
Memória Institucional e Acesso à 
Informação: A Estratégia de 
Preservação da U.Porto

Augusto Ribeiro
Cargo na UPdigital



Gestão da Documentação e Informação (GDI)

Documentação e Informação 
Administrativa

Arquivo 
Físico Arquivo Digital

Sistema 
SiGARRA

Sistema de 
Gestão de 
Arquivos

https://www.
up.pt/arquivo

Documentação e Informação Científica

Gestão de recursos de apoio à investigação

Bases de 
Dados 

Científicas

Revistas  
Científicas

Sistema de 
Gestão de 
Bibliotecas

Outros 
recursos de 

apoio à 
investigação

Produzida na 
U.Porto

Repositório 
(Publicações e 

Dados)

Edição de 
Revistas 

Científicas

Coleções Museológicas

Sistema de Gestão de 
Coleções Museológicas

Preservação Digital

Conservação e Restauro de Documentos Gráficos

Agregador de pesquisa



1911

U.Porto

Memória Institucional da U.Porto

• É o conjunto de conhecimentos e informações acumuladas por uma organização ao 
longo do tempo;

• É fundamental para a construção da identidade organizacional;

• É um suporte à tomada de decisão.
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Preservação documental

• Desafios para preservação documental:

• Documentos em papel: Os documentos em papel são suscetíveis ao desgaste 
causado pelo tempo, luz, humidade e manuseamento;

• Documentos digitais: A rápida evolução tecnológica torna os suportes digitais e as 
aplicações obsoletas, dificultando o acesso futuro;

• A diversidade dos documentos requer espaços e estruturas de acondicionamento 
adequadas aos diferentes formatos, que permitam condições de preservação;

• No ambiente digital aumenta a dificuldade em identificar os documentos para 
transferir para o arquivo.



• Linhas de ação para a preservação:

• Documentação em papel – Arquivo físico.

• Auditoria ao espaço para o depósito de documentos;

• Monitorização das condições ambientais;

• Implementar planos de higienização regular;

• Isolar de imediato potenciais focos de infestação;

• Implementar mecanismos de controlo de acesso e 
criar diretivas para reduzir o acesso ao depósito;

• Implementar mecanismos reduzir a consulta dos 
documentos originais - Digitalizar.

Preservação documental



• Critérios para a seleção de documentos a digitalizar:

1. Documentos com elevado número de consultas e 
em mau estado de conservação;

2. Documentos com elevado número de consultas;

3. Documentos do Arquivo Histórico;

4. Documentos de conservação permanente;

5. Outros documentos referenciados pelos serviços.

Suporte de consulta em formato digital



• Formatos de digitalização recomendados:

• Master
• Formato: TIFF (Tagged Image File Format) sem 

compressão;
• Resolução: 300 dpi;
• Bit Depth: igual ou superior a 16 bits;
• Espaço de cor: Adobe 1998.

• Derivada de Acesso
• Formato: PDF/A (Portable Document Format –

Archival);
• Resolução: 200 dpi;
• Bit Depth: igual ou superior a 16 bits - Cores;
• Espaço de cor: sRGB.

Suporte de consulta em formato digital



• Formatos de digitalização recomendados - Dificuldades

• Formato TIFF sem compressão, gera ficheiros demasiado 
grandes.

• Exemplo:
• Livro de atas manuscrito
• Digitalização em TiFF 300 dpi – 4.83Gb
• Convertido para PDF/A-2b – 131Mb

• Estudo comparativo:
• TIFF: Ideal para imagens e gráficos detalhados (ex.: 

fotografias, mapas).
• PDF/A-2b: Recomendado para arquivo de 

documentos. Garante estabilidade na preservação, 
pesquisa no conteúdo, suporte multi-página.

Suporte de consulta em formato digital

.TIFF



Suporte de consulta em formato digital
https://arquivo.up.pt

.PDF/A.TIFF

.TIFF



Suporte de consulta em formato digital



Documentos nado-digitais

• Critérios para criar documentos nado-digitais:

1. Disponibilizado manual para criação de 
documentos nado-digitais;

2. Páginas de apoio à criação de documentos 
textuais nas aplicações mais comuns:

1. Microsoft Office;

2. LibreOffice;

3. OpenOffice;

3. Páginas de apoio à criação de imagens com a 
aplicação Gimp.



Documentos provenientes do Sistema 
de Informação da U.Porto

• Documentação a transferir para o Arquivo:

1. Processos Individuais de Estudantes e 
Funcionários;

2. Termos de avaliação;

3. Certificados.



Preservação Digital

SiGARRA

SIP - SAF

DIP - SAF

SIP - Bagit

DIP - Bagit

SIP - Bagit

SIP - ???

DIP - ???

SIP - Submission Information Package
SAF - Submission Archival Format
DIP - Data Integrity Package
BagIt – Pacote de dados

SIP - SAF

DIP - SAF



Preservação Digital

1. Possibilidade de definir planos de preservação 
de acordo com especificidade das coleções 
selecionadas;



Preservação Digital

2. Possibilidade de configuração de diferentes 
localizações de armazenamento, incluindo 
serviços de armazenamento na nuvem;



Preservação Digital

3. Atualização permanente de formatos, de acordo 
com as atualizações mais recentes das 
aplicações;

4. Emuladores do ambiente em que os documentos 
foram criados, com a possibilidade de o recriar.



Obrigado pela vossa atenção!
Augusto Ribeiro
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