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« E 0 conjunto de conhecimentos e informacgdes acumuladas por uma organizacao ao
longo do tempo;

. E fundamental para a construcao da identidade organizacional;
 E um suporte a tomada de decisao.

Academia Portuense de Belas Artes ...1992
Escola de Farmacia

Aula de Debuxo e Desenho Régia Escola de Cirurgia Escola Médico-Cirtrgica do Porto U.Porto

Aula de Nautica Academia Real de Marinha e Comércio da Cidade do Porto Academia Politécnica do Porto

Antecedentes da Universidade do Porto

Fonte dos dados: U.Porto - Antecedentes da Universidade do Porto



https://sigarra.up.pt/up/pt/web_base.gera_pagina?p_pagina=122251
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« Desafios para preservacao documental:

« Documentos em papel: Os documentos em papel sdo suscetiveis ao desgaste
causado pelo tempo, luz, humidade e manuseamento;

« Documentos digitais: A rapida evolucao tecnoldgica torna os suportes digitais e as
aplicacdes obsoletas, dificultando o acesso futuro;

« A diversidade dos documentos requer espacos e estruturas de acondicionamento
adequadas aos diferentes formatos, que permitam condi¢cdes de preservacao;

« No ambiente digital aumenta a dificuldade em identificar os documentos para
transferir para o arquivo.
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« Linhas de acao para a preservacao:

« Documentacao em papel — Arquivo fisico.
« Auditoria ao espaco para o deposito de documentos;
« Monitorizacao das condicdes ambientais;
« Implementar planos de higienizacao regular;
« |solar de imediato potenciais focos de infestacao;

« Implementar mecanismos de controlo de acesso e
criar diretivas para reduzir o acesso ao deposito;

- Implementar mecanismos reduzir a consulta dos
documentos originais - Digitalizar.
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« Critérios para a selecdo de documentos a digitalizar:

1. Documentos com elevado numero de consultas e [ T
em mau estado de conservacao;

2. Documentos com elevado numero de consultas; S e——

3. Documentos do Arquivo Historico; ""j"‘“

4. Documentos de conservacdo permanente; :gm - R m
5. Outros documentos referenciados pelos servigos. ——— :mm:m___w m
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« Formatos de digitalizacdo recomendados:

« Master

« Formato: TIFF (Tagged Image File Format) sem
compressao;

» Resolucao: 300 dpi;
« Bit Depth:igual ou superior a 16 bits;
« Espacgo de cor: Adobe 1998.

e Derivada de Acesso

« Formato: PDF/A (Portable Document Format — s ——
Archival); e
« Resolucao: 200 dpi; e SUEEE

Espago de cor Adobe 1998

« Bit Depth:igual ou superior a 16 bits - Cores;
» Espaco de cor: sRGB.



Suporte de consulta em formato digital

« Formatos de digitalizacdo recomendados - Dificuldades

« Formato TIFF sem compressao, gera ficheiros demasiado
grandes.

« Exemplo:
e Livro de atas manuscrito
« Digitalizacdo em TiFF 300 dpi — 4.83Gb
« Convertido para PDF/A-2b - 131Mb

« Estudo comparativo:

 TIFF: Ideal para imagens e graficos detalhados (ex.:
fotografias, mapas).
« PDF/A-2b: Recomendado para arquivo de

documentos. Garante estabilidade na preservacao,
pesquisa no conteudo, suporte multi-pagina.
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Suporte de consulta em formato digita
https://arquivo.up.pt
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arquivo.up.pt @ sc L 3 =

ONVERSIDADE DO PORTO () PESQUISAR ~ INDICES BALCAOELETRONICO MAIS ~

X -"(d]ouivo da Universidade do Porto

Na plataforma de Arquivos da U.Porto pode pesquisar e consultar on-line documentac3o disponibilizada pelos Arquivos
que integram o sistema de informac3o Arquivo da Universidade do Porto.

[ Apenas registos com objetos digitais

Arquivos
. Reitoria > Faculdade de Arquitetura > Faculdade de Belas Artes > Faculdade de Ciéncias >
Faculdade de Desporto > . Faculdade de Direito > o Faculdade de Economia > . Faculdade de Engenharia >

Faculdade de Psicologiae N Instituto de Ciéncias

. Faculdade de Letras 2 Faculdade de Medicina ? Ciéncias da Educacdo Biomédicas Abel Salazar
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st 41034 Diversos SERAC
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st 41038 Acesso B 1972-09-27 /sd
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« Critérios para criar documentos nado-digitais:

1. Disponibilizado manual para criacdo de
documentos nado-digitais; brocedimenta

Y 1. Escolher a aba “Ficheiro”

2. Paginas de apoio a criacdo de documentos
textuais nas aplicacées mais comuns:

1. Microsoft Office;
2. LibreOffice;
3 . O p e n O f f| C e ; foﬂr:i:e:sdci;:sggsa:ﬁ processo de exportacao para PDF/A entre as varias ferramentas enc

. S rtar para PDF/A
5. Selecionar "Em conformidade com a ISO 19005-1 (PDF/A)"

Microsoft Word Microsoft Excel

3. Paginas de apoio a criacdo de imagens com a
aplicacao Gimp.




Documentos provenientes do Sistema
de Informacao da U.Porto
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UNIYERSIDADE DO FORT

'Vock esti em: Inicio > Augusto Ribeiro

Apresentagio

Augusto Ribeiro L

- Documentagéo a transferir para o Arquivo: o

§ Orientagio de Teses
SR sigla: AECR
Unidades Estado:  Ative Publicagoes
Q] . Projectos
Centros Funcianais D000-0003-4501-5719
*)  65IA-C3B-CABC Relatdrio de Atividades
Centros de Competéncia ~
Curriculum Vitae
. . . Noticias Local de Trabalho: REIT
Email Institucional: A a
i
1. Processos Individuais de Estudantes e e e

Extensdo Teleftnica: Distribuicén de Servico

salas:

F u n C i O n a’ ri O S ; Mapa das Instalagdes Ligagdes Uteis

. - Fungs Portal Conciliagia UParto
% ngdes

aiff |

Categoria: inlista de sistemas e tecnol de informagao

2. Termos de avaliagao;

arquivo.up.pt

3. Certificados. | a pyma

Zr;uivo da Universidade do Porto

Na plataforma de Arquivos da U.Porto pode pesquisar e consulta documentacio disporibilizada pelos Arquivos

aueintegram osister 30 Arquivo da Un de.

Arquivos
. Reitoria > Faculdade de Arquitetura > Faculdade de Belas Artes > Faculdade de Ciéncias >
Faculdade de Desporto > . Faculdade de Direito > o Faculdade de Economia > . Faculdade de Engenharia >
e Faculdade de Psicologia e Instituto de Ciéncias
. Faculdade de Letras > Faculdade de Medicina > Ciendas da Educao > Biaimedicas Abel Salszar 2
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DIP - ?2?

¢ inpatrimonium.net

SIP - Submission Information Package
SAF - Submission Archival Format

DIP - Data Integrity Package

Baglt — Pacote de dados
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1. Possibilidade de definir planos de preservacéao
de acordo com especificidade das colecoes
selecionadas;

@ LIBSAFE

ey sted Diptal

sy
o
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2. Possibilidade de configuragcao de diferentes () Lmsare
localizacbes de armazenamento, incluindo
servicos de armazenamento na nuvem;

vrtie Beooansey
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3. Atualizacao permanente de formatos, de acordo
com as atualizacdes mais recentes das
aplicacoes;

LIBSAFE

4.  Emuladores do ambiente em que os documentos
foram criados, com a possibilidade de o recriar.



Obrigado pela vossa atencao!

Augusto Ribeiro
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