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Um Arquivo Digital na FCT | Os primeiros 
passos



Objetivo da 
comunicação

Dar a conhecer os processos desenvolvidos pela 
Fundação para a Ciência e a Tecnologia (FCT), no sentido 
da preservação digital da documentação por si 
produzida, com vista à criação de um repositório, ou 
Arquivo Digital, destinado a preservar para memória 
futura a sua produção documental digital.

O que já se produziu, constitui hoje, a génese do futuro 
Arquivo Digital da FCT.
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A Fundação para a Ciência e a Tecnologia, criada em 

1997, é a agência pública portuguesa para apoio à 

ciência e à investigação, em todas as áreas do 

conhecimento.

Desde 2013 assumiu também competências relativas

à Computação Científica Nacional.

Assume um importante papel na história da ciência e da

tecnologia; e da organização da ciência em Portugal.
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Investigadores
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Investigação

Laboratórios 
de Estado

Laboratórios 
Associados

Comissão 
Europeia

Entidades 
auditoras / 
fiscalizadoras

MECI
Entidades do 

Ensino 
Superior

Congéneres …….
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1. Plano de Preservação Digital
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Plano de Preservação Digital para a Fundação para a Ciência e a Tecnologia (2016)

✓ Recomendação do organismo coordenador da política arquivística nacional - DGLAB;

✓ Forma de responsabilização da instituição sobre a informação produzida em formato digital;

✓ Necessidade de criação de uma política de preservação digital:

. Definição e implementação de estratégias e soluções de preservação; 

. Desenvolvimento de práticas de curadoria digital;

Perder informação produzida pela FCT representa perdas irrecuperáveis de informação 
relativa ao Sistema Científico e Tecnológico Nacional  em termos de:

• Recursos humanos 
• Gestão de apoios financeiros à investigação científica
• Informação sobre a investigação científica nacional
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“Para a definição de Sistema de Informação, considerámos Sistema informático que, conceptual e

fisicamente, se constitui como unidade autónoma ou autonomizável de outros SI. Os SI têm,

frequentemente, expressão informacional em base de dados relacionadas, mas podem também ser

constituídos por ficheiros.

Glossário de conceitos das Recomendações para a produção de Planos de Preservação Digital (V.2.1 DGARQ, 2011), (p.18).

Foram considerados todos os sistemas que continham dados produzidos no âmbito da

gestão da atividade da FCT, organizados de forma estruturada, frequentemente

armazenados em bases de dados ou sistemas de bases de dados relacionadas, que depois

de processados possam gerar informação.
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Foram 

identificados e 

caracterizados 

todos os Sistemas 

de Informação
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A avaliação foi feita com base no Regulamento de Gestão de Documentos (Portaria de 2011) com 
mapeamento para os processos de negócio definidos na lista consolidada da Macroestrutura 
Funcional (MEF) e também a avaliação arquivística de acordo com o projeto ASIA.
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Em termos de estratégias e soluções de 

preservação consideradas mais apropriadas, 

foram as seguintes: 

1) Monitorização de suportes e formatos; 

2) Preservação do código fonte; 

3) Conversão dos dados para formato aberto; 

4) Atualização de software; 

5) Manutenção de ambiente.
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2. Sistema de Gestão Documental
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Pensar os serviços de forma aberta e próxima da comunidade

Projeto de implementação de um SGD, iniciado 
em 2016

•Orientações em termos de modernização administrativa

•Beneficiou de um financiamento SAMA em 2015

•Feito com base em sharepoint

Recursos

•Equipa do grupo de Arquivo, Documentação e Informação

•Equipa Técnica de Serviços Internos da Unidade FCCN

•Apoio do web designer da FCT

•Contratação de um prestador de serviço



Pensar os serviços de forma aberta e próxima da comunidadePercurso

Levantamento de necessidades junto dos vários serviços 
Identificação de tipologias documentais
Desenho da arquitetura do sistema 
Desenvolvimento da imagem gráfica 
Definição de grupos de utilizadores

Metodologia 
Criação de um grupo de projeto 

Reuniões com todos os serviços 

Reuniões com o prestador de serviços

Testes diversos (técnicos e de usabilidade)
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• Modernização e Simplificação Administrativa - Grandes Opções do Plano

• Plano Global Estratégico de Racionalização e Redução de Custos (PGETIC) com as TIC na Administração Pública, aprovado em 
RCM n.º 12/2012, de 7 de fevereiro, que prevê a introdução de sistemas de gestão documental;

• Estratégia TIC2020 e o respetivo Plano de ação, aprovada em RCM N.º108/2017, de 26 de julho de 2017, focando-se em três 
eixos: Integração e Interoperabilidade, Inovação e competitividade e Partilha de recursos.

• RCM 51/2017, de 19 de abril, abreviada de “Papel Zero”, que se foca na desmaterialização de processos e da informação e na 
redução do consumo de papel;

• Indicador 15, Implementação de um sistema eletrónico de gestão de arquivo no âmbito do Objetivo Estratégico 5 “Melhorar o
desempenho organizacional” previsto no Quadro de Avaliação e Responsabilização, QUAR, da Fundação para a Ciência e a 
Tecnologia.

Orientações

Interoperabilidade

• Modelo MIP - Metainformação para interoperabilidade

• Macroestrutura Funcional (MEF) – Classificação (interoperabilidade semântica entre sistemas de informação

• Avaliação Suprainstitucional da Informação Arquivística (ASIA) 

• Classificação e Avaliação e Informação Pública (CLAV)

Requisitos funcionais e técnicos

• Modelo MoReq - Requisitos Modulares para Sistemas de Documentos de Arquivo

• Regulamento Nacional de Interoperabilidade Digital (RNID) - Define as especificações técnicas e 
formatos digitais.



DOCUMENTA,

Sistema Eletrónico de Gestão de Arquivo para a FCT

Sistema de informação desenvolvido com o objetivo de gerir e preservar os
documentos de arquivo produzidos e recebidos na instituição.

• Principais funcionalidades:

• Captura e registo de documentos

• Produção de documentos

• Circulação de documentos

• Implementação de workflows

• Assinatura digital

• Classificação de documentos

• Avaliação de documentos

• Sistema de notificações

• Comunicação com outros sistemas de informação
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Vantagens na adoção do sistema

• Controlo do expediente de entrada e de saída
• Rapidez e facilidade na circulação dos documentos
• Controlo da circulação dos documentos 
• Produção de documentos internos em formato digital
• Acesso e recuperação rápida e eficaz da informação
• Organização estruturada dos documentos
• Maior rapidez e eficiência na gestão dos processos
• Eliminação da circulação de documentos em papel
• Implementação de assinatura eletrónica
• Comunicação com os restantes sistemas de informação
• Organização e preservação do arquivo eletrónico
• Monitorização de tarefas
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3. Arquivo Digital na FCT…
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Constituição do ARQUIVO DIGITAL DA FCT…

… um repositório dos documentos de arquivo produzidos pela FCT nos diversos suportes, 

recebidos pelos diferentes canais de comunicação, no âmbito de um mesmo processo de 

negócio, permitindo a consulta e a recuperação de informação imediata e de forma 

centralizada
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 /
 M

EF
 /
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SI

A
 /

 C
LA

V

Gestão Patrimonial

Gestão de Processos

Gestão de Dados

Gestão Documental

Sistemas de Produção e Gestão de Informação Sistemas de Preservação

Sistemas OAIS – Open Archive Information System

Repositório com funcionalidades de preservação 
digital que permite a preservação e o acesso à 
informação a longo prazo.

P
P

D
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O INDEXAR

Diretório de Repositórios 
de âmbito nacional, na 
área da ciência e da 
cultura – Arquivos, 
Bibliotecas, Museus

Pesquisa centralizada e 
acesso a informação de 
repositórios nas diversas 
áreas de interesse.

www.indexar.pt
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4. Considerações Finais
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Acompanhar desde a produção à preservação da informação

Gerir a informação de forma contínua

Produzir PPD`s e aplicá-los 

Classificar e Avaliar a informação

Fazer curadoria da Informação

Criar infraestruturas de preservação

Garantir sustentabilidade e acesso à informação



Obrigada!

Paula Meireles
paula.meireles@fct.pt

Suzana Oliveira

suzana.oliveira@fct.pt
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