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Objetivo da
comunicacao

Dar a conhecer os processos desenvolvidos pela
Fundacao para a Ciéncia e a Tecnologia (FCT), no sentido
da preservacao digital da documentacao por si
produzida, com vista a criacao de um repositorio, ou
Arquivo Digital, destinado a preservar para memoria
futura a sua produc¢ao documental digital.

O gue ja se produziu, constitui hoje, a génese do futuro
Arquivo Digital da FCT.
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A Fundacao para a Ciéncia e a Tecnologia, criada em
1997, é a agéncia publica portuguesa para apoio a

ciéncia e a investigacao, em todas as areas do

conhecimento.

Desde 2013 assumiu também competéncias relativas

a Computacao Cientifica Nacional.

COOPERACAQ
\NTERNACION 4,

Assume um importante papel na histdria da ciéncia e da
tecnologia; e da organizacao da ciéncia em Portugal.
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1. Plano de Preservacao Digital
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Plano de Preservacgao Digital para a Fundac¢ao para a Ciéncia e a Tecnologia (2016)

v' Recomendacdo do organismo coordenador da politica arquivistica nacional - DGLAB;
v' Forma de responsabilizacdo da instituicdo sobre a informacdo produzida em formato digital;

v Necessidade de criacdo de uma politica de preservacdo digital:

. Definicao e implementacao de estratégias e solucdes de preservacao;

. Desenvolvimento de praticas de curadoria digital;

Perder informacao produzida pela FCT representa perdas irrecuperaveis de informacgao
relativa ao Sistema Cientifico e Tecnoldgico Nacional em termos de:

 Recursos humanos

* Gestao de apoios financeiros a investigacao cientifica

* Informacao sobre a investigacao cientifica nacional
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+ a definicdo de estratégias de preservacéo e formatos de preservacéo;

+ a escolha de aplicagbes informaticas adequadas, de solugbes de armazenamento e
de metainformacao associada.

Como fases de trabalho foram definidas as seguintes:

Fase 1 - Apresentacio
Fase 2 - Identificagio de SI
Fase 3 - Avahacao arquivistica de SI

Fase 4 Caracterizacio dos SI

Fase 5 Planeamento de estratégia de
preservacao

A Fase 1 do projeto consistiu na constituicdo de um Grupo de trabalho para a

elaboragédo do Plano de Preservacéo Digital da FCT, que incluiu o Grupo de Gestéo

Documental e Arquivo, o Grupo de Informatica, e um interlocutor nomeado em cada

1 Ihi!'lﬂf'lﬁ ﬂl’ﬂaﬁiﬂﬂ

al) ﬁ'{Acessibilidade: investigue

Ll Definigdes de Ecrd

T Concentragio
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“Para a definicao de Sistema de Informacgdo, consideramos Sistema informatico que, conceptual e

fisicamente, se constitui como unidade autonoma ou autonomizavel de outros SI. Os S| tém,

frequentemente, expresséo informacional em base de dados relacionadas, mas podem também ser

constituidos por ficheiros.

Glossario de conceitos das Recomendacdes para a producgdo de Planos de Preservagdo Digital (V.2.1 DGARQ, 2011), (p.18).

Foram considerados todos os sistemas que continham dados produzidos no ambito da
gestao da atividade da FCT, organizados de forma estruturada, frequentemente
armazenados em bases de dados ou sistemas de bases de dados relacionadas, que depois

de processados possam gerar informacao.
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Esta folha - Avaliagdo 3A (Sistemas) - deve ser preenchida apenas quando a organizac3o tenha uma tabela de seleg8o em vigor nos termos da lei.

Identificagdo do sistema de informagao Contextualizacdo MEF
N°de Nome do sistema Ambito e contetido Contextualizagao MEF Codigo MEF ‘Contextualizagao MEF Area de negécio Série(s) equivalente(s)
referéncia (Fungéo | Subfungéo) (Processo de negdocio) (Fungdo / Subfungao) referenciada(s) na TS
atribuido ao
S
1 Access para registo e controlo de documentos  |Base de dados criada para o registo e controlo da 300 - ADMINISTRACAO DE DIREITOS, BENS E 300.20.008 Registo de documentos e informacio Func3o: Sistemas de Informac&o e Documentacio e Registo de correspondéncia
internos e externos produco de propostas e informaces externas e SERVICOS Tecnologias de Suporte
despachos intemos. 300.30 - Identificaco e caracterizacio de bens Sub-fungio: Gestdo de informacio e administragio de
sistemas
2 Actualiz (DSRICT) Actualiz2007 e Actualiz2008 Sistema utilizado para as atualizacdes de equipas e |850 - EXECUCAO DE PROGRAMAS E DE ACOES DE 850.10.002.01 |Candidatura, decis3o e execucio de apoios Func3o: Apoios, prestacdes e incentivos financeiros Financiamento de Unidades de
relatérios cientificos (no periodo 2003-2006) das IMCENTIVO regulares Sub-fungio: Programas de apoio ao desenvalvimento Investigacio
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Suporta ainda os relatdrios financeiros anuais com a
despesa executada desde 2003 a 2011 Tem como
3 Archeevo Software de gestao de arquivos definitivos. Na FCT, [300 - ADMINISTRACAO DE DIREITOS, BENS E 300.30.002 Inventariacdo de bens maveis culturais Func3o: Sistemas de Informac&o e Documentacio e Instrumentos de descricao
& utilizado para a gestdo integrada do arquive SERVICOS Tecnologias de Suporte documental
histérico. Tem coma principal funcionalidade a 300.30 - Identificacio e caracterizacio de bens Sub-funcio: Gestdo de informacio & administracio de
elaboracio da descricio arquivistica, através do sistemas
preenchimento de diversos campos de
metainformac&o de acordo com as normas
internacionais - ISAD(G) e ISAAR(CPF) (em ambiente
backoffice ) e pesquisa (em ambiente backoffice e
frontoffice ).
4 Base Azul Sistemna utilizado para a gestao dos gastos gerais  |850 - EXECUCAO DE PROGRAMAS E DE ACOES DE 850.10.002.02 |Informac3o financeira de apoios regulares Func3o: Apoios, prestac@es e incentivos financeiros Projetos financiados
dos projetos de investigacdo e desenvelvimento INCENTIVO 850.10.003.02 |Informac@e financeira de apoios pontuais Sub-funcio: Programas de apoio ao desenvolvimento
tecnoldgico. Tem como principal funcionalidade o [850.10 - Atribuicio e controlo de financiamento e de
registo de pedidos de pagamento, de chaves de ajudas diretas
imputacio e de relatdrios de monitorizaco de
andlise de despesa
[ Base de dados - Delegados nacionais Base de dados utilizada para o registo dos 300 - ADMIMISTRACAD DE DIREITOS, BENS E 300.30.008 Registo de documentos e informacao Funcdo: Relactes institucionais Representacdo em organizacdes
delegados nacionais, por parte do Departamento de [SERVICOS Sub-fungio: Representacio internacionais - Documentos
Relages Internacionais. 300.20 - Identificacdo e caracterizacdo de bens Funcdo: Relactes institucionais Representacdo em organizacfes
Sub-funco: Representacio internacionais - Documentacdo d
suporte
a Base de dados do Financiamento de Unidades |Base de dados utilizada para o registo da 300 - ADMINISTRACAC DE DIREITOS, BENSE 300.30.008 |Registo de documentos e informacao. Func3o: Sistemas de Informac&o e Documentacio e Registo de correspondéncia
de 1&D para o registo da correspondéncia correspondéncia dirigida a um departamento da FCT[SERVICOS Tecnologias de Suporte
(DSRICT). 300.30 - Identificacio e caracterizacio de bens Sub-funcio: Gestde de informacie & administracio de
sistemas
Fase 2 - Identifi Fase 3A - Avaliacdo (sistemas) | Fase 3B - Avaliacdo (séries) Fase 4A | Fase 4B Fase 4B-Definicdo de conceitos 4 »
o e . ™ = m -

A avaliagao foi feita com base no Regulamento de Gestao de Documentos (Portaria de 2011) com
mapeamento para os processos de negacio definidos na lista consolidada da Macroestrutura
Funcional (MEF) e também a avaliagao arquivistica de acordo com o projeto ASIA.
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4. Estratégias e solucdes de preservacido — Fase4 B ;. ~
g ¢ P ¢ Em termos de estratégias e solugoes de

O presente ponto relaciona-se com a Fase 4B, na qual é apresentada a Sintese da

preservacao consideradas mais apropriadas,

analise dos sistemas objeto de PPD. Para a elaboracao da sintese foi considerada a
Fase 4A, ou seja, todos os sistemas com informacdo ja avaliada, de acordo com os fO ram as SegUinteS:
prazos de conservacdo administrativa e destinos finais definidos no projeto ASIA -
Avaliagdo Suprainstitucional da Informacdo Arquivistica - como ja foi referido

anteriormente.

1) Monitorizagdo de suportes e formatos;

A Sintese da caracterizagdo tecnolégica foi preenchida com o maximo de informacéo

possivel, com recurso a todo o apoio e conhecimento do Grupo de Informatica e das

2) Preservacgdo do codigo fonte;

unidades organicas responsaveis pelos sistemas em analise. Em conformidade com

as recomendacdes, foram identificados quatro “pontos fortes” aplicaveis a alguns

3) Conversdo dos dados para formato aberto;

sistemas:

1) Existéncia de backups, geograficamente dispersos; 4) Atua/izagao de SOftWGre,'

2) Existéncia de “Procedimentos de instalacdo” para as aplicacdes, isto €, de um 5) Manuten;ﬁo de ambiente

manual com informacdes sobre a instalagdo e configuragdo de alguns sistemas;

3) Controlo de versdes de software;

4) Assisténcia de testes, com o objetivo de melhorar a qualidade final do

software.
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2. Sistema de Gestao Documental



Pensar os servigos de forma aberta e préxima da comunidade

Projeto de implementa¢ao de um SGD, iniciado

em 2016

¢ Orientagdes em termos de moderniza¢ao administrativa
e Beneficiou de um financiamento SAMA em 2015
e Feito com base em sharepoint

e Equipa do grupo de Arquivo, Documentacao e Informacao
e Equipa Técnica de Servicos Internos da Unidade FCCN

e Apoio do web designer da FCT

e Contratacdao de um prestador de servigo




Percurso . Y -

Levantamento de necessidaﬁto dos varios serwgos L
Identificacao de tipolog Qd ntais ) Tl

Desenho da arquitetura ‘suﬁé]’na
Desenvolvimento da imagem gra
Definicdo de grupo\s,(de" uﬁzador

-\ Metodologia
riacdo de u ngojeto

es com todos os servigos

eunioes co restador de servicos

diversos (té de usabilidade)
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Orientagoes

¢ Modernizagao e Simplificagdo Administrativa - Grandes Op¢bes do Plano

* Plano Global Estratégico de Racionalizagao e Redugao de Custos (PGETIC) com as TIC na Administragao Publica, aprovado em
RCM n.2 12/2012, de 7 de fevereiro, que prevé a introducdo de sistemas de gestdo documental;

e Estratégia T1C2020 e o respetivo Plano de a¢ao, aprovada em RCM N.2108/2017, de 26 de julho de 2017, focando-se em trés
eixos: Integracao e Interoperabilidade, Inovacao e competitividade e Partilha de recursos.

* RCM 51/2017, de 19 de abril, abreviada de “Papel Zero”, que se foca na desmaterializacdo de processos e da informacdo e na
reducao do consumo de papel;

¢ Indicador 15, Implementagdao de um sistema eletrénico de gestao de arquivo no ambito do Objetivo Estratégico 5 “Melhorar o
desempenho organizacional” previsto no Quadro de Avaliagao e Responsabilizagao, QUAR, da Fundagdo para a Ciénciae a
Tecnologia.

mmmm Interoperabilidade

e Modelo MIP - Metainformacao para interoperabilidade
e Macroestrutura Funcional (MEF) — Classificacdo (interoperabilidade semantica entre sistemas de informacao

e Avaliacdo Suprainstitucional da Informagao Arquivistica (ASIA)
¢ Classificagdao e Avaliagao e Informagao Publica (CLAV)

mmmm Requisitos funcionais e técnicos

¢ Modelo MoReq - Requisitos Modulares para Sistemas de Documentos de Arquivo

e Regulamento Nacional de Interoperabilidade Digital (RNID) - Define as especificacdes técnicas e
formatos digitais.
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DOCUMENTA,
Sistema Eletrdonico de Gestao de Arquivo para a FCT

Sistema de informacao desenvolvido com o objetivo de gerir e preservar os
documentos de arquivo produzidos e recebidos na instituicao.

* Principais funcionalidades: m
DOCUMENTA

LS ———

e Captura e registo de documentos

* Producao de documentos

e Circulacao de documentos

* Implementacao de workflows

* Assinatura digital

* Classificacao de documentos

* Avaliacao de documentos

* Sistema de notificacoes

* Comunicacao com outros sistemas de informacao
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Gestdo Documental e Arquivo @ 17:01 horas
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Numero do Registo Data de captura

Remetente

SG Educacéo e Ciéncia

Data do documento Referéncia do documento

05/02/2018 ELE OF

Documento sem data
Assunto

Exposicdo na SGEC

Departamento

—- Departamento —

Atribuir a
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Associar a
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Anexos

idade Cientifica

-
FCT/345/18/05/2018/E

FACC

Bl

- ( Secretaria-Geral da Educacdo e Ciénda

FCTMIWW* 18/E

Exmo. Senhor

Prof. Paulo Manuel Cadele Ferrlio
Presidente do Conselho Diretivo

Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, |LP
Av D. Carlos |, 126

1245074 Lisboa

Sua Rafordncis Sua Comunicacho Nossa Releréncia Data

OF 8012018/ CIREP 502.2018

Assunto Exposicho ¢ divuigaco de atvidades o/ou projelos nas montras do edificio da
Secretana-Geral da Educagiio ¢ Cincia ~ programagiio do ano 2018

Muito nos isonjeou o interesse manifestado por V. Exa. em boneficiar da codéncia
das montras das instalagdes da Secretana-Geral da Educacdo e Cidncla, para a
divuigagdo dos Vossos projetos e atividades. Assim, de acordo com a programaciio
para 0 ano civil de 2018, informamos que Vos reservdmos a montra na drea do
CIREP, durante o més de julho

A montagem das exposigdes ¢ sempre realizada no primeiro dia Util do més, 0 a
desmontagem no Ulitimo dia (i, de modo a permitir liberdade de aglo a quem retira

a exposicio que 53l e 3 quem organiza a exposicio que antra

Paula Cristina Meirele:
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Vantagens na adog¢ao do sistema

 Controlo do expediente de entrada e de saida

* Rapidez e facilidade na circulacao dos documentos
 Controlo da circulacao dos documentos

* Producao de documentos internos em formato digital
* Acesso e recuperacao rapida e eficaz da informacao

* Organizacao estruturada dos documentos

* Maior rapidez e eficiéncia na gestao dos processos

* Eliminacao da circulacao de documentos em papel

* Implementacao de assinatura eletrdnica
 Comunicagao com os restantes sistemas de informacao
* Organizacao e preservacao do arquivo eletronico
 Monitorizacao de tarefas

| | DOCUMENTA
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3. Arquivo Digital na FCT...
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Constituicao do ARQUIVO DIGITAL DA FCT...

... um repositorio dos documentos de arquivo produzidos pela FCT nos diversos suportes,
recebidos pelos diferentes canais de comunica¢ao, no ambito de um mesmo processo de
negodcio, permitindo a consulta e a recuperacao de informagao imediata e de forma

centralizada

‘ | DOCUMENTA
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Sistemas OAIS — Open Archive Information System

Repositorio com funcionalidades de preservacao
| digital que permite a preservacao e o acesso a
informacao a longo prazo.

-
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www.indexar.pt

RECURSOS INDICES ESTATISTICAS FAQS SOBRE @ FT

index"

Recursos digitais do conhecimento

Pesquisar recursos

&

REGISTO

O INDEXAR

Diretdrio de Repositorios
de ambito nacional, na
area da ciéncia e da
cultura — Arquivos,
Bibliotecas, Museus

Pesquisa centralizada e
acesso a informacao de
repositorios nas diversas
areas de interesse.
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4. Consideracoes Finals
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Acompanhar desde a produc¢ao a preservacao da informacao
Gerir a informacao de forma continua
Produzir PPD's e aplica-los
Classificar e Avaliar a informacao
Fazer curadoria da Informacgao

Criar infraestruturas de preservacao

Garantir sustentabilidade e acesso a informacao




Obrigadal

Paula Meireles
paula.meireles@fct.pt

Suzana Oliveira
suzana.oliveira@fct.pt
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