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RESUMO

O contabilista sempre desempenhou um papel importante nas empresas, atualmente com
a situacdo pandémico do Covid-19 que o mundo se atravessa, passou a desempenhar um
papel ainda mais importante, principalmente nas micro e pequenas empresas, onde a
necessidade de um maior acompanhamento é ainda mais recorrente.

Assim sendo, € para ultrapassar as dificuldades impostas pela situa¢do atual, requer um
esforgo conjunto, tanto do contabilista como das empresas, jA que ambos lutam pela
sobrevivéncia das suas atividades.

O relatério que se apresenta, insere-se no ambito do programa curricular da parte ndo
letiva do curso de Mestrado em Controlo de Gestéo lecionado no Instituto Superior de
Contabilidade e Administragdo de Coimbra. Este tem como objetivo descrever todas as
atividades desenvolvidas pelo mestrando ao longo do estagio. O estagio foi realizado na
mote.consulting, Lda., sediada em Lisboa, presta servicos de consultoria de gestdo e
desenvolvimento de negdcio, de consultoria informatica e, de consultoria para a gestdo
da mudanca e formac&o. Teve a duracdo de 6 meses e, teve como propdsito a facilitacéo
da insercdo do mestrando no mercado de trabalho, permitindo o primeiro contacto com o
mundo dos negdcios. Como tépicos principais temos, a descricdo da entidade acolhedora,
enquadramento do papel do contabilista e, 0 seu apoio a gestdo, descri¢do detalhada das
atividades desenvolvidas e por ultimo as consideragdes finais.

Palavras-chave: Contabilidade, Fiscalidade, Papel do Contabilista, Pandemia Covid-19
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ABSTRACT

The accountant has always played an important role in companies, currently with the
Covid-19 pandemic situation that the world is going through, he has come to play an even
more important role, especially in micro and small companies, where the need for greater
monitoring is more recurrent.

Therefore, to overcome the difficulties imposed by the current situation, it requires a joint
effort, both from the accountant and from the companies, since both are fight for the
survival of their activities.

The report presented is part of the curricular program of the non-teaching part of the
master’s course in Management Control taught at Higher Institute of Accounting and
Administration of Coimbra. This aims to describe all the activities developed by the
master's student throughout the internship. The internship was carried out at
mote.consulting, Lda., based in Lisbon, provides management and business development
consultancy services, IT consultancy and consultancy for change management and
training. It lasted 6 months and its purpose was to facilitate the insertion of the master's
student in the job market, allowing the first contact with the business world. As main
topics we have the description of the host entity, framework of the role of the accountant
and its support to the management, detailed description of the activities developed and
finally the final considerations.

Keywords: Accounting, Taxation, Accounting Role, Pandemic Covid-19
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INTRODUCAO

O presente relatdrio insere-se no &mbito do programa curricular da parte ndo letiva
do curso de Mestrado em Controlo de Gestdo, lecionado no Instituto Superior de
Contabilidade e Administracdo de Coimbra, sob a forma de estagio curricular e relatério
de estagio. A escolha pela modalidade de estagio ficou a dever-se a possibilidade de
consolidar conhecimentos adquiridos ao longo do percurso académico, bem como ter um

contacto direto com a realidade profissional.

O estagio curricular foi efetuado na sociedade mote.consulting, Lda., a qual presta
servicos de consultoria de gestdo e desenvolvimento de negdécio, de consultoria
informética e, de consultoria para a gestdo da mudanca e formacdo. O estagio foi
realizado no departamento de contabilidade da entidade acolhedora e teve a duragéo de 6

meses, abrangendo o periodo de fevereiro a julho de 2021.

De forma a perceber a ligacdo e importancia da contabilidade na gestdo das
empresas, numa primeira parte é apresentada uma reflexdo sobre a evolucdo papel do
contabilista nas organizacgdes. Com o evoluir dos tempos, temos assistido a uma evolugéo
do papel do contabilista, o qual deixa de ser mero preparador da informacéo financeira
que serve de apoio a tomada de decisdo pelos 6rgdos de gestdo, nomeadamente nas suas
tarefas de controlo, para assumir um papel mais ativo e participativo na propria tomada
de decisdo. O periodo de pandemia originada pela COVID-19 veio reforcar este papel. A
economia portuguesa foi fortemente afetada pela pandemia por ser altamente dependente
dos setores de atividade mais atingidos, como na restauracdo e turismo, e pela pequena
dimensdo da maioria das empresas. Desde 0 momento que muitas empresas se viram
obrigadas a encerrar atividade, sofrendo nefastas consequéncias nomeadamente ao nivel
de estrangulamento financeiro, que 0s empresarios/gestores tiveram necessidade de
reforcar a comunicacdo com o contabilista. Este revelou-se extremamente crucial no
apoio as empresas, nomeadamente na procura, aconselhamento e suporte logistico de

apoios governamentais que melhor se adequassem aos seus clientes.

Depois de, no segundo capitulo, ser efetuada a devida apresentacdo da entidade

acolhedora, a terceira parte deste trabalho é destinada a relatar as atividades realizadas.
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As mesmas abrangeram tarefas desde a rececdo dos documentos, a sua gestdo e
organizacdo, lancamentos contabilisticos essenciais, 0s procedimentos para a entrega das

obrigacdes fiscais e 0 encerramento das contas anuais da entidade.

O presente relatorio termina com as conclusdes.
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1 O papel do Contabilista no apoio a gestéo

Juntamente com o planeamento, organizacdo e execugdo, o controlo € uma das
funcGes da gestdo. No atual mercado competitivo e globalizante sera muito dificil a uma
organizagao ter sucesso e atingir os seus objetivos, se ndo dedicar a devida atencédo as
tarefas a jusante e a montante da execugdo em si. Um bom planeamento permite uma
clara definicdo de objetivos e metas de indoles diversas (operacional, financeira,
estratégicas, etc.), assim como a analise dos recursos disponiveis, e 0 caminho a tracar
para procurar atingir esses objetivos. No entanto, se a organizacdo nao dedicar tempo as
fungoes de controlo, pode chegar ao final da “corrida” e apenas descobrir nessa altura 0s
objetivos ndo foram atingidos seja porque talvez se tenha desviado do caminho planeado,
seja porque afinal o caminho planeado ndo terminou na meta desejada. Nao faz sentido
planear, estabelecendo objetivos, se ndo forem analisados os resultados obtidos face as
metas fixadas (Pereira e Franco, 2001). Efetivamente, o controlo é fundamental para

garantir a monitorizacdo das organizacgdes e para potenciar 0 seu sucesso.

“O controlo de gestdo ¢ um conjunto de instrumentos que motivam o0s
responsaveis descentralizados a atingirem o0s objetivos estratégicos da empresa,
privilegiando a acéo e a tomada de decisdo em tempo Util e favorecendo a delegacéo de
autoridade e responsabilizagdo” (Jordan et al., 2011, pag. 21). Existem diversos
instrumentos de controlo de gestdo bastante desenvolvidos na literatura e na préatica
empresarial, sendo que na sua maioria se suportam em informacdo contabilistica. Assim,
pode-se considerar a funcdo da contabilidade como parte integrante de um bom sistema

de controlo de gestao.

Mas, tal como vérios autores salientam ja ha alguns anos, o contabilista, tem de
deixar de ser um mero produtor de informagdo para ser um “participante” nas decisdes

estratégicas e com isso a ser cada vez um valor acrescentado para as organizacoes.

Neste capitulo procura-se salientar a evolugdo do papel da contabilidade e do

contabilista junto da gestdo nas organizages e a sua capacidade para ajudar os gestores.
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1.1 As fungdes tradicionais do contabilista

Ao longo do tempo, a contabilidade veio evoluindo e cada vez foi-se afirmando
como uma funcdo essencial ao bom funcionamento da civilizacdo, nomeadamente em
contexto mercantil.

Borges et al (2021) afirmam que a histéria da contabilidade tragca um caminho
paralelo ao da histdria da civilizacdo. Varias evidéncias empiricas apontam para esse
paralelismo e, segundo Henriques (2012), os primeiros vestigios, encontrados na
Suméria, Babildnia, Assiria, Egipto, etc., eram efetuados através de sinais (desenhos,
gravacdes e outros procedimentos), feitos nas cavernas e tabuletas de argilas, como
objetivo direto de efetuar o levantamento fisico dos bens, principalmente em rebanhos,
sem avaliacdo monetaria.

Avancando no tempo, entre 1445 e 1517, viveu uma das maiores figuras da
contabilidade, Frei Luca Pacioli. Segundo Borges et al (2021), Pacioli foi o0 primeiro, ao
que se saiba, que divulgou método digrafico, as partidas dobradas — a partita doppia — em
forma de obra impressa, sob o titulo Ttratactus particularis de computiset scripturis,
integrado na sua Summa de Arihmetica, Geometria, Proportioni et Proportionalita,
publicada em Veneza, em 10 de novembro de 1494. Nesse tratado, Pacioli declara que o
maior objetivo da contabilidade é fornecer ao dono, sem demora alguma, informacao
sobre 0s seus bens (ou seja o ativo) e as suas dividas (ou seja o0 seu passivo, bem como a
base para a concessao de crédito).

Borges et al (2021) referem também que a evolugdo da contabilidade pode ser
resumida da seguinte forma:

I. Contabilidade do mundo antigo — periodo que se inicia com as primeiras
civilizacBes e vai até 1202 da Era Crista, quando apareceu o Liber Abaci
(Livro do Abaco), da autoria Leonardo Pisano, conhecido como Fibonacci
(cabega dura).

Il. Contabilidade do mundo medieval - periodo que vai de 1202 da Era Crista
até 1494, quando apareceu o Tratactus de Computis et Scripturis da autoria de
Luca Pacioli, onde se descrevia a contabilidade por partidas dobras, atraves
do debito e do crédito, obra que contribuiu para inserir a contabilidade entre
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0s ramos do conhecimento humano.

I11. Contabilidade do Mundo Moderno — periodo que vai de 1494 até 1840,
marcada pela obra La Contabilita Applicatta alle Amministrazioni Private e
Pubbliche, da autoria de Franscesco Villa. Esta obra constitui igualmente um
marco histérica da contabilidade.

IV.Contabilidade do Mundo Cientifico — periodo que se inicia em 1840 e

continua até os dias de hoje.

O objetivo da contabilidade tem acompanhado também estas alteracdes ao longo
dos tempos. Em meados dos anos 50 do século passado, o American Institute of Certefied
Public Accountants definia a contabilidade como sendo o ato de registar, classificar e
sumariar de uma forma organizada e em termos de unidades monetarias, as transacoes e
eventos que sdo, pelo menos em parte, de natureza financeira de forma que permita a sua
interpretacdo subsequente. Com o passar do tempo o conceito da mesma entidade sofreu
alteracdes, sendo a contabilidade definida com a seguinte funcgdo, fornecer informagéo
quantitativa, em primeira instancia de natureza financeira, sobre entidade econémicas,
que se assume como sendo util na formulacdo de decisbes de natureza econdmica.

De acordo com Guimardes (2000), citado por Gongalves et al. (2016a), a
contabilidade é uma ciéncia de natureza econdmica que tem por objetivos produzir
informagdo, para possibilitar o conhecimento passado, presente e futuro da realidade
econdmica em termos quantitativos e qualitativos a todo os niveis organizativos, mediante
a utilizacdo de um método especifico apoiado em bases suficientemente testadas, com o
fim de facilitar a adocéo das decisdes financeiras externas e as de planificacéo e controlos
internos.

De uma forma interpretativa, em todos o0s conceitos, por mais que sejam
diferentes, todos apresentam foco na informacdo. Segundo Costa e Alves (2013), em
todos os aspetos da nossa vida, mesmo nos mais elementares, precisamos de informacao,
a qual, constituindo um dos principais vetores da sociedade atual, se torna mesmo vital
para a tomada de grande nimero de decisdes. Para as empresas, a contabilidade é um
instrumento indispensavel, na medida em que é necessario e adequado para a recolha,

tratamento e divulgacao de informagéo pertinente nas diversas areas de responsabilidade
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das entidades.
No entanto, até mesmo esta visdo sido debatida por alguns autores que salientam
que a funcdo do contabilista ndo deve confinar-se apenas ao reporte de informacao,

mesmo que mais ou menos detalhada e complexa (Jones e Abraham, 2007; Oliver, 1991).

1.2 A nova visdo das fungdes do contabilista

Segundo Jones e Abraham (2007) o papel do contabilista evoluiu ao longo do
tempo passando do “triturador” de nimeros, guarda-livros, analista de dados e preparador
de impostos, para um papel que engloba uma gama muito mais ampla de funcdes e
habilidades adicionais, normalmente associadas aos gestores.

O autor Oliver, ja em 1991, salientava que o papel tradicional dos contabilistas
teria de evoluir para corresponder as necessidades que 0 exigente ambiente empresarial
necessitava. Os profissionais de contabilidade, ndo devem apenas preparar os inputs, mas
devem participar ativamente na formulacdo e implementacdo da estratégia das
organizacoes.

O conceito de contabilista estratégico, avancado por Oliver (1991) baseia-se numa
relagdo de parceria com os gestores das empresas, mantendo um forte relacionamento e
conhecimento com todas as funcgdes da empresa. O contabilista deve atuar como um
parceiro do negocio agindo de forma proativa na analise de diferentes questdes, uma vez
que podem utilizar as suas capacidades para relacionar os problemas e possiveis solucdes
com 0s seus impactos operacionais e financeiros, e com 0s objetivos estratégicos. Estes
contabilistas devem conjugar as fungdes de preparador de informacdo com as de
consultores na procura de solucdes e alternativas para os problemas das empresas, sem
com isso comprometer 0s seus principios éticos. Apenas desta forma, os contabilistas
podem ser entendidos como acrescentando valor a todo o processo.

Os contabilistas devem assumir de vez uma fungédo crucial nas empresas, pois
estdo dotados de grandes competéncias que o0s capacitam para poder controlar todos 0s
processos correntes da contabilidade e ser um suporte de valor acrescentado na defini¢do
da estratégia empresarial e financeira dos negocios e empresas.

Em Portugal, segundo o disposto no n.° 1 do artigo 10.° do Estatuto da Ordem dos
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Contabilistas Certificados!, sdo fungBes exclusivas dos contabilistas certificados:

I.  Planificar, organizar e coordenar a execugdo da contabilidade das
entidades, pablicas ou privadas, que possuam ou que devam possuir
contabilidade organizada segundo os planos de contas oficialmente
aplicaveis ou o sistema de normalizacéo contabilistica, conforme o caso,
respeitando as normas legais, 0s principios contabilisticos vigentes e as
orientagdes das entidades com competéncias em matéria de normalizacao
contabilistica;

ii. Assumir a responsabilidade pela regularidade técnica, nas areas
contabilistica e fiscal, das entidades referidas no ponto i);

ii.  Assinar, conjuntamente com o representante legal das entidades referidas
no ponto 1)), as respetivas demonstracdes financeiras e declaragdes fiscais,
fazendo prova da sua qualidade, nos termos e condicdes definidos pela
Ordem, sem prejuizo da competéncia e das responsabilidades cometidas

pela lei comercial e fiscal aos respetivos érgaos.

Apesar destas tarefas exclusivas o n.° 2 do mesmo artigo 10.° refere que s&o ainda
competéncias dos contabilistas, entre outras, o exercicio de fun¢Bes de consultoria nas

areas da contabilidade e da fiscalidade.

Apesar de ser opinido unanime de que a contabilidade é ferramenta importante de
apoio a gestdo, é possivel entender que os Estatutos apenas fazem referéncias as funcdes
tradicionais do contabilista, ndo fazendo qualquer referéncia a esta visdo do contabilista

estratégico.

! Aprovado pelo Decreto-Lei n.° 452/99, de 5 de novembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 310/2009, de 26
de outubro, com as altera¢des introduzidas pela Leis n.° 139/2015, de 7 de setembro, e n.° 119/2019, de 18
de setembro.
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1.3 O papel do contabilista no periodo de pandemia

Desde o inicio do ano 2020, Portugal (assim como o resto do Mundo) tem vivido
uma situacéo excéntrica de uma crise pandémica derivada da COVID-19. Esta crise, ainda
presente apds um ano e sem fim a vista nos proximos meses, tem tido impactos muito
forte na vida das pessoas e das empresas.

Devido a pandemia do COVID-19, muitas empresas, principalmente as micro e
pequenas empresas, e de diferentes setores de atividade, acabaram por encerrar
temporariamente o seu funcionamento, ndo faturando, criando assim, uma grande
instabilidade econdmica no pais e principalmente dificuldade de tesouraria para manter
0s postos de trabalho e suportar os custos fixos. A fragilidade da economia portuguesa, o
peso dos setores especialmente vulneraveis a crise provocada pela pandemia e a pequena
dimensao das empresas fizeram com que a sua estrutura econdémica e financeira ndo fosse
capaz de suportar os efeitos da crise econémica. No estudo efetuado por Gourinchas et
al. (2020), em que os autores procuravam analisar o impacto da crise da COVID-19 no
risco de insolvéncia em pequenas e médias empresas, utilizando uma amostra de obtida
em dezessete paises europeus, 0s resultados revelam que, em 2020, o risco médio de
faléncia duplicou., sendo que relativamente a Portugal, a taxa de insolvéncia foi de 12,2%
no periodo pré-pandemia, subindo para 19,65% na primeira vaga da pandemia.

As empresas de pequena dimenséo, ja financeiramente pouco folgadas ou mesmo
estranguladas, viram-se numa situacdo bastante desespero. Durante este periodo, muitas
empresas portuguesas apenas conseguiam sobreviver recorrendo aos apoios econémicos
e sociais do Estado. Gomes (2021) analisa a resposta do Governo Portugués a crise
econdémica gerada pela pandemia COVID-19 e conclui que Portugal respondeu
rapidamente a situacdo pandémica com um pacote de estimulos que contemplava nédo sé
medidas orcamentais e fiscais, mas também medidas ndo financeiras (regulacdo e
flexibilidade). Estando as empresas sedentas destas medidas de apoio para minimizar 0s
impactos negativos da pandemia, nomeadamente despedimentos de trabalhadores, 0s seus
gestores aumentaram a procura de aconselhamento e apoio junto dos seus contabilisticas.
A estes cabiam as tarefas de procurar as melhores solugfes adequadas aos seus clientes,

apresentar e discutir os seus impactos a curto e longo prazo, o preenchimento dos
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formulérios de candidatura e, posteriormente, todo 0 acompanhamento do apoio recebido.
Apesar de, tal como salientado por Borrego et al. (2022), estas fungdes ndo estejam
previstas nas funcbes dos contabilistas certificados, a maioria dos profissionais,
preocupada com a impossibilidade de perder os seus clientes, assumiu essa
responsabilidade, com o apoio da Ordem dos Contabilistas Certificados.

Segundo Paula Franco, Bastonéria da Ordem dos Contabilistas Certificados,
oradora no webinar? sobre “O impacto da Covid-19 nas micro, pequenas e médias
empresas”, a gestdo de expectativas tem um papel muito importante em todas as relagdes,
sejam, Estado/empresa, empresa/contabilista, a gestdo da expectativa é fundamental na
nossa vida. Para a oradora, no que toca a apoios governamentais, e contrariamente as
conclusdes de Gomes (2021), nem tudo correu bem na resposta do Governo Portugués,
sendo que a gestdo da expectativa foi um dos aspetos que falhou, uma vez que os apoios
desde logo anunciados tardaram em chegar, prolongando a agonia financeira das
empresas.

Este periodo serviu para as empresas fortalecerem ainda mais a comunicagdo com
0 seu gabinete de contabilidade (mesmo que a distancia) de forma a ter acesso privilegiada
e de fonte fidedigna, as medidas que vinham a ser propostas e implementadas pelo
Governo.

A Bastonaria salientou ainda que, desde o inscio do periodo pandémico, 0s
contabilistas foram o grande apoio dos seus clientes, penalizando, muitas vezes, a gestao
do seu proprio gabinete de contabilidade. Também alguns contabilistas se viram a
atravessar um periodo conturbado no seu escritorio tendo que fazer face as mais diversas
adversidades, a semelhanca do que sucedia com os seus clientes.

Segundo as palavras da Dra. Paula Franco, os contabilistas ja desempenhavam um
papel muito importante nas empresas, principalmente nas micro e pequenas empresa onde
a necessidade é mais recorrente. Com a presenca da pandemia, as empresas tiveram de se

unir aos contabilistas criando assim uma “parceria inseparavel” para se conseguir

2 O webinar encontra-se gravado no canal do Youtube da Ordem dos Contabilistas Certificados:
https://www.youtube.com/watch?v=WkWgLMqIDOE&ab_channel=OrdemdosContabilistasCertificados
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ultrapassar as grandes dificuldades a que as empresa ser viram confrontar.

A preocupacdo multiplica-se por cada um dos seus clientes que precisa da sua
orientagcdo no negocio, na atividade, nas mudancas. Apesar das dificuldades sofridas no
préprio negocio, 0 compromisso de estar ao lado dos clientes continua a ser a prioridade
do contabilista, que veio reforgar os planos de apoio a clientes. Plano este que contempla
um conjunto de medidas e apoios para responder as necessidades particulares de cada
negocio e disponibilizar a solugcdo mais adequada a cada realidade.

Borrego et al (2022) apresentam um trabalho de investigacdo onde, com base
numa revisdo da literatura e no inquérito a 503 contabilistas, expdem a perce¢do dos
contabilistas certificados sobre o seu papel no apoio as pequenas e médias empresas
durante a primeira vaga da pandemia COVID-19 em Portugal. Os resultados mostram que
70% dos profissionais consideram que seus clientes avaliaram seu trabalho positivamente
durante a primeira onda da pandemia. Quase 80% dos contabilistas inquiridos
consideraram que a pandemia aumentou a sua carga de trabalho, sendo que esse aumento
do trabalho dos contabilistas deveu-se essencialmente a necessidade de pesquisar e
interpretar a enorme quantidade de legislacdo publicada no inicio da pandemia, bem como
a necessidade de preencher e submeter ao Governo os pedidos de apoio aos programas
pelos seus clientes. Apesar deste aumento do nivel de trabalho e da urgéncia do mesmo,
a maioria dos contabilistas ndo cobrava de seus clientes por seus extras e despesas e 30%
até diminuiram suas mensalidades.

Reforcando a ideia ja defendida pela Bastonaria da Ordem, os autores concluem
que os contabilistas portugueses, confrontados com o problema econdémico-financeiro
causado pela pandemia, concentraram-se em salvar a maioria dos seus clientes do
colapso, salvaguardando assim muitos postos de trabalho.

As conclus@es de Borrego et al (2022) destacam e refor¢cam a utilidade publica e
a responsabilidade social do trabalho dos contabilistas, no contexto da pandemia em
Portugal, bem como o seu papel central para a aplicacdo eficiente das politicas
econdmicas do Governo para manter o crescimento econémico e o trabalho digno. Estes
mesmo reconhecimento foi assumido vérias personalidades portuguesas, tais como o

Presidente da Republica, o Presidente do Tribunal de Contas, o Provedor da Justica,
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varios Ministros de Estado, o Presidente do Conselho Econdmico e Social, entre outros,
0s quais, de uma forma geral, salientam a crucial importancia da atuagdo dos contabilistas
portugueses no contexto da crise econdémica provocada pela pandemia, ajudando muitas
empresas a evitar o colapso financeiro e, assim, salvaguardando muitos postos de trabalho
(Ordem dos Contabilistas Certificados, 2021). Esta mesma importancia é revelada no
estudo de Papadopoulou e Papadopoulou (2020) para 0 mesmo periodo mas no contexto
empresarial grego. As autoras concluiram também que a importancia da profissdo de
contabilista é ainda mais pronunciada em periodos de emergéncia, quando a economia do

pais est4 em risco, como o examinado.

1.4 As alteracdes na forma de laborar originadas pela pandemia

Apbs o periodo de adaptacdo, varios autores ja registam nos seus estudos que nem
todas as mudancas decorrentes desta pandemia se revelaram negativas. Keir (2020)
salienta que os tempos dificeis sdo muitas vezes sindnimos de oportunidade.

As mudangas podem ser entdo vistas como oportunidades. Uma das mudangas
mais nitidas introduzida com a pandemia foi a implementacéo do trabalho a distancia, o
teletrabalho. Segundo Kier (2020), o teletrabalho, nas situacdes em que nao € mandatario
ter um espaco fisico para o desenvolvimento da atividade em causa, pode permitir
desenvolver negécios de forma menos onerosa. Por outro lado, o encerramento dos
espacos fisicos veio permitir o desenvolvimento das plataformas online de negdécios,
principalmente nas areas de prestacdo de servigos.

Kuckertz et al. (2020) refere que a curto prazo, havera oportunidades decorrentes
da crise COVID-19, como o desenvolvimento de solucdes de higiene ou de trabalho
digital.

A ideia de trabalhar a distancia, inicialmente, sofreu alguma resisténcia por parte
dos trabalhadores, ja que era visto como algo fora do usual. No entanto, com o passar do
tempo e a habituacdo dos trabalhadores, muitas empresas (escritorios de contabilidade
incluido), passaram a adotar medidas que possibilitasse um mecanismo hibrido, ou sejam
um mecanismo que permitisse trabalhar alguns dias na empresa e outros em casa.

Este sistema hibrido pode até originar um equilibrio saudavel, ja que permite
manter as vantagens do teletrabalho (diminuicdo de despesas, maior disponibilidade para
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a familia, aumento do bem-estar, etc.), assim como as vantagens de ir trabalhar no
escritorio (interacdo com os colegas, partilhas de conhecimento, resolucdo de problemas,
etc.).

De igual modo, também para o contabilista este sistema de teletrabalho, seja full-
time seja hibrido, pode trazer vantagens no desempenhar das suas funcdes. O contabilista
que for capaz de ultrapassar as barreiras (comunicacao) e as dificuldades impostas pela
pandemia, pode tornar esse desafio numa mais-valia, numa oportunidade para si.
Passando a trabalhar em casa, este passa a ter maior flexibilidade de horario de trabalho,
néo tem de se preocupar com o tempo despendido nas deslocac6es, podendo dedicar esse
tempo as coisas que séo realmente importantes, o trabalho desempenhado no conforto da
propria casa aumenta ndo s6 a motivacdo do trabalhador como o seu grau de
independéncia, melhoria da qualidade de vida e do bem estar.

Com o objetivo de investigar como a profissdo de contabilista na Grécia foi
influenciada pela pandemia do COVID-19, Papadopoulou e Papadopoulou (2020)
empregaram um questionario estruturado junto de uma amostra de 171 contabilistas
selecionados aleatoriamente sediados na Grécia. Os resultados do estudo revelaram que
a pandemia do COVID-19 afetou significativamente a atividade dos contabilistas,
alterando as suas rotinas de trabalho, ao mesmo tempo em que procuravam responder as
dificuldades de adaptacéo a esta nova forma de trabalhar.

Todas essas vantagens podem, posteriormente, refletir-se nos servicos prestados,
uma vez gque permitem aumentar a produtividade do trabalhador. Martin e MacDonnell
(2012), numa andlise realizada a 32 correlaces de estudos empiricos constataram que
existe uma relacdo, pequena mas positiva, entre o teletrabalno e os resultados
organizacionais. Assim, parecem existir evidéncias de que o teletrabalho tende a aumentar
a produtividade, garantir a retencdo dos trabalhadores, fortalecer o compromisso
organizacional e melhorar o desempenho dentro da organizagéo.

E importante referir que esse sistema laboral s6 ¢ possivel atualmente, devido as
evolugdes das tecnologias e informagdo e comunicacgdo, que permitem estabelecer um
contacto direto ou indireto seja com a entidade empregadora, seja com os clientes.

As tecnologias de informacéo e comunicacdo facilitaram a implementacéo de algo
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que n&o passava de um conceito, permitindo ao trabalhador manter relagdes diretas com
os clientes, e para um contabilista, este permite um maior acompanhamento, uma maior
assisténcia, uma maior entre ajuda, principalmente em tempos em que se verifique uma
maior necessidade. Borrego et al. (2022) confirmam no seu estudo que o dominio das
tecnologias de informacdo e comunicagédo foi importante na atuagdo dos contabilistas em
contexto de pandemia.

Apesar das varias vantagens, as tecnologias de informacdo e comunicagao
também apresentam alguns inconvenientes, tanto para a empresa como para o trabalhador.
Segundo Pinto (2021), citando Fiolhais (2007) e Pérez-Pérez et al. (2002), o investimento
inicial em equipamentos e tecnologias de informacdo e comunicacdo, bem como
formacdo para a sua utilizacdo, sdo, logo a partida, assumidos pelas empresas como
gastos, mas estes num futuro préximo poderdo trazer reducdo a nivel de encargos gerais.
Contudo, estes custos ndo cessardo pois existe a necessidade de manutencdo dos
equipamentos.

Num estudo levado a cabo junto de contabilistas no Bangladesh com objetivo de
verificar quais as mudancas que a pandemia teve no trabalho dos contabilistas, Jabin
(2021) confirmaram que muitos continuam a trabalhar de forma remota, assim como
mantém as reunides e as formagdes neste formato. Em contrapartida, os contabilistas
realcaram o aumento dos problemas com a ciberseguranca devido a menor protecdo de
dados.

As consequéncias a longo prazo da pandemia COVID-19 ainda ndo sao
previsiveis, mas parece inevitavel que surjam oportunidades mais amplas. A literatura
sugere gque para 0s empresarios, lidar com a incerteza e o fracasso é uma parte normal do
negocio. Assim, é de esperar que 0s empresarios demonstrem flexibilidade e adaptem os

seus modelos de negdcio em resposta a uma crise.
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2 Apresentacao da Entidade Acolhedora — mote.consulting

Neste capitulo apresenta-se uma breve descricdo da entidade acolhedora onde o
mestrando realizou o Estagio, referindo a sua constituicdo, 0s servicos prestados aos

clientes, assim como 0s recursos humanos, instalagdes e funcionamento do negocio.

2.1 Descricao da Entidade

A mote.consulting, Unipessoal Lda. foi constituida em dezembro de 2020, tendo
como a Unica sécia Dr.2 Rosa Cristina Rajao. A empresa esta sediada e funciona em
Lisboa, e presta servigos de consultoria de gestdo e desenvolvimento de negdcio, de

consultoria informética e, de consultoria para a gestdo da mudanca e formagéo.

mote.

all starts with o particle

Figura 1 — Logétipo/Slogan da Empresa

Fonte: Documentos Internos

Esta sociedade pretende desenvolver servigos de consultoria para grandes
empresas que operam no mercado, e com isso contribuir ativamente para a introducéo de
produtos e servigos inovadores, em areas de maior valor acrescentado e no
desenvolvimento de novos neg6cios, que possam contribuir para a criagdo de novos

postos de trabalho.

Fruto do contexto sanitario atual e das necessidades crescentes que se observam
no mercado, no ambito da retoma econdmica e digitalizacdo das suas operacdes, nas
pressdes sobre a estrutura de custos ou nas crescentes exigéncias legais e regulamentares
para alteracdo de praticas e procedimentos (e.g., protecdo de dados), muitas empresas tém
vindo a procurar servicos de consultoria que 0s apoiem na concretizacdo dos seus
objetivos estratégicos.

Na conjuntura de negécios atual, a mote.consulting, oferece servicos de
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consultoria estratégica e operacional a grandes empresas, seja de forma individual, seja

num contexto de parceria, aplicando as competéncias e experiéncia adquirida e que se

traduzem nas seguintes atividades:

Vi.

Vil.

Levantamento de processos e de procedimentos através da dinamizagdo de
workshops de trabalho e/ ou da realizag&o de entrevistas com interlocutores chave;
Identificagdo de oportunidades de melhoria nas mais variadas areas através da
analise critica e/ou recolha de praticas de referéncia no mercado (benchmark de
melhores praticas com outras empresas/setores de atividade);

Desenho de novos produtos e implementacdo de modelos alternativos de negdcio,
desde a definicdo da proposta de valor, clientes alvo, plano de marketing até a
entrega de requisitos funcionais e dinamizagéo de sessdes de formag&o, junto dos
canais de distribuicdo e redes comerciais, que permitam a sua adequada
implementacdo e comercializacgéo;

Apoio a gestdo de topo no planeamento de programas de transformacéo
operacional através da identificacdo das iniciativas criticas e desenho de um
roadmap de implementacdo, com impacto nas varias vertentes do modelo
operativo (e.g., processos e procedimentos, sistemas, organizacdo e pessoas,
informacdo de gestéo);

Apoio a empresas no desenho e operacionalizagdo de programas de transformagéo
digital e ligacdo ao ecossistema da inovacdo - desenho e operacionalizacdo de
bootcamps, programas de aceleracdo com startups, implementacdo de novas
solucdes digitais;

Apoio a empresas na avaliacdo de impactos e implementacao de requisitos que
decorram de nova legislacdo (e.g., protecdo de dados) e/ou novas imposicdes
regulamentares nacionais e europeias;

Gestdo de projetos complexos, com objetivos e prazos desafiantes, através do
planeamento e mobilizacdo de equipas de trabalho em vérias localizacGes,
estabelecimento dos canais de comunicacao e reporte que permitam uma tomada

de deciséo célere e atempada, por parte da gestdo de topo, identificagdo dos riscos
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de projeto e a¢des que permitam a sua mitigagdo, acompanhamento e fecho das

varias iniciativas até a concretizacdo dos beneficios esperados.

A mote.consulting € recente no mercado, mas este facto ndo limitou as escolhas
da empresa quanto a definicdo dos clientes alvo. Devido a vasta experiéncia profissional
da promotora, a empresa definiu como clientes targets: empresas de grande dimenséo a
operar no mercado portugués, empresas internacionais de referéncia com operacfes em
varios paises europeus, empresas de consultoria que pretendam reforcar a sua equipa de
especialistas, empresas de menor dimensdo - startups que pretendam acelerar o processo
de crescimento e internacionalizacdo, e outras empresas a operar no ecossistema da
inovacéo - aceleradores ou empresas de capital de risco.

No momento da realizacdo do estagio a mote.consulting prestava servigos apenas
a um cliente na area da intermediacdo financeira, ao qual foi estabelecido um contrato de
prestacdo de servicos durante um ano. Contudo, esta pretende expandir o seu leque de
clientes e para isso tem desenvolvidos varios projetos de forma a ganhar notoriedade no

mercado.

2.2 Recursos humanos

A situacdo extraordinaria de pandemia (COVID-19) que se vivenciou nos ultimos
anos revelou diversos desafios e consequéncias econémicas, tendo afetado diretamente o
dia a dia dos profissionais. Diversas empresas e organizacfes publicas tiveram de se
adaptar, interrompendo temporariamente o seu funcionamento ou adotando modelos
alternativos de trabalho.

Uma vez que a sociedade mote.consulting “nasceu” em pleno periodo pandémico,
iniciou logo atividade no contexto de trabalho ndo convencional. Até a data de elaboracao
deste relatorio, a sociedade ndo possui um escritorio fisico para realizacdo da sua
atividade ou atendimento aos clientes. Se por um lado a existéncia de um nimero reduzido
de clientes facilitou a adaptacdo e transicdo para um ambiente virtual, por outro, a
impossibilidade de contacto fisico entre os colaboradores e clientes com relacGes
recentes, veio dificultar o desempenho das funcbes. A tecnologia veio procurar dar

responda a esses eventos, com o designado home office, ou teletrabalho, tendo sido uma
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ferramenta muito importante para manter a rotina de diversas empresas. Diversos
documentos e informac6es podem ser partilhados via e-mail, plataformas de gestao e até

mesmo redes sociais como 0 WhatsApp, mas garantindo sempre a seguranca e fiabilidade.

Atualmente, a mote.consulting conta com duas colaboradoras: a socia-gerente Dr.2
Rosa Cristina, que pela sua vasta experiéncia e competéncia, de mais de 15 anos a
colaborar com empresas de prestigio e de referéncia, acumula os servigos de gestdo com

os de Consultora Sénior; e a Contabilista Certificada Dr.2 Carmo Silva.

Uma vez que a natureza dos servicos prestados assim o0 permite, a atividade tem
sido assegurada nas instalacdes do cliente/parceiro e a partir da residéncia da promotora
em regime de teletrabalho, atraves dos canais digitais.
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3 Descricao das tarefas Desenvolvidas

Nesta seccdo do relatorio serdo descritas de forma detalhada as tarefas
desenvolvidas durante o periodo de Estagio na mote.consulting, tarefas essas que foram
supervisionadas pela colaboradora Dr.2 Carmo Silva, uma vez que o Estagio decorreu no
departamento de contabilidade. Em concreto, o Estagiario ficou responsavel pela
realizacdo da contabilidade da prépria mote.consulting, sendo que todas as tarefas foram

posteriormente alvo de supervis&o.

Como referido anteriormente, a empresa ndo apresenta instalac6es fisicas sendo
que todas as atividades de interacdo entre os/as colaboradores/as e entre estes e 0s/as

clientes foram realizadas online.

O facto de a empresa estar a iniciar atividade no periodo em que decorreu o
estagio, assim como pelo reduzido nimero de elementos de recursos humanos, permitiu
que o mestrando acompanhasse toda a fase de definicdo, planeamento e implementacédo

das atividades a realizar, com particular interesse devido ao atual contexto digital.

Uma das primeiras decisGes tomadas pelo érgdo de gestdo incidiu sobre a escolha
do programa de gestdo a utilizar na prestacao de servicos de contabilidade aos clientes.
Na definicdo de um sistema de gestdo ponderou a necessidade de ser de facil utilizacéo,
pratico e eficiente. Para o efeito foi escolhido 0 TOConline, o qual é um sistema da Ordem
dos Contabilistas Certificados, apenas disponibilizado aos seus membros.

O TOConline ndo é comercializado diretamente as empresas, podendo 0s
empresarios utilizar o sistema através da licenca do seu CC. Com o TOConline, 0s
contabilistas tém a garantia de utilizacdo de um sistema de gestao e contabilidade online,
sempre atualizado, certificado pela Autoridade Tributaria (AT) com o SVAT (Selo de
validacdo da Autoridade Tributaria). As empresas ficam desta forma habilitadas a
trabalhar num sistema de contabilidade onde podem exercer remotamente as atividades

de gestdo, emisséo de faturacéo, controlo de custos e gestdo de inventarios.
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De seguida foi necessario definir um meio para gerir/armazenar todas as
informacdes da empresa. A empresa optou por aderir ao Microsoft SharePoint, uma
plataforma online multifacetada que permite uma colaboracéo entre varios grupos. Esta
ferramenta permite a partilha tanto de contetidos diversos, sejam arquivos, informacoes,
noticias. O facto de a empresa ser recente no mercado facilitou a adocao deste sistema,
principalmente no que respeita ao processo de arquivo, ja que ndo haviam documentos

armazenados anteriormente.

Apos a definicdo dos procedimentos a seguir na realizacdo das tarefas, foram
atribuidas ao estagiario as que a seguir se descrevem no ambito da prestacdo de servigos
de contabilidade.

3.1 Rececao e arquivo da documentagdo

O trabalho corrente de contabilidade tem inicio na rece¢do, analise e arquivo de
documentos. Estas foram as primeiras tarefas desempenhadas pelo estagiario. Numa
primeira fase, os documentos foram enviados pela socia-gerente ao estagiario sendo essa
partilha realizada através da plataforma online Microsoft SharePoint. A entidade utiliza
0 Microsoft SharePoint como base de armazenamento de todos os documentos recebidos
dos clientes, assim como dos documentos originados pela empresa. O Microsoft
SharePoint esta dividido em varios grupos/projetos nos quais a entidade esta a trabalhar

ou a colaborar.

Segundo o n.° 1 do artigo 52.° do Cddigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado
(CIVA), os sujeitos passivos tém a obrigagdo de arquivar e conservar durante 10 anos
civis subsequentes todos os livros, registos e respetivos documentos de suporte, incluindo

guando a contabilidade é estabelecida por meios informaticos.

Apds a rececdo dos documentos, estes sdo organizados consoante 0 ano em
questdo, e dentro de cada ano sdo separados em meses ou trimestres, de modo a facilitar
0 processamento do Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), consoante o
enquadramento da empresa atendendo ao disposto no n.° 1 do artigo 41.° do CIVA

(mensal no caso de sujeitos passivos com um volume de negdcios igual ou superior a
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650.000 € no ano civil anterior, ou trimestral se inferior a esse valor). A empresa
mote.consulting estava enquadrada no regime trimestral de IVA.

Antes de se efetuar o arquivo é verificado se sdo cumpridos todos 0s requisitos
estabelecidos nas alineas do n.° 5 do artigo 36.° do CIVA (faturas), ou nas alineas do n.°
2 do artigo 40.° do CIVA (faturas simplificadas).

Posteriormente, os documentos sdo separados de acordo com os respetivos diérios,
no qual sdo arquivados e langados, numa ordem cronologica, de acordo com as regras
mencionadas no n.° 2 do artigo 123.° do Codigo do Imposto sobre o Rendimento de

Pessoas Coletivas (CIRC). A mote-consulting utiliza os seguintes diarios:

i.  Diério de Bancos, o qual inclui registos dos documentos que estdo relacionados
com a conta bancéria da empresa (e.g., transferéncias, depositos e levantamentos);

ii. Diario de Compras, onde sdo registados os documentos representativos de
aquisicdes feita pela entidade (e.g, faturas de despesas ou notas de crédito
recebidas);

iii.  Diario de Prestacdes de Servigos, onde sdo registados e arquivados todos 0s
documentos representativos de operacdes com os seus clientes (e.g. faturas, notas
de débito e notas de crédito emitidas pela entidade);

iv.  Diario de OperacOes Diversas, onde sdo arquivados os documentos que ndo se
enquadram nos diarios referidos anteriormente (e.g., impostos e processamento

de salarios).

3.2 Classificacao/ Registo informatico

Depois de organizados e arquivados devidamente nas suas pastas, passou-se ao registo
contabilistico conforme o definido no Sistema de Normalizacdo Contabilistica (SNC). O
SNC apresenta diferentes Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro (NCRF)

aplicaveis a empresas de dimensdo diferente.

A classificagdo contabilistica das entidades encontra-se definida no artigo 9.° do
Decreto Lei n.° 158/2009, de 13 de julho. Uma micro entidade ndo pode ultrapassar dois

dos trés limites definidos para esta categoria, sendo que 0 mesmo se aplica as restantes.
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O Quadro 1 apresenta os valores dos limites definidos para cada uma das
categorias. exemplificativo dos vérios niveis das entidades. De referir que algumas
entidades, identificadas no artigo 4.° do referido Decreto Lei, estdo obrigadas a aplicar as
normas internacionais de contabilidade adotadas nos termos do artigo 3.° do Regulamento
(CE) n.° 1606/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 19 de julho de 2002.

Quadro 1 — Classificacdo contabilistica das entidades

Tipo de entidade Balango Voluli?gul;lggocm n.° Empregados
Microentidades 350.000 € 700.000 € 10
Pequenas Entidades 4.000.000 € 8.000.000 € 50
Meédias Entidades 20.000.000 € 40.000.000 € 250
Grandes Entidades +20.000.000 € +40.000.000 € +250

Fonte: Elaboragdo prdpria

As NCRF gerais devem ser aplicadas pelas médias e grandes empresas, sendo que
as pequenas e as microentidades devem adotar a NCRF-PE e Norma Contabilistica para
Microentidades (NC-ME), respetivamente. Podem as entidades, no entanto, optar pela

aplicacdo dos normativos exigidos nos niveis superiores ao que se encontram.

A mote.consulting, aquando da abertura de atividade, optou por aplicar as normas

do regime geral, ficando assim sujeito a todas as implicac6es exigidas pela Norma.

Em termos fiscais, refere a alinea a) do n.° 3 do artigo 17.° do CIRC, que a
contabilidade deve estar organizada de acordo com a normaliza¢do contabilistica, de
modo a permitir o apuramento do lucro tributavel, sendo que este apuramento do lucro
tributavel ira ter como base os elementos resultantes dessa contabilidade, eventualmente
corrigidos pelas disposi¢des do CIRC. Conforme as regras estabelecidas no n.° 2 do artigo
123.° do CIRC, esses elementos resultantes da contabilidade tém origem nos registos
contabilisticos, que devem ser apoiados em documentos justificativos, datados e

suscetiveis de serem apresentados sempre que necessario.

Para além do SNC, para cumprir com os procedimentos e obrigac@es no registo e

arquivo das operacgdes, € tambem necessario seguir as regras previstas nos codigos fiscais.

Apos devidamente classificados, os documentos sdo langados na plataforma

online, através do sistema gestdo TOConline.
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Para realizar os langamentos no programa, o0 TOConline dispe de uma barra de
tarefa dividida em varias areas, (eg., vendas, compras, salérios), devendo ser selecionada

a area consoante o tipo de documentos (Figura 2).

° mote.consulting e AREA PESSOAL VENDAS COMPRAS SALARIOS 'CONTABILIDADE ATIVOS DOCUMENTOS

Figura 2 - Barra de Tarefas

Fonte: TOConline

3.21 Diéario de Bancos

Tal como referido anteriormente, neste diario sdo contabilizados todos os
documentos que implicam a movimentacdo de contas bancérias.

As contas bancéarias em conjunto com a Caixa constituem os meios financeiros
liquidos. Para muitas empresas, 0s meios financeiros liquidos representam apenas uma
pequena parte dos seus ativos. No entanto, o nimero de transa¢des efetuadas ao longo do
ano através desta area é normalmente maior do que qualquer outra conta das

demonstracgdes financeiras.

A empresa mote.consulting, na altura do estagio, apenas apresentava uma conta a
ordem. Assim, em termos contabilisticos, o diario de bancos apresentava todos os registos
da conta 12 — Depositos a ordem. Todos 0s pagamentos e recebimentos da empresa sdo
efetuados através de bancos, uma vez que dado que a mote.consulting ainda ndo tem uma

sede fixa, ndo movimenta dinheiro por caixa.

Os factos patrimoniais registados com maior frequéncia neste diario dizem
respeito ao pagamento de dividas a fornecedores (Quadro 2), de salarios aos
colaboradores (Quadro 3), e respetivas contribuices a Seguranca Social e pagamento de
impostos retidos (Quadro 4).

Quadro 2 — Registo contabilistico do pagamento a fornecedores

Conta Descricao Débito | Credito
2211x Fornecedores - Conta Corrente - Gerais- Continente - 750,00€
XPTO
12x Banco - Depdsitos & Ordem 750,00€

Fonte: Elaboragdo propria
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Quadro 3 — Registo contabilistico do pagamento de salarios

Conta Descricao Débito Crédito
2311x | Pessoal - Remuneracdes a Pagar - Orgdos Sociais 954,50€
2312x | Pessoal - Remuneracdes a Pagar — Ao Pessoal 835,00€

12x Banco - Depésitos a Ordem 1.789,50€

Fonte: Elaboragéo Propria

Quadro 4 - Registo contabilistico do pagamento dos encargos salariais

Conta Descricao Débito | Crédito
Retencdo de Impostos sobre Rendimentos - Trabalho
2421x Dependente - Retengdo IRS - Continente 141,00€
2451x Con_trlbuu;oes para a Seguranca Social - Seguranca 642.87€
Social
12x Banco - Depésitos & Ordem 783,87

Fonte: Elaboragdo Propria

3.2.2 Diario de Compras

Neste diario sdo contabilizados todos 0os movimentos relacionados com a area de

compras de mercadorias e de fornecimentos e servigcos externos.

Seguindo o pensamento do Almeida (2019), o ciclo econémico-contabilistico da
area de compra, inicia-se com a detecdo de uma necessidade. No caso de ativos fixos
tangiveis (AFT), esta necessidade esta relacionada com novas linhas de producao,
substituicdo de maquinas ou amplificacdo da capacidade produtiva. No caso de
inventarios, intervira o sistema de gestdo de stocks que estiver implementado. Aferida a
necessidade de um determinado bem ou servico o departamento de compras dé inicio ao
processo de procura e selecdo dos fornecedores que possa satisfazer as necessidades da
empresa. O referido autor refere que este € o procedimento standart para qualquer
empresa, sendo que este ciclo representa uma grande parte das despesas ocorridas por

qualquer negdcio.

No entanto, uma vez que a mote.consulting € uma empresa prestadora de servicos,
pela natureza, ndo contempla o consumo de mercadorias, mas apenas de fornecimentos e

servigos externos essenciais a sua atividade (como exemplo, o Quadro 5 apresenta o
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registo contabilistico de material de escritorio). Por outro lado, a empresa é bastante

recente e ainda sem espaco fisico, o que diminui as suas aquisi¢@es de investimentos.

Quadro 5 — Registo contabilistico de aquisicdo de material de escritdrio

Conta Descricao Débito | Crédito
Materiais - Materiais de Escritério/Economato -

623x Continente - Oper Gerais - IVA dedutivel - Normal 150,00€

2430% IVA - Ded_utlvel - (_)utros Bens e Servicos - Normal - 34.50€
Oper Gerais - Continente

2211x )F(%r_lrlce)cedores - Conta Corrente - Gerais- Continente - 184,50€

Fonte: Elaboragdo Propria

O registo de uma fatura de compras no programa TOConline podera ser realizado
por duas vias, uma manual, outra automatica. Para o registo manual, deve-se aceder ao
separador “‘compras, faturas, faturas de compras” (Figura 3) e a partir dai sdo preenchidos

0s campos com as informac6es da fatura (e.g., dados do documento, dados do fornecedor

FATURAS

e linhas de descricéo).

Faturas de compra

Notas de crédito
Notas de débito
Autofaturagao
Pagamentos

e-fatura

Figura 3 — Caminho para o registo manual de compras no TOConline
Fonte: TOConline

Para efetuar o registo de forma automatica, é necessario aceder ao separador
“Compras, Faturas, e-fatura” (Figura 4), sendo depois carregadas automaticamente todas
as faturas que contém o numero de contribuinte da entidade. Depois de fazer upload
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dessas faturas, € verificada a conformidade das mesmas com a legislacdo e ainda se a

parametrizagdo da classificagdo esta correta.

FATURAS

Faturas de compra
Notas de crédito
Notas de débito
Autofaturacao

Pagamentos

e-fatura

Figura 4 - Caminho para o registo automatico de compras no TOConline
Fonte: TOConline

Depois de estarem finalizadas e guardadas no sistema, as faturas de compras séo
organizadas pelo nimero de série e 0 ano em questdo, no caso de uma fatura de compra,

depois de estar no sistema passa a FC 2021/x, em que 0 X representa 0 numero de registo.

O objetivo desta numeracdo sequencial é a identificacdo clara de todos o0s registos
contabilisticos efetuados e permitir um acesso mais rapido e facil a obtencdo da

informacao e da busca do respetivo documento justificativo.

3.2.3 Diario de Prestacdes de Servicos

No diéario de Prestacdo de Servicos estdo presentes todos os documentos
relacionados com a faturagdo emitida aos clientes (e.g., faturas, faturas simplificadas,
notas de créditos). Em termos contabilisticos, as contas de maior significancia neste diario

sdo as contas 71 — Vendas e 72 — Prestacao de Servicos.

As vendas e 0s servicos prestados devem ser a principal fonte de rendimentos das
empresas. Assim, com excecao das empresas que o recebimento das vendas e servigos,
prestados € realizado a pronto pagamento, a respetiva rubrica de clientes € materialmente

relevante para a generalidade das empresas.
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O Quadro 6 apresenta, a titulo exemplificativo dos factos patrimoniais registados
neste diario, o registo contabilistico de uma fatura de prestagao de servigos.

Quadro 6 — Registo contabilistico de uma prestacdo de servicos
Conta Descricao Débito Crédito

PrestacOes de Servicos - Continente - IVA Liquidado
- Normal

7211x 1.000,00€

IVA - Liquidado - Outros Bens e Servicos - Normal -

2433x Oper Gerais - Continente

230,00€

Clientes - Conta Corrente - Gerais- Continente -
Outros Clientes - ABC

Fonte: Elaboragéo Propria

2111x 1.230,00€

A entidade é obrigada a emitir uma fatura sempre que presta um servico, mesmo
que o cliente n3o a solicite e independentemente do valor3. Esta deve ser emitida
conforme os formalismos previstos no artigo 36.° do CIVA, nomeadamente, com 0
respetivo processamento a ser efetuado em duplicado. O original da fatura € destinado ao
cliente e a copia (duplicado) ao arquivo do fornecedor, conforme o n.° 4 do artigo 36.° do
CIVA. Atendendo a estas regras, pode concluir-se, que deve ser mantido na contabilidade
um anico exemplar (duplicado) das faturas emitidas referentes a transmissdes de bens ou
servicos prestados*. No caso de a fatura ter sido emitida através de um programa
informatico de faturacdo ou através de sistema de emissao por via eletrénica, o arquivo
dessas faturas pode ser efetuado em suporte eletrénico, conforme previsto nos artigos
22.°,23.° ¢ 28.° do Decreto-Lei n.° 28/2019, de 15 de fevereiro, por remissdo do n.° 3 do
artigo 52.° do CIVA.

3 Segundo a alinea b) do n.° 1 do artigo 29.° do CIVA e, sem prejuizo das dispensas previstas nesse artigo,
quando uma operacdo se refira a uma transmissdo de bens ou prestacdo de servicos sujeita a IVA ou

adiantamento dessas operacdes, deve estar titulada através de uma fatura.

4 Para faturas emitidas ao sujeito passivo, este deve manter e registar na contabilidade o original das faturas
emitidas pelo fornecedor ou prestador de servigos.
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Para além das faturas emitidas pelos servicos prestados, em 2021, a
mote.consulting, em 2021, emitiu uma fatura pela alienagdo de um AFT, por motivo de

ndo corresponder as exigéncias requeridas para desempenhar a fungéo.

Os ativos fixos tangiveis devem ser desreconhecidos, ou seja, retirados do
balanco, sempre que 0os mesmos ja ndo desempenhem qualquer funcéo para a entidade ou
ndo sejam suscetiveis de proporcionar beneficios futuros, independentemente de estarem
ou nao totalmente depreciados, ou entdo, sejam alienados. Assim, uma vez que a entidade

alienou o ativo, este deve ser desreconhecido da contabilidade.

Em termos contabilisticos a alienacdo € feita em trés lancamentos; primeiro a
anulacdo do custo, segundo, a anulagdo das deprecia¢Ges acumuladas até ao més anterior

ao da alienacdo e por Gltimo o reconhecimento da alienacéo.

A venda do ativo em causa gerou uma mais-valia para a empresa, de modo que 0s
movimentos da venda foram registados numa conta de rendimentos (787x — Rendimentos
e Ganhos em Investimentos ndo Financeiros — Alienagdes), ja que representou um ganho

para a empresa. No Quadro 7 sdo apresentados os registos contabilisticos realizados.

Apbs os dois primeiros lancamentos, as contas da classe 4 relacionadas com o
ativo, portanto procedemos ao desreconhecimento, e este equipamento deixa de figurar
no balanco.

O artigo 46.° do CIRC apresenta as regras de célculo das mais ou menos valias
fiscais a considerar para o preenchimento da Modelo 31. Segundo este artigo séo
consideradas mais-valias ou menos-valias realizadas os ganhos obtidos ou as perdas
sofridas mediante transmissao onerosa, qualquer que seja o titulo por que se opere e, bem
assim, os decorrentes de sinistros ou os resultantes da afetagdo permanente a fins alheios
a atividade exercida, respeitantes a AFT, ativos intangiveis, ativos biolégicos nédo
consumiveis e propriedades de investimento, ainda que qualquer destes ativos tenha sido
reclassificado como ativo ndo corrente detido para venda, e ainda a instrumentos
financeiros, com excecao dos reconhecidos pelo justo valor nos termos das alineas a) e b)
do n.° 9 do artigo 18.° do CIRC.
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Quadro 7 — Registo contabilistico da venda de um AFT com mais-valia

Conta Descricao Débito Crédito
1° Langamento
Rendimentos e ganhos em investimentos néo
7871x financeiros — Alienag¢fes — com IVA taxa Normal 1.000,00€
435x AFT - Equipamento administrativo 1.000,00€
2° Langcamento
4385 AFT_—. Dep_remagoes Acumuladas - Equipamento 200,00€
administrativo
Rendimentos e ganhos em investimentos ndo
7871x financeiros — Alienagcbes — com IVA taxa Normal 200,00€
3° Langamento
278x Outros devedores - FFF 984,00€
Rendimentos e ganhos em investimentos ndo
7871x financeiros — Alienagfes — com IVA taxa Normal 800,00
2433% IVA- quwdgdo - Investimentos - Normal - Oper 184,00€
Gerais - Continente

Fonte: Elaboracéo prdpria

3.2.4 Diario de Operacdes Diversas

Como ja foi referido anteriormente, neste diario sdo contabilizados todos os
documentos que ndo estdo contemplados nos diarios acima enunciados, tais como,

processamento de salarios e regularizacdes/correcdes.

Apesar de ndo ser propriamente uma tarefa de contabilidade, o estagiario teve
oportunidade de efetuar o processamento de salarios nos meses em que decorreu o

estagio.

O procedimento teve inicio com a introducdo das informagdes dos funcionarios
(e.g., dados fiscais, morada, contacto, dados profissionais, situagcdo familiar, dados
contratuais e dados de pagamentos), criando assim 0s respetivos perfis no programa de

gestdo. Estes dados devem estar permanentemente atualizados para um correto
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processamento. Antes de efetuar o processamento, devem ser inseridas as informacoes
relacionadas com a assiduidade (e.g. faltas, baixas, férias) e trabalho varidvel (e.g.

comissdes ou horas extraordinarias) dos trabalhadores relativamente ao més em causa.

Ap0s a insercdo das informacdes no sistema, executa-se 0 processamento rapido
mensal sendo gerado um esboco dos recibos de vencimento. Apos verificagdo da exatiddo
dos valores (Apéndice 2), 0 processo da emissdo dos recibos de vencimento é concluido.
Estes devem ser enviados aos trabalhadores e ainda arquivados na empresa. O Quadro 8
apresenta o langcamento contabilistico para o reconhecimento do processamento das
remuneracdes respeitante a sdcia-gerente. Neste lancamento reconhece-se 0 gasto com as
remuneracGes e procede-se a retencdo de Imposto sobre o Rendimento de Pessoas
Singulares® e das contribuicdes da parte do trabalhador para a Seguranca Social.

Quadro 8 — Registo contabilistico das remuneracdes

Conta Descricéo Débito Crédito
631x Gasto com Pessoal - Orgdos Sociais - Vencimentos 1.050,00€
Mensais
631x Gqsto com~PessoaI - Orgdos Sociais - Subsidio de 95,40€
Alimentacdo
Retencéo de Impostos sobre Rendimentos - Trabalho
2421x Dependente - Retengdo IRS - Continente 100,00€
2451 Con_tnbuy;oeﬂs para a $eguranga Social - Seguranca 115,50€
Social - Orgdos Sociais
231x Pessoal - Remuneragdes a Pagar - Orgdos Sociais 929.90€

Fonte: Elaboragéo Propria
Para além do encargo com as remuneracdes, a empresa tem ainda outros encargos

com os trabalhadores, nomeadamente as contribuicdes para a Seguranca Social, 0 Fundo

de Compensacao e o seguro de acidentes de trabalho.

5 As taxas de retencdo na fonte sdo definidas e atualizadas anualmente. O Despacho n.° 11886-A/2020, de
3 de dezembro, do Secretario de Estado Adjunto e dos Assuntos Fiscais aprova as tabelas de retencdo na
fonte sobre rendimentos do trabalho dependente e pensdes auferidas por titulares residentes no continente
para o ano de 2021.
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O FC é constituido por dois fundos auténomos, o Fundo de Compensacdo do
Trabalho (FCT) e o Fundo de Garantia de Compensacao do Trabalho (FGCT). Segundo
aLein.°70/2013, de 30 de agosto, 0 FCT e 0 FGCT, tém como objetivo garantir o direito

dos trabalhadores, no que toca a cessacdo do contrato de trabalho.

Para o regime ficam abrangidos todos os trabalhadores cujos contratos de trabalho
sejam celebrados ap6s entrada em vigor da Lei n.° 70/2013, de 30 de agosto, isto &, 01 de
outubro de 2013, ou seja, para além da inscricdo do trabalhador na Seguranca Social, é

também necessario a sua adesdo ao FC®.

As entregas sdo da responsabilidade do empregador, pagas 12 vezes por ano,
entregues mensalmente nos prazos previstos para 0 pagamento de contribuicdes e
quotizacdes a Seguranca Social, correspondendo a um por cento da retribuicdo base e
diuturnidades devidas a cada trabalhador abrangido, com a seguinte particao:

- As entregas para o0 FCT correspondem a 0,925% da retribuicdo, por cada
trabalhador;

- As entregas para o FGCT correspondem a 0,075% da retribuigdo base e

diuturnidades devidas a cada trabalhador abrangido pelo FC.

Sendo duas contribuicdes referentes a fundos distintos, a contabilizacdo de cada
uma das contribuices tera de ser efetuada em separado e de acordo com as caracteristicas
de cada um dos fundos. De acordo com o artigo 57.° da Lei n.° 70/2013, de 30 de agosto,
as entregas efetuadas ao FGCT sdo consideradas gasto fiscal, nos termos da alinea d) n.°
1 artigo 23.° do CIRC, no periodo em que sdo efetuadas. As entregas mensais para o FCT,
efetuadas pela entidade empregadora, devem ser reconhecidas como um ativo financeiro

dessa entidade, mensurado pelo justo valor, com as respetivas variacdes reconhecidas em

® Em contrapartida, estdo excluidas do ambito deste regime as relacdes de trabalho com os servigos a que
se referem 0s n.% 1 a 4 do artigo 3.° da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro. Estdo igualmente excluidas
do ambito deste regime as relacdes de trabalho provenientes de contratos de trabalho de muito curta
duracdo, regulados no artigo 142.° do Cddigo do Trabalho.
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resultados, considerando-se que o valor das unidades de participagdo divulgado pela
entidade gestora do fundo podera ser um referencial pratico para o efeito.

Assim, de seguida serdo retratados exemplos de lancamentos efetuados pela
entidade para o reconhecimento dos encargos com o Fundo de Compensacédo (Quadro 9)

e com as contribui¢des da parte patronal com a Seguranca Social (Quadro 10).

Quadro 9 — Registo contabilistico dos encargos com o FC

Conta Descrigao Débito Crédito
. . . 1.050,00€ x
415x Outros Investimentos Financeiros - FCT 0,925%
635x Gastos com o Pessoal - Encargos sobre 1.050,00€ x
Remuneragdes - FGCT 0,075%
~ 1.050,00€ x
2481x | Outras Trubutagdes - FCT 0,925%
~ 1.050,00€ x
2482x | Outras Trubutagdes - FGCT 0.075%
Fonte: Elaboragéo Prdpria
Quadro 10 — Registo contabilistico dos encargos com a Seguranca Social
Conta Descrigao Débito Crédito
6351 Gastos com o Pessoal - Encargos sobre 1.050,00€ x
Remuneragdes - SS 23,75%
2451% ContribuicGes para a Segurancga Social - Seguranca 1.050,00€ x
Social - Orgdos Sociais 23,75%

Fonte: Elaboragéo Prdpria

3.3 Procedimentos de controlo interno

Segundo Morais e Martins (2013), o primeiro organismo a definir controlo interno
foi o American Institute of Certefied Publics Accountants, em 1934. Segundo esta
entidade, o controlo interno compreende um plano de organizacao e coordenagéo de todos
0s métodos e medidas adotadas num negdcio a fim de garantir a salvaguarda de ativos,
verificar a adequacdo e confiabilidade dos dados contabilisticos, promover a eficiéncia

operacional e encorajar a adeséo as politicas estabelecidas pela gestéo.

31



O Papel do Contabilista no Apoio a Gestdo em Contexto de Pandemia

As autoras supracitadas, referem que qualquer entidade, independentemente da
sua dimensdo, tem uma organizacdo prépria, dotada dos meios necessarios para

otimizacdo da gestéo.

Almeida (2019), partilha da mesma opinido, referindo ainda que a dimensao das
organizagbes influencia o modo como os componentes do controlo interno séo
implementados. As grandes organizacGes tém a capacidade de implementar as
componentes de controlo interno (e.g., monitorizagédo, avaliacdo do risco, atividade de
controlo, ambientes de controlo), sendo que as organizagdes de pequena dimensdo

utilizam abordagens alternativas para produzir os mesmos efeitos.

Assim, independentemente da sua dimens&o, segundo Morais e Martins (2013),
uma empresa possui um sistema de controlo interno quando, na sua globalidade, esta
dotada de uma entidade prépria de antecipacdo dos riscos a fim de minimizar as

consequéncias e otimizar a sua performance.

Embora a mote.consulting seja uma empresa de dimensdo ainda muito reduzida,

implementou alguns procedimentos de controlo interno, os quais séo descritos de seguida.

3.3.1 ReconciliacGes Bancarias

Segundo Almeida (2019), os saldos evidenciados na contabilidade na rabrica
depdsitos a ordem devem ser periodicamente reconciliados com o0s extratos das
instituices financeiras. A periodicidade podera ser periodica, devendo, no entanto, ser

sempre efetuada uma reconciliacdo bancaria a data das demonstracdes financeiras.

Durante o estagio, no final dos registos de cada més, era efetuada a reconciliacdo
bancaria da conta de depdsitos a ordem com o objetivo de identificar diferencas entre 0s
movimentos contabilisticos e 0s movimentos bancéarios. Essas diferencas podem ocorrer
por pagamentos e recebimentos evidenciados no extrato bancario, mas néo evidenciados

na contabilidade e vice-versa.

Para suporte da reconciliacdo bancaria, a entidade detém de uma folha de Excel,
onde insere o valor do saldo evidenciado no extrato da instituicdo financeira (banco) e o

saldo contabilistico da conta correspondente (Apéndice 1). Apds conferéncia de todos 0s
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movimentos ocorridos no periodo em cada um dos extratos, sdo adicionados na folha de
Excel os movimentos ocorridos num dos extratos, mas ndo no outro, de forma a que a

partir do saldo do banco seja atingido o saldo da contabilidade.

Com as reconciliacBes bancarias mensais, a entidade garante a fiabilidade e a
veracidade dos saldos apresentados, para além de facilitar todo o processo de conferéncia

a data de encerramento do periodo econémico.

As folhas das reconciliacdes eram posteriormente verificadas pela CC, como
forma de aplicar alguma segregacdo de funcGes, uma vez que sendo uma empresa de
pequena dimensdo e com recursos humanos escassos, ndo é possivel implementar um

sistema de controlo mais “fino”.

3.3.2 Mapa de controlo de entrega das obrigacdes fiscais

De forma a cumprir com exatiddo os prazos das entregas das obrigacdes fiscais, o
Estagiario realizou um mapa resumo das obrigacGes fiscais a que a mote.consulting esta

obrigada a realizar e 0s seus respetivos prazos.

Apesar de o Portal das Financas dispor de uma agenda fiscal com os prazos das
entregas de todas as obrigacOes fiscais, a sdcia-gerente solicitou a elaboracdo de uma

folha resumo (apenas obrigacgdes incidentes) para controlar as entregas e 0s pagamentos.

3.3.3 Mapa de controlo das faturas

Um outro procedimento de controlo que foi solicitado pela socia-gerente e
realizado pelo estagiario diz respeito ao controlo das faturas (e outros documentos, tais

como notas de crédito) recebidas e emitidas.

O controlo consistia em ir inserindo numa folha de Excel informacéao sobre todas
as faturas que davam entrada na entidade, classificando-as consoante o tipo de documento
(fatura, nota de débito ou nota de crédito), operacdo do Imposto sobre o Valor
Acrescentado (IVA) (dedutivel ou liquidado) e tipo de aquisi¢cdo (outros bens e servigos
ou investimento). Numa outra folha (dashboard), os valores eram destacados consoante

a classificagdo anterior.
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Desta forma, era possivel ir acompanhando ao longo do trimestre a evolucéo do
saldo do IVA e dos consumos. No final do trimestre, era realizada uma comparagao das
faturas inseridas na folha de Excel e os registos contabilisticos, de modo a verificar

alguma discrepancia nos valores.

3.4 Entrega de declaragdes fiscais ao longo do periodo

Desde 0 momento em que séo constituidas até a sua extingdo, as empresas estao
sujeitas a uma série de obrigacOes e deveres de caracter legal, fiscal e social. Neste ponto
do relatorio serdo retratadas as declaragdes fiscais exigidas a mote.consulting que foram
da responsabilidade do Estagiario durante o periodo do estagio e que sdo realizadas de

forma periddica ao longo do ano.

34.1 E-Fatura

Com o Decreto Lei n.° 198/2012, de 24 de agosto, entraram em vigor medidas de
controlo da emissao de faturas. Através da introducdo da uma obrigacdo de comunicacédo
da faturacdo emitida no més anterior, pretendeu-se combater a economia paralela, alargar
a base tributavel e reduzir a concorréncia desleal, promovendo-se a exigéncia de fatura
por cada transacao e reduzindo-se as situacGes de evasdo fiscal associadas a omissdo do

dever de emitir documento comprovativo da transacéo.

Segundo o artigo 3.° do referido Decreto Lei, os elementos das faturas e outros
documentos com relevancia fiscal emitidos podem ser comunicados as Financas das
seguintes formas:

a. Por transmissdo eletronica de dados em tempo real, integrada em
programa de faturacéo eletronica;

b. Por transmissdo eletronica de dados, mediante remessa de ficheiro
normalizado estruturado com base no ficheiro SAF-T (PT), criado pela
Portaria n.° 321-A/2007, de 26 de marc¢o, na sua redacéo atual;

c. Porinsercéo direta no Portal das Finangas;
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d. Por outra via eletronica, nos termos a definir por portaria do Ministro das
Financas.

A Lein.°119/2019, de 18 de setembro, refere que a comunicacdo dos documentos
referidos anteriormente deve ser efetuada até 12 do més seguinte ao da emissao da fatura,

sendo que os sujeitos passivos devem optar por um dos métodos prenunciados acima.

A mote.consulting emite faturas através do programa informéatico TOConline,

sendo também através deste sistema que realiza a comunicacdo mensal da faturacéo.

3.4.2 Declaragdo Mensal de Remumeragdes

Apds o processamento de salarios, as entidades tém a obrigacdo de submeter a
Declaracdo Mensal de Remuneracdo AT (DMR-AT) e a Declaracdo Mensal de
Rendimentos para Seguranca Social (DMR-SS). Uma vez submetidas até ao dia 10 do
més seguinte, as quantias de Imposto sobre o Rendimento de Pessoas singulares (IRS)
retidas e as contribuigdes para a Seguranca Social, tanto da parte da entidade patronal e
da parte do trabalhador, devem ser entregues até ao dia 20 do més seguintes aquele a que

dizem respeito.

A mote.consulting emite estas declaracdes diretamente do TOConline, sendo
posteriormente efetuada a entrega através de um Unico canal de acesso
denominado Declaracdo Mensal de Remuneracdes (DMR).

Atualmente é a Portaria n.° 34/2021, de 12 de fevereiro, que regula toda a matéria

respeitante ao envio da DRM-AT.

3.4.3 Declaracdes periddica do IVA

O Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) € um imposto geral que, ao contrario
de outros impostos especiais de consumo, incide sobre a generalidade das despesas de
consumo, nomeadamente, sobre as transmissfes de bens, prestacbes de servigos,
aquisicoes intracomunitarias e importacoes.

De acordo com o disposto no art.° 1.° do CIVA, estéo sujeitas a IVA:
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a) As transmissdes de bens e servigos e as prestacOes de servicos efetuadas em
territorio nacional, a titulo oneroso, por sujeito passivo agindo como tal;

b) As importacbes de bens;

c) As operacdes intracomunitarias efetuadas no territério nacional, tal como sdo
definidas e reguladas no Regime do IVA nas Transagdes Intracomunitérias.

Por sua vez, o artigo 2.° do CIVA identifica os sujeitos passivos deste imposto.

De acordo com a legislacdo, as isencdes classificam-se atendendo a natureza das
operacdes, nas operacdes internas (artigo 5.°), nas importacdes (artigo 13.°), nas
exportacOes, operagdes assimiladas e transportes internacionais (artigo 14.°), sendo que
existem ainda outras isencdes previstas no artigo 15.° do CIVA.

As entidades enquadradas como sujeitos passivos de IVA tém varios tipos de
obrigacBes impostas pelo CIVA, entre elas, as obrigaces contabilisticas (definidas no
artigo 44.9). Estas obrigacdes definem como proceder ao registo do imposto nas varias
subcontas tendo em atencdo a sua natureza, visando o célculo do imposto e o posterior
preenchimento da declaracdo periddica do IVA.

O regime geral de periodicidade do apuramento do IVA podera ser mensal ou
trimestral. Enquadram-se no regime mensal 0s sujeitos passivos que apresentam no ano
anterior um volume de negdécios igual ou superior a 650.000€, sendo que ficam
enquadrados no regime trimestral os contribuintes com o volume de negécios inferior
aquele valor, podendo estes, se assim o entenderem, optar pelo regime mensal.

Como foi referido anteriormente, a entidade acolhedora enquadra-se no regime
trimestral pois ndo apresenta um volume de negécios com um valor igual ou superior ao
previsto na lei.

Assim, no final de cada trimestre € preparado o apuramento do IVA, apo6s o
lancamento informatico de todos os documentos contabilisticos. Na entidade acolhedora
0 estagiario ficou responsavel de criar e implementar uma folha auxiliar de Excel de modo
a controlar e garantir a fiabilidade dos valores na declaracéo periddica do IVA (Apéndice
3).

Nessa folha de calculo sdo registadas todas as faturas de despesas da entidade

(IVA dedutivel) e todas as faturas de servicos prestados (IVA liquidado). A diferenca

36



O Papel do Contabilista no Apoio a Gestdo em Contexto de Pandemia

entre o IVA liquidado e o IVA dedutivel corresponde ao valor a pagar (quando o IVA
liquidado é superior ao IVA dedutivel) ou a recuperar (quando o IVA liquidado é inferior
ao IVA dedutivel).

Na plataforma TOConline o apuramento € feito no menu da contabilidade, na
seccdo dos apuramentos. Selecionando o moédulo de apuramento do IVA, o programa
devolve os valores do IVA a pagar ou a recuperar. Obtida esta simulagéo, os valores séo
comparados com os da folha auxiliar Excel para verificar se ndo ha nenhuma diferenca.
Caso se determine alguma divergéncia, a mesma deve ser detetada e corrigida de modo
que as informacg0des apresentadas sejam verdadeiras e apropriadas.

Apo6s validacdo dos valores, e lancamento contabilistico deste apuramento, a
entrega da declaracdo periddica do IVA e efetuada via internet, diretamente do
TOConline.

Durante o periodo do estdgio, por motivos da pandemia, o Governo, pelo
Despacho n.° 260/2021-XXIl, de 27 de julho. aprovou o adiamento na entrega das
declaragdes periddica de VA e respetivo pagamento:

i. 0 prazo de entrega da declaracdo periddica mensal de VA foi adiado do dia 10
para o dia 20, podendo o IVA correspondente ser pago até 25 do respetivo més;

ii. o prazo de entrega da declaracéo periddica trimestral de IVA foi adiado do dia 15
para o dia 20, podendo o IVA correspondente ser pago até 25 de respetivo més.

3.5 Operac0es contabilisticas do final do periodo

O encerramento de contas das empresas deve ser feito no final de cada periodo
contabilistico, o qual, normalmente é coincidente com o ano civil, embora existam

empresas cujo periodo contabilistico seja diferente.

No final de cada periodo contabilistico ha que proceder a um conjunto de
operacgdes, normalmente denominadas de operacdes de fim de periodo, com vista a

obtencéo do resultado liquido do periodo e da elaboragdo das demonstragdes financeiras.
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Na realidade, muitos destas operagdes devem ou podem ser levados a cabo ao
longo do ano. Por exemplo, as empresas de maior dimenséo elaboram o reporte mensal
aos Orgdos de gestdo, sendo assim necessario manter todas as contas devidamente
atualizadas ao longo do ano. No entanto, nas empresas de menor dimensdo, estas

operacdes sdo elaboradas apenas na fase de encerramento fiscal.

Uma vez que o estagio ocorreu no periodo de encerramento de contas do ano 2020,

0 estagiario teve oportunidade de acompanhar este processo.

O primeiro passo consistiu em verificar (novamente, pois este processo deve ser
realizado logo na passagem do ano) se os valores transitados do ano anterior estdo
corretos. Uma vez que a empresa foi fundada em 2020, ndo existem valores do ano de
2019.

Para dar o inicio as operacgdes, € necessario analisar o balancete de verificacdo a
data do fim do periodo contabilistico. Segundo Gongalves et al (2016b), o balancete de
verificagdo a data de 31 de dezembro deve expressar os valores contabilisticos das contas
a data, e é o ponto de partida dos lancamentos de fim de periodo. De entre estas operacdes
relavam-se:

i. a conferéncia de saldos no sentido de assegurar a plenitude e a
representacdo fidedigna das operacOes, corrigindo eventuais erros (e
omissdes) detetados;

ii.  operacOes de retificacdo do fim do periodo;

iii.  apuramento de resultados;

iv.  elaboracdo das demonstracdes financeiras.

35.1 Analise de saldos do balancete de verificacédo

Para um correto apuramento de resultados é necessario identificar e corrigir
eventuais erros e/ou omissdes que podem estar a deturpar os saldos das contas. Para tal,

deve-se efetuar uma conferéncia de saldos no sentido de assegurar a plenitude e a
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representacdo fidedigna das operacOes e prosseguir as eventuais corre¢Ges de erros e

omissdes identificados no mapa das conferéncias.

Na classe 1 de Meios Financeiros Liquidos deve-se conferir se o saldo de caixa
confere com a folha de caixa a data de encerramento e se os saldos bancarios estio
devidamente conciliados. A empresa mote.consulting, tal como referido anteriormente,
efetuava todas as suas transagdes financeiras através de bancos de forma que apenas foi

necessario verificar a correta elaboracao das reconciliagdes bancarias.

Na classe 2 — Contas a receber e a pagar devem ser detalhadamente analisados os
saldos existentes de forma a verificar se os ativos e passivos considerados séo

efetivamente os existentes a data.

Os saldos dos clientes devem ser analisados e conferidos, com vista a apurar esses
eventuais falhas/erros e ainda a possibilidade de existéncia de imparidade de algum saldo

O mesmo tipo de analise deve ser efetuado para os saldos de fornecedores.

Na conta de pessoal deve ser verificado o registo de todos os processamentos de
salarios efetuados e 0s correspondentes pagamentos das remuneracdes liquidas.

A conferéncia da conta Estado e Outros Entes Publicos, inclui a analise de
diferentes rabricas de impostos que compdem a conta, e a verificagdo de todos os
pagamentos efetuados. Os saldos finais devem dizer respeito as Ultimas declaracGes
entregues cujos impostos/contribuicdes apresentam data de pagamento ja no ano seguinte.

Ainda nesta classe foram analisados os acréscimos e diferimentos que se detalham

mais a frente.

Os saldos existentes na classe 3 — Inventarios devem ser alvo de regularizacdo
nomeadamente através do apuramento do Custo das Mercadorias Vendidas e das Matérias
Consumidas, caso a empresa utilize o sistema de inventarios intermitente, e de possiveis
perdas de valor de inventarios. No caso da mote.consulting, considerando que é uma

empresa de prestacdo de servigos, ndo existiam inventarios a verificar.
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E, normalmente, nesta fase de encerramento que a classe 4 — Investimentos
apresenta 0 reconhecimento das depreciacbes e amortizacfes, devendo ainda ser
analisada a possibilidade de existéncia de perdas de imparidade. Este procedimento é

descrito mais adiante.

As contas da classe 5 — Capital também devem ser alvo de analise e conferéncia.
Uma vez que para a mote.consulting o0 ano a encerrar era 0 primeiro ano de atividade,
existiam poucos langcamentos nesta classe, em concreto apenas existia 0 lancamento da

constituicdo da sociedade com a respetiva subscricdo do capital.

As contas de resultados devem ser analisadas de forma a verificar a existéncia de

algum erro, nomeadamente que originasse um saldo contranatura.

3.5.2 Operagdes de regularizacéo

As operacdes de regularizacdes mais frequentes dizem respeito ao registo a
regularizacdo de inventérios e reconhecimento do custo das mercadorias vendidas e das
matérias consumidos (em sistema de inventario intermitente); reconhecimento de
acréscimos e diferimentos; constituicdo, reforco ou reversdo de imparidades;
constituicdo, reforco ou reversdo de provisdes; reconhecimento de ganhos ou perdas por
diferencas de cambio; reconhecimento de ganhos ou perdas por variacOes de justo valor;
registo das depreciacdes e amortizagBes; reconhecimento de subsidios ao investimento

em rendimentos.

Nos pontos seguintes, serdo explicados apenas as operacdes que o Estagiario teve
oportunidade de efetuar. Estes langamentos foram efetuados no Diario de Fecho. Uma
vez finalizados os lancamentos de regularizacdo, a entidade obtém o balancete retificado.

3.5.2.1 Acréscimos e diferimentos

De acordo com os paragrafos 22 e 23 da Estrutura Conceptual, existem dois
pressupostos subjacentes as demonstracdes financeiras, o da continuidade e o do regime

de acréscimo.
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Segundo o regime de acréscimo, os efeitos das transagbes e de outros
acontecimentos séo reconhecidos quando eles ocorram (e ndo quando caixa ou
equivalentes de caixa sejam recebidos ou pagos) sendo registados contabilisticamente e

relatados nas demonstragdes financeiras dos periodos com os quais se relacionem.

As demonstracdes financeiras preparadas de acordo com o regime de acréscimo
informam os utentes ndo somente das transacdes passadas envolvendo o pagamento e o
recebimento de caixa, mas também das obrigacdes de pagamento no futuro e de recursos

que representem caixa a ser recebida no futuro.

Embora muitas vezes ndo exista ainda o documento contabilistico para servir de
suporte ao registo da operacdo, pode existir a necessidade de reconhecimento de gastos
ou rendimentos por acréscimo. Por exemplo, apesar da fatura da eletricidade ou da agua
que so ser recebida na empresa no més seguinte ao do consumo, o gasto deve ser registado

na contabilidade no més do consumo.

A mote.consulting, como j& foi referido anteriormente, ainda ndo tem uma sede
fixa, sendo que a sdcia-gerente afeta a sua atividade empresarial e profissional parte do
imovel destinado a sua habitacdo. Segundo o artigo n.° 33 do Cddigo do Imposto sobre o
Rendimento das Pessoas Singulares (CIRS), os encargos dedutiveis com ela conexos
referentes a amortizacdes ou rendas, energia, agua e telefone fixo ndo podem ultrapassar

25 % das respetivas despesas devidamente comprovadas.

Outro exemplo é o reconhecimento no periodo devido das férias e subsidio de
férias a que os colaboradores da empresa tém direito no ano seguinte, mas cujo gasto deve

ser reconhecido no ano a que diz respeito.

Em termos contabilisticos utiliza-se a conta de acréscimos como contrapartida do

registo do gasto, como é retratado no Quadro 11 infra.
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Quadro 11 — Registo contabilistico do acréscimo com férias, subsidio de férias e encargos da sécia-gerente

Conta Descricao Débito | Crédito
631x Gasto_ com Pessoal —_Orgaos Sociais - 1.050,00€
Vencimentos Mensais
631x Gastg com Pe§spal - Orgéos Sociais - 1.050,00€
Subsidio de Férias _
635x Encgrgos sobre Remuner'a(;oes - Orgéos 498.75€
Sociais — Seguranca Social
2722x | Acréscimos - Remuneragdes a Liquidar 2.598,75

Fonte: Elaboragdo Propria

No final do ano séo verificados todos os langcamentos referentes aos acréscimos,
de modo a detetar alguma inconveniéncia, seja em termos de factos patrimoniais por

contabilizar, como de erros por retificar.

Estamos perante um acréscimo quando ndo existe ainda o documento
contabilistico para servir de suporte ao registo da operacdo, mas a situacdo inversa
também pode ocorre, ou seja, podemos ter um documento de um gasto ou de um
rendimento para lancar na contabilidade, mas que se refere apenas ao periodo seguinte no
todo ou em parte. Nesse caso, estamos perante um diferimento. O exemplo mais comum
¢ 0 de seguros, cujo pagamento é sempre antecipado. A titulo de exemplo, apresenta-se
o langcamento de um seguro de vida contratualizado pela mote.consulting (Quadro 12).
Apesar do pagamento ter sido realizado em janeiro, referente ao ano inteiro, a entidade
decidiu que os registos dos gastos com 0s seguros deviam ser mensais, ou seja, foi
realizado o diferimento do valor total do seguro, e todos 0s meses era reconhecida a quota-

parte em gastos.

Quadro 12 — Registo contabilistico de diferimento de seguro

Conta Descricao Débito | Crédito

Pelo diferimento do seguro

281x Diferimentos - Outros Gastos a Reconhecer - 300,00€
Seguros

2211x | Fornecedores - Conta Corrente 300,00€

Pelo pagamento do seguro
2211x | Fornecedores - Conta Corrente 300,00€

12X Depositos a ordem 300,00€
Fonte: Elaboragdo Propria
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Todos 0s meses, era movimentada a conta de diferimentos pelo valor mensal
reconhecendo o respetivo gasto (Quadro 13). A entidade optou pela imputacdo mensal

dos gastos por forma a obter relatorios mensais mais detalhados e precisos.

Quadro 13 — Registo contabilistico da imputacdo mensal do seguro

Conta Descricao Débito | Crédito
638x Ou,tros gastos com o pessoal - Seguros de 25,00€

Saude
281x Outros gastos a reconhecer - Seguros 25,00€

Fonte: Elaboragéo Propria

3.5.2.2 Depreciacdes e amortizagoes

Outra operacdo muito relevante de fim de periodo é o reconhecimento das

depreciacgdes e amortizac¢Bes dos ativos conforme a politica adotada pela entidade.

A mote.consulting, no ano de 2020, apenas adquiriu bens essenciais a sua
atividade, classificados com ativos administrativos. ApOs o0 registo contabilistico da

aquisicdo, o Estagiario procedeu a criacdo da Ficha do Ativo no programa TOConline.

A Ficha do ativo inclui informacdes sobre a identificagdo do ativo (e.g., descricao,
namero de elementos e tipo de AFT), informacdes gerais (e.g., valor de aquisicdo, data
de aquisicdo e inicio de utilizacdo), informacdes contabilisticas (e.g., conta movimentada,
método de depreciacdo, periodo de depreciacdo e vida Gtil esperada) e por ultimo, outras
informacdes fiscais (e.g., codigo do bem conforme Decreto Regulamentar n.° 25/2009, de
14 de setembro, taxa de depreciacdo, e se é bem de reduzido valor). O registo da Ficha
do Ativo termina a distribuig@o/alocacdo pelos centros de custos.

Com as informacdes no sistema, no final de cada més sdo calculadas as

depreciacdes, que posteriormente sdo registadas na contabilidade, conforme Quadro 14.
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uadro 14 — Registo contabilistico das depreciacfes do periodo

Conta Descricao Débito | Crédito
642x | Gastos com depreciacdes e amortizacOes 545,50€
435x | Deprecia¢fes Acum - Eq Administrativos 545,50€

Fonte: Elaboragdo Propria

Ap0s o registo das depreciagdes do més de dezembro, fica possivel entdo obter o
Modelo 32 - Mapa das depreciacdes e amortizacdo. Este mapa destina-se a determinacao
dos limites legais e controlo das depreciacdes de ativos fixos tangiveis e de propriedades
de investimento desde que mensuradas ao modelo do custo, e das amortizacOes de ativos
intangiveis. O preenchimento deste mapa deve observar o disposto nos artigos 29.° a 34.°
do CIRC, e o regime das depreciaces e amortizacdes, aprovado pelo Decreto
Regulamentar n.° 25/2009, de 14 de setembro.

3.5.2.3 Imparidades

A perda por imparidade é 0 excedente da quantia escriturada de um ativo, ou de
uma unidade geradora de caixa’, em relagdo a sua quantia recuperavel. Em outras
palavras, a perda por imparidade ¢ uma reducéo do valor contabilistico de um certo ativo,
de forma a demonstrar uma perda potencial ou efetiva do seu valor, que podera ser parcial
ou total, reduzindo o valor do ativo a zero.

A Norma Contabilistica e de Relato Financeiro 12 (NCRF-12) prescreve varios
procedimentos que uma entidade deve aplicar para assegurar que 0s ativos sejam

escriturados por ndo mais do que a sua quantia recuperavel.

Um ativo € escriturado por mais do que a sua quantia recuperavel se a sua quantia
escriturada exceder a quantia a ser recuperada através do uso ou venda do ativo. Se este
for o caso, o ativo é descrito como estando com imparidade e a Norma exige que a

entidade reconhega uma perda por imparidade.

7 Segundo a NCRF 12, unidade geradora de caixa é o mais pequeno grupo identificavel de ativos que seja
gerador de influxos de caixa e que seja em larga medida independente dos influxos de caixa de outros ativos
ou grupo de ativos.
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As operagOes de fecho da mote.consulting incidiram-se apenas sobre 0 més de
dezembro de 2020, més onde se deu ao inicio de atividade. Por esse motivo, os saldos
foram analisados, mas nao se verificou a necessidade de reconhecimento de perdas por

imparidade.

3.5.3 Apuramento de resultados

Apls a obtencdo do balancete retificado, realizam-se os lancamentos de
apuramento de resultados e elabora-se o balancete de encerramento, também designado
por balancete final. Este balancete vai apresentar as contas de rendimentos (classe 7) e de
gastos (classe 6) saldadas, sendo o resultado apresentado na classe 8.

O apuramento dos resultados é feito em trés fases ou lancamentos/registos. O
primeiro consiste na transferéncia dos saldos finais das contas de gastos e rendimentos

para a conta resultados antes de impostos (Quadro 15).

Quadro 15 — Registo contabilistico de apuramento dos resultados antes de impostos

Conta Descricao Débito Crédito
6X Gastos 4.551,41€
X Rendimentos 19.800,00€

811 Resultado antes de impostos 15.248,59¢€

Fonte: Elaboragdo prdpria

Esta operacdo esta parametrizada no programa TOConline bastando selecionar o
lancamento no menu contabilidade — Contabilizacdo - Apuramento e Fechos, para que o
programa execute o referido lancamento de forma automatica. Para o lancamento de
apuramento do Resultado antes de Imposto, deve-se selecionar as opc¢des: Apuramento
de Resultados antes de depreciacOes, gastos de financiamento e impostos; Apuramento
do Resultado operacional (antes de gastos de financiamentos e impostos); e Apuramento

de Resultados antes de impostos (Figura 6).
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Apuramento de resultados X

Tipo de apuramento Diario Documento
[C] Apuramento resultado antes de depreciaces, gastos de financiamento e impostos FCH DIV

[C] Apuramento resultado operacional (antes de gastos de financiamento e impostos) FCH DIV

[C] Apuramento resultado antes de impostos FCH DIV

(] Apuramento resultado liquido FCH DIV

Meés de inicio * Més de fim *

Figura 5 — Apuramento de Resultado no TOConline
Fonte: TOConline
A segunda fase ou lancamento do apuramento de resultados é a transferéncia da
estimativa de imposto da conta 812 - Imposto sobre o rendimento do periodo para a conta
818 - Resultado Liquido.

Para determinar o valor do imposto a pagar, ou seja, a estimativa de imposto, a
entidade utiliza como auxilio uma folha de célculo do Excel, a qual representa uma
simulacdo do preenchimento do Modelo 22. Desta forma, a estimativa de imposto segue

ja as regras fiscais.

Na folha de célculo, os primeiros 5 quadros solicitam informacgdes gerais, tais
como o ano civil, o Cadigo de Servico das Financas da sede ou do estabelecimento estavel
e a identificagdo e caracterizacdo do sujeito passivo (residente ou ndo, dimensdo da
entidade e qual o regime de tributacdo dos rendimentos). Os quadros 07 a 10 séo
utilizados para determinar o Imposto sobre 0 Rendimento de Pessoas Coletivas (IRC) a
liquidar. O quadro 07 destina-se ao apuramento do lucro tributavel a partir do resultado
liquido do periodo apurado na contabilidade. O quadro 09 é de preenchimento obrigatério
para 0s campos relativos ao lucro tributavel e prejuizo fiscal, mesmo nos casos em que o
valor apurado ndo dé origem ao pagamento do imposto. O quadro 10 destina-se ao célculo
do imposto, sendo que, para além do valor da coleta total, devem-se indicar os valores
das deducdes relativas a beneficios fiscais que operam por deducdo a coleta, devendo
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ainda discriminé-los no quadro 07 do anexo D. Para finalizar, os quadros 11 a 14 so

quadros complementares & informacao inserida nos quadros anteriores e servirdo para

controlo de dados, por parte da AT.

A estimativa de imposto calculada sera posteriormente alvo de lancamento

contabilistico (Quadro 16).

Quadro 16 — Registo contabilistico da estimativa de imposto

Conta Descricao Débito | Crédito
8121 Imposto estimado para o periodo 2.605,01€
2415 Imposto sobre rendimento - Imposto estimado 2.605,01€

Fonte: Elaboragdo prdpria

No programa TOConline, este lancamento também esta parametrizado de forma

a ser executado de forma automatica. Para tal é necessario selecionar “Outros

apuramentos - Estimativa de imposto”, tendo o més de inicio janeiro e més fim dezembro

(Figura 6).

Outros apuramentos X

Tipo de apuramento Diario Documento
[C] Apuramento CMVMC APF DIV
[] Pagamento Retencbes ao Estado BNC TRB
[[] Estimativa de imposto APF DIV

Més de inicio *

Més de fim *

& GRAVAR CANCELAR

Figura 6 — Outros Apuramentos
Fonte: TOConline

Para concluir, a terceira fase/lancamento consiste na transferéncia do resultado

antes de imposto (conta 811) e da estimativa de imposto (conta 812), se existir, para a

conta do resultado liquido do periodo (conta 818). O Quadro 17 apresenta o langamento
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de apuramento do resultado liquido no pressuposto de que o resultado antes de imposto é
positivo e de que se apurou imposto estimado.

Quadro 17 — Registo contabilistico do apuramento do resultado liquido

Conta Descrido Débito Crédito
811 Resultado antes de imposto 15.248,59€
8121 Imposto estimado do periodo 2.605,01€
818 Resultado liquido do periodo 12.643,58€

Fonte: Elaboragéo Propria

Na plataforma TOConline, este processo € novamente automatizado, sendo
apenas necessario selecionar “Apuramentos e fecho - Apuramento do resultado liquido”

(Figura 7), para que o langcamento seja executado.

Apuramento de resultados X

Tipo de apuramento Diario Documento
[C] Apuramento resultado antes de depreciacoes, gastos de financiamento e impostos FCH DIV

(] Apuramento resultado operacional (antes de gastos de financiamento e impostos) FCH DIV

[C] Apuramento resultado antes de impostos FCH DIV

(] Apuramento resultado liquido FCH DIV

Més de inicio * Més de fim *

Figura 7 — Apuramento de Resultado no TOConline
Fonte: TOConline

3.5.4 Elaboracéo das demostraces financeiras

No final do periodo econémico, o contabilista deve proceder a elaboracdo das
demonstragdes financeiras. Conforme o artigo 11.° do Decreto Lei n.° 158/2009, de 13 de
julho (atualizado), o conjunto de elementos que compdem as demonstracdes financeiras

depende do normativo contabilistico aplicavel.
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As entidades sujeitas ao SNC, que aplicam as NCRF, s&o obrigadas a apresentar:
i.  um Balanco;
ii.  uma Demonstracao dos resultados por naturezas;
iii.  uma Demonstracao das alteracdes no capital préprio;
iv.  uma Demonstragdo dos fluxos de caixa;
V.  um Anexo.

As micro e as pequenas entidades estao dispensadas de apresentar a demonstragédo
das alteracGes no capital proprio e a demonstracdo dos fluxos de caixa. Para alem desta
reducdo de mapas, os elementos que devem apresentar seguem um modelo simplificado.
Os modelos das demostraces financeiras exigidos para cada um dos niveis do normativo

encontram-se previstas na Portaria n.° 220/2015, de 24 de julho.

Atualmente, as microentidades estdo ainda dispensadas de apresentar 0 anexo,
desde que, quando aplicavel, procedam a divulgacdo das seguintes informacdes no final
do balango:

a) Montante total dos compromissos financeiros, garantias ou ativos e passivos
contingentes que ndo estejam incluidos no balanco e uma indicacdo da natureza e forma
das garantias reais que tenham sido prestadas e, separadamente, compromissos existentes
em matéria de pensdes, bem como compromissos face a empresas coligadas ou
associadas;

b) Montante dos adiantamentos e dos créditos concedidos aos membros dos
Orgdos de administracdo, de direcdo ou de supervisao, com indicacao das taxas de juro,
das condicdes principais e dos montantes eventualmente reembolsados, amortizados ou
objeto de renlncia, assim como 0s compromissos assumidos em seu nome a titulo de
garantias de qualquer natureza, com indicacdo do montante global para cada categoria;

c) As informac0es referidas na alinea d) do n.° 5 do artigo 66.° do Coédigo das

Sociedades Comerciais, quando aplicavel.

Uma vez que a mote.consulting aplica por op¢do as NCRF tera de apresentar um
conjunto completo de demonstragbes financeiras. Estas, tal como exemplificado na
Figura 7 tém como principal objetivo dar a conhecer a posicao financeira da empresa e

suas alteragOes e 0 seu desempenho.
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J

Balango

Posigdo financira e
alteragdes

H

Demonstragdes de
fluxos de caixa

H

Informagédo

Demonstragdo das
alteragGes no
capital préprio

Desempemho

Demonstragdo dos
resultados

Figura 8 — Demonstracdes Financeiras
Fonte: Gongalves et al (2016b)

O programa TOConline permite a exportacdo dos mapas das demonstracdes
financeiras devidamente preenchidos. No entanto, as mesmas devem ser alvo de analise
e conferéncia de modo a verificar possiveis erros. O anexo as demostragdes financeiras é

elaborado num ficheiro a parte.

3.6 Entrega de declaracdes fiscais anuais

Para além da entrega de declaracdes fiscais ao longo do exercicio econémico, as
entidades tém também como obrigacdo a entrega de algumas declaracbes de caracter
anual. Neste ponto do relatorio serdo retratadas as declaracGes anuais elaboradas e

entregues pelo Estagiario em representacdo da mote.consulting.

3.6.1 Relatério Unico

O Relatério Unico (RU) é o relatdrio anual referente a atividade social da empresa.
Este relatério e é obrigatério ser entregue por todos os empregadores, que tém
trabalhadores por conta de outrem ao seu servigo. A Portaria 55/2010, de 21 de janeiro,
retne toda a informacdo a ser prestada, anteriormente dispersa e avulsa por diversa
legislacao.

O Relatdrio Unico abrange os empregadores abarcados pelo Codigo do Trabalho
e legislacdo especifica dele decorrente e € composto pelo relatorio propriamente dito e
por 6 anexos, 5 de entrega obrigatdria e 1 de entrega facultativa. O Relatério Unico deve

reunir toda a informacdo que permite identificar o empregador e a area de atividade, o

50



O Papel do Contabilista no Apoio a Gestdo em Contexto de Pandemia

volume de negdcios, os colaboradores em atividade, a filiacdo sindical, a prestacdo de
trabalho suplementar, o recurso a trabalhadores temporéarios e os prestadores de servicos.
Esta informacdo diz respeito a toda a atividade da empresa até 31 de outubro do ano
anterior.

O Relatério Unico é entregue por meio informatico, e ocorre a partir de 16 de
marco até ao dia 15 de abril do ano seguinte aquele em que respeita. Por forca do contexto
excecional decorrente da pandemia, aentrega do Relatério Unico de 2020 decorreu
entre 16 de abril e 30 de setembro de 2021.

3.6.2 Declaracéo Modelo 10

Baseando-se no manual de instrucdes de preenchimento fornecido pelo Portal das
Financas, a Declaracdo Modelo 10 destina-se a declarar todos os rendimentos, que nao
sejam ou ndo devam ser declarados na DMR, auferidos por sujeitos passivos de Imposto
sobre o Rendimento de Pessoas Singulares (IRS).

De uma forma geral, a Declaracdo Modelo 10 serve para declarar os rendimentos
que a entidade pagou a todos os sujeitos passivos que ndo sdo os seus trabalhadores.
Efetivamente, uma entidade paga rendimentos a varias outras categorias (e.g., categoria
B, categoria F, categoria E), e visto que esses rendimentos que ndo constam da DMR, sdo
comunicados as autoridades através desta outra declaragdo de caracter anual.

Esta declaracdo deve ser apresentada até ao dia 10 de fevereiro do ano seguinte
aquele a que respeitam os rendimentos e retencdes na fonte ou no prazo de 30 dias apds
a ocorréncia de qualquer facto que determine alteracdo dos rendimentos anteriormente
declarados ou implique, relativamente a anos anteriores, a obrigacdo de os declarar
(subalinea ii) da alinea c) e alinea d) do n.° 1 do artigo 119.°do CIRS).

A entrega desta declaracdo ¢é efetuada pelo contabilista certificado da entidade

através do Portal das Financas.

3.6.3 Declaracéo de Rendimentos Modelo 22

Segundo Sousa (2017), o IRC é um imposto que, surgiu na sequéncia da reforma
fiscal sobre a tributacdo global do rendimento de 1989, procurou criar um sistema de

tributacdo unitario do rendimento das pessoas coletivas.
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Nos termos do artigo 1.° do CIRC, o IRC incide sobre os rendimentos obtidos,
mesmo quando provenientes de atos ilicitos, no periodo de tributacéo, pelos respetivos

sujeitos passivos.

Com base na legislacdo, segundo o artigo 117.°, n.° 1, alinea b, todos os sujeitos
passivos de IRC, ou os seus representantes, séo obrigados a apresentar uma Declaragdo
periodica de Rendimentos/Declaracdo de rendimento Modelo 22.

A declaracdo é enviada, por transmissdo eletrénica de dados, até ao ultimo dia do
més de maio, independente de esse dia ser Gtil ou ndo Util, e para os sujeitos passivos com
periodo especial de tributagdo, até ao Ultimo dia do 5.° més posterior & data do termo desse
periodo, independentemente de esse dia ser util ou ndo atil, conforme n.% 1 e 2 do artigo
120.° do CIRC.

A Declaracdo de Rendimentos (Modelo 22) é preenchida ap6s o apuramento do
resultado liquido do periodo, uma vez que o resultado liquido do periodo é o ponto de

partida para determinar o Lucro Tributével.

De acordo com o n.° 1 do artigo 17.° do CIRC, o lucro tributavel (...) é constituido
pela soma algébrica do resultado liquido do periodo e das variagdes patrimoniais positivas
e negativas verificadas no mesmo periodo e ndo refletidas naquele resultado determinados
com base na contabilidade e eventualmente corrigidos nos termos do CIRC. A Figura 9
sintetiza este modelo de dependéncia parcial das normas contabilisticas.
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N
‘{ O modelo de dependéncia parcial

Resultado » corregbes fiscais + variagdes

contabilistico patrimoniais
(ambas positivas ou negativas)

\ 4

Lucro
tributavel ou
Prejuizo fiscal

Figura 9 - Modelo de dependéncia parcial
Fonte: Ordem dos Contabilistas Certificados (2019)

De modo a permitir o apuramento do lucro tributavel, estabelece o n.° 3 do artigo
17.° do CIRC que a contabilidade deve:
i.  Estar organizada de acordo com a normalizacao contabilistica e outras disposi¢des
legais;
ii.  Refletir todas as operagdes realizadas pelo sujeito passivo;

iii.  Estar organizada com recurso a meios informaticos.

Com o valor do lucro tributavel calculado (ap6s corrigir o resultado contabilistico
dos gastos e perdas ndo fiscalmente aceites e de rendimentos e ganhos ndo fiscalmente
aceites), a seguir € necessario determinar o valor da matéria coletavel, e segundo alinea
a) do n.° 1 do artigo 15.° do CIRC, a matéria coletavel obtém-se pela deducdo ao lucro
tributavel dos montantes correspondentes a prejuizos ficais nos termos do artigo 52.° e a

beneficios fiscais eventualmente existentes.

O passo seguinte é o calculo da coleta. Para tal, o valor da matéria coletavel é
multiplicado pela taxa de imposto. O valor da taxa esta previsto no artigo 87.° do CIRC,

sendo 21% na generalidade dos casos, como é mencionado no n.° 1 do mesmo artigo.
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O IRC liquidado obtém-se apds efetuar as deducdes a coleta. O valor do IRC
liquidado, pode ainda ndo corresponder ao valor a pagar uma vez que a entidade pode ja

ter efetuado adiantamentos por via de retenc6es na fonte ou pagamentos por conta.

Para terminar, falta apenas acrescer a este valor a derrama e as tributacdes
auténomas, caso existam.
Na Figura 10 é apresentado, de uma forma esquematica, este processo de

determinacéo do valor do IRC.

RLE

(+)(-) Ajustamentos ao quadro 07

=) Lucro tributével
) Prejuizos fiscais
=) Matéria Coletéavel
(x) Taxa de imposto
=) Coleta

+) Derrama Estadual

=) Coleta total

“) Deducdes a coleta

=) IRC liquidado

) Retencoes na fonte /PPC/PAC

=) IRC a pagar ou receber

) Derrama municipal

(+) TributagOes auténomas

=) Total do imposto a pagar/recuperar

Figura 10 — Esquema de apuramento do IRC

Fonte: PricewaterhouseCoopers & Associados (2020)
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Como referido anteriormente, para o calculo do valor do IRC a pagar ou a receber,
a mote.consulting utiliza uma folha auxiliar de Excel, cujos valores sdo posteriormente
transferidos para o preenchimento da Modelo 22.

E de referir que em termos de pagamento especial por conta, a entidade
acolhedora, estd dispensada no periodo de atividade de inicio de atividade e no ano
seguinte. Também ficam dispensados de efetuar o PEC 0s sujeitos passivos que tenham
procedido ao cumprimento atempado das obrigacdes de entrega das declaracdes modelo
22 e Informacdo Empresarial Simplificada (IES) dos dois periodos de tributacédo

anteriores.

Para que a Declaragdo Modelo 22 seja corretamente rececionada, a entidade
emitente deve:
i.  Preencher a declaracdo diretamente no Portal ou abrir o ficheiro previamente

formatado;

ii.  Validar a informacdo e corrigir os erros detetados (validacdes locais);

iii.  Submeter a declaracdo;

iv.  Consultar, a partir do dia seguinte, a situacdo definida da declaracdo. Se, em
consequéncia da verificacdo da coeréncia com as bases de dados centrais, se forem

detetados erros, deve a mesma ser corrigida.

A declaracdo considera-se apresentada na data em que é submetida, sob a
condicdo de correcdo de eventuais erros no prazo de 30 dias, findo o qual, sem que 0s
mesmos sejam corrigidos, a declaracdo é considerada como ndo apresentada, conforme
n.° 5 da Portaria n.° 1339/2005, de 30 de dezembro.

O Despacho n.° 191/2021-XXIll, do Secretério de Estado Adjunto e dos Assuntos
Fiscais, de 15 de junho de 2021, veio ajustar o calendario das obrigacdes fiscais a cumprir
em 2021, sem quaisquer acréscimos ou penalidades para 0s sujeitos passivos, tendo o
prazo de entrega da Declaracdo Modelo 22 referente ao periodo de tributacdo de 2020, e
0 pagamento do imposto devido, sido prorrogado até 16 de julho 2021.
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3.6.3.1 Tributagdes Autbnomas

Segundo Palma (2012), a fundamentacdo para a introducdo das tributacdes
autonomas assentou na alegada dificuldade de distingdo entre o caracter privado e a
natureza empresarial de determinadas despesas e no facto de existirem certas formas de
rendimento que ndo eram tributadas nas pessoas dos seus beneficiarios, ou porque nao
eram conhecidos ou porgue o rendimento ndo era determinavel com rigor.

Essa introducdo deu-se no contexto da reforma fiscal de 2001 com o objetivo geral
de combater fraudes e evasdo fiscal, ou seja, a tributacdo autbnoma € uma tributacéo
adicional que se aplica a todos os sujeitos passivos de IRC, incidindo sobre determinados
gastos que ndo estejam diretamente relacionados com a atividade da empresa.

O artigo 88.° do CIRC regula as varias situac@es, incluindo as taxas de tributacédo
autonoma, e para um melhor entendimento do tema, é necessario ter presente, o artigo
34.° do CIRC - Gastos ndo dedutiveis para efeitos fiscais e o artigo 45.° do CIRC -
Encargos ndo dedutiveis para efeitos ficais, pois existem gastos ou encargos que ndo sdo
custo fiscal e, mesmo assim, sdo tributados autonomamente (Portugal, 2012).

Portugal (2012) afirma que, o apuramento das tributacGes, para ser obtido com
toda a exatid&o, s é possivel se usarmos a informatica tanto mais que o seu valor (quadro
10 declaracdo modelo 22) é conferido pela validagdo dos valores inseridos no quadro 11.

Acresce que se torna também necessario que a aplicacdo a usar possua um cédigo
de contas devidamente desdobrado para fazer face as diversas nuances das tributacdes
auténomas.

A mote.consulting aquando da sua criagcdo optou pelo plano de contas sugerido
pelo TOConline, aplicando um codigo de contas com o desdobramento proposto pelo
SNC, podendo assim identificar e classificar todas as situagdes enunciadas no artigo 88.°
do CIRC.

Assim sendo, decompondo o artigo 88.° do CIRC, apresenta-se de seguida as
diferentes categorias sujeitas a tributacdo autonoma:

a. Despesas ndo documentadas;
b. Encargos suportados com viaturas ligeiras de passageiros, viaturas de

mercadorias, motos ou motociclos; e encargos com viaturas ligeiras de
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passageiros hibridos plug-in, movidas a gas de petroleo liquefeito (GPL)
ou gas natural veicular (GNV);

c. Despesas de representacao;

d. Importéncias a pagar ou devidas a entidades sedeadas em regimes fiscais
privilegiados;

e. Encargos com ajudas de custos e compensacao pela deslocagdo em viatura
propria;

f. Lucros distribuidos a entidades isentas de tributacao;
Indemnizacdes e bonus pagos a gestores, administradores e gerente;
Majoragdo em caso de prejuizo fiscal.

A mote.consulting, no ano de 2020, ndo foi sujeita a nenhuma tributacéo

auténoma por ndo apresentar nenhuma das situa¢6es acima descriminadas.

3.6.3.2 Pagamento por conta

Os pagamentos por conta encontram-se previstos nos artigos 104.° a 107.° do
CIRC. O artigo 104.° define as entidades que devem proceder ao pagamento do referido
imposto.

E realizado em trés pagamentos por conta, com vencimento em julho, setembro e
15 de dezembro do proprio ano a que respeita o lucro tributavel ou, no caso de empresas
com periodo de tributacdo diferente do ano civil, o pagamento é realizado no 7.° més, no
9. més e no dia do 12.° més do respetivo periodo de tributacéo.

Os pagamentos por conta séo calculados com base no imposto liquidado calculado
nos termos do n.° 1 do artigo 90.° do CIRC, relativamente ao periodo de tributacdo
imediatamente anterior aquele em que se devam efetuar esses pagamentos, liquidos da
retencdo na fonte. As regras de célculo e de pagamento encontram-se refletidas nos
artigos 104.°a 105.° do CIRC. Segundo n.° 2 do artigo 105.°:

e Se 0 volume de negdcios do periodo de tributacdo anterior for menor ou igual a
500.000€
Pagamento Por Conta = [(Coleta — Reten¢édo na fonte) * 80%]
e Se 0 volume de negdcios do periodo de tributacdo for superior a 500.000€
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Pagamento Por Conta = [(Coleta — retencdo na fonte * 95%]

Devido & pandemia, 0 Governo emitiu 0 Despacho n.° 205/2021-XXI, este refere
que, estdo dispensados de efetuar o primeiro e o segundo pagamento por conta que sejam
devidos relativos ao periodo de tributacdo que se inicie em ou apos 1 de janeiro de 2021,
desde que o sujeito passivo seja uma cooperativa ou tenha obtido no periodo de 2020 um
volume de negdcios até ao limite maximo da classificagdo como media empresa, nos
termos do disposto no artigo 2.° do anexo ao Decreto-Lei n.° 372/2007, de 6 de novembro,
na sua redacdo atual (50 milhdes de euros).

Nos termos do artigo 107.° o sujeito passivo, deixa de efetuar o terceiro pagamento
se 0 montante do pagamento por conta ja efetuado é igual ou superior ao imposto.

Aquando do apuramento do IRC, preparacdo do modelo 22, tera de ser feito uma
analise da estimativa de IRC, para verificar se o terceiro pagamento por conta €, ou nao,
devido.

Sendo devido o terceiro pagamento por conta, 0 sujeito passivo deve verificar a
diferenga entre o IRC estimado e o devido, para verificar se a mesma excede 20%,
excedendo, pode proceder a regularizacdo desta diferenca até 15 de dezembro de 2021,

sem quaisquer encargos.

A entrega destes montantes é realizada no Portal das Financas, sendo efetuado
pelo CC. Uma vez submetida, é retirado a declaragdo com as referéncias para o

pagamento.

No caso particular da mote.consulting ndo foram realizados pagamentos por conta
no ano de 2020, nem no ano 2021, pois em 2020 nao ultrapassou um volume de negdcios
superior ao previsto na lei, ficando assim dispensado de efetuar o primeiro e o segundo

pagamento por conta.

3.6.3.3 Pagamento especial por conta

Tal como o pagamento por conta, 0 Pagamento Especial por Conta também é um
imposto que é pago de forma antecipada ao Estado e, o artigo 106.° do CIRC, define a

sujeicdo para o pagamento do referido imposto.
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O n.° 2 do mesmo artigo estabelece as regras de célculo do montante a pagar,
sendo este igual a 1% do volume de negdcios correspondentes ao periodo de tributagéo
anterior, com o limite minimo de 850€, e, quando superior, ¢ igual a este limite acrescido

do 20% da parte excedente, com o limite maximo de 70.000 €.

O Orgamento do Estado de 2019 contempla a isencdo do pagamento do PEC,
desde que a empresa tenha a sua situacéo fiscal regularizada perante as Financas.

Segundo o disposto no n.° 10 do artigo 106.° do CIRC, ficam dispensados do
pagamento especial por conta os sujeitos passivos no inicio de atividade da empresa, mais
concretamente, os dois primeiros anos, o que se verificou na mote.consulting acolhedora,

que iniciou as atividades em dezembro de 2020.

3.6.4 Informacdo Empresaria Simplificada

A informacgdo empresarial simplificada, designada como IES foi criada pelo
Decreto-Lei n.° 8/2007, de 17 janeiro, e consiste na prestacdo de informacdo de natureza
fiscal, contabilistica e estatistica respeitante ao cumprimento de obrigacdes legais, as
quais sdo prestadas as entidades: Autoridade Tributaria e Aduaneira, Banco de Portugal,
Direcéo Geral das Atividades econdmicas, Instituto Nacional de Estatistica e Instituto dos
Registos e Notariado.

A IES e a Declaracdo anual de informacao contabilistica e fiscal correspondem a
uma Unica declaracdo. Contudo, a informacéo relativa a IES néo se deve confundir com
a informacdo que integra a Declaracdo Anual, ja que a informacgdo que € prestada no
ambito desta Ultima é de uso exclusivo da AT.

A IES compreende as seguintes obrigacdes legais:

i. A entrega da declaracdo anual de informacdo contabilistica e fiscal® quando
respeite a pessoas singulares titulares de estabelecimentos individuais de
responsabilidade limitada;

8 Prevista no n.° 1 do artigo 113.°do CIRS, e do n.° 1 do artigo 117.° do CIRC.
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ii. O registo da prestacéo de contas, nos termos previstos na legislagdo do registo
comercial®;
iii. A prestacdo de informacdo de natureza estatistica ao Instituto Nacional de

Estatistica (INE)*;

iv. A prestagdo de informacdo relativa a dados contabilisticos anuais para fins
estatisticos ao Banco de Portugal?;
v. A prestacdo de informacédo de natureza estatistica a Direcdo-Geral das Atividades

Econdmicas (DGAE)*?;

vi. A confirmacdo da informacéo sobre o beneficiario efetivo, nos termos previstos
em legislacéo especial®®.

O cumprimento das obrigacBes legais previstas na IES é efetuado
obrigatoriamente através do envio da respetiva informacdo para o AT, por transicdo
eletronica de dados.

No TOConline o preenchimento da IES é efetuado no menu da “Contabilidade/
Relatorios/ Declaragdes/IES - Declaragdes Anual”. A geracao e preenchimento processa-
se de forma automatica, sendo, no entanto, sempre recomendavel a verificacdo de todos
0S campos.

Uma vez preenchida com as informacOes todas requeridas, o programa
informatico gera o ficheiro da Declaragdo IES, em formato XML, que posteriormente é

submetido no site da AT, pelo contabilista certificado da entidade.

A IES/DA deve ser enviada até 15 de julho, independentemente de ser dia ser Gtil
ou ndo, relativamente aos sujeitos passivos que (...) adotem um periodo de tributacéo
diferente do ano civil, a declaracdo deve ser enviada até ao 15.° dia do 7.° més posterior

a data do termo desse periodo, independentemente de esse dia ser Gtil ou ndo Util,

9 N.° 1 do artigo 15.° do Cédigo do Registo Comercial.

10 Nos termos previstos na Lei do Sistema Estatistico Nacional, N.° 1 do artigo 6.° da Lei do Sistema Estatistico
Nacional

11 Artigo 13.° da Lei Organica do Banco de Portugal

12 Aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 10/2015, de 16 de janeiro.

13 De acordo com o artigo 15.° da Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto

4 Nos termos a definir pela portaria a que se refere o n.° 5 do artigo 2.°.
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reportando-se a informacdo, consoante o caso, ao periodo de tributacdo ou ao ano civil

cujo termo naquele se inclua.

A Lei do Orcamento do Estado para 2021 '° anunciou o adiamento da
obrigatoriedade do preenchimento da IES/DA através de uma prévia submissdo do
ficheiro SAF-T (PT) relativo a contabilidade, para os periodos de 2021 e seguintes, a
entregar em 2022 ou nos periodos seguintes. A Declaracdo IES é composta pela folha de
rosto e por varios anexos, A, B, C,D,E,G, H, I, L, M, N, O, P, Q, Re S. A Figura 10

refere quais 0s anexos a entregar por entidade.

Anexos a submeter Anexos dispensados

IRC/IRS ‘ VA ‘Impostoselo \ Estatistica. IRCARS | VA  Impostoselo

Submissao de anexos e dispensas

Sujeitos passivos IRCque exercem | NCMicroentidades [Ycly = - R - |LMNOP Q
atitulo principal atividade NCRF completas
comercial,industrial ou agricola | ¢ NCRF-PE AGH | LMNP Q R ) 0 .
Sujeitos passivos da categoria B I = E R - LMNOP Q
de RS - Regime com base na NCRF completas

LMNP Q R - 0 -

contabilidade e NCRF-PE

Figura 11 - Anexos da IES
Fonte: Ordem dos Contabilistas Certificados (2019)

Uma vez que a mote.consulting, no inicio da atividade, fez a op¢do por um
enguadramento geral, ficando assim obrigada a apresentar os anexos, A, L, P, Q e R. Se
em vez que ter optado pelo regime geral, ficasse enquadrada o regime para micro
entidades, este ficava dispensado de apresentar L, M, N, O e Q, de acordo com a

Legislacéo.

15 Lei 75-B/2020, de 31 de dezembro

16 De acordo com o disposto na Portaria 31/2019, de 24 de janeiro.

A submissdo deste formulério é indefensavel para que seja possivel a submissdo dos anexos A ou | da
IES/DA, o ficheiro SAF-T (PT), é também efetuado ao Ministério das Finangas (Autoridade Tributéria e
Aduaneira), por transmisséo eletrdnica de dados, através do endereco:
https://www.portaldasfinancas.gov.pt.
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3.7 A prestacdo de contas

Todas as empresas, no final de cada periodo econdémico, sdo obrigadas a
apresentar o prestar contas com a apresentacdo do Relatorio de Gestdo e das Contas, de
acordo com o disposto no n.° 1 do artigo 65.° do Cddigo das Sociedades Comerciais
(CSC). Esta obrigagéo recai sobre os membros da administragéo das sociedades.

Segundo artigo 18.° do Codigo Comercial, os comerciantes sdo especialmente
obrigados a dar balango, e a prestar contas. Citando Gongalves et al (2016a), dar balango
e prestar contas, consiste na obrigacdo da administracdo/geréncia em submeter a
apreciagdo dos detentores do capital, em Assembleia Geral, as Contas e o Relatério de
Gestdo que contém, entre outras, uma descricdo dos atos da gestdo, das opcoes

estratégicas e operacionais e a proposta de aplicacéo dos resultados.

Os requisitos legais para elaboracdo do Relatério de Gestdo estdo previstos no
artigo 66.° do CSC, segundo o qual o relatério de gestdo deve conter, pelo menos, uma
exposicdo fiel e clara da evolucdo dos negdcios, do desempenho e da posi¢do da
sociedade, a qual deve consistir numa analise equilibrada e global tendo em atencdo a
dimensdo e complexidade de empresa, bem como uma descri¢cdo dos principais riscos e
incertezas com que a mesma se defronta. Em concreto, é exigido que o Relatério de

Gestéo indique:

a) A evolucdo da gestdo nos diferentes sectores em que a sociedade exerceu
atividade, designadamente no que respeita a condicdes do mercado,
investimentos, custos, proveitos e atividades de investigacdo e desenvolvimento;

b) Os factos relevantes ocorridos ap6s o termo do exercicio;

c) A evolucdo previsivel da sociedade;

d) O nudmero e o valor nominal de quotas ou a¢6es proprias adquiridas ou alienadas
durante o exercicio, 0s motivos desses atos e 0 respetivo preco, bem como o
namero e valor nominal de todas as quotas e agdes proprias detidas no fim do
exercicio;

e) As autorizagbes concedidas a negocios entre a sociedade e 0s seus

administradores, nos termos do artigo 397.° do CSC;
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f) Uma proposta de aplicacdo de resultados devidamente fundamentada;

g) A existéncia de sucursais da sociedade;

h) Os objetivos e as politicas da sociedade em matéria de gestdo dos riscos
financeiros, incluindo as politicas de cobertura de cada uma das principais
categorias de transagdes previstas para as quais seja utilizada a contabilizagédo de
cobertura, e a exposicdo por parte da sociedade aos riscos de preco, de crédito, de
liquidez e de fluxos de caixa, quando materialmente relevantes para a avaliacdo
dos elementos do ativo e do passivo, da posi¢do financeira e dos resultados, em

relagdo com a utilizagdo dos instrumentos financeiros.

Segundo Gongalves et al (2016a), incumbe a administracdo/geréncia a
responsabilidade de gerir as entidades, produzindo-se destas atividades documentos que
sdo processados do ponto de vista contabilistico sobre a tutela de um contabilista
certificado. As contas de algumas entidades carecem de um parecer prévio do respetivo
Conselho Fiscal e ROC, caso existam, antes de serem submetidas a apreciacdo dos

socios/acionistas em assembleia geral convocada para o efeito.

Em jeito de resumo, relativamente ao contetdo dos documentos de prestacdo de
contas, estes incluem as Demostra¢Bes Financeiras, o Relatério de Gesto e, se aplicavel,
o0 Relatdrio e Parecer do 6rgéo de fiscalizacdo, bem como a Certificacdo Legal das Contas
emitidas pelo Revisor Oficial de Contas. As grandes empresas que sejam entidades de
interesse publico, que a data de encerramento do seu balango excedam um nimero médio
de 500 trabalhadores durante o exercicio anual, devem incluir no seu relatério de gestao

uma demonstragdo néo financeira, nos termos do artigo 66.°-B do CSC.

Quadro 18 — Documentos da prestacdo de contas

Documentos de prestacdo de contas Elaboracéo
Relatério de Gestdo Orgéo de gestdo
- . Orgéo de gestdo e Contabilista
Demonstracoes Financeiras i
Certificado
Relatdrio e parecer do concelho fiscal/fiscal tnico Conselho Fiscal ou Fiscal Unico
Certificado legal das contas ROC

Fonte: Guimardes (2009, pag. 30)
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Ap0s a aprovagdo das contas € feita a sua divulgacdo pelos meios exigidos pela
lei — através do registo comercial — e desta forma acessiveis no portal da empresa e
complementarmente na sede da entidade e, caso exista, no seu sitio eletrénico.

Apesar de ndo ter feito parte do conjunto de tarefas realizadas pelo Estagiario, este
teve oportunidade de verificar o Relatdrio de gestdo elaborado pela socia-gerente, o que

permitiu verificar o cumprimento do exigido por lei.

3.8 Dossier fiscal

Apbs todas as demais exigéncias contabilisticas e fiscais associadas ao
encerramento das contas, o Estagiario teve oportunidade de organizar o Dossier fiscal da

mote.consulting para o ano 2020.

O artigo 130.° do CIRC define a obrigatoriedade dos sujeitos passivos m processo
de documentacéo fiscal relativo a cada periodo de tributacdo. Este dossier fiscal deve ser
preparado até ao termo do prazo para entrega da declaragdo a que se refere a alinea c¢) do
n.° 1 do artigo 117.° (prazo limite de entrega da IES), e manter-se arquivado durante um
periodo de 10 anos. Deve estar centralizado em estabelecimento ou instalacdo situada em
territorio portugués ou nas instalacdes do representante fiscal, quando o sujeito passivo
ndo tenha a sede ou dire¢do efetiva em territorio portugués e ndo possua estabelecimento
estavel ai situado (n.° 2 do art.° 130 do CIRC).

Os elementos contabilisticos e fiscais que compdem o dossier fiscal estdo
enumerados na Portaria n.° 51/2018, de 16 de fevereiro que alterou as Portarias n.° 92-
AJ/2011, de 28 de fevereiro e Portaria n.° 94/2013, de 04 de marco, e Sd0 0s que estdo

apresentados na Figura 8.
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Documentos IRC IRS
1 Relatdrio de gestdo, parecer do conselho fiscal e documento de certificagéo legal de contas quando X _
legalmente exigidos
2 Documentos, certificados e comunicagdes relativos a créditos cujo imposto foi deduzido (artigo 78. do X X
CIVA)
3 [Mapa, de modelo oficial, de provisdes, perdas por imparidade em créditos e ajustamentos em inventérios X X
4 |Mapa, de modelo oficial, das mais-valias e menos-valias X X
5  |Mapa, de modelo oficial, das depreciagdes e amortizagoes X X
6 |Mapas, de modelo oficial, das depreciagdes de bens reavaliados ao abrigo de diploma legal X X
7 Mapas, de modelo oficial, da reavaliagdo efetuada nos termos do Decreto-Lei n.° 66/2016, de 3 de X X
novembro
8  [Mapa do apuramento do lucro tributével por regimes de tributagao X X
9 Mapa de controlo de prejuizos no Regime Especial de Tributagéo de Grupos de Sociedades (artigo 71.° X _
do CIRC)
10 |Mapa de controlo da dedugdo de prejuizos fiscais (artigo 52.° do CIRC) X X
1 Mapa de reporte dos gastos de financiamento liquidos de periodos de tributagdo anteriores (artigos 67.° X X
e75.%-Ado CIRC)
Outros documentos mencionados nos cddigos, legislagao complementar e instrucdes administrativas
que devam integrar o processo de documentagdo fiscal, nomeadamente, nos termos:
a) Dos artigos 31.%-B, 49.%, 51.-B, 63.°, 64.°, 66.°, 78.° ¢ 91.°-A do Cddigo do IRC;
b) Do artigo 10.° do Decreto Regulamentar n.° 25/2009, de 14 de setembro, alterado pela Lei n. 64-
12 |B/2011, de 30 de dezembro, pela Lei n.° 2/2014, de 16 de janeiro, pela Lei n.° 82-D/2014, de 31 de X X
dezembro, e pelo Decreto Regulamentar n.° 4/2015, de 22 de abril;
c) Das Portarias n.% 208/2014, de 10 de outubro, 275/2014, de 26 de dezembro, 77-A/2015, de 16 de
marco. e 259/2016. de 4 de outubro:
d) De legislagdo respeitante a atribuigéo de beneficios fiscais

Figura 12 - Documentos que constituem o Dossier Fiscal
Fonte: Portaria 51/2018, de 16 de fevereiro

Do Dossier Fiscal da mote.consulting para o ano de 2020 ndo fazem parte todos

os elementos apresentados na Figura acima, uma vez que ndo sao aplicaveis.
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CONCLUSAO

O presente relatorio tem como propdsito descrever todas as atividades
desenvolvidas pelo mestrando, ao longo do estdgio curricular, decorridas na
mote.consulting, Lda.

O estagio curricular teve uma forte importancia no percurso do mestrando, ja que
representou o primeiro contacto com o mercado de trabalho, onde foi possivel aprofundar
os conhecimentos adquiridos no ambito curricular em &reas como a contabilidade,
fiscalidade, auditoria e controlo interno, permitindo adquirir novos conhecimentos, novas
experiéncias e com isso, maior capacidade para lidar com diferentes situacdes.

No final do estagio curricular foi oferecido ao mestrando a possibilidade de
continuar a desempenhar as suas fungdes na empresa. Esta transicdo demonstra a grande
importancia dos estagios curricular, pois sdo um fator facilitador a insercao dos estudantes
no mundo dos negdcios.

Para além descrever as atividades desenvolvidas pelo mestrando, o relatdrio tem
como objetivo estabelecer um enquadramento dos acontecimentos, derivados da COVID-
19, nas empresas portuguesas, reforcando o papel do contabilista no apoio as empresas.

Portugal, como o resto do mundo, esta a viver perante circunstancias conturbados,
e neste momento em que tudo estd em questdo, os contabilistas assumem um papel
fundamental no apoio aos empresarios na gestdo dos seus negdcios. Com esta situagdo, o
contabilista encontrou-se perante uma posi¢do em que tinha de prestar um apoio extra,
um maior acompanhamento as empresas, principalmente as micros e pequenas empresas.
O esforco por parte dos contabilistas, permitiu a que muitas empresas pudessem continuar
a desenvolver as suas atividades.

Um louvar aos contabilistas que se mantiveram persistentes, ageis na adaptagdo
as medidas implementadas, ao esforco e a dedicacdo, ao sacrifico no desenvolver das suas
préprias atividades.

No futuro, surgirdo novos desafios, novas atividades, negécios inovadores e novas
tarefas, que exigirdo novas competéncias. Os contabilistas, com o seu conhecimento
técnico e as suas aptiddes, continuardo na retaguarda de muitos empresarios a dar o seu

contributo imprescindivel a toda as atividades.
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Apéndices

Apéndice 1 — Modelo de Reconcilia¢do bancaria

CLIENTE: Crédito Agricola

ANO: 2021

SECGAO: Reco

nciliagdes bancarias

Preparado por: Va

Ido tavares Data: 30/11/2021

Revisto por: Carmo Silva

Data: 30/11/2021

Banco:

Crédito Agricola - Castilho

Conta n°®:

4033428****

Data de referéncia:

30/11/2021

Saldo por Banco

Valores creditados nos livros e ndo debitados pelo Banco ( retirar )

30z |

Data Descricao Valor
30/nov/21 Pagamento Contabilista (Valor do Acréscimo) 1 800,00
29/nov/21 Pagamento a menos a Cristina 0,10

Sub - Total 1800,10
Valores debitados nos livros e ndo creditados pelo Banco ( adicionar )
Data Descricao Valor
Sub - Total 0,00
Valores creditados pelo Banco e ndo debitados nos livros ( retirar )

Data Descricao Valor

30/mar/21 Transferéncia Multicare 125,00
Sub - Total 125,00
Valores debitados pelo Banco e néo creditados nos livros ( adicionar )

Data Descrigéo Valor
09/fev/21 Transferéncia sepa 51,29
31/mai/21 Tranferencia & mais de encargos 102,14
29/nov/21 FNAC PORTUGAL 10363/921860177 209,98
31/out/21 Diferénga na transferéncia do Coverflex 0,23
30/nov/21 FNAC PORTUGAL 10363/920892019 209,98
22/nov/21 VODAFONE PORTU 10297/379062360 49,38
27/nov/21 LEVANT Jardim Expo 8442949/01 200,00

Sub - Total 823,00
29 166,52

Saldo da Contabilidade
Desvio 0,00
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Apéndice 2 — Mapa de acréscimos de remuneracdes (estimativa para novembro)

Mapa Acréscimos Remuneracdes

Data: 29November 2021
Custo Conta DébitqConta Crédito A‘:I:II:; janf21 | fev/21 | marf21 | abrf21 | maif21 | jun/21 | jul/21 | ago/21 | set/21 | out/21 | nov/21 | dez/21
Cristina Rajio [Custo com Pessoal - Sub Férias 6312 27021 1050,00 g7s0| 8750 g7s0| 8750f ezso| 8750 g7so| 70| 870l 8750 8750 8750
Custo com Pessoal - Encargos SS 6351 271229 249,38 078 2078 207 207 2078 2078 207 2070 2078 207 2207 207
Custo com Pessoal - Bonus 6316 27208 000 000 000
Helena Barros|Custo com Pessoal - Sub Férias 6322 272221 160,00 1333 13333 13333 13333 13333 13333 13333 13333 13333 13333 13333 133,33
Custo com Pessoal - Encargos SS 6352 27229 380,001 367 367 3ue7| 3L67) 3167 3L6T| 3167 3167 3167 3167 3167 316
Custo com Pessoal - Bonus 6326 272228 7100,00 591,67| 591,67| 591,67}
lodo Girdo  |Custo com Pessoal - Sub Férias 6322 21221 1500,00] 12500 125000 15000 125000 12500[ 125000 125000 125000 12500] 12500 12500 125,00]
Custo com Pessoal - Encargos SS 6352 27229 356,25 269 2969 2960 269 2969 2969 2960 2969 2969 2969 2969 2969
Custo com Pessoal - Bonus 6326 272228 6750,00 562,50[  562,50[ 562,50}
VValdo Tavares|Custo com Pessoal - Sub Férias 6322 21221 665,001 5542 5542 ssaal 542 shap|  S542f  ss4al 542 sodl|  ssdl  ss42l 554
Custo com Pessoal - Encargos SS 6352 272209 157,941 1B B 1316 1316 1316 1316 1316 1316 1316 136 1316 131

Valor
|
303
Pk
o
146669
ELE
| 13
| 13500
EE
| 1500
| 55

14476
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Apéndice 2 — Dashboard de apuramento do IVA

Base Tributdvel

Imposto a Favor do

Sujeito Passivo

Imposto a Favor do
Estado

*Imposto Liquidado™
Taxa reduzida
Taxa intermédia

Taxa normal

Isentas
Transmissdes intracomunitdrias
Operagdes alinea B n°1 art® 20

Operagdes ndo conferem direito dedugdo

Aquisigdes Intracomunitdria de Bens

e Operagdes Assimiladas

*Imposto Dedutivel*

Imobilizado
Existéncias
Taxa reduzida
Taxa intermédia
Taxa normal

Outros Bens e Servigos
Regularizagdes Mensais/Trimestrais

Excesso a Reportar do Periodo anterior

19 800,00 €

1288 91€

900,70 €

campo 40/41--5>>

296 45 €

203,76 €

455400€

Total Base Tributavel

21989,62¢€

500,21 €

4554,00€

Imposto a Pagar

405379€

Credito de Imposto a Recuperar
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Base de dados para a construcédo da Dashboard

Entidade N° Facturas Tipo Operagdo Taxa IVA Valor s/IVA Valor IVA Valor Total
Taxis paula, Nela & Luz FR 15/1036 Outros bens e servigos 6% 9,48 € 057 € 10,05€
IKEA FAC 00106620200023/868 | Outros bens e servigos 23% 49,59 € 1141€ 61,00 €
Staples 0702212/0001698 Outros bens e servigos 23% 18,79 € 432€ 2311€
Sueletricidade 21SUFT282004/11000098736| Outros bens e servigos 23% 34,27 € 7.88€ 4215 €
Sueletricidade 21SUFT282004/11000098736| Outros bens e servigos 13% 9,92¢€ 129 € 11,21€
Sueletricidade 21SUFT282004/11000098736| Outros bens e servigos 6% 144 € 0,09 € 153€
Lisboagds FT 6012/1870 Outros bens e servigos 23% 5,33€ 1,22 € 6,55 €
EPAL 202100033988 Qutros bens e servigos 6% 324€ 0,19€ 343€
occ FR 62021/25044 Outros bens e servios 23% 90,00 € 20,70 € 110,70 €
ctt expresso FR CTTECS2021/13337 Outros bens e servigos 23% 9,31€ 214 € 1145 €
Globaldata FT 2021A13/2675 Imobilizado 23% 486,99 € 112,01 € 599,00 €
Amazon business AEU-INV-PT-2021-229571 Imobilizado 23% 623,14 € 143,32 € 766,46 €
Amazon business AEU-INV-PT-2021-229572 Outros bens e servigos 23% 4,06 € 093€ 4,99 €
PCDIGA 9150060898 Imobilizado 23% 178,78 € 4112€ 219,90 €
AmenWorld FT 2/1021007737 Outros bens e servigos 23% 25,20 € 5,80 € 31,00€
AmenWorld FT 2/1021007126 Outros bens e servigos 23% 25,20 € 5,80 € 31,00€
AmenWorld FT 2/1021011489 Qutros bens e servigos 23% 113,65 € 26,14 € 139,79 €
Mote.consulting FT 2021/1 Liquidado 23% 12100,00€ | 2783,00€ 14 883,00 €
Mote.consulting FT 2021/2 Liquidado 23% 7 700,00 € 1771,00€ 9471,00€
Vodafone Outros bens e servigos 23% 33,71€ 775€ 41,46 €
Vodafone FT 101/016773307 Qutros bens e servigos 23% 3719€ 855€ 45,74 €
AmenWorld FT 2/1021001831 Outros bens e servigos 23% 18,00 € 4,14€ 2214€
AmenWorld FT 2/1021000673 Outros bens e servigos 23% 33425 € 76,88 € 41113 €
DreamHost Qutros bens e servigos 23% 39,04 € 8,98 € 48,02 €
DreamHost Qutros bens e servigos 23% 39,04 € 8,98 € 48,02 €
Total 2198962 € 505421€ 27 043,83 €
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