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RESUMO

Este relatorio significa o culminar do Mestrado em Auditoria Empresarial e Publica
lecionado pelo Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo de Coimbra, com o
objetivo fundamental de apresentar as tarefas realizadas durante as 960 horas de estagio
decorridas na empresa que me acolheu — Telma Carreira Curado, SROC.

Aguando da minha chegada a empresa foram-me transmitidas as tarefas que pretendiam
que realizasse durante o estagio nas diversas areas, que poderiam, mediante a minha
capacidade de aprendizagem, aumentar. Os objetivos, inicialmente tracados, visavam
essencialmente, obter experiéncia pratica na area de auditoria financeira, aplicando,
adquirindo e consolidando os contetdos aprendidos, ndo s6 na parte letiva do mestrado,
mas também durante todo o0 meu percurso académico e inteirar-me dos procedimentos a

efetuar durante uma auditoria as demonstragdes financeiras de uma entidade.

Os objetivos delineados foram atingidos com muita dedicagdo, empenho e esforgo.

Palavras-chave: Auditoria financeira, controlo interno, materialidade, risco em auditoria

e certificagéo legal das contas.
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ABSTRACT

This report is the culmination of my Masters Degree in Public and Business Audit,
lectured in superior institute of accounting and administration of coimbra, being its
fundamental purpose to present the given tasks that took place along the 960h internship
in the company that welcomed me — Telma Carreira Curado, SROC.

Upon my arrival in the company, | was given the tasks they wished me to fulfill during
the internship, in the most varied fields which could, based on my ability to learn,
increase. The goals, were at first to gain practical experience in the area of financial
audit, applying, gaining and strengthening contents acquired not just in classes, but as
well as during my academic path and get in touch with the procedures to adopt during

an audit to a company’s financial demonstrations.

The goals were achieved with much dedication commitment and effort.

Keywords: financial audit; internal control; materiality; risk in auditing and account’s

legal certification.

Vi
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INTRODUCAO

Este trabalho representa o finalizar de uma etapa académica que reside na obtencdo do
grau de mestre em Auditoria Empresarial e Publica pelo Instituto Superior de
Contabilidade e Administracdo de Coimbra. Nesta ultima etapa, entenda-se parte ndo
letiva do referido curso, optei por realizar o estagio curricular, em detrimento de tese ou
projeto, uma vez que me encontrava apenas a estudar e em minha opinido, seria a
melhor forma para consolidar e desenvolver os conteudos tedricos adquiridos ao longo

da componente letiva e de toda a minha formacéo académica.

A realizacdo deste estagio proporcionou-me o contacto com a realidade pratica na area
de auditoria financeira, bem como, aprofundar, desenvolver e adquirir conhecimentos

nesta area, mas também em areas como contabilidade e fiscalidade.

Deste modo, o estagio decorreu na empresa “Telma Carreira Curado — Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas”, doravante denominada por TCC|SROC, no escritério de

leiria com inicio dia 11 de janeiro de 2017 e término a 7 de julho de 2017.

Este relatorio visa explanar, numa primeira fase os contetidos teoricos sobre a &rea de
Auditoria Financeira, nomeadamente, as normas aplicaveis, a ética profissional, o
controlo interno e a sua importancia para o auditor, o planeamento de uma auditoria, a
prova recolhida para fundamentar e validar as assercdes, 0s papéis de trabalho e, por

fim, o relatdrio de auditoria.

Numa segunda fase, apresentar a empresa acolhedora, a TCC|SROC e, finalmente,
numa terceira fase, descrever as matérias que tive oportunidade de aprender e trabalhar
nestes 6 meses de estagio, descrevendo os procedimentos realizados na anélise de cada
uma, com enfoque para as rubricas de ativos fixos tangiveis, caixa e depositos
bancarios, contas a pagar a fornecedores, financiamentos obtidos, capital proprio, gastos

e rendimentos.

Em modo de conclusdo, apresento algumas consideragdes finais sobre a experiéncia
vivida durante o estagio, e a forma como este permitiu a minha evolu¢do enquanto

pessoa e técnico de auditoria.
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1 Enquadramento Tedrico

1.1 Auditoria Financeira

O conceito tem por base que o principal objetivo da auditoria financeira € a realiza¢do
de exames/analises as demonstracfes financeiras, suportados pela prova recolhida e
analisada através de testes substantivos e procedimentos analiticos, com o intuito de
emitir uma opinido sobre se as demonstragcdes financeiras espelham uma imagem

verdadeira e apropriada.

Almeida (2014) define auditoria financeira como “um processo objetivo e sistematico,
efetuado por um terceiro independente, de obtencao e avaliacdo de prova em relacao as
assercOes sobre acdes e eventos econdémicos, para verificar o grau de correspondéncia
entre essas assercdes e 0s critérios estabelecidos, comunicando os resultados aos

utilizadores da informagao financeira”.

Por sua vez, Costa (2017) afirma que “uma auditoria destina-se a verificar, de uma
forma sistematica, a conformidade e o cumprimento dos procedimentos adotados e
seguidos nas diversas areas organizacionais de uma entidade com o0s respetivos
regulamentos, critérios, leis, regras, politicas, etc., quer internos quer externos, que se
encontrem estabelecidos e aprovados”. O mesmo autor, no que respeita ao conceito de
auditoria financeira refere que “podemos, pois, afirmar que esta tem como objeto* as
assercOes subjacentes as demonstragdes financeiras como objetivo? a expressdo de uma
opinido, por parte de um profissional competente e independente, sobre as

demonstragdes financeiras”.

Alves (2015) refere que auditoria consiste na “acumulagdo e avaliagdo de prova acerca
de informacdo, por uma pessoa competente e independente, para determinar e relatar
sobre o grau de correspondéncia entre essa informacédo e os critérios estabelecidos para

a sua elaboragao”.

Os referidos autores assentam na premissa que a auditoria visa aferir acerca do

cumprimento dos procedimentos e critérios presentes em cada organizacdo, bem como

1 Aquilo de que se trata; assunto, matéria, questdo, tema; aquele ou aquilo que é afetado ou sofre uma
acdo. (Dicionério da Lingua Portuguesa, Porto Editora, 2011)

2 Aquilo que se pretende alcangar, fim, prop6sito; alvo. (Dicionério da Lingua Portuguesa, Porto Editora,
2011)
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efetuar a analise das assercdes subjacentes as demonstracdes financeiras apresentadas
pelo 6rgéo de gestdo com a finalidade de emitir uma opinido sobre as mesmas por parte
de um profissional competente e independente.

E da responsabilidade do Orgdo de gestdo a preparacio e apresentacdo das
demonstracdes financeiras, que representam o foco da auditoria financeira, sendo que,
ndo obstante de quem prepara, existem outros intervenientes envolvidos nas
demostracdes financeiras (DF), tais como: quem audita, quem analisa e por fim quem

utiliza.

Dos referidos intervenientes, os utilizadores sdo quem mais interesse tem em que as DF
proporcionem informagédo verdadeira e apropriada, na medida em que estes possam
decidir quando adquirir, deter ou alienar um investimento em capital proprio ou que
permita avaliar a seguranca das quantias emprestadas a empresa, por exemplo. A
necessidade de obtencdo de informacéo varia consoante a conveniéncia dos utilizadores,
dos quais se destacam os investidores, trabalhadores, financiadores, fornecedores,

clientes, governos e os seus departamentos e por fim, o publico em geral.

Em suma, a auditoria é um processo de recolha de provas para atestar as assercoes
presentes nas demonstracdes financeiras, com o intuito de emitir uma opinido sobre as
mesmas tendo por base as normas contabilisticas com o objetivo de comunicar as suas

conclusdes aos utilizadores da informacdo financeira.
1.2 Normas de Auditoria

Os procedimentos realizados durante uma auditoria sdo regidos por normas de natureza
técnica que devem ser o guia no exame as demonstracfes financeiras de uma
organizacdo, sendo as mesmas fundamentais para atestar a qualidade do trabalho
realizado, ou seja, permitem aferir que as auditorias sdo conduzidas rigorosamente para

que as conclusdes sejam assertivas e fiaveis.
Existem varios organismos emissores de normas de auditoria, a saber:

» American Institute of Certified Public Accountants (AICPA), primeiro
organismo profissional que publicou normas de auditoria;

» Public Company Accounting Oversight Board (PCAOB), criado em 2002 nos
Estados Unidos da América pela Lei Sarbanes-Oxley;



Relatério de Estagio em Auditoria Financeira

» Union Européenne des Experts Comptables Economiques et Financiers (UEC),
organismo representativo da profisséo contabilistica a nivel europeu entre 1951 e
1986;

» International Federation of Accountants (IFAC), organismo representativo da
profissdo contabilistica a nivel mundial criado em 1997;

» Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC), organismo regulador da
profissdo de auditor independente em Portugal.

Compete ao International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB),
organismo do IFAC, a emissdo das normas internacionais de auditoria, com o objetivo
de uniformizar, a nivel mundial, as praticas de auditoria e servicos relacionados. Estas
normas designadas International Statements on Auditing (ISA), num total de 37, estdo
agrupadas em seis grandes areas:

» 200 —299: Principios gerais e responsabilidades

300 — 499: Avaliacdo do risco e repostas aos riscos avaliados
500 —599: Prova de auditoria

600 — 699: Utilizacdo do trabalho de terceiros

700 — 799: Conclusdes da auditoria e relato

vV V. V V V

800 — 899: Areas especializadas

Além das ISA, o IAASB também emite as International Standards on Quality Control
(ISQC), com destaque para a ISQC 1 — Controlo de qualidade para firmas que executem
auditorias e revisdes de demonstracdes financeiras e outros trabalhos de garantia de
fiabilidade e servicos relacionados, que sera explanada no capitulo seguinte.

1.3 Controlo de Qualidade

O tema abordado neste subcapitulo tem sofrido, ao longo dos Gltimos anos, algumas

alteracdes e merecido, na area de auditoria, uma particular atencéo.

O controlo de qualidade dos trabalhos realizados por parte de uma firma® pode ser visto

em dois prismas. O primeiro, a nivel interno, através do sistema de controlo de

3 A ISQC define firma como um profissional individual, parceria, sociedade ou outra entidade de
auditores profissionais.
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qualidade interno que tem de existir na estrutura organizativa de cada Revisor Oficial de
Contas (ROC) ou de cada Sociedade de Revisores Oficiais de Contas (SROC).

Os procedimentos a efetuar encontram-se descritos em normativos de auditoria que

regulam esta matéria e sdo 0s seguintes:

» 1SQC 1 — Controlo de qualidade para firmas que executem auditorias e revisdes
de demonstragOes financeiras e outros trabalhos de garantia de fiabilidade e
servigos relacionados; e

» ISA 220 — Controlo de qualidade para uma Auditoria de Demonstracdes

Financeiras.

A 1SQC 1 “aborda as responsabilidades de uma firma pelo seu sistema de controlo de
qualidade para auditorias e revisdes de demonstracdes financeiras e para outros
trabalhos de garantia de fiabilidade e servigos relacionados”. A firma tem como objetivo
estabelecer e manter um sistema de controlo de qualidade que proporcione garantia
razoavel de que (811 da ISQC 1):

I. A firma e o seu pessoal cumprem as normas profissionais e requisitos legais
e regulamentares aplicéaveis; e
ii. Os relatdrios emitidos pela firma ou pelos socios responsaveis pelo trabalho

sdo apropriados nas circunstancias.

Um sistema de controlo de qualidade, segundo esta norma, deve incluir politicas e

procedimentos que abordem cada um dos seguintes elementos:

¢ Responsabilidades de lideranca relativas a qualidade dentro da firma;

e Requisitos éticos relevantes;

e Aceitacdo e continuacdo dos relacionamentos com os clientes e de trabalhos
especificos;

e Recursos humanos;

e Execucdo do trabalho; e

e Monitorizacéo;

A ISA 220, por sua vez, centra-se especificamente nas responsabilidades especificas do
auditor, no que concerne aos procedimentos de controlo de qualidade para uma
auditoria as demonstracbes financeiras, abordando, quando aplicavel, as

responsabilidades de implementar procedimentos de controlo de qualidade que sejam

5



Relatério de Estagio em Auditoria Financeira

apropriados ao trabalho de auditoria e proporcionem a firma informacéo relevante que
possibilite o funcionamento da parte do sistema de controlo de qualidade da mesma

relativa a independéncia®,

O outro prisma relacionado com o controlo de qualidade refere-se a avaliacdo externa

do sistema de controlo de qualidade interno.

Deste modo, o artigo 29° da Diretiva 2014/56/EU do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 16 de abril de 2014, que nédo se aplica as demonstracfes financeiras das
entidades de interesse publico, contempla que cada Estado-Membro deve garantir que
todos os auditores e firmas de auditoria se encontram sujeitos a um sistema de controlo

de qualidade que respeite, entre outros, os seguintes critérios:

e seja independente dos auditores objeto de controlo;

e esteja sujeito a supervisdo publica;

e esteja isento de qualquer eventual influéncia indevida por parte dos auditores, no
que se refere ao seu financiamento;

e disponha de recursos adequados;

¢ seja efetuado com a periodicidade de, pelo menos, seis anos; e

e publicite, anualmente, os resultados globais.

O artigo 69° do Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (EOROC),
estabelece que os ROC estdo sujeitos a controlo de qualidade, executado pela OROC,
sob a supervisdo e avaliacdo da Comissdo do Mercado de Valores Mobiliarios
(CMVM), quando os mesmos ndo realizem revisdo legal de contas a entidades de

interesse publico.

O referido controlo, segundo o artigo 41° da Lei 148/2015 de 9 de setembro,
considerando que as acBes de controlo de qualidade sdo realizadas com base numa

analise dos riscos e, no caso de ROC e de SROC, que realizem revisdes legais de contas

4 Compreende a independéncia da mente e na aparéncia. A independéncia da mente tem a ver com o
“estado mental que permite a elaboragdo de uma opinidio sem ser afetado por influéncias que
comprometam o julgamento profissional, permitindo que um profissional atue com integridade e tenha
objetividade e ceticismo profissional”. A independéncia na aparéncia relaciona-se com “o evitar factos e
circunstancias tdo significativos que um terceiro razoavel e informado, ponderando todos os factos e
circunstancias especificos, seria levado a concluir que a integridade, objetividade ou o ceticismo
profissional de uma firma, ou de um membro da equipa, tenham sido comprometidos”. (Costa, 2017)
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é efetuado, pelo menos, de seis em seis anos, no que respeita a auditores que néo

realizem revisdo legal das contas de entidades de interesse publico.
Na perspetiva de Almeida (2014), o controlo de qualidade envolve:

e A avaliacdo global da atividade, designadamente no que se refere a forma de
exercicio das fungdes, aos meios humanos, materiais e sistema interno de
controlo de qualidade utilizado e a observancia dos deveres legalmente
estabelecidos — controlo horizontal; e

e A verificagdo de que os revisores dispdem de dossiers de trabalho instruidos de

acordo com o previsto nas normas de auditoria em vigor — controlo vertical.
1.4 Etica e deontologia

Do senso comum, podemos definir ética como o conjunto de principios e valores que
motivam, distorcem ou orientam o comportamento humano. E através da ética que a

sociedade pode viver em harmonia e de forma equilibrada.

Deontologia, segundo refere Costa (2017), € a ciéncia dos deveres, sendo que por dever

se entende o ato que tem de se encontrar em virtude de uma ordem, preceito ou contrato.

Assim, podemos aludir que a deontologia profissional esté relacionada com as regras de
qualquer atividade profissional, enquanto a ética incorpora as caracteristicas de ordem

geral.

Na profissdo de auditor, a ética € um fator chave e basilar em cada profissional. Ao
longo da carreira profissional os dilemas éticos, resultantes de comportamentos éticos,
sdo diversos devido a importancia que as demonstracdes financeiras tém para 0s seus
utilizadores. Ao auditor cabe suprir esses dilemas de maneira a que a sua independéncia
e ceticismo profissional nunca possa ser gquestionado. Deste modo, para os auditores,
existem dois codigos que devem ser seguidos: o codigo de ética da IFAC e o codigo de
ética da OROC (CEOROC).

O cadigo de ética do IFAC integra um predmbulo e trés partes:

I. Parte A, que estabelece os principios fundamentais da ética profissional para
0s contabilistas profissionais e que proporciona uma estrutura conceptual

para a aplicacao de tais principios;
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Parte B, que ilustra como € que a estrutura conceptual deve ser aplicada aos
contabilistas profissionais em préatica publica;
Parte C, que ilustra como é que a estrutura conceptual deve ser aplicada aos

contabilistas profissionais em entidades.

Por sua vez, o CEOROC é baseado no codigo do IFAC, e apresenta cinco principios

fundamentais, a saber:

Ser direto e honesto em todas as suas relagées, quer

Integridade .
com os clientes quer com o0s colegas.

Nao permitir que indecisdes, confiitos de interesse, ou
Objetividade pressdes de terceiros influenciem o seu julgamento
profissional.

Manter o conhecimento e a aptiddo profissional ao
nivel necessario para assegurar que o cliente recebe

Competéncia e zelo servicos profissionais idoneos, baseando-se na

profissional legislacdo, em desenvolvimentos praticos e em técnicas
profissionais, agindo com diligéncia e de acordo com
0s padroes técnicos e profissionais.

Respeitar a confidencialidade das informagoes
recebidas no decorrer dos trabalhos efetuados, néo a
divulgando sem autorizacao especifica e devida, a

Confidencialidade  menos que haja um direito legal, profissional ou um

dever de divulgar. Nenhuma informagéo obtida deve
ser utilizada de forma a provocar vantagens pessoais
ou de terceiros.

Comportamento  Cumprir as leis e 0s regulamentos e evitar qualquer

profissional acao que descredite a profissao.

Figura 1 -Principios fundamentais do CEOROC, adaptado Almeida (2014)

A profissdo de auditor, como ja mencionado acima, enfrenta uma série de obstaculos

que o profissional tem de suplantar. Entre esses, surgem as ameacas a ética e

deontologia. O CEOROC elenca cinco ameacas, designadamente:

i)

i)

i)

a ameaca de interesse pessoal, em que um interesse financeiro ou qualquer
outro possa influenciar o julgamento ou comportamento do auditor;

a auto revisao, que consiste na ndo avaliacdo adequada, por parte do auditor,
de um julgamento ou servico anteriormente efetuado por si proprio ou pela
firma;

ameaca de representacdo do cliente, como parte essencial de uma

organizacdo, pode tornar-se numa ameaca para o auditor na medida em que

8
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este defenda a sua posicdo, ao ponto da sua objetividade poder ficar
comprometida;

Iv) a proximidade ou lacos de afeto entre cliente e auditor também representa
uma ameaca para a independéncia do trabalho realizado, uma vez que pode
tornar o auditor demasiado condescendente em relacdo aos seus interesses,
ou demasiado acritico em relagdo ao seu trabalho; e

V) 0 auditor pode ser alvo de intimidacGes por parte do cliente, podendo
dissuadir o mesmo de atuar objetivamente devido a pressGes reais ou

veladas, incluindo tentativas de exercer influéncia indevida sobre si.

Face as ameacas apresentadas acima, o auditor deve procurar salvaguardar-se através
das normas e regulamentos profissionais, formacdo continua, supervisdo publica da
atividade de auditoria, envolver outra SROC para executar ou voltar a executar parte do
trabalho, politicas e procedimentos internos documentados que exijam o cumprimento
dos principios fundamentais e lideranca da SROC que dé uma maior importancia ao

cumprimento dos principios fundamentais.
1.5 Controlo Interno

Qualquer empresa ou entidade, independentemente da sua dimensdo, desenvolve a sua
atividade operacional sem que tenha implementado um sistema de controlo interno
(SCI), ainda que rudimentar, tal como refere Gomes (2014), embora com tendéncia a ser
mais sofisticado nas empresas de maior dimensdo. Segundo Costa (2017), esse sistema
deve acompanhar o crescimento e dimensdo de cada empresa, € uma vez que nao existe

um SCI padronizado, este deve assentar na relacéo de custo/beneficio.

Assim, de acordo com Morais e Martins (2007), podemos definir controlo interno como
um conjunto de procedimentos implementados pela gestdo, com o objetivo de valorar e
planear a organizacdo e todos os métodos e medidas adotados numa entidade, a fim de
reforcar e melhorar a eficécia e eficiéncia na utilizacdo de recursos, salvaguardar os
ativos, verificar a fiabilidade, exatiddo e fidedignidade da informacdo financeira, o

cumprimento das leis e normas contabilisticas e promover a eficacia operacional.

As normas de auditoria, citando a ISA 315 — Identificar e Avaliar os Riscos de
Distor¢cdo Material através do Conhecimento da Entidade e do seu Ambiente, refere que

o Controlo interno (CI) “é o processo concebido, implementado e mantido pelos



Relatério de Estagio em Auditoria Financeira

responsaveis pela governacdo, pela gestdo e outro pessoal, para proporcionar uma
seguranca razoavel acerca da consecucdo dos objetivos de uma entidade com vista a
credibilidade do relato financeiro, eficacia e eficiéncia das operagdes e cumprimento das
leis e regulamentos aplicaveis. O termo “controlos” refere-se a quaisquer aspetos de um
ou mais dos componentes do controlo interno”. Esta defini¢ao segue de perto a estrutura
conceptual integrada de controlo interno aprovada pelo Committee of Sponsoring
Organizations (COSO) of the Treadway Commission. Para este organismo sao trés os
objetivos chave do controlo interno: a eficdcia e a eficiéncia das operacdes; a
credibilidade do relato financeiro; e o cumprimento das leis e dos regulamentos

aplicaveis.

O AICPA, em 1972, caracterizava o Cl, no sentido lato, em dois grandes tipos de

controlo:

e Controlo administrativo - surge como um plano de organizacéo, procedimentos e
registos relacionados com os processos de decisdo que conduz a autorizacao das
transacdes pelo 6rgdo de gestéo;

e Controlo contabilistico - surge como um plano de organizacédo, procedimentos e
registos relacionados com a salvaguarda dos ativos e a confianga nos registos
financeiros que, consequentemente, sdo elaborados no sentido de proporcionar
uma certeza razoavel de que:

o as transacOes sao realizadas de acordo com uma autorizacéo da gest&o;

o as transacdes sdo registadas de forma a permitir a preparacéo das DF, em
conformidade com os principios contabilisticos geralmente aceites;

O 0 acesso aos ativos seja apenas permitido atraves de autoriza¢do do 6rgdo
de gestdo;

o 0 registo contabilistico dos ativos ser comparado, em intervalos de
tempos razoaveis, com 0s ativos existentes e tomar medidas apropriadas

sempre que quaisquer diferengas sejam verificadas.

Desta forma, podemos concluir que o controlo interno administrativo ndo impacta, em
principio, nas DF, ao contrario do que ocorre com o controlo interno contabilistico, o
qual pode influenciar significativamente os registos contabilisticos e deve, assim,
merecer uma atencdo especial quer por parte do auditor interno, quer, principalmente,

do auditor externo.

10
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Mais recentemente, o Institute of Internal Auditors (I11A) estabelece que os objetivos do

Cl visam assegurar:

e aconfianga e a integridade da informacdo financeira e operacional;
e aeficiéncia das operagdes, de forma a atingir os objetivos estabelecidos;
e asalvaguarda dos ativos; e

e 0 cumprimento das leis, regulamentos e contratos.
1.5.1 Conhecimento da entidade e do seu meio envolvente

Na fase preliminar do trabalho de auditoria € fundamental para o auditor ter um
conhecimento suficiente e aprofundado da entidade e do seu meio envolvente, uma vez
que este permite ao auditor identificar e compreender os acontecimentos, as transagdes e
as praticas que, no seu julgamento, podem ter impacto significativo nas demonstracdes
financeiras, na auditoria ou no relatério de auditoria. Este conhecimento requer, por
parte dos auditores, numa primeira auditoria, o dispéndio de um numero elevado de
horas de trabalho. Este processo deve ser continuo, cumulativo e dinamico, requer
atualizacdo (por parte do auditor) e a analise da informacdo recolhida durante a

auditoria, com o objetivo de avaliar o risco de negdcio® da entidade.

Segundo Almeida (2014), o conhecimento da entidade permite, também, que o0s
auditores identifiqguem problemas, planeiem e realizem a auditoria de forma eficaz e

eficiente e avaliem as provas da mesma.

Para obter esse conhecimento da entidade, os auditores dispdem de uma pandplia de

procedimentos, nomeadamente:

e reunides com o 6rgdo de gestdo;

e reunides com os auditores internos e analise dos seus relatorios;

e reuniBes com os advogados e outros consultores da empresa;

e leitura de publicacGes especializadas do respetivo setor de atividade;
e visita a todas as instalacdes;

e leitura de documentos produzidos pela empresa; e

o leitura da legislacéo e regulamentos oficiais.

5> 0 risco que afeta as operacdes e os resultados das organizacdes (ex. conjuntura econdmica favoravel
ou desfavoravel, mudancas tecnolégicas, concorrentes, etc...). Todas as organizagdes tém subjacente um
risco de negdcio, o érgao de gestdo pode majorar ou mitigar esse risco. (Almeida, 2014)

11
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Apos efetuar os procedimentos anteriormente referidos, o auditor deve, segundo a ISA
315 - Identificar e Avaliar os Riscos de Distor¢do Material através do Conhecimento da
Entidade e do seu Ambiente, sistematizar conclusdes sobre um conjunto de temas,

enunciados na norma, entre 0s quais se destacam:

» 0 setor de atividade, regulacdo e outros fatores externos relevantes, incluindo a
estrutura conceptual de relato financeiro aplicavel, ou seja, o auditor deve
conhecer as condic6es do setor de atividade, ambiente regulatério, consideragdes
especificas para entidades do setor publico e outros fatores externos;

» a natureza da entidade, isto é, as operacdes empresariais, estrutura dos
detentores do capital e investimentos, financiamentos e relato financeiro;

> a selecdo e a aplicacdo de politicas contabilisticas pela entidade, incluindo as
razdes para alteracGes das mesmas;

» objetivos e estratégias da entidade e 0s respetivos riscos de negdcio que possam
resultar em riscos de distor¢do material, ou seja, aferir sobre a existéncia de
objetivos, isto é, como é que a entidade se relaciona com o setor de atividade, e
os efeitos de implementacdo de uma estratégia, particularmente quaisquer efeitos
que possam introduzir novas necessidades contabilisticas; e

» amensuracao e revisao do desempenho financeiro da entidade que contempla o
conhecimento dos racios chave e estatisticas operacionais, indicadores de
desempenho chave, medidas de desempenho dos empregados e politicas de
compensacdo de incentivos, tendéncias, analise dos concorrentes e desempenho

financeiro periodo apds periodo.
1.5.2 Componentes de Controlo Interno

Analisar e avaliar o Cl requer a obtencdo de um entendimento global da organizacdo. O
conhecimento deste obriga a perceber a sua composicdo, os fatores de risco e as suas

limitacdOes.

O COSO considera que 0s objetivos, componentes e a estrutura organizacional estdo
relacionados entre si e interligam-se em todas as dimensdes, de modo a auxiliar e definir
0 que € necessario para cada entidade alcancar os objetivos previamente determinados,

compreendendo 0s seguintes cinco componentes:

12
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Atividades de
controlo

Ambiente de
controlo

Avaliacao do
Risco

Figura 2 - Componentes do controlo interno segundo o relatério COSO

O ambiente de controlo constitui a base para todos os restantes componentes. Este
define o nivel de influéncia da organizacdo sobre o Cl e a sua importancia para a
mesma. Este componente estabelece o patamar de uma organizacdo, influenciando a
consciéncia de controlo dos seus membros, traduzindo-se no pilar de um controlo
interno eficaz, proporcionando disciplina e estrutura. Segundo a ISA 315 - Identificar e
Avaliar os Riscos de Distorcdo Material através do Conhecimento da Entidade e do seu
Ambiente, ja& mencionada anteriormente, o ambiente de controlo compreende o0s

seguintes elementos:

I. comunicacao e fazer cumprir valores éticos e de integridade;
ii. compromisso com a competéncia;
iii. participacao dos responsaveis pela governacéo;

Iv. filosofia de gestdo e estilo operacional;

V. estrutura organizacional
Vi. atribuicdo de autoridade e de responsabilidade;
vii.  politicas e préaticas de recursos humanos.

Qualquer organizacdo, por mais pequena que seja, enfrenta riscos internos e externos
que podem constituir um entrave a concretizacdo dos seus objetivos. A avaliacdo do
risco visa identificar, analisar e responder a esses riscos. Para a finalidade do relato
financeiro, o processo de avaliagdo do risco pela entidade consiste na forma como o
Orgdo de gestdo identifica os riscos relevantes para a preparacdo das DF, de modo a que
estas apresentem uma imagem apropriada e verdadeira de acordo com a estrutura
conceptual de relato financeiro aplicavel a entidade. Apos a identificagdo dos riscos, a
gestdo deve estimar o seu significado, a probabilidade da sua ocorréncia e decidir sobre
as decisdes a tomar. A mencionada ISA 315 - Identificar e Avaliar os Riscos de

Distorcdo Material através do Conhecimento da Entidade e do seu Ambiente, alerta de
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que forma os riscos podem surgir ou alterar-se devido a determinadas circunstancias,

tais como:

e alteragOes no meio envolvente operacional;

e novos trabalhadores;

e novos ou reformulados sistemas de informacéo;

e crescimento rapido;

e nova tecnologia;

e novos modelos de negocio, produtos ou atividades;
e reestruturacdo da entidade;

e expansado de operacOes para o estrangeiro;

e nOvos pronunciamentos contabilisticos.

Por atividades de controlo, entende-se as politicas e procedimentos que ajudam a
assegurar que as diretivas da gestdo sdo cumpridas minimizando os riscos. Ao nivel das
DF este componente tem como objetivo prevenir, detetar e corrigir erros e fraudes que
possam distorcer essas demonstracdes. As politicas e procedimentos passam, entre
outras, pela revisdo da execucgdo; processamento da informacdo; controlos fisicos e

segregacdo de funcdes.

A informacdo e comunicacdo, como componentes do controlo interno, tém como
finalidade testar o rigor, plenitude e a autorizacdo das transagdes. A ISA 315 -
Identificar e Avaliar os Riscos de Distorcdo Material através do Conhecimento da
Entidade e do seu Ambiente, refere que um sistema de informacdo abarca o software,
pessoas, procedimentos, dados e infraestruturas (componentes fisicos e de hardware).
Um sistema de informacao que seja preponderante para os objetivos do relato financeiro
inclui: procedimentos e registos estabelecidos para iniciar, registar, processar e relatar
as transacOes, acontecimentos e responsabilidade sobre os ativos, passivos e capitais
préprios. Assim, um adequado sistema de informacdo e comunicacdo, segundo Costa
(2017), deve:

e identificar e registar todas as transagdes validas;
e descrever tempestivamente as transagfes com suficiente detalhe de forma a
permitir uma adequada classificacdo das mesmas para efeitos de relato

financeiro;
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e mensurar as transacbes de modo a permitir registar nas demonstracdes
financeiras o seu valor monetario adequado;

e determinar o periodo de tempo no qual ocorreram as transagdes a fim de permitir
0 respetivo registo no periodo contabilistico apropriado;

e apresentar apropriadamente nas demonstracdes financeiras as transacfes e as

divulgac6es relacionas.

A comunicacdo deve ser eficaz, fidvel e fidedigna e a necessidade de controlo deve

fazer-se sentir em toda a estrutura organizacional da entidade, do topo até a base.

Por fim, a monitorizagéo dos controlos, com base na ISA 315 - Identificar e Avaliar os
Riscos de Distor¢do Material através do Conhecimento da Entidade e do seu Ambiente,
€ uma importante responsabilidade da gestdo, a qual inclui verificar se os controlos
estdo a operar como se previa e se 0s mesmos sao modificados apropriadamente face as

alteracdes das condicdes. Sdo exemplos de controlos, segundo o normativo referido:

o verificar se as reconciliagdes bancarias estdo a ser feitas tempestivamente;

e verificar se as vendas estdo a ser realizadas de acordo com as politicas
aprovadas; e

e verificar se o departamento juridico supervisiona o cumprimento das politicas

relativas a praticas éticas ou negociais.
1.5.3 LimitacGes ao Controlo Interno

A idealizacdo e definicdo de um sistema de controlo interno é uma das maiores
responsabilidades do 6rgdo de gestdo de qualquer empresa. Contudo, o facto de existir
um sistema definido e implementado ndo garante a sua eficacia e eficiéncia. Na

verdade, existem varios fatores que limitam o controlo interno, tais como:

e Relacdo custo/beneficio: a implementacdo de qualquer sistema de controlo

interno implica custos, os quais acompanham de forma direta a dimensdo do
mesmo. O oOrgdo de gestdo deve ter em atencdo Se esses custos ndo sdo
superiores aos beneficios que se esperam obter. Desta forma, por vezes, pode ser
preferivel correr o risco da ndo existéncia de certas medidas de CI se essas néo
justificarem as vantagens da sua implementagéo.

e Dimenséo da empresa: a dimensdo de uma organizagdo consiste num fator que

limita a implementacdo de um sistema de controlo interno na medida em que se
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0 numero de colaboradores numa determinada entidade for reduzido a
segregacao de fungdes, por exemplo, é dificil de atingir.

e Erros humanos, conluio e fraudes: um sistema de controlo interno, por mais

sofisticado que seja, se as pessoas de uma organizacdo, nomeadamente o 6rgao
de gestdo, assim o entender, pode ser facilmente falivel. A competéncia das
pessoas pode ser um fator que leve a esse desfecho, através da pressao exercida
sobre as mesmas, informagdes inadequadas, falta de cuidado e distragdo aquando
da realizacdo das tarefas e pelos erros de julgamento. O conluio entre individuos
que pratiqguem atos fraudulentos e que procuram ocultar irregularidades séo
geralmente mais dificeis de detetar se 0s seus intervenientes se encontrarem em
posicdes de chefia.

e TransagGes pouco usuais: 0s sistemas de controlo interno quando sdo

implementados direcionam-se para as transagbes mais frequentes. Logo, as

transacOes esporadicas escapam aos SCI.
1.6 Planeamento de uma Auditoria

O planeamento de uma auditoria é fundamental para o auditor, uma vez que € através
deste que se rege o trabalho a realizar e a sua dimensdao, que permite ao auditor recolher
prova suficiente e apropriada para suportar as suas conclusdes de modo a manter o

racional custo/beneficio num patamar aceitavel.

Segundo Arens et. al.(2007), existem trés razdes fundamentais para que o auditor
planeie de maneira correta uma auditoria: permitir ao auditor obter prova suficiente e
apropriada de acordo com as circunstancias; ajudar a manter os custos de auditoria

razoaveis; e evitar mal-entendidos com o cliente.

Na fase do planeamento da auditoria deve ser dada particular atencdo a natureza,
tempestividade e extensdo das atividades e dos procedimentos de auditoria a realizar,
bem como, a direcdo, supervisdo e revisdo do trabalho de auditoria. A natureza e
extensdo variam consoante a dimensdo e complexidade da entidade, conhecimento da
mesma e julgamento profissional do auditor, j& a tempestividade prende-se com 0s
procedimentos de auditoria a realizar na fase preliminar (intercalar) e a fase final que se

baseia no balancete referido a data das DF.
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Segundo a ISA 300 — Planear uma Auditoria de Demonstracdes Financeiras, planear
uma auditoria envolve estabelecer a estratégia global para a auditoria e desenvolver um
plano de auditoria. Este planeamento é valioso para a auditoria de DF em varias

perspetivas, nomeadamente:

e ajuda o auditor a dedicar atencao apropriada as areas relevantes da auditoria;

e ajuda o auditor a identificar e resolver os potenciais problemas em tempo
oportuno;

e permite ao auditor organizar e gerir devidamente o trabalho de auditoria, para
que seja executado de maneira eficaz e eficiente;

e ajuda a selecionar membros da equipa de trabalho com capacidade e
competéncia apropriada para responder aos riscos antecipados e a afetar
adequadamente o trabalho aos mesmos;

o facilita a orientacédo e supervisdo dos membros da equipa de trabalho e a reviséo
do seu trabalho; e

e apoia, quando aplicadvel, a coordenacdo dos trabalhos por auditores de
componentes e por peritos.

1.6.1 Compreensao do sistema de informacéo e controlo interno

Os registos contabilisticos nas empresas sdo efetuados com o auxilio de sistemas de
informacdo (SI), dai assumirem uma relevancia alta para 0s objetivos do relato
financeiro. Um sistema de informacdo, para uma entidade, segundo Costa (2017),
“consiste nos procedimentos e registos estabelecidos para iniciarem, registarem,
processarem e relatarem as transacfes da entidade e para manterem responsabilidade
pelos ativos, passivos e capitais proprios relacionados”. As funcionalidades de um SI
sdo diversas, no entanto, quando se trata de um sistema de informacdo contabilistico
este significa a série de tarefas e registos realizados por uma entidade pelo qual as

transacOes sdo processadas por forma a preservar os registos financeiros.

No que respeita ao CI, pelo qual se entende todas as politicas e procedimentos
implementados e mantidos pelo 6rgdo de gestdo de modo a que a entidade consiga
alcancar todos os objetivos, compete ao auditor compreendé-lo e avaliar a sua eficicia e
eficiéncia, de modo a identificar possiveis distorcdes materiais. Este tema foi

desenvolvido com maior detalhe no capitulo 1.5 — Controlo Interno.
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1.6.2 Procedimentos analiticos iniciais

Segundo a ISA 520 — Procedimentos Analiticos, por procedimentos analiticos entende-
se as apreciacOes da informacdo financeira através da anélise de relagdes plausiveis ndo
sO entre dados financeiros como também néo financeiros. Os procedimentos analiticos
compreendem também a investigacdo sobre flutuaces ou de relacGes identificadas que
sejam inconsistentes com outras informagdes relevantes ou que difiram

significativamente de valores esperados.

Os procedimentos analiticos iniciais tém como finalidade permitir ao auditor uma
avaliacdo do risco de forma a obter uma compreensdo da entidade e do seu meio
envolvente. Estes procedimentos, realizados nesta fase precoce do processo de
auditoria, podem revelar ao auditor aspetos sobre a entidade que este ndo esperava,
sendo um auxilio na avaliacdo dos riscos de distor¢cdes materiais por forma a definir a

natureza, tempestividade e extensdo dos procedimentos a efetuar.

Os procedimentos analiticos, conforme exposto no normativo referido acima, incluem a

consideracdo de comparagdes da informacéo financeira da entidade, tais como:

¢ informacdo comparavel de periodos anteriores;

e resultados antecipados da entidade, como orgamentos ou previsdes, ou com as
expectativas do auditor, tal como a estimativa da depreciacao;

¢ informacéo similar do setor de atividade, como uma comparacdo de racios entre

entidades do mesmo setor.

Os procedimentos analiticos também consideram a relagdo, nomeadamente:

e entre elementos da informacdo financeira que seria de esperar que se
enquadrassem com o modelo previsto baseado na experiéncia da entidade, tal
como percentagens na margem bruta;

e entre informacdo financeira e ndo financeira relevante, como a relacdo entre o

total da folha de remuneragGes com o namero total de colaboradores.
1.6.3 Risco em Auditoria

O risco de auditoria (RA), segundo a ISA 200 — Objetivos Gerais do Auditor
Independente e Conducdo de uma Auditoria de Acordo com as Normas Internacionais

de Auditoria, significa “o risco de o auditor expressar uma opinido de auditoria
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inapropriada quando as demonstracdes financeiras estdo materialmente distorcidas. O
risco de auditoria é a funcdo dos riscos de distor¢do material ¢ o risco de detecdao”.
Sendo que, por risco de distor¢do material entende-se o risco de as demonstragdes
financeiras estarem materialmente distorcidas antes da auditoria, e por risco de detecdo
(RD) o risco de que os procedimentos executados pelo auditor ndo detetem tal distorcao

e que esta possa ser material.

O modelo do risco em auditoria traduz-se na seguinte formula:

RA =f(RI:RC) x RD

O risco de distorcdo material compreende o risco inerente (RI) e o risco de controlo
(RC), que consistem em riscos que ndao sdo controlados pelo auditor, dai serem
apresentados como uma fungdo conforme corrobora o 840 da ISA 200 - Objetivos
Gerais do Auditor Independente e Conducdo de uma Auditoria de Acordo com as
Normas Internacionais de Auditoria, “As ISA nao se referem geralmente ao risco
inerente e ao risco de controlo separadamente, mas antes a uma avaliacdo combinada

dos “riscos de distor¢ao material™”.

O risco inerente, segundo a ISA 200 - Objetivos Gerais do Auditor Independente e
Conducdo de uma Auditoria de Acordo com as Normas Internacionais de Auditoria,
prende-se com “a suscetibilidade de uma asser¢do relativa a uma classe de transagdes,
saldo de conta ou divulgacdo a uma distor¢do que possa ser material, individualmente
ou agregada com outras distorcOes, antes da consideracdo de quaisquer controlos

relacionados”.

Por risco de controlo, 0 mesmo normativo, define-o como “o risco de que a ocorréncia
de uma distorcdo relativa a uma classe de transacOes, saldo de conta ou divulgagéo e
que possa ser material, individualmente ou agregada com outras distor¢Bes, nao seja

evitada ou detetada e corrigida em tempo oportuno pelo controlo interno da entidade”.

A ISA 400 — Avaliacdo de Riscos e Controlo Interno, que ja ndo se encontra em vigor,
apresentava uma ilustragdo que mostra a inter-relagdo dos componentes de risco de
auditoria, isto €, como pode variar o nivel aceitavel do risco de dete¢do baseado nas
avaliacOes de risco inerente e risco de controlo, conforme podemos visualizar no quadro

seguinte:
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Avaliacéo pelo auditor do risco de controlo

Alto Médio Baixo
Avaliagdo  atto | O maisbaixo  Mais baixo Médio
pelo auditor Médio| Mais bai Medi Mais alt
4o risco édio ais baixo édio ais alto
inerente  Baixo Médio Mais alto O mais alto

Quadro 1 - Relagdo entre os riscos que compdem o modelo de risco em auditoria, adaptado OROC

Como podemos observar, atraves da figura infra, existe uma relacdo inversa entre o
risco de detecdo e a funcdo risco inerente e risco de controlo, ou seja, quando o risco
inerente e risco de controlo sdo avaliados como altos, o auditor estara disposto a correr
um menor risco de detegdo. A avaliacdo do risco inerente e do risco de controlo
interfere, de forma direta com a quantidade de prova a recolher. Ao invés da relacdo da
funcdo risco inerente e risco de controlo com o risco de detecdo, a quantidade de prova
a recolher esta diretamente relacionada com a avaliacdo do risco inerente e risco de
controlo. Assim, se o risco inerente e o risco de controlo forem avaliados como baixos,
0 auditor estara disposto a correr um maior risco de detecdo sendo que o numero de

provas substantivas a recolher é menor.

Costa (2017), citando Hayes et al. apresenta uma ilustracdo que demonstra como

funciona o risco de auditoria, veja-se a figura seguinte:

Risco inerente

Erros susceptiveis de ocorrerem nas
demonstragdes financeiras do cliente

" £
Risco de controlo oo Erros que contornam os controlos
7 0
Erros nao detectados b 0'36 Erros detectados pelo auditor
pelos controlos o %
o %
Risco de detecgao W
0
Risco de auditoria 0 Erros nao detectados pelo auditor
6

Figura 3 - Risco de auditoria, Costa (2017) citando Hayes et al.

O liquido que sai da torneira representa o potencial conjunto de erros materiais. Os dois
primeiros filtros representam os meios utilizados pela empresa e pelo auditor de modo a

obstruir que as demonstragdes financeiras contenham erros materiais.
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O primeiro filtro — Risco de controlo - incorpora o controlo interno implementado pela
empresa. O ideal seria este filtro detetar todos o0s erros materiais antes de influenciarem
as DF. No entanto, existe algum risco de erros que possam ndo ser detetados pelo
sistema de controlo interno ou que contornem 0 mesmo, por esse sistema ser fraco ou
pelo simples facto de néo existir SCI. O liquido que cai no filtro representa os erros que
foram detetados pelo SCI e o que cai fora do filtro significa os erros que contornaram o

referido sistema.

O segundo filtro - Risco de detecdo - patenteia os procedimentos de auditoria. N&o
obstante de existiram controlos internos e procedimentos de auditoria para detetar
distorcdes, o auditor ndo pode garantir a isengé@o de erros nas DF, representado na figura
pelo liquido que cai do ultimo filtro, que se designa risco de auditoria.

1.6.4 Materialidade

Neste subcapitulo irei abordar, possivelmente, o grande chavdo da Auditoria Financeira,

a materialidade.

Apesar de ndo ser um tema consensual entre os autores, a ISA 320 — A Materialidade no
Planeamento e na Execucdo de uma Auditoria, refere que as diversas definicdes do

conceito de materialidade assentam nos seguintes pontos:

» As distorgdes, incluindo as omissdes, sédo consideradas materiais se se esperar
que, individualmente ou em conjunto, influenciem as decisbes econdmicas
tomadas pelos utentes com base nas demonstracdes financeiras;

» Os julgamentos acerca da materialidade sdo feitos a luz das circunstancias
envolventes e sdo afetados pela dimens&o ou natureza de uma distorgao ou pela
combinacédo de ambas; e

» Os julgamentos acerca de matérias que sejam materiais para 0s utentes das
demonstragdes financeiras baseiam-se na consideracdo das necessidades comuns
de informacdo financeira dos utentes como um grupo. N&do é considerado o
possivel efeito de distor¢cbes sobre utentes individuais especificos, cujas

necessidades podem variar amplamente.

Segundo Almeida (2014), “trata-se de um conceito que € aplicado pelo auditor no

planeamento, na execucdo e na avaliacdo do efeito das distor¢Ges identificadas, e nédo
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corrigidas, nas demonstracfes financeiras e na formacdo da sua opinido expressa no

relatorio de auditoria”.

A determinacdo da materialidade pelo auditor € uma matéria de julgamento profissional,
que é afetada pela sua percecdo das necessidades de informacdo financeira dos utentes
das demonstracOes financeiras. Ndo obstante, a determinacdo da materialidade pode,
todavia, ser influenciada pelo facto de ser uma auditoria de primeiro ano, ou seja, que a
firma esteja a auditar pela primeira vez, pelo facto de serem esperadas distor¢Oes
materiais significativas, pelo facto da Certificacdo Legal das Contas (CLC) do ano

anterior ter sido emitida com reservas, por exemplo.

Importa referir que a materialidade determinada no planeamento de uma auditoria nio
estabelece impreterivelmente uma quantia abaixo da qual as distor¢es nédo corrigidas,
individualmente ou em conjunto, serdo sempre consideradas imateriais, uma vez que as
circunstancias relativas a algumas distor¢des podem fazer com que o auditor as

considere materiais mesmo que se cifrem abaixo do nivel de materialidade.

A materialidade de execucdo é abordada na ISA 320 - A Materialidade no Planeamento
e na Execucdo de uma Auditoria, como sendo “a quantia ou quantias estabelecidas pelo
auditor, inferiores a materialidade estabelecida para as demonstrac6es financeiras como
um todo, com vista a reduzir para um nivel apropriadamente baixo a probabilidade de as
distor¢des nédo corrigidas e ndo detetadas agregadas excederem a materialidade para as
demonstracdes financeiras como um todo. Se aplicavel, a materialidade de execucdo
refere-se também a quantia ou quantias estabelecidas pelo auditor, inferiores ao nivel ou
niveis de materialidade, para classes particulares de transacdes, saldos de contas ou

divulgacdes”.

E na fase do planeamento, que o auditor faz julgamentos acerca da dimensdo das
distorcBes que serdo consideradas materiais, sendo que o resultado desse julgamento
proporciona, segundo a ISA 320 - A Materialidade no Planeamento e na Execucdo de

uma Auditoria, uma base para:

e determinar a natureza, oportunidade e extensdo dos procedimentos de avaliagcdo
de risco;

e identificar e avaliar os riscos de distorcdo material; e

e determinar a natureza, oportunidade e extensdo dos procedimentos de auditoria

adicionais.
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Segundo Costa (2017), a materialidade pode ser entendida quer em termos quantitativos
(magnitude) quer em termos qualitativos (natureza). Em termos quantitativos, a
materialidade associada as distor¢bes reflete-se, normalmente, no balango e na
demostracdo dos resultados. Em termos qualitativos, a materialidade reflete-se,
geralmente, no anexo as demonstracdes financeiras por via de inadequadas divulgacGes
de informagdo que devam desenvolver, comentar e completar a informagéo financeira

presente nas mesmas.

O auditor deve ter em consideracdo a materialidade ndo s6 quando determina a natureza,
tempestividade e extensdo dos procedimentos de auditoria a efetuar, mas também
quando avalia o efeito das distor¢Ges. Para tal, existe uma relacdo entre o nivel do risco
de auditoria e a materialidade, relacdo essa que € inversa, ou seja, quanto maior for o
nivel de materialidade menor € o risco de auditoria e quanto menor for o nivel de

materialidade maior é o risco de auditoria.

Conforme ja referido anteriormente, ndo existe um modelo linear de calculo da
materialidade, no entanto, com base nas ISA e na literatura, dispomos de alguns

modelos que sdo seguidos pelos técnicos para definir a materialidade.

Costa (2017), citando Hayes et al., apresenta os seguintes indicadores para o célculo da

materialidade:

Indicador Valor (%)

Resultado bruto -
Resultado antes de impostos (RAI) 5a10
Total das vendas e prestacdes de servicos 0,5a2
Total do ativo ou do balango 05a2
Total do ativo corrente 5a10
Total do passivo corrente 5a10
Total do capital proprio lab

Quadro 2 - Modelo de célculo da materialidade

1.7 Assercoes e Prova

1.7.1 Assergdes das Demonstragdes Financeiras

A preparacdo das demonstracdes financeiras, conforme ja referido anteriormente, é da

responsabilidade do 6rgédo de gestdo de cada empresa, que, segundo este, apresentam de
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forma verdadeira e apropriada a posicdo financeira da empresa, o resultado das
operacdes e os fluxos de caixa de acordo com a estrutura conceptual de relato financeiro
aplicavel. Desta forma, o 6rgdo de gestdo faz assercdes® de forma explicita ou outra, que
sdo incorporadas nas DF e usadas pelo auditor para considerar os diferentes tipos de

distorcBes materiais que podem ocorrer.

De acordo com a ISA 315 - Identificar e Avaliar os Riscos de Distorcdo Material
através do Conhecimento da Entidade e do seu Ambiente, existem trés categorias de

assercOes subjacentes as demonstracdes financeiras, tais como:

i) Assercoes relativas a classes de transacdes;
i) AssercOes relativas aos saldos finais; e
iii) Assercoes relativas a apresentacdo e divulgagéo;

Dentro de cada categoria existem diversas assercoes, entre as quais:

6 Afirmacdo ou asseveracdo, ou seja, uma proposicdo que se adianta como verdadeira (Costa, 2017).
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i) Relativas a classes de transagdes ii) Relativas aos saldos finais iii) Relativas a apresentacéo e divulgacéo
Ocorréncia (occurrence) - as Existéncia (existence ) - ativos, Ocorréncia (occurrence ) -
transacdes e 0s acontecimentos que passivos e interesses no capital proprio  acontecimentos, transacdes e outros
estdo registados ocorrerame ttma ver  existem de facto; assuntos divulgados ocorreram de facto;
com a entidade;
Direitos e obriga¢des (rights and Direitos e obrigagdes (rights and
obligations) - a entidade detém ou obligations) - os eventos divulgados

controla os direitos sobre os seus ativos, estdo relacionados com a entidade;
€ 0s passivos representam as obrigacoes

da entidade:
Plenitude (completeness) - todasas  Plenitude (completeness) - todos os  Plenitude (completeness) - todas as
transacgdes e acontecimentos que ativos, passivos e interesses de capital ~ divulgagGes que deviam ter sido incluidas
deviam ter sido registados foram de préprio que deviam ter sido registados  nas DF foram de facto incluidas;
facto registados; foram de facto registados;
Exatiddo (accuracy ) - quantias e Valorizag8o e imputacéo (valuation  Exatiddo e valorizagdo (accuracy and
outros dados relativos a transacdes e and allocation ) - ativos, passivos e valuation ) - informacdes financeiras e
acontecimentos registados foram interesses de capital préprio estdo outras foram apropriadamente
apropriadamente registados; incluidos nas DF por quantias divulgadas e quantificadas;

apropriadas e quaisquer ajustamentos
resultantes de valorizagdo ou imputacao
foram apropriadamente registados;

Corte (cut-off ) - transagBes e
acontecimentos foram registados no
periodo contabilistico a que dizem

respeito;

Classificagéo (classification) - Classificacdo e compreensibilidade
transacdes e acontecimentos foram (classification and understandability )
registados nas contas apropriadas; a informac&o financeira foi apresentada e

descrita de forma apropriada, e as
divugacdes encontram:-se claramente
expressas;

Quadro 3 - Asserc¢des das demonstrages financeiras, adaptado Almeida (2014)

Segundo Almeida (2014), “nem todas as asser¢Ges se aplicam a todos os itens das
demonstracdes financeiras. O auditor deve ter em atencdo as assercdes relevantes, ou
seja, aquelas que podem ter uma influéncia significativa ou na classe de transacdes, ou

nos saldos finais ou na apresentagao e divulgagao”.

A necessidade de obter prova prende-se, principalmente, com a necessidade de

corroborar as assercdes do orgao de gestdo de modo a valida-las.
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1.7.2 Prova

Segundo Arens et.al. (2007), a base de qualquer auditoria prende-se com a recolha de
evidéncia’ e a avaliagdo que o auditor realiza com base na mesma. O auditor, assim,
segundo o autor, deve ter o conhecimento e a capacidade para recolher evidéncia

suficiente por forma a cumprir com as normas da profissao.

Durante a realizagdo de uma auditoria o auditor vai recolhendo muita e variada
informacdo, que é o suporte para a emissdo da CLC. Este processo contempla uma parte
significativa do trabalho do auditor, uma vez que é através desta recolha que podemos
concluir sobre as assercdes do 6rgao de gestdo. Conforme afirma Arens et. al. (2007), o
auditor deve determinar o tipo e quantidade de evidéncia que deve recolher para garantir
uma seguranga razoavel sobre as demonstragdes financeiras do cliente, uma vez que néo

é possivel examinar e avaliar toda a evidéncia disponivel.

Podemos, assim, definir prova de auditoria, com base na ISA 500 — Prova de Auditoria,
como a informacdo usada pelo auditor para chegar as conclusdes sobre as quais baseia a
sua opinido. A mesma norma refere que o auditor deve obter prova suficiente e
apropriada, termos estes que estdo correlacionados. Dissecando estes conceitos, prova
suficiente prende-se com a quantidade de prova conseguida, enquanto prova de
auditoria apropriada refere-se a qualidade da mesma, isto é, a sua relevancia e
credibilidade como forma de validar as assergoes.

O vetor pelo qual o auditor se guia de modo a perceber a quantidade de prova a recolher
prende-se com a extensdo do trabalho que o auditor pretende efetuar em face da
materialidade calculada e do risco de distorgdes. O auditor deve obter prova em
quantidade apropriada que Ihe permita emitir uma opinido verdadeira e apropriada sobre
as DF da entidade.

Segundo Costa (2017), a prova de auditoria, que inclui as informacgdes contidas nos
registos contabilisticos subjacentes as demonstracdes financeiras e outras informagdes,

obtém-se através da realizagdo de:

1) procedimentos de avaliagcdo de risco; e

i) procedimentos de auditoria adicionais, 0s quais compreendem:

7 Qualquer informacdo que o auditor utiliza para aferir sobre se a informac&o auditada se encontra de
acordo com as normas. Arens. et. al.(2007).
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e testes aos controlos, quando exigidos pelas ISA ou quando o auditor
entender efetué-los; e

e procedimentos substantivos, incluindo testes de detalhe (de classe de
transagdes, de saldos de contas e de divulgacGes) e procedimentos

analiticos substantivos.

Os procedimentos de avaliagdo de risco sdo efetuados de modo a obter uma
compreensdo da entidade e do seu meio envolvente, incluindo o controlo interno da

mesma, com o intuito de identificar e avaliar os riscos de distor¢cdo material.

Os testes aos controlos destinam-se a avaliar a eficacia operacional dos controlos e a

prevenir, detetar e corrigir distor¢es materiais a nivel das assercoes.

Por sua vez, os procedimentos substantivos sdo os procedimentos de auditoria
concebidos para detetar distor¢des materiais que nao tenham sido identificadas ou
prevenidas pelo SCI da entidade. Incorporado nos procedimentos substantivos, os testes
de detalhe séo orientados para a analise dos movimentos e saldos de conta de modo a
verificar se estes possuem ou nédo distor¢gdes materialmente relevantes e a constatar a
credibilidade da informacdo divulgada nas demonstragbes financeiras. Por fim, os
procedimentos analiticos substantivos, segundo a ISA 520 — Procedimentos Analiticos,
sdo avaliacBes da informacdo financeira por meio de analises de relacionamento
plausiveis entre dados de informacdo financeira, bem como de informacdo néo
financeira. Estes procedimentos também compreendem investigacdes de flutuacdes ou
de relacOes identificadas que sejam inconscientes com outras informac@es relevantes ou

que divirjam de valores esperados por quantia significativa.
1.7.3 Credibilidade da prova

Nem toda a prova que o auditor recolhe tem o mesmo grau de fidedignidade. Este
indicador depende da forma como a mesma ¢é recolhida, que pode ser de forma interna
ou externa, e da origem ou fonte da prova, que pode, também, ser classificada como
interna ou externa. A prova considera-se interna quando se consubstancia num
documento elaborado pela empresa e externa quando, mesmo que se encontre na
empresa auditada, tenha sido produzida por uma entidade externa. A natureza da prova
pode ser visual, ou seja, o auditor verificar os procedimentos efetuados numa

determinada area por um colaborador da empresa; oral, quando esta resulta de conversas

27



Relatério de Estagio em Auditoria Financeira

informais ou reunides com colaboradores ou 6rgdo de gestdo; ou documental, quando
esta se baseia em documentos. No entanto, existe prova que tem mais credibilidade que

outra, veja-se a figura abaixo.

Prova de

Auditoria mais

credivel
Exemplos de prova de Auditoria
Prova gerada fora da empresa e Resposta aos pedidos de
diretamente recebida pelo auditor confirmagdes externas
Prova gerada fora da empresa e em seu Extratos bancarios; faturas e
poder recibos dos fornecedores
Prova gerada dentro da empresa com  Copias das faturas e das guias de
circularizagdo externa remessa para os clientes
Prova gerada dentro da empresa sem  Guias de rececéo e de entrada em
circularizagdo externa armazém
Prova de Figura 4 - Credibilidade da prova obtida, adaptado Costa (2017)

Auditoria menos

credivel

O auditor dispde de mdltiplos procedimentos de auditoria para obter prova, tema a

desenvolver no proximo subcapitulo.
1.7.4 Procedimentos para obtencéo de prova

O trabalho realizado pelo auditor, conforme ja referido neste relatorio, tem de ser
suportado por prova, que pode ser obtida através de um ou mais procedimentos de
auditoria. De modo a reduzirem o risco de auditoria a um patamar aceitavel, os
profissionais desta area executam tarefas para obter prova necessaria a fim de emitir o
relatorio final (CLC), que podem variar de trabalho para trabalho, consoante a

necessidade de cada caso.

Os procedimentos de auditoria podem ser gerais ou especificos, ou seja, existem
procedimentos que sdo comuns a varias fases de execucdo do exame, enquanto 0s

especificos sdo destinados a acontecimentos mais concretos de cada area da auditoria.
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Desta forma, a ISA 500 — Prova de Auditoria, elenca os seguintes procedimentos:
inspecdo, observacdo, confirmagdo externa, recélculo, reexecugdo, procedimentos

analiticos e indagagdo.
Entende assim por cada procedimento:

» Inspecdo: envolve o exame dos registos ou documentos, quer internos quer
externos, em papel, formato digital ou outros meios, ou o exame fisico de um
ativo. A inspecdo de registos e documentos proporciona prova de auditoria com
variados graus de fiabilidade, dependendo da sua natureza e fonte e, no caso de
registos e documentos interno, da eficacia dos controlos sobre a sua producéo.
Este procedimento € a melhor prova para confirmar a existéncia de ativos,
inventarios, imoveis e caixa.

» Observacdo: consiste em olhar para um processo ou procedimento que esta a ser
executado por alguém afeto a entidade, como, por exemplo, a observacdo pelo
auditor da contagem de inventérios efetuada por parte dos colaboradores ou da
execucdo de atividades de controlo. N&o obstante, este procedimento apresenta
algumas limitacdes, tais como: a observacédo é limitada a data em que se realiza
sendo gue o facto de os colaboradores estarem a ser observados pode influenciar
a sua atitude no momento, ndo sendo possivel, ao auditor, concluir que a
execucao de um processo ou procedimento é sempre realizada como o auditor a
observou.

» Confirmaces externas: representa um dos mais importantes procedimentos que

o0 auditor realiza para a obtencdo das provas necessarias a emissdo do relatorio.
Estas retratam a prova de auditoria obtida pelo auditor sob a forma de resposta
direta que Ihe € dada por um terceiro, em papel ou por meio eletrénico acerca de
um item especifico que afeta as assercdes feitas pelo 6rgao de gestdo e que estdo
tacitas as demonstracdes financeiras. As confirmacbes podem ser certiddes,
geralmente obtidas junto das conservatorias e de outros organismos publicos, e
circularizacdes, que consistem em pedidos de confirmacdo de saldos ou
informac0es, elaboradas por escrito e enviados a terceiros.

» Recélculo: preside na verificagdo da exatiddo dos calculos matematicos de

documentos ou de registos efetuados pela empresa.
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» Reexecucdo: envolve a execucdo por parte do auditor de procedimentos ou
controlos que foram originalmente executados como parte do controlo interno da
entidade.

» Procedimentos analiticos: a ISA 520 — Procedimentos Analiticos, refere que os

procedimentos analiticos consistem nas avaliacbes da informacdo financeira
feitas através de relacBes plausiveis ndo sé entre dados financeiros como
também ndo financeiros. Os procedimentos analiticos também abrangem a
investigacdo que for necessaria sobre flutuacdes ou relacdes identificadas que
sejam inconsistentes com outra informacdo relevante ou que se afastem
significativamente de quantias esperadas.

» Indagacdo: consiste em procurar informacdo, financeira e ndo financeira, junto
de pessoas conhecedoras dentro ou fora da entidade, de modo a obter os
esclarecimentos inerentes a elaboracdo do seu exame. A indagacao pode ser feita
através de perguntas informais ou num &mbito mais formal, com a realizacéo de

entrevistas.

Podemos concluir, com base no exposto acima, que existe uma relacdo entre as

assercoes e a prova de auditoria.
1.8 Papeis de trabalho

Os papéis de trabalho representam a documentacio do trabalho realizado pelo auditor. E
neles que estdo documentados os procedimentos realizados pelo mesmo, as provas
recolhidas que suportam a sua opinido e as conclusdes a que chegou. A ISA 230 —
Documentacédo de Auditoria, que aborda a responsabilidade do auditor na preparagédo da
documentacdo de auditoria para uma auditoria de demonstracdes financeiras, refere que
0s papéis de trabalho devidamente preparados proporcionam prova dos fundamentos do
auditor para concluir acerca da consecucdo dos objetivos gerais do auditor e que a
auditoria foi planeada e executada de acordo com as ISA e os requisitos legais e

regulamentares aplicaveis.

Os papéis de trabalho, segundo o mesmo normativo, tém maultiplas finalidades

adicionais, nomeadamente:

e Ajudar a equipa de trabalho a planear e executar a auditoria;
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e Ajudar os membros da equipa de trabalho responsaveis pela supervisdo a
orientar e supervisionar o trabalho de auditoria e a cumprir as suas
responsabilidades de verificagéo;

e Permitir a responsabilizacdo da equipa de trabalho pelo trabalho realizado;

e Manter um registo das matérias de importdncia continuada para auditorias
futuras;

e Permitir a conducédo de revisdes e inspecdes de controlo de qualidade de acordo
comalSQC1;e

e Permitir a conducgéo de inspecOes externas de acordo com os requisitos legais,

regulamentares ou outros aplicaveis.

Os papéis de trabalhos, de acordo com a sua finalidade, podem ser registados em papel
ou em meio eletronico. Estes deverdo incluir espagos onde se possa colocar 0 home ou
as iniciais dos técnicos que os elaboram, bem como para quem reviu e as datas em que

tal aconteceu.
Segundo Almeida (2014) existem quatro tipos de papéis de trabalho, tais como:

» Papéis de trabalho administrativos: a realizacdo do trabalho de auditoria requer

planeamento, supervisdo, controlo e coordenacdo. Estes papéis de trabalho
incluem toda a documentacdo relacionada com o planeamento da auditoria,
programas de auditoria, questionarios de controlo interno, carta de compromisso,
duracéo de trabalho, entre outros.

» Demonstracdes financeiras ajustadas/reclassificadas: ¢ um papel de trabalho

onde constam as demonstracdes financeiras preparadas pela empresa, bem como
colunas onde o auditor introduz os ajustamentos/reclassificacdes. Este papel de
trabalho pode ser considerado o guia de todos os papéis de trabalho, uma vez
que concentra todos o0s ajustamentos e reclassificagcdes que foram detetadas pelo
auditor.

» Programas de trabalho: os programas de trabalho contém uma lista de

procedimentos a serem efetuados. Estes sdo utilizados para os testes aos
controlos e para os testes substantivos.

» Papéis de trabalho de testes e analises: estes papéis de trabalho contém as provas

que suportam os ajustamentos e reclassificagcfes que estdo patentes nas

demonstracdes financeiras ajustadas/reclassificadas e estdo normalmente
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organizados por rubricas de balanco, com a ultima seccéo relacionada com 0s

rendimentos e 0s gastos.

De modo a que seja utilizado um sistema légico de indexagdo dos papéis de trabalho, e
embora ndo exista um Unico critério que possa ser utilizado, o importante € que cada
firma de auditores utilize 0 mesmo sistema que permita a cada um dos técnicos localizar

de forma rapida e precisa a informacdo pretendida.

A indexac&o dos papéis de trabalho utilizada na empresa TCC|SROC é a seguinte:

Ativos fixos tangiveis e Propriedades de investimento
Ativos intangiveis e Goodwill

Investimentos financeiros e Outros ativos ndo correntes
Inventarios e Ativos biologicos

Contas a receber de clientes

Outras contas a pagar e areceber

Acionistas / socios

Caixa e depositos bancarios

Diferimentos

Contas a pagar a fornecedores

Capital proprio

Financiamentos obtidos

Provisfes, compromissos fora do balanco e passivos contingentes
Estado e outros entes publicos

Eendimentos

Gastos

4amWOoO"WOoOZECrRODNEHOOW

Figura 5 - Indexagdo dos papéis de trabalho, elaboragdo propria

Normalmente, os papéis de trabalho estdo organizados em dois tipos de dossiers: o

dossier corrente e o0 dossier permanente.

No dossier corrente estdo arquivados os documentos que respeitam ao ano que esta a ser
auditado, geralmente divididos por areas das demonstracdes financeiras (ativo fixo
tangivel, clientes, fornecedores, vendas e prestagdes de servigos, etc...) e conforme a
indexacdo utilizada pela empresa. Dentro do mesmo podemos ainda encontrar
informagdes acerca das demonstracfes financeiras, relatério de gestéo, certificacéo legal
das contas, documentos relacionados com o planeamento e debilidades do controlo

interno, por exemplo.

No dossier permanente esta presente toda a informacdo que o auditor necessita de um

exercicio para o outro, isto &, toda a informagdo necessaria em auditorias recorrentes.
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Este deve ser mantido e atualizado permanentemente. Entre outras, este arquivo tem
como principais finalidades a de refrescar a memoria ao auditor sobre assuntos que se
aplicam ao longo de vérios exercicios, bem como fornecer a novos elementos da equipa
de auditoria informac&o sobre as suas principais politicas contabilisticas e a forma como

a empresa se encontra organizada.
1.9 Relatdrio de Auditoria

Este relatdrio representa o culminar do trabalho do auditor e o derradeiro objetivo do
auditor/revisor que consiste em expressar uma opinido® independente sobre se as
demonstragOes financeiras de uma determinada entidade apresentam uma imagem

verdadeira e apropriada.

Conforme contempla a ISA 700 — Formar uma Opinido e Relatar sobre Demonstracdes

Financeiras, o auditor tem como objetivo:

» formar uma opinido sobre as demonstracdes financeiras baseada numa avaliagéo
das conclus@es obtidas através da prova de auditoria obtida; e
» expressar claramente essa opinido através de um relatorio escrito que descreve

também a base para essa opinido.

Como ja referido ao longo do relatério, € da responsabilidade do 6rgdo de gestdo a
elaboracdo das demonstracOes financeiras, pelo que, para os utilizadores da informagéo

financeira, este relatério € de extrema importancia.

Na terminologia portuguesa, este relatério denomina-se por certificacdo legal das
contas/relatorio de auditoria e pode ser emitido com um dos seguintes modelos de
opiniao:
» Opinido sem reservas nem énfases (opinido limpa);
» Opinido sem reserva(s) e com énfase(s);
» Opinido com reserva(s) e sem énfase(s);
» Opinido com reserva(s) e com énfase(s);
>

Opinido adversa; e

8 Parecer emitido ou manifestado, estado de espirito que consiste em pensar que uma assercido é
verdadeira (mas admitindo ao mesmo tempo a possibilidade de ndo o ser), juizo favoravel ou nao que se
forma sobre uma pessoa ou coisa. Costa (2017)
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» Escusa de opinido.

Em 2016 foram efetuadas alteracfes profundas nos modelos de CLC que estivessem em
vigor até ao final do ano anterior, por via da Lei n°140/2015, de 7 de setembro, que
aprovou o novo EOROC e obriga que sejam aplicadas as normas internacionais de
auditoria (ISA) a partir de 1 de janeiro de 2016. As ISA, relacionadas com a elaboracgéo
do relatério, em vigor sdo: ISA 700 (revista) - Formar uma Opinido e Relatar sobre
Demonstragdes Financeiras, ISA 701 — Comunicar Matérias Relevantes de Auditoria no
Relatorio do Auditor Independente e 0 Novo Conteudo do Relatdrio de Auditoria, ISA
705 (revista) - Modificacdes a Opinido no Relatorio do Auditor Independente, ISA 706
(revista) — Paragrafos de Enfases e Paragrafos de outras Matérias no Relatério do
Auditor Independente, ISA 710 — Informagdo Comparativa — Numeros Correspondentes
e Demonstrac6es Financeiras Comparativas e ISA 720 (revista) — As Responsabilidades
do Auditor Relativas a outras InformacGes em Documentos que Contenham

Demonstra¢des Financeiras Auditadas.

A estrutura da CLC é determinada pelo facto de a opinido ser modificada ou ndo, isto &,
0 auditor emite uma opinido com reservas, opinido adversa ou escusa de opinido, ou a
opinido é ndo modificada, ou seja, a opinido do auditor quando este conclui que as
demonstracdes financeiras apresentam de forma verdadeira e apropriada a posi¢édo
financeira da entidade, ndo existindo, assim, qualquer reserva ou énfase a incluir no

relatorio de auditoria.

O relatério com opinido nao modificada (anexo 1), de acordo com o guia de aplicacédo

técnica - GAT 1 (revisto), segue a seguinte estrutura:
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Entidades de Interesse Publico (EIP)

Chatras Entidades

Eelato sobre a anditoria das
demonstracies financeiras

* Opimido

* Bases pata opinido

* Incerteza material relacionada com a
contimudade

* haténas relevantes de auditoria

* Responsabilidades do orgdo de gestio
e do orgdo de fiscalizagio pelas DF

* Responsabilidades do auditor pela
auditoria das DF

Relato sobre outros requisitos legais e
regulamentares

* Sobre o relatorio de gestio

* Bobre os elementos adicionais
previstos no artigo 10° do Regulamento
(UE) 33772014

Belato sobre a auditoria das
demonstracies financeiras

* Opido

* Bases pata opinido

* Incertera material relacionada com a
continidade

* Matérias relevantes de auditoria
(opeional)

* Responsabilidades do orgdo de gestio
e do orgdo de fiscalizagio pelas DF

* Responsabilidades do auditor pela
auditoria das DF

Relato sobre outros requisitos legais e
regulamentares

* Sobre o relatorio de gestio

Quadro 4 - Estrutura da CLC/RA nédo modificada, Costa (2017) citando 0 GAT 1

O relatério com opinido modificada (anexo 2) apresenta a mesma estrutura, no entanto,
o titulo da sec¢do “Opinido” e da sec¢do “Bases para opiniao” sdo alterados conforme o
relatorio seja com reservas, opinido adversa ou escusa de opinido. Por exemplo, quando
a opinido ¢ com reservas, o titulo da seccdo “Opinido” ¢ alterado para “Opinido com
reservas”, e o titulo da sec¢do “Bases para opinido” ¢ substituido para “Bases para a

opinido com reservas’.

A ISA 706 (revista) - Paragrafos de Enfases e Paragrafos de outras Matérias no
Relatério do Auditor Independente, refere que o objetivo do auditor, tendo formado uma
opinido sobre as DF, é o de chamar a atencdo aos utilizadores das mesmas quando no

seu julgamento é necessario fazé-lo através de comunicagdes adicionais na CLC.

Caso existam outras alteraces a CLC, a sua estrutura deve ser a que seguinte:
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Entidades de Interesse Publico (EIP)

QOutras Entidades

Eelato sobre a auditoria das
demonstracies financeiras

* Opinido
* Bases pata opitido

* Incerteza material relacionada com a
contimudade

® Enfase[s}
* Matérias relevantes de auditonia

* Cutras matérias
* Responsabilidades do orgio de gestio
e do orgdo de fiscalizacio pelas DF

* Responsabilidades do auditor pela
auditoria das DF

Relato sobre outros requisitos legais e
regulamentares

* Sobre o relatorio de gestdo

* Sobre o relatono de zoverno societano
* Sobre os elementos adicionais
previstos no artizo 10° do Regulamento

(UE) 537/2014

Eelato sobre a auditoria das
demonstracies financeiras

* Opinido
* Bases pata opinido

* [ncerteza material relacionada com a
confimudade

* Enfase[s}

* MhMatérias relevantes de auditoria
(opsionl)

* Outras matérias

* Responsabilidades do orgio de gestio
e do orgdo de fiscalizacio pelas DF

* Responsabilidades do auditor pela
auditoria das DF

Relato sobre outros requisitos legais e
regulamentares

* Sobre o relatorio de gestdo

Quadro 5 - Estrutura da CLC/RA modificada, Costa (2017) citando o GAT 1
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2 Apresentacao da Entidade

Telma Carreira Curado, Sociedade de Revisores Oficiais de Contas (TCCI|SROC),
iniciou a sua atividade em abril de 2011 e encontra-se inscrita na OROC sob 0 n°260. A
empresa, com escritorios em Portalegre, Lisboa e Leiria, presta servigos de Revisdo
Legal de Contas e Auditoria, Consultoria Fiscal e Consultoria Financeira e de Gestao.

Socia e gerente da sua propria SROC, Telma Carreira Curado, Revisora Oficial de
Contas, é docente em varias instituicbes de ensino superior, ao nivel da licenciatura e
mestrado, nas suas areas de especializagdo. Com mais de 15 anos de experiéncia em
consultoria fiscal, econdmica e financeira, o foco e determinagdo na defesa dos

interesses de cada cliente é uma imagem de marca.

A TCC|SROC procura garantir de forma independente e proactiva o0 acesso a
informacéo fiadvel e rigorosa, tempestiva e adequada a cada cliente, criando valor e
suportando o processo de tomada de decisdo. Desenvolve trabalhos de revisao legal de

contas, auditoria e consultoria fiscal e financeira em entidades publicas e privadas.

A equipa de profissionais com formacdo multidisciplinar e larga experiéncia, permite
dar uma resposta tailor made nas areas sob a competéncia exclusiva dos Revisores
Oficiais de Contas, bem como atender aos desafios que cada um dos seus clientes

enfrenta.

A carteira de clientes é vasta e diversificada, com empresas de varios ramos de
atividade como: hotelaria, agricultura, instituicdes particulares de solidariedade social,
distribuicdo,  vinicultura, cerdmica, comunicacdo, informéatica, imobiliario,
hortofruticola, industria, energia, gestdo de participacGes sociais, cosmética/bem-estar,

prestacOes de servicos, limpeza, salde e autarquias.

A sociedade presta, atualmente, servico de revisdo legal de contas a cinquenta empresas,
que permitiram atingir, em 2016, um volume de negocios de cerca de 650.000 €,
nomeadamente a empresas publicas e privadas de varios setores de atividade. Tendo em
conta a localizagdo dos seus escritorios (Leiria, Lisboa e Portalegre), a localizacdo dos
seus clientes é sobretudo na regido centro e no distrito de Lisboa, como podemos

observar no seguinte gréafico:
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Clientes

42%

o
.

28% %

|
O

Distrito de Lisboa Distrito de Leiria M Distrito de Coimbra M Distrito de Santarém M Outros

Grafico 1 - Clientes da entidade por Distrito, elaboracéo propria

A empresa tem como missdao o enfoque no cliente por forma a proporcionar-lhe o
melhor servico possivel, de modo a criar valor acrescentado. A sua missao vai ao
encontro disso mesmo e passa por ser um parceiro de suporte a tomada de decisdo nos
clientes que acompanha, potenciando a criagdo de valor. Centrada na premissa de ética,
independéncia e imparcialidade por forma a disponibilizar informacdo econdmico-
financeira, fidvel e tempestiva oferecendo vantagens competitivas, atualizando
permanentemente as suas capacidades e competéncias nas areas em que atua em prol

dos seus clientes.

Os valores presentes na entidade perspetivam que a auditoria financeira desempenha um
papel importante na nossa sociedade uma vez que os utilizadores da informacéo
financeira depreendem que as demonstragGes financeiras apresentam de forma
verdadeira e apropriada a salde financeira das empresas. Assente nesta
responsabilidade, a TCC|SROC, através dos seus colaborados, encara todos os trabalhos
com independéncia, confianca, disponibilidade e credibilidade. A entidade encontra-se
dividida em trés departamentos, que representam areas de negocio diferentes, tais como,
Auditoria, Consultoria e Outsourcing, conforme podemos observar no organigrama da

entidade:
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Telma Curado
ROC n°1443
Geréncia
Auditoria | Consultoria Outsourcing
| |
Orlando Cordeiro Milene Canto
Carlos Martins Andreia Oliveira
Lenea Gaspar Mariana Bernardino Catla Vieira
ROC ROC estagiaria
Soma.Jorge R-afael Abre-u - Elsa Gameiro
Auditora Anuditor estagiirio
Christine Pereira e .
ROC estagiiria Valeria Ferreira

Figura 6 - Organigrama da TCC|SROC, elaboracéo propria

No 1° nivel do organigrama encontra-se a Dra. Telma Curado, s6cia e gerente, conforme
ja referido, desempenha as funcbes de gestdo da entidade, contacto com os clientes,

recrutamento, supervisiona e revé os trabalhos efetuados.

O departamento de auditoria é composto por duas equipas, estando no topo de cada uma
as auditoras seniores, Dra. Lenea Gaspar e Dra. Mariana Bernardino, responsaveis pelo
planeamento, distribuicdo e orientacdo de tarefas e posterior supervisdo do trabalho dos
assistentes de cada equipa. Sdo os elementos da equipa com mais valéncias técnicas e
experiéncia profissional na area, fundamentais na formac&o profissional de cada auditor
junior.

Relativamente ao software de auditoria utilizado na TCC|SROC, os papéis de trabalho
sdo preparados em excel, com um modelo predefinido, que pode ser adaptado conforme

as necessidades sentidas por quem os esta a elaborar.
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3 Tarefas desenvolvidas durante o estagio

No primeiro dia estagio, apds a minha chegada a TCC|SROC, fui apresentado aos meus
colegas de trabalho, conheci as instalacGes e tive uma reunido com a Dra. Mariana,
auditora sénior, responsavel pelo planeamento, atribuicdo de tarefas e supervisdo do
meu trabalho na empresa durante o estadgio. Foram-me transmitidas as tarefas que iria
realizar na empresa, explicada a metodologia da mesma e os objetivos que pretendiam

que eu atingisse mediante a minha capacidade de aprendizagem.

Durante a primeira semana, com exce¢do do segundo dia em que fui a uma empresa
realizar um inventario fisico, as tarefas que realizei direcionaram-se para a arrumagao
de arquivo morto. Esta tarefa acabou por ser importante na medida em que pude
contactar com todos os colaboradores da empresa, permitindo que a minha integracdo e

adaptacdo fosse mais rapida, uma vez que existem trés salas de trabalho diferentes.

Passada a primeira semana, comecei a integrar os trabalhos de revisdo de contas, sob
orientacdo da Dra. Mariana, conforme ja referido. Estes trabalhos comecaram pelo
preenchimento de papéis de trabalho, leitura de normas contabilisticas e de auditoria

relacionadas com a area em analise.

A minha entrada na empresa coincidiu com a época alta de trabalho em auditoria, ou
seja, com o fecho das contas. E durante este periodo que as equipas de auditoria
realizam visitas aos clientes com mais frequéncia, chamado trabalho de campo, o que
permitiu que eu participasse em algumas dessas visitas, nomeadamente aos clientes que

acompanhei durante o estagio.

As visitas eram preparadas no escritério, onde eram iniciadas as andlises substantivas,
de modo a selecionar os documentos a recolher na visita, bem como preparar as ddvidas
ou questdes a esclarecer com o mesmo. As tarefas realizadas no dia da visita prendiam-
se com a recolha de prova e indagacdo ao cliente sobre questbes identificadas no
trabalho de escritorio ou aquando da visita e que a auditora sénior entendia que poderia
colocar ao cliente por forma a desenvolver a minha capacidade de comunicacdo com o

mesmo, autonomia de trabalho e formacé&o pessoal.

Posto isto, nos proximos subcapitulos irei abordar as areas que analisei, com recurso a
alguns papéis de trabalho de uma das empresas que trabalhei, descrevendo os

procedimentos efetuados em cada area.
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3.1 Definicdo da materialidade

Conforme descrito no capitulo 1.6.4 — Materialidade, a definicdo de materialidade é,
sobretudo, uma matéria de julgamento por parte do auditor, afetada pela sua percecéo
das necessidades de informacdo dos utilizadores das demonstragdes financeiras. N&o
obstante de ser um auditor estagiario, tive a oportunidade de definir a materialidade em
algumas empresas, com a devida supervisdo por parte da auditora sénior. As linhas
orientadoras a ter em conta para a definicdo da materialidade estdo relacionadas com
varios fatores, entre os quais se a auditoria é de primeiro ano ou se se trata de um cliente
recorrente, se sdo ou ndo esperadas distor¢cdes materiais, fruto da avaliagdo do controlo
interno da entidade, ou se a CLC do ano anterior foi emitida com reservas. As bases
para calculo da materialidade sdo variadas, podem ter por base os resultados, o ativo, 0
volume de vendas, o capital, entre outras. A materialidade na TCC|SROC é calculada e
documentada no seguinte papel de trabalho:
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Cliente: -
indice: VIL6.1

Procedimento: Definigdo de materialidade

LMA
RADO

SOCETATE DF REVIORES 00

2016
RGA

Periodo:

Elaborado por: Fev17

o conms

Revisto por:

Calculo da Materialidade

Contexto:
-1SA320

AISA 320 proporciona orientagéo sobre o conceito de materialidade e o seu relacionamento com o risco de revisao / auditoria.

A materialidade deve ser considerada quando:

- é determinada a natureza, extensao, profundidade e oportunidade dos procedimentos de reviséo / auditoria; e

- s&o avaliados os efeitos das distorgoe identificadas.

Um assunto é material se a sua omissao ou distorgao puder razoavelmente influenciar as decisdes econémicas de um ufiizador das demonstragdes financeiras.

A estimativa do que é materialmente relevante é uma questao de julgamento profissional.
A fali deve ser i vi

em distorgdes, e/ou no seu efeito acumulado.

O revisor / auditor tema em consideragéo a materialidade tanto ao nivel global das DF, como ao nivel dos saldos de contas ou grupos de contas, as classes de transacges e as divulgagdes.
A estimativa da materialidade relacionadas com os saldos / grupos de contas ou classes de transacgdes auxilia o auditor / revisor a decidir quais as rubricas a analisar e se deve, ou ndo,

usar amostragem nos procedimentos analficos.

A materialidade global permite ao auditor avaliar se o efeito das distorgdes néo corrigidas / omissGes que tenha sido identificadas s&o, ou néo, relevantes.
Se o nivel agregado das distorgdes identificadas e nao corrigidas for considerado material, o auditor / revisor deve considerar a modalidade apropriada de cerfificagdo / relatorio.
Néo se compensam distorgdes materialmente relevantes quando estas tenham naturezas distintas. Quando as distorgdes tenham a mesma natureza, a avaliagéo deve ser efectuada em conjunto.

Quando mais elevada a materialidade, menor o risco de auditoria.
A fali deve ser i na fase de

- Alguns aspectos a ter em conta

Aestimatva da materialidade deve considerar:

(i) Caracteristicas da entidades

- a natureza do negécio e o ramo de actividade;

- os resultados das operagdes (rendimento instavel, margem reduzida, resultados volateis, efc);
- viabilidade do negécio; e

- posigao financeira.

(ii) Caracteristicas dos leitores das DF

e revista na fase de execugéo do trabalho final.

- quem s@o os utiizadores das DF? o que relevam? quais sao as suas necessidades na tomada de decisao?

(i

Risco global de auditoria e de de

materiais
(iv) Nivel de exposigéo publica e se se trata de uma entidade de interesse publico (EIP)

Estas consideragdes devem ndo s6 auxiliar na definigio da base utiizada para calcular a como também d contribuir para a 40 da % a ufilizar na global e na a aplicar as contas /

grupo de contas / divulgagdes.

i abaixo estas B

(1) Bases para a Materialidade Global - Opgao - - Racional de escolha -

Com base em resultados Orientagéo para re:

Res antes de imposto na. : P 5

P C que a Geréncia da empresa estd inteiramente focada na obtengao de
resultados, por via da expanséo das vendas. Ou seja, do ponto de vista operacional, o nivel

Res antes de gastos de financiamentos e impostos na. P - pansac A f4a, do p L P '
de vendas e prestacdo de servicos é o principal driver estratégico. Por outro lado,

R d de 5 i 3 B consideramos que os resultados da empresa nao refletem verdadeiramente a sua performance

es antes de gasos de depreciagdes, financiamentos e imposios na. operacional € o seu volume e dimensao. Assim, ndo consideramos adequada a ufilizagao de
medidas com base em resultados para defnigao da materialidade global.

Margem bruta na.

Com base na actividade
Consideramos que a Geréncia da empresa esta inteiramente focada na obtengo de
resultados, por via da expanséo das vendas. Ou seja, do ponto de vista operacional, o nivel
de vendas e prestagdo de servigos é o principal driver estratégico. Por outro lado,

Vendas e prestagéo de servigos oK i que os resultados da empresa ndo refletem verdadeiramente a sua performance
operacional e 0 seu volume e dimens&o. os leitores das DF, sendo, sobretudo, a Geréncia
foca-se neste ipo de indicadores, facto que nos leva a selcionar as vendas e prestagao de
servigos como base de definigéo da materialidade.

Gastos operacionais na. na.

Com base em medidas de capital

Capital proprio na. na.

Activo na. na.

(2) % para a Materialidade Global Limite Min / Max - Opgéo - - Racional de escolha -

Com base em resultados

Res antes de imposto 5% - 10% na. na.

Res antes de gastos de financiamentos e impostos na. na.

Res antes de gastos de depreciagdes, financiamentos e impostos na. na.

Margem bruta na. na.

* 0 principio é sempre

Com base na actividade
Apesar de se tratar de um cliente de primeiro ano, em face da informagéo financeira preliminar

Vendas e prestagao de servigos 1% jé analisada, e do contacto ja tido com a Geréncia, ndo consideramos necesséria a redugéo do
nivel de I global.

Gastos operacionais 1% na. na.

* O principio é

Com base em medidas de capital

Capital proprio na. na.

Activo na. na.

‘0 jo 6 sempre

(3) Materialidade ao nivel das contas - Opgéo - - Racional de escolha -

- Por definigdo na. na.
- Expectativa de distorgdes materiais, primeiro ano de auditoria, enfidades de interesse publico, 50% 50% Nao redgzw.ndo ° nv\{el de r.na'enahdade global, 0me°§ porser prudenle§ n‘a gsw\ha donivel
da materialidade aplicada as contas, por se fratar do primeiro ano de auditoria a empresa.

* % sobre a Materialidade Global

(4) Diferengas de auditoria - Opgéo - - Racional de escolha -

- Se Materialidade ao nivel das contas igual a 50% 5% 5%
- Se Materialidade ao nivel das contas igual a 75% 3% na. na.

* % sobre a Materia
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(5) Calculo Final | Final | | Intercalar

(@) (b) (c)=(a)*(b) (@) (b) (c)=(a)*(b)

Res antes de imposto 10,00% 29900,55 € 2990,06 € 10,00% - € €
Res antes de gastos de financiamentos e impostos. 10,00% 68512,60 € 685126 € 10,00% - € €
Res antes de gastos de depreciagdes, financiamentos e impostos 5,00% 149 758,61 € 748793 € 5,00% - € €
Margem bruta 4,00% 948 663,60 € 3794654 € 4,00% - € €
Vendas e prestagdo de servicos 1,00% 14 126 806,82 € 141268,07 € 1,00% - € €
Gastos operacionais 1,00% 13893 853,07 € 138938,53 € 1,00% - € €
Capital proprio 5,00% 423209,97 € 21160,50 € 5,00% - € €
Activo 2,00% 292565833 € 5851317 € 2,00% € €

Valores finais arredondados Final Intercalar

Materialidade global 140 000,00 € - €
Materialidade ao nivel das contas 70 000,00 € - €
Diferengas de auditoria 7 000,00 € - €

Figura 7 - Papel de trabalho para definir a materialidade

Apbs a definicdo da materialidade, identificava as contas significativas, com base nos

valores obtidos (anexo 3).
3.2 Ativos fixos tangiveis

O normativo contabilistico que aborda este tema, Norma Contabilistica e de Relato
Financeiro 7 — Ativos Fixos Tangiveis, refere que séo itens tangiveis aqueles que:

a) sejam detidos para uso na producdo ou fornecimento de bens e servicos, para
arrendamento a outros, ou para fins administrativos; e

b) se espera que sejam usados durante mais do que um periodo.

Na maioria das empresas, os ativos fixos tangiveis (AFT) representam o ativo com
maior peso no total dos ativos, e 0s gastos inerentes, tais como despesas de conservacgao
e reparacgéo, perdas por imparidade e depreciagdes, podem ter um impacto significativo

no apuramento dos resultados.

Fazem parte dos AFT: terrenos e recursos naturais, edificios e outras construcdes,
equipamentos de transporte, equipamento administrativo, equipamento bésico, entre
outros. Os referidos ativos sdo depreciados ao longo da sua vida dtil, tal como

contempla o Decreto Regulamentar n°25/2009.

Na anélise substantiva aos AFT, comecgava por realizar um comentério de revisdo
analitica, justificando as principais variacOes face ao periodo homologo. Através deste
comentario, era percetivel saber, desde logo, se tinham havido aquisicOes, alienacdes

e/ou abates.
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Quando se tratava de uma auditoria de primeiro ano, para aléem da andlise que de
seguida passo a explicar, executava procedimentos que visam concluir sobre a
plenitude, existéncia e valorizagdo dos saldos iniciais de AFT. Quando a auditoria era

recorrente, a analise centrava-se nas transacoes do periodo.

Uma vez que as analises que se seguem assentam no detalhe historico do imobilizado,
solicitei sempre ao cliente 0 mapa de depreciagdes e amortizagcbes (modelo 32) do
periodo, efetuando a reconciliacdo entre o total do valor dos ativos, das depreciagdes do
periodo e das depreciacbes do exercicio constante no mesmo e a contabilidade,

conforme podemos observas na “sheet” Al:
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Cliente: r TELM A Periodo: 2016
indexagéo: A EUR ADU Elaborado por: RGA Fevi7
Conta/Proced Reconciliagédo de mapa de depreciagdes com a SOCIEDADE DE REVISORES OFICIALS DE CONTAS . .
. - Revisto por:
imento: contabilidade
A Reconciliagdo de mapa de depreciacées com a contabilidade
Materialidade global 140 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 70 000,00 €
Diferenca de auditoria 7000,00 €
A1.1  Reconciliagdo de mapa de depreciagées com a contabilidade
Variagdo
Conta Descrigao 31/12/2016 31/12/2015 Valor %
43 Ativos fixos tangiveis
Valor bruto / Custo 955 038,69 € 879 084,88 € 75 953,81 € 9%
Depreciagdes acumuladas - 740178,70€ - 664 217,57 € - 75961,13€ 11%
Total 214 859,99 € 214 867,31 € - 7,32€ 0%
€ €
Variagdo
Conta Descrigao 31/12/2016 31/12/2015 Valor %
642 Gastos de depreciagéo e de amortizagéo - AFT 80 839,18 € 79 687,54 € 1151,64 € 1%
Total 123 574,18 € 122 056,54 € 1151,64 € 1%
Mapa de depreciagdes e amortizages: Ref: A1.1.1
A11.2
Valor Diferenca Programas de Diferenga Final
¢ computador <
Valor bruto / Custo 958 788,70 € 3750,01€ 3750,01€ 0,00 €
Depreciagdes acumuladas - 74342410€ - 324540€ (- 324540€ - 0,00 €
Gastos de depreciagéo e de amortizagéo - AFT 81246,01 € 406,83 € 406,83 € 0,00 €
Conclusoes:
Os mapas de ativos fixos tangiveis (modelo 32) incluem a rubrica de programas de computador que, para
efeitos de contabilidade, se encontra incluida na rubrica 44 - Ativos intangives, em detrimento da conta 43 -
Ativos fixos tangiveis.
Nada de significativo a reportar.

Figura 8 - Papel de trabalho Ativos fixos tangiveis

A validacdo das aquisicOes era realizada através da analise documental dos documentos

que suportavam a aquisi¢do, de modo a puder concluir sobre a plenitude e valorizagéo

dos ativos adquiridos, procedimento que era documentado da seguinte forma, na ““sheet”

A2:
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Cliente: - TELMA Periodo: 2016
indexagéo: A2 l EURADU Elaborado por: RGA Fevi7
SOCIDADE O EVORES ORCUS D CONTIS

ContalProcedimento: Andlise de variagoes do periodo Revisto por:
A2 Andlise de variagdes do periodo
Materialidade global 140 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 70000,00 €
Diferenga de auditoria 700000€
‘ A2.1 Andlise de aquisicd li des e abates do ano ‘
Saldo inicial Custo - AFT 879.084,88 €
aquisigoes 8083186 € A21.1
alienagdes 487805€ A212
abates - €
Saldo final - Custo AFT 955038,69 €
controlo 000€
A211 Analise documental de aquisigoes
Andlise documental
Conta N de documento Data Valor Doc Fornecedor N Fatura Data Valor
43312 30001 22/03/2016 156423€|  A21.14 SOS| mobilidria FA20164 221032016 1564,23€ Eletrodomésticos - Estagao de servico da Cumeira
43312 50001 21/05/2016 430€|  A2112 Radio Popular FS 230041020725 21/05/2016 26439€ LEDLG
43312 60001 01/06/2016 75000€|  A2143 Cantinho da Moleirinha FIN 69 31/05/2016 75000 € Vitine
43411 10001 08/01/2016 467480€| A21.1.4 Potentes Formas Automoveis FA2016/1 08/01/2016 467480€ Ford Transit Connect 35-P0-22
431 110001 15/1112016 3250000€| A21.15 Stand Transbrito 798 15/11/2016 3250000 € Tractor Scania (usado)
4341 110002 15/1112016 1000000€| A21.16 Stand Transbrito 799 15/11/2016 10000,00 € Cistema (usada)
434131 90001 08/09/2016 940000€| A2117 Sandra Marusa Matos na 08/09/2016 940000€ Mini Cooper 41-ON-60
43441 110003 111112016 1720587€| A21.1.13 Banco Popular 24124120161 111172016 17 245,87 € Peugeot
43511 90002 24/0912016 133251€|  A21.18 Worten BNV5051020093 2410912016 133251 € Artigos informéticos
43511 100001 09/10/2016 3B36€E[  A2119 Worten FR16L1460/106125  09/10/2016 3B,36€ TVLED
43511 100002 12/10/2016 1127.82€| A24.110  Solugdes Inormaticas de Alcobaga  FTV1/607012016 12/10/2016 1127.82€ UPS EATON
43511 120001 021212016 78168€| A211.14  Solugdes Inorméticas de Alcobaga  FTV1/610212016 0211212016 78168 €
41 100003 1711012016 530,00€| A211.11 Electro Memdria 8010 17/10/2016 530,00€ SplitHP Daikin
4311 100004 201102016 325.0€| A211.12 Electro Memdria 8023 201102016 325.20€ Maquina de Café Saeco
8083186 € 8083186 €

100% % analisada

Figura 9 - Papel de trabalho AFT (Aquisic&o de ativos)

O portal da autoridade tributaria (AT) permite obter a lista de veiculos e imoveis
associados a cada entidade. A lista de veiculos permitia-me concluir sobre a assercao da
existéncia. Por sua vez, a lista de imdveis, permitia-me concluir sobre a existéncia e
valorizacdo dos imoveis. Quando a empresa detinha imoveis, solicitava, também, a
caderneta predial, sendo que considerava o valor patrimonial tributario um indicador de

eventuais imparidades em AFT.

Para validar as depreciacfes do periodo e acumuladas, efetuava o recalculo das mesmas,
aferindo sobre a correta utilizacdo das taxas constantes no Decreto Regulamentar
n°25/2009. O recalculo era feito por amostragem, sendo que, quando se tratava de uma
auditoria de primeiro ano, este teste era mais extenso. Todavia, quando era um cliente
recorrente, apenas realizava este teste para as aquisi¢cdes do ano, ou, quando ndo ocorria
qualquer aquisicdo, realizava para uma amostra de dez a quinze bens mais
representativos de cada sub rubrica. Este procedimento permitia-me concluir sobre a

assercao valorizacéo.

No final deste papel de trabalho, concluia de forma qualitativa sobre a consisténcia das
taxas aplicadas, se tinham sido identificados bens obsoletos ou se haviam sido
identificados ativos que apresentassem indicios de imparidade e se existiam bens

totalmente depreciados nas instalagdes do cliente. Por vezes, no modelo 32, existiam
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varios bens totalmente amortizados, e na impossibilidade de verificar se 0s mesmos se
encontravam nas instalagbes do cliente ou se estavam obsoletos, reportava uma
recomendacdo de controlo interno, sugerindo um inventério fisico ao imobilizado da

empresa.
3.3 Caixa e depositos bancarios

Esta rubrica apresenta, normalmente, um grande volume de transacfes, que poderdo
originar um elevado ndmero de erros, se 0 SCI ndo permitir prevenir, identificar e

corrigir a ocorréncia de erros.

Antes de efetuar procedimentos substantivos, & importante procurar explicar a razdo das
principais variagdes ou auséncia delas, através de revisdo analitica. Nas empresas que
tive oportunidade de analisar esta rabrica, apenas numa solicitei folhas de caixa, uma

vez que as restantes apresentavam valores imateriais face a totalidade da rubrica.

Na analise das contas de depdsito a prazo, face aos montantes elevados que as entidades
bancarias cobram pela resposta a circularizacdo, apenas realizava este procedimento
para as entidades do setor ndo lucrativo (ESNL), uma vez que era fundamental perceber
quem detinha os poderes de movimentacgdo das contas. Nas empresas privadas, realizava
procedimentos alternativos atraves da solicitacdo, ao cliente, dos extratos bancérios de
cada conta e respetiva reconciliacdo bancéria, procedimentos efetuados e documentados

na seguinte “sheet” do papel de trabalho:
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Cliente: - TELMA Periodo: 2016
indice: K4 Elaborado por: RGA Fev17
&1 CURADD

Procediment " s N
o Reconciiagdes bancérias Revisto por:

K4  Reconciliagoes bancarias

Materialidade global 140 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 70000,00 €
Diferenca de auditoria 7000,00 €

K4.1  Andlise de reconciliagoes bancarias

Células com fomulas

Valores em aberto o banco Valores em aberto na CTB

conta S Re:-E?a.Tato 5“'::";:;"“ (egisados a CTE) Total reisados o Banco) Total salto.cr SAdofmalCTRl Reco':”c'i'“'acéo Notas |
ancério a Débito aCrédito a Deébito aCrédito banciria | comentirios
[0) @ @ 2H3=4 © ® (5H6)=7 (1-4K7)
1201 Montepio Ké11 38344,33€ | 7362456 € 73624,5 € - € - €- 3528023€| 35280,23€ Ké.1.2 Nota 1
1202 BRI K413 1899,35 € 520€ 520€ - € 1894,15€ 1894,15 € 000€ Kat4 Nota 1
1203 Novo Banco 8916 k415 399697€|  116473€ 116473 € - €| 2846 28R€ 000€l K416 Nota 2
1204 Novo Banco 5240 k417 581,88 € - € - € 581,88 € 561,88 € 000€l K&t Nota 3
1205 Montepio 4785 K419 166,01 € - € - € 166,01 € 166,01 € 000€ Katdo Nota 3
1206 Banco Popular k4111 1666,25 € - € - € 1666,25 € 1666,25 € 000€l K&1.12 Nota 3
1207 BIC Ka1.13 734129€|  2129088€ 2129088 € - € - €- 139950€| 1304950€ K414 Nota 4
1208 Novo Banco 5612 - - € - € - € - € - € 0,00€]
13101 Deposito a Prazo NB1 Ka1.15 75 000,00 € € - €| 75000006  7500000€ 0,00¢] - Nota 3
13102 Deposito a Prazo NB2 Ka1.16 125000,00 € - € - €| 12500000€ 125000,00€ 0,00€ - Nota 3
[ 13108 Deposito a Prazo Bic K417 100,00 € € [ - € 100,00 € 100,00 € 0,00€ - Nota 3
" 25409608€ ]  9608537€ - € - € - € 20724053€°_168010,71 €
T €

Nota1  Verificamos que foi debitado um cheque no valor de 73.624,56€ em 2017, que havia sido registado na contabilidade em 2016.
Ref* K4.1.2.1 Extrato bancario de Janeiro 2017

Nota2  Verificamos que existem dois pagamentos, que perfazem o valor de 1.164,73€, registados na contabilidade no dia 30 de dezembro de 2016, mas que s6 foram debitados no banco em janeito de 2017,
Ref K4.1.6.1 Extrato bancério de Janeiro 2017

Nota3  Néo existem valores em aberto entre os registos contabilisticos e o saldo do extrato bancario.

Notad4  Verificamos que existem movimentos debitados no banco em 2017, que haviam sido registados na contabilidade em 2016.

Ref K4.1.14.1 Extrato bancério de Janeiro 2017

IApos analise das reconciliagoes bancérias e dos exralos bancrios, verificamos
lque foram debitados valores no banco que j4 haviam sido registados na
contabilidade em 2016, havendo por isso diferengas enfre os registos
contabilisicos e os valores presentes nos extratos bancéios, sendo que as
mesmas foram devidamente reconciliadas. Nada de adicional a comentar.

Figura 10 - Papel de trabalho caixa e depdsitos a ordem

Obtinha, também, através do site do banco de Portugal, a base de dados de contas do
cliente de modo a validar as asserc@es existéncia e plenitude das contas bancérias em

nome da entidade.
3.4 Contas a pagar a fornecedores

No que respeita as contas a pagar a fornecedores, importa, sobretudo, concluir sobre a

plenitude e valorizacdo dos passivos registados.

Tal como as analises anteriores, inicia-se a revisao desta rubrica com um comentario de
revisao analitica de modo a perceber as variacdes ocorridas face ao periodo anterior, ou

auséncia de variagOes esperadas.

O procedimento substantivo mais utilizado para validar a plenitude e valorizagdo dos
saldos de fornecedores prende-se com a circularizagao a terceiros (anexo 4). No entanto,

guando estes ndo respondiam ou se dispusesse das senhas de acesso ao portal da AT,
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realizava procedimentos alternativos, uma vez que atraves do portal conseguia retirar a
lista de faturas emitidas por um determinado fornecedor que realizasse transagcdes com a
entidade a ser auditada durante o periodo que pretendia. O procedimento que realizava
apos obter os documentos mencionados acima consistia em verificar a concordancia dos
saldos e transagcbes presentes nas respostas as circularizagdes e 0s registos
contabilisticos, ou no caso da lista retirada do portal da AT, verificava se todas as
faturas ai presentes estavam registadas na contabilidade e se os valores eram
concordantes, testando assim as assercdes plenitude e valorizacdo. Através deste
procedimento conseguia validar também o corte de operacdes, uma vez que se tivessem
sido registadas faturas em janeiro do ano N, cujo periodo de referéncia fosse N-1, as
mesmas ndo constavam na lista retirada do portal da AT ou o saldo reportado pelo
fornecedor na resposta a circularizacéo era discordante com o da contabilidade, sendo
gue o mesmo se aplica no ano N em relacdo ao ano N+1, relativamente as transacdes
realizadas nos ultimos meses do ano. Quando identificava faturas na referida lista que
ndo constavam nos registos contabilisticos as mesmas eram consideradas passivos
omissos, salvo se consideradas nos acréscimos de gastos. A andlise aos passivos
omissos também era efetuada através da obtencdo das primeiras faturas registadas em
N+1, em que verificava se pelo descritivo existiam indicios de que pudessem ser

relativas ao ano N.

Para além da analise das confirmacbes externas, analisava também os saldos
contranatura (saldos devedores) da rubrica de fornecedores, os quais eram alvo de
analise de modo a perceber a sua natureza e a concluir sobre a apresentacdo no balanco,

conforme podemos verificar abaixo:

49



Relatério de Estagio em Auditoria Financeira

Cliente: - r TELMA Periodo: 2016
indexagio: M3 CUR ADU Elaborado por: RGA 01/02/2017
Conta: ldentificagéo e anélise de saldos contranatura SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS Revisto por:
(saldos devedores)
M3  Identificagao e analise de saldos contranatura (saldos devedores)
Materialidade global 140 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 70 000,00 €
Diferenca de auditoria 7000,00 €
Variagéo
Conta  Descrigdo 31/12/2016 31112/2015 Valor %
221 Fomecedores - conta corrente - 1446 382,56 € - 142047373 € - 25908,83 € 2%
222 Fomecedores - titulos a receber - € - € - € 0%
- € 0%
228 Adiantamentos a fomecedores - € - € - € 0%
229 Perdas por imparidade acumuladas - € - € - € 0%
Total - 1446 382,56 € - 1420 473,73 € - 25908,83 € 2%
Saldos devedores 868,15 €

Saldos credores -

1447 250,71 €

Detalhe de saldos devedores e respetiva natureza:

1446 382,56 €
€

controlo

Fornecedor Conta Valor Comentarios / Natureza
MICAEL DIAS SILVESTRE 221110433 90,00 € Adiantamento. Imaterial.
A M BENTO RESIDUOS DE ARLINDO MARQU 221110474 6,15€ Saldo 2015. Imaterial.
EASYJET AIRLINE COMPANY LIMITED 221110575 772,00 € Adiantamento. Imaterial
868,15 €

100% % analisada

- 0s saldos contranatura identificados resultam de lapsos contabilisticos como faturas de fomecedores liquidadas mas néo registadas, pagamentos

registados em duplicado ou outros?
se sim, identifique-se e quantifique-se os erros.

Os saldos devedores apresentam valores imaterias. Os mesmos devem-se a adiantamentos de fornecedores e a ul saldo que transita do ano anterior.

Apresentacao dos saldos no balango:

Concluimos que, em face da natureza dos saldos em causa, a sua apresentagéo no balango da empresa se deve situar no ativo na rubrica de

Outras contas a receber.

Conclusoes:

Conforme comentado acima, os saldos contranatura apresentam valores imateriais. Nada de adicional a comentar|

Figura 11 - Papel de trabalho contas a pagar a fornecedores

Para as empresas que realizavam transagfes com fornecedores que utilizem moeda

diferente do euro, testa-se a valorizagcdo dos saldos em aberto face a taxa de cambio com

referéncia a 31 de dezembro.
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3.5 Financiamentos Obtidos

Nesta area testam-se 0s recursos monetarios que nao sdo provenientes do ciclo de
exploracdo da empresa, entre 0s quais se destacam os empréstimos bancarios, locactes
financeiras e descobertos bancéarios. ApoOs elaboracdo de comentérios de revisao
analitica, procedia a indagacdo sobre a existéncia de novos contratos e novas
responsabilidades desta natureza. Caso existissem novos financiamentos ou, por outro
lado, liquidacdo de financiamentos ja existentes, analisava a documentacdo que

suportava as referidas transagoes.

De modo a validar as asserc¢@es plenitude e valorizagdo nesta rabrica, procedi a anélise
do Mapa de Responsabilidades de Crédito do Banco de Portugal (MRCBP), efetuando a
reconciliacdo entre os valores presentes no mesmo e o0s saldos contabilisticos. Quando
identificadas discrepancias na reconciliagdo dos valores presentes nos registos
contabilisticos com o referido mapa, solicitei ao cliente os devidos esclarecimentos.

Este procedimento era documentado no papel de trabalho conforme abaixo:
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Cliente: F TELMA Periodo: 2016
Indexagao: 02 Elaborado por: RGA Fev17
:;::Bel:t:c Confirmagdes extemnas SOCIEDADE Dg{‘yuﬁéﬁbg'g Revisto por:
02 Confirmagdes externas
Materialidade global 140 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 70 000,00 €
Diferenca de auditoria 7000,00 €
Ref Pr;‘;:?;’::f:::t:i:;“’m N de Conta Entidade Valor c1B Diferena Notas / Comentrios
021 PA - Mapa de resp. de crédito do BP 007 Novo Banco, SA 29 660,00 € 29 660,00 € €
021 PA - Mapa de resp. de crédito do BP 007 Novo Banco, SA 535,00 € 535,00 € €
021 PA - Mapa de resp. de crédito do BP 007 Novo Banco, SA 81500,00 € 81500,00 € €
021 PA - Mapa de resp. de crédito do BP 0010 BPI 1920,00 € 1920,00 € €
021 PA - Mapa de resp. de crédito do BP 0010 BPI 12198,00 € 12198,00 € €
021 PA - Mapa de resp. de crédito do BP 0010 BPI 14 448,00 € 14 448,00 € €
021 PA-Mapade resp. de crédito do BP 0036 MG 117 000,00 € 117 000,00 € €
021 PA-Mapade resp. de crédito do BP 0036 MG 44 086,00 € 44 086,00 € €
021 PA-Mapade resp. de crédito do BP 0036 MG 10 000,00 € 10 000,00 € €
021 PA-Mapade resp. de crédito do BP 0036 MG 27 212,00 € 27 212,00 € €
021 PA-Mapade resp. de crédito do BP 0036 MG 33352,00 € 33352,00 € €
021 PA-Mapade resp. de crédito do BP 0036 MG 10 000,00 € 10 000,00 € €
021 PA - Mapa de resp. de crédito do BP 0036 MG 5000,00 € 5000,00 € €
021 PA - Mapa de resp. de crédito do BP 0036 MG 50,00 € 50,00 € €
021 PA - Mapa de resp. de crédito do BP 0046 BP 26 500,00 € 26 500,00 € €
021 PA - Mapa de resp. de crédito do BP 0046 BP 16 553,00 € 16 553,00 € €
021 PA - Mapa de resp. de crédito do BP 0046 BP 12/500,00 € 12 500,00 € €
021 PA-Mapade resp. de crédito do BP 0073 Santander 13 064,00 € 13 064,00 € €
021 PA-Mapade resp. de crédito do BP 0079 BIC 100 000,00 € 100 000,00 € €
021 PA-Mapade resp. de crédito do BP 0079 BIC 9500,00 € 9500,00 € €
021 PA-Mapade resp. de crédito do BP 0079 BIC 5000,00 € 5000,00 € €
021 PA-Mapade resp. de crédito do BP 0079 BIC 23 806,00 € 23 806,00 € €
Total 593 884,00 € 593 884,00 € €
Financiamentos registados na conta 25 - 4672381 €
Montante registado na conta 12 4922985 €
Financiamentos registados na conta 27 2505,00 €
Total 640 608,85 €
Diferenga - 1,04 € Imaterial
Conclusdes:

Na anélise desta rubrica procedemos & reconciliagéo entre os saldos presentes no Mapa de
responsabilidade de crédito do Banco de Portugal e os registos contabilisticos. A diferenga encontrada
¢é imaterial face ao total da rubrica pelo que néo ha nada a reportar.

Figura 12 - Papel de trabalho financiamentos obtidos

Nesta area, tendo em conta a natureza dos financiamentos e 0s respetivos contratos,

procedi também a andlise da apresentacdo dos passivos, mediante o periodo expectavel

de liquidacdo, para apresenta¢do no passivo corrente ou ndo corrente comparando-0s

com o

balanco.
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3.6 Capital Proprio

A analise ao capital proprio de cada sociedade foi das areas que mais analisei ao longo
estdgio. Numa primeira instancia, analisei as variacdes ocorridas face ao periodo
homologo. Essas variagdes eram analisadas individualmente através de um mapa de

movimentos do periodo, conforme podemos observar na figura abaixo:

N1.1  Mapa de movimentos do periedo

Conta  Descrigio HAB5 “ﬁﬁ::” Di::f;f:j:ﬂ“ v;::;;; RLEde 2046  31M2206 Cu:zm:m
1l Capital social - 74 819,67 € -25180,33€ - 100 000,00 € Nota 2
551 Reservas legais - ME T ABE - 700,85 € - 3ME69TBME Nota 1
352 Cutras reservas - 133632¢€ - 133832€ Nata 1
8 Resuliado liquido do exercicio - 1401718 € 14017 18 € TE2E9€ 708269€

Total - 405 11233 € - £ - € -20180,33€ TOBZE9€ - 42320997 €
Nota 1  Conforme deliberacio ata n.° 22, segundo a qual o resultado do exercicio de 2015 sera ransienido em 700,86€ para Reservas Legais e em 13.316,32€ para Ouras Reservas.
Ref: N2.1.4 acia de assemibleia geral 0.0 22

Nota2  Conforme deliberacio ata n.® 21, segundo a qual ocomera um aumenio de capital no valor de 25.180,33€.

Ref: N2.1.3 acia de assembisia geral n.% 22

Gonclusdes:

0= movimenics do periodo enconiram-ce devidamente suportados pelas as, pel0 que nao ha qualquer
SSSUNID O SUGNOMS & Feponar,

Figura 13 - Papel de trabalho capital proprio

Todos os movimentos do periodo devem ser devidamente suportados e justificados,
nomeadamente por deliberacdo em assembleia geral de acionistas / socios. Solicitei ao
cliente todas as atas redigidas durante o ano em analise, assinadas por todos os
acionistas / socios, de modo a validar as assercdes da existéncia, ocorréncia e plenitude.
Na maior parte das empresas auditadas, o Unico movimento ocorrido nesta rubrica
referia-se a aplicacdo do resultado liquido do exercicio (RLE) de N-1. A aplicacdo do
resultado pode ser realizada de vérias formas, das quais se destacam a transferéncia para
resultados transitados, reservas legais, livres ou outras reservas, ou distribuido pelos
socios, quando o mesmo é positivo. Quando € negativo deve ser transferido, na integra,

para resultados transitados.

A rubrica em anélise apresenta algumas disposi¢cfes legais que devem ser cumpridas e
analisadas pelo auditor. Deste modo, perante o artigo 35° do Codigo das Sociedades
Comerciais (CSC), que aborda a possibilidade de perda de metade do capital de uma

entidade, a empresa encontra-se em perda de metade do capital quando o capital proprio
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constante no balancgo do exercicio for inferior a 50% do total da rubrica de capital. Das

empresas que auditei, nunca se verificou a perda de metade do capital.

Outra disposicéo legal que deve ser analisada pelo auditor prende-se com a constituigéo
de reserva legal. Para que possa ser constituida reserva legal, o0 RLE de N-1 tem de ser
positivo. Conforme contempla o artigo 295° do CSC, € de constituicdo obrigatoria
reserva legal periodicamente de uma parte dos lucros, ndo inferior a 5% do resultado,
até perfazer 20% do capital social. Em cada empresa efetuava o célculo da reserva a ser

constituida verificando se coincidia com os registos contabilisticos.

A distribuicdo de dividendos também merece especial atencdo por parte do auditor,
sendo que a mesma apenas deve ser efetuada quando os resultados transitados de N-1
apresentam um saldo credor, conforme presente no artigo 33° do CSC, que refere que
ndo podem ser distribuidos aos sécios 0s lucros do exercicio que sejam necessarios para
cobrir prejuizos transitados (rubrica de resultados transitados com saldo devedor) ou

para formar ou reconstituir reservas impostas pela lei ou pelo contrato de sociedade.

A certiddo permanente atualizada é um documento fundamental na anélise desta rubrica,
uma vez que atraves dela podemos identificar registos e deliberacdes que possam néo
ter sido devidamente contabilizados pela empresa. A analise documentou-se conforme

abaixo:

Cliente: - r TELMA Periodo: 2016
indexagao: N3 EUR ADU Elaborado por: RGA Fev17

Contal/Proce Verificagéo da certiddo de registo comercial SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS .
. Revisto por:
dimento: da empresa

N3  Verificagao da certidao de registo comercial da empresa

Materialidade global g 140 000,00 €
Materialidade aplicada as contas g 70 000,00 €
Diferenca de auditoria g 7000,00 €

N3.1 Certidao comercial

Ref* N3.1.1

Obtivémos a Certiddo comercial atualizada e verificamos que nela consta a entrada do novo sécio, tal
como esta evidenciado na ata n°20 e 0 aumento de capital efetuado, facto esse presente na ata n°21.
Néo sdo evidenciados outros registos que devessem ser refletidos na contabilidade. Podemos concluir
satisfatoriamente sobre a assergdo plenitude. Nada a reportar.

Validade da certiddo: 07 de Dezembro de 2017

Figura 14 - Papel de trabalho capital préprio (Certiddo comercial)
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Na andlise desta rubrica, quando se tratava de auditoria inicial, solicitavam-se 0s
estatutos e pacto social, que posteriormente arquivava no dossier permanente do cliente.
Em clientes recorrentes, indagava os mesmos sobre a alteracdo dos estatutos e pacto
social, analisando, também, as atas de assembleia geral de modo a verificar se tinha

ocorrido alguma alteracéo.
3.7 Gastos

A rubrica em analise neste capitulo incorpora as subcontas utilizadas para o apuramento
do RLE de uma empresa que, consoante o interesse da geréncia, pode estar sub ou sobre
valorizada, numa 6ética de manipulacdo deliberada de resultados. Assim, cabe ao
auditor, garantir um grau de seguranca razoavel na anéalise desta rubrica, garantindo que
todos os gastos incorridos se encontram registados, pelo valor correto e no periodo a
que respeitam, concluindo assim sobre a valorizagéo e corte das operagdes. O trabalho
nesta area comecava com a revisdo analitica de modo a perceber as variacdes que
tinham ocorrido face ao periodo homdlogo, ou auséncia de variacGes esperadas,
identificando as rubricas significativas, que foram analisadas com maior extensdo, tal

como podemos observar:
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Cliente: r TELMA Periodo: 2016

indexagzo: v CURADU Elaborado por: RGA Fev17

c‘ontal Proce Gastos SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS Revisto por:

dimentos:
V0  Revisdo analitica global

Materialidade global 140 000,00 €

Materialidade aplicada as contas 70 000,00 €

Diferenga de auditoria 7000,00 €

Variagao
Conta  Descrigdo 31/12/2016 31/12/2015 Valor % Contas significativas Notas/ Ref.
61 CMVMC 13178 143,22 € 13723 300,39 € - 545 157,17 € -4% Conta Significativa V61
62 Fomecimentos e servigos externos 373 309,60 € 334 824,41 € 3848519 € 11% Conta Significativa V62
63 Gastos com o pessoal 293 975,93 € 265 053,40 € 28922,53 € 11% Conta Significativa V63
64 Gastos de depreciagdo e amortizagao 81246,01 € 80 996,65 € 249,36 € 0% Conta Significativa V64
65 Perdas por imparidade 151 947,99 € 109 117,22 € 42830,77 € 39% Conta Significativa V65
68 Outros gastos e perdas 24 85743 € 27 150,32 € - 2292,89€ -8% V68
69 Gastos e perdas de financiamento 62 178,94 € 71681,99€ - 9 503,05 € -13% V69
Total 14 165 659,12 € 1461212438 € - 446 465,26 € -3%

Comentarios de revisao analitica:

Globalmente, em 2016, a empresa registou uma diminuigdo em termos de gastos em cerca de 446.000€. A
rubrica de CMVMC, variou negativamente, facto esse que se deve ao facto da empresa ter efetuado menos
compras face ao periodo homélogo. Em termos de FSE's, a variagéo deve-se ao facto da empresa ter efetuado
mais obras de reparagéo e conservagéo face ao periodo homélogo. A rubrica de gastos com o pessoal varia

positi , variagdo essa que esta relacionada com a entrada de novos colaboradores em 2016 e de néo
ter qualquer demiss@o. A rubrica de gastos de depreciagéo e amorizag&o regista uma oscilagéo residual uma
vez que as aquisigdes do periodo foram de valor reduzido e existem bens que ficaram totalmente amortizados
lem 2015. O registo de perdas por imparidade foi superior ao periodo homélogo uma vez que ndo se espera o
recebimento dos montantes em divida. Nada de adicional a comentar.

Figura 15 - Papel de trabalho gastos (Revisdo analitica)

Particularmente, de seguida, irei abordar os procedimentos efetuados nas rubricas: custo

das mercadorias vendidas, fornecimentos e servigcos externos e gastos com o pessoal.

3.7.1 Custo das mercadorias vendidas

Na “sheet” V61 do papel de trabalho V — Gastos, efetuei apenas um comentario de

revisdo analitica, uma vez que o recélculo do custo das mercadorias vendidas (CMV)

era realizado no papel de trabalho D — Inventérios e Ativos Biol6gicos, conforme

podemos observar:
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2016

Cliente: - r- T E L M A Periodo:
indexagao: V61 CUR ADU Elaborado por: RGA Fev17

Conta/Procedime

CMVMC SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS Revisto por:
ntos:
V61 CMVMC
Materialidade global 140 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 70 000,00 €
Diferenca de auditoria 7000,00 €
Variagao
Conta Descrigao 31/12/2016 31/12/2015 Valor %
611 Mercadorias 13176 547,97 € 13723 300,39€ - 546 752,42 € 4%
612 Matérias-primas, subsidiarias € de consumo 1595,25 € - € 1595,25 € 100%
Total 13178 143,22 € 13723 300,39 € - 545 157,17 € 4%
controlo - € - €

Comentarios de revisao analitica:

A variagdo ocorrida nesta rubrica deve-se ao facto da empresa ter efetuado menos compras face ao periodo
homélogo. Nada de adicional a comentar.

V61.1 Revisdo analitica detalhada

31/12/2016 31/12/12015
Vendas 14118 688,49 € 14 609 914,46 €
CMVCM 13178 143,22 € 13723 300,39 €
Margem bruta sobre as vendas - valor 940 545,27 € 886 614,07 €
Margem bruta sobre as vendas - % % 6%

Conclusdes:

A empresa em 2016, registou uma margem de comercializagdo superior face ao periodo homélogo,
justificada pelo facto de, embora o valor das vendas tenha diminuido face a 2015, o CMV registou uma
diminuigdo superior &s vendas. Nada de adicional a comentar.

Figura 16 - Papel de trabalho gastos (CMVMC)
O comentério em causa pretendia concluir, do ponto de vista analitico, sobre variacdes
relevantes.

3.7.2 Fornecimentos e servicos externos

A rubrica fornecimentos e servigos externos (FSE) apresenta, geralmente, o maior
numero de transacdes de todas as subcontas de gastos de uma entidade. Na analise desta
rubrica, o primeiro procedimento consistia na identificagdo das subcontas significativas,

conforme podemos observar na “sheet” V62 do papel de trabalho dos gastos:
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Cliente: = T E L M A Periodo: 2016
indexagéo: V62 CU R A D U Elaborado por: RGA Fev17
&?[Promdime Fomecimentos e servigos extemos SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS Revisto por:
V62 Fornecimentos e servigos externos
Materialidade global 140 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 70 000,00 €
Diferenga de auditoria 7000,00 €
Variagao
Conta Descrigdo 31/12/2016 31/12/2015 Valor % Contas significativas Notas/ Ref.
6210 Subcontratos 7588,90 € € 758890 € 100%
6221 Trabalhos especializados 18333,23 € 16 081,34 € 2251,89¢€ 14%
6222 Publicidade e propaganda 19 067,36 € 13 706,41 € 5360,95 € 39%
6223 Vigilancia e seguranga 1137,59€ 692,50 € 445,09 € 64%
6224 Honorarios 810842 € 673429€ 1374,13€ 20%
6226 Conservagao e reparagdo 97 758,88 € 85269,93 € 1248895 € 15% Conta Significativa #
6227 Servigos Bancarios 5721,83€ 696640 € - 124457 € -18%
6231 Ferramentas e utensilios de desgaste rapidc 229,37 € 1014,55€ - 785,18 € T7%
6233 Material de escritorio 115498 € 146394 € - 30896€  21%
6234 Artigos para oferta 1465,54 € 759,24 € 706,30 € 93%
6235 Consumiveis informéticos 1691,32€ 161134 € 79,98 € 5%
6238 Outros 1012,99€ 1457,05€ - 444,06 € -30%
6241 Electricidade 24962,22 € 1912041 € 5841,81€ 31%
6242 Combustiveis 37 953,99 € 3889046 € - 936,47 € 2% #2
6243 Agua 3549,95€ 4231,11€ - 681,16 € -16%
6248 Gas Aquecimento 736,72 € 710,26 € 26,46 € 4%
6251 Deslocagdes e estadas 3439,87 € 7340,59€ - 3900,72€ -53%
6253 Transportes de mercadorias 843,02 € € 843,02 € 100%
6255 Deslocagdes - Alimentagdes 787942 € € 7879,42€ 100%
6261 Rendas e alugueres 78 527,95 € 7273152 € 5796,43 € 8% Conta Significativa #3
6262 Comunicagéo 787213 € 6621,25€ 1250,88 € 19%
6263 Seguros 18 080,46 € 21834,31€ - 3753,85€ 7%
6265 Contencioso e notariado 1717,89€ 196570 € - 247.81€ -13%
6266 Despesas de representagéo 4152,78 € 6153,98 € - 2001,20€ -33%
6267 Limpeza, higiene e conforto 2688,34 € 3468,32€ - 779,98 € -22%
6268 Outros servigos 17634,45€ 15999,51 € 1634,94 € 10%
Total 373 309,60 € 334 824,41 € 38 485,19 € 1%
controlo 0,00 € 0,00 €

Comentarios de revisao analitica:

A variagdo ocorrida nesta rubrica deve-se, sobretudo, ao facto da empresa ter efetuado mais obras de
reparagao e conservagao face ao periodo homélogo. A variagdo ocorrida na rubrica de subcontratos deve-se
ao facto da empresa deter um posto de combustivel cuja exploragéo do bar é efetuada por outra pessoa. A

variagéo negativa mais significativa, em valor, prende-se com a rubrica de servigos bancarios

Figura 17 - Papel de trabalho gastos (FSE)

A identificacdo das contas significativas permite direcionar a analise de detalhe para as

rubricas mais representativas.

Depois de identificadas as contas significativas procedi a selecdo dos documentos
através dos extratos contabilisticos, para posterior recolha aquando da visita ao cliente.

Apbs a recolha, analisava cada documento e documentava no papel de trabalho de modo
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a poder concluir acerca da plenitude, corte e valorizacdo dos gastos, conforme podemos

observar abaixo, especificamente para a subconta de conservacgéo e reparagao:

| V62.1  Andlise documental

# Conservagéo e reparagio

Andlise documental
Conta N.° de didrio N.° de documento Data Valor Doc Fornecedor Valor Data N.° Fatura Periodo de Ref Notas/Comentérios
62262 421 40001 05/0412016 563468€| ve2.1.1 Feito Clima 563468€ 050412016 4 Abril
62262 a1 50013 2810512016 10089.00€ | V6212  Carlos Manuel da Silva Ribeiro  10069,00€ 2810512016 62 Maio
62262 a2 50008 3110512016 T3250€| V6213 Matos & Neves, Lda THU250€ 31052016 160144
62262 a2 80028 22108/2016 220000€| V6214 Jorge A. M. Carreira 220000€  22008/2016 FT 1/289
62262 a1 90035 06/09/2016 893245€|  v62.1.5 Mad.Atlantico 893245€  06/09/2016 FAC B/1488 Setembro
62062 421 90040 1910912016 433000€| V6216 Poliuniverso, Lda 433000€  19109/2016 11600/000091 Setembro
62262 a1 100016 07/10/2016 1150000€| V6247  Mério Sampaio e Filhos, Lda  11500,00€ 0711012016 FTV1/18635/16
62262 421 110028 25/11/2016 661838€| V6218 Nacionalrev 661838€  25/11/2016 FCBI1238

56627,01€ 56627,01€

58% analisada

Figura 18 - Papel de trabalho gastos (FSE prova documental)

As subcontas da rubrica de gastos, em empresas de grandes dimensdes, podem
apresentar inimeras transa¢des. Deste modo, existem formas de analise que possibilitam

ao auditor reduzir o nimero de documentos a analisar, tais como:

e quick proof test, utilizado para custos constantes, que permite ao auditor analisar
apenas uma Unica fatura e multiplicar o valor pelo nimero de meses nos quais
este custo se repete no ano, sendo que se espera que todos 0s custos constantes
se repitam em todos os meses do ano; e

o tipificacdo, utilizada para contas cujos movimentos séo de reduzido valor, mas
em muita quantidade, em que o auditor escolne um numero aceitavel de
documentos, segundo o seu julgamento, que representam a populagéo dos gastos
ai registados.

3.7.3 Gastos com o pessoal

A area em analise, para a generalidade das empresas, € importante na medida em que as
remuneracgdes, encargos sobre remuneragdes e outros gastos com pessoal representam
uma grande parte do total dos gastos das empresas. Tendo em conta estes pressupostos,

0 auditor pretende correr um risco baixo.

Apbs revisdo analitica, solicitei aos clientes a lista de colaboradores (onde deveria
constar a data de entrada na entidade bem como a de saida, caso tivessem havido saidas
no ano a que a auditoria respeita), as declaracbes mensais de remuneragéo,
comprovativo de pagamento dos salarios, processamento de salarios para o acumulado
do ano, bem como para dois meses, selecionados aleatoriamente, de modo a proceder a

reconciliacdo entre 0 mesmo e 0s registos contabilisticos, procedimento utilizado de
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modo a validar a existéncia, plenitude e exatiddo, e documentado na “sheet” V63,

conforme observamos abaixo:

‘ V63.1 Reconciliagdo entre o processamento de salarios com a contabilidade

Ref*: Lista de trabalhadores a 31.12.2016
Total de vencimentos e encargos (2016)

DMR - Janeiro a Dezembro

Comprovativo de pagamento de salarios
Processamento de salarios de dezembro

V63.1.1
V63.1.2
V63.1.3
V63.1.4
V63.1.5

Rubrica ::;:::ad";::b‘:z Conta Contabilidade Diferenga CO::t:tsér’ios
Rem. - rg. soc. - vencimento 1600,00 € 6311 1600,00 € €
Rem. - 6rg. soc. - férias 800,00 € 6313 800,00 € €
Rem. - drg. soc. - s. natal 800,00 € 6314 800,00 € - €
Rem. - 6rg. soc. - prémios - € 6317 60,00 € - 60,00 €
Remuneragdes do pessoal - venc. 26 923,90 € 63217+63221 26 923,90 € €
Remuneragdes do pessoal - s. férias 15 687,46 € 63213+63223 15 687,46 € €
Remuneragdes do pessoal - s. natal 13 277,49 € 63214+63224 13359,39€ - 81,90 €
Remuneragdes do pessoal - s. aliment 24 992,50 € 63215 24 910,60 € 81,90 €
Remuneragdes do pessoal - out custos 5302,33 € 63219 5302,33 € - €
89 383,68 € 8944368 € - 60,00 € imaterial

Nota:

Foi efetuado a reconciliagéo entre o processamento e os registos contabilisticos para o més de dezembro.

Conclusoes:

Efetudmos a reconciliagéo entre o processamento de salérios e os registos contabilisticos sendo que a diferenca final
identificada cifra-se abaixo do valor de referéncia para diferenca de auditoria, tratando-se assim de uma diferenca imaterial.
Tendo sido esta a conclusdo para o més testado, consideramos que a rubrica se encontra integralmente correta.

Nada de adicional a comentar.

Figura 19 - Papel de trabalho gastos (gastos com pessoal)

Os encargos sobre remuneracdes representam um montante consideravel no total dos

gastos com o pessoal pelo que procedia ao recalculo dos encargos com as remuneracoes,

procedimento substantivo fundamental na validacdo da plenitude e rigor dos referidos

encargos, realizado e documentado conforme observamos abaixo:
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V63.2 Teste a seguranga social

Rubrica Conta Valor

Rem. - érg. soc. - vencimento 6311 9647,50 €
Rem. - 6rg. soc. - s. férias 6312 800,00 €
Rem. - érg. soc. - s. natal 6314 800,00 €
Vemcimento base do pessoal 63211 125 827,711 €
Remuneragdes do pessoal - s. férias 63213 15099,33 €
Remunerag6es do pessoal - s. natal 63214 11 087,49 €
Remuneragdes do pessoal - prémios 63217 4090,00 €
Remuneragdes do p.adm - venc. 63221 26 280,00 €
Remuneragdes do p.adm - s. férias 63223 3217,00€
Remuneragées do p.adm - s. natal 63224 2271,90€
199 120,93 €
Seguranga social - Entidade empregadora 23,75%
Gasto do exercicio 47291,22€

Diferenca - 1009,40 € imaterial

Conclusoes:

Efetuamos o teste a seguranca social para o ano de 2016, sendo que a diferenga identificada entre o recalculo efetuado
pela equipa da TCC-SROC e os registos contabilisticos é imaterial uma vez que se cifra abaixo referéncia para diferenga de
auditoria. Nada de adicional a comentar.

Figura 20 - Papel de trabalho gastos (encargos com pessoal)

Para a realizacdo deste teste verificava as rubricas sujeitas a seguranca social, bem como

a correta aplicacdo das taxas de seguranca social.

Para além destes procedimentos, analisei documentalmente 0s gastos que ndo

decorreram do processamento de salarios.
3.8 Rendimentos

Na mesma perspetiva da rubrica analisada no capitulo anterior, o principal risco inerente
a rubrica em analise prende-se com a sub ou sobrevalorizacdo da mesma. Por via da
manipulacdo deliberada de rendimentos do periodo, na analise a esta rubrica efetuava
procedimentos de modo a puder concluir sobre as asser¢fes da ocorréncia, rigor, corte e
plenitude.

Neste ambito, comecei por realizar um comentario de revisdo analitica de modo a
perceber as variagGes face ao periodo homologo, sendo que quando existiam variagdes
muito significativas indagava o cliente sobre 0s motivos que suportavam essa variacao.
Neste procedimento também identificava as contas significativas, conforme podemos

observar:
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Cliente: - FE TELMA Periodo: 2016

indexago: R EU RA D U Elaborado por: RGA Fev17

ContaS' Rendimemﬁs SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS Revisto por.
R0  Revisdo analitica global

Materialidade global 140 000,00 €

Materialidade aplicada as contas 70 000,00 €

Diferencga de auditoria 7000,00 €

Variagao
Conta  Descrigao 31/12/2016 311212015 Valor % Contas significativas Notas/ Ref.
il Vendas - 14029 290,12 € - 14474 826,20 € 445 536,08 € 3% Conta Significativa R71
72 Prestacdes de servigos - 97516,70€ - 83218,72€ - 14 297,98 € 17% Conta Significativa R72
75 Subsidios a exploragao - 2766,85¢€ - 2766,85€ - € 0% R75
76 Reversdes - 589427 € - 250,00 € - 564427 € 2258% R76
78 Outros rendimentos e ganhos - 59092,60 € - 7497092 € 15878,32 € 21% R78
79 Juros, dividendos e outros rendimentos simila - 999,13 € - 2908,28 € 1909,15€ -66% R79
Total - 1419555967€ - 14638 940,97 € 443 381,30 € 3%

Comentérios de revisao analitica:

No computo geral, os rendimentos da SOSI diminuiram cerca de 443K face ao periodo homélogo. A ribrica
mais representativa para esse decréscimo trata-se das vendas, que diminuiram, em valor, cerca de 445.000 €, o
que se traduz num decréscimo de 3%. Esta diminuigéo justifica-se pela diminuigéo do prego dos combustiveis
em 2016 face ao periodo homélogo. Por outro lado, as prestagdes de servigo aumentaram o seu valor face a
2015, ainda que tenha sido um valor pouco significativo. Nada de adicional a comentar.

Figura 21 - Papel de trabalho rendimentos (reviséo analitica)

Para as vendas e prestacGes de servico, o teste da sequéncia numeérica das faturas era o

primeiro que realizava. Este teste consistia em verificar a sequéncia dos nimeros de

faturas emitidas de modo a puder validar a sua plenitude. Quando existiam nimeros da

sequéncia que ndo identificava na contabilidade indaguei o cliente sobre 0 motivo de

ndo ter sido emitida a fatura. Este teste era documentado da seguinte forma:
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R0.1 Teste a numeragédo sequencial dos documentos de faturagao emitidos

Primeiro n.° da série de FAC
Numero de documentos emitidos
Ultimo numero da série

Controlo

Primeiro n.° da série AFT
Numero de documentos emitidos
Ultimo nimero da série

Controlo

Primeiro n.° da série FAG
Numero de documentos emitidos
Ultimo nimero da série

Controlo

Primeiro n.° da série FAG/Bel
Numero de documentos emitidos
Ultimo nimero da série

Controlo

Documentos em Falta

Primeiro n.° da série NDL
Numero de documentos emitidos
Ultimo niimero da série

Controlo

Primeiro n.° da série ND
Numero de documentos emitidos
Ultimo nimero da série

Controlo

Conclusdes:

1
882
882
0 se for diferente de zero, analisar em detalhe, identificando concretamente as

falhas de sequéncia.

1
589
589
0 se for diferente de zero, analisar em detalhe, identificando concretamente as

falhas de sequéncia.

1
543
543
0 se for diferente de zero, analisar em detalhe, identificando concretamente as

falhas de sequéncia.

2627
1035
3663
2
2668; 2760 Documentos anulados (sem submiss&o do cliente)

1
38
38
0 se for diferente de zero, analisar em detalhe, identificando concretamente as

falhas de sequéncia.

1
26
26
0 se for diferente de zero, analisar em detalhe, identificando concretamente as

falhas de sequéncia.

Através da indagagéo junto do cliente, concluimos que os documentos em faltaforam anulados. Nada a reportar.

Figura 22 - Papel de trabalho rendimentos (sequéncia de faturas)

Outro teste realizado, antes de efetuar o teste de detalhe as rubricas que englobam os
rendimentos da entidade, prendia-se com a reconciliacdo entre os valores totais do SAF -
T°, documento retirado do portal da AT, e os saldos mensais das vendas e prestacdes de

servico. No entanto, por vezes existem faturas registadas noutras rubricas de

® Ficheiro normalizado com o objetivo de permitir uma exportacdo facil, e em qualquer altura, de um
conjunto predefinido de registos contabilisticos, de faturagdo, de documentos de transporte e recibos
emitidos, num formato legivel e comum, independentemente do programa utilizado, sem afetar a estrutura
interna da base de dados do programa ou a sua funcionalidade. (Fonte: Portal da Autoridade Tributaria)
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rendimentos ou acréscimo de rendimentos (conta 27), que devem ser consideradas nesta

reconciliagdo, como podemos verificar no seguinte exemplo:

| R0.2  Totais mensais reportados no SAFT vs dados da contabilidade
Totais mensais do SAFT R0.2.1
Totais mensais com IVA Valor do IVA Vend:::::;::a das Contabilidade Diferenca Notas / Comentarios
jan/16 976 830,30 € 171 660,98 € 805 169,32 € - 807 709,04 € - 2539,72€
fev/16 102535549 € 181491,31 € 843 864,18 € - 843 813,11 € 51,07 €
mar/16 1206 934,15 € 215704,19 € 991229,96 € - 989 459,45 € 177051 €
abr/16 1185 406,69 € 211 592,16 € 973 814,53 € - 974 216,06 € - 401,53 €
mai/16 1187 660,30 € 210 962,77 € 976 697,53 € - 976 980,34 € - 282,81€
jun/16 1400 532,80 € 258 023,69 € 1142509,11 € - 1018 966,31 € 123 542,80 €
ver reconciliagao abaixo

juli1é 1302763,98 € 231916,63 € 1070 847,35€ - 1088 869,85 € - 18 022,50 €
ago/16 1055 718,01 € 185 994,98 € 869 723,03 € - 862 522,79 € 7200,24 €
set/16 131899747 € 236 195,20 € 1082 802,27 € - 1089 019,79€ - 6217,52€
out/16 1329 999,37 € 237 968,68 € 1092 030,69 € - 1085 119,71 € 6910,98 €
nov/16 1323 858,76 € 237 710,65 € 1086 148,11 € - 1088 523,15 € - 237504 €
dez/16 1333213,46 € 233 239,37 € 1099 974,09€ - 1096 638,30 € 333579€
14 647 270,78 € 2612 460,61 € 12034 810,17€ - 11921837,90€ 112972,27 €

Rendimentos considerados no SAFT e ndo na conta 71/72:
Faturas reportadas no SAFT presentes na conta 78 58 106,11 €

Rendimentos considerados na conta 71/72 e nao no SAFT:
72115 - Acresc.Proveitos- BP/Repsol 6 100,00 €
7252 - Comparticipagdes Bp/Repsol - iva ded. 4841544 €

Conclusoes:

Diferenca final

Efetudmos a reconciliagéo entre os valores reportados no SAFT e os registos contabilisticos, sendo que a
diferenca identificada cifra-se abaixo do valor de referéncia para diferenga de auditoria. Nada de adicional a

comentar.

Figura 23 - Papel de trabalho rendimentos (saf-t)

350,72 € imaterial

3.8.1 Procedimentos analiticos nas rubricas de vendas e prestacdo de

Servigo

Em ambas as subcontas os procedimentos s&o idénticos. Assim, o primeiro

procedimento que realizava consistia na analise mensal das vendas/prestacdo de

servicos comparando as mesmas com o periodo homélogo, procedimento documentado

da seguinte forma:
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R71.1 Revisdo analitica detalhada I

2015
Janeiro Fevereiro ‘ Margo ] Abril | Maio ‘ Junho ‘ Julho | Agosto ‘ Setembro ] Outubro | Novembro ‘ Dezembro ‘ Total |
114450468€| 1069063826 | 132330126€| 127201357€| 127170843€[ 130691684€| 136402954€| 102507215€] 124308279€| 122158761€| 114427257€| 100276297€| 1448020623€
- €
2016
Janeiro Fevereiro ‘ Margo ‘ Abril | Maio ‘ Junho ‘ Julho | Agosto ‘ Setembro ‘ Outubro | Novembro ‘ Dezembro ‘ Total |
95614149€|  99664089€| 117944296 115647304€| 115703879€| 120891015€| 126842568€| 102110652€| 128352058€| 1288617,78€| 120067853€| 1231187,68€| 14038 184,09€|
. €
Var.
Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro Total
. 18845319€|-  7242203€|- 14385830€|- 11644053€|- 11475064€|-  9B00669€|-  9560386€|-  486563€|  4043779€|  6703017€|  14640596€|  13842471€|- 44211214€
16% 7% 1% 9% %% 1% 7% 0% 3% 5% 13% 13% 3%

Vendas de 2015 e 2016

Conclusdes: 1600 000,00 €

Com auxilio do gréfico de linhas, podemos observar o comportamento das vendas dos anos X008

de 2015 e 2016. Verificamos que de Janeiro a Julho, as vendas de 2016 foram sempres 1200 000,00 €
inferiores ao periodo homdlogo. De Setembro a Dezembro, assistimos a um aumento das

% . . 1000 000,00 €
vendas comparativamente com o ano fransato. De referir que o més de Agosto, em ambos os

periodos em andlise, apresentam uma diminuigéo significativa em relagao a Julho e 800 000,00 € 2015
Setembro, que podera ser justificada pelo facto de ser um més tradicionalmente de férias, em 50000000 € 2016
que existe menos fluxo de camionistas (os clientes que mais quantidade de combustivel :

colocam quando abastecem). Efetuando uma anélise mensal, o més de Janeiro regista o 400 000,00 €

maior decréscimo para o ano de 2015, registando uma diminuigdo em cerca de 188.000 €. O
més de Novembro, registou o maior incremento face ao periodo homélogo, variando
positivamente em cerca de 146.500 €. Nada de adicional a comentar. €

200000,00 €

12 3 4 s 6 7 8 9 10 1 1

Figura 24 - Papel de trabalho rendimentos (vendas)

A emissdo de uma fatura estdo associados outros documentos que o auditor deve
analisar nesta rubrica, tais como as guias de remessa'®, por exemplo, que de acordo com
0 anexo ao Decreto-Lei n° 147/2003, de 11 de julho, todos os bens em circulagéo, no
territério nacional, seja qual for a sua natureza ou espécie, que sejam objeto de
operacdes realizadas por sujeitos passivos de imposto sobre o valor acrescentado (IVA),
deverdo ser acompanhados de documento de transporte. Na guia de remessa deve
constar os locais de carga e descarga e a data e hora em que se inicia o transporte. Deste
modo, quando analisava as faturas de venda, verificava se as mesmas tinham guia de
remessa anexa, analisando a concordancia entre datas, procedimento que me permitia
concluir sobre o corte de operacGes. Verificava também se os valores presentes nas
mesmas coincidiam com os registos contabilisticos de modo a testar a valorizacdo da

rubrica.

10 Documento que acompanha o transporte de mercadorias no territorio nacional.
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CONCLUSAO

Com a redacdo deste relatorio de estagio, finda mais uma etapa académica, com a
obtencdo do grau de Mestre em Auditoria Empresarial e Pablica. Um percurso arduo e

sinuoso, mas muito enriquecedor, tanto a nivel pessoal como profissional.

Fazendo uma retrospetiva a estes seis meses de estagio, reconhe¢o o valor que 0 mesmo
teve para mim e para a minha formacgdo, sendo que manteria a opcdo de escolha se

tivesse de a fazer agora.

Percebendo a importancia dos conceitos tedricos adquiridos na parte letiva do mestrado,
foi na prética que realmente surgiram os grandes desafios, que me fizeram aprender e
crescer como profissional. O contacto com os diversos setores de atividade e areas de
negocio preconizaram, ao longo do estagio, constante adaptacdo a novas matérias e
desafios laborais. Ndo esquecendo que o grande objetivo da auditoria é a emissdo de
uma opinido sobre se as demonstragdes financeiras apresentam de forma verdadeira e
apropriada a posicdo financeira da entidade, o trabalho a realizar é bastante moroso e
complexo. Os procedimentos substantivos a realizar e as rubricas a analisar podem
variar de empresa para empresa, 0 que me obrigou a uma panéplia de andlises distintas e

exigentes ao longo do estégio.

Os objetivos que me foram propostos no inicio por parte da entidade foram atingidos, e
face ao desempenho ao longo destes meses de estdgio, foi-me proporcionada a
continuidade na TCC|SROC. Os objetivos pessoais que delineei a priori,
nomeadamente, o desenvolvimento das minhas capacidades pessoais de comunicacao,
trabalho sob pressdo, contacto com o mundo empresarial, trabalho em equipa,

organizacao e gosto pela area foram alcancados com sucesso.

Com a consciéncia que a profissdo de auditoria requer um conhecimento profundo de
varias areas e formacdo multidisciplinar, creio que a realizacdo deste estagio teve um

papel importante no meu futuro laboral.
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ANEXOS
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ANEXO 1 - CLC Opinido ndo modificada

"[: TELMA
CURADO

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

CERTIFICAGAO LEGAL DAS CONTAS

RELATO SOBRE A AUDITORIA DAS DEMONSTRAQOES FINANCEIRAS
OPINIAO

Auditdmos as demonstragdes financeiras anexas da ABC Lda. S.A., que compreendem o balango em 31
de Dezembro de 201X (que evidencia um total de XXX euros e um total de capital proprio negativo de
XXX euros, incluindo um resultado liquido negativo de XXX euros), a demonstragdo dos resultados por
naturezas, a demonstragdo das alteragdes no capital proprio e a demonstracdo dos fluxos de caixa
relativas ao ano findo naquela data, e as notas anexas as demonstragdes financeiras que incluem um

resumo das politicas contabilisticas significativas.

Em nossa opinido, as demonstragdes financeiras anexas apresentam de forma verdadeira e apropriada,
em todos os aspetos materiais, a posigao financeira de ABC Lda. S.A. em 31 de Dezembro de 201X e 0
seu desempenho financeiro e fluxos de caixa relativos ao ano findo naquela data, de acordo com as
Normas de Contabilidade e Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de Normalizagéo

Contabilistica.

BASES PARA A OPINIAO

A nossa auditoria foi efetuada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria (ISA) e demais
normas e orientagbes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas. As nossas
responsabilidades nos termos dessas normas estdo descritas na secgdo “Responsabilidades do auditor
pela auditoria das demonstragdes financeiras” abaixo. Somos independentes da Entidade nos termos da
lei e cumprimos os demais requisitos éticos nos termos do cddigo de ética da Ordem dos Revisores

Oficiais de Contas.

Estamos convictos de que a prova de auditoria que obtivemos é suficiente e apropriada para proporcionar

uma base para a nossa opinido.
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INCERTEZA MATERIAL RELACIONADA COM A CONTINUIDADE (SENAPLIGAVED)

Tal como referido nas notas anexas as demonstragdes financeiras, a Entidade prepara as demonstracdes

financeiras na base da continuidade. Consideramos existir uma incerteza material relacionada com este

principio, fundamentada por XXXXX.

MATERIAS RELEVANTES DE AUDITORIA (SENAPLIGAVED)

As matérias relevantes de auditoria sdo XXXXX.

Enrases (SERBMICAVED)

Chamamos a ateng&o para XXXXX. A nossa opinido néo é modificada em relagéo a esta(s) matéria(s).

RESPONSABILIDADES DO ORGAO DE GESTAO E DO ORGAO DE FISCALIZAGAO PELAS DEMONSTRAGOES

FINANCEIRAS

O orgdo de gestéo é responsavel pela:

preparacdo de demonstragles financeiras que apresentem de forma verdadeira e apropriada a
posicdo financeira, 0 desempenho financeiro e os fluxos de caixa da Entidade de acordo com as
Normas de Contabilidade e Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de

Normalizag¢do Contabilistica;
elaboragéo do relatdrio de gestdo nos termos legais e regulamentares aplicaveis;

criagdo e manutengao de um sistema de controlo interno apropriado para permitir a preparagao de

demonstragdes financeiras isentas de distorcdo material devido a fraude ou erro;
adocao de politicas e critérios contabilisticos adequados nas circunstancias; e

avaliagdo da capacidade da Entidade de se manter em continuidade, divulgando, quando
aplicavel, as matérias que possam suscitar duvidas significativas sobre a continuidade das

atividades.

O é6rgao de fiscalizagao € responsavel pela supervisdo do processo de preparagdo e divulgacédo

da informagéo financeira da Entidade.

RESPONSABILIDADES DO AUDITOR PELA AUDITORIA DAS DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS
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A nossa responsabilidade consiste em obter seguranca razoavel sobre se as demonstragdes
financeiras como um todo estdo isentas de distorgdes materiais devido a fraude ou erro, e emitir
um relatério onde conste a nossa opinido. Seguranga razoavel € um nivel elevado de seguranga
mas ndo é uma garantia de que uma auditoria executada de acordo com as ISA detetara sempre
uma distorcdo material quando exista. As distor¢des podem ter origem em fraude ou erro e séo
consideradas materiais se, isoladas ou conjuntamente, se possa razoavelmente esperar que
influenciem decisdes economicas dos utilizadores tomadas com base nessas demonstragdes

financeiras.

Como parte de uma auditoria de acordo com as ISA, fazemos julgamentos profissionais e

mantemos ceticismo profissional durante a auditoria e também:

- identificamos e avaliamos os riscos de distorcdo material das demonstragdes financeiras, devido a
fraude ou a erro, concebemos e executamos procedimentos de auditoria que respondam a esses
riscos, € obtemos prova de auditoria que seja suficiente e apropriada para proporcionar uma base
para a nossa opinido. O risco de ndo detetar uma distorgdo material devido a fraude € maior do
que o risco de ndo detetar uma distor¢do material devido a erro, dado que a fraude pode envolver
conluio, falsificacdo, omissdes intencionais, falsas declaragbes ou sobreposicdo ao controlo

interno;

- obtemos uma compreensdo do controlo interno relevante para a auditoria com o objetivo de
conceber procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas circunstancias, mas nao para

expressar uma opiniao sobre a eficacia do controlo interno da Entidade;

- avaliamos a adequagdo das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das estimativas

contabilisticas e respetivas divulgagdes feitas pelo 6rgéo de gestao;

- concluimos sobre a apropriagdo do uso, pelo érgéo de gestéo, do pressuposto da continuidade e,
com base na prova de auditoria obtida, se existe qualquer incerteza material relacionada com
acontecimentos ou condigbes que possam suscitar duvidas significativas sobre a capacidade da
Entidade para dar continuidade as suas atividades. Se concluirmos que existe uma incerteza
material, devemos chamar a aten¢do no nosso relatério para as divulgagdes relacionadas
incluidas nas demonstragbes financeiras ou, caso essas divulgagbes ndo sejam adequadas,
modificar a nossa opinido. As nossas conclusdes sdo baseadas na prova de auditoria obtida até a
data do nosso relatorio. Porém, acontecimentos ou condigdes futuras podem levar a que a

Entidade descontinue as suas atividades;

- avaliamos a apresentagéo, estrutura e conteudo global das demonstragdes financeiras, incluindo
as divulgagdes, e se essas demonstracdes financeiras representam as transagbes e

acontecimentos subjacentes de forma a atingir uma apresentagéo apropriada;
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- comunicamos com 0s encarregados da governagdo, entre outros assuntos, o ambito e o
calendario planeado da auditoria, e as conclusdes significativas da auditoria incluindo qualquer

deficiéncia significativa de controlo interno identificado durante a auditoria.

A nossa responsabilidade inclui ainda a verificagdo da concordancia da informacgéo constante do

relatorio de gestdo com as demonstragdes financeiras.

RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES

SOBRE 0 RELATORIO DE GESTAO

Dando cumprimento ao artigo 451.°, n.° 3, alinea e) do Cddigo das Sociedades Comerciais,
somos de parecer que o relatério de gestao foi preparado de acordo com os requisitos legais e
regulamentares aplicaveis em vigor, a informacdo nele constante & concordante com as

demonstragdes financeiras auditadas e, tendo em conta o conhecimento e apreciagao sobre a

Entidade, n&o identificdmos incorre¢des materiais.

Leiria, 10 de Margo de 2017

O Fiscal Unico

TCC, SROC, Unipessoal, Lda. (Inscrita na OROC sob 0 n.° 260)
Representada por

Dra. Telma Carreira Curado, ROC n.° 1443
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ANEXO 2 - CLC Opiniado modificada

"[: TELMA
CURADO

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

CERTIFICACAO LEGAL DAS CONTAS

RELATO SOBRE A AUDITORIA DAS DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS
OPINIAO COM RESERVAS

Auditdmos as demonstragdes financeiras anexas da ABC Lda. S.A., que compreendem o balango em 31
de Dezembro de 201X (que evidencia um total de XXX euros e um total de capital proprio negativo de
XXX euros, incluindo um resultado liquido negativo de XXX euros), a demonstracéo dos resultados por
naturezas, a demonstragdo das alteragdes no capital proprio e a demonstracdo dos fluxos de caixa
relativas ao ano findo naquela data, e as notas anexas as demonstragdes financeiras que incluem um

resumo das politicas contabilisticas significativas.

Em nossa opinido, exceto quanto aos efeitos da(s) matéria(s) referida(s) na secgéo “Bases para a opinido
com reservas” / exceto quanto aos possiveis efeitos da(s) matéria(s) referida(s) na secgao “Bases para a
opiniao com reservas’, as demonstra¢des financeiras anexas apresentam de forma verdadeira e
apropriada, em todos os aspetos materiais, a posi¢éo financeira de ABC Lda. S.A. em 31 de Dezembro
de 201X e o seu desempenho financeiro e fluxos de caixa relativos ao ano findo naquela data, de acordo
com as Normas de Contabilidade e Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de

Normalizagdo Contabilistica.

BASES PARA A OPINIAO COM RESERVAS

A nossa auditoria foi efetuada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria (ISA) e demais
normas e orientagbes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas. As nossas
responsabilidades nos termos dessas normas estdo descritas na sec¢do “Responsabilidades do auditor
pela auditoria das demonstragdes financeiras” abaixo. Somos independentes da Entidade nos termos da
lei e cumprimos os demais requisitos éticos nos termos do cddigo de ética da Ordem dos Revisores

Oficiais de Contas.
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Estamos convictos de que a prova de auditoria que obtivemos é suficiente e apropriada para proporcionar

uma base para a nossa opiniao com reservas.

INCERTEZA MATERIAL RELACIONADA COM A CONTINUIDADE [SEAPLIGAVED)

Tal como referido nas notas anexas as demonstracdes financeiras, a Entidade prepara as demonstragdes

financeiras na base da continuidade. Consideramos existir uma incerteza material relacionada com este

principio, fundamentada por XXXXX.

MATERIAS RELEVANTES DE AUDITORIA (SEAPLIGAVED)

As matérias relevantes de auditoria sdo XXXXX.

Enrases (SERBMIGAVED)

Chamamos a atengéo para XXXXX. A nossa opinido néo é modificada em relagao a esta(s) matéria(s).

RESPONSABILIDADES DO ORGAO DE GESTAO E DO ORGAO DE FISCALIZAGAO PELAS DEMONSTRAGOES

FINANCEIRAS

O orgdo de gestéo é responsavel pela:

preparacdo de demonstragdes financeiras que apresentem de forma verdadeira e apropriada a
posicdo financeira, 0 desempenho financeiro e os fluxos de caixa da Entidade de acordo com as
Normas de Contabilidade e Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de

Normalizagdo Contabilistica;
elaborag&o do relatdrio de gestdo nos termos legais e regulamentares aplicaveis;

criagdo e manutengao de um sistema de controlo interno apropriado para permitir a preparagao de

demonstragdes financeiras isentas de distorcdo material devido a fraude ou erro;
adogao de politicas e critérios contabilisticos adequados nas circunstancias; e

avaliagdo da capacidade da Entidade de se manter em continuidade, divulgando, quando
aplicavel, as matérias que possam suscitar duvidas significativas sobre a continuidade das

atividades.

O 6rgao de fiscalizagao € responsavel pela supervisdo do processo de preparagdo e divulgacéo

da informagéo financeira da Entidade.
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RESPONSABILIDADES DO AUDITOR PELA AUDITORIA DAS DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS

A nossa responsabilidade consiste em obter seguranga razoavel sobre se as demonstracdes
financeiras como um todo estdo isentas de distorgdes materiais devido a fraude ou erro, e emitir
um relatério onde conste a nossa opinido. Seguranga razoavel € um nivel elevado de seguranca
mas ndo é uma garantia de que uma auditoria executada de acordo com as ISA detetara sempre
uma distorcdo material quando exista. As distor¢des podem ter origem em fraude ou erro e séo
consideradas materiais se, isoladas ou conjuntamente, se possa razoavelmente esperar que
influenciem decisdes econdmicas dos utilizadores tomadas com base nessas demonstragdes

financeiras.

Como parte de uma auditoria de acordo com as ISA, fazemos julgamentos profissionais e

mantemos ceticismo profissional durante a auditoria e também:

- identificamos e avaliamos os riscos de distorgao material das demonstragdes financeiras, devido a
fraude ou a erro, concebemos e executamos procedimentos de auditoria que respondam a esses
riscos, € obtemos prova de auditoria que seja suficiente e apropriada para proporcionar uma base
para a nossa opinido. O risco de ndo detetar uma distorgdo material devido a fraude € maior do
que o risco de ndo detetar uma distorgdo material devido a erro, dado que a fraude pode envolver
conluio, falsificacdo, omissdes intencionais, falsas declaragbes ou sobreposicdo ao controlo

interno;

- obtemos uma compreensdo do controlo interno relevante para a auditoria com o objetivo de
conceber procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas circunsténcias, mas ndo para

expressar uma opiniao sobre a eficacia do controlo interno da Entidade;

- avaliamos a adequagao das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das estimativas

contabilisticas e respetivas divulgagdes feitas pelo érgao de gestéo;

- concluimos sobre a apropriagdo do uso, pelo 6rgéo de gestdo, do pressuposto da continuidade e,
com base na prova de auditoria obtida, se existe qualquer incerteza material relacionada com
acontecimentos ou condigdes que possam suscitar duvidas significativas sobre a capacidade da
Entidade para dar continuidade as suas atividades. Se concluirmos que existe uma incerteza
material, devemos chamar a aten¢do no nosso relatério para as divulgagdes relacionadas
incluidas nas demonstragfes financeiras ou, caso essas divulgagbes ndo sejam adequadas,
modificar a nossa opinido. As nossas conclusdes sdo baseadas na prova de auditoria obtida até a
data do nosso relatério. Porém, acontecimentos ou condi¢cbes futuras podem levar a que a

Entidade descontinue as suas atividades;
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- avaliamos a apresentagéo, estrutura e contetdo global das demonstragdes financeiras, incluindo
as divulgacdes, e se essas demonstracbes financeiras representam as transacbes e

acontecimentos subjacentes de forma a atingir uma apresentagéo apropriada;

- comunicamos com 0s encarregados da governagdo, entre outros assuntos, o &mbito e o
calendario planeado da auditoria, e as conclusdes significativas da auditoria incluindo qualquer

deficiéncia significativa de controlo interno identificado durante a auditoria.

A nossa responsabilidade inclui ainda a verificagdo da concordancia da informagao constante do

relatorio de gestdo com as demonstragdes financeiras.

RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES

SOBRE 0 RELATORIO DE GESTAO

Dando cumprimento ao artigo 451.°, n.° 3, alinea e) do Cddigo das Sociedades Comerciais,
somos de parecer que o relatério de gestao foi preparado de acordo com os requisitos legais e
regulamentares aplicaveis em vigor, a informagdo nele constante é concordante com as

demonstragdes financeiras auditadas e, tendo em conta o conhecimento e apreciagéo sobre a

Entidade, néo identificamos incorregdes materiais.

Leiria, 10 de Margo de 2017

O Fiscal Unico

TCC, SROC, Unipessoal, Lda. (Inscrita na OROC sob o n.° 260)
Representada por

Dra. Telma Carreira Curado, ROC n.° 1443
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ANEXO 3 — Contas significativas

Cliente: - TELM A Periodo: 2016
indexagio: VII.6.2 ‘ Elaborado por: RGA Fev17
c CURADO
Procedimento: Definigdo de contas significativas s s Revisto por:
Definigao de Contas Significativas
Materialidade global 140 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 70 000,00 €
Diferencas de auditoria 7 000,00 €
Tipo Definigao Ambito do trabalho
Contas significativas - Se saldo superior & materialidade aplicada as contas; Execugéo de todos os procedimentos substantivos de auditoria que
Significativa - Se contas com muitas transacgdes e/ou ransacgdes complexas; permitam concluir sobre as assergdes aplicadas a cada conta.
- Se contas que envolvam ouj
Contas néo significativas - Se saldo superior & materialidade aplicada as contas, mas contas Execug&o de procedimentos de reviséo anliica e procedimentos
sem complexidade ou risco e de facil analise de revisao. adicionais, na medida do necessério, sobre cada assergéo.
Contas insignificantes - Se saldo abaixo da materialidade aplicada &s contas e contas Sem necessidade de execugao de procedimentos substantvos.
Insignificante com poucas ransacgdes, sem risco e sem complexidade. Execugdo limitada.
= > Mat apl Volumede  Complexidade / o
Demonstragdo dos resultados 31/12/2016 P P Classificagdo Notas
Contas transacg Julgamento
Vendas e servicos prestados 14126 806,82€ '>Mataplcontas S N Significatva
Subsidios a exploracao 2766,85€
Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas - 1317814322€ '>Mataplcontas S N Significava
Fornecimentos e servicos externos - 37330960€ '>Mataplcontas S N Significatva
Imparidades de dividas a receber - 146 053,72€ '>Mataplcontas N S Significativa
Gastos com o pessoal - 29397593€ '>Mataplcontas S N Significatva
Outros rendimentos e ganhos 60 091,73 €
Outros gastos e perdas - 4842432 €

149758,61 €

antes de depreciagoes, gastos de fi i eimp

Gastos/reversdes de depreciagao e de amortizagdo - 81246,01€
Resultado operacional (antes de gastos de financiamento e impostos) 68512,60 €
Juros e rendimentos similares obtidos - €
Juros e gastos similares suportados - 38612,05€

29900,55 €
Imposto sobre o rendimento do periodo - 3698324 €
- 7082,69 €

Resultado antes de impostos

Resultado liquido do periodo

"> Matapl contas

S N Significava

Significatva

()

\‘
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Activo

Activos fixos tangiveis
Activos intangiveis
Outros activos financeiros

Total dos Activos Nao Correntes

Inventarios

Clientes

Estado e outros entes publicos
Qutras contas a receber
Diferimentos

Outros activos financeiros
Caixa e depositos bancarios
Total dos Activos Correntes
Total dos Activos

Capitais Proprios

Capital realizado

Reservas legais

Outras reservas

Resultado liquido do exercicio

Total dos Capitais Proprios

Passivo
Financiamentos obtidos

Total dos Passivos Nao Correntes

Fornecedores

Financiamentos obtidos
Diferimentos

Total dos Passivos Correntes
Total do Passivo

Total dos Capitais Proprios e Passivo

(a)

Apesar de o saldo desta conta ser inferiror aos valores de

(b)

214 859,99 € '>Mataplcontas N N Significatva
504,61€
682,77 €

216 047,37€

351991,39€ '>Mataplcontas S S Significatva
1862013,02€ '>Mataplconas S S Significativa
811833 €
188379,77€  '>Mataplconfas N N Néo significativa (b)
702140€
14 125,56 €
277961,49€ '>Mataplcontas S N Significatva

2709 610,96 €
2925 658,33 €

100 000,00€ "> Matapl contas
17 476,17 €

312816,49€ '>Matapl contas
7082,69 €

423209,97 €

N N Néo significativa ('c)

220336,73€ '>Mataplcontas S Significativa
220 336,73 €

1447250,71€ '>Mataplcontas S N Significativa
420271,08€ '>Mataplcontas S N Significativa

31658456 € '>Mataplcontas N S Significativa
2282111,63€

2502448,36 €
2925 658,33 €

ej foi i como conta signi

Apesar do seu saldo, a conta ndo apresenta riscos inerentes e apresenta um n.° reduzido de transagdes. Assim, foi considerada como uma conta no significativa.

(©)

Apesar de apresentar saldo superior a materialdiade aplicada as contas, por se ratarem de contas com poucas transcagdes e de baixo risco, considera-se que as mesmas séo N&o Significativas,

e serdo executados procedimentos de auditoria mais limitados na sua extens&o.
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ANEXO 4 - Minuta enviada aos fornecedores

Exmos. Senhores,

Vimos por este meio solicitar o envio aos nossos revisores, TCC - Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas Unipessoal, Lda, o detalne de movimentos das nossas
contas-corrente conforme vossos registos (vossa contabilidade), com referéncia ao

periodo findo compreendido entre 1 de Janeiro e 31 de Dezembro de 2016.

Solicitamos que seja privilegiado o envio da informacéo solicitada em formato Excel ou

PDF, para os enderegos de e-mail mariana.bernardino@tcc-sroc.pt e lenea.gaspar@tcc-

sroc.pt , com cépia para nos. Utilize-se, em alternativa, a seguinte morada:
TCC | SROC
Largo de Camdes, N° 14, R/C

2410-088 LEIRIA

Agradecendo antecipadamente e esperando a vossa melhor colaboragédo, subscrevemo-

nos, com os nossos melhores cumprimentos.

De V. Exas.

Atentamente,
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