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RESUMO

O presente relatério de estagio é realizado no @mbito do Mestrado em Auditoria
Empresarial e Publica do Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo de
Coimbra. O estégio curricular teve como escopo o desenvolvimento de atividades de
auditoria financeira enquanto assistente/junior. Os objetivos do estagio integram a
aplicacdo teorica, sendo absorvidos conceitos e técnicas que sO a pratica consegue

transpor.

Neste relatdrio sdo apresentadas as tarefas desempenhadas durante o estagio que decorreu
na empresa Pontes, Baptista & Associados, - SROC, Lda. na delegacgéo de Leiria, entre o
dia 29 de janeiro e o dia 26 de julho de 2018.

Este relatorio é composto por um enquadramento tedrico, e uma componente pratica. No
enguadramento teorico sdo apresentados os elementos principais da auditoria financeira
aplicados durante o estagio. Inclui também uma apresentacdo da entidade que me
proporcionou o estagio, a Pontes, Baptista & Associados — SROC, Lda., bem como uma
exposicao sobre o software utilizado pela entidade. Por fim, sdo descritas as atividades

desenvolvidas na empresa e referenciados os procedimentos utilizados.

Palavras-chave: auditoria financeira; procedimentos; estagio; aprendizagem em contexto
de trabalho.

Vi



ABSTRACT

This report is carried out within the scope of my Masters Degree in Public and Business
Audit lectured in Superior Institute of Accounting and Administration of Coimbra. The
curricular internship was aimed at the development of financial audit activities as an
assistant / junior. The internship objectives integrate the theoretical application, being
absorbed concepts and techniques that only the practice can transpose.

In this report | will mention the tasks performed during the internship that took place at
the Pontes, Baptista & Associados, - SROC, Lda. in the Leiria, between January 29 and
July 26, 2018.

This report is composed by a theoretical framework, and a practical component. In the
theoretical framework are presented the main elements of the financial audit applied
during the internship. It also includes a presentation about the organization that received
me, Pontes, Baptista & Associados - SROC, Lda., and an exhibition about the software
used by the company. Finally, the activities developed in the company are described and

the procedures used are referenced.

Keywords: financial audit, procedures, internship, learning in the work context
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Revisores Oficiais de Contas, Lda.

INTRODUCAO

As empresas mostram ser cada vez mais exigentes, procuram profissionais ja preparados
para exercer as suas atividades. Na verdade, “tém a faca e o queijo na mao”, as ofertas de
trabalho para determinadas areas profissionais escasseiam e as empresas tornam-se cada

vez mais exigentes no recrutamento dos seus recursos humanos.

Para um estudante que conclui os seus estudos e ndo possui experiéncia de trabalho, é
dificil a tarefa de enfrentar este mercado téo seletivo. Apos a conclusdo da parte letiva do
mestrado em Auditoria Empresarial e Pablica optei, no &mbito da parte ndo letiva, por

realizar o estégio.

O estagio curricular permite ao aluno concluir os seus estudos e ter uma percecao pratica

da profissao.

Oliveira (2009) defende que o periodo de estagio, estreita relacdo entre os estudantes e o
mercado de trabalho e embora possam ter alguma experiéncia anterior, 0s estagios sdo
reconhecidos como 0 momento em que o trabalho e a profissao vinculam. Foram todos
estes aspetos, que levaram a minha escolha pela modalidade de estagio, tendo este sido
realizado na empresa denominada de Pontes, Baptista & Associados — Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas, Lda.

A expectativa é grande e prende-se em implementar os conhecimentos que foram
ministrados ao longo do percurso académico. Aguardei expectante por colocar em pratica
estes conhecimentos estudados. De um modo mais particular, perceber se a profissao de

auditoria me encaminha a uma realizagdo profissional.

Outro beneficio que procuro na realizacdo do estagio profissional, centra-se em poder
enfrentar, de um modo mais confiante, o mercado de trabalho e todos os obstaculos que

0 envolvem.

A importancia do papel do auditor na sociedade & amplamente reconhecida. Os
stakeholders do mercado atual compreendem a necessidade de credibilizacdo e
transparéncia das demonstracdes financeiras. Estes tém como inten¢do, minorar riscos e

tomar decisOes apoiadas em informacéo verdadeira, isenta de distorces.
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Deste modo, o auditor €, segundo o Estatuto dos Revisores Oficiais de Contas (EROC),
no seu art.°41, responsavel pela revisao legal das contas, auditoria as contas e servicos
relacionados de empresas ou de outras entidades, constituindo desta forma uma funcao

de interesse publico.

O auditor é responsavel por obter uma garantia razoavel de fiabilidade, de que as
demonstracdes financeiras, tomadas como um todo, estdo isentas de distor¢des materiais.
Teremos sempre as limitacGes inerentes a uma auditoria. No entanto, de acordo com a
ISA 240%, no decorrer do planeamento da auditoria, o auditor deve ter essas limitacoes
em consideragdo e ao longo da auditoria deve manter uma atitude de ceticismo
profissional. O presente relatorio tem como objetivo descrever todas as atividades que

foram desenvolvidas durante o estagio.

1 Fraudes e erros
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1 Enquadramento Tedrico

Neste ponto do trabalho irei apresentar os conhecimentos tedricos que suportaram a
realizacdo das tarefas do estagio. A auditoria financeira € o foco principal, pois foi sobre

esta matéria que o estagio se desenrolou.

1.1 Evolucao histdrica e conceito de Auditoria Financeira

“O Homem ¢ naturalmente ambicioso, ¢ por isso a necessidade de contabilizar os seus
recursos advém desde o inicio da civiliza¢do” (Iudicibus, 2000, p.30). O Homem sempre
sentiu a necessidade de controlar os recursos de que dispunha, e assim, ao longo dos anos
controlou os seus rebanhos, os seus produtos de caca e pesca, as suas ferramentas e as

suas culturas agricolas.

“Os antecedentes da atividade de auditoria sdo quase tdo antigos como a propria historia
da humanidade” (Suarez, 1990, p.3).

De acordo com Boyton, Johnson & Kell (2001), j& no antigo Egito se ratificava as
atividades inerentes as grandes construcfes. Também Hayes et al. (2005) afirma, que as
primeiras referéncias a auditoria, foram encontradas por volta do ano 4.000 a.c. na

Babilonia e no Egito, e se centravam na cobranca de impostos e no controlo de armazéns.

Registos comprovam que no século III, os bardes franceses apresentavam as “contas dos
seus dominios em publico, perante os funcionarios designados pela Coroa” (Pinheiro,
2010, p.23).

Também o rei Eduardo I de Inglaterra entra para a historia da auditoria. Este, “mandou
verificar as contas do testamento da esposa, ap6s o seu falecimento. A aprovacdo desses
auditores é atestada em documento que constitui um dos primeiros relatorios de auditoria,
denominado “probatur sobre as contas” (Pinheiro, 2010, p.23). Foi ainda no seu reinado
que se fez referéncia a palavra “auditor” pela primeira vez, para designar aquele que
realizava o exame as contas publicas e cujo testemunho poderia conduzir a punicdo de

possiveis infratores.

A partir da Idade Média, as auditorias “foram praticadas com o objetivo de informar se

as pessoas que se encontravam em cargos de responsabilidade fiscal no governo e no
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comeércio atuavam de forma honesta e preparavam relatorios verdadeiros” (Cafiibano,

1996, p.55).

Muitos outros registos existem sobre acontecimentos paralelos a realidade da auditoria.
E contudo, expectavel que a auditoria financeira mude conforme as necessidades da

sociedade se alterem.

A evolucdo do capitalismo, despoletou para os investidores, em uma maior necessidade
de auditoria. A Revolucédo Industrial ocorreu entre os anos de 1730 e 1850 na Inglaterra,
alastrando, no decurso do século XIX, ao continente europeu, América do Norte e Japao.
E com este acontecimento que a auditoria financeira, como modernamente é entendida,
teve o seu inicio. O conjunto das transformac6es tecnoldgicas e industriais que, de forma
radical ocorreu, e consequentemente o aparecimento de grandes empresas resultou em
novas diretrizes contabilisticas e de auditoria. As demonstracdes financeiras tornam-se
assim essenciais “aos olhos” dos investidores. Procurando uma maior seguranga, estes
intervenientes comecaram a exigir, que essas mesmas demonstragdes fossem auditadas
por um profissional independente e imparcial as empresas. Assim se fixa até a atualidade,

0 conceito de auditoria.

Nesta sua primeira fase, a auditoria centrava-se essencialmente sobre a detecdo de
fraudes. A partir dos primeiros anos do século XX, como consequéncia do grande
desenvolvimento das sociedades an6nimas, surge a caréncia de uma auditoria mais
minuciosa. As linhas de orientacdo da auditoria foram alteradas pelo grande
desenvolvimento do mercado de capitais. Esta foi uma época em que a principal

preocupacdo eram os lucros futuros, em detrimento da posse de determinados ativos.

Nas décadas de 80 e 90, o conhecimento publico de algumas fraudes afetaram o setor
empresarial da auditoria. A complexidao envolvente a economia motivou os profissionais

de auditoria a seguir um diferente caminho.

Hoje em dia, os investidores ndo estdo interessados somente no retorno do seu
investimento, centram também a sua atencdo em indicadores que demonstrem qual o
rumo que a empresa esta a seguir, no curto e longo prazo. Paralelamente, também a
auditoria se foca, atualmente, na confirmacdo e no controlo dos riscos. Tornou-se
primordial, dar também énfase, aos riscos futuros e a capacidade da organizacdo em

diminuir os riscos.
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A auditoria financeira tem como proposito expressar uma opinido verdadeira e apropriada
sobre as demonstracGes financeiras, através da realizacdo de exames as demonstracdes e

aos seus documentos de suporte, regendo-se para tal, das normas aplicaveis.

Almeida (2017, p.3) define auditoria financeira como ‘“um processo objetivo ¢
sistematico, efetuado por um terceiro independente, de obtencgéo e avaliacdo de prova em
relacdo as assercdes sobre acdes e eventos econdémicos, para verificar o grau de
correspondéncia entre essas assercdes e 0s critérios estabelecidos, comunicando os

resultados aos utilizadores da informagao financeira”.

Costa (2017) considera que a auditoria financeira tem como objeto as asser¢des implicitas
as demonstracdes financeiras e como fim a expressao de uma opinido sobre estas por parte

do auditor, um profissional competente e independente.

O International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB), com a ISA 200,
define que os objetivos gerais da auditoria consistem em obter seguranca razoavel sobre
se as demonstracOes financeiras, como um todo, estdo isentas de distor¢des materiais que
habilite a expressdo de uma opinido sobre se estas estdo preparadas, em todos 0s aspetos
materiais, de acordo com a estrutura de relato financeiro aplicavel e relatar sobre essas

demonstracgdes financeiras.

1.2 O Papel do Auditor Financeiro

Como ja referido anteriormente, os utilizadores da informacao financeira suportam as
suas decisbes com base nas demonstracdes financeiras preparadas pela entidade. O
trabalho desenvolvido pelo auditor financeiro visa contribuir para a credibilidade dessa

mesma informacao.

“Muitos utilizadores da informagao financeira acreditam que os auditores sdo os ultimos
responsaveis pelas demonstrag@es financeiras e que tém a responsabilidade de detetar
todos os erros, fraudes e atos ilegais que tenham sido cometidos pela empresa,

desconhecendo que a auditoria tem as suas limita¢6es (materialidade, amostragem, risco

2 Objetivos Gerais do Auditor Independente e a Conducgdo de uma Auditoria de Acordo com as Normas
Internacionais de Auditoria
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de auditoria, etc.)” (Almeida, 2017, p.18). Existe sempre o risco de algumas distor¢des

materiais nao serem detetadas.

Diz-nos a ISA 240, que a responsabilidade primaria pela prevencdo e detecdo da fraude

cabe aos encarregados da governagdo da entidade e a geréncia.
A ISA 200 refere as responsabilidades do auditor. Séo elas:

o Obter garantia razoavel de fiabilidade sobre se as demonstragdes financeiras como
um todo estéo isentas de distor¢do material, devido a fraude ou a erro, habilitando
assim o auditor a expressar uma opinido sobre se as demonstrac6es financeiras
foram preparadas, em todos os aspetos materiais, de acordo com um referencial
de relato financeiro aplicavel;

o Relatar sobre as demonstra¢6es financeiras, e comunicar conforme exigido pelas

ISA’s, de acordo com as conclusdes a que chegar.

1.3 Principios, normas e diretivas para a pratica de auditoria

De acordo com a definicdo da European Norm (EN) 45020 2009, a normalizacdo ¢ a
atividade destinada a estabelecer, face a problemas reais ou potenciais, disposicdes para
a utilizacdo comum e repetida, tendo em vista a obtencdo do grau 6timo de ordem, num

determinado contexto.

Vejamos o quanto se aplica a definicdo, a realidade de auditoria:

A normalizacédo € a atividade (dos institutos, com poder para a publicacdo de
normas, que ambicionaram a padronizacdo do trabalho dos auditores)
destinada a estabelecer, face a problemas reais ou potenciais, (nomeadamente, a
inseguranca dos auditores na elaboracdo de um relatério, 0 medo de cometer
um erro, a incomparabilidade, e por estas raz6es, a ineficiéncia e ineficacia do
trabalho do auditor) disposi¢Oes para a utilizacdo comum e repetida (as normas
criadas, as diretivas e as recomendacdes), tendo em vista a obtencdo do grau 6timo

de ordem, no contexto de auditoria.

Figura 1 - Normalizacéo — produgao prépria



Relatorio de Estagio na Empresa Pontes, Baptista & Associados — Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas, Lda.

Os beneficios da Normalizacéo séo:

e Garantia da seguranca dos sistemas de informacao;

e Diminuicéo dos erros;

e Reducdo dos custos;

e Refletir a investigacdo, o desenvolvimento e a inovacao;

e Facilitar os atos contratuais;

e Facilitar a entrada em novos mercados;

e Proporcionar meios mais eficientes na troca de informagéo;

e Promover um entendimento técnico comum;

e Promover meios eficazes da aferi¢do da qualidade;

e Evitar a existéncia de regulamentos conflituantes sobre produtos e servigos em

diferentes paises.

Contudo, a normalizacdo também carrega as suas consequéncias. A questdo da
padronizacdo dos procedimentos do auditor, bem como o da elaboracéo dos relatorios de
auditoria tornou-se numa atividade intocavel. A normalizacdo distancia a criatividade e 0
desenvolvimento de novos estudos sobre a metodologia do trabalho dos revisores. Hoje,
gracas a normalizacdo, a elaboracdo dos relatdrios é ditada por normas tdo intrinsecas na
profissdo que um distanciamento do padrdo desenvolvido corre o risco de nao ser aceite

pelos profissionais.

O decorrer da atividade de auditoria, segue um caminho que se encontra estipulado ao
abrigo de um conjunto de principios, normas e diretivas. Estas permitem ao auditor,
conduzir o seu trabalho de um modo assertivo e fidvel. A legislacdo tornou-se

fundamental para assegurar a qualidade do trabalho concretizado.

Em Portugal, o organismo responsavel por representar e regular a atividade de Revisor
Oficial de Contas (ROC), é a Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC).

Existem varios outros organismos emissores de normas de auditoria, a saber:

e American Institute of Certified Public Accountants (AICPA), criado em 1887 foi
0 primeiro instituto a publicar normas de auditoria. O AICPA é responsavel pelas

publicacbes sobre as normas de auditoria e fornece ainda diretrizes para a
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implementacdo daquelas publicacfes, através da aprovacdo de interpretacfes e
guias de auditoria. As publicacdes sdo as designadas Declarac6es de Normas de
Auditoria ou Statements on Auditing Standards (SAS). As SAS agrupam
procedimentos de auditoria a seguir em assuntos especificos, embora ndo limitem
o0 julgamento profissional do auditor.

e Union Européenne des Experts Comptables Economiques et Financiers (UEC),
organismo representativo da profissdo contabilistica a nivel europeu entre 1951 e
1986;

e Public Company Accounting Oversight Board (PCAOB), criado em 2002 nos

Estados Unidos da América pela Lei Sarbanes-Oxley;

e International Federation of Accountants (IFAC), organismo fundado a 7 de
outubro de 1977, em Munique, na Alemanha, no decorrer do 11.° Congresso
Mundial dos Contabilistas. A IFAC é a maior organizacdo mundial agregadora de
auditores. Desenvolveu normas completas de auditoria, que sdo uma referéncia
para a profissdo na generalidade do mundo.

e O IAASB, organismo do IFAC, é responsavel pela emissdo das normas
internacionais de auditoria, com o objetivo de uniformizar, mundialmente, as
préticas de auditoria e os servicos relacionados. Estas normas designam-se por
Normas Internacionais de Auditoria ou International Statements on Auditing
(ISA) e estdo agrupadas em seis grandes areas:

e 200 - 299: Principios gerais e responsabilidades

e 300 — 499: Avaliacdo do risco e repostas aos riscos
avaliados

e 500 —599: Prova de auditoria

e 600 - 699: Utilizacéo do trabalho de terceiros

e 700 —799: Conclusdes da auditoria e relato

e 800 -899: Areas especializadas

O Guia de Aplicacdo Tecnica (GAT) n.° 1, publicado a 28 de julho de 2016, pela OROC,

refere que o novo Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (EOROC)
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contempla a aplicacdo das ISA’s, sendo as normas nacionais aplicaveis de forma somente

complementar.

Os auditores devem, em toda a sua conduta pessoal e profissional, guiar-se pelos
principios fundamentais da pratica de auditoria considerados no Codigo de Etica da
OROC, de modo a integrar uma conduta responsavel que prestigie a profissdo e 0s

proprios.

Os principios fundamentais dividem-se da seguinte forma:

Integridade

mportamen -
C%r&?sé?onzlto Objetividade
Principios
fundamentais
da prética da

auditoria

Competéncia e
Confidencialidade Zelo
Profissional

Figura 2 - Os cinco principios fundamentais da préatica da auditoria - produgao propria

Figueiredo (2013) retrata os principios fundamentais da pratica da auditoria da seguinte

forma:

e A integridade traduz-se na idoneidade, honestidade e responsabilidade no
desempenho dos relacionamentos profissionais e comerciais.

e A objetividade expressa o ndo consentimento de ambiguidades, conflitos de
interesses de qualquer natureza ou pressdo de terceiros sobre o julgamento
profissional.
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e A competéncia e o zelo profissional obrigam a constante atualizacdo de
conhecimentos e competéncias profissionais no nivel exigido com intuito de
prestar servigcos de qualidade, atuando com primor de acordo com as normas
técnicas e profissionais aplicaveis;

e A confidencialidade cinge-se no dever de ndo divulgacédo da informacdo recolhida
em relacionamentos profissionais, para beneficio préprio ou de terceiros, salvo se
existir um direito ou dever legal ou profissional para o fazer;

e O comportamento profissional dita que se deve agir segundo a legislacao

relevante sem intentar em qualquer acdo que desacredite a profissao.

1.4 Independéncia do Auditor

Os escandalos que envolveram a profissdo de auditoria nas ultimas décadas, trouxeram

uma importancia acrescida a caracteristica da independéncia.

A Diretiva n.° 2006/43/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de maio dita o
estabelecimento de critérios fundamentais sobre o dever de independéncia dos Revisores
Oficiais de Contas (ROC). Este foi um meio que se encontrou de evitar constrangimentos
que cologuem em causa a independéncia, integridade e objetividade do profissional de

auditoria, permitindo ao auditor atuar livre de pressoes, influéncias ou interesses.

O art.° 68°-A do EOROC define independéncia, distinguindo-a em duas formas:

Quadro 1 - Formas de Independéncia

Independéncia da mente Independéncia na aparéncia

"0 evitar factos e circunstancias tdo
significativos que um terceiro
razoavel e informado, ponderando
todos os factos e circunstancias
especificos, seria levado a concluir
que a integridade, a objectividade
ou o cepticismo profissional de uma
firma, ou de um membro da equipa,
tenham sido comprometidos."

"O estado mental que permite a
elaboracdo de uma opinido sem ser
afectado por influéncias que
comprometam o julgamento

profissional, permitindo por este
meio que um profissional actue com
integridade e tenha objectividade e
cepticismo profissional.”

adaptado art.° 68°-A do EOROC
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As potenciais ameacas a independéncia do auditor séo:

e Interesses financeiros;

e Empréstimos e garantias;

e Relacionamentos empresariais;

e Relacdes familiares e pessoais;

e Quadro de um cliente em que foi auditor;

e Auditor que foi quadro de um cliente;

e Associagdo prolongada de profissionais com cargos de maior responsabilidade
com um cliente de auditoria;

e Prestacdo de outros servigos a clientes de auditoria;

e Honorérios;

e Litigios reais ou potenciais.

Perante uma destas ameagas, devera ser avaliada a sua importancia e aplicadas as medidas
necessarias a eliminacdo ou reducdo a um nivel aceitavel, consistindo na maioria dos
casos na afetacdo de outro profissional de revisdo ou em ultima instancia, a recusa do
trabalho.

1.5 Planeamento de uma Auditoria

Segundo Arens (2007), coexistem trés raz6es fundamentais para que o auditor planeie de
maneira cuidada uma auditoria: obter prova suficiente e apropriada de acordo com as
circunstancias; manter os custos de auditoria razoaveis; evitar mal-entendidos com o

cliente.

De acordo com a ISA 3003, planear uma auditoria envolve estabelecer a estratégia global

para a auditoria e desenvolver um plano de auditoria.

O planeamento de uma auditoria € muito importante, pois proporciona ao auditor uma
maior seguranca sobre a eficiéncia e eficacia da auditoria realizada. Segundo a norma, o

planeamento:

3 Planear uma Auditoria de DemonstragGes Financeiras
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e Ajuda o auditor a dedicar atencdo apropriada as areas relevantes da auditoria;

e Auxilia o auditor a identificar e resolver os potenciais problemas em tempo
oportuno;

e Permite ao auditor organizar e gerir devidamente o trabalho de auditoria, para que
seja executado de maneira eficaz e eficiente;

e Ajuda a selecionar membros da equipa de trabalho com capacidade e competéncia
apropriada para responder aos riscos antecipados e a afetar adequadamente o
trabalho aos mesmos;

e Facilita a orientacdo e supervisao dos membros da equipa de trabalho e a revisao
do seu trabalho; e

e Apoia, quando aplicdvel, a coordenacdo dos trabalhos por auditores de
componentes e por peritos.

As fases do planeamento podem ser esquematizadas na seguinte figura:

Aceitar o cliente e realizar o planeamento inicial

¥

Entender o negdcio e a indUstria do cliente

&

Avaliar o risco de negécio do cliente

&

Definir procedimentos analiticos preliminares

&

Determinar a materialidade e avaliar o risco de auditoria e o risco inerente aceitavel

e

Compreender o controlo interno e avaliar o risco de controlo

&

Reunir informacdo para avaliar o risco de fraude
¥

Desenvolver o Plano Global de Auditoria e o Programa de Auditoria

Figura 3 - Fases do planeamento — Arens (2007: p. 195)

O auditor deve estabelecer uma estratégia global, onde determine o ambito, a
tempestividade e a dire¢do da auditoria, e que oriente o0 desenvolvimento do plano de

auditoria. Para a ISA — 300, ao estabelecer a estratégia global de auditoria, o auditor deve:

12
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Identificar as carateristicas do trabalho que definam o seu ambito;

o Certificar-se dos objetivos de relato do trabalho para planear a tempestividade da
auditoria e a natureza das comunicagdes exigidas;

e Considerar os fatores que, no julgamento profissional do auditor, sdo
significativos ao dirigir os esforcos da equipa de trabalho;

e Considerar os resultados das atividades preliminares do trabalho e, quando
aplicavel, se € relevante o conhecimento obtido em outros trabalhos executados
pelo socio responsavel pelo trabalho relativamente a entidade; e

e Certificar-se da natureza, tempestividade e extensdo dos recursos necessarios

para executar o trabalho.

O planeamento ndo € uma atividade estatica que deva seguir somente um conjunto regras.
Esta atividade preliminar, varia de acordo com a complexidade e a dimenséao da entidade,
com a experiéncia que 0os membros da equipa possuem na area auditada, bem como
muitos outros fatores. O planeamento ndo tem de determinar todo o trabalho do auditor.
Apesar de ser uma fase muito importante na realizacdo de uma auditoria, a equipa deve
moldar o seu trabalho as circunstancias que ocorram durante o trabalho, e as eventuais

situacOes auditada.

1.6 Caracteristicas Qualitativas da Informacéao Financeira

Freitas (2007, p. 913) refere que “a estrutura concetual para a preparagdo e divulgacado da
informacdo financeira publicada em (1989) pelo IAASB, impde um conjunto de
caracteristicas que determinam a qualidade da informac&o produzida de forma a ser (til

ao seu utilizador.”

O IAASB, atraves do seu Framework for the Preparation and Presentation of Financial
Statements refere as seguintes caracteristicas: compreensibilidade; relevancia; fiabilidade

e comparabilidade.
Freitas (2007) expOe as quatro caracteristicas elencadas:

e Compreensibilidade — Para que mesmo para as informagdes recolhidas de

natureza mais complexa, mas relevantes, sejam compreendidas, considera-se que
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0 utente deva ter um razoavel conhecimento das atividades econdmico-
empresariais e da contabilidade, e disponha também de vontade de estudar a
informacao com razoavel diligéncia.

e Relevancia — A informacao considera-se relevante quando é Gtil a tomada de
decisbes dos utentes das demonstracdes financeiras. A relevancia caracteriza a
informagdo financeira, influenciando-a pela sua natureza, materialidade e
oportunidade.

o Fiabilidade — A informacdo considera-se fidvel se conceder confianca aos seus
utilizadores, encontrando-se para isso, isenta de erros materiais e de preconceitos.

e Comparabilidade — Os utentes devem ter a capacidade de comparar a informacao
financeira numa base temporal, por forma a poder identificar tendéncias na
posicao financeira e no desempenho, e numa base de avaliacdo relativa, de modo
a poder avaliar a posicdo financeira, 0 seu desempenho e as alteracdes

relacionadas.

Materialidade

De acordo com o Framework do IAASB e das International Accounting Standard (1AS):
“A informagdo é material sSe a sua omissdo ou distor¢do influenciarem as decisoes
econdémicas dos utentes tomadas com base nas demonstracGes financeiras. A
materialidade depende da dimensdo do elemento ou do erro, ajuizado nas circunstancias
particulares da sua omisséo ou distor¢cdo. Por conseguinte, a materialidade proporciona
um patamar ou ponto de corte, ndo sendo uma caracteristica qualitativa priméria que a

informacao deva ter para ser atil.”

Também o SNC, apresenta uma definigdo: “Considera-se que as omissdes ou declaragdes
incorretas de itens sdo materiais quando podem, individualmente ou coletivamente,
influenciar as decisdes econdmicas dos utentes, tomadas com base nas demonstracdes
financeiras. A materialidade depende da dimenséo e da natureza da omissdo ou do erro,
ajuizados nas circunstancias que os rodeiam. A dimensao ou a natureza do item, ou uma

combinagdo de ambas, pode ser o fator determinante.”

Apesar do esforgo para alcangar a harmonizagdo da informagao financeira, o conceito de
materialidade ndo se encontra claramente definido. A auséncia de uma harmonizacao

clara, incumbe o auditor, de determinar a materialidade do seu trabalho com base no seu
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proprio julgamento. Assim, e tendo a clara noc¢éo do conceito de materialidade se tratar
de um conceito chave, € imprescindivel, segundo Costa (2017), ter em consideracdo que
este se trata de um conceito sujeito ao julgamento profissional de cada auditor. Ao analisar
cada situacdo no contexto onde se insere, 0 auditor determina a materialidade com base
na sua experiéncia, no seu grau de ceticismo e no seu conhecimento sobre a entidade

auditada.

As distorcdes que se verifiquem, abaixo da materialidade, ndo afetam a opinido do
auditor. J& para as distor¢bes que se verifiguem materiais, o auditor deve analisar os
efeitos na emisséo da sua opinido. Quando a totalidade dos erros encontrados se aproxima
da materialidade definida, o auditor deve realizar mais procedimentos, de forma a

determinar se a sua opinido é ou nao afetada.

1.7 Assercoes e Prova em Auditoria

Neste ponto do relatorio serdo apresentadas as assercOes sobre as demonstraces
financeiras, a prova e credibilidade em auditoria e os procedimentos utilizados para a

obtencdo de prova.

1.7.1 Assercdes das Demonstragdes Financeiras

E da responsabilidade do 6rgdo de gestdo, a preparacdo das demonstraces financeiras.
Ao declarar que as demonstracGes estdo de acordo com a estrutura de relato financeiro
aplicavel, o 6rgdo de gestao faz assercBes que respeitam ao reconhecimento, mensuragao,
apresentacdo e divulgacdo sobre os elementos das demonstracGes e das respetivas

divulgacdes.

O auditor, de modo a considerar os diferentes tipos de distor¢des materiais que podem
surgir, utiliza as mesmas assercdes, podendo assumir, segundo a ISA 315* as seguintes

formas:

Assercoes relativas a classes de transacoes:

4 Planear uma Auditoria de Demonstragdes Financeiras
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e QOcorréncia (occurrence) - transacbes e acontecimentos que estdo registados
ocorreram e dizem respeito a entidade;

¢ Plenitude (completeness) - todas as transagdes e acontecimentos que deviam ter
sido registados foram de facto registados;

¢ Rigor (accuracy) - quantias e outros dados relativos a transacdes e acontecimentos
registados foram apropriadamente registados;

e Corte (cut-off) - transacbes e acontecimentos foram registados no periodo
contabilistico a que dizem respeito;

o Classificacdo (classification) - transacdes e acontecimentos foram registados nas

contas devidas.

Assercoes relativas aos saldos finais:

o Existéncia (existence) - ativos, passivos e interesses no capital proprio existem de
facto;

¢ Direitos e obrigacdes (rights and obligations) - a entidade detém ou controla os
direitos sobre o0s seus ativos, e 0s passivos representam as obrigac6es da entidade;

¢ Plenitude (completeness) - todos 0s ativos, passivos e interesses de capital proprio
que deviam ter sido registados foram de facto registados;

e Valorizacdo e imputacdo (valuation and allocation) - ativos, passivos e interesses
de capital préprio estdo incluidos nas demonstracdes financeiras por quantias
apropriadas e quaisquer ajustamentos resultantes de valorizacdo ou imputacao

foram apropriadamente registados.

Assercdes relativas a apresentacdo e divulgacao:

e Ocorréncia (occurrence) - acontecimentos, transagdes e outras matérias
divulgadas ocorreram e dizem respeito a entidade;

e Direitos e obrigaces (rights and obligations) -os eventos divulgados estdo
relacionados com a entidade;

e Plenitude (completeness) - todas as divulgac6es que deviam ter sido incluidas nas

demonstragdes financeiras foram de facto incluidas;
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e Classificacdo e compreensibilidade (classification and understandability) - a
informacdo financeira encontra-se apropriadamente apresentada e descrita, e as
divulgacdes claramente expressas;

e Rigor e valorizagdo (accuracy and valuation) - informacdes financeiras e outras

encontram-se razoavelmente divulgadas e quantificadas.

A obtencdo de prova tem como intuito corroborar as assercdes do 6rgdo de gestdo, de

modo a poder valida-las.

“Nem todas as assercOes se aplicam a todos os itens das demonstracdes financeiras. O
auditor deve ter em atencdo as assercdes relevantes, ou seja, aquelas que podem ter uma
influéncia significativa ou na classe de transa¢des, ou nos saldos finais ou na apresentacao
e divulgagdo” (Almeida, 2017, p.238).

1.7.2 Prova e Credibilidade em Auditoria

A ISA 500° menciona que a prova de auditoria consiste em “informagdo usada pelo

auditor para chegar as conclusdes sobre as quais baseia a sua opinido.”

De acordo com Costa (2017), a prova de auditoria é um dos elementos mais importantes
no processo de auditoria, ndo sO porque sustenta as conclusdes do proprio auditor, mas
também porque permite que o trabalho seja supervisionado e revisto por um profissional
mais competente, ou ainda, para que possa ser examinado pela respetiva ordem ou pelo

organismo de supervisdo publica da profisséo.

Segundo Arens (2007), a base de qualquer auditoria prende-se com a recolha de evidéncia
e aavaliacdo que o auditor realiza com base na mesma. O auditor deve ter o conhecimento
e a capacidade para recolher evidéncia suficiente por forma a cumprir com as normas da

profisséo.

Costa (2017) afirma que a prova de auditoria, que inclui as informag0es contidas nos
registos contabilisticos subjacentes as demonstragdes financeiras e outras informacdes, e
obtém-se através da realizacdo de procedimentos de avaliacao de risco e procedimentos

de auditoria adicionais. Os procedimentos de auditoria adicionais subdividem-se em

5 Prova de Auditoria
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e Testes aos controlos, quando exigidos pelas ISA’s ou quando o auditor entender
efetua-los;

e Procedimentos substantivos, incluindo testes de detalhe (de classe de transacoes,
de saldos de contas e de divulgaces); e

e Procedimentos analiticos substantivos.

Os procedimentos de avaliacdo de risco sdo executados com o intuito de compreender a
entidade e 0 seu meio envolvente, incluindo o controlo interno da mesma, de modo a
identificar e avaliar os riscos de distor¢do material. Os testes aos controlos avaliam a
eficacia operacional dos controlos e a previnem, detetam e corrigem distor¢cdes materiais
a nivel das assercdes. Os procedimentos substantivos tém como finalidade detetar
distorcBes materiais que ndo tenham sido identificadas ou prevenidas pelo sistema de
controlo interno da entidade. Por ultimo, os procedimentos analiticos substantivos, sdo
avaliacGes da informagdo por meio de analises de relacionamentos possiveis e sdo

definidos no proximo subcapitulo.

O nivel de credibilidade da prova ndo é idéntico em todas as provas recolhidas pelo
auditor. Alguns fatores indicam-nos se o grau de fidedignidade é maior ou menor,
nomeadamente a forma como a prova é recolhida, que pode ser de forma interna ou
externa, e a origem ou fonte da prova, que pode, também, ser classificada como interna

ou externa. A natureza da prova pode ser:

¢ Visual, quando o auditor verificar os procedimentos efetuados numa determinada
area por um colaborador da empresa;

e Oral, quando esta resulta de conversas informais ou reunides com colaboradores
ou 6rgdo de gestdo; ou

e Documental, quando esta se baseia em documentos.

Para que entendamos os diferentes niveis de credibilidade, vejamos a seguinte figura:
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Prova de Prova gerada fora da empresa e Resposta aos pedidos de
auditoria diretamente recebida pelo auditor confirmacGes externas
mais Prova gerada fora da empresa e em Extratos bancarios, faturas e recibos

credivel seu poder de fornecedores
Prova de Prova gerada dentro da empresa com  Coépias das faturas e das guias de
auditoria circularizacdo externa remessa para os clientes

menos Prova gerada dentro da empresa sem  Guias de rececéo e de entrada em
credivel circularizagio externa armazém

Figura 4 - Credibilidade da prova obtida — adaptado Costa (2017)

Segundo a ISA 200, a seguranca razoavel € obtida quando o auditor obteve prova de
auditoria apropriada e suficiente para reduzir o risco de auditoria a um nivel
aceitavelmente baixo. A suficiéncia e a apropriacdo da prova de auditoria sdo dois
conceitos que aqui de relacionam. A suficiéncia traduz-se na medida da quantidade de
prova de auditoria. A quantidade de prova de auditoria necessaria é afetada pelo
julgamento do auditor sobre a sua avaliacdo dos riscos de distorcdo e, também pela
qualidade da prova recolhida. O auditor deve ainda ter em consideragéo, a extensao do

trabalho que pretende efetuar face a materialidade calculada.

Quanto mais altos s&o os riscos avaliados, ou quanto menor é a qualidade da prova
recolhida, mais quantidade de prova de auditoria € necessaria. A apropriacdo € a medida
da qualidade da prova de auditoria. Arens (2007), afirma que o auditor deve determinar
o tipo e quantidade de evidéncia que deve recolher para garantir uma seguranca razoavel
sobre as demonstra¢Bes financeiras do cliente, uma vez que ndo é possivel examinar e
avaliar toda a evidéncia disponivel. Por vezes pode ndo compensar recolher determinadas
provas que sdo fracas de qualidade. E necessario avaliar a sua relevancia e fiabilidade

para suportar as conclus@es nas quais se baseia a opinido do auditor.

1.7.3 Procedimentos para obtencéo de prova

E com a prova recolhida que o auditor suporta a sua opinido. A prova tem natureza
cumulativa e € fundamentalmente obtida através de procedimentos executados no
decorrer da auditoria. Grande parte do trabalho do auditor consiste na formacéo da sua

opinido e, evidentemente, na obtencdo e avaliagéo da prova de auditoria.
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A ISA 500 elenca os seguintes procedimentos: inspecdo, observacdo, confirmacéo
externa, recélculo, reexecucdo, procedimentos analiticos e indagacdo e, entende assim por

cada procedimento:

e Inspecdo: A inspecdo envolve o exame de registos ou documentos, internos ou
externos, em formato papel, forma eletrénica, ou outros meios. Podera também ser
um exame fisico de um ativo. O grau de fiabilidade da prova de auditoria obtida
através da inspecdo de registos e documentos varia conforme a sua natureza e fonte
e, no caso de registos e documentos de controlo interno, da eficacia dos controlos
sobre a sua producao.

e Observacao: A observacdo consiste em observar um processo ou procedimento que
esta sendo cumprido por outros. E exemplo disso, a observacio feita pelo auditor da
contagem de inventarios pelo pessoal da entidade ou o0 desempenho de atividades de
controlo. A observagao proporciona prova de auditoria acerca do desempenho de um
processo ou procedimento. E, contudo, limitada ao momento temporal em que se
realiza a observacdo, e pelo facto de que a acdo de ser observado pode afetar a forma
COmO 0 outro executa o processo ou procedimento.

e Confirmacbes externas: Uma confirmacdo externa, também designada de
circularizacdo, representa prova de auditoria obtida pelo auditor como uma resposta
direta de um terceiro ao auditor, em forma de papel, ou por meio eletrénico ou outro.
Os procedimentos de confirmacdo externa frequentemente séo relevantes quando
tratam de assercOes associadas a determinados saldos de conta e seus elementos. O
auditor pode também solicitar outras informacdes, como por exemplo a confirmacao
dos termos de acordos ou de transacdes que uma entidade realizou com terceiros. Os
procedimentos de confirmacdo externa também sdo usados para obter prova de
auditoria acerca da auséncia de determinadas condi¢des, por exemplo, a falta de um
contrato que possa influenciar o reconhecimento do redito.

e Recélculo: O recalculo envolve a verificagcdo do rigor matematico de documentos ou
registos. O recalculo poder executado manual ou eletronicamente.

e Reexecucdo: Este procedimento consiste na execucdo independente pelo auditor de
procedimentos ou controlos que foram originalmente executados como parte do

controlo interno da entidade.
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e Indagacdo: A indagacédo consiste em questionar informacao a pessoas conhecedoras,
quer da &rea financeira ou da &area nao financeira, dentro ou fora da entidade.
Indagacdo é extensivamente usada em toda a auditoria para alem de outros
procedimentos de auditoria. As indagagdes podem ser realizadas de forma escrita ou,
de um modo mais informal, oralmente. O procedimento de indagacao é concluido
com uma avaliacdo das respostas recebidas.

e Procedimentos analiticos: Para a ISA 520°, os procedimentos analiticos sdo
avaliacOes da informagdo financeira concretizadas através de estudos de possiveis
ligacGes entre dados financeiros e ndo financeiros. Compreende também, a anélise
das oscilac@es consistentes com outras informacdes relevantes ou que se distanciem

materialmente das quantias conjeturadas.
Arens (2007) classificam os procedimentos analiticos nas seguintes tipologias:

e Comparacédo dos dados do cliente com os dados do setor;

e Comparacédo dos dados do cliente do periodo com os dados do passado;

e Comparacéo dos dados do cliente com dados orcamentais ou dados
estimados pelo cliente;

e Comparacdo dos dados do cliente com estimativas efetuadas pelo auditor;

e Comparacédo dos dados do cliente com dados expectaveis de acordo com

dados ndo financeiros.

Hoje em dia, as possibilidades proporcionadas pelos meios informaticos, o uso de
programas de extracdo de dados e a possibilidade de tratamento dos dados por
diversas formas concede ao auditor hipdteses multiplas para a realizacdo dos

procedimentos analiticos.

Contudo, ao uso de procedimentos analiticos como testes substantivos, para algumas
relacOes entre dados, financeiros e ndo financeiros, estd implicita a estabilidade das
condic¢Bes do negdcio, dos métodos e critérios contabilisticos, da inexisténcia de
operacgdes significativas ndo usuais e de outras condi¢des que possam afetar a

conjuntura anterior da entidade auditada.

6 Procedimentos Analiticos
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O AICPA, no seu Audit Guide, estruturou o processo do procedimento analitico em

quatro fases:

e A formacdo de expectativas: Esta fase € a que atinge a maior importancia
no processo e consiste em fixar a expectativa razoavel de resultados, de
modo a que o auditor perceba o que realmente esta a testar. As expectativas
podem gerar-se através da analise de tendéncias pela comparagdo dos
valores absolutos entre varios periodos, racios ajustados ao que se pretende,
comparacdo dos valores do setor, comparacdo de estruturas, percentuais,
entre outros métodos e técnicas de regressdo estatistica. E importante que a
expectativa apurada seja credivel para que, posteriormente, o auditor atribua
uma diferenga a uma distorcdo e, para que, identifique os resultados que se
encontram dentro das expectativas como evidéncias de confirmacéo;

e Identificacdo das diferencas: Esta fase resume-se a uma comparagdo o
resultado das expectativas com o valor resultante do procedimento. A
relevancia das divergéncias é avaliada segundo o conceito de materialidade;

¢ Investigacdo das causas: Atendendo a que, uma diferenca ndo implica uma
distorcdo, o auditor deve investigar as causas das diferencas apuradas. A
assercao pode possuir uma esséncia que afete a sua previsibilidade. Caso o
auditor se aperceba que a sua estimativa efetuada anteriormente, ndo foi
precisa, devera repensar o método da determinacédo das suas expectativas. A
informacdo obtida deve ser complementada com informacgdes de outros
procedimentos (confirmacGes externas, indagacdes, analise documental, ou
outros);

¢ Avaliacdo dos resultados: Esta é a ultima fase do processo e implica 0 uso
do julgamento profissional. A fase consiste em avaliar os resultados,

ponderar sobre as relevancias das diferencas e justificar as mesmas.

1.8 Risco de Auditoria

O risco de auditoria (RA) é definido, na ISA 200, como “o risco de o auditor expressar

uma opinido de auditoria inapropriada quando as demonstracOes financeiras estdo
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materialmente distorcidas”. E obtido através da funco do risco de distor¢do material

(RDM) e o risco de detecédo (RD).

RA =f (RDM ; RD)

Figura 5 - Funcédo do Risco de Auditoria — Producéo propria

De acordo com a ISA 200, definimos os trés riscos inseridos no risco de auditoria:

Risco Inerente — “a suscetibilidade de uma assercdo relativa a uma classe de transagdes,
saldo de conta ou divulgacdo a uma distorcéo que possa ser material, individualmente ou
agregada com outras distor¢es, antes da consideracdo de quaisquer controlos

relacionados.”

Risco de controlo — “o risco de que a ocorréncia de uma distorgdo relativa a uma classe

de transacdes, saldo de conta ou divulgacao e que possa ser material, individualmente ou
agregada com outras distor¢cdes, ndo seja evitada ou detetada e corrigida em tempo

oportuno pelo controlo interno da entidade”.

Risco de detecdo — “o risco de que os procedimentos executados pelo auditor para reduzir

0 risco de auditoria para um nivel aceitavelmente baixo ndo detetem uma distorcdo que
existe e que possa ser material, quer individualmente quer quando agregada a outras

distor¢des”.
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e —
Filtro 2: risco de detec&o e —
Solo: demonstragdes financeiras R —

Figura 6 — Risco de auditoria — Almeida (2017: p.152)

Chuva: risco inerente

Filtro 1: risco de controlo

Na imagem apresentada, o risco inerente é representado pela chuva e conduz as distor¢es
e os erros que podem influenciar as demonstragdes financeiras. A chuva é sujeita a um
primeiro filtro, que representa os controlos adotados pela empresa para prevenir, detetar
e corrigir os erros e distorgdes. Quanto mais eficaz for o filtro aplicado, menor sera o

risco de controlo.

Contudo, existem sempre distor¢des e erros capazes de ultrapassar o primeiro filtro (filtro
do controlo) e por isso passam para o filtro da dete¢do. Cabe ao auditor identificar os
erros e distor¢des que contornam os procedimentos de controlo adotados pela empresa e
ainda identificar aqueles que, mesmo passando pelo filtro de controlo podem ser
considerados materiais. Contudo, o filtro da detecdo também é incapaz de detetar todas
as distor¢Bes e erros, por isso permite que por ele passem erros e distor¢bes que

representam o risco de auditoria.

1.9 Relagéo entre Risco de Auditoria, Materialidade e Prova de
Auditoria

A recolha de prova em auditoria goza de um duplo sentido. Um dos seus sentidos forma-

se em validar as asser¢des contidas nas demonstrac@es financeiras, de forma a habilitar o
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auditor a expressar uma opinido. Por outro lado, salvaguarda os trabalhos realizados pelo

auditor, através da obtenc¢éo de evidéncias ao longo da sua atividade.

O quadro seguinte ilustra o nivel de risco de detecdo a adotar tendo em conta a avaliacdo

dos riscos inerente e de controlo.

Quadro 2 - Risco de dete¢do a adotar

Avaliacdo pelo auditor do Risco de Controlo
Alto Médio Baixo
Avaliagdo pelo Alto O mais baixo Mais baixo Médio
auditor do Risco | Médio Mais baixo Médio Mais alto
B Baixo Médio Mais alto O mais alto

Almeida (2017: p.152)

Segundo Almeida (2017, p.152), “existe uma relagdo inversa entre a funcgéo risco inerente

e risco de controlo e o risco de dete¢ao”.

Concebendo que, o risco inerente e o risco de controlo sdo avaliados pelo auditor como

baixo, o auditor podera assumir um maior risco de detec&o.

A ISA 3207 refere a presenca de uma relagéo inversa entre a materialidade e o risco de
auditoria. Ou seja, quanto maior o risco de auditoria menor sera a materialidade e vice-

versa.

Se o0 auditor detetar que o sistema de controlo interno da entidade ndo apresenta elevados
riscos de controlo, entdo existird um baixo risco de auditoria. Assim, o auditor estara
disposto a correr um maior risco de detecdo, ou seja, o nivel de materialidade determinado
sera superior. Neste panorama, um risco de auditoria baixo conduz a um nivel de
materialidade maior e, consequentemente, uma menor recolha de prova. Esta relacéo

resultard em menores custos de auditoria.

" Materialidade no Planeamento e Execugéo de uma Auditoria
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A
Alto

Materialidade

»

Baixo Alto
Risco de Auditoria

Figura 7 - Relagdo entre Materialidade e Risco de Auditoria — Costa (2017, p.242)

1.10 Papéis de Trabalho

Segundo a ISA 2308, a documentacdo de auditoria deve estar disposta de modo a
proporcionar um registo suficiente e apropriado, deve demonstrar que a auditoria foi
elaborada de acordo com as normas, a legislacdo e os regulamentos. Podemos entdo
afirmar que o trabalho de auditoria ndo se cinge a procedimentos de auditoria, é
imprescindivel através dos papéis de trabalho, provar que os procedimentos foram

realizados.
Segundo Almeida (2017), os papéis de trabalho tém como finalidades:

e Auxiliar a equipa de auditoria no planeamento e na execucdo da auditoria,
servindo igualmente como arquivo de matérias que poderdo afetar auditorias
futuras ou de mateérias recorrentes;

e Ajudar na coordenacéo, supervisao e andlise do trabalho de auditoria;

o Registar a prova de auditoria resultante dos trabalhos executados com o objetivo
de suportar a opinido e comprovar que tais trabalhos foram realizados de acordo

com as normas de auditoria;

8 Documentacgéo de Auditoria
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e Assistir o controlo interno, o controlo de qualidade e o auditor sucessor na

realizacdo das suas tarefas.

Os papéis de trabalho devem manter uma organizacdo, de modo a que permitam a um
auditor, independente ao trabalho realizado, chegar as mesmas opinides produzidas no

relatério.

Segundo a IFAC, através da ISA 230, a documentacdo de auditoria pode ser registada em

papel, em meios eletronicos ou outros.
Exemplos de documentacédo de auditoria:

e Programa de auditoria;

e Analises;

e Memorandos relativos a assuntos especificos;
e Resumos de matérias significativas;

e Cartas de confirmacéo e de representacao;

e Listas de verificacdo;

e Correspondéncias (incluindo e-mails) respeitantes a matérias significativas.

O auditor pode incluir extratos ou copias de registos da entidade (por exemplo, acordos e
contratos significativos e especificos) como parte da documentacdo de auditoria. A

documentacado de auditoria ndo substitui porém, os registos contabilisticos da entidade.

A organizagdo dos papeis de trabalho deve atender as circunstancias e as necessidades de

cada auditoria.

Costa (2017) refere que a documentacdo de auditoria se divide, geralmente, em dois

dossiers a saber:

Dossier Permanente: este dossier relaciona os papéis de trabalho que serdo utilizados de

uma forma continuada, ou seja, em varias auditorias, podendo ser aplicados em mais do
que um trabalho. Nesta pasta encontram-se arquivadas informacdes, com origem na
empresa, no exterior ou no proprio auditor. Deve ser elaborada com os elementos que o
auditor considere importantes e que tenham de ser consultadas ao longo das auditorias

presentes e futuras.
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Costa (2017) explica que no inicio de cada auditoria todas as informacGes constantes do
dossier permanente devem ser revistas e, eventualmente atualizadas. A documentacgéo
que va ficando desatualizada deve ser retirada desse dossier, e arquivada num dossier

especifico.

Dossier Corrente: esta pasta engloba toda a documentacdo relativa a cada auditoria

especifica. Apenas deve conter 0s papéis de trabalho necessarios ao desenvolvimento da
auditoria a decorrer. Este dossier deve incluir documentos como: programas de auditoria;
check list; questionarios; memorandos; copias de documentos; testes de conformidades;
circularizacdes; papéis elaborados pelo auditor; e todo o tipo de documentos examinados
indispensaveis a fundamentacédo da opinido do auditor.

1.11 Relatorios de Auditoria

Ha& grupos sociais, entidades e pessoas, que direta ou indiretamente tém vinculos com as
organizagOes, e interesse nas suas demonstracdes financeiras. S&o exemplo disso 0s
acionistas, fornecedores, clientes, instituicdes bancéarias, entre muitos outros. Os
investidores tém um especial interesse nas demonstracGes, uma vez que partilham a

incerteza da geracgéo de resultados.

Os relatorios de auditoria assumem assim, um papel de grande importancia nos mercados
financeiros. A auditoria funciona como um controlo que adiciona garantias de fiabilidade

aos utilizadores da informacéo financeira.

O trabalho do auditor resulta na emissdo de um relatdrio, no qual este expressa uma
opinido profissional e independente, sobre as demonstragdes financeiras baseada nos

exames realizados.
Existem diferentes tipos de relatorios para os diferentes trabalhos a serem realizados.
No contexto internacional sdo apresentados dois tipos de relatérios:

e Short Form Report: E um relatério exiguo, que destaca as principais conclusoes e

acompanha as demonstrac6es financeiras que se destinam a publicacgéo;
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e Long Form Report: E um relatério reservado a administracio/geréncia. A sua
composicdo € mais extensa e complexa, e compreende pormenores das

demonstracgdes financeiras, recomendacdes e notas explicativas.

A Certificacdo Legal das Contas é um relatorio escrito, no qual o auditor expressa uma
opinido objetiva e independente sobre as demonstragdes financeiras. Este é a etapa final,

que ocorre ap06s o0 exame sobre as contas da organizagao.

Em 2 de agosto de 2016 foi emitida, através da Circular n° 46/16, o Guia de Aplicacao
Técnica n° 1 onde constam os novos modelos de Cerificacdo de Contas/Relatério de
Auditoria.

A atual estrutura da Certificacdo Legal das Contas (CLC) / Relatério de Auditoria é a

seguinte:

Quadro 3 - Estrutura da CLC

ENTIDADES DE INTERESSE

PUBLICO

OUTRAS ENTIDADES

Relatério  sobre a  auditoria  das

Relatério  sobre a  auditoria  das

demonstracoes financeiras

e Opinidao

e Bases para a opinido

e Matérias relevantes de auditoria

e Continuidade

e Responsabilidades do 6rgdo de
gestao

e Responsabilidades do auditor

Relatério sobre outros requisitos legais e

demonstracoes financeiras

e Opiniao

e Bases para a opinido

e Matérias relevantes de auditoria

e Responsabilidades do 6rgdo de
gestao

e Responsabilidades do auditor

Relatério sobre outros requisitos legais e

requlamentares

e Sobre o relatdrio de gestdo

e Sobre os elementos adicionais
previstos no Artigo 102 do
Regulamento (EU) n2 537/2014

requlamentares

e Sobre o relatério de gestao

GAT n°.1, Circular 46/16

Para 0s casos em que o auditor necessita de alterar a estrutura e o contetido do documento,

0 GAT n° 1, apresenta uma outra estrutura, apresentada no quadro n.° 5. Esta é utilizada

29



Relatorio de Estagio na Empresa Pontes, Baptista & Associados — Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas, Lda.

quando, por exemplo, o auditor pretende incluir um paragrafo de énfase, uma informacéo
adicional de acordo com uma ISA relevante, ou um parecer sobre o contetdo do relatorio
de governo societario. Assim, a estrutura da certificacdo legal das contas/relatorio de

auditoria passa a ser a seguinte:

Quadro 4 - Estrutura da CLC alterada

ENTIDADES DE INTERESSE | OUTRAS ENTIDADES
PUBLICO
Relatério  sobre a auditoria das | Relatério  sobre a auditoria  das

demonstracdes financeiras demonstracdes financeiras

Opiniao

Bases para a opinidao

Enfase(s)

Matérias relevantes de auditoria
Continuidade

Responsabilidades do drgdo de
gestao

Responsabilidades do auditor

Relatério sobre outros requisitos legais e

regulamentares

Sobre o relatdrio de gestdo
Sobre o relatdério de governo
societario

Sobre os elementos adicionais
previstos no Artigo 102 do
Regulamento (EU) n2 537/2014

e Opinidao

e Bases para aopinido

e Enfase(s)

e Continuidade

e Outras matérias

e Matérias relevantes de auditoria

e Responsabilidades do drgdo de
gestao

e Responsabilidades do auditor

Relatério sobre outros requisitos legais e

requlamentares

e Sobre o relatério de gestao

GAT n°.1, Circular 46/16

No caso especifico das énfases, e de acordo com a ISA 706°, esta sec¢do deve, apos 0s
textos das énfases, terminar com a expressdo “A nossa opinido ndo ¢ modificada em

relagdo a esta(s) matéria(s).”

Um relatorio de auditoria considera-se modificado nas seguintes situacoes:

® paragrafos de énfases e Paragrafos de Outras Matérias no Relatério do Auditor
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a) SituacOes que ndo afetam a opini&o do auditor:

Enfases: o auditor deve incluir uma énfase quando pretender alertar os utentes,
adicionando informacdo ao seu relatorio sobre uma matéria fundamental que seja
relevante para a compreensdo da auditoria, das responsabilidades do revisor ou do seu
relatdrio por parte dos utentes;

b) Situacbes que afetam a opinido do auditor:

Reservas: o auditor emite uma opinido com reservas, quando ao obter prova de auditoria
suficiente e apropriada, concluir que as distor¢des, individualmente ou em agregado, sdo
materiais, para as demonstracdes financeiras, ou entdo ndo obteve prova de auditoria
suficiente e apropriada para expressar a sua opinido. Contudo, apesar de materiais, estes

problemas ndo colocam em causa a imagem verdadeira e apropriada como um todo;

Opinido adversa: o auditor deve expressar uma opinido adversa quando, tendo obtido
prova de auditora suficiente e apropriada, concluir que as distorc¢des, individualmente ou
em agregado, sdo de tal modo significativas que as demonstragdes financeiras, como um

todo, estdo erradas e ndo apresentam uma imagem verdadeira e apropriada;

Escusa de opinido: o auditor deve emitir uma escusa de opinido quando for incapaz de
obter prova de auditoria suficiente e apropriada, de tal forma que o auditor ndo consiga
formar uma opinido. Assim, no relatério de auditoria o auditor ndo expressa nenhuma

opinido sobre as demonstracdes financeiras.
Assim, a CLC pode ser emitida num dos seguintes tipos:

I. CLC com opinido sem reservas e sem énfases;

ii. CLC com opinido sem reservas mas com énfases;

iii. CLC com opinido com reservas (por limitacdo de ambito ou desacordo);
Iv. CLC com opinido adversa; e

V. CLC com escusa de opiniao.
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2 Realizacdo do Estagio

Neste ponto do trabalho é apresentada a entidade que aceitou o estagio e, as atividades

que foram desenvolvidas no seu decorrer.

2.1 Entidade Acolhedora
Historia
A Pontes, Baptista & Associados, S.R.O.C., fruto da visdo dos seus sdcios, € uma

sociedade por quotas, constituida em 2006, inscrita desde essa data na lista dos Revisores

Oficiais de Contas

Nunca perdendo a percecdo continua de qualidade, competéncia e independéncia, a
sociedade ¢ o meio utilizado para o desenvolvimento da atividade dos socios,

nomeadamente a revisdo de contas e outros servigos relacionados.

A organizagéo tornou-se membro independente do Geneva Group International (GGI)*°,
0 que a possibilita de aceder as bases de dados internacionais, onde se fixam auditores de
todo o mundo. Este é um meio criado para trocar conhecimentos e experiéncias. Uma
compreensdo profunda das diferencas legais e fiscais locais é essencial para que as

empresas tenham sucesso em suas atividades transnacionais.

Hoje, os ideais e 0s objetivos mantém-se. Ao servico da auditoria, na credibilizacdo da

informac&o financeira dos seus clientes, o objetivo de cada dia é fazer mais e melhor.

Localizacdo

A sociedade encontra-se sediada no Chiado, em Lisboa, e tem uma filial em Leiria. Foi

em Leiria que decorreu o estagio.

10 A GGI Geneva Group International é uma alianga mundial de firmas de auditoria, contabilidade, direito
e consultoria bem estabelecidas e experientes, comprometidas em fornecer solugdes especializadas aos seus

clientes para suas necessidades de negdcios internacionais.
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Missdo

“Com rigor profissional e independéncia, emitir opinides geradoras de credibilidade e
propbr solucdes de valor acrescentado e potenciadoras de seguranca na tomada de

decisdo, através da prestacdo de servicos de auditoria e consultoria, respetivamente.”

Servicos Prestados

A Pontes, Baptista & Associados, SROC, realiza um acompanhamento continuo,
procurando efetuar recomendacdes que considera adequadas, para que o trabalho
desenvolvido ndo resulte somente sobre a emissdo de um relatorio referente a atividade

passada.
Os servicos prestados pela sociedade s&o:

e A auditoria;

e A consultoria fiscal;

e A consultoria de gestéo;

e A consultoria em negociacao de empresas;

e As avaliac@es relacionadas com financas empresariais; e

A formag&o sobre as matérias da sua especialidade.

Setores de atividade

SETORES DE ATIVIDADE

Gréfico 1 - Setores de atividade das organizagdes auditadas — PBA (2017)
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Principais areas de atividade das organizagdes clientes:
Setor Primario

e Abate de Aves;
Setor Secundario

e Biotecnologia;
e Calcado;
e Construcéo Civil;
e Fabricacdo e Comércio de Componentes Eletronicos;
e Materiais de Construcéo;
e Obras Publicas;
e Produtos Alimentares;
e Racoes;
Setor Terciario
e Distribuicdo;
e Ensino;
e Formacéo e Consultoria;
e Imobiliario;
e Servicos de Saude Publica; e

e Telecomunicagdes.

Software utilizado: CaseWare Working Papers

Para a elevada quantidade de informacdo a tratar, a PBA, utiliza o software CaseWare

Working Papers.

A CaseWare International é a empresa lider mundial em software de apoio a auditoria,

relato financeiro, consolidacdo de contas e andlise de dados.

Na PBA utiliza-se o CaseWare Working Papers. Durante o estagio, ao longo da minha

aprendizagem, apercebi-me da sua importancia para a area de auditoria.
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O programa permite a organizacdo, numa area controlada, de todos os documentos
relacionados com cada processo. Todos os elementos recolhidos sdao inseridos de um
modo organizado no programa, tais como balancetes, demonstracdes financeiras e
anexos, relatério de gestdo, extratos, contratos, transa¢des, independentemente do
tipo de ficheiros (Working Papers, Word, Excel, PDF, entre outros). O programa permite

organizar os documentos necessarios a cada auditoria e a sua consulta de um modo facil

e intuitivo.
@ - CaseWare Working Papers - [Document Manager] =8
3 File Edit View Inset Engagement Document Account Tools Window Help - &) x
—] e [0 ‘ - (—J | & H‘:) ‘ 'J l ‘i ﬂ | | ?,j 3:1 ‘3} | &] @] °. - ‘ 1007 [QFim\a Consolidado ']
Documents |  Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries <) o X @ 5 _g cw:manager "
& & &) Neme Finalizado por Revisto por
4 | GERAL =
ol 4 . Demonstragdes Financeiras - OUTPUT
v ¥ ¥lah Demonstragdes Financeiras - Visdo Consolidada DEV 10-03-2011 TD 31-03-2011
v ™ 7id3 Balancetes Individuais - Versio Consolidada DEV 10-03-2011  TD  31-03-2011
vl ¥ 732 Balango Consolidado DEV  10-03-2011 D 31-03-2011
v ¥ 7|34 Balancetes Individuais DEV 15-02-2011  TD  20-02-2011
¥ ¥ e Balango e Demonstragdo de Resultados DEV  15-02-2011 =
vl ¥ Y& 50 Balango + DR Consolidados DEV  10-03-2011
vl ¥ “E)s51 Demonstragdo de AlteragSes no Capital Proprio DEV  15-02-2011
¥ ¥ =15] Anexo As Contas (Apoic) DEV  15-02-2011
v ¥ YE)s3 Mapa Fluxos de Caixa - Consolidado DEV  10-03-2011
Vi ¥ '@ 54 Relatério de Gestdo e Contas Consolidadas 2010 DEV  10-03-2011
4 lLead’s - Apoio ao Anexo
vl ¥ 35 Lead Aumentos Redugdo justo Valor
¥ ¥ A6 Lead Empréstimos NC
¥ ¥ 37 Lead Empréstimos Correntes
vi ¥ ,QB Lead Passivos Financeiros
v ¥ 39 Lead Vendas e Servigos Prestados
¥ @ J10 Lead FSE's
vl ¥ a1 Lead Gastos com Pessoal
¥ ¥ ._§12 Lead Gastos e Perdas Financeiros
7 W 14 Lead IRC -

Go to Document Manager DEVELOPER 31-12-2011 1  Yearly -28.966.875,85

Figura 8 - Visdo da area de documentos do programa - CaseWare Working Papers (2018)

O CaseWare Working Papers tem a capacidade de alocar automaticamente, com o
auxilio do plano de contas, os balancetes, construindo assim, com a ferramenta
mapping, documentos inteligentes. Os documentos a criar podem ser demonstracdes
financeiras, relatérios e programas de trabalho conforme as necessidades da auditoria

a realizar.

A sua ferramenta roll-forward tem a capacidade de transportar os arquivos e as

informacdes identificadas para o proximo periodo de revisao.
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2.2 Atividades Desenvolvidas

O inicio do estagio, a 29 de janeiro, foi um primeiro dia repleto de emogdes, alguma
ansiedade, receio do desconhecido, mas ao mesmo tempo, um sentimento de realizacdo

profissional. Seriam estes 0s primeiros passos neste mundo de auditoria.

As colegas de trabalho prontamente apresentaram as equipas, as instalagdes, e também o
“modus operandi” da empresa. No escritorio de Leiria, existiam duas equipas de trabalho.
Anteriormente ao inicio do estagio, ambas as equipas reuniram e chegaram a um acordo.
As funcdes a realizar no estagio integrariam ambas as equipas de trabalho e de quinze em
quinze dias, estipularam que a estagiaria trocaria de equipa. O objetivo dos trabalhos
realizados entre as equipas € 0 mesmo, contundo esta dindmica iria permitir uma maior

aprendizagem e o contacto com diferentes métodos de trabalho.

O estagio foi supervisionado pelo ROC, Dr. Sérgio Pontes, que periodicamente se
inteirava do desenvolvimento do trabalho desempenhado, e também, diariamente por
cada uma das chefes de equipa.

Imediatamente, comecei a desenvolver trabalhos de revisdo de contas. Foi-me permitido
ao longo do periodo de estagio, realizar diversos procedimentos, tais como, inspecdes,
observacdes, indagacGes, confirmagdes externas, recalculos e procedimentos analiticos.
Apesar dos papéis de trabalho, no qual suportamos o exame realizado as contas, serem
semelhantes entre as varias empresas auditadas, hd uma imensidao de testes diferentes

para cada uma das organizacdes.

O maior desafio ao longo do estagio, foi questionar as razdes de cada teste aplicado, ou
seja, perceber a decisdo do auditor de aplicar determinado teste a determinada

situacdo/organizacao.

O desenvolvimento do estagio decorreu em Leiria, nas instalacdes da PBA e, em visitas

realizadas as organizagdes auditadas.

Nas proximas paginas, irei abordar com detalhe, as areas que analisei, descrevendo 0s

procedimentos realizados.
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2.2.1 Planeamento

Determinacdo da Materialidade

Determinar a materialidade é um processo chave, que surte efeitos no futuro
desenvolvimento do trabalho. Apesar de ndo ser algo linear, e de exigir que o auditor
utilize o seu julgamento profissional, foi-me explicado como determinar a materialidade,
seguindo linhas orientadoras definidas pelo programa utilizado. Assim, utilizando
determinados parametros, ja inseridos no papel de trabalho, permitiram-me calcular a
materialidade para algumas empresas.

O proprio documento chama a atencéo do auditor a utilizacdo do julgamento profissional

para avaliar cada contexto.

Pedido de elementos

No planeamento, e por vezes no decorrer do ano, é realizado um pedido de documentos
aempresa, para que a sociedade auditora possa analisar a informagcéo financeira. Uma das
atividades por mim desempenhada, foi guardar devidamente os documentos entregues
pelos clientes no dossier corrente fisico e informaticamente, no CaseWare Working

Papers.

Esta tarefa supbe algum conhecimento dos varios documentos econdémico-financeiros
utilizados no ramo empresarial. E necessario que se organize devidamente os documentos
recolhidos, de modo a que nao ocorram falhas como, por exemplo, pedir pela segunda
vez um documento a organizacdo auditada, ou realizar a auditoria sem conhecimento de

um documento, que pode ser determinante para a mesma.

No site da Autoridade Tributaria, quando nos é permitida a sua consulta, conseguimos

aceder a alguns documentos, tais como:

e Certiddo Tributaria;

Informacé&o relativa a infragdes fiscais;

e Informagdo relativa a dividas fiscais;

e Consulta do patrimonio predial;

e Consulta dos veiculos atuais;

e Declaracdo Mensal de Remuneractes (DMR);

e Declaragdes Periodicas do IVA;
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e Declaracdes Recapitulativas;

e (Informacdo Empresarial Simplificada) IES;

e Modelo 22

e Conta-corrente IRC e demonstragéo de liquidacdo ou autoliquidacao;
e Conta-corrente IVA e reembolsos;

e Conta-corrente Multi-imposto.

Para todas as organizacOes para as quais tinhamos permissdes, extrai estes documentos
do site e, por essa razdo, ndo foi necessaria a realizacdo do pedido desses mesmos

elementos.

Alguns elementos, quando recebidos, sdo sujeitos a um tratamento. Refiro-me a
documentos recebidos com formatos que tornam dificil a sua consulta. Sdo exemplos
disso os extratos contabilisticos. Uns chegam-nos em formato excel, outros em pdf, outros
em txt, muitos deles com linhas e colunas vazias pelo meio, com inimeros cabecalhos,
entre outros embaragos. Aprendi a tratar os ficheiros de modo a facilitar os trabalhos
futuros. Aprendi e levo comigo a licdo, que muitas vezes vale a pena utilizar algum do
nosso tempo a trabalhar um elemento, de modo a ser consultavel mais intuitivamente.
Assim, quando realizarmos os testes pretendidos, seguimos uma linha de raciocinio, que
nédo tem de ser interrompida pelo moroso tempo despendido a consultar um langamento,

um saldo, entre outras informacdes.

Selecdo documental

A selecdo documental € uma atividade efetuada no planeamento da visita. S&o
selecionados os documentos que figurem no extrato de uma determinada rubrica, acima
de uma materialidade anteriormente definida, de modo a que, nas visitas realizadas a
empresa, seja realizada uma pericia a todos esses documentos. E uma tarefa que requer
alguma sensibilidade porque por vezes nao encontramos rubricas com valor superior a
materialidade, mas o total dessa mesma rubrica podera ter um grande impacto nas contas
da empresa. Existem também, algumas rubricas mais suscetiveis de erros do que outras.
Esta foi uma atividade que realizei diversas vezes, e durante a evolucdo do estagio
consegui perceber que é uma atividade que requer uma analise do extrato aliado a
materialidade e ao julgamento do auditor. Exemplos de areas que requerem uma selecao

de documentos prévia a visita: ativos fixos tangiveis, rendimentos, gastos, inventarios.
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Para desempenhar esta tarefa, analisei 0 extrato contabilistico das contas que
interessavam verificar em visitas futuras. Um dos papéis de trabalho utilizado pela PBA,
permitia anotar todos os documentos selecionados, com 0s seguintes detalhes: conta

contabilistica, data, nUmero do diario, nimero do documento e valor monetario.

A materialidade ndo € a Unica particularidade a ter em atencéo ao selecionar documentos.
A percentagem total de cada rubrica selecionada ¢ também um indicador importante. Era
ainda necessario, selecionar documentos com alguma proximidade do inicio ou fim do

periodo, de modo a testar o corte de operacdes.

2.2.2 Visita as entidades auditadas

As visitas as entidades auditadas era algo que me suscitava alguma curiosidade. Poder
visualizar os processos, 0 modo de funcionamento, a organizacao que estava por detras
daquelas contas... Para além de outros procedimentos, foi durante as visitas que tive a
oportunidade de indagar alguns colaboradores, sobre ocorréncias que me foram gerando

duvidas ao longo do trabalho.

Anélise Documental

Analisei, nas visitas as entidades auditadas, os documentos selecionados na anterior tarefa
“selecdo documental” como relevantes de pericia. Tirei apontamentos da data do
documento, do nimero, da descricdo, do tipo de IVA e dos precos unitarios. Verifiquei
também, os nimeros de identificacdo fiscal e os nomes do emitente e do recetor do
documento. Para as transa¢6es com moedas diferentes do euro, verifiquei o cambio a data
da fatura. Quando a transacdo envolve a compra a paises estrangeiros, verifiquei também
o Incoterm*! presente no acordo de modo a perceber a data correta para o reconhecimento

da compra. Na area a analisar, as principais finalidades prendem-se em garantir que as

11 Desde 1 de Janeiro de 2011, em todas as propostas ou contratos de foro internacional, deve colocar-se a
expressdo "Incoterms 2010" e estes determinam o seguinte:

e Distribuicdo de custos;

e Local de entrega da mercadoria;

e  Quem suporta o risco do transporte;

e Responsabilidade dos direitos aduaneiros.
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transagOes de facto incorreram e se encontram corretamente reconhecidas e valorizadas

no periodo a que respeitam.

2.2.3 Caixa, Depositos a Ordem e Outros Depdsitos Bancarios

Esta é uma rubrica que agrupa um elevado numero de transacfes e, consequentemente

um elevado risco inerente.

Base de Dados de Contas

A fim de confirmar a existéncia de todas as contas bancarias em nome da entidade
auditada, € solicitado 0 documento “Base de Dados de Contas” do Banco de Portugal.

Confrontei esta informacdo com a constante no balancete.

Andlise das ReconciliacGes bancérias

A reconciliacdo bancéria é um sélido controlo na detecdo de erros ou fraudes. A PBA
solicita a reconciliacdo de todas as contas bancérias de dezembro (em analises
intercalares, a de junho), o extrato bancario correspondente e o extrato bancario posterior
a reconciliacdo. Analisei a reconciliacdo verificando os saldos da contabilidade e do

extrato bancario e, procurei os valores em aberto no extrato bancério.

Um outro exame que realizei, foi o de verificar se os itens na reconciliagdo se mantém
em aberto no ano seguinte, procurando-0s nos extratos do inicio do periodo. Os objetivos
deste controlo é verificar se a empresa elabora reconciliacdes, se as mesmas se encontram
corretas e verificar a analise da antiguidade/regularizacdo dos movimentos em aberto

(anexo 1).

Andlise as folhas de caixa

Um dos elementos solicitados a uma empresa auditada que detém algumas lojas, foram
folhas de caixa do més de dezembro de N. Confrontei as folhas de caixa com a informacéo
constante nas contas 11 do balancete, nomeadamente a sua descricdo e os saldos.
Verifiquei também se as mesmas se encontravam assinadas pela geréncia e pelo

responsavel da sua elaboracéo, como era procedimento habitual da organizacao.
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2.2.4 Inventario

Notei que a area dos inventarios é materialmente relevante na maioria das empresas
auditadas pela PBA.

Com as listagens de inventario detalhadas do final do periodo, recalculei a multiplicacdo
do preco por quantidade, conciliei os totais com o balancete e verifiquei a existéncia dos

itens negativos.

Com as ultimas faturas de vendas do periodo, selecionei aleatoriamente vinte artigos e

comparei com o respetivo valor em inventario (anexo 2).

De modo a verificar se o corte de operagdes foi corretamente realizado, confrontei as dez
ultimas guias de entrada em armazém (ou alternativamente, as dez ultimas guias de
transporte ou de remessa dos fornecedores) e confrontei com o0s registos contabilisticos
das compras e com a fatura de compra para garantir que foram reconhecidas em N.
Paralelamente, confrontei os registos mencionados com um extrato de inventério para
garantir que entrou no sistema. Procedi de igual modo para as primeiras dez guias de
entrada em armazém de N+1 para garantir que foram reconhecidas em N+1. Repeti todo
este procedimento acima para as 10 guias de saida de armazém. Analisei também, as
primeiras notas de crédito emitidas de N+1 vendidas em N+1. Procedi do mesmo modo
para as primeiras notas de crédito de mercadorias compradas. Quando evidenciei faturas
de valor material, com anos divergentes, cologuei uma nota explicativa sobre os valores

que deveriam ser acrescidos e diferidos em N.

2.2.5 Circularizagoes

A circularizacdo (ou confirmacdo externa) € um procedimento de auditoria que permite a
obtencgdo de prova externa, de forma direta, de uma terceira entidade, por meio de uma
comunicagdo escrita. Geralmente, este € um procedimento efetuado para a confirmagédo
de saldos pendentes em areas como contas a receber e a pagar, saldos bancarios,
investimentos e financiamentos. N&o obstante a isso, a circularizagdo também pode ser

realizada para verificar transa¢des ocorridas ou saldos acumulados.

No processo da circularizagdo, € solicitado a entidade auditada o balancete. Este

procedimento, por vezes, faz-se mesmo antes do ano civil terminar (novembro ou
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dezembro). Apesar de o balancete ndo conter os saldos definitos & data de 31 de dezembro,
ja é possivel o auditor, ter uma perspetiva dos saldos invulgares e dos saldos mais
elevados. E selecionada uma amostra dos saldos de contas para confirmar externamente.
Esta selecdo é realizada pelo nivel de confianca exigido. A empresa auditada é chamada
a contactar, as entidades e a solicitar o extrato, de preferéncia via email e com o
conhecimento da sociedade de revisores. Deve ser mantido um controlo sobre o processo

até gque este esteja concluido.

N&o acompanhei, durante o estagio, a selecdo de entidades a circularizar porque ja tinha
decorrido esse processo anteriormente a minha entrada. Analisei as respostas de clientes,
fornecedores e outras contas a pagar e a receber. Com o extrato recebido, verifiquei se 0
saldo era concordante ou ndo com o verificado no balancete. Nos casos em que ndo era
concordante, procedi a uma reconciliagdo entre o extrato contabilistico da entidade
auditada e o extrato recebido pela terceira entidade. De seguida, verifiquei a que tipos de
documento respeitavam as discrepancias (fatura, nota de créditos, recebimentos,
pagamentos, saldos, ou outros) e se a informacdo em falta se devia a empresa auditada ou
a terceira entidade (anexo 3). Esta analise é importante para verificar se a informacéo
constante no saldos de cada entidade é fidedigna e, também, para o auditor ter nocao se
o0s documentos emitidos pelas entidades foram assumidos.

Quando algumas entidades circularizadas ndo respondem, o auditor deve verificar, se
considera ou ndo realizar procedimentos alternativos. Sdo exemplos de procedimentos

alternativos:

e Conciliar os pagamentos posteriores com 0 movimento no extrato bancério e
respetiva documentacao de suporte (taldo de depdsito por exemplo);
e Conciliar os registos de expedicdo e as faturas de venda com o saldo da conta;

e Examinar a restante documentacéo de suporte.

Finalizando o controlo da confirmacéo externa, é avaliado até que ponto os objetivos do
teste foram alcangados. O mapa seguinte auxilia o auditor a verificar se o procedimento

¢ satisfatorio.
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Quadro 5 - Avaliacdo da satisfagdo do procedimento de circularizagéo

Entidades Saldos
N.° % Quantia %
Respostas

Concordantes - 0% - 0%
Reconciliadas - 0% - 0%
Nao reconciliadas - 0% - 0%

N&o Respostas
Procedimentos alternativos satisfatorios - 0% - 0%
Sem procedimentos alternativos - 0% - 0%
Total Circularizado - 0% - 0%
Resultados Satisfatorios - 0% - 0%
Resultados N&o Satisfatorios - 0% - 0%

PBA (2018)

2.2.6 Estado e Outros Entes Publicos

Recélculo do Imposto Municipal sobre Iméveis (IMI)

Procedi ao recalculo do IMI com o fim de verificar se a estimativa em acréscimo de
gastos, realizada pela empresa estaria correta. Procurei no portal das financas a taxa de
IMI referente a cada municipio, nos quais a entidade auditada detém imoveis. Apesar de
parecer, uma atividade quase automatica, ndo o é. E necessario ter em atencéo os fatores

que evidenciam a isencdo dos imoveis.

Teste ao IVVA declarado

Este teste permite verificar se as declaragdes de IVA s&o declaradas de acordo com a
realidade da sociedade. Com as Declaragdes Periddicas do IVA, repliquei as declaractes
e verifiquei o seu recebimento/pagamento. Com o auxilio do balancete e do extrato,
procurei todos os langamentos que conferem o direito a deducéo de IVA, e os documentos
que ordenam a liquidacdo do IVA (anexo 4). O objetivo é chegar aos mesmos valores
mensais inscritos nas declaragdes. Caso existam diferencas, deve ser verificada a razdo

dessas diferengas e a sua materialidade. Neste &mbito testei:

e Teste a base do IVA dedutivel (taxa reduzida)
e Teste a base do IVA dedutivel (taxa intermédia)

e Teste a base do IVA dedutivel (taxa normal)
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e Teste a base do IVA liquidado (taxa reduzida)
e Teste a base do IVA liquidado (taxa intermédia)

e Teste a base do IVA liquidado (taxa normal)

Do mesmo modo, testei o IVA autoliquidado nas aquisicBes intracomunitarias.
Identifiquei no balancete, todas as rubricas que implicam a autoliquidacdo do IVA e
verifiquei se chegaria aos mesmos valores dos valores inscritos nas varias declaracoes

periddicas de IVA.

Para efeitos de IVA nas exportacdes, aferi também o adequado enquadramento das
operacdes. Com o extrato de vendas para o mercado externo, selecionei cerca de 90% do
valor das faturas emitidas. Em visitas, verifiquei a existéncia e a informacdo contida no

certificado de exportacdo dessas mesmas faturas.

Teste as Declaracoes Recapitulativas entreques

Ainda com as declaracdes periddicas de IVA, introduzi com base no Anexo | da
declaracdo, o numero de identificacdo de pessoa coletava (NIPC) dos clientes
comunitarios num papel de trabalho de formato excel, e a quantia mensal das vendas
efetuadas. Apds isso, validei o NIPC no portal VIES'?, e imprimi os que continham o
namero de IVA invalido para transa¢des transnacionais na Unido Europeia (UE) (anexo
4).

Uma resposta invalida significa que o nimero de IVA em questdo ndo esta registado na
base de dados nacional correspondente, o que se pode dever a um dos seguintes motivos:

e 0 numero de IVA n&o existe;
e 0 numero de IVA n&o foi ativado para transagdes comerciais entre paises da UE;
e 0 registo ainda ndo foi concluido (alguns paises exigem um registo separado

para as operacdes entre paises da UE).

2.0 VIES na Web é um sistema eletronico de validagdo de nimeros de identificagdo, para efeitos de IVA,

dos operadores econdémicos registados na UE, para operagGes transnacionais de bens e servicos.
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Se o cliente para o qual, a empresa exportadora vende, ndo dispde do seu nimero de IVA

valido, a empresa que exporta ndo deve deduzir o IVA, mesmo tendo liquidado o mesmo.

Teste as Declaracoes Mensais de Remuneracdes

As entidades devedoras de rendimentos do trabalho dependente sdo obrigadas a entregar
uma declara¢do mensal, com a informagé&o sobre os rendimentos e reteng0es de imposto,
as contribuicGes obrigatorias para regimes de protecdo social e subsistemas legais de

salde, e as quotizacGes sindicais.

Devem ser declarados na DMR os rendimentos pagos ou colocados a disposicdo dos

respetivos titulares residentes, designadamente:

e Sujeitos a retencdo na fonte, ainda que lhes corresponda a taxa de 0% nas tabelas
de retencdo (arts. 99.° e 100.° do Cdédigo do IRS);

e Nao sujeitos a retencdo na fonte, nos termos do n.° 1 do art.° 99.° do Cddigo do
IRS, incluindo as gratificacdes ndo atribuidas pela entidade patronal, previstas
na alinea g) do n.° 3 do art. 2.° do Cadigo do IRS;

e Isentos sujeitos a englobamento, nos termos dos arts. 18.°, 33.%, 37.°, 38.° e 39.°
do Estatuto dos Beneficios Fiscais (EBF);

e Nao sujeitos a IRS, nos termos don.%s 3,4e8doart.°2.°en’s1,4e5 doart
12° ambos do Cddigo do IRS.

Com o0 auxilio do papel de trabalho presente no anexo 5, refiz as DMR’s e tentei,
juntamente com o balancete e o extrato da empresa chegar ao mesmo valor das DMR’s
declaradas. Para isso devemos ter presente a legislacdo que dita se os rendimentos pagos

sd0 ou ndo sujeitos a retencdo na fonte.

45



Relatorio de Estagio na Empresa Pontes, Baptista & Associados — Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas, Lda.

2.2.7 Provisdes e Ativos e Passivos Contingentes

Quadro 6 - Definicdo de proviséo, ativo contingente e passivo contingente

Provisao é um passivo de tempestividade ou quantia incerta.
Devem ser reconhecidas provisdes quando:

« aentidade tenha uma obrigacédo presente, legal ou construtiva, como resultado

de um acontecimento passado;

« seja provavel que um exfluxo de recursos que incorporem beneficios

econOmicos seré necessario para liquidar a obrigacéo; e

 possa ser feita uma estimativa fiavel da quantia da obrigacéo.

Ativo contingente é um possivel ativo proveniente de acontecimentos passados e cuja
existéncia somente sera confirmada pela ocorréncia ou ndo ocorréncia de um ou mais

acontecimentos futuros incertos ndo totalmente sob o controlo da entidade.

Passivo contingente ¢ uma obrigacdo possivel que provenha de acontecimentos
passados e cuja existéncia somente serd confirmada pela ocorréncia ou ndo de um ou
mais acontecimentos futuros incertos ndo totalmente sob controlo da entidade; ou é
uma obrigacdo presente que decorra de acontecimentos passados. Nao é reconhecida
porque nao € provavel que um exfluxo de recursos incorporando beneficios
econdmicos seja exigido para liquidar a obrigacdo, ou porque a quantia da obrigacao

ndo pode ser mensurada com suficiente fiabilidade.

NCRF 21 (2008)

Provisdes e passivos contingentes em contas a receber

A data de cada relato a entidade deve avaliar os indicios de imparidade (NCRF 27).
Analisei a conta de clientes do balancete analitico de algumas entidades auditadas pela
PBA, com o intuito de averiguar quais os clientes com maior movimentagéo, ou seja, com

um valor superior de debitos acumulados.

Consultei todos esses clientes no site RigorBiz para perceber se existe alguma evidéncia

objetiva de que o valor a receber ndo seria recuperavel. O RigorBiz, informa-nos se
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determinada empresa se encontra ativa, em insolvéncia, em fase de liquidagéo ou se
simplesmente ja ndo existe. Outra analise possivel de realizar com este site € perceber se
o0s clientes tém processos a decorrer enquanto réus, e se sim, qual o valor dos mesmos.
Outra informacdo pertinente a esta rubrica disponibilizada pelo Rigorbiz é a verificacdo
das dividas a Seguranca Social e & Autoridade Tributéria.

Perante uma informacéo historica de saldos vencidos, torna-se Util consultar a ferramenta
Rigorbiz que nos disponibiliza uma informacdo de mercado que nos demostra se o cliente
da empresa auditada se encontra, ou ndo, em incumprimento com as suas restantes

responsabilidades.

Provisdes e ativos e passivos contingentes em processos

Consultei o site Rigorbiz que nos permite verificar os processos que as entidades
auditadas pela PBA enfrentam enquanto rés. Assim, confrontando esta informacao, com
a disponibilizada pela empresa, e ainda a circularizada aos respetivos advogados,
conseguimos ter informacdo mais fiavel e precisa sobre as provisGes e 0s passivos

contingentes.

Uma outra analise neste site que realizei, foi a consulta dos processos que as entidades
intentam enquanto autoras, informacgdo esta relevante para averiguar 0s ativos
contingentes da empresa. Os ativos contingentes ndo sdo reconhecidos nas demonstragoes
financeiras da entidade mas sdo objeto de divulgacdo (NCRF 21) quando é provavel a

existéncia de um beneficio econémico futuro.

2.2.8 Financiamentos obtidos

Um dos documentos, geralmente sempre solicitado, é o mapa Central de
Responsabilidades de Crédito (CRC), onde constam os financiamentos em vigor. Este
documento permite-nos detetar possiveis passivos ocultos, e verificar a correta
valorizacdo dos passivos financeiros. Com o auxilio do balancete, uma das minhas tarefas
foi comparar a informagéo contida em ambos os documentos. Para realizar este teste,
utilizei o papel de trabalho constante no anexo 6 que me permitia concluir e compilar a
informagdo sobre se todos os financiamentos que constavam no balancete de facto

existiam, se existia algum financiamento para além dos que se encontravam
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contabilizados e se os saldos do Banco de Portugal eram concordantes com 0s que se

encontravam contabilizados.

Contudo, nem todos os créditos constam na CRC. Sempre que o auditor considere
necessario, as instituicdes financeiras sdo circularizadas. O procedimento da
circularizacdo néo é realizado para todas as institui¢ces financeiras porque, atualmente,

estas cobram as empresas requerentes, a informacéo disponibilizada.

Sempre que existam novos financiamentos obtidos, sdo solicitados o contrato e o plano
de financiamento. Recalculei, com essa mesma informacdo, o0s juros e o capital que
periodicamente era debitado a empresa contraente. Verifiquei, com base nesse mesmo
recélculo, se o valor anual foi o efetivamente contabilizado. Recalculei tambeém as
prestacbes futuras, de modo a poder apurar o valor do financiamento corrente e nao
corrente e, assim, conseguir verificar se o valor que consta no balanco como

financiamento obtido corrente e ndo corrente é verdadeiro.

Financiamentos obtidos entre empresas do mesmo grupo.

Procedi ao recalculo de especializacdes tipicas de juros entre empresas do mesmo grupo.
A PBA audita grupos de entidades que entre elas contratam matuos. De modo a verificar
o0 saldo das contas 25, 2722 e 691 da empresa que contrai 0 empréstimo e o saldo das
contas 26, 2721 e 791 da empresa que concede o empréstimo, recalculei os juros dos

contratos de matuo que vigoraram em 2017.

O mdatuo era realizado por meio de contrato escrito e 0s juros eram debitados a empresa

contraente assim que 0s empréstimos se apresentassem completamente amortizados.
A informacdo utilizada para este teste foi a seguinte:

e 0s balancetes analiticos de ambas as empresas;

e 0 extrato contabilistico da conta 25 da empresa que contraiu 0 empréstimo;
e 0 extrato contabilistico da conta 26 da empresa que cedeu 0 empréstimo;

e atabela da evolucdo da Euro Interbank Offered Rate (EURIBOR);

e 0s contratos de mutuo; e

e as faturas emitidas pela empresa que cedeu 0 empréstimo.
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Confrontei a informacéo e elaborei um documento onde constavam todos os emprestimos
que vigoraram durante o ano de 2017 entre as empresas. Para cada empréstimo, recalculei
0s juros conforme 0 nimero de dias, a EURIBOR em vigor e a taxa de spread contratada.
O papel de trabalho que utilizei para fazer o recélculo encontra-se como anexo 6. Este
exame testa a aplicacdo do principio da especializacdo do exercicio, no que concerne a

juros suportados.

2.2.9 Rendimentos

Na area de rendimentos, uma das minhas tarefas, passou por confrontar a listagem de
faturacdo da entidade auditada, com o ficheiro SAFT e com as rubricas da contabilidade
respeitantes a rendimentos. O objetivo desde teste é verificar se todos os rendimentos se
encontravam contabilizados como rendimentos, e se estavam devidamente declarados. As
diferengas eram posteriormente verificadas. No caso de existirem diferengas materiais,

esta andlise era ainda detalhada por meses e/ou por séries de faturacao.

O quadro realizado para este tipo de teste € semelhante ao seguinte:

Quadro 7 - Teste a conformidade entre faturacéo, contabilidade e ficheiro SAFT

Séries

Faturas X
Notas de Débito
Faturas Y

Notas de Crédito

Total
Conta 7
Conta 72

S.I. Acréscimos Devolucdes Clientes
S.F. Acréscimos Devolucdes Clientes

Conta 781
Conta 787

Total

Diferenca

e-FATURA

Diferenca

PBA (2018)
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Um outro teste que realizei nesta area incidiu sobre a sequéncia numérica dos documentos
de faturacdo. Verifiquei se a numeracao das varias séries de faturacéo € sequencial. Nos
casos em que a numeracgdo é continua nas transi¢es de anos, verifiquei também, se o
namero da primeira fatura do ano N, segue o nimero da ultima fatura do ano N-1. Este
teste permite-nos verificar se estdo presentes na listagem, todos os documentos de
faturacdo emitidos. Quando existiam namero em falta, os responsaveis pela emissdo das
faturas eram indagados sobre o que teria acontecido. Na maioria das vezes essas falhas

numéricas eram resultado da anulacdo de documentos.

2.2.10 Partes Relacionadas

“Quando sao identificadas transagdes significativas com partes relacionadas, € necessario
executar procedimentos, numa extensdo com base no risco identificado, de forma a

garantir que foram devidamente registadas e divulgadas” (Andrade, 2011, p.16).

A PBA audita empresas, nas quais as transacGes com partes relacionadas sdo uma das
areas de risco, tendo em conta a sua significancia nos resultados da empresa. Assim, tive

a oportunidade de realizar alguns controlos neste &mbito.

Ocorréncia das transacoes

A fim de garantir que as transacGes inerentes a faturacdo emitida as entidades
relacionadas, ocorreram efetivamente, selecionei uma amostra das faturas emitidas a estas
mesmas entidades segundo a materialidade definida e, solicitei que nos fosse
disponibilizado o documento de transporte associado. Com a informacao disponibilizada,

confrontei datas, assinaturas, locais e datas de entrega e quantidades faturadas e recebidas.

Com o objetivo de comparar a faturagdo emitida a partes relacionadas, compilei as vendas
realizadas em N e N-1 num quadro por entidades, de modo a ser visivel alteracoes
significativas entre ambos os periodos. Este quadro permitira ao auditor decidir se
algumas das partes relacionadas requer maiores procedimentos de controlo. O quadro é

semelhante ao seguinte:
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Quadro 8 - Analise analitica da faturacdo a partes relacionadas

Entidade 31/12/17 % T 31/12/16 %T  Aabsoluta A%
Parte Relacionada A - 0% - 0% - 0,00
Parte Relacionada B - 0% - 0% - 0,00
Parte Relacionada C - 0% - 0% - 0,00
Parte Relacionada D - 0% - 0% - 0,00
Outras entidades - 0% - 0% - 0,00

Total Ficheiro de Faturacao - 100% - 100% - 0,00

PBA (2018)

Dossier de precos de transferéncia

“A regulamentagdo dos precos de transferéncia tem por base o principio de plena
concorréncia, ou seja, as condi¢des acordadas entre duas partes relacionadas devem ser
idénticas as que seriam estabelecidas entre entidades independentes, em operacGes
semelhantes” (Andrade, 2011, p.20).

Em empresas com transacdes entre partes relacionadas as quais é imposto pela Portaria
1446-C/2001 o dossier de pregos de transferéncia, assisti a algumas indagacdes sobre a
existéncia do dossier. A resposta foi comum, ndo consegui verificar nenhum dossier de
precos de transferéncia porque as empresas indagadas nao dispunham do dossier. No

entanto, a sua elaboracéo, foi recomendada pelos auditores em anos anteriores.

Apesar da inexisténcia do dossier de precos de transferéncia, a PBA manteve a sua
decisdo em verificar os precos praticados as partes relacionadas. Assim, um dos
procedimentos que realizei, foi uma comparacdo entre 0s precos dos artigos mais
vendidos a partes relacionadas e 0s precos desses mesmos produtos a outras entidades.
Realizei este teste com o auxilio do mapa de faturacdo da empresa, um dos elementos
solicitados pela PBA.

O quadro realizado é semelhante ao representado no anexo 7.

2.2.11 Anaélise do Relatério e Contas

Antes de emitirem o Relatério e Contas final, as empresas auditadas, enviam para a PBA,
o relatorio antes de ser assinado. Uma das minhas tarefas foi analisar todo o relatério e
sugerir as alteracdes que considerei necessarias, de modo a que o Relatdrio e Contas fosse

mais consistente com a realidade de cada uma das empresas.
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Relatorio de Gestdo

No relatorio de gestdo analisei a coeréncia do texto, tanto a respeitante a vertente

econdmica nacional e mundial, como a respeitante a sociedade.

Apercebi-me que, em muitas empresas, partes do Relatério de Gestdo sdo copiadas
integralmente pelo relatorio anteriormente emitido. Por essa razdo, a informagédo
apresentada encontra-se muitas vezes desatualizada. Notei também, que as normas de

realizacéo dos relatdrios, na maioria das vezes, ndo sao revistas por quem os emite.

Demonstracoes Financeiras

O CaseWare permite a PBA recriar o balan¢o e a demonstracdo dos resultados com
facilidade, através da insercdo do balancete e do mapeamento das contas. Assim foi-me

possivel verificar estas demonstracdes, comparando-as.

Comparei as Demonstracdes Financeiras com as demonstracdes recalculadas por nos,

entidade auditora. Analisei 0os valores monetarios e o nome das rubricas.

Anexo as DemonstracGes Financeiras

Aqui, verifiquei toda a informacdo contida, recorrendo a alguns documentos solicitados
a empresa (exemplos: balancete, certiddo permanente, consulta do patrimonio predial) e

a alguns mapas de teste elaborados pela PBA.

No Anexo, 0s erros mais frequentes que encontrei foram sobre a errada conexédo das Notas
Explicativas as DemonstracGes Financeiras. Encontrei demonstracdes sem qualquer nota
explicativa, notas explicativas que ndo acrescentavam qualquer informacdo adicional a
constante na demonstracdo financeira, notas com pouco detalhe, notas sem os

comparativos do periodo anterior, entre outros erros.

Também as politicas contabilisticas presentes no relatério sdo analisadas. Foi-me
incumbida a tarefa de rescrever as politicas contabilisticas presentes no Relatorio e Contas
de varias empresas para um quadro sintese. Posteriormente, é feito um comentario a cada
politica utilizada. Os auditores referem se a politica € a mais correta para as atividades de
cada uma das empresas, e conferem se as politicas referidas no Relatério e Contas sdo, de
facto as que a empresa segue. Ndo pude terminar os quadros sinteses, incluindo neles os

comentarios escritos pelos auditores, devido a elevada complexidade de legislagéo e falta
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de conhecimento suficiente das atividades de cada uma das empresas. Contudo, tive

oportunidade de ler alguns quadros sinteses completos e de os estudar.

2.2.12 Relatorio Final de Conclusdes e Recomendacdes de Auditoria

O relatorio final de conclusbes e recomendacbes (RFCRA) é elaborado no ambito do
trabalho de revisdo legal das contas, o qual inclui as matérias significativas da auditoria
realizada com referéncia ao Ultimo dia do periodo de relato. Este relatorio é composto

por:

i) a identificacdo e avaliacdo dos riscos de distor¢cdo material das demonstragdes
financeiras e consequente concecdo e execugao dos procedimentos de auditoria
que respondam a esses riscos;

i) acompreenséo do controlo interno relevante para a auditoria;

iii) aavaliagdo das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das estimativas
contabilisticas;

iv) avaliacdo do pressuposto da continuidade e da existéncia de incertezas materiais
que possam suscitar davidas significativas sobre a capacidade da Entidade para
dar continuidade as suas atividades;

v) a avaliacdo da apresentagdo, estrutura e contetdo global das demonstracdes
financeiras, incluindo as divulgacdes e a verificagdo da concordancia da

informacdo constante do relatério de gestdo com as demonstracdes financeiras.

Este relatdrio é elaborado antes da emissdo da Certificacdo Legal das Contas, e inclui
algumas recomendagdes para a empresa e fundamentages do trabalho do auditor. E
politica da PBA a realizacdo deste relatorio, ndo sendo por isso, um trabalho obrigatério

ou contratado.

O meu papel neste relatorio foi preencher os quadros referentes aos procedimentos de

controlo e substantivos das seguintes areas:

e Ativo Fixo Tangivel;
e Propriedades de Investimento;

e Ativos Intangiveis;
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¢ Investimentos Financeiros;

e Ativos ndo Correntes Detidos para Venda;
¢ Inventarios e Ativos bioldgicos;

e Clientes;

e Acionistas/ Socios;

e Qutros Créditos a Receber e a Pagar;

¢ Instrumentos Financeiros;

e Caixa, Depositos a Ordem e Outros Depdsitos Bancarios;
e Capital Proprio;

e Provisoes;

e Financiamentos Obtidos;

e Fornecedores;

e Estado e Outros Entes Publicos;

e Diferimentos;

e Impostos Diferidos;

e Resultados; e

e Responsabilidades contingentes e compromissos.

Como jéa referido anteriormente, o balancete da empresa é introduzido no CaseWare e
automaticamente o programa apresenta um balanco e uma demonstracdo de resultados.
Posto isto, os principais mapas do relatorio final de conclusbes e recomendacfes sdo
preenchidos automaticamente. Torna-se necessario detalhar algumas contas com o auxilio
do balancete (por exemplo: os 10 clientes e fornecedores com maior saldo devedor/credor,
as rubricas de investimentos, outros devedores e credores, gastos e rendimentos a

reconhecer).

2.2.13 Dever de Vigilancia

Por vezes, apesar de uma entidade contratar a PBA para auditar as suas contas, esta
mostra-se resiliente em disponibilizar a informagdo necessaria a execucdo da auditoria,

ficando assim comprometida a posterior emissao da CLC.

“Artigo 420.°-A - Dever de vigilancia
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1 - Compete ao revisor oficial de contas comunicar, imediatamente, por carta
registada, ao presidente do conselho de administracdo ou do conselho de administracao
executivo os factos de que tenha conhecimento e que considere revelarem graves
dificuldades na prossecucédo do objeto da sociedade, designadamente reiteradas faltas de
pagamento a fornecedores, protestos de titulo de crédito, emissdo de cheques sem

provisdo, falta de pagamento de quotizagdes para a seguranga social ou de impostos.”

Para que a PBA ndo seja solidariamente responsavel com os membros do conselho de
administracdo ou do conselho de administracdo executivo, pelos eventuais prejuizos
decorrentes para a sociedade, a PBA envia para essas empresas clientes, que néo
disponibilizam informacdo, por carta registada, os factos de que tenha conhecimento e

que considere revelarem graves dificuldades na prossecucéo do objeto da sociedade.

Assim, procurei no site da Autoridade Tributaria informacéo sobre as dividas e infracdes
fiscais e procurei no RigorBiz, informacao sobre 0s processos que essas mesmas entidades
enfrentavam enquanto rés. O principal objetivo era o de perceber se estas entidades

enfrentavam dificuldades que colocassem em causa a sua continuidade.
Resultado da andlise:

e Empresa A:
i)  tem uma divida fiscal de apenas 2,67 euros e ndo tem infragdes fiscais;
i) ndo tem contencioso na Rigorbiz;
e EmpresaB, CeD:
i)  ndo tém dividas fiscais e ndo tem infragdes fiscais;
i) ndo tém contencioso na Rigorbiz;
e Empresa E:
i)  temuma divida fiscal de 2.771,11 euros e ndo tem infracdes fiscais;
i)  tem 4 possiveis processos como réu no valor de 873.032,74 € na

Rigorbiz.

Apos esta analise, e por prevencdo, uma vez que a PBA ndo tem vindo a fazer qualquer
analise por falta de elementos por parte da entidade, o0 ROC ira averiguar se devera ou

ndo, proceder ao dever de vigilancia para a Empresa E.
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2.2.14 Organizacdo do Dossier Permanente

Durante 0 més de julho, uma época relativamente com menos trabalho de reviséo legal
de contas, foi-me incumbida a organizacdo dos dossiers permanentes. O meu trabalho
cingiu-se por harmonizar as pastas informéticas dos dossiers permanentes, organizando
0s elementos por pastas previamente definidas, denominando o ficheiro com os nomes,
também esses previamente definidos. Esta é uma pasta que deve ser mantida de um modo

organizado e de consulta intuitiva, uma vez que € consultada durante os varios exercicios.

Em entidades auditadas com elevado nimero de contratos multianuais, elaborei um
quadro resumo desses mesmos contratos. Este quadro resumo ira permitir ao auditor,
futuramente uma consulta e uma atualizacdo do dossier permanente de um modo mais

imediato.
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CONCLUSAO

A nocdo de auditoria moldou-se com a evolugdo dos tempos. Atualmente, o leque de
objetivos da auditoria € mais vasto. A constante globalizacdo da economia e,
consequentemente, a maior complexidade de transacdes e flexibilidade dos sistemas
contabilisticos incita & manipulagio de resultados. E da responsabilidade do ROC, dar o
seu parecer sobre a credibilidade das demonstracdes financeiras. Apesar disso, a detecdo
de distor¢bes materialmente relevantes ja ndo é o Unico interesse da auditoria. A auditoria
€ um exame ou verificacdo das contas, da situacdo financeira e/ou da gestéo, realizada

por um auditor com vista & emissdo de um parecer.

Com o estagio tive a oportunidade de presenciar diversos trabalhos no ambito da
auditoria. E com orgulho que termino este relatdrio, que na verdade ndo é somente um

relatorio. E uma etapa concluida, e a0 mesmo tempo, o inicio de uma nova caminhada.

O estagio reportou-me para 0s varios momentos em que tomei decisdes relacionadas com
a minha vida educacional e profissional. Também o estagio foi uma escolha. Hoje,
terminada a componente pratica do Mestrado de Auditoria Empresarial e Publica, tenho

a certeza que tomei um conjunto de boas escolhas.

A finalidade da auditoria é a de expressar uma opinido verdadeira e apropriada sobre as
demonstracdes financeiras. Relembrando este primeiro ensinamento diariamente, tive a
oportunidade de auditar uma grande diversidade de areas e organizacdes. Transportei para
a componente pratica todos os ensinamentos tedricos que adquiri ao longo das aulas do

mestrado. Tenho a plena nogéo que ainda tenho muito por aprender.

Da entidade acolhedora, foi-me comunicado que atingi 0s objetivos propostos, e assim
recebi o convite para exercer funcdes de auditoria na Pontes Baptista & Associados,
SROC, Lda.
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ANEXO 1 - Papel de Trabalho: Caixa e Depoésitos Bancarios

Caixa e Depdsitos Bancarios 1401021
Auditoria: 31/12/2017 Data: 3UYR/17
Entidade: Empresa Auditada X P By:
R By:
Analisar as reconciliacées bancarias e a antiguidade/reqularizacdo dos movimentos em aberto
Sald Valores Aberto Banco Valores Aberto Empresa Sald
L aido — - S ’p - atdo Base de Teste Extratos bancarios jan.2018
Conta Descricao X-Ref Extracto a Débito a Crédito a Débito a Crédito Empresa Dados Nts
(1) (2] (3 (4) (5] (6) Banco (1)+(2)-(3)-(4) +(5) Depésito Desconto Depdsitos  Cheques
por por
12 Depésitos a Ordem Portugal subsequente subsequente depositar descontar
1200 - - - - - - v 0,00 ¥ -
1202 - - - - - - v 0,00 ¥ -
1203 - - - - - - v 0,00 ¥ -
1204 - - - - - - v 0,00 ¥ -
12xx - - - - - - v 0,00 ¥ -
Totalda conta 12 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 v 0,00 0,00 - -
13 Outros Dep. Bancérios
- - - - - - 0,00
- - - - - - 0,00
Totalda conta 13 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ¥
% de Depositos em aberto efetuados em jan.2017
Notas

% de Cheques em aberto depositados out.2017
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ANEXO 2 — Papel de Trabalho: Inventarios

Inventarios
Auditoria: 31/ 2/2017
Entidade: Empresa Auditada X

100.1021
Data: Auditoria: 3112/2017
P By:
R By:

Verificar a aplicacado do critério: o mais baixo do custo ou do VRL comparando o preco de venda com o preco de compra

Codigo / Item / Descrigéao

Referéncia Factura de Venda Factura de compra Venda abaixo
Valor . . . do VRL
- ° Data Entidade (Cliente) - Data Entidade (Fornecedor)
unitario unitario
- 00-01-00 - - 00-01-00 - -
- 00-01-00 - - 00-01-00 - -
- 00-01-00 - - 00-01-00 - -
- 00-01-00 - - 00-01-00 - -

Total -

Notas
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Inventarios 100.102.2
Auditoria: 31/12/2017 Data: Auditoria: 3¥12/2017
Entidade: Empresa Auditada X P By:

R By:

Testar as entradas e saidas de final do ano e de inicio do ano sequinte, para garantir que o corte foi bem efetuado

Ultimas 10 entradas em N

Guia de Entrada em Armazém / Guia de Transporte / Guia de Remessa do
Factura de compra

Extrato

contabilistico (# 31]

Extrato do inventario (se

fornecedor em SIP)
n.°doc Data Entidade (Fornecedor) Descritivo n.°doc Data Quantia n.°doc Data Quantia n.°doc Data Quantia
00/01/00 00/01/00 00/01/00 00/01/00 -
00/01/00 00/01/00 00/01/00 00/01/00 -
Total Total Total -
Primeiras 10 entradas em N+1
Guia de Entrada em Armazém / Guia de Transporte / Guia de Remessa do Factura de compra Extrato contabilistico (# 31 Extrato do inventario (se
fornecedor em SIP)
n.°doc Data Entidade (Fornecedor) Descritivo n.°doc Data Quantia n.°doc Data Quantia n.°doc Data Quantia
00/01/00 00/01/00 00/01/00 00/01/00 -
00/01/00 00/01/00 00/01/00 00/01/00 -
Total Total Total -
Ultimas 10 saidas em N
Guia de Entrada em Armazem / Guia de Transporte / Guia de Remessa do Factura de Venda Extrato contabilistico (# 71 Extrato do inventario (se
fornecedor em SIP)
n.°doc Data Entidade (Cliente) Descritivo n.°doc Data Quantia n.°doc Data Quantia n.°doc Data Quantia
00/01/00 00/01/00 00/01/00 00/01/00 -
00/01/00 00/01/00 00/01/00 00/01/00 -
Total Total Total -
Primeiras 10 saidas em N+1
Guia de Entrada em Armazém / Guia de Transporte / Guia de Remessa do Factura de Venda Extrato contabilistico (# 71] Extrato do inventario (se
fornecedor em SIP)
n.°doc Data Entidade (Cliente) Descritivo n.°doc Data Quantia n.°doc Data Quantia n.°doc Data Quantia
00/01/00 00/01/00 00/01/00 00/01/00 -
00/01/00 00/01/00 00/01/00 00/01/00 -
Total Total Total -

Notas
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ANEXO 3 - Papel de Trabalho: Circularizacdes

Clientes 130.111 1
Auditoria: 31/12/2017 Data: Auditoria: 3¥12/2017
Entidade: Empresa Auditada X P By:
R By:
Proceder a circularizacdo de saldos e as reconciliacées das respostas discordantes
Respostas emvalor
o Saldo a data . -
N Contab Entidade anterior (se Auditoria: Para Nao Sem Nao Registado no Cliente Nao Registado na Empresa
controlo aplicavel) 31/12/2017 |Concordante reconciliar Reconcilado reconciliado resposta Faturas Recebimento |Faturas Recebimento Saldos .
p NC (-) NC (+) Diferenca
[+) (-] (-] (+) Abertura
Total - - - - - - - - - - - - - - - -
Percentagem sobre o total circularizado 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
Saldo devedor do balancete - -
Percentagem sobre o totalem Balanco 0% 0%
Circularizacao de saldos -Clientes Saldos Credores
Respostas emvalor
o Saldo a data Auditori
N Contab Entidade anterior (se uditoria: Para Nao Sem N&o Registado no Cliente Nao Registado na Empresa
controlo aplicavel 31/12/2017 |Concordante ) Reconciliado N Saldos
P reconciliar reconciliado resposta Faturas NC Recebimento |Faturas NC Recebimento Diferenca
Abertura i
Total - - - - - - - - - - - - - - - -
Percentagem sobre o total circularizado 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
Saldo credor do balancete - -
Percentagem sobre o totalem Balanco 0% 0%
Notas
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ANEXO 4 — Papel de Trabalho: Estado e Outros Entes Publicos

Estado e Outros Entes Publicos 131.1.102.2
Auditoria: 31/12/2017 Data: Auditoria: 31/12/2017
Entidade: Empresa Auditada X P By:

R By:

Teste ao IVA e outros procedimentos relacionados

LIQUIDADO

Taxa das Regulariz. Op. nao Transmis Op. que
Base Taxa Base Taxa Base Taxa Base Op. conferem = conferem
Reduzida Reduzida Intermédia Intermédia Normal Nornal Intracom. orp- Favor direito a soes direito a Apuramento
Intracom. Estado deducso Intracom. deducso
Jan - o] - o] [¢] - ¢}
Fev - o - o [¢] - o
Mar - o] - 0 o - o]
Abr - o] - o] [e] - o]
Mai - o] - o] o] - o]
Jun - o] - o] o - o]
Jul - o] - o] [¢] - o]
Ago - [s] - s] o - 0
Set - o] - o] [¢] - o]
Out - o] - o] [¢] - o]
Nov - ¢} - o [¢] - o]
Dez - o] - 0 o - o]
Total o o o o o o o o o o o o o
DEDUTIV EL Detalhe da diferenga em IVA dedutivel Quick Test
mobizase (S aliies  memees  meCus  wetmm wena B raver T Emuiado e Dt
Empresa Reportar Tx.Reduzida Tx.Intermédia Tx.Normal
Jan [s] - [s] - o - o o o o [oR
Fev o] - o] - [¢] - o o o o o
Mar o] - o] - [¢] - o o o o Qo
Abr ¢} - o] - [¢] - o o o o o
Mai 0 - o] - o - o o o o o
Jun o] - o] - o - o o o o Q
Jul o] - o] - o - o o o o Q
Ago 0 - [s] - o - o o o o Q
Set [s] - [s] - o - o o o o [oR
Out [s] - [s] - o - o o o o [oR
Nov [s] - [s] - o - o o o o [oR
Dez o - o - [¢] - o o o o Q
Total (o} o o o (o} (o} o o (o} o o o o o o

Notas
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Estado e Outros Entes Publicos 131.1.102.2.1
Auditoria: 31/12/2017 Data: Auditoria: 3112/2017
Entidade: Empresa Auditada X P By:

R By:

2] Confrontar as declaracoes do IVA as bases contabilisticas:

Teste & base do IVA Dedutivel [Taxa Normal]

Contas 0 0 0 0 0 0 Total IVA Diferencas Base
Jan - - - - - - 0 0,00 0,00 0,00
Fev 0 0,00 0,00 0,00
Mar 0 0,00 0,00 0,00
Abr 0 0,00 0,00 0,00
Mai 0 0,00 0,00 0,00
Jun 0 0,00 0,00 0,00
Jul 0 0,00 0,00 0,00
Ago 0 0,00 0,00 0,00
Set 0 0,00 0,00 0,00
Out 0 0,00 0,00 0,00
Nov 0 0,00 0,00 0,00
Dez 0 0,00 0,00 0,00
Total 0 0 0 0 0 0 0 0
| Contas __ Descritivo
0
0
0
Teste a base do IVA Liquidado (Taxa Normal]
Contas 0 0 0 0 0 0 Total IVA Diferencas Base
Jan 0 0,00 0,00 0,00
Fev 0 0,00 0,00 0,00
Mar 0 0,00 0,00 0,00
Abr 0 0,00 0,00 0,00
Mai 0 0,00 0,00 0,00
Jun 0 0,00 0,00 0,00
Jul 0 0,00 0,00 0,00
Ago 0 0,00 0,00 0,00
Set 0 0,00 0,00 0,00
Out 0 0,00 0,00 0,00
Nov 0 0,00 0,00 0,00
Dez 0 0,00 0,00 0,00
Total 0 0 0 0 0 0 0 0
Contas Descritivo
Notas
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Estado e Outros Entes Publicos 131.1.102.2.5
Auditoria: 31/12/2017 Data: Auditoria: 3112/2017
Entidade: Empresa Auditada X P By:

R By:

Teste aos NIPC dos clientes Intra Comunitarios

Conta Entidades Pais [A::ILF;CO ) [V;/I:S(S)?] Jan Fev Nov Dez Total

Sim/ Nao - - - - -
Sim/Nao - - - - -
Sim/ Nao - - - - -
Sim/Nao - - - - -
Sim/Nao - - - - -
Total

Declarado

o O O o o o o

o ©
o ©

Diferenca

o
o
o
o
o
o

Notas
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ANEXO 5 — Gastos: DMR

G astos
Auditoria: 31/12/2017
Entidade: Empresa Auditada X

1600.102.8
Data: 312/17
P By:
R By:

Teste as Declaracdo Mensalde Remuneracoes AT

Sujeito a
retencao

DMR Isento

IRS

Sobretaxa

TSU Quotizacoes

Janeiro

Fevereiro

Novembro

Dezembro

Remuneracoes do Pessoal - conta 631 e 632
Ajudas de custo - 625

Indermnizacoes - 634

Encargos Sobre Remuneracoes - 635
Estado - valores a crédito

Variacao acrescimos

Diferencas 0

Notas
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ANEXO 6 — Financiamentos Obtidos

Financiamentos Obtidos 430.1021
Auditoria: 31/12/2017 Data: 3YR/7
Entidade: Empresa Auditada X P By:

R By:

Proceder a circularizacdo de Bancos, as reconciliacoes das respostas e execucdo de proced. alternativos na auséncia de respostas

Banco de Valores Aberto Banco Valores Aberto Empresa Saldo Teste
Conta Descricao Portugal a Débito a Crédito a Débito a Crédito Empresa Nts
(1) (2] (3) (4) (5] (6) (1)+(2)-(3)-(4) +(5]
25
2511x - - - - - - 0,00 w
2511 x - - - - - - 0,00 w
2511x - - - - - - 0,00 w

Total B - - - ] - _

Notas
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Contratos de Financiamento entre empresas do mesmo grupo 130.9.102.1
Auditoria: 31/12/2017 Data: 31/
Entidade: Empresa Auditada X P By:
R By:
Recalculo de especializacdes tipicas - Juros
Recalculo
. N.° de dias Valor
Divida em Taxa Juro Juro Juros . . Montante Montante
Conta 26 balancete de Juro anual diario § . totais debitado pela  Diferenca 2016 2017
especializar Empresa
Contrato 1 )
Contrato 2
Contrato 3 )
Contrato 4

Saldo Final Empréstimos Concedidos
Balancete

Diferenca

Totais

Saldo Inicial #2721 41
Saldo Final #2721 41
Diferenca

Saldo #791

Diferenca

Notas
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ANEXO 7 — Rendimentos: Partes Relacionadas

Rendimentos 1.500.102.11
Auditoria: 31/12/2017 Data: Auditoria: 3112/2017
Entidade: Empresa Auditada X P By:

R By:

Comparacao dos precos de venda praticados entre as partes relacionados

Artigos mais vendidos em dez.2017 Outros Artigos

Prod. A Prod.B  Prod.C Prod. D Prod. AA Prod. BB

Partes Relacionadas

Empresa ABC - - - - - -
Empresa DEF - - - - - -
Empresa GHI - - - - - -
Empresa JKL - - - - - -

Outras entidades
Empresa ABCD - - - - - -
Empresa EFGH - - - - - -

Empresa IJKL - - - - - R

Notas



