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APRESENTACAO

O Regulamento Interno € o documento que define o regime de funcionamento
do Externato, de cada um dos seus 6rgédos, estruturas e servicos, bem como os direitos
e deveres dos membros da Comunidade Educativa. Através dele, desenvolve-se o
cédigo de conduta da Comunidade Educativa, que congrega normas de convivéncia e
de disciplina, aceites por todos os membros. Parte da necessidade da construgcéo
participada de um bom ambiente educativo, ambiente fraterno de calma e ordem,
indispensavel para a realizacdo de aprendizagens de qualidade e para a prevencao da
indisciplina.

Para bem educar uma pessoa, ndo basta uma familia harmoniosa; é preciso
uma Comunidade Educativa. Na construcdo gradual da sua personalidade e na
formacéo do seu caracter, as criancas e 0s jovens dependem muito do apoio que lhes
€ proporcionado. Dai, a importancia da conjugacao de esforcos entre os Educadores
Maristas e os Pais/Encarregados de Educacao.

O Regulamento Interno € um dos documentos organizadores da Identidade
Marista, da autonomia e da vida escolar do Externato Marista de Lisboa. Fundamenta-
se na legislacdo em vigor (naquilo que se aplica ao Ensino Particular) e nas
orientagdes do Projecto Educativo e do documento “Missdo Educativa Marista”.

Os artigos do Regulamento Interno sdo claros e explicitos, para que cada
membro da Comunidade Educativa identifique facilmente o seu papel e as suas
responsabilidades.

Este Regulamento Interno foi aprovado pela Direccéo, apds parecer favoravel do
Conselho Pedagdgico, para vigorar entre 2010-11 e 2013-14, podendo integrar

actualizacBes anuais, de acordo com as necessidades.

A DIRECCAO



PARTE | - OBJECTO E AMBITO DE APLICACAO E DISPOSICOES
GERAIS

CAPITULO | - OBJECTO E AMBITO DE APLICACAO

Artigo 1.°
Finalidade

O presente Regulamento Interno tem como finalidade organizar e disciplinar a
actividade e as relagbes da Comunidade Educativa, bem como definir o modo de
utiizacdo das diversas areas e espacos do Externato. Integram a Comunidade
Educativa do Externato todos os seus alunos, docentes, psicélogos educacionais, nao
docentes, pais/encarregados de educacgédo e antigos alunos.

Artigo 2.°
Objectivos gerais

1. Estabelecer um ambiente escolar onde todos se reconhecam como pessoas
com direitos e deveres.

2. Desenvolver habitos de convivéncia e tolerancia, base de qualquer educacéo
democratica.

3. Ajudar os alunos a tomar consciéncia da necessidade de normas para o
regular funcionamento das instituicoes.

Artigo 3.°
Aplicacao

1. As disposicbes do presente Regulamento Interno dirigem-se a toda a
Comunidade Educativa e ainda a quem utiliza as instalagbes do Externato, a qualquer
titulo.

2. Estdo igualmente sujeitos as suas normas 0s actos praticados ou os factos
ocorridos no exterior do Externato, se 0s seus agentes estiverem no desempenho das
suas funcoes.

3. A violacdo destas normas implica responsabilidade disciplinar para quem a
elas esteja sujeito e proibicdo de utilizacdo das instalacées ou servicos nos restantes
casos, sem prejuizo da aplicacdo da lei geral civil ou criminal no apuramento da
correspondente responsabilidade.

Artigo 4.°
Interpretacdo e integracéao

1. As normas contidas neste Regulamento devem ser interpretadas de acordo
com as disposicdes da lei em vigor.

2. Os casos omissos serdo integrados ou interpretados pela Direccdo do
Externato.



CAPITULO Il - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 5.°
Misséo, Visado e Valores dos Colégios Maristas

Todos os intervenientes no processo educativo, realizado neste Externato, tém
por obrigacgdo interiorizar a Misséo, Visdo e Valores dos Colégios Maristas, que €
consubstanciada e concretizada no Projecto Educativo dos Colégios Maristas de
Portugal e no Regulamento Interno do Externato, e actuar em conformidade.

Artigo 6.°
Projecto Educativo dos Colégios Maristas de Portugal

O Projecto Educativo dos Colégios Maristas de Portugal, actualizado
periodicamente com a colaboracdo de toda a Comunidade Educativa, orienta a
actividade educativa do Externato.

Artigo 7.°
Admissao, inscrigdo e matricula no Externato

1. Os Pais/Encarregados de Educacao devem proceder a uma pré-inscricao nos
servicos administrativos. Apés este procedimento, serdo contactados pela Direccao por
escrito.

2. A matricula no Externato e a sua frequéncia implicam que o aluno e
respectivos Pais/Encarregados de Educacdo aceitam e respeitam o Projecto
Educativo e o Regulamento Interno.

Artigo 8.°
Ambiente escolar

O ambiente escolar deve ser um ambiente de boa camaradagem, de amizade e
de respeito pelas ideias, conviccdes e opcdes pessoais. Rejeita-se, por isso mesmo, a
propaganda politica, bem como qualquer forma de intolerancia. Defender-se-do, em
todas as circunstancias, os valores perenes da verdade, da justica, da liberdade, da
independéncia de espirito, do respeito mutuo, da paz, do bom relacionamento e da
entreajuda.

Artigo 9.°
Caracter do Externato

1. O Externato é um estabelecimento catolico de ensino. Por isso, a disciplina de
Educacao Moral e Religiosa Catdlica é de frequéncia obrigatoria para todos os alunos.

2. O Externato rege-se pelo Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo e é
membro da Associacdo de Estabelecimentos de Ensino Particular e Cooperativo
(AEEP).

3. O Externato € um estabelecimento de ensino com autonomia pedagdgica, o
gue lhe permite ter planos de estudo e conteddos programaticos proprios, ndo
depender de escolas oficiais quanto a matriculas e exames dos seus alunos e emitir
diplomas e certificados de matricula, de aproveitamento e de habilitagdes.



4. O Externato, ndo sendo uma escola de ensino especial ou de reeducacéo,
nao aceita alunos cujas deficiéncias exijam estruturas e cuidados especiais para 0S
guais nao se encontra adequadamente preparado.

PARTE Il - REGIME DE FUNCIONAMENTO DO EXTERNATO

CAPITULO | - OFERTA EDUCATIVA

Artigo 10.°
Niveis de ensino/ciclos e anos de escolaridade

1. O Externato recebe alunos desde os 3 anos até ao 12.° ano, inclusive.

2. A actividade formativa desenvolve-se em actividades de caracter curricular e
extra-curricular e em apoios e complementos educativos.

3. O Externato oferece preparacdo catequética, que € obrigatéria para todos os
alunos, até ao 9° ano. Esta preparacao inicia-se no 1.° ano de escolaridade e termina
no 9.° ano de escolaridade, com o Sacramento da Confirmacéo - crisma. ApOs esta
formacédo, cada aluno podera continuar a sua caminhada catequética no Externato,
caso deseje.

CAPITULO Il - HORARIOS E ORGANIZACAO DAS ACTIVIDADES

Artigo 11.°
Horario geral

O Externato abre as 8h00 e encerra as 19h00. O horério de cada sector e
servico sera determinado pela Direc¢do para cada Ano Lectivo e divulgado nos locais
préprios.

Artigo 12.°
Inicio e fim de cada tempo lectivo

1. O inicio e o fim de cada tempo lectivo sdo avisados por um toque de
campainha.

2. Com o aviso, professores e alunos deverdo dirigir-se, imediatamente, as
respectivas salas.

3. Os procedimentos de entrada nas salas de aula sdo regulamentados pela
Direccéo.

4. No final de cada tempo lectivo, os professores devem autorizar a saida dos
alunos.

5. Os professores sdo sempre o0s Ultimos a sair da aula, deixando a porta
fechada e a sala arrumada e limpa.

6. Quando falta o professor, os alunos devem aguardar indicacdes sobre a
actividade a realizar.



Artigo 13.°
Interrupcdes das aulas

1. Ninguém podera interromper as aulas, a ndo ser por motivo de for¢ca maior ou
a pedido do Coordenador de Ciclo ou da Direcgéo.

A interrupcdo de uma aula pelo respectivo docente s6 devera ocorrer por motivo
de forgca maior. O docente dard conhecimento do facto ao Coordenador de Ciclo.

Artigo 14.°
Horarios dos professores

1. Os horéarios sdo elaborados por uma comissdo, nomeada pela Direccéo,
respeitando as orientacdes desta, sem prejuizo do cumprimento das normas legais em
vigor.

2. Existird uma copia actualizada dos horarios dos professores e dos alunos na
Direccdo, nas Secretarias da Direccdo, no Gabinete de Psicologia, em cada
Coordenacéo, na Secretaria, nas Salas dos Professores, no Centro de Recursos, no
vigilante de cada sector e na Reprografia.

Artigo 15.°
Livro de ponto

1. Ao primeiro tempo, compete ao professor levar o livro de ponto da Sala de
Professores para a respectiva aula.

2. O livro de ponto da turma encontra-se na respectiva sala de aula durante o
horario lectivo da turma.

3. Compete ao Delegado de Turma responsabilizar-se pelo livro de ponto
sempre que a aula néo tiver lugar na sala exclusiva da turma.

4. Ao ultimo tempo lectivo da turma, compete ao professor trazé-lo para a Sala
de Professores.

Artigo 16.°
Convocatorias

1. As convocatorias de reunifes serdo comunicadas pessoalmente ou por escrito
aos destinatarios ou afixadas no local préprio, com um minimo de 48 horas de
antecedéncia.

2. As convocatorias mencionardo sempre a data/hora, o local, a ordem de
trabalhos e as pessoas convocadas.

3. As reunides ndo convocadas, conforme previsto nos pontos 1. e 2. deste
artigo, poderdo efectuar-se se todos os elementos forem contactados pessoalmente,
tomando conhecimento da ordem de trabalhos.

Artigo 17.°
Afixacao de informacdes

As informacgfes de ambito escolar serdo publicadas nos locais proprios para 0s
diferentes membros da Comunidade Educativa a que se destinam, pela Direc¢do ou
outras entidades, se devidamente autorizadas.



Artigo 18.°
Calendéario das actividades escolares

O calendéario das actividades escolares, que inclui as pausas de actividades, é
divulgado na pagina do Externato.

Artigo 19.°
Actividades comerciais

N&o é permitida a publicitacdo, exposicdo ou venda de bens ou servigos de
natureza comercial, dentro do Externato, sem a autorizagao expressa da Direcgéo.

Artigo 20.°
Constituicdo das turmas na transicéo de ciclos

No inicio de cada ciclo, a constituicdo das turmas é reformulada, sendo esta da
responsabilidade da equipa definida pela Direcgao.

CAPITULO Il - VALORIZACAO DE COMPORTAMENTOS MERITORIOS

Artigo 21.°
Prémios A.P.M.

A Associacdo de Pais e Mestres (A.P.M.), em parceria com a Direccdo do
Externato, é responsavel pela atribuicdo dos Prémios A.P.M., segundo as respectivas
normas especificas.

Artigo 22.°
Quadro de Honra, Valor e Exceléncia

A Direccao do Externato é responsavel pela designacdo de alunos para o
Quadro de Honra (situado em local bem visivel), de acordo com as respectivas normas
especificas.

CAPITULO IV - NORMAS DE ACESSO A ESPACOS E SERVICOS

Artigo 23.°
Cartdo Multifuncdes dos Estudantes

1. No momento da primeira inscricdo sera distribuido a cada aluno um cartdo de
identificacao, pessoal e intransmissivel, designado “Cartdo de Estudante”.

2. O Cartdo de Estudante € um instrumento indispensavel para o acesso do
aluno ao Externato.



3. O Cartédo de Estudante contém vérias informacgdes relativamente ao aluno,
gue sao definidas anualmente pela Direc¢céo, havendo quatro categorias distintas que
significam:

a) o aluno pode sair sozinho para ir almogar ou depois de almogar no Externato;

b) o aluno pode sair sozinho para ir para casa no fim das aulas;

c) o aluno pode sair sozinho para ir almocar ou depois de almogar no Externato
e pode sair sozinho para ir para casa no fim das aulas;

d) o aluno ndo pode sair sozinho.

4. O Cartdo de Estudante deve acompanhar o aluno sempre que se encontre no
Externato, ou fora dele no exercicio de actividades decorrentes da sua situagao
escolar.

5. O Cartdo de Estudante deve ser prontamente exibido, sem alteragbes e em
bom estado de conservacgao, quando solicitado por qualquer Educador Marista.

6. Em caso de esquecimento, o aluno deve dirigir-se a Secretaria, no primeiro
intervalo da manha, solicitando um cartdo temporério, contra pagamento definido
anualmente no precgario, a debitar na mensalidade. No dia seguinte, o aluno tem que
entrar no Externato com este cartdo e deve apresentar-se no primeiro intervalo, na
Secretaria com o cartdo proprio e devolver o temporario.

7. Caso o aluno nédo devolva o cartdo no dia seguinte, sera cobrada a quantia
definido anualmente no precario por cada dia de atraso.

8. Em caso de perda ou deterioracdo, o aluno deve requerer imediatamente, na
Secretaria, a emissao de um novo exemplar, sujeito ao pagamento de uma coima a
estipular anualmente.

9. Qualquer Educador Marista devera retirar o cartdo ao aluno sempre que este
estiver deteriorado e devolvé-lo ao Director de Turma ou Coordenador de Ciclo.

10. A nédo apresentacdo do Cartdo de Estudante deve ser entendida como
excepcional. Esta falta deve ser comunicada, de imediato, ao Director de Turma, de
forma a regularizar a situacao.

Artigo 24.°
Agenda Marista / Caderneta Escolar

1. No inicio de cada ano lectivo, sera distribuida a cada aluno uma Agenda
Marista/Caderneta Escolar, pessoal e intransmissivel.

2. A Agenda Marista/Caderneta Escolar deve acompanha-lo sempre que vier ao
Externato.

3. A Agenda Marista/Caderneta Escolar deve ser prontamente exibida, em bom
estado de conservacgéo, quando solicitada por qualquer docente.

4. Em caso de perda ou deterioracdo da Agenda Marista/Caderneta Escolar, o
aluno deve adquirir imediatamente, na Secretaria, novo exemplar.

5. A ndo apresentacdo da Agenda Marista/Caderneta Escolar deve ser
sancionada com uma falta de material.

6. A Agenda Marista/Caderneta Escolar constitui-se como um meio de
comunicacao escolar entre a familia e o Externato.

7. A Agenda Marista/Caderneta Escolar contém os impressos para justificacao
de faltas.

8. Qualquer Educador Marista devera reter ao aluno a Agenda
Marista/Caderneta Escolar sempre que esta estiver deteriorada e devolvé-la ao
Professor Titular de Turma / Director de Turma ou Coordenador de Ciclo.



Artigo 25.°
Utilizacdo dos espacgos e servigos

1. O aluno deve conhecer e respeitar o horario e as normas de utilizacdo dos
varios espacos e servicos do Externato.

2. O aluno deve comportar-se sempre com boa educacdo, respeitando as
pessoas e 0S espacos.

3. As entradas e saidas nos diversos espacos devem fazer-se de forma ordeira,
evitando falar alto ou fazer barulho despropositado.

Artigo 26.°
Utilizag&o das salas de aula e outros locais semelhantes

O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizagdo das salas de
aula e outros locais semelhantes, designadamente:

a) dirigir-se para a sala de aula ou outro local de trabalho, logo que seja emitido
0 respectivo toque da campainha;

b) dirigir-se para o seu lugar, com a devida compostura, quando autorizado a
entrar na sala de aula ou outro local semelhante;

C) estar atento e participar positivamente nas actividades lectivas;

d) fazer-se acompanhar do material indispensavel a participacdo e
funcionamento das actividades lectivas;

e) proporcionar um clima de ordem e de calma, indispensavel a realizacédo das
actividades lectivas;

f) desenvolver o respeito pelo seu trabalho e pelo trabalho dos outros;

g) desenvolver habitos de trabalho em grupo;

h) deixar o equipamento e a sala arrumados e limpos, no final de cada aula.

Artigo 27.°
Utilizacdo da capela e outros locais de culto

O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizacdo da capela e
outros locais de culto, designadamente:

a) entrar na capela ou noutro local de culto, de forma calma e ordeira, com a
devida compostura;

b) guardar siléncio durante as oracdes e as celebracdes, sempre que nédo for
momento de participar.

Artigo 28.°
Utilizacdo do Centro de Recursos

O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizacdo do Centro de
Recursos, ai divulgadas, entre as quais:

a) entrar e entregar o Cartdo de Estudante, no balcdo de atendimento, e ocupar
o lugar que |he for indicado;

b) falar baixo e, nos espagos reservados a leitura, guardar siléncio;

c) preservar todo o material e equipamento;

d) respeitar as restantes normas de funcionamento do Centro de Recursos.
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Artigo 29.°
Utilizacao dos espacgos de recreio

O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizacdo dos espacos
de recreio, entre as quais:

a) usar os espacos destinados ao recreio durante os intervalos das aulas e néo
permanecer nos corredores nem nas salas de aula;

b) praticar as regras da boa convivéncia.

Artigo 30.°
Utilizacdo do Refeitorio

O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizacdo do refeitorio,
entre as quais:

a) conhecer e respeitar o seu horario de refei¢éo;

b) apresentar o seu Cartdo de Estudante para registar a sua entrada;

c) apresentar-se no refeitorio devidamente vestido e limpo, sem quaisquer
objectos (bola, pasta, livros, etc.);

d) ndo correr no espaco do refeitorio;

e) aguardar em fila, por ordem de chegada, a sua vez de recolha do tabuleiro e
de tudo o que necessitar para a refei¢ao;

f) tomar a refeicdo completa (sopa, prato e fruta) de forma educada, fazendo
dela um momento de franca e agradavel convivéncia social, com respeito pelos outros,
falando em voz moderada;

g) comer a quantidade de alimento inicialmente servida e, se necessitar, pedir
um refor¢o, evitando qualquer desperdicio;

h) terminada a refeicdo, colocar os respectivos utensilios no tabuleiro, colocar o
tabuleiro no local préprio e sair sem levar qualquer alimento.

Artigo 31.°
Utilizacao do Bar

O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizacdo do Bar, entre
as quais:

a) apresentar-se devidamente vestido e limpo e sem objectos desnecessarios;

b) aguardar em fila, por ordem de chegada, a sua vez de entrada e de recolha
de tudo o que necessitar;

¢) manter o local limpo e arrumado e deitar o lixo no recipiente préprio;

d) comer e beber de forma educada, respeitando os outros.

e) nao utilizar as instalacées do Bar para qualquer tipo de jogo.

Artigo 32.°
Utilizacdo da Secretaria, da Papelaria e da Reprografia

O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizacdo da Secretaria,

da Papelaria e da Reprografia. Nestes servicos, deve aguardar em fila, por ordem de
chegada, a sua vez de entrada e de atendimento.

11



Artigo 33.°
Utilizag&o do Pavilhdo Desportivo e da Piscina

1. O aluno deve conhecer e respeitar as normas de utilizagdo do Pavilhdo e da
Piscina, que constam de normas especificas, entre as quais:

a) entrar com a devida compostura;

b) falar baixo;

c) preservar todo o material e equipamento.

2. No pavilhdo serdo guardados os perdidos e achados, designadamente
roupas. E aconselhavel terem a identificacdo do aluno, nomeadamente o ndmero
mecanografico.

Artigo 34.°
Utilizac&o dos telemoéveis

1. N&o € permitido, em nenhuma circunstancia, utilizar ou manter operativos os
telemoveis dentro das salas de aula e nos demais locais onde decorrem actividades
lectivas, de estudo, ou similares;

2. E obrigaco do portador de um telemovel desactiva-lo antes de entrar para um
local de trabalho, de estudo ou de oracdo, e manté-lo nessas condicbes até a sua
saida;

3. Quando ocorra incumprimento desse dever, o telemével sera entregue, em
mao, ao Director de Turma, que dele ficara fiel depositario até o entregar pessoalmente
aos Pais/Encarregados de Educacéo;

4. Os Pais/Encarregados de Educacao do aluno incumpridor serédo convocados,
com a urgéncia possivel, a fim de lhe ser entregue, em mao, o telemodvel e a respectiva
participacao disciplinar.

Artigo 35.°
Responsabilizacéo pelo aluno

1. O Externato s6 se responsabiliza pelo aluno, se este permanecer nele dentro
do tempo previsto para a sua presenca, determinado pelo horario global de todas as
suas actividades (curriculares ou nao), incluindo o horario de prolongamento (se tiver).

2. A permanéncia no Externato apos as aulas, de alunos do 2° e 3° Ciclos e
Ensino Secundario, devera ser feita no local destinado para o efeito e definido
anualmente pela Direcc¢éo.

Artigo 36.°
Responsabilizacdo pelo extravio de bens

O Externato ndo se responsabiliza pela perda de material de qualquer cariz no
seu recinto, quando os alunos ndo cumprem as orientacées da Direccao.

12



CAPITULO VI - REGIMENTOS ESPECIFICOS

SECCAO | - EDUCACAO PRE-ESCOLAR

Artigo 37.°
Natureza e afins

A Educacdo Pré-Escolar destina-se a criancas dos 3 anos (feitos até 31 de
Dezembro do ano de admissao) aos 6 anos. Tendo em conta a legislacédo vigente é
principio geral que a Educacéo Pré-Escolar é a primeira etapa da educacéo basica no
processo de educacao ao longo da vida, sendo complementar da ac¢ao educativa da
familia, com a qual deve estabelecer estreita relacdo, favorecendo a formacédo e o
desenvolvimento equilibrado da criangca, tendo em vista a sua plena insercdo na
sociedade como ser autbnomo, livre e solidario.

Artigo 38.°
Inscricdo e admisséo da crianga

1. SO poderéo inscrever-se criancas que ja ndo usem fraldas e que completem a
idade para cada grupo etario até 31 de Dezembro do respectivo ano lectivo.

2. A admissao da crianca implica uma frequéncia obrigatéria e diaria por parte da
mesma durante o periodo normal de funcionamento da Educacéo Pré-Escolar.

Artigo 39.°
Funcionamento, horéario e faltas

1. Aos Pais/Encarregados de Educacéo incumbe designar por escrito 0 nome e
0 respectivo nimero de Bilhete de Identidade / Cartdo de Cidaddo da pessoa ou
pessoas por si autorizadas a levar e a trazer a crianca a escola, quando ndo seja o
proprio a fazé-lo. A pessoa ou pessoas autorizadas devem apresentar o Bilhete de
Identidade / Cartdo de Cidadao sempre que solicitado.

2. O horario de funcionamento da Educacéo Pré-Escolar é o seguinte:

a) A recepcdo aos alunos inicia-se as 8h00, na sala de acolhimento, com a
Educadora de Apoio e as Auxiliares. Este periodo ndo é sujeito a inscricdo nem a
pagamento;

b) As 9h00 as criancas sobem para as salas com as respectivas Educadoras;

c) As actividades lectivas iniciam-se as 9h30, pelo que todos os alunos ja devem
estar no sector da Educacéo Pré-Escolar;

d) As actividades lectivas com as Educadoras terminam as 15h00;

e) A partir das 15h00, e até as 16h30, as criancas sao acompanhadas ao lanche
pela Educadora de Apoio e pelas Auxiliares. Este periodo ndo € sujeito a inscricdo nem
a pagamento.

3. A permanéncia das criancas apés as 16h30 implica a sua inscricdo nos
prolongamentos e o respectivo pagamento. Os prolongamentos funcionam de acordo
com o seguinte horario:

- 1° prolongamento: 16h30 - 17h00;

- 2° prolongamento: 17h00 - 17h30;

- 3° prolongamento: 17h30 - 18h00;

- 4° e (ltimo prolongamento: 18h00 - 18h30.
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O nédo cumprimento dos horarios implica:

1° atraso: assinatura da folha de registos;

2° atraso: assinatura da folha de registos;

3° atraso: assinatura do livro de registos e entrevista com a Direccéo;

4° atraso: assinatura do livro de registos e matricula condicionada para o ano

lectivo seguinte;

4. Os Pais/Encarregados de Educacéo que nado tenham os filhos inscritos no(s)
prolongamento(s) e que ndo possam, excepcionalmente, respeitar a hora de saida
estipulada previamente, devem contactar os Servicos Administrativos / Secretaria. O
custo do prolongamento serd debitado na mensalidade desse més pelos servigcos
administrativos.

5. As faltas por tempo superior a quinze dias seguidos, quando injustificadas,
podem implicar a anulacéo da inscricdo da crianca. As faltas sédo descontadas a partir
do 15° dia consecutivo e apds a apresentacdo de justificacio médica, nos servicos
administrativos. O desconto serd processado na mensalidade seguinte e incidir4 sobre
o almoco, lanche, servico de refeitério e prolongamento de horario.

6. Nos dias em que existe pausa escolar no Ensino Basico e Secundario, e em
gue o Pré-escolar estd em funcionamento, as actividades sdo asseguradas, no horario
normal, em regime de rotatividade de Educadoras.

Artigo 40.°
Material/Equipamento

1. As criancas terdo de trazer bata, chapéu, uma muda de roupa, lencois
(apenas 3 e 4 anos) e saco proprio (a adquirir no Externato), um pente e dois babetes
(apenas nos 3 anos).

2. Sera debitada na mensalidade de Setembro uma verba definida em Conselho
de Educadoras e aprovada pela Direccdo para material de desgaste (que consta do
precario anual).

3. As Educadoras e Professores das actividades, caso o entendam, podem
solicitar a aquisicdo de livros escolares para serem trabalhados na sala de aula.

Artigo 41.°
Atendimento aos Encarregados de Educacao

Durante o ano lectivo, serdo definidos dois momentos para entrega individual
das fichas informativas aos Pais/Encarregados de Educacéo.

SECCAO Il -1° CICLO

Artigo 42.°
Natureza e afins

1. Ingressam no 1° Ciclo as criangcas que completem 6 anos de idade até 31 de
Dezembro, conforme legislacdo em vigor.

2. No 1° Ciclo, o ensino é globalizante, da responsabilidade do professor titular
de turma e de professores especializados nas seguintes areas curriculares:

a) Expresséo e Educacéo: Fisico-Motora, Musical e Dramética;

b) Informatica;

c) Inglés.

14



Artigo 43.°
Funcionamento e horario

1. Aos Pais/Encarregados de Educacéo incumbe designar por escrito 0 nome e
0 respectivo numero de Bilhete de Identidade / Cartdo de Cidaddo da pessoa ou
pessoas por si autorizadas a levar e a trazer o aluno ao Externato, quando nao seja o
préprio a fazé-lo. A pessoa ou pessoas autorizadas devem apresentar o Bilhete de
Identidade / Cartdo de Cidad&o, sempre que solicitado. Caso nao sejam cumpridos
estes requisitos, 0 aluno sera impedido de sair da area do 1° Ciclo.

2. E expressamente proibida a saida dos alunos para a Portaria da Escola,
excepto quando acompanhados pelos Pais/Encarregados de Educacéo ou por alguém
mandatado pelo mesmo. Caso o adulto ndo se possa deslocar a sala de aula/recreio,
deve pedir a Portaria que comunique a sua presenca para que, desta forma, o aluno
possa abandonar o sector.

3. O horério de funcionamento do 1° Ciclo é o seguinte:

a) A recepcao aos alunos inicia-se as 8h00, pelas vigilantes do sector.

b) O horéario de cada turma é definido no inicio de cada ano lectivo, sendo os
Pais/Encarregados de Educacéo informados atempadamente.

c) O encerramento do sector é as 19h00. O Externato n&o se responsabiliza por
alunos que permanecam no recinto escolar apos essa hora.

Artigo 44.°
Documentacéo

1. Toda a documentacdo enviada pelo professor titular de
turma/Coordenacéo/Direccdo deve ser preenchida e enviada dentro dos prazos
estipulados.

2. As datas de realizacdo de Provas de Avaliacdo de Conhecimentos e as
directrizes referentes aos trabalhos para casa serdo propostas em Conselho de
Docentes, aprovadas pela Direccdo e comunicadas aos Pais/Encarregados de
Educacao na 12 reunido de pais.

3. As Fichas de Avaliacéo serdo entregues aos Pais/Encarregados de Educacéao,
apos realizada a reunido de Conselho de Docentes, e em horario a definir pelo
professor titular de turma. Nesta reunido, os Pais/Encarregados de Educacdo podem
ver as Provas de Avaliacdo de Conhecimentos ndo podendo as mesmas sair do local
da reunido, ficando arquivadas no processo individual do aluno.

Artigo 45.°
Material/Equipamento

1. Os alunos terdo de se apresentar no Externato com o uniforme estipulado:
chapéu, polo, polar, meias, calca e cal¢cées ou saia-calca.

2. E obrigacéo dos Pais/Encarregados de Educacéo a verificagdo, com o aluno,
do material que € necessario para o decorrer das actividades escolares. Também é da
responsabilidade dos Pais/Encarregados de Educacdo preencherem o cabecalho da
caderneta do aluno/Agenda Marista e verificar diariamente a mesma, pois é este o
meio de comunicacao preferencial entre o Externato / Familia.

3. E obrigacdo dos Pais/Encarregados de Educacio zelarem para que o seu
educando traga o material necessario para a realizacdo das actividades. A néo

existéncia do material necessario implica a néo realizagédo da actividade e consequente
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informacg&o negativa, sendo os Encarregados de Educagéo informados da situagao na
Caderneta do Aluno/Agenda Marista.

4. Sera debitada na mensalidade de Setembro uma verba definida em Conselho
de Docentes e aprovada pela Direccdo para material de desgaste (que consta do
precario anual).

5. Os professores titulares de turma, caso o entendam, podem solicitar a
aquisicdo de livros escolares para serem trabalhados na sala de aula, assim como
outro material.

Artigo 46.°
Outros

1. No inicio de cada ano lectivo, os alunos e os Pais/Encarregados de Educacao
serao informados sobre as regras referentes aos jogos electrénicos em vigor.

2. E expressamente proibido a utilizac&o de telefones méveis pelos alunos do 1°
Ciclo. Caso haja incumprimento desta norma, o equipamento sera confiscado e
entregue aos Pais/Encarregados de Educacédo em reuniao.

CAPITULO VIl - NORMAS ESPECIFICAS

Artigo 47.°
Instalacdes dos Grupos / Departamentos

Os espacos especificos dos diferentes Grupos Disciplinares/Departamentos
regem-se por normas proprias, divulgadas em local publico e no respectivo espaco.

Artigo 48.°

Instalagcbes dos Grupos / Departamentos

Os equipamentos obrigatérios dos alunos estdo contemplados no regulamento
especifico de cada Grupo Disciplinar/Departamento.

Artigo 49.°
Actividades extracurriculares

1. Todas as actividades extracurriculares sdo orientadas por um Coordenador,
nomeado pela Direcc¢ao.

2. O Externato pde a disposicdo dos seus alunos, VAarios recursos,
designadamente, Centro de Recursos, Salas Multimédia, Biblioteca, ludotecas, Nucleo
de Radio, Campos de Desporto, que devem ser aproveitados como instrumentos de
cultura e ocasido para uma sa ocupacao dos tempos livres.

3. A utilizacdo do Centro de Recursos e de outros locais esta sujeita a normas
especificas, disponiveis para consulta no local.

4. O Externato pde ainda a disposi¢do dos seus alunos um grande namero de
actividades extracurriculares de educacdo e cultura, que podem sofrer alteragao,
conforme os tempos lectivos e a sua procura.

16



5. A inscrigdo, frequéncia ou anulagdo das actividades extracurriculares
obedecem a normas especificas, divulgadas aos Pais/Encarregados de Educacédo, no
inicio do ano lectivo, através de uma publicacdo que define a oferta destas actividades.

6. Algumas actividades extracurriculares organizam-se, de acordo com a sua
natureza em Clubes, Ateliers ou Oficinas, obedecendo a normas especificas.

7. As actividades extracurriculares e de complemento curricular iniciam-se na
primeira semana de Outubro de cada ano lectivo e respeitam o calendario das
actividades escolares, designadamente no que diz respeito as pausas das actividades.

8. O Externato organiza programas de Ocupacéo de Tempos Livres (OTL'’s) para
as férias de Verdo, ap6s o encerramento do ano lectivo (Ultima semana de Junho e
Julho). A inscricdo e a frequéncia destes programas obedecem a normas especificas
divulgadas aos Pais/Encarregados de Educacéo, através de uma publicacéo propria.

Artigo 50.°
Visitas de estudo

1. Por visitas de estudo entendem-se todas as actividades curriculares que se
realizam fora do espaco escolar, adequadas a gestdo do programa de cada disciplina,
constituindo estratégias de ensino e experiéncias de aprendizagem relevantes e
enriquecedoras.

2. As visitas de estudo programadas pelos professores sédo de caracter
obrigatério. O custo da visita é debitado na mensalidade do més seguinte ao da
realizacdo da mesma. No caso de falta justificada do aluno, o custo da visita ndo sera
debitado na mensalidade.

3. O horario de partida dos transportes requisitados pelo Externato para a
realizacdo das visitas serd sempre respeitado, salvo impedimentos de ordem logistica.
Caso algum aluno chegue atrasado a uma visita, a responsabilidade recai sobre os
Pais/Encarregados de Educacéo, sendo debitado o custo da visita.

4. As visitas de estudo tém normas especificas.

Artigo 51.°
Outras actividades escolares fora do Externato

1. Por outras actividades escolares fora do Externato entendem-se todas as que
nao sejam visitas de estudo para a gestdo do programa de cada disciplina.

2. Os Dias de Turma/Ano e a Viagem de Finalistas tém normas especificas.

3. As actividades fora do Externato que ndo tiverem normas especificas

aprovadas pela Direccao regem-se, em principio, pelas normas especificas das visitas
de estudo. Compete ao Conselho de Coordenadores a resolucdo dos casos omissos.

PARTE Ill - ESTRUTURAS

CAPITULO | - ESTRUTURAS ADMINISTRATIVAS E DE APOIO

SECCAO | — SERVICOS ADMINISTRATIVOS E DE GESTAO

17



Artigo 52.°
O Director

1. E um membro da Comunidade Educativa da Provincia Marista Compostela.

2. A nomeacéao, subordinagao, duragcdo do mandato, competéncias e delegacao
de competéncias do Director, constam do Manual de Funcdes.

3. E o delegado do Superior Provincial da Provincia Marista Compostela perante
o Ministério da Educacéo.

Artigo 53.°
Secretaria/Servicos Administrativos

1. A secretaria atende o publico em geral, nomeadamente pais, alunos, docentes
e ndo docentes, em assuntos relacionados com inscricdes, matriculas, transferéncia de
processos de alunos, avaliacbes, exames, notas, processos de candidaturas a
subsidios do Ministério da Educacado, previstos legalmente e que abrangem o0s
Estabelecimentos de Ensino Particular e Cooperativo, bem como o arquivamento de
diversa ordem.

2. A secretaria pode emitir diversos tipos de documentos, entre o0s quais,

certiddes de frequéncia, aproveitamento escolar, de habilitagdes e diplomas.

3. A secretaria tem a seu cargo a aceitagao de “pré-inscri¢gdes” de candidatos a
frequéncia do Externato. Este processo tem inicio anualmente em Outubro, encerrando
em data a determinar pela Direccéo.

4. O calendario e as regras de matriculas/inscricdbes serdo definidos e
anunciados, anualmente.

5. No acto da matricula/inscricdo, os Pais/Encarregados de Educacdo devem
preencher, além dos impressos oficiais (exigidos pelo Ministério da Educacéo), o
impresso interno de requisi¢cao de livros e de opc¢des de frequéncia (refeicdes, salas de
estudo, prolongamento de horario, entre outras opcoes).

6. Os alunos s6 podem considerar-se matriculados quando:

a) tiverem entregue todos os documentos exigidos pelas normas oficiais e pelo
presente Regulamento;

b) quando tiver sido paga a propina de matricula.

7. A propina da matricula/inscricdo nao € reembolsavel em caso de desisténcia.

8. A inscricdo nas actividades extracurriculares regula-se por calendario
especifico a elaborar anualmente. A propina da matricula/inscricdo nestas actividades
também n&o é reembolsavel em caso de desisténcia.

9. O horario de atendimento ao publico é determinado pela Direccao e afixado.

Artigo 54.°
PBX

O PBX, dentro do seu horario de funcionamento, atende o publico em geral,
nomeadamente pais, alunos, docentes e ndo docentes, em assuntos relacionados com
contactos telefénicos e outras informacdes relevantes. Existem normas de utilizacdo do
PBX.

Artigo 55.°
Tesouraria

1. Os pagamentos séo feitos por trimestre, por més ou anuidade.
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2. A inscricdo para o almogo, lanche, estudo e actividades extracurriculares €
feita obrigatoriamente por trimestre.

3. Nao serao vendidas mais de 2 senhas de almoc¢o ou lanche, por semana, ao
mesmo aluno.

4. O aluno que néo tiver em dia 0s seus pagamentos podera ser suspenso ou
mesmo excluido do Externato, se os Pais/Encarregados de Educacédo ndo atenderem
aos apelos que, porventura, lhe venham a ser feitos. Nenhum aluno podera iniciar novo
periodo lectivo, se ndo tiver liquidado os débitos anteriores.

5. Os valores relativos a leccionagdo e a actividades extracurriculares nao
sofrem descontos por auséncia voluntaria ou involuntaria. No entanto, ao aluno atingido
por doenca ndo sera exigido o pagamento dos meses inteiros de auséncia.

6. O més é considerado inteiro para efeitos de pagamentos. Ndo ha, portanto,
descontos pelas pausas do Natal, Carnaval, Pascoa ou outras. Esta disposicdo nédo se
aplica as refeicBes que os alunos tomem no Externato.

7. Ao aluno que sair do Externato devolver-se-do as importancias
correspondentes aos meses nao iniciados, se tiver pago o ano ou trimestre.

8. O quadro das mensalidades nao figura neste regulamento por estar sujeito a
alteracdes anuais. A Tesouraria disponibiliza aos Pais/Encarregados de Educacéo o
Precario para o ano lectivo seguinte.

9. O vencimento dos Professores e Pessoal Auxiliar € estipulado segundo as
Tabelas acordadas entre a Associacdo de Estabelecimentos de Ensino Particular e os
Sindicatos.

SECCAO Il - SERVICOS DE APOIO

Artigo 56.°
Portaria

1. O servico da portaria € permanente, dentro do horario geral do Externato.

2. O servico da portaria consiste em:

a) controlar as entradas e as saidas dos alunos, dos pais/encarregados de
educacéo e de outros familiares e assim evitar a entrada de pessoas estranhas.

b) encaminhar os interessados aos respectivos servicos, depois de os identificar
por meio de bilhete de identidade ou outro documento que sirva para este efeito,
colocando de forma visivel o cartdo de visitante, ficando registado o seu nome em folha
prépria, existente na portaria.

Artigo 57.°
Papelaria

A papelaria presta os seguintes servicos: vender as folhas para as provas
escritas de avaliacao e material de papelaria.

Artigo 58.°
Refeitério

1. O refeitério é composto por cozinha e duas salas para refei¢oes.

2. O servico diario consiste em fornecer refeicbes aos Alunos, Pessoal docente e
nao docentes, que a ele tém direito, com horario e local determinado anualmente pela
Direccéo e afixado.
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Artigo 59.°
Bar

1. O servico diario consiste em fornecer alimentos e bebidas (ndo alcodlicas) a
toda a Comunidade Educativa e visitantes devidamente autorizados, dentro do horario
determinado anualmente pela Direccéo e afixado no local.

2. O 1° Ciclo disp8e de um servico de bar préprio.

SECCAO Il - SERVICOS ESPECIALIZADOS

Artigo 60.°
Gabinete de Enfermagem

1. O servi¢co de enfermagem funciona nos dias uteis, de acordo com um horario
préprio determinado anualmente pela Direccao e afixado.

2. Os alunos da Educacédo Pré-Escolar e do 1° Ciclo devem ir ao posto de
enfermagem acompanhados, de preferéncia, por um vigilante.

CAPITULO Il - ESTRUTURAS DE ORIENTACAO PEDAGOGICA

Artigo 61.°
Conselho de Direccéao

1. E o 6rgdo de assessoria do Director na administracdo e gestdo das areas
pedagogica, religiosa e econdmica do Externato.

2. E composto pelo Director, o Vice-Director, o Administrador e o Coordenador
da Pastoral.

3. A descricdo, nomeacao, subordinacao, duracdo do mandato e competéncias
do Vice-Director, Administrador e Coordenador da Pastoral constam do Manual de
Funcoes.

4. A nomeacéao, subordinacdo, duracdo do mandato, competéncias, presidéncia,
periodicidade das reunides e assessorias do Conselho de Direccdo constam
igualmente do Manual de Funcdes.

5. As entrevistas solicitadas aos membros do Conselho de Direc¢cdo devem ser
marcadas no Secretariado da Direccao.

Artigo 62.°
Conselho de Coordenadores

1. E um o6rgdo de assessoria do Director no exercicio das suas funcdes de
dinamizacéo e coordenacédo das actividades do Externato.

2. E composto pelo Director, Vice-Director e pelos Coordenadores de Ciclo, de
Pastoral, de Desporto, da Piscina e das Actividades Extracurriculares.

3. E presidido pelo Director ou, na sua auséncia, pelo Vice-Director.
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4. As competéncias do Conselho de Coordenadores, bem como a descrigéo,
nomeacédo, subordinacdo, duracdo do mandato e competéncias dos diferentes
Coordenadores constam do Manual de Funcdes.

Artigo 63.°
Conselho Pedagdgico

O Conselho Pedagégico € o 6rgdo consultivo, de orientagdo educativa do
Externato, nomeadamente nos dominios pedagdgico-didactico, acompanhamento dos
alunos, formacdo continua do pessoal docente e ndo docente. Para além do
legalmente estabelecido, é composto também pelos Coordenadores de Ciclo.

Artigo 64.°
Conselho de Directores de Turma

1. O Conselho de Directores de Turma é composto pelos Directores de Turma
do mesmo ciclo e presidido pelo respectivo Coordenador de Ciclo.

2. Além do legalmente estabelecido o Director de Turma € um membro do corpo
docente, nomeado pelo Director, por um periodo de um ano para o exercicio destas
funcoes.

Artigo 65.°
Conselhos de Docentes da Educacao Pré-Escolar e do 1° Ciclo

1. Os Conselhos de Docentes da Educacéo Pré-Escolar e do 1° Ciclo do Ensino
Basico do Externato sao constituidos, respectivamente, pela totalidade dos Educadores
de Infancia e pelos Professores do 1.° Ciclo. Sdo presididos pelo respectivo
Coordenador. Devem, também, estar presentes membros da Direccdo e Psicologos
Educacionais.

2. Os Conselhos de Docentes podem incluir, ainda, outros docentes,
designadamente de disciplinas ou areas disciplinares, de apoio educativo e de
educacéo especial.

Artigo 66.°
Entrevistas com a Educadora / Professor Titular de Turma / Director de Turma

1. As entrevistas, dentro dos horéarios de atendimento divulgados no inicio de
cada ano lectivo, deverdo ser solicitadas previamente pelos Pais/Encarregados de
Educacao. O atendimento respeitara a ordem das marcacdes.

2. As entrevistas, fora dos horarios de atendimento previstos, deverdo ser
sempre solicitadas com uma antecedéncia minima de 48 horas, realizando-se ap0s
confirmacéao.

3. A folha de registo de entrevista da Educadora / Professor Titular de Turma /
Director de Turma, com os Pais/Encarregados de Educacao, serve como documento
oficial para todos os efeitos legais, devidamente rubricado pelas partes.

4. A Educadora / Professor Titular de Turma / Director de Turma ndo deverdo
agendar reunies com os Pais/Encarregados de Educacdo na ultima semana de aulas
de cada periodo escolar, salvo em casos de extrema necessidade.
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Artigo 67.°
Conselhos de Turma

1. O Conselho de Turma nos Ensinos Basico e Secundario € constituido pelos
docentes, por um delegado dos alunos e por um representante dos pais. Devem,
também, estar presentes membros da Direccdo, Psicologos Educacionais e
Coordenador de Ciclo.

2. Nas reunifes de Conselho de Turma destinadas a avaliagdo sumativa dos
alunos s6 fazem parte docentes. Podem, também, estar presentes membros da
Direccao, Psicologos Educacionais e Coordenador de Ciclo.

3. O Conselho de Turma é presidido pelo Director de Turma.

Artigo 68.°
Conselhos de Grupos Disciplinares

1. O Conselho de Grupo Disciplinar € composto por todos os docentes que
integram as disciplinas do Grupo e presidido pelo respectivo Delegado de Grupo.

2. O Delegado de Grupo Disciplinar € um membro do corpo docente, nomeado
pelo Director, por um periodo de um ano para o exercicio destas funcgoes.

Artigo 69.°
Gabinete de Psicologia

1. O Gabinete de Psicologia é constituido pelos Psicologos Educacionais do
Externato.

2. A marcacdo de entrevistas faz-se através da Secretaria da Direccdo ou
directamente com cada um dos Psicélogos.

3. Caso o aluno seja submetido a avaliacfes psicopedagodgicas ou outro tipo de
avaliacdes, os Pais/Encarregados de Educacédo devem entregar uma copia do relatorio
a Educadora / Professor Titular de Turma / Director de Turma, em atendimento
previamente marcado.

4. A Educadora / Professor Titular de Turma / Director de Turma e o Gabinete de
Psicologia, podem solicitar uma entrevista com os Pais/Encarregados de Educacéo,
caso entendam necessario.

3. Nao é permitido aos Psicélogos Educacionais fazer acompanhamento, no
exterior, a alunos do Externato.

CAPITULO lll - OUTRAS ESTRUTURAS

Artigo 70.°
Espacos privilegiados de culto

1. A Capela e a Sala de Catequese sao os espacos privilegiados de culto, que
tém como funcbes possibilitar um ambiente de formacao e proporcionar recolhimento,
oracdo e celebracao da fé.

2. A realizacdo de outras actividades nestes espagos carece da devida
autorizagao da Direcgao do Externato.
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Artigo 71.°
Parcerias educativas

O Externato desenvolve parcerias educativas com vérias entidades, de acordo
com protocolos especificos, que ficam arquivadas na Direc¢do, enquanto vigorarem.

Artigo 72.°
Grupos de vivéncia

1. Os alunos e os outros membros da Comunidade Educativa tém possibilidade
de pertencer a grupos de vivéncia (reflexdo/accéo). Estes grupos oferecem excelente
oportunidade para completar a formagéo que o Externato quer proporcionar.

2. No Externato funcionam os seguintes grupos de vivéncia:

- Animar — para jovens de ambos 0S géneros;

- Movimento Champagnat da Familia Marista — para adultos (Docentes, N&o
Docentes, Pais/Encarregados de Educacao e Antigos Alunos).

3. No Externato estd sediada a 22 Companhia da Regido de Lisboa da
Associacdo Guias de Portugal — Guidismo (escutismo feminino), aberta a participacao
de todas as alunas.

Artigo 73.°
Associagdo de Pais e Mestres (APM)

Ha no Externato uma Associacdo de Pais e Mestres (APM), devidamente
estruturada, com estatuto proprio e com existéncia legal, que representa 0s
Pais/Encarregados de Educacéo.

Artigo 74.°
Associacédo de Alunos

1. Existe no Externato uma Associacdo de Alunos, devidamente estruturada,
com estatuto proprio e com existéncia legal, abrangendo a totalidade dos alunos.

2. A Associacdo de Alunos constitui um elo de ligacdo entre os alunos,
transmitindo as suas preocupacdes, vontades e anseios. Tem como principal objectivo
esforcar-se por satisfazer necessidades prementes dos alunos, com trabalho e
dedicacdo.

3. Os(as) alunos(as) candidatos(as) a Presidéncia dos Orgdos Sociais da
Associacdo de Alunos devem preencher os requisitos que definem o perfil do Aluno
Marista, descrito no Projecto Educativo do Externato Marista de Lisboa.

Artigo 75.°
Antigos Alunos do Externato

1. O Externato reconhece e incentiva o interesse de todas as actividades
realizadas pelos Antigos Alunos, desde que sejam compativeis com as normas
estabelecidas e que néo contrariem as regras de funcionamento, nem as actividades
préprias, devendo seguir as directrizes superiormente fixadas, quer quanto aos fins,
guer guanto aos horérios reservados para o efeito.

2. Os Antigos Alunos podem participar em eventos da iniciativa do Externato,
nomeadamente no Dia do Antigo Aluno.
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3. Os Antigos Alunos podem integrar a Associacdo de Antigos Alunos do
Externato, regida por estatuto préprio, com existéncia legal, com sede no préprio
Externato, desde que previamente autorizado.

Artigo 76.°
Associagdo Desportiva Marista (ADM)

1. A Associacdo Desportiva Marista (ADM) esta sediada no Externato. Abrange
as equipas federadas.
2. A ADM tem existéncia legal e rege-se por estatutos préprios.

PARTE IV - ESTATUTO DOS ALUNOS

CAPITULO | - INTRODUCAO

Artigo 77.°
Principio geral

O Estatuto dos Alunos do Externato Marista de Lisboa confere a cada aluno um
conjunto de direitos e deveres, quer da consagracao legal, quer da identidade propria
deste Externato.

Artigo 78°
Valores nacionais e cultura de cidadania

No desenvolvimento dos valores nacionais e de uma cultura de cidadania capaz
de fomentar os valores da pessoa humana, da democracia, do exercicio responsavel da
liberdade individual e da identidade nacional, o aluno tem o direito e o dever de
conhecer e respeitar activamente os valores e 0s principios fundamentais inscritos na
Constituicho da Republica Portuguesa, a Bandeira e o Hino, enquanto simbolos
nacionais, a Declaracdo Universal dos Direitos do Homem, a Convencéo Europeia dos
Direitos do Homem e a Convencéao sobre os Direitos da Crianca, enquanto matriz de
valores e principios de afirmacdo da Humanidade. O aluno tem igualmente o direito e
dever de conhecer e respeitar os valores e principios Maristas inscritos no Projecto
Educativo.

CAPITULO Il - DIREITOS, DEVERES E REGIME DISCIPLINAR

Artigo 79.°
Direitos gerais do aluno

1. O direito a educacéo e a uma justa e efectiva igualdade de oportunidades no
acesso e sucesso escolares compreende os seguintes direitos gerais do aluno:

a) ser tratado com respeito e correccdo pelos membros da Comunidade
Educativa;

b) ver salvaguardada a sua seguranca e a sua integridade fisica no Externato;
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c) ser pronta e adequadamente assistido, em caso de acidente ou doenca subita
ocorridos no espaco fisico da escola e acompanhado a instituicio de saude
competente, se tal se impuser, por um Nao Docente ou mesmo um Docente;

d) ver respeitada a confidencialidade dos elementos constantes do seu processo
individual, de natureza pessoal ou relativos a familia;

e) utilizar as instalacdes a si destinadas e outras com a devida autorizacao;

f) participar, através dos seus representantes, no processo de elaboracdo do
Projecto Educativo e do Regulamento Interno e acompanhar o0 respectivo
desenvolvimento e concretizacao;

g) apresentar comentérios, criticas e sugestdes relativas ao funcionamento do
Externato, as pessoas devidas e nos locais préprios;

h) ser ouvido, em todos os assuntos que |lhe digam respeito, pelos professores,
Director de Turma e érgdos de administracao e gestao do Externato;

i) eleger e ser eleito para todos os 6rgdos, cargos e demais funcdes de
representacdo no ambito do Externato, previstos legalmente ou no Regulamento
Interno, com as restricbes impostas pelo regulamento de medidas educativas
disciplinares;

J) organizar e participar em iniciativas que promovam a sua formacdo e
ocupacéao de tempos livres;

) ter acesso ao Regulamento Interno e ao Projecto Educativo.

2. O aluno tem ainda o direito de ser informado, dentro dos prazos
estabelecidos, de como pode ter acesso as informagfes sobre o0s assuntos ou
actividades escolares (curriculares ou extracurriculares), do seu interesse ou que |he
digam respeito, nomeadamente:

a) modo de organizacdo do seu plano de estudos ou curso, programa e
objectivos essenciais de cada disciplina ou area disciplinar e processos e critérios de
avaliacdo, em linguagem adequada a sua idade e nivel de ensino frequentado;

b) matricula, abono de familia e regimes de candidatura a apoios sécio-
educativos;

¢) normas de utilizacdo e seguranca dos materiais e equipamentos do Externato;

d) normas de utilizacdo de instalacdes especificas, designadamente laboratorios,
centro de recursos, refeitorio, bar, reprografia, papelaria, pavilhdo gimnodesportivo e
piscina;

e) iniciativas em que possa participar e que o Externato tenha conhecimento.

3. O direito a educacéo e as aprendizagens bem sucedidas compreende, para
cada aluno, na medida das possibilidades do Externato, as seguintes garantias de
equidade:

a) beneficiar de accbes de discriminacéo positiva de ac¢ao social escolar;

b) beneficiar de actividades e medidas de apoio especificas, designadamente,
no ambito de intervencdo dos Servicos de Psicologia e Orientacdo Escolar e
Vocacional;

c) beneficiar de apoios educativos adequados as suas necessidades educativas.

Artigo 80.°
Deveres gerais do aluno

A realizacéo de uma escolaridade bem sucedida, numa perspectiva de formacao

integral do cidadao, implica a responsabilizagédo do aluno, enquanto elemento nuclear
da Comunidade Educativa e o0 assumir dos seguintes deveres gerais:
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a) tratar com respeito e correccdo 0s outros membros da Comunidade
Educativa;

b) seguir as orientagbes dos docentes relativas ao seu processo de ensino e
aprendizagem;

C) respeitar as instrugdes do Pessoal Docente ou Nao Docente;

d) respeitar o exercicio do direito a educacao e ao ensino dos outros alunos;

e) ser assiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos horarios e das tarefas
qgue Ihe forem atribuidos;

f) participar nas actividades desenvolvidas pelo Externato;

g) zelar pela preservagéo, conservacao e asseio do Externato, nomeadamente,
no que diz respeito a instalacbes, material didactico, mobiliario e espacos verdes,
fazendo uso adequado dos mesmos;

h) respeitar a propriedade dos bens de todos os elementos da Comunidade
Educativa;

1) ser portador do Cartdo de Estudante e da Caderneta Escolar, diariamente e
em bom estado de conservacéo;

j) participar de forma responsavel nas aulas das disciplinas em que € aluno
externo;

) respeitar as normas e horarios de funcionamento dos servi¢gos do Externato;

m) participar na eleicdo dos seus representantes e prestar-lhes colaboracéao;

n) na vivéncia do namoro e no campo das manifestacdes afectivas, orientar-se
pela conduta de respeito por si préprio, pelos outros e pelo bom nome do Externato,
assumindo posturas que ndo provoquem mal-estar entre os outros Alunos,
Professores, Funcionarios, Pais e Encarregados de Educacéo e outras pessoas;

0) ter adequado comportamento social e irrepreensivel conduta ética,
contribuindo sempre e onde estiver para o bom nome destes Colégios.

p) permanecer no Externato durante o seu horario, salvo pedido escrito dos
Pais/Encarregados de Educacéo;

g) apresentar uma notificacdo escrita ao Coordenador de Ciclo, com
conhecimento ao Director de Turma, para qualquer saida pedida pelos Pais ou
Encarregado de Educacéo;

r) participar com respeito e atencdo nas celebracdes religiosas promovidas pela
pastoral do Externato;

s) ndo usar indevidamente o nome, as iniciais, 0 emblema ou qualquer outro
simbolo do Externato;

t) ndo cometer fraudes ou irregularidades no seu processo de avaliacdo.

Artigo 81.°
Medidas Correctivas

O Director, ouvido o respectivo Coordenador de Ciclo e o Director de Turma,
decidira quais as tarefas e actividades de integracao escolar a realizar pelo aluno.

Artigo 82.°
Suspenséo preventiva do aluno

As actividades pedagdgicas a realizar durante o periodo de auséncia da escola

sao estabelecidas no plano a entregar pelo Director de Turma aos Pais/Encarregados
de Educacao.
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Artigo 83.°
Interdigcdes e restrigbes aos alunos

1. No Externato (ou em representacdo do Externato no exterior) € vedado a
qgualquer aluno:

a) entrar nas salas e outros espacos reservados a docentes, psicélogos ou ndo
docentes, sem autorizacéo especial;

b) ocupar os espacos destinados as actividades lectivas de Educacédo Fisica e
Desporto, durante o periodo em que nestes estejam a funcionar essas actividades;

¢) manter ligados os sinais sonoros de reldgio, bip, telemével ou de qualquer
outro aparelho, nas salas de aula ou noutros locais de trabalho ou de culto;

d) trazer revistas, livros, material audiovisual ou outros objectos, contrarios ao
bom ambiente educativo do Externato;

e) apresentar-se com um aspecto extravagante, ou que revele conotacdo ou
pertenca a seitas, grupos violentos ou de cariz politico;

f) comer, beber e mascar pastilhas na sala de aula ou no corredor;

g) perturbar o clima de trabalho;

h) usar objectos e ou dispositivos que ponham em perigo a sua segurancga e a
dos demais;

I) usar objectos agressivos;

j) fumar ou ser portador de tabaco;

) beber ou ser portador de bebidas alcodlicas;

m) utilizar ou ser portador de qualquer tipo de substancia ilicita.

2. As interdicbes que constam das alineas h), i), j), I) e m) aplicam-se também
nas imediacdes do Externato, dentro do perimetro previsto na lei.

Artigo 84.°
Procedimentos em caso de doenca do aluno

1. Quando o aluno apresentar os sintomas de diarreia, febre, vomitos, doenca
infecto-contagiosa ou apresentar parasitas externos ndo podera permanecer no
Externato.

2. Sempre que a auséncia determinada por doenca for superior a cinco dias, o
aluno s6 podera ingressar de novo na escola, fazendo-se acompanhar de documento
médico comprovativo.

3. Além do disposto anteriormente, devem ainda os Pais/Encarregados de
Educacado do aluno afectado por doencga, comunicar a Educadora / Professor Titular /
Director de Turma, o mais breve possivel, a natureza da doenca contraida, a fim de
gue possam ser tomadas as adequadas providéncias, no caso de se tratar de doenca
infecto-contagiosa.

Artigo 85.°
Matricula condicionada para o préximo ano lectivo

1. A matricula condicionada é uma medida de caracter excepcional.

2. As condicBes para um aluno ser sujeito a matricula condicionada sao:

a) ter sido um aluno indisciplinado ao longo do ano lectivo, com registos escritos
dos factos;

b) ter tido faltas disciplinares;

c) ter sido tomado conhecimento pelos Pais/Encarregados de Educacéo, através
das entrevistas com o Director de Turma, com registo proprio.
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3. A ponderacgdo sobre a matricula condicionada de um aluno deve ser feita,
apos uma analise objectiva e profunda, na reunido do Conselho de Turma final do
segundo periodo, devendo a fundamentacdo constar da respectiva acta e ser
comunicada aos Pais/Encarregados de Educacéo.

4. A proposta do Conselho de Turma sera apresentada a Direccdo que dela
deliberard. A decisdo sera comunicada aos Pais/Encarregados de Educacdao, por carta
registada com aviso de recepgéo.

Artigo 86.°
Recusa de matricula

1. A Direcgéo do Externato reserva-se o direito de recusar a matricula ao aluno
que:
a) tiver sido expulso de qualquer escola Marista;
b) n&o obtiver aprovacéo na disciplina de Educagéo Moral e Religiosa Catdlica
ou mostrar conduta hostil a esta.
c) tiver excedido nalguma disciplina o limite maximo de faltas injustificadas
permitido pela legislacdo em vigor.
2. A Direccéo reserva-se o direito de recusar a matricula ao aluno, no caso de
incumprimento do Regulamento Interno.

CAPITULO Il = AVALIACAO

Artigo 87.°
Provas de avaliacdo escritas

Além das provas de avaliacdo de diagnostico, globalizantes, de avaliacéo
aferida, globais e de exames nacionais, de acordo com o ciclo e o nivel de ensino
(Basico ou Secundéario), todos os alunos estdo obrigados a realizar provas de avaliacao
escritas, ao longo do ano lectivo, nas condi¢des seguintes:

1. Ndo € permitida a realizacdo de provas de avaliacdo, salvo casos
excepcionais, analisados pelo respectivo Coordenador de Ciclo e autorizados pela
Direccéo:

a) na ultima semana de aulas de cada periodo;

b) antes da entrega e correc¢cdo de uma prova anterior da disciplina ou area
disciplinar;

c) em numero superior a uma por dia;

d) em tempos lectivos seguidos, no caso excepcional de haver mais de uma por
dia.

2. Todas as respostas sdo apresentadas na folha de prova, modelo do
Externato. As folhas de rascunho ndo sdo passiveis de correc¢do, bem como os
enunciados, salvo 0 caso em que estes Ultimos também sirvam de folha de prova, de
acordo com a indicacdo do professor.

3. Durante as provas so pode ser usado o material permitido pelo professor.

4. Podem ser usadas esferograficas ou canetas de tinta azul ou preta; o uso de
lapis so6 é permitido nas provas em que seja referido e na parte que néo seja de texto.

5. Sempre que se verificar um engano, deve ser riscado e corrigido a frente, pois
nao se pode usar qualquer tipo de corrector.
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6. A correccao e entrega das provas de avaliacdo escritas sdo feitas nas aulas
da disciplina ou area disciplinar a que respeitam, dentro do periodo lectivo em que
foram realizadas, num prazo de cerca de duas semanas apos a sua realizagao.

7. As provas de avaliacdo escritas sdo entregues ao proprio aluno (e sé a ele);
no final do periodo, caso ndo seja possivel entregar aos alunos, sdo entregues ao
Director de Turma ou, em ultima instancia, ao Coordenador de Ciclo.

8. As escalas de classificacdes das provas de avaliacdo escritas sdo as que
constam do Projecto Curricular de Escola.

Artigo 88.°
Justica e credibilidade na avaliagcédo da aprendizagem dos alunos

1. O aluno tem direito a ser avaliado com equidade e transparéncia. Por isso:

a) quando um aluno comete ou tenta cometer, inequivocamente, qualquer
fraude, a sua prova (ou outro elemento de avaliagdo) € anulada, ou seja, tem
classificacao zero;

b) quando um aluno é co-responsavel, inequivocamente, por qualquer fraude
gue outro comete, a sua prova (ou outro elemento de avaliagdo) é também anulada, ou
seja, tem classificacao zero;

Cc) quando se verificar qualquer situagcdo mencionada nas duas alineas
anteriores, o professor segue 0s passos que constam das orientagdes sobre a “falta
disciplinar”.

2. O aluno tem direito a ser esclarecido sobre duvidas que se lhe apresentem,
relativamente a sua avaliacdo, primeiro pelos professores e, depois, se necessario,
pelo Director de Turma, sem prejuizo da possibilidade de pedido de revisdo da
classificacao no final do ano lectivo.

CAPITULO IV — REGIME DE FALTAS

Artigo 89.°
Registo de faltas

1. As faltas sdo todas registadas no livro de ponto, com o numero
mecanografico do aluno, discriminadas por:
a) faltas de presenca - marca-se apenas o n.° do aluno;
b) faltas de atraso - marca-se o n.° do aluno e FA;
c) faltas de material - marca-se o n.° do aluno e FM;
d) faltas disciplinares - marca-se o n.° do aluno e FD.
2. Cada falta diz respeito a um (e s6 um) tempo lectivo (de 45 minutos).
3. Na educacao Pré-Escolar e no 1.° Ciclo as faltas sdo registadas no livro de
frequéncia dos alunos.

Artigo 90.°
Faltas de presenca

1. Todos os professores comprovardo, imediatamente apés a sua entrada na
aula, a presenca dos alunos.

2. A qualguer aluno do Externato que nao estiver dentro da sala, no inicio da
aula, sera marcada falta de presenca (salvo no caso do primeiro tempo da manha).
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3. Estas faltas tém de ser, obrigatoriamente, justificadas pelos
Pais/Encarregados de Educacao, nos termos da lei, ao Director de Turma. Pode ser
ponderada, por este, a recusa de justificacdbes que n&o estejam devidamente
fundamentadas.

4. Estas faltas sdo acompanhadas atentamente pelo Director de Turma e
passadas para o Registo de Faltas.

5. O Director de Turma devera convocar os Pais/Encarregados de Educacéo e
informa-los do numero de faltas as aulas e das consequéncias que advém da falta de
assiduidade, do seu educando, logo que este atinja metade de faltas permitidas numa
disciplina, tal como previsto na legislagdo em vigor.

6. As faltas intercalares nao justificadas sdo sempre faltas de presenca
injustificadas e ndo dispensam o aluno da presenca na sala de aula.

Artigo 91.°
Faltas de atraso

1. Sera marcada falta de atraso quando os alunos do 5° ao 12° Anos, chegarem
até 15 minutos apos o 1° toque da manha.

2. Trés faltas de atraso proximas devem ser consideradas como habito que
contraria a disciplina interna, o aproveitamento do aluno e a sua propria formacéo. Os
Pais/Encarregados de Educacdo devem ser chamado para tomar conhecimento da
situacao.

3. Com seis faltas de atraso, o aluno podera ser suspenso por um dia, mediante
proposta do Conselho de Directores de Turma, aprovada pelo Director. Estas faltas
devem ser contabilizadas por periodo.

4. Na Educacéao Pré-Escolar e no 1° Ciclo a falta de pontualidade do educando
implica a marcacao de falta presencial ndo justificada. Ao fim da 52 falta injustificada,
cabe ao Educador / Professor Titular de Turma agendar uma reunido com oS
Pais/Encarregados de Educacdo do aluno em falta e com a Coordenacdo. Caso a
situacao nao seja rectificada, sera agendada outra reunido, pela Direc¢cdo do Externato,
gue deliberara sobre o assunto.

Artigo 92.°
Faltas de material

1. A falta de material prejudica o trabalho do aluno e favorece a indisciplina
dentro da sala de aula. O professor deve exigir que cada aluno tenha todo o material
necessario para participar activamente na aula e com total autonomia em relacdo aos
seus colegas.

2. Qualquer falta de material supde que o professor da disciplina exija que o
aluno tenha o material em falta na aula seguinte (desde que ndo seja no mesmo dia).
Se tal ndo acontecer, o professor comunicara aos Pais/Encarregados de Educacéo, no
impresso préprio, que o aluno podera ser impedido de participar nas actividades da
aula seguinte, se nao tiver o material em causa.

3. Quando um aluno atingir trés faltas de material proximas, que ndo sejam no
mesmo dia, devem ser chamados os Pais/Encarregados de Educacéo, para tomarem
conhecimento de que essa situacdo € considerada como habito, que contraria a
disciplina interna, o aproveitamento do aluno e a sua propria formacéo.
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4. Com seis faltas de material, o aluno podera ser suspenso por um dia,
mediante proposta do Conselho de Directores de Turma, aprovada pelo Director. Estas
faltas devem ser contabilizadas por periodo.

Artigo 93.°
Ordem de saida da sala de aula

1. A ordem de saida da sala de aula corresponde a uma falta disciplinar. Este tipo
de falta corresponde a um comportamento grave e s6 deve ser marcada como Ultimo
recurso. Nunca deve ser utilizada como ameaca e, uma vez marcada, ndo deve ser
retirada.

2. O aluno que é mandado sair da sala de aula deve dirigir-se, com um impresso
préprio com uma tarefa dada pelo professor e acompanhado pelo Vigilante, ao
Coordenador de Ciclo ou, na auséncia deste, ao Vice-Director.

3. O professor comunicara a ocorréncia ao Director de Turma, atraveés do
modelo préprio para participacdo disciplinar, até ao dia util seguinte ao da ocorréncia.
Caso este prazo nao seja cumprido a participacao podera ficar sem efeito.

4. O Director de Turma convocara os Pais/Encarregados de Educacéo, para que
estes tomem conhecimento, presencialmente, da ocorréncia. No caso dos
Pais/Encarregados de Educacdo ndo comparecerem, serdo notificados por carta com
aviso de recepcdo e, se mesmo assim nao comparecerem, aplica-se o procedimento
disciplinar conforme a legislagédo em vigor.

5. Ao aluno incumpridor pode ser aplicada uma medida correctiva ou disciplinar
sancionatoria por decisdo do Director, depois de ouvido o Director de Turma ou o
Conselho de Turma e de informados os Pais/Encarregados de Educacéo, cumprindo-
se o disposto na legislacao em vigor.

Artigo 94.°
Outras disposicdes sobre faltas

1. As faltas intercalares sdo graves. Tém de ser dadas a conhecer, no préprio
dia, aos Pais/Encarregados de Educacéao, para que estes dém uma explicacdo também
nesse dia. Para isso, o professor deve dar conhecimento ao Director de Turma ou, na
sua auséncia, ao Coordenador de Ciclo, ou na auséncia deste, mesmo a Direccao, logo
no inicio da aula, por intermédio do auxiliar vigilante do sector. Sdo consideradas da
mesma natureza das faltas intercalares todas as faltas dadas ao primeiro e ultimo
tempo da tarde e ao ultimo da manha.

2. Os alunos devem permanecer na sala de aula, mesmo na falta do professor.

3. As saidas de alunos durante o decorrer das aulas (antes do sinal de saida)
nao sao permitidas, salvo em caso de emergéncia, mesmo nos dias de provas de
avaliacao.

4. os Pais/Encarregados de Educacao que pretendam que o seu educando saia
do Externato, em tempo lectivo, devem apresentar, por escrito, um pedido de
autorizacdo ao respectivo Coordenador de Ciclo, ou, na sua auséncia, a um membro
do Conselho de Direccédo, com a maior antecedéncia possivel.

5. As faltas que decorrem da suspensao do aluno sdo sempre faltas de presenca
injustificadas.

6. As faltas que decorrem da suspensao preventiva do aluno seréo justificadas
se néo for decidida a aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de suspenséo.
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CAPITULO V - REPRESENTANTES DE TURMA

Artigo 95.°
Assembleia Geral de Alunos

Os alunos podem reunir-se em assembleia de alunos, desde que autorizados
pela Direcgéo.

Artigo 96.°
Conselho de alunos de turma

1. O Conselho de Alunos de Turma € composto pelo Director de Turma e oito
alunos (Delegado e Subdelegado, dois delegados de Pastoral, dois delegados de
Cultura e dois delegados de Desporto) eleitos pelos colegas da turma, em Setembro.

2. Compete ao Conselho de Alunos de Turma:

a) propor iniciativas pedagogicas, culturais, desportivas e religiosas e qualquer
outra actividade que possa contribuir para a formacéo integral dos alunos.

b) zelar pelo respeito, disciplina e bom comportamento da turma.

c) colaborar com a Associagao de Alunos do Externato (AAEML).

Artigo 97.°
Delegados de Turma (Delegado e Subdelegado)

1. O Delegado de Turma é o primeiro responsavel da turma. Compete-lhe:

a) responsabilizar-se pelo Livro de Ponto, sempre que a aula ndo seja dada na
sala exclusiva da turma;

b) sempre que faltar um professor, cuidar da ordem da turma enquanto n&o
estiver presente um professor substituto;

c) zelar pela ordem e limpeza da sala de aula, de acordo com o estipulado em
cada ciclo;

d) representar a turma nos Conselhos Disciplinares;

e) presidir ao Conselho de Alunos da Turma.

2. O Subdelegado de Turma representa, para todos os efeitos, o Delegado na
falta deste e auxilia-o nas suas tarefas.

Artigo 98.°
Delegados de Pastoral

1. Ao Delegado de Pastoral compete:

a) propor actividades pastorais de interesse para a turma, ano ou ciclo.

b) estudar a possibilidade da sua realizacdo com o Coordenador da Pastoral.

c) providenciar para que seja assegurada a leitura diaria do “Bom-Dia”, em
colaboracédo com o Director de Turma.

2. O Subdelegado de Pastoral representa, para todos os efeitos, o Delegado de
Pastoral na falta deste e auxilia-o nas suas tarefas.
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Artigo 99.°
Delegados de Cultura

1. Ao Delegado da Cultura compete:

a) propor actividades culturais de interesse para a turma, tais como visitas de
estudo, festas, concursos, jornal da turma (virtual ou de parede) e outras;

b) estudar, com o Conselho de Alunos, a possibilidade de realizar tais
actividades.

c) divulgar as actividades culturais da turma, em colaboracdo com o Director de
Turma.

2. O Subdelegado de Cultura representa, para todos os efeitos, o Delegado de
Cultura na falta deste e auxilia-o nas suas tarefas.

Artigo 100.°
Delegados de Desporto

1. Ao Delegado de Desporto compete:

a) propor actividades desportivas de interesse para a turma;

b) estudar, com o Conselho de Alunos, a viabilidade da sua realizagéo.

2. O Subdelegado de Desporto representa, para todos os efeitos, o Delegado de
Desporto na falta deste e auxilia-o nas suas tarefas.

PARTE V- ESTATUTO DOS EDUCADORES

CAPITULO | - NORMAS DOS EDUCADORES MARISTAS

Artigo 101.°
Normas gerais dos Educadores Maristas

1. Os Docentes e Nao Docentes sdo admitidos mediante contrato individual de
trabalho, nos termos do Contrato Colectivo de Trabalho para os Estabelecimentos de
Ensino Particular e Cooperativo. Durante o processo de admissdo, tomardo
conhecimento prévio do Projecto Educativo e do Regulamento Interno do Externato,
cuja aceitacao é condicdo necessaria para a efectivacdo do contrato de trabalho.

2. Os Docentes e Nao Docentes respondem perante o Director, directamente ou
através de um seu representante.

3. Nao é permitido aos Educadores Maristas:

a) ter qualquer comportamento reprovavel;

b) ausentar-se do local de trabalho antes de concluido o tempo definido pelo
respectivo horario, sem motivo justificavel;

C) ocupar-se, com 0s alunos, de assuntos sem interesse para O Processo
educativo;

d) servir-se de qualquer actividade com os alunos para defender doutrinas
contrarias a Religido e Moral Catodlicas, bem como fomentar atitudes de indisciplina;

e) expulsar um aluno de alguma actividade que esteja a realizar sem comunicar
ao Director de Turma.
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Artigo 102.°
Normas especificas dos Docentes

1. Sao Docentes, os Educadores de Infancia e os professores do Externato.

2. Nao é permitido aos Docentes:

a) leccionar particularmente aulas remuneradas, individualmente ou em grupo, a
alunos de turmas em que ele proprio lecciona;

b) suspender um aluno das actividades escolares sem autorizacao do Director.

Artigo 103.°
Intervencao dos Docentes no processo educativo

1. Os Docentes, enquanto principais responsaveis pela condu¢cdo do processo
de ensino-aprendizagem dos alunos, devem promover medidas de caracter pedagdgico
gue estimulem o harmonioso desenvolvimento das criancas e dos jovens, quer nas
actividades na sala de aula, quer nas outras actividades do Externato.

2. Os Docentes devem ainda colaborar com os Pais e Encarregados de
Educacao dos alunos no sentido de prevenir e resolver problemas comportamentais ou
de aprendizagem.

Artigo 104.°
Intervencéao dos Psic6logos Educacionais no processo educativo

1. Os Psicbélogos Educacionais devem colaborar no acompanhamento e
integracdo dos alunos na Comunidade Educativa, incentivando o respeito pelas regras
de convivéncia e promovendo um bom ambiente educativo.

2. Os Psicologos Educacionais devem ainda colaborar com os Pais e
Encarregados de Educacdo dos alunos no sentido de prevenir e resolver problemas
comportamentais ou de aprendizagem.

3. As areas de intervencao dos Psicologos Educacionais séo:

a) apoio psico-pedagagico;

b) colaboracao pedagogica e educativa;

c) coordenacdo de projectos de apoios e complementos educativos e dos
programas de Formac¢ao Humana e Orientacdo Vocacional;

d) formacao de docentes, ndo docentes e alunos.

4. Os Psicologos Educacionais estdo disponiveis para receber alunos, pais e
encarregados de educacdo em entrevistas, bastando para tal contacta-los directamente
ou fazer uma marcacao através da Secretaria da Direccao.

Artigo 105.°
Intervencdo dos Nao Docentes no processo educativo

1. Sdo Nao Docentes, as Psicologas, todas as auxiliares dos Educadores de
Infancia, os funcionarios administrativos, os operarios, os vigilantes e os restantes
auxiliares de accdo educativa do Externato, independentemente do servico que
prestem.

2. Os Né&o Docentes devem colaborar no acompanhamento e integragdo dos
alunos na Comunidade Educativa, incentivando o respeito pelas regras de convivéncia
e promovendo um bom ambiente educativo.
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3. Os Nao Docentes devem ainda colaborar com os Pais e Encarregados de
Educacao dos alunos no sentido de prevenir e resolver problemas comportamentais ou
de aprendizagem.

PARTE VI — ESTATUTO DOS PAIS E ENCARREGADOS DE
EDUCACAO

CAPITULO | - DIREITOS E DEVERES DOS PAIS E ENCARREGADOS
DE EDUCACAO

Artigo 106.°
Principio geral

Aos Pais e Encarregados de Educacao é reconhecido o direito de participacao
na vida do Externato, de acordo com o disposto na legislacdo em vigor, no Estatuto do
Ensino Particular e Cooperativo, no Projecto Educativo e no Regulamento Interno.

Artigo 107.°
Intervenc¢éo no processo educativo dos filhos

1. O direito e o dever de educacdo dos filhos e educandos compreende a
capacidade de intervencdo dos Pais e Encarregados de Educacdo no exercicio dos
direitos e a responsabilidade no cumprimento dos deveres dos seus educandos no
Externato e para com a Comunidade Educativa.

2. O poder-dever de educacéao dos filhos tem as seguintes implicagdes:

a) informar-se, ser informado e informar a Comunidade Educativa sobre todas as
matérias relevantes no processo educativo dos seus educandos;

b) colaborar com os Docentes no ambito do processo de ensino-aprendizagem
dos seus educandos, sempre que for julgado necessario;

c) articular a educacéo na familia com o trabalho escolar;

d) cooperar com todos os elementos da Comunidade Educativa no
desenvolvimento de uma cultura de cidadania, nomeadamente através da promocao de
regras de convivéncia no Externato;

e) responsabilizar-se pela pontualidade e assiduidade dos seus educandos;

f) Conhecer o Regulamento Interno e subscrever, fazendo subscrever igualmente
aos seus filhos e educandos, declaracdo anual de aceitacdo do mesmo e de
compromisso activo quanto ao seu cumprimento integral;

g) conhecer o Projecto Educativo;

h) sensibilizar os seus educandos para a necessidade de normas e projectos de
vida;

i) sensibilizar os seus educandos para participar nos projectos e actividades que
o Externato organiza,

j) colaborar nas actividades que o Externato organiza, nhomeadamente de
caracter religioso, cultural, artistico, recreativo, desportivo;

) criar um ambiente que favoregca a completa formacéo pessoal e social dos
seus educandos.

m) Contribuir para o correcto apuramento dos factos em processo disciplinar que
incida sobre o seu educando e, sendo aplicada a este medida disciplinar, diligenciar
para que a mesma prossiga 0s objectivos de reforco da sua formacéo civica, do
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desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se relacionar
com 0s outros, da sua plena integracdo na comunidade educativa e do seu sentido de
responsabilidade;

n) Contribuir para a preservacdo da seguranca e integridade fisica e moral de
todos os que participam na vida do Externato;

0) Comparecer no Externato sempre que julgue necessario e quando para tal for
solicitado.

Artigo 108.°
Contacto dos Encarregados de Educacao com o Externato

Caso os Pais/Encarregados de Educacdo considerem que alguma situagédo é
alvo de esclarecimento devem respeitar o esquema hierarquico institucionalizado pelo
Externato. A saber:

a) Em primeira instancia, devem falar com a Educadora / Professor Titular de
Turma / Director de Turma;

a) Caso néo sintam que o problema foi resolvido, contactar a Coordenacao;

¢) Em ultima instancia, e s6 caso os dois primeiros nao surtam efeito, agendar
reunido com a Direccao.

Artigo 109.°
Restricdes aos Encarregados de Educacéo

1. Nao é permitido aos Pais/Encarregados de Educacdo circularem ou
permanecerem nos corredores das salas de aula e recreios.

2. Nao é permitido aos Pais/Encarregados de Educacdo marcarem reunides de
pais por iniciativa propria, dentro do recinto escolar.

3. Os Pais/Encarregados de Educacdo apenas podem reunir com um ou mais
professores na presenca do Director de Turma que fara o registo da reuniéo.

Artigo 110.°
Representacéo

O direito de participacdo dos Pais e Encarregados de Educacdo na vida do
Externato concretiza-se através da organizacdo e da colaboracdo em iniciativas
visando a melhoria da qualidade e da humanizacdo do Externato, em accles
motivadoras de aprendizagem e de assiduidade dos alunos e em projectos de
desenvolvimento socio-educativo, designadamente através dos seus Delegados de
Pais e Encarregados de Educacédo e da Associacdo de Pais e Mestres (A.P.M.).

CAPITULO Il - PARTICIPACAO DOS DELEGADOS DE PAIS

Artigo 111.°
Eleicdo dos Delegados de Pais

Os Delegados de Pais de cada turma — Delegado de Turma, Delegado de

Pastoral e Delegado de Desporto/Cultura - sao eleitos na primeira reunido com o
Director de Turma.
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Artigo 112.°
Funcdes dos Delegados de Turma (de Pais)

1. Colaborar no desenvolvimento do Projecto Educativo do Externato.

2. Promover a participacdo dos Pais e Encarregados de Educacdo na
concretizacéo de medidas educativas especiais, planeadas nos projectos do Externato.

3. Promover a participacdo dos Pais e Encarregados de Educacédo, no sentido
de facilitar a adaptacdo de entrada para o Externato e a transicdo de nivel/ciclo de
ensino.

4. Participar nas iniciativas do Externato especialmente dirigidas aos Delegados
de Pais.

5. Participar nos Conselhos de Turma Disciplinares.

Artigo 113.°
Funcdes dos Delegados de Pastoral (de Pais)

1. Divulgar junto de todos os pais, as actividades de pastoral que lhes estéao
destinadas e previstas no Plano Anual de Pastoral do Externato.

2. Dinamizar algumas actividades e celebracfes de ambito pastoral, tais como:
Festa da Imaculada, Peregrinacdo e Encontro de Centros Maristas, campanhas de
solidariedade e dias festivos — Dia do Pai, Dia da Mée e Dia do Fundador, entre outros.

3. Propor ao Conselho de Direccéo do Externato actividades de ambito pastoral.

Artigo 114.°
Funcdes dos Delegados de Desporto/Cultura (de Pais)

1. Divulgar junto de todos os pais, as actividades desportivas e culturais, que
Ihes estdo destinadas e previstas no Plano Anual de Actividades Desportivas e
Extracurriculares do Externato.

2. Dinamizar algumas actividades e celebracdes de ambito desportivo e
cultural.

3. Propor ao Conselho de Direccdo do Externato actividades de ambito
desportivo e cultural.

Artigo 115.°
Participantes das reuniées com os Delegados de Pais

1. As reunides dos Coordenadores de Ciclo, Coordenador de Pastoral,
Coordenador de Desporto e Coordenador de Actividades Extracurriculares com os
respectivos Delegados de Pais, realizam-se mediante convocatéria do Conselho de
Direccéo do Externato.

2. Em algumas reunides, poderdo estar presentes também os Delegados de
Alunos que o Coordenador considerar necessarios.
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PARTE VII — DISPOSICOES FINAIS

Artigo 116.°
Divulgagéao

1. A divulgagédo do Regulamento Interno € feita antes do inicio de cada ano lectivo,
de modo que seja conhecido por todos os elementos da Comunidade Educativa.

2. E divulgado nos seguintes locais: Salas de Professores, Sala de Pessoal N&o
Docente, Secretaria, Centro de Recursos e Pagina do Externato na Internet.

Artigo 117.°
Revisao e actualizacao

1. O presente Regulamento Interno vigora até ao ano lectivo 2013-2014, ano em
qgue sera revisto, de acordo com os dados da sua avaliagdo e com a legislacdo
publicada.

2. Durante o seu periodo de vigéncia, serdo feitas actualizacdes anuais, sob a
forma de adenda.

Artigo 118.°
Legislacéao subsidiaria

Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado no presente diploma

sdo subsidiariamente aplicaveis as disposicbes do Codigo do Procedimento
Administrativo, entre outros normativos.
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ANEXOS

1. A CONGREGACAO DOS IRMAOS MARISTAS

OS IRMAOS MARISTAS SAO RELIGIOSOS NAO SACERDOTES.

A Congregacao dos Irmaos Maristas foi fundada por Sdo Marcelino Champagnat
a 2 de Janeiro de 1817, em La Valla, arquidiocese de Lyon, Francga.

Hoje, com cerca de 5.000 Irmaos, desenvolve a sua acc¢ao apostélica em 77
paises, nos cinco Continentes.

CARACTERISTICAS: a devocgdo a Nossa Senhora (que deu origem ao nome
"Maristas", isto é, "Irmdos de Maria"), o espirito de humildade e de simplicidade
evangélica, o amor ao trabalho e o espirito de familia.

DIVISA: "Tudo a Jesus por Maria; tudo a Maria para Jesus".
FIM ESPECIFICO: A Educacéo Crista da Infancia e da Juventude.

SEDE DO GOVERNO CENTRAL: Casa Generalizia dei Fratelli Maristi
Piazzale M. Champagnat, 2
C.P. 10250
00144 ROMA
ITALIA
Telefone: (39) 06 54 517 1
Fax: (39) 06 54 517 217

PENSAMENTOS DO FUNDADOR

. "Formar bons cristdos e virtuosos cidadaos".

. “Para bem educar uma crianga, € preciso ama-la”.

. "Todas as dioceses do mundo estdo no nosso pensamento”.

2. A NOSSA UNIDADE ADMINISTRATIVA MARISTA

A Provincia Marista Compostela compreende Portugal e as regides autdnomas
espanholas de Asturias, Galiza, Castela e Ledo. Trabalhamos em dezassete Colégios,
duas Residéncias Universitarias e um Lar de reinsercéo Social para criancas em risco.

Em Portugal estamos presentes desde 1947.

CENTROS MARISTAS EM PORTUGAL:

RESIDENCIA MARISTA

Estrada de Benfica, 372

1500-100 Lisboa - Telef. 21 771 03 00 - Fax 21 771 03 09
“CONVENTINHO” — Enfermaria

Rua major Neutel de Abreu, 11
1500-409 LISBOA — Telef. 21 771 20 48
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INSTITUTO MISSIONARIO MARISTA - Fundado em 1970
Rua Sidoénio Pais, 23
3670- 254 VOUZELA - Telef. 232 772 441

LAR MARISTA DE CHAVES - Abriu em 1977
Soutelo - 5400 CHAVES - Telef. 27 632 11 15

LAR MARISTA DE ERMESINDE - Lar de menores abandonados, desde 1994
Rua de Sonhos, 360
4445 — 605 ERMESINDE - Telef. 22 971 76 50 - Fax 22 975 79 86

COLEGIOS MARISTAS EM PORTUGAL:

COLEGIO MARISTA DE CARCAVELOS

Av. dos Maristas, 175

2775-243 PAREDE

Telef. 21 458 54 00 - Fax 21 458 11 28 — www.maristascarcavelos.org

EXTERNATO MARISTA DE LISBOA

Rua Major Neutel de Abreu, 11,

1500-409 LISBOA

Telef. 21 771 2030 (Geral) - Fax 21 771 20 49 — www.ext.marista-lisboa.org
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