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RESUMO

Este relatorio reflete a aprendizagem adquirida no estagio realizado na Pinto, Barros &
Cardoso, SROC, Lda., no periodo de outubro de 2023 a abril de 2024. Esta foi a primeira
experiéncia profissional na area de formacdo académica que permitiu aprofundar os

conhecimentos em temas como a contabilidade, fiscalidade e auditoria.

Ao longo do estagio foram realizadas diversas andlises que desempenham um papel
fundamental nos trabalhos de auditoria. Essas andlises, detalhadas na segunda parte deste
relatorio, ajudaram a identificar distor¢des que poderiam vir a influenciar diretamente a

opinido do Revisor Oficial de Contas.

Assim, ¢ possivel afirmar que todo o trabalho de campo realizado ¢ refletido na fase final do

processo de auditoria, em concreto, na emissdo da Certificagdo Legal de Contas.

Deste modo, a primeira parte deste relatdrio explora os tipos de distor¢des que podem ser
detetadas durante os trabalhos de auditoria e a forma de como essas distor¢des podem
impactar a opinido do auditor. S3o ainda abordados os tipos de opinido que podem ser
emitidos, destacando a importancia da Certificagdo Legal de Contas na transparéncia e

fiabilidade da informacao financeira.

Palavras-chave: Auditoria financeira; Distor¢des; Opinides do auditor; Certificacao Legal

de Contas
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ABSTRACT

This report reflects all the knowledge gained from the internship at Pinto, Barros & Cardoso,
SROC, Lda. from October 2023 to April 2024. This was the first professional experience in
the field of academic training, which allowed for a deeper understanding of subjects such as

accounting, taxation and auditing.

Throughout the internship, various analyses were carried out, playing a fundamental role in
the audit work. These analyses, detailed in the second part of this report, made it possible to

identify misstatements that could potentially influence the Statutory Auditor’s opinion.

It can be stated that all the fieldwork carried out is reflected in the final stage of the audit

process, specifically in the issuance of the Statutory Audit Report.

Accordingly, the first part of this report explores the types of misstatements that may be
detected during audit procedures and how these can impact the auditor’s opinion. It also
discusses the different types of opinions that may be issued, highlighting the importance of
the Statutory Audit Report in ensuring the transparency and reliability of financial

information.

Keywords: Financial Auditing; Misstatements; Auditor’s Opinion; Statutory Auditor’s

Report
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INTRODUCAO

O presente relatdrio de estagio tem como objetivo descrever a experiéncia adquirida
durante o periodo de estagio realizado numa sociedade de revisores oficiais de contas.
Este estdgio proporcionou uma visdo pratica do trabalho desenvolvido no ambito da
auditoria financeira, permitindo consolidar conhecimentos tedricos adquiridos ao longo

de todo o percurso académico.

A oportunidade de estagio surgiu através de uma proposta feita pela entidade, que
demonstrou interesse em acolher um estagiario para apoiar os trabalhos de auditoria.
Reconhecendo a importancia desta experiéncia para o desenvolvimento profissional, a

proposta foi aceite.

A auditoria financeira desempenha um papel fundamental na validacao da fiabilidade
das demonstragdes financeiras, sendo a dete¢do de distor¢des um dos aspetos criticos
deste processo. Deste modo, o foco deste relatorio incide sobre a analise das distor¢des
nas demonstra¢des financeiras e como a existéncia de distor¢des pode influenciar o
relatorio de auditoria. O tipo de certificagdo legal de contas ¢ um documento fulcral no
processo de prestacdo de contas considerado que demonstra se as demonstragdes

financeiras estdo isentas de distor¢des materiais.

A intencdo de explorar este tema das distor¢des e dos tipos de opinido que podem ser
emitidos surgiu como objetivo de aprofundar o conhecimento de uma das etapas de

auditoria que ndo foi tdo desenvolvida no decorrer do estagio.

Este relatorio estd segregado em duas partes. Na primeira parte ¢ introduzido o tema
da auditoria financeira e as etapas do processo de auditoria. Neste capitulo ¢ ainda
aprofundado o tema principal deste relatorio definindo o conceito de distorgdo,
apresentando os diferentes tipos de distorgdes e clarificando a influéncia que as distor¢des
tém na opinido do auditor. A segunda parte encontra-se dividida em dois capitulos. O
primeiro apresenta a entidade acolhedora, os setores de atividade dos clientes que
integram a carteira de clientes de auditoria e a sua estrutura de recursos humanos. O
segundo capitulo da segunda parte descreve as atividades que foram desenvolvidas no

decorrer do estagio curricular. O relatorio termina com as conclusdes.
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1 EFEITO DAS DISTORCOES NO RELATORIO DE AUDITORIA

Este primeiro capitulo permite apresentar o objetivo da auditoria financeira e definir
o conceito de distor¢ao e enquadra-lo no ambito do processo de auditoria. De seguida, é
explorado a forma de como a identificacdo das distor¢cdes pode impactar o relatério de
auditoria. Numa abordagem mais empirica, no ponto 1.5, sdo apresentados os tipos de
Certificacdo Legal de Contas emitidas pela entidade acolhedora referentes ao ano de

auditoria de 2022.

1.1 Auditoria financeira: finalidade e processo

Conforme referido por Costa (2023), a origem da palavra “auditoria” deriva do verbo
latino audire, o qual significa “ouvir”. Deste modo, a palavra auditor (do latim auditore)
representa aquele que ouve, pelo facto, de nos primordios da auditora, os auditores tirarem
as suas conclusdes com base nas informacdes que lhes eram transmitidas verbalmente. A
auditoria ja era utilizada pelas civilizagdes antigas, nomeadamente egipcias, gregas e
romanas, como forma de controlo dos oficias aos quais eram confiados os dinheiros
publicos (Almeida, 2022). No entanto, tanto o conceito de auditoria como as suas praticas
sdo transversais a evolugdo dos tempos, e foram-se adaptando consoante todo uma
evolucdo do enquadramento envolvente, nomeadamente com a Revolugdo Industrial e a

globalizagdo.

Assim, apesar da auditoria ter na sua esséncia o principal objetivo de identificagao
de erros e fraudes, através de uma andlise exaustiva das contas, atualmente, o objetivo da
auditoria financeira ¢ a emissdo de opinido sobre se as demonstragdes financeiras
apresentam de forma apropriada, em todos os aspetos materiais, a posi¢do financeira e o
desempenho das entidades de acordo com o normativo contabilistico aplicavel. Conforme
definido no paragrafo 3 da International Standards on Auditing (adiante designada ISA)
200 - Objetivos Gerais do Auditor Independente e Condugdo de uma Auditoria de Acordo
com as Normas Internacionais de Auditoria, através da opinido do auditor, a auditoria

aumenta o grau de confianca dos diversos stakeholders nas demonstragdes financeiras.
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O processo de auditoria ¢ um processo complexo e rigoroso. Considerando que as
sociedades se desenvolveram bastante, tanto ao nivel da complexidade de transagdo,
como a sua deslocalizacdo e dimensdo, a auditoria teve necessidade de passar a socorrer-
se de ferramentas adequadas que lhe permitissem atingir o seu objetivo. Este ¢ o motivo

pelo qual o processo de auditoria também evoluiu para uma auditoria baseado no risco.

A premissa basica da auditoria baseada no risco ¢ que os auditores devem dedicar
mais recursos as contas que sao mais suscetiveis de serem objeto de distor¢des e, por sua
vez, dedicar menos recursos as contas menos suscetiveis, de forma que esta abordagem
dé origem a auditorias mais eficazes e eficientes (Bowlin, 2011). Eulerich et al. (2020)
defende que o ponto de partida ¢ definir o plano individual de auditoria e determinar quais

as areas de maior risco de forma a alocar os devidos recursos a cada uma delas

Desde modo, associada a cada auditoria encontra-se sempre o risco de auditoria. A
ISA 200 - Objetivos Gerais do Auditor Independente e Conducdo de uma Auditoria de
Acordo com as Normas Internacionais de Auditoria, no seu paragrafo 13, alinea (m),
define o risco de auditoria como o risco de o auditor expressar uma opinido de auditoria
inapropriada quando as demonstragdes financeiras estdo materialmente distorcidas. Este

risco ¢ obtido pelo produto do risco de detecdo e do risco de distor¢do material.

O risco de detecdo refere-se a possibilidade de que os procedimentos aplicados pelo
auditor para reduzir o risco de auditoria para um nivel aceitavelmente baixo nao
identifiquem uma distor¢ao existente, que pode ser significativa, tanto individualmente

como agregada com outras distorgdes.

Por sua vez, o risco de distor¢do material ¢ o risco das demonstracdes financeiras
estarem materialmente distorcidas antes do inicio do trabalho de auditoria. Este risco pode

ser obtido através de dois componentes: o risco inerente e o risco de controlo.

O risco inerente estd associado a probabilidade de existirem erros ou distor¢des
materiais antes de serem considerados os controlos internos da empresa. Este risco
depende da complexidade de cada entidade bem como das transagdes que fazem parte da
sua atividade operacional e da natureza do setor em que a empresa estd inserida. Quanto
mais complexa e subjetivas forem as carateristicas que definem a empresa e a sua

atividade, maior sera o risco inerente.
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Por fim, o risco de controlo ¢ o risco de uma distor¢ao que possa ocorrer numa classe
de transagoes, saldo de conta ou divulgacdo que possa ser material, individualmente ou
quando agregada com outras distorgdes, e que esta ndo seja prevenida, ou detetada e
corrigida atempadamente, pelo controlo interno da entidade (Guia de aplicacdo das ISA,

OROC, 2018).

Assim, o auditor deve ter em conta o risco inerente ao negdcio do seu cliente e o risco
de controlo, para definir quais os procedimentos de auditoria que deve adotar, de forma a

reduzir o risco de auditoria para um nivel de aceitag¢do relativamente baixo.

De forma a proporcionar uma base para a identificacdo e avaliacdo dos riscos de
distor¢do material ao nivel das demonstracdes financeiras, os paragrafos 5 e 6 da ISA 315
- Identificar e Avaliar os Riscos de Distor¢do Material Através do Conhecimento da
Entidade e do seu Ambiente afirmam que o auditor deve executar procedimentos de
avaliagdo do risco que incluam indagagdes ao o6rgdo de gestdo ou a outas pessoas que
possuam informagdo relevante para a avaliagdo do risco, procedimentos analiticos e

observagao e inspecao.

A avaliacdo do risco pelo auditor ¢ um aspeto crucial que determina a natureza, o
momento e a extensdo dos procedimentos de auditoria e que impacta diretamente a
qualidade da auditoria prestada (Dung, 2024). Deste modo, para uma area com maior
risco, o auditor ird aumentar a extensdo dos procedimentos e testes a realizar (testes aos

controlos ¢ testes substantivos).

Este trabalho de avaliacao dos riscos deve ser realizado pelo auditor na primeira das
trés fases do trabalho de auditoria: o planeamento!, a execug¢do do trabalho e as

conclusoes.

! Conforme referido por Arens er al. (2023) existem trés razdes principais pelas quais o auditor deve
planear, adequadamente, o seu trabalho de auditoria: (i) para permitir que o auditor obtenha provas
adequadas suficientes para as circunstancias, o que ajuda a diminuir a responsabilidade legal do auditor;
(i1) para ajudar a manter os custos de auditoria razoaveis, de modo que a empresa se mantenha competitiva;
e (iii) para evitar mal-entendidos com o cliente, com o objetivo de manter boas relagdes e para facilitar um
trabalho de elevada qualidade a um custo razoavel.
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Assim, para um correto planeamento do trabalho, o auditor deve entdo obter
conhecimento sobre o funcionamento do negdcio do cliente, bem como obter informagdes
sobre os sistemas de informagao utilizados e sobre os procedimentos de controlo interno.
Devem, também, ser realizados os procedimentos analiticos iniciais, definida a
materialidade e avaliado o risco. Por fim, deve ser elaborado o plano e o programa da

auditoria identificando a posicao do auditor e a reposta aos riscos identificados.

Na fase de execugdo de trabalho, o auditor vai executar os testes que definiu na fase
de planeamento e obter prova que para a sua realizagdo. Nesta fase podem ser efetuados
testes aos controlos, testes de detalhe de transagdes e saldos, procedimentos analiticos
substantivos, obter confirmacdes escritas e obter a declaracdo do o6rgao de gestdo (Costa,

2023).

Ja na fase final da auditoria, o auditor deve identificar os acontecimentos
subsequentes, determinar quais os ajustamentos e as reclassificagdes que devam ser
consideradas nas demonstragdes financeiras, apreciar a forma como estdo apresentadas
as demonstracdes financeiras (DF), efetuar o controlo de qualidade da auditoria e por fim,
elaborar o relatorio das conclusdes e recomendacdes de auditoria bem como a respetiva

Certificacdo Legal de Contas (CLC) ou relatorio de auditoria.

Em suma, a auditoria financeira, sustentada num processo devidamente planeado e
orientado pelo risco, assume um papel crucial na promogao da confianca dos stakeholders
nas demonstragdes financeiras, sendo que cada vez mais alvo de impactos com origem na
complexidade dos negbcios, na evolugdo normativa (tanto na area da contabilidade como

da propria auditoria?) e nos avangos tecnologicos?.

2 A titulo meramente de exemplo, salienta-se a recente aplicagdo do Sistema de Normalizagdo Contabilistica
para as Administragdes Publicas (SNC-AP) na area da contabilidade e, na area de auditoria, a recente norma
internacional de auditora para entidades menos complexas ou a norma associada a auditoria do relatorio de
sustentabilidade.

3 Nos anos mais recentes, a forte evolugdo tecnoldgica originou tanto um aumento do risco inerente de
alguns setores de atividade, como a um aumento da eficiéncia das auditorias financeiras. A utilizagdo de
ferramentas tecnoldgicas, tais como data analytics ou machine learning, tem permitido aos auditores
processar grandes volumes de dados, identificar padroes e anomalias de forma mais eficiente e, assim,
melhorar a detecdo de riscos, assim como permite uma automatizacao de tarefas rotineiras.
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1.2 Distorcoes: Conceito e natureza

Ao realizar uma auditoria, o auditor tem como objetivo geral obter seguranga
razoavel sobre se as demonstragdes financeiras como um todo estio isentas de distor¢des
materiais quer sejam devido a fraude ou a erro, permitindo, assim, expressar uma opiniao
sobre se as demonstragdes financeiras estdo preparadas, em todos os aspetos materiais,

de acordo com um referencial de relato financeiro aplicavel (ISA 320 § Al).

Para atingir o seu objetivo, o auditor terd de ter sempre presente o conceito de
distor¢do material. Esta tematica esta desenvolvida nas normas ISA 450 — Avaliagdo de
distor¢des identificadas durante a auditoria e ISA 320 — A materialidade no planeamento

¢ na execucao de uma auditoria.

A ISA 450 — Avaliacdo de distor¢des identificadas durante a auditoria, no seu
paragrafo 4, define distorcdo como a diferenca entre o que estd apresentado nas
demonstragdes financeiras e o que deveria ser apresentado de acordo com o referencial
de relato financeiro que a entidade aplica. Essas diferencas podem ser relativas a quantias,

classificagdo, apresentacdo ou divulgacdes de itens e informagdes contabilisticos.

Deste modo, as distor¢des sdo consideradas quantitativas ou qualitativas consoante
o tipo de erro associado a cada distor¢cdo. Quando falamos de distor¢des quantitativas
estamos perante diferencas numéricas que sdo, geralmente, refletidas nas DF em
sobreavaliagdo de ativos ou subavaliacdo de passivos, ndo especializagdo de gastos
aumentando, assim, o resultado liquido do periodo, ou erros em célculos de estimativas
das vidas Ttteis dos ativos que consequentemente, afetam os gastos das
depreciagdes/amortizagdes. Em contrapartida, as distor¢des qualitativas ndo se referem a
valores, mas sim ao tipo de informagdo que ¢ apresentada. Pode existir uma distor¢ao
qualitativa quando ¢ omitida a divulga¢do de ativos e/ou passivos contingentes e
provisdes, ou quando as politicas contabilistas divulgadas ndo correspondem aquelas
aplicadas pela entidade. Em resumo, as distor¢des quantitativas podem ser fiavelmente
medidas e afetam os valores apresentadas nas rubricas das demonstragdes financeiras
enquanto as distor¢des qualitativas tém impacto na informacdo divulgada e na forma

como esta ¢ interpretada pelos utilizadores da informagao financeira.
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Para além da sua natureza, as distor¢des também podem ser classificadas consoante
a sua origem. Os auditores sdo responsaveis por identificar distor¢des materiais nas
demonstragdes financeiras, independentemente da sua causa; no entanto, a diferenga entre
um erro ndo intencional e um ato intencional de fraude tem implica¢des importantes para

a qualidade da auditoria (Hamilton, 2016).

As distor¢des por fraude sdo omissdes ou alteragdes na informagdo realizadas de
forma intencional pelas pessoas responséaveis pela elaboragao das demonstragdes. Por
outro lado, as distor¢des por erro ndo sdo intencionais, sendo muitas vezes provenientes
de lapsos, descuidos ou ma interpretagdo das normas por parte do contabilista ou do 6rgao

de gestao.

No que toca as distor¢des por fraude, a ISA 240 — As Responsabilidades do Auditor
Relativas a Fraude numa Auditoria de Demonstragdes Financeiras, no seu paragrafo 3,
prevé os dois tipos de fraude principais: relato financeiro fraudulento, isto ¢, manipulacao
nas demonstragdes financeiras, e apropriacdao indevida de ativos. Apesar da principal
responsabilidade de prevengdo e deteg¢do da fraude ser do 6rgao de gestao, cabe ao auditor
prestar uma garantia razoavel sobre se as demonstragdes financeiras estdo isentas como
um todo de distor¢des materiais causadas por fraude ou erro (ISA 240 §5). Em termos de
trabalho de auditoria, existe um risco maior de ndo ser detetada uma distor¢ao por fraude
do que uma distor¢do causa por um erro involuntario. Enquanto um erro, por ndo ser
intencional, estara “a vista” e sera mais facilmente detetado, as distor¢des por fraude sdo
geralmente, originadas em esquemas complexos e desenvolvidos com o Unico objetivo

de falsificar ou ocultar informacao (ISA 240 §6).

Se forem obtidas provas de auditoria que contenham indicios de fraude indicando a
intencdo do o6rgao de gestdo cometer fraude, o auditor necessita de reconhecer um maior
risco de fraude e manter um maior nivel de ceticismo profissional em relagdo as
informagdes prestadas pelo o6rgdo de gestdo (Austin & Carpenter, 2022). Ao identificar
fatores que indiciem fraude, ao auditor deve avaliar os trabalhos ja& realizados e, se
necessario, conceber e executar procedimentos adicionais cuja natureza, oportunidade e

extensdao deem resposta aos riscos avaliados de distor¢ao material (ISA 240 §31).

7de71
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



iscac ... COIMBRA BUSINESS 100 |+

Relatorio de Estagio na Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
As distor¢oes e o seu efeito no relatorio de auditoria

Em contrapartida, e conforme mencionado no §14 da mesma ISA, se o auditor ndo
tiver razOes para acreditar que ndo existam distor¢des por fraude nos registos
contabilisticos, entdo pode considerar verdadeiros os documentos que lhe forem

apresentados e fidedignas as respostas as suas indagagdes.

Com excecdo das que sdo claramente insignificantes, o auditor deve acumular todas
as distor¢des que identificou durante os trabalhos de auditoria (ISA 450 §5) e reporta-las
ao orgdo de gestdo. Uma distorcdo claramente insignificante ¢ sempre imaterial, no
entanto, ndo pode ser interpretada como sinénimo de uma distor¢do ndo material.
Conforme explicado nos paragrafos A2 e A3 da ISA acima mencionada, uma distor¢do ¢
classificada como claramente insignificante quando apresenta uma ordem de grandeza
bastante menor e o auditor considerar que a acumulagdo de todas as distor¢des claramente

insignificantes ndo tenha um efeito material nas demonstragdes.

Assim, desconsiderando todas as distor¢des que sdo claramente insignificantes, o
auditor deve comunicar ao 6rgdo de gestao todas as distor¢des que identificou e que ndo
foram corrigidas, solicitar a correcdo das mesmas, e se aplicavel, informar sobre o
impacto que as distor¢des ndo corrigidas possam ter na opinido do auditor (ISA 450 §12).
O impacto que as distor¢des nao corrigidas t€ém no relatério de auditoria serd explorado

de forma mais aprofundada no ponto 1.4 deste relatorio.

Se o 6rgdo de gestdo decidir ndo corrigir as distor¢des, o auditor deve solicitar uma
declaracdo escrita em que estejam referenciadas as distor¢des ndo corrigidas e os seus
efeitos nas demonstracdes financeiras (ISA 450 §14). A ISA 580 - Declarag¢des Escritas
clarifica que a declaragao ¢ emitida no final do processo de prestacao de contas pelo 6rgao
de gestdo e ¢ dirigida ao auditor, e serve para confirmar determinadas matérias e suportar
provas de auditoria (ISA 580 §7). A declaracdo do 6rgdo de gestdo deve mencionar,
essencialmente, que o 6rgdo de gestdo prestou toda a informacdo e acessos necessarios
para os trabalhos de auditoria decorrem na sua normalidade e que todas as transagdes
ocorridas foram registadas e se encontram devidamente refletidas nas demonstragdes

financeiras.
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1.3 A materialidade das distorcoes

Os utilizadores da informacdo das demonstragdes financeiras baseiam-se na
informacdo apresentada nas demonstracdes financeiras para tomar decisdes econdomicas,
pelo que ¢ importante assegurar que as demonstragdes estdo isentas de distor¢des
materiais. (Masiulevicius e Lakis, 2022). Posto isto, o auditor, durante todo o processo de
auditoria, deve efetuar um levantamento de todas as distor¢des identificadas e verificar
se as mesmas, quer de forma individual ou agregadas, representam um valor que ja
influencia a tomada de decisdes por parte dos utilizadores da informagao financeira. As
distor¢des que impactam a opinido dos utilizadores da informagdo financeira sdo

designadas por distor¢des materialmente relevantes.

Como ja referido anteriormente, o objetivo do auditor € prestar garantia razoavel de
fiabilidade (ISA 200, §11) que as demonstragdes financeiras estdo isentas de distor¢des
materiais, mas para atingir esse objetivo ¢ necessario definir o valor a partir do qual a
distor¢do passa a ser material. Esse valor ¢ diretamente relacionado com o valor definido
pelo auditor para a materialidade. Contudo, as orientacdes técnicas, tanto de auditoria,
como de contabilidade, ndo apresentam regras claras para a determinar se um erro
especifico ¢ material. Em vez disso, os responsaveis pela elaboragao das normas optaram
por considerar a materialidade como uma questdo de julgamento profissional e por
identificar fatores qualitativos e quantitativos relevantes para a decisdo (Acito et al.,
2009). Em concordancia, Choudhary et al. (2019) também afirmam que os auditores
fazem juizos de materialidade utilizando uma variedade de bases e percentagens de
materialidade e aplicam pesos a essas bases que sdo consistentes com a aplicacdo de

fatores qualitativos e contextuais especificados em orientagdes autorizadas.

No que toca ao normativo internacional de auditoria, a ISA 320 também ndo
apresenta uma definicdo para materialidade. No entanto, no seu paragrafo 2, afirma que
as distor¢des, incluindo as omissdes, sdo consideradas materiais, quer individualmente ou
em conjunto, se se esperar que influenciem as decisdes econdmicas tomadas pelos
utilizadores com base nas demonstragdes financeiras. O mesmo paragrafo reforca a ideia
de que a materialidade ¢ um conceito subjetivo, referindo que os julgamentos acerca da
materialidade sdo feitos a luz das circunstancias envolventes e sdo afetados pela dimensao

ou natureza de uma distor¢ao ou pela combinagdo de ambas.
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Por sua vez, a Estrutura Conceptual, apesar de ndo apresentar uma defini¢do para o
conceito de materialidade afirma que a informagdo ¢ material se a sua omissdo ou
inexatidao influenciar as decisdes econdmicas, por parte dos utentes, que tém por base as

demonstragdes financeiras.

A materialidade ¢ um conceito bastante significativo que ¢ aplicado no planeamento
e execucao da auditoria bem como na avaliacao de distor¢des. (Quick et al., 2023). Em
conformidade com o §5 da ISA 320, a avaliagdo das distor¢des respeita as distor¢des
identificadas na auditoria e distor¢des ndo corrigidas, caso existam, presentes nas DF e

na formagao a opinido expressa no relatorio do auditor.

A materialidade, conforme ja referido anteriormente, ¢ um dos conceitos que esta
mais dependente do julgamento profissional do auditor. O calculo da materialidade ¢ fruto
do produto entre a base do referencial que mais se adequa a entidade e a percentagem

aplicada a esse referencial.

Assim, em primeira instancia, o auditor ird optar pelo indicador de referéncia que
considerar mais adequado. O §AS da ISA 320 apresenta alguns referenciais que podem

ser utlizados para base ao calculo da materialidade, os quais podem ser:

i.  Resultado antes de impostos;
ii.  Total de rédito;
iii.  Lucro bruto e gastos totais;
iv.  Total do capital proprio;

v.  Valor liquido do ativo.

Para além do referencial a utilizar, o auditor também tem de avaliar e determinar qual
a percentagem a aplicar sobre 0 mesmo para obter valor da materialidade, sendo essa
percentagem dependente do tipo de cliente, na area de negdcio em que a entidade opera,

e o risco associado a auditoria desse cliente, entre outros.

Apesar da escolha do valor da percentagem ser alvo de julgamento profissional por
parte do auditor, Hayes ef al. (2014) prevé um intervalo entre o qual o valor a escolher ¢

aceitavel conforme o referencial escolhido (Figura 1).
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Resultado antes de impostos 5al0
Total do ativo corrente 5al0
Total do passivo 5al0
Total do ativo liquido 0,5a2
Volume de negécios 0,5a2
Total de capital proprio las

Figura 1—-Indicadores e percentagens para cdlculo da materialidade
Fonte: Adaptado de Hayes et al. (2014)

Contudo, para determinacao da natureza, oportunidade e extensdo dos procedimentos
de auditoria adicionais a realizar, a auditor vai recorrer a materialidade de execucao (ISA
320, §11). Esta permite ao auditor estabelecer quantias de materialidade (baseadas no
limite de aceitacdo global, mas mais baixas) que reflitam a avaliacdo de risco para as
diversas areas das demonstragdes financeira. Estas quantias mais baixas proporcionam
uma folga de seguranga entre a materialidade de execu¢do usada para determinar a
natureza e extensao dos procedimentos de auditoria a serem executados e a materialidade

global (Guia de aplicag¢ao das ISA, OROC, 2018).

Também o valor a definir para a materialidade de execugdo ¢ alvo de julgamento
profissional no auditor, no entanto, Arens et al. (2023) prevé que a mesma seja,

geralmente, entre 50% e 75% do valor definido para o limiar global.

Importa, no entanto, salientar que, para além dos fatores quantitativos, a avaliagdo da
materialidade deve também considerar aspetos qualitativos, como a natureza da transag¢ao
ou o seu impacto em divulgagdes criticas, independentemente do seu valor monetario.
Existem situagdes em que mesmo um valor pequeno pode ser materialmente relevante,
como por exemplo, valores relacionados com fraudes, incumprimentos legais, ou

alteracdes de politicas contabilisticas.

Em suma, a defini¢cdo da materialidade, seja ela global ou de execug¢ao, constitui uma
das decisdes mais criticas no processo de auditoria, exigindo um equilibrio entre critérios
objetivos e julgamento profissional, de forma a garantir que as DF refletem de forma
fidedigna a posi¢do financeira da entidade e ndo incluam distor¢des que possam vir a

prejudicar os stakeholders.
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1.4 Efeito das distor¢des no relatorio

Ap6s identificar as distorgdes e confrontar a sua materialidade, o auditor devera
avaliar o seu impacto no relatdrio final. Note-se que neste ponto apenas sao relevantes as
distor¢des nao corrigidas pelo 6rgdo de gestdo. Os impactos das distor¢des no relatdrio
final estdo suportados essencialmente nas normas ISA 700 - Formar uma Opinido e
Relatar sobre Demonstragdes Financeiras e ISA 705 - Modificagdes a Opinido no

Relatério do Auditor Independente.

Com base na prova de auditoria obtida, o auditor avalia se as distor¢cdes detetadas e
ndo corrigidas sdo, de forma individual ou agregada, materialmente relevantes. Se o
agregado das distor¢des for inferior ao valor definido para a materialidade, a opinido do
auditor ndo sera modificada. No entanto, se o valor do conjunto das distor¢des for superior

ao valor da materialidade a opinido do auditor ja podera ser modificada.

A ISA 700 - Formar uma Opinido e Relatar sobre Demonstracdes Financeiras
ressalva que o auditor deve emitir uma opinido modificada ainda em caso de ndo
conseguir obter prova de auditoria suficiente e apropriada para concluir que as

demonstragdes financeiras como um todo estdo isentas de distor¢ao material (ISA 700,
§17).

Uma opinido modificada pode ser uma opinido com reservas, uma opinido adversa
ou uma escusa de opinido. Se as distor¢des identificadas forem superiores ao valor da
materialidade e o auditor ndo considerar as mesmas como distor¢des profundas, a opinido
do auditor na emissdo da certificagdo legal das contas ird apresentar uma reserva. Em
casos que as distor¢des afetam a fiabilidade das demonstragdes financeiras, isto ¢, em
casos que as distor¢des sdo materiais e profundas, o auditor pode emitir uma opinido
adversa ou uma escusa de opinido. A Figura 2 demonstra como o tipo de opinido a emitir
¢ diretamente relacionado com as distorgdes detetadas, com a natureza da matéria que as

origina e com o julgamento do auditor sobre se as mesmas sdo ou nao profundas.
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Material mas nao profunda Material e profunda

As demonstracgoes financeiras estao

e . Opinido com reservas Opinido adversa
Incapacidade de obter prova de o -
auditoria suficiente e apropriada Opinido com reservas Escusa de opinido

Figura 2 — Tipos de opinido do auditor consoante matérias e as distorgoes
Fonte: ISA 705, paragrafo Al

As reservas podem ser quantificadas ou ndo quantificadas dependendo se o valor da
distor¢do ou das distor¢des identificadas pode ser determinado com exatidao e fiabilidade.
Quando estamos perante uma reserva quantificada, o auditor, na sec¢do “Bases para a
Opinido” da CLC, deve incluir uma descrigdo e a quantificagdo das distor¢des
identificadas que modificam a sua opinido (ISA 705, §21). Quando estamos perante uma
opinido com reservas ndo quantificadas, apesar de ndo ser possivel quantificar com
fiabilidade as distor¢des identificadas, o auditor deve também mencionar esse facto na
mesma sec¢do. De igual forma, mesmo quando a reserva ¢ associada a distor¢des
qualitativas, o auditor deve incluir, na mesma sec¢do, uma explicagdo da forma a que as

demonstragdes financeiras e as divulgagdes estdo distorcidas (ISA 705, §22).

Ao emitir uma opinido modificada com reservas, as ISA preveem 2 tipos de reservas:
reservas por limitagdo de ambito ou reservas por desacordo. As reservas por limitagdo de
ambito sdo emitidas quando ndo foi possivel ao auditor obter prova suficiente e
apropriada, mas foi possivel concluir e detetar que as DF incluem distor¢des que sdo
materiais, mas ndo sdo profundas (ISA 705, §7). Nos casos de opinido com reservas por
desacordo, o auditor obteve prova suficiente e apropriada e conclui que a natureza das
distor¢des nas demonstragdes financeiras ¢ material, mas nao profunda. Nestas situagdes,
existem desacordos entre a opinido do auditor e o 6rgdo de gestdo no que respeita a
aplicagdo de politicas contabilisticas e sua divulgacdo, ou erros/omissdes que causam
distor¢des materiais nas DF, e davidas sobre a imagem verdadeira e apropriada da

situacdo econdmica e financeira das entidades (Simdes & Carvalho, 2024).

Enquanto numa opinido com reservas, o auditor declara que existem distor¢des
materiais que afetam algumas partes das DF, numa opinido adversa ¢ emitida quando o

auditor obteve prova suficiente e apropriada, mas o efeito das distor¢des ¢ material e
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profundo, comprometendo, assim, veracidade da informacao da totalidade das DF. Hayes
et al., (2014) afirmam que a opinido adversa ¢ emitida quando o efeito de um desacordo
¢ tdo material e profundo para as demonstracdes financeiras que o auditor conclui que a
qualificacdo do seu relatorio, isto €, uma opinido com reservas nao ¢ adequada o suficiente
para divulgar que as demonstracdes financeiras ndo estdo em conformidade ou que
apresentam informacdes suscetivel de erro. Em suma, quando o auditor emite uma

opinido adversa, esta a declarar:

1. que as demonstragdes financeiras ndo apresentam uma imagem verdadeira e
apropriada de acordo com o referencial de relato financeiro aplicavel; ou
ii.  que as demonstragdes ndo foram preparadas, em todos os aspetos materiais,

de acordo com o referencial de relato financeiro aplicavel (ISA 705, §18).

“Em circunstancias extremamente raras e que envolvam multiplas incertezas” (ISA
705, §10) em que auditor ndo conseguiu obter prova suficiente e apropriada para
realizacdo da sua auditoria em condi¢des normais, mas que seja possivel concluir que as
DF incluem distor¢des ndo s6 materiais como profundos, o auditor deve emitir uma

escusa de opinido.

Dmytrenko (2019) realizou um estudo com o objetivo de identificar e sistematizar os
fatores que influenciam a modificagdo da opinido do relatério do auditor, bem como
oferecer ferramentas para a implementagdo pratica dos requisitos das normas
profissionais internacionais para justificar a extensdo da modificagdo na opinido emitida.
A autora utilizou dados dos relatorios de auditoria publicados na Ucrania durante o
periodo de 2014-2017 e para a andlise dos fatores que influenciam o tipo de opinido do

auditor independente concluiu que:

1. as opinides com reservas foram influenciadas pela insatisfagdo do 6rgao de
gestdo do cliente de auditoria em proceder a ajustamentos para eliminar
distor¢des materiais e ndo profundas detetadas nas demonstragdes
financeiras;

ii.  as opinides adversas emitidas foram originadas:
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— na insatisfagdo do oOrgdo de gestdo do cliente em proceder a
ajustamentos para eliminar distor¢des materiais e profundas detetadas
nas demonstracdes financeiras;

— na detecdo de distor¢cdes das demonstracdes financeiras em valores
significativamente superiores aos valores estabelecidos para a
materialidade; e

— em diferencas de natureza qualitativa entre a entidade auditada e os
requisitos do referencial contabilistico aplicavel na prepara¢do das
DF;

iii.  as escusas de opinido foram influenciadas pela incapacidade de reduzir, para

um nivel aceitavel, o risco de distor¢ao material.

Por outro lado, quando, no decorrer da auditoria, ndo foram identificadas distor¢des
que justifiquem uma opinido ndo modificada, entdo o auditor ird emitir uma opinido ndo
modificada. Nao obstante, podera ainda haver situagdes em que seja necessario o auditor
incluir uma chamada de atenc¢do a determinada situacdo. Nestes casos, o auditor deve
incluir um paragrafo de enfise ou um paragrafo de outras matérias, consoante a situagao

que tem em maos.

Os paragrafos de enfases sdo incluidos na CLC quando existe “uma matéria
apropriadamente apresentada ou divulgada nas demonstragdes financeiras que, no
julgamento do auditor, ¢ de importancia tal que ¢ fundamental para a compreensdo das
demonstragdes financeiras por parte dos utilizadores” (ISA 706 §7(a)). Ao incluir um
paragrafo desta natureza, o auditor deve garantir que a matéria em causa estd devidamente
explicita e divulgada nas DF e que, nos termos da ISA 705, ndo € necessario modificar a
opinido. Para além disso, a informacao deve ser apresentada no relatdrio do auditor numa
sec¢ao denominada de “Enfase(s)”. Nessa mesma seccdo, o auditor deve também fazer
referéncia a nota das DF onde pode ser encontrada a devida divulgagcdo da matéria em
causa e indicar que a sua opinido ndo ¢ modificada a respeito da matéria que estad a

enfatizar (ISA 706 §9).

Os paragrafos de outras matérias, a semelhanc¢a do paragrafo de enfase, sdo incluidos
na CLC quando existe uma matéria de tal relevancia para a compreensdo das DF, mas

que ndo ¢ referente a uma matéria que ndo as matérias que estdo apresentadas ou
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divulgadas nas demonstracdes financeiras. Esta chamada de atencdo deve ser efetuada

numa seccao propria da CLC intitulada “Outra(s) Matéria(s)” (ISA 706, §10 e 11).

1.5 Analise dos efeitos das distor¢des nos relatorios emitidos pela PBC
em 2022

Durante o estagio realizado para a redagdo deste relatorio, os trabalhos efetuados
foram referentes, essencialmente, ao ano de auditoria de 2023. No entanto, aquando do
término do mesmo ainda ndo estavam concluidas as anélises para a totalidade dos clientes
da carteira da entidade acolhedora. Deste modo, e para compreender melhor quais as
matérias que justificam a modificagdo da opinido do auditor, foi efetuada uma analise
sobre os tipos de CLC emitidas para parte dos clientes da Pinto, Barros & Cardoso,

SROC, Lda. (adiante designada apenas por PBC), referente ao ano de auditoria de 2022.

A Figura 3 apresenta um resumo das CLC emitidas para o ano de auditoria de 2022.
Foram emitidas um total de 51 CLC das quais 30 foram certificagdes padrao, isto ¢, CLC
limpas, sem quaisquer modificagdes ou chamadas de aten¢do a determinadas matérias.
Foram também emitidas 7 declara¢des de impossibilidade de emissdo de opinido uma vez

que as entidades ndo apresentaram qualquer informag¢ao para andlise.

CLC emitidas pela PBC em 2022

Limpas
= Declaragoes de Impossibilidade

30 = Outros

Figura 3 — CLC emitidas pela PBC em 2022
Fonte: Elaboragdo propria

As CLC consideradas em “Outros” respeitam a CLC com reservas, enfises ou

mengdes a outras matérias (Figura 4).
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Outras CLC emitidas pela PBC em 2022

1

Enfases
Enfases + Outras Matérias
Outras Matérias

= Reservas

= Reservas + Enfase

1 = Continuidade

= Adversa

Figura 4 — Outras CLC emitidas pela PBC em 2022
Fonte: Elaboragdo propria.

No que toca a opinides ndo modificadas, mas com chamadas de atenc¢do, foram
emitidas 4 CLC com paragrafos de enfases, uma CLC com enfase e paragrafo de outras
matérias e 4 CLC com pardgrafos de outras matérias. As matérias que deram origem aos
paragrafos de enfase foram referentes a revalorizagdo livre de ativos, uma sociedade que
se encontra em fase de liquidagdo e duas entidades que se encontravam em situagdo com
perda de metade do capital, conforme descrito pelo artigo 35.° do CSC. Para a certificacdo
com paragrafos de enfase e outras matérias, a enfase fazia referéncia a uma fusao durante
o ano de auditoria em questdo, pelo que as DF ndo eram comparaveis com o ano anterior
e o paragrafo de outras matérias afirmava que os comparativos tinham sido alvo de
auditoria por outros revisores oficiais de contas. As CLC que apenas apresentam
paragrafos de outras matérias informam que ¢ o primeiro ano de auditoria das entidades

em questao.

No que toca as opinides modificadas, foram emitidas 2 CLC com reservas e 1 CLC
com reserva e enfase. Uma das reservas emitidas ¢ referente as contagens de inventarios
do ano anterior, que a equipa de auditoria ndo presenciou, pelo que ndo foi possivel
verificar se a rubrica de inventarios do ano de 2022 apresentava quantias suscetiveis de
ajustamento ou ndo. A outra certificacdo que também apresenta reservas, faz referéncia a

dois temas: a responsabilidades reconhecidas no passivo refentes a funcionarios e ex-
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funciondrios da entidade e a questdes de titularidade de ativos reconhecidos na rubrica de
Ativos Fixos Tangiveis. A opinido com reserva e enfase aborda temas relativos a pessoal
da entidade sendo que a reserva ¢ referente, também ela, a responsabilidades reconhecidas
no passivo refentes a funciondrios e ex-funcionarios e a enfase refere um corte salarial

existente em anos anteriores.

Para além das certificacdes acima descritas, a PBC emitiu uma certificagdo com
incerteza material relacionada com a continuidade, uma vez que a entidade apresentava
capital proprio negativo estando, assim, perdido a totalidade do capital social e emitiu,
também, opinido adversa em que o cliente de auditoria faz mencao a intencao de liquidar

a sociedade, mas as DF foram apresentadas com base no pressuposto da continuidade.
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2 ENTIDADE ACOLHEDORA: PINTO, BARROS & CARDOSO,
SROC, LDA.

O estagio curricular teve como entidade acolhedora a Sociedade de Revisores
Oficiais de Conta (SROC) Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.. Sediada na Rua Padre
Estevao Cabral n.° 120, sala 204, 3000-316 Coimbra, a sociedade conta com mais de 40

anos de experiéncia profissional nas areas de auditoria financeira, consultoria fiscal e

contabilistica.

A sociedade surgiu de um projeto de fusdo entre as sociedades Manuel Henriques

Pinto, SROC, Soc. Unipessoal, Lda. e Carlos Barros, SROC, Sociedade Unipessoal, Lda..

Resultante desta fusdo, em 2016, surgiu entdo a sociedade Henriques Pinto & Carlos

Barros, SROC, Lda.. No inicio de 2017, verificou-se a entrada da socia Dra. Paula

Cardoso, ¢ a firma da sociedade foi alterada para Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

A evolugao da sociedade pode ser observada com mais detalhe na Figura 5.

1979

1995

2009

2010

2013

2014

2016

2017

Manuel Henriques Pinto — ROC a titulo individual

Alberto Martins & Henriques Pinto, SROC, Lda.

Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade Unipessoal, Lda.
Carlos Barros — ROC a titulo individual

Carlos Barros, SROC, Sociedade Unipessoal, Lda.

Paula Cardoso — ROC a titulo individual

Fusdo: Henriques Pinto & Carlos Barros, SROC, Lda.

Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Figura 5 — Evolugdo da PBC, SROC
Fonte: Adaptado do site http://www.pbc-sroc.pt/#empresa

Tal como se pode observar na Figura 6, atualmente, a equipa da PBC ¢ composta por

6 colaboradores que fazem parte dos quadros da entidade: trés sdcios revisores oficiais de

contas que atuam ainda no cargo de geréncia, uma auditora junior, dois auditores seniores.
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Para além destes, a sociedade ainda apresenta 2 estagidrias de mestrado nas equipas de

trabalho.

Manuel Henriques Pinto Carlos Barros Paula Cardoso
(ROC n.° 391) (ROC n.° 1431) (ROC n.° 1669)

Isabel Pereira

(Auditora
Sénior)

Beatriz Neves
(Auditora Junior)

Antonio Escada
(Auditor Sénior)

Figura 6 — Organigrama da PBC
Fonte: Elaboragdo propria

A atividade principal da PBC ¢ a auditoria financeira, isto €, revisdo legal e voluntaria
das contas. No entanto, a sociedade também proporciona aos seus clientes outros servigos
tais como consultoria contabilistica e fiscal, certificacdo de despesas no ambito de
financiamentos comunitarios, certificagdo de projetos, reestruturacdo de sociedades e

avaliagdo de empresas/corporate finance.

A diversificag@o dos servicos e areas de atuagdo da PBC tem permitido a sociedade
expandir sua dimensdo e ampliar a sua carteira de clientes, proporcionando servigos de

qualidade a entidades de diversos setores (Figura 7).

Construgao civil

Alimentar
Vitivinicola Software

& | Extrativa Biotecnologia

E Ceramicas Restauragao

E Transformadora " Transportes

°2 Téxtil % Educagao

:g Madeira % Atividades imobiliarias

§ Farmacéutica Saude

> Automével Arquitetura
Tecnologica Logistica e Distribuicao
Agricultura Atividades do 3° setor
Silvicultura

Figura 7 — Areas de atuag¢do da PBC
Fonte. Adaptado do site http://www.pbc-sroc.pt/#areas-de-atuacao
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A PBC ¢ considerada uma micro entidade tendo atingido um volume de negocios nos
ultimos dois exercicios econémicos, 2023 e 2022, de 350 e 330 mil euros, respetivamente,
e resultados positivos na casa dos 40 mil euros em ambos os anos. O total de ativo da
entidade acolhedora ascende a 326 mil e 386 mil euros para os anos de 2023 e 2022,
respetivamente, sendo que os montantes respeitam quase na sua totalidade a valores

contantes no ativo corrente.

No que toca a “satide financeira” da sociedade, a entidade apresenta bons indicadores
econdmico-financeiros, conforme apresentado na Figura 8, que resultam de uma boa
aplicagdo e gestdo dos recursos disponiveis por parte da geréncia. Pelos valores
apresentados, ¢ possivel concluir que a empresa obtém um bom retorno sobre o capital
proprio e que o retorno obtido pela gestdo dos ativos aumentou. O aumento da liquidez
indica uma maior solidez financeira na empresa e indica que a empresa ¢ capaz de

satisfazer todas as suas obrigagdes financeiras.

Rendibilidade Econémica 14,18% 11,78%
Rendibilidade Financeira 76,36% 76,77%
Liquidez geral 1,22 1,17
Figura 8 — Indicadores da PBC
Fonte. SABI
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3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O estagio curricular na PBC, inserido no curso de mestrado de Contabilidade a
Fiscalidade Empresarial do Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo de

Coimbra, ocorreu no periodo compreendido entre 18 de outubro de 2023 e 12 de abril de

2024.

No entanto, nos meses prévios a realizagao do estagio curricular, em concreto desde
meados de julho de 2022, verificou-se a oportunidade de realizacdo de um estagio
extracurricular na entidade acolhedora. Essa oportunidade foi aproveitada pela estagidria
e, como tal, foi neste periodo que se procedeu a adaptacdo a entidade e a equipa de
trabalho, assim como ao conhecimento do negécio dos clientes para os quais foram
realizados procedimentos de auditoria. Neste periodo foi ainda realizado um primeiro
contacto com o software de auditoria utilizado, o0 ASD — Auditing Software Distributor,
e com os papéis de trabalho (PT) utilizados pela SROC (e o seu sistema de indexagdo e
arquivo). Para além do ASD, o Microsoft Excel ¢ outro programa bastante utilizado no
trabalho de auditoria. A sua versatilidade ¢ uma mais-valia na cria¢ao e elaboragdo de
alguns PT que sdo tratados fora do ASD. Este primeiro estagio extracurricular foi
fundamental para dotar a estagiaria de alguma confianga, permitindo que as tarefas

desenvolvidas no estagio curricular fossem realizadas de uma forma mais eficiente.

Durante o periodo do estdgio curricular, a estagidria teve a oportunidade de
acompanhar um processo de auditoria quase completo, passando pelas andlises
intercalares e finais de diversas contas, pela analise dos documentos de prestagdao de
contas, e acompanhamento da emissao do relatdrio de auditoria. A unica fase de processo
de uma auditoria em qua a estagiaria ndo participou foi no planeamento. Esta fase ndo foi

trabalhada atendendo a pouca experiéncia profissional da estagiaria.

Nos pontos que se seguem dentro deste capitulo vao ser apresentados os sistemas de
arquivo da PBC, o método de trabalho e irdo ser detalhadas as andlises e testes realizados

para cada classe de saldos e transacdes.
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3.1 O sistema de arquivo da documenta¢iao na PBC

A documentagio de auditoria*, tal como definido no paragrafo 2 da ISA 230 —
Documentagdo de auditoria, tem como finalidades principais proporcionar prova dos
fundamentos do auditor para a sua conclusao da auditoria (isto é, serve de suporte a sua
opinido), e demonstrar que a auditoria foi planeada e executada de acordo com as ISA e
os requisitos legais e regulamentares aplicaveis. A documentacdo de auditoria pode ser

registada em papel ou em meios eletronicos.

O sistema de arquivo da documentagdo na PBC estd dividido em trés tipos de

arquivo/dossier’: arquivo corrente, arquivo geral e arquivo permanente.

O arquivo corrente diz respeito aos PT que analisam as dreas das demonstra¢des
financeiras do ano a que a auditoria diz respeito. E neste arquivo que sio guardados todos
os elementos facultados pelo cliente e efetuadas todas as analises necessarias. O ASD
atribui a cada area das DF um indice especifico e ¢ através desse indice que os elementos

ficam referenciados. O indice do arquivo corrente ¢ apresentado no Anexo 1.

No aquivo geral sdo organizados e armazenados todos os documentos referentes ao
ano de auditoria, mas que ndo sdo relacionados com areas especificas das demonstragdes
financeiras, tais como documentos de prestagdes de contas, circularizagdes, documentos
relacionados com o risco de branqueamento de capitais e financiamento ao terrorismo,
balancetes e questionarios de risco, controlo interno, etc. O indice do arquivo geral ¢

apresentado no Anexo 2 deste relatorio.

Por fim, no arquivo permanente ou dossier permanente sao guardados os documentos
que sdo necessarios para o ano corrente, mas que poderdo ser uteis para anos seguintes.
O dossier permanente encontra-se dividido em 5 pontos principais, conforme
demonstrado no Anexo 3. No primeiro ponto sdo arquivados documentos relacionados

com a carateriza¢do do cliente e do seu negdcio, tais como os contactos da sociedade e os

4 A documentagio de auditoria abrande os registos dos procedimentos de auditoria executados, da prova de
auditoria obtida e das conclusdes a que o auditor chegou, sendo também referida com papéis de trabalho
(ISA 230, §6).
5 Os dossiers de auditoria sdo arquivos ou outros meios de armazenamento, em forma fisica ou eletronica,
contendo os registos que integram a documentagdo de auditoria relativa a um trabalho especifico (ISA 230,
§6).
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seus responsaveis, estatutos da sociedade e livro de registo de a¢des no caso de sociedades
andnimas, enquadramento do grupo de sociedades e registo central de beneficidrios
efetivos. No segundo ponto constam documentos relacionados com a atividade e o
patrimonio do cliente, entre os quais copias dos documentos Uinicos das viaturas detidas
pela entidade, certiddes da conservatoria do registo predial e elementos das entidades em
que o cliente detém participagdes financeiras (certiddes permanentes, relatorios e contas
e certificagdes legais de contas, se aplicavel). Alguns dos documentos mais importantes
tais como atas e contratos realizados com e pela sociedade sdo arquivados no ponto 3.
Neste ultimo ponto sdo ainda guardados dossiers de precos de transferéncias, as apdlices
de seguros e quaisquer documentos referentes a acordos efetuados com a Autoridade
Tributaria e/ou Seguranca Social. O ponto 4 ¢ referente ao sistema de controlo interno e
procedimentos internos que a entidade adota. O quinto e ultimo ponto incorpora todos os
restantes documentos que devem ser mantidos em arquivo: contas assinadas, CLC
emitidas, certiddes permanentes, as principais declaracdes declarativas e fiscais
submetidas (Modelo 22, informagao empresarial simplificada (IES), Modelo 10, relatério
unico), avaliagdes de bens, declaracdes e aprovagdes de incentivos fiscais concedidos e

quaisquer outros certificados que a empresa detenha (de qualidade, ambientais, etc.).

3.2 Pedido, rececio e tratamento da informacao financeira dos
clientes
O trabalho de campo da auditoria pode ser dividido em duas fases: auditoria intercalar
e auditoria final. A auditoria intercalar ¢ focada, essencialmente, nas transagdes geradoras
de gastos e rendimentos enquanto a auditoria final tem como objetivo validar os saldos
finais que posteriormente serdo apresentados nas demonstragdes financeiras. Deste modo,
periodicamente ao longo do exercicio econémico, a SROC efetua pedidos de elementos

de suporte a auditoria intercalar, nomeadamente:

i.  Ficheiro Standard Audit for Taxes Purposes (SAF-T) com referéncia ao més
de analise, normalmente, o periodo contabilistico mais recente disponivel;
ii.  Balancete analitico do mesmo periodo;
iii.  Conciliagdes bancarias e respetivos extratos bancérios do periodo a que

corresponde o ficheiro SAF-T;
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iv.  Mapa de suporte e respetivo processamento contabilistico das remuneragdes
do més de referéncia;
v.  Guias de pagamento das declaragdes da Seguranca Social;
vi.  Guias de pagamento de impostos;
vii. Mapas emitidos pelo Banco de Portugal, nomeadamente, relativo as

responsabilidades de crédito e a base de dados de contas.

Tal como referido anteriormente, a PBC tem no ASD o seu maior instrumento de
auxilio no processo de auditoria. Este programa permite importar o SAF-T o qual, apos
importagdo®, permite visualizar todos os movimentos contabilisticos integrantes de todos
os diarios da contabilidade. Por sua vez, o balancete analitico enviado ¢ comparado, num

ficheiro excel, com toda a informagao constante do ficheiro xm/ (Anexo 4).

Ap6s a introducao do SAF-T, ¢ calculado um primeiro montante para a materialidade
com base no volume de negocios ou total de ativo, conforme aplicavel para cada empresa.
O valor da materialidade e os indicadores aplicaveis, conforme ja exposto no ponto 2
deste relatorio, sdo alvo de julgamento profissional por parte do ROC responsavel. O
ROC, com base no risco do cliente, define quais os critérios a serem utilizados e comunica
a equipa responsavel para que se proceda ao seu calculo. Apds definida e calculada a

materialidade inicial, prossegue-se para a cria¢do de diversos PT no ASD.

Tendo os PT criados passa a ser necessario definir os documentos/transagdes/saldos
que vao ser alvo dos procedimentos definidos nesses PT. Nesta fase ¢ realizada uma
selecdo por estimacdo direta e/ou por amostragem dos langamentos/documentos/saldos

contabilisticos das diversas areas a analisar.

Ap0s feita a selecao, ¢ agendada uma visita as instalagdes do cliente para proceder |a

recolha da prova e a realizagdo de testes substantivos, nomeadamente a analise

60 permitir a importacdo do ficheiro SAF-T ¢ das ferramentas mais importantes do ASD porque ¢ a partir
dos langamentos contabilisticos e dos saldos de contas recolhidos que sdo realizadas/iniciadas outras etapas
do processo de auditoria, nomeadamente, a sele¢do de elementos para analise documental, sele¢do de
amostras para analise, a realizagdo de procedimentos analiticos, a circularizag@o de saldos e a elaboragao
das demonstracdes financeiras.
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documental. Ao realizar a andlise substantiva ¢ necessaria uma especial ateng@o ao tipo

de documento de suporte, a sua contabilizacdo e a verificagdo das assergdes.

Para a andlise final, realizada tendo por base a data do fim do exercicio, ¢ solicitado
novo SAF-T abrangente de todo o exercicio. De seguida, a materialidade ¢ atualizada para
os valores do ano em analise e ¢ realizada nova selecdo para analise documental referente
ao periodo ndo abrangido na andlise intercalar. Para recolha de prova da nova selegdo ¢
agendada outra visita ao cliente. Na analise final da informagao financeira ¢ ainda dado
seguimento ao processo de circularizagdo de saldos de terceiros, contagens de inventarios,

verificagdo e revisdo de mapas fiscais e andlise dos documentos de Prestacao de Contas.

3.3 Analise dos Meios Financeiros Liquidos

Os meios financeiros liquidos estdo integrados na rubrica “Caixa e depodsitos
bancarios” constante no ativo corrente do Balango. Nesta rubrica estao incluidas as contas
11 — Caixa, 12 — Depésitos a ordem, 13 — Outros depositos bancérios e 14 — Outros
instrumentos financeiros. No programa de auditoria, esta rubrica ¢ designada por A2L,

conforme apresentado no Anexo 1.

Apesar de, usualmente, o valor desta rubrica ndo ter um grande impacto no total do
ativo, ¢ uma rubrica que apresenta um elevado nimero de transagdes, sejam elas
operacionais, de investimento ou de financiamento, o que eleva a probabilidade de
distor¢des. Por outro lado, a rubrica do caixa ¢ a mais suscetivel a manipulagao indevida
pelo que requer sempre a realizagdo de procedimentos substantivos, nomeadamente o
procedimento de verificagdo fisica através de contagens para confirmag¢do dos seus

saldos.

Os trabalhos realizados pela estagidria ndo abrangeram a realizacdo desse
procedimento de contagem de caixa, tendo tido, no entanto, a oportunidade de analisar as
folhas de caixa resultantes dessas mesmas contagens. Nesta andlise ¢ imperativo
confirmar se o saldo evidenciado na folha corresponde ao saldo contabilistico da conta
11 a mesma data e se a referida folha esta devidamente assinada por quem a elaborou bem
como pela geréncia/administracdo (ou quem tem a responsabilidade de supervisionar a

tesouraria).
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Para a analise das contas de depdsitos bancarios sdo solicitados os extratos bancarios
e as respetivas conciliagdes bancérias. Para auxilio da analise as conciliagdes € criado um
PT no ASD que engloba todas as contas de depositos a ordem. A partir deste PT € possivel
cruzar o saldo da contabilidade e o saldo evidenciado no extrato bancario. Quando ha
diferengas, isto €, quando a conciliagdo apresenta itens “pendentes”, o PT do ASD permite
conciliar movimentos que estdo na contabilidade e ndo no banco e introduzir os
movimentos que estdo no extrato, mas ainda ndo estdo devidamente contabilizados

(Figura 9).

Papel Dinamico

Aceitar
A2L.07 Conciliagdo a 30-09-2023
Cancelar
Conta | 1203 - Santander Totta ] [~ Vercampos dado
Resumo Condiiagdo | Extrato | Detalhe Partidas Concliadas | Resposta de condliaco | Ficheiros Disco
(¥ Ver Croularizaio do Saklo " Ver Croularizagio do Vokume 3
TICKMARKS
Saldo Anterior 1.132,450 12 Pedido
Saldo S./ livros 2.729,520 1. 23 Pedido [
Data Resposta
Saldo confirmado 2.744,970
+ i [V Recebido
Partidas condliadas -15,450
I Provas Alternativas?
Valor Auditoria 2.729,520 100.000 %
Diferenca 0,000
Comentérios: Célculos complementares condiliagdo: Documento Imagem anexo:

Diferenca de 15,45€ entre o saldo contabilistico e o
saldo evidendiado no extrato bancario.

Valor corresponde a comisséo bancéria jé debitada na
conta mas ainda ndo contabilizada.

Maximizar

Figura 9 — PT de andlise a conciliagdo bancaria
Fonte: ASD Auditor.

Outro procedimento realizado estd relacionado com o prescrito no artigo 2.° da Lei
n.° 92/2017 de 22 de agosto, o qual procede ao aditamento do artigo 63.°-E da Lei Geral
Tributaria: “quaisquer pagamentos ou recebimentos realizados pelos sujeitos passivos
respeitantes a faturas ou documentos equivalentes de valor igual ou superior a 1.000 €,
ou o seu equivalente em moeda estrangeira, devem ser efetuados através de meio de
pagamento que permita a identificacdo do respetivo destinatdrio, designadamente

transferéncia bancaria, cheque nominativo ou débito direto”.
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De forma a verificar o cumprimento da legislacdo, ¢ criado na area A2L um PT onde
sdo selecionados todos os movimentos que se enquadram nos critérios acima
mencionados, e procede-se a sua andlise documental verificando se o documento de

suporte ¢ adequado e a sua correta classificagdo.

Para obteng¢do de uma prova de auditoria mais fiavel, sdo obtidas confirmagdes’
externas, isto €, junto de fontes independentes externas a entidade (Arens et al., 2023).
Assim, incluida na andlise final da rubrica de caixa e depdsitos bancarios, acedemos ao
Banco de Portugal para obter os mapas por este emitidos, tais como mapas de Base de
Dados de Contas, o mapa Central de Responsabilidades de Crédito (CRC) e a Informacgao
de Restri¢ao ao Uso de Cheques. A analise do mapa de Base de Dados de Contas permite
obter evidéncia de que ndo existem outras contas de depositos a ordem e depdsitos a prazo
abertas e que ndo estejam evidenciadas na contabilidade. A Informacdo de Restri¢dao ao
Uso de Cheques ¢ pedida para confirmar que nada consta na listagem de utilizadores de

cheque que oferecem risco.

Para a obtencdo das confirmagdes externas, ¢ efetuado um pedido de circulariza¢ao
de saldos e informagdes as entidades bancérias. Para esta circularizagdo ¢ utilizada a
minuta apresentada no Anexo 5, onde ¢ solicitada informagdo sobre quais as contas
abertas na institui¢do e o respetivo saldo, valores em divida relativos a financiamentos
bancérios e cartdes de crédito (informacdo que sera utilizada na andlise na area dos
financiamentos), quais as autorizagdes para movimentar as contas, entre outras
informagdes. Esta informagao foi solicitada com data de reporte de 31/12/2023, de modo

a confirmar que os saldos evidentes no balango correspondem aos valores reais.

3.4 Analise de Clientes, Contas a Receber, Vendas e Servicos
Prestados
As rubricas de Clientes e de Vendas e Servigos Prestados sdo por vezes analisadas
em simultaneo, visto que o saldo da rubrica de Clientes provém das Vendas e Servicos

Prestados pela sociedade.

7 A utilizagdo pelo auditor de procedimentos de confirmagio externa para obtengdo de prova é abordada na
ISA 5050 — Confirmagdes Externas.
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Durante o periodo de estagio, nesta area, foram realizados pela estagiaria tanto testes

aos controlos (TC) como testes substantivos.

Para cumprir os dispostos previstos no paragrafo 8 da ISA 330 - As Respostas do
Auditor a Riscos Avaliados, os testes aos controlos sdo realizados com o objetivo de
avaliar a eficacia operacional dos controlos, pelo que foram efetuados dois tipos de testes
de tracing, um partindo das faturas emitidas e outro a partir das notas de encomenda.
Estes testes sdo realizados para verificagdo dos controlos existentes no processo de venda

e para avaliar se os mesmos sao devidamente aplicados.

Ap0s a selecao aleatdria dos documentos a analisar - faturas ou notas de encomenda,
conforme aplicével -, ¢ recolhido todo o processo documental associado ao documento
selecionado (nota de encomenda, ordem de carga, guia de remessa, fatura, recibo e
comprovativo de recebimento). A andlise aos testes aos controlos ¢ realizada respondendo
a diversas questdes conforme exemplificado na Figura 10 para os testes aos controlos as

vendas e servigos prestados.

Por fim, sdo elaboradas as conclusdes que nos permitem avaliar a eficiéncia e eficacia

dos controlos aplicados pela entidade e se ¢ necessario sugerir alteragdes no processo.

PINTO, BARROS| EMPRESA: [ TC1 |
& CARDOSO [ 2023 ]
BOC. LDA TC1-TESTEAS DE E AS CONTAS A RECEBER DE CLIENTES A PARTIR DAS FATURAS
M B g 8
3 @ N g ¥
. g E g
3 EolEo|s P, gz |8 s .
g, i3 H N 3 2 g |5 2 2 |g g |3
DOCUMENTO ; 8 < F B |3 3 ] S : 3 ¥ 2 |z 3 |E H
8 iy .| 8 2 e £ £
I AR T NI A RN R AR NN N oss
sea* g g E Ly |2 < & 3 - I ] = “8
z |8 8 2z | o |2 g w £ S I g 83
T2z |8 | BE | 98 | Bs(8 | & | § g1 2 |8 |28l5:
Plig| g8 |85 |88 |3 fBg[es|8 |2 8|S, (8853
| Plez|Fe |28 |38 | [E[EE| |} T
FACTN' DATA CLIENTE 8 188 8 88 22 |5 |88]sd) & 3 g & £3|lz3 |88
1]|VN23A000545 26/01/23 S [S(a)| S(b) S S S| S |S(f)|S(c)|S(d) | S [S(e)] S(a) S S S
2|VN23A002349 12/03/23] S |S(@]| S(b) S S S 18 |S)|S(c)|S( | S [S()] S@ | s s|s
- [A Tatura tom Gata G vencimento até 15/0772023 mas o recibo tom Gata
3|VN23A003040 16/04/23) s|s@|s®) | s s |s|s|st|s@| s [s|s@|s@]|s|s|s dias depoi
A fatura tem data imento até O3/08/2023 mas o recibo tem data
4|VN23A003591 05/05123 s|s@|s®) | s s |sis|smis@| s |s|s@|s@]| s | s |s [z
5{VN23A008033 30109123 s|s@|s®) | s s |s|sis@|s@] s |S|SE)]S@
6|VN23A008342 14/10/23] s|s@|s®) | s s |s|s|sm|s@]|sw@]|s|s@]s@
7| VN23A008740 28/10/23) S |S(a)| S(b) S S S| S |S(f)|S()|S(d) | S [S(e)| S(a)
8|VN23E000345 2901123 s|s@|sm| s s |s|s|smls@| s |s|s@|s@]|s|s]|s
9|VN23E000457 S |S(a)| S(b) S S S | S |S(f)]S() S S |S(e)| S(a) S S S
10|VN23E001197 s|s@|sw®| s s |s|s|smls@| s |s|s@|s@]|s|s]|s
11|VN23E001723 S |S()| Sb) S S S| SIS)]S() S S |S(e)| S(a) S S S
12|VN23E002550 s|s@|sm®| s s |s|s|sm|s@| s |s|s@|s@]|s|s]|s
13|VN23E002650 s|s@|s®) | s s |s|s|smls@| s |s|s@|s@]|s|s]|s
14|VN23E002754 S |S(a)| S(b) s S S|s|s(|S(]| S | S |[S(e)] S| s s|s
A fatura tom data de vencimento até 20/08/2023 mas o recibo tem data
15|VN23E002890 s|s@|s®) | s s |s|sis®[s@| s | s|s@]|s@]| s | s | s ooz aodas deois)
A fatura tom data de vencimento até 09/10/2023 mas o recibo tem data
16|VN23E002965 s|s@|[sm]| s s |s|s|smls@| s |s|s@ls@]| s | s | s [1110202das epois)
Legenda: S - Sim /N - Nao / N/A - Nao apicavel
Comentarios: (a) ndo ha evidéncia; _(b) guia de remessa; _(c) de acordo com os dados retirados do sistema os valores conferem; (d) a data da carga na fatura nao corresponde com a data da guia de remessa
(e) verificado na empresa; _(f) aceitagdo efetuada por e-mail, arquivados nas instalagdes do cliente no local)

Figura 10 — Testes aos Controlos as Vendas e Servi¢os Prestados
Fonte: Arquivo Corrente da PBC
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Tal como referido anteriormente, nesta arca foram também realizados testes
substantivos as vendas, nomeadamente, andlise documental e confirmacdo junto de

terceiros.

Para a analise documental das faturas emitidas foi realizada uma sele¢ao de
documentos no ASD e, posteriormente, foi criado um PT para suporte dos resultados
encontrados. Na analise desta area ¢ tido em atengdo o registo contabilistico do facto
patrimonial e a conformidade do documento com os requisitos legais. O artigo 36.° do
Codigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (CIVA) descreve alguns elementos

obrigatdrios que devem constar nas faturas, tais como:

i.  Todas as faturas devem ser datadas e devem ser emitidas de forma sequencial;

ii. Todas as faturas devem conter designagdo social, morada e numero de
identificacdo fiscal tanto da entidade que est4 a vender/prestar o servigo como
do adquirente;

iii. Todos os bens devem estar devidamente identificados com descricdo e
quantidade, preco liquido de imposto, e taxa de imposto aplicavel;

iv.  Nos casos de ndo ser aplicavel qualquer taxa de imposto, deve estar
evidenciado o motivo de isen¢ao;

v. Todas as faturas devem referir a data na qual os bens foram colocados a

disposi¢do do cliente/servico foi prestado.

Para além dos elementos acima mencionados, o Decreto-Lei n.° 28/2019, de 15 de
fevereiro, e a Portaria n.° 195/2020, de 13 de agosto, obrigam a presenca de codigo de
barras bidimensional (c6digo QR) e do c6digo tinico do documento nas faturas e demais

documentos fiscalmente relevantes.

Outro procedimento substantivo de detalhe realizado foi a confirmagao de saldos por
terceiros, pelo que se procedeu a circularizagdo a determinados clientes. A ISA 505, §6(a)
define a confirmag¢ao externa como uma prova de autoria obtida pelo auditor diretamente

por um terceiro através da resposta escrita por papel ou meios eletronicos.

Para este procedimento, a sele¢do dos clientes a circularizar deve ser criteriosa,

geralmente incluindo clientes com saldos que apresentam um maior impacto no total da
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rubrica, clientes com saldos atipicos, clientes com maior movimento no periodo, clientes

ndo sediados em territorio nacional, e clientes que representam partes relacionadas.

A circularizacdo de terceiros ¢ suportada na plataforma ASDConfirmation. Apds a
inser¢do numa base de dados da designacao do terceiro, do seu e-mail e do saldo do cliente
na contabilidade, a plataforma envia automaticamente um e-mail para esses clientes com
um /ink, de forma que o terceiro tenha acesso a plataforma e possa colocar qual o saldo
que consta na sua contabilidade, podendo ainda anexar um extrato da sua conta-corrente

(Figura 11).
Ref.: 211110002 - 2023

Exmo(s). Senhor(es),

0s nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. , estdo a proceder a auditoria das nossas demonstragdes financeiras, pelo que solicitam a
confirmagédo do saldo, a seguir indicado, existente nos nossos registos a data de 31 de dezembro de 2023.

Saldo final:

Para o efeito pedimos que indiquem no campo abaixo, o saldo pendente que tém nos vossos registos contabilisticos, esteja ou ndo em conformidade com o indicado acima

anosso favor a seu favor
Em caso de ndo conformidade anexe o(s) extrato(s) que justifique(m) o saldo indicado por V. Exas
(Se pretenderem anexar mais do que um ficheiro, mente deverdo juntar os mesmos num Unico ficheiro, em formato .zip ou .rar, e sé depois é que selecionam o novo ficheiro a
enviar, uma vez que a plataforma apenas permite anexar um ficheiro)
Selecionar ficheiro Browse

Comentarios

4

Para quaisquer questdes ou esclarecimentos, ndo hesite em nos contactar para o enderego de correio eletrénico circularizacao.cbarros@pbc-sroc.pt ou para o nimero de telefone
+351239838162

Agradecemos antecipadamente a pronta resposta

Com os nossos melhores cumprimentos, subscrevemo-nos com toda a consideragdo.

Figura 11 —Menu de resposta do ASD Confirmation
Fonte: ASD Confirmation.

Como a priori foi carregado o saldo constante na “nossa” contabilidade, a plataforma
verifica a correspondéncia com o saldo que o terceiro indicou e indica se os valores estdao
em conformidade ou ndo. A plataforma permite exportar os valores indicados pelos
terceiros e importa-los para o programa de auditoria, no qual sera realizada uma analise

mais detalhada dos saldos ndo concordantes.

Os saldos que se encontram concordantes sdo marcados com o tickmark “c” (Figura

12) e os saldos que ndo sdo concordantes, mas que nos ¢ possivel conciliar sio marcados

com o tickmark “d”. Os saldos que ndo sdo possiveis conciliar sdo enviados ao cliente
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para obter justificacdo da divergéncia. Por lltimo, para os casos em que nao foram obtidas
respostas ao pedido de confirmacgao de saldos sdo realizados procedimentos alternativos

para obter prova de auditoria relevante e fiavel (ISA 505, §12).

v TICKMARCKS GLOBAIS

™| c | Descricdo |
! ! ALERTA

Solicitar Suporte documental o diente

Solicitada copia ao diente

Para replicar nas areas

Requer Ajustamento

Verificar saldo irregular

Concorda com a resposta obtida

Circularizado e condliado o saldo

Inspecao ocular do bem

Recomendamos a redassificacao

Efetuado de acordo com a nossa recomendacao

Parte relacionada

Verificamos a guia de imposto e respetivo pagamento

Cumpre formalismo documental (suporte, IVA e out. imp.)

Anexado ficheiro

Correta contabilizacao e calculos

Transferéndia para outro papel

Recolhemos copia do documento

Verificada composicao de saldo

Verificamos o original no diente

Verificadas as assercoes da drea

|
W A

N €« 8 % 0 0 —%“ — JU0 -nM N To 4

Figura 12— Tickmarks utilizados
Fonte: ASD Auditor.

O trabalho realizado nesta area inclui ainda a andlise das respostas obtidas pela
circularizacdo aos advogados que trabalham com a entidade. Nesse pedido ¢ solicitada
informagdo sobre os processos que se encontram em curso que envolvam a entidade, o
ponto de situacdo dos mesmos, o seu possivel desfecho e, se possivel apurar, qual o
montante a receber/pagar caso o desfecho seja favoravel ou desfavoravel para a entidade,
respetivamente. Para a realizagdo desse pedido, na PBC ¢ utilizada a minuta de

circularizacdo de advogados apresentada no Anexo 6.

A resposta do advogado ¢ analisada em simultaneo para as rubricas de imparidades
de clientes, provisdes, passivos e ativos contingentes (sendo que nos casos que dao origem
a ativos ou passivos contingentes ¢ divulgada a informag¢ao no Anexo as demonstragdes
financeiras). Ainda para a andlise das imparidades de clientes ¢ solicitado a entidade o
balancete de antiguidade de saldos, o qual permite identificar saldos que estejam em mora

ha mais de 6 meses, e avaliar a viabilidade/necessidade de constitui¢do de imparidade
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sobre esse saldo, ou até¢ mesmo a necessidade de reversdo de imparidades anteriormente

constituidas.

3.5 Analise de Fornecedores, Dividas a Pagar, Compras e FSE

As areas de fornecedores, compras e fornecimentos e servigos externos (FSE) sdo,
em conjunto clientes, vendas e servigcos prestados, das areas com maior volume de
transacdes atendendo a que representam o core business da entidade. Posto isto, o
conjunto de procedimentos efetuado sobre estas areas ¢ muito semelhante ao descrito no

ponto anterior (area de clientes, vendas e servigos prestados).

Tal como na 4area de vendas, a estagidria realizou testes aos controlos na area das
compras a partir das faturas recebidas e a partir das notas de encomenda emitidas.
Também em semelhanga aos testes aos controlos anteriormente referidos, foram obtidas
listagens com todos os documentos do periodo para a selecdo de uma amostra aleatoria.
Para os elementos selecionados, foram recolhidos todos os documentos integrantes do
processo documental (requisi¢do, pedido de orcamento, nota de encomendas, guia de
remessa do fornecedor, guia de entrada, fatura e pagamento) e respondidas as questdes

necessarias (Figura 13).

o CARDaSrOs) EMPRESA
) & CARDOSO [ 2003 |
Al »_snoc.uh

TC2 - TESTE AS DE SERVICOS E AS CONTAS A PAGAR A APARTIR DAS
s e H
& . . 5
TLEE| L8 oLk
oocouenTo LE)E Slelals (3] |2 B8
ililE HHUHIIEERHL:
sexr H g ERERER g2 08S.
g2 (2 S (3518 R
R Sl lE il F
=83 2 Elz |82 3§
85 |z 82 £ 5 B
FRE I ERER R A st 58
REQUISICAON | DATAREQ FacTa oATA FAT FoRNECEDOR g |8 |& |s2|88 S a8 (388 |8 Eg B%
1|RQ230000178 20/01/23|FT 2023A10/47 10001723 S [ () [S@|NA[NA|NA| S [NA[ S [ S |s [s@[s@| s s
2 18/0323|ET233112 20/03/23 s|mfs@ s|s|nva]s[nals[s[s[s@s@| s |s [0 mmaoinn o
FT23/3159 30/03/23) s|®|s@ s|s|Nna|[s|NA|s[s|s[s@|s@| s |s [Gmenie
FT 2023A1/3410 19/104/23] S [t [S@NA[NA|NA| S [NA[ S [s|S [s@[s@| s s
FFA1 A521/798 09/12/23 S | ® [S@NA[NA[NA[ S [NA| S [s S| s [S@|NA[NA[
4|R0230001274 19/03/23|F 2023102134266 | 10/07/23 S W |s@NA[NA| s [s[s[s|s|s|s@[s@[ s [s
5|RQ230001363 06/04/23|330/2023 12/03/23 S | (b)|S@|NAINA|NA| S [NA| S [ S| N |S@|S@| s [s 120032023
1418 08/04/23|FT 2023A1/368 14104123 S [ [S@[NA[NA|NA| S [NA[ S [S|S [s@[s@[ s [s
|__7|raz30001946 11/05/23|FT 2307/183 04/06/23 S| [S@NA[NA| s [s[s|s|s|s|s@|s@| s [s
9 12/05/23|FT 2023A1/621 28/05/23 S| ®[s@NA[NA| s [s[s[s[s|s|s@[s@[ s [s
14108123)FT 13 21105123 S | ® [S@INA[NA|NA| S [NA|S |S | N [S@|S@] S |S e e
10|RQ230002623 19/06/23| FT 23/1362 31/05/23] s [ m[s@[nalnalnva| s [val s [ s | n[s@ls@] s [ s [ore
1 02/07/23| FA 202312211659 20110/23] s [ o [s@[na[na[na s Al s s n]s@[s@l s [s [,
01/11479 30/06/23 S [ [S@NA[NA[NA| S [NA[S [S|S| s [s@[ s [s
12| RQ230002054|  12/07/23|7849 29/06/23 S| m[s@NA[NA[NA|S [NA[S[S[S| S |S@] S |[S |as
7896 29/06/23/ s | [s@ NA[NA[NAT S [NA[ s [ s[s| s [s@| s [ s [tfeedon0non20zdas depois)
FT12306925 30106123 s [ [s@na[na[na| s nals[s|s]| s [sal s [s
13 12/07/23|FT 102248 30/06/23 S [ [S@NA[NA|NA| S [NA[S [S|S| s [s@| s [s
FT 102251 30106123 S [ () [S@|NA[NA|NA | S [NA[ S [s|s| s [s@| s [s
FT 102252 30/06/23 S [ ) [S@[NA[NA|NA| S [NA[S [S|S| s [s@| s [s
rroriaa| et 120628 o2 s [o [s@[Na[NA] s [ s [ s Vo s [ 8 [s@s@] s | s [ een s o s o st oercso 70
FAC 023/683/0 13/108/23] S [ () [S@|NA[NA|NA | S [NA[ S [ s | s [s@[s@| s | s
15 11/08/23 | FAC 023/684/0 13/08/23 S|®[S@NAINAINA|S |NA|S |S|S [S@|S(@)| S |S
FAC 023/685/0 13/08/23 S|®[S@EINAINA|NA|S [NA|S |S|S|S@|S@| S [S
FAC 023/686/0 13/08/23 S| ®[S@NAINAINA|S |NA|S |S|S [S@|S(@)| S |S
16]Ra230003519 NA NA S | (b) |[NA|NA|NA| NA [NA|NA| NA|NA|NA| NA [ VA [ NA | NA[Apenas tem mauisicao e encomenda de fomecedor
Legenda: S - Sim / N - NAo / N/A - Nio aplicavel
[Comentarios: (a) n3o ha evidéncia; (b) aprovado no sistema de gestao documental

Figura 13 — Testes aos Controlos as Compras
Fonte. Arquivo Corrente da PBC
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Para a analise documental, foram criados PT no ASD com sele¢ao relacionada com
movimentos de compras e de FSE. A andlise realizada sobres estes movimentos consiste
na verificagdo da sua contabilizagdo, dos documentos de suporte e da verificagdo de
cumprimento dos requisitos legais. Todos os documentos de suporte devem obedecer as
regras dos artigos 36.° do CIVA e do artigo 23.° do Cdédigo do Imposto sobre o
Rendimento das Pessoas Coletivas (CIRC).

Na analise de FSE, para além das analises acima referidas, a estagiaria realizou ainda
testes de consisténcia aos gastos ciclicos. Ap6s um levantamento dos gastos que se
repetem ao longo do exercicio, quer sejam eles mensais, trimestrais ou semestrais (como
por exemplo: rendas e alugueres, servicos de administracdo e gestdo ou avengas de
advogados), e apds obtido o SAF-T até 31/12/2023, foi verificado se existem 12 faturas
contabilizadas respeitantes a cada gasto mensal, 4 faturas contabilizadas de cada gasto

trimestral e assim sucessivamente.

A estagidria efetuou ainda a circularizagdo de fornecedores e outros credores através
da plataforma ASDConfirmation, para obtengdo de prova através de confirmagao externa.
O processo de circularizacdo de credores ¢ em tudo semelhante ao processo de

circularizacdo de devedores, tal como j& descrito no ponto anterior.

3.6 Analise de Inventarios

Os inventarios s3o uma area cuja analise ¢ mais focada na auditoria final. No fim do
exercicio economico, sdo realizadas contagens aos inventarios de forma a confirmar que

o valor constante na rubrica de inventario corresponde ao valor real.

Todas as entidades auditadas durante o estagio utilizam sistema de inventério
permanente (SIP) tal como exigido pelo n.° 1 do artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 158/2009,
de 13 de julho, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 98/2015, de 2 de junho. O
referido artigo afirma que todas as entidades tém de proceder as contagens fisicas dos
inventarios com referéncia ao final do periodo ou ao longo do periodo desde que cada

bem seja contado pelo menos uma vez.

Para as entidades em que o valor de inventdrio ¢ considerado materialmente
relevante, no final do més de dezembro de 2023 e inicio de janeiro de 2024, foi possivel
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a estagiaria fazer parte de equipas de auditoria para verificagdo das contagens aos
inventarios das entidades. Geralmente, as entidades procedem a contagem integral dos
seus inventarios e posteriormente, a equipa da SROC efetua testes de recontagem numa
amostra de produtos. De acordo com a ISA 501, §4, a assisténcia a contagem fisica dos
inventarios por parte da equipa de auditoria ¢ um dos requisitos para a avaliagdo de

distor¢des desta area do balango.

O teste de recontagem por parte da equipa de auditoria inicia-se com a solicitagdo de
uma listagem do inventario com as quantidades e respetiva valorizagdo. De seguida,
efetua-se uma selecdo de diversas referéncias para se proceder a sua contagem. As
equipas da SROC sdo acompanhadas por um funciondrio conhecedor do armazém e das
localizagdes para maior facilidade na procura dos produtos. Nos casos em que sejam
detetadas divergéncias nas quantidades, ¢ indagado o funcionario da entidade que esta a
acompanhar a equipa para que sejam obtidas justificacdes da divergéncia. Posteriormente
as contagens, e ja nas instalagdes da SROC, ¢ elaborado um relatério referindo os
procedimentos de contagens adotados pela entidade na realizag@o das suas contagens e os
procedimentos adotados pela equipa da SROC no processo de recontagens. No relatorio
sdo também identificadas as referéncias nas quais foram detetadas divergéncias e as

conclusoes ao teste.

Nas visitas aos armazéns dos clientes para as contagens ¢ também verificada a
qualidade dos materiais e mercadorias, assim como a existéncia de produtos obsoletos
com o objetivo de determinar a necessidade de constituir imparidades. Esta avaliacao de
monos e da constituicdo de imparidade na contabilidade ¢ realizada pelo auditor sénior e

pelo ROC responsavel.

3.7 Analise de Impostos

A analise de impostos abrange todas as subcontas da conta 24 — Estado e Outros
Entes Publicos. O saldo desta conta pode encontrar-se dividido tanto no ativo corrente
como no passivo corrente do Balango. Para que a andlise seja mais dindmica e autbnoma
do lado da SROC, ¢ solicitada ao cliente a senha de acesso ao Portal das Finangas e a

senha da Seguranca Social Direta.
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O PT utilizado pela estagidria para esta analise, designado por “Anélise de Impostos
20237, incluia diversas folhas consoante o imposto em analise tal como, Imposto sobre o
Rendimento das Pessoas Coletivas (IRC), retengdes a fonte efetuada a terceiros, Imposto
sobre o Valor Acrescentado (IVA), contribui¢des para a Seguranga Social e Imposto
Municipal sobre os Imdveis (IMI). De seguida apresentam-se diferentes subcapitulos para

cada imposto analisado, tendo sempre por referéncia o ano de 2023.

3.7.1 Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Coletivas

A andlise das subcontas da 241 encontra-se segregada em diversas tarefas. Numa
primeira instancia, verificou-se se o imposto apurado em 2022 foi efetivamente pago em
2023, e se a estimativa contabilizada em dezembro de 2022 deu origem a corregdes por
excesso ou insuficiéncia. Nos casos aplicaveis, foi verificada a correta contabilizac¢do (ja

em 2023) do pagamento e da corre¢do de estimativa.

Com auxilio dos simuladores da Ordem dos Contabilistas Certificados, foi verificada
a obrigacao de efetuar pagamentos por conta (PPC) ou pagamentos adicionais por conta
(PAC) ao longo do exercicio. Na andlise final, foi ainda efetuada a comparagdo dos
valores por conta efetivamente pagos com os simulados. Nos casos em que a entidade
esteja obrigada a realizar PPC, ¢ preenchida a folha “P3C.3 Auxiliar (PC)” (Figura 14)
do ficheiro de andlise. As células identificadas a verde sdo preenchidas automaticamente
com recurso a um suplemento que faz a ligacdo ao ASD, e que permite obter os valores

presentes na contabilidade para analise da sua conformidade com os simulados.

M ] ] P3C.3.PC
PINTO, BARROS EMPRESA: 2023
& CARDOSO NIF:
S’ SROC, LDA
24.1-IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO
24111-P por conta
PAGAMENTOS
LOCAL DE 24111 (D)-Pag | DATALIMITE |Dif. (datapag-data| Dif (contab
DATA GUIA PAGAMENTO VALOR PAGO ESTADO | b contacontab. | PAGAMENTO limite) débito epago) | COntrolo
27/07/23 ituicoes de Crédit 120 520,00 € [VALIDO 12052000€|  31/07/23 0K - €] 12052000¢€] 7
26/09/23 Instituicdes de Crédit| 120 520,00 € [VALIDO 120 520,00 € 02/10/23 0K €| 12052000€| 9
14/12/23 Instituigdes de Crédit, 120 520,00 € |VALIDO 120 520,00 € 15/12/23 0K - €| 120520,00€ |12
SOMA| 361 560,00 €
Saldo na contabilidade a 31/12/2023| 361 560,00 € Controlo 0K 1
COMENTARIOS: Valores pagos em idade com os valores bilizados - sem divergéncias di
EXECUTADO POR: 02/04/24
DATA DE EXECUGAO: BC
VERIFICADO POR:

Figura 14 — PT de Analise de impostos — PC
Fonte: Arquivo Corrente da PBC
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Foi igualmente verificada a existéncia de retengdes na fonte efetuadas por terceiros.
Quando aplicavel, solicitam-se ao cliente os documentos que justifiquem o valor da
retencdo apresentada na contabilidade. Na maioria dos clientes analisados, o saldo teve

origem em retengdes de IRC realizadas por bancos sobre rendimentos de juros.

Na analise final realizada com referéncia a data de relato, foi também verificada a
estimativa de IRC a reconhecer nas contas de 2023. Para esta analise atende-se ao
apuramento do Lucro Tributdvel apresentado no quadro 07 da Modelo 22, analisando se
os valores acrescidos e deduzidos estdo conforme a legislagdo em vigor, e ainda ao

apuramento das tributacdes autonomas.

3.7.2 Retencdes na fonte a terceiros

A andlise das subcontas da 242 ¢ separada em duas partes: os valores contabilizados
na 242 que sdo referentes as retencdes por trabalho dependente efetuadas na Declaragdo
Mensal de Remuneracdes (DMR) e os valores contabilizados nas restantes contas

respeitantes a outras retengdes efetuadas a terceiros.

Relativamente a retengdo por trabalho dependente, consulta-se, no portal das
Finangas, o valor submetido por via da DMR, o qual é confrontado com o valor a débito
na conta 2421. Relativamente aos pagamentos, ¢ verificado se o seu valor na
contabilidade esta correto, se 0 mesmo cruza com o valor que foi submetido na DMR e
se foi pago dentro do prazo. Nos casos em que haja diferengas entre os valores da DMR
e os apresentados pela contabilidade, ¢ investigada a situagdo e se ndo for possivel obter
justificagdo questiona-se o cliente. A andlise dos valores ¢ realizada conforme os quadros
da Figura 15. A Tabela apresentado na parte superior da imagem permite verificar os
valores da DMR e a data da submissdo. Na segunda Tabela sdo introduzidos os valores

pagos para confronto com os submetidos.
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2421 - RENDIMENTOS DO TRABALHO DEPENDENTE (RESIDENTES)
DATAENVIO | DATALIMITE [ Dif. (data envio -
PO PERIo00 VALORDMR DADMR | "ENVIOOMR | duiatmine
“Janeio 2023-01-012202301:31 163, 702723 10/02/23 oK
fevereio 2023-02.0122023-02.28 517, /03/23 /03/23 oK
- margo 2023-03-01a2023- _'3‘ 055, /04/23 /04/23 oK
~abril 2023-04-0122023-04-30 70036/ /05/23 /05/23 oK
- malo ZDZS'Ui_‘ZZUZZ - 16 949, /06/23 /06/23 oK
-junho 2023-01_‘31013 - 115784 /07/23 /07/23 oK
-jutho 2023‘(1_‘32023 -3 701 4/08/23 /08/23 oK
- agosto ZUZH‘(&_‘BZUZB -3 10110,00€ /07/23 /09/23 0K
- setembro ZDZS‘OL_‘EZDZB“ -3 990400 € /10/23 /10/23 0K
-outubro ZDZS"i_‘HZUZ3' -3 912900 € 11/23 /11/23 oK
“novembio | 2023-11-0132023-11- 548000 € n12/23 n2/23 oK
~dezembro | 20231201 2202312 1016500€ /01724 10/0172 oK
PAGAMENTOS
2421(0) - 24210)- | paraAuMITE | DIf (datapag- | Dif (contab crédito | Dif (contab débito pfé’mfn
DATA DE PAGAMENTO culA LOCAL DE PAGAMENTO VALORPAGO ESTADD | _Retencbes Retencbes et "hess) ope20) - hutrred
AGO)
/02/23 Instituicbes de Crédito 163,00 A 163,00 163,00 /02/23 0K - 1
/03/23 Instituicbes de Crédito 517,00 A 517,00 517,00 /03/23 0K 2|
/04/23 Instituicbes de Crédito 055,00 Al 05500 05500 /04/23 oK 3
/05/23 Instituicbes de Crédito 10036,00 Al 10036,00 10036,00 /05/23 oK 4
/06/23 Instituicbes de Crédito 16 949,00 Al 16949,00 16 949,00 /06/23 oK 5
/07/23 Instituicd 1157800 Al 1157800 1157800 /07/23 oK 6
'/08/23 701,00 Al 701,00 701,00 /08/23 oK 7]
4/09/23 1011000 Al 1011000 1011000 /09/23 oK 8|
7/10/23] 904,00 €[VALI 904,00 904,00 /10/: oK 9)
T6/11/23 125,00 €|VALI 129,00 129,00 7 oK 10
18/12/23 75480,00 € VAL 7548000 7548000 2/ oK B n
18/01/24 1016500 € [VAL 1016500 0,00 101/ oK 7016500 12
- €] 10 165,00 € - €
Mo Gvaor 477 €0,00€ porque g valr T

Figura 15 — PT de Andalise de impostos — DMR
Fonte: Arquivo Corrente da PBC

Relativamente as outras reten¢des na fonte efetuada a terceiros, o procedimento a
efetuar ¢ muito semelhante ao descrito. Apods verificar se o valor comunicado a
Autoridade Tributaria confere com os valores a crédito da contabilidade, verifica-se se o
valor pago confere com os valores a débito das respetivas contas, e se foram cumpridos
os prazos de pagamento (Figura 16). E efetuado um levantamento do tipo de imposto
associado a retencao (por exemplo, rendimentos prediais ou empresariais e profissionais),
e que tipo de gasto que origina a retengdo, isto é, verifica-se, por exemplo, se a retengao
de rendimentos empresariais e profissionais esta associada a uma avenca de advogados

ou se a reten¢do sobre rendimentos prediais € sobre a renda do espaco administrativo ou

de armazéns.

[ Pica ]
PINTO, BARROS) EMPRESA: [ 2023 ]
& CARDOSO NIF:
~

242 - RETENGAO DE IMPOSTOS SOBRE RENDIMENTOS

2422/3/4/ - E E OUTROS RENDIMENTOS (RESIDENTES E NAO RESIDENTES)
oatade D (pagoe |Dif (datapag-
DOCUMENTO IMPOSTOS PERIODO SUBMETIDO PAGO ANULADO | RESTITUIDO +info pogamaro | MOV©2422 | Mov@)2423 | Mov@)2624 | conah | aalime
Ths_ Empesaiica 20230 75000 € 75000 € 16/02/23 75000 € e e -€ o 1
RS Empressrse 202372 75000 € 75000 € 16/03/23 750,00 € -€ =G - € 2
RS Frpesaca 2023/3 750,00 € 750,00 € 18/04/23 75000 € = C o - € 3
o Epsae 2023/4 75000 € 75000 € 18/05/23 750,00 € -€ =G - € 4
TS Emprecaase 20238 75000€|  75000€ 15/06/23 75000 € -€ € -€ 5
RS Empressnase 2023/6 75000 € 75000 € 18/07/23 750,00 € -€ =G - € 6
RS Empresaritse 2023/7 750,00 € 75000 € 18/08/23 75000 € € =€ - € 7|
S Empmssase 2023/8 75000 € 75000 € 14/09/23 750,00 € -€ =G - € o
"‘,;;’,‘:s“s'ﬁ;‘;::“ 2023/9 750,00 € 750,00 € 1710723 750,00 € - € - € - € 9
RS EMmpresaris e 2023/10 75000€|  75000€ 16/11/23 75000€ -€ e - € ok 10
RS Empresariais e 202311 750,00 € 750,00 € 18/12/23 75000 € € =9 € ok| 11
IrS Empseraise 202312 750,00 € 750,00 € 18/01/24 75000 € e e - € ok| 12]
€

Figura 16 — PT de analise de impostos — RF
Fonte. Arquivo Corrente da PBC
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3.7.3 Imposto sobre o Valor Acrescentado

Em relagdo ao IVA, tal como ja referido anteriormente (subcapitulos 3.4. ¢ 3.5.), a
primeira andlise substantiva efetuada ¢ a verificagdo da correta aplicabilidade das taxas

de IVA nas faturas de compras e de vendas.

Para além deste procedimento, no ficheiro de andlise de impostos, ¢ também
verificado o apuramento periddico do IVA, a sua contabilizagdo e se os valores estdo em
conformidade com a declara¢do submetida. Uma vez que a SROC utiliza diferentes PT
consoantes o regime de IVA, ¢ necessario, inicialmente, verificar qual o enquadramento
de IVA da empresa (mensal ou trimestral). Para suporte deste teste sdo recolhidas as
declaragdes periddicas submetidas sendo confirmada a sua data de submissdo, para

comprovar que a mesma foi enviada dentro do prazo limite.

A Figura 17 apresenta o PT de andlise ao IVA mensal, o qual contém toda a

informagdo necessaria para salientar a existéncia de possiveis divergéncias.

PINTO, BARROS| EMPRESA:
~_/ A P3C.5-24.3
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
NIF: 500014078 JANEIRO FEVEREIRO MARGO ABRIL MAIO JUNHO JULHO } AGOSTO | SETEMBRO | OUTUBRO | NOVEMBRO | DEZEMBRO
i IVA APURAMENTO
2 IVA a pagar 52 100,60 65281,70 ~ 72359,16| 11772539 115402,74|  56788,99| 123257,25| 125976,75| 78567,97|  80278,54 45183,68| 35 888,73
g IVAa recuperar 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 0,00| 000 000 000 000
© IVA reembolso pedido 0,00] 0,00} 0,00} 0,00} 0,00} 0,00] 0,00] 0,00| 0,00} 0,00] 0,00] 0,00]
[APURAMENTO IVA A PAGAR 52 100,60 65 281,70] 72359,16| 11772539| 11540274 56788,99| 123257,25| 125976,75 78 567,97| 80 278,54 45183,68) 35888,73|
DATA DE PAGAMENTO 21/08/23 20/04/23 23/05/23 22/06/23 20/07/23 24/08/23 19/09/23 19/10/23 23/11/23 21/12/23 23/01/24 22/02/24
DATA LIMITE PAGAMENTO 27/03/23 26/04/23 25/05/23 26/06/23 25/07/23 25/09/23 25/09/23 25/10/23 2711/23 26/12/23 25/01/24 26/02/24
- DIF. (DATA PAG -DATA LIMITE PAG.) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
3 APURAMENTO IVA A RECUPERAR
Z |APURAMENTO IVA REEMBOLSO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
S [PRAZO DA DECLARAGAO (DP ou FP) DP DP DP bP DP DP DP DP bP DP DP DP
DATA LIMITE DE ENVIO DA DPIVA 20/03/23 20/04/23 22/05/23 20/06/23 20/07/23 20/09/23 20/09/23 20/10/23 20/11/23 2012/23 22/01/24 20/02/24
DATA ENVIO DA DECLARACAO 15/03/23 13/04/23 11/05/23 16/06/23 10/07/23 10/08/23 15/09/23 09/10/23 13/11/23 12/12/23 15/01/24 14/02/24
DIF. (DATA ENVIO - DATA LIMITE ENVIO) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
DIFERENCAS 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[COMENTARIOS: Valores pagos em i com os valores ili -sem divergéncias detetadas.
EXECUTADO POR: BC BC BC BC BC BC BC BC BC BC BC BC
DATA DE EXECUCAOQ: 15/11/23 15/11/23 15/11/23 | 15/11/23 | 15/11/23 | 15/11/23 | 02/04/24 | 02/04/24 | 02/04/24 | 02/04/24 02/04/24 02/04/24
VERIFICADO POR:

Figura 17 — PT de Analise de impostos - IVA mensal
Fonte: Arquivo Corrente da PBC

3.7.4 Seguranca Social

As contribui¢des para a Seguranga Social sdo apuradas no processamento mensal
salarial e s3o devidas pela parte da taxa respeitante ao trabalhador e da parte respeitante

a entidade patronal.

Com a senha da Seguranca Social Direta facultada pelo cliente, ¢ possivel aceder ao

portal e retirar todas as declaragcdes submetidas pelo cliente. Posteriormente, ¢ efetuado o
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cruzamento dos valores constantes na declaragdo com os valores contabilizados e
verificada se a data em que a declarag@o foi enviada estd dentro do prazo. Para auxilio
nesta analise recorre-se ao PT “P3C.7 — 24.5” (Figura 18). Uma vez que a Seguranga
Social Direta ndo permite consultar as datas de pagamento, nas visitas intercalares e finais
recolhem-se os comprovativos de pagamento para verificar se o valor pago corresponde

ao valor a débito da 245 e se o pagamento ocorreu até a data-limite.

PINTO, BARROS] EMPRESA:
& CARDOSO
>/ P3C.7 - 24.5-CONTRIBUIGOES PARA A SEGURANGA SOCIAL
1 3 4 5 7 8 9 10 1 12
NIF: 500014078 JANEIRO FEVEREIRO | MARCO | ABRIL | MAIO | JUNHO | JULHO AGOSTO | SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO | DEZEMBRO
TOTAL LIQUIDADO 232675 22 21831,22] 2274190] 4183412[ 2436896] 2417247 2336586 2372979 2203844 4238318 23 247,66)
DECLARAGAO DE REMUN. 2232675 2237282 2183122] 22741,90] 41834,12] 2436896|  2417247| 2336586] 23729,79 2293844] 4238318 23 247,66
TOTAL DE PAGAMENTO 237282] 2183122  2274190] 4183412 2436896 2417247 86| 2372979 22938,44) 23247, @Q
2000323 | 2000423 22/05/23 2000623 | 20/07/23 31/08/23 0/10/23 20111723 20001724
10003123 | 10104123 10105123 12006123 | 1010723 31/08/23 10/10/23 1011123 1 10001124
06/03/23 | 05/04/23 | 08/05/23 | 09/06/23 | 07/07/23 | 04/08/23 09/10/23 07/11/23 06/12/23 06/01/24
o 16/02/23 16/03/23 | 18/04/23 | 18/05/23 | 15/06/23 | 18/07/23 | 17/08/23 17/10/23 16/11/23 18/12/23 18/01/24
mite) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
Dif. (data pag.-data limite ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
DIF. PAGO/LIQ.® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DIF.? PAGO/DECL. REM. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DIF.* DECL. REM./LIQ.° 0,00 0,00 0,00 o,ﬁ 0,00 0,00 o,ﬁ o,ﬁ o,ﬁ 0,00 0,00 0,00
Comentarios: Valores pagos em conformidade com os valores ili - sem divergéncias d i
BC BC BC BC BC BC BC BC BC BC BC BC
15/11/23 151123 [16/11/23 15/11/23 15011023, |15/11/23 102104124 0204724 [02/04/24 0210424 02/04/24 02/04/24

Figura 18 — PT de andlise de impostos — SS
Fonte: Arquivo Corrente da PBC

3.7.5 Imposto Municipal sobre os Iméveis

Segundo o disposto na legislacdo, o IMI apenas ¢ devido por sujeitos passivos que
detenham patrimonio predial, pelo que a andlise deste imposto comeca por consultar o

patrimoénio predial no portal das Finangas.

O IMI ¢ um imposto que ¢ pago relativo ao ano anterior, pelo que o valor de IMI
pago em 2023 ¢ relativo ao exercicio de 2022. Com auxilio a folha “P3C.6 — IMI” (Figura
19) ¢ verificado se o valor especializado em 2022 através da conta 2722 confere com os
valores pagos durante o ano corrente. A andlise deste imposto passa ainda pela verificacao
da necessidade da entidade pagar imposto Adicional ao IMI, e nos casos aplicaveis, se o

mesmo foi pago dentro da data-limite para o efeito.
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]
PINTO, BARROS . [ 203 |
]E & CARDOSO EMPRESA: sel
SROC. LA NIF:
™I
DOCUMENTOS DE COBRANGA
— Diferenca data
GUIA PERIODO DE TRIBUTAGAO IMPOSTO TIPO VALOR izaga Data limite de Datado limite-
2022-01-01 a 2022-12-31 M 19 prestagao 225604 € 225604 € - € 31/05/23 26/05/23 ok 5
20220101 3 20221231 ™I 2 prestagao 225604 € 225604 € —€[__s1/08/23 24/08/23 ok 8
20220101 2 20221231 M1 3 prestagao 225608 € 225608 € —€[_soni/s 28/11/23 ok 1
A
Pagamento
Diferenca data oHferengana
pata Local Valor Estado Valor restituido | Datalimite limite de | Contabilizagdo | 7o'
02/10/23 ok - € - €l
[COMENTARIOS: Valores pagos em conformidade com os valores contabilizados - sem divergéncias detetadas. Entidade nao sujeita a pagamento de AIMI.

Figura 19 — PT de Andlise de impostos — IMI
Fonte: Arquivo Corrente da PBC

Na andlise de fim de ano, ¢ solicitado o documento comprovativo do céalculo da
estimativa do IMI para verificar a sua consisténcia. Depois de validado o valor, ¢
necessario verificar se a estimativa do valor de IMI a pagar em 2024, relativamente ao

exercicio de 2023, foi corretamente contabilizada.

3.7.6 Outros

Através do portal das Financas acedeu-se a informacdo relativa aos veiculos
registados em nome do cliente de forma a efetuar o cruzamento com a rubrica
correspondente em Ativos Fixos Tangiveis, aferindo de quaisquer divergéncias

existentes.

Para além da andlise dos valores declarados, contabilizados e pagos relativamente a
diversos impostos, sdo também verificadas outras informagdes fiscais, tais como a
existéncia de dividas fiscais e infracdes fiscais, ou coimas aplicadas durante o exercicio.
No caso de existéncia de dividas, verifica-se qual a sua origem e os valores associados a
divida, e, nos casos de estarem envolvidos montantes elevados, pondera-se da

necessidade de divulgag¢do no Anexo.

Por fim, solicita-se ainda ao cliente o cddigo da certiddo permanente atual. A
informagao contante na certidao perante ¢ cruzada com a informagao constante no portal
das Finangas, mais especificamente, na que respeita a informagdo presente nos dados

gerais de identificacdo, atividade e relagdes entre sujeitos passivos. Caso a informac¢do
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ndo esteja em conformidade, € reportado ao cliente para serem realizados os ajustamentos

necessarios.

3.8 Analise de Financiamentos

A analise da 4rea de Financiamentos Obtidos esta presenta nas areas do passivo nao
corrente e passivo corrente, correspondente aos indices P2B e P3E no ASD,
respetivamente. As rubricas sdo analisadas em simultaneo e muitas vezes a par com a
rubrica de juros e gastos similares suportados presente na Demonstragdo dos Resultados

por Naturezas (DRN).

Para suporte da andlise desta area, ¢ solicitado ao cliente o envio dos contratos de
todos os financiamentos (incluindo locagdes financeiras), bem como os respetivos planos

financeiros, os quais sdo guardados no arquivo permanente.

No ASD sdo criadas provas de detalhe com uma sele¢ao de rendas que incluam todos
os financiamentos da conta 25 Financiamentos Obtidos. A andlise das rendas ¢ realizada
com recurso aos contratos ¢ ajudam a comprovar que as rendas/prestacdes estdo a ser
cobradas de acordo com as taxas de juro e comissdes acordadas contratualmente. As
condi¢des dos juros (postecipados ou antecipados) sdo também analisadas de forma a
verificar a correta imputacdo ao periodo a que respeitam, ou seja, tem-se em conta a
correta especializacdo dos exercicios. Ainda com suporte nos planos financeiros, na

analise final, verifica-se a divisdo entre passivo corrente € ndo corrente.

Para além disso, ¢ também solicitado ao cliente o envio do Mapa CRC emitido pelo
Banco de Portugal para confirmar que ndo existem financiamentos que ndo estejam
evidenciados na contabilidade. E validado o valor constante no mapa com o valor em
divida presente nas contas 25 e verificado se existem garantias, avales, penhores ou
hipotecas que tenham de ser divulgados no Anexo as Contas. Para além de identificar o
tipo de financiamento, do valor em divida e da existéncia ou ndo de garantias, o mapa
CRC também evidencia a data de inicio e de fim da responsabilidade, pelo que permite
verificar se existem financiamentos com prazo superior a 5 anos, algo que também ¢
sujeito a divulgagdo no Anexo. O cruzamento dos valores constantes na contabilidade e
no Mapa da CRC, bem como a analise da correta especializagdo dos juros, ¢ realizado no

PT P2B/P3E — Financiamentos Obtidos conforme Figura 20.
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ANOS
Relatorio de Estagi Pi B & Card SROC, Ld.
elatorio de Lstagio na rinto, barros ardoso, , Lda.
As distor¢oes e o seu efeito no relatorio de auditoria
PINTO, BARROS _PZB,S/PSE.{S
& CARDOSO 2023
"/ sroc.ipa EMPRESA: ] Corrente
P28B.3/P3E.3 - FINANCIAMENTOS OBTIDOS No corrente
sNe MUTUANTE REF*/CONDIGOES DO VALOR VALOR DIFERENGA CONC. VENCIVEL VENCIVEL JUROS APGS ULTIMO DOC. BANCARIO DE DEBITO DE )
JUROS RECEBIDO/LANCADO E
g
EMPRESTIMO NAS D.F. AUDITADO ANEXO EMN+1 APOS N+1 CONTABILIZ. IMPUTAVEIS I DF ACONSDER. l DATA DOC <
EMPRESTIMOS BANCARIOS/DESCOBERTOS BANCARIOS/LOCAGOES FINANCEIRAS/DESCONTOS SAQUES/ETC.
25111013
25124000 cGD Invest Inovacao/FE| €154624.30 €154624.30 €000| P28 PIEIA €5027823 | €104 346,07 €101762 €1058.33 €071 3yzi23f
25111018
25124007 cGD 2515.002991.0.91 €111111.20 €111 111,14 €006| P28 PIE3B €44 444,40 €66 666,80 € 431,67 €389.08 €42,59 szl |
25111006 cGD. €100 000,00 €100 000,00 €0.00 €100,000.00 €0.00 €0.00
25111020
25124008 FCA Jaguar €13334,65 €13334,08 €057 €13334,65 €0.00 €0.00
25111017
25124006 BCP. covip €161 11125 €161 111.24 €001| P28 PIEIC €66 666.60 €94 444,65 €578.52 €605.54 €-21.02 31112123
TOTAL EMPRESTIMOS BANCARIOS| € 540 181,40 € 540 180,76 €064 €274723,88 € 265 457,52 €2027,81 €2052,95 €-2514
2513100005
251320005 cGD Leasing CT 142780 €39 557,79 €39 557,77 €9008.27 | P28 PIEID €12 961,05 €26 596,74 €89.51 €111.88 €-22.37 31/12/23]
TOTAL LOCACOES FINANCEIRAS | €39 557,79 €39 557,717 €9 008,27 €12 961,05 €26 506,74 €89,51 €111,88 €-2231
- ;;c_s]qgugl_gcp Business Gémeos €a791.85 €a791.85 €0.00 €a791.85 €000
TOTAL CARTOES DE CREDITO €4791.85 €4791,85 €0,00 €4 791,85 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00
25111010|c9p ‘Ccnfrmng €170 146,20 €170 146,20 €0.00 €170 146,20 €0.00
25111008 |BCP. | Confirming € 208 501,58 € 2908 501,58 €0.00 € 208 501,58 €0.00
TOTAL OUTROS | € 468 647,78 € 468 647,78 €0,00 € 468 647,78 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00
TOTAL crosme| erosimie €06 76t 12456 | 20208428 e2117.22]|  ezrea €41.50
OBSERVAGOES Efetuado o cruzamento do mapa de rasponsabidades de crédito com os valores constantes na contabiidade. Detetada uma divergancia de 0,64€ resultants de alguns acertos - valor nfo materisimente relevants.
Verificada a dos juros referentes as prestagbes dos Entre o valor @ 0 valor apurado por nés existe uma diferenca de 47.50€ - valor ndo relevante.
DATA DE ELABORAGAO: 13/03/2024 EXECUTADO POR: BC REVISTO POR:

Figura 20 — PT de Andlise de financiamentos
Fonte: Arquivo Corrente da PBC

Por fim, é também verificada a existéncia de covenants nos contratos ou de quaisquer
outras condigdes que o cliente esteja sujeito para beneficiar do financiamento. Os
covenants mais comuns sao covenants financeiros que obrigam a empresa a manter alguns
racios acima de determinados valores, pelo que, na andlise final sdo verificados os racios

e o cumprimento das obrigacdes contratuais.

3.9 Analise de Investimentos nao Financeiros

A 4rea de investimentos ndo financeiros inclui um conjunto de ativos com algumas
carateristicas semelhantes, tais como, propriedades de investimento, ativos fixos
tangiveis, ativos intangiveis, investimentos em curso e ativos nao correntes detidos para
venda. Durante a realizacdo deste estagio, o trabalho realizado pela estagiaria nesta area
apenas incidiu sobre as contas 43 — Ativos Fixos Tangiveis e 44 — Ativos Intangiveis e,

consequentemente, a conta 64 — Gastos de depreciagdo e de amortizagao.

Numa fase inicial ¢ criada uma prova de detalhe e sdo selecionadas as aquisi¢des e
alienagdes de ativos. Nas aquisigdes, ¢ verificado se o bem € controlado pela entidade, se
¢ resultante de acontecimentos passados e se € esperado que gere benéficos econdmicos
futuros para a sociedade, isto €, se cumpre os requisitos para ser classificado como ativo
conforme previsto na Estrutura Conceptual do Sistema de Normalizagdo Contabilistica
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(SNC). De seguida ¢ verificado se o documento de suporte ¢ valido e se a contabiliza¢do
se enquadra conforme os dispostos nas Normas Contabilisticas de Relato Financeiro
(NCRF) 6 e 7. Para justificar cada movimento de aquisi¢ao ou alienacdo, para além da
fatura ou fatura-recibo associada a cada compra ou venda, ¢ solicitado ao cliente a ficha
de cadastro de cada bem. Esta ficha deve conter as carateristicas do bem, as quais, por
sua vez, devem facilitar na identificagdo da subconta a utilizar. No caso das alienagoes,
as fichas dos bens ajudam a verificar se o ativo estava totalmente depreciado ou
amortizado, consoante o tipo de ativo, no momento da venda ou se é necessario proceder

a depreciagdo ou amortizacdo proporcional ao tempo em uso no ano corrente.

No fim do exercicio sdo analisados os movimentos de depreciagdo e amortizagao dos
ativos, bem como a Modelo 32 — Mapa de depreciacdes e amortizagdes € a Modelo 31 —
Mapa de mais-valias e menos-valias. Geralmente os movimentos de depreciagdes e
amortizacdes sdao movimentos automaticos realizados pelo software, quer da
contabilidade ou do mddulo de imobilizado, de acordo com a parametrizagdo definida.
Para os movimentos serem bem contabilizados automaticamente € necessario que as datas
de aquisicao sejam bem introduzidas aquando da aquisicdo do bem, que as suas vidas

uteis sejam bem definidas e a taxa a aplicar esteja bem enquadrada.

Para efetuar o cruzamento dos valores da contabilidade € a Modelo 32 ¢ utilizado o
PT A1A — Analise de depreciagdes ou PT A1D — Analise de amortizagdes, conforme

apresentado nas Figuras 21 e 22.

PINTO, BARROS| AlA.6
R [ 203 |
~ 5§ LDA

EMPRESA:

A1A.6 - ANALISE DAS DEPRECIAGOES DE ATIVOS FIXOS TANGIVEIS

Mapas Fiscais Contabilidade Diferencas
Depreciagéo Depreciagao . Depreciagéo | Depreciagio o Depreciagao
Exercicio Acumulada Exercicio Acumulada

V. Aquisigio i Depreciagio Acumulada
fHs Exercicio p g

431 - Terrenos e recursos naturais 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00” 0,00 0,00
432 - Edificios e Outras Construgdes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00” 0,00 0,00
433 - Equipamento Basico 31060,48 0,00 31060,48 31060,48 0,00 31 060,48 0,007 0,00 0,00
434 - Equip. de Transporte 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00' 0,00 0,00
435- Equip. Administrativo 20622,45 4104,97 18 674,70 20622,45 4104,97 18 674,70 0,007 0,00 0,00
437 - Outros AFT 5622,00 527,17 5135,59 5622,00 527,17 5135,59 0,007 0,00 0,00

57 304,93 4632,14 54 870,77 57 304,93 4632,14 54870,77 0,00 0,00 0,00

Comentérios e conclusdes:
Efetuado o cr entre o mapa de depreciagdes o valor das depreciagdes que foi
N3o foram i i éncias pelo que todos os valores estdo em conformidade.

DATA DE ELABORAGAO: 05/03/2023 EXECUTADO POR: BC REVISTO POR:

Figura 21 — PT de Andlise das depreciagoes
Fonte: Arquivo Corrente da PBC

44 de 71
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



scac  COIMBRA BUSINESS SCHOOL 100 |

Relatorio de Estagio na Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
As distor¢oes e o seu efeito no relatorio de auditoria

PINTO, BARROS)
:( SO 2023

Empresa:

A1D.06 - ANALISE DAS AMORTIZAGOES DE ATIVOS INTANGIVEIS, EXCETO GOODW/ILL

Mapas Fiscais Contabilidade Diferencas
Amortizagio Amortizagio

Amortizagio | Amortizagio i Amortizagdo | Amortizagio
Quantia Bruta

Quantia Bruta Quantia Bruta

Exercicio Acumulada Exercicio Acumulada Exercicio Acumulada
442 - Projectos de Desenvolvimento 1470 306,22 233731,99 677 058,35 1470 306,22 233731,99 677058,35 0,00 r 0,00 0,00
443 - Programas de Computador 1790,00 0,00 1790,00 1790,00 0,00 1790,00 0,00” 0,00 0,00
444 - Propriedade Industrial 21 655,07 87,62 296,19 21655,07 87,62 713,39 0,00 r 0,00 -417,20!
446 - Outros Ativos Intangiveis 0,00 0,00 0,00 0,00 r 0,00 0,00
1493751,29 233 819,61 679 144,54 1493751,29 233819,61 679561,74 0,00 0,00 -417,20

Comentdrios e conclusGes:

Existem 1 i "Patent Apllication un Canada No.", que foi adquirido em 2019 e se encontra I i . No entanto, se atentarmos a coluna "Depreciagdes
e amortizagGes aceites em periodos anteriores" o valor ndo corresponde ao verdadeiro valor de amortizacdo jé considerado. Por este campo ndo estar devidamente preenchido,
0 mapa apresenta uma di éncia de 417,20€ nas depreciagdes

DATA DE ELABORAGAO: 20/03/2024 EXECUTADO POR: BC REVISTO POR:

Figura 22 — PT de Andalise das amortizagoes
Fonte: Arquivo Corrente da PBC

Para a analise da Modelo 31, e a par com as fichas de cadastro, sdo verificados se os
valores de aquisicdo e depreciagdes ou amortizagdes acumuladas se encontram em
conformidade (Figura 23). Apdés o célculo da mais ou menos valia a reconhecer, é
verificado se o seu valor se encontra bem contabilizado e enquadrado na conta correta.
IR

Empresa:
ATAS - ALIENAGOES/ABATES DE ACTIVOS FIXOS TANGIVEIS

ANALISE DE ALIENACOES DE ATIVOS FIXOS TANGIVEIS
A DEPREC €
= = o oo | DEPRECE scaL
. “ enaoos oe meuTaoA | weAracemes [PV A
2Acko oas | smaL VAR Sl =
) 7
43411108] A1A 20231016 1 00010010000006 | Fiat Ducato 15 980,00 1ranss | 2023  17a7ise 25473 . 1055,81 - 254735 | 1.00] + 105581
TOTAL 15 980,00 - 105581 - 105581
ANALISE DE ABATES DE ATIVOS FIXOS TANGIVEIS
coNTA DEsCRICAD oATA Neuwg VALOR EXO
Comentarios e Conclusdes:
Viatura desreconhecida devido a acidente. Valor da mais valia confere com a conta 787, Valor de realizacdio apenas respeita ao valor recebido de indeminzago da seguradora.
A empresa ficou com a viatura e depois vendeu como sucata - venda considerada na conta 7888 - € o valor de venda ndo concorre para o valor de realizagao.
Nao podem considerar a dedugdo de 50% da mais-valia relativamente ao reinvestimento porque a viatura era detida pela empresa por um periodo inferior a 12 meses.
Durante o periodo de 2023 ndo foram relaizados abates de AFT
DATA DE ELABORAGAO: 20002024 EXECUTADO POR: BC REVISTOPOR:C8 DATADAREVISAO: 21032024

Figura 23 — PT de andlise das mais valias
Fonte. Arquivo Corrente da PBC

Para além do cruzamento entre os valores dos mapas e a contabilidade, ¢ também
efetuada uma andlise incidente nas taxas de depreciagdo/amortizacdo. Para isso, recorre-
se a0 Modelo 32 de ano corrente do ano anterior € ao PT de andlise da consisténcia das
taxas de depreciagdo (Figura 24). Quando o niimero de ativos em andlise ¢ elevado, sdo
escolhidos aleatoriamente alguns bens a analisar e ¢ verificado se a taxa que estd a ser
aplicada esta conforme a taxa indicada no Decreto Regulamentar n.® 25/2009, de 14 de

setembro. Caso a taxa tenha sido alterada no exercicio, ¢ indagado o 6rgao de gestdo para
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obter justificacdo das alteracdes sendo avaliadas as implicagdes fiscais associadas a

alteracdo da taxa.

PINTO, BARROS [ A1A.10 |
& CARDOSO | 2023 |
"/ swnoc.ipa

EMPRESA:

A1A.10 - ANALISE DA CONSISTENCIA DAS TAXAS DE DEPRECIAGAO DE AFT

ANALISE DAS DEPRECIAGOES PRATICADAS

CODIGO DOS | 1aeLA |Div.| GRUPO | MAPA GRUPO HOMOGENEO DE BENS TAXADEPRECIAGAO (%) | DEPRECIAGAO Comentarios

BENS 2023 2022 DE 2023

2015 i i 1 32| Comerciais ¢ admnistrativos 2,00% 2,00% 10563,77

2280 u 1 3 32| Ligeiras 20,00% 20,00% 472720
220 | w1 3 32 |gems 1 2000% | 2000% | 228000

2375 u 1 4 32| Ligeiros e mistos 25,00% 25,00% 4985.21

2430 n ! 5 32 |Mobilidrio (b) (c) 12,50% 12,50% 210864

2251 " | 3 32 |Aparelhos telemoveis 20,00% 20,00% 235,61

2265 u i 3 32 |Foramentas e utensilos 25,00% 25,00% 650,00

TOTAL 2555043

Comentirios e conclusdes:
Dada a existéncia de vérios AFT, a consisténcia das taxas praticadas foi verificada por selegao aletéria, tendo como critério a verificag&o das taxas dos bens com maior valor de depreciagéo.

Na verificagéo das depreciagdes praticadas face as taxas utilizadas verificémos
consideramos as mesmas claramente insignificantes no tendo considerado qualquer ajustamento.
Existe coeréncia entre as taxas de depreciagao praticadas em 2022 e 2023 e e estéo de acordo com o periodo de vida Util.

DATA DE ELABORAGAO: 20/03/2024 EXECUTADO POR: BC REVISTO POR: CB

Figura 24 — PT de andlise da consisténcia de taxas de depreciagdo
Fonte. Arquivo Corrente da PBC

3.10 Analise de Gastos com o Pessoal

As contas 63 — Gastos com o Pessoal e 23 — Pessoal sdo analisadas em simultadneo
durante as analises intercalares e finais. Para as analises desta area ¢ solicitado ao cliente
o envio dos elementos abaixo mencionados, reportados a junho ou dezembro de 2023,

para a analise intercalar ou final, respetivamente:

i.  Listagem com os funciondrios da entidade, indicando o n.° interno, nome,
categoria, data de entrada, tipo de contrato, remuneracdo base e outras
remuneragdes (isengdo de hordrio de trabalho, subsidio de turno,
diuturnidades, média das comissdes pagas, etc.) e taxa da Seguranca Social
(parte da empresa e parte do funcionério);

ii.  Mapas, de preferéncia em Excel, com os abonos e descontos;

iii.  Suporte ao processamento de salarios;
iv.  Comprovativo do pagamento de salarios;

v.  Contratos Coletivos de Trabalho ou Instrumentos de Regulamentacio

Coletiva de Trabalho, se aplicaveis;

vi.  Fichas de cadastro dos funcionarios;
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vii.  Algumas comunicagdes de funcionarios por causa do n.° 2 do artigo 99.° do
Codigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares (CIRS);

viii.  Controlo dos tempos/timesheets.

Todos estes elementos servem de suporte ao calculo dos vencimentos. As
verificagdes a efetuar passam por: cruzamento dos valores constantes dos mapas com os
valores constantes em cada conta subdivisionaria da 63; cruzamento das informagoes
constante nos recibos de vencimento com as fichas de cadastro dos funcionarios;
conferéncia dos extratos bancarios para confirmagdo de que o pagamento dos salarios foi
realizado nos valores corretos. Os pagamentos dos valores retidos para IRS e

contribui¢des da Seguranca Social sdo conferidos durante a analise dos impostos.

Na analise final, ¢ ainda aferido o correto calculo dos valores de férias e subsidio de
férias a acrescer a 31/12/2023, tendo o cuidado de avaliar: se o calculo inclui os aumentos
salariais previstos, especialmente para funciondrios que aufiram o saldrio minimo
nacional; se foram inclusas todos as componentes para o célculo tais como valores do
vencimento base, isen¢des de horario, diuturnidades, subsidios de turno e de trabalho
noturno; se a estimativa inclui os encargos sobre as remuneracgdes a entregar a Seguranga
Social; e se os encargos com o seguro de acidentes de trabalho que foram considerados

estdo proporcionais a percentagem de cobertura constante na apolice.

3.11 Processo de prestacao de contas

A parte final do processo de auditoria ao exercicio econdmico ¢ a emissdo do
Relatorio de Auditoria, no caso das empresas que tenham Revisdo Voluntéaria de Contas,
ou da Certificagdo Legal das Contas, nos casos das empresas que sejam obrigadas por lei

a possuir revisao legal de contas.

E da responsabilidade do 6rgdo de gestdo da sociedade a elaboragdo do relatério de
gestdo e das contas do exercicio, bem como quaisquer outros documentos necessarios
para a prestacdo de contas, devendo estes documentos ser submetidos aos Orgaos
competentes as sociedades, incluindo o ROC responsavel para emissdo da CLC,
conforme ¢ referido no artigo 65.° do CSC. As contas do exercicio incluem as

demonstragdes financeiras aplicadveis ao normativo utilizado pela empresa.
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Para definir qual o normativo aplicavel a cada empresa ¢ necessario atender ao artigo
9.° do Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de julho. O artigo referido regula os limites
aplicaveis a aplicagdo de cada normativo, pelo que, as empresas podem aplicar o
normativo desde que nao ultrapassem 2 dos 3 limites do normativo. Os limites associados

a cada normativo estdo indicados na Figura 25. A titulo de exemplo de enquadramento,

sdo consideradas grandes entidades as que que excedam os limites de médias entidades.

Total de balango 350.000 € 4.000.000 € 20.000.000 €
Volume de negdcios liquido 700.000 € 8.000.000 € 40.000.000 €
N° médio de empregados 10 50 250

Figura 25 — Limites do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 158/2009
Fonte. Elaboragdo propria

Todas as entidades devem divulgar qual o normativo que utilizam na nota 2 do

Anexo. O SNC prevé a existéncia de 6 normativos a utilizar pelas empresas entre os quais:

i.  Normativo geral que aplica as NCRF;

ii.  Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para Pequenas Entidades
(NCRF-PE);

iii.  Norma Contabilistica para Microentidades (NC-ME);

iv.  Norma Contabilisticas e de Relato Financeiro para Entidades do Setor Nao
Lucrativo (NCRF-ESNL);

v.  Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as Administragdes Publicas
(SNC-AP);

vi.  Normativo Internacional.

As médias e grandes entidades sdo obrigadas a aplicagdo do normativo geral. As
pequenas entidades aplicam a NCRF-PE e as microentidades aplicam a NC-ME. Nao
obstante, entidades que se enquadrem na aplicagdo do normativo de microentidades ou
pequenas entidades podem escolher aplicar o normativo geral, sendo que devem

mencionar essa op¢do também na nota 2 do Anexo.
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Consoante o normativo aplicado por cada entidade, as demonstracdes financeiras e a
estrutura do Anexo a apresentar diferem. Conforme definido pelo n.° 1 do artigo 11.° do
Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de julho, e apresentado nos Modelos das Demonstragdes
Financeiras, regulado pela Portaria n.° 220/2015, de 24 de julho, e retificado pela
Declaracdo de Retificagdo n.° 41-B/2015, de 21 de setembro, as entidades que aplicam o

SNC geral sdo obrigadas a apresentar as seguintes demonstragdes financeiras:

a) Balanco;

b) Demonstracio dos resultados por naturezas;

c) Demonstragao das alteragdes no capital proprio (DACP);
d) Demonstragdo dos fluxos de caixa (DFC);

e) Anexo.

J& as entidades que aplicam a NCRF-PE encontram-se dispensadas da apresentagao
da DACP e da DFC. Para a apresentagdo do Balango, DRN e Anexo, podem utilizar os

modelos reduzidas previstos nos Anexos 7, 8 e 10 presentas na Portaria acima referida.

A carteira de clientes da PBC integra empresas que aplicam os quatro normativos
previstos para empresas do setor privado: NCRF, NCRF-PE, NC-ME e NCRF-ESNL. No
entanto, durante a realizacdo deste estdgio, a estagidria apenas realizou andlises de
entidades enquadradas no SNC geral, na norma do setor ndo lucrativo e que aplicam a

NCRF-PE.

Antes de realizar propriamente a analise dos documentos de prestacdo de contas ¢é
necessario verificar se a entidade ultrapassa alguns dos limites para o enquadramento num
novo normativo. Para esse efeito, acede-se ao mapa com os dados do cliente e
introduzem-se os valores de total de balango, volume de negocios liquido e o nimero de
empregados referentes ao ano de 2023. No caso de sociedades por quotas, ¢ também
efetuado o controlo dos valores de total do balancgo, total das vendas liquidas e outros
proveitos e nimero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio, para
verificar se sdo ultrapassados ou ndo os valores para a obrigagdo de 6rgao de fiscalizagdo,
conforme previsto no artigo 262.° do CSC. Apo6s verificagdo de todos os limites aplicaveis

e do enquadramento no normativo a utilizar na base da preparagdo das demonstragdes
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financeiras, ¢ realizada a analise do conteudo do Relatorio de Gestdao e a conformidade

das Contas apresentadas.

3.11.1 Analise do Relatorio de Gestao

O relatério de gestdo deve ser elaborado pelo 6rgdo de gestdo e deve ter em conta o

estipulado

nos artigos 65.° e seguintes do CSC. Previstos no artigo 66.° do CSC, estdo

elementos que o relatdrio de gestdo deve apresentar, tais como:

1l

iii.

1v.

V1.

Vil.

Vii.

iX.

xi.

Xil.
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exposicao fiel e clara, bem como uma analise equilibrada e global, da evolugao
dos negocios, do desempenho e da posicdo da sociedade, bem como uma
descri¢do dos principais riscos e incertezas com que a mesma se defronta;
informagdes sobre desempenho financeiro e nao financeiro;

informagdes sobre matérias ambientais e relativas aos trabalhadores (como por
exemplo, aquisi¢des de licencas ambientais ou atribui¢do de gratificagdes);
evolucdo da gestdo nos setores que a empresa abrangendo os topicos de
condi¢des do mercado, investimentos, custos, proveitos e atividades de
investiga¢do e desenvolvimento;

divulgacdo de acontecimentos subsequentes;

evolucdo previsivel da sociedade e das suas areas de negdcio;

politicas aplicadas pela empresa relativamente a gestdo de riscos, tais como
risco de crédito, com énfase no crédito concedido a clientes, risco de liquidez,
risco de preco, e risco de mercado, incluido risco das taxas de juro e risco das
taxas de cambio;

quantidade e valor nominal das agdes proprias detidas, adquiridas e/ou
alienadas durante o periodo;

autorizacdes concedidas a realizagdo de negocios entre a sociedade e os
administradores/gerentes da mesma, nos termos do artigo 397.° do CSC;
divulgagdes dos detalhes das sucursais da sociedade;

menc¢do de quaisquer dividas existentes ao Estado ou Seguranca, incluindo
planos prestacionais que estejam em curso;

divulgagdo de quaisquer subsidios no ambito de combate a pandemia que a

sociedade tenha recebido ou beneficios usufruidos; e
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xiii.  proposta de aplicagdo de resultados devidamente justificada.

No caso das sociedades andnimas ¢ verificada a existéncia do anexo ao relatorio de
gestdo para cumprimento no disposto do artigo 447.° do CSC. Neste anexo deve ser
divulgado o numero de acdes e obrigacdes detidas por cada membro do conselho de
administracdo e pelo 6rgdo de fiscalizagdo (quer este seja fiscal unico, conselho fiscal ou

revisor oficial de contas).

A andlise ao relatério de gestdo passa pela verificagdo da conformidade da
informagdo financeira mencionados no relatério de gestdo (do texto e em tabelas ou
quadros, em valores absolutos ou relativos) com as demonstragdes financeiras

apresentadas.

Para a validagdo dos racios financeiros incluidos, ¢ necessario verificar tanto a
formula de calculo utilizada como se o seu resultado esta conforme os calculos efetuados
pela SROC. A validag¢ao dos racios ocorre apos a verificagdo do Balanco ¢ DRN, uma
vez que, para o calculo dos mesmos € necessario recorrer a rubricas constantes nestas

demonstragdes financeiras.

Por fim, ¢ verificada a validade da proposta de aplicacdo de resultados. A proposta
deve ter em conta o disposto no CSC, no que respeita nomeadamente a necessidade de
constituir ou reforgar a reserva legal e aos limites a distribuicao de dividendos. De forma
geral, se o Resultado Liquido do Periodo for negativo, deve ser mantido em “Resultados
Transitados”. Ja se for positivo, a sua aplicacdo esta dependente dos resultados dos anos
anteriores. Se for necessario reforgar as reservas legais, ou seja, se estas ainda ndo
atingiram um quinto do capital social, entdo 5% do lucro de 2023 deve ter utilizado para
reforco da reserva legal. Caso a sociedade tenha tido prejuizo nos anos anteriores,
apresentando no momento resultados transitados negativos, ndo podera distribuir

resultados sem antes efetuar a sua cobertura.

3.11.2 Analise final das Demonstrag¢oes Financeiras

Para a conferéncia do Balango e da DRN recorre-se, essencialmente, ao programa
ASD. Apo6s a introducdo do SAF-T final do cliente, e comparacao do balancete, sdao
verificados os indices de balanco de cada conta. A verificacdo dos indices consiste na

atribui¢do de um indice, o qual representa cada uma das areas das demonstragdes

51de71
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



iscac ... COIMBRA BUSINESS 100 |+

Relatorio de Estagio na Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
As distor¢oes e o seu efeito no relatorio de auditoria

financeiras, a cada conta constante no plano de contas do cliente. Confirma j referido
anteriormente, os indices do ASD estdo indicados no Anexo 1 a este relatorio. A
atribuicao de cada indice fard com que o saldo dessa conta seja integrado na rubrica do
Balango ou DRN que lhe foi atribuido. Deste modo, o ASD constroi automaticamente o
Balango e a DRN. A verificacdo dos indices € uma analise meticulosa porque ¢ com base
nessa informacao que serdo validadas as demonstracdes financeiras enviadas pelo cliente.
No entanto, associada a esta tarefa ha sempre uma margem de erro, isto ¢, a possibilidade
de algum indice estar mal atribuido, pelo que a anélise destes mapas ¢ realizada também
com recurso ao balancete remetido, de forma a cruzar os valores de cada conta € a

respetiva rubrica.

A andlise ao Balango e a DRN do cliente permite identificar se existem distor¢des
nas DF e se as mesmas sdo materialmente relevantes. No caso de serem detetadas
divergéncias, as mesmas sdo reportadas ao cliente para este apurar a justificagcdo e

proceder a sua correcao.

Para além da verificagdo da coeréncia dos valores ¢ também verificado se nao
existem erros, isto é, se os valores comuns a varias demonstragdes cruzam. Como
exemplo desta situagdo, o valor da rubrica “Caixa e depdsitos bancarios” do Balanco deve
ser o mesmo constante na rubrica “Caixa e seus equivalentes no fim do periodo” da DFC,
ou o valor do “Resultado liquido do periodo” deve ser o mesmo no capital proprio do

Balango, na DRN e na DACP.

No fim de validados todos os valores presentes nestes mapas, ¢ realizado o
cruzamento na enumeracao das notas do Anexo com o niumero da nota identificado na

coluna “Notas” das demonstracdes financeiras.

Conforme referido no Anexo 6 ¢ 10 do Modelo das Demonstracdes Financeiras, a
estrutura do Anexo pode se modificada conforme a aplicabilidade ou nao aplicabilidade
das notas do anexo. No entanto, conforme referido também no mesmo pardgrafo, as
quatro primeiras notas, para as empresas que apliquem o normativo geral, ou das trés
primeiras notas, no caso das empresas que apliquem o normativo de pequenas entidades,
deve ser apresentado, obrigatoriamente, conforme previsto no modelo de Anexo
aplicavel.
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As primeiras duas notas, em ambos os normativos devem ser (1) a identificagdo da
entidade e periodo de relato e a identificagdo do (2) referencial contabilistico de
preparacao das demonstragdes financeiras. Para as empresas que aplicam SNC geral, a
terceira nota deve ser a adogao pela primeira vez das Normas Contabilisticas de Relato
Financeiro — divulgagdo transitoria e a quarta deve identificar e explicar as principais
politicas contabilisticas. No caso das NCRF-PE, o terceiro ponto obrigatério deve

mencionar as politicas contabilisticas, alteragdes nas estimativas contabilisticas e erros.

No que respeita as restantes notas do Anexo, ¢ verificada se toda a informagdo
exigida ¢ divulgada e se todos os quadros apresentam valores coerentes com a
contabilidade. E também efetuada a verificagdo aritmética dos quadros (nomeadamente,

dos somatorios).

Para efeitos de avaliacdo da situacdo financeira da entidade, devem ser divulgados
os riscos e beneficios de operagdes que ndo estejam incluidas no balango, nos termos da
alinea a) do n.° 1 do artigo 66.°-A do CSC. Para obedecer a alinea b) do mesmo ntimero,
também devem ser divulgados os honorarios faturados pelo ROC ou SROC relativos a
revisdo legal de contas e de quaisquer outros servicos faturados. A existéncia e fiabilidade

desta informacdo ¢ também alvo de analise.

De igual modo, por for¢a do exigido pelo n.° 2 do artigo 66.°-A do CSC, ¢ verificado
se todas as transagdes com partes relacionadas estdo devidamente identificadas quanto ao

seu montante e natureza, € se os seus saldos estdo de acordo com o balancete final.

Outra informagao verificada € a correta divulgagao de todos os incentivos e créditos
fiscais usufruidos pela entidade ao longo do exercicio, assim como, o montante
acumulado de prejuizos fiscais reportaveis. Por fim, ¢ verificada se a proposta de
aplicacdo de resultados apresentada no anexo ¢ idéntica a proposta de aplicagdo incluida

no relatério de gestao.

3.11.3 Conclusiao dos trabalhos

Para concluir o processo de prestagdo de contas, € apds a equipa de auditoria ter
acesso a versao devidamente assinada do Relatorio & Contas, fica a faltar a emissdo da
CLC e a Declaragdo do Orgo de Gestdo. A preparagio e redagdo destes documentos foi

realizada pelo auditor sénior e pelo ROC. Nesta etapa final, a estagidria apenas verificou
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se as assinaturas constantes da declaragdo escrita correspondiam  aos

administradores/gerentes.
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CONCLUSAO

Atualmente, o principal objetivo da auditoria é prestar garantia razoavel de que as
DF estdo, numa perspetiva geral, isentas de distor¢des materiais e estdo devidamente
preparadas de acordo com o referencial de relato financeiro aplicavel. Esta garantia ¢
prestada aos utilizadores da informagao financeira com a emissdao da CLC. A CLC ¢ a
ultima etapa para o processo de auditoria ficar concluido e ¢ nesta fase que o ROC avalia
todo o trabalho e analises realizadas ao longo do ano e averigua se as distor¢des
identificadas e ndo corrigidas pelo 6rgdo de gestdo ddo origem a uma opinido modificada.
Para isso, é necessario estarem reunidas todas as distor¢des identificadas e verificar se
estas, quer individualmente ou agregadas, sdo consideradas materialmente relevantes e

tém potencial para influenciar a tomada de decisoes.

No que toca ao estdgio realizado, foi possivel consolidar a formagdo académica
obtida a priori e desenvolver competéncias técnicas essenciais para a integra¢do no
mercado de trabalho, especialmente para a progressao de carreira da profissao de auditora

financeira.

Importa ainda destacar que todos os objetivos inicialmente definidos para o estagio
foram alcancados. O periodo do estagio foi um dos pontos mais positivos desta
experiéncia, uma vez que permitiu que fosse acompanhada uma auditoria completa. Para
além, o acompanhamento por uma equipa e profissionais de exceléncia que tornaram toda
a aprendizagem mais enriquecedora e dinamica. Este estdgio ajudou a desenvolver o
espirito critico que ¢ necessario para realizar algumas andlises a 4reas mais sensiveis e
competéncias de gestdo de tarefas e gestdo de tempo que sdo cruciais para um bom

trabalho em equipa.
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ANEXO 1 - Indices do Arquivo Corrente do ASD

Indice Titulo
A ATIVO
Al Ativo nao corrente
AlA Ativos fixos tangiveis
AlB Propriedades de investimento
AlC Goodwill
A1D Ativos intangiveis
AlE Ativos biologicos
AlF Participacgdes financeiras - método da equivaléncia patrimonial
AlG Outros investimentos financeiros
All Créditos a receber
AlJ Ativos por impostos diferidos
A2 Ativo corrente
A2A Inventarios
A2B Ativos biologicos
A2C Clientes
A2E Estado e outros entes publicos
A2F Capital subscrito e ndo realizado
A2G Outros créditos a receber
A2H Diferimentos
A2] Ativos financeiros detidos para negociagao
A2] Outros ativos financeiros
A2K Ativos ndo correntes detidos para venda
A2L Caixa e depdsitos bancarios
P CAPITAL PROPRIO E PASSIVO
P1 Capital proprio
PIA Capital subscrito
P1B Agoes (quotas) proprias
PI1C Outros instrumentos de capital proprio
P1D Prémios de emissao
P1E Reservas legais
P1F Outras reservas
P1G Resultados transitados
P11 Excedentes de revalorizagao
P1J Ajustamentos / outras variagdes no capital proprio
PIK Resultado liquido do periodo
PIL Interesses que ndo controlam
P2 Passivo ndo corrente
P2A Provisdes
P2B Financiamentos obtidos
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P2C Responsabilidades por beneficios pos-emprego
P2D Passivos por impostos diferidos
P2E Outras dividas a pagar
P3 Passivo corrente
P3A Fornecedores
P3B Adiantamentos de clientes
P3C Estado e outros entes publicos
P3E Financiamentos obtidos
P3F Outras dividas a pagar
P3G Diferimentos
P3H Passivos financeiros detidos para negociacao
P31 Outros passivos financeiros
P3J Passivos ndo correntes detidos para venda
R RENDIMENTOS E GASTOS
RA Vendas e servigos prestados
RB Subsidios a exploracdo
RC Ganhos/perdas imputados de subsidiarias, associadas e empreendimentos conjuntos
RD Variagao nos inventarios da produgdo
RE Trabalhos para a propria entidade
RF Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas
RG Fornecimentos e servigos externos
RH Gastos com o pessoal
RI Imparidades de inventarios (perdas/reversoes)
RJ Imparidade de dividas a receber (perdas/reversoes)
RK Provisdes (aumentos/reducdes)
RL Imparidade de investimentos ndo depreciaveis/amortizaveis (perdas/reversoes)
RM Aumentos/redugdes de justo valor
RN Outros rendimentos
RO Outros gastos
RP Gastos/reversdes de depreciagdo e de amortizagao
RQ Imparidade de investimentos depreciaveis/amortizaveis (perdas/reversdes)
RR Juros e rendimentos similares obtidos
RS Juros e gastos similares suportados
RT Imposto sobre o rendimento do periodo
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ANEXO 2 - indices do Arquivo Geral do ASD

= C] AG ARQUIVO GERAL

@ AG)01 Aceitacdo e continuacdo do trabalho

{2} AG)02Recursos humanos

[a AG)03 Conhecimento da entidade e do seu ambiente

[f:) AG)04 Avaliacdo do risco global de auditoria

@ AG)05 Risco de fraude

[D AG)06 Procedimentos Analiticos para avaliacdo do risco

Q AG)07 Partes relacionadas

{-) AG)08 Materialidade no planeamento e na execucio

@ AG)03 Planeamento global e por areas do trabalho

@ AG) 10 Consultas e Trabalhos de outros profissionais

() AG)11 Avaliacio das distorcdes identificadas

() AG)12Memorando Finalizacio e outros

ﬁ':] AG)13 Litigios e reclamacdes

{2} AG)14 Acontecimentos subsequentes

IB AG) 15 Continuidade

f) AG)16 Revisdo contas anuais

@ AG) 17 Estimativas contabilisticas

@ AG) 18 Consideracdes sobre leis e regulamentos

@ AG) 18 Outros questionarios de verificacao final

[f:} AG)20 Questionario de finalizacdo / revisdo de trabalhos pendentes

lf:] AG)21 Comunicagdo com encarregados da governacdo
------ @ AG)22 Dedaracdes escritas

[E} AG)23 Redaccdo e entrega de relatdrios

IB AG)24 Circularizagdo
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ANEXO 3 - indices do Arquivo Permanente do ASD

]E PINTO, BARROS DOSSIER DE INFORMACAO PERMANENTE
& CARDOSO
~—~” SROC, LDA EMPRESA:
AREA ACTUALIZAGAO/EXERCICIOS/DATAS

1- CARACTERIZAGAO DO CLIENTE E DO NEGOCIO

.1 - Ficha de Identificacao e Contactos

.2 - Estatutos

.3 - Corpos Sociais e Periodo de Mandato

.4 - Sécios/Acccionistas

1.4.1 - Registo dos Valores Mobiliarios

1.4.2 - RCBE

1.4.3 - Branqueamento de Capitais

.5 - Enquadramento em Grupos de Empresas

.6 - Filiais e Sucursais

.7 - Historial da Empresa

.8 - Contrato de Prestacao de Servigos / Alteragdes

1.8.1 - Contratos e Alteragdes

1.8.2 - Proposta de Prestacao de Servigos

1.8.3 - Aceitagdo

.9 - Informagao do S. Activ. e dos Ambientes Ec. e Juridico

.10 - Declaragéo Inscr. no Registo/In. Activ./Alt. de Activ./NIPC

2- A ACTIVIDADE E O PATRIMONIO
2.1 - Actividade Exercida

2.2 - Posi¢do no Mercado

2.3 - Elementos Patrimoniais Onerados

2.4 - Outras Garantias e Compromissos

2.5 - Evolugao Patrimonial / Res® / Indicadores

2.6 - Participagdes Financeiras

2.7 - Registos de propriedade

2.7.1 - Certiddes da Conservatoria Registo Predial

2.7.2 - Documento Unico Automével/ Consulta DGCI

3 - CONTRATOS E DOCUMENTOS IMPORTANTES
3.1 - Seguros

3.2 - Principais Contratos de Locacao Financeira

3.3 - Acordos com o Fisco_Outras Informagoes

3.4 - Acordos com Seguranga Social

3.5 -Contratos de Comercializagdo e de Royalties

3.6 - Actas e Resumos de Actas

3.6.1- Actas da A.G Resumo de atas

3.6.2 - Actas do Cons. Adm. / Geréncia Resumo de atas

3.6.3 - Actas do Cons. Fiscal / Fiscal Unico Resumo de atas

3.7 - Contratos de Financiamento

3.8 - Contratos de Investimento

3.9 - Outros Contratos Relevantes

3.10 - Resposta dos advogados/sentencas

3.11 - Central de Responsabilidades de Crédito do Banco de Portugal

3.12 - Dossier de precos de transferéncia

64 de 71
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE




iscac ... COIMBRA BUSINESS SCHOOL 100

Relatorio de Estagio na Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
As distor¢oes e o seu efeito no relatorio de auditoria

since
1921

4 - CONTROLO INTERNO/PROCEDIMENTOS

4.1 - Organigramas/Descricao de fungdes/Andlise incomp.

4.2 - Avaliagao do Controlo Intemo

4.3 - Sistema Contabilistico

4.3.1 - Plano de contas da contabilidade geral e analitica

4.3.2 - Outras Informagdes

4.4 - Principais Politicas Contabilisticas Adoptadas

4.5 - Orcamentos / Controlo Orgamental/Buniness Plan

4.6 - Procedimentos Intemos

4.6.1 - Recursos Humanos

4.6.2 - Compras

4.6.3 - Logistica

4.6.4 - Gestdao Administrativa e Financeira

4.6.5 - Gestao de Stock

5- OUTRAS SITUACOES

5.1 - Processos de Prestagcdo de Contas

5.1.1 - Contas Individuais

5.1.2 - Contas Consolidadas

5.2 - CLC, RCRA,RPFU e DOG

5.2.1 - Contas Individuais

5.2.2 - Contas Consolidadas

5.3 - Declaragoes Anuais Rendimento (Decl. M. 22, IES, M10)

5.3.1 - Modelo 22 de IRC

5.3.2 - Modelo 10

5.3.3 - IES/DA

5.4 - Obriga¢des Acessorias

5.4.1 - Modelo 30

5.4.2 - Modelo 39

5.4.3 - Outras

5.5 - Certiddo Cons. Reg. Com./Depésito Contas

5.5.1 - Certidao da Conservatoria do Registo Com./Cert. Perm.

5.5.2 - Depoésito Contas (Publicages)

5.6 - Brevete Estatistico I.N.E.

5.7 - Relatério Unico

5.8 - Advogados, Consultores e Médico de Trabalho

5.9 - Correspondéncia Relevante

5.10 - Noticias publicadas s/ a Empresa

5.11 - Avaliagédo de Bens

5.12 - Pareceres do Fiscal Unico/Conselho Fiscal

5.13 - Outros Documentos Relevantes

5.14 - Inventarios

5.15 - Questdes técnicas colocadas pelo cliente

6 - DOCUMENTOS SUBSTITUIDOS

Processo Iniciado em: Actualizado em:
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ANEXO 4 — Comparacao de balancetes
Cliente: Realizado por:
Data e-mail Data:
Data balancete Revisto por:
Comparagao de balancetes de cliente c/ ASD
Cliente ASD X
Conta Saldo Saldo Diferencas
11| Caixa 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
12|DO 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
13| 0. Dep. Bancarios 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
14] 0. Inst. Financeiros 0,00 € 0,00 € 0,00 €
21| Clientes 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
22|Fornecedores 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
23| Pessoal 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
24| EOEP 0,00 € 0,00 € 0,00 €
25| Fin. Obtidos 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
26| Accionistas 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
27| OCRP 0,00 € 0,00 € 0,00 €
28| Diferimentos 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
29| Provisoes 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
31| Compras 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
32| Mercadorias 0,00 € 0,00 € 0,00 €
33[Mat.Prim. S.C. 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
34| Produt. Acab 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
35[Sub. D.R.R. 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
36| Prod. Trab. em Curso 0,00 € 0,00 € 0,00 €
37[Atv.B. 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
38| Reclassif. E reg. Inv. Bio 0,00 € 0,00 € 0,00 €
39| AD. Compras 0,00 € 0,00 € 0,00 €
41{Inv. Fin. 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
42| Prop. Inv. 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
43| AFT 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
44| Al 0,00 € 0,00 € 0,00 €
45| Inv. Em curso 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
46|A. 1 C.D.V. 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
51| Capital Subscrito 0,00 € 0,00 € 0,00 €
52|Acoes Prop. 0,00 € 0,00 € 0,00 €
53] O.1.C.P. 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
54| Prémio Emissdo 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
55| Reservas 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
56| Resultados Transitados 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
57| Ajustamento em Ativos F. 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
58| Ex. Ver. AFT e Al 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
59(0.V. C.P. 0,00 € 0,00 € 0,00 €
61[{CMVMC 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
62| FSE 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
63| Gasto com Pessoal 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
64)|G.Dep. e Amort. 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
65| Perdas por Imparidade 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
66| Perdas redugdo JV 0,00 € 0,00 € 0,00 €
67| Provisdes 0,00 € 0,00 € 0,00 €
68| Outros Gastos 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
69| Gastos Financeiros 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
71|Vendas 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
72| Prestacgoes de Servico 0,00 € 0,00 € 0,00 €
73| Var. inv. Prod. 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
74| Trabalhos p/ Prépria Entidade 0,00 € 0,00 € 0,00 €
75| Subsd. Explor 0,00 € 0,00 € 0,00 €
76| Reversoes 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
77|Ganhos aum. JV 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
78| Outros Rendi/ 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
79]Juros 0,00 € 0,00 € 0,00 €
81|RLP 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
Total 0,00 €
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ANEXO 5 — Minuta de Circularizacio de Bancos
(Imprimir em papel timbrado da empresa)

A
(Designacao)
(Morada)

(local), (dia) de (més) de 2024

ASSUNTO - Solicitacao de Informacoes

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., com
sede na Rua Padre Estévao Cabral, 120, Sala 204, 3000-316 Coimbra, telefone

239838162 e endereco de e-mail circularizacao.cbarros(@pbc-sroc.pt, estdo a proceder a

auditoria das nossas demonstracdes financeiras, pelo que muito agradeciamos a V. Exas.
o favor de lhes enviarem diretamente, com copia para nos, as informagdes abaixo com
referéncia a data de 31 de dezembro de 2023, solicitando que nas situagdes ndo aplicaveis

seja expressamente referido “Nada consta”:

1) Saldos de todas as contas existentes nessa Instituicao, indicando condigdes de prazo,
taxas de juro e outras, e se 0s mesmos estdo disponiveis ou se encontram sujeitos a
qualquer restri¢do (incluindo acordos de natureza fiduciaria com terceiros, que
limitem a sua movimentacao) informando qual a natureza, quantia e condi¢des de tal
restri¢ao;

2) Indicag¢do das contas sem saldo e/ou encerradas que tenham tido movimento no
periodo de 1 de janeiro a 31 de dezembro de 2023;

3) Discriminacdo das agdes, obrigagdes, ou outros valores mobiliarios depositados a
guarda dessa Institui¢do, com indicagdo de quaisquer encargos ou 6nus;

4) Quantia de impostos retidos na fonte;

5) Relacdo discriminada, por cada rubrica, de:
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(a) letras e quaisquer outros valores a cobranga;

(b) letras descontadas ¢ ndo vencidas;

(c) letras descontadas, vencidas e ndo pagas, pendentes de devolucao ou
reembolso;

6) Relacdo discriminada, por cada rubrica, de:

(a) Contas movimentadas a descoberto e tipo e valor da garantia;

(b) Contas correntes caucionadas, com indicacdo da natureza, vencimentos, taxa
e data de pagamento dos juros e tipo e valor da caucao;

(c) Empréstimos de qualquer natureza, titulados ou ndo, com indicacdo dos
vencimentos, taxa e data de pagamento dos juros e tipo e valor da garantia;

7) Responsabilidades por cartas de crédito, créditos abertos nao utilizados, garantias,
fiangas, avales, cartas de conforto, hipotecas, penhores, etc.;

8) Responsabilidades resultantes de contratos a prazo, nomeadamente forwards em
moeda estrangeira de titulos, de operacdes de reporte, de swaps de taxas de juro, de
opgdes de balcdo (OTC), de contratos de futuros ou outros instrumentos financeiros
derivados (a especificar);

9) Quaisquer acordos de saneamento financeiro, contratos de viabilizacdo ou
consolida¢do de passivos;

10) Informagao detalhada sobre as responsabilidades que se encontrem vencidas, com
indicagdo, por tipo de operagdo, do capital em divida, juros moratdrios e demais
encargos nao liquidados, ou sobre outros valores que se encontrem por cobrar;

11) Informagao completa sobre operagdes ou valores em contencioso;

12) Informagdes respeitantes a operagdes contratadas, realizadas ou previstas em nome
e/ou a favor de terceiras entidades em que a nossa empresa intervenha a qualquer
titulo, indicando também qual o tipo de tal intervencao;

13) Detalhes de qualquer acordo de compensacao entre duas ou mais contas ou posi¢oes;

14) Informagdes sobre quaisquer outras situacdes ou operagdes ativas ou passivas,
efetuadas ou em curso, que representem para a empresa responsabilidades efetivas ou
contingentes ou limitacdes ou dnus aos seus ativos;

15) Nome das pessoas cujas assinaturas obrigam a nossa empresa perante essa Instituicao,

indicando as condi¢des em que essas assinaturas sdo consideradas validas.
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Autorizamos V. Exas. a debitar a nossa conta pelo custo do servi¢o prestado, caso a
resposta a este nosso pedido seja completa e enviada nos 15 dias de calendario posteriores

a data da presente carta.

Com os melhores cumprimentos

(Assinaturas com poderes bastantes para o ato)
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ANEXO 6 — Minuta de Circularizacao de Advogados

(local), (dia) de (més) de 2024

Assunto: Solicitacio de informacoes

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., com
sede na Rua Padre Estévao Cabral, 120 — Sala 204, 3000-316 Coimbra, telefone

239838162 e endereco de e-mail circularizacao.cbarros(@pbc-sroc.pt, estdo a proceder a

auditoria das nossas demonstracdes financeiras, relativas ao exercicio findo em 31 de
dezembro de 2023, pelo que agradecemos lhes sejam fornecidas as informacdes

seguintes com referéncia aquela data:

1) Uma lista de todas as reclamacgdes e agdes judiciais em curso, litigios intimados ou
pendentes, impostos adicionais, liquidados ou propostos para liquidagdo, de que tenha

conhecimento como nosso advogado, assim como de idénticos factos que hajam

ocorrido posteriormente aquela data.

Solicitamos que especifique para cada caso:

(a) Descrigao do litigio;
(b) Valor proposto da agao;
(c) Posicao atual da agao;
(d) Eventual existéncia de cobertura de seguro ou de outros mecanismos
suscetiveis de transferir responsabilidades potenciais para terceiros;
(e) Parecer de V. Exa. quanto a estimativa final de responsabilidades (incluindo
custas judiciais e outros encargos).
2) Uma lista de todas as potenciais reclamagdes e respetivas responsabilidades
esperadas, designadamente, factos existentes dos quais possam decorrer reclamagdes
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de terceiros, de que tenha conhecimento como nosso advogado, assim como de
idénticos factos de que tenha conhecimento e que hajam ocorrido posteriormente a 31
de dezembro de 2023. Solicitamos que especifique para cada caso:
(a) Descri¢ao da potencial reclamacao;
(b) Valor envolvido;
(c) O seu parecer no que respeita a atribuicdo final de responsabilidade.
3) Uma lista de direitos, titulos ou outros bens de nossa propriedade detidos por V.Exa.
ou por outras entidades de que tenha conhecimento.
4) Qualquer outra situagdo que entendam dever ser do conhecimento dos nossos
Revisores Oficiais de Contas.

5) A importancia que tinhamos em divida para convosco em 31 de dezembro de 2023.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel,

podendo utilizar-se o e-mail acima indicado, (com cdpia para nos).

Sem outro assunto, subscrevemo-nos com os melhores cumprimentos,
De. V. Exas.

Atentamente
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