
Instituto Politécnico de Portalegre 

Escola Superior de Educação 

2.º Ciclo de Formação- Mestrado- Educação Pré-escolar 

 

Ficha Do Estabelecimento Educativo1 

 

Nome da creche/jardim-de-infância: 

_______________________________________________________________ 

Morada: 

_______________________________________________________________ 

Código Postal:_____________________ Telefone:_______________________ 

E-mail:__________________________________________________________ 

Diretor Pedagógico/Coordenador do Estabelecimento: 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

Data:___________________________________________________________ 

 

Apresenta-se seguidamente um conjunto de perguntas que visam caracterizar 

a instituição. 

1.Qual o tipo de estabelecimento? 

 a) PÚBLICO       

A1 Ministério da Educação 

A2 Ministério do Trabalho e da Solid. Social 

A3 Outro(s) 

 Qual(ais)___________________________________________________ 

                                                           
1
 Ficha adaptada do Projecto, Desenvolvendo a Qualidade em Parcerias (Bertram, T. & Pascal, C. 

(2009)”Desenvolvendo a Qualidade em Parcerias ”, Lisboa, Ministério da Educação, Direcção Geral de 
Inovação e Desenvolvimento Curricular.) 



 

 b) PRIVADO (com ou sem fins lucrativos) 

B1 IPSS (Instituição Privada de Solidariedade Social) 

B2  Particular e Cooperativo 

B3 Outro(s) 

 Qual(ais)__________________________________________________ 

 

 

2. São os únicos locatários?   

a)  Sim  b) Não 

c) Se não são, diga quem são os outros? 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

 

CRIANÇAS 

3. Quantas crianças com as idades a baixo indicadas frequentam a creche? 

a) até 1 ano   

b) 1 ano 

c) 2 anos 

d) 3 anos 

 

4.Qual o número total de crianças inscritas nesta data?  

 4.1 Para a creche 

 4.2. Para o pré-escolar 

 

 



5.Quantas crianças existem em lista de espera para a valência de: 

  5.1 creche 

 5.2. pré-escolar 

 

6. Quantas crianças estão a frequentar a valência de: 

 6.1 creche 

 6.2. pré-escolar 

 

7.Quantas salas de atividades existem na instituição?  

 7.1. Quantas salas de creche?  

 7.2. Quantas salas de pré-escolar? 

8. Qual a lotação máxima de cada sala de creche? 

 8.1. Até à aquisição da marcha 

 8.2. Entre a aquisição da marcha e os 24 meses 

 8.3. Entre os 24 meses e os 36 

 

9. Qual a lotação máxima de cada sala de pré-escolar? 

 9.1. De 3 anos 

 9.2. De 4 anos 

 9.3. De 5 anos 

10. Como estão organizados os grupos de crianças na creche? 

 10.1 Grupos heterogéneos   

 10.2 Grupos homogéneos   

 



11.Como estão organizados os grupos de crianças no pré-escolar? 

 11.1 Grupos heterogéneos   

 11.2 Grupos homogéneos   

 

12. Horário do estabelecimento:  

 a) Hora de abertura ___:___ Hora de encerramento ___:___ 

 b) Qual a duração da componente letiva na creche?  

 Manhã das ___horas às ___horas; 

 Tarde das ___horas às ___horas 

c) Qual é o horário de almoço na creche? ________________________ 

 d) Quem presta este serviço? __________________________________ 

e) Qual a duração da componente letiva no pré-escolar?  

 Manhã das ___horas às ___horas; 

 Tarde das ___horas às ___horas 

 f) Qual a duração da componente de apoio à família ou de apoio 

socioeducativo nas salas de pré-escolar?  

 Manhã das ___horas às ___horas; 

 Tarde das ___horas às ___horas 

 g) Qual é o horário de almoço? _________________________________ 

 h) Quem presta este serviço? __________________________________ 

 

  



PESSOAL DA CRECHE 

13. Organograma do estabelecimento 

14. Horários das pessoas que trabalham na creche 

Nomes Categoria Horário de 

entrada 

Horário de 

saída 

Horário de 

almoço 

Observações 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

  

  



15.Qual o rácio adulto/criança na creche? 

 

 

Salas 

 

Idades 

N.º 

Crianças 

N.º 

Educadores 

N.º 

Auxiliares 

Rácio 

Adulto/Criança 

      

      

      

      

      

 

 

16. Qual o grau de participação da família na creche?  

 

a) Nula 

b) Pontual 

c) Frequente  

d) Festas 

e) Reuniões 

f) Atividades e/ou projetos  

f1) Se participa nas atividades e/ou projetos dê um exemplo 

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________ 

17. Existe pessoal de apoio?                          Sim                        Não   

 a) educador de apoio?  

 b) auxiliar 

c) outros técnicos? 

 Quais (psicólogo, terapeuta, etc.)? 

_______________________________________________________________ 



 

PESSOAL DO PRÉ-ESCOLAR 

18. Organograma do estabelecimento 

19. Horários das pessoas que trabalham no pré-escolar 

Nomes Categoria Horário de 

entrada 

Horário de 

saída 

Horário de 

almoço 

Observações 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

  

  



20.Qual o rácio adulto/criança no pré-escolar? 

 

Salas 

 

Idades 

N.º 

Crianças 

N.º 

Educadores 

N.º 

Auxiliares 

Rácio 

Adulto/Criança 

      

      

      

      

      

 

 

21. Qual o grau de participação da família no pré-escolar?  

 

a) Nula 

b) Pontual 

c) Frequente  

d) Festas 

e) Reuniões 

f) Atividades e/ou projetos  

f1) Se participa nas atividades e/ou projetos dê um exemplo 

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________ 

 

 

 

 

 



22. Existe pessoal de apoio?                          Sim                        Não   

 a) educador de apoio?  

 b) auxiliar 

c) outros técnicos? 

 Quais (psicólogo, terapeuta, etc.)? 

_______________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FINANCIAMENTO 

23. Dê uma estimativa do custo por criança/ano (incluindo todas as despesas). 

_____________________________________________________________________ 

24. Contribuição financeira dos pais 

 a) Mensalidade única (indique o montante) _______________________ 

 b) Comparticipação por capitação 

  b1) Mínima ________________  

  b2)  Máxima________________ 

  b3)  Média/ mensal___________ 

 c) Contribuição voluntária (refira a média mensal) __________________ 

25. Outras fontes de financiamento 

 a) Autarquias  montantes  _______________________________ 

 b) Projetos  montantes ________________________________ 

 c) Outros  montantes ________________________________ 

 Se respondeu outros indique qual(ais)____________________________ 

 __________________________________________________________ 

COMUNIDADE LOCAL 

26. Qual a localização geográfica do Estabelecimento? 

 a) Área urbana 

 b) Área suburbana  

 c) Área rural  

 

 



27.Existem crianças com necessidades educativas especiais? 

 Sim  

 Não   

a) Indique quantas crianças nas salas de creche?__________________ 

b) Indique quantas crianças nas salas de pré-escolar?______________ 

c) Que tipos de necessidades educativas especiais apresentam na 

creche? 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

 d)Que tipos de necessidades educativas especiais apresentam no pré-

escolar? 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

 

 e)Que técnicos fizeram a avaliação/diagnóstico na creche? 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

 f)Que técnicos fizeram a avaliação/diagnóstico no pré-escolar? 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

 

 

 



 

28. Qual o número de crianças cuja língua materna não é o português? 

 28.1. Na creche  

 28.2. No pré-escolar 

29. Qual a proveniência dos pais dessas crianças? 

 29.1 Na creche______________________________________________ 

 __________________________________________________________ 

 29.2. No pré-escolar__________________________________________ 

 __________________________________________________________ 

30. Qual o número de crianças de outras etnias? 

 30.1. Na creche 

 30.2 No pré-escolar 

   

 


