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Resumo

O presente relatorio integra-se na conclusdo da componente nao letiva do 2° ciclo de estudos
do Mestrado em Auditoria Empresarial e Publica, no Instituto Superior de Contabilidade e
Administracdo de Coimbra, de acordo com o processo de Bolonha. O relatério ird reproduzir o
que foi desenvolvido no ambito do estagio curricular como junior de auditoria com duracéo de

960 horas, na entidade Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade Unipessoal, Lda.

E composto em trés capitulos distintos. No primeiro capitulo, faz-se uma breve apresentacéo

da entidade acolhedora, indicando a sua constituicdo e servicos prestados.

No segundo capitulo encontra-se o enquadramento tedrico da tematica da auditoria, sendo
descrito o processo e planeamento da auditoria sustentado a partir de livros técnicos e sistemas

reguladores.

Por fim, o terceiro capitulo, sendo o mais importante, estara descrito todo o trabalho pratico
desempenhado e todos os procedimentos efetuados nas 960 horas realizadas enquanto estagio

curricular.

Palavras-chave:
Auditoria Financeira, Materialidade, Auditor Externo Independente, Revisor Oficial de Contas,

Certificacdo legal de Contas.
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Manuel Henriques Pinto, SROC ABSTRACT

Abstract

This report is part of the completion of the non-teaching component of the 2nd cycle of master's
studies in Business and Public Auditing, in the School of Accounting and Administration of
Coimbra, according to the Bologna process. The report will play back what was developed
under the traineeship as a junior audit lasting 960 hours, at the organization Manuel Henriques
Pinto, SROC, Unipessoal, Lda.

It’s composed of three distinct sections. The first chapter is a brief presentation of the hosting

organization, indicating their formation and services.

In the second chapter is the theoretical framework of the audit subject, and described the process

and planning of sustained audit from technical books and regulatory systems.

Finally, the third chapter, the most important being, is described all the practical work

performed and all procedures performed in 960 hours performed while traineeship.

Keywords:

Financial Audit, Materiality, External Independent Auditor, Chartered Accountant, Legal

Accounts Certificate.
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Introducéo

Introducao

O presente relatorio de estagio surge como etapa final do percurso académico para a obtencao
do grau de Mestre em Auditoria Empresarial e Publica, cumprindo o Regulamento dos Cursos
de 2.° Ciclo (Mestrados), do Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo de Coimbra,

e visa reproduzir as atividades desenvolvidas durante o estagio.

O estégio curricular foi desenvolvido na empresa Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade
Unipessoal, Lda., na area da Auditoria e Revisdo Legal de Contas, com duracdo de 960 horas.
Optou-se pela realizacdo do estagio pelo facto de se considerar um complemento para a
formacéo, uma oportunidade para desenvolver mais competéncias e um primeiro contacto com

a area em questao.

O relatério encontra-se estruturado em trés capitulos. No primeiro capitulo sera feita a
apresentacdo da entidade de acolhimento do estagio, fazendo-se uma breve descrigéo e as areas

de atividade da mesma.

No segundo capitulo, sera apresentada a componente tedrica em que o estagio se insere e onde
serdo expostos os pontos fulcrais da Auditoria baseados nas normas de auditoria geralmente

aceites. Tais como, o planeamento, materialidade, risco e a prova.

No terceiro capitulo, serdo descritas as principais atividades desenvolvidas no decorrer do
estagio onde foram efetuadas provas nas distintas areas, bem como as os procedimentos de

auditoria.

Ao longo do trabalho fez-se mencdo ao termo auditor/revisor para identificar o trabalho de

auditoria/revisdo legal de contas.

Teresa Raquel Pinto dos Reis 3
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CAPITULO 1

Capitulo 1 - Breve Apresentacao da Entidade

No presente capitulo faz-se uma breve apresentacdo da entidade acolhedora do estagio
curricular no @mbito do Mestrado de Auditoria Empresarial e Pablica, mencionando os servicos

prestados e a estrutura organizacional.

1.1. Manuel Henriques Pinto, SROC

A empresa Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade Unipessoal, Lda., com sede na Rua
Padre Estevdo Cabral, n° 120, Sala 204 3000-316 Coimbra, é uma Sociedade de Revisores
Oficiais de Contas, inscrita na OROC sob o niUmero 227.

Foi constituida em 2009, no Cartorio Notarial do Centro de Formalidades das Empresas de
Coimbra, com o capital social de 5.000,00 €. Sendo uma sociedade unipessoal, a geréncia é

confiada a um Unico socio o Dr. Manuel Henriques Pinto.

E uma sociedade de pequena/média dimens&o, estruturada com mais trés colaboradores. Ambos
licenciados no Instituto Superior de Contabilidade e Administragédo de Coimbra (ISCAC) e
exercendo na SROC a funcdo de técnicos de auditoria. A SROC é regulada através do Decreto-
Lei n.° 487/99 de 16 de novembro? (retificado pelo DL n.° 224/2008 de 20 de novembro), do

estatuto da OROC enquadrando-se no Titulo 11 — Sociedades de Revisores Oficiais de Contas.

1.2. Servigos Prestados

A sociedade tem como objetivo auxiliar os seus clientes de modo a atingirem os seus objetivos,
minimizando o risco e ajudando a geri-los de modo a melhorarem o desemprenho.
Os servicos prestados sdo 0s seguintes:

= Revisdo legal das contas,

= Auditoria as contas e o0s servicos relacionados, de empresas ou outras entidades,

= Exercicio de outras fungdes que por lei exijam a intervencdo prdpria e autonoma de

Revisores Oficiais de Contas sobre determinados atos ou factos patrimoniais de

! Tendo, ja apds o periodo de estagio, a Lei n.° 140/2015, de 7 de setembro aprovado o novo Estatuto da OROC.
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empresas ou outras entidades (como por exemplo: analise de projetos de investimento
e avaliacdo de bens), e
= Quaisquer outras funcdes de interesse publico que a lei venha a atribuir aos revisores

oficiais de contas.

1.3. Areas de Atividade dos Clientes

Manuel Henriques Pinto, SROC possui no seu leque de clientes, maioritariamente as designadas
Pequenas Médias Empresas (PME) de areas de atividade diversas, entre as quais destacam-se:
indUstria de cerdmica, industrias extrativas e minério, construcéo civil, Sociedades Gestoras de

Participacdes Sociais (SGPS), produtos de agricultura, entre outros.
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Capitulo 2

NocoOes Gerais sobre a Auditoria
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Capitulo 2 - NocOes Gerais sobre a Auditoria

2.1. Evolucao Historica da Auditoria

Existem registos que as primeiras apari¢0es da auditoria foram em 4.000 antes de Cristo (a.C.)

sobretudo na cobranca de impostos e controlos aos armazéns dos farads (Costa, 2014: p. 66).

Na opinidao de Nabais (1993) foi no Império Romano que surgiu “uma atividade similar, 0s
imperadores nomeavam funcionarios publicos na inspecao das contabilidades das provincias

romanas’.

O conceito de auditoria deriva do termo em latim audire no qual significa “ouvir”, surge devido
na ldade Média a auditoria ser executada por pessoas analfabetas que transmitiam verbalmente
0 que escutavam. “Os auditores eram vistos como 0s ouvidos do Rei, pronunciando-se sobre o

seu patriménio e sobre a forma como estava a ser gerido” 3.

No entanto, a Auditoria, como atualmente conhecemos, surgiu na Revolugéo Industrial. Foi
nesta época que sucederam varias mudancas a nivel econémico, nomeadamente na Europa.
Houve uma passagem da manufatura para a maquinofatura, e a industrializacéo e o liberalismo
econdmico iniciaram. Com a constituicdo de novas industrias e 0 aumento da dimensao das
empresas, houve a separacdo da figura de proprietario e de gestor. O estado da economia
transformou-se, levando ao desenvolvimento do setor bancéario (devido a procura de
empréstimos por parte dos proprietarios das sociedades), a bolsa desenvolveu-se igualmente e,
passaram a surgir os monopolios e concentracdes empresariais. Aparecendo assim a auditoria
devido a necessidade de profissionais para supervisionar toda essa atividade econdémica
registada de modo a serem relatados, as partes interessadas, informacdes crediveis.

Recuando aos anos 90, e devido aos escandalos que se sucederam (entre os quais Enron,
WorldCom, Global Crossing, etc..) que evidenciaram as falhas na regulamentacéo das praticas
de auditoria, tais como a ndo independéncia da atividade de auditoria, e consequentemente a
perda de confianga por parte dos utilizadores da informacdo financeira nomeadamente no

mercado de capitais, foi criada a SOA (lei Sarbanes-Oxley Act) no qual foi aprovada em 2002

2 NABAIS, C. — Nocdes Praticas de Auditoria, p. 108
3 O’REGAN, D. (2003) — International Auditing (cit. por Soares, 2005: p. 16)
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pelo atual presidente dos Estados Unidos da America, George W. Bush. Esta lei surgiu para
proteger os investidores, e de forma a tomar as demonstracdes financeiras fiaveis através do
Public Company Accounting Oversight Board (PCAOB) para monitorizar os auditores das

empresas (Costa, 2014: p. 67).

Em Portugal, conforme afirma Nabais (1993) “a primeira vez que a legislacéo portuguesa trata
deste tema e se refere aos Revisores Oficiais de Contas foi através da publicagdo do Decreto-
Lei n.°49/381, de 15 de novembro de 1969”. Este diploma “institui um novo regime juridico de
fiscalizacdo das Sociedades Andnimas”, onde “terdo que incluir pelo menos um Revisor Oficial

de Contas no seu Conselho Fiscal”*.

Soares (2005) entende que “a evolugéo do conceito de auditoria pode ser analisada sob duas
perspetivas: a tradicional e a integral”. Como visdo tradicional o termo de auditoria tinha como
“missdo o de detetar erros”, e a sua metodologia partia “da desconfianca da direcdo sobre a
propria organizacao e o seu fim ultimo é o de aplicar medidas corretivas sobre a execugédo da
respetiva prestacdo”. Quanto a perspetiva integral, sendo a visdo atual, a auditoria “é baseada

numa confiancga na propria organizacao e na finalidade preventiva e de melhoria continua®.

2.2. Conceito de Auditoria

Ao longo dos anos o conceito de auditoria foi evoluindo, equiparada a evolucdo das
organizacOes e das suas necessidades, ndo podendo afirmar que existe uma definicdo rigida

sobre o termo de auditoria.

“Uma auditoria destina-se a verificar, de uma forma sistemética, a conformidade dos
procedimentos adotados e seguidos nas diversas areas organizacionais de uma entidade com
0s respetivos regulamentos, critérios, leis, regras, politicas, etc., quer internos quer externos,

que se encontrem estabelecidos e aprovados™®.

4 NABAIS, C. — Nocdes Praticas de Auditoria, p. 96
5 SOARES, A. — O controlo de qualidade do trabalho de auditoria, p. 16, cit. por Salvador 2001
6 COSTA, C. — Auditoria Financeira Teoria & Pratica, p. 56
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Arens, Elder e Beasley (2007) afirmam que "a auditoria é a acumulagdo e avaliacdo de
evidéncia baseada na informacéao para determinar e relatar o grau de correspondéncia entre
a informagdo e os critérios estabelecidos...deve ser efetuada por pessoas competentes e

independentes™ .

Ja Morais e Martins (2013, p. 20 a 22) exp6em dois tipos de auditorias, entre as quais as
auditorias financeiras (as ditas tradicionais) e as auditorias ndo financeiras (conformidade e
operacionais). Estes tipos de auditorias possuem um vasto leque de critérios, entre o seu
conteudo e fim, a sua amplitude, periodo temporal, e sujeito que efetua a auditoria. Neste Gltimo
critério, torna-se interessante distinguir a auditoria interna da auditoria externa. A primeira é
uma auditoria efetuada por quadros da entidade ou n&o, normalmente organizados num
departamento, subordinados a autoridade maxima, sendo auditorias permanentes. Por sua vez,
a auditoria externa sdo auditorias ocasionais e efetuada por profissionais externos nao

subordinados a entidade.

Irei aprofundar, quanto ao tipo a auditoria financeira e relativamente ao critério a auditoria

externa, uma vez que foram as matérias de enfoque ao longo do estagio curricular.

A auditoria financeira, também conhecida como auditoria das demonstra¢des financeiras, € “um
processo objetivo sistematico, efetuado por um terceiro independente, de obtencéo e avaliacédo
de prova em relacao as assercdes sobre acdes e eventos econdémicos para verificar o grau de
correspondéncia entre essas assercoes e o0s critérios estabelecidos comunicando os resultados
aos utilizadores da informacdo financeira®. Surge para dar credibilidade da informacéo
financeira para os varios stakeholders, entre os quais investidores (atuais ou potenciais),
empregados, mutuantes, fornecedores e outros credores comerciais, clientes, governo e 0s seus
departamentos, publico; para que estes possam retirar conclusdes verdadeiras acerca da mesma
informacdo. Como também é relevante para os administradores, pois uma opinido favoravel
dos auditores transmite uma boa imagem relativamente a organizago e assim 0S mesmos

poderdo gerir as contas com maior confianca.

" ARENS, A; ELDER, R. e BEASLEY, M. — Auditoria: Un Enfoque Integral, p. 4 (traducdo livre)

8 ALMEIDA, B. — Manual de Auditoria Financeira uma analise integrada baseada no risco, p. 3
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A preparacdo das demonstracdes financeiras deve ser efetuada de acordo com as normas de
relato financeiro, e essa informacao deve ser apropriada e verdadeira de maneira a permitir os
utilizadores da informacdo financeira tomarem decisfes. Todo este processo € da plena
responsabilidade do 6rgéo de gestdo, tendo o auditor independéncia em relacdo a administracao.
Nos termos do Sistema de Normalizacdo Contabilistica, as demonstra¢des financeiras “sédo uma
representacdo estruturada da posicdo financeira e do desempenho financeiro de uma
entidade”, e tém como objetivo “0 de proporcionar informacéo acerca da posicao financeira,
do desempenho financeiro e dos fluxos de caixa de uma entidade que seja util a um vasto leque

de utentes na tomada de decisdes econémicas” (SNC?, 2009: §2.1.3).

O objetivo de auditar estas demonstracfes financeiras consiste em “habilitar o auditor a
expressar uma opinido quanto a se as demonstragdes financeiras estédo preparadas, em todos
0s aspetos materiais, de acordo com uma estrutura conceptual de relato financeiro aplicavel.
Uma auditoria de demonstracdes financeiras é um trabalho de garantia de fiabilidade”*°.
Sendo os objetivos mais importantes da auditoria, na opinido de Barata (1996, p. 76 e 77): a
emissdo de um parecer sobre as contas e 0s resultados, nos termos da legislagdo aplicével,
proporcionando as entidades o cumprimento dos normativos legais nas suas vertentes
economicas, financeira, ambiental e social. O auditor tem como dever aconselhar a
administracdo fornecendo elementos para eventuais melhorias dos servigos e do reforgo e
qualidade do controlo interno; contribuindo para um melhor planeamento fiscal ao nivel dos
impostos sobre lucros e outros, salvaguardando a empresa de infragdes fiscais; e na organizacéo
da empresa. A emissdo da opinido do auditor proporciona credibilidade as contas contribuindo
para a boa imagem da empresa no mercado; atua como forga persuasiva na prevengdo contra

erros, fraudes e outras anomalias, por via da sua agéo de controlo.

A finalidade de uma auditoria € aumentar o grau de confianca dos destinatarios das
demonstracgdes financeira, sendo conseguida pela expressao de uma opinido do auditor sobre se

as demonstracOes financeiras estdo preparadas, em todos os aspetos materiais, de acordo com

® SNC — Anexo ao Decreto-Lei n°. 158/2009, de 13 de julho

10 |FAC — Glossarios de termos

Teresa Raquel Pinto dos Reis 11



Nocbdes Gerais sobre a Auditoria

um referencial de relato financeiro (ISA 200, International Federation of Accountants
(IFAC), 2009: 83).

2.3. Papel do Revisor Oficial de Contas/Auditor

O termo auditor significa, entre outras interpretacdes, “juiz”, aquele que aprecia ou julga com
a consequéncia da realizacdo de um exame. Por sua vez, 0 termo revisor representa “aquele que
revé” (Costa, 2014: p. 131). Nesse sentido a auditoria das demonstracfes financeiras esta
associada a revisdo legal de contas, funcdo dos ROC, é exigida para todas as Sociedades
Andnimas (artigos 278.°, 413.° e 414.° do Codigo das Sociedades Comerciais (CSC)) e para as
Sociedades por Quotas quando estas ndo tenham conselho fiscal e em dois periodos
consecutivos, sejam ultrapassados dois dos trés seguintes limites (n.° 2, artigo 262.° do CSC):

a) Total do balango: 1.500.000 euros;

b) Total das vendas liquidas e outros proveitos: 3.000.000 euros;

c) Numero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 50.

O artigo 40.° do novo Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (EOROC) - Decreto-
Lei n.° 487/99, de 16 de novembro®? - define como competéncia exclusivas dos ROC/SROC,
as funcdes de interesse publico (revisdo legal das contas, auditoria as contas e servicos
relacionados que por lei exijam a sua intervencao propria e autbnoma sobre determinados factos
patrimoniais de empresas ou de outras entidades) e outras funcdes fora do ambito das de
interesse publico (docéncia, administrador de insolvéncia, consultoria e outras fungbes em

matérias que integram a sua formacéo e qualificacdo profissionais).

Sempre que seja elegivel ao ROC emitir uma opinido, sobre as demonstracdes financeiras
individuais e consolidadas, durante o exercicio da revisdo legal das contas, € emitida uma
certificacdo legal das contas dotada de fé publica. Essa opinido “pode ser emitida com ou sem
reservas, ou Constituir uma opinido adversa, ... e se as contas dao uma imagem verdadeira e

apropriada, de acordo com a estrutura de relato financeiro aplicavel, e ... se as contas

11 ISA 200 - Objetivos Gerais do Auditor Independente e Condugdo de uma Auditoria de Acordo com as Normas
Internacionais de Auditoria

12 Tendo, j& apds o periodo de estagio, sido revogado pela Lei n.° 140/2015, de 7 de setembro, artigo 41.°
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CAPITULO 2

cumprem os requisitos legais aplicaveis” (Decreto-Lei n.° 487/99, de 16 de novembro®3: artigo
44.91%),

Ainda na sequéncia da realizacdo de auditoria as contas, bem como de outras fun¢des que por
lei exijam a intervencdo propria e autbnoma do ROC, deve ser emitido um relatorio
descrevendo a natureza e a extensao do trabalho conduzido e a respetiva concluséo, redigido
numa linguagem clara e inequivoca e de acordo com as normas de auditoria em vigor (Decreto-
Lei n.° 487/99, de 16 de novembro®®: artigo 46.°).

E exigido ao auditor aplicacdo da estrutura conceptual de modo a identificar as ameacas a
conformidade com os principios fundamentais, para avaliar a sua importancia e, se tais ameacas
nédo forem claramente insignificativas, aplicar salvaguardas para as eliminar ou para as reduzir
a um nivel aceitavel, de forma que a conformidade com os principios fundamentais ndo fique
comprometida (Cédigo de Etica, IFAC, 2006: §100.2). O auditor deve respeitar cinco principios
fundamentais de ética profissional, consagrados no Cédigo de Etica'® da OROC:
» Integridade, ser honesto em todos os trabalhos relacionamentos profissionais e de
empresas;
= Obijetividade, ndo deve permitir que conflitos de interesse ou uma influéncia indevida
de outrem se sobreponham aos julgamentos profissionais;
= Competéncia e zelo profissional, devera atuar com diligéncia e de acordo com as normas
técnicas e profissionais aplicaveis ao proporcionar servigos profissionais;
= Confidencialidade, deve respeitar a informacdo que recolheu e abster-se de divulgacéo
de informacdo confidencial adquirida da relacdo profissional, quer para vantagem
pessoal quer para vantagem de terceiros; e
= Comportamento profissional, é obrigada cumprir leis e regulamentos relevantes e evitar

qualquer acdo que possa trazer descrédito para a profisséo.

13 Tendo, ja apds o periodo de estagio, sido revogado pela Lei n.° 140/2015, de 7 de setembro
14 ei n.° 140/2015, de 7 de setembro, artigo 45.°
15 ei n.° 140/2015, de 7 de setembro, artigo 47.°

16 Codigo de Etica para Contabilistas e Revisores Profissionais
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A independéncia (Cddigo de Etica, IFAC, 2006: §290.1) do auditor também devera ser
considerada, igualmente, como um principio fundamental de ética profissional. “No caso de um
trabalho de garantia de fiabilidade € do interesse publico, e por isso, exigido pelo Codigo da
IFAC, que os membros da equipa de garantia de fiabilidade, firmas e, quando aplicavel, firmas

de rede sejam independentes dos clientes de garantia de fiabilidade”.

2.4. Principios, Normas e Diretivas considerados em Auditoria

De modo ao auditor/revisor oficial de contas poder exercer a sua funcdo de forma eficaz e
eficiente, sdo varios os regulamentos para o poder auxiliar. A par das Normas Contabilisticas
de Relato Financeiro (NCRF) e da legislacdo fiscal aplicavel, o auditor tem a sua disposicédo

varias normas técnicas nacionais e internacionais.

Em 1974 foi constituida a Camara dos Revisores Oficiais de Contas (CROC) através da Portaria
n° 83/74, de 6 de fevereiro, que torna efetiva a nomeacdo dos Revisores Oficiais de Contas.
Posteriormente, em 1999, devido a todas as alteracfes juridicas e comerciais, assim como a
evolucdo econdémica do pais, foi instituido o Decreto-Lei n.° 487/99, de 16 de novembro (que
veio promulgar o Decreto-Lei n.° 422-A/93, de 30 de dezembro) reformulando o Estatuto dos
ROC e, consequentemente, a designacdo de CROC para a Ordem dos Revisores Oficiais de
Contas (OROC) que é o organismo nacional que regula a profissdo do auditor independente.
Este estatuto definia, no artigo 40.°, como exclusiva competéncia a revisdo legal das contas, a
auditoria as contas de empresas (ou de outras entidades) de modo a permitir a analise das contas
de forma a certifica-las legalmente, como também servicos relacionados de interesse publico
atribuidas pela lei. Atualmente, esse estatuto foi atualizado através da Lei n.° 140/2015 de 07
de setembro.

Em Portugal, o normativo técnico a seguir é: Codigo de Etica e Deontologia Profissional dos
Revisores Oficiais de Contas (CEDP), Normas Teécnicas de Revisdo de Auditoria (NTRA),
Diretrizes de Revisdo de Auditoria (DRA), Interpretagdes Técnicas (IT) e Recomendagdes
Técnicas (RT). Por sua vez, a nivel internacional o auditor tem ao seu dispor as International

Statements on Auditing (ISA), emitidas pela International Federation of Accountants (IFAC).

14
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O CEDP foi aprovado em 1987, posteriormente revisto em 2011, e estabelece as linhas de
conduta dos ROC. Determina os deveres que o ROC deve possuir perante os colegas, Ordem,
clientes e outras entidades, assim como a independéncia que deve exercer na atividade

profissional, como também as suas responsabilidades, competéncias e sigilo profissional.

As NTRA sdo de aplicacdo obrigatdria, definem normas e procedimentos técnicos de atuagédo
profissional, tendo em conta os padrOes geralmente aceites. S&o estruturadas por Normas
Gerais, Normas de Trabalho de Campo e Normas de Relato. S& desenvolvidas e
complementadas pelas DRA, sendo as diretrizes que orientam 0 ROC no exercicio da sua
funcdo. Juntamente com as NTRA e DRA, sdo aplicaveis as Normas Internacionais de
Auditoria (ISA).

As RT séo de observancia facultativa, e como descrito no respetivo normativo, sdo “especificas
por areas de incidéncia da revisdo legal de contas destinadas a orientar a execucdo das

diversas tarefas envolvidas”.

Por fim, as IT foram concebidas devido a questdes técnicas que surgiam, por conseguinte, a

Comissao Técnica das Normas sentiu a necessidade da divulgacdo das mesmas.

A nivel internacional, a IFAC é o organismo que representa, a nivel mundial, a profissdo
contabilistica. Foi instituida em 1977 e tem como missao “servir o interesse publico através do
fortalecimento da profissdo contabilistica a nivel mundial e contribuir para o desenvolvimento
de robustas economias internacionais estabelecendo e promovendo a aderéncia a normas
profissionais de alta qualidade, a convergéncia internacional de tais normas e tomar posic¢oes

em questdes de interesse publico onde a pericia da profissao seja mais relevante”.

A IFAC criou uma comissdo International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB),
anteriormente conhecida por International Auditing Practices Committee (IAPC), tem como
objetivo a emissdo das normas internacionais de auditoria designadas por International
Statements on Auditing (ISA) que séo aplicadas em auditorias independentes. Estas normas nao

sdo diretamente aplicaveis, apenas o serdo caso sejam adotadas pela legislacdo de cada pais.
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No caso de Portugall’, estas sdo aplicadas em conjunto com as Normas Técnicas de
Revisdo/Auditoria e as Normas Teécnicas de Revisdo/Auditoria e as Diretrizes de

Revisdo/Auditoria.

2.5. Processo de Auditoria

Como referi no ponto 2.2. Conceito de Auditoria, 0 objetivo de uma auditoria é permitir que
auditor expresse uma opinido sobre as demonstragcdes financeiras preparadas, em todos os
aspetos materiais, de acordo com um referencial de relato financeiro aplicavel (ISA 2008,
IFAC, 2009: 83), como por exemplo as normas internacionais de contabilidade/relato
financeiro; o sistema de normalizacdo contabilistica: regime de normalizacdo contabilistica

para o sector ndo lucrativo; normas de contabilidade do sector publico (Costa, 2014: p. 63).

Para ser possivel o revisor/auditor emitir uma opinido é necessario que obtenha uma garantia
de fiabilidade razoavel em relacdo as demonstracdes financeiras, isto €, se estdo isentas de
distorgBes materiais. Essa seguranca é obtida quando o auditor obtém provas de auditoria
suficientes e apropriadas de modo a reduzir o risco de auditoria para um nivel aceitavelmente
baixo (ISA 200, IFAC, 2009: 85). Devido a auditoria conter limitagdes inerentes provenientes
da natureza do relato financeiro, na natureza dos procedimentos de auditoria e da necessidade
de a auditoria ser realizada dentro de um periodo razoavel de tempo e a um custo razoavel; ndo
é possivel afirmar que existe uma garantia de fiabilidade absoluta sobre as demonstracGes
financeiras (ISA 200, IFAC, 2009: 8A51).

As normas técnicas de auditoria parecem aceitar as trés fases (ver Figura 1) que, de um modo
geral, muitos autores defendem para os varios tipos de auditoria, sdo elas: o planeamento, a

execucdo e a conclusao (Taborda, 2006: p. 81).

17 J4 apds o periodo de estagio, a Lei n.° 140/2015 de 7 de setembro, artigo 3.°, indica que se aplica em Portugal
as Normas Internacionais de Auditoria aprovadas pela Comissdo Europeia. No entanto, enquanto ndo estiverem
aprovadas, aplica-se as Normas Internacionais de Auditoria da IFAC

18 ISA 200 — Objetivos Gerais do Auditor Independente e Condugédo de uma Auditoria de Acordo com as Normas

Internacionais de Auditoria

16



CAPITULO 2

Primeiramente o revisor/auditor devera elaborar varios processos para tomar a decisao quanto
a aceitacdo ou continuacdo do cliente que solicita o trabalho de revisdo/auditoria. E 0 passo
fundamental para a execug¢do do inicio do trabalho de revisdo/auditoria, para logo apdés, elaborar
um programa de auditoria que estabelece a natureza, tempestividade e extensdo dos

procedimentos necessarios para implementar o plano global de revisao.

A etapa nimero dois, denominada por execucgdo, envolve a realizacdo de testes aos controlos,
testes de detalhes de transacdo e de saldos, procedimentos substantivos, obtencdo de

confirmacdes escritas dos advogados.

A conclusdo e avaliacdo da auditoria, é a Ultima etapa, corresponde a concentracao das atengdes
no desenvolvimento de procedimentos necessarios a finalizacdo da auditoria. Desta forma, o
revisor/auditor realiza a elaboracdo de um relatério de concluséo e efetua recomendacdes para

emitir uma opinido atraves da Certificacdo Legal de Contas (CLC)

« Elaboragdo
do programa
de auditoria.

Planeamento

*Realizacdo dos
procedimentos de

men Execucdo
auditoria.

N *Formac&o da opinido
Conclusdo e elaboracdo do
relatdrio.

Fonte: Elaboracéo prépria

Figura 1 — Processo de Auditoria

O processo de auditoria € um processo continuo e dindmico. Continuo devido ao revisor/auditor
na fase final ja reconsiderar relativamente a aceitar um novo cliente ou manter o cliente que ja
possui uma relacdo de compromisso. Dindmico porque é possivel o revisor/auditor trabalhar
em vaérias fases ao mesmo tempo, originando assim a que repense sobre aspetos efetuados

anteriormente, assim sendo, pode-se salientar que as etapas enumeradas na Figura 1 sdo
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apresentadas seguindo uma sequéncia, mas ao longo do trabalho realizado, elas corelacionam-
se (Almeida, 2014: p. 108).

2.6. Planeamento de uma auditoria

O trabalho de revisdo/auditoria € composto por diversas fases que tém que estar estruturadas e
definidas, sendo o planeamento a fase primordial e de elevada importancia. Ao iniciar qualquer
trabalho de revisdo/auditoria, é crucial um planeamento adequado de modo a serem
concentradas as atencGes apropriadas para areas relevantes, de risco mais elevado, e dessa

maneira serem detetados os potenciais problemas.

Existe a necessidade de um bom planeamento para o revisor/auditor obter prova suficiente e
apropriada para emitir uma opinido, para evitar eventuais desentendimentos com os clientes, e
controlar os custos de auditoria. Assim sendo, o trabalho de revisdo/auditoria é organizado e

orientado de modo a ser realizado de forma eficaz e eficiente.

Pode-se afirmar, que o planeamento desempenhado numa auditoria tem o mesmo papel que
desempenha em quaisquer outras atividades do nosso quotidiano, pois dele resulta uma
combinacdo ordenada das partes ou passos necessarios a consecucdo de determinado objetivo
(Boynton, Johnson, & Kell, 2002 cit. por Gomes, 2014: p. 9).

A IFAC explica que “planear uma auditoria envolve estabelecer uma estratégia global de
auditoria para o trabalho e desenvolver um plano de auditoria” (ISA 300'°, 2009: §2). Como
também o desenvolvimento de uma estratégia geral e de uma metodologia detalhada quanto
as esperadas natureza, tempestividade e extensdo da revisao/auditoria, de modo que 0s
respetivos trabalhos sejam executados de uma maneira eficiente e tempestiva” (DRA 300%,
OROC, 1999: 84).

A norma de trabalho de campo, que consta no pardgrafo 15.° das NTRA, dispde que “o

revisor/auditor deve planear o trabalho de campo e estabelecer a natureza, extenséao,

19 ISA 300 — Planear uma Auditoria de Demonstracdes Financeiras
20 DRA 300 - Planeamento
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profundidade e oportunidade dos procedimentos a adotar, com vista a atingir o nivel de
seguranca que deve proporcionar e tendo em conta a sua determinacdo do risco da

revisdo/auditoria e a sua defini¢cdo dos limites de materialidade.”

Um planeamento realizado adequadamente permite que o auditor trate da informacao
relativamente as areas relevantes da auditoria, de modo a serem identificados e resolvidos 0s
potenciais problemas em tempo oportuno. Permitindo assim, a auditoria seja executada de
maneira eficaz e eficiente e possibilitando que o auditor emita uma opinido apropriada sobre as

demostracdes financeiras.

Durante o planeamento de uma reviséo/auditoria deve-se ter em atengdo: natureza, extensao e
tempestividade das atividades e dos procedimentos de auditoria a realizar, e direcéo, superviséo
e revisdo do trabalho de auditoria. (Costa, 2014: p. 209). Relativamente a natureza e extensdo
das atividades de planeamento, “variardo de acordo com a dimensdo e complexidade da
entidade, a experiéncia anterior dos principais membros da equipa de trabalho na entidade e
as alteracdes das circunstancias que ocorram durante o trabalho de auditoria”. (ISA 300,
IFAC, 2009: 8A1)

A tempestividade esta relacionada com o periodo em que devem ser realizadas certas atividades
de planeamento e efetuados testes e procedimentos de auditoria. Deste modo séo estabelecidos
dois periodos de trabalho: uma fase preliminar onde sdo desenvolvidos procedimentos de

planeamento, e uma fase final onde o balancete esta disponivel (Costa, 2014: p. 209).

Na fase preliminar, os trabalhos a ser efetuados séo (ISA 300, IFAC, 2009: 8A2):
= Os procedimentos analiticos a aplicar como procedimentos de avaliagdo do risco;
= A obtencdo de um conhecimento geral do quadro legal e regulamentar aplicavel a
entidade e de como a entidade o cumpre;
» A determinacdo da materialidade;
= O envolvimento de peritos;

= A execucdo de outros procedimentos de avaliacdo do risco.

E necessario ter em consideracdo outros pontos relevantes, para além dos anteriormente

mencionados, como podemos ver na Figura 2. Sendo os elementos mais importantes: aceitacao
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do cliente, conhecimento do negdcio, conhecimento dos sistemas contabilistico e de controlo

interno, risco e materialidade, estratégia global e plano de auditoria.

Aceitar o cliente e realizar o planeamento inicial da auditoria

Compreender o negdcio e o sector de atividade do cliente

Avaliar o risco de negdcio do cliente

Realizar os procedimentos analiticos preliminares

Determinar a materialidade e avaliar o risco do auditor e o risco inerente

Compreender o sistema de controlo interno e avaliar o risco de controlo

Reunir informagao para avaliar o risco de ocorréncia de fraudes

Desenvolver um plano global de auditoria

Fonte: Adaptado de Arens, Elder e Beasley (2007, p. 195)

Figura 2 — Planeamento de uma auditoria

Inicialmente devera ser tomada a decisdo entre aceitar um novo cliente e/ou continuar com o
cliente existente. Em seguida, a obtencdo do conhecimento suficiente da entidade e do negdcio,
permitindo determinar o risco inerente e identificar problemas. A fase seguinte, consiste no
revisor/auditor proceder a uma avaliacdo da implementacdo do sistema de controlo interno
(SCI) da entidade, para posteriormente ter capacidade de determinar o risco de controlo. A
determinacdo da materialidade, é a fase imediatamente a seguir, sendo avaliado do risco de
auditoria. Por fim, elabora um plano global/programa de auditoria que permite o revisor/auditor
dispor de um instrumento de trabalho para obter a evidéncia minima e necessaria a emissao de

uma opinido acerca das contas que se vao auditar.

E necessario reforgar que o “planeamento ndo é uma fase isolada de uma auditoria, mas sim

um processo continuo e iterativo que comeca frequentemente logo apds (ou associado com) a
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conclusdo da anterior auditoria e continua até a conclusao do trabalho de auditoria corrente”
(ISA 300, IFAC, 2009: 8A2), como tal, ao longo do trabalho é ajustado consoante a necessidade

das circunstancias.

Na SROC o planeamento do trabalho de revisao/auditoria foi efetuado para cada cliente, antes
do trabalho de campo pelo ROC, devido a necessidade de se ter forte conhecimento sobre o
negdcio e sobre situagdes que podem ser criticas. No inicio do estdgio, o planeamento para a

auditoria das contas relativas a 2014, ja estava a ser executado.

2.6.1. Aceitacao do Cliente

Ao iniciar o trabalho de reviséo/auditoria, o revisor/auditor deve averiguar sobre aceitar um
novo cliente ou continuar a relagdo com cliente ja existente, analisar o cumprimento dos
requisitos éticos relevantes, e estabelecer um entendimento dos termos do trabalho (ISA 300,
IFAC, 2009: 86). Este é o primeiro passo para evitar problemas futuros, como também custos

que podem incorrer, tais como perda de reputacdo ou até possiveis acdes judiciais.

Seguidamente, o revisor/auditor para obter seguranca razoavel deve deter competéncias para
efetuar o trabalho (tempo e recursos), cumprir com 0s requisitos éticos e deontoldgicos, e
verificar a integridade do cliente avaliando os antecedentes e contactando o auditor anterior
(1ISQC 1%, IFAC, 2009: §26).

Assim, de forma a determinar se estdo reunidas as pré-condicdes para uma auditoria, o auditor
devera, por um lado, determinar se o referencial de relato financeiro aplicado na preparacdo das
demonstragdes financeiras é aceitavel, e por outro obter confirmacéo da geréncia de que esta
reconhece e entende a sua responsabilidade (ISA 210%2, IFAC, 2009: §6).

2L |1SQC 1 — Controlo de Qualidade para Firmas que Executem Auditorias e Revisdes de Demonstracdes
Financeiras e Outros Trabalhos de Garantia de Fiabilidade e Servigos Relacionados
22 |SA 210 — Acordar os Termos de Trabalhos de Auditoria
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Se as pre-condigdes para uma auditoria ndo se verificarem, o revisor/auditor deve recusar o
trabalho de revisédo e auditoria (salvo se exigido por lei ou regulamento), se 0 6rgao de gestdo
ndo reconhecer as suas responsabilidades e/ou a estrutura de relato financeiro ndo for aceitavel,
0 auditor ndo consegue obter evidéncia de auditoria adequada e suficiente. (ISA 210, IFAC,
2009: §8). Como também, se 0 6rgdo de gestdo impuser alguma limitagdo no &mbito do trabalho
do auditor no quadro dos termos do trabalho de auditoria proposto, e se tal resultar numa escusa
de opinido sobre as demonstragdes financeiras, o auditor ndo deve aceitar tal trabalho limitado
como um trabalho de auditoria, salvo se isso lhe for exigido por lei ou regulamento (ISA 210,
IFAC, 2009: 8§7).

O revisor/auditor deve chegar a um entendimento do trabalho de revisdo/auditoria com o 6rgéo
de gestdo, e assim elaborar um documento para expressar as condi¢cdes de compromisso (ISA
210, IFAC, 2009: 89 e §10). Esse documento é um contrato de prestagdo de servigos com a
entidade, escrito e deve ser elaborado nos termos do art.° 53°, n.° 2 do DL n.° 185/2009%, de 12
de agosto, deve ser assinado 45 dias subsequentes a data da designacdo do ROC. Deve fazer
referéncia, pelo menos, a natureza do servico, a sua duracao e os honoréarios correspondentes.
Os trabalhos de auditoria iniciardo ap0s a assinatura do contrato, desta forma evitam-se
possiveis mal-entendidos. (IFAC, 2010 vol. 2; p. 41).

Relativamente a auditorias recorrentes, “o auditor deve avaliar se as circunstancias exigem que
os termos do trabalho de auditoria sejam revistos e se existe a necessidade de relembrar a
entidade os termos existentes do trabalho de auditoria” (ISA 210, IFAC, 2009: §13).

Na figura seguinte esta apresentado o processo de aceitacdo e continuacdo de um trabalho de

auditoria.

23 Tendo, ja apds o periodo de estagio, sido revogado pelo Lei n.° 140/2015, de 07 de setembro
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Afirmaé

A firma tem recursos, Os riscos envolvidos Aceitar ou

continuar?

independente

; : sao aceitaveis?
e livre de conflitos?

tempo e competéncia?

Documentar procedimentos executados e como as ameacas e os assuntos foram resolvidos

As condicdes :
prévias a um Alguma Estabelecer Preparar/assinar

trabalho de limitagéo de os termos do cartade

;ﬂggg‘,’,’t‘gseﬁtw alcance? trabalho contratagao

Fonte: IFAC, Guia de Utiliza¢do das Normas de Auditoria de Entidades de Pequeno e Médio Portes vol.2: p. 31

Figura 3 — Processo de aceitacdo/continuacdo de um trabalho de auditoria

O revisor/auditor desta forma estd munido de informagdes que permitem tomar a decisdo de

aceitar o trabalho de forma responsavel (Taborda, 2006: p. 82).

Na SROC, existia um questionario para auxiliar e documentar a decisdo de aceitacdo e
continuacdo de relacdes profissionais com clientes. Nao foi detetada nenhuma situacdo que

impedisse a continuacgdo dos clientes ja existentes.

2.6.2. Conhecimento do Negocio

Seguidamente ao revisor/auditor tomar a decisdo de aceitar ou continuar com um cliente, devera
tomar conhecimento do negdcio e o meio envolvente da entidade que contribui para a
identificacdo de acontecimentos, transacOes e praticas que possam ter um efeito materialmente
relevante sobre as demonstracdes financeiras (DRA 300, OROC, 1999: §7).

Antes de aceitar um trabalho, 0 ROC devera obter um conhecimento preliminar do sector, dos

detentores do capital (sempre que for legitimamente possivel), dos gestores e das operac¢des da
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entidade e considerar se pode ou ndo ser obtido um nivel adequado de conhecimento do negocio
para levar a efeito a revisdo/auditoria (DRA 310%*, OROC, 1999: §8).

Uma forma de adquirir conhecimento suficiente da entidade e do seu negdcio, é compreender
0 ambiente interno e externo do negdcio; conhecer os procedimentos e operacdes do negocio;
conhecer a Administracdo e Direcao; conhecer 0s objetivos e estratégias da entidade; e conhecer

as medidas de desempenho (Arens, Elder e Beasley, 2007: p. 200).

Muitas informacGes que permitem o revisor/auditor ter um melhor conhecimento, séo
adquiridas com a consulta de papeis de trabalho do auditor anterior; de dados da empresa e do
sector obtidos em associag¢Oes sectoriais ou em publicacdes, legislagdo e outros regulamentos
especificos relacionados com o sector, com a visita as instalacbes para o conhecimento do
layout do ciclo produtivo, os processos de fabrico, as condi¢des de armazenamento; quantidades
de produtos, o sistema de planeamento e de controlo, o processo de registo contabilistico;
andlise dos documentos produzidos internamente e indagacdes ao 6rgdo de gestdo (Taborda,
2006: p. 86).

De modo a conhecer a entidade e o seu meio envolvente, o revisor/auditor pode obter as
informacges que necessita sobre a entidade e o seu negdcio, através de fontes internas e fontes
externas (ver Tabela 1). Frequentemente, o auditor comega por utilizar as fontes de informacéo
interna, comparando-as com fontes externas, de forma a verificar a sua consisténcia (IFAC,
2010 vol. 2: p. 97).

24 DRA 310 — Conhecimento do negécio
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Tabela 1 — Fontes Internas e Externas de Informag&o

Fontes Internos Fontes Externos
Demonstrag&es financeiras Informagdes na internet
2 o Orgcamentos Informacgdes sobre o setor
© A D ~
S = Relatorios Agéncias de notagio
e 2 ~ .
S 3 Declaracdes de impostos Credores
L < ]
= W Politicas contabilisticas aplicadas Orgaos governamentais

Missao, visdo, valores, objetivos e estratégia  InformacGes na internet

zg " Orcamentos Dados de associa¢fes comerciais
©

& = Estrutura organizacional Provisdes do sector

O (&S]

g S Descrigdes de fungdes Orgéos governamentais

= S

ug L Arquivo dos recursos humanos

Fonte: IFAC (2010 volume 2, p. 97)

Deve ainda, obter toda a informacéao disponivel sobre o negécio organizando-a nos papéis de

trabalho (assunto desenvolvido no ponto 2.9. com 0 mesmo nome).

Apbs a recolha da informacédo que permite que o ROC conhecer a entidade, tem que verificar
se a entidade esta sujeita a alguma legislacdo e regulamentacédo especifica, se existem normas

contabilisticas especificas para o setor e qual o risco inerente a essa atividade.

A obtenc¢do do conhecimento necessario do negocio é um processo continuo e cumulativo de
recolha de informacdo, ou seja, embora a informacéo seja recolhida na fase de planeamento, ela
é melhorada e acrescida, no dossier permanente, nas restantes fases de auditoria (DRA 310,
OROC, 1999: §11).

A quando dos trabalhos recorrentes, o revisor/auditor devera atualizar e reavaliar a informagéo
recolhida anteriormente, incluindo a informacéo contida nos papeéis de trabalho do ano anterior.
O revisor/auditor também devera executar procedimentos concebidos para identificar alteracoes

significativas que tenham tido lugar apos a Gltima revisdo/auditoria (DRA 310, OROC, 1999:
812).
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Toda a informacdo recolhida até aqui vai ter influéncia na avaliacdo do risco do negdcio do
cliente, sendo esta avaliacdo fundamental no processo de auditoria. Sem uma correta
compreensdo e conhecimento do negacio do cliente, o auditor pode néo identificar certos fatores

de risco.

Na SROC, foi conferida toda a informacéo existente e confrontada com dados da fonte externa.
Como o caso de verificacdo da informacdo constante na Certiddo Permanente da Empresa, se
correspondia com a existente na base de dados da sociedade.

2.6.3. Conhecimento dos Sistemas Contabilistico e de Controlo Interno

No planeamento da auditoria é também importante ter uma boa compreensdo do controlo
interno e as possiveis limitacdes que nele possam existir para que o trabalho de revisdo/auditoria

seja credivel.

A ISA 315% define o controlo interno (CI) como sendo um “processo concebido, implementado
e mantido pelos encarregados da governagdo, geréncia e outro pessoal para proporcionar
seguranca razoavel acerca da consecucdo dos objetivos de uma entidade com respeito a
fiabilidade do relato financeiro, eficacia e eficiéncia das operagdes e cumprimento das leis e
regulamentos aplicaveis. O termo "controlos" refere-se a qualquer aspeto de um ou mais dos

componentes do controlo interno” (IFAC, 2009: 84, c)).

A DRA 4102 estabelecer que o sistema de controlo interno (SCI) consiste em “todas as
politicas e procedimentos (controlos internos) adotados pela gestdo de uma entidade que
contribuam para a obtencao dos objetivos da gestdo de assegurar, tanto quanto praticavel, a
conducéo ordenada e eficiente do seu negocio, incluindo a aderéncia as politicas da gestao, a

salvaguarda de ativos, a prevencdo e detecdo de fraude e erros, o rigor e a plenitude dos

%5 |SA 315 — Identificar e Avaliar os Riscos de Distor¢do Material por meio da compreens3o da entidade e do seu
ambiente
% DRA 410 — Controlo Interno
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registos contabilisticos, 0 cumprimento das leis e regulamentos e a preparacdo tempestiva de
informacéo financeira credivel” (OROC, 2000: §4).

De forma ao revisor/auditor obter uma compreensdo dos controlos que séo relevantes para o

trabalho de auditoria, € necessario avaliar a concecdo desses controlos e verificar se a sua

aplicacdo foi apropriada.

Porém, ndo é por existir um sistema de controlo interno, e eventualmente estar bem

implementado e eficiente, que a entidade esteja imune a ocorréncias de erros, irregularidades e

fraudes. Apenas podera transmitir tanto para o0 ROC, como para os 6rgdos de gestdo, uma

seguranca aceitavel devido as limitacGes inerentes da entidade, tais como (DRA 410, OROC,
2000: §13):

Erros humanos devidos a falta de cuidado, distracdo, erros de julgamento ou ma
compreensdo das instrugoes;

Possibilidade de se iludirem os controlos internos através do conluio de um membro da
gestdo ou de um empregado com terceiros, fora ou dentro da entidade, ou a possibilidade
de uma pessoa responsavel pelo exercicio de um controlo interno poder fazer mau uso
dessa responsabilidade;

Maioria dos controlos tender a dirigir-se a transacdes de rotina, e ndo a transacgoes fora
de rotina, e também o usual requisito da gestdo de que o custo de um controlo interno
ndo exceda os beneficios que se esperam extrair. Embora a relagdo custo beneficio seja
um primeiro critério que deve ser considerado na concecdo do controlo interno, a
avaliacdo precisa dos custos e beneficios ndo é possivel. Consequentemente, a gestdo
tanto deve fazer estimativas e julgamentos quantitativos como qualitativos na avaliacéo
da relacdo custo-beneficio;

Falta de interesse por parte do 6rgao de gestdo na implementacéo e manutencao de um
bom sistema de controlo interno;

A dimensdo da entidade também pode ser uma limitacdo, pois a implementacao pode

ser mais dificil em empresas de pequena dimenséo, entre outras limitacdes.

De acordo com o0 modelo do COSO, ilustrado na Figura 4, os objetivos do Cl numa organizacéo

respeitam: a eficicia e eficiéncia das suas operacOes, a fiabilidade do relato financeiro da

entidade; e ao cumprimento das leis e regulamentos aplicaveis (conformidade). A criacéo e
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implementacao do Cl varia consoante a complexidade e dimenséo da entidade (ISA 315, IFAC,
2009: 8A44).

O ROC devera ainda obter compreensao acerca dos controlos que sejam relevantes. S&o varios

os tipos de controlo interno existentes numa organizacao, no entanto, a DRA 410 (OROC, 2000:

apéndice 1), destaca cinco componentes do controlo interno, como podemos ver na Figura 4

que estd ilustrada:

Ambiente de controlo que consiste, entre outros, no cumprimento de valores éticos,
filosofia de gestdo e estilo operacional, estrutura organizacional, defini¢cdo de autoridade
e de responsabilidade;

Processo da Entidade para Avaliagdo do Risco, ou seja, as alteracbes no meio
envolvente operacional, nova tecnologia e reestruturacdo da empresa;

Sistema de Informacdo Relevante para o Relato Financeiro, incluindo os Respetivos
Processos de Negdcio, e Comunicagdo (métodos e registos das transacdes validas);
Atividades de Controlo relevantes para a auditoria, ou seja, as politicas e procedimentos
que ajudam a assegurar que as diretivas da gestdo séo cumpridas;

Monitorizacdo dos controlos, ou seja, verificar se 0s controlos estdo a operar como se
previa e se 0s mesmos sdo modificados apropriadamente face as alteracbes das

condigdes.

3
2
g

AL

Monftoring Actiyities

Fonte: 2013, Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway Commission (COSO)

Figura 4 — COSO Internal Control — Integrated Framework Principles

Um sistema de controlo interno engloba todas as politicas e procedimentos adotados pelo 6rgéao

de gestdo de uma empresa, e é considerado adequado quando estdo a ser seguidos de forma
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eficaz. Deduz-se, por isso, que um maior conhecimento do sistema adotado pelo cliente

proporciona uma auditoria mais eficaz.

Os revisores/auditores devem documentar o entendimento dos SCI e dos sistemas
contabilisticos, de forma a detetar os erros, através do registo da informacdo dos processos,

através de questionarios, fluxogramas, entre outros.

Na SROC, o sistema de controlo interno era avaliado atraves: da verificacdo das normas e
procedimentos; da observacdo da execucdo das tarefas; realizacéo de tarefas dos colaboradores
da entidade; e da analise de organigramas, onde era possivel avaliar a distribuicdo das

responsabilidades.

Foi preenchido um questionario de controlo interno? e um mapa de andlise de
incompatibilidade de funcGes. Ambos, sdo estruturados por ciclos: meios financeiros liquidos,
compras e dividas a pagar, vendas e dividas a receber e ativo fixo tangivel. Os questionarios
foram adaptados consoante as especificidades das empresas auditadas, e tornaram-se num guia
na conducdo do processo de levantamento dos principais aspetos dos sistemas de controlo

interno.

Colaborou-se na tarefa de acompanhamento dos técnicos de auditoria na avaliacdo da
incompatibilidade de fun¢des das diversas areas das empresas.

2.6.4. Materialidade

A materialidade é dos temas mais importantes da auditoria, uma vez que o nivel definido de
materialidade ir& influenciar o julgamento do revisor/auditor que vai induzir a uma modificacéo

do relatério de auditoria por énfases ou por reservas.

27 Anexo | — Questionario de controlo interno. Devido a dimensio do questionario, neste anexo apenas é

apresentada uma parte do questiondrio de controlo interno
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A DRA 3202 define que a informagdo ¢ material se “a sua omissdo ou distorcdo puder
razoavelmente influenciar as decisdes economicas de um utilizador baseadas nas
demonstracdes financeiras. A materialidade depende da dimenséo do elemento ou do erro
julgados nas circunsténcias particulares da sua omissdo ou distor¢do. Por conseguinte, a
materialidade proporciona um limiar ou um ponto de corte ndo sendo uma caracteristica

qualitativa primaria que a informacao tem de ter para ser Gtil” (OROC, 1999: §4).

O conceito de materialidade ndo é facil de definir. Devido a ndo existir nas normas um guia
especifico para a determinacdo da materialidade, esta depende do julgamento profissional do
revisor/auditor e baseia-se na percecdo do revisor/auditor sobre as necessidades de informacao
financeira dos utentes das demonstragbes financeiras (ISA 320%°, IFAC, 2009: §4).
Consequentemente, o revisor/auditor deverd definir a materialidade tendo em consideracao
(DRA 320, OROC, 1999: 83):

= A natureza, extensdo, profundidade e a tempestividade dos procedimentos a adotar que

faculte a recolha de informacdo suficiente e apropriada para a emissao da sua opinido;

= O revisor/auditor avalia o efeito das distorcdes.

Entdo o revisor/auditor determina o nivel da materialidade e quando as distor¢cGes forem
superiores a esse nivel, as distor¢des sdo materialmente relevantes levando ao revisor/auditor
reconsiderar a sua opinido. Se as distor¢Ges detetadas ficarem abaixo do nivel de materialidade,

ndo afeta a sua opinido.

A ISA 320 (IFAC, 2009: 82) refere que, o julgamento da materialidade depende das
circunstancias envolventes, pela dimensdo (aspetos qualitativos) e pela natureza (aspetos

qualitativos) de uma distorcao.

As distor¢des qualitativas, sdo aspetos mais complexos e por isso implicam por parte do
revisor/auditor um elevado grau de perspicacia e experiéncia. Geralmente ocorrem no anexo
devido a divulgacéao inadequada de informagdes. Por exemplo, a politica contabilistica adotada
na preparagdo das demonstragGes financeiras estar descrita de forma deficiente, ou a falta de

divulgacédo do ndo cumprimento das normas e requisitos legais; como também, a ndo divulgacéo

28 DRA 320 — Materialidade de Revisdo/Auditoria
29 |SA 320 — A Materialidade no Planeamento e na Execucdo de uma Auditoria
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dos honorarios dos auditores e as remuneracdes de cada membro dos érgdos sociais. Ja as
distorcBes quantitativas estdo refletidas, normalmente, no balanco e na demonstracdo de
resultados. Como é o caso, de ativos e réditos sobreavaliados e/ou passivos e gastos
subavaliados (Costa, 2014: p. 223).

O nivel de materialidade pode ser influenciado devido a exposicdo que a entidade tem no
mercado. Uma empresa muito exposta, terd, consequentemente, um nivel de materialidade mais
baixo devido a opinido do revisor/auditor ir influenciar a deciséo dos utilizadores da informacéo

financeira.

Quanto ao nivel de materialidade, o revisor/auditor deve avaliar as demonstracdes financeiras
de modo a identificar se distor¢Oes identificadas sdo (ou ndo) materialmente relevantes, e se
estdo (ou ndo) preparadas de forma verdadeira e apropriada, cumprindo todos o0s aspetos
materialmente relevantes de acordo com as normas adotadas e em vigor. Para isso, 0
revisor/auditor deve avaliar as distor¢des a nivel global, a nivel das demonstra¢des financeiras,
como também a nivel de saldos das contas ou grupos de contas; classes e transacBes e
divulgac6es (ISA 320, IFAC, 2009: §10).

Ao longo do trabalho, se as distor¢des tenderem sempre no mesmo sentido e se forem da mesma
natureza, podera ser um indicador de fraude. Acontece quando num determinado periodo sdo
detetadas pequenas quantias, e as mesmas se vao registando em periodos consecutivos, que
guando analisadas cumulativamente, representam uma quantia de um montante significativo, e

por isso tém um impacto materialmente relevante sobre as demonstraces financeiras.

De modo o revisor/auditor ser capaz de estimar as distor¢des das demonstracfes financeiras
como um todo, aplica uma percentagem a um referencial escolhido (ISA 320, IFAC, 2009:
8A3). “Os referenciais que podem ser apropriados, dependem das circunsténcias das
entidades”, sendo exemplo, “lucro antes de impostos, rédito total, lucro bruto e gastos totais,
total do capital proprio ou valor do ativo liquido” (ISA 320, IFAC, 2009: §8A4).

Na eventualidade de a materialidade ser analisada por é4reas, a designagao correta sera de “erro
toleravel”, ou seja, o nivel de distor¢do que o revisor/auditor esta disposto a aceitar, rubrica a

rubrica, de modo a ndo modificar a sua opiniéo.
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Antes de tomar a decisao de afetar o relatorio, o revisor/auditor devera debater com o cliente as
distor¢cbes materialmente relevantes detetadas, para dessa forma discutirem as correcOes das

mesmas.

A determinacdo da materialidade, na Manuel Henriques Pinto, SROC, foi naturalmente
realizada na fase do planeamento. O ROC responsavel fez o julgamento preliminar sobre o
montante maximo de distor¢bes que as demonstragdes financeiras apresentassem, ndo iriam
afetaram as decisdes dos utilizadores. O calculo da materialidade foi efetuado a nivel global,

com o auxilio das demonstragdes financeiras do periodo anterior.

Nesta fase, a tarefa que se desempenhou na SROC consistiu em retirar das demonstragoes
financeiras as seguintes informacdes: total do balanco, resultado antes de imposto, resultado
liquido e total dos rendimentos. Os valores retirados das rubricas mencionadas, eram
preenchidos na segunda coluna do papel de trabalho, que consta na Tabela 2, com os valores
historicos dos elementos das demonstracdes financeiras.

Com base na informacdo anteriormente descrita, 0 ROC efetuou uma previsdo dos valores do
periodo seguinte, determinando qual era o referencial, e a percentagem minima e maxima para
a materialidade para os ajustamentos e para as reclassificacdes. O referencial para a
materialidade dos ajustamentos era usado com o total dos rendimentos e, para as

reclassificacGes o total do balanco.

Tabela 2 — Base para o calculo da materialidade

JUIZO S/ MATERIALIDADE

N-1 N
PARA PARA

BASES PARA CALCULO E HISTORICOS | PREVISAO | AJUSTAMENTOS | RECLASSIFICACOES

INFORMACAO ) )
MIN® MAX® MIN® MAX®

Total de Rendimentos

Total de Balanco

Resultados Antes de Impostos

Resultado Liquido Médio (n-2 e n-1)

Fonte: Papel de trabalho da SROC, Manuel Henriques Pinto
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A ISA 320 define o risco de auditoria como “o risco de o auditor expressar uma opinido nao
apropriada quando as demonstracdes financeiras estejam materialmente distorcidas. O risco
de auditoria é funcdo dos riscos de distorcdo material e do risco de detecdo”. A materialidade
e 0 risco estdo relacionados, e sao considerados em conjunto no decorrer da auditoria quando
(ISA 320, IFAC, 2009: §A1):

= S&o identificados e avaliados os riscos de distor¢do material

= E determinada a natureza, tempestividade e extensdo de procedimentos adicionais de

auditoria;
= E avaliado o efeito de distor¢do por corrigir nas demonstraces financeiras e na

formacéo da opinido do revisor/auditor no relatorio.

No paragrafo 14 da NTRA (OROC) refere que “na determinacéo do risco de revisdo/auditoria,
0 revisor/auditor deve usar o seu julgamento tendo em conta a materialidade e o

relacionamento desta com o risco”.

Como é possivel analisar na figura seguinte (Figura 5), existe uma relacdo inversa entre a
materialidade e o nivel de risco de revisdo/auditoria. Visto que quanto maior for o nivel de
materialidade menor seré o risco de auditoria, e vice-versa. Esta relacdo € tida em conta no
momento da determinacdo da natureza, extensdo, profundidade e oportunidade dos
procedimentos de revisao/auditoria (DRA 320, OROC, 1999: §10).

Alto

Materialidade

Baixo

Risco de auditoria Alto

Fonte: Hayes et al, retirado Baptista da Costa (2014: p.223)

Figura 5 — Relacéo entre a Materialidade e o Risco

Apos a explicagdo do comportamento do risco perante a materialidade, interessa perceber como

é feita a avaliacdo do risco. Uma vez que todas as auditorias contém riscos, ndo é possivel
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afirmar que conferem uma seguranca absoluta de que todos os erros tenham sido detetados.
Uma auditoria apenas concede uma “seguranga razoavel”, o que implica a existéncia de risco
de haver erros materiais, 0s quais o auditor nao detetou ja que baseia o seu trabalho em amostras
(Arens, Elder e Beasley, 2007: p. 232).

O processo de auditoria € baseado na amostragem, uma vez que ndo é possivel verificar, de
forma integral, todos os movimentos havendo um risco de existirem distor¢cdes que ndo sejam
detetadas pelo auditor. Portanto, o revisor/auditor aceita algum grau de risco no momento da

execucdo da auditoria.

Um auditor eficaz reconhece que os riscos existem, sdo de dificil mensuracéo, e que requerem
uma adequada resposta. Responder aos riscos de forma adequada é fundamental para obter uma
auditoria de elevada qualidade (Arens, Elder e Beasley, 2007: p. 239).

O risco que o auditor esta exposto ao “expressar uma opinido de auditoria inapropriada quando
as demonstracfes financeiras estdo materialmente distorcidas™, € designado por risco de
auditoria (RA) (ISA 200%°, IFAC, 2009: §13, (c)). A mesma norma estabelece, que o risco de
auditoria é em “funcao dos riscos de distor¢ao material e do risco de detecdo” (ISA 200, IFAC,

2009: 8A32). Podendo ser definida pela seguinte equagéo:

RA = RDM X RD

Sendo que,
RDM = Risco de Distorcao Material
RD = Risco de Detegéo

O risco de distorgdo material é o “risco de as demonstragdes financeiras estarem materialmente
distorcidas anteriormente a auditoria” (ISA 200, IFAC, 2009: 8§13, (n)). Pode existir a dois
niveis (ISA 200, IFAC, 2009: §A34):

= A nivel de demonstracédo financeira global; e

= A nivel das asser¢des para classes de transacdes, saldos de contas e divulgagdes.

30 ISA 200 — Objetivos Gerais do Auditor Independente e Condugio de uma Auditoria de Acordo com as Normas
Internacionais de Auditoria
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Os riscos ao nivel das demonstracdes financeiras globais “referem-se aos riscos de distorcéo
material que se relacionam de forma profunda com as demonstragdes financeiras como um
todo e podem afetar muitas assercfes”. J& 0s riscos ao nivel das assercoes sao avaliados com
0 proposito “de determinar a natureza, oportunidade e extensao dos procedimentos de
auditoria adicionais necessarios para obter prova de auditoria adequada e suficiente” (ISA
200, IFAC, 2009: 8A35 e A36).

O risco ao nivel das assercdes € composto por dois componentes: 0 risco inerente e o risco de
controlo (DRA 4003, OROC, 2000: §6 e §7):

= Orisco inerente (RI) é a suscetibilidade de um saldo de conta ou classe de transacoes
conter uma distorcdo que possa ser materialmente relevante, considerada
individualmente ou quando agregada com distor¢fes em outros saldos ou classes,

assumindo que ndo existem os respetivos controlos internos.

= O risco de controlo (RC) é a suscetibilidade de uma distorcéo, que possa ocorrer num
saldo de conta ou numa classe de transacdes e que possa ser materialmente relevante,
considerada individualmente ou quando agregada com distor¢des em outros saldos ou
classes, ndo vir a ser prevenida ou detetada e corrigida atempadamente pelo sistema
de controlo interno.

Assim sendo, o risco e distor¢do material € formulado por:
RDM = RI X RC

Posto isto, a formula geral do risco € composta por:

RA = RI XRC XRD

31 DRA 400 — Avaliacdo do risco de revisdo/auditoria
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Por fim, o risco de detecéo (RD) € a suscetibilidade dos procedimentos executados pelo auditor
ndo virem a detetar uma distorcdo que exista num saldo de conta ou classe de transagdes que
possa ser materialmente relevante, considerada individualmente ou quando agregada com
distorg¢Bes noutros saldos ou classes (ISA 200, IFAC, 2009: §13).

O risco inerente e o risco de controlo existem independentemente da auditoria das
demonstragdes financeiras. O que diferem esses riscos do risco de detecdo, é que este depende
dos procedimentos do revisor/auditor podendo ser modificado consoante o seu julgamento
profissional (DRA 400, OROC, 2000: §44).

Para determinar o nivel de risco de detecdo, o revisor/auditor utiliza a expressdo geral do risco

e isola a variavel RD, ficando:

RA

RD =5

Existe uma relacdo inversa entre o risco de distor¢do material e o risco de detecdo. Esta relacdo
deve ser tida em conta aquando da determinacdo da natureza, extensdo e tempestividade dos
procedimentos necessarios para a reducao do risco a um nivel aceitavel (ISA 200, IFAC, 2009:
§A42).

Na proxima Figura 6 esta representado o relacionamento entre o risco de auditoria e 0s trés

riscos que o compoem.
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Risco Inerente

\ Erros susceptiveis de ocorrerein nas
demonstracdes financeiras da empresa

Erros que confornam os controlos

Risco de deteccao

2 ¥~ Euros néo detectados pelo auditor
Risco de Auditoria

Fonte: Hayes et al, retirado de Baptista da Costa (2014: p.219)
Figura 6 — Risco de Auditoria

Costa (2010: p. 219) explica que o liquido que sai da torneira representa o potencial conjunto
de erros materiais. As duas peneiras representam os meios pelos quais, o revisor/auditor e a
empresa, tentam impedir que 0s erros materiais integrem as demonstracdes financeiras. A
primeira peneira representa o sistema de controlo interno que a empresa implementou, como
ndo deteta todos os erros materiais, os liquidos que nela caem representam esses riscos ndo
detetados pelo SCI. O liquido que cai fora dela, sdo os erros que contornam o sistema de
controlo. A segunda peneira representa os procedimentos da auditoria para detetar distorcdes,
no entanto, ha a possibilidade de algumas dessas distor¢cGes ndo serem detetadas o que da
origem ao risco de detecao.

A DRA 400 (OROC, 2000: apéndice Il) mostra uma ilustracdo, como é possivel observar na
Tabela 3, de como varia o nivel aceitavel de risco de detecdo com base em avaliacdes do risco

inerente e do risco de controlo.
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Tabela 3 — Relacionamento dos componentes do risco de auditoria

Avaliagao pelo auditor frevisor do risco de controlo
Alto Medio Baixo
Avaliacs | Alto O mais baixo Mais baixo Média
Covisor/eadimord Médio Mais baixo Médio Mais alto
risco inerente Baixo Medio Mais alto O mais alto

Fonte: DRA 400 - Avaliag&o do risco de revisdo/auditoria - Apéndice 11

A zona sombreada em cinzento, representa o risco de detecdo. Existe uma relacéo inversa entre
0 risco de detecdo e o risco inerente e de controlo. Quando os dois riscos combinados (risco
inerente e o risco de controlo) sdo altos, os niveis aceitaveis do risco de detecdo necessitam de
ser baixos para reduzir o risco de revisdo/auditoria a um nivel aceitavelmente baixo (maior
recolha de prova). Por sua vez, quanto menores forem os riscos inerente e de controlo, o
revisor/auditor pode aceitar um risco de detecdo maior e ainda reduzir o risco de

revisdo/auditoria para um nivel baixo aceitavel (menor prova necessaria).

O principal objetivo do revisor/auditor é obter garantia razoavel de fiabilidade, deve obter prova
de auditoria suficiente e apropriada para reduzir o risco de auditoria para um nivel
aceitavelmente baixo e, assim, permitir ao auditor retirar conclusdes razoaveis que sirvam de
base para a sua opinido (ISA 200, IFAC, 2009: §17).

Segundo a ISA 315% “o objetivo do auditor é identificar e avaliar os riscos de distor¢do
material, quer devido a fraude quer a erro, aos niveis das demonstracgdes financeiras e de
assercoes, por meio de compreensdo da entidade e do seu ambiente, incluindo o controlo
interno da entidade, proporcionando por isso, uma base para conhecer e implementar

respostas aos riscos avaliados de distorcéo material” (IFAC, 2009: §3).

Na SROC, na fase de planeamento, o risco das demonstragdes financeiras foi avaliado com base
no Guia para Avaliacdo do Risco. Este guia continha questdes pré-estabelecidas que permitiam
identificar os riscos e a sua probabilidade de ocorréncia. A probabilidade de ocorréncia era

classificada em baixo, médio, alto, sendo lhe atribuida uma pontuacdo. Ou seja, no risco baixo

32 |SA 315 - Identificar e Avaliar os Riscos de Distorgéo Material Através do Conhecimento da Entidade e do Seu Ambiente
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a pontuacéo era 0, no risco médio 3 e no risco elevado 5. Esta pontuacdo permitia no final

determinar o risco global. A préxima tabela 2 indica, de forma resumida, essa avaliacao.

Tabela 4 — Guia de avaliagdo de risco

Risco
Avaliacéo do Risco Sim | Nao i adi
¢ Baixo | Médio | Alto Pontuacio
0 3 5
Esta a Empresa inserida num sector em crescimento? X X 3
Existem razBes que possam pbr em causa a X X 5
viabilidade da Empresa?
Existem outros tipos de transac¢des que possam ser
: ; X X 0
consideradas invulgares?
RISCO Pontuagéo total 8
Sensibilidade ao risco: Baixo (0 a 45); Médio (45 a 90); Elevado (>90)

Fonte: Papel de trabalho da SROC, Manuel Henriques Pinto

Para o risco de auditoria ser reduzido a um nivel aceitavelmente baixo, o revisor/auditor deve
implementar respostas globais aos riscos avaliados ao nivel das demonstracGes financeiras (ISA
3302, IFAC, 2009: §5).

A ISA 330 (IFAC, 2009: 8A1) d& exemplos de possiveis respostas globais para tratar o risco
avaliado ao nivel de demonstracGes financeiras:
= Evidenciar a equipa de auditoria a necessidade de manter o ceticismo profissional ao
recolher e avaliar prova de auditoria;
= Atribuir pessoal mais experiente, ou com habilitagdes especificas, ou usar peritos;
= Fazer alteracGes gerais a natureza, tempestividade ou extensdo dos procedimentos de
auditoria como uma resposta global. Por exemplo: executar procedimentos substantivos
no final do periodo em vez de numa data intercalar; ou modificar a natureza dos

procedimentos de auditoria para obter prova de auditoria mais persuasiva.

O revisor/auditor deve conceber e executar procedimentos em que a natureza, tempestividade
e extensdo deem resposta ao risco de distorcéo avaliado ao nivel das assercdes (ISA 330, IFAC,
2009: §86). A natureza de um procedimento refere-se a sua finalidade, isto &, se é um teste de

33 ISA 330 - As Respostas do Auditor a Riscos Avaliados
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controlo ou um procedimento substantivo; e ao tipo (inspecdo, observacao, confirmacéo,
recalculo ou procedimento analitico). A tempestividade refere-se, a0 momento da execuc¢édo do
procedimento de auditoria, isto é, se efetuado numa data intercalar ou no fim do periodo. A
extensdo € a quantidade dos procedimentos especificos de auditoria a serem executada, por

exemplo, a dimens&@o de uma amostra ou 0 numero de observacdo de uma atividade de controlo.

Os testes de controlo séo gerados para obter prova de auditoria apropriada e suficiente quanto
a eficécia operacional dos controlos relevantes, quando (ISA 330, IFAC, 2009: 88):
= A avaliacdo pelo auditor dos riscos de distorcdo material ao nivel de assercdo inclui a
expectativa de que os controlos estdo a funcionar com eficacia; ou
= Os procedimentos substantivos, por si, ndo podem proporcionar prova de auditoria

apropriada suficiente ao nivel de assercao.

Nestes testes, a prova serd tanto mais persuasiva quanto maior for a confianca que o auditor
coloca na eficécia do controlo (ISA 330, IFAC, 2009: §9).

Independentemente dos riscos de distorcdo avaliados, o auditor deve conceber e executar
procedimentos substantivos para classes de transacdes, saldos de conta, e divulgagcdes materiais
(ISA 330, IFAC, 2009: 818 e 8A42). Este requisito reflete do facto de:
= Aavaliacdo do risco pelo auditor € um julgamento e pode ndo identificar todos os riscos
de distor¢do material; e

= Existirem limita¢6es aos controlos internos (referidas anteriormente).

Os procedimentos substantivos dividem-se em (ISA 330, IFAC, 2009: 84, 8A44 e 8A45):
= Procedimentos analiticos substantivos sdo geralmente aplicaveis a grandes volumes de
transacdes que tendem a ser previsiveis ao longo do tempo.
= Testes de pormenores sdo geralmente mais apropriados para obter prova de auditoria
com respeito a certas asser¢Oes acerca de saldos de contas, incluindo existéncia e

valorizacéo.

O revisor/auditor deve ter em atencdo 0s procedimentos substantivos relativos ao processo de
encerramento das demonstragdes financeiras, devem incluir como procedimentos de auditorias

concordar ou reconciliar dos saldos das demonstracbes financeiras com 0s registos
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contabilisticos, e examinar os langamentos de diarios significativos e a outros ajustamentos

feitos no decurso da preparacdo das demonstracoes financeiras (ISA 330, IFAC, 2009: §20).

O auditor deve, ainda, executar procedimentos de auditoria para avaliar se a apresentacédo global
das demonstracgdes financeiras, incluido as respetivas divulgacdes relacionadas, estdo de acordo
com a estrutura conceptual de relato financeiro aplicavel. Tal inclui, por exemplo, a
terminologia usada, a quantidade de detalhes apresentados, a classificagdo dos itens nas
demonstracdes e as bases das quantias apresentadas (ISA 330, IFAC, 2009: 8§24 e 8A59).

2.6.5. Estratégia Global e Plano de Auditoria

A Ultima etapa da fase de planeamento é o revisor/auditoria estabelecer uma estratégia global

de auditoria para o trabalho, e desenvolver um plano de auditoria (ISA 300, IFAC, 2009: §2).

A estratégia global de auditoria estabelece o ambito, tempestividade e a direcdo (extensdo) da
auditoria e orienta o desenvolvimento do plano de auditoria mais pormenorizado (ISA 300,
IFAC, 2009: 87). Ao estabelecer a estratégia global, o revisor/auditor deve:
= Determinar as caracteristicas do trabalho que definem o seu &mbito, tais como, a
estrutura conceptual de relato financeiro usada, os requisitos de relato especificos do
sector e as localizacdes das componentes da entidade;
= Certificar-se dos objetivos de relato do trabalho para planear a tempestividade da
auditoria e a natureza das comunicacgdes exigidas, planear as datas da auditoria e a
natureza das comunicac@es exigidas;
= Considerar os fatores que, no seu julgamento profissional, sdo significativos para
direcionar os esforgos da equipa de trabalho;
- adeterminacdo de niveis de materialidade apropriados,
- a identificacdo preliminar de &reas em que possam existir maiores riscos de
distorcdo material,
- aidentificagdo preliminar de componentes e saldos de contas materiais,
- avaliacdo se o auditor pode planear para obter prova respeitante a eficacia do

controlo interno, e
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- a identificacdo de recentes, e significativos, desenvolvimentos especificos da
entidade, do sector, do relato financeiro, ou outros relevantes.
= Considerar os resultados das atividades preliminares do trabalho e, quando aplicéavel, se
é relevante o conhecimento obtido pelo sécio responsavel pelo trabalho noutros
trabalhos executados para a entidade; e
= Certificar-se da natureza, tempestividade e extensdo dos recursos necessarios para

executar o trabalho.

Ainda na mesma norma, no paragrafo A8, explica que o processo de estabelecer a estratégia
global de auditoria ajuda o revisor a determinar, sujeito a conclusdo dos procedimentos de
avaliacdo do risco pelo auditor, matérias como:

= Os recursos a empregar em areas especificas da auditoria;

= A quantidade de recursos a imputar a areas especificas da auditoria;

» Quando estes recursos sdo empregados; e

= Como tais recursos séo geridos, dirigidos e sujeitos a superviséo.

Apbs a estratégia global ter sido definida, o revisor/auditor esta apto para desenvolver o plano
de auditoria para tratar as diversas matérias identificadas na estratégia global, tendo em conta a

necessidade de atingir, de forma eficiente, os objetivos de auditoria.

O plano de auditoria “€¢ mais pormenorizado que a estratégia global de auditoria, na medida
em que inclui a natureza, tempestividade e extensdo dos procedimentos de auditoria a ser
usados pelos membros da equipa de trabalho” (ISA 300, IFAC, 2009: 8A12).

O revisor/auditor deve desenvolver o plano de auditoria, com julgamento profissional e bom
senso, que inclua os seguintes elementos (ISA 300, IFAC, 2009: 89):
= A natureza, tempestividade e extensdo dos procedimentos de avaliagdo do risco
planeados (ISA 315, IFAC, 2009: §4);
= A natureza, tempestividade e extensdo dos procedimentos de auditoria adicionais ao
nivel de assercao (ISA 330, IFAC, 2009: 85);
= Qutros procedimentos de auditoria planeados que sejam exigidos serem realizados de

forma que o trabalho cumpra com as ISAs.

Tanto as estratégias globais, como o plano de auditoria, devem ser atualizados e/ou modificados
consoante a necessidade do decurso da auditoria (ISA 300, IFAC, 2009: §10).
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A execucdo da estratégia global de auditoria e do plano de auditoria ndo sao obrigatoriamente
processos sequenciais, porém estdo estreitamente relacionados, visto que as alteracfes que
ocorrem num, podem resultar em modificagdes consequenciais no outro (ISA 300, IFAC, 2009:
8A10). Caso surjam alteracdes o auditor deve atualizar a estratégia global de auditoria e o plano
de auditoria no decurso da mesma (ISA 300, IFAC, 2009: §10).

Na SROC, a estratégia global foi elaborada num documento interno que estava dividido por
ciclos de transacdes: ciclo de vendas e dividas a receber, ciclo das compras e dividas a pagar,
ciclo dos inventarios, ciclo das aquisi¢fes e pagamentos, ciclo do financiamento alheio, ciclo
do capital proprio, ciclo das operagdes com pessoal e ciclo dos meios financeiros liquidos. Para

cada ciclo 0o ROC classificou o risco de distorcdo, e determinou a prova de auditoria planeada.

Na elaboracdo do programa de auditoria existia uma base de dados com o0s diversos
procedimentos de auditoria por ciclo de transagcdes, e dentro desta, por natureza de
procedimento. Era da competéncia do ROC responsavel a selecdo dos procedimentos e

implementacao da estratégia delineada.

2.7. Procedimentos de auditoria

Os procedimentos de auditoria sdo todas as técnicas utilizadas pelo auditor para obter
evidéncias, ou provas, razoaveis sobre as quais fundamentardo os seus comentarios, opinides e
recomendacdes expressas no relatério de auditoria de forma apropriada e suficiente. Podem ser
classificados em testes de controlos (observancia) e testes substantivos. A ISA 330%* (IFAC,
2009: 81) define os testes de controlos como sendo concebidos para avaliar a eficacia
operacional dos controlos na prevencdo, ou detecdo e correcdo, de disposi¢cbes materiais ao
nivel da assercdo. Por outras palavras, estes testes estdo relacionados com a validagdo da
existéncia, efetividade e continuidade dos controlos internos. Os testes substantivos sdo

concebidos para detetar distorgbes materiais ao nivel de asser¢bes (incluindo testes de

34 |SA 330 (Clarificada) — As Respostas do Auditor aos Riscos Avaliados
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pormenores e procedimentos analiticos substantivos). E o exame de saldos do Balango, com o
objetivo de obter evidencia quanto a suficiéncia, exatiddo e validade das informacdes

contabilisticas da entidade.

A ISA 500% refere que existem duas circunstancias em que sio necessarios testes de controlos,
quando a avaliacdo do risco do auditor incluir uma expectativa da eficacia operacional dos
controlos, e quando os procedimentos substantivos por si s6 ndo proporcionem uma prova de
auditoria apropriada e suficiente. Esta norma expde 0s seguintes procedimentos de auditoria
utilizados pelos auditores (IFAC, 2009: A14 a A25):

= Inspecdo de Registos ou Documentos
Consiste na andlise dos registos e documentos, quer internos ou externos, em formato de papel,
forma eletronica, ou outros meios, ou um exame fisico de um ativo (exemplo: inspecdo de

registos para evidéncia de autorizagao).

= Observacao
Reside em olhar para um processo de que estd a ser executado por outro auditor (exemplo:

observacdo de contagem de inventarios).

= Confirmacdes Externas
Esta confirmacao representa prova de auditoria obtida pelo auditor sob a forma de uma resposta
direta que Ihe é dada por um terceiro (a parte que confirma), em papel ou por meio eletrénico
ou outro (exemplo: o auditor pode pedir confirmagdo dos termos de acordos ou de transacoes

que uma entidade realizou com terceiros através de circularizacao de terceiros).

= Recélculo
Consiste na verificacdo do rigor matematico de documentos ou registos. O recalculo pode ser

executado manual ou eletronicamente. (exemplo: confirmacdo célculos das amortizaces).

*= Reexecu¢ao
Envolve a execucdo independente pelo auditor de procedimentos ou controlos que foram,

originalmente, executados como parte do controlo interno da entidade.

35 ISA 500 — Prova de Auditoria
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» Procedimentos Analiticos
Consiste nas avaliagGes da informacdo financeira, anélise das flutuages e relacionamentos
inconsistentes com outra informacdo relevante ou que apresentem desvios significativos de

quantias previsiveis.

» [Indagacéao
Consiste em procurar informacdo financeira, ou ndo financeira, junto de pessoas conhecedoras
dentro, ou fora, da entidade. Podem ser classificadas por indagacdes formai (por escrito) ou

indagacdes informais (orais).

Estes sete procedimentos de auditoria podem ser usados como procedimentos de avaliacdo do
risco, testes aos controlos ou procedimentos substantivos, dependendo do contexto em que sdo
aplicados pelo auditor. A prova de auditoria obtida de anteriores auditorias pode, em
determinadas circunstancias, proporcionar prova de auditoria apropriada quando o auditor
executar procedimentos de auditoria para estabelecer a sua relevancia continuada (ISA 500,
IFAC, 2009: 8A11).

2.8. Certificacédo Legal das Contas

As demonstracdes financeiras de uma entidade, sdo da inteira responsabilidade do érgdo de
gestdo e existe a necessidade, para os diversos utilizadores da informacdo financeira, de uma

opinido profissional e independente emitida por um revisor/auditor.

A certificacdo legal das contas (CLC), é emitida no seguimento do exercicio decorrente de
revisao legal de contas e consiste no revisor/auditor emitir o seu parecer, através da avaliacdo
dos documentos que recolheu ao longo dos trabalhos de auditoria, de forma a verificar se as
evidéncias eram suficientes e apropriadas para reduzir o risco de auditoria a um nivel

aceitavelmente baixo.

Se o revisor/auditor concluir que as evidéncias obtidas ndo sdo suficientes, deve realizar

procedimentos adicionais de auditoria para obter a prova de auditoria em falta ou, no caso de

Teresa Raquel Pinto dos Reis 45



Nocbdes Gerais sobre a Auditoria

incapacidade de obter prova suficiente e adequada, deve expressar a falta da prova na opinido
a emitir (ISA 330%, IFAC, 2009: §27).

Nesta fase o auditor/revisor, antes de emitir a sua opinido, deve avaliar o efeito das distor¢des
identificadas ndo corrigidas, isto é, avalia qual é o seu efeito sobre a auditoria, e se existe

necessidade de executar procedimentos adicionais de auditoria (ISA 450%, IFAC, 2009: §3).

No entanto, antes de se proceder a avaliacdo das distor¢des por corrigir, deve-se averiguar se
os valores da materialidade ainda sdo adequados no contexto dos resultados financeiros obtidos
pela entidade. Torna-se a necessaria avaliacdo dos valores estabelecidos para a materialidade,
porque a determinagdo da materialidade inicial foi feita com base em estimativas e os resultados
efetivos podem ser diferentes (ISA 450, IFAC, 2009: §10).

A principal funcdo do ROC, depois de analisar as contas de uma entidade, € emitir um
documento sobre as demonstracGes financeiras no qual expressa a sua opinido. Nesse
documento final (designa-se por Certificacdo de Contas) “que emite, o revisor/auditor deve, de
uma forma clara e sucinta, além de expressar a sua opinido, se for caso disso, identificar a
natureza e o objeto do trabalho e, tratando-se de relato de revisdo/auditoria ou de exame
simplificado, descrever as responsabilidades do drgao de gestao e as suas proprias e 0 ambito
do trabalho efetuado, bem como, eventualmente, apresentar as informacdes complementares
que entenda necessarias” (NTRA, OROC: §22).

O Relatério do revisor/auditor em Portugal € conhecido como a Certificacdo Legal de Contas
(Decreto-Lei n.° 487/99, de 16 de novembro), ja a nivel internacional € conhecido por short

form report.

Costa (2014: p. 143), diz que a CLC tornou-se obrigatorio em Portugal desde o ano 1983, no
ano em que foram aprovadas as primeiras Normas Téecnicas de Reviséo Legal de Contas
(NTRLC) da OROC, atualmente revogada, mantendo apenas em vigor as Recomendagdes

Técnicas, até a sua substituicdo por Diretrizes Técnicas.

3 |SA 330 — As Respostas do Auditor a Riscos Avaliados

37 ISA 450 — Avaliagdo de Distorgdes Identificadas durante a Auditoria
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E composta por quatro partes sendo elas: a introduco, responsabilidade, &mbito e opini&o, o
exemplo da Manuel Henriques Pinto, SROC, sociedade unipessoal, Lda. encontra-se

representado no anexo 1V.

A opinido pode ser expressa de uma forma positiva, quando se trata de um trabalho de relato de
revisao/auditoria das demonstracdes financeiras de uma entidade (audit), declarando que “as
demonstragoes financeiras apresentam de forma verdadeira e apropriada...” 0U €Xpressao
equivalente (DRA 7003, OROC, 2001: §2); e no caso dos trabalhos de exame simplificado
(review), a opinido é expressa de forma negativa, declarando-se que “hada chegou ao
conhecimento, que leve a concluir que as demonstracdes financeiras ndo estao preparadas, em
todos os aspetos materialmente relevantes, de acordo com o referencial adotado” (DRA 910%,
OROC, 2003: §4).

A DRA 700, estabelece dois grandes tipos de Certificacdo Legal de Contas, as simples e as
modificadas. E simples quando as demonstragdes financeiras ndo carecem de comentarios por
parte do auditor; e modificadas quando resulta em énfases (ndo afetam a opinido do auditor,
mas exige a sua menc¢ao no relatério) e/ou quando sdo incluidas reservas (afetam a opinido do
auditor), (Taborda, 2006: p. 49). Pode ser emitida num dos seguintes tipos: opinido sem
reservas, opinido sem reservas com énfase(s), opinido com reservas, escusa de opinido e

declaracdo de impossibilidade.

2.8.5. Opinido sem reservas

Também conhecida por opinido “limpa”. Este tipo de CLC ¢ emitida quando ndo sdo detetadas
distor¢des materiais nas demonstracdes financeiras, e estas “apresentam de forma verdadeira
e apropriada, em todos os aspetos materialmente relevantes, a posi¢cdo o resultado das

operacdes e os fluxos de caixa da entidade, com referéncia a uma data e ao periodo nela findo,

3 DRA 700 — Relatorio de Revisdo/Auditoria
39 DRA 910 — Exames Simplicados
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de acordo com o referencial adotado na sua preparacdo” (DRA 700, OROC, 2001: 87). No

anexo 1V#° é possivel verificar o modelo de CLC emitido na SROC.

2.8.6. Opinido sem reservas com énfase(s)

Tal como a CLC anterior, nesta também ndo sdo detetadas distor¢cbes materiais nas
demonstragdes financeiras. Porém, sdo feitas chamadas de atencdo aos “utentes para uma(s)
matéria(s) apresentada(s) ou divulgadas nas demonstrac¢des financeiras de importancia tal que
sdo fundamentais para a sua compreensao das demonstragdes financeiras”; ou chamadas de
atencdo aos “utentes para qualquer matéria(s) ndo apresentada(s) ou divulgadas nas
demonstracdes financeiras que sdo relevantes para a sua compreensdo da auditoria, das
responsabilidades do auditor ou do seu relatério” (ISA 706*, IFAC, 2009: §1).

Por exemplo, situacfes de incertezas que ponham em ddvida a continuidade da entidade; uma
incerteza relativa ao desfecho futuro de litigios ou acfes regulatorias excecionais; a aplicacéo
antecipada (quando permitida) de uma nova norma contabilistica que tenha um efeito profundo
nas demonstracdes financeiras antes da data da sua entrada em vigor; uma catastrofe importante
que tenha tido, ou continue a ter, um efeito significativo na posi¢éo financeira (ISA 706, OROC,
2009: 8A1).

O paragrafo de énfase(s) deve ser divulgado ap6s o paragrafo de opinido do auditor e fazer
“uma clara referéncia a matéria que esta a ser enfatizada e ao sitio onde podem ser
encontradas as divulgacdes relevantes nas demonstracdes financeiras que descrevem
completamente a matéria” (ISA 706, IFAC, 2009: §7).

40 Anexo IV — Certificacdo Legal de Contas

41 |SA 706 - Paragrafos de Enfase e Paragrafos de Outras Matérias no Relatério do Auditor Independente
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2.8.7. Opinido com reservas

Surge quando o revisor/auditor ndo consegue declarar que as demonstracdes financeiras (no seu
todo) apresentam forma verdadeira e apropriada e séo detetadas situagdes materialmente
relevantes (Costa, 2004: p. 759)

Por afetarem a opinido do revisor/auditor, este paragrafo devera contar na CLC imediatamente
antes do paragrafo de opinido. Devendo ser indicado caso a caso, de forma sucinta e clara (DRA
700, OROC, 2001: 835).

2.8.7.1. Por limitagcdo de ambito de auditoria

“Quando existem limitagcdes do &mbito da revisdo/auditoria cujos efeitos, tém ou podem vir a
ter importancia significativa na informacéo proporcionada pelas demonstracdes financeiras”
(DRA 700, OROC, 2001: 8§30), isto é, quando o revisor/auditor ndo consegue examinar a
totalidade das demonstracdes financeiras e/ou ndo consegue realizar o seu trabalho com

extensdo e profundidade da forma desejavel.

E o caso de uma limitacdo de &mbito quando “n&o existam a demonstracao dos fluxos de caixa
e/ou a demonstracao dos resultados por funcdes, sempre que sejam de elaboracao obrigatoria”
(DRA 700, OROC, 2001: 831).

2.8.7.2. Por desacordo

No caso de as demonstracdes financeiras apresentarem, na sua forma ou no seu conteudo,
distorcBes materialmente relevantes, e quando existem incertezas fundamentais que ndo se
encontram adequadamente divulgadas nas demonstracdes financeiras (DRA 700, OROC, 2001:
832 e 833).

E o caso de “derrogacéo de principios contabilisticos ou a alterac&o de politicas contabilisticas
ndo merecem 0 Seu acordo ou ndo se encontram justificadas e adequadamente divulgadas”
(DRA 700, OROC, 2001: §34).
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2.8.8. Escusa de opinido

O revisor/auditor emite um relatorio com escusa de opinido, em situacfes extremas de opinido
com reservas por limitagcdo de ambito de auditoria. Quando ndo tenha possibilidade de obter
evidéncia suficiente e, consequentemente, nao esteja em condigdes de expressar uma opiniao
sobre as demonstracGes financeiras no seu todo (DRA 700, OROC, 2001: 8§29 e 841).

2.8.9. Opini&do adversa

Dé lugar a uma opinido adversa, situacdes extremas de opinido com reservas por desacordo. Os
efeitos do desacordo sao tao profundos e significativos, e afetam de tal modo as demonstracGes
financeiras, que estas induzem em erro os utilizadores (DRA 700, OROC, 2001: 8§29 e 847).

O auditor deve expressar uma opinido adversa quando, tendo obtido prova de auditora suficiente
e apropriada, concluir que as distorcdes, individualmente ou em agregado, sdo, ndo so, materiais

como profundas para as demonstragdes financeiras.

2.8.10. Declaracao de Impossibilidade

No caso, do revisor/auditor se deparar com “situacGes de inexisténcia, ou significativa
insuficiéncia, ou ocultacdo de matéria de apreciacao” (DRA 700, OROC, 2001: §49), podera

ter que emitir uma declaracéo de impossibilidade.

Como mencionei no inicio deste topico, 0 6rgdo de gestdo tem como responsabilidade preparar
as demonstragdes financeiras de uma forma verdadeira e apropriada. O revisor/auditor devera
solicitar “...aquele 6rgdo que subscreva uma declaracédo confirmando tal responsabilidade, as
assercdes contidas nas demonstracdes financeiras e as informacgdes que prestou no decurso da
revisdo/auditoria” (NTRA, OROC: 82). A declaracéo solicitada é denominada por Declaracéo

do Orgdo de Gestdo (DOG), tendo como finalidade resumir no final do exercicio todas as
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informacdes relevantes que digam respeitos as demonstragdes financeiras, a fim de evitar mal-
entendidos. Como a recolha de prova nédo € apenas feita através de documentos, mas também
por declaragOes verbais, é necessario um documento a confirmar tais informagtes (DRA 5804,
OROC, 1998: 84 e §85).

A data do relatério de revisdo/auditoria deve ser a do dia em que o revisor/auditor conclui o seu
exame, ndo podendo ser anterior & data da emisséo do relatorio de gestdo e das demonstracdes
financeiras (DRA 700, OROC, 2001: §19).

Para além da Certificacdo Legal de Contas, o revisor emite 0s seguintes documentos:
= Documento Unico de Gestio
» Relatério de Conclusdes e RecomendacGes de Auditoria;

= Relatdrio e Parecer Fiscal do Conselho Fiscal/Fiscal Unico.

De modo ao auditor poder emitir o seu relatorio é necessario, ao longo de uma auditoria, obter
variada informac&o para chegar as conclusdes sobre as quais baseia a sua opinido. A prova de
auditoria inclui ndo s6 a informacdo contida nos registos contabilisticos subjacentes as

demonstracgdes financeiras, mas também outras informacdes (ISA 500, IFAC, 2009: 85, c)).

2.9. Papéis de trabalho

Toda a documentacdo recolhida, os procedimentos adotados no processo de revisor/auditoria
serve como prova e permitem ser formulada uma opinido. Todos esses elementos sdo 0s
chamados de papéis de trabalho, sdo obtidos e preparados pelo revisor/auditor ndo s6 em
suporte de papel como também em suporte digital (DRA 230%3, OROC, 1998: §3).

O parédgrafo 19 da NTRA (OROC) refere que “o revisor/auditor deve obter prova de
revisdo/auditoria apropriada e suficiente, atraves de inspecgdes, observacdes, indagacoes,
confirmacdes, calculos e procedimentos analiticos, cuja realizacdo e conclusdes devem ser

adequadamente documentadas por forma a suportar a sua opiniao”.

42 DRA 580 - Declaracéo do Orgéo de Gestdo
43 DRA 230 — Papéis de Trabalho
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Os papéis de trabalho sdo um 6timo auxiliar do revisor/auditor, pois permite um planeamento
e execucdo da revisdo/auditoria; a coordenar, supervisionar e orientar o trabalho de
revisdo/auditoria, e registar toda a prova resultante dos trabalhos executados com vista a
suportar a sua opinido e comprovar que foram suportados de acordo com as normas em vigor.
(DRA 230, OROC, 1998: §4).

Eles devem estar elaborados de forma clara e suficientemente, de modo a permitir um
profissional sem conhecimento da entidade e do trabalho desenvolvido na revisdo/auditoria,
entenda a trabalho efetuado, as decisGes tomadas e as opiniGes emitidas (DRA 230, OROC,
1998: 85 e §86). Devem ainda fazer evidéncia sobre quem preparou a informacéo e quando foram

revistos.

De destacar, que “os papéis de trabalho séo propriedade do revisor/auditor, o qual deve adotar
procedimentos apropriados quanto a manuten¢do da sua confidencialidade e guarda segura,
retendo-os por um periodo de tempo suficiente de acordo com as suas necessidades e 0s
requisitos legais e profissionais”. Deve facultar a documentacdo ao revisor/auditor que lhe
suceda e ainda facultar igualmente as entidades legalmente autorizadas, como por exemplo a
OROC (DRA 230, OROC, 1998: 816 e 817). Uma vez que os revisores/auditores podem estar
sujeitos a controlo de qualidade, por esse motivo é indispensavel a criacdo de papéis de trabalho
(artigo 68° do Decreto-Lei n.° 185/2009%, de 12 de agosto). Este controlo tem como objetivo

principal a verificacdo da aplicacdo das NTRA, DRA e normativo reconhecido pela OROC.

A norma preveé que os papéis de trabalho devem ser arquivados em pastas e costuma-se dividir
em dossier permanente e em dossier corrente (DRA 230, OROC, 1998: 812). O dossier
corrente, contém toda a informacéo que ao longo da auditoria foi recolhida e elaborada referente
ao periodo em analise para suportar a opinido fundamentada do revisor/auditor. O dossier
permanente, mantido em suporte informatico, contém informagdes importantes da entidade e
informacdes de natureza permanente que sdo necessarias serem consultadas no decurso dos

trabalhos de revisdo/auditoria efetuados.

4 Tendo, ja apds o periodo de estagio, sido atualizado para o artigo 69° da Lei n.° 140/2015, de 07 de setembro
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Na Manuel Henriques Pinto, SROC, este dossier permanente era revisto todos 0s anos e, quando
necessario, atualizado no inicio de cada auditoria. Esta pasta era dividida em seis areas, como
mostra o Anexo 111%, sendo elas: 1 - Caracterizagdo do cliente e do negdcio, 2 - A atividade e
0 patrimonio, 3 - Contratos e documentos importantes, 4 - Controlo interno/procedimentos, 5 -

Outras situacgdes e 6 - Documentos substituidos.

O dossier corrente era organizado por ciclos de trabalho, ilustrados no Anexo 11%°, onde séo
arquivados todos os papéis de trabalho e os documentos que suportam cada um deles.

45 Anexo Il — indice do Dossier Permanente

46 Anexo Il — indice do Dossier Corrente
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Capitulo 3 — Trabalho de Auditoria

Neste capitulo faz-se a descri¢cdo de todos os procedimentos realizados, ao longo dos seis meses

de estagio, de forma a ser possivel proceder-se a analise de cada entidade.

De salientar que a verificagdo contabilistica realiza-se tendo por base as normas de

contabilidade em vigor para o exercicio economico de 2014.

3.1. Aspetos Gerais

Em primeiro lugar fez-se a apresentacéo aos colegas de trabalho, as instalagdes, bem como os
principios de funcionamento da entidade. Foi exposto o cddigo de conduta, bem como o

comportamento que enquanto estagiaria se deve ter.

Nos primeiros dias, a tarefa passou pela leitura do manual do ROC, manual de auditoria, e ainda
0 manual do DRAI. Houve o primeiro contato com as pastas das empresas, onde se constatou
que existem trés tipos de dossiers: o dossier corrente, dossier das circularizagdes e o dossier
permanente. Sendo que o dossier das circularizagdes esté inserido, fisicamente, no dossier
corrente. Esse primeiro contato foi deveras importante, permitindo ambientar relativamente a

profissdo e ao trabalho que iria ser desenvolvido dai adiante.

A andlise das pastas fisicas dos clientes, permitia que se inteirasse relativamente a forma como
elas eram estruturadas e a indexacdo utilizada na SROC. Toda a informacdo contida era

recolhida nos clientes como evidéncia do trabalho desenvolvido.

Os ficheiros em suporte informatico estavam disponiveis através de um sistema partilhado, em
que a informacdo la contida era referente a matérias de interesse permanente. Toda a informacéo

era revista, todos os anos, de forma a manter-se atualizada e de interesse futuro.

Para todos clientes o trabalho era dividido em duas fases, o trabalho intercalar e o trabalho final.
O primeiro incidia nas questdes de controlo interno e na analise dos movimentos do periodo,

sendo posteriormente complementado com o trabalho final.
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Devido a duracdo do estagio, e a complexidade de alguns ciclos, colaborou-se essencialmente

nas areas que serdo mencionadas.

No decurso do estagio néo se realizou visitas aos clientes, nesse sentido o trabalho foi apenas
de back office, ou seja, efetuava-se o tratamento dos documentos recolhidos pelos técnicos de

auditoria.

Destaca-se que ao longo da descricdo dos trabalhos efetuados, ndo se faréo referéncias a

qualquer informacéo dos clientes mantendo a confidencialidade dos dados.

3.3. Meios financeiros Liquidos

Os meios financeiros liquidos (MFL) sdo uma classe que pertence ao ativo corrente, cuja
liquidez é imediata. Inclui a Caixa, os Dep0sitos Bancarios e 0s Instrumentos Financeiros. S&o
a classe mais importantes, uma vez que praticamente todas as areas passam por esta, exceto 0s

inventarios.

Os MFL sdo uma area vulneravel para a auditoria, devido a poderem ser objeto de utilizacéo

indevida por parte dos colaboradores da entidade (Arens, Elder e Beasley, 2007: p. 686).

3.3.1. Aspetos Contabilisticos

Os meios financeiros liquidos, segundo as notas de enquadramento do SNC (2009), “incluem
quer o dinheiro e depdsitos bancarios quer todos os ativos ou passivos financeiros mensurados
ao justo valor, cujas alterac6es sejam reconhecidas na demonstragdo de resultados”. As contas
de primeiro grau desta classe sdo: 11 — Caixa, 12 — Depésitos a Ordem, 13 — Outros Depdsitos

Bancérios, 14 — Outros Instrumentos Financeiros.

Como descrito na NCRF 24" (SNC, 2009: §3), a conta Caixa inclui o dinheiro em caixa (notas

e moedas, cheques e vales postais) e em depositos a ordem. De acordo com a mesma norma, 0S

4" NCRF 2 — Demonstrac@es de Fluxo de Caixa
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equivalentes de caixa sdo as entradas/recebimentos (influxos) e saidas/pagamentos (exfluxos)

de caixa, sdo investimentos financeiros a curto prazo altamente liquidos que sejam prontamente

convertiveis para quantias conhecidas de dinheiro e que estejam sujeitos a um risco

insignificante de alteracGes de valor.

Almeida (2014: p. 279 a 280), apresenta 0s principais aspetos de natureza contabilistica, sendo

eles:

O saldo de caixa deve incluir apenas os meios liquidos de pagamento, excluindo-se os selos
de correio, vales de caixa, cheques pré-datados, cheques devolvidos, senhas de combustivel
e senhas de refeicéo;

Os descobertos bancarios devem ser registados na conta de financiamentos obtidos;

Os instrumentos financeiros devem ser mensurados pelo seu justo valor, sendo que 0s custos
de transacdo nao devem estar incluidos no custo de aquisicdo, mas refletidos numa conta de
resultados (NCRF 274, SNC, 2009: §7);

As variagOes do justo valor devem ir para uma conta de resultados dependendo se se trata
de perdas ou ganhos em instrumentos financeiros (NCRF 27, SNC, 2009: §11);

As transacGes em moeda estrangeira devem ser registadas inicialmente na moeda funcional,
pela aplicacdo a quantia da moeda estrangeira da taxa de cambio entre a moeda funcional e
a moeda estrangeira aquando da sua transagdo (NCRF 23%°, SNC, 2009: §21);

Os itens de moeda estrangeira devem ser transpostos, a data do balanco, pela cotagdo a data
do fecho NCRF 23, SNC, 2009: §23);

N&o devem ser incluidos no custo de aquisicao, 0s juros incorporados no valor da aquisi¢cdo
do instrumento financeiro, devendo estar registado numa conta de outras contas a

receber/pagar.

% NCRF 27 — Instrumentos Financeiros
49 NCRF 23 — Os Efeitos de Alteragdes em Taxas de Cambio
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3.3.2. Objetivos de Auditoria

Tendo em conta que os MFL sdo uma area essencial para a continuidade da entidade e por ser
considerada uma &rea vulneraveis e suscetiveis de ocorréncia de fraudes por parte de algum

funcionario da empresa, é fulcral a existéncia de um SCI eficaz e eficiente.

Na Tabela 5, estdo descritos os objetivos especificos de auditoria neste ciclo.

Tabela 5 — Objetivos de auditoria no ciclo de meios financeiros liquidos

Objetivos de Auditoria Assercoes®

O saldo dos MFL existem de facto. Existéncia

A entidade tem direitos legais sobre os saldos que estdo
apresentados no balanco. Os saldos credores dos MFL Direitos e obrigac6es

representam obrigacoes.

Todos 0s movimentos registados dos MFL efetivamente

Ocorréncia
ocorreram.

Todas as transagdes dos MFL ocorridas durante 2014, estdo )
_ Integridade
registadas.

Os MFL estdo corretamente registados nas contas
adequadas e pelo valor exato. Os instrumentos financeiros Valorizagdo

estdo valorizados pelo justo valor.

Foram efetuados ajustamentos apropriados aos saldos dos

] Mensuragao
MFL em moeda estrangeira.

Todos os saldos estdo corretamente apresentados e
classificados nas demonstracGes financeiras de acordo com
as NCRF. Todas as informacgdes sobre restrigOes, Apresentacéo e divulgacédo
limitacbes, etc.,, sdo devidamente divulgadas nas

demonstragdes financeiras.

Fonte: Adaptado de Arens, Elder e Beasley (2007: p.694)

%0 DRA 510 — Prova de Reviso/auditoria, §11
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3.3.3. Procedimentos de Auditoria

De um modo geral, existe uma relacdo entre a eficacia do SCI e os procedimentos de auditoria
a serem efetuados. Existindo um controlo interno eficaz a necessidade de o auditor efetuar
procedimentos substantivos diminui. Apesar desta ser uma &rea que deve ter um rigoroso
controlo interno, € necessario efetuar um vasto nimero de procedimentos devido a sua
vulnerabilidade (Almeida, 2014: p. 292).

Este ciclo tem uma materialidade baixa uma vez que se pressupde que ndo existirdo montantes

de elevado valor concentrados nas contas que 0 compdem.

O auditor deve obter prova suficiente que Ihe possibilite concluir se o valor expresso no balanco

final é adequado e a valorizagdo ndo contém erros.

Importa referir que durante o estagio apenas se realizou procedimentos de auditoria na rubrica
de depdsitos bancarios. Por conseguinte, os procedimentos efetuados a rubrica de Caixa foram

efetuados pelos técnicos de auditoria. Esses procedimentos serdo seguidamente descritos.

3.3.3.1. Caixa

Nesta rubrica deve existir um rigoroso controlo interno, dependendo da dimensédo da entidade,
deve-se segregar as funcdes referente a area da tesouraria, existindo um responsavel de caixa e

todas as movimentacGes desta conta devem ser efetuadas apds a sua autorizacéo.

Deve ser movimentada apenas para efetuar pequenos pagamentos em dinheiro. Pagamentos que
ultrapassem um montante previamente definido, devera ser efetuado ou por transferéncia

bancéria ou cheque.

Na existéncia de um Fundo Fixo de Caixa, este deve ser reposto com alguma periodicidade, por

exemplo no final de cada semana.

De forma a verificar o saldo expresso, deve ser efetuada pelo auditor a contagem fisica do fundo

gue constitui o Caixa, acompanhado pelo responsavel da empresa, de modo a comprovar 0
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saldo. Caso existam mais contas do Caixa, estas devem ser verificadas no mesmo dia e, se
possivel, em simultaneo. Este procedimento devera ser documentado, e no final, assinado pelo

responséavel do Caixa, o responsavel da entidade e pelo auditor (Costa, 2014: p.638).

Neste processo 0 ROC preenche o papel de trabalho “M2 — Auditoria a situacéo do Caixa”, em
que sdo decompostos todos os elementos, detalhadamente, que fazem parte do contetdo do

Caixa, podendo-se verificar a sua autenticidade.

Apds concluida a contagem fisica, o valor auditado deve ser confrontado com o saldo

contabilistico e, se assim for necessario, sugerir ajustamentos e/ou reclassificacfes ao cliente.

3.3.3.2. Depositos bancarios e outros Ativos Financeiros

Primeiramente, é obtido por parte do cliente todas as reconciliagdes bancarias de todas as contas
a ordem, de modo a ser analisada e arquivada no nosso dossier corrente. Foi verificada se:
= Estavam a efetuar a conciliacdo de forma regular e para todas as contas bancérias da
empresa;
= A folha de conciliacdo estava assinada pelo responsavel da contabilidade e pelo
colaborador que efetuou a conciliacdo; e
= Estdo aritmeticamente corretas, e caso ndo estejam, se ttm a devida correcdo. Esta
verificacdo tem como objetivo comparar o(s) saldo(s) que consta(m) na contabilidade

com o saldo do(s) extrato(s) bancario(s).

3.3.3.3. Circularizacéo

O procedimento mais importante, e obrigatorio, a efetuar-se sao as confirmagdes externas junto
das instituicdes bancérias relativamente aos saldos de todas as contas de depdsitos bancérios,
com o qual a empresa trabalha (ISA 330, IFAC, 2009: §19). Devem ser datadas em acordo com

a data das demonstracdes financeiras.

Para o processo de confirmacao externa, primeiro, efetuou-se a analise do balancete, verificou-
se se alguma conta deixou de existir devido a ter sido encerrada, ou se existe(m) nova(s) conta(s)

bancéria(s).
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Seguidamente o ROC faz a selecdo de quais as institui¢cbes bancarias a serem selecionadas para
se remeter uma carta a solicitar a informacéo sobre o saldo existente nas contas (assim como

outras informacg6es), reportada a data de 31 de dezembro de 2014,

Posteriormente, 0 modelo de confirmacao bancaria (através da obtencdo do papel timbrado da
empresa cliente, e assinadas por quem tem poder para tal) era enviado ao banco a solicitar que
enviasse o0 extrato bancério de forma a comprovar o saldo existente da(s) conta(s) do cliente e

assim ser possivel conciliar esses valores.

Por fim, com a resposta da(s) instituicdo(des) bancaria(s) e as reconciliacdes bancarias
efetuadas pela entidade, procede-se ao cruzamento entre os valores dos documentos
mencionados conjuntamente com o saldo da contabilidade.

Ao longo da andlise desta rubrica, em algumas entidades, detetou-se diferencas entre o saldo

contabilistico e o saldo bancério, ndo justificado devidamente nas reconciliagdes do cliente.

= Depositos em transito

Na situacdo dos depdsitos em transito, as causas mais frequentes, eram as diferencas de valores
que ainda ndo tinham sido registados no banco, a data das circularizagfes, mas encontra-se
registado na contabilidade da empresa (exemplo: pagamentos e/ou recebimentos em cheques).
E ainda, o caso de existir o(s) movimento(s) creditado(s)/debitado(s) pelo banco, ndo registado
na contabilidade da empresa, (exemplo: extravio de um aviso de langamento). No caso de
existirem itens de antiguidade devem ser objeto de investigacdo com 0 objetivo de serem

regularizados.

No caso de existéncia de movimentos em aberto, o procedimento era verificar se tinham sido
regularizados no més seguinte. Para isso solicitava-se, posteriormente a data das
circularizagdes, os extratos contabilisticos para efetuar o cruzamento de dados. Verificava-se
se j& tinham sido langados os valores na contabilidade ou corrigidos os langamentos (caso de
erros contabilisticos). Por seu turno, no caso dos movimentos bancérios em aberto, ao solicitar

0 extrato do més seguinte foi possivel verificar que o valor ja tinha sido descontado.
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= Cheques em transito ou pendentes de levantamento

No caso dos cheques em transito/pendentes de levantamento, ocorreu a situacdo da existéncia
de cheque(s) pendente(s) que tinha(m) sido entregue(s) ao beneficiario e ele ndo o tinha

descontado(s).

Como recomendacgéo para este caso, seria a empresa cancelar o(s) cheque(s), alertando o
beneficiario para esta situacdo. Apds essa anulacdo, a divida era reposta contabilisticamente.

Quanto aos cheques que a entidade emitia que ndo estavam registados na contabilidade, no
entanto descontados pela entidade bancaria, foi recomendado um melhor controlo dos cheques,
ja que era a empresa que o0s emitia logo deveriam ter o cuidado de efetuar a contabilizacao

assim que se verificava que o banco ja o(s) tinha descontado(s).

= Qutras Operacgoes

Surgiu o caso de a instituicdo(des) bancéria(s) ndo enviar(em) a(s) sua(s) resposta(s) a pedido
de confirmacdo. Nesse caso enviava-se uma segunda via da carta, ou era solicitado ao cliente

para entrar em contacto com a(s) mesmags).

Né&o existindo qualquer resposta, a solugdo passava em contornar essa situacao obtendo outro

tipo de prova, tal como extratos bancarios e a verificacdo de registos contabilisticos.

Conferia-se a existéncia de valores de moeda estrangeira refletidos em Caixa e nos Depdsitos
Bancérios. Caso existisse, a preocupacdo passava por verificar se a taxa de cambio a ser
utilizada para a conversdo inicial é a taxa em vigor na data de transacao, taxa histérica (NCRF
23, SNC, 2009: §21). Subsequentemente, e nos termos do paragrafo 23 da mesma norma, era
verificado se era utilizada, na data do balanco, a taxa de cAmbio em vigor (taxa corrente) e se 0
calculo das diferencas de cambio (favoraveis ou desfavoraveis) estava corretamente

contabilizado.
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Ao serem efetuados os procedimentos anteriormente descritos, era preenchido o papel de
trabalho “M3 — Depdsitos Bancarios” (ver anexo V), onde se discriminava as contas de

depdsitos & ordem indicando o saldo apresentado na contabilidade e no banco.

Ao serem obtidas as demonstracdes financeiras, verificou-se os chamados saldos atipicos, isto
¢, a separacao entre os saldos devedores e o0s saldos credores que surgiam no balancgo. Os saldos
de natureza credora, em regra geral, sdo respeitantes a descobertos bancarios e por isso devem
estar refletidos na conta 25 — Financiamentos obtidos.

Na rubrica dos MFL, verificou-se se estavam mensurados e divulgados corretamente, tanto no
Balanco, como estabelece o normativo contabilistico aceite, como também as informagdes

contidas no Anexo.

3.4. Investimentos nao financeiros

A rubrica dos investimentos ndo financeiros, incluem os ativos fixos tangiveis (AFT), ativos
intangiveis (Al), os investimentos em curso e os ativos ndo correntes detidos para venda
(ANCDV).

Os AFT compreendem os terrenos, edificios, equipamento basico, equipamento de transporte,
equipamento administrativo ou outros ativos fixos tangiveis, assim como as respetivas
depreciacdes do exercicio, despesas com reparacdes e alienacdes. Os Al representam os ativos
ndo monetarios sem substancia fisica, enquanto que os ANCDV integram os ativos cujo valor

contabilistico venha a ser recuperado, através da sua venda e ndo pelo uso continuado.

Este grupo é objeto de auditoria devido a geralmente representarem uma parte significativa do

total de ativos.
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3.4.1. Aspetos Contabilisticos

3.4.1.1. Ativos Fixos Tangiveis

Os AFT sao “itens tangiveis que sejam detidos para uso na producdo ou fornecimento de bens
Ou servicos, para arrendamento a outros, ou para fins administrativos e se espera que sejam
usados durante mais que um periodo” (NCRF 7°%, SNC, 2009: §6).

Estes ativos devem ser reconhecidos quando, cumprem cumulativamente os seguintes
requisitos, “for provavel que futuros beneficios economicos associados ao item fluam para a
entidade e o custo do item puder ser mensurado fiavelmente (NCRF 7, SNC, 2009: §7). Caso

ndo aconteca, o elemento ndo pode ser reconhecido como um AFT.

Relativamente & mensuracdo inicial, nos termos do paragrafo 16 da mesma norma (NCRF 7,
SNC, 2009), os AFT devem ser mensurados ao custo®?. Em termos de mensuragao subsequente,
a entidade pode optar pelo modelo do custo ou pelo modelo de revalorizagcdo (NCRF 7, SNC,
2009: §29).

No modelo do custo, apds o reconhecimento inicial do ativo, este é “escriturado pelo seu custo
menos qualquer depreciagdo acumulada e quaisquer perdas por imparidade acumuladas”. Por
sua vez, no segundo modelo o “ativo fixo tangivel cujo justo valor possa ser mensurado
fiavelmente deve ser escriturado por uma quantia revalorizada, que € o seu justo valor a data
da revalorizacdo menos quaisquer depreciacdes acumuladas subsequentes e perdas por
imparidade acumuladas subsequentes” (NCRF 7, SNC, 2009: 8830 e 31).

Na situagdo de o AFT ser alienado, ou de ndo se esperar beneficios econdémicos futuros com o

seu uso, a quantia escriturada® desse item deve ser desreconhecido (NCRF 7, SNC, 2009: §66).

I NCRF 7 — Ativos fixos tangiveis

52 Compreende o preco de compra, os custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo na localizagdo e condigdo
necessaria para 0 mesmo ser capaz de funcionar da forma pretendida, a estimativa inicial dos custos de
desmantelamento e remoc&o do ativo e a restauracao do local onde o mesmo esté localizado (NCRF 7, SNC, 2009:
817)

53 E a quantia pela qual um ativo é reconhecido no Balanco, ap6s a deducdo de qualquer depreciacdo/amortizagdo
acumulada e de perdas por imparidade acumuladas inerentes (NCRF 7, SNC, 2009: §6)
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No desreconhecimento através da alienacdo do AFT, podem ocorrer duas situacdes: ganho (a
quantia escriturada é inferior ao valor de venda) ou perda (a quantia escriturada é superior ao

valor de venda) que devem ser reconhecidos em resultados (NCRF 7, SNC, 2009: 867).

3.4.1.2. Ativos Intangiveis

Os ativos intangiveis s30 como “um ativo ndo monetario®* identificavel sem substancia fisica”

(NCRF 6°°, SNC, 2009: §8).

Para um item ser reconhecido como Al é necessario cumprir simultaneamente aos requisitos,
“se for provavel que futuros beneficios econdmicos associados ao item fluam para a entidade,
e o seu custo possa ser mensurado fiavelmente” (NCRF 6, SNC, 2009: §21).

A semelhanca dos AFT, os Al inicialmente sdo0 mensurados pelo custo e posteriormente
valorizados pelo modelo do custo ou pelo modelo de revalorizagdo (NCRF 6, SNC, 2009: 8§
24 e 72).

3.4.2. Objetivos de Auditoria

O objetivo principal da auditoria consiste em formar uma opinido suficiente e apropriada,
relativamente as contas que compdem os investimentos ndo financeiros. Seguidamente, sao

apresentados o0s objetivos com as respetivas assercoes.

54 Ativos monetarios sdo dinheiros detidos e ativos a serem recebidos em quantias fixadas ou determinaveis de
dinheiro (NCRF 6, SNC, 2009: §8)

5 NCRF 6 — Ativos Intangiveis
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Tabela 6 — Objetivos de auditoria no ciclo de investimentos ndo financeiros

Ob'etivos de Auditoria Asserc”>es56

Os saldos das contas dos AFT/AI séo ativos que existem
de facto. Existéncia

A entidade é proprietaria dos AFT/AI e controla os seus
direitos. Os AFT/Al estdo relacionados com a atividade da Direitos e obrigaces

entidade.

As transagOes e acontecimentos relacionados com 0s

AFT/AI ocorreram efetivamente. Ocorréncia
Todos os AFT/AI que deveriam ser reconhecidos foram

. Integridade
registados.
Os AFT/AIl estdo valorizados com bases apropriadas,
segundo as NCRF. As depreciacfes/amortizagdes estdo Valorizag&o
corretamente registadas.
Os AFT/AI estdo mensurados pelo menor valor entre o
valor contabilistico e o valor recuperavel. As aquisi¢des de Mensuraio

AFT/AI representam valores a reconhecer em 2014.

Todos os saldos estdo corretamente apresentados nas
demonstragdes financeiras de acordo as NCRF. Os
. o . . Apresentacéo e divulgacao
métodos de depreciacdo utilizados e as vidas uteis, ou as P ¢ gag

taxas de depreciacdo usadas, foram divulgadas no Anexo.

Fonte: Adaptado de Arens, Elder e Beasley (2007: p.616)

3.4.3. Procedimentos de Auditoria

Os procedimentos desta area permitem o auditor comprovar a existéncia fisica, o

reconhecimento inicial e a imputacdo dos gastos do exercicio.

56 DRA 510 — Prova de Revisao/auditoria, 8§11
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Na SROC todas as contas que estdo relacionadas com os AFT e os Al foram analisadas, sendo
elas, as contas de gastos, deprecia¢es acumuladas, gastos com depreciacdes, valor da alienacéo
dos bens dos AFT ou Al.

3.4.3.1. Ativos Fixos Tangiveis

Se for efetuada, pela primeira vez uma auditoria a uma entidade, o procedimento a efetuar era
realizar uma analise historica das contas de AFT através da inspec¢do das fichas dos bens. Nelas,
estavam registados a aquisicdo e 0s seus componentes, correcGes monetarias, depreciacoes,
variacdes ou alteragdes no bem e no valor, transferéncias e reducées, vinculagdes juridicas, etc.
Apos esta inspecdo, verificou-se se o ativo estava reconhecido como estabelece a NRCF 7, e
em seguida fez-se a conciliacdo entre o valor registado nas fichas com o valor que consta no
balanco de 2013.

Enquanto que nas auditorias continuadas, s6 eram considerados 0os movimentos de 2014
confirmando-se os valores das contas de investimento por amostragem. Através dos extratos

detalhados dessas contas, apurou-se as aquisicdes, alienacGes e os abates efetuados em 2014,

As entidades ao longo do seu exercicio, realizam aquisicoes, alienaces e abates. Tendo o

auditor de verificar se estas operagdes se encontram corretamente contabilizadas.

= Aquisigdes

Na andlise das aquisicdes, é importante o auditor conhecer as politicas de reconhecimento e
mensuracdo do cliente, para poder determinar se as mesmas estao registas de acordo com as

normas financeira aplicaveis, e se estdo em conformidade com os periodos anteriores.

Inicialmente foram selecionadas as principais aquisi¢des, com valores relevantes, que
ocorreram em 2014 e, quando ocorria a visita pelo ROC, era obtida a documentagéo. Fez-se a
verificacdo da compra de cada item selecionado, atraves do plano de aquisi¢des, das ordens de

compra, dos contractos escritos ou dos livros de atas.
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Para os AFT adquiridos, eram obtidas as faturas dos fornecedores e inspecionava-se 0S
requisitos essenciais da fatura (artigo 36.°°" do CIVA). Nos AFT imdveis, era efetuada a
verificacdo através da Certiddo Permanente de Registo Predial (solicitado ao cliente), ou a senha
de acesso a informacéo predial simplificada, a titularidade do bem e direitos sujeitos a registo,
bem como a sua existéncia fisica. Nos AFT moveis, foi verificada a existéncia fisica e a sua

funcionalidade

Contabilisticamente, certificou-se se estavam registados na conta correta, e no valor adequado
da aquisicdo sem estar incluido no valor os respeitantes aos gastos. Um erro detetado em
algumas entidades eram as aquisic¢Oes a prazo serem registadas na conta 22 — Fornecedores, em
vez de a divida ser considerada na conta 271 — Fornecedores de investimento. Nestas situagdes
era recomendado as entidades a transferéncia da divida para a conta correta. A importancia da
correta contabilizacdo das aquisicdes dos AFT passa por estar relacionada com o efeito de longo

prazo que os ativos tém nas demonstracgdes financeiras.

Nesta analise das aquisi¢6es foi preenchido o papel de trabalho “A2 — Andlise das aquisi¢oes
dos Ativos fixos tangiveis” no qual era identificada a conta de registo, o tipo de bem, o
fornecedor, a data de aquisicdo, o n.° da fatura, o n.° do registo contabilistico e o valor pelo qual

tinha sido reconhecido.

= Abates e Alienag6es

Nos abates, era apurado se 0 processo estava corretamente efetuado e foram solicitados 0s

documentos do auto abate.

Relativamente as alienacdes, 0 processo, passava por verificar: as razdes que levaram a entidade
a vender o AFT, e se foi autorizada e efetuada, a venda. Foram revistos todos os documentos

que suportavam a venda (fatura e ficha de registo) e os registos contabilizados efetuados.

57 Se continha o Numero de Identificagdo Fiscal, a data, o nome da empresa e morada e o tratamento do IVA
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O ROC, recalculava a mais ou menos valia contabilistica, e verificava se o registo constava na
conta correta (se mais-valia na conta 7871 — Rendimentos e ganhos em investimentos nao
financeiros — AlienagGes, se menos-valia na conta 6871 — Gastos e perdas em investimentos

néo financeiros — Alienagdes) e, se o desreconhecimento do ativo era feito corretamente.

Examinavam-se as implicac@es fiscais das mais ou menos valias, através da analise do Modelo
31 — IRC (Mapa de mais-valias e menos-valias). Esta analise consistia em observar se o valor
da mais ou menos valia contabilistica, constante no mapa, e se se apresentava em conformidade

com os registos contabilisticos e, se o coeficiente de desvalorizagio® da moeda era o correto.

Para além das analises anteriores, desenvolveram-se os procedimentos quanto as depreciacoes
dos AFT. Efetuam-se testes a estas de forma a verificar-se se estavam corretamente
contabilizadas. Era solicitado a entidade a Modelo 32 — Mapa de depreciagdes e amortizagdes,
selecionando-se (por amostragem) através deste, alguns elementos para se conferir se as taxas®®
aplicadas estavam adequadas. No que respeita a vida atil, o ROC verificou se as politicas
contabilisticas aplicadas pelo cliente eram consistentes, respeitante a esta tematica.

Foi testada a conformidade entre a informacéo constantes no balancete, com os valores do mapa
das depreciagfes/amortizagdes. Confirmou-se se 0s valores da aquisi¢ao, o valor da depreciagédo
do exercicio, assim como se as depreciacdes/amortizaces acumuladas (soma das depreciaces
de 2014 com as depreciacdes dos periodos anteriores) correspondiam.

3.4.3.2. Ativos Intangiveis
Os procedimentos efetuados aos Al referente as aquisicOes, alienacGes/abate, foram

semelhantes aos dos AFT.

Nas amortizagOes, o auditor analisou se o ativo tinha uma vida util finita ou infinita. No caso

de a vida util ser finita, era verificada se a taxa de amortizagéo era razoavel.

%8 Portaria n.° 281/2014, de 30 de dezembro
% Decreto regulamentar 25/09 de 14 de setembro
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3.5. Comprade bens e servi¢cos e dividas a pagar

As empresas para conseguirem atingir os fins para que foram constituidas, tém que adquirir
bens e servicos. Os bens que sejam armazenaveis e destinados a atividade operacional da
entidade, e por isso destinados a ser vendido ou consumido, regista-se na conta 31 — Compras.
No caso dos servicos adquiridos a terceiros, a contabilizagdo é feita na conta 62 —

Fornecimentos e Servigos Externos (Santos®’, 2006).

3.5.1. Aspetos Contabilisticos

As principais contas que estdo relacionadas com esta area sdo as contas de compras (mercadorias,
matérias-primas, subsidiarias e de consumo), fornecimentos e servigos externos (FSE),
fornecedores, Estado e outros entes publicos (EOEP), financiamentos e gastos e perdas de

financiamento.

3.5.1.1. Compras mercadorias, matérias-primas, subsidiarias e de consumo

A matéria referente a esta area encontra-se enquadrada na NCRF 18 — Inventarios e deve ser
registada na conta 31 — Compras. Esta descreve que os custos das compras devem incluir “o
preco de compra, direitos de importacdo e outros impostos (que ndo sejam 0S
subsequentemente recuperaveis das entidades fiscais pela entidade) e custos de transportes,
manuseamento e outros custos diretamente atribuiveis a aquisicdo de bens acabados, de
materiais e servicos” (NCRF 18, SNC, 2009: §11). Havendo descontos comerciais e/ou

abatimentos, devem ser deduzidos ao custo da compra.

3.5.1.2.  Fornecimentos e Servi¢cos Externos

Quando se trata de outros bens ou servigcos de consumo, estes séo registados na conta 62 —

Fornecimentos e Servigos Externos. Esta conta “compreende as quantias relativas ao consumo

80 SANTOS, J. — Contabilidade Financeira manual de casos praticos, p. 185
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e uso de bens e servicos destinados ao desenvolvimento da sua atividade”, como por exemplo
trabalhos especializados, transporte de mercadorias, conservacao e reparacdo, entre outros

(Observacédo aos modelos das demonstragdes financeiras, SNC, 2009).

3.5.1.3. Fornecedores

Compreende-se como fornecedores, todos os vendedores de bens, e ou servigos, e sdo
classificados como um passivo financeiro abrangido pela norma NCRF 27 — Instrumentos

Financeiros.

No parégrafo 12, da mesma norma, estabelece que as dividas aos fornecedores devem estar
mensuradas ao custo ou ao custo amortizado (NCRF 27, SNC, 2009). Sendo dividas em moeda
estrangeira, elas inicialmente devem ser reconhecidas na moeda funcional, pela aplicacdo a
guantia de moeda estrangeira da taxa de cdmbio entre a moeda funcional e a moeda estrangeira
a data da transacgdo, salvo se o cdmbio estiver fixado por ambas as partes (NCRF 23, SNC,
2009: 821). Sendo que a data do balango, deve ser feita a atualizacdo pelo uso da taxa de fecho
resultando numa diferenca de cambio favoravel ou desfavoravel, que se vai reconhecer nos
resultados do periodo (NCRF 23, SNC, 2009: §823 e 27).

3.5.1.4. Financiamentos obtidos

Assim como a conta respeitante aos fornecedores, os financiamentos obtidos sdo igualmente
um passivo financeiros enquadrados na norma NCRF 27, como também na a NCRF 9% por
conter incluidas as locagGes financeiras. Em termos contabilisticos reflete-se na conta 25 -

Financiamentos Obtidos.

Costa (2014) refere que esta conta “serve para registar as dividas a pagar resultantes de
financiamentos obtidos pela empresa, tais como empréstimos bancarios; descobertos

bancéarios; locagdes financeiras; suprimentos; empréstimos por obrigacdes; etc.” %2,

61 NCRF 9 — Locacdes
62 COSTA, C. — Auditoria Financeira Teoria & Prética, p. 432
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No Balango pode estar apresentado como passivo corrente, quando os financiamentos obtidos
forem liquidados num periodo até doze meses ap0s a data do balanco; ou passivo ndo corrente
nos restantes casos (NCRF 1%, SNC, 2009: §17). Devem ser mensurados ao custo ou ao custo
amortizado (NCRF 27, SNC, 2009: §12).

3.5.1.5. Estado e Outros Entes Publicos

Relativamente a conta EOEP, s&o registadas as relagdes com o Estado, Autarquias locais (IMI,
IMT, Derrama, Imposto sobre veiculos, taxas de esgotos, etc.) e Seguranca Social que tenham

caracteristicas de impostos e taxas (Notas de Enquadramento, SNC, 2009).

Esta conta pode apresentar-se no Balanco, tanto com saldo credor como com saldo devedor. No
primeiro caso, surge quando existem dividas da empresa para com as entidades publicas;

relativamente ao segundo, surge quando existe valor a recuperar pela empresa.

3.5.2. Objetivos de Auditoria

Na tabela 7, estdo apresentados os objetivos que permitem o auditor atingir o objetivo de formar
uma opinido razoavel nas areas das Compras e Outras Contas a Pagar.

Tabela 7 — Objetivos de auditoria no ciclo de compras de bens e servigos e divida a pagar
Objetivo de auditoria Assercéo % ‘
O saldo de Fornecedores respeita a valores, que
efetivamente, a entidade tem que pagar a terceiros relativos
as compras. O saldo dos Financiamentos Obtidos/EOEP Existéncia

existem efetivamente.

Todas as compras e dividas a pagar realizadas, representam
responsabilidades da entidade a data do balanco. Os saldos
credores pertencem a entidade, e traduzem-se em Direitos e obrigages

pagamentos futuros.

83 NCRF 1 — Estrutura e Contetido das Demonstrag@es Financeiras
& DRA 510 — Prova de Revisdo/auditoria, §11
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Todas as compras, pagamentos e dividas a pagar

efetivamente ocorreram a data do balanco.

Ocorréncia

Todas as compras e dividas a pagar realizadas durante a

atividade da entidade, em 2014, foram contabilizados.

Integralidade

As dividas a pagar estdo registadas pela quantia adequada,
segundo os principios contabilisticos.

Valorizagdo

As compras, e dividas a pagar, foram registadas no periodo

correto.

Mensuracgéo

As compras e dividas a pagar, foram corretamente
classificadas e identificadas nas demonstracdes financeiras
de acordo com as NCRF. Todas as informacdes pertinentes

estdo divulgadas no Anexo.

Apresentacdo e divulgacdo

Fonte: Adaptado de Arens, Elder e Beasley (2007: p. 596)

3.5.3. Procedimentos de Auditoria

Assim como nos outros ciclos, os procedimentos a aplicar dependem da avaliacéo do SCI.

Os procedimentos a executar sdo feitos as compras de bens e servicos e procedimentos as contas

a pagar (que se divide, em procedimentos aplicados a fornecedores, financiamentos obtidos e

impostos).

3.5.3.1. Fornecedores

As tarefas respeitantes as compras de bens e servicos comecaram pelo ROC, através dos

extratos de movimentos, selecionar as faturas de compras e inventarios de valor materialmente

relevantes.

Quando recolhidas essas faturas, durante a analise delas verificou-se qual era a natureza da

compra, se a classificagdo estava correta, e se cumpria 0s requisitos impostos pelo artigo 36° do

Teresa Raquel Pinto dos Reis
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CIVA, para ser aceite em termos fiscais. O tratamento do Imposto de Valor Acrescentado (IVA)

das aquisic¢des intracomunitarias foi analisado se era devidamente deduzindo e liquidado.

Em relagdo aos FSE o procedimento consistiu em analisar a evolucdo dos saldos ao longo dos
meses, através do comparativo dos totais do periodo de 2014 com os totais do periodo de 2013,
para verificar se existiam variacdes significativas ou ndo usuais. Caso existissem, era feita uma

andlise mais aprofundada para averiguar com o responsavel o motivo dessa variagéo.

O trabalho desenvolvido ao examinar esta conta, era analisar os documentos que o técnico

recolhia nas visitas aos clientes, e verificar se se encontravam enquadrados na subconta correta.

No caso da eletricidade, agua, rendas, comunicacdo, seguros, entre outros, ou seja, FSE com
periodicidade econdmica, tinha que se verificar se a contabilizacao era feita todos 0s meses. Na
situacdo dos honorérios, a preocupacao era verificar se os recibos estavam preenchidos na sua
totalidade e corretamente. A subconta destinada aos combustiveis, a anélise baseou-se na
verificacdo da deducédo do IVA.

= Circularizacdes

Apos estes procedimentos, era solicitada a confirmacéo externa de saldos dos fornecedores e
outros credores da empresa cliente auditada. A tematica das circularizacBes, foi dos

procedimentos mais importantes que se desempenhou e que se acompanhou durante o estagio.

As circularizagBes eram realizadas com a data do balanco, isto é, referente a 31 de dezembro
de 2014. Salvo algumas excec¢des, em que o cliente de grande dimensdo que continha um
enorme volume de terceiros a circularizar, e/ou que se conhecia que se atrasava no fecho das
suas contas, o processo de confirmacado externa era efetuado com referéncia a 31 de outubro de
2014.

Para este processo, solicitava-se ao cliente o balancete das contas a paga, e na posse dele,
verificavam-se as situacdes de saldos nulos, saldos devedores e alguma outra situacdo atipica.
O ROC, selecionava por amostragem, os fornecedores e outros credores que apresentavam 0s

valores relevantes nos movimentos acumulados a crédito; e selecionava outros fornecedores e
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outros credores de forma aleatoria. Eram efetuados pedidos de confirmacdo externa as

seguradoras com as quais as entidades trabalhavam.

Depois da selecédo efetuada, preenchia-se os seguintes campos do papel de trabalho “O2 —
Controlo de circularizacdo das contas a pagar” (ver anexo VI): o nimero do processo
(composto pelos Gltimos quatro algarismos da conta de terceiros, 0 nimero interno da entidade
na SROC e o0 ano da auditoria), o nome do credor a circularizar e por fim o saldo contabilistico
a 31 de dezembro de 2014.

Seguidamente passava-se para o preenchimento de um documento para ser enviado a entidade
auditada, com o nimero do processo e 0 nome a ser circularizado, como também, com as
indicagdes dos procedimentos a serem desenvolvidos. Junto era anexada uma minuta de
circularizacdo (ver anexo VII) preparada na SROC. O cliente enviava a informacdo em papel

timbrado e posteriormente eram enviadas, via carta ou e-mail, aos destinatarios.

Nos pedidos de respostas dos fornecedores e outros credores solicitava-se o envio do(s)
extrato(s) de conta(s) corrente(s) com detalhe dos saldos existentes a data do balango. Recebidas
as respostas, confrontavam-se com o papel de trabalho “O2”, anexadas a este com a devida

indexacdo no canto superior direito.

Surgiam trés possiveis situacdes: saldo concordante, saldo em desacordo e confirmagdo nédo

recebida.

Quando o saldo era concordante, o saldo do extrato enviado pelo credor era igual ao saldo
contabilistico do cliente. Era verificada se 0 documento vinha assinado e em seguida era
preenchida, do papel de trabalho “O2”, a coluna dos “Saldos Confirmados”. Terminando com

0 arquivamento do extrato ao papel de trabalho de acordo com a indexacao.

As respostas de saldo em desacordo, ou seja, 0 saldo do extrato ndo coincidia com o saldo
contabilistico do cliente. Tornava-se possivel a conciliacdo do valor confrontando-se os dois
extratos (cliente e credor). Enviava-se, via e-mail ou fax, uma copia da resposta do credor ao

responsavel de contabilidade (do cliente auditado) para este elaborar a conciliacéo do saldo. No
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entanto, depois de obtida a conciliacdo entre a contabilidade e a resposta do terceiro, era

verificada se era efetuada adequadamente.

Regra geral, as diferengas apuradas eram resultado de valores registados na contabilidade da
empresa, e ainda ndo considerados na contabilidade do credor (exemplo: pagamentos e/ou
mercadorias em transito ou correcdes efetuadas de descontos, devolugGes, etc.). Com a
justificacdo da diferenca, era preenchido o papel de trabalho na coluna “Saldos em Desacordo
— Conciliagdo” com o valor que tinha sido conciliado, e em seguida preenchido o campo “Saldo
Confirmado apds Analise”. O passo seguinte era o mesmo efetuado na situacdo do saldo
concordante, a resposta era arquivada junto deste papel de trabalho e organizada de acordo com

a indexacéo.

Na situacdo das confirmacBGes ndo recebidas, que acontecia com frequéncia, efetuava-se
segundos (e até terceiros) pedidos para permitir obter um feedback. N&o sendo obtida qualquer
resposta, prosseguia-se aos procedimentos alternativos como recomenda a ISA 505 (IFAC,
2009: 812). O objetivo desses procedimentos alternativos consiste em determinar por outros
meios diferentes da circularizacdo se as contas ndo confirmadas existem realmente, e se tém

um saldo adequado.

O procedimento alternativo realizado consistiu, na analise da liquidacdo das faturas pendentes,
através dos extratos das contas dos fornecedores com 0s movimentos apds a data da
circularizacdo. Nos casos em que nao seria possivel fazer essa averiguacdo, era efetuada a
analise documental, isto €, nas visitas efetuadas as empresas pelos técnicos foram verificadas

as faturas por pagar que justificavam o saldo a 31 de dezembro de 2014.

Ocorreu a situacdo de, por lapso, o credor enviar o extrato errado sendo de outra empresa, ou
enviarem extratos que ndo eram referentes a 2014. Neste caso, solicitava-se ao cliente (empresa
auditada) para entrar em contacto com o terceiro a informa-lo do sucedido, pedindo um novo
extrato. Nos casos em que ndo se conseguisse obter uma nova resposta, recorria-se a

procedimentos alternativos.

8 |SA 505 - Confirmagdes Externas
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As respostas das seguradoras, permitiam confrontar os saldos da contabilidade da empresa com
a sua resposta, e permitiam ainda confrontar a resposta com as contas de gastos referentes a
seguros, registados nas contas: 6263 — Seguros (relativa a seguros de incéndios, automoveis,
imdveis, entre outros) e 636 — Seguros de acidente no trabalho e doengas profissionais.

Com todo este processo de circularizacdo concluido, através do papel de trabalho “O2” era
possivel conhecer o nimero de terceiros circularizados, o nimero de respostas obtidas, bem
como o numero de saldos confirmados. Concluindo-se, assim, sobre a razoabilidade dos

resultados obtidos.

No momento da obtengé@o do processo de prestacdo de contas, outro do trabalho que realizei,
foi verificar se o saldo das dividas a pagar constante no balanco estava de acordo com o
balancete final. No caso de existir uma diferenca, era feita a investigacdo e sugerida uma

posterior correcao.

Também era importante verificar da questdo da compensacdo de saldos feita na conta de
fornecedores, isto €, o valor apresentado ser o liquido. Caso ocorresse, era recomendado ao
cliente a reclassificacdo onde surgiam os saldos credores no ativo (exemplo: 278 — Outras
contas a receber) e os saldos devedores no passivo. Também se verificou, se a questdo das
dividas de fornecedores e outros credores, estavam refletidas, e corretamente classificadas, no

passivo corrente e no passivo ndo corrente.

Existindo situacdes de contas de fornecedores em moeda estrangeira, a preocupacao era se
estavam atualizadas ao cambio em 31 de dezembro 2014 (exceto para 0s casos em que 0 cambio

estava previamente fixado).

3.5.3.2. Financiamentos Obtidos

Nos financiamentos obtidos sdo incluidos todos os financiamentos, que sdo provenientes de

instituicdes de crédito, sociedades financeiras e/ou outras entidades de créditos.
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= Circularizagdes

As circularizacdes efetuadas a esta rubrica, para além daquelas referidas no ciclo dos MFL,
enviasse um pedido de confirmagdo externa para o Banco de Portugal® a solicitar o Mapa de
Responsabilidade de Crédito a 31/12/2014, das empresas auditadas. Neste documento era

possivel examinar os valores em divida e prestacdes dos produtos financeiros de cada entidade.

Baseada nas respostas do Banco de Portugal confirmava-se os valores com os do balancete, e
confirmava-se se estavam registados pelo valor correto e na conta correta. Assim era possivel
verificar se existiam emprestimos ndo contabilizados. Sendo que em alguns casos, foram
encontradas diferencas entre os valores dos empréstimos do Mapa de Responsabilidade de

Crédito dos valores do balancete, recomendado ao cliente a correcao.

A informacdo relativa as garantias reais e pessoais, que surgia no Mapa da Responsabilidade
de Crédito, sendo esta informacdo confrontada com as divulgacdes constantes no Anexo, e
verificava-se se a informacdo era adequada. De acordo com a NCRF 27 as entidades devem

divulgar “os termos e condi¢ées relativos as garantias”. (SNC, 2009: §849).

Os procedimentos a serem efetuados nas locagdes financeiras, foram idénticos aos dos
empréstimos bancarios, enviando pedidos de confirmacdo de saldos as locadoras (ver anexo
1X).

De forma a ser possivel verificar a reparticdo das dividas entre curto, médio e longo prazo, dos
financiamentos obtidos e das locagdes financeira, era verificada a informacdo dos contratos,
das atas que suportavam a aprovacdo das diversas condi¢des dos empréstimos contraidos e das
locacOes, bem como dos planos de amortizagdo. Essa informacéo estava arquivada no dossier
permanente no ponto “3.7 — Contratos de financiamento”. No caso de novos
empréstimos/locacGes era solicitada as coOpias dos contratos de planos financeiros e

devidamente arquivados no dossier permanente

Era preenchido o papel de trabalho “Q2 - Empréstimos bancarios” a medida que eram

analisados os empréstimos bancarios/locagdes.

% Anexo VIII — Minuta para circularizagdo do Banco de Portugal
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De forma a ser possivel verificar os suprimentos foram enviadas circularizacbes aos
socios/acionistas (ver anexo X) com o intuito de indicarem os saldos dos suprimentos efetuados
a entidade. Quando recebida a resposta, verificava-se se estava assinada e em conformidade

com os valores presentes no balancete.

Como finalizagdo do trabalho realizado, sobre os gastos financeiros, foi a verificagdo da
contabilizacdo da especializacdo dos juros. Eram obtidos os avisos de langamentos, ou
recebimentos, das Gltimas prestacdes de financiamento. O erro mais comum era relativo ao
calculo de especializacdo dos juros, sendo recomendada a corre¢cdo do valor quando esse fosse

material.

3.5.3.3. Estado e Outros Entes Publicos

E da responsabilidade do 6rgdo de gestdo assegurar que as operacdes da entidade sejam
efetuadas de acordo com as leis e regulamentos, cabendo-lhe a responsabilidade pela prevencgéo,
ou detecdo, e correcdo de situacdes de incumprimento, designadamente através da adoc¢édo de
medidas e procedimentos adequados SCI (DRA 511%", OROC, 2005: §13).

O auditor/ROC deve planear e executar o0 seu exame, devendo ter em conta que as situacdes de
incumprimento, pela entidade, das leis e regulamentos vigentes que podem afetar de forma
significativa as demonstracdes financeiras (DRA 511, OROC, 2005: §18). Tendo como
obrigacdo “verificar ndo s6 que as dividas efetivas se encontram adequadamente
contabilizadas e/ou divulgadas, mas também a de verificar se de outras situacdes de eventual
incumprimento podem resultar dividas ainda ndo determinadas ou omitidas ou
responsabilidades contingentes (incluindo penalidades, multas, coimas, juros compensatorios
e juros de mora), cuja ndo relevacdo, ou ndo divulgacdo, possa afetar significativamente a
imagem dada pelas demonstracdes financeiras” (DRA 511, OROC, 2005: §19).

67 DRA 511 - Verificagdo do Cumprimento dos Deveres Fiscais e Parafiscais
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A mesma norma estipula que o auditor/ROC ndo pode ser responsabilizado pelo
incumprimento, intencional ou ndo, por parte da entidade, dos seus deveres fiscais e parafiscais,
salvo se este tenha tido conhecimento e ndo seguiu os procedimentos adequados as
circunstancias (DRA 511, OROC, 2005: §23).

Os deveres fiscais e parafiscais, que as entidades estdo sujeitas, sdo de diversos tipos como
declarativos, de manutencao de registos, controlos e documentacéo, de liquidagéo, de retengéo,
de pagamento ou entrega (DRA 511, OROC, 2005: §8).

Era feito pelo ROC um acompanhamento regular das obrigacGes fiscais e parafiscais das
entidades, nomeadamente ao Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Singulares (IRS),
Imposto sobre Rendimento de Pessoas Coletivas (IRC), IVA, Imposto Selo (IS), Imposto

Municipal sobre Imdveis (IMI) e Seguranca social.

Foram efetuados alguns procedimentos para verificar, se as dividas estavam corretamente
contabilizadas, como também os valores declarados estavam corretos e pagos dentro dos prazos

exigidos a titulo legal.

Primeiramente, 0 ROC obteve nas empresas 0 codigo de acesso para o Portal das Financgas de
modo a ser possivel descarregar as declaracdes. No caso de ndo se ter acesso a senha, nas visitas
eram obtidas as fotocOpias das declaragdes como também os extratos das contas de EOEP.

Através do Portal das Financas, eram analisadas se as informacdes cadastrais das empresas
estavam atualizadas e se havia algum processo de infracéo fiscais em curso. Como a DRA 511
(OROC, 2005: §27), outro procedimento obrigatério, residia em obter no Servigo de Finangas,
as CertidGes de Nédo Divida das Financas, de forma a conhecermos a situacdo fiscal, e da

Seguranca Social, a certiddo da Seguranca Social com a situacdo contributiva das empresas.

= Retengéo de Impostos sobre os Rendimentos

Iniciou-se a andlise a retencdo de impostos sobre os rendimentos, analisando as retengdes
efetuadas sobre o trabalho dependente, trabalho independente, sobretaxa extraordinéria,

rendimentos prediais, rendimentos capitais e outros rendimentos.
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A partir dos extratos contabilisticos com os movimentos do periodo, verificou-se se existiam
movimentos irregulares. Comparou-se, mensalmente, os valores expressos nos extratos com 0s
declarados de retencdo na fonte. Se o prazo de entrega e de liquidagao tinham ocorridos dentro
do prazo, “até ao dia 20 do més seguinte aquele em que foram deduzidas” (artigo 98.°, n°3 do
CIRS). Averiguou-se, ainda, se o NIPC (numero de identificacdo de pessoa coletiva)
correspondia a entidade em questdo. Simultaneamente, preencheu-se o papel de trabalho “S3 —

24.2 — Retengéo de Impostos na Fonte” (ver anexo XI) e verificou-se se existiam diferencas.

Como também, analisou-se, se 0s pagamentos das retencdes na fonte correspondiam com o
saldo da conta 242 — Retencdes de impostos sobre o rendimento do més anterior. Em alguns
casos ocorreu diferencas as quais foram analisadas, e posteriormente foi recomendado a

empresa a regularizacdo desta situacao.

No balancete final recebido, verificou-se se o saldo da conta de 242 - Retencbes de impostos
sobre o rendimento, era o que correspondia ao valor da declaracdo de dezembro de 2014 e se
em 2015 esse valor tinha sido liquidado.

No dossier permanente (no ponto 5.3.2) era arquivada a “Modelo 10 — Rendimentos e
retencdes — residentes”, que se destina a declarar os rendimentos sujeitos a imposto declarados
auferidos por sujeitos passivos de IRS ou de IRC residentes no territorio nacional, bem como
as respetivas retencbes na fonte, e verificava-se se os valores colocados estavam em
conformidade com os da contabilidade e se esta declaracdo tinha sido enviada até ao final do
més de fevereiro de 2015 (artigo 119.°, n.° 1, alineas c) e d) do CIRS).

= VA

Na questdo do IVA, existem dois tipos de periodicidade: mensal e trimestral. Foi verificado o
calculo do imposto a favor do estado constante na declaracdo do IVA, multiplicando a base
tributavel pela taxa correspondente. Comparava-se 0s valores que estavam na contabilidade
com os valores que estavam na declaragéo, e era preenchido o papel de trabalho “S4 — 24.3 —
IVA”. Era verificado o cumprimento dos prazos de entrega e pagamento, relativo ao IVA a

pagar, das declaracdes periodicas do IVA.
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Quando o IVA € mensal, a declaracdo deve ser entregue até dia 10 do més seguinte ao que
respeita a declaragdo, quando é IVVA trimestral o prazo para entregar é até ao dia 15 do segundo
més seguinte ao trimestre que respeitam as operagdes (artigo 41.° do CIVA). Mesmo que ndo
existam operacdes tributaveis, mantém-se a obrigacédo de entregar a declaracéo (artigo 92, n.° 3
do CIVA).

Na situacdo de o IVVA ser a recuperar, e quando era feito o pedido de reembolso, era verificado

se ja tinha sido recebido.

No final do periodo, se existisse IVA a pagar, os valores em aberto nas rubricas de IVA eram
cruzados com os valores das Gltimas declaracGes de IVA (as declaragdes de novembro e de
dezembro no caso de IVA mensal e a declaracdo do 4.° Trimestre no caso do IVA trimestral).

Sendo, posteriormente, verificado o seu pagamento no inicio do ano 2015.

= Seguranca Social

Na rubrica da seguranca social foram obtidos os ficheiros resumo das remunerac@es que eram
enviados, e os comprovativos de pagamento efetuado todos os meses. Confrontava os extratos
dos movimentos ocorridos ao longo do periodo, com os valores das declaracfes mensais e com
a folha de resumo das remunera¢fes, com o intuito de detetar a existéncia de diferencas. O

mapa preenchido era o papel de trabalho “S6 — 24.5 - Contribuicdes para a Seguranca Social”.

Verificou-se se as folhas de Resumo do ficheiro de remuneragbes tinham o NIPC, e se
correspondia a entidade em questdo, e se tinham sido entregues e liquidadas dentro dos prazos
legais, sendo que o prazo de entrega é até dia 10 do més seguinte aquele a que as mesmas dizem
respeito, e o prazo de pagamento até ao dia 20 do més seguinte (artigo 40.°, n°. 2 e artigo 155.°,
n°. 2 do Codigo Contributivo).

= Qutros impostos

Os procedimentos efetuados ao IS eram semelhantes aos aplicados nas retencdes da fonte, ou

seja, verificava-se a correta contabilizacdo e se os prazos legais, de pagamento, tinham sido
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cumpridos. O numero 1 do artigo 44° Codigo do Imposto Selo, afirma que o pagamento € até

ao dia 20 do més seguinte aquele em que a obrigacao tributaria se tenha constituido.

O IMI é o imposto mais relevante, respeitante as autarquias locais, incidindo sobre o valor
patrimonial dos prédios rusticos e urbanos a pagar pelos proprietarios (Borges, Rodrigues e
Rodrigues, 2014: p. 527). Este imposto é pago no periodo corrente, referente ao periodo

anterior.

Assim sendo, foi revista a contabiliza¢do do IMI estimado para 2014, se em 2013 foi refletido
como um gasto, e se era considerado o movimento do pagamento do imposto em 2014. Ou seja,
era movimentada a conta de EOEP (a débito) por contrapartida de uma conta caixa/depdsitos a
ordem (a crédito).

Como ainda, verificou-se se o IMI estimado em 2014 foi considerado como acréscimo de gasto,

e apenas pago em 2015.

Se o IMI fosse superior a 250 €, apurou-se se 0 pagamento tinha sido realizado nos meses de
abril e setembro. Caso 0 montante fosse igual ou inferior a 250 €, verificou-se se 0 pagamento

tinha sido efetuado de uma s6 vez no més de abril (artigo 120.°, n.° 1 CIMI).

= |RC

No tratamento da conta do IRC, preencheu-se a “S2 - 24.1 - imposto sobre o rendimento” que
dizia respeito a analise dos Pagamentos por Conta (PC) e o Pagamentos Especiais por Conta
(PEC), tendo em consideracao os artigos 104.° e 105.° CIRC e os artigos 93.° e 106.° do CIRC,

respetivamente.

Para a verificacdo, recorria-se a um ficheiro existente na SROC que tinha como finalidade a
simulacdo do célculo do PC e do PEC de 2014. A informacao inserida, referente a 2013, era: o
volume de negdcios, o lucro tributdvel, o total de PC, o valor da coleta e as retengdes na fonte
de IRC. Posto isto, eram confrontados os valores gerados com os valores determinados pela

entidade para verificar se estava conforme.
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Se desse lugar a um PC e/ou PEC, através das guias e comprovativos de pagamento,
confirmava-se se 0s montantes pagos tinham sido liquidados atempadamente. No PC, os
pagamentos eram efetuados em julho, setembro e dezembro (artigo 107.%, n°.1 CIRC), e para o
PEC em marco e outubro (artigo 104.°, n.° 1 e artigo 106.°, n.° 1 do CIRC). Estes ultimos
pagamentos, apenas sdao dedutiveis no proprio periodo de tributacéo, ou até ao quarto periodo

de tributacdo seguinte (art.° 93° do CIRC), sendo confirmada esta informagé&o em cada entidade.

Outro dos procedimentos executados no estagio, consistiu na confirmacdo do céalculo da

estimativa de IRC.

Quanto a Modelo 22, foi verificada a sua existéncia no ponto 5.3.1 do dossier permanente. Caso
detetdssemos que ndo existia no arquivo, era obtida a Modelo 22, referente a 2013. Analisava-
se, se:
= Foi entregue dentro do prazo;
= Houve lugar a um imposto a pagar, e verificado o respetivo pagamento;
= O campo 201 do quadro 07 tinha o valor do resultado liquido de acordo com
Certificacdo Legal de Contas de 2013;
= O valor dos PC e das retengdes na fonte constavam na contabilidade; e
= O total dos rendimentos e o volume de negdcios do periodo, estava conforme com o
valor evidenciado na Demonstracdo de Resultados por Natureza aprovada em

Assembleia.

Preencheu-se ainda o papel de trabalho “S10 - obrigacdes declarativas / rendimentos”, este
documento consistia em perceber se a Modelo 22, Modelo 10, IES (se existirem a Modelo 30 e

Modelo 39) estavam corretamente preenchidas.

A maior parte das divergéncias detetadas, ao longo destas analises, estavam relacionadas com
0s atrasos nos pagamentos dos impostos sendo o responsavel da contabilidade das entidades

alertado.

Analisava-se se era efetuada a devida publicacdo no Anexo, quando recebida as prestacGes de

contas.
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3.6. Inventarios

Nem todas as empresas possuem inventarios, apenas as do ramo industrial e comercial. Devido
as frequentes dificuldades associadas a determinacdo e valorizacdo dos inventarios, este ciclo é
uma das partes de auditoria mais complexa e que requer mais tempo (Arens, Elder e Beasley,
2007: p. 655).

Na perspetiva da auditoria, “esta é uma das dreas mais importante... pois encontra-Se sujeita
a um grande volume de transacGes (compras, processo de fabricacéo, vendas, recebimentos e
pagamentos), mas também pelo risco que lhe esta associado (rutura de stock, obsolescéncia,
baixa rotacdo)” (Almeida®®, 2014).

3.6.1. Aspetos Contabilisticos

Os inventarios, sdo “ativos detidos para venda no decurso ordinario da atividade empresarial,
no processo de producdo para tal venda, ou na forma de materiais ou consumiveis a serem

aplicados no processo de produgéo ou na prestacao de servigos” (NCRF 18, SNC, 2009: §6).

A mesma norma no paragrafo 1 prescreve o tratamento contabilistico para os inventarios, sendo
que o “aspeto primordial na contabiliza¢do dos inventarios prende-se com a quantia do custo
a ser reconhecida como um ativo, e a ser escriturada até que os réditos relacionados sejam
reconhecidos” (NCRF 18, SNC, 2009: 81).

Relativamente a mensuracdo, os inventarios “devem ser mensurados pelo custo ou valor
realizavel liquido®®, dos dois o mais baixo” (NCRF 18, SNC, 2009: §9).

O custo dos inventarios devera incluir todos os custos de compra (preco de compra, direitos de

importacdo, custos de transporte), custos de conversdo (custo das matérias-primas e outros

% ALMEIDA, B. — Manual de Auditoria Financeira uma analise integrada baseada no risco, p.336

8 O valor realizavel liquido é o preco de venda estimado no decurso ordinario da atividade empresarial menos os
custos estimados de acabamento e os custos estimados necessarios para efetuar a venda (NCRF 18, SNC, 2009:
87).
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materiais consumidos, custo da mdo de obra-direta) e outros custos incorridos (custos de
armazenagem dos produtos) para colocar os inventarios no seu local e nas suas condi¢ées atuais.
Os custos de converséo incluem os custos diretos da producdo, como por exemplo a mao-de-
obra direta (NCRF 18, SNC, 2009: 8810, 11, 12 e 16).

Como férmula de custeio dos inventarios, temos: o custeio especifico, o FIFO (first in, first out)
e o custo médio ponderado. O custeio especifico consiste na identificagdo especifica do custo
individual. O FIFO que significa “primeira entrada, primeira saida”, isto é, “0S itens de
inventarios que foram comprados ou produzidos primeiro sejam vendidos em primeiro lugar ”.
Por fim, o custo médio ponderado consiste em que “o custo de cada item é determinado a partir
da média ponderada do custo” considerando todas as entradas e saidas. Uma empresa deve
utilizar o mesmo sistema de custeio para todos os inventarios com a mesma natureza e uso

(NCRF 18, SNC, 2009: §823 a0 27).

O custo dos inventéarios pode ser reduzido para o seu valor realizavel liquido, devido aos
inventarios ndo virem a ser recuperaveis, quando: se encontrarem danificados, se tornarem total
ou parcialmente obsoletos, se 0s seus precos de venda tiverem diminuido ou se o0s custos
estimados de acabamento ou os custos estimados a serem incorridos para realizar a venda
tiverem aumentado (NCRF 18, SNC, 2009: §28).

Assim sendo, quando o valor realizavel liquido seja inferior ao custo de compra deve ser
registada a perda por imparidade e revista nos periodos subsequentes. “Quando as
circunstancias que anteriormente resultavam em ajustamento ao valor dos inventarios
deixarem de existir, ou quando houver uma clara evidéncia de um aumento no valor realizavel
liguido devido a alteracdo nas circunstancias econémicas, a quantia do ajustamento €
revertida (isto é, a reversao € limitada a quantia do ajustamento original) de modo a que a
nova quantia escriturada seja o valor mais baixo do custo e do valor realizavel liquido revisto”
(NCRF 18, SNC, 2009: §33).

Destaca-se, que a “quantia de qualquer reversdo do ajustamento de inventarios, proveniente
de um aumento no valor realizavel liquido, deve ser reconhecida como uma redugdo na quantia
de inventarios reconhecida como gasto no periodo em que a reversdo ocorra” (NCRF 18, SNC,
2009: §834).
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3.6.2. Objetivos de Auditoria

O objetivo principal da auditoria, na area dos inventarios, € verificar se estdo corretamente

valorizados e se séo legitimos.

Na Tabela 8, é feita a ligacdo entre os objetivos do auditor e as asserc6es neste ciclo.

Tabela 8 — Objetivos de auditoria no ciclo dos inventarios

Os inventarios registados existem fisicamente. Existéncia
Os inventarios sdo propriedade da empresa. Direitos e obrigacdes
As entradas e saidas dos inventarios registadas no periodo .

. Ocorréncia
ocorreram efetivamente.
Todas os inventarios estdo registados. Integralidade
Os inventérios estdo corretamente valorizados de acordo
com as NCRF. Foram efetuados os ajustamentos adequados Valorizagao
face ao valor realizavel liquido nos inventarios.
Os critérios de mensuracdo dos inventarios estdo aplicados
de forma consistente relativamente a 2013, e foram }

Mensuracéao

registados pelo valor correto. O CMVMC esta relacionado

com réditos/inventarios contabilizados em 2014.

Os inventarios e o CMVMC estdo classificados

corretamente, devidamente identificados nas } . }
o _ ) Apresentacéo e divulgacdo

demonstragdes financeiras e divulgados em Anexo, de

acordo com principios financeiros geralmente aceites.

Fonte: Adaptado de Arens, Elder e Beasley (2007: p.650)

0 DRA 510 — Prova de Revisdo/auditoria, §11
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3.6.3. Procedimentos de Auditoria

Nesta area os procedimentos efetuados para obter prova suficiente e apropriada foi as contagens
fisicas e os testes de “corte”. Nao decurso do estagio ndo foram efetuadas inspecgoes fisicas,
devido a terem sido executadas anteriormente ao inicio do estagio. Quanto aos testes de “corte”,
apenas realizou-se no estagio de forma superficial. Apesar desta ser uma tematica que nao foi

muito desenvolvida no estagio, no entanto, serdo seguidamente expostos 0s aspetos tedricos.

O auditor tem como objetivo “obter prova de auditoria suficiente e apropriada respeitante: (a)
A existéncia e condicdo dos inventarios” (ISA 5017, IFAC, 2009: §3). Para ser possivel
cumprir este objetivo, 0 ROC, efetuou a contagem fisica dos inventarios, para:

(i)  “Avaliar as instrucbes e procedimentos da geréncia para o registo e controlo dos

resultados da contagem fisica dos inventarios;

(i)  Observar a execugdo dos procedimentos de contagem da geréncia;
(iii)  Inspecionar os inventarios; e
(iv)  Executar contagens de teste” (ISA 501, IFAC, 2009: §4).

Devendo ser ainda efetuados procedimentos aos registos finais dos inventarios, de modo a
determinar se estes refletem com exatiddo os resultados reais das contagens (ISA 501, IFAC,
2009: §4).

No caso de ser impraticavel a contagem fisica, devido a fatores relacionados com a natureza e
localizacdo dos inventarios, o auditor deve aplicar procedimentos alternativos (por exemplo:
inspecdo documental das vendas subsequentes de itens especificos do inventario produzidos ou
adquiridos antes da contagem fisica para, assim, fornecer evidéncia apropriada e suficiente
quanto a existéncia e condi¢cdes dos inventarios). Caso os procedimentos alternativos nao
possam ser executados, o auditor devera modificar a opinido no relatério de auditoria, e emitir
uma opinido com reserva por limitagdo de &mbito (ISA 501, IFAC, 2009: 87, A12 e Al4).

Se existirem inventarios da empresa na posse de terceiros, um dos procedimentos que o auditor
deve adotar é solicitar confirmacdo, aos terceiros, quanto & quantidade e condi¢bes dos

inventarios. Se estes bens forem sujeitos a contagem fisica por parte de outro auditor, pode

"L ISA 501 — Prova de Auditoria — ConsideracgGes Especificas para Itens Selecionados
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combinar com o outro auditor para assistir a contagem ou obter os relatorios sobre a contagem
(ISA 501, IFAC, 2009: §8 e A16).

Para além das contagens fisicas, outro dos procedimentos feitos foram os testes de “corte” das
operacdes. Estes testes permitiam saber se todos os inventarios estavam registados, através da

recolha dos documentos de suporte das compras e vendas dos inventarios.

= Testes ao “corte” das compras

Para o “corte” de operacdes as compras foram solicitadas aos clientes, as duas Gltimas faturas,
as suas guias de remessa e 0 documento de rececédo interna dos meses de dezembro de 2014 e
as duas primeiras do més de janeiro de 2015.

Assim poder-se-ia comprovar se as mercadorias recebidas, antes do fecho, estavam incluidas
no inventario fisico e corretamente contabilizados. Como também, as mercadorias que tinham
sido recebidas ap6s o fecho ndo foram incluidas nos inventarios fisicos, sendo contabilizados

apos essa data.

Quando rececionados os documentos, 0 ROC comparava a informacéo (entre as quais a data,
artigo e a quantidade) da guia de rececdo, com a guia de remessa e posteriormente com a fatura
do fornecedor. Tinha também que verificar se a contabilizacdo estava correta e se o registo foi

efetuado no periodo apropriado.

= Testes ao “corte” das vendas

Por sua vez, no “corte” de vendas 0 objetivo passava pela confirmagéo se todas as existéncias
vendidas estavam excluidas dos inventarios. Para tal, foram solicitadas as duas Gltimas faturas
emitidas em 2014 e das duas primeiras de 2015, as guias de remessa ou outro documento que

acompanhem os inventarios vendidos durante o transporte.

Os dois testes de “corte” eram realizados em entidades com uma vasta variedade de bens e que

tenham uma materialidade relevante nas demonstracdes financeiras.
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Por ultimo, havia o cuidado de verificar se todas as informacfes referentes com esta area

estavam divulgadas no Anexo.

3.7. Vendas, prestacdes de servico e dividas a receber

O objetivo principal de uma empresa é a comercializacdo de bens e servicos, que permita
alcancar o lucro. As vendas e as prestac0es de servigos representam quase a totalidade dos
rendimentos obtidos, dessa forma constituem a razdo de ser das entidades (Costa e Alves, 2008:
p. 597).

Por esta ser a principal fonte de rendimento da empresa, é considerada uma area de risco dai a
importancia da existéncia de um sistema de controlo interno que permita o auditor ter uma

seguranga razoavel.

3.7.1. Aspetos Contabilisticos

As vendas e as prestacdes de servigos surgem no decurso de atividades corrente (ou ordinarias)
de uma entidade e em termos contabilistico consideram-se como rendimentos, sendo
classificadas como réditos de acordo com a NCRF 2072 (Borges, Rodrigues e Rodrigues, 2014:
p. 977).

O rédito ¢ definido como o “influxo bruto de beneficios econdmicos durante o periodo
proveniente do curso das atividades ordindrias de uma entidade quando esses influxos
resultarem em aumentos de capital proprio” (NCRF 20, SNC, 2009: §7).

Deve ser reconhecido quando “for provavel que beneficios econdémicos futuros fluirdo para a

entidade e esses beneficios possam ser fiavelmente mensurados” (NCRF 20, SNC, 2009: §1).

2 NCRF 20 — Réditos
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No que respeita a mensuracéo no paragrafo 9 (NCRF 20, SNC, 2009) da mesma norma descreve
que as vendas e prestagdes de servicos devem “ser mensurado pelo justo valor” da retribuicio
recebida ou a receber”, que provém de um “acordo entre a entidade e o comprador ou utente
do ativo” considerando quaisquer descontos comerciais e quantiais atribuidas pela entidade
(NCRF 20, SNC, 2009: §10).

3.7.1.1. Vendas

A contabilizacdo das vendas é refletida na conta 71 — Vendas e aquelas que sdo “representadas
pela faturacdo, devem ser deduzidas do IVA e de outros impostos e incidéncias nos casos em

que nela estejam incluidos” (notas de enquadramento, SNC, 2009).

Para o rédito das vendas ser reconhecido, é necessario ser cumprido todas as condi¢des descritas
no paragrafo 14 da NCRF 20 (SNC, 2009), sao eles:

(a) “A entidade tenha transferido para o comprador 0s riscos e vantagens significativas da
propriedade dos bens;

(b) A entidade ndo mantenha envolvimento continuado de gestdo com grau geralmente
associado com posse, nem o controlo efetivo dos bens;

(c) A quantia do rendimento possa ser fiavelmente mensurada;

(d) Seja provavel que os beneficios econdémicos associados com a transacao fluam para a
entidade;

(e) Os custos incorridos ou a serem incorridos referentes a transagdo possam ser

fiavelmente mensurados.”

No caso de as condicdes descritas ndo serem cumpridas, o rédito seré objeto de diferimento até

todas os requisitos serem cumpridos.

3 “E a quantia pela qual um ativo pode se trocado ou um passivo liquidado, entre as partes conhecedoras e

dispostas a isso, numa transacao que nao exista relacionamento entre elas” (NCRF 20, SNC, 2009: §7)
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3.7.1.2. Prestacdes de Servicos

A conta de prestagdes de servigos, refletida na conta 72 — Prestagdes de Servigos, “respeita aos
trabalhos e servigos prestados que sejam proprios dos objetivos ou finalidades principais da
entidade (...) A contabilizacdo a efetuar deve basear-se em faturacdo emitida ou em

documentacéao externa” (notas de enquadramento, SNC, 2009).

O rédito das prestacGes de servicos € reconhecido quando o desfecho da transacdo possa ser
fiavelmente estimado, devendo o mesmo ser reconhecido com referéncia a fase de acabamento
da transacdo a data do balanco. So se torna possivel quando sdo satisfeitas, cumulativamente,
as condicdes descritas do paragrafo 20 da NCRF 20 (SNC, 2009):
(@) “A quantia de rédito possa ser fiavelmente mensurada;
(b) Seja provavel que os beneficios econdmicos associados a transacdo fluam para a
entidade;
(c) A fase de acabamento da transacdo a data do balanco possa ser fiavelmente
mensurada;
(d) Os custos incorridos com a transacgao e 0s custos para concluir a transagdo possam ser

fiavelmente mensurados”.

Quando o desfecho da transacdo ndo cumpra os requisitos descritos, o rédito s6 deve ser
reconhecido na medida em que os gastos incorridos sejam recuperaveis, isto é, ndo se reconhece
qualquer lucro (NCRF 20, SNC, 2010: §26).

O rédito das prestacdes de servigos é reconhecido no periodo em que o servico é prestado, seguindo
o tradicional principio contabilistico da especializagdo dos exercicios (NCRF 20, SNC, 2009: §21).

3.7.1.3. Dividas de Clientes

As dividas a receber referentes a atividade normal, relacionadas com a venda de bens e

prestacdo de servicos, devem ser incluidas na conta 21 — Clientes.
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Borges, Rodrigues e Rodrigues’ (2014) dizem que “a mensurac&o inicial dos clientes ¢ feita
pelo justo valor, que, salvo evidéncia em contrario, sera o preco da transacéo, que equivalera
ao justo valor da contraprestacdo, mais os custos de transacdo que lhe sejam diretamente
atribuiveis; todavia, quando tais créditos sobre terceiros tenham um vencimento ndo superior
a um ano e ndo tenham um juro contratual, poderdo mensurar-se pelo seu valor nominal,
quando o efeito dos fluxos de caixa ndo seja significativo”. Seguidamente, a mensuracéo € feita

pelo custo amortizado.

Quando as dividas de clientes que estdo expressas em moeda estrageira, a NCRF 23 (SNC,
2009: 8§21) determina que devem “ser registadas no reconhecimento inicial na moeda
funcional, pela aplicacdo a quantia de moeda estrangeira da taxa de cambio entre a moeda
funcional e a moeda estrangeira a data da transacé@o”, salvo se o cambio estiver fixado pelas

partes ou garantido por uma terceira entidade.

A data do balanco as dividas a receber devem ser atualizadas face a taxa em vigor a essa data
(NCRF 23, SNC, 2009: 823). Como consequéncia da atualizacdo referida, resultam em
diferengas de cdmbio, o paragrafo 27 da mesma norma, descreve que essas “diferengas de
cambio (...) devem ser reconhecidas nos resultados do periodo em que ocorram, exceto quanto
ao descrito no paragrafo 31” (NCRF 23, SNC, 2009).

Regra geral as dividas de clientes sdo registadas pelo valor que consta na fatura. No entanto, é
necessario efetuar testes de imparidade para ser possivel analisar se o crédito € recuperavel ou
ndo. Caso exista alguma perda de imparidade, deve ser reconhecida como imparidade. Se
houver indicacdo de que a divida vai ser liquidada ou que ja foi, a perda por imparidade
reconhecida deve ser revertida (NCRF 12, SNC, 2009: §56).

3.7.2. Objetivos de Auditoria

A auditoria efetuada a area das vendas e prestacdes de servicos, tem como principal objetivo

verificar se os seus saldos estdo classificados e valorizados corretamente.

4 BORGES, A.; RODRIGUES, A. e RODRIGUES, R. — Elementos de Contabilidade Geral, p.309
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Na tabela seguinte, estdo descritos os objetivos especificos, que devem ser satisfeitos, para este

ciclo.

Tabela 9 — Objetivos de auditoria no ciclo de vendas, prestacdes de servigo e dividas a receber

Objetivo de auditoria
O saldo de clientes respeita a valores que existem de facto e
respeita a valores a receber de terceiros relativos as

vendas/prestacOes de servicos da entidade.

Assercéo ’°

Existéncia

O saldo devedor pertence a entidade, na data do balanco, e

traduzem-se em recebimentos futuros.

Direitos e obrigacoes

As vendas/prestacdes de servicos/devolugdes/recebimentos

ocorrem efetivamente em 2014.

Ocorréncia

Todas as vendas e prestacfes de servico realizadas estdo

registadas.

Integralidade

Todas as vendas, recebimentos de clientes e deduc@es as vendas

foram mensuradas pela quantia, e periodo, corretos.

efetuadas durante o periodo estdo devidamente valorizado e Valorizagio
reconhecidos nas contas apropriadas
As vendas, prestacOes de servicos, devolugdes e recebimentos

Mensuragéo

As vendas e prestacdes de servicos encontram-se corretamente
identificados, classificadas e enquadradas no Balango. As

divulgadas foram efetuadas devidamente.

Apresentacéo e divulgacédo

Fonte: Adaptado de Arens, Elder e Beasley (2007: p.420)

> DRA 510 — Prova de Revisdo/auditoria, §11
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3.7.3. Procedimentos de Auditoria

Os procedimentos executados nesta area sao semelhantes aos realizados no ciclo das compras

de bens e servicos e contas a pagar.

Este ciclo divide-se em dois grupos: os procedimentos aplicados as vendas e prestacdes de

servigo, e os procedimentos aplicados as contas a receber de clientes.

3.7.3.1. Vendas e Prestacdes de Servicos

O ROC selecionou, com base dos extratos contabilisticos que o cliente enviou, os documentos
com valor materialmente relevante para na posterior visita a empresa serem obtidas as copias,

e para mais tarde se efetuarem os testes.

Primeiramente existia a inspecdo das vendas e prestacfes de servicos de modo a averiguar se
estas resultavam da atividade corrente do periodo de 2014, e foram confrontados os valores do
documento com os da contabilidade. Observou-se se as faturas, as notas de crédito e as notas

de débito, estavam conforme com os requisitos do artigo 36.° do CIVA.

Relativamente a contabilizacdo, havia o cuidado de verificar se estava tudo corretamente
registado, se a conta de clientes detinha o valor correto e se a taxa do IVA estava corretamente

aplicada.

Quanto existiam bonus, abatimentos, descontos e devolugdes eram verificadas as causas da sua
existéncia e se estavam devidamente contabilizados. Na situacdo das devolugdes, o cuidado a
ter passava por detetar, se esta, estava refletida na conta de clientes, e se o IVA tinha sido
regularizado (caso aplicavel). Para além desses dois aspetos, 0 exame era feito ao prazo que
decorria entre a expedicdo até a ocorréncia do bem; e no caso de a encomenda ter sido paga,

antes da devolucéo efetuada, era verificado se o cliente tinha recebido o valor monetario correto.
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3.7.3.2. Dividas a Clientes

Nas dividas a clientes provenientes das vendas, um dos procedimentos fundamentais foi o
processo de circularizagdo. Esse processo consiste em provar a veracidade dos saldos de clientes
e outros devedores apresentados no balango, atraves da confirmacao dos saldos das dividas a
receber. Nos termos do paragrafo 13 da DRA 505 (OROC, 2006), esta confirmacao
“proporciona prova de auditoria respeitante ao funcionamento dos procedimentos de corte de
operacGes. Porém, tal confirmacdo ndo proporciona normalmente toda a prova necessaria
relacionada com a assercao de valorizagcdo, uma vez que ndo é praticavel pedir ao devedor

que confirme informacdo pormenorizada relativa a sua capacidade de pagar a divida”.

Para iniciar o processo de circularizagdes, era solicitado a cada cliente um balancete final da
rubrica “clientes e outros devedores”. Em seguida, 0 ROC selecionava os saldos individuais de
terceiros, materialmente relevantes, em relacéo ao saldo global, como também os saldos antigos

e 0s saldos atipicos.

Tal como nas circularizagdes aos fornecedores, as circularizaces para os clientes e outros
devedores foram reportadas a 31 de dezembro de 2014, mas em certas situagdes (por exemplo,
empresas de grande dimensdo com elevado nimero de terceiros a circularizar), a data reportou-
se a 31 de outubro de 2014.

Com os clientes selecionados para serem circularizados, prosseguiu-se ao preenchimento do
papel de trabalho “F2 - Controlo de circularizagdo das contas a receber” com o saldo
contabilistico a 31/12/2014.

Era enviado a cada cliente os procedimentos a ser desenvolvidos assim como as minutas das
cartas a serem enviadas (quer por carta, e-mail ou fax), como se pode ver no Anexo X116, Este
papel de trabalho constituia um resumo de todo o processo de circularizacdo e permitia apurar
as divergéncias existentes entre os saldos constantes da contabilidade das entidades e os saldos

apresentados pelos seus clientes e, que posteriormente eram analisadas.

6 Anexo X1l — Minuta para circularizagéo de clientes
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As cartas eram preparadas pelas entidades auditadas, mas revistas na SROC, e posteriormente
enviadas aos destinatarios juntamente com um envelope com a morada da SROC. O contetdo

da carta consistia na solicitacdo, ao devedor, da confirmacao (ou ndo) do saldo inscrito.

Rececionadas as respostas, procedeu-se a analise das mesmas inserindo, a par, o papel de
trabalho “F2”, exatamente como era preenchido o papel de trabalho “O2” descrito no ponto
3.5.3.

Existiam trés possiveis situacdes, assim como acontecia nos fornecedores, a resposta em
acordo, em desacordo ou confirmacdo ndo recebida. Cada uma destas situacdes exigia

diferentes atuacoes.

Quando as respostas eram em acordo, verificava-se se esta estava assinada e em seguida
preenchido 0 mapa “F2” com a resposta dada. Era posteriormente arquivada junto a este mapa,

colocando a cada uma delas a indexagdo para facilitar a pesquisa.

Nas respostas que estavam em desacordo, existiam duas hipoteses: ou o devedor enviava o
saldo ou enviava o extrato com 0s movimentos descriminados da conta corrente. Sendo, a

primeira a mais frequente uma vez que na carta era solicitada a confirmagéao do saldo.

O procedimento a adotar quando o devedor enviava o saldo, era pegar nos extratos, anterior e
posterior, a data da circularizacdo e averiguar se a diferenca poderia ser de possiveis

documentos em circularizacao.

Ja na segunda hipotese, pegava-se no extrato rececionado e fazia-se a concilia¢do verificando
gue movimentos tinham sido considerados pela empresa ou pelo devedor. Apds ser detetado,
era enviada a resposta do devedor a entidade cliente para o seu responsavel da contabilidade
proceder a correcao do valor. Em norma esta diferenca quando existia era relativa recebimentos

e/ou de mercadorias em transito.

Por ultimo, quando confirmacao néo recebida, procedia-se aos segundos pedidos (ou terceiros
pedidos). Caso, os pedidos ndo fossem atendidos, tinha-se que passar aos procedimentos

alternativos. Baseava-se na anélise da liquidacéo das faturas pendentes, através dos extratos das
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contas dos clientes com 0os movimentos apds a data da circularizacdo. Nas situaces que nédo
era possivel fazer esse exame, efetuava-se a analise documental, ou seja, foram verificadas as

faturas por pagar que justificavam o saldo a 31 de dezembro de 2014.

Na conclusdo do processo das confirmacgdes externas, e com o papel de trabalho “F2”
preenchido, era possivel totalizar quantos devedores tinham sido circularizados, quantas

resposta foram obtidas, como também, o nimero de saldos confirmados.

3.7.3.3. Perdas por Imparidade

Um outro aspeto importante enquanto objeto de analise, neste ciclo, foi o saldo das perdas por
imparidade acumuladas (conta 219). Em caso de existir cobranga duvidosa de dividas a receber,

€ necessario reconhecer uma perda por imparidade (NCRF 27, SNC, 2009: §23).

O objetivo desta analise consistia em averiguar se o saldo estava adequado, ou ndo. Para tal
verificagdo, analisava-se 0s movimentos ocorridos nesta conta durante 2014, obtendo-se
esclarecimento sobre a politica usada na determinacdo do saldo final. Detetou-se que muitas
empresas seguiam o critério fiscal para reconhecer as imparidades de clientes (reconheciam a
divida atendendo ao nimero de meses), que contabilisticamente ndo era correto. Para estes

casos, eram recomendadas as entidades reconhecerem a totalidade da divida.

Seguidamente, 0 ROC solicitava o balancete para examinar a antiguidade de saldos. No
momento da sua observacdo da existéncia de clientes com problemas de cobranca ele, em
conjunto com o responsavel da empresa, analisava a sua evolucdo. Para grande parte das
empresas, ainda eram bastante as contas de clientes com saldos parados e com valores elevados.
A par destes procedimentos de perda de imparidade, era preenchido o papel de trabalho “F5 -

Clientes com incobrabilidade / Perdas por imparidade acumuladas”.

Quando as situacbes do processo de cobranga eram entregues ao(s) advogado(s), efetuava-se a
circularizacdo a estes, através do envio de uma carta a solicitar a informacéo relativa aos
processos judiciais em curso referentes as cobrancas existentes, a data da avaliacdo. Um detalhe
a verificar-se, era se as dividas a receber estavam corretamente repartidas em ativo corrente e

ativo ndo corrente.
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Na fase de obtencao do processo de prestacdo de contas, verificou-se, com base no Balanco, se
os saldos das dividas a receber estavam de acordo com o balancete. Caso algum erro fosse

detetado, era recomendada a devida corregéo ao cliente.

Era igualmente verificado se existia algum tipo de compensacéo de saldos, estando o saldo dos
clientes representados no Balanco pelo valor liquido. Se porventura esta situacéo existisse, era
recomendada a reclassificacdo, onde o saldo devedor aparecia no ativo e o saldo credor no
passivo. Examinava-se, se existissem conta de clientes em moeda estrangeira, se a taxa de
cambio estava atualizada ao cambio de 31 de dezembro de 2014 (exceto para 0s casos em que

0 cambio estava previamente fixado).

Neste ciclo das vendas, prestagdes de servicos e dividas a receber, verificou-se se toda

informacao relacionada estava devidamente divulgada no Anexo as demonstracdes financeiras.

3.8. Pessoal

Todas as empresas, para que possam exercer a sua atividade carece, obrigatoriamente, de meios

financeiros, materiais e humanos.

Os gastos com o pessoal sdo relativos aos 6rgaos sociais e ao pessoal vinculado a empresa por
contrato individual de trabalho, ou outro contrato semelhante). Relativamente aos honoréarios
pagos por servicos temporarios contratados a trabalhadores independentes (tais como
advogados, consultores, etc.) sdo considerados fornecimentos e servicos externos, por isso

encontram-se fora desta rubrica (Santos, 2006: p. 329).

3.8.1. Aspetos Contabilisticos

Os gastos com o pessoal incluem todas as remuneragdes fixas e/ou variaveis ao pessoal e aos
Orgdos sociais, contribuicdes para a Seguranca Social, seguros a favor do pessoal, gastos de
caracter social, formacdo profissional, indemnizacfes por despedimento e a atribuicdo de
beneficio de reforma (Costa e Alves, 2008: p. 425 e 426).
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A norma que retrata esta tematica € a NCRF 28"’ trata a contabilizacéo e divulgacio dos beneficios
aos empregados, devendo reconhecer: um passivo quando um empregado tenha prestado servigos
em troca de beneficios a serem pagos no futuro (exemplo: comissdes sobre vendas); e um gasto
quando a entidade consumir o beneficio econdmico proveniente do servigo prestado por um
empregado em troca dos beneficios do empregado (exemplo: retribuicdo do trabalho prestado)
(SNC, 2009: §1).

Segundo as notas de enquadramento, a contabilizacdo dos encargos com o pessoal, passa por

trés etapas conforme mostra a Figura 7.

12 Fase

Processamento
dos ordenados,
salarios e outras
remuneragoes,
dentro do més a
que respeitam.

22 Fase

Processamento dos
encargos patronais
(contribuicGes para
a Seguranca Social
e Imposto sobre o
Rendimento).

32 Fase

Pagamento ao pessoal
e as outras entidades.

Figura 7 — Contabilizacéo dos encargos com o pessoal

Fonte: Adaptado de Notas de Enquadramento ao SNC (2009), p. 43

3.8.2. Objetivos de Auditoria

Na area de pessoa, 0 objetivo principal da auditoria é estimar se os saldos das contas afetados
por este ciclo séo declarados de acordo com as normas de informacdo financeira aplicaveis
(Arens, Elder e Beasley, 2007: p. 560).

" NCRF 28 — Beneficios dos Empregados
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Segue a correspondéncia entre os objetivos de auditoria com as asser¢fes as demonstraces

financeiras.

Tabela 10 — Objetivos de auditoria no ciclo de pessoal

O saldo de pessoal respeita a valores efetivamente devidos a

) ) Existéncia
terceiros, relativos a trabalhos efetuados.

As remuneracfes a pagar pertencem a entidade, e traduzem-

se em pagamentos futuros. Direitos  obrigages

As remuneragfes a liquidar respeitam ao trabalho prestado,

) . . Ocorréncia
efetivamente, por funcionarios reais.

Os gastos com o pessoal, processados e devidos aos

trabalhadores estao registados. Integralidade

As remunerac0es a liquidar estéo registadas pelo valor correto

. Valorizagao
e nas contas apropriadas.

Os gastos com o pessoal estdo registados no periodo correto e

- L Mensuragéo
pelas taxas salariais aplicaveis. ¢

Os gastos com pessoal e as remuneracfes a liquidar, estdo
corretamente identificadas, classificadas e devidamente
N . . Apresentacdo e divulgacéo
enquadradas nas demonstracdes financeiras. Todas as P ¢ gag

informagdes estdo divulgadas no Anexo.

Fonte: Adaptado de Arens, Elder e Beasley (2007: p.566)

78 DRA 510 — Prova de Revisdo/auditoria, §11
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3.8.3. Procedimentos de Auditoria

Nesta area os procedimentos efetuados foram, fundamentalmente, sobre os processamentos de

salarios, o calculo do subsidio de férias e da estimativa de férias.

Através da lista de colaboradores, que o ROC obteve através do cliente, selecionava as
remuneracdes materialmente relevantes e testou-se se as taxas de retencio do IRS™ e de
Seguranca Social®, se se encontravam aplicadas corretamente e devidamente contabilizadas.

Também se verificou se os rendimentos que estdo isentos das taxas mencionadas.

De uma forma geral, dos funcionarios selecionados, ndo foram encontradas diferencas
significativas. As diferencas detetadas estavam relacionadas com o arredondamento para a
unidade euro inferior ndo ter sido efetuado, referente a sobretaxa de IRS, conforme dispde o n.°
2, do artigo 6.° do Decreto-Lei 194/2002, de 25 de setembro.

Quanto aos gastos sobre remuneracdes 0 ROC, selecionou-se um més de processamento, com
valores materialmente relevante de salario, e solicitou-se ao cliente todos os documentos para
ser possivel efetuar a comparacdo entre os valores do processamento de salarios com 0s
movimentos que tinham sido langados na contabilidade. Esta verificacdo tinha como finalidade

apurar se a contabilizacdo estava correta e apropriada.

Outro procedimento efetuado na SROC, a fim de se verificar se estava corretamente calculada
e contabilizada, fez-se a reviséo do calculo da estimativa de férias e subsidio de férias vencidos
em 2014 a pagar em 2015. O ROC atestou o0s seus calculos e a sua contabilizacdo, confirmando
se estava registado em contrapartida com uma conta de acréscimo de gastos em 2014 o valor
de férias, subsidio de férias e as respetivas contribuicfes, a serem pagas em 2015.

Por fim, foram revistas todas as divulgagdes em Anexo as demostracdes financeiras, efetuadas

nesta area.

79 Despacho n.° 309-A/2015, de 12 de janeiro — Tabelas de Retengdo na Fonte para o Continente

8 Codigo dos Regimes Contributivos do Sistema Previdencial de Seguranga Social
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3.9. Acréscimos e diferimentos

As entidades tém uma vida ilimitada e como tal ndo importa avaliar o seu desempenho e
conhecer resultados apenas no final da sua vida. Como tal importa fragmentar a sua existéncia
em segmentos temporais, designados por periodos/exercicio contabilisticos que tem uma
duracéo de doze meses (pode coincidir ou ndo com o ano civil). Essa periodizagéo requer alguns

cuidados especiais de modo a salvaguardar a fiabilidade da informacéo.

Um dos cuidados especiais trata-se de integrar nos trabalhos finais de exercicio 0s acréscimos
e diferimentos, imputando para os periodos corretos os gastos e rendimentos, e 0s pagamentos

e recebimentos.

3.9.1. Aspetos Contabilisticos

As demonstracges financeiras devem ser preparadas com base do regime do acréscimo, exceto
a informacdo dos fluxos de caixa (Anexo, SNC, 2009: 2.3.1). Segundo as notas de
enquadramento do SNC (2009) os acréscimos “registam a contrapartida dos rendimentos e
dos gastos que devam ser reconhecidos no proprio periodo, ainda que ndo tenham
documentacéo vinculativa, cuja receita ou despesa sé venha a ocorrer em periodo ou periodos

posteriores”.

3.9.1.1. Devedores e Credores por Acréscimo

A conta 272 — Devedores e credores por acréscimos (de tipo econémico) deve ser “registada
em contrapartida dos rendimentos e gastos que devam ser reconhecidos no proprio periodo,
ainda que ndo tenha documentacao vinculativa, cuja receita ou despesa s6 venha a ocorrer em
periodo ou periodos posteriores” (Notas de enquadramento, SNC, 2009). Esta conta encontra-

se subdividida em:

2721 — Devedores por acréscimos de rendimentos (conta de ativo): Esta conta serve de

contrapartida dos rendimentos a reconhecer no préprio periodo, ainda que ndo tenham
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documentacdo vinculativa, cuja receita s6 venha a obter-se em periodo(s) posterior(es). Por

exemplo: os juros de depositos a prazo que vencem no(s) periodo(s) seguinte(s).

2722 — Credores por acréscimos de gastos (conta de passivo): Esta conta serve de contrapartida
dos gastos por reconhecer no proprio periodo, ainda que ndo tenham documentacéo vinculativa,
cuja despesa s6 venha a incorrer-se em periodo(s) posterior(es). Por exemplo: Agua,

Eletricidade, Internet, etc.

3.9.1.2. Diferimentos

J& a conta 281 — Diferimentos, de acordo com as mesmas notas, esta conta “‘compreende 0S
gastos e os rendimentos que devam ser reconhecidos nos periodos seguintes” (Notas de

enquadramento, SNC, 2009). Desdobrando-se em:

281 — Gastos a reconhecer (conta de ativo): Esta conta compreende o0s gastos que devam ser
reconhecidos nos periodos seguintes, permitindo assim o registo dos gastos no(s) periodo(s) a

que respeita(m). Por exemplo Renda paga em dezembro, que respeita ao més de janeiro.

282 — Rendimentos a reconhecer (conta de passivo): Esta conta compreende os rendimentos
que devam ser reconhecidos nos periodos seguintes, permitindo assim o registo dos
rendimentos no(s) periodo(s) a que respeita(m). Por exemplo: Recebimento de um

adiantamento de uma renda.

3.9.2. Objetivos de Auditoria

Na Tabela 11, sdo apresentados os objetivos especificos que permitem o auditor atingir para

que seja possivel ele emitir uma opinido suficiente e apropriada, para este ciclo.
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Tabela 11 — Objetivos de auditoria no ciclo de acréscimos e diferimentos

Os saldos dos acréscimos e dos diferimentos existem de facto.

Existéncia

Os saldos dos acréscimos e diferimentos que do ativo dizem

respeito a direitos da empresa., e os que figuram no passivo Direitos ¢ obrigacgies

representam obrigacGes da empresa.

Todos os acréscimos e diferimentos registados ocorrem

efetivamente em 2014. Ocorréncia

Todos os acréscimos e diferimentos estdo registados. )
Integralidade

Os acréscimos e diferimentos estéo registados pelas quantias

Valorizacao
adequadas e na conta correta. ¢
Os acréscimos e diferimentos estdo registados no periodo

Mensuracgéo
correto.
Os saldos dos acréscimos e diferimentos estdo identificados,
classificados, e divulgados em Anexo com as NCRF. Apresentacdo e divulgacio

Fonte: Adaptado de Baptista da Costa (2010: p.344)

3.9.3. Procedimentos de Auditoria

Inicialmente procedeu-se a compara¢do do saldo do ano de 2013 com o ano 2014, tanto dos
diferimentos como nos acréscimos. Deste modo, para se verificar se a entidade aplicava

politicas consistentes com o periodo anterior.

Foi efetuada a andlise das quatro rubricas existentes neste ciclo, nos quais foram selecionadas
as mais relevantes do periodo, em especial as referentes a dezembro.

81 DRA 510 — Prova de Revisdo/auditoria, §11
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Seguidamente, para verificar se a empresa estava a efetuar a especializacdo adequadamente era
obtida a documentacdo, quando os técnicos de auditoria efetuavam a visita, e revista

posteriormente. Eram revistas e recalculadas, as especializa¢6es selecionadas.

3.9.3.1. Acréscimo de rendimento

Nesta rubrica analisavam-se 0s juros a receber dos depo6sitos a prazo. Com por exemplo, 0 caso
de um juro que respeita ao periodo de 30/10/2014 a 30/10/2015, em que o recebimento apenas
ocorria no final de outubro de 2015. Uma parte do rendimento pertencia ao presente ano e outra

parte ao ano seguinte.

Neste caso a preocupacao no estagio passava por verificar se a receita era originada em 2015 e

se o rendimento a reconhecer ocorria no periodo.

3.9.3.2. Acréscimo de gasto

Nesta rubrica foram analisadas as faturas dos FSE (agua, eletricidade, comunicacdes), juros a
liquidar e remuneracdes a liquidar (férias e subsidio de férias, vencidos num ano, mas pagos no

ano seguinte). Nesta analise verificou-se se 0s encargos respeitavam a despesas de 2015.

A titulo de exemplo existia a fatura de eletricidade, que o periodo de consumo respeitava a
dezembro de 2014, no entanto essa fatura s era cobrada em janeiro de 2015. Era feita a

averiguacéo, se era reconhecida a estimativa de gasto a reconhecer em dezembro de 2014.

3.9.3.3. Gastos areconhecer

Neste caso, havia o caso de um seguro anual pago em 1 de setembro de 2014, em que 4 meses
séo custos em 2014 e 8 meses pagos em 2015. Nesta situacédo verificava-se, mais uma vez, se a

despesa era gerada e se 0 gasto foi respeitante ao periodo de 2015.
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3.9.3.4. Rendimentos areconhecer

Quanto aos rendimentos a reconhecer as situacdes analisadas na SROC foram, sobretudo,
rendas recebidas antecipadamente. Para tal averiguou-se se as rendas recebidas em dezembro
de 2014 eram referentes ao periodo seguinte, isto é, janeiro 2015. Caso a sua contabilizagdo
estivesse incorreta recomendava-se a sua regularizacdo, no entanto nao se verificaram situacoes

irregulares.

De um modo geral, o erro mais proveniente foi o aritmético devido ao engano no célculo dos
dias respeitantes a cada periodo. Quando se tratavam de erros materialmente relevantes,

solicitava-se ao cliente para efetuar a sua alteracao.

O grande cuidado a ter quando recebidas as demonstragdes financeiras finais, era verificar se
as contas dos acréscimos e diferimentos estavam enquadradas corretamente no Balanco e

divulgadas no Anexo.

3.10. Capital Préprio

Nesta rubrica, na maioria das entidades, é considerada a principal fonte de financiamento. Nela
estdo incluidas todas as operacOes relacionadas com o capital, acBes/quotas préprias, outros
instrumentos de capital prdprio, reservas, resultados transitados, ajustamentos em ativos
financeiros, excedentes de revalorizacdo de AFT e Al, outras variagbes no capital préprio,

resultado liquido do periodo e por fim os dividendos antecipados.

3.10.1. Aspetos Contabilisticos

A tematica referente ao capital proprio, encontra-se refletido na classe 5 — Capital, reservas e
resultados transitados e regulado na NCRF 27. O ciclo de capital préprio inclui ainda o resultado

liquido do periodo que se encontra refletido na conta 88 — Resultados.
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3.10.1.1. Capital Social

O Capital Social, refletido na conta 51 — Capital, de acordo com as notas de enquadramento do
SNC “evidencia o capital subscrito, devendo ser deduzido, para efeitos de elaboracéo do
Balanco, o eventual saldo da conta 261 — Acionistas c/subscricdo ou 262 — Quotas nao
liberadas” (SNC, 2009). O capital pode ser aumentado ou reduzido, no entanto esta
modificacdo s6 podera acontecer quando deliberada pelos socios em conformidade com o

disposto para cada sociedade.

No caso de ocorrer um aumento de capital, s6 pode acontecer quando o capital anterior ndo se
encontre totalmente liberado. As formas de aumento de capital s&o: novas entradas®® (entradas
em dinheiro ou entradas em espécie), incorporagdo de reservas® e conversio de passivos (por

deliberagdo especifica dos socios ou por deliberacdo dos credores).

Por sua vez, a reducdo de capital origina uma reducdo nas garantias oferecidas aos credores
(artigos 94.° a 96.° do CSC). Pode ser originado quando exista na saida de um socio, excesso
de capital e cobertura de prejuizos.

3.10.1.2. Outros Instrumentos de Capital Préprio

As notas de enquadramento (SNC, 2009) descrevem que a conta 53 — Outros instrumentos de
capital préprio “sera utilizada para reconhecer as prestaces suplementares ou quaisquer
outros instrumentos financeiros (ou as suas componentes) que ndo se enquadre na defini¢ao

de passivo financeiro”, nomeadamente, no caso previsto no artigo 210.° do CSC.

3.10.1.3. Reservas

As reservas (conta 55 — Reservas) incluem as subcontas 551 — Reservas Legais e 552 — Outras

Reservas.

82 Ver artigo 87° a 90° e artigo 265° a 269° (sociedades por quotas) e artigo® 456° a 462° (sociedades andnimas) do
CsC
8 Ver artigo® 91° a 93° do CSC
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As Reservas Legais “compreende as quantias respeitantes a reservas nao distribuiveis, de
génese legal, estatutaria ou outro”, e as Outras Reservas “compreende as quantias de todas e
quaisquer reservas distribuiveis, cuja afetacdo decorre de deliberacdo dos detentores de

capital” (ObservacGes as Demonstrac6es Financeiras, SNC, 2009).

3.10.1.4. Resultados Transitados

Os Resultados Transitados representada na conta 56, segundo as ObservacGes as
Demonstragdes Financeiras (SNC, 2009), refletem “os resultados do periodo anterior, para os
quais ndo exista uma deliberacao especifica sobre a sua aplicacdo (se lucros), ou cobertura
(se prejuizos). Nesta rubrica, também poderdo ser registados alguns efeitos decorrentes da

NCRF 4 — Politicas Contabilisticas, alteracfes nas Estimativas e Erros.

3.10.2. Objetivos de Auditoria

O objetivo neste ciclo consiste em “obter evidéncia sobre as transagdes sobre os saldos se sdo
legitimos e razoaveis, se estdo devidamente classificados e valorizados e se a sua constituicdo
e a sua apresentacdo foram efetuadas de acordo com os normativos legais e as NCRF”
(Almeida®, 2014).

A Tabela 12, apresenta os objetivos especificos associados a cada uma das assercoes.

Tabela 12 — Objetivos de auditoria no ciclo de capital proprio

Objetivo de auditoria Assercao 8°

O saldo do capital proprio registado existe de facto. Existéncia

Os movimentos no capital préprio sdo efetivamente

propriedade da entidade. Direitos e obrigages

8 ALMEIDA, B. — Manual de Auditoria Financeira uma analise integrada baseada no risco, p. 451
8 DRA 510 — Prova de Revisdo/auditoria, §11
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As transacdes e acontecimentos respeitantes ao capital

. Ocorréncia
proprio ocorreram em 2014.

As transagdes e acontecimentos existentes relacionados com
o capital proprio, estdo refletidos nas demonstracGes Integralidade

financeiras.

As operagdes relacionadas com o capital proprio estdo
registadas pela quantia adequada, segundo 0s principios Valorizagio

contabilisticos.

Os movimentos do capital proprio estéo registados pelo valor

. Mensuragéo
correto, no periodo correto.

Todas as informaces pertinentes relacionadas com o capital
proprio, estdo devidamente identificadas, classificadas e
. : Apresentacéo e divulgacéo
devidamente divulgadas no Anexo, de acordo com a estrutura P ¢ 986

conceptual de relato financeiro.

Fonte: Adaptado de Baptista da Costa (2014: p. 668)

3.10.3. Procedimentos de Auditoria

Através dos extratos, analisou-se todas as variacGes que existiam da classe 5, nomeadamente
as rubricas de variacGes de capital, de outros instrumentos de capital proprio, das reservas, dos
resultados transitados, assim como, as resultantes da aplicacdo do resultado liquido do

exercicio.

Nesta area tem que se ter em consideracdo o tipo de sociedade e as leis que Ihe sdo aplicaveis,
para se avangar com os procedimentos aplicados.

De forma a verificar o capital, era solicitado a cada cliente o codigo de acesso a Certidao
Permanente de Registo Comercial para consulta no site do Portal do Cidaddo. Com este codigo
de acesso, como primeiros procedimentos consistia na analise da certiddo onde verificou-se se
o capital social que o cliente tinha no inicio do periodo, e se estava em conformidade com o

saldo de abertura da conta de capital.

110



CAPITULO 3

Em seguida examinava-se se ocorreu aumentos ou reducdes de capital no ano 2014, se foi
aprovado e se estava de acordo com os requisitos legais. Através da verificacdo dos registos

contabilisticos, com o livro das atas, com os registos comerciais entre outros documentos.

Quando existia aumento de capital, e autorizado, 0 passo seguinte era detetar qual foi a
modalidade de aumento (por novas entradas, por incorporacédo de reservas ou por conversao de
créditos) e se estava em vigor com a lei vigente. Na ata de deliberagdo do aumento de capital,
verificou-se se estava devidamente assinada, e se 0 aumento de capital estava registado na
Conservatoria do Registo Comercial. O ROC verificava o0s registos contabilisticos, para

constatar se estava em conformidade com o tipo de aumento de capital efetuado.

No caso, de um aumento de capital por novas entradas, o ROC, solicitava os documentos
bancarios que comprovem os depdsitos dessas entradas. Ele ainda verificava o tipo de acdes
que tinham sido emitidas no aumento de capital, como também a percentagem que detém cada

sécio.

Como tarefa, durante o estagio verificou-se do calculo da proposta de aplicacdo de resultados
de 2013, como também se o langcamento contabilistico dessa aplicacdo se encontrava conforme
em 2014. Ainda sobre essa relagdo, verificou-se a proposta de aplicacéo de resultados, de forma
a verificar se as empresas cumpriam os requisitos impostos pelo CSC (de acordo com o artigo
295° n.° 1 do CSC as empresas sdo obrigadas a destinar a reserva legal 5% do resultado liquido

até perfazer um total de 20% do capital).

Em algumas empresas, detetou-se que o artigo 295.° do CSC né&o era corretamente aplicado,
isto é, ndo era aplicado a reserva legal 5% do resultado liquido; outro problema detetado foi a
ndo conformidade entre os registos contabilisticos e com o descrito no relatdrio de gestdo. Apos

detetadas estas situacdes, os clientes eram alertados e recomendava-se para a retificacao.

Por ultimo foi verificada a adequada divulgacao feita em Anexo as demonstracgdes financeiras.
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3.11. DRAI e outras atividades desenvolvidas

As realizagdes dos trabalhos de auditoria foram realizadas com o recurso do programa
informatico DRAI® (Dossier de Revisdo/Auditoria Informatizado), conjuntamente com o Excel
da Microsoft Office.

O DRAI é uma aplicacdo informatica integrada de apoio ao planeamento e realizacdo do
trabalho de revisdo/auditoria as contas, desenvolvida pela BDO & Associados, SROC, Lda.

dirigida aos Revisores Oficiais de Contas e seus colaboradores®.

Uma atividade que se efetuou no estégio, foi a insercdo de balancetes trimestrais, quer manual

quer automaticamente.

Quando os ficheiros dos balancetes, enviados pelas entidades, estavam em formato excel, era
possivel a introducdo automéatica no DRAI. Apenas era necessario modificar algumas
formatacdes existentes no ficheiro, e posteriormente, era importado para o DRAI pela fungéo
ImportDRAL.

Quando os ficheiros dos balancetes estavam em formato diferente do excel, a introducéo

passava a ser rubrica a rubrica, manualmente.

Apo6s a introducdo do balancete no programa, era necessario ser validado. Ao efetuar a
validacdo, era apresentada uma lista de diferencas entre o balancete do cliente e o gerado pelo

DRALI, permitindo assim alertar para determinados erros que os balancetes continham.

Na fase final da auditoria, como tarefa executada, verificou-se os documentos, exigidos
legalmente que fazem parte do processo de prestacdo de contas em que o objetivo era verificar

se estavam elaborados e se as DF apresentadas pelo 6rgao de gestdo estavam corretas.

Esses documentos eram o balanco, a demonstragédo de resultados por naturezas, demonstracéo

de alteragdes do capital proprio e o Anexo as demonstracGes financeiras.

8 Informagao retirada do site http://www.bdo.pt/solucoes-ti/drai
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Apbs a insercdo dos balancetes trimestrais, e baseada neles, com o auxilio do DRALI, existia a
opcao de extrair automaticamente as demonstracdes financeiras que continha a comparacgéo
trimestral e anual. Para além do balanco, demonstracbes de resultados, demonstracdes de
alteracdo do capital prdprio e fluxos de caixa; também era extraido os papéis de trabalho que
justificavam os valores do balanco e da demonstracao de resultados, como também os racios

financeiros.

Quando geradas as demonstrages financeiras, comparou-se as extraidas pelo programa com as
demonstracdes financeiras elaboradas pelo cliente e, se for o caso, sugerir reclassificacdo ou
correcdo de algum lancamento. Verificou-se os comparativos nelas apresentados, conforme
estabelecido pelo paragrafo 7 da DRA 720 (OROC, 1998), o qual refere que “o revisor/auditor
deve determinar se os comparativos estdo em conformidade, em todos o0s aspetos materialmente
relevantes, com a estrutura de relato financeiro subjacente as demonstragdes financeiras

objeto de exame e das quais sdo parte integrante .

Na reta final do estagio, foi ainda possivel acompanhar o trabalho de revisdo referente ao ano
de 2015.
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Conclusao

O presente relatério representa o cessar de mais uma etapa, e sua redacao exp6e de forma clara
a importancia da revisdo de contas e os procedimentos realizado ao longo do estagio. Da-se
como balango positivo o estagio, por se ter tornado uma forma de solidificar os conhecimentos

tedricos ao longo do percurso académico como também aquisi¢do de novas competéncias.

A opcao de realizar um estagio curricular tornou-se uma experiéncia deveras gratificante, onde
houve a oportunidade de lidar com pessoas que sempre tiveram dispostas em ajudar. Nao
permitiam que ficasse com alguma ddvida, e sempre me explicaram todos os procedimentos de
uma forma extremamente detalhada. Esse carinho e partilha de informacédo foi demonstrado do

primeiro ao Ultimo dia de estagio. A interacdo e o espirito de equipa foram notaveis.

Foi uma experiéncia que enriqueceu tanto a titulo pessoal como profissional, pois permitiu o
primeiro contacto com a area. Devido a vasta gama de cliente houve a oportunidade de contactar
com diversos setores de atividade, no qual consolidou-se os conhecimentos tedricos, adquiridos

na fase letiva, e permitiu ter uma visdo abrangente a profissao.

Primeiramente, o tema abordado neste relatorio foi um enquadramento teérico sobre a auditoria.
O conceito de auditoria que tem vindo a evoluir, equiparada a evolucdo das entidades e das suas
necessidades. O tema de auditoria financeira é a matéria central, que permite ao auditor conferir
credibilidade a informacéo financeira que as entidades preparam e divulgam. Possibilitando a

tomada de decisbes por parte dos utilizadores desta informacao.

O processo de auditoria € composto por trés fases, que foram descritas: planeamento, execucao
e conclusdo. A primeira fase € fundamental para que a auditoria tenha sucesso. A segunda fase
consiste em executar os procedimentos, que na fase de planeamento, foram estabelecidos. Por

fim, a Gltima fase que consiste na emissao, por parte do auditor, de uma opinido.

Em suma, o presente relatorio apresenta os principais procedimentos que se efetuou enquanto
janior na Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade Unipessoal Lda, com a fundamentacéao
tedrica que suporta todos os temas. Ainda ha muito que crescer a nivel profissional, sendo este

primeiro contacto com a profissdo uma mais valia para desenvolver essas capacidades.
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Anexos

Anexo | — Questionario de Controlo Interno

Empresa: Area coberta: Meios monetarios

Descri¢do do procedimento contabilistico e/ou Cl S N | N/A Comentdrios

A. RECEBIMENTOS

1. O correio é aberto por um empregado que ndo pertenga
as SecgOes de Tesouraria ou de Contabilidade?

2. O empregado que abre o correio elabora uma lista dos
valores recebidos?

3. Alista referida em 2 é verificada por outra pessoa
relativamente aos valores contabilizados?

4. Ha controlos especificos sobre os cheques "pds-
datados"?

5. Osvalores recebidos sdo diaria e integralmente
depositados nos Bancos por um empregado nado
pertencente a Tesouraria a Contabilidade ou cobrancas?

6. Ha controlos especificos sobre os cheques de clientes
devolvidos pelos Bancos?
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Descri¢do do procedimento contabilistico e/ou CI

N/A

Comentarios

Os empregados que langam contas correntes de clientes
tém acesso aos valores recebidos ou a Secgdo de
Tesouraria?

No caso de se efetuarem vendas a dinheiro confere-se
diariamente o total dos valores recebidos com o
somatério das VD’s emitidas?

Os empregados da Tesouraria tém acesso as contas
correntes dos clientes?

10.

A empresa utiliza emissdo de recibos simultaneamente a
emissdo das faturas? Se sim, ha controlo dos recibos em
carteira?

11.

Ha possibilidade de emitir recibos manuais? Os
movimentos sdo controlados?

12.

Faz-se algum controlo sobre recibos em poder de
cobradores?

13.

Os empregados que manuseiam valores, sobretudo
cobradores e os que se deslocam aos Bancos, estdao
seguros contra o risco de roubo?

14.

Existe algum controlo sobre pagamentos por conta?

Teresa Raquel Pinto dos Reis
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Descri¢do do procedimento contabilistico e/ou Cl S N | N/A Comentarios

15. Os recibos anulados sdo devidamente inutilizados?

16. A caixa funciona em sistema de fundo fixo?

B. PAGAMENTOS EM DINHEIRO

17. Os pagamentos feitos por caixa sdo concretizados com
base em documentos devidamente conferidos e
autorizados?

18. Quando se repde o fundo fixo apde-se um carimbo de
“Pago” nos respetivos documentos?

19. O cheque para reposicao do fundo fixo é emitido a
ordem do responsavel pelo mesmo?

20. Efetuam-se pagamentos de “vales” através do fundo
fixo?
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Descri¢do do procedimento contabilistico e/ou CI

N/A

Comentarios

21.

Em caso afirmativo, se os mesmos nado forem resgatados
até ao final do més, procede-se a sua transferéncia para a
correspondente conta de terceiros?

22.

Efetuam-se contagens de surpresa ao fundo fixo de
caixa?

B. PAGAMENTOS POR BANCOS

23.

Os cheques sdo assinados por duas pessoas com
autoridade para o fazer?

24.

Os cheques sdo assinados na presencga dos respetivos
documentos de suporte previamente conferidos?

25.

Ha segregacdo de fungdes entre quem assina e quem tem
responsabilidades pelos pagamentos?

26.

A decisdo de emissdo de cheque é baseada na analise dos
valores em aberto na conta corrente do fornecedor?

27.

Obtém-se uma copia de todos os cheques emitidos?

28.

A emissdo do cheque é informatica?

29.

Com a emissdo do cheque é dado baixa automatica no
documento ou é assinalado o pagamento?

30.

Ap0ds os cheques serem assinados e cruzados os
documentos de suporte sdo cancelados (apondo-se
carimbo “pago” ou o n2 do cheque no documento)?

31.

Sdo assinados cheques em branco e/ou ao portador?
Onde sdo guardados os cheques e quem tem acesso aos
mesmos?

Teresa Raquel Pinto dos Reis
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Descri¢do do procedimento contabilistico e/ou Cl S N | N/A Comentarios

32. Oscheques, depois de assinados, sdo enviados
diretamente para o correio sem voltarem as pessoas que
os elaboraram ou que conferiram ou aprovaram os
respetivos documentos de suporte?

33. Ha cheques emitidos, contabilizados, mas ndo enviados?

C. CONCILIAGOES BANCARIAS

34. As conciliagdes bancdrias sdo feitas mensalmente?

35. As conciliagGes bancadrias sdo feitas por algum
empregado que assine cheques ou que manuseie
numerdario?

36. Ositems que aparecem nas conciliagdes por um prazo de
tempo anormal sdo objeto de adequada investigacdo?

37. As conciliagBes sdo assinadas pelo empregado
responsavel pela elaboragdo?

38. Existe um responsavel que verifique as conciliagGes e as
vise?

39. As conciliages sdo visadas por um administrador? Ficam
arquivadas?

40. As conciliagdes sdo elaboradas em impresso préprio e
acompanhadas de evidéncia do saldo no Banco e na
Contabilidade?

41. Os depdsitos pendentes sao justificados com documento
que prove a sua efetivagdo?
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Descri¢do do procedimento contabilistico e/ou CI

N/A

Comentarios

42. Sio devidamente discriminados os movimentos
pendentes?

RESUMO DOS PONTOS FORTES, PONTOS FRACOS E RECOMENDAGCOES

PONTOS FORTES

PONTOS FRACOS

RECOMENDACOES
Elaboradoem __ / / por Verificado
Atualizadoem __ / / por Verificado

Teresa Raquel Pinto dos Reis
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Anexo Il —Indice do Dossier Corrente

Manuel Henriques Pinto, SROC,
Sociedade Unipessoal Lda.

2014

1.QR/ S« Sistema de Qualidade/Revis&o do trabalho de auditoria

S.R.0.C. n° 227 EMPRESA:
CODIFICAGAO DE PAPEIS DE TRABALHO / ARQUIVO CORRENTE
i Planeamento
11 Identificagdo da Empresa
11.1 Identificacdo da Empresa
11.2 Corpos sociais e principais responséaveis
11.3 Organogramageral
11.4 Questionario pararetencdo do cliente
12 Controlo Interno
12.1 Avaliacéo do Controlo Interno
12.2 Quadros de andlise de incompatibilidades de fungdes
127271 "Anéiise ao cicio de Tesouraria
12.2.2 - Andlise ao ciclo de Vendas e Contas a Receber
12.2.3 - Andlise ao ciclo de Compras e Contas a Pagar
1272747 Andlise 20 ciclo de Pagamentos ao Pessoal
12.2.5 - Andlise ao ciclo de Investimentos
13 Materialidade e Risco de Revisao
13.QR Conhecimento do negdcio/exposicéo a ameagas
13.1 Juizo prévio s/ amaterialidade e limite aceitavel p/ ajustamen. e reclass.
13.1.1 - Erro toleravel por rubricas do balango
13.2 Planificagdo da Rev./Aud. - Guia para Avaliagdo do Risco - Questionario
13.3 Planificagéo darevisdo/Auditoria - Guia para avaliagéo do risco de fraude - Questionério
13.4 Avaliacéo derisco por ciclos/Estratégiade auditoria
14 Programagédo daauditoria
14.1 Memorando da Estratégia de auditoria
14.1.1 - Programade auditoria
14.2 Planeamento de trabalhos - calendarizagdo dos programas de trabalho
14.2.1 - Planeamento de trabalhos intercalares
14.2.2 - Planeamento de trabalhos finais
2| Prestacdo de Contas

I1.QR/ DI Questionario de revisdo - demonstracdes financeiras

n1 Certificacdo Legal das Contas
n2 Relatério de Conclusdes e Recomendagdes de Auditoria
13 Relatorio e Parecer do Fiscal Unico / Conselho Fiscal
14 Relat6rio de Gestéo
1ns Balanco
1ne Demonstracé@o dos Resultados por Naturezas
n7 Demonstragéo dos Resultados por Funcdes (facultativo)
1ns Demonstragéo dos Fluxos de Caixa - método directo
19 Demonstrag&o das alteragdes no capital préprio
1110 Anexo
111 Declaragéo do Orgéo de Gestdo e do TOC
112 Auditoriaao Relatério de Gestéo
113 Auditoriaao Balango
1114 Auditoriaa Demonstracéo dos Resultados por Naturezas
1115 Auditoriaao Anexo
1116 Auditoria a Demonstrag&o dos Resultados por Fungdes (se apresentada)
117 Auditoriaademonstracédo das alteragdes no capital proprio
1118 Auditoriaa Demonstracdo dos Fluxos de Caixa
119 Acontecimentos subsequentes adata do Balango
1119.1 Acontecimentos subsequentes/Factores de risco
120 Assuntos parao préximo periodo
1A Auditoria/Revis&o Analitica
A1 Balango (Comparativo N/N-1)
1A.2 D.R.N. (Comparativo N/N-1)
1A.3 Gastos e Rendimentos (Analise e Comp. N/N-1)
WA.4 Ajustamentos e Reclassificagbes
1A.S5 Récios (Andlise e Comp. N/N-1)
IWA.6
WA.7 SGPS - Auditoriaao cumprimento do DL 495/88 e alteragdes posteriores
B Assembleia de Prestacéo das Contas
1B.1 Convocatéria
1n/B.2 Documentos Complementares
1/B.3 ActadaAssembleia
3 A Activos Fixos Tangiveis - Questionario de revisdo e Conclusdes
Al Activos Fixos Tangiveis - Quantias escrituradas DRAi3
A2 Andlise das aquisi¢des de Activos Fixos Tangiveis
A3 Alienacbes/Abates de Activos Fixos Tangiveis
A4 Andlise das depreciagdes de Activos Fixos Tangiveis (ver PT® U2 e U2.1)
B Propriedades de Investimento - Questionario de revisdo e Conclusdes
B1 Propriedades de Investimento - Quantias escrituradas mﬁ
B2 Andlise das aquisicdes e alienacdes/abates de Propriedades de Investimento
B3 Andlise das depreciacdes de Propriedades de Investimento (ver PT° U2 e U2.1)
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C Goodwill e Outros Activos Intangiveis- Questionario de revisdo e Conclusdes
c1 Goodwill e Outros Activos Intangiveis- Quantias escrituradas DRAI3
c2 Andlise das aquisicdes e alienacdes/abates de Activos Intangiveis
Cc3 Andlise das amortizagdes de Activos Intangiveis (ver PT° U2 e U2.1)
D Investimentos Financeiros - MEP / Outros Métodos - Questionario de revisdo e Conclusdes
D1 Investimentos Financeiros (M EP/Outros métodos) - Quantias escrituradas DRAI3
D2 Investimentos Financeiros / Teste a valorizagéo
D2.1 Método da equivaléncia patrimonial
D3 Investimentos Financeiros / Teste ao reconhecimento de imparidade
E Inventarios e Activos Biol6gicos - Questionario de revisdo e conclusdes
E1 Avaliacdo do Sistemade Contabilizagéo dos Inventarios
E2 Inventérios e Activos Biolégicos - Quantias escrituradas DRAI3
E3 Questionario de inventéario e contagens fisicas
E4 Teste acontagem dos inventarios e Activos Biol6gicos
E5 Teste avalorizagéo e ao custeio das saidas dos inventérios e Activos Bioldgicos
E6 Teste as perdas por imparidade dos inventéarios e Activos Biol6gicos em balango
E7 Teste ao corte de operagdes - Expedigéo / Vendas
E8 Teste ao corte de operagdes - Recepgdo / Compras
E9 Perdas por imparidade eminventéarios e Activos Biolégicos
F Clientes, vendas e prestagdes de servigos - Questionario de revisdo e conclusées
F1 Clientes, vendas e prestagdes de servigos - Quantias escrituradas DRAI3
F2 Controlo de circularizagéo das contas areceber (com ficha de conciliagéo)
F3 Principais clientes / Evolug&o de saldo / Perspectivas
F4 Titulos areceber / titulos descontados
F5 Clientes comincobrabilidade / Perdas por imparidade acumuladas
G/H Outras contas areceber/Outras contas a pagar - Questionario de reviséo e conclusdes
G1 Outras contas areceber - Quantias escrituradas DRAI3
G2 Outras contas areceber - Andlise
H1 Outras contas a pagar - Quantias escrituradas
H2 Outras contas apagar - Andlise
113 Accionistas / Sécios - Saldos devedores/Saldos credores - Questionario de revisdo e conclusd
11 Accionistas/Sacios - Saldos devedores - Quantias escrituradas
J1 Accionistas/Sdcios - Saldos credores - Quantias escrituradas
K Activos ndo correntes detidos para venda - Questionario de revisdo e conclusdes
K1 Activos ndo correntes detidos paravenda - Quantias escrituradas DRAI3
L Instrumentos financeiros mensurados ao justo valor - Questionario de revisdo e conclusdes
L1 Instrumentos financeiros mensurados ao justo valor - Quantias escrituradas DRAI3
M Caixa, depdsitos bancarios e outros equivalentes de caixa - Questionario de revisdo e conclusdes
M1 Caixa, depositos bancéarios e outros equivalentes de caixa - Quantias escrituradas DRAI3
M2 Auditoria a situagéo do caixa
M3 Depésitos bancérios
M4 Fichade conciliacéo de depésitos bancéarios
N Dev. e Cred. por acréscimos, diferimentos, imp. diferidos e contratos de construgéo - Questionario de revisdo e conclusdes
N1 Dev. e Cred por Acrés., Diferimentos, imp. diferidos e contratos de construgéo - Quantias escriturac %ﬁ
N2 Auditoria aos diferimentos, impostos diferidos e contratos de construgéo |
o Fornecedores, compras e fornecimentos e servigos externos - Questionario de revisdo e conclusdes
o1 Fornecedores, compras e fornecimentos e servicos externos - Quantias escrituradas DRAI3
02 Controlo de circularizagéo das contas a pagar (com ficha de conciliagéo)
03 Titulos apagar
P Pessoal e beneficios dos empregados - Questionario de revisdo e conclusdes
P1 Pessoal e beneficios dos empregados - Quantias escrituradas DRAi3
Q Financiamentos obtidos - Questionario de revisdo e conclusdes
Q1 Financiamentos obtidos - Quantias escrituradas
Q2 Financiamentos obtidos
Q3 Locagdes financeiras - Detalhe
R Provisdes e matérias ambientais - Questionario de revisdo e conclusdes
R1 Provis6es - Quantias escrituradas DRAi3
S Estado e outros entes publicos e impostos - Questionario de revisdo e conclusdes
S1 Estado e outros entes publicos e impostos - Quantias escrituradas DRAi3
S2 24.1- Imposto sobre o rendimento
S2.1 Questionério de identificagdo deriscos - IRC
S2.2 Calculo do PPC, PEC e PAC
S3 24.2 - Retencgdo deimposto nafonte
S4 243 -IVA
S4.1 Questionario de identificagdo deriscos - IVA
S4.2 Testeao IVA
S5 24 .4 - Restantes impostos
S5.1 Questionario de identificagéo deriscos - Imposto do selo
S5.2 Questionario de identificacdo deriscos - IM |
S5.3 Questiondrio de identificagdo deriscos - IMT
S6 24.5- Contribuigdes para a seguranca social
S6.1 Teste a Seguranga Social
S7 Certiddes fiscais e parafiscais / cadastro
S8 Processos de execugéo fiscal / Inspecgdes Tributérias
S8.1 Acompanhamento dos processos de execucao fiscal
S8.2 Resultados de inspecgdes tributéarias
S9 Pedidos e decisdes de beneficios fiscais e enquadramentos
S10 Obrigacdes declarativas / rendimentos

Teresa Raquel Pinto dos Reis
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T Capital Proprio - Questionario de revisdo e conclusdes
T1 Capital Préprio - Quantias escrituradas DRAi3
T2 Capital Social/Capital Realizado
T3 Accdes (Quotas) proprias
T4 Outros instrumentos de capital proprio
T5 Prémios de emiss&o
T6 Reservas Legais / Outras Reservas
T7 Resultados transitados
T8 Ajustamentos em activos financeiros
T9 Excedentes de revalorizagéo
T10 Outras variagdes no capital préprio
T11 Resultado antes deimpostos / Imposto s/ rendimento do periodo / Resultado liquido
u Gastos e Rendimentos
U1l Fornecimentos e servigos externos - Questionario de revisdo e conclusdes
ULl Fornecimentos e servigos externos - Quantias escrituradas DRAI3
u2 Gastos de depreciagdo e amortizagéo - Questiondrio de revisdo e conclusdes
u2.1 Gastos de depreciagéo e de amortizagdo - Quantias escrituradas DRAI3
U3 Perdas por imparidade - Quantias escrituradas DRAI3
U4 Perdas por redugdes de justo valor - Quantias escrituradas wﬁ
us Provisdes do periodo - Quantias escrituradas DRAI3
ue Outros gastos e perdas - Questiondrio de reviséo e conclusdes
U6.1 Outros gastos e perdas - Quantias escrituradas DRAI3
u7 Gastos e perdas de financiamento - Questionario de reviséo e conclusées
u7.1 Gastos e perdas de financiamento - Quantias escrituradas wﬁ
usg Trabalhos paraaprépriaentidade - Questionério de reviséo e conclusées
us.1 Trabalhos paraapropriaentidade - Quantias escrituradas DRAi3
u9 Subsidios a exploragéo - Questionario de reviséo e conclusdes
U9.1 Subsidios aexploragéo - Quantias escrituradas DRAI3
u10 Reversdes - Quantias escrituradas DRAI3
U1l Ganhos por aumentos de justo valor - Quantias escrituradas DRAI3
u12 Outros rendimentos e ganhos - Questionario de reviséo e conclusdes
u12.1 Outros rendimentos e ganhos - Quantias escrituradas DRAi3
u13 Juros, dividendos e outros rendimentos similares - Questionario de reviséo e conclusdes
U13.1 Juros, dividendos e outros rendimentos similares - Quantias escrituradas DRAi3
4 |v Testes de Conformidade - Conclusdes
V1 Teste as vendas / prestacdes de servicos e as Contas a Receber de Clientes
V2 Teste as compras / aquis. Servigos e as Contas a Pagar a Fornecedores
V3 Teste aos Aspectos Laborais na Empresa
V4 Teste aos Gastos com o Pessoal
V5 Teste as Notas de Crédito
5 w Responsabilidades, contingéncias, continuidade e controlo do trabalho de campo
w1 Responsabilidade contingentes
w2 Avaliagdo do pressuposto da continuidade
6 m Registos (Contabilidade / actas / Partes de capital / Dossier fiscal / Lei 25/2008)
n.1 Verificagdo do dossier fiscal
n.2 Combate ao branqueamento de capitais e ao financ. do terrorismo - Lei 25/2008
7 v Andlise econémico-financeira / Analises intercalares de gastos e rendimentos / Outras anélis DRAi3
8 |v Correspondéncia trocada/ Relatérios / Outros
Vi Relatério de Auditoria na Empresa
VIl  Dever de vigilancia (artigo 420°-A do CSC) / Dever de prevengado (artigo 262°-A do CSC)
Q [vin Balancetes
V1I(Si) Comparagéo dos saldos iniciais/finais n-1
VIILL 1° Trimestre - Balancete analitico de M argo
V1.2 2°Trimestre - Balancete analitico de Junho
VIIL3  3°Trimestre - Balancete analitico de Setembro
VL4 4° Trimestre - Balancete analitico de Dezembro
VIIL5  Balancete do Razéo Geral - Final
10]1x Extractos de movimento
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Anexo Il —Indice do Dossier

Permanente

MAMNUEL HENRIQUES PINTO,SROC,
Sociedade Unipessoal. Lda.
S ROC n?227

DOSSIER DE INFORMAGAQO PERMANENTE

EMPRESA: _

AREA

ACTUALIZACAO/EXERCICIOS/DATAS

1 - CARACTERIZACAO DO CLIENTE E DO NEGOCIO

1 -Ficha de ldentificacio g Contactos

3-Corpos Sociais & Periodo de Mandato

1
1.2 - Estatutos
1
1

4 - Sacios/Acionistas

1.4.1 - Pegisto dos “alores Mok rios

5 - Enquadramento em Grupos de Empresas

B - Filiais & Sucursais

7o Historisl da Empresa

8- Contrato de Prestac@io de Servigos / Alteroc@ies

1.8.1 - Contratos e Alteragies

1.8.2-Proposta de Prestacio de Sersdcos

1.8.3 - Aceitasde

A -Informacio do S Actv. e dos Ambientes Ec. e Juridico

10 -Declaragio Inscr. no Registo/ln, Activ fAlt de Activ MNIPC

2 - A ACTIVIDADE E O PATRIMONIO
2.1 - Atividade Exercida

2.2 -Posigio no Mercado

23 -Elementos Patrimoniais Onerados

2.4 - Outras Garantias & Compromissos

2.5 -Evolucio Patrimonial / Bes? / Indicadores

2.6 - ParticipagBes Financeiras

2.7 - PBegistos de propriedade

271 -Ceridfes da Conservataria Registo Praedial

2.7.2- Documento Unico Automéveld Consulta DSC!

3 -CONTRATOS E DOCUMENTOS IMPORTANTES
31-Sequres

3.2 - Principais Contratos de Locagsio Financeira

33-Acordos com o Fisco_Outras Informacies

34-Acordos com Sequrancs Sogial

3.5 -Contratos de Comercializac®o e de Royalties

3b6-Atas e Fesumos de Atas

3.6 1-Atas da A G

3.6.2 -Atas do Cons, Adm. / Geréncia

3.6.3-Atas do Cons. Fiscal / Fiscal Unica

3.7 - Contratos de Financiamento

3.5 Contratos de Investimento

3.9- Outros Contratos Relevantes

4 - CONTROLO INTERNO/FPROCEDIMENTOS

4.1 - Organigramas/Descrigio de funciisstdnalise incomp

4.2 - Avvaliacio do Controlo Interno

4.3 - Sisterna Contahilistico

4.3.1 - Flano de contas da contabilidade geral e analitica,

4.3.2 - Outras Informacies

4.4 - Principais Politicas Contabilisticas Adotadas

45 - Orecamentos £ Controlo Creamental/Business Plan

46 - Procedimentos Internos

461 -FRecursos Humanos

4.6.2 - Compras

4.6.3 - Logistica

4.6.4 - Gestdo Administrativa e Financeira

465 - GestdEo de Stock

5 - OUTRAS SITUACOES

51 -Frocessos de Prestacio de Contas

5.1.1 - Contas Individuais

5.1.2 -Contas Consolidadas

52-CLC RCRARPFEU e DOG

5.2.1 - Comas Individuais

522 - Contas Consolidadas

53-Declaracies Anuais Rendimento (Decl k. 22 1ES. k10)

531 -Modelo 22 de IRC

5.3.2-Modelo 10

5.33-1ES/DA

5.4 - ObtigogSes Acessotias

5.4.1-Modelo 30

5.4.2 - Modelo 39

5.4.3 - Outras

EE-Cenidio Cons. Peqg. Com /Depdsito Contas

551 - Ceriddo da Consensataria do Fegisto Com /Cert. Perm)

5.5.2 - Deposito Contas (Publicac@ies)

5.6 - Brewete Estatistico |LMN.E

5.7 -Balange Socisl

58 - Advogados. Consultores e Médico de Trabalho

5.9 - Correspondéncia Relewante

5.10-Neticias puklisedes s/ 2 Empress

511 -Avaliagio de Bens

512 -Outros Documentos Relewvantes

6 - DOCUMENTOS SUBSTITUIDOS

Processo Iniciado em: Atualizado em:

Teresa Raquel Pinto dos Reis
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Anexo IV — Certificacao Legal de Contas

CERTIFICACAO LEGAL DAS CONTAS

Introducéo

Examinamos as demonstracoes financeiras de S.A., as quais compreendem o Balango em
31 de dezembro de 2014, (que evidencia um total de euros e um total de capital prdprio
de euros, incluindo um resultado liquido de euros), a Demonstracdo dos resultados
por naturezas, a Demonstracdo das alteracdes no capital proprio e a Demonstracao dos fluxos

de caixa do periodo findo naquela data, e o correspondente Anexo.

Responsabilidades

E da responsabilidade do Conselho de Administracdo a preparacio de demonstracdes
financeiras que apresentem de forma verdadeira e apropriada a posi¢éo financeira da Empresa,
o resultado das suas operacdes, as alteracGes no capital proprio e os fluxos de caixa, bem como
a adocdo de politicas e critérios contabilisticos adequados e a manutencdo de um sistema de
controlo interno apropriado.

A nossa responsabilidade consiste em expressar uma opinido profissional e independente,

baseada no nosso exame daquelas demonstracdes financeiras.

Ambito

O exame a que procedemos foi efetuado de acordo com as Normas Técnicas e as Diretrizes de
Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, as quais exigem que 0 mesmo
seja planeado e executado com o objetivo de obter um grau de seguranca aceitavel sobre se as
demonstragdes financeiras estdo isentas de distor¢des materialmente relevantes. Para tanto o

referido exame incluiu:
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a verificagdo, numa base de amostragem, do suporte das quantias e divulgacdes constantes das
demonstracdes financeiras e a avaliacdo das estimativas, baseadas em juizos e critérios

definidos pelo Conselho de Administracdo, utilizadas na sua preparacao;

a apreciacao sobre se sdo adequadas as politicas contabilisticas adotadas e a sua divulgacéo,

tendo em conta as circunstancias;

a verificacdo da aplicabilidade do pressuposto da continuidade; e

a apreciacdo sobre se € adequada, em termos globais, a apresentacdo das demonstracGes

financeiras.

O nosso exame abrangeu também a verificacdo da concordancia da informacéo financeira

constante do relatorio de gestdo com as demonstracoes financeiras.

Entendemos que o exame efetuado proporciona uma base aceitavel para a expressdo da nossa

opinido.

Opinido

Em nossa opinido, as referidas demonstracdes financeiras apresentam de forma verdadeira e
apropriada, em todos os aspetos materialmente relevantes, a posicao financeirade , S.A.em
31 de Dezembro de 2014, o resultado das suas operagdes, as alteracfes no capital proprio e 0s
fluxos de caixa no periodo findo naquela data, em conformidade com os principios

contabilisticos geralmente aceites em Portugal.

Relato sobre outros requisitos legais

E também nossa opinido que a informag&o constante do relatorio de gestdo é concordante com

as demonstracdes financeiras do periodo.

Teresa Raquel Pinto dos Reis 131
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de de 2015

Manuel Henriques Pinto (ROC n.° 391), em representacdo de Manuel Henriques Pinto, SROC,

Sociedade Unipessoal Lda.
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Anexo V — Papéis de Trabalho M3 — Depdsito Bancéario

Manuel Henriques Pinto,SROC,
Sociedade Unipessoal Lda.

M3

2014

S.R.O.C. n° 227 EMPRESA:
M3 - DEPOSITOS BANCARIOS [] DEPOSITOS A ORDEM
[ ] OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS
SNC N° CONTA BANCO/BALCAO MOEDA SALDO NO SALDO NA FICHA DE COMENTARIO
BANCARIA BANCO CONTABILIDADE |CONCILICAO

TOTAL SALDOS DEVEDORES

TOTAL SALDOS CREDORES

TOTAL

DATA DE ELABORAGAO: / / EXECUTADO POR: REVISTO POR:
Teresa Raguel Pinto dos Reis 133
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Anexo VI - Papel de trabalho O2 — Controlo de circularizacao das contas a pagar

Manuel Henmques Finto. SROC Rubrica Data 2014
Sociedade Unipessoal Lda. EMPRESA: Preparado por: 1 |02
S.R.O.C n2227 - Ji
CONTROLO DE CIRCULARIZACAO DAS CONTAS A PAGAR Rewvisto por: 1 [H2
—| 02 - Forn. c/c |_|Jl - Accion./sécios (SC) |_| H2 - Outras contas a pagar (Inclui Forn. Invest.)
DETALHE DE CIRCULARIZACAO —— SALDOS SALDOS SALDOS EM DESACORDO VER"(::I(SZI_:RMA%OEE?FII\&A;? RECEBIDG;O
PROCESSO NOME P/IT| CONTABK CONFIRM CONFIRM. MONTANTE | CONCILIAGAO| EM LITIGIO 1 DOS POR DOS POR JUSTIFICADO
Ne Ne LisTICO DIRECT. APOS ANAL. INDICADO DISCUSSAO | 2 PAGAM. O. MEIOS
31-12-2014 NAO JUSTIF. | 3
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
Total
) &)
rorar=we [ |
Valor Total da sub-conta / Circ.
Percentagem da amostra
Total do nimero de saldos bal. / Circ.
Percentagem da amostra
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Anexo VIl — Minuta para circularizacao de fornecedores

Assunto: /Confirmacéo de saldos

Ref: /114 — (Nome do fornecedor selecionado)

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade
Unipessoal Lda. com sede na Rua Padre Estévéo Cabral, 120, Sala 204 — 3000-316 Coimbra,
endereco de e-mail mhp.sroc227@gmail.com e telefone/fax 239 838162, estdo a proceder a

auditoria das nossas demonstracBes financeiras e gostariam de obter extrato(s) de conta(s)
corrente(s) com detalhes dos saldos existentes nos vossos registos a data de 31 de Dezembro de
2014.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta preferencialmente, via e-mail, com a maior

brevidade possivel, podendo, também, utilizar-se o fax acima indicado ou carta.
Agradecemos que do e-mail remetido nos seja dado conhecimento.

Antecipadamente gratos, apresentamos 0s nossos melhores cumprimentos,

(Identificacdo do remetente do e-mail)

Teresa Raquel Pinto dos Reis 135
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Anexo VIII — Minuta para circularizacdo do Banco de Portugal

de de 2015

ASSUNTO - Solicitacéo de Informagdes

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade
Unipessoal Lda., com sede na Rua Padre Estévdo Cabral, 120, Sala 204, 3000-316 Coimbra,
telefone 239 838162, fax 239 838162 e endereco de e-mail mhp.sroc227@gmail.com estdo a

proceder a auditoria das nossas demonstracées financeiras, pelo que muito agradeciamos a V.

Exas. o favor de lhes enviarem diretamente, com coOpia para nos, as informacGes abaixo com

referéncia a data de 31 de Dezembro de 2014, solicitando que nas situacdes ndo aplicaveis seja

expressamente referido “Nada consta™:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Saldos de todas as contas existentes nessa Instituicao, indicando condic@es de prazo, taxas
de juro e outras, e se 0s mesmos estdo disponiveis ou se encontram sujeitos a qualquer
restricdo (incluindo acordos de natureza fiduciaria com terceiros, que limitem a sua
movimentacao) informando qual a natureza, quantia e condicdes de tal restricéo;

Indicacdo das contas sem saldo e/ou encerradas que tenham tido movimento no periodo
de 01 de janeiro a 31 de dezembro de 2014;

Discriminacao das acOes, obrigacGes, ou outros valores mobiliarios depositados a guarda
dessa Instituicdo, com indicacao de quaisquer encargos ou onus;

Quantia de impostos retidos na fonte;

Relacdo discriminada, por cada rubrica, de:

(a) letras e quaisquer outros valores a cobranca;

(b) letras descontadas e ndo vencidas;

(c) letras descontadas, vencidas e ndo pagas, pendentes de devolugdo ou reembolso;

Relacdo discriminada, por cada rubrica, de:
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7)

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

(a) Contas movimentadas a descoberto e tipo e valor da garantia;

(b) Contas correntes caucionadas, com indicagao da natureza, vencimentos, taxa e data de
pagamento dos juros e tipo e valor da caucao;

(c) Empréstimos de qualquer natureza, titulados ou ndo, com indicacdo dos vencimentos,
taxa e data de pagamento dos juros e tipo e valor da garantia;

Responsabilidades por cartas de crédito, créditos abertos nao utilizados, garantias, fiangas,
avales, cartas de conforto, hipotecas, penhores, etc.;

Responsabilidades resultantes de contratos a prazo, nomeadamente forwards em moeda
estrangeira de titulos, de operagdes de reporte, de swaps de taxas de juro, de opcbes de
balcdo (OTC), de contratos de futuros ou outros instrumentos financeiros derivados (a
especificar);

Quaisquer acordos de saneamento financeiro, contratos de viabilizagdo ou consolidagao
de passivos;

Informacdo detalhada sobre as responsabilidades que se encontrem vencidas, com
indicacdo, por tipo de operacdo, do capital em divida, juros moratdrios e demais encargos
n&o liquidados, ou sobre outros valores que se encontrem por cobrar;

Informacdo completa sobre operagdes ou valores em contencioso;

Informacdes respeitantes a operacdes contratadas, realizadas ou previstas em nome e/ou a
favor de terceiras entidades em que a nossa empresa intervenha a qualquer titulo, indicando
também qual o tipo de tal intervencao;

Detalhes de qualquer acordo de compensacao entre duas ou mais contas ou posicoes;

Informacdes sobre quaisquer outras situacdes ou operagdes ativas ou passivas, efetuadas
OU em curso, que representem para a empresa responsabilidades efetivas ou contingentes
ou limitacdes ou Gnus aos seus ativos;

Nome das pessoas cujas assinaturas obrigam a nossa empresa perante essa Instituicdo,
indicando as condi¢des em que essas assinaturas sdo consideradas validas.

Autorizamos V. Exas. a debitar a nossa conta pelo custo do servico prestado, caso a resposta a

este nosso pedido seja completa e enviada nos 15 dias de calendario posteriores a data da

presente carta.
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Com os melhores cumprimentos

(Assinaturas com poderes bastantes para o ato)
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Anexo IX — Minuta para circularizacdes de locadoras

Exmos. Senhores

, de Janeiro de 2015

Assunto: Contratos de locacéo financeira

Ref: 14/  /Q3

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade
Unipessoal Lda., com sede na Rua Padre Estévao Cabral, 120, Sala 204 — 3000-316 Coimbra,
telefone 239 838162, fax 239 838162 e endereco de e-mail mhp.sroc227@gmail.com, estdo a

proceder a auditoria das nossas demonstragdes financeiras e gostariam de obter, relativamente
aos contratos de locacao financeira celebrados e ainda nao encerrados a data de 31 de dezembro

de 2014, as informac6es que se seguem:

- N°dos contratos e objeto;

- Valor inicial e residual, por contrato;

- Discriminacéo das prestac@es ainda em débito, vencidas e ndo vencidas, por contrato; e
- Quaisquer outros factos que sejam relevantes.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel, podendo,
também, utilizar-se o fax ou e-mail acima indicados. Se possivel, agradecemos que nos remetam

uma copia para nos.
Sem outro assunto, subscrevemo-nos com 0s melhores cumprimentos,
De V. Exas.

Atentamente,

Teresa Raquel Pinto dos Reis 139
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Anexo X — Minuta para circularizagdes a acionistas

Exmo. Senhor

, de de 2015

Assunto: Confirmacao de saldos de Acionistas
Ref.: /114

Ex.mo Senhor,

Dando seguimento a solicitacdo dos nossos Revisores Oficiais de Contas, solicitamos informem

Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade Unipessoal Lda.
Rua Padre Estévéo Cabral, 120 — Sala 204
3000 - 316 Coimbra
Tel./fax: 239 838 162

E-mail: mhp.sroc227@gmail.com

do saldo da V/ conta de Acionistas nesta sociedade, em 31 de dezembro de 2014.

Na nossa contabilidade o saldo naquela data era de euros de suprimentos,
euros de outros créditos sobre a empresa, de euros de
prestacOes acessorias no regime de prestacBes suplementares e euros de

débitos a empresa.

Antecipadamente gratos, subscrevemo-nos com consideragéo,

> TP PTPTPPPPPIRt
EMPRESA:
Ref.: /114 — (Nome do Acionista selecionado)
[] Concordo com o saldo indicado, de euros de suprimentos,
euros de outros créditos sobre a empresa, de euros de
prestacOes acessorias no regime de prestacfes suplementares e euros de

débitos a empresa, a data de 31/12/2014.

140


mailto:mhp.sroc227@gmail.com

ANEXOS

] Na&o concordo com o saldo indicado. O valor que considero correto é de

euros de suprimentos, euros de outros créditos sobre a empresa, de

euros de prestaces acessdrias no regime de prestagdes suplementares e

euros de débitos & empresa, a data de 31/12/2014.

/ /2015
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Anexo XI — Papel de trabalho S3 - 24.2 — Retencédo de imposto na fonte

S RO.C n®227

ATGY L1/ [FE/1/ 7P 25 FUrier ST

Sociedade Unipessoal Lda.

EMPRESA:

S3 - 24.2-RETENGAO DE IMPOSTOS NA FONTE

S3

2014

NIPC:

JANEIRO FEV EREIRO

MARCO ABRIL

MAIO

JUNHO

JULHO

AGOSTO SETEMBRO

OUTUBRO

NOV EMBRO

DEZEMBRO

TOTAL

RE’TENQOES EFECTUADAS]
Trabalho Dependente

Rend. Emp. Profissionais]

Prediais

Capitais (Out.Rendim.)

Outros Rendimentos

Sobretaxa extraordinarig

TOTAL

PGTOS. EFECTUADOS
Trabalho Dependente

Rend. Emp. Profissionais|

Prediais

Capitais (Out.Rendim.)

Outros Rendimentos

Sobretaxa extraordinarig

TOTAL

DADOS DE PAGAMENTO
N° da Guia de Pag®

Data limite pagam./envio

20-02-2014 20-03-2014

21-04-2014 20-05-2014

20-06-2014

21:07-2014

20-08-2014

22-09-2014 20-10-2014

20-11-2014

22-12-2014

20-01-2015

Data de envio

Data do Pagamento

Dif. (data envio-data limit]

Dif . (data pag-data limite

Local do Pagamento

DIF? PGTOS./RETENCOES
Trabalho Dependente

Rend. Emp. Profissionais|

Prediais

Capitais (Out.Rendim.)

Outros Rendimentos

TOTAL

DECL. MENSAL DE REM.
N.° Identif. Declaracéo

Ret. IRS trab. depend.

Data limite de envio

10-02-2014 10-03-2014

10-04-2014 12-05-204

11-06-2014

10-07-2014

11-08-2014

10-09-2014 10-10-2014

10-11-2014

10-12-2014

12-01-2015

Data envio

Dif. (data envio-data limit]

Dif. Ret.(DMR-Guia Pag.)

Dif. Ret. (DMR-Contabilid

Comentarios e Conclusdes:

DATA DE ELABORACAO: ____ /_ /_

DATA DE ENCERRAMENTO: /. /

EXECUTADO POR:

V ERIFICA DO POR:

REVISTO POR:
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Anexo XIl — Minuta para circularizacao de clientes

Assunto: /Confirmacao de saldos

Ref: /114 — (Nome do cliente selecionado)

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade Unipessoal Lda,
com sede na Rua Padre Estévao Cabral, 120, Sala 204 — 3000-316 Coimbra, endereco de e-mail

mhp.sroc227@gmail.com e telefone/fax 239838162 estdo a proceder a auditoria das nossas

demonstragdes financeiras e gostariam de obter confirmacgBes para os saldos, a seguir indicados,

existentes nos nossos registos a data de 31 de dezembro de 2014:

C/C — Cheques Cedido em
CIC Conta Letras )
Pré-datados Factoring

Saldo a N/favor: € € € €

Saldo a V/favor: € € € €

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que agradecemos que

Ihes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel, preferencialmente via e-mail.

Para resposta poderdo digitalizar e remeter a minuta anexa, anotando sempre a vossa posi¢do quanto ao
saldo e sua composicao.

Antecipadamente gratos, apresentamos os melhores cumprimentos,

(Identificacdo do remetente do e-mail)
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Anexo XlIl — Minuta para circularizacdo de advogados

de de 2015
Assunto: Solicitacéo de informacoes
Exmos. Senhores,
Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade

Unipessoal Lda., com sede na Rua Padre Estévédo Cabral, 120 — Sala 204, 3000-316 Coimbra,
telefone 239 838162, fax 239 838162 e endereco de e-mail mhp.sroc227@gmail.com, estdo a

proceder a auditoria das nossas demonstracdes financeiras, relativas ao exercicio findo em 31
de dezembro de 2014, pelo que agradecemos lhes sejam fornecidas as informagdes seguintes

com referéncia aquela data:

1. Uma lista de todas as reclamacbes e acBes judiciais em curso, litigios intimados ou
pendentes, impostos adicionais, liquidados ou propostos para liquidacdo, de que tenha
conhecimento como nosso advogado, assim como de idénticos factos que hajam ocorrido
posteriormente aquela data. Solicitamos que especifique para cada caso:

(@) Descricdo do litigio;
(b) Valor proposto da Acéo;
(c) Posicgéo atual da acéo;

(d) Eventual existéncia de cobertura de seguro ou de outros mecanismos suscetiveis de
transferir responsabilidades potenciais para terceiros;

(e) Parecer de V. Exa. quanto a estimativa final de responsabilidades (incluindo custas
judiciais e outros encargos).

2. Uma lista de todas as potenciais reclamacdes e respetivas responsabilidades esperadas,
designadamente, factos existentes dos quais possam decorrer reclamagdes de terceiros, de
que tenha conhecimento como nosso advogado, assim como de idénticos factos de que
tenha conhecimento e que hajam ocorrido posteriormente a 31 de dezembro de 2014.
Solicitamos que especifique para cada caso:

(@) Descricao da potencial reclamacéo;
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(b) Valor envolvido;
(c) O seu parecer no que respeita a atribuicao final de responsabilidade.

3. Uma lista de direitos, titulos ou outros bens de nossa propriedade detidos por V.Exa. ou
por outras entidades de que tenha conhecimento.

4. Qualquer outra situacdo que entendam dever ser do conhecimento dos nossos Revisores
Oficiais de Contas.

5. Aimportancia que tinhamos em divida para convosco em 31 de dezembro de 2014.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel, podendo
utilizar-se o fax ou e-mail acima indicados, (com copia para nés).

Sem outro assunto, subscrevemo-nos com os melhores cumprimentos,

De. V. Exas.

Atentamente

Teresa Raquel Pinto dos Reis 145



