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RESUMO

O presente relatorio resulta do estdgio curricular de seis meses realizado no ambito do
Mestrado Auditoria Empresarial e Publica do Instituto Superior de Contabilidade e
Administragao de Coimbra (ISCAC). O seu objetivo € apresentar as principais atividades
desenvolvidas e refletir sobre a forma como os conhecimentos teéricos adquiridos ao longo

do curso foram aplicados e aprofundados em contexto profissional.

A primeira parte do relatdrio centra-se no enquadramento teérico da auditoria, abordando a
sua evolugdo, objetivos e principais normas internacionais de auditoria (ISA). Sao
igualmente analisadas as etapas do processo de auditoria e discutida a relagdo entre
contabilidade e auditoria, evidenciando a relevancia destas areas para a credibilizacdo da

informagao financeira.

Na componente pratica, descreve-se a experiéncia de estagio no Conselho Contabilistico,
que proporcionou contacto direto com a realidade da profissdo e permitiu consolidar
competéncias técnicas e desenvolver capacidades transversais. Mais do que a execugdo de
tarefas, esta etapa representou um espago de aprendizagem pratica e de maior

consciencializa¢do sobre as exigéncias e responsabilidades do auditor.

Palavras-chave: Contabilidade, Auditoria Financeira, Procedimentos de Auditoria
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ABSTRACT

This report results from a six-month curricular internship carried out within the framework
of the Master’s in Auditoria Empresarial e Ptblica at Instituto Superior de Contabilidade e
Administragao de Coimbra (ISCAC). Its main purpose is to present the activities developed
during the internship and to reflect on how the theoretical knowledge acquired throughout

the programme was applied and developed in a professional context.

The report begins with the theoretical framework of auditing, addressing its evolution,
objectives, and regulatory context, with particular emphasis on the International Standards
on Auditing (ISA). It also analyses the stages of the audit process and highlights the
interconnection between accounting and auditing, emphasising their role in ensuring the

credibility and transparency of financial information.

The practical component describes the internship experience at Conselho Contabilistico,
which provided direct contact with the professional environment and enabled the
consolidation of technical skills as well as the development of transversal competences.
More than the execution of tasks, this stage represented a space for practical learning and for

greater awareness of the auditor’s professional responsibilities and demands.

Keywords: Accounting; Financial Auditing; Audit Procedure
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INTRODUCAO

O presente relatorio foi elaborado no ambito do estagio curricular do Mestrado em
Auditoria Empresarial e Publica do Instituto Superior de Contabilidade e Administra¢do
de Coimbra (ISCAC). O estagio foi realizado no Conselho Contabilistico (CC), tendo
constituido uma oportunidade para aplicar os conhecimentos adquiridos ao longo da
formagao académica e desenvolver competéncias praticas no dominio da contabilidade e

da auditoria.

A auditoria financeira desempenha hoje um papel essencial na credibilizagdo da
informagdo e na promogao da confianga dos utilizadores das demonstragdes financeiras.
Em Portugal, a aplicagdo das Normas Internacionais de Auditoria (ISA), sob a
responsabilidade da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC), reforga as
exigéncias de qualidade, independéncia e transparéncia associadas a profissdo. Neste
contexto, a realizacao do estagio possibilitou o contacto direto com a pratica da auditoria

e com os desafios que esta coloca no dia a dia das organizagdes.

As atividades do estagio repartiram-se entre a contabilidade e a auditoria. Na primeira,
destacaram-se a organizagao documental, os langamentos, o tratamento do Imposto sobre
o Valor Acrescentado (IVA), o imobilizado e as conciliagdes bancarias, que constituiram
uma base de conhecimento essencial para o desenvolvimento do trabalho de auditoria, o
qual representou o principal foco do estdgio. Na segunda, realizaram-se alguns
procedimentos de auditoria como € o caso dos inventarios, circularizagdes e analise de
areas relevantes das demonstra¢des financeiras. Esta experiéncia permitiu consolidar

conhecimentos e desenvolver espirito critico.

A estrutura do relatorio estd organizada em quatro capitulos. O primeiro apresenta o
enquadramento teorico da auditoria, o segundo descreve as suas principais fases, o
terceiro analisa a relagdo entre contabilidade e auditoria e o quarto ¢ dedicado ao estagio,
com a caracterizacdo da entidade, das atividades realizadas e da reflexdo critica. O
relatorio termina com uma conclusdo que reune as aprendizagens e contributos desta
experiéncia para a formag¢ao académica e profissional.

1 de 66
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1 Enquadramento Teorico

1.1 Evolucio da auditoria

A auditoria tem vindo a evoluir de forma significativa, acompanhando as
transformagdes econdmicas e regulamentares. Como salientam Arens et al. (2017), a
sua funcdo deixou de se restringir & detecdo de fraudes e erros, para assumir uma
abordagem mais abrangente, orientada para a analise dos sistemas de controlo interno
e para a credibilizagdo da informacdao financeira, em resposta a crescente

complexidade dos mercados globais.

Um dos momentos mais relevantes para a consolidagdo da auditoria moderna foi a
Revolucao Industrial, no século XIX. Neste periodo, a expansdo das empresas, a
necessidade de financiamento externo e o aumento da complexidade das operacdes
econdmicas exigiram mecanismos de verificagdo mais rigorosos. Segundo Costa
(2023), foi neste contexto que a auditoria surgiu como pratica estruturada para garantir
a fiabilidade da informagdo financeira e proteger os interesses dos acionistas. Rocha
& Eugénio (2019) acrescentam que a criagdo de organismos profissionais, como o 7The
Society of Accountants in Edinburgh em 1854, e a posterior evolugdo para institutos
formais de contabilidade e auditoria, marcaram o inicio da profissionalizagdo da

atividade e da sua regulamentacdo sistematica.

Outro ponto-chave para a evolugdo da auditoria foi a Grande Depressdo de 1929. O
colapso dos mercados financeiros e a perda generalizada de confianca dos investidores
revelaram a insuficiéncia dos mecanismos de supervisdo existentes. Como salienta
Taborda (2015), a crise econdmica levou a criagdo da Securities and Exchange
Commission (SEC), em 1933 e 1934, a qual imp0s as empresas cotadas a obrigacao de
divulgar informagao financeira completa e fidedigna. Esta medida marcou um ponto
de viragem, pois reforcou o papel da auditoria como instrumento essencial de protecao
dos investidores e de estabilizagdo dos mercados financeiros. Um exemplo
paradigmatico foi o colapso de diversas institui¢gdes bancarias norte-americanas, que
exp0s praticas contabilisticas opacas e evidenciou a necessidade de normas e relatdrios
auditados de forma independente.
2 de 66
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A relevancia da auditoria foi sendo progressivamente ampliada ao longo do século
XX, sobretudo perante crises financeiras e escandalos empresariais que evidenciaram
falhas de supervisao. Como referem Cosserat & Rodda (2009), estes acontecimentos
levaram a um reforgo regulamentar, atribuindo ao auditor responsabilidades adicionais
na avaliagdao de riscos e na dete¢do de irregularidades. Mais recentemente, tem-se
sublinhado que os sucessivos escandalos financeiros do inicio do século XXI
impulsionaram novas reflexdes acerca do papel do auditor e da necessidade de
assegurar relatorios de maior qualidade e transparéncia (Quick et al., 2018, citado por

Rocha & Eugénio, 2019).

Na atualidade, a auditoria financeira consolidou-se como uma atividade estratégica,
que ultrapassa a mera certificacdo das demonstragdes financeiras. O seu ambito inclui
a gestdo do risco, a avaliacdo da eficacia dos sistemas de controlo interno e a utilizagdo
de novas tecnologias de andlise de dados, num contexto empresarial marcado pela
globalizacdo e pela transformacdo digital. Tal como mencionado anteriormente por
Arens et al. (2017) e Quick et al. (2018, citado por Rocha & Eugénio, 2019) a evolugao
dos mercados ¢ os desafios decorrentes da complexidade econémica t€ém conduzido a
uma auditoria mais abrangente, integrada e tecnologicamente suportada, que reforca a
fiabilidade da informagao e a credibilidade das entidades. Nesta linha, Rocha &
Eugénio (2019) concluem que a auditoria contemporanea se assume como um
instrumento essencial para a transparéncia e para a confianca dos stakeholders,
resultante de um percurso historico de adaptacdo as transformagdes econdmicas e

regulamentares.

1.2 Objetivos e ambito das auditorias

A auditoria financeira tem como objetivo principal reforcar a credibilidade das

demonstragdes financeiras, proporcionando aos utilizadores um nivel de garantia razoavel

de que estas se encontram livres de distor¢des materiais, resultantes quer de erro, quer de

fraude. De acordo com a ISA 200 - Objetivos gerais do auditor independente e condugdo

de uma auditoria de acordo com as normas internacionais de auditoria, compete ao auditor

expressar uma opinido independente sobre se as demonstragdes financeiras foram

preparadas, em todos os aspetos materiais, em conformidade com a estrutura de relato

3 de 66
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aplicavel. Este objetivo integra-se numa fun¢do mais ampla de interesse publico,
assumida pela Diretiva 2014/56/UE e pelo Regulamento (UE) n.° 537/2014, que destacam
o papel da auditoria na promogao da transparéncia, da responsabilidade e da confianca

nos mercados.

Em Portugal, Almeida (2022) salienta que a auditoria visa mitigar as assimetrias de
informacao entre gestores e investidores, assegurando maior fiabilidade para a tomada de
decisdo. Esta perspetiva reforca a funcdo da auditoria enquanto mecanismo de

governance, indispensavel para a estabilidade das relagcdes econdomicas.

Um dos desenvolvimentos mais relevantes no reforco destes objetivos foi a introdugdo
das Key Audit Matters (KAMs), pela ISA 701 - Comunicar matérias relevantes no relatorio
do auditor independente. As KAMs correspondem as matérias relevantes na auditoria que,
de acordo com o julgamento profissional do auditor, assumiram maior importancia na
auditoria do periodo em causa, sendo selecionadas de entre as comunicadas aos
responsaveis pelo governance da entidade. Geralmente, estdo associadas a areas de risco
elevado de distor¢do material, a estimativas contabilisticas complexas ou a situagdes que
exigiram maior julgamento profissional. Para além de refor¢arem a transparéncia, as
KAMs permitem aproximar os utilizadores do raciocinio seguido pelo auditor e clarificar
o alcance do seu trabalho. Como demonstram Velte & Issa (2019), a divulgagdo das
KAMs aumenta a percecdo de qualidade da auditoria, ao mesmo tempo que contribui para

reduzir o chamado audit expectation gap.

Apesar destes objetivos ambiciosos, a auditoria esta sujeita a limitagdes estruturais, que
justificam porque ndo € possivel oferecer uma garantia absoluta. Como esta presente na

tabela 1, essas limitacdes sao visivelis:
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Tabela 1 - Limitacoes das auditorias.

Materialidade

Estabelece um limiar que leva a aceitagcdo de incorregdes
abaixo desse nivel, mesmo que possam permanecer

distor¢des nao detetadas (Kumor & Mackowiak, 2018)

Amostragem

Devido a restricdes de tempo e custo, o auditor utiliza
procedimentos de amostragem, os quais acarretam risco de
nao dete¢do de incorregdes, mas que constituem a base

razoavel para sustentar a sua opinido de auditoria.

(Almeida, 2022)

Risco de

Auditoria

Limitagao inerente a auditoria, uma vez que o auditor ndo
pode eliminar totalmente a possibilidade de emitir uma
opinido inadequada sobre demonstragdes financeiras
materialmente distorcidas, prestando apenas garantia

razoavel (ISA 200).

Estimativas

contabilisticas

Limitagdo inerente a auditoria, pois assentam em juizos da
gestdo e pressupostos futuros, ndo sendo passiveis de
verificagdo plena, mas apenas de avaliagdo quanto a sua

razoabilidade (PCAOB, 2014)

Critérios
contabilisticos

alternativos

As normas permitem alguma flexibilidade interpretativa, o
que exige do auditor um espirito critico acrescido e juizo
profissional rigoroso na avaliagio dos tratamentos

contabilisticos adotados. (Almeida, 2022)
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Deste modo, pode concluir-se que os objetivos da auditoria assentam na promocao da
fiabilidade, transparéncia e utilidade da informagao financeira, mas estao inevitavelmente
condicionados por limitacdes técnicas e institucionais. A consciencializagdo destas
limitagdes ¢ fundamental para ajustar as expectativas dos stakeholders e assegurar que a
auditoria continua a cumprir a sua func¢ao de reforgar a confianga nos mercados e no

interesse publico.

1.3 Tipos de auditorias

Segundo Morais & Martins (2013), existem diferentes tipos de auditoria, como por
exemplo a auditoria interna e a auditoria externa, em que cada uma apresenta objetivos e
metodologias especificas, mas todas partilham o objetivo comum de promover a

transparéncia e fiabilidade das informacdes divulgadas.
Principais tipos de auditoria descritos por Almeida (2022):

e Auditoria Interna: Avalia e aprimora a eficicia dos processos internos
relacionados com o controlo, a gestdo de riscos e o governance. De acordo com
o Institute of Internal Auditors (IIA), trata-se de uma atividade independente e
objetiva que visa acrescentar valor as operacdes das organizacdes. No ambito da
auditoria interna, incluem-se diferentes tipos de trabalhos, como por exemplo a
auditoria de compliance, cujo objetivo, segundo Morais & Martins (2013), ¢
assegurar, em conjunto com as diversas areas, o adequado funcionamento do
sistema de controlo interno da entidade, promovendo o cumprimento das leis e

regulamentos aplicaveis.

e Auditoria Externa: Realizada por auditores externos, apresentam como objetivo
central a emissdo de um parecer técnico imparcial sobre as demonstracoes
financeiras, voltado principalmente para stakeholders externos como acionistas,
investidores, credores e entidades reguladoras. Este tipo de auditoria segue

rigorosamente as ISA e a legislagdo pertinente.

e Auditoria Operacional: Focada na analise da eficiéncia, eficicia e economicidade
dos processos organizacionais. Nao se restringe apenas as questdes financeiras,

mas também analisa procedimentos e resultados operacionais.
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e Auditoria Forense: Especializa-se na investigagao e identificacdo de fraudes e
irregularidades. Seus resultados tém validade judicial, sendo frequentemente

usados em processos judiciais e investigacdes de corrupgao.

Cada tipo de auditoria desempenha um papel distinto, mas complementar, contribuindo
assim para o refor¢o do sistema de controlo interno, a responsabilizagdo das entidades e

a credibilidade da informacao financeira.

1.4 Normas e regulamentos aplicaveis

A prética da auditoria financeira ¢ regulada por um conjunto extenso de normas técnicas,
regulamentos legais e orientacdes éticas, nacionais e internacionais. Estes instrumentos

garantem a qualidade, uniformidade e fiabilidade do trabalho realizado pelos auditores.

Em Portugal, as auditorias sdo orientadas pelas ISA, aplicadas e traduzidas pela Ordem
dos Revisores Oficiais de Contas (OROC). Estas normas, emitidas pelo International
Auditing and Assurance Standards Board (IAASB), fornecem um enquadramento técnico

e metodologico padronizado, reconhecido a nivel global.

Complementarmente, os auditores portugueses estdo subordinados a legislacdo nacional,

nomeadamente:

o Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (Lei n.° 140/2015): Regula a
atividade do Revisor Oficial de Contas (ROC), define as suas competéncias,

deveres, incompatibilidades e o regime disciplinar.

e (Codigo das Sociedades Comerciais (Decreto-Lei n.° 262/86): Estabelece a
obrigatoriedade da auditoria para determinadas entidades, como as sociedades

andnimas.

e (Cddigo do Mercado dos Valores Mobilidrios: Impde normas especificas para
entidades cotadas em bolsa e define a supervisao pela Comissao do Mercado de

Valores Mobiliarios (CMVM).

o Normas de Auditoria da Unido Europeia: A Diretiva 2006/43/CE, posteriormente

alterada pela Diretiva 2014/56/UE, estabelece exigéncias especificas para
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auditorias de entidades de interesse publico, incluindo a rotacao obrigatoria dos

auditores e requisitos de independéncia.

De acordo com as normas profissionais aplicadas pela OROC, que integram as ISA e o
codigo de ética, a aplicagdo das ISA ¢ obrigatoria em todos os trabalhos de auditoria
financeira realizados pelos ROC ou Sociedades de Revisores Oficiais de Contas (SROC).
Paralelamente, o cumprimento do codigo de ética assegura a aplicagdo consistente dos

principios deontologicos que regem a profissao.

A existéncia e a aplicacdo coerente deste quadro normativo sdo essenciais para garantir a
confianca dos utilizadores na opinido do auditor, promovendo a comparabilidade, a

transparéncia e a credibilidade da informagao financeira.

1.5 Etica e independéncia do Auditor

A ética e a independéncia constituem dois pilares essenciais no exercicio da profissdo de
auditor. A credibilidade dos relatdrios de auditoria assenta, em larga medida, na perce¢ao
de imparcialidade, integridade e profissionalismo do auditor. Qualquer diivida quanto a
sua objetividade pode comprometer a confianca dos utilizadores na informacao financeira
auditada. Assim, o auditor deve pautar-se por elevados padrdes éticos, prevenindo

situacdes que possam suscitar conflitos de interesse ou afetar a sua imparcialidade.

O Cédigo de Etica da OROC, estabelece cinco principios fundamentais que orientam a

conduta profissional dos auditores:

e Integridade: deve ser direto e honesto em todas as relagdes profissionais e

empresariais.

e Objetividade: evitar que preconceitos, conflitos de interesse ou influéncias

indevidas comprometam o julgamento profissional.

e Competéncia profissional e zelo devido: manter conhecimentos e qualificacdes
atualizados e prestar servigos com diligéncia e em conformidade com as normas

técnicas aplicaveis.

e Confidencialidade: preservar o sigilo das informacdes obtidas no exercicio da

atividade, salvo obrigacao legal ou autorizacao expressa.
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e Comportamento profissional: cumprir as leis e regulamentos relevantes e evitar

qualquer conduta que possa prejudicar a reputagdo da profissao.

No que respeita a independéncia, esta deve ser assegurada tanto como independence in
fact como independence in appearance. Independence in fact significa que o auditor
possui uma mentalidade verdadeiramente independente ao planear e executar a auditoria,
assegurando que o relatorio resultante ¢ objetivo e imparcial. Ja independence in
appearance refere-se a percegdo que terceiros t€ém dessa independéncia, isto €, se o
auditor aparenta atuar de forma isenta e livre de conflitos de interesse (Dopuch et al.,
2010). Tal como estabelece a ISA 200 (§A18), “a independéncia do auditor em relagdo a
entidade salvaguarda a sua capacidade para formar uma opinido de auditoria sem ser
afetado por influéncias que possam comprometer essa opiniao”, sublinhando que ambas

as dimensoes sdo essenciais para a credibilidade do relatorio de auditoria.

A Lei n.° 140/2015 reforga estas exigéncias, proibindo, entre outros aspetos, a prestagao
de servigos de auditoria a entidades com as quais existam relagdes financeiras, comerciais
ou familiares relevantes. Estabelece ainda a rotacdo obrigatéria dos auditores em
determinadas entidades, nomeadamente entidades de interesse publico, como mecanismo
adicional de protecdo da independéncia. Esta exigéncia tem como suporte a Diretiva
2014/56/UE, que visa uniformizar praticas na Unido Europeia e fortalecer a confianga dos

mercados.

A aplicacdo pratica destes principios exige uma abordagem sistematica a identificacdo e
mitigagdo de ameacas a ética e a independéncia, tal como definido no proprio Codigo de
Etica dos ROC, que aponta para cinco categorias principais de ameagas: interesse proprio,
auto-revisdo, advocacia, familiaridade e intimidacdo. A mitigacdo destas ameagas requer
a implementacdo de salvaguardas adequadas, sejam elas impostas pela legisla¢do, pela

regulacdo profissional ou pelos proprios mecanismos internos das firmas de auditoria.

O respeito pelos principios €éticos e a salvaguarda da independéncia sdo, assim, condi¢des
imprescindiveis para garantir a credibilidade do processo de auditoria e para proteger o
interesse publico, assegurando que a opinido do auditor ¢ emitida de forma objetiva,

fundamentada e livre de influéncias indevidas.
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2 Fases de Auditoria

2.1 Planeamento e Avaliacido de Riscos

O planeamento da auditoria constitui um momento estruturante do processo de auditoria,
na medida em que orienta todas as fases subsequentes e garante a coeréncia metodologica
do trabalho. A ISA 200 estabelece que o auditor deve planear a auditoria de forma a obter
seguranca razoavel de que as demonstracdes financeiras estdo isentas de distor¢des
materiais, assegurando a qualidade e a fiabilidade do juizo profissional. A ISA 210 -
Acordar os termos de trabalho de auditoria, acrescenta que este planeamento deve
assentar nos termos previamente acordados com a entidade auditada, os quais delimitam
o ambito da intervencao. Por sua vez, a ISA 300 - Planear uma auditoria de
demonstragdes financeiras, enfatiza o caracter continuo e dinamico do planeamento,
salientando que este deve ser permanentemente ajustado as especificidades da entidade e
as circunstancias identificadas ao longo do trabalho. Assim, o planeamento assume-se
como um processo essencial para garantir a eficiéncia, a proporcionalidade e a qualidade

da auditoria.

2.1.1 Compreensao da entidade e do seu ambiente

Compreender a entidade e o seu ambiente € essencial para um planeamento de auditoria
eficaz. Esta etapa permite ao auditor identificar riscos relevantes e definir os
procedimentos mais adequados. A norma ISA 315 - Identificar e avaliar os riscos de
distorcao material através do conhecimento da entidade e do seu ambiente (revista),
estabelece que o auditor deve obter conhecimento suficiente sobre a estrutura
organizacional, fontes de financiamento, sistemas de informagdo e ambiente externo da
entidade, de forma a avaliar adequadamente os riscos de distor¢do material nas

demonstragdes financeiras.

Segundo Alves (2015), fatores como o setor de atividade, o modelo de negdcio e a
complexidade operacional influenciam diretamente o risco inerente. J4 o risco de controlo
depende da eficacia dos sistemas internos e da estrutura administrativa. Avaliar estes
elementos permite ao auditor ajustar a extensao e a natureza dos seus testes, aumentando

a eficacia do trabalho.
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Este conhecimento ndo deve restringir-se a documentagao disponivel. Como sublinham
Dwyer, et al. (2022), auditorias mais eficazes resultam de um planeamento que incorpora
um conhecimento profundo da entidade. Os autores referem que "audit materiality
thresholds [...] are a critical auditor planning judgement driving the entire audit
approach", destacando que a definicdo da materialidade esta intimamente ligada ao grau

de entendimento da entidade e influencia toda a estratégia da auditoria.

Além disso, a compreensdo da estrutura de governance constitui um elemento nuclear do
ambiente de controlo. Wehrhahn & Velte (2024) mostram que comités de auditoria com
competéncias elevadas refor¢am a supervisao do relato financeiro € a monitorizacao dos
controlos internos. Como assinalam, “audit committees with high competencies generate
a positive effect on external audits by reducing audit fees, audit delays and auditor
rotation”. Para efeitos de planeamento, o ponto central é que essa competéncia sinaliza
um sistema de controlo mais eficaz, permitindo ao auditor recalibrar a avaliagcdo do risco
e definir a natureza, a oportunidade e a extensao dos procedimentos de auditoria de forma

mais direcionada e proporcional ao risco identificado.

2.1.2 Identificacdo e avaliacdo dos riscos de auditoria

O Risco de Auditoria (RA) ¢ definido, de acordo com a ISA 200, como o risco de o auditor
expressar uma opinido inadequada quando as demonstracdes financeiras contém
distor¢cdes materiais. Neste contexto, o auditor deve obter uma segurancga razoavel, o que
implica recolher prova de auditoria suficiente e apropriada para reduzir o risco a um nivel

aceitavelmente baixo, compativel com os objetivos da auditoria.

Como refere Almeida (2022), o conceito de seguranga razoavel reflete o principio de que
os auditores ndo garantem a completa auséncia de erros, mas sim que as demonstragoes
financeiras estao isentas de distor¢des materialmente relevantes. Tal enfoque evidencia o
papel central da materialidade na definicdo do grau de confianga atribuido a opinido do

auditor.

O RA resulta da combinagao de trés riscos:
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e Risco Inerente (RI): suscetibilidade de uma asser¢do a uma distorcao antes de

considerarmos qualquer controlo.

e Risco de Controlo (RC): risco de que os controlos internos falhem na prevencao

ou detecgdo de distorcdes.

e Risco de Detecao (RD): risco de que os procedimentos de auditoria ndo detetem

distor¢des existentes.

A junc¢do do risco inerente com o risco de controlo constitui o risco de distor¢ao material
(RDM), cuja avaliacdo ¢ essencial para o auditor planear de forma adequada a natureza,

a oportunidade e a extensdo dos seus procedimentos.

Figura 1 - Formula de cdlculo Risco de Auditoria

RA = f(RI,RC) X RD

Fonte: ISA 200

Nos termos da ISA 315 o auditor deve obter um conhecimento aprofundado da entidade
e do seu ambiente, incluindo o seu sistema de controlo interno, para identificar e avaliar
os riscos de distor¢cdo material, considerando a sua probabilidade de ocorréncia e o
respetivo impacto. Os riscos classificados como significativos exigem, por norma,
procedimentos adicionais de auditoria, bem como documentagdo mais robusta que

fundamente o julgamento profissional.

Adicionalmente, a identifica¢do de vulnerabilidades operacionais, sobretudo no dominio
dos sistemas de informacdo, revela-se essencial para preservar a integridade das
demonstragdes financeiras. Como destaca Ward (2023), “If organizations do not have the
means to prevent, detect, and respond to authentication issues within their financial
applications, the risk of corrupted, altered, or deleted financial data increases”. Estas
fragilidades podem comprometer seriamente a fiabilidade da informacao financeira,
criando obstaculos relevantes para a obtencdo de prova de auditoria suficiente e

apropriada.
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Tircovnicu & Hategan (2023) sublinham que, no ambito da auditoria a PME europeias,
os riscos identificados pelos auditores estdo frequentemente associados ao setor de
atividade da entidade e a forma como esta ¢ gerida, sugerindo que as caracteristicas
operacionais das empresas influenciam a perce¢do e avaliacdo do risco de distorgdo
material nos relatorios financeiros. A analise destas caracteristicas permite ao auditor
antecipar potenciais areas de maior vulnerabilidade e ajustar, de forma proporcional, os

seus procedimentos de auditoria.

Neste contexto, o0 modelo de controlo interno proposto pelo COSO (2017) contribui para
uma abordagem estruturada da avaliacdo de riscos, sugerindo a sua categorizagdo em
riscos operacionais, financeiros, de conformidade e estratégicos. Esta classificacdo
permite ao auditor compreender de forma mais sistematica os fatores que podem afetar a
fiabilidade da informagdo financeira e priorizar os dominios que exigem resposta mais
rigorosa. A partir desta avaliagcdo, o auditor delineia os procedimentos mais adequados

para mitigar os riscos identificados, assegurando um planeamento mais eficaz e orientado.

Uma avaliacdo de riscos bem estruturada permite ao auditor desenvolver uma resposta
mais eficiente e direcionada, refor¢ando a qualidade técnica da auditoria e aumentando a

confianca dos stakeholders na fiabilidade da informacao financeira apresentada.

2.1.3 Defini¢io da materialidade e planeamento de auditorias

A definicdo da materialidade constitui um dos juizos mais criticos no planeamento da
auditoria, influenciando diretamente a natureza, a extensdo e a profundidade dos
procedimentos a aplicar. De acordo com a KPMG (2022), “materiality is the most critical
element of an audit which drives the way an audit is planned and also the manner in which
it is performed”, o que demonstra o impacto desta decisdo sobre toda a estratégia de
auditoria. Assim, a determinag¢dao dos limiares de materialidade no inicio do trabalho
permite ao auditor identificar potenciais distor¢cdes relevantes nas demonstragdes

financeiras e assegurar que a resposta de auditoria seja proporcional ao risco envolvido.

A norma ISA 320 — A materialidade no planeamento e na execu¢do de uma auditoria,
determina que o auditor deve aplicar o conceito de materialidade desde o inicio do

trabalho, definindo um valor global para as demonstra¢des financeiras como um todo.
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Quando adequado, deve também definir niveis especificos de materialidade para certas
classes de transagdes, saldos ou divulgacdes. A norma sublinha que esta avaliacao deve
ser revista a medida que a auditoria evolui, sobretudo se forem identificadas novas
informacdes relevantes. Neste contexto, Alves (2015) destaca também a importancia de
considerar tanto os dados historicos, disponiveis a data do planeamento, reconhecendo o
caracter provisorio das contas correntes e a necessidade de ajustes prudentes com base

nas versoes finais das demonstragdes financeiras.

A defini¢ao da materialidade, embora muitas vezes sustentada em métricas percentuais
aplicadas a indicadores como o lucro antes de impostos, o total de ativos ou os rédito, nao
deve descurar a analise de fatores qualitativos. Elementos como a natureza das transagoes,
a sensibilidade de determinadas rubricas e a relevancia da informagao para os utilizadores
das demonstragdes financeiras exigem do auditor um juizo profissional criterioso e

ajustado a realidade da entidade.

Neste contexto, Groskopf (2024) defende que a avaliagdo de riscos no planeamento da
auditoria deve ser encarada ndo apenas como uma exigéncia normativa, mas como uma
oportunidade de reforcar a qualidade e a eficacia do trabalho. O autor propde uma
abordagem mais focada e eficiente ao processo de avaliagdo, que, nas suas palavras,
representa uma ‘‘strategic opportunity and potential competitive advantage”. Esta
perspetiva incentiva os auditores a concentrarem os seus esfor¢os nas dreas com maior
suscetibilidade a distor¢des relevantes, contribuindo para um planeamento mais

direcionado e fundamentado.

Esta orientacdo estratégica so se revela eficaz se sustentada numa documentagdo robusta
e transparente. Como referem Eilifsen & Messier Jr. (2015), os escritdrios de auditoria
mais experientes recorrem a praticas estruturadas que garantem uniformidade entre
equipas e facilitam o processo de revisao técnica. Entre os critérios habitualmente
registados estdo os limiares de tolerdncia definidos, os benchmarks adotados e a
consciéncia de que estes elementos estdo sempre sujeitos a ajustamentos ao longo dos
trabalhos. Esta documentacao nao s reforca a rastreabilidade das decisdes tomadas,

como também dé suporte a opinido do auditor, assegurando a sua fundamentagao técnica.
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Por fim, a definicdo da materialidade nao deve ser encarada como um mero exercicio
numérico. Tanto a Financial Reporting Council (FRC, 2023) como Attie (2022)
sublinham que este processo envolve uma reflexao critica sobre o que € relevante para os
utilizadores das demonstracdes financeiras. A componente ética na atuagdo do auditor, o
impacto potencial das divulgagdes e a utilidade da informacgao para a tomada de decisao

devem estar no centro do seu julgamento.

2.2 Procedimentos de Auditoria e Técnicas de Amostragem

A auditoria financeira visa obter evidéncia apropriada e suficiente para sustentar a opinido
do auditor sobre as demonstracdes financeiras, assegurando que estas refletem com
fiabilidade a posi¢ao financeira e o desempenho da entidade. Para tal, o auditor recorre a
um conjunto de procedimentos que lhe permitem responder adequadamente aos riscos
identificados no planeamento da auditoria, conforme previsto na ISA 330. Esses
procedimentos incluem testes de controlo, que avaliam a eficacia dos mecanismos de
controlo interno da entidade, e procedimentos substantivos, destinados a detetar
distor¢des materiais. A estas técnicas junta-se a amostragem em auditoria, que permite
aplicar os testes de forma eficiente e representativa sem necessidade de examinar todos

os itens da populacao.

2.2.1 Testes de Controlos

Os testes de controlo consistem em procedimentos que o auditor executa para avaliar a
eficacia dos controlos internos relevantes para a auditoria. Quando os controlos sdo
considerados eficazes, o auditor pode reduzir a extensao dos procedimentos substantivos,
otimizando o esforco de auditoria. Segundo Morais & Martins (2013), os controlos
internos consistem no conjunto de politicas, praticas e procedimentos adotados pelas
entidades para garantir a salvaguarda dos ativos, a integridade das informacdes

contabilisticas e a conformidade com as leis e regulamentos aplicaveis.

Os testes de controlo sdo fundamentais para reduzir o risco de auditoria associado a
eficacia dos sistemas da entidade e para orientar o auditor no planeamento da extensao
dos procedimentos substantivos. Costa (2023) salienta que a compreensdo da relagao

entre risco, materialidade e qualidade dos controlos internos permite ao auditor aplicar os
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seus recursos de forma mais eficiente, direcionando-os para as areas de maior relevancia.
Neste enquadramento, Wehrhahn & Velte (2024) sublinham que a competéncia técnica
dos comités de auditoria reforca a credibilidade do sistema de controlo interno,
proporcionando aos auditores externos maior confianga na informagdo gerada. Esta
percecao de fiabilidade permite reduzir a extensao dos procedimentos substantivos e
concentrar esfor¢os nas areas de maior risco, promovendo uma auditoria mais eficiente e

proporcional.

A execugao dos testes de controlo pode assumir varias formas, incluindo a inspecao de
documentos com evidéncia de aprovagdo, a observagao direta da execucao de controlos,
a realizagdo de inquéritos aos responsaveis ou a reexecu¢ao de procedimentos efetuados
pela entidade. Estas técnicas devem ser selecionadas de acordo com a natureza do
controlo testado e com os objetivos especificos do auditor, conforme definido pela ISA

330 - As respostas do auditor a riscos avaliados.

A aplicagao de testes de controlo ¢ particularmente relevante em areas de risco elevado,
como o numerario, o rédito ou os inventarios, onde a suscetibilidade a erros ou fraudes é
maior. A evidéncia recolhida deve ser documentada de forma rigorosa e suficiente, de
modo a sustentar as conclusdes do auditor sobre a eficicia dos controlos internos e a
garantir a rastreabilidade da auditoria em caso de revisdo ou supervisdo por parte das
autoridades competentes. A adequada documentacdo ndo sé confere transparéncia ao
processo de auditoria, como também assegura a sua conformidade com as normas

profissionais e regulamentares aplicaveis.

2.2.2 Procedimentos Substantivos

Os procedimentos substantivos sdo aplicados para detetar diretamente distor¢des
materiais nos saldos das contas, transagdes ou divulgacdes das demonstragdes financeiras.
De acordo com a ISA 330, a execucdo de procedimentos substantivos € obrigatoria,
mesmo que os controlos internos da entidade sejam considerados eficazes, pois cabe

sempre ao auditor a responsabilidade de obter evidéncia suficiente e apropriada.

Almeida (2022) sublinha que os procedimentos substantivos sdo fundamentais para

validar as assercdes que suportam as demonstragdes financeiras, como existéncia,
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integridade, avaliacdo e apresentacdo. Estes procedimentos subdividem-se em duas

categorias complementares:

e Os testes de detalhe a saldos visam confirmar a corre¢do e a fidedignidade das
transacdes ¢ dos saldos registados ao longo do periodo econdmico-financeiro.
Para esse efeito, o auditor procede a analise direta da documentacao de suporte,
como faturas, contratos ou comprovativos de pagamento, podendo igualmente
recorrer a procedimentos adicionais, designadamente a confirmagdo externa de
saldos junto de clientes e fornecedores (circularizagdo) ou a contagem fisica de
inventarios. A sua relevancia ¢ particularmente significativa em 4reas
caracterizadas por risco elevado ou por materialidade relevante, na medida em
que permitem obter evidéncia direta sobre a existéncia, a integridade e a
mensuracao das rubricas apresentadas nas demonstra¢des financeiras. Os testes
de detalhe a apresentacdo e divulgacdo, por seu turno, t€ém como objetivo
assegurar que as demonstragdes financeiras se encontram estruturadas em
conformidade com o normativo contabilistico aplicavel e que todas as divulgagdes
obrigatdrias sdo efetuadas de forma completa, clara e apropriada. Para além da
verificagdo dos valores registados, o auditor avalia também a qualidade e a clareza
da informagdo divulgada, verificando se a classifica¢do das rubricas ¢ adequada e
se as notas explicativas sdo consistentes e transparentes relativamente a aspetos
relevantes, como politicas contabilisticas, contingéncias, compromissos futuros,

partes relacionadas e eventos subsequentes.

e Procedimentos analiticos substantivos, segundo Arens et al. (2017), consistem na
avaliagdo de relacdes plausiveis entre dados financeiros e nao financeiros, com o
objetivo de identificar variagcdes inesperadas suscetiveis de revelar distor¢oes
materiais. Estes procedimentos podem assumir formas como a andlise de
tendéncias, racios ou testes de razoabilidade, sendo particularmente tteis quando
aplicados de forma preliminar, uma vez que permitem aumentar a eficiéncia e a
eficacia da auditoria, ao reduzir a necessidade de recorrer a testes de detalhe em
grande escala. A ISA 520 — Procedimentos Analiticos, refor¢a esta perspetiva ao

estabelecer que os procedimentos analiticos devem apoiar-se em relagdes
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plausiveis e consistentes, comparando informacao histérica, previsdes internas ou
dados do setor, de modo a detetar desvios que carecam de investigacdo. A norma
sublinha que, quando bem fundamentados, estes procedimentos podem fornecer
evidéncia de auditoria apropriada e suficiente, constituindo uma ferramenta

indispensavel para a formacao da opinido do auditor.

Ambos os tipos de procedimentos substantivos sdo indispensaveis para formar uma base
solida para a opinido do auditor. A escolha entre eles, ou a combinagdo dos dois, deve ser
definida em fun¢do da avaliacdo do risco, da natureza e da materialidade das rubricas

auditadas.

2.2.3 Amostragem em Auditoria

A amostragem em auditoria ¢ uma técnica indispensavel para assegurar a eficiéncia dos
procedimentos, permitindo que o auditor execute testes em apenas uma parte da
populagcdo e ainda assim tire conclusdes fidveis para o todo. Segundo a ISA 530 -
Amostragem de auditoria, a amostragem consiste na aplicagdo de procedimentos de
auditoria a uma frag¢ao representativa dos itens, garantindo que todas as unidades tém uma
probabilidade conhecida de ser selecionada. Essa abordagem ¢ aplicavel tanto em testes
de controlo como em procedimentos substantivos. Por exemplo, na circularizagdo dos
saldos de clientes e fornecedores, o auditor seleciona uma amostra para inspecionar, em

vez de verificar todos os elementos.

O estudo de Elumilade et al. (2024) refor¢ca que a amostragem estatistica ¢ essencial para
aumentar a eficiéncia e a confiabilidade da auditoria. As técnicas estatisticas como a
amostragem aleatoria, estratificada, sistematica e Monetary Unit Sampling (MUS)
permitem selecionar subconjuntos representativos da populagdo, baseando-se em
métodos probabilisticos para garantir objetividade e reduzir o risco de erros. Esses
métodos sdo especialmente eficazes para priorizar dreas de maior risco ou valor

significativo, otimizando recursos e aumentando a precisdo dos resultados.

Por outro lado, segundo Curto (2017), a amostragem nao estatistica ocorre quando o
auditor determina o tamanho da amostra e avalia os resultados com base em critérios
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subjetivos e em sua experiéncia profissional. Essa abordagem pode levar a obtencdo de
mais ou menos evidéncias do que as realmente necessarias para emitir uma opinido e

apresenta limitagdes em termos de representatividade dos resultados.

Nesse sentido, Mucha et al. (2018) explicam que a amostragem nao estatistica ¢ util
principalmente em populagdes pequenas ou quando se pretende focar em itens especificos
que, por sua natureza, valor ou risco, exigem atenc¢ao especial. Ressaltam, no entanto, que
essa abordagem apresenta maior risco de viés e ndo permite extrapolar os resultados para
a popula¢do como um todo, devendo ser utilizada de forma criteriosa e devidamente

justificada pelo auditor.

Por fim, Costa (2023) sublinha que, para garantir a representatividade da amostra, ¢
fundamental definir claramente a populagdo a testar, estabelecer critérios consistentes de
selecdo, calcular um tamanho adequado da amostra e avaliar corretamente os desvios
identificados. A evidéncia obtida por meio da amostragem deve ser cuidadosamente

analisada e documentada para sustentar as conclusdes da auditoria.

A amostragem ¢, assim, uma ferramenta essencial para equilibrar eficiéncia e qualidade,
otimizando o tempo e os recursos do auditor sem comprometer a fiabilidade da evidéncia

recolhida.

2.3 Documentacio e Evidéncias em Auditorias
2.3.1 Importancia da documenta¢io em Auditorias

A documenta¢do desempenha um papel fulcral no processo de auditoria, assumindo
funcdes técnicas, legais e operacionais. Segundo a ISA 230 - Documentagdo de Auditoria,
o auditor deve elaborar registos suficientemente detalhados que permitam a um auditor
experiente, ndo envolvido na auditoria, compreender a natureza, a calendarizagdo, a
extensdo dos procedimentos realizados, os resultados obtidos e as conclusdes alcancadas.
Esta norma determina, por exemplo, que o dossié de auditoria deve ser encerrado no prazo

maximo de 60 dias ap6s a data do relatério final.
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Para além da sua fung¢ao descritiva, a documentagao constitui uma evidéncia concreta da
aplicacdo do julgamento profissional do auditor. De acordo com Prawitt e al.(2011), ao
documentar a fundamentacdo das suas conclusdes, a equipa de auditoria tem a
oportunidade de refletir criticamente sobre o processo seguido, avaliando se foram
evitadas armadilhas cognitivas e enviesamentos, e se foi exercido o ceticismo profissional
de forma adequada: “As the team documents the rationale for their conclusions, they can
consider whether they avoided traps and biases and appropriately demonstrated
professional skepticism.” Deste modo, a documentag@o ndo apenas sustenta tecnicamente
o trabalho realizado, como também permite evidenciar a conformidade com os standards
profissionais perante revisdes por pares, inspecdes das entidades reguladoras ou em

contexto de litigio.

O ICAEW (2024) reforga esta perspetiva ao recomendar que os escritorios de auditoria
implementem politicas escritas para o encerramento do ficheiro de auditoria, com
mecanismos de controlo sobre eventuais alteragdes posteriores. Em muitos casos, as
praticas adotadas sdo mais exigentes do que as previstas nas normas, com alguns
escritorios a encerrarem o dossié€ até sete dias apos a emissdo do relatério, de modo a

assegurar a integridade e fiabilidade da documentagao.

Por fim, a documentacdo assume também uma fung¢ao instrumental na gestdo interna das
auditorias. A existéncia de registos completos, organizados e atualizados facilita a
supervisao e a delegacdo de tarefas, promovendo a eficiéncia operacional e assegurando
a continuidade e coeréncia do trabalho entre os diferentes elementos da equipa. Assim, a
documentacdo ndo so legitima o trabalho realizado como contribui para a qualidade

global da auditoria.

2.3.2 Tipos de Evidéncias em Auditoria

A recolha de evidéncia constitui um dos pilares fundamentais da pratica de auditoria e
representa a base sobre a qual se sustenta a formag¢ao da opinido do auditor. A ISA 500 -
Evidéncia de Auditoria, estabelece que a evidéncia deve ser suficiente (quantidade) e
apropriada (qualidade). A adequacado esta relacionada com a relevancia da prova para os

objetivos de auditoria e com a sua fiabilidade, determinada pela fonte, natureza e
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circunstancias de obten¢dao. A suficiéncia, por sua vez, depende do nivel de risco
identificado e da eficacia dos controlos internos, pelo que auditorias com maior risco
inerente ¢ de controlo exigem a obtencdo de evidéncia mais ampla e robusta (ISA 200;

ISA 330).

Segundo Arens et al. (2017) a evidéncia de auditoria € o alicerce da credibilidade do
relatorio do auditor, sendo recolhida através de procedimentos especificos que devem
responder as diferentes assercdes sobre transagdes, saldos e divulgacdes. Hayes et al.
(2014) reforcam que a fiabilidade da evidéncia depende da independéncia e natureza da
fonte, sendo geralmente mais fidveis as provas obtidas de forma direta e provenientes de
entidades externas, enquanto as evidéncias internas ou baseadas em declaracdes da gestao
devem ser tratadas com maior ceticismo. Trotman & Wright (2012) ao analisarem o
conceito de triangulacio de evidéncias demonstram que embora a teoria recomende que
os auditores cruzem fontes externas e internas para reforgar o ceticismo profissional, na
pratica muitas vezes negligenciam a evidéncia externa quando a informag¢do controlada
pela gestao sugere baixo risco de fraude. Esta atitude traduz uma confianga indevida, em
vez de um ceticismo saudavel, justamente quando a prova independente assume maior

importancia.

De acordo com a ISA 500 e com a sistematizagdo apresentada por Almeida (2022), os

principais procedimentos de auditoria suscetiveis de gerar evidéncia incluem:

o Inspecgdo: permite verificar a existéncia fisica de ativos, de inventarios ou analise
de documentos e registos, sendo considerada uma das formas mais fidveis de

evidéncia.

e Confirmagdes externas: utilizadas sobretudo em saldos de terceiros e contas
bancarias, constituem uma das provas mais persuasivas pela sua origem

independente.

e Observagdo: consiste na presenca do auditor em operagdes ou processos, como a
contagem fisica de inventdrios, sendo 1util, mas limitada ao momento em que

ocorre.
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e Inquiri¢des: formais ou informais, realizadas a colaboradores internos ou a
terceiros, fornecem contexto relevante, mas exigem confirmagao por outros meios

devido a sua natureza subjetiva.

\

e Reexecucdo: corresponde a repeticdo independente de procedimentos ou
controlos inicialmente realizados pela entidade, oferecendo evidéncia altamente

fiavel por resultar da acao direta do auditor.

o Recalculo: dirige-se a verificagdo da exatiddo aritmética de registos e
langamentos, confirmando a integridade das operacdes matematicas nas

demonstragoes financeiras.

e Procedimentos analiticos: consistem na analise de relagdes entre dados
financeiros ¢ ndo financeiros, bem como na comparagdo com expectativas
desenvolvidas pelo auditor, permitindo identificar desvios ou anomalias

suscetiveis de indicar risco de distor¢cao material.

A selecdo e aplicacao destes procedimentos estd diretamente associada as asser¢oes de
auditoria, que representam as declaragdes implicitas ou explicitas da gestao relativamente
as transagoes, saldos e divulgacdes nas demonstragdes financeiras. Assim, cada tipo de
procedimento € particularmente adequado para testar determinadas asser¢des, permitindo
ao auditor recolher prova suficiente e apropriada para sustentar a sua opinido. A relagdo
entre os principais procedimentos de auditoria e as assercdes mais relevantes encontra-se

sintetizada no quadro seguinte:
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Tabela 2 - Assercoes
Classes de transacoes e acontecimentos | Saldos de contas, e divulgacoes

e divulgacoes, para o periodo abrangido

pela auditoria:

relacionadas, final do periodo:

Ocorréncia: As transacoes e
acontecimentos que foram registados ou

divulgados ocorreram e dizem respeito a

Existéncia: Os ativos, 0s passivos e

interesses de capital proprio existem.

entidade.
Plenitude: Todas as transagdes ¢ | Plenitude: Todos os ativos, passivos e
acontecimentos que deveriam  ser | interesses de capital proprio que deveriam

registados, foram registados, e todas as
divulgagdes relacionadas que deveriam ter
sido  incluidas

nas  demonstragdes

financeiras foram incluidas.

ter sido registados foram registados, e

todas as divulgacdes relacionadas que

deveriam ter sido incluidas nas
demonstragoes financeiras foram
incluidas.

Corte: As transagdes ¢ acontecimentos
foram registados no periodo contabilistico

correto.

Direitos e obrigacdes: A entidade detém
ou controla os direitos aos ativos € 0s

passivos sdo obrigacgdes da entidade.

Rigor: As quantias e outros elementos

relativos a transagdes e acontecimentos

Rigor, valoriza¢io e imputacido: Os

ativos, passivos e interesses de capital

registados foram registados, | foram incluidos nas demonstracdes

apropriadamente, e as divulgacdes | financeiras por quantias apropriadas e

relacionadas  foram  apropriadamente | quaisquer ajustamentos de valorizagdo ou

mensuradas imputacao foram apropriadamente
registados, e as divulgacdes relacionadas
foram apropriadamente mensuradas e
descritas.
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Classificacao: As transacoes e | Classificacdo: Os ativos, passivos e
acontecimentos foram registados nas | interesses de capital proprio foram

contas apropriadas.

registados nas contas apropriadas.

Apresentacio: As  transacoes e
acontecimentos foram apropriadamente
agregados ou desagregados e claramente
descritos, e as divulgacdes relacionadas
sao relevantes e compreensiveis no
contexto de requisitos do referencial de

relato financeiro.

Apresentacdo: Os ativos, passivos ¢

interesses de capital proprio foram

apropriadamente agregados ou
desagregados e claramente descritos, e as
divulgagdes relacionadas sdo relevantes e
compreensiveis no contexto dos requisitos

do referencial financeiro aplicavel.

Fonte: ISA 315

A utilizagdo destes procedimentos deve ter em conta a hierarquia de fiabilidade
estabelecida pela literatura: provas documentadas sdo mais consistentes do que
declaragdes verbais, fontes externas sdo mais fidveis do que fontes internas e a recolha
direta ¢ mais robusta do que a indireta (Messier et al. 2017). Esta hierarquia reflete-se na
préatica, por exemplo, quando uma confirmagao escrita de um banco € considerada mais

relevante do que a mera afirmag¢ao oral de um responsavel financeiro da entidade.

Por sua vez, a documentacdo assume um papel igualmente central, pois garante a
qualidade do trabalho, facilita a revisdo por outros e assegura a rastreabilidade das
conclusdes alcangadas. Como refere Costa (2023), “a documentagao de auditoria aumenta
a qualidade da auditoria e facilita a revisdo eficaz e a avaliacdo da prova de auditoria
obtida e das conclusdes que foram atingidas antes de se finalizar o relatorio de auditoria”.
O auditor deve, portanto, registar a prova recolhida, seja em formato fisico (papel) ou
digital, salientando-se que os meios eletronicos tém ganho predominancia nos ultimos
anos. A documentagdo nao s6 fortalece a fiabilidade da evidéncia, como constitui um

elemento de accountability perante entidades de supervisao e regulagao.

A evolugdo tecnoldgica recente trouxe novas perspetivas para a recolha e andlise da
evidéncia. Kokina & Davenport (2017) destacam a utilizacao de big data e ferramentas
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de analise avangada, que permitem aos auditores testar universos completos de transagoes
em vez de apenas amostras, aumentando a eficacia da detecdo de anomalias. Os autores
sublinham ainda que “in particular, it can be used for identifying anomalies in large
datasets”, evidenciando o potencial do machine learning na identificagdo de padrdes
atipicos em registos contabilisticos, o que abre caminho para novas formas de prova

baseadas em analise computacional.

Um avancgo adicional ¢ apresentado por Gu et al. (2024) com o conceito de auditoria
auxiliada por inteligéncia artificial, em que modelos de linguagem avangados, como o
GPT-4, atuam como parceiros colaborativos do auditor. Estes modelos auxiliam nao
apenas na analise de transacdes, mas também na preparagdo de confirmagdes e na sintese
de documentacdo, o que representa uma transformacdo do papel da tecnologia na
obtengdo e processamento da evidéncia. Embora estes desenvolvimentos ampliem as
possibilidades, os autores enfatizam que o julgamento profissional do auditor permanece

insubstituivel, sobretudo na avaliacdo da suficiéncia e da adequagdo da prova recolhida.

2.4 Relatorios de Auditoria

A estrutura do Relatorio de Certificagao Legal das Contas (CLC) constitui a base formal
através da qual o auditor comunica a sua opinido sobre as demonstragdes financeiras,
refletindo a convergéncia entre as ISA, a legislagdo europeia e as exigéncias nacionais.
Esta arquitetura garante clareza e comparabilidade, assegurando que os utilizadores
compreendem tanto a conclusdo do auditor como os elementos que a sustentam.
Paralelamente, os diferentes tipos de opinido previstos na ISA 705 - Modificagdes a
opinido no relatério do auditor independente (revista), nomeadamente a opinido sem
reservas, a opinido com reservas, a opiniao adversa e a escusa de opinido, conferem ao
relatorio a flexibilidade necessaria para traduzir a diversidade de situagdes que podem
emergir no decurso do trabalho de auditoria, reforcando a transparéncia e a confianca no
processo de reporte financeiro. Assim, torna-se relevante analisar em detalhe a estrutura
do CLC e os tipos de opinido, destacando os elementos que os compdem e as diferencas

que se verificam entre entidades de interesse publico e as restantes entidades.
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2.4.1 Estrutura do Relatorio da Certificacio Legal das Contas

A estrutura do CLC em Portugal resulta da convergéncia entre as ISA, e as exigéncias
legais nacionais e europeias. Em termos gerais, o relatério ¢ um documento publico
dirigido aos utilizadores das demonstracdes financeiras, concebido para comunicar de
forma clara a conclusdo do auditor sobre as contas e os principais elementos que a

sustentam.

Um ponto fundamental ¢ a distin¢do entre entidades de interesse publico (EIP) e outras
entidades, refletida no Anexo 1. No enquadramento europeu, entende-se por EIP, pelo
menos, as sociedades com valores mobiliarios admitidos a negociacdo em mercado
regulamentado, as instituicdes de crédito e as empresas de seguros, podendo os Estados-
Membros designar outras entidades em funcdo da sua natureza, dimensdo ou impacto
social (Diretiva 2006/43/CE, mantido pela Diretiva 2014/56/UE). Esta delimitacdo
explica por que motivo o relatdrio aplicavel as EIP integra exigéncias refor¢adas quanto
ao conteudo, nomeadamente matérias relevantes de auditoria e informacao adicional

exigida pelo Regulamento (UE) n.° 537/2014.

Inicia-se com Opinido, segundo a ISA 700 — Formar uma opinido e relatar sobre as
demonstragdes financeiras (revista), constitui a sec¢ao central do relatério, onde o auditor
expressa a sua conclusdo sobre se as demonstracdes financeiras apresentam, em todos os
aspetos materialmente relevantes, uma imagem verdadeira e apropriada de acordo com o

referencial aplicavel.

Posteriormente, sao apresentadas a Base para a opinido (ISA 700), onde o auditor afirma
ter realizado o trabalho de acordo com as ISA, confirma a independéncia e o cumprimento

dos requisitos éticos e declara ter obtido prova suficiente e apropriada.

A Incerteza material relacionada com a continuidade (ISA 570 - Continuidade) ¢ incluida

sempre que existam duvidas significativas sobre a capacidade da entidade em manter-se

em funcionamento. Nessa sec¢do, o auditor chama a atencdo para as divulgacdes da

gestao e clarifica se a sua opinido se mantém inalterada apesar dessa incerteza. Como

sublinha Lopes (2019), sempre que subsistam incertezas materiais, o relatorio deve conter
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uma sec¢do autébnoma, que remete expressamente para as notas as demonstragdes
financeiras e que pode explicitar que a opinido ndo se encontra modificada em fun¢ao

dessa matéria, quando tal se aplique.

A Enfase, segundo a ISA 706 - Paragrafos de énfase e paragrafos de outras matérias no
relatorio do auditor independente (revista), permite destacar aspetos particularmente
relevantes para a compreensdo das demonstragdes financeiras, sem implicar uma

modificac¢ao da opinido.

Entre os topicos que variam consoante a entidade esteja classificada como EIP ou ndo,

destacam-se dois:

e As Matérias relevantes de auditoria (ISA 701), que sdo obrigatérias nas EIP
cotadas, devendo o auditor identificar e descrever as questdes mais significativas
da auditoria, explicando a sua relevancia ¢ o0 modo como foram tratadas. Nas
entidades que ndo sdo EIP, esta sec¢do ¢ opcional, ou seja, apenas serd incluida
por julgamento profissional.

e O Relato sobre outros requisitos legais e regulamentares ¢ definida nos modelos
da OROC para cumprir exigéncias legais e regulamentares. De acordo com o GAT
n°l, nas EIP inclui, além do parecer sobre o relatorio de gestdo, a apreciagdao do
relatorio de governo societario, da demonstragdo nao financeira e do relatorio de
remuneragoes, bem como os elementos adicionais do artigo 10.° do Regulamento
(UE) n.° 537/2014. Nas ndo EIP, restringe-se ao parecer sobre o relatorio de

gestdo, conforme o artigo 451.° do Codigo das Sociedades Comerciais.

O relatorio contempla ainda a descricao das responsabilidades dos 6rgaos de gestdo e de
fiscalizacdo e das responsabilidades do auditor (ISA 700). No caso das auditorias a
grupos, a ISA 600 especifica que o auditor do grupo planeia, supervisiona e revé o
trabalho dos auditores de componentes, mantendo-se o Unico responsavel pela opinido

consolidada.
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Em sintese, a estrutura do Relatorio de Certificagdo Legal das Contas ¢ comum a todas
as entidades, mas assume contornos diferenciados nas EIP, onde se refor¢am as
exigéncias de transparéncia e de prestacdo de contas. Estas diferencas evidenciam-se
sobretudo na comunicacdo das matérias relevantes de auditoria (ISA 701) e no Relato
sobre outros requisitos legais e regulamentares, cujo conteudo ¢ mais amplo nas EIP em
virtude do artigo 10.° do Regulamento (UE) n.° 537/2014 e da legislagdo societéria
complementar. Ja nas entidades que ndo sao EIP, o modelo mantém-se mais simples,
limitado ao essencial, mas garantindo sempre a conformidade com as ISA e com o artigo

451.° do Codigo das Sociedades Comerciais.

2.4.2 Tipos de Opinisio dos Auditores

A opinido do auditor constitui a expressdo final do seu julgamento profissional sobre as
demonstragdes financeiras e deve refletir se estas apresentam, em todos os aspetos
materiais, uma imagem verdadeira e apropriada, conforme o referencial contabilistico
aplicavel. Na auséncia de distor¢des materiais e de limitagdes relevantes na obtencao de
prova, o auditor emite uma opinido ndo modificada (ou sem reservas) nos termos da [SA
700, que é, em regra, o desfecho mais comum e desejavel do trabalho. Ainda assim, a
opinido pode ser acompanhada de paragrafos de énfase quando o auditor entenda
necessario chamar a aten¢do para matéria ja apresentada ou divulgada nas demonstragdes
financeiras, por ser fundamental a sua compreensao (ISA 706). Nos casos em que 0
auditor identifica distor¢des materiais ou limitagcdes na obtencdo de evidéncia apropriada,
aISA 705 determina a emissao de uma opinido modificada, que pode assumir trés formas:

opinido com reservas, opinido adversa ou escusa de opinido.

A opinido com reservas ¢ a forma mais comum de opinido modificada e deve ser emitida
quando o auditor conclui que existe uma distor¢do material nas demonstracdes
financeiras, ou uma limitacao na obten¢ao de prova de auditoria suficiente e apropriada,
cujos efeitos ndo comprometem a totalidade das demonstracdes financeiras. Segundo
Moutinho et al. (2012), este tipo de opinido constitui muitas vezes um sinal de que, apesar
de existirem incorre¢des relevantes, estas estdo circunscritas € ndo afetam a imagem

global da entidade.
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Ja a opinido adversa € considerada o parecer mais severo que o auditor pode emitir,
reservado para situagdes em que as distor¢des identificadas sdo, além de materiais,
suficientemente generalizadas para afetar de forma substancial a totalidade das
demonstragdes financeiras. O estudo de Carvalho, ef al. (2023), com base em evidéncia
empirica de entidades portuguesas, confirma que este tipo de opinido tem um valor
informacional significativo, sinalizando um risco acrescido de faléncia e sendo associado
a reagdes negativas por parte dos stakeholders. Embora menos frequentemente utilizada,
esta forma de parecer cumpre uma fun¢do critica na protecdo da integridade da
informagdo financeira, alertando os utilizadores para a presenca de irregularidades ou

incumprimentos relevantes face ao referencial contabilistico aplicavel.

A escusa de opinido ocorre, nos termos da ISA 705, quando o auditor ndo consegue obter
prova de auditoria suficiente e apropriada e os efeitos potenciais dessa limitagdo sdo
materiais e generalizados. As causas tipicas incluem restrigdes impostas pela entidade,
circunstancias imprevistas ou incertezas multiplas e complexas que inviabilizam a
formagao de uma conclusio segura. De acordo com o Guia de Aplicagao das ISA (OROC,
2018), o relatério deve expor de forma clara as razdes que impediram o auditor de formar

uma opinido, tratando-se de um sinal de alerta extremo para os utilizadores.

Em coeréncia com a literatura e praticas nacionais, a escusa ¢ igualmente admissivel
quando a matéria de apreciagdo ¢ inexistente ou significativamente insuficiente, ou
quando se verifique ocultacdo de informagdo por parte da entidade auditada. Nessas
circunstancias, o auditor deve declarar a impossibilidade de emitir a Certificacdo Legal

das Contas (Lopes, 2019).

Em sintese, a emissdo de uma opinido modificada exige do auditor ndo apenas a aplicagio
rigorosa dos critérios estabelecidos na ISA 705, mas também um juizo profissional
ponderado sobre a natureza e a extensdao dos efeitos das distorgdes ou limitagdes
identificadas. A escolha entre os diferentes tipos de opinido constitui, assim, um momento
critico do processo de auditoria, com implicagdes diretas na perce¢do dos utilizadores e

na utilidade da informag¢do financeira divulgada. Neste contexto, a opinido do auditor
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assume-se como um instrumento de sinalizacdo fundamental, contribuindo para a

transparéncia e para a responsabiliza¢ao das entidades auditadas.

3 Contabilidade e Auditoria

3.1 Enquadramento da contabilidade financeira

A contabilidade financeira constitui um instrumento essencial para o registo e
comunicacdo da realidade econdémica das entidades. Através das demonstragoes
financeiras, transmite aos stakeholders uma visao fundamentada da posicao financeira,
do desempenho e dos fluxos de caixa. Esta informagdo tem como finalidade apoiar a
tomada de decisdes e garantir uma representagdo fidedigna da situacao da entidade. Como
referem Cepéda & Monteiro (2019), a contabilidade financeira assume um papel
relevante ao fornecer dados fidedignos que suportam a tomada de decisdo dos utilizadores

na avaliagdo da atividade econémica das organizacdes.

Em Portugal, a contabilidade financeira das entidades com fins lucrativos ¢ regulada pelo
Sistema de Normalizagdo Contabilistica (SNC), implementado em 2010. Este sistema
resultou do alinhamento com a estratégia da Unido Europeia de harmonizagdo
contabilistica, adotando um modelo baseado nas Normas Internacionais de Relato
Financeiro (IFRS), adaptado ao contexto institucional nacional. O SNC estrutura-se em
trés niveis normativos, definidos segundo a dimensao das entidades: um nivel completo
composto por 28 normas contabilisticas e de relato financeiro (NCRF), um nivel
simplificado para pequenas entidades, ¢ um modelo ainda mais simplificado para
microentidades. Todos estes niveis partilham o mesmo quadro conceptual, assegurando
coeréncia e consisténcia na preparacdo das demonstracdes financeiras (Isidro & Pais,

2017).

A adogdo do modelo IFRS reflete ndo apenas uma exigéncia regulamentar, mas também

uma orientagdo para as melhores praticas internacionais. Segundo a IFRS Foundation

(2025), entidade responsavel pela emissdo das normas, a missdo das IFRS consiste em

“bring transparency by enhancing the quality of financial information [...] strengthen

accountability by reducing the information gap between investors and companies [...]
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and boost economic efficiency by helping investors to assess potential investments across
the world”. Este enquadramento reforca o papel das normas enquanto base para a

confianga dos stakeholders e para a estabilidade dos sistemas financeiros.

3.2 Interdependéncia entre a contabilidade e a auditoria

A auditoria financeira assenta numa base informativa estruturada, fiavel e
normativamente adequada, que permita ao auditor avaliar com rigor a fidedignidade das
demonstragdes financeiras. Essa base €, por natureza, assegurada pela contabilidade
financeira, que regista, classifica e apresenta os factos contabilisticos de uma entidade,
constituindo o ponto de partida para o planeamento e execu¢do da auditoria. Estes sao
organizados sob a forma de documentos, registos e demonstragdes que estruturam os
procedimentos de auditoria, funcionando como principal fonte de evidéncia para suportar

a opinido do auditor.

A informacdo contabilistica disponibilizada condiciona diretamente a defini¢do da
abordagem de auditoria. Desde logo, influencia a identificacdo e avalia¢do dos riscos de
distor¢ao material, a determinacao da materialidade e a natureza, extensdo e oportunidade
dos procedimentos substantivos. Como afirma Almeida (2022), o julgamento profissional
do auditor assenta fortemente na robustez dos registos contabilisticos, afetando as
decisdes quanto a recolha de evidéncia, a profundidade das verificagdes e a interpretagao

dos resultados.

A norma internacional ISA 500 estabelece que o auditor deve obter evidéncia de auditoria
apropriada e suficiente para fundamentar a sua opinido sobre as demonstracdes
financeiras. Essa evidéncia tem como principal fonte os sistemas contabilisticos da
entidade auditada. Quando os registos sdo fidveis, coerentes e conformes as normas
contabilisticas aplicaveis, o auditor pode aplicar procedimentos de verificacdo mais
eficientes. Pelo contrario, falhas ou inconsisténcias exigem uma resposta mais extensiva,

o que afeta o grau de confianga nos resultados e pode culminar numa opinido modificada.

O estudo de Knechel ef al. (2015) evidencia que o julgamento profissional dos auditores

¢ influenciado por fatores como a consisténcia dos registos contabilisticos e a clareza das

31de 66
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



iscac .. COIMBRA BUSINESS 100 1<

ANOS

Relatorio de Estagio em Auditoria Financeira

estimativas financeiras, mesmo dentro de uma mesma entidade. As decisoes relativas a
extensdo dos testes substantivos e a emissdao de opinides modificadas revelam-se
sensiveis a qualidade da informag¢do financeira disponibilizada pela entidade auditada.
Estes resultados mostram que a forma como a contabilidade ¢ organizada e comunicada
condiciona diretamente o grau de ceticismo aplicado e a confianca nas evidéncias
recolhidas. Neste enquadramento, Francis (2024) defende que a qualidade da auditoria
estd intimamente ligada a qualidade das demonstragdes financeiras auditadas, que
constituem a base sobre a qual o auditor emite a sua opinido. O autor sublinha que a
auditoria apenas pode gerar confianca e valor quando assenta numa contabilidade
transparente, rigorosa e conforme as normas, a qual representa o alicerce essencial para

um exercicio profissional solido e credivel por parte do auditor.

Paralelamente, importa reconhecer que a auditoria também desempenha um papel ativo
na melhoria da contabilidade. Para além de utilizadora da informagao contabilistica, a
auditoria atua como mecanismo de validagdo, correcao e refor¢o da conformidade
normativa. De acordo com a ISA 315, o auditor deve compreender o sistema de
informagdo e os processos contabilisticos da entidade, incluindo os mecanismos de
detecdo e corregdo de erros, o que lhe permite identificar fragilidades e propor melhorias.
Ao detetar omissdes ou distor¢des, o auditor promove ajustamentos e incentiva a adogdo
de praticas mais fidveis e consistentes, contribuindo, assim, para relatorios financeiros
mais rigorosos e crediveis e, consequentemente, para o fortalecimento da qualidade da

informacao contabilistica (Christensen et al., 2016).

Adicionalmente, estudos como o de Daske et al. (2008) evidenciam que a adogdo
obrigatoria das IFRS contribuiu para uma melhoria substancial na qualidade e
transparéncia da informacdo financeira divulgada, sobretudo em paises com uma
aplicacdo rigorosa do normativo. Em Portugal, este enquadramento encontra
correspondéncia na aplicagdo do SNC, que, ao adaptar os principios das IFRS ao contexto
nacional, garante uma base normativa consistente sobre a qual assenta a atuacdo dos
auditores. Esta evolucdo promoveu uma maior comparabilidade entre entidades e uma
melhor perce¢do do risco pelos investidores. Ainda que o foco do estudo ndo recaia

diretamente sobre a auditoria, os resultados sugerem que esta harmoniza¢do normativa
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proporciona aos auditores uma base informativa mais clara e consistente, especialmente
em contextos como o europeu, onde a coeréncia dos registos contabilisticos ¢ fundamental

para a confianc¢a nas demonstrag¢des financeira.

Assim, a interdependéncia da contabilidade e auditoria revestem-se de uma natureza
simultaneamente técnica, normativa ¢ operacional, sendo a contabilidade o ponto de
partida necessario para a adequada conducao dos trabalhos de auditoria. A eficacia da
auditoria depende da robustez e coeréncia dos registos contabilisticos, enquanto a
auditoria atua como agente de reforco e credibilizacdo da contabilidade. Esta articulagdo
mutua ¢ fundamental para assegurar a integridade do sistema de relato financeiro e a

confianga dos utilizadores na informagao divulgada.
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4 ESTAGIO

4.1 Caracterizacao da Entidade

O estagio curricular decorreu na sociedade Conselho Contabilistico - Contabilidade e
Auditoria, Lda. (CC), sociedade por quotas registada sob o NIF 505 920 735, com sede
na Rua Sanches da Gama n° 160, Edificio Girassol, R/C (Loja), 3030-021 Coimbra. A
escolha desta entidade para a realizagdo do estagio prendeu-se com a sua atividade no
setor da contabilidade, bem como com a relevancia pratica das fun¢des desenvolvidas no

seu dia a dia, que se revelam pertinentes para a consolidacdo da formagao académica.

A empresa foi constituida em 2002 e encontra-se desde entdo em situacdo ativa. Dispde
de um capital social de 5.000,00 € A sua atividade principal enquadra-se no CAE 69201
e tem como objeto social a prestacdo de servicos na area de contabilidade, consultoria
fiscal, orcamental ¢ auditoria, com exclusao das atribuidas aos revisores oficiais de

contas.

A estrutura societaria da empresa é composta por trés socios - Jorge Correia (Contabilista
Certificado), Nuno Baptista (Contabilista Certificado e ROC), Joana Correia (Técnica
ciéncias de educacdo), estando os dois primeiros diretamente envolvidos na prestacdo de
servicos técnicos na area da contabilidade e de auditoria. Esta participacdao ativa dos
socios na componente operacional contribui para reforcar a qualidade do servico prestado

e a proximidade com os clientes.

Importa referir que, sendo o sdcio-gerente Nuno Baptista ROC, foi ele quem orientou as

tarefas de simulag¢dao desenvolvidas no ambito da auditoria.

Para além dos sécios, a empresa integra duas colaboradoras, responsaveis por tarefas de
apoio a contabilidade e a gestdo administrativa, nomeadamente no tratamento de
documentacdo, no contacto com clientes e na execu¢do de procedimentos burocraticos
indispensaveis ao funcionamento quotidiano da organizacdo. Apesar da sua reduzida
dimensao, esta equipa caracteriza-se pela polivaléncia, o que lhe permite responder de

forma eficaz e ajustada as necessidades especificas dos clientes.
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Enquanto entidade de pequena dimensdo, a CC caracteriza-se por uma estrutura
organizacional simples, assente numa clara divisao de responsabilidades entre socios e
colaboradoras. Este modelo favorece uma gestdo agil, eficiente e proxima, permitindo

prestar um servico de qualidade e com elevado rigor profissional.

Figura 2 - Organigrama

Joana Correia Nuno Baptista Jorge Correia
Socla Soclo-gerente Socio
Teécnica ciéncias da Contabilista Certfificado Contabilista Certfificado
educagdo ROC

T " |
| |

Carolina Carvalho Ana Dias
Contabilista Certfificada Técnica de Contabilidade

4.2 Tarefas de Contabilidade desenvolvidas

Ao longo do estagio, as atividades desenvolveram-se &mbito da contabilidade e auditoria,
recorrendo a softwares especificos que garantiram maior eficicia e rigor na execucao das

tarefas.

Na area da contabilidade, foram utilizados os programas do FILOSOFT, software central
da entidade, composto por dois programas interligados: o SNC, destinado ao registo e
tratamento dos lancamentos contabilisticos, € o GIMO, dedicado ao controlo do
imobilizado. Estes dois programas funcionam de forma integrada, permitindo que,
sempre que sdo lancados documentos de Ativos Fixos tangiveis no SNC, seja

automaticamente preenchido um formulario que estabelece a ligacdo com o GIMO.

O programa SNC possui ainda funcionalidades que se revelaram fundamentais no
decorrer do estagio. Por um lado, permite a importagao direta de dados do portal e-Fatura

da Autoridade Tributaria, assegurando que todas as faturas submetidas através do ficheiro
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SAF-T, das restantes empresas, fiquem disponiveis no programa. Esta funcionalidade nao
so simplifica o processo de registo contabilistico, como também constitui um mecanismo
de controlo adicional, possibilitando ao contabilista detetar documentos. Além disso, o
programa possibilita o apuramento do IVA de forma direta, sendo este procedimento
complementado pelo recurso ao Excel para a conferéncia e validacdo dos valores

apurados.

Paralelamente, o Excel desempenhou um papel determinante em tarefas complementares
a contabilidade. A sua aplicagdo revelou-se especialmente util na realizacdo de
conciliagdes bancarias, através do cruzamento dos extratos disponibilizados pelas
instituicdes financeiras com os registos contabilisticos, assegurando a correspondéncia
entre movimentos bancarios ¢ langamentos registados. Para além disso, esta ferramenta
teve especial relevancia na analise das contas a apreciar no balancete analitico, para
agilizar o processo da tomada de conclusdes relativamente aos saldos e a dete¢do de

eventuais incongruéncias.

No decurso do estagio ficou evidente que o uso do FILOSOFT, e do Excel facilitou a
realizacdo das tarefas contabilisticas, tornando os processos mais ageis e claros, além de

permitir um melhor acompanhamento da informagao registada.

4.2.1 Organizacao da contabilidade

Numa fase inicial, procedeu-se a organizagao dos diarios por meses, com o objetivo de
facilitar a consulta de documentos sempre que necessario e de assegurar maior eficiéncia
no registo e verificagdo dos lancamentos contabilisticos. Cada més, estd dividido em 5
diarios:

e Didrio 1 - Caixa: Regista todos os pagamentos e recebimentos em numerario.

e Diario 2 - Vendas: Inclui toda a faturagdo emitidas incluindo notas de crédito.
Estas tltimas devem conter evidéncia de que o cliente tomou conhecimento, como
por exemplo a assinatura, de forma que seja permitida a regularizagdo do IVA, se

aplicavel.
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e Didrio 3 - Compras: Integra todos os documentos relacionados com despesas
gerais da entidade, como faturas, faturas-recibo e faturas simplificadas. Estes
documentos sdo organizados alfabeticamente por fornecedor e, dentro de cada

fornecedor, por ordem cronoldgica.

e Didrio 4 - Bancos: Inclui os comprovativos de transferéncias bancarias realizadas
e os recibos correspondentes ao pagamento das faturas registadas em meses
anteriores no Diario 3. Este diario ¢ essencial para reconciliar os movimentos

bancarios com os registos contabilisticos.

o Diario 5 - Diversos: Agrega os registos relacionados com obrigagdes fiscais e

legais, nomeadamente:
o Pagamentos de IRS, Retencdes na Fonte, IVA e IUC;
o Processamento de vencimentos;
o Pagamentos de indemnizagdes ou outros encargos sociais.

Apos a organizagdo e verificacdo documental, procede-se ao lancamento contabilistico
de todos os documentos no programa SNC, que permite uma integragdo sistematica dos

dados e assegura a conformidade com o plano de contas em vigor.

4.2.2 Lancamentos contabilisticos

O processo contabilistico tem inicio com a importacao de dados provenientes do portal e-
Fatura, uma funcionalidade essencial que assegura a automatizacdo e integridade do
registo documental. Esta integra¢do permite que sejam incorporados no sofiware todos os
documentos emitidos com niimero de contribuinte, desde que tenham sido comunicados

a Autoridade Tributaria por intermédio de programas de faturagdo certificados.

O software utilizado permite que os lancamentos sejam realizados de forma manual ou
semiautomatica. O lancamento manual no programa SNC ¢ aplicado sempre que os
documentos ndo se encontram disponiveis no e-Fatura, como sucede com operacdes
intracomunitarias, transagdes com paises terceiros ou em casos em que os fornecedores
cujas faturas ndo foram comunicadas ao portal e-Fatura. Nestes contextos, torna-se

fundamental garantir que os documentos sdo corretamente lancados, assegurando o
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enquadramento adequado da operagdo, a correta aplicacdo do IVA e a utilizacao das

contas contabilisticas que melhor reflitam a natureza da transagao.

Quando o langamento ¢ efetuado de forma semiautomatica, o sistema associa
automaticamente os movimentos subsequentes ao fornecedor, apds o primeiro registo.
Apesar da comodidade que esta funcionalidade proporciona, ¢ indispensavel validar se o
tipo de fatura se mantém consistente com o anterior ou se existem alteragdes que exijam
novo enquadramento contabilistico. Para além disso, deve confirmar-se a correta
aplicagdo da taxa de IVA, bem como a correspondéncia da conta utilizada com a realidade

da operacao registada, garantindo conformidade fiscal e fiabilidade contabilistica.

Concluidos os lancamentos correspondentes aos documentos fisicos disponiveis, €
possivel gerar uma listagem de documentos pendentes. Esta listagem deve ser remetida
ao cliente com o intuito de solicitar os documentos em falta, assegurando que todas as
transacoes relevantes se encontram devidamente documentadas e refletidas na
contabilidade, em cumprimento com a caracteristica qualitativa da plenitude, de acordo

com a Estrutura Conceptual.

Algumas situagdes exigem particular atencdo no momento do registo contabilistico,
nomeadamente as aquisi¢des intracomunitérias, os diferimentos e os acréscimos. No caso
das aquisi¢des intracomunitérias, os langamentos sdo manuais e requerem a aplicacdo do

mecanismo de autoliquidagdo de IVA (reverse charge), se aplicavel.

Durante a execucao dos trabalhos contabilisticos, foram também identificadas situagdes
em que se revelou necessario aplicar o principio da especializacdo dos exercicios,
procedendo-se ao registo de acréscimos e diferimentos, de acordo com a natureza e o
periodo a que os encargos respeitam. O tratamento contabilistico destas situagdes
permitiu consolidar o conhecimento necessario e constituiu uma base fundamental para a

realizagdo subsequente das tarefas de auditoria.

Em sintese, o adequado tratamento contabilistico dos documentos, a verificagao rigorosa

da informag¢do importada e a aten¢do redobrada as situagdes especiais constituem pilares
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fundamentais para assegurar a conformidade legal, a fiabilidade dos registos financeiros

e a adequada apresentacdo das demonstracdes financeiras da entidade

4.2.3 Testes ao IVA

Ap0s a conclusao da contabilizagao dos documentos, como procedimento da organizagao
procede-se a realizacdo do teste ao IVA, com o objetivo de verificar se foram
corretamente utilizadas as subcontas de IVA, de acordo com a natureza da operacao, a
taxa aplicavel e a classe das contas envolvidas. Esta verificagdo permite confirmar, por
exemplo, se nas operacdes com ativos foi utilizada a conta de IVA do Investimento (classe

4) e se as taxas de IVA aplicadas estdo de acordo com o tipo de operacdo registada.

Para este efeito, ¢ extraido o balancete analitico em Excel, onde sdo identificadas todas
as subcontas de IVA (2432, 2433, etc.) com movimentos, bem como as contas das classes
3,4, 6 e 7 que apresentem valores a crédito ou a débito. Excluem-se da analise as contas

sem impacto no apuramento do imposto.
Com o ficheiro Excel formatado, sdo realizados os seguintes calculos:

e Nas contas de IVA (2432 - IVA dedutivel e 2433 - IVA liquidado), divide-se o

valor pela respetiva taxa para apurar a base tributavel;

o Nas contas operacionais (classes 3, 4, 6 e 7), multiplica-se o valor pela taxa
aplicavel (por exemplo, 23% para taxa normal), a fim de comparar com os valores

de IVA langados.

Importa referir que, em determinadas subcontas como, por exemplo, a 62211 - Servigos
especializados com IVA dedutivel, podem coexistir lancamentos sujeitos a diferentes
taxas de IVA (6%, 13% ou 23%). Nestes casos, os movimentos sao desagregados
individualmente para que a andlise seja feita com rigor, identificando-se a taxa aplicada
em cada langamento. Para esse efeito, recorre-se ao modulo “Analise do IVA” do SNC,
que permite verificar se cada operagado registada dentro da mesma subconta utiliza a taxa
correta, mesmo quando diferentes taxas coexistem na mesma rubrica. Esta funcionalidade
¢ essencial para garantir a coeréncia dos registos e para detetar eventuais erros na
aplicacdo ou classificacao das taxas de IVA.
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Apos finalizada a analise interna, procede-se a consulta dos dados de vendas no portal da
Autoridade Tributaria, onde se compara a base tributavel, o valor do IVA e o total
comunicado com os valores registados na contabilidade. Esta comparacdo permite

garantir que todas as operacdes foram devidamente registadas e comunicadas.

Por fim, com os valores validados, executa-se o apuramento do IVA no programa SNC e
procede-se a submissdo da declaragao periodica de IVA e a emissdo da guia de

pagamento, cumprindo assim esta obrigacao fiscal da entidade.

4.2.4 Ativos Fixos Tangiveis

Durante o lancamento de faturas que envolvem a classe 4 - Investimentos, apos a
conclusao do movimento, o programa SNC exibe um pop-up a questionar se a operagao
corresponde a uma compra ou a uma venda. No caso de uma compra, ¢ necessario
preencher um formulario com os seguintes elementos: nimero da fatura, fornecedor,
descri¢do do bem e o grupo homogéneo a que este pertence. A correta classificagdo no
grupo homogéneo é fundamental, uma vez que determina a taxa maxima de depreciacao

aplicavel ao bem, conforme definido na tabela fiscal em vigor.

Ainda no Filosoft, a aplicagdo designada por GIMO permite importar os dados
contabilisticos e completar a ficha do ativo com informagdes adicionais, como por
exemplo a definicdo da taxa de depreciacao aplicavel. Esta taxa deve atender a vida util
esperada do bem. Contudo, na pratica normalmente utiliza-se as tabelas do Decreto

Regulamentar n.° 25/2009.

No caso de uma venda de um ativo imobilizado, para além do registo contabilistico, deve
ser feito o abate no GIMO. Antes de o efetuar, € essencial verificar se o ativo ja se encontra

totalmente depreciado.

e Se o bem estiver totalmente depreciado, o valor obtido pela venda representa, na

sua totalidade, uma mais-valia tributavel.

o Se o bem ndo estiver totalmente depreciado, ou seja, ainda existir valor liquido

contabilistico, a diferenca entre o valor de realiza¢do (valor da venda) e o valor
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liquido contabilistico (custo de aquisicdo menos depreciagdes acumuladas)

determina se existe uma mais-valia ou menos-valia contabilistica.

A mais-valia contabilistica corresponde, assim, ao ganho registado na contabilidade,
refletindo a diferenga entre o valor de realizagdo e o valor liquido contabilistico do bem,
de acordo com os principios do SNC. J& a mais-valia fiscal ¢ o montante apurado para
efeitos de tributacdo em sede de IRC (ou IRS, consoante o caso), podendo divergir da
contabilistica, uma vez que tem em consideragdo o valor atual corrigido pelo coeficiente

desvaloriza¢do monetaria previsto no artigo 47.° do CIRC.

Figura 3 - Diferenga entre +/- valia contabilistica e fiscal

+/- Valia Contabilistica = VR - (VA (ou Vreav) -AA/PA)
+/- Valia Fiscal = VR Liquido - (VA -AA -PA) x Coef
VR: Valor de Realizagdo PA: Perdas por Imparidade Acumuladas
VA: Valor Aquisigio Vreav: Valor de reavaliagdo
AA: Amortiza¢des Acumuladas (na +/- valia fiscal apenas os aceite fiscalmente)

Coef: Coeficiente de desvalorizagdo da moeda

Fonte: OCC, 2024, “IRC / Mais-valias”

4.2.5 Conciliacoes Bancarias

Com o término dos langamentos contabilisticos, procede-se a realizagao das conciliagdes
bancarias. Este procedimento consiste na comparagdo entre o extrato bancario fornecido
pela instituicdo financeira e o extrato da contabilidade correspondente a conta 12 -
Depdsitos a ordem. Quando a entidade possui mais do que uma conta bancéria, este

processo deve ser repetido para cada uma das contas detidas.

A conciliagdo permite identificar divergéncias entre os movimentos registados pelo banco
e os registados na contabilidade. Frequentemente, detetam-se movimentos constantes no
extrato bancario que ainda ndo foram contabilizados, quer a crédito quer a débito, o que
pode indicar a falta da documentacao. Por outro lado, podem também surgir movimentos

registados na contabilidade que ainda nao constam no extrato bancario, o que € comum
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em transagdes ocorridas no final do més, cujo processamento bancario apenas se

concretiza nos primeiros dias do més seguinte.

Estes desvios sdo analisados e ajustados temporariamente na conciliagdo, somando ou
subtraindo os valores em fun¢do da natureza da operacdo (débito ou crédito) e da sua

origem (registado no banco, mas nao na contabilidade, ou vice-versa).

Para este processo, ¢ utilizada uma folha de Excel previamente estruturada e adaptada a
empresa em questdo, onde ¢ criado um novo separador mensal para registar a conciliagdo
relativa ao periodo em analise. As células desta folha sdo preenchidas com base nos dados

dos extratos bancarios e nos movimentos identificados nas situacoes referidas.

O objetivo principal deste procedimento ¢ garantir que todos os pagamentos e
recebimentos registados no banco estdo devidamente contabilizados, bem como
identificar e corrigir eventuais omissdes, duplicagdes ou erros de langamento. A estrutura
utilizada em Excel permite ainda transportar automaticamente os movimentos pendentes
de um més para o seguinte, mantendo o controlo até que esses valores sejam
regularizados. A regularizacdo dos valores pendentes ocorre quando ¢ apresentada a
devida justificagdo para o movimento ou quando surge o respetivo documento de suporte

e ¢ langado na contabilidade, permitindo assim encerrar a pendéncia identificada.

4.2.6 Analises de Clientes e Fornecedores

A andlise dos saldos das contas de clientes e de fornecedores constitui um procedimento
essencial da contabilidade, realizado obrigatoriamente no encerramento das contas, mas
que deve igualmente ser desenvolvido de forma continua ao longo do exercicio. O seu
objetivo ¢ compreender as razdes que justificam a existéncia de valores, quer a débito,
quer a crédito, assegurando a fiabilidade da informagdo registada e garantindo que as
demonstragdes financeiras refletem, de forma verdadeira e apropriada, a posi¢do da

entidade face a terceiros.

No que respeita a conta 21 - Clientes, a sua natureza ¢ devedora, traduzindo os montantes
ainda a receber pelos servigos prestados ou pelas mercadorias fornecidas. Quando, em

situagdes excecionais, surgem saldos a crédito, estes devem ser objeto de uma analise
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detalhada, uma vez que podem indiciar anomalias, como langamentos incorretos,
recebimentos em excesso ou auséncia de emissdo de documentos. Neste ambito, destaca-
se a conta 218 - Adiantamentos de clientes, que apresenta valores a crédito e apenas ¢
regularizada através da emissdo de uma nota de crédito assinada pelo cliente. Caso tal
saldo permanega, as explicagdes mais provaveis passam por um langamento imputado ao
cliente errado ou, em menor grau, pela falta de registo de uma fatura. Esta Gltima hipotese
tende a ser pouco frequente, dada a obrigatoriedade de cruzamento e verificagdo entre a

contabilidade e o portal e-Fatura, o que mitiga falhas desta natureza.

Relativamente a conta 22 - Fornecedores, a sua natureza é credora, refletindo as
obrigagdes de pagamento da entidade perante terceiros. A presenca de saldos a débito
constitui uma excecdo e pode estar associada a pagamentos duplicados, liquidagdes
antecipadas ou ao nao registo de faturas correspondentes. A existéncia de saldos credores,
por sua vez, confirma a realidade das dividas da empresa, exigindo, contudo, uma
validagdo rigorosa com base em documenta¢do de suporte, como faturas, recibos ou

extratos de conta corrente dos fornecedores.

A realizacdo desta analise, tanto em momentos intercalares como no fecho de contas,
permite detetar e corrigir incongruéncias em tempo Util, evitando a acumulagao de erros
e contribuindo para uma gestdo mais eficiente das relagdes com clientes e fornecedores.
Ao mesmo tempo, trata-se de um mecanismo de controlo interno que reforca a confianga

na informacao contabilistica, melhorando a qualidade e a transparéncia dos registos.

Para além da sua relevancia no ambito do encerramento de contas, este procedimento
assume igualmente uma dimensdo formativa. A realizacdo da andlise dos saldos de
clientes e fornecedores nas entidades acompanhadas no exercicio da contabilidade
possibilitou o desenvolvimento de uma compreensdo mais aprofundada das causas
subjacentes a divergéncias e incongruéncias. Esta experiéncia pratica constitui, assim,
uma base solida para uma preparagdo mais rigorosa da analise das circulariza¢des de
saldos em auditoria, em conformidade com a ISA 505 - Confirmagdes Externas,
proporcionando uma melhor capacidade de interpretacdo das diferengas entre os registos

contabilisticos e as confirmagdes obtidas junto de terceiros.
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4.3 Tarefas de Auditoria desenvolvidas

Nas simulag¢des efetuadas foi consultado o arquivo permanente para a obten¢do do
conhecimento do negocio e dos sistemas da entidade auditada. Para além de se ter lido o

planeamento efetuado.

Com o conhecimento da estratégia de auditoria, os riscos identificados e a verificagdo da
materialidade definida pelo auditor, houve oportunidade de constatar sobre o plano de

auditoria definido.

Entre as tarefas de auditoria desenvolvidas foram algumas as areas onde incidiu o estagio,
a saber testes substantivos a compras e fornecimentos e servigos externos (FSE),
acréscimos e diferimentos, rendimentos. Para além disso, tive a oportunidade de analisar
respostas ao procedimento das confirmagdes externas e ainda a verificagdo dos meios

financeiros liquidos.

Nesta auditoria, utilizou-se o SIPTA - Auditoria, que constituiu a principal ferramenta de
apoio ao trabalho do auditor, incluindo a organizacao e documentacdo da prova recolhida.
Este sistema possibilita a realizagao de todas as etapas de auditoria, desde o planeamento
a execucdo dos procedimentos de auditoria, at¢ a emissdo da opinido. Permite ainda, a
exportacdo dos dados para Excel, recurso fundamental para cruzamento de informacao,

analises adicionais e preparagdo dos papéis de trabalho de forma mais agil.

Em sintese, o recurso ao SIPTA e ao Excel permitiu executar e analisar de forma mais
rigorosa a informacao recolhida durante o processo de auditoria. A participagdo nestes
procedimentos possibilitou aplicar na pratica os conhecimentos adquiridos em contexto

académico, desenvolvendo competéncias relacionadas com a recolha de evidéncias.

4.3.1 Pedido de Elementos

A recolha atempada e completa da documentagao solicitada permite ao auditor planear e
aplicar de forma eficaz os testes substantivos, assegurando a obten¢do de evidéncia

apropriada e suficiente para a emissao da sua opinido.

Normalmente e periodicamente, realizam-se “Pedidos de Elementos” a entidade auditada,

que consiste numa interagdo, em que o auditor solicita um conjunto de documentos e
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informacdes consideradas essenciais para a execucao dos procedimentos de auditoria

planeados.

Os elementos solicitados podem variar conforme a natureza, dimensdo e setor de
atividade da entidade auditada, embora exista um conjunto que, regra geral, sdo

requeridos a maioria das organizagdes, como por exemplo:

e Conciliagdo Bancéaria a 31 de dezembro: fundamentais para verificar a
correspondéncia entre os saldos contabilisticos e os extratos bancérios emitidos

pelas institui¢cdes financeiras;
o Extrato bancario de janeiro 2025;

e Mapa Central de Responsabilidades de Crédito a 31 de dezembro: documento
emitido pelo Banco de Portugal que permite identificar os passivos financeiros

assumidos junto do sistema bancario;

e Mapa de Base de Dados das contas a 31 de dezembro: identifica todas as contas
bancarias ativas e encerradas em territorio nacional associadas ao contribuinte, na

data de referéncia;

e Certidoes de ndo divida a Autoridade Tributaria e Seguranca Social: importantes

para avaliar a regularidade das obrigacdes fiscais e contributivas da entidade;

e Mapas relativos a estimativa de férias e subsidios de férias e os respetivos

encargos sociais associados.

4.3.2 Areas analisadas

Para proceder a analise das diversas areas, os procedimentos iniciaram-se com a recolha
de prova de auditoria suficiente e apropriada, conforme estabelecido na ISA 500. Esta
recolha constitui um procedimento fundamental da auditoria, sendo transversal a todas as
areas analisadas. A evidéncia recolhida baseou-se, essencialmente, nos registos
contabilisticos e na documentacdo de suporte associada as transac¢des. Para tal, foi
aplicada amostragem estatistica e ndo estatistica, nos termos da ISA 530, considerando

fatores como o risco, a materialidade e o julgamento profissional do auditor.
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4.3.2.1 Inventarios

De acordo com a ISA 501, “o auditor deve obter prova de auditoria suficiente e apropriada
respeitante a existéncia” dos inventarios. Para cumprir este requisito, procede-se a
verificacao fisica de inventarios, cujo objetivo ¢ confirmar a existéncia dos bens presentes
na listagem de inventario. Esta verificagdo ¢ igualmente relevante para identificar riscos
de obsolescéncia, deterioragdo ou sobreavaliagdo, assegurando que os inventarios se

encontram corretamente mensurados e refletidos nas demonstragdes financeiras.

A contagem fisica decorre apds a entidade disponibilizar os dados de inventario,
normalmente exportados do respetivo software, reportados a data de fecho. O
procedimento inicia-se com a definicdo da amostra pelo auditor, que ajusta as varidveis
da amostragem, nomeadamente o erro toleravel, o erro esperado e o risco de amostragem,
com base no seu julgamento profissional e no conhecimento prévio da entidade e do seu

sistema de controlo interno.

A amostra selecionada determina as referéncias especificas a verificar durante a contagem
fisica. Para cada item, procede-se a comparacao entre as quantidades fisicas efetivamente
observadas e os dados constantes do inventdrio fornecido pela entidade. Quando os
valores coincidem, considera-se que o item estd em conformidade. Caso existam
divergéncias, € necessario procurar justificagdo, como por exemplo verificar a existéncia
de documentacdo, como faturas de venda ou de compra, notas de devolugdo ou outros

documentos relevantes.

Se a justificacdo for vélida e consistente, esta deve ser anexada a andlise do item no
sistema SIPTA, considerando-se, nessa situacdo, que a divergéncia se encontra
devidamente justificada. No entanto, quando ndo existe justificacdo adequada, a diferenca

¢ tratada como um erro.

Apoés concluida a andlise de todos os itens da amostra, ¢ possivel proceder-se a
extrapolagdo dos resultados para a populacdo total, com o objetivo de avaliar o impacto
das distor¢des detetadas sobre o universo do inventario. Este procedimento permite

determinar se o valor projetado das diferencas ultrapassa a materialidade de execugdo
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para a rubrica de inventdrios, podendo influenciar a opinido do auditor sobre as

demonstragdes financeiras.

4.3.2.2 Fornecimentos e servicos externos

A andlise da conta 62 - Fornecimentos e Servigos Externos (FSE) tem como objetivo
avaliar a correta contabilizagdao das aquisi¢cdes de bens e prestacdes de servigos por parte
da entidade auditada. Esta analise envolve a verificagdo de langamentos, a conformidade
fiscal, e a adequada classificacdo das despesas, assegurando que estdo de acordo com os

principios contabilisticos e legais aplicéveis.

Determinadas areas da conta requerem uma atengao especial devido ao risco acrescido de
incorregdes. Entre estas destacam-se as despesas com combustiveis (conta 6242) e com
conservagdo e reparacdo (conta 6226). Nestes casos, deve-se verificar se nas faturas
consta a matricula das viaturas a que os consumos dizem respeito ¢ confrontada essa
informagdo com a listagem de viaturas fornecida pela entidade e presentes na Autoridade
Tributdria (AT), distinguindo entre os diversos tipos de viaturas. Esta andlise ¢
fundamental para aferir a correta dedugdo do IVA, de acordo com o disposto no artigo
21.° do CIVA, sendo que eventuais incorre¢cdes podem também impactar o apuramento
das tributacdes autonomas previstas no artigo 88.° do CIRC. Ja no que respeita as despesas
de conservagdo e reparagdo, para além destas consideragdes, ¢ igualmente necessario
confirmar a existéncia de Retengdes na Fonte e verificar se o registo contabilistico foi

devidamente efetuado, evitando omissdes que possam gerar riscos fiscais adicionais.

No caso das aquisi¢des intracomunitarias, deve ser verificado se o nimero de
identificacao fiscal do fornecedor esta registado no sistema VIES (VAT Information
Exchange System). Além disso, € necessario confirmar se foi corretamente aplicado o

mecanismo de reverse charge, se aplicavel.

No que respeita as notas de crédito, deve verificar-se o modo como as respetivas faturas
foram registadas, assegurando que os lancamentos a débito e a crédito foram corretamente

refletidos na conta 62.
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No ambito das tarefas efetuadas, a verificacdo prossegue com a sele¢ao de uma amostra
representativa ¢ a subsequente analise individual dos documentos. Em cada caso, os
langamentos sdo confrontados com os critérios previamente definidos para aferir a sua
conformidade formal e legal, nomeadamente nos termos do art.® 36.° do Codigo do IVA.
Quando os registos estdo de acordo com as normas, assinalam-se como validados,
acompanhados de evidéncias. Em contrapartida, sempre que se detetam divergéncias ou
incorregdes, a ocorréncia ¢ registada como “Situacdo de excegdo”, especificando a

natureza do erro identificado, ¢ forma a que depois se possa dar essa indicagdo ao

contabilista, para eventual corregao.

Uma vez concluida a anélise da amostra, ¢ possivel proceder a filtragem das situagdes de
excegdo, o que permite uma visdo global das distor¢des encontradas. Este processo
facilita a avaliacdo da necessidade de corregdes ou a identificacdo de interpretacdes

alternativas, garantindo a consisténcia e a fiabilidade da informacao contabilistica.

4.3.2.3 Acréscimos e Diferimentos

No decurso da analise dos fornecimentos e servigos externos, verifica-se também a
necessidade de aplicar os principios da especializagcdo dos exercicios também designado

por regime de acréscimo.

Este procedimento € particularmente relevante em documentos que abrangem mais do
que um periodo econdémico, como ¢ o caso das comunicacdes, rendas, eletricidade,
seguros e determinados servigos especializados. Nestes casos, deve ser avaliado se foi
corretamente efetuado o registo contabilistico de acordo com o regime dos acréscimos,

presente na Estrutura Conceptual do SNC:

e Acréscimos (conta 272), registam-se quando, a data de encerramento das contas,
existem gastos referentes ao periodo em causa, ainda que a respetiva fatura apenas
seja emitida em periodo subsequente (N+1). Nestas situagdes, como ja existe
conhecimento da obriga¢do a data do encerramento, procede-se ao registo do

acréscimo.
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o Diferimentos (conta 281), quando os gastos respeitam a periodos futuros, embora
a fatura tenha sido emitida no exercicio corrente. Nestes casos, apenas a parte da
despesa correspondente ao periodo N deve afetar o resultado do exercicio, sendo
o montante relativo a N+1 (ou periodos futuros) registado em diferimentos e

reconhecido como gasto no periodo a que respeita

De acordo com paragrafo 22 da Estrutura Conceptual do SNC, os acréscimos devem ser
reconhecidos como passivos e gastos do periodo a que dizem respeito, mesmo que a fatura
correspondente apenas seja emitida posteriormente. Este procedimento garante que as
demonstragdes financeiras apresentam, de forma fidedigna, todos os encargos incorridos
pela entidade no periodo em andlise. A omissdo destes registos pode resultar numa

subavaliacao dos passivos e numa sobreavaliagdo do resultado do exercicio.

Os acréscimos de gastos visam refletir obrigagdes ja incorridas, mas ainda nao
formalmente faturadas, sendo por isso registados como um passivo (conta 272 -
Acréscimos de gastos) e simultaneamente como gasto do exercicio. Exemplos frequentes
sdo os servicos prestados no final do exercicio, cujas faturas apenas sdo emitidas no
periodo seguinte, como acontece com os honorarios, determinados servigos profissionais

ou fornecimentos de caracter regular.

Para validar o registo de acréscimos, o auditor deve verificar a existéncia de
documentacao de suporte, e outros elementos que evidenciem que o servico foi prestado

ou o bem foi recebido antes do final do exercicio.

Os diferimentos de gastos, por outro lado, ocorrem quando uma fatura foi emitida no
exercicio corrente, mas o gasto diz respeito total ou parcialmente a periodos futuros.
Nestes casos, deve-se verificar se o valor correspondente foi transferido para uma conta
de ativo (conta 281 - Gastos a reconhecer) e reconhecido como gasto apenas nos periodos

a que diz respeito.

Em conclusao, os registos de acréscimos e diferimentos assumem um papel determinante
no cumprimento do principio da especializagdo dos exercicios, descrito nas normas,
assegurando a correta imputagdo temporal das despesas e a fiabilidade da informagao
financeira apresentada.
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4.3.2.4 Compras

No decurso das tarefas desenvolvidas, foi efetuada a andlise da conta 31 - Compras, a
qual integra as aquisi¢cdes de mercadorias, matérias-primas e outros bens destinados a
integrar o inventario da entidade. O objetivo desta analise consistiu em assegurar a correta
contabilizacao das operagdes, a adequada classificacao dos registos e a conformidade dos

documentos de suporte com os requisitos legais aplicaveis.

O procedimento incluiu a verifica¢do da correspondéncia entre faturas, comprovativos de
pagamento e registos de inventario, de modo a confirmar que as compras refletiam
transacdes reais e devidamente documentadas. Foi igualmente avaliada a valorizagdo das
existéncias, considerando que eventuais incorrecdes nesta area podem afetar diretamente
o Custo das Mercadorias Vendidas e das Matérias Consumidas (CMVMC) e, em

consequéncia, o resultado do exercicio.

Paralelamente, foi analisado o tratamento fiscal das operacdes, com especial atengdo ao
IVA. Procurou-se confirmar a correta dedu¢do do imposto e identificar situagdes sujeitas
a regimes especiais. Destacou-se, em particular, o regime da margem de lucro, previsto
no artigo 72.° do CIVA, aplicavel a bens em segunda mao, objetos de arte e antiguidades,
o qual exige um registo contabilistico especifico, dado que o IVA incide apenas sobre a
margem obtida pelo revendedor. Foram igualmente verificadas operagdes
intracomunitarias e de importacdo, com o objetivo de confirmar o cumprimento das

formalidades declarativas e a aplicac¢@o correta do mecanismo de autoliquidagao.

4.3.2.5 Rendimentos

Na andlise da conta 71 - Vendas de bens e 72 - Servicos Prestados, importa confirmar se
as vendas de bens e as prestagdes de servicos foram devidamente reconhecidas, com base
em faturas corretamente emitidas e refletidas nos registos contabilisticos. E crucial avaliar
as contas do IVA associadas, nomeadamente verificar se a liquidagdo foi efetuada de

forma correta, quer em termos de taxa aplicavel, quer quanto a natureza da operacao.

No caso das notas de crédito, deve ser verificado se existem evidéncias da tomada de
conhecimento por parte do adquirente, em conformidade com o disposto no artigo 78.°

do CIVA, especialmente quando respeitam a devolugdes de mercadorias ou a descontos
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concedidos apds a venda. A assinatura do cliente, ou outro meio de confirmagdo
equivalente, constitui prova da aceitagdo da retificagdo e reforca a validade do

correspondente registo contabilistico.

Quando ocorrem vendas de ativos fixos tangiveis, o auditor deve assegurar que foi
apurada corretamente a mais ou menos-valia associada, conforme estipulado na NCRF 7
- Ativos Fixos Tangiveis. A mais-valia corresponde a diferenca positiva entre o valor de
realizacdo e o valor liquido contabilistico do ativo, este determinado pelo custo de
aquisi¢ao deduzido das depreciagdes acumuladas; inversamente, uma diferenga negativa
constitui uma menos-valia. A correta determinagao destes valores tem implicacdes fiscais

relevantes e deve ser suportada por documentagao adequada.

4.3.2.6 Dividas a pagar e a receber

O procedimento das confirmagdes externas ou das circularizagdes consiste na obtengao
de prova apropriada e suficiente para suportar a sua opinido, sendo esta recolhida através
de fontes externas ou independentes para garantir uma maior fiabilidade da prova. A ISA
505 das confirmagdes externas considera que “a prova de auditoria na forma de
confirmagdes externas recebida diretamente pelo auditor de partes que confirmam pode

ser mais fidvel do que a prova gerada internamente pela entidade”.

Na experiéncia tida verificou-se que o processo tem inicio com a selecao dos terceiros a
circularizar. Apos um conjunto de outras a¢des de validagdo da integralidade podem ser
definidos critérios (para essa selecdo) diferenciados por tipologia de terceiros.
Posteriormente obtém-se ou atualizam-se os contactos das entidades a circularizar. O
software de auditoria permite carregar contactos previamente registados e, no caso de
dados novos ou alterados, solicita-se a entidade que os forneca. A seguir, obtém-se uma
autorizagdo formal do oOrgdo de gestdo, confirmando que autoriza o envio das
circularizagdes, através do software. O envio € preferencialmente realizado por e-mail,
incluindo um link para um formulario digital de resposta, embora também possa ser

realizado por via carta.
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No email com os documentos ¢ enviado um link que faz ligagdo direta ao software em
que apenas ¢ necessario introduzir os valores que se apresentam na conta corrente ou
confirmar os valores apresentados. Adicionalmente, solicita-se o envio do extrato da

conta corrente.

As respostas recebidas devem ser analisadas de forma critica, comparando os dados
fornecidos com os registos internos da empresa. Qualquer discrepancia deve ser
devidamente investigada, conforme estabelece a ISA 500 (§11), que determina que o
auditor deve avaliar a fiabilidade da evidéncia obtida e, sempre que identifique
inconsisténcias ou duvidas quanto a sua credibilidade, deve realizar procedimentos

adicionais para esclarecer a situagao e determinar o seu impacto na auditoria.

O modelo de circularizagdo utilizado varia consoante a tipologia do terceiro, sendo
diferente entre os clientes e fornecedores, as Institui¢des bancarias, as seguradoras, os

advogados, entre outros:

e C(lientes e Fornecedores: Para estes terceiros podem ocorrer duas
situagdes: Podem ser questionados relativamente ao saldo final presente
na respetiva conta corrente sendo entdo necessario preencher no local
indicado o valor e ser enviado o extrato que o comprove. Como também,
podem ser questionados se o valor indicado pelo auditor corresponde ao
valor que ele consta no extrato a data de fecho, sendo esta ultima opcao
menos frequente;

e Instituicdes Bancarias: A circularizagdo bancaria solicita a confirmagao
dos ativos e passivos, como por exemplo, saldos de contas a ordem,
depositos a prazo, descobertos bancarios, empréstimos contratados, e
contratos de locagdo financeira (leasing);

e Seguradoras: Esta circularizagdo tem como objetivo confirmar a existéncia
de apolices ativas, os respetivos capitais seguros, prémios pagos €
eventuais sinistros pendentes, ou seja, reclamacgdes apresentadas pela
entidade a seguradora que ainda se encontrem por analisar ou liquidar. Esta
informacao também permite validar o correto registo contabilistico dos
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prémios de seguro, bem como identificar potenciais impactos financeiros
decorrentes de indemnizagoes a receber ou da necessidade de constituir
provisdes, caso 0s sinistros em causa representem riscos materiais ainda
ndo resolvidos;

e Advogados: As circularizacdes a advogados visam essencialmente apurar
a existéncia de processos judiciais em curso que possam dar origem a
provisdes e contingéncias relevantes. Para além das respostas obtidas, o
auditor deve complementar a sua analise com outros elementos
contabilisticos que fornecam indicios da existéncia de litigios,
nomeadamente os honorarios de advogados registados na conta 62, as
taxas de justica suportadas e as eventuais provisdes constituidas. Os
honordrios de advogados e as taxas de justica podem evidenciar a
ocorréncia de processos em desenvolvimento, enquanto as provisdes, nos
termos da NCRF 21, traduzem passivos de prazo ou quantia incerta, cuja
correta mensuragdo depende igualmente do conhecimento detalhado dos

litigios em curso.

Quando ndo ¢ possivel obter resposta a uma circularizacdo enviada, o auditor deve
recorrer a procedimentos alternativos com o objetivo de obter prova de auditoria
apropriada e suficiente. A ISA 505, no paragrafo A10, refere que a auséncia de resposta
ndo isenta o auditor da responsabilidade de validar a informagao relevante, devendo este

adotar outras medidas que permitam alcangar um nivel razodvel de seguranca.

Os procedimentos alternativos variam consoante o tipo de saldo ou informacao que se
procura confirmar. Por exemplo, para saldos de clientes, o auditor pode analisar os
recebimentos posteriores a data de balanco, consultar copias de faturas, notas de
debito/crédito ou correspondéncia trocada com o cliente. Para fornecedores, podem ser
analisadas as conciliagdes de contas feitas pela entidade, bem como comprovativos de

pagamentos.
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O auditor deve documentar de forma clara e completa todos os procedimentos alternativos
adotados, justificando a sua escolha e demonstrando que estes foram suficientes para

compensar a auséncia de resposta direta a circularizagao.

4.3.2.7 Meios Financeiros Liquidos

A analise dos meios financeiros liquidos tem como objetivo “determinar se os saldos das
contas existem, sdo legitimos e razoaveis, estdo devidamente valorizados, contabilizados
se 0 seu acesso € movimentagao € restrito, e se o sistema de controlo interno existente é
apropriado e garante a salvaguarda dos ativos” (Almeida, 2022). Para atingir este objetivo

realizaram-se analises a caixa, aos depositos a ordem e aos depdsitos a prazo.

A andlise dos meios financeiros liquidos tem por base os valores registados, sendo
complementada complementadas com as conciliagdes bancaria, folhas de caixa, entre
outras, das quais permitem validar a conformidade dos valores apresentados na

contabilidade.

Nos depdsitos a ordem, conta 12, caso se verifique uma diferenca entre o documento
fornecido pelo banco e a contabilidade realiza-se uma comparagdo entre a contabilidade
e areconciliagdo bancaria disponibilizado pela entidade, ou seja, realizam-se célculos dos
valores pendentes a crédito e a débito para verificar se o valor coincide ou detetar alguma
distorcao ou se sdo situagdes normais. Neste procedimento também se pode analisar a
“Base de dados de Contas” que consiste na verificagdo das contas bancérias em curso e

por sua vez, averiguar se existem na contabilidade.

A andlise da caixa (conta 11) ¢ muito semelhante a andlise dos depdsitos a ordem. Caso
existam diferengas nos saldos finais tentar compreender essas diferengas recorrendo a
conciliagdo da folha de caixa fornecida pela entidade. Para uma conclusio mais
pormenorizada relativamente ao caixa deve-se averiguar as variagdes mensais, no sentido
de verificar quando é que existem valores que se destaquem. Caso tal se verifique deve
tentar-se compreender o motivo através da recolha de evidéncias, se se trata de um erro,
pratica incorreta ou até potencial indicio de fraude. Uma situagdo comum pode advir do

facto de os apuros de caixa englobarem mais do que um més, distorcendo assim a
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realidade financeira. Nestes casos, recomenda-se a entidade que aperfeicoe os seus
controlos internos, realizando apuros mensais para garantir uma representacao correta da

posicao financeira da empresa.

Para realizar a andlise dos depdsitos a prazo procede-se a uma comparagdo entre os dados
existente na contabilidade referente a conta 13 e os dados fornecidos através da

circularizacao ao respetivo banco ou o extrato bancario a data de fecho.
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CONCLUSAO

O estagio realizado no Conselho Contabilistico constituiu uma etapa decisiva no percurso
do Mestrado em Auditoria Empresarial e Publica, permitindo transformar a aprendizagem
tedrica em experiéncia pratica. Mais do que a execucdo de tarefas, esta etapa
proporcionou um contacto direto com a realidade profissional, revelando as exigéncias
técnicas e ¢éticas da profissio e a importancia da responsabilidade individual no

desempenho das fung¢des.

A experiéncia contribuiu de forma significativa para o desenvolvimento de competéncias
técnicas, mas também para o fortalecimento de capacidades transversais. O cumprimento
de prazos, a necessidade de rigor permanente e a interacdo com diferentes areas da
contabilidade e da auditoria exigiram autonomia, organizac¢do, espirito critico e
capacidade de adaptacdo. Estas competéncias, embora complementares, sdo essenciais

para um desempenho profissional solido e foram reforcadas ao longo de todo o estagio.

Durante o estagio, tornou-se evidente que o dominio dos principios contabilisticos ¢
fundamental para sustentar o trabalho de auditoria, permitindo uma abordagem mais
precisa, consistente e fundamentada. Com este enquadramento, o foco incidiu na
execucdo de procedimentos de auditoria, nomeadamente na analise de diferentes areas
das demonstragdes financeiras e na recolha e avaliagdo da evidéncia necessaria ao suporte
da opinido do auditor. Esta experiéncia possibilitou compreender de forma pratica a
relevancia do rigor, da objetividade e da aplicagdo criteriosa dos procedimentos de
auditoria, refor¢gando o papel desta enquanto instrumento essencial de transparéncia e

credibilidade da informagao financeira.

Em termos globais, o estdgio ndo s6 consolidou conhecimentos técnicos, como também
reforgou valores essenciais para a profissdo, entre os quais se destacam a ética, o
profissionalismo e a responsabilidade social. Representou, assim, um contributo decisivo
para a formacao integral do mestrando, constituindo nao apenas o culminar de uma etapa
académica, mas igualmente o ponto de partida para uma carreira profissional sustentada

em bases solidas de conhecimento e de pratica.
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Entidades de interesse piblico

Dutras entidades

Relato sobre a auditoria das
demonstracies financeiras

o Opinido

« Bases para a opinido

« Incerteza material relacionada com

a continuidade (se aplicivel)

Enfase

Matérias relevantes de auditoria

Crutras matérias

Responsabilidades do drgdo de

gestdo ¢ do drgio de fiscalizacio

pelas demonstracoes financeiras

+« Responsabilidades do auditor pela
auditoria das demonstracies
financeiras

Eelato sobre outros requisitos legais e

Relato sobre a auditoria das
demonsiracies financeiras

«  Opinido

« Bases para a opinido

* Incerteza material relacionada com
a continuidade (se aplicdvel)

o« Ddaiérias relevantes de auditoria
(opcional)

«  Culras matérias

+« Responsabilidades do drgio de
gestdo e do drgio de fiscalizacho
pelas demonstracies financeiras

+« Responsabilidades do auditor pela

auditoria das demonstracoes
financeiras

Relato sobre outros requisitos legais e

regulamentares

«  Sobre o relatdrio de gestao

«  Sobre o relatdrio de governo
societario (se aplicavel)

#  Sobre a demonstracio nio
financeira (se aplicivel)

#  Sobre o relatdrio de remuneraches
(se aplicavel)

* Sobre os elementos adicionais
previstos no Artigo 10.% do
Regulamento (UE) n.® 537/2014

regulamentares
*«  Sobre o relatdrio de gestio

Fonte: Gat n°l
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