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Resumo

A elaboragdo do relatorio reflete o término de mais uma etapa e sera o ultimo trabalho da
licenciatura em Gestdo de Empresas. O presente relatdrio tem como intuito a exposi¢ao
de atividades desenvolvidas no decorrer do estagio, que teve a duracdo aproximada de
287 horas. Com a realizacdo deste estagio a aluna conseguiu entender efetivamente como
funciona a pratica da contabilidade lecionada anteriormente, bem como aprofundar

conhecimentos nesta area e na da fiscalidade.

Este relatério encontra-se organizado em cinco capitulos, onde no primeiro se faz um
enquadramento da contabilidade e uma abordagem do Sistema de Normalizagéo
Contabilistica (SNC). No segundo capitulo encontra-se uma breve apresentacdo da
entidade de estagio e no capitulo seguinte, estdo discriminadas as atividades

desenvolvidas durante o estagio.

O quarto capitulo diz respeito aos impostos e 0 seu respetivo tratamento. E, por fim, é no
ultimo capitulo que se aborda o controlo interno efetuado pela Consafa. Finalmente, o
relatorio termina com a exposicdo das conclus@es finais do trabalho bem como a

apresentacdo dos anexos relevantes para a interpretacao do trabalho.
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Introducéo

A realizagdo de estagio curricular é fulcral para o término da licenciatura, sendo uma
unidade curricular inserida no curso de Gestdo de Empresas, visando proporcionar aos
alunos, uma experiéncia profissional bem como uma mais facil insercdo no mercado de
trabalho.

Este relatorio tem como objetivo Gltimo relatar as atividades desenvolvidas durante o
periodo de estagio, bem como demonstrar a aplicabilidade de alguns dos conhecimentos

lecionados no decorrer do curso na profissdo de contabilista.

Apesar de a aluna frequentar o curso de gestdo de empresas, foi das unidades curriculares
da area cientifica de contabilidade que mais gostou, tendo, por essa razdo, optado por

efetuar o estagio num escritdrio de contabilidade.
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Capitulo |

A Contabilidade



1.1. A origem e o conceito da contabilidade

Pode definir-se contabilidade como “uma atividade que proporciona informagao,
geralmente quantitativa e muitas vezes expressa em unidades monetarias para a tomada
de decisdes, planeamento, controlo dos recursos e das operacOes, avaliacdo do
desempenho e relato financeiro a investidores, credores, autoridades reguladoras e ao
publico”. (Estes, 1985)

Os primeiros registos de contabilidade remetem para os primordios da civilizagédo, sendo
tida como arte da escrituracdo mercantil. Esta técnica surgiu da necessidade de controlar
0 que as pessoas possuiam, gastavam ou estavam a dever a outrem, isto &, de mensurar o

patrimanio.

Um dos grandes marcos que contribuiu para o desenvolvimento desta técnica foi quando,
em 1494, o frade franciscano italiano Luca Pacioli, publicou uma enciclopédia
matematica intitulada “Summa de Arithmetica, Geometria, Proportioni e
Proportionalita”, onde incluiu também o “Tratactus XI Particularis de Computis et
Scripturis” (das contas e da escrituragdo), em Veneza. Destaca-se a importancia desta
publicacdo dado que foi pela primeira vez, que se descreve a forma de escriturar as contas
através do método das partidas dobradas, utilizado atualmente pela maioria dos paises.

Segundo varios autores, estudiosos nesta matéria, a histéria da contabilidade divide-se

em quatro periodos:

» Contabilidade do mundo antigo — periodo que se inicia com a civilizacdo do
homem, indo até ao ano 1202 da Era Cristd, quando apareceu o Liber Abaci, da
autoria de Leonardo Pisano;

» Contabilidade do mundo medieval — periodo com inicio em 1202 da Era Crista
até 1494, quando apareceu o Tratactus XI Particularis de Compultis et Scripturis,
enfatizando que a teoria contabil do débito e do crédito corresponde a teoria dos
ndmeros positivos e negativos, obra que contribuiu para inserir a contabilidade de
entre os ramos do conhecimento humano;

» Contabilidade do mundo moderno — periodo que vai de 1494 até 1840, marcado
pelo surgimento da obra “La Contabilita Applicatta alle Amministrazioni Private

e Pubbliche”, cujo autor foi Franscesco Villa, premido pelo governo da Austria;

RITA MEIRINHO DO CARMO
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» Contabilidade do mundo cientifico — com inicio em 1840 continuando até a
atualidade.

1.2. Os objetivos da contabilidade

A contabilidade pode ser utilizada para que, numa empresa se consigam atingir alguns
objetivos, nomeadamente disponibilizar elementos para controlar os ativos, passivos e
capital préprio, calcular o custo dos produtos, servi¢os ou funcgdes, avaliar a posi¢do
financeira, variacdo dos resultados e os fluxos de caixa, valorizar o impacto que a empresa

causa tanto na atividade humana como no ambiente em que se insere, entre outros.

As vantagens de uma empresa ter a “contabilidade em dia” sdo inumeras, podendo

destacar-se as seguintes:

» Assumir o controlo financeiro e econdmico: saber onde e como se gasta, quanto
se lucrou e quais sao os produtos mais rentaveis, sdo aspetos imprescindiveis para
manter a sustentabilidade de uma organizacao;

» Facilita a tomada de decisfes: a contabilidade permite estabelecer indicadores e
metas, auxilia na escolha em novos investimentos, desenvolvimento de novos
produtos e retirada de outros do mercado, entre outros;

» Possibilita o apuramento de impostos, nomeadamente o imposto sobre o valor
acrescentado (IVA), retencdo na fonte de rendimentos de terceiros, as
contribuicdes para a seguranca social, entre outros;

» Proporciona o apuramento do lucro, bem como a sua aplicagcdo, nomeadamente
em reservas, resultados transitados ou a sua distribuicdo aos sdcios ou acionistas

das empresas.

1.3. As divisoes da contabilidade

Tal como referido anteriormente, as empresas que tém a contabilidade organizada® e
atualizada é essencial para ser uma fonte de informacdo credivel e Util para os seus
utilizadores. Essa informac&o pode ser de natureza interna, isto é, referindo-se a atividade
interna da empresa, onde é relevante apurar quais sdo 0s gastos, rendimentos e resultados
da organizacédo, na empresa como um todo, apenas em determinada sec¢éo ou referente a

um dnico produto ou servico. Por outro lado, a informagdo externa interessa, para além

L A aluna ndo se refere ao regime de contabilidade, mas sim ao facto de a contabilidade estar em ordem.

RITA MEIRINHO DO CARMO
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dos responsaveis pela empresa (sOcios, acionistas, gerentes), a outras empresas

concorrentes, aos credores, ao Estado, etc.

A contabilidade € responsavel pelo registo, controlo e avalia¢do da situacdo da empresa,

nomeadamente através do seu patrimdnio e desempenho.

Existem duas grandes divisdes nas areas da contabilidade, sendo elas a contabilidade

financeira (historica) ou a contabilidade de gestdo (analitica, de custos ou previsional).

A primeira, trata essencialmente o relato financeiro para o exterior da empresa, incluindo
também a preparagao e apresentacéo das demonstracdes financeiras para os stakeholders?

da organizagéo.

Por sua vez, a contabilidade de gestdo foca-se essencialmente na mensuracéo,
acumulacdo e controlo dos custos, de modo a conseguir apurar o custo dos produtos
vendidos e dos servicos prestados. A contabilidade de gestdo compreende também a
preparacdo de relatorios financeiros para os stakeholders, sendo parte integrante do

processo de gestdo.

Em Portugal a contabilidade analitica ndo é exigida, no entanto pode auxiliar na gestéo,
em complementaridade com a contabilidade financeira, dado que permite assim o
desdobramento do resultado do exercicio em unidades mais fragmentadas, da-se énfase

ndo s6 ao passado, mas também ao futuro, obtém-se mais detalhe, entre outras vantagens.

1.4. A contabilidade em Portugal

Em Portugal, o ensino da contabilidade deu-se a 19 de maio de 1759, data do alvara que
aprovou os estatutos da Aula de Comércio, pelo Marqués de Pombal. O curso lecionado
na Aula de Comercio tinha a duracdo de trés anos decorrendo apenas durante o periodo
da manha distribuidos por entre vinte a trinta alunos por turma. A partir de 1886, foi
reorganizado o ensino nesta area, por Emidio Navarro, tendo criado o Instituto Industrial
e Comercial do Porto, onde desenvolveu outros cursos com duragfes entre um a cinco

anos.

2 S&o as pessoas interessadas em determinado assunto, nomeadamente na situacdo de uma empresa. Os
principais stakeholders sdo os clientes, gestores, fornecedores, colaboradores e investidores.

RITA MEIRINHO DO CARMO
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Para além de licenciaturas, no ensino superior, atualmente, ja existem cursos profissionais
vocacionados para a qualificagdo inicial de alunos de modo a privilegiar a sua insergéo
no mercado de trabalho, nomeadamente o curso de técnico de contabilidade, com a
duracdo de 1180 horas de componente de formacéo técnica e 420 horas de formacgdo em
contexto de trabalho (estagio). Existem também os cursos tecnoldgicos, cursos de
especializacdo tecnoldgica ou cursos técnicos superiores profissionais (CTeSP).

Apenas poucos meses apos a revolucdo dos cravos, datada a 25 de abril de 1974, mais
concretamente em novembro desse ano, que Anténio da Costa Leal, o entdo Secretario de
Estado do Orgamento, constituiu uma “Comissdo para o estudo da normalizagao
contabilistica das empresas”, confirmada pelo Despacho de 27 de fevereiro de 1975,
publicado no Diario do Governo, n.° 65, Il Série, de 18 de marco de 1975. Nessa altura,
de acordo com o referido despacho, sentiam necessidade de um plano de contas
normalizado que permitisse a analise e comparacdo de modo consistente, das situacdes

patrimoniais e do desempenho das empresas.

Surgiu entdo dois anos depois, a Comissao de Normalizacdo Contabilistica (CNC), a 7 de
fevereiro que, ao longo da sua existéncia, tem executado um papel importante no que toca
ao desenvolvimento da contabilidade no pais. Integram diversos técnicos que representam
organismos profissionais que sdo ou foram membros do IASB — International Accouting
Standards Board, da IFAC — International Federation of Accountings ou da FEE —
Fedération des Experts Comptables Européens, que se tém focado em acompanhar 0s
desenvolvimentos contabilisticos internacionais, adaptando-os sempre que possivel para

a realidade nacional.

O dia 7 de fevereiro de 1977 data a publicagéo do primeiro Plano de Contas Oficial de
Contabilidade (POC/77), que tratava apenas das conas individuais das empresas,

apresentando a seguinte estrutura:

i.  Introducéo;

ii.  Considerag0es técnicas;
iii.  Balanco analitico;
iv.  Balanco sintético;

v.  Demonstracdo de resultados por natureza;

RITA MEIRINHO DO CARMO
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vi.  Anexo ao balango e a demonstracdo dos resultados;
vii.  Demonstracédo de resultados por fungdes;
viii.  Mapa de origem e aplicacdo de fundos;
iX.  Quadro de contas;
X.  Codigo de contas;
xi.  Notas explicativas sobre o contetido e movimentagdo de algumas contas;

xii.  Valorimetria.
O quadro de contas apresentava a seguinte composi¢ao:

Meios monetarios;

Terceiros e antecipacoes;

Existéncias;

Imobilizagdes;

Capital, reservas e resultados transitados;
Custos por natureza;

Proveitos por natureza;

Resultados;

Contabilidade de custos;

© © 0o N o a bk~ w N e

Livre

Importa também referir que, em termos de balanc¢o, o ativo era apresentado por ordem
decrescente de liquidez, o passivo por ordem decrescente de exigibilidade e a situacéo

liquida por ordem de constituicdo dos capitais préoprios.

Posteriormente, em 1989 foi posto em vigor um novo POC, o POC/89, no entanto o
quadro das contas néo se diferenciava substancialmente do anterior, ndo obstante a forma

de apresentacéo do balango ter sofrido alteracdes significativas.

Finalmente, o Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de julho, aprovou o Sistema de
Normalizacdo Contabilistica (SNC) que é utilizado atualmente e, consequentemente,
revoga o POC/89.

O SNC fundamenta-se em principios, em detrimento de regras, fazendo com que seja
aderente a0 modelo do IASB adotado pela Unido Europeia, permitindo assim, a

compatibilidade com as suas diretivas contabilisticas.

RITA MEIRINHO DO CARMO
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De acordo com o previsto no preAmbulo do Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de julho, o

SNC é composto por seis elementos fundamentais:

Estrutura conceptual;

Bases para a apresentacdo de demonstrac¢des financeiras;
Modelos de demonstracGes financeiras;

Cadigo de contas;

Normas contabilisticas e de relato financeiro;

YV V.V V V V

Norma contabilistica e de relato financeiro para pequenas entidades.

Conforme o disposto no artigo 3.° do referido Decreto-Lei, as entidades que sdo obrigadas

a adotar o SNC sdo as seguintes:

a) Sociedades abrangidas pelo Codigo das Sociedades Comerciais (CSC);

b) Empresas individuais reguladas pelo Cédigo Comercial;

c) Estabelecimentos individuais de responsabilidade limitada;

d) Empresas publicas;

e) Cooperativas (com excecoes);

f) Agrupamentos complementares de empresas e agrupamentos europeus de

interesse econdémico.

A partir de 2014, o SNC ¢é obrigatoriamente aplicadvel as entidades publicas
empresariais da area da saude, incluindo os hospitais, os centros hospitalares e as

unidades locais de saude.

Ficam também dispensadas de aplicar o SNC as pessoas que exercem a titulo
individual atividades de natureza comercial, industrial ou agricola que nao realizem,

na media dos ultimos trés anos um volume de negdcios superior a 150 mil euros.

O nucleo central do SNC sdo as Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro
(NCRF), adaptadas das IAS/IFRS, constituindo um instrumento de normalizagéo
onde se prescrevem 0S varios tratamentos tecnicos a adotar em matéria de
reconhecimento, mensuragéo, apresentacdo e divulgacdo das realidades econdémicas

e financeiras das diversas entidades (ver anexo 1).

Existem, no entanto, outros normativos contabilisticos adotados em Portugal:

RITA MEIRINHO DO CARMO
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Normalizacdo Contabilistica para Microentidades (NCM);

Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para Pequenas Entidades
(NCRF-PE);

Normalizacdo Contabilistica para Entidades do Setor Ndo Lucrativo (NC-
ESNL);

Plano de Contas para Empresas de Seguros;

Plano Contabilistico dos Fundos de Investimento Imobiliario;

Plano de Contas para o Sistema Bancario;

Plano Oficial de Contabilidade Publica (POCP);

Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL);

Plano Oficial de Contabilidade do Ministério da Salde;

Plano Oficial de Contabilidade Publica para o Setor da Educacéo.

RITA MEIRINHO DO CARMO
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Capitulo 11

A Consafa



2.1. Apresentacao da Empresa

A entidade que acolheu a aluna na realizacdo do estdgio denomina-se juridicamente de
Consafa — Contabilidade Informatizada, Lda., com o numero de identificagdo fiscal
502644796, capital social de 25.000€ pertencentes a duas socias.

A empresa tem como cddigo de atividade econdmica 69200 — Contabilidade, auditoria e

consultoria fiscal.

Iniciou a sua atividade no ano de 1990 e a sua sede é na Rua Antdnio Sérgio, lote 9-B,
2600-105 Vila Franca de Xira. O horério de funcionamento € de segunda-feira a sexta-
feira entre as 9h00 e as 18h00, fechando das 13h00 as 14h00 para almogo. A geréncia
opta por ndo fechar o escritorio para férias de modo a que os clientes possam ser atendidos

e esclarecerem as suas duvidas quando pretenderem.
Atualmente a Consafa presta os seguintes servicos:
Contabilidade:

» Execucdo de contabilidade a micro, pequenas e médias empresas;
» Execucdo de contabilidade a empresarios/particulares;

» Recuperacdo de contabilidades;

» Reunides periddicas.

Apoio administrativo:

» Entrega de declaracGes e pagamento de contribuicGes e impostos as diversas
entidades;

» Recolha de documentacdo junto do cliente;

» Apoio na abertura de firmas.

Gestdo de recursos humanos:

> Emissdo de certiddes;
» Preenchimento e envio do Relatério Unico;
» Processamento de salarios e emissao de recibos de vencimento;

» Inscri¢do e enquadramento na Seguranga Social.

RITA MEIRINHO DO CARMO
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Consultoria fiscal:

» Preenchimento da declaracdo do IVA;
Servicos de apoio fiscal,

Execucdo de obrigag0es fiscais;
Preenchimento das declaragdes de IRS;

YV V V VY

Preenchimento das declaracdes de IRC.

Em termos de recursos humanos, a empresa conta com uma contabilista certificada e

cinco técnicas de contabilidade, tal como representado no esquema seguinte.

Hélia

Socia-
EENIE

Filipa Ana Célia Clara

Cristina

Sandra Fernanda
Técnica Técnica

Contabilista

Certificada Técnica

Técnica

Técnica Técnica

Gréfico 1 — Organograma da Consafa

Fonte: Elaboragéo prépria
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Capitulo I

Atividades

Desenvolvidas



Neste capitulo estdo discriminadas algumas das atividades realizadas durante o estagio,
inerentes & prestacéao do servigo de contabilidade. Para um exemplo mais concreto, a aluna
optou por exemplificar um processo completo desenvolvido mensalmente para uma das

empresas que teve contacto.

De acordo com o disposto na alinea f) do numero 1 do artigo 3.° do Cédigo Deontoldgico
dos Contabilistas Certificados, os contabilistas devem reger-se, entre outros, pelo
principio da confidencialidade, implicado que todos os profissionais desta area, guardem
sigilo profissional sobre os factos e os documentos de que tomem conhecimento, direta
ou indiretamente, no exercicio das suas fungdes. Por essa razdo e, cumprido 0 exposto
anteriormente, a aluna ndo ird divulgar qual a empresa que usa como exemplo, fazendo

apenas uma descricao da sua atividade e enquadramento fiscal.

A empresa escolhida dedica-se a comercializagio de pecas de carros, em que o CAE3
principal é 46690 — comércio por grosso de outras maquinas e equipamentos, tendo
recentemente atualizado um CAE secundario 45200 — manutencdo e reparacdo de

veiculos automaveis.

A atividade em IVA apresenta um enquadramento normal mensal, ndo exerce atividade
constante do anexo E do CIVA e efetua operacGes que conferem direito a deducao.
Relativamente a atividade em sede de IRC, o enquadramento é geral, bem como o regime

de tributacéo.

De seguida encontram-se descritas as praticas contabilisticas realizadas.

3.1. Processo Contabilistico

A primeira etapa na prestacdo de servicos de contabilidade comega na recegcdo dos

documentos que serdo objeto de contabilizagéo.

Na Consafa, cada tecnica tem empresas atribuidas e séo responsaveis pela execucdo de
todo o processo. Ha empresas que entregam os documentos ja arquivados e divididos por
diarios, outras colocam dentro de sacos de plastico tudo misturado. Pode considerar-se

que a empresa em questdo € um meio termo, isto é, envia os documentos ja separados

3 Cadigo de Atividade Econémica.
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entre compras e despesas, mas dado o elevado nimero de papel, é entregue em caixas de

arquivo.

Nesta empresa, sdo utilizados apenas trés diarios para a classificacdo e langcamento dos
documentos rececionados, nomeadamente o diario de vendas (4), o diario de fornecedores
e-fatura (10), o diario de notas de crédito e-fatura (11) e o diério de operacgdes diversas

(5).

Tal como referido anteriormente, a aluna iniciou o estdgio a 6 de julho, pelo que o
primeiro més que fez foi o de maio, cujo IVA pdde ser entregue até ao dia 20 de julho e

0 respetivo pagamento até ao dia 25 do mesmo més.

Primeiramente integram-se as vendas através do SAFT da faturacdo j& enviado, no limite
até ao dia 30 de junho, no Portal da Autoridade Tributaria e Aduaneira, que devem de
estar em conformidade com o resumo da faturacdo enviada pelo cliente e extraida do
programa onde emitem as faturas. Essa conferéncia engloba o nimero de documentos

emitidos, a base de incidéncia de IVVA, o valor do IVA e valor total.

Posteriormente dividem-se os documentos rececionados pelos respetivos diarios. No
diério de compras estdo as faturas e notas de crédito de fornecedores para a aquisicéo de
mercadorias para, posteriormente serem vendidas. As principais empresas fornecedoras
deste cliente sdo a Vauner Trading, S.A., Autozitania — Acessorios e sobressalentes, S.A.,
AS Parts — Centro de pecas e acessorios, S.A., Caetano Parts, Lda., Auto Delta —
Comércio de pecas, acessorios e automoveis, Lda., Krautli Portugal — Equipamentos para
veiculos, S.A., Bragalis — Pecas e acessorios para automoveis, S.A. e Newonedrive —

Comércio de Pecas Auto, S.A.

No diario de compras, as faturas e notas de credito estdo agrupadas por fornecedor, pelo
que a ordem a colocar € por ordem alfabética, e ordem ascendente de data, isto é, o
primeiro documento devera ser da AS Parts, e o que foi emitido em primeiro lugar. Assim,
0s documentos mais recentes ficam no inicio da pasta, o que facilita bastante o processo

de arquivo.

A medida que se v&o organizando os documentos, deve ter-se sempre em atenco se 0s

mesmos cumprem 0s requisitos necessarios para serem considerados validos. E o artigo
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36.° do CIVA que estabelece os prazos de emissdo, formalidades das faturas e

documentos equivalentes, como se segue:

“5 - As faturas ou documentos equivalentes devem ser datados, numerados

sequencialmente e conter os seguintes elementos:

a) Os nomes, firmas ou denominacOes sociais e a sede ou domicilio do
fornecedor de bens ou prestador de servicos e do destinatario ou adquirente, bem como
os correspondentes numeros de identificacdo fiscal dos sujeitos passivos de imposto;

b) A quantidade e denominacéo usual dos bens transmitidos ou dos servicos
prestados, com especificacdo dos elementos necessarios a determinacdo da taxa
aplicavel; as embalagens ndo efetivamente transacionadas devem ser objeto de
indicacdo separada e com mencao expressa de que foi acordada a sua devolucéo;

c) O preco, liquido de imposto, e os outros elementos incluidos no valor
tributavel;

d) As taxas aplichveis e o0 montante de imposto devido;

e) O motivo justificativo da ndo aplicacdo do imposto, se for caso disso;

f) A data em que os bens foram colocados a disposicéo do adquirente, em que
os servicos foram realizados ou em que foram efetuados pagamentos anteriores a

’

realizacdo das operagées, se essa data ndo coincidir com a da emissdo da fatura.’

As faturas de compra séo todas lancadas no diario 10 através do programa Artsoft com
ligacdo direta ao e-fatura, o que permite, através da implementacao de regras e parametros
a classificacdo automatica. Para além da classificacdo é necessario também a numeracéo
de todos os documentos contabilisticos que é feita de forma manual com caneta vermelha,
no canto superior direito de cada documento. O primeiro documento do diério de
fornecedores iniciara no numero 7.000 (por se referir ao més de julho, os de agosto
comegam em 8.000, e assim sucessivamente). No entanto, este método néo é regra para
todos os clientes da Consafa, dado que ha técnicas que optam por continuar a numeragao
do més anterior, isto é, se o Ultimo documento langado no més de abril, no diario de

compras foi 0 423, o primeiro documento do més de maio sera o 424.
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Apo0s a integracdo de todas as faturas de compra no diério 10, dever-se-& imprimir o

extrato do diério e arquivar por cima do ultimo documento contabilizado.
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Figura 1 - Integracgdo de faturas

J& algumas faturas de despesa deverdo ser classificadas manualmente, de acordo com o
plano de contas do SNC, nomeadamente as que respeitam ao pagamento de impostos ou

a fornecimentos e SEI’Vi(}OS externos.

Para a execucdo desta tarefa € fundamental o conhecimento da atividade econémica

desenvolvida pela empresa para que haja uma adequada classificacdo do documento.

Algumas das faturas de despesa tém o mesmo procedimento das de compra, isto €, sdo
integradas através do e-fatura, e outras sdo langadas manualmente, pelo que facilita a
classificacdo escrita no documento, previamente. Estas faturas ja ndo serdo arquivadas no

diario de compras, mas sim no diario 5, de operacdes diversas.

3.2. Classificacao de Documentos

De seguida a aluna exp6e um exemplo de classificagéo de diversos documentos, tendo
em consideracdo que o cliente adota o sistema de inventario intermitente, determinando-
se apenas no final do periodo, o valor de stock existente, através de inventariagdo direta
dos bens em stock e o respetivo apuramento do custo das mercadorias vendidas e das
matérias consumidas. As classificagdes que se seguem dizem respeito a documentos

langados no diério de fornecedores ou no diério de notas de crédito.
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Conta Descricao Débito  Crédito

3111 Mercadorias X
243212... IVA dedutivel taxa 23% Y
22111... Fornecedor c/c X+Y

Tabela 1 - Contabilizacéo de fatura relativa a aquisi¢do de mercadorias
Fonte: Elaboracgdo propria

Conta Descricdo Débito  Crédito
317... Devolug6es de compras X
24342... IVA — Regularizactes a favor do Estado Y
22111... Fornecedor c/c X+Y

Tabela 2 - Contabilizacao de nota de crédito relativa a devolucao de mercadorias

Fonte: Elaboracéo propria

Conta Descricdo Débito  Crédito
318... Descontos e abatimentos em compras X
24342... IVA — Regularizag6es a favor do Estado Y
22111... Fornecedor c/c X+Y

Tabela 3 - Contabilizagdo de nota de crédito relativa a desconto comercial ndo incluido na fatura de mercadorias
Fonte: Elaboragéo propria

As classificacGes seguintes, sdo refentes a lancamentos efetuados no diario 5, de
operacdes diversas, nomeadamente faturas de fornecimentos e servigos externos,

despesas bancéarias, pagamento de impostos, entre outros.

Conta Descricéo Débito  Crédito
6221... Trabalhos especializados X
6225... Comissdes X
6226... Conservacao e reparacao X
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6231... Ferramentas e utensilios de desgaste rapido X

6233... Material de escritorio X

6241... Eletricidade X

2432... IVA — Dedutivel Y

221... Fornecedores c/c 6X+Y

221... Fornecedores c/c 6X+Y

111/12... Caixa/depositos bancarios 6X+Y
Tabela 4 - Contabilizacéo de faturas relativas a fornecimentos e servi¢os externos
Fonte: Elaboragdo propria

Conta Descricao Débito  Crédito

6242... Combustiveis X

2432... IVA — Dedutivel 50% Y

221... Fornecedores c/c X+Y

221... Fornecedores c/c X+Y

111/12... Caixa/depositos bancéarios X+Y

Tabela 5 - Contabilizacéo de fatura relativa a aquisi¢ao de gasoleo

Fonte: Elaboragéo propria

Tendo em consideragdo que a empresa tem, no seu imobilizado, uma viatura ligeira de
passageiros, movida a gasoleo, o valor do IVA é dedutivel apenas na proporcéo de 50%,
conforme o disposto na alinea b) do nimero 1 do artigo 21.° do Cédigo do Imposto sobre
o Valor Acrescentado (CIVA):

“1 - Exclui-se, todavia, do direito a deducé@o o imposto contido nas seguintes despesas:

(..)

b) Despesas respeitantes a combustiveis normalmente utilizaveis em viaturas automoveis,
com excecdo das aquisicdes de gaslleo, de gases de petroleo liquefeitos (GPL), gas
natural e biocombustiveis, cujo imposto é dedutivel na proporc¢ao de 50 %, a menos que
se trate dos bens a seguir indicados, caso em que o imposto relativo aos consumos de

gasobleo, gasolina, GPL, gas natural e biocombustiveis é totalmente dedutivel:
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i) Veiculos pesados de passageiros;
i) Veiculos licenciados para transportes publicos, excetuando-se os rent-a-car;

iii) M&quinas consumidoras de gasoleo, GPL, gas natural ou biocombustiveis, bem como
as maquinas que possuam matricula atribuida pelas autoridades competentes, desde que,
em qualquer dos casos, nao sejam veiculos matriculados; (Redacéo da Lei n.° 66-B/2012,
de 31 de dezembro)

iv) Tratores com emprego exclusivo ou predominante na realizacdo de operacdes

culturais inerentes a atividade agricola;

v) Veiculos de transporte de mercadorias com peso superior a 3500 kg; ”

Os encargos relativos a viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, motos ou motociclos,
estdo sujeitas a tributacbes autbnomas as taxas de 10%, 27,5% ou 35%, de acordo com 0
numero 3 do artigo 88.° do Cédigo do Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas
(CIRC):

“3 — Sao tributados autonomamente os encargos efetuados ou suportados por sujeitos
passivos que ndo beneficiem de isencdes subjetivas e que exercam, a titulo principal,
atividade de natureza comercial, industrial ou agricola, relacionados com viaturas
ligeiras de passageiros, viaturas ligeiras de mercadorias referidas na alinea b) don.° 1
do artigo 7.° do Codigo do Imposto sobre Veiculos, motos ou motociclos, excluindo os

veiculos movidos exclusivamente a energia elétrica, as seguintes taxas:
a) 10 % no caso de viaturas com um custo de aquisi¢do inferior a 27.500 €;

b) 27,5 % no caso de viaturas com um custo de aquisi¢cdo igual ou superior a 27.500 € e
inferior a 35.000 €;

c) 35 % no caso de viaturas com um custo de aquisi¢do igual ou superior a (euro)
35.000.”
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Conta Descricao Débito  Crédito

62511... Deslocacoes e estadas X
221... Fornecedores c/c X
221... Fornecedores c/c X
111/12... Caixa/depositos bancarios X

Tabela 6 - Contabilizacdo de fatura relativa a deslocagdes e estadas

Fonte: Elaboragdo propria

E o artigo 21.° do CIVA que prevé a possibilidade ou ndo, da deducio do IVA em gastos
com deslocacdes e estadas dos colaboradores ao servigo da empresa, nomeadamente com

refeicOes, estadias, portagens ou estacionamento.

Relativamente aos gastos com portagens e estacionamento, a dedutibilidade do IVA, a
semelhanca do que acontece com os combustiveis, depende do tipo de viatura associada
a despesa. Neste caso, tendo em conta que a viatura é ligeira de passageiros, o IVA nédo
sera dedutivel, pelo que o valor total da fatura serd levado a conta de gestos, nao se

movimentando qualquer valor na conta de IVA.

Relativamente aos gastos com refei¢des, o valor do imposto suportado também ndo sera

dedutivel, em conformidade com a alinea d) do nimero 1 do artigo 21.° do CIVA:
“I - Exclui-se, todavia, do direito a deducdo o imposto contido nas seguintes despesas:

c) Despesas de transportes e viagens de negdcios do sujeito passivo do imposto e do seu

pessoal, incluindo as portagens;

d) Despesas respeitantes a alojamento, alimentacéo, bebidas e tabacos e despesas de
rececdo, incluindo as relativas ao acolhimento de pessoas estranhas a empresa e as
despesas relativas a imdveis ou parte de imoOveis e seu equipamento, destinados
principalmente a tais recegoes,”

Em contrapartida, 0 mesmo artigo prevé algumas exce¢des quanto a dedutibilidade do

mesmo, nas alineas c), d) e ), do nimero 2:
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“c) Despesas mencionadas nas alineas a) a d) do numero anterior, quando efetuadas por
um sujeito passivo do imposto agindo em nome proprio mas por conta de um terceiro,

desde que a este sejam debitadas com vista a obter o respetivo reembolso;

d) Despesas mencionadas nas alineas c) e d), com excecao de tabacos, ambas do numero
anterior, efetuadas para as necessidades diretas dos participantes, relativas a
organizacdo de congressos, feiras, exposicdes, seminarios, conferéncias e similares,
quando resultem de contratos celebrados diretamente com o prestador de servigos ou
através de entidades legalmente habilitadas para o efeito e comprovadamente
contribuam para a realizacdo de operacdes tributaveis, cujo imposto € dedutivel na

proporcao de 50 %;

e) Despesas mencionadas na alinea c) e despesas de alojamento, alimentacao e bebidas
previstas na alinea d), ambas do numero anterior, relativas a participacdo em
congressos, feiras, exposicoes, seminarios, conferéncias e similares, quando resultem de
contratos celebrados diretamente com as entidades organizadoras dos eventos e
comprovadamente contribuam para a realizacao de operaces tributaveis, cujo imposto
é dedutivel na proporg¢do de 25 %.”

No entanto, as faturas relativas a refei¢cbes ndo se enquadraram nestas alineas, pelo que

foram todas contabilizadas como exposto anteriormente na tabela.

Conta Descricao Débito  Crédito
221... Fornecedores c/c X
111/12... Caixa/depositos bancarios X

Tabela 7 - Contabilizacéo de recibo de fornecedor

Fonte: Elaboracao prépria

Conta Descricao Débito  Crédito
12... Depositos a ordem X
111 Caixa fixo X

Tabela 8 - Contabilizacdo de depdsito bancario

Fonte: Elaboracéo prépria
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Conta Descricao Débito  Crédito

12... Depdsitos a ordem X+Y
2511 Empréstimos bancarios X
6911 Juros de financiamentos obtidos Y

Tabela 9 - Contabilizacdo de prestacdo de empréstimo bancario

Fonte: Elaboracéo propria

3.3. Processamento de Salarios

O processamento salarial € feito pela Consafa, onde os clientes comunicam os dados
relativamente ao més anterior, nomeadamente o nimero de dias de trabalho, as faltas,
ajudas de custos, horas extraordinarias, abonos para falhas, comissdes, férias, baixas

subsidios de refeicdo, de transporte, de férias de natal ou de almoco, por colaborador.

E no Artsoft que se emitem os recibos de vencimento, e que estdo inseridos todos os
colaboradores das empresas clientes, para que os descontos a efetuar para as diversas

entidades sejam 0s corretos.

Em anexo encontra-se um recibo de vencimento para um colaborador da empresa (ver

anexo 2).

A contabilizagdo € feita de forma automatica, através da integracao de salarios no mesmo

software. O movimento efetuado é o seguinte:

Conta Descricgao Débito Crédito
6321 Remuneragdes do pessoal 1.455,76€
2421 Retencdo de impostos sobre rendimentos — 132,63€
trabalho dependente
2452 ContribuicGes para a Seg. Social — Pessoal 159,00€
2312 Remuneragdes a pagar ao pessoal 1.164,13€

Tabela 10 - Contabilizagdo de processamento salarial

Fonte: Elaboracgéo propria
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Conta Descricao Débito  Crédito

2451 Contribuicdes para a Seg. Social — Org&os X
Sociais
2452 ContribuicOes para a Seg. Social — Pessoal Y
12... Depdsitos a ordem X+Y

Tabela 11 - Contabilizacdo de pagamento de contribuicdes para a seguranca social

Fonte: Elaboragdo propria

O pagamento das contribui¢des para a Seguranca Social tem de ser pago até ao dia 20 do
més seguinte ao que respeitam, isto é, encontrando-se em anexo (ver anexo 3) a guia de
pagamento das contribuicdes referente ao més de junho. Esta conta devera estar saldada

no periodo entre 0 pagamento do més anterior e um novo processamento salarial.

Conta Descricdo Débito  Crédito
2421 Retengéo de impostos sobre rendimentos — X
trabalho dependente

12... Depdsitos a ordem X

Tabela 12 - Contabilizacao de pagamento de reten¢des na fonte de impostos sobre rendimentos

Fonte: Elaboragéo propria

A semelhanca das contribuictes para a Seguranca Social, 0 pagamento das importancias
retidas relativas a rendimentos do trabalho dependente pagos ou colocados a disposicao
de sujeitos passivos de IRS residentes em territorio nacional, através do DUC gerado
aquando da submissdo da Declaragdo Mensal de Remuneracgdes (DMR) referente ao més

de junho.

Em anexo (ver anexo 4), encontra-se a guia de pagamento de IRS referente a retengéo de

rendimentos do trabalho dependente.

Na tabela seguinte, encontra-se a movimento referente a contabilizagdo do pagamento do

ordenado a um colaborador.

RITA MEIRINHO DO CARMO

31



Conta Descricao Débito  Crédito
2312 Remuneracgdes a pagar ao pessoal X

12... Depositos a ordem X+Y

Tabela 13 - Contabilizacao de pagamento de reten¢des na fonte de impostos sobre rendimentos

Fonte: Elaboracéo propria

Conta Descricdo Débito  Crédito
415... Outros investimentos financeiros - FCT X
635... Encargos com remunerag6es - FGCT Y
12... Depdsitos a ordem X+Y

Tabela 14 - Contabilizacdo de pagamento de FCT e FGCT

Fonte: Elaboracao prépria

E a Lei n.° 70/2013, de 30 de agosto, atualizada pelo Decreto-Lei n.° 210/2015, de 25 de
setembro, que estabelece os regimes juridicos do fundo de compensacdo do trabalho
(FCT), do mecanismo equivalente (ME) e do fundo de garantia de compensagdo do
trabalho (FGCT).

O FCT e o FGCT séo fundos destinados a garantir o direito dos trabalhadores ao
recebimento efetivo de metade do valor da compensacédo devida por cessacao de contrato

de trabalho, calculada nos termos do artigo 366.° do Codigo do Trabalho.

O FCT podera ser substituido pela adesdo ao ME, desde que seja concedida uma garantia
idéntica ao trabalhador, constituido junto de instituicdes sujeitas a supervisdo do Banco

de Portugal ou do Instituto de Seguros de Portugal.

As entregas deste fundo sdo da responsabilidade do empregador, pagas doze vezes por
ano, entregues mensalmente também até ao dia 20 do més seguinte ao que respeitam,
correspondendo um por cento da retribuicdo base e diuturnidades devidas a cada

trabalhador, abrangido, com a seguinte divis&o:
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As entregas para o FCT correspondem a 0,925% da retribuicéo de cada trabalhador e as
entregas para o FGCT séo equivalentes a 0,075% da retribuicdo base e diuturnidade
devidas a cada trabalhador abrangido pelo FCT ou ME.

A forma de contabilizacdo dos fundos é distinta, pelo que, de acordo com o artigo 57.° da
Lei, as entregas efetuadas ao FGCT séo consideradas como um gasto fiscal, nos termos

da alinea d) do numero 1 do artigo 23.° do CIRC, no periodo em que sdo efetuadas.

J4 as entregas para o FCT, ndo constituem uma natureza de gasto da entidade
contribuidora, sendo por isso reconhecidas como um ativo financeiro, contabilizadas na

classe 4.

As variagOes de justo valor, conforme o artigo 57.° do CIRC, deveréo ser registadas na
conta 722 — ganhos por aumentos de justo valor em investimentos financeiros, ou na conta
662 — perdas por reducdes de justo valor em investimentos financeiros, dando assim lugar
ao reconhecimento de impostos diferidos, uma vez que a quantia da eventual valorizagédo
gerada pelas aplicagdes financeiras dos valores do FCT sera considerada rendimento para
efeitos fiscais no momento do reembolso a entidade empregadora.

3.4. Arquivo de documentos

E 0 nimero 1 do artigo 52.° do CIVA que regula quanto & obrigatoriedade de arquivar os

documentos contabilisticos:

“1 - Os sujeitos passivos sdo obrigados a arquivar e conservar em boa ordem durante 0s
10 anos civis subsequentes todos os livros, registos e respetivos documentos de suporte,
incluindo, quando a contabilidade € estabelecida por meios informaticos, os relativos a
analise, programacgdo e execugdo dos tratamentos.”

Assim, apds a contabilizacdo dos documentos, 0s mesmos sdo arquivados em pastas
devidamente identificadas com a empresa, diario(s) e periodos a que respeitam,

permitindo assim, uma consulta mais rapida quando for necessario.

Esta empresa, utiliza, em media, quatro pastas para o diario de compras, cinco para o

diario de vendas, e uma para o diario de operacdes diversas.
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3.5. Outras atividades realizadas no estagio

Para além das atividades descritas anteriormente, a aluna realizou outras que considera

relevantes.

Na Consafa consideram que um estagio deve ser enriquecedor, promovendo assim a
realizacdo de varias atividades para uma experiéncia mais completa e variada. Dessa
forma, a aluna teve a oportunidade de redigir varias atas de diversos clientes referentes a

assembleia geral de apreciacéo de contas do exercicio de 2021.

Em anexo encontra-se uma das atas que a aluna redigiu (ver anexo 5).

Uma das empresas clientes da Consafa, cuja atividade principal consiste na promocgao e
reposicdo de produtos de varias marcas como a Nestlé, SuperBock ou Bacardi, tem
necessidade de contratar, quase com uma frequéncia diaria, promotores e repositores para

prestar 0s servigos.

Esse processo inicia-se com a empresa cliente a enviar por e-mail os dados dos
colaboradores a admitir, nomeadamente o seu nome, data de nascimento, nimero de
identificacdo fiscal, nimero de cartdo de cidaddo ou titulo de residéncia ou passaporte e
namero de beneficiario da Seguranca Social. Para além desses dados € necessario saber

qual seré o inicio do vinculo e quantas horas semanais serdo trabalhadas.

Tendo em conta que por vezes, alguns dos colaboradores a admitir possam ainda, por
lapso de alguma das partes, ainda estarem vinculadas com a empresa, 0 inicio do processo
comeca pela comunicagéo nos fundos de compensacéo, dado que na Seguranga Social um
colaborador pode ter mais do que um vinculo com a mesma entidade patronal. Assim,

evita-se a duplicacdo de vinculos.

Apos a inscri¢do nos fundos de compensacédo de todos os colaboradores a admitir, passa-
se entdo para a comunicacao a seguranca social, atraves da Seguranca Social Direta. Os

prazos tém uma antecedéncia minima de um dia atil e maxima de cinco dias Gteis.

Em termos de arquivo, o procedimento passa por imprimir o e-mail que justifica as

comunicagfes com as entidades e 0s respetivos comprovativos extraidos apos a
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confirmagédo. Posteriormente, deve abrir-se a ficha do colaborador no Artsoft para,
quando necessario fazer o processamento salarial. Quando esse procedimento estiver
concluido, deve arquivar-se nas pastas, por ordem alfabética e escrever o nimero de

colaborador interno, para uma mais facil procura.

Em anexo (ver anexo 6), encontra-se apresentado quais os documentos que devem constar
no arquivo de colaboradores inscritos.
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lmpostos



4.1. Impostos Indiretos

Enquadramento

O Cddigo do IVA, aprovado pelo Decreto Lei n.° 394-B/84, de 25 de dezembro, no seu
artigo 1.°, n.° 1, estabelece o que esta sujeito a imposto, nomeadamente as transmissdes
de bens e as prestacdes de servico efetuadas no territorio nacional, a titulo oneroso, um
sujeito passivo agindo como tal, as importacbes de bens e ainda as operacdes

intracomunitarias efetuadas no territério nacional.

Ja o artigo 2.° do mesmo codigo, refere que, sdo sujeitos passivos do imposto, as pessoas
singulares ou coletivas que, de um modo independente e com carécter de habitualidade
exercam atividades de producdo, comércio ou prestacdo de servigos, incluindo as
atividades extrativas, agricolas e as das profissdes livres e, bem assim, as que, do mesmo
modo independente, pratiquem uma s6 operacdo tributavel, desde que essa operacao seja
conexa com o exercicio das referidas atividades, onde quer que este ocorra, ou quando,
independentemente dessa conex&o, tal operacéo preencha os pressupostos de incidéncia
real do imposto sobre o rendimento das pessoas singulares ou do imposto sobre o

rendimento das pessoas coletivas.

Efetivamente a empresa tem de pagar este imposto, no entanto ndo é considerado um
gasto, na medida em que as organiza¢des funcionam como um intermediario de recolha
e entrega deste imposto. Ou seja, quando se emite uma fatura, os clientes pagam o valor
do bem em si, e do respetivo imposto, tendo a empresa que, posteriormente, entregar esse

valor ao Estado, e essa entrega é efetuada através da declaracdo periddica.

E o artigo 18.° do CIVA que se refere as taxas do imposto a aplicar em Portugal
Continental, dado que existem outras taxas para os Arquipélagos da Madeira e dos
Acores:

“I - As taxas do imposto sdo as seguintes:

a) Para as importac0des, transmissdes de bens e prestacdes de servigos constantes da lista

| anexa a este diploma, a taxa de 6%;
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b) Para as importacdes, transmissoes de bens e prestacdes de servigos constantes da lista

Il anexa a este diploma, a taxa de 13%;

c) Para as restantes importacoes, transmissoes de bens e prestacdes de servicos, a taxa
de 23%.”

Taxas Continente Acores Madeira
Reduzida 6% 4% 5%
Intermédia 13% 9% 12%
Normal 23% 18% 22%

Tabela 15 - Taxas de IVA

Fonte:

A taxa reduzida aplica-se aos bens de primeira necessidade, que inclui bens alimentares,
como cereais e preparados a base de cereais, carne, peixe, laticinios, frutas e legumes,
algumas aguas, livros, jornais, revistas, produtos farmacéuticos, despesas de alojamento

e transporte de passageiros.

A taxa intermédia é aplicada em conservas de carne, peixe ou vegetais, aperitivos, vinhos,

entradas em espetaculos, captacao e aproveitamento de energia solar, eélica e geotérmica.

Por fim, a taxa normal, aplica-se a todas as transmissdes de bens e prestacdes de servicos

néo abrangidos pelas duas taxas anteriores e que ndo constem no regime de isengéo.

Dessa forma, pode constatar-se que os bens comercializados pela empresa se enquadram

na taxa normal.
Regimes de tributacéo
» Regime geral

O célculo do imposto é apurado através do método de dedugdo, resultando da aplicagdo
das taxas expostas anteriormente as vendas ou prestacdes de servigos efetuadas, durante
determinado periodo de tempo, subtraindo o montante de imposto suportado na aquisi¢do

de mercadorias ou outros bens e servigos durante esse mesmo periodo.

E o artigo 41.° do CIVA que estabelece quanto & periodicidade de entrega das declaracées

periddicas:
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“] - Para efeitos do disposto na alinea c) do n.° 1 do artigo 29.°, a declaracéo periddica

deve ser enviada por transmisséo eletronica de dados, nos seguintes prazos:

a) Até ao dia 20 do 2.° més seguinte aquele a que respeitam as operagdes, no caso de
sujeitos passivos com um volume de negocios igual ou superior a 650 000 € no ano civil

anterior;

b) Até ao dia 20 do 2.° més seguinte ao trimestre do ano civil a que respeitam as
operacdes, no caso de sujeitos passivos com um volume de negocios inferior a 650 000 €
no ano civil anterior.

Tal como referido anteriormente, a empresa cliente estd abrangida pelo regime de IVA
normal, com periodicidade mensal, dado que o seu volume de negdcios excede o

montante de 650 mil euros previsto na alinea a) do nimero 1 do artigo 41.° do CIVA.
» Regimes especiais

O Cadigo do IVA prevé na seccdo 1V, do capitulo V outros regimes de tributacéo,
denominados de regimes especiais, subdivididos em quatro, nomeadamente o regime de
isencao, regime forfetario dos produtores agricolas, regime dos pequenos retalhistas e

regime de tributacdo dos combustiveis liquidos aplicavel aos revendedores.

O artigo 53.° do CIVA menciona quem beneficia da isencdo do imposto, referindo-se,
entre outros, aos sujeitos passivos que nao sdo obrigados a possuir contabilidade
organizada para efeitos de IRS ou IRC, nem praticam operacdes de importacao,

exportacdo ou atividades conexas:

“I - Beneficiam da isencao do imposto 0s sujeitos passivos que, ndo possuindo nem sendo
obrigados a possuir contabilidade organizada para efeitos do IRS ou IRC, nem
praticando operacdes de importacdo, exportacdo ou atividades conexas, nem exercendo
atividade que consista na transmissao dos bens ou prestacdo dos servicos mencionados
no anexo E do presente Cdodigo, ndo tenham atingido, no ano civil anterior, um volume
de negdcios superior a 12 500 (euro).

Para além dos sujeitos passivos referidos no nimero 1, o nimero 2 elenca ainda outros

sujeitos passivos que beneficiem do regime de isencéo:
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“2 - Nao obstante o disposto no nimero anterior, sdo ainda isentos do imposto 0s sujeitos

passivos:

a) Com um volume de negocios superior a 10 000 €, mas inferior a 12 500 €, que, se

tributados, preencheriam as condicdes de inclusdo no regime dos pequenos retalhistas;

b) Que, ndo tendo atingido um volume de negocios superior a 12 500 € no ano civil
anterior e nos trés anos civis precedentes, tenham cumprido as condicGes previstas no
n°l1”

Existe ainda o artigo 9.° do CIVA que elenca as atividades que estdo isentas de imposto,
independentemente do seu volume de negdcios, beneficiando, entre outras, médicos,
enfermeiros, parteiros, protésicos dentarios, artistas, desportistas, explicadores, servicos
médicos realizados por clinicas e hospitais, servi¢cos em lares de idosos ou centros de dia,
servigos de creches, jardins de infancia ou outros estabelecimentos para jovens e criancas,
servicos funerarios e de cremac&o, servigos publicos de remocéo de lixo, transmissdes de

orgaos, arrendamento de bens imaveis, servicos de alojamentos, entre outros.

De entre as empresas que a aluna teve a oportunidade de fazer a contabilidade, uma delas
é abrangida pelo nimero 26 desse artigo, dado ser uma empresa que presta servicos e

transmite bens acessoérios relacionados com funerais.
Apuramento do IVA

O apuramento do IVA é feito de forma automatica no programa Artsoft apds a

contabilizacdo e langamento de todos os documentos do més.

No entanto, como pode ocorrer algum erro, antes de se proceder a entrega da declaracao
extraida do software, dever-se-a conferir, através do balancete analitico do més, os
valores. Essa conferéncia consiste na comparacao entre os valores incidentes e o valor do

respetivo imposto, pela multiplicacdo das diversas taxas.

As contas 2431 — IVA Suportado, 2432 — IVA Dedutivel, 2433 — IVA Liquidado, 2434 —
IVA Regularizacgdes e 2435 — IVA Apuramento, deverdo ficar saldadas, por contrapartida
da conta 2436 — IVA a pagar ou 2437 — IVA a recuperar.

Se aconta 2435 — IVA Apuramento apresentar um saldo credor (positivo), a empresa tem

imposto a entregar ao Estado, transferindo-se esse saldo para a conta 2436 — VA a pagar.
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Se a conta 2435 — IVA Apuramento apresentar um saldo devedor (negativo), a empresa
tem imposto a recuperar, sendo que esse saldo devera ser transferido para a conta 2437 —
IVA a recuperar. Em ultima hipotese, se o saldo da conta 2435 — IVA Apuramento

apresentar um saldo nulo, a empresa ndo tem IVA nem a pagar nem a recuperar.

De seguida encontra-se esquematizado o apuramento do IVA.

2432 - IVA - Dedutivel 2434 - IVA - Regularizacbes 2433 - IVA - Liquidado

X R1 R2 Y

2435 - IVA - Apuramento
M X Yy ¥

R2 R1

Saldo devedor
Saldo credor

2436 - IVA - A pagar 2437 - IVA - A recuperar
SD SC

Figura 2 - Apuramento do IVA

Fonte: Elaboracao prépria

Caso a empresa tenha imposto a recuperar e solicitar o reembolso, na declaracdo
periddica, a conta 2437 fica saldada por contrapartida da conta 2438 — IVA Reembolsos

pedidos.

Em anexo encontra-se a declaracao periddica da empresa em analise, podendo constatar-
se que, apods a contabilizagdo dos documentos rececionados e referentes ao més de maio,

a empresa teve VA a pagar (ver anexos 7 e 8).

Tal como referido anteriormente, a declaracao periddica do IVVA € entregue no portal das
financas, através da entrega de declaracdo por CC (Contabilista Certificado), onde, para
além dos dados de acesso da empresa a que respeita a declaracdo, tem também de se

autenticar o NIF do CC e a sua senha de acesso.
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A declaracédo de IVA bem como o comprovativo da sua entrega é impressa para arquivar

na pasta de documentos oficiais.

4.2. Impostos diretos

Ao contrario dos impostos indiretos, que o seu valor ndo incide sobre uma base, 0s

impostos diretos variam consoante o rendimento ou a quantia de determinado bem.

Este imposto, incide sobre a generalidade dos rendimentos, mesmo que estes provenham

de atos ilicitos, tal como previsto no artigo 1.° do Cédigo do Imposto sobre o Rendimento

das Pessoas Singulares (CIRS). Atualmente existem seis categorias:

>

Categoria A — rendimentos do trabalho dependente (vencimento, gratificacdes,
comissoes, subsidios ou prémios, indemnizagdes...);

Categoria B — rendimentos empresariais e profissionais (rendimentos gerados pelo
exercicio de qualquer atividade comercial, industrial ou agricola, silvicola ou
pecuaria; montantes auferidos no exercicio por conta propria, de qualquer
atividade de prestacdo de servicos, nomeadamente as de caracter cientifico,
artistico ou técnico);

Categoria E — rendimentos de capitais incluindo de juros de depdsitos a ordem ou
a prazo e dividendos;

Categoria F — rendimentos prediais (rendas de prédios rusticos, urbanos e mistos;
rendimentos provenientes da exploracdo de alojamento local, exceto se esta
estiver afeta a uma atividade empresarial);

Categoria G — incrementos patrimoniais (mais-valias, indemnizacdes por danos
emergentes ndo comprovados e por lucros cessantes, indemnizacfes por danos
morais e acréscimos patrimoniais nao justificados);

Categoria H — rendimentos provenientes de pensdes de aposentacdo ou de
reforma, velhice, invalidez, sobrevivéncia ou de alimentos; prestacdes pagas por
companhias de seguros, fundos de pensdes, no &mbito de regimes complementares
da Seguranca Social, que ndo sejam considerados rendimentos do trabalho

dependente).
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No caso da empresa em analise, a mesma, sendo uma pessoa coletiva, ndo esta sujeita ao
pagamento de IRS, no entanto, os seus colaboradores, considerados pessoas singulares,
estdo sujeitos. A empresa, de acordo com o artigo 119.° do CIRS, € obrigada a reter o
imposto e entrega-lo ao Estado, através do preenchimento de declaracbes de modelo

oficial, no limite até ao dia dez do més seguinte aquele a que respeita.

A semelhanca, do IRS, o IRC incide sobre os rendimentos obtidos, independentemente
da sua licitude, no periodo de tributacdo, pelos sujeitos passivos deste imposto, que estdo

previstos no artigo 2.° do CIRC:
“] - S&0 sujeitos passivos do IRC:

a) As sociedades comerciais ou civis sob forma comercial, as cooperativas, as
empresas publicas e as demais pessoas coletivas de direito publico ou privado,

com sede ou direcdo efetiva em territdrio portugués;

b) As entidades desprovidas de personalidade juridica, com sede ou direcéo
efetiva em territorio portugués, cujos rendimentos ndo sejam tributaveis em
imposto sobre o rendimento das pessoas singulares (IRS) ou em IRC diretamente

na titularidade de pessoas singulares ou coletivas;

c) As entidades, com ou sem personalidade juridica, que ndo tenham sede nem
direcdo efetiva em territorio portugués e cujos rendimentos nele obtidos nao

estejam sujeitos a IRS.

2 — Consideram-se incluidas na alinea b) do n.° 1, designadamente, as herancas
jacentes, as pessoas coletivas em relacéo as quais seja declarada a invalidade,
as associacOes e sociedades civis sem personalidade juridica e as sociedades

comerciais ou civis sob forma comercial, anteriormente ao registo definitivo.

3 — Para efeitos deste Cadigo, consideram-se residentes as pessoas coletivas e
outras entidades que tenham sede ou diregdo efetiva em territorio portugués.”

Ja, no seu artigo 3.°, 0 CIRC aborda a incidéncia do imposto, isto €, o lucro das entidades
referidas nas alineas a) e b) apresentadas anteriormente, que exercam a titulo principal,

uma atividade de natureza comercial, industrial ou agricola; bem como sobre o
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rendimento global e incrementos patrimoniais obtidos a titulo gratuito, pelas entidades
que ndo exercam a titulo principal uma atividade de natureza comercial, industrial ou
agricola; o lucro imputavel ao estabelecimento estavel localizado no territério nacional;

entre outras.

Geralmente a matéria coletavel é determinada em conformidade com a declaracéo que o

sujeito passivo entrega, sem prejuizo do seu controlo pela administracéo fiscal.

O pagamento por conta é nada mais, nada menos do que um pagamento antecipado do
IRC, do proprio periodo. E exigido as empresas que exercam a titulo principal, uma
atividade de natureza comercial, industrial ou agricola ou a entidades ndo residentes com

estabelecimento em Portugal, que apuram IRC e obtiveram lucro no exercicio anterior.

Por norma, o pagamento por conta deve ser liquidado trés vezes por ano, nos meses de
julho, setembro e dezembro. No entanto, caso 0s sujeitos passivos prevejam que os dois
primeiros pagamentos serdo suficientes para a base tributavel do ano corrente, entéo,

podem ser dispensados de efetuar o terceiro pagamento.

Mais uma das atividades realizadas durante o estagio foi o calculo dos pagamentos por

conta, tal como se pode observar em anexo (ver anexo 9).

Tendo em consideracdo que o volume de negdcios da empresa em analise, no ano de 2021
foi superior a 500 mil euros, de acordo com o disposto no nimero 3 do artigo 105.° do
CIRC, o valor dos pagamentos por conta, corresponde a 95% do montante do imposto
devido, repartido por trés partes iguais, arredondados, por excesso, para euros.
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O controlo interno é um procedimento desenvolvido pela contabilista certificada, cujo
principal objetivo é a detecdo de eventuais erros, bem como ter uma maior percegdo dos

registos efetuados em cada empresa, bem como a preparacao da informacéo financeira.

5.1. Conferéncia de saldos de contas correntes

As contas correntes de clientes e fornecedores devem ser conferidas com regularidade,
verificando se as faturas foram pagas e se as contas apresentam o saldo correto.

Esta conferéncia é recomendada no SNC, com uma periocidade, por exemplo, semestral
e consiste em verificar se os débitos correspondem as faturas de clientes e se os créditos

sao referentes a recibos ou eventuais notas de crédito.

5.2. Conferéncia das contas de acréscimos e diferimentos

E igualmente recomendado que, no inicio de cada ano, sejam regularizadas as contas de
acréscimos e diferimentos de gastos ou rendimentos. Para tal, as técnicas quando
movimentam estas contas, colocam no arquivo suspenso uma cépia do documento que
deu origem aquele lancamento, bem como o movimento a efetuar no(s) periodos

seguintes.

E frequente acontecer na contratualizacdo de seguros que abranjam mais do que um

periodo econémico.

Cabe a contabilista averiguar se o langamento efetuado é o correto, verificando os

calculos efetuados.
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Conclusao

O estagio realizado na Consafa foi muito gratificante, visto que foi possivel colocar em
pratica muitos dos conhecimentos teoéricos adquiridos, principalmente durante as aulas
das unidades curriculares de Contabilidade Financeira | e 11, Contabilidade Financeira
Avancada | e 1l e de Auditoria. Para além disso, proporcionou a aluna o desenvolvimento
de novas competéncias, como a autonomia na realizacdo de tarefas, mas também o

relacionamento interpessoal e a adaptacdo a novos ambientes.

Foi também um primeiro contacto com o mundo do trabalho na area que a aluna expecta

ser o que ira exercer profissionalmente.

O estdgio representou uma experiéncia bastante enriquecedora a todos 0s niveis,

possibilitando assim a criacdo de bases para a vida profissional que comeca agora.
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Anexo 1

Estrutura e Contetido das DemosntragGes Financeiras A 1
Demonstragdo de Fluxos de Caixa a 7

Adotacdo pela primeira vez das NCRF A

Politicas Contabilisticas, Alteracdes nas Estimativas Contabilisticas e Erros A 8
Divulgacdo de Partes Relacionadas m 24
Ativos Intangiveis A 38
Ativos Fixos Tangiveis A 16
Ativos Ndo Correntes Detidos para Venda e Unidades Operacionais Descontinuadas

a

LocacOes A 17
Custos de Empréstimos Obtidos A 23
Propriedades de Investimento o 40
Imparidade de Ativos o 36
Interesses em Empreendimentos Conjuntos e Investimentos em Associadas o gf
Concentracdo de Atividades Empresarias o

Investimentos em Subsidiarias e Consolidagdo a 27
Exploracédo e Avaliacdo de Recursos Minerais o

Agricultura A 41
Inventarios A 2
Contratos de Construcdo A 11
Rédito A 18
Provisfes, Passivos Contingentes e Ativos Contingentes A 37
Contabilizacdo dos Subsidios do Governo e Divulgagdo de Apoios do Governo A 20
Os Efeitos de Alteragdes em Taxas de Cambio A 21
Acontecimentos Ap6s a Data do Balango o 10
Impostos Sobre 0 Rendimento A ¢ 12
Matérias Ambientais A

Instrumentos Financeiros A 337
Beneficios dos Empregados A ¢ 19

Legenda:

A — Um resumo desta NCRF faz parte da NCRF-PE
o - Esta NCRF ndo faz parte da NCRF-PE

¢ - Parte desta NCRF ndo faz parte da NCRF-PE
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Anexo 2

RELATORIO DE ESTAGIO

Data de Processamento: 31.07.2022
-

(Nome: N° Colaborador: 3

Departamento: NIF:

Categoria: Vendedor N° Beneficiario:

Local de Trabalho: IBAN:

Vencimento 850,00 Seguranga Social (11.00% x 1205.74) 132,63
Subsidio Transporte 59,35 I.R.S. (12.60% x 1265.74) 159,00
Subsidio de Almoto (17.00 x 4.77) 81,09

Gratificagao 60,00

Comissoes 355,74

Abono Falhas 49,58

Total lliquido 145576 Total Descontos 291,63
Extenso: mil cento e sessenta e quatro euros e treze céntimos TOTAL A RECEBER: 1 164,13
Acum. lliquido IRS | Acum. Descontos IRS |Acum. Sobretaxa Extra FCT FGCT Vencimento Base
\_ 10 986,78 1 314,00 0,00 7.91 0,64 850,00 )
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RELATORIO DE ESTAGIO

Anexo 3

h 4

SEGURANCA SOCIAL

ENTREGA DE FICHEIRO DE REMUNERAGOES EM SUPORTE DIGITAL

Cdadigo dos Regimes Confributivos (CRC), aprovado pela Lei n.®
110/2008, de 16 de setembro e Decreto Regulamentar n.® 1-A/2011,
de 3 de janeiro, nas suas redacbes atuais

Data de entrega do ficheire 2022-07-08 10:00

Data de registo 2022-07-08

Nome do ficheiro EUR
Identificador ficheiro 34T7TBTTAZ
Estado ficheiro ACEITE

EXTRATO DE RESUMO

Total Ficheiro € 12.430,19 | € 4.319,49
N.° DE IDENTIFICAGAD DE SEGURANCA SOCIAL
NOME
N." DE IDENTIFII‘.‘.AGED FISCAL
Estabelecimento Ano/Més de Referéncia Taxa Total de Remuneragdes | Total de Contribuicdes
1 2022-06 34,75 % € 12.430,19 € 4.319,49
Total de Remuneragdes/Contribuicdes | ¢ 12.430,19 |€ 4.319,49
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Anexo 4
- AT g
- dutoridade = =
A vibutaria ¢ aduancira IRS - DECLARACAO MENSAL DE REMUNERAGOES
IDENTIFICAGAC DO SUJEITO PASSIVO
HOME
MORADA
LOCALIDADE m
MNUMERD DE IIWFEA.;JQFIS{:M. mTﬁEmDERE:ECJDDA
PERIODO IDENTIFICACAD DA DECLARACAD DECLARACAD
20226 530809550 2022-07-08 16:37:07
REFERENCIA PARA PAGAMENTO
a pode ser ne na
156.790.146.220.285 net CTT, nas instituiphes bancirias & nos Servigos de
utilizande a referéncia indicada.
LINHA OTICA Para efetuar o pagamento pela Intemet utilize o servige on-
line do seu Banco @ selecione Pagamentos ao Estado @ Setor
B61021000661 80 1462202850781 Pablice. Mo Multibance selecione Pagamentos so Estado ¢
Setor Pablico.
IMPORTANCLA A PAGAR Este documents =6 & vilide quando acompanhado pelos
865,00 € -
REFERENCIA
561021000661901462202850781
IMPORTANCIA
00000000086500
CERTIFICACAD DO PAGAMENTO ASSINATURA

RITA MEIRINHO DO CARMO
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Anexo 6

171502
\DMISSAO DE TRABALHADOR .
\DMISSAO DE TRABALHADORES

A admissio do(a) trabalhador(a) _ foi efetuada com sucesso

RETRIBUICAO
INiCI0 FIM DIUTURNIDADES
ISS NOME MODALIDADE BASE
CONTRATO CONTRATO (MENSAL
(MENSAL) )
' | ATERMO | ;
; , INCERTO, g
_ I-. zozmlsl sszmel 0,00 €
/ ; 1 ' PARCIAL : .
ide1l 5 v

ara consultar trabalhadores ji admitidos consulte Trabalhadores - Dados.

© Instituto de Informatica - 2022
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Bem-vindada), | UMNIPESSOAL LA
MISS

tmprega 3 Vinculos de eeabalhadores

“omunicar vinculo do trabalhador

Tenha por favor em consideracio os sepuintes aspetos:

* Tem sempre que comunicar @ cessagho do contrate do trabalho através da Seguranca Social Direta até ao dia
10 do més scgu,ime ag da sua ocorréncia, Adicionalmente, caso necessite de comunicar nove contrato de
trabalho com o mesmo teabalhador 2 comunicacio de cessagio do presente vinculo terd sempre que ser

i clemada antes da comunicagio do novo vinculo,

» Caso o trzbalhador ndo comparega apds a produgio de efeitos do contraro e no decorrer do més em gue o
vinculo se inicia, a entidade empregadom ou o sen representante pode procedes i comunicacio de desisténcia
atvavés da funeionalidade "Anular vinculo do eabalhad e disponivel na Segurangs Social Diveta,

% 0O vinculo do trabalhador foi comunicado com sucesso.

¥ winculo do trabalhador | L MISS 1 , Coam @ entidade
npregadora ] , UNIPESSOAL LIMA, foi comunicado com sucesso

D Proximos passos

Receberd na sua drea de mensagem a confirmagio do vingule do mabalhador,
Casp pretenda beneficiar das medidas de incentive ac emprego relativamente & este enguadramento de presagio de

t. .alho, tem de requerer a aplicagio de incentivo em Emprego = Medidas de incentivo ag cmpreag.

Politica de Privacidade
Uit scesse: Areden i % Hosd) e 4 Misaiof)

) Instituto de Informditica

RITA MEIRINHO DO CARMO

56



Relatdrio De Estagio

Sandra - Consafa

De:

Enviado: 11 de agosto de 2022 11:37

Para: Sanvdra - Consafa

Assunto: Admitir pff T 15/08 18 horas semanais em 6 dias

NISS DN (f! CC/validade NIF

© @  Sem virus.www.avast.com

. ________________________________________________________________________________________|
RITA MEIRINHO DO CARMO
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Anexo 7/

AT
autoridade
tributaria e aduaneira COMPROVATIVO DE ENTREGA DA DECLARAGAO - VIA INTERNET
wvn auLon : -
NUMERD: DE IDENTIFICACAD FISCAL
01 PRAFD D&
022 / 05
2 - -
DENTIRCAGAD DA pECLARAGED 112373543400
03 e = DO DOCUMEN
l ooy FamamTs v £ AT 162 712 373 543 400
L FramionD EoouRAms nFoRuTzanss £ o) |62 10210003 6 0 12373543400 0781
|1IX _Zl | |3| | NOME D0 SUUETTO PASSIND
ANEXOS ENTREGUES RECAPTTULATIVAS
o | EOCEILEN 04-A| DECtARAGOcS 05 INEXISTENCIA DE OPERAGOES
CONTiREnTE  Aeoke i SE M PERIODG & OUE RESPEITA A DECLARACAD, NAD REALIOLU OPERACGES ATIVAS NEM FASENES
G R B[ ||[] ) sk GLE: CEVAM CONSTAN 00 QLADR R ARSEINALE EBTE LALRO L]
(1151 | APURAMENTO D0 IMPOSTO RESPEITANTE AD PERIODO A QUE A DECLARAGAD SE REFERE

EFECTUOU ORERAGES DETTR MATUREA T |wioms incuidos moc corpaz 1, 5, 3

o

Emaque, 2 guzlinie de aduberie, [gudou 2 Inpost
Ague 5= ey e mlinees o], ) e.chodo o 42 "o S

{:

Ague5e reieren o siness T2 ) do 3 dv e 3 siness o £ 0] do " 2o e 4" o GMG|

1- TRANEMESDES DE BENS E PREETACOES

EASE TRIEITAVEL

DE BERVICOE EM OUE LIGUIDOU IMPOETD

#  Alea redusica
[ L]

& At rbeirk s

113w

* Al ol

(23w

[ = [E

+ |sentas

‘ouni operagles gue conferem
arers & deducle

[ = &

Operaries que nSo conferem
drern & deduclo

)

AL B0 124

M

- AQUECOEE INTRACOMUMTARIAS DE BEME E OPER-
AGUES ASBIMILADAS

e irpoats ol luided paks decirants
+  Abwangides selos ariges 154 do CIVA o de RITI

o Alwengides selos = %3, 4a 5 deafigs 720 g RITI

w

- PRESTAOES DE BERMIGOS EFETUADAE POR BUUEL
TS PASENCE DE OUTROE EETADCS MEMBROS, CLUO
MPOETD FOI LIGUIDADD PELD DECLARANTE

& B G EE

4~ IMPORTACOES DE BENS CLUGO IMPOSTO FOI LIGLIDADS
PELO DECLARANTE {n® 8 do an ® 37 % do Civa

]

0,00
0,00

125.539,84

0,00
0,00

0,00
0,00

PAROE T A FAVOR DO

0,00
0,00

w

- IMPOSTO DEDUTIVEL
* Albes nllo cxmentes (imebiteso)
* Imverniiries [Exisifncias)
Ama meturde | S
e intarmibdia (T3

A ol 25

BASETRBUTAVEL

. ol bivis & bateion
- REGULARIZAGOES MENSASTRIMESTRALS E ANLIIS

-

- EXCESS0 A REPORTAR DO PERIGDO ANTERIGR
(Carmpe (e da Declamgly antarior- n® 4 de A0 8 22 6)

8- ANENE - fver Cuadrs (3}

- AMEND - [var Ouedro &)

0,00

0,00
0,00
22.332,58
702,30
1.468,16

0,00
0,00

0,00

IMPOET

Sim [ ] [Pamancre imrsbis o susdea [6-2)

Néa (K]
B FAVOR OO EATADD

2]
(4]

1=

E [=

[T
()

POTAL DA BASE TRILITARTL (s5=3_+ 10418

led 125.539,84

il 28 BEEAERER B

DO MPOST0 A FAKCHR DO SLLEITD FRESTND (014 71 4.4 8T)

24.503,02

0,00

0,00

28.874,48

0,00

767,02

0,00

0,00

TOVIAL D0 IMPCESTER | AT O ESTACCH 2 o 64 4+ 11 4 1745 B8

29.641,50

BPOATO A ENTIDGAR A0 EFTASO

k3

5.138,48 |

> (E2-

B1)

0,00]
0,00]

Latn oo P pechin chs e rmioies veds 8 pomisiideds
oy come: £EACE S50 A REPOR-
ituactien de ncefer

gunmE

renzactvo
TR its, mmiea comunicaciia sm onitine 2 OS5It
e

e
TAilor & acreer 0 Careg G O Secaragi do periods g e, me

desntr do presc begel
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ua..p.l DESEMVOLYINENTD DO QUADRO 8

A - OPERAGEES LOCALLZADAS EM PORTUGAL CM QUL HA [ L © P DA
[vimoros das bases Hiubvas, incuids o ampes 1, 50 3)

mcklasisc e poie: Electudes por arsdade:

mencoTodz no pmBoscs i Es

B- OFERAGOES EN QUE LIGUDOU O VA DEVIDO POR AFLICAGRD DA REGRA DE INVERSAD D0 SUIEITD PABSIVG
(ehknsm s s e M, boctuickon s camges |, S 8 )

Bpasigies d mpests aom
T | Decrei - L 380G0 Fenirice & 2enga [zl
il 200,
Buceler [finea [ da " 1 do S de ol
=" 20 o G irmm e 1 e V2 e G @
Emniza 38 pusas pom i = e e e
2= i @ mtmm @
Wirma [ a® | e "I S A i e 1 et P S

5 'l * * #|
& ﬂ.?mmﬂu_ﬂlﬂ?sl;stmmt EALIMELE &) E B DO KL* 2 DO ARTIGD 4% B3 S0

G pertin) serachies desl sefrese i ¢ seueky |

O . OPFERAGOES REFERIDAS NAS ALINEAS &), B) E £} DO ARTIGO 42.° DO CIVA.
{Vaiien ik burses Fibobiven, inolies Sou cafepon 1, 5, 30 )

o et oomeghes dewl cefueie EeSyam c EU ek
OMA DO UADAD DE-A BT+ _ + 106+ 107) 0.00
20| A PREBENTE DECLARAZAD CORRESPONGE A VERDADE E RAD OMITE QUALGUER INFORNAGRD PEDIDA
ot e pacaTide i impadiants, e
Zora pars kisnicaghe da contmbillni carSioado o CEBE ST i 4 mjs Codiguide ‘amge 4144 i Cemmer 2a S 2on Commiliisan Cessioaces)

Taon eawrTrans ey 8 soomdrcis

N . [ ] [ ]

COMC PROCEDER AD PAGAMENTD

B 5 WRNDIES Inscrfios ma DF conduzinem a uma shuaglio de “imposio a Entregar ao ESnoo” (campo 53}, o pagamentn do mesTo pode Ser efschudn nas has sunmabors
Wuithancn, nas Tesourarias de Finances informatzsdes, nos haioles dos CTT = pels intemet, no senino “Homehanking” des instSuigfies bancrias que dsponiblze a opclo
*Fagamenios a0 Estado”. Litizando 0 rimen de documents Indicado mo docurenio o pagamento, par a forma de pagamemno esoolhido.

Cos prawative Dedl Pl bl do 1WA

Pl 2 o 8
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Comprovativo Decl. Periddica do IVA

RITA MEIRINHO DO CARMO

" AT =
£ toridade REGULARIZAGCOES DO CAMPO 40
Zd tributaria ¢ aduancira
(Vo W, COMPROVATIVO DE ENTREGA DA DECLARAGAO
MIF I PERIODO DE IMPOSTO 2022/ 05 N.° DA DECLARAGAO PERIGDICA | 112373543400
1 | REGULAR[ZAl;ﬁES A FAVOR DO SUJEITO PASSIVO - ABRANGIDAS PELO ART.® 78° E PELO NOVO REGIME DO ART.® 78°-A a 78°-D
ARTIGOD NUMERO DE IDENTIFICAQAO FISCAL BASE DE INCIDENCIA DA REGULARIZAQ;O IVA REGULARIZADO
1 2 3 4
1-A | Art°78° n"s2,3e6
78°
78° n°2 39,07 8,99
78 n°2 42,40 9,75
78° n°2 103,36 23,78
1-B Art.° 78° n.° 7 - créditos considerados incobraveis antes de 2013
T8, n° T
1-C Art® 78° n.° 7 - créditos considerados incobraveis a partir de 01/01/2013
T8, n°T
1D Art.® 78° n.* 8, alineas b), c), d) e &)
78°, n°8
1E Art"78°-A,n." 4
T8 -A
1-F Art° 78 - A, n.° 2, alinea a)
TB.S-A
n® 2, alinea a) numere de pedido prévie
DEFERIMENTO DO PEDIDO
PREVIO PELA AT
1-G Art°78°-B,n 4
78°-B
n°d nimero de pedido prévio
DEFERIMENTO TACITO
2 | REGULARLZAQﬁES CUJO CREDITO NAQ SEJA SUPERIOR A €750, IVA INCLUIDO (cujo devedor seja particular ou sujeito passive sem direito & dedugio)
Valor do erédito ndo seja superior a € 750, [VA incluido, por devedor
[al.a)don®8doart®78°eal. bidon.® 2 do78°-A] 0.00 0,00
3 | OUTRAS REGLILARI?_Af;ﬁEs NAO ABRANGIDAS PELO ART.® 78° E PELO NOVO REGIME DO ART.5 78° - A a 78°- D
Regularizagdes abrangidas pelos art.®s 23° a 26° 0,00 0,00
Qutras regularizages (Ex: fuséo) 0,00 0.00
‘ 4 | VALOR TOTAL DO CAMPO 40 I 1.468,16
5 | Certificagdo por revisor oficial de contas (ROC) nos termos previstos nos artigos 78.%, n.° 9 ou 78.°-D ou por il certificado nos termos previstos no artigo 78.°-D
NIF DO REVISOR OFICIAL DE CONTAS NIF DO CONTABILISTA CERTIFICADO INDEPENDENTE ‘
Pégina 3 de

6
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RITA MEIRINHO DO CARMO

1-A Art® 78%n.°s 2, 3 e 6 (continuagio)
ARTIGO ‘DENT’?‘HQ‘E‘?EDDHSCAL DA“:AD;,EM";'SS'&O BASE DE INCIDENCIA DA REGULARIZAGAO IVA REGULARIZADO
78°,n°2 2022 /05 68,40 15,73
78°,n°2 2022 /05 1.164,18 267,78
78°n°2 2022 /05 63,51 14,61
78°,n°2 2022 /05 133,44 30,69
78°n°2 2022 /05 40,30 9,27
78° n®2 2022 /05 74 30 17,09
78° n®2 2022 /05 13,50 3,11
78° n®2 2022 /05 64 55 14,85
78°,n°2 2022 /05 92 46 21,27
78°,n°2 2022 /05 82,34 18,93
78°, n°2 2022 /05 9,65 2,22
78° n®2 2022 /05 135 68 31,20
78°,n°2 2022 /05 19,56 4,50
78° n®2 2022 /05 99 90 22 98|
78° n®2 2022 /05 94 73 21,79
78°, n°2 2022 /05 19,99 4 60|
78°,n°2 2022 /05 57,15 13,14
78°,n°2 2022 /05 13,50 3,11
78°,n°2 2022 /05 18,50 4,26
78°n°2 2022 /05 28,45 6,54
78°n°2 2022 /05 9,35 2,15
78° n®2 2022 /05 686,56 157 .90
78° n®2 2022 /05 6,30 1.45
78° n°2 2022 /05 0,35 0.08]
78°,n°2 2022 /05 15,77 3,63
78°n°2 2022 /05 41,00 9,43
78°,n°2 2022 /05 10,00 2,30
78°,n°2 2022 /05 4914 11,30
78° n°2 2022 /05 5,85 1,35
78° n°2 2022 /05 84 21 19,37
78°, n°2 2022 /05 31,76 7,30
78° n°2 2022 /05 24,20 5,57
78° n°2 2022 /05 125,82 28,94
78° n°2 2022 /05 37,16 8,55
78° n°2 2022 /05 3,80 0,87
78° n°2 2022 /05 29,80 6,85
78° n°2 2022 /05 24,45 5,62
78° n° 2 2022 /05 40,00 9,20
78° n°2 2022/ 05 136,22 31,79
78°, n°2 2022 /05 118,07 27,16
78° n°2 2022705 112,34 25 84
78° n°2 2022 /05 18,00 414
78° n°2 2022 /05 2.292,05 527,18
Pagina 4 de &
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RITA MEIRINHO DO CARMO

MINISTERIO DAS FINANCAS REGULARIZACOES DO CAMPO 41
AUTORIDADE TRIBUTARIA E ADUANEIRA
N COMPROVATIVO DE ENTREGA DA DECLARAGAO
IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO
NIF | PERIODO DE IMPOSTO 2022 /05 N2 DADECLARAGAO PERIODICA | 112373543400
1 | REGULARIZAGOES A FAVOR DO ESTADO - ABRANGIDAS PELO ART. 78° E PELO NOVO REGIME DO ART.® 78°-A a 78°-D
ARTIGO NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL BASE DE INCIDENCIA DA REGULARIZAGAO IVA REGULARIZADO
1 2 3 4
1A | Art78%, ns3,4e6
78°
78° n°4 51,38 11,82
78° n°4 737 .99 169,73
78°, n°4 562,96 129,48
1B Arto78°no 7
78, n°7
1C | Art® 78° n." 8, alinea dj
78, n.°8
alinea d) | | |
1D | Art® 78° n= 12
78°
ne12 | | |
1E | Art°78°-C,n°1
nimero de pedido prévio
78°-C,n° 1
1-F | Art°78°-C,n.°3
i X : i de pedido pré
T -Conts nimero de identificagdo fiscal |NUMEre wif&‘l‘]o previo|
2 | DUTRAS REGULARIZAGOES NAO ABRANGIDAS PELO ART. 78° E PELO NOVO REGIME DO ART.° 78°-A a 78°-D
Regulariza¢Bes abrangidas pelos art °s 23° a 26° 0,00 0,00
Artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 198/90, de 19 de Junho 0,00 0,00
Decreto-Lei n.° 19/2017, de 14 de Fevereiro 0,00 0,00
Outras regularizagdes (Ex: fusdo) 0,00 0,00
| 3 | VALOR TOTAL DO CAMPO 41 767,02
Pégina 5 de 6
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1-A Art278%, ns 3,4 ¢ 6 (continuago)
ARTIGO NUMEROC DE IDENTIFICAGAD FISCAL BASE DE INCIDENCIA DA REGULARIZAGAO IVA REGULARIZADO
78°,n°4 7,76 1,81
78°,n°4 47,08 10,83
78°, n° 4 185,84 4274
78°,n° 4 58,50 13,46]
78°, n°4 878,08 201,96
78°, n°4 711,50 163,65
78°,n° 4 88,56 20,37
78°,n°4 5,10 1,17
Pagina & de 6
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Anexo 8

& MINISTERIO DAS FINANGAS

AUTORIDADE TRIBITARLA E ADUARE R

DECLARACAQ PERIODICA DE IVA

w DOCUMENTO PARAPAGAMENTO DE DECLARAGEO FERIODICA DE IVA
omon = ENVIADA PELA INTERNET

IDENTIFICAG AQ DO SUJEITOPASSIVD

HOAEDL

LOCALDADE |‘lﬁ|:‘
IW'E‘DEWFM FERICDO IDENTIFICAGAD DA DECLARAGAD mm:ﬁuom. DE RECEPGAD
2022705 112373543400 2022-07-15 12:10:38

Referéncla para pagamento

] to pode car fuado atrawvés da Internet, no

162 712 373 542 400

Multibanoo, nac Ssogdec de Cobranga dot Ssrvigoc de
Finangac & not baloBsc doc CTT o dac Inctitulpdes de
Crédite, ullizando ac referdnolac Indlcadac.

Linha Optica

Para efectuar o pagamento pala Intsmet, uflilze o cardgo

G2 102100032 6 D 12373543400 0781

on-line do ceu B L] F an
Ectada™.

Importincia a Pagar

Oc pagamentoc cuperionse a € 100.000,00 n&c podem cer

€5.138.48

afectuados no Mulfibanoo, devendo utlllzar-ss of outros
locals ds pagamanto sobma referldos.

REFEREMCIA

621021000360123735434000781
IMPORTANCIA

000000513848
CERTIFICAGED DO PAGAMENTO

RITA MEIRINHO DO CARMO

ASSINATURA
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Anexo 9

AT
autoridade
d tributaria ¢ aduancira

PAGAMENTO DE IRC - MODELO P1

IDENT. DOCUMENTO IDENTIFICAGAO FISCAL
35423190371
| Exsreicio [ w02 | INSTRUGOES SOBRE O PAGAMENTO
DE

Auinliquidagio

12

S T

1"!21 ::! ?Iz: T|23
Ll T ¥l T|:n

] B
. p par Conta Aultne
"[E]_]

Referéncia para Pagameanto

164 635423190371

Importincia a pagar

3.541,00

Esin documenio de cobranga pode ser pago strenls dec
Koeda corrente;
Debito em conta;
Transferéncia conta a conla.

[Em quahjusr dos Sguintes Iecals:
Ssopies de Cobranca dos Senvigos de Finangas;
Balodes de Cormeios de Portugal;
Balches da Instituighes de Cridito aderentes;
Sernipos on=ine das Instituipbes de Crédita;
Rede de caixas automdticas Multibanco.

Pagumants strvia da rede de cabas Multibanco:
Pagamenios = outros servigos;
Estado & secior plblico;
Pagamenios ao Estada;
Introduza a referéncia de pagamenta;
Termine a introdugio dos dados com a tecla VERDE.
Confime o montanie a pagar & camegue na tecla
cormesponcents a COMFIRRMAR.
Guarde o ko da operacda como prova de pagamenta.

641021000567354231003710781000000354 10035

AT
autaridade
d tributaria ¢ aduaneira

PAGAMENTO DE IRC - MODELO P1

IDENT. DOCUMENTO IDENTIFICAGAO FISCAL
35423190371
Exarciolo =N INSTRUGOES SOBRE O PAGAMENTO

i
S
=]
1*’!41 l".|m2:_|-u T|4a|
"E ]
Referéncia para Pagamenio
164 .635.423.190.3T1

Iimportincla a pagar
3.541,00

Esis documenie de cobranga pode ser pago stronks de:
Moeda corrente;
Debito em conta;
Transferéncia conta a conla.

Em guaiquar dos ssguintes locals:
Seopies de Cobranca dos Senvigos de Finangas;
Balodes de Cormeios de Portugal;
Balches da Instituighes de Cridito aderentes;

Seripos on=ine das Instituigbes de Crédita;
Reds de caixas automdticas Multibanco.

Pagmmsnto stravie da rede de calzss Multibanco:
Pagamenios = outros servigos;
Estado & secior plblico;
Pagamenios ao Estada;
Introduza a referénca de pagamento;
Termine a introdugio dos dados com a tecla VERDE.
Confime o montanie a pagar & camegue na tecla
cormesponcents a COMFIRRAR.
Guarde a laldc da cperagda como prava de pagamenta.

RITA MEIRINHO DO CARMO

641021000567 3542319037 1078 1000000354 10035
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