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RESUMO

O presente relatério é o resultado final de um estagio curricular realizado no ambito da
Licenciatura em Gestdo de Empresas do Instituto Superior de Administracdo e Linguas, que decorreu
no periodo de 18 de marco de 2019 a 29 de maio de 2019, na empresa Pilar Empresarial, Lda. Esta
empresa presta essencialmente servicos na area da contabilidade, consultoria, recursos humanos,

fiscalidade e apoio juridico.

Este relatério visa descrever as atividades desenvolvidas ao longo do estagio curricular, por

meio de fundamentacéo tedrica adquirida durante o curso.

Os objetivos do estagio passam por adquirir experiéncia profissional e organizacional na area
de formacéo, desenvolver a tomada de decisdo na resolucdo de problemas de cariz econdémico,
financeiro e contabilistico no mundo das empresas e, por esta via, desenvolver competéncias num
ambiente profissional e técnico, e compreender a aplicagao pratica dos contetdos programéaticos dados

ao longo do curso.

O presente relatério inclui primeiramente a ficha técnica da entidade de acolhimento, as fontes
das diferentes unidades curriculares a que o discente recorreu para desempenhar as suas tarefas no
estagio. Apresentar-se-ao a descricdo das atividades desenvolvidas ao longo do estagio, incluindo
algumas consideracbes relativamente a uma empresa-cliente que apresenta alguns erros

contabilisticos e fiscais.

Palavras-chave: lancamentos contabilisticos, conciliacdes e fiscalidade.



ABSTRACT

This report is the final result of a curricular internship held in the scope of the Degree in Business
Administration of the Higher Institute of Administration and Languages, which took place from March 18
to May 29 at Pilar Empresarial, Lda. This company provides mainly services in the area of accounting,
consulting, human resources, taxation and legal support.

This report aims to describe the activities developed during the curricular internship, through

theoretical foundation acquired during the course.

The objectives of the internship are to acquire professional and organizational experience in the
area of training, develop decision-making in solving economic, financial and accounting problems in the
business world and, by this way, develop skills in a professional and technical environment, and
understand the practical application of the syllabus given over the course of the course.

This report first includes the data sheet of the host organization, the sources of the different
curricular units that the student has used to carry out his / her tasks during the training period. A
description of the activities developed during the internship will be presented, including some

considerations regarding a client company that presents some accounting and fiscal errors.

Keywords: accounting entries, reconciliations and tax obligations.



SIGLAS E ABREVIATURAS

C — Creditar

CAE - Classificacao das Atividades Econdmicas

CIRC — Cédigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Coletivas
CMVMC - Custo das Mercadorias Vendidas e Matérias Consumidas

D — Debitar

IES — Informacdo Empresarial Simplificada

IUC — Imposto Unico de Circulagio

IVA — Imposto sobre o Valor Acrescentado

GESBA — Empresa de Gestéo do Setor da Banana
NCRF — Norma Contabilistica e de Relato Financeiro
SAF-T — Standard Audit File for Tax Purposes

SNC - Sistema de Normalizagédo Contabilistica

TPA — Terminal de Pagamento Automatico
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INTRODUCAO

O presente relatério é o resultado final de um estagio curricular realizado no ambito da
Licenciatura em Gestdo de Empresas do Instituto Superior de Administracao e Linguas e visa mostrar

todos os conhecimentos adquiridos, quer tedricos quer praticos, ao longo do estagio.

Os objetivos gerais deste estagio sdo: a conclusdo do estagio com um bom aproveitamento,

finalizar com nota positiva e facilitar a insercao no mundo do trabalho ligado a area de gestao.

No decorrer do estagio foram aplicados alguns conhecimentos adquiridos ao longo da
licenciatura em gestdo de empresas. Assim, 0s objetivos especificos deste estagio passam por adquirir
competéncias profissionais e aptidées na area da contabilidade, fiscalidade e auditoria, desenvolver a
tomada de decisdo na resolucéo de problemas de cariz econémico, financeiro e contabilistico no mundo

das empresas, e estimulando a comunicacao e as rela¢des interpessoais em situacdes de trabalho.

O estigio realizou-se na empresa Pilar Empresarial, Lda. que tem como objeto social os
servicos de apoio prestados as empresas. Este teve inicio no dia 18 de marco de 2019 e término no

dia 29 de maio de 2019, tendo uma duracado de 400 horas.

O relatério apresenta uma breve sintese do que um técnico de contabilidade desempenha nos
dias de hoje na &area da contabilidade. Assim, sera apresentado a caraterizacdo da entidade
acolhedora, mostrando parte do processo contabilistico desenvolvido no escritério, desde a
organizagdo dos documentos dos clientes, passando para os langcamentos contabilisticos, as
conciliagdes das contas principais, a entrega das obrigacdes fiscais, até as operacdes de fim de

exercicio. Assim, o presente relatério de estagio esta organizado por oito capitulos.

O capitulo I, apresenta uma breve caracterizagdo da entidade acolhedora, nomeadamente os

servicos que esta presta e quais as suas fungdes.

O capitulo II, fala um pouco da histéria da empresa-cliente trabalhada na empresa Pilar
Empresarial. O objetivo era trabalhar uma Unica empresa para posteriormente ter uma oferta de

trabalho nessa mesma empresa.

O capitulo Ill, é apresentado as principais fontes das diferentes unidades curriculares do curso

a que o discente recorreu para a realizagéo das suas tarefas.

O capitulo IV, V, VI e VII, abordam as atividades desenvolvidas no estagio, nomeadamente
como é feita a organizacdo e arquivo dos documentos contabilisticos, lancamento dos mesmos no
software de contabilidade, o controlo interno para conferir os dados contabilisticos, o cumprimento das

obrigag6es fiscais e as operagdes de fim de exercicio.

Por fim, o capitulo VIII, é feito uma analise critica sobre o estagio e eventuais melhorias para a

organizacéo.



CAPITULO | - CARATERIZACAO GERAL DA ORGANIZACAO

1.1. Histéria da organizacéo

A empresa Pilar Empresarial, Lda. iniciou a sua atividade em 2009, tendo como misséo ser o
"parceiro ideal de negécios" dos seus clientes, oferecendo uma pandplia de servicos auxiliares aos

negocios dos mesmos.

A Pilar Empresarial € uma empresa inovadora criada a pensar nas necessidades especificas dos
empresarios Madeirenses. Num so6 local encontra todos os servigos que necessita. E como uma loja
do cidaddo. Esta fusdo de conceitos é a Pilar Empresarial — Loja do Empresério. Esta destina-se a
todos 0s empresarios que queiram construir ou continuar a ter um negdécio de sucesso, porque 0 mais

sélido sucesso é aquele construido com 0s parceiros certos.

E uma empresa que presta servicos, essencialmente, na administragdo, contabilidade,
fiscalidade, recursos humanos, aluguer de salas, escritérios virtuais, gestdo de arquivo, consultoria,
projetos de investimento, empreendedorismo e apoio ao empresario. Trata-se de uma sociedade
limitada ou unipessoal por quotas, constituida por dois sécios e com um capital social de 5 000€.

Nesta estuda-se a situacdo e viabilidade econémica das diversas empresas, da apoio na gestdo
financeira das mesmas, e faz-se o apuramento das contribuicées e impostos, homeadamente o Imposto
sobre o Valor Acrescentado (IVA), o Imposto sobre 0 Rendimento das pessoas singulares (IRS) e

coletivas (IRC), etc.

Denominagdo social: Pilar Empresarial, Lda.

Sede: Rua dos Aranhas, n°51, 9000-444 Funchal

Contato: 291221958

E-mail: geral@pilarempresarial.pt

NIF: 511284896

CAE: 82990 — Outras atividades de servicos de apoio as empresas
Quantidade de empresas que trabalha: 170

Software utilizado: SAGE Linha 50

Horario de funcionamento: Das 9h00 até as 18h00 com periodo de
almoco das 13h00 até as 14h00

Quadro 1 - Ficha técnica da empresa
Fonte: Elaboragédo propria

1.2. Missdao, Visao, Valores e Objetivos estratégicos

A missdo da empresa sempre foi ser um parceiro de negécios, oferecendo servicos de
contabilidade e fiscalidade especializado/personalizado com qualidade e proximidade a cada cliente,
mantendo sempre como base o profissionalismo e o sigilo. Apostam sempre na formacéo continua,

mantendo-se atentos a conjuntura econémica.


mailto:geral@pilarempresarial.pt

A sua visdo é ser um PILAR de apoio e de acrescentar valor aos negécios dos seus clientes,
procurar a melhoria continua da sua performance e rege-se pelos seguintes valores: ética, confiancga,

respeito, humildade, integridade, orientacéo ao cliente, novas oportunidades e resultados.
A Pilar Empresarial, Lda. tem como objetivos estratégicos:

e Aumentar a rentabilidade econémica e assegurar a estrutura financeira equilibrada;

e Dinamizar o negécio e reforcar o posicionamento competitivo;

e Estimular a inovacao e consolidar a qualidade dos servicos prestados;

e Assegurar a qualidade, a conformidade, o planeamento e gestéo de riscos;

e Melhorar a eficiéncia dos processos e a articulagdo dos mesmos entre a equipa;

e Melhorar os niveis de competéncia e de motivacdo, assim como de comunicacdo, de

alinhamento e partilha do conhecimento interno.

1.3. Organograma

[ [ [
- - . - Servico Externo
Recursos . e Apoio e Gestao Consultoriae -
Humanos Teahois SETE T2 de Clientes Projetos Eﬁp'::"?
Informatico

Esquema 1 - Organograma da empresa Pilar Empresarial

Fonte: Empresa Pilar Empresarial



CAPITULO Il — HISTORIA DA EMPRESA-CLIENTE DA CONTABILIDADE

Ao longo do estagio, trabalhei :

com a empresa CARXOP, com o objetivo

que ter uma proposta de trabalho na CA R 0 P
mesma. Esta apresentava alguns erros

ao nivel da organizacdo, o que impedia comercio de automoveis
um melhor controlo contabilistico para os
colaboradores da empresa de Figura 1 - Logotipo da empresa-cliente
contabilidade. Para isso, foi-me explicado Fonte: Site Carxop

qual era a melhor organizagédo que a empresa CARXOP deveria fazer para que houvesse um melhor

controlo.

A empresa CARXOP, com sede no Caminho da Cova do Til, mais propriamente em S&o
Martinho — Funchal, foi constituida no ano de 2004, como o intuito de satisfazer as necessidades dos
clientes, através dos servigos de reparagdes na sua propria oficina, na venda e aluguer de veiculos,
com uma grande variedade de marcas e modelos ao dispor do cliente. Trata-se de uma empresa que
possui dois socios e distribuida por véarios setores de atividade, nomeadamente: a oficina, a rent-a-car,
o stand e o cultivo de frutos. Cultivo de frutos, porque esta possui um terreno que faz producdo de

banana para, posteriormente, vender & empresa GESBA (Empresa de Gestao do Setor da Banana).



CAPITULO lIl - ENQUADRAMENTO TEORICO-CONCEPTUAL

Para conseguir um bom desempenho no estagio, foi necessario recorrer aos contetdos das

cadeiras relacionadas com o trabalho da contabilidade. Assim sendo, as cadeiras que mais

contribuiram para o trabalho realizado na area de contabilidade foram:

KD
£

Contabilidade Geral | e Il — esta cadeira foi a mais fundamental nesta area, pois foi necessario
consultar o coédigo de contas (documento que apresenta todas as contas de aplicacdo
especifica para todas as entidades sujeitas ao SNC) para auxiliar nos lancamentos
contabilisticos. Assim como também, algumas Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro
(NCRF), como por exemplo a NCRF 9 (Locacdes), em que esta fala sobre as rendas que uma
empresa possui, a NCRF 2 (Demonstracdo de fluxos de caixa), sendo o seu objetivo, exigir
informacao acerca das altera¢@es histéricas de caixa e seus equivalentes de uma entidade por
meio de uma demonstracdo de fluxos de caixa, a NCRF 7 (Ativos fixos tangiveis), apresentado
os ativos fixos tangiveis (edificios, terrenos) que a empresa possui para perceber o
investimento que a mesma obteve, entre outras.

Fiscalidade — para fazer os langamentos contabilisticos temos as contas de IVA, e para tal,
esta descrito no Cédigo do IVA as taxas de IVA previstas em Portugal Continental e Ilhas, assim
como as despesas que estdo isentas de IVA, que temos de usar consoante a especificidade
da despesa.

Auditoria — esta cadeira foi Util no que toca a entrega das obrigacdes fiscais da empresa, pois
é preciso que todas as contas estejam conciliadas, isto é, que os valores da contabilidade
estejam iguais aos valores do extrato bancario. Isto acontece para que ndo haja fraudes, como

dinheiro depositado a menos ou cheques recebidos como pagamento ndo descontados.



CAPITULO IV - ORGANIZACAO DA CONTABILIDADE E OPERAC}@ES
CORRENTES
Os proximos capitulos apresentam por ordem cronolégica as atividades desenvolvidas ao longo
do estagio, nomeadamente: a organizacdo e contabilizacdo dos documentos, a conciliagdo das
principais contas, a entrega das obriga¢fes fiscais e uma breve explicagdo sobre o encerramento de
contas.

4.1. Arquivo dos documentos contabilisticos e fiscais

4.1.1. Arquivo do diario de Caixa
Primeiramente, comecou-se por organizar o dossier de Caixa (onde consta todas as despesas
efetuadas em numerario). Neste caso, a empresa ndo apresentava um fundo de caixa fixo, de modo
gue, esse montante fosse abatido consoante as despesas da mesma. Neste sentido, a empresa fazia

suprimentos de sécios, isto €, um determinado valor que o sécio empresta a empresa para depois ser

reembolsado ao mesmo.

A solucdo que deveriam fazer na Caixa, era somar todas as despesas da empresa e passar

um cheque da empresa na totalidade da soma efetuada, para repor o fundo de caixa.

4.1.2. Arquivo do diario de Servi¢cos Prestados/Vendas
No dossier dos Servicos Prestados, deve conter todas as faturas/faturas simplificadas
devidamente numeradas e a listagem total das faturas e faturas simplificadas por més/por setor. No
caso do setor de atividade stand, deveria estar junto com a fatura, a copia da compra, as despesas de

transporte e outras despesas com o veiculo, e com isso fazer um mapa com os valores de cada veiculo.

4.1.3. Arquivo do diario de Compras

Relativamente ao dossier das Compras, entra s6 as faturas, isto é, entra todas as compras a
crédito. As faturas-recibo normalmente entram em Caixa. Por cada fornecedor, devera conter sempre

o0 extrato das faturas e verificar quais as que estdo em falta, para posteriormente pedir ao fornecedor.

4.1.4. Arquivo do diario de Bancos

Referente ao dossier do Banco, este deve de conter os extratos digitais com o saldo de cada

banco e verificar as faturas que faltam para que a empresa tome conhecimento das mesmas.

Nos comprovativos das operagfes bancéarias devem de conter sempre o documento

justificativo, sendo que, nos seguros € a fatura-recibo e nos restantes € o recibo ou fatura-recibo.



Se por lapso, for encontrado alguma fatura referente ao més anterior, esta devera de ir para o

dossier de Compras.

Nos documentos do banco, a empresa CARXOP faz uma reconciliagdo bancéria referente aos
pagamentos de servicos e transferéncias, incluindo os cheques, sendo que estes devem de estar

juntamente com o recibo do fornecedor.

As transferéncias a crédito, os TPA’s (Terminal de Pagamento Automatico) e as transferéncias
de multibanco sao entradas no banco. O débito direto, as transferéncias a débito, os pagamentos de
servigos, o0s juros e o imposto de selo sdo saidas no banco, sendo que estas devem ser verificadas
pela reconciliagdo bancaria feita pela empresa, pois podera haver alguma repetida. Logo, os

documentos com entradas e saidas no banco devem estar separados.

Nas transferéncias, depdsitos e TPA’'s devem de estar anexados os recibos ao respetivo

depésito.

Os TPA’s sdo recebimentos das faturas simplificadas, facilitando as transagdes bancarias
comercias e aceitando cartbes de multibanco portugueses ou estrangeiros, tanto Visa como
Mastercard, permitindo assim, a realizacdo de pagamentos eletrénicos de forma simples e segura. O
valor a movimentar entra no banco, sendo que o banco retira a comisséo e o valor da compra é o que
o cliente pagou. Para um melhor controlo contabilistico, os TPA’s devem de estar juntamente com a

fatura retirada do banco.

O método de organizacéo do dossier do banco devera ser pela seguinte ordem: Pagamentos
com cartdo dos soécios, Reconciliagdo bancaria (consta os pagamentos de servigos e transferéncias),

transferéncias a débito, transferéncias a crédito, os TPA’s e os depdsitos bancarios.

Em relagdo aos Recebimentos, estao associados ao momento em que o cliente liquida a fatura

e transfere efetivamente os meios monetarios a favor da organizagdo em questao. Estes devem estar
juntamente com o documento do banco e ordenados por setor, através do numero do documento, isto
é, oficina (A), stand (B) e rent-a-car (C). Por exemplo, o recebimento com o numero FT 2019C/90 é

referente a rent-a-car.

Nos recebimentos podera haver uma retoma, isto €, o cliente entregou o seu carro usado pela

compra de outro novo como forma de reducao do preco a pagar.

Alguns erros que surgem na empresa, sdo:



¢ No ato do recebimento nem sempre o documento do banco esta junto com o recibo do cliente,
assim como, no ato do pagamento nem sempre o recibo do fornecedor esta junto com o
documento do banco.

e Sempre que o cliente faz uma transferéncia, a empresa deveria faturar na data do recebimento,

sendo que esta situagdo normalmente ndo acontece.

4.1.5. Arquivo do diario de Diversos

No dossier Diversos, contem, por exemplo notas de crédito, notas de débito, notas de
langamento, contratos diversos, contratos de Renting/Leasing, compras a dinheiro e a fornecedor, que

deverdo estar juntamente com o respetivo recebimento.

4.2. Aberturada contade fornecedor
Antes de langar, teve-se de abrir a conta de cada fornecedor por causa do ficheiro SAF-T
(Standard Audit File for Tax Purposes), em que o prazo de envio é até dia 30 de abril. Para isto, é

necessario ir a Tabela — Terceiros — Fornecedores, no software Sage, como demonstra a figura

seguinte.

§Telas| Movimentos Processamentos Mapas Documentos em Aberto  Utilitdrios  Emissc

g IE  Plano Contas »

g Taxumjmlas P até 31-07-2019. Conhega os beneficios dos servigo!

3 Reflexdes s

£ Dirios

g

»] Documentos ° °
Descritivos % 'ﬂ'
M Bancos da Empresa poedares Dev‘.:)Cur‘;?;res
Apuramento Resultados
Outros Apuramentos
Apuramento VA
Céodigos VA » .
Classificagdo do Capital Proprie # LA
Contas/Rubrica/Centres Custo » R‘,'eAmo Pericdica VA L
Tabelas de Bancos » Zonas/Paises
Tabelas de Fluxos Caixa » Moedas/Cémbios
Tabelas de Ligagde » Cédigos Postais
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x  Sair Esc & Outros Devedores/Credores

Figura 2 - Abertura da conta de fornecedor
Fonte: Sage Linha 50

Na ficha de fornecedor tem de conter sempre a morada, o codigo postal e a relagdo da empresa.

Para preencher a ficha de fornecedor, colocamos o cédigo do fornecedor manualmente e
depois clicamos em Obter Dados, e ai aparecera os dados do fornecedor, sendo que, € importante ter
atencdo ao cadigo postal, pois este poderd ndo conter na lista. Para isso, é necessario clicar na tecla

Tab e inserir manualmente o codigo postal e a localidade. E por fim, teremos de novamente clicar na



tecla Tab, em que abrird uma pequena lista relativamente a relagdo empresa, que no caso da CARXOP

é geral designada por 1.
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Figura 3 - Ficha de fornecedor
Fonte: Sage Linha 50

4.3. Lancamentos em cada diario contabilistico

Os langamentos contabilisticos sdo feitos no software Sage Linha 50, composto pelas

aplicac6es de Contabilidade, Gestdo de Pessoal e Ativos. Inicialmente teremos de fazer o login,

indicando o utilizador e a password, e posteriormente, indicar o ano que ird langar e o cédigo da

empresa. Posteriormente, vem-se a Movimentos e depois a Introducéo, conforme a figura seguinte.

5 Sage - Sage Contabilidade 50

Contabilidade 50

. Tabelas Movimentos | Processamentos Mapas Documentos em Aberto

Area Introdugdo F3

Q Introdugdo via Extrato Contabilistico 5019, Conheca os be

Auditoria de Documentos

soy|ejy ap eleg

&), Sage Reconciliagio Banciria
& Didrios F4

-
Figura 4 - Introdu¢&o de movimentos contabilisticos
Fonte: Sage Linha 50



No caso da CARXOP, os diarios séo:

1- Diversos
2- Caixa
3- Vendas/ Servicos Prestados
4- Compras
5- Bancos
5—-Banco A
51- Banco B
52- Banco C
53- Banco D
6- Imobilizado
7- Apuramento do IVA

8- Abertura do ano

4.3.1. Lancamento diario Compras

Primeiramente, comecou-se pelo diario de Compras especificado pelo nimero 4, para o0 més

pretendido. Para comecar a langar, era necessario:

indicar o tipo de diario e o Ultimo dia do més;

2. preencher o nimero do diario de acordo com 0 més que estamos a lancgar (por exemplo, se
fosse janeiro era 1001, fevereiro era 2001, mar¢o era 3001, etc.);

3. otipo de documento, que neste caso é 31 (S/Fatura Compras), e o nimero do documento, que

€ igual ao nimero do diario.

Cada lancamento tem um tipo de documento especifico. Segue-se em anexo 1, uma lista de

tipos de documentos que podemos usar nos langcamentos desta empresa.

Ao lancarmos, devemos comecar pela conta de fornecedor (creditando), indicando o total da
fatura e de seguida pela conta de compras (debitando) ou em certos casos, pela classe 6 (Gastos), de
acordo com a descri¢cdo que esta na fatura, indicando a base de incidéncia (tecla F8). Por ultimo, a
tecla F7 da-nos a conta do IVA (debitando) e o seu respetivo valor automaticamente, e confirmamos o
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lancamento para prosseguir para outro. A figura seguinte mostra um exemplo de um langcamento de

uma compra.

544 Introdugdo ==
[Data 28.02.2019 |
Didrio Ijl Compras
N°Diar TpD N°Doc Débito Crédito Débito Crédito
. 2293
2294
2295 . : . .
2% | @ 229 1981 1981 000 0.00
2296 2296 19.81 19.81 0.00 0.00
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1 | 221110006 WAFCT ME 1574 19.81
M 2 21221 V/FCT N2 1574 16.24
CI T 3l | 24321122 VAFCT N2 1574 357
B B | | [
- Diferenga - 0.00
S/Factura Compras Saldo
1] 2] | Bl | [Ediee | [s[6ade | [eleaa ] VAT 3 | OReflex | [10 Mnait ]

Figura 5 - Exemplo de um langamento contabilistico
Fonte: Sage Linha 50
Como o ponto principal da empresa CARXOP é veiculos, em algumas faturas é necessario
verificar se a matricula é da rent-a-car ou do stand. Nesta situacao, se for do stand ou da rent-a-car vai

para uma conta 3115 (Despesas com compras).

Para verificar se estd em algum destes setores, na base de dados da empresa de contabilidade
vamos a Departamento contabilidade — Empresas — CARXOP- Barcelos e Florenca, Lda — Ano 2018
— Inventério — Copia de stock, d4-nos a relagdo do stand, como também, no software Sage vamos a
Mapas — Extratos Conferéncia — preenchemos os dados com a conta 311. Para saber se é da rent-
a-car, foi me fornecido um documento (Balancete geral) com todas as matriculas da mesma. Caso nao

esteja em nenhum destes dois setores, vai para uma conta 621 (subcontratos com a oficina).

No IUC (Imposto Unico de Circulagdo), também temos de verificar em que setor esta a
matricula do veiculo. Se for do stand vai para a conta 3115 (Despesas com compras). Se for da rent-
a-car vai para a conta 68 (Outros gastos). Se nédo tiver em nenhum destes dois, vai para a conta 621

(Subcontratos com a oficina).
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Regra geral, sempre que uma fatura conter matricula temos de verificar em que setor se

encontra.

4.3.2. Lancamentos diario Caixa

O numero para o diario de Caixa € o 2, porque comegou-se pelo setor de atividade oficina.
Como existe trés setores, cada um tem um ndmero no diario de Caixa:

e 2 Caixa Oficina
e 21 Caixa Stand

e 23 Caixa Rent-a-car

Neste diario, o tipo de documento (Tp D) é o 35 (Compras Dinheiro). Nao abrimos a conta de
fornecedor, quando se tratar de registos de viaturas ou assuntos fiscais. Neste caso, o tipo de

documento seria 0 56 (Pagamentos Diversos).

Para lancar, comecou-se pela conta de acordo com a descri¢do da fatura (debitando) colocando
a sua base de incidéncia. Depois, através da tecla F7 deu-nos o IVA dedutivel (debitando) e a seguir,
a conta de fornecedor com a tecla F10 deu-nos o total da fatura (creditando). Como temos de fazer o
pagamento ao fornecedor, tem-se de sair do langcamento e voltar a entrar, colocando novamente a
conta de fornecedor (debitando) com o total da fatura e a conta 111 (Caixa) com o seu total de faturagéo

(creditando).

No setor rent-a-car a empresa adquire veiculos para alugar e posteriormente para vender no
stand, tratando-se de um erro que a mesma nao podera fazer, sem fazer a correta comunicacao para
a contabilidade, pois ir4 ser mais dificil de contabilizar. Deveriam de alugar os veiculos na rent-a-car e

vender os veiculos no stand.

Para uma correta contabilizag&o, deveria acontecer da seguinte forma:
e Rent-a-car — conta 43 (Ativos fixos tangiveis (Imobilizado))

e Stand — conta 31 (Compras para vender)

Quando se trata de uma fatura do estrangeiro (Mercado Comunitario), temos de contabilizar
em duas partes, isto €, temos de deduzir e liquidar o IVA. Desde que ndo liquide o IVA no pais
estrangeiro, temos de liquidar a 22%, caso contrario ndo se podia liquidar desta forma. Desta forma, o

IVA é o total faturado vezes 22% e o total faturado é a base de incidéncia.
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Os veiculos que foram a inspec¢édo, ndo se deduz o IVA, de acordo com o previsto no n° 1,

alinea a) do artigo 21.° do CIVA. Logo, vai para a conta 6268 (Outros servi¢os).

No setor de atividade rent-a-car, as faturas de combustivel tém de ser separadas por Gasolina

e GasO0leo, porgue a gasolina ndo se deduz IVA. Assim como também, as refeicdes ndo se deduzem

IVA por se tratarem de refei¢cbes em servico, em restaurantes, como previsto pelo n® 36 do artigo 9.°
do CIVA.

4.3.3. Lancamentos diario Banco

> Cartdo dos socios

Comecou-se primeiramente pelo sécio A, em que o método de langamento é idéntico ao da
caixa. A Unica diferenca é ao fazer o pagamento, em vez da conta 111 (caixa) € a conta 25111 (banco
— cartdo do s6cio). Caso haja alguma fatura em falta, langamos pelas contas 278 (C) e 2511 (D).

Quando temos mais do que uma fatura paga com o cartdo e anexada ao documento de
pagamento pelo cartdo, contabilizamos uma de cada vez e no fim damos pagamento de todas as

faturas de uma s6 vez.

Se o total faturado for diferente do montante pago pelo cartdo do sécio, contabiliza-se da

seguinte forma:

e Conta 2211 (debitando) — total faturado
e Conta 25111 (creditando) — montante pago pelo cartdo

e Conta 111 (creditando) — diferenca do total faturado pelo montante pago pelo cartdo

Anulacdo de documentos

Quando o valor da fatura tem uma diferenca significativa do valor do documento pago pelo
cartdo, temos de verificar se ha alguma fatura com essa diferenca em caixa. Caso esteja, devemos

anular o langamento em caixa e langar a mesma em bancos.



> Lancamento de documentos da Reconciliacdo Bancaria feita pela empresa

Quando o comprovativo da operacao nao estiver anexado ao recibo, contabiliza-se para as

conta 278 (D) e 12 (C), sendo que o tipo de documento é o 56 (Pagamentos Diversos).
A forma de lancar é idéntica ao dos cartdes, sendo que para dar pagamento é pela conta 2511.

Os seguros ndo abrimos a conta de fornecedor, logo o tipo de documento sera o 56
(Pagamentos Diversos). E contabiliza-se pelas contas:

e 6263 (D) — total pago
e 12 (C) — total pago

Caso a matricula seja estrangeira vai para a conta 3115 (Despesas c/ compras), sendo que

ndo é o mais correto. A empresa CARXOP, deveria identificar o setor para que ndo houvesse duvidas.

Quando o comprovativo da operacao bancéria estiver anexado ao recibo, temos de ver se foi
lancada a fatura e caso estiver, s6 temos de dar pagamento pela conta 2211 (D) e 12 (C), colocando
no descritivo, TRSF(Transferéncia), pela tecla F8.

Quando o comprovativo tiver anexado a fatura ou fatura/recibo, temos de contabilizar como se
fosse em compras e depois dar pagamento.

No caso do IUC (Imposto Unico de Circulagdo), como se trata de um custo, se a matricula for
do stand vai para a conta 3115 (Despesas c/compras) e se for da oficina ou da rent-a-car vai para a
conta 681 (Impostos).

A fatura proforma é um documento informativo e sem validade fiscal emitido antes da troca de
bens e/ou servigos. Logo, ndo pode ser contabilizado, vai para conta 278 (Outros devedores e
credores).

Por fim, langou-se os cheques e caso ndo tivesse documento justificativo contabilizava-se pelas
contas 228 (D) e 12 (C), com o descritivo, CHQ N°, pela tecla F5.

As rendas pagas por cheque, contabilizou-se da seguinte forma:

e Conta 6261 (D) — valor total
e Conta 2422 (C) —valor da retencéo de IRS

e Conta 12 (C) — importancia recebida

As compras a fornecedor pagas por cheque séo contabilizadas pelas contas 311 (D) e 12 (C),

colocando no descritivo a matricula do veiculo.
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> Notas de lancamento, transferéncias a débito e a crédito, TPA’s e Depdsitos

Posteriormente, lancou-se as Notas de lancamento (Tp D: 40 (N/Pagamento)). Nestas
tinhamos as transferéncias de juros devedores e imposto de selo, que se contabilizou pelas contas
6911 (D) e 12 (C).

Depois tinhamos as locacdes financeiras (Tp D: 40 (N/Pagamento)) que sdo rendas, em que

foram lancadas da seguinte maneira:

e Conta 2513 (D) — valor da amortizacao do capital

e Conta 2432 (D) — IVA dedutivel referente ao capital (Tecla F7)

e Conta 691 (D) — valor dos juros

e Conta 2432 (D) — IVA dedutivel referente aos juros (Tecla F7)

e Conta 6227 (D) — valor da comissdo

e Conta 2432 (D) — IVA dedutivel referente a comissao (Tecla F7)

e Conta 12 (C) — valor total faturado da renda (Tecla F10)

Caso ndo seja uma locagdo financeira e sim uma renda ou aluguer, o processo de

contabilizagdo € o mesmo, em vez da conta 2513 é a conta 6261 (Rendas e Alugueres).

Nas notas de lancamento, se as locacdes ou faturas ndo estiverem lancadas e ndo estarem
anexadas ao documento do banco, contabiliza-se pelas contas 278 (D) e 12 (C). Caso estejam, é
necessario s6 dar pagamento.

Relativamente as transferéncias de fundos a débito (Tp D: 26 (Transferéncias de contas)), estas
vao para conta 12 a debitar o valor do banco destinatario e a creditar na conta 12 o valor do préprio
banco.

Quando se trata de um empréstimo bancario (Tp D: 94 (Bancos)), contabiliza-se da seguinte
forma:

e 2511 (D) —» valor da amortizacéo
e 6911 (D) — valor dos juros incluido o imposto

e 12 (C) — total debitado

Nas transferéncias a crédito (Tp D: 38 (Recebimentos Diversos)), uma transferéncia para outro
banco ou empresa, é contabilizado pelas contas 278 (C) e 12 (D). Isto acontece, se ndo conter

documento justificativo. Caso tenha documento justificativo contabiliza-se pelas contas 211 (C) e 12

(D), com o tipo de documento 10 (Recebimento).
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A empresa CARXOP possuia um subsidio de exploracao utilizado para as despesas da agua,
eletricidade, rendas, salarios, desde que nao tivesse dividas fiscais. Neste caso, este subsidio de
exploragéo contabilizava-se pelas contas 28241 (C) e 12 (D).

Quando temos uma anulagdo de um custo, temos de verificar em que setor a matricula esta e
lanca-se pelas contas 7881 (C) e 12 (D).

Em relacdo as infracdes (Tp D: 56 (Pagamentos Diversos)), caso a matricula ndo seja nem do
stand nem da rent-a-car contabiliza-se na conta 3115 (Despesas c/compras), caso contrdrio, ira para a
conta 688 (Multas e penalidades).

O pagamento dos vencimentos contabiliza-se pela conta 231 (Remuneragdes a pagar), sendo
gue o processamento de salarios é contabilizado pela conta 63 (Gastos com o pessoal).

De seguida, lancou-se os TPA’s (Tp D: 10 (Recebimento)), em que estes sao lancados todos
de uma sé6 vez. Caso nao tenhamos a fatura dos TPA'’s, langamos pelas contas 219 (C) e 12 (D) com

o valor do fecho em ambas as contas.
Se tivermos a fatura referente aos TPA'’s é contabilizado da seguinte maneira:

e Conta 2111 (C) — valor da compra
e Conta 6227 (D) — comissédo (desconto)

e Conta 12 (D) — valor do fecho

Por fim, contabilizou-se os depdsitos (Tp D: 10 (Recebimento)) pelas contas 2111 (C) e 12 (D),
com descritivo - Depdsito, com a tecla F6.

4.3.4. Langcamento diario Diversos
Primeiramente, comegou-se por lancar as Notas de Crédito, em é o inverso da contabilizacédo
das compras, porque trata-se de um documento legal de acerto de contas, que anula total ou
parcialmente uma ou mais faturas, isto é, houve uma devolug&o ou troca de material. A forma de lancar
o diario Diversos (Diario n° 1) relativamente as notas de crédito, é a seguinte:

e Tipo de documento é o 33 (S/ Nota de Crédito)
e Conta 22111 (D) — total faturado
e Conta 317 (C) — base de incidéncia (F8)
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e Conta 2434 (C) — IVA regulariza¢bes (F7)

Eﬂ Introdugdo - Anexos 40 e 41 @
Pos. VA
Artigo/Alinea [+ 14782 n%
|

Figura 6 - Introdug&o para os anexos 40 e 41
Fonte: Sage Linha 50

Depois, langou-se as compras a dinheiro (Tp D: 47 (Diversos)), em que o descritivo deve estar

a matricula do veiculo e contabilizando pelas contas 311 (D) e 228 (C).

Seguidamente, langcou-se as compras a fornecedor (Tp D: 10 (Recebimentos), em que estas

estdo anexadas ao recebimento e contabilizou-se pelas contas 311 (D) e 211 (C).

» Processamento de salarios

O processamento de salarios é feito através do tipo de documento 57 (Processamento

Salarios), e no descritivo deve estar Processamento Salarios Més/Ano.

Contabilizou-se através do mapa de processamento normal e de férias retirado do Sage

(Departamento - Gestédo de Pessoal), conforme esta no anexo 2.

Os valores que estdo no mapa referem-se ao mapa de Processamento de Salérios do més de

fevereiro, em que estes estdo subdivididos por centro de custos e por colaborador/geréncia.

4.4. Lancamento de Abertura do ano

Para isto, teve-se de fazer o langamento no diério 8 (Abertura do ano) e o tipo de documento 8
(Abertura de fornecedores). Também, teve-se de colocar a data do inicio do ano contabilistico, que

sera 01.00.2019. Este langamento s6 se faz no inicio de cada ano civil.

Ao fazer-se o lancamento através do balancete geral que me foi facultado, s6 langcamos as

subcontas das classes 1,2,4 e 5. Contabiliza-se todas as subcontas, uma a uma, a débito e a crédito,
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conforme o que estiver no balancete e no fim, a diferenca do saldo é contabilizada para a conta 818

(Resultado liquido).

4.5. Mapa de vendas de bens em 22 mao do Stand

Através das faturas importadas do E-Fatura relativas ao més de janeiro e fevereiro, verificou-

se as viaturas que tiveram IVA no més de janeiro e fevereiro, e marcou-se no Mapa de Margens das
viaturas em 22 méo. Depois, preencheu-se o Mapa das viaturas em 22 mé&o para o anexo N da IES
(Informacéo Empresarial Simplificada), com todas as viaturas que obtiveram lucro e sem IVA. No anexo

3, encontra-se um exemplo de como se fazia os mapas.

A seguir, lancou-se a margem no diario 32 (Faturas-Stand) e tipo de documento 1 (N/Fatura).

A forma de contabilizar foi a seguinte:

e Conta 71112 (C) — base da margem
e Conta 2433 (C) — iva liquidado

e Conta 71117(D) — total da margem com iva

4.6. Aberturadafichade clientes
Durante a realizagdo da importacdo do ficheiro SAF-T, no passo Validar e Completar
Lancamentos, foi apontado os contribuintes dos sujeitos passivos comecados por 5 e 9. Posteriormente

e a semelhanca da ficha de fornecedor, foi aberto a ficha de cada contribuinte (cliente).

4.7. Retificacdo dos langamentos das vendas
ApOs a abertura da ficha de cada cliente, foi retificado no langamento da fatura do cliente, a

conta de cliente, pois esta estava contabilizada como um cliente diverso. Desta forma, tivemos de abrir
o langamento pela data que estava na folha de vendas gerais, que me foi facultado. Para isto, os diarios
que tivemos de abrir foram os seguintes:

e Diério 3 — Faturas Oficina;

e Diario 31 - FT Simp Oficina;

e Diério 32 — Faturas Stand;

e Diario 33 - FT Simp Stand;

e Diario 34 — Faturas Rentacar;

e Diério 35 — FT Simp Rentacar.
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CAPITULO V — CONCILIACOES

5.1. Conciliacdo bancéaria

A Reconciliacdo bancéaria trata-se de um processo em gque se compara 0s extratos bancéarios
com a contabilidade interna da empresa. Para isso, comecou-se por verificar, por ordem do extrato
bancério, se os documentos/movimentos estavam no extrato de conta de conferéncia da conta 12

(lancamentos feitos na contabilidade) e no extrato bancéario.

Depois de verificar os documentos/movimentos em ambos 0s extratos, poderd existir

movimentos que néo estdo lancados corretamente. Caso essa situagéo ocorra, devemos de aplicar as
devidas corre¢des. Qualquer irregularidade deve ser apurada e pesquisada o seu motivo e também a

sua origem, de maneira a evitar novos erros no futuro.

Posteriormente e conforme estd no anexo 4, procedeu-se ao preenchimento da conciliagdo
bancéria através da pasta Departamento de contabilidade — Empresas — Ano 2019 — Reconciliagédo

bancéria — ficheiro de Excel Banco A.

1°. Colocar o Saldo do extrato bancério (saldo final do extrato);
2°. Colocar movimentos em falta na empresa ou na contabilidade;
3°. Colocar o Saldo da conta corrente (total acumulado);

40, A diferenca tem de dar sempre zero.

5°. Imprimir a concilia¢cdo e colocar no dossier junto com o extrato bancério do respetivo banco.
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Estado de Conta Més
Més 02 | Fevereiro
Conta E| fraoz1 CONTA Ne
Débito Crédito Saldo
Anter 340,290.€1 355,€86.67 15,39€.0€ C
Més 250,425.99 251,426.37 38,999 .62 D
Total €30,71€.€0 €07,113.04 23,€03.5€ D
PaD own - Présima Conta

Figura 8 - Total acumulado pelo Estado da conta do més
Fonte: Sage Linha 50

B8 Introdugao @
Extracto de Conta

Conta 12021 CONTA N
Més Janeiro
il =
1252| | 10 1252 31 5 1101 59 wol| 1793C|
1253 1253 31 5 102 59 102 716770
1254] 1] 1 £l 5 1103 0 1103 137.60C
Qbacy Conta L 5 1104 0 1104 10,800.00C
D j 12021 kil 5 1105 40 1105 1,169.92C
O] 3 5 1106 0 1106 £13050C
L] £l 5 1107 47 1107 277517L
L
U J Acumulado Anterior 2194107 ¢C
D :l Saldo Mensal E545.01 0
L] Total Acumulado 15,396.06 C
UL
N/Factura e " :
] | ] | ] | {Edee | [5Fada | EGes | VA A | [8Reflex | [10 [Anal ]

Figura 7 - Total acumulado pelo Extrato de conta
Fonte: Sage Linha 50

5.2. Verificacdo das faturas através do E-Fatura (Portal das Financas) —

Conciliacao Classe 2

Depois dos lancamentos, teve-se de verificar as faturas que deram pagamento. Para isto,

exportou-se o extrato de conferéncia da conta 22 a conta 299 do més pretendido, no Sage, e foi
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selecionado as que foram feitas pagamento. Também se verificou o total do periodo com o valor do

movimento de abertura, para ver se estava correto.

Posteriormente, verificou-se o extrato de conferéncia de cada fornecedor com as faturas

exportadas do E-Fatura, de modo que nenhuma falhasse. Caso nao estivesse alguma fatura, a empresa

teria de pedir ao fornecedor.

Para aceder ao E-Fatura da empresa CARXOP, teve-se de aceder aos dados do cliente através
do Software GestObrig. Trata-se de um software que permite controlar todas as obrigacdes fiscais que
tem de entregar, reduzindo o risco de infragdes fiscais, armazenando os comprovativos de envio num
s6 local, possibilitando ainda a notificagcdo dos seus clientes das obrigagbes cumpridas e pagamento a
efetuar.

5.3. Verificacdo das contas de IVA (243) com as contas de IVA das

classes 3,4,6e7

ApOs a conciliagcao da classe 2, foi verificado através do balancete geral da conta 243 a 9999,
os valores das contas de IVA (5%, 22% e 23%), da conta 243, com as contas das classes 3, 4,6 e 7
(Inventérios e ativos bioldgicos, Investimentos, Gastos e Rendimentos, respetivamente) relacionadas
com a taxa de IVA, de modo que o valor, por exemplo, da conta 2432122 (22%) fosse igual ao valor
da conta 3121122 (22%). Caso nao fossem iguais, teriamos de ver qual era o erro através do extrato
de conferéncia da conta de IVA pretendida e da conta relacionada com a classe.

Desta forma, a conta 24321 (Existéncias) teria de ser comparada com a classe 3 (Inventarios
e ativos bioldgicos); a conta 24322 (Imobilizado) teria de ser comparada com a classe 4 (Investimentos)
juntamente com a conta 251 (InstituicBes de crédito e sociedades financeiras); a conta 24323 (Outros
bens e servicos) teria de ser comparada com a classe 6 (Gastos); e a conta 24331 (operacfes gerais

—vendas) teria de ser comparada com a classe 7 (Rendimentos).

RESUMO:
» Conta 11 — néo pode ter saldo credor, isto é, tem de possuir um fundo de caixa fixo.
» Conta 12 —» comparacao do extrato bancario com o extrato de conferéncia da contabilidade
(conta 12).
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» Conta 2 a conta 299 — comparacao do extrato de conferéncia da contabilidade (conta 2 a conta
299) com as faturas do E-Fatura (Portal das Financas). Verificacdo da fatura com o respetivo
pagamento.

» Conta 243 a conta 999 — comparacéo das contas de IVA com as respetivas classes 3, 4, 6 e

7, de modo que as mesmas obtenham valores iguais.
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CAPITULO VI - OBRIGACOES FISCAIS

6.1.1. Preenchimento da Declaracdo Periodica do IVA

A declaracéo periddica do IVA, trata-se de um documento que deve ser entregue mensalmente
ou trimestralmente por todos os sujeitos passivos de IVA. Este pretende apurar o imposto liquidado, o
imposto suportado com a aquisi¢cao de bens e/ou servigos e o respetivo imposto dedutivel.

Neste caso, a empresa CARXOP entrega a declaracdo mensalmente, pois o seu volume de
negocios no ano anterior ultrapassou os 650 mil euros.

Para preencher a declaracéo, teve-se de ir a area de trabalho do Sage — clicar em Periddica
IVA — Criar — colocar o ano de exercicio e o periodo (més) — na mesma pagina e no quadro ao lado,
clicar em Declaracéo Periddica Iva, em Modelo R#1 e em Anexo regularizagGes do campo 41 (referente

as Notas de Crédito) — Criar — Ok.

Depois de preencher a declaracgéo, tinha-se de clicar em Suporte Magnético, na barra de tarefas

da declaracao para validar a declaragdo, para que a mesma nao apresentasse erros.

Posteriormente ao preenchimento e sua validacao, foi armazenado o comprovativo de envio da
declaracdo no software GestObrig, em Obrigagcdes — IVA — Carregar documento — selecionar o

documento (Comprovativo de envio).

6.1.1. Apuramento do IVA
Primeiramente, foi verificado se o movimento de abertura estava correto. Depois, na area de
trabalho do Sage, clicou-se em Mapa resumo IVA — indicar o més que foi preenchida a declaracéo —
Imprimir o Mapa resumo e guardar na pasta do cliente.
A seguir, clicou-se na area de trabalho-Apuramento do IVA — colocando o nimero do
documento, por exemplo 2001 (corresponde ao més de fevereiro) —» Guardar na pasta do cliente.
Por fim, clicou-se em IVA a pagar ou recuperar — colocando o nimero do documento, por

exemplo 2001 (corresponde ao més de fevereiro) — Guardar na pasta do cliente.

6.2. Introducéo do ficheiro SAF-T Vendas

O ficheiro SAF-T é um ficheiro que facilita na recolha de informag8es sobre a faturacdo das
empresas. Este reline a documentagdo fiscal relevante de uma empresa relativamente a um
determinado periodo de tempo. Serve para auditoria fiscal, de modo a facilitar as inspecdes feitas a

empresa.

Para introduzir o ficheiro SAF-T, foi-se ao software Sage, em Movimentos — Introducao

automatica — Importacdo SAF-T Vendas — carregamos o ficheiro que a empresa enviou para a
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contabilidade — clicamos em Seguinte — verificamos se os produtos estdo com a categoria correta
(Outro, Produto ou Servi¢o) — clicamos em Seguinte — 0s dois passos seguintes serdo a Classificagdo
das contas 71 e 24 (IVA), onde s0 se verifica se esta correto — depois passamos para o passo Validar
e completar lancamentos (verificar se as contas estdo corretas e se na descricdo do produto estiver
Intermediacdo Financeira, alteramos a conta para a conta 724101 (Comisséo isenta — Continente ) ou

a conta 724100 (Comisséo isenta — Madeira), de acordo com o regime de IVA — Concluir.

5 Assistente para importar SAF-T de faturacio O X

Importar o ficheiro SAF-T de faturagéo
Este assistente tem como objetivo importar um ficheiro SAF-T contendo documentos de vendas e langa-los na contabilidade.

Para executar esta tarefa, ird percorrer os seguintes passos:

1. Indicar a localizagdo do ficheiro SAF-T e proceder a importagdo

2. Apresentar eventuais erros do ficheiro SAF-T detetados na importagdo

3. Proceder  configuragdo para classificar as contas

4. Geragdo dos langamentos contabilisticos

5. Apresentagdo dos resultados para validar e completar os casos ndo resolvidos

6. Criagdo dos langamentos contabilisticos na aplicagdo de contabilidade

Passo 01 de 12

Cancelar

Figura 9 - Importagéo do ficheiro SAF-T
Fonte: Sage Linha 50

Posteriormente a estes passos, apareceu automaticamente o centro de custos, onde foi

colocado o setor de acordo com o nimero do diario.

6.3. Portal das Financas
Através do Portal das Financas, podemos verificar todos os movimentos financeiros da
empresa, em que aqui podemos pesquisar 0os impostos referentes aos pagamentos, de maneira que

estes ndo apresentem falhas.
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CAPITULO VIl - OPERACOES DE FIM DE EXERCICIO

O encerramento de contas deve ser feito no fim de cada ano econdémico. As pecas
contabilisticas demonstrardo de forma verdadeira e adequada a posi¢céo patrimonial da empresa no
final do periodo em andlise. Para isso, passa-se por uma série de verificacdes e lancamentos, de modo
a chegar ao balanco e demonstracao de resultados, com o objetivo de encerrarmos as contas. Salienta-
se que estes controlos tém uma maior importancia nas micro e pequenas empresas, que normalmente

apresentam défices internos.

Antes de fazermos o encerramento das contas, temos de arquivar os documentos, lan¢a-los e

fazer as conferéncias de todas as classes do plano de contas, de maneira a que ndo haja nenhum erro.

7.1. Lancamentos de regularizacédo

7.1.1. Acréscimos e diferimentos
Primeiramente procedeu-se a regularizagdo dos langcamentos efetuados relativamente ao
pagamento das férias, subsidio de férias e encargos, respeitantes aos colaboradores da empresa. Este
fez-se pela aplicag&o do regime de acréscimo, em que € necessario conferir e verificar os movimentos
que transitaram do ano anterior e irdo transitar para o ano seguinte. No quadro seguinte pode-se
verificar como se fez este langamento.
Conta Descrigao Débito Crédito \

272... Credores por X
acréscimos de gastos

Remuneracdes ao

632... X
pessoal

635... Encargos sobre X
remuneracdes

Quadro 2 - Lancamento da estimativa de férias e subsidio de férias
Fonte: Elaboragéo propria

Para além disto, também sdo foram lancadas todas as despesas da agua, luz, comunicacéo,
seguros, juros bancérios, rendas e apoios (Funcionamento 2020), que tinham data de emiss&o no més
anterior (por exemplo, dezembro) e transitaram para 0 ano seguinte, isto €, 0 seu pagamento foi no

més seguinte (por exemplo, janeiro).

7.1.2. Lancamentos de constituicao, reforco, anulacdo e de reposicéao de
provisdes
Refere-se atodas as dividas consideradas de cobranc¢a duvidosa de clientes que se acumulam,

pelo ndo pagamento as entidades. No caso da CARXOP, néo se aplica tal situagéo.
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7.1.3. Depreciacfes e amortizacdes de imobilizado
Sao todos os bens adquiridos no periodo em andlise pela empresa. O software Sage,
automaticamente, fez uma tabela com a data de aquisi¢cdo de cada bem, o valor de aquisicao, valor de
depreciac¢6es do periodo de tributacéo, entre outros elementos. Posteriormente, foi feito um lancamento

de depreciacéo do exercicio de todos os bens, como no exemplo do quadro seguinte.

Conta Descricéo Débito Crédito
4384 Depreciacfes
acumuladas — Equip. X
transporte

6424 Ativo§ fixos tangiveis
— Equip. transporte X

6432 Despesas de
investimento e X
desenvolvimento

Quadro 3 - Langamento das deprecia¢des do exercicio
Fonte: Elaboracéo prépria

7.1.4. Lancamento de retificagcdo das existéncias

Através do inventéario (existéncia) enviado pelo cliente, é feito o langamento de apuramento do
custo das matérias-primas. Os inventarios sdo ativos detidos para venda no decurso da atividade
empresarial, no processo de producao para essa venda e na forma de materiais consumiveis a serem

aplicados no processo de producdo ou na prestacdo de servicos.

No inventario apresenta todo o stock de matérias primas e mercadorias que transitaram para o

ano seguinte. Para contabilizar esse stock foi feito conforme o quadro seguinte.

Conta Descricdo Débito Crédito
311.../312... Compras —
Mercadorias/Matérias- X

primas

317... Devolucao de .
compras

318... Descontos e
abatimentos em X
compras
32.../33... . . X
Mercadorias/Matérias-
primas

Quadro 4 - Langamento do apuramento do custo das matérias-primas
Fonte: Elaboragéo propria
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7.1.5. CMVMC

Posteriormente ao lancamento de retificacdo das existéncias, foi feito o langcamento do custo
das mercadorias vendidas e matérias consumidas (CMVMC). Para isto, a empresa de contabilidade
usava o Sistema de Inventario Intermitente, onde o custo das vendas era apurado apenas na altura de
encerrar 0 ano, apoés a realizacdo de um inventario fisico das mercadorias em armazém. Para tal, no
final do ano era pedido a cada cliente uma ficha de inventéario, onde constava o nimero de unidades,
preco de compra e taxa de IVA incidente para cada item do inventario. Para fazer o calculo do CMVMC

€ da seguinte forma:

CMVMC = Existéncias iniciais + Compras +/- Regulariza¢bes (quebras, sobras, sinistros...) -

Existéncias finais

Depois de calcular o valor do CMVMC fez-se o lancamento do mesmo, como mostra o quadro

seguinte.
Conta Descri¢do Débito Crédito
321/331 Mercadorias/Matérias-
primas X
611/612 CMVMC — .
Mercadorias/Matérias- X
primas

Quadro 5 - Langcamento CMVMC
Fonte: Elaboragédo propria

7.2. Lancamentos de apuramento de resultados

Primeiramente, foi feita a transferéncia dos saldos das classes 6 (Gastos) e 7 (Rendimentos)
para a conta resultados antes de impostos (811). Esta operacéo foi feita automaticamente pelo software
Sage, em que se foi & area de trabalho do mesmo e clicamos em Introdu¢cdo — Apuramento de

resultados —» Resultado antes de impostos. Este fez o langamento no més 14 e obteve o seguinte

lancamento:
Conta Descricéo Débito Crédito
6... Gastos A
{fos: Rendimentos .
811 Resultado antes de
impostos A B

Quadro 6 - Lancamento para apuramento dos resultados antes de impostos
Fonte: Elaboracéo prépria



Para o apuramento do imposto, teve-se de fazer os devidos acréscimos e/ou diminuicdes ao
resultado contabilistico no final de cada exercicio, para se calcular e estimar o imposto a pagar. Este
foi feito através do Quadro 7 do Modelo 22, onde se colocou todas as despesas ou gastos a acrescer
e a deduzir, os prejuizos fiscais, 0s pagamentos especiais por conta, os beneficios fiscais, as retengbes
na fonte, os pagamentos por conta, a derrama, as tributacdes autbnomas, os juros compensatorios e

de mora, e 0s pagamentos adicionais por conta.

O valor do apuramento do imposto foi calculado pelo valor do resultado da liquidagéo (art.° 92

CIRC) subtraindo o valor do imposto a pagar, e foi langado no més 15, da seguinte maneira:

Conta Descricdo Débito Crédito
2413 Imposto estimado X
8121 Imposto estimado para .
o periodo

Quadro 7 - Langamento do apuramento do imposto
Fonte: Elaboragéo propria
Por fim, foi feito o lancamento do resultado liquido do periodo através do Sage, onde clicamos
em Introducéo — Apuramento de resultados — Resultado liquido. Este foi lan¢gado automaticamente

no més 15, conforme o quadro seguinte.

Conta Descricéo Débito Crédito

811 Resultado antes de A
impostos
Resultado liquido do = &
818 2
periodo
8121 Imposto estimado para B
o periodo

Quadro 8 - Langamento do resultado liquido do periodo

Fonte: Elaboragéo propria

Posteriormente a estes procedimentos, teremos o0 balanco e a demonstracéo de resultados

sem erros e feitos automaticamente pelo Sage.

7.3. Dossier fiscal

De acordo com o previsto no artigo 130.° do CIRC, “Os sujeitos passivos de IRC, com excecao
dos isentos nos termos do artigo 9.°, sdo obrigados a manter em boa ordem, durante o prazo de 10
anos, um processo de documentacao fiscal relativo a cada periodo de tributacdo, que deve estar
constituido até ao termo do prazo para entrega da declaracao a que se refere a alinea ¢) do n.° 1 do
artigo 117.°, com os elementos contabilisticos e fiscais a definir por portaria do membro do Governo

responsavel pela area das financas.
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Pela Portaria 51/2018, de 16 de fevereiro, os documentos que deveram estar no dossier fiscal

de cada empresa-cliente sao:

¢ Relatorio de Gestéo e Parecer do Conselho Fiscal e Certificagédo Legal das Contas (se exigidos)

e Lista de documentos comprovativos dos créditos incobraveis

e Mapa de modelo oficial de provisdes, perdas por imparidade em créditos e ajustamentos em
inventérios

e Mapa de modelo oficial das mais-valias e menos-valias

e Mapa de modelo oficial de depreciacbes a amortizacdes

e Mapa de modelo oficial das deprecia¢bes dos bens reavaliados ao abrigo de diploma legal

e Mapa de apuramento do lucro tributével por regimes de tributacao

e Mapa de controlo de prejuizos no Regime Especial de Tributagdo de Grupos de Sociedades
(art.° 71° CIRC)

e Mapa de controlo das correcdes fiscais decorrentes de diferencas temporais de imputacéo
entre a contabilidade e a fiscalidade

e Outros documentos mencionados nos Cdédigos ou Legislacdo complementar que devam

integrar o processo de documentagéo fiscal

Balancete de Balancete Balancete de Trabalho de Fim
Verificagdo Retificado Encerramento do Exercicio
Lancamentos Langcamento Lancamento
de Apuramento de Fecho de —  Balango
Regularizagéo de Resultados contas
__ Demonstragdo

de Resultados

Esquema 2 - Esquema da sequéncia das operacgdes de fim de exercicio
Fonte: Elaboragéo propria
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CAPITULO VIl - REFLEXOES

No decorrer do estagio foram me solicitadas inUmeras tarefas, nos quais apliquei os
conhecimentos tedricos adquiridos ao longo do curso superior de Gestdo de Empresas, para a
realizacdo das mesmas. Estas tarefas desenvolveram 0s meus conhecimentos no ambito da
contabilidade e fiscalidade, pois foi fundamental aplicar a teoria na pratica, o que considero importante

para o meu desenvolvimento a nivel profissional e pessoal.

Neste estagio disponibilizam-me boas condi¢bes de trabalho, de forma que eu me sentisse da
melhor forma possivel. Contudo, as minhas dificuldades tiveram consequéncia no ritmo de trabalho, a
responsabilidade em executar as diferentes tarefas, para que ndo houvesse qualquer tipo de erro, como
também as constantes alteracdes legislativas nas areas da contabilidade e fiscalidade. Outro grande
obstaculo, foi que a empresa estava em mudanca de software, o que implicaria constantes alteracdes
nos langamentos no antigo software. Salientando que, ndo cheguei a usar o novo software. Apesar

destas dificuldades, consegui melhorar o ritmo de trabalho progressivamente.

Em relagdo a Pilar Empresarial, Lda. destaco os métodos adotados dentro da empresa, a
organizacdo dos diferentes departamentos e softwares utilizados, de maneira que haja um bom
desempenho por parte dos colaboradores, uma vez que estes sédo de facil interagédo e eficientes.
Destaco ainda algumas propostas de melhoria para a organizacdo, nomeadamente na reducéo do uso
de papel, arquivando em formato digital, o que consequentemente, reduz o gasto de cartuchos de

impressora, e também, na reducao do material de escritério (dossiers, classificadores, agrafos, etc.).
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CONCLUSAO

O presente relatdrio teve como finalidade expor os objetivos principais do estagio curricular e
ainda identificar e desenvolver as atividades realizadas no mesmo, permitindo concluir que é importante
0 contato direto com as fungdes desempenhadas a nivel profissional, uma vez que os conhecimentos
adquiridos no curso foram aplicados na realizacéo das tarefas.

Sendo assim, um contabilista deve de ser capaz de compreender todo O processo
contabilistico, desde as fun¢bes das contas contabilisticas até & compreensdo dos balangos e
demonstra¢des financeiras, como também a interpretacdo das leis fiscais, visto que enfrenta
constantemente alteracdes legislativas. Deste modo, compreende-se que a nivel profissional, um
contabilista sofre dificuldades devido as persistentes altera¢Bes contabilisticas, impedindo néo poder

saber unicamente os conhecimentos adquiridos no curso.

Analisando todo o trabalho desenvolvido na empresa Pilar Empresarial, Lda. e proposto pela
orientadora de estagio Doutora Laura Rocha e pela técnica de contabilidade Doutora Luz Andrade,

considero que as func¢des propostas foram cumpridas e executadas.

Arealizacdo de um estagio curricular é importante na vida de um estudante, pois permite aplicar
todos os conhecimentos adquiridos em aula e executar fungbes que ndo aplicou teoricamente nas
unidades curriculares. Trabalhar na area da contabilidade, permite adquirir experiéncia profissional,
sendo que se nao houvesse estagio curricular, posteriormente, haveria uma maior dificuldade trabalhar

nesta area sem o conhecimento pratico.

Conclui-se, que este estagio foi uma experiéncia enriquecedora, permitindo ter uma nogao clara
do trabalho que é feito num escritério de contabilidade, como também, ao nivel dos departamentos de

recursos humanos e fiscalidade.

31



BIBLIOGRAFIA
Cddigo Fiscal - Edicdo Académica (18.2 ed.). (2018). Porto Editora.

Conciliagao bancaria: Saiba como fazer passo a passo. (17 de dezembro de 2014). Obtido de Saldo
Positivo:  http://saldopositivo.cgd.pt/empresas/conciliacao-bancaria-saiba-como-fazer-passo-
passo/

Encerramento de Contas: Conheca 0s 12 Procedimentos a Realizar! (20 de fevereiro de 2018). Obtido
de newgest business consulting: http://www.newgest.pt/blog/encerramento-de-contas-
procedimentos/

Porqué Carxop? (21 de maio de 2019). Obtido de CARXOP comércio de automoveis:
https://www.carxop.com/#sobre-nos

Recebimentos . (19 de marco de 2019). Obtido de Wikipédia A enciclopédia livre:
https://pt.wikipedia.org/wiki/Recebimentos

Rodrigues, J. (2018). SNC - Sistema de Normalizacdo Contabilistica Explicado (6.2 ed.). Porto Editora.

32



ANEXOS

Anexo 1 — Tipos de documentos

Documentos

Data 08.03.2019

| Cod | Nome | Abrev | Rubrica 1 | Conta 1 | DIC | Rubrica 2 | Conta 2 | D/C | Rubrica 3 | Conta 3 | DIC |
| 1| NfFactura | N/Fac | | | | | | | | |
| 2| NI/Nota de Débito | NIND | | | | | | | | |
| 3] NINota de Creédito | NINC | | | | | | | | |
| 4 | Venda a Dinheiro | VD | | | | | | | | |
| 7 | Abertura Clientes | ABERT | | | | | | | | |
| 8 | Abertura Fornec. | ABERT | i | | | | | | |
| 9 | Abertura 0.D.C. | ABERT | | | | | | | | |
| 10 | Recebimento | REC | | | | | | | | |
| 11| Letra a Receber | LR | | | | | | | | |
| 26 | Transf. de Contas | Trans | Banco Ori | 12- | | Banco Des | 12- | D | | |
| 27 | Saldo de Abertura | SA | | | | | | | | |
|~ 31 | S/Factura Compras | SIFT | | | | | | | | |
| 32 | SiNota de Débito | SIND | | | | | | | | | |
| 33 | S/Nota de Crédito | SINC | | | | | | | | |
| 34 | Regulariz. Diversas | REG. | | | | | | | | |
| 35 | Compras Dinheiro | CDin | | | | | | | | |
| 38 | Recebim. Diversos | REC-D | | | | | | | | |
| 39 | Pagamentos Forn.Imob | PAG-D | | | | | | | | |
| 40 | NfPagamento | PAG | | | | | | | | |
| 41 | Letra a Pagar | LP | | | | | | | | |
| 47 | Diversos | Biv | | | | | | | | |
| 52 | Taldo de Depésito (B | Caixa | 11- | | Banco | 12- | D | | |
| 53 | Pag Diversos-Pessoal | Div2 | | | | | | | | |
| 54 | V.N/Credito O0.B.S | viC | | | | | | | | |
| 56 | Pagamentos Diversos | PGTO | | | | | | | | |
| 57 | Proc. Salarios | PSal | | | | | | [ | |
| 59 | SiFactura 0.B.S | SIFT | I | | | I | | |
| 69 | SiFactura Imob. | SIFT | | | | | | | i I
| 72 | SiINI/Credito Imob. | SIN/C | | | | | | | | |
| 73 | SiN/Debito Imob. | SIN/D | | | | | | | | |
| 74 | Cheques Pre.D.Fornc. | | | | | | I | | |
| 75 | Cheques Pré-Datados | | | | | | | | | |
| 79 | Venda Imobilizado | V/IMO | | | | | | | | |
| 90 | Diversos | Div. | | | | | | | | |
| 91| Caixa | Cx | | | | | | | | |
| 92 | Vendas | Vnd | | | | | | | | |
| 93 | Compras | Compr | | | | | | | | |
| 94 | Bancos | Bne. | | | | | | | | |
| 95 | Letras 1 < | | | | | | | | |
| 96 | Apuramento de IVA | ApIVA | | | | | | | | |
| 97 | Apuramento Result | ApRES | | | | | | i | |
| 98 | Abertura de Ano | AbAno | | | | | | | I |
| 100 | Acerto Euro | | | | | | | | | |
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Anexo 2 — Processamento de salarios normal e de férias

Ligacao a Contabilidade
Centro de custo / Tipo de recibo

Ana: 2018 Tipo de proce ssamen o :Normal
Més: Fevaraira
‘ Cadigo ‘ Descrigio Cont | Rubrica Valor Dé hito Valar Crédito
001 SOCIO GERENTE
Pessoal
001 Vendmento 631 DORGSO 2 000,00
050 Taxa Social dnica 245 220,00
053 IR.S. 22 7800
Remuneragdas 3 pagar 2 170200
Entidade patronal
as0 Taxa Social dnica 245 475,00
050 Taxa Social dnica 635 ENCPRAT 475,00
Totais
Total abanos 2 000,00
Total d escontos 294,00
Total encargos entidade patranal 475,00
Total encargos ssguranga socia 895,00
Total remuneragdes a pagar 1702,00
002 PRODUCAO
Pessoal
aa1 Vendmento 632 12 672,11
002 Subz Aimeniagio 832 785,80
050 Taxa Social dnica 245 1 382,84
053 IR.5. 2821 134,00
Remuneragdes a pagar 2312 11838647
Entidade patronal
050 Taxa Sacial dnica 245 2985.87
050 Taxa Social dnica 635 ENCPAT 298587
063 Fundo de garantia de com pensagdo do ra 000 5,18
083 Fundo de garantia de com pensagdo do ra Qa0 5.18
064 Fundo de compensagio do rabalho 000 BlE4
06 4 Fundo de compen=zagio do rabalho Llila) 6164
Totais
Total abanos 13 357,81
Total d escontos 1 620,54
Total encargos entidade patranal 3 054,87
Total encargos seguranga sacial 4 368.81
Total remuneragdes a pagar 11 836 .97
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Ligagdo a Contabilidade
Centro de custo / Tipo de recibo

Ana: 2018 Tipo de processamenio :Férias
Més: Feveraira
Cadigo ‘ Descrigio Conta | Rubrica ‘ Valor Débito Valor Crédito
002 PRODUGAO
Pessoal
017 Subsidio Férias 632 DPESSO 123000
050 Taxa Social dnica 245 135,30
Remuneragies a pagar 2312 1094,70
Entidade patronal
050 Taxa Social dnica 245 292,13
050 Taxa Social dnica 635 ENCPAT 29213
Totais
Total abanos 1230.00
Total descontos 135.30
Total encargos entidade patranal - - - B N
Total encargos seguranca sacial NGEP_LigacaoNCTBTipoRecibo_tb CONTA (Cadeia) i a27.43
Total remuneragdes a pagar | l| 1094,70
Resumo
Pessoal
a7 Subsidio Férias 1230,00
050 Taxa Socisl dnics 135,30
Remuneragdes 3 pagar 1094,70
Entidade patronal
050 Taxa Social dnica 29213
050 Taxa Social dnica 29213
Totais
Total abonos 1230,00
Total descomtos 135,30
Total encargos entidade patranal 292,13
Total encargas seguranga social 427,43
Total remuneragdes a pagar 1094,70
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Anexo 3 — Mapas de margens das vendas das viaturas
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Anexo 4 — Conciliagcdo bancaria

CONCILIACAO DE SALDOS BANCARIOS em 28/02/2019

Nome da empresa, LDA

Conta 336123 wrwwrs
|[] - Saldo do Extrato Bancario (se devedor considerar-) ............ 25 553.55'
| Data Tipo Doc. N.° Doc. Descricao / Terceiro Valor |
1 - Movimentos a débito no Banco que ainda ndo foram contabilizados pela Empresa : (+)
0.00]
2 - Movimentos a crédito no Banco que ainda ndo foram contabilizados pela Empresa :
0.00|
3 - Movimentos a débito na Empresa que ainda ndo foram contabilizados pelo Banco : (+)
0.00|
4 - Movimentos a crédito na Empresa que ainda ndo foram contabilizados pelo Banco : )
30-09-2019 CHEQ 8319 |AUTO BARROS 1950,00
1 950,00
|5 - saldo do Banco Conciliada (0+1-243-4) ..o ... 23 603.56|
|6 - Saldo da Conta Corrente na Empresa (se credor considerar -) 23 603,56
I
|7 - Diferenca (56) ..o 0.00
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Anexo 5 — Declaracéo periodica do IVA

ERAL DOS IMPOSTOS

-mIISTERIO DAS FINANCAS |

COMPROVATIVO DE ENTREGA DA DECLARAGAO—VIA INTERNET

w aon
'3 Prazo da declarago " oF oENTe AL 511 #2222
Duaritrss g gk Fora de prazs PERICDO
2019702
2] |
a3 | m\m;nn(!.r_ ™ mcf"u!:l!m: N* DO DOCUMENTO
(PAGAMENTO M8 E INTERNET) 162 912 242 == ==
FUNCHAL-1. * DG BOCUM
— PACRENTO TESOURARIAS meORMATZADAS £ cT[62 10210003 6 2 12242048507 ****
COMTINENTE FOORES. MADEIRA DATA E HORA DE RECEPCAO 018-04-10 17:32:18
El:l El:l HOME DO SUJEITO PASSIVO MNome da Empresa
[ 04 | ANEXOS ENTREGUES 0d4-A]  DECLARACHES RECAPITULATIVAS 05 INEXISTENCIA DE OPERACOES
.. LEI N 347E5DE 21106 ALINEA 1) DO N 1 DO ART® 205 00 CRA N 1 DO

 — 55 W0 FERIDDD A QUE RESFETA A DECLARACAD. WAD REALITIL OFERACUES ATIVAS NEM PASSIVAS OUE DEVAM

CONTIRENTE DOORES MADESRL
ASSINALE  SE. WO PERIDOD DE
X 3 REFEREMCMA, APRESENTOU ALGUMA| |  CORSTAR DO QUADRD 46 ASSINALE ETE OMCRD
DECLARACAD RECAPTULATIVA

06 | AFURAMENTO DO IMFOSTO RESPEITANTE A FERIODO A OUE A DECLARACAD SE REFERE.
. Em que, nd qualidade de adguinenie, hguidas o mposts = E(Hmmmmomnm
EFECTUOU OPERAGOES DESTA NATUREZA 7 (valores induidos nos campos 1. 5 3 ou 8) I - A que se referem 2 alinens 3], b) &) 80 artige 42° oo CIWA
»  Agueserckenn x aiesf)egdon® 3doat® 1*e alineas aj e b toa® 2do at* 4* co va | WAD []
1. TRANSMISSOES DE BENS £ PREST, S BASE TRIBUTAVEL IMPOSTO A FAVOR DO ESTADO
DE SERVIGIOS EM QIUE LIOWDOU 18 TO N
R Conta 711 -vendas a taxa _ Conta 2433 - valor do IVA das
5% Eaten e A rtratn. de 5% 104,65 E vendas 3 taxa de 5% 523
i taxa dos aulomaticamenie, peic
e R (B @
T " ngurnsam:nbe .u:u.alr I:ue
(22 %) e i s e Conta 711 + 721 - 170.595,80 Conta 2433 -valordo | 37.531,13
vendas/prestaches de IVA das vendas 3
sernvicos ataxa de 22% taxa de 22%

Transmissdes intracamunitd-
rias de bens & presiaghes de

geruicns mencionadas nas
o lsentas declaractes recapitulafivas
Ol NE0
por g:-:;?“ que canferem B
o nao confern
Qi Tt o g |2
TETAL (18- E1ae = B E rEtAL (11 - 13
2. muﬂgﬂ&nﬁmwwmﬂm DE BEMS E OPE- 620,00 E ] 136,40
RAL ADAS B = X
R —— Conta 312 - compras no | 620,00 i 3 [i3] Conta 2432 -valordo VA 1436 40
mercado comunitario das compras no mercado
&  Abmngidas peios arigos 157 do CIVAou do RITI comunitario
* Abmangidas pelos ns 3. 4 &5 do amigo 22 " do RITI
3. PRESTACOES DE SERVICOS EFECTUADAS POR SUJEL- _ -
G At D BT ESTADOS MeABRE Conta 638 - outros gastos | 4 000,00 Conta 2432 -valar do IVA 220,00
CLUO MPOSTO FOI LIGUIOADD PELO DECLARANTE no mercado comunitario v de outros gastos no
4. MPGR‘IAI’;OES DE BENS CUJO IMPOSTO FOI LIOUDA- mercado comunitario
DO PELO DECLARANTE [n* 8 do ant ® 27 * do CIVA)
- RPCSTO DEDUTIVEL ] Conta 432 - construcao
® Athes ndo comentes (Imabiizad) de edificio no mercado | 3.423,14
nacional
e Conta 2432 - valor do IVA das
. Ataoa ezl ( 5%) 1 50=DP compras ataxa de 5%
A ermédia (1 2% g [
* o i - ! 3 Conta 2432 - valor do WA das compras no
- Amanomal QP E @ 16.952.70 ::" mercado nacional & comunitario, & taxa de 22%.
. Outus bens e serviges z B4l [conta 22323 - valor do va. | 1:947,74
§-FEGULARTACCES MENSMZTRMESTRAS E ANLAS E0] de outros bens e servicos Bl Conta 2434 -valor do VA 183,91
7. EXCESS0 A REPORTAR DO FERIODO ANTERIOR das regularizacBes
= e s a2 i
[CAMPO 98 04 DECLARACAD ANTERIOR DO ART ‘alor que consta no campo 25 743.90

96 da declaracdo anterior

8 - ANEXO . jver Cusdr 03) v @ 5.800,51 E 1.230.,09
8 = ANEXD - fver Quadso 03) EI EI
TOTAL DA BASE TRIBUTAVEL (] «83a__+ 10+ 15} TOTAL OO IMPOSTD A FAVER DO SUEITO: PASSIVE o4 ET TOTAL DO IMPOSTO A FAVOR DO ESTADD (@ededa 1] 1T _wa2)
172.320,45 53.860,49 2] 39.306.76
IMPOETO A ENTREGAR AQ ESTADD
B3] C :> [@ - EI}

0 DN ks FRNIN 0 (BT DOSS WA A M BORALN B8 JLI et
S SO O RSPt D WAl COme <EXCESS0 A REPOR-
am conYane 03 DSR (MSghes 0 inten.

CREDITO DE IMPOSTD A RECUPERAR EOUCITO REEREOLS0 @I |

B aseazs  (B-E){ B iasez73l

e reemboisal.

GG B NACT St ) A BCIAECAS 50 PO MgamE S
SuniT g pracs Mgl
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Quadro 06 -

Quadro 04 - Trata- verificacio dos

se de operacdes

valores da
Bm espaco declaracio com o
diferente da sede Balancete da conta
243
ﬂﬁ-ﬁl DESENVOLVIMENTO 0O OUADRO 06

A - OPERACOES LOCALIZADAS EM PORTUGAL EM QUE. NA QUALIDADE DE ADQUIRENTE. LIQUIDOU O VA DEVIDO
{Walores das bases tributdvess, incluides nos campos 1, 52 3)

Efectuadas por entidades
residentes em paises comu-

Efectuadas por entidades
nitarios (ndo inclul &3 opera- resigenies em paises ou
gles menconadas no cam- temidnios ercairos
pa 16}

B- OPERAGCOES EM QUE LIQUIDOU O WA DEVIDO POR APLICACAD D REGRA DE INVERSAD DO SUJEITO PASSIVD
{Walores das bases Irbutvess, INCILIGCS NOS CaMpos 1, 58 3)

Aquesicies de IMOWSES COM rendn-
Ouwro { Decredo - Led 362/99) £ & EEngh (Duc-le 21T

Servigos de construgaa chil
At [ o 1 ot ® 2% o CIVA]
Sucatas Alinea fjdon®1do | 409 Emissan de gases com efeito de
art” 2.7 do CIVA] b [ 0 e 0 ® ] ke 2
e |

& [ E

C - OPERACOES REFERIDAS NAS ALINEAS F) E &) DO N” 3 DO ARTIGO 3 E ALINEAS A) E B) DO N.* 2 DO ARTIGO 4° DO CIVA
{Valores das bases tributdvess, incluidos nos campos 1, 5 e 3)

Se efectuou operagdes desta natweza, indique o seu vakr.

D . OPERACOES REFERIDAS NAS ALINEAS A) . B) E C) DO ARTIGO 42 DO CIVA
{Walores das bases fributdweis, incluides nos campos 1, 5,3 e 8)

Se efeciucy operagies desta nalurezs, indique o seu valor. 12.704,92
SOMA DO QUADRO 06-A (97 + ... + 105) 12.704,92
-
11
20 | A PRESENTE DECLARACAO CORRESPONDE A VERTIADE E MAQ OMTE OUALOUER INFORMACAD PEDIDA A7
v
Zona para do conmsilista cersficiio, nos casos em que e sefa obrigatiria. Valor de realizag&o ou valor de venda do

ativo fixo tangivel (viatura) que originou

NIF L 152 sxnnws ) uma mais-valia

COMO PROCEDER AQ PAGAMENTO

Se os valores inscritos na DP conduzirem a uma sibuagdo de “Imposto a Entregar a0 Estado” (campo 93), o pagamento do mesmo pode ser efectuado nas caixas aufomaticas
Multibanco, nas Tesourarias de Finangas informatizadas, nos balcbes dos CTT e pela Internet, no servigo “"Homebanking™ das instiiuigdes bancarias que disponibilizemn a opgio

“Pagamentos ao Estado”. Litilizando o nimero de documento indicado no documento de pagamento, para a forma de pagamento escolhido.
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)

MINISTERIO DAS FINANCAS REGULARIZAGOES DO CAMPO 41
AUTORIDADE TRIBLITARIA E ADUANEIRA
\//:mmsmns o vaLoR - COMPROVATIVO DE ENTREGA DA DECLARAGAO
NIF | 511 sxwnns PERIODO DE IMPOSTO 2019 /02 N.” DA DECLARAGAO PERIODICA 112242048597
1 | REGULARIZAGOES A FAVOR DO ESTADO - ABRANGIDAS PELO ART. T8* E PELO NOVO REGIME DO ART* T8%-A a 78°D
ARTIGO NUMERO DE IDENTIFICAGAD FISCAL BASE DE INCIDENCIA DA REGULARIZAGAD VA REGULARIZADO
1 2 3 4
A | Art°78%, ns 3, 426
T8
78°. n" 4 511016263 76,94 16,93
78°. n" 4 511029500 4,56 1,00
78°, n" 4 508819460 496,36 - 109,20
1B AmeT8 R 7 u
78,007 "
Este anexo das regularizagdes do
campo 41, constam as notas de
crédito no campo 1-A, abrangidas
pelo art.® 78° n.°s 3, 4 e 6.
1 | ArL® 78° n.? 8, alinea d)
78, n°8
alinea dj | | I
10 ‘ Art® 7E°no 12
T8
ntiz | | |
1E | Are7E*-C,n"1
nimero de pedido prévio
78*-C,n"1
iF | ArLS 78°- G, 003
némenn e iderficagso fiscal |NUMero de pedido prévic
78°-C,n°3 S
2 | OUTRAS REGULARIZAGOES NAQ ABRANGIDAS PELD ART. 78° E PELO NOVO REGIME DO ART." T8%-A a T8°-0
Regularizagies abrangidas pelos art.®s 23° a 26%
Artigo 6.° do Decreto-Lei n* 188/40, de 18 de Junho
Decreto-Lei n.® 1872017, de 14 de Feversirn
‘Outras regularizages (Ex: fusao)
I 3 | VALOR TOTAL DO CAMPO 41 183,91
1A | Art® TE*, n.s 3, 4 e 6 (continuagde)
ARTIGO NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL BASE DE INCIDENCIA DA REGULARIZAGAD IVA REGULARIZADO
78°, n" 4 511093616 9,15 2,01
78°, n" 4 509101984 244 03 53,67
78°, n" 4 511040741 5,00 1,10|
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MINISTERIO DAS FINANGAS
DIRECGAD-GERAL DOS IMPOSTOS

m IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADG

COMPROVATIVO DE ENTREGA DA DECLARAGAO—VIA INTERNET

MUMERD DE IDENTIFICAGAC FISCAL 02 | PERIODO A QUE RESPEITA 02-A) MUMERD 04 DECLARAGAD 03 |este anexo ResPETAA 3 REALCZADAS EM
e LCONTMENTE  AORES  MADEIRA
5811 zxerx=x 112242048597
wensal | 02 | trmesw | |

06 |

APURAMENTO DO IMPOSTO RESPEITANTE AQ PERIODO A OUE A DECLARACAD SE REFERE

EFECTUOU OPERAGBES DESTA NATUREZA T [vaiores inchuidos nos campos 1, 8, 3 ou )

T- TRANSMISSOES DE BENS E PRESTACDES

BASE TRIBUTAVEL

Em que. ra qualidade de adquirente. iquidou o imposio
A qua S rferom as aineas 2). B & ) 40 argo 427 g0 CIA

L:

A que 58 relerem as aineas ) @ g} do n” 3 do at™ 3. e alineas aj e b) S0 nt

2 do art* 4% a0 Civa | WAD

DE SERVICOS EM OUE LIGUIDGU IMPOSTO

s A taxa reduzida
( )

@)
El

ATENGAD

Estes campos 80 contmois-
dos auipmaticaments, pelo
ue os valores 2 insore-
wer devem comesponder
rigorosamente  acs  que
resultam da aplicacso das
respectivas taas.

« A saxa ntermédia
[ 13%)

& i taxa noemal
[ 23%)

Transsrmissdes nbracomunita-
rizs de bens & prestacies de
servigos mendonadas nas
R declaracbes recapilulativas
Operagtes que conferem
tributadas direnn 3 dadugaa
Operagtes que ndo conferem
direito & deduga

= EE

2 AL’ILIIQIQGES INTRACOMUNITARIAS DE BENS E OPE-
RAGOES ASSIMILADAS

= Cujo imposio fol liquidado pelo declarani
= Ammngides peis angos 157 8o CIVA o do RITI

= Abrangidas peios n."s 3. 4@ 5 @0 anigo 22.° do RITI

3. PRESTACOES DE SERVICOS EFECTUADAS POR SUIE
TOS PASSIVOS DE OUTROS ESTADOS MEMBROS,
CLUO IMPOSTO FOI LICUIDADC PELO DECLARANTE

4 - MPORTAGOES DE BENS CLUSO MPOSTO FOI LIGLIDADI
PELO DECLARANTE [n8 doart.* 27 go CIVAJ

& - IMPOSTO DEDUTIVEL

*  ASvos ndo corenies [Imobilizado)

*  imentirios (Exsiéncias) g g
2
. A taxa reduzida %) &
43 £
. M taxa intermédia | %) 1

. A tawa normal (]

*  Outros bens e senvigos.

AL {10 = 12014015,

E Valor das
vendas/prestactes de
servicos a taxa de 23%

5.348.22

WMPOSETO A FAVOR DO
SLWEITO PASSIVO

<

E)

EE E[E]

Conta 2432 - valor do IVA
das compras a taxa de 23%

5.777.77

Conta 24325 - valor do IVA de outros
221?4=> bens e servigos

valor do IVA das 1.230,09

vendas/prestacdes de
servigos a taxa de 23%

TOTAL DA BASE TRIBUTAVEL(S 53+

5.348,22

sme1a

TOTAL BO MPFOSTO A FAVOR DO SUIETD PASSVE e2te

2

26

5.800.51

TOTAL DO MPOSTO A FAVOR DO ESTADO (vaste11#18)

1.230.09

06-A]

DESENVOLVIMENTO DO QUADRO 06

{Valores das basss Iributdveis, incluidos nos campos 1, 5 & 3)

A - OPERACOES LOCALIZADAS EM PORTUGAL EM QUE, NA QUALIDADE DE ADQUIRENTE, LIGLIDOU O WA DEVIDO

Efectuadas por enfidades resdentes em paises
comunitirios (ndo inclul as operacies mencio-
nadas fo campa 16)

B

Efectuadas por entidades residenies
em paisas ou lemidrios beroeiros

(Valeres das bases iributdveis, inchuidos nos campes 1, 5 e 3)

B - OPERAGCOES EM QUE LIQUIDOU O WA DEVIDO POR APLICACAD DA REGRA DE INVERSAD DO SUJEITO PASSIVO

Duwro | Decrelo - Led IG2/85)
Anuisiches de imdveis com rendncia & isengio
[Decreto-Lei 21/2007)

Sucaias [Alinea i) do n® 1 do art® 2.° do CIVA]

Servigos de construclo civl [Alinea j)
don® 1 doan® 22 do CIVA]

Emissdo de gases oom efeilo de estula
[Alinea Ij 8o n. 1 do &n.®2* do CIVA]

E E

[Valores das bases tributdveis, incluidos nos campos 1,5 & 3)

C- OFERACOES REFERIDAS NAS ALINEAS F) E G) DO N.* 3 DO ARTIGO 3.2 E ALINEAS A) E B) DO N.* 2 DO ARTIGO 4.° DO CIVA

{Valores das basss Iributveis, inchiidos nos campos 1, 5 & 3)

B - OPERACOES EM QUE LIQUIDOU O WA DEVIDO POR APLICACAD DA REGRA DE INVERSAD DO SUJEITO PASSIVO

Dure | Decreto - Lei 362/99)
Aquisighes e imdveis com renincia & isengae
{Daesebo-Lai 2152007)

Sueatas [Alinea ) do n® 1 da arL® 2.° do CIVA]

Senvigos de construcio cil [Alinea j)
don 1 doan® 22 do CIVAJ

Emigadio de gagses com afeilo de estula
[Alinea Iy do n.® 1 do an.™ 2.° do CIVA]

ERE]

{Valores das bases iributdveis, incluides nos campos 1,5 & 3)

C- OPERACOES REFERIDAS NAS ALINEAS F) E G) DO N.° 3 DO ARTIGO 3.7 E ALINEAS A) E B) DO N.* 2 D0 ARTIGO 4.° DO CIVA

Se elecluoy operaghes desla nalrera. indique o Seu valor

[

D. OPERAGOES REFERIDAS NAS ALINEAS &), B) E C) DO ARTIGO 42.° DO CIVA
(Valores das bases irisutdveis, incliides nos campoe 1,5, 3 #9)

Se electuou operagbes desta nalureza, indigue o Seu valor.

SOMA DO QUADRD 08-A (65 + .. +

73)
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