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RESUMO

O relatério de estagio ¢ elaborado no ambito da unidade ndo letiva do Mestrado em
Auditoria Empresarial e Publica, realizado no Instituto Superior de Contabilidade e

Administra¢ao de Coimbra.

O presente relatério tem como objetivo realizar um enquadramento teérico e pratico as
tarefas desenvolvidas ao longo do estdgio curricular na sociedade Alberto Martins,
Magalhdes & Associados, Lda. com a duragdo de 960 horas, no periodo compreendido entre

11 de novembro de 2024 e 30 de abril de 2025.

O relatorio de estidgio encontra-se dividido em trés partes, sendo feito no primeiro
capitulo um enquadramento teorico a auditoria financeira, com base em conceitos delineados
por diversos autores, pela Ordem dos Revisores Oficiais de Contas e pelas Normas

Internacionais de Auditoria.

No segundo capitulo, ¢ apresentada a entidade na qual decorreu o estagio, com um

especial destaque para o sistema de controlo de qualidade aplicado pela mesma.

O terceiro e ultimo capitulo detalha as tarefas desenvolvidas ao longo do estagio
curricular na sociedade Alberto Martins, Magalhdes & Associados, SROC, Lda. desde a
preparacdo dos ficheiros de auditoria a realizagdo dos procedimentos substantivos e
respetivas conclusdes. A descri¢ao e detalhe dos passos a seguir em cada tarefa realizada ¢

um suporte ao trabalho a ser desenvolvido por um auditor junior.

Palavras-chave: auditoria financeira, asserc¢des, fiabilidade, independéncia, transparéncia,

prova, opinido, materialidade, risco, controlo interno.
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ABSTRACT

The internship report is prepared within the scope of the non-teaching unit of the
Master's in Business and Public Auditing, carried out at the Higher Institute of Accounting

and Administration of Coimbra.

This report aims to provide a theoretical and practical framework for the tasks carried
out during the internship at Alberto Martins, Magalhdes & Associados, Lda. lasting 960
hours, in the period between 11 November to 30 April.

The internship report is divided into three parts, with the first chapter providing a
theoretical framework for financial auditing, based on concepts outlined by various authors,

the Portuguese Institute of Statutory Auditors and International Auditing Standards.

The second chapter presents the entity where the internship took place, with special

emphasis on the quality control system applied by the firm.

The third and final chapter details the tasks developed throughout the curricular
internship at the firm Alberto Martins, Magalhdes & Associados, SROC, Lda., from the
preparation of audit files to the execution of substantive procedures and respective
conclusions. The description and detail of the steps to follow in each task performed serves

as a support for the work to be developed by a junior auditor.

Keywords: financial audit, assertions, reliability, independence, transparency, evidence,

opinion, materiality, risk, internal control.
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DMR- Declaracao Mensal de Rendimentos

DOG- Declaragio do Orgio de Gestio

EIP’s — Entidades de Interesse Publico

IFAC — International Federation of Accountants

ISA — International Standards on Auditing

OROC - Organizacdo de Revisores Oficiais de Contas
RLC — Revisao Legal de Contas

ROC — Revisores Oficiais de Contas

SROC — Sociedade de Revisores Oficiais de Contas
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Xiii
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



seac  COIMBRA BUSINESS 100 |5

Relatorio de Estagio — Alberto Martins, Magalhdes & Associados, SROC, Lda

INTRODUCAO

O presente relatério € elaborado no ambito da unidade curricular ndo letiva como
parte dos requisitos para a obten¢do do grau de Mestre em Auditoria Empresarial e

Publica no Instituto Superior de Contabilidade e Administracao de Coimbra.

O relatdrio de estagio tem como objetivo abordar as tarefas desenvolvidas ao longo

do estagio curricular através de um enquadramento teérico e pratico.

O estagio curricular teve inicio no dia 11 de novembro de 2024 e terminou no dia 30
de abril de 2025, na Sociedade de Revisores Oficias de Contas sob o nimero 226 com a
denominacdo de Alberto Martins, Magalhaes & Associados, SROC, Lda. localizada na

Rua Padre Estevao Cabral em Coimbra.

O trabalho desenvolvido por um auditor financeiro ¢ fundamental para as
organizagdes e utilizadores da informacdo financeira, uma vez que a sua opinido
relativamente as demonstragdes financeiras vem auxiliar na tomada de decisdes, na
prevengao de erros ou fraudes e identificagdo de possiveis falhas nos procedimentos de
controlo interno implementados. Nesse sentido, a realizacdo do estagio curricular teve
como objetivo proporcionar uma experiéncia que permita desenvolver progressivamente
as competéncias técnicas e profissionais necessarias para executar o trabalho de um
auditor. Ao longo das 960 horas foram desenvolvidas tarefas que englobam a preparagao
dos ficheiros de auditoria, realizacdo de testes de detalhe, analise documental e

acompanhamento do processo de circularizagao.

As tarefas foram delineadas com o intuito de alcancar autonomia na preparagdo e
analise de documentos, obtencao de prova em auditoria, levantamento de controlo interno
em visitas a clientes, realizacao de procedimentos substantivos, e na preparagao e controlo

do processo de circularizacao.

O relatério de estagio encontra-se dividido em trés partes, sendo feito no primeiro
capitulo o enquadramento tedrico, sobre a auditoria financeira e sobre as tarefas realizadas
ao longo do estagio curricular, com base em conceitos delineados por diversos autores,

pela Ordem dos Revisores Oficiais de Contas e pelas Normas Internacionais de Auditoria.

l1de6l
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No segundo capitulo, ¢ apresentada a entidade na qual decorreu o estagio, com um

especial destaque para o sistema de controlo de qualidade aplicado pela mesma.

De forma a complementar o enquadramento tedrico realizado, o terceiro e ultimo
capitulo detalha as tarefas desenvolvidas ao longo do estagio curricular na sociedade
Alberto Martins, Magalhdes & Associados, SROC, Lda. desde a preparagdo dos ficheiros
de auditoria a realizagdo dos procedimentos substantivos e respetivas conclusdes. A
descricdo e detalhe dos passos a seguir em cada tarefa realizada ¢ um suporte ao trabalho

realizado por um auditor jnior.
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1 Enquadramento Teorico

1.1 Conceito Auditoria Financeira

A auditoria financeira ¢ um processo realizado por um terceiro independente, que
através de uma amostra obtém provas e avalia as mesmas de forma a testar as assergoes

associadas as diversas rubricas das demonstragoes financeiras (4/meida, 2022).

A recolha de prova do auditor ocorre de forma a validar as transagdes e os saldos
expressos nas demonstragdes financeiras divulgadas, bem como se as mesmas foram

preparadas de forma adequada de acordo com as normas contabilisticas (4/meida, 2022).

1.2 Objetivo Auditoria Financeira

De acordo com a ISA 200, o objetivo da auditoria financeira ¢ dar uma garantia
razoavel sobre a fiabilidade das demonstragdes financeiras aos seus utilizadores, ou seja,
garantir que as mesmas apresentam uma imagem verdadeira e apropriada, e que estdo

isentas de distor¢des materiais que se devem a erros ou fraudes (144S5B, 2009).

A opinido expressa pelo auditor no que concerne as demonstragdes financeiras, vem
assim auxiliar a tomada de decisdes dos utilizadores da informagao financeira e garantir
que o orgao de gestdo nao adulterou as demonstracdes financeiras de forma a passar uma

boa imagem aos seus investidores (4/meida, 2022).

Porém, a auditoria apresenta algumas limita¢cdes, nomeadamente no caso de uma
opinido com reservas ndo ser suficiente e o auditor por falta de prova ndo conseguir obter
uma garantia razoavel quanto a fiabilidade das demonstracdes financeiras, a ISA 200
exige que o auditor emita uma escusa de opinido ou entdo que renuncie ao trabalho

quando ¢ possivel nos termos da lei ou regulamentos aplicaveis (IAASB, 2009).

1.3 Importancia Auditoria Financeira

O trabalho desenvolvido por um auditor financeiro ¢ fundamental para as
organizacoes e utilizadores da informagao financeira, uma vez que a opinido emitida pelo

auditor relativamente as demonstracdes financeiras vem auxiliar na tomada de decisoes,
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facilitar o acesso a financiamentos, auxiliar na preven¢ao de erros ou fraudes e identificar

falhas nos processos de controlo interno (Costa, 2023).

Os auditores devem recolher prova suficiente e apropriada de forma a validar as
asser¢oes definidas para cada rubrica, e por esse motivo os utilizadores financeiros
confiam no trabalho dos mesmos para emitirem uma opinido sobre a compreensibilidade,

relevancia, fiabilidade e comparabilidade das demonstracgdes financeiras (4/meida, 2022).

O auditor deve também procurar entender os procedimentos de controlo interno
implementados pela entidade e através da recolha de prova validar os mesmos. Este
processo vem auxiliar o 6rgdo de gestao a perceber se existem falhas nos procedimentos
de controlo interno implementados e quais as melhorias a efetuar de forma a torna-los

mais eficazes (Costa, 2023).
Em suma, segundo (Almeida, 2022) a auditoria vem:

e Auxiliar o 6rgdo de gestdo na analise da performance da entidade, na tomada de
decisdes e relato de resultados.

e Auxiliar os investidores na avaliagdo da performance da entidade e na tomada de
decisdes de investimento.

e Auxiliar as institui¢cdes financeiras na decisdo de conceder ou ndo empréstimos,
prémios de risco e condi¢des dos empréstimos.

e Auxiliar potenciais investidores na tomada de decisdes de investimento.

1.4 Principios Eticos Fundamentais da Auditoria

A ética ¢ um conjunto de principios e valores morais que servem de base as agoes e
decisoes das pessoas. A necessidade de se implementar valores éticos na sociedade ¢ de
tal modo importante que muitos deles sdo incorporados na lei. Organizag¢des que criam e
estabelecem codigos de ética, estdo a assumir uma autodisciplina que vai além dos

requisitos legais (Almeida, 2022).

A importancia de os auditores seguirem uma conduta ética advém da confianga e

reconhecimento que a sociedade tem em relagdo a profissdo (A/meida, 2022). Os
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principios éticos fundamentais da auditoria surgem assim como uma base ao trabalho

realizado pelo auditor, de forma a garantir a qualidade e fiabilidade no trabalho realizado.
Os principios fundamentais da auditoria procuram garantir de forma inegociavel:

e Integridade: o auditor deve ser direto e honesto em todas as relagdes profissionais
e empresarias que estabelece (OROC, 2011).

e Independéncia: o auditor deve ser independente da entidade que esta a auditar,
permitindo a0 mesmo emitir uma opinido objetiva, imparcial e isenta de conflitos
de interesses ou da influéncia de terceiros (OROC, 2011).

e Confidencialidade: o auditor deve respeitar o sigilo profissional, relativamente a
informagdo obtida (OROC, 2011).

e Comportamento Profissional: a auditoria deve ser realizada de acordo com as
leis e regulamentos aplicaveis, e o auditor deve evitar agdes que descredibilizem

a profissdo (OROC, 2011).

Segundo a Ordem do Revisores Oficiais de Contas (OROC) um trabalho de auditoria
desenvolvido de acordo com os principios evidenciados, assegura que o auditor continua
a ser visto como um agente de interesse publico, cujo seu trabalho fornece a garantia

necessaria aos stakeholders para a tomada de decisdes (OROC, 2011).

1.5 Estrutura Normativa da Auditoria

A estrutura normativa da auditoria deve ser a base do trabalho realizado pelo auditor,
uma vez que existe a necessidade de garantir a qualidade, independéncia e confianga dos
stakholders nos relatorios de auditoria emitidos (Costa, 2023). A delineacdao de uma
estrutura normativa surge com objetivo de assegurar que os Revisores Oficiais de Contas
(ROC) e as Sociedades de Revisores Oficiais de Contas (SROC) operam de acordo com

normativos reconhecidos internacionalmente.

A Comissao do Mercado de Valores Mobiliarios (CMVM) foi designada como a
autoridade de supervisdao publica do setor de auditoria em Portugal, tornando-se

responsavel por garantir o cumprimento dos diversos regulamentos de auditoria, o que
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inclui a fiscalizacdo da independéncia e a realiza¢do de inspecdes periddicas de controlo

e qualidade aos auditores das Entidades de Interesse Publico (EIP’s).

O Codigo das Sociedades Comerciais (CSC) e o Codigo dos Valores Mobiliarios
(CVM) constituem também a estrutura normativa da auditor em Portugal. O CSC define
as sociedades que estdo obrigadas a Revisdo Legal de Contas (RLC), enquanto que a

CVM estabelece regras adicionais de divulgacdo de informagao.

A Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC), surge enquanto associacao
publica responsavel pela profissdo de auditoria em Portugal. O seu estatuto, define as
condi¢des de acesso a profissdo, os deveres de formagdo continua, o regime de
incompatibilidades e o codigo deontoldgico. O cumprimento do coédigo deontoldgico da
OROC, ¢ uma exigéncia, que tem como objetivo garantir a integridade, objetividade e

independéncia no trabalho desenvolvido pelo auditor.

Além do cumprimento do cddigo deontoldgico da OROC e das normas internacionais
relacionadas com ética , auditoria e servigos de garantia de fiabilidade desenvolvidas pela
International Federation of Accountants (IFAC), o trabalho de um auditor deve também

reger-se pelas International Standards on Auditing (ISA) (Almeida, 2022).

As ISA sdo as normas internacionais de auditoria adotadas pela OROC que fazem
referéncia a todo o processo obrigatorio para a RLC. Estas normas, abordam aspetos
desde o planeamento, avaliacdo de risco, obtencdo de prova de auditoria e emissao de

relatorios de forma a garantir uma metodologia uniforme e de elevada qualidade.

1.6 Procedimentos Auditoria

A elaboragdo de uma auditoria divide-se em seis fases. No entanto, apesar de cada
fase apresentar procedimentos distintos com um objetivo individual, todas elas se
relacionam entre si e contribuem para um objetivo comum. Desse modo, as fases de uma

auditoria sao (Carlos, 2023):

e Condi¢des de Compromisso
e Planeamento

e Testes aos Controlos
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e Procedimentos Substantivos
e Conclusio da Auditoria

e FEmissdo Relatorio

O auditor deve realizar um conjunto de procedimentos ao longo das diferentes fases
de uma auditoria que lhe permita, com uma seguranga razoavel, emitir uma opiniao sobre
se as demonstracdes financeiras estdo apresentadas de forma verdadeira e apropriada.
Alguns dos procedimentos que o auditor deve realizar ¢, a avaliacdo do risco do cliente,

testes aos controlos e procedimentos substantivos (4/meida, 2022).

1.6.1 Condi¢cdes de Compromisso
A. Aceitacao do Cliente

A fase preliminar de uma auditoria ¢ a aceitagdo e continuidade do cliente. Segundo
a ISQC 1, os auditores devem definir quais as politicas e procedimentos a serem

realizados de forma a preservar a integridade e independéncia no trabalho realizado.

A decisdo de aceitar um novo cliente deve-se basear num conjunto de fatores,
nomeadamente, na integridade do 6rgao de gestao, obrigagdes de relato, transagdes entre
partes relacionadas, situagdo financeira da organizagao, valores éticos e adequagdo dos
recursos materiais ou humanos, de forma a determinar a adequagdo do trabalho proposto

e a capacidade do auditor para o realizar (4/meida, 2022).

No processo de aceitagdo do cliente, o auditor pode comunicar com o auditor
antecessor, realizar pesquisas na internet, bem como reunir com o 6rgdo de gestdo de
forma a concluir quanto a sua integridade. No que concerne as obrigacdes de relato, o
auditor deve analisar relatorios enviados por entidades como a CMVM e Banco de
Portugal, bem como outros relatorios de auditoria emitidos internamente. Transa¢cdes com
partes relacionadas devem ser analisadas detalhadamente, uma vez que existe um grande
risco de este tipo de transagdes influenciar a transparéncia da informagdo financeira

divulgada nas demonstragdes financeiras (4/meida, 2022).

Apos um trabalho extensivo por parte do auditor, este deve recusar novos clientes que
coloquem em causa a sua independéncia e que a eles estejam associados riscos demasiado
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elevados. Nao deve também aceitar um compromisso para o qual nao dispdem de recursos

humanos ou materiais necessarios (4lmeida, 2022).
B. Termos do Compromisso

Segundo a ISA 210, o auditor s6 deve aceitar ou dar continuidade a um trabalho de
auditoria ap6s existir uma comunicagdo clara dos termos e condi¢des entre o cliente e o
auditor (IAASB, 2009). Os termos devem ser formalizados através de uma carta de

CoOmpromisso.

Na carta de compromisso deve constar, o objetivo e o ambito da auditoria as
demonstragdes financeiras, as responsabilidades do auditor ¢ do 6rgdo de gestdo, a
identificacdo do relato financeiro aplicado na preparagdo das demonstragdes financeiras,
o conteudo que deve estar inserido no relatério de auditoria, bem como as limitagdes do

compromisso (IAASB, 2009).

E importante salientar, que se o cliente impuser uma limitagdo com grande impacto
no ambito do trabalho a ser desenvolvido, e que por falta de prova suficiente e apropriada
possa resultar numa escusa de opinido, segundo a ISA 210, o auditor ndo deve aceitar o

trabalho, salvo se lhe for exigido por lei (I44SB, 2009).

Deve também estar presente na carta de compromisso, o prazo de conclusdo da
auditoria e uma declaracdo onde o cliente se compromete a auxiliar o auditor e a

disponibilizar a informacao necessaria para o desenvolvimento do seu trabalho.

1.6.2 Planeamento Auditoria

O planeamento ¢ a fase da auditoria na qual, através da determinacdo do risco de
auditoria, da compreensao da entidade e da sua envolvente, da compreensao do controlo
interno e da avaliagdo do risco de distor¢des materiais, o auditor vai determinar a
materialidade, estabelecer os procedimentos substantivos a realizar, definir o timing e
quais os recursos necessarios. O adequado planeamento de uma auditoria vai permitir que
ao longo dos trabalhos seja possivel obter provas suficientes e apropriadas que suportem

as conclusdes do auditor (4/meida, 2022).
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Segundo a ISA 300, o auditor deve estabelecer o ambito, a oportunidade e a direcao
da auditoria, de forma a desenvolver um plano de auditoria que permita ao auditor dedicar
0 tempo necessario as areas de maior risco, identificar e resolver potenciais problemas
em tempo oportuno, gerir ¢ organizar os trabalhos de auditoria de forma a que sejam
executados com eficiéncia e eficacia, selecionar os membros adequados, supervisionar e

rever os trabalhos (14ASB, 2009).
A. Risco em Auditoria

Segundo a ISA 200, o risco em auditoria € o risco de o auditor emitir uma opinido
inapropriada quanto a fiabilidade das demonstra¢des financeiras. Desse modo, quanto
maior for o grau de certeza que o auditor quer ter ao emitir a sua opinido, menor sera o

risco de auditoria (I44SB, 2009).

O risco inerente, ¢ a possibilidade de um saldo ou transacdo conter distor¢des
materialmente relevantes que nao foram detetadas pelo facto de nao existirem controlos

internos implementados (A/meida, 2022).

O risco de controlo, é o risco de se verificarem distor¢des materiais em saldos ou
transacdes que ndo foram prevenidas, detetadas ou corrigidas atempadamente pelos
sistemas de controlo interno. Os auditores ndo tém influéncia no risco de controlo, no
entanto, os mesmos apos a sua avaliagdo podem fazer recomendagdes ao 6rgao de gestao
sobre eventuais falhas ou melhorias a implementar de forma a tornar os controlos internos

mais eficazes (A/meida, 2022).

Por ultimo, o risco de detecdo, € o risco de os procedimentos substantivos realizados
pelo auditor ndo detetarem distor¢des materialmente relevantes em saldos ou transagdes.
O risco de dete¢ao pode ser controlado pelo auditor através de um planeamento adequado,

analises rigorosas, supervisao e revisao detalhada (4/meida, 2022).
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Avaliacdo do Risco de Controlo pelo
Auditor
Alto Médio Baixo
Alto 0 mais baixo mais baixo médio
Avaliaciao do Ri i ) . )
valiagao co 1s.c 0 Médio mais baixo médio mais alto
Inerente pelo Auditor

Baixo médio mais alto 0 mais alto

Tabela 1 - Avaliagdo de Risco (Costa, 2023)

B. Materialidade

De acordo com a ISA 320, a materialidade na auditoria pode assumir diferentes
conceitos, no entanto, pode-se considerar como sendo um valor base as distor¢des
materiais que individualmente ou em conjunto tém impacto na elaboracdo das
demonstragdes financeiras, ¢ consequentemente na tomada de decisdes dos utilizadores

da informagao financeira (I4ASB, 2009).

A determina¢do da materialidade pelo auditor ¢ uma questdo de julgamento
profissional, em que o mesmo deve ter por base as demonstragdes financeiras como um
todo, a envolvente do negdcio e as areas de maior risco. Além da materialidade global, o
auditor deve calcular o valor da materialidade de execu¢dao e o valor das distor¢oes
claramente insignificantes (DCI). O valor da materialidade de execugdo ¢ utilizado na
realizagdo dos testes substantivos como um indicador de distor¢des materialmente

relevantes (Costa, 2023).

A medida em que o auditor realiza os testes substantivos, deve colocar todas as
distor¢cdes materialmente relevantes no mapa dos ajustamentos, de forma a que a entidade
possa realizar posteriormente os devidos ajustamentos. No caso de o 6rgao de gestao nao
efetuar as devidas corregdes, € as mesmas apresentarem um impacto significativo na
apresentacdo das demonstracdes financeiras, o auditor deve refletir essa informagdo na

Declaragdo do Orgdo de Gestdio e no momento em que emite a sua opinido (Costa, 2023).
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A ISA 320 ndo estabelece limites minimos no que concerne a determinagdo da
materialidade, no entanto, o auditor através do seu julgamento profissional pode optar por

um dos seguintes indicadores de referéncia para o calculo da materialidade (Costa, 2023).

Indicador de Referéncia Intervalo Inferior | Intervalo Superior
RAI 5% 10%
Total de Vendas e Prestagao Servigos 0,50% 2%
Total do Ativo 0,50% 2%
Total do Ativo Corrente 5% 10%
Total do Passivo Corrente 5% 10%
Total do Capital Proprio 1% 5%

Tabela 2 - Indicadores de Referéncia Calculo Materialidade (Costa, 2023)

1.6.3 Testes aos Controlos

O controlo interno ¢ uma ferramenta de auxilio as organizagdes e ao trabalho dos
auditores, que permite mitigar os riscos associados ao cumprimento dos objetivos

estabelecidos (4/meida, 2022).

E da responsabilidade do érgio de gestio identificar os riscos, bem como
implementar um sistema de controlo interno adequado e assegurar o seu cumprimento de
forma a prevenir a existéncia de distor¢des materialmente relevantes nas demonstragdes
financeiras e a facilitar a sua dete¢do. Por sua vez, a responsabilidade do auditor passa
por compreender e avaliar o sistema de controlo interno, bem como recolher uma
quantidade de prova suficiente que ateste a sua fiabilidade. O auditor deve avaliar os
sistemas de controlo interno implementados de acordo com o resultado da avaliacao dos
riscos realizada para que desta forma seja possivel perceber se os mesmos estdo a
funcionar como previsto e se sdo suficientes para prevenir, detetar e corrigir erros,
fraudes ou outras irregularidades. No processo de avaliacdao o auditor deve num primeiro
momento compreender e documentar o controlo interno implementado, posteriormente
deve realizar uma avaliagdo inicial ao risco de controlo e por fim, num ultimo instante

deve realizar testes aos mesmos. Apds a avaliagdo do sistema de controlo interno ¢
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também da responsabilidade do auditor comunicar, em tempo 1til, as partes responsaveis

a sua opinido e as suas recomendagdes no caso de serem detetadas deficiéncias.

Portanto, de acordo com a ISA 315 o controlo interno ¢ constituido por um
conjunto de procedimentos que sao estabelecidos pelo 6rgao de gestdo e avaliado pelo
auditor com o intuito de garantir uma seguranga razoavel no que diz respeito a eficacia e
eficiéncia das operagdes, a fiabilidade das demonstracdes financeiras e ao cumprimento
das leis e regulamentos para que as organizagdes sejam capazes de cumprir com 0s seus

objetivos (IAASB, 2009).

Os procedimentos a serem estabelecidos vao depender do tipo de controlo interno
adotado, no entanto, ¢ importante salientar que a sua implementagdo depende
essencialmente dos objetivos que a organizagdo pretende alcancgar. Alguns tipos de
controlo internos sao, os controlos preventivos implementados com intuito de evitar erros
ou irregularidades, os controlos detetivos que tém como finalidade identificar erros ou
desvios ap0s a sua ocorréncia, os controlos corretivos estabelecidos de forma a corrigir
as falhas identificadas, bem como outros controlos, nomeadamente, os controlos

compensatorios € os controlos diretivos (Lopes, 2022).

Em suma, o controlo interno ¢ crucial para assegurar o bom funcionamento das
organizagdes € por esse motivo a importancia da implementacdo de um sistema de
controlo interno nas organizacdes ndo deve ser subestimada, pois o controlo interno
desempenha um papel fundamental na mitigacdo dos riscos, assegura que oS
procedimentos estdo em conformidade com as normas e regulamentos aplicaveis, e
transmite uma seguranca razoavel quanto a integridade e fiabilidade das demonstragdes

financeiras (Lopes, 2022).

1.6.4 Procedimentos Substantivos

Os procedimentos substantivos sdo constituidos por um conjunto de procedimentos
analiticos e testes de detalhe realizados pelo auditor com o objetivo de perceber se existem
distor¢des materialmente relevantes nos saldos ou transagdes, que ndo tenham sido

prevenidas ou detetadas pelo sistema de controlo interno implementado. Desse modo,
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quanto maior for o risco inerente e o risco de controlo, mais procedimentos substantivos

sera necessario realizar (A/meida, 2022).

Os testes de detalhe aos saldos e transagdes, sdo realizados através da prova de
auditoria com o intuito de detetar distor¢oes materialmente relevantes ¢ validar as
assercOes associadas a cada rubrica das demonstragdes financeiras, enquanto que os
procedimentos analiticos sdo realizados tendo por base a informagdo financeira e nao
financeira, que contribui para a realizacdo de uma andalise detalhada a variagdao entre

saldos de um ano face ao periodo homologo (IAASB, 2009).
A. Prova de Auditoria

De acordo com a ISA 500, o objetivo do auditor ¢ realizar os procedimentos de
auditoria necessarios para que possa obter prova de auditoria suficiente e apropriada, e
dessa forma emitir um opinido bem fundamentada quanto as demonstragdes financeiras.
O auditor no processo de recolha de evidéncias deve exercer o seu julgamento profissional
e perceber a relevancia e fiabilidade da prova obtida. A prova ¢ suficiente, se o auditor
recolher a quantidade de prova necessaria e € apropriada se em termos de qualidade for

relevante e fidvel (I44SB, 2009).

Na elaboragdo do teste ao controlo, o auditor deve procurar recolher provas
suficientes e apropriadas de forma a validar, por exemplo, os procedimentos de compras
e vendas determinados pela entidade. No que concerne aos testes de detalhe, o auditor
deve obter provas ou documentos que suportem os saldos e as transa¢des de um

determinado periodo (144SB, 2009).

De forma a reduzir o risco de auditoria, o auditor pode reunir varios tipos de prova
de auditoria, nomeadamente, prova documental, circularizacdo de terceiros e inspegao
fisica, no entanto, a credibilidade da prova vai depender se a mesma ¢ gerada
internamente ou externamente. As provas geradas externamente sdo mais fiaveis uma vez

que advém de terceiros independentes (A/meida, 2022).
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e A prova documental ¢ um conjunto de documentos que servem de suporte aos
movimentos contabilisticos, desde faturas, recibos, contratos, extratos bancarios,
comprovativos retirados do Portal da Autoridade Tributaria, entre outros.

e A circularizacdo de terceiros ¢ uma comunicagdo escrita e recebida diretamente
por parte do terceiro que tem como objetivo validar os saldos de um conjunto de
rubricas. Sao alvo da confirmagao de terceiros, os clientes e outros devedores, os
fornecedores e outros credores, as institui¢des financeiras € o Banco de Portugal,
as seguradoras e os advogados (4lmeida, 2022). E importante mencionar que, a
resposta a circularizacdo dos advogados € um elemento obrigatorio para a emissao
da Certificagdo Legal de Contas (CLC), uma vez que informa o auditor de todos
0s processos movidos contra a entidade.

e A inspecao fisica € a verificagao fisica de ativos e ¢ a melhor prova para confirmar

a existéncia de inventarios e ativos fixos tangiveis (4/meida, 2022).

B. Assercoes das Demonstracoes Financeiras

No momento, em que o 6rgdo de gestdo divulga as demonstracdes financeiras, o
mesmo estd a fazer afirmacdes relacionadas com a propriedade, valorizacao,
reconhecimento e apresentagdo. As afirmagdes sdo consideradas pelos utilizadores da

informacao financeira como verdadeiras (4/meida, 2022).

Em auditoria, as afirmacdes feitas pelo orgdo de gestdo relativamente as
demonstragdes financeiras sdo consideradas como assergdes, € por esse motivo, o auditor
tem a responsabilidade de recolher provas suficientes e apropriadas, de forma a validar as
asser¢oes relacionadas com os saldos, com as transacdes € com a apresentagdao e

divulgagdo das demonstragdes financeiras (A/meida, 2022).
As asserc¢oes subjacentes as transagoes sao (IAASB, 2009):

e Ocorréncia: as transacdes ocorreram e estdo relacionados com a entidade.
e Plenitude: todas as transagdes que ocorreram no periodo estdo registadas.

e Rigor: todas as transagdes foram corretamente contabilizadas.
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o Corte (Cut-Off): todas as transacdes foram registadas no periodo correto.

e (lassificagdo: as transagdes foram todas registadas nas contas apropriadas.
As asser¢oes relacionadas com os saldos sao (IAASB, 2009):

e Existéncia: os saldos finais dos ativos, passivos e capital proprio existem.

e Direitos e Obrigacdes: a entidade possui e controla os direitos sobre os ativos e as
obrigacdes sobre 0s passivos.

e Plenitude: todos os ativos, passivos e capitais proprios foram incluidos no
balanco.

e Valorizacao e Imputagdo: todos os ativos, passivos e capitais proprios foram
contabilizados pelo valor correto, bem como, os rendimentos e gastos foram

imputados corretamente.
As assercoes associadas a apresentagdo e divulgacdo sdo (IAASB, 2009):

e Ocorréncia: a informagao financeira esta corretamente divulgada.

e Direitos e Obrigacdes: a informagao financeira apresentada esta relacionada com
a entidade.

e Plenitude: todas as divulgacdes foram feitas nas demonstracdes financeiras.

e Rigor e Valorizagdo: toda a informacao foi divulgada pela quantia correta.

e C(lassificagdao e Compreensibilidade: a informagao foi apresentada e divulgada de

forma apropriada e com clareza.

C. Amostragem em Auditoria

Segundo a ISA 530, a amostragem em auditoria deve ser aplicada, quando o auditor
tem por objetivo realizar procedimentos substantivos a menos de 100% da populacao, de

forma a tirar as suas conclusdes sobre a populagdo como um todo (IAASB, 2009).

A selecdo da amostra deve ter por base um conjunto de critérios definidos
internamente por cada entidade, no entanto, com o objetivo comum de realizar uma
selecdo que apresente um nivel aceitavel de que o risco de amostragem sera efetivamente

mitigado (Lopes, 2022).
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Na selecdo da amostra deve-se ter em conta dois tipos de amostragem,
nomeadamente, a amostragem estatistica e a amostragem nao estatistica. A amostragem
nao estatistica ¢ determinada pelo julgamento do auditor, o critério de selecao utilizado
seja aleatorio ou casual deve representar a populagdo e a sua avaliagdo também ¢ baseada
no seu julgamento profissional (4lmeida, 2022). No entanto, a amostragem estatistica ¢
determinada pela teoria das probabilidades, a selecdo ¢ feita de forma aleatoria para que
cada elemento tenha a mesma hipotese de ser selecionado, e a avaliagao ¢ feita através

das conclusdes da amostra (4lmeida, 2022).

E importante salientar que, independentemente do tipo de amostragem utilizada,

qualquer uma permite ao auditor obter prova suficiente e apropriada (4/meida, 2022).

D. Testes de Detalhe as Rubricas de Balanco e Demonstracao de Resultados

Os testes de detalhe sdo procedimentos substantivos que tém como objetivos através
da prova de auditoria validar as asser¢des associadas aos saldos e transagdes que

compdem as diversas rubricas do balango e da demonstragdo de resultados (Costa, 2023).

O objetivo do teste, os procedimentos efetuados, o teste realizado, as provas obtidas
e as conclusdes do auditor devem estar sempre devidamente documentados nos respetivos
papeis de trabalho, de forma a auxiliar na coordenagao, supervisao e analise do trabalho

de auditoria (A/meida, 2022).

O auditor pode facultar o acesso aos papéis de trabalho a auditores que o sucedam, a
entidades legalmente autorizadas e a Organiza¢do de Revisores Oficiais de Contas

(OROC) (Almeida, 2022).

Os papeis de trabalho podem ser arquivados no dossier permanente ou no dossier
corrente. No dossier permanente ¢ arquivada toda a informagdo de anos anteriores
necessaria em auditorias recorrentes, nomeadamente, contratos de financiamento, atas,
modelo 22, entre outros elementos. Por sua vez, no dossier corrente, sdo arquivados os

papéis de trabalho e documentos de suporte a auditoria do ano corrente (Almeida, 2022).
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D.1. Meios Liquidos Financeiros

A rubrica Caixa e Depositos Bancérios que integra o Ativo Corrente, ¢ uma area
que apresenta um elevado risco inerente por todas as suas caracteristicas, nomeadamente,
o seu elevado nimero de transacgdes. Desse modo, devem ser realizados procedimentos
substantivos com o objetivo de obter prova suficiente e apropriada sobre as asser¢des
existéncia, ocorréncia, plenitude, rigor, direitos e obrigacdes, apresentagdo e divulgacao

(Almeida, 2022).

Num primeiro momento o auditor deve junto do 6rgdo de gestdo perceber quais
os procedimentos de controlo interno implementados pela empresa, ou seja, se existe
segregacao de fungdes, um fundo de caixa fixo, registo de entradas e saidas de caixa,

autorizacdes prévias de pagamentos e a realizagdo de reconciliagdes bancarias.

Num segundo momento, o auditor deve realizar testes substantivos de forma a
validar as assergoes ¢ testes ao controlo para perceber se o sistema de controlo interno
implementado ¢ efetivamente eficaz. Sendo a conta Caixa por natureza a mais vulneravel,
para a realizagdo do teste de detalhe e obtencao de prova, deve-se solicitar a folha de caixa
onde se encontra o registo de entradas e saidas, e realizar inspecdes fisicas de forma a

validar a existéncia do saldo a data do relato (Costa, 2023).

Por sua vez, no que concerne as contas de depdsitos a ordem e a prazo, o auditor
deve solicitar o extrato bancario, as respetivas reconciliagdes € 0 Mapa da Base de Dados
de Contas do Banco de Portugal. Deve também circularizar todos os bancos que a
entidade tenha em aberto na contabilidade e que constem em aberto no Mapa da Base de
Dados de Contas do Banco de Portugal com o intuito de validar o saldo final e de perceber

quais as pessoas que tém autorizacao para movimentar as contas.

O objetivo da auditora nesta area € perceber se os saldos das contas existem, sao
legitimos, estdo devidamente valorizados, estdo corretamente contabilizados, se o seu
acesso € movimentagao ¢ restrito, se existe um sistema de controlo interno, se ¢

apropriado e se garante a salvaguarda dos ativos (4/meida, 2022).
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D.2. Contas a Receber e a Pagar

As contas de Clientes, Fornecedores ¢ de Outros Devedores e Credores,
apresentam um elevado risco inerente ¢ de controlo. De forma a mitigar os riscos
associados as diversas areas, o auditor deve realizar procedimentos substantivos que
permitam obter prova suficiente e apropriada sobre as asser¢des plenitude, existéncia,
ocorréncia, direitos e obrigagdes, rigor, valorizagdo, corte, classificacdo, apresentagdo e

divulgacao (4lmeida, 2022).

Para a realizacdo dos testes substantivos, o auditor deve solicitar o envio dos
balancetes da gestdo comercial e a listagem de faturacdo como emitente e adquirente
retirada do Portal da Autoridade Tributaria. Os respetivos elementos servem de base para
a elaboracdo do teste a gestdo comercial onde ¢é feito o confronto entre os saldos da

contabilidade e os saldos do balancete da gestdo comercial.

O procedimento substantivo mais importante na validacao dos saldos das contas
de Clientes, Fornecedores e Outros Devedores e Credores, € a circularizacao de terceiros.
A circularizagdo ¢ feita através de um pedido de confirmacao de saldos autorizado pela
entidade e enviado a cada um dos terceiros selecionados. A resposta do terceiro deve ser

sempre acompanhada por um documento de suporte (Costa, 2023).

Para as entidades que ndo respondem ao pedido de circularizagdo, o auditor deve
realizar procedimentos alternativos. Na realizacdo dos procedimentos alternativos, a
validagdo dos saldos e transacdes ocorre através da listagem de faturagdo como emitente
e adquirente retirada do Portal da Autoridade Tributaria, e dos comprovativos de

pagamento e recebimento do saldo em divida.
D.3. Compras e Inventarios

As contas que integram a rubrica de Inventarios e Ativos Biologicos no Ativo
Corrente, apresentam um elevado risco inerente que se deve ao elevado niimero de
transagdes € um elevado risco de controlo pelo facto de muitas empresas nao
implementarem um sistema de controlo interno eficaz. De modo a mitigar os riscos

associados a area, devem ser realizados procedimentos substantivos que permitam obter
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prova suficiente e apropriada sobre as asser¢des existéncia, plenitude, direitos e
obrigagdes, rigor, classificacdo, valorizagdo e imputagdo, corte, apresentacdo e

divulgacao (4lmeida, 2022).

Relativamente as compras, o auditor deve comecar por fazer o levantamento do
controlo interno junto do 6rgdo de gestdo, de forma a perceber quais os procedimentos
implementados pela empresa na compra de mercadorias, desde a encomenda até ao
pagamento. Posteriormente, devem realizar procedimentos analiticos para perceber as
variagdes absolutas e relativas que ocorreram no ano face a anos anteriores. Os
procedimentos de revisdo analitica podem ser complementados com o ranking de

fornecedores, calculo da margem bruta e correlagdo entre as compras e vendas mensais.

Apbs a realizagdo dos procedimentos de revisdo analitica, o auditor deve
direcionar o seu trabalho para os procedimentos substantivos, nomeadamente, teste as
transacdes e teste ao corte (cut-off). Para os respetivos testes devem ser recolhidas provas
suficientes e apropriadas que validem as transacgdes, os saldos e os procedimentos de

controlo interno implementados.

No que diz respeito aos inventarios, o auditor deve comecar por perceber quais os
procedimentos implementados pela empresa na entrada e saida de mercadoria, bem como
na gestdao do stock. Nos inventarios, o auditor deve realizar inspegoes fisicas, sendo esta
a melhor forma de validar a sua existéncia. Para as contagens de inventario o auditor deve
solicitar a listagem do inventério valorizado exportado a data da contagem, bem como o

comprovativo da comunicacdo do mesmo a Autoridade Tributaria (AT).

O auditor deve descrever todo o processo das contagens no seu papel de trabalho
e de seguida passar a elaboragdo do teste substantivo aos inventarios que tem como
objetivo confrontar as quantidades indicadas pela empresa na listagem do inventario com
as contagens efetuadas. Se tivermos acesso a listagem do inventario de anos anterior ¢
possivel através do codigo de cada artigo retirar outras conclusdes, como por exemplo, se
existem artigos parados, artigos com quantidades ou preco negativos, e definir o ranking

de artigos por preco e por quantidades.
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D.4. Investimentos Nao Financeiros

A rtbrica de Ativos Fixos Tangiveis, Ativos Intangiveis, Investimentos em Cursos
e Ativos nao Correntes Detidos para Vendas, sdo areas que integram o Ativo Nao
Corrente e que apresentam um elevado risco inerente e de controlo. De forma a mitigar
os riscos associados as diversas areas, o auditor deve realizar procedimentos substantivos
que permitam obter prova suficiente e apropriada sobre as assercdes existéncia,
ocorréncia, plenitude, corte, direitos e obrigacdes, rigor, classificacdo, valorizagdo e

imputacao, apresentacao e divulgacao (A/meida, 2022).

A auditoria tem como objetivo garantir que os ativos estdo todos protegidos com
seguros, que sao propriedade da empresa, que a sua valorizagdo ¢ feita de acordo com as
normas contabilisticas, que estdo em condi¢cdes de funcionamento e que foram

devidamente depreciados ou amortizados (Almeida, 2022).

Desse modo, para o auditor dar inicio aos testes substantivos deve solicitar as
apolices dos seguros, a listagem de imobilizado, a modelo 32, a modelo 31, a listagem do
patrimoénio predial e dos veiculos atuais retirados do Portal da Autoridade Tributéria, as

cadernetas prediais e as fichas de imobilizado.

A partir das provas de auditoria obtidas, deve-se realizar o recalculo das
depreciagdes e amortizacdes, confrontar a listagem do patrimonio predial e a listagem dos
veiculos atuais com a contabilidade, e analisar através das faturas todas as aquisigdes
realizadas ao longo do periodo. Os testes e as conclusdes devem estar devidamente

documentados nos respetivos papéis de trabalho.

As inspecgOes fisicas também fazem parte do conjunto de procedimentos
substantivos que podem ser realizados para validar essencialmente a assercao existéncia

da rtibrica de Ativos Fixos Tangiveis.
D.5. Financiamentos Obtidos

A rubrica de Financiamentos Obtidos, ¢ uma area que apresenta algum risco
inerente ¢ de controlo. Desse modo, devem ser realizados procedimentos substantivos

com o objetivo de obter prova suficiente e apropriada sobre as assercdes existéncia,
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ocorréncia, plenitude, corte, rigor, classificacdo, valorizacdo e imputagdo, direitos e

obrigagoes, apresentacdo e divulgacao (Almeida, 2022).

De forma a validar a segregacao dos saldos e as transagoes, o auditor deve recolher
junto da entidade o Mapa das Responsabilidade de Crédito do Banco de Portugal, os

contratos de financiamento e os planos de financiamento.

Os teste substantivos realizados a rubrica de Financiamentos Obtidos tém por base
o confronto entre a contabilidade e o Mapa das Responsabilidade de Crédito do Banco de
Portugal, o recélculo da segregacdo de saldos entre o passivo corrente € 0 passivo ndo

corrente, bem como o céalculo dos juros através dos planos de financiamento.
D.6. Estado e Outros Entes Publicos

O teste a rubrica Estado e Outros Entes Publicos tem como objetivo validar a
situacao contributiva e tributaria da entidade. Para a elaboracao do teste, o auditor tem a
necessidade de recolher as certidoes de nao divida da Autoridade Tributaria e da
Seguranca Social, os comprovativos dos pagamentos por conta, as declaragdes mensais
de rendimentos, as declaragdes mensais do IVA e os comprovativos de pagamento da taxa
social unica. Apds a obtencdo de prova de auditoria, o auditor deve confrontar a

informacao retirada do Portal da Autoridade Tributaria com a contabilidade.

Adicionalmente, de forma a complementar o teste substantivos a rubrica Estado e
Outros Entes Publicos, deve ser também solicitada a certiddo permanente, o
comprovativo das dividas fiscais e os dados pessoais da entidade retirados do Portal da

Autoridade Tributaria.
D.7. Vendas e Prestacao de Servicos

As vendas e prestacdo de servigos, apresentam um elevado risco inerente que se
deve ao elevado nimero de transagdes e um elevado risco de controlo pelo facto de muitas

empresas ndo implementarem um sistema de controlo interno eficiente e eficaz.

Para que seja possivel mitigar os riscos associados a area, devem ser realizados

procedimentos substantivos que permitam obter prova suficiente e apropriada sobre as
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assercdes existéncia, ocorréncia, plenitude, direitos e obrigacdes, rigor, classificagao,

valorizacdo e imputacdo, corte, apresentagdo e divulgacdo (4lmeida, 2022).

O auditor deve comecar por fazer o levantamento do controlo interno junto do
orgao de gestdo, de forma a perceber quais os procedimentos de venda implementados
pela empresa, desde a encomenda até ao seu recebimento. Posteriormente, devem realizar
procedimentos analiticos para perceber as variacdes absolutas e relativas que ocorreram
no ano face a anos anteriores. Os procedimentos de revisdo analitica podem ser
complementados com o ranking de clientes, o ranking de produtos vendidos e o calculo

da margem bruta.

Apbs a realizagdo dos procedimentos de revisdo analitica, o auditor deve
direcionar o seu trabalho para os procedimentos substantivos, nomeadamente, o teste a
integracao que se baseia no confronto entre o saff da faturacdo, a contabilidade e o mapa
da faturacdo. O teste a sequencialidade que ¢ feito também através do saft da faturacdo e

no qual se identifica as quebras de sequéncia e os documentos anulados.

Fazem parte também do conjunto de procedimento substantivos, o teste as
transacdes € o teste ao corte (cut-off). Para os respetivos testes devem ser recolhidas
provas suficientes e apropriadas que validem as transacdes, os saldos e os procedimentos

de controlo interno implementados.
D.8. Gastos com o Pessoal

A rubrica Gastos com o Pessoal, ¢ uma é4rea que apresenta um elevado risco
inerente e de controlo. Desse modo, devem ser realizados procedimentos substantivos
com o objetivo de obter provas suficientes e apropriadas sobre as assergoes existéncia,
ocorréncia, plenitude, direitos e obrigagdes, rigor, classificagcdo, valoriza¢ao e imputacao,

corte, apresentacao e divulgacao (Almeida, 2022).

De forma a validar o saldo e as transag¢des da rubrica, o auditor deve realizar o
teste ao processamento salarial que consiste no confronto entre a contabilidade e o mapa
do processamento salarial do periodo. O teste as contribuigdes para a Seguranga Social

que consiste no confronto entre o recdlculo da taxa social Unica feito através do mapa do
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processamento salarial do periodo e a contabilidade. Por fim, o teste a estimativa de férias
que consiste no confronto entre o recalculo feito através do processamento salarial

subsequente e o valor registado na conta de acréscimo de gastos.

Para complementar os testes realizados, podem ser elaborados procedimentos
analiticos, que ajudem o auditor a perceber as variagdes absolutas e relativas que
ocorreram no ano face ao ano anterior. O documento das entradas e saidas de funciondrios
pode auxiliar no esclarecimento das variagdes, uma vez que permite perceber se o nimero

de funciondrios efetivos aumentou ou diminui face ao periodo homologo.

1.6.5 Certificacdo Legal de Contas

A Certificagdo Legal de Contas tem como objetivo comunicar de forma clara a
opinido do Revisor Oficial de Contas, sobre as Demonstragdes Financeiras de

determinada entidade, aos utilizados da informacao financeira (4/meida, 2022).

O relatorio de auditoria deve-se dividir em quatro secgdes, a sec¢ao da opinido do
auditor, a sec¢do das responsabilidades do 6rgdo de gestdo ¢ do 6rgao de fiscalizagdo
pelas demonstragoes financeiras, a sec¢ao das responsabilidades do auditor pela auditoria

as demonstragdes financeiras e a sec¢ao do relatorio de gestdo (Almeida, 2022).

No entanto, podem existir algumas situagdes que modificam a estrutura base da
Certificacao Legal de Contas sem alterar a opinido do auditor, nomeadamente, a incerteza
material relacionada com a continuidade e as énfases. As énfase devem estar incluidas no
anexo do Relatério de Contas e sdo utilizadas pelo auditor para explicar determinadas
situagdes que possam ter impacto nas demonstragdes financeiras, mas que ndo alteram a
sua opinido. Em ambas as situagdes o auditor deve terminar a frase com “A nossa opinido

ndo é modifica em relagdo a esta matéria” (Almeida, 2022).

Em contrapartida, existem situagdes em que além da modificagdo da estrutura base
da Certificagdo Legal de Contas, existe também uma alteracdo da opinido do auditor,
nomeadamente, quanto se verifica uma opinido com reservas, uma opinido adversa ou

uma escusa de opinido (A/meida, 2022).
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Uma opinido com reservas ¢ emitida quando existe um desacordo entre o auditor
e o 6rgdo de gestdo, mas o impacto nas demonstra¢des financeiras no é significativo. E
emitida uma opinido adversa quando o desacordo entre o auditor € o 6érgao de gestao tem
um impacto materialmente relevante nas demonstragdes financeiras. Por fim, a escusa de
opinido ¢ emitida quando por limitacdo de ambito o auditor ndo consegue obter prova

suficiente e apropriada para emitir uma opinido (4lmeida, 2022).

Independentemente do tipo de opinido emitida pelo auditor, as Certificacdes
Legais de Contas assumem um papel crucial, uma vez que permitem aos utilizadores da
informagdo financeira perceber se as demonstragdes financeiras foram apresentadas de

forma verdadeira e apropriada, e dessa forma tomar decisdes fundamentadas.
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2 Apresentacio da Entidade Acolhedora

O presente estagio foi desenvolvido na entidade Alberto Martins, Magalhdes &
Associados, SROC, Lda. uma sociedade por quotas, fundada em 2009 por Manuel
Alberto Martins, Revisor Oficial de Contas nimero 438, e localizada na Rua Padre

Estevao Cabral, no centro da cidade de Coimbra.

A

SROC
Figura 1 - Logdtipo Alberto Martins, Magalhdes & Associados, SROC, Lda.

Atualmente, a firma conta com quatro revisores oficiais de contas e uma equipa
dedicada de auditores. A Alberto Martins, Magalhdes & Associados, SROC, Lda. esta
inscrita na lista de revisores oficiais de contas sob o nimero 226 e presta servigos de

auditoria financeira. avaliagdo de empresas e consultoria financeira.

2.1 Estrutura de Governacao

A sociedade ¢ gerida pelos seus dois socios-gerentes. A estrutura funcional esta
organizada por revisor oficial de contas, auditores séniores e auditores juniores. Todos os
colaboradores estdo sujeitos a um processo de avaliagdo anual do seu desempenho, com

base em critérios objetivos adotados para o efeito.

2.2 Servicos

A Sociedade Alberto Martins, Magalhdaes & Associados, SROC, Lda. presta servigos
no ambito da auditoria financeira e certificagao legal de contas, due diligence, avaliagao

de empresas e regularizagdes de IVA.
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2.3 Setores de Atividade

A Alberto Martins, Magalhdes & Associados, SROC, Lda. trabalha com setores de
atividade desde a industria alimentar, industria metalurgica, distribui¢ao e transportes,

industria téxtil, curtumes, imobiliario, construcao, saude ¢ setores nao lucrativos.

2.4 Valores e Compromisso

A Sociedade tem como objetivo contribuir para um mundo empresarial mais
transparente, sustentavel e inclusivo. Desse modo, assentam a intrinseca qualidade dos

seus servigos na competéncia, rigor e confianca.

2.5 Sistema de Contro de Qualidade

O manual de controlo interno da sociedade foi preparado tendo por base as orientagdes
da Norma Internacional de Controlo de Qualidade (ISQC 1) e define normas e
procedimentos internos, com o intuito de garantir o cumprimento de todas as disposi¢des
legais aplicaveis e a respeitar os principios profissionais e éticos, em todos os trabalhos

realizados, e com elevados padrdes de qualidade.

O manual de controlo interno define as funcdes e responsabilidades dos sdcios, bem
como dos colaboradores, identifica os requisitos éticos relevantes, nomeadamente, os
requisitos de independéncia e confidencialidade, sendo que, anualmente, todos os
colaboradores emitem declaragdes de independéncia e confidencialidade em relagdo a

todos os clientes da sociedade.

O manual de controlo interno € apresentado a todos os colaboradores quando admitidos
na sociedade e fica disponivel, no soffware de auditoria, para consulta pelos mesmos a
qualquer momento. Através do sofiware de auditoria, qualquer colaborador pode relatar
uma queixa ou reclamagao, bem como receber e responder a comunicagdes no ambito do

controlo de qualidade interno.

O manual de controlo interno define os procedimentos para a aceitacdo de novos
clientes e continuacdo dos clientes existentes, incluindo os procedimentos a rever

anualmente que podem conduzir a cessagdo de contrato com um cliente.
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O manual de controlo interno resume ainda a politica de contratacdo de recursos
humanos da sociedade, bem como a politica de formagdo continua, garantindo que a

sociedade esta dotada de pessoal suficiente e competente para os trabalhos assumidos.

Sao definidos também os procedimentos relacionados com a execugao dos trabalhos
desde o planeamento, supervisao e revisdo, bem como procedimentos relacionados com
a Revisao do Controlo Qualidade do Trabalho e os procedimentos de monitoriza¢ao do
respetivo manual, os quais incluem inspecao periddica de dossiers relevantes e

implementagao de melhorias continuas.

O trabalho realizado ¢ documentado em pastas de trabalho, permanentes e correntes,

fisicas e informaticas, devidamente organizadas, e mantidas pelo prazo legal aplicavel.
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3 Relatorio de Estagio

De forma a complementar os pontos abordados ao longo da revisdo de literatura,

serdo abordadas numa vertente mais pratica, as tarefas realizadas ao longo do estdgio na
Sociedade Alberto Martins, Magalhaes & Associados, SROC, Lda. que decorreu de 11
de novembro de 2024 a 30 de abril de 2025, com uma duragao de 960 horas.

3.1 Plano de Trabalho

Més

Trabalho Desenvolvido

Novembro

Preparacao de ficheiros de trabalho para visitas intercalares
a clientes de auditoria
Levantamento de controlo interno em visita a cliente

Dezembro

Preparacao de ficheiros de trabalho para visitas intercalares
a clientes de auditoria

Levantamento de controlo interno em visita a cliente
Realizacao de testes basicos de auditoria

Assisténcia a Inventarios

Preparacao de circularizagdo de terceiros

Janeiro

Preparagdo de ficheiros de trabalho para visitas finais a
clientes de auditoria

Controlo de processo de circularizagdo de terceiros
Realizacao de testes basicos de auditoria
Acompanhamento de visitas e realizagdo de procedimentos
substantivos de trabalho final

Fevereiro

Preparacdo de ficheiros de trabalho para visitas finais a
clientes de auditoria

Controlo de processo de circularizagdo de terceiros
Realizagao de testes basicos de auditoria
Acompanhamento de visitas e realizagdo de procedimentos
substantivos de trabalho final
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e Preparagdo de ficheiros de trabalho para visitas finais a
clientes de auditoria

Margo e Controlo de processo de circularizacao de terceiros

e Realizacao de testes basicos de auditoria

e Acompanhamento de visitas e realizagdo de procedimentos
substantivos de trabalho final

e Preparagdao de ficheiros de trabalho para visitas finais a
clientes de auditoria

Abril e Controlo de processo de circularizagao de terceiros

e Realizagdo de testes basicos de auditoria

e Acompanhamento de visitas e realizagdo de procedimentos
substantivos de trabalho final

Tabela 3 - Plano de Trabalho

3.2 Preparacao da Visita

No seguimento do processo de aceitacdo do cliente, formalizacdo dos termos do
compromisso e elaboragdo do planeamento, o auditor deve junto do 6rgao de gestdo fazer
o levantamento do controlo interno da entidade. O levantamento do controlo interno €
fundamental, uma vez que permite ao auditor avaliar os riscos associados a cada area e

determinar a extensao dos procedimentos substantivos a realizar.

Apds o levantamento do controlo interno, devem ser solicitados num primeiro
momento, os elementos € documentos de suporte necessarios de forma a dar inicio a
elaboragdo do procedimentos substantivos, com o objetivo de obter provas suficientes e

apropriadas que sustentem as suas conclusdes.

Do sistema contabilistico da entidade deve-se solicitar, o envio do extrato ¢ balancete
da contabilidade a 31/12/N, bem como o balancete da gestdo comercial de clientes e de

fornecedores. Para cada rubrica devem ser também solicitados os seguintes elementos:

e Ativos Fixos Tangiveis: listagem imobilizado, modelo 32, modelo 31, listagem

patrimoénio predial retirado do Portal da Autoridade Tributaria, listagem veiculos
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atuais também retirado do Portal da Autoridade Tributaria, cadernetas prediais (se
aplicavel) e a apolice do seguro contra todos os riscos.

e Caixa e Depésitos Bancarios: folha de caixa, extratos bancéarios, reconciliagcdes
bancarias e o mapa da base de dados de contas do Banco de Portugal.

e Estado e Outros Entes Publicos: certidao de ndo divida da Autoridade Tributéria
e Seguranga Social, comprovativo infracdes fiscais e dividas fiscais, certidao
permanente, cadastro da atividade, modelo 22, comprovativos pagamentos por
conta, comprovativos pagamento IRS e IRC, declara¢gdes mensais de rendimentos,
declaragdes mensais do IVA e comprovativo pagamento da taxa social unica.

¢ Financiamentos Obtidos: mapa das responsabilidades de crédito do Banco de
Portugal, contratos de financiamentos e respetivos planos financeiros.

e Inventario: listagem de inventério e comprovativo da comunica¢do do inventario
a Autoridade Tributéria.

e Fornecedores: o e-fatura de 01/01/N a 31/12/N+1 e as dividas em aberto.

e Vendas: mapa da faturagao, total de vendas mensais retirado do e-fatura e o SAFT
da faturacao.

e Gastos com o Pessoal: listagem de entradas e saidas de funcionarios, resumo do
processamento salarial anual, processamento salarial do ano N+1, mapa da

estimativa de férias e apolice do seguro de acidentes de trabalho.

3.3 Preparacio Documentos

A elaboragdo dos procedimentos substantivos comeca pelo arquivo e tratamento dos
elementos recebidos. O auditor deve conferir se todos os elementos solicitados foram
recebidos e posteriormente organiza-los nas respetivas pastas de acordo com as rubricas

ou areas a que dizem respeito.

Apo6s o arquivo dos documentos, segue-se o momento de o auditor preparar a
informacao contabilistica necessaria, para a realizacao dos procedimentos substantivos,
desde tratar o extrato da contabilidade, o balancete analitico, os balancetes da gestdo
comercial e o saft da faturagao.
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A - Clientes e Vendas_Prestagdes de Servigos J - Meias Financeiros Liquidos

B - Fornecedores e Compras K - Provistes e Contingéncias

C - Inventarios, Consumos e Variagdes L - Subsicios

D - Pessoal_Salarios_Trabalhadores Independentes M - Outrzs Areas

E - Estado N - Revisde das Demonstragdes Financeiras e Relatdrio de Gestdo
F - Investimentos 0O - Procedimentos Serais

G - Investimentos Financeiros X - Correspondéncia

H - Capitais, seus Detentores e Entidades Relacienadas

| - Responsabilidade com Scciedades Financeiras

7 - Elementos recebidos
Z - Elementos tratados

Figura 2 - Exemplo Arquivo

3.3.1 Preparaciao Extrato Contabilidade

O extrato da contabilidade deve ser preparado de forma a conter toda a informagao

relevante para a elaboragado dos trabalhos de auditoria. Desse modo, o extrato deve conter

essencialmente a seguinte informacao:

2DG 3DG 4DG Conta Designacdo Didrio Doc. Interno Més Data Descricdo Débito Crédito Saldo

Figura 3 - Informagdo Extrato Contabilidade

1) Trés colunas com a denominagdo dois digitos, trés digitos e quatro digitos,
adicionadas antes da coluna “Conta” através da formula “=esquerda".

2) Um coluna com a designagdo de “Més” adicionada antes da coluna “Data” e
calculada através da formula “=més”. E importante salientar que na coluna do més
quando se se trata de saldos iniciais, assume-se como sendo o més zero.

3) Uma coluna com a designacao “Saldo” seguida da coluna do crédito, o qual deve
ser calculado novamente pelo auditor através da diferenca entre o débito
acumulado e o crédito acumulado.

4) Acima da coluna do débito acumulado, crédito acumulado e saldo deve constar
sempre o subtotal, que ¢ calculado através da férmula “=subtotal”.

31deb6l
Mods.233_00

SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



iscac .. COIMBRA BUSINESS 100 |

ANDS

Relatorio de Estagio — Alberto Martins, Magalhdes & Associados, SROC, Lda

Ao longo da preparacdo dos extratos da contabilidade podem ser adicionadas outras
colunas, que facilitem a consulta de informag¢ao do auditor, nomeadamente, uma coluna
onde conste a juncdo do numero do diario, nimero do langamento e namero do
documento. Esta jung¢ao, realizada através da formula “=concatenar”, permite ao auditor

através de um filtro consultar individualmente cada langamento contabilistico.

Por ultimo, o auditor deve ter o cuidado de ordenar os extratos por “Conta” e “Més”,

através da definicao ordenar e filtrar que consta na sec¢ao “Base” do Excel.

?_l Ordenarde AaZ
2oy | O
— z
1| v . Ordenarde Z a A
Ordenar e| Localizar e A‘L
& ~ | Filtrar v |Selecionar ~ Ordenacéo Personalizada...
Edigdo
Filtrar
Ordenar ? X
Jr Adicionar Nivel < Eliminar Nivel E@gopiar MNivel ~ Opgdes... 0s meus dados tém cabegalhos

Coluna Ordenar Em Ordem
Ordenar por | conta ~ | |Valores das Células ~ Do Mais Pequeno ao Maior ~

Depois por | pés ~ | |Valores das Células v Do Mais Pequena ao Maior ~

Figura 4 - Ordenar Extrato

O extrato tratado pelo auditor deve constar num Excel/ com a identificagdo da entidade,

data do periodo de relato e a fonte do extrato original enviado pela entidade.

3.3.2 Preparacio Balancete Analitico

O balancete analitico ¢ um resumo dos extratos da contabilidade, no qual é possivel
verificar de forma direta o saldo inicial, os débitos acumulados, os créditos acumulados
e o saldo final de cada conta. Sendo o balancete um elemento crucial nas varias fases da

auditoria, ¢ importante o mesmo apresente a seguinte informagao:
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T/NT

1DG 2DG 3DG 4DG Conta Designacao Débito Crédito Saldo

Figura 5 - Informagdo Balancete Analitico

Devem ser adicionadas quatro colunas com a designacao um digito, dois digitos,
trés digitos e quatro digitos através da formula “=esquerda”, calculada a partir
dos elementos da coluna “Conta”.

Uma coluna com a designagao “T/ NT” que ¢ calculada através da foérmula
“=pesquisa” e onde ¢ possivel identificar quais sdo as contas totalizadoras e ndo
totalizadoras.

Uma coluna com a designa¢do “Saldo” seguida da coluna do crédito, na qual é
importante calcular novamente a diferenca entre o débito acumulado e o crédito
acumulado.

Acima da coluna do débito acumulado, crédito acumulado e saldo deve constar

sempre o subtotal. Os subtotais sdo calculados através da formula “=subtotal”.

Assim como no extrato da contabilidade, o balancete tratado pelo auditor deve constar

num Excel com a identificagdo da entidade, data do periodo de relato e a fonte do

balancete original enviado pela entidade.

3.33

Confronto Extrato vs Balancete

Nos extratos estdo refletidos todos os lancamentos que ocorreram ao longo do periodo,

e sendo o balancete um resumo do extrato, € importante que apos o tratamento de ambos

seja feito um confronto de forma a perceber se existem diferengas. Para a realizagdo do

confronto entre o balancete e o extrato, o auditor deve ser seguidos os seguinte passos:

1)
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Elaborar uma tabela dinamica através dos extratos e do balancete, e selecionar a

informacao que pretendemos alocando-a aos respetivos campos.
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File Home Insert PivotTable Fields vooX
[:]==] Choose fields to add to report:
PivotTable [Recommended Search /O|
M PivotTables 35 =
Tables 13
[ap
[ conta
O Nome
[ Débito Acumulado v

File Home Insert Draw Drag fields between areas below:

‘ ﬁ? | E:fj) @ Filters Columns

PivotTable| Recommended Table —_

@ PivotTables
I E From Table/Range I Rows ¥ Values
[ From External Data Source 2D ~ | || Sum of Saldo ~

Figura 6 - Elaboragdo Tabela Dindmica

2) Em seguida devemos copiar a informacao das tabelas criadas para uma folha do
Excel onde se encontra o balancete tratado para posteriormente realizar o

confronto através da seguinte informagao:

Conta  Saldo Balancete 31/12/N Saldo Extrato 31/12/N  Diferenca

Figura 7 - Informagdo Confronto Extratos vs Balancete

Para se estabelecer o confronto entre o saldo do balancete e o saldo do extrato,
pode ser utilizada a formula “=Procv”, através da sele¢dao da conta, da tabela de origem e
identificacdo da coluna onde consta a informagdo pretendida. A féormula “=Procv” ¢
utilizada pelo auditor quando o mesmo pretende cruzar informacdo entre documentos

diferentes, mas com critérios comuns.

O objetivo do confronto entre os saldos do balancete e os saldos do extrato € que
a diferenga seja nula e o total de ambos os saldos seja zero, pois dessa forma € possivel
perceber que os saldos do balancete sdao suportados pelos movimentos do extratos,
permitindo assim ao auditor avangar com a realizacdo dos procedimentos substantivos.

No entanto, no caso de se verificarem diferengas, o auditor deve num primeiro momento
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tentar perceber se a diferenca estd relacionada com discrepancias entre datas, e
posteriormente, no caso de ndo se conseguir identificar o motivo deve reportar a situagao

ao revisor responsavel.

3.4 Procedimentos Substantivos

De acordo com a ISA 500, o objetivo do auditor ¢ realizar os procedimentos de
auditoria necessarios para que possa obter prova de auditoria suficiente e apropriada, e

dessa forma emitir um opinido bem fundamentada quanto as demonstragdes financeiras.

3.4.1 Teste de Detalhe Caixa e Depdsitos Bancarios

Para a rubrica Caixa e Depositos Bancarios, devem ser realizados procedimentos
substantivos com o objetivo de obter prova suficiente e apropriada sobre as asser¢des

existéncia, ocorréncia, plenitude, rigor, direitos e obrigacdes, apresentacao e divulgacgao.

De forma a obter prova suficiente e apropriada sobre as respetivas asser¢des devem ser

solicitados ao cliente os seguintes elementos:

e Folha de Caixa
e Extratos do Banco
e Conciliagdes Bancarias

e Mapa da Base de Dados de Contas do Banco de Portugal

Movimentos considerados . Movimentos considerados .
~ Dos quais, . ~ Dos quais,
Cont D . Saldo Saldo B Dife pelo banco e nio 0 pela contabilidade e niao 0
onta escricio | bilidade | SMdo Banco iferenca | o bilizados o G pe encel.n aanos | o derados pelo banco pe encel.n a anos
anteriores: anteriores:
Débito Crédito Débito Crédito

0,00
0,00
0,00

Figura 8 - Estrutura Teste Depositos a Ordem

Para a realizacdo do teste aos depdsitos bancarios o auditor deve seguir os seguintes

passos tendo por base os respetivos documentos de suporte:
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1) Comecar por preencher a coluna conta, descri¢cdo e saldo final da contabilidade
com os dados que constam no balancete analitico.

2) Preencher a coluna saldo do banco de acordo com os extratos bancarios.

3) Consultar as reconciliacdes bancarias e no caso de se verificarem diferencgas
colocar os totais dos movimentos na respetiva coluna, tendo em conta se ¢ um
movimento em aberto no banco ou na contabilidade.

4) De forma a validar a existéncia das contas, deve-se confrontar o total de contas
em aberto na contabilidade com o total de contas em aberto no mapa da base de
dados de contas do Banco de Portugal.

5) Por fim, o auditor deve realizar também o confronto entre o saldo da contabilidade
e o saldo que consta na resposta a circularizacdo de cada banco, bem como deixar
evidéncia no papel de trabalho das quais as pessoas que t€ém autorizacdo para

movimentar as respetivas contas.

O auditor no seu papel de trabalho deve colocar a revisdo analitica da rabrica, o teste

realizado, as fontes dos documentos de suporte, bem como as suas conclusdes.

A conclusao do teste aos depdsitos bancarios deve conter o saldo da rubrica, a sua
variagdo e o motivo pelo qual se verificou um aumento ou diminui¢do. Deve ainda fazer-
se referéncia ao confronto entre o saldo da contabilidade e o saldo do banco, ao confronto
entre a contabilidade e o mapa da base de dados de contas do Banco de Portugal, a
percentagem de respostas obtidas a circulariza¢do dos bancos, se os saldos das respostas
conferem com a contabilidade, quem sdo as pessoas autorizadas a movimentar cada conta

e se a conclusdo ¢ favoravelmente quanto as assercdes definidas para a rtbrica.

3.4.2 Teste de Detalhe as Vendas e Prestaciao de Servicos

Os procedimentos substantivos realizados no ambito da rabrica de vendas e prestagdes
de servigcos tém como objetivo obter prova suficiente e apropriada sobre as assercoes
existéncia, ocorréncia, plenitude, direitos e obrigacdes, rigor, classificagdo, valorizacao e

imputacao, corte, apresentacdo e divulgacao.
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Para a realizagdo dos procedimentos analiticos e teste ao detalhe devem ser solicitados

0s seguintes elementos:

e Listagem de ranking de clientes

e Listagem de ranking de produtos

e Saft faturagdo do periodo em andlise

e Mapa da faturagdo

e Resumo e-fatura dos totais mensais de vendas

e Notas de encomenda, faturas, guias de remessa e recibos de acordo com o

levantamento de controlo interno efetuado sobre os procedimentos nas vendas

A. Procedimentos de Revisido Analitica

Na realizagdo dos procedimentos analiticos, o auditor deve procurar perceber e
justificar as varia¢des que ocorreram no ano face ao periodo homologo, detalhar o motivo
pelo qual ocorreram aumentos ou diminuigdes na rubrica, determinar quem s3o o
principais clientes, quais os produtos mais vendidos e calcular a margem bruta das vendas.
De forma a auxiliar na realizacdo dos procedimentos analiticos, podem ser elaboradas as
seguintes tabelas que devem ser preenchidas de acordo com a informagao que consta no

extrato da contabilidade e a partir dos documentos disponibilizados pelo cliente.

Més Vendas Ano N Vendas Ano N-1  Variacdo Absoluta Variacao Relativa
Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro

Dezembro
Total
Controlo

Tabela 4 - Variag¢do Vendas
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Para o calculo da margem bruta das vendas o auditor deve determinar o valor das
vendas mensais, assim como o custo de mercadorias vendidas e matérias consumidas
(CMVMC), uma vez que o calculo da margem bruta ¢ feito através da féormula “(Vendas-
CMVMC)/Vendas”. Para determinar o valor mensal de vendas e do custo de mercadorias
vendidas e matérias consumidas, o auditor pode elaborar uma tabela dindmica a partir dos

extratos da contabilidade.

Meés Vendas CMVMC Margem Bruta
Janeiro
Fevereiro
Marcgo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro
Total

Tabela 5 - Calculo Margem Bruta Vendas

No que concerne ao ranking de clientes e de produtos, o auditor deve concluir
quanto ao peso que os mesmos t€m no total das vendas, se existiram ou ndo alteragdes no
ranking face ao periodo homologo e qual o principal cliente e principal produto do
ranking apresentado. De forma a complementar a andlise do auditor seguem-se as
seguintes tabelas que devem constar no papel de trabalho e que sdo elaboradas de acordo
com a informacao disponibilizada pelo cliente com o intuito de auxiliar na determinagdo

do ranking de clientes e no ranking dos produtos.

38 de 61
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



nisczc . COIMBRA BUSINESS 100, | s

Relatorio de Estagio — Alberto Martins, Magalhdes & Associados, SROC, Lda

Ranking Cliente Descri¢do Cliente Vendas Ano N Percentagem
1°
20
30
4°
50
6°
70
8°
9o
10°

Total
Total Ranking Clientes
Percentagem Ranking Clientes

Tabela 6 - Ranking Clientes

Ranking Produto Descri¢do Produto Vendas Ano N Percentagem
1°
20
30
4°
50
6°
70
8°
90
10°

Total
Total Ranking Produtos
Percentagem Ranking Produtos

Tabela 7 - Ranking Produtos
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B. Teste Integracao Vendas

O teste de detalhe a integracdo das vendas tem como objetivo confrontar a informacao
emitida que consta no saft da faturagdo, a contabilidade ¢ o mapa da faturacdo. Desse

modo, os elementos necessarios para a realizagdo do teste ¢ o extrato da contabilidade,

mapa da faturagdo e saft da faturagdo.
B.1. Preparacio Documentos

Para a realizacdo do teste a integracdo, o auditor deve num primeiro momento
preparar o saft da faturagdo quando o mesmo ¢ enviado como ficheiro xml. Na preparacao

do saft da faturacdo, o auditor ter em conta os seguintes passos:
1) Abrir o ficheiro em formato XML através do Excel e selecionar a seguinte opgao:

Abrir XML ? X

Selecione como pretende abrir este ficheiro:
() como uma tabela XML

() como um livro 56 de leitura

°§Utiligar o painel de tarefas de origem XML

Figura 9 - Abrir Saft Faturagdo em formato XML

2) Criar trés folhas com a denominagao “Customer”, “Produto” e “Vendas”. Em cada
folha deve ser selecionada a informagdo pretendida através do menu “Origem

XML” e posteriormente importar o saft da faturagdo onde constam os dados.

& analise Rapida
Ordenar >
Filtro >
Tabela >
XML >| e ?\L_‘g Importar...

:F‘_) Exportar...

El Atualizar dados XML

= origem xML..
E Propriedades do Mapa XML...

EN

=3 Pacotes de Expansdo XML...

Figura 10 - Importar Saft Faturagdo
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3) Nafolhado “Customer” deve ser selecionada a informacao customer 1D, customer

tax 1D e company name através do menu “Origem XML”.

Origem XML A X

Mapas XML neste livro:
AuditFile_Mapa -

-~ nsT:AccountDescription
— ns1:0peningDebitBalance
- ns1:0OpeningCreditBalance I
-~ nsT:ClosingDebitBalance
-~ ns1:ClosingCreditBalance

= ns1:GroupingCategory
- ns1:GroupingCode
=& nsT:Customer
- ns1:CustomerlD
-~ nsT:AccountlD
- ns1:CustomerTaxID
-~ ns1:CompanyName
== nsT:BillingAddress
.2 ns1:AddressDetail
-~ nst:City

Figura 11 - Informagdo Customer
4) Na folha do “Produto” deve ser selecionado através do menu “Origem XML” o
invoice no, invoice status, invoice date, invoice type, costumer 1D e por fim a line.
Através da line é possivel perceber quais os produtos e quantidades vendidas em
cada fatura emitida, o preco unitario, entre outras informagdes igualmente
importante sobre os produtos vendidos.

. o 9
Origem XML v % Origem XML

) Mapas XML neste livro:
Mapas XML neste livro:

o AuditFile_Mapa A4
AuditFile_Mapa hd

& nsT:dnvoice """ al ns1:|n\r|:ficeTy;j.-e

[~ ns1:invoiceNo | =+ nst:SpecialRegimes

£ ns1:DocumentStatus =l ns1:SelfBillingIndicator

[ = nst:InvoiceStatus | = nsT:CashVATSchemelndicator
..... = ns1:InvoiceStatusDate =l ns1:ThirdPartiesBillingIndicator

..... = ns1:Reason @l ns1:SourcelD

..... = ns1:SourcelD gl ns1:SystemEntryDate

..... £ nst:SourceBilling | -zl ns1:TransactionlD I
----- &l ns1:Hash [-E nsT:CustomeriD |
----- 'l ns1:HashControl E—]LEF ns1:5hipTo
----- 'zl ns1:Period - ns1:DeliveryDate

----- =l ns1:invoiceDate =& ns1:Address

----- = nst:InvoiceType -= ns1:AddressDetail
=+ ns1:SpecialRegimes - nsT:City

! _I ns1:SelfBillingIndicator (=l ns1:PostalCode
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Origem XML

Mapas XML neste livro:

AuditFile_Mapa

(&l ns1:ATDocCodelD

2l ns1:TaxPercentage

Figura 12 - Informagdo Produtos

5) Na folha do “Vendas” deve ser selecionada a seguinte informagdo invoice no,
invoice status, invoice date, invoice type, costumer 1D, tax payable, net total e

gross total através do menu “Origem XML”, e adicionadas posteriormente trés

Ac)?

colunas com a designagdo “Série”, “Més” e “Nome Terceiro”.

Origem XML

Mapas XML neste livro:
AuditFile_Mapa

Ve

X

Origem XML g

Mapas XML neste livro:

AuditFile_Mapa

E@ nsT:Invoice

--al_ns1:InvoiceNo

B ns1:DocumentStatus

[ = ns1:InvoiceStatus |
----- = nsTnvoiceStatusDate
----- = ns1:Reason

----- = nsT:SourcelD

----- = ns1:SourceBilling

----- @l nsT:Hash

----- (@ ns1:HashControl
----- (@l ns1:Period

----- &l ns1:InvoiceDate
----- izl ns1:InvoiceType
=& ns1:SpecialRegimes

=l ns1:SelfBillingIndicator

------ izl ns1:InvoiceType

EH@ ns1:SpecialRegimes
-2 ns1:SelfBillingIndicator
=l ns1:CashVATSchemelndicator

----- i@l ns1:SystemEntryDate
@l nsl:TransactionlD

B+ ns1:ShipTo

------ =l ns1:DeliveryDate

BD ns1:Address
-2 nsl:AddressDetail
ns1:.City

- ns1:PostalCode
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Origem XML

Mapas XML neste livro:

AuditFile_Mapa

------ = nsT:TaxPercentage

------ = ns1:TaxCode

----- = ns1:SettlementAmount
----- = ns1:TaxExemptionReason
== ns1:References
- = ns1:Reference
----- = ns1:DebitAmount

=& ns1:DocumentTotals

----- = ns1:TaxPayable
----- = ns1:NetTotal
----- = ns1:GrossTotal

EHZ nsT:MovementOfGoods
-2 ns1:NumberOfMovementLines
= nsT:TotalQuantitylssued
Bq{? ns1:StockMovement

Figura 13 - Informagdo Vendas

B.2. Elaboracao Teste Integracio Vendas

Ap6s a preparacdo do saft da faturagdo, o auditor pode dar inicio a realizacdo do teste

integracdo das vendas que deve ser preenchido com a informagdo que consta na

contabilidade, mapa da faturacao e saft da faturagao.

Meés

Saft Faturacio

N° Faturas

IVA

Valor total

Total s/ IVA

Contabilidade

Diferenca Saft vs
Contabilidade

Mapa
Faturacio

Diferenca Saft
vs Faturagdo

Diferenga
Contabilidade vs
Mapa Faturacio

Nota

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Total

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Figura 14 - Teste Vendas

Os passos a seguir no preenchimento do teste sdo:

1) Colocar o nimero de faturas emitidas por més, o valor base, o valor do IVA e o

total, que se encontram registadas no saft da faturagao.
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2) Filtrar os extratos pelo didrio vendas e posteriormente elaborar uma tabela
dindmica de forma a calcular os totais mensais por conta, que devem ser colocados
nas respetivas linhas na coluna com a designagao “Contabilidade”.

3) A coluna com a designacgdo “Mapa Faturagao” deve ser preenchida de acordo com

os totais de vendas mensais que constam no mapa da faturagao.

O auditor no seu papel de trabalho deve colocar a revisdo analitica da rtbrica, o teste
realizado, as fontes dos documentos de suporte, bem como as suas conclusdes. Na
conclusdo o auditor deve referir se através do confronto realizado encontrou distor¢des
materialmente relevantes, se identificou situagdes a reportar e se conclui favoravelmente

quanto as asser¢oes definidas para a rubrica.
C. Teste Sequéncia Saft Faturacao

O teste de detalhe a sequéncia tem como objetivo testar ao nivel das asser¢des da
ocorréncia e rigor a sequencialidade das faturas emitidas no periodo em analise. Desse

modo, os elementos necessarios para a realizagdo do teste ¢ o saft da faturacao.

O teste a sequéncia deve ser realizado através do saff da faturagdo, sendo adicionada

: P13 A L T) : A : ~
uma coluna com a designagao “Teste Sequéncia” em seguida a coluna com a designacdo
“Invoice No”. O teste a sequéncia ¢ realizado através do niimero dos documentos e

calculado de acordo com o exemplo abaixo.

Serie - Insl:lnvoiceNo | - | Teste Sequéncia A
NFT FTB 784 =(B2+1}-B2
NFT FTB 785 0

Figura 15 - Cdlculo Teste Sequéncia Vendas

Quando o valor obtido através do calculo ¢ zero, quer dizer que ndo existem quebras
de sequéncia, no entanto, quando o resultado do teste € superior a zero, existem quebras
de sequéncia que podem estar relacionadas com a anulagdo de documentos. E importante
que perante uma quebra de sequéncia, o auditor num primeiro momento verifique na
coluna com a designagdo “Invoice Status” se existem documentos anulados de forma a
perceber se a quebra de sequéncia estd efetivamente relacionada com a anulacao de um
ou varios documentos. Caso se confirme deve-se indagar os servi¢os sobre o motivo.
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Quando termina uma série de faturagdo ¢ comega uma nova série, no calculo do teste
a sequéncia o resultado € superior a zero, no entanto, sendo uma mudancga de série ndo ¢

considerado como quebra de sequéncia.

O auditor no seu papel de trabalho deve colocar o teste realizado, as fontes dos
documentos de suporte e as suas conclusdes. Na conclusdo o auditor deve referir se
existem documentos anulados, se existem quebras de sequéncia, faturas emitidas com
valor nulo, se existem situagdes a reportar € por fim se conclui favoravelmente quanto as

assercoes definidas para a rtbrica.
D. Teste as Transacoes de Vendas

O teste as transagdes tem como objetivo validar, através da obtengdo de prova
documental, se a entidade cumpre com os procedimentos de controlo interno
implementados no processo de venda. O teste ¢ realizado para um conjunto de transagdes
selecionadas de acordo com critérios definidos internamente pelo revisor ou auditor

sénior. O critério de selecdo deve estar devidamente identificado no papel de trabalho.

Para o teste as transagdes devem ser solicitados todos os documentos identificados
pelo 6rgao de gestao no levantamento do controlo interno das vendas, nomeadamente, as

notas de encomenda, faturas, guias de remessa, guias de transporte e recibos.

Apos a obtencao dos documentos de suporte, o auditor deve confrontar a informacao
que consta na contabilidade, com a informac¢ao dos documentos de suporte, identificando
assim o numero da fatura, o nome do terceiro, a data, a descricdo que consta na fatura, o

valor base, o valor do IVA e o total.

No ambito das transagdes de vendas, o auditor deve ainda realizar o teste ao corte, de
forma a perceber se as faturas foram registadas no periodo correto. Para a realizacao do
teste, o auditor pode efetuar a selecdo das faturas através do saft da faturacao de acordo
com a data de emissdo da fatura, selecionando as ultimas faturas emitidas no ultimo més
do ano e posteriormente confrontar a informacdo da contabilidade com os respetivos

documentos de suporte e saidas de inventario.
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O auditor no seu papel de trabalho deve colocar os testes realizados, as fontes dos
documentos de suporte e as suas conclusdes. Na conclusdo o auditor deve referir se a
entidade cumpre com os procedimentos identificados no levantamento de controlo interno
das vendas, se as transacdes se encontram registadas no periodo correto, se existem
diferengas materialmente relevantes ou situagdes a reportar e se conclui favoravelmente

quanto as asser¢des definidas para a rubrica.

3.4.3 Teste de Detalhe aos Clientes e Fornecedores

De forma a mitigar os riscos associados a rubrica de clientes e fornecedores, o auditor
deve realizar procedimentos substantivos que permitam obter prova suficiente e
apropriada sobre as asser¢des plenitude, existéncia, ocorréncia, direitos e obrigagoes,

rigor, valorizagdo, corte, classificagcdo, apresentacdo e divulgagao.
A. Teste de Detalhe

Para a realizagdo dos procedimentos analiticos e teste de detalhe, deve ser solicitado
a entidade o envio do balancete da gestdo comercial e as dividas em aberto de clientes e
a fornecedores. O balancete da gestao comercial deve ser preparado pelo auditor de forma

a conter a seguinte informagao:

Numero Nome Saldo Inicial Débito Crédito Saldo Final Saldo

Figura 16 - Informagdo Balancete Gestao Comercial

O teste a gestdo comercial conta com trés folhas distintas, com a designagdo
XA

“Balancete Contabilidade, “Balancete Gestao” ¢ “Teste”. Para a realizagao do teste o

auditor deve ser os seguintes passos:

1) Na folha “Balancete Contabilidade”, deve-se preencher com a conta, designacgao,
débito acumulado e crédito acumulado de clientes e fornecedores de acordo com

a informacgao que consta no balancete analitico.
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2) Na folha “Balancete Gestao” deve-se preencher com o numero do cliente,
designacdo, débito acumulado e crédito acumulado de acordo com a informacao
que se encontra no balancete da gestao comercial.

3) Na folha “Teste” colocamos o niumero do cliente que consta na folha “Balancete
Contabilidade” ou “Balancete Gestdo” e através da formula “=PROCV” ¢ feito o

confronto entre a informacao de ambos os balancetes.

Na conclusao do teste o auditor deve referir qual o saldo e variagao da rubrica face ao
ano anterior, qual o motivo para se verificar um aumento ou diminuicao, se existem
diferengas materialmente relevantes entre o balancete da contabilidade e o balancete da
gestdo, se existem situagdes a reportar e se conclui favoravelmente quanto as assercdes

definidas para a rubrica.
B. Circularizacao

A circularizagdo de terceiros ¢ o procedimento de auditora mais importante para a
validacdo dos saldos de clientes e fornecedores. A circularizacdo ¢ feita através de um
pedido de confirmacdo de saldos autorizado pela entidade e enviado a cada um dos
terceiros selecionados pela equipa de auditoria. A resposta do terceiro deve ser sempre

acompanhada por um documento de suporte.

Para as entidades que responderam ao pedido de circularizagado, o auditor deve realizar
o confronto entre saldos e perceber se existem divergéncias. No caso de a resposta do
terceiro se encontrar discordante, deve ser solicitada a entidade a reconciliacao dos saldos

acompanhada dos respetivos documentos de suporte.

Em contrapartida, para as entidades que ndo respondem ao pedido de circularizagao,
o auditor deve realizar procedimentos alternativos. Na realizagdo dos procedimentos
alternativos, a validacdo dos saldos e transacdes ocorre através do e-fatura do periodo, e

dos comprovativos de pagamento e recebimento do saldo em divida.

No papel de trabalho que acompanha a circularizagdo, devem constar todas as
respostas, bem como as reconciliacdes e procedimentos alternativos realizados, os

respetivos documentos de suporte e conclusdes. Na conclusao o auditor deve mencionar
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a percentagem do saldo circularizado, quantas respostas concordantes obteve, quantas
reconciliagdo e procedimentos alternativos tiveram de ser realizados, se existem situagdes
a reportar ou diferengas materialmente relevantes e se conclui favoravelmente quanto as

assercoes de cada rubrica.

3.4.4 Teste de Detalhe Estado e Outros Entes Publicos

De forma a validar o saldo da rubrica Estado ¢ Outros entes Publicos, o auditor deve
procurar obter prova suficiente e apropriada no que concerne a situacdo tributéria e

contributiva da entidade.
A realizagdo do teste deve ter por base os seguintes elementos:

e Certidao de ndo divida da Autoridade Tributaria e Seguranga Social
e Certiddo permanente

e (Cadastro da atividade

e Comprovativo das infracdes e dividas fiscais

e Modelo 22 de N-1

e IESdeN-1

e Comprovativos pagamento por conta

e Comprovativos pagamento IRS

e Comprovativo pagamento IRC

e Declaracdes mensais de rendimentos

e Declaragdes mensais do IVA

e Comprovativos pagamento ou recebimento [IVA

e Comprovativo pagamento da taxa social unica (TSU)

A. Pagamento por Conta

1. PPC Contabilidade 2. N/ Cilculo 3. Valor Pago 4. Data Estado 4. Diferenca
1.° Pagamento por Conta 0,00 0,00 0,00
2.° Pagamento por Conta 0,00 0,00 0,00
3.° Pagamento por Conta 0,00 0,00 0,00

Figura 17 - Teste Pagamentos por Conta
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Na realizacdo do teste aos pagamentos por conta, o auditor deve num primeiro
momento colocar a informagao que consta nos extratos da contabilidade e posteriormente,
através da informacgao que consta na Modelo 22 efetuar o recalculo do valor a pagar. Para
o recalculo do pagamento por conta, o auditor deve ter em consideracao o valor do volume

de negocios, da coleta total, das retengdes na fonte e do lucro tributavel.

Num segundo momento, o auditor deve confrontar o valor dos pagamento por conta
registados na contabilidade com o recalculo efetuado, bem como com as guias emitidas e

comprovativos de pagamento realizados.

E importante salientar que ao longo do ano sdo realizados trés pagamentos por conta,
sendo que a entidade pode ser dispensada de pagar o terceiro se os dois pagamento

realizados ultrapassarem o valor do IRC a receber.

Na elaboracdo do teste o auditor deve ter o cuidado de verificar se as guias sdo

emitidas e os pagamentos sdo realizados dentro do prazo.

IRC
Modelo 22 e Derrama de IRC

o Modelo 22 de IRC
Entregar declaragéo
Consultar declaragdo
Obter comprovativo |
Obter documento de pagamento
Entregar declarago (por CC)
Consultar declaragéo (por CC)
Obter comprovativo (por CC)
Obter documento de pagamento (por CC)
= Downloads
o Derrama IRC
= Registar taxas
= Consultar taxas
= Consultar Derrama IRC Municipios (anterior a 2020)
= Consulta Derrama IRC Municipios (2020 e seguintes)

Figura 18 - Obter Comprovativo Modelo 22

Na conclusdo do teste aos pagamento por conta o auditor deve referir qual o saldo da
conta e a que respeita, se existem diferencas materialmente relevantes entre o seu céalculo
e os pagamento por conta realizados, se as guias foram emitidas dentro do prazo assim
como a realizacdo do pagamento, se existem situacdes a reportar e se conclui
favoravelmente quanto as asserg¢oes definidas.
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B. Teste Guias de Pagamento

. - Saldo . . Data .
Conta Designacio Contabilidade Guia Data Guia Pagamento Do Diferenca

Figura 19 - Teste Guias de Pagamento

O teste de detalhe as guias de pagamento tem como objetivo testar se as mesmas
foram corretamente registadas na contabilidade. Nesse sentido o auditor deve, através das
guias e comprovativos de pagamento da DMR, IRS, IRC, IVA e TSU seguir os seguintes

Ppassos:

1) Colocar as contas a quatro digitos, designacao e saldo de acordo com a informagao
que consta no balancete.

2) Preencher as colunas com a designagdo “Guia” e “Data Guia” com o valor e data
que consta na guia de pagamento.

3) Preencher a coluna com a designagdo “Pagamento” e “Data Pagamento” com o valor

e data que consta no comprovativo de pagamento.

Na elaboracdo do teste o auditor deve ter o cuidado de verificar se as guias de

pagamento sao emitidas e os pagamentos sdo realizados dentro do prazo estabelecido.

O auditor na sua conclusdao deve mencionar o saldo de cada conta e se existem
diferencas materialmente relevantes entre a contabilidade, as guias e os respetivos
comprovativos de pagamento. Ao longo da conclusdo deve ainda referir se as guias foram
emitidas dentro do prazo assim como a realiza¢do do seu pagamento, se existem situagoes

a reportar e se conclui favoravelmente quanto as asser¢des definidas para a rubrica.

Ainda na conclusdo, o auditor deve mencionar se as certidoes de ndo divida da
Autoridade Tributaria e Seguranga Social estdo validas e se a entidade tem a sua situagdo

tributdria e contributiva regularizada.
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3.4.5 Teste de Detalhe Financiamentos Obtidos

Na rubrica de financiamentos obtidos devem ser realizados procedimentos
substantivos com o objetivo de obter prova suficiente e apropriada sobre as asserc¢oes
existéncia, ocorréncia, plenitude, corte, rigor, classificacdo, valorizacdo e imputacao,
direitos e obrigagdes, apresentagdo e divulgacao.

Para a realizagdo dos procedimentos analiticos e teste ao detalhe devem ser

solicitados os seguintes elementos:

e Mapa das Responsabilidades de Crédito do Banco de Portugal
e Contratos de Financiamento

e Planos Financeiros

Saldo Mapa Resp.
Contabilidade | Banco Portugal

Tipo de

9 q Inicio Fim Valor Periodicidade
Financiamento

Conta Descricio Diferenca

0,00
0,00
0,00
0,00

Figura 20 - Teste Financiamentos Obtidos

Para preencher os respetivos campos do teste, o auditor deve seguir os seguintes passos:

1) Preencher a coluna “Conta”, “Designacdo” e “Saldo Contabilidade” de acordo
com a informag¢ao que consta no balancete analitico.

2) Preencher as restantes colunas de acordo com a informagdo que consta no mapa
de responsabilidades de crédito do Banco de Portugal, desde o saldo em divida, o
tipo de financiamento, data de inicio e fim, o valor da prestacao e a periodicidade
do financiamento.

3) Adicionalmente, podem-se adicionar duas colunas, uma coluna na qual se coloque
o saldo que consta na resposta obtida a circulariza¢do dos bancos e outra coluna

com a diferenga do confronto entre a resposta do banco e a contabilidade.
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s Saldo Contabilidade Recalculo .
Conta | Descricao Diferenca

Passivo Corrente  Passivo Nao Corrente Passivo Corrente  Passivo Ndo Corrente

Figura 21 - Segregagdo de Saldos

Relativamente a validacdo da segregacdo do saldos entre o passivo corrente € o
passivo ndo corrente, o auditor deve consultar os contratos de financiamento, bem como
os respetivos planos financeiros e efetuar a sua propria segregacao de saldos com base
nos respetivos documentos, de forma a posteriormente se realizar o confronto com a

segregacdo de saldos da entidade e apurar se existem diferencas materialmente relevantes.

O auditor no seu papel de trabalho deve colocar os testes realizados, as fontes dos
documentos de suporte ¢ as suas conclusdes. Na conclusdo o auditor deve referir se
existem diferengas entre a contabilidade e o mapa da base de dados do Banco de Portugal,
se existem diferengas entre a contabilidade e a resposta a circularizacao dos bancos, se a
segregacao de saldos entre o passivo corrente € o passivo ndo corrente esta correta, se
existem situagdes a reportar e se conclui favoravelmente quanto as asser¢des definidas

para a rubrica.

3.4.6 Teste de Detalhe aos Gastos com Pessoal

Desse modo, devem ser realizados procedimentos substantivos com o objetivo de
obter provas suficientes e apropriadas sobre as asser¢des existéncia, ocorréncia,
plenitude, direitos e obrigagdes, rigor, classificacdo, valorizacdo e imputagdo, corte,

apresentacao e divulgacao associada a rubrica de Gastos com o Pessoal.

Para a realizacdo dos procedimentos analiticos e teste ao detalhe devem ser

solicitados os seguintes elementos:

e [Entradas e Saidas de Funcionarios
e Processamento Salarial Anual

e Processamento Salarial Ano N+1
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e Mapa de Estimativa de Férias

e Apodlice Seguro Acidentes de Trabalho

A. Procedimentos Analiticos

Na realizagdo dos procedimentos analiticos, o auditor deve procurar perceber e
justificar as variagdes que ocorreram no ano face ao periodo homologo, bem como
detalhar o motivo pelo qual ocorreram aumentos ou diminuigdes na rubrica. Nesse
sentido, a listagem de entradas e saidas de funciondrios permite perceber se a variacdo
esta ou ndo relacionada com o aumento ou diminui¢do do nimero de funcionarios. De
forma a validar o numero de funcionarios do ano N-1 e N o auditor pode recorrer ao

Relatorio de Contas assinado dos respetivos anos.

Analise N° Efetivos: Efetivos Média
Total Funcionarios Ano N-1
Total Funcionarios Ano N

Tabela 8 - Anadlise Numero Funciondarios

Ano Entradas Saidas N° funcionarios
Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro
Total

Média

Tabela 9 - Entradas e Saidas Funcionadrios
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B. Teste Integracio Processamento Salarial

Info Mapa Remuneragoes Anilise Auditor
Descricao Valor Considerado Gasto Pessoal? Valor

Acid. Trabalho 0,00
Baixa Médica 0,00
Desconto Faltas Dia 0,00
Férias 0,00
Férias ndo gozadas 0,00
Férias ndo gozadas 0,00
Licenga Parentalidade 0,00
Ajudas de Custo 0,00
Ordenado Base 0,00
Prop.Férias 0,00
Remuneragdo Isenta 0,00
Retroactivos OrdenadoBase 0,00
Subsidio de Férias 0,00
Subsidio de Natal 0,00
Subsidio Refei¢do 0,00
Subsidio Refeigao Cartdo 0,00
Viatura 0,00
Total 0,00 Total 0,00

Total Gastos Pessoal Processamento 0,00

Total Gastos Pessoal Contabilidade 0,00

Diferenca (1) 0,00

272201 - Encargos c/ férias a liquidar N-1 0,00

272201 - Encargos c/ férias a liquidar N 0,00

Diferenca (final) 0,00

Figura 22 - Teste Integra¢do Processamento Salarial

Para a realizacdo do teste a integracdo do processamento salarial, o auditor deve ter

por base o resumo do processamento salarial do ano e seguir os seguintes passos:

1) Preencher a coluna da descri¢ao e valor de acordo com a informagdo que consta
no mapa do processamento salarial em cada abono e desconto.
2) Identificar se os respetivos abonos e descontos do mapa do processamento salarial

foram considerados na contabilidade como gastos com o pessoal.
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3) Consultar a conta de acréscimos de estimativas de férias e colocar o saldo inicial
da conta em “Encargos ¢/ férias a liquidar N-1” e o saldo final em “Encargos c/

férias a liquidar N”

O auditor deve colocar no seu papel de trabalho o teste realizado, as fontes dos
documentos de suporte e as suas conclusdes. Na conclusdo o auditor deve referir as
variagdes que ocorreram na rubrica face ao periodo homélogo, bem como a justificagao
para o aumento ou diminuicao do saldo, se existem distor¢des materialmente relevantes
entre a contabilidade e o processamento salarial, se existem situacdes a reportar e se

conclui favoravelmente quanto as asserg¢des definidas para a rubrica.

C. Teste Taxa Social Unica

Info Mapa Remuneracoes Anidlise Auditor
Descri¢io Valor Considerado p/ Calculo TSU? Valor
Acid. Trabalho 0,00
Baixa Médica 0,00
Desconto Faltas Dia 0,00
Férias 0,00
Férias nao gozadas 0,00
Férias nao gozadas 0,00
Licenga Parentalidade 0,00
Ajudas de Custo 0,00
Ordenado Base 0,00
Prop.Férias 0,00
Remuneracao Isenta 0,00
Retroactivos OrdenadoBase 0,00
Subsidio de Férias 0,00
Subsidio de Natal 0,00
Subsidio Refeigcao 0,00
Subsidio Refeigao Cartdao 0,00
Viatura 0,00
Total 0,00 Total 0,00
Calculo TSU a 23,75% 0,00
Total Gastos TSU Contabilidade 0,00
Diferenca 0,00
272201 - Encargos c/ férias a liquidar N-1 0,00
272201 - Encargos c/ férias a liquidar N 0,00
Diferenca (final) 0,00

Figura 23 - Teste Taxa Social Unica
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Para a realizagdo do célculo da taxa social unica, o auditor deve ter também por base

o resumo do processamento salarial do ano e seguir os seguintes passos:

1) Preencher a coluna da descri¢ao e valor de acordo com a informagdo que consta
no mapa do processamento salarial em cada abono e desconto.

2) Identificar quais os abonos e descontos do mapa do processamento salarial que
devem ser considerados no céalculo da taxa social tnica.

3) Na linha do calculo da taxa social tinica deve-se multiplicar pela taxa de 23,75%
a soma de todos os abonos que foram considerados para o calculo da taxa social
unica.

4) Consultar a conta de acréscimos de estimativas de férias ¢ colocar o saldo inicial
da conta em “Encargos ¢/ férias a liquidar N-1” e o saldo final em “Encargos c/

férias a liquidar N”.

O auditor deve alocar o teste realizado ao papel de trabalho, assim como as respetivas
fontes dos documentos de suporte e as suas conclusdes. Na conclusdo o auditor deve
referir as variagdes que ocorreram na rubrica face ao periodo homdlogo, bem como a
justificacdo para o aumento ou diminui¢ao do saldo, se existem distor¢des materialmente
relevantes entre a contabilidade e o célculo efetuado pelo auditor, se existem situagdes a

reportar e se conclui favoravelmente quanto as assercoes definidas para a riibrica.

D. Teste Estimativa de Férias

Diferenca 0,00
Saldo Conta 2722

0,00 0,00 0,00 0,00
N° Trabalhador [Nome |N° Meses Trabalho |Tx SS |Vencimento Base | Férias| Subs.Férias| Encargos Total
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00

Figura 24 - Teste Estimativa Férias
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Para a realizagdo do calculo da taxa social tinica, o auditor deve ter por base o resumo

do processamento salarial do ano N+1 e seguir os seguintes passos:

1) Preencher as colunas “N° Trabalhador”, “Nome”, “N°® Meses Trabalho™; “Tx SS”
e “Vencimento Base” de acordo com a informagdo que consta no mapa do
processamento salaria de N+.

2) Consultar a conta de acréscimos de estimativas de férias e colocar o saldo final na

linha “Saldo Conta 2722”.

O auditor deve colocar o teste realizado no respetivo papel de trabalho, assim como
as respetivas as fontes dos documentos de suporte e as suas conclusdes. Na conclusdo o
auditor deve referir se o acréscimo da estimativa de férias do ano anterior foi regularizado,
se existem diferencas materialmente relevantes entre a contabilidade e o calculo efetuado
pelo auditor no que concerne a estimativa de férias, se existem situagdes a reportar e se

conclui favoravelmente quanto as asser¢des definidas para a rubrica.

3.4.7 Teste de Detalhe Ativos Fixos Tangiveis

De forma a mitigar os riscos associados a area dos Ativos Fixos Tangiveis, o auditor
deve realizar procedimentos substantivos que permitam obter prova suficiente e
apropriada sobre as assercdes existéncia, ocorréncia, plenitude, corte, direitos e

obrigagoes, rigor, classificagdo, valorizacdo e imputacao, apresentacdo e divulgacao
Os elementos necessarios para a realizagao do teste sao:

e Listagem imobilizado

e Modelo 32

e Modelo 31

e Listagem patrimonio predial retirado do Portal da Autoridade Tributéria

e Listagem veiculos atuais também retirado do Portal da Autoridade Tributéria
e (adernetas prediais

e Apolice do seguro contra todos os riscos
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Para a elaboragdo do teste as depreciacgdes, o auditor deve:

1) Colocar a informacao que consta na Modelo 32 relativamente a descri¢ao do ativo,
data de aquisi¢do, data de inicio de utilizacdo, valor de aquisi¢do, valor
depreciagdo do periodo e valor das depreciagdes de periodos anteriores no
respetivo papel de trabalho e efetuar o recalculo do valor das depreciagdes.

2) Confrontar os totais do valor de aquisi¢do, depreciagdes do periodo e depreciagdes
acumuladas que constam no mapa da Modelo 32 com os saldos das respetivas

contas na contabilidade.

O auditor deve colocar o teste as depreciacdes no seu papel de trabalho, assim como
as fontes dos documentos de suporte e as suas conclusdes. Na conclusdo o auditor deve
fazer referéncia ao saldo da rubrica, a sua variacao e justificar se o aumento ou diminui¢ao
do saldo esta relacionado com aquisigdes, alineagdes ou abates. Deve ainda mencionar se
existem diferencas materialmente relevantes entre a contabilidade e o recalculo das
depreciagdes, se existem situagdes a reportar e se conclui favoravelmente quanto as

assercOes definidas para a rubrica no periodo em analise.

Além do teste as depreciagdes, o auditor deve procurar analisar através dos
documentos de suporte todas as aquisicdes que ocorreram no ano, € caso se verifique a
aquisicdo de Terrenos, Edificios e Outras Construcdes, o auditor deve tentar perceber
junto do 6rgdo de gestdo qual a finalidades dos mesmos. As aquisi¢cdes de Terrenos,
Edificios e Outras Construgdes devem estar sempre suportadas pelos contratos e

cadernetas prediais.

Deve ainda ser feito o confronto entre a contabilidade, a listagem do patrimonio
predial retirada do Portal da Autoridade Tributaria e a listagem de veiculos atuais também

retirada do Portal da Autoridade Tributaria.

Listagem Valor Lista Veiculos Seguro

Matricula | Data Matricul M Modelo |P ietari
atricwta ata Matricuia area 0celo | Xroprietarto | o ovilizado Aquisi¢do | Portal Financas | Automével

Figura 25 - Confronto Listagem Veiculos AT vs Contabilidade
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O auditor deve comecar por preencher as cinco primeiras colunas, que constam
no confronto entre a listagem de veiculos atuais retirada do Portal da Autoridade
Tributéria e a contabilidade, de acordo com a informagao que tem sobre os veiculos atuais
e posteriormente deve identificar na coluna com a designagao “Listagem Imobilizado™ e
“Listagem Veiculos Portal Finangas” se os veiculos identificados se encontram nas
respetivas listagens. Por fim, na ultima coluna deve ser identificado o valor do seguro
pago por cada viatura e posteriormente confrontado com o saldo que consta na rbrica de

Fornecimentos e Servigos Externos na conta de custos com seguros.

Descricio / Artizo Ano Inscr. Valor Valor Listagem
Freguesia g Matriz Inicial Patrimonial | Imobilizado

Figura 26 - Confronto Listagem Patrimonio Predial AT vs Contabilidade

Relativamente ao confronto entre a listagem do patriménio predial retirada do
Portal da Autoridade Tributaria e a contabilidade, o auditor deve comecar por preencher
as cinco primeiras colunas de acordo com a informagdo que consta na listagem do
patrimonio predial retirada do Portal da Autoridade Tributaria e por fim, identificar na

ultima coluna se todos os artigos se encontram na listagem de imobilizado da entidade.

No que concerne a conclusao do confronto realizado entre a contabilidade e as
respetivas listagens do patriménio predial e veiculos atuais, o auditor deve referir se
existem divergéncias ou situagdes a reportar e se conclui favoravelmente quanto as

assercOes definidas para a rubrica.
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CONCLUSAO

A elaboragdo do presente relatdrio de estagio teve como objetivo realizar um
enquadramento tedrico e pratico das tarefas desenvolvidas ao longo estagio curricular na
sociedade Alberto Martins, Magalhaes & Associados, SROC, Lda. que presta servigos no
ambito da auditoria financeira e certificacdo legal de contas a empresas no setor da
industria alimentar, industria metalirgica, distribuicdo e transportes, industria téxtil,
curtumes, imobiliario, construc¢do, saude e outros setores ndo lucrativos. O estagio teve
inicio no dia 11 de novembro de 2024 e terminou no dia 30 de abril de 2025, com uma

duracao de 960 horas.

No enquadramento tedrico foram abordados pontos primordiais para a elaboragao
de uma auditoria, desde os principios éticos fundamentais, o sistema normativo ¢ 0s
procedimentos da auditoria, através do qual € possivel concluir que o auditor deve realizar
o seu trabalho com integridade e independéncia, com o objetivo de dar uma garantia
razoavel sobre a fiabilidade das demonstragdes financeiras aos seus utilizadores, garantir
que as mesmas apresentam uma imagem verdadeira e apropriada, € que estdo isentas de

distor¢cdes materiais que se devem a erros ou fraudes.

Por sua vez, na parte pratica fez-se uma descricdo dos passos a seguir na
preparacdo de ficheiros, bem como na elaboragdao de procedimentos substantivos nas
rubricas Caixa e Depdsitos Bancarios, Vendas e Prestacio de Servigos, Clientes,
Fornecedores, Financiamentos Obtidos, Estado e Outros Entes Publicos, Gastos com o
Pessoal e Ativos Fixos Tangiveis. Os passos foram descritos de acordo as tarefas
realizadas ao longo do estdgio curricular, sendo assim possivel concluir que o auditor
deve realizar procedimentos substantivos com o objetivo de obter prova suficiente e
apropriada de forma a validar as diversas asser¢oes associadas as transagoes e saldos que

compdem as demonstracdes financeiras.

Por fim, salienta-se a importancia da realizagdo do estdgio curricular para a
conclusdo do grau de Mestre em Auditoria Empresarial e Publica que permitiu
desenvolver progressivamente competéncias técnicas e profissionais necessarias para

executar o trabalho de um auditor.
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