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RESUMO

Em Portugal muitas das empresas ndo ddo a devida importancia a auditoria,
inclusivamente algumas tém um certo receio em realizé-la especialmente se for executada
por uma entidade externa. Porém a auditoria permite entender e ajudar as empresas

melhorar 0s seus processos internos.

O presente relatério de estagio é o culminar do Mestrado em Auditoria Empresarial e
Publica no Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo de Coimbra, tendo sido
realizado um estagio de aproximadamente 6 meses na empresa Telma Carreira Curado &
Associados, SROC, Lda.

Primeiramente serd efetuada uma contextualizacdo deste relatério com o0s conceitos
tedricos da auditoria, assim como 0s principais aspetos como o planeamento, controlo
interno, a materialidade, o risco de auditoria, a prova e os procedimentos a realizar e por
fim a emisséo da Certificacdo Legal das Contas. Este enquadramento é importante para

entender a abordagem do estégio.

No dltimo capitulo deste relatorio pretende-se descrever as tarefas desenvolvidas na
entidade acolhedora, ilustrando com figuras dos papeis de trabalho e explicando no que

consiste cada procedimento executado.

Palavras-chave: Auditoria Financeira, Procedimento de Auditoria, Certificacdo Legal das

Contas, Materialidade
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ABSTRACT

In Portugal, many companies do not give the due importance to auditing, even some are
afraid to carry it out, especially if its performed by an external entity. However, auditing

allows companies to understand and help improve their internal processes.

This internship report is the culmination of the the Master’s in Auditoria Empresarial e
Publica at Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo de Coimbra, having been
carried out an internship of approximately 6 months in the company Telma Carreira
Curado & Associados, SROC, Lda.

First, a contextualization of this report will be carried out with the theorical concepts of
auditing, as well as the main aspects such as planning, internal control, materiality, audit
risk, evidence, and procedures to be executed and, finally, the issuance of the Legal

Certification of Accounts.

The last chapter of this report intends to describe the tasks developed in the welcoming
entity, illustrating with figures of the working roles, and explaining what each procedure
performed consists of.

Keywords: Financial Audit, Audit Procedure, Account’s Legal Certification., Materiality
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Relatério de Estagio em Auditoria Financeira

INTRODUCAO

“O planeamento de longo prazo ndo lida com decisdes futuras, mas com o futuro de
decisdes presentes.” frase proferida por Peter Drucker, o mais reconhecido dos
pensadores do efeito da globalizacdo na economia em geral e em particular nas

organizacg0es, que de facto, pode adequar-se ao planeamento de uma auditoria financeira.

O presente relatorio de estagio realizado no &mbito da componente ndo letiva, do
Mestrado em Auditoria Empresarial e Publica do Instituto Superior de Contabilidade e
Administracdo de Coimbra, foi a modalidade escolhida para a finalizagdo do mestrado.
Tendo em conta 0s meus objetivos foi a opcdo que mais se adequou, sendo uma mais
valia poder colocar em préatica os conhecimentos adquiridos em mestrado e ter

possibilidade de entrar para 0 mundo do trabalho.

O estagio curricular foi realizado na area de Auditoria Financeira na sociedade Telma
Carreira Curado & Associados, SROC, Lda (adiante denominada por TCC&A|SROC),

com inicio a 14 de dezembro de 2020 e término a 9 de julho de 2021.

O relatdrio pretende expor numa primeira fase os conceitos fundamentais da auditoria
financeira, assim a estrutura normativa vinculada a profissdo enquadrando

adicionalmente os principios de ética e deontologia da Ordem de Revisores de Contas.

Na seguinte fase € abordada a profissdo do Revisor Oficial de Contas, assim como o papel

dos auditores e os beneficios dos servigos prestados no exercicio da sua profissao.

A terceira fase visa explanar as fases de uma auditoria, constituido por subcapitulos dos
quais o planeamento de uma auditoria, o controlo interno e as suas limitagdes, o risco da
auditoria, a materialidade, as assercdes na auditoria, a prova, 0s procedimentos

substantivos e por fim o relatorio/certificacdo legal das contas.

A quarta e Ultima fase diz respeito ao estagio realizado. Sendo nesta fase apresentada a
entidade acolhedora, assim como descritas as tarefas desenvolvidas ao longo do estagio.
Foram ainda identificadas as areas e procedimentos realizados, destacando as areas de
ativos fixos tangiveis, inventarios, clientes, caixa e depositos a ordem, financiamentos

obtidos, capital proprio, gastos e rendimentos.

Por fim foram tecidas algumas consideracdes finais acerca dos conhecimentos obtidos e

de que forma evolui profissionalmente e como pessoa apds o estagio.
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1 Enquadramento Tedrico

1.1 O Conceito de Auditoria Financeira

A auditoria financeira, segundo Alves (2015), é uma atividade de realizagdo de exames
independentes, objetivos e competentes que se regem de acordo com certas normas, estes
sdo efetuados a conjuntos de demonstracdes financeiras (DF) e a documentacdo que as
suporta. A auditoria é conduzida com a intengdo de exprimir uma opinido sobre se as
demonstragdes financeiras apresentam uma imagem verdadeira e apropriada da
organizagdo. Tem ainda um outro objetivo que conforme Guedes (2020) menciona, a
auditoria financeira serve também para aumentar o grau de confianca dos utentes, uma
vez que consiste numa avaliacdo realizada segundo critérios definidos e realizada por

profissionais independentes, ou seja, externos a entidade auditada.

Conforme Olivera, et al. (2020), a auditoria externa é executada por profissionais
independentes sem qualquer correlagdo com a empresa para a qual exerce as suas funcoes,
tendo como objetivo primordial expressar a sua opinido se as demonstracdes financeiras
estdo apresentadas de acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites e se 0s
mesmos foram aplicados de forma consistente em relagdo ao periodo homélogo.

O International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB) através da
International Standards on Auditing (ISA) 200 — Objetivos Gerais do Auditor
Independente e Conducdo de uma Auditoria de Acordo com as Normas Internacionais de
Auditoria, estabelece que os objetivos gerais da auditoria consistem em obter uma
garantia razoavel de fiabilidade sobre as demonstracdes financeiras como um todo.

Nomeadamente ainda descreve que 0s objetivos globais do auditor sdo:

— Obter uma seguranca razoavel sobre se as demonstracfes financeiras como um
todo, isentas de distor¢fes materiais, seja devido a fraude ou erro, permitindo ao
auditor expressar uma opinido sobre as demonstragdes financeiras elaboradas em
todos os materiais, de acordo com o normativo de relato financeiro aplicavel; e

— Reportar sobre as demonstracdes financeiras, conforme exigido pelas ISA, de

acordo com as conclusoes.

A auditoria consiste num processo de recolha de provas que atestem as diversas assercoes,
efetuadas pelo 6rgéo de gestdo, contidas nas Demonstragcdes Financeiras, com o intuito
de avaliar as mesmas tendo por base as normas contabilisticas e outros referenciais
aplicaveis, Almeida (2019).
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Segundo Pinheiro (2013), a auditoria externa € um exame independente, objetivo e
competente a um conjunto de demonstracGes financeiras, sendo realizado por um
individuo idéneo, tendo como objetivo exprimir uma opinido sobre se as Demonstracdes
Financeiras apresentam a posicdo financeira da entidade de forma verdadeira e

apropriada.

Para a realizacdo de uma auditoria, Costa (2018) afirma que, ha que seguir as diversas
fases da auditoria e em cada uma das fases executar um conjunto de procedimentos de
forma ordenada, sequencial e sistematica, podendo estes variar em funcao da natureza do
trabalho e, segundo o tipo de confianca ou garantia de fiabilidade proporcionada pelo
auditor. De uma forma resumida, na primeira fase de auditoria o0 auditor estabelece a
aceitacdo ou continuacdo do cliente a auditar, seguindo-se a segunda fase pelo
planeamento e avaliacdo dos riscos da entidade inerente a auditoria. A terceira fase resulta
da recolha de todas as provas de auditoria que o auditor entenda como indispensaveis para
a base da sua opinido, realizando testes de auditoria as mesmas. Por conseguinte, o auditor
retine as conclusdes resultantes do trabalho realizado ao longo de toda a auditoria, sendo
esta considerada a quarta fase. E por Gltimo, na quinta fase, sdo emitidos os relatorios em
que o auditor expressa a sua opinido sobre a informacao explanada nas demonstracdes
financeiras, sendo considerado o mais relevante a opinido emitida na Certificacdo Legal
das Contas (CLC).

1.2 A Estrutura Normativa da Auditoria em Portugal

Os procedimentos realizados durante o processo de uma auditoria regem-se por normas
de natureza técnica os quais servem de guia a analise das demonstracdes financeiras de
uma entidade. As normas sao consideradas como fundamentais uma vez que atestam a
qualidade do trabalho executado, isto &, permitem aferir que as auditorias sdo conduzidas

rigorosamente de modo a que as conclusdes retiradas sejam assertivas e fiaveis.
Dos varios organismos emissores de normas de auditoria destacam-se:

— American Institute of Certified Public Accountants (AICPA), primeiro organismo
profissional que publicou normas de auditoria;

— Public Company Accounting Oversight Board (PCAOB), criado em 2002 nos
Estados Unidos da América pela Lei Sarbanes-Oxley;
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— Union Européenne des Experts Comptables Economiques et Financiers (UEC),
organismo representativo da profissdo contabilistica a nivel europeu entre 1951 e
1986;

— International Federation of Accountants (IFAC), organismo representativo da
profissdo contabilistica a nivel mundial criado em 1997;

O normativo técnico da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC) comtempla
ainda as Guias de Aplicacdo Técnica (GAT), sendo emitidas para que haja uma constante

atualizacao dos varios procedimentos de auditoria.

A emissdo das normas internacionais de auditoria compete ao International Auditing and
Assurance Standards Board (IAASB), organismo do IFAC, por forma a uniformizar, a
nivel mundial, as praticas de auditoria e servicos relacionados. Estas normas designam-
se por International Statements on Auditing (ISA) e encontram-se agrupadas em seis
grandes &reas:

— 200 - 299: Principios gerais e responsabilidades

— 300 -499: Avaliacdo do risco e repostas aos riscos avaliados

— 500 —599: Prova de auditoria

— 600 - 699: Utilizacdo do trabalho de terceiros

— 700 — 799: Conclusdes da auditoria e relato

— 800 —899: Areas especializadas

As entidades que executem auditorias e revisdes a DF e outros trabalhos de garantia de
fiabilidade ou servicos relacionados, sdo alvo das normas emitidas pelo IASSB as
International Standards on Quality Control (ISQC) especialmente a ISQC 1 — Norma

Internacional de Controlo de Qualidade.

Podemos desta forma afirmar que existem varias legislac@es responsaveis pela boa préatica
da profissdo de auditoria. Destaca-se o Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de
Contas (EOROC), o Cadigo de Etica da Ordem dos Revisores Oficiais de Conta e 0
Regime Juridico da Supervisdo de Auditoria (RISA).

1.3 Etica e deontologia

Por forma a assegurar que os auditores se regem pelos mesmos principios e valores morais
o Codigo de Etica (CE) implementado pela Ordem dos Revisores Oficiais de Contas

(OROC) exige que sejam cumpridos 0s seguintes principios:
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— Integridade: o auditor devera ser integro e honesto em todos os relacionamentos
profissionais e comerciais;

— Objetividade: ndo permite que exista ambiguidades, conflitos de interesses ou
influéncia indevida de outrem se sobreponha aos seus julgamentos profissionais;

— Competéncia e zelo profissional: o auditor tem de manter os conhecimentos e
competéncias profissionais no nivel exigido por forma a assegurar que o cliente
receba servigos profissionais de qualidade em resultado do desenvolvimento de
praticas correntes, da legislacdo e das técnicas, e atuar com diligéncia e de acordo
coma as normas técnicas e profissionais aplicaveis;

— Confidencialidade: este obriga a que o profissional respeite a confidencialidade
da informacdo recolhida em resultado dos relacionamentos profissionais e, por
conseguinte, ndo divulgar quaisquer informacdes a terceiros sem a devida
autorizagéo, salvo se existir um direto ou um dever legal ou profissional de
divulgar, nem usar a informacéo para vantagem pessoal ou de terceiros;

— Comportamento profissional: o auditor tem que ter em conta 0 cumprimento
das leis e regulamentos inerentes a profissdo evitando qualquer acdo que

desacredite a profisséo.

O codigo de ética da OROC ¢é aplicavel a todos os revisores inscritos na ordem, aos seus
colaboradores e sdcios titulares de partes de capital em sociedades de revisores oficiais

de contas, mesmo que nao exercam essa profissao.

O auditor no exercicio da sua profissdo pode enfrentar situacdes que criem ameacas a

ética e deontologia. Neste sentido, o CE da OROC define cinco categorias de ameacas:

— Ameaca de interesse pessoal: refere-se a ameaca de que um interesse financeiro
ou qualquer influencie o julgamento ou comportamento do auditor;

— Ameaca de auto-revisdo: sucede-se quando o auditor ndo avalia adequadamente
os resultados de um julgamento ou de um servigo anteriormente efetuado por si
ou pela firma;

— Ameaca de representacdo: quando o auditor defende a posi¢do de um cliente ao
ponto de a sua objetividade ficar comprometida;

— Ameaca de familiaridade: ameaca que se verifica quando o auditor tem algum

tipo de relacionamento com o cliente que cologue em causa a independéncia do
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trabalho efetuado, uma vez que o auditor pode ser condescendente em relagédo aos
seus interesses ou acritico em relagdo ao seu trabalho;

— Ameaca de intimidagdo: o auditor pode ser alvo de intimidagdes que o levem a
ser dissuadido a atuar de forma incorreta, considerando a sua objetividade,

incluindo as tentativas para exercer influéncia indevida sobre si.

Como mitigacdo das ameacas acima mencionadas, o auditor deve aplicar salvaguardas
podendo estas ser criadas pela profissdo, legislacdo ou regulamentacdo, ou
inclusivamente estabelecidas no préprio contexto do trabalho.

Na aceitacdo de um novo cliente o auditor deve validar quaisquer ameacas ao
cumprimento dos principios fundamentais descritos no CE. Nas situacdes em que o
auditor ndo consiga reduzir as ameacas identificadas a um nivel aceitavel, este deve
recusar o relacionamento com o respetivo cliente. Na aceitacdo do trabalho deve ser tido
em conta o principio de competéncia e zelo profissional, uma vez que o auditor tem

apenas como obrigacdo a prestacao servicos dentro da sua competéncia profissional.

O auditor no decorrer da sua atividade tem que garantir a independéncia dos membros
das equipas de trabalho e da empresa, ou suas associadas, em relacéo aos clientes para os

quais efetua os seus trabalhos.
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2 A profissdo do Revisor Oficial de Contas

2.1 O papel dos Auditores

A CLC é o documento emitido pelos Revisores Oficiais de Contas (ROC) acompanhado
pelo Relatdrio de Auditoria (RA). Da interpretacdo do artigo 41.° do Estatuto da Ordem
dos Revisores Oficiais de Contas (EOROC), a reviséo legal das contas € um ato exclusivo
dos ROC.

A CLC, em termos muito sintéticos, atesta a fiabilidade das demonstragdes financeiras e
0 Relatdrio emite a opinido do auditor sobre as contas da entidade sujeita a revisao. Para
além de emitir a opinido do revisor este também tem como fim, se for caso disso,
identificar a natureza e o objeto do trabalho, descrever as responsabilidades do érgéo de
gestdo, as suas proprias responsabilidades, o ambito do trabalho efetuado e,
eventualmente, apresentar as informacfes complementares que entenda necessarias e de

interesse dos stakeholders.

O RA é emitido na sequéncia do trabalho de auditoria das demonstrac6es financeiras de
uma entidade. Este trabalho consiste em proporcionar um nivel de seguranga aceitavel
que permita ao auditor expressar, de uma forma positiva, a sua opinido sobre as
demonstracdes financeiras tomadas como um todo estdo, ou ndo, isentas de distorcdes

materialmente relevantes.

De acordo com o artigo 47.° do EOROC, na sequéncia da realizacdo da auditoria as
contas, bem como de outras fungdes que por lei exijam a intervencdo prépria e autbnoma
do Revisor Oficial de Contas, deve ser emitido relatério descrevendo a natureza e a
extensdo do trabalho conduzido e a respetiva conclusdo. Este deve ser redigido numa

linguagem clara e inequivoca e de acordo com as normas de auditoria em vigor.

Atualmente, apenas algumas entidades encontram-se sujeitas a Certificacdo Legal de
Contas, designadamente as sociedades andnimas, as sociedades por quotas que cumpram
com as condicBes previstas no artigo 262.° n.° 2 do Codigo das Sociedades Comerciais
(CSC), os municipios, as entidades de interesse publico, as cooperativas, as intui¢cdes
particulares de solidariedade social (IPSS), as Sociedades Gestoras de ParticipacOes
Sociais (SGPS), entidades obrigadas a apresentar contas consolidadas, Instituicdes do
Ensino Superior Pablico e as Caixas de Crédito Agricola Mutuo. Nas sociedades por

quotas, de responsabilidade limitada, encontram-se sujeitas quando durante dois anos
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consecutivos cumpram com dois dos trés limites previstos no n.° 2 do artigo 262.° do
CSC, desde 1 de janeiro de 2002, que sé&o:

a) Total do balango: 1.500.000 euros;
b) Total das vendas liquidas e outros proveitos: 3.000.000 euros

¢) Numero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 50.

No caso das sociedades andnimas, para além de obrigadas a possuir um ROC que
efetue a CLC, este tem que se encontrar incluido no Conselho Fiscal ou em nomeacéo de

fiscal unico, conforme designa o artigo 413.° do CSC.

Se ndo existir outra obrigacdo contabilistica, legal ou estatutaria que sujeite as
demonstracdes financeiras a certificacdo legal de contas, uma sociedade por quotas
podera deixar de designar um ROC pelo n.° 3 do artigo 262.° do Cdodigo das Sociedades
Comerciais. E cessada a obrigacéo de nomeacio de ROC sempre que as entidades deixem
de ultrapassar, durante dois exercicios consecutivos, dois dos trés limites referidos no n.°
2 do mesmo artigo 262.°, produzindo esta cessacao efeitos a partir do exercicio seguinte
ao do termo daquele periodo.

Segundo a CMVM (Comisséo do Mercado de Valores Mobiliarios), a chamada "auditoria
as contas" diz respeito ao trabalho realizado pelo auditor de acordo com as normas
internacionais de auditoria (ISAS), resultando na emissao de uma opinido sobre as contas
(leia-se, informac&o financeira histérica, em base individual ou consolidada; e podendo
significar um conjunto completo de demonstracbes financeiras ou apenas uma
determinada peca financeira). Assim sendo, remete-nos para o artigo 42.° do EOROC,

que elenca os chamados servigos de auditoria, que compreendem:

a) A revisdo legal das contas, exercida em cumprimento de disposicdo legal ou
estatutaria,;

b) A revisdo voluntaria das contas, exercida em cumprimento de vinculacdo
contratual; e

c) Os servicos relacionados com os referidos nas alineas anteriores, quando tenham

uma finalidade ou um ambito especificos ou limitados.
No conceito de "servicos de auditoria” incluem-se, nomeadamente:

i Aemissdo de certificacdes legais de contas (artigo 45.° do EOROC, e CSC);
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Vi

vii

A emissao de relatorios de auditoria sobre a informacédo financeira semestral e
anual em cumprimento do previsto no artigo 161.°, n.° 8 do Regime Geral dos
Organismos de Investimento Coletivo (RGOIC);

A emisséo dos relatorios elaborados por auditor previstos no artigo 245.%, n.° 1, b)
do Cod.VM;

Auditorias voluntérias a um conjunto de demonstracdes financeiras preparadas de
acordo com um referencial contabilistico geral respeitantes a data de
encerramento do exercicio anual ou a uma data intercalar (em conformidade com
as isas);

Auditorias de demonstracdes financeiras preparadas de acordo com referenciais
com finalidade especial (conforme previsto na ISA 800);

Auditorias de demonstrac6es financeiras isoladas e de elementos, contas ou itens
especificos de uma demonstracéo financeira (conforme previsto na ISA 805);
Trabalhos para relatar sobre demonstraces financeiras resumidas (conforme
previsto na ISA 810).

No caso do ROC, ou a sociedade em que se encontre inserido, que realize a revisao legal

das contas a uma Entidade de Interesse Publico, é proibida a prestacdo direta ou indireta

a entidade auditada, a(s) sua(s) empresa(s)-mde ou a(s) entidade(s) sob o seu controlo na

Unido Europeia dos servigos distintos da auditoria previstos no artigo 77.°, n.° 8 do
EOROC.

Acrescenta-se ainda que a delimita¢do do conceito de "servigos distintos da auditoria™ é

feita pela negativa, porque estes serdo todos 0s servigos em que o auditor ndo emita uma

opinido sobre contas de acordo com as ISA, por isso, ndo se enquadram em qualquer

alinea do artigo 42.° do EOROC. Mais concretamente, os chamados “servigos distintos

da auditoria” sdo:

As revisdes de demonstragdes financeiras com um nivel limitado de garantia de
fiabilidade (incluindo, nomeadamente, revisbes limitadas de demonstracGes
financeiras trimestrais, semestrais ou com referéncia a qualquer outro periodo);

Trabalhos de garantia fiabilidade sobre declaragdes de governo societario ou sobre
temas de responsabilidade social corporativa ou ainda sobre relatorios da entidade
para fins regulamentares, que ultrapassem o ambito da revisao oficial de contas,
cujo objetivo é auxiliar o regulador de institui¢des financeiras a cumprir as suas

fungdes (como, por exemplo, sobre requisitos especificos de fundos proprios e
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racios de solvabilidade que determinam a probabilidade de a empresa continuar a

cumprir as suas obrigacdes).

De uma forma sucinta, a finalidade do trabalho efetuado pelo auditor serve como base
para a validacdo das demonstracfes financeiras. Neste sentido, segundo Almeida
(2019), podemos afirmar que existe a necessidade de as demonstracGes financeiras

serem auditadas devido as seguintes condices:

— Conflitos de interesse: possibilidade de interesse por parte do 6rgdo de gestéo
em adulterar a seu favor as DF’s permitindo transparecer uma imagem favoravel
juntos dos investidores;

— Complexidade das transacdes: as DF’s apresentam informa¢do complexa ¢ na
Otica dos utilizadores na avaliacdo da qualidade da informacdo é tido em conta a
opinido do auditor e do 6rgdo de gestdo;

— Relevancia natomada de decisfes: a limitagdo as DF’s como a inica informacéo
disponivel e capaz de suportar a opinido dos utilizadores;

— Afastamento dos utilizadores da informacéo financeira: o acesso direto e
imediato aos documentos contabilisticos que suportam a informacdo que consta

nas DF’s ¢é limitado a determinados utilizadores.

Porém a auditoria financeira apresenta algumas limitacGes bem como: o custo razoavel,
0 periodo temporal, estimativas contabilisticas, critérios contabilisticos alternativos,
determinacdo da materialidade, relatério de auditoria e risco de auditoria, de acordo com
Almeida (2019). A auditoria é realizada com base numa amostragem uma vez que 0S
recursos utilizados pelo auditor sdo limitados e quanto ao periodo, o auditor apenas tem
trés meses apOs emissdo data das DF para emitir o relatério de auditoria. Em termos
contabilisticos é impossivel ao auditor prever o resultado de estimativas contabilisticas e
no caso da adoc¢do de diferentes critérios contabilisticos, os quais podem ter diferentes
entendimentos, a norma permite. O auditor para executar o seu trabalho necessita de
definir uma materialidade, em termos quantitativos e qualitativos o que requer do auditor
um elevado grau de julgamento profissional. O relatorio emitido pelo auditor devido a
sua padronizacdo pode nédo evidenciar toda a complexidade do processo de auditoria e
respetiva opinido do auditor. Por ultimo, o auditor corre um risco associado a opinidao que

emite no relatorio, visto que a sua opinido pode ser inapropriada em relagdo as DF.
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2.2 Beneficios dos servigos prestados pelo auditor

O tecido empresarial portugués tem como pilar as Pequenas e Médias Empresas (PME),
uma vez que sdo estas as que criam emprego e trazem maior valor a economia portuguesa.
As PME séo, regularmente, empresas familiares e o seu financiamento é maioritariamente
dos seus proprietarios ou socios, destacando-se negativamente, assim, o financiamento

recorrendo a institui¢Bes de crédito.

Das empresas que compdem o tecido empresarial portugués, apenas uma pequena parte
tem as contas auditadas. Isto poderd acontecer porque existe ainda algum
desconhecimento por parte das empresas sobre o papel do auditor e quais 0s seus servicos
para a continuidade do bom desempenho empresarial. Mas ndo nos cabe a nos julgar

aquilo que os empresarios fazem ou decidem.

Atualmente, em Portugal, ainda s&o poucas as entidades que vém a auditoria as contas
como uma mais valia para o seu negocio. A presenca de um ROC intimida de certa forma
as entidades o que as leva a descartar a hipotese de recorrer aos servi¢os de um revisor
quando ndo se encontram abrangidas pela obrigatoriedade legal. Tal como visto
anteriormente 0 nosso tecido empresarial necessita das PME para a economia do nosso
pais, e se mais empresas conseguissem perceber os beneficios associados ao relatério de
auditoria e por sua vez a certificacdo legal das contas, poderiam crescer ainda mais dentro
do seu setor tornando-se mais competitivas. As empresas auditadas destacam-se ao nivel
dos stakeholders da empresa, internos e externos, uma vez que possuem uma garantia
razoavel de que a sua informacdo financeira é credivel e fiavel, tornando-se potenciais
alvos para investimento por parte de investidores e serve de alavanca para
relacionamentos futuros por parte de interessados. Ao contrario, encontram-se as
empresas cujas demonstragdes financeiras ndo se encontram certificadas, sendo estas
suscetiveis a possiveis manipula¢bes, uma vez que ndo sdo certificadas por um
profissional habilitado e independente que garanta a qualidade da informacdo que é

prestada a terceiros.

Freire, (2016) diz que os RA ou CLC passam a ser um instrumento que confere maior
utilidade aos investidores e que ndo deve ser descurado na atencdo que merece por parte
destes. Importa, porém, ter em consideragdo que ndo € s6 ao auditor que compete
apresentar informacéo que ajude os investidores a entender melhor o papel de atuacdo dos

diferentes intervenientes e compreender a entidade. O 6rgdo de gestdo assistiu,
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igualmente, ao robustecimento dos conteddos dos respetivos relatorios e contas.
Incrementa-se igualmente a expectativa dos contetidos que o proprio érgéo de fiscalizacéo

ird incluir no seu relatorio, para explanar a atividades desenvolvida.

Os Relatorios de Auditoria ou CLC passam a ser um instrumento que confere maior
utilidade aos investidores e que ndo deve ser descurado na atencao que merece por parte

destes.

Os proéprios gestores sdo 0s que ndo se mostram recetivos aos relatdrios de contas tendo
a ideia de que se trata de um documento com informacdo sensivel ao ponto de poder
prejudicar a empresa. Estes ndo se demonstram disponiveis a contratar 0s servigos de
entidades externas como por exemplo no caso de empresas de pequena dimens&o, néo
sujeitas a auditoria externa, ndo sendo cotadas em bolsa nem seguidas por analistas
financeiros e que ndo se submetem a apoios ou mercados que exijam certificacdo das

contas, levando a que os investidores sintam inseguranca relativamente a entidade.

Ainda existem muitas incertezas em torno do trabalho e da funcdo do auditor, muitas
empresas ndo conseguem ter a visdo do quanto podem ganhar com a revisao dos seus
processos, demonstracdes e controlos, e preferem ndo investir numa equipa de auditoria
interna ou contratar uma externa para garantirem a qualidade dos seus processos

contabilisticos e financeiros.

O auditor tem como intencdo, também, ajudar os empresarios a diagnosticar eventuais
distorcBes que possam estar a ser cometidas sem intencdo ou apenas por desinformacao,
0 que € muito comum nas empresas mais familiares. Reforcando a ideia anterior, através
da auditoria € permitido ao ROC antecipar eventuais problemas associados ao setor ou a

entidade especifica e minimizar os riscos.

Independentemente das obrigacGes legais e/ou estatutarias existem outras razdes pelas
quais uma organizacdo tenha interesse em submeter as suas contas a revisdo, entre outros

podem se destacar 0s seguintes:

— As contas apresentadas a terceiros, objeto de certificacdo por um organismo
externo independente tem um grau de credibilidade bastante elevado;

— A auditoria consegue identificar pontos fracos ou pontos suscetiveis a melhoria
na organizacéo, e sugerir formas para a sua resolugéo, contribuindo assim para a
implementacdo de um sistema de controlo interno eficiente e eficaz capaz de

minorar a possibilidade de ocorréncia de erros ou fraudes;
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— Uma auditoria externa levada a cabo por entidades especializadas e qualificadas
assegura uma monitorizagdo relativamente ao cumprimento de um conjunto de
normativos legais da atividade societaria;

— Auditoria fiscal faz parte integrante do processo de auditoria. Num contexto de
grande complexidade legislativa em matéria fiscal e com constantes mudangas,
torna-se fundamental a andlise por profissionais altamente especializados e

habilitados nestas matérias.

Na otica dos utilizadores da informacao financeira das organizacdes, a opinido contida no
relatorio emitido pelo ROC pode influenciar na sua tomada de decisdo, conforme

evidenciado no quadro infra.

Quadro 2.1 — Utilizadores da informagdo financeira

Utilizadores

Necessidade do relatorio

Org&o de gestao

Anédlise da performance, tomada de decis@es, relato dos

resultados

Investidores

Avaliacdo da performance, tomada de decisdes de

investimentos

Instituigdes financeiras

Decisdo de conceder ou ndo empréstimos, prémios de

risco, condi¢cdes de empréstimos

Autoridade tributaria

Apuramento do resultado fiscal

Investidores potenciais

Tomada de decisdes de investimento

Reguladores

Cumprimento dos regulamentos, imposicao de san¢des

Trabalhadores

Aumentos salariais e prémios

Tribunais

Avaliacgéo da situacdo financeira da empresa em caso de

litigio

Obrigacionistas

Venda ou aquisicdo de mais obrigacdes

Fornecedores

Avaliagdo do risco de crédito

Fonte: Almeida (2019)

Segundo, Kim et al. (2011) as empresas que aderem a auditoria de forma voluntaria
pagam taxas de juros significativamente mais baixas nos empréstimos contraidos em
relacdo as empresas que ndo auditam as suas informag6es financeiras. E de acordo com
Simunic e Stein (1996) o custo da divida pode ser reduzido caso as demonstragoes

financeiras estejam auditadas (apud Madaleno, 2017). Podemos retirar a ideia de que as
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empresas que sejam auditadas tendem a criar uma poupanca devido a reducéo da taxa de
juro conseguida junto das institui¢es credoras que lhes concederam financiamento. Ou
seja, 0 uso de um auditor reduz os custos de financiamento das empresas ndo cotadas e
melhora o seu rating de crédito comercial no mercado consoante Hyytinen e Vaénéanen
(2007) apud (Madaleno, 2017).

A fiabilidade do trabalho efetuado pelos auditores pode ser afirmada pelo controlo de
qualidade a que os auditores sao sujeitos. O controlo de qualidade é um processo no qual
o trabalho do auditor é avaliado no @mbito do cumprimento das leis e regulamentos que
regem a profissdo, em Portugal as entidades reguladoras apresentam a seguinte disposicao

em termos de soberania:

CMVM I

(Comissao do Mercado de Valores Mobiliarios)

Controlo indireto l

OROC ovu

Controlo direto

Controlo direto

ROC/SROC que auditem ROC/SROC que ndo
entidades de interesse auditem entidades de —
publico interesse publico

Figura 2.1 — Controlo de qualidade em Portugal

Fonte: Adaptado de Almeida (2019)
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3 Fases de uma auditoria

3.1 Planeamento de uma auditoria

Para Costa (2018), o planeamento, quando adequado, ajuda a assegurar que o auditor
toma atencdo as areas de maior relevancia conseguindo identificar potenciais problemas
que possam ser resolvidos atempadamente, assegurando ainda que o trabalho de auditoria
é devidamente organizado e gerido com o intuito de ser efetuado de forma eficaz e

eficiente.

Conforme Almeida (2019) refere, o planeamento permite ao auditor obter prova
suficiente e apropriada, que suporte as suas conclusdes, e que o0 permita cumprir com as

datas de concluséo do trabalho que estabeleceu com seu cliente.

Na ideia de Boyton, Johnson & Kell (2002), o planeamento que a auditoria desempenha,
assemelha-se ao do nosso quotidiano uma vez que resulta de uma combinagéo ordenada

de passos necessarios a execucao de determinado objetivo.

Considera-se que para executar uma resposta de auditoria eficaz é necessario
primeiramente identificar os riscos ao nivel das demonstragdes financeiras e ao nivel da
assercdo nas areas das demonstracdes financeiras e respetivas divulgacdes. No que
concerne aos riscos ao nivel das demonstracdes financeiras estes sdo abordados através
da projecéo e da elaboracdo de uma resposta global do auditor. Na avaliacdo dos riscos o
auditor tem que ter em conta o0 ambiente da entidade. O ambiente pode ser avaliado como
um ambiente de controlo eficaz, gerando uma confianca por parte do auditor no controlo
interno e na prova de auditoria gerada pela entidade, ou um ambiente de controlo que

apresente deficiéncias, que exige que o auditor realize trabalho adicional.

Segundo a ISA 300 — Planear uma Auditoria de Demonstrac6es Financeiras, planear uma
auditoria “envolve estabelecer a estratégia global para a auditoria e desenvolver um plano
de auditoria, a fim de reduzir o risco da auditoria a um nivel baixo aceitavel”. Segundo a
ISA 300 e ISA 315 — Identificar e avaliar os riscos de distor¢cdo material através da
compreensdo da entidade e do seu meio envolvente, um plano de auditoria deve

contemplar os seguintes critérios:

— Conhecimento do negocio;
— Conhecimento dos sistemas contabilisticos e de controlo interno;

— ldentificacéo dos riscos e da materialidade; e
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— A natureza, tempestividade e extensao dos procedimentos.

3.2 Controlo interno e as suas limitacoes

Primordialmente, antes da definicdo de controlo interno, é necessario obtermos uma
pequena definigdo de controlo. Morais e Martins (2013, p.27) redigem controlo como
“qualquer acdo empreendida pela gestdo, pelo conselho e outras entidades para
aperfeicoar a gestdo do risco e melhorar a possibilidade do alcance de objetivos e metas

da entidade”.

O controlo interno passa assim por ser uma forma de organizagdo, que pressupde a
existéncia de um plano e de sistemas coordenados destinados a prevenir a ocorréncia de
erros e irregularidades, ou minimizar as suas consequéncias e maximizar o desempenho
da entidade em que se insere. O controlo interno existe, independentemente da dimenséo
de uma empresa ou entidade, uma vez que ndo é possivel exercer a sua atividade
operacional sem implementar um sistema de controlo interno, ainda que 0 mesmo seja
rudimentar (Costa, 2018).

De acordo com o Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway Commission
(COSO0, 2013), a definicao dos objetivos € fundamental para que se possa avaliar 0s riscos
a que organizacdo se encontra sujeita e para manter um Sistema de Controlo Interno
eficaz. Estes objetivos devem ser definidos de forma clara e consistente, tendo sempre
em atencdo a missdo e os valores éticos da entidade, os seus pontos fortes e fracos e as

suas oportunidades e ameagcas, levando a definicdo de uma estratégia global.

O controlo interno é uma ferramenta essencial ao funcionamento e a realizacao
dos objetivos de qualquer organizacao, e segundo o Institute of Internal Auditors (11A) os

objetivos do controlo interno visam assegurar:

— A confianca e integridade da informac&o financeira e operacional,
— A eficiéncia das operacGes por forma a atingir os objetivos estabelecidos;
— A conformidade com as politicas, contratos, procedimentos, leis e regulamentos;

— A defesa de ativos.

Segundo os objetivos tracados pelo 1A, o controlo interno diz respeito essencialmente ao
bom funcionamento dos processos e operagdes de uma entidade, ndo se baseando apenas

na parte financeira.
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Como forma de atingir os objetivos, os 6rgdos de gestdo devem implementar e assegurar
os controlos adequados. Segundo Morais e Martins (2013), é possivel distinguir cinco
tipos de controlo:

— Controlo Preventivo: atuam como forma de prevenir a existéncia de problemas.
Sdo considerados controlos a priori que entram prontamente em funcionamento,
impedindo que determinados inconvenientes surjam. Surgem como exemplos do
controlo preventivo, a obrigacdo de duas assinaturas em todos os pagamentos, a
obtengédo de uma lista de fornecedores aprovada ou a adogdo de um sistema de
vigilancia de controlo de entradas nas fabricas.

— Controlo Detetivo: servem para detetar ou corrigir factos indesejaveis que ja
tenham ocorrido, permitindo acdes posteriores corretivas. Sdo considerados
controlos a posteriori. Surgem como exemplos do controlo detetivo, a elaboracéo
de reconciliagBes bancérias, a solicitacdo de certidfes de dividas ou a existéncia
de contagens fisicas.

— Diretivos ou Orientativos: servem para provocar ou encorajar a existéncia de um
facto desejavel, ou seja, para a possibilidade de producéo de efeitos positivos,
porque boas situacfes previnem que as mas acontecam. Surgem como exemplos
do controlo diretivo ou orientativo, a fixacdo de determinados requisitos para o
recrutamento de pessoal, a criacdo de regulamentos internos ou a criacdo de
instrucGes para os documentos em circulagdo nas entidades.

— Corretivos: auxiliam a retificacdo de problemas identificados. Surgem como
exemplos do controlo corretivo, a existéncia de relatorios de artigos obsoletos,
relatorios de atraso de pagamentos a fornecedores e outros credores ou uma
listagem das reclamacdes de clientes.

— Compensatorios: ajudam a compensar eventuais debilidades de controlo em
outras areas da entidade. Surgem como exemplos do controlo compensatorio, a
possibilidade da totalidade dos salarios processados pelo departamento de pessoal
ser cruzado com o total dos créditos feitos a SS pela contabilidade ou a existéncia
de o valor das entradas registadas pelo armazém ser cruzado com a contabilidade

através da conciliacdo da conta de compras.

O controlo interno ndo pode por si s6 assegurar o cumprimento dos objetivos gerais
definidos anteriormente. Um Sistema de Controlo Interno, infra SCI, mesmo que seja

concebido e desenvolvido de forma adequada, apenas pode transmitir uma seguranca
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razoavel, mas ndo absoluta, a gestdo sobre a realizacdo dos objetivos de uma entidade
(Reinoite, 2014).

Um SCI ajustado a entidade impossibilita a probabilidade de esta ndo obter os
seus objetivos. De qualquer maneira, existird sempre o risco do controlo interno ter sido

desenhado de forma ineficiente ou que ndo esteja a ser cumprido.

Conforme Reinoite (2014), é importante ter consciéncia que a eficicia de um SCI tem

limites que devem ser ponderados no seu estudo e avaliagéo.

De entre as muitas limitacdes existentes que um Sistema de Controlo Interno, pode

ter, salientamos:

— O desinteresse por parte da gestdo em manter um SCI adequado;

— A dimensdo da empresa;

— A existéncia de erros humanos, conspiracao e fraudes;

— Relacéo custo-beneficio na implementacdo e manutencdo desse SCI;
— Existéncia de transacGes pouco usuais numa entidade;

— A necessidade por parte do SCI de permanente atualizacao;

— A utilizagdo da informatica sdo limitacdes relevantes.

De acordo com Santos (2015), o Sistema de Controlo Interno sé funcionara se
todas as pessoas 0 conhecerem bem e estiverem alinhadas no cumprimento dos seus
objetivos. Se as pessoas ndao forem competentes, responsaveis e moralmente integras, o
SCI jamais atingira os seus objetivos. As pessoas deverdo ter conhecimentos e capacidade
para a execucdo das tarefas, ser responsaveis e responsabilizadas pela boa execucdo das
mesmas, minimizando assim eventuais erros, ainda que involuntarios, mas que afetardo
toda a entidade. A falta de integridade podera conduzir ao conluio, interno ou externo, e

consequentemente a pratica de atos fraudulentos.

No ano de 1992, 0 COSO publicou um documento intitulado de Internal Control
— Integrated Framework, isto é, “Estrutura Integrada de Controlos Internos”. Com este
documento, COSO destacou cinco componentes essenciais de um sistema de controlo

interno eficaz, sendo elas:

— Ambiente de controlo;
— Avaliacéo de risco;

— Atividades de controlo, ou politicas, procedimentos e praticas;
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— Informacéo e comunicacéo;

— Motorizacédo dos controlos.

Segundo Morais e Martins (2013), estas componentes funcionam articuladas entre
si, gerando parcerias e formando um sistema integrado de forma dindmica a qualquer

mudancga.

3.3 Risco de Auditoria

Segundo Freire (2016), quando falamos em risco temos de saber distinguir os riscos de
negocio dos riscos de auditoria. O risco de negocio diz respeito ao risco que as entidades
enfrentam resultantes de acontecimentos, circunstancias, agdes ou inagdes consideradas
significativas no ambito da capacidade de a entidade atingir os objetivos e executar as
suas estratégias, previsto na ISA 315. Quanto ao risco de auditoria este é a funcdo dos
riscos de distorcdo material e do risco de detecdo. E risco de distorcdo material
compreende o risco inerente e o risco de controlo. A disposicdo dos riscos apresenta-se

da seguinte forma:

- -~
- ~
e ——— -

o h‘\\‘ Risco de ’,” Auditor ndo ‘\.
/  Demonstracbes Auditoria ' detetar uma .
! com distorgGes v L distor¢do j
| relevantes antes \. relevante /'

“._ daauditoria l l Sl L
A Risco de Risco de —/
Distorcao Material Deteciio
[
v v

Risco Inerente Risco de
controlo

Possibilidade de
erros materiais nas
DF, nas assergdes

i Distor¢bes ndo |
; detetadas e/ou ndo
\ corrigidas pelo Cl i

Figura 3.1 — Esquema dos riscos de auditoria
Fonte: Elaboracéo propria
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Os riscos apresentados na imagem infra definem-se da seguinte forma:

— Risco de auditoria (RA): é a suscetibilidade do auditor expressar uma opinido de
auditoria inapropriada em relacdo as DF quando estas se encontrem materialmente
distorcidas;

— Risco de detecdo (RD): é o risco de que os procedimentos executados pelo
auditor ndo detetem distorgcéo e que esta possa ser material, quer individual ou
agregada com outras distorcdes identificadas;

— Risco de distor¢do material (RDM): € o risco de as DF estarem materialmente
distorcidas, o qual consiste nos dois seguintes componentes.

o Risco inerente (RI1): prende-se com a suscetibilidade de uma assercao
reativa a uma classe de transagdes, saldo de conta ou divulgacdo a uma
distorgédo que possa ser material, individualmente ou agregada com outras
distorcdes, antes da consideracdo de quaisquer controlos, isto &, antes da
auditoria, segundo a ISA 200;

o Risco de controlo (RC): define-se como os riscos de que a ocorréncia de
uma distorgédo relativa a uma classe de transagdes, saldo de conta ou
divulgacdo possa ser material, individualmente ou agregada com outras
distorcdes, ndo seja evitada ou detetada e corrigida oportunamente pelo

SCI da entidade, conforme o explano no normativo referido anteriormente.

O auditor comeca por avaliar os riscos inerentes, avalia 0 risco de ocorrerem erros nas
DF do cliente. Posteriormente, avalia o risco de controlo tendo em conta a eficacia dos
controlos implementados pela entidade a auditar. Apds avaliar estes dois controlos (Rl e
RC) o auditor encontra-se apto para definir o risco de detecdo que esta disposto a assumir,
tendo em conta que este risco tem uma relagéo inversa dos restantes identificados. Posto

isto, podemos concluir que:

— Quando RI e RC sdo avaliados como altos, o auditor esta disposto a correr um
menor risco de detecdo, recolhendo mais prova;
— Quando RI e RC sdo avaliados como baixos, o auditor esta disposto a correr um

maior risco de detecdo, recolhendo menos prova.

No termino da avaliacdo do risco e ap6s a tomada de decisfes no processo de auditoria
em conformidade com o nivel dos riscos identificados, o auditor espera ter um risco de

auditoria a um nivel aceitavelmente baixo. O auditor ndo pode garantir a isencao de erros
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das DF mas pode assegurar, através dos procedimentos de auditoria, que a maioria dos

erros sao mitigados ao longo de todo o processo de auditoria.

3.4 Materialidade

O conceito de materialidade encontra-se apresentado, principalmente, na ISA 320 — A
Materialidade no Planeamento e na Execucdo de uma Auditoria, a qual refere que uma
informacdo é materialmente relevante se a sua omissao ou distor¢do, quer individual ou
agregada, influenciar as decisdes econdmicas tomadas pelos utilizadores das DF’s. Sendo

um dos objetivos do auditor a emissdo de uma opinido sobre as DF’s.

No inicio de uma auditoria existe a necessidade da determinacdo da materialidade. Desta
forma, a materialidade é transversal no processo de uma auditoria, aplicando-se tanto no
planeamento e execucdo como na analise do efeito das distor¢fes identificadas pelo
auditor nas demonstragdes financeiras. A materialidade encontra-se subjacente a auditoria

e sujeito ao julgamento profissional do auditor, segundo Costa (2018).

O conceito de materialidade é considerado relativo e nao absoluto, isto é, ndo pode ser
determinada de forma estatica, porque a sua determinacdo varia consoante as
caracteristicas especificas de cada entidade a auditar. Face ao exposto pela ISA 320, os
julgamentos do auditor devem atender a uma base para a sua determinacéo, pelo que deve

ter em consideracéo:

— A natureza, oportunidade e extensdo dos procedimentos de avaliacdo de risco;
— ldentificacéo e avaliagdo dos riscos de distor¢do material; e
— A determinacdo da natureza, oportunidade e extensdo dos procedimentos de

auditoria adicionais.

Costa (2018) alude que, quanto maior for o nivel de materialidade, menor sera o risco de
auditoria, sendo a sua relacdo inversa. Acrescenta ainda que a materialidade esta
relacionada com uma medida de precisdo e o risco de auditoria esté relacionado com uma

medida de credibilidade, alusiva a veridicidade da informacdo contida nas DF.

3.5 Assercdes na Auditoria

As demonstracBes financeiras tém asser¢des subjacentes que se dividem em trés

categorias, segundo a ISA 315 sdo as seguintes:

— Asserc0es relativas a classes de transacoes;
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— Asserc0es relativas aos saldos finais; e

— AssercOes relativas a apresentacao e divulgacao.

Dentro de cada categoria existem diversas assercoes, entre as quais:

Quadro 3.1 - Assercdes subjacentes as demonstracdes financeiras.

Relativas a
classes de transacdes

Relativas aos
saldos finais

Relativas a
apresentacio e divulgacao

Ocorréncia: as transagdes e
acontecimentos que se
encontram registados ocorreram
e estdo relacionados com a
entidade.

Plenitude: todas as operagdes e
acontecimentos estdo

registados.

Rigor: valores e outros dados
relacionados com transagdes e
acontecimentos foram

apropriadamente registados.

Corte: transaces e
acontecimentos foram
registados no periodo
contabilistico a que dizem

respeito.

Classificacdo: transaces e
acontecimentos foram
registados nas contas

apropriadas.

Existéncia: ativos, passivos e
interesses no capital préprio

existem.

Direitos e Obrigacdes: a
entidade possui ou controlo os
direitos sobre os ativos, e 0s
passivos representam

obrigag0es da entidade.

Plenitude: todos os ativos,
passivos e interesses no capital

préprio foram registados.

Valorizagéo e imputagéo:
ativos, passivos e interesses do
capital préprio estéo registados
nas demonstrac@es financeiras
pela quantia apropriada. Os
rendimentos e 0s gastos foram

corretamente imputados.

Ocorréncia: os acontecimentos
e as transacgdes divulgadas

ocorreram.

Direitos e Obrigacdes: 0s
eventos divulgados estdo

relacionados com a entidade.

Plenitude: todas as divulgac6es
que deveriam ter sido
divulgadas foram de facto

divulgadas.

Rigor e valorizagéo: a
informac&o estd adequadamente
divulgada e pelas quantias

apropriadas.

Classificacao e
compreensibilidade: a
informac&o financeira foi
apresentada e relatada de forma
apropriada, e as divulgages no
anexo encontram-se descritas

com clareza.

Fonte: Adaptado de Almeida (2019)

A necessidade que o auditor tem em recolher prova prende-se com o objetivo de testar e

validar as assercGes do orgdo de gestao.

3.6 Prova

No decorrer do planeamento de uma auditoria uma das fases diz respeito a recolha de
prova, a prova de auditoria consiste em toda a documentagdo que o auditor recolhe por

forma a construir a sua opinido segundo a informacdo que consta nas demonstragdes
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financeiras. A prova documental recolhida tem por base a validacdo das assercdes e a
diminuicdo do risco de auditoria, sendo desta forma possivel emitir uma opinido

apropriada sobre a informacao financeira contida nas demonstraces.

A gquantidade de prova a recolher é definida segundo o risco de distor¢coes, pelo que
guanto maior o risco menos prova € necessario recolher, assim como segundo a sua
qualidade. Quando a prova é de menor qualidade carece de uma maior quantidade da
mesma. Resumidamente, a prova de auditoria deve ser suficiente e apropriada, sendo a
quantidade estabelecida de acordo com o julgamento do auditor e a qualidade deve ser

fiavel e relevante.

A credibilidade da prova depende das circunstancias em que foi obtida. O auditor pode
obter a prova de forma interna (quando a prova ¢ obtida no cliente a auditar) ou externa
(quando a prova provem diretamente de terceiros). Quanto a natureza da prova esta pode

ser visual, oral ou documental.

Existem varios procedimentos gerais de auditoria para a obtencdo da prova, como se
alcanga na leitura da ISA 500 — Prova de auditoria, entre os quais:

— Ainspecdo;

— Observacao;

— Confirmacéo externa;

— Recalculo;

— Reexecucéo;

— Procedimentos analiticos;

— Indagacéo.

A documentacdo da prova obtida é efetuada ao longo dos procedimentos substantivos,

assim como a validacao das assercoes.

3.7 Procedimentos substantivos

E na fase do planeamento que o auditor define os procedimentos que considera
apropriados de modo a mitigar o risco de auditoria a um nivel aceitavelmente baixo. Os
procedimentos adotados podem ser procedimentos substantivos (de detalhe),
procedimentos analiticos e testes aos controlos. De uma forma resumida a ISA 330 — As

respostas do auditor a riscos avaliados, define os procedimentos da seguinte forma:
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— Procedimentos substantivos: sdo procedimentos realizados a fim de detetar
distorcBes materiais ao nivel da assercdo, consistindo em testes de detalhe das
classes de transacOes, dos saldos das contas e das divulgagfes. A norma engloba
ainda os procedimentos analiticos substantivos que se baseiam principalmente em
justificar quantias das demonstracdes financeiras;

— Testes aos controlos: sdo apenas realizados com o intuito de avaliar a eficacia
operacional dos controlos na prevencgéo, ou na detecdo e correcdo de distorgdes

materiais ao nivel da assercao.

Nas conclusbes dos procedimentos substantivos o auditor fundamenta e suporta a sua
opinido consoante a validacdo de assercdes. As conclusdes do auditor sdo explanadas na
CLC podendo apresentar varios tipos de opinido, consoante a abordagem no subcapitulo

subsequente.

3.8 Relatorio/Certificacdo Legal das Contas
3.8.1 A Certificacdo Legal das Contas

O documento que os ROC emitem deve conter titulo de Certificacdo Legal das Contas ou
Relatério de Auditoria, conforme a natureza legal ou facultativa da revisdo de contas, nos
termos legais e regulamentares, que deriva do exercicio de revisdo legal das contas. De
acordo com o estipulado no artigo 45.° do EOROC e conjuntamente com a ISA 700 —
Formar uma opinido e relatar sobre demonstracdes financeiras, o relatério tem que incluir
informacdo que permita ao utilizador interpretar a sua estrutura e avaliar o seu impacto.

Neste sentido, Lopes (2019) confirma que o documento deve:

— ldentificar a entidade da qual se trata a revisao legal das contas, identificando se
dizem respeito a contas individuais ou consolidadas e a data de relato a que se
pronunciam. Deve ser ainda mencionado a estrutura de relato financeiro implicita;

— Conter uma descricdo do ambito da revisdo legal das contas, enunciando as
normas de auditoria que regularam a realizacdo da mesma;

— Incluir uma opinido de auditoria, a qual pode ser emitida com reservas ou sem
reservas, ou conceber uma opinido adversa, apresentando de forma clara a opiniao
do ROC ou da SROC. Na opinido prestada deve ser percetivel se as contas
possuem uma imagem verdadeira e apropriada, de acordo com a estrutura do
relato financeiro aplicavel e identificar se as contas cumprem ou ndo com 0s

requisitos legais aplicaveis;
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— Emitir um parecer sobre a correlacdo do relatério de gestdo com as contas do
mesmo periodo e sobre a sua elaboracdo de acordo com requisitos legais
aplicaveis. As falhas identificadas no relatério de gestdo devem ser expostas as
informacdes sobre a sua natureza;

— Incorporar uma declaracdo sobre qualquer incerteza material relacionada com
acontecimentos ou condi¢des que possam fomentar davidas significativas quanto
ao pressuposto da continuidade;

— ldentificar o local que se encontra estabelecido o ROC ou a SROC e, nos casos

aplicaveis, emitir um parecer sobre o conteido do relatdrio de governo societario.

O auditor pode recusar-se a emitir opinido, de forma fundamentada, quando verifique
que a matéria de apreciacdo € inexistente, ou é significativamente insuficiente, ou
exista ocultagdo de informacdo por parte da entidade auditada. Neste caso o auditor

deve declarar a impossibilidade da certificacdo legal das contas.

3.8.2 Tipos de opinido

Na fase final do processo de auditoria, ap0s ter sido avaliada a prova obtida, considerando
0 impacto de quaisquer distorcGes identificadas, formar uma opinido de auditoria é o
passo antecessor da redacao do relatério de auditoria. O auditor para a formacédo da sua
opinido necessita ter em conta todos os aspetos materiais das DF emitidas, incluindo as
divulgagdes. Existem varios tipos de opinido, considerados pelas normas internacionais

de auditoria, os quais ilustramos na seguinte figura:

e “Limpa”
— NAO
MODIFICADA
Matérias que ncio Com énfases
afetam a opinidio

OPINIAO —
Por limitacdo de ambito

Com reservas Por desacordo

L » MODIFICADA Com reservas (e énfases)
Matérias que afetam

_ Escusa de Opinido
a i‘.'Jl}'_’H.'F{"ﬁ'_'J

Opinido Adversa

Figura 3.2 — Tipos de opinido
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Fonte: Adaptado de Lopes (2019)

3.8.2.1 Opini&o ndo modificada

Da interpretacdo o paragrafo 16 da ISA 700, o auditor deve expressar uma opinido nao
modificada, por outras palavras ndo qualificada, quando concluir que as DF estdo
preparadas segundo todos os aspetos materiais e de acordo com o referencial de relato
que Ihe seja aplicavel, ou seja, é considera como uma opinido “limpa”. N&o obstante, uma
opinido ndo modificada pode incluir énfases, as quais se referem a identificacdo de
matéria apresentada ou divulgada nas DF que na Otica do auditor é fundamental

referenciar no relatorio para melhor compreenséo das DF.

3.8.2.2 Opini&o modificada

E expressa uma opinido modificada (qualificada) quando se conclui, de acordo com a

prova obtida, que:

— As demonstragdes financeiras como um todo encontram-se isentas de distor¢ao
material; ou
— Sempre que ndo seja possivel obter prova de auditoria suficiente e apropriada para

concluir que as demonstragdes financeiras estdo isentas de distor¢do material.

Podemos observar na figura subsequente os tipos de opinido modificada segundo a

natureza da matéria que da origem a modificacao:

Quadro 3.3 — Tipos de opinido modificada

Julgamento do Auditor acerca da Profundidade dos Efeitos ou Possiveis

Natureza da Matéria que Efeitos sobre as Demonstracdes Financeiras

da origem a Modificagdo

Material mas nédo Profunda Material e Profunda

As demonstragdes
financeiras estdo OPINIAO COM RESERVAS OPINIAO ADVERSA

materialmente distorcidas

Incapacidade de obter
prova de auditoria OPINIAO COM RESERVAS ESCUSA DE OPINIAO

suficiente e apropriada

Fonte: Adaptado de Lopes (2019)
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A estrutura da CLC/RA, segundo o Guia de Aplicacdo Técnica n.°1 da OROC, deve
seguir a seguinte estrutura:

Quadro 3.4 — Estrutura da CLC/RA nado modificada (Anexo I)

Entidades de interesse publico Outras entidades
Relato sobre a auditoria das Relato sobre a auditoria das
demonstracdes financeiras demonstracdes financeiras
e Opiniédo e Opiniédo
e Bases para a opinido e Bases para a opinido
e Incerteza material relacionada com e Incerteza material relacionada com
a continuidade (se aplicéavel) a continuidade (se aplicéavel)
e Matérias relevantes de auditoria e Matérias relevantes de auditoria
e Responsabilidades do 6rgéo de (opcional)
gestdo e do 6rgéo de fiscalizagédo e Responsabilidades do 6rgao de
pelas demonstracdes financeiras gestdo e do 6rgdo de fiscalizacdo
e Responsabilidades do auditor pela pelas demonstragdes financeiras
auditoria das demonstragdes e Responsabilidades do auditor pela
financeiras auditoria das demonstragdes
financeiras

Relato sobre outros requisitos legais e
regulamentares Relato sobre outros requisitos legais e
requlamentares

e Sobre o relatério de gestdo

e Sobre o relatdrio de governo e Sobre o relatorio de gestdo
societario

e Sobre a demonstracdo nao
financeira

e Sobre o relatério de remuneragoes

e Sobre os elementos adicionais
previstos no Artigo 10.° do
Regulamento (UE) n.° 537/2014

Fonte: GAT 1 da OROC

Nos casos em que o auditor necessite de introduzir alteracdes, como por exemplo
introduzir reservas, énfases ou prestar informacdo adicional acerca de outras matérias, a

estrutura passa a ser a seguinte:
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Quadro 3.5 - Estrutura da CLC/RA modificada (Anexo I1)

Entidades de interesse publico

Outras entidades

Relato sobre a auditoria das

demonstracdes financeiras

Opiniéo

Bases para a opinido

Incerteza material relacionada com
a continuidade (se aplicavel)
Enfase

Matérias relevantes de auditoria
Outras matérias
Responsabilidades do 6rgéo de
gestdo e do 6rgdo de fiscalizacao
pelas demonstragdes financeiras
Responsabilidades do auditor pela
auditoria das demonstragdes
financeiras

Relato sobre outros requisitos legais e

regulamentares

Sobre o relatorio de gestdo

Sobre o relatério de governo
societario (se aplicavel)

Sobre a demonstracao ndo
financeira (se aplicavel)

Sobre o relatério de remuneracdes
(se aplicéavel)

Sobre os elementos adicionais
previstos no Artigo 10.° do
Regulamento (UE) n.° 537/2014

Relato sobre a auditoria das

demonstracdes financeiras

Relato sobre outros requisitos legais e

Opiniédo

Bases para a opiniéo

Incerteza material relacionada com
a continuidade (se aplicavel)
Matérias relevantes de auditoria
(opcional)

Outras matérias
Responsabilidades do 6rgao de
gestdo e do 6rgdo de fiscalizacdo
pelas demonstracgdes financeiras
Responsabilidades do auditor pela
auditoria das demonstragdes
financeiras

requlamentares

Sobre o relatdrio de gestdo

Fonte: GAT 1 da OROC
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4 O Estagio

No presente capitulo, irei apresentar a entidade que me deu a oportunidade de realizar
este estagio, trata-se da TCC — Telma Carreira Curado & Associados, SROC, Lda. A sua
caracterizacdo contem informacéo recolhida atraves do conhecimento que fui retendo ao

longo do estagio e do Manual de Controlo de Qualidade da entidade.

De seguida abordarei as tarefas desempenhadas ao longo dos 6 meses de estégio, o qual
ocorreu entre dezembro de 2020 a julho 2021, exemplificando com os devidos papeis de

trabalho utilizados ao longo da execucdo da auditoria.

4.1 Caracterizacdo da entidade

A entidade que me recebeu denomina-se por Telma Carreira Curado & Associados,
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas (TCC&A|SROC), esta inscrita na OROC sob
0 n°321 e na CMVM com o nimero 20170029. Possui escritérios em Portalegre, Leiria e
Lisboa e iniciou a sua atividade em 2011 prestando servicos de Revisdo Legal de Contas
e Auditoria, Consultoria Financeira e de Gestdo e Consultoria Fiscal em entidades

publicas e privadas.

A TCC&A|SROC tem uma carteira de clientes das mais variadas areas como: agricultura,
imobiliario, gestdo de participacdes sociais, instituicdes sem fins lucrativos, informatica,
hotelaria, hortofruticola, industria, prestacdo de servicos, cosmética/bem-estar, limpeza,

autarquias, entre outros.

A TCC&A|SROC tem como missdo a prestacdo de um servico diferenciador e de
qualidade, desta forma fomenta uma relacdo de confianca com os seus clientes e parceiros

baseada na proximidade, comunicacao e proatividade.

A sua independéncia, objetividade e competéncia técnica representam verdadeiros aliados
para o seu posicionamento no mercado e na sociedade. Os seus valores séo os pilares para
toda a atividade desenvolvida independentemente do tipo de servigos a prestar e do cliente
em causa. A transmissdo destes conceitos e a sua interiorizacdo de forma clara sdo

fundamentais para a sua cultura organizacional.

A Dra. Telma Carreira Curado socia maioritaria da entidade e gerente da mesma, é uma
pessoa com vasta experiéncia institucional e profissional o que determina um grau muito
elevado de exigéncia e determinagdo no trabalho realizado. Desta forma é mantida uma

imagem de marca ja reconhecida pelo mercado e seus pares.
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Finalmente cumpre-me referir que a TCC&A|SROC considera que a salvaguarda da
reputacdo da empresa e dos seus clientes é o fator que norteia a sua atuacdo. Esta
salvaguarda é apenas possivel através da pratica de uma conduta integra, idonea e
independente. Posso afirmar que este fator serd um dos pilares mais importantes da

organizacdo, se ndo o mais importante.

Telma Curado (Geréncia)
Anabela Prates (ROC)

Elisabete Silva
(Coordenadora)

Carla Viera

oni Ana Duarte
ngcgﬁ fb?t;?:u Samuel Lucas Tiago Francisco
(ROC Estagiario) Carlos Pina

Dora Gongalves

(Auditores Financeiros) (Auditores Juniores)

Figura 4.1 — Organigrama TCC&A|SROC
Fonte: TCC&AISROC

O organigrama comeca no topo com a Dra. Telma Curado, sécia e gerente que
desempenha funcgdes de gestdo, contacto com os clientes, recrutamento de pessoal e
supervisdo dos trabalhos efetuados. Ainda em lugar cimeiro encontra-se a Dra. Anabela
Prates, socia minoritaria da entidade, que para além das suas fun¢ées como ROC € ainda
responsavel por realizar formagdes no ambito da auditoria e coordenar as equipas de
trabalho.

A restante equipa de auditoria possuiu conhecimentos e experiéncia profissional para
atuar nas diversas areas com o devido rigor exigido pela entidade. A Elisabete Silva é
coordenadora do processo de auditoria e orienta 0 planeamento das equipas e constituicdo
das mesmas. Os auditores financeiros sdo designados por front-office e sdo eles que
estabelecem os contactos com os clientes ao longo do processo de auditoria e lideram a

equipa que estdo associados.
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Ainda dispomos da colaboracdo de um ROC estagiario que desta forma pode obter mais
conhecimento e colocar & prova a sua aprendizagem durante o decorrer do estagio. E

considerado um membro importante nas equipas em que se encontra inserido.

Por ultimo temos os auditores juniores os quais exercem trabalhos nas areas identificadas

como de menor risco o que Ihes permite obter formacao para serem étimos profissionais.

4.2 Tarefas desenvolvidas no decorrer do estagio

No primeiro dia de estagio e apds me terem sido apresentadas as instalacBes da
TCC&A|SROC e os respetivos colegas de trabalho, obtive conhecimento sobre a forma
como sao organizadas as pastas do dossier permanente (contem informacéo que transita
de ano para ano, sendo apenas atualizada conforme alteragdes ocorridas na entidade
auditada) e do dossier corrente (compreende os documentos do ano a auditar, ou seja,
documentos cuja aplicacdo ou conclusao serve apenas para 0 ano corrente). A composi¢éo

de cada dossier pode ser observada nos Anexos 1l (permanente) e Anexo IV (corrente).

Posteriormente percorri 0s papéis de trabalho referentes aos procedimentos substantivos
(indice no Anexo V) por forma a perceber o objetivo de cada area de trabalho e quais 0s
procedimentos a aplicar, existindo procedimentos que sdo ou ndo aplicaveis consoante o

negocio de cada cliente.

Assim que me inteirei de todo o processo de auditoria e das ferramentas de trabalho a
utilizar em cada um dos ciclos, foi me dada a oportunidade de preencher alguns desses
papeis de trabalho com a informacéo financeira disponivel.

O inicio do meu estagio coincidiu com o inicio do processo de circularizacdo pelo que
fiquei encarregue da gestdo do email das circularizac@es. Tive que controlar e validar as
respostas recebidas por parte dos clientes, fornecedores, bancos, advogados, locadoras,
seguradoras e outros devedores e credores de cada entidade por nds auditada.

No final do ano de 2020 fui destacada para acompanhar membros das equipas no processo
de contagem de inventarios, isso permitiu inteirar-me sobre 0 processo de inventariacdo
de diversas empresas em setores distintos e como se processa o controlo por parte da

auditoria.

No inicio do ano de 2021, em janeiro e fevereiro, comegaram a ser preparadas as visitas
aos clientes intituladas de trabalho de campo. Desta forma foi me permitido acompanhar

as equipas nas respetivas visitas e participar no processo de analise preliminar e final.
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Para as visitas eram preparadas analises substantivas incluindo a selecdo de prova
documental e a identificacdo de questdes a indagar ao cliente. Durante as visitas foi tido
em conta a minha capacidade de comunicacdo com o cliente de forma a potencializar a

minha autonomia no meio envolvente.

Ao longo do estagio participei em formacoes, principalmente de excel, que me permitiram
adquirir conhecimento sobre ferramentas de trabalho que otimizavam as analises

efetuadas nos extratos e balancetes contabilisticos.

Por forma a exemplificar o tipo de andlises efetuadas ao longo de todo o trabalho
substantivo, irei abordar nos proximos subcapitulos as areas analisadas de um cliente em

particular.

4.3 Apresentacéo do cliente a analisar

O cliente, sociedade andnima, nomeou a TCC&A|SROC para elaborar os seus trabalhos
de revisdo de contas com referéncia a 31 de dezembro de 2020 e tendo como periodo
homologo o ano de 2019 cuja revisdo legal de contas foi emitida por uma outra SROC

sem qualquer conclusédo negativa.

O cliente em analise enquadra-se no setor da producdo, especificamente producédo de
botas em PVC e Poliuretano para a Agricultura, Agropecuaria, Industria de Alimentos,
Construcdo, Induastria, Caca e Pesca. A sua producdo tem um forte compromisso com o
meio ambiente e estd em conformidade com as Diretrizes Europeias de Protecdo

Ambiental.

A empresa é de cariz familiar sendo que a sua gestdo se mantém na Otica de contencéo
financeira e prudéncia ao nivel do investimento. A sua estratégia é a da inovagdo por
forma a conseguirem uma posic¢do sélida num setor com cada vez mais concorréncia e

competitividade ao nivel dos pregos.

Em relacdo ao mercado podemos afirmar que a entidade vende para todo o mundo, mas
sobretudo para a Europa. Este setor tem muita concorréncia nomeadamente na China,
contudo a entidade produz produtos de gama alta e por essa razdo o seu publico alvo é
diferente da producéo asiatica. A atividade é ciclica uma vez que a entidade produz
sobretudo para o setor da pesca, agricultura e alimentar embora os equipamentos de

protecdo sejam necessarios o ano inteiro.
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O normativo contabilistico utilizado é o Sistema de Normalizacdo Contabilistica,
aplicavel a generalidade das empresas, nesta empresa € utilizado especificamente o
normativo aplicavel as pequenas empresas (SNC-PE).

4.4 Definicdo da materialidade

A materialidade intercalar foi definida pelo front-office da equipa, porém foi me dada a
oportunidade de definir a materialidade final com a devida supervisdéo do mesmo. A
definicdo da materialidade envolve o julgamento por parte do auditor tendo em

consideracdo fatores como a necessidade da informacao por parte dos stakeholders.

Na definicdo da materialidade temos ainda de ter em conta diversos fatores tais como se
a auditoria € de primeiro ano ou se se trata de um cliente ja recorrente, se é expectavel a
ocorréncia de distor¢Oes materiais que resulta da avaliagdo efetuada ao controlo interno

da entidade ou se a CLC emitida no ano anterior contem reservas.

Para a base do calculo da materialidade sdo diversos os indicadores que podemos
considerar, como por exemplo, pode ser utilizado o valor do ativo, o volume de negdcios,

o capital, entre outras rubricas.

No caso concreto deste cliente, a base utlizada foi 0 montante da rdbrica de Vendas e
Prestacdo de Servicos pois 0 volume de negdcios da entidade é o principal indicador para
os utilizadores das DF. A percentagem utilizada teve em conta o facto de ndo ser uma
entidade publica ou exposta e ser cliente de primeiro ano, assim foi utilizada uma
percentagem mais prudente. Na TCC&A|SROC a materialidade de execucéo é calculada

conforme o seguinte papel de trabalho:
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Cliente: - Periodo: 2020

indexagao: V.7 .-C ‘ ETUERLM]% Elaborado por: AD fev/i20

®ASSOCIADDS  Revisio intercalar por:

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

Procedimento: Definicdo de materialidade Reviséo final por:

Calculo da Materialidade

Contexto:

-1SA 320

A ISA 320 proporciona orientagao sobre o conceito de materialidade e o seu relacionamento com o risco de revis&o / auditoria.

A materialidade deve ser considerada quando:

- é determinada a natureza, extensao, profundidade e oportunidade dos procedimentos de reviséo / auditoria; e

- s&o avaliados os efeitos das distorcées identificadas.

Um assunto é material se a sua omiss&o ou distorgéo puder razoavelmente influenciar as decisées econdmicas de um utilizador das demonstragées
financeiras.

A estimativa do que é materialmente relevante é uma questao de julgamento profissional.

A materialidade deve ser considerada individualmente em distorgdes, e/ou no seu efeito acumulado.

O revisor / auditor tema em considerag&o a materialidade tanto ao nivel global das DF, como ao nivel dos saldos de contas ou grupos de contas, as classes de
transacgdes e as divulgacdes.

Aestimativa da materialidade relacionada com os saldos / grupos de contas ou classes de transacgdes auxilia o auditor / revisor a decidir quais as rubricas a
analisar e se deve, ou ndo, usar amostragem nos procedimentos analiticos.

A materialidade global permite ao auditor avaliar se o efeito das distorgdes néo corrigidas / omissdes que tenham sido identificadas sdo, ou ndo, relevantes.
Se o nivel agregado das distor¢des identificadas e ndo corrigidas for considerado material, o auditor / revisor deve considerar a modalidade apropriada de
certificagdo / relatdrio.

Nao se compensam distorgdes materialmente relevantes quando estas tenham naturezas distintas. Quando as distorgGes tenham a mesma natureza, a
avaliagdo deve ser efectuada em conjunto.

Quando mais elevada a materialidade, menor o risco de auditoria.

A materialidade deve ser determinada na fase de planeamento e revista na fase de execug&o do trabalho final.

- Alguns aspectos a ter em conta

Aestimativa da materialidade deve considerar:

(i) Caracteristicas da entidades

- a natureza do negécio e o ramo de actividade;

- 0s resultados das operages (rendimento instavel, margem reduzida, resultados volateis, etc);

- viabilidade do negécio; e

- posigao financeira.

(i) Caracteristicas dos leitores das DF

- quem s&o os utilizadores das DF? o que relevam? quais sdo as suas necessidades na tomada de decisao?

(iii) Risco global de auditoria e expectativa de identificagao de erros/distor¢des materiais

(iv) Nivel de exposigao publica e se se trata de uma entidade de interesse publico (EIP)

Estas consideragdes devem nao s¢ auxiliar na definicdo da base utilizada para calcular a materialidade, como também devem contribuir para a determinagao
da % a utilizar na materialidade global e na materialidade a aplicar as contas / grupo de contas / divulgagdes. Sistematizam-se abaixo estas consideragdes.

(1) Bases de calculo para Materialidade Global

Indicadores: Intervalo - D LY : . agoe§ Int.er.valo Intgryalo Selecgdo
F F finais minimo maximo
Res antes de imposto 5% 10% 375667 € 198 078 € 18783 € 37567 €
Res antes de gastos de financiamentos e impostos 5% 10% 403 256 € 228427 € 20163 € 40326 €
Res antes de gastos de depreciagdes, financiamentos e impostos 2% 5% 403 256 € 626 804 € 8065€ 20163 €
Margem bruta 1% 4% 6877 032€ 7676 068 € 68770€  275081¢€
Vendas e prestagéo de servigos / Orgamento da receita 1% 2% 4620544 € 5135427 € 46 205 € 92411€ X
Gastos operacionais / Orgamento da despesa 1% 2% 4259 596 € 4699 865 € 42596 € 85192€
Capital proprio 1% 5% 1953753 € 1974517 € 19538 € 97688 €
Activo Liquido 1% 5% 5093991 € 5437170 € 50940€ 254700 €
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(1) Bases para a Selegao da Materialidade

Opgéo

X
% Selecionad:

Racional de escolha

Com base em resultados

Orientagéo para resultados, lucro e maturidade

Res antes de imposto - € Os principais leitores das DF da empresa séo a administragao e
as instituicdes financeiras que concedem empréstimos
bancérios.

Res antes de gastos de financiamentos e impostos . € Consideramos que a gestéo é inteiramente focada na atividade
operacional, que é medida pelo volume de vendas, e que a
utilizagéo de medidas com base em resultados para a definigao
de materialidade néo traduziria o reflexo real da dimensao do

Res antes de gastos de depreciacdes, financiamentos e impostos . € volume de negécios. Em termos de instituigdes financeiras, o seu
foco € os racios de curto e longo prazo.

Desta forma, concluimos pela utilizagdo das vendas e prestacao

Margem bruta - € de servigos com base de definicao da materialidade global.

Com base na actividade
A empresa nao tem qualquer exposicédo publica e os seus

. . registos ndo se mostram complexos. Trata-se de uma auditoria

Vendas e prestagdo de servigos / Orcamento da receita - 462054436 € 1,5% g o ) ple ) o
de 1° ano, pelo que iremos considerar um intervalo ligeiramente
inferior ao maximo.

Gastos operacionais / Orgamento da despesa - €

Com base em medidas de capital Sem fins lucrativos, perdas/break-even e start-up

Capital proprio - €

Activo . €

(3) Materialidade ao nivel das contas % Opcao Racional de escolha

- Por definigéo 75%

. ’ - L Ainda que o cliente tenha sido auditado nos anos anteriores e

- Expectativa de distor¢bes materiais, primeiro ano de s o - -

o L f o ) que a opinido tenha sido limpa, ndo temos conhecimento do

auditoria, entidades de interesse publico, ambiente de N ) ) I

IR . - 50% X numero de diferengas/assuntos identificados ao longo da

controlo fraco, alteragdes significativas ao nivel do negécio, - o o

. . ) ~ auditoria. Desta forma, por se tratar de uma auditoria de 1.° ano,

do enquadramento normativo e nos sistemas de informagéo ) . - R
iremos ser prudentes na materialidade aplicada as contas.

* % sobre a Materialidade Global

(4) Diferengas de auditoria % - Opgéo - - Racional de escolha -

- Se Materialidade ao nivel das contas igual a 50% 10% 10% Por definigdo

- Se Materialidade ao nivel das contas igual a 75% 5%

* % sobre a Materialidade Global

(5) Calculo Final Final Intercalar

(@) (b) (c)=(a)(b) (@) (b) (c)=(a)*(b)

Res antes de imposto 0,00% - € - € 0,00% - € €

Res antes de gastos de financiamentos e impostos 0,00% - € - € 0,00% - € €

Res antes de gastos de depreciagdes, financiamentos e 0,00% - € - € 0,00% - € €

Margem bruta 0,00% - € - € 0,00% - € €

Vendas e prestagéo de servigos / Orgamento da receita 150% 513542696 € 77031,40€ 1,50% - 462054436 € - 69308,17 €

Gastos operacionais / Orgamento da despesa 0,00% - € - € 0,00% - € €

Capital proprio 0,00% - € - € 0,00% - € €

Activo 0,00% - € - € 0,00% - € €

Alterar a percentagem em fungéo da decisdo tomada no em (2)

Valores finais arredondados Final Intercalar

Materialidade global (*) 77 000,00 € 69 000,00 €
Materialidade ao nivel das contas 38500,00 € 34 500,00 €
Diferengas de auditoria 7700,00 € 6 900,00 €
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Figura 4.2 — Papel de trabalho para definir a materialidade
Fonte: TCC&A|SROC

Depois apurada a materialidade temos as condi¢fes necessarias para avangar com 0S
procedimentos substantivos, uma vez que conseguimos identificar as rubricas mais

significativas, conforme podemaos verificar no Anexo VI.

4.5 Areas analisadas
4.5.1 Ativos fixos tangiveis

Os ativos fixos tangiveis s6 podem ser reconhecidos como tal se for provavel que fluam
para a empresa beneficios futuros provenientes desses bens e que 0 seu custo possa ser
mensurado com a devida fiabilidade, segundo a Norma Contabilistica de Relato

Financeiro (NCRF) 7 aplicavel aos Ativos Fixos Tangiveis.

No codigo de contas, a conta atribuida € a conta 43 — Ativos Fixos Tangiveis, esta conta
contem subcontas especificas para a natureza de cada bem: terrenos e recursos naturais,
edificios e outras construgdes, equipamentos de transporte, equipamento administrativo,
equipamento basico, entre outras rubricas. Quanto aos ativos, estes sdo depreciados ao

longo da sua vida til conforme o Decreto Regulamentar n.°25/2009 de 14 de setembro.

A auditoria efetuada é de primeiro ano pelo que neste caso sao realizados procedimentos
adicionais que iram concluir sobre a plenitude, a existéncia e a valoriza¢do dos saldos
iniciais da rubrica dos ativos. Por conseguinte, solicitamos o mapa de depreciacbes e
amortizacdes (designadamente Mapa Modelo 32) e verificamos se os valores se
encontram em conformidade com os dados contabilisticos, conforme se observa na

seguinte figura:
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Cliente: Periodo: 2020
o ‘TELMA
indice: A1 EU R A D [] Elaborado por: AD fevi20
&
P . . Reconciliagéo de mapa de depreciagbes com a ASSUEIADU_S . .
rocedimento: " SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS Revisto por:
contabilidade
A1l Reconciliagdo de mapa de depreciagées com a contabilidade
Materialidade global 77 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 36 500,00 €
Diferenga de auditoria 7700,00 €
Variagao
Conta Descrigao 31/12/2020 31/112/2019 Valor %
43 Ativos fixos tangiveis
Valor bruto / Custo 5106 592,77 € 564591437€ - 539321,60€ -10%
Depreciagdes acumuladas 2457 296,76 € - 2913538,50 € 456 241,74 € -16%
Total 2649 296,01 € 273237587€ - 83079,86€ -3%
Variagdo
Conta Descrigao 31/112/2020 31/112/2019 Valor %
641 Gastos de depreciagéo e de amortizagdo - Pl € - €
642 Gastos de depreciagéo e de amortizagdo - AFT 393342,92€ 266 860,30 € 126 482,62 € 47%
Total 393 342,92 € 266 860,30 € 126 482,62 € 47%
Mapa de depreciagdes e amortizagoes: Ref: DE.A1.1
Listagem de imobilizado Ref*: DE.A1.2
Mapa Mod32 Listagem de Imobilizado
Valor Diferenca Valor Diferenca
Valor bruto / Custo 5106 592,77 € - €] 5106592,77€ - 0,00 €
Depreciagdes acumuladas 2457 296,76 € - 0,00€ | 2457296,76€ - 0,00€
Gastos de depreciagéo e de amortizagdo - AFT 39334292€ - 0,00€ 39334292 € 0,00€

Conclusoes:

Obtivemos o mapa de depreciagdes e amortizagdes néo tendo verificado que existe uma diferenca significativa
nas depreciacbes acumuladas. Nada a reportar.

Figura 4.3 - Papel de trabalho dos Ativos Fixos Tangiveis (Al)
Fonte: TCC&A|SROC

Por forma a validar as aquisi¢des realizadas durante o ano recorremos a analise

documental das faturas e documentos que justificam a aquisicdo. A analise da prova

documental, permitiu-me concluir sobre a classificagdo, o rigor, a valorizagcdo e a

imputacéo dos ativos adquiridos, sendo documentado de acordo com a seguinte figura:
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Cliente: - Periodo: 2020
r
, TELMA 5
Indice: A2 Elaborado por: AD ev/20
A
Procedimento: Andlise de variagdes do periodo SOCIEDADE DE REVISORES GFICIAIS DE CONTAS Revisto por:
A2 Analise de variagoes do periodo
Materialidade global 77 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 36 500,00 €
Diferencga de auditoria 7700,00€
A2.1 Analise documental de aquisigoes, alienagoes e abates do ano
Saldo inicial Custo - AFT 5645914,37 €
aquisi¢des 322353,06€ A2.1.1
alienagdes 861674,66 € A2.1.2
abates - €
Saldo final - Custo AFT 5106 592,77 €

Figura 4.4 — Papel de trabalho do AFT adquirido, alienado e abatido (A2)
Fonte: TCC&AISROC

De seguida confrontei a listagem de viaturas que consta do Portal das Finangas da
Autoridade Tributéria (AT) registadas pelo cliente com a informac&o contabilistica, o que
valida a assercdo da existéncia. A mesma andlise foi executada com o registo predial dos
imoveis em posse da entidade, reconciliando os imoéveis registados na AT com 0s

registados na contabilidade, que por sua vez conclui-se sobre a existéncia dos imdveis.

Na validacdo das depreciacfes do periodo e das deprecia¢fes acumuladas, efetuei o seu
recalculo confrontando com as taxas que integram o Decreto Regulamentar n.° 25/2009
de 14 de setembro. Sendo uma auditoria de primeiro ano a amostragem selecionada para
o respetivo recalculo foi mais extensa, isto é, ndo foram selecionados apenas ativos
adquiridos no ano em analise conforme é efetuado nas auditorias recorrentes, isto

possibilitou-me aferir sobre a assercdo da valorizacgao.

Por forma a finalizar as conclusdes relativamente aos ativos fixos tangiveis, foi revista a
Modelo 32 a fim de identificar bens obsoletos ou que apresentassem qualquer indicio de
imparidade e bens totalmente depreciados que poderao ja ndo se encontrar nas instalacées

do cliente e podendo estes serem alvo de exclusdo por via do abate.

4.5.2 Inventarios

Conforme o exposto na NCRF 18 — Inventarios, 0os inventarios (por outras palavras,

existéncias) sdo ativos detidos para venda no decurso normal da atividade da empresa, no
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processo de producdo com a finalidade de venda e na forma de materiais ou consumiveis

a serem utilizados no processo de produgdo ou na respetiva prestacdo de servigos.

O artigo 12° do Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de julho que aprovou o SNC, obriga as
entidades a adocdo do sistema de inventario permanente na respetiva contabilizacdo dos
inventarios, aplicavel as entidades abrangidas pelo SNC ou a normas internacionais de

contabilidade, da seguinte forma:

a) Realizar contagens fisicas dos inventarios com referéncia ao final do exercicio ou
ao longo do exercicio, de forma rotativa de modo a que o bem seja contado pelo
menos uma vez em cada exercicio;

b) Os bens tém de ser identificados quanto a sua natureza, quantidade e custo unitario
e global, de maneira a que seja possivel verificar a correspondéncia entre as

contagens fisicas e a informacéo contabilistica.

Iniciei a andlise a rdbrica com a revisdo analitica, por outras palavras, comparei as
principais rubricas da classe 3 com o periodo homologo e comentei as principais variacdes

ou a auséncia de variagdes esperadas.

No final do ano obtive uma listagem de existéncias que continha a referéncia ou artigo, a
quantidade e a valorizacdo unitaria dos bens, com referéncia a 31 de dezembro de 2020 e
que estava devidamente assinada por um representante da geréncia ou administracéo.
Prontamente, reconciliei os dados inseridos na listagem de existéncias com a
contabilidade, recalculando o Custo das Mercadorias Vendidas e Matérias Consumidas
(CMVMQC).

A equipa de auditoria teve a oportunidade de assistir as contagens de existéncias finais
realizada pela entidade nos primeiros dias do ano de 2021, de referir que a produgdo nao
se encontrava em funcionamento nesse periodo. ApOs as contagens ao inventario
confrontei as quantidades contadas pela equipa de auditoria com as quantidades da
listagem de existéncias e contagem do cliente, tendo sido identificada uma diferencga
imaterial. Conclui positivamente acerca da plenitude e existéncia da rubrica. Identifiquei
que a entidade utiliza um sistema de inventario permanente e conclui que adotam
procedimentos de inventarios apropriados visto que efetua contagens ao longo do ano e

avalia o estado dos artigos em stock.

Adicionalmente executei o teste a valorizacdo dos inventarios para concluir quanto a sua

razoabilidade. No teste a valorizagdo obtive as ultimas cinco faturas de compra do ano
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em analise, com base numa selecdo de produtos/artigos presentes na listagem de
existéncias, comparando o preco de compra com a valorizacéo atribuida ao respetivo
produto na listagem. Recolhi ainda as 15 primeiras faturas de venda no ano seguinte,
também com base na listagem de existéncias, e validei se o preco de venda se revelava

inferior a valorizacdo dos inventarios.

Por altimo procedi & anélise documental de uma selecéo de faturas de compra desta forma
pude obter uma percentagem significa de analise, tendo em conta as caracteristicas dos
produtos em inventario e do total de compras do exercicio. Efetuei o mesmo
procedimento para as primeiras faturas de compra do ano seguinte concluindo sobre o

corte de operacoes.

4.5.3 Clientes

Na analise a rubrica de clientes o objetivo é concluir sobre a existéncias de saldos a
receber de clientes e a valorizacdo de saldos e transa¢Ges do periodo. Analisar eventual
mora e risco de recuperabilidade de saldos de clientes e concluir sobre a necessidade de

ajustamentos de valorizacao decorrentes do registo de imparidades.

Assim como na generalidade das rdbricas, iniciei a analise pela revisdo analitica
comentando as principais variagdes do exercicio, e complementarmente pela recolha do
balancete de clientes e a listagem de movimentos de clientes em aberto, sendo que estes
elementos tinham de corresponder com a informacéo refletida na conta de clientes a 31
de dezembro de 2020. Podemos observar nas seguintes figuras as analises e conclusdes

retiradas:
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Cliente: - TE L M A Periodo: 2020
indice: E1 l : CU’ R ADU Elaborado por: AD fev/20
. - %ASSOCIADOS .
Procedimento: Revis&o analitica SOCIEDADE DE REVISORSS GFICIAIS D CONTS Revisto por:
E1 Revisdo analitica
Materialidade global 77 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 38500,00 €
Diferenca de auditoria 7700,00 €
Variagéo
Conta Descrigao 31/12/2020 311212019 Valor %
21 Clientes - conta corrente 623 979,94 € 707 858,05€ - 83878,11€ -12%
218 Adiantamentos de clientes - 37076,76 € - 9388,90€ - 27 687,86 € 295%
219 Perdas por imparidade acumuladas - 2416510 € - € - 2416510 € 100%
Total 562 738,08 € 698 469,15€ -  135731,07€ -19%
21 Saldos contranatura - 955,15€ - 938890 €
Apresentaggono  poo ) 563 693,23 € 707 858,05 €
Balango
(Assumindo de forma generalista a taxa de IVA a 23%)
PMR (dias) 3111212020 3111212019 Variagao dias Variagao %
Clientes 562 738,08 € 698469,15€ -  135731,07€ -19%
Vendas 470151364 € 478757555€ - 86 061,91 € -2%
Prestagao de Servigos 43391332 € 448 997,16 € - 15083,84 € -3%
Vendas + Prestagao de servigos com IVA 6316 575,16 € 6440984,43€ - 124409,27 € -2%
Prazo médio de recebimentos (dias) 33 40 -7 -18%

Figura 4.5 -

Clientes/(V.Negdcios*(1+%IVA))*365

Comentarios de revisao analitica:

A variagao ocorrida na rubrica em andlise é justificado, como demonstrado no quadro acima, pela diminuigdo do
Prazo Médio de Recebimentos relacionado com o racional de clientes com o volume de negdcios. Desde o final
do ano passado, foi implemetado o procedimento de semanalmente enviar pedidos a solicitar o pagamento dos

montantes em mora, facto que também permitiu diminuir o saldo a receber de clientes. Nada adicional a

comentar.

Papel de trabalho de Clientes (E1)

Fonte: TCC&A|SROC
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Cliente: - TE L M .A. Periodo: 2020
indice: E2 &C U R AD U Elaborado por: AD fevi20
Procedimento: Reconciliagdo entre o balancete de <ocEDane Df\égggg}ggmss Revisto por:

clientes e listagem de movimentos de

Reconciliagao entre o balancete de clientes e listagem de movimentos de clientes em aberto

E2 o
com a contabilidade
Materialidade global 77 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 38500,00 €
Diferenca de auditoria 7700,00 €
Variagao
Conta Descrigéo 31/12/2020 31122019 Valor %
211 Clientes - conta corrente 623 979,94 € 707 858,05 € - 83878,11€ -12%
218 Adiantamentos de clientes - 37076,76 € - 938890€ - 27 687,86 € 295%
Total 562 738,08 € 698 469,15€ - 135731,07€ -19%
21 Saldos contranatura - 955,15€ - 9388,90 €
Apresentagaono.  po 563 693,23 € 707 858,05 €
Balango
Listagem de movimentos de clientes em aberto: 211 218 Total
DE.E2.1 620791,95€ - 3573048 € 585 061,47 €
Diferenca 3187,99€ - 1346,28 € 1 841,71 € imaterial
Conclusdes:

Obtivemos o balancete de clientes e a listagem de movimentos de clientes em aberto e ambas se encontram em
conformidade com a informagao apresentada na contabilidade, ainda que com uma diferenga imaterial. Nada a
reportar.

Figura 4.6 — Papel de trabalho de clientes (E2)
Fonte: TCC&A|SROC

Por sua vez, obtemos ou construimos um mapa de antiguidade de saldos de clientes, cujo
saldo coincida com o valor em aberto na conta de clientes, no sentido de concluir sobre a
plenitude e valorizagédo das imparidades registadas pela empresa e sobre a necessidade de
registar novas imparidades devido a auséncia de expectativa de recebimento ou por mora.
Quanto a empresa implicita, efetuei a analise da antiguidade de saldos sendo que as
situacOes identificadas foram reportadas ao cliente e nesse ambito foi reconhecida uma
imparidade do saldo de um dos clientes, na outra situagdo identificada a entidade
considerou que o saldo era ainda recuperavel e os restantes foram tidos como imateriais.
Assim sendo conclui satisfatoriamente acerca do rigor, valorizagdo e imputacdo da

rubrica de clientes.

Visto que a entidade emite faturas em moeda estrangeira foi necessario recorrer ao teste
da valorizacdo dos saldos em aberto face a taxa de cAmbio verificada com referéncia ao

encerramento do exercicio em analise. Este procedimento vai ao encontro da NCRF 23 —
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Os Efeitos de Alteragdes em Taxas de Cambio, que expde que as dividas expressas em
moeda estrangeira sdo de inicio contabilizadas & taxa de cdmbio em vigor na data da
transacdo, contudo a data do balanco o valor em aberto deve ser atualizado conforme a
taxa em vigor a essa mesma data. Podem ser identificadas diferencas de cambio que
resultem do facto de as taxas de cambio a data da liquidacdo das dividas ndo serem
concordantes com a taxa aplicada anteriormente no registo da transa¢éo ou na converséo
da divida a data de fecho do ano anterior. Essas diferencas tém que ser reconhecidas nos

resultados do periodo em que ocorrem.

As notas de crédito emitidas no ano seguinte sdo também alvo de analise, das quais validei
se anulavam vendas do ano anterior averiguando esse impacto nos resultados no ano em

analise.

Contudo um dos procedimentos mais relevantes na area de clientes € a circularizacdo de
saldos (Anexo VII), dado que testa a plenitude e o rigor dos saldos registados. Foi
efetuada a selecdo de clientes a circularizar, baseado nos seguintes critérios e atendendo
ao nivel de materialidade:

— Selecdo dos maiores saldos no final do ano, incluindo os saldos devedores (saldos
superiores a materialidade aplicada as contas);

— Selecdo dos maiores saldos credores acumulados, independentes do saldo final do
exercicio (saldos superiores a materialidade global);

— Selecdo de todos os saldos com partes relacionadas.

Sempre que a selecdo de clientes ndo seja algo enquadravel face aos critérios acima
definidos cabe ao auditor utilizar o julgamento profissional na ferramenta da amostragem
para a sele¢do da amostra de entidades a circularizar. No fim é importante, garantir que a
amostragem é razoavel segundo a totalidade dos saldos da rubrica de clientes e as

caracteristicas da populacéo.

Apbs o recebimento das respostas as mesmas foram documentadas como concordantes
ou discordantes quando o saldo da resposta do cliente circularizado ndo coincidia com o
saldo registado na contabilidade da entidade auditada. No caso das respostas discordantes
tive em conta a identificagdo dos movimentos que constam no extrato do fornecedor e
ndo na contabilidade efetuando procedimentos alternativos. Nos casos em que néo
obtivemos resposta por parte do cliente ou nos casos em que a resposta recebida foi

considerada discordante foram efetuados procedimentos alternativos.
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No fim, quando os valores dos erros identificados eram superiores a materialidade estes
eram reportados a entidade auditada a fim de obter uma explicacdo plausivel e/ou até

mesmo corrigir eventuais distorgdes.

4.5.4 Caixa e depositos bancarios

A rabrica em analise apresenta, geralmente, um grande volume de transagfes, as quais
podem originar um elevado nimero de erros nos casos em que o SCI ndo previna,

identifique e retifique a sua ocorréncia.

Idéntico ao efetuado nas rubricas mencionadas anteriormente, realizei a revisao analitica

justificando a razéo das variag¢Ges identificadas ou a auséncia delas.

Em relacdo ao saldo de caixa registado na contabilidade obtemos as folhas de caixa,
devidamente assinadas, que suportem os montantes registados na rabrica sem que seja
aplicavel ou que o saldo da conta assim o justifique. Neste caso em especifico sendo
cliente de primeiro ano obtivemos as folhas de caixa relativas ao periodo findo a 31 de
dezembro de 2020, mesmo o saldo sendo imaterial, tendo verificado que 0os movimentos
em aberto e os saldos apresentados eram concordantes com os registos contabilisticos.
Pelo conhecimento que temos do negocio do cliente, consideramos que o saldo de caixa
apresenta risco reduzido, uma vez que é controlado pela geréncia e é utilizado apenas para
fazer face a pequenas despesas dirias, pelo que ndo considerdmos necessario proceder a

contagem do saldo de caixa.

A validacdo dos saldos das rubricas de depositos a ordem foram efetuados através do
processo de circularizacdo, relativamente apenas aos bancos com maior saldo e/ou com
maior volume de transacdes uma vez que este processo acarreta custos para o cliente. A
circularizacdo aos bancos (Anexo VIII) permite ao auditor validar os poderes de
movimentacdo da conta bem como o saldo que a entidade apresenta na contabilidade
concluindo sobre a plenitude, rigor, valorizagdo e mensuragdo da rabrica. Nas rabricas
em que ndo obtivermos respostas externas sao realizados procedimentos alternativos, ou
seja, solicitamos ao cliente os extratos bancarios e respetiva reconciliacdo bancaria

reconciliando o saldo, conforme imagem infra:

44



Relatério de Estagio em Auditoria Financeira

Cliente: - Periodo: 2020

indice: K4 Elaborado por: AD fevi20
C&CURADU
" . , 'ASSOCIADOS )
Procedimento: Reconciliagdes bancarias  sncinns o revisones oririars bF conmes Revisto por:
K4 Reconciliagdes bancarias
Materialidade global 77 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 38500,00 €
Diferenca de auditoria 7700,00€
K4.1  Andlise de reconciliagées bancarias
Células com fomulas
Saldo - Extrato Valores em aberto o banco Valores em aberto na CTB Refe-
- Ref? - Extrato X! (registados na CTB) Total (registados no Banco) Total Saldo final CTB I
Conta Descrigéo 9 bancario B A i N Saldo - CTB Controlo | Reconciliagdo
bancério aDébito aCrédito a Débito a Crédito e
(1) (2 () (2-(3)=4 (5) (6) (5)-6)=7 ()-4)-(7)
1201 BCP-1 DE_K4.1.1 17193,16 € - € - € - €| 990000€ - € 9900,00€ | 7293,15€ 729316€ |- 001€ DEK4i1
1203 NOVOBANCO DE_K4.1.2 189,83 € € - € € € € - € 189,83 € 18983€|  000€ DE K412
1204 SANTANDER DE_K4.13 74903 € € - € - € € € - € 749,03 € 74903€|  000€ DE K413
1206 BANCOBPI1 DE_K4.1.4 2296645€ - € - € € € - € - €| 2296645€ 2296645€ |- 000€ DE K414
1207 BIC DEK3.1.1 766862 € € - € - € - € € 7668,62€ 7668,62€ - € DEK41E
1217 BANCOBCPS DE_K4.1.5 941€ € 497€ |- 497€ - € € 14,38 € 1438 € - € DEK4LS
4109847 € € 497€ 9900,00€ ~ € 38932,00€ 3895674 €
000€

c

Obtivémos as reconciliagdes bancarias da conta bancaria com movimentos
lem aberto sendo que as diferengas identificadas consideram-se imateriais.
Concluimos, assim, positivamente acerca do rigor, valorizagéo e imputagao.
Nao foram identificadas divergéncias ou situagdes a reportar.

Figura 4.7 — Papel de trabalho de Caixa e Depdsitos bancarios (K4)
Fonte: TCC&A|SROC

Por ultimo, obtivemos a base de dados das contas do Banco de Portugal, efetuei a
reconciliacdo com os registos contabilisticos, tendo verificado que todas as contas ativas
comunicadas ao Banco de Portugal se encontram contabilizadas pela empresa, pelo que

conclui positivamente acerca da plenitude da rubrica.

4.5.5 Financiamentos obtidos

Neste papel de trabalho testamos 0s recursos monetarios que ndo sdo provenientes do
ciclo de atividade da empresa, tal como, os empréstimos bancéarios, locac6es financeiras
e descobertos bancarios. Indagamos a entidade sobre a celebracdo de novos contratos e
novas responsabilidades desta natureza no ano a auditar e solicitamos, caso existam, 0s
novos contratos de financiamento e liquidacBes de contratos ja contraidos por forma a
validar a informacdo contabilistica e a suportar 0os comentarios tecidos na revisdo
analitica. Neste caso, solicitamos todos 0s contratos em vigor uma vez que € uma

auditoria de primeiro ano.

Para além disso, obtive 0 Mapa de Responsabilidades de Crédito do Banco de Portugal

(MRCBP) e procedi a reconciliacdo dos valores que constam no documento com os saldos
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registados na contabilidade, desta forma validei a plenitude e valorizagdo da rabrica. A

reconciliagdo foi documentada da seguinte forma:

Cliente: - TELM A Periodo: 2020
indice: 02 I : EURADD Elaborado por: AD fevi20
*ASSOCIADOS

Procedimento: ~ Confirmagdes externas IEDADE DE REVISORES OFI Revisto por:

02 Confirmagdes externas

Materialidade global 77 000,00 €
Materialidade aplicada as contas 38500,00 €
Diferenga de auditoria 7700,00 €
Refe procedimentos N de Conta Entidade Valor cTB Diforencal Tipologlapgtol = "ag:‘",f""’s AR "se:fN
251111-BCP CONFIRMING PAG. F BCP 4939081€ - 4939081€ 0,00€ N/A NA
2511212-Emp. N°308683111 BCP 17187500€ - 17187500€ € Trimestral 3 N.OK
2511231-PME - FEIINOVAGAO V- Novo Banco 8521757€ - 8521757€ € Trimestral 4 oK
2511241-PME INVESTE N° 0003.1 Santander Tota 12500,00€ - 1250000 € € Trimestral 4 oK
bE 024 PA- Mapa de resp. do 2511261-EMP N°4927906830003 BPI 119565,20€ - 119565,20 € € NIA NIA
- credito do BP 2511263-EMP N° 4927906830005 BPI 300000,00€ - 300000,00€ € N/A NIA
2511264-EMP N° 4927906830006 BPI 250000,00€ - 250000,00€ € N/A NA
2511271-Emprestimo n° 61130483 BIC 23181820€ - 23181820€ € Trimestral 4 OK
2511272-PT2020 - SIINOVAGAO 0 BIC 175582,75€ - 175582,75€ € Trimestral 0 N.OK
2511273-Emprestimo n° 61130483 BIC 29627042€ - 29627042€ € Trimestral 0 N.OK
Total 1692219,95€ -169221995€ €
Conclusées:

Obtivemos o0 Mapa de Responsabilidades de Crédito do Banco de Portugal e reconcilidamos com a
contabilidade, nao tendo sido identificadas divergéncias materiais passiveis de reporte. Adicionalmente,
analisdmos para cada empréstimo se o niimero de amortizagdes no ano corrente corresponde a tipologia
do contrato, sendo que existem 2 financiamentos em que n&o foi amortizada qualquer prestagéo devido
as medidas de apoio as empresas no dmbito da Covid-19 (Decreto-Lei n.° 10-J/2020, art 4°-moratorias).
Concluimos positivamente acerca da plenitude, rigor, valorizagéo e imputagéo da rubrica de

inanci Sem assunto de auditoria a reportar.

Figura 4.8 — Papel de trabalho Financiamentos obtidos (02)
Fonte: TCC&A|SROC

Em relacdo a natureza dos financiamentos e respetivos contratos espelhados na rubrica,
procedi a andlise da apresentacdo dos passivos tendo em conta o periodo expectavel de
liquidacdo, comparando a reparticdo dos saldos efetuada no balanco em passivos
correntes e ndo correntes.

4.5.6 Capital proprio

Numa primeira analise documentei as variagdes ocorridas nas rubricas do capital proprio
face ao periodo homologo. As variagdes eram comentadas de forma individualizada,

conforme evidenciado na figura seguinte:
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Cliente: - Periodo: 2020
. TELMA
indice: N1 CU H ADD Elaborado por: AD fevi20

$AS5OCIADOS

Procedimento:  Capital, Reservas e Resultados Transitados SOCIEDADE DE REVISORES GFICIAIS DE CONTAS Revisto por:

N1 Capital, Reservas e Resultados Transitados

Materialidade global 77000,00 €
Materialidade aplicada as contas 38500,00 €
Diferenca de auditoria 7700,00 €
Variagdo
Conta Descrigao 311212020 311212019 Valor %
51 Capital social - 1005000,00€ - 1005000,00€ - € 0%
53 Outros instrumentos de capital proprio - 400000,00€ - 400 000,00 € - € 0%
55 Reservas - 12478542€ - 12478542€ - € 0%
56 Resultados transitados 70916,67 € 89579.21€ - 18 662,54 € -21%
59 Outras variages no capital proprio - 170398,04€ - 307051,00€ 136 652,96 € -45% Analisado em N5
818 Resultados liquido do exercicio - 203538,83€ - 1866254 € - 184 876,29 € 991%
Total - 1832805,62€ - 1765919,75€ - 66 885,87 € 4%

Comentarios de revisao analitica:

No computo geral, é percetivel que a principal variagéo se cifra na conta dos resultados liquidos do exercicio que
sofreu um aumento de 184.876,29€ face ao ano anterior. Destaque ainda para a reclassificagéo da candidatura
41845 no montante de 115K€ da rubrica de Outras variagdes capital proprio (Capital Proprio) para a rubrica de

diferimentos (Balango - passivo), pelo facto de se tratar de uma candi a a exploragdo e ndo a aquisigéo de
investimentos. Nada adicional a reportar.
N1.1  Mapa de movimentos do periodo
Conta  Descrigio 311212019 A'::f;‘;i‘::" Diz:;iik;‘;fj::e vg::;zs RLEde2020  3112/2020 Co:‘;:‘a;r’ios
51 Capital social - 1005 000,00 € -1005000,00 € Nota 2
53 Outros instrumentos de capital proprio - 400 000,00 € - 400000,00 €
551 Reservas legais - €
552 Outras reservas - 12478542 € - 12478542€
56 Resultados transitados 8957921€ - 18 662,54 € 70916,67 € Nota 1
59 Outras variages no capital proprio - 307 051,00 € 136 652,96 € - 170398,04 €
81 Resultado liquido do exercicio - 18662,54 € 18662,54 € - 203538,83€ - 20353883 €
Total - 1765919,75€ - € - € 13665296€ - 203538,83€ -1832805,62€
€ - €

Nota 1 Conforme deliberacéo ata n.° 44, segundo a qual o resultado do exercicio de 2019 serd transferido na integra para reseultados transitados.

Ref?: DE_N2.1.1 acta de assembleia geral n.° 44
Nota 2 Conforme deliberacao ata n.° 42, segundo a qual foi aumentado o capital social da Dikamar em 425.000€.
Ref?: DE_N2.1.2 acta de assembleia geral n.° 42
Ref*: DE_N4.1.1 pacto social capitulo Il artigo n°5

Conclusdes:

Analisdmos os movimentos do periodo e respetivas atas pelo que néo existem situagdes passiveis de reporte.
Nada a reportar.

Figura 4.9 — Papel de trabalho Capital proprio (N1)
Fonte: TCC&A|SROC

Neste mesmo papel de trabalho verifica-se ainda o cumprimento de algumas disposicoes

legais aplicaveis, nomeadamente, a que deriva do artigo 35° do CSC que se refere a perda
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de metade do capital da entidade, que se confirma quando o valor do capital proprio
apresentado no balanco do exercicio for igual ou inferior a metade do capital social. A
constituicao de reservas legais prevista no artigo 295° do CSC é uma das legalidades que
testamos. A obrigatoriedade da constituicdo da reserva legal inicia-se quando o RLE do
ano anterior for positivo. Nestes casos, validamos se 20% do capital social é inferior ou
superior ao saldo da rubrica Reservas Legais, caso o seu saldo seja inferior é necessario
constituir uma reserva legal, ndo inferior a 5% do valor do RLE de N-1, de modo a que

perfazer 0 montante.

Conforme podemos constatar pela figura ilustrada anteriormente, recolhemos no final do
ano todas as tas de reunides de assembleia geral e conselho de administracdo (se
aplicavel) resumindo as principais deliberagdes e aferindo sobre eventuais impactos na
estrutura dos acionistas, de capital, dos estatutos e pacto social, entre outros. Na mesma
Otica analisamos a certiddo permanente da entidade aferindo ainda sobre a legalidade e

sobre eventuais impactos contabilisticos.

No caso dos clientes de primeiro ano, que € o caso da entidade em analise, solicitamos o
pacto social e os estatutos da sociedade. Em clientes recorrentes indagamos sobre
possiveis alteracdes ao pacto social e aos estatutos, conferindo com as atas de assembleia
geral analisadas anteriormente. Estes documentos de caracter continuo séo arquivados no

dossié permanente uma vez que a sua alteracdo € expectavel que seja esporadica.

45.7 Gastos

A rubrica de gastos merece total atencdo uma vez que faz parte do apuramento do
resultado da entidade, podendo apresentar um saldo sub ou sobre avaliado com o objetivo
de manipular os resultados. Deste modo, nesta rubrica testamos a valorizagéo e o corte de
operacdes, concluindo se todos os gastos incorridos se encontram registados pelo valor
correto e no periodo a que respeitam. Iniciando os trabalhos pela analise da revisdo
analitica, comentando as rubricas que apresentam maior variacdo ou auséncia de

variacdes esperadas, tal como se pode observar na seguinte figura:
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Cliente: - TEL M A Periodo: 2020
indice: v l : EU RADU Elaborado por: AD fevi20
&

Procedimento: Gastos socieoats n(A n§ ;&9&3& BEHE Revisto por:
Vo Revisao analitica global

Materialidade global 77 000,00 €

Materialidade aplicada as contas 38500,00 €

Diferenca de auditoria 7700,00€

Variagao
Conta Descrigdo 31/12/2020 31/12/2019 Valor % Contas significativas  Notas/ Ref.
61 CMVMC 2396648,15€ 2685095,15€ - 288 447,00 € 1% Conta Significativa V61
62 Fornecimentos e servicos externos 908 729,69 € 108045570 € - 171726,01 € -16% Conta Significativa V62
63 Gastos com o pessoal 1264 819,50 € 142106587 € - 156 246,37 € -11% Conta Significativa V63
64 Gastos de depreciagéo e amortizagao 499 553,56 € 273 997,63 € 22555593 € 82% Conta Significativa Ve4
65 Perdas por imparidade 24 165,10 € - € 24 165,10 € 100% V65
68 Outros gastos e perdas 35129,85€ 29276,05€ 5853,80€ 20% V68
69 Gastos e perdas de financiamento 3034952 € 27616,03 € 273349€ 10% V69
0 g
Total 5159 395,37 € 551750643 € - 358 111,06 € -6%

Comentarios de revisao analitica:

No computo geral a riibrica apresenta uma variagéo de cerca de 358K, isto € 6%, que se justifica pelas seguintes
rabricas:

- CMVMC: quebra nas compras e vendas que se refletiu na produgao.

- Fornecimento e servigos externos: A maioria dos gastos diminuiram face & quebra da produgéo que levou ao "lay
off" em abril, maio e junho, a ndo participagéo em feiras e & diminuigdo do prego cobrado pela Alpha boots por bota
produzida. Estes fatores justificam as seguintes rubricas: ferramentas e utensilios, publicidade e propaganda,
eletricidade, deslocagdes e estadas, rendas e alugueres. Os que apresentaram aumentos significativos foram os
seguros devido a revisdo das apélices, as comissdes pagas ao fornecedor Chinook Assia e o transporte de
mercadorias uma vez que o transporte das mercadorias é acordado com cada cliente/fornecedor, pelo que a
Dikamar assegurou mais transportes.

- Gastos com o pessoal: justifica-se principalmente pelo facto da entidade ter recorrido ao "lay-off" nos meses de
abril, maio e junho e pela diminuigdo de pessoal em 2020.

- Gastos de depreciagdo e amortizagao: aquisicdo de AFT no ano corrente e aquisigdo de AFT no final do ano
anterior, 0 que tem impacto uma vez que o método de depreciagéo é o duodeciamal. Para além disso, o ativo que se
encontrava em curso passou para Al o que também fez aumentar as depreciacées do periodo.

- Perdas por imparidade: a perda registada este ano diz respeito ao cliente Maxguard (cliente cobranga duvidosa)
que apresenta dificuldade de cobrar o valor em divida.

Nada adicional a reportar.

Figura 4.10 — Papel de trabalho Gastos (V0)
Fonte: TCC&A|ISROC

De seguida, particularmente, irei abordar a rdbrica do CMVMC, de fornecimento e

servigos externos e de gastos com pessoal, uma vez que foram identificadas como contas

significativas.

45.7.1 Custo das Mercadorias Vendidas e Matérias Consumidas

(CMVMC)

No respetivo papel de trabalho apenas comentei a variagdo na revisao analitica sendo o

calculo do custo das mercadorias vendidas testado no papel de trabalho dos inventarios

conforme verificamos anteriormente.
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4.5.7.2 Fornecimento e Servi¢cos Externos (FSE)

O primeiro passo foi decompor a conta dos FSE pelas subcontas de quatro digitos
comentando detalhadamente a variacdo das subcontas face ao periodo homologo, em

conformidade com a figura subsequente:

Cliente: - Periodo: 2020
, TELMA
indice: V62 EU R A D U Elaborado por: AD fevi20

Procedimento: Fornecimentos e servigos externos smmpiAnE 39&33 Dgymé Revisto por:
V62 Fornecimentos e servigos externos
Materialidade global 77000,00 €
Materialidade aplicada as contas 38500,00 €
Diferenga de auditoria 7700,00 €
Variagéo
Conta Descrigio 311212020 311212019 Valor % Jcontas Notas/ Ref.
6211 Subcontratos 92782,09€ 89 438,66 € 334343€ 4% Conta Significativa #
6221 Trabalhos especializados 100 783,35€ 122250,39€ - 2146704 € -18% Conta Significativa #2
6222 Publicidade e propaganda 1370850 € 3397857€ - 20270,07 € -60%
6225 Comissoes 749499€ - € 749499€ 100%
6226 Conservagéo e reparagéo 70436,74 € 80746,15€ - 10309,41€ -13% Conta Significativa #3
6231 Ferramentas e utensilios de desgaste rapido 755817 € 1537583€ - 781766 € -51%
6232 Livros e documentag&o técnica - € 8750€ - 8750€ -100%
6233 Material de escritorio 522866 € 598298€ - 754,32 € -13%
6234 Artigos para oferta 281441€ 447325€ - 165884 € -37%
6241 Electricidade 132954,07 € 144 530,79 € - 11576,72€ -8% Conta Significativa #4
6242 Combustiveis 3293,04€ 581860€ - 252556 € -43%
6243 Agua 134823 € 275088 € - 1402,65€ -51%
6251 Deslocagdes e estadas 10877,92€ 35089,58 € - 2421166 € -69%
6253 Transportes de mercadorias 224 962,67 € 189476,14 € 35486,53 € 19% Conta Significativa #5
6261 Rendas e alugueres 192 313,40€ 314984,10€ - 122 670,70 € -39% Conta Significativa #6
6262 Comunicagao 4486,88 € 4378,01€ 108,87 € 2%
6263 Seguros 1832252 € 1328261€ 5039,91€ 38%
6266 Despesas de representagédo 8018,30€ 6220,38 € 179792€ 29%
6267 Limpeza, higiene e conforto 9856,94 € 11069,65€ - 1212,711€ -11%
6268 Outros servigos 148881€ 521,63 € 967,18 € 185%
Total 908 729,69 € 108045570 € - 171726,01€ -16%
controlo - € - €

Nota: Caso o somatorio das rubricas nao significativas seja superior a materialidade aplicada as contas e que néo foram analisadas, efetue trabalho considerando
0 somatdrio da restante populagao.

Comentarios de revisao analitica:

No computo geral a variagao da riibrica de fornecimentos e servigos externos foi de 16%, cerca de 171K. Os trabalhos espacializados apresentam uma
variagéo negativa uma vez que a rubrica diz respeito essencialmente a elaboragéo e acompanhamento de PI, estudos, andlises de estratégia e plano de
negocios e ao PT2020, assim sendo a ribrica varia dependendo dos projetos em vigor na Dikamar. A rubrica de ferramentas e utensilios diminuiu de acordo
com os meses em que houve quebra na produgéo, tendo havido menos intervengées, também associado esté a eletricidade resultante da entidade ter
recorrido ao "lay off" e por conseguinte, ter reduzido a producéo (desligou algumas méaquinas) . As comissdes registadas dizem respeito unicamente ao
fornecedor CHINOOK ASIA LLC. A publicidade e propaganda esté associada as despesas dos projetos PT2020 o que justifica a sua variagéo. Os gastos
com deslocagdes e estadas também diminuiu devido & néo participagao em feiras internacionais. Em relagéo ao transporte de mercadorias este néo sofreu
uma diminui¢&o de acordo com as vendas e compras, pelo contréario aumentou, uma vez que o transporte das mercadorias é acordado com cada
cliente/fornecedor, pelo que a Dikamar assegurou mais transportes. Na rubrica de rendas e alugueres verificamos que houve um decréscimo justificado pela
quebra de produgdo de botas nos meses de abril a junho e pelo facto da Alpha boots diminuido o montante por cada bota produzida (de 2€ para 1€). Por
Ultimo, temos a riibrica de seguros que aumentou devido & revisdo efetuada nas apdlices de seguro em vigor. Nada adicional a reportar.

Figura 4.11 — Papel de trabalho Fornecimento de servicos externos (V62)
Fonte: TCC&A|SROC
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A identificacdo das subcontas significativas permite direcionar as nossas analises para as
rabricas mais representativas. Depois de identificadas procedi a selecdo dos documentos
através dos extratos contabilisticos a fim de recolher a prova documental aquando da
visita ao cliente. Na documentacdo dos documentos recolhidos conclui sobre a plenitude,
corte e valorizacao dos gastos, conforme podes constatar na figura ilustrativa do caso em

analise:

‘ V62.1 Andlise documental

#

Andlise documental

Conta N.* de didrio N.° de documento Data Valor Doc Fornecedor Valor Data N Fatura Periodo de Ref* Notas/Comentarios
Pares peitilho (Chest
Waders) com reforco

62111 - COM IVA DED 21 06/04/2020 658950€ | DE_V621.1 Dom Mira, Lda 6589,50€  06/04/2020 BI6646 abr/20

62111 - COM VA DED 101 12/03/2020 484758€| DE V6212 DomMra,Lda 484758€ 12032020  BIG539 mar20  Botapereira pelo R3
62111 - COM VA DED 120 2000112020 275040€ | DE V6213 DomMira, Lda 275040€ 22012020  B6304 jan20 Bota perneira pelo R3
62111 - COM VA DED 109 18102/2020 272550€| DE_V6214 Dom Mira,Lda 272550€ 180212020 BI6435 fevi20 Pares paitho (Chest

Waders) com reforco
Pares peitilho (Chest
Waders) com reforco

62111 - COM VA DED 209 26/03/2020 424350€ | DE_V62.1.5 DomMira, Lda 424350€  26/03/2020 BI6592 mar/20

62111 COM VA DED 2 0410912020 374400€ | DE V6246  Compogal - hdist 3744006 04002020 114212020 set20 Preto repassado o/ La
62111 COM VADED 3 0810912020 249600€ | DE V6247  Compogal - Indst 249600€ 08092020 11612020 set20 Preto repassado o/ La
62111 - COM VA DED 59 09/10/2020 303600€| DE.V6218 DomMira, Lda 303600€  09/10/2020 ciss out20 Pares petiho (Chest

Waders) com reforgo
Pares peitilho (Chest

N N N N S

62111 - COM VA DED 151 22102020 460000€ | DE V6219 DomMia,Lda 460000€ 2211012020 CI566 outi20
Waders) com reforco
62111 - COM VA DED 53 071212020 2507,00€ | DE_V621.10 Dom Mira, Lda 250700€ 071212020 cnes dez/20 Pares paitho (Chest
Waders) com reforgo
3753948 € 3753048 €

40% % analisada

Figura 4.12 — Papel de trabalho Fornecimento de servigos externos (V62)
Fonte: TCC&A|SROC

Nas empresas de grande dimensao as subcontas da rubrica de gastos podem apresentar
inimeras transagdes. Por forma a reduzir o nimero de documentos a analisar existem

outras formas de analise, tal como:

— Quick proof test: utiliza-se quando os custos sdo constantes, analise apenas uma
Unica fatura e multiplique o valor da anélise pelo n.° de meses nos quais este custo
se repete no ano, sendo que se espera que todos 0s custos constantes se repitam
em todos 0s meses do ano; e

— Tipificacdo: utiliza-se em contas cujos movimentos sdo de reduzido valor, mas
em muita quantidade, o auditor escolhe um nimero aceitavel de documentos,
segundo o julgamento profissional, que representam a populacdo dos gastos ai

registados.

45.7.3 Gastos com o Pessoal

A rabrica de gastos com o pessoal, na generalidade das empresas, € uma area considera
importante visto que as remuneragdes, 0S encargos com as remuneragdes e outros gastos
com o pessoal representam uma grande parte do total dos gastos das empresas. Assim

sendo, o auditor pretende correr um risco baixo.
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A revisdo analitica foi documentada logo de inicio e de seguida solicitei aos clientes a
lista de colaboradores (em que deve constar a data de entrada bem como a data de saida
na entidade), as declaragbes mensais de remuneracdo, comprovativo do pagamento dos
salarios, processamento de salarios para o acumulado do ano, bem como para dois meses
selecionados aleatoriamente, de modo a efetuar a reconciliagdo com os registos

contabilisticos. O procedimento documenta-se da seguinte forma:

‘ V63.1 Reconciliagéo entre o processamento de salarios com a contabilidade

Ref?*: Processamento de salarios Janeiro - Dezembro DE_V63.1.2
Rubrica Processx-'m.len(o de Conta Contabilidade Diferenca NMH% I_

salarios Comentarios

Vencimento 641657,72€

Abono p/ Falhas 247590 €

Proporcional Sub. Férias 77155€

Subsidio Turno 58078,61€

Hora Extra 50% 6049,37 €

Hora Extra 100% 432520€

Horas Noturnas 50% 529286 €

Seguro 478,63 € + + +

H::a Extra 75% 468683 € %3312131 +6 36231211 f ?52322131 1048 25T

Isengao Horario 12286,75€

Isengao Horario 2 1692,46 €

Prop. Subs. Turno 244387€

Apoio a familia - Sup.Empresa 3862,94€

Apoio a familia - Sup.Seg.Social 3862,87€

"Lay-off" - Sup. pela Empresa 1042322 €

"Lay-off" - Sup.p/ Seg.Social 24 320,76 €

Subs. Alimentagao + Cartao/Ticket refeigdo + Férias ndo gozadas 94 024,84 € 6314 + 63214 + 63224 +63 94 024,84 € - €

Sub. Férias 64 210,58 € 6313 + 63213 + 63223+ 632 7117084 € - 6960,26 €

Sub. Natal 6239383 € 6312 +63212 + 63222 + 63. 6867641€ - 628258 €

Prémio de Incentivo 1900,00€ 63217 + 63237 + 63257 1900,00 € - €

Indemnizagao de cessagéo de contrato 6337,50€ 634 6337,50 € - €

Ajudas de Custo 32886€ 63216 + 63236 + 63246 328,86 € - €
101190520 € 101259333 € - 688,13 €

Conclusdes:

Efetudmos a reconciliagéo do processamento de salarios do ano com os registos contabflisticos. Ao reconciliar os saldos do processamento com a

contabilidade veficdmos que alguns custos néo séo diretamente reconciliados com a contabilidade, tendo sido identificada uma diferenga entre o valor da

contabil €0 pr ) de salarios consi imaterial. Nada a reportar.

Figura 4.13 — Papel de trabalho Gastos com o pessoal (V63)

Fonte: TCC&A|ISROC

Sendo os encargos sobre as remuneracGes uma parte significativa do montante total dos
gastos com o pessoal precedi ao recalculo dos encargos com as remuneragdes, este
procedimento substantivo permite validar a plenitude e rigor dos encargos referidos na

rabrica, cuja documentacéo se faz da seguinte forma:
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V63.2 Teste a seguranga social

Conta Rubrica Valor
6311 REMUNERACOES 9856,00 €
6312 SUBSIDIO DE NATAL 871,03€
6313 FERIAS E SUB. FERIAS 2742,75€
63211 REMUNERACOES 427 938,60 €
63212 SUBSIDIO DE NATAL 3978537 €
63213 FERIAS E SUBS. DE FERIAS 49094,67 €
63221 REMUNERAGOES 61651,12€
63222 SUB. NATAL 5306,75 €
63223 FERIAS E SUB.DE FERIAS 5039,59 €
63231 REMUNERAGOES 114 758,23 €
63232 SUB. NATAL 933859 €
63233 FERIAS E SUB.DE FERIAS 10 030,70 €
63241 REMUNERAGCOES 79 603,68 €
63242 SUBSIDIO DE NATAL 6 853,79 €
63243 FERIAS E SUBS. DE FERIAS 6 869,34 €
63251 REMUNERACOES 76 347,25€
63252 SUBSIDIO DE NATAL 6 520,88 €
63253 FERIAS E SUBS. DE FERIAS 653247 €
Apoio a familia - Sup.Empresa 3862,94 €
Apoio a familia - Sup.Seg.Social 386287 €
"Lay-off" - Sup. pela Empresa 1042322 €
"Lay-off" - Sup.p/ Seg.Social 24 320,76 €
876 671,02 €
Seguranca social - Entidade empregadora 23,75%
Gasto do exercicio 208 209,37 €
Diferenca - 2070,62 €

Conclusoes:

Efetuamos o recalculo da seguranga social e reconciliamos com o gasto presente nos registos contabilisticos,
tendo sido apurado uma diferenga imaterial. No calculo dos gastos sujeitos a seguranga social abatemos os
apoios recebidos pela SS devido a pandemia Covid-19, os apoios eram referentes ao Apoio a familia e ao Lay-off.
Nada a reportar.

Figura 4.14 — Papel de trabalho Gastos com o pessoal (V63)
Fonte: TCC&A|SROC

Na realizacdo desta analise validava as rubricas sujeitas a seguranga social e a devida

aplicacdo das taxas da segurancga social.
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Por fim, analisava documentalmente os gastos incorridos que ndo provinham do

processamento de salarios.

4.5.8 Rendimentos

No seguimento da rubrica analisada anteriormente, na mesma o&tica, a rubrica de
rendimentos apresenta também o risco de se encontrar sub ou sobrevalorizada. Deste
modo, nesta rubrica efetuamos procedimentos que validem as asser¢Ges da ocorréncia,

rigor, corte e plenitude.

As variacOes mais significativas verificadas, face ao periodo homologo, na rabrica foram

documentadas na revisao analitica, de acordo com a figura que se segue:

Cliente: - TELM A Periodo: 2020
indice: R l : CUHADU Elaborado por: AD fevi20
%ASSOCIADOS

Procedimento: Rendimentos SOCIEDALE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS Revisto por:

RO Revisao analitica global

Materialidade global 77 000,00 €

Materialidade aplicada as contas 38500,00 €

Diferenca de auditoria 7700,00 €

Variagao
Conta Descri¢ao 31112/2020 31/12/2019 Valor % Contas significativas
7 Vendas - 470151364€ - 478757555€ 86 061,91€ 2% Conta Significativa
72 Prestagtes de servigos - 43391332€ - 448 997,16 € 15083,84 € -3% Conta Significativa
73 Variag&o nos inventérios de produgao 1847526 € - 6172416 € 8019942 € -130%
74 Trabalhos para a prépria entidade - € - 202 353,04 € 157 472,90 € -78%
75 Subsidios a exploragéo - 44 880,14€ - 278,78 € 278,78 € 100% Conta Significativa
78 Outros rendimentos e ganhos - 204 446,96 € - 39657,95€ - 164 789,01 € 416% Conta Significativa
Total - 5366278,80¢€ i’ 5540 586,64 € 174 307,84 € -3%

Comentarios de revisao analitica:

No computo geral a ribrica de rendimentos apresenta uma variagéo negativa de 3%, na rubrica de vendas e
prestages de servigos a variagao também se cinge nesse sentido, justificando-se pelo impacto da pandemia
"covid-19" em alguns dos meses do ano de 2020. Na rdbrica de trabalhos para a propria entidade esta
apresenta saldo nulo este ano uma vez que o montante registado dizia respeito ao desenvolvimento de um Al
que foi transferido de ativo em curso para Al firme. Os subsidios a exploracéo registados na rdbrica deve-se
aos Apoios "Covid-19". Em relagéo a rubrica dos outros rendimentos a variagdo deve-se a venda de um AFT
que gerou uma mais valia de 150K. Nada adicional a reportar.

Figura 4.15 — Papel de trabalho Rendimentos (RO0)
Fonte: TCC&A|SROC

Como primeira andlise geral, efetua-se o teste a numeracao sequencial dos documentos
de faturacéo emitidos. Este teste permitia concluir sobre a plenitude das faturas emitidas

registadas na contabilidade, sendo que nos casos em que sdo encontradas falhas
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indagamos ao cliente sobre 0 motivo pelo qual ndo se encontrava emitida a fatura. O

procedimento documentava-se da seguinte forma:

R0.1 Teste a numeragao sequencial dos documentos de faturagao emitidos

Primeiro n.° da série
Numero de documentos emitidos
Ultimo nimero da série

Controlo

Primeiro n.° da série
Numero de documentos emitidos
Ultimo nimero da série

Controlo

Primeiro n.° da série
Namero de documentos emitidos
Ultimo niimero da série

Controlo

Primeiro n.° da série
Namero de documentos emitidos
Ultimo niimero da série

Controlo

Primeiro n.° da série
Namero de documentos emitidos
Ultimo niimero da série

Controlo

Primeiro n.° da série
Namero de documentos emitidos
Ultimo niimero da série

Controlo

Primeiro n.° da série
Numero de documentos emitidos
Ultimo nimero da série

Controlo

Primeiro n.° da série
Numero de documentos emitidos
Ultimo niimero da série

Controlo

Conclusdes:

Factura Recibo
10
12

-3 Documentos anulados

1 FACT N° FACTG
105
106

-1 Documento anulado pelo emitente.

1 FACTN°FACS
98
100

-2 Documentos anulados pelo emitente.

1 FACT N°FACDC

1 N/ NOTA CREDITO N° NCRVA
36
36

0

1 N/ NOTA CREDITO N° NCRVG

1 N/ NOTA CREDITO N° NCRE

1 FACTN°FT
57
61

-4 Documentos anulados pelo emitente.

Efetuamos o teste a numeragéo sequencial dos documentos de faturagao emitidos e os documentos em falta
encontravam-se no E-Fatura como documentos anulados, e as diferencas identificadas foram concluidas como
imateriais, uma vez ndo foram identificadas diferencas na analise do SAFT vs CTB. Nada adicional a reportar.
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Figura 4.16 — Papel de trabalho Rendimentos (R0)
Fonte: TCC&A|SROC

Ainda nesta mesma “sheet” do papel de trabalho, realizamos ainda um outro teste que se
prende com a reconciliacdo dos saldos totais do SAF-T (Standard Audit File for Tax
Purposes), retirado do portal da AT, e os saldos mensais das vendas e prestacdes de

servicos registados na contabilidade, consoante a préxima figura:

‘ R0.2 Totais mensais reportados no SAFT vs dados da contabilidade

Totais mensais do SAFT R0.2.1

Vendas reportadas

Totais mensais com IVA Valor do IVA sem IVA Conta71,72e 78 Conta 218 Diferenga
jan/i20 743 404,56 € 46 578,21 € 696 826,35€ - 690438,16 € - 644052€ - 52,33 €
fev/20 567 829,55 € 40 866,96 € 526 962,59 € - 519126,68€ - 783591€ 0,00€
mar/20 381250,32€ 2275572 € 358494,60€ - 370883,12€  1238852€ - 0,00€
abr/20 283918,26 € 12121,42€ 27179684 € - 269390,28€ - 234892€ 57,64 €
mail20 272 246,99 € 17873,81€ 254 373,18 € - 25297442€ - 1404,07€ - 531€
jun/20 246 060,58 € 15 463,56 € 230597,02€ - 207 459,52€ - 23137,50€ 0,00€

julr20 474 068,50 € 4100717 € 433061,33€ - 459902,18€  26840,85€ - 0,00€
ago/20 229792,28 € 674287 € 22304941€ - 21525189€ - 779752€ 0,00€
set/20 602 486,98 € 36 109,77 € 566 377,21 € - 55079044 € - 15586,77€ - 0,00€
out/20 524 584,89 € 37 541,60 € 487 04329€ - 488 349,66 € 1306,37 € 0,00 €
nov/20 729 396,61 € 35619,68 € 69377693 € - 649652,06€ - 44124 87€ - 0,00€
dez/20 632 154,32 € 54 056,81 € 578 097,51 € - 61120855€  33111,04€ - €

5687 193,84 € 366 737,58 € 532045626 € - 5285426,96€ - 35029,30€ - 0,00€

Conclusdes:

Reconcilidamos o total de faturagéo mensal do SAFT com a contabilidade, sendo que n&o foram identificadas
divergéncias. Nada a reportar.

Figura 4.17 — Papel de trabalho Rendimentos (RO)
Fonte: TCC&A|SROC

De ressalvar que nesta reconciliagdo por vezes temos de ter em conta que existem faturas

registadas em outras rabricas de rendimentos ou acréscimos de rendimentos, registados

na conta 27, que também tém de ser considerados.

Em relacdo aos procedimentos analiticos executados nas contas de vendas e prestacdo de
Servigos, uma vez que séo idénticos, abordarei apenas o das vendas sendo a rubrica mais
significa da entidade em analise. O procedimento comecava por analisar o valor mensal
da rubrica comprando com os saldos dos meses homdélogos, documentando da seguinte

forma:;
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R71.1  Revisdo analitica detalhada ‘
2019
Janeiro Fevereiro ‘ Margo ‘ Abril Maio Junho Julho ‘ Agosto ‘ Setembro ‘ Outubro ‘ Novembro ‘ Dezembro ‘ Total ‘
- 478615026 |- 381779726 |- 40553851€ |- 28936706 € | 42135645€ |- 29954802€ |- 41045733 € |- 154 15023 € |- 45921718€ |- 61081585€ |- 42928409€ |- 447 44609€ |- 4787 57555€ |
- €
2020
Janeiro Fevereiro ‘ Margo ‘ Abril Maio Junho Julho ‘ Agosto ‘ Setembro ‘ Outubro ‘ Novembro ‘ Dezembro ‘ Total ‘
- 66779940€ |- 4T3TI4B4€ |- 32139106€ |- 22286768€ | 18724158€ |- 18518440€ |- 45049028 € |- 21525189€ |- 50896BA4€ |- 42556566€ |- 607 902,06€ |- 426 136,55€ |- 470151364€ |
- €
Var.
Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro Total
. 18918438€ |- 9193492€|  B414745€|  6049938€| 23411487€| 11436362€ |- 4903295€ |- 6110166€ |- 4975126€| 18525019€ |- 17861797€| 2130954€|  8606191€
40% 24% 21% 23% -56% -38% 12% 40% 1% -30% 42% 5% 2%
80000000 €
Conclusdes:

Como podemos analisar os dois primeiros meses do ano obtiveram um
aumento significativo, especialmente o més de janeiro com uma
variacdo de 40%. Face & pandemia "Covid-19" a entidade sofreu uma
quebra nas suas vendas durante os meses de marco, abril, maio e
ljunho o que justifica a variagdo negativa ocorrida nas rabricas. No
restantes meses do ano conseguiram recuperar e subiram o volume de
vendas. No computo geral as vendas diminuiram 2% face ao periodo
homélogo. Nada adicional a reportar.

700 000,00 €

600 000,00 €

-500 000,00 €

-400 000,00 €

300 000,00 €
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Figura 4.18 — Papel de trabalho Rendimentos (R71)

Fonte: TCC&A|SROC

Para a analise de faturas de vendas foi selecionada uma amostra de 15 faturas através dos

extratos contabilisticos que nos foi facultado, as faturas foram solicitadas com as

respetivas guias de remessa e de transporte. Na sua analise individualizada verificava se

as faturas continham as guias de remessa e as guias de transporte, atendendo ao exposto

no Decreto Lei n.° 147/2003, de 11 de julho, artigo 1.°, “todos os bens em circulagdo, em

territério nacional, seja qual for a sua natureza ou espeécie, que sejam objeto de operacbes

realizadas por sujeito passivo de imposto sobre o valor acrescentado deverdo ser

acompanhados de documentos de transporte”. Para além disso, validava ainda as datas,

testando desta forma o corte de operacdes e a ocorréncia das mesmas. Por forma a concluir

a analise, conferia se 0s montantes apresentados nas faturas coincidam com os registos

contabilisticos, que conclui sobre o rigor dos registos presentes na rubrica.
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CONCLUSAO

A profissdo do Revisor Oficial de Contas e a forma como se executa todo o processo de
auditoria tem vindo a sofrer alteragfes tendo em conta a evolugdo da informagéo
financeira gerada, a complexidade das organizacgdes e devido aos sucessivos escandalos

financeiros ao longo dos ultimos tempos.

Atualmente, cada vez mais o auditor tem que conseguir aumentar o grau de confianca
depositada na sua opinido, cujo documento de suporte é a Certificacdo Legal das Contas,
principalmente junto dos stakeholders. Para isso o auditor tem que garantir que a
informacao contida nas demonstracdes financeiras e as afirmacgdes por parte do 6rgao de
gestdo encontram-se apresentadas de forma apropriada e fidvel, de acordo com o

normativo aplicavel.

Relativamente ao presente relatorio de estagio, posso neste momento afirmar que foi uma
escolha acertada como finalizacdo do Mestrado. Durante o estagio foi me possivel
adquirir e aplicar os conhecimentos que obtive em contextos tedricos e ter a percecdo da
sua aplicabilidade na pratica e no contexto empresarial. Foi me possivel ainda ter contacto
direto com varios tipos de empresas de setores distintos e estabelecer contacto com os

clientes.

A entidade que me acolheu para a realizacdo do estagio foi a sociedade Telma Carreira
Curado & Associados, SROC, Lda onde trabalhei junto de profissionais experientes que
contribuiram para a minha aprendizagem quanto profissional e quanto pessoa. Foi-me
possivel trabalhar autonomamente o que me possibilitou aprender a planear o trabalho e

aprender a trabalhar em equipa.

A minha entrada na entidade coincidiu com a época de preparacdo do fecho de contas o
que deu para ter uma percegdo do volume de trabalho, da importancia da gestdo dos
timings e que existem procedimentos que tem um periodo especifico para serem

realizados, tal como a circularizacdo de terceiros e a contagem de inventario.

Desta forma, o presente relatorio descreve o trabalho desenvolvido durante os seis meses
de estagio de uma forma consistente e completa, descrevendo os procedimentos de

auditoria mais relevantes com os quais tive contacto.

Concluo, com a certeza que 0s meus objetivos inicialmente tragados foram cumpridos e

que esta experiéncia vai me acompanhar no meu futuro profissional.
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ANEXO | - CLC com Opiniao ndo modificada

-
L. cuann

“ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

CERTIFICAGAO LEGAL DAS CONTAS
RELATO SOBRE A AUDITORIA DAS DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS

OPINIAO

Auditamos as demonstracdes financeiras anexas da ABC Lda. S.A., que compreendem o balango em 31
de Dezembro de 201X (que evidencia um total de XXX euros e um total de capital préprio negativo de XXX
euros, incluindo um resultado liquido negativo de XXX euros), a demonstragdo dos resultados por
naturezas, a demonstragdo das alteragdes no capital proprio e a demonstracéo dos fluxos de caixa relativas
ao ano findo naquela data, e as notas anexas as demonstragdes financeiras que incluem um resumo das

politicas contabilisticas significativas.

Em nossa opinido, as demonstragdes financeiras anexas apresentam de forma verdadeira e apropriada,
em todos os aspetos materiais, a posigao financeira de ABC Lda. S.A. em 31 de Dezembro de 201X e 0
seu desempenho financeiro e fluxos de caixa relativos ao ano findo naquela data, de acordo com as Normas
de Contabilidade e Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de Normalizagéo

Contabilistica.
BASES PARA A OPINIAO

A nossa auditoria foi efetuada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria (ISA) e demais normas
e orientacdes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas. As nossas responsabilidades
nos termos dessas normas estdo descritas na sec¢do “Responsabilidades do auditor pela auditoria das
demonstragdes financeiras” abaixo. Somos independentes da Entidade nos termos da lei e cumprimos os

demais requisitos éticos nos termos do cddigo de ética da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas.

Estamos convictos de que a prova de auditoria que obtivemos é suficiente e apropriada para proporcionar

uma base para a nossa opinido.
INCERTEZA MATERIAL RELACIONADA COM A CONTINUIDADE (SE APLICAVEL)

Tal como referido nas notas anexas as demonstragdes financeiras, a Entidade prepara as demonstragdes
financeiras na base da continuidade. Consideramos existir uma incerteza material relacionada com este

principio, fundamentada por XXXXX.
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MATERIAS RELEVANTES DE AUDITORIA (SE APLICAVEL)

As matérias relevantes de auditoria sdo XXXXX.

ENFASES (SE APLICAVEL)

Chamamos a atengdo para XXXXX. A nossa opinido ndo é modificada em relacéo a esta(s) matéria(s).

RESPONSABILIDADES DO ORGAO DE GESTAO E DO ORGAO DE FISCALIZAGAO PELAS
DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS

O 6rgéo de gestao é responsavel pela:

- preparagéo de demonstracGes financeiras que apresentem de forma verdadeira e apropriada a posi¢éo
financeira, o desempenho financeiro e os fluxos de caixa da Entidade de acordo com as Normas de
Contabilidade e Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de Normalizagéo

Contabilistica;
- elaboracgao do relatério de gestdo nos termos legais e regulamentares aplicaveis;

- criagcdo e manutencdo de um sistema de controlo interno apropriado para permitir a preparagéo de

demonstragdes financeiras isentas de distor¢do material devido a fraude ou erro;
- adocao de politicas e critérios contabilisticos adequados nas circunsténcias; e

- avaliagéo da capacidade da Entidade de se manter em continuidade, divulgando, quando aplicavel, as

matérias que possam suscitar duvidas significativas sobre a continuidade das atividades.

O orgéo de fiscalizagdo é responsavel pela supervisdo do processo de preparagao e divulgagédo da

informac&o financeira da Entidade.

RESPONSABILIDADES DO AUDITOR PELA AUDITORIA DAS DEMONSTRAGOES
FINANCEIRAS

A nossa responsabilidade consiste em obter seguranga razoavel sobre se as demonstragdes financeiras
como um todo estéo isentas de distorcbes materiais devido a fraude ou erro, e emitir um relatério onde
conste a nossa opinido. Seguranga razoavel € um nivel elevado de seguranga mas né@o é uma garantia de
que uma auditoria executada de acordo com as ISA detetara sempre uma distorgdo material quando exista.
As distor¢bes podem ter origem em fraude ou erro e sdo consideradas materiais se, isoladas ou
conjuntamente, se possa razoavelmente esperar que influenciem decisées econémicas dos utilizadores

tomadas com base nessas demonstragdes financeiras.

Como parte de uma auditoria de acordo com as ISA, fazemos julgamentos profissionais e mantemos

ceticismo profissional durante a auditoria e também:
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- identificamos e avaliamos os riscos de distorgao material das demonstragdes financeiras, devido a fraude
ou a erro, concebemos e executamos procedimentos de auditoria que respondam a esses riscos, e obtemos
prova de auditoria que seja suficiente e apropriada para proporcionar uma base para a nossa opinido. O
risco de nao detetar uma distorgdo material devido a fraude é maior do que o risco de ndo detetar uma
distorcdo material devido a erro, dado que a fraude pode envolver conluio, falsificagdo, omissdes

intencionais, falsas declaragdes ou sobreposi¢do ao controlo interno;

- obtemos uma compreenséo do controlo interno relevante para a auditoria com o objetivo de conceber
procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas circunstancias, mas ndo para expressar uma

opinido sobre a eficacia do controlo interno da Entidade;

- avaliamos a adequacdo das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das estimativas

contabilisticas e respetivas divulgagdes feitas pelo 6rgdo de gestao;

- concluimos sobre a apropriagao do uso, pelo érgéo de gestdo, do pressuposto da continuidade e, com
base na prova de auditoria obtida, se existe qualquer incerteza material relacionada com acontecimentos
ou condigbes que possam suscitar ddvidas significativas sobre a capacidade da Entidade para dar
continuidade as suas atividades. Se concluirmos que existe uma incerteza material, devemos chamar a
atengdo no nosso relatério para as divulgagdes relacionadas incluidas nas demonstragdes financeiras ou,
caso essas divulgagbes ndo sejam adequadas, modificar a nossa opinido. As nossas conclusdes s&o
baseadas na prova de auditoria obtida até a data do nosso relatério. Porém, acontecimentos ou condigbes

futuras podem levar a que a Entidade descontinue as suas atividades;

- avaliamos a apresentagéo, estrutura e contetdo global das demonstragdes financeiras, incluindo as
divulgagdes, e se essas demonstragdes financeiras representam as transagdes e acontecimentos

subjacentes de forma a atingir uma apresentacéo apropriada;

- comunicamos com 0s encarregados da governagdo, entre outros assuntos, o ambito e o calendério
planeado da auditoria, e as conclusdes significativas da auditoria incluindo qualquer deficiéncia significativa

de controlo interno identificado durante a auditoria.

A nossa responsabilidade inclui ainda a verificagdo da concordancia da informagao constante do relatério

de gestdo com as demonstragdes financeiras.

RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES
SOBRE O RELATORIO DE GESTAO

Dando cumprimento ao artigo 451.%, n.° 3, alinea e) do Codigo das Sociedades Comerciais, somos de
parecer que o relatorio de gestao foi preparado de acordo com os requisitos legais e regulamentares
aplicaveis em vigor, a informag&o nele constante é concordante com as demonstragdes financeiras
auditadas e, tendo em conta o conhecimento e apreciagao sobre a Entidade, ndo identificamos incorregbes

materiais.
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Leiria, 10 de Margo de 2020

O Fiscal Unico

TCC, SROC, Unipessoal, Lda. (Inscrita na OROC sob 0 n.° 260)
Representada por

Dra. Telma Carreira Curado, ROC n.° 1443
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ANEXO Il - CLC com Opinido modificada

-
L. cuann

$ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

CERTIFICAGAO LEGAL DAS CONTAS

RELATO SOBRE A AUDITORIA DAS DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS
OPINIAO COM RESERVAS

Auditamos as demonstracdes financeiras anexas da ABC Lda. S.A., que compreendem o balango em 31
de Dezembro de 201X (que evidencia um total de XXX euros e um total de capital préprio negativo de XXX
euros, incluindo um resultado liquido negativo de XXX euros), a demonstragdo dos resultados por
naturezas, a demonstragdo das alteragdes no capital proprio e a demonstracéo dos fluxos de caixa relativas
ao ano findo naquela data, e as notas anexas as demonstragdes financeiras que incluem um resumo das

politicas contabilisticas significativas.

Em nossa opinido, exceto quanto aos efeitos da(s) matéria(s) referida(s) na secgao “Bases para a opinido
com reservas” / exceto quanto aos possiveis efeitos da(s) matéria(s) referida(s) na secgdo “Bases para a
opinido com reservas”, as demonstragdes financeiras anexas apresentam de forma verdadeira e
apropriada, em todos os aspetos materiais, a posi¢éo financeira de ABC Lda. S.A. em 31 de Dezembro de
201X e o seu desempenho financeiro e fluxos de caixa relativos ao ano findo naquela data, de acordo com
as Normas de Contabilidade e Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de

Normalizagdo Contabilistica.
BASES PARA A OPINIAO COM RESERVAS

Descri¢ao das reservas

A nossa auditoria foi efetuada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria (ISA) e demais normas
e orientacdes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas. As nossas responsabilidades
nos termos dessas normas estdo descritas na secgdo “Responsabilidades do auditor pela auditoria das
demonstragdes financeiras” abaixo. Somos independentes da Entidade nos termos da lei e cumprimos os

demais requisitos éticos nos termos do cddigo de ética da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas.

Estamos convictos de que a prova de auditoria que obtivemos é suficiente e apropriada para proporcionar
uma base para a nossa opinido com reservas.
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INCERTEZA MATERIAL RELACIONADA COM A CONTINUIDADE (SE APLICAVEL)

Tal como referido nas notas anexas as demonstragdes financeiras, a Entidade prepara as demonstrages
financeiras na base da continuidade. Consideramos existir uma incerteza material relacionada com este

principio, fundamentada por XXXXX.

MATERIAS RELEVANTES DE AUDITORIA (SE APLICAVEL)
As matérias relevantes de auditoria sdo XXXXX.

ENFASES (SE APLICAVEL)
Chamamos a atengdo para XXXXX. A nossa opinido ndo é modificada em relagéo a esta(s) matéria(s).

RESPONSABILIDADES DO ORGAO DE GESTAO E DO ORGAO DE FISCALIZAGAO PELAS
DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS

O 6rgéo de gestao é responsavel pela:

- preparagéo de demonstracGes financeiras que apresentem de forma verdadeira e apropriada a posi¢éo
financeira, o desempenho financeiro e os fluxos de caixa da Entidade de acordo com as Normas de
Contabilidade e Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de Normalizacdo

Contabilistica;
- elaboragao do relatorio de gestao nos termos legais e regulamentares aplicaveis;

- criagdo e manutengdo de um sistema de controlo interno apropriado para permitir a preparacéo de

demonstragdes financeiras isentas de distorcdo material devido a fraude ou erro;
- adogao de politicas e critérios contabilisticos adequados nas circunstancias; e

- avaliagéo da capacidade da Entidade de se manter em continuidade, divulgando, quando aplicavel, as

matérias que possam suscitar duvidas significativas sobre a continuidade das atividades.

O o¢rgéo de fiscalizagdo é responsavel pela supervisdo do processo de preparagéo e divulgagéo da

informagao financeira da Entidade.
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RESPONSABILIDADES DO AUDITOR PELA AUDITORIA DAS DEMONSTRAGOES
FINANCEIRAS

A nossa responsabilidade consiste em obter seguranga razoavel sobre se as demonstragdes financeiras
como um todo estéo isentas de distor¢cbes materiais devido a fraude ou erro, e emitir um relatério onde
conste a nossa opinido. Segurancga razoavel é um nivel elevado de seguranga mas ndo é uma garantia de
que uma auditoria executada de acordo com as ISA detetara sempre uma distor¢do material quando exista.
As distorgdes podem ter origem em fraude ou erro e s@o consideradas materiais se, isoladas ou
conjuntamente, se possa razoavelmente esperar que influenciem decisdes econdmicas dos utilizadores

tomadas com base nessas demonstragdes financeiras.

Como parte de uma auditoria de acordo com as ISA, fazemos julgamentos profissionais e mantemos

ceticismo profissional durante a auditoria e também:

- identificamos e avaliamos os riscos de distorgao material das demonstragdes financeiras, devido a fraude
ou a erro, concebemos e executamos procedimentos de auditoria que respondam a esses riscos, e obtemos
prova de auditoria que seja suficiente e apropriada para proporcionar uma base para a nossa opinido. O
risco de nao detetar uma distorgdo material devido a fraude é maior do que o risco de ndo detetar uma
distorcdo material devido a erro, dado que a fraude pode envolver conluio, falsificacdo, omissdes

intencionais, falsas declara¢des ou sobreposi¢do ao controlo interno;

- obtemos uma compreenséo do controlo interno relevante para a auditoria com o objetivo de conceber
procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas circunstancias, mas ndo para expressar uma

opinido sobre a eficacia do controlo interno da Entidade;

- avaliamos a adequacdo das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das estimativas

contabilisticas e respetivas divulgagdes feitas pelo 6rgdo de gestao;

- concluimos sobre a apropriagéo do uso, pelo érgéo de gestdo, do pressuposto da continuidade e, com
base na prova de auditoria obtida, se existe qualquer incerteza material relacionada com acontecimentos
ou condigbes que possam suscitar dlvidas significativas sobre a capacidade da Entidade para dar
continuidade as suas atividades. Se concluirmos que existe uma incerteza material, devemos chamar a
atengdo no nosso relatorio para as divulgagdes relacionadas incluidas nas demonstragdes financeiras ou,
caso essas divulgagdes ndo sejam adequadas, modificar a nossa opinido. As nossas conclusdes sdo
baseadas na prova de auditoria obtida até & data do nosso relatério. Porém, acontecimentos ou condigbes

futuras podem levar a que a Entidade descontinue as suas atividades;
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- avaliamos a apresentagdo, estrutura e conteldo global das demonstragdes financeiras, incluindo as
divulgacbes, e se essas demonstragdes financeiras representam as transagcdes e acontecimentos

subjacentes de forma a atingir uma apresenta¢do apropriada;

- comunicamos com 0s encarregados da governagdo, entre outros assuntos, o ambito e o calendério
planeado da auditoria, e as conclusdes significativas da auditoria incluindo qualquer deficiéncia significativa

de controlo interno identificado durante a auditoria.

A nossa responsabilidade inclui ainda a verificagdo da concordancia da informagéo constante do relatorio

de gestdo com as demonstragdes financeiras.

RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES
SOBRE O RELATORIO DE GESTAO

Dando cumprimento ao artigo 451.°, n.° 3, alinea e) do Codigo das Sociedades Comerciais, somos de
parecer que o relatorio de gestao foi preparado de acordo com os requisitos legais e regulamentares
aplicaveis em vigor, a informag&o nele constante é concordante com as demonstragdes financeiras
auditadas e, tendo em conta o conhecimento e aprecia¢ao sobre a Entidade, ndo identificamos incorregbes
materiais.

Leiria, 10 de Margo de 2020

O Fiscal Unico

TCC, SROC, Unipessoal, Lda. (Inscrita na OROC sob o n.° 260)
Representada por

Dra. Telma Carreira Curado, ROC n.° 1443
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ANEXO Il — Dossié Permanente

“CLcomAtd

%ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

Dossier Permanente - indice Geral

1. INFORMAGCOES SOBRE A EMPRESA
1.1. ldentificagdo da Empresa (atualizar anualmente)
1.2. Escritura de constituigéo e alterages ao pacto social
1.3. Registo comercial
1.3.1. Aumentos de Capital
1.3.2. Registo nomeagao
1.3.3. Registo de Renuncia do ROC
1.3.4. Outros
1.4. Relagéo dos sdcios ou acionistas e respetiva participagdo no capital
1.5.Composicao 6rgaos sociais, periodo mandatos e sua evolugdo ao longo dos anos
1.6. Relagéo dos principais quadros ndo pertencentes aos 6rgédos sociais
1.7.Breve evolugao atividade operacional da empresa e localizagéo das instalagdes
1.8. Participagdes financeiras:
1.8.1. Em empresas do grupo
1.8 .2. Em associadas
1.8 .3. Noutras empresas
1.9. Elementos patrimoniais onerados:
1.9.1. Hipotecas
1.9.2. Penhores mercantis
1.9.3. Reservas de propriedade
1.10. Responsabilidade por valores de terceiros a sua guarda
1.11. Garantias ou compromissos assumidos
1.12. Resumo das actas:
1.12.1. Convocatérias
1.12.2. Da Assembleia Geral
1.12.3. Do Conselho de Administragéo
1.12.4. Do Conselho Fiscal
1.13. Recortes da imprensa sobre a empresa
1.14. Correspondéncia trocada com a empresa
1.15. Espécime das assinaturas dos dirigentes e quadros
1.16. Relag&o dos advogados e dos consultores externos
1.16.1 Respostas & circularizagéo

2. LEGISLAGAO APLICAVEL A EMPRESA

2.1. Relativa ao sector econémico em que se insere
2.2. Laboral ( CCT, AE, ACT, PRT)

2.9. Outras

3. CONTRATOS E DOCUMENTOS IMPORTANTES (RESPETIVAS SUMULAS)
3.1. Contrato de viabilizagao (ou acordo de saneamento econdmico-financeiro)
3.2. Acordo com Fundo de Desemprego

3.3. Acordos com o Fisco

3.4. Apdlices de Seguro

3.5. Registos de propriedade

3.6. Contratos de factoring/confirmins

3.7. Contratos de Arrendamento

3.8. Contratos de Locag&o Financeira

3.9. Contratos de Locag&o Operacional

3.10. Contratos de Financiamento

3.11. Outros relevantes
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4. RELATORIO E ORGAMENTO

4.1, Relatério e Contas Anuais

4.2. Orgamentos

4.3. Racios economico-financeiros da empresa e suas tendéncias
4.4, Racios economico-financeiros do sector e suas tendéncias

5. DECLARACOES OBRIGATORIAS

5.1. Informag¢do Empresarial Simplificada (IES)
Declaragdo anual de informagao contabilistica e fiscal
Registo de prestagéo de contas

Prestacdo de informag&o de natureza estatistica
Prestagdo de informag&o relativa a dados contabilisticos anuais para fins estatisticos
5.2. Relatério Unico

5.3. Paraa AT

5.4. Para o Instituto Nacional de Estatistica

5.5. Para Publicagéo no Diario da Republica

5.6. Outras

6. CONTROLO INTERNO

6.1. Organograma

6.2. Regulamento Interno - Descrigéo das tarefas

6.3. Medidas e procedimentos de controlo interno, por areas.

6.4. Descrigéo de Sistemas - Exemplares dos principais documentos utilizados

7. POLITICAS E PROCEDIMENTOS CONTABILISTICOS E SISTEMAS DE INFORMAGAO
7.1. Manual de Contabilidade

7.2. Quadro - Cédigo de Contas

7.3. Manual de Sistemas de informagéo

7.4. Memorando de contingéncias fiscais

8. CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
8.1. Inicial
8.2. Atualizagdes

9. OUTROS ELEMENTOS

9.1. Comunicagao ao ROC Cessante
9.2. Correspondéncia do ROC Cessante
9.3. Processo disciplinar - OROC

10. PLANEAMENTO E ESTRATEGIA DE AUDITORIA

10.1 Aceitagéo/retengdo do cliente

10.2. Conhecimento do negécio

10.3. Conhecimento da atividade operacional da empresa e do seu meio envolvente
10.4. Avaliag&o dos riscos de distorcdo material

10.5. Determinagdo da materialidade

10.6. Memorando de conclusdes de auditoria global

10.7. Memorando sobre o controlo de qualidade da auditoria efetuada
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ANEXO IV
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ANEXO 1V - Dossié Corrente

"C‘ TELMA
\CURADO
‘ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

Dossier Corrente - indice Geral

\

Vil

Vil

Conclus&o do processo de auditoria - Informagao final

11
1.2
1.3
14
1.5
1.6
17

1.8
1.9
110

111
112

CLC/RPFU / Outros relatérios

Declaragdo do 6rgéo de gestéo

Documentos de prestagéo de contas - Verséo assinada
Documentos de prestagao de contas - Processo de revisao
Procedimentos gerais de auditoria

Sumaério de diferengas de auditoria

Revisao analitica global

1741 Quadros - Demonstragéo de Resultados

1.7.2 Quadros - Balango

Memorando de conclusdes de auditoria

Carta de recomendagdes

Continuidade Operacional

1101 Questionario de avaliagao de risco de continuidade
1102 Memorando Continuidade

Eventos Subsequentes

Conclus&o partes relacionadas

Reviséo global do trabalho de auditoria e controlo de qualidade

Formalizagdo do Trabalho

.1
.2
.3

.4
.5
1.6

Aceitagdo/continuagdo do cliente/trabalho
Declaragéo de Independencia do ROC e da equipa de auditoria
Avaliagdo do risco de operagdes de branqueamento de capitais e financiamento do terrorismo

3.1 Questionario de avaliagao do risco de operagdes de branqueamento de capitais e financiamento do terrorismo

Entendimento dos objetivos do trabalho, prazos e outros detalhes relevantes
Definicdo da equipa e elaboragdo do planeamento do trabalho
Memorando da reunido incial de equipa

Conhecimento do Negécio , Planeamento e Identificagdo dos Riscos

\'Al
V.2
V.3
V.4

IV.5
V.6
V.7
V.8

V.9

V.10
V.11
V.12
V.13

Obteng&o do conhecimento do negécio e da entidade

Obteng&o do conhecimento do ambiente de controlo interno

Obteng&o do conhecimento dos sistemas de informagéo

Entidade que utiliza uma organizagao de servigos

IV.41  Questionario Organizagdo de Servigos

Partes Relacionadas

Identificagéo de riscos

Definigao de materialidade e contas significativas

Planeamento

IV.8.1  Memorando de Planeamento

IV.8.2  Questionario Planeamento

Obtengéo do conhecimento dos procedimentos de compras de bens e servios e dividas a pagar
Obtengéo do conhecimento dos procedimentos de vendas e divias a receber
Obtengéo do conhecimento dos procedimentos de inventario

Obtengéo do conhecimento dos procedimentos de Custo com o Pessoal
Fluxograma Relato Financeiro - fecho contas

Conferéncia de saldos inicias € Demonstragdes financeiras de periodos anteriores

Al
V.2

Prestagéo de contas dos exercicios anteriores
Conferéncia de saldos iniciais

Correspondéncia com o cliente e assuntos relevantes

Vi1
VI.2
VI3

Memorando de reuniao
Inquérito a Gestéo
Cronograma

Balancetes, extratos e mapas de contabilidade orgamental

ViIA
ViI.2
VIL3

Balancetes, extratos e mapas de contabilidade orgamental finais
Balancetes, extratos e mapas de contabilidade orgamental preliminares
Balancetes, extratos e mapas de contabilidade orgamental de periodos intercalares

Prova documental e Procedimentos substantivos

VIiLA
ViiL.2
ViiL3

Prova documental
Procedimentos substantivos
Journal entries
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ANEXO V
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ANEXO V - Procedimentos substantivos

-
C.civATio

ASS0CIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

indice de procedimentos substantivos

A
B
c
D
E

Ativos fixos tangiveis e Propriedades de investimento
Ativos intangiveis e Goodwill
Investimentos financeiros e Outros ativos ndo correntes
Inventarios
Clientes
DC_E Dossier de circularizagdo de clientes
Outras dividas a pagar e outros créditos a receber (ativo/passivo)
F1 Outras créditos a receber

-

F2 Outras dividas a pagar
DC_F  Dossier de circularizagao de outras contas a receber e a pagar
G Ativos biologicos
K Caixa e depdsitos bancarios
DC_K Dossier de circularizagdo de entidades bancéarias
L Diferimentos
L1 Diferimentos - ativo
L2 Diferimentos - passivo
M Fornecedores
DC_M Dossier de circularizagéo de fornecedores
N Capital préprio
O Financiamentos obtidos
DC_O Dossier de circularizagéo de financiamentos obtidos
P Provisdes, compromissos fora do balango e passivos contingentes
P1 Provisées
DC_P1  Dossier de circularizagdo de advogados
P2 Compromissos fora do balango
P3 Passivos Contingentes
Q Estado e outros entes publicos
R Rendimentos
R71 Vendas
R72 Prestacéo de servicos
R73 Variagao nos inventarios da produgao
R74 Trabalhos para a propria entidade
R75 Subsidios a exploragéo
R76 Reversdes
R77 Ganhos por aumento de justo valor
R78 Outros rendimentos e ganhos
R79 Juros, dividendos e outros rendimentos similares
V  Gastos
V 61 CMVMC
V 62 Fornecimentos e servigos externos
V63 Gastos com o pessoal
V 64 Gastos de depreciagdo e amortizagéo
V 65 Perdas por imparidade
V 66 Perdas por redugédo do justo valor
V67 Provisdes do periodo
V 68 Outros gastos e perdas
V69 Gastos e perdas de financiamento
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ANEXO VI
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ANEXO VI - Contas significativas

Cliente:
indexagao:

Procedimento:

- ‘TELM A Periodo: 2020
V.7 CURADO Elaboradopor: AD  fevi20
#ASSOCIADDS

SOCIEDARE DE REVISGRES GFICIAIS DE CONTES

Definigéo de contas significativas Revisto por:

Defini¢éo de Contas Significativas

Final

Materialidade global
Materialidade aplicada as contas
Diferengas de auditoria

77 000,00 €
38 500,00 €
7700,00 €

Definicao

Contas significativas

Significativa

- Se saldo superior a materialidade para classes de transagdes, saldos
de contas ou divulgagdes;
Execugéo de todos os procedimentos substantivos de auditoria que

- Se contas com muitas transacges e/ou transacgdes complexas; . ) - )
permitam concluir sobre as asser¢des aplicadas a cada conta.

- Se contas que envolvam estimativas ou julgamentos complexos.

Contas nao significativas

- Se saldo superior a materialidade para classes de transagdes, saldos
de contas ou divulgagdes, mas contas sem complexidade ou risco e
de facil analise de revisao.

Execugéo de procedimentos de revisdo andlitica e procedimentos adicionais,
na medida do necessario, sobre cada assergao.

Contas insignificantes

- Se saldo abaixo da materialidade para classes de transagdes, saldos

) . M Sem necessidade de execugao de procedimentos substantivos ou execugao
de contas ou divulgagdes e contas com poucas transacgdes, sem

- . . limitada.
Insignificante risco e sem complexidade.
= > Mat apl Contas Volumede Complexidade o
Demonstragao dos resultados 3111212020 p . . - P Classificagdo Notas
preliminar tr ¢ [ Julgamento
Vendas e Servigos Prestados 5135426,96 € '> Mat apl contas S S Significativa
Variag&o nos inventarios da produgéo - 6 169,82 € N S Significativa (a)
Custo das mercadorias vendidas e das - 2540 641,04 € > Mat apl contas s s Significativa
matérias consumidas
Fomnecimentos e servigos externos - 871886,90 € '> Mat apl contas S N Significativa
Gastos com o pessoal - 1264 819,50 € '> Mat apl contas S S Significativa
Resultad&? antes deldepreclagoes, gastos 626 804,13 €
de financiamento e impostos
Gastosfreversdes de depreciagéo e de 398 377,04 € > Mat apl contas s s Significativa
amortizagao
Result-ado operaf:lonal (antes de gastos de 208427.00€
financiamento e impostos)
Resultado antes de impostos 198 077,57 €
Resultado liquido do periodo 198 077,57 €
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Balango 31/1212020 PLEBERICEIE  MEDED  CEIRIETD grmecns ey
preliminar tr ¢ I Julgamento

Activo

Activos fixos tangiveis 2649 296,01 € '> Mat apl contas N S Significativa

Ativos Intagiveis 202 379,37 € *> Mat apl contas N S Significativa

Total dos Activos Néo Correntes 2876 013,85 €

Inventérios 1109 042,11 € ‘> Mat apl contas S S Significativa

Clientes 587 858,36 € *> Mat apl contas S N Significativa

Estado e outros entes publicos 65 867,87 € ‘> Mat apl contas S N (b)

Outros ativos fnanceiros 737 177,59 € '> Mat apl contas S S Significativa

Caixa e depositos bancarios 39 589,97 € ‘> Mat apl contas S N Significativa

Total dos Activos Correntes 2561 156,16 €

Total dos Activos 5437 170,01 €

Capitais Proprios

Capital subscrito 1005 000,00 € '> Mat apl contas

Outros instrumentos de capital proprio 400 000,00 € ‘> Mat apl contas

Reservas legais 2978542 €

Outras reservas 95 000,00 € '> Mat apl contas N N (c)

Resultados transitados - 70916,67 € '> Mat apl contas

Outras variagdes no capital proprio 317 571,00 € '> Mat apl contas

Resultado liquido do exercicio 198 077,57 € '> Mat apl contas

Total dos Capitais Proprios 1974 517,32 €

Passivo

Financiamentos obtidos 1933 156,92 € '> Mat apl contas S S Significativa

Total dos Passivos Nao Correntes 1933 298,52 €

Fornecedores 1066 801,49 € *> Mat apl contas S S Significativa

Estado e outros entes publicos 52 500,48 € '> Mat apl contas N S (b)

Financiamentos obtidos 130 207,04 € '> Mat apl contas S S Significativa

Outras dividas a pagar 279 845,16 € ‘> Mat apl contas S S Significativa

Total dos Passivos Correntes 1529 354,17 €

Total do Passivo 3462 652,69 €

Total dos Capitais Proprios e Passivo 5437 170,01 €

(a) Esta conta apresenta um saldo inferior aos valores de referéncia da materialidade
apurada, mas uma vez que a atividade da empresa se cinge a producdo a rubrica
de inventério tem um peso significativo pelo que consideramos por julgamento
profissional a rdbrica da varia¢do dos inventarios significativa.

(b) Apesar do saldo das rabricas, a sua natureza nao apresenta riscos inerentes e
comtempla um reduzido numero de transacdes, desta forma foi considerada como
n&o significativa.

(c) O saldo superior a materialidade aplicada as contas ndo é suficiente para a rabrica
ser considerada significativa uma vez que apresentam um reduzido nimero de
transacdes e um baixo risco. Neste sentido, a rubrica foi considerada nao

significava e serdo realizados procedimentos de auditoria menos extensos.
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ANEXO VII - Minuta de pedido de circularizacéo de clientes
Exmos. Senhores,

Vimos por este meio solicitar o0 envio aos nossos revisores, Telma Carreira Curado &
Associados - Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, Lda, no ambito da auditoria das
nossas demonstragdes financeiras, as seguintes informagoes:

1) Extrato(s) de conta(s) corrente(s) com a nossa Empresa, incluindo detalhe dos
movimentos ocorridos no periodo, até a data de 31/12/2020;

2) Indicagao de indemnizagdes potenciais e/ou efetivas contratualmente celebradas e em
vigor, em natureza e valor;

3) Informagdo completa sobre operagdes ou valores em contenciosol/litigio;

4) Detalhes de qualquer de qualquer acordo de compensagao de saldos eventualmente
realizados entre 01/01/2020 a 31/12/2020;

5) Informacgéo sobre quaisquer outras situagdes ou operagdes ativas ou passivas,
efetuadas ou em curso, que representam para a nossa empresa responsabilidades
efetivas ou contingentes ou limitagdes ou dnus aos seus ativos.

Solicitamos que seja privilegiado o envio da informagéo solicitada em formato Excel ou PDF,

para os enderecos de correio eletronico circularizacoes@tcc-sroc.pt, com copia para nés. Utilize-

se, em alternativa, a seguinte morada:
Telma Carreira Curado & Associados - SROC, Lda.
Largo de Camdes n.° 14 —-R/C
2410 - 088 LEIRIA

Agradecendo antecipadamente e esperando a vossa melhor colaboragéo, subscrevemo-nos,
com 0s nossos melhores cumprimentos.

De V. Exas.

Atentamente,
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ANEXO VIII
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ANEXO VIII — Minuta do pedido de circularizacéo de bancos

Exmos. Senhores,

Os nossos revisores oficiais de contas, Telma Carreira Curado & Associados - SROC, Lda.,

estdo a proceder a auditoria das nossas demonstragdes financeiras, pelo que muito agradeciamos

o favor de lhes enviarem directamente, com copia para nos as informagdes abaixo com referéncia

a data de 31 de Dezembro de 2020, solicitando que para as informacgdes ndo aplicaveis seja

expressamente referido “Nada consta”:

1.

Saldos de todas as contas existentes, indicando condi¢des de prazo, taxas de juro e outras, e
se 0s mesmos estdo disponiveis ou se encontram sujeitos a qualquer restrigdo (incluindo
acordos de natureza fiduciaria com terceiros, que limitem a sua movimentagao) e informando
qual a natureza, quantia e condicdes de tal restri¢éo;

Indicagdo das contas sem saldo e/ou encerradas que tenham tido movimento no periodo
compreendido entre 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2020;

Discriminagao das acgdes, obrigagdes, ou outros valores mobiliarios depositados a Vossa
guarda, com indicacao de quaisquer encargos ou onus;

Quantia de impostos retidos na fonte;

Relag&o discriminada, por cada rubrica, de:

a) letras e quaisquer outros valores a cobranga;
b) letras descontadas e nao vencidas;

c) letras descontadas, vencidas e ndo pagas, pendentes de devolugao ou reembolso;
Relag&o discriminada, por cada rubrica, de:

a) Contas movimentadas a descoberto e tipo e valor da garantia;

b) Contas correntes caucionadas, com indicagdo da natureza, vencimentos, taxa e data de

pagamento dos juros e tipo e valor da caugao;

c) Empréstimos de qualquer natureza, titulados ou néo, com indicagdo dos vencimentos,
taxa e data de pagamento dos juros e tipo e valor da garantia;

Responsabilidades por cartas de crédito, créditos abertos ndo utilizados, garantias, fiangas,
avales, cartas de conforto, hipotecas, penhores, entre outros;

Responsabilidades resultantes de contratos a prazo, nomeadamente forwards em moeda
estrangeira de titulos, de operacdes de reporte, de swaps de taxas de juro, de opgdes de
balcdo (OTC), de contratos de futuros ou outros instrumentos financeiros derivados (a
especificar);
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10.

1.
12.
13.

14.

Quaisquer acordos de saneamento financeiro, contratos de viabilizagao ou consolidagao de
passivos;

Informagao detalhada sobre as responsabilidades que se encontrem vencidas, com indicagéo,
por tipo de operagéo, do capital em divida, juros moratérios e demais encargos néo liquidados,
ou sobre outros valores que se encontrem por cobrar;

Informagao completa sobre operagdes ou valores em contencioso;

Detalhes de qualquer acordo de compensagao entre duas ou mais contas ou posicoes;
Informagdes sobre quaisquer outras situacdes ou operagdes activas ou passivas, efectuadas
Ou em curso, que representem para nos responsabilidades efetivas ou contingentes ou
limitaces ou 6nus aos seus activos;

Nome das pessoas cujas assinaturas obrigam a entidade perante essa Instituicdo, indicando

as condigdes em que essas assinaturas sao consideradas validas.

Autorizamos o débito em nossa conta pelo valor do custo do servigo prestado, caso a vossa

resposta a este nosso pedido seja enviada até 31 de Janeiro de 2020, para a morada ou enderego

de correio eletrénico abaixo indicados.

Enderego eletronico:

circularizacoes@tcc-sroc.pt

Morada:
Telma Carreira Curado & Associados SROC, Lda
Largo de Camdes n.° 14 - R/C

2410 - 088 LEIRIA

Atentamente,

(Assinaturas com poderes bastantes para o acto)
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