1 OO -\’l”((‘
1921

COIMBRA BUSINESS

Relatério de Estagio na Numeros Verbais, Lda. M iscac

Inés Gabriela Simdes Silva

ISCAC | 2024

COIMBRA
BUSINESS

iscac 100

Politécnico de Coimbré

Inés Gabriela Simoes Silva

Relatorio de Estagio na Numeros Verbais, Lda.

Avaliacao do Risco

Coimbra, outubro de 2024






COIMBRA
BUSINESS

iscac 100

Politécnico de Coimbra

Inés Gabriela Simoes Silva

Relatdrio de Estagio na Numeros Verbais, Lda.

Avaliacao do Risco

Relatério de estagio submetido ao Instituto Superior de Contabilidade e
Administragdo de Coimbra para cumprimento dos requisitos necessarios a
obtengcdo do grau de Mestre em Contabilidade e Fiscalidade Empresarial,

realizado sob a orientagao da Professora Sénia Carla Cura Rito.

Coimbra, outubro de 2024






niscac . COIMBRA BUSINESS 100 |-

Relatorio de Estagio na Numeros Verbais, Lda. | Avaliagcdo dos Riscos

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro ser a autora deste relatério de estagio, que constitui um trabalho original e
inédito, que nunca foi submetido a outra Instituicao de ensino superior para obtengao
de um grau académico ou outra habilitagdo. Atesto ainda que todas as citagdes estédo
devidamente identificadas e que tenho consciéncia de que o plagio constitui uma

grave falta de ética, que podera resultar na anulagao do presente relatério de estagio.

iv
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



iscac  COIMBRA BUSINESS 100 | since

ANOS

Relatorio de Estagio na Numeros Verbais, Lda. | Avaliagcdo dos Riscos

AGRADECIMENTOS

Primeiramente, agradeco a mée, pai, mano e mana por me terem acompanhado ao longo de

todo o meu percurso académico.

Agradeco ao Dr. Carlos Barros pela oportunidade de entrar neste mundo que € a auditoria

financeira, com a realizacdo deste estagio e por todos os conhecimentos transmitidos.

Quero deixar um agradecimento especial a Isabel Pereira. Obrigada pela paciéncia, pela
confianca, pelos ensinamentos, pela palavra amiga sempre que foi preciso. N4o teria sido a

mesma coisa, sem ti.

Agradeco, a restante a equipa de trabalho: Dr. Paula Cardoso, Antonio Escada e Beatriz

Neves, pelos ensinamentos, conhecimentos e companheirismo ao longo de todo o percurso.

Agradeco também a Sofia Bras, por todos os ensinamentos que transmitiu, pela paciéncia e

pela amizade que ficou.

Agradeco a todos 0s meus amigos que me acompanharam ao longo destes dois anos de

mestrado. Obrigada por todas as vezes que me ouviram reclamar.

Agradeco do fundo do coracdo a professora Sonia Rito, pela orientacéo e ajuda na elaboragédo

deste relatorio.

Por fim, mas ndo menos importante, quero agradecer a minha parceira, companheira de todas
as horas, Bianca Costa. Obrigada por todos os trabalhos feitos juntas, pelo estudo, pelas
aulas, pelo nosso mini Erasmus, pela fofoca sempre que foi preciso. Contigo, isto foi mais

facil e por isso 0 meu grande obrigada.

\
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



iscac  COIMBRA BUSINESS 100 | since

ANOS

Relatorio de Estagio na Numeros Verbais, Lda. | Avaliagcdo dos Riscos

RESUMO

O presente relatério surge no ambito da componente ndo letiva do mestrado em
Contabilidade e Fiscalidade Empresarial lecionado o Instituto Superior de Contabilidade e
Administracdo de Coimbra, onde foi realizado um estagio curricular na area da Auditoria

Financeira.

O estagio desenvolveu-se ao longo de cerca de 6 meses, na empresa Numeros Verbais, Lda.
que presta servicos de apoio a Pinto, Barros & Cardoso, Sociedade de Revisores Oficiais de
Contas, Lda. onde foram desenvolvidas as atividades do estagio. Este estagio possibilitou o
primeiro contacto no mercado de trabalho, em particular na area da auditoria financeira, onde
foi possivel colocar em prética os conhecimentos adquiridos ao longo do percurso
académico, nomeadamente nas areas da contabilidade, fiscalidade e auditoria. Criou ainda
oportunidade de contactar com diversas realidades empresariais de diversos setores de

atividade.

O processo de auditoria sofreu diversas alteracdes até chegar ao que € nos dias de hoje: uma
auditoria maioritariamente baseada nos riscos. Deste modo, torna-se importante perceber
este tipo de abordagem e como funciona. Partindo da fase do planeamento, considerada por
muitos a fase mais importante no processo da auditoria, o auditor procura identificar e avaliar
riscos globais e especificos de cada rubrica, de modo a conseguir elaborar uma estratégia de
trabalho que lhe permita direcionar esforcos para determinadas areas, a fim de conseguir
emitir uma opinido sobre as demonstracdes financeira livres de distor¢des materialmente

relevantes.

Palavras-chave: auditoria financeira; planeamento; risco de auditoria
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ABSTRACT

The present report arises within the scope of the non-teaching component of the Master's in
Accounting and Business Taxation taught at the Instituto Superior de Contabilidade e
Administracdo de Coimbra, where a curricular internship was carried out in the area of

Financial Auditing.

The internship took place over approximately six months at the company Numeros Verbais,
Lda., which provides support services to Pinto, Barros & Cardoso, Sociedade de Revisores
Oficiais de Contas, Lda., where the internship activities were conducted. This internship
provided the first contact with the job market, particularly in the area of financial auditing,
where it was possible to apply the knowledge acquired throughout the academic journey,
especially in the areas of accounting, taxation, and auditing. It also offered the opportunity

to interact with various business realities from different sectors of activity.

The audit process has undergone various changes to reach its current state, which is
predominantly risk-based. Therefore, it becomes important to understand this type of
approach and how it works. Starting from the planning phase, considered by many to be the
most important stage in the audit process, the auditor seeks to identify and assess global and
specific risks for each item, in order to develop a work strategy that allows them to direct
efforts toward certain areas, aiming to issue an opinion on the financial statements free from

material misstatements.

Keywords: financial auditing; planning; audit risk
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INTRODUCAO

No &mbito da componente ndo letiva do mestrado, surge a decisdo de realizar o relatério
de estagio. A realizacdo de um estagio curricular d& oportunidade de aprender e realizar
as mais diversas atividades, do dia-a-dia, neste caso em concreto, na area da auditoria

financeira.

A realizacdo deste estdgio numa Sociedades de Revisores Oficiais de Contas surge entdo
com o0 objetivo de ganhar experiéncia e conhecimentos praticos na area da auditoria
financeira, acompanhando e compreendendo como se desenvolve o trabalho do auditor,
desde a fase de aceitacdo do novo cliente até a emissao do relatorio de auditoria, aplicando
entdo os conhecimentos tedricos adquiridos ao longo da formacao académica, no contexto

real, ou seja, no mercado de trabalho.

A acompanhar o desenvolvimento das atividades, em contexto laboral, surge também a
oportunidade de analisar e aprofundar um tema especifico dentro das diversas fases da
auditoria, tendo sido escolhido o tema da avaliagdo dos riscos em auditoria por considerar
este um processo fundamental e importante para garantir um maior grau de confianga nas

demonstracgdes financeiras.

A fase do planeamento é considerada por muitos a fase mais importante do processo de
auditoria, pois é aqui que se ira formar a base dos procedimentos a executar. Uma vez
que o principal objetivo do auditor é obter seguranca razodvel de que as demonstracdes
financeiras como um todo estdo livres de distor¢des materialmente relevantes é
fundamental comecar por identificar potenciais riscos e avalia-los, de forma a conseguir

redirecionar os esforgos para mitigar esses riscos.

O risco inerente e o risco de controlo, que sdo considerados exdgenos ao auditor, sdo
especificados atraves de um processo avaliagdo de riscos. Ainda na fase do planeamento,
a equipa de auditoria controla o risco de detecdo ao especificar a natureza, a extensao e o
calendario do programa de auditoria, com objetivo de atingir um nivel aceitavel de risco
de auditoria. O planeamento implica, portanto, uma avaliacéo do risco inerente e do risco

de controlo e uma especificacdo do risco de detecdo ao nivel da conta e da assercao.

1de87
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O processo de planeamento implica, portanto, uma avaliagdo do risco inerente e do risco
de controlo e uma especificacdo do risco de detecdo ao nivel da conta e da de detecdo ao

nivel da conta e da assercao.

Assim, este relatorio esta dividido em duas grandes capitulos. O primeiro capitulo aborda
entdo um tema fulcral na auditoria que é a identificacdo e avalia¢do dos riscos, bem como
a resposta aos mesmos. Aqui serdo apresentados os conceitos e a evolucdo da auditoria
financeira, 0 modelo de auditoria baseado no risco, os procedimentos de avaliacdo e
respostas aos riscos. Também sera exposto neste capitulo uma breve evidéncia empirica
sobre o tema e ainda exemplos de riscos identificados e avaliados durante o estagio. O
segundo capitulo dard entdo enfase ao estagio realizado no ambito da Auditoria
Financeira, sendo apresentada a entidade acolhedora e exposto todas as atividades

executadas. Por fim, este relatdrio contara com uma breve concluséo.

2 de 87
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1 AUDITORIA FINANCEIRA BASEADA NA AVALIAQAO DO
RISCO

O primeiro capitulo do presente trabalho tem como intuito abordar o tema da auditoria

financeira baseada na avaliacdo do risco, abordando o conceito e evolugdo da mesma,

apresentado o modelo de risco de auditoria, a identificacdo e avaliacdo dos riscos na fase

do planeamento e exemplos de aplicacéo pratica da resposta aos riscos avaliados. Ainda

sobre esta temética no capitulo trés serd apresentado o processo de identificacdo e

avaliacdo dos riscos na entidade acolhedora do estégio.

1.1 Conceito e evolucao da auditoria financeira

A auditoria financeira encontra-se definida de diferentes formas por diferentes autores. A

titulo de exemplo, veja-se Nabais (1993, p.34) para quem a auditoria é:

“um exame sistematico das demonstragdes econdmicas e financeiras de uma empresa
e ainda dos registos e operacdes efetuados, com a finalidade de verificar se estdo de
acordo com os principios de contabilidade geralmente aceites, com as politicas
estabelecidas pela direcdo e com qual quer outro tipo de exigéncias legais ou

voluntariamente aceites”.
Para Edward Stamp e Maurice Moonitz, citados por Costa (2018, p.59), a auditoria é um:

“exame independente, objetivo e competente de um conjunto de demonstragdes
financeira de uma entidade, juntamente com toda a prova de suporte necessaria,
sendo conduzida com a intencdo de expressar uma opinido informada e fidedigna,
através de um relatério escrito, sobre se as demonstracGes financeiras apresentam
apropriadamente a posicdo financeira e o progresso, de acordo com normas de

contabilidade geralmente aceites”.

De acordo com Almeida (2022, p.3) a auditoria financeira pode ser definida como:

3 de 87
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“Um processo objetivo e sistematico, efetuado por um terceiro independente, de
obtencdo e avaliagdo de prova em relagdo as assercdes! sobre acdes e eventos
econdémicos, para verificar o grau de correspondéncia entre essas assercdes e 0S
critérios estabelecidos, comunicando os resultados aos utilizadores da informacao

financeira”.

O International of Federation of Accountants (IFAC), na International Standard on
Auditing (ISA) 200 - Objetivos Gerais do Auditor Independente e Conducdo de uma
Auditoria de Acordo com as Normas Internacionais de Auditoria, estabelece que o
objetivo da auditoria financeira é aumentar o grau de confianca dos utilizadores
interessados nas demonstracGes financeiras. A mesma entidade acrescenta ainda que este
objetivo € conseguido pela expressdo de uma opinido do auditor sobre se as
demonstracdes financeiras estdo preparadas, em todos os aspetos materiais?, de acordo

com um referencial de relato financeiro aplicavel.

Apesar das diferentes formas de definir a auditoria, existem sempre aspetos em comum,
tais como: exame sistematico, obtencdo de prova, conformidade das desmonstracdes

financeiras com o normativo, emissao de opinido.

No entanto, para melhor compreender o atual contexto da auditoria financeira, tanto no
que respeita ao seu objetivo como a forma de realizagdo da atividade em si, ou seja, aos
procedimentos de trabalho, importa voltar atras no tempo e conhecer a sua histéria e

evolucéo.

De acordo com Costa (2018), a auditoria por volta do ano de 4.000 A.C. era associada a

cobranca de impostos e controlos dos armazéns pertencentes aos farads, nomeadamente

1 Segundo a ISA 315 - Identificar e Avaliar os Riscos de Distorgdo Material Através do Conhecimento da
Entidade e do Seu Ambiente, asser¢des sao declaragdes prestadas da geréncia, de forma explicita ou outra,
que sdo incorporadas nas demonstracGes financeiras e usadas pelo auditor para considerar os diferentes
tipos de distor¢cBes materiais que podem ocorrer. Podemos ter assercfes sobre classes de transagdes e
acontecimentos, e divulgagBes relacionadas (ocorréncia, plenitude, rigor, corte, classificagdo e
apresentacdo. E assercGes sobre saldos de contas, e divulgacdes relacionadas, no final do periodo
(existéncia, direitos e obrigacdes, plenitude, rigor, valorizag@es e imputacdo, classificacdo e apresentagdo).
2 Segundo a ISA 320 — A Materialidade no Planeamento e Execugdo de uma Auditoria, as distorgdes,
incluindo as omissdes, sdo consideradas materiais se se esperar que, individualmente ou em conjunto,
influenciem as decisfes econdmicas tomadas pelos utilizadores com base nas demonstragdes financeiras.
4 de 87
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na Babilonia, China e Egipto. Almeida (2022) também salienta que a auditoria financeira
estd presente na vida das sociedades desde as civilizages egipcias, gregas e romanas,
como forma de controlo dos oficiais aos quais eram confiados os dinheiros publicos.
Durante o império romano (1800 AC a 95 DC), os imperadores tinham por habito nomear
funcionérios para inspecionarem as contabilidades das suas diversas provincias (Costa,
2018). Deste modo o principal objetivo da auditoria financeira nesta altura era a detecédo

e responsabilizacao de funcionarios por fraude e/ou corrupcao (Alves, 2015).

A auditoria que conhecemos nos dias de hoje teve inicio apés a revolucdo industrial, onde
se observou um forte desenvolvimento da auditoria em termos comerciais, devido ao
aparecimento de empresas de maior dimenséo e complexidade, concentracdo de capitais
em grandes grupos e a propagacdo de sociedade anénimas, passando o capital para um
maior nimero de proprietarios, a quem 0s gestores periodicamente prestavam contas.
Assim, dada a impossibilidade de cada um dos proprietarios controlar a atividade dos seus
funcionarios e analisar objetivamente as contas das empresas, designavam auditores para
efetuar essa analise em sua representacao. A partir deste periodo, a funcdo da auditoria,
para além da detecdo de erros e/ou fraudes, passa também pela verificacdo das transacdes

e correta elaboracdo das demonstracdes financeiras.

Com a continua evolucdo e crescimento empresarial, e com isso do trabalho que era
exigido a auditoria (pela complexidade das operacdes, aumento do volume das
transacdes, dispersdo da localizacdo das empresas, etc.), continuaram-se a verificar
alteracdo ao nivel do objetivo da auditoria e forma de trabalhar. Por um lado, os auditores
foram reconhecendo cada vez menor responsabilidade na detecdo de fraude,
argumentando que a prevencdo e detecdo da mesma eram da responsabilidade dos
gestores das empresas e que o objetivo da auditoria era apenas a credibilizacdo dos
relatorios financeiros (Almeida, 2022). Assim, de modo a prevenir e detetar possiveis
fraudes, desenvolvem-se cada vez mais exigentes sistemas de controlos internos e normas
de corporate governance a serem adotados pelos 6rgdos de gestdo para a finalidade de
prevencao e detecdo de fraudes e/ou erros. Por outro lado, o trabalho do auditor passou a
assentar numa avaliagéo do sistema de controlo interno e pela adogdo do processo de
amostragem na analise dos registos contabilisticos (Almeida, 2022).
5de 87
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Posteriormente, o inicio do século XXI revelou-se bastante conturbado para os mercados
financeiros e para a atividade de auditoria. Os inumeros escandalos financeiros
verificados no inicio dos anos 2000, especialmente com a faléncia da Enron, meses ap0s
ter recebido uma opinido limpa pela Arthur Andersen, veio a revelar deficiéncias na
regulamentacdo das préaticas contabilisticas e de auditoria (Almeida, 2022), quebrando
deste modo a credibilidade e confianca nos auditores financeiros perante os utilizadores

da informacéo financeira.

De maneira a dar resposta a esta situacdo, foi criada nos Estados Unidos da América a
Lei Sarbanes-Oxley Act a qual, segundo Alves (2015), veio ditar regras de independéncia
relativas ao auditor (nomeadamente no que respeita a prestagdo de servigos extra auditoria
e clientes de auditoria, algo muito comum nessa altura), a rotacdo de auditores e ao

controlo de qualidade da atividade.

Ainda no rescaldo destes escandalos, em 2006, os mercados sofrem novo abalo com a
crise subprime que teve origem na faléncia de varias institui¢oes de crédito. Como refere
Almeida (2022), os olhos do mundo financeiro voltaram-se novamente para os auditores
que ndo tinham alertado para o risco de faléncia das instituicdes financeiras. Isto levou a
publicacdo do Livro Verde, em 2010, pela Comissao Europeia como o objetivo de debater
a funcdo da auditoria e 0 seu a@mbito, deixando algumas recomendagfes as quais tém

vindo a ser legisladas (quando possivel), como por exemplo:

i. Focar a auditoria na verificacdo substantiva do balanco e numa menor
dependéncia da apreciacdo do cumprimento dos sistemas, missGes que deverao
continuar a ser primordialmente da esfera de responsabilidade do cliente e, em
geral, ser abrangidas pela auditoria interna;

ii.  Reforcar o ceticismo profissional do auditor perante a entidade auditada;

iii.  Alargar as informacGes contidas no relatério do auditor, de modo a este abordar
aspetos tais como: riscos potenciais, evolucao setorial, etc.;

iv.  Prorrogar o mandato do auditor para além da informacdo historica, ou seja, é
importante que os auditores avaliem a informagé&o previsional das empresas;

V.  Revisdo do processo de nomeacéo dos auditores;

vi.  Rotacdo obrigatoria dos auditores e das empresas de auditora;
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vii.  Proibicdo de fornecimento de servigos distintos de auditoria;
viii.  Impedir que um cliente tenha um peso muito significativo na totalidade dos
rendimentos de um auditor;
iX.  Auditar as empresas de auditoria;
X.  Minimizar o risco sistémico do mercado de auditoria, concentrado em poucas
grandes empresas de auditoria;
xi.  Promover auditorias conjuntas e consorcios de auditoria;

xii.  Simplificar a auditoria das pequenas e médias empresas.

Todas estas situagdes conduziram a que hoje a atividade de auditoria seja cada vez mais
escrutinada pelas entidades reguladoras da profissdo com a crescente regulagéo.

Em suma, com o passar dos anos, a auditoria passa de ter como principal objetivo a
detecdo de fraudes para o objetivo de verificar a imagem verdadeira e apropriada das
demonstracdes financeiras contribuindo deste modo para aumentar a sua credibilidade
perante a sociedade e os seus diversos stakeholders. Também ao longo dos anos, a forma
de realizar o trabalho de auditoria alterou substancialmente, passado de um exame
detalhado e minucioso a todas as operacdes, a um exame suportado numa avaliacao do
risco das entidades e do seu sistema de controlo interno e ainda com a utilizacdo do
processo de amostragem. Ora esta forma de trabalhar, a qual se revela necessaria e
imprescindivel para que o trabalho de auditoria seja realizado de forma economicamente
aceitavel e de forma a emitir uma opinido oportuna, acarreta a assuncao de riscos. Estes
riscos devem ser analisados, avaliados e devidamente tratados por parte do auditor ao
longo de todo o seu trabalho, de forma a que a sua opinido seja emitida com um nivel de

risco haixo.

1.2 Modelo de Auditoria Baseada no Risco

A auditoria baseada no risco € uma abordagem que prioriza a identificacdo e avaliagdo
dos riscos associados a uma entidade. Nesse tipo de auditoria, os auditores analisam 0s
riscos que podem ter impacto na eficacia e na eficiéncia das operagdes, bem como na

conformidade com normas e regulamentos. A partir dessa analise, eles vao canalizar
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maiores esfor¢os nas areas de maior risco, o0 que permite uma alocacao mais eficiente dos

recursos e um foco em questdes/saldos/assercdes mais criticas.

O normativo internacional de auditoria, emitido pelo IFAC3, prevé um conjunto de
normas dedicadas ao tema da avaliagdo do risco e resposta aos riscos avaliados (Tabela
1).

Tabela 1: Normativo de Auditoria para Avalia¢do do Risco e Resposta aos Riscos Avaliados

ISA Nome da ISA
ISA 300 Planear uma Auditoria de Demonstracdes Financeiras

ISA 315 Identificar e Avaliar os Riscos de Distorcdo Material Através do
Conhecimento da Entidade e do Seu Ambiente [Revista]

ISA 320 A Materialidade no Planeamento e na Execucdo de uma Auditoria
ISA 330 As Respostas do Auditor a Riscos Avaliados

ISA 402 Consideragdes de Auditoria Relativas a uma Entidade que Utiliza uma
Organizacdo de Servicos

ISA 450  Avaliacdo de Distorgdes Identificadas durante a Auditoria

Fonte: Elaboragdo Propria

Apesar destas normas oferecerem apoio ao auditor sobre os diferentes tipos de risco a
analisar e avaliar, assim como deixarem considerag¢des sobre como formas de dar resposta
ariscos avaliados, temas a abordar nos pontos seguintes, é na ISA 200 - Objetivos Gerais
do Auditor Independente e Conducdo de uma Auditoria de Acordo com as Normas
Internacionais de Auditoria (doravante, apenas ISA 200) que se encontra a definicdo de

risco de auditoria e dos seus componentes.

Assim, a ISA 200 define risco de auditoria como o risco de o auditor expressar uma

opinido de auditoria inapropriada quando as demonstragdes financeiras estdo

3 Tal como previsto no n.° 7 do artigo 45.° do Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (Lei
140/2015, de 7 de setembro), as revisdes legais ou voluntarias das contas em Portugal sdo realizadas com
base na aplicacdo das Normas Internacionais de Auditoria emitidas pelo IFAC e adotadas pela Comissdo
Europeia.
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materialmente distorcidas. Para além disto, refere que o risco de auditoria é funcdo do
risco de distor¢do material e do risco de detecdo.

O risco de detecdo é definido como o risco de que os procedimentos executados pelo
auditor para reduzir o risco de auditoria para um nivel aceitavelmente baixo ndo detetem
uma distor¢do que existe e que possa ser material, quer individualmente quer quando

agregada a outras distorcoes.

Por sua vez, o risco de distorcdo material € o risco de as demonstracdes financeiras
estarem materialmente distorcidas anteriormente a auditoria. Este elemento do risco pode

ser ainda dividido em dois componentes: o risco inerente e o risco de controlo.

O risco inerente € um risco dependente das caracteristicas da empresa, nomeadamente da
sua dimensdo ou do setor de atividade, sendo avaliado antes de qualquer tipo de controlo.
A ISA 200 descreve-o como a “suscetibilidade de uma assercéo relativa a uma classe de
transacdes, saldo de conta ou divulgacdo a uma distorcdo que possa ser material,
individualmente ou agregada com outras distor¢des, antes da consideracdo de quaisquer
controlos relacionados.” O risco inerente ndo pode ser controlado nem modificado com

as acOes do auditor.

Por ultimo, o risco de controlo compreende o risco de que a ocorréncia de uma distorcao
relativa a uma classe de transacoes, saldo de conta ou divulgacéao e que possa ser material,
individualmente ou agregada com outras distor¢es, ndo seja evitada ou detetada e
corrigida em tempo oportuno pelo controlo interno da entidade. O risco de controlo &,
entdo, funcdo da eficacia do sistema de controlo interno implementado pelo 6rgao de
gestdo da entidade. Apesar do risco de controlo poder ser minimizado, nunca pode ser
considerado como inexistente, uma vez que existem erros ndo detetados por falhas do
préprio sistema. Apesar do risco de controlo ndo poder ser controlado pelos auditores,
estes podem procurar influencia-lo através de recomendacbes de melhorias ao sistema

enderecadas ao 0rgdo de gestéo.

Hayes et al. (2005) apresentam a seguinte ilustracdo (Figura 1) para demonstrar as

ligacGes entre 0s riscos e as distorcoes.
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Figura 1:Riscos em auditoria
Fonte: Hayes et al. (2005, p. 212).

Na Figura 1, podemos visualizar o processo de detecdo de erros materiais nas
demonstracdes financeiras como agua que flui de uma torneira. As duas peneiras
simbolizam os meios pelos quais a entidade e o auditor tentam filtrar esses erros, evitando
que sejam incluidos nas demonstracdes financeiras. No entanto, o auditor ndo consegue

determinar com exatiddo quantos erros existem.

A primeira peneira representa o sistema de controlo interno da entidade. Idealmente, esse
sistema deveria detetar todos os erros materiais, de forma a ndo afetarem as
demonstracdes financeiras. No entanto, ha sempre o risco de que alguns erros passem
despercebidos ou contornem o sistema de controlo interno. Os erros ndo detetados pelo
sistema sdo representados pela agua que passa pela primeira peneira, enquanto 0S erros

gue contornam o sistema sao representados pela agua que escapa da peneira.

A segunda peneira simboliza os procedimentos de auditoria planeados e realizados pelo
auditor. Apesar dos controlos internos e dos procedimentos de auditoria implementados,
existe sempre a possibilidade de que algumas distor¢des ndo sejam detetadas. E a esta

possibilidade que se da o nome de risco de detecdo (Costa, 2018).

Por fim, temos o risco de auditoria, representado pelas pequenas gotas que escapam da

segunda peneira. O objetivo do auditor é entdo reduzir este risco ao menor nivel possivel.

O risco de auditoria que o auditor esta disposto a aceitar serd tanto menor quanto maior

for o grau de certeza que 0 mesmo estara disposto a assumir ao expressar a sua opiniao.
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No entanto, ao definir o risco de auditoria o auditor deve ter em atencdo o balanceamento
entre o custo de expressar uma opinido inapropriada e o custo de realizar procedimentos

adicionais necessarios para minimizar esse risco.

Numa auditoria, parte-se do pressuposto de que todas as transacfes de uma determinada
classe e todos os itens das demonstragdes financeiras podem conter distor¢Ges e que a
realizacdo de procedimentos substantivos deve ser suficiente para reduzir o risco de que
distorcBes nao sejam detetadas. Todavia, a experiéncia do auditor indica que, de uma
forma geral, as demonstragdes financeiras estdo corretas, e que as distor¢des variam de
empresa para empresa e de setor de atividade para setor de atividade. Com base nisso, 0
auditor pode mitigar o risco de auditoria ao identificar e avaliar o risco de distor¢des,
procurando dar respostas de acordo com esse risco de modo a situé-lo num nivel aceitavel
(Almeida, 2022). Ou seja, numa auditoria baseada no risco os auditores investem mais

(menos) recursos nas areas que apresentam maior (menor) risco de distor¢do material.

Resumindo, o auditor deve entdo avaliar o risco de distor¢do (com base na avaliagcdo do
risco inerente e de controlo) para definir os procedimentos de auditoria que melhor dao
resposta a esses riscos, limitando assim o risco de detecdo, de forma a reduzir o risco de

auditoria a um nivel aceitavelmente baixo.

Os beneficios da realizacdo de uma auditoria planeada com base numa avaliacao do risco
verificam-se em diferentes vertentes. Este modelo possibilita o inicio do trabalho e da
obtencdo de prova em periodo prévio ao encerramento das contas (com beneficios tanto
para o cliente, o qual tem possibilidade de melhorar o seu sistema de controlo interno,
como para o auditor, que pode melhor distribuir o tempo de trabalho). Ao identificar as
areas de maior risco, é possivel uma alocacdo mais eficiente dos recursos humanos e do
seu esforco, e prevendo a realizacdo de procedimentos de auditoria focados em riscos
especificos previamente identificados. O facto de definir os procedimentos substantivos
com base na compreensdo do controlo interno permite a definicdo de uma estratégia de

auditoria mais adequada e mais eficiente.
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1.3 Avaliacgédo do Risco e Resposta ao Riscos Avaliados

Para sustentar a sua opinido, o auditor deve recolher evidéncia de que as demonstragoes
financeiras ndo contém distor¢des materialmente relevantes devido a fraude ou a erro,
procurando garantir (num grau de seguranca razoavel) que as mesmas estdo preparadas,
em todos os aspetos materialmente relevantes, de acordo com o referencial de relato

financeiro aplicavel.

De forma a atingir este objetivo, para cada auditoria, o auditor deve definir os objetivos
adequados e as provas a obter para o cumprimento dos mesmos. Arens (2016) explica-
nos que os auditores seguem um processo de auditoria, o qual surge como uma
metodologia bem definida para organizar o mesmo, de forma a garantir que as evidéncias
recolhidas sdo suficientes e apropriadas para ir de encontro aos objetivos de auditoria
exigidos. Almeida (2022) salienta que o processo de auditoria pode ser dividido em 3
fases especificas, sendo elas: planeamento; execucao do trabalho; conclusédo da auditoria

e emissao do relatorio.

A fase de planeamento é considerada a etapa mais importante no processo de qualquer
auditoria, uma vez que é nela se define a estratégia global dos trabalhos a serem
executados, de forma que os mesmos sejam eficazes e eficientes. O planeamento habilita
0 auditor a obter prova suficiente e apropriada para suportar as conclusdes, ajuda a manter
0s custos de auditoria a niveis razodveis e minimiza as possibilidades de litigio com 0s
clientes (Alves (2015), Almeida (2022)). Costa (2018) afirma que um planeamento
adequado ajuda a assegurar que é dada uma atencdo apropriada a areas importantes da
auditoria, que problemas potenciais sdo identificados e resolvidos tempestivamente e que
o trabalho de auditoria é devidamente organizado e gerido a fim de ser realizado de uma

forma eficaz e eficiente.

De uma forma mais especifica, a ISA 300 — Planear uma Auditoria de Demonstractes
Financeiras (doravante, apenas ISA 300) salienta os beneficios de um bom planeamento.
Esta norma institui que planear uma auditoria envolve estabelecer uma estrategia global
de auditoria para o trabalho e desenvolver um plano de auditoria, o qual quando adequado

beneficia a auditoria de varias formas, permitindo ao auditor:
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i.  Dedicar atencdo apropriada as areas relevantes da auditoria;

ii.  Identificar e resolver os potenciais problemas em tempo oportuno;

iii.  Organizar e gerir devidamente o trabalho de auditoria, para que seja executado de
maneira eficaz e eficiente;

iv.  Selecionar os membros da equipa de trabalho com capacidade e competéncia
apropriadas para responder aos riscos antecipados e afetar adequadamente o
trabalho aos mesmos;

v.  Orientar e supervisionar de forma mais facil os membros da equipa de trabalho e
a reviséo do seu trabalho;

vi.  Apoiar a coordenacédo dos trabalhos por auditores de componentes e por peritos.

Ainda segundo a ISA 300, um dos pontos a desenvolver no plano de auditoria passa por
determinar a natureza, oportunidade e extensdo dos procedimentos de avaliacdo dos
riscos, conforme determinado pela ISA 315 - Identificar e Avaliar os Riscos de Distorcao
Material através do Conhecimento da Entidade e do seu Ambiente (doravante, apenas
ISA 315). Esta norma reforga que o auditor deve identificar e avaliar os riscos de distorc¢ao
material (devido a fraude ou a erro, e tanto ao nivel das demonstracGes financeiras, como
ao nivel da assercéo), atraves do conhecimento da entidade e do seu ambiente, incluindo
0 seu controlo interno, proporcionando assim uma base para conceber e implementar

respostas aos riscos de distor¢do material avaliados.

O IFAC (2018), no seu Guia de Aplicacdo das ISA - Conceitos Fundamentais e
Orientacdo Pratica, apresenta uma abordagem diferente e divide o trabalho de uma
auditoria baseada no risco em 3 fases principais: avaliacdo do risco, resposta ao risco e
relato. Numa possivel correspondéncia, seréa possivel dizer que o planeamento abrange a

fase de avaliacdo do risco e a parte da concec¢do de respostas aos riscos avaliados.

A fase de avaliacdo do risco deve ser dividida em 2 partes distintas e sequenciais:
identificacdo do risco (questionando “o que pode correr mal”), e avaliagdo do risco
(determinando a importancia de cada risco). A determinacdo da importancia de cada risco
ajudara o auditor a direcionar os esfor¢os de auditoria para areas em que o0 risco de

distor¢do material € maior, e dedicar menos tempos nas areas de menor risco.
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Para uma melhor identificagdo dos fatores de risco (tanto inerente como de controlo), é
sugerido pelo IFAC que se analisem duas fontes de riscos: o risco de negdcio e o risco de
fraude. O risco de negocio resulta de condicdes, acontecimentos, circunstancias, acdes ou
inacOes significativas que podem afetar de forma adversa a capacidade de a entidade
atingir os seus objetivos e executar as suas estratégias. Também inclui acontecimentos
que resultam da mudanga, complexidade ou falha em reconhecer a necessidade de
mudanca. Por sua vez, o risco de fraude relaciona-se com acontecimentos ou condicGes
que indicam um incentivo ou pressdo para cometer fraude ou proporcionam uma
oportunidade para cometer fraude. A principal diferenca entre estes dois riscos é que o
risco de fraude resulta de uma agéo deliberada.

A probabilidade de o auditor identificar os riscos de distor¢cdo material ira aumentar se
compreender os fatores de risco de negocio e de fraude. Assim o auditor necessita de
executar procedimentos de avaliacao de risco suficientes para identificar fatores de risco
de negdcio e de fraude que possam resultar em distorcdo material. Isto inclui a
consideracdo de quaisquer acontecimentos ou condi¢des que possam levantar duvidas
significativas sobre a capacidade da entidade para prosseguir em continuidade (IFAC,
2018).

A avaliacdo do risco passa entdo por executar procedimentos para identificar e avaliar os
riscos de distorcdo material nas demonstracdes financeiras. Isto inclui a avaliacdo dos
riscos significativos, deficiéncias de controlo e incumprimentos de leis e regulamentos
identificados ou suspeitos que serdo abordados na auditoria e comunicados aos

encarregados de governacédo (IFAC, 2018).

Para esta fase ser eficaz nos seus objetivos, o IFAC salienta a necessidade de um
planeamento com envolvimento dos colaboradores chave, com discussdes e comunicacao
continua na equipa, mantendo sempre énfase no ceticismo profissional, atencdo no uso
do julgamento profissional, e foco na identificacdo dos fatores de risco e na forma como

0 Orgao de gestdo responde aos mesmaos.

Segundo Whittington & Pany (2022), para identificar e avaliar o risco, o auditor deve:
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I.  Identificar os riscos ao obter conhecimento da entidade e do seu meio envolvente,
incluindo o controlo interno da mesma, considerando as classes de transagoes,
saldos de contas e divulgacdes das demonstracdes financeiras;

ii.  Avaliar se os riscos se relacionam com as asserc¢6es do 6rgdo de gestao;

iii.  Relacionar os riscos identificados com o que pode dar errado no nivel das
assercOes, levando em consideracdo os controlos internos relevantes que os
auditores pretendam testar;

iv.  Considerar a probabilidade de um risco resultar numa distorcdo materialmente

relevante.

1.3.1 Conhecimento da entidade, ambiente e controlo interno

O auditor necessita de obter conhecimento acerca da entidade e o seu ambiente, 0 que
significa que deve inteirar-se, de acordo com o 8§11 da ISA 315, de elementos como:
i. Fatores setoriais, de regulacdo e outros fatores externos relevantes, incluindo o
referencial de relato financeiro aplicavel;
ii. Natureza da entidade, incluindo:
— operag0es;
— propriedade e estruturas de governagao:
— tipos de investimentos que a entidade tem efetuado e planeia efetuar,
incluindo investimentos em entidades com finalidade especial; e
— modo como a entidade esta estruturada e é financiada de modo a perceber
que classes de transagdes, saldos de contas e divulgacgdes irdo em principio
constar nas demonstracdes financeiras;
iii. Selecdo e aplicacdo de politicas contabilisticas pela entidade, incluindo as razdes
para alteracfes as mesmas;
iv. Objetivos e estratégias da entidade e 0s respetivos riscos de negdcio que possam
resultar em riscos de distor¢cdo material;

v. Mensuracéo e revisdo e o desempenho financeiros da entidade.

A ISA 315 também exige que o auditor possua conhecimento sobre o controlo interno da
entidade. O sistema de controlo interno € implementado pelo 6rgao de gestdo da entidade

com o objetivo de prevenir ou, no caso de existirem, de serem detetadas as distor¢des
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materialmente relevantes. Desta forma, o conhecimento do controlo interno ajuda o
auditor a identificar os tipos de potenciais distorcoes e fatores que podem afetar os riscos
de distorcdo material e na concecdo da natureza, oportunidade e extensdo de
procedimentos de auditoria adicionais. Conhecendo o sistema de controlo interno

implementado pela entidade, o auditor avaliara o risco de controlo.

Também é importante que o auditor esteja a par do processo da propria entidade para

avaliar os seus riscos e do sistema de tecnologia de informacao.

Apenas na posse de um bom conhecimento das especificidades do setor de atividade em
que a entidade labora, da sua estrutura (tanto societaria como organizacional) e cultura,
assim como do sistema de controlo interno implementado, poderd o auditor avaliar

corretamente os riscos de distorgéo.

E os fatores de riscos podem ser diversos. Podem ter origem em fontes externas,
extrinsecas a entidade, como complexidade regulamentar, mensuragdes contabilisticas
complexas ou exposi¢Oes a mercados volateis. Ou mesmo internas, como 0 modelo de

negdcio seguido ou a competéncia dos recursos humanos.

1.3.2 Procedimentos de avaliacéo de risco

A ISA 315 (86) salienta 3 tipos de procedimentos de avaliagcdo de risco para identificar
fatores de risco de negocio e de fraude que possam resultar em distorcdo material:
indagacdes ao 6rgdo de gestdo e a outros colaboradores; procedimentos analiticos e

observacao e inspecao.

Nas indagacdes ao 6rgdo de gestdo e a outros colaboradores-chave (nomeadamente 0s
principais intervenientes no processo de relato) , o auditor ndo sé pode procurar identificar
e avaliacdo fatores de risco como também conhecer os controlos internos que existem
para mitigar esses riscos. No Apéndice 1 € apresentado um quadro resumo das areas
sugeridas para indagacao que se encontram no Guia de Aplicacdo das ISA - Conceitos
Fundamentais e Orientagéo Pratica do IFAC (2018).

Os procedimentos analiticos sdo apreciac@es da informacgéo financeira através da analise
de relacOes plausiveis ndo so entre dados financeiros como também n&o financeiros (ISA

520 — Procedimentos Analiticos). Abrangem ainda a investigacdo sobre flutuacdes ou
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relagOes identificadas que sejam inconsistentes com outra informacéo relevante ou que
difiram de valores esperados numa quantia significativa. Estes procedimentos ajudam a
identificar assuntos que tém implicacbes nas demonstracdes financeiras e na auditoria,
como por exemplo transacfes ou acontecimentos, quantias, racios e tendéncias pouco
usuais. A execuc¢do de procedimentos analiticos pode ter por base métodos mais simples
de meras comparagdes de valores ou célculo de variagcBes (muitas vezes utilizando o
Excel), como podem ser realizados com suporte a analises complexas usando técnicas
estatisticas avancadas (utilizando ja programas estatisticos). No Apéndice 2 apresenta-se
um quadro apresentado no Guia de Aplicagdo das ISA - Conceitos Fundamentais e
Orientacdo Prética com os passos a seguir relativos aos procedimentos analiticos a seguir.

Os procedimentos de observacao e inspecdo sdo necessarios pois eles vao suportar as
indagacOes feitas ao 6rgdo de gestdo e a outros e proporcionam informacao adicional
sobre a entidade e o0 seu ambiente. A observacgdo consiste em olhar para um processo ou
procedimento que esta a ser executado por outros. A inspecdo envolve o exame de registos
ou documentos, quer internos quer externos, em papel, formato eletrénico ou outros
meios, ou o0 exame fisico de um ativo. A inspecdo de registos e documentos proporciona
prova de auditoria com variados graus de fiabilidade, dependendo da sua natureza e fonte
e, no caso de registos e documentos internos, da eficacia dos controlos sobre a sua
producdo. No Apéndice 3 apresenta um quadro retirado do Guia de Aplicacdo das ISA -
Conceitos Fundamentais e Orientacdo Pratica com exemplos de processos que devem ser

observados e de documentos que devem ser inspecionados nesta fase.

Todos estes procedimentos de avaliagdo do risco proporcionam prova de auditoria
relativamente & avaliacdo dos riscos ao nivel das demonstragdes financeiras e ao nivel da
assercdao. No entanto, o IFAC (2018) salienta que estes procedimentos nao devem ser
considerados como prova isolada, devendo ser complementados por procedimentos de

auditoria adicionais tais como testes aos controlos e/ou procedimentos substantivos.

17 de 87
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



iscac ... COIMBRA BUSINESS 100 i

Relatorio de Estagio na Numeros Verbais, Lda. | Avaliagédo dos Riscos

1.3.3 Resposta aos riscos de distor¢do material

O ultimo passo na fase de avaliacdo do risco consiste na revisao dos resultados dos
procedimentos de avaliacdo de risco realizados e, em seguida, na avaliacdo dos riscos de
distorcdo material ao nivel das demonstracfes financeiras e ao nivel da assergdo para
classes de transacdo, saldos de contas e divulgagdes. A sintetizacdo dos riscos
identificados e avaliados servira de base para a proxima fase da auditoria, que sera

determinar como responder de maneira mais apropriada aos riscos.

Apos identificar e avaliar os riscos de distor¢do material da entidade auditada, o auditor
deve conceber e implementar respostas que sejam apropriadas aos mesmos, de forma a
reduzir o risco de auditoria a um nivel aceitavelmente baixo. Estas respostas devem ser
documentadas num plano de auditoria, o qual deve prever uma resposta global aos riscos
identificados ao nivel das demonstracfes financeiras; identificar as areas materiais das
demonstragOes financeiras; e definir a natureza, oportunidade e extensdo de
procedimentos de auditoria especificos, concebidos para dar resposta ao risco ao nivel da

assercao.

Os riscos avaliados ao nivel das demonstra¢des financeiras sdo abrangentes em natureza
e exigem respostas de auditoria globais, como por exemplo: relembrar e reforcar a
utilizacdo do ceticismo profissional; verificar se o pessoal afeto tem os conhecimentos
necessarios, ou se € necessario recorrer a especialistas; manutencdo de supervisdo
continua; avaliacdo das politicas contabilisticas; natureza/extensdo/oportunidade e

imprevisibilidade dos procedimentos planeados.

Por outro lado, os riscos avaliados ao nivel da assercao para classes de transacao, saldos
de contas e divulgacBGes possuem caracter mais particular, sendo por isso resposta de
auditoria a realizacéo de procedimentos adicionais como testes de detalhe, procedimentos
analiticos substantivos e testes aos controlos (IFAC, 2018). Na decisdo da melhor
combinacdo destes trés tipos de testes, assim como na escolha dos testes a realizar, o

auditor usa do seu julgamento profissional.
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1.4 Alguma evidéncia empirica sobre o tema

Neste subcapitulo pretende-se apresentar alguns resultados de estudos académicos
efetuados no contexto do modelo de risco aplicado a auditoria financeira.* Um dos
grandes obstaculos na realizacdo de estudos empiricos que envolvam concretas tarefas
dos auditores ao longo do processo de auditoria esta relacionada com a dificuldade na
obtencéo dos dados, os quais sé séo diretamente observaveis atraves da anélise dos papéis
de trabalhos dos auditores. Efetivamente, do trabalho do auditor apenas é publico o
resultado final, ou seja, a certificacdo legal das contas. Tudo o mais faz parte do seu dossié
de trabalho e, portanto, a obtencdo de dados de estudo € de facto uma tarefa de
investigacdo complexa, nomeadamente por questdes de confidencialidade com o cliente.
Por este motivo, a grande maioria dos trabalhos de investigacdo nesta temética recolhem

os dados através de questionarios efetuados junto de auditores.

Contrariamente as expectativas, os estudos empiricos realizados até inicio do século XXI,
ndo demonstravam uma clara associacdo entre o planeamento do trabalho e o nivel de
risco dos clientes. Estes resultados podiam levantar questdes sobre a real adequagéo do
plano de resposta aos riscos aos riscos do cliente, sugerindo situacbes de potencial
ineficiéncia (excesso de testes) e/ou ineficacia (falha na correta abordagem aos riscos) da
auditoria (Mock e Wright, 1999). No entanto, estudos mais recentes concluem que o
esforgo de auditoria esta associado ao planeamento de avaliagdes de risco por parte dos
auditores (Ruiz-Barbadillo et al., 2024).

Bedard (1989) analisou dados de auditorias nas areas de contas a receber, inventarios e
contas a pagar. Os planos de auditoria foram considerados bastante estaveis durante um
periodo de dois anos, especialmente quanto a natureza dos testes efetuados. Apés
questionados sobre as razdes que levaram a quaisquer alteracGes no plano de auditoria,
os auditores indicaram que a extensdo foi reduzida quando os resultados anteriores foram
favoraveis, mas nao foi aumentada quando foram encontrados erros em auditorias

anteriores.

4 Atenda-se que ndo € objetivo apresentar uma revisdo de literatura completa sobre a tematica. Este podera
ser um objetivo de um trabalho a desenvolver.
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Mock e Wright (1993) recolheram através de questionario a auditores de empresas norte
americanas, para um periodo de dois anos, dados sobre testes de auditoria e de avaliacdo
de risco a partir dos papéis de trabalho nas areas de contas a receber e contas a pagar. Os
dados recolhidos evidenciam riscos tanto a nivel macro quanto microeconémico. Por
exemplo, o nivel de formag&o académica do pessoal afeto a contabilidade do cliente € um
fator de risco macro que pode afetar a probabilidade de distor¢cdo em varias contas,
enguanto que a complexidade das transacdes de vendas representa um fator de risco micro
que afeta as transacdes relativas ao ciclo de vendas e contas a receber. Os resultados deste
estudo ndo indicaram uma forte associacao entre a natureza dos testes e o nivel de risco.
Muitos testes de auditoria foram aplicados num amplo conjunto de trabalhos/clientes.
Esses testes “padrao” podem ser percebidos como um conjunto robusto de procedimentos
que sdo capazes de detetar erros em clientes com distintas caracteristicas. Em contraste,
a extensdo dos testes de auditoria foi considerada estar relacionada com o nivel de alguns
fatores de risco, particularmente o nimero de erros anteriores. Os autores sugerem que a
extensdo dos testes de auditoria e ndo a sua natureza é aparentemente o principal

mecanismo utilizado para adaptar programas de auditoria ao risco do cliente.

DiPietro et al. (1994) encontraram evidéncia de que os planos de auditoria se
encontravam “desenhados” de acordo com o setor de atividade do cliente (por exemplo,
se o setor industrial apresentava diferencas em relacdo a empresas do setor comercial), ou
seja, a natureza dos testes variou significativamente entre os setores de atividade. No
entanto, as opc¢des do programa de auditoria ndo se revelaram fortemente associadas ao

nivel ou as alteracdes nos riscos.

Através de uma amostra transversal de trabalhos realizados em 1989 por uma grande
empresa de auditoria, O'Keefe et al. (1994) investigaram a relacdo entre a quantidade de
trabalho e composicao da equipa de auditoria e as carateristicas dos clientes. Os autores
concluem que tanto o nivel de horas como a composicdo aplicada estavam
significativamente associados a dimensdo, complexidade, alavancagem e risco inerente
do cliente, mas ndo a confianca no controlo interno, aos anos de trabalho e aos servigos
néo relacionados com a auditoria. Especificamente, verificaram que uma avaliacdo mais

elevada do risco inerente resulta num ndmero significativamente maior de horas de
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trabalho do pessoal junior e sénior, mas ndo tém qualquer efeito nas horas de trabalho dos
sOcios (partners).

Complementando dados de arquivo com entrevistas de acompanhamento, Quadackers et
al. (1996) averiguaram a capacidade de resposta dos programas de auditoria aos riscos
dos clientes em oito trabalhos conduzidos por quatro empresas de auditoria holandesas.
Os resultados revelaram que as avaliagdes de risco variam um pouco entre clientes, mas
ndo entre assercdes. Através das entrevistas foram identificados aspetos da pratica de
auditoria considerados como importantes para a definicdo do programa de auditoria, tais

como restri¢des orcamentais, rotatividade de pessoal e riscos de litigio com o cliente.

Mock e Wright (1999), num upgrade do seu primeiro estudo de 1993 no que respeita as
variaveis utilizadas no modelo, e utilizando dados recolhidos sobre avaliacGes de risco a
partir dos papéis de trabalho de clientes selecionados aleatoriamente de uma empresa de
auditoria, concluem pela existéncia de uma associacdo estatistica entre um ndmero
limitado de riscos avaliados (assim como por alteracbes do nivel de risco) e 0s
procedimentos planeados de resposta ao risco avaliado. Além disso, verificou-se que 0s
programas de auditoria pouco se alteram ao longo do tempo, com muitos testes efetuados
numa vasta gama de trabalhos. Em geral, a capacidade de resposta dos planos de
evidenciacdo aos riscos, embora limitada, foi considerada maior no presente estudo do

que em estudos anteriores.

Com base num estudo realizado junto de auditores chineses, Gul et al. (2024) apresentam
evidéncia de que os auditores respondem a um maior nivel de risco de distor¢édo
identificado através da existéncia de pessoal-chave na area da contabilidade com poucas
qualificagdes académicas (considerando que colaboradores com maior formacéo
académica apresenta um nivel de produtividade mais elevado e um efeito positivo na
qualidade da informacdo financeira) com um maior esforco de auditoria para reduzir o

risco de detecéo, assim como alocando equipas mais experientes.

Num estudo baseado em dados especificos de trabalhos de auditoria provenientes de bases
de dados publicamente disponiveis e dados de inquéritos, Ruiz-Barbadillo et al. (2024)
procuram analisar as decisdes de planeamento da auditoria das pequenas e médias

empresas de auditoria espanholas no que respeita a avaliacdo do risco e ao esforco de

21 de 87
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



iscac ... COIMBRA BUSINESS 100 i

Relatorio de Estagio na Numeros Verbais, Lda. | Avaliagédo dos Riscos

auditoria. Os autores encontraram uma relacao estatistica significativa entre o risco de
auditoria e o esfor¢o de auditoria, o que fornece provas empiricas de que os auditores
modificam a extensdo do esforco de auditoria com base na percec¢éo do risco de auditoria
e torna discutivel o trabalho das pequenas empresas. Uma andlise adicional revelou que
o esforco de auditoria (ou seja, horas dedicadas) ¢ significativamente influenciado pela
duracdo e pelo momento da auditoria (ou seja, epoca alta de auditoria). No entanto, as
empresas de auditoria com maior antiguidade ndo parecem ajustar o seu esforco de
auditoria em resposta a uma baixa integridade da gestdo ou a controlos internos fracos, o
que sugere questdes de familiaridade, ou seja, os auditores podem néo ser tdo céticos em
relagdo aos incentivos da gestéo.

Apesar dos poucos estudos empiricos encontrados acerca desta tematica, € possivel
afirmar que a relacdo entre o plano de auditoria e os riscos tem crescido ao longo dos
anos, tornando evidente uma clara abordagem de auditorias baseadas nos riscos praticadas
pelos auditores nos dias de hoje. Contudo, empresas de auditorias ou auditores mais
antigos levantam questdes relacionadas com a independéncia e familiaridade, podendo

fugir entdo desta abordagem, pois ndo serdo tao criticos em relacdo aos riscos.

1.5 Exemplo de aplicacéo pratica da resposta aos riscos avaliados

Tendo sido este o tema escolhido para desenvolvimento teérico no relatdrio de estéagio,
optou-se por efetuar uma analise aos processos de auditoria de clientes em que houve
oportunidade de trabalhar de forma a analisar o plano de trabalho que foi definido como
resposta aos riscos identificados. Esta fase do trabalho ja tinha sido tratada antes do inicio

do estagio e como tal ndo foi alvo de intervencéo por parte da aluna.

Assim, neste subcapitulo serdo apresentadas algumas respostas aos riscos identificados
junto de entidades clientes da SROC acolhedora (a entidade encontra-se devidamente
apresentada no capitulo 2), e que fazem parte do planeamento do trabalho de auditoria

para o0 ano de 2023.

As tabelas a seguir apresentadas contém os riscos de distor¢cdo material identificados, a
descricdo do risco, os efeitos negativos que os mesmos refletem nas demonstragdes

financeiras, as assercOes a testar, a resposta global aos riscos e os procedimentos de
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auditoria a aplicar. A informacéo apresenta nas Tabelas seguintes ndo é retirada de um
unico cliente, mas é sim a complicacdo de varios fatores de risco encontrados em
diferentes clientes. Optou-se por esta abordagem de forma a apresentar um maior nimero

de situacoes.

Ao nivel das demonstracgdes financeiras, durante a auditoria de 2023, foram identificados
0s seguintes riscos de distor¢do material:
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2 ENTIDADE DE ACOLHIMENTO: NUMEROS VERBAIS, LDA.

O estégio curricular que deu origem a este relatorio decorreu durante o periodo de outubro
de 2023 e abril de 2024, na sociedade NUmeros Verbais, Lda. A entidade acolhedora foi
constituida em junho de 2022, e tem a sua sede na Rua Dr. Divaldo Gaspar de Freitas,
Lote 22, 3060-194 Cantanhede.

A Numeros Verbais, Lda. tem como principal atividade a prestacdo de servigos de apoio
a empresas, nomeadamente gestdo documental e gestdo contratual. Realiza ainda servigos
de contabilidade e consultoria fiscal, formacao profissional, servicos administrativos e

servigos de avaliacdo de risco.

Sendo uma empresa muito recente, a NUmeros Verbais apresenta um quadro de pessoal
muito restrito, englobando apenas 2 colaboradores, o socio-gerente Carlos Barros e a

estagiaria.

A Numeros Verbais, Lda. tem na sua carteira de clientes uma Sociedade de Revisores
Oficiais de Contas (SROC), a Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., para a qual presta
servigos de apoio no &mbito da auditoria financeira, tendo sido no ambito desta prestacéo
de servicos que se inseriram as atividades realizadas no meu estagio curricular. Assim,
todos os trabalhos realizados e descritos neste relatorio de estagio foram realizados em
colaboracdo com as equipas de auditores da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. para

0s seus clientes.

A Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. conta com quase 40 anos de experiéncia
acumulada e foi constituida em 2017 através de um projeto de fusdo, entre Carlos Barros,
SROC, Sociedade Unipessoal e Manuel Henrigues Pintos, SROC, Sociedade Unipessoal,
Lda., seguido da entrada de uma nova sécia, também ROC, para a sociedade a Dr.2 Paula
Cardoso. A sua sede é na Rua Padre Estevao Cabral, n° 120, sala 204, 3000-316 Coimbra.

Esta registada na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC) sob o nimero 287.

A Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. exerce a atividade de auditoria e outros servigos
relacionados com as contas de empresas, de acordo com as normas de auditoria em vigor,
nomeadamente, auditoria as contas (sendo revisdo legal das contas ou auditoria

voluntaria), certificacdo de despesas no ambito de financiamentos comunitarios,
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consultoria fiscal e contabilistica, apoio na reestruturacao de sociedades, e ainda servigos

de avaliacdo de empresas/Corporate Finance.

Importa referir ainda que os trabalhos desenvolvidos ao longo do estagio foram realizados
junto de empresas de diferentes setores de atividade econdémica, uma vez que a SROC
apresenta na sua carteira de clientes uma vasta diversidade de empresas dedicadas tanto
a atividades de comércio e industria como de prestagdo de servicos.

Na Tabela 4 abaixo apresentada estdo designadas algumas das areas de atuacdo dos
clientes da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.:

Tabela 4:Setores de Atividade dos clientes da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Comércio & Industria Servigos

Construgéo Civil

Software

Alimentar Biotecnologia
Extrativa Restauragéo
Ceramicas Transportes
Transformadora Educacéo

Téxtil Atividade Imobiliarias
Madeira Saude

Farmacéutica

Arquitetura

Automovel Logistica e Distribuicdo
Tecnoldgica Atividades do 3.° setor
Agricultura

Silvicultura

Fonte: Elaboragdo Propria

Atualmente, no que respeita a recursos humanos, as equipas de auditoria sao lideradas
por dois dos ROC sdcios, uma vez que o Dr. Manuel Henriques Pinto ja se encontra
reformado. De forma a reforgar os recursos humanos, a sociedade conta ainda com trés
auditores financeiros, cuja tarefa € coordenar, supervisionar e orientar os trabalhos

existentes ao longo da auditoria com os clientes. Na Figura 2, podemos observar o
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organograma da entidade. Importa saber que o estagio alvo deste relatério foi integrado
na equipa constituida pelo Dr. Carlos Barros e a auditora sénior Isabel Pereira.

&
Manuel Henriques Pinto Carlos Barros Paula Cardoso
ROCn® 391 ROCn® 1431 ROC n® 1669
Antbnio Escada Isabel Pereira Beatriz Neves
Auditor Sénior Auditora Sénior Auditora Junior

Figura 2: Organograma da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Fonte: Elaboracéo Prépria

Em termos de tecnologias de informacéo, a Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. adotou
o software ASD Auditor (Auditing Software Distributor) para o auxilio da execucdo dos
trabalhos de auditoria. Para complementar o trabalho desenvolvido € também utilizada a
ferramenta da Microsoft - Excel. Ao longo do estagio foi possivel ganhar familiaridade
com este programa de auditoria e com os diversos papéis de trabalho utilizados pela
SROC.

Na Tabela 5 apresentam-se alguns dados financeiros da SROC para o periodo 2019-2023.

Tabela 5: Dados financeiros da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Dados financeiros chave 31/12/2023 31/12/2022 31/12/2021 31/12/2020 31/12/2019
Volume de Negdcios (€) 348 015 321 707 330 010 319 618 283 977
Resultado Liquido do Exercicio (€) 42 568 41 191 91 376 42 473 19 650
Total Ativo (€) 326 269 385 914 381 552 407 276 389 309
Capital Proprio (€) 60 568 59 191 109 376 60 473 37 650
Margem de lucro (%) 13,22 13,76 27,90 14,42 8,45
Rendibilidade Econdémica (%) 14,18 11,78 24,89 11,37 6,28
Rendibilidade Financeira (%) 76,36 76,77 86,83 76,58 64,91
Liquidez geral 1,22 1,17 1,39 1,16 1,09
Endividamento (%) 81,44 84,66 71,33 85,15 90,33
Racio de solvabilidade (%) 18,56 15,34 28,67 14,85 9,67

Fonte: Base de Dados SABI.
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3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Neste capitulo serdo descritas as atividades desenvolvidas ao longo do estagio. Uma vez
que o estdgio curricular decorreu entre outubro de 2023 e abril de 2024, houve a
oportunidade de acompanhar todo do processo de Revisdo Legal de Contas relativo ao
ano de 2023. Assim, no periodo abrangido, houve oportunidade durante o estagio de
acompanhar a fase inicial de uma auditoria, o planeamento, onde, entre outras tarefas, €
avaliado o risco, definida a materialidade e sdo desenhados os programas de trabalho para

cada uma das areas.

Importa referir que, antes do inicio deste estagio houve lugar a realizacdo de um estagio
extracurricular na mesma entidade, o que permitiu a adaptacdo inicial a cultura da
empresa, nomeadamente o conhecimento dos membros da equipa de trabalho, formagdes

iniciais, conhecimento dos clientes e estrutura/forma de trabalho.

3.1 Documentacéao e Indexacéo

A ISA 230 - Documentacdo de Auditoria estabelece as responsabilidades do auditor em
relacdo a preparacdo e manutencdo de documentacdo apropriada para uma auditoria as
demonstracdes financeiras. Segundo a ISA, a documentacdo deve proporcionar um
registo suficiente e apropriado do trabalho realizado, servir como base para a opinido de
auditoria e evidenciar que a auditoria foi conduzida de acordo com as normas aplicaveis.
Deve ainda ser clara, organizada e de forma a permitir que um auditor experiente possa
entender a natureza, o timing e a extensdo dos procedimentos realizados, os resultados
obtidos, e as conclusdes alcancadas. E importante que a documentacio seja completada
tempestivamente ap6s a conclusdo da auditoria. Além disso, deve ser arquivada e
preservada durante um periodo adequado, que geralmente é de pelo menos cinco anos. A
quantidade e o tipo de documentacgéo variam de acordo com a complexidade da auditoria
e o julgamento profissional do auditor. Durante a realizacdo do estagio foi possivel
contactar com o arquivo da documentagdo da SROC, sendo que a mesma esta organizada
em trés diferentes dossiés/arquivos, sendo eles, o arquivo corrente, 0 arquivo geral e 0

dossié permanente.
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O arquivo corrente engloba toda a documentacdo que respeita ao ano corrente da

auditoria. Na SROC o arquivo corrente é constituido por:

i.  Papéis de Trabalho relacionados com o trabalho exclusivamente do ano em
analise, os quais estdo organizados pelas diversas areas do balanco (ver indexacao
no Apéndice 4);
i. Documentos de prestagdo de contas, onde sdo arquivadas coOpias das
demonstracdes financeiras enviadas pelo cliente e posteriormente revistas;
iii.  Documentos emitidos pela SROC, como a Certificacdo Legal das Contas (draft e
final) e o Relatdrio e Parecer do Fiscal Unico.

iv.  Correspondéncia, ou seja, e-mails trocados com o cliente.

O arquivo geral engloba tambeém papéis de trabalho relacionados com o ano em anélise,
mas associados essencialmente as fases de planeamento e de conclusao do trabalho, como
por exemplo, a aceitacdo do cliente, conhecimento da entidade, avaliacdo do risco,
materialidade, revisao analitica, processo de prestacdo de contas do ano corrente e ano
anterior, tal como a Certificagdo Legal das Contas (CLC), entre outros (ver indice no
Apéndice 5).

O dossié permanente contém todas as informac6es que o auditor considere importantes e
que necessitem de ser consultadas ao longo das auditorias presente e futuras. S&o
exemplos de elementos passiveis de arquivo no dossié permanente o pacto social da
empresa auditada, as atas, prestacdo de contas, entre outras. No Apéndice 6 é possivel

observar o indice do dossié permanente que a SROC utiliza para cada cliente.

3.2 ldentificacdo e avaliagdo dos riscos de auditoria

Durante a realizacdo do estéagio, foi possivel observar e acompanhar os procedimentos de
identificacdo e avaliagdo dos riscos, tais como as respostas dadas aos mesmos pela SROC.
Assim, constatou-se que é politica da entidade seguir de forma geral os procedimentos
gue constam das ISA, nomeadamente da ISA 315 e ISA 330.

De forma a conseguir identificar os possiveis riscos associados ao cliente auditado é
fundamental obter conhecimento da entidade e do seu ambiente. Para tal, no arquivo geral

é possivel encontrar questionarios que ajudardo a conhecer a entidade e o seu ambiente.
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Através do preenchimento do PT “AG)03.2 — Conhecimento da entidade” obtém-se as

seguintes informagdes:

i.  Atividade/Setor/Negocio

a.

Consideracdes, tipo de atividade, negdcio e setor:
i. Descrigdo breve da natureza do negécio e da entidade; setor e
indUstria a que pertence;
ii. Competitividade do negocio e do setor;
iii. Fatores da inddstria ou pais que podem afetar significativamente
as operagdes do cliente, tais como a situacdo econdmica do pais
(inflagdo, variagdo importante das taxas de juro, situacdo geral da

recessdo, evolugdo do euro, entre outras).

b. Estrutura legal e social:
i. Composicao do capital;
ii. Regime legal,
iii. Associacoes;
iv. RelacBGes com outras empresas vinculadas.
c. Estrutura organizacional: geréncia, consultores, diretores, colaboradores-
chave, organograma;
d. Tecnologia especifica e influéncia de mudangas na mesma;
e. Situacdo economico-financeira da entidade, tendéncia e racios;
f. ldentificacdo de areas que requeiram atencao especial.
ii.  Vendas
a. Produtos — Linhas de produtos — Servicos;
b. Clientes;
c. Distribuicdo geografica nacional e estrangeira;
d. Sistemas de informacéo.
iii.  Compras
a. Produtos significativos;
b. Principais fornecedores / grau de dependéncia;
c. Condicdes normais de pagamento;
d. Sistemas de Informacao.
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iv.  Producdo e Stocks

a.
b.
C.
d.
e.

Producéo: sobre pedido, para Stock, outros (especificar);
Inventario permanente?

Sistema de valorizacéo;

Recontagem fisica (rotativos, ou total 1 vez ano);
Sistema de informacéo.

v.  Remuneragdes

a.
b.
C.
d.

€.

Sistema de recrutamento e selecao;

Contratos — condigdes;

Controlo assistencial / autorizagdo — dados variaveis, recibos;
Execucdo e supervisao remuneracao;

Beneficios adicionais.

vi.  Tesouraria/endividamento

\'

a.
b.

Autorizagéo suporte cobrancas / pagamentos;
Conciliagao saldos — superviséo;
Controlo orgcamental;

Sistemas de informacao.

i. Investimentos

Investimentos;

Financiamento dos investimentos.

viii.  Imposto

a.

=

a o

@

Tipos e impostos aplicaveis a sociedade;

Beneficios fiscais aplicaveis se for o caso — controlo dos beneficios fiscais;
Leasings e planos de amortizacdo acelerada;

Diferencas temporais;

Consultores legais, fiscais e laborais;

Sistema de informacao.

De forma a completar o conhecimento da entidade e do seu ambiente sdo também

documentadas as politicas contabilistica adotadas pelo cliente sendo ainda realizados

questionarios sobre:
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i.  ldentificacdo de fontes de risco;
i.  Cumprimento do quadro legal e regulamentar; e

iii.  Critérios de valorizacao.

Todas as informac@es acima descritas sdo obtidas essencialmente através de indagacdes,
observacdo e inspecdo e sdo obtidas tanto de fontes internas (como por exemplo: 6rgéo
de gestdo, demonstragdes financeiras, manual interno da entidade, entre outras) como de
fontes externas (como informacdes da internet, dados da concorréncia, artigos de media,

entre outros).

Importa referir que para novos clientes este processo é essencial e, naturalmente, sera um
processo que ocuparéd algum tempo na fase do planeamento. Contudo, para clientes em
continuacao, apesar de usualmente ndo haver necessidade de dedicar tanto tempo, é um
passo que nao deve ser descurado. Para tal, é necessario que todo 0 processo seja revisto

e atualizado de cada vez que se inicia um novo ano de auditoria.

O préximo passo € seguir o ponto do arquivo geral denominado “AG)04 — Avaliagdo do

risco global de auditoria”, onde temos seguintes questionarios:

i.  Avaliacdo do risco inerente;
i. Afetacdo do meio ambiente no risco inerente;
iii.  Avaliacdo do controlo interno (por areas);
iv.  Controlo interno;
v.  Avaliacdo do risco de detecdo;

vi.  Risco em tecnologias de informacao.

Como exposto anteriormente neste relatorio, o risco de auditoria é funcéo dos riscos de
distorcdo material e do risco de detegdo. Este ponto do arquivo geral foca-se
essencialmente no risco de distorcao material, isto €, o risco inerente e o risco de controlo
interno. Aqui é importante tomar conhecimento da concecdo e implementagédo do sistema
de controlo interno adotado pelo cliente, de forma a fazer uma avaliacdo preliminar do

risco de controlo interno.

De acordo com a ISA 240 - As Responsabilidades do Auditor Relativas a Fraude numa

Auditoria de DemonstracGes Financeiras, cabe ao 6rgao de gestdo a responsabilidade pela
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prevencdo e detecdo da fraude. No entanto, € responsabilidade do auditor obter seguranga
razoavel de que as demonstragdes financeiras estdo isentas de distor¢cdo material, seja ela
causada por fraude ou erro. Deste modo ¢é preenchido o questionario “AG)05.1 — Risco
de Fraude”. Para além de responder ao questionario e efetuar as devidas indagacdes ao
6rgdo de gestdo, importa referir que a ISA 240 identifica dois riscos presumidos, sendo

eles:

i.  Derrogacdo dos controlos por parte do 6rgdo de gestédo; e

ii. Reconhecimento do rédito.

Um dos procedimentos de avaliacdo de risco que a ISA 315 exige é a realizacdo de
procedimentos analiticos. Como ja referido anteriormente os mesmos ajudam a identificar
assuntos que tenham implica¢es nas demonstragdes financeiras e na auditoria, como por
exemplo transa¢des ou acontecimentos, quantias, racios e tendéncias pouco usuais. Posto
isto ¢ documentado no ponto do arquivo geral “AG)06 — Procedimentos Analiticos para
avaliacdo do risco” o trabalho desenvolvido. As tarefas realizadas incluem a analise da
evolucdo das varias rubricas do balanco e da demonstracao dos resultados, com o objetivo
de identificar tendéncias pouco usuais e justificar/perceber as variacdes mais
significativas observadas. Além disso, sdo examinados o0s racios financeiros para avaliar
o desempenho financeiro da entidade. E também efetuada uma comparac&o entre periodos
homdlogos dos rendimentos e gastos. Todas as conclusGes acerca desta andlise sdo
documentadas num memorando. Usualmente € utilizada a informacao financeira relativa

a quatro anos.

Apo6s todo o trabalho acima descrito estar executado, € elaborado um quadro/matriz
resumo dos principais riscos identificados e avaliados comos riscos significativos e a

resposta aos mesmos (Figura 3).
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|& PLANO DE AUDITORIA =

) Riscos 0154 315) | [ Conchusdes Riscos | @ Riscos enticados | Questies chave de Audtura (A 701) Outros Riscos e Akcance (154 300) | ) Pessoal e equpas | (3 Planeamento/Tempos |

T ATA Ativos fixos tangivels

r A1G Investimentos financeiros

T A2A Inventiri o5
A2C Clientes

A2 Estado e outros entes piblicos
A2G Outros créditos a receber

3
EFFEERERE

r A2H Diferimentos
r A2L Caixa @ depdsitos bancirios

Figura 3: Matriz resumo dos riscos identificados
Fonte: PrintScreen do Programa ASD de um cliente da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.~

De notar que todos os questionarios anteriormente referidos possuem ponderagdes, que
consoante as respostas obtidas, se traduzird num nivel de risco associado (baixo, médio,
alto). De referir também, que para todos eles existe um memorando com conclusdes
associadas aos mesmos. Para além de todos os resultados obtidos nos questionarios, €

também tido em consideracdo o julgamento do auditor sobre 0s mesmos.

3.3 Analise das Rubricas do Balanco

Para iniciar os trabalhos a desenvolver (seja realizado no ambito de uma auditoria interina
ou final) € solicitado via e-mail ao cliente o envio do ficheiro Standard Audit File for Tax
(SAF-T) da contabilidade tendo por referéncia um determinado més (onde constam todos
0s registos contabilisticos desde o inicio do periodo econémico até ao més solicitado) e

ainda de um balancete analitico do mesmo més/periodo.

Quando rececionado, o SAF-T é importado para 0 ASD Auditor, dando-nos acesso a
todos os lancamentos contabilisticos efetuados pelo cliente. Apds importacdo, é
executado o procedimento de controlo de comparacdo do balancete enviado pelo cliente
com o balancete gerado do ASD Auditor, de modo a verificar se 0s mesmos ndo contém
divergéncias. Este procedimento é documentado num papel de trabalho (PT), em ficheiro
Excel, designado de “Comparacdo de Balancetes a xx-XX-XXxX”. No Anexo 1 encontra-

se uma Comparacéo de balancetes a data de 31-12-2023 preparada pela estagiaria.
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3.3.1 Meios Financeiros Liquidos

Os meios financeiros liquidos (MFL) de uma entidade pertencem a classe 1, onde,
segundo a Comissdo de Normalizacdo Contabilistica, estdo incluidas as contas 11 —
Caixa, 12 — Depositos a Ordem, 13 — Outros Depdsitos Bancérios e 14 — Outros

Investimentos Financeiros.

Os MFL fazem parte do ativo corrente e sdo ativos com liquidez imediata. Por norma, os
MFL representam apenas uma pequena parte do ativo, no entanto, devido ao elevado
namero de transa¢des que habitualmente se registam nesta area ao longo do ano, eleva o
risco inerente associado & mesma e deste modo a sua materialidade sera mais baixa em

comparagdo com as restantes rubricas do balanco (Almeida, 2022).

De seguida explicam-se os procedimentos realizados durante o periodo de estagio nesta

area, 0s quais apenas abrangeram as contas Caixa e Depdsitos a Ordem.

3.3.1.1 Caixa

Para auditar os movimentos da conta caixa é necessario a atender ao disposto no artigo
63°-E da Lei Geral Tributaria, o qual proibe o pagamento ou recebimento em numerario
em transagdes de qualquer natureza que envolvam montantes iguais ou superiores a
3.000€. Também revela que os pagamentos respeitantes a faturas ou documentos
equivalentes de valor igual ou superior a 1.000€ devem ser efetuados através de meio de
pagamento que permita a identificado do respetivo destinatario, ou seja, transferéncia

bancéria, cheque ou outro meio equivalente.

Com o objetivo de analisar o cumprimento desta obrigacdo sao extraidos para um papel
de trabalho (Figura 4), na area A2L — Caixa e Depdsitos Bancarios os movimentos a
crédito superiores a 3.000€ e movimentos a débito superiores a 1.000€. Posteriormente,
sdo recolhidos os documentos de suporte relacionados com os mesmos de forma a

verificar o cumprimento do disposto na lei.
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I AC)A2L.06 Movimentos caixa D>3000 & C>1000 |[ A2Los | E
. papel de Trabalho I & Notas } " hssinar I (4 pontos de Revis3o ‘ . Planeamento } % Anexos (Pasta Area) ‘
|
z ‘ ™. ‘ Obs. ‘ NO Fichs, ‘ No ‘ Langto. | Registo ‘ Cta. res. ‘ Data | Débito. ‘ Crédite Conta Titule Data entrada ‘ NO Doc. #1 ‘ Mo _’I
[~ poo x 374 1 117 23 0,000 42,832,830 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230131425 4BA
I pop x 1992 434 1 117 0,000 35.819,830 117 CALXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 202302284 26 4BA
[~ pog x 2192 493 1 117 0,000 73.703,950 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230331423 4BA
I pop x 2424 52 1 117 0,000 27.207,630 117 CALXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230430 4 25 4BA
[~ pog x 2602 802 1 117 0,000 44,624,200 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230531421 4BA
[ poo x 2823 657 1 117 0,000 31.558,770 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230630 4 24 4BA
M pog x 3058 716 1 117 0,000 45.523,560 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230731422 4BA
[~ pog x 3279 77 1 117 0,000 20.602,840 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230831426 4BA
[~ poo x 3429 81 1 117 0,000 24,495,150 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230930 4 22 4BA
[~ pog x 3631 866 1 117 0,000 31.835,160 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20231031426 4BA
[ ogopl x 3811 915 1 117 0,000 14,660,800 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 202311304 26 4BA
oo x |12 915 2 117 0,000 15,721,430 117 CALXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20231130426 4BA
[ g x 3993 1 117 0,000 29,725,550 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20231231422 4BA
o x 4357 2 117 15.809, 190 0,000 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230109 2143 21R
It x 4870 2 117 13.160,260 0,000 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230302 21 13 21R
o x 4950 2 117 19,580,000 0,000 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230308 21 48 21R
It x 5563 2 117 4,747,650 0,000 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230505 2122 21R
M g x 5738 2 117 4,237,890 0,000 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230524 21 109 21R
[ g x 6340 2 117 3.563,390 0,000 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230720 21 102 21R
- x 6451 2 117 3.095,170 0,000 117 CALXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 2023073121 157 21R
[ g x 8725 1 117 0,000 2,480,000 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230905 21 10 21R
oo x 6879 2 117 3.072,870 0,000 117 CALXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20230918 2178 21R
[ g x 7035 2 117 3.891,150 0,000 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20231002215 21R
o x 7037 2 117 3.087,660 0,000 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20231002 216 21R
It x 7272 2 117 3.084,390 0,000 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20231026 21 121 21R
M o x 7816 79 2 117 28/12/2023 5.601,300 0,000 117 CAIXA - RECEBIMENTOS (A5300) 07/02/2024 20231228 21 107 21R
0,000 0,000 0,000

< >
= | conta TituLo % Riibrica Débitn % Riibrica Créditn % Riibrica saldo DEBITO CREDITO SALDO Saldo anterior | Observagbes

117 CAIXA - RECEBIMENT! 18,76 99,69 0,00 82.931,370 440.771,760 -357.840,390 0,000

1 Suma de impartes vzhajades en hoja: 0,000 0,000 0,000 0,000

< >

Figura 4: Papel de trabalho da area A2L
Fonte: PrintScreen do Programa ASD de um cliente da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Outro procedimento de auditoria realizado nesta area é a contagem de caixa. Durante o
estagio ndo foi possivel assistir/realizar a nenhuma contagem fisica de caixa, no entanto
foram analisadas as folhas de caixa. Esta andlise consistiu na verificacdo das folhas de
caixa devidamente assinadas pelos diferentes intervenientes (elaboracéo e verificacao) e
datadas a data do balanco, tal como cruzamento entre o seu total e o saldo presente na

conta de caixa na contabilidade.

3.3.1.2 Depésitos a Ordem

Para verificacdo dos saldos das contas de depoésitos a ordem, inicialmente, é analisado o
balancete analitico, de modo a identificar as instituigdes financeiras com que o cliente
trabalha. Para confirmar as contas de depdsitos a ordem que o cliente tem em aberto €
extraido do Banco de Portugal o Mapa de Base de Dados de Contas e é efetuado o seu

cruzamento com a contabilidade.
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Numa segunda fase, e com respeito a auditoria final a data de relato, sdo preparadas as

minutas para proceder a circularizagao para obtencdo de prova por confirmagéo externa.

A confirmacao externa de saldos € uma prova de auditoria obtida através de uma resposta
direta escrita ao auditor por um terceiro (parte que confirma), em papel, por meio
eletronico ou por outro meio. Este procedimento de obtencdo de prova de auditoria é
considerado mais fidvel do que a prova gerada internamente pela empresa, pois é obtida

através de fontes independentes externas a mesma (ISA 505 — Confirmacgdes Externas).

Assim, a confirmacéo de saldos por parte das instituices financeiras tem como principal
objetivo a obtencdo de prova fidvel acerca da existéncia e da valorizagdo dos saldos dos
depdsitos a ordem, depdsitos a prazo e empréstimos financeiros a data do balanco,
recorrendo para isso ao envio de cartas as instituicdes financeiras com que a entidade
trabalha. Note-se que na mesma carta sdo solicitadas outras informacdes relevantes, tais
como outras contas ativas ou passivas existentes, garantias associadas a empréstimos

obtidos, e prazo de vencimento de depdsitos a prazo e de empréstimos.

Aquando do recebimento das respostas a circularizacdo, procede-se a sua analise

comparando os dados recolhidos com os saldos contabilisticos.

No que concerne aos depdsitos a ordem séo ainda analisadas as reconciliacGes bancarias
efetuadas pelo cliente. As reconciliagcBes bancarias devem ser efetuadas periodicamente
e em especial a data das demonstragdes financeiras. Segundo Almeida (2022), a
reconciliacdo bancaria tem por objetivo a identificacdo das diferencas entre 0s
movimentos contabilisticos e 0s movimentos bancérios. Estas diferencas surgem de
pagamentos e recebimentos evidenciados no extrato bancario, mas ndo na contabilidade
e vice-versa. Para recolher prova da analise das mesmas e documentar as conclusdes é
construido um PT no ASD (Figura 5).
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L

Figura 5: Papel de Trabalho de anélise as circularizag@es as instituicGes bancarias

Fonte: PrintScreen do Programa ASD de um cliente da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

3.3.2 Clientes e Fornecedores

Os procedimentos efetuados durante o estigio nestas rubricas — clientes (conta 21) e
fornecedores (conta 22) — consistiram essencialmente na analise substantiva das vendas e
compras (analise abordada mais a frente), cruzamento entre o balancete do comercial e

contabilistico e confirmacgdo externa de saldos.

O balancete do comercial, tanto relativo aos clientes como aos fornecedores, devera
coincidir com o balancete contabilistico. Desta forma, o cruzamento entre estes dois
balancetes permitia detetar divergéncias entre 0os mesmos. Apos a identificacdo das

divergéncias, as mesmas eram questionadas ao cliente.

Outro procedimento efetuado, consiste na confirmacdo de saldos de terceiros, ja
mencionada anteriormente. Ap6s o ROC definir os critérios® para a sele¢do dos clientes,
outros devedores, fornecedores e outros credores a circularizar e efetuada a selecdo, é
preparada a minuta, denominada de “Ficheiro com procedimentos - 2023”, que explica 0
que a empresa auditada necessita de fazer de modo a proceder ao envio das cartas de

circularizagdo dos seus terceiros. Posteriormente, junto a este ficheiro, s&o também

5 Os critérios de selecdo mais usuais sdo (podem variar de acordo com cada cliente): partes relacionadas,
terceiros cujo saldo acumulado é superior ao erro toleravel/materialidade execugdo, terceiros cujo
movimento do periodo é superior a um determinado valor, e terceiros com saldo contranatura.

42 de 87

Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



iscac ... COIMBRA BUSINESS 100 '

Relatorio de Estagio na Numeros Verbais, Lda. | Avaliagédo dos Riscos

remetidas as respetivas minutas de circularizagdo dos advogados, bancos, sécios, seguros
e outras entidades. Aquando do recebimento das respostas, procede-se & sua anlise no
ASD (Figura 6), onde sdo comparados os saldos das respostas dos terceiros com os saldos
presentes na contabilidade. Em caso de resposta concordante, coloca-se essa mesma
observagio e o respetivo tickmarker® (Apéndice 7). Por outro lado, em caso de resposta
discordante, sdo confrontados os extratos do cliente auditado e do cliente/fornecedor em
questdo, de forma a proceder a sua conciliacdo. Esta conciliacdo € preenchida na se¢édo
“detalhe partidas conciliadas” de modo que a informagdo presente no PT do ASD fique
completa e correta. De forma a concluir a anélise da circularizacdo dos terceiros, o ASD
gera um ficheiro onde, de forma rapida, conseguimos extrair conclusGes acercas das

respostas obtidas.

wimherisngle de chewmes 1) 7 MDY

FRaRRaERniny

1
:
3

Figura 6: Papel de Trabalho de andlise as circularizag@es as instituicdes bancérias

Fonte: PrintScreen do Programa ASD de um cliente da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

3.3.3 Pessoal

Os gastos com o pessoal € uma rubrica bastante importante na medida em que
representam uma grande parte do total dos gastos das empresas. Segundo Almeida (2022),

esta area apresenta as seguintes especificidades:

® Tickmarkers consiste em simbologia de forma a identificar anélises efetuadas ou situacOes de alertas.
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— “As transagdes sd3o mais importantes que os saldos finais do balanco”: O saldo
final apresentado no balanco relativo ao pessoal (conta 23) é reduzido comparado
com o valor total das transagdes efetuadas ao longo do ano;

— “O controlo interno sobre os saldrios ¢é, regra geral, eficiente em todas as
empresas, mesmo nas de reduzida dimensdo.” Isto deve-se ao facto de existir
normalmente um controlo por parte do érgdo de gestdo para com o cumprimento
das obrigacOes fiscais (pagamento dos impostos, responsabilidades sobre os
impostos retidos e o pagamento dos salarios aos trabalhadores, ou a falta do

mesmo).

Assim, usualmente o auditor enfatiza os testes aos controlos’, os testes substantivos® de
detalhe as transacdes e 0s procedimentos analiticos. De forma a correr um risco baixo, a

materialmente desta area é normalmente baixa.

Durante a realizagdo do estagio, relacionada com a area de Pessoal foi possivel analisar
0s impostos no que respeita as retengdes na fonte de Imposto sobre Rendimento de
Pessoas Singulares (IRS) e as contribuicdes para a Seguranca Social — temas a abordar

no subcapitulo 4.3.4.

Nas visitas intercalares e finais, eram por norma recolhidos os processamentos salariais
(por norma, meses de junho e dezembro), de forma a estes serem validados. Também foi
possivel executar testes de conformidade ao pessoal, ou seja, era preenchido o PT “Teste
Conformidade 4 — Teste aos Gastos com o Pessoal” de modo a obter prova de auditoria
que comprovasse a eficacia operacional dos controlos na prevencao, ou na detecdo e

correcdo, de distor¢cdes materialmente relevantes.

Por fim, ainda nesta area, outro procedimento que foi possivel efetuar consistiu na
validacao do reconhecimento da estimativa do gasto do periodo com as férias e subsidios

de férias e respetivos encargos, que apenas serdo liquidados pago no exercicio seguinte,

" Testes aos controlos sdo procedimento de auditoria concebidos para avaliar a eficacia operacional dos
controlos na prevencdo, ou na dete¢do e corre¢do, de distor¢des materiais ao nivel da assercdo (ISA 330 —
Respostas do auditor a riscos avaliados).
8 Testes substantivos sdo procedimento de auditoria concebidos para detetar distorgdes ao nivel de assergio
(ISA 330 — Respostas do auditor a riscos avaliados).
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de modo a identificar uma possivel sub ou sobrevalorizagdo da estimativa considerada

pela empresa.

3.3.4 Estado e Outros Entes Publicos

A andlise da rubrica Estado e Outros Entes Publicos é fundamental para garantir que as
obrigacdes fiscais e declarativas estdo a ser cumpridas pelo cliente dentro do legalmente

estipulado.

Para verificacdo dos movimentos e saldos das contas do Estado é necessario obter as
declaracGes e guias fiscais no Portal da Autoridade Tributaria e Aduaneira, e tratando-se
de contribuicfes a seguranca social, obter essa informacédo no sitio da Seguranca Social.
Toda a informacdo recolhida fica devidamente arquivada no dossié corrente do cliente

auditado.

Quando existem divergéncias entre as declaraces fiscais e a informacéo contabilistica é

indagado o 6rgédo de gestdo acerca das mesmas, de forma a tentar perceber a justificacéo.

Ao longo do estagio foram analisados os seguintes impostos:

3.3.4.1 Imposto sobre 0 Rendimento das Pessoas Coletivas

O pagamento do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Coletivas (IRC) pode ser
efetuado pelas empresas em diferentes momentos do tempo, sendo que em algumas

situacOes € exigido as empresas a liquidacdo de IRC por conta.
e Pagamento por Conta

De acordo com o n.° 1 do artigo 104.° do Cédigo do Imposto sobre o Rendimento de
Pessoas Coletivas (CIRC), estdo sujeitas ao pagamento por conta (PC) “as entidades que
exercam, a titulo principal, atividade de natureza comercial, industrial ou agricola, bem

como as nao residentes com estabelecimento estavel em territorio portugués”.

O montante do PC é obtido tendo por base o imposto liquidado no periodo de liquidacéo
anterior e deveré ser calculado, consoante a dimensao do volume de negdcios, segundo a

seguinte férmula:
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— Volume de negobcios igual ou inferior a 500.000€: 80% x (Coleta de IRC 2022 —
Retencdes na Fonte 2022);

— Volume de negocios superior a 500.000€: 95% x (Coleta de IRC 2022 — Retengdes
na Fonte 2022).

O montante total do PC deve ser dividido em 3 presta¢des iguais, arredondado ao euro

por excesso, a liquidar em julho, setembro e dezembro.

Para a verificacdo do PC, na SROC, o valor ¢ obtido através do simulador disponibilizado
pela Ordem dos Contabilistas Certificados. Posteriormente, através do PT “P3C.3
Auxiliar PC — 241 — Imposto sobre o Rendimento” (Figura 7) confrontam-se os valores
constantes na contabilidade (células a verde) e a informacdo disponivel no Portal da
Autoridade Tributaria e Aduaneira, permitindo-nos verificar se 0 PC e 0s respetivos

prazos de pagamento se encontravam em conformidade com os requisitos legais

previstos.
. P3C3PC
PINTO, BARROS EMPRESA:
& CARDOSO NIF:
S’ SROC, LDA
24.1-IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO
24111 - Pagamentos por conta
PAGAMENTOS
24111 (D) - . Dif {contab
LOCAL DE DATA LIMITE | Dif. (data pag- S
DATA GUIA PAGAMENTO VALOR PAGO ESTADC | Pag pf conta PAGAMENTO data limite) débito & Controlo
contab. pago)

2710712023 35430963470 SIES 22 515,00 £ [VALIDO 22 51500 € |  31/07/2023 OK €| 22515.00€] 7|

26/09/2023 35432932210/81BS 22 615,00 € |VALIDO 2251500€ | 0210/2023 OK - €| 251500€ | 9

131122023 35434117182 SIB3 22 515,00 € |VALIDD 22515.00€ 1611212023 OK €| 22515.00€ |12

SOMA| 67 545,00 €
Saldn na contabili a 31122023 67 54500 € Contraln OK 1

COMENTARIOS:
EXECUTADO PCR: 15
DATA DE EXECUCAD 03/04/2024
VERIFICADO POR: CH

Figura 7: Papel de Trabalho P3C.3
Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

e Pagamento Adicional por Conta

O artigo 105.°-A do CIRC refere que as entidades obrigadas a efetuar PC devem efetuar
0 pagamento adicional por conta (PAC) nos casos em que no periodo de tributagdo
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anterior fosse devido derrama estadual, ou seja, quando o lucro tributavel obtido fosse
superior a 1.500.000€.

No que diz respeito ao calculo do PAC, o mesmo deve seguir o constante na alinea n°® 3
do artigo 105.°-A do CIRC:

“a) Quando superior a 7.500.000€ e até 35.000.000€, ¢ dividido em duas partes:
uma, igual a 6.000.000€, a qual se aplica a taxa de 2,5%; outra, igual ao lucro

tributavel que exceda 7.500.000€, a qual se aplica a taxa de 4,5%;”

“b) Quando superior a 35.000.000€, ¢ dividido em trés partes: uma, igual a
6.000.000€, a qual se aplica a taxa de 2,5%; outra, igual a 27.500.000€, a qual se
aplica a taxa de 4,5%, e outra igual ao lucro tributavel que exceda 35.000.000€, a

qual se aplica a taxa de 8,5%.”

Tal como o PC, 0 PAC deve ser efetuado em 3 prestacoes iguais arredondado em excesso,
em euros, nos meses de julho, setembro e dezembro. De igual modo, para proceder a
analise do PAC, existe um PT “P3C.3 Auxiliar PAC — 241 — Imposto sobre o

Rendimento” que ¢ preenchido seguindo a mesma logica ja enunciada no PC.

3.3.4.2 Retencdo de Impostos sobre os Rendimentos

Outra questdo abordada na analise dos impostos, relaciona-se com a analise das retencdes
de impostos sobre os rendimentos de trabalho dependente, empresariais e profissionais,
de capitais e por fim de prediais, cujo PT para esta anélise se denomina de “P3C.4 — 24.2

Retencdo de impostos sobre rendimentos”.

No que se refere as retencOes sobre os rendimentos de trabalho dependente, da-se énfase
a Declaracdo Mensal de Remuneragdes (DMR), que, como o préprio nome indica, sao
declaragbes mensais enviadas, por norma, até ao dia 10 do més seguinte a que
correspondem. Recolhida a informacgdo constante nas DMR, é verificado se a quantia
paga e reconhecida na contabilidade corresponde aos valores presentes nas DMR, tal
como se a data de pagamento foi efetuada dentro do prazo legalmente previsto, ou seja,

até dia 20 do més seguinte a que respeita (Figura 8).
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= [ = ]
PINTO, BARROS| J— [ F= ]
& CARDOSO NIF

2421 - RENDIMENTOS DO TRABALHO DEPENDENTE (RESIDENTES)

DATAENVIC | DATALMITE | o (sata envio -

DOCUMENTO ™o PERIODO VALOR DMR ottt R
EEE R
EE aor
TETaonE an
sosso0E on
E£3008 oK
sa000€ aor
3006 an
ssao0€ o
sz pne on
12232008 oK
580 230 854 203 [ 13ovecoe R

581320 540 ~drzer 202 30 13szao0e

FAGAMENTOR

e | 2 | s e | onita sag. [owoontsb eaata|  omiosntan [ maa0.00 Mara

DATA DE PAGAMENTO aui LOCALOEPAGAMENTD | VALORPASO | ESTaD0 | Retengtec | Fetsngoec | DATACMITE | OMitetapec piminl Ik st et

Contablizaas | Contasiizasss
PABO)

PEDERT PTes) GO SemeE] e o 0 0 g

& cn,00 €]vALDo seme seencn on « « g

7978,00 7978,00 oK € € €
5 056,00 & 056,00 oK £ € £ &

41200 ss1a0 on f € c
sswmo s on . e g 5

s7ea0 s7ma on € 0 0
958,00 895800 oK £ € £ L]

om0 o8 on r € .
T T on 0 € © 0

13076,00 € 1307800 € 3 € - & €

13523,00€ - & 45308 e 1352300 & &

e wmume €

COMENTARIGE:

[S=cuTios Fon T = I
[oaTA pe sxecucho; I eI I
[FEreichso For I s I

Figura 8: Papel de Trabalho P3C.4 Retencdes de trabalho dependente
Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Relativamente as retencfes na fonte sobre os rendimentos empresariais e profissionais,
de capitais e prediais, 0 PT (Figura 9) é preenchido de acordo com a informacéo recolhida
no Portal das Financas, nomeadamente, a identificacdo do documento, o tipo de imposto,
0 seu periodo de referéncia, o0 montante e a data em que o pagamento foi realizado. De
seguida, os valores constantes nas declaragdes das retencdes na fonte sdo cruzados com
0s registos a crédito na contabilidade, procurando identificar possiveis divergéncias.
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. [ Pacs |
PINTO, BARROS| EMPRESA: [ 2023 |
& CARDOSO NIF:
242 - RETENGAO DE IMPOSTOS SOBRE RENDIMENTOS
242234/ - RENDIMENTOS EMPRESARIAIS E PROFISSIONAIS E OUTROS RENDIMENTOS (RESIDENTES E NAO RESIDENTES)
Dota de Dif (pagoe | Dif (data
DOCUMENTO IMPOSTOS PERIODO SUBMETIDO PAGO ANULADO | RESTTUIDO +nfo e | MoVIC)2422 | Mov(C)2423 | MoviC)2424 | contsb | pagedsta
paga crédito) | limite pag)
80808851188 jan23 .ge1e|  801€ 20022023 28891 € -€ -€ -€
oK
0510582580 feviza awsare|  smeare 20032023 0041€ - B €
oK
80812758750 mari23 2:657e|  2s65TE 20042023 26657 € - B €
oK
80514562407 abriza :205€|  29205€ 19052023 29205€ -€ -€ -€
oK
0516188010 mai23 asopae|  ssepas 2062023 66EIE - B €
oK
80817620080 un'23 s7802338| 4760233¢€ 5072023 BaME| 47242096 -€ 000€
oK
80610872450 IRS - Empresariais 23 28057€ 28057€ 25082023 28057 €| L€ _e _e
Frofissionas oK
ot RS - Empresariis N . a
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Figura 9: Papel de Trabalho P3C.4 Retengdes de outros rendimentos
Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

3.3.4.3 Imposto sobre o Valor Acrescentado

A declaragdo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), segundo o artigo 41.° do
Caodigo do IVA (CIVA), deve ser entregue mensal ou trimestralmente. Deste modo, a
verificacdo do enquadramento quanto a periocidade das declara¢cfes do IVA, é a primeira
questdo a averiguar sobre o cliente auditado. De seguida, sdo recolhidas no Portal da
Autoridade Tributaria e Aduaneira as respetivas declaracdes e, posteriormente, na visita

ao cliente sdo recolhidos os comprovativos de pagamento das mesmas.

Mais uma vez, através do PT (Figura 10) destinado a analise do IVA (“P3C.5 — 24.3 —
Mensal” ou “ P3C.5 — 24.3 — Trimestral”) é verificado se os prazos de entrega
(normalmente, até ao dia 20 do segundo més a que respeitam) e os prazos de pagamento
(normalmente, até ao dia 25 do segundo més a que respeitam) das declara¢fes foram
cumpridos, de acordo com o estipulado, tal como se os valores pagos e reconhecidos na

contabilidade coincidem com o constante nas declarages.
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]Bw PINTO, BARROS| EMPRESA:
& CARDOSO
&2 svoe, Lok P3C.5-24.3
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
NIF: JANERO | FEVERERO | MARGO |  ABRL |  mMaI0 JUNHO | JULHO | AGOSTO | SETEMBRO | OUTUBRO | NOVEMBRO | DEZEMERO
IVA APURAMENTO, | | | |
1A 2 pagar c_u,gn_l 000 gﬂl nggl 000] gg% g@gi 000 000 00| 000
IVA a recuperar 586503 366274 313748
IVA reemboiso pedida 3470000( 2000000] 4370000 4200000 z700000] . 2770080 487000 . 2970000] . 27 70000) 750000
APURAMENTO IVA APAGAR 0,00 000 000 000 000 000 0.00) 000 000 000
DAT A DE PAGAMENTO [ NIA WA WA WA N NiA N/A WA WA
DATA LIMITE PAGAMENTO 3703/ 2810412023 28/05/2023 TRI0802 280712023 2510812023 35108/2023 ZE 01023 2003 36/ 012023 2012004 2002204 ¥
g [ D (DATAPAG.DATALMITERAG]  N/A WA NA NA NA WA WA NA N/A WA WA N/A
$ [APURAMENTO IVA A RECUPERAR
£ [APURAMENTO IVA REEMBOLSO 3470000 20000,00] 43 700,00 4200000]  2700000| 2770000  4870000]  2970000]  2770000]  3170000] 48 700,00 7 500,00
© [pA%Z0 DA DECLARACAQ (DP cu FP) op 0P 0P P oP oP DP 0P o oP 0P 0P
DATA LIMITE DE ENVIO DA DPIVA 20/03/2023 200042023 22/05/2023 200062023 2007/2023 2010902023 20/09/2023 20012023 20012023 20/ 22023 22/0¥2024 20002/2024
DATA ENVIO DA DECLARAGAQ 16/03/2023 | 19/04/2023 | 17/05/2023 | 20/08/2023 | 12/07/2023 | 21/08/2023 | 19/09/2023 | 16/10/2023 | 13/11/2023 | 20/12/2023 | 22/01/2024 | 19/02/2024
DIF. (DATA ENVIO - DATA LIMITEENVIO] ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
[ DIFERENGAS 0.00 0,00 .00 0,00 0.00 000 0,00 588503 3 862,74 347235 716721 5 13748
Comunicag3o dos elementos das faturas
Data de comuricacdo
Dat 08/02/2023| _08/03/2023] _10/04/2023 _ 08/05/2023 09/06/2023] 10/07/2023] _aw/08/2023|  0m/09/2028] wo/10/2023] oerii/zeza|  11/12/2028
Dif. (Data Comunn. ¢ a data limite) ox ox on ok o ox ok ok o o ox ok
COMENTARIOS:
EXECUTADO POR S IS IS 1S Tis IS IS IS 1S S IS IS
DAT A DE EXECUGAD: T8/06/2023] 19/06/2023] 18/06/2003| . 19/06/2023 | 18/06/2023] 18/06/2024] 03/05/2024] 03/05/2054] 03/05/2024] 03/05/2004| 03/05/3024] 03/05/2024
VERIFICADO POR: ce B CB cB cB CB c8 CB B c8 ce CB

Figura 10: Papel de Trabalho P3C.5
Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

3.3.4.4 Contribuigdes para a Seguranca Social

Para a andlise das contribuicdes para a Seguranca Social, é efetuada a transferéncia,

através do sitio da Seguranga Social, das respetivas declaracdes mensal e aquando da

visita sdo recolhidos os respetivos comprovativos de pagamento. Semelhante ao IVA,

através do PT “P3C.7 — 24.5 — Contribuigdes para a Seguranca Social” (Figura 11) séo

verificados os prazos de entrega da declaracdo e 0s respetivos pagamentos, assim como

se ndo existem divergéncias entre as quantias pagas e reconhecidas na contabilidade e o

constante nas declaragoes.

) EMPRESA:
PINTO, BARROS
I .
LT eor Lo P3C.7 - 24.5-CONTRIBUIGOES PARA A SEGURANGA SOCIAL
1 2 3 4 5 (5] 7 8 9 10 11 12
NIF: 507273702 JANEIRO FEVEREIRO! ABRIL SETEMBRO| QUTUEBRO NOVEMBRO| DEZEMBRO
TOTAL LIQUIDADO 19 358,68 19 448,94 0 19 101,97 18 139,24 20 537,08 37 982,59
DECLARACAO DE REMUN. 19 358,68 19 448,94 19 289,90 19 951,62 20 722,69 22 353,10 23 743,07 19 101,97 18139,24 20 537,08 37 982,59
TOTAL DE PAGAMENTO 19 358,68 19 448,94 19 289,90| 19 951,62 20 722,69 22 353,10 27 582,46 23 743,07 19 101,97 18 139,24 20 537,08 37 982,59
Data limite de pagamento 20/02/2023 20/03/2023 | 20/04/2023 | 22/05/2023 | 20/06/2023 | 20/07/2023 31/08/2023 | 20/09/2023 | 20/10/2023 20/11/2023 2012i2023
Data limite de envio 10/02/2023 10/03/2023 | 10/04/2023 | 10/05/2023 | 12/06/2023 | 10/07/2023 31/08/2023 | 10/09/2023 | 10M10/2023 10/11/2023 10/12/2023
Data de envio do Ficheiro 10/02/2023 10/03/2023 | 10/04/2023 | 09/05/2023 | 12/06/2023 | 07/07/2023 09/08/2023 | 11/09/2023 | 1011072023 10/11/2023 111272023 09/01/2024
Data do Pagamento 20/02/2023 20/03/2023 | 19/04/2023 | 19/05/2023 | 19/06/2023 | 12/07/2023 25/08/2023 | 159/09/2023 | 19/10/2023 17/11/2023 19/12/2023 18/11/2024
Dif. (data envio-data limite) ok ok ok ok ok ok ok 1 ok ok 1 45 300
Dif. (data pag.-data limite) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok 45 614
DIF.? PAGO/LIQ.? 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,00 0,00] 0,00
DIF.* PAGO/DECL. REM. 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0.00] 0,00 0,00] 0,00
DIF." DECL. REM./LIQ.” 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00
Comentarios:

Figura 11: Papel de Trabalho P3C.7
Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
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3.3.4.5 Imposto Municipal Sobre Imdveis

O Imposto Municipal sobre Iméveis (IMI), segundo o artigo 1.° do Codigo do IMI “incide
sobre o valor patrimonial tributario dos prédios rusticos e urbanos situados no territério
portugués, constituindo receita dos municipios onde os mesmos se localizam”. De acordo
com o artigo 120.° do Codigo do IMI, o pagamento deste imposto desde ser efetuado nas

seguintes condi¢oes:

— Montante IMI igual ou inferior a 100€ - pagamento em uma prestacdo, efetuada
no més de maio;

— Montante IMI superior a 100€ e igual ou inferior a 500€ - pagamento em duas
prestacOes, efetuada nos meses de maio e novembro;

— Montante IMI superior a 500€ - pagamento em trés prestacdes, efetuada nos meses

de maio, agosto e novembro.

Assim, para analise deste imposto, a SROC preenche o PT “P3C.6 — IMI” (Figura 12)
com a informagdo retirada do Portal da Autoridade Tributéria e Aduaneira, sendo depois
efetuada a comparacdo com os valores registados na contabilidade. Junto com IMI

também foi analisado o adicional de IMI, quando aplicavel, no mesmo PT.

_ P3C.6 [M]
PINTO, BARROS
B & CARDOSO EMPRESA: 2023
[ = smoc.uoa. | NIF:
™
DOCUMENTOS DE COBRANGA
i Data limite Diferenga
GUIA TPFEI';LDT%%ES IMPOSTO TIPO VALOR L‘unlzl;ilizas; Diferengas de pan;'::r:u data limite—
#HOMET #HOME? FUOSE23 ok
#HOME? AHOMET ] o
#HOME? 4HOMET ] ok
At
Liquidagia
Nat Emitid, P Festituid Diferenga
atureza mitido ago estuido | MEERES,
-1
Pagamento
Data Local Valor Estada Valorrestituido | Datalimite | DPETEMERIE | bilizagie| Dooreneana
limite de pagamento contabilizagie
02/10/2023 ok #OME? | #uOME? .

Figura 12: Papel de Trabalho P3C.6
Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
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3.3.4.6 CertidGes Parafiscais e Informacédo Cadastral

Através do PT “P3C.8 - Certiddes Fiscais e Parafiscais / Cadastro” (Figura 13), é possivel

verificar a situacdo tributaria perante as financas através da certiddo de divida e ndo divida

obtida no Portal da Autoridade Tributaria e Aduaneira cujo periodo de validade é de trés

meses. De igual modo, é também recolhida e analisada a situacdo contributiva perante a

Seguranca Social, cuja certiddo é retirada do sitio da Seguranca Social. Neste Gltimo caso,

0 seu periodo de validade é de 4 meses.

PINTO, BARROS|
& CARDOSO
~—F sROC. LDA

EMPRESA:
NIF:

P3C.8 - CERTIDOES FISCAIS E PARAFISCAIS / CADASTRO

1- SERVICO DE FINANGAS DE / SITUAGAO TRIBUTARIA
DATA | ANEXO N SITUAGAO CONSTANTE DA CERTIDAO OBSERVAGOES
30/05/2023 Situtagéo tributaria regularizada Valida até 30-08-2023
31/08/2023 Situtagéo tributaria regularizada Vélida até 30-11-2023
04/01/2024. Situtagéo tributaria regularizada Vélida até 04/04/2024

Comentério / Conclus&o

2 - IGFSS / SEGURANGA SOCIAL DIRETA / SITUAGAO CONTRIBUTIVA

DATA | ANEXO N SITUAGAO CONSTANTE DA CERTIDAO OBSERVAGOES
09/08/2023 Situag&o contribuitiva regularizada Valida até 09-12-2023
16/10/2023 Situacao contribuitiva reqularizada Valida até 16-02-2024
04/01/2024 Situag&o contribuitiva regularizada Valida até 04/05/2024

Comentério / Conclus&o

3 - INFORMAGAO CADASTRAL (a)/INFRAGOES FISCAIS (b)/DIVIDAS FISCAIS ( c)

DATA  |TIPO| ANEXO N° OBSERVACOES
19/06/2023 |a Atualizado
19/06/2023 [b S/ acesso
19/06/2023 |c S/ dividas fiscais
03/05/2024 |a Atualizado
03/05/2024 |b Sl acesso
03/05/2024 |c Sl dividas fiscais

Comentério / Conclusé&o

DATA DE ELABORAGAO: 01-09-2023 03-05-2024

Figura 13: Papel de Trabalho P3C.8
Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
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Para além destas certiddes, é também obtida mais informacéo do cliente no Portal da
Autoridade Tributéaria e Aduaneira tal como a informacao cadastral, e a existéncia ou ndo

de infracGes e dividas fiscais.

3.3.4.7 Obrigacdes Declarativas/Rendimentos

Por fim, sdo analisadas as varias declaracBes declarativas do cliente auditado como a
Modelo 22, IES, a Modelo 22 e a Modelo 30 e 39 (se aplicaveis), através do
preenchimento do PT “P3C.11 - Obriga¢6es Declarativas / Rendimento” (Figura 14).

& =

— sn

BARROS]| P3C.11
IOSO EMPRESA: 2023

NIF:

P3C.11 - OBRIGAGOES DECLARATIVAS / RENDIMENTOS
1 - Exercicio anterior (2022)
1.1 - DECLARAGAO MOD. 22 DO IRC

1.1.1 - Copia, ver processo permanente (ponto 5.3.1)
1.1.2 - Resultado da liquidag&o? I_lcom pagamento mcom reembolso |_|Sem pagamento nem reembolso

1.1.3 - Quando aplicavel, prova do pagamento da autoliquidago e outros pagamentos relacionados ver a seguir ao PT. P3C.3
1.1.4 - Idem 1.1.3, quando o resultado da liquidagao for reembolso

1.1.5 - Foi enviada e, quando aplicavel, paga dentro do prazo{X]sim [_|N&o Data: 31-05-2023 [X]12 Declar.
1.1.6 - Ha declaracOes de subst_l_gul(;éo?l_l&m X / Motivos: (Indicar em1.1.11)
1.1.7 - ORLP, inscrito no campo 701 do quadro 07, confere com o evidenciado na CLC? |X |Sim I INé’\o

1.1.8 - O valor dos pagamentos por conta e das retencdes na fonte, confere com o constante na contabilidade? | X |Sim
1.1.9 - O total dos rendimentos do periodo confere com o valor evidenciado na contz (classe 7)? X|Sim
1.1.10 - O Volume de negécios do periodo confere com o valor evidenciado na DRN aprovada em Assembleia?  |X|Sim | |

1.1.11 - A Sociedade apresenta um LT superior a 1.500.000€ Sim 1¥| N&o
1.1.12- Comentarios/Observacdes
imite para envio da declaragc&o modelo 22 do IRC referente ao periodo de 2022 foi prorrogado para 06/06/2023|

1.2 - MODELO 10 / MODEL O 30 / MODEL O 39 / DECLARAGAO ANUAL (IES/DA)

1.2.1 MODELO 10 - Declarag&o de rendimentos e retengdes a sujeitos passivos residentes

1.2.1.1 - Copia, ver processo permanente (ponto 5.3.2)

1.2.1.2 - Foi enviada dentro do prazo? [x|sim | |Nao  Data: 23-02-2023 [x]12 Declaragao do ano

1.2.1.3 - Ha declaragdes de substituicgo? | |Sim [x]ngo Data: / / Motivos: (Indicar em 1.2.1.5)
1.2.1.4 - Os valores indicados no quadro 4 conferem com os constantes da subconta 242x? (Ver PT. P3C.4) [ Isim [x]nao

Obs.: Prazo limite para envio da declaracao da modelo 10 referente ao periodo de 2022 é 24/02/2023

1.2.4 IES/DA

1.2.4.1 - Copia, ver processo permanente (ponto 5.3.3)

1.2.4.2 - Foi enviada dentro do prazo? |X|sim | |Nao___Data: 14-07-2023 [X]12 Declaragao do ano
1.2.4.3 - Ha declaragdes de substituicao? | |sim _|x|N&o_Data: / / Motivos: (Indicar em 1.2.4.10)
1.2.4.4 - Anexos definitivos enviados (apds decl. de substit., se aplicavel) - A; H: L; P, R

1.2.4.5 - Os valores do Ativo, CP e RLP conferem com os constantes da CLC? |X|Sim | |Néo

1.2.4.6 - A data da deliberacéo de aprovacéao das contas constante do quadro 07 do Anexo A confere com a da a!a?lSlm |>< INéo
1.2.4.7 - A aplicagao dos resultados indicada no quadro 07 do Anexo A confere com a da ata de aprov. das contalx |Sim |_|Nao
1.2.4.8 - O tipo de CLC indicado no quadro 08 do Anexo A confere com a CLC que foi emi(idx Sim N&ao

1.2.4.9 - O valor contabilistico das rubricas do quadro 6 do Anexo Q confere com o constante do balanco? |Sim Na&o | X |NA
1.2.4.10 - Comentarios/Observagdes

Em 2023 o prazo limite para envio da IES de 2022 foi prorrogado para 15/07/2023.

COMENTARIOS:

DATA DE ELABORAGAD: 21-10-2023 EXECUTADO POR: IS
REVISTO POR: CB

Figura 14: Papel de Trabalho P3C.11
Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
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3.3.4.8 Estimativa de Imposto

A estimativa do imposto a pagar ou a recuperar no final do exercicio € uma parte
importante do processo de preparacdo das demonstracdes financeiras. A Norma
Contabilistica e de Relato Financeiro (NCRF) 25 - Impostos sobre o Rendimento, trata
da contabilizagcdo do imposto corrente e do imposto diferido. Durante o estagio foi
possivel proceder a analise da estimativa do imposto, nomeadamente no que diz respeito
ao imposto corrente, sendo que o imposto diferido (quando aplicavel), devido as suas
particularidades era analisado pela auditora sénior. A NCRF 25 define como imposto
corrente " a quantia a pagar (a recuperar) de impostos sobre o rendimento respeitantes ao
lucro (prejuizo) tributavel do periodo”. A analise efetuada consistia na verificacdo dos
valores acrescer e a deduzir ao lucro tributavel, incluindo a analise de beneficios fiscais
aplicaveis, bem como o recalculo da coleta e das tributacbes autdnomas. O objetivo da
andlise é procurar entender se a estimativa de imposto apurada pelo cliente auditado foi
razoavelmente apurada de acordo com as normas contabilisticas e fiscais aplicaveis e se

reflete adequadamente a posicéo financeira da entidade.

3.3.5 Financiamentos Obtidos

A conta 25 do balancete inclui todos os financiamentos obtidos pelo cliente provenientes
de instituicGes de crédito e sociedades financeiras, mercado de valores mobiliarios,
participantes de capital, subsidiarias, associadas e empreendimentos conjuntos ou outros
financiadores. Segundo Almeida (2022), a principal caracteristica de uma fonte de

({94

financiamento externo “¢ o facto de serem originados em operagdes de natureza
financeira, ou seja, sdo recursos monetarios ndo proveniente do ciclo de exploracdo da

empresa”.

No Balanco, esta é uma &rea que podemos encontrar no passivo corrente ou no passivo
néo corrente, de acordo com o prazo de liquidacdo dos mesmos e deste modo é importante
analisar no final do exercicio a sua classificacdo e separacdo dos mesmos. Esta analise é
relevante pois a sua classificacdo entre corrente (curto prazo) ou ndo corrente (médio e
longo prazo) tem em consideracdo ndo a data de liquidagéo inicial do contrato, mas sim
0 prazo para a liquidacao atendendo a data do Balango. Deste modo, a classificacdo pode

ser diferente de um ano para o outro.
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Assim sendo, para suporte da analise dos financiamentos obtidos do cliente auditado,
procede-se ao preenchimento do PT “P2B.3/P3E.3 - Financiamentos Obtidos” (ver Anexo
2) com o auxilio do Mapa da Central de Responsabilidades de Crédito obtido do Banco
de Portugal. Neste PT ¢ identificada a conta da contabilidade onde é registado o
financiamento em questdo, tal como o respetivo mutante e referéncia do mesmo. De
seguida, é efetuada a comparacdo das quantias reconhecidas na contabilidade e constante
no Mapa da Central de Responsabilidades de Crédito, e, caso existam divergéncias, é

necessario indagar o 6rgao de gestdo sobre as mesmas.

A seguinte questdo a ser tratada nesta analise prende-se com o facto de confirmar as
exigéncias e condigdes dos financiamentos, consultando no dossié permanente do cliente
0s respetivos contratos, recolhidos ou solicitados previamente ao cliente, de forma a
verificar a duracdo do financiamento e as caracteristicas dos juros. Assim, é possivel
validar as quantias que sdo exigiveis no prazo de doze meses e as exigiveis num prazo
superior, de forma a termos uma correta classificacdo apresentada nas demonstracdes

financeiras.

Aqui é também efetuada a validacéo (corte) dos juros, no sentido de verificar a existéncia

ou ndo da necessidade de efetuar a especializacdo dos mesmos.

3.3.6 Inventérios

Os inventarios sdo umas das areas mais importantes das empresas, devido a grande
mobilidade a que esta sujeita e devido ao risco que lhe esta associado, nomeadamente no
que diz respeito as assercdes da existéncia e da valorizacdo. O facto de que em muitas
empresas 0s inventarios representam grande parte do ativo total, torna esta rubrica mais

suscetivel a ocorréncia de erros e fraudes (Almeida, 2022).

Ainda segundo o mesmo autor, o principal objetivo da auditora nesta area € o de
comprovar a razoabilidade dos saldos das contas que a integram, bem como a sua correta

apresentacdo e valorizagao.

Para analise desta area, sdo realizados testes substantivos as compras, nomeadamente

através da analise documental, de forma a validar a sua correta classificacéo e valorizacao.
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Durante a Gltima semana de dezembro de 2023 e primeira de janeiro de 2024 foi possivel
assistir e acompanhar as contagens fisicas dos inventarios nos armazens dos clientes. Um
dos principais objetivos deste procedimento é verificar a assercdo da existéncia, ou seja,
se as mercadorias que fazem parte do inventario efetivamente existem. Assim, com a
informacdo, antecipadamente adquirida sobre os dias e os locais das contagens, foi entdo
possivel acompanhar as contagens efetuadas verificando se as equipas destacadas para a
tarefa procediam a correta contagem do inventario, sendo que para isso, a medida que a
equipa ia contando os artigos, a equipa de auditoria contava também, registando a
contagem no PT “Teste a contagem dos inventarios” (ver Anexo 3). Aquando das
contagens era também possivel perceber se existiam movimentos em armazém durante as
mesmas. Posteriormente, era realizado um relatério acerca das contagens observadas para

acima retirar as devidas conclusdes (este trabalho era realizado pela auditora sénior).

Por altimo, ainda nesta area importa falar sobre o custo das mercadorias vendidas e das
matérias consumidas, o qual é calculado segundo a seguinte formula: Existéncias inicias
+ Compras +/- Regularizagbes — Existéncias finais. De forma a verificar a correta
valorizacdo e contabilizacdo do custo das mercadorias vendidas e das matérias
consumidas, € efetuado o seu recélculo de forma a identificar ou ndo possiveis

divergéncias ou erros de calculo por parte do cliente auditado.

3.3.7 Investimentos Nao Financeiros

A érea dos investimentos ndo financeiros, engloba os ativos fixos tangiveis (AFT) — conta
43, ativos intangiveis (Al) — conta 44, investimentos em curso — conta 45 e ativos nao
correntes detidos para venda — conta 46. Durante o estagio, os procedimentos efetuados

centraram-se essencialmente nos AFT.
Durante o estagio, foram executados 0s seguintes trabalhos nesta area:

e Analise documental: aquando das visitas intercalares e finais, foram
recolhidos e analisados os documentos de suporte dos movimentos registados
nas contas acima referidas, sendo estes movimentos essencialmente novas
aquisicoes, alienacdes ou abates. Esta analise consistiu na verificagdo da

correta classificacdo, se 0 documento de suporte € o adequado, bem como sua
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valorizacéo. No caso de locagdes financeiras era também solicitado ao cliente
auditado o contrato correspondente, que posteriormente era analisado e
argquivado no dossié permanente do cliente;

e Analise do mapa das depreciacbes a amortizagGes: de modo a validar as
deprecia¢des e amortizagdes era utilizado o PT “AlA.6 - Andlise das
Depreciacdes de Ativos Fixos Tangiveis” confortando os valores presentes na
contabilidade com os valores apresentados nos mapas fiscais (Modelo 32) de
forma a identificar ou ndo divergéncias (ver Anexo 4);

e Analise do mapa das mais ou menos valias: no que concerne a analise das mais
ou menos valias, através do PT “A1A.5 - AlienacGes/Abates de Ativos Fixos
Tangiveis” (ver Anexo 5) era cruzada a informag&o constante na modelo 31 e

a informacdo da contabilidade e também da ficha do AFT.

3.3.8 Fornecimentos e Servigos Externos

Os fornecimentos e servigos externos — conta 62 — compreendem as quantias relativas ao
consumo e uso de bens e servicos destinados ao desenvolvimento da atividade da
empresa. No que concerne a sua analise, a auditora sénior previamente procedia a analise
do balancete e extratos de conta, e realizava procedimentos analiticos, de forma a
identificar as subcontas com os saldos mais expressivos, também através da sua propria
experiéncia e conhecimento da empresa conseguia facilmente detetar possiveis
movimento passiveis de algum tipo de erro ou incoeréncia. Ap0s esta analise inicial, eram
selecionados para amostra 0s movimentos para serem alvo de recolha e analise
documental. Aquando da visita ao cliente auditado, e em relacdo aos movimentos
previamente selecionados, foram recolhidos e analisados o seu suporte documental. Desta
analise documental era possivel verificar e validar a conformidade dos procedimentos de
registo, natureza da conta e o cumprimento dos requisitos do artigo 36.° do CIVA,
nomeadamente, se estdo datados; numerados; contém o nome, firma ou denominacgao
social e a sede ou domicilio do fornecedor de bens ou prestador de servi¢os e do
destinatario ou adquirente bem como os correspondentes numeros de identificacao fiscal
dos sujeitos passivos de imposto; a quantidade e denominacao usual dos bens transmitidos
ou dos servicos prestados; o preco, liquido de imposto, e os outros elementos incluidos
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no valor tributavel e as taxas aplicaveis e 0 montante de imposto devido. Era também alvo
de andlise o enquadramento em sede de IVA, tal como a exatiddo aritmética da

fatura/fatura-recibo quanto as quantidades, preco e totais.

3.3.9 Vendas e Prestacdo de Servicos

A conta vendas — conta 71 — integra as vendas representadas pela faturacdo que devem
ser deduzidas do IVA de outros impostos e incidéncias nos casos em que nela estejam
incluidos (Costa, 2018). Ja a conta Prestacdes de Servicos — conta 72 — respeita aos
trabalhos e servicos prestados que sejam préprios dos objetivos ou finalidade principais
da entidade.

No que respeita a analise destas contas, o procedimento realizado foi a andlise
documental. Tal como referido na analise aos fornecimentos e servicos externos, para esta
area foram igualmente recolhidos os documentos de suporte dos movimentos
selecionados pelo auditor sénior e verificados os formalismos do artigo 36.° do CIVA, a
correta contabilizagdo, enquadramento em sede de IVA e a verificacdo aritmética das

quantidades e dos pregos.

Outro procedimento efetuado nesta area foi o cruzamento dos totais do SAF-T da
faturacdo com o SAF-T da contabilidade, os quais deveriam por norma coincidir. Quando
0 mesmo ndo acontecia, tentava-se perceber o porqué e indagava-se o 6rgao de gestao.

3.4 Verificacdo dos documentos de Prestacdo de Contas

Para finalizar o processo de auditoria e antes da emisséo da certificacdo legal das contas
procedeu-se a analise dos documentos de prestacdo de contas. Segundo o artigo 65.° do
Caodigo das Sociedades Comerciais (CSC), os membros da administracdo tém o dever de
elaborar o relatério de gestdo, incluindo a demonstracdo ndo financeira, bem como os
demais documentos de prestacdo de contas previstos na lei. De acordo com o normativo
contabilistico aplicavel a cada empresa, é também da responsabilidade do 6rgdo de gestdo
a elaboracgéo dos documentos de prestacéo de contas apresentados na Tabela 6 (artigo 11.°
do Decreto de Lei n.° 98/2015, de 2 junho).
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Tabela 6: Demonstracdes Financeiras por Normativo Contabilistico

Normativo
Contabilistico de
Relato Financeiro

NCRF-Pequenas
Entidades (NCRF-PE)

Normativo Contabilistico
— Micro Entidades

NCRF-Entidades
Setor N&do Lucrativo

(NCRF) (NCM) (NCRF-ESNL)
Balanco Balango Balanco Balanco
(modelo reduzido) (modelo ME) (modelo ESNL)

Demonstracdo dos

Demonstragdo dos

Demonstracéo dos

Demonstracdo dos

(modelo reduzido)

adicional/complementar

Resultados Resultados Resultados Resultados
(modelo reduzido) (modelo ME) (modelo ESNL)
Demonstragdo das - - Demonstragdo das
Alteragdes no Capital Alteragdes nos
Proprio Fundos Patrimoniais
Demonstragédo dos - - Demonstragédo dos
Fluxos de Caixa Fluxos de Caixa
Anexo Anexo Informacéo Anexo

(modelo ESNL)

Fonte: Elaboracéo propria

Para verificar qual o normativo contabilistico a aplicavel a cada cliente, procedeu-se

durante o estagio, a verificacdo dos limites estabelecidos no artigo 9.° do Decreto de Lei

n.2 98/2015 de 2 junho, a data do balanco, sendo eles:

e As empresas que ndo ultrapassem 2 dos 3 limites seguintes, sdo categorizadas

como microentidades e aplicam o NC-ME:

- Total do balango: < 350 000€

- Volume de negdcios liquido: <700 000€

-~ Numero médio de empregados durante o periodo: < 10

e As empresas que ndo ultrapassem 2 dos 3 limites seguintes, sdo categorizadas

como pequenas entidades e aplicam o NCRF-PE:
- Total do balan¢o: <4 000 000€
- Volume de negdcios liquido: <8 000 000€

-~ Numero meédio de empregados durante o periodo: < 50

e As empresas que ndo ultrapassem 2 dos 3 limites seguintes, sdo categorizadas

como médias empresas e aplicam o NCRF:
- Total do balango: > 20 000 000€
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- Volume de negocios liquido: > 40 000 000€
— Numero médio de empregados durante o periodo: > 250
e As empresas que ultrapassem os limites anteriormente referidos, sao
categorizadas como grandes empresas e aplicam também o NCRF.
e As Entidades do Setor N&o Lucrativo, aplicam o NCRF-ESNL,

independentemente dos seus limites.

3.4.1 Relatoério de Gestao

Como referido anteriormente, o Relatério de Gestdo deve ser elaborado pelo 6rgao de
gestdo. A andlise ao relatério de gestdo realizada durante o estagio consistiu
primeiramente na analise dos comparativos, ou seja, ao analisar o relatorio de gestdo de
2023 verifica-se se os valores apresentados relativos ao ano anterior (2022) coincidiam
com o relatério de gestdo de 2022 devidamente datado e assinado. Todos os valores
apresentados no relatério, como récios financeiros, eram também analisados e verificado

o seu calculo aritmético.

De seguida, era verificado se o relatorio de gestdo continha todas as exigéncias previstas

no artigo 66.° do CSC, ou seja:

i.  Exposicdo fiel e clara sobre a evolucdo dos negdcios, do desempenho e da posicao
da sociedade, bem como uma descri¢do dos principais riscos e incertezas com que
a mesma se defronta.

i. A evolucdo da gestdo nos diferentes sectores em que a sociedade exerceu
atividade, designadamente no que respeita a condicbes do mercado,
investimentos, custos, proveitos e atividades de investigacdo e desenvolvimento;

iii.  Os factos relevantes ocorridos apds o termo do exercicio;

iv. A evolucdo previsivel da sociedade;

v. O ndmero e o valor nominal ou, na falta de valor nominal, o valor contabilistico
das quotas ou agdes proprias adquiridas ou alienadas durante o periodo, a fracéo
do capital subscrito que representam, 0s motivos desses atos e o respetivo preco,
bem como o nimero e valor nominal ou contabilistico de todas as quotas e aces
proprias detidas no fim do periodo;
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vi.  As autorizagBes concedidas a negocios entre a sociedade e 0s seus
administradores;

vii.  Uma proposta de aplicacao de resultados devidamente fundamentada;

viii. A existéncia de sucursais da sociedade;

ix. Os objetivos e as politicas da sociedade em matéria de gestdo dos riscos
financeiros, incluindo as politicas de cobertura de cada uma das principais
categorias de transagdes previstas para as quais seja utilizada a contabilizacéo de
cobertura, e a exposicao por parte da sociedade aos riscos de preco, de crédito, de
liquidez e de fluxos de caixa, quando materialmente relevantes para a avaliacdo
dos elementos do ativo e do passivo, da posicdo financeira e dos resultados, em

relagdo com a utilizagdo dos instrumentos financeiros.

3.4.2 Demonstracdes Financeiras

As demonstracGes financeiras analisadas durante o estagio foram em concerto: balanco,
demonstracdo dos resultados, demonstracdo das alteracdes do capital proprio e o anexo.
A andlise da demonstracao dos fluxos de caixa estava da competéncia da auditora sénior,

devido a sua complexidade, ficando a meu cargo apenas a verificacdo dos comparativos.

Para iniciar, era verificado se as demonstracGes financeiras estavam elaboradas de acordo
com os modelos definidos na Portaria n.° 220/2015, de 24 de julho, o qual consistia em
verificar os nomes das rubricas, nome da entidade, unidade monetaria aplicavel e datas
em questdo (neste caso 31/12/2022 e 31/12/2023). De seguida, tal como no relatério de
gestdo, na analise das diferentes demonstragdes financeiras, procedia-se a verificacdo dos

comparativos.

De seguida, com o auxilio do ASD, para o qual ja tinha sido importada a Gltima e final
versdo do SAF-T do cliente, eram verificados os valores do ano corrente. Por vezes, era
necessario proceder no ASD a alteracdo do indice do balango pois 0 mesmo estava
incorreto. Usualmente as principais divergéncias identificadas nas demonstracfes
financeiras relacionavam-se com a compensacdo de saldos credores na rubrica dos

“Clientes” no ativo, saldos devedores na rubrica dos “fornecedores” no passivo,
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separacdo dos valores dos financiamentos em corrente e ndo corrente errados e a néo

compensacéo do saldo da conta 241 — Imposto sobre o Rendimento.

Relativamente ao anexo, considerado por muitos a demonstracdo financeira mais
importante, € a que fornece informacdo adicional sobre as restantes demonstracfes
financeiras, complementando-as. Apds a verificagdo aos comparativos era analisado o
previsto na Portaria n.° 220/2015, de 24 de julho, que nos diz que cada entidade pode criar
a sua prépria sequéncia numeérica de notas, no entanto, as notas de 1 a 4 sdo de caracter

obrigatorio. Estas notas referem-se a:

1. Identificacdo da entidade e periodo de relato;

2. Referencial contabilistico de preparacdo das demonstra¢des financeiras;
3. Adocdo pela primeira vez das NCRF;
4

Principais politicas contabilisticas.

No que respeita as seguintes notas apresentadas pelo cliente, era verificada a sua
veracidade, tal como se os valores do ano corrente estavam em concordancia com 0s
apresentados nas restantes demonstragdes financeiras. Importa referir que nas
demonstracdes financeiras também se verificava o nimero de cada nota aplicavel do

anexo.

Apos andlise de todas as demonstracfes financeiras, a auditora sénior procedia a sua
revisdo e, se necessario, era entdo enviado para o cliente um conjunto de recomendacdes

de alteracgdes, ficando a SROC a aguardar envio de nova versdo das mesmas.

3.4.3 Certificacdo Legal das Contas

O objetivo da auditoria € verificar e expressar opinido sobre se as demonstracdes
financeiras apresentam de forma verdadeira e apropriada, em todos 0s aspetos materiais,
a posicao financeira, o desempenho financeiro e fluxos de caixa das entidades, tendo por
base um determinado normativo contabilistico. Desta forma, a auditoria contribui para
um aumento da credibilidade das contas das entidades perante a sociedade e 0s seus

diversos stakeholders.

Para concluir todo o trabalho de auditoria executado, cabe ao Revisor Oficial de Contas,

emitir a CLC onde expressa a sua opinido independente sobre as ditas demonstracoes
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financeiras. Segundo a ISA 700 — Formar uma Opinido e Relatar sobre Demonstragdes
Financeiras, o auditor deve expressar uma opinido ndo modificada quando concluir que
as demonstracdes estdo preparadas, em todos 0s aspetos materiais, de acordo com o
referencial de relato financeiro aplicavel. Por outro lado, de acordo com a ISA 705 —
Modificag¢bes a Opinido no Relatério do Auditor Independente, o auditor deve modificar
a sua opinido quando concluir que as demonstragdes financeiras como um todo néo estéo
isentas de distorcdo material ou ndo for capaz de obter prova de auditoria suficiente e
apropriada para concluir que as demonstrac6es financeiras como um todo estdo isentas
de distorcdo material. Posto isto, tendo por suporte toda a prova recolhida ao longo do
ano, pode ser emitida uma CLC com:

i.  Opinido sem reservas® e sem enfases™;
ii.  Opinido sem reservas e com énfases;
iii.  Opinido com reservas e sem énfases;
iv.  Opinido com reservas e com énfases;
v.  Opinido adversa;

vi.  Escusa de opinido.

Atendendo a pouca experiéncia em auditoria, esta fase ndo foi realizada pela estagiaria.
No entanto, houve oportunidade de verificar o impacto do trabalho realizado na CLC dos

clientes.

® O auditor emite uma opinido com reservas, quando tendo obtido prova de auditoria suficiente e apropriada,
conclui que as distorcdo, individualmente ou em agregado, sdo materiais, mas ndo profunda, para as
demonstracdes financeiras (Reserva por desacordo); ou quando ndo foi capaz de obter prova de auditoria
suficiente e apropriada para basear a sua opinido, mas conclui que os possiveis efeitos sobre as
demonstragdes financeiras das distorcdes por detetar, se existirem, podem ser materiais, mas nao profundos
(Reserva por limitagdo de ambito).

10 Uma énfase é uma chamada de atencdo para os utilizadores das demonstragdes financeiras sobre alguma
matéria que no julgamento do auditor é fundamental para a compreensdo das mesmas, embora ndo implique
uma modificagdo da opinido do auditor.
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3.5 Analise do Artigo 78.°-A do CIVA

O n.° 1 do artigo 78.°-A do CIVA refere que “Os sujeitos passivos podem deduzir o
imposto respeitante a créditos considerados de cobranca duvidosa, evidenciados como tal

na contabilidade, (...), bem como o respeitante a créditos considerados incobraveis”.

Esta deducédo é efetuada mediante pedido de autorizacdo prévia a apresentar, por via
eletronica, no prazo de seis meses contados a partir da data em que os créditos sejam
considerados de cobranca duvidosa (artigo 78.-B n.° 1 do CIVA) a Autoridade Tributaria
e Aduaneira. Segundo o artigo 78.°-D n.° 1 do CIVA todos os elementos que evidenciem
os créditos de cobranca duvidosa devem encontrar-se documentalmente comprovados e
devem ser certificados por Revisor Oficial de Contas, no prazo de 10 dias ap6s a
submisséo do pedido de regularizacao.

Desta forma, durante a realizacdo do estagio foi possivel proceder a analise de pedidos de
regularizacdo do IVA nos termos do artigo 78.° do CIVA, como referido no paragrafo
anterior. Para este procedimento, eram solicitadas ao cliente as faturas a serem
regularizadas, tal como, evidéncias de diligéncias efetuadas para a cobrang¢a das mesmas.
De seguida, era verificado o disposto no n.° 2 do artigo 78.°-A do CIVA, ou seja, se 0
créditos em questdo ja se encontravam em mora ha mais de 12 meses desde a data do
respetivo vencimento ou se 0s créditos estdo em mora ha mais de seis meses desde a data
do respetivo vencimento, o valor do mesmo ndo ¢ superior a 750€ (IVA incluido), e o
devedor seja particular ou sujeito passivo que realize exclusivamente operacfes isentas
que ndo confiram direito a deducdo. Para auxilio da analise foi preenchida a tabela

apresentada no Anexo 6.
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CONCLUSAO

A opinido do auditor é importante na medida que transmite confianga e credibilidade das
demonstracdes financeiras aos diversos utilizadores das mesmas. Desta forma, como
abordado neste relatorio a pratica da auditoria veio-se alterar ao longo das décadas, até
chegar ao que é nos dias de hoje, isto ¢, uma auditoria baseada no risco. E fundamental
perceber que o planeamento da auditoria € a fase mais importante deste processo, pois é
nela onde se define toda a estratégia para conduzir a uma opinido do auditor livre de
distorcGes materialmente relevantes. Nesta fase, o auditor conseguird determinar os
procedimentos de auditoria a executar de forma a situar o risco de auditoria num nivel

aceitavel, procurando identificar e avaliar 0s riscos.

Importa frisar que a identificacdo e a avaliacdo dos riscos ndo sdo apenas processos a
realizar na fase do planeamento de uma auditoria. Os riscos devem ser monitorizados e
reavaliados, se necessario. E possivel que ao longo da auditoria e das diversas anélises
efetuadas surjam novos riscos, devendo o auditor proceder a sua avaliacdo e a dar uma
resposta aos mesmos de forma a evitar que as demonstragcfes financeiras possam vir a

apresentar distor¢es materialmente relevantes.

De modo geral, é possivel concluir que os objetivos deste relatério foram alcangados. O
estagio permitiu uma aplicagdo pratica dos conhecimentos adquiridos durante o percurso
académico, especialmente na area de auditoria, seguindo as Normas Internacionais de
Auditoria. A realizacdo de tarefas como o0 acompanhamento da identificacdo e avaliacdo
dos riscos de auditoria, a analise das rubricas do balan¢o e a verificacdo de documentos
finais foi fundamental para reforcar competéncias técnicas. A utilizagdo de software
especializado, como o ASD Auditor, facilitou a execucdo de tarefas complexas, como a
gestdo de dados e a organizacdo dos papéis de trabalho. A integracdo numa equipa de
auditoria experiente e a participagdo em diversas fases do processo contribuiram para o
desenvolvimento de capacidades de trabalho em equipa e gestdo de tempo. O estagio
revelou a complexidade inerente ao trabalho de auditoria, em especial no que respeita ao
tratamento de areas mais sensiveis, o que permitiu o desenvolvimento de uma visdo mais
critica e da necessidade de manter sempre um elevado grau de ceticismo profissional.
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APENDICES
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APENDICE 1 - Quadro Resumo das areas de indagacéo

Entrevista Indagar sobre

Encarregados da
governacdo (EG)

(se ndo estiverem
envolvidos na gestdo
da entidade)

Ambiente no qual sdo preparadas as demonstragdes financeiras.

Supervisdo dos processos da gestdo para identificar e responder aos riscos de fraude ou
erro na entidade, e o controlo interno estabelecido pelo drgdo de gestdo para mitigar
5585 riscos.

Conhecimentos de fraude, real, suspeita, ou alegada, que afete a entidade.

Considerar assistir a uma reunido dos encarregados da governacdo e leitura das atas de
reunides anteriores.

Orgio de gestio e
responsdveis pela

preparagdo do relato
financeiro

Avaliacdo pelo drgdo de gestdo do risco de que as demonstracbes financeiras possam
estar materialmente distorcidas devido a fraude ou erro, incluindo a natureza, extensdo e
frequéncia dessas avaliagoes.

Comunicagdes do drgdo de gestdo, caso existam, a empregados, relativamente a praticas
negociais e comportamento ético.

A cultura da entidade (valores e ética).

Estilo operacional do drgao de gestdo.

Planos de incentivos.

Potencial para derrogacio dos controlos pelo drgiao de gestiao.
Conhecimento ou suspeita de fraude.

Como & que as estimativas so preparadas.

Se a entidade cumpre as leis e regulamentos.

Preparacdo das demonstragdes financeiras e processo de revisao.

Comunicacdes do drgio de gestdo, caso existam, aos encarregados da governacao.

Empregados chave
(compras, saldrios,
contabilidode, etc.)

Tendéncias do negdcio e acontecimentos ndo usuais.
A iniciacio, processamento e registo de transacdes complexas ou pouco usuais.

A extensdo da derrogacio dos controlos pelo érgio de gestio (isto &, foi pedido a algum
destes empregados que ndo aplicasse o controlo interno?).

0 uso de politicas contabilisticas apropriadas e sua aplicaco.

Marketing ou vendas

Estratégias de marketing e tendéncia das vendas.
Incentivos as vendas.
Contratos com clientes.

A extensdo da derrogacio dos controlos pelo érgio de gestio (isto &, foi pedido a algum
destes empregados que ndo aplicasse o controlo interno ou as politicas contabilisticas de
reconhecimento do rédito?).

Auditoria interna

Ambito do trabalho e as situaces identificadas e recomendacies.
Identificacio e avaliacio de possiveis riscos de distorcio material.
Qutros assuntos gue podem afetar o trabalho do auditor externo.

Paotencial para usar o trabalho da funcio de auditoria interna para obter prova de
auditoria.
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APENDICE 2 - Passos relativos aos procedimentos analiticos a seguir

0O que fazer Como fazer

Identificar relagGes Desenvolver expectativas sobre relacbes plausiveis entre oz vérios tipos de informacdo que
entre os dados seja razoavel supor que existam. S5e possivel, utilizar fontes de informacio independentes
(ou seja, ndo gerada internamente).
A informacdo financeira e ndo financeira pode incluir:
* Demonstragoes financeiras para periodos comparaveis;
* Orcamentos, previsbes e extrapolagdes, incluindo de dados intercalares e anuais; e
* Informacio relativa a inddstria em gue a entidade opera e condigbes econdmicas atuais.
Comparar Comparar expectativas com os valores registados ou racios calculados a partir desses
valores.
Avaliar resultados Awaliar os resultados.
Mo caso de serem encontradas relagbes ndo usuais ou inesperadas, considerar riscos de
distorgdo material potenciais.
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APENDICE 3 - Exemplos de aplicagio de observagao e inspecio

Procedimento Exemplos de aplicagdo

Observacdo Considerar observar:

* Como e gue a entidade opera e como esta organizada;

* |nstalagdes e fabricas da entidade;

* Estilo operacional do drgao de gestdo e a sua atitude em relacio ao controlo interno;
* Como funcionam os procedimentos de controlo interno; e

* Conformidade com politicas chave.

Procedimento Exemplos de aplicacio

Inspecdo Considerar inspecionar os seguintes documentos:

* Planos de negdcios, estratégia e propostas;

* [Estudos do setor e noticias sobre a entidade na comunicagao social;

* Principais contratos e compromissos;

* Regulamentos e correspondéncia com os reguladores;

* (Correspondéncia com advogados, bancos e outras partes interessadas;
* Politicas e registos contabilisticos;

*  Manuais de controlo intermno;

* Relatdrios preparados pelo drgdo de gestdo (tais como relatdrios de desempenho e
demonstracbes financeiras intercalares); e

*  Qutros relatorios, tais como atas de reunides dos encarregados da governagio, relatdrios
de consultores, etc.
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APENDICE 4 - indices do Balango — NCRF (Arquivo Corrente)

A ATIVO

Al Ativo ndo corrente

AlA
AlB
AlC
Al1D
AlE
AlF
AlG
All

All

Ativos fixos tangiveis

Propriedades de investimento

Goodwill

Ativos intangiveis

Ativos biol6gicos

Participacdes financeiras - método da equivaléncia patrimonial
Outros investimentos financeiros

Créditos a receber

Ativos por impostos diferidos

A2 Ativo corrente

A2A
A2B
A2C
A2E
A2F
A2G
A2H
A2l

A2]

A2ZK
A2L

Inventérios

Ativos biologicos

Clientes

Estado e outros entes publicos

Capital subscrito e néo realizado

Outros créditos a receber

Diferimentos

Ativos financeiros detidos para negociacao
Outros ativos financeiros

Ativos ndo correntes detidos para venda
Caixa e depositos bancéarios

P CAPITAL PROPRIO E PASSIVO
P1 Capital proprio

P1A
P1B
P1C
P1D
P1E
P1F
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P1G Resultados transitados
P1l  Excedentes de revalorizacao
P1J  Ajustamentos / outras variag@es no capital proprio
P1K Resultado liquido do periodo
P1L Interesses que ndo controlam

P2 Passivo néo corrente
P2A  Provisoes
P2B  Financiamentos obtidos
P2C Responsabilidades por beneficios pds-emprego
P2D Passivos por impostos diferidos
P2E  Outras dividas a pagar

P3 Passivo corrente
P3A  Fornecedores
P3B  Adiantamentos de clientes
P3C Estado e outros entes publicos
P3E  Financiamentos obtidos
P3F  Outras dividas a pagar
P3G Diferimentos
P3H Passivos financeiros detidos para negociacao
P3l  Outros passivos financeiros
P3J  Passivos ndo correntes detidos para venda

R RENDIMENTOS E GASTOS
RA  Vendas e servicos prestados
RB  Subsidios a exploracao

RC  Ganhos/perdas imputados de subsidiarias, associadas e empreendimentos
conjuntos

RD  Variacdo nos inventarios da producéo

RE  Trabalhos para a propria entidade

RF  Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas
RG  Fornecimentos e servicos externos

RH  Gastos com o pessoal

RI Imparidades de inventarios (perdas/reversdes)

RJ Imparidade de dividas a receber (perdas/reversdes)
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RK  Provisdes (aumentos/reducdes)
RL  Imparidade de investimentos ndo  depreciaveis/amortizaveis
(perdas/reversoes)
RM  Aumentos/reducdes de justo valor
RN  Outros rendimentos
RO  Outros gastos
RP  Gastos/reversdes de depreciagéo e de amortizagao
RQ Imparidade de investimentos depreciaveis/amortizaveis (perdas/reversoes)
RR  Juros e rendimentos similares obtidos
RS  Juros e gastos similares suportados
RT  Imposto sobre o rendimento do periodo
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APENDICE 5 - indice do Arquivo Geral

=S} AG ARQUIVO GERAL
H- E:j AG)01 Aceitacdo e continuacdo do trabalho

-] AG)02 Recursos humanos

[} AG)03 Conhedmento da entidade e do seu ambiente
E;] AG)04 Avaliacdo do risco global de auditoria

-] AG)OS5 Risco de fraude

ﬁ AG)06 Procedimentos Analiticos para avaliacdo do risco
-[E) AG)07 Partes relacionadas

E:j AG)08 Materialidade no planeamento e na execucdo
E:j AG)0S Planeamento global & por dreas do trabalho

ﬁ AG)10 Consultas e Trabalhos de outros profissionais
E;] AG)11 Avaliacdo das distorcoes identificadas

E:j AG) 12 Memorando Finalizacdo e outros

E:l AG)13 Litigios e reclamacdes

ﬁ AG) 14 Acontecdmentos subsequentes

-] AG)15 Continuidade

-[E=] AG)16 Revisio contas anuais

-] AG)17 Estimativas contabilisticas

E;] AG) 18 Consideracoes sobre leis e regulamentos

E;] AG)19 Outros guestiondrios de verificagdo final

E:j AG)20 Questionario de finalizacdo [ revisdo de trabalhos pendentes

- - - - - - - - - - -

ﬁ AG)21 Comunicacdo com encarregados da governacao
------ % AG)22 Dedaracdes escritas

[} AG)23Redaccdo e entrega de relatdrios

) AG)24 Circularizacio
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APENDICE 6 - indice do Dossié Permanente

AREA

1 - CARACTERIZAGAO DO CLIENTE E DO NEGOCIO
1.1 - Ficha de Identificac 3o e Contactos
1.2 - Estatutos
1.3 - Corpos Sociais e Periodo de Mandato
1.4 - Socios/Acccionistas
1.4.1 - Registo dos Valores Mobilidrios
1.4.2 - RCBE
1.4.3 - Branqueamento de Capitais
1.5 - Enguadramento em Grupos de Empresas
1.6 - Filiais e Sucursais
1.7 - Historial da Empresa
1.8 - Contrato de Prestacdo de Servigos / Alteracdes
1.8.1 - Contratos e Alteracbes
1.8.2 - Proposta de Prestacdo de Servigcos
1.8.3 - Aceitacdo
1.9 - Informac3o do S. Activ. e dos Ambientes Ec. e Juridico
1.10 - Declaracdo Inscr. no Registolin. Activ/Alt. de Activ/NIPC

2 - A ACTIVIDADE E O PATRIMONIO
2.1 - Actividade Exercida
2 2 - Posicdo no Mercado
23 - Elementos Patrimoniais Onerados
2 4 - Qutras Garantias e Compromissos
2.5 - Evolug 3o Patrimonial / Res® [ Indicadores
2.6 - Participagdes Financeiras
2T - Reqgistos de propriedade
2.7.1 - Certiddes da Conservatdria Registo Pradial

2.7.2 - Documento Unico Automévell Consulta DGCI

3 - CONTRATOS E DOCUMENTOS IMPORTANTES
3.1 -Seguros
3.2 - Principais Contratos de Locac3o Financeira
3.3 - Acordos com o Fisco_Outras Informagdes
3.4 - Acordos com Seguranca Social
3.5 -Contratos de Comercializa¢50 e de Royalties
3.6 - Actas e Resumos de Actas
36.1- Actas da A.G
3.6.2 - Actas do Cons. Adm. / Geréncia
3.6.3 - Actas do Cons. Fiscal / Fiscal Unico
3.7 - Contratos de Financiamento
3.8 - Contratos de Investimento
3.9 - Outros Contratos Relevantes
3.10 - Resposta dos advogados/sentencas
3.11 - Central de Responsabilidades de Crédito do Banco de Portugal

3.12 - Dossier de pre¢os de transferéncia
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4 - CONTROLO INTERNC/PROCEDIMENTOS
4.1 - Organigramas/Descrigdo de funcdes/Andlise incomp.
4.2 - Avaliagdo do Controlo Interno
4.3 - Sistema Contabilistico
4.3.1 - Plano de contas da contabilidade geral e analitica
4 32 - Outras Informacdes
4.4 - Principais Politicas Contabilisticas Adoptadas
4.5 - Orgamentos / Controlo Orgamental/Buniness Plan
4.6 - Procedimentos Intemos
4.6.1 - Recursos Humanos
4.6.2 - Compras
4.6.3 - Logistica
4.6.4 - Gestdo Administrativa e Financeira
4.6.5 - Gestdo de Stock

5 - OUTRAS SITUAGOES
5.1 - Processos de Prestacdo de Contas
5.1.1 - Contas Individuais
5.1.2 - Contas Consolidadas
5.2-CLC, RCRA.RPFU e DOG
5.2.1 - Contas Individuais
5.2.2 - Contas Consclidadas
5.3 - Declaragdes Anuais Rendimento (Decl. M. 22, IES, M10)
5.3.1 - Modelo 22 de IRC
5.3.2 - Modele 10
5.3.3- IES/DA
5.4 - Obrigacdes Acessdrias
5.4.1 - Modelo 30
5.4.2 - Modelo 39
5.4 3 - Qutras
55 - Certiddo Cons. Reg. Com . /Depodsito Contas
5.5.1 - Certiddo da Conservataria do Registo Com_/Cert. Perm.
5.5.2 - Deposito Contas (Publicacdes)
5.6 - Brevete Estatistico |.N.E.
57 - Relatorio Unico
5.8 - Advogados, Consultores e Médico de Trabalho
5.9 - Correspondéncia Relevante
5.10 - Moticias publicadas s/ a Emprasa
5.11 - Avaliac3o de Bens
5.12 - Pareceres do Fiscal Unico/Conselho Fiscal
5.13 - Outros Documentos Relevantes
5.14 - Inventarios

5.15 - Questdes técnicas colocadas pelo cliente

& - DOCUMENTOS SUBSTITUIDOS

79 de 87
Mod5.233_00
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



iscac

Politécnico de Coimbra

COIMBRA BUSINESS SCHOOL 100

Relatorio de Estagio na Numeros Verbais, Lda. | Avaliagédo dos Riscos

since
1921

80 de 87
Mod5.233_00

Tickmarcks

Ol I =T = T = = B Bl L = e = I =T S I el o

APENDICE 7 - Tickmarkers

ALERTA

Solicitar Suporte documental ao clients
Solicitada copia ao diente

Para replicar nas areas

Requer Ajustamento

Verificar saldo imeqular

Concorda com a resposta obtida

Circularizado e conciliado o saldo

Inspecao ocular do bem

Recomendamos a reclassificacan

Efetuado de acordo com a nossa recomendacao
Parte relacionada

Verificamos a guia de imposto e respetivo pagamento
Cumpre formalismo documental (suporte, IVA e out. imp.)
Anexado ficheiro

Correta contabilizacao e calculos

Transferéncia para outro papel

Recolhemos copia do documento

Verificada compaosicao de saldo

Verificamos o ariginal no cliente

Verificadas as assergoes da area
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ANEXO 1 - Comparacao de Balancetes a 31/12/2023

Realizado por:

Data:

Cliente: 250
Data e-mail 20/02/2024
Data balancete 31/12/2023

Revisto por:

Comparacao de balancetes

de cliente ¢/ ASD
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Cliente ASD .

Conta Saldo Saldo Diferengas
11| Caixa 211,36 € 211,36 € 0,00 €]
12|DO 87 873,89 € 87 873,89 € 0,00 €]
13|0. Dep. Bancarios 150 000,00 € 150 000,00 € 0,00 €]
14|0. Inst. Financeiros 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €]
21| Clientes 27 834,87 € 27 834,87 € 0,00 €}
22|Fornecedores -51277,75 €| -51277,75€ 0,00 €]
23| Pessoal -13,00 €| -13,00 € 0,00 €
24| EOEP 38 045,34 € 38 045,34 € 0,00 €]
25| Fin. Obtidos -443 982,65 € -443 982,65 € 0,00 €]
26|Accionistas 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
27| OCRP 30525,60 € 30525,60 € 0,00 €]
28| Diferimentos 457,91 € 457,91 € 0,00 €]
29|Provisdes -121 281,35 €] -121 281,35 € 0,00 €
31|Compras 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €}
32|Mercadorias 3 350,06 € 3 350,06 € 0,00 €]
33|Mat.Prim. S.C. 0,00 € 0,00 € 0,00 €
34|Produt. Acab 0,00 € 0,00 € 0,00 €
35|Sub. D. R. R. 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €]
36|Prod. Trab. em Curso 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €
37|Atv.B. 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €|
38|Reclassif. E reg. Inv. Bio 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €|
39| AD. Compras 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €]
41|Inv. Fin. 21617,42 € 21617,42€ 0,00 €]
42|Prop. Inv. 0,00 € 0,00 € 0,00 €
43|AFT 3591,53 € 3591,53 € 0,00 €]
44|A1 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €]
45|Inv. Em curso 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
46[A. i C.D.V. 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €|
51|Capital Subscrito -2663225,00€| -2663225,00€ 0,00 €|
52|Acbes Prop. 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €
53] 0.1.C.P. 0,00 € 0,00 € 0,00 €
54| Prémio Emissdo -5370175,00€| -5370175,00 € 0,00 €]
55|Reservas -66 114,13 €| -66114,13 € 0,00 €]
56|Resultados Transitados 7813483,87€| 7813483,87€ 0,00 €]
57| Ajustamento em Ativos F. 212 472,69 € 212 472,69 € 0,00 €]
58|Ex. Ver. AFT e Al 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €]
59[0.V. C.P. 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €]
61|CMVMC 6533,97 € 6533,97 € 0,00 €}
62|FSE 67 740,88 €| 67 740,88 €| 0,00 €
63|Gasto com Pessoal 264 284,10 € 264 284,10 € 0,00 €}
64|G.Dep. e Amort. 2 250,86 € 2 250,86 € 0,00 €]
65|Perdas por Imparidade 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €]
66| Perdas reducdo JV 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €
67|Provisdes 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
68| Outros Gastos 21249,00 € 21249,00€ 0,00 €
69|Gastos Financeiros 48 864,08 €| 48 864,08 € 0,00 €]
71|vendas -13 990,77 € -13 990,77 € 0,00 €
72|Prestacdes de Servico -43 663,84 €| -43 663,84 € 0,00 €
73|var. inv. Prod. 0,00 € 0,00 € 0,00 €
74|Trabalhos p/ Prépria Entidad 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €]
75|Subsd. Explor -5989,76 €| -5989,76 € 0,00 €]
76|Reversdes 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
77|Ganhos aum. JV 0,00 € 0,00 € 0,00 €]
78| Outros Rendi/ -20 898,96 € -20 898,96 € 0,00 €|
79|Juros -75,00 €| -75,00 €| 0,00 €]
81|RLP 299,78 €| 299,78 €| 0,00 €

Total 0,00 €

IS
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ANEXO 6 — Tabela de analise dos pedidos de regular
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