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Resumo

O presente relatorio surge no ambito da unidade curricular de estagio, que integra o plano
de estudos da Licenciatura de Gestdo de Empresas, lecionado na Escola Superior de
Gestdo de Tomar do Instituto Politécnico de Tomar e tem como objetivo descrever, de

forma sucinta, as principais atividades desenvolvidas.

Este relatério de atividades foi realizado na Junta de Freguesia de Seica instituicdo onde
exerco fungdes de Assistente Técnica. Iniciei fungBes nesta Autarquia em 2014 pelo
Centro de Emprego durante um ano, de 2015 a 2018 estive a contrato como trabalhadora

independente, e em 2018 ingressei no quadro da funcdo publica.

O objetivo do relatorio de atividades espelha a descri¢do das minhas atividades prestadas
na Junta de Freguesia no programa Ges-Autarquia com especial incidéncia no SNC-AP
aplicando os conhecimentos adquiridos ao longo da minha licenciatura. Apresento ainda,
de forma sucinta o que € uma Junta de Freguesia, legislagdo em vigor, 0s seus

financiamentos e a sua historia.



Abstract

This report is part of the internship curricular unit, which is part of the study plan of the
Degree in Business Management, taught at the Escola Superior de Gestdo de Tomar of
the Instituto Politécnico de Tomar and aims to describe, in a succinct manner, the main

developed activities.

This activity report was carried out at the Parish Council of Seica, an institution where |
work as a Technical Assistant. | started working in this Municipality in 2014 at the
Employment Center for a year, from 2015 to 2018 | was on a contract as an independent
worker, and in 2018 I joined the civil service.

The purpose of the activities report reflects the description of my activities provided in
the Parish Council in the Ges-Autarquia program with a special focus on the SNC-AP
applying the knowledge acquired during my degree. | also briefly present what a Parish

Council is, legislation in force, its funding and its history.
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1. As Freguesias no Setor Publico

A Constituicdo da Republica Portuguesa (CRP) enquadra o Sector Publico, dividindo-o
em dois grandes grupos: o Sector Publico Administrativo e o Sector Publico Empresarial
(constituido pelas Empresas Publicas). O Sector Publico “é constituido por meios de
producdo cujas propriedade e gestdo pertencem ao Estado ou a outras entidades
publicas” (artigo 82.%, n.° 2, da CRP). Ao Governo compete “dirigir os servigos e a
atividade da administracdo direta do Estado, civil e militar, superintender na
administragao indireta e exercer a tutela sobre a administrag¢do autonoma” (artigo 199.°

da CRP).

As autarquias locais, desenvolvendo atividades ndo lucrativas, enquadram-se no Setor

Publico Administrativo, em particular no subsector da Administragdo Local.

E importante distinguir a Administragido do Estado da Administracdo das Entidades
Auténomas. Salientar ainda que a Administracdo do Estado abarca a Administracao
Direta do Estado, servicos dependentes diretamente do Governo. Por sua vez a
Administracdo Indireta do Estado, alberga servicos que exercem a sua atividade com

alguma autonomia do Estado.

As Autarquias Locais dispdem de autonomia local, em que as atividades e tomada de
decisdes de poder sdo separadas da Administracdo Central esta divisdo é feita por
freguesias, municipios e regides administrativas. As entidades governamentais locais que
tém as suas proprias financas orcamentais dispdem de autonomia financeira, que esta na
formacdo da autonomia local, visto que ndo basta atribuir funcdes, ha que favorecer as

autarquias de meios financeiros administrados de forma auténoma.

A autonomia financeira ndo se revela sinénimo de autossuficiéncia econémica, pois estas
entidades dependem das transferéncias do Orcamento de Estado, conforme estabelecido
no Regime Financeiro das Autarquias Locais e Entidades Intermunicipais, embora,

tenham competéncia para a criacdo de taxas autarquicas e arrecadar outro tipo de receitas.

Definicdo de freguesia, “pessoa coletiva territorial, dotada de orgdos representativos,
que visa a prossecucao dos interesses proprios das populagdes respetivas” (artigo 235.°
da CRP).




Em Portugal, as freguesias sdo subdivisdes dos municipios, ainda que representem
entidades auténomas, possuindo em cada municipio no minimo uma freguesia, cujas
atribuicGes estdo associadas a satisfacdo das necessidades das comunidades locais

respeitando, por exemplo, a acdo social, cultura entre outros.

1.1 - Constituicdo e Competéncias das Freguesias

A Constituicdo da Republica Portuguesa define que os 6rgéos colegiais da freguesia séo
a Assembleia de Freguesia que é o 6rgéo deliberativo da freguesia e a Junta de Freguesia
que é o 6rgdo executivo. Neste momento existem 13 freguesias no concelho de Ourém.
Ap6s a Reorganizagdo Administrativa tornou-se fundamental concretizar o alargamento
das competéncias em lei, consagrando na Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, trés

categorias de competéncias das juntas de freguesia:

» Competéncias préprias: materiais e de funcionamento (art. 16° e 19.°)

« Competéncias delegadas por acordos de execucéo (art. 131.°a 136.°)

» Competéncias delegadas através de contrato inter -administrativos (art. 116.° a
123.9).

Jaa Lein.°50/2018, referente as transferéncias de competéncias para as autarquias locais
e para as entidades intermunicipais, concretizando-se as transferéncias de competéncias
dos municipios para os 6rgaos das freguesias através do DL n.° 57/2019, de 30 de abril.
Muitas autarquias e juntas ainda ndo aceitaram estas transferéncias de competéncias, nao

havendo mutuo acordo nas negociagoes.

Das varias competéncias existentes nas juntas de freguesia muitas estdo sujeitas aos
regulamentos municipais ou internos em vigor, principalmente para efeito de cobranca e

liquidacéo de taxas.
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1.2 - O Financiamento das Freguesias

O financiamento para as freguesias é garantido por receita proveniente do Fundo de
Equilibrio Financeiro (FEF) e da participacdo variavel no IRS (imposto sobre o
rendimento das pessoas singulares) dos respetivos municipios, sendo transferido pela
DGAL.

Nos termos do n.° 2 do artigo 238.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, o regime
das financas locais € estabelecido por lei, visando a justa reparti¢do dos recursos publicos
pelo Estado e pelas autarquias locais e a necessaria correcdo de desigualdades entre

autarquias do mesmo grau.

A participagdo das freguesias nos impostos do Estado encontra-se definida na Lei n.°
73/2013, de 3 de setembro, na sua atual redacéo, que estabelece o regime financeiro das
autarquias locais e das entidades intermunicipais, prevendo para além do Fundo de
Financiamento das Freguesias, a inclusdo de mais uma verba a distribuir pelas freguesias,

nos termos do n.° 8 do artigo 38.° (excedente).

O diploma prevé que as freguesias tém direito a 2,5% da média aritmética da receita

provenientes:

« Fundo de Equilibrio Financeiro (FEF);
 Participacdo variavel do IRS;

+ Participacdo na receita do IVA;

« Derrama de IRC;

» Imposto municipal sobre Imoveis (IMI).

11




TABELA 1 - TRANSFERENCIAS PARA AS FREGUESIAS PARTICIPAGCAO DAS FREGUESIAS NOS IMPOSTOS DO ESTADO - 2022

DCA\L DIRECAO-GERAL DAS
AUTARQUIAS LOCAIS TRANSFERENCIAS PARA AS FREGUESIAS

PARTICIPACAO DAS FREGUESIAS NOS IMPOSTOS DO ESTADO - 2022

(euros)
Transferido JAN-JUN  PROC. lll TRIMESTRE
Excedente FFF Excedente 2022 (OE/2021) (COM ACERTOS)
(N.8do
Concelho Freguesia FFF art.° 38.°
da Lei 111 v I-111 I\

73/2013) TRIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE '+  Excedente  FFF — Excedente

OUREM Alburitel 30 457,00 15669,00 7 614,00 7 615,00 3917,00 3918,00 15408,00 3 264,00 7 434,00 8 487,00

OUREM Atouguia 48 603,00 15 669,00 12 150,00 12 153,00 3917,00 3918,00 23142,00 3264,00 13308,00 8 487,00

OUREM Caxarias 44 548,00 15 669,00 11 137,00 11 137,00 3917,00 3918,00 21 210,00 3264,00 12201,00 8 487,00

OUREM Espite 38 439,00 19 606,00 9 609,00 9612,00 4 901,00 4 903,00 18 300,00 4 086,00 10527,00 10617,00

OUREM Fatima 145 624,00 15 669,00 36 406,00 36 406,00 3917,00 3918,00 69 342,00 3264,00 39876,00 8 487,00

OUREM Nossa Senhora da 91 270,00 15 669,00 22 817,00 22 819,00 3917,00 3918,00 43458,00 3264,00 24993,00 8 487,00
Piedade

OUREM Nossa Senhora das 93 895,00 15669,00 23 473,00 23 476,00 3917,00 3918,00 44 706,00 3264,00 25713,00 8 487,00
Misericordias

OUREM Seica 50 274,00 15 669,00 12 568,00 12 570,00 3917,00 3918,00 23940,00 3264,00 13764,00 8 487,00

OUREM Urqueira 53 655,00 15 669,00 13 413,00 13 416,00 3917,00 3918,00 25548,00 3264,00 14691,00 8 487,00

OUREM Unido das freguesias 115 275,00 19 606,00 28 818,00 28 821,00 4901,00 4 903,00 55722,00 4 086,00 30732,00 10617,00
de Freixianda, Ribeira
do Farrio e Formigais

OUREM Unido das freguesias 73 597,00 15 669,00 18 399,00 18 400,00 3917,00 3918,00 36792,00 3264,00 18 405,00 8 487,00
de Gondemaria e Olival

OUREM Unido das freguesias 55 324,00 19 606,00 13 831,00 13 831,00 4901,00 4 903,00 28 368,00 4 086,00 1312500 10617,00
de Matas e Cercal

OUREM Unido das freguesias 81 459,00 19 606,00 20 364,00 20 367,00 4 901,00 4 903,00 38 790,00 4 086,00 22302,00 10617,00
de Rio de Couros e
Casal dos Bernardos
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2 - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais

Com a publicagdo do Plano Oficial de Contabilidade Publica (POCP) — Decreto-Lei n.°
232/97, de 3 de setembro — veio criar uma ferramenta de enquadramento sistema de contas
em toda a Administracdo Publica, mas também na Lei n.° 42/98, de 6 de agosto (Lei das

Finangas Locais).

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, o principal objetivo “é a criacdo de
condicdes para a integracao consistente da contabilidade orcamental, patrimonial e de
custos numa contabilidade publica moderna, que constitua um instrumento fundamental
de apoio a gestao das autarquias locais (...)”. A Reforma da Contabilidade Publica, em
Portugal no inicio dos anos noventa, veio dar importancia a informacdo contabilistica
disposta e difundida em base de acréscimo, virada para a satisfacdo das necessidades

informativas dos utilizadores, quer na vertente orcamental, quer na vertente patrimonial.

O POCAL, atual até a entrada em vigor do SNC-AP, define o regime de contabilidade
autarquica a que passaram a ficar sujeitos os municipios, as freguesias, as associa¢ées de
municipios e de freguesias de direito publico e ainda as areas metropolitanas e todas as

entidades que, por lei, estdo sujeitas ao regime de contabilidade das autarquias locais.

Por este motivo houve uma necessidade de rever a legislacdo, o0 Regime financeiro das
autarquias locais e entidades intermunicipais (Lei n.° 51/2018, 16 de agosto). Esta norma
legal introduziu alguns principios, designadamente o principio da plurianualidade
orcamental, regras orcamentais que constam do POCAL e que foram extintas com a
revogacéo do diploma, por exemplo, a resolugéo da situacdo do atraso na aprovacao dos
documentos previsionais (art. 46-A da Lei n.° 51/2018, de 16/8).
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2.1 O Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as

Administracdes Publicas

O SNC-AP ¢ utilizado em todos os servi¢os e organismos da administracdo central,
regional e local que ndo tenham natureza, forma e designacdo de empresa publica, ao
subsetor da seguranca social e as entidades publicas reclassificadas.

O SNC-AP assenta em:

« Estrutura concetual da informacdo financeira publica (Anexo | do SNC-AP);

* Normas de contabilidade pablica convergentes com as IPSAS (Anexo Il do
SNCAP);

» Norma relativa a contabilidade orcamental (NCP 26);

» Norma de contabilidade de gestdo (NCP 27);

» Modelos de demonstragdes financeiras;

+ Plano de contas multidimensional (Anexo 111 do SNC-AP).

O SNC-AP é constituido pelos seguintes subsistemas contabilisticos:

Contabilidade orcamental: permitir um registo detalhado do procedimento orgcamental

(elaboracdo, execucdo e prestacao de contas) e relatar o desempenho or¢camental.

Contabilidade Financeira: Tem por base as IPSAS e permite registar as transacdes e
outros eventos que afetam a posicdo financeira e suas alteracfes (atraveés da preparacédo
de um balanco e das alteragdes no patrimonio liquido), o desempenho financeiro (através
da demonstracao dos resultados) e os fluxos de caixa (através da demonstracdo dos fluxos

de caixa) de uma determinada entidade.

Contabilidade de Gestdo: Possibilita avaliar o resultado das atividades e projetos que
contribuem para a realizagdo das politicas publicas e o cumprimento dos objetivos em
termos de servigcos a prestar aos cidaddos, sendo relevante para a implementacdo da

orcamentagao por programas.
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O SNC-AP incorpora 27 Normas de Contabilidade Pubica (NCP), confluentes com as

IPSAS e especificas para determinadas transacdes e rubricas.

TABELA 2 - NORMAS CONTABILIDADE PUBLICA

Normas Contabilidade Publica

NCP 1- Estrutura e ConteGdo das Demonstracdes
Financeiras

Contabilidade Financeira

NCP 2 - Politicas Contabilisticas,
Estimativas Contabilisticas e Erros

Alteragdes em

Contabilidade Financeira

NCP 3 - Ativos Intangiveis

Contabilidade Financeira

NCP 4 - Acordos de Concesséo de Servicos: Concedente

Contabilidade Financeira

NCP 5 - Ativos Fixos Tangiveis

Contabilidade Financeira

NCP 6 - LocacOes

Contabilidade Financeira

NCP 7 - Custos de Empréstimos Obtidos

Contabilidade Financeira

NCP 8 - Propriedades de Investimento

Contabilidade Financeira

NCP 9 - Imparidade de Ativos

Contabilidade Financeira

NCP 10 - Inventarios

Contabilidade Financeira

NCP 11 - Agricultura

Contabilidade Financeira

NCP 12 - Contratos de Construcéo

Contabilidade Financeira

NCP 13 - Rendimento de Transa¢des com Contraprestacdo

Contabilidade Financeira

NCP 14 - Rendimento de Transacfes sem Contraprestacdo

Contabilidade Financeira

NCP 15 - Provisdes, Passivos Contingentes e Ativos
Contingentes

Contabilidade Financeira

NCP 16 - Efeitos de Alteracdes e Taxas de Cambio

Contabilidade Financeira

NCP 17 - Acontecimentos Apo6s a Data de Relato

Contabilidade Financeira

NCP 18 - Instrumentos Financeiros

Contabilidade Financeira

NCP 19 - Beneficios dos Empregados

Contabilidade Financeira

NCP 20 - Divulgacdo de Partes Relacionadas

Contabilidade Financeira

NCP 21 - Demonstracdes Financeiras Separadas

Contabilidade Financeira

NCP 22 - Demonstragfes Financeiras Consolidadas

Contabilidade Financeira

NCP 23-Investimentos em Associadas e Empreendimentos
Conjuntos

Contabilidade Financeira

NCP 24 - Acordos Conjuntos

Contabilidade Financeira

NCP 25 - Relato por Segmentos

Contabilidade Financeira

NCP 26 - Contabilidade e Relato Orcamental

Contabilidade Orcamental

NCP 27 - Contabilidade de Gestao

Contabilidade de Gestao

NCP-PE - Norma para as pequenas entidades

Fonte Propria

2.2 Plano Plurianual de Investimento

O plano plurianual de investimentos das autarquias locais, de horizonte mével de quatro
anos, inclui todos os projetos e a¢Oes a realizar no &mbito dos objetivos estabelecidos pela

autarquia local e explicita a respetiva previsdo da despesa. No plano plurianual de
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investimentos devem ser discriminados os projetos e a¢Ges que impliquem despesas
orcamentais a realizar por investimentos. Na elaboragdo do plano plurianual de
investimentos, em cada ano devem ser tidos em consideracao os ajustamentos resultantes

das execucges anteriores.
2.3 Orcamento

O orcamento das autarquias € o documento contabilistico onde sdo previstas todas as
receitas e despesas autorizadas para um determinado periodo. A importancia do
orcamento advém dp facto de todos os atos da gestdo corrente serem determinados em
virtude de um orcamento ao qual tém de obedecer. Alias, o orcamento tem a sua razdo de
ser nos proprios objetivos da Contabilidade Publica, apesar de atualmente estes nédo
revestirem apenas num carater meramente orcamental, de controlo e legalidade. Assim,
o0 atual sistema contabilistico continua a ter em conta a informacdo adequada e uma
avaliacdo do grau de execucgdo orcamental, estabelecendo -se comparacgdes orcamentais

nos mapas de prestacao de contas.

Na contabilidade orgcamental, os registos contabilisticos das contas da despesa e da receita

prevista, assumem dois termos “previsdo” e dotagdo quando se trata da despesa.

Na contabilidade orcamental existem dois orcamentos: orcamento da despesa e 0

orcamento da receita:

Orcamento da despesa deve ter as seguintes fases: dotagdo orcamental, cabimento,

compromisso, obrigacdo e pagamento. (8§ 5 da NCP 26)

e Cabimento: cativacdo de determinada dotagdo visando a realizacdo de uma
despesa concreta. Uma despesa s6 pode ser cabimentada se existir dotacdo
suficiente no orgcamento. Qualquer cabimento implica que seja efetuada uma
proposta para realizagdo de uma despesa, muitas vezes ainda de montante incerto.
(NCP 26 83 SNC-AP)

e Compromisso: assuncdo perante terceiros da responsabilidade de realizar
determinada despesa. Para que se assuma um compromisso de despesa é

necessario que exista uma requisicdo oficial, requisicdo externa, nota de
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encomenda, contrato equivalente, para a aquisicdo de determinado bem ou
servigo. (artigo 3.°da LPCA)

e Obrigac&o: obrigatoriedade perante terceiros de pagamento da despesa. E quando
se contraem dividas com terceiros que se devem satisfazer num momento
concreto. Esta fase tem o seu suporte na fatura.

e Ordem de Pagamento e Pagamento: corresponde a autorizacdo e saida
monetaria, ou seja, a liquidacdo da obrigacdo. Tem como suporte documental a
“ordem de pagamento” Estas diferentes fases sao importantes no estabelecimento

e analise do grau de execucdo do or¢camento. (NCP 26).

Ciclo Orgamental da Despesa

Dotacao Cabimento Compromisso Obrigacéo Pagamento
Orcamental

Fonte propria

Orcamento da receita deve ter as seguintes fases: previsdo da receita, liquidagéo e o
recebimento. SO poderdo ser liquidadas as receitas previstas no orcamento. (84 da NCP
26).

Ciclo Orgamental da Receita

Previsao da P :
= Liguidacéo Recebimento
Receita :>

Fonte propria

2.4 Classificador economico das receitas e despesas publicas

As receitas e as despesas previstas sdo integradas no orcamento utilizando classificacdo
econdmica, 0 que nos permite saber a origem da despesa e da receita. Agora apresento

uma breve descrigdo do classificador, quando mencionar as minhas atividades apresento

o classificador detalhado utilizado pela Junta de Freguesia.
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As despesas sdo constituidas da seguinte forma:

Despesas Correntes: So as que ndo afetam o patriménio duradouro da entidade: despesa

com o funcionamento, como é o caso da aquisicdo de bens de consumo corrente ou dos

Servicos;

Despesas de Capital: Sdo as que contribuem para a formacéo do capital fixo, ou seja,

sdo as despesas que contribuem para o enriquecimento do patrimonio duradouro da

entidade;

Outras despesas.

As despesas correntes estao divididas:

Despesas com Pessoal - Pagamento de salarios, remuneracdes e abonos dos
trabalhadores;

Aquisicdo de bens e servigos correntes - Despesas relativas a aquisicdo de
Servigos a terceiros;

Juros e outros encargos - Encargos com juros resultantes da contracdo de
empréstimos;

Transferéncias correntes - Prestacdo de apoio financeiro ndo reembolsavel,
destinado a financiar despesas correntes de outras entidades;

Subsidios — E a verba ndo reembolsavel, atribuida com o objetivo de influenciar
0s niveis de producdo, os pregos ou as remuneracdes dos fatores de producéo;
Outras despesas correntes — Rubrica residual que é utilizada quando a despesa

ndo se enquadre nas classificagdes anteriores.

As despesas de capital estao divididas:

Aquisicdes de bens de capital - Despesas efetuadas com vista ao aumento do
capital fixo, onde também se incluem as despesas relativas a melhorias ou
modificagfes que visem 0 aumento da vida util ou da produtividade dos

equipamentos;
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e Transferéncias de Capital - Registam as importancias a entregar a outras
entidades para financiarem operacdes de capital, sem contrapartida por parte da
entidade;

e Ativos Financeiros — S&o as despesas referentes a aquisicao de titulos de crédito:
acoes e obrigagdes;

e Passivos Financeiros — Sdo as amortizacOes de empréstimos contraidos;

e Outras Despesas de Capital — S3o as despesas ndo enquadraveis nas
classificagOes anteriores — rubrica residual.

e OperacoOes extraorcamentais - OperacGes que ndo sejam consideradas despesa

orcamental, mas que tém expressao na tesouraria.

Na tabela apresentada s6 apresento as contas por agrupamento, as despesas estdo

divididas em trés niveis principais: agrupamentos, subagrupamentos e rubricas.

Resumo do Classificador econémico das despesas das autarquias locais

TABELA 3 - RESUMO DO CLASSIFICADOR ECONOMICO DAS DESPESAS DAS AUTARQUIAS LOCAIS

01 Despesas com o pessoal *

02 Aquisigao de bens e servigos *

03 Juros e outros encargos *

04 Transferéncias correntes *

05 Subsidios

06 Outras despesas correntes
[ oesPesaspecaPmAL |

07 Aquisicao de bens de capital *

08 Transferéncias de capital *

09 Ativos financeiros *

10 Passivos financeiros *

11 Outras despesas de capital *

17 Operagoes extraorgamentais *

Fonte: DGAL, adaptado por mim
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As receitas sao constituidas da seguinte forma:

Receitas Correntes: Sdo as que fazem aumentar o ativo financeiro ou fazem diminuir o

patrimonio nao duradouro. A duracao da sua cobranca é a mesma do ano financeiro.

Receitas de Capital: As que modificam positivamente o valor do ativo e passivo

financeiro ou reduzem o valor do patriménio duradouro.

As receitas correntes estao divididas:

e Impostos diretos - Acumulam os impostos locais estabelecidos na Lei das
Financas Locais;

e Impostos indiretos - Recaem sobre a producdo, venda ou a compra e a utilizagao
de bens e servigos e podem ser: taxas, licencas, emolumentos ou outras analogas,
que sdo pagas por empresas;

e Contribuigdes — S&o as receitas que resultam das contribuicOes para a Seguranca
Social, Caixa Geral de AposentacOes e Assisténcia na doenca aos Servidores do
Estado (contribuicdes retidas diretamente nos vencimentos);

e Taxas, Multas e Outras Penalidades — Sdo as multas, coimas e juros de mora,
pagas por particulares — se forem pagas por empresas, sdo considerados impostos
indiretos;

e Rendimentos de propriedade — Rendimentos que advém dos ativos financeiros;

e Transferéncias correntes — S8o as receitas recebidas sem contrapartida, para
pagar as despesas de funcionamento da entidade que recebe;

e Venda de bens e servigos correntes — E o valor recebido pela venda de bens
duradouros, que ndo tenham sido considerados como bens de investimento;

e Outras receitas correntes — Rubrica residual que s6 deve ser usada quando o
valor da receita a ser registado, ndo se encaixe nas rubricas anteriormente

descritas.
As receitas Capital estéo divididas:

e Venda de bens de investimento — Sao os valores recebidos pela venda de bens
de capital que sejam consideradas de investimento;
e Transferéncias de Capital — Sdo as receitas sem contrapartida que sao elencadas

as despesas de investimento;
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Ativos Financeiros — Sdo os valores das vendas ou das amortizacGes de titulos
de crédito: obrigacdes ou acoes;

Passivos Financeiros — E o produto dos empréstimos contraidos: receita
crediticia;

Outras Receitas de Capital — Receitas que ndo se ajustam nas rubricas
anteriores.

Reposigdes ndo abatidas aos pagamentos - Entradas ou influxos de fundos de
tesouraria que foram pagos indevidamente ou em excesso, ocorridos em anos
anteriores em que sucederam esse pagamento;

Saldo da geréncia anterior - Constitui receita da entidade no ano seguinte aquele
a que respeita;

Operacbes extraorcamentais - Operacdes que ndo sdo consideradas como

receita orcamental, mas que tém expressao na tesouraria.

Resumo do Classificador econdmico das receitas das autarquias locais

TABELA 4 - RESUMO DO CLASSIFICADOR ECONOMICO DAS RECEITAS DAS AUTARQUIAS LOCAIS

01 Impostos diretos *

02 Impostos indiretos *

04 Taxas, multas e outras penalidades *
05 Rendimentos da propriedade *

06 Transferéncias correntes *

07 Venda de bens e servigos correntes *

08 Outras receitas correntes *

09 Venda de bens de investimento *
10 Transferéncias de capital *

11 Ativos financeiros *

12 Passivos financeiros *

13 Outras receitas de capital *

15 Reposigdes nao abatidas nos pagamentos
16 Saldo da geréncia anterior

17 Operagoes extraorgamentais *

Fonte: DGAL, adaptado por mim
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2.5 Contratacdo Publica

Para a execucdo do orcamento da despesa, € indispensavel cumprir uma série de
principios, procedimentos e normas, uma delas prende-se com o facto de todas as
despesas de aquisicdo de bens, servicos e empreitadas de obras pablicas, terem de cumprir
as regras de contratagdo publica, estabelecidas no Codigo dos Contratos Publicos”

(Teixeira e Martins, 2018, p.11).

O Cadigo dos Contratos Publicos, foi aprovado pelo do DL n.° 8/2008, de 29 de janeiro,
vem estabelecer a lei aplicavel a contratacdo publica e determina o regime dos contratos
publicos que revistam a natureza de contrato administrativo — ao longo dos anos, tem

sofrido vérias alteracdes.

O CCP estabelece principios importantes a serem respeitados na “formagdo e na
execugdo dos contratos publicos”. Exemplo disto é a “legalidade, da prossecuc¢do do
interesse publico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-fé, da tutela da
confianca, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da
concorréncia, da publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da néo-
discriminagdo” (CCP artigol.%-A).

TABELA 5 - TIPOS DE PROCEDIMENTOS

. . Subtipos de :
Tipos de procedimentos P Artigos do CCP
nrocedimentos i

Regime Geral 112.2a127¢
AJUSTE DIRETO -

Regime simplificado 1287 129.¢
CONSULTA PREVIA 112231278

} Concurso pablico 130.9a 154.0

CONCURS0 PUBLICO B

Concurso publico urgente 155.%a 161.*
CONCURSO LIMITADO POR PREVIA QUALIFICACAD 162.9a192%
PROCEDIMENTOD DE NEGD{JIAQU 193.% a 203.0
DIALOGD CONCORRENCIAL 204.7a 218"
PARCERIA PARA A INOVACAQ 21H.%-Aa 2188-D
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®*  Ajuste Direto - regime simplificado

Preco Base

Base legal (CCP)

=ou < € 10.000

Empreitada de obras piblicas

artigo 1282, n?1

= ou < € 5.000

Bens e Servigos

artigo 1282, n2 1

®  Ajuste Direto - regime geral

Preco Base

Base legal [CCP)

<€ 30.000 Empreitada de obras piblicas artigo 19.2, al d)
< € 20.000 Bens e Servigos artigo 20.2, n.2 1, al. d)
< € 50.000 Outros contratos® artigo 21.9,n.2 1, al. €)

“Outras contratos gue nio contrates de concessie de obras piblicas ou de concessio de servipos piblicos ow de contratos de sociedade.

= Consulta Prévia

Preco Base

Base legal [CCP)

= € 150.000 Empreitada de obras piblicas artigo 19.%, al. c)
<€ 75.000 Bens e servigos artigo 20.%,n.2 1,al.c)
< € 100.000 Outros contratos® artigo 21.%, n.2 1, al. b)

“Outras contratos que nio contrates de concessioe de obras pablicas ou de concessio de servigos piblicos ow de contratos de sociedade.

TABELA 6 - TIPOS DE PROCEDIMENTOS
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3. Caraterizacao da Junta de Freguesia de Seica

Seica € uma Freguesia do Concelho de Ourém, a noroeste do distrito de Santarém, na sub-
regido do Médio Tejo. Apresenta uma densidade populacional de 82,6 habitantes/lkm2,
repartidos por 31 lugares: Alqueiddo, Cabego do Alqueidao; Carrascal do Pombalinho,
Carrascal da Tacoaria, Carvalhal, Casal Canudo, Casal do Pisco, Chdo de Macas,
Coroados, Covas da Raposa, Cristovaos, Estremadouro, Fontainhas, Lameirinha, Moinho
da Areia, Mosqueiro, Outeiro, Painel, Pedreiras, Peras Ruivas, Pombalinho, Quintas,
Seica, Serradas, Sobrais, Sorieira, Tacoaria, Valada, Vale da Cordela, Vale do Pico, Vale
Verde.

Segundo os dados do INE (2021) Seica tem uma ocupacdo humana de 6%, possui uma
populacéo total de 2076 residentes, tem uma area de ocupacao florestal de 44% e 33% de

ocupacdo agricola.

Encontra-se inserida na Bacia Cretacea de Ourém, existindo as formagGes mais antigas,
como fdsseis do periodo Cretacico e Neogénico. Ao longo do territério da freguesia em
termos arboricolas, podemos encontrar o pinheiro-bravo, pinheiro manso, eucalipto,
carvalho, cerquinho, sobreiro, urze e tojo. Junto as areas ribeirinhas encontram-se o
choupo, amieiro, freixo e salgueiro. A cultura de Oliveira e da vinha, bem como a

agricultura de horticolas e cereais, estdo presentes por toda a freguesia.

A Ribeira de Seica, importante afluente do Rio Nabé&o, faz parte da paisagem da freguesia.
Apesar das secas rigorosas no verdo, a Ribeira de Seica mantém o caudal, mesmo que
mais diminuto, chegando a transbordar no inverno, inundando os campos envolventes.
Nesta Ribeira encontra-se a rarissima Lampreia do Nabdo ou Lampetra auremensis. Esta
lampreia apenas existe nas ribeiras a norte do concelho de Ourém (Seica, Olival, Ribeira
do Farrio), em leitos pouco profundos, com substrato de gravilha e areia, possuindo

habitos noturnos e cuja fase larvar pode demorar 7 anos.
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3.1 Demografia

A Freguesia de Seica tem cerca de 1 879 mil habitantes.

TABELA 7 - RESULTADOS PROVISORIOS INE 2021

Distribuicdo da Populacéo por Grupos Etarios

12 0-14 15-24 25-64 > 65 0-14 15-24 25-64 > 65
Anos Anos Anos Anos ANos Anos ANos Anos

2011 260 193 1049 574 12,5% 9,3% 50,5% 27,6%

2021| 195 174 866 644 10,4% 9,3% 46,1% 34,3%

3.2 Enquadramento Historico e Localizacdo

Seica € uma das Freguesias mais antigas do concelho de Ourém, com data de fundacdo

em 1517 por decreto de D. Jodo lI.

As referéncias documentais mais antigas remontam a 1225 onde se evidencia a Ermida
de Santa Maria de Seica. Por 14 tera passado Dom Nuno Alvares Pereira em 1385, onde
tera pedido a Virgem pela vitdria da Batalha de Aljubarrota, regressando ao templo depois
da batalha em gesto de agradecimento pelos resultados alcangados.

A Igreja Matriz de Seica concentra um importante espolio carregado de historia e
simbolismo, que para além de um pulpito oriundo a antiga Capela de S. Sebastido
(Atouguia) e de uma imagem seiscentista em pedra, integra uma imagem de Cristo, em
retdbulo, provavelmente do século XV. Tem ainda uma imagem de pedra de Nossa
Senhora da Purificagdo, do Séc. XIV, tendo no braco esquerdo o Menino Jesus

alimentando-se de seu peito.

A existéncia de varias Quintas (casas senhoriais), mostram a histdria e o desenvolvimento

desta Freguesia. Destaca-se a Quinta de Seica, de 1606, pertencente a familia Alvim,
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descendentes de Nuno Alvares Pereira, familia que tem também nesta freguesia a Quinta
da Mota e a Quinta da Olaia. Outras ainda existem que merecem destaque: a Quinta da
Alcaidaria-Mor, a Quinta da Tacoaria, a Quinta da Sorieira, a Quinta de Alqueidao,
Quinta de Chéo de Macas e a Quinta do Engenho, parte da casa dos Pinheiros, turismo

Rural.

Outros acontecimentos marcaram a histéria desta Freguesia, tal como as Invasdes
Francesas (1810), que tudo destruiram, roubaram e incendiaram. Esta foi liderada por um
General de Napoledo, Louis Henri Loison, mais conhecido como "O Terrivel Maneta"”, o

qual, segundo a tradi¢do oral, cometeu muitas atrocidades na regiao.

Seica dos dias de hoje tem, como os povoados modernos, as suas casas alinhadas ao longo
da Estrada Nacional 113-1 e dos seus ramais, Visto que a maioria destas tem pouco mais
de meio século de construgéo.

A Junta de Freguesia de Seica confronta a Norte com a Freguesia de Caxarias, a Este com
as Freguesias de Rio de Couros e Sabacheira (concelho de Tomar), a Sul pela Freguesia
de Alburitel, a Oeste com Nossa Senhora da Piedade e, por fim, a Sudoeste pela de Nossa

Senhora das Misericordias.

3.3 Constituicdo e Organograma da Junta de Freguesia de Seica

A estrutura politica assenta em dois 6rgdos, O Executivo da Junta de Freguesia, com
funcBes essencialmente executivas e a Assembleia de Freguesia, com funcbes de natureza
predominantemente deliberativa e fiscalizadora das atividades desenvolvidas pela

primeira.

Atualmente a Assembleia de Freguesia € composta por nove deputados, cinco da
coligacdo Ourém Sempre (PSD/CDS), quatro do PS que recebem uma senha de presenca
financeira em cada Assembleia de Freguesia que participem. Essa compensacéo tem de
obedecer as normas contabilisticas do SNC-AP, na qual sou responsavel pela emisséo dos
documentos de acordo com a lei. O executivo € composto por trés elementos da lista
vencedora das elei¢Ges, que neste mandato (2021-2025), foi a lista do PSD/CDS,

constituida por uma presidente, um secretario e uma tesoureira que recebem uma
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compensacao mensal definida anualmente. O quadro de pessoal da Junta de Freguesia é

composto por dois efetivos, nomeadamente duas assistentes técnicas.

ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

JUNTA DE FREGUESIA DE SEICA

SECRETARIO TESOUREIRA

FIGURA 1 -ORGANOGRAMA JUNTA DE FREGUESIA SEICA

3.4 Competéncias da Junta de Freguesia de Seica:

A Junta de Freguesia de Seica, enquanto instituicdo publica orienta a sua atuagdo com
base nos principios gerais enumerados no Cddigo do Procedimento Administrativo:
principio da legalidade, principio da prossecucdo do interesse publico, principios da
igualdade e da proporcionalidade, principios da justica e da imparcialidade, principio da
boa-fé, principio da colaboragdo, da administracdo com os particulares, principio da
participacdo, principio da decisdo, principio da desburocratizacdo e da eficiéncia, e
principio do acesso a justica. Aos principios gerais atras identificados, correspondem dez
principios éticos da Administragdo Puablica que estabelece a conduta ética dos
funcionarios publicos: principio do servigo publico, principio da legalidade, principio da
justica e da imparcialidade, principio da igualdade, principio da proporcionalidade,
principio da colaboracdo e da boa-fé, principio da informacéo e da qualidade, principio
da lealdade, principio da integridade, principio da competéncia e responsabilidade.
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3.5 Visao, Missao e Valores

Viséao

Seja reconhecida pela sua inovacgdo, eficiéncia, qualidade, rigor e transparéncia
direcionando as suas intervengdes com o objetivo de alcangar uma imagem de exceléncia.
Encontrar/gerar respostas para 0s problemas dos Fregueses e das organizagoes,
assegurando a qualidade dos seus servicos, oferecendo atendimento qualificado e
diligente nos diferentes campos de atuacdo, contribuindo assim para o bem-estar da
Comunidade. Nos diferentes campos de atuagdo pautado de pardmetros qualitativos que

assegurem a credibilidade e eficacia dos servigos que presta.

Misséao

A Junta de Freguesia de Seica tem como misséo a satisfacdo e a qualidade dos servicos
prestados em prol dos fregueses, associacfes e organizagdes. Contribuir para a promocao
da qualidade de vida, crescimento economico e valorizacdo das atividades da sociedade
civil, no quadro das suas competéncias. Promover a sustentabilidade ambiental, a cultura,
a educacao e o desporto, contribuindo para habitos de vida saudavel e comprometida com

0 bem-estar da comunidade e consequentemente para uma Freguesia dindmica e

sustentavel.

Valores

Para cumprir a sua Missdo e Visdo, a Junta de Freguesia de Seica-Ourém desenvolve
estratégias assentes em valores como a proximidade, transparéncia, justica, equidade,
igualdade, solidariedade, responsabilidade social e ambiental, integridade e ética.
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4. Fungbes Desempenhadas

4.1 Descricao das atividades realizadas

Neste capitulo vou fazer uma descrigdo do meu trabalho como colaboradora da Junta de
Freguesia.

Na Junta de Freguesia exerco todas atividades inerentes a Junta de Freguesia, com
supervisdo da Senhora Presidente e da Senhora Tesoureira. Conto, ainda, com o0 apoio e

acompanhamento do contabilista contratado por prestacdo de servicos a part-time.

O executivo realiza pagamentos ao dia 15 e dia 30 de cada més, para o efeito organizo o
mapa de pagamentos antes das datas referidas para serem aprovados e posteriormente

dentro dos prazos definidos.

O programa informatico utilizado na Junta de Freguesia é GES-Autarquia, plataforma
recentemente disponibilizado pela DGAL. Trata-se de um programa muito completo e é

0 mais usado pela maioria das Juntas de Freguesia a nivel nacional.

Na junta exerco as seguintes funces:

» Assegurar o funcionamento do sistema de contabilidade respeitando as
considerac@es técnicas, 0s principios e regras contabilisticos;

» Apoiar na gestdo contabilistica de todo o patrimdnio da Freguesia;

» Assegurar o cumprimento das normas de contabilidade pablica e garantir a sua
regulamentacdo e aplicacao;

» Proceder ao arquivo organizado de processos de natureza financeira;

« Acompanhar diariamente o0 movimento de valores e comprovar os saldos da conta
bancéaria bem como proceder as reconciliagcdes bancérias;

» Receber e conferir as propostas de despesa apresentadas, procedendo a respetiva
cabimentacao;

» Receber faturas e respetivas guia de remessa, devidamente conferidas, proceder a
sua liquidacéo e registo de compromisso;

« Submeter a autorizacdo superior 0s pagamentos a efetuar e emitir ordens de
pagamento;

» Calcular, registar e controlar os pagamentos das retencdes de verbas relativas a

receitas cobradas para terceiros, nos processamentos efetuados;
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« Emitir ordens de pagamento;

« Controlo mensal dos pagamentos aos diversos fornecedores;
* Acompanhamento do e-mail geral

» Processamento de salarios

« Emissao declaragdes, atestados, licengas. ..

« Arquivacdo de documentacéo;

» Reconcilia¢bes bancérias

» Organizacdo de eventos

Outros objetivos e tarefas do servi¢o de contabilidade prendem-se com cabimentar as
propostas apresentadas pelo executivo, requisicOes; registar de faturas; emitir ordens de
pagamento de faturas gerais e de operagfes ndo orcamentais; receber diversos
documentos de expediente; fecho diario contabilistico; registar entradas de informacdes

para realizacdo de despesas; realizar oficios relacionados com o servico contabilistico.

4.2 Programa GES-Autarquia da Junta de Freguesia de Seiga

A plataforma GES-Autarquia tem uma panoplia de utilizadores, no entanto a Junta de
Freguesia apenas tem contratualizado GES-Canideo; GES-Cemitério; GES-Toponimia;
GES-Documental; GES-Populacdo; GES-SMS, GES-Inventério; GES-Vencimento e o
GES-SNCAP.

2022

Habitantes 350 Incidentes Pendentes

# Menu Arruamentos 9 Licengas Expiradas

@GESC/\NID[O @GESCEMITERIO
@GESDOCW[M/\L (% GESPOPULACAO
@GESSMS @GESPROC ESSO
@GES\/ENCIM[NTO @GESESCOL/\

@GESW\TUR/\CAO GESSIADAP 11

N.° Policia 0  Processos Pendentes

Assinatura GesCanideo 215 Assinatura GesCemiterio 49

Assinatura GesDocumental 25  Assinatura GesPopulagdo 53

GESTOPONIMIA

GESSNCAP

GESINVENTARIO

GESFEIRA

GESCONTPUBLICA

NRROR

FIGURA 2 - PROGRAMA GES-AUTARQUIA
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4.2.1 GES-cANIDEO

Neste programa, as minhas funcbes sdo: registar 0s caes, gatos e proprietarios. Emitir o
registo e a licenca, proceder a respetiva classificacdo do animal por categoria (caca,
perigoso,) controlar o historico, validade e renovacédo da licenca efetuar se necessario a
edicdo e manutencéo da ficha do animal / proprietario; controlar a validade das cartas de
cacador; quando se trata de animal perigoso tenho de ter atencdo redobrada peri, pois o
proprietario tem de possuir obrigatoriamente registo criminal e seguro de

responsabilidade civil.

Bem-vindo, Administrador Animais Licengas S licengasExpiradss 4

# Menu / GESCanideo Incidentes 2 Animels Abatides 9 Transferincias

o Defincdes @ Sair Total Receitas Registos 27,50 € Tetal Receitas Licencas 316,00 € Total Receitas 435€

~

viostrar 25 v 1egstos por pagina Q Pesquisar

N® g, b Dt. Validade Ultima
Registo Licenga Preprietirio Email Telemével Anmal  Chip Licenca Notificachio Opgdes

FIGURA 3 - PROGRAMA GES-CANIDEO

4.2.2 GES-Cemitério

A Junta de Freguesia de Seica tem em seu poder a gestao de trés cemitérios, no programa
GES-Cemitério: aqui registo todos 0s processos inerentes aos cemitérios, a agéncia
funeraria que tratou do processo do dbito, emissdo de concessdes/alvaras quando 0s
familiares adquirem os covais, registo de defuntos, inumag6es/exumagdes, mudancas de
proprietarios/sucessdes, taxas de transladacfes; controlo dos pagamentos e das taxas

existentes, o tipo de sepulturas e a ocupagdo dos covais se sdo perpétuos ou cessantes.
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Freguesia de S 2022

Bem-vindo, Administrador Inumages 48 Concessbes

# Menu / GESCemitério Locais Sem Concessao 1672 Locais Concessionados 52
o Definicdes ® Sair Locais Vagos 683 Locais Inumagdes

Inicio Defuntos  Concessiondrio Movimento Defuntos ~ Concessdo Locais ~ Requerimentos ~  Pag. Taxas ~ Locais SNC-AP ~ Tabelas ~ Mapas ~

Concess3o Inumagio Concess3o C/iInumagao

ZONA

ZONA ZONA

20NA.

= '
-E‘ d ZOBN A ZONA

FIGURA 4 - PROGRAMA GES-CEMITERIOS

4.2.3 GES-Toponimia

Neste item elaboro o registo de todos os arruamentos existentes na Freguesia, registam-
se todos os incidentes existentes nas ruas para que possamos comunicar as entidades de
forma a solucionarem o problema. Faco também o registo do nimero de policia, gestdo
dos proprietarios e dos habitantes, consulta a listagem dos arruamentos. Importa referir
que o programa faz a integra¢do com google maps.

2022

Arruamentos 9 N.° Policia

# Menu / GESToponimia Total de Incidentes 0 Total de Sugestoes

& Definicdes @ Sair

N.° Policia » Incidentes + Sugestbes v Tabelas ~ Mapas ~

Mapa Satélite

FIGURA 5 - PROGRAMA GES-TOPONIMIA
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4.2.4 GES-PorPULACAO

As principais funcionalidades do GES-Populacgéo € o registo da populacdo, manutencéo
da ficha do fregués, emissdo atestada (residéncia, toponimia, vida, agregado familiar,

confrontacdes), declaracGes e certiddes.

Freguesia de Seica 2022
Bem-vindo, Administrador Residentes 1380 Sexo Feminino 505 Sexo Masculino 854
# Menu / GESPopulagio Atestados 73 Certiddes 0 Declaragbes
y 198,60 £ idoes 0,00€ bes 13,20 €
& Definictes @ Sair Valor Total Atestados 198, Valor Total Certiddes Valor Total Declaragbes 13,2
Idade 0 aos 18 2 Idade 18 aos 65 8 Idade maiores 65
Pedidos Pendentes 0 Pedidos por Gerar 0 Pedidos por Assinar Q

Inidio Atestado ~ Certiddo ~ Dedlaragdo Requerimentos Estatistica Pessoa v Balcdo Virtual ~ SNC-AP = Tabelas = Mapas ~

FIGURA 6-PROGRAMA GES-POPULACAO
4.2.5 GES-Documental

Neste programa procedo ao registo dos avisos, despachos, editais, oficios, propostas,
rececdo e envio de documentos, registo do executivo, associacdo de documentos a

[processos.

Freguesia de Seica 2022

Bem-vindo, Administrador

Atas Executivo 0 Atas Assembleia

# Menu / GESDocumental Avisos Executive 1 Convoc. Assembleia 0

Oficios Emitidos 25 Oficios Recebidos 401

& Definighes @ Sair

Assembleia ~ Atas~ Avisos - Despachos Editais ~ Oficios ~ Propostas - Rececdo Doc. Envio Doc. = Tabelas Mapas ~

FIGURA 7 - PROGRAMA GES-DOCUMENTAL

4.2.6 GES-Inventario

Nesta base de dados vou mantendo atualizado o inventario permanente dos bens da junta
sejam eles bens moveis ou imoveis ou veiculos. Nesta sec¢do é permitido proceder ao
arrolamento ou abate dos bens, avaliagGes, locacGes, reavaliacGes, exportacdo do mapa
de abates, amortizacBes, bens, sintese. E possivel exportar o mapa do inventario para
enviar ao Tribunal de Contas.
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Freguesia de Seica 2022

Bem-vindo, Administrador

Bens Registados 569 Bens Abatidos 3 Orgamento Gasto  95810,29€

# Menu / GESInventario Bens Méveis 506 Abates Méveis 3 Org Moveis

& Definices @ Sair Bens Iméveis 52 Abates Iméveis 0 Org. Iméveis

Veiculos 1 AbatesVeiculos 0 Org. Veiculos

Inicio Bens Maveis » Bens Imdveis + Veiculos Mapas ~ Tabelas ~ Consultar Documentacio

@ Bens Registados € Bens Abatidos

@ Bens Moveis
@ Bens Imbveis
Veiculos

@ Bens Moveis
@ Bens Imoveis
Vefculos

FIGURA 8 - PROGRAMA GES-INVENTARIO

4.2.7 Processamento Salarial

Em primeiro lugar é necessario efetuar o registo das faltas, do tempo de férias e/ou tempo
de baixa de cada colaborador com base num mapa que vou registando no programa de
vencimentos ao longo do més. Apos esta tarefa introduz-se o nimero de dias Uteis do

respetivo més e efetua-se o processamento do salario.

Em seguida confere-se 0 montante do salario correspondente a taxa de IRS que foi
colocada previamente na ficha de colaborador e conclui-se este processamento.
Anualmente sdo publicadas tabelas de retencdo na fonte relativamente ao trabalho

dependente, as quais tomam em conta a situacao pessoal e familiar dos sujeitos passivos.

Apdbs o processamento dos salarios fagco um mapa de pagamentos o qual envio por email
ao executivo para aprovacdo, seguidamente a tesoureira procede a transferéncia dos
vencimentos e a presidente confirma a informacdo que posteriormente é entregue um

recibo a cada colaborador.

No més seguinte ate ao dia 10, tenho de enviar as declara¢des dos descontos da seguranca
social, IRS, ADSE e DMR e emitir as respetivas declaragdes para se proceder ao seu
pagamento. Estes pagamentos podem ir até ao dia vinte desse més, o executivo
estabeleceu que faz dois pagamentos por més ou seja no dia 15 e 30 de cada més, neste
caso 0s pagamentos sdo feitos ao dia 15. Também tenho de enviar trimestralmente os

mapas para o SIHAL (Sistema Integrado de Informacéo da Administragdo Local) tenho de

34



enviar entre o dia 1 a 10, de acordo com os termos da Lei n.° 104/2019, de 6 de setembro,
a informac&o relativa aos recursos humanos. Esta informacdo recolhida no SIIAL é
posteriormente enviada pela DGAL para o SIOE (Sistema de Informacao da Organizagéo
do Estado). Ao processar 0s vencimentos a plataforma faz a integracdo com GES-SNC-
AP.

Freguesia de Seica

Bem-vindo, Administrador

# Menu / GESVencimento

@f Definigdes @ Sair

Funcionario ~ Independente ~ salario = Varidveis do Més ~ Pessoa ~ Comunicacdo ~ SNC-AP ~

Declaracdo Mensal de Remuneragdes - Finangas

M&s Processamento® Tipo de Declaragdo *

|[SEIE:i:|nE uma opcao - ]‘ Q) Frimeira declaracio do Ano Declaracio de Substituicio

Selecione uma opcdo

. [A Exportar PDF
Janeira
reire

FIGURA 9 - GES-VECIMENTOS

4.2.8 GES-Faturacéao

Este ndo € uma sec¢do muito utilizada tendo em conta a pouca emissdo de faturas, pois a
junta de freguesia ndo emite muitas faturas, pois estamos isentos de IVA de acordo com
0 artigo 53° n°1 do CIVA “beneficiam da isen¢do do imposto os sujeitos passivos que,
ndo possuindo nem sendo obrigados a possuir contabilidade organizada para efeitos do
IRS ou IRC, nem praticando operacdes de importacao, exportacao ou atividades conexas,
nem exercendo atividade que consista na transmissao dos bens ou prestacéo dos servi¢os
mencionados no anexo E do presente Codigo, ndo tenham atingido, no ano civil anterior,
um volume de negocios superior a 12 500 €. (Redagdo da Lei n.° 2/2020, de 31 de

marg¢o) "’ (*).

As poucas faturas que emito sdo referentes ao arrendamento de utilizagdo do espaco da
junta para ac¢Oes de formacao. Neste caso tenho de fazer a comunicagéo para a Autoridade

Tributaria, até ao dia 12 do més seguinte ao da emisséo da fatura.

Nota - (*) Nos termos do art.® 337.°, n.° 2, da Lei n.° 2/2020, de 31 de marg¢o, 0 montante a
que se refere o n.° 1 do artigo 53.° do Cédigo do IVA,, é de 11 000 (euro) em 2020.

35




Freguesia de Seica 2022

;’i Bem-vindo, Administrador Tot. Faturado

o)
/¥  #Menu / GESFaturagio Tot. Faturas Liquidado

o -
g & Definicdes ™ Sair Tot. Faturas Por Liquidar

FIGURA 10 - PROGRAMA GES-FATURACAO

Tot. IVA Faturas

Avengas Ativas

4.2.9 GESSNC-AP

De todos os itens ja referidos este € aquele que vai recolher toda a informacéo necessaria

para que possamos fazer os lancamentos necessarios no SNC-AP.

Aqui é onde eu desempenho a maioria das minhas func@es, faco o registo dos cabimentos,
requisicdes externas/internas, compromissos, obrigacOes e pagamentos; as guias de

recebimento e respetivo recibo.
Requisi¢des externas/internas, compromissos, obrigacdes e pagamentos

Primeira fase cabimento: o executivo informa a intencdo de determinada despesa, faco o
cabimento em que consiste em cativar determinada dotacdo, tendo como base um
orcamento solicitado a uma entidade ou procurando precos de mercado. Por exemplo se
for &gua e luz fago uma estimativa do gasto do ano anterior mais taxa prevista de aumento
para esse ano, quando faco o registo do cabimento, tenho de ter atencdo a data de
lancamento, servigo requisitante, a classificacdo orcamental que pretendo cativar o valor
inicial. Assim sendo credito uma conta da classe de gastos, por contra partida das dotacfes
disponiveis. Tenho de confirmar se existe dotacdo disponivel, por vezes tem de fazer
alteracdes orcamentais da despesa. Estas alteracdes orcamentais s6 se podem fazer dentro
da mesma classe econdmica, se ndo existir cabimento dentro da mesma classe econémica
pretendida tem se de fazer uma alteragdo ao orcamento e neste caso tem se levar a
Assembleia de Freguesia, pois s6 a Assembleia tem poder para se fazer alteracdo
orcamental quer da despesa quer da receita. Cada despesa estd associada a uma

classificacdo econdmica

Segunda fase do compromisso, requisicdo externa da despesa: Depois de efetuar o
cabimento, faco o respetivo compromisso. Este passo consiste em assumir perante

terceiros a responsabilidade de realizar determinada despesa. Os dados a langar para um
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compromisso, para além da identificacdo do documento do compromisso, séo a data de
lancamento, o0 servico requisitante e a entidade com quem nos estamos a comprometer
pelo valor inicial. Quando vou para langar o compromisso, tenho de ir pesquisar qual o
cabimento prévio que esta associado a este compromisso. Os valores do cabimento e do

compromisso ja incluem IVA de acordo com as taxas do CIVA para os bens e servicos.

Depois do compromisso feito a junta assume a responsabilidade de pagar, desde que o
fornecedor cumpra as condices estipuladas. O compromisso é como se fosse uma nota
de encomenda. Ao emitir a requisicao externa de despesa tenho de associar o niUmero de

compromisso, que normalmente é enviada por email ao respetivo fornecedor.

Terceira fase da obrigacdo: registos das faturas, apds confirmacdo dos valores,
(informacdo, proposta, orcamento), a fatura deve mencionar o nimero da requisicao
externa e nimero de compromisso. Quando faco o langamento coloco o numero de

obrigagao.

Quarta fase da ordem de pagamento — liquidacdo: Quando se procede a ordem de
pagamento tenho de verificar se os fornecedores ndo tem dividas perante a seguranga
social e a autoridade tributaria, emitir mapas para que a tesoureira e a presidente deem

autorizacdo do pagamento.
Alteracdes Orgamentais

As alteracbes orcamentais decorrem da necessidade de introduzir reajustamentos a
inscri¢cdo orgcamental em consequéncia dos desvios motivados pela execucao orgcamental,
para gque se consiga fazer face as despesas, devido a alguma rubrica ndo conseguir ter a
verba necessaria para o efeito. Como ja mencionei anteriormente sé posso fazer alteracfes
orcamentais dentro da mesma classe econémica, se ndo tiver verba, o executivo tem de

pedir em reunido de Assembleia de Junta, autorizacdo ao or¢gamento.

Registo de Operac6es de Tesouraria

A Junta de Freguesia tem como receitas imposto municipal sobre imdveis, cemitérios

servicos funebres e outros, registo de canideos, emissdo atestados e fotocopias.

37




Reconciliacdo Bancarias

A reconciliagdo bancéria consiste na conferéncia mensal entre extratos bancérios e o
resumo diario de caixa. Tenho de verificar se o saldo inicial do extrato atual corresponde

ao saldo final do extrato anterior.

No inicio do més confiro se todos os valores que estdo no extrato bancario correspondem
aos registados na contabilidade, caso haja diferencas. Por exemplo quando as
transferéncias sdo realizadas no dia 30 do més e s6 aparecem no dia 1 do més seguinte,
registo num mapa de apoio. Verifico também se o saldo final da conta corresponde ao

valor que esta no mapa de resumo diério de tesouraria.
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Data de realizagao:

Banco: Caixa Geral de Depdésitos
N° de Conta: 5808431

Data reconc.: 31-08-2022

Saldo do extracto bancario......

1. Movimentos no extracto do banco por considerar na contabilidade
Data Descricdao

Total 0,00
2. Movimentos na contabilidade por considerar no extracto do banco

2.1. Cheques/transferencias por descontar no banco
N° Cheque Benef Valor N° Cheque Benef Valor
TOTAL/A transportar € - 0,00 0,00
2.2. Outros
Data
Saldo na contabilidadd 0,00

FIGURA 11 - MAPA DE APOIO RECONCILIAGAO BANCARIA

No programa SNC-AP, realizo o registo de encargos contratuais, registo de retencdes
efetuadas aos vencimentos, a retencdo de servigos do nosso contabilista e algumas

retencdes a efetuar a fornecedores.
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Registo de Orcamento despesa e Receita

Neste orcamento esta registado todo o orcamento de despesa e receita para o ano 2022. E

através do classificador econémico da despesa e da receita, que consulto quais sao as

rubricas que vou classificar os documentos antes de lancar na contabilidade.

FREGUESIA DE SEICA Orcamento Despesa - Retificado
€a, 507227905 2022
Estrada Nacional 113-1, n.° 57
2435-614 Seica
ORCAMENTO DE DESPESA- RETIFICADO 2022
Class. Econ. Despesas Inicial Retificado Capitulo
DESPESAS CORRENTES
01 Despesas com o pessoal 44.180,00 € 48.330,00 € -
0101 Remuneracdes certas e permanentes 37.160,00 € 39.345,00 € -
010101 Titulares de 6rgéos de soberania e membros de érgéos 13.870,00 € 13.800,00 € -
autarquicos
010104 Pessoal dos quadros - Regime de contrato individual de trabalho 17.900,00 € 17.900,00 € -
01010401 Pessoal em fungdes 17.900,00 € 17.900,00 € -
010109 Pessoal em qualquer outra situacéo 50,00 € 555,00 € -
010113 Subsidio de refeicéo 2.340,00 € 2.840,00 € -
010114 Subsidio de férias e de Natal 3.000,00 € 4.250,00 € -
0102 Abonos varidveis ou eventuais 750,00 € 2.120,00 € -
010204 Ajudas de custo 50,00 € 50,00 € -
010206 Formacéo 50,00 € 50,00 € -
010213 QOutros suplementos e prémios 600,00 € 1.600,00 € -
01021303 Senhas de Presenca 600,00 € 1.600,00 € -
010214 Outros abonos em numerario ou espécie 50,00 € 420,00 € -
0103 Seguranca social 6.270,00 € 6.865,00 € -
010305 Contribuicdes para a seguranga social 5.470,00 € 5.470,00 € -
01030501 Assisténcia na d ca dos funcionérios publi (ADSE) 500,00 € 500,00 € -
01030502 Seguranga social do pessoal em regime de contrato de trabalho 4.970,00 € 4.970,00 € -
em funges publicas (RCTFP)
0103050202 Seguranca social - Regime geral 4.970,00 € 4.970,00 € -
010309 Seguros 800,00 € 1.395,00 € -
01030901 Seguros de acidentes no trabalho e doengas profissionais 800,00 € 1.395,00 € -
Total Rubrica 01 48.330,00 €
02 Aquisi¢do de bens e servicos 42.950,00 € 38.390,00 € -
0201 Aquisicao de bens 4.850,00 € 4.442,00 € -
020101 Matérias-primas e subsidiarias 50,00 € 50,00 € -
020102 Combustiveis e lubrificantes 1.150,00 € 877,00 € -
02010201 Gasolina 300,00 € 300,00 € -
02010202 Gaséleo 850,00 € 577,00 € -
020104 Limpeza e higiene 50,00 € 350,00 € -
020105 Alimentagéo - Refei¢des confeccionadas 1.000,00 € 725,00 € -
020106 Alimentagéo - Géneros para confeccionar 500,00 € 1.000,00 € -
Junta de Freguesia de Seiga - Morada: Estrada Nacional 113-1 N°57, 2345-614 Seica NIF: 507 227 905 B

Telefone: 249 545 197 Telemével: 919 902 731 E-mail: freguesiaseica@gmail.com
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FREGUESIA DE SEICA
507227905

Estrada Nacional 113-1, n.° 57
2435-614 Seica

ORCAMENTO DE DESPESA- RETIFICADO 2022

Orcamento Despesa - Retificado
2022

TRANSPORTADO: 51.332,00 €

Class. Econ. Despesas Inicial Retificado Capitulo
020108 Material de escritério 1.000,00 € 240,00 € -
020109 Produtos quimicos e far éutico 500,00 € 200,00 € -
020115 Prémios, condecoragoes e ofertas 300,00 € 0,00 € -
020116 Mercadorias paravenda 100,00 € 300,00 € -
02011603 Outras 100,00 € 300,00 € -
0201160301 Merc. para venda no Posto de Correios 50,00 € 50,00 € -
0201160399 Outras 50,00 € 250,00 € -
020117 Ferramentas e utensilios 50,00 € 600,00 € -
020118 Livros e documentacgéo técnica 50,00 € 0,00 € -
020120 Material de educacéo, cultura e recreio 50,00 € 50,00 € -
020121 Outros bens 50,00 € 50,00 € -
0202 Aquisicao de servicos 38.100,00 € 33.948,00 € -
020201 Encargos das instalacdes 2.650,00 € 5.500,00 € -
02020101 Eletricidade 1.350,00 € 2.600,00 € -
02020102 f\gua 1.250,00 € 2.050,00 € -
02020199 Outros 50,00 € 850,00 € -
020203 Conservagao de bens 18.000,00 € 7.565,00 € -
02020301 Manutengéo caminhos vicinais 6.000,00 € 3.055,00 € -
02020302 Manutencéo rede viaria 9.500,00 € 2.660,00 € -
02020399 Outros 2.500,00 € 1.850,00 € -
020208 Locagdo de outros bens 1.050,00 € 1.050,00 € -
02020801 Software informético 1.000,00 € 1.000,00 € -
02020899 Outros 50,00 € 50,00 € -
020209 Comunicagdes 1.400,00 € 1.400,00 € -
020211 Representacéo dos servigos 50,00 € 50,00 € 2
020212 Seguros 250,00 € 250,00 € -
020213 Deslocagdes e estadas 50,00 € 50,00 € -
020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 50,00 € 1.273,00 € -
020215 Formagédo 50,00 € 50,00 € -
020217 Publicidade 300,00 € 1.700,00 € -
020218 Vigilancia e seguranca 1.100,00 € 1.100,00 € -
020219 Assisténcia técnica 50,00 € 50,00 € -
020220 Outros trabalhos especializados 2.500,00 € 4.150,00 € -
020224 Encargos de cobranga de receitas 50,00 € 50,00 € -

Junta de Freguesia de Seiga - Morada: Estrada Nacional 113-1 N° 57, 2345-614 Seica NIF: 507 227 905

Pagina 2/4

Telefone: 249 545 197 Telemével: 919 902 731 E-mail: freguesiaseica@gmail.com
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FREGUESIA DE SEICA Orcamento Despesa - Retificado
507227905 2022
Estrada Nacional 113-1, n.° 57

2435-614 Seica

ORCAMENTO DE DESPESA- RETIFICADO 2022 e e

Class. Econ. Despesas Inicial Retificado Capitulo
020225 Outros servicos 10.550,00 € 9.710,00 € -
02022501 Abertura de covais e outros servigos no cemitério 10.500,00 € 7.650,00 € -
02022599 Outros 50,00 € 2.060,00 € -
Total Rubrica 02 38.390,00 €
04 Transferéncias correntes 6.200,00 € 6.240,00 € =
0405 Administragao local 100,00 € 100,00 € s
040501 Continente 100,00 € 100,00 € -
04050101 Municipios 50,00 € 50,00 € -
04050102 Freguesias 50,00 € 50,00 € -
0407 InstituicGes sem fins lucrativos 1.100,00 € 1.020,00 € -
040701 Institui¢cdes sem fins lucrativos 1.100,00 € 1.020,00 € -
0408 Familias 5.000,00 € 5.120,00 € -
040802 Outras 5.000,00 € 5.120,00 € -
04080202 Outras 5.000,00 € 5.120,00 € -
Total Rubrica 04 6.240,00 €
06 Outras despesas correntes 300,00 € 670,00 € -
0602 Diversas 300,00 € 670,00 € -
060201 Impostos e taxas 50,00 € 50,00 € -
06020102 Restitui¢des de impostos ou taxas cobrados 50,00 € 50,00 € -
060203 Outras 250,00 € 620,00 € -
06020304 Servigos bancarios 150,00 € 150,00 € -
06020305 Outras 100,00 € 470,00 € -
Total Rubrica 06 670,00 €

DESPESAS DE CAPITAL

07 Aquisicao de bens de capital 92.403,00 € 92.403,00 € -
0701 Investimentos 1.450,00 € 8.550,00 € -
070101 Terrenos 1.000,00 € 1.000,00 € -
070103 Edificios 350,00 € 5.550,00 € -
07010301 Instalagdes de servigos 350,00 € 5.550,00 € -
070108 Software informatico 50,00 € 50,00 € -

Junta de Freguesia de Seiga - Morada: Estrada Nacional 113-1 N° 57, 2345-614 Seica NIF: 507 227 905
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FREGUESIA DE SEICA
507227905

Estrada Nacional 113-1, n.° 57
2435-614 Seica

ORCAMENTO DE DESPESA- RETIFICADO 2022

Orcamento Despesa - Retificado

2022

TRANSPORTADO: 100.230,00 €

Class. Econ. Despesas Inicial Retificado Capitulo
070109 Equip o administrativo 50,00 € 1.950,00 € -
0702 Locacdo financeira 100,00 € 100,00 € -
070206 Material de informética 50,00 € 50,00 € -
070207 Magquinaria e equipamento 50,00 € 50,00 € -
0703 Bens de dominio publico 90.853,00 € 83.753,00 € =
070303 Outras construgdes e infraestruturas 90.853,00 € 83.753,00 € -
07030301 Viadutos, arr os e obras pl itares 81.753,00 € 74.653,00 € -
07030305 Parques e jardins 1.500,00 € 1.000,00 € -
07030308 Viagéo rural 7.000,00 € 7.000,00 € -
07030309 Sinalizacéo e transito 50,00 € 50,00 € -
07030312 Cemitérios 550,00 € 1.050,00 € -
Total Rubrica 07 92.403,00 €
Resumo do Orgamento Retificado de Despesa
Despesas Correntes 93.630,00 €
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO Despesas Capitais 92.403,00 €
Em___ de de_ Em___de de_
TOTAL (EUR) 186.033,00 €
Junta de Freguesia de Seiga - Morada: Estrada Nacional 113-1 N° 57, 2345-614 Seica NIF: 507 227 905 Satinaiti

Telefone: 249 545 197 Telemével: 919 902 731 E-mail: freguesiaseica@gmail.com

FIGURA 12 -CLASSIFICADOR ECONOMICO DA DESPESA DA JUNTA DE FREGUESIA DE SEICA
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FREGUESIA DE SEICA Orgamento Receita - Retificado
2022
¢ ;D 507227905
/['¥ Estrada Nacional 113-1, n.°57
. 2435-614 Seica
ORCAMENTO DE RECEITA - RETIFICADO 2022
Rubrica Receitas Inicial Retificado Capitulo
RECEITAS CORRENTES

R1 Receita fiscal 9.200,00 € 9.200,00 € -
R1.1 Impostos diretos 9.200,00 € 9.200,00 € -
Total Rubrica R1 9.200,00 €
R3 Taxas, multas e outras penalidad 1.650,00 € 1.650,00 € -
Total Rubrica R3 1.650,00 €
R4 Rendimentos de propriedade 10.800,00€  10.800,00 € -
Total Rubrica R4 10.800,00 €
RS Transferéncias e subsidios correntes 125.833,00€ 125833,00€ -
R5.1 Transferéncias correntes 125833,00€ 125.833,00€ -
R5.1.1 Administragdes Publicas 125.783,00€ 125.783,00€ -
R5.1.1.1 Administragdo Central - Estado Portugués 107.383,00€ 107.383,00 € -
R5.1.1.2 Administragdo Central - Outras entidades 50,00 € 50,00 € -
R5.1.1.5 Administragdo Local 18.350,00€  18.350,00€ -
R5.1.3 Outras 50,00 € 50,00 € -
Total Rubrica RS 125.833,00 €
R6 Venda de bens e servigos 13.400,00€  13.400,00 € -
Total Rubrica R6 13.400,00 €
R7 Outras receitas correntes 50,00 € 50,00 € -
Total Rubrica R7 50,00 €

RECEITAS DE CAPITAL

R8 Venda de bens de investimento 15.250,00€  15.250,00 € -
Total Rubrica R8 15.250,00 €
R9 Transferéncias e subsidios de capital 9.850,00 € 9.850,00 € -
R9.1 Transferéncias de capital 9.850,00 € 9.850,00 € -
R9.1.1 Administragbes Publicas 9.850,00 € 9.850,00 € -
R9.1.1.5 Administragao Local 9.850,00 € 9.850,00 € -
Total Rubrica R9 9.850,00 €

Junta de Freguesia de Seiga - Morada: Estrada Nacional 113-1 N° 57, 2345-614 Seica NIF: 507 227 ggs "
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Orgamento Receita - Retificado

FREGUESIA DE SEICA it
507227905
Estrada Nacional 113-1, n.° 57
2435-614 Seica
Resumo do Orgamento Retificado de Receitas
Receitas Correntes 160.933,00 €
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO Receitas de Capital 25.100,00 €
Em.___ de de Em de de Receitas ndo Efetivas 0,00 €
TOTAL (EUR) 186.033,00 €

Junta de Freguesia de Sei¢a - Morada: Estrada Nacional 113-1 N° 57, 2345-614 Seica NIF: 507 227 gg 5 o
Telefone: 249 545 197 Telemdvel: 919 902 731 E-mail: freguesiaseica@gmail.com

FIGURA 13 - CLASSIFICADOR ECONOMICO DA RECEITA DA JUNTA DE FREGUESIA DE SEICA
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No programa SNC-AP procede-se ao registo do Plano Plurianual do Investimento PPI,
controlo das rubricas, integracdo com SIIAL e SISAL, integracdo com o tribunal de

contas e com GES-Vencimentos.

Integracdo com Diversos Modulos: - GES-Canideo, GES-Cemitério, GES-Faturacéo, e

GES-Populacgédo- Descarga Automatica de Movimentos de Receita.

2022

Org. de Despesa 186.032,00 € Desp. Liq. 85.980,07 € N.° de Alr. Or¢. Despesa 21

Freguesia de Seica

Bem-vindo, Administrador

Org de Receita 186.033,00 € Desp. por Liquidar ~ 2.803,74 £ N.° de Alt. Org. Receita 0

# Menu / GESSNC-AP

Saldo Ger. Ant.  14.533,49 £ Rec. Lig. 132.08B,85 £ N.° de Revisdes 0
< Definicdes & Sair saldo Op. Tes. 0,00 € Rec. por Liq. 350,50 £ N.° de Alt. PPI 5
Saldo Lig. Org.  46.108,78 € Saldo Global Lig.  46.108,78 € N. de Rev. PPI 0

Tribunal de Contas Orgamento - PPA~ Tabelas ~  Mapas ~

Movimentos Andlise - Contas Correntes SISAL
Requisicdo Int + Ext Clientes / Fornecedores

Menu SISAL - Avisos

Retengdes Analise - Orgamental

np

Demonst. Exec. Orcamental d Mapas

Demonst. Exec. Orcamental d »
Org. Retificado | & Deixe

Or¢. Retificado Desp.

Pagamentos

Cab + Comp + Obr
Consultar
Cab + Comp + Qbr + Pag

Cab + Comp +Obr + Pag
Obr + Pag

3
>

Or¢. Retificado Rec.
Execucdo do PPI

Fluxos de Caixa

Analise - Tesouraria

Fecho de Caixa
Folha de Caixa

Resumo Diario da Tesouraria

Transferéncias
Reconc. Bancaria

0 Forma Manual de Utilizador Preferéncias

FIGURA 14 -PROGRAMA GES-SNCAP
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5. Consideracoes Finais

A realizacdo deste relatorio de atividades teve como objetivo, descrever as atividades
exercidas na minha atividade profissional na Junta de Freguesia de Seica, ao realizar o
relatorio adquiri mais conhecimentos sobre a constituicdo de uma junta de freguesia, das

competéncias, os financiamentos, as receitas, as despesas, e as hormas contabilisticas.

Ao frequentar a licenciatura de Gestdo de Empresas, permitiu-me também adquirir mais
conhecimentos para poder exercitar nas minhas fungdes e consolidar as aprendizagens

adquiridas ao longo do meu percurso académico.

Também conclui que Contabilidade Publica sofreu vérias alteracbes e melhorias que
resultaram em inovacdes. No decorrer dos anos, essas alteracfes contribuiram para a
contabilidade tivesse nos dias de hoje uma maior eficiéncia, eficicia e qualidade nas
informacdes. A reforma da Contabilidade Publica é extrema importancia, pois tornou-se
mais consistente e normalizada. Com a reforma surgiu maior da transparéncia das contas

publicas.
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