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RESUMO

O presente relatdrio de estagio tem por base o estagio curricular realizado na delegacéo de
Coimbra da Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas, S.A., com o0 objetivo de obtencdo do grau de Mestre no
ambito do Mestrado em Auditoria Empresarial e Puablica do Instituto Superior de

Contabilidade e Administracdo de Coimbra.

Abordando a auditoria financeira, o relatério de estagio encontra-se dividido em trés
capitulos. No primeiro capitulo é efetuado um enquadramento tedrico em torno da
importancia e das necessidades de auditoria, assim como dos elementos essenciais da
auditoria financeira, nomeadamente, a materialidade, o risco de auditoria, 0 controlo
interno, a amostragem e o seu produto final, que se materializa na Certificacdo Legal das

Contas.

No capitulo seguinte, € feita uma descricdo da entidade onde foi realizado o estagio,

envolvendo aspetos como a sua constituicdo, a sua cultura e os servigos prestados.

Por fim, no terceiro capitulo sdo descritas, de forma pormenorizada, as atividades
desenvolvidas durante o estagio, quer em termos de trabalho de escritdrio, quer em termos

de trabalho de campo.

Palavras-chave: Auditoria financeira, teorias da auditoria, materialidade, risco e

procedimentos de auditoria
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ABSTRACT

This internship report is based on traineeship held in the delegation of Coimbra of Marques
de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, Sociedade de Revisores Oficiais de
Contas, S.A., in order to obtain the degree of Master within the Master in Business and

Public Auditing of the Institute of Accounting and Administration of Coimbra.

Addressing the financial auditing, the internship report is divided into three chapters. In the
first chapter is made a theoretical framing around the importance and auditing necessity, as
well as the essential elements of financial auditing in particular materiality, audit risk,
internal control, sampling and its final product, materializes in the Legal Certification of
Accounts.

In the next chapter, is made a description of the entity where the internship was carried out,

involving aspects such as its constitution, its culture and the services provided.

Finally, in the third chapter are described in detail, the activities developed during the
stage, both in terms of office work, both in terms of field work.

Keywords: financial auditing, auditing theories, materiality, risk and auditing procedures
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INTRODUCAO

O presente relatorio surge na sequéncia da realizacdo do estagio curricular com vista a
obtencdo do grau de Mestre em Auditoria Empresarial e Publica pelo Instituto Superior de

Contabilidade e Administracdo de Coimbra.

Tendo optado por realizar um estagio curricular na area da auditoria financeira, decidi
escolher a Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simfes & Associados, Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas, S.A., com o intuito de me fazer crescer, tanto a nivel
profissional como pessoal, e por ser uma excelente oportunidade para enriquecer,
desenvolver e colocar em préatica 0os conhecimentos adquiridos ao longo da parte letiva do

mestrado.

O estagio foi realizado na delegacdo de Coimbra da Marques de Almeida, J. Nunes, V.
Simdes & Associados, Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, S.A., no periodo

compreendido entre 5 de janeiro e 6 de julho de 2015.

A informacdo financeira é essencial para o processo de tomada de decisdo por parte dos
diversos interessados no desempenho de determinada entidade. Para isso, é necessario que
a informacdo financeira, produzida e divulgada pelas entidades, seja fidvel e represente de
forma verdadeira e apropriada a posicdo financeira de uma entidade, num determinado

momento.

Assim, num primeiro capitulo sera feito um enquadramento tedrico da auditoria financeira,
nomeadamente, no que diz respeito a sua importancia, as teorias explicativas da sua
necessidade, bem como dos seus elementos essenciais que devem ser tidos em conta na
execucdo de uma auditoria deste género, nomeadamente, a materialidade, o risco de
auditoria, o controlo interno, a amostragem e o culminar da sua execucdo, que se traduz na

Certificacdo Legal das Contas.

No segundo capitulo, é apresentada de forma sucinta, a entidade onde foi realizado o
estagio, em que serdo abordados aspetos como a sua constituicdo, a sua cultura e os
servicos prestados. Como todas as sociedades vivem dos clientes, também é feita uma

breve analise a carteira de clientes da delegacdo de Coimbra.

Por sua vez, no terceiro capitulo, sdo descritas as atividades desenvolvidas ao longo do

Relatério de Estagio: A vertente pratica da Auditoria Financeira 1
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estagio, bem como os procedimentos de auditoria utilizados nas seguintes areas: Clientes,
vendas e prestacfes de servigos; Fornecedores, compras e fornecimentos; Ativos fixos
tangiveis e depreciagdes acumuladas; Financiamentos obtidos; Estado e outros entes
publicos e impostos e Gastos com o pessoal.

Por fim, serdo apresentadas as conclusdes que resultaram da realizacdo do estagio.

Relatério de Estagio: A vertente pratica da Auditoria Financeira 2
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CAPITULO 1 - ENQUADRAMENTO TEORICO
1.1.A AUDITORIA FINANCEIRA E A SUA IMPORTANCIA

As origens da auditoria remontam ao império romano, onde 0s imperadores

frequentemente solicitavam inspec¢des a contabilidade das provincias.

Na Inglaterra, em 1314, as contas publicas também ja eram examinadas, atraves da
nomeacdo de um individuo, ao qual se dava 0 nome de auditor do tesouro, sendo este
responsavel por desenvolver e instituir um sistema de controlo relativo aos gastos do

governo.

Contudo, foi precisamente em Inglaterra que surgiu a auditoria que conhecemos hoje em

dia, atraves da revolucdo industrial.

O contexto econdmico e social antes da revolucdo industrial, era sem ddvida muito
diferente daquele que conhecemos atualmente. As empresas eram predominantemente
familiares, a industria resumia-se basicamente a agricultura, a producdo era quase toda
manual, pois ndo existia quase nenhuma maquinaria, sendo que a pouca que havia era

muito rudimentar.

As enormes alteracfes que ocorreram nos cenarios macroecondmicos a nivel mundial, ap6s
a revolucdo industrial, assim como o fenémeno da globalizacdo, obrigaram as entidades a
adaptarem-se a uma nova realidade, o que levou a um maior controlo e compromisso na
utilizacdo de normas e procedimentos contabilisticos para determinar o desempenho
econdmico das entidades, possibilitando aos interessados nas atividades de cada entidade,
conhecer a qualquer momento a sua posicdo patrimonial e financeira, permitindo
igualmente a comparabilidade de desempenho entre entidades, sendo estes, requisitos
essenciais para o processo de tomada de decisdo por parte dos varios interessados nas

atividades de determinada entidade.

A possibilidade da informacdo contabilistica ser manipulada, passou a ter uma grande
preponderéncia junto dos varios interessados nessa mesma informacdo, que comegaram a
exigir que as demonstracgdes financeiras das entidades fossem analisadas por profissionais
competentes e independentes, sendo que esta exigéncia levou a criagdo da profissdo de

auditor.
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A auditoria, esta assim associada a contabilidade, desde os seus primordios, tendo sido
desenvolvida com a intencdo de dar credibilidade ao trabalho contabilistico. Segundo
Nabais (1993), a contabilidade refere-se ao trabalho de organizacdo e de elaboracdo das
contas, enquanto que a auditoria compreende o trabalho de verificagcdo e apreciacdo da

credibilidade e exatidao dos dados contabilisticos.

No entanto, a defini¢do de auditoria nunca foi muito consensual, pois de acordo com Costa
(2010), verifica-se que ndo existe uma definicdo rigida de auditoria, existindo apenas
alguns termos ou expressdes que séo utilizados nas definicdes dadas por diversos autores e

organismos profissionais.

Ainda assim, existem algumas defini¢bes que parecem ser bastante adequadas, como é o
caso da definicdo de Stamp e Moonitz (1978) apud Costa (2010:50) que referem que a
auditoria financeira “é um exame independente, objetivo e competente de um conjunto de
demonstracdes financeiras de uma entidade, juntamente com toda a prova de suporte
necessaria, sendo conduzida com a intencdo de exprimir uma opinido informada e
fidedigna, através de um relatorio escrito, sobre se as demonstracBes financeiras
apresentam apropriadamente a posi¢éo financeira e o progresso da entidade, de acordo com

normas de contabilidade geralmente aceites”.

Como a auditoria € executada por auditores, que sdo profissionais qualificados e
independentes, que executam o seu trabalho sem qualquer tipo de pressdes e interesses,
leva a que estes factos sejam refletidos na qualidade do seu trabalho.

A auditoria, assume assim um papel fundamental no apoio a tomada de decisdo,
fornecendo credibilidade a informacéo que compreende as demonstracdes financeiras, por
via da aplicagdo independente dos conhecimentos tedricos e experiéncia do profissional

que a realiza.

Porém, a atual crise econdmica mundial e os escandalos financeiros mais recentes, alguns
dos quais no nosso pais, como foi o caso do BPN (Banco Portugués de Negdcios), do BPP
(Banco Privado Portugués) e do BES (Banco Espirito Santo) voltaram a colocar na ordem
do dia a discusséo sobre a responsabilidade do auditor nestas situagdes, assim como acerca
do seu papel, enquanto agente independente, que apds a execuc¢do do seu trabalho, emite
um parecer sobre os documentos de prestacdo de contas emitidos pelo 6rgdo de gestdo, e

no qual os diversos interessados confiam para a tomada de decisdes.
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Todavia, a partir dos anos 80, ja tinham vindo a publico varios casos de atividades
fraudulentas, como o caso Enron, Parmalat, entre outros, que colocaram em causa 0
trabalho de auditoria desenvolvido e a credibilidade e independéncia dos auditores perante
a ndo detecdo destas situacOes. Houve assim necessidade dos auditores desenvolverem
novas linhas de orientacdo para os servicos oferecidos, passando a dar mais atencdo aos

indicadores que demonstrem o rumo da organizacao a curto, medio e longo prazo.

Mesmo em situacBes de faléncia inevitvel, questiona-se sempre se a informacéao
disponibilizada foi ou ndo suficiente, clara e transparente no que se refere a divulgacéo dos
riscos para os investidores e demais interessados nessa informacgdo, assim como se a

abordagem dos auditores a esses riscos foi a mais adequada.

Relativamente ao nosso pais, o cenario da auditoria financeira pode ser analisado sobre
uma dupla perspetiva, uma que pode ser denominada por auditoria de fonte legal e uma

outra por auditoria de fonte voluntéria.

A auditoria de fonte legal é aquela que é imposta pela lei a diversos tipos de entidades,
com determinadas caracteristicas, que se encontram presentes no Cédigo das Sociedades
Comerciais, e que apenas pode ser realizada por revisores oficiais de contas, inscritos na

respetiva Ordem. E a esta auditoria que se da a designacéo de “revisdo legal das contas”.

Por outro lado, temos a fonte voluntaria, em que a auditoria € contratada por iniciativa da

entidade, cujo objetivo ¢ a “certificacdo das contas”,

Importa referir que em Portugal, a profissdo de revisor oficial de contas foi instituida
através do Decreto-Lei n.° 7/72, de 3 de janeiro, em que nessa altura a atual Ordem dos
Revisores Oficiais de contas era designada por Camara dos Revisores Oficiais de contas,

cuja modificacdo ocorreu em 1999.

Ainda relativamente a auditoria de fonte voluntaria, esta ndo é muito comum, uma vez que
a filosofia instalada na grande maioria das entidades é a de que a auditoria € em si um

custo, que s6 tem fundamento por via do cumprimento estrito das obrigacdes legais.

Perante este cenario, € necessario alterar rapidamente esta visdo muito redutora da funcéo e
utilidade da auditoria. A fungdo da auditoria deve ser vista num sentido mais amplo, como
uma necessidade para 0 apoio a gestdo e ao desempenho da entidade, e nunca como um

custo.
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No entanto, a mudanca da perspetiva que se tem da auditoria, também deve ser adotada
pela sociedade em geral, pois a auditoria tem uma enorme importancia para todos os
agentes econémicos, no que respeita a defesa dos interesses que estes possuem sobre as
entidades.

Ao longo dos tempos, varias teorias vieram demonstrar que efetivamente a auditoria tem
uma enorme utilidade enquanto instrumento de apoio para a gestdo, assim como para
ajudar na tomada de decisdo por parte dos varios interessados no desempenho de
determinada entidade, pelo facto de garantir a fiabilidade da informacdo financeira

prestada pelas entidades.

1.1.1. Teoria da informacao

A informacgéo tem atualmente um papel fundamental na tomada de decisdo por parte dos
varios agentes econdmicos, sendo que presentemente também encontramo-nos numa época
em que hd uma grande guantidade de informacdo, mas isso nao significa que toda essa
informac&o seja fidvel e credivel. Neste contexto, surge o trabalho do auditor, como forma
de garantir que a informacdo financeira é fiavel e exprime de forma verdadeira e

apropriada a situacdo financeira de uma entidade, num determinado momento.

Com um ambiente econémico cada vez mais exigente, devido a enorme concorréncia que
se verifica em praticamente todos os setores de atividade, a informacéo apresenta-se como

uma boa ferramenta de gestdo e um poderoso auxilio na tomada de decisdo.

Além disso, a grande complexidade do meio econdémico, levou a que os interessados nas
entidades ndo acompanhem de perto as suas atividades, aumentando assim a probabilidade
de lhes ser prestada informacdo distorcida. Por outro lado, a informac&o fornecida também
pode ser inconsistente com 0s seus objetivos, ou ser mesmo distorcida a favor de quem a

produziu e divulgou.

Também o crescimento das empresas, quer em tamanho, quer em complexidade, fez surgir
informacdo de mais dificil compreensdo, que consequentemente tornou mais dificil o

processo de recolha e analise de informac&o.

Todas estas situagdes fizeram aumentar o risco de informacdo, isto €, a possibilidade de se
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utilizar informacgéo incorreta no processo de tomada de decisdo, originando assim a
necessidade das entidades incorrerem em custos com a finalidade de reduzirem este risco a
um nivel aceitavel, sendo que para isso recorrem aos auditores, que enquanto profissionais

independentes, garantem a fiabilidade dessa informacéo.

Desta forma, os interessados nas atividades das entidades ao utilizarem a informacéo
financeira para a tomada de decisGes, fazem-no no pressuposto de que essa informacao €

credivel, relevante e que ndo esté distorcida.

As administragOes das entidades contratam assim os auditores para fornecer seguranca aos
utilizadores da informacao financeira, de que a mesma € credivel, podendo os auditores
serem responsabilizados tanto por parte dos utilizadores da informacdo como por parte da
gestdo da entidade, caso emitam uma opinido favoravel sobre a fiabilidade das
demonstracdes financeiras, quando na realidade estas contenham distor¢cdes que afetem

negativamente a tomada de decisdes por parte dos interessados na entidade.

Pode-se entdo concluir que a teoria da informacdo pressupde que a procura da auditoria
reside no facto de esta credibilizar a informag&o financeira, para que possa ser utilizada no
processo de tomada de decisdo dos interessados na entidade, visto que o seu risco de

informacao foi reduzido para um nivel aceitavel.

1.1.2. Teoria do seguro

A teoria do seguro esta intimamente ligada aos paises anglo-saxonicos, onde a litigancia
contra os auditores é frequente, tendo-se desenvolvido a partir da segunda metade da
década de 90, em que os custos de litigacdo aumentaram consideravelmente, por alegadas
falhas na conducéo das auditorias.

Esta teoria, consiste na transferéncia das possiveis perdas que os investidores podem vir a
sofrer no mercado de capitais, para 0s auditores, acusando-0s de prestarem um servico

deficiente e de pouca qualidade ao mercado.

De acordo com Cosserat € Rodda (2009) apud Almeida (2014), esta teoria justifica a
procura de auditoria no pressuposto que, pelo facto de ser possivel atribuir a

responsabilidade aos auditores pelas eventuais perdas, o risco de litigacdo, contra 0s
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gestores, credores e outros intervenientes nos mercados de capitais, diminui. Como o
potencial de litigacdo contra os estes profissionais aumenta, a procura de auditoria também

tende a aumentar.

Uma vez que os auditores tém de ter obrigatoriamente um seguro de responsabilidade civil

profissional, torna “apetecivel” a litigagdo contra estes profissionais.

Sendo as empresas de auditoria conhecedoras da morosidade e dos custos associados a
estes processos, e como forma de protegerem a sua reputacéo, estas muitas vezes, preferem

pagar as indeminizagdes, acionando 0s tais seguros.

Consequentemente, 0 aumento das indeminizacGes a pagar pelas seguradoras, levam a um
aumento significativo dos prémios cobrados pelas seguradoras, para que estas aceitem

estes contratos, representando assim uma forte ameaca a continuidade da profiss&o.

Desta forma, as empresas de auditoria ttm tendéncia a declinar a prestacdo dos seus
servicos a potenciais clientes de risco ou a entidades de menor dimensdo, o que nao é nada

bom para 0 meio econémico.

Quando ocorre a faléncia de uma entidade, ha sempre uma grande tendéncia para
culpabilizar os auditores, por eventuais falhas no seu trabalho, uma vez que deles se espera

gue detetem eventuais fraudes, irregularidades ou atos de ma gestao.

Neste contexto, Cosserat e Rodda (2009) apud Almeida (2014:34), indicam quatro razbes

que justificam a procura da auditoria:

1- A funcdo do auditor é bem aceite na sociedade. Os profissionais e 0s gestores podem

comprovar que exerceram um cuidado razoavel ao utilizarem os servicos de auditoria;

2- Os auditores sdo profissionais altamente qualificados na pericia legal, e podem fornecer
uma maior cobertura seguradora como co-defensores da empresa, do que uma companhia

de seguros;

3- Enquanto uma seguradora fard uma escolha atendendo a relacdo custo-beneficio entre
uma defesa ou um acordo extrajudicial, o interesse comum dos gestores e dos auditores

considerara eficazmente o efeito de uma litigacdo na sua reputacéo.

4- Os tribunais véem os auditores como um meio de socializar o risco. Enquanto

responsaveis pela faléncia de um negdcio, os auditores mudam o paradigma do custo,

Relatério de Estagio: A vertente pratica da Auditoria Financeira 8



.@ Instituto Superior de Contabilidade e Administragao de Coimbra
ISCAC  COIMBRA BUSINESS SCHOOL

transferindo-os para os clientes através de honorarios mais elevados, e depois para a
sociedade através de precos mais altos dos produtos e servigos, com menor retorno do

investimento.

O que importa destacar nesta teoria, € o facto de a procura da auditoria ser em ultima
instancia, uma maneira de se arranjar culpados para as possiveis perdas, mesmo que estas
sejam originadas por praticas fraudulentas ou por gestdo danosa, nem que para isso, Se

ponha em causa a credibilidade e o profissionalismo dos auditores.

Outro aspeto que importa realcar, é a possivel faléncia de empresas de auditoria, e em

ultima instancia a faléncia da propria profissdo, dos valores e principios que dela se espera.

1.1.3. Teoria da agéncia

A separacdo entre a propriedade e a gestdo das entidades, leva a que ocorram conflitos de
interesse e diferentes visGes sobre a estratégia a seguir e consequente aplicacdo de
recursos. Face a este cenario, de forma a minimizar estes possiveis conflitos, os
proprietarios podem requerer a opinido de terceiros, acerca da forma como 0s seus recursos

estdo a ser administrados, assim como sobre a conduta de quem os gere.

Esta teoria explica a relacdo de agéncia, que consiste na delegacdo da gestdo de recursos
por parte de um proprietario (principal) a um gestor (agente), em que o conflito de
interesses esta sempre presente, pois se por um lado os proprietarios pretendem maximizar
o0 valor da empresa e consequentemente a sua riqueza, por outro lado, os gestores
pretendem maximizar a sua remuneracdo e reduzir o esforgo despendido na funcdo de

gestao.

Subjacente a esta separacdo, entre a gestdo e a propriedade, estd a filosofia de
accountability, em que quando se atribuem recursos a um agente, ha uma expectativa de
retorno e de concretizacdo de atividades, pelas quais o agente é o responsavel, em que o
principal recorre a um terceiro independente para credibilizar a informacéo relata pelo

agente.

As expectativas do proprietario em relacdo a utilizagéo e rentabilidade dos seus recursos,

derivam dos contratos de agéncia, estabelecidos entre este e o gestor, podendo estes
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contratos ser de caracter formal ou informal.

Esses contratos estabelecem objetivos, deveres, tipos de informacédo a prestar, assim como
também definem vérios tipos de accountability, no que se refere a aspetos patrimoniais e

com a origem e aplicacdo de fundos.

Contudo, o elemento fundamental nas rela¢des de agéncia é sem divida o comportamento
ético dos intervenientes neste tipo de relagcdes, sendo também essencial que o principal

tenha confianca no agente.

Como ja foi referido, nestas relacbes o conflito de interesses esta sempre presente, 0 que
leva a que muitas vezes, a confianca que os principais tém sobre 0s agentes seja posta em
causa, tornando assim necessario que se afastem as dividas em relacdo aos possiveis
comportamentos menos éticos dos agentes. Perante este cenario, a Unica forma de afastar
essas duvidas é através da intervencdo de uma terceira parte, o auditor, que é um
profissional independente, com conhecimentos técnicos que permitem assegurar a

fiabilidade e credibilidade da informacéo preparada e divulgada pela gestao.

O auditor tem entdo a responsabilidade de verificar se o que esta inscrito nas
demonstracdes financeiras é veridico e se estd de acordo com as normas e principios
contabilisticos legalmente aceites, de modo a que essas demonstracdes financeiras

representem uma imagem verdadeira e apropriada da situacdo patrimonial da entidade.

Assim, 0 agente paga ao auditor para que este se pronuncie sobre as demonstracdes
financeiras por si preparadas, concedendo-lhes credibilidade, reduzindo desta forma o risco

de informac&o do principal.

1.2.MATERIALIDADE E RISCO DE AUDITORIA

1.2.1. Materialidade em auditoria

Quando se fala em auditoria financeira é quase impossivel ndo falar em materialidade.

Acerca deste termo bastante conhecido no universo da auditoria financeira, o § 2 da ISA

320* refere que “as distorgBes, incluindo omissdes, sdo consideradas como materiais se,

L1SA 320 - Materiality in Planning and Performing an Audit
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individualmente ou em conjunto, puderem influenciar razoavelmente as decisdes

econdmicas dos utentes, tomadas com base nas demonstracdes financeiras”.

Isto significa que a materialidade refere-se & dimensdo ou natureza de uma determinada
distorcdo ou omisséo de informacdo financeira, que tendo em conta o contexto em que

ocorrem, podem influenciar o julgamento dos individuos interessados em tal informacao.

Pode-se assim afirmar que a materialidade proporciona um limiar ou um ponto de corte, ou
seja, a quantia a partir da qual as decisbes dos utentes da informacgdo financeira sdo
influenciadas, ao invés de ser uma caracteristica qualitativa essencial que a informacéo

deva ter para ser util.

Porém, ndo existe nenhuma formula ou qualquer outro instrumento para determinar a
materialidade, sendo esta determinada pelo julgamento profissional do auditor tendo em
conta a visdo que este tem sobre as necessidades de informag&o financeira dos utilizadores
das demonstrac@es financeiras. Nestes casos, o seu juizo profissional pode ser influenciado
por diversos fatores, como a sua experiéncia, 0 seu grau de ceticismo, assim como pela

perspetiva global que este tem da entidade auditada.

Assim, o auditor antes de comecar a realizar os trabalhos de auditoria deve fazer um
julgamento preliminar da materialidade, isto é, estimar o montante maximo de distor¢des
que as demonstracdes financeiras podem conter sem, no entanto, afetar as decisbes dos
seus utilizadores. A realizacdo desta tarefa vai auxiliar o auditor a determinar a quantidade

de prova necessaria para suportar a sua opiniao.

N&o obstante, o auditor pode ao planear os seus trabalhos, determinar intencionalmente o
nivel de materialidade aceitavel num nivel inferior aguele que pretende usar para avaliar 0s
resultados da auditoria, traduzindo-se assim, numa margem de seguranca que este tem ao
avaliar o efeito das distor¢Oes identificadas durante os trabalhos de auditoria. Este
procedimento pode ser denominado por materialidade de execucéo.

No caso de as distor¢bes detetadas e ndo corrigidas serem superiores ao nivel de
materialidade acima referido, mas inferiores ao nivel de materialidade global, o auditor
deve rever a natureza, extensdo e oportunidade dos procedimentos de auditoria® por si

utilizados.

2 Matéria a ser desenvolvida no ponto 1.2.2
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Contudo, a materialidade também pode ser vista em termos quantitativos e em termos
qualitativos. Em termos quantitativos, como a propria palavra indica, esta relacionada com
as quantias, isto €, a materialidade em valor, que pode ser observada principalmente nas
demonstracdes de resultados e no balanco, quando por exemplo, algumas rubricas destas
demonstragdes financeiras encontram-se subavaliadas ou sobreavaliadas e o auditor tem de
ajuizar se essas distorcOes irdo ou ndo, afetar as decisdes dos utilizadores da informacéo
financeira. Nestes casos, 0 auditor geralmente recorre a guideline’s da posi¢do financeira
ou de desempenho da entidade para definir o nivel de materialidade, como por exemplo,
quando define que esta se situa entre 0,5% e 2% do volume de negocios da respetiva

entidade ou entre 3% a 5% do lucro antes de impostos, entre outros.

Neste ambito, € necessario prestar atencdo as bases de calculo que se utilizam de acordo
com as carateristicas de cada entidade, pois como é evidente, ndo faz sentido utilizar o
volume de negdcios num hospital, sendo que para este caso, pode-se por exemplo, utilizar

o total do Ativo liquido.

Por outro lado, sob o ponto de vista qualitativo, também como o préprio termo indica,
relaciona-se com a qualidade da informacdo financeira, em que o seu efeito pode ser
notado no anexo as demonstracGes financeiras, por meio de divulgagfes desadequadas ou
inexistentes, que deviam auxiliar na explicacdo das quantias mencionadas nas restantes
demonstracdes financeiras, como acontece quando ndo existe uma divulgacdo apropriada

das politicas contabilisticas utilizadas na elabora¢do das respetivas demonstracdes.

Ainda sob o ponto de vista qualitativo, Costa (2010:211) refere que “uma distorcdo deve
ser sempre considerada material se, entre outras situacdes, tiver por base uma fraude ou
irregularidade ou quando resultar do incumprimento das leis ou dos regulamentos

aplicaveis.”

No entanto, um dos maiores problemas que os profissionais da auditoria enfrentam, refere-
se ao facto de distor¢des individualmente pequenas, poderem no seu conjunto influenciar
significativamente a informacao financeira, pelo que os auditores tém de usar o seu juizo
profissional para averiguar se o efeito agregado dessas distor¢Ges € material, bem como
para definir se é necessario estimar outras distor¢des relacionadas mas que ainda ndo foram

identificadas.
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Importa salientar que o auditor deve recomendar a correcdo de todas as distor¢des
detetadas ao longo dos trabalhos de auditoria, mesmo que estas sejam materialmente
irrelevantes, assim como também deve considerar a materialidade, ndo s6 quando avalia o
efeito material das distor¢cdes, mas também quando determina a natureza, a dimensao e

profundidade dos procedimentos de auditoria.

Como se pode verificar, o julgamento profissional do auditor estd bem patente na
materialidade, o que significa que esta matéria € um pouco subjetiva, porque o que para um
auditor é material, para outro ja ndo pode ser, pois como atras ja foi referido, o julgamento
que cada um deles faz, esta dependente de determinados fatores, como a experiéncia, 0

ceticismo e a visdo da entidade que cada um possui.

1.2.1.1. Alocacdo da materialidade preliminar as rubricas do balanc¢o

Os auditores geralmente fazem a afetacdo do julgamento preliminar da materialidade as
rubricas do balanco pelo facto de estes recolherem provas por rubricas e ndo pelas
demonstragfes financeiras como um todo, auxiliando-os a determinar a quantidade e
qualidade das provas a recolher para cada rubrica do balanco e da demonstracdo de
resultados, como refere Arens et al. (2010). O objetivo é obviamente, reduzir os custos da

auditoria sem comprometer a sua qualidade.

Contudo, a generalidade dos auditores tende a alocar a materialidade as rubricas do
balanco em vez de alocar as rubricas da demonstracdo de resultados, pois a maioria das
distorcdes no balanco tem idéntica implicacdo na demonstracdo de resultados. A titulo de
exemplo, se a rubrica de clientes possuir “vendas ficticias” no montante de 50.000 €, tanto

esta rubrica como a rubrica de vendas encontram-se sobreavaliadas nesse mesmo valor.

Quando se aloca a materialidade preliminar as rubricas, o termo mais indicado para
mencionar a materialidade de cada rubrica é “distorgéo toleravel” e ndo “materialidade”, 0
que por outras palavras, significa as distor¢fes que o auditor esta disposto a aceitar, rubrica
a rubrica. No caso das distor¢des identificados numa rubrica serem superiores a respetiva

distorcao toleravel, essa rubrica ndo se encontra adequadamente apresentada.

Usualmente, os auditores fazem a aloca¢do da materialidade com base no peso que cada

rubrica possui no total do balanco, que possibilita ao auditor decidir quais as rubricas que
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pode analisar na totalidade, fazendo depois uma nova reafetacdo da distorcdo toleravel.

A seguir é apresentado um exemplo de alocacao da materialidade as rubricas do balango de
uma entidade real, cuja alocacdo da materialidade foi efetuada por mim, durante o periodo
de estadgio. Por uma questdo de sigilo profissional, a empresa em questdo vai ser
denominada por «XPTO, S.A», sendo que esta denominacdo vai ser igualmente utilizada

em todos os exemplos dados ao longo do presente relatorio de estagio.

Para realizar esta tarefa usaram-se 0s seguintes pressupostos: a distorcdo toleravel é o
dobro da materialidade e ndo se afeta mais de 60% da distor¢do toleravel a uma sé rubrica.

O primeiro pressuposto € justificado pelo facto de ser improvavel que todas as rubricas
possuam uma distor¢ado toleravel maxima, em que neste cenario se o auditor, por exemplo,
definir para uma determinada rubrica uma distor¢ao toleravel de 50.000 €, mas se néo
detetar nenhuma distorcéo, pode concluir que poderia néo ter afetado nenhuma distorgéo
toleravel ou afetar uma distorcdo toleravel mais baixa. Uma outra justificacdo, deriva do
facto de algumas rubricas poderem estar subavaliadas e outras sobreavaliadas, originando
assim, distorcdes liquidas, que muito provavelmente serdo inferiores ao julgamento

preliminar efetuado pelo auditor.

Por outro lado, o segundo pressuposto visa impedir o auditor de alocar a materialidade

preliminar a apenas uma rubrica.

Tanto no primeiro como no segundo pressuposto, 0 julgamento profissional do auditor

encontra-se presente.

Relatério de Estagio: A vertente pratica da Auditoria Financeira 14



ﬂ. Instituto Superior de Contabilidade e Administragdo de Coimbra

ISCAC  COIMBRA BUSINESS SCHOOL

Cliente: XPTO, S.A. Preparado por: Revisto por: XI.13.5.
Secgdo: Balangos Comparativos 1
Comparagdo com Ano(s) Anterior(es) Rui Antunes 2015
Materialidade: 1.117.903 € Rubricas testadas a 100% 191.083.069 €
Distorgao Toleravel 2.235.806 € 2x materialidade Rubricas a testar por amostragem 143.687.813 €
Alocagio maxima 1.341.484 € Total do Balango 334.770.882 €
Peso Total |[Distorgao Toleravel [ResD O HAE ks Distorgao Toleravel
31-12-2014 = rubricas alvo de =
do Balango (1 alocagéo) (22 alocagéo)
Valores expressos em Euros amostragem
ATIVO
ATIVO NAO CORRENTE
Ativos Fixos Tangiveis 41.197.881 12,31% 275.145 28,67% 641.046
Propriedades de Investimento 0 - -
Goodwill 0 - - -
Ativos Intangiveis 10.348.411 3,09% 69.113 7,20% 161.023
Ativos Bioldgicos 0 - -
Clientes 0 - -
Adiantamentos a Fornecedores 0 - -

Participages Financeiras - Outros Métodos
Estado e Outros Entes Publicos

Accionistas / Sécios

Outras Contas a Receber

Diferimentos

Outros Ativos Financeiros

Ativos por Impostos Diferidos

ATIVO CORRENTE

Inventarios

Ativos Bioldgicos

Clientes

Adiantamentos a Fornecedores

Estado e Outros Entes Publicos

Accionistas / Socios

Outras Contas a Receber

Diferimentos

Ativos Financeiros Detidos para Negociagéo
Outros Ativos Financeiros

Participagdes Financeiras - Método Equivaléncia Patrim

0 B -
0 - -
0 - -
0 - - -
| teseooss  agen w02
0 - - -
93.632.887 2797% 625.338 35,87%
34.809.616 10,40% 232480 24.23% 541.643
0 - - -
16.386.085 4,89% 109.436 11,40% 254970
1.200.000 0,36% 8014 0,84% 18.672
a)
0 - - - 0
5.496.911 1,64% 36.712 3,83% 85.533
2.096.686 0,63% 14.003 1,46% 32.625
a)

Ativos Néo Correntes Detidos para Venda a)
Caixa e Depdsitos Bancarios a)
73752554 22,03% 492.565 41,715%
TOTAL DO ATIVO 167.385441 | 5000% [ 1417903 1762% |
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CAPITAL PROPRIO E PASSIVO
CAPITAL
Capital Realizado
Acgdes ( Quotas ) Proprias
Outros Instrumentos de Capital Proprio
Prémios de Emissao
Reservas Legais
Outras Reservas
Resultados Transitados
Ajustamentos de Activos Financeiros
Excedentes de Revalorizagdo
Outras Variagdes no Capital Proprio

Resultado Liquido do Periodo
Dividendos Antecipados

Total do Capital Préprio

PASSIVO NAO CORRENTE

Provisdes

Fornecedores

Adiantamentos de Clientes
Estado e Outros Entes Publicos
Accionistas / Sécios
Financiamentos Obtidos
Responsabilidades por Beneficios Pés-Emprego
Passivos por Impostos Diferidos
Outras Contas a Pagar
Diferimentos

Outros Passivos Financeiros

PASSIVO CORRENTE

Provisdes

Fornecedores

Adiantamentos de Clientes
Estado e Outros Entes Publicos
Accionistas / Sécios
Financiamentos Obtidos

62.312.003

64085857 | 1914% |  428.005 | | 0
2500.000 0,75% 16.697 1,74% 38.900
0 - - -
0 - - -
0 - - -
0 - - -
| 22309304 eee% 186 |
0 - - -
0 - - -
0 - - -
0 R R R
0 - - -
24.809.394 1,74% |
24.868.989 7.43% 166.090 17,31% 386.966
22516 0,01% 150 0,02% 350

Legenda: a)optamos por analisar toda a conta

b) rubrica que é afetada pelas distor¢des das outras rubricas

Responsabilidades por Beneficios Pés-Emprego 0 - - -
Outras Contas a Pagar 4.760.718 1,42% 31.795 3,31% 74.078
Diferimentos 0 - - -
Passivos Financeiros Detidos Para Negociagdo 0 - - -
Outros Passivos Financeiros 0 - - -
Passivos N&do Correntes Detidos para Venda 0 - - -
78.490.190 20,64%
Total do Passivo 103.299.583 30,86% 689.898 22,38%
Total do Capital Proprio e do Passivo 167.385.440,69 | 100,00% 2.235.806 100,00% 2.235.806
OK OK OK OK OK

Fonte: Base de dados da sociedade

llustracéo 1 - Alocacdo da materialidade as rubricas do balango

Como é possivel verificar a materialidade global definida foi de 1.117.903 € (1% do

volume de negocios N-1: 111.790.277 €), o que significa que a distorcdo toleravel é de

2.235.806 €, visto que este representa o dobro da materialidade. Por sua vez, a alocagéo
maxima que pode ser atribuida a cada rubrica é de 1.341.484 € (2.235.806 € x 60%).
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Apdbs determinar 0 peso que cada rubrica tem no total do balanco, fez-se uma primeira
alocacdo da distorcdo toleravel as rubricas de acordo com o respetivo peso que cada uma
tem no total do balanco. Nesta primeira etapa, também se determina quais as rubricas que
podem ser auditadas na totalidade a um custo relativamente baixo, ou que ndo vao ser

auditadas, que como é possivel verificar, sdo as que estdo identificadas com a referéncia a).

Em seguida, efetuou-se uma nova alocacdo da materialidade, onde nédo se afeta qualquer
distor¢do toleravel as rubricas que véo ser analisadas na totalidade ou aquelas que ndo véo
ser analisadas, bem como ao resultado liquido, pois esta € uma rubrica que é afetada pelas

distorcdes das outras rubricas.

Para realizar esta segunda alocacao, volta-se a calcular o peso que cada uma das rubricas,
que ndo irdo ser analisadas na sua totalidade, possui junto do total destas mesmas rubricas,
sendo depois efetuada essa segunda alocacéo, igualmente com base no peso que cada uma

dessas rubricas possui no somatério dessas mesmas rubricas.

Depois de alocar a distor¢do toleravel a cada rubrica o auditor pode ser confrontado com

dois tipos de distor¢des: a distor¢do conhecida e a distor¢éo provavel.

As distorcdes conhecidas sdo aquelas que foram detetadas pelo auditor, quando este
analisou a totalidade da rubrica, ndo necessitando assim de ser projetadas para o total da
populacdo. Por sua vez, as distorcdes provaveis referem-se a projecbes para o total da
populacdo de distor¢fes detetadas numa amostra, sendo necessario apurar o valor maximo

de distorcdes®.

Por fim, o auditor depois de auditar as rubricas faz uma comparacdo entre 0 somatorio
distorces encontradas em cada rubrica com a distor¢cdo toleravel que foi alocada a essa

mesma rubrica.

No caso do somatdrio das distor¢cdes encontradas na rubrica ndo ultrapassar a distor¢cdo
toleravel, considera-se que a rubrica ndo se encontra materialmente distorcida, caso se
verifique o contrario, isto é, a soma das distor¢Bes detetadas exceder a distor¢do toleravel,
considera-se que a rubrica encontra-se materialmente distorcida. Perante este cenario, 0
auditor pode efetuar procedimentos de auditoria adicionais para atestar, ou ndo, essa

projecdo, devendo igualmente solicitar ao 6rgdo de gestdo da entidade para corrigir as

3 Matéria desenvolvida no ponto 1.4

Relatério de Estagio: A vertente pratica da Auditoria Financeira 17



.@ Instituto Superior de Contabilidade e Administragao de Coimbra
ISCAC  COIMBRA BUSINESS SCHOOL

distorcdes detetadas, subtraindo-as depois a projecéo.

Porém como se sabe, a opinido do auditor incide sobre a materialidade das demonstracfes
financeiras e ndo sobre a distor¢do toleravel de cada rubrica, pelo que necessita de somar a
totalidade das distor¢des encontradas e de seguida proceder a sua comparacdo com a
materialidade das demonstracdes financeiras. Se o somatorio das distor¢des detetadas nao
exceder a materialidade das demonstracdes financeiras, estas ndo se encontram
materialmente distorcidas, caso contrério, considera-se que as demonstragfes financeiras

encontram-se materialmente distorcidas.

1.2.2. Risco de auditoria

Durante a realizacdo de uma auditoria, os auditores, de modo geral, apenas analisam uma
parte da totalidade das transacGes que as entidades efetuam durante um determinado

periodo.

Devido a este facto, os auditores correm o risco de “expressar uma opinido de auditoria
inapropriada quando as demonstragdes financeiras estdo materialmente distorcidas” 4, ou

seja, encontram-se perante o risco de auditoria.

Para determinar este risco, tornasse necessario recolher diversa informacdo acerca da
entidade auditada, como € o caso do meio socioecondmico onde se encontra inserida, 0 seu
objeto de negdcio e as particularidades deste, a sua estrutura organizacional e respetiva
atribuicdo funcdes, os meios de controlo existentes, as transacfes mais complexas e

significativas, entre outras.

O risco de auditoria é entdo uma funcdo que engloba o risco de as demonstracdes
financeiras, antes da realizacdo da auditoria, se encontrarem materialmente distorcidas e o

risco de tais distor¢cdes ndo serem detetadas pelo auditor.

Esta funcdo, envolve a conjugacdo de trés tipos de riscos: o risco inerente (RI), o risco de

controlo (RC) e o risco de detecédo (RD).

Risco de auditoria= Rl x RC x RD

48§ Al da ISA 320 - Materiality in Planning and Performing an Audit
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O risco inerente corresponde a probabilidade de as demonstracbes financeiras se
encontrarem materialmente distorcidas, antes de se tomar em consideracdo qualquer
controlo. Este tipo de risco advém das caracteristicas especificas de cada entidade, do meio

onde se encontra inserida, bem como da &rea de neg6cio em que opera.

Quanto ao risco de controlo, este pode ser definido como sendo a possibilidade de ocorrer
uma distor¢do material, individualmente ou quando agregada com outras distor¢Ges, sem
que seja evitada ou detetada e corrigida atempadamente pelos controlos implementados
numa determinada entidade, beneficiando das possiveis fragilidades dos mesmos,
derivadas da sua deficiente implementacdo. Por outro lado, também se pode estar perante

uma situacao em que nao existem controlos.

Contudo, o risco de controlo nunca é inexistente, pois nenhum sistema de controlo interno®
é perfeito, devido ao facto de existirem limitacGes em todos 0s sistemas de controlo interno

implementados.

Em relacdo risco de detecéo, este pode ser definido como sendo o risco de o auditor nao
detetar distor¢cbes materiais nas demonstracdes financeiras, apesar da existéncia de
medidas de controlo interno e apds a realizacéo dos procedimentos de auditoria.

O risco de detecdo tem a particularidade de ser o Unico risco que o auditor pode controlar,
pois este depende da extensdo e da profundidade dos testes por si efetuados e pode ser
alterado ao seu arbitrio, conforme o seu juizo profissional, ao passo que o risco inerente e 0
risco de controlo estdo, respetivamente, relacionados com a entidade e com os controlos

por si implementados.

Os procedimentos de auditoria que o auditor pode efetuar, compreendem os testes aos

controlos e os procedimentos substantivos.

e Testes aos _controlos: sdo os procedimentos de auditoria que visam avaliar a

eficacia operacional dos controlos implementados, nomeadamente no que se refere
a prevencao e detecdo de distorcdes materiais, assegurando desta forma a adequada

concecéo e funcionamento do sistema de controlo interno.

Para recolher e registar as informacgdes necessarias sobre um sistema de controlo

interno, podem-se utilizar questionarios, também conhecidos por check-lists;

5> Matéria desenvolvida no ponto 1.3
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narrativas, onde se faz uma descricdo detalhada dos controlos existentes;
fluxogramas, em que se elabora uma representacdo grafica para descrever 0s
controlos que se encontram implementados; ou também de forma mista, isto €,
quando é necessario representar uma operagdo mais complexa e o fluxograma néo é
capaz de representar essa operacdo da forma mais clara e objetiva, podendo
dificultar a sua interpretacdo, utiliza-se a narrativa como um meio complementar

que permita uma melhor descri¢do dessa mesma operacao.

No entanto, como o relato que o auditor faz sobre as demonstracdes financeiras
(certificacdo legal das contas) tem quase sempre como referéncia o final do
exercicio, este tem que assegurar a efetividade dos controlos implementados
durante todo esse exercicio, pois podem ocorrem alteracdes nos controlos
existentes que provoquem uma perda de qualidade dos mesmos. Para isso, caso seja
necessario, o auditor deverd realizar testes aos controlos ao longo do respetivo

exercicio.

e Procedimentos substantivos: sdo procedimentos usados pelo auditor com o

objetivo detetar distorcGes materialmente relevantes, que determinado sistema de
controlo interno ndo conseguiu evitar ou detetar. Os procedimentos substantivos
sdo compostos por procedimentos analiticos e por testes de detalhe aos saldos, as

transacOes e a apresentacao e divulgacao.

Os procedimentos analiticos, de acordo com 8§ 4 da ISA 520 - Analytical
Procedures, podem ser definidos como “avaliagfes da informagdo financeira
através da anéalise de relacGes plausiveis entre dados financeiros e ndo financeiros.
Os procedimentos analiticos também compreendem a investigacdo de flutuagdes ou
de relagbes identificadas que sejam inconsistentes com outras informagdes

relevantes ou que difiram de valores esperados por uma quantia significativa”.

De acordo com Costa (2010), o auditor deve aplicar procedimentos analiticos para
determinar o risco, de forma a obter uma melhor compreensao da entidade e do seu
meio envolvente, permitindo detetar possiveis diferengas inesperadas, bem como a
inexisténcia de diferengas esperadas, o que caso se verifiguem, podem ser um

indicador da presenca de distor¢des na informacao financeira.

A titulo de exemplo, os procedimentos analiticos consistem na comparagdo da
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informacdo financeira de uma determinada entidade com:
v' valores previstos
v"informagdes relativas a periodos anteriores

v' informagdes de empresas do mesmo setor de atividade com dimenséo
idéntica

Quanto aos testes de detalhe, estes encontram-se orientados para analisar as
transacOes ocorridas ao longo do exercicio, os saldos das contas e a apresentacéao e
divulgacdo das demonstracGes financeiras, de modo a garantir que a informagéo
constante nas mesmas, encontra-se adequadamente contabilizada, isenta de
distorcbes materiais e que essas mesmas demonstracdes financeiras estdo
adequadamente apresentadas, assim como garantir que todas as divulgacOes
necessarias encontram-se devidamente refletidas. Pode-se assim dizer que os testes
de detalhe visam essencialmente apurar o nivel de credibilidade da informacao

financeira que é concedida por uma determinada entidade.

Voltando novamente ao risco de auditoria, pode-se entdo dizer que existe um
relacionamento entre os trés riscos que o compdem, que pode ser explicado através da

seguinte ilustracdo:

Risco Inerente

\ Erros susceptiveis de ocorrerem nas

demonstragdes financeiras da empresa
Erros que contornam os controlos

Risco de deteccao
) ¥~ Erros nao detectados pelo auditor

Risco de Auditoria

Fonte: Hayes, et al. (2005) apud Costa (2010:212)

llustragéo 2 - Risco de auditoria e seus componentes
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Perante a presente ilustracdo é possivel verificar que o liquido que sai da torneira
representa o risco inerente, ou seja, 0 conjunto de potenciais distor¢cbes materiais a que a

informac&o financeira de uma entidade esta sujeita, no decurso da sua atividade.

A peneira que surge primeiro, representa os meios de controlo que a entidade tem a sua
disposicdo para evitar que essas potenciais distor¢des ocorram, isto &, por mais bem
elaborado e completo que seja o sistema de controlo interno, existe sempre a possibilidade
de haver distor¢bes que atravessam essas medidas de controlo, sem estas detetarem, ou

simplesmente contornam essas medidas de controlo.

No entanto, apesar de tudo, quanto mais bem elaborado e completo for o sistema de
controlo interno, maior sera o seu nivel de eficacia, que consequentemente levard a
existéncia de uma menor probabilidade de se verificarem distorgdes ndo detetadas pelos

controlos, ou seja, o risco de controlo sera menor.

Devido a interligacdo que os dois anteriores riscos apresentam, o auditor geralmente faz
uma avaliacdo conjunta dos mesmos, que também podem ser conhecidos somente por risco

de distor¢do material.

Como existe sempre a possibilidade de haver distor¢Ges que ndo sejam detetadas pelos
controlos implementados pelas entidades, o auditor tem a necessidade de aplicar

procedimentos substantivos para detetar distor¢cdes materiais.

Porém, também estes procedimentos podem ndo ser capazes de identificar todas as

possiveis distor¢des, dando assim origem ao risco de detecéo.

Por dltimo, é possivel verificar que mesmo apds todo este processo que tem como
finalidade evitar a ocorréncia de potenciais distor¢bes materiais que afetem a informacéo
financeira e respetivas demonstracdes da mesma, existe sempre a probabilidade de haver
distorcbes materialmente relevantes que ndo sejam detetadas ao longo de todo este

processo, surgindo assim o risco de auditoria.

Como anteriormente j& foi referido, o risco de detecdo € o Unico risco que o auditor pode
controlar, tendo por base a avaliagdo que este faz dos riscos por si ndo controlados, isto é

do risco inerente e do risco de controlo.

Desta forma, o nivel aceitavel do risco de detecdo pode entdo variar consoante a avaliagdo

do risco inerente e do risco de controlo, como se pode constatar através da analise da
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seguinte ilustracéo:

Alto Médio Baixo
Alto O mais baixo Mais baixo Médio
Médio Mais baixo Médio Mais alto
Baixo Médio Mais alto O mais alto

Fonte: DRA 400 - Avaliacao do risco de revisdo/auditoria - Apéndice Il

llustracéo 3 - Relacionamento dos componentes do risco de auditoria

Depois da observacdo desta ilustracdo, fica evidente que ha uma relacdo inversa entre o
risco de detecdo e o nivel combinado do risco inerente e do risco de controlo, pois quando
0 auditor faz a sua avaliacdo do risco inerente e o risco de controlo e conclui que estes dois
riscos sdo elevados, 0s niveis aceitaveis do risco de detecdo necessitam de ser baixos para
assim reduzir o risco de auditoria a um nivel aceitavelmente baixo. Para que os niveis
aceitaveis do risco de detecdo sejam baixos, o auditor deve aumentar e aprofundar os testes

a efetuar.

No entanto, quando se faz a avaliacdo do risco inerente e do risco de controlo e conclui-se
que estes sdo baixos, 0 auditor pode aceitar um risco de detecdo mais alto, reduzindo a
extensdo e a profundidade dos testes por si realizados, e ainda assim reduzir o risco de

auditoria a um nivel aceitavelmente baixo.

Fica também evidente que para além de existir uma relacéo inversa entre o risco inerente e
o0 risco de controlo com o risco de detecdo, verifica-se ainda uma relagéo direta entre os

dois primeiros riscos com a quantidade de prova a recolher.

Contudo, por mais baixos que sejam 0s niveis de risco inerente e do risco de controlo, o
auditor nunca deve deixar de realizar testes, pois como anteriormente ja foi mencionado,

tanto o risco inerente como o risco de controlo nunca sdo inexistentes.
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1.2.3. Relacao entre materialidade e risco de auditoria

A materialidade e o risco de auditoria sdo dois elementos inseparveis e fundamentais na
auditoria, pois tanto o primeiro como o segundo elemento, influenciam de forma
significativa os trabalhos de auditoria e a forma como o auditor aborda a realizacdo desses

mesmos trabalhos.

Para uma melhor demonstracdo da interligacdo entre a materialidade e o risco de auditoria,
Almeida (2014:148) recorre a seguinte frase, que espelha de forma bastante clara essa
interligacdo: “O auditor pretende correr um risco de auditoria de 5% de ndo detetar

distor¢des que ultrapassem a materialidade definida em 300.000 €”.

Desta forma, é possivel concluir que tanto a materialidade como o risco de auditoria
necessitam de estar definidos, pois caso sé se estabeleca o nivel de risco sem definir a
materialidade, significa que tanto uma distor¢do de 2.000 € como uma distor¢do de
2.000.000 € seriam aceitdveis, a0 passo que, caso sO se defina a materialidade sem
estabelecer o nivel de risco de auditoria, indica que tanto um risco de auditoria de 1% ou

de 70% seriam igualmente aceitaveis.

Perante esta realidade, o auditor deve considerar de forma conjunta e coordenada o nivel
de materialidade e o risco de auditoria, existindo uma relagdo inversa entre eles, ou seja,
quanto mais elevado for o nivel de materialidade mais reduzido sera o risco de auditoria e

vice-versa.

Esta relacdo inversa que se verifica entre a materialidade e o risco de auditoria pode ser

constatada através de seguinte ilustracdo:

Alto

Materialidade

b

Baixo Risco de auditoria Alto

Fonte: Hayes, et al. (2005) apud Costa (2010:210)

llustracéo 4 - Relacéo inversa entre a materialidade e o risco de auditoria
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Como ¢ possivel verificar, se a titulo de exemplo, o auditor detetar que o sistema de
controlo interno possui diversas falhas que possibilitam a existéncia de distor¢des
materialmente relevantes, assim como também, por exemplo, verificar que ndo existe uma
adequada politica de segregacdo de fungdes dentro da entidade, o auditor encontra-se
perante uma entidade que apresenta um elevado risco de controlo e risco inerente, 0 que a

partida levara a um risco de auditoria mais elevado.

Face a este contexto, o auditor deverd reduzir o risco de auditoria para um nivel
aceitavelmente baixo alterando os procedimentos de auditoria que ird adotar, reduzindo o
risco de detecdo através de modificagdes na natureza, dimensdo e tempestividade dos

procedimentos substantivos.

Desta forma, um risco de auditoria elevado conduz a um nivel de materialidade baixo, que
se traduz na obtengdo de uma maior quantidade de prova que permita ao auditor expressar

uma opinido com um grau de seguranca razoavel.

1.3. CONTROLO INTERNO

O controlo interno tem uma enorme relevancia para qualquer organizacdo, pois como
refere Costa (2010:223), “nenhuma empresa ou entidade, por mais pequena que seja, pode
exercer a sua atividade operacional sem ter implementado um sistema de controlo interno,

ainda que rudimentar”

Ao longo dos ultimos anos surgiram varias definicdes de controlo interno, contudo o
COSQ® define controlo interno como sendo “um processo levado a cabo pelo conselho de
administracdo, direcdo e membros de uma entidade, concebido com o objetivo de
proporcionar um grau de seguranga razodvel na concretizacdo dos objetivos relacionados
com a eficécia e eficiéncia das operacdes, fiabilidade da informacdo e cumprimento das

leis e regulamentos aplicaveis.”

6 O COSO (Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway Commission) é uma organizacdo sem
fins lucrativos, criada em 1985 nos Estados Unidos da América, que surgiu da iniciativa de cinco associacfes
de profissionais ligadas a area financeira, sendo elas o AICPA (American Institute of Certified Public
Accounts); AAA (American Accounting Association); A (The Insititute of Internal Auditors); FEI
(Financial Executives Internacional); IMA (Institute of Management Accountants)

O COSO promove orientacdes sobre o controlo interno, gestdo de riscos empresariais e de dissuasdo da
fraude, de forma a melhorar o desempenho das entidades.
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Pode-se assim dizer que o controlo interno € um meio para atingir um fim, e ndo um fim

em Si mesmo.

Porém, o controlo interno assume uma maior relevancia para as entidades, quando se
verifica um aumento da sua dimensdo e com a maior quantidade e complexidade das

operacdes por si realizadas.

Face a este cenario, as entidades necessitam de sistemas de controlo interno que sejam
mais sofisticados e abrangentes, de forma a que os simples controlos existentes em

determinadas operacdes, sejam melhorados e alargados a todas as operagdes da entidade.

Conforme refere a ISA 315 - Identifying and Assessing the Risks of Material Misstatement
Through Understanding the Entity and its Environment, a implementacdo de um bom
sistema de controlo interno requer o funcionamento simultdneo de cinco componentes

interligados entre si, que s&o:

v' Ambiente de controlo: reflete a postura e consciencializacdo do 6rgao de gestao
face ao sistema de controlo interno e a importancia deste na entidade, que por sua

vez, se ird espelhar em todos os colaboradores da entidade.

O ambiente de controlo é composto por fatores bastante importantes, sobre os quais
0 auditor deve procurar ter um correto entendimento, como a integridade e valores
éticos, participacdo do orgao de gestdo na manutencdo de um adequado sistema de
controlo interno, filosofia e estilo operacional da gestdo, estrutura organizacional e

politica de segregacao de funcgoes.

Uma correta compreensdo do ambiente de controlo é um aspeto fundamental no
planeamento da auditoria pelo que fornece indicios ao auditor sobre os potenciais

riscos que pode encontrar aquando da realizagdo do seu trabalho.

v Processo de avaliacdo de riscos: sob o ponto de vista do relato financeiro, consiste
na identificacdo, andlise e gestdo dos riscos relevantes na preparacdo das
demonstragdes financeiras, para que estas sejam apresentadas de uma forma
verdadeira e apropriada tendo em conta os principios contabilisticos geralmente

aceites.

O auditor deve procurar um correto entendimento sobre a forma como a gestdo da

entidade considera os riscos relevantes para o relato financeiro e quais as agoes que
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executa para mitigar esses riscos.

v Sistema de informacdo e comunicagdo: compreende a identificacdo, recolha e
transmissdo de informacdo, de forma a que a informacéo flua por toda a entidade
num periodo de tempo adequado.

v’ Atividades de controlo: sdo as politicas e procedimentos que visam assegurar que
as indicacOes da gestdo sdo executadas, com vista a atingir a atingir os objetivos
definidos. Os procedimentos de controlo podem ser divididos em andlises de
desempenho, processamento da informacdo, controlos fisicos e segregacdo de

funcoes.

v" Monitorizacado: consiste na atualizacdo e avaliacdo do desempenho do sistema de
controlo interno ao longo do tempo, com vista a detecdo de deficiéncias que
possam surgir, que caso se verifiquem, possibilite a tomada de ag0es corretivas
atempadamente. As entidades devem possuir um manual de controlo interno que

esteja sempre atualizado, de acordo com as alteracdes que se verifiquem.

O sistema de controlo interno tem assim uma grande implicacéo nos trabalhos de auditoria,
pois ao fazer uma avaliagdo deste, o auditor define os diferentes procedimentos a executar,
bem como o alcance e profundidade dos testes. A fase de avaliacdo deste sistema torna-se

assim um ponto importante do trabalho do auditor.

Para avaliar o sistema de controlo interno, o auditor efetua testes aos controlos, cuja
matéria foi desenvolvida no ponto 1.2.2, identificando assim os seus pontos fortes e fracos,
no que diz respeito a detecdo de erros, irregularidades e fraudes que venham a afetar a

informacao financeira da entidade.

No final da avalia¢do, o0 auditor comunica ao 6rgao de gestdo as suas conclusdes acerca do
sistema de controlo interno, sugerindo as melhorias que entende necessarias, devendo

acompanhar o processo de implementacéo e execucdo dessas recomendacoes.

No entanto, a existéncia de um sistema de controlo interno, mesmo que seja bem
concebido e que funcione eficazmente, ndo assegura por completo a inexisténcia de erros,
irregularidades e fraudes, pois existem diversos fatores que limitam o sistema de controlo

interno, como:
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e a falta empenho e participacdo do 6rgdo de gestdo na manutencdo de um bom

sistema de controlo;

e arelacdo custo/beneficio, que a curto prazo pode ser mesmo desencorajadora para
as entidades, pois a implementacdo de um bom sistema de controlo interno requer

um investimento consideravel;

e transacOes pouco usuais, devido ao facto de sistema de controlo interno ser
desenhado em funcdo de determinadas operagdes, pelo que aquelas que sdo

invulgares podem ndo ser abrangidas pelo sistema de controlo;

e utilizacdo de meios informaticos, pelo facto de ficheiros de caracter confidencial ou
mesmo estratégico para as entidades, poderem ser acedidos por pessoas ndo

autorizadas

e erros humanos e a existéncia de conluio e fraudes, que juntos talvez sejam a maior
limitacdo de qualquer sistema de controlo interno, porque por mais elaborado e
sofisticado que seja um sistema de controlo interno, a sua eficacia sera sempre

colocada em causa, se ndo houver pessoas competentes e moralmente integras.

Ainda em relacdo ao conluio e a fraude, importa salientar que aquelas que séo
levadas a cabo pela gestdo das entidades, sdo muito dificeis de detetar.

1.4 AMOSTRAGEM EM AUDITORIA FINANCEIRA - PROCEDIMENTOS
SUBSTANTIVOS

A amostragem em auditoria € muito importante, pois conforme refere 0 § 3 da ISA 530 -
Audit Sampling, esta fornece “uma base razoavel para o auditor tirar conclusfes sobre a
populacdo a partir da qual a amostra é selecionada”, de forma a que este consiga obter
prova apropriada e suficiente que permita sustentar a sua opinido, sem ter de analisar toda a
populagdo, poupando assim tempo e recursos financeiros, tornando desta forma os
trabalhos de auditoria menos demorados e dispendiosos, tendo sempre presente a relacéo

custo-beneficio na determinacdo de uma amostra.

Assim, como ndo sdo analisados todos os elementos de uma populacéo, existe um nivel de

risco associado, o risco de amostragem, e como é logico as conclusées com base numa
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amostra podem ser diferentes das conclus6es que se obteriam através da analise de todos os
elementos dessa mesma populacdo, estando o nivel deste risco associado ao tamanho da

amostra, pois este risco € maior quanto mais reduzida for a amostra, e vice versa.

1.4.1. Amostragem nao estatistica

A amostragem ndo estatistica é aquela em que, para determinagdo dos itens da amostra, o

auditor baseia-se essencialmente no seu julgamento profissional.

Neste tipo de amostragem, conforme refere Almeida (2014), todos os itens considerados
pelo auditor como importantes, devem ser selecionados para integrar respetiva amostra e
posteriormente testados, de maneira a que este consiga extrapolar as conclusdes retiradas
da amostra para a populacdo, bem como estimar o total de distor¢des na populacdo de
acordo com aquelas que observou durante os testes que efetuou, usando depois 0 seu
julgamento profissional para determinar se a rubrica em analise encontra-se materialmente

distorcida, ou ndo.

Contudo, o auditor para determinar a dimenséo da amostra, necessita de alguns elementos,

como:
> 0 montante da rubrica a analisar;

» a distorcdo toleravel, isto é, o valor maximo de distor¢cGes que o auditor esta
disposto a aceitar durante a analise que vai efetuar;

» o fator de confianca, ou seja, o nivel de confianca que o auditor obtém, através da
avaliacdo combinada do risco inerente, do risco de controlo e do risco de outros
procedimentos substantivos, como é o caso dos procedimentos analiticos, falharem
na detecdo de distor¢cdes que possam influenciar as decisdes dos utilizadores da

informagdo financeira.
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Risco de outros procedimentos substantivos falharem
Risco inerente e de controlo combinado na detecdo de distorgbes materiais
Alto Médio Baixo
Alto 3.0 2.3 1.9
Ligeiramente abaixo do alto 2.7 2.0 1.6
Médio 2.3 1.6 1.2
Baixo 1.9 1.2 1.0

Fonte: Whittington, O.; Pany, k. (2000:357)

lustracgdo 5 - Apuramento do fator de confianca para a amostragem nao estatistica

Com base nos elementos acima mencionados, pode-se utilizar a seguinte férmula para

determinar a dimensdo da amostra:

. 5 Valor da rubrica x Fator de confianca
Dimensao da amostra = - ~ -
Distorc¢io toleravel

Apos determinar a dimensdo da amostra, segue-se a projecdo das possiveis distorgdes
encontradas, onde os auditores devem estratificar a populagdo em andlise, de maneira a
que, caso seja possivel sem comprometer os trabalhos de auditoria, uma parte da amostra
seja toda testada sem haver necessidade de projetar as distor¢cGes encontradas para a
populacdo, devido a essa subpopulacdo ser toda testada, havendo apenas necessidade de

projetar as distor¢des encontradas na outra subpopulagéo para o total da mesma.
Para isso, deve-se utilizar a seguinte formula:

Distor¢do na amostra

Projecdo da distorgdo = ( ) X Valor da subpopulagao

Valor da amostra

No entanto, ndo basta apenas projetar as distorcdes, pois ndo se pode afirmar que nédo
existem mais distorcGes do que aquelas que foram projetadas. Assim, Rittemberg, et al.
(2010) apud Almeida (2014), sugere que se deve multiplicar a distor¢do projetada por 3,

nédo sendo contudo uma opinido consensual.

Em seguida, o auditor deve comparar o produto da multiplicacdo acima mencionada com o
valor da distorcdo toleravel, sendo que na hipdtese de o valor da distorcdo toleravel ser
superior ao produto da referida multiplicacdo, deve concluir que a rubrica ndo aparenta

conter distorgdes materiais, mas deve ter sempre atencdo a aproximacgdo da projecdo da
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distorcdo ao valor da distor¢édo toleravel, o que caso se verifique, significa que existe um

grande risco de a rubrica conter distor¢fes materiais.

Perante esta situagdo, como anteriormente ja foi referido, devem-se efetuar testes
adicionais de forma a confirmar a possibilidade de a rubrica em causa conter, ou néo,
distorcBes materiais, devendo-se também propor ao 6rgdo de gestdo a correcdo das

distorcdes detetadas.

1.4.2. Amostragem estatistica - Monetary Unit Sample

Este tipo de amostragem caracteriza-se por a unidade de amostragem ser definida em valor,
isto ¢ 1€, correspondendo a populacdo ao valor monetario da rubrica que se vai testar,
possuindo ainda a particularidade de os saldos de maior montante terem mais
probabilidades de serem selecionados do que os saldos de montante menos elevado, devido

ao facto da unidade de amostragem ser definida em valor.

Além disso, para utilizar a técnica da Monetary unit sample, também conhecida por MUS,
é necessario determinar a distorcdo toleravel, o risco de detecdo e a distor¢do estimada nas

demonstracgdes financeiras.

Porém, neste caso a dimenséo da amostra € determinada através da seguinte formula:

Saldo da rubrica

Dimensdo da amostra =
Intervalo da amostra

sendo o intervalo da amostra apurado da forma a seguir apresentada:

D.T.— (D.E. X FED))
F.C.

Intervalo da amostra =

onde D.T. = distorcdo toleravel; D.E. = distor¢cdo esperada; F.E.D = fator de expansédo da
distorgéo; F.C. = fator de confianga

Desta forma, o fator de confianga (zero distor¢des) e o fator de expansédo da distorcao, que
tem como objetivo ampliar a dimens&o da amostra quando se espera encontrar distorgdes,
estdo associados ao risco de dete¢do, como se pode verificar através da tabela a seguir

apresentada.
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Risco de dete¢do 1% 5% 10% 15% 20% 25% 30% 50%

Fator de confianga (0 distorcoes) 4,61 3,00 2,31 1,90 1,61 1,39 1,21 0,70

Fator de expansdo da distorcao 1,90 1,60 1,50 1,40 1,30 1,25 1,20 1,10
Fator multiplicativo do erro de amostragem

Distorcéo

1 1,03 0,75 0,58 0,48 0,39 0,31 0,23 0,00

2 0,77 0,55 0,44 0,34 0,28 0,23 0,18 0,00

3 0,64 0,46 0,36 0,30 0,24 0,18 0,15 0,00

4 0,56 0,40 0,31 0,25 0,21 0,17 0,13 0,00

5 0,50 0,36 0,28 0,23 0,18 0,15 0,11 0,00

6 0,46 0,33 0,26 0,21 0,17 0,13 0,11 0,00

7 0,43 0,30 0,24 0,19 0,16 0,13 0,10 0,00

8 0,41 0,29 0,22 0.18 0,14 0,12 0,09 0,00

9 0,38 0,27 0,21 0,17 0,14 0,11 0,08 0,00

10 0,36 0,26 0,20 0,17 0,14 0,10 0,08 0,00

Fonte: Rittemberg, L., et al. (2010) apud Almeida (2014)

llustracéo 6 - Fator de confianca, fator expansao da distorcao e fator multiplicativo do erro de

amostragem

Para uma melhor compreensdo desta matéria, apresenta-se a seguir um caso real de
aplicacdo da técnica MUS aos procedimentos substantivos efetuados nas vendas da XPTO,
S.A., referentes a um determinado periodo, cujos trabalhos inerentes foram realizados por

mim durante a realizacdo do estéagio.

A conta de vendas ¢ composta por 11.780 faturas, apresentando um saldo de 3.670.951 € a
31 de Dezembro de 2014. O risco de auditoria foi classificado em 10%, o risco de controlo
em 20% e o risco de detecdo é de 50%, sendo a distor¢do toleravel de 61.365 € ¢ a

distorcao esperada de 1.000 €.

Em seguida é necessario determinar o intervalo da amostra e o respetivo tamanho da

amostra.
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Usando o programa ActiveData’, este determina de forma automatica, o intervalo da

amostra, assim como o tamanho da mesma, com base na informacéo disponibilizada.

MUS/PPS Sampling Interval Calculation

Population Value 3.670.951,00

Tolerable Misstatement (Materiality) 61.365,00

Expected Misstatement 1.000,00

Risk 50,00%

Expansion Factor 1,10

Reliability Factor 0,70

Sampling Interval 86.093,00 ::Tolerable Misstatement (Materiality)[61365] - (Expected Misstatement[1000] x Expansion Factor[1,1]) / Reliability Factor[0,7]
Approximate Sample Size 43,00

Basic Precision 60.265,00

Risk 1% 5% 10% 15% 20% 25% 30% 35% 37% 50%
Expansion Factor 1,90 1,60 1,50 1,40 1,30 1,25 1,20 1,18 1,15 1,10
Misstatement# 0 4,61 3,00 2,31 1,90 1,61 1,39 1,21 1,05 1,00 0,70
Misstatement# 1 6,64 4,75 3,89 3,38 3,00 2,70 2,44 2,22 2,14 1,68
Misstatement# 2 8,41 6,30 533 4,72 4,28 3,93 3,62 3,35 3,25 2,68
Misstatement# 3 10,05 7,76 6,69 6,02 5,52 511 4,77 4,46 4,35 3,68
Misstatement# 4 11,61 9,16 8,00 7,27 6,73 6,28 5,90 5,55 5,43 4,68
Misstatement# 5 13,11 10,52 9,28 8,50 7,91 7,43 7,01 6,64 6,50 5,68
Misstatement# 6 14,57 11,85 10,54 9,71 9,08 8,56 8,12 7,72 7,57 6,67
Misstatement# 7 16,00 13,15 11,78 10,90 10,24 9,69 9,21 8,79 8,63 7,67
Misstatement# 8 17,41 14,44 13,00 12,08 11,38 10,81 10,31 9,85 9,68 8,67
Misstatement# 9 18,79 15,71 14,21 13,25 12,52 11,92 11,39 10,92 10,74 9,67
Misstatement# 10 20,15 16,97 15,41 14,42 13,66 13,02 12,47 11,98 11,79 10,67
Misstatement# 11 21,49 18,21 16,60 15,57 14,78 14,13 13,55 13,04 12,84 11,67
Misstatement# 12 22,83 19,45 17,79 16,72 15,90 15,22 14,63 14,09 13,89 12,67
Misstatement# 13 24,14 20,67 18,96 17,86 17,02 16,32 15,70 15,14 14,93 13,67
Misstatement# 14 25,45 21,89 20,13 19,00 18,13 17,40 16,77 16,20 15,98 14,67
Misstatement# 15 26,75 23,10 21,30 20,13 19,24 18,49 17,84 17,25 17,02 15,67
Misstatement# 16 28,03 24,31 22,46 21,26 20,34 19,58 18,90 18,29 18,06 16,67
Misstatement# 17 29,31 25,50 23,61 22,39 21,44 20,66 19,97 19,34 19,10 17,67
Misstatement# 18 30,59 26,70 24,76 23,51 22,54 21,74 21,03 20,38 20,14 18,67
Misstatement# 19 31,85 27,88 25,91 24,63 23,64 22,81 22,09 21,43 21,18 19,67
Misstatement# 20 33,11 29,07 27,05 25,74 24,73 23,89 23,15 22,47 22,22 20,67

Fonte: Base de dados da sociedade

llustraco 7 - Determinagdo do tamanho da amostra através do ActiveData

Como ¢ possivel verificar, neste caso temos um intervalo de amostra no valor de 86.093 €

e uma amostra até 43 faturas.

Em seguida, é selecionado aleatoriamente um nimero que se encontre dentro do intervalo
da amostra, ou seja, entre 1 e 86.093 €. Na utilizagao da técnica MUS, apenas fazem parte
da amostra, as faturas cujo valor, acumulado com o de outras faturas, for igual ou superior

ao valor do intervalo da amostra e aos seus respetivos multiplos.

7 ActiveData é um programa, que permite analisar dados (detetar itens duplicados, detetar lacunas numa
sequéncia, extrair dados, entre outros), assim como também possibilita a selecdo de amostras aleatdrias,
estratificadas e monetarias.
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musTargetValue musAccumulatedValue musValue OriginalRow Data Diario N.2 Doc. Descrigdo Valor

48.400,00 48.888,55 575,60 237 71112 03-07-2014 FA2 1240627 Factura N2 1406273 575,60
134.493,00 134.505,36 19,96 557 71112 09-07-2014 FA2 1640643 Factura N2 1406437 19,96
220.586,00 221.114,19 559,80 816 71112 15-07-2014 FA1 143975 Factura N2 143975 559,80
306.679,00 307.555,93  1.019,70 1.178 71112 21-07-2014 FA2 1340677 Factura N2 1406774 1.019,70
392.772,00 395.197,46  2.726,00 1.506 71112 25-07-2014 FA2 1040694 Factura N2 1406941 2.726,00
478.865,00 481.783,40  3.507,15 1.782 71212 29-07-2014 FA2 1840706 Factura N2 1407069 3.507,15
564.958,00 564.994,55 405,00 1.951 71112 31-07-2014 FA1 144375 Factura N2 144375 405,00
651.051,00 656.395,77 40.153,10 2.005 71231 31-07-2014 FAO1 1056 Factura (Externo) N2 1056 40.153,10
737.144,00 737.785,92 740,00 2.405 71112 07-08-2014 FA1 144517 Factura N° 144517 740,00
823.237,00 831.915,98 83.217,23 2.436 71110 08-08-2014 FA2 1540737 Factura N2 1407373 83.217,23
909.330,00 909.463,92 785,70 2.768 71112 19-08-2014 FA1 144675 Factura N2 144675 785,70
995.423,00 996.852,84  1.536,73 3.123 71112 26-08-2014 FA2 1840777 Factura N2 1407779 1.536,73
1.081.516,00 1.092.704,92 34.739,10 3.273 71131 28-08-2014 FAO1 1066 Factura (Externo) N2 1066 34.739,10
1.167.609,00 1.167.921,22 488,79 3.510 71112 02-09-2014 FA2 140794 Factura N2 1407940 488,79
1.253.702,00 1.253.749,19 57,35 3.882 71112 09-09-2014 FA2 1940810 Factura N2 1408101 57,35
1.339.795,00 1.343.673,04 5.005,24 4.253 71112 18-09-2014 FA2 140840 Factura N2 1408402 5.005,24
1.425.888,00 1.425.923,99 61,60 4.553 71112 23-09-2014 FA1 145395 Factura N2 145395 61,60
1.511.981,00 1.512.036,87 723,67 4.871 71221 26-09-2014 FACE1 5299 Factura (Intracomunitdrio) N2 5299 723,67
1.598.074,00 1.611.603,86 17.906,21 5.086 71231 30-09-2014 FAO1 1078 Factura (Externo) N2 1078 17.906,21
1.684.167,00 1.684.207,65 70,80 5.428 71112 06-10-2014 FA2 1540896 Factura N2 1408966 70,80
1.770.260,00 1.770.276,92 441,60 5.770 71231 08-10-2014 FAO1 1079 Factura (Externo) N2 1079 441,60
1.856.353,00 1.869.347,95 21.567,82 6.092 71231 10-10-2014 FAO1 1081 Factura (Externo) N2 1081 21.567,82
1.942.446,00 1.943.779,64  4.600,00 6.399 71212 13-10-2014 FA2 1440922 Factura N2 1409228 4.600,00
2.028.539,00 2.028.631,25 100,00 6.758 7154 17-10-2014 FACE1 5323 Factura (Intracomunitdrio) N2 5323 100,00
2.114.632,00 2.114.635,47 5,00 7.155 71212 24-10-2014 FA2 1040961 Factura N2 1409612 5,00
2.200.725,00 2.202.499,94  6.075,00 7.479 71211 29-10-2014 FA2 1640974 Factura N2 1409747 6.075,00
2.286.818,00 2.286.877,36 119,70 7.664 71212 31-10-2014 FA2 140986 Factura N2 1409862 119,70
2.372.911,00 2.372.998,77 158,08 7.716 71112 03-11-2014 FA2 1240989 Factura N2 1409893 158,08
2.459.004,00 2.463.333,68 10.422,00 8.051 71112 06-11-2014 FA2 1141006 Factura N2 1410062 10.422,00
2.545.097,00 2.545.637,89  1.230,05 8.324 71112 09-11-2014 FA2 1540820 Factura N2 1408206 1.230,05
2.631.190,00 2.631.666,41 934,50 8.756 71112 14-11-2014 FA2 1941040 Factura N2 1410400 934,50
2.717.283,00 2.717.539,77 702,72 8.976 71212 18-11-2014 FA1 1346629 Factura N2 146629 702,72
2.803.376,00 2.803.409,59 61,00 9.327 7154 21-11-2014 FACE1 5365 Factura (Intracomunitdrio) N2 5365 61,00
2.889.469,00 2.889.482,43 345,00 9.585 71112 26-11-2014 FA2 1041073 Factura N2 1410731 345,00
2.975.562,00 2.991.169,39 15.820,00 9.834 71231 28-11-2014 FAO1 1096 Factura (Externo) N2 1096 15.820,00
3.061.655,00 3.062.195,98 812,00 9.939 71212 01-12-2014 FA2 1941085 Factura N2 1410851 812,00
3.147.748,00 3.147.778,99 542,05 10.327 71112 08-12-2014 FA2 1540741 Factura N2 1407416 542,05
3.233.841,00 3.234.274,53 495,60 10.705 71112 12-12-2014 FA2 1041120 Factura N2 1411201 495,60
3.319.934,00 3.319.937,86 73,80 10.937 71112 16-12-2014 FA1 147332 Factura N2 147332 73,80
3.406.027,00 3.406.143,54 145,20 11.197 71212 18-12-2014 FA2 1541138 Factura N2 1411382 145,20
3.492.120,00 3.492.579,45 707,44 11.353 71112 22-12-2014 FA2 1741146 Factura N2 1411468 707,44
3.578.213,00 3.578.217,15 37,96 11.649 71212 29-12-2014 FA2 141161 Factura N2 1411616 37,96
3.664.306,00 3.670.039,33  8.485,46 11.775 71212 30-12-2014 FA2 1641166 Factura N2 1411669 8.485,46

Fonte: Base de dados da sociedade

llustracéo 8 - Apuramento das faturas que integram a amostra

Como se pode observar, foi selecionada aleatoriamente pelo préprio ActiveData, uma
fatura com o valor (musValue) de 575,60 €, sendo o seu valor acumulado com o das faturas
anteriores (musAccumulatedValue) de 48.888,55 €.

Pode-se igualmente verificar, que fazem parte da amostra todas as faturas, cujo seu valor,
acumulado com o das faturas anteriores, € igual ou superior ao intervalo da amostra

(86.093 €) e aos seus multiplos (musTargetValue).

Na utilizacdo da técnica MUS, como a probabilidade de um determinado item ser

selecionado para integrar a respetiva amostra, estd diretamente ligada ao seu valor, de
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acordo com o caso exposto, uma fatura de 860,93 € tem 1% de probabilidade de ser
selecionada, ao passo que uma fatura de valor igual ou superior a 86.093 € tem 100% de

probabilidade.

Pode-se assim dizer, que a populacdo foi estratificada, pois de um lado temos as faturas
que possuem um Vvalor igual ou superior a 86.093 € ¢ por outro lado temos as faturas de

valor inferior a 86.093 €

Contudo, na avaliacdo da amostra, pode-se encontrar situacdes de sobrevalorizacdo e de

subvalorizag&o.

Em situacdes de sobrevalorizacdo, é necessario ter em consideracdo se foram, ou nao,

detetadas distorcdes.

Quando néo se detetam distor¢Oes, pode-se afirmar que a populacdo ndo se encontra
distorcida num valor superior a distorcdo toleravel, tendo em conta o risco de detecdo
previamente definido. Porém, ndo se pode ignorar o risco de amostragem, devido ao facto
de poderem existir distorcdes na parte da populacdo que nao foi analisada, tornando-se
necessario definir um valor méaximo de distor¢cdo que pode existir nessa mesma populacao
tendo em conta as distor¢bes que forma detetadas na amostra, sendo este determinado
através da multiplicacdo do intervalo da amostra pelo fator de confianca, que se encontra

designado na ilustracdo 7 por misstatement #0.

No presente caso, o valor maximo de distor¢do € de 60.265 € (86.093€ x 0,70), valor que
também é fornecido pelo ActiveData, sob a denominacédo de basic precision, como também

pode ser observado na ilustracdo 7.

Visto que o valor maximo de distor¢do é mais baixo do que a distorcdo toleravel, pode-se
concluir que existe uma probabilidade inferior a 50% de o valor das vendas estar

materialmente distorcido.

Por outro lado, quando séo detetadas distorgdes, o auditor preocupa-se essencialmente
em assegurar que nao existe risco da rubrica estar distorcida numa quantia superior a
distor¢do toleravel, sendo que para isso necessita de analisar o que essas distorgdes

encontradas na amostra representam para a populacéo.

Perante esta situacdo, torna-se necessario recorrer a estratificacdo da populacdo, onde as

distorcdes verificadas no estrato superior ndo precisam de ser projetadas para a populagéo,

Relatério de Estagio: A vertente pratica da Auditoria Financeira 35



.@ Instituto Superior de Contabilidade e Administragao de Coimbra
ISCAC  COIMBRA BUSINESS SCHOOL

devido ao facto de terem sido analisadas todos os elementos dessa subpopulacao, pelo
contrario, as distor¢fes detetadas no estrato inferior necessitam de ser projetadas para a

populagéo, pois apenas foram observados alguns elementos dessa subpopulagao.

Ainda neste ambito, é importante que se calcule para todas as distor¢des detetadas, as
percentagens de sobrevalorizacdo, que se obtém dividindo o montante da distorcdo pelo

valor contabilistico do item analisado.

Para projetar as distor¢cbes para a populagdo, multiplicam-se essas percentagens de
sobrevalorizacdo pelo intervalo da amostra, que juntamente com as distor¢Ges detetadas no

estrato cujos itens foram todos analisados, permite determinar a distor¢cdo provavel

presente na populacao.

Como foram detetadas distor¢des no estrato inferior, é essencial determinar a toleréncia a
distorcGes de amostragem, sendo que para isso, multiplicam-se as percentagens de
sobrevalorizacdo pelo fator multiplicativo também expresso na ilustracdo 7, tendo sempre
em conta o risco de detecdo, onde a maior percentagem é multiplicada pela distorcao 1
(misstatement #1), a segunda maior pela distorcdo 2 (misstatement #2), e assim

sucessivamente.

Em seguida, ap6s determinar estas percentagens, volta-se a multiplicar o valor do intervalo
da amostra pelo somatério destas, sendo o produto resultante desta multiplicacdo
designado por fator incremental.

Assim, o valor maximo de distor¢do que pode existir numa rubrica, é obtido através da
soma entre a distor¢do provavel, com o fator de precisdo basico (basic precision) e com o

fator incremental.

No caso do valor méximo de distor¢cdo ser inferior a distorcdo tolerdvel, considera-se que
para um determinado risco de detecdo, a populacdo ndo possui sobrevalorizacbes
materialmente relevantes, caso se verifique o contrério, isto é, se o valor maximo de
distorcdo exceder a distorcdo toleravel, a populacdo contém sobrevalorizagdes

materialmente relevantes.

Nas situacOes de subvalorizagdo, sempre que se verifica um item subavaliado deve-se fazer
uma andlise separada, sendo que a metodologias a seguir é idéntica a que se utiliza nas

situagdes de sobrevalorizag&o.
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Desta forma, as distor¢des detetadas no estrato superior ndo necessitam de ser projetadas

para a populacdo, pois como ja foi referido anteriormente, os itens dessa subpopulacdo

foram todos analisados.

No entanto, quando se deteta uma subvalorizacdo num determinado item do estrato
inferior, calcula-se a percentagens de subvalorizagdo e em seguida multiplicam-se essas
percentagens de subvalorizagdo pelo intervalo da amostra para projetar as distor¢oes, que
juntamente com as distor¢Ges detetadas no primeiro estrato, permite determinar a distor¢do

provavel.

Depois, multiplica a distor¢do provavel pelo fator multiplicativo, igualmente patente na
ilustracdo 7, tendo também sempre em conta o risco de detecdo, onde o procedimento é
igual as situacbes de sobrevalorizacdo, ou seja, a maior percentagem € multiplicada pela
distorcdo 1 (misstatement #1), a segunda maior pela distorcdo 2 (misstatement #2), e assim

continuamente.

Neste caso, o valor maximo de distorcdo, resulta da soma do fator de precisdo basico
(basic precision) com a distor¢do provavel e com o produto da multiplicacdo entre a

distorcao provavel e o fator multiplicativo.

Por fim, quando séo detetadas situacGes de sobrevalorizacdo e de subvalorizagdo, deve-se

avaliar o efeito liquido das mesmas. Veja-se o seguinte exemplo:

Sobrevalorizagéo Subvalorizagéo Liquido
Precisdo basica 42.000 42.000
Distorcédo Provavel 4.910 980 3.930
Fator Incremental 1855 735
Total 48.765 43715
Distor¢do provavel (direcdo oposta) - 980 -4.910
Valor méximo de distor¢éo 47.785 38.805

Fonte: Almeida (2014:250)
llustracdo 9 - Exemplo de uma situagéo de sobrevalorizacao e subvalorizacdo

Com base neste exemplo, pode-se estimar, com um determinado grau de confianga, que a
rubrica ndo se encontra sobreavaliada em mais de 47.785 €, nem subavaliada em menos de
38.805¢€.
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1.5.CERTIFICACAO LEGAL DAS CONTAS

Como ja anteriormente foi referido, a auditoria € um exame competente e independente das
demonstracdes financeiras, com 0 objetivo de exprimir uma opinido sobre se as
demonstracgdes financeiras de uma entidade, representam de forma verdadeira e apropriada,
a posic¢do financeira de uma determinada entidade. Essa opinido, objetiva e independente, €
expressa através de um relatdrio escrito, a Certificacdo Legal das Contas, que se traduz no

culminar dos trabalhos de uma auditoria financeira de fonte legal.

A Certificacdo Legal das Contas, para alem da opinido sobre as demonstracfes financeiras,
também deve mencionar a responsabilidade do 6rgdo de gestdo e a responsabilidade do
revisor/auditor, o ambito do trabalho realizado, podendo ainda incluir informacGes

complementares, que o auditor/revisor considere necessarias (anexo 1).

No entanto, existem observacGes ou factos que podem levar a modificacdo da CLC, quer
por meio de énfases, que sdo situacdes que ndo afetam a opinido do revisor/auditor, quer

por meio de reservas, sendo que estas situaces afetam a opinido do profissional.

Porém, também podem existir situacdes que levam o revisor/auditor a exprimir uma
opinido adversa, que se verificam, quando este ndo concorda com as demonstracdes
financeiras preparadas pelo 6rgdo de gestdo, por estas ndo representam apropriadamente a
posicdo financeira de uma entidade, podendo ainda existir situacfes em que ha lugar a

escusa de opinido, sempre que se verifiquem limitacdes de &mbito levadas ao extremo.

Em casos excecionais, 0 revisor/fauditor pode mesmo emitir uma declaragdo de
impossibilidade de certificagdo legal das contas, quando por exemplo, ndo existirem

demonstracgdes financeiras.
Assim, atualmente a CLC pode ser emitida num dos seguintes tipos:

e CLC com opinido sem reservas
e CLC com opinido sem reservas mas com énfases
e CLC com opinido com reservas

e CLC com opinido adversa
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e CLC com escusa de opinido

Apesar de a opinido do revisor/auditor, conceder credibilidade as demonstracoes
financeiras, os utilizadores das mesmas, ndo devem pensar que a opinidao expressa,

representa uma seguranca absoluta sobre a fiabilidade da informacdo financeira.
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CAPITULO 2 - ENTIDADE ACOLHEDORA

2.1. CONTEXTUALIZACAO HISTORICA E SOCIAL DA ENTIDADE

A Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, Sociedade de Revisores
Oficiais de Contas, S.A, fundada em 1999, possui delegacdes em Coimbra, Viseu e

Guarda, sendo que o estagio decorreu na delegacdo de Coimbra.

A sociedade é constituida por cinco socios, dos quais quatro sdo revisores oficiais de
contas, encontrando-se registada na Ordem dos revisores oficiais de contas sob o nimero
176.

Desde a sua constituicdo, a Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados,
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, S.A., tem registado um crescimento notével,
sendo atualmente uma sociedade bastante reconhecida e prestigiada no meio
socioeconémico da regido centro, fruto dos seus exigentes padrdes éticos de
comportamento profissional e da qualidade dos seus servi¢os prestados, que podem ser

atestados pela satisfacdo e confianca expressa pelos clientes da sociedade.

Sabendo que 0 seu sucesso estd dependente das competéncias e valores dos seus
colaboradores, a sociedade, possui colaboradores qualificados em auditoria, contabilidade,
fiscalidade, economia e gestdo, sendo uma equipa experiente e dindmica, existindo por
parte da sociedade uma forte aposta na formacdo e no desenvolvimento das capacidades
intelectuais dos colaboradores, de forma a satisfazer as necessidades e exigéncias dos seus

clientes.

2.2.ATIVIDADE DA SOCIEDADE

A sociedade dedica-se, essencialmente, a Revisdo Legal das Contas e a prestacdo de
servicos de revisdo voluntaria de contas, tendo, portanto, como objetivo principal, a
emissdo da Certificacdo Legal das Contas ou da Certificacdo das Contas das entidades que
audita.

Relativamente & delegacdo de Coimbra, a carteira de clientes é composta principalmente
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por sociedades anonimas.

No entanto, também presta servigos a outros tipos de sociedades, a entidades publicas,
InstituigOes Particulares de Solidariedade Social e a cooperativas, estando estas localizadas
essencialmente na zona centro do nosso pais, como é possivel constatar através da

ilustracéo seguinte.

Porto - 2%
Viseu - 14%

Aveiro - 8%

. _Qco
Coimbra - 35% Castelo Branco - 3%

Leiria - 38%

Fonte: Elaboragéo propria

lustraco 10 - Localizagdo dos clientes da delegacdo de Coimbra delegagdo de Coimbra

As atividades desenvolvidas pelos clientes da delegacdo de Coimbra séo bastante variadas,
atuando em diversos setores de atividade, na area da indudstria, comércio e prestacdo de
Servigos.
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CAPITULO 3 - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS DURANTE O ESTAGIO

Durante a realizacdo do estagio, foram varias as atividades realizadas ao longo do mesmo.

Para uma melhor compreenséo das tarefas efetuadas, estas serdo de seguida, descritas por

areas.

3.1.CLIENTES, VENDAS E PRESTACOES DE SERVICOS

Esta € uma é&rea que é bastante importante em todas as empresas, pois todas necessitam de
vender ou prestar servicos, assim como também na grande maioria das empresas existem

créditos sobre terceiros, resultantes das vendas ou prestacao de servicos por si efetuadas.

Para se detetar distorcOes materialmente relevantes, realizam-se procedimentos
substantivos, onde o processo de circularizacdo, também conhecido como processo de
confirmacdes externas, assume-se como o principal meio de confirmacdo de saldos de
terceiros, permitindo confrontar os valores que se encontram no balango das empresas
auditadas, com os valores contantes nas respostas das entidades terceiras que foram alvo do
processo de circularizagao, assegurando assim a existéncia e a exatidao do montante desses

créditos.

Neste processo, utiliza-se a chamada circularizacdo pela positiva, ou seja, é aquela onde o
auditor pretende que todos os terceiros respondam, independentemente de estes

concordarem ou ndo com os saldos apresentados.

Numa primeira analise a conta de clientes, dava-se especial atencdo a existéncia de saldos
contranatura, ou seja, 0s clientes que possuiam um saldo credor, assim como também se
verificava a existéncia de dividas a pagar por parte de empresas pertencentes ao mesmo

grupo da entidade auditada, as denominadas transagdes intra-grupo.

Em seguida, juntamente com os terceiros que se enquadravam nas duas situagdes acima
descritas, eram selecionados os terceiros que apresentavam os montantes em divida mais
elevados, bem como aqueles que tinham os maiores valores acumulados no exercicio,
sendo ainda selecionados aleatoriamente dois terceiros, cujo somatério dos saldos dos

mesmos deveria representar no minimo 50% do saldo total da conta de clientes.
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Apbs a selecdo dos terceiros a circularizar, solicitava-se a morada e os extratos de conta

dos mesmos a data de circularizacao, que de modo geral era a 31 de Dezembro de 2014.

Depois de receber a informacdo solicitada, esta é inserida num programa desenvolvido
internamente denominado “Circulariza¢des”, onde se introduz a morada do terceiro e a
composicdo do respetivo saldo, que geralmente respeita a dividas de conta corrente e a
titulos a pagar, sendo também atribuida uma referéncia a cada terceiro circularizado, que é
uma sequéncia numérica acompanhada do respetivo ano a que corresponde a data de
circularizacio®, precedida de uma sigla gerada automaticamente pela base, que
corresponde & categoria do terceiro circularizado®, servindo assim como uma identificacdo

do respetivo terceiro durante todos os trabalhos inerentes ao processo de circularizagéo.

1
é E Circularizacoes (’)

Terceiro
Cliente <970, S A V|Ret [ET Tw :’ o d)
Midrneeo D017 (Vs o Refeshncia 1 204 | M Erviar

Hormne | Combra & Combus, Lda
Morsda 1 Rua da Sofis, n® 17
Morada 2 [Bpatado 5

Lesalbdade | Cowsbra
Cibgo Postad | 3000005 Croimbea

Tel 23505003 Faoc |Z3S0054E5

Emed | contabdidade@combratcomis s com J2014

Conts Comente 1TEMST  Gaarhs 000
Leiras a receber 000 Adantamentc 0,00
Oukeas 000  Cougle: 000
Custiari Aconind 0,00
Teade Billz 0,00
Aoty Payrenris .00

Fonte: Base de dados da sociedade

lustragdo 11 - Programa "Circularizages"

8 Exemplo: 2/2014, em que 2 corresponde a sequéncia numérica utilizada e 2014 ao ano a que se refere a
circularizagao.

® Como se trata da circularizacdo de um cliente utiliza-se a sigla CC (circularizagdo de clientes).
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Na ilustracdo acima, estd representada a ficha de um cliente selecionado no ambito do
processo de circularizacdo, em que o0 campo «cliente» corresponde a designacdo da
entidade auditada. Neste caso, trata-se de um terceiro que possui a referéncia “CC 1/2014”
e segundo a contabilidade da entidade auditada, tem uma divida em conta corrente de
17.504,53€.

Posteriormente, eram concebidas as cartas a enviar a cada cliente (anexo 2), sendo estas
geradas automaticamente pela base de dados “Circularizagdes™”, nas quais constava a
discriminagdo dos montantes em divida de acordo com a contabilidade da entidade
auditada, onde também era solicitado ao cliente circularizado o envio do seu extrato de
conta, independentemente de este concordar ou ndo com o saldo e/ou com a sua
composic¢do, estando estas assinadas por um responsavel da empresa auditada no sentido
de autorizar o fornecimento das informacdes solicitadas, bem como por parte do ROC
responsavel. Esta carta era acompanhada por uma folha de confirmacéo de saldos, onde
estava novamente constante a discriminacdo do saldo a favor da entidade auditada e um
espaco onde o cliente, caso ndo concordasse com o saldo e/ou com a discriminagdo do
mesmo, podia explicar os motivos da sua ndo concordancia. Esta folha de confirmagéo de
saldos é depois assinada pela pessoa que prestou a informacgdo, mencionando o cargo que
ocupa, acompanhada pelo carimbo oficial da entidade, de forma a assegurar que a
informacdo foi concedida por alguém pertencente a respetiva entidade, com competéncias
e conhecimentos adequados para prestar tal informacdo. A estes dois documentos, €
anexado o extrato de conta do respetivo cliente, sendo uma fotocOpia deste guardada no

dossier de circularizagbes™®.

A medida que iam chegando as cartas com as respostas dos clientes selecionados, as
mesmas eram analisadas e a respetiva resposta, concordante ou ndo, € inserida na base de

dados “Circularizagdes”.

No entanto, existem entidades que ndo concedem qualquer tipo de informacdo, mesmo
depois de também serem contactadas por e-mail e por telefone, sendo esta situacdo

igualmente registada na referida base de dados.

Em seguida, consoante o tipo de resposta, sao realizadas as seguintes tarefas:

10 Dossier onde se arquiva toda a informagéo respeitante ao processo de circularizagdo de uma determinada

entidade
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e Resposta “Concordante”: quando se verifica este tipo de resposta, o que se faz

essencialmente é certificar que a folha de confirmacdo de saldos com a resposta do
cliente esta assinada e carimbada, 0 envio do seu extrato de conta, e em todo o caso,
mesmo que a resposta seja concordante, confirmar o valor presente na folha de
confirmagéo de saldos com o valor presente no extrato de conta enviado pelo
devedor, a data a que se refere a circularizagdo, pois por vezes verifica-se que as
entidades ndo prestam a devida atencdo a data a que se refere a confirmacgéo de
saldos. Depois de assegurar que esta tudo dentro dos requisitos, a folha de resposta
¢ carimbada com “CONCORDANTE” no canto superior direito, sendo em seguida

arquivada no dossier de circularizactes

e Resposta “Nio Concordante”: perante uma resposta discordante face ao saldo

e/ou discriminacdo do mesmo, comeca-se igualmente por verificar se a folha de
confirmacéo de saldos esta assinada e carimbada, assim como o envio do extrato de
conta por parte do cliente e com este documento, juntamente com o extrato
fornecido pela entidade auditada, procede-se a analise dos mesmos de forma a
apurar os motivos de tais diferencas, que face ao observado, por norma eram
temporais, como era 0 caso de pagamentos ndo registados no cliente, em que neste
caso pedimos o comprovativo das transferéncias ou copia dos cheques. Nestas
situacdes, procede-se a reconciliacdo de saldos, em que é utilizado um papel de
trabalho em formato Excel (anexo 3), onde se menciona 0s documentos que
motivam tais discrepancias, a data dos mesmos e seus respetivos valores. Aquando
da visita a empresa, essas diferencas eram discutidas e verificava-se se as mesmas

ja tinham sido tratadas.

e “Sem_Resposta”: nestes casos, face a auséncia de resposta, realizavam-se

procedimentos alternativos (recebimentos subsequentes e guias de remessa
assinadas) em que se identificavam, segundo o extrato da contabilidade da empresa
auditada, as faturas que totalizavam o montante em divida na data de
circularizacdo, sendo depois solicitado a empresa auditada, o extrato de conta do
respetivo cliente desde a data a que respeita a circularizacdo até ao ultimo dia do
més anterior em relacdo aquele em se esta a efetuar os procedimentos alternativos,

de forma a averiguar se os valores em divida a data da circularizacdo foram
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regularizados.
Posteriormente, quando se visitava a entidade, era comprovada a existéncia dos
documentos que constituiam a quantia em divida na data de circularizacdo, bem

como daqueles que posteriormente regularizaram o valor em divida naquela data.

No final do processo de circularizacao, realiza-se um resumo do mesmo (anexo 4), em que
é possivel, entre outros, verificar a percentagem de respostas obtidas e o peso destas no
total do montante circularizado, assim como a percentagem de respostas que foram

“Concordantes” e “Nao Concordantes”.

Para além da circularizacdo de terceiros, realizam-se procedimentos substantivos as
vendas, em que a partir de uma amostra, pretende-se assegurar a existéncia do suporte

documental comprovativo dessas transacdes, bem como a sua adequada contabilizagéo.

A partir dos extratos detalhados de vendas e prestagdo de servigcos enviados pelas
empresas, seleciona-se uma amostra atraves da técnica MUS, a partir da qual é elaborado
um papel de trabalho (anexo 5) onde estdo identificados os documentos e 0 seu respetivo
valor sem IVA, que serdo analisados na empresa. Para uma melhor compreenséo, pode-se

analisar o caso real apresentado no ponto 1.4.2.

Quando se visita a empresa, 0os documentos previamente selecionados sdo solicitados, e
para além de se verificar a sua existéncia e a sua correta contabilizacdo, assim como a
aritmética do documento, é também assegurado que o documento foi contabilizado no més
a que respeita e que a taxa de IVA utilizada é a correta, em que neste caso da-se especial
atencdo as exportacOes, transacOes intracomunitarias e as situacdes em que existe

autoliquidacdo do IVA, como acontece nos servigos de construcao civil.

Toda a informacao anteriormente referida fica registada no papel de trabalho criado para o
efeito, em que é recolhida toda a informacdo relevante, como a data do documento,
montante do IVVA e o cliente para o qual foi emitido esse documento.

Quando eram observadas situacfes que levantavam duvidas, ou no caso de se verificarem
distor¢des na classificacdo contabilistica de documentos, essas situacdes eram igualmente
registadas nesse papel de trabalho, assim como também se fotocopiava ou digitalizava o
documento e o langamento contabilistico associado, servindo assim como prova da

situacéo distorgdes observada.
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3.2.FORNECEDORES, COMPRAS E FORNECIMENTOS

Esta &rea também é bastante relevante em todas em empresas, pois se todas a empresas
necessitam de vender bens ou prestar servicos, a verdade é que para conseguirem vender
ou prestar servicos necessitam de adquirir matérias ou mercadorias, bem como adquirir
outros bens e servicos indispensaveis para a realizacdo da sua atividade, resultando por
vezes dessas aquisi¢des créditos perante terceiros.

Os trabalhos realizados nesta area séo, de forma genérica, semelhantes aos efetuados na

area de “clientes, vendas e prestacdes de servi¢cos”, anteriormente descrita.

No que respeita ao processo de circularizagéo de fornecedores, os procedimentos utilizados
sdo iguais ao processo de circularizacdo de clientes, sendo que as Unicas diferencas
residem na sigla utilizada!* como identificacdo dos terceiros durante os trabalhos de
circularizacdo, assim como o facto de os montantes em divida ndo serem mencionados na
carta enviada ao fornecedor (anexo 6) e, consequentemente ndo se anexa o extrato de conta
do mesmo segundo a contabilidade da entidade auditada, sendo que a carta que é enviada

ao fornecedor é igualmente acompanhada por uma folha de resposta.

Aguando da chegada das respostas das entidades selecionadas, ou na falta delas, séo
também utilizados os mesmos procedimentos que se usam para a circularizacdo de clientes,
sendo que depois de todo o processo de circulariza¢do concluido, realiza-se igualmente um

resumo do mesmo, através da base de dados “Circularizagdes”.

Relativamente aos procedimentos substantivos efetuados nesta area, os procedimentos
utilizamos sdo semelhantes aos que sdo efetuados para as vendas e prestacdo de servicos,
contudo existem algumas especificidades que carecem de uma maior atencéo,
nomeadamente no que se refere a algumas subcontas de “Fornecimentos ¢ Servigos

Externos”, como € o caso dos honorarios, dos combustiveis e dos seguros.

No que respeita aos honorarios, estes requerem uma maior atencdo devido ao facto de
existirem particularidades fiscais inerentes, nomeadamente, possiveis retencfes na fonte de
IRS, aos individuos que prestam determinados servigos técnicos (servi¢os de advocacia,

informatica, contabilidade, entre outros), estando esta matéria estabelecida no artigo 101.°

11 Tratando-se de um fornecedor é utilizada a sigla CF (circularizacéo de fornecedores).
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do CIRS.

No entanto, tem de se ter em conta a possibilidade de dispensa de retencdo na fonte
prevista no artigo 101.°-B do CIRS, nomeadamente, quando o volume de negdcios anual
do sujeito passivo que presta esses servigos como trabalhador independente, seja inferior a
10.000€, sendo que no caso de haver dispensa de retencdo na fonte, o sujeito passivo deve,
segundo 0 mesmo artigo, mencionar nos seus recibos a seguinte frase: “Sem reten¢do, nos
termos do n.° 1 do artigo 101.°-B do Cédigo do IRS”.

Na generalidade das entidades com as quais tive contacto, foi possivel observar que as
maiores despesas com honorarios sdo respeitantes a servigos de advocacia, Servigos
prestados por técnicos oficias de contas e por economistas, estando estes rendimentos,
salvo qualquer outra particularidade, sujeitos a uma taxa de retencédo na fonte de 25%, pois
estes séo rendimentos decorrentes de atividades profissionais especificamente previstas na
tabela de atividades do artigo 151.° do CIRS.

Em relacdo aos gastos combustiveis, a respetiva subconta também merece especial atencao
durante os trabalhos de auditoria, devido as particularidades inerentes & deducéo do IVA
nos combustiveis das viaturas, pois ndo se pode deduzir em todas as viaturas 0 montante do
IVA na sua totalidade.

Tendo em conta esta situacdo, era solicitada uma listagem dos veiculos ao servico da
empresa, onde fosse possivel verificar as caracteristicas'? de cada um e, de acordo com o
namero 1 do artigo 21.° do CIVA analisava-se o direito a dedugdo do IVA, tendo em conta
o tipo de combustivel*® utilizado em cada viatura e as caracteristicas das mesmas, sendo

depois verificada a adequada contabilizacdo das despesas com combustiveis.

Aproveitando o facto de mencionar as exclusdes do direito a deducdo de IVA constantes
no artigo acima indicado, é importante referir que também havia especial cuidado com a
andlise das despesas de conservacao e reparacdao de viaturas, pois o IVA constante neste

tipo de despesas com viaturas de turismo** ndo é dedutivel, conforme refere 0 mesmo

12 Caracteristicas constantes na alinea b) do niimero 1 do artigo 21.° do CIVA

13 Refere-se essencialmente a gasolina, gasoleo e GPL (gases de petrdleo liquefeitos)

14 Segundo a alinea a) do nimero 1 do artigo 21.° do CIVA “E considerado viatura de turismo qualquer
veiculo automovel, com incluséo do reboque, que, pelo seu tipo de construgdo e equipamento, ndo seja

destinado unicamente ao transporte de mercadorias ou a uma utilizagdo com caracter agricola, comercial
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artigo.

Quanto aos seguros, dava-se especial atencdo aos diferimentos, pois € normal que o
pagamento de um prémio de seguro seja referente a um periodo que compreenda dois
exercicios, sendo por este motivo analisada a adequada contabilizacdo da parte do gasto

relativo ao exercicio auditado, tendo por base o periodo a que se referia o prémio pago.

Como acontece com a area de vendas e prestacdo de aditado servigos, toda a informacao
relevante era recolhida e registada no papel de trabalho concebido para o efeito, sendo
igualmente registadas nesse papel de trabalho as situa¢fes que suscitavam davidas ou
casos em que existem distor¢Bes contabilisticas, assim como também se fotocopiava ou
digitalizava os documentos e os lancamentos contabilisticos relacionados com essas

situacoes.

3.3.ATIVOS FIXOS TANGIVEIS E DEPRECIACOES ACUMULADAS

Os ativos fixos tangiveis tém um papel de destaque em qualquer entidade, pois 0s mesmos
sdo importantes para as entidades desenvolverem as suas atividades e consequentemente

atingirem os seus objetivos.

Conforme menciona o 86 da NCRF 7, a conta de ativos fixos tangiveis compreende os
itens tangiveis da entidade que tém como finalidade o uso na producéo, o fornecimento de

bens ou servigos, 0 arrendamento a outros ou para fins administrativos, e se espera que

ou industrial ou que, sendo misto ou de transporte de passageiros, ndo tenha mais de nove lugares, com
inclusdo do condutor”.

Contudo considera-se viatura de turismo, por ndo se destinar somente ao transporte de mercadorias, qualquer
viatura que possua mais de trés lugares, com incluséo do condutor, mesmo que a viatura se encontre inscrita
no documento Unico automoével como “viatura de mercadorias”. Ainda assim, ndo se verifica o direito a
exclusdo das despesas relativas a aquisigao, fabrico ou importagdo, a locagdo, a utilizacdo, a transformacéo e
reparacao, quando essas viaturas se enquadrarem no disposto na alinea a) do nimero 2 do artigo 21.° do
CIVA, ou seja, quando estas despesas respeitem a viaturas cuja venda ou exploracéo constitua objeto de
atividade do sujeito passivo, conforme refere o Oficio Circulado n.° 30152/2013 de 16/10/2013 da
Autoridade Tributaria e Aduaneira, complementado pelas Fichas Doutrindrias do artigo 21.° do CIVA,
emitidas pela Dire¢do Geral dos Impostos, relativas aos processos n.° 3733 de 08/08/2012; n.° 3685 de
07/08/2012; n.° 2617 de 13/10/2011; n.° 2287 de 03/08/2011; n.° 1544 de 25/01/2011; n.° 842 de 08/07/2010;
D051 2009030 de 25/03/2009
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sejam usados durante mais do que um periodo, estando esses itens sujeitos a desgastes ao
longo do tempo, decorrentes da sua utilizacdo, sendo esse desgaste reconhecido na rubrica
de depreciagOes acumuladas referente ao ativo em questdo, sendo igualmente registado
como um gasto do exercicio na conta de “Gastos de depreciacdo e de amortizacéo”.

Os trabalhos de auditoria realizados nesta area eram essencialmente os seguintes:

X4

Analise da evolucédo da conta de ativos fixos tangiveis, através do preenchimento de

L)

um papel de trabalho especifico, denominado “BS4” (anexo 7), com a informacéo
constante nos balancetes enviados pela entidade auditada

X4

Apds a identificacdo das aquisicdes e dos abates/alienacdes, solicitava-se 0 envio

L)

do extrato de conta da respetiva rubrica, onde fosse possivel observar esses registos

*

Através da andlise do extrato de conta, eram identificados os documentos e seus

respetivos valores que suportavam as movimentacdes ocorridas

R/
A X4

Agquando da realizacdo do trabalho de campo, verificava-se a existéncia dos
respetivos documentos, nomeadamente faturas, notas de crédito e ficha dos bens,
assim como também se procedia a verificacdo fisica desses bens, sendo ainda
analisada a adequada contabilizagdo dos acontecimentos que originavam as

movimentacGes deste tipo de ativos

X/

¢+ Teste as depreciacdes, de acordo com as taxas constantes no Decreto Regulamentar
n.° 2/90 de 12 de janeiro, no caso de bens que ainda se encontrem a ser depreciados
em 1 de janeiro de 2010 e ao Decreto Regulamentar n.° 25/09 de 14 de setembro,
relativamente aos bens adquiridos apds a referida data.

E importante referir que embora o Decreto Regulamentar n.° 25/09 de 14 de
setembro tenha vindo revogar o Decreto Regulamentar n.° 2/90 de 12 de janeiro, é
0 proprio Decreto Regulamentar n.° 25/09 que aconselha a que os bens que ainda
estavam a ser depreciados a 1 de janeiro de 2010 se mantenham a ser depreciados
segundo o Decreto Regulamentar que foi revogado.

Relativamente as depreciacGes, dava-se especial atencdo as depreciacbes de
viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, pois as mesmas ndo sdo aceites como

gasto do exercicio, na parte correspondente ao custo de aquisicdo que excede 0S
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25.000 €, exceto se forem veiculos movidos unicamente a energia elétrica, veiculos
hibridos plug-in e veiculos movidos a GPL (gas de petréleo liquefeito) ou a gas
natural, cujos limites passam para 62.500 €, 50.000 € e 37.500 €, respetivamente,
conforme refere o artigo 24.° da Lei n.° 82-D/2014, de 31 de dezembro, que veio
introduzir alteracfes aos limites anteriormente em vigor, fixados pela Portaria n.°
467/2010, de 7 de julho®™.

>

D)

» Teste as alienacOes de ativos fixos tangiveis, nomeadamente no que respeita as
mais ou menos-valias subjacentes. Para a realizacdo desta tarefa era solicitada a
lista das alienacBes/abates, onde fosse possivel verificar de forma concreta quais 0s
bens alienados ou abatidos, sendo que no caso de se tratar de uma alienacéo,
testava-se o calculo da mais ou menos-valia.

No entanto, tinha-se de ter sempre presente a intencdo de reinvestimento, prevista
no artigo 48.° do CIRC.

No caso de existir intencdo de reinvestir o valor de realizacdo, essa intencdo deve
ser mencionada na IES?® respeitante ao periodo de tributacdo em que ocorreu a
realizacdo, comprovando na mesma e nas declaracbes dos dois exercicios
subsequentes os reinvestimentos efetuados, conforme indica o n.° 5 do mesmo

artigo.

Trata-se assim de uma area bastante importante, pois como refere Almeida (2014:394),
“muitas vezes os AFT representam o ativo com maior peso no total dos ativos, e os gastos
inerentes, tais como despesas de conservacdo e reparacdo, perdas por imparidade e

depreciacdes tém um impacto substancial no apuramento do resultado da empresa”.

15 Os referidos limites sdo mencionados no n.° 3 do artigo 1.° da Portaria n.° 467/2010, de 7 de julho, que
indica o seguinte: «3 - Para as viaturas ligeiras de passageiros ou mistas adquiridas nos periodos de
tributagdo que se iniciem em 1de Janeiro de 2012 ou apds essa data, o montante referido no n.° 1 passa a ser
de:

a) € 50 000 relativamente a veiculos movidos exclusivamente a energia elétrica,

b) € 25 000 relativamente as restantes viaturas ndo abrangidas na alinea a).»

16 Também conhecida por declaracéo anual de informacgéo contabilistica e fiscal
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3.4.FINANCIAMENTOS OBTIDOS

Na éarea de financiamentos obtidos encontram-se os meios de financiamento das entidades,
dos quais se destacam os empréstimos bancarios, as contas correntes caucionadas, 0S

descobertos bancarios e as locagdes financeiras, pelo facto de serem mais usuais.

Os trabalhos realizados nesta area visam essencialmente verificar a veracidade da
decomposigéo da conta financiamentos obtidos, assim como dos valores que compdem a

mesma, sendo que para isso era solicitado o extrato detalhado da respetiva conta.

Apdbs possuir o extrato com a toda a informacdo necessaria, a mesma era inserida num
papel de trabalho especifico (anexo 8), onde a conta de financiamentos obtidos é
desdobrada de acordo com o0s meios de financiamento que a compdem e respetivos
montantes, sendo possivel com a utilizacdo deste papel de trabalho, ficar com uma nocao

clara da evolucdo do valor dos mesmos ao longo do exercicio econdémico.

Com o papel de trabalho anteriormente referido, também é possivel observar a evolugdo
das taxas de juro ao longo do periodo econémico, de acordo com o montante dos

financiamentos.

Depois de inserir toda a informacdo nesse papel de trabalho, efetuava-se o cruzamento
dessa informagé@o com as respostas remetidas pelos bancos e pelas locadoras no @mbito do
processo de circularizacdo de saldos de terceiros, bem como com a informagdo constante
nos extratos bancarios e, principalmente, com a informacdo constante no mapa de
responsabilidades de crédito do Banco de Portugal’’ (anexo 9), que era igualmente

solicitado a entidade.

Importa referir que todos os contratos de financiamento de uma certa empresa encontram-
se devidamente arquivados e quando é contraido um novo financiamento durante o
exercicio, solicita-se sempre uma copia desse financiamento, onde seja possivel observar

todas a particularidades do respetivo financiamento.

170 mapa de responsabilidades de crédito do Banco de Portugal consiste numa relagio de toda a informagao
relativa aos créditos concedidos a determinada entidade ou a um particular. Possui igualmente as
responsabilidades de crédito potenciais, isto €, os montantes disponiveis mas ndo usados nos cartbes de

crédito, as garantias prestadas e ndo executadas, as fiangas e 0s avales.
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3.5.ESTADO E OUTROS ENTES PUBLICOS E IMPOSTOS

Nesta area é dada especial importancia ao cumprimento das obrigacGes das empresas
perante o Estado e seus organismos, nomeadamente no que respeita ao pagamento dos
impostos, entrega das retencdes na fonte efetuadas a terceiros e o pagamento das

contribuigdes para a seguranca social.

Para atestar o cumprimento das obrigacdes contributivas, era recolhida toda a informacéo
necessaria do portal das finangas, no caso de a empresa fornecer a sua password de acesso,

que permitisse testar os montantes entregues pela entidade.

No caso de a entidade ndo fornecer a password, a mesma informacéo a recolher no portal
das financas pelo auditor, era solicitada em formato digital ou em papel.

Como a grande maioria das entidades facultavam a sua password, os trabalhos iniciavam-

se com a recolha dos seguintes elementos:
v Modelo 22 do ano anterior
v Pagamento do IRC relativo ao ano anterior;
v Pagamentos por conta;
v Pagamentos especiais por conta;
v Retencoes na fonte de IRS e IRC;

v' Declaragdes periddicas do IVA, relativas aos periodos de marco, junho, setembro e

dezembro;
v Imposto de Selo;
v Pagamento do IUC;
v' Pagamento do IMI;
v' Certidao de divida e ndo divida

Para além disso, era igualmente solicitado a entidade o envio dos extratos das contas
relacionadas com os elementos anteriormente referidos, bem como os comprovativos dos

pagamentos efetuados.

Um dos trabalhos realizados nesta area, era testar o calculo do pagamento por conta e do
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pagamento especial por conta, utilizando para isso alguns dados da modelo 22 do ano
anterior, como € o caso do volume de negocios, a coleta de IRC e as retencfes na fonte
realizadas no exercicio anterior para o calculo dos pagamentos por conta, assim como
igualmente o volume de negdcios e 0s pagamentos por conta do periodo anterior para

determinacdo do montante do pagamento especial por conta.

As férmulas de célculo destes dois pagamentos antecipados séo as seguintes:

Pagamentos
antecipados de IRC Formula de calculo Volume de negocios
2014
(Coleta de IRC 2013 — reten¢des na fonte de 2013) x 80% <500.000 €
Pagamento por conta
(Coleta de IRC 2013 — reten¢des na fonte de 2013) x 95% > 500.000 €
* Minimo: 1.000 €
Pagamento especial 1% do volume negocios de 2013*— pagamentos por Miximo: 1.000€ +20%
por conta conta de 2013 do excedente, com
limite de 70.000 €

Fonte: Elaboracéo propria

llustracdo 12 - Férmula de calculo dos pagamentos antecipados de IRC

Para testar se os valores dos pagamentos antecipados de IRC eram efetuados pelos devidos
montantes e dentro dos prazos legais estabelecidos, utilizava-se um papel de trabalho em
formato Excel (anexo 10), previamente configurado para realizar o calculo dos referidos
pagamentos, que apés a introducdo da informacdo anteriormente mencionada, respeitante a
cada um desses pagamentos, este fornecia, automaticamente, o montante a pagar, bem

como o respetivo plano de entregas de cada um dos pagamentos antecipados de IRC.

Em relacdo as retengdes na fonte de impostos sobre rendimentos, geralmente eram
respeitantes a rendimentos de trabalho dependente e a rendimentos empresariais e

profissionais.

No que respeita aos rendimentos de trabalho dependente, assegurava-se que o montante do
imposto retido e as respetivas taxas de imposto eram as corretas, através do teste aos
salarios dos colaboradores, cuja matéria serda desenvolvida na area “Gastos com pessoal”,
sendo depois efetuado o cruzamento da informacédo constante no portal das finangas com o

extrato de conta, de forma a assegurar que as quantias submetidas estavam de acordo com
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o0s valores presentes no respetivo extrato de conta.

Quanto as retencdes na fonte de rendimentos empresariais e profissionais, estas eram
essencialmente relativas a honorérios, onde para além do cruzamento da informacao
constante no portal das finangas com o respetivo extrato de conta, eram ainda solicitados
0s recibos relativos as prestacdes de servicos ocorridas no periodo em anélise, de forma a
assegurar que a taxa de retencdo aplicada foi a correta, de acordo com o tipo de servi¢cos
prestado, bem como verificar a possivel dispensa de retencdo na fonte deste tipo de
rendimentos, de acordo com o que foi referido na area “Fornecedores, compras e

fornecimentos”.

Relativamente ao IVA, era efetuado o teste ao seu apuramento, de forma a averiguar se
existe imposto a pagar ou a recuperar, assim como também se visava assegurar que 0s
montantes submetidos na respetiva declaragdo estavam certos. No caso de haver imposto a
pagar, através do comprovativo de pagamento, certificava-se que o mesmo tinha sido

realizado dentro do prazo legal®®.

No que se refere ao IUC, IMI e imposto de selo, pretendia-se garantir que o pagamento dos
mesmos era efetuado, bem como verificar se os valores destes impostos estavam

reconhecidos na contabilidade de forma correta.

Nesta area, eram ainda objeto de analise as contribuicGes para a seguranca social, em que a
partir da declaracdo mensal de remuneraces e com base no teste aos salarios dos
colaboradores, visava-se confirmar que os valores submetidos na referida declaracdo

estavam corretos.

Juntamente com a realizacdo de todos estes trabalhos, analisava-se as certiddes de divida e
ndo divida, bem como a declaracbes da situacdo contributiva, de forma a confirmar a
auséncia de montantes em divida por parte da entidade auditada, junto da Autoridade
Tributaria e Aduaneira e da Seguranca Social, respetivamente.

18 No regime IVA mensal até ao dia 10 do segundo més seguinte aquele a que respeitam as operacdes; em
regime de IVA trimestral até ao dia 15 do segundo més seguinte ao trimestre a que respeitam as operacdes,
de acordo com o artigo 27.° e 41.° do CIVA
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3.6.GASTOS COM O PESSOAL

Nesta area é testado o processamento dos salarios pagos aos colaboradores, dando especial

aos descontos efetuados a nivel de IRS e seguranca social.

Para a realizacdo dos testes aos salarios, com base na lista de colaboradores relativa a um
determinado més, previamente solicitada a entidade auditada, onde constam todos os dados
relevantes para o processamento do salario de cada trabalhador, como é o caso da sua

situacdo familiar, selecionava-se aleatoriamente, alguns dos colaboradores da entidade.

Apds esta selecdo, eram solicitados os recibos de vencimento dos colaboradores
selecionados, onde fosse possivel observar todos as remuneracdes e todos os descontos,
bem como as respetivas taxas de IRS e seguranca social aplicadas.

No ambito da retencdo de contribuicdes para a seguranca social, para além de se verificar
se a taxa aplicada era a correta, era igualmente importante analisar quais as remuneracdes
que integravam a base de incidéncia contributiva, de acordo com o artigo 46.° do Codigo
dos Regimes Contributivos do Sistema Previdencial de Seguranca Social®®.

Relativamente ao IRS, um dos aspetos fundamentais, era determinar a incidéncia objetiva®
do imposto, ou seja, quais 0s rendimentos que se encontravam no ambito de sujeicdo do

imposto.

Depois de averiguar quais 0s rendimentos sujeitos a IRS, outro ponto bastante importante
era a analise das taxas de imposto aplicadas, tendo em conta o cadastro de cada
colaborador, nomeadamente o seu estado civil, nimero de titulares, a eventualidade de ser

deficiente?! e o nimero de dependentes?? a seu cargo.

19 Aprovado pela Lei n.° 110/2009, de 16 de Setembro, entrando em vigor a 1 de Janeiro de 2011, nos termos
da Lei n.° 119/2009, de 30 de Dezembro.
20 Artigo 2.° do Cddigo do IRS

2L De acordo com o n.° 5 do artigo 87.° do Codigo do IRS “Considera-se pessoa com deficiéncia aquela que
apresente um grau de incapacidade permanente, devidamente comprovado mediante atestado médico de
incapacidade multiuso emitido nos termos da legislagdo aplicavel, igual ou superior a 60 %"

22 Segundo o n.° 5 do artigo 13.° do Cédigo do IRS séo considerados dependentes:

a) Os filhos, adotados e enteados, menores ndo emancipados, bem como 0s menores sob tutela;
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Além disso, também se verificava o calculo da sobretaxa extraordinaria de IRS, de forma a

assegurar que este estava efetuado de forma correta.

Apresenta-se a seguir um exemplar de um recibo de vencimentos, sobre o qual vai ser
testada a quantia a receber pelo colaborador, assim como a respetiva retengéo na fonte de

IRS e seguranca social.

XPTO, S.A. Recibo de Vencimentos
Avenida Briosa, n.° 17 Coimbra (Original)
NIF: 502652314

N.° Funcionario: 16

Nome: José Pereira Coimbra N.° Contribuinte: 211452698
Funcdo: Chefe de armazém N.° Beneficiario: 11125756425
Salério base: 900€ Periodo: dezembro
Comp. Seguros: Fidelidade - GT63045056 Data: 31-12-2014
Remuneragdes Descontos
Cadigo Descrigéo Valor (€) Cadigo Descrigéo Taxa (%) | Valor (€)
RO1 |Salario Base 900 D01  |Seguranga Social 11 134,75
RO3  |Subsidio Alimentacao (22 dias) 88 D02 IRS 155 189,00
RO5  [Prémio Produtividade 200 D04 Sobretaxa IRS 35 13,00
RO7  |Prémio Assiduidade 125
Total Remuneragbes Total de Descontos Total a Receber
1.313,00 € 336,75 € 976,25 €

Declaro que recebi a quantia constante neste recibo.

Jose’ Combra

(Assinatura)

Documento processado por computador

Fonte: Elaboracéo propria

llustracéo 13 - Exemplo de um recibo de vencimento

De acordo com o registo familiar do colaborador, sabe-se 0 seguinte:

e residente em Coimbra;

e casado;

b) Os filhos, adotados e enteados, maiores, bem como aqueles que até & maioridade estiveram sujeitos a
tutela de qualquer dos sujeitos a quem incumbe a dire¢éo do agregado familiar, que ndo tenham mais de 25
anos nem aufiram anualmente rendimentos superiores ao valor da retribuicdo minima mensal garantida;

¢) Os filhos, adotados, enteados e 0s sujeitos a tutela, maiores, inaptos para o trabalho e para angariar
meios de subsisténcia;

d) Os afilhados civis.
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o 2 titulares;
e 2 dependentes

Outras informacdes:
e n&o deficiente;

e nao teve qualquer falta durante o més

De acordo com as remuneracfes presentes no recibo de vencimentos acima apresentado,
no ambito de contribui¢des para a seguranca social, integram a base contributiva, o saléario
base, o prémio de produtividade e o prémio de assiduidade, de acordo com a alinea a) e d)
do n.° 2 do artigo 46.° do Caodigo dos Regimes Contributivos do Sistema Previdencial de

Seguranca Social.

Importa mencionar que apesar de o subsidio de alimentagdo também incorporar a base de
incidéncia, segundo a alinea I) do n.° 2 do artigo anteriormente mencionado, este encontra-
se sujeito a incidéncia contributiva, nos termos previstos no codigo do IRS, conforme

indica 0 n.° 3 do mesmo artigo.

Assim, o CIRS refere que o subsidio de refeicdo também é considerado rendimento de
trabalho dependente, mas apenas na parte que excede o limite legal estabelecido, que
atualmente é de 4,27 €2, caso seja pago em dinheiro, ou 6,83 € (4,27 € x 1,60) no caso de
ser atribuido através de vales de refeicdo, de acordo com o n.° 2), b), n.° 3 do artigo 2.° do
CIRS.

Como no exemplo exposto o valor diario do subsidio de alimentagédo é de 4 € (88€:22dias),
este ndo integra a base de incidéncia, pois o valor atribuido ndo ultrapassa o limite legal

estabelecido.

Neste caso, a taxa contributiva de 11%2* vai incidir sobre o montante resultante do
somatdrio do salario base, do prémio de produtividade e do prémio de assiduidade,
havendo assim lugar a uma retengdo na fonte no valor de 134,75€ para efeitos de seguranga

social.

Relativamente as retengdes na fonte de IRS, de acordo com o artigo 2.° e 99.° do CIRS,

todas as remuneracGes constantes no recibo de vencimentos encontram-se sujeitas a

23 Portaria n.° 1553-D/2008 de 31 de Dezembro

24 Artigo 53.° do Cddigo dos Regimes Contributivos do Sistema Previdencial de Seguranca Social
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imposto, exceto o subsidio de refeicdo, pois como anteriormente foi referido, este nédo

excede o limite legal estabelecido.

Perante a natureza destas remuneracdes e o registo familiar do colaborador, recorrendo as
tabelas de retencdo na fonte de IRS, verifica-se que a taxa de imposto a aplicar é de 15,5%,
resultando numa retengdo de IRS no valor de 189€, tendo em atengdo a aplicagdo do
arredondamento para a unidade de euros inferior, conforme refere o Decreto-Lei n.°
194/2002, de 25 de Setembro?.

Ainda no ambito da retencdo de IRS, é igualmente importante verificar o célculo da

sobretaxa extraordinaria de IRS, cuja formula de calculo é a seguinte:

Sobretaxa extraordinaria de IRS = ( Rendimentos do trabalho dependente - retencdo de contribuicdes

para a Seguranca Social - retencdo na fonte de IRS - salario minimo nacional (505€)) X sobretaxa (3,5%)

Aplicando esta formula, resulta uma quantia de 13€, pelo que o valor apresentado no
recibo de vencimentos se encontra correto, a imagem do que se verifica com as retencGes

para a seguranca social e IRS.

Para auxiliar na realizacdo de todos os célculos anteriormente mencionados, utilizava-se
um papel de trabalho especifico em formato Excel (anexo 11), em que para além de ajudar
na determinacdo dos montantes a reter em sede de IRS e seguranca social, também
permitia observar possiveis diferencas, decorrentes da confrontagdo dos valores constantes

nos recibos de vencimentos, com os valores resultantes dos calculos efetuados pelo auditor.

No entanto, sobre as remunera¢des pagas aos colaboradores, as entidades também tém de
pagar contribuicBes para a seguranca social, estando neste caso a entidade patronal sujeita
a uma taxa de 23,75%, tornando-se assim necessario efetuar um teste geral aos encargos

sobre as remuneracdes pagas pelas entidades.

Para realizar o teste acima referido, usava-se igualmente um papel de trabalho em formato
Excel, denominado NS4, onde eram inseridos 0os montantes das remuneragbes que
integravam a base de incidéncia contributiva, de modo a assegurar que 0s Vvalores

constantes na rubrica “Encargos sobre remunerac¢des”, estavam em concordancia com o

% Atualmente a aplicagdo do arredondamento para a unidade de euros inferior encontra-se prevista no
ntmero 1 do artigo 99.°-E do CIRS.
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resultado dos calculos efetuados pelo auditor, permitindo também observar a evolucéo da

respetiva rubrica face ao periodo homélogo.

CLIENTE: XPTO, S.A. ANO: 2014 NS4
SECGAO: TESTE GLOBAL AOS ENCARGOS SOBRE REMUNERACOES
Preparado por: Rui Antunes Data:  30-01-2015 |Revisto por: |Data:
Base de incidéncia (Cédigo dos Regimes Contrib. do Sistema Previdencial de Seguranga Social - Lei n.% 110/2009, de 16 de Setembro)
dezembro 2014 dezembro 2013
Denominacdo Orgdos Restante Orgdos Restante
Sociais Pessoal Sociais Pessoal
Remuneragdes dos corpos gerentes 31.645,65 31.685,46 )
Ordenados e salarios 86.656,47 86.202,32
Diuturnidades
Comissbes |
Bonus ) )
Prémios (rendimento, prod., assiduidade., cobr., condugdo, etc.) 7.206,00 6.821,86
Horas extraordinarias ] 414823 |  3.878,25
Trabalho em feriados e folgas o ol
Subsidio de férias 2.678,75 7.556,39 2.678,75 7.556,39
Subsidio de Natal 2.678,75 7.412,54 2.678,75 7.412,54

Participagdo nos lucros da Empresa
Subsidios (penosidade, perigo, intemp. etc.)
Excedente subsidio de refeigdo

Isengdo de hordario de trabalho 1.726,25 1.726,25
Subsidio de residenc., renda de casa, etc.
PrestagOes de pré-reforma

Indemnizagdo por despedimentos s/justa causa
Indemnizag&o por cessdo de cont. a prazo

Outras remuneragdes com carater de regularidade

Total das remuneracoes sujeitas a contribuicoes 37.003,15| 114.705,88| 37.042,96(/113.597,61
Percentagem dos encargos para a Seguranga Social 23,75% 23,75% 23,75% 23,75%
Célculo pela SROC [ 8.788,25] 27.242,65]  8.797,70] 26.979,43
Valores contabilizados (conta 635) 8.788,25 27.242,65 8.797,70| 26.979,43
Diferenca para Mais ou para ( Menos ) 0,00 0,00 0,00 0,00

Fonte: Base de dados da sociedade

lustragdo 14 - Papel de trabalho "NS4"

Nos encargos sobre remuneragfes também existe a necessidade de averiguar quais as
diferentes taxas a aplicar, que por norma é de 23,75%, tanto para os trabalhadores, como

para aos 0rgaos sociais.

3.7.0UTRAS ATIVIDADES REALIZADAS

Uma outra tarefa que realizei durante o periodo de estagio, foi a resposta a questdes de
ambito contabilistico e fiscal, colocadas por clientes da sociedade, decorrentes do

desenvolvimento das suas atividades.

Foram sem davida questdes relevantes, que me levaram a estudar de modo mais exaustivo,
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alguns temas bastante importantes no quotidiano das entidades.

De seguida, apresento entdo as questdes colocadas pelas entidades e a respetiva resposta,

por mim concedida.

No inicio de Maio, vamos enviar duas pessoas para uma feira na Argélia, como
visitantes.

O custo desta visita serd de 3.760 €, em que o0 QREN comparticipa pelo menos 75% mas,
neste momento tivemos de pagar 60% como primeira tranche, no valor de 2774,88€, com
IVA incluido a taxa de 23%.

Quando recebermos a comparticipacio do QREN, o custo para a empresa serd de 940 €
mais IVA.

Nestes termos, ser4 melhor contabilizar a fatura numa conta 27 e reconhecer o custo no
final do processo?

Em relacdo ao IVA, tratando-se de uma viagem, este é dedutivel?

No que concerne aos registos contabilisticos, devemos atender a NCRF 22. Segundo a
norma deveremos reconhecer o rendimento a medida que reconhecemos 0s gastos. Pelo
que, aquando do pagamento de 60%, reconhecemos 0 respetivo gasto, numa conta da
classe 6, e na mesma proporcdo deveremos reconhecer o rendimento associado ao subsidio.

Deve-se proceder da mesma forma aquando do pagamento dos restantes 40%.

Relativamente ao lva, de acordo com o artigo 21° n° 2 alinea e) do CIVA, este é dedutivel
em 25%, desde que “... resultem de contratos celebrados diretamente com as entidades
organizadoras dos eventos e comprovadamente contribuam para a realizacdo de

operagoes tributdveis...”.

Como a nossa empresa fabrica produtos prefabricados de betéo, por vezes alguns desses
produtos sofrem quebras. Uma vez que se deduziu IVA nas matérias-primas utilizadas
para fabricar esses produtos, quando hd uma quebra é necessario regularizar o IVA

deduzido?

ApoOs uma analise do artigo 80.° do CIVA e do oficio-circulado 35264 de 24/10/1986,

quando se verifica uma quebra nos inventarios, tendo sido deduzido o IVA das matérias-
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primas, ndo ha lugar a regularizacdo deste IVA, nos casos em que se verifique a sua
inutilizacdo ou destruicdo. Este facto deverd ser comunicado a autoridade tributaria
indicando o dia e a hora do abate do bem, a fim de que os agentes de fiscalizagcdo possam,
se assim o entenderem, exercer o devido controlo. Deverd ser elaborado um auto de
destruicdo, discriminando os bens abatidos e as respetivas quantidades, bem como a

indicacdo das pessoas que testemunharam esse ato.

Caso ndo se verifique a elaboracdo deste auto de destrui¢do, a empresa terd de regularizar o
IVA deduzido a favor do Estado.

No passado més de Fevereiro compramos tamboril a uma empresa da China.

Contudo, o despachante emitiu uma fatura referente aos custos com o despacho da
mercadoria. Nessa fatura estdo mencionados custos com emolumentos, operador de

transporte, perito veterinario, transporte de contentor e honorarios.

Pretendo saber se todos estes custos mencionados na fatura podem ser imputados

diretamente a mercadoria?

De acordo com a NCRF 18 — Inventarios 8§ 10, 11 e 15, o custo dos inventarios deve incluir
todos os custos de compra, direitos de importacdo, custos de transporte, manuseamento,
entre outros custos incorridos para colocar os inventarios no seu local de destino e nas
condigdes atuais, 0 que se verifica no caso exposto, pois todos os itens da fatura
apresentada sdo necessarios para colocar o bem no seu local de destino e nas condi¢Ges

atuais.

Em relacdo aos custos com o perito veterinario, com base nos mesmos paragrafos da
NCRF 18, este também se aplica pois trata-se de um procedimento de controlo de

seguranca alimentar, atestando assim as condic@es sanitarias do produto em causa.

Conclui-se assim que todos os custos incorridos com os diversos itens da fatura referida

podem ser imputados diretamente ao custo da mercadoria referida.
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A nossa empresa pretender fazer um empréstimo bancario para adquirir uma
determinada mercadoria, pelo que pretendemos saber se 0s custos com esse

financiamento, podem ser imputados ao custo dessa mercadoria?

Se a vossa empresa contrair um empréstimo bancario para comprar uma determinada
mercadoria, 0s custos com esse financiamento, ndo podem ser imputados ao custo dessa
mercadoria, conforme menciona 0 § 1 e 6 da NCRF 10 — Inventarios, sendo 0s juros

considerados como gastos do periodo em que sejam incorridos.

Conclui-se assim que na generalidade das circunstancias os custos com financiamentos

obtidos ndo podem ser imputados ao custo da mercadoria.
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CONCLUSAO

No decurso da parte letiva do mestrado, as questdes relacionadas com a auditoria e a sua
importancia, foram devidamente expostas e salientadas, contudo, foi no decorrer das
atividades integrantes do estagio curricular que a auditoria me foi mostrando a sua enorme

relevancia no meio socioeconémico.

A auditoria tem entdo um papel essencial na credibilizagdo da informacdo financeira,
preparada e divulgada pelas entidades, tendo o auditor, enquanto profissional qualificado e
independente, a responsabilidade de averiguar se essa informacdo é fidvel e exprime de
forma verdadeira e apropriada a posi¢do financeira de uma entidade, num determinado

momento.

Como os varios interessados no desempenho de uma determinada, tomam as suas decisdes
com base na informacédo financeira prestada pelas entidades, a auditoria tem igualmente
um papel de enorme relevéncia no processo de tomada de deciséo.

Ao longo do tempo, 0 @mbito da auditoria foi evoluindo, comecando inicialmente por ter
um maior enfoque na detecdo de fraudes, atualmente, para além de ainda ter esse papel e
de analisar a credibilidade da informacgdo constante nas demonstracdes financeiras,
encontra-se mais direcionada para determinar riscos futuros e a capacidade das empresas
os diminuirem, dando também mais énfase a indicadores que mostrem o rumo das

entidades a curto, médio e longo prazo.

Na execucdo de uma auditoria financeira, deve-se ter em conta 0s seus elementos

essenciais, como a materialidade, o risco de auditoria, o controlo interno e a amostragem.

A materialidade e o risco sdo conceitos associados, que advém da impossibilidade de o

auditor analisar a totalidade das transacGes de uma entidade.

Relativamente a materialidade, pode-se dizer que esta representa um ponto de corte, ou
seja, a quantia a partir da qual as distorgdes existentes nas demonstragdes financeiras,
podem afetar a tomada de decisGes dos seus utentes.

Para determinacdo da materialidade, por norma, o auditor recorre a indicadores financeiros
ou de desempenho da entidade, porém ndo existe nenhuma férmula ou qualquer outro

instrumento para a sua determinacdo, o que leva a que a sua determinacdo seja influenciada
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pelo julgamento profissional do auditor, o que significa que esta € uma matéria um pouco

subjetiva.

Por sua vez, o risco de auditoria consiste na possibilidade de o auditor dar uma opinido
inapropriada sobre as demonstragdes financeiras, quando estas se encontram materialmente
distorcidas, sendo este o produto da conjugacao de trés componentes: risco inerente, risco

de controlo e risco de detecao.

Entre o risco de auditoria e a materialidade, existe uma relagéo inversa, o que significa que
quanto maior é o risco de auditoria, menor é o limite a partir do qual, o auditor considera
que as distorgdes encontradas, podem afetar a tomada de decisdes dos utentes das
demonstracdes financeiras, levando a que o auditor obtenha uma maior quantidade de

prova, para que possa exprimir uma opinido com um grau de seguranca razoavel.

Contudo, as entidades para reduzirem a probabilidade de ocorréncia de erros,
irregularidades e fraudes, que podem comprometer a concretizacdo dos seus objetivos,
devem possuir sistemas de controlo interno bem concebidos, e acima de tudo operacionais
e atualizados. A avaliagdo do sistema de controlo interno, através de testes aos controlos,
tem assim uma grande implicacdo no trabalho do auditor, pois é atraves dessa avaliacéo,

que o auditor define o alcance e profundidade dos testes a executar.

Devido a limitagdes temporais e de custos, torna-se impossivel examinar todas as
operacdes de uma entidade, pelo que o auditor realiza o seu trabalho com base em
amostras, em que a partir destas, o auditor deve obter prova suficiente e apropriada para
suportar a sua opiniao em relacdo as demonstracGes financeiras. Em relacdo aos
procedimentos substantivos, existem dois tipos de amostragem que podem ser utilizados,
sendo eles, a amostragem ndo estatistica, em que basicamente o auditor baseia-se no seu
julgamento profissional para determinar os itens da amostra, e a amostragem estatistica, em
que geralmente utiliza-se a técnica MUS, que no decorrer do estdgio foi utilizada
essencialmente para efetuar procedimentos substantivos as compras, vendas e prestacdes

de servigos das entidades.

Com a realizacdo do estdgio curricular, destaca-se a oportunidade de conciliar os
conhecimentos teoricos adquiridos durante o percurso acadéemico com a vertente pratica,
assim como a possibilidade de aprofundar e desenvolver os conhecimentos tedricos

adquiridos ao longo da parte letiva do mestrado.
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O facto de poder contactar com diversas areas de negocio e com diferentes realidades
empresariais, permitiu-me adquirir uma visdo global do funcionamento das entidades,
levando a que alterasse a minha opinido pouco positiva que tinha em relacdo a realidade
empresarial do nosso pais, pois ainda existem muitas empresas que, apesar da crise
econdmica que ainda atravessamos, conseguem bons desempenhos, sem contudo deixarem

de apostar na inovacéo e na valorizacao dos seus colaboradores.

Considero, que o0s objetivos que me foram estabelecidos foram cumpridos, atraveés do meu
empenho e dedicacdo na realizacdo das tarefas que me foram propostas, tendo de agradecer
a autonomia e responsabilidade que depositaram em mim, pois fez-me crescer tanto a nivel

profissional como pessoal.

Por fim, devo referir que a realizacdo deste estagio curricular, fez-me gostar ainda mais de

uma area tdo interessante, como € a auditoria financeira.
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Anexo 1 - Certificacéo Legal das Contas

MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES

&ASSOCIADOS

‘SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, S.A

NIPC: 505 261 898 * Capital social: 50.000 € * S.R.0.C. n® 176

CERTIFICACAO LEGAL DAS CONTAS

Introducao

Examinamos as demonstracées financeiras da XPTO, S.A., as quais compreendem o balanco em 31 de
dezembro de 2014 (que evidencia um total de € 13.062.878,67 e um total de capital préprio de €
7.822.627,41 incluindo um resultado liquido positivo de € 1.774.200,78), as demonstracoes dos resultados
por naturezas e funcées, a demonstracdo das alteracées no capital proprio, a demonstracao dos fluxos de
caixa do exercicio findo naquela data, e o correspondente Anexo.

Responsabilidades

2.

E da responsabilidade do Conselho de Administracao a preparacao de demonstracées financeiras que
apresentem de forma verdadeira e apropriada a posicao financeira da empresa o resultado das suas
operagoes, as variacoes do capital proprio e os fluxos de caixa, bem como a adocao de politicas e criterios
contabilisticos adequados e a manutencao de um sistema de controlo interno apropriado.

3. A nossa responsabilidade consiste em expressar uma opinido profissional e independente, baseada no
nosso exame daquelas demonstragoes financeiras.

Ambito

4. O exame a que procedemos foi efetuado de acordo com as Normas Tecnicas e as Diretrizes de

Revisao/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, as quais exigem que o mesmo seja planeado
e executado com o objetivo de obter um grau de seguranca aceitavel sobre se as demonstracées financeiras
estao isentas de distorces materialmente relevantes. Para tanto o referido exame incluiu:

- Averificacao, numa base de amostragem, do suporte das quantias e divulgacées constantes das
demonstracées financeiras e a avaliacao das estimativas, baseadas em juizos e criterios
definidos pela Administracao, utilizadas na sua preparacéao;

- A apreciacao sobre se sdao adequadas as politicas contabilisticas adaptadas e a sua divulgacéo,
tendo em conta as circunstancias;

- A verificacao da aplicabilidade do pressuposto da continuidade; e

- A apreciacdo sobre se € adequada, em termos globais, a apresentacdo das demonstracées
financeiras.

Delegagdo Coimbra

Delegagao Viseu

Sala 101 Rua B: )l 1° Post/Esq
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MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES

& ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, S.A

NIPC: 505 261 898 * Capital social: 50.000 € * S.R.0.C. n° 176
5. O nosso exame abrangeu tambéeém a verificacdo da concordancia da informacéao constante do relatorio de
gestao com as demonstracgées financeiras.

6. Entendemos que o exame efetuado proporciona uma base aceitavel para a expressao da nossa opiniao.
Opinido

7. Em nossa opiniao, as demonstracées financeiras referidas apresentam de forma verdadeira e apropriada,
em todos os aspetos materialmente relevantes, a posicao financeira da XPTO, S.A., em 31 de dezembro de
20174 o resultado das suas operacoées, as variacoes do capital proprio e os fluxos de caixa, no exercicio findo
naquela data, em conformidade com os principios contabilisticos geralmente aceites em Portugal.

Relato sobre outros assuntos legais

8. E tambem da nossa opinido que a informacao constante do relatcrio de gestdo € concordante com as
demonstracgoées financeiras do exercicio.

Coimbra, 10 de marco de 2015

Jose Joaquim Marques de Almeida
Em representacao de:
Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simées & Associados
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, S.A.

Delegacao Coimbra
A Sala 101
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Anexo 2 - Carta de circularizacao de clientes

&

N/ Referéncia: CC - XPTO, S.A. - 1/2014

Autorizamos o fornecimento das informagdes pedidas nesta carta

MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES
& ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, SA

SORS
NIPC: 505 251 838 - Capital Social: 50.000 € - SR.0

P 175

Coimbra & Coimbra, Lda
Rua da Sofia, n.2 17
Apartado 5

Coimbra
3000-005 Coimbra

Data: 06/01/2015

Assunto: Certificacao Legal das Contas NIF: 502.652.314

XPTO, S.A.
Exmo(s). Senhor(es),

Estando a nossa sociedade, dentro dos procedimentos inerentes a Certificagdo Legal das
Contas, a efectuar andlise da entidade acima citada, nos termos do n.2 3 do art. 43 do Decreto-
Lei n.2224/2008 de 20 de Novembro, agradeciamos que se dignassem dar resposta, as
seguintes questoes:

A. Vimos solicitar V. Ex.as. o favor de confirmarem as seguintes informagdes, relativas a data
de 31 de Dezembro de 2014.

1. Saldo a favor da empresa em epigrafe, assim discriminado

Conta Corrente: EUR. 17 504,53 €
Letras a receber: EUR. 0,00€
Outras responsabilidades: | EUR. 0,00‘€
Garantias: | EUR. 0,00V€
Adiantamentos: EUR. 0,00€
Caugdes: | EUR. 0,00‘€

B. Junto enviamos uma fotocdpia do extracto da conta da vossa empresa.

C. Assim, solicitamos o preenchimento do impresso de confirmagdo em anexo a esta carta, e
0 envio do respectivo extracto conta corrente da vossa conta.

Pedimos o favor de responderem directamente para:

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V.SIMOES & ASSOCIADOS, SROC

Av. Fernao Magalhaes, n® 619 - Sala 101
3000-178 Coimbra

Antecipadamente, gratos pela vossa colaboragéo, subscrevemo-nos,

Atenciosamente,
Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simées & Associados
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

(Carimbo e assinaturas)

José Joaquim Marques de Almeida

Delegacao de Coimbra Deke gacao Viseu
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MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES

& ASSOCIADOS

SOCTEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTA:
NIPC: 505 251 333 - Capital Social: 50,000 € - S

XPTO, S.A.

N/ Referéncia: CC - XPTO, S.A. - 1/2014

1. Conforme nos foi solicitado, confirmamos que, de acordo com os nossos registos, os saldos a favor
da firma acima indicada em 31 de Dezembro de 2014 eram os seguintes:

Conta Corrente: EUR. 17 504,53 €
Letras a receber: | EUR. 0,00€
Outras responsabilidades: ' EUR. 0,00€
Garantias: EUR. 0,00€
Adiantamentos: | EUR. 0,007€
Caugoes: [ EUR. 0,0076

2. Nao concordamos com os valores discriminados, pelo seguinte:

Carimbo:

Assinatura:

Nome:

Cargo:
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Anexo 3 - Papel de trabalho utilizado na reconciliacado de saldos

Empresa: XPTO, S.A. Ano: 2014 E-01

Seccdo: E - CONTAS A RECEBER E A PAGAR (CLIENTES)

Titulo: Conferéncia de Clientes

Preparado por: Rui Antunes Data: 21-01-2015 Revisto por: Data:

Cliente: Coimbra & Coimbra, Lda

1. SALDO DA CONTABILIDADE A 31 de dezembro de 2014 | 38.377,32 €

2. VALORES MOVIMENTADOS A DEBITO NAO MOVIMENTA DOS PELO CLIENTE

DATA N.DOC.INT.  DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
29-12-2014 120028 Fatura FT C 220386 1 79,31 €
30-12-2014 120416 Fatura FT C 276204 1 106,74 €
[ 186,05¢€|
3. VALORES MOVIMENTADOS A CREDITO NAO MOVIMENTA DOS PELO CLIENTE
DATA N.DOC.INT.  DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
[ - €]
4, VALORES MOVIMENTADOS A DEBITO NAO MOVIMENTADOS NA CONTA BILIDA DE
DATA N.DOC.INT.  DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
[ - €
5. VALORES MOVIMENTADOS A CREDITO NAO MOVIMENTADOS PELA CONTA BILIDA DE
DATA N.DOC.INT.  DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
[ - €]
6. (1-2+3-4+5) [ 38.191,27 €|
7. SALDO APRESENTA DO PELO CLIENTE | 38.191,27 €
8. DIFERENGA (6-7) [ o00¢€
CONCLUSOES
[[] CONCORDANTE RECONCILIADO (] NAO RECONCILIADO
NOTAS:
1 Faturas registadas na contabilidade da XPTO,S.A. e ndo registadas pelo cliente.
:
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Anexo 4 - Resumo do processo de circularizacao

XPTO, S.A.

N/ Referéncia: XPTO, S.A./2014

Resumo de Circ. Clientes

TOTAL DE SALDOS TOTAL DE SALDOS
Ne % Quantia %
TOTAIS EM: 31 de Dezembro de 2014 100% 6 053 318,78 100%
SALDOS CIRCULARIZADOS 16 415660870  68,67%
RESPOSTAS Responderam 6 37,50% 1542 873,41 37,12%
Nao Responderam 10 62,50% 2613735,29 62,88%
(Sub-Total) 16 100,00% 4156 608,70 100,00%
RESULTADO Concordante 4 25,00% 1020 607,22 24,55%
Reconciliado 2 12,50% 522 266,19 12,56%
(Sub-Total) 6 37,50% 1542 873,41 37,12%
Respostas nao Reconciliadas PA (satisfatérios) 0 0,00% 0,00%
PA (nao satisfatérios) 0 0,00% 0,00%
Na&o realizagdo PA 0 0,00% 0,00%
Nao Responderam PA (satisfatérios) 10 62,50% 2613 735,29 62,88%
PA (nao satisfatérios) 0 0,00% 0,00%
Néo realizagao PA 0 0,00% 0,00%
(Sub-Total) 10 62,50% 2613 735,29 62,88%
Total 16 100,00% 4 156 608,70 100,00%
Obs

Valor dos Saldos em: 31 de Dezembro de 2014

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES ASSOCIADO, SROC, Lda
Av. Fernao Magalhées, n® 619 - Sala 101 - 3000-178 Coimbra
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Anexo 5 - Papel de trabalho utilizado nos procedimentos substantivos
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Anexo 6 - Carta de circularizacao de fornecedores

MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES

& ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, SA

SORS
NIPC: 505 251 838 - Capltal Social: 50000 € - SROL. -

N/ Referéncia: CF - XPTO, S.A. - 1/2014 Teixeira Figueiredo, Lda
Rua da Travessa, n.2 23
Canas de Santa Maria

Tondela

Data: 06/01/2015
e 3460-027 Tondela

Assunto: Certificagao Legal das Contas NIF: 502.652.314

XPTO, S.A.

Exmo(s). Senhor(es)

Estando a nossa sociedade, dentro dos procedimentos inerentes a Certificagdo Legal
das Contas, a efectuar andlise da entidade acima citada, nos termos do n.?3 do art. 43
do Decreto-Lei n.2 224/2008 de 20 de Novembro, agradeciamos que se dignassem dar
resposta, as seguintes questoes:

A. Vimos solicitar V. Ex.as. o favor de confirmarem as seguintes
informacoes, relativas a data de 31 de Dezembro de 2014

B. Solicitamos o envio do extracto da conta desta empresa.

C. Solicitamos o preenchimento e envio, para a nossa morada de Coimbra,
do impresso anexo a esta carta.

Antecipadamente, gratos pela vossa colaboragao, subscrevemo-nos,

Autorizamos o fornecimento das informagdes pedidas nesta carta Atenciosamente,

(Carimbo e assinaturas) Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

José Joaquim Marques de Almeida

Delegacao de Combra Sede Delegacao Viseu
Av. Ferndo de Mag 9 ois. N1 - :

Email: cff.con
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MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES

& ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES

ES OFICIAIS DE CONTAS, SA
NIPC: 505 251 833 - Capital

Social: 50000 € - SROLC. ° 176

XPTO, S.A.

N/ Referéncia: CF - XPTO, S.A. - 1/2014

1. Conforme nos foi solicitado, confirmamos que, de acordo com 0s nossos registos, 0s
saldos a nosso favor em 31 de Dezembro de 2014 eram os seguintes:

Conta Corrente: EUR. €
Letras a receber: EUR. €
Outras responsabilidades: EUR. €
Garantias: [ EUR. €
Adiantamentos: ' EUR. €
Caugoes: EUR. €

2. Juntamos extractos dos saldos acima indicados.

Carimbo:

Assinatura:
Nome:

Cargo:
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Anexo 7 - Papel de trabalho “BS 4”
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Anexo 8 - Papel de trabalho “O 25”

CLIENTE  XPTO, S.A.

Preparado por::

Revisto por: 025

Secgdo:  Discriminagdo dos Empréstimos Ano
Valores Expressos em Euros | Rui Antunes 2014
TRIMESTRE 4 TRIMESTRE 3 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 1
31DEZN |[31DEZN-1| Variacdo | 31SETN |31SETN-1| Variacdo | 31JUNN |31JUNN-1| Variacdo | 31 MARN |31 MARN-1| Variacdo

Empréstimos bancarios
Totta 656.250 | 750.000 (93.750)|  703.125 |  750.000 0| 750.000 | 750.000 0| 750.000 0} 750.000
CGD 214.286 642.857 (428.571)|  321.429 750.000 (428.571)|  428.571 857.143 | (428.571)| 535.714 964.286 | (428.571)
BPI 900.000 i 1.433.333 (533.333) 1.033.333 | 1.566.667 (533.333)| 1.166.667 | 1.700.000 | (533.333)| 1.300.000 : 1.750.000 | (450.000)
CCAM 436.239 605.292 (169.054)|  479.542 646.171 (166.629)|  522.231 686.615 | (164.384)|  563.978 0 563.978
Locagédes Financeiras
Caixa Leasing 7.277 29.083 (21.806) 12.811 34.402 (21.590) 18.289 39.669 (21.380) 23.712 44.883 (21.171)
CAT 78.745 145.158 (66.413) 88.244 38.155 50.089 107.861 47.322 60.539 126.576 56.409 70.168
C.C.Caucionadas e Descobertos Bancérios
BPI 187.250 ¢ 310.439 (123.189)|  123.189 |  310.439 -187.250 0] 310.439 | (310.439) 0 0 0
Outros Financiadores

TOTAL 2.480.046 | 3.916.163 | (1.436.117)| 2.761.674 | 4.095.833 | (1.287.285) 2.993.620 | 4.391.187 | (1.397.568)| 3.299.981 | 2.815.577 484.404

Anexo 9 - Mapa de responsabilidades de crédito do Banco de Portugal

2

BANCO pe PORTUGAL

EUROSISTEMA

Nome:

Tipo de identificagao: NIF / NIPC N° de identificago:

Central de Responsabilidades de Crédito

Responsabilidades referentes a: 31-12-2014

Informagao comunicada pela instituicao 0010 - BANCO BPI, SA Garantias
Nivel Responsabilidade ~ Produto Financeiro Prazo Original Prazo Residual Situacao de Crédito Duragao Incumprimento Prestacao € Saldo € Tipo Valor €
Crédito individual Financ activ empresarial ou 061 - Mais de 5 051 - Mais de 1 até Regular 500000 002 5517 600
equiparada até 6 anos 2 anos
Crédito individual Financ activ empresarial ou 062 - Mais de 6 051 - Mais de 1 até Regular 400000 053 400 000
equiparada até 7 anos 2 anos
a pela instituicao 0018 - BANCO SANTANDER TOTTA, SA Garantias
Nivel Responsabilidade  Produto Financeiro Prazo Original Prazo Residual Situacao de Crédito Duracao Incumprimento Prestacao € Saldo € Tipo Valor €
Creédito individual Leasing mobiliario 054 - Mais de 4 051 - Mais de 1 até Regular 31424 004 31424
ate 5 anos. 2 anos
Crédito individual Financ activ empresarial ou 061 - Mais de 5 053 - Mais de 3 até Regular 656 250 053 750 000
equiparada até 6 anos 4 anos.
Informagao comunicada pela instituicdo 0035 - CAIXA GERAL DE DEPOSITOS, SA Garantias
Nivel Responsabilidade  Produte Financeiro Prazo Original Prazo Residual Situacao de Crédito Duracae Incumprimento Prestacao € Saldo € Tipo Valor €
Crédito individual Cartao de crédito 001 - 001 - Regular 673
Indeterminado Indeterminado
Crédito individual Financ activ empresarial ou 054 - Mais de 4 003 - Mais de 90 Regular 214286 004 2 250 000
equiparada até 5 anos até 180 dias
Informag&o comunicada pela instituicdo 0251 - AGROGARANTE - SOCIEDADE DE GARANTIA MUTUA, SA Garantias
Nivel Responsabilidade ~ Produto Financeire Prazo Original Prazo Residual Situacao de Credito Duragao Incumprimento Prestacao € Saldo € Tipo Valor €
Crédito individual Avales e garantias prest por 061 - Mais de 5 053 - Mais de 3 até Potencial 328125 004 328125
outras IF até 6 anos 4 anos.
Creédito individual Avales e garantias prest por 062 - Mais de 6 051 - Mais de 1 até Potencial 200000 004 200 000
outras IF ate 7 anos. 2 anos
Data de Emisséde  10-09-2015 18:36:19 Internet CF Péagina 1 de 3
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Anexo 10 - Papel de trabalho utilizado na determinacéo dos pagamentos

antecipados de IRC

XPTO, S.A. Preparado por: Revisto por:

Seccao: Validacao Pagamento por Conta e Especial por Conta

Rui Antunes

Ano
2014

PAGAMENTO ESPECIAL POR CONTA (A partir de 2004)

(+) Volume de Negécios (ano N-1) 4.329.645,21

(x) Aplicacao do coeficiente de 1% 43.296,45
Minimo = 1000 € n.a.
MAX = 1000€ + [20% x (1% VN_N-1 - 1.000€)] até 70000 € 9.459,29
Como o calculo < 70000 € 9.459,29

(-) Valor Pagamentos por Conta relativo ao ano N-1(Campo 360 - Mod. 22) 5.868,00

(=) Valor a PAGAR de PEC relativo ao ano N 3.591,29

PLANO DE PAGAMENTOS:

31 MARN 1.795,65
31 OUTN 1.795,65
3.591,30
Limite Minimo do Pagamento Especial por Conta : 1.000,00
Limite Maximo do Pagamento Especial por Conta : 70.000,00

| PAGAMENTOS POR CONTA

(+) Valor da Colecta (ano N-1) (Excluir derrama Campo 351 Mod. 22)
(-) Retengdes na fonte (Campo 359 Mod. 22)
=) 1.796,07
Volume de Negocios (ano N-1)
(x) Aplicacao do coeficiente de 80 ou 95% 1.706,27
(=) Valor a PAGAR em N

31 JULN 568,76
30 SET N 568,76
15 DEZ N 568,76

1.706,27

Limite do VN de N-1 para a aplicacao do coeficiente de 80%:| 500.000,00
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Anexo 11 - Papel de trabalho utilizado nos testes aos salarios
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Anexo 12 - Carta de circularizacao de bancos

N/ Referéncia: CB - XPTO, S.A. - 1/2014 Caixa Geral de Depésitos, S.A.

Centro de empresas de Coimbra

Rua Ferreira Borges, n.2 12 - 12 andar
Coimbra

3000-179 Coimbra

Data:  06/01/2015

Assunto: Certificacao Legal das Contas NIF: 502.652.314

XPTO, S.A.

Exmo(s). Senhor(s),

Estando os nossos auditores, MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADO,
SROC a proceder presentemente a revisdo das nossas Demonstragdes Financeiras, solicitamos a V.
Ex.as, nos termos do art.? 432 do Decreto-Lei n.? 224/2008 de 20 de Novembro, o favor de lhes for-
necerem as seguintes informacdes, com referéncia a data de 31 de Dezembro de 2014, enviando-nos
simultaneamente uma cépia da vossa resposta:

1. Saldos de todas as contas de depdsitos, indicando condi¢bes de prazo, taxas de juro e outras, e se

os mesmos estdo disponiveis ou se encontram sujeitos a qualquer restri¢do (incluindo acordos de na-
tureza fiduciaria com terceiros, que limitem a sua movimentagao) informando qual a natureza, quantia
e condi¢des de tal restricao;

2. Indicagao dos nimeros das contas abertas e/ou encerradas no periodo de 1 de Janeiro de 2014 a 31
de Dezembro de 2014, e respectivas datas de abertura e fecho;

3. Discriminag@o das acgdes, obrigagdes, ou outros valores mobilidrios depositados a guarda dessa
Instituicao, com indicagdo de quaisquer encargos ou 6nus;

4. Quantia de impostos retidos na fonte;

5. Relagao discriminada, por cada rubrica, de:

a) letras e quaisquer outros valores a cobranga;

b) letras descontadas e nédo vencidas;

c) letras descontadas, vencidas e ndo pagas, pendentes de devolugéo ou reembolso;

6. Relagao discriminada, por cada rubrica, de:

a) Descobertos em contas de depdsitos a ordem;

b) Contas correntes caucionadas, com indicacao da natureza, vencimentos, taxa de juro, data de paga-
mento dos juros e tipo e valor da caugao;

c) Empréstimos de qualquer natureza, titulados ou ndo, com indicagédo dos vencimentos, taxa de juro e
data de pagamento dos juros;

7. Responsabilidades por cartas de crédito, créditos abertos néo utilizados, garantias, fiangas, avales,
cartas de conforto, hipotecas, penhores, etc.

8. Responsabilidades resultantes de contratos a prazo, nomeadamente forwards em moeda estran-
geira de titulos, de operacdes de reporte, de swaps de taxas de juro, de opgdes de balcdo (OTC), de
contratos de futuros ou outros instrumentos financeiros derivados (a especificar);
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9. Quaisquer acordos de saneamento financeiro, contratos de viabilizagao ou consolidagao de passivos;

10. Informagéo detalhada sobre as responsabilidades que se encontram vencidas, com indicagao, por
tipo de operagao, do capital em divida, juros moratérios e demais encargos nao liquidados, ou sobre
outros valores que se encontrem por cobrar;

11. Informagao completa sobre operagdes ou valores em contencioso;

12. Informagbes respeitantes a operagdes contratadas, realizadas ou previstas em nome e/ou a favor
de terceiras entidades em que a nossa empresa intervenha a qualquer titulo, indicando também
qual o tipo de tal intervengao;

13. Detalhes de qualquer acordo de compensagao entre duas ou mais contas ou posigoes;

14. Informagdes sobre quaisquer outras situagdes ou operagdes activas ou passivas, efectuadas ou
em curso, que representem para a empresa responsabilidades efectivas ou contingentes ou limita-
¢des ou 6nus aos seus activos;

15. Nome das pessoas cujas assinaturas obriguem a nossa empresa perante essa instituicdo, indicando
as condicdes em que essas assinaturas sao consideradas validas.

Autorizamos a vossa Instituicao a debitar a nossa conta pelo custo do servico prestado, caso a vossa
resposta a este nosso pedido seja enviada até 30 de Abril de 2015.

No caso de nao haver resposta a dar a qualquer dos requisitos, queiram fazer o favor de inscrever
“NADA CONSTA “.

Pedimos o favor de responderem directamente para:

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADOS, SROC
Av. Fernao Magalhéaes, n® 619 - Sala 101
3000-178 Coimbra

Esperando a vossa colaboragéo,
subscrevemo-nos:

Atentamente,

(Assinaturas autorizadas)
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Anexo 13 - Carta de Circularizacdo de seguradoras

MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES

& ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, SA
NIPC: 505 251 838 - Capital Social: 50000 €-SROLC. @ 176

N/ Referéncia: CS - XPTO, S.A. - 2/2014 TRANQUILIDADE - Companhia de Seguros, S.A.
Av.2 da Liberdade, 242

Apartado 2956

Lisboa

1124 - 804 Lisboa

Data: 06/01/2015

Assunto: Certificagao Legal das Contas NIF: 502.652.314
XPTO, S.A.

Exmo(s). Senhor(es),

Estando a nossa sociedade, dentro dos procedimentos inerentes a Certificagao Legal das Contas, a
efectuar a andlise das contas da entidade acima citada, vimos solicitar V. Ex.as. o favor de nos
prestarem as seguintes informagoes, com referéncia a data de 31 de Dezembro de 2014:

- Apdlices em vigor;

- Capital seguro e riscos cobertos;

- Prémios em cobranga;

- Indemnizacdes reclamadas, pagas e por pagar;

- Sinistros ocorridos ndo declarados;

- Forma e montante de contragarantias prestadas;

- Quaisquer outras informagées que julguem de interesse.

Pedimos o favor de responderem directamente para:

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADOS, SROC
Av. Ferndo Magalhaes, n? 619 - Sala 101
3000-178 Coimbra

Antecipadamente, gratos pela vossa colaboracéo, subscrevemo-nos,
Autorizamos o fornecimento das informagdes pedidas nesta carta Atenciosamente,

(Carimbo e assinaturas) Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

José Joaquim Marques de Almeida

caode Coimbra

619

Ed. Mond ala
BRA

Dmail telepacpt
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Anexo 14 - Carta de Circularizacdo de advogados

&

MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES
& ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, SA
NIPC: 505 251 838 - Capital Social: 50000 €-SROLC. @ 176

N/ Ref.: CA - XPTO, S.A. - 2/2014 Alexandra Moreira da Silva

Data: 06/01/2015

Rua Formosa, n. 67

Coimbra
3000-014 Coimbra

Assunto: Certificacao Legal das Contas NIF: 502.652.314

XPTO, S.A.
Exmo(s). Senhor(s),

Estando a nossa sociedade, dentro dos procedimentos inerentes a Certificagdo Legal das Contas, a
efectuar a andlise das contas da empresa acima citada, vimos solicitar a V.Ex.a o favor de nos
facultarem o mais urgentemente possivel as seguintes informagdes com referéncia a data de 31 de
Dezembro de 2014:

1. Indicagdo de quais os processos relativos a referida empresa que se encontram em poder
de V.Ex.a, para efeito de cobrangas, bem como qual o montante provavel que podera vira
receber de cada um;

2. Breve descricdo de quaisquer acgdes propostas ou litigios pendentes que hajam sido
sentenciados e que sejam do conhecimento de V.Ex.a, bem como uma estimativa das
eventuais quantias e responsabilidades finais da empresa;

3. Honorarios a receber por V.Ex.a ou antecipadamente recebidos a data de 31 de
Dezembro de 2014.

Pedimos o favor de responderem directamente para:

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADOS, SROC
Av. Ferndo Magalhaes, n® 619 - Sala 101
3000-178 Coimbra

Antecipadamente, gratos pela vossa colaboracéo, subscrevemo-nos,

Autorizamos o fornecimento das informagdes pedidas nesta carta Atenciosamente,

Av

(Carimbo e assinaturas) Marques de Aimeida, J. Nunes, V. Simées & Associados
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

José Joaquim Marques de Almeida

Delegacaode Co

Magal f

Fermnao de
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