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1. INTRODUCAQ
Por audiovisual entende-se © conjunto de me
as técnicas relativas 2a

ios de express&o

n&o-livro que colocam em funcionamento

elaboracfo e pesquisa de imagens animadas ou nfo, conjugadas com

sons, constituindo um processo de comunicar pela imagenm de modo

a constituirem elementos de informa¢do.

Para eetudar a aplicag8o destes novos processos aoc enslno,

da educagfo, uma disciplina
- cujo desenvolvimento procura

existe Jj&, dentro das ciéncias
chamada Tecnologia Educacional
responder a necessidade de recorrer, cada vezr mails, aos meios

audiovisuais na aula.
Hoje em dia, a quantidade de informa¢&o transmitida pela

revistas, filmes, programas de r&dio, televisfo, eto.,
informa¢fo transmitida pela Escola. Por este motivo, ©O
conhecer/aplicar as técnicas audiovievais

imprensa,
excede a

professor precisa de
ver facilitada a sua tarefa de ensinar, e eqﬁimular a

Se bem gue os meios audiovisuais n¥o

de modo a
aprendizagem do aluno.
substituam o professor
necessidade da sua utilizag&o a

a curiosidade do aluno, que actuem sobre
necessidade de

na aula, este tem de estar consciente da

conhecer/utilizar meios que

estimulen a sua

imaginagfc e que unam O prazer e interesse a

aprender.

A utilizagdo dos meios audiovisuais na sala de aula pode

apresentar ainda outras vantagens:

- ajudar os alunos que, provenientes de meios mals

desfavorecidos, tém mails dificuldades em compre-

ender o que lhes & transmitido por via oral
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‘ecbater o desnivel et&rio existente entre o pro-
fessor e o aluno e entre este e o manual
criar uma relagfo diferente entre professor-alu-

no, aluno-aluno e aluno-meio

Com esta brochura pretendem-se apresentar apenas algunas
sugestles para uma melbor wutilizacf#io dos meilos de que o
professor dispfe.

Faremos uma breve classifica¢f8o desses meios, ser&o apresentados
08 que mais vulgarmente se encontram nas escolas e apresentar-
se—%o algumas regras/principios bésicos de utlizac&o dos meios
audiovisuais.

2.CLASSIFICACKO DOS MEIQS AUDIOVISUAIS

Os meios audiovisuais podem ser distribufdos por trés

grandes grupos:

1-Instrumentos cujo dinamismo e eficiéncia, na sua
funclo pedagfgica, dependem em especial de quem
os utiliza.
ex: episcbpio, diaprojector, retropro-
Jjector e outros meios audiovisuails
que nféio exigem projec¢8o
2-Instrumentos com certa autonomia pedagé6gica
O professor tem de lhes criar as condigles
de utiliza¢%o mas, depois, eles cumprem o
papel para que foram concebidos.
ex: magnetofone, projector de filmes

50Noros

3-Instrumentos automhticos
O professor apenas tem de preparar a turma para
a utiliza¢&o destes meilos
ex: certas mdquinas de ensinar
Refere-se apenas aguele que mais vulgarmente pode ser
utilizado em situagfles de ensino-aprendizagem:
3.1-DOCUMENTOS GRAFICOS

3.1.1. Graficos, quadros, esquemas e mapas

3.1.2. Desenhos

3.1.3. Fotografias

3.1.4. Painéis para afixagfo
3.1.5. Cartazes

3.1.6. Livros, revistas

3.2-MATERIAIS E TECNICAS SEM PROJECCAO
3.2.1. Quadro para giz (verde ou preto)
3.2.2, Quadro para marcadores de feltro

(porcelana)

3.2.3. Quadro magné&tico
3.2.4. Flanelégrafo
3.2.5. Quadro de papel (bloco gigante)
3.2.6. Reprodugé&o de objectos

3.3-MATERIAIS DE PROJECGHO
3.3.1. Episco6pio

3 3 2 Diaprojector(diapositivos/diafilmes)
3.3.3. Retroprojector

3.3.4. Opticarta

3.3.5. Projector (filme animado>

3 3 6 Televis&o
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4.1.

Processos visuais

4.1.1.

-

o
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Quadros

Auxiliares pedagbégicos tradicionais
Auxiliares pedagbgicos mais divulgados
Simplicidade na utilizaclo

Custo mais baixo

Tipos

Mural - documento permanente; apresentac&o
sintética

Giz - em lousa, pode ser fixo ou m6vel

Papel - formado por uma placa de madeira ou

metal, que fixa um bloco gigante de
papel pode ser preenchido durante a
sessfo ou ter sido preparado ante-
riormente

Feltro - ou flanel6grafo, pode ser feito em
flanela, feltro, papel veludo,etc.
causa impacto porque os figurinos
nele colocados podem ser facilmen-

te movimentados
Magnético - folha met&lica; uso de magnetes
que aderem fortemente ao quadro
Magiboard - superficie bramea que pode ser-
vir de quadro e de tela de pro-

Jec¢&80; recente

VANTAGENS

Manipulag&o muito simples
Custo insignificante

Sem problemas t&cnicos

Informa¢c%o ordenada de forma l6gica

DESVANTAGERS

Ilegibilidade

Dep6sito reduzido de informa¢fes

Informag&o pouco numerosa

Regras de utilizag8o

Escrever em maifisculas (6 cm de altura)

N&o ocultar, com o corpo, o que se escreve
N&o falar enquanto se escreve (para que a
voz nfo seja reflectida pelo quadro)

Se se quiser fazer um desenho ampliado,
pode utilizar-se o retroprojector (ex:como
se faz no cinema para projectar o rosto dos
actores na tela publicitaria>

Utiliz&-lo para se devolver ao grupo, pela
escrita, o que se disse/viu

Ndo € necessirio multiplicar as cores
Respeitar um c6digo de cores para cada tipo
de informag¢fes. Preto, verde, azul, vermelho

s8o as cores que melhor se véem.

4.1.2. Episcopio
Sistema de projec¢do opaco(como revistas,
livros, mapas, etc.)

Funcilonar s6 em salas obscurecidas




Deve ter um filtro anti-calbrico para que
o documento n&o sofra danos (pode verifi-
car-se uma certa deterioriza¢¥o do docu-
mento por aquecimento provocado por expo-

si¢fo prolongada)

UtilizacHo
Serve para rever exercicios
Serve para corrigir erros gramaticalis
Serve para mostrar ilustragfies de certos
livraos

Serve para projectar mapas, etc.

Também conhecida por carta 6ptica

Utilizagdo »
Resumo posterior a uma li¢&o
Utilizag&8o de diagramas animadoe
Tragar o desenvolvimento e génese de determi-

nade processo

Vantagem
Permite a revisfo ocasional de certos assun-
tos

Pode ser constantemente acrescentado
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Aspecto

Ex:colocar uma figura no
sector 1 e outra no 2
Ao deslocar a carta,
fica-se com a sensa-
¢80 de que a figura

en 1 persegue a outra

Pig. 1

4,

l.4.Cartaz

Cuidados na_sua axecuglo

N&o esquecer que a leitura & feita de cima
para baixo

N&o esquecer que a leitura & feita da
esquerda para a direita

Colocar as frases no lado superior direito

(V: Fig.2)
Colocar as frases/sintese no rodapé do cartaz
(V: Fig.2)

Se se quiser incluir uma fotografia no cartaz
colocd-la também no lado superior direito

(V. Fig. 3

Utilizar cores atraentes

Caracteres com dimens&o proporcional ao que

se quer fazer sobressair

{_fanses!

U@

Pig.

2 Pig. 3
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4.1.5.Retroprojector
Tipo de tela a utilizar

Para projec¢3o, h& trés tipos de tela:
1. Mate
2. Perolada
3. Metalizada

A tela 1. tem reflex&o difusa, servindo apenas para ser
utilizada em salas grandes.

A tela 2. deve ser utilizada em salas estreitas e compridas

A tela 3. & a que apresenta melhor reflex8o e & mais
apropriada para salas quadradas.

Para o retroprojector, a tela maile aconselhada & a perolada

H& ainda um tipo de tela que permite a projec¢do posterior.

S&o telas transparentes que permitem a projecg8So por tras.
0 lado virado para o pGblico & mais encerado do que aquele que
estd virado para o professor. Este tipo de tela vende-se em
armazens (ex: Polux) e tem a vantagem de o professor poder estar

por tras da tela e explicar o que pretende.

Utilizag&o da tela

Para que a imagem seja vista em condi¢Bes ideals, deve
colocar-se a tela do lado direito da sala e deve colocar-se de
lado (nfo deve estar frente aos alunos, encostada ao quadro)
Para que o documento seja bem observado por todos quantos o
olham, o primeiro observador deve estar a uma distlncia
correspondente a duas vezes o comprimento da base da tela e o
Gltimo observador deve estar a uma distidncia correspondente a

clnco vezes a base da tela.

12

3 SN
(o
r’/l 2
5
Ex:
1 - Quadro
2 - Porta
3 - Secretadria
4 - Tela
5 - 1 aluno
6 - Ultimo aluno 6
f.
34
Tipos de acetato |
1. Inerte
|
2. Foto-sensivel 'a
JUBALY
3. Termo-sensivel el
4. Impressfo
Quanto ao acetato inerte,ele ainda pode ser fino (0,08),
médio e grosso (@,1). Podem utilizar-se acetatos feitos do

material com que se fazem as radiografias (ficam com aspecto

grosso).

Pode usar-se também poliester, vidro, celofane, etc. para fazer

acetatos.

Regras para a elaboragfic de acetatos

Cada acetato n&o deve ter mais de 6/7 palavras por
linha

Cada acetato n&o deve ter mails de 10 linhas

Entre cada linha deve haver o espago coarrespondente
a duvas vezes a altura do tipo de letra

Cada letra deve ter 2 mm de altura

Entre cada letra deve haver um espago de 8 mm

N&do convém utilizar caneta de acetato amarela

13
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1la a wutilizar e 0OS
Depois de termos visto que tipo de ‘tela

cu ados a .2 c ora aLlgunc
idad a ter na feitur de acetatos, vejamns agory 1

aspectos mais particulares do retroprojector.

Utilizagdo do retroprojector
Desde que fol inventado em 1941, tem sido utilizado
nas aulas, em conferéncias , etc.

0 professor deve estar diante da classe

N80 & necessario, em muitos casos, escurecer a sala
A focagem da imagem @ © tamanho da projec¢sio proces—
san-se elevando ou baixando o reflector superior.
Determinada demonstragdo pode ser apresentada passo

passo utilizando tranparéncias sobrepostas
a

(ex. Fig. 5

{c

i E
E g
: g
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rig. 5

i
¢) (1)» marges
ex: Numa aula, para apresentar o rosto de uma figura,

puder—se—ia apresentnr o acetato 1,2,3 e 4, indi-

vidualmente ou sobrepd-los todos do modo que S8

vé na Gltima figura N
Nso ligar NUNCA a lémpada sem ligar © sistema
ventila¢&o (na maioria dos modelos, ladmpada e ven

tilacfo ligam—se ap mMesmo tempo)

0 wventilador deve ficar a funcionar 2 ou 3 minutos

ventilador &
ap6s ter-se apagado a lé&mpada. Se o

tenha
comandado por um termostato, basta gque Se

cuidado de nfio desligar o retroprojector da ficha.
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Se o aparelho tem 2 ou 3 graus de luminosidade, deve

utilizar-se sempre o de menor intensidade para

maior duragfo da lampada.

Cada ladmpada tem uma durac¢fio normal de 70h. Por isso
nfo se deve deixar ligada quando n¥o € necessirio. A
lampada & muito fragil; nfo deve ser tocada com a
mio porque o s86dio da pele ataca o quartzo das 18m-
padas(como consequéncia, a durag¢fo da l&mpada dimi-
nuil; se a mdo tocar a lampada, deve limpar-se com
um pano embebido em alcool e deixar secar antes de
voltar a utiliz&-la. Para diminuir estes inconveni-

entes, & aconselhdvel ter sempre uma lAmpada sobres-
selente.

Vantagens
Professor utiliza-o voltado para os alunos.
Tal facto permite estudar as suas reac¢tles.
Material a projectar & simples.
Permite a apresentagf8io imediata de um trabalho que
n&o pode ser policopiado imediatamente.
Permite a sobreposig8o de vArias imagens complemen-
tando a par e passo o desenvolvimento de assunto.
Permite a projec¢do de fotocHpias de documentos(so-

bre acetato)

Pode escrever-se por cima de outra folha e manter o
original intacto.

Inconvenientes
Tentag8o de o professor se agarrar ao retroprojector
e transformi-lo noutro quadro preto, na sua pior
forma de utilizac¢fo.

15
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Utilizacdo de mais de 10 m seguidos & prejudicial

Tentag &0 constante de apentar sobre a tela

Diapositivo
Cada diapositivo n&o ser projectado mais de 20 se-
gundos
Alunos ndo devem assistir a sess@es de projecgdo de
diapositivos superiores a 20 minutos
Se o diapositivo for escrito, s6 deve ter 4 linhas,
com um mAximo de 30 palavras/diapositivo
N0 se deve falar enquanto se projecta porque o alu-
no ndo se pode concentrar na observag&o da imagem
A imagem do diapositivo ndo deve ser superior a

24X36 mm

PROCESSOS AUDITIVOS
4.2 1. Cassettes

Devem utilizar-se cassettes: TDK, EMI, PHILIPS, BASF
e MAXVELL

Sempre que se utiliza uma cassette durante mais de
duas horas, deve fazer-se a sua limpeza(hi cassettes
proprias para limpeza das cabegas da cassette. As
melhores s&o TDK e PHILIPS;

N&o utilizar a cassette de limpeza mals 10

vezes

De 120 em 10¢ horas de utilizag&§o deve fazer-se a

desmagnet izacio da casscette
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4.2.2. Montagem sonora

Entende-se por montagem sonora o conjunto de imagems sem

tratamento especial a que se acrescenta um som.

Se se trata de uma montagem de inicia¢so, n¥o se
deve incluir um fundo musical quando se pretende dar
uma informa¢foc oral.

Se se utiliza um gravador, nido se deve esquecer de
verificar a coloca¢8o das pilhas(se n¥o trabalha 1i-
gado & corrente).

Aquelas n&o devem ficar dentro do aparelho no caso
de n&o funcionamento prolongado do mesmo.

O gravador n&o deve ser utilizado sob exposi¢fo ao

sol nem préximo de radiadores.

N&o deve haver mistura de diapositivos a cores e
preto e branco

N&o se devem colocar uns na vertical e outros na ho-
rizontal

Na sonoriza¢8o nfo se devem utilizar melodias conhe-—
cidas para que o alunc ndo caia na tentag&o de come-
¢ar a trautear a can¢8o

N&o se devem sobrepflr voz e som

Uma sequéncia sonora n&o deve ter mais de 4/5 m de
dura¢fo

Nunca se devem deixar reticéncias ¢ a nivel sonora )
entre um diapgsitivo e o seguinte (ex: como na r&dio
quando dizem vamos..ouvir mGsica)

Diapositivo deve apresentar imagens sempre pr6ximas

e nitidas

17
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Diaporama

Trata-se de uma sequéncia de diapositivos
Tem o inconveniente de n&o ter uma imagem mébvel uma
vez que o diaprojector (projector de diapositivos)

néio tem capacidade de dar ilusfo de movimento

Antes da Projec¢fo:

Escurecer suficientemente a sala, dispondo-a de tal
maneira que todos os participantes vejam a projecgo
sem dificuldade.

Informar-se sobre a voltagem da corrente
Certificar-se da estabilidade do suporte do projec-
tor, para evitar vibragfies durante a projec¢8o.
Ajustar a distdncia de projeceso e o foco da objec—
tiva de maneira a que as imagens aparegam suficien-
temente nftidas, nunca ultrapassando as dimensBes do
écran

Colocar o projector de tal maneira que o feixe lumi-
noso n&o seja interceptado pelas cabegas dos parti-
cipantes.

Colocar o projector perpendicularmente ao plano do
&cran, evitando distorgfies da imagem.

Limpar a cabega de gravagfo e leitura do gravador,
utilizando para o efeito uma cotonete embebida em-
bebida em alcool ou ”limpa contactos”, em spray

Ajustar o nfivel do som 3s dimens8es da sala
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Verificar se a ordem dos diapusitivos esta correcta,
bem comoc a sua poei¢&o no carregador, Nada mais des-
concertante do que aparecer no écran uma imagem in-
vertida ou incorrectamente orientada.

Limpar a lente da objectiva, de prefer8ncia com um
feltro ou flanela.

Ter sempre de reserva uma l&npada e um fusivel , ben

como caixilhos livres para diapositivos.

Durante a Projeccfio

Evitar deslocar o projector, pois 6 o suficiente
para fundir a l&mpada.

Desligar imediatamente o projector se a turbina(ven-
toinha) de arrefecimento parar.

Se for necessfrio mudar a l&mpada, desligar o pro-
Jector e deix&-lo arrefecer completamente.

Nunca tocar directamente com os dedos na lampada do
projector, mas sempre com um panc macio, Ae manchas
digitais sobre o cristal da l&mpada poder&o afectar
a difus&o da luz.

Depoils da Projecgfo:

Desligar imediatamente o projector

Deixar arrefecer completamente o projector antes de
o0 guardar

Limpar, de vez em quando, o reflector, a l&mpada e
as lentes do condensador com um pano seco ou pincel
especial.

Guardar o projector no estojo pr6prio para evitar

deteriorac¢Bes.
5. Televisfo

N&o deve haver mais de 10/15 pessoas diante de cada

aparelho

19
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Para n#o ter imagens distorcidas, o espectador n#o
deve estar menos de 3 vezes a diagonal do televisor
(distadncia do espectador ao aparelho mais profundi-

dade do mesmo)

4.2.6. Cinema

Antes do infcio da projec¢fo, o professor pode introduzir o

assunto

sobre o qual o filme se debru¢a de modo a facilitar a

discussfo posterior.

N30 se deve dizer "como v&o ver..."” porque isso re-
tira elementos para descoberta do aluno e futura
discusséo

Discussdo prévia deve criar a necessidade de ver o
filme

Depois da projec¢¥o o professor n&o se deve colocar
diante do ecrd&

N4¥o deve fazer também a rebobinagem do filme
Professor n%c deve estar fora do grupo dos alunos
durante a discussfio do filme

N&o deve fazer aceitar o filme; deve escutar as re-
acg8es provocadas pelo filme nos alunos

Professor deve levar o grupo a reconstituir a histo-
ria do filme

Professor deve transformar inten¢fies em definig¢8es
Professor deve coordenar descobertas parcelares
Professor deve estabelecer plataformas de entendi-
mento para que O grupo possa avangar

Professor n&o deve comunicar o seu saber; deve espe-
rar que os alunos descubram o que ele 1lhes quer
transmitir

Deve ajudar os alunos a sistematizar as conclusfes

20
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PLANQ DA COLECCAQ COMO FAZER

Como apresentar uma bibliografia?

Como organizar uma exposigao na Escola?

Como apresentar um trabalho escolar: aspecto formal?
Como organizar uma visita de estudo?

Como tazer uma ficha de leitura?

Como planificar actividades interdisciplinares?

Comoa realizar uma pesquisa documental?

Como organizar um trabalha em grupo?

Como utilizar os audiovisuais?

Como orientar & realizagao de uma revista?

- Bibliotecas escolares ou cenlros de documentagdo e informagéo?

Como fazer a apresentagao oral de um trabalho escrita?

Como redigir um trabalho escalar aspecto de contetdo?




