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1. INTRODUGAQ

E frequente que os profeszsores pegam aos alunos que
realizem trabalhos, sobre este ou aquele assunto.

Forém, os estudantes nem sempre recebem orientagdo do
mestre. Aogueles desconhecem as expectativas do professor e
este parte do principio de que & muito facil realizar um
trabalho sobre um tema dado.

No entanto, a euperieéncia mostra-nos gue a maior parte
dnz.aiunos se limita a plagiar o conteddo de diversas
enciclopédiaz consultadas. Em concequéncia tais trabalhos,
para além de excecssivamente mondtonos, s30 também pouco
inovadores.

Contribuir para alterar esta situagdo & o cbiectivo

(demasiado ambicioso talvez) decsta brochura.

2.Fraoblemag

Quando o professar propde um determinado assunto para um
trabalho, estabelece logo um prazo de entrega do mesmo.

Normzlmente o tempo dado para a <cua realizagdo parecc
demasiado limitado aos alunos porgque cstes ndo ectdo habituados
a definir as diversas fases do trabalho e a dosear o tempo
necessdrio a cada uma delas.

0 aluno deve saber que & precico seguir vérias "etapas”:

. Pensar bem no 4mbito do trabalho e fazer um
plano provisério.

. Realizar a pesguisa documental e elaborar
fichas de leitura.
Rever o plano proviséric / definir o planc
definitivo & luz do: dados obtidos.

. Redigir o trabalho final.

.

Nao iremos analizar oz problemas relacionado= com  a
pesquisa documental e com a colaboragio de AFic
porque tais temas foram i& tratados noutras br

o
colecgio (1). Limitar—-nos—emos a abordar algunc dos problemas

relacionados com a redacg2o do trabaiho final.

(1) Ver, respectivamente, as brochuras intituladas Como recalizar

uma pesquisa _documental (n 7) e Como fazer uma ficha de lei-

tura (n 5)




! E.Regacgao de um trabalho

Depois de ter recolhido todas as informagbes
rnecessarias (deve ter—se cuidado porque ha sempre a tentagdo
de pensar gue ainda nao cse reuniu tudo) segue—se a selecg#o
dagquelas que irado servir para redacgdo final do trabalho.

Deven entdo reler-ce as fichas de leitura das obras
seleccionadas de maneira a criar uma ideia mais concreta do
tema.

E chegada a altura de reflectir scbre o plano
definitivo e sobre as varias partes -que apresentarda o
trabalno.

O plano & "uma lista de elementos organizados
hierarquicamento, em que todos OS elementos do mesmo nivel
=¥0 alinhados verticalmente sobre uma pdgina e (...) =sdo
marcados por numeros de modo sequencial" (1)

Deste devem constar, pelo menos, trés partes:

.1ntrodugdo
.carpc do trabalho
.conclush
que apresentar3o um encadeamento légico entre si. Este pode

ser cronologico ou loégico, ou seja, as ideias/temag aparecem

de acordo coim a ordem  e@m g plas se deram ou serdo
agrupadaos por ordem de importancia, de acordo com uma

dotorminada argumentacio.

Em gqualgusr dos cacos,a 1ntreduglc e a conclucfo s¥O

funcamentais (precedem/rematam o corpo do trabalho).

(1) in SERAFINI, Maria Teresa - Como se faz um trabalhc
escolar, Lisboa, Fresenga,

1586, p.38

Se o aluno n&o e=s5t& muito habltuado a trabalhar com fichas
de ieitura {podem =er livros, filmes, etc.) & preciso levd-

1o a:
.identificar as informagdes nelas contidas
.perccber se elas s#o (ou n3¥o) centraditdrias
(ov. 2 toses diferentros sobreo um mesmo temal,
comuns ou complementares.

0 alunc =sta ento apto a elaborar um dozumento sintese
e que ser&, seguramente, mais do gque uma justapcsigio de

informagles recolhidas.

Esse documento, OU SEJ&, O CONpo Go wrabalng, pode SO

formado por Garios blocos, crganizados entre =i @

7]

certa coer#ncia intern

Fira melhor organizar c texto do trabalhz, ©

dever A

n

.utilizar frases curtas
_evitar oupressdes de caldo

.utilizar correctamcnte as palavras que ligam a

o

.utilizar a pontuag¥o correcta
_evitar erros de sintaxe ‘ex.problema da con-—

cordancia entre o sujeito e o verbo, etc.)

Se pretende ilustrar o trabalho com graficoc, cSQUEMAs,
etc., o aluno deve identificar,‘por meio de uma legenda,
a(s) obra(s) de onde tais complementos foram extraidos
(isto, independentemente, de als) mencionar na bibliografia

do trabalho).




Ao dar por conFIuido o trabalho, o alunoc pode ainda pensar

na forma como ira apresenta—lo. Essa reflex3o é o ponto de

partida de duas outras brochuras desta colecgdo 1)

SERAFINI, Maria Teresa - Como

resenga, 1986

(1) S¥30 elas: taspecto form
(n® 3) e como fazer
um_trabalho? (n® 12)




PLANQ DA COLECCAQ -COMO FAZER

09 - Como fazer um trabalho escolar: da pesquisa a apresentacdo dos dados.

19 - Como apresentar uma hibliografia®?

20 - Ct;mo Drganizar uma exposicao na Escola?

39 - Civmo apresentar um trabalho escolar. aspeclo formal? -
40 - C.amo organizar umavisita de estuda?

50 - Canio fazer umaficha de leitura? |

69 - Cgmo planificar actividades inte?disciplinares?

-~J

@ - Como realizar uma pesquisa documental?

89 - Como organizar um trabalhe em grupo?

L8

o - Como ulilizar os audiovisuais?

109 - Como orientar a realizagao de uma revista? -

117 - Bibliotecas escolares ou cenlros de documentagao e infarmagao?
" 129 - Como fazer a apresentagio oral de um lrabalha escrito?

13¢ - Como redigir um trahalho escolar; aspecto de conteddo?

149- Corno organizar um dossier ternatico?




