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RESUMO

Ap0s os sucessivos escandalos financeiros, a profissdo de auditor desempenha cada vez
mais um papel fulcral perante a sociedade nos dias de hoje. Ao auditor é confiado a

credibilizacdo da informacéo financeira disponibilizada a sociedade.

O presente relatorio de estagio pretende descrever as tarefas desenvolvidas durante o
periodo de 02 de janeiro de 2018 a 26 de junho de 2018, na Pinto, Barros & Cardoso,
SROC, Lda.

O principal objetivo do estdgio curricular centrou-se na aquisicdo de experiéncia
profissional na area de auditoria financeira, aplicando os conhecimentos adquiridos no

decurso do mestrado e no restante percurso académico.

Com o decorrer do estégio, foi possivel aprofundar os meus conhecimentos de fiscalidade,
de auditoria e de contabilidade financeira, através da realizacdo de diferentes

procedimentos de auditoria e da analise de documentos de prestacdo de contas.

Assim, concluo que o estdgio foi uma 6tima escolha e oportunidade de adquirir
experiéncia profissional e de aprofundar conhecimentos adquiridos anteriormente, tendo

permitido desempenhar as minhas tarefas de forma competente e exigente.

Termino com o sentimento de dever cumprido, por ter conseguido alcancar os objetivos

inicialmente delineados.

Palavras-chave: Auditoria Financeira, Materialidade, Risco em Auditoria, Prova de

Auditoria e Certificacdo Legal das Contas.



ABSTRACT

After successive financial scandals, the audit profession is increasingly playing a crucial
role in today’s society. The auditor is trusted the credibility of financial information

available to the company.

This internship report is intended to describe the tasks performed during the period from
January 2, 2018 to June 26, 2018 at Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

The main objective of the internship focused on acquiring professional experience in
financial audit, applying the knowledge acquired during 1 the master's course and the

remainder academic path.

During the internship, a deepening of my knowledge of taxation, auditing and financial
accounting was made possible by performing different audit procedures and analysis of

the accounting documents.

Thus, | conclude that this internship was a great choice and opportunity to gain
professional experience and strengthening the knowledge acquired earlier, allowing me
to perform my tasks in a competent and demanding way.

Altogether, | end with a sense of accomplishment for having been able to achieved the

initially defined objectives.

Keywords: Financial Audit, Materiality, Audit Risk, Audit Evidence and Legal
Certification of the Accounts.
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INTRODUCAO

O presente relatorio de estdgio pretende descrever as tarefas desenvolvidas durante o
periodo de 02 de janeiro de 2018 a 26 de junho de 2018, culminando assim com a
obtencdo do grau de Mestre em Auditoria Empresarial e Publica pelo Instituto Superior

de Contabilidade e Administracdo de Coimbra.

O estégio curricular foi desenvolvido na Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., na area

de Auditoria Financeira e Revisao Legal das Contas, com uma duracdo total de 960 horas.

Apesar da parte ndo letiva do mestrado apresentar a opcao de dissertacédo e de trabalho de
projeto, decidi optar pela op¢do do estagio curricular, uma vez que, necessitava de
adquirir experiéncia profissional e de aprender a aplicar os conhecimentos adquiridos no
mestrado de forma eficiente.

Este relatdrio encontra-se dividido em trés capitulos. No primeiro capitulo sera efetuada
uma revisao de literatura sobre a evolucgao historica da auditoria a nivel nacional. Apos a
evolucdo historica, seré explanado o normativo aplicado em Portugal e terminard com um
enquadramento de conceitos essenciais para uma melhor compreensdo das matérias

abordadas no terceiro capitulo.

No segundo capitulo sera efetuada uma breve apresentacdo da entidade acolhedora
referindo os principais servicos prestados, a area de atividade dos seus clientes e, por fim,
a estrutura organizacional da sociedade.

De seguida, no terceiro capitulo, pretendeu-se descrever de forma pormenorizada as
tarefas desenvolvidas no periodo de estagio, assim como o0s procedimentos de auditoria

aplicados.

Por fim, a conclusdo apresentara algumas consideracdes finais.
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1 Enquadramento Tedrico

1.1 Evolugéo historica da auditoria em Portugal

Desde 1911, através do Decreto de 14 de janeiro, que se assistia a diversas tentativas de
fazer surgir a revisdo legal de contas. Contudo, a designacao de Revisor Oficial de Contas
(ROC) surge apenas pela primeira vez em 1969 com o Decreto-Lei (DL) n.° 49381, de 15

de novembro? .

A regulamentacéo da atividade de revisdo legal de contas surgiu pela primeira vez com a
publicacdo do DL n.° 1/72, de 3 de janeiro. O referido DL foi o primeiro documento
publicado com o proposito de regulamentar a atividade de ROC em Portugal. Segundo o
artigo 1°, do DL mencionado, “aos revisores oficiais de contas compete a revisdo da
contabilidade de empresas comerciais ou de quaisquer outras entidades, o exercicio das
funcdes de membro de conselho fiscal ou de fiscal Unico e a prestacdo de servicos de

consulta compreendidos no ambito da sua especialidade.”

Segundo Ferreira (2016) citando Guimarées (2004), o DL n.° 1/72 foi o “primeiro estatuto

profissional dos Revisores Oficiais de Contas”.

Taborda (2015) menciona que a Camara dos ROC foi criada em 1974 através da Portaria
n. 83/74, de 6 de fevereiro e as primeiras normas técnicas de revisao legal de contas

foram publicadas em 1983.

A 10 de abril de 1984 foi aprovada, pela primeira vez a nivel europeu, a primeira diretiva
especifica para a auditoria. A Diretiva do Conselho 84/253/CEE (mais conhecida por
oitava Diretiva) pretendia tratar apenas das regras de aprovacdo dos auditores, da

integridade e da independéncia profissional e da publicidade.

O Cddigo de Etica e Deontologia Profissional baseia-se no Codigo de Etica do
International Federation of Accountants (IFAC), tendo sido promulgado em 2011. No
entanto, a primeira versdo deste documento data de 1987, tendo sido alterado

posteriormente em 2001.

! Foi parcialmente alterado pelo Decreto-Lei n.° 648/70, de 28 de dezembro e revogado pelo Decreto-Lei
n.° 262/86, de 2 de setembro (aprova o Cédigo das Sociedades Comerciais).
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Segundo a Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC), em 1993 foi instituido um
novo estatuto juridico que pretendia regular a profissdo de ROC e que concedeu o estatuto

de associacdo publica a entdo Camara dos Revisores Oficiais de Contas.

A publicacio do Decreto-Lei n.° 487/99, de 16 de novembro? pretendeu responder a
necessidade de harmonizar a legislagdo comunitaria com a legislagdo nacional. Assim,
este DL aprovou o novo Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (EOROC)
e a alteracdo da denominacgdo de Camara dos Revisores Oficiais de Contas para Ordem

dos Revisores Oficiais de Contas.

A 27 de maio de 2014 foi publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia a Diretiva
2014/56/UE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 16 de abril de 2014 com o
propdsito de alterar a Diretiva 2006/43/CE (oitava Diretiva). Ndo obstante, no mesmo dia
foi ainda publicado o Regulamento n.° 537/2014, de 16 de abril de 2014 aplicavel apenas

aos auditores que auditam entidades de interesse publico.

A Diretiva e 0 Regulamento mencionados, foram transpostos para o ordenamento juridico
nacional através da Lei n.° 140/2015, de 07 de setembro® e da Lei n.° 148/2015, de 09 de

setembro®.

1.2 Normativo de Auditoria aplicado em Portugal

Depois da andlise sobre a evolugdo historica a nivel nacional, interessa entdo perceber

quais as normas que regulam a atividade dos profissionais de auditoria em Portugal.

A nivel nacional, a OROC detém autoridade para “definir normas e esquemas técnicos
de atuacdo profissional, tendo em consideracdo o0s padrfes internacionalmente

exigidos”, de acordo com a alinea r), do artigo 6° , do EOROC.

2 Segundo Costa (2017), o DL n.° 487/99, de 16 de novembro foi alterado pelo DL n.° 224/2008, de 20 de
novembro e pelo DL n.° 185/2009, de 12 de agosto e posteriormente revogado pela Lei n.° 140/2015, de 07
de setembro.

O DL n.° 224/2008 procurou proceder a transposicéo parcial para a legislagdo nacional do disposto na
Diretiva 2006/43/CE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de maio de 2006 (revogou a Diretiva
n.° 84/253/CEE, do Conselho de 10 de abril de 1984), relativa a revisdo legal das contas anuais e
consolidadas.

3 Aprova o novo Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas.

4 Aprova o Regime Juridico da Supervisdo de Auditoria.
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Atualmente, de acordo com 0 n.° 6, do artigo 45° do EOROC, a revisdo legal ou voluntéaria
das contas é executada em conformidade com as normas internacionais de auditoria

adotadas pela Comisséo Europeia.

O n.° 8, do artigo 45° do EOROC indica que “as normas internacionais de auditoria® sdo

diretamente aplicaveis ” enquanto a Comissdo Europeia ndo adotar as referidas normas.

No entanto, segundo o n.° 7, do artigo 45° do EOROC, poderdo ser emitidas normas
nacionais quando a matéria a auditar ndo seja regulada por normas internacionais de

auditoria ou quando a lei imponha procedimentos ou requisitos de auditoria adicionais.

O normativo atual em Portugal € composto pelas normas internacionais de auditoria
(ISA), pelo EOROC, pelo Cddigo de Etica da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas
(CEOROC), pelo Regime Juridico de Supervisdo de Auditoria (RJSA), pelas Guias de
Aplicacdo Técnica (GAT), pelas Normas Técnicas (NT) e pelas Diretrizes de
Revisdo/Auditoria (DRA)®.

1.2.1 Normas internacionais de auditoria

O International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB) é um organismo do
IFAC que tem como finalidade a uniformizacdo das préaticas de auditoria e servigos

relacionados a nivel mundial.

Compete ao IAASB a emissao das ISA, das International Standards on Quality Control
(ISQC)’, das International Standard on Review Engagements (ISRE), das International
Standard on Assurance Engagements (ISAE) e por fim, das International Standard on
Related Services (ISRS).

5 Segundo a alinea k), do artigo 2°, do RISA (Lei n.° 148/2015, de 09 de setembro), entende-se por Normas
Internacionais de Auditoria “as Normas Internacionais de Auditoria (ISA), a Norma Internacional sobre
Controlo de Qualidade 1 (ISQC 1) e outras normas conexas emitidas pela Federacéo Internacional dos
Contabilistas (IFAC) através do International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB), na
medida em que sejam relevantes para a revisdo legal das contas”.

® As Diretrizes de Revisdo/Auditoria (DRA) foram emitidas antes do atual EOROC, assim, de acordo com
o ponto 11 da GAT n.° 1, as DRA estdo a ser revistas pela OROC de forma a “avaliar a pertinéncia da sua
manutencao e, nos casos em que se justifique, a sua substituicao por Normas Técnicas e Guias de Aplicacao
Técnica”.

" Segundo Abrantes (2018), “a Norma Internacional de Controlo de Qualidade (ISQC) 1 trata do controlo
de qualidade para firmas que executem auditorias e revisdes de demonstracBes financeiras e outros
trabalhos de garantia de fiabilidade e servigos relacionados”.
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Principios e Responsabilidades Gerais

*ISA 200- Objetivos Gerais do Auditor Independente e Conducdo de uma Auditoria de
Acordo com as Normas Internacionais

*ISA 210- Acordar os Termos de Trabalhos de Auditoria
*ISA 220- Controlo de Qualidade para uma Auditoria de Demonstracfes Financeiras
*ISA 230- Documentacdo de Auditoria

*ISA 240- As Responsabilidades do Auditor relativas a fraude numa auditoria de
DemonstracBes Financeiras

*ISA 250- Consideracao de Leis e Regulamentos numa Auditoria de Demonstracdes
Financeiras

*ISA 260- Comunicacdo com os Encarregados da Governagao

*ISA 265- Comunicar deficéncias no controlo interno aos Encarregados da Governacao e
a Geréncia

Avaliacdo do Risco e Resposta aos Riscos Avaliados

*ISA 300- Planear uma Auditoria de Demonstragdes Financeiras

*ISA 315- Identificar e avaliar os riscos de distorcdo material através do conhecimento
da Entidade e do seu ambiente

+|SA 320- A materialidade no planeamento e na execucdo de uma Auditoria
*ISA 330- As respostas do Auditor a Riscos Avaliados

*ISA 402- Considerag6es de Auditoria relativas a uma Entidade que utiliza uma
Organizacéo de Servigos

*ISA 450- Avaliagdo de DistorcGes Identificadas durante a Auditoria

Prova de Auditoria

*ISA 500- Prova de Auditoria

*ISA 501- Prova de Auditoria - ConsideragOes especificas para itens selecionados
*ISA 505- Confirmacgdes Externas

*ISA 510- Trabalhos de Auditoria iniciais- Saldos de abertura

*ISA 520- Procedimentos Analiticos

*ISA 530- Amostragem de Auditoria

«|SA 540- Auditar Estimativas Contabilisticas, incluindo Estimativas Contabilisticas de
Justo Valor e respetivas divulgacGes

*ISA 550- Partes Relacionadas

*ISA 560- Acontecimentos Subsequentes
*ISA 570- Continuidade

*ISA 580- Declaragdes Escritas

Usar o Trabalho de Terceiros

*ISA 600- ConsideracGes Especificas- Auditorias de Demonstracdes Financeiras de
Grupos (inlcuindo o Trabalho dos Auditores dos Componentes)

*ISA 610- Usar o trabalho de Auditores Internos
*ISA 620- Usar o trabalho de um Perito do Auditor
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Conclusdes de Auditoria e Relato

*ISA 700- Formar uma Opinido e Relatar sobre Demonstracdes Financeiras

*ISA 701- Comunicar Matérias Relevantes de Auditoria no Relatério do Auditor
Independente

*ISA 705- ModificagBes a Opinido no Relatério do Auditor Independente

«ISA 706- Paragrafos de Enfase e Paragrafos de Outras Matérias no Relatério do Auditor
Independente

*ISA 710- Informacdo Comparativa - Nimeros Correspondentes e Demonstracoes
Financeiras Comparativas

*ISA 720- As Responsabilidades do Auditor Relativas a Outra Informacdo e Documentos
que contenham DemonstracGes Financeiras auditadas

Areas Especializadas

*ISA 800- ConsideracBes Especiais- Auditorias de Demonstra¢fes Financeiras
Preparadas de Acordo com Referenciais de Fiabilidade Especial

*ISA 805- ConsideracGes Especiais- Auditorias de Demonstragdes Financeiras Isoladas e
de Elementos, Contas ou Itens Especificos de uma Demonstragéo Financeira

*|ISA 810- Trabalhos para Relatar sobre Demonstragdes Financeiras Resumidas

Figura 1.1 - Normas Internacionais de Auditoria

Fonte: Adaptado de Abrantes. (2018). Novo Normativo de Auditoria. Revisores & Auditores. Edicéo
trimestral (janeiro/marco).

As ISA pretendem explanar a informacao de forma consistente, apresentando assim uma

estrutura composta por cinco pontos.

Introducdo

Indica qual a finalidade, o &mbito, o tema abordado na ISA e as responsabilidades do auditor e de

|
c
2
:
£
<

Objetivos
Identifica quais os objetivos do auditor.

|¢

Definigdes
Explica os termos aplicaveis na ISA.

|¢

Requisitos
Explica os requisitos necessarios para cada objetivo.

Material de aplicagdo e outro material explicativo
Detalha pormenorizadamente o significado de cada requisito, mencionando qual o seu objetivo e o
que pretende abranger, contendo ainda exemplos de procedimentos.

Figura 1.2 - Estrutura de uma ISA

Fonte: Adaptado de Almeida (2017:84)
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A anélise da Norma Internacional de Controlo de Qualidade 1 (ISQC 1), intitulada
“Controlo de qualidade para firmas que executem auditorias e revisdes de
demonstracdes financeiras e outros trabalhos de garantia de fiabilidade e servicos
relacionados”, deve ser complementada com a leitura da ISA 220, uma vez que esta
norma aborda os procedimentos de controlo de qualidade para uma auditoria as

demonstracgdes financeiras.

1.2.2 Guias de Aplicacdo Técnica

Apo0s adocdo das ISA, a OROC passou a emitir as GAT de forma a auxiliar os auditores
na aplicacdo do normativo. Até ao momento, a OROC emitiu quinze GAT, conforme

explana a figura 1.3.

Guias de Aplicacdo Técnica

*GAT n. 1 - Aplicacdo das Normas Internacionais de Auditoria (ISA) - Novos modelos de
Certificacdo Legal das Contas/Relatério de Auditoria;

*GAT n.° 2 - Modelos de Relatoério de Revisdo Limitada de Demonstra¢@es Financeiras;

*GAT n.° 3 - Modelos de Relatério de Conclusdes Factuais nos termos da Norma Regulamentar
n.° 5/2016-R, de 12 de Maio, da Autoridade de Supervisdo de Seguros e Fundos de Pensdes;

*GAT n.° 4 - Acordar os termos e condi¢des dos Trabalhos dos ROC;

*GAT n.° 5 - Aplicacdo das Normas Internacionais de Auditoria (ISA) - Modelo de Relatério de
Auditoria para Organismos de Investimento Coletivo, incluindo Organismos de Investimento em
Capital de Risco;

*GAT n.° 6 - Aplicacdo das Normas Internacionais de Auditoria (ISA) - Modelos de Certificacdo
Legal das Contas/Relatério de Auditoria;

*GAT n.° 7 - Aplicacdo das Normas Internacionais de Auditoria (ISA) - Modelos de Relatorios;

*GAT n.° 8 - Relatérios do Revisor Oficial de Contas nos termos da Norma Regulamentar
n.°2/2017-R, de 24 de mar¢o da Autoridade de SUpervisdo de Seguros e Fundos de Pensoes;

*GAT n.° 9 - Outros Trabalhos de Garantia de Fiabilidade - Verificagdo de Entradas em Espécie;

*GAT n.° 10 - Outros Trabalhos de Garantia de Fiabilidade - Certifcacdo de Créditos de Cobranca
Duvidosa e Créditos Incobréaveis nos termos do CIVA,;

*GAT n.° 11 - Aplicacdo das Normas Internacionais de Auditoria (ISA) - Traducdo da Certificacdo
Legal das Contas/Relatério de Auditoria para Lingua Inglesa;

*GAT n.° 12 - Certificacdo de um Balanco;
+GAT n.° 13 - Declaragio do Orgdo de Gestéo;

*GAT n.° 14 - Verificagdo de Informagbes Constantes da Nota Informativa Relativa a Emisséo de
Papel Comercial;

*GAT n.° 15 - Contas Reguladas - Entidade Reguladora dos Servigos Energéticos (ERSE).

Figura 1.3 - Guias de Aplicacdo Técnica

Fonte: Adaptado de http://www.oroc.pt/gca/?id=1687



http://www.oroc.pt/gca/?id=1687
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1.2.3 Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas

O novo EOROC foi aprovado pela Lei n.° 140/2015, de 7 de setembro®, tendo entrado em
vigor a 1 de janeiro de 2016.

De acordo com o artigo 1°, da Lei n.° 140/2015, o novo EOROC é aprovado

“em conformidade com a Lei n.” 2/2013, de 10 de janeiro, que estabelece o regime
juridico de criacdo, organizacdo e funcionamento das associagdes publicas
profissionais, transpondo parcialmente a Diretiva 2014/56/UE, do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 16 de abril de 2014, que altera a Diretiva 2006/43/CE
relativa a revisdo legal das contas anuais e consolidadas, e assegurando
parcialmente a execucdo, na ordem juridica interna, do Regulamento (UE) n.°
537/2014, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 16 de abril de 2014, relativo
aos requisitos especificos para a revisao legal de contas das entidades de interesse

publico e que revoga a Decisdo 2005/909/CE da Comissdo.”

O EOROC é composto por cento e noventa e um artigos, distribuidos por sete titulos.

Titulo | - Organizacdo e | Titulo I Estatuto @ Titulo Ill - Sociedades de
ambito profissional profissional Revisores Oficiais de Contas

Titulo VI - ROC e Sociedades
de ROC da Unido Europeia ou

Titulo IV - Acesso a profissao Titulo V - Registo publico do Espaco Econdmico
Europeu e de paises de lingua
portuguesa

Titulo VII - Disposicoes
complementares e finais

Figura 1.4 - Estrutura EOROC

Fonte: Elaboracdo Prépria

8 A Lei n.° 140/2015, de 7 de setembro revogou o anterior EOROC aprovado pelo Decreto-Lei n.° 487/99,
de 16 de novembro, alterado pelos Decretos-Leis n.% 224/2008, de 20 de novembro, e 185/2009, de 12 de
agosto.
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1.2.4 Regime Juridico de Supervisédo de Auditoria

O RJSA foi aprovado pela Lei n.° 148/2015, de 9 de setembro®, entrando em vigor a 1 de
janeiro de 2016. O RJSA é composto por cinquenta e um artigos repartidos por nove

capitulos.

O artigo 4° do RJSA é deveras importante, uma vez que menciona as atribuicGes da
Comissao do Mercado de Valores Mobiliarios (CMVM). O n.° 1, do artigo mencionado,
informa que é atribuicdo da CMVM “a supervisdo publica de ROC, de SROC, de
auditores e de entidades de auditoria de Estados membros e de paises terceiros
registados em Portugal nos termos previstos no presente regime juridico e demais
disposicdes legais aplicaveis, bem como de toda a atividade de auditoria por eles

desenvolvida”.

Segundo o artigo 8°, da Lei n.° 148/2015, de 9 de setembro, ao fim de trés anos devera
ser efetuada uma avaliacdo dos resultados da sua aplicacdo que pode determinar a
necessidade ou oportunidade da sua revisdao. Assim, passados quase trés anos, a CMVM
submete a discussdo publica o anteprojeto de revisdo do regime juridico de auditoria
(Documento de Consulta Publica da CMVM n.° 8/2018). A CMVM pretende com este
documento proceder a algumas alteragdes no EOROC, no RJSA e na Lei n.° 148/2015,

de 9 de setembro.

De acordo com o documento referido, existem documentos que necessitam de clarificacdo
e/ou aperfeicoamento, nomeadamente, “o registo dos auditores na CMVM, o regime
sancionatério, as atribuicdes da CMVM sobre os 6rgdos de fiscalizacéo de entidades de
interesse publico e a necessidade de assegurar a conformidade da lei nacional face a lei

europeia’.

S30 consideradas Entidades de Interesse Plblico (EIP)Y°, “as entidades com valores

mobiliarios admitidos a negociacéo, as institui¢cdes de credito e as empresas de seguros,

9 A Lei n.° 148/2015, de 9 de setembro, transpde a Diretiva 2014/56/UE, do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 16 de abril de 2014, que altera a Diretiva 2006/43/CE relativa a revisao legal das contas anuais
e consolidadas, e assegura a execu¢do, na ordem juridica interna, do Regulamento (UE) n.° 537/2014, do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 16 de abril de 2014, relativo aos requisitos especificos para a revisao
legal de contas das EIP.
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dando autonomia aos Estados Membros para designar outras entidades como sendo de
interesse publico, nomeadamente devido a sua relevancia publica significativa” (n.° 13,
do artigo 2°, da Diretiva 2006/43/CE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de
maio de 2006. No entanto, em 2008 o legislador nacional decidiu alargar o conceito de
EIP, passando este a abranger os fundos de investimento mobiliario e imobiliario, as
sociedades e fundos de capital de risco, os fundos de pensdes e as empresas publicas que
excedam um determinado montante de volume de negocios ou de ativo liquido. Em 2015,
0 conceito de EIP passou a abranger também as empresas de investimento e em 2018,

passou a excluir as sociedades de consultoria para investimento.

A CMVM entende que nédo se justifica manter a qualificacio como EIP, por ndo

revestirem uma “relevincia publica significativa”, as seguintes entidades:

e Empresas de investimento, devido a sua dimensdo e relevancia sistémica no
mercado portugués;

e Entidades previstas no regime geral dos organismos de investimento coletivo
(aprovado pela Lei n.° 16/2015, de 24 de fevereiro) e no regime juridico do capital
de risco, empreendedorismo social e investimento especializado (aprovado pela
Lei n.° 18/2015, de 4 de marco) e as entidades de titularizacdo de créditos; e

e As empresas publicas, ainda que circunscritas aquelas em que se verifiqguem

determinados critérios quantitativos durante, pelo menos, dois anos consecutivos.

Em relacdo ao periodo maximo do exercicio de fungdes como ROC/Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas (SROC) de EIP também necessita de aperfeicoamento. Isto
é, neste momento, 0 ROC/SROC de uma EIP podera desenvolver o exercicio de funcdes
de revisdo legal de contas por um periodo de “dois ou trés mandatos, caso este tenha a
duracao de quatro ou trés anos, respetivamente (artigo 54°, n.° 3, do EOROC) ”. Contudo,
“atingido aquele periodo de oito ou nove anos, 0 mandato pode ainda ser prorrogado até
perfazer um total de dez anos, desde que o 6rgéo de fiscaliza¢éo o proponha de maneira
fundamentada ao 6rgao competente pela aprovagéo da prorrogacéo (artigo 54°, n.%4 e
n.°5 do EOROC)”.

Posto isto, num intuito de simplificacdo da Lei, propde-se prever apenas um prazo de dez
anos para a duracdo maxima das fungGes do ROC/SROC, coincidindo com o prazo

maximo fixado como regra no Regulamento (UE) n.° 537/2014.

10
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Pretende-se ainda rever o regime sancionatério no RJSA, ou seja, neste momento a atual
alinea a), don.° 1, do artigo 45° do RJSA, apenas prevé a san¢do para a violagdo do dever
de emitir dois tipos de opinido modificada (reservas e escusa de opinido), no entanto, a
ISA 705 menciona que existem trés tipos de opinido modificada, nomeadamente, por
reservas, por escusa de opinido e por opinido adversa. Desta forma, “propde-se aditar
referéncia a “opinido adversa”, sujeitando a violagdo do dever de a emitir a mesma

sangdo prevista para a violagdo de emissdo dos demais tipos de opinido modificada”.

Contudo, pretende-se ainda prever “como contraordenagdo grave a violagdo do dever de
declarar a impossibilidade de emissdo de certificagdo legal de contas” e a “violagdo do
dever de emissdo atempada de certificagcdo legal de contas ou relatorio de auditoria”

passa a prever-se como contraordenagao grave.

E pretendido ainda a revogacéo da alinea b), do n.° 1, do artigo 45°, do RISA, tornando o
“sistema mais claro e simples, pois as contraordenagoes muito graves limitam-Se aos
casos, grosso modo, de (i) deficiéncias na opinido, (ii) falta de autorizagdo para exercer

a atividade e (iii) violagdo dos deveres de independéncia ou segredo”.

Por fim, ambiciona-se a criacdo de um novo nimero 2 para o artigo 45°, do RJSA onde
mencione que 0 “registo na CMVM ndo é um dever, mas um onus que impende sobre os
auditores que pretendam exercer funcées de interesse publico”. O documento de consulta
publica da CMVM n.° 8/2018, menciona ainda que “ilicito é o exercicio de fungdes de

interesse publico sem registo na CMVM”.

11
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1.3 Controlo Interno

De acordo com o paragrafo 4 da ISA 315 (revista), e definido controlo interno como sendo
“o processo concebido, implementado e mantido pelos encarregados da governagdo,
pela geréncia e por outro pessoal para proporcionar seguranca razoavel acerca da
consecucdo dos objetivos de uma entidade com respeito a fiabilidade do relato
financeiro, eficicia e eficiéncia das operacGes, e cumprimento de leis e regulamentos
aplicaveis”.

Segundo Costa (2017) nenhuma empresa ou entidade, independentemente da sua
dimensdo, pode exercer a sua atividade sem ter implementado um sistema de controlo

interno, ainda que rudimentar.

Em 2013, o COSO (Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway
Commission) emitiu uma atualizacdo do referencial Internal Control Integrated
Framework (ICIF) um modelo em forma cubo, onde indica a estrutura integrada do

controlo interno.

Control Environment
m
trol Activi

toring Actr

Figura 1.5 - Referencial Internal Control Integrated Framework emitido pelo COSO

Fonte: Deloitte & Associados SROC, S.A. (2014). Nova framework COSO 2013 - O que mudou e como
aplicar nas organizac@es. Diapositivo 11.

Da andlise da figura 1.5 verifica-se que existe uma relagdo intrinseca entre os objetivos

(que a entidade pretende alcancar), as componentes (ferramentas necessarias para

alcancar os objetivos) e a estrutura organizacional (local onde se materializa a

prosseguimento dos objetivos).

12
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De acordo com o modelo do COSO (figura 1.5) e com o paragrafo A44, da ISA 315
(revista), o controlo interno apresenta trés objetivos chave, sendo eles: a fiabilidade do
relato financeiro da entidade, a eficacia e eficiéncia das suas operacdes e 0 cumprimento

das leis e regulamentos aplicaveis.

Através da figura 1.5 e do paragrafo A51 da ISA 315 (revista) é verificado que o controlo
interno € composto por cinco componentes, sendo elas: o ambiente de controlo, o
processo de avaliacdo do risco da entidade, o sistema de informacdo (incluindo os
respetivos processos negociais relevantes para o relato financeiro e comunicacéo),

atividades de controlo e monitorizagdo dos controlos.

e Ambiente de controlo: é a base para as outras componentes do controlo
interno. Esta componente influencia a forma como o controlo interno da
organizacao € visto pelos colaboradores. O ambiente de controlo abrange
0s seguintes elementos (Apéndice 1, paragrafo 2, da ISA 315 (revista)):

o comunicacdo e penalizacéo da integridade e dos valores éticos;
o compromisso com a competéncia;

o a participacdo dos encarregados da governagao;

o filosofia e estilo operacional da geréncia;

o estrutura organizacional;

o atribuicdo de autoridade e de responsabilidade; e

o politicas e praticas de recursos humanos.

e Avaliacdo do Risco: Forma como a geréncia identifica, analisa e responde
aos riscos para a preparacdo das demonstracOes financeiras. Os riscos
podem surgir ou alterarem-se devido aos seguintes motivos (Apéndice 1,
paragrafo 4, da ISA 315 (revista)):

o Alteragcdes no ambiente operacional;

o Novos funcionarios;

o Novos ou reformulados sistemas de informacao;

o Crescimento rapido;

o Nova tecnologia;

o Novos modelos de negdcio, produtos ou atividades;
o Restruturacdo da entidade;

o Expanséo de operagdes estrangeiras; e

o Novos pronunciamentos contabilisticos.

13
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Procedimentos de controlo: Politicas e procedimentos que ajudam a
garantir que as diretivas do 6rgao de gestao sdo executadas, minimizando
0S riscos internos e externos. As politicas e procedimentos consistem na
revisdo da execucdo, no processamento da informagdo, em controlos
fisicos e por fim, na segregacdo de funcgdes.

Informacdo e Comunicacdo: E composto por infraestruturas
(componentes fisicos e hardware), software, pessoas, procedimentos e
dados. Um sistema de informacdo abrange métodos e registos que
(Apéndice 1, paragrafo 6, da ISA 315 (revista)):

o ldentificam e registam transacgdes validas;

o Descrevem numa base tempestiva as transagcbes com suficiente
pormenor para permitir a devida classificagdo de transagdes para
relato financeiro;

o Mensuram o valor das transacdes de uma maneira que permite
registar o seu devido valor monetario nas demonstracdes
financeiras;

o Determinam o periodo de tempo em que ocorreram as transacdes a
fim de permitir o registo de transagdes no periodo contabilistico
devido; e

o Apresentam apropriadamente as transacbes e respetivas
divulgacdes nas demonstragdes financeiras.

Monitorizagdo dos Controlos: Pretende avaliar se os controlos do
controlo interno estdo a operar de forma eficaz e como pretendido. As
deficiéncias detetadas deverdo ser analisadas num curto espacgo de tempo
e prontamente corrigidas. Segundo Costa (2017), sdo exemplos de
monitorizacgao de controlos:

o Verificar se as reconcilia¢cbes bancarias estdo a ser preparadas
numa base tempestiva;

o Verificar se as vendas estdo a ser feitas de acordo com as politicas
aprovadas; e

o Verificar se 0 departamento juridico supervisiona 0 cumprimento

das politicas relativas a préaticas éticas ou negociais.

14
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No entanto, a implementacdo de um sistema de controlo interno, ndo garante por si s6 a

operacionalidade do mesmo, existem diferentes fatores que limitam o controlo interno.
Costa (2017) explana as seguintes limitacfes do controlo interno:

e NA&o interesse por parte do 6rgdo de gestdo na manutencdo de um bom
sistema de controlo;

e A rrelacdo custo beneficio;

e A existéncia de erros humanos, conluio e fraudes;

e As transacBes pouco usuais; e

e A utilizacdo da informética.

1.4 Processo de Auditoria

De acordo com o paréagrafo 3 da ISA 200, uma auditoria tem como objetivo aumentar o
grau de confianca dos destinatarios das demonstracGes financeiras. Para conseguir atingir
esse objetivo, € necessario que o auditor independente expresse uma opinido sobre se as
demonstracdes financeiras estdo apresentadas de forma apropriada e verdadeira, de

acordo com o referencial financeiro aplicavel.

No entanto, para que o auditor consiga emitir uma opinido, € imprescindivel que o mesmo
obtenha uma garantia razoavel de fiabilidade sobre se as demonstracGes financeiras estdo

isentas de distor¢Ges materiais (quer devido a erro quer devido a fraude).

O auditor consegue obter a garantia razoavel de fiabilidade quando obtiver a prova de
auditoria que entender como suficiente e apropriada, de forma a conseguir reduzir o risco

de auditoria para um nivel aceitavelmente baixo (paragrafo 5, da ISA 200).

Quando o auditor ndo conseguir emitir uma opinido com uma garantia razoavel e uma
opinido com reservas € insuficiente para fins de relato aos utentes, as ISA impdem que 0
auditor emita uma escusa de opinido ou renuncie ao trabalho, se possivel segundo lei ou

regulamento aplicavel (paragrafo 12, da ISA 200).

O processo de auditoria € um processo continuo (porque o auditor quando esta a elaborar

0 seu relatorio j& estd a avaliar a continuidade do cliente), também é um processo
dindmico (porque é possivel ao auditor estar a trabalhar em diversas fases no mesmo

periodo de tempo) e, por fim, é um processo ndo sequencial (porque todas as fases do

processo de auditoria interagem entre si).

15
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Assim, podemos afirmar que o processo de auditoria compreende trés fases gerais,
nomeadamente a fase do planeamento, a fase da execucéo e por fim, a fase da concluséo.

Conclusao Planeamento

*Formagdo da »Condicoes de
Opinido do Compromisso; e

Auditor e +Programa de
elaboracéo do Auditoria.

Relatorio.

Execucdo
* Testes aos Controlos; e
 Procedimentos Substantivos.

Figura 1.6 - Processo de Auditoria

Fonte: Elaboracéo Propria

1.4.1 Planeamento de uma auditoria

Segundo Almeida (2017) um planeamento de auditoria adequado é fundamental, uma vez
que, permite ao auditor recolher prova suficiente e apropriada para suportar as suas
conclusdes.

Costa (2017) refere que “um planeamento adequado ajuda a assegurar que é dada uma
atencdo apropriada a areas importantes da auditoria, que problemas potenciais séo
identificados e resolvidos tempestivamente e que o trabalho de auditoria é devidamente
organizado e gerido a fim de ser realizado de uma forma eficaz e eficiente”.

O planeamento de uma auditoria de demonstragdes financeiras € um processo continuo e
interativo, encontrando-se consagrado na ISA 300- “Planear uma Auditoria de

Demonstragoes Financeiras”.
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De acordo com o paragrafo 2, da ISA 300 (clarificada), um planeamento adequado

favorece a auditoria de demonstragcdes financeiras, nomeadamente das seguintes

maneiras:

Ajudar o auditor a dedicar atencdo apropriada a areas importantes da
auditoria;

Ajudar o auditor a identificar e resolver potenciais problemas numa base
tempestiva;

Ajudar o auditor a organizar e gerir devidamente o trabalho de auditoria
de forma que seja executado de uma maneira eficaz e eficiente;

Assistir na selecdo dos membros da equipa de trabalho com niveis
apropriados de capacidades e de competéncia para responder a riscos
antecipados, e a devida atribuicéo de trabalho aos mesmos;

Facilitar a direcédo e supervisdo dos membros da equipa de trabalho e a
revisdo do seu trabalho;

Assistir, quando aplicavel, na coordenacdo de trabalho feito por auditores

de componentes e por peritos.

O planeamento da auditoria é composto por diversas etapas fundamentais para um

planeamento eficaz.

17



Relatorio de Estagio em Auditoria Financeira — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Atividades preliminares do
trabalho : aceitagdo e
continuacdo do
relacionamento com o Compreender o negdcio do
cliente (ISA 220), cliente e do sector de
avaliacdo dos requisitos atividade;
éticos (ISA 220) e acordar
0s termos de trabalhos de
auditoria (ISA 210);

Avaliar o risco de negécio
do cliente;

Definir a materialidade e
avaliar o risco de auditoria
aceitavel e o risco inerente

Executar procedimentos
analiticos preliminares;

Compreender o controlo
interno e avaliar o risco de
controlo;

Desenvolver a estratégia
global de auditoria
(paragrafo 7 e 8 da ISA
300);

Desenvolver o plano de
auditoria (paragrafo 9, da
ISA 300).

Figura 1.7 - Planeamento de uma auditoria

Fonte: Adaptado de Arens et al (2007: 195)

Compreender o negdcio do cliente e 0 meio envolvente € um dos aspetos mais importantes

no planeamento de uma auditoria.

18



Relatorio de Estagio em Auditoria Financeira — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

1.4.1.1 Risco em Auditoria

O paréagrafo 13, da ISA 200, menciona que o risco de auditoria corresponde ao “risco de
0 auditor expressar uma opinido de auditoria inapropriada quando as demonstracgdes
financeiras estdo materialmente distorcidas”. Segundo Almeida (2017), o risco de
auditoria pode ser dividido em dois tipos. Isto é, se 0 auditor emitir uma opinido com a
informacdo de que as demonstracfes financeiras apresentam uma imagem verdadeira e
apropriada, quando na verdade ndo apresentam corresponde ao tipo I. No entanto, se o
auditor referir na sua opinido, que as demonstracdes financeiras ndo apresentam uma
imagem verdadeira e apropriada quando na realidade elas ndo estdo distorcidas,

corresponde ao tipo Il.

De acordo com o paragrafo A32, da ISA 200, é possivel definir o risco de auditoria como

a funcdo dos riscos de distor¢cdo material e do risco de detecéo.

O risco de distorcdo material pode existir em dois niveis sendo ao nivel global das
demonstracdes financeiras e ao nivel das assercdes (composto pelo risco inerente e pelo

risco de controlo).

Assim, é possivel expressar o0 modelo de risco em auditoria através da seguinte formula:

Risco de auditoria = Risco inerente x Risco de controlo X Risco de detecéo

Risco de auditoria = f (Risco inerente; Risco de controlo) x Risco de detecéo

Orisco inerente “é a suscetibilidade de um saldo de conta ou classe de transacées conter
uma distor¢ao que possa ser materialmente relevante, considerada individualmente ou
quando agregada com distor¢des em outros saldos ou classes, assumindo que néo
existem 0s respetivos controlos internos”, Almeida (2017). E um risco que varia de
empresa para empresa e que vai existir sempre, uma vez que é um risco proprio da
entidade, ndo sendo possivel ao auditor controlar ou modificar este risco.

O risco de controlo, segundo Almeida (2017), “é a suscetibilidade de uma distor¢ao, que
possa ocorrer num saldo de conta ou numa classe de transagBes e que possa Ser
materialmente relevante, considerada individualmente ou quando agregada com
distor¢cdes em outros saldos ou classes, ndo vir a ser prevenida ou detetada e corrigida
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atempadamente pelo sistema de controlo interno”. O risco de controlo também é um risco

préprio da entidade e, por esse motivo, o auditor ndo o consegue controlar.

Por fim, o risco de detecdo, segundo Almeida (2017) “é a suscetibilidade dos
procedimentos substantivos executados pelo revisor/auditor ndo virem a detetar uma
distorcdo que exista num saldo de conta ou classe de transacOes que possa ser
materialmente relevante, considerada individualmente ou quando agregada com
distor¢bes em outros saldos ou classes”. Este risco € possivel controlar atraves dos

procedimentos de auditoria.

Risco de auditoria

Risco inerente Risco de controlo | 2| Risco de detegao
(=}
g E
g @ Risco de Auditoria
VI E| ! V| gl v
© z .
3 .g Erros materiais nas
o = ) o 2 Distores - demonstragoes
P()hhlbl]ldu(‘]c‘dc 8 Distorgdes ndo ) 2 Jbl()](,m,.s materiais financeiras nio
erros materiais nas detetadas e/ou nio 3 ndo detetadas mencionados no
dracted vt aidag ne <] . :
[ELm()nsllldl,O(.h L()l’rlgldd.b pelo = relatério
financeiras controlo interno

Figura 1.8 - Risco de auditoria

Fonte: Adaptado de Silva e Lopes (2018: 20)

1.4.1.2 Materialidade

O conceito de materialidade ¢ um tema fulcral em auditoria, pois é obtido através do

julgamento profissional do auditor.

Segundo o paragrafo 5, da ISA 320, “o conceito de materialidade é aplicado pelo auditor
tanto no planeamento como na execucdo da auditoria, e na avaliagdo do efeito de
distor¢Oes identificadas na auditoria e de distor¢cbes por corrigir, se existirem, nas

demonstragoes financeiras e na formacgdo da opinido no relatorio do auditor”.

O paragrafo 9 da ISA 320 define materialidade do desempenho como “a quantia ou
quantias estabelecidas pelo auditor como inferiores a materialidade para as
demonstragdes financeiras como um todo para reduzir a um nivel apropriadamente baixo
a probabilidade de que o agregado de distor¢des ndo corrigidas e ndo detetadas excedam
a materialidade das demonstrages financeiras como um todo. Se aplicavel, a

materialidade do desempenho também se refere a quantia ou quantias estabelecidas pelo
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auditor como inferiores a materialidade para determinadas classes de transagdes, saldos

de conta ou divulgagoes”.

De acordo com Almeida (2017), os auditores seguem cinco passos na aplicacdo da

materialidade, sendo eles:
1°) Efetuar um julgamento preliminar sobre a materialidade;
2°) Alocar esse julgamento as rubricas do balanco;
3°) Estimar o total de distorcdes por rubrica;
4°) Estimar o total de distor¢des agregadas;

5% Comparar o total de distor¢Oes estimadas com a materialidade preliminar ou

revista.

Assim, o julgamento preliminar do auditor é a quantia maxima estimada de que as
demonstracdes financeiras possam estar distorcidas. Almeida (2017) refere ainda que, “o
auditor fixa uma materialidade preliminar para o ajudar a planear a quantidade de prova

necessaria para fundamentar a sua opiniéo.”

Segundo Costa (2017), quanto maior for o nivel de materialidade, menor sera o risco de
auditoria e vice-versa, ou seja, o risco de auditoria e a materialidade tém uma relacéo
inversa. No entanto, o autor afirma ainda que “enquanto que a materialidade tem a ver
com uma medida de precisdo, o risco de auditoria esta relacionado com uma medida de
credibilidade”.

1.4.2 Execucdo do trabalho de auditoria

De acordo com Almeida (2017), “ao auditor é requerido que planeie e execute a
auditoria de modo a obter uma seguranca razoavel, que distor¢ées materiais, causadas

por erros ou fraudes, sejam detetadas”.

O auditor necessita de obter prova de auditoria suficiente e apropriada utilizando
procedimentos adicionais de auditoria, para que seja possivel responder ao risco de

distorgdo material nas demonstragdes financeiras.
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1.4.2.1 Prova de auditoria

Segundo o paragrafo 5, da ISA 500, prova de auditoria é a “informacdo usada pelo
auditor para chegar as conclusdes em que se baseia a opinido do auditor. A prova de
auditoria inclui ndo so6 a informacéao contida nos registos contabilisticos subjacentes as

demonstracdes financeiras como outras informagées .

O paragrafo Al, da ISA 500, indica que a prova de auditoria é necessaria para suportar a

opinido do auditor e é principalmente obtida a partir de procedimentos de auditoria.

A ISA 500 indica alguns procedimentos de auditoria utilizados pelo auditor durante o seu
trabalho, nomeadamente:

e Inspecdo: andlise de registos ou documentos, internos ou externos, em suporte
papel, suporte eletrénico ou outros meios, assim como a verificagdo da existéncia
fisica de ativos. Por exemplo, os ativos fixos tangiveis;

e Observacao: Consiste em examinar Como um processo ou procedimento esta a
ser realizado por terceiros. Por exemplo, observacdo da contagem dos inventarios.

e Confirmacbes Externas: Resposta direta de terceiros a um pedido de
informacdo. Por exemplo: pedido de circularizacéo.

e Recélculo: Verificacdo do célculo aritmético dos registos e documentos. Por
exemplo: confirmacéo do calculo das depreciacdes.

¢ Reexecucdo: Envolve a execucdo independente pelo auditor de procedimentos ou
controlos que foram originalmente executados como parte do controlo interno da
entidade. Por exemplo: Reexecutar o balanco através do balancete final.

e Indagacdo: obtencdo de informacdo junto de pessoas conhecedoras, quer da area
financeira ou da &rea ndo financeira, dentro da entidade ou fora da entidade. Pode
assumir forma escrita ou forma oral.

e Procedimentos analiticos: “Avaliagoes de informagdo financeira por meio de
andlises de relacionamentos plausiveis entre dados tanto de informacéo
financeira como de informacdo ndo financeira. Os procedimentos analiticos
também abrangem a investigacdo que for necessaria de flutuacbes ou
relacionamentos identificados que sejam inconsistentes com outra informacao
relevante ou que difiram de valores esperados por uma quantia significativa”

(paragrafo 4, da ISA 520). Por exemplo, a analise de racios.
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1.4.2.1.1 Teste de Controlo

De acordo com a alinea b), do paréagrafo 4, da ISA 330, o teste de controlo é “um
procedimento de auditoria concebido para avaliar a eficacia operacional dos controlos

na preven¢do, ou dete¢do e corregdo de distor¢oes materiais ao nivel de asserc¢ao”.

Segundo Almeida (2017), apenas sdo efetuados testes aos controlos se o auditor
determinar que os controlos implementados estdo a funcionar de forma eficiente para a

minimizacao da ocorréncia de distor¢des materialmente relevantes.

A analise do sistema informatico da empresa, o exame da documentacéo relacionado com
o controlo implementado e a sele¢cdo de uma amostra de transagdes testando as evidéncias
de que o controlo foi utilizado, sdo exemplos de testes aos controlos referidos por Almeida
(2017).

1.4.2.1.2 Procedimento Substantivo

Segundo a ISA 330, o procedimento substantivo é “um procedimento de auditoria
concebido para detetar distor¢oes materiais ao nivel de asser¢do”. Os procedimentos
substantivos incluem testes de detalhe (de classes de transacdes, de saldos de contas e de

divulgac6es) e procedimentos analiticos substantivos.

Almeida (2017), indica que quanto maior for o risco inerente e o risco de controlo da
entidade, maior é a quantidade de procedimentos substantivos realizados pelo auditor.

1.4.2.2 Papéis de trabalho

Segundo o paragrafo 5, da ISA 230, “o objetivo do auditor é preparar documentagdo que
proporcione um registo suficiente e apropriado dos fundamentos para o seu relatério e
prova de que a auditoria foi planeada e executada de acordo com as ISA e 0s requisitos

legais e regulamentos aplicaveis.”
Almeida (2017) menciona que os principais objetivos dos papéis de trabalho sdo:

e Auxiliar a equipa de auditoria no planeamento e na execucgdo da auditoria,
servindo igualmente como arquivo de materias que poderdo afetar auditorias
futuras ou de matérias recorrentes;

e Ajudar na coordenacdo, supervisdo e analise do trabalho de auditoria;
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e Registar a prova de auditoria resultante dos trabalhos executados com o objetivo
de suportar a opinido e comprovar que tais trabalhos foram realizados de acordo
com as normas de auditoria;

e Assistir ao controlo interno, o controlo de qualidade e o auditor sucessor na

realizacdo das suas tarefas.

Os papéis de trabalho sdo o suporte para o relatorio de auditoria, devendo o auditor
documentar todos os testes realizados. Segundo o n.° 1, do artigo 76°, do EOROC, os

papéis de trabalho devem ser conservados por um periodo de 5 anos.

Os papéis de trabalho podem ser organizados em dois tipos de dossiers, sendo eles, o
dossier permanente e o dossier corrente. Na SROC, para além dos dossiers anteriormente
referidos, existia ainda o dossier de circularizagdes onde era arquivada toda a

documentacdo relacionada com o procedimento de confirmacdes externas.

Assim, no dossier permanente (anexo 1) constava toda a documentagéo e informagdes
que o auditor considerasse como importantes e que tivessem de ser consultadas de forma
continua e regular, isto é, que exista a necessidade de consultar essa informacéo de um
exercicio para o outro. Para Almeida (2017), o dossier corrente tem como finalidade
“refrescar a memoria do auditor em relagdo a assuntos que se aplicam ao longo de varios
exercicios; fornecer a novos elementos da equipa de auditoria informac@es sobre o modo
como a empresa esta organizada e sobre as suas principais politicas contabilisticas e
preservar papéis de trabalho relacionados com matérias que sofrem poucas ou nenhumas

mudangas ano apos ano.”

No dossier corrente (anexo 2) consta toda a documentacao respeitante ao ano da auditoria,
encontrando-se organizado de acordo com as areas das demonstracdes financeiras. Neste
dossier pode se encontrar, por exemplo, os papéis de trabalho desenvolvidos durante o

trabalho de auditoria.
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1.4.3 Conclusao de uma auditoria

De acordo com a ISA 700, o principal objetivo do auditor é poder formar uma opinido

independente sobre se as demonstracdes financeiras apresentam uma imagem verdadeira

e apropriada. Para tal, deve expressar claramente a sua opinido através de um relatorio

escrito, a Certificagdo Legal das Contas (CLC) (anexo n.° 13).

De acordo com o n.° 1, do artigo 45°, do EOROC, depois da revisao legal das contas estar

concluida é necessario emitir a CLC, de acordo com os termos legais e regulamentos em

vigor. Assim, o n.° 2, do artigo 45°, do EOROC menciona como deve ser constituida a

CLC.

Apbs a aprovacdo do novo EOROC, foi necessario adaptar a estrutura da CLC existente

a data. Por esse motivo a OROC emitiu a GAT n.°1- Aplicacdo das Normas Internacionais

de Auditoria- Novos Modelos de Certificacdo Legal das Contas/Relatorio de Auditoriall.

Segundo o n.° 7, da GAT n.°1, a estrutura da CLC passa a ser a seguinte:

Quadro 1.1 - Estrutura de uma Certificacdo Legal das Contas

ENTIDADES DE INTERESSE PUBLICO

OUTRAS ENTIDADES

Relato sobre a auditoria das demonstracdes

Relato sobre a auditoria das demonstracdes

financeiras
e Opiniédo
e Bases para a opiniao

e Incerteza material relacionada com a
continuidade

e Matérias relevantes de auditoria

e Responsabilidades do 6rgéo de gestao e
do 6rgéo de fiscalizagéo pelas
demonstracdes financeiras

o Responsabilidades do auditor pela
auditoria das demonstracdes financeiras

Relato sobre outros requisitos legais e
regulamentares

e Sobre o relatério de gestao

e Sobre os elementos adicionais previstos
no Artigo 10° do Regulamento (UE) n.°
537/2014

financeiras

e Opinido
e Bases para a opiniao

e Incerteza material relacionada com a
continuidade

e Matérias relevantes de auditoria
(opcional)

e Responsabilidades do 6rgdo de gestao e
do 6rgao de fiscalizagéo pelas
demonstragdes financeiras

e Responsabilidades do auditor pela
auditoria das demonstrac¢des financeiras

Relato sobre outros requisitos legais e
regulamentares

e Sobre o relatério de gestéo

Fonte: Guia de Aplicacéo Técnica n.° 1 (Revisto)

1 A GAT n.° 1, foi aprovada no dia 28 de julho de 2016, tendo sido revista em 8 de fevereiro de 2017.
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O auditor pode emitir os seguintes tipos de CLC, de acordo com 0 EOROC, com a ISA
705 (revista) e com a ISA 706 (revista):

e CLC com opinido sem reservas nem énfases (habitualmente designada de opinido
“limpa”);

e CLC com opinido sem reserva(s) e com énfase(s);

e CLC com opinido com reserva(s) e sem énfase(s);

e CLC com opinido com reserva(s) e com énfase(s);

e CLC com opinido adversa;

e CLC com escusa de opinido.

Segundo a ISA 706 (revista), existem situacdes que apesar de modificarem a estrutura da

CLC néo alteram a opinido do auditor sobre as demonstracdes financeiras.

Essas situagOes séo: a incerteza material relacionada com a continuidade, as énfases, as
matérias relevantes de auditoria (apenas obrigatorio para as EIP) e outras matérias (ndo

relacionadas com as demonstracdes financeiras).

Segundo Almeida (2017), caso exista uma incerteza material relacionada com a
continuidade da entidade, mas o auditor considere que as demonstracdes financeiras
foram adequadamente preparadas no pressuposto da continuidade, o auditor devera

acrescentar na CLC a secdo “incerteza material relacionada com a continuidade”.

No entanto, se o auditor quiser chamar a atencdo para uma informacao relevante que se
encontra corretamente divulgada no anexo, permitindo ao utilizador das demonstragoes
financeiras apreciar os principais aspetos e as suas implicacdes, o auditor devera

acrescentar uma “Enfase” na CLC.

Contudo, se o auditor, no seu julgamento, considerar uma matéria para além das matérias
apresentadas ou divulgadas nas demonstracfes financeiras como relevante para a
compreensdo da auditoria, das responsabilidades do auditor ou do seu relatério por parte

dos utilizadores, devera ser criada a se¢do “Outras Matérias”.

Segundo a ISA 705 (revista), existem trés situaces que modificam a opinido do auditor
sobre as demonstragdes financeiras. para alem de modificarem a estrutura da CLC. As

trés situacdes sdo: a opinido com reservas, a opinido adversa e a escusa de opiniao.

De acordo com o parégrafo 7, da ISA 705 (revista), o auditor deverd emitir “uma opiniao

com reservas quando tendo obtido prova de auditoria suficiente e apropriada, concluir
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que as distorg¢des individualmente ou em agregado, sdo materiais, mas ndo profundas,
para as demonstragdes financeiras ou quando néo for capaz de obter prova de auditoria
suficiente e apropriada para basear a sua opinido, mas concluir que os possiveis efeitos
sobre as demonstragdes financeiras das distor¢des por detetar, se existirem, podem ser
materiais mas ndo profundos”. Dentro da opinido com reservas existe a reserva por
limitag&o de ambito e a reserva por desacordo.

Ja o paragrafo 8, da ISA 705 (revista), informa que “o auditor deve expressar uma
opinido adversa quando, tendo obtido prova de auditoria suficiente e apropriada,
concluir que as distorcdes, individualmente ou em agregado, sdo ndo s6 materiais como

profundas para as demonstragoes financeiras”.

O parégrafo 9, da ISA 705 (revista), menciona que “o auditor deve emitir uma escusa de
opinido quando nao for capaz de obter prova de auditoria suficiente e apropriada para
basear a sua opinido e concluir que os possiveis efeitos das distor¢des por detetar, se

existirem, possam ser ndo s6 materiais como profundos”.
Nestes casos, a estrutura da CLC devera ser a seguinte:

Quadro 1.2 - Estrutura da Certificacdo Legal das Contas alterada

ENTIDADES DE INTERESSE PUBLICO OUTRAS ENTIDADES

Relato sobre a auditoria das demonstracées Relato sobre a auditoria das demonstracées

financeiras financeiras

e Opiniéo e Opinido

e Bases para a opinido e Bases para a opiniéo

e Incerteza material relacionada com a e Incerteza material relacionada com a

continuidade continuidade

e Enfase(s) e Enfase(s)

e Matérias relevantes de auditoria e Matérias relevantes de auditoria
(opcional)

e Outras matérias

- P ~ Outras matérias
e Responsabilidades do 6rgao de gestédo e °

do 6rgéo de fiscalizacdo pelas e Responsabilidades do 6rgdo de gestédo e
demonstragdes financeiras do 6rgao de fiscalizagéo pelas

- . demonstragdes financeiras
e Responsabilidades do auditor pela ¢

auditoria das demonstragdes financeiras o Responsabilidades do auditor pela

. . auditoria das demonstragfes financeiras
Relato sobre outros requisitos legais e

regulamentares Relato sobre outros requisitos legais e
regulamentares

e Sobre o relatério de gestao

e Sobre o relatério de gestéo
e Sobre o relatdrio de governo societério

e Sobre os elementos adicionais previstos
no Artigo 10.° do Regulamento (UE) n.°
537/2014

Fonte: Guia de Aplicacéo Técnica n.° 1 (Revisto)

27



Relatdrio de Estagio em Auditoria Financeira — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Por fim, a CLC é emitida em papel timbrado da empresa e assinada pelo ROC.

Depois de assinada, a CLC é digitalizada e arquivada, sendo que a cdpia devera ser
arquivada no dossier corrente e a digitalizacdo é arquivada no dossier permanente da

entidade. Posteriormente, 0 ROC procede a entrega da CLC ao cliente auditado.
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2 Caracterizacao da Entidade Acolhedora

2.1 Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

A Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.*? surge de um projeto de fusdo®®, decorrido em
2016, entre Carlos Barros, SROC, Sociedade Unipessoal, Lda. e Manuel Henriques Pinto,
SROC, Sociedade Unipessoal, Lda., seguido da entrada da Dra. Paula Cardoso na SROC,
em 2017.

A sociedade localiza-se no Edificio Tricana sito na Rua Padre Estevdo Cabral, n.° 120,
Sala 204, 3000-316 Coimbra e apresenta a forma juridica de uma sociedade por quotas
redenominada em janeiro de 2017, com um capital social de 15.000€*, encontrando-se
registada na CMVM com o nimero 20161580 e na OROC sob 0 nimero 287.

A SROC ¢ regulada pela Lei n.° 140/2015, de 7 de setembro ¥ que aprovou o novo
estatuto da OROC, enquadrando-se no Titulo I1l- Sociedades de Revisores Oficiais de
Contas e estad indicada pelo CAE (Classificacdo das Atividades Econémicas) 69200-

Atividades de contabilidade e auditoria; consultoria fiscal®.

PINTO, BARROS

& CARDOSO
e’ SROC, LDA.

Figura 2.1 - Log6tipo Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Fonte: Papéis de Trabalho da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

12 Cumprindo o estipulado no artigo 121°, da Lei n.° 140/2015, de 07 de setembro.

130 projeto de fusdo surge apds a aprovacgdo do novo EOROC (Lei n.° 140/2015, de 7 de setembro), que
introduziu a impossibilidade de um ROC sdcio exercer as atividades do artigo 41° a titulo individual (de
acordo com o artigo 134°). Assim, o artigo 133° menciona que é dever de cada s6cio ROC “consagrar a
entidade toda a atividade profissional do revisor oficial de contas”.

14 Seguindo 0 mencionado no n.° 1, do artigo 129°, da Lei n.° 140/2015, de 07 de setembro.

15 A Lei n.° 140/2015, de 7 de setembro aprova o novo estatuto da Ordem dos Revisores Oficias de Contas
revogando o anterior estatuto aprovado pelo Decreto-Lei n.° 487/99, de 16 de novembro, alterado pelos
Decretos-Leis n.224/2008, de 20 de novembro e 185/2009, de 12 de agosto.

16 Informacéo retirada de http://www.sicae.pt/Detalhe.aspx?NIPC=510801781.
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Posto isto, a figura 2.2 pretende ilustrar todo o percurso que deu origem a atual sociedade.

*Manuel * Alberto *Manuel «Carlos Barros - «Carlos Barros, +Paula Cardoso +Surgiu Henriques  +Com a entrada da
Henriques Martins & Henriques ROC a titulo SROC, - ROC atitulo Pinto & Carlos Dra. Paula
Pinto - ROC a Henriques Pinto, SROC, individual Sociedade individual Barros, SROC, Cardoso (nova
titulo Pinto, SROC, Sociedade Unipessoal, Lda. da fusdo sOcia) surge a
individual Lda. Unipessoal, Lda. entre Manuel Pinto, Barros &
Lda. Henriques Pinto, Cardoso, SROC,

SROC, Sociedade  Lda.
Unipessoal, Lda. e

Carlos Barros,

SROC, Sociedade
Unipessoal, Lda.

Figura 2.2 — Origem da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Fonte: Adaptado de http://www.pbc-sroc.pt/#empresa
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2.2 Prestacao de Servicos

De acordo com os estatutos da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., a sociedade
desenvolve as seguintes atividades:

2.2.1 Auditoria as Contas

A auditoria as contas integra os servicos de revisdo legal das contas (estatutaria ou
contratual), a revisdo voluntaria de contas (exercida por vinculagdo contratual) e outros

servigos relacionados.

O servico de revisdo legal das contas é, neste momento, a principal atividade da sociedade

e encontra-se consagrado no artigo 44°, do EOROC.

Apbs reviséo legal das contas, é emitida a CLC'’ da entidade examinada, de acordo com

as normas de auditoria em vigor.

Depois da revisdo voluntaria das contas, deverd ser emitido relatério de auditoria
aplicando o n.° 2 e 0 n.° 4, do artigo 45° do EOROC.

2.2.2 Exercicio de outras fung¢des que por Lei exijam a intervencao
propria e auténoma de Revisores Oficiais de Contas sobre determinados

factos patrimoniais de empresas ou de outras entidades.

A certificacdo de despesas no ambito de financiamentos comunitarios, a avaliacdo das
entradas em espécie ® | a reestruturacio de sociedades e a avaliagdo de
empresas/Corporate Finance, sdao exemplos de servicos prestados pela entidade no

ambito do exercicio de outras fungdes impostas por Lei.
2.2.3 Fora do ambito das func¢des de interesse publico

A sociedade presta ainda servigos de consultoria fiscal e contabilistica, bem como outros
servicos no ambito de matérias inerentes a sua formacdo e qualificacdo, desde que

realizadas com autonomia hierarquica e funcional e autorizadas pela OROC.

17 No artigo 45°, do EOROC é mencionado como deve ser elaborado e qual o normativo legal a aplicar
aquando da emissdo da Certificacdo Legal das Contas.

18 A Verificacdo das entradas em espécie encontra-se prevista no artigo 28° do Cédigo das Sociedades
Comerciais (Decreto-Lei n.° 262/86, de 02 de setembro alterado pelo Decreto-Lei n.° 79/2017, de 30 de
junho e retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 21/2017, de 25 de agosto).
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2.3 Areas de atuacgdo dos clientes

A sociedade possui um leque de clientes muito variado, sendo na sua maioria pequenas e

médias empresas.

Comércio & Inddstria

Construcgdo Civil
Alimentar
Vitivinicola
DUE
Ceramica
Transformadora
ol

Madeira
Farmaceéutica
Automovel
Tecnoldgica
Agricultura
Silvicultura

Servicos

Software
Biotecnologia
Restauracédo
Transportes
Educacdo

Atividades imobiliarias
Saude
Arquitetura
Logistica e Distribuicao
Atividades do 3° setor

Figura 2.3 - Areas de atuacio da sociedade

Fonte: Adaptado de http://www.pbc-sroc.pt/#areas-de-atuacao

2.4 Constituicdo da Equipa

A Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. é constituida por trés socios- nomeadamente o
Dr. Manuel Henriques Pinto, o Dr. Carlos Barros e a Dra. Paula Cardoso e por trés

técnicos de auditoria, afetos a duas equipas (conforme demonstra a figura 2.4).

PB&C, SROC,

Lda.

SROC n.° 287

Dra. Paula
Cardoso

ROC n.° 1669

Dr. Manuel
Henriques Pinto

ROC n.° 391

Dr. Carlos Barros

ROC n.° 1431

Dr. Ant6nio
Escada

Auditor Financeiro

Dr. Hugo Baptista Dra. Isabel Pereira

Auditor Financeiro Auditora Financeira

Figura 2.4 - Organograma da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Fonte: Elaboragdo Prépria
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3 Descricao das Atividades Desenvolvidas no Estagio Curricular

Apbs terminar a fase curricular do mestrado em Auditoria Empresarial e Pablica surgiu a

necessidade de realizar um estéagio curricular.

O estagio curricular iniciou-se no dia 02 de janeiro de 2018, com uma duracdo de 960
horas, nas instalacbes da Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., tendo o mesmo

terminado no passado dia 26 de junho de 2018.
3.1 Apresentacdo e formacéao

O primeiro dia de estagio iniciou-se com a apresentacao das instalacbes da SROC, dos
colegas de trabalho e das regras de funcionamento da entidade. De seguida, o Dr. Antonio
Escada, auditor sénior, disponibilizou o dossier corrente de uma das empresas para que
consultasse e tomasse conhecimento da estrutura, dos documentos e da indexagdo adotada
na sociedade, bem como, dos papéis de trabalho produzidos durante o processo de

auditoria.

Durante a tarde, a Dra. Isabel Pereira, auditora sénior, proporcionou formacao relacionada
com a andlise de impostos do ano de 2017. Assim, foram indicados os locais onde deveria

obter a informacdo necessaria para o preenchimento do papel de trabalho sobre impostos.

O Dr. Hugo Baptista, auditor sénior, explanou os métodos de calculo dos pagamentos
especiais por conta e dos pagamentos por conta. Proporcionou ainda a formacéo sobre o
software de auditoria utilizada no escritorio, ACD Auditor (ACD).

Importa salientar, que no decurso do estagio recebi mais formacdo por parte da minha
equipa — Dr. Manuel Henriques Pinto, Dr. Antonio Escada e Dr. Hugo Baptista —

nomeadamente, em matéria fiscal e contabilistica.

A figura 3.1 pretende explanar as atividades realizadas durante o estagio curricular.
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Janeiro de 2018- Inicio do estagio curricular

»Conhecimento da entidade acolhedora e das suas metodologias de trabalho;
«Inicio da formagéo sobre o programa de auditoria utilizado na entidade (ACD);

+ Analise e preenchimento dos papéis de trabalho sobre impostos;

* Transformacéo e importacéo de ficheiros SAF-T no programa de auditoria (ACD);

*Formacéo e execucao de procedimentos substantivos relacionados com o conteddo das
transacoes;

* Anélise de obrigac@es declarativas referentes ao ano de 2016 e preenchimento do papel
de trabalho.

Fevereiro de 2018- Planeamento e execucao dos principais trabalhos de auditoria

* Anélise e preenchimento dos papéis de trabalho sobre impostos;

* Transformacéo e importacéo de ficheiros SAF-T no programa de auditoria (ACD);
« Analise de documentos de prestacéo de contas;

*Procedimentos substantivos relacionados com o contetido das transagoes;

«CircularizacGes- Criacdo de papéis de trabalho no ACD, alteracdo das minutas a utilizar
e criacdo de ficheiro base sobre procedimentos.

Marco de 2018- Execucao de trabalhos de auditoria e inicio da elaboracéo das
conclusdes finais das auditorias

* Transformacdo e importacéo de ficheiros SAF-T no programa de auditoria (ACD);

« Analise de documentos de prestacéo de contas, nomeadamente demonstracGes
financeiras e relatério de gestdo;

« Atualizacdo dos papéis de trabalho com as respostas aos pedidos de circularizacéo;
*Formacéo e execucgdo de procedimentos alternativos relativamente aos pedidos de
circularizacéo;

«Formacéo, analise e preenchimento do papel de trabalho relativo as reconciliag6es
bancarias;

«Preparacéo de certificagGes legais de contas e de relatérios e pareceres de fiscal tnicos.

Abril de 2018 - Concluséo de trabalhos de auditoria e elaboragédo das conclusdes
finais das auditorias

« Analise e preenchimento dos papéis de trabalho sobre impostos;

« Atualizacdo dos papéis de trabalho com as respostas aos pedidos de circularizagéo;

*Formacdo e execucdo de procedimentos alternativos relativamente aos pedidos de
circularizacéo;

« Analise e preenchimento do papel de trabalho relativo aos prejuizos fiscais;

« Analise de documentos de aquisi¢oes de Ativos fixos tangiveis e preenchimento do
papel de trabalho respetivo;

* Anélise dos mapas de depreciacdo e amortizacdo, de ativos fixos tangiveis e ativos
intangiveis;

* Anélise de documentos de prestacdo de contas, nomeadamente demonstracdes
financeiras e relatério de gestdo;

« Analise e preenchimento de papéis de trabalho sobre depdsitos bancéarios e
financiamentos obtidos;

*Preparacéo de certificagOes legais de contas e de relatorios e pareceres de fiscal Gnicos.
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Maio de 2018- Execucdo de trabalhos de auditoria e elaborac¢édo das conclusdes
finais das auditorias

*Anélise dos mapas de depreciagdo e amortizacdo de ativos fixos tangiveis e ativos
intangiveis e preenchimento do papel de trabalho respetivo;

*Anélise de documentos de prestacdo de contas, nomeadamente demonstracGes
financeiras, anexo e relatério de gestéo;

*Analise e preenchimento de papéis de trabalho sobre depdsitos bancérios e
financiamentos obtidos;

* Atualizacdo dos papéis de trabalho com as respostas aos pedidos de circularizagdo e
execucao de procedimentos alternativos;

*Preparacéo de certificagGes legais de contas e de relatorios e pareceres de fiscal tnicos.

Junho de 2018- Conclusdes finais das auditorias

+Conclusao da analise e do preenchimento dos papéis de trabalho sobre impostos;

« Atualizacdo dos papéis de trabalho com as respostas aos pedidos de circularizacao e
execucdo de procedimentos alternativos;

« Analise dos mapas de depreciacdo e amortizacdo de ativos fixos tangiveis e ativos
intangiveis e preenchimento do papel de trabalho respetivo;

+ Analise de documentos de prestacdo de contas, nomeadamente demonstracdes
financeiras, anexo e relatério de gestéo;

*Formac&o sobre o encerramento do exercicio de 2017 e abertura do exercicio de 2018,
no ACD.

Figura 3.1 - Cronograma do estagio curricular

Fonte: Elaboracdo Prépria

Uma vez que o inicio do estagio curricular coincidiu com a altura de maior trabalho em
auditoria, ou seja, com o encerramento de contas, ja ndo foi possivel acompanhar a fase

inicial de planeamento e os procedimentos iniciais, tais como, a defini¢cdo do risco, a

identificacdo da materialidade, entre outros.

No entanto, o0 estadgio ainda permitiu a colaboracdo durante a fase de execucdo e de
conclusdo da auditoria.
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3.1.1 Programa de Auditoria

Atualmente, o auditor precisa de expressar uma opinido baseada em grandes volumes de
informacdo. Assim, de forma a otimizar a eficiéncia e a eficacia do trabalho de auditoria
torna-se fulcral, recorrer a utilizacdo de ferramentas informaéticas, de maneira a reduzir o

consumo de recursos.

Segundo Andrade (2017), “a utiliza¢do de programas informdticos podera trazer
grandes beneficios ao trabalho do auditor, seja na reducéo de tempos de processamento
recorrendo a automatismos em vez de processos manuais, o erro humano também pode
ser atenuado pelo recurso a processos informatizados e a papéis standardizados, assim
como 0 armazenamento de papéis e documentacdo pode tornar-se mais leve e de facil

’

localizagdo e referenciagdo.’

Na Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. o software utilizado é o ACD Auditor. Este
software, foi criado pelo Auditing Software Distributor e pretende ser um importante
auxilio no processo de auditoria, na medida em que, entre outras funcionalidades, permite
deixar evidéncia e documentacdo corretamente referenciada e organizada enquanto o

trabalho de auditoria esta a ser executado.

e )
Amostragem
- ~\ Estatistica e ™
. Ferramentas de
Arquivo geral - g
Revisdo Analitica
completo com toda a \_ y, . .
N (tipologias de
documentacéo I
L ancamentos,
necessaria para L
. o antiguidade de saldos,
realizar a auditoria
entre outras)
\. y,
p N (" Possibilidade de )
importar dados em
Planeamento completo qual_q_uer formato,
. . permitindo trabalhar
com base nos riscos e ACD Auditor - A
diérios contabilisticos
nas ISA L
com a maxima
rapidez e nivel de
N / \_  dewhe )

Figura 3.2 - Funcionalidades ACD Auditor

Fonte: Adaptado de http://www.asdaudit.com/pt/auditor/

36


http://www.asdaudit.com/pt/auditor/

Relatério de Estagio em Auditoria Financeira — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

3.2 Trabalho intercalar de auditoria

Aquando do inicio do estagio, ja estavam a ser desenvolvidos trabalhos relacionados com

a fase intercalar de auditoria.

A fase intercalar de auditoria, abrange tanto a avaliagdo de questdes relacionadas com o

controlo interno assim como a verificacdo dos movimentos do periodo em analise.

De forma a efetuar uma analise eficiente dos movimentos das entidades auditadas, a
SROC solicitava a cada cliente diversos elementos, nomeadamente, os balancetes
analiticos trimestrais, os balancetes de terceiros e por fim o Standard Audit File for Tax
Purposes (SAF-T)%°.

Depois de recebida a informacéo solicitada, procedia a introducédo do ficheiro SAF-T no
programa de auditoria utilizado, o ACD e desta forma, o auditor ficava com acesso a toda

a informac&o contabilistica do cliente.

Assim, nos préximos subpontos serdo referidas as areas analisadas no decurso do estagio,
mencionando os procedimentos efetuados por cada area, assim como, 0s papéis de

trabalho utilizados no decorrer do trabalho de auditoria.

3.2.1 Meios Financeiros Liquidos

De acordo com as notas de enquadramento do Sistema de Normalizacdo Contabilistica
(SNC)?, os meios financeiros liquidos “incluem quer o dinheiro e depésitos bancarios
quer todos os ativos ou passivos financeiros mensurados ao justo valor, cujas alteragdes

sejam reconhecidas na demonstrag¢do de resultados”.

O ciclo dos meios financeiros liquidos pertence ao ativo corrente e é composto pelas
seguintes contas de 1° grau: conta 11- Caixa, conta 12 - Depdsitos a Ordem, conta 13 -

Outros Depositos Bancarios e por fim, pela conta 14 - Outros Instrumentos Financeiros.

Esta rubrica possui um grande volume de transagdes, apresentando um risco inerente

bastante alto, no entanto, uma vez que esta area apresenta um saldo pequeno no balanco

19 Carreira (2017) indica que o ficheiro SAF-T (PT) possibilita extrair informacédo normalizada, permitindo
assim realizar procedimentos substantivos de detalhe, uma vez que, o saf-t permite ao auditor analisar os
diarios, os documentos contabilisticos e os langamentos respetivos de forma imediata.

20 As notas de enquadramento do Sistema de Normalizagdo Contabilistica encontram-se no ponto 3 da
Portaria n.° 218/2015, de 23 de julho.
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o0 auditor vai utilizar uma materialidade baixa, ndo obstante, devera obter prova suficiente

e apropriada que justifique o valor expresso no balanco final.
3.2.1.1 Procedimentos de Auditoria

De acordo com Almeida (2017), a existéncia de controlos internos eficazes diminui a

necessidade de o auditor efetuar procedimentos substantivos.

Os procedimentos substantivos efetuados nesta area foram a contagem de caixa, a

circularizacdo de terceiros e por fim, a analise das reconciliacfes bancérias.
3.2.1.1.1 Contagem de Caixa

No decorrer do estagio, ndo foi possivel assistir a uma contagem de caixa, no entanto, foi
solicitado que analisasse a folha da contagem de caixa.

O papel de trabalho utilizado, “42L.3- Auditoria a Situag¢do de Caixa”, separa todos 0s

elementos constantes no caixa de forma detalhada.

Ao analisar o papel de trabalho A2L.3, era realmente importante verificar se 0 mesmo se
encontrava rubricado pelo administrador/gerente, pelo responsavel de caixa e por fim,

pelo auditor.

Apbs a contagem de caixa e da analise anteriormente referida, efetuava-se o cruzamento
entre o valor evidenciado no papel de trabalho e o valor constante na contabilidade, para

verificar se ndo era necessario sugerir alteragdes ao nosso cliente.
3.2.1.1.2 Circularizacao de terceiros

Durante o processo de auditoria, € necessario que o auditor obtenha prova de auditoria

com um elevado nivel de fiabilidade, para tal, recorre-se as confirmac@es externas?:.

Neste caso, era necessario confirmar se o cliente continuava a trabalhar com as mesmas
instituicdes financeiras do ano anterior e se os saldos dos meios liquidos financeiros

apresentados em balanco a 31 de dezembro de 2017 se encontravam corretos.

21 Segundo a alinea a), do paragrafo 6 da ISA 505 (2009), a definicdo de confirmaces externas corresponde
a “prova de auditoria obtida através de uma resposta direta escrita ao auditor por um terceiro (a parte
que confirma), em papel, por meio eletrénico ou por outro meio”.
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Para solicitar uma confirmacdo externa, em primeiro lugar, era necessario efetuar uma
analise ao balancete do cliente, & data de 31 de dezembro de 2017, para confirmar se
alguma conta tinha sido encerrada ou se tinha(m) sido criada(s) nova(s) conta(s)

bancaria(s).

No decorrer da analise do balancete, por vezes, foram encontrados saldos atipicos, ou
seja, como esta rubrica é composta por contas de natureza devedora ndo pode apresentar
saldos com natureza credora. Assim, quando foram verificadas estas situacOes, sugeria-
se a reclassificacdo do saldo credor para a conta 25 - Financiamentos obtidos, uma vez

que, se tratavam de descobertos bancarios.

De seguida, o Dr. Manuel Henriques Pinto, ROC da minha equipa de trabalho,
selecionava as instituicGes financeiras que necessitavam de ser circularizadas a fim de
confirmar a informac&o sobre as contas abertas em nome do cliente e o saldo evidenciado
nas contas (tanto a ordem como em aplica¢des financeiras), reportado a data de 31 de
dezembro de 2017.

Apdbs a selecdo das entidades financeiras a circularizar, era preenchido um ficheiro,
designado por “ficheiro de procedimentos”, onde se especificava todas as etapas que o
nosso cliente deveria efetuar para circularizar as instituices referidas e como deveria
obter alguns documentos emanados pelo Banco de Portugal, nomeadamente, o Mapa da

Base de Dados de Contas?2.

De seguida, a minuta de circularizacdo das instituicdes financeiras (anexo 3) e o ficheiro
de procedimentos, eram enviados para a entidade auditada, de forma a que a referida
minuta fosse impressa em papel timbrado da sua empresa, fosse carimbada e assinada por
guem tem autorizacdo para tal e por fim, deveria ser enviada para 0s terceiros
selecionados e para 0 ROC, para gque fosse possivel conciliar os saldos e confirmar outras

informacoes.

Assim que as respostas das instituigdes financeiras eram rececionadas no escritorio,
procedia-se a indexacdo da mesma, ao cruzamento dos valores referidos no documento e

dos saldos evidenciados na contabilidade (neste caso, confirmados através do ACD), a

22 Segundo o Banco de Portugal, o mapa da base de dados das contas, permite ao auditor confirmar quais
as instituicdes financeiras que domiciliam, as contas de depésito, de pagamentos, de crédito e de
instrumentos financeiros da nossa entidade auditada, em Portugal.
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verificagdo dos valores em moeda estrangeira, nomeadamente, era verificado se a taxa de
cambio utilizada estava correta e se o calculo das diferencas de cambio também se
encontravam corretamente contabilizadas e por fim, arquivava-se toda a informacéo no

dossier corrente da entidade auditada.

Nos casos em que as instituicbes financeiras ndo respondessem ao pedido de
circularizacao, era solicitado ao nosso cliente que entrasse em contato com 0S mesmos a

fim de obter uma resposta.
3.2.1.1.3 Reconciliagbes Bancarias

De forma a verificar se existem diferencas entre 0s movimentos contabilisticos e 0s
movimentos bancarios evidenciados nas contas de depositos bancérios e outros ativos
financeiros, era solicitado ao nosso cliente as reconciliagdes bancérias de todas as contas
a ordem a data de 31 de dezembro de 2017.

Ap0s rececionar as reconciliagdes enviadas, em primeiro lugar procedia-se a indexacao
das mesmas, de seguida, era necessario verificar se 0 nosso cliente tinha efetuado a
reconciliacdo bancéaria de todas as suas contas e por fim, era verificado se a ficha de
conciliacdo estava rubricada pelo responsavel da contabilidade e por um

gerente/administrador.

Posteriormente, era verificada a exatidao aritmética, ou seja, eram verificados todos 0s
valores constantes na ficha de conciliagdo de saldos, tanto na contabilidade como no

banco, para verificar se ndo existiam divergéncias.

Por vezes eram encontradas diferencas de conciliagdo de saldos, ou seja, por vezes as
diferencgas encontradas resultavam de transacgdes ja refletidas no extrato do banco e ndo

na contabilidade e vice-versa.

No caso das diferencas detetadas constarem no extrato contabilistico e ainda ndo se
encontrarem refletidas no extrato bancério, solicitdvamos o primeiro extrato bancéario de
2018 para verificar se 0s movimentos contabilisticos ja se encontravam refletidos na

contabilidade do bhanco.

No entanto, caso as diferencas detetadas constassem no extrato bancario e ainda néo se
encontrassem registadas na contabilidade do cliente, era necessario questionar 0 nosso

cliente sobre os motivos que levaram a esta diferenca.
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Depois de analisadas todas as reconcilia¢cdes bancérias, era preenchido o papel de trabalho
“A2L.4 — Depositos Bancéarios” onde constam informagdes como o nimero da conta
bancéria analisada, a instituicdo bancéria a que respeita, o saldo constante no banco assim
como o saldo constante na contabilidade, a indexacéo atribuida a ficha de reconciliacéo e

por fim, comentérios relacionados com a anélise efetuada anteriormente.

Depois de concluida a anélise, procedia-se ao arquivo de toda a documentacdo utilizada

no dossier corrente do cliente, de forma a comprovar o trabalho efetuado.

3.2.2 Investimentos Nao Financeiros

O ciclo dos investimentos ndo financeiros pertence ao ativo ndo corrente e é composto
pelas seguintes contas de 1° grau: conta 43 - Ativos Fixos Tangiveis, conta 44 - Ativos
Intangiveis, conta 45 - Investimentos em Curso e pela conta 46 - Ativos ndo correntes
detidos para venda, no entanto, ndo é possivel analisar este ciclo de forma eficiente sem
analisar também algumas contas de gastos, nomeadamente, a conta 64 - Gastos de

depreciacdo e de amortizacdo e a conta 65 - Perdas por imparidade.

De acordo com o paragrafo 6, da Norma Contabilistica e de Relato Financeiro (NCRF)
7- Ativos Fixos Tangiveis, apenas se podem considerar como ativos fixos tangiveis os
“itens tangiveis que sejam detidos para uso na producdo ou fornecimento de bens ou
servicos, para arrendamento a outros, ou para fins administrativos e se espera que sejam

usados durante mais do que um periodo”.

A rubrica de ativos fixos tangiveis revela um peso consideravel no total do ativo, sendo
composta por terrenos, edificios, equipamento basico, equipamento de transporte,

equipamento administrativo, equipamento bioldgico e outros ativos fixos tangiveis.

De acordo com Almeida (2017), os gastos inerentes dos ativos fixos tangiveis podem vir
a ter um impacto materialmente relevante no apuramento do resultado da empresa,
nomeadamente, com despesas de conservacao e reparacao e com as perdas por imparidade

e depreciacgoes.

De acordo com o pardgrafo 8, da NCRF 6- Ativos Intangiveis, define-se por ativo

intangivel um “ativo ndo monetdrio identificavel sem substancia fisica” .

A rubrica de ativos intangiveis € composta por projetos de desenvolvimento, goodwill,

programas de computador, propriedade intelectual e outros ativos intangiveis.
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3.2.2.1 Procedimentos de Auditoria

Durante o estagio, apenas colaborei em auditorias continuadas, isto é, o trabalho focou-
se essencialmente nos movimentos ocorridos em 2017, nas rubricas de ativos fixos

tangiveis e ativos intangiveis.

Os procedimentos substantivos efetuados durante o estagio foram a analise dos principais
movimentos de 2017, a analise das aquisicdes dos ativos fixos tangiveis e intangiveis, e

por fim, a analise das depreciagdes e amortizacOes de ativos fixos tangiveis e intangiveis.

Nas visitas aos clientes, eram recolhidas as faturas de compra e/ou venda, 0S novos
contratos de locagéo financeira, as respetivas fichas dos bens, os mapas de deprecia¢oes
e amortizac6es (modelo 32) dos ativos fixos tangiveis e dos ativos intangiveis do periodo

e era verificada a existéncia fisica dos novos bens.
3.2.2.1.1 Andlise dos principais movimentos do periodo

A partir da andlise dos extratos e dos movimentos do periodo no ACD, era possivel
observar o saldo inicial de cada conta e verificar se tinham ocorrido varia¢6es no periodo,
isto €, averiguar se a entidade auditada tinha adquirido novos ativos, alienado e/ou abatido

outros ativos e transferido ativos fixos tangiveis em curso para ativos fixos tangiveis.

Assim sendo, em primeiro lugar, selecionava-se 0 movimento documentado que se
pretendia analisar, de seguida, analisdvamos a fatura do fornecedor, comecando por
confirmar os dados do nosso cliente, o n.° da fatura, a data de emissdo e 0s requisitos
essenciais da fatura, constantes no artigo 36° do Codigo do Imposto sobre o Valor
Acrescentado (CIVA)Z. No caso dos ativos moveis, foram ainda analisados os contratos

de locacdo financeira (quando aplicavel).

23 Segundo 0 n.° 5, do artigo 36°, do CIVA, as faturas devem ser datadas, numeradas sequencialmente e
conter os numeros de identificacdo fiscal, a morada e os nomes das empresas (do fornecedor e do
adquirente), a quantidade de bens ou servigos transacionados e o tratamento de IVA.
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Figura 3.3 - Andlise da rubrica de Ativos Fixos Tangiveis

Fonte: Manual de utilizagcdo do ACD Auditor

De seguida, verificava-se a existéncia de algumas asser¢bes, nomeadamente, da

ocorréncia, da integralidade, da exatiddo, do corte e da classificagéo.

Na analise ao langamento contabilistico, era necessario verificar se as contas utilizadas

estavam bem classificadas e se 0s valores registados estavam corretos.

O erro de contabilizacdo encontrado de forma mais frequente, foi a contabilizacdo das
aquisicdes por contrapartida da conta 22 - Fornecedores, enquanto que, o correto é estar
registado na conta 271 - Fornecedores de investimento, uma vez que estas aquisi¢Oes se
tratam de investimentos. Nestes casos, era recomendado a entidade auditada que

procedesse a correcdo do lancamento contabilistico.

Apos andlise, era atribuido um tickmark?* ao movimento analisado, de forma a evidenciar

a verificacdo efetuada aos documentos.

24 Tickmarcks: simbolos utilizados pelo auditor com o objetivo de comprovar a verificagdo efetuada a
anotacdo marcada.
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3.2.2.1.2 Anadlise de Aquisicdes de Ativos Fixos Tangiveis e
Ativos Intangiveis

Com base na andlise dos movimentos, referida anteriormente, procedia-se ao
preenchimento do papel de trabalho “47/A4.3- Anélise das Aquisi¢cdes de Ativos Fixos
Tangiveis” (apéndice 1) com algumas informacdes, nomeadamente, com a indicacdo do
bem adquirido, do fornecedor, da data de aquisi¢do, do n° da fatura e do nimero do registo

contabilistico.

No papel de trabalho A1A.3, é possivel ainda verificar se ocorreram variagdes nas contas
de Ativos Fixos Tangiveis e deixar evidéncia da andlise efetuada ao movimento

contabilistico e a analise da ficha do ativo fixo tangivel.

O papel de trabalho “41D.3- Analise das AquisicGes de Ativos Intangiveis, exceto

Goodwill” segue 0 mesmo raciocinio que o papel de trabalho A1A.3.

3.2.2.1.3 Andlise de Depreciacdes e Amortizacdes dos Ativos
Fixos Tangiveis e dos Ativos Intangiveis

O portal da Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT) permite recolher informacéo sobre o

registo do patrimonio (imdvel e movel) das entidades.

Desta forma, para o caso dos ativos imdveis, era solicitado ao cliente a caderneta predial

de cada imovel, permitindo assim concluir quanto a existéncia e valorizacdo do imével.

No caso do patriménio movel, era solicitado a entidade copia do documento Unico
automovel (se tivesse sido adquirido em 2017) e a lista atual de veiculos constante no
portal da AT.

Apo0s rececdo da Modelo 32- Mapa de DepreciacBes e AmortizacGes, procedia-se ao
preenchimento do papel de trabalho “A4.1.4.6- Andlise das depreciagdes de Ativos Fixos
Tangiveis” (apéndice 2) para ser possivel averiguar a conformidade da informacéo
constante no balancete geral a 31 de dezembro de 2017 (na conta 438 - depreciagdes
acumuladas e na conta 642 - gastos de depreciacdo, onde consta o valor das depreciagdes
do exercicio), com a informacdo evidenciada na Modelo 32 - mapa de depreciacdes e

amortizagoes .

A fim de verificar a consisténcia das taxas de depreciacao utilizadas pelo cliente, o auditor
selecionava uma amostra com base na informacéo constante na Modelo 32. De seguida,

efetuava-se o recalculo da amostra selecionada anteriormente, para que fosse possivel
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verificar a exatiddo das taxas utilizadas e a conformidade com o Decreto-Regulamentar
n.° 25/2009, de 14 de setembro.

Por fim, era preenchido o papel de trabalho “41A4.7- Analise da Consisténcia das Taxas
de depreciagdo de Ativos Fixos Tangiveis” (apéndice 3) onde era possivel verificar se as

taxas utilizadas em 2016 tinham sido as mesmas taxas utilizadas em 2017.

Durante a realizacdo destas analises, foi possivel constatar que alguns clientes ainda néo
aplicam os mapas de depreciacao e amortizacdo de acordo com a Portaria n.° 92-A/2011,
de 28 de fevereiro e com a Portaria n.° 94/2013, de 04 de marco. Também se verificou
que a maioria das entidades auditadas aplicavam as taxas maximas de depreciacao, de
acordo com o artigo 2°e artigo 5° do Decreto-Regulamentar 25/2009, de 14 de setembro.

Em relacdo aos ativos intangiveis, era preenchido o papel de trabalho “41D.7- Anélise
da Consisténcia das Taxas de amortizacao de Ativos Intangiveis, exceto Goodwill , para
ser possivel averiguar a conformidade da informacdo constante no balancete geral a 31
de dezembro de 2017 (na conta 448 - amortizagdes acumuladas e na conta 643 - gastos
de amortizacdo, onde consta o valor das amortizacdes do exercicio) com a informacéo

evidenciada na Modelo 32 - mapa de depreciac@es e amortizacoes.

3.2.3 Fornecimentos e dividas a pagar

O ciclo de fornecimentos e dividas a pagar é composto pelas seguintes contas de 1° grau:
conta 62 - Fornecimentos e servicos externos, conta 22 - Fornecedores, conta 25 -

Financiamentos Obtidos e por fim, pela conta 69 - Gastos de financiamento.

Devido ao elevado nimero de transacGes existentes no ciclo de fornecimentos e dividas
a pagar torna-se necessario que exista um sistema de controlo interno eficiente e eficaz,

de maneira a evitar a ocorréncia de erros e de fraudes.

3.2.3.1 Procedimentos de Auditoria

Os procedimentos substantivos realizados durante o estagio neste ciclo foram, a analise
de movimentos referentes a conta 62 - Fornecimentos e servigos externos, a confirmagéao
externa dos saldos de fornecedores e de outros credores e por fim, a analise dos

financiamentos obtidos pela entidade auditada.

Nas visitas aos clientes, eram recolhidas as faturas mais relevantes da conta de

fornecimentos e servigos externos e 0s novos contratos de financiamento.
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3.2.3.1.1 Andlise dos principais movimentos da conta 62

Com base no balancete e nos movimentos constante em ACD eram selecionados 0s

movimentos mais relevantes.

Apbs recolha da documentacéo relacionada com os movimentos selecionados, procedia
entdo a anélise dos movimentos documentados no ACD, para que fosse possivel concluir

acerca da plenitude, corte e valorizagdo dos gastos.

Na analise da fatura do fornecedor, primeiro eram confirmados os dados do nosso cliente,
o0 n.° da fatura, a data de emissdo e os requisitos essenciais da fatura, constantes no artigo
36° do CIVA.

Na analise aos movimentos documentados no ACD, era preciso ter em aten¢do algumas
particularidades, nomeadamente, se a retencao na fonte de trabalhadores independentes
tinha sido realizada corretamente e em relacdo as despesas com combustiveis se o valor

do Imposto sobre o VValor Acrescentado (IVA) poderia ser deduzido (artigo 21° do CIVA).

Apos analise, era atribuido um tickmark ao movimento analisado, de forma a evidenciar

a verificacao efetuada aos documentos.

3.2.3.1.2 Confirmagdes externas de Fornecedores e de outros

credores

Antes de se proceder a circularizacao dos fornecedores (conta corrente e de investimento),
procedia-se a revisdao da documentacdo, isto é, o ROC, através dos movimentos
documentados em ACD, selecionava as faturas materialmente relevantes e efetuava-se a

analise das mesmas.

Depois das faturas selecionadas terem sido recolhidas, procedia-se entdo a anlise das
mesmas, comec¢ando por confirmar os dados do nosso cliente, o n.° da fatura, a data de
emissdo e 0s requisitos essenciais da fatura, constantes no artigo 36° do CIVA. Também
era necessario verificar se o lancamento contabilistico tinha sido corretamente efetuado e

se os valores reconhecidos estavam de acordo com os evidenciados na fatura.

Uma vez que as faturas analisadas ndo eram apenas do mercado interno, mas também do
mercado intracomunitario, era necessario verificar se o tratamento de I\VVA efetuado

estava certo.

Apos analise, era atribuido um tickmark ao movimento analisado, de forma a evidenciar
a verificacao efetuada aos documentos.
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Depois da andlise substantiva estar concluida, era iniciado o procedimento de
confirmagéo externa dos saldos de fornecedores, de fornecedores de investimento e de

outros credores a data de 31 de dezembro de 2017.

Em primeiro lugar, era solicitado ao nosso cliente, o balancete analitico a 31 de dezembro
de 2017 e os balancetes de terceiros, para 0 ROC proceder a selecdo das entidades a

circularizar.

Na amostragem, devem constar os saldos mais significativos de fornecedores, os saldos
de empresas do grupo da entidade auditada (partes relacionadas), os saldos de
fornecedores que apesar de ndo apresentarem movimentos em 2017 apresentam saldos
acumulados em periodos anteriores, outros saldos de fornecedores, os saldos devedores

de fornecedores e por fim, os saldos das companhias de seguros.

Durante a andlise do balanco, era importante enquadrar os saldos devedores de

fornecedores (saldos atipicos) na rabrica de outros créditos a receber.

Devido a problemas na extracdo do SAF-T por parte de algumas entidades, ndo foi
possivel efetuar o procedimento de circularizacdo de todos os clientes em ACD, tendo
sido necessario, para alguns, efetuar a circularizacdo no papel de trabalho “P3A4.x-
Controlo de Circularizagdo de Fornecedores” e “P3F.x- Controlo de Circularizacao de

Outras dividas a pagar”, em excel.
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Figura 3.4 — Criac&o do Papel de circularizagéo de Fornecedores em ACD

Fonte: Manual de utilizacdo do ACD Auditor
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Apos estar concluida a selecdo das entidades a circularizar, procedia-se ao preenchimento
do “ficheiro de procedimentos” com o nimero do processo®, 0 nimero da conta e 0
nome da entidade a circularizar. O “ficheiro de procedimentos”, enumera todos os
procedimentos que a entidade auditada deveria efetuar para circularizar os fornecedores

(conta corrente e investimento) e outros credores.

De seguida, era enviado para a entidade auditada as minutas de circularizacdo dos
fornecedores (anexo 4) e das companhias de seguros (anexo 10), juntamente com 0s
procedimentos que deveriam ser desenvolvidos. O cliente deveria imprimir as minutas de
circularizacdo em papel timbrado e enviar por carta ou por e-mail aos terceiros

selecionados.

Assim que as respostas das companhias de seguros, dos fornecedores e dos outros
credores eram rececionadas no escritorio, era verificado se as mesmas vinham assinadas,
procedendo de seguida a sua indexagdo no canto superior direito e colocava-se a resposta
(podendo ela apresentar um saldo concordante ou um saldo em desacordo) no papel de
trabalho P3A.x, no caso da resposta corresponder a saldos de fornecedores e P3F.x, no
caso da resposta ser de outros credores (dependendo da entidade, a resposta deveria ser

colocada no papel de circularizacdo no ACD ou em Excel).

Se a resposta apresentasse um saldo igual ao saldo contabilistico do nosso cliente, entdo
estdvamos na presenca de um saldo concordante. Neste caso, no ACD colocava-se um
comentario a informar que o saldo era concordante e atribuia-se o tickmark respetivo. No
ficheiro excel, apenas era necessario preencher a coluna “Saldos confirmados
diretamente” com o valor indicado na resposta. Por fim, colocava-se a informacéo de
saldo concordante no canto superior direito da resposta e procedia-se ao arquivamento da

mesma no dossier das circularizac6es do cliente.

Caso a resposta apresentasse um saldo discordante, ou seja, o0 saldo indicado na resposta
diverge do saldo contabilistico do nosso cliente, era necessario efetuar a conciliagéo de
saldos. Neste caso, era enviada, por e-mail, uma copia da resposta discordante para o

nosso cliente proceder a conciliagdo do saldo.

25 O ntimero do processo é composto pela indexacdo do papel de trabalho seguida de numeragao sequencial,
pelo nimero interno da entidade na SROC e pelo ano da auditoria (por exemplo, P3A.4.1/100/17).
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Posteriormente, era enviado para o escritorio a resposta devidamente conciliada pelo

nosso cliente, sendo necessario verificar se a conciliacdo se encontrava bem elaborada.

Depois da conciliacao ter sido verificada, no ficheiro excel (apéndice 4), colocava-se a
informagdo da conciliagdo na coluna “Saldos em desacordo- Concilia¢dao”, o valor da
resposta discordante na coluna “Saldos em desacordo- Montante indicado” e por fim, o

valor apds conciliagdo era colocado na coluna “Saldos confirmados apds andlise”.

No ACD, era necessario ir ao papel de conciliacdo do respetivo fornecedor e colocar os
movimentos da conciliagdo no separador “Detalhe Conciliadas”. Depois do saldo ja se
encontrar concordante, apenas se colocava o comentario “Saldo conciliado” e atribuia-se

o tickmark respetivo

Por fim, colocava-se a informacdo de saldo conciliado no canto superior direito da
resposta e procedia-se ao arquivamento da mesma no dossier das circularizacdes do

cliente.

Por vezes, era possivel proceder a conciliagdo dos saldos no escritorio através da
confrontacdo do extrato do fornecedor com o extrato do nosso cliente (através dos

movimentos detalhados no ACD).

Durante 0 estagio, ocorreram situacdes de respostas de fornecedores em moeda
estrangeira, nestes casos era necessario verificar o valor atualizado com as taxas de
cambio a 31 de dezembro de 2017 (exceto para 0s casos em que as taxas de cambio se

encontram previamente definidas).

Caso ndo fosse obtido qualquer tipo de resposta, era necessario entrar em contacto com o
nosso cliente a solicitar que efetuasse um segundo pedido de circularizacéo.

Né&o sendo obtida qualquer tipo de resposta, apesar das tentativas efetuadas, era necessario

desenvolver procedimentos alternativos?.

De acordo com Alves (2015), os procedimentos alternativos “consistem, essencialmente,
em verificar se as faturas em divida no final do periodo foram pagas no periodo

seguinte”.

26 Segunda o paragrafo 12, da ISA 505, “em caso de ndo-resposta, o auditor deve executar procedimentos
de auditoria alternativos para obter prova de auditoria relevante e fiavel”. O paragrafo Al19, da referida
norma, indica ainda que as ndo respostas ao pedido de confirmacdo pode indicar uma distor¢do material
ndo identificada anteriormente.
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Os procedimentos alternativos consistiam em obtermos a listagem dos documentos em
aberto a 31 de dezembro de 2017 e o extrato da conta corrente do periodo de 01 de janeiro
de 2018 a 28 de fevereiro de 2018. Para tal, era preenchido um ficheiro onde constava a

identificacdo das entidades que ndo tinham respondido.

Apos recegdo da informacédo solicitada, era verificado se o saldo em aberto a 31 de
dezembro de 2017 conferia com o valor indicado no papel de conciliagdo em ACD.
Posteriormente e com base no extrato de conta do periodo de 1 de janeiro a 28 de fevereiro
de 2018, era verificado se 0 montante de pagamentos efetuados em 2018 correspondia ao

valor em aberto na contabilidade a 31 de dezembro de 2017.

Em suma, se o valor dos pagamentos realizados em 2018 correspondesse ao valor em
aberto na contabilidade a 31 de dezembro de 2017, o saldo estava justificado por
pagamentos. No entanto, se o valor dos pagamentos efetuado em 2018 ainda nao
correspondesse ao total do valor em aberto a 31 de dezembro de 2017, era necessario
proceder a verificacdo da diferenca de saldos por outros meios, nomeadamente atraves da

obtencdo dos documentos comprovativos (por exemplo, faturas).

Por fim, colocava-se a indexacdo da mesma no canto superior direito dos documentos
utilizados durante os procedimentos alternativos e procedia-se ao arquivamento da

documentagdo no dossier das circularizagdes do cliente.
3.2.3.1.3  Andlise dos financiamentos obtidos

De modo a analisar os financiamentos obtidos, 0 ROC, com base no balancete geral a 31
de dezembro de 2017, vai selecionar as instituigdes bancarias que concederam
financiamento ao nosso cliente (anexo n.° 3), as sociedades de locacdo financeira, se 0
nosso cliente detiver contratos deste tipo (anexo n.° 6) e os acionistas, se concederam

suprimentos a empresa (anexo n.° 5).

Apos estar concluida a selegdo, inicia-se o processo de confirmagdo externa para estas
entidades. Assim, ¢ enviado para o nosso cliente o “ficheiro de procedimentos” onde se
especificava todas as etapas que o nosso cliente deveria efetuar para circularizar as

entidades referidas e como deveria obter alguns documentos emanados pelo Banco de
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Portugal, nomeadamente o Mapa da Central de Responsabilidades de Crédito?’ e a

Listagem de utilizadores de cheque que oferecem risco (LUR)%.

Assim que as respostas das instituicdes financeiras e das sociedades de locacdo financeira,
eram rececionadas no escritério, procedia-se a indexacdo das mesmas, ao cruzamento dos
valores referidos no documento com os saldos evidenciados na contabilidade (neste caso,
confirmados atraves do ACD) e que a contabilizacdo estava corretamente efetuada.

No mapa da central de responsabilidades de credito, era necessario verificar se 0os dados
de identificacdo correspondiam aos dados do nosso cliente, depois era verificado se a data
de responsabilidades correspondia a 31 de dezembro de 2017, de seguida, confrontava-se
os valores indicados no mapa, nomeadamente os dados das institui¢des financeiras, com
os dados evidenciados no balancete geral. Posteriormente, era necessario confirmar as
garantias prestadas para aquisicao do produto financeiro. Para tal, era necessario verificar
as atas de aprovacdo da decisdo de concessdo de crédito e o contrato de concessao de
crédito, para verificar quais tinham sido as garantias. Os documentos de novos
empréstimos e locacGes eram digitalizados e arquivados no dossier permanente da

entidade.

No periodo de estagio, para além das atas e dos contratos de financiamento foram
analisadas as garantias prestadas pelo nosso cliente. As garantias tratavam-se de imoveis

(na sua maioria, eram terrenos e alguns prédios).

A analise das garantias era efetuada através da analise da certiddo predial dos imoveis.
Na certiddo predial, verificava-se o valor da matriz, a composi¢do do imovel, o n° de
registo predial, a freguesia e as anota¢des. De seguida, confrontava-se as informacoes
recolhidas na certiddo predial com a informacédo do patrimonio da entidade no portal da
AT. Durante a andlise do anexo, procedia-se a confrontacdo da informacéo das garantias
indicada no mesmo, com a informacgdo da nossa analise, para ser possivel verificar se

existiam divergéncias.

27 Segundo o Banco de Portugal, o mapa da central de responsabilidades de crédito permite ao auditor
verificar as responsabilidades de crédito que o cliente contraiu. Com a analise do mapa é possivel verificar
a instituicdo financeira que concedeu o crédito, o tipo de participagdo no crédito, o produto financeiro
adquirido, o prazo, a situacdo do crédito, se estd em incumprimento, o saldo em divida e as garantias
prestadas.

28 0 Banco de Portugal indica que a LUR é composta pelo conjunto de entidades, pessoas singulares e
coletivas (empresas) que utilizaram a convencao de cheque de forma indevida.

51



Relatério de Estagio em Auditoria Financeira — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Assim que as respostas dos acionistas eram rececionadas no escritorio, era verificado se
as mesmas vinham assinadas, depois procedia-se a sua indexacao e a confrontagdo dos

seus valores com 0s constantes no balancete geral de 31 de dezembro de 2017.

Ao nivel do balanco, a rubrica de financiamentos obtidos poder-se-4 enquadrar no passivo
corrente e ao passivo ndo corrente, dependendo da duragdo do crédito. Assim, devera ser
classificado como passivo corrente, os créditos que sejam liquidados num periodo de doze
meses. No entanto, se o crédito vencer apos o periodo de doze meses, deverd ser
classificado como passivo ndo corrente. Para ser possivel efetuar a separacdo de forma

correta, eram analisados os planos financeiros.

Apos as analises anteriormente mencionadas, procedia-se ao preenchimento do papel de
trabalho “P2B.3/P3E.3-Financiamentos obtidos”.

No final do trabalho, procedia-se ao arquivo de todos os documentos utilizados no dossier

corrente da entidade.

3.2.4 Estado e Outros Entes Publicos

Durante o periodo de estagio, a analise da conta 24 - Estado e Outros entes Publicos foi

das primeiras e das principais atividades desenvolvidas.

O principal objetivo da analise, era verificar se a entidade auditada estava a cumprir com

as suas obrigacdes contributivas.

3.2.4.1 Procedimentos de Auditoria

Em relacdo a esta conta, o principal procedimento de auditoria efetuado foi a analise do

cumprimento dos deveres legais da entidade.

Em primeiro lugar, era necessario efetuar um controlo regular das obriga¢es fiscais e
parafiscais da entidade. O controlo era efetuado através do preenchimento do papel de
trabalho “P3C- Analise de impostos 2017”.

A fim de proceder ao preenchimento do papel de trabalho referido, era necessario retirar
algumas informagdes do portal da AT e do portal da Seguranca Social (SS). Desta forma,
foi solicitado aos nossos clientes que providenciassem credenciais de acesso limitado ao
portal da AT. No caso dos clientes ndo terem facultado o acesso, os documentos

necessarios eram obtidos nas visitas de campo.
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No final da analise, foram cruzados os saldos da contas posteriormente mencionadas, com
os valores constantes no balancete analitico a 31 de dezembro de 2017, ndo se tendo

verificado divergéncias.
3.24.1.1 Retencdo de Impostos sobre Rendimentos

Inicialmente, procedia-se a analise das retencGes efetuadas sobre os rendimentos
empresariais e profissionais, os rendimentos de capitais, os rendimentos prediais e 0s

rendimentos de trabalho dependente.

¢ Rendimentos empresariais e profissionais, rendimentos de capitais e

rendimentos prediais

De modo a ser possivel analisar as retencdes efetuadas para os rendimentos empresariais
e profissionais, rendimentos de capitais e rendimentos prediais, era necessario ir ao portal
da AT, separador movimentos financeiros, pesquisa pelo imposto “Retengdo na Fonte

Multi-imposto”, ver detalhe.

Depois da pesquisa efetuada, era necessario guardar todos os documentos obtidos no

portal da AT no dossier corrente da entidade.

Através da informagdo retirada do detalhe da “Retencdo na Fonte Multi-imposto” era
possivel proceder ao preenchimento do nosso papel de trabalho, nomeadamente com a
informacdo de quantas retenc@es na fonte tinham sido emitidas, o n° do documento, a que

periodo se refere, o valor submetido, o valor pago e o valor anulado.

Depois da informacédo estar introduzida no papel de trabalho, era possivel efetuar o
cruzamento com 0s movimentos contabilisticos no ACD e verificar se existiam

divergéncias.
¢ Rendimentos do trabalho dependente

De modo a ser possivel analisar as retencGes efetuadas aos rendimentos do trabalho
dependente e sobretaxa extraordinaria, era necessario ir ao portal da AT, separador

movimentos financeiros, pesquisa pelo imposto “DMR”, ver detalhe.

Efetuada a pesquisa, todos os documentos eram guardados no dossier corrente da

entidade.

Atraveés da informacéo retirada do portal, era possivel preencher o papel de trabalho com

0 n° do documento, o periodo a que o imposto dizia respeito, 0 valor pago e a data de
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pagamento. De seguida, procedia-se a introducdo dos dados no papel de trabalho, para ser
possivel efetuar o cruzamento da informacao obtida com a informacdo contabilistica no
ACD.

E importante salientar que as declaracdes mensais de remuneragao, devem ser entregues
até ao dia 10 do més seguinte aquele a que dizem respeito e liquidadas até ao dia 20 do
més seguinte (n.°3, do artigo 98° do Cddigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas
Singulares (CIRS)).

No final do ano, o saldo evidenciado na contabilidade devera corresponder ao valor da
declaracdo mensal de remuneracdes de dezembro, que apenas foi paga em janeiro de
2018.

3.2.4.1.2 Imposto sobre o Valor Acrescentado

Em relacdo ao IVA, existiam empresas com periodicidade de entrega da declaracao

mensal e trimestral®°.

De seguida, era necessario recorrer ao portal da AT para obter as declaracBes periddicas

de IVA e proceder ao preenchimento do papel de trabalho (anexo 11).

Na andlise das declaracdes periodicas de IVA, era necessario verificar os dados do nosso
cliente, se a declaracdo tinha sido enviada e paga (quando aplicavel) dentro do prazo
limite e o valor de apuramento do IVA.

E importante referir, que as entidades que optaram por VA mensal, tinham de entregar a
declaracdo até ao dia 10 do segundo més seguinte (alinea a), do n.°1, do artigo 41° do
CIVA), no entanto, para as empresas que optaram pela entrega da declaragdo de IVA
trimestral o prazo de entrega € até ao dia 15 do segundo més seguinte ao trimestre a que

respeitam as operac@es (alinea b), do n.°1, do artigo 41° do CIVA).

Nos casos em que 0 nosso cliente tivesse solicitado um reembolso de IVA, era necessario

verificar no portal da AT se a ordem de pagamento ja tinha sido efetuada.

2 As empresas que apresentem um volume de negécios igual ou superior a 650.000€ no ano civil anterior,
tém de entregar a declaracédo de VA no regime mensal (artigo 41°,n.° 1, alinea a)). No entanto, se a entidade
apresentar um volume de negécios inferior a 650.000€ no ano civil anterior, podem proceder a entrega da
declaracdo de IVA no regime trimestral (artigo 41°, n.°1, alinea b)).
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Apos introducdo da informacdo das declaragdes periddicas de VA no papel de trabalho,
era necessario ir ao ACD e verificar os movimentos contabilisticos, de forma a ser

possivel efetuar a confrontacdo dos valores e verificar se ndo existiam divergéncias.

No final do ano, o saldo evidenciado na contabilidade devera corresponder ao valor da
declaracdo de IVA de novembro/2017 e da declaracdo de IVA de dezembro/2017, que
apenas foram liquidadas em 2018 (cumprindo o prazo instituido).

3.2.4.1.3 Contribuicdes para a Seguranca Social

A fim de efetuar o preenchimento do papel de trabalho (anexo 12), era necessario obter
durante as visitas, os extratos do resumo da declaragdo de remuneracdes e 0s respetivos

comprovativos de pagamento.

No extrato da declaracdo de remuneracGes, eram verificados os dados do nosso cliente,
nomeadamente, 0 nome da entidade, a morada, o n.° de identificacéo fiscal e o periodo de
referéncia. Depois desta primeira analise, era necessario transferir para o papel de
trabalho o valor do total de remuneracdes e a data de entrega.

Nos comprovativos de pagamento, eram verificados os dados do nosso cliente, o

destinatario da transferéncia, o valor transferido e por fim, a data do pagamento.

Através da informagdo recolhida e dos movimentos contabilisticos em ACD era possivel
verificar se existiam divergéncias entre a informacdo comunicada & SS e a constante na

contabilidade.

De acordo com o n.° 2, do artigo 40°, do Codigo dos Regimes Contributivos do Sistema
Previdencial de Seguranca Social, as declara¢fes de remuneracfes deverdo ser entregues
até ao dia 10 do més seguinte aquele a que dizem respeito. O n.° 2, do artigo 155°, do
Cadigo dos Regimes Contributivos do Sistema Previdencial de Seguranca Social, informa
que o prazo de pagamento devera ser efetuado até ao dia 20 do més seguinte aquele a que

respeita.
3.2.4.1.4 Imposto Municipal sobre Imoveis (IMI)

O IMI é um imposto que incide sobre o valor patrimonial (prédios rusticos, urbanos e
mistos) e destina-se as autarquias locais. Segundo o artigo 120°, do Cédigo do IMI, se o
valor da prestacéo a liquidar for inferior ou igual a 250€, o pagamento devera ser efetuado

no més de abril. Se o valor da prestacao for superior a 250€ e inferior a S00€, as prestagdes

55



Relatério de Estagio em Auditoria Financeira — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

dever&o ser pagas nos meses de abril e novembro. No entanto, se o valor da prestacgao for
superior a 500€, 0 mesmo devera ser pago em trés prestacoes (abril, julho e novembro).

Na analise ao IMI, era importante verificar se 0 nosso cliente tinha efetuado os

pagamentos devidos dentro do prazo definido legalmente e pelo valor correto.

Também era necesséario verificar se a empresa estava sujeita a pagamento adicional de
IMI (capitulo XV, do Cédigo do IMI).

Por fim, era importante confrontar os valores liquidados com os langcamentos

contabilisticos em ACD, para verificar se existiam divergéncias.
3.2.4.1.5 Certiddes Parafiscais/Cadastro

A fim de proceder ao preenchimento do papel de trabalho “P3C.8- CertidGes Fiscais e
Parafiscais/Cadastro”, eranecessario recolher no portal da AT a certiddo sobre a situagédo

tributéria e no portal da SS a declaragio de situacéo contributiva®.

Ao analisar estas certiddes era necessario confirmar os dados do nosso cliente,
nomeadamente, 0 nome e o n° de identificacdo fiscal, verificar se apresentava situacao

regularizada e qual a data de validade.

De seguida, era necessario verificar no portal da AT se existiam ou ndo infracGes fiscais

(coimas) e dividas fiscais.

Também era necessario verificar se a informacao cadastral no portal da AT se encontrava

atualizada com a informacéo da certiddo permanente do nosso cliente.
3.2.4.1.6 Obrigacdes Declarativas

Durante o estagio foi preenchido o papel de trabalho “P3C.11- ObrigacGes
Declarativas/Rendimentos” com base em declaragfes entregues em 2017, mas

respeitantes ao exercicio de 2016.

As declaracdes recolhidas e analisadas foram a Modelo 22 de IRC, a Modelo 10 e a

Informagéo Empresarial Simplificada (IES).

0o periodo de validade da certiddo da AT € de trés meses, enquanto, que o prazo da declaragao de situacao
contributiva da SS € de quatro meses.

56



Relatério de Estagio em Auditoria Financeira — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Na andlise das declaragdes, era verificado se os dados indicados correspondiam aos dados

dos nossos clientes e se as mesmas se encontravam devidamente preenchidas.

3.24.1.7 Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas
(IRC)

Neste ponto, eram analisados 0s pagamentos por conta, 0s pagamentos especiais por conta
e 0s pagamentos adicionais por conta.

e Pagamentos por Conta

Segundo a alinea 1, do artigo 104°, do Codigo do Imposto sobre 0 Rendimento de Pessoas
Coletivas (CIRC), “as entidades que exercam, a titulo principal, atividade de natureza
comercial, industrial ou agricola, bem como as ndo residentes com estabelecimento
estavel em territorio portugués”’ devem efetuar trés pagamentos por conta no periodo de

tributacdo a que respeita o lucro tributavel.

Assim, os pagamentos deveriam ser efetuados em julho, setembro e a 15 de dezembro (ou
no 7°. 9° e dia 15 do 12° més do respetivo periodo de tributacao, para o caso das entidades

cujo periodo de tributagcdo ndo corresponda ao ano civil).

Os pagamentos por conta para 2017, foram calculados da seguinte forma (Artigo 105°,
do CIRC):

Se a entidade apresentasse um volume de negdcios igual ou inferior a 500.000 euros,
Pagamento por Conta= (Coleta de IRC 2016- Reten¢des na Fonte 2016)x80%.

No entanto, se a entidade detivesse um volume de neqgdcios superior a 500.000 euros,
Pagamento por Conta= (Coleta de IRC 2016- Retenc¢des na Fonte 2016)x95%.

Durante o estagio, era utilizado o simulador da Ordem dos Contabilistas Certificados para
confirmar se os valores obtidos pelo nosso cliente estavam em conformidade com os

valores obtidos pelo simulador.

No preenchimento do papel de trabalho “P3C.3- 24.1- Imposto sobre o Rendimento”, era
necessario ir ao portal da AT e verificar se a entidade tinha procedido a liquidacdo do

pagamento por conta, nos prazos previamente estipulados e pelo valor correto.
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e Pagamento Especial por Conta (PEC)

Segundo a alinea 1, do artigo 106°, do CIRC, os sujeitos passivos mencionados na alinea
a), don.° 1, do artigo 104°, do CIRC ficam sujeitos a um PEC.

O PEC pode ser efetuado apenas numa prestagdo em marco ou pode ser dividido em duas
prestacOes, sendo uma delas em marco e a outra em outubro do ano a que respeita (ou nos
3% e 10° meses do respetivo periodo de tributacdo para o caso das entidades cujo periodo

de tributacdo ndo corresponda ao ano civil).

De acordo com o n.° 2 e n.° 3, do artigo 106°, do CIRC, o PEC deve ser calculado da

seguinte forma:

PEC = [(1% volume negdécios periodo de 2016 3! - pagamentos por conta de 2016) -
€ 100] x 87,5%

O n.° 11, do artigo 106°, do CIRC enumera 0s sujeitos passivos dispensados de efetuar o
PEC.

Segundo o artigo 93°, do CIRC, o valor dos PEC pode ser deduzido ao valor da coleta do
proprio periodo de tributacdo, ou nos casos em que o valor da coleta se revelar
insuficiente, pode ser utilizado até ao 6° periodo de tributagdo seguinte. O valor dos PEC
que nao tiverem sido utilizados ap6s o 6° periodo de tributacdo, podem ser reembolsaveis
mediante a entrega de um requerimento por parte do sujeito passivo, no seu servico de

financas.

Durante o estégio, era utilizado o simulador da Ordem dos Contabilistas Certificados para
confirmar se os valores obtidos pelo nosso cliente estavam em conformidade com os
valores obtidos pelo simulador. Foram detetados alguns casos de clientes com valores de
PEC, diferentes dos valores por nos obtidos. Estas divergéncias surgiram por causa da
publicacdo da Lei n.° 10-A/2017, de 29 de margo, que alterou a formula de célculo do
PEC.

Por vezes, também foram detetadas situagGes de clientes que efetuaram o pagamento da
primeira prestacédo do PEC por um valor superior ao valor devido de PEC. Esta situagéo
surgiu porque o pagamento foi efetuado antes da publicagéo da Lei n.° 10-A/2017, de 29

de margo, uma vez que o artigo 2° da referida Lei, menciona uma reducéo de 100€ sobre

31 Limites: limite minimo de 850€ ou limite maximo de 850€ + 20% do excedente, com o limite de 70.000€.
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0 montante de apuramento do PEC e uma “reducdo adicional de 12,5% sobre o montante
que resultar da aplicacdo da alinea anterior”. Nestes casos, o0 valor a liquidar na segunda
prestacdo vai resultar da diferenca do valor efetivo do PEC e o valor pago na primeira

prestacao.

No preenchimento do papel de trabalho “P3C.3- 24.1- Imposto sobre o Rendimento”, era
necessario ir ao portal da AT e verificar se a entidade tinha procedido a entrega do PEC,

nos prazos previamente estipulados e pelo valor correto.
e Pagamento Adicional Conta

Segundo o n.° 1, do artigo 105°-A, do CIRC, “as entidades obrigadas a efetuar
pagamentos por conta e pagamentos especiais por conta devem efetuar o pagamento
adicional por conta nos casos em que no periodo de tributacao anterior”, obtiveram um

lucro tributavel superior a 1.500.000€.

O pagamento adicional por conta deve ser calculado segundo alguns critérios,
nomeadamente, se o valor do lucro tributdvel do periodo de tributacdo de 2016 for
superior a 1.500.000 € até 7.500.000€, devera ser aplicada uma taxa de 2,5%. No entanto,
se o valor do lucro tributavel do periodo de tributagdo de 2016 for superior a 7.500.000 €
até 35.000.000€, o montante devera ser dividido em duas parcelas, sendo que a primeira
parcela igual a 6.000.000€ ¢ aplicada a taxa de 2,5% e a segunda parcela da parte superior
aos 7.500.000€ ¢ aplicada uma taxa de 4,5%. Por fim, se o valor do lucro tributavel do
periodo de tributacdo de 2016 for superior a 35.000.000€, devera ser divido em trés
parcelas, sendo que a primeira parcela de valor igual a 6.000.000€ vai ser aplicada a taxa
de 2,5%, a segunda parcela de valor igual a 27.500.000€ vai ser aplicada a taxa de 4,5%

e a outra parcela de valor superior a 35.000.000€ ¢é aplicada uma taxa de 6,5%.%2

O pagamento adicional por conta devera ser efetuado em trés prestacdes adicionais nos
meses de julho, setembro e até dia 15 de dezembro (ou no 7°. 9° e dia 15 do 12° més do
respetivo periodo de tributacdo, para o caso das entidades cujo periodo de tributacdo ndo

corresponda ao ano civil).

32 Com a redagdo da Lei n.° 114/2017, de 29 de dezembro a taxa de tributacdo do valor do lucro tributavel
superior a 35.000.000€ passou a ser de 8,5%.
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3.2.5 Clientes e dividas a receber

O ciclo dos clientes e dividas a receber é composto pela conta 21 — Clientes e pela conta

278 — Outros devedores e credores.

3.2.5.1 Procedimentos de Auditoria

Os procedimentos substantivos realizados durante o estdgio neste ciclo foram, a
confirmacéo externa dos saldos de clientes e de outros devedores e confirmacéo externa

de advogados.

3.25.1.1 Confirmagdes externas de Clientes e de outros

devedores

Em primeiro lugar, era solicitado ao nosso cliente, o balancete analitico a 31 de dezembro
de 2017 e os balancetes de terceiros, para 0 ROC proceder a selecdo das entidades a

circularizar.

Na amostragem, devem constar os saldos mais significativos de clientes, os saldos de
empresas do grupo da entidade auditada (partes relacionadas), os saldos de clientes que
apesar de ndo apresentarem movimentos em 2017 apresentam saldos acumulados em

periodos anteriores, outros saldos de clientes e outros saldos credores.

Devido a problemas na extracdo do SAF-T por parte de algumas entidades, ndo foi
possivel efetuar o procedimento de circularizacdo de todos os clientes em ACD, tendo
sido necessario, para alguns, efetuar a circularizagdo no papel de trabalho “A2C.x-
Controlo de Circulariza¢do de Clientes” e “A2G.x- Controlo de Circularizagdo de

Outros créditos a receber”’, em excel.

Papel Smbmico: Concitagho de Chentes

ELEEE v @ €
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. v
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Figura 3.5- Papel de Conciliacdo de Clientes em ACD

Fonte: Manual de utilizacdo do ACD Auditor
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Apos estar concluida a selecdo das entidades a circularizar, procedia-se ao preenchimento
do “ficheiro de procedimentos” com o nimero do processo>®, 0 nlimero da conta e 0
nome da entidade a circularizar. O “ficheiro de procedimentos”, enumera todoS 0S
procedimentos que a entidade auditada deveria efetuar para circularizar os clientes e

outros devedores.

De seguida, era enviado para a entidade auditada as minutas de circularizac¢ao dos clientes
(anexo 7) e a minuta para resposta dos clientes (anexo 8), juntamente com o0s
procedimentos que deveriam ser desenvolvidos. A entidade auditada deveria imprimir a
minuta de circularizagcdo em papel timbrado e enviar por carta ou por e-mail aos terceiros
selecionados, no entanto, também deveria preencher a minuta para resposta ao pedido de

circularizacdo com o saldo evidenciado na contabilidade para cada cliente.

Assim que as respostas dos clientes e outros devedores eram rececionadas no escritério,
era verificado se as mesmas vinham assinadas, procedendo de seguida a sua indexacéao
no canto superior direito e colocava-se a resposta (podendo ela apresentar um saldo
concordante ou um saldo em desacordo) no papel de trabalho A2C.x, no caso da resposta
corresponder a saldos de clientes e A2G.x, no caso da resposta ser de outros devedores
(dependendo da entidade, a resposta deveria ser colocada no papel de circularizacdo no
ACD ou em Excel).

Detaihe de papel dindmico
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Figura 3.6 - Detalhe do papel de circularizacdo de Clientes

Fonte: Manual de utilizacdo do ACD Auditor

33 O ntimero do processo é composto pela indexacdo do papel de trabalho seguida de numeragao sequencial,
pelo nimero interno da entidade na SROC e pelo ano da auditoria (por exemplo, A2C.4.1/100/17).
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Os procedimentos de confirmagdo dos saldos de clientes e de outros devedores e 0s
procedimentos alternativos efetuados na area de clientes sdo em tudo idénticos aos

procedimentos descritos na area de fornecedores.

Por fim, toda a documentacdo utilizada no procedimento de circularizacao de clientes e

outros devedores, era arquivada no dossier corrente do nosso cliente.

3.25.1.2 Confirmagdes externas de Advogados
Em primeiro lugar, era necessario questionar o0 nosso cliente sobre quais os advogados

com que trabalha habitualmente.

Apbs obtida a informacdo de quais os advogados a circularizar, era enviado para 0 nosso
cliente, a minuta de circularizacdo dos advogados (anexo 9) juntamente com oS
procedimentos que deveriam ser desenvolvidos. A entidade auditada deveria imprimir a
minuta de circularizacdo em papel timbrado e enviar por carta ou por e-mail aos terceiros

selecionados.

Assim que as respostas eram rececionadas no escritorio, procedia-se a digitalizacdo das
mesmas e ao arquivo da digitalizacdo no dossier permanente do cliente. De seguida,
procedia-se a indexacdo da mesma no canto superior direito e efetuava-se a andlise da

informagdo constante na resposta.

A resposta dos advogados € importante, porque permite ao auditor obter informacao sobre

0s processos judiciais em curso da entidade auditada.

Em algumas situacdes no decorrer do estagio, foi necessario recomendar a criacdo de

provisdes para alguns processos judiciais em curso.
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3.3 Conclusao do trabalho de auditoria

Depois do trabalho intercalar de auditoria estar concluido, é iniciada uma nova fase, a
andlise do processo de prestacdo de contas referente ao periodo de 2017. Este processo é
composto pelo relatorio de gestdo e pelas demonstracfes financeiras (compreende o
balanco, a demonstracdo de resultados por naturezas, a demonstracdo das alteracdes no

capital proprio, a demonstracdo de fluxos de caixa e 0 anexo da entidade).

Em primeiro lugar, era necessario analisar as demonstracfes financeiras de cada cliente,
isto &, através do ACD era possivel verificar se os valores estavam corretos, ou seja,
verificar através dos indices do ACD se ndo existia compensacdo de saldos e se cada
rubrica continha as contas corretas. Importa salientar que os nossos clientes aplicavam as
vinte e oito NCRF, isto €, 0 modelo geral®* da Portaria n.® 220/2015, de 24 de julho. Na

situacdo de surgirem divergéncias relevantes eram sugeridas alteracoes.

O culminar do trabalho de auditoria surge com a emissao da Certificacdo Legal das

Contas (anexo 13) e do Relatério e Parecer do Fiscal Unico/Conselho Fiscal.
e Anexo as Demonstracdes Financeiras

Em primeiro lugar era necessario efetuar uma andlise aos comparativos, isto €, era
essencial verificar se os valores de 2016 constantes no anexo de 2017 correspondiam aos
valores das demonstracdes financeiras aprovadas de 2016. De seguida, era necessario
verificar se a entidade cumpria com o indicado no anexo 6 da Portaria n.° 220/2015, de
24 de julho.

De acordo com o anexo 6 da Portaria n.° 220/2015, de 24 de julho, a entidade auditada
poderia criar a sua propria sequéncia numérica, sendo que as notas de 1 a 4 devem ser

sempre explicadas.

A verificacdo do anexo, foi efetuada de acordo com 0 nosso papel de trabalho “II.18”
(anexo 15). Desta forma, iniciava-se a analise do anexo com a verificacdo dos dados
constantes na “Nota I- Identifica¢do da Entidade e periodo de Relato”. Nesta nota, era

necessario verificar os dados do nosso cliente e da empresa-méae (se aplicavel), a sua

3 O DL n.° 98/2015, de 02 de junho indica que para além da Normas contabilisticas e de relato financeiro
de aplicacdo geral (aplicado a médias e grandes entidades), existe a norma contabilistica para micro-
entidades (NC-ME), a norma contabilistica e de relato financeiro para pequenas entidades (NCRF-PE) e a
norma contabilistica e de relato financeiro para entidades do setor ndo lucrativo (NCRF-ESNL).
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morada, 0 seu numero de identificacdo fiscal e se a natureza da atividade estava de acordo

com a informac&o dos estatutos.

Na “Nota 2- Referencial contabilistico de preparacdo das demonstragoes financeiras”,
era necessario verificar se 0 nosso cliente tinha indicado que as demonstracdes financeiras
anexas tinham sido preparadas no pressuposto da continuidade das operacGes, a partir dos
registos contabilisticos da empresa, mantidos de acordo com as NCRF em vigor a data da

elaboracdo das demonstrac@es financeiras.

A “Nota 3- Adocdo pela primeira vez das NCRF- divulgacdo transitoria” apenas deve
ser preenchida pelas entidades que aplicaram as NCRF pela primeira vez no periodo de
2017, ou seja, como nenhum dos nossos clientes comegou a adotar as NCRF pela primeira

vez em 2017 apenas tinham que indicar que ndo era aplicavel.

De seguida, a “Nota 4- Principais politicas contabilisticas” explanava
pormenorizadamente as principais politicas usadas pelo nosso cliente no momento de
preparacao das demonstracdes financeiras. Nesta nota, era possivel encontrar as bases de
mensuracdo usadas na preparacdo das demonstracfes financeiras, nomeadamente, dos

ativos fixos tangiveis, dos ativos intangiveis e dos inventarios.

A partir da “nota 5- Fluxos de Caixa” e até a “nota 32- Outras informagédes”, era
necessario fazer o cruzamento da informacdo constante nestas notas, com as
demonstracdes financeiras e com a informacdo contabilistica em ACD. Os papéis de
trabalho elaborados na fase intercalar de auditoria tornaram-se fundamentais, uma vez
que, foram uma importante ferramenta na altura de confrontar a informacéo evidenciada

No anexo.

Na nota de Instrumentos financeiros, era importante confirmar se a entidade ja tinha
procedido a alteracio das aces ao portador para acdes nominativas ° (artigo 299°, do
Codigo das Sociedades Comerciais (CSC)). Para confirmar se a entidade ja tinha
procedido a alteracédo, eram consultadas as anotagfes constantes na certiddo permanente

do nosso cliente.

Durante a analise do anexo, procedia-se a eventuais indicag@es de correcdes e utilizava-

se a simbologia de conferéncias usada na SROC (anexo 14) para deixar evidéncia do

35 A Lei n.° 15/2017, de 3 de maio proibiu a¢des ao portador, tendo as mesmas que ser transformadas em
acBes nominativas.
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trabalho efetuado. No final da anélise, procedia-se a digitalizacdo da mesma e enviava-se
ao cliente para sua apreciacdo e se concordasse, procedesse as alteragfes indicadas.
Posteriormente, arquivava-se toda a documentacdo da analise efetuada, no dossier

corrente da entidade.

Ap0s envio da digitalizacdo de todos os documentos de prestacdo de contas analisados, a
entidade auditada, aguardava-se o envio dos documentos de prestacdo de contas

assinados.
e Relatério de Gestao

A verificacdo do relatorio de gestdo foi efetuada de acordo com o constante no artigo 65°,
no artigo 66° e no artigo 66°-A do CSC3¢ (anexo 16). Depois, procedia-se & verificagio
dos valores comparativos de 2016 (tal como foi mencionado na andlise do anexo), a
confirmag&o dos valores de 2017 com os dados do anexo e das demonstragdes financeiras

e por fim, efetuava-se a confirmacao aritmética dos valores dos indicadores financeiros.

De seguida, era confirmada a proposta de aplicacao de resultados do exercicio de acordo
com a alinea f), do n.° 5, do artigo 66°, com o artigo 294°, artigo 295° e alinea b), don.° 1
e n.° 2° do artigo 376° todos do CSC. Na proposta de aplicagédo de resultados, era
verificado se 0 montante indicado correspondia ao valor do resultado liquido do periodo
evidenciado na demonstracdo de resultados por naturezas e no balangco. Se a empresa
apresentasse prejuizo, o valor do resultado liquido do periodo deveria ser transferido para
resultados transitados. No entanto, se a empresa tivesse obtido lucro, era verificado o
montante do valor a transferir para as reservas legais, de acordo com o artigo 295°, do

CSC (transferéncia de 5% do resultado liquido).%’

Por fim, era analisado o anexo ao relatério de gestdo de acordo com o artigo 447°, do
CSC. Depois da andlise ao relatério de gestdo e ao seu anexo, procedia-se a digitalizacdo
dos documentos, ao envio da mesma para o cliente e procedia-se ao arquivo de toda a

documentacdo utilizada no dossier corrente do cliente.

% O CSC foi aprovado pelo Decreto-Lei n.° 262/86, de 2 de setembro e recentemente alterado pela
declaracdo de Retificacdo n. 21/2017, de 25 de agosto.

37 Apenas é efetuada a transferéncia de 5% do resultado liquido do exercicio para reservas legais, até que
represente 0s 20% do capital social, segundo o n.° 1, do artigo 295°, do CSC.
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CONCLUSAO

Apo6s sucessivos escandalos financeiros, o conceito de auditoria tem sofrido diversas
atualizages nos ultimos tempos, devido a evolucédo da profissdo e da sociedade.

Atualmente, torna-se fundamental que o auditor consiga aumentar o grau de confianca da
informacao financeira disponibilizada a sociedade, mas principalmente aos stakeholders.
Para tal, o auditor tera de emitir uma opinido sobre se as demonstracdes financeiras se
encontram apresentadas de forma apropriada e verdadeira, de acordo com o normativo

aplicavel.

O estagio curricular foi uma excelente escolha, ndo s6 por me possibilitar adquirir e
aplicar os conhecimentos anteriormente adquiridos num contexto pratico, como também

permitiu estabelecer contacto com clientes de areas de atividade distintas.

Na Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., foi possivel estabelecer contacto com
profissionais exigentes e com muita experiéncia profissional, que contribuiram para uma
facil adaptacdo na entidade, possibilitaram formacdo multidisciplinar essencial para que
efetuasse o trabalho de auditoria de forma autonoma e que transmitiram valores essenciais
para o meu futuro, nomeadamente, saber como trabalhar em equipa e sob um sentimento

de cooperacdo enorme.

Devido ao elevado volume de trabalho no final do estagio, também foi necessario saber
fazer uma boa gestdo do tempo, para que fosse possivel cumprir todos os prazos
previamente estabelecidos e corresponder de forma positiva as necessidades da equipa de

trabalho e dos clientes.

O presente relatorio pretendeu descrever todo o trabalho desenvolvido ao longo do estagio
de uma forma consistente e completa, descrevendo os principais procedimentos de

auditoria realizados nas diversas areas.

Concluo, com a consciéncia de que 0s objetivos inicialmente delineados pela Pinto,
Barros & Cardoso, SROC, Lda. foram atingidos com muita dedicagcdo e empenho. O
estagio, foi uma importante etapa na minha vida tanto a nivel pessoal como a nivel

profissional, pois permitiu acumular conhecimentos essenciais para 0 meu futuro.
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APENDICE 1 - Analise das Aquisicdes de Ativos Fixos Tangiveis

PINTO, BARROS ALA3
& CARDOSO 2017
~—~/ SROC. LDA
EMPRESA: ABC, S.A.
o ~ P Concluidos
A1A.3 - ANALISE DAS AQUISICOES DE ATIVOS FIXOS TANGIVEIS
[] Em curso
[]
5 |g|8|E A
o 29 | w
CONTA CESTT:B BEM FORNECEDOR DATA DOCUMENTO | DOC. INTERNO FACT. N.° VALOR z|$)|13|8 e OBSERVACOES E
: 2 I |5|% X
2 5|8 |¢ o
5] o | %
433 30/04/2017 |Eq. Basico- Bomba Triunfo Diesel c/motor Fatomipe, S.A. 28/04/2017 FC1704036 FS1700005 500,00| v |v |V v |0 valor do iva é dedutivel (115,00€).
433 23/10/2017 |Eq. Basico- Maquina de Lavar Roupa AEG L6 FBG \Worten- Equipamentos para o lar, S.A. 31/08/2017 FC1710006 FE 0A/064568 429,26\ v |V |V v |O valor do iva é dedutivel (98,73€).
TOTAL 929,26
Aumentos Globais/Abates
Saldo Aumentos DiminuigGes Saldo
01/01/2017  |AquisicBes 12mdo|  Trab. Prépria entidade Acréscimos por Outros Total Aumentos Alienagdes Abates Outras Total DiminuigBes 31/12/2017
Revalorizagbes
431 - Terrenos e recursos naturais 798 580,90 - - 798 580,90
432 - Edificios e outras construgdes 1 934 900,20 - - 1 934 900,20
433 - Equipamento basico 1351 417,82 929,26 929,26 - 1352 347,08
434 - Equipamento de transporte 1 000,00 - - 1 000,00
435 - i 1to ad ativo 4 445,43 - - 4 445,43
436 - Equipamentos bioldgicos - - - -
437 - Outros ativos fixos tangiveis 565 054,34 - - 565 054,34
453 - Ativos fixos tangiveis em curso - - - -
455 - Adiantamentos por conta de investimentos - - - -
TOTAL 4 655 398,69 929,26 - - - 929,26 - - - 4 656 327,95
v - Em conformidade
* - N&o conforme
Comentérios e Conclusdes:
DATA DE ELABORAGAQ: 10/04/2018 EXECUTADO POR: REVISTO POR:
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APENDICE 2 — Anélise dos valores das Depreciacdes dos Ativos Fixos Tangiveis

PINTO, BARROS
& CARDOSO

SROC, LDA.

&

EMPRESA:

ABC, S.A.

A1A.6 - ANALISE DAS DEPRECIAGOES DE ATIVOS FIXOS TANGIVEIS

Al1A.6

2017

Mapas Fiscais Contabilidade Diferencas
. Depreciagao Depreciagao .. . |Depreciagao | Depreciagdo . Depreciagao |Depreciagdo
V. Aquisigcao L V. Aquisicao L V. Aquisicao L
Exercicio Acumulada Exercicio Acumulada Exercicio Acumulada
431 - Terrenos e recursos naturais 798 580,90 0,00 0,00 798 580,90 0,00 0,00 0,00 r 0,00 0,00
432 - Edificios e Outras ConstrugGes | 1934 900,20 107 440,49 965 677,35 1934900,20| 107 440,49 965 677,35 0,00 g 0,00 0,00
433 - Equipamento Basico 1352 347,08 66 325,97 1021 049,39 1352347,08) 6632597 1021049,39 0,00 d 0,00 0,00
434 - Equip. de Transporte 1 000,00 0,00 1 000,00 1 000,00 0,00 1 000,00 0,00 g 0,00 0,00
435- Equip. Administrativo 4 445,43 0,00 353,83 4 445,43 0,00 353,83 0,00 f 0,00 0,00
437 - Outros AFT 565 054,34 25 845,57 332 615,70 565054,34|  25845,57 332 615,70 0,00 d 0,00 0,00
4 656 327,95 199 612,03 2 320 696,27 4656 327,95/ 199612,03| 2320696,27 0,00 0,00 0,00
Comentarios e conclusdes:
DATA DE ELABORAGAO:10/04/2018 EXECUTADO POR: REVISTO POR:;
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APENDICE 3 — Anélise da consisténcia das taxas de depreciacio de Ativos Fixos Tangiveis

&

PINTO, BARROS
& CARDOSO

AlA7

2017

== SrOC, DA EMPRESA: ABC, S.A.
A1A.7- ANALISE DA CONSISTENCIA DAS TAXAS DE DEPRECIACAO DE ATIVOS FIXOS TANGIVEIS
ANALISE DAS DEPRECIACOES PRATICADAS
CODIGO DOS tageLa | PV- | GRU- | oA GRUPO HOMOGENEO DE BENS TAXA DEPREC. (%) pepreciagéo de Comentarios
BENS PO 2017 2016 2017
2020 1] | 1 32.1 [Edif. e outras construcdes-Edificios industriais ou edificagdes int.- 5,00 5,00 63 145,87 [Ano de aquisi¢do: 2008; VA= 1.262.917,47€-Calculos Verificados.
2020 Il | 1 32.1 [Edif. e outras constru¢des-Edificios industriais ou edificagdes int.-| 5,00 5,00 10 000,00 [Ano de aquisicao: 2008; VA= 200.000,00€-Calculos Verificados.
2020 1] | 1 32.1 [Edif. e outras construcdes- Edificios industriais ou edificagdes int.-| 5,00 5,00 5 787,20 |Ano de aquisigdo: 2009; VA= 115.744,00€-Calculos Verificados.
2020 Il | 1 32.1 |Edif. e outras construgdes- Edificios industriais ou edificagdes int.-| 5,00 5,00 4 973,08 |Ano de aquisigdo: 2009; VA= 99.461,50€-Calculos Verificados.
Este AFT ficou totalmente depreciado no ano (2017), tendo-se
depreciado a diferenga entre o VA e o valor das deprecia¢cdes
2195 I | 32.1 |Edif. e outras constru¢des- N&o especificados- Sistema de Drenag| 10,00 10,00 4 170,00 |acumuladas (50.000,00€-45.830,00€)
2095 I | 32.1 |Eqg. Bésico- De agua, eletricidade, ar comrpimido- instalagdes eléc| 10,00 10,00 10 352,57 |Ano de aquisigdo: 2008; VA= 103.525,70€-Calculos Verificados.
50 | | 32.1 |Outros AFT- Plantagdes de Vinhas- Vinha 5,00 5,00 9 354,59 |Ano de aquisigdo: 2004; VA= 187.091,88€-Calculos Verificados.
50 | | 1 32.1 |Outros AFT- Plantagdes de Vinhas- Vinha Fronteira Diversos 5,00 5,00 4 873,67 L | .
Ano de aquisicdo: 2005; VA= 97.473,48€-Calculos Verificados.
50 ' ' 1 | gp.q |Qutros AFT- Plantagdes de Vinhas- Preparagéo das Vinhas 500 | 500 10 121,45 |Ano de aquisicgo: 2010; VA= 202.428,96€-Célculos Verificados.
TOTAL DE DEPRECIACOES DO EXERCICIO | 199 612,03] 122 778,43 % DE ANALISE] 61,51% |

Comentarios e conclusoes:

Critério de selecdo da amostra: >40.000,00€ Valores de Aquisi¢cao e Unico ativo da conta 434- Eq. Transporte

Da andlise efetuada, verificou-se que a entidade aplicou taxas minimas de depreciacdo em anos anteriores nalguns AFT.

DATA DE ELABORAGAO: 11/04/2018

EXECUTADO POR:

REVISTO POR:
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APENDICE 4 — Papel de Circularizagio P3A.4- Fornecedores

]E. PINTO, BARROS Rabrica Data 2017
L), i UC(f‘dil?\OSC) EMPRESA: ABC, S.A. Preparado por: _ 1 |Pp3a4| X
CONTROLO DE CIRCULARIZACAO DAS CONTAS A PAGAR Revisto por: Y N FFZ;E:::
T‘PSAA - Fornecedores |—|P2E.4/P3F.4 - Outras dividas a pagar (inclui 2711, 2712 e SC 264, 265 e 268) - corrente e ndo corrente
DETALHE DE CIRCULARIZACAO —— o SaLoos SALDOS EM DESACORDO | VERIF?COA’\l-FlRMA(i/OEiSIF’I\é:AAO— RECEBID?\‘SA .
PROCESSO NOME CONTABI- CONFIRM. DIRET. |CONFIRM. APOS|  MONTANTE . EMLTIGIO | 1 DOS POR DOS POR JUSTIFICADO
Ne LISTICO ANAL. INDICADO CONCILIAGAO | DISCUSSAO | 2 | PAGAMENT. 0. MEIOS
NAO JUSTIF. | 3

P3A.4.1 /180 /17 |José Franca- Construcdes S.A. | 100 000,00 € | 100 000,00 €

P3A.4.2 /180 /17 |Modelo Continente, S.A. 35 500,48 € 35500,48 € | 35000,00 € 500,48 €

P3A.4.3 /180 /17 |Carlos Baptista, Lda. 50 000,00 € 50 000,00 € 45 000,00 € | 5000,00 €

P3A.4.4 /180 /17

P3A.4.5 /180 /17

P3A.4.6 /180 /17

P3A.4.7 /180 /17

P3A.4.8 /180 /17

P3A.4.9 /180 /17

P3A.4.10/180 /17

P3A.4.11/180 /17

P3A.4.12/180 /17

P3A.4.13/180 /17

P3A.4.14/180 /17

P3A.4.15/180 /17

P3A.4.16/180 /17

P3A.4.17/180 /17

P3A.4.18/180 /17

Transporte / Total 185 500,48 € 100'(01(;0,00 €185 5(2)0,48 €
Valor Total da subconta / Circ. 185 500,48 € 185 500,48 €
Percentagem da amostra 100% 100%
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ANEXOS
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ANEXO 1 - Dossier Permanente

PINTO, BARROS
& CARDOSO

~— SROC. LDA.

DOSSIER DE INFORMAGAO PERMANENTE

EMPRESA: ABC, S.A.

AREA

ACTUALIZACAO/EXERCICIOS/DATAS

1 - CARACTERIZACAO DO CLIENTE E DO NEGOCIO

1.1 - Ficha de Identificacdo e Contactos

1.2 - Estatutos

1.3- Corpos Sociais e Periodo de Mandato

1.4 - Sacios/Acccionistas (inclui Acordo Parassocial)

1.4.1 - Registo dos Valores Mobilidrios

1.5 - Enquadramenta em Grupos de Empresas

1.6-Filiais e Sucursais

1.7 - Historial da Empresa

1.8 - Contrato de Prestag8o de Servigos / Alteragfies

1.8.1 - Contratos e Alteragfes

1.8.2 - Proposta de Prestag8o de Servigos

1.8.3- Aceitago

1.8.4- Renincia

1.9-Informagdo do 5. Activ. e dos Ambientes Ec. e Juridico

1.10- Declaracdo Inscr. no Registo/in. Activ /Al de Activ/NIPC

2 - A ACTIVIDADE E O PATRIMONIO
2.1 - Actividade Exercida

2.2 - Posig&o no Mercado

2.3-Elementos Patrimoniais Onerados

2.4- Outras Garantias e Compromissos

2.5 - Evoluc&o Patrimonial / Rest / Indicadores

2.6 - Participag@ies Financeiras

2.7 - Registos de propriedade

2.7.1- Certiddies da Conservataria Reqisto Predial

2.7.2 - Documenta Unico Automével/ Consulta DGCI

3 - CONTRATOS E DOCUMENTOS IMPORTANTES
3.1-Sequros

3.2 - Principais Contratos de Locag&o Financeira

3.3- Acordos com o Fisco_Outras Informac@es

3.4-Acordos com Sequranca Social

3.5 -Contratos de Comercializag8o e de Royalties

3.6-Actas e Resumos de Actas

36.1-Actas da A.G Resumo

3.6.2-Actas do Cons. Adm. / Geréncia Resumo

3.6.3-Actas do Cons. Fiscal / Fiscal Unico

3.7 - Contratos de Financiamento

3.8 - Contratos de Investimento

3.9- Outros Contratos Relevantes

3.10-Resposta dos advogados

3.11 - Declaragdo de suprimentos

3.12 - Contratos com empresas do grupo

4 - CONTROLO INTERNO/PROCEDIMENTOS
4.1 - Organigramas/Descricio de fungBes/Anédlise incomp.

4.2 - Awvaliag8o do Controlo Interno

4.3 - Sistemna Contabilistico

4.3.1-Plano de contas da contahilidade geral e analitica

4.3.2 - Qutras Informacdes

4.4-Principais Politicas Contabilisticas Adoptadas

4.5 - Orgamentos / Controlo Orgamental/Buniness Plan

4.6 - Procedimentos Intermos

4.6.1-PRecursos Humanos

46.2-Compras

4.6.3 - Logistica

4.6.4- Gestdo Administrativa e Financeira

46.5-Gestdo de Stock
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5- OUTRAS SITUACOES

5.1 -Processos de Prestacdo de Contas

5.1.1 - Contas Individuais

5.1.2- Contas Consolidadas

5.2-CLC. RCRARPFU e DOG

5.2.1 - Contas Individuais

5.2.2 - Contas Consolidadas

5.3 - Declaragies Anuais Rendimento (Decl. M. 22, IES, M10)

5.3.1-Modelo 22 de IRC

5.3.2-Modelo 10

53.3-IES/DA

5.4- Obrigagtes Acessorias

5.4.1 -Modelo 30

5.4.2-Modelo 39

5.4.3-Outras

5.5 - Certid&o Cons. Req. Com /Depdsito Contas

5.5.1 - Certiddo da Conservatdria do Registo Com /Cert. Perm

5.5.2 - Deposito Contas (Publicac@ies)

5.6 - Brevete Estatistico LN.E.

5.7 - Relatario Unico

5.8 - Advogados, Consultores e Médico de Trabalho

5.9- Correspondéncia Relevante

5.10 - Noticias publicadas s/ a Empresa

511 - Avaliacdo de Bens

5.12 - Pareceres do Fiscal Unico/Conselho Fiscal

£.13 - Outros Documentos Relevantes

514 - Inventarios

6 - DOCUMENTOS SUBSTITUIDOS

Processo Iniciado em: Actualizado em:
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Anexo 2 - Dossier Corrente

PINTO, BARROS

& CARDOSO

\=/ SROC, LDA. ABC, S.A.

2017

CODIFICAGAO DE PAPEIS DE TRABALHO / ARQUIVO CORRENTE

i Planeamento
11 Identificag&o da Empresa
1.1 Identificag&o da Empresa
11.2 Corpos sociais e principais responsaveis
1.3 Organograma geral
11.4 Questionario para aceitagao/retencéo do cliente
12 Controlo Intemo
12.1 Avaliagao do Controlo Interno
12.2 Quadros de andlise de incompatibilidades de funcdes
12.2.1 - Analise ao ciclo de Tesouraria
12.2.2 - Analise ao ciclo de Vendas e Contas a Receber
12.2.3 - Analise ao ciclo de Compras e Contas a Pagar
12.2.4 - Analise ao ciclo de Pagamentos ao Pessoal
12.2.5 - Analise ao ciclo de Investimentos
13 Materialidade e Risco de Revisdo
13.QR Conhecimento do negdcio/exposi¢do a ameagas
13.1 Juizo prévio s/ a materialidade e limite aceitavel para ajust. e reclassificacdes
13.1.1 - Erro toleravel por rubricas do balango
13.2 Planificag&o da Rev./Aud. - Guia para Avaliag&o do Risco - Questionario
13.3 Planificag&o da revisdo/Auditoria - Guia para avaliagéo do risco de fraude - Questionario
13.4 Avaliagdo de risco por ciclos/Estratégia de auditoria
14 Programacao da auditoria
14.1 Memorando da Estratégia de auditoria
14.1.1 - Programa de auditoria
14.2 Planeamento de trabalhos - calendarizag&o dos programas de trabalho
14.2.1- Planeamento de trabalhos intercalares
14.2.2 - Planeamento de trabalhos finais
2 (1 Prestacéao de Contas

I.QR/S Q Sistema de Qualidade/Revisao do trabalho de auditoria

I.QR/DF Questionario de revisao - demonstrac¢des financeiras

ni Certificacdo Legal das Contas
n2 Relatério de Conclusdes e Recomendagdes de Auditoria
n3 Relatorio e Parecerdo Fiscal Unico / Conselho Fiscal
na Relatério de Gestao
s Balango
1ne Demonstrag&o dos Resultados por Naturezas
nz Demonstrag&o dos Resultados por Fungdes (facultativo)
ns Demonstragé&o das Alteragdes no Capital Proprio
1na Demonstragé&o dos Fluxos de Caixa - método direto
110 Anexo
ni Declarag&o do Orgdo de Gestdo e do CC
niz Auditoria ao Relaté6rio de Gestdo
113 Auditoria ao Balango
114 Auditoria & Demonstragdo dos Resultados por Naturezas
115 Auditoria & Demonstrag&o dos Resultados por Fungdes (se apresentada)
1116 Auditoria & Demonstrag&o das Alteragdes no Capital Préprio
niz Auditoria & Demonstrag&o dos Fluxos de Caixa
118 Auditoria ao Anexo
119 Acontecimentos subsequentes a data do Balango
1119.1 Acontecimentos subsequentes/Fatores de risco
n2o Assuntos para o préximo periodo
WA Auditoria/Reviséo Analitica

WA.1 Balango (Comparativo N/N- 1)

WA.2 D.R.N. (Comparativo N/N- 1)

WA.3 Gastos e Rendimentos (Anélise e Comp. N/N- 1)

WA.4
IWA.5 Racios (Analise e Comp. N/N- 1)
IWA.6
WA.7 SGPS - Auditoria ao cumprimento do DL 495/88 e alterag6es posteriores
IWA.8 Cobertura de riscos pelas seguradoras
B Assembleia de Prestacéo das Contas

WB.1 Convocatoéria

WB.2 Documentos Complementares

WB.3 Ata da Assembleia
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3 [ I —

Al1A  Ativos Fixos Tangiveis - Procedimentos do Papel de Trabalho
AlA.1  Rabricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
AlA.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
AlA.
AlA.
AlA.5 Alienagdes/Abates de Ativos Fixos Tangiveis
AlA.6 Andlise das depreciagdes/imparidades de Ativos Fixos Tangiveis
AlA.7 Andlise da consisténcia das taxas de depreciagao de Ativos Fixos Tangiveis
A1B Propriedades de Investimento - Procedimentos do Papel de Trabalho
A1B.1  Rabricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1B.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
AIB.___
AlB.___
A1B.5 Alienagdes/Abates de Propriedades de Investimento
A1B.6 Anélise das depreciagdes/imparidades de Propriedades de Investimento
Al1B.7  Anélise da consisténcia das taxas de depreciag&o de Propriedades de Investimento
AIC Goodwill - Procedimentos do Papelde Trabalho
AI1C.1  Rabricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1C.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
AIC.___
AIC.___
AlC.5 Abates de Goodwill
A1C.6 Anélise das amortizagdes/imparidades do Goodwill
A1D Ativos Intangiveis, exceto Goodwill - Procedimentos do Papel de Trabalho
Al1D.1  Rubricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
Al1D.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
AID.___
AID.___
A1D.5 Alienagoes/Abates de Ativos Intangiveis
A1D.6 Anélise das amortizag6es/imparidades de Ativos Intangiveis
A1D.7  Andlise da consisténcia das taxas de amortizag&o de Ativos Intangiveis, exceto Goodwill
AlE Ativos Biol6gicos - (Producgé&o) - Procedimentos do Papel de Trabalho
AlE.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
AlE.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
AlE.3 Teste ainspecao fisica dos ativos biolégicos
AIE.___
AIE.___
AIE.___
AIE.___
A1lE.8 Perdas porimparidade em Ativos Bioldgicos (de produgé&o), mensurados ao custo
AlF Participacdes Financeiras - MEP - Procedimentos do Papel de Trabalho
AlF.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
AlF.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A1F.3 Método da equivaléncia patrimonial
AlF.4 Participagdes financeiras - MEP (Teste ao reconhecimento de imparidades)
A1G Outros Investimentos Financeiros - Procedimentos do Papel de Trabalho
Al1G.1  Rubricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
Al1G.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
Al1G.3 Outros Investimentos Financeiros / Teste a valorizag&o
Al1G.4 Outros Investimentos Financeiros, mensurados ao custo (Teste ao reconhecimento de imparidades)
All Créditos a Receber - Procedimentos do Papel de Trabalho
All1l Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
AllL2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
All.3 Concentrag&o de Valores ACD
All.4 Amostragem de Créditos a Receber (Circularizagdo) (comficha de conciliag&o) ACD
A1)  Ativos por Impostos Diferidos - Procedimentos do Papel de Trabalho
AL).1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
All.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2A Inventarios - Procedimentos do Papelde Trabalho
A2A.1  Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2A.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2A.3  Avaliagédo do Sistema de Contabilizagdo dos Inventarios
A2A.4 Questionario de inventario e contagens fisicas
A2A.5  Teste acontagemdos inventarios/Relatério
A2A.6  Teste avalorizagéo e ao custeio das saidas dos inventarios
A2A.7  Teste as perdas porimparidade dos inventarios embalango
A2A.8 Testeao corte de operagdes - Expedicdo/Vendas
A2A.9  Teste ao corte de operagdes - Recegdo/ Compras
A2A.10 Perdas porimparidade eminventarios
A2B Ativos Biolégicos - (Consumiveis) - Procedimentos do Papel de Trabalho
A2B.1  Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2B.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2B.3  Teste acontagemdos Ativos Bioldgicos
A2B.4  Teste avalorizag&o e ao custeio das saidas dos Ativos Biolégicos
A2B.5  Teste as perdas porimparidade dos Ativos Bioldgicos, mensurados ao custo, embalango
A2B.6  Teste ao corte de operagdes (Ativos Biolégicos) - Expedi¢édo / Vendas
A2B.7  Teste ao corte de operagdes (Ativos Biolégicos) - Rececdo / Compras
A2B.8 Perdas porimparidade em Ativos Biolégicos (consumiveis), mensurados ao custo

79



Relatorio de Estagio em Auditoria Financeira — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

A2C Clientes - Procedimentos do Papel de Trabalho
A2C.1  Rabricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2C.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2C.3  Concentragdo de Valores ACD
A2C.3.1 Principais clientes/Evolugdo de saldo/Perspetivas
A2C.4  Amostragemde Clientes (Circularizag&o) (comficha de conciliag&o) ACD
A2C.5  Andlise de Titulos areceber/titulos descontados
A2C.6  Andlise de dividas incobraveis/ Perdas porimparidade acumuladas
A2E Estado e Outros Entes Publicos - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT°P3C)
A2E.1  Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2E.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2F Capital Subscrito e Ndo Realizado - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT°P1le P1A)
A2F.1  Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2F.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2G Outros Créditos a Receber - Procedimentos do Papel de Trabalho
A2G.1 Rabricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2G.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2G.3  Concentragdo de Valores ACD
A2G.4  Amostragemde Outros Créditos a Receber (Circularizag&o) (com ficha de conciliag&o) ACD
A2H Diferimentos - Saldos Devedores - Procedimentos do Papel de Trabalho
A2H.1  Rubricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2H.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2l  Ativos Financeiros Detidos para Negociagdo - Procedimentos do Papel de Trabalho
A21.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A21.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2J Outros Ativos Financeiros - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT® A2l)
A2J.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2J.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2K Ativos Nao Correntes Detidos para Venda - Procedimentos do Papel de Trabalho
A2K.1  Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2K.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2L Caixa e Depdsitos Bancarios - Procedimentos do Papel de Trabalho
A2L.1  Rabricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2L.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2L.3 Auditoria a situagao do caixa
A2L.4 Depésitos bancéarios
A2L.5 Ficha de conciliag&o de depdsitos bancéarios
P1 Capital Préprio - Procedimentos do Papelde Trabalho
P1A Capital Subscrito - Procedimentos do Papel de Trabalho
P1A.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P1A.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1B Agdes (Quotas) Proprias - Procedimentos do Papel de Trabalho
P1B.1  Rubricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
P1B.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1C Outros Instrumentos de Capital Préprio - Procedimentos do Papel de Trabalho
P1C.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P1C.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1D Prémios de Emissdo - Procedimentos do Papel de Trabalho
P1D.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P1D.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1E/P1F Reservas Legais/Outras Reservas - Procedimentos do Papel de Trabalho
P1E.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P1E.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
PIF.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P1F.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1G Resultados Transitados - Procedimentos do Papelde Trabalho
P1G.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P1G.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
Pl Excedentes de Revalorizacdo - Procedimentos do Papel de Trabalho
P1.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P1.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1J Ajustamentos/Outras Variagdes no Capital Préprio - Procedimentos do Papel de Trabalho
P1.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P1.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1K Resultado Liquido do Periodo - Procedimentos do Papel de Trabalho
PIK.1  Rubricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
P1K.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
PIL Interesses que ndo Controlam - Procedimentos do Papelde Trabalho )
P1L.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD :gllv?d u’:\io aplicavelas contas
PiL.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2A Provisdes - Procedimentos do Papelde Trabalho
P2A.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P2A.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2B Financiamentos Obtidos - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver também PT° P3E)
P2B.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

P2B.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos)
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P2B.3/P3E.3 Financiamentos obtidos

P2B.4/P3E.4 Locagdes financeiras - Detalhe ACD
P2C Responsabilidades por Beneficios P6s- Emprego - Procedimentos do Papelde Trabalho
P2C.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P2C.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2D Passivos por Impostos Diferidos - Procedimentos do Papel de Trabalho
P2D.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P2D.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2E Outras Dividas a Pagar - Procedimentos do Papel de Trabalho (Vertambém PT° P3F)
P2E-E Outras Dividas a Pagar (Pessoal e Beneficios dos empregados) - Procedimentos do Papelde
Trabalho.(Vertambém PT°P3E-P)
P2E.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P2E.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2E.3  Concentracio de Valores ACD
P2E.4 Amostragem de Outras Dividas a Pagar (Circularizag&o) (com ficha de conciliagao) ACD
P3A Fornecedores - Procedimentos do Papelde Trabalho
P3A.1  Rubricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3A.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3A.3  Concentragéo de Valores ACD
P3A.4  Amostragemde Forecedores (Circularizag&o) (comficha de conciliagé&o) ACD
P3B Adiantamentos de Clientes - Procedimentos do Papel de Trabalho
P3B.1  Rubricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3B.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3C Estado e Outros Entes Publicos - Procedimentos do Papelde Trabalho
P3C.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3C.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3C.3 24.1- Imposto sobre o rendimento
P3C.3.1 Questionario de identificac&do de riscos - IRC
P3C.3.2 Célculodo PPC, PECe PAC (céalculo efetuado pela SROC)
P3C.4 24.2 - Retencéo de impostos sobre rendimentos
P3C.5 24.3- VA
P3C.5.1 Questionario de identificagéo de riscos - VA
P3C.5.2 Testeao VA
P3C.6 24.4 - Outros impostos
P3C.6.1 Questionario de identificag&o de riscos - Imposto do selo
P3C.6.2 Questionario de identificag&o de riscos - IMI
P3C.6.3 Questionario de identificagao de riscos - IMT
P3C.7 24.5 - Contribuicbes para a seguranga social
P3C.8 Certiddes fiscais e parafiscais/ cadastro
P3C.9 Processos de execugéo fiscal/ Inspegdes Tributarias
P3C.9.1 Acompanhamento dos processos de execucao fiscal
P3C.9.2 Acompanhamento das agdesde inspegao tributaria
P3C.10 Pedidose decisdes de beneficios fiscais e enquadramentos
P3C.11 Obrigagdes declarativas/rendimentos
P3E Financiamentos Obtidos - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT°P2B)
P3E.1  Rubricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3E.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2B.3/P3E.3 Financiamentos obtidos (Ver no passivo nao corrente)
P2B.4/P3E.4 Locagoes financeiras - Detalhe (Ver no passivo ndo corrente)
P3F Outras Dividas a Pagar - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT® P2E)
P3F-FOutras Dividas a Pagar (Pessoal e Beneficios dos Empregados) - Procedimentos do Papel de
Trabalho (Ver PT° P2E-P)
P3F.1  Rubricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3F.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3F.3  Concentragéo de Valores ACD
P3F.4  Amostragemde Outras Dividas a Pagar (Circularizag&o) (comficha de conciliag&o) ACD
P3G Diferimentos - Saldos Credores - Procedimentos do Papel de Trabalho
P3G.1  Rubricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3G.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3H Passivos Financeiros Detidos para Negociagdo - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT° A2l)
P3H.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3H.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P31 Outros Passivos Financeiros - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT® A2l)
P3I.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P31.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3J Passivos Nao Correntes Detidos para Venda - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT° A2K)
P3J.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3J.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RA Vendas e Servicos Prestados - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT° A2C)
RA.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RA.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RB Subsidios & Exploracéo - Procedimentos do Papel de Trabalho
RB.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RB.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RC Ganhos/Perdas Imputados de Subsidiarias, Associadas e EC - Procedimentos do Papel de
Trahalho.(ver.PTCALE)
RC.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RC.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
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RD Variagdo nos Inventarios da Producédo - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT°A2A e A2B)

RD.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RD.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RE Trabalhos para a Prépria Entidade - Procedimentos do Papel de Trabalho

RE.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RE.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RF Custo das Mercadorias Vendidas e das Matérias Consumidas- Procedimentos do Papel de

Trabalho (ver PTCA2A e A2B)

RF.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RF.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RG Fornecimentos e Servigos Externos - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT°P3A)

RG.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RG.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RH Gastos com o Pessoal - Procedimentos do Papelde Trabalho (ver PT°P2C e P2E-P)

RH.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RH.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RI Imparidade de Inventarios (Perdas/Reversdes) - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT° A2A,

A2A.10..A2B.e A2B.8)

RI.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RI.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RJ Imparidade de Dividas a Receber (Perdas/Reversdes) - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver

PT°A2C. A2C.6 e A2G)

RJ.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RJ.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RK Provisdes (Aumentos/Reducdes)- Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT° P2A)

RK.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RK.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RL Imparidade de Investimentos ndo Depreciaveis/Amortizaveis (Perdas/Reversdes) - Procedimentos

do Papel de Trabalho (Ver PT° A1F, A1G e A2K)

RL.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RL.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RM Aumentos/Reducdes de Justo Valor - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT° A1B, A1E, A1G,

A2B, A2l e A2))

RM.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RM.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RN Outros Rendimentos - Procedimentos do Papelde Trabalho

RN.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RN.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RO Outros Gastos - Procedimentos do Papel de Trabalho

RO.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RO.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RP Gastos/Reversdes de Depreciacdo e de Amortizagdo - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver

PT°A1A, A1B, AI1C, A1D e A1E)

RP.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RP.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RQ Imparidade de Investimentos Deprecidveis/Amortizaveis (Perdas/Reversdes) - Procedimentos do

Papelde Trabalho (ver PT° A1A, A1B, A1C, A1D e A1E)

RQ.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RQ.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RR Juros e Rendimentos Similares Obtidos - Procedimentos do Papel de Trabalho

RR.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RR.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RS Juros e Gastos Similares Suportados - Procedimentos do Papel de Trabalho

RS.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RS.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RT Imposto Sobre o Rendimento do Periodo - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT° P1K)

RT.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RT.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

TC1 Teste asvendas/prestagdesde servicos e as Contas a Receberde Clientes
TC2 Teste ascompras/aquis. Servigos e as Contas a Pagara Fomecedores
TC3 Teste aos Aspetos Laborais na Empresa

TC4 Teste aos Gastos como Pessoal

TC5 Teste as Notas de Crédito

RCC1 Responsabilidade contingentes

RCC2 Avaliagéo do pressuposto da continuidade

PR1

Partes relacionadas - Identificacéo, transagdes e saldos

Registos (Contabilidade / Atas / Partes de capital / Dossier fiscal / Lei 25/2008)

n.1 Verificag&do do dossier fiscal

n.2 Combate ao branqueamento de capitais e ao financ. do terrorismo - Lei 25/2008
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Anéalise econémico-financeira / Analises intercalares de gastos e rendimentos / Outras andlises

8 |v Correspondéncia trocada / Relatdrios / Outros

VI Deverde vigilancia (artigo 420°-A do CSC) / Dever de prevencgéao (artigo 262°- A do CSC)

9 |vi Balancetes

VII(S i) Comparacéao dos saldos iniciais/finais n- 1

VIIL.1 I°Trimestre - Balancete analitico de margo
VII.2 2°Trimestre - Balancete analitico de junho
VIL3 3°Trimestre - Balancete analitico de setembro
VIL4 4°Trimestre - Balancete analitico de dezembro
VILS Balancete do Razé&o Geral - Final

10(vin Extratos de movimento
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ANEXO 3 - Minuta de Circularizacao de Instituicdes Financeiras

A
(Designacao)
(Morada)

_______dejaneirode 2018

ASSUNTO - Solicitacdo de Informacdes

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., com
sede na Rua Padre Estévdo Cabral, 120, Sala 204, 3000-316 Coimbra, telefone 239
838162, fax 239 838162 e endereco de e-mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt estdo
a proceder a auditoria das nossas demonstracdes financeiras, pelo que muito
agradeciamos a V. Exas. o favor de lhes enviarem diretamente, com copia para nés, as
informac@es abaixo com referéncia a data de 31 de dezembro de 2017, solicitando que
nas situacOes nao aplicaveis seja expressamente referido “Nada consta™:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Saldos de todas as contas existentes nessa Institui¢ao, indicando condigdes de
prazo, taxas de juro e outras, e se 0S mesmos estao disponiveis ou se encontram
sujeitos a qualquer restricao (incluindo acordos de natureza fiduciaria com
terceiros, que limitem a sua movimentacéo) informando qual a natureza, quantia e
condiges de tal restri¢do;

Indicagéo das contas sem saldo e/ou encerradas que tenham tido movimento no
periodo de 1 de janeiro a 31 de dezembro de 2017;

Discriminacdo das acGes, obrigacdes, ou outros valores mobiliarios depositados a
guarda dessa Instituicdo, com indicacdo de quaisquer encargos ou 6nus;

Quantia de impostos retidos na fonte;
Relagdo discriminada, por cada rubrica, de:

(@) letras e quaisquer outros valores a cobranga;

(b) letras descontadas e ndo vencidas;

(c) letras descontadas, vencidas e ndo pagas, pendentes de devolugéo ou
reembolso;

Relacéo discriminada, por cada rubrica, de:

(a) Contas movimentadas a descoberto e tipo e valor da garantia;

(b) Contas correntes caucionadas, com indicacdo da natureza, vencimentos, taxa e
data de pagamento dos juros e tipo e valor da caucéo;

(c) Emprestimos de qualquer natureza, titulados ou ndo, com indicagéo dos
vencimentos, taxa e data de pagamento dos juros e tipo e valor da garantia;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Responsabilidades por cartas de crédito, créditos abertos ndo utilizados, garantias,
fiancas, avales, cartas de conforto, hipotecas, penhores, etc.;

Responsabilidades resultantes de contratos a prazo, nomeadamente forwards em
moeda estrangeira de titulos, de operacdes de reporte, de swaps de taxas de juro, de
opcodes de balcdo (OTC), de contratos de futuros ou outros instrumentos
financeiros derivados (a especificar);

Quaisquer acordos de saneamento financeiro, contratos de viabilizagéo ou
consolidacéao de passivos;

Informacé&o detalhada sobre as responsabilidades que se encontrem vencidas, com
indicacdo, por tipo de operacdo, do capital em divida, juros moratdrios e demais
encargos ndo liquidados, ou sobre outros valores que se encontrem por cobrar;

Informacgéo completa sobre operagdes ou valores em contencioso;

Informacdes respeitantes a operagdes contratadas, realizadas ou previstas em nome
e/ou a favor de terceiras entidades em gue a nossa empresa intervenha a qualquer
titulo, indicando também qual o tipo de tal intervencdo;

Detalhes de qualquer acordo de compensacao entre duas ou mais contas ou
posicaes;

Informacdes sobre quaisquer outras situacGes ou operacdes ativas ou passivas,
efetuadas ou em curso, que representem para a empresa responsabilidades efetivas
ou contingentes ou limitaces ou 6nus aos seus ativos; e

Nome das pessoas cujas assinaturas obrigam a nossa empresa perante essa
Instituicdo, indicando as condigdes em que essas assinaturas sao consideradas
validas.

Autorizamos V. Exas. a debitar a nossa conta pelo custo do servi¢o prestado, caso a
resposta a este nosso pedido seja completa e enviada nos 15 dias de calendéario posteriores
a data da presente carta.

Com os melhores cumprimentos

(Assinaturas com poderes bastantes para o acto)
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ANEXO 4 - Minuta de Circularizacdo de Fornecedores

Assunto: /Confirmacéo de saldos

Ref: / / — (Nome do fornecedor selecionado)

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. com
sede na Rua Padre Estévao Cabral, 120, Sala 204 — 3000-316 Coimbra, endereco de e-
mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt e telefone/fax 239 838162, estdo a proceder a

auditoria das nossas demonstracdes financeiras e gostariam de obter extrato(s) de conta(s)
corrente(s) com detalhes dos saldos existentes nos vossos registos a data de 31 de
dezembro de 2017.

Este extrato detalhado deve proporcionar a seguinte informacao:
Data; Documento; N° do documento; Valor; e Saldo

Agradecemos ainda que lhe informem de qualquer outro passivo, contingéncia, contratos
em negociacao ou operagdes pendentes que pudessem afetar-nos como consequéncia das

operacgdes comerciais que mantemos convosco.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que Ihes seja enviada uma resposta preferencialmente, via e-mail, com a

maior brevidade possivel, podendo, também, utilizar-se o fax acima indicado ou carta.
Agradecemos que do e-mail remetido nos seja dado conhecimento.

Antecipadamente gratos, apresentamos 0s nossos melhores cumprimentos,

(Identificacdo do remetente do e-mail)
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ANEXO 5 - Minuta de Circularizacao de Acionistas

Exmo. Senhor

, de janeiro de 2018

Assunto: Confirmacao de saldos de Acionistas
Ref.: / /

Ex.mo Senhor,

Dando seguimento a solicitagdo dos nossos Revisores Oficiais de Contas, solicitamos
informem

Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
Rua Padre Estévao Cabral, 120 — Sala 204
3000 - 316 Coimbra
Tel./fax: 239 838 162
E-mail: circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt

do saldo da V/ conta de Acionistas nesta sociedade, em 31 de dezembro de 2017.

Na nossa contabilidade o saldo naquela data era de euros de
suprimentos, euros de outros créditos sobre a empresa, de

euros de prestacOes acessorias no regime de prestagdes suplementares
e euros de débitos a empresa.

Antecipadamente gratos, subscrevemo-nos com consideracéo,

I i tteuenterettetere ittt teteteteteteaeaeaeaetatetenenentntntntntnentntntntntetnttettnteterernrns
EMPRESA:

Ref.: / / — (Nome do Acionista selecionado)

[J Concordo com o saldo indicado, de euros de suprimentos,

euros de outros créditos sobre a empresa, de
euros de prestaches acessorias no regime de prestacfes suplementares e
euros de deébitos a empresa, a data de 31/12/2017.

[0 N&o concordo com o saldo indicado. O valor que considero correto é de

euros de suprimentos, euros de outros creditos
sobre a empresa, de euros de prestacGes acessorias no regime de
prestaces suplementares e euros de débitos a empresa, a data de
31/12/2017.
/ /2018
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ANEXO 6 - Minuta de Circularizacao de Sociedades de Locacgao
Financeira

Exmos. Senhores

, de janeiro de 2018

Assunto: Contratos de locacéo financeira
Ref: [ /17

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., com
sede na Rua Padre Estévao Cabral, 120, Sala 204 — 3000-316 Coimbra, telefone 239
838162, fax 239 838162 e endereco de e-mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt, estdo
a proceder a auditoria das nossas demonstracdes financeiras e gostariam de obter,
relativamente aos contratos de locacdo financeira celebrados e ainda ndo encerrados a
data de 31 de dezembro de 2017, as informag0es que Se seguem:

- N°dos contratos e objeto;

- Valor inicial e residual, por contrato;

- Discriminacgdo das prestacdes ainda em débito, vencidas e ndo vencidas, por
contrato; e

- Quaisquer outros factos que sejam relevantes.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel,
podendo, também, utilizar-se o fax ou e-mail acima indicados. Se possivel, agradecemos
gue nos remetam uma copia para nos.

Sem outro assunto, subscrevemo-nos com os melhores cumprimentos,
De V. Exas.
Atentamente,
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ANEXO 7 - Minuta de Circularizacao de Clientes

Assunto: /Confirmacao de saldos

Ref: / / — (Nome do cliente selecionado)

Exmos. Senhores,
Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda, com sede na
Rua Padre Estévdo Cabral, 120, Sala 204 - 3000-316 Coimbra, endere¢co de e-mail

circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt e telefone/fax 239838162 estdo a proceder a auditoria das

nossas demonstragdes financeiras e gostariam de obter confirmagfes para os saldos, a seguir
indicados, existentes nos nossos registos a data de 31 de dezembro de 2017:

C/C — Cheques Cedido em
cic Pré-datados Conta Letras Factoring

Saldo a N/favor: € € € €

Saldo a V/favor: € € € €

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que agradecemos

que Ihes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel, preferencialmente via e-

mail.
Para resposta poderdo digitalizar e remeter a minuta anexa, anotando sempre a vossa posic¢ao
guanto ao saldo e sua composicao.

Antecipadamente gratos, apresentamos os melhores cumprimentos,

(Identificacdo do remetente do e-mail)
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ANEXO 8 - Minuta de resposta ao pedido de circularizacao de Clientes

EMPRESA:
Ref: / / — (Nome do cliente selecionado)
C/C — Cheques Cedido em
C/C Pré-datados Conta Letras Factoring
Saldo a N/favor: | € € € €
Saldo a V/favor: | € € € €

L] Confirmamos o(s) saldo(s), acima indicado(s), a data de 31/12/2017.

L] Nao confirmamos o(s) saldo(s), acima indicado(s), a data de 31/12/2017. Na nossa contabilidade o(s)
saldo(s) é (s@o) o(s) seguinte(s):

Observagoes:

(Carimbo e Assinatura)
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ANEXO 9 - Minuta de Circularizacdo de Advogados

__de janeiro de 2018

Assunto: Solicitacéo de informagdes

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., com
sede na Rua Padre Estévdo Cabral, 120 — Sala 204, 3000-316 Coimbra, telefone 239
838162, fax 239 838162 e endereco de e-mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt, estdo
a proceder a auditoria das nossas demonstracdes financeiras, relativas ao exercicio findo
em 31 de dezembro de 2017, pelo que agradecemos lhes sejam fornecidas as informagdes
seguintes com referéncia aquela data:

1.

Uma lista de todas as reclamac6es e acdes judiciais em curso, litigios intimados ou
pendentes, impostos adicionais, liquidados ou propostos para liquidagéo, de que
tenha conhecimento como nosso advogado, assim como de idénticos factos que
hajam ocorrido posteriormente aquela data.

Solicitamos que especifique para cada caso:

(@) Descricao do litigio;
(b) Valor proposto da acéo;
(c) Posicdo atual da acao;

(d) Eventual existéncia de cobertura de seguro ou de outros mecanismos
suscetiveis de transferir responsabilidades potenciais para terceiros; e

(e) Parecer de V. Exa. quanto a estimativa final de responsabilidades (incluindo
custas judiciais e outros encargos).

Uma lista de todas as potenciais reclamacdes e respetivas responsabilidades
esperadas, designadamente, factos existentes dos quais possam decorrer
reclamacdes de terceiros, de que tenha conhecimento como nosso advogado, assim
como de idénticos factos de que tenha conhecimento e que hajam ocorrido
posteriormente a 31 de dezembro de 2017. Solicitamos que especifique para cada
caso:

(@) Descricao da potencial reclamacdo;
(b) Valor envolvido; e
(c) O seu parecer no que respeita a atribuicao final de responsabilidade.

Uma lista de direitos, titulos ou outros bens de nossa propriedade detidos por
V.Exa. ou por outras entidades de que tenha conhecimento.
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4. Qualquer outra situacdo que entendam dever ser do conhecimento dos nossos
Revisores Oficiais de Contas.

5. A importancia que tinhamos em divida para convosco em 31 de dezembro de
2017.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel,
podendo utilizar-se o fax ou e-mail acima indicados, com cépia para nos.

Sem outro assunto, subscrevemo-nos com os melhores cumprimentos,

De. V. Exas.

Atentamente
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ANEXO 10 - Minuta de Circularizagao de Seguradoras

Exmos. Senhores

, ___de janeiro de 2018

Assunto: Confirmacao de saldos

Ref: /17

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros e Cardoso, SROC, Lda., com
sede na Rua Padre Estévao Cabral, 120, Sala 204 — 3000-316 Coimbra, telefone 239
838162, fax 239 838162 e endereco de e-mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt, estdo
a proceder a auditoria das nossas demonstracdes financeiras e gostariam de obter, a data
de 31 de dezembro de 2017, as informacdes que se seguem:
1. Relacdo das nossas Apdlices com indicacdo, para cada uma delas, dos seguintes

elementos:

— NuUmero;

— Ramo;

— Obijeto e capital seguro;

— Riscos cobertos;

— Periodo (inicio e vencimento);

— Valor do prémio; e

— Outros detalhes que julguem pertinentes a compreensao da apolice.

2. Indicacdo da existéncia ou nao de algum saldo a nosso ou a vosso favor a referida
data de 31 de dezembro de 2017. Em caso afirmativo solicitamos que enviem um
detalhe de tal saldo.

3. Outras informac0des que V. Exas. entendam de utilidade para 0s nossos Revisores.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel,
podendo, também, utilizar-se o fax ou e-mail acima indicados. Se possivel, agradecemos
gue nos remetam uma cépia para nos.

Sem outro assunto, subscrevemo-nos com os melhores cumprimentos,

De V. Exas.
Atentamente,
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ANEXO 11 - Papel de Trabalho de analise do IVA

PINTO, BARROS EMPRESA: ABC, S.A. P3C
& CARDOSO 2017
%’ SROC, LDA. S4 - 24.3-IVA
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
NIPC: 500000000 JANEIRO | FEVEREIRO| MARCO ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO [SETEMBRO| OUTUBRO |NOVEMBRO|DEZEMBRO
IVA APURAMENTO
IVA a pagar #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?
IVA a recuperar #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?
IVA reembolso pedido #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?| #NOME?

APURAMENTO IVA A PAGAR
DATA DE PAGAMENTO
DATA LIMITE PAGAM. E ENVIO 10/03/2017 10/04/2017 10/05/2017 12/06/2017 10/07/2017 10/08/2017 | 11/09/2017 | 10/10/2017 | 10/11/2017 | 11/12/2017 | 15/01/2018 | 12/02/2018
DIF. (DATA PAG.-DATA LIMITE) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok

APURAMENTO IVA A RECUPERAR

APURAMENTO IVA REEMBOLSO

PRAZO DA DECLARACAO (DP ou FP) DP DP DP DP DP DP DP DP DP DP DP DP

DATA ENVIO DA DECLARA(;AO

DIF. (DATA ENVIO - DATA LIMITE) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
DIFERENCAS #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME?

Comunicacao dos elementos das faturas

Data de comunicagéo

Data limite de comunicag&o

Dif. (Data Comum. e a data limite) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

COMENTARIOS:

EXECUTADO POR:
DATA DE EXECUGAO:
VERIFICADO POR:
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ANEXO 12 - Papel de Trabalho das ContribuicGes para a Seguranca Social

PINTO, BARROS EMPRESA: ABC, S.A. P3C
& CARDOSO ) 2017
S/ SROC, LDA CONTRIBUICOES PARA A SEGURANGCA SOCIAL
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
JANEIRO |FEVEREIRO| MARCO ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO | SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO | DEZEMBRO
TOTAL LIQUIDADO #NOME? #NOME? #NOME? #NOME?[  #NOME? #NOME? #NOME?|[  #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME?
DECLARACAO DE REMUN
TOTAL DE PAGAMENTO
Data limite de pagamento | 20/02/2017 | 20/03/2017 | 20/04/2017 | 22/05/2017 | 20/06/2017 | 20/07/2017 | 21/08/2017 | 20/09/2017 | 20/10/2017 20/11/2017 20/12/2017 | 22/01/2018
Data limite de envio 10/02/2017 | 10/03/2017 | 10/04/2017 | 10/05/2017 | 12/06/2017 | 10/07/2017 | 10/08/2017 | 11/09/2017 | 10/10/2017 10/11/2017 11/12/2017 15/01/2018
Data de envio do Ficheiro
Data do Pagamento
Dif. (data envio-data limite) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
Dif. (data pag.-data limite) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
DIF.2 PAGO/LIQ.° #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME?
DIF.2 PAGO/DECL. REM. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DIF.2 DECL. REM./LIQ.° #NOME? #NOME? #NOME? #NOME?[ #NOME? #NOME? #NOME?|  #NOME? #NOME? #NOME? #NOME? #NOME?

Comentarios:

ACORDOS DE PAGAMENTOS EM PRESTAGOES, CELEBRADOS OU EM NEGOCIACAO

OUTRAS SITUACOES / CONCLUSOES

EXECUTADO POR:

DATA DE EXECUCAOQ:

VERIFICADO POR:
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ANEXO 13 - Certificacao Legal das Contas

CERTIFICACAO LEGAL DAS CONTAS

RELATO SOBRE A AUDITORIA DAS DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS

Opinido

Auditdmos as demonstragdes financeiras anexas de.............. (a Entidade), que compreendem o
balango em 31 de dezembro de 2017 (que evidencia um total de ................. euros ¢ um total
de capital propriode .............. euros, incluindo um resultado liquido de ................ euros), a

demonstracdo dos resultados por naturezas, a demonstracdo das alteragfes no capital proprio e a
demonstragdo dos fluxos de caixa relativas ao ano findo naquela data, e o0 anexo que inclui um
resumo das politicas contabilisticas significativas.

Em nossa opinido, as demonstracBes financeiras anexas apresentam de forma verdadeira e
apropriada, em todos os aspetos materiais, a posicdo financeira de.................. em 31 de
dezembro de 2017 e o seu desempenho financeiro e fluxos de caixa relativos ao ano findo naquela
data de acordo com as Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro adotadas em Portugal
através do Sistema de Normalizagdo Contabilistica.

Bases para a opiniéo

A nossa auditoria foi efetuada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria (ISA) e
demais normas e orientagOes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas. As
nossas responsabilidades nos termos dessas normas estdo descritas na sec¢do “Responsabilidades
do auditor pela auditoria das demonstragdes financeiras” abaixo. Somos independentes da
Entidade nos termos da lei e cumprimos os demais requisitos éticos nos termos do cédigo de ética
da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas.

Estamos convictos de que a prova de auditoria que obtivemos é suficiente e apropriada para
proporcionar uma base para a nossa opinido.

Responsabilidades do 6rgéo de gestdo pelas demonstracoes financeiras

O 6rgdo de gestdo é responsavel pela:

- preparagédo de demonstrac@es financeiras que apresentem de forma verdadeira e
apropriada a posi¢éo financeira, o desempenho financeiro e os fluxos de caixa da
Entidade de acordo com as Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro adotadas em
Portugal através do Sistema de Normalizagdo Contabilistica;

- elaboracdo do relatdrio de gestdo nos termos legais e regulamentares aplicaveis;

- criagdo e manutencdo de um sistema de controlo interno apropriado para permitir a
preparagédo de demonstragdes financeiras isentas de distor¢cdo material devido a fraude ou
erro;

- adogdo de politicas e critérios contabilisticos adequados nas circunstancias; e
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- avaliacdo da capacidade da Entidade de se manter em continuidade, divulgando, quando
aplicvel, as matérias que possam suscitar duvidas significativas sobre a continuidade das
atividades.

Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstracdes financeiras

A nossa responsabilidade consiste em obter seguranca razoavel sobre se as demonstracdes
financeiras como um todo estdo isentas de distor¢es materiais devido a fraude ou erro, e emitir
um relatério onde conste a nossa opinido. Seguranga razodvel ¢ um nivel elevado de seguranga
mas ndo é uma garantia de que uma auditoria executada de acordo com as ISA detetara sempre
uma distor¢do material quando exista. As distor¢cdes podem ter origem em fraude ou erro e séo
consideradas materiais se, isoladas ou conjuntamente, se possa razoavelmente esperar que
influenciem decisGes econdmicas dos utilizadores tomadas com base nessas demonstracdes
financeiras.

Como parte de uma auditoria de acordo com as ISA, fazemos julgamentos profissionais e
mantemos ceticismo profissional durante a auditoria e também:

- identificamos e avaliamos os riscos de distor¢do material das demonstracdes financeiras,
devido a fraude ou a erro, concebemos e executamos procedimentos de auditoria que
respondam a esses riscos, e obtemos prova de auditoria que seja suficiente e apropriada
para proporcionar uma base para a nossa opinido. O risco de ndo detetar uma distor¢ao
material devido a fraude é maior do que o risco de ndo detetar uma distor¢do material
devido a erro, dado que a fraude pode envolver conluio, falsificagdo, omissdes
intencionais, falsas declaragc6es ou sobreposi¢éo ao controlo interno;

- obtemos uma compreensdo do controlo interno relevante para a auditoria com o objetivo
de conceber procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas circunstancias, mas
ndo para expressar uma opinido sobre a eficacia do controlo interno da Entidade;

- avaliamos a adequacéo das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das
estimativas contabilisticas e respetivas divulgacgdes feitas pelo 6rgdo de gestao;

- concluimos sobre a apropriagdo do uso, pelo 6rgdo de gestdo, do pressuposto da
continuidade e, com base na prova de auditoria obtida, se existe qualquer incerteza
material relacionada com acontecimentos ou condigdes que possam suscitar duvidas
significativas sobre a capacidade da Entidade para dar continuidade as suas atividades. Se
concluirmos que existe uma incerteza material, devemos chamar a aten¢&o no nosso
relatorio para as divulgacdes relacionadas incluidas nas demonstragdes financeiras ou,
caso essas divulgacdes ndo sejam adequadas, modificar a nossa opinido. As nossas
conclusdes sdo baseadas na prova de auditoria obtida até a data do nosso relatério. Porém,
acontecimentos ou condigdes futuras podem levar a que a Entidade descontinue as suas
atividades;

- avaliamos a apresentacao, estrutura e conteido global das demonstrac@es financeiras,
incluindo as divulgacdes, e se essas demonstragfes financeiras representam as transagoes
e acontecimentos subjacentes de forma a atingir uma apresentagdo apropriada;

- comunicamos com os encarregados da governagdo, entre outros assuntos, o &mbito e o
calendario planeado da auditoria, e as conclusdes significativas da auditoria incluindo
qualquer deficiéncia significativa de controlo interno identificado durante a auditoria.

A nossa responsabilidade inclui ainda a verificacdo da concordéncia da informacao constante do
relatério de gestdo com as demonstracoes financeiras.

97



Relatério de Estagio em Auditoria Financeira — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES

Sobre o relatorio de gestéo

Dando cumprimento ao artigo 451.2, n.° 3, al. e) do Codigo das Sociedades Comerciais, somos de
parecer que o relatério de gestdo foi preparado de acordo com 0s requisitos legais e
regulamentares aplicdveis em vigor, a informacdo nele constante é concordante com as
demonstracdes financeiras auditadas e, tendo em conta o conhecimento e apreciacdo sobre a
Entidade, ndo identificamos incorre¢fes materiais.

Coimbra, de........... de 2018

Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. (SROC n.° 287)
representada por:

Manuel Henriques Pinto (ROC n.° 391)
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ANEXO 14 - Simbologia de conferéncias utilizada na SROC

PINTO, BARROS
& CARDOSO
-~

SROC, LDA.

SIMBOLOGIA
P DE ACORDO COM O BALANCETE ANALITICO
\/E
DE ACORDO COM O EXTRATO DE MOVIMENTO
\/B
DE ACORDO COM O BALANGCO
\/DR -
DE ACORDO COM A DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS
‘/CP - o )
DE ACORDO COM A DEMONSTRACAO DE ALTERACAO DE CAPITAIS PROPRIOS
‘/A N
DE ACORDO COM O ANEXO AS DF
\/S
SOMA CONFERIDA
o< VERIFICADA A CORREC(}AO DOS CALCULOS ARITMETICOS
X ERRO/ INCORRECAO
MX DE ACORDO COM A LEGISLA(;AO EM VIGOR
®/ CONFORME DELIBERA(;AO DA A.G. OU DO C.A./GERENCIA
S DE ACORDO COM O DOCUMENTO DE SUPORTE (FT., G.R.,, O.C., ...)
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ANEXO 15 — Papel de Trabalho sobre o Anexo as Demonstracdes

Financeiras

11 18
PINTO, BARROS 2017
& CARDOSO .

S’ SROC, LDA. e

11 18 - ANALISE AO ANEXO AS DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS (contas individuais)

CONSIDERADO

DE ACORDO COM O SNC (D.L. 158/2009, de 13/07, alterado PELA CONSIDERADO

pelo DL 98/2015, de 02/06, e especificamente Anexo 6 da EMPRESA PELO AUDITOR COMENTARIO/ANALISE
Portaria n.° 220/2015, de 24/07)

APLIC.| N/A [APLIC.[ N/A

[

Identificacdo da entidade e periodo de relato

1.1 Designacéo da entidade.

1.2 Sede

1.3 Natureza da atividade

1.4 Designacéo e sede da empresa-mée final e local onde
podem ser obtidas copias das demonstracdes financeiras
consolidadas

1.5 Designacéo e sede da empresa-méae intermédia local
onde podem ser obtidas cépias das demonstragcdes
financeiras consolidadas

1.6 Caso tenha sido alterada a data do balanco e as
demonstragdes financeiras anuais sejam apresentadas para
um periodo mais longo ou mais curto do que um ano:

a) Periodo abrangido pelas demonstragdes financeiras;
b) Razé&o para usar um periodo diferente do anual; e

c) Indicagdo de ndo serem inteiramente comparaweis as
quantias comparativas da demonstragéo dos resultados, da
demonstragédo das alteragdes no capital préprio, da
demonstracgédo de fluxos de caixa e das notas do anexo
relacionadas.

Referencial contabilistico de preparacédo das
demonstracdes financeiras

2.1 Indicagao do referencial contabilistico de preparagédo
das demonstra¢des financeiras

2.2 Indicagéao e justificacdo das disposi¢des do SNC que,
em casos excecionais, tenham sido derrogadas e dos
respetivos efeitos nas demonstragdes financeiras, tendo em
Vista a necessidade de estas darem uma imagem
\erdadeira e apropriada do ativo, do passivo e dos
resultados da entidade.

2.3 Indicagdo e comentario das contas do balanco e da
demonstrag&o dos resultados cujos contetdos nédo sejam
compardweis com os do periodo anterior.

Adocéo pela primeira vez das NCRF - divulgagéo
transitéria

3.1 Forma como a transi¢éo dos PCGA anteriores para as
NCRF afetou a posicgéo financeira, o desempenho financeiro
e os fluxos de caixa relatados

3.2 Reconciliagéo do capital préprio relatado segundo os
PCGA anteriores com o capital proprio segundo as NCRF,
entre a data de transigéo para as NCRF e o final do ultimo
periodo apresentado nas mais recentes demonstragdes
financeiras anuais, elaboradas segundo os PCGA
anteriores.

3.3 Reconciliagao do resultado relatado segundo os
PCGA anteriores, relativo ao ultimo periodo das mais
recentes demonstragdes financeiras anuais, com o
resultado segundo as NCREF relativo ao mesmo periodo.

3.4 Reconhecimento ou reversao, pela primeira vez, de
perdas por imparidade ao preparar o balanco de abertura de
acordo com as NCRF (diwlgagdes que, de acordo com o
ponto 13, seriam exigidas se o reconhecimento dessas
perdas por imparidade ou reversdes tivesse ocorrido no
periodo que comeca na data de transigdo para as NCRF).

3.5 Distingao, nas reconciliagdes dos pontos 3.2 e 3.3,
entre corregéo de erros cometidos segundo os PCGA
anteriores (se aplicavel) e alteragdes as politicas
contabilisticas.

3.6 As primeiras demonstracdes financeiras de acordo
com as NCRF sé&o (ndo s&o) as primeiras demonstragdes
financeiras apresentadas
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4 |Principais politicas contabilisticas

4.1 Bases de mensuragdo usadas na preparagao das
demonstragdes financeiras.

4.2 Outras politicas contabilisticas relevantes.

4.3 Juizos de valor, excetuando os que envolvem
estimativas, que o 6rgdo de gestéo fez no processo de
aplicagdo das politicas contabilisticas e que tiveram maior
impacto nas quantias reconhecidas nas demonstragdes
financeiras.

4.4 Principais pressupostos relativos ao futuro que tenham
um risco significativo de provocar ajustamento material nas
quantias escrituradas de ativos e passivos durante o
periodo contabilistico seguinte.

4.5 Principais fontes de incerteza das estimativas que
tenham um risco significativo de provocar ajustamento
material nas quantias escrituradas de ativos e passivos
durante o periodo contabilistico seguinte.

5 |Fluxos de caixa

5.1 Comentério da geréncia sobre a quantia dos saldos
significativos de caixa e seus equivalentes que ndo estao
disponiveis para uso.

5.2 Desagregacado dos valores inscritos na rubrica de
caixa e em depdsitos bancarios.

5.3 Uma entidade dewe diwlgar, agregadamente, no que
respeita tanto a obtencdo como a perda de controlo de
subsidiarias ou de outras unidades empresariais durante o
periodo cada um dos seguintes pontos:

a) A retribui¢ao total paga ou recebida;

b) A parte da retribuicdo que consista em caixa e seus
equivalentes;

c) A quantia de caixa e seus equivalentes na subsidiaria ou
na unidade empresarial sobre as quais o controlo é obtido
ou perdido; e

d) A guantia dos ativos e passivos que ndo sejam caixa ou
seus equivalentes na subsidiaria ou unidade empresarial
sobre as quais o controlo é obtido ou perdido, resumida por
cada categoria principal.

5.4 Indicagdo das transacdes de investimento e de
financiamento que ndo tenham exigido o uso de caixa ou
seus equivalentes, de forma a proporcionar toda a
informacé&o relevante acerca das atividades de investimento
e de financiamento.

Politicas contabilisticas, altera¢des nas estimativas
contabilisticas e erros

6.1 Aplicac&o inicial da disposi¢do de uma NCRF com
efeitos no periodo corrente ou em qualquer periodo anterior,
ou com possiveis efeitos em periodos futuros.

a) Titulo da NCRF;

b) Natureza da alterag&o na politica contabilistica;

c) Quantia de ajustamento para os periodos apresentados e
quantia de ajustamento relacionado com periodos
anteriores aos apresentados, até ao ponto em que seja
praticavel;

6.2 Alteracao woluntaria em politicas contabilisticas com
efeitos no periodo corrente ou em qualquer periodo anterior
(sendo impraticavel determinar a quantia de ajustamento),
ou com possiwveis efeitos em periodos futuros:

a) Natureza da alteragéo na politica contabilistica;

b) Razdes pelas quais a aplicacdo da nova politica
contabilistica proporciona informagéo fiavel e mais
relevante;

c) Quantia de ajustamento para os periodos apresentados e
quantia de ajustamento relacionado com periodos
anteriores aos apresentados, até ao ponto em que seja
praticavel.

6.3 Alteracdes em estimativas contabilisticas com efeito
no periodo corrente ou que se espera que tenham efeito em
futuros periodos:

a) Respetivas naturezas e quantias; e

b) Situacdes em que é impraticavel estimar a quantia do
efeito em futuros periodos.

6.4 Erros materiais de periodos anteriores:

a) Natureza do(s) erro(s) de periodo(s) anterior(es);

b) Quantia das correspondentes corregdes para cada
periodo anterior apresentado;

c) Quantia das correspondentes corregdes no inicio do
periodo anterior mais antigo apresentado; e

d) Impraticabilidade de reexpresséao retrospetiva para um
periodo anterior em particular. Indicag&o das circunstancias
que levaram a existéncia dessa condicéo e descrigéo de
como e desde quando o erro foi corrigido.
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~

Partes relacionadas

7.1 Relacionamentos com empresas-mae:

a) Nome da empresa-mée imediata;

b) Nome da empresa-méae controladora final [se diferente de
al:

c) Nome da empresa-mée intermédia superior seguinte que
produz demonstragdes financeiras disponiveis para uso
publico [se nem a) ou b) o fizerem].

[No conjunto das transagdes e saldos pendentes com
partes relacionadas, s6 ndo seréo objeto de diwlgacéo as
transacdes e saldos pendentes intragrupo (empresa-mée e
subsidiarias), tratando-se das demonstragdes financeiras
consolidadas].

7.2 Remuneragdes do pessoal chave da gestédo (membros
de drgéos de administracéo, de direcéo e de supeniséo):

a) Total de remuneragées;

b) Total de beneficios a curto prazo dos empregados;

c) Total de beneficios pés emprego;

d) Total de outros beneficios a longo prazo;

e) Total de beneficios de cessacdo de emprego; e

f) Total de beneficios de remuneracdo em capital préprio;

7.3 Tansag0es entre partes relacionadas.
a) Natureza do relacionamento com as partes relacionadas;

b) TransagOes e saldos pendentes:

i) Quantia das transagoes;

i) Quantia dos saldos pendentes, incluindo compromissos;
iii) Ajustamentos de dividas de cobranca duvidosa
relacionados com a quantia dos saldos pendentes; e

iv) Gastos reconhecidos durante o periodo a respeito de
dividas incobraveis ou de cobranca duvidosa de partes
relacionadas.

[Estas diwlgacdes devem ser feitas separadamente para
cada uma das seguintes categorias: a) empresa-mae; b)
entidades com controlo conjunto ou influéncia significativa;
c) subsidiarias; d) associadas; e) empreendimentos
conjuntos nos quais se seja empreendedor; f) pessoal
chave da gestéo da entidade que relata ou da respetiva
entidade-mée; e g) outras partes relacionadas].

7.4 Quantia dos adiantamentos e dos créditos concedidos
aos membros dos 6rgdos de administragéo, de diregdo ou
de supenisdo, com indicagéo das taxas de juro, das
condi¢des principais e dos montantes eventualmente
reembolsados, amortizados ou objeto de rendncia, assim
como os compromissos assumidos em seu nome a titulo
de garantias de qualquer natureza, com indicagéo do
montante global para cada categoria

7.5 Quando se trate de demonstragdes financeiras
consolidadas, a diwulgagdo dos montantes das
remuneragOes e dos adiantamentos e créditos concedidos
aos membros dos 6rgdos de administragéo, de direcdo e de
supenisédo, so deve ser feita para os montantes concedidos
pela empresa-mée e pelas suas empresas subsidiarias aos
membros dos drgédos de administragéo, de diregdo e de
supenisdo da empresa-mae.

7.6 ldentificac@o e quantificacdo, de entre as transagdes
diwlgadas em 7.3, das transagdes feitas em termos
equivalentes aos que prevalecem nas transagdes em que
nao existe relacionamento entre as partes (apenas se tais
termos puderem ser comprovados). [Retificado pela
Declaragdo de Retificacdo n.° 41-B/2015, de 21 de
setembro]

7.7 Quando se trate de entidades ligadas a administragéo
publica, as diwlgagdes terdo em conta o estabelecido nos
paragrafos 20 a 22 da NCRF 5 - Diwlgagdes de Partes
Relacionadas

Ativos intangiveis

8.1 Diwlgages para cada classe de ativos intangiveis,
distinguindo entre os ativos intangiveis gerados
internamente e outros ativos intangiveis:

a) Se as vidas Uteis s&o indefinidas ou finitas e as taxas de
amortizagdo usadas ou as vidas Uteis;

b) Os métodos de amortizagcao usados;
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c) A quantia bruta escriturada e qualquer amortizagao
acumulada (agregada com as perdas por imparidade
acumuladas) no inicio e fim do periodo;

d) Os itens de cada linha da demonstracéo dos resultados
em que qualquer amortizacéo de ativos intangiveis esteja
incluida; e

e) Reconciliagdo da quantia escriturada no inicio e no fim
do periodo mostrando as adi¢des, as revalorizacdes, as
alienacgdes, os ativos classificados como detidos para
venda, as amortizagOes, as perdas de imparidade e suas
reversdes e outras alteragdes.

8.2 Quantia escriturada de cada ativo intangivel avaliado
como tendo uma vida Util indefinida e raz6es que apoiam a
avaliagéo de uma vida Util indefinida.

8.3 Descrigdo, quantia escriturada e periodo de
amortizacgao restante de qualquer ativo intangivel individual
materialmente relevante para as demonstragdes financeiras.

8.4 Ativos intangiveis adquiridos por meio de um subsidio
das entidades publicas e inicialmente reconhecidos pelo
justo valor. Indicacéo:

a) Do justo valor inicialmente reconhecido;

b) Da sua quantia escriturada; e

c) Se sdo mensurados ap6s o reconhecimento segundo o
modelo de custo ou 0 modelo de revalorizagé&o.

8.5 Existéncia e quantias escrituradas de ativos
intangiveis cuja titularidade esta restringida e as quantias
escrituradas de ativos intangiveis dados como garantia de
passivos.

8.6 Quantia de compromissos contratuais para aquisicao
de ativos intangiveis.

8.7 Ativos intangiveis contabilizados por quantias
revalorizadas. Indicagéo:

a) Por classe de ativos intangiveis:

i) Data de eficacia da revalorizagéo;

i) Quantia escriturada de ativos intangiveis revalorizados;

iii) Quantia escriturada que teria sido reconhecida se a
classe revalorizada de ativos intangiveis tivesse sido
mensurada ap6s o reconhecimento usando o modelo de
custo;

b) Quantia do excedente de revalorizagéo relacionada com
ativos intangiveis no inicio e no final do periodo, indicando
as alteragdes durante o periodo, uma explicacdo do
tratamento fiscal dos elementos nele contidos e quaisquer
restricdes na distribuicdo do saldo aos acionistas; e

c) Os métodos e pressupostos significativos aplicados na
estimativa do justo valor dos ativos.

8.8 Quantia agregada do dispéndio de pesquisa e
desenwolvimento reconhecido como um gasto durante o
periodo (incluindo todos os gastos por natureza que foram,
face ao seu destino, classificados como gastos de
pesquisa e desenwlvimento, bem como os gastos de
desenwlvimento que foram capitalizados).

9 |Ativos fixos tangiveis
9.1 Diwlgagdes sobre ativos fixos tangiveis.

a) Bases de mensuracéo usados para determinar a
quantia escriturada bruta;

b) Métodos de depreciacdo usados;

c) Vidas Uteis ou taxas de depreciagdo usadas;

d) Quantia escriturada bruta e depreciagéo acumulada
(agregada com perdas por imparidade acumuladas) no
inicio e no fim do periodo; e

e) Reconciliagdo da quantia escriturada no inicio e no fim
do periodo mostrando as adi¢des, as revalorizacdes, as
alienagdes, os ativos classificados como detidos para
venda, as depreciacdes, as perdas de imparidade e suas
reversdes e outras alteragdes.

9.2 Existéncia e quantias de restri¢des de titularidade de
ativos fixos tangiveis dados como garantia de passivos.

9.3 Quantia de dispéndios reconhecida na quantia
escriturada de cada um dos seguintes itens do ativo fixo
tangivel no decurso da sua construgéo.

9.4 Quantia de compromissos contratuais para aquisicao
de ativos fixos tangiveis.

9.5 Depreciagéo, reconhecida nos resultados ou como
parte de um custo de outros ativos, durante um periodo.
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9.6 Para os itens do ativo fixo tangivel expressos por
quantias revalorizadas:

a) Medida em que o justo valor dos itens foi determinado
diretamente por referéncia a pregos observaveis num
mercado ativo ou em transagdes de mercado recentes
numa base de néo relacionamento entre as partes ou foi
estimado usando outras técnicas de valorizagdo, caso em
que os principais pressupostos deverdo ser referidos;

b) Quantia do excedente de revalorizag&o relacionada com
ativos fixos tangiveis no inicio e no final do periodo,
indicando as alteragGes durante o periodo, uma explicagédo
do tratamento fiscal dos elementos nele contidos e
quaisquer restricdes na distribuicdo do saldo aos
acionistas; e

c) A quantia escriturada no balango que teria sido
reconhecida se os ativos fixos tangiveis nédo tivessem sido
revalorizados.

10

Ativos ndo correntes detidos para venda e unidades
operacionais descontinuadas

10.1 Identificag&@o dos passivos classificados como detidos
para venda.

10.2 Ativos ndo correntes (ou grupos para alienagao)
classificados como detidos para venda, ou vendidos, no
periodo:

a) Descrigao dos ativos ndo correntes (ou grupos para
alienacéo);

b) Descrigéo dos factos e circunstancias da venda, ou que
conduziram a alienacéo esperada;

c) Forma e tempestividade esperada para a alienagéo; e

d) Perdas ou ganhos reconhecidos, relacionados com
imparidade ou suas reversdes (quantia e item da
demonstragéo dos resultados que os inclui).

10.3 Descricdo dos factos e circunstancias que, no periodo,
levaram a deciséo de alterar o plano de venda de um ativo
ndo corrente (ou grupo para alienag&o).

10.4 Operagdes descontinuadas:
a) Quantia de resultados reconhecida no periodo;

b) Decomposigé&o e andlise da quantia de resultados
reconhecida no periodo;

c) Fluxos de caixa liquidos atribuiveis as atividades de
explorag&o, investimento e financiamento das unidades
operacionais descontinuadas.

11

Locagdes

11.1 Locagdes financeiras - locatéarios:

a) Quantia escriturada liquida a data do balanco, para cada
categoria de ativo;

b) Rendas contingentes reconhecidas no rendimento do
periodo;

c) Descri¢ao geral dos acordos de locagao significativos
incluindo (pelo menos) o seguinte;

i) Base pela qual é determinada a renda contingente a
pagar;

i) Existéncia e clausulas de renovagéo ou de opcdes de
compra e clausulas de escalonamento; e

iii) Restricdes impostas por acordos de locag&o, tais como
as que respeitam a dividendos, divida adicional, e posterior
locagéo.

11.2 Locagdes financeiras - locadores:

a) Reconciliagdo entre o investimento bruto na locagéo a
data do balango, e o valor presente dos pagamentos
minimos da locagé&o a receber a data do balanco;

b) Rendas contingentes reconhecidas como rendimento
durante o periodo; e

c) Descrigao geral dos acordos significativos de locagéo do
locador.

11.3 LocacOes operacionais - locatarios:

a) Pagamentos de locagéo e de sublocacéo reconhecidos
como um gasto no periodo, com quantias separadas para
pagamentos minimos de locagéo, rendas contingentes, e
pagamentos de sublocacéo;

b) Descrigdo, em termos gerais, dos acordos de locagéo
significativos incluindo (pelo menos) o seguinte:

i) Base pela qual é determinada a renda contingente a
pagar;

ii) Existéncia e clausulas de renovagéo ou de opcdes de
compra e clausulas de escalonamento;

iii) Restricdes impostas por acordos de locag&o, tais como
as que respeitem a dividendos, divida adicional, e posterior
locagéo.
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11.4 LocacOes operacionais - locadores:
a) Total das rendas contingentes reconhecidas como
rendimento durante o periodo; e

b) Descricdo geral dos acordos de locacéo do locador.

11.5 Transagdes de venda seguida de locagéo - locatarios e
locadores:

(Diwlgagdes idénticas as dos pontos 11.1 a 11.4)

[Retificado pela Declaracdo de Retificagéo n.° 41-B/2015,
de 21 de setembro]

12

Custos de empréstimos obtidos

12.1 Quantia de custos de empréstimos obtidos
capitalizada durante o periodo, total e discriminada por
naturezas de ativos que se qualificam.

12.2 Taxa de capitalizacéo usada para determinar a quantia
do custo dos empréstimos obtidos elegiveis para
capitalizacao.

13

Propriedades de investimento

13.1 Modelo aplicado (justo valor ou custo)

13.2 Determinag&o do justo valor de propriedades de
investimento:

a) Métodos e pressupostos significativos aplicados;

b) Indicagéo sobre se a determinagdo do justo valor foi
suportada por evidéncias do mercado; e

c) Indicag&o sobre se a determinagdo do justo valor foi

ponderada por outros fatores, discriminando-os em caso
afirmativo.

13.3 Medida em que o justo valor da propriedade de
investimento (tal como mensurado ou diwlgado nas
demonstragdes financeiras) se baseou numa valorizagéo de
um avaliador independente que possui uma qualificacao
profissional reconhecida e relevante e que tem experiéncia
recente na localizag&o e na categoria da propriedade de
investimento que foi valorizada. (Se néo tiver havido tal
valorizagdo, esse facto dewve ser diwlgado).

13.4 Quantias reconhecidas nos resultados referentes aos
rendimentos de rendas de propriedades de investimento.

13.5 Caso a entidade aplique o0 modelo do justo valor,
reconciliagdo entre as quantias escrituradas da propriedade
de investimento no inicio e no fim do periodo, evidenciando
adigoes, ativos classificados como detidos para venda ou
incluidos num grupo para alienagéo classificado como
detido para venda e outras alienagdes, ganhos ou perdas
liquidos provenientes de ajustamentos de justo valor,
transferéncias para e de inventarios e propriedade ocupada
pelo titular e outras alterages.

13.6 Caso a entidade aplique o modelo do custo:

a) Métodos de depreciacéo usados;

b) Quantia escriturada bruta e depreciagdo acumulada
(agregada com as perdas por imparidade acumuladas) no
inicio e no fim do periodo;

c) Reconciliagdo da quantia escriturada da propriedade de
investimento no inicio e no fim do periodo evidenciando
adicdes, ativos classificados como detidos para venda ou
incluidos num grupo para alienagéo classificado como
detido para venda e outras alienacdes, depreciacdes,
quantia de perdas por imparidade reconhecida e quantia de
perdas por imparidade revertida durante o periodo,
transferéncias para e de inventarios e propriedade ocupada
pelo titular e outras alteragdes; e

d) Justo valor das propriedades de investimento; ou

e) Na impossibilidade de determinar o justo valor da
propriedade de investimento com fiabilidade:

i) Descrigéo da propriedade de investimento;

i) Explanagé&o da razéo pela qual o justo valor ndo pode ser
determinado com fiabilidade; e

iii) Intervalo de estimativas dentro do qual é altamente
provawvel que o justo valor venha a recair.

14

Imparidade de ativos

14.1 Para cada classe de ativos:

a) Quantia de perdas por imparidade reconhecidas nos
resultados durante o periodo (com indicag&o das linhas de
itens da demonstracédo dos resultados em que essas
perdas por imparidade est&o incluidas);
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b) Quantia de reversdes de perdas por imparidade
reconhecida nos resultados durante o periodo (com
indicacéo das linhas de itens da demonstracéo dos
resultados em que essas perdas por imparidade estéo
revertidas);

c) Quantia de perdas por imparidade em ativos
revalorizados reconhecidas diretamente no capital proprio
durante o periodo;

d) Quantia de reversdes de perdas por imparidade em ativos
revalorizados reconhecidas diretamente no capital préprio
durante o periodo; e

e) Principais acontecimentos e circunstancias que levaram
ao reconhecimento de perdas por imparidade e reversdes
de perdas por imparidade.

14.2 Para cada perda material por imparidade reconhecida
ou revertida durante o periodo para um ativo individual
(incluindo goodwill), ou para uma unidade geradora de
caixa:

a) Acontecimentos e circunstancias que conduziram ao
reconhecimento ou reverséo de perda por imparidade;

b) Quantia de perda por imparidade reconhecida ou
revertida;

c) Natureza do ativo;

d) Informacéo sobre a alteragdo na agregacéo de ativos
relativa a identificacdo da unidade geradora de caixa desde
a estimativa anterior da quantia recuperavel (se a houver) da
unidade geradora de caixa, quando aplicawel, indicando:

i) Descrigdo da maneira corrente e anterior de agregar
ativos; e

ii) Razdes para alterar a maneira como € identificada a
unidade geradora de caixa;

e) Indicag&o sobre se a quantia recuperavel do ativo
(unidade geradora de caixa) é o seu justo valor menos os
custos de alienacéo ou o seu valor de uso;

i) Base usada para determinar o justo valor menos os
custos de alienagéo (tal como, se o justo valor foi
determinado por referéncia a um mercado ativ); e

ii) A(s) taxa(s) de desconto usada(s) na estimativa corrente
e anterior (se houver) do valor de uso.

14.3 Parcela do goodwill adquirido numa concentragéo de
atividades empresariais durante o periodo que nao foi
imputada a uma unidade geradora de caixa (grupo de
unidades) a data de relato:

a) Quantia do goodwill ndo imputado; e

b) Razdes pelas quais a quantia se mantém ndo imputada.

15

Interesses em empreendimentos conjuntos e
investimentos em associadas

15.1 Para os interesses em empreendimentos conjuntos:

a) Quantia agregada dos passivos contingentes seguintes
(exceto quando a probabilidade de perda é remota),
separadamente da quantia de outros passivos contingentes:

i) Passivos contingentes em que se incorreu em relacao
aos interesses em empreendimentos conjuntos e parte em
cada um dos passiwos contingentes incorridos
conjuntamente com outros empreendedores;

ii) Parte nos passivos contingentes dos proprios
empreendimentos conjuntos pelos quais se é
contingentemente responsawel; e

iii) Passivos contingentes que surjam porque se é
contingentemente responsavel pelos passivos dos outros
empreendedores do empreendimento conjunto.

b) Quantia agregada dos seguintes compromissos com
respeito aos interesses em empreendimentos conjuntos,
separadamente de outros compromissos:

i) Compromissos de capital em relagéo aos interesses em
empreendimentos conjuntos e parte nos compromissos de
capital incorridos conjuntamente com outros
empreendedores; e

ii) Parte dos compromissos de capital dos proprios
empreendimentos conjuntos.

c) Listagem e descrig&o de interesses em
empreendimentos conjuntos significativos;

d) Proporcéo do interesse de propriedade detido em
entidades conjuntamente controladas;

e) Tendo sido usado o formato de relato linha a linha para a
consolidacdo proporcional ou o método da equivaléncia
patrimonial:

i) Quantias agregadas de cada um dos ativos correntes;

ii) Quantias agregadas de cada um dos ativos ndo
correntes;
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iii) Quantias agregadas de cada um dos passivos correntes;

iv) Quantias agregadas de cada um dos passivos nédo
correntes;

V) Quantias agregadas dos rendimentos; e

Vi) Quantias agregadas dos gastos.

f) Método usado para reconhecer os interesses em
entidades conjuntamente controladas.

15.2 Para os investimentos em associadas:
a) Justo valor de investimentos em associadas para os
quais sdo publicadas cotagdes de pregos;

b) Informacéo sobre cada uma das associadas, incluindo a
denominagé&o ou firma e a sede estatutéria, a fragéo do
capital detido, as quantias do ativo, passivo, capital préprio
e resultados do periodo;

c) Razdes pelas quais se concluiu existir influéncia
significativa quando o contrario era presumivel pelo facto de
se deter, direta ou indiretamente através de subsidiérias,
menos de 20 % dos wotos ou do potencial poder de woto da
investida;

d) Razdes pelas quais se concluiu ndo existir influéncia
significativa quando o contrério era presumivel pelo facto de
se deter, direta ou indiretamente através de subsidiarias, 20
% ou mais dos wotos ou do potencial poder de wvoto da
investida;

e) Data de relato das demonstragdes financeiras de cada
associada, quando essas demonstragdes financeiras foram
usadas na aplicacdo do método da equivaléncia patrimonial
e tém uma data de relato ou um periodo diferente da data
de relato ou periodo do investidor, e a razéo para o uso de
uma data de relato ou um periodo diferente;

f) Natureza e extenséo de quaisquer restricdes significativas
(por exemplo, resultantes de acordos de empréstimo ou
requisitos regulamentares) sobre a capacidade das
associadas para transferir fundos sob a forma de dividendos
em dinheiro ou de reembolsos de empréstimos ou
adiantamentos;

g) Parte ndo reconhecida nas perdas de cada associada,
para o periodo e cumulativamente, nas situagées em que o
investidor descontinuou o reconhecimento da sua parte nas
perdas da associada;

h) Indicacdo das associadas que nao foram contabilizadas
usando o método da equivaléncia patrimonial e razdes para
tal, bem como do resultado dos testes de imparidade
efetuados;

i) Informac&o financeira resumida das associadas
(individualmente e em grupo) que néo foram contabilizadas
usando o método da equivaléncia patrimonial (incluindo as
quantias dos ativos totais, passivos totais, rendimentos e
resultados);

j) Quantia escriturada do investimento em cada associada e
quantia escriturada do goodwill correspondente;

k) Parte do investidor em unidades operacionais
descontinuadas das associadas; e

1) Informagéo sobre passivos contingentes relacionados
com associadas, incluindo:

i) Parte nos passivos contingentes de uma associada
incorridos juntamente com outros investidores; e

i) Passivos contingentes que surjam pelo facto do
investidor ser solidariamente responsavel pela totalidade ou
parte dos passiws da associada.

16

Concentragdes de atividades empresariais

16.1 Para cada concentragéo de atividades empresariais
(como adquirente) efetuada durante o periodo (as
informacdes seguintes podem ser divulgadas em conjunto
no caso de concentragdes de atividades empresariais,
efetuadas durante o periodo de relato, que sejam
individualmente imateriais):

a) Nomes e descri¢des das entidades ou atividades
empresariais concentradas;

b) Data da aquisic¢é&o;

c) Percentagem de instrumentos de capital proprio com
direito a woto adquiridos;

d) Custo da concentracéo e descrigcdo dos componentes
desse custo. Quando os instrumentos de capital proprio
séo emitidos ou passiveis de emissédo como parte do custo,
diwlgar o seguinte:

i) Nimero de instrumentos de capital préprio emitidos ou
passiveis de emissao; e
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i) Justo valor desses instrumentos e a base para
determinar esse justo valor. Se n&o existir um prego
publicado para os instrumentos a data de aquisi¢do, devem
ser diwlgados os pressupostos significativos usados para
determinar o justo valor. Se existir um pre¢o publicado a
data de aquisicdo mas que ndo foi usado como base para
determinar o custo da concentragéo, esse facto deve ser
diwulgado em conjunto com: as razdes por que o prego
publicado néo foi usado; 0 método e os pressupostos
significativos usados para atribuir um valor aos instrumentos
de capital proprio; e a quantia agregada da diferenca entre o
valor atribuido aos instrumentos de capital proprio e o prego
publicado dos mesmos;

e) Detalhes de quaisquer unidades operacionais que se
tenha decidido alienar como resultado da concentracéo;

f) Quantias reconhecidas a data de aquisicdo para cada
classe de ativos, passivos e passivos contingentes da
adquirida, e, a menos que a diwlgag&o seja impraticavel, as
quantias escrituradas de cada uma dessas classes,
determinadas de acordo com as NCRF, imediatamente
antes da concentragdo. Se essa diwlgacéo for impraticavel,
esse facto deve ser diwulgado, junto com uma explicagéo;

g) Quantia de qualquer ganho resultante de uma compra a
prec¢o baixo reconhecido nos resultados, e a linha de item
na demonstragéo dos resultados na qual o ganho é
reconhecido;

h) Descrigéo dos fatores que contribuiram para um custo
que resulta no reconhecimento do Goodwill, incluindo uma
descricdo de cada ativo intangivel que néo tenha sido
reconhecido separadamente do goodwill e uma explicacdo
sobre a razéo pela qual néo foi possivel mensurar o justo
valor do ativo intangivel com fiabilidade, ou uma descricéo
da natureza de qualquer ganho resultante de uma compra a
preco baixo reconhecido nos resultados; e

i) Quantia dos resultados da adquirida desde a data da
aquisigao incluida nos resultados da adquirente do periodo,
a ndo ser que a diwlgagdo seja impraticavel. Se essa
diwlgacéo for impraticawel, esse facto dewe ser diwlgado,
junto com uma explicagéo.

16.2 Quando a contabilizag&o inicial de uma concentragdo
de atividades empresariais efetuada durante o periodo é
determinada apenas provisoriamente: explicitar as razdes.

16.3 Informagé&o sobre, a menos que seja impraticavel (caso
que devera ser explicado):

a) Rédito do periodo, da entidade concentrada, como se a
data de aquisi¢&o para todas as concentragdes de
atividades empresariais efetuadas durante o periodo tivesse
sido o inicio desse periodo; e

b) Resultados do periodo, da entidade concentrada, como
se a data de aquisi¢&o para todas as concentragdes de
atividades empresariais efetuadas durante o periodo tivesse
sido o inicio do periodo.

16.4 Informagé&o sobre:

a) Quantia e explicacdo sobre qualquer ganho ou perda
reconhecido no periodo corrente que:

i) Se relacione com os ativos identificaveis adquiridos ou
com 0s passivos ou passivos contingentes assumidos
numa concentracéo de atividades empresariais que tenha
sido efetuada no periodo corrente ou num periodo anterior;

ii) Seja de tal dimenséao, natureza ou incidéncia que a
diwlgacéo se torne relevante para uma compreensé&o do
desempenho financeiro da entidade concentrada;

b) Se a contabilizag&o inicial de uma concentragéo de
atividades empresariais que tenha sido efetuada no periodo
imediatamente anterior foi determinada apenas
provisoriamente no final desse periodo: as quantias e
explicagdes relativas aos ajustamentos nos valores
provisérios reconhecidos durante o periodo corrente; e

c) Correcdes de erros em relagéo a qualquer dos ativos,
passivos ou passivos contingentes identificaveis da
adquirida, ou alteragdes nos valores atribuidos a esses
itens, que a adquirente reconhece durante o periodo
corrente.
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16.5 Explicagéo do prazo durante o qual o goodwill é
amortizado e reconciliagdo da quantia escriturada de
goodwill no inicio e no final do periodo, mostrando
separadamente:

a) Quantia bruta, amortizagdes acumuladas e as perdas por
imparidade acumuladas no inicio do periodo;

b) Goodwill adicional reconhecido durante o periodo, com a
excegao do goodwill incluido num grupo de alienagédo que,
no momento da aquisi¢éo, satisfaz os critérios para ser
classificado como detido para venda;

c) Ajustamentos resultantes do reconhecimento de ativos
por impostos diferidos durante o periodo;

d) Goodwill incluido num grupo de alienagéo classificado
como detido para venda e o goodwill desreconhecido
durante o periodo sem ter sido anteriormente incluido num
grupo de alienagé&o classificado como detido para venda;

e) Amortizacdes reconhecidas durante o perfodo;

f) Perdas por imparidade reconhecidas durante o periodo;

g) Diferengas cambiais liquidas reconhecidas durante o
periodo;

h) Outras alteragdes na quantia escriturada durante o
periodo; e

i) Quantia bruta, amortiza¢des acumuladas e perdas por
imparidade acumuladas no final do perfodo.

17

Investimentos em subsidiarias e consolidacéo

17.1 Nas demonstra¢des financeiras consolidadas da
empresa-mae:

a) Informagé&o sobre as empresas incluidas na
consolidagéo, nomeadamente a denominag&o ou firma e
sede estatuaria de cada uma das empresas e fragéo de
capital detido nessas empresas, que ndo a empresa-mae,
pelas empresas incluidas na consolidagdo ou por pessoas
agindo em seu nome mas por conta dessas empresas, e
informagé&o sobre as condicdes de excluséo de
consolidagdo de alguma das subsidiérias;

b) Denominag&o ou firma e a sede estatutéaria das
empresas associadas incluidas na consolidagéo, e a fracdo
do respetivo capital detido pelas empresas incluidas na
consolidag&o ou por pessoas agindo em seu nome mas por
conta dessas empresas;

c) Denominagé&o ou firma e a sede estatutaria das
empresas que tenham sido objeto de uma consolidagéo
proporcional, os elementos em que se baseia a dire¢éo
conjunta dessas empresas, bem como a fragéo do
respetivo capital detido pelas empresas incluidas na
consolidacdo ou por pessoas agindo em seu nome mas por
conta dessas empresas;

d) Em relagdo a cada uma das empresas para além
daquelas a que se referem as alineas a), b) e c), nas quais
as empresas incluidas na consolidagéo detenham, elas
préprias ou por intermédio de pessoas agindo em seu nome
mas por conta dessas empresas, uma participagao nédo
inferior a 10 %: i) a denominag&o ou firma e a sede
estatudria dessas empresas; ii) a fragdo de capital detido;
iii) 0 montante de capital e reservas, e os resultados do
ultimo periodo da empresa em causa para o qual tenham
sido adotadas demonstracdes financeiras (as informagées
relativas ao capital e resenvas e aos resultados podem
também ser omitidas se a empresa em causa néo publicar
o seu balancgo);

e) Natureza da relagéo entre a empresa-mae e uma
subsidiaria quando a empresa-mée néo possuir, direta ou
indiretamente através de subsidiarias, mais de metade do
poder de voto;

f) Razdes pelas quais a propriedade, direta ou indiretamente
através de subsidiarias, de mais de metade do poder de
woto de uma investida n&o constitui controlo;

g) O final do periodo de relato das demonstrag6es
financeiras de uma subsidiaria quando tais demonstragdes
financeiras forem usadas para preparar demonstragdes
financeiras consolidadas e corresponderem a uma data ou
a um periodo diferente do das demonstracdes financeiras
da empresa-mée, e a raz&o para usar uma data ou periodo
diferente;
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h) Natureza e extensdo de quaisquer restricdes
significativas (por exemplo, resultante de acordos de
empréstimo ou requisitos regulamentares) sobre a
capacidade das subsidiarias de transferirem fundos para a
empresa-mée sob a forma de dividendos em dinheiro ou de
reembolsarem empréstimos ou adiantamentos;

i) Um esquema que mostre os efeitos de quaisquer
alteragdes no interesse de propriedade de uma empresa-
mée numa subsidiaria que nédo resultem numa perda de
controlo sobre o capital préprio atribuivel aos proprietarios
da empresa-mae; e

j) Se a empresa-méae perder o controlo de uma subsidiaria,
ela deve diwlgar o ganho ou perda, se houver, reconhecido
de acordo com o paragrafo 28 da NCRF 15, e: i) a parte
desse ganho ou perda atribuivel ao reconhecimento de
qualquer investimento retido na ex-subsidiaria pelo seu
justo valor a data em que ocorreu a perda de controlo; e ii)
as linhas de itens da demonstragéo de resultados em que o
ganho ou perda foi reconhecido se néo for apresentado
separadamente.

17.2 Se a composig&o das empresas incluidas na
consolidagéo sofrer, no decurso do periodo, uma
modificacéo significativa, devem ser prestadas informagdes
que tornem significativa a comparacao das demonstragdes
financeiras consolidadas sucessivas.

17.3 Nas demonstragdes financeiras individuais de uma
empresa-mée que, nos termos legais, esteja dispensada de
elaborar demonstracdes financeiras consolidadas e um
relatério de gestéo consolidado:

a) Informar que a dispensa de consolidagéo foi usada, o
nome e o pais de constituicéo ou sede da entidade que
elabora demonstracgdes financeiras consolidadas e a
morada onde essas demonstracgdes financeiras
consolidadas podem ser obtidas; e

b) Listagem dos investimentos significativos em
subsidiarias, entidades conjuntamente controladas e
associadas, incluindo o nome, o pais de constituicdo ou
domicilio, a proporcéo do interesse de propriedade e, se for
diferente, a proporg&o do poder de woto detido.

17.4 Nas demonstragdes financeiras individuais de uma
empresa-maée, indicar, para cada uma das suas
subsidiarias, a informag&o constante do ponto 14.2, com as
necessarias adaptagoes

18

Exploracéo e avaliagédo de recursos minerais

18.1 Quantias de ativos, passivos, rendimentos e gastos e
fluxos de caixa operacionais e de investimento resultantes
da exploragéo e avaliacdo de recursos minerais.

19

Agricultura

19.1 Descricdo de cada grupo de ativos biolégicos.

19.2 Medidas ou estimativas néo financeiras usadas na
quantificacéo fisica de cada um dos grupos de ativos
biolégicos no fim do periodo.

19.3 Métodos e pressupostos significativos aplicados na
determinacdo do justo valor de cada um dos grupos do
produto agricola no ponto de colheita e de cada um dos
grupos de ativos bioldgicos.

19.4 Justo valor menos os custos de alienag&o do produto
agricola colhido durante o periodo, determinado no
momento de colheita.

19.5 Existéncia e quantias escrituradas de ativos biolégicos
cuja posse seja restrita e quantias escrituradas de ativos
biol6gicos penhorados como garantia de passivos.

19.6 Quantia de compromissos relativos ao
desenwlvimento ou a aquisi¢ao de ativos biolégicos.

19.7 Estratégias de gestéo de riscos financeiros
relacionados com a atividade agricola.

19.8 Ativos biolégicos mensurados, no fim do periodo, ao
custo menos deprecia¢éo acumulada e perdas por
imparidade acumuladas:

a) Descrigdo dos ativos bioldgicos;

b) Raz&o por que ndo podem ser fiavelmente mensurados
pelo justo valor;
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c) Intervalo de estimativas dentro das quais é altamente
provavel que caia o justo valor;

d) Método de depreciagéo usado;

e) Vidas Uteis ou as taxas de depreciacdo usadas; e

f) Quantia escriturada bruta e depreciacdo acumulada
(agregada com as perdas por imparidade acumuladas) no
inicio e no final do periodo.

19.9 Ativos biol6gicos previamente mensurados pelo seu
custo (menos depreciagéo acumulada e perdas por
imparidade acumuladas) mas cujo justo valor se tornou
fiavelmente mensuravel durante o periodo corrente:

a) Descrigdo dos ativos bioldgicos;

b) Razédo pela qual o justo valor se tornou fiavelmente
mensuravel; e
c) Efeito da alteracéo.

19.10 Natureza e extensdo dos subsidios governamentais
reconhecidos nas demonstracdes financeiras.

19.11 Condigdes ndo cumpridas e outras contingéncias
ligadas aos subsidios governamentais.

19.12 Diminui¢Bes significativas que se esperam no nivel
de subsidios governamentais.

20

Inventarios

20.1 Politicas contabilisticas adotadas na mensuracéo dos
inventarios e formula de custeio usada.

20.2 Quantia total escriturada de inventarios e quantia
escriturada em classificagbes apropriadas.

20.3 Quantia de inventérios escriturada pelo justo valor
menos os custos de alienagéo (no caso de
corretores/negociantes)

20.4 Quantia de inventérios reconhecida como um gasto
durante o periodo.

20.5 Quantia de ajustamento de inventérios reconhecida
como um gasto do periodo.

20.6 Quantia de reversdo de ajustamento reconhecida,
nomeadamente, como uma redugdo na quantia de
inventarios reconhecida como gasto do periodo

20.7 Circunstancias ou acontecimentos que conduziram a
reverséo de um ajustamento de inventarios.

20.8 Quantia escriturada de inventarios dados como penhor
de garantia a passivos.

20.9 Quantia de juros incluidos nos custos de produgéo de
inventarios.

2

[y

Contratos de construgdo

21.1 Quantia do rédito do contrato reconhecida como rédito
do periodo.

21.2 Métodos usados para determinar o rédito do contrato
reconhecido no periodo

21.3 Métodos usados para determinar a fase de
acabamento dos contratos em curso.

21.4 Para os contratos em curso a data do balango:

a) Quantia agregada de custos incorridos e réditos e gastos
reconhecidos (incluindo perdas esperadas) até a data;

b) Quantia de adiantamentos recebidos; e
¢) Quantia de retengdes.

22

Rédito

22.1 Politicas contabilisticas adotadas para o
reconhecimento do rédito, incluindo os métodos adotados
para determinar a fase de acabamento de transacdes que
enwolvem a prestagéo de senigos.

22.2 Quantia de cada categoria significativa de rédito
reconhecida durante o periodo, incluindo o rédito
proveniente de:

a) Venda de bens;

b) Prestagéo de senicos;

c¢) Juros;

d) Royalties; e

e) Dividendos.

23

Provisdes, passivos contingentes e ativos contingentes

23.1 Diwlgag0es para cada classe de provisdo:

a) Quantia escriturada no comego e no fim do periodo;
b) Provisdes adicionais feitas no periodo, incluindo
aumentos nas provisdes existentes;

¢) Quantias usadas (incorridas e debitadas a proviséo)
durante o periodo;
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d) Quantias ndo usadas revertidas durante o periodo; e

€) Aumento durante o periodo na quantia descontada
proveniente da passagem do tempo e o efeito de qualquer
alteragéo na taxa de desconto.

23.2 Para cada classe de passivo contingente a data do
balango:

a) Descricao da natureza do passivo contingente;

b) Estimativa do seu efeito financeiro;

¢) Indicagéo das incertezas que se relacionam com a
guantia ou momento de ocorréncia de qualquer exfluxo; e
d) Possibilidade de qualquer reembolso.

Caso seja impraticavel fazer estas diwlgagOes, declarar
esse facto.

23.3 Provisdes e passivos contingentes provenientes do
mesmo conjunto de circunstancias: evidenciacao das
ligagGes entre proviséo e passivo contingente nas
diwlgacdes dos paragrafos 23.1 e 23.2.

23.4 Descri¢éo da natureza dos ativos contingentes a data
do balango (probabilidade de um influxo de beneficios
econémicos) e estimativa do seu efeito financeiro. Caso
seja impraticavel fazer esta diwlgagao, declarar esse facto.

24

Subsidios e outros apoios das entidades publicas

24.1 Politica contabilistica adotada para os subsidios das
entidades publicas. [Retificado pela Declaracdo de
Retificag&o n.° 41-B/2015, de 21 de setembro]

24.2 Natureza e extens&o dos subsidios das entidades
publicas reconhecidos nas demonstracgdes financeiras e
indicacéo de outras formas de apoio das entidades publicas
de que diretamente se beneficiou.

24.3 As evidéncias que permitam concluir que a entidade
cumpriu ou ird cumprir as condigfes associadas a
atribuicdo do subsidio e que este sera recebido e as
condi¢des ainda n&o satisfeitas e outras contingéncias
ligadas ao apoio das entidades publicas que foram
reconhecidas.

25

Efeitos de alteracdes em taxas de cambio

25.1 Quantia das diferengas de cambio reconhecidas nos
resultados (com excegéo das resultantes de instrumentos
financeiros mensurados pelo justo valor através dos
resultados).

25.2 Diferencas de cambio liquidas classificadas num
componente separado de capital préprio e reconciliagio da
quantia de tais diferencas de cambio no comego e no fim
do periodo.

25.3 Raz&o para o uso de uma moeda de apresentagao
diferente da moeda funcional (quando aplicavel).

25.4 Razao para a alteragdo na moeda funcional (quando
aplicavel e em relagdo quer a entidade que relata quer a
uma unidade operacional estrangeira significativa).

26

Acontecimentos ap6s a data do balancgo

26.1 Autorizag&o para emissé&o:

a) Data em que as demonstragdes financeiras foram
autorizadas para emissao e indicagdo de quem autorizou;
b) Indicag&o sobre se os proprietarios, ou outros, tém o
poder de alterar as demonstragdes financeiras apés esta
data.

26.2 Atualizacéo da divulgacéo acerca de condi¢des a data
do balango:

Indicagéo sobre se foram recebidas informacgdes apés a
data do balango acerca de condi¢des que existiam a data
do balango. Em caso afirmativo, indicag&o sobre se, face
as novas informagdes, foram atualizadas as diwlgagdes
que se relacionam com essas condi¢des.

26.3 Acontecimentos ap6s a data do balango que néo
deram lugar a ajustamentos: Para cada categoria material
de tais acontecimentos:

a) Natureza do acontecimento; e
b) Estimativa do efeito financeiro (ou declaragéo de que tal
estimativa ndo pode ser feita).

27

Impostos sobre o rendimento

27.1 Diwlgagéo separada dos seguintes principais
componentes de gasto (rendimento) de impostos:

a) Gasto (rendimento) por impostos correntes;

b) Ajustamentos reconhecidos no periodo de impostos
correntes de periodos anteriores;
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c) Quantia de gasto (rendimento) por impostos diferidos
relacionada com a origem e reversao de diferencas
temporarias;

d) Quantia de gasto (rendimento) por impostos diferidos
relacionada com alteragdes nas taxas de tributagcéo ou com
o langamento de nowos impostos;

€) Quantia de beneficios provenientes de um prejuizo fiscal
nao reconhecido anteriormente, de crédito por impostos ou
de diferenga temporéria de um periodo anterior usada para
reduzir gasto de impostos correntes;

f) Quantia dos beneficios provenientes de um prejuizo fiscal
nao reconhecido anteriormente, de crédito por impostos ou
de diferengas temporéarias de um periodo anterior usada
para reduzir gastos de impostos diferidos;

g) Gasto por impostos diferidos provenientes de uma
redugdo, ou reversdo de uma diminui¢&o anterior, de um
ativo por impostos diferidos; e

h) Quantia do gasto (rendimento) de imposto relativa as
alteracdes nas politicas contabilisticas e nos erros que
estdo incluidas nos resultados porque ndo podem ser
contabilizadas retrospetivamente.

27.2 Imposto diferido e corrente agregado relacionado com
itens debitados ou creditados ao capital proprio.

27.3 Relacionamento entre gasto (rendimento) de impostos
e lucro contabilistico (em uma ou em ambas das seguintes
formas):

a) Reconciliagdo numérica entre gasto (rendimento) de
impostos e o produto de lucro contabilistico multiplicado
pela(s) taxa(s) de imposto aplicawel(eis) e indicagéo da
base pela qual a taxa(s) de imposto aplicavel(eis) é (s&o)
calculada(s); ou

b) Reconciliagéo numérica entre a taxa média efetiva de

imposto e a taxa de imposto aplicawel, e indicacdo da base
pela qual é calculada a taxa de imposto aplicavel.

27.4 Explicagéo de alteragdes na taxa(s) de imposto
aplicavel comparada com o periodo contabilistico anterior.

27.5 Quantia (e a data de extingdo, se houver) de
diferengas temporarias dedutiveis, prejuizos fiscais ndo
usados, e créditos por impostos nédo usados relativamente
aos quais nenhum ativo por impostos diferidos foi
reconhecido no balanco.

27.6 Quantia agregada de diferengas temporérias
associadas com investimentos em subsidiarias, sucursais
e associadas e interesses em empreendimentos conjuntos,
relativamente aos quais nédo foram reconhecidos passivos
por impostos diferidos.

27.7 Por cada tipo de diferenga temporéria e com respeito a
cada tipo de prejuizos por impostos néo usados e créditos
por impostos nédo usados:

a) Quantia de ativos e passivos por impostos diferidos
reconhecidos no balanco para cada periodo apresentado;

b) Quantia de rendimentos ou gastos por impostos diferidos
reconhecidos na demonstragéo dos resultados (se tal ndo
for evidente das alteragdes das quantias reconhecidas no
balanco).

27.8 Quantia de um ativo por impostos diferidos e natureza
das provas que suportam o seu reconhecimento (apenas
quando a utilizag&o do ativo por impostos diferidos for
dependente de lucros tributawveis futuros em excesso dos
lucros provenientes da reversao de diferencas temporérias
tributaweis existentes; e tenha sido sofrido um prejuizo quer
no periodo corrente quer no periodo precedente na
jurisdicéo fiscal com que se relaciona o ativo por impostos
diferidos).

27.9 Natureza das potenciais consequéncias do imposto
sobre rendimento que resultariam do pagamento de
dividendos aos acionistas.

28

Matérias ambientais

28.1 Descri¢éo das bases de mensuracdo adotados, bem
como dos métodos utilizados no célculo dos ajustamentos
de valor, no que respeita a matérias ambientais.
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28.2 Incentivos publicos relacionados com a protecéo
ambiental, recebidos ou atribuidos:

a) Especificacdo das condi¢cdes associadas a concessao
de cada incentivo ou uma sintese das condi¢gdes, caso
sejam semelhantes; e

b) Tratamento contabilistico adotado.

28.3 Para cada passivo de carater ambiental materialmente
relevante:

a) Descrigao da respetiva natureza;

b) Indicag&o do calendario e das condi¢des da sua
liquidagdo; e

c) Explicagédo dos danos e das leis ou regulamentos que
exigem a sua reparagéo e as medidas de restauro ou
prevencao adotadas ou propostas.

Se a natureza e as condigdes subjacentes as diferentes
rubricas forem suficientemente semelhantes, estas
informacdes podem ser diwulgadas de forma agregada.
Caso as quantias sejam estimadas com base num
intervalo, deve ser diwulgada uma descri¢éo da forma como
se chegou a estimativa, com indicacdo de quaisquer
alteragdes esperadas na legislagéo ou na tecnologia
existente, que estejam refletidas nas quantias indicadas.

28.4 Politica contabilistica adotada no caso de dispéndios
de longo prazo referentes ao restauro dos locais, ao
encerramento e ao desmantelamento. Se foi utilizado o
método da constituicdo gradual de uma provisé&o, indicar a
quantia total da provisdo que seria necessaria para cobrir
todos esses dispéndios a longo prazo.

28.5 Quantia ndo descontada do passivo, bem como a taxa
de desconto utilizada, caso tenha sido utilizado o método
do valor presente e o efeito do desconto seja materialmente
relevante.

28.6 Passivos contingentes de carater ambiental, incluindo
informac6es descritivas com pormenor suficiente para que a
natureza do seu carater contingente seja entendida. (e as
incertezas na mensuragé&o forem de tal modo significativas
que tornem impossivel estimar a quantia de um passivo de
carater ambiental, deve referir-se esse facto, juntamente
com as raz@es que o explicam e sempre que possivel, com
o intervalo de resultados possiveis.

28.7 Quantia capitalizada, durante o periodo, dos
dispéndios de carater ambiental, caso possa ser estimada
com fiabilidade. Sempre que aplicavel, deve também
diwlgar-se qual a parte dessa quantia que diz respeito a
dispéndios destinados a remogéao de agentes poluidores
ap6s a sua criagéo e qual a parte que representa o
dispéndio adicional de adaptag&o das instalagdes e/ou do
processo produtivo com \ista a provocar menos polui¢éo (ou
seja, que se relaciona com tecnologias ou praticas de
prevencéo da poluicéo). Na medida em que seja possivel e
relevante, é apropriado apresentar uma discriminagéo dos
dispéndios capitalizados por dominio ambiental.

28.8 Quantia dos dispéndios de carater ambiental
imputados a resultados e base em que tais quantias foram
calculadas. Se relevante, deve ser apresentada uma
subdivisdo dos elementos que a entidade identificou como
dispéndios de carater ambiental de forma adequada a
natureza e a dimenséo das atividades da entidade e aos
tipos de problemas ambientais relevantes para a mesma.
Na medida em que seja possivel e relevante, é apropriado
apresentar uma discriminagéo dos dispéndios por dominio
ambiental.

28.9 Dispéndios significativos incorridos com multas e
outras penalidades pelo ndo cumprimento dos
regulamentos ambientais e indemnizagdes pagas a
terceiros.

28.10 Dispéndios de carater ambiental extraordinarios
imputados a resultados.

28.11 Emisséo de gases com efeito de estufa:

a) Licengas de emisséo atribuidas para o periodo, para o
periodo 2005-2007 e para os quinquénios subsequentes;

b) Emissdes de gases com efeito de estufa, em toneladas
de diéxido de carbono equivalente;

c) Licencas de emissé&o alienadas no periodo, em toneladas
de diéxido de carbono e o respetivo prego;

d) Licengas de emisséo adquiridas no periodo, em
toneladas de diéxido de carbono e o respetivo preco;

e) Multas, coimas e sancdes acessorias relacionadas com
a emissdo de gases com efeito de estufa; e

f) Justo valor das licencas detidas.
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29

Instrumentos financeiros

Politicas contabilisticas

29.1 Bases de mensuracao utilizadas para os instrumentos
financeiros e outras politicas contabilisticas utilizadas para
a contabilizag¢&o de instrumentos financeiros relevantes
para a compreensdo das demonstragdes financeiras.

Categorias de ativos e passivos financeiros

29.2 Quantia escriturada de cada uma das categorias de
ativos financeiros e passivos financeiros, no total e para
cada um dos tipos significativos de ativos e passivos
financeiros de entre cada categoria.

a) Ativos financeiros mensurados ao justo valor através de
resultados;

b) Ativos financeiros mensurados ao custo amortizado
menos imparidade;

c) Instrumentos de capital préprio de uma outra entidade
mensurados ao custo menos imparidade;

d) Compromissos de empréstimo mensurados ao custo
menos imparidade;

e) Passiwos financeiros mensurados ao justo valor através
de resultados;

f) Passiwos financeiros mensurados ao custo amortizado;

g) Ativos financeiros para os quais foi reconhecida
imparidade, com indicacéo, para cada uma das classes,
separadamente: i) a quantia contabilistica que resulta da
mensuragdo ao custo ou custo amortizado; e ii) a
imparidade acumulada.

29.3 Bases de determinagéo do justo valor (e.g. cotagéo de
mercado, quando ele existe, ou a técnica de avaliagcéo) para
todos os ativos financeiros e passivos financeiros
mensurados ao justo valor. Quando néo for possivel
determinar o valor de mercado do instrumento financeiro,
devem ser diwlgados os pressupostos aplicados na
determinag&o do justo valor para cada uma das classes dos
ativos ou passivos financeiros.

29.4 SituagGes em que a mensuragao fidvel do justo valor
deixou de estar disponivel para um instrumento de capital
préprio mensurado ao justo valor através de resultados.

Desreconhecimento

29.5 Ativos financeiros transferidos para uma outra entidade
em transagdes que ndo se qualificaram para
desreconhecimento. Diwlgagdo, para cada classe de tais
ativos financeiros:

a) Natureza dos ativos;

b) Natureza dos riscos e beneficios de detengédo a que se
continua exposto; e

c) Quantias escrituradas dos ativos e de quaisquer passivos
associados que se continuam a reconhecer.

Colateral

29.6 Ativos dados em garantia, como colateral de passivos
ou passivos contingentes:

a) Quantia escriturada dos ativos financeiros dados, em
penhor, promessa de penhor ou outra forma de garantia,
como colateral; e

b) Termos e condigdes relativos ao penhor, ou promessa de
penhor, ou outra forma de garantia.

Empréstimos obtidos

29.7 Situagdes de incumprimento para empréstimos
contraidos reconhecidos a data do balango:

a) Detalhe do incumprimento no decurso do periodo relativo
a amortizagao, juro, procura de fundos ou nos termos da
conversdo de tais empréstimos que permitam ao credor
exigir o pagamento a data do balanco;

b) Quantia escriturada de empréstimos a pagar em
incumprimento & data do balanco; e

¢) Em que medida o incumprimento foi sanavel, ou os
termos do pagamento foram renegociados, antes das
demonstragdes financeiras terem sido autorizadas para
emisséao.
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29.8 Incumprimento, durante o periodo, dos termos de
contratos de empréstimo além dos referidos no paragrafo
anterior (diwlgar a informacéo exigida no paragrafo anterior,
se tais incumprimentos permitem ao credor exigir
pagamento acelerado, a menos que os incumprimentos
tenham sido sanados, ou os termos do compromisso
renegociados, até a data do balango).

29.9 Quantia das dividas da empresa cuja duragédo residual
seja superior a cinco anos, assim como o montante de
todas as dividas da empresa cobertas por garantias reais
prestadas pela empresa, com indicagdo da natureza e da
forma dessas garantias.

Elementos de rendimentos e gastos

29.10 Ganhos liquidos e perdas liquidas reconhecidas de:

a) Ativos financeiros mensurados ao justo valor através de
resultados;

b) Passivos financeiros ao justo valor através de resultados;

c) Ativos financeiros mensurados ao custo amortizado
menos imparidade; e

d) Passivos financeiros mensurados ao custo amortizado.

29.11 Total de rendimento de juros e total de gasto de
juros (calculado utilizando o método da taxa de juro efetiva)
para ativos e passivos financeiros ndo mensurados ao justo
valor através de resultados.

29.12 Quantia de perda por imparidade reconhecida para
cada uma das classes de ativos financeiros.

Contabilidade de cobertura
29.13 Em separado e por cada uma das quatro categorias
de cobertura:

a) Descricdo da cobertura;

b) Descrigéo dos instrumentos financeiros designados
como instrumentos de cobertura e respetivos justos valores
a data do balanco; e

c) Natureza do risco que esteja a ser coberto, incluindo
uma descri¢do do item coberto.

29.14 Para cobertura de risco de taxa de juro fixa ou risco
de prego de ativos detidos ou abrangidos por um
compromisso firme:

a) Quantia de alterag&o no justo valor do instrumento de
cobertura reconhecida na demonstragéo de resultados; e

b) Quantia de alteracdo no justo valor dos elementos
cobertos reconhecida na demonstragéo de resultados.

29.15 Para cobertura do risco de taxa de juro variavel, risco
de taxa de cambio, risco de prego de ativos abrangidos por
uma elevada probabilidade de transagao futura, ou num
investimento liquido numa unidade operacional estrangeira:

a) Periodos em é expectavel que os fluxos de caixa
ocorram e os periodos em que é expectavel que afetem os
resultados;

b) Descri¢ao de transacéo futura para a qual a
contabilizag&o da cobertura foi previamente utilizada mas
que ja ndo se espera mais que a transagao ocorra;

c) Quantia resultante da alterag&o de justo valor de
instrumentos de cobertura que foi reconhecida no capital
préprio durante o periodo; e

d) Quantia que foi removida do capital proprio e reconhecida
no resultado do periodo, evidenciando a quantia incluida em
cada uma das linhas da demonstrag&o de resultados.

29.16 Indicagdo das quantias do capital social nominal e
do capital social por realizar e respetivos prazos de
realizagao.

29.17 Numero e o valor nominal ou, na falta de valor
nominal, o valor contabilistico das a¢gGes ou quotas
subscritas durante o periodo dentro dos limites do capital
autorizado. Se existirem varias categorias de agdes ou
quotas, o nimero e o valor nominal ou, na falta de valor
nominal, o valor contabilistico de cada uma das categorias.

29.18 A existéncia de partes de capital beneficiarias,
obrigacdes conwertiveis, titulos de subscricdo, opgdes ou
titulos ou direitos similares, com indicag&o do seu nimero
e do ambito dos direitos que conferem.
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29.19 Reconciliagéo, para cada classe de acdes, entre o
nimero de agdes em circulagéo no inicio e no fim do
periodo. [ldentificando separadamente cada tipo de
alteragdes verificadas no periodo, incluindo novas
emissdes, exercicio de opgdes, direitos e warrants,
conwversdes de valores mobilidrios convertiveis, transagdes
com agdes proprias, fusdes ou cisdes e emissdes de
bénus (aumentos de capital por incorporacdo de reservas)
ou splits de agdes].

29.20 Quantias de aumentos de capital realizados no
periodo e a dedug&o efetuada como custos de emisséo.

29.21 Quantias e descricdo de outros instrumentos de
capital proprio emitidos e a respetiva quantia acumulada a
data do balango, com indicag&o do seu nimero e do ambito
dos direitos que conferem.

Riscos relativos a instrumentos financeiros

29.22 Ativos financeiros mensurados ao custo amortizado
menos imparidade: termos significativos e condi¢des que
afetam a quantia, 0 momento e seguranca de fluxos de
caixa futuros, incluindo risco de taxa de juro, risco de taxa
de cambio e risco de crédito.

Outras situacdes

29.23 Relativamente a instrumentos financeiros que ndo
sejam participacdes de capital em subsidiarias, associadas
ou entidades conjuntamente controladas, deve ser
diwlgado:

a) O custo de aquisi¢éo ou, caso tenha sido adotada uma
base de mensuragéo alternativa, o justo valor no inicio e no
fim do periodo;

b) Os aumentos, diminui¢des e transferéncias durante o
periodo;

c) Os ajustamentos de valor acumulados no inicio e no fim
do periodo; e

d) Os ajustamentos de valor registados durante o periodo.

29.24 Relativamente as participacdes de capital em
entidades que ndo sejam subsidiarias, associadas ou
entidades conjuntamente controladas, deve ser diwulgado a
denominagéo ou firma e a sede estatutaria de cada uma
das entidades em que a empresa detém, quer ela prépria
quer através de uma pessoa agindo em seu nome mas por
conta da empresa, uma participagdo, com indicagéo da
fragéo do capital detido, do montante do capital e das
resenas, assim como dos resultados do Ultimo periodo da
empresa em causa para o qual tenham sido elaboradas
demonstragdes financeiras; as informagdes relativas ao
capital e reservas e aos resultados podem ser omitidas se
a empresa em causa néo publicar o seu balango.

29.25 Para os investimentos financeiros inscritos por um
montante acima do seu justo valor, diwlgar a quantia
escriturada e o justo valor dos ativos considerados
isoladamente ou agrupados de forma adequada, e as
razdes que motivaram a ndo redugéo da quantia
escriturada, incluindo a natureza dos elementos que
permitam presumir que a quantia escriturada sera
recuperada

30

Beneficios dos empregados

30.1 Beneficios pés-emprego. Planos de contribui¢éo
definida:

a) Quantia reconhecida como gasto; e

b) Informac&o acerca de contribui¢gdes para planos de
contribuigdo definida relativamente ao principal pessoal de
geréncia.

30.2 Beneficios pés-emprego. Planos de beneficios
definidos:

a) Explicitagéo das caracteristicas dos planos de beneficios
definidos e dos riscos associados;

b) Identificacdo e explicitacdo das quantias nas
demonstragdes financeiras que resultam dos planos de
beneficios definidos;

i) Reconciliagéo dos saldos de abertura e de fecho para
cada uma das seguintes rubricas, se for caso disso: o
passivo (ativo) liquido de beneficios definidos, apresentando
reconciliagdes separadas para os ativos do plano, o valor
presente da obrigacdo de beneficios definidos, o efeito do
limite maximo de ativos e quaisquer direitos de reembolso.
Cada reconciliag@o deve apresentar cada um dos seguintes
elementos, se for caso disso:
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1) O custo do senigo corrente;

2) Os juros recebidos ou pagos;

3) A remensuragé&o do passivo (ativo) liquido de beneficios
definidos:

4) O custo do senico passado e os ganhos e perdas
resultantes de liquidacdes. Conforme previsto na NCRF 28,
nao é necessario distinguir o custo do senigo passado e os
ganhos e perdas resultantes de liquidagdes se estes
ocorrerem em conjunto;

5) O efeito de alteragGes cambiais;

6) As contribuicdes para o plano, indicando em separado as
contribuigdes do empregador e dos participantes do plano;

7) Os pagamentos do plano, indicando em separado os
pagamentos referentes a quaisquer liquidacoes; e

8) Os efeitos de concentragdes de atividades empresariais
e alienactes.

i) Uma entidade deve desagregar o justo valor dos ativos do
plano em classes que distingam a natureza e os riscos de

tais ativos, subdividindo cada classe de ativos do plano em

ativos que tém um preco de mercado cotado num mercado

ativo e os que néo tém;

iii) Uma entidade dewve diwlgar o justo valor dos
instrumentos financeiros transferiveis que a prépria entidade
detém como ativos do plano e o justo valor dos ativos do
plano que s&o imdweis ocupados ou outros ativos usados
pela entidade; e

iv) Uma entidade dewe diwlgar os pressupostos atuariais
significativos usados para determinar o valor presente da
obrigacéo de beneficios definidos.

c) Descrigdo sobre de que modo os planos de beneficios
definidos podem afetar a quantia, o calendario e incerteza
dos fluxos de caixa futuros da entidade. Uma entidade deve
diwulgar:

i) Uma andlise de sensibilidade para cada pressuposto
atuarial significativo no fim do periodo de relato; e

i) Os métodos e pressupostos usados para preparar a
andlise de sensibilidade exigida na alinea anterior e as
limitagBes de tais métodos.

d) Planos multiempregador. Se uma entidade participar num
plano multiempregador de beneficios definidos, deve
diwlgar:

i) Uma descricdo dos acordos de financiamento, incluindo o
método usado para determinar a taxa de contribuices da
entidade e quaisquer requisitos de financiamento minimo;

ii) Uma descrigéo da medida em que a entidade pode ser
responsavel perante o plano pelas obrigacdes de outras
entidades segundo os termos e condi¢des do plano
multiempregador;

iii) Uma descri¢éo de qualquer afetacdo acordada de um
défice ou excedente em caso de liquidagéo do plano ou
saida da entidade do plano; e

iv) Se a entidade contabilizar o plano como se fosse um
plano de contribuicdes definidas, deve diwulgar os seguintes
elementos, para além das informacdes exigidas nas alineas
i) a iii) e em vez das informagdes exigidas nas alineas a) a
c):

1) O facto de o plano ser um plano de beneficios definidos;
2) A razéo por que nédo esta disponivel informagéo suficiente
para habilitar a entidade a contabilizar o plano como plano
de beneficios definidos;

3) As contribui¢cdes previstas para o plano durante o
préximo periodo de relato anual;

4) Informacdes sobre qualquer défice ou excedente do plano
que possa afetar a quantia de contribui¢des futuras,
incluindo a base usada para determinar esse défice ou
excedente e as eventuais implicacdes para a entidade; e

5) Uma indicag&o do nivel de participagéo da entidade no
plano, em comparag&o com outras entidades participantes.

30.3 Nimero médio de empregados durante o periodo,
ventilado por categorias, e os gastos de pessoal relativos
ao periodo, repartidos entre salarios e vencimentos,
encargos sociais e encargos com pensodes.

30.4 Quando se trate de contas consolidadas, deve ser
diwlgado separadamente o nimero médio de membros do
pessoal empregado pelas empresas que sejam objeto de
consolidagdo proporcional.
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31

DivulgagOes exigidas por diplomas legais

Alguns exemplos:

a) Declaragdo de néo existéncia de dividas (art.° 2° do DL
534/80 de 07/11).

b) Informacé&o da néo existéncia de débitos em mora a S.
Social (n° 1 do art.° 21 do DL 411/91 de 17/10)

c¢) Informac&o sobre a ndo existéncia de filiais e/ou
sucursais.

d) Informacé&o sobre o artigo 66°-A (contas individuais) e
artigo 508°-F (contas consolidadas), ambos do CSC
(SROC) — atengao a honorarios de verificagéo de projetos
para além de honorérios da revisdo legal das contas (ver
nota 33.2, no que se refere ao ROC/SROC)

e) Informac&o sobre disposto no n° 4 do artigo 5° do
Decreto-Lei 495/88, de 30 de Dezembro (quando uma
SGPS é detentora de % no CS da empresa) — valido para a
SGPS e para as sociedades participadas por esta.

f) Informag&o exigida pelo artigo 41° (crédito fiscal do
SIFIDE 1l) do Cédigo Fiscal do Investimento, aprovado pelo
DL 249/2009, de 23/09, e republicado pelo DL 162/2014, de
31/10.

g) Informac&o exigida pelo artigo 6° da Lei 49/2013, de
16/07, que aprowou o crédito fiscal extraordinario ao
investimento (CFEI)

h) Informacéo exigida pelo artigo 33.° do CFl, aprovado pelo
DL 162/2014 de 31/10 - Dedug&o por lucros retidos e
reinvestidos (DLRR)

i) Indicacéo do rédito por mercados para dar cumprimento
ao artigo 31° do RITI, se nédo diwulgada na nota do rédito ou
noutra nota

32

Outras informacdes

32.1 Quantias que se espera sejam recuperadas ou
liquidadas num prazo superior a doze meses para cada
linha de item de ativo e de passivo que combine quantias
gue se espera sejam recuperadas ou liquidadas: i) até doze
meses apds a data do balanco; e ii) apés doze meses da
data do balango.

32.2 A quantia e a natureza de elementos isolados dos
rendimentos ou dos gastos cuja dimens&o ou incidéncia
sejam excecionais.

32.3 A denominag&o ou firma, a sede social ou a sede
estatutéria e a forma juridica de cada uma das entidades de
que a entidade seja sécia de responsabilidade ilimitada.

32.4 A proposta de aplicacdo de resultados ou, se
aplicawel, a aplicagéo dos resultados.

32.5 A natureza e o objetivo comercial das operagfes da
entidade ndo incluidas no balango e o respetivo impacto
financeiro na entidade, desde que os riscos ou 0s
beneficios resultantes de tais operagdes sejam materiais e
na medida em que a diwlgagé&o de tais riscos ou beneficios
seja necesséria para efeitos da avaliacdo da posicéo
financeira da entidade.

32.6 Outras diwlgacdes (diwlgagdes consideradas
relevantes para melhor compreensao da posigéo financeira
e dos resultados).

Alguns exemplos:

a) Informacgdes sobre a rubrica EOEP;

b) Informacdes sobre garantias prestadas.

c) Informacdes sobre Outros rendimentos e ganhos e

d) Informagé&o quanto ao crédito fiscal do RFAI do Cédigo
Fiscal do Investimento, aprovado pelo DL 162/2014, de
31/10

33

Divulgacdes adicionais para as entidades a que se
referem a alinea h) do n.° 1 do artigo 2.°e o n.° 4do
artigo 9.°, ambos do Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de
julho, com redacéo dada pelo Decreto-Lei n.° 98/2015,
de 2 de junho
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33.1 O wlume de negdcios liquido discriminado por
categorias de atividade e mercados geogréaficos, na medida
em que essas categorias e mercados difiram entre si de
forma considerawel, tendo em conta as condi¢gdes em que a
venda de produtos e a prestacéo de senigos séo
organizadas.

33.2 Os honorérios totais faturados durante o periodo por
cada revisor oficial de contas ou sociedade de revisores
oficiais de contas relativamente a reviséo legal das
demonstragdes financeiras anuais, e os honorérios totais
faturados por cada revisor oficial de contas ou sociedade de
revisores oficiais de contas relativamente a outros senigos
de garantia de fiabilidade, a titulo de senigos de consultoria
fiscal e de outros senigos gque nédo sejam de reviséo ou
auditoria, ou indicagéo de que essa informacao se encontra
incluida nas notas do Anexo consolidado da sua empresa-
mée.

RESERVAS, ENFASES E COMENTARIOS:

DATA DE ELABORAGAQ: / / EXECUTADO POR: REVISTO POR:
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ANEXO 16 — Papel de Trabalho sobre o Relatério de Gestao

PINTO, BARROS
& CARDOSO Empresa: ABC, S.A.
SROC, LDA. | 5
IT 12 - AUDITORIA AO RELATORIO DE GESTAO
SITUACOES SIM [NAO| N/A |OBS.
; "3 o 1 Orelatdrio de gestdo e as contas foram apresentadas porforma a poderem ser apreciadas nos trés
g E,’ 8 primeiros meses posteriores ao termo do exercicio ou da A G. convocada?
g el s 2 Orelatdrio de gestdo e as contas estdo assinadas portodos os membros da administrag8o? Se ndo,
geo|«© arecusa de assinatura esté justificada no proprio documenta?
3_% ?: 3 O relatdrio de gestdio e as contas estdo assinadas pelos gerentesfadministradores em exercicio &
o < data da apresentagdo?

1 Orelatdrio da gestdo contém, pelo menos, uma exposicdo fiel e clara da evolugdo dos negdcios, do
desempenho e da posicgio da sociedade, bem como uma descricdo dos principais riscos e
incertezas com que a mesma se defronta?

2 A exposig8o prevista no numero anterior consiste numa analise equilibrada e global da evolugéo
dos neqgocios, dos resultados e da posicdo da sociedade, em conformidade com a dimens&o e
complexidade da sua atividade?

3 MNa medida do necessério & compreens@o da evolugdo dos neqodcios, do desempenho ou da
posicio da sociedade, a analise prevista no ndmero anterior abrange tanto os aspectos financeiros

2 como, guando adequado, referéncias de desempenho ndo financeiras relevantes para as
z actividades especificas da sociedade, incluindo informacdes sobre guestdes ambientais e questiies
o relativas aos trabalhadores?
2 4 Na apresentac@o da anélise prevista no n.! 2 o relatdrio da gestdo inclui, quando adeguado, uma)
2 referéncia aos montantes inscritos nas contas do exercicio e explicagfes adicionais relativas a
‘% esses montantes?
E o 5 O relatdrio indica, em especial:
o 1%} a) A evolugBo da gesto nos diferentes sectores em gue a sociedade exerceu atividade,
g ('o) designadamente no que respeita a condigles do mercado, investimentos, gastos. rendimentos e
‘% z atividades de investigac@o e desenvolvimento?
E © b) Os factos relevantes ocorridos apds o termo do exercicio?
(; E c) Aevolugio previsivel da sociedade?
S d) O numero e o valor nominal ou, na falta de walor nominal, o walor contabilistico das quotas ou
z acdes proprias adquiridas ou alienadas durante o periodo, a fragBo do capital subscrito que
g representam, os motivos desses atos e o respetivo preco, bem como o nimero e valor nominal ou
« contabilistico de todas as quotas e agdes proprias detidas no fim do periodo?
g e) As autorizagies concedidas a negdcios entre a sociedade & os seus administradores, nos
S termos do artigo 397.27
© f) Uma proposta de aplicacdo de resultados devidamente fundamentada?
g) A existéncia de sucursais da sociedade?
h) Os objetivos e as politicas da sociedade em matéria de gestdo dos riscos financeiros, incluindo
as politicas de cobertura de cada uma das principais cateqorias de transagies previstas para as
guais seja utilizada a contabilizag8o de cobertura, e a exposicdo por parte da sociedade aos riscos
de preco, de crédito, de liquidez e de fluxos de caixa, guando materialmente relevantes para a)
avaliag8o dos elementos do ativo e do passivo, da posigdo financeira e dos resultados, em relagio
com a utilizag&o dos instrumentos financeiros?

Outras informacdes a prestar

A- O Relatdrio de Gesto informa sobre a existéncia ou ndo de dividas em mora ou acordos com a

Sequranca Social (DL 411/91, de 17/10 e artigo 210.2 do Cadigo Contributivo (Lei 110/2009))7
- O Relatdrio de Gestdo informa sobre dividas em mora ou acordo com o Estado e O.E.P. (DL 534/80

de 07/11)7

C- Em anexo ao Relatdrio de Gestdo s@o publicitadas as paricipacgiies dos Administradores e do

argdo de fiscalizagdo (art.t 4472 do CSC)?

- Em anexo ao Relatdrio de Gestdo € publicitada a lista dos acionistas que, na data do encerramento
do exercicio social e sequndo o5 reqistos da sociedade e as informacies prestadas. sejam titulares
de, pelo menos, 1710, 1/3 ou 1/2 do capital, bem como dos acionistas que tenham deixado de ser|
titulares das referidas fragGes do capital (art? 448 do C3C)?

- Aempresainclui uma descricdo das matérias ambientais, bem como uma resposta s mesmas. que
sejam relevantes ao seu desempenho e posigio financeira ou para o seu desenvolvimento? Essas
informacgdes incluem uma anélise objetiva da evolugio e divulgacio das atividades da empresal
(NCRF 26, pt. 48)7
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