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RESUMO

O presente relatorio tem como principal objetivo a explanacdo do estégio curricular, para
conclusdo do mestrado em Anélise Financeira no Instituto Superior de Contabilidade e
Administracdo de Coimbra, no ano 2022/2023. O estagio decorreu na References and
Advices, Unipessoal Lda., localizada na Lousd, empresa cuja atividade se traduz na
compra e venda de carros, estando também inserida no segmento da intermediacdo
financeira.

No decorrer do estagio foram desempenhadas diversas tarefas no espaco da empresa, que
se traduziram na preparagao e execucao dos procedimentos para se efetuar a mudanga do
programa utilizado pela empresa. No seguimento desta alteragdo, a estagiaria ficou
responsavel por toda a faturacdo, pela comunicacdo do SAF-T, pelo crédito stock,
execucdo da DAYV e preparacdo do dossié contabilistico.

No escritorio de contabilidade, as tarefas desenvolvidas corresponderam a
parametrizacdo do programa; langamento de documentos no programa de contabilidade,
onde se destaca a aquisicdo de imobilizado, langamentos de documentos com IVA com
regime especial, autoliquidado, dedutivel, intracomunitario; na declaracdo periodica do
IVA efetuei a verificacdo da conta 23, classe 3, 4, 6 e 7; no momento que eram lancados
os documentos é feita uma andlise para se verificar se continham retencdo na fonte ou
ndo; apuramento de inventarios; preparacdo da modelo 10 e 22 e por fim a elaboracdo do
fecho de contas.

Todas estas tarefas exigiram um elevado grau de responsabilidade e uma forte autonomia

no exercicio das fungdes, permitindo uma melhor visdo da empresa e da sua realidade.

Palavras-chave: References, estagio, intermediario financeiro de crédito, crédito stock e

contabilidade



Relatdrio de Estagio — References and Advices, Unipessoal Lda.

ABSTRACT

The main objective of this report is to explain the curricular internship, for completion of
the master’s degree in financial Analysis at the Coimbra Higher Institute of Accounting
and Management, in the year 2022/2023. The internship took place at References and
Advices, Unipessoal Lda., located in Lousd, a company whose activity involves buying
and selling cars, and is also part of the financial intermediation segment.

During the internship, various tasks were conducted in the company's premises, which
involved preparing and conducting the procedures for changing the program used by the
company. Following this change, the trainee was responsible for all invoicing, SAF-T
communication, stock credit, execution of the DAV and preparation of the accounting
file.

In the accounting office, the tasks carried out included setting up the software; entering
documents into the accounting software, including the acquisition of fixed assets, entering
documents with VAT under the special regime, self-assessed, deductible, intra-
community; in the periodic VAT return, | checked account 23, class 3, 4, 6 and 7; when
the documents were entered, an analysis was made to check whether they contained
withholding tax or not; clearing inventories; preparing model 10 and 22 and finally

drawing up the accounts.

All of these tasks required a high degree of responsibility and a strong degree of autonomy

in performing the duties, allowing for a better view of the company and its reality.

Keywords: References, internship, credit financial intermediary, stock credit and

accounting.
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INTRODUCAO

Para concluir o mestrado existem diversas modalidades, a escolha incidiu sobra a
elaboracdo de um estagio, visto que esta op¢ao permite aliar a componente préatica, aos
conhecimentos adquiridos durante a licenciatura e no presente mestrado, acrescido do

facto que é uma oportunidade de contato com o mercado de trabalho.

O presente relatério tem como primordial objetivo a explanagdo do estagio de 960
horas, no ano letivo de 2022/2023, no ambito da conclusdo do mestrado de Analise

Financeira no Instituto Superior de Contabilidade e Auditoria de Coimbra.

O estagio decorreu na References and Advices, Unipessoal Lda., com sede na
Zona Industrial do Alto Padréo, na Lousd, empresa que desenvolve a sua atividade no
ambito da compra e venda de carros, estando também inserida no segmento da

intermediacao financeira.

O principal target da References é o concelho da Lousa, bem como, os demais
concelhos limitrofes, abrangendo uma densidade populacional (N.°/km?) por local de
residéncia anual de 124,2. Dirigida a um target de classe alta e média alta a References
tornou-se pioneira neste segmento de mercado especialmente na intermediacéo financeira

no crédito automaovel.

As principais tarefas desenvolvidas ao longo do estagio, sdo muito equiparadas as
de um controller financeiro, nomeadamente o apoio a gestdo, as tarefas no ambito da

contabilidade bem como a avaliacédo fiscal e margens de rentabilidade.

O presente relatorio encontra-se dividido em quatro sec@es, sendo a primeira a
caracterizacdo da entidade acolhedora, onde estd explanado a contextualizacdo da
empresa, 0 mercado de compras/fornecedores, 0 mercado de vendas/clientes e 0s canais
de venda. A segunda, consiste numa parte mais teorica, intermediario financeiro de
crédito. Naterceira secdo é retratada o enquadramento e objetivos do estagio e as fun¢bes
desempenhadas e responsabilidades assumidas, estando subdividida pelo trabalho feito
na empresa e no escritorio de contabilidade. A quarta se¢éo, foi efetuado um balancgo do
estagio. Por fim ha a concluséo, fazendo um resumo dos aspetos mais relevantes, referidos

ao longo do presente relatério.

12
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1 Caracterizacao da entidade Acolhedora

1.1 Contextualizacdo da empresa

A instituicdo de acolhimento para a realizacdo deste estagio é a References and
Advices, Unipessoal Lda., constituida a 4 de dezembro de 2015, com um capital social de
50.000€ ¢ esta localizada na Lousa. A empresa tem como objeto social a consultoria para
0s negocios e a gestdo. Atividades de intermediacdo financeira no ambito do
financiamento dentro dos limites permitidos por lei e sem o exercicio das atividades
exclusivas das entidades de crédito ou financeiras. Permuta, aquisic¢éo e venda de imdveis
e revenda dos adquiridos para esse fim e, o arrendamento de bens imoveis proprios ou
alheios, como atividade acessoria. Compra, venda e aluguer de viatura. No entanto, o
setor principal de atividade € a compra e venda de automdveis e a intermediacdo

financeira de crédito.

A empresa tem ao seu servi¢o 13 colaboradores, sendo na sua grande maioria

comerciais.

Todos os individuos tém realidades e necessidades diferentes, mas todos
idealizam em ter o automovel ideal, porém é preciso enfrentar obstaculos para alcancar
solucdes, principalmente a nivel do financiamento. Perante isto, surgiu a References and
Advices, Unipessoal Lda., com o objetivo de ajudar as pessoas a enfrentarem o0s
obstaculos para concretizar a aquisicao do carro ideal, dando um servico personalizado e
obter as melhores oportunidades de financiamento aos seus clientes.

A References destacando-se por a sua responsabilidade perante as acGes exercidas
e tomadas de uma forma ética, respeitando de uma forma integra sempre os seus valores
e os dos demais. E uma familia que se entreajuda, trabalhando com eficiéncia,
consisténcia e compromisso quer internamente quer com 0s possiveis, atuais e futuros
clientes, colocando-se sempre no lugar dos outros, com uma capacidade de adaptar-se a
situacdes dificeis, sem meter em causa 0 bom funcionalmente e principalmente os
interesses dos clientes. Querendo sempre ressaltar catorze palavras que se destacam e que
servem como Valores que os demais trabalhadores devem honrar acima de tudo sendo
estes: a responsabilidade, a ética, a familia, a eficiéncia, o respeito, a empatia, a

integridade, 0 compromisso, a entreajuda, a consisténcia, o altruismo e a resiliéncia.

13
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1.2 Mercado de compras/ fornecedores

No que concerne ao mercado de compras, o0s stakeholders externos sé&o
maioritariamente particulares nacionais, por via de retomas das viaturas, bem como
aquisicdo a empresas no mercado intercomunitario e compra a empresas no mercado

nacional.

No que respeita a aquisicdes no mercado intracomunitario, o principal fornecedor
da References é a Autol, empresa sediada em diversos paises na unido europeia, tais
como: Alemanha, Franca, Italia, Paises Baixos. Regularmente associada a uma compra
no fornecedor Autol, a References suporta sempre despesas adicionais de compra como
0 servico de transporte e os emolumentos. Para além disto, sendo a viatura adquirida no
mercado externo a entidade tera de suportar um imposto aduaneiro e emitir no portal das

financas a respetiva Declaracdo Aduaneira de Veiculo (DAV).

A nivel de empresas no mercado nacional os principais fornecedores sdo a Cnext, a
Autol e a Sociedade Portuguesa de LeilGes de automdveis. E de referir que, a compra a
estes empresas nacionais ou intracomunitérias é efetuada mediante de um sistema de
leildo que requer por parte da equipa dos comerciais da References um trabalho prévio de
levantamento de todas as especificacdes do carro e tentar adquirir pelo menor preco

possivel.

Tabela 1 - Composi¢do do mercado de compras no ano de 2022

Composicdo do mercado de compras no ano de
2022

= Particulares Nacionais = Empresas Nacionais = Empresas Intracomunitarias

14
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1.3 Mercado de vendas/ clientes

O mercado de vendas da References como anteriormente referenciado esta dividido

entre as vendas de viaturas e as comissdes auferidas pelas intermediacGes de crédito.

No que diz respeito a vertente de negocio da intermediacdo de crédito, €
exclusivamente da Cofidis e da 321 Crédito e representam um valor significativo da

faturagdo da empresa.

Tabela 2 -Representacdo da faturacdo no ano 2022

Representacdo da faturacdo no ano 2022

= Venda de viaturas = Intermediagdo de crédito

Na éarea de negdcio de venda dos automdveis o principal target sdo os particulares
nacionais, ou seja, sujeitos passivos singulares, na sua grande maioria detentores de
automovel, que pretendem adquirir uma nova viatura, por norma a References adquire o

automovel antigo, vulgo retoma.

A venda a empresas nacionais ndo é muito expressiva neste momento, mas a
References pondera adotar uma estratégica de marketing aguerrida de modo a conquistar

este sequimento de mercado.
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Tabela 3 - Composi¢do do mercado de vendas/prestacéo de servigos no ano 2022

Composicdo do mercado de vendas/prestacdo de
servigcos no ano 2022

= Particulares Nacionais = Empresas Nacionais

1.4 Canais de venda

Uma vez que o mercado de venda de automoveis € o principal foco da References e
porque € a partir desta que se desenvolve a outra vertente de negdcio que é a
intermediacdo de crédito, a References dispde de dois stands automoveis com uma
capacidade de disposicdo de inUmeras viaturas. Adicionalmente, apostou muito no
desenvolvimento da sua pagina da internet e utiliza também como meio de divulgacéo os

sites da especialidade.
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2 Intermediario Financeiro de Crédito

Como remete o0 n.° 2 do artigo 289 do Comissao do Mercado de Valores Mobiliarios
(CMVM). “S6 os intermediarios financeiros podem exercer, a titulo profissional,

atividades de intermediacéo financeira.”.

Para os autores Allen & Santomero (1997) os intermediarios financeiros servem para
ajudar a diminuir os custos de transacao e a assimetria de informacéo, ou seja, quando um
interveniente tem mais informacao que o outro. As fungdes regem-se na simplificacao
das transferéncias de risco entre os interessados e conseguir atender a grande variedade

dos instrumentos e mercados financeiros.

Um intermediario de crédito corresponde a uma pessoa singular ou coletiva que
colabora no procedimento da permissdo de crédito. As tarefas que realizam sdo a
consultoria, celebracdo, assisténcia a consumidores nos atos preparatorios, propostas e
apresentacdo de contratos de crédito. E importante mencionar que, o Banco de Portugal é

0 Unico que esta habilitado a atribuicéo de crédito.

Existem varios tipos de intermedidrios financeiros:

e Intermediario de crédito vinculado — Remete para uma entidade que
procede como intermediario de crédito, sob a responsabilidade de uma ou
varias instituicdes de crédito, com quem efetua contrato de vinculagéo.

e Intermediario de crédito a titulo acessério — Corresponde a uma
entidade que atua como intermediario de credito, uma vez que na sua
atividade possa fornecer financiamento sobre os bens ou servigos que
vende e presta, sempre sob a responsabilidade da instituicdo de crédito
com quem realizar um contrato de vinculagéo.

e Intermediario de crédito ndo vinculado — Representa uma pessoa
coletiva, que ndo usufrui de um contrato de vinculagdo com os mutuantes,

para operar como intermediario de crédito de forma independente.

Um contrato de crédito € um acordo entre duas partes, com o intuito de o credor
ou mutuante disponibilizar um determinado valor monetario para o devedor ou mutuario,
sendo que este terd o dever de devolver o montante em conformidade com as condigdes
especificas acordadas (prazo, o acréscimo de encargos com juros e outros custos), entre

ambas as partes.
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Apenas institui¢des de crédito e algumas sociedades financeiras registadas no

Banco de Portugal podem conceder crédito. Mesmo com a possibilidade da existéncia de

um intermediario financeiro como, por exemplo, stands de automdveis, lojas de

equipamento eletronico, entre outros, o contrato de crédito € sempre feito pelas

instituicdes e sociedades mencionadas em cima.

O creédito pode ser classificado em vérias categorias:

e Ao consumo: é um contrato de crédito destinado a obtencdo de bens de

consumo (tais como equipamento eletronico, viaturas, ...) € servicos pessoais

(como por exemplo educacgao, saude, ...). Dentro deste existe:

o

O crédito pessoal que pode ter como objetivo a aquisicdo de
equipamentos para imoveis, servicos de educacado e salde ou pode ndo
ter um objetivo concreto.

O crédito automovel que, como o nome indica tem como finalidade a
compra de meios de transportes novos ou usados, abrange também
leasing e alugueres de longos periodos.

O crédito renovavel (revolving) tem um valor méaximo, um plafond e
a medida que o destinatario usufrui do mesmo, este pode voltar a gozar
apos liguidar essa divida. Pode conter por exemplo: Cartéo de crédito,
Facilidade de descoberto, Linha de crédito e Conta corrente bancéria.

A ultrapassagem de crédito é um descoberto esporadico que nao esta
declarado, mas que se subentende e € aceite pelas instituicbes ou
sociedades. Nesta situacdo é possivel que, o saldo da conta de depdsito
a ordem do mutuario possua fundos mais elevados que a mesma ou 0
montante méaximo combinado para a facilidade de descobertas tenha
sido ultrapassado.

O contrato de conversao de dividas acontece quando o mutuario se
encontra numa situacao de incumprimento de outro contrato de crédito
anterior. Logo, tem como principal intuito renegociar as condi¢des do
crédito, podendo aumentar-se o prazo, alterar o plano de reembolso da

divida.

e A habitaco: é, igualmente, um contrato de crédito com o objetivo da compra,

construgdo ou pagamento de sinal de imoveis proprios ou com a finalidade de

alugar; e a obtencdo ou manutencéo de direitos de propriedade sobre terrenos
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ou imdveis. Normalmente este tipo de crédito tem uma duragdo mais longa e

a garantia de reembolso é feita através da hipoteca do imovel.

O crédito ao consumo na economia portuguesa tem um impacto importante, ja que
se manifesta pelo resultado de uma forma direta e indireta. A aquisicdo de bens e servicos
esta associada diretamente, sendo indiretamente a consecutiva aquisi¢do destes produtos,
uma vez que esta proporciona rendimentos para as entidades. Em agosto de 2023, o
crédito ao consumo teve um aumento relativamente ao més anterior passando para 450
milhdes de euros, sendo que, desde agosto de 2017 a agosto de 2023, o valor mais elevado
foi registado em margo de 2023, com o valor de 529 milhGes de euros; em contrapartida
0 mais baixo foi em abril de 2020, altura de pandemia, apresentando um valor de 150
milhGes de euros. Em relacdo a taxa de juro média destes novos créditos, esta tem vindo
a aumentar e em agosto de 2023 encontrava-se a 8,93%, dados este que podem ser
encontrados no site do Banco de Portugal.

Segundo Herkenhoff et al. (2016) o crédito ao consumo é essencial para o
empreendedorismo e o controlo de crédito pode restringir as oportunidades de emprego

no setor.

Os mesmos autores realizaram outra pesquisa para mostrarem como 0 acesso de
crédito ao consumo afeta os trabalhadores desempregados. Analisaram um modelo que
demonstra que um alargamento nos limites de crédito num determinado montante
possibilitara que estes desempregados disponham de um periodo maior para a obtengédo
de trabalho, permitindo-lhes encontrar empregos em entidades mais produtivas e com a
possibilidade de remuneracdes mais elevadas, uma vez que poderdo ser mais minuciosos

na procura de empregos.

Para concluir é importante referir que a References é um intermediario de crédito,
uma vez que em muitas das suas vendas de veiculos os clientes optam por contrair um

crédito automovel.
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3 Funcdes desempenhadas e responsabilidades assumidas

A primeira fase do estdgio foi de familiarizacdo com os métodos de trabalho,
software utilizado e procedimentos, que se verificaram cruciais para o desenvolvimento
das tarefas. Este estagio foi desenvolvido em parceria com o departamento de
contabilidade. O que exigiu um elevado grau de responsabilidade e uma forte autonomia
no exercicio das minhas fun¢des. Fundamentando uma melhor visdo da empresa e da sua

realidade.

Nesta secdo serdo enumeradas e explicadas as principais tarefas desempenhadas ao
longo do estagio. Algumas foram desenvolvidas na empresa, com total autonomia,
sempre sob o controlo do supervisor. As tarefas descritas de seguida, foram executadas
no escritério externo de contabilidade, tendo sido monitorizadas pelo contabilista

certificado.

E importante realcar que todos os documentos utilizados neste relatorio foram

autorizados pela entidade acolhedora.

3.1 Na sede da empresa
3.1.1 Mudanca de programa

Até 2022, na References eram utilizados dois programas o officegest
(exclusivamente para faturagéo) e o cargest (para as demais funcdes). No final do ano
passado, comecou-se a fazer gradualmente a mudanca visando agregar num so programa
a informacdo da empresa, com o objetivo primordial de concentrar tudo numa ferramenta
de trabalho.

O officegeste é uma plataforma na cloud que integra varios modulos e que permite
uma multiplicidade de utilizadores com diferentes niveis de acesso, com vantagens
maltiplas como a automatizagdo dos processos de gestdo, obter informacdo atualizada e
em tempo real, quer a nivel da entidade, dos stocks, das vendas, das compras, dos
financiamentos, do stand, dos recursos humanos, dos bancos, dos relatorios, das

comunicagdes AT, ...

O programa oferece imensas potencialidades. No entanto, esta unificagdo do

programa exigiu a parametrizacdo do mesmo, nomeadamente a criacdo de familias,
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Refrerencecar, Padel e Restaurante. Posteriormente, cada familia permite incluir

subfamilias e cada subfamilia € composta por varios artigos.

Na tabela seguinte esta exposto esta subdivisdes da familia e os artigos que lhes

estdo associados. Com a ressalva de que, em qualquer momento € possivel criar familias,

subfamilias e artigos.

Tabela 4 - Familia, subfamilias e artigos da entidade no programa officegest

Familia:
Referencecar
I
| 1 1 1 1 1 1 1 1
Despesas pds- Despesas pré- Financiamentos/Int . o . onaic: . . "
venda de viatura: venda de viatura: ermediagio; Garantia; Imobilizado; Operacionais; Qutros; Pessoal; Viaturas.
iocd 'Vendido no estado -
| | Comissdes por | Aquisiciode ||| Custos |_ . |_ : XX-00-XX
e uc angariagéo de e ”?ngg]n?r:e se Imoveis administrativos Donativos Vencimentos (Matriculas)
negécios de
operagdes de
crédito
. - a0 més . .

m| Oficina — Oficina Isencéo de garantia |~ Obras — Coimas

Devolugéo de

Servigo de Servico de cailz;‘l;?ggﬁsopge’
+— documentacdo e C doe ||| e — 18 meses — 1 Combustivel
registos registos negoclos de
operagdes de
crédito referentes
a0 més
Taxa ou Comissao:
| | do fornecedor 1 —|  Portagens
| Combustivel — Renda
—  Inspecdes m Seguros

No que respeita aos fornecedores, estes podem ser criados no separador

fornecedores ou normalmente no momento de langar as faturas de compra no programa.

Para tal é imprescindivel o preenchimento dos seguintes campos: contribuinte, nome,

morada, cadigo postal e localidade, o email e telefone sdo opcionais.
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Novo Fornecedor X
Ne° Contribuinte

503617326
Nome *

S.p.l.a. Sociedade Portuguesa de Leilées de Automéveis, S.a
Morada *

Av. Antdnio Augusto de Aguiar, N° 38, 6°
Morada 2
Localidade * Cédigo Postal *

Lisboa 1050-016 Lisboa
Pais Email

[PT] Portugal A geral@bca.com.pt
Telefone Telemaovel

+351 v | 219227300 +251 v

Figura 1 - Exemplo da criagdo de um fornecedor

Tal como nos fornecedores, também é obrigatorio inserir todos os dados dos
colaboradores da empresa no programa, reunindo todas as informacdes relevantes para o
processamento de salarios conforme o disposto do artigo 99 do CIRS, bem como as

demais informacdes, tal como o IBAN e outros.

Com este intuito foi criada uma ficha de funcionério, que foi distribuida para

preenchimento, a todos os colaboradores da empresa, como exemplo infra.

No officegest no separador stand, a categoria que requer especial atencdo € a
categoria processo, cujo id é a matricula da viatura, que € a chave de ligacdo entre os
outros separadores. Assim cada processo tem de ter obrigatoriamente associado um
artigo, que corresponde a matricula. Cada processo tem de ter associado a fatura de

compra, a fatura de venda e todos os custos agregados ao carro.

Na criacdo dos artigos que correspondem as matriculas, um dos campos mais
importante e de preenchimento obrigatdrio é o regime do IVA, informag&o imprescindivel

para determinar o regime do IVA a aplicar no momento da venda.

No que respeita ao separador bancos, e uma vez, que a References possui parcerias
com diversas institui¢cbes bancarias foi necessario criar os diferentes produtos que detém
em cada banco, nomeadamente: conta a ordem, cartdo crédito, empréstimo, conta

caucionada, livranga e pré-pago.
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E importante referir que todos os procedimentos citados em cima, foram efetuados
por mim. Esta situacdo contribuiu para uma maior perce¢do do funcionamento do
programa que a References comecou a utilizar. Por outro lado, existindo o objetivo maior
de conseguir um departamento mais organizado, com uma maior facilidade de percecédo
sobre os devedores e credores da empresa, foi possivel proporcionar uma ferramenta

essencial para a melhor gestdo da References.

3.1.2 Faturacéo
3.1.2.1 Procedimentos

O sujeito passivo, neste caso a References, é obrigado a emitir faturas de todos os
bens ou servigos prestados e 0s respetivos recebimentos, seja ele total ou parcial, como
consta na alinea b) do nimero 1 do artigo 29.° do CIVA. Néo obstante o disposto no
namero 1 do artigo 36.° do CIVA, a fatura é emitida no momento da compra.

E sempre importante referir que no processamento das faturas ou recibos deve ser
sempre em duplicado, uma vez que, o original é entregue ao cliente e o duplicado sera
arquivado no dossié contabilistico. Perante isto, pode-se concluir que, todos os
documentos que dizem respeito aos fornecedores sdo sempre 0s originais, enquanto 0s

dos clientes sdo sempre os duplicados.

A faturacdo da empresa é feita através do programa Officegeste. Normalmente,
segue-se uma ordem quando se fatura automaveis, uma vez que, sdo precisos varios dados

importantes.

Entdo, para emitir a fatura é preciso ter em atencdo em primeiro lugar quem é o
comercial responsavel pela venda. Em seguida, € necessario introduzir os dados do cliente
que inclui obrigatoriamente qual o tipo (sociedade, particular ou empresario em nome
individual), o nimero de contribuinte, 0 nome completo, a morada, a localidade e o
codigo postal. Quanto ao numero de telefone e ao email sdo dados opcionais. De imediato
é inserido 0 automovel, através do seu artigo e é neste momento que se insere o pre¢o do
mesmo e a verificagdo se o0 regime de IVA esté correto. No caso de ser isento de IVA, o
motivo da isencdo é o M13 - Regime da margem do lucro - Bens em segunda mdo. Em
quarto lugar é crucial introduzir os dados da viatura, que engloba: o ano, a cor, o chassi,
0 estado (se é novo ou usado), o combustivel, a categoria, a cilindrada, a tara, o diéxido

de carbono, o peso bruto e os quilémetros. Por Gltimo, é fundamental ter o cuidado de
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inserir a garantia destinada a esta venda. S6 apés registar todos estes parametros, é

possivel emitir a fatura (anexo 1).

Em relacdo aos recibos é preciso verificar se o cliente adquiriu o carro com recurso
ao crédito, o que chamamos de carro financiado, e se tém retoma.

Normalmente, quando um carro é financiado, existem despesas associadas e 0s
parceiros de crédito, procedem a emissdo de duas faturas, uma com as despesas de
imposto selo pela utilizacdo do crédito, comissdo de abertura e imposto selo sobre
comissdes de abertura pelo artigo 17.3.4 da Tabela Geral Do Imposto Selo (TGIS) e a
outra com as despesas de transferéncia de propriedade.

Estas faturas de custos podem ser suportadas pelo parceiro de crédito ou pela
References. Por outras palavras, se forem suportadas pelo parceiro, o valor recebido
correspondera ao valor da fatura, se por outro lado as despesas forem suportadas pela
References, 0 montante recebido seré o valor da fatura deduzido das faturas das despesas.

Por vezes, o automdvel vendido encontra-se em crédito stock, ou seja, no
momento da compra o carro ndo foi pago pela References, mas sim pelo parceiro. Sendo
assim, no momento da venda é necessario proceder a sua liquidacdo, que pode ser
efetuada de duas formas: pagando o valor da compra ao parceiro ou se o carro for vendido
com recurso ao crédito, a References ira receber a diferenca entre o valor de venda e 0
valor de compra.

Com grande frequéncia, o valor do financiamento ndo é igual ao valor da fatura,
sendo o montante da fatura uma quantia superior ao crédito. A diferenca resulta de uma
retoma, entrada inicial ou ambas.

Na tabela baixa encontram-se exemplos de venda de viaturas e como seria

procedido o recibo consoante as informacdes.

Tabela 5 — Exemplo de como podem ser feitos os recibos, consoante a informagao

Exemplo Informacéo Valor da fatura Recibo
Nao existe financiamento; 10.000€ Valor a receber do cliente: 10.000€
Cliente vai transferir 10.000€.
Nao existe financiamento; 10.000€ Valor a receber do cliente: 6.000€

Valor da Retoma ¢ de 4.000€; Retoma: 4.000€
Cliente vai transferir 6.000€.

Valor a ser financiado ¢ de 10.000€ 10.000€ Valor a receber do parceiro: 10.000€
Despesas suportadas pelo parceiro
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Valor a ser financiado é de 10.000€;
Despesas suportadas pela References.

Valor a ser financiado é de 10.000€;

Despesas suportadas pela References;

O valor da fatura 1 é de 500€ ¢ da fatura 2 é de 100€;
O carro encontra-se em crédito de stock por 5.000€.

Valor a ser financiado ¢ de 10.000€;
Despesas suportadas pelo parceiro;
Valor da Retoma ¢ de 6.000€.

Valor a ser financiado é de 10.000€;
Despesas suportadas pelo parceiro;
Cliente vai transferir 6.000€.

Valor a ser financiado é de 10.000€;
Despesas suportadas pelo parceiro;
Valor da Retoma ¢ de 4.000€;
Cliente vai transferir 2.000€.

Valor a ser financiado é de 10.000€;

Despesas suportadas pelo parceiro;

Valor da Retoma ¢ de 6.000€;

O carro encontra-se em crédito de stock por 5.000€.

Valor a ser financiado ¢é de 10.000€;

Despesas suportadas pelo parceiro;

Cliente vai transferir 6.000€

O carro encontra-se em crédito de stock por 5.000€.

Valor a ser financiado ¢ de 10.000€;

Despesas suportadas pelo parceiro;

Cliente vai transferir 2.000€;

Valor da Retoma ¢ de 4.000€;

O carro encontra-se em crédito de stock por 5.000€.

Valor a ser financiado é de 10.000€;

Despesas suportadas pela References;

O valor da fatura 1 é de 500€ e da fatura 2 é de 100€;
Valor da Retoma ¢ de 6.000€.

Valor a ser financiado é de 10.000€;

Despesas suportadas pela References;

O valor da fatura 1 é de 500€ e da fatura 2 é de 100€;
Cliente vai transferir 6.000€.

Valor a ser financiado é de 10.000€;

Despesas suportadas pela References;

O valor da fatura 1 é de 500€ e da fatura 2 ¢é de 100€;
Valor da Retoma ¢ de 4.000€;

Cliente vai transferir 2.000€.

Valor a ser financiado é de 10.000€;

Despesas suportadas pela References;

O valor da fatura 1 é de 500€ e da fatura 2 ¢é de 100€;
Valor da Retoma é de 6.000€;

O carro encontra-se em crédito de stock por 5.000€.

10.000€

10.000€

16.000€

16.000€

16.000€

16.000€

16.000€

16.000€

16.000€

16.000€

16.000€

16.000€

Valor a receber do parceiro: 9.400€
Valor das despesas 1: 500€
Valor das despesas 2: 100€

Valor a receber do parceiro: 4.400€
Valor das despesas 1: 500€

Valor das despesas 2: 100€

Valor de crédito stock: 5.000€

Valor a receber do parceiro: 10.000€
Valor da retoma: 6.000

Valor a receber do parceiro: 10.000€
Valor a receber do cliente: 6.000

Valor a receber do parceiro: 10.000€
Valor da retoma: 4.000€
Valor a receber do cliente: 2.000€

Valor a receber do parceiro: 5.000€
Valor da retoma: 6.000€
Valor de crédito stock: 5.000€

Valor a receber do parceiro: 5.000€
Valor a receber do cliente: 6.000€
Valor de crédito stock: 5.000€

Valor a receber do parceiro: 5.000€
Valor de crédito stock: 5.000€
Valor da retoma: 4.000€

Valor a receber do cliente: 2.000€

Valor a receber do parceiro: 9.400€
Valor da retoma: 6.000

Valor das despesas 1: 500€

Valor das despesas 2: 100€

Valor a receber do parceiro: 9.400€
Valor a receber do cliente: 6.000
Valor das despesas 1: 500€

Valor das despesas 2: 100€

Valor a receber do parceiro: 9.400€
Valor da retoma: 4.000€

Valor a receber do cliente: 2.000€
Valor das despesas 1: 500€

Valor das despesas 2: 100€

Valor a receber do parceiro: 4.400€
Valor da retoma: 6.000€

Valor de crédito stock: 5.000€
Valor das despesas 1: 500€

Valor das despesas 2: 100€
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Valor a ser financiado é de 10.000€; 16.000€
Despesas suportadas pela References;

O valor da fatura 1 é de 500€ e da fatura 2 é de 100€;

Cliente vai transferir 6.000€;

O carro encontra-se em crédito de stock por 5.000€.

Valor a ser financiado é de 10.000€; 16.000€
Despesas suportadas pela References;

O valor da fatura 1 é de 500€ e da fatura 2 é de 100€;

Cliente vai transferir 2.000€;

Valor da Retoma ¢ de 4.000€;

O carro encontra-se em crédito de stock por 5.000€.

3.1.2.2 Mapa de vendas

Valor a receber do parceiro: 4.400€
Valor a receber do cliente: 6.000€
Valor de crédito stock: 5.000€
Valor das despesas 1: 500€

Valor das despesas 2: 100€

Valor a receber do parceiro: 4.400€
Valor de crédito stock: 5.000€
Valor da retoma: 4.000€

Valor a receber do cliente: 2.000€
Valor das despesas 1: 500€

Valor das despesas 2: 100€

O mapa de vendas é elaborado todos 0s meses, e inclui todas as faturas de venda emitidas,

tratando-se de faturas de viaturas, fornece a informagéo da matricula, do regime do IVA

aplicado e o valor de compra da viatura, informacdes imprescindiveis para o célculo da

margem.

Tabela 6 — Exemplo de um mapa de vendas

Data N.° Nome Total s/ Ganhos IVA dos
contrib. cliente IVA ganhos
03/03/2023 XXX Jodo 150€ - -
13/03/2023 | CCCC Maria 11.000€ - -
21/03/2023 FFFFF Ana 5.000€ (5.000- 1.626,02*0,23=
3.000)/1,23 373,98¢€
=1.626,02€
21/03/2023 NNNAAN] Pedro 6.500€ - -
31/03/2023 LLLL Cofidis 1233,44€ - -

Valor Total Valor de Est. Matricul
IVA compra a
0,00€ 150€ = Liq. 11111111
1
2.530€ 13.530€ 10.000€ Liq. AA-00-
AA
0,00€ 5.000€ 3.000€ Abert BB-00-
BB
0,00€ 6.500€ 6.500€ Liq. CC-00-
cC
0,00€ 1233,44€ - Lig. 11111111
2

Na primeira FT 23/1 e a FT 23/5 sdo semelhantes, uma vez que a primeira é

referente a faturagdo de um IUC e a outra de uma comissdo, e como tal ndo estdo sujeitos
ao IVA.
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A FT 23/2 é um exemplo de venda de uma viatura aplicando a taxa normal de
IVA, visto que a sua aquisi¢éo foi sujeita a IVA, entdo o IVA da venda acompanha o IVA

da compra.

A FT 23/3 também corresponde a venda de uma viatura, neste caso isenta, pelo
regime da margem do lucro. Nesta situacdo temos de apresentar os ganhos e o IVA dos

ganhos, como mostra tabela acima.

Por Gltimo na FT 23/4 o valor de compra € igual ao valor de venda, logo a entidade

ndo tera nenhum ganho monetario com esta venda.

Apos lancgar na contabilidade as faturas de clientes, é feito uma conferéncia de vendas,
para tal ¢ emitido um balancete analitico do periodo da conta 71... 72999 e um balancete
da 243... 243999, que inclui a verificacdo das contas: vendas isentas, vendas a taxa
normal, valor de venda é igual ao valor de compra, ganhos, IVA dos ganhos, prestacao
de servicos a taxa normal e prestacdo de servicos isentas. No final dessa verificagdo os
valores da 71 e 72 acrescido ao valor do IVA dos ganhos tem de corresponder aos valores
contantes no SAF-T PT. Em caso de existir divergéncia, indicia que algum langcamento

nao foi feito de forma correta.

3.1.3 Comunicacéo da faturagdo

O SAF-T é um ficheiro normalizado, em formato XML, que contem um conjunto
pré-definido de registos contabilisticos, facilmente exportados em qualquer momento.
Um dos seus principais propésitos é combater a evasdo fiscal e por outro lado agilizar a

auditoria.

Existe a versao portuguesa do SAF-T, designada SAF-T (PT), e ndo contém s6 0s
registos contabilisticos, mas também os de faturacdo. Entdo, todas as entidades que se
encontrem em atividade e que exercem operacdes comerciais, tém de dispor 0s
documentos dessas transacoes, isto é, todos aqueles que tenham importéancia fiscal, devem

ser comunicados a AT.

Apds todos os documentos do més serem emitidos, é que se procede a entrega do
SAF-T, mas existe um limite temporal, sendo que em 2022 era até dia doze do més
seguinte e a partir de 2023 passou até cinco dias do més subsequente. Se porventura a
empresa ndo tiver faturacdo num determinado més terd de proceder a comunicacédo, da

inexisténcia da faturacdo, no portal da AT.
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A References para comunicar o SAF-T (PT) exporta o ficheiro diretamente do

programa officegest, como mostra a figura em infra.

a>

SAFT-PT @

B Gerarficheio &

1- Formato do Ficheiro 2 - Periodo 3 - Formato de envio

Auditoria Ano Ficheiro

@ Comunicagdo de Documentos v ® Ficheiro & E-Mail

Versdo SAFT-PT / Portaria

Figura 2 - Comunicacéo da faturagdo

Apds este procedimento € preciso enviar por email ao contabilista certificado com

o ficheiro gerado.

3.1.4 Pagamento de despesas de reduzido montante

O pagamento de despesas de reduzido montante como por exemplo produtos de
limpeza, ferramentas e utensilio, material de escritorio, podem ser feitas de duas

maneiras.

Por um lado, através do cartdo pré-pago da empresa dos quais é preciso fazer o
controlo, de modo que esse cartdo tenha sempre um determinado montante. Quando esta
muito abaixo do limite, tem de se comunicar ao sdcio-gerente para proceder ao

carregamento do cartdo.

Muitas vezes estas compras podem ser feitas em estabelecimentos comerciais que
tenham pagamentos multibanco, sendo necessario ter um fundo fixo de caixal. Quando
este saldo esta abaixo de um certo limite estabelecido é solicitado, também, ao sécio-

gerente que faca a reposicéo.

1 O fundo fixo de caixa da empresa é um determinado valor e é feito mensalmente uma folha de caixa, onde
sdo explanadas nessa folha de caixa todos os documentos pagos por esse fundo de caixa e anexadas 0s
referidos documentos.
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3.1.5 Crédito stock

Crédito stock € uma linha de financiamento da Cofidis que, tal como o nome
indica, se destina a aquisicdo de viaturas para stock. O seu funcionamento € similar ao
Confirming, ou seja, a References adquire uma viatura junto de um dos seus fornecedores

e a financeira procede ao seu pagamento.

Sendo a Cofidis a principal financeira que a empresa utiliza para os seus clientes
financiarem a aquisicdo de viaturas, existe um acordo, entre a References e a aquela
entidade, no valor acordado, que contempla a possibilidade de ndo pagamento de
quaisquer juros, exceto imposto de selo, se o stand financiar trimestralmente uma certa
percentagem daquele valor. Com este acordo, a Cofidis garante do parceiro um grande
volume anual e o stand consegue alavancar mais 0 seu negocio com o incremento de

stock.

O funcionamento é muito simples, o stand escolhe o carro a comprar, preenche
uma adenda propria e a Cofidis procede ao pagamento da fatura. A partir deste momento,
a empresa tem 180 dias para pagar o valor a financeira. Caso venda o carro através de
financiamento na Cofidis fica automaticamente paga. Caso venda a viatura a pronto
pagamento, deve proceder de imediato ao pagamento da fatura pois a Cofidis faz vistorias

as viaturas em crédito stock.

Existe ainda, a possibilidade de colocar uma viatura que tenha sido adquirida a
um particular. Nesta situagdo, teremos de enviar o modelo a vender preenchida pelo
cliente vendedor mais a "compra a particular” e a Cofidis transfere o valor para a
References uma vez que a viatura ja estava paga. Neste caso, esta transacdo tera de ser
feito com o méximo de 180 dias a contar da aquisicdo da viatura. Resumindo, caso haja
um carro adquirido a particular ou oriundo de uma retoma de aquisicdo, estando ou
ficando o carro imediatamente pago pela empresa, esta tem hipdtese de "reaver” o

dinheiro j& pago pela aquisicéo e colocar, assim, também, a viatura em crédito stock.

As principais tarefas assumidas em relacdo ao crédito stock séo a elaboragéo de
um Excel (onde sdo registados todos os automoveis nesta linha com a respetiva matricula,
a marca, o modelo, a data em que é colocado, a data de quando deve sair, o valor que foi
incluido e por fim o valor e divida), o preenchimento e envio do documento para a Cofidis,

para o carro ser aceite em crédito stock.
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3.1.6 Declaracdo Aduaneira de Veiculo (DAV)

A DAYV é uma declaracdo obrigatdria para um automaével importado/admitido em
Portugal. Uma vez que a References faz algumas aquisi¢fes no estrangeiro, € obrigada a
efetuar a DAV. Assim, quando chegam os documentos do veiculo a empresa deve
solicitar-se ao Instituto da Mobilidade e dos Transportes (IMT) a homologagéo nacional
do carro. Este pedido é feito através do site chanac.imt-ip.pt, preenchendo, submetendo e
rececionando um email do IMT com a homologacéao. De seguida, é necessario preencher
a modelo 9 do IMT e efetuar-se a inspecdo do carro, para se obter os documentos da
inspecdo B. Depois de ter todos estes documentos € que se comega a preencher a DAV.

A DAV para ser carregada necessita de ter determinados documentos,
designadamente o modelo 9 do IMT, os documentos estrangeiros, a homologacéo
nacional, a folha de inspecéo B, a fatura de compra e transporte, o cartdo de cidadao do
proprietario e certiddo permanente da empresa e a guia de transporte de entrada em

territério nacional.

Apds preenchida e para que esta esteja concluida a DAV ¢é obrigatorio pagar o
ISV. Dependendo da urgéncia, a finalizacdo da DAV pode efetuar-se mais rapidamente
se 0 pagamento deste imposto for realizado na alfandega, caso contrario efetua-se por
referéncia bancaria. Ap6s a DAV estar concluida, é fundamental entregar ao IMT e pagar

uma taxa, so depois de 60 a 90 dias é que o IMT informatiza a matricula.

No fim de todos estes procedimentos é crucial fazer o registo inicial do veiculo para que
este fique legalizado. Este registo é sempre feito a empresa que importa, nesta situacdo a
References. Uma vez que, a References tem o certificado multicert, certificado que faz os

registos automaveis online, o registo para mudar de proprietario é feito na empresa.

3.1.7 Preparacéo do dossié contabilistico

Antes dos documentos serem contabilizados, deve-se assegurar 0 cumprimento
dos pressupostos do artigo 36 do CIVA, na medida em que, é necessario seguir regras
distintas no tratamento contabilistico e nas obrigacGes fiscais, garantindo o correto

tratamento e registo, tanto numa perspetiva, como na outra.

Os documentos acima citados, tém de constar do dossié contabilistico. A empresa
de contabilidade da entidade divide o dossié por seis diarios, sendo esses o0 de caixa, o de

clientes, o de fornecedores, o de operagdes diversas, o de bancos e por fim o de salérios.
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O diério de caixa, contem todos 0s documentos pagos e recebidos em dinheiro,
isto é, faturas - recibo, faturas simplificadas e recibos. Através deste diario consegue-se
um maior controlo nos recebimentos e pagamentos, pois diminui a probabilidade de
fraude, erro ou desvio; existe um registo de tudo o que a empresa recebe e paga. E
importante a existéncia de depdsitos frequentes, preferencialmente deve ser feito pelo
menos uma vez por semana. Este método de pagamento, deve ser evitado, principalmente
em valores considerados, aconselha-se a utilizacdo dos outros modos de pagamento,

como transferéncias bancarias.

No diério de clientes, contem todas as faturas emitidas pela entidade, organizadas
das mais antigas até as mais recentes. Desta maneira, pode-se usufruir de um histérico
continuo e inteiro dos deveres que os clientes tém com a entidade. Esse registo €
primordial para a entidade e para salvaguardar contabilizacdo dos movimentos com 0s

clientes.

No diério de fornecedores, encontram-se todas as faturas em divida. Estas séo
ordenadas por ordem alfabética, em primeiro lugar, apds isso, estdo sujeitos pela ordem
cronoldgica, da mais antiga para a mais recente, por outras palavras, a fatura que estara
junto ao separador do diario de fornecedores € a do fornecedor que comece com z e a data
mais atual. E fundamental, este registo para a entidade saber quais as suas obrigages.

O diario de operagbes diversas contém todos os outros documentos que nao
pertencem a nenhum outro didrio. Na References o que estava essencialmente expresso
neste diario sdo os empréstimos e devolucdo de empréstimo do socio e de outras
entidades, isto acontecia quando o sécio efetuava pagamento de faturas da empresa e o
dinheiro é Ihe devolvido; notas de credito dos fornecedores; os extratos dos cartdes de

créditos e os extratos dos cartdes pré-pagos.

O diario de bancos engloba todos os documentos que dizem respeito a bancos, isto
é, extratos bancarios, transferéncias, depositos, levantamentos, etc. No final do més é
necessario realizar a conciliacdo bancaria, melhor dizendo, todos os valores presentes no
extrato bancario tém de ser justificados com o devido documento desse movimento, quer
seja pagamento ou recebimento. No caso de pagamento, tem de ser acompanhado com o
recibo do fornecedor ou a fatura-recibo ou declaragdo de compra, ja no caso de
recebermos tem de ter o recibo da entidade. A sua principal finalidade é certificar-se que

n&o existem erros, para garantir a integridade e a certeza das suas informagoes.
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Por fim, no diario de salarios esta representado uma copia da Declaracdo Mensal
de RemuneracBes (DMR). Esta é uma declaragdo obrigatoria, que demonstra todos as
remuneracOes pagas pela empresa aos funcionarios e que tem de ser entregue todos 0s
meses pela entidade empregadora a AT e a SS, por via eletrénica, como remete a Portaria
n.° 34/2021, de 12 de fevereiro.

Ap0s o dossié estar devidamente organizado, é no escritério de contabilidade que
se procede ao lancamento contabilistico dos documentos, sendo que cada um tem um
namero interno com seis digitos, o primeiro ndmero corresponde ao diario, os dois a

seguir ao més e por fim os Gltimos trés pela ordem sequencial que séo langados.

3.2 No escritorio de contabilidade

O trabalho realizado no escritorio de contabilidade é efetuado sob orientacdo e supervisdo
do contabilista certificado. De forma a garantir a realizacdo na integra do trabalho
contabilistico e o cumprimento das obrigacfes fiscais e declarativas s@o elaborados
planos de trabalho mensais, onde sdo parametrizadas todas as tarefas necessarias a

execucdo do mesmo.

3.2.1 Parametrizacao do programa de contabilidade

Muito embora ndo tenha sido o primeiro contacto com um programa de
contabilidade, o inicio de fung¢bes no gabinete de contabilidade coincidiu com a mudanca
do programa da entidade, migrando do Primavera para o Toconline. Esta alteracdo de
programa deveu-se sobretudo aos elevados custos de atualizagéo, aliado ao facto que o
toconline permite a importacdo dos documentos diretamente do portal da AT.

Antes de procedermos a integracdo dos saldos do anterior programa para o atual
foi necessario configurar os dados da empresa nos seguintes pontos: identificacdo dos
dados gerais da empresa; enquadramento de regime do IVA no ano de 2023 a entidade
esta no regime normal trimestral, no entanto no ano de 2022 estava no regime mensal e
ja rececionou notificacdo que no ano de 2024 estara enquadrada também no regime
mensal; a definicdo da comunicagdo dos documentos & AT; explanagdo das diferentes
moradas da empresa, intende-se sede e demais estabelecimentos que seja detentora;
identificacdo dos dados fiscais da empresa, ou seja, NIF do representante legal, e do

contabilista certificado, codigo de servico de finangas; a nivel laboral é necessario

32



Relatorio de Estagio — References and Advices, Unipessoal Lda.

especificar o nimero de horas de trabalho o valor de subsidio de refeicéo, e das ajudas de

custo e deslocacdes.

No que concerne a parametrizacao do programa, a grande novidade € que qualquer
alteracdo ndo pode ser feita diretamente no plano de contas, mas sim pela definicdo de
variaveis e criacdo de valor em cada variavel. E necessario adicionar as variaveis ao

plano de contas. As contas a serem parametrizadas sao:

e Contas bancarias — é necessario IBAN completo das diferentes instituicoes

bancérias com que a References trabalha.

Banco
1 BANCO BPI, SA (BPI) v n
Nome da Conta Saldo Inicial
' BPI €0
IBAN SWIFT
! PT50001000005350148000159 BBPIPTPL
8/8
1 [ Débito Direto SEPA [J SEPA c/ pagamento tnico
i
i
|

Figura 3 - Parametrizagdo das contas bancarias

e Conta de clientes — como o numero de cliente da References é bastante
extenso foi definido a partida quatro digitos da subconta clientes, ou seja:
o 21— Clientes
o 211 - Clientes conta corrente
o 2111 - Clientes conta corrente gerais
o 21111 - Clientes conta corrente gerais continente
o 211110001 - Clientes conta corrente gerais continente — xpto
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Digitos sub-conta *

Cliente * 4

GRAVAR

Figura 4 - Parametrizacdo da conta de clientes

e Conta de fornecedores — da mesma forma que foi definido para os
fornecedores quatro digitos para a subconta, que s&o:
o 22— Fornecedores
o 221 - Clientes conta corrente
o 2211 - Clientes conta corrente gerais
o 22111 - Clientes conta corrente gerais continente
o 221110001 - Clientes conta corrente gerais continente — xpto

Varidve Digitos sub-conta *
Fornecedor 4

GRAVAR

Figura 5 -Parametrizacéo da conta de fornecedores

e Conta de empréstimos bancéarios — para as diferentes instituicdes bancarias
que a References trabalha e que tem empréstimos é necessario criar uma
varidvel para cada instituicdo bancaria e criar valor que sera neste caso o

namero dos diferentes empréstimos que a entidade tera nessas institui¢ées.

a Empréstimos MLP BPI 1
a Empréstimos MLP CCAM 1
B Empréstimos MLP SANTANDER 1

Figura 6 - Parametrizagé@o dos empréstimos bancarios
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Na variavel empréstimos MLP BPI foram criados os seguintes valores:

Sub-conta Descrigso Ativo Por omissio nas entidades
1 Contrato ¢S [N O
2 o o
: e o
a e I o
5 eve N e}

Figura 7 - Parametrizacdo na variavel empréstimos MLP

Para as variaveis definidas facam parte integrante do plano de contas da empresa

€ necessario adicionar a variavel ao plano de contas, como no exemplo seguinte.

Editar conta
Conta de agrupamento
251121 Empréstimos bancérios-No corrente-DO
Conta Descrigio
251121001 Empréstimos bancérios-Nao corrente-DO-BPI
Mascara
oEooa a oo | % Empréstimos h
Q
CorrenteiNdo Corrente .
Dedutibilidads IVA Compras
| Emprésiimos L P! |
cANCELAR Emprestimos MLP CCAM
Empréstimes MLP SANTANDER

Entidade FCT/FGCT
Entidade IVA Liquidado
Entidade SS h

Figura 8 - Parametrizacao das variaveis do empréstimo ao plano de contas

e Conta resultados transitados — o plano de contas do toconline na conta
resultados transitados ndo tem subcontas associadas e ndo permite fazer
lancamentos com a conta mae, assim foi necessario criar uma variavel
exercicios e a criacdo de valor com os exercicios economicos da atividade

da empresa, conforme exemplo infra.
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sl
O O O 0 0O

Figura 9 - Parametrizacao dos resultados transitados

De seguida ¢ necessario associar a variavel “exercicios” ao plano de contas

Conta de agrupamento

Figura 10 - Parametrizacdo da varidvel de resultados transitados ao plano de contas

ApOs a programacdo das contas é necessario proceder de igual modo para 0s
diérios contabilisticos. O programa ja traz alguns diarios de base, mas € crucial proceder
a criacdo de novos diarios, como por exemplo o diario de operacdes diversas, que tem

tipologia regular e de periodicidade mensal.

A parametrizacdo do programa de contabilidade comecgou a ser efetuada pelo
contabilista, mas com a realizacdo deste estagio e a medida que os documentos foram
lancados no programa o contabilista atribuiu estas tarefas ao estagiario, sob a sua

superviséo.

3.2.2 Langamento dos documentos no programa de contabilidade

Antes de preceder ao lancamento dos documentos que vamos lancgar é necessario
primeiro definir em contabilidade > tipos de documentos > faturas de compras, o diario a

lancar, efetuando sempre este procedimento sempre que queremos langar em outro diario.
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Apos o lancamento dos documentos dos diferentes diérios € necessario proceder
a elaboracéo dos mapas de conciliacdo bancaria. De modo a ajudar nesta tarefa foi criado
uma folha de calculo onde se colocam em cada més os saldos iniciais e finais do banco e
da contabilidade e é apurado as respetivas diferencas que refletem os movimentos por

conciliar entre 0 banco e a contabilidade, conforme o exemplo do anexo 2.

De seguida é efetuada uma auditoria as contas de clientes e fornecedores a fim de
averiguar se existe algum langamento contranatura, bem como nas contas de empréstimos

bancarios.

Um aspeto muito importante a respeitar é o principio da especializacdo, nesta
conformidade é exigido o preenchimento da ficha técnica de especializagdo onde fica
registado os custos/proveitos a reconhecer no periodo seguinte e anexado o documento

que deu origem ao referido registo.

3.2.3 Aquisicao de imobilizado

O imobilizado, ou seja, 0s bens tangiveis de longo prazo que uma empresa possuli
e utiliza na sua atividade, desempenham um papel determinante, pois influenciam as

estratégias e as tomadas de decisdo da empresa.

O ativo imobilizado da References é composto essencialmente por Obras —
Edificios e Outras Construcdes, que representam um valor muito significativo,

equipamento basico e equipamento administrativo.

Recentemente, devido a expansao da empresa para o setor da Restauracao e Padel
a entidade adquiriu diversos equipamentos, sobretudo, palamenta de cozinha que foram

classificados em Equipamento Basico.

Assim, sempre que se classifica um bem como ativo imobilizado, obriga a cria¢éo
da respetiva ficha do bem, para tal € necessario proceder a identificacdo do bem e as

defini¢Oes gerais, contabilisticas e fiscais.

No que respeita a definicdo fiscal, € necessario indicar qual o decreto regulamentar
aplicavel e o respetivo cddigo. O decreto regulamentar aplicavel é o n.° 25/2009, de 14
de setembro, que estabelece o regime das depreciacdes e amortizagdes para efeitos do
imposto sobre o rendimento das pessoas coletivas e revoga o Decreto Regulamentar n.°
2/90, de 12 de janeiro.
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No caso, da References uma vez que a sua area de atividade ndo esta contemplada
em nenhuma divisdo das taxas especificas, os codigos a utilizar serdo os das taxas

genéricas, que nos informam qual a taxa a aplicar e por sua vez, qual a vida atil do bem.

Assim, na fatura no anexo 3, para o bem forno misto elétrico Magnus MEQ7E, foi criada

a seguinte ficha de imobilizado (anexo 4).

3.24 VA

No territorio portugués, o IVA tem uma grande importancia uma vez que esta
presente em grande parte das transacGes de bens e servicos. Este é considerado um
imposto de consumo, uma vez que, desfruta de uma base tributdvel ampla, tornando-o

assim, para o governo uma fonte de financiamento muito relevante.

3.2.4.1 Aquisicdo intracomunitarias

As aquisicOes intracomunitarias na sua grande maioria referem-se a aquisicao de
despesas adicionais de compra associadas a aquisicdo de viaturas no mercado
intracomunitario, ou a faturas de despesas de publicidade, como por exemplo a efetuada

na rede social Facebook.

Por se tratar de aquisi¢Oes intracomunitarias aliado ao facto da References na sua
declaracdo de atividade esta legitimada para transagdes comerciais entre paises da UE, o
NIPC encontra-se registado no VIES (motor de pesquisa que permite verificar se uma
empresa esta registada para poder fazer transacdes comerciais transfronteiras dentro da
UE), assim as faturas emitidas pelos fornecedores ndo tém IVA.

No anexo 5 encontra-se a classificacdo de uma despesa adicional de compra, 0

codigo a utilizar € 0 M41- . IVA — autoliquidacdo — n.° 3 do artigo 8 do RITI.

Assim, a References terd de obrigatoriamente estar inscrita no sistema VAT
Information Exchange System (VIES) para se aplicar a tributacdo em IVA no destino. Se
ndo estivesse inscrita nessa base de dados, o fornecedor comunitario tinha a legitimidade
para liquidar IVA do Estado-membro de origem dos bens pelo valor da contraprestagéo,

nao sendo este dedutivel nem reembolsavel.

Se a venda for efetuada, por exemplo, por um sujeito passivo revendedor noutro
Estado -membro, que tenha aplicado, ndo o regime especial, mas sim o regime geral das

transacOes intracomunitérias, a que equivale a aquisicao intracomunitaria, realizadas em
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territorio portugués, pelo regime do IVA nas transacGes intracomunitérias (RITI), tem de
aplicar IVA

No Cadigo do IVA, em modo geral, pode-se referir que o IVA tem de ser liquidado

sobre o preco total da venda, sendo que, o IVA suportado na aquisicao pode ser deduzido.

Na declaracdo periddica, o tratando-se de meios de transporte usados, a liquidacéo
do IVA pela aquisi¢do intracomunitéria é sempre feita pelo comprador (autoliquidacao).

Devera ser liquidado IVVA, sobre o preco de venda, aguando da venda em territorio

nacional, entdo o regime da margem néo ¢ aplicado.

Em termos de declaracdo periddica de IVA, os somatérios das aquisicdes
intracomunitarias vdo ao campo 12 (anexo 6) e o IVA liquidado ao campo 13 e 0 Iva

dedutivel ao campo 22.

3.2.4.2 Regime especial de bens em segunda méo nas compras e vendas

No sentido das aplicacbes do IVA, consideram-se carros em segunda mao
(usados) as que dispdem de todas estas situacdes: tenham acima de 6.000 quilometros
percorridos e que a sua transmissdo tenha sido realizada ha mais de meio ano, ap6s a data

da primeira utilizag&o.

As entidades do setor automovel podem comprar 0s carros em segunda mao
utilizando o regime geral do IVA ou o regime especial (regime da margem de lucro dos

bens em segunda mao), cumprindo as ressalvas expostas no préprio regime.

Na venda, quando aplicado o regime especial, 0 imposto eventualmente suportado
é retirado da tributacdo (para ndo existir IVA sobre IVA) e ndo ha liquidacdo de imposto
sobre a contraprestacdo devida pelo cliente, mas pela diferenca entre esta e o custo do
bem (precgo de compra). O Unico valor a ser incluido na declaracéo periddica do IVA é o
referente a margem (valor tributavel), calculada de acordo com o préprio regime especial,
no preco de compra apenas se podera incluir o valor pago ao fornecedor pela aquisicao
do bem. Os custos de transportes, transferéncia de propriedade, taxas de aquisicao,
emissdo de livrete, inspecdo, IUC e ISV, ndo sdo incluidos nas despesas de aquisicao do

automovel.

De acordo com o seguinte exemplo é possivel indicar o valor tributavel de acordo

com o regime da margem:
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Tabela 7 - Exemplo de como calcular os valores que vdo para o campo 3 e 4 do quadro 6 da DP

Margem (com IVA incluido) = Preco de venda — Precgo de aquisi¢ao
Margem (com IVA incluido) = 17.000€ - 10.000 €

Margem (com IVA incluido) = 7.000€

Valor tributdvel = Margem * (100/123)
Valor tributavel = 7.000€ * (100/123)

Valor tributavel = 5.691,06€ — Campo 3 do quadro 06 da declaracao periodica

IVA Liquidado = Valor tributavel* 23%
IVA Liquidado = 5.691,06€ * 23%

IVA Liquidado = 1.308,24€ — Campo 4 do quadro 06 da declaragdo periodica.

Outro ponto importante a analisar, serd a mencdo que deve constar nas faturas
emitidas pela References, na venda de veiculos usados, em que se aplica o regime
Especial, a referéncia "Regime da margem de lucro — Bens em segunda mao". precisam

de ser incluir nas faturas.

As entidades comunitarias, na maioria dos casos ndo indicam o regime de IVA
que utilizam na venda de automoveis em segunda mao, mesmo sem prejudicar as regras

de faturacdo exigidas.

Quando existam davidas nas faturas emitidas pelos fornecedores comunitarios,
por norma € efetuado contacto com o préprio fornecedor de forma a esclarecer qual o

regime aplicado.

Esta informacédo é fundamental para saber qual o enquadramento fiscal a efetuar
de forma a ndo entrarem em incumprimento em termos fiscais, nomeadamente em sede
de IVA.

Relativamente as aquisic¢des de veiculos no regime das margem, como ja referido
sdo maioritariamente aquisicdes a particulares, por norma emitimos uma declaragéo de

compra que esta devidamente numeradas onde é explanado na integra a viatura adquirida,
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indicando, matricula, ano da viatura, quilémetros, nimero de chassis, marca , modelo, e
a identificacdo completa do vendedor particular, também nesta referida declaragdo é
evidenciado que a viatura € vendida livre de Onus e encargos comprometendo-se 0
vendedor a assumir a responsabilidade por qualquer divida, encargo ou penhora anterior

a data da venda.

Por motivos de maior controlo, foi adotado como procedimento a destringa entre

as viaturas adquiridas a particulares das adquiridas a sujeitos passivos de IVA.

@ 31144 B0a a a Regime da Margem
311441 =2 a a a a
311442 BD0a a a a

Figura 11 - Plano de contas do regime especial de bens em segunda mao

No anexo 7 e 8 podemos verificar, um exemplo de uma declaracdo de compra a

particular e o respetivo langamento contabilistico da sua aquisicao.

3.2.4.3 Aquisigdo com IVA de autoliquidacéo

Neste ponto, pretendo evidenciar as faturas emitidas pelos prestadores de servigos

de construgdo a Referéncias com a mengdo IVA Autoliquidago.

Esta matéria, é delicada e suscita davidas, assim convém esclarecer, que sdo
considerados servicos de construcao civil todos os que tenham por objeto a realizacéo de
uma obra, englobando todo os trabalhos que sejam indispensaveis a sua execu¢do. O
conceito de obra adotado resulta do Decreto-Lei n.° 12/2004, de 9 de janeiro, que
estabelece o regime juridico aplicavel ao exercicio da atividade da construcdo, segundo o
qual é preciso perceber-se por obra todo o trabalho de construcdo, alteracdo, reconstrucao,
conservacao, reparacdo, limpeza, reabilitacdo, restauro e demolicdo de bens imdveis, bem
como qualquer outro trabalho que envolva processo construtivo, seja de natureza publica

ou privada.

Relativamente as condi¢des do adquirente do servigo de construcao civil, ou seja,
a References, é necessario que, cumulativamente: se esteja na presenga: de aquisi¢do de

servigos de construcdo civil; e o comprador seja sujeito passivo do IVA territorio
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portugués e aqui efetue operacBes que confiram, o direito a deducdo do IVA, total ou

parcialmente.

Relativamente ao prestador de servicos de construcdo civil, independentemente
de possuir, ou ndo, Alvara ou Titulo do Registo, tem de: ser Sujeito Passivo do IVA; e
faturar servicos de construgao propriamente dita ou quaisquer outros com ela relacionada
e necessarios a realizacdo de uma obra ou faz entrega de bens, com a montagem ou
instalacdo na obra no ambito dos trabalhos contemplados, dos quais 0s bens estdo
conectados fisicamente ao bem imodvel com carater permanente, pela portaria 19/2004,

de 10 de janeiro.

Cumprindo os pressupostos atras enumerados, as faturas emitidas terdo de conter:
«IVA Autoliquidacdo», o respetivo Oficio-Circulado transmite esclarecimentos sobre a

aplicacdo desta regra, designadamente:

e Que atransmisséo de bens (ndo inclui a instalagdo e montagem) néo releva
para efeitos da regra de inverséo.

e Que a entrega de bens, incluindo a instalagdo ou montagem, se considera
abrangida pela regra de inversdo, a partir do momento em que se trate de
transmissdes no ambito de trabalhos contemplados pela Portaria n.°
19/2004, de 10 de janeiro, apesar de o fornecedor ser ou ndo, alvard ou
titulo de registo nos termos do Decreto-Lei n.° 12/2004, de 9 de janeiro.

e Nd&o esta incluido na regra da inversao os bens que ndo estejam conectados

fisicamente ao bem imovel com carater permanente.

A responsabilidade contraordenacional pela (Autoliquidacdo) e pagamento de
juros € do Adquirente, ou seja, References conforme referido no ponto 2.4 do oficio-
circulado. Entretanto, para efeitos de verificacdo do enquadramento em IVA do
adquirente, os prestadores de servicos de construcdo civil podem consultar no portal da

AT, através da opgéo Contribuintes - Consulta - Identificacdo Clientes/Fornecedores.

Estando os cenarios deste regime reunidos, este é obrigado a ser aplicado, uma
vez que ndo existe alternativa de optar pelo regime normal, a fatura emitida deve incluir:

IVA — Autoliquidacdo, como remete o n.° 13 do artigo 36.° do CIVA.

Anexo 9 e 10, um exemplo de uma fatura de adjudicacdo de uma obra com IVA

autoliquidacdo e a respetiva contabilizacao.
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No concerne a declaracdo periddica de IVA, neste caso em especifico uma vez
que se trata de uma fatura de obra como ja referido na expansédo da entidade. Por parecer
do contabilista certificado, uma vez que estas obras irdo decorrer num periodo superior a
um ano, foram consideradas imobiliza¢cGes em curso, sendo que, na sua conclusao o seu

valor sera transferido para a conta 432 — Edificios e outras Construgdes.

O IVA dedutivel configurard na DP no campo 20 e o IVA liquidado no campo 4,

ou seja, a base tem de acrescer ao campo 3.

3.2.4.4 1VA dedutivel (gasoleo 50% e gasolina ndo dedutivel)

Para o exercicio da sua atividade, nomeadamente a venda de viaturas, 0s custos
com gasoleo e gasolina sdo substanciais, qualquer cliente antes de adquirir uma viatura,
efetua um test drive e como tal a References suporta esse custo, quer o cliente adquira ou

nao a viatura,

Os carros sdo abastecidos no deposito de combustivel, existente na References, sé
salvo raras excecOes € que as viaturas sdo abastecidas nos postos de abastecimento de

venda ao publico.

No caso da gasolina, o VA da gasolina ndo é dedutivel, mesmo que seja usado
em viaturas para uso profissional, este combustivel ndo é passivel de deducéo do imposto

suportado pela Empresa.

Nesta conformidade, sempre que o combustivel utilizado por uma viatura seja a
gasolina, ndo € possivel deduzir o IVA suportado nessa despesa, mesmo que em causa

estejam viaturas utilizadas unicamente para fins profissionais.

Na listagem de exclus@es a deducao do IVA contido nas despesas de combustivel,
a gasolina faz parte. O Cadigo do IVA, no n° 1 do Artigo 21°, deixa claro que ndo sdo
dedutiveis as “despesas respeitantes a combustiveis normalmente utilizaveis em viaturas
automoveis, com excecdo das obtencdo de gaséleo, de gases de petréleo liguefeitos
(GPL), biocombustiveis e gas natural”. Assim, no caso do gasoleo, a dedugdo de 50% do

IVA suportado. consumidor.

Contudo, existe a possibilidade, de deducéo da totalidade do IVVA, ou seja, 100%
dedutivel, quando as despesas dos combustiveis acima referidos estdo associadas a

veiculos pesados de passageiros, veiculos licenciados para transportes publicos (exceto
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rent-a-car) e maquinas consumidoras de gasoéleo, GPL, gas natural ou biocombustiveis, o

que ndo se enquadra na atividade da References.

Assim, no abastecimento dos depdsitos de gasdleo a References deduz 50% do
IVA, no caso da gasolina suporta a despesas na totalidade, ndo havendo qualquer

deducado.

A lei ndo contém nenhuma restricdo que disponha de deduzir o IVA suportado
com as despesas de gasolina. Nem mesmo, quando a utilizacéo deste tipo de combustivel
¢ absolutamente necessaria para a prossecucédo da atividade da empresa. Em suma, o IVA
da gasolina categoricamente ndo é dedutivel, em contrapartida o IVA do gaséleo é apenas
dedutivel 50%, que configuram no campo 24 da Declaracao periddica de IVA.

Os anexos 11 e 12 demonstra 0 exemplo de uma fatura de compra com IVA
dedutivel e o seu respetivo langamento.
3.2.4.5 Vendas

IVA liquidado

Como jéa referido anteriormente, o IVA a praticar na venda depende do Regime
do IVA exercido na compra, se a viatura foi adquirida no regime geral entdo seréa vendida
também nesse regime, ou seja, com iva a taxa normal, se porventura a viatura foi

comprada no regime da Margem entdo serd vendida também nesse regime.

Assim, no que respeita ao IVA liquidado, por norma preenchemos os campos 3 e
4 da declaracdo periddica de lva respeitante as vendas de viaturas adquiridas no regime
geral do IVA e Ganhos sujeitos a IVA das viaturas adquiridas no regime da Margem.

Com a expansao da atividade da empresa para o sector da restauracdo iremos

preencher os campos 6 e 5, IVA a taxa intermedia.

De referir que a venda de viaturas, na parte em que o valor de compra € igual ao

valor de venda néo configura na declaragéo periddica de IVA.

Também ha lugar a IVA liquidado nas aquisi¢Oes intracomunitarias, em que se aplica a
regra da inversdo, do Sujeito passivo, como também nas aquisi¢cfes com a mengédo IVA

autoliquidacdo, como ja esclarecido anteriormente.

Os anexos 13 e 14 expressa o exemplo de uma fatura de compra com IVA

liqguidado no regime geral e o0 seu respetivo langamento. J& os anexos 15 e 16 demonstra
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0 exemplo de uma fatura de compra com IVA liquidado no regime da margem e o seu

respetivo langamento.

IVA reqularizacoes

A matéria de regularizacdo do IVVA carece de uma interpretacdo cuidada e rigorosa
de forma a proceder a correta identificagdo da norma adequada para efetuar a
regularizacdo de acordo com a legislagdo em vigor.

As regularizacgdes precisam de ser feitas quando ocorre qualquer modificacdo ao
IVA que tenha sido liquidado no primeiro momento, resultante de operacGes que
contenham transmissdes de bens ou prestacdes de servicos enumeradas na faturas. No
entanto, essa regularizagdo de IVVA apenas deve ser efetuada se esse imposto inicialmente
liqguidado em faturas ja tiver sido registado e incluido em Declaracdes Periddicas

submetidas a AT.

Se porventura, existe algum cenério que determine uma correcdo ao IVA
liguidado na fatura, deve emitir-se uma nota de crédito com a respetiva regularizacéo, o
IVA s6 deve ser incluido nos campos de regularizacdo, se porventura o imposto tenha

sido liquidado na fatura inicial e declarado na DP.

Se em qualquer ocasido existir uma corregdo ao imposto que ja tenha sido
liquidado na fatura acontece antes de se ter procedido a submisséo da DP, esse erro inicial
pode ser corrigido, sendo executado nos campos do imposto liquidado, e ndo se inclui 0s

valores nos campos de IVVA de regularizagdes. Assim:

IVA de reqularizacdes — artigo 78.° do CIVA

Tabela 8 - Trés situagdes do artigo 78 do CIVA

Trés situaces:

\_

ne2 ne3 n°6
Anulagédo ou Correcao de erros
Faturas inexatas o
Rescisdo do contrato; materiais e erros de
Abatimentos e célculo

bdnus; Devolucéo de

mercadorias / 45
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Reqularizacdes do n.° 2 do artigo 78° do CIVA:

Este acontecimento estabelece uma redu¢do ou anulagdo do valor tributavel das
transmissdes de bens ou prestacGes de servigos executadas ou previstas para ocorrer. No
entanto, ndo sendo obrigatorio esta regularizacdo, pode-se corrigir o IVA inicialmente

liquidado.

Quando o fornecedor ou o prestador de servigos preferir a regularizacdo do IVA
a seu favor, necessitard de efetuad-lo até ao final do periodo seguinte aquele em que se

demonstram as situacdes que deram origem a regularizacéo.

Porém, somente pode realizar essa regularizagcdo se possuir na sua posse prova de
que o comprador recebeu informacdo dessa correcdo ou até ao prazo da entrega da DP

onde ira efetuar a regularizacédo, tenha reembolsado do imposto.

No caso de ndo conter a provas no referido prazo, o fornecedor perde o direito a
regularizacdo a seu favor do imposto, ndo sendo possivel mostra a declaracdo de
substituicdo. Essa regularizag@o tem de ser inserida no campo 40 do Quadro 06 da DP e

no Quadro 1-A, com o cddigo 01 do anexo do campo 40.

Reqularizacdes do n.° 3 do artigo 78° do CIVA:

Estes cenarios sdo sucedidos pela corre¢do ou substituicdo da fatura ja langada,
que contém erros, em qualquer dado obrigatorio (nome, morada e NIF do comprador,

designacdo ou quantidade dos bens, valor, taxas de IVA).

A retificacdo é opcional, no caso de o imposto a resultar da correcdo for a favor do sujeito
passivo, mas tem de ser realizada no espacgo de dois anos. A regularizacdo tem de constar
no campo 40 do Quadro 06 da DP e no Quadro 1-A, com o codigo 02 do anexo do campo
40.

A regularizacdo é obrigatoria, se porventura o IVA resultar a favor do Estado, e
tem de ser realizada, até ao final do periodo de imposto subsequente, sem nenhuma
punicdo. Na circunstancia de néo ser feito no respetivo prazo, a regularizagdo continua a
ser obrigatoria e deverd ter lugar em DP de substituicdo do periodo em que teria sido
realizada. Essa regularizacdo estara presente no campo 41 do Quadro 06 da DP e no

Quadro 1-A, com o cadigo 02 do anexo do campo 41.
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Reqularizacdes do n.° 6 do artigo 78° do CIVA:

Este cenério ocorre devido a corre¢do de erros materiais ou de célculo executados
nos registos ou nas DP, particularmente aqueles que sucedem de enganos internos da
entidade e ndo possuem qualquer interferéncia na esfera de terceiros, por erros na emissao

das faturas para os registos ou dos registos para a DP.

E facultativa a regularizacio deste tipo de enganos, no caso de ser a favor do
sujeito passivo, apenas pode ser feita no prazo de dois anos, por intermédio da
apresentacdo de declaracdo de substituicdo que se pretende retificar. Essa regularizacdo
estara presente no campo 40 do Quadro 06 da DP e no Quadro 1-A, com o cddigo 04 do

anexo do campo 40.

Se porventura a regularizacdo a favor do Estado, tem de ser feita no prazo de
quatro anos, sendo que os valores a regularizar devem estar incluidos na declaracéo de
substituicdo do periodo que se propBe a emendar. Essa regularizacdo tem de constar no
campo 41 do Quadro 06 da DP e no Quadro 1-A, com o c6digo 04 do anexo do campo
41.

Importa ainda clarificar que, os sujeitos passivos deste imposto encontram-se
obrigados a emitir uma fatura por cada transacdo de bens ou prestacdo de servicos, sem
ter em conta a qualidade de clientes dos bens ou destinatario dos servi¢os, mesmo que
estes ndo a pecam, bem como pelos pagamentos que Ihes sejam feitos antes da data da
aquisicdo do bem ou prestacdo de servigo. Da mesma forma, quando o valor tributavel de
uma transacao ou o imposto correspondente sejam modificado por qualquer razéo, tem
de ser langado o documento retificativo (nota de crédito ou de débito) de fatura, o qual
tem de abranger os itens citados na alinea a) do n.° 5 do artigo 36.°, bem como a mencao

a fatura a que respeita e a citacdo das partes alteradas.

Os anexos 17 e 18 expressa 0 exemplo de uma nota de crédito de fornecedor com
IVA de regularizagdes e 0 seu respetivo langamento. J& os anexos 19 e 20 demonstra o
exemplo de uma nota de crédito da entidade com IVVA de regularizacdes e 0 seu respetivo

lancamento.

3.2.4.6 Declaracdo Periddica de IVA

A declaracdo periodica do IVA é um documento legal relativo as operacGes

realizadas durante um determinado periodo, que pode ser mensal ou trimestral. Tem como
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finalidade o apuramento do IVA, a receber ou a pagar, que advém de uma diferenca entre
0 imposto liquidado pelo sujeito passivo nas suas operacdes com 0s seus clientes e o

imposto suportado (dedutivel) nas aquisi¢@es junto dos seus fornecedores.

Nesta conformidade, apds os lancamentos contabilisticos de todos os documentos
de um determinado periodo, normalmente séo efetuadas por mim rotinas de verificacao
das contas 243 — IVA - Imposto sobre o valor acrescentado, contas 7 — Rendimentos e
das contas da classe 3 — Inventarios, 4 — Investimentos e 6 — Gastos seguidamente sdo
corrigidas as inconformidades. E mais uma vez é verificado a concordancia entre as
vendas e 0 SAFT.

As referidas verificagfes s&o posteriormente validadas pelo contabilista

certificado que submete a declaracao no portal da AT.

Atualmente a References encontra-se no regime Trimestral e como tal esta
obrigada a entrega até ao dia 20 do segundo més seguinte ao trimestre a que respeitam as
operaces e ao respetivo pagamento até dia 25 desse mesmo més.

De referir que, rececionou notificacdo da AT que no ano de 2024, estard
enquadrada no Regime Mensal, assim passara a entregar a Declaracdo no dia 20 do
segundo més seguinte a0 més a que respeitam as operacoes e 0 pagamento no dia 25 desse
mesmo més. Nos anexos 21, 22, 23 e 24 encontra-se a DP preenchida e os respetivos

campos 40 e 41.

3.2.5 Apuramento e entrega da declaracéo de retencdo na fonte

Na situacdo dos recibos verde, ou seja, da retencdo na fonte dos trabalhadores
independentes, as normas estdo elucidadas no artigo 101 do CIRS. A maioria dos
rendimentos profissionais, sdo tributados a taxa de 25%. Além destes, existem casos

particulares de rendimentos que podem levar a taxas de 11,5%, 16,5% ou 20%. Assim:
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Tabela 9 - Taxas em casos particulares para a reten¢éo na fonte dos trabalhadores independentes

~
¢ Para todas as atividades que fazem prestagdo de servigos, abrangendo as de caracter artistico, técnico ou cientifico e

11,5% ©s subsidios ou subvengdes no ambito do seu exercicio, ndo previstas no artigo 151.2;
’
7

N\
e Para rendimentos derivados da propriedade industrial ou da prestagdo de conhecimento sobre uma experiéncia
16,5% comprada no setor industrial, cientifico ou comercial ou da propriedade intelectual;

<

J

<

N\
¢ Para atividades com grande valor acrescentado, com cardcter artistico, técnico ou cientifico, executas por residentes

20% hdo habituais em territério nacional; )

N\
e Para rendimentos das atividades profissionais concideradas de acordo com os cddigos mencionados na tabela de
259 | atividades aprovada ou com a Classificagdo das Atividades Econémicas (CAE);

<

J
~\

<

¢ Para rendimentos da categoria F (rendimentos prediais).
25%

Podem permanecer isentos de retencbes na fonte de IRS os trabalhadores

independentes que:

e No ano de inicio de atividade, ndo prevejam ultrapassar 12.500 euros de
rendimentos da categoria B, situacdo que indicam a Autoridade Tributéria
aquando do inicio de atividade; ou

e Que ndo tenham ultrapassado, no ano anterior, 12.500 euros de

rendimentos da categoria B.

No entanto, se durante o ano esse limite for atingido, as reten¢des na fonte devem

comegar a ser feitas no més seguinte.

Nesta conformidade, mensalmente é efetuado o balan¢o dos rendimentos com
retencdo na fonte colocados a disposicdo, visto que a retencdo deve ser paga no recibo e

ndo na fatura.

Ainda sobre este tema, convém referir que sempre que estamos perante um
documento com retencdo na fonte, é obrigatorio parametrizar a ficha do Terceiro, tem de
assinalar, que deverd integrar a Modelo 10 e colocar o “pisco” na retengdo de imposto

porgue integra o trabalho independente.
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NIF = Nome * Sub-conta

220366705 Diana Soraia Correia Simbes 0193 | Configurar

Nome de contacto Cargo E-mail
Telefone Telemovel Site web

Tipo de contacto

x Outros

] Esta isento de IVA?

] Sujeito passivo? Autofaturacao? A

Modelo 10 () Aceitar e-mails AD

Figura 12 - Parametrizacao da ficha de terceiro para integrar a Modelo 10 - trabalho independente parte 1

Configuracédo contabilistica em fornecedores x

Fornecedor Prefixo para sugestio Sub-conta do fornecedor
Diana Soraia Correia Simdes 22 v Usar uma conta propria v 0193
T it e
FISCAL = a2 Contas a receber e a pagar a
MERCADO COMPRAS + 422 Fornecedores 2] 2]
CORRENTE/NAQ CORRENTE + 4221 Fornecedores-Conta-corrente B8a
RETENCAO OUTROS + 4 221 Fomnecedores-Conta-corrente-Gerais B8a
(1) Retencéo RS . 22111 Fomecedores-Conta-corrente-Gerais-Continente BEa
[J (2) Retencéo IRC 221110 Fornecedores-Conta-corrente-Gerais-Continente-Diana Soraia C. [2]2]1]
MERCADD < 229 (] Fornecedores-Perdas por imparidade acumuladas [2] 2]}
1P0 RELAGAG ~ PR Estado & outros entes publicos ag
OPERAGA® FORNECEDORES « .28 Retencéo de impostos sobre rendimentos [2] 4] 2] retend
4 2422 Retengéo de impostos sobre rendimentos-Trabalho independente [2]<]=]>]
4 24221 Retengio de impostos sobre rendimentos-Trabalho independente.. - [E] 1 [E] E1
»
o ecne

Figura 13 - Parametrizagdo da ficha de terceiro para integrar a Modelo 10 - trabalho independente parte 2

Na contabilizacdo o c6digo da reten¢do, conta 2422 - Retencdo de impostos sobre
rendimentos-Trabalho independente, a terminacdo, sera igual a conta do terceiro.

ApoOs o0 apuramento da retencdo, € necessario submeter no portal da AT a
declaracdo de retencdo na fonte com referéncia ao més do pagamento e devera ser

liguidada até dia 20 do més seguinte. Neste caso é usado com regularidade o c6digo 102.

A empresa também paga uma renda, mas esta ndo esta sujeita a retencao na fonte
como remete o artigo 101 do CIRS. Se porventura esta renda emitida estivesse sujeita a
retencdo na fonte o codigo a utilizar seria 0 104 prediais IRS, porque é emitida por um
particular. No caso da renda fosse emitida por uma sociedade e estivesse sujeita a retencéo
na fonte o c6digo a utilizar seria 0 204 e pertenceria a categoria R de rendimentos.
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Nos anexos 25 e 26 estdo demonstrados o exemplo de uma fatura de compra com

retencdo na fonte e o respetivo langcamento contabilistico.

3.2.6 Fundo de compensacao do trabalho

O Fundo de Compensacdo do Trabalho e o Fundo de Garantia de Compensacao
do Trabalho surgiram na altura da troika, como contrapartida pela redugdo do pagamento
das compensacOes por despedimento. O seu objetivo principal era garantir que 0s
trabalhadores recebiam até 50% das indemnizagdes devidas em caso de cessacdo do

contrato de trabalho.

Entre outubro de 2013 e abril de 2023, as empresas tiveram de contribuir

mensalmente para o FCT e para o FGCT.

No decurso sua vigéncia, era necessario proceder a comunica¢do dos contratos de
trabalho no portal dos fundos de comunicagéo e mensalmente emitir a guia de pagamento.

Conforme exemplo infra.

#% FUNDOS DE _ EalbalLi ;
L COMPENSA;AO REFERENCES AND ADVICES, UNIPESSOAL LDA ‘

e

<)
i

NISS
I

Nome Trabalhador

Dados

Data Registo
2021-08-20

Saldo e Movimentos
Cessar Contratos Aderente

Fundos de Compensacao do Trabalho
Reembolso - Pedido

Comprovativo de Admisséo

Comprovativos Pode cansultar os comprovativos de admissao na seccao "Comprovativas

AdmissGes Anuladas Contrato
8921300

Pagamentos

DATA INiCIO DATA FIM MODALIDADE ESTADO

2021-08-01 SEM TERMO, TEMPO COMPLETO ATIVO

1de1 10~

Figura 14 - Exemplo de como se comunicacdo dos contratos de trabalho dos FCT
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»% FUNDOS DE _
%«s' COMPENSAGCAO

Bem-vindo, E

REFERENCES AND ADVICES, UNIPESSOAL LDA

NISS Empregador
25137673712

Nome Empregador

“ REFERENCES AND ADVICES, UNIPESSOAL LDA

Emitir Documento de Ano Més Referéncia

Pagamento 2023-09

Movimentos Selecione o tipo de documento de pagamento que pretende emitir:

Confirmar

As referéncias de pagamento podem demorar até 48 horas a ficarem ativas.

0s pagamentos podem demorar até 48 horas a serem processados.

Para consulta e transferéncia do detalhe das parcelas a pagamento, por favor utilize o
botdo "Exportar Detalhe".

Instituto de Informatica - 2023 Aplicagao otimizada para |IE 11, Chrome 77, Firefox 47

Figura 15 - Exemplo de como se emite as guias de pagamento dos FCT

Desde maio de 2023, quando entraram em vigor algumas modificacdes ao Codigo
do Trabalho, as contribui¢fes para o FCT acabaram e as do FGCT ficaram paradas. Deste
modo, as empresas patronais ja ndo precisao de comunicar aos Fundos de Compensacgéo

0s novos contratos de trabalho que realizarem com os seus colaboradores.

Contudo, se houver valores anteriores a abril de 2023 em divida, as empresas tém

de regularizar a situacdo e pagar as devidas contribuicGes para o FCT e para o FGCT.

3.2.7 Salérios

No processamento salarial é fundamental ter em atencéo as férias, faltas, baixas,
gratificagcdes, novas contratacdes e despedimentos dos funcionarios, com o proposito de

que ndo haja nenhum engano na hora de processar os salarios dos trabalhadores.

Também é necessario ter um reparo a mais, no que diz respeito aos descontos para
a SS, IRS e sindicatos, ao subsidio de alimentacéo, férias e Natal, feriados, prémios, entre

outros.

No caso dos descontos para o IRS estes diferem de colaborador para colaborador,

uma vez que, este modifica consoante o vencimento, estado civil e numero de
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dependentes a cargo do funcionério. Em relagdo aos descontos para os sindicatos so

acontece no cendrio do funcionario for sindicalizado.

No que se refere ao subsidio de férias, e Natal € preciso ter a atencdo em qual foi
a modalidade escolhida de pagamento, se é por duodecimos ou por inteiro, e no cenario
do subsidio de Natal for pago por inteiro tem de ser obrigatoriamente pago até dia 15 de

dezembro.

O programa utilizado pela References para emitir o processamento salarial é o
toconline, a partir dos recibos emitidos procede-se as transferéncias, no caso dos
trabalhadores que ndo contém conta no mesmo banco a transferéncia € na mesma
imediata. No que refere ao subsidio de alimentacdo, alguns dos funcionarios possuem
cartdo de refeicdo, para esses é carregado o subsidio de alimentacgéo para o cartdo, os que
ndo dispdem do mesmo é transferido no momento do vencimento. Por fim, a forma como
é pago o subsidio de férias e Natal € da modalidade que os trabalhadores preferirem, desde
que informem a empresa no inicio de janeiro, no caso de ndo comunicarem fica igual ao

ano anterior.

3.2.8 Apuramento de inventario e entrega do ficheiro em formato XML no
portal das finangas

A comunicacdo de inventarios de existéncias a AT é obrigatdria desde 2015. Esta
obrigacdo abrange pessoas coletivas ou singulares, que possuam sede, estabelecimento
estavel ou domicilio fiscal em territorio nacional, que tenham de contabilidade organizada

e sejam obrigadas a preparacdo de inventario.

Segundo a atual redacdo do artigo 3.-A do Decreto-Lei n.° 198/2012, de 24 de
agosto, as pessoas, singulares ou coletivas, que tenham sede, estabelecimento estavel ou
domicilio fiscal em territério portugués, que tenham de contabilidade organizada e
estejam obrigadas a preparar o inventario, ttm de comunicar a AT, até ao dia 31 de
janeiro, por transmissdo eletrénica de dados, o inventario valorizado respeitante 31 de
dezembro do exercicio anterior, por meio de um ficheiro com particularidades e estrutura

a definir pela portaria do membro do Governo responsavel pela area das financas.

O Despacho n.° 8/2022-XXIII, de 13 de dezembro, do Secretario de Estado dos
Assuntos Fiscais, veio indicar que a obrigagdo de comunicagdo de inventarios relativos
ao ano de 2022, prevista nos numeros 1 e 2 do artigo 3.°-A do Decreto-Lei 198/2012, de
24 de agosto, possa ser feito ainda sem valorizagéo.
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S0 estdo isentos da obrigagdo de comunicacgdo de inventarios os sujeitos passivos
a quem seja aplicavel o regime simplificado de tributacdo em sede de IRS ou de IRC.

Tendo em atengdo que as empresas sem existéncias, que ndo estejam enquadradas
no regime simplificado de tributacdo, devem declarar essa situacdo no portal e-fatura.
N&o necessitam de realizar e comunicar o ficheiro vazio, contudo encontram-se obrigadas
a aceder a area de envio do ficheiro de inventério e ai devem comunicar que ‘Nao possuo
existéncias’.

No ano de 2022, o ficheiro de inventario apurado a 31 de dezembro de 2022
resumiu-se as viaturas no stand, no ano corrente o inventario serd muito mais extenso,

porque incluira as matérias-primas do restaurante e as mercadorias do bar.

De referir, que as empresa que nao tiverem o controlo de stock e que néo retirem
do préprio programa o ficheiro de inventarios a AT disponibiliza um ficheiro em formato
XML para preenchimento, no caso da References faz controlo de stock e como tal submete

automaticamente o ficheiro.

Neste ficheiro disponibilizado pela AT, na coluna ProductCategory, os bens

deverdo ser identificados pelas seguintes letras, conforme abaixo indicado:

e M-Mercadorias;

e P-Matérias-primas, subsidiarias e de consumo;
e A-Produtos acabados e intermédios;

e S-Subprodutos, desperdicios e refugos;

e T-Produtos e trabalhos em curso.

3.2.9 Modelo 10

A declaracdo modelo 10 refere-se a declarar os rendimentos sujeitos a imposto,
isentos e ndo sujeitos, que ndo se encontrem ou ndo tém de ser declarados na DMR,
obtidos por sujeitos passivos de IRS residentes no territorio portugués, bem como as

retengdes na fonte especificas.

A declaracdo modelo 10 também se destina a declarar rendimentos sujeitos a
retencdo na fonte de IRC, exceto os que estdo dispensados pela mesma, de acordo com
o0s artigos 94.° e 97.° do CIRC.

A entrega tem de ser efetuada por pessoas ou entidades devedoras dos

subsequentes rendimentos a pessoas singulares:
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Tabela 10 - Categorias de rendimentos parte 1

Categoria A * Rendimentos de trabalho dependente (saldrios), a partir do momento em que
) ndo declarados na DMR ou dispensados da entrega da prépria

Categoria B . ]I‘?O%r;g'irrr:]%r;mzrﬂgrézglagidaiissp%ﬁsrggigss;ionais, quando sujeitos a reten¢éo na
.

CategoriaF | Rendimentos prdias, ando o a retengao a fonte, e i
.

Categoria E . (Ij?iigc;inrg:&t)g;s de capitais, quando sujeitos a retengdo na fonte, embora dela
.

Categoria G . Lr;?;eé?sgégza%ag;i;moniais, quando sujeitos a retencéo na fonte, apesar de
)

CategoriaH « Pensoes.
-

Além do mencionado antes, tém de ser também entregues pelas pessoas ou

empresas:

Tabela 11 - Categorias de rendimentos parte 2

Categoria E * Registadoras ou depositarias de valores mobiliarios;

e Devedoras de rendimentos sujeitos a retengdo na fonte de IRC, que ndo

Categoria R estejam dela dispensados.

A Modelo 10 referente ao ano de 2022, teve de ser entregue até ao dia 24 de

fevereiro de 2023, reportando-se aos rendimentos pagos, e respetivas retencdes na fonte.

Na referida declaracdo deverdo constar todos os rendimentos colocados a
disposicdo provenientes de prestacdes de servigcos do sujeito passivo cujo nimero de

contribuinte comece por um, dois ou trés.

Nesta conformidade, é feita a auditoria as contas da classe seis, nomeadamente a
622 — servicos especializados e a 626 — servicos diversos, tendo em especial atencdo as
contas de 281 — Qutros gastos a reconhecer, como também as contas 2422 — Retencéo de
impostos sobre rendimentos - Trabalho Independente como também a conta 2424 —
Retencdo de impostos sobre rendimentos — Prediais. Muito embora a empresa nao
retencdo tem prediais, podera ter ocorrido digitacdo errada da conta, pelo que convem
sempre verificar se foram emitidas as devidas guias de retencdo na fonte no portal da AT.
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O programa permite extrair o mapa de conferéncia, que devera ser devidamente
verificado, metodologia adotada na contabilizacdo de uma fatura com prestacdo de
servicos e material é contabilizar na 6226 — Servicos especializados — conservagéo e
reparacao o valor da prestacao de servico e na 6236 — Materiais — conservacao e reparacao
o valor do material. Visto que, como referido anteriormente s6 o valor da prestacdo de
servico, mesmo que dispensada de retencao é que devera constar na declaracdo Modelo
10.

Como se podera ver no exemplo no anexo 27 existe dois sujeitos passivos com 0s
dados a vermelho, isto significa que a ficha do fornecedor ndo foi preenchida na integra,

ou seja, nao foi colocado o “pisco” na ficha do terceiro em Modelo 10:

E através do preenchimento e entrega da modelo 10 e a sua validagdo pelos
servigos centrais da AT, que 0s sujeitos passivos tém a sua declaracdo do modelo 3 pré

preenchido.

3.2.10 Preparacao do fecho de contas

O fecho de contas € uma analise exaustiva as contas de empresa a fim de verificar
lancamentos contranatura, inconformidade, erros, omissdes, ..., de forma que a
contabilidade da empresa respeite ao principio da contabilidade, que é dar uma imagem
verdadeira e apropriada da sua situacdo financeira. Para isto € feito uma verificacdo aos

diferentes pontos que se evidenciam de seguida.

3.2.10.1 Conciliacéo bancaria

A conciliacdo bancéria consiste na comparacdo dos movimentos dos extratos
bancarios com os movimentos das contas bancarias na contabilidade, este processo € vital
para a identificacdo e correcdo de eventuais diferencas entre o saldo contabilistico e o
saldo bancério a 31 de dezembro, sé assim se consegue assegurar que todas as transagoes

estdo devidamente registadas.

N&do obstante das conferéncias mensais realidades, muitas vezes subsistem

movimentos por conciliar, que as 31 do dezembro tém de ser devidamente justificadas.

Muitas vezes, reunides entre o0 CC, o socio gerente e a minha pessoa no fim de

sanar estas situacdes pendentes.
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3.2.10.2 Conferéncia de clientes/fornecedores

O processo de encerramento de contas, importa verificar as contas correntes de
clientes e fornecedores, validando se todos os documentos de faturacdo e de

recebimento/pagamento estdo devidamente registados na contabilidade. Estes incluem:

Tabela 12 - Documentos para 0 processo encerramento de contas na conferéncia de clientes/fornecedores

Faturas emitidas
devidamente
registadas e pela
quantia correta;

Operagdes isentas
de IVA
corretamente
enquadradas na
legislacéo existente.

Notas de crédito
assinadas e
registadas;

IVA devidamente
liquidado;

Notas de débito
registadas;

Dados do programa
de faturacdo
coincidentes com os
registos da
contabilidade;

E essencial, para um bom processo de fecho de contas, que todas as contas de
clientes e fornecedores estejam em conformidade com as contas da empresa verificando
que, todos os valores recebidos estdo inseridos no sistema de faturacéo, e refletidos na
contabilidade, identificando clientes contranatura. Verificar, se o balancete de clientes da
contabilidade coincide com o balancete do programa de faturacdo da References.

Ao nivel dos Fornecedores é necessario verificar o extrato dos fornecedores e 0s
que, suscitarem maior divida solicitar o extrato de conta corrente junto do respetivo

fornecedor.
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3.2.10.3 Verificagcdo dos gastos com o pessoal e das remuneragdes a

liquidar
No que respeita as contas de pessoal é necessario a conferéncia dos
processamentos de salérios efetuados, pagamentos de remuneracgdes. Assim é verificado
a integracdo mensal do processamento de salario na contabilidade e confirmar a situacédo
do pagamento dos subsidios e regularizacdo dos dias de férias de cada colaborador o que
vai contribuir para a validacdo dos saldos das contas de gastos com o pessoal e anélise

dos saldos das contas de remuneragdes a pagar.

Devem ainda ser estimados os custos com férias e subsidio de férias, bem como
0s encargos correspondentes, referentes ao exercicio em questdo, mas que soO irdo ser
liguidados no periodo seguinte, por ser nesse periodo que se vencem esses direitos dos

trabalhadores.

Por norma para verificar se todos 0os meses estdo devidamente integrados emito o
mapa de exploracdo, seguidamente é verificado o saldo da conta 2311 — Pessoal-
Remuneracdes a pagar — Orgaos sociais e 2312 - Pessoal-Remuneracdes a pagar-Pessoal,
que usualmente tem o valor nulo, visto que, os salarios sdo pagos nos meses a que dizem
respeito, tendo a particularidade do subsidio de refeicdo que € pago por carregamento de

cartdo de refeicdo, apenas para alguns colaboradores.

Gerar sugestdes de langamento

Més Inicial Més Final

janeiro (2023) ~ dezembro (2023) v

O Vendas Agregar num Unico movimento os
processamentos e pagamentos de todos os

O Compras colaboradores

Saldrios [ Repetir sugestdes existentes

[ Ativos

[ Finalizar sugestdes

.

Figura 16 -Exemplo da integracdo de salarios

58



Relatdrio de Estagio — References and Advices, Unipessoal Lda.

3.2.10.4 Validagéo da conta Estado

Um dos temas de elevada importancia é a verificacdo de todos os apuramentos e

0s respetivos pagamentos e conferéncia dos saldos das respetivas contas de imposto, em

especial:

Tabela 13 - Contas de impostos

IVA
Outros
impostos Apurament
(FCT/Uc/ odeIRC
M)
Retencéo
Segclljcr{aar;ga na fonte de
IRS/IRC

Neste sentido a verificacdo efetuada na References no exercicio de 2022 incidiu

sobre as seguintes contas:

241 — Imposto sobre o rendimento — Verificar se foram classificados todos os
pagamentos por conta;

242 — Retengdo de impostos sobre rendimentos — O saldo da conta 242 a 31 de
dezembro deverd coincidir com o valor da guia de retencdo emitida com
referéncias ao més de dezembro, que ora ser liquidada até 20 de janeiro do
préximo ano;

243 — IVA - Imposto sobre o valor acrescentado — Verificar se foram integrados
0s apuramentos de IVA na contabilidade e as contas que deverdo ter saldo serdo
somente a 2436 — IVA a pagar ou 2437 — IVA a recuperar, todas as demais contas
de IVA deveréo estar saldadas;

245 — Contribuigdes para a seguranca social — Verificar se foram contabilizados
todos 0s pagamentos da seguranca social, o valor em divida devera corresponder

ao valor a liquidar a 20 de janeiro relativo aos processamentos de salarios de
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dezembro, visto que a empresa cumpre na integra os prazos de pagamentos das
obrigagdes fiscais ndo tendo valores em mora;
e 247 — Fundo garantia salarial — O valor que devera estar nesta conta sera o valor

a pagar de fundos de compensacdo que atualmente estdo suspensos.

Os valores constantes nas referidas contas da contabilidade sdo naturalmente cruzados

com 0s apuramentos e pagamentos registados no portal da AT e da Seguranca social.

3.2.10.5 Conferéncia de contas das contas 25 (empréstimos) com mapa de
responsabilidades de crédito pelo banco de Portugal

Para além das aplicacdes financeiras, contas de depdsitos a ordem, as outras contas

e operac0es de crédito e financiamento, tém de ser conferidas:

Tabela 14 - Contas, aplicagdes financeiras e operacdes de crédito e financiamento

Contas de

empréstimos e Livrangas e

Contas de AplicacOes CartBes de contratos de

contas leasing.

caucionadas;

depésitos a prazo; financeiras; crédito;

Para tal, é necessario o acesso a documentos bancarios de suporte, ou na sua falta,
o cruzamento de informacdo com o Mapa de Responsabilidade de Crédito,

disponibilizado pelo Banco de Portugal com os extratos da contabilidade

No caso da References, esta tem operacOes de financiamento em diversas
instituicGes bancarias, primeiro € realizada a verificacdo se o saldo das contas 25 —
Financiamentos obtidos corresponde ao que, estd em divida no banco. Para tal, como
referido € necessario a posi¢édo financeira dos diversos bancos a 31 de dezembro, como
sO tenho acesso a uma das contas da empresa, para a conferéncia socorro-me do mapa de
responsabilidade de crédito emitido com referéncia ao més de dezembro. Se porventura
houver divergéncias ¢ necessario corrigir os devidos erros, trocas de digitos, “erros de

simpatia”, ...

3.2.10.6 Acrescimos e diferimentos (acréscimo de gastos)

O controlo dos acréscimos e diferimentos é fundamental para o fecho do ano, para

tal é necessario, conferir e verificar que se encontram registados todos 0s movimentos
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que transitaram do ano anterior ou que irdo transitar para 0 ano seguinte nomeadamente
operagOes relacionadas com acréscimos de custos, proveitos, diferimentos de proveitos,
custos, (como por exemplo quando uma fatura diz respeito a mais do que um periodo
contabilistico, fazendo com que uma receita ou despesa referente a mais do que um
periodo seja apresentada num Unico periodo, neste caso, é necessario separar os valores e
associa-los ao periodo a que cada valor corresponde), incluindo também os subsidios do

Estado como apoio a contratacéo, etc.

Como ja referido anteriormente esta tarefa, ja esta devidamente espelhada na ficha
técnica de especializacdo, a entdo que reconhecer no ano os devidos custos, 0 que nao

implica a devida analise das contas:

e 281 — Gastos a reconhecer;

e 27 —Outras contas a receber e a pagar.

Nos anexos 28, 29 e 30 estdo representados exemplo de um acréscimo de seguro,

o devido calculo e o respetivo lancamento contabilistico.

3.2.10.7 Apuramento de CMVMC

Uma das rubricas das demonstraces financeiras com vital importancia sdo os
inventarios, seja para apuramento de ativos existentes no Stand, seja para o apuramento
do CMVMC, inequivocamente primordial para o apuramento do resultado liquido da

empresa.

Pelo exposto, € necessaria a contagem fisica de todas as viaturas existentes no
stand, e a comparacdo com os valores registados na contabilidade, uma vez que a
References tem controlo de stocks. A qualquer momento é possivel determinar o valor
das viaturas em stand ndo so o seu valor de compras como também as despesas adicionais
de compras associadas a cada viatura, o regime de IVA em que foi adquirida, ... Em boa
verdade s6 com uma eficiente gestdo de stocks € que possibilita a References a ter um

controlo das respetivas margens de venda.

Assim, e apoés a verificagdo da listagem de viaturas existente no parque a data de
31 de dezembro com a do programa ade gestdo de stocks é efetuada a respetiva

comunicacgéo do inventario no portal da AT.

Como anteriormente referido é dado o valor substancial de cada viatura, por norma

os carros vendidos na References sdo de gama alta, media ou baixa como tal é imperativo
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verificacdo da sua valorizagdo para o correto apuramento do CMVMC e o que

naturalmente influenciam as margens brutas e os resultados operacionais da References.

3.2.10.8 Apuramento das amortizacdes

Assim como 0s inventarios, os ativos fixos sdo também uma rdbrica de elevada

importancia nas demostragdes financeiras.

Na rotina de fecho de contas, deve-se verificar se todas as aquisicdes e alienacbes
de ativos fixos estdo devidamente contabilizadas, confirmar se estdo devidamente
registadas as respetivas amortizacdes e depreciacbes e incluidas nos mapas de
amortizacdo — modelo 32. Uma vez que, o célculo das amortizagdes e depreciacdes sera

depois espelhado nas demonstragdes financeiras.

Assim é feito o cruzamento do balancete da contabilidade da conta 43 — Ativos
fixos tangiveis, com a modelo 32 (Mapa de depreciacdes e amortizacdes) retirada no
modulo dos ativos do toconline, o valor de aquisi¢do e de amortizacdo acumulada tem de
ser idéntico e o valor de amortizacdo do periodo sera refletido na conta 64 — Gastos de

depreciacao e de amortizacdo, apds a integracdo das amortizacdes na contabilidade.

Como ja referido no presente relatorio, o ativo imobilizado da empresa a data de
31/12/2022 ndo era muito expressivo, com a aposta em novos segmentos de mercado com
a restauracdo e o padel, que obrigou a investimento em obras que foram contabilizadas
em obras em curso, mas € de salientar que a aquisicdo de palamenta a de cozinha, como
arcas de refrigeracdo, mobilidrio do restaurante e bar, 0o que decerto ird aumentar

significativamente esta rdbrica.

3.2.10.9 Verificacdo dos Gastos das Viaturas

Uma vez que o segmento de mercado primordial da References é o comercio de
viaturas usadas, é importante verificar se, todos 0s gastos suportados com os veiculos da
empresa, entenda-se mercadorias, estdo devidamente registados, como os seguros, o lUC

e as Inspecdo Periddica, visto que sdo uma fatia importante dos gastos da empresa.

Para isso, € realizada a confrontacdo desses gastos com o0s registados na
plataforma de gestéo de viaturas, mensalmente, acrescido do facto de também més a més
verificacdo dos IUC a pagamento no portal das financas, de acordo com o ficheiro de

controlo de registos de viaturas na plataforma de forma a evitar gastos adicionais como
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multas pelo ndo pagamento do prazo de IUC com a agravante que ndo séo consideradas
como custos fiscais e como tal acrescem no quadro 7 da modelo 22.

3.2.10.10 Cruzamentos com o Portal das Financas

No encerramento de contas, e também como explanado nos mais diversos temas
que compde o presente relatorio de vitral importancia, verificar se a informagéo existente
no portal da AT estd em consonancia com o contabilizado, nomeadamente ao nivel de
Recibos verdes, IUC, recibos de renda, controlo do volume de faturacdo mensal com o E-

Fatura.

3.2.10.11 Aplicacgéo de resultados e ata a 31 de marco

Na sequéncia do processo de encerramento anual de contas, e apds o apuramento
do resultado contabilistico, é necessario elaborar e apresentar os documentos anuais que
evidenciam a situacdo econdmico e financeira da empresa para apreciacao e aprovacao
na Assembleia Geral, e posteriormente efetuar o respetivo deposito de contas na
conservatdria do registo comercial. Assim, os documentos anuais de prestacdo de contas
exigidos sdo, o balanco, a demostracdo de resultados, os respetivos anexos e o relatorio

de gestéo.

Os referidos documentos tém de ser presentes a Assembleia, para deliberacao, no
prazo de trés meses a contar da data do encerramento de cada exercicio anual, ou seja, até
31 de margo. Assim, no dia 31 de marco de 2023 e com pretericdo das formalidades de
convocacdo previa de acordo com o artigo 54° do cddigo das Sociedades Comerciais foi
efetuada a reunido de aprovacdo de contas da References e foi deliberado a aplicacdo do
Resultado Liquido de 2022.

3.211 Modelo 22

A declaracdo Modelo 22 € uma das mais relevantes obrigacdes declarativas anuais
das empresas, que permite declarar os rendimentos sujeitos ao IRC.

A Declaragéo de Rendimentos Modelo 22 do IRC deve ser enviada anualmente,
até ao dia 31 de maio, com referéncia aos rendimentos obtidos no periodo de tributagdo
anterior, ¢é através desta declaracdo de rendimentos que é apurado o lucro

tributavel/prejuizo fiscal e o imposto a pagar ou 0 montante do imposto a ser reembolsado.
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Estdo obrigadas a entrega da Declaragdo Modelo 22 do IRC os seguintes sujeitos

passivos:

e Entidades residentes quer pratiquem ou ndo, a titulo principal, atividade de
natureza industrial, comercial ou agricola;

o Entidades ndo residentes com estabelecimento estavel em territorio nacional;

¢ Entidades que ndo possuem sede nem direcdo efetiva em territorio nacional e neste
consigam adquirir rendimentos ndo imputaveis a estabelecimento estavel ai
localizado, contando que, relativamente aos mesmos, ndo exista lugar a retencao

na fonte a titulo definitivo.

De forma resumida, o calculo do lucro tributavel é efetuado a partir do resultado
liquido do periodo, apurado na contabilidade, e considera as correcGes fiscais e variagcdes
patrimoniais positivas e negativas de acordo com o CIRC e outras disposi¢des legais
aplicaveis. Assim, o lucro tributavel poderd ndo corresponder ao lucro apurado
contabilisticamente porque podem existir montantes que devem ser acrescidos e/ou
deduzidos ao resultado contabilistico.

Apos o apuramento do lucro tributavel e consequentemente da matéria coletavel e a
posterior aplicacdo das taxas de tributacdo, € deduzido os pagamentos por conta
efetuados, 0s pagamentos especiais por conta que eventualmente possam existir em conta
corrente e é acrescido o valor da derrama municipal, o calculo das tributacdes autbnomas,
e daqui resulta o valor do imposto a pagar ou a receber.

Como o preenchimento da declaracdo modelo 22, envolve matérias de grande
especificidade, irdo ser abordados apenas os campos preenchidos na declaracdo Modelo

22, que contou com a minha prestacdo, ou seja, com referéncia ao ano de 2022.

No quadro 7 -. Apuramento do lucro tributavel foi acrescido:

Campo 710, - os gastos relativos a exercicios anteriores contabilizados na conta 6881
— Correc0es relativas a exercicios anteriores, porque devem ser imputaveis ao periodo de
tributacdo a que digam respeito, de acordo com o regime de periodizacdo econémica.

Campo 724 - o valor da estimativa do IRC, das tributagcbes autbnomas e da derrama
municipal.

Campo 728 — o valor das penalidades aplicadas ao sujeito passivo, incluindo os juros
compensatdrios e moratorios, os demais encargos suportados pela pratica de infragdes de

qualquer natureza no exercicio da atividade e relacionados com a atividade economica,
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nomeadamente, os de natureza fiscal, laboral, de transito, ... Para este campo
concorreram os valores inscritos na conta 688831 — Multas fiscais e na conta 6915 — Juros

de mora e compensatorios.

Quadro 9 — apuramento da matéria coletavel

Assim apurado o lucro tributdvel, uma vez que ndo tem prejuizos fiscais de anos

anteriores a deduzir, o lucro tributavel corresponde matéria coletavel.

Quadro 10 — calculo do imposto

Posto isto ¢ efetuado o calculo da coleta

Campo 347-A —aplicado aos primeiros 25.000,00€ de matéria coletavel a taxa de IRC
de 17 %,

Campo 347-B — aplicado a taxa de IRC de 21% a matéria coletavel excedente.

Posteriormente ao calculo da Coleta é deduzido no Campo 360 — 0s pagamentos por
conta efetuados e acrescido o valor da derrama municipal e das tributacdes autbnomas e

assim foi apurado o valor de IRC a pagar - campo 367.

Quadro 13 — tributacdes autbnomas

Convém esclarecer esta tematica das tributacdes autbnomas, trata-se de um imposto
que permite tributar autonomamente determinados gastos cujo objetivo é tentar impedir
que as entidades tentem diminuir o seu lucro tributavel através destes gastos, que nao
estdo diretamente relacionados com a atividade, tendo a majoracéo de 10% em casos de
Prejuizo fiscal.

No caso das References, o valor das tributacbes autbnomas incidiu sobre o montante
das despesas de representacao, foram tributadas autonomamente a taxa de 10% e sobre o

valor das ajudas de custo que foram tributadas a taxa de 5%.
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4 Balanco do estagio

Terminado o estéagio curricular é necessario fazer uma retrospectiva sobre ele.

O estagio de uma forma geral foi muito positivo, dando-me uma nova perspectiva
sobre o mercado de trabalho, o funcionamento de uma empresa e de todos os seus deveres
e responsabilidades. Também foi fundamental a sua realizacdo, para ter uma maior
percepcdo e por em préatica os conhecimentos aprendidos no meu percurso académico,
licenciatura e mestrado.

Através da organizacdo utilizada durante o decorrer do estagio conseguiu-se
transmitir uma informacdo mais estruturada a contabilidade, ja que toda a documentagéo
chegava ao departamento de forma mais estruturada, pois o dossié foi preparado seguindo
as normas contabilisticas. Assim, ndo existiam tantos documentos em falta e a informacéo
na contabilidade tornou-se mais real e verdadeira, ja que hd uma maior contabilizacdo de
documentos. Apds algum tempo de trabalho, percebeu-se que a informacéo presente nos
recibos ndo era a mais correta, uma vez que ndo eram contabilizadas as despesas
suportadas pela entidade, no caso de financiamento, nem as retomas de carros.

As principais dificuldades sentidas no desenrolar do estagio foram a utilizacdo do
programa de contabilidade toconline; perceber como funciona o crédito stock; interiorizar
todas as formas que o recibo pode incluir, entre elas o crédito stock, o financiamento com
despesas suportadas por nos ou pelo parceiro; e conseguir ter todos os documentos para
serem lancados e contabilizados na contabilidade.

A principal evolucdo durante este estagio foi a conquista de toda a autonomia e
liberdade para executar as tarefas a que me propuseram. Para isto, forneceram-me toda a

documentacdo e informacdo necessaria disponivel na empresa.

No decorrer deste periodo, sempre me fizeram ver que errar € humano, mas o mais
importante é existir a capacidade para se enfrentar a situacdo, assumi-la, e ter capacidade
de aprender com ela. Também é crucial referir que, as pessoas com quem fui lidando ao
longo do estagio tinham o intuito de me fazer aprender, executando varias tarefas do dia
a dia de uma empresa, para me enrigquecer crescer tanto a nivel profissional como pessoal.

Por fim, quero reforcar que o modo mais facil de aprender é na pratica, ou seja, sO
enfrentando casos reais, € que € possivel soluciona-los, fazendo-me criar métodos de
trabalho.
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CONCLUSAO

O relatorio de estagio foi efetuado na empresa References and Advice, Unip., Lda.,
localizada na Lousa. Sendo o seu negdcio a compra e venda de carros em segunda mao e
a intermediacdo financeira, no decorrer do estagio a entidade decidiu alterar o CAE, para
incluir duas novas areas de negocios, a restauracao e o padel.

No decorrer do estagio as diferentes tarefas foram desempenhadas, tanto no espago
da empresa, como no escritério de contabilidade.

As tarefas a destacar no espaco da empresa foram a preparacdo do novo programa,
sendo a principal tarefa criar os artigos e lancar todos os documentos; o0 processamento
de toda a faturagdo, tendo sempre em atencdo o comercial responsavel, os dados do cliente,
da viatura, o IVA e a garantia; nos recibos, deve ter-se em atencédo todas as formas de
pagamento; todos os meses foi elaborado 0 mapa de vendas, a exportacdo do SFAT e a
preparacdo do dossié contabilistico, que é dividido em seis diarios (caixa, clientes,
fornecedores, operaces diversas, bancos e salérios).

J& no escritorio de contabilidade, as tarefas desenvolvidas disseram respeito, a
questdes contabilisticas e fiscais. Destacando-se a parametrizacdo do programa de
contabilidade, que ocorreu nas contas dos bancos, clientes, fornecedores, empréstimos
bancarios e resultados transitados. O langamento de documentos tem de ser definido na
contabilidade o tipo de documento, a fatura de compra e o diério a lancar. Recentemente,
devido a expansdo da empresa para novos setores, a entidade adquiriu diversos
equipamentos basicos, sendo fundamental a criacdo da respetiva ficha do bem. No que
diz respeito ao IVA, a References adquire bens intracomunitarios e esta obrigada a estar
inscrita no sistema VIES. A empresa adquire alguns carros com o regime especial de bens
em segunda méo e faz a aquisicdo com IVA autoliquidado. No Apuramento e entrega de
retencdo na fonte é efetuado o balango dos rendimentos com retencdo na fonte colocados
a disposicao.

No ano de 2022, o ficheiro de inventarios apurado a 31 de dezembro resumiu-se as
viaturas no stand, no ano corrente o inventario serd& muito mais extenso. Foi também
elaborada a modelo 10 e a preparacédo do fecho de contas.

Para concluir, foi executada uma anélise SWOT da empresa em que foi feito o estagio,
0 que permitiu definir que as suas forcas sdo o seu volume de negocios em relagdo ao
stand, o fato de ser intermediaria de crédito, e por sua vez, ter uma maior facilidade de

efetuar créditos e que eles sejam aprovados, ter bons profissionais, e em cada area de
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negdcio ter um responsavel qualificado. As fraquezas estdo associadas a ndo execugdo
das contas por centros de custos, a aglomeragdo de varias atividades numa s6 empresa e
a sua localizacdo para a area da restauracdo, uma vez que, se situa fora da vila e num
armazem. A oportunidade é a possivel atracdo de novos clientes com a abertura de duas
areas novas de negdcio, a restauracdo e o padel. As principais ameagas sdo a crise

econdmica e a concorréncia.
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Anexo 1 — Exemplo de uma fatura da entidade

Factura FT 2022/213

(ar” Data 2022-11-28
Original

Srenel es

References And Advices, Unipessoal Lda

Loz

3200222 Loursd

N* Conirib.: B1306T3T1
'.El.! 225198203

Pl kel i Laa el

Emai: peralGreferencecar. plt

it W Conv it Comnd Pag Diata Vencimanms Comarncial Wisida

354 ] Pronta Pagamento = 1 EERGIO CORRELA EuR
Artigo Descrigaa ata Precolni VA %DOesc. Total
- MERCEDES CLA 10 D AMG 1,00 UN 24700000 0%1Y @ 2470000
AN 2015
COR: COMZENTO E OUTRAS
cass: I

ESTADD: USADD

COMBUETIVEL: MEESEL

CATEGORLA: LIGEIRD PAESAGEIRDE
CILMORADA 135

Tara: 1248

P Brufie: 1880

CoZ 98

Hom: 144 207

GAR1E Carania: 18 Meses di comiim aoss. LeasePan (OU 1500) 1,00 UN onhl I ] D

Razibes do lsangis (VA
[1%] Ringinrex da mangam g uone - Bens am shgunda mio
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Anexo 2 — Exemplo de um mapa de conciliacdo bancéaria

REFERENCES 2023
12013 - CCAM
Banco Contabilidade ..
DATA — . - — - - Conferéncia
Saldo Inicial |Saldo Final Diferenga |5aldo Inicial Saldo Final Diferenca
jan/23 1 669,50 € 39,78€| 1630,31£ 1669,59€ 38,78 € 1630,31€ 0,00 €
fev/23 39,28 £ 1654,99€|-1615,71£ 39,28€ 1654,99€| -161571€ 0,00€
marf23 165499 € 209,03 €| 144596€ 1654,99€ 229,83 € 1435,16€ 20,B0€
abr/23 209,03 € 31500€| -105897€ 209,03€ 315,00 € -105,97 € 0,00€
mai/23 315,00 € 49171 €| -176,71¢€ 315,00€ 491,71 € -176,71€ 0,00€
junf23 491,71 £ 108,76 €| 38295€ 491, 71€ 108,76 € 382,95€ 0,00€
julf23 108,76 € 169,15 €| -B0,39€ 108,76 € 169,15 € -60,39€ 0,00€
ago/23 169,15 € 5B39€| 110,76% 169,15€ 5B,30€ 110,76€ 0,00€
setf23 5B3IDE 5B,30€ 58,30€ 58,30€ 0,00€
out/23 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
nov/23 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
dez/23 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
REFERENCES CCAM [ 2023
1ANEIRD FEVEREIRO MARCO
COMISEAO + 15 20,80 £|falta fatura
TOTAL 0,00 € 0,00 € TOTAL 0,00 € 0,00 € TOTAL 20,80 €] 0,00 €
ABRIL MAID JUNHO
TOTAL 0,00 000 € TOTAL 000 E 0,00€ TOTAL 000 € 000 €
JULHO AGOSTO SETEMBRO
TOTAL 0,00€ 00 € TOTAL o0p0E 0,00€ TOTAL 00 € 00 €
OUTUBRD NOVEMBRD DEZEMBRD
TOTAL 0,00€ 00 € TOTAL 000 € 0,00 € TOTAL 00 € 00 €

73




Relatorio de Estagio — References and Advices, Unipessoal Lda.

Anexo 3 -Exemplo de uma fatura de aquisi¢ao de imobiliza

de Ricardo M. P. Henriques Fatura

Natrureza: Fatura
3200-211 LOUSA Numero  FAC 21/581 Original
Tel: 239993305 Data 2023-07-25

= (chamada p/ rede fixa naciené}
Mével: 916572255
(chamada p/ rede mével nacional)

eral@rhequipamentos.com
geral@rhequp Exmo.(s) Senhor(es)
NIF: 197378650 REFERENCES AND ADVICES, UNIPESSOAL, LDA
ZONA INDUSTRIAL DO PADRAO N° 36
3200-133 LOUSA
IBAN: PTS0 0007 0000 0013 0196 214 23 (NB) | PT50 0045 3033 4021 5577 141 04 (CCA) Folha N0 1 de 2
Cliente Ne ~ v/ Contribuinte Transporte ‘Vendedor ~ Vif referéncia Vencimento em
704 513767371 V/Viatura Ricardo Henriques 2023-07-25
REFERENCIA  DESCRIGAO QUANTIDADE UNI _P.VENDAS/IVA DESC  VALOR LIQUIDO  IVA
BNO0O1 BANCADA NEUTRA DE APOIO INOX, 800 X 700 X 850, 2PRAT., 1,00 UNI 475,00 47500 23%
LATERAIS E PORTAS
BNOOO1 BANCADA NEUTRA BASE PARA FORNO INOX, 920 X B00 X 800, 1,00 UNI 575,00 575,00 23%
LATERAIS, GUIAS PARA CONTAINERES E PORTAS
FNOOOL FORNO MISTQ ELETRICO (VAPOR DIRETO) MARCA MAGNUS, 1,00 UNI 3 143,00 314300 23%
MODELO: MEQ7E

Anexo 4 -Exemplo da ficha do ativo imobilizado

Ficha de ativo 2023.00003 References and Advices, Unipessoal, Lda - 513767371

ldentificacao do ative

Cadigo do ative Data aquisicao Localizagao Relacionado com ativo
2023.00003 25/07/2023 Sede
Descricao N? Elementos Estado do bem
Mowo ativa 1 Ativo
Dutra Ref. Investimento Tipo AFT
Activos fixos tanglveis Equipamento basico

Definicoes gerais

Valor aquisicac Valor residual Valor nao depreciavel Valor amortizavel inicial
3.143,00 0,00 0,00 3.143.00

Inicio de utilizagao Matricula Documentos de compra

25/07/2023

Observagoes

Definicoes contabilisticas

Mensuragao Método de depreciagao Period, da depreciacio Data fim amortizagao
Modelg de custo Metode da linha recka Menzal 30062027
Vida util esperada Vida util para amortizacao Taxa de depreciacao
4 4 25,00 %

Definicoes fiscais

Val. acrescidos aguisicao nao aceites Tipo de viatura (se aplicavel)

0,00 Nao aplicével Viatura afeta a exploracao

Método de depreciacao Vida util esperada Valor de aguisicao

Método da linha recta 4 3.143.00

DR aplicavel Codigo DR 25/2009 Tx. deprec. tabela Tx. fiscal utilizada

DR 25/2009 T201G3IC2-2265 - Ferramentas € utensilios 25.00 % 25,00 %
Quotas aplicadas Bem de reduzido valor
Maximas

Reg. Intensivo util. [acréscimo) Data fim amortizacao

0,00 % 30/06/2027
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Anexo 5 — Exemplo de um langamento de uma despesa adicional de

compra

References and Advices, Unipessoal, Lda

NIF: 513767371

Digrio Tipo Documento
CMP - Comgpras FC - Fatura de compra e

: : CMP FC
Data Lancamen... Data Documento Moeda 0727 FC 2023/1541
31073023 05/07/2023 EUR
Descricao Vossa Ref. Débito Crédita
Fatura de compra FC 2023/1507 2.698,30 2.698,30
Controle Terceiros NIF Terceira Home Terceiro
Formecedor m
Movimentos
Conta Descricao Débito Crédito Cod.IVA
3144313 Fatura de compra FC 2023/1507 121000 110024
24321331 Fatura de compra FC 2023/1507 278.30
24331331 Fatura de compra FC 2023/1507 278.30
221140001 Fatura de compra FC 2023/1507 1.210.00
221140001 Fatura de compra FC 2023/1507 1.210.00
111 Fatura de compra FC 2023/1507 1.210,00

Anexo 6 — Exemplo da Declaracéo Periddica

AT DECLARACAO PERIODICA

autoridade
tributaria e aduaneira

IVA

imposto sobre o
valor acrescentado

DENTIFICACAD
Do Sujeito Passivo

Numero de identificacao fiscal
| 513767371 conminente [x]

Localizacdo da sede

agores [ ]

mapera [

“Da declaracao n? des em espaco dif do da sede

(DEC. LEI N* 347/B5 DE 23/08)

ANO
[[2023 ] |

Perioda Declarativo
06T

Prazo da declaracdo

Dentrudnpmmm EDNTINENTE[I AGORES D MADEIRA D
Fora do prazo l:l

Declaracao Recapitulativa

ALINEA 1) DO M° 1 DO ART® 23.5 DO CIVA
E NP1 DO ART® 30° 3O RIM

ASEINALE SE, MO PERIODO DE REFERENCIA,
APRESENTOU ALGUMA DECLARACAD
RECAPTULATIVA

INEXISTENCIA DE OPERACOES

| ASSIMALE SE, NO PERIOD A QUE RESPEITA A DECLARACAD, MAD REALIZOU OPERACOES ACTIVAS NEM PASSIVAS QUE DEVAM CONSTAR DO QUADRO 06

APURAMENTO DO IMPOSTO RESPEITANTE AO PERIODO A QUE A DECLARACAO SE REFERE

Efm gue, na qualidade de sdquirente, liguidau o impests

EFECTUOU OPERACOES DESTAMATUREZA 7
{ualares inclsdos nos campas 1, 5, 3 ou 9)

A que se referem as alineas aj, b) e ¢} do anige 42.% do VA

A que se referem as alineas 1) e gl don® 3doart®3.9 e alineas a) e b)
o . 2 do art.? 4.7 do OV

wio [

SiM [Preem:ha também o Quadro 06-A)

1 TRANSMISSOES DE BENS E PRESTACOES DE SERVICOS EM QUE BASE TRIBUTAVEL IMPOSTO A FAVOR DO ESTADO
LIQUIDOU IMPOSTO
= Ataxa reduzida
* Ataxa intermédia EI EI
« htaxa normal =] 266.206,16 (=] 61.227,39
= Isentas ou nao tributadas
» Transmisstes intracomunitarias de bens e prestagdes de servigos
mencionadas nas declaragbes recapitulativas III
* Que conferem direito a dedugao
* Que ndo conferem direito & dedugdo IEI 40.742,90
AQUISICOES INTRACOMUNITARIAS DE BENS E OPERACOES TOTAL0 S a2 A ol FOTALULS 2
ASSIMILADAS 5.706,81 1.312,57
« Cujo imposto foi liquidada pelo declarante - 5. 706,81 1.312,57
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Anexo 7 — Exemplo de uma declaracéo de compra a particular

Declaragao Recibo / Compra a Particular

Fornecedor:

Contribuinte: [N
Valor de Compra: 17 000,00 € (*)

Declara que recebeu a importancia acima transcrita de:

REFERENCE CAR

References and Advices, Unip. Lda
Rua de Coimbra, 140 | 3200-222 Lousa

Contribuinte: 513767371

Referente a Venda do veiculo com as seguintes caracteristicas:

Matricula: ] ]

Marca / Modelo: PEUGEOT 308 SW 1.6 HDI 120CV

Data de 17 Matricula: ] Data de Matricula Nacional: |
N° Chassis (VIN): _ Kms: 145000

Lousa, 9 de maio de 2023

Assinatura:

Anexo 8 — Exemplo de um langamento de uma declaracéo de
compra a particular

References and Advices, Unipeisaal, Lda HIF: 513767371
Didrio Tipo Documento

Didrin
CMP - Compras FC - Fatura de compra
Data Lancamen... Data Documento Moeda 05/134 FC 20231075
31/05/2023 09052023 EUR
Descricao Vossa Ref. Debibo Credita
Fatura de compra FC 2023/1056 17.000,00 17.000,00
Controle Terceiros NIF Terceiro Nome Terceiro
Fornecedar .
Movimentos
Conta Descrigan Débito Crédito Cod. VA
311142 Fatura de compra FC 2023/1055 I 17.000,00
221110155 Fatura de compra FC 2023/1056 17.000,00
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Anexo 9 — Exemplo de uma Fatura de compra com IVA de

autoliquidacéo

A

PAISALUZ

Paisahiz - Eleciricidade, Canalitagles C €, Lda
Contribuinte N.2: SO53T0441

Rua Lamba das Maias

Granja de Semide

3220-815 Miranda do Corva

Taled. 233543458 [Chamada para & reda fic nackanad]

Capital 3ocisl 15.000,00 EUR
{Cona. Aeg, Com. Mirandadolorsa
Matricula N.# 366/010328

Exma.(s) Sr.is)

References And Advices, Lda
Zona Industrial do Padrio, n¥36

paizaluz@gmail.cam Lousd

Thriginal 3200-133 Lousa

Factura FT FA.2023P/29

A Com . GRS Moeda Chmbio Dat

5137673 EUR 100 2023-07-03

Desc. Cli. Desc. Fin, Vanciments Condigia PRpaments

0,00 000 2023-07-03 Pranta Pagamsntn

Artigo Diserighe il [ Pr. Unitarie Dest. Va Walar

» Adjudicacio cde phra 1,00 [T} 4,588,725 oo (31 0,00 4.586,25

referente a 25% da prapasta n28/2023

QD artigos foram colocades & sspesigho o sdquirente na data do documsnio, @2 abrige ds alinea f do n25 do art#3s do CIVA.

Az mercadariaz menconadas no documanta sio vendidas com reserva de propriedade até & regulirizagso do mesme.

A mercedoria viafa por conta e risca do chente. O praze paca a devolugSa de artigos & de 15 dias apés 8 comara,

EXCw-Processaca par Programs Certifizads n.2 COS0/AT f FT FA.2023R/22 / £ PRIMAVERA B55 /

Cusadro Resumo de lmpostos Mercadaria/Servigos 4.506,25

TRAMlOr ... MR, i OB i kRS Descerites Comaiciaia 6,00

1 {0,00) 4586, 0,00 - Descanto Financalre. .00

Butchquidacio Portes B.00
| Qutros Servigos 0,00
| adiantameritas ‘o
+ IEC/Ouwtras Contribuighes .00
| e e 000
Arart
IBAN BIC: PT50 0079 0000 32853297101 41 e iad
BPI; PT50 0010 D000 33353010001 30

Qm Doscamga

Nf Morads - 2025.07-03 / 22:03 V{ Marada o

Rua Lamba das Maias Tonra industrial dos Matinhos Total { EUR ’ 4'535‘25

Granga de Seride
3230:415 Miranda do Corvo
Portugal (Calmbea)

Lousd
3300-100 Lovss
Partugal [Coimbra)
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Anexo 10 — Exemplo de um langamento de uma fatura de compra

com IVA de autoliquidacéao

References and Advices, Unipessoal, Lda

NIF: 513767371

Didrio Tipo Documento

BMC - Bancos FC - Fatura de compra e
Data Lancamen... Data Documento Moeda 07/54 FC 2023/1558
310072023 02072023 EUR

Descricao Crédita
Fatura de compra FC 2023/1523 10.227,34 10.227,34
Controlo Terceiros NIF Terceiro Nome Terceiro

Farnecedar 505370441 Paisaluz Electricidade Canalizacde... m
Movimentos

Conta Descricao Débito Crédito Cod.IVA
4531313 Fatura de compra FC 2023/1523 4.586,25 114009
24322331 Fatura de compra FC 2023/1523 1.054.84

24332331 Fatura de compra FC 2023/1523 1.054,84
221110602 Fatura de compra FC 2023/1523 4.586,25
221110602 Fatura de compra FC 2023/1523 4.586,25

12002 Fatura de compra FC 2023/1523 4.586,25
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Anexo 11 — Exemplo de uma fatura de compra com IVA dedutivel

Oirigasal

Fhgi11

Nutrimpor - Importagio e Nutrigio, Lda
Trivesin da Rie das Flores, @°5

H25-491  SAC MARTINHO DE ARVORE
Tel 995U Pax 0 230052006

Fatura : FT F509/2764
maxjm = Processade por programa semificeds 5" 1724/ 47
% bes efou servignl Bilurados forom coocados oo dispor do edquirtese na dats
do docomenty de expedipio (n"2 w35 CIVA)

Contts, BT 54719491
Capital Social €0.000,00
Mat.Cons.Reg.Cam. Coimbrz sob o n® 304 710 491

Exmaois). Se{s).

REFERENCES AND ADVICES, UNIPESSOAL LDA

Tewcuirn Rt % W
i, s — ELUA DR MANUEL MAGALHAES MEXIA. N712%
Emissio 120703 LOUSA
- 32(4-077 - LOUSA
Pagamenio Pagumenio | dis PORTUGAL
Vencimento DTN
Cod. Vend. 31-Combustiveis SMA
Inﬂeﬂwn Designacio Quant. Pr. Unit. Deseantos VA Total Liquido I
003920 GASOLED RODOVTARID (SMA) 1,040,000 1,218 23,00 1 218,00
Taxa Incidéncia Valor Total Iliould 1.219.00|
23,00% 1219,00 280,37 | Total Descentos 0,00
IVA 0,00 0,00 | Total Liouide 1.219.00
0,00 0,00 [IvA 280,37
Q.00 000 rorat EUR 1 499,37
Local de Carga Meidorads
Eanl delisieurh ;. Blicath Eliie L_i8aw; pT50 0018 2221 49917302034 |
Hora 1130
Matricnla: 1500.G O Responsdvel,
Data de Carga 1RA723

Frodutes faturadas Meram colecados & disposigio do adguirente nesta data. i
e casa de litigio, o faro compeicate € o Contw de Arhiragem de Conflins de Corsusio & Distrilo de Coimba waw connodsarbimagemdecoimbo con.
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Anexo 12 — Exemplo de um langamento de uma fatura de compra
com IVA dedutivel

References and Advices, Unipessoal, Lda

MIF: 513767371

Diario Tipo Documento

CMP - Compras FC - Fatura de compra CM P FC

Data Lancamen... Data Documento Moeda 07/104 FC 2023/1513
31072023 18/07/2023 EUR

Descricao Vossa Ref. Débito Cridito
Fatura de compra FC 20231479 FT F509/2764 1.499,38 1.499,38
Controlo Terceiros NIF Terceiro Home Terceiro e

Fomecedaor 504719491 Nutrimpor Importacdo e Nutricdo L...
Movimentos

Conta Descrican Debito Crédito Cod.IVA
62421123 Fatura de compra FC 2023/1479 1.219,00 110021
24323321 Fatura de compra FC 202371479 140,19

62421133 Fatura de compra FC 202371479 140,19

221110384 Fatura de compra FC 2023/1479 1.499,37

73883 Fatura de compra FC 2023/1479 0,01
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ces, Unipessoal Lda.

Anexo 13 — Exemplo de uma fatura de compra com IVA liquidado

no regime geral

; EEFERE/'?CE 2 ar

And Advices, Uni| Lda
Rua de Coimbra, 140
Lousa

3200-222 Lousa

N° Contrib.: 513767371
Tel.: 239198303
(Chaiiads para 4 rede

-
Emall: geral@referencecar.pt

Cliente N° Contribuinte Cond. Pag.
467 |

Artigo Descrigdo Qtd

| RENAULT CLIO IV SPORT 1.5 DCi LIMITED 100 UN
ANO:
COR: BRANCO E OUTRAS
CHASS!
ESTADO: USADO
COMBUSTIVEL: Diesel
CATEGORIA: Ligeiro Passageiros
CILINDRADA: 1461
TARA: 1260
Co2:82
PESO BRUTO: 1711
Kms: 187 279

Data Vencimento
Pronto Pagamento 30/05/2023

GAR18 Garantia: 18 Meses de comum acordo. LeasePlan (Extra) 1,00 UN

k21K Processado por programa certificado n"2330/AT.

Factura FT SG2023/113

Data 2023-05-29
Original

Comercial Moeda

Sergio Brandani EUR

PrecoUni. IVA %Desc. Total

9747967 23% 0 9.747,97

0,000 23% 0 0,00

Software oniine www.OfficeGest.com

PT50 0018 000346279345020 41

Total iliquido 9.747,97 €

Desconto Linhas 0,00 €

Taxa Incidéncia Valor Desc. Desc2 Retencdo  Desconto 0,00 €
23% 9.747,97€ 2.24203€ 0% 0% 0%  Total Liquido 9.747,97 €
TR e

Total 11.990,00 €

Local Carga Data Saida Local Descarga Data Chegada Viatura
FuapsCamb, WOLOM SIS 00520231761 | b Came smbar o 30/08/202317:16

Capital Social: 50000 Scciedade: SOCIEDADE POR QUOTAS

Pégina 1/1

Anexo 14 — Exemplo de um langamento de uma fatura de compra

com IVA liquidado no regime geral

References and Advices, Unipessoal, Lda

Matricula: 513767371

HIF: 513767371

Diario Tipo Documento
VND - Vendas FT - Fatura

VND FT

Data Lancamen... Data Documente Moeda 0526 FT 2023/110
31/05/2023 20/05/2023 ELR

Descricdo Vossa Ref. Débita Crédita
Fatura FT SG2023/113 11.9490,00 11.990,00

Controle Terceires NIF Terceire Nome Terceiro

Clente I
Movimentos

Conta Descricao Debito Credite  Cod.IVA
711113 Fatura FT 5G2023/113 09.747,97 120003
24331311 Fatura FT SG2023/113 2.242,03
211110723 Fatura FT SG2023/113 11.990.00
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Anexo 15 — Exemplo de uma fatura de compra com IVA liquidado

no regime da margem

; EEFEREHCE 2 @

References And Advices, Unipessoal Lda
Rua de Coimbra, 140

Factura FT SG2023/164

Data 2023-07-31
Original

Lousa _

3200-222 Lousa

Ne Contrib.: 513767371

Tel.: 239198303
s favs & e s et

Email: geral@referencecar.pt

Cliente Ne Cond. Pag. Data

C Moeda

502 | Pronto Pagamento 01/08/2023
Artigo Descrigao

| ] MERCEDES V 220 Cdi
ANO:
COR: Preto
CHASS!
ESTADO: USADO
COMBUSTIVEL: Diesel
CATEGORIA: Ligeiro Passageiros
CILINDRADA: 2143
TARA: 2075
PESO BRUTO: 3050
Kms: 134 175

GAR18 Garantia: 18 Meses de comum acordo. LeasePlan (GU 3000)

Razbes de lsengao IVA
[13] Regime da margem de hucro - Bens em segunda méao

jt#M-Processado por programs certificado n°2330/AT

RUI FERREIRA EUR

Qtd PrecoUni. IVA %Desc. Total
1,00 UN 37.500,000 0%{13] 0  37.500,00

1,00 UN 0000 23% 0 0,00

Software online www.OfficeGest.com

PT50 0018 000346279345020 41

Total iliquido 37.500,00 €
Desconto Linhas 000€
Taxa Incidéncia Valor Desc. Desc.2 Retencdo  pesconto 0,00 €
0% 37.500,00€ 0,00€ 0% 0% 0%  Total Liquido 37.500,00 €
o | (LTI o0
Total 37.500,00 €

Local Carga Data Saida Local Descarga Data Chegada Viatura

Rusa De Coimbra, 140 Lousa 3200-222 Louss

Capital Social: 50000

Anexo 16 — Exemplo de um langamento de uma fatura de compra

Sociedade: SOCIEDADE POR QUOTAS

Zona Industrial Do Alto Do Padriio, Lole 11
31/07/2023 17:02 Louss 3200-133

01/08/2023 16:57

Matricula: 513767371

com IVA liquidado no regime da margem

References and Advices, Unipessoal, Lda

NIF: 513767371

Diario Tipo Documento
WHD - Vendas FT - Fatura

Data Lancamen... Data Documento Moeda
31407/2023 310772023 EUR

Descricao Vossa Ref.
Fatura FT SG2023/164

0717 FT 2023/158
Débita Crédito
37.500,00 37.500,00

Controlo Terceiros NIF Terceiro Nome Terceiro

Cliente -

Movimentos

Conta Descrigao Débito Crédito Cod.IVA
711141 Fatura FT SG2023/164 27.500.00

7111423 Fatura FT SG2023/164 8.130.08 120003
24231311 Fatura FT SG2023/164 1.869,92
211110755 Fatura FT SG2023/164 37.500,00
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Anexo 17 — Exemplo de uma nota de crédito de fornecedor com

IVA de regularizacdes

- @

-,
g

Sede At

1 b natma " Exma {s) Sris)

!,4 ﬁ/ ‘\ -V‘I'-L( /

WE e

REFERENCES AND ADVICES, UNIPESSOAL LDA

o2 & 1.
Armazem 2. § Jeobas TORREDE Vi
3200-077 LOUSA
"
Pig Condicho de Pagamento
ORIGINAL - 27VIA " APronto

RUA DR MANUEL MAGALMAES MEXIA N 129 LOUSA

Data Doc.
2023.07-05

Data Veos.
20230705

N* de Contribuinte Cliente N* Desc. Requisicdo  Moeas Cambio Vendedor Nota de Credito (Dev.)
513767371 0.00 BEUR 1 000CCO w NCDT 1341200640
Coe Ange uscrcie Lo GW Us  PrUst  Whesc Deval  V.Umade  eweskn Do ) g impens
" [P 20600 “m 2160 FTRY e
S Paskdrs. Tranda Do + 0ot 1 156 FIN 1261208084
e
Detattens 20034
rpouo Retargio sS4t
‘ “ 0
J 000
e 060
Sw Towl 54
Imponice 3¢
Tetal do Documento:
Retergoas
Total a Pagar @1
v e
st ot 36 Mandogs |
Wt verd Wi Cortrturtn 33346808
] MANN BNLIGU|
LUK TEXTAR CONTITECH FILTER
A MATERIAL MiTsusISHI A

Anexo 18 — Exemplo de um langamento de uma Nota de Crédito de
fornecedor com IVA de regularizacdes

References and Advices, Unipessoal, Lda

NIF: 513767371

Didrio Tipo Documento

DIV - Diversos NCF - Nota de crédito de fomece... DIV NCF
Data Lancamen... Data Documente Moeda o077 NCF 202324
31072023 05/07/2023 EUR

Descrican Vossa Ref. Débita Crédito
Nata de crédito de fornecedor NCF 202324 NCD1 134123/446 92,75 92,75
Controlo Terceiros NIF Terceire Nome Terceiro —

Fomecedor S00688788 Autoaval Acessorios Automowveis M...
Movimentos

Conta Descricao Débito Crédito  Cod.IVA
31721113 Naota de creédito de fornecedor NCF 2023/24 75,41 111003
24342131 Mota de crédito de fornecedor NCF 202324 17,34
221110186 Naota de creédito de fornecedor NCF 2023/24 92,75
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Anexo 19 — Exemplo de uma nota de crédito da entidade com IVA

de regularizactes

erenence ( ar

Nota de Crédito NC AP2023/12

Data 2023-05-25

Original
References And Advices, Unipessoal Lda
Rua de Coimbra, 140
Lousa
3200-222 Lousa
N° Contrib.: 513767371
Cliente N° Contribuinte Cond. Pag. Data Vencimento Comercial Moeda
452 | Pronto Pagamento 26/05/2023 MIGUEL CORREIA EUR
Artigo Descrigao Qtd PregoUni. IVA %Desc. Total
[ | NISSAN NV200 Evalia 1.5 dCi Evalia Tekna 100 UN 16500000 0%{13] ©  16.500.00
ANO:
COR: Branca
crass: I
ESTADO: USADO
COMBUSTIVEL: Diesel
CATEGORIA: Ligeiro Passageiros
CILINDRADA: 1461
Kms: 53412
GAR36 Garantia LeasePlan (GU 1500) - 36 Meses 100 UN 0,000 23% o 0,00
Razoes de Isenclio IVA:
{13] Regime da margem de jucro - Bens em sagunda mao
Com origem em: Factura: T SG2023/91 (28/04/2023)
Razbes de Isenclo IVA:
(13} Regime da margem de lucro - Bens em segunda mao
MRMx-Processado por programe cenificado n*2330/AT Software online www. OfficeGest.com
PT50 0018 000346279345020 41 Total iliquido 16.500.00 €
Desconto Linhas 0,00€
Taxa Incidéncia Valor Desc. Desc.2 Retencd0  pesconto 0,00 €
0% 16.500,00€ 0,00€ 0% 0% 0%  Total Liquido 16.500,00 €
= e | | (1T e
Total 16.500,00 €

Capital Social: S0000 Sociedade: SOCIEDADE POR QUOTAS
Pagina 111

Matricuta: 513767371

Anexo 20 — Exemplo de um lancamento de uma Nota de Crédito da
entidade com IVA de regularizacoes

References and Advices, Unipessoal, Lda

MNIF: 513767371

Didrio Tipo Documents
Diario Documents

WND - Vendas NC - Mota de crédito VN D N C
Data Lancamen.. Data Documento Moeda 05/5% NC 202311
31/05/2023 25/05/2023 EUR
Descricao Vossa Ref. Débito Crédita
Mota de crédito NC AP2023/12 16.500,00 16.500,00
Controlo Terceiros NIF Terceiro Nome Terceiro

-
ciente -
Movimentos
Conta Descrigao Débito Crédito Cod.IVA
7171141 Mota de crédito NC AP2023/12 13.483.00
71711423 Mota de crédito NC AP2023/12 2.452 85 121003
24341121 Mota de crédito NC AP2023/12 564,15
211110708 Mota de crédito NC AP2023/12 16.500.00

84



Relatorio de Estagio — References and Advices, Unipessoal Lda.

Anexo 21 — Declaracéo Periodica parte 1

AT DECLARACAD PERIODICA IVA

autoridade
tributéria & aduaneira imposte sobre o
valor acrescentado
IDENTIFICACAD
hl}n Sujeito Passive
Niimer de idenbficacio fiscal Localizacio da sede
| 513767371 | CONTIHENTE ACORES D MADEIRA D
ﬂn-ldn:hl'lgiﬂ ne praches &m espale diferente do da sede Declaragao Recapibulativa
) |DEC. LEI K8 347065 DE 1308 ALINEA i D0 B D0 ART® 30 % D O
ANO  Periodc Declarstive  Prazo da declaragio E K | DO ARTY 36% DG RITI
[zo23] | [ Dentro do prazm [+ | commuente ] agones ] secema [] [ Aestusse v reniono e ereatac,
APRESENTOU ALGUMA DECLARACAD
Fora do prazo D RECAPTULATIA
[ o5 | INEXISTENCIA DE OPERACDES
D ASEINALE SE, MO PERIDDA A QUE AESPEITA A DECLARACED, NAD AEALIZOU OPERACOES ACTIVAS MEM PASSIAS OLE DEAM CONSTAR DO GLIADAN 06
[ o5 | APURAMENTO DO IMPOSTO RESPEITANTE AD PERIODO A QUE A DECLARACAD SE REFERE
Ern quaa, na gualidade &6 ssquinle, busieu o impesin - EIGF f . .
EFECTUOL OPERACHES DESTA MATUREZA 7 B s pelerein i alinias al, b) @ C) 80 anigo 429 de CVA resnna o Huadra I
walenas induides nos camges 1, 5, 3 oul) ) ) _
s e Py ik i 1w g) do n 83 de artd 39 o alineat a) e B NAO D
Sani 2 e AL 43 de CNA
1 TRANSMISSOES DE BENS E PRESTALLES DE SERVICOS EM GUE BASE TRIBUTAWEL IMPOSTO A FAVOR DO ESTADD
LIQUOGU IMPOSTO
+ A taxa reduzids |I|
+ A taxa intermédia El El
+ & taxa mormal H 266.206,16 ] 61.227,38
* Isentas ou ndo tributsdss
* Transmizses intracomunitanas de bens e prestasfes de servicos
mencionadas nas declaragbes recapitulativas m
= Que conferesm direito & deducio
= Que ndo conferem direito & deduc3o Izl 40,742 90
. TOTAL (10 = LF414415) TOTAL (11 = 13
LESICOES INTRACOMUNITARIAS DE BENS E OPERACOES
2 Ldemianas [] 5.706,81 1.312,57
* Cupo impeossto Foi liquidado pello declarante 5.706,81 El 1.312,57
+ Abrangidas pelns artiges 15.9 do CAA ou do RITI =]
+ Abrangidas pelos n % 3. 4. e 5. do arbigo 229 do RIT) E
3 PRESTACOES DE SERWICOS EFECTUADAS POR SUJEITOS PASSIVOS DE
GUTRGS ESTADOS MEMBROS, CUJC IMPOSTO FOI LIGLIBADO PELG E 4.365.91 1.050.16
4 |MPORTACOES DE BENS CLYO IMPOSTO FOI LIQUIDADO PELOD
DECLARANTE (n28 doart.527 do CIVA)
5 IMPOSTO DEDUTIVEL
= Afiwos ndo cormertes (imobikzada) 11.396,69
+ Inventaris |Existénoas] 3 taea reduzida E
+ Inventaris |Existénoas] 3 tam inbenmédia E
+ Inventaris (Existénoas] a taea normal 35992 69
* Dutros bens @ servicos IE 2.767.76
6 REGULARIZACOES MENSAIS § TRIMESTRALS E ANLIAIS IE 4,095,649 148,70
EXCESS0 & REPORTAR DO PERIODO ANTERIOR, [CAMPO 96 DA
¥ DECLARACAD ANTERIOR . N2 4 DO ART % 221} 24.454.59
8 ANEXO - (ver quadra 03) [=]
9 ANEXD - {ver quadrn 03)
TOTAL [ BASE TREUTAVELI 165434, 410816]  TOT. DO IMF. & FAVOR DO SUETD FASSHO (204214 431) TOTAL DO MPOSTD A FAYOR DO ESTADD (Fa648411 17+, 488
317.221.78 [] 78,707,562 [=] £3.736.62

IMPIETO & ENTREGAR AD ESTADD

=] 000 EE

CREDITO DE IMPOSTD & RECUSERAR SOLICITO REEMBOLSO
L IE'E? EXCESSO A REPORTAR 14.96E, B0
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Anexo 22 — Declaracdo Periddica parte 2

DESENVOLVIMENTO DO QUADRO 06
B

EM OLE, Nk EDE RENTE, LIQUIDOU O WA DEVIDO
[Valores nas.bunﬁt'lnmiuua incluidos nos campoes 1 5e i

Efectuadss por entidades residentes em palses comunitasios jndo inclui as. ..

Efectusdes por entidades residentes em paises ou termibérios teroeros a8

B- EM QAUE LIGUIDGU O VA DEVIDO POR APLICACAD DA REGAA DE INVERSA0 DO SLJETD PASSNVD
{Valores das bases tributavels, incluidos nos campos 1, S e 3)

s [Doicrantss - Lad IE2F0) dayuisichies Sa imdves oo renincia 3 seng

DL 2120073
Sucatas [Alinea i) o nd 1 dean® X6 de Sarviges S consirugla civil [Alinaa j) de nf L
Cfaia] o arL§ 20 g CIva]
i da coftica @ oulnes produtes de
Erniidn S gases oom aleils Sa astula - Huis . : . -
TAkinaa [ des 0 1 8o art® 2.8 8 ETVA] m auq-r- slm.=u i i) 3 .9 L g arL @ 1 m

2748145

EEFEHD*SHRSHJPEAEFIEGIDEH']DEMTW!'ENJERSﬁlEEImH'meml'Dﬂﬂa’h

Elnr\s das bases trioutiveds, incluidos nos campes 1, S e 3
Se efectucu operapies desta natureza, indique o sew valor.
ALINEAS AT, BJ E C] DO ARTIGD 42.F DO CIVA
Elnru nas.bunﬁt'lmhiuual mos campes 15 3 e5)
Se efectuou operapdes desta netureza, indigue o seu valor,
SOMA DO QUADRG 08-A (57 + ... + 105 + 107} 27.481.43
n ZONA FARA IDENTIFICACAD DO CONTABILISTA CERTIFICADO, MOS CAS0S EM QUE SEJA OBRIGATORIA

Namero de Kentificacdo Fescal Cass nha scorride jusin impesieenin, indigue
{atage 129 - & o Estatuts 33 Oram S Comtabdati Conificates)
[ 21492E500 |
Facio determinanbe

Data dia ocoméncia

A PRESENTE DECLARACAC CORRESPOMDE A VERDADE E NAD OMITE QUALQUER INFORMACAD PEDMDA.

O plaiir et ol e PIO0ESSAOES SULOTMAIIEMGN LS, (MFINANGS-G & PR UCES Sk St D |ijaline o Cofmetidas & adminkiraghs fiscal. O inbensades podeilo acedi &
informacie gue s Sga respalln alravis dd NEMel devands, Lass Enda fde patsuam , solrilar J respaclivg snba @ prooadar 3 Su Comecglo o adiLafentlo NS Dermes s b
R
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Anexo 23 — Declaracao Periodica campo 40

AT

autoridade

REGULARIZACOES DO CAMPO 40

tributdria & aduaneira

IVA

impesto sobre o
valor acrescentado

Campos de preenchimento automatico pela AT

NIF 513767371

PERIODO DE IMPOSTO 2023 [ 0&T

1| REGULARIZACOES A FAVOR DO SUJEITD PASSIVO - ABRANGIDAS PELD ART.T 78.2 E PELD REGIME DD ART.” 78.2 - A a TE.Z - D
W% DE IDENTIFICACAO| DATA DE EMISSED : f
ARTIGD ElSCAL \Enatés) BASE DE INCIDENCLE D4 REGULARIZACAD WA REGULARIZADO
1) 1z} 12 141
14| Art2 7828, nts2,3eb
TB.2
o1 149568302 2023 ] 245285 SE4,1%
a1 234555 023 2] 5 4%9,31 1.300 64,
o1 297083414 2023 [T 5 286,37 1.21% 58
o1 517321270 2023 (5] 4409, 76 100424
1-8 | Art.2 782, n.® 7 « crédifos considerados imcobraveis antes de 2013
TB.E, n2 7
1-C| Art.? TBT, n.® 7 - créditos considerados incobravels a partir de 01/00/2013
7B, ne 7
1-0] Art.? TE.2, n.® B, alineas b), c), d) e e)
7B, .t B
1€ | Art2TH2 -8, NS4
TEE A
1F | Art.2 782 . A, n.® 2, alinea a)
TH2 - A
n.i T, ainea a) mimere de dor
BEFERIMENTD DO pedids prévia
PEDIDD FREVIO PELA AT
1-G | Art.? 782 - B, n.t 4
78.2.8
abid nimers de pedide prévio
DEFERIMENTO TACITO
> REGULARIZADOES CUpD CREMNTO NAD SEJA SUPERIOR A €750, IVA INCLUIDO
{cujo devedor seja particular ou sujeito passivo sem direito a deducac)
Valor do crédibo néo seja superior a €750, WA incuido, por devedor
| al. a} do n? 8 do artd TE.¢ e al. b) dont 2 do 78.9 - 4]
3| OUTRAS REGULARIZACOES NAD ABRANGIDAS PELD ART.? TE.T E FELD REGIME DO ART.2 7B.7 - A a TH.2 - O
Fesgularizacies abrangdas pelos art 95 230 3 260
Oubras requianzagbes (Ex: fusio)
[ VALDR TOTAL D0 CAMPO 40 4.05% 55
Cerificacho por revisor oficiel de contas (RO nas bemes IDENTIFICACAD FISCAL DO ROC OU [0 CONTABILISTA CERTIFICADO INDEPERDENTE
5 | previstos nos artgos TH.9, n¥ 9 ou 7820 ou por contabdista WF D0 REWSOR OFICLAL DE DONTAS MIF D) CONTAEILISTA CEATIFICADO: INDEPENDENTE
cestificado independente nos termos previstos no artigo 78.4.0

O PRESENTE ANEXO CORRESPONDE A WERDADE E MAD OMITE QUALOUER INFORMACAD
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Anexo 24 — Declaracdo Periodica campo 41

AT

autoridade

tributdria & aduaneira

IVA

imposto sobre o
valor serescentado

REGULARIZACOES DO CAMPO 41

Campos de preenchimento automatico pela AT

HIF 513767371 PERIODO DE IMPOSTO 2023 [ 06T

i REGULARIZACOES A FAVOR DO ESTADO - ABRANGIDAS PELO ART.? T8.2 E PELO REGIME AQ ART.Z 78.% - A a TE.E - D
ARTIGD MUMERLD DE IDENTIFICACAD FISCAL BASE DE INCIDENC IS DA REGULARIZACAD IV REGULARIZADO
11 L4} 131 4]
| Art.?78.%, nts. 3, de b
782
a3 504180307 44,51 16,24
03 516405918 sz o0 138,48
18| ArtT TET, e 7 l
782, e 7
1| Art.? 78.2, n.t 8, alinea d)
782, n.E B
alinea dj |_ I
1-0] Art. 78.%, n.2 12
781
nE 12 | |
1€ | Art?TET. L, ntl
mumers de pedido prévio
TRE.Conel
1F | ArtTTET.C,ont3
7.2 .C, NIF WMEM?:E::E;: PRV BASE DE INCIDENCLA D& REGULARIZACAD
n23
z | OUTRAS REGULARIZACOES MAD ABRANGIDAS PELD ART.? TB.T E PELO REGIME DO ART.2 7B.2- A a 782 « D
Feeguiarizapdes abrangdas pelos art 9 230 2 26
Artigs &% 4o Decreto-Lei % 198190, de 19 e junio
Decreto-Lel n¥1%2017, de 14 de feversr
Cutras requianizagtes (Ex: fusial
3 | VALOR TOTAL B0 CAMPO 31 148,70

0 PRESENTE ANEXD CORRESPONDE A WERDADE E NAD DMITE QUALDUER INFORMACAD
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Anexo 25 — Exemplo de uma fatura de compra com retencéao na

M=
* AT .
autoridade Fatura-Recibo Original
WA tributdria e aduaneira
FATURA-RECIBO RATSIREOIR/128  DATA DE EMISSAO  12/07/2023
‘ .DADOS DO TRANSMITENTE DE BENS OU DO PRESTADOR DE SERVICOS 4
 ove I ve

ATNID#DE EKERCIDA SOLICITADORES
DOMIC!LID FISCALY

q - DADOS DO ADQU|RENTE DE BENS OU DE SERVICOS i
" NOME REFERENCES AND ADVICES, UNIPESSOAL LDA NIF 513767371
MORADA  [ZONA INDUSTRIAL DA LOUSA N 36 3200-133 LOUSA
.- NIF ESTRANGEIRO/OUTRO DOC.IDENT. --- PAIS e
SUBSISTEMA DE SAUDE . - - - N." DE BENEFICIARIO cee
‘ ' DADOS DA TRANSMISSAD DE BENS OU DA PRESTACAO DE SERVICOS i
© DATA DA TRANSMISSAD DE BENS OU DA PRESTAGAD DE SERVICOS 12/07/2003
- DESCRICAQ " f - REGISTO AUTOMOVEL ONLINE
VALOR BASE | _ 14,35°€
IVA.: Continente - 23% [taxa normal atual] ; 331€
IMPOSTO DO SELO 0,00 €
IRS : Sobre 100% - art. 101.°, n.%s 1 e 9, do CIRS ; A taxa de 25% - art, 101.%, n.*1, do CIRS ; 3,60€
IMPORTANCIA RECEBIDA 14,100€
Importincia recebida a titulo de:
Pagamento dos bens ou dos servigos [E Adiantamento Adiantamento para pagamento de despesas par conta e em nome do cliente
ATCUD:JF392VYT-128 Assinatura do transmitente ou do prestador

Documento emitido eletronicamente. Disponivel para consulta no Portal das Finangas (https: //www. portaldasfinancas.gov.pt).

Anexo 26 — Exemplo de um langamento de uma fatura de compra
com retencéo na fonte

References and Advices, Unip oal, Lda MIF: 513767371
Diario Tipo Documento

BNC - Bancos FC - Fatura de compra BN C FC

Data Lancamen... Data Documento Moeda 07/719 FC 2023/1577
31072023 12/07/2023 EUR

Descricao Vossa Ref. Diébita Crédite
Fatura de compra FC 202311542 R ATSIREO1R/128 87.10 87,10
Controlo Terceiros NIF Terceiro Mome Terceiro

Fomeceder ]

Movimentos

Conta Descricao Débito Crédito  Cod.IVA
62211113 Fatura de compra FC 2023/1542 14,39 110006
24323311 Fatura de compra FC 20231542 33

242210193 Fatura de compra FC 202371542 3,60
221110193 Fatura de compra FC 202371542 14,10
221110193 Fatura de compra FC 202371542 14,10

12002 Fatura de compra FC 202371542 69,40

31412 Fatura de compra FC 2023/1542 55.30 113001
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References and Advices, Unipessoal; Lda

Mapa de conferéncia Modelo 10

Anexo 27 — Exemplo de mapa de conferencia

MIF: 513767371

Valerei am EUR

Para efeites de presnchimentn do modela 10 foram excluidos os registos efebusdos nas seguintes contas: 623, 824, &%, G262, B283 & E066.
Para gue os formecedones sejam considerados no modek 10 deve garanbr que na respetiva ficha tenha assinalada a opcio Modelo 100

delo 10 - verifigue configuracao para

10 na ficha de fornecedor]

Mz M. dildria M. doc Conta Rendimenta Refencas
T CMP 07111 FC 2031520 4331113 29,000,000 0,00 O
Tokmls 25,000,000 D
_1lm:luidn na dedaragio do modelo 10 - verifiqgue configuragdo para modelo 10 na ficha de formecedor
Mes M. diério M. doc. Conta Rendimenta Refencac
4 Of 04420 FC 20231398 BXF11113 2.300,00 0 o.00 O
T CMP 077130 FC 2031668 EZZ11113 4.66EET D 0,00 O
T CMP 077131 FC 2021667 EZZ11113 4.66EET D 0,00 O
T CMP 07132 FC 20231668 EZ11113 4.66EET D 0,00 O
B BNC OB/69 FC 20231794 EXr11113 1.500,00 0 0,00 O
] BNC O8/70 FC 2031795 EXF11113 1.500,00 0 0,00 O
Tokmls 15.300,00 D
e —————————
Mes M. didria M. doc. Conta Rendimenta Retencao
1 BNC 01246 FC 20231404 ExE112 200,00 D 0,00 O
2 BNC 02176 FC 20231405 EE112 200,00 D 0,00 O
3 BNC 037253 FC 2023/1408 BE3E112 200,00 O 0,00 O
4 BNC 04187 FC 202311407 E26112 200,00 D 0,00 O
5 BNC O%209 FC 20231120 E26112 200,00 D 0,00 O
1] BNC O%/170 FC 2031364 Ebl12 200,00 O 0,00 O
Taotals 1.200.00 D
|
Mis M. dilario M. doc. Conta 4 it Refencao
i BNC OX179 FC 2023642 EZZ11113 250,00 I 0,00 O
i BNC O3/179 FC 2023642 242210447 0,00 D %250 0
T BNC O7/BH FC 20231580 EXrll1113 30,00 0 0,00 O
7 BNC O7/8H FC 20231580 24210447 0,00 0 7,50 0
Tokms 80,00 D 0,00 D
|
Mes M. didria M. doc. Confa 4 it Retencao
1 BNC 019 FC 2023197 EES12 191,25 D 0,00 O
1 BNC 019 FC 20397 EXr11113 175,00 D 0,00 O
1 BNC 019 FC Ioxya? 243710193 0,000 43,750
1 BNC 01,108 FC 2023141 EZZ11113 5500 D 0,00 O
1 BNC 01,108 FC 2023141 242210193 0,00 D 13,750
2 BNC 0263 FC 2023373 E2Z11113 15,000 0,00 O
2 BNC O2/63 FC 2023373 243710193 0,000 3,750
2 BNC O3/77 FC 2023379 BXr11113 45,00 0 o.00 O
2 BNC O2/77 FC 2023379 242210193 0,00 D 11,250
4 BNC O4/124 FC 202 3/BE1 EZZ11113 170D 0,00 O
4 BNC 04124 FC 20Z3'BE1 243210193 0000 4930
5 BNC O%/95 FC 20231083 EXr11113 1435 D 0,00 O
5 BNC 0%/95 FC 20231083 241710193 0000 360 0
3 BNC 03143 FC 20231100 EZZ11113 1439 D 0,00 O
5 BNC 03143 FC 20231100 242210193 0,00 D 3,60 D
b BNC 08/38 FC 20231314 EZZ11113 1439 D 0,00 O
] BNC 08/38 FC 20231314 243710193 0,000 3,60 O
7 BNC O7/50 FC 2031557 EXr11113 14350 0,00 O
T BNC OJ/50 FC 30231557 242210193 0,00 D 3,60 O
Pagna Emitide por TOLanling - Bitpa:iwww. toconlise.pt
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Anexo 28 — Exemplo de uma fatura de compra (seguro) com um
acréscimo

\
v FATURA/RECIBO N2 FR KFS0323/005916494
FID"ERL-I’D'ADE RYRQNE iR

bl
REFERENCES # IVIC
R DR MANUEL
3200-077 LOUSA

lefh}

DVICES

Rama Produto

AT-TRABALHADOR CONTA OUTREM

APOUCE | ACTA

CV /SNE | FAT TOTAL
PREMIO NEM
97,07
A ME
NOEDA: E
anga
ABCO | OBMCTO SEGUAOC | OUTRAS REFERENCIAS DADOS DO CLIENTE
ndr
NIF Sy
Apcsce: I N* Clieme: €
Puriode do Reciba: 20230517 a 2
N* DE CERTIFICAGAD DO AVISO: RP KFS0122006052364

N DE CERTIICACAD DA FATUAA

Fiduiicade - Compantis e Segurss, SA
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Anexo 29 — Exemplo do célculo para o acréscimo da fatura de
seguro

SEGUROS

17/05/2023
16/02/202-

2023 229 B80.83€
24 45

20 16.24 €

Anexo 30 — Exemplo de um langamento de uma fatura de compra
(seguro) com acréscimo

References and Advices, Unipessoal, Lda NIF: 513767371
Diario Tipo Documento —

Diario Documento
BNC - Bancos FC - Fatura de compra B NC FC
Data Lancamen... Data Documento Moeda 05/91 FC 2023/1080
31/05/2023 16/05/2023 EUR
Descricao Vossa Ref. Débito Crédito
Fatura de compra FC 2023/1059 FR KFS0323/0059... 194,14 ‘ 194,14
Controlo Terceiros NIF Terceiro Nome Terceiro —
Fornecedor 500918880 Fidelidade - Companhia de Seguro...
Movimentos
Conta Descricdo Débito Crédito Coéd.IVA
636 Fatura de compra FC 2023/1059 80,83
28192 Fatura de compra FC 2023/1059 16,24
221110005 Fatura de compra FC 2023/1059 97,07
221110005 Fatura de compra FC 2023/1059 97,07
12002 Fatura de compra FC 2023/1059 97,07
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