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RESUMO

O relatério de estagio curricular na area da Auditoria financeira é o culminar do meu

percurso académico para a obtencdo do grau de Mestre em Auditoria.

Foi feita a escolha de um estagio em vez de projeto ou dissertacdo, pois dessa forma teria
a oportunidade de experienciar um ambiente de trabalho na area da auditoria financeira.
Foi uma oportunidade aproveitada ao maximo e que contribuiu ndo sé para 0 meu

crescimento profissional, mas também, para 0 meu crescimento pessoal.

Este desafio seria também um teste as minhas capacidades e conhecimentos obtidos ao

longo do tempo no meu percurso académico.

O estégio curricular foi efetuado na CFA — Cravo, Fortes & Antdo, Lda. (CFA) de 14 de
dezembro de 2015 a 9 de junho de 2016. E uma empresa onde o seu foco principal ¢ a

revisao legal de contas, mas existe também a vertente de consultoria.

Palavras-Chave: Auditoria Financeira, certificacdo legal das contas, papéis de trabalho,

relatorios de auditora



ABSTRACT

The present internship report in the area of Financial Audit is the culmination of my

academic career in order to obtain a Master's Degree in Audit.

It was made the choice of an internship rather than a project or dissertation, as this would
give me the opportunity to experience a work environment in the area of financial
auditing.

It was an opportunity taken to the fullest and that contributed not only to my professional

growth but also to my personal growth too.

This challenge would also be a test to my skills and knowledge obtained in my academic

courscs.

The internship took place at CFA - Cravo, Fortes & Antdo, Lda. (CFA) from December
16, 2015 to June 16, 2016, CFA, is a company where its main focus is the legal

certification of accounts, but there is also the consulting side.

Keywords: Financial Audit, legal certification of accounts, work papers, audit reports
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Introducéo

O estégio curricular foi desenvolvido na CFA conforme dito anteriormente e teve inicio
a 16 de dezembro de 2015 e o seu término a 16 de junho de 2016. Tal como todas as
SROC o seu core é a revisdo legal de contas, e € sobre esta matéria que o relatorio ird
incidir.

O presente relatério estd dividido em trés partes, na primeira parte serd feito o
enquadramento tedrico, na segunda parte irei apresentar a empresa que me acolheu e
indicar quais 0s servicos que presta e principais areas de atividade dos clientes, por fim
na terceira parte serd abordado a parte pratica do estagio onde irei indicar as atividades

desenvolvidas como janior de auditoria.

Para terminar serdo indicadas algumas das competéncias adquiridas durante o estagio e

também algumas consideraces finais sobe todo este percurso.
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Capitulo I - Conceitos

1.1 A auditoria financeira

1.1.1 Definigéo

Muitas sdo as defini¢des de auditoria nos livros, cada um a descreve da forma que a vé,
no entanto, as conclusdes sao sempre muito semelhantes, auditoria financeira também

normalmente descrita como auditoria externa.

A auditoria externa “...fem como objeto as asser¢oes subjacentes as demonstragoes
financeiras e como objetivo a expressdo de uma opinido sobre estas por parte de um

profissional competente e independente.” (Costa, Carlos 2017)

O seu foco ¢ nas demonstragdes financeiras onde, fazendo referéncia a normas

contabilisticas tentam expressar uma opiniao concreta, conclusiva e de facil interpretacao.

O objetivo da auditoria é¢ nada mais do que proporcionar informagao financeira credivel,
que seja de valor acrescentado e que sirva de base para a tomada de decisdes, esta
informacao ¢ obtida através de evidéncias apropriadas e suficiente € que prove que as

mesmas estao i1sentas de erros.

1.1.2 Ordem dos revisores oficiais de contas

Nao podemos falar em auditoria sem falarmos na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas
(OROC) que, sem prejuizo das competéncias de supervisdo publica legalmente atribuidas
a Comissao do Mercado de Valores Mobiliarios (CMVM), tem como principal fun¢do

regular e supervisionar os servigcos de auditoria em Portugal.

O estatuto aprovado pelo Decreto-Lei n.® 487/99, de 16 de novembro, alterado pelos
Decretos-Leis n° 224/2008, de 20 de novembro, e 185/2009, de 12 de agosto foi revogado
pela Lei n.° 140/2015, de 7 de setembro que aprova o novo Estatuto da Ordem dos
Revisores Oficiais de Contas (EOROC) a vigorar a partir de 1 de janeiro de 2016.

Segundo o artigo 6° do EOROC sao atribuidas competéncias a ordem, descritas de

seguida: “
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a)
b)

g

h)

J)
k)

)

Regular o acesso e o exercicio da profissdo em todo o territorio nacional;
Supervisionar a atividade de auditoria as contas e servigos relacionados, de
empresas ou de outras entidades, de acordo com as normas de auditoria em vigor
e nos termos previstos no Artigo 4.° do Regime Juridico da Supervisdo de
Auditoria, incluindo em matéria de controlo de qualidade e de inspegoes de
auditores que ndo realizem revisdo legal das contas de entidades de interesse
publico, desde que estas ultimas ndo decorram de denuncia de outra autoridade
nacional ou estrangeira,

Conceder, em exclusivo, o titulo profissional de revisor oficial de contas;
Conceder o titulo de especialidade profissional;

Zelar pela fun¢do social, dignidade e prestigio da profissdo, promover o respeito
pelos respetivos principios éticos e deontologicos e defender os interesses,
direitos e prerrogativas dos seus membros;

Atribuir prémios ou titulos honorificos;

Participar na elaboragdo de legislagcdo que diga respeito ao acesso e exercicio
da profissdo ou que se enquadre no ambito das suas atribuigoes especificas;
Reconhecer as qualificacoes profissionais obtidas fora do territorio nacional, nos
termos da lei, do direito da Unido Europeia ou de convengdo internacional;
Promover e contribuir para o aperfeicoamento e a formagdo profissional dos
seus membros,

Exercer jurisdicdo disciplinar nos termos do presente Estatuto,

Promover e apoiar a criagdo de esquemas complementares de seguran¢a social
em beneficio dos revisores oficiais de contas e acompanhar o seu funcionamento;
Propor as entidades legalmente competentes medidas relativas a defesa da
profissao e da fung¢do dos revisores oficiais de contas e dos seus interesses
profissionais e morais;

Criar, filiar-se, associar-se ou participar no capital de entidades, nacionais ou
estrangeiras, e com elas colaborar, com vista a realizacdo e fomento de estudos,
investigagcdo, acoes de formag¢do e outros trabalhos que promovam o
aperfeicoamento e a divulgagdo dos principios, conceitos e normas

contabilisticas e de revisao/auditoria as contas;
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n) Propor ao Governo, em articulagdo com as entidades normalizadoras, a
regulamentagdo de aspetos contabilisticos suscetiveis de permitirem uma mais
eficiente revisao/auditoria as contas;

0) Assegurar a inscri¢cdo dos revisores oficiais de contas, das sociedades de
revisores oficiais de contas e de outras formas de organizag¢do profissional dos
revisores em registo publico e promover as condi¢oes que permitam a respetiva
divulgacdo publica;

p) Assegurar todos os procedimentos e definir regulamentacdo especifica que
respeitem aos exames, aos estdgios e a inscri¢do, nos termos do presente
Estatuto;

q) Colaborar com o Governo no aperfeicoamento da revisdo/auditoria as contas de
empresas e outras entidades do setor publico empresarial e administrativo,

r) Definir normas e esquemas técnicos de atuagdo profissional, tendo em
consideragdo os padroes internacionalmente exigidos;

s) Disciplinar a atividade de consultoria exercida pelos seus membros que se
encontra prevista na alinea c) do Artigo 48.°;

t) Promover a publicagdo de uma revista com objetivos de informagdo cientifica,
técnica e cultural;

u) Certificar, sempre que lhe seja pedido, que os revisores oficiais de contas se
encontram em pleno exercicio da sua capacidade profissional nos termos do
presente Estatuto;

v) Exercer as demais fungoes que lhe sdo atribuidas pelo presente Estatuto ou por

outras disposi¢oes legais. “

E sabido que todos os auditores tém de ser independentes no seu trabalho, ndo tomando

lados nem favorecendo qualquer cliente seja qual for a situag@o, o seu principal objetivo

! “Consultoria e outros servigos no dmbito de matérias inerentes a sua formagdo e qualificagdo profissionais, designadamente
avaliacdes, peritagens e arbitragens, estudos de reorganizagao e reestruturacdo de empresas e de outras entidades, analises financeiras,
estudos de viabilidade econdmica e financeira, formagéo profissional, estudos e pareceres sobre matérias contabilisticas, revisdo de
declaracdes fiscais, elaboracdo de estudos, pareceres e demais apoio e consultoria em matérias fiscais e parafiscais e revisdo de

relatorios ambientais e de sustentabilidade, desde que realizadas com autonomia hierarquica e funcional.”
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¢ garantir que as demonstracdes financeiras estdo de acordo com as normas € que estas

sdo bem aplicadas.

Para isto, estes profissionais precisam de ser altamente qualificados, sendo necessarios e

“obrigatorios” conhecimentos de contabilidade, fiscalidade, direito, finangas entre outros.

A auditoria as empresas ¢ essencial para a maior transparéncia das mesmas e garantir que
toda a informacao disponibilizada ¢ verdadeira e se encontra isenta de distorgdes

materiais.

A OROC ¢ a responsével pela aprovagio do Codigo de Etica da OROC (CEOROC), este
codigo foi aprovado e publicado em 2011 e t€ém como principais objetivos a credibilidade,

o profissionalismo ¢ a qualidade do trabalho prestado.

1.1.3 Comissdo de Normalizacdo Contabilistica

A comissdo de normalizagdo contabilistica representa as entidades publicas e privadas
interessadas em contabilidade, e cabe a mesma criar procedimentos contabilisticos e
emitir normas harmonizadas com as normas internacionais e da a mesma natureza para
desta forma facilitar a passagem de informag¢do financeira e aumentar a qualidade da
mesma e fazer com que essas normas sejam realmente implementadas e utilizadas da
melhor forma possivel para aumentar a qualidade da informacdo financeira

disponibilizadas pelas entidades a nivel nacional.

1.1.4 A Revisao legal das contas

Sdo varias as entidades que estdo sujeitas a revisdo legal de contas, fun¢do exclusiva dos

ROC consagrado pelo EOROC através da Lei n.° 140/2015 de 07 de Setembro?.
As entidades obrigadas a revisao legal das contas s@o as seguintes:

1) Sociedades anénimas (art.° 413 do CSC)?;

2 Estatuto da ordem dos revisores oficiais de contas
3 Estrutura e composi¢do quantitativa
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2) Sociedades por quotas que tenham, ou devam ter contabilidade organizada nos termos
dos planos contabilisticos aplicaveis e preencham os requisitos estabelecidos no n° 2 do

artigo 262.° do Codigo das Sociedades Comerciais;

3) Sociedades por quotas que ndo tenham conselho fiscal caso, durante dois anos, dois
dos trés limites sejam ultrapassados, total do balango 1.500.000,00€; total das vendas
liquidas e outros proveitos 3.000.000,00€ ou que o numero de trabalhadores empregados
e média durante o exercicio seja de cinquenta. (Artigo 262° do Cddigo das sociedades

comerciais)

4) Entidades obrigadas a elaborac¢ao de contas consolidadas, uma empresa mae ¢ obrigada
a realizar demonstragdes financeiras consolidadas quando, na data do seu balango, o
conjunto das entidades a consolidar ultrapassem dois dos trés limites; total do balango
7.500.00,00€; total das vendas liquidas e outros rendimentos 15.000.000,00€ e/ou nimero
médio de trabalhadores empregados em média durante o exercicio, igual ou superior a

duzentos e cinquenta.

Nio obstante, a circular n° 47/2011 de 17 de junho* indica que uma empresa mie no ano
da constitui¢do e no ano seguinte ¢ obrigada a realizar contas consolidadas mesmo que
ndo tenha ultrapassado os limites indicados anteriormente, sendo que no terceiro ano

poderi ser dispensada de tal;

5) Todas as Sociedades Gestoras de Participagdes Sociais — SGPS conforme o artigo n°

10 do Decreto-Lei n.° 495/88 de 30 de Dezembro;

6) Municipios e entidades associativas municipais que detenham capital em fundagdes,
empresas municipais, intermunicipais ou sociedades anonimas, tal conforme o artigo n°

77 dalei n.° 73/2013, de 03 de Setembro;

7) As Caixas de Crédito Agricola Mutuo conforme Decreto-Lei n.° 142/09 de 16 de

Junho;

8) Os Agrupamentos Complementares de Empresas, desde que o agrupamento emita

obrigagdes conforme a Lei n.° 4/73 de 4 de Junho;

4 Grupos econémicos — Obrigatoriedade de elaborar demonstragées financeiras consolidadas a partir do exercicio de 2016, com
base no Decreto-lei 98/2015, de 2 de junho.
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9) Entidades de interesse publico conforme o artigo 45°, n° 3 da Lei n.° 140/2015 de 07

de Setembro.

1.1.5 As normas de auditoria

E pelas normas de auditoria que os auditores seguem os procedimentos a efetuar para

conduzir a auditoria as demonstrac¢des financeiras de certa entidade.

As normas sdo de aplicacdo obrigatéria nos trabalhos qualquer seja a dimensdo da
empresa, caso o auditor ndo cumpra as normas, sera sujeito a um inquérito pelo devido

regulador o que podera originar sangdes disciplinares.

O organismo que se destaca € o International Federation of Accountants (IFAC), que foi
fundado em 1977 e que tém por objetivo criar e aprimorar normas internacionais para a

auditoria, contabilidade e ética.

As International Statements on Auditing (ISA) sao emitidas pelo International Auditing
and Assurance Standards Board e t€ém como foco a uniformizac¢do de procedimentos e
praticas de auditoria a nivel mundial. Estas normas comecaram a ser obrigatoriamente
aplicadas a partir de 1 de janeiro de 2016 pela comissao europeia, deixando de vigorar as

normas técnicas de revisdo/auditoria (NTR/A) e as diretrizes de revisao/auditoria (DRA).

1.1.6 Finalidade dos trabalhos realizados

A verdadeira finalidade de todo o trabalho efetuado pelos auditores ¢ para que todos os
interessados, que tenham acesso as demonstracdes financeiras das empresas, consigam
tomar decisdes acertadas com a seguranga de que toda a informacdo ¢ verdadeira, de

forma a minimizar o risco de tomada de decisdo.

Os interessados descritos acima podem ser investidores, trabalhadores, clientes,

fornecedores, outros credores, e o Estado e outros entes publicos (EOEP).

Os investidores, fornecedores de capital de risco, preocupam-se com 0s seus
investimentos e com a taxa de rendibilidade que os mesmos proporcionam, necessitando

de informagao credivel para decidir se devem comprar, deter ou vender.

O acionista, por sua vez, interessa-lhes uma informagao que lhes permita determinar a

capacidade da empresa pagar os dividendos.
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Aos trabalhadores e seus grupos representativos interessa-lhes a informacao financeira no
sentido de analisar a estabilidade e a continuidade da empresa, assim como a possibilidade

de proporcionar remuneragoes e oportunidades de emprego.

Os financiadores analisam-na a fim de assegurarem-se que a empresa detém liquidez para
cumprimento das suas obrigagdes e determinar se 0s seus empréstimos e respetivos juros

serdo liquidados.

Os fornecedores e outros credores estdo interessados em perceber se as suas dividas serdo
pagas, nas respetivas datas de vencimento, e sobre a sua continuidade, caso lhes seja um

cliente importante.

Aos clientes certificarem-se que t€m, a seu lado, um parceiro so6lido com quem possam
colaborar num horizonte temporal mais longo, sobretudo, caso tenham feito

adiantamentos significativos.

O EOEP requer a fim de regulamentar os setores, determinar as politicas de tributagdo e

conhecer como as empresas contribuem para as economias locais.

A responsabilidade pela preparacdo e apresentacao das demonstracdes financeiras cabe
aos respetivos Orgdos de gestdo. A auditoria surge, assim, para dar credibilidade a
informacao financeira, assumindo o auditor uma fun¢ao de carater social (Costa, Carlos

2017).

Os diversos organismos internacionais de contabilidade e auditoria tém vindo a definir,

ao longo dos anos, qual deve ser o objetivo da auditoria.

A International Federation of Accountants (IFAC), entende que o objetivo de uma
auditoria as demonstracdes financeiras, preparadas dentro de uma estrutura de
reconhecidas politicas contabilisticas, ¢ habilitar o auditor a expressar uma opinido sobre
tais demonstragdes, atribuindo-lhes credibilidade. Contudo, o utente nao deve assumir
que a opinidao do auditor € uma garantia quanto a viabilidade futura da entidade nem

quanto a eficiéncia com que a administragao conduziu os negdcios da entidade.

As frases usadas para expressar a opinido sdo: “apresentam uma imagem verdadeira e
apropriada” ou “apresentam apropriadamente, em todos os aspetos significativos”. Sao
termos equivalentes que indicam, dentro de uma margem de erro aceitavel, que as
demonstragdes financeiras refletem a realidade (Costa, Carlos 2017). A dificuldade na

escolha das palavras prende-se com a aplicagdo de procedimentos de auditoria para menos
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de 100% de todas as asser¢des dentro de uma auditoria relevante, de acordo com o

glossario de termos da IFAC de junho de 2012 (IASB, 2012).

Atualmente esta ultrapassada a ideia de que o objetivo fundamental da auditoria é detetar
erros e/ou fraudes (Costa, Carlos 2017). O seu principal objetivo consiste em obter
evidéncia, apropriada e suficiente, que faculte uma seguranca elevada de que as mesmas
estao isentas de distor¢cdes materiais. O seu alcance exigird a adogao de metodologias
especificas de trabalho, direcionando-se recursos para as areas mais criticas, a fim de
decompor o perfil do risco asser¢ao a assercao, para cada uma das areas (Rebocho, Sérgio

2005).

Os servigos de auditoria tém sido cada vez mais utilizados, principalmente devido a
obrigatoriedade legal, mas também pelo aumento de confianca nas demonstracdes
financeiras que sdo apresentadas pelo trabalho do auditor que torna toda a informagao

mais fiavel.

1.2 Planeamento

A palavra planear surge do latim “PLANUS”, “achatado, nivelado”, que resultou na

palavra “plano” e no ato de “planear” quase como “tragar um esquema”.

O planeamento do trabalho de auditoria ¢ a fase mais importante que tem como ponto de
partida o conhecimento do ramo de atividade da empresa a ser auditada bem como as
praticas operacionais da mesma. O planeamento ¢ o primeiro tijolo sob onde ird ser

construida a casa.

O adequado planeamento, ndo apenas em auditoria, mas em todas as situacdes da vida
torna-se sempre uma mais valia. Permite ainda ao auditor ter uma visao global do trabalho
e obter uma maior eficiéncia e eficacia, associando-se a eficiéncia a diminuicao das
perdas de tempo e a redugao do custo da auditoria e a eficacia a concentragao nas areas
de maior interesse € importancia. Com este trabalho de casa ja efetuado, os auditores

podem, desta forma, trabalhar de forma mais coesa, rapida e eficiente, e ainda:

1. Focar nas matérias mais importantes;
Organizar e gerir os trabalhos de auditoria;

Selecionar a equipa de trabalho mais adequada;

> » b

Supervisionar e rever todos os trabalhos realizados;
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A base para o planeamento de auditoria € o seguinte:

Fazer avaliagGes iniciais
sobre niveis de
relevancia

Conhecimento do Realizar procedimentos
negocio e do setor de de revisao analitica
atividade

Desenvolver estratégias
Considerar o risco de preliminares de
auditoria auditoria para assercoes
significativas

Conhecer o controlo
interno da entidade

Figura 1: Planeamento de Auditoria

Fonte: Adaptado de Boynton, W. C., Johnson, R. N., & Kell, W. G. (2002).

O tamanho da entidade ou dos valores das contas a auditar ndo deve ser justificacdo para
o auditor ndo planear o seu trabalho de forma eficaz, pois ¢ obrigacdo do mesmo fazer
todo o planeamento de auditoria e ndo avangar etapas, mesmo que seja uma pequena

entidade.

Segundo Boynton, W. C., Johnson, R. N., & Kell, W. G. (2002), o conhecimento do
negocio e do setor € uma etapa critica no processo de planeamento, pois estabelece as

bases para a realiza¢do de muitos outros procedimentos de auditoria.

O conhecimento do negocio por parte do auditor ira auxiliar o mesmo na identificagdo de
transagdes e praticas que possam ter um efeito materialmente relevante sobre as

demonstragdes financeiras.

Para uma melhor perce¢dao sobre a entidade, € necessario que o auditor tenha
conhecimento das areas e dos agentes com que a entidade interage, como por exemplo o
ciclo de negodcios, os seus recursos, clientes, controlo interno e os seus principais

Processos.

10
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De acordo com a International Federation of Accountants (2015), [International
Standards on Auditing, (ISA) 300, o planecamento ndo ¢ uma fase discreta de uma
auditoria, mas sim um processo continuo e interativo que comeca muitas vezes logo apds
a conclusdo da anterior auditoria e até a conclusdao do corrente trabalho de auditoria.
Contudo o planeamento inclui a consideragdo da tempestividade de determinadas
atividades e de procedimentos de auditoria que necessitam ser concluidos antes do
desempenho de mais procedimentos de auditoria. Por exemplo o planeamento inclui a
necessidade de considerar, antes da identificagdo e avaliacdo pelo auditor dos riscos de

distor¢do material, tais como:

e Os procedimentos analiticos serem aplicados como procedimentos de
avaliacdo do risco.

e Obter um conhecimento geral da estrutura legal e reguladora aplicavel a
entidade e como a entidade estd cumprindo essa estrutura.

e A determinacdo da materialidade.

e O envolvimento de peritos.

e O desempenho de outros procedimentos de risco.

E referido no International Federation of Accountants (2015), §2 ISA 300, que um
adequado planeamento favorece a auditoria das demonstracdes financeiras de varias

formas:
e Ajuda o auditor a dedicar aten¢do apropriada as areas relevantes da auditoria;

e Auxilia o auditor a identificar e resolver os potenciais problemas em tempo

oportuno;

e Permite ao auditor organizar e gerir devidamente o trabalho de auditoria, para

que seja executado de maneira eficaz e eficiente;

e Possibilita selecionar membros da equipa de trabalho com capacidade e
competéncia apropriadas para responder aos riscos antecipados e a afetar

adequadamente o trabalho aos mesmos;

e Facilita a orientagdo e supervisdo dos membros da equipa de trabalho e a revisio

do seu trabalho;

11
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e Apoia, quando aplicavel, a coordenagdo dos trabalhos por auditores de

componentes € por peritos.

O planeamento ¢ um processo que permite a melhoria continua do trabalho de auditoria
realizado e ¢ também onde sdao tomadas decisdes importantes sobre a materialidade e o

risco de auditoria.

O planeamento ¢ a base da estratégia a ser seguida durante todo o trabalho de auditoria.

1.3 Materialidade

O Sistema de normalizagdo contabilistica refere o seguinte: “Considera-se que as
omissoes ou declaragoes incorretas de itens sdo materiais quando podem,
individualmente ou coletivamente, influenciar as decisoes economicas dos utentes,
tomadas com base nas demonstragoes financeiras. A materialidade depende da dimensao
e da natureza da omissdo ou do erro, ajuizados nas circunstancias que os rodeiam. A
dimensdo ou a natureza do item, ou uma combinag¢do de ambas, pode ser o facto

)

determinante.’

De acordo com o International Federation of Accountants (2015), §4 ISA 320, A
Materialidade no Planeamento e na Execucdo de uma Auditoria, a materialidade ¢ um
conceito de significado e importancia relativos de um assunto, quer considerado
individualmente, quer de forma agregada, no contexto das demonstracdes financeiras
tomadas como um todo. Um assunto ¢ material se a sua omissdo ou distor¢do puder
influenciar as decisdes economicas de um utilizador baseadas nas demonstra¢des
financeiras. A materialidade nao € suscetivel de uma definicdo geral matematica, uma vez
que envolve aspetos qualitativos e quantitativos ajuizados nas circunstancias particulares
da omissao ou da distor¢ao. Por conseguinte, a materialidade proporciona um patamar ou
ponto de corte, em vez de ser uma caracteristica qualitativa primaria que a informagao

deva ter para ser util.

Sendo assim, o que a materialidade atesta ¢ o “erro” maximo estimado de que as
demonstragdes financeiras estdo sujeitas sem que, a opinido dos intervenientes seja

alterada.

O auditor devera definir materialidade global (MG) e materialidade de execugcdao (ME)

iniciais e avaliar novamente no trabalho final.

12
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Segundo a International Federation of Accountants (2015), ISA 320, a ME ¢ a quantia ou
quantias estabelecidas pelo auditor, inferiores a materialidade estabelecida para as DF
como um todo, com vista a reduzir para um nivel apropriadamente baixo a probabilidade
das distor¢des nao corrigidas e ndo detetadas agregadas excederem a materialidade para

as DF como um todo.

A ME ¢ determinada através do proprio auditor, podendo assim ser afetada pelo
conhecimento que o auditor tem da entidade, podendo ser alterado ao longo do trabalho
de auditoria, pela natureza e extensdo das distor¢des identificadas em auditorias

anteriores.

Nao existe de fato uma formula elegida para o calculo da materialidade global ou de

execucao, no entanto existem alguns indicadores de referéncia para o calculo da mesma.

Intervalo
Indicador de Referéncia Minimo Maximo
Resultado bruto - -
Resultado liquido antes de 506 10%
impostos
Total dgs vendas e da prestacao 0.50% | 2%
de servicos
Total do ativo ou balango 1% 2%
Total do ativo corrente 5% 10%
Total do passivo corrente 5% 10%
Total do capital proprio 1% 5%

Tabela 1: Indicadores para o célculo da materialidade

Fonte: Costa, Carlos (2017)

13
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Segundo a International Federation of Accountants (2015), ISA 320, a materialidade
devera ser estimada no planeamento, no entanto existem duas situagdes distintas e por

onde o auditor pode optar:

1. Faz a sua avaliacdo inicial sobre os niveis de materialidade antes das DF estarem
preparadas, tendo assim que antecipar o resultado do exercicio e a respetiva

posic¢ao financeira;
2. O planeamento sera feito depois das DF estarem preparadas.

Em ambos os casos, o auditor devera basear a sua materialidade nas DF de periodos
anteriores, o que lhe ajudara a antecipar efeitos que causem alteracdes significativas,

sejam estas, legais, regulamentares ou até econdomicas.
1.4 Riscos de Auditoria

O risco de auditoria € o risco em que o auditor incorre ao dar a sua opinido sobre as
demonstragdes financeiras de certa empresa. E obrigagdo do auditor minimizar o risco de

auditoria a0 maximo, isto serd bom para quem audita, mas também para quem ¢ auditado.

De um modo geral, as demonstragdes financeiras, o controlo interno, a posi¢ao financeira
e outros fatores gerais fazem parte do risco de auditoria e influenciam diretamente a

analise do risco inerente.

Seguem-se alguns fatores, considerados de risco:

1. Situagdo geral da economia;

Tipo de industria em que se insere;
Grau de controlo interno;
Historico de auditores anteriores;
Rotac¢do da diregao;

Localizacgao;

Conflito de interesses;

A o

Volume de negocios.

14
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O risco de auditoria (RA) € a juncao de trés riscos, o risco inerente (RI), o risco de controlo

(RC) e o risco de detecao (RD), que da origem ao seguinte modelo multiplicativo:

RA=RIXRC XRD

Figura 2: Risco de Auditoria

Fonte: Adaptado de Costa, Carlos (2017)

1.4.1 Risco Inerente

Pondo de parte a existéncia ou ndo de um controlo interno, existe a probabilidade de
existirem erros materialmente relevantes nas demonstragdes financeiras, criando assim o

risco inerente.

Este risco traduz-se na distor¢do de uma assercao seja esta de uma classe de transagdes,
saldo de conta ou divulga¢do, que possa ser materialmente relevante seja individualmente
ou agrupada com outras distor¢des, tudo isto antes de serem utilizados quaisquer

controlos.

Seguem-se alguns exemplos deste risco:

e Decisdes financeiras tomadas por uma tnica pessoa;
e Transacdes problemdticas com empresas do mesmo grupo;

e Alta rotacdo de executivos.

1.4.2 Risco de controlo

O risco de controlo ¢ definido praticamente como o risco inerente, a inica diferenca ¢ que
a distorcao ocorrida numa asser¢ao nao seja evitada ou detetada e corrigida pelo sistema

de controlo interno da entidade em questao.

De forma a este risco ser mitigado, € necessario que o auditor faca os devidos testes ao
sistema de controlo interno da empresa, percebendo e testando a sua implementacdo para
averiguar a sua eficacia. O risco de controlo existe sempre em todas as organizagdes, no
entanto, existindo uma boa implementagdo com os devidos controlos a ocorréncia de

erros ou fraudes ¢ significativamente menor.

15
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Para a correta avaliagdo de um sistema de controlo interno, o auditor recorre a testes de
controlo e de conformidade, sendo assim, se a empresa for organizada, o controlo seja
funcional e adequado o auditor confiard mais nos procedimentos da empresa, tendo assim
um risco de controlo baixo, ou seja, quanto menor for a avaliagao do risco de controlo,
menor sera a prova que o auditor devera recolher. Por outro lado, se o sistema de controlo
nao funcionar ou for inexistente, isto resultara num risco de controlo elevado, logo sera

necessario realizar mais testes substantivos para recolher mais prova.

Tendo dito isto, é preciso salientar que mesmo existindo um bom sistema de controlo
interno ndo ¢ o suficiente para garantir que os dados das demonstragdes financeiras sao

fiaveis.

Segundo Martins, Isabel; Morais, Georgina (2013), “existe controlo adequado quando a
gestado o planeou e organizou de tal modo que foi assegurada uma auditoria razoavel que
os riscos da entidade foram adequadamente geridos e de que os objetivos e metas da

entidade serdo alcangados de forma eficiente e economica.”

A International Federation of Accountants (2015), ISA 315, tém por controlo interno um
“Processo concebido, implementado e mantido pelos encarregados da governagdo,
geréncia e outro pessoal para proporcionar seguranga razoavel acerca da consecugdo
dos objetivos de uma entidade com respeito a fiabilidade do relato financeiro, eficacia e
eficiéncia das operagoes e cumprimento das leis e regulamentos aplicaveis. O termo
“controlos” refere-se a qualquer aspeto de um ou mais dos componentes do controlo

interno.”

O controlo interno ¢ essencial para todas as empresas, no entanto nem sempre ¢ facil
gerir/implementar tais controlos, isto porque nem sempre existe disponibilidade da gestao

para incentivar a sua criagao € manutencao.

Tendo esta informacdo como base, o controlo interno por si s6 ndo € suficiente para
credibilizar toda a informacdo, sendo sempre necessario o controlo externo para atestar

essas mesmas informacoes.

1.4.3 Risco de detecéo

O risco de dete¢do depende da sensibilidade do auditor e dos procedimentos por ele

utilizados para reduzir o risco a um nivel satisfatoriamente baixo, ou seja, ndo detetarem
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uma distor¢cao material quer individual ou agregada a outras distor¢des, falhando assim

com o que lhes foi pretendido.

Aquando da utilizagdo de testes substantivos, o auditor corre o risco de ndo detetar erros

materialmente relevantes, € ai que se abriga o risco de detegao.

O risco de detecdo € o unico que o auditor ¢ capaz de controlar, ainda que nao totalmente,

para isso sera necessario realizar testes substantivos de maior alcance.

1.4.4 Relacionamento inverso do risco de auditoria

O risco inerente junto ao risco de controlo corresponde a probabilidade de distor¢ao
material das demonstragdes financeiras, assim sendo, quanto maior for o risco de

distor¢cdo material, maior quantidade de prova sera necessaria.

O risco inerente esta sempre presente, para isto sdo criados controlos para minimizar este
risco, no entanto e por variadas razdes, muitas vezes os controlos internos falham também
em minimizar o risco, ¢ nessa fase seguinte que entra o auditor e recolhe provas para
eliminar eventuais distor¢des nas demonstragdes financeiras, mesmo assim, € porque
errar ¢ humano, alguns dos erros materialmente relevante podem persistir e ai culminar

no risco de auditoria.

A seguinte figura ¢ um belo exemplo do acima descrito.

FLOWCHART ANALISE DE RISCO DE AUDITORIA

Risco Inerente L Risco de RISCO DE AUDITORIA

ssuceptibilidades Detec?ao
de assercbes . 3t 3 *Persisténcia de
individuais ! 05 erros materiais
levarem a erros ndo detectados
materiais nas assercoes
individuais

eIncorrecgbes materialmente
relevantes no relatoria das
. demonstracdes financeiras

Verificacdo

Controlointerno
das assercoes

Figura 3- Flowchart Anélise de risco de auditoria

Fonte:http://www.thinkfn.com/Ficheiro:Flowchartanalise de risco de auditoria.JPG
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Quando o risco de distor¢ao material é elevado, deve-se manter o risco de detegdo o mais

baixo possivel, para isso o indicado sera realizar mais testes e mais amplos.

Embora o auditor possa avaliar o risco inerente e risco de controlo como baixos, podera
sempre realizar menos testes, no entanto nunca devera deixar de realizar qualquer teste,
pois a sua avaliacao sobre os anteriores riscos podera nao ser a mais apropriada e incorrer

em distor¢des materialmente relevantes.

Depois da identificagdo dos riscos, o auditor devera recolher prova suficiente e apropriada

para a materialidade definida.

O risco podera e devera ser reduzido através da materialidade, no entanto ¢ impossivel
erradicar o risco completamente. Por outro lado, ndo € possivel separar o risco de
auditoria da materialidade pois este tem uma relagao inversa, isto € quanto maior o nivel
de materialidade, menor o risco de auditoria, € quanto menor o risco de materialidade,

maior o risco de auditoria, conforme se pode comprovar na figura seguinte.

Alto &

Materialidade

Baixo . L. Alto
Risco de auditoria

Figura 4: Relacéo inversa entre materialidade, e risco de auditoria

Fonte: Adaptado de Hayes et al. (2005)

Depois da correta avaliagdo do risco o auditor tera de reunir prova de auditoria suficiente
para poder expressar a sua opinido com seguranga, assim sendo, quanto maior o risco de

auditoria e menor materialidade, maior serd a quantidade de prova necessaria para a
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informacgao estar isenta de erros materialmente relevantes ¢ desta forma a informacao

dada pelo auditor ser o mais proximo da realidade possivel.
1.5 O valor da prova em auditoria

Referia Almeida, Bruno (2014), que “A prova em auditoria é toda a informagao utilizada
pelo auditor para chegar as conclusoes que servem de suporte a sua opinido. Na sua
abordagem a obtengdo de prova, o auditor necessita de ter em atengdo fatores que podem
afetar a credibilidade dessa prova, como é o caso da integridade do orgao de gestao, do
risco economico do cliente, da qualidade do sistema de informagdo do cliente, da

’

envolvente e do sistema de controlo interno implementado.’

Esta prova de auditoria ¢ baseada em asser¢des ¢ em procedimentos de auditoria e que

servem como base também de todo o trabalho efetuado.

1.5.1 Assercoes

Segundo a International Federation of Accountants (2015) e a ISA 315 as assercdes sdo
afirmagdes de gestdo implicitas ou explicitas, consagradas nas demonstragdes financeiras
e sdo originadas sobretudo na fase de preparacdo das mesmas. Subjacente ao ciclo de

reconhecimento, classificagdo, apresentagao e divulgacao.

A sua finalidade ¢ a de provar a fiabilidade das demonstra¢des financeiras e sdo

responsabilidade dos 6rgaos de gestdo.

Existem varios tipos de asser¢des que estdo consagradas na International Federation of
Accountants (2015), ISA 500, e indica a referida norma que os auditores devem fazer uso
das assercoes para minimizar os riscos a que estao sujeitos e ainda para desenvolver novos

procedimentos de auditoria.

As asser¢oes sao divididas em trés categorias:

1) Assercdes relativas a classes de transacdes e acontecimentos durante o periodo em
causa:
Ocorréncia — sdo as transagdes que se encontram registadas e estdo relacionadas
com a empresa;
a) Plenitude — todas as operacdes existentes foram devidamente registadas;

b) Exatidao — os valores das transagdes foram apropriadamente registados;
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¢) Corte — transagdes foram registadas no devido ano;

d) Classificagdo — transagdes registadas nas devidas contas;

2) Assercoes relativas a saldos de contas no final do periodo:

a) Existéncia — ativos, passivos e interesses no capital proprio sao verdadeiros;

b) Direitos e obrigacdes — A empresa controla os seus ativos € 0S passivos
representam as suas obrigagoes;

c) Plenitude — todos os ativos, passivo e capital proprio foram devidamente
registados;

d) Valorizacio e imputacdo — Os ativos, passivos e capital proprio estdo
representados na DF pelos devidos valores e qualquer ajustamento adicional foi
devidamente efetuado;

3) Assercdes relativas a apresentagdo e divulgagao:

a) Ocorréncia, direitos e obrigacdes — todos os acontecimentos e transacdes sao
existentes e estdo relacionados com a entidade;

b) Plenitude — todas as divulgacdes de direito foram incluidas nas DF;

c) Classificagdo e compreensibilidade — A informacao financeira foi apresentada de
forma apropriada;

d) Exatiddo e valorizagdo — todas as Informagdes financeiras de direito foram

devidamente divulgadas e quantificadas.

Conforme citado no n°2 do art. 5° do CEDPROC (Cédigo de Etica e Deontologia dos
ROC), “O trabalho dos ROC) e o dos seus colaboradores ser planeado, executado,
revisto e documentado, por forma a constituir fundamenta¢do adequada e suficiente dos

)

relatorios, certificagoes e pareceres emitidos.’

As provas recolhidas pelo auditor devem ser crediveis e suficientes para minimizar o risco
de auditoria, optando sempre pela qualidade da informagao e nao pela quantidade, pois

maior quantidade trara mais possibilidade de erro para a equagao.

1.5.2 Procedimentos de auditoria — (Prova de auditoria)

Segundo a International Federation of Accountants (2015), ISA 315 e a ISA 330, a

opinido do auditor ¢ obtida a partir do procedimento de avaliagdo do risco e
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procedimentos de auditoria adicionais, como testes aos controlos e procedimentos

substantivos.

Os seguintes procedimentos sdo referidos na International Federation of Accountants

(2015), ISA 500, a inspecao, observagao, indagagdo, confirmagdes externas, recalculo,

reexecuc¢ao e por fim procedimentos analiticos.

INSPECAO

Envolve o registo de documentos internos ou externos, em
papel, eletrénico, ou um exame fisico a um ativo, por
exemplo. A inspecdo a registos e documentos fornece
evidencia de auditoria com diferentes graus de fiabilidade,
dependendo sempre da sua fonte e natureza, e no caso de
registos internos e documentos, depende sempre da eficacia

dos proprios controlos internos.

Um exemplo de inspegdo que pode ser utilizada como teste

¢ a inspecao de registos sobre autorizacdes.

OBSERVACAO

A observacdo consiste no exame do procedimento
executado por outros, por exemplo, a observagdo pelo
auditor da contagem do inventario pelos colaboradores da

entidade ou da execugao de atividades de controlo.

A observacao fornece evidéncia de auditoria a respeito da
execu¢ao de um processo ou procedimento, mas ¢ limitada
a data em que a observacao ocorre e pelo fato de que o ato
de ser observado pode afetar a maneira como o

procedimento € executado.

Um exemplo ¢ o acompanhamento das contagens aos

inventarios.

INDAGACAO

A indagacdo consiste na procura de informacgdes junto a
pessoas com conhecimento, financeiro e ndo financeiro,
dentro ou fora da entidade. A indagacdo ¢ utilizada
extensamente em toda a auditoria, além de outros

procedimentos de auditoria, as indagagdes podem ser
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escritas e formais até indagagdes orais informais. A
avaliacdo das respostas as indagacdes ¢ parte integral do

Processo.

Um exemplo sdo quaisquer perguntas feitas ao contabilista

sobre a classificagdo de certos ativos.

CONFIRMACOES Uma confirmacdo externa representa a evidéncia de
EXTERNAS auditoria obtida pelo auditor como resposta escrita de

terceiro ao auditor, em forma escrita ou eletronica.

Um exemplo sdo as cartas de circularizagdes enviadas a

clientes e fornecedores.

RECALCULO O recalculo consiste na verificagdo da exatiddo matematica

de documentos ou registros.

Um exemplo serd o recalculo do imposto sobre o rendimento

coletivo.

A reexecugao envolve a execugdo independente pelo auditor
REEXECUCAO de procedimentos ou controlos que foram originalmente

realizados como parte do controlo interno da entidade.

Um exemplo serd o recélculo do IVA.

Os procedimentos analiticos consistem na avaliacdo das
PROCEDIMENTOS informacdes feitas por meio de estudo das relagdes
ANALITICOS plausiveis entre dados financeiros e ndo financeiros. Os
procedimentos analiticos incluem também a investigagao de
flutuagdes e relagdes identificadas que sejam inconsistentes
com outras informagdes relevantes ou que se desviem

significativamente dos valores previstos.

Quadro 1 — Procedimentos de auditoria

Fonte: Adaptado de International Federation of Accountants (2015), ISA 500 - Prova de

Auditoria
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1.6 Erro e fraude em auditoria

A Auditoria tem como fung¢do a prevengdo e corre¢cdo de erros ou até fraudes que, caso
detetadas no decorrer normal das atividades, devem ser informadas imediatamente por

escrito.

O termo “erro” aplica-se a ato ndo intencional de omissao, desatengdo, desconhecimento
ou ma interpretacdo de fatos na elaboragdo de registros, informacgdes e demonstracdes
financeiras, bem como de transac¢des e operacdes da entidade, tanto em termos fisicos

quanto monetarios.

O termo “fraude” aplica-se a ato intencional de omiss@o e/ou manipulacdo de transacoes
e operacdes, adulteragdo de documentos, registos, relatdrios, informagdes e

demonstragdes financeiras, tanto em termos fisicos quanto monetarios.

Segundo a International Federation of Accountants (2015), ISA 240 — As
responsabilidades do auditor relativas a fraude numa auditoria de demonstragdes
financeiras, “A responsabilidade primaria pela prevencgdo e deteg¢do da fraude cabe aos
encarregados da governacdo da entidade e ao 6rgdo de gestdo. E importante que o érgdo
de gestdo, com a supervisdo dos encarregados da governagdo, coloque uma forte énfase
na prevengdo da fraude, que pode reduzir as oportunidades de ocorréncia da fraude, e
no desencorajamento da fraude, que pode persuadir os individuos a ndo cometer fraude
devido a probabilidade de detegdo e puni¢do. Para tal, terd de existir o empenho de criar
uma cultura de honestidade e de comportamento ético, que pode ser reforcada por uma
supervisdo ativa dos encarregados da governagdo. A supervisdo pelos encarregados da
governagdo inclui considerar a potencial derrogagdo de controlos ou outra influéncia
inapropriada sobre o processo de relato financeiro, tais como esfor¢os do orgdo de
gestdo para gerir os resultados de modo a influenciar as percegoes dos analistas quanto

’

ao desempenho e rentabilidade da entidade.’

Mais adiciona que “Um auditor que conduza uma auditoria de acordo com as ISA é
responsavel por obter garantia razoavel de fiabilidade de que as demonstragoes
financeiras tomadas como um todo estdo isentas de distor¢do material causada por
fraude ou por erro. Dadas as limitacoes inerentes de uma auditoria, existe um risco
inevitavel de que algumas distor¢oes materiais das demonstragoes financeiras possam
ndo ser detetadas, embora a auditoria seja devidamente planeada e executada de acordo

com as ISA”
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Segundo Arens et al. (2014), sdo trés as condigdes para a ocorréncia de fraude e que pode
ser exemplificado por um tridngulo, os incentivos ou pressdes, a oportunidade e a

atitude/racionalizagdo.

OPORTUNIDADE

INCENTIVOS/PRESSOES ATITUDE/RACIONALIZACAO

Figura 5 — O triangulo da fraude

Fonte: Adaptado de Arens et al.(2014)

A fraude existe primeiramente devido a oportunidade, visto que as fraudes apenas
acontecem se existir alguma forma de contornar a legalidade, pois a fraude nem sempre
¢ procurada, e quando assim o ¢, a oportunidade tém de existir, caso contrario nao ira

avante.

Um exemplo seria por exemplo, uma Unica pessoa controlar o caixa e a contabilidade,
com esta oportunidade seria possivel que essa pessoa fizesse compras em nome da

empresa que seria na realidade para uso proprio.

Os incentivos ou pressoes, este tema serd virado para os gestores de topo que sdo
avaliados pela sua prestagdo, por exemplo por volume de negocios. Muitas das vezes os
gestores/vendedores necessitam de atingir uma certa meta para serem recompensados

monetariamente ou até profissionalmente, nestes casos, e existindo oportunidade, os
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gestores podem de alguma forma distorcer o valor de vendas (vendas ficticias) para

atingirem a sua meta e assim serem recompensados.

No que respeita a racionalizagdo, para cometer a fraude, comecando na oportunidade e
passando pela pressao, podemos ter como exemplo os ativos obsoletos que sao

contabilizados.

Por alguma razao a entidade necessita de ter o valor dos seus ativos superior ao que na
realidade tém, neste caso, uma das fraudes cometidas ¢ utilizar os ativos obsoletos e
contabiliza-los como ativos normais e atribuir-lhes um valor ficticio que na realidade ndo

tém.

Conforme vimos, para a fraude existir precisa obrigatoriamente de comegar na

oportunidade, podendo esta oportunidade desenvolver-se ou nao em fraude.

E ainda competéncia dos auditores ter uma atitude de ceticismo profissional, executar
procedimentos direcionados para detetar irregularidades e ter especial atencdo a
distor¢des materiais nas demonstragdes financeiras que alterem de alguma forma a sua

opinido final. (Taborda, Daniel 2015)
1.7 Testes aos controlos

Remetendo os pardgrafos da International Federation of Accountants (2015), A49-A72
da ISA 315, “O auditor deve inteirar-se do controlo interno relevante para a auditoria.
Se bem que a maior parte dos controlos relevantes para a auditoria se relacionem
provavelmente com o relato financeiro, nem todos os controlos que se relacionam com o
relato financeiro sdo relevantes para a auditoria. Se um controlo é ou ndo relevante para
a auditoria, individualmente ou em combinagdo com outros, é uma matéria de julgamento

profissional do auditor.”

Isto ¢, o auditor deve criar e utilizar os testes aos controlos para obter informagao sobre

se 0s mesmos sdo fiaveis ou nao.
Ao conceber e executar testes aos controlos, o auditor deve:

1) Executar outros procedimentos de auditoria em conjunto com indagagdes para obter
prova de auditoria acerca da eficdcia operacional dos controlos, incluindo:
a) O modo como os controlos foram aplicados em momentos relevantes durante o

periodo sob auditoria;
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b) A consisténcia com que foram aplicados;
¢) Por quem ou por que meios foram aplicados. (Ref: Paragrafos A26-A29)

2) Determinar se os controlos a testar dependem de outros controlos (controlos
indiretos) e, em caso afirmativo, se € necessario obter prova de auditoria que suporte
o funcionamento eficaz desses controlos indiretos. (Ref: Paragrafos A30-A31) (ISA

330).

Desta forma o auditor poderd concluir se o resultado dos testes aos controlos foi

satisfatorio, se sera necessario ampliar os testes ou ainda utilizar testes substantivos.
1.8 Procedimentos substantivos

Os procedimentos substantivos sdo utilizados depois dos testes aos controlos, € sdo uma
forma de angariar prova para refor¢ar a opinido final do auditor aquando da emissdo do

relatorio, estes procedimentos estdo divididos em:
Testes de detalhe

Os testes de detalhe sdo aqueles que verificam a existéncia de uma operacdo e a sua

exatidao.
Procedimentos analiticos

Os procedimentos analiticos fazem-se valer de indices e indicadores para avaliar o
comportamento de determinada conta ou grupo de contas. Serve como indicador de onde
e com qual extensdo serdo aplicados os testes. Como por exemplo, o comportamento da
receita bruta de vendas més a més, se em um dos meses a tendéncia ndo se confirma
(excluindo-se o motivo de sazonalidade inerente a empresa), talvez seja motivo para que
os testes de detalhes sejam intensificados nas faturas daquele més a fim de investigar o

motivo daquela variacao.
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1.9 Papéis de trabalho

1.9.1 O que sdo os papéis de trabalho

Todo o trabalho realizado nas empresas devera ser sempre acompanhado dos devidos
papéis de trabalho que fagam prova de todos os trabalhos realizados e se estes seguiram

todas as normas aplicaveis, quando aplicaveis.

Estes papéis de trabalho sdo todo um conjunto de notas, e testes realizados ao cliente, que
provam o seu trabalho e posteriormente servirdo de fundamentagdo a sua opinido no

relatorio de auditoria.

Estes papéis ajudam no acompanhamento e controlo do trabalho de auditoria, ajuda no
planeamento de futuras auditorias em sectores/empresas semelhantes e permitem também
que qualquer outro auditor consiga chegar as mesmas conclusdes sem grande esforgo,

pois toda esta informacao devera ser o mais clara possivel.

E sabido que toda a informagdo recolhida sobre as empresas deverd ser estritamente
confidencial e ndo deverd ser divulgada a pessoas/empresas externas a empresa em
nenhuma circunstancia, indo este ato completamente de desacordo em relagdo ao manual

do ROC e ao manual de ética no trabalho.

De acordo com a International Federation of Accountants (2015), ISA 230 -
Documentac¢do de Auditoria, todos os papéis de trabalho devem ser elaborados de forma
adequada e conter o nome dos auditores, a area auditada, a referéncia para indexagdo, a

data de realizagdo e a assinatura de quem foi responsavel elaboracdo dos papéis.

Esta documentagao aumenta a qualidade da auditoria, serve para a revisao e avaliagcdo de

todas as provas obtidas e chegar a uma conclusao sobre todo o trabalho efetuado.

1.9.2 A finalidade dos papéis de trabalho

Remetendo para a IFAC (2010, 161) através da International Federation of Accountants
(2015), ISA 230, existem multiplas finalidades para a documentacdo obtida através da
auditoria, tais como ajudar a equipa de trabalho a planear e executar a auditoria, manter

um registo de toda a informacao importante e recorrente, para auditorias futuras.

27



Relatdrio de Estagio na CFA — Cravo, Fortes, Antdo & Associados, SROC, Lda

1.9.3 As principais caracteristicas dos papéis de trabalho

Conforme previsto na International Federation of Accountants (2015), ISA 230
Documentagao de auditoria no §8 A3, a documentagdo de auditoria pode ser registada em

papel ou meios eletronicos.

Seguem-se alguns exemplos:

e Programas de auditoria
e Analises

e Resumos de informagao
e (artas de confirmagao

e Todo o tipo de correspondéncia, incluindo e-mails.

Todos os trabalhos devem ser elaborados com o maior rigor técnico, devem ser concisos
de forma a que qualquer interessado possa entender, devem ainda ser praticos com o
intuito de poupar tempo na sua elaboracdo, devem ser claros e objetivos pois, € a partir

destes que vao resultar as conclusdes de auditoria.

Todos os papéis de trabalho elaborados devem conter a identificacdo dos auditores, do
auditado e da area auditada, data de realizacdo, assinatura do responsavel pela elaboragdo

e do responsavel pela revisao.

O contetido e extensdo da documentacao de auditoria depende, para além de outros, dos

seguintes fatores:

o Complexidade e dimensdo da entidade;
e Osriscos de distor¢ao material identificados;

e O valor da prova de auditoria obtida.

A preparacdo da documentagao de auditoria devera ser feita de forma a que qualquer outra
pessoa com experiéncia e sem qualquer ligacdo a auditorias anteriores consiga
compreender a extensdo dos procedimentos de auditoria executados para cumprir a ISA
e os requisitos legais e regulamentares aplicaveis, perceber os resultados dos
procedimentos de auditoria executados e a prova de auditoria obtida e ainda a percecao
de matérias significativas que surgiram durante a auditoria, respetivas conclusdes e

julgamentos profissionais significativos feitos para atingirem essas conclusdes.
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O auditor deve sempre registar:

e As caracteristicas que identificam as matérias testadas;
e Quem realizou o trabalho e a data em que o trabalho foi concluido;

¢ Quem reviu o trabalho e em que data.

Todas as informacdes obtidas em auditoria devem ser discutidas com o 6rgao de gestao,

indicar em que datas e com quem foram discutidas tais matérias.
1.10 Certificacdo legal das contas

A certificacdo legal das contas ¢ o culminar do trabalho do auditor, e ¢ um documento

que expressa a opinido do revisor sobre as demonstra¢des financeiras da empresa.

O relatorio emitido pelo auditor pode ser ndo modificado (ou limpo), quando ndo
apresenta reservas nem énfases, por outro lado pode ser emitido um relatério modificado,
mas baseado em informagdo que ndo afetam a opinido (International Federation of

Accountants (2015), ISA 706), por exemplo uma opinido sem reservas, mas com énfases.

Outra situagao ¢ um relatério modificado com informagao que afeta a opinido do auditor
(International Federation of Accountants (2015), ISA 705, que podera ser uma opinido
com reservas, por limitagdo de ambito, ou por desacordo. Pode ser emitido um relatério

com escusa de opinido ou opinido adversa.
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De seguida temos um resumo de cada tipo de opinido:

Tipos de opinido

Né&o existem situacoes
Opinido sem reservas e | aparentes que levem a

sem enfases alteracdo da certificacao legal
das contas.

Existem situac6es que podem
levar a alteracdo da
certificagdo, no entanto néo
séo relevantes a ponto de
afetar a opini&o.

Opinido sem reserva,
mas com enfases

Neste caso podem existir
reservas por limitagéo de
ambito, no caso de apenas
Opini&o com reservas alguns testes terem sido
conclusivos ou, por algum
motivo ndo ter sido possivel
efetuar os devidos testes.

Quando o revisor ndo tem
Escusa de opinido qualquer forma de dar a sua
opinido sobre certo assunto.

Quando néo existe acordo com
0 6rgdo de gestdo em relacdo
Opinido adversa as afirmacdes tomadas com
base nas demonstracoes
financeiras.

Quadro 2- Diferentes tipos de opinido do auditor

Fonte: Elaboragdo propria

Conforme referido na International Federation of Accountants (2015), ISA 700, o auditor
apenas podera emitir um relatorio sem €nfases nem reservas se existir matéria suficiente
para apreciagdo; caso tenham sido obtidas provas suficientes para emitir opinido; as

demonstragdes financeiras estejam preparadas de acordo com o referencial de relato

30



Relatdrio de Estagio na CFA — Cravo, Fortes, Antdo & Associados, SROC, Lda

financeiro aplicavel; concluir que as demonstragdes financeiras estao isentas de distor¢ao
material e concluir que as mesmas apresentam uma imagem verdadeira e apropriada da

entidade.

Em relacao ao relatério modificado, ¢ necessario remeter para a International Federation
of Accountants (2015), ISA 705 e 706, que indicam que para este existir basta que uma

das condigoes referidas anteriormente nao sejam respeitadas.

E utilizada uma opinido com énfases, mas sem reservas quando existem incertezas
fundamentais que ponham em duvida a continuidade da entidade, quando ocorrem
alteracdes de politicas contabilisticas ou noutras quaisquer situagdes que sao consideradas

necessarias para a melhor compreensao das demonstragdes financeiras.

A opinido com reservas ¢ utilizada pelo auditor quando o proprio ndo pode comprovar
que as demonstracdes financeiras no seu todo apresentam uma imagem verdadeira e
apropriada da referida entidade, este tipo de opinido acontece quando existem situagdes

materialmente relevantes.

A opinido com reserva por limitacdo de ambito deve ser utilizada quando o auditor ndo

for capaz de obter prova suficiente e verdadeira para apoiar a sua opiniao.

Por outro lado, a opinido com reservas por desacordo sucede quando o auditor obtém
prova suficiente e adequada e conclui que as demonstrac¢des financeiras individualmente

ou agregadas estdo materialmente distorcidas.

Quando a limitagdo de ambito faz com que o auditor ndo se possa pronunciar sobre
diversas matérias relacionadas com a operacionalidade da entidade, entdo deverd ser

emitida uma escusa de opinido, esta situacdo ¢ rara de acontecer nos dias que correm.

Por fim, a opinido adversa ¢ emitida quando o desacordo com a informacdo dada pelas

demonstragdes financeiras € elevado e que podem induzir os destinatarios em erro.
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O Guia de Aplicagao Técnica n® 1 (Revisto) aborda os novos modelos de Certificagcdo de

Contas conforme se pode conferir no quadro abaixo.

ENTIDADES DE INTERESSE
PUBLICO

OUTRAS ENTIDADES

Relato sobre a auditoria das

demonstracdes financeiras

e Opinido
e Bases para a opinido

e Incerteza material relacionada com a
continuidade

e Matérias relevantes de auditoria

e Responsabilidades do 6rgdo de gestao
e do o6rgdo de fiscalizacdo pelas
demonstragodes financeiras

e Responsabilidades do auditor pela
auditoria das demonstragoes
financeiras

Relato sobre outros requisitos legais e

regulamentares

e Sobre o relatorio de gestdo

e Sobre os elementos adicionais
previstos no Artigo 10° do
Regulamento (UE) n.° 537/2014

Relato sobre a auditoria das

demonstracdes financeiras

e Opinido
e Bases para a opinido

e Incerteza material relacionada com a
continuidade

e Matérias relevantes de auditoria
(opcional)
e Responsabilidades do 6rgdo de gestao

e do orgdo de fiscalizagdo pelas
demonstragoes financeiras

e Responsabilidades do auditor pela
auditoria das demonstragoes
financeiras

Relato sobre outros requisitos legais e

regulamentares

e Sobre o relatorio de gestao

Quadro 3: Modelo de Certificagdao Legal das Contas
Fonte: Guia de aplicagdo técnica n°1 (Revisto)

Segundo o GAT 1 (Revisto) pode ainda existir algumas circunstancias que facam com
que a estrutura e contetido da certificagdo legal das contas tenham de ser alterados. Um
exemplo ¢ quando o auditor inclui um pardgrafo de énfase ou necessita de prestar
alguma informagao adicional baseando-se em alguma ISA, ou ainda quando necessario

incluir parecer sobre o contetido do relatorio de governo societério.

Nestes casos a estrutura € a que se segue:
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ENTIDADES DE INTERESSE
PUBLICO

OUTRAS ENTIDADES

Relato sobre a auditoria das

demonstracdes financeiras

e Opinido
e Bases para a opinido

e Incerteza material relacionada com a
continuidade

o Enfase(s)
e Matérias relevantes de auditoria
e Qutras matérias

e Responsabilidades do 6rgao de gestao
e do orgdo de fiscalizacdo pelas
demonstragoes financeiras

e Responsabilidades do auditor pela
auditoria das demonstragoes
financeiras

Relato sobre outros requisitos legais e

regulamentares

e Sobre o relatorio de gestdo
e Sobre o relatorio de governo
societario

e Sobre os elementos adicionais
previstos no Artigo 10.° do
Regulamento (UE) n.° 537/2014

Relato sobre a auditoria das

demonstracdes financeiras

e Opinido
e Bases para a opinido

e Incerteza material relacionada com a
continuidade

e FEnfase(s)

e Matérias relevantes de auditoria
(opcional)

e Qutras matérias

e Responsabilidades do 6rgdo de gestao

e do orgdo de fiscalizacdo pelas
demonstragoes financeiras

e Responsabilidades do auditor pela
auditoria das demonstragoes
financeiras

Relato sobre outros requisitos legais e

regulamentares

e Sobre o relatorio de gestao

Quadro 4 : Modelo de Certificacdo Legal das Contas (alterado)
Fonte: Guia de Aplicagdo Técnica n® 1 (Revisto)

Todo este trabalho de auditoria ¢ expectavel que termine com uma opinido limpa do
auditor, isto significa que todas as informagdes constantes nas demonstragdes financeiras
estdo isentas de distor¢des materialmente relevantes e que a propria entidade auditada
esta a fazer um bom trabalho. Esta opinido do auditor ird transmitir total confianca na
avaliacdo das demonstragdes financeiras que serd divulgada a todos os interessados, que

assim poderdo tomar as respetivas decisdoes com toda a fiabilidade.
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Capitulo Il — A entidade acolhedora

2.1 Acolhimento na empresa

A CFA (Cravo, Fortes, Antdo & Associados, SROC, Lda) foi constituida em 1990 por
Domingos Cravo, Jodo Fortes e Avelino Antdo, socios fundadores. Hoje a sociedade,
que se encontra inscrita na OROC e na CMVM, conta com seis socios ROC

(Revisores Oficiais de Contas), que exercem a sua atividade em exclusividade de fungdes.

Toda a atividade ¢ desempenhada de acordo com as normas nacionais e internacionais de
Revisdo e Auditoria, assentando a organizagdo da sociedade nos socios, responsaveis pela

gestao e supervisao técnica dos trabalhos.

A CFA apresenta uma equipa composta por técnicos com formagao superior nas areas de
auditoria, contabilidade, fiscalidade, economia ou gestdo, num total de 7 ROC, 15

auditores e 3 consultores, com competéncias ajustadas as necessidades estratégicas.

Com 25 anos de existéncia, a sociedade tem prestado servigos em diversos ramos de
atividade, no ambito das competéncias atribuidas aos Revisores Oficiais de Contas,
incluindo fungdes de consultoria financeira em areas especializadas, reestruturagdes

empresariais, consultoria fiscal e formacao.

A empresa atua maioritariamente na zona centro de Portugal, tendo, no entanto, duas
entidades em Lisboa, e quatro no Porto, as restantes estdo distribuidas na zona centro

entre o distrito de Aveiro e de Coimbra.

Segundo o relatoério de transparéncia da CFA, referente ao ano de 2014 o volume de

negodcios da sociedade repartiu-se conforme o grafico seguinte:
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Volume de negécios - CFA (ano 2014)

= Qutros servigos;

. . €151.042,19; 9%
= Servigos relacionados

com a auditoria;
€64.753,64 ; 4% ‘

= Revisdo/Auditoria as
contas;
€1.386.340,69 ; 87%

= Revisdo/Auditoria as contas = Servigos relacionados com a auditoria = Outros servigos

Gréfico 1 — Volume de negdcios da CFA (2014)

Fonte: http://www.cfa-sroc.pt/noticias/

A CFA tem clientes de variados setores de atividade que serdo indicados de seguida:

1. Setor Publico
e Entidades reguladoras;
e Institutos Publicos, Entidades Publicas empresariais;
e Entidade empresariais municipais, Municipios, Servicos municipalizados e
associagdes de municipios.
2. Setor Privado
e Agricultura, Pescas, Aquacultura, Avicultura, Pecudria, Vitivinicultura,
Agroindustria;
e Construcao civil e obras publicas;
e Industria transformadora, comércio, prestagdo de servigos;
e Promocao imobilidria, gestdo de participacdes sociais;
3. Setor cooperativo

e (Cooperativas agricolas;
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e (Cooperativas de habitagao;
4. Setor nao lucrativo
e Misericordias;
e [PSS;

e Associacdes e fundagoes;

A principal atividade da sociedade ¢ a Revisao Legal das Contas, que tem como finalidade
a emissdo da Certificagdo Legal das Contas (CLC), no entanto e devido a envolvente

econdmica e também necessidade apresenta ainda outros servigos tais como:

I.  Consultoria contabilistica;
II.  Avaliagdo e reestruturacao de empresas;
III.  Due diligence;
IV.  Auditoria as contas;
V.  Corporate finance;
VI.  Controlo interno;
VII.  Projetos de investimento;
VIII.  Consultoria fiscal;

IX.  Formagao nas areas especificas de atividade.

A principal missdo da equipa da CFA ¢ fazer com que as demonstragdes financeiras dos
seus clientes sejam fidveis e que essa informacdo possa ser utilizada para a tomada de
decisdes € ao mesmo tempo ajudar o cliente a gerar mais valias com a otimizagdo de
processos, alteragdo a controlos internos da propria entidade e guiar nas estratégias

futuras.

A dedicacao dada aos clientes € eximia, visto que € necessario cativar os clientes para

assim se manterem e a0 mesmo tempo atrair futuros clientes.

E um trabalho que, para ser aproveitado ao maximo exige colaboracio das duas partes,
os auditores da CFA querem que os seus clientes entendam que todo o trabalho que fazem
¢ para ajudar a entidade a melhorar a cada dia, sejam processos, controlos ou adaptacdes
contabilisticas ou até formagao na area, o bem-estar dos clientes ¢ também o bem-estar

da CFA.
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Capitulo 111 — Atividades desenvolvidas

3.1 Inicio dos trabalhos

Ao chegar a empresa, fui conhecer as instalagdes e apresentado aos colegas de trabalho,
foi-me cedido um lugar e equipamento informéatico para comegar a atividade assim como
informado do funcionamento da empresa através da apresentacdo de um céddigo de

conduta.

Foi-me indicado que iria pertencer a equipa do Dr. Sérgio Marques, auditor responsavel
pela equipa, ROC desde 2015 e com bastante experiéncia no trabalho de auditoria. Era o
mesmo que planeava as tarefas a realizar e que supervisionava e realizava o devido

follow-up dos trabalhos realizados.

Para comegar, as primeiras horas foram reservadas para a leitura do manual do ROC e

alguns documentos teodricos sobre auditoria financeira nas empresas.

Durante o estagio tive a oportunidade de lidar com vérios tipos de trabalho no ambito da
revisdo legal das contas, sendo que todos os trabalhos realizados foram revistos pelo

manager da equipa.

Foram-me apresentadas as empresas com quem iria trabalhar, que eram de diferentes
sectores de atividade, e devido a minha falta de experiéncia, foi necessario antes de mais
perceber minimamente como funcionam os setores de atividade dos clientes, isto
envolveu uma pesquisa para aumentar a minha sensibilidade para certos assuntos

relacionados com a entidade a auditar.

Muito do meu tempo foi utilizado na realizagdo de testes para a obtencao de prova, isto
engloba inspeg¢des, observagdes, indagacgdes, confirmagdes, recalculos e procedimentos

analiticos.

Outra das funcdes regulares que tinha era a execucdo de BL/DR® para comparar periodos
homologos, isto era muito importante pois era a partir destes documentos que era feita a
primeira filtragem sobre alguma distor¢do que pudesse eventualmente existir nas

demonstragdes financeiras.

5> BL/DR — Documento criado por um colaborador da CFA para comparar a aritmética entre o Balanco e a
Demonstragao de resultados.
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Aquando das visitas aos clientes eu era responsavel por recolher dados importantes acerca
de algumas contas previamente analisadas e que era necessario obter prova documental

da mesma, para também realizar novos procedimentos a posteriori.

Seguiu-se a analise das pastas em papel e em suporte informatico de varios clientes para
o primeiro contato com a atividade, algo que foi bastante importante pois essas pastas sao

a base de todo o trabalho que ¢ realizado.

Tanto o formato em papel, como o digital eram compostos por duas pastas principais, o
Dossier Corrente e o Dossier permanente, estes documentos que existiam em formato
fisico e também digital, encontravam-se nos servidores da empresa, onde todos os

funcionarios tém acesso.

Foi-me indicado todo o processo de arquivamento dos papéis de trabalho e qual a sua
localizagdo, bem como o porqué de funcionar desta forma, esta foi uma etapa muito
importante para o conhecimento dos papéis de trabalho e do seu funcionamento, estes
dossiers facilitam a agregacdo de informacdo e a sua fécil consulta, seja por alguém
envolvido no trabalho especifico de auditoria a empresa, mas também para qualquer outro

auditor.

3.1.1 Dossiers

Conforme ja falado anteriormente, os papé€is de trabalho sdao arquivados em dossiers
correntes e dossiers permanentes, no caso da CFA em capas de arquivo e também em

formato digital.

Os dossiers fisicos tém a principal finalidade de arquivo de documentos originais
assinados, respostas de circularizacdo recebida em papel e qualquer outra informagao que

carec¢a de assinatura.

Para que toda a informacdo seja facilmente localizada por qualquer funcionério da
empresa, esta segue um sistema de nlimeros e letras, ou seja um cddigo alfanumérico para

identificar as areas a auditar e os devidos papéis de trabalho.

Os modelos dos dossiers corrente e permanente, utilizados pela CFA encontram-se nos

anexos 1 e 2 do presente relatorio.

De seguida apresento as demais tarefas executadas durante o periodo de estagio na CFA.
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3.2 Contratos Publicos

O trabalho de auditoria incidiu sobre varios tipos de empresa, nomeadamente empresas
de transportes, de vinicultura, empresas inseridas no sistema nacional de saiude entre

outras.

Visto que a empresa tem diversas empresas publicas e a equipa onde fui alocado detém a
maior parte, fez todo o sentido uma leitura generalista sobre codigo dos contratos publicos
e de matéria resumo sobre o mesmo tema para ficar um pouco mais elucidado sobre todo

0 S€U processo.

O cddigo dos contratos publicos, aprovado pelo decreto-lei n°18/2008, de 29 de janeiro e
com a sua ultima alteracao pelo Decreto-Lei n.° 214-G/2015, de 2 de outubro de 2015,

adiante designado por CCP regula a sua formagao e a sua execugao.

Seguem-se algumas informagdes base para o entendimento da matéria falada:

e Parametros base

Aspetos da execugdo do contrato que o caderno de encargos submete a concorréncia e as
quais as propostas estdo vinculadas, como exemplo temos o preco base € o prazo maximo.
(art. 42°n.°3 en.°4)

e Termos ou condicoes
Aspetos da execugdo do contrato ndo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos
nomeadamente mediante a fixagdo de limites minimos ou maximos a que as propostas
estdo vinculadas. (art. 42° n.° 5)

e Atributos da proposta
Qualquer elemento ou caracteristica da mesma que diga respeito a um aspeto de execugao
do contrato submetido a concorréncia pelo caderno de encargos. (art. 56°)

e Critério de adjudicacio
A adjudicacao ¢ feita segundo um dos seguintes critérios:

a) Proposta economicamente mais vantajosa para a entidade adjudicante;

b) O do mais baixo prego.
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S6 pode ser adotado o critério de adjudicacao do mais baixo preco quando o caderno de
encargos defina todos os restantes aspetos da execucdo do contrato a celebrar,
submetendo apenas a concorréncia o preco a pagar pela entidade adjudicante pela

execuc¢ao de todas as prestagdes que constituem o objeto daquele.

Os aspetos que a entidade adjudicante vai submeter a concorréncia sao os seguintes:

1) Valor do contrato: € o preco a pagar pela entidade adjudicante ou por terceiros; o
valor de quaisquer contraprestacdes a efetuar em beneficio do adjudicatario ou o
valor econémico de vantagens diretas para o adjudicatirio que possam ser
configuradas como contrapartidas da execugdo do contrato. (art. 17°)

2) Prego base: ParAmetro base quando aspeto submetido a concorréncia; limite
maximo que fundamenta a exclusdo de propostas; mais baixo dos valores
previstos no n°1 do art. 47°.

3) Prego contratual: Preco a pagar pela entidade adjudicante em resultado da
proposta adjudicada e pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o
objeto do contrato; incluido o prego a pagar na sequéncia de qualquer prorrogacao

contratual expressa ou tacita.

A formacao sdo os procedimentos a cumprir para que seja celebrado um contrato publico,
que pode ser por ajuste direto ou concurso publico, normalmente designados por
“procedimentos pré-contratuais”. Para a realizagdo destes procedimentos € obrigatério a

aplicacdo dos principios da transparéncia, da igualdade e da concorréncia. (art. 1° do CCP)

A execucdo refere-se as regras a serem tomadas em conta que normalmente incluem

obrigacdes entre as partes € 0 seu respetivo cumprimento ou nao.

Este regime, o substantivo dos contratos publicos, “(...) é aplicavel aos que revistam a
natureza de contrato administrativo.”® entendendo-se por tal “Sem prejuizo do disposto
em lei especial, (...) o acordo de vontades, independentemente da sua forma ou
designacdo, celebrado entre contraentes publicos e cocontratantes ou somente entre

27

contraentes publicos, (...)”', que integram determinadas categorias.

6 Cfr. N5 do artigo 12 do CCP
7 Cfr. Artigo 32 do CCP

40



Relatdrio de Estagio na CFA — Cravo, Fortes, Antdo & Associados, SROC, Lda

O CCP procedeu a transposicao das diretivas comunitarias n.° 2004/17/CE e 2004/18/CE

revogando grande parte da legislagdo nacional anterior, com foi o caso dos seguintes:

4) O Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho (aquisi¢des de bens e servigos), com
excegdo dos artigos 16.°a22.°¢ 29.%8;

5) O Decreto-Lei n.° 59/99, de 2 de Margo (empreitadas de obras publicas);
6) O Decreto-Lei n.° 223/2001, de 9 de Agosto (empreitadas e aquisi¢des no ambito

dos sectores especiais).

Desta forma o CCP procedeu a uniformizagdo dos procedimentos pré-contratuais

existentes, ficando definitivos os que se enumeram de seguida:

7) O Concurso Publico;

8) O Concurso limitado por prévia qualificacio;

9) O Procedimento de negociagdo, com publicagdo prévia de anincio;

10) O ajuste direto, com consulta ndo obrigatéria a um ou varios interessados;

11) O didlogo concorrencial.

Segundo o n°2 do artigo 16° do CCP, “consideram-se submetidas a concorréncia de

mercado, designadamente, as prestagoes tipicas abrangidas pelo objeto

dos seguintes contratos, independentemente da sua designagdo ou natureza:

a) Empreitada de obras publicas,

b) Concessdo de obras publicas,

c¢) Concessdo de servigcos publicos;

d) Locagdo ou aquisi¢do de bens moveis,
e) Aquisigcdo de servigos;

f) Sociedade.”

8 Cfr. alinea f) do n.2 1 do artigo 14.2 do Decreto-Lei n2 18/2008, de 29 de Janeiro
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Procedimentos

Ajuste direto

Simplificado (art. 128°)

Com convite a uma entidade

Com convite a mais que uma entidade

Com convite a mais que uma entidade e negociacao (art. 118°)

Urgente (art. 155° e seguintes)

Urgente com leildo eletronico (art. 140° a 145°)

Concurso
Geral (art. 130° e seguintes)
Publico
Geral com leildo eletronico (art. 140° a 145°)
Geral com negociacao (art. 149° a 154°)
Concurso

limitado  por
prévia

qualificagdo

Art. 162° e seguintes

Procedimento

de negociacao

Art. 193° e seguintes

Diélogo

concorrencial

Art. 204 e seguintes

Quadro 5: Procedimentos para concursos publicos

Fonte: Elaboragdo propria
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A escolha dos procedimentos de ajuste direto, de concurso publico ou de concurso
limitado por prévia qualificacdo condiciona o valor do contrato a celebrar nos termos do

disposto nos artigos seguintes do presente capitulo. (art. 18 CCP)

A escolha de procedimentos a adotar tem bastantes variaveis, que sdo bem exemplificadas

nos artigos n° 19, 20 e 21 do CCP, transcritos de seguida:
Artigo 19.°
“Escolha do procedimento de formagdo de contratos de empreitada de obras publicas

No caso de contratos de empreitada de obras publicas:

a) A escolha do ajuste direto so permite a celebragdo de contratos de valor
inferior a (euro) 150 000;

b) A escolha do concurso publico ou do concurso limitado por prévia
qualificag¢do permite a celebragdo de contratos de qualquer valor, exceto
quando os respetivos anuncios ndo sejam publicados no Jornal Oficial da
Unido Europeia, caso em que so6 permite a celebragdo de contratos de valor
inferior ao referido na alinea c) do artigo 7.° da Diretiva n.° 2004/18/CE, do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 31 de Marc¢o.”

Artigo 20.°

“Escolha do procedimento de formacdo de contratos de locagdo ou de aquisi¢do de bens

moveis e de aquisi¢do de servigos

1 - No caso de contratos de locagdo ou de aquisi¢do de bens moveis e de contratos de

aquisi¢do de servigos:

a) A escolha do ajuste direto so permite a celebragdo de contratos de valor inferior
a 75 000 euros;

b) A escolha do concurso publico ou do concurso limitado por prévia qualifica¢do
permite a celebragdo de contratos de qualquer valor, exceto quando os respetivos
anuncios ndo sejam publicados no Jornal Oficial da Unido Europeia, caso em
que so permite a celebracdo de contratos de valor inferior ao referido na alinea
b) do artigo 7.° da Diretiva n.° 2004/18/CE, do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 31 de marco.

2 - Quando a entidade adjudicante seja o Estado, a escolha dos procedimentos referidos

na alinea b) do numero anterior, cujos anuncios ndo sejam publicados no Jornal Oficial
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da Unido Europeia, so permite a celebragdo de contratos de locagdo ou de aquisi¢do de
bens moveis e de contratos de aquisi¢cdo de servigos de valor inferior ao referido na
alinea a) do artigo 7.° da Diretiva n.° 2004/18/CE, do Parlamento Europeu e do

Conselho, de 31 de marco, exceto se se tratar de:

a) Contratos de locagdo ou de aquisi¢do de bens moveis exceto os mencionados pelo
anexo V da Diretiva n. °2004/18/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de
31 de marcgo, a celebrar no dominio da defesa;
b) Contratos de aquisicdo de servigos que tenham por objeto:
i. Servigos de investiga¢do e desenvolvimento;
ii. Servigcos de transmissdo de programas televisivos e de
emissoes de raddio, servicos de interconexdo e servigos
integrados de telecomunicagoes; ou

o

iii. Servicos mencionados no anexo II-B da Diretiva n.
2004/18/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 31 de

margo.

3 - A formacdo dos contratos referidos nas alineas do niimero anterior é aplicdvel o
disposto na alinea b) do n.” 1.4 - (Revogado) (Redagdo do Decreto-Lei n.° 149/2012, de
12 de julho)”

Artigo 21.°
“Escolha do procedimento de formacgdo de outros contratos

1 - No caso de contratos ndo referidos nos artigos anteriores, exceto se se tratar de
contratos de concessdo de obras publicas, de contratos de concessdo de servigos publicos

e de contratos de sociedade:

a) A escolha do ajuste direto so permite a celebragdo de contratos de valor inferior
a (euro) 100 000;
b) A escolha do concurso publico ou do concurso limitado por prévia qualificagdo

permite a celebragdo de contratos de qualquer valor.

2 - Para a formagdo de contratos sem valor, exceto se se tratar de um dos contratos
mencionados no numero anterior, pode ser adotado qualquer um dos procedimentos nele

)

referidos.’
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Pecas dos procedimentos

Prosrama do Convitea Caderno Meméria Termos
Procedimentos sra apresentar de " de Anuncio
procedimento ~ descritiva A .
solucio Encargos referéncia
. . Simplificado
Ajuste Direto
Geral X X
Concurso Urgente X X X
Publico Geral X X X
Concurso
Limitado por
Ja - X X X X
prévia
qualificacio
Procedimento < < < <
de negociaciao
Dialogo « < < X <
Concorrencial
Concursos de X X
concecao

Quadro 6: Pecas dos procedimentos

Fonte: Elaboragdo propria

O trabalho a efetuar compreendia selecionar quais os processos sujeitos a auditoria, para

isso, existia um papel de trabalho que pode ser encontrado no anexo 3.

De seguida o trabalho a realizar compreendia percorrer uma check-list sobre contratos
publicos onde era necessario comparar um contrato publico que teria sido feito e ao passar
na check-list, verificar se houve algum passo que nao teria sido feito, ou se continha

algum vicio. (Ver anexo 4)

Aos contratos que ndo eram claros ou, por alguma razao nao foram validados pela check-
list, seriam alvo de comentérios em folhas proprias sobre os erros e identificado o art.®
que estaria a violar, se fosse o caso, um exemplo deste ficheiro pode ser encontrado no

anexo 6.
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Este tipo de trabalho envolveu uma parte bastante tedrica que compreendeu a leitura do
CCP, pesquisa na internet e em livros sobre toda a matéria de concursos publicos, acordos

quadro e aquisi¢des centralizadas.

Apos esta primeira fase de integracao foi tempo de comecar a desenvolver as atividades
de um auditor junior, sempre orientado por uma forte equipa que era composta por um

manager, dois auditores sénior € um auditor junior.
3.3 Trabalhos de auditoria

E de senso comum o prévio trabalho de “casa” antes de efetuar visitas aos clientes para
fazer a auditoria. As datas das visitas poderiam ser indicadas aos respetivos clientes, ou
poderiam ainda ser feitas sem aviso prévio. Antes das visitas, sdo pedidas varias
informagdes a entidade, para que esta informacdo seja trabalhada internamente antes de

realizar qualquer trabalho. No anexo 7 temos um exemplo dos itens pedidos a entidade.

Consoante os elementos sdo recebidos, ¢ possivel comegar a realizar alguns testes,
nomeadamente com o recebimento de balancetes, de onde ¢ retirada a informagao para a
constru¢do dos BL/DR, que ¢ o ponto de partida para a comparagdo de informagdo com

periodos homologos.

3.3.1 Meios financeiros liquidos

Caixa

Os meios financeiros liquidos sdo uma area bastante vulneravel, muitas vezes pela
delegacao centralizada dos mesmos, o que podera dar aso a uso indevido o que podera

prejudicar a empresa e com certeza distorcer as demonstragdes financeiras.

Para as analises a saldos de conta de caixa fiz a comparacao do valor contabilistico com

o valor real e devidas despesas que estavam registadas até a data.

O entendimento que obtive sobre esta rubrica, foi que em diversas empresas o fundo fixo
de caixa ndo ¢ utilizado devidamente, sendo o0 mesmo utilizado para varias despesas e nao

apenas para eventualidades/urgéncias que surjam.

O método a adotar ¢ que o fundo fixo de caixa tenha sempre um minimo que nao possa
ser ultrapassado, sendo que sempre que chegue perto do valor minimo, ou que por alguma

razao esse minimo seja ultrapassado, seja imediatamente feita a sua reposic¢ao, acrescenta-
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se ainda que o valor do refor¢o devera ser sempre do mesmo montante, este fundo fixo
tem como principal objetivo fazer face apenas a necessidades diarias que ocorram, todas

as outras despesas devem, sempre que possivel, ser efetuadas por transferéncia bancaria.
Podemos verificar no anexo 8 o papel de trabalho utlizado.
Depéositos a ordem

Para a andlise as contas de depositos a ordem foi feita a andlise entre os balancetes
enviados pelo cliente, as reconciliagcdes bancérias e as respostas dos bancos, bem como a
resposta do banco de Portugal para desta forma nos certificarmos da veracidade das

informacgdes recebidas e testar as mesmas.

Numa das empresas que auditamos, as reconciliagcdes bancarias eram feitas por nos, neste
caso por mim, eram centenas de movimentos todos os meses. As reconciliagdes bancarias
que recebiamos dos clientes eram devidamente verificadas em relagdo a valores e se estes
coincidiam com os do extrato bancario e os balancetes, € era verificado se o documento

se encontrava devidamente assinado por quem as elaborou e por quem as confirma.

E habitual que existam (em algum momento) movimentos em aberto, transacdes
registadas pelos bancos e ndo registadas na contabilidade, ou vice-versa, normalmente de
facil resolugdo para isso era pedido o extrato bancério do seguinte més e verificava se as
referidas transagdes tinham sido efetuadas, no caso da contabilidade era apenas necessario

verificar se o langamento foi devidamente efetuado posteriormente.

No caso dos saldos com maior antiguidade indagava os responsaveis sobre os respetivos
saldos para tentar perceber qual a sua origem e qual a sua previsdo de regulariza¢dao, bem
como o seu impacto nas demonstragdes financeiras caso os mesmos ndo fossem

regularizados.

Com o mapa do banco de Portugal, era possivel aferir se todas as contas bancarias, os

saldos e as condi¢des eram as indicadas nas informagdes disponibilizadas pelo cliente.

E feita uma circularizagdo a todos os bancos para comprovar que os saldos, os titulos

negocidveis e as responsabilidades assumidas a 31 de dezembro do ano de revisao.

Toda esta informacdo recolhida ¢ inserida num papel de trabalho para testar as
informacdes recebidas e retirar as devidas conclusdes, o anexo 9 ¢ um exemplo do papel

de trabalho utilizado.
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3.3.2 Circularizagdo

A circularizagdo (ou confirmagdo externa) implica a declara¢do formal e imparcial de
pessoas independentes a empresa ¢ que podem confirmar os saldos em questdo. A
circularizacao ¢ utilizada pelo auditor para confirmar bens de propriedade da empresa que

estejam em posse de terceiros, direitos a receber e obrigagoes.

A evidéncia como prova recebida através de terceiros € vista como muito forte para

reforcar as conclusdes obtidas pelo trabalho de auditoria.

A informacao deve ser remetida diretamente para o auditor sem interferéncia de qualquer

outra entidade.

Existem dois tipos de confirmacdes externa, a positiva e a negativa. Na confirmagdo
positiva solicita-se a entidade que responda qual o saldo em aberto a data indicada
(podendo o auditor indicar, ou ndo o saldo que tem conhecimento), este tipo de

confirmagdo ¢ consideravel muito fiavel e possivel de utilizar como prova.

Este tipo de confirmacdo pode resultar em percentagem de respostas mais baixas pois
carece de um esfor¢o adicional por parte da entidade inquirida. J& nas confirmagdes
negativas, o auditor indica para responderem apenas se a informagao indicada ndo estiver
de acordo com o saldos na sua conta corrente, este tipo de confirmacdo externa ndo ¢
muito fidvel pois nao recebendo qualquer resposta, ndo indica que tenha alguma prova de
que os saldos sdo reais, pois ndo se sabe se os destinatarios receberam o pedido de
informagao e se a visualizaram, no entanto caso o auditor opte por esta situagdo, devera
considerar utilizar outros procedimentos substantivos para complementar as informagdes

negativas.

Segundo a International Federation of Accountants (2015), §15 da ISA 505 —
Confirmagdes externas, “os pedidos de confirmagdo negativa podem ser usados para

reduzir o risco de distor¢do material a um nivel aceitavel quando:

a) O nivel avaliado do risco de distor¢do material é mais baixo;

b) Esta envolvido um grande numero de saldos de pequeno valor;

¢) Nao se espera um numero substancial de erros; e

d) O revisor/auditor ndo tem razdo para crer que os respondentes ndo terdao em

atengdo estes pedidos.”
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Ainda segundo a International Federation of Accountants (2015), ISA 505 §24, pode ser
utilizada uma combinacdo de confirmagdes externas positivas ou negativas “(...) por
exemplo, quando o saldo total de contas a receber compreenda um pequeno numero de
saldos grandes e um grande numero de saldos pequenos, o revisor/auditor pode decidir
que ¢ apropriado confirmar todos ou uma amostra dos saldos grandes com pedidos de
confirmagdo positiva e uma amostra de saldos pequenos usando pedidos de confirmag¢do

’

negativa.’

O procedimento de escolha de clientes, fornecedores e outros devedores e credores na
CFA ¢ feita com base em alguns pressupostos e por amostragem, ja os advogados,

seguradoras, leasings e empresas do grupo sdo circularizados na totalidade.

O critério de selecdo das empresas a circularizar ¢ habitualmente os terceiros que
representam maior valor nas respetivas contas, movimentos contranatura ¢ movimentos
acumulados mais elevados, inserindo sempre até quatro terceiros de forma aleatoria a

serem também circularizados. Um exemplo do papel de trabalho ¢ o anexo 10.

Depois de selecionadas todas as empresas a circularizar, clientes, fornecedores,
advogados e bancos, ¢ enviado aos respetivos a informagdo, por carta ou através de

correio eletronico, conforme ¢ apresentado no anexo 11 e 12.

Com o passar do tempo, as entidades foram respondendo as cartas enviadas, estas
respostas eram devidamente registadas e controladas através de um papel de trabalho
criado para o efeito onde € possivel verificar qual o saldo no ultimo balancete, qual o
valor obtido da circularizagdo, diferengas (caso existam) e os saldos concordantes.

(Anexo 13)

As respostas obtidas de terceiros poderiam ser concordantes, discordantes ou ndo tendo
resposta, nas respostas concordantes apenas confirmava os valores recebidos com o saldo,
e se verdadeiro, inseria no papel de trabalho j& indicado anteriormente. Recebendo
respostas discordantes, no caso de os saldos ndo serem concordantes, realizava-se os
reconciliados, onde se tentava perceber de onde viria a diferenga, muitas das vezes
poderia ser pelos pagamentos serem registados no extrato bancario no més seguinte, ou
vice-versa, ja no caso de ndo obter resposta, um segundo pedido era enviado para a
entidade, se mesmo assim ndo fosse obtida qualquer resposta eram realizados
procedimentos alternativos para tentar perceber a diferenca entre o saldo na empresa e o

valor das circularizacdes, os métodos alternativos compreendiam normalmente testar os
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saldos e ver o que os decompunha através da requisicdo de extratos de conta corrente, o

que por muitas vezes era suficiente para obter prova suficiente.

3.3.3 Financiamentos obtidos

Para a rubrica de financiamentos obtidos, testavamos a veracidade dos saldos de
empréstimos  bancérios, descobertos bancarios, locagdes financeiras e contas

caucionadas.

O ideal era manter todos os contratos de empréstimos atualizados, informagdo que era
pedida de forma regular 4s entidades. Para atestar esta informagdo procedia a avalia¢do
da conta 25, avaliava os movimentos ocorridos, principalmente dos pagamentos efetuados
e comparava com o mapa de responsabilidade do banco de Portugal, fazia ainda a
comparagdo dos saldos com as respostas obtidas das circularizagdes a bancos e testava se

as garantias eram devidamente divulgadas em anexo.

3.3.4 Acréscimos e diferimentos

Todos os gastos ou rendimentos devem ser (sempre) considerados no periodo onde

ocorrem, independentemente da data em que acontece o seu pagamento ou recebimento.

Para a avaliagdo deste tipo de trabalho procedia a recolha de documentos importantes e
recorrentes de acréscimos e diferimentos para ganhar uma maior sensibilidade ao tipo de

transagdes onde € necessario recorrer a0S mesmos.

Para uma melhor avaliagdo deste cenario € preciso proceder-se ao corte de operagoes,
para isso € necessario verificar se os clientes registaram devidamente no ano transato a
totalidade das faturas liquidadas no ano corrente, mas que correspondiam ao ano passado,

um bom exemplo sdo as faturas de agua, eletricidade, entre outros.

Em relacdo aos rendimentos a reconhecer ¢ preciso ter em atengdo, principalmente as

rendas recebidas antecipadamente.

A esta area ndo €, normalmente, dada muita importancia devido a mesma nao envolver,
por norma, valores altos, no entanto devera ser algo a ter em conta nos trabalhos finais de

auditoria pois os mesmos podem ter uma elevada vertente nos resultados da entidade.
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3.3.5 Inventarios

Os inventarios de uma entidade sdo ativos, detidos para venda no decurso normal da
atividade, no processo de produgdo para essa venda, na forma de materiais consumiveis
a serem aplicados no processo de producdo ou na prestagao de servicos, isto significa que
basicamente o inventario de uma entidade ¢ todo o material que serve para produzir algum

produto ou servigo que tem como fim a venda.

Os inventarios devem ser valorizados pelo custo ou valor realizavel liquido, dos dois o
mais baixo, € o custo dos mesmos deve incluir, custos de compra, custos de conversao e
quaisquer outros custos incorridos para colocar os inventarios no seu local e condigao

atual.

Existem dois métodos de contabilizagdo dos inventarios:

¢ Inventario Permanente
Obrigatorio para empresas de média e grande dimensao.
Por cada venda ¢ registado o correspondente custo.

No inventario permanente em qualquer momento a conta 31 esta sempre saldada, o saldo
da conta de inventario reflete as existéncias em armazém e o CMVMC reflete o custo das

mercadorias vendidas até a data.

A anterior obrigagdo ndo se aplica as entidades referidas que nao ultrapassem, durante
dois exercicios consecutivos dois dos trés limites referidos no n.° 2 do artigo 262.° do
Cdédigo das Sociedades Comerciais, “2 - As sociedades que ndo tiverem conselho fiscal
devem designar um revisor oficial de contas para proceder a revisdo legal desde que,

durante dois anos consecutivos, sejam ultrapassados dois dos trés seguintes limites:

a) Total do balango - € 1 500 000,

b) Total das vendas liquidas e outros proveitos - € 3 000 000;

¢) Numero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio - 50.”,
deixando essa dispensa de produzir efeitos no exercicio seguinte ao termo daquele

periodo.
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e Inventario intermitente

No inventario intermitente a conta 31 Compras representa as compras feitas até a data, o
saldo da conta de inventario reflete as existéncias do inicio do ano, o CMVMC nio esta

apurado. (Ver anexo 14)

Inicialmente eram pedidos os inventdrios assinados para termos prova de que os

inventarios que nos foram enviados seriam, de fato, verdadeiros.

A segunda fase era de comparacdo aritmética, dos valores enviados pelo inventario
assinado e comparar com o saldo no balanco na rubrica de inventérios, de seguida era
feito a aritmética do balanc¢o enviado, de forma a descartar erros de valorizagdao, humanos

ou erros de sistema. (Ver anexo 15 ¢ 16)

Para isso era necessario fazer uma amostragem de itens a auditar/contar, normalmente
essa amostragem incidia sobre os produtos de maior valor, de seguida produtos em menor

quantidade, e por fim alguns itens escolhidos aleatoriamente.

As contagens tém que ser sempre acompanhadas por alguém da entidade, de preferéncia
o responsavel de armazém, pois ¢ quem tém (por norma) mais conhecimento dos

produtos, o seu valor e a sua localizacdo, visto que existem armazéns de grande dimensao.

Para o processo de contagem era mandatario ter em conta o estado de conservagao e

seguranca dos produtos e a sua validade, caso existisse.

Neste tipo de trabalho € necessario também estar atento a reagdo das pessoas a certas
perguntas sobre alguns produtos, e principalmente quando se fala em produto obsoleto ou

defeituoso algo que ¢ muito comum nas empresas.

Depois de efetuadas as contagens, caso sejam identificados erros, tentamos no momento
perceber a diferenca e averiguar se existe alguma explicagcdo, caso a explicagdo seja
credivel a informagao € aceite, caso nao seja credivel € pedido a empresa para retificar o

seu inventario o mais rapido possivel e enviar a nova informacao por e-mail. (Anexo 17)

Por fim existe o confronto final de informacao, trabalho interino, que ¢ realizado depois

das contagens e aquando do envio da informac¢ao do inventario. (Anexo 18)
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3.3.6 Compras

Nesta rubrica o essencial era verificar a existéncia dos produtos indicados nas faturas, ver

a sua contabilizagdo e tentar perceber se o valor indicado na compra seria “normal”.

Claro que para este tipo de trabalho ¢ necessario uma maior sensibilidade e experiéncia,
no entanto, com algumas dicas de auditores sénior e depois de alguma investigacao sobre

esses mesmos produtos, uma avaliagdo propria e conclusiva era possivel de realizar.

E necessario fazer a comparagdo do documento com a nota de encomenda e ainda com o

pedido de fabrica que o originou.

Esta area ¢ bastante importante e de dificil controlo, pois normalmente ocorrem diferencas
em valor nas notas de encomenda e na respetiva fatura, estes casos normalmente sao
facilmente resolvidos depois de percebido onde se encontra o erro, se na nota de

encomenda, se na fatura.

A correta mensuracdo das compras ¢ imprescindivel para o correto funcionamento da
empresa, ¢ através das compras que se apuram os custos mais elevados, o custo da matéria
prima, que € a base da construcdo do produto tem de estar sempre controlado para
posteriormente o apuramento dos custos incorridos para producdo serem considerados

verdadeiros.

E realizado, por amostragem, ¢ deve ser efetuado em varias ocasides e periodos

diferentes, e se possivel a todas as faturas de matérias primas.

E também imprescindivel que a empresa proceda & correta contabilizagdo dos passivos
no devido periodo, pois contabilizar uma compra de marco em abril podera distorcer os
gastos do més em questdo, o que depois comparando com periodos homologos ird, com

certeza, criar inseguranga nos dados demonstrados.

3.3.7  Ativos fixos tangiveis

Segundo o no §6 da NCRF 7 — Ativos Fixos Tangiveis — Comissdo de Normalizagdo

Contabilistica (CNC), sdo itens tangiveis aqueles que:

a) Sejam detidos pela entidade para uso da producao ou fornecimento de bens ou
servicos, para arrendamento a outros, ou para fins administrativos;

b) Se espera que sejam usados durante mais do que um periodo.
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Os ativos fixos tangiveis sdo utilizados desde a sua compra e sdo, por isso alvo de
desgaste, desgaste esse que ¢ nomeado de depreciagdes, estas depreciagdes tem como
base o Decreto Regulamentar 25/2009 de 14 de setembro de 2009, que fixa as taxas de

depreciagdo de acordo com o ativo em causa.

Existem varios tipos de ativos fixos tangiveis, tais como terrenos € recursos naturais,
veiculos, equipamento administrativo, equipamento industrial, edificios, entre outros, €

cada tipo de ativo tem a respetiva taxa de depreciacdo. (anexo 19)

Para testar esta rubrica, era pedido o mapa de depreciagdes da empresa (anexo 20) onde
se verificava com o balancete o saldo de abertura do ano e o final do exercicio, somando

o valor das entradas e deduzindo o valor das saidas existentes devido a venda ou abate.

Para a area de imobilizado existe mais do que uma maneira de realizar as depreciagoes,

conforme se segue:

a) Quotas constantes onde podem ser aplicadas as taxas maximas, taxas minimas,
por duodécimos, “deébito constante durante a vida util do ativo se o seu valor
residual ndo se alterar.”; (NCRF 7)

b) Quotas degressivas “débito decrescente durante vida util"; (NCRF 7)

¢) Meétodo das unidades de producdes “débito baseado no uso ou produgdo

esperados.” (NCRF 7)

Era feita uma listagem sobre os elementos abatidos e confirmava-se o valor que estes
tinham a data de abate, e se o valor era o correto (anexo 21). Em algumas empresas
existem ativos fixos tangiveis alvo de reavaliagdes, para esses casos € preciso verificar a
credibilidade do valor de reavaliagcdo para que os ativos nao sejam sobre ou subavaliados

(anexo 22).

O mais importante nesta area € a existéncia dos ativos que a entidade diz deter, para isso
o mais adequado ¢ verificar quais os ativos de maior valor e comprovar que eles de fato

existem e qual o seu estado de conservagao.

Seria sempre necessario verificar a autorizagao para a aquisicao do ativo, € se tinha sido

aberta a respetiva ficha depois da sua aquisi¢ao.

Para os abates era necessario atestar se o ativo ja ndo se encontrava de fato relacionado

com a entidade e era requerida a folha de abate do respetivo ativo.
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3.3.8 Gastos e Rendimentos

Para esta rubrica a base de trabalho era o BL/DR, e era proposto avaliar os gastos e

rendimentos do ano e compara-los com periodos homoélogos.

Normalmente existiam diferencas, muitas delas explicadas pela conjuntura econémica do
pais no respetivo ano, mas também existiam excecdes, pois em alguns anos as variagdes
poderiam ser bruscas, algumas eram justificadas com os projetos de incentivo as
empresas, onde estas tem mais despesas, principalmente na aquisicdo de maquinas para a
producao, o que faz com que a producdo possa aumentar bastante, pode também
influenciar bastante a nivel de gastos com pessoal, pois normalmente esses projetos

obrigam a que as empresas criem novos postos de trabalho.

Esta andlise estd também ligada muito a rubrica de acréscimos e diferimentos, isto porque
muitas das vezes os gastos e rendimentos ndo sdo alocados ao devido ano, devido a
projetos de longa duragdo, entre outros, e ¢ algo que deve ser tratado com bastante cuidado

pois este tipo de agdes pode alterar as demonstragdes financeiras de forma material.

3.3.9 Fornecimentos de servicos externos

A rubrica de fornecimentos e servicos externos ¢ uma area bastante ampla e divergente,
pois engloba todos os gastos necessarios ao normal funcionamento da entidade e da

prossecucdo sem entraves da sua atividade laboral.

A evolucao desta conta esta diretamente relacionada com o crescimento da empresa, e €
uma conta de dificil analise devido a ser demasiado subdividida, no entanto a analise a
esta conta passou por avaliar as subcontas de maior valor, perceber o porqué dessas
despesas e se eram realmente da empresa, ou se poderiam ser despesas pessoais da

administracao ou de pessoal.

Nos documentos conferi o numero de identificacao fiscal, data, nome e também morada
da entidade, verificagdo aritmética e se o valor das faturas era o mesmo dos registos

contabilisticos.

Ainda para esta rubrica pedi a folha de quilometros das viaturas pertencentes a entidade
e conferi algumas das viaturas para ver se os quilémetros indicados era 0 mesmo na
realidade, isto porque as faturas de gaséleo podem facilmente ser “falsas”, por exemplo,

um funcionério tem um determinado vencimento, no entanto pretende um aumento,
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poderia ter sido proposto a esse funcionario que todas as faturas de combustivel pessoal,
coloca-se os dados da empresa, e desta forma a empresa teria uma despesa mas ndo em
gastos com pessoal, e ainda poderia deduzir o IVA, enquanto o funciondrio teria, neste
caso, combustivel como uma compensagdo extra. Isto ¢ algo muito usual em certas

empresas € que deve ser controlado.

3.3.10 Gastos com pessoal

Na area de “gastos com pessoal” a minha abordagem foi feita através de comparagdes
entre a contabilidade e declaragdes fiscais, no caso de a rubrica ter um valor muito
diferente de outros periodos homdlogos seria necessario verificar com maior detalhe o
porqué dessa diferenca, normalmente, quando existia uma grande diferenca devia-se,
conforme falado anteriormente aos projetos de incentivo, em que as empresas sao

obrigadas a colocar mais pessoal e dai os gastos com pessoal aumentar.

De seguida eram testados os salarios, em folha prépria (anexo 23), esta verificagdo ¢ algo
muito importante no trabalho de auditoria, e com maior importancia desde que entrou em
vigor a Lei n.° 11/2013, de 28 de janeiro que criou um regime de pagamentos faccionados
do subsidio de férias e de natal. Segundo esta lei “os pagamentos dos subsidios de natal
e de férias em duodécimos nos termos desta lei sdo objeto de reteng¢do autonoma, ndo
podendo para cdlculo do imposto a reter ser adicionados as remuneragoes dos meses em

que sao pagos ou postos a disposi¢cao do trabalhador, de acordo com o previsto na lei”.

Desta forma existem duas formas de pagamentos dos respetivos subsidios, para os
funcionarios que ndo entreguem a declaragdo de rentincia, o pagamento €, para o subsidio
de natal pago 50% até 15 de dezembro, e os restantes 50% ao longo do ano, no caso do
subsidio de férias seria de 50% antes do inicio do periodo de férias e os restantes 50% em
duodécimos aos longo do ano. No caso de o trabalhador entregar a declaracao de rentincia,

recebera os subsidios de forma tradicional.

Realizei ainda a tarefa de atualizar o castro dos funcionarios, para confirmar desta forma
em que regime de IRS se enquadravam e a que percentagem de descontos estavam
sujeitos, confirmei se algum funciondrio teria entregue a declaragdo de renuncia ao
pagamento de subsidios por duodécimos, verificar se os recibos de vencimento estavam
devidamente assinados e verifiquei ainda a conformidade dos vencimentos base com a

retribuicdo minima definida no acordo coletivo de trabalho respetivo.
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Os erros mais habituais prendem-se com o calculo incorreto da sobretaxa e do calculo em

conjunto do IRS retido e sobretaxa, assim como a falta de nimeros de apolices de seguros.

3.3.11 Vendas e prestacao de servicos

A area das vendas e prestacao de servicos varia de empresa para empresa e ¢ a fonte de
rendimento das mesmas, para isto eram aferidos os procedimentos contabilisticos, se 0s
réditos originados pelas vendas, os abatimentos e devolugdes eram devidamente

contabilizados e perceber se os mesmos eram verdadeiros.

Algumas das falhas mais comuns nesta ribrica sdo as falhas de integracdo nos sistemas
contabilisticos, bem como faturas que ja poderiam ter sido emitidas, mas que por algum

motivo ndo foram emitidas, tendo j& o material saido das instalagdes a mais de sete dias.

Nesta rubrica era feita a revisdo analitica com periodos homodlogos e tentava detalhar-se
as rubricas para perceber de onde viria as diferengas, para estas rubricas de grande
variacao, eram pedidos alguns documentos, normalmente eram selecionadas as faturas de
maior valor e as notas de crédito, de seguida estes documentos eram alvo de avaliacdao
através do confronto entre a faturagdo constante na contabilidade, o valor da fatura e o

valor que se encontra no portal do e-fatura, s6 assim os valores seriam validados.

As variacoes podiam ser provenientes de efeitos tais como campanhas de vendas, quebras

de producao ou sazonalidade.

Outra situagao que deve ser bem analisada sdo as notas de crédito emitidas apos o periodo
auditado, estes documentos devem ser analisados para confirmar que o rédito ¢

devidamente contabilizado para o devido periodo.

Nao podemos falar de vendas e prestagao de servicos sem falar dos mapas de antiguidade
de saldos, onde devem ser atualizados os clientes de cobranca duvidosa e perdas por
imparidade sempre respeitando os limites legais do cédigo do IRC, atestava-se se a NCRF
27 — Investimentos financeiros era seguida e fazia-se a devida comparagao entre a norma

e o contabilizado.
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3.3.12 Trabalho final - Relato

O trabalho final, relato, engloba a elaboragao da CLC e do Relatério Anual de Auditoria,
para esta atividade, apenas tive a oportunidade de ver a CLC a ser redigida para varios

clientes, conforme modelo no anexo 24.

Tive a oportunidade de ver algumas CLC j& emitidas de anos anteriores que continham
énfases e reservas, no entanto ndo obtive conhecimento de nenhuma que tivesse uma

escusa de opinido.

Deixo alguns exemplos reais de que me recordo de reservas e énfases em CLC’s:

1. Reserva por limitagdo de ambito: Nao foi possivel efetuar uma avaliagdo fiavel
dos riscos de cobranca em virtude de a data da presente certificagdo ainda se
encontrarem em curso a conferéncia das contas de terceiros e de nao se ter obtido
resposta do consultor juridico, pelo que ndo nos podemos pronunciar quanto a
eventual necessidade de se proceder a ajustamentos que dai possam resultar, bem
como quanto a eventuais litigios existentes ou esperados e responsabilidades reais
ou contingentes.

2. Reserva por desacordo: verificamos a existéncia de saldos de clientes no valor de
cerca de 176 mil euros cujo risco de realizacdo consideramos elevado, pelo que
entendemos que deveria ser efetuado o registo da respetiva imparidade e
consequentemente uma diminui¢do dos capitais proprios naquele montante.

3. Enfase: tal como mencionado no Relatorio de Gestdo e no Anexo, foi revisto no
exercicio de 2015 o periodo de vida util dos bens do ativo fixo tangivel, com base

no estado de conservagao e/ou na capacidade produtiva.

O relatorio anual de auditoria é algo que acompanha também a CLC e ¢ bastante
importante para o cliente e para os auditores, pois ficam com o registo do trabalho
realizado durante as auditorias, trabalho interno e indicam as principais conclusdes a que
os auditores chegaram, indicando aquelas que consideram mais importantes € também as

que necessitam de alteragdes a curto, médio e longo prazo.

E regra solicitar aos clientes a emissdo da declaragio do 6rgdo de gestio conforme anexo
25 conforme indicagdo da International Federation of Accountants (2015), ISA 580, esta
declaragdo serve para que o mesmo assuma a responsabilidade na preparacdo das

demonstragdes financeiras da empresa e que sdo adotados todos os critérios e politicas
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contabilisticas adequadas, bem como confirmar que todas as informagdes cedidas sao

isentas de qualquer vicio.
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Conclusao

O estagio curricular realizado da CFA serviu prioritariamente para ter uma primeira
interagdo com o mundo da auditoria financeira, pois por muito que se aprenda na teoria,
ndo existe nada como a pratica e ¢ através da mesma que surgem novas valéncias e

capacidade de resolugdo de problemas.

No tempo decorrido durante o estagio e devido as ligacdes que tive com funcionarios das
mais variadas empresas, posso afirmar que muitos deles veem os auditores como
(13 b 2 A : 4 ~ .
outsiders” que apenas vém verificar se tudo esta correto (demonstragdes financeiras,
inventarios, imobilizado) e veem com um certo “medo” o trabalho do auditor. A
mensagem que eu tentava passar era de que os auditores ndo vao as empresas apenas para
avaliar, mas também para ajudar, seja a criar controlos ou atualizar os existentes, fazer
perceber que eles e nos (auditores) trabalhamos para o0 mesmo fim que € o sucesso da

empresa em questao.

A auditoria tem como fim a credibilizacdo das demonstragdes financeiras, para que todos
os interessados possam tomar decisdes ajustadas & empresa e a conjuntura econémica, no
entanto a auditoria t€ém também como fungdo a redu¢do e prevengao de riscos associados
a cada tipo de industria/servicos da empresa cliente, e reforcar sempre que possivel o
controlo interno de forma a torna-lo cada vez mais eficiente e eficaz, tudo isto com base
na ideia da melhoria continua de processos, sejam eles produtivos, administrativos ou

contabeis.

No entanto € preciso ter em consideracao que, no exercicio da sua atividade, os auditores
encontram algumas restrigdes, por exemplo o caso da amostragem, isto porque ¢ de todo
impossivel analisar a totalidade das transagdes dos clientes, ndo s6 devido a ser necessario
recursos humanos ilimitados, mas também devido ao tempo que seria necessario e ainda
todos os custos que isso acarreta, sabendo que, nos tempos que correm o cliente procura

sempre a melhor relagcdo qualidade/preco.

Como dito anteriormente, ¢ por tal motivo que a opinido do auditor apenas expressa um

grau de confianga razoavel e ndo total, pois tal ndo € possivel garantir a sua exatidao.

O trabalho de auditoria ¢ deveras diversificado, tanto em termos teoricos, como praticos
e aborda as diversas areas de uma entidade, este tipo de trabalho trds uma enorme mais

valia para o futuro profissional de qualquer pessoa.
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Em relagdo ao estagio considero que foi, sem divida, uma boa aposta, pois desta forma
tive a oportunidade de desenvolver varias competéncias pessoais, principalmente ao nivel
da comunicac¢do, organizagdo, conhecimento de enquadramento fiscal, desenvolvimento

de metodologias de trabalho entre outras.

A parte mais enriquecedora do estdgio foi a possibilidade de acompanhar diversas
empresas em variadas areas de atuacdo e alargar o meu conhecimento em todo o tipo de
setores de atividade, sem esquecer que com a ajuda dos funcionarios da CFA aumentei

os meus conhecimentos exponencialmente.
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Anexo 1 — Modelo de dossier permanente

CI_—/\ Cravo Fortes Antao

& Associados, sroc Ida

0.- CONTRATACAO CLIENTE

1.- INFORMACOES GERAIS SOBRE A EMPRESA
2.- CONTRATO DE SOCIEDADE E REGISTO COMERCIAL
3.- DETENTORES DO CAPITAL

4.- ORGAOS SOCIAIS

5.- ACTAS DA ASSEMBLEIA GERAL

6.- ACTAS DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO
7.- ACTAS DA COMISSAO DE VENCIMENTOS

8.- QUADROS DA EMPRESA

9.- CONTRATOS RELEVANTES

10.- GARANTIAS PRESTADAS A TERCEIROS
11.- OUTRAS INFORMACOES

12.- RELATORIOS E CONTAS

13.- CONTROLO INTERNO

14.- BLDR

15.- DECLARACAO DO ORGAO DE GESTAO

16.- OUTROS RELATORIOS E PARECERES

17.- CORRESPONDENCIA

18.- CIRCULARIZACAO
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Anexo 2 — Modelo de dossier corrente

CI_—/\ Cravo Fortes Antao

& Associados, sroc lda

0.- PLANEAMENTO E CONTROLO
1.- RELATORIOS FINAIS

2.- DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS

3.- MATERIALIDADE

4.- CORRESPONDENCIA

5.- ASSUNTOS A ATENCAO DO RESPONSAVEL PELO TRABALHO
6.- ANALISE AO PERIODO SUBSEQUENTE

7.- FICS

8.- DIVERSOS

9.- NOTAS DE VISITA

A — ACTIVOS INTANGIVEIS

B — ACTIVOS FIXOS TANGIVEIS

C — INVESTIMENTOS FINANCEIROS E PROP. INVESTIMENTO

D - INVENTARIOS

E - CLIENTES

F — DEVEDORES E CREDORES DIVERSOS

G — SOCIOS ACIONISTAS

K — MEIOS FINANCEIROS LIQUIDOS

L — ACRESCIMOS E DIFERIMENTOS

M - FORNECEDORES

O - FINANCIAMENTOS
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P - PROVISOES

Q - ESTADO

S - CAPITAL

V — GASTOS E RENDIMENTOS
W — GASTOS COM O PESSOAL
XIV - BALANCETES

XV — EXTRATOS

Z- RESPONSABILIDADES, COMPROMISSOS E CONTIGENCIAS

69



Relatorio de Estagio na CFA — Cravo, Fortes, Antdo & Associados, SROC, Lda

Anexo 3 — Método de selecdo de procedimentos

[Aquisigo o abriga do Caldlego Publico do
radecte g v rons 13 GHS 201919 | wmwd ] R
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Anexo 4 — Check-list de concursos publicos

CLIENTE

de P
Decreto-Lei n° 18/2008 de 28 de Janeiro de 2008 - CCP (atualizado)

iblica

. Elementos de identificagio

Valor da adjudicagao (sem IVA): €
€ e « e
2 Tipo e procedimants
An 155 ater A1 19 da O AT do P
ENs] [u] 8] ] o o [u] [u] 5] [u]
[
conate v de
cotrsionde . Ot oude il de | Outros
ittt semense | O Cromn| TIZECIY | cometnse | TGt | coe | e | TN | coi
- " aquiticio de servigos
At 172 22° 6 29° do GCP g g g E
il qualificacia. Procedimento Negocial o
3, Parametros de An s o cEP Regioe copcial - Compeoraties documcatis
Grgeate Sim | o [ 50
Decisao juridicamente vaida sobre & abertura do oljalo
' procedimento, conforme regulamentagdo aplicavel a0 - A Apava phenat Apteina Documento que autoriza a despesa —_—
parceir trato ¢ respectiva aprovagéo
ajo ipetente
B Publicitagéo no Didrio da Republica stravés de anincio [ /7% Apciva Aptcira e Apchva Evidéncia de publicitagdo do anuncio emall de nofificacio e
le envio da minuta do
O [O | O |evidencia dos documentos da candidatura. decisdo de adjudicacdo,
Apresentagho das candidaturas e qualiicagio dos . " 5 Jeumento de autorizagio de
2 |candidatos. Apresentagdo e andlise das propostas e [ e v A R P e o o
adludicacdo. ser inferior a trés
0 i, no dia imediato 0 t8rmo do prazo fixado para a o|g|o #habiliagho
apresentagiio das candidaturas, procede & publicitagio Evidencis da lisa dos candidalos na
‘ da lista dos candidatos na_plataforma olectrénica | . Apucns Apnetes plataimma Ihlictansn
login e de uma password aos candidatos. E
T |Anaise das Canaiaturas T = g Evidencia das candidaturas recebidas
a|od
s |Relatério preliminar da fase de qualificagdo e e pe— Relatdrio enviado aos candidatos 1
o|ojo ]
+ |Audiéncia prévia o Apscivt Comunicagéo aos candidatos
OO [ B |o retatsrio final, juntamente com os demais
documentos que compdem o processo de
+  |Relatorio final da fase de qualificagéio g Aphcinat Aptciva concurso, é enviado ao 6rgdo competente
para a deciséo de contratar. Verificar sefoi
enviado para o candidato.
,  |convitea apresentacéo e propostas dirigido a todos os ; . . .
candidatos qualificados e wachrd pacird m} B E Convite
o || o [Resuiamento que efine os termos a que
w  |Programa de rograma do concurso . sttt Apheivt Apaciva e obedecea fase de formagao do contratoaté
& sua celebragdo e o programa do concurso.
OO0 [o Programa do concurso e o cademo de
i enr 5 e encargos devem estar disponiveis nos
u  |Consulta e fornecimento das pegas do concurso wneny skt servigos da entidade adjudicante desde a
licagéo do anuncio.
Cademo de encargos e no caso de
Cademo de encargos (no caso do procedimento de . . 2
2 formagaio de contratos de empreitada art®.43°) T ook L L oo See [ |contratos de empreitadas este cademo deve
incluir um projeto de execugdo.
» Apresentagao das propostas. Seaplcivt Seaplicioa Sesplcived Apttvad O | O |evidencia das propostas recebidas
O juri, no dia imediato ao termo do prazo fixado paraa =
apresentagdo das propostas, procede & publicitagdo da
w  |ista dos concorrentes na plataforma electronica e a e P— - e Elw'd:nds da lista dos concorrentes na
atribuico de um login e de uma password aos plat
1 |Avaliago das propostas - P Seaptctra P Apscivt 0O | O | O |evidencia da avaiiagao
No caso de contratos de locagdo ou de aquisicao de ololo
w  |pensmoveisou de contratos de aquisiao de servicos,a | ... " T T "
entidade adjudicante pode recorer a um leildo bt o e o Evidéicla
1 |Negociagio das propostas - juri marcagso e e 0| 0| O |evidencia
Colar
no |oussao de negotiagio s st 0|0 | O |evidencia
" Versa final das propostas de negociagio s Aptcind O O | O |evidencia das propostas
Fase da andlise das versdes finais das propostas e da . N
» adjudicagdo - Relatorio preliminar w s 0O | O | O |retatsrio
Fase da andlise das versdes finais das propostas e da .
n adjudicagao - Audiéncia Prévia nr e O | O | O | comunicagao aos concomentes
O | O | O |© retatério final, juntamente com osdemais
I it o 125 o d documentos que compdem o processo de
w  |Fasedaaniise I:l:::mﬁnnl inais das propostas eda | . st concurso, 6 enviado ao érgdo competente
judicaga para a decisao de contratar. Verificar sefoi
enviado para o concarrente.
» Respeito pelos limites impostos s entidades convidadas | ssvur O | O | O |pedlaragao do parceiro
Inexisténcia, nas pegas do procedimento, de referéncias ot
*__|que possam conduzir a algum fipo de diseri e O [ O | O |cademo de encargos: Convite
” Critério de adjudicagio devidamente explicitado nas e oo B Cadam da oncargos; Convte
pegas do procedimento
. (3 | O | O |pespacha ou documento equivalente da
% |Designaglo do juri e érgdo competente
» Cumprimenta das condigdes de negociagiio, seprevista | s g s ojo(o pcta
no cademo de encargos i
w |Relatsrio Preliminar e Sespcia P— O [ O | O |Retaterio enviado aos concomentes
= |Audiéncia prévia wr P— - L0 O comunicasto sos cancorrentes
0|0 1 O o retatsrio ial, juntamenta com os demais
documentos que compdem o processo de
u |Relatbrio final e P Seapieiet concurs, & enviado a0 Srgdo competente
para a deciséo de coniratar. Veerificar se foi
enviado para o concorents.
e T
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Anexo 5 — Check-list para Ajuste direto

Conforme o art?, 114°, ", 1 do CCP A entidade adjudicante pode, sempre que o considers

de

Ajuste Direto

de de piblica

Decreto-Lei n° 18/2008 de 29 de Janeiro de 2008 - CCP (atualizado)

de uma entidade.

Conforme o ar®. 440°, n*. 1 do CCP - O prazo de

superior a trés anos,

prorroga

1. Elementos de identificagio

Cliento:
Nome forecedor:

Valor da adjudicagdo (sem IVA): €

Se<Ts o006 Sec 150 0006 Sec 100 0008 .
2. Tipo de procedimento tam
(de acordo cam o valor @ duragiia do contrata)
Art 128" 119 de OGP Art 11 2127 do CCP At 112 2137 do CCP A1 127 do CCP AR 2177 do CCP
At 17°2.22° 0 24°, 227", do CCP E ﬁ ? $ ?
Alute Directo Aluse Dirote Jr— Ajuste Brecto Contimaco
. Res Ajuse Direca
3. Parimetros de Anilise Artign do CCP jinicho de bens miveia ¢ de squisicie] e e ‘aae, en Comprovatives decumsntais
(passe para o poato 16) . xpressamente pre-vistas Sim | Nio | NiA
Decisio juridicamente valida sobre a abartura do oo
1+ |procedimento, conforme regulamentagso aplicavel ac w gt Je— Apteiva At Documento que autoriza a despesa
parceiro
O |0 | O |cademo de encargos e no caso de
2 |cademo de encargos e - Sesptebnd Seapcion Se et contratos de empreitadas este cademo deve
incluir um projeto de execugin
P —— PO, oo Fyromr o Tom— T o
R ey vidou fornecedor s o a o E O (OO |convie
“ Respeia pelos limites impostos s entidades convidadas| s> At gt Apscrea Aptes 0 10| O |eclaragso do parceiro
nas pegas do - . . Ny
s que a sigom tpo de e piicind Apticand Asmciva Apticand O | O | O |cademo de encarges; Convite
. |credo de adjudicagso devidamente expiicitado nas | . et . - o o(olg .
pegas do procedimento o s Apu i Cademno de encargas; Convite
Recepgho de propostas - Adjudicagho no caso de v . e g Ve E oo
1 apresentagio de uma Gnica proposta (Se recebeu us [m] (m} Acta
apenas 1 proposta passe para o ponto 13)
i 0O [0 | O [espacno ou documento equivaiente do
. Designagao do jur Aplicinel - 6rgiio competente
. Cumprimento das condigdes de negociagiio, seprevista | nsay s — P B o ojg|a acta
no cademo de encargos r e
w  |Relatsrio Preliminar e Aptent - Jo— - O | O [ O |reiatsrio enviado acs cancorrentes
i | Audiencia prévia s Aplicivel Apliciva Apheiva Aplicinet oo Comunicagdo aos concorrentes
n |Relatsrio final e At - - o 0| 0|0 |Resoio o evisencia e onvio a0s
concorrente:
o |Proposta de edudicacso (Adudicacto no caso de | . i e A o D[ O] 0 [ ntormacao o jort a0 ergao competente
apresentagdo de uma irica proposta)
" Minuta de conirato escrito, se prevista no cademo de | o et e O [0 | O [Mnuta do contrato e respectiva apravagao
encargos pelo 6rgdo competente
" Notificago dos concorrentes e p— Asteina e - 0O (O |0 [ofico ou E"\Gf:“‘vicg:m‘:;';ﬁ:ﬁﬂ e
1w |espacho de adjudicacdo e autorizacio para a | . .. e _— _— . . O | O | O |Factura e/ou documento de autorizagao de
realizagéo da despesa despesa
ojofa
1 |Apresentago des documentos de habllltagio e et Sespcha Seapicind Documentos de habilitagao
000 ¢ -
TR ey ur e Aewa e Apsaira Evidincia de publicitagio
" Contrato escrite, se previsto no caderno de encargos e Seaplcive Sespiciv S splcive Seapici 0103 [convsto
” Consideram-se delegadas no_respectivo
. D:;x:‘!n de competéncias nos 6rgéos dos institutos: e r— — - o O[O O [6rgao e airecszo tosas as compaténcias
L atrihuinas neln nrasants Py
s [cabimento Orgamental s— — Pa— am— Seaptinat o|olH Declaragao de cabimento orgamental
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Anexo 6 — Notas e analises de contratos

CI_—/\ Cravo Fortes Antao

& Associados, sroc lda

Cliente XY
Anélise Contratacdo Publica
Processo 14910010 — Protocolo de Compras e Logistica 2014 (SM):

Est4d no mapa de controlo do Aprovisionamento como Concurso Publico, no entanto trata-

se de Contratagdo Excluida (Exclusividade).

Contratagdo de servicos de compras e logistica, nomeadamente a gestdo dos sistemas de
informagao ao nivel das compras e dos armazéns. Existem 14 funcionarios a tempo inteiro

no cliente XY

No dia 20 de Dezembro de 2013 o Conselho Diretivo deliberou pela contratagdo pelo

valor global de 948.528 euros mais IVA.

No dia 23 de Dezembro de 2013 foi enviado o contrato para o Tribunal de Contas para
fiscalizacao prévia.
No dia 13 de Janeiro de 2014 foi devolvido o processo pelo TC, faltavam elementos.

No dia 10 de Margo de 2014 foram enviados os elementos em falta para o TC, tendo sido

assinada adenda ao contrato com a ABC a indicar o n.° de cabimento que estava em falta.
No dia 20 de Margo de 2014 foi recebido o contrato com o visto TC.

A conta 6223699 devera ter no exercicio de 2014 1.166.689,44 euros referentes a este

contrato.
Processo 14120534 — Aquisicao de Vacina da Gripe para 2014 (SL):

- Neste caso sdo obrigados a comprar a - que € quem agrega as vacinas das - do
Pais todo, neste caso o concurso publico foi feito pela - a - fez um contrato de
mandato com a ABC e esta posteriormente € que faz um concurso publico e diz a - a
que entidades ¢ que adjudicou. No caso do valor adjudicado ser superior a 350,000€ tém
que enviar ao Tribunal de Contas. Nao foi a tribunal de Contas porque em virtude de ter

sido feito ao abrigo de um Acordo Quadro fica dispensado.
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No dia23/4/2014 a - envia para a - um oficio a dar conhecimento do Despacho
do Secretario de estado adjunto do ministro da satde de 23/4/2014 (que anexou) que
determina que a -, desenvolve os procedimentos para aquisi¢do das respetivas
vacinas, tendo em atencdo as indicagOes da Direcdo Geral da Saude sobre a taxa de
cobertura vacinal desejavel e as previsoes de necessidades apresentadas pelas -
Assim, em anexo ao oficio enviam 3 documentos para preenchimento da - e

posterior devolugao:
Tabela I (Anexo I) com a populagdo alvo e o n°. de vacinas a adquirir;
Minuta do contrato mandato a celebrar entre a -, - ca -; e
Declaragao de compromisso de aquisi¢ao de quantidades para a época 2014-2015.

- Mail de 22/5/2014 - Pedido de cabimento para aquisi¢do de vacina da gripe de
757.486,60€ (c/ Iva incluido);

- Em 23-5-2014 envio de oficio da JJlij para a [l a enviar o contrato mandato a
celebrar entre as duas entidades e a declaragdo de compromisso de aquisi¢cdo de
quantidades 2014;

- Em 23-5-2014 — Declara¢do do cabimento (n°. compromisso 7316) no valor de
757.486,60€;

- Em 29-5-2014 — Oficio da i}, a enviar os seguintes documentos assinados, uma das
vias do contrato mandato celebrado entre a [l ¢ a [, a declaracio de

compromisso de aquisi¢do de quantidades e 0 Anexo | — Previsdes de vacina da gripe;

- Fax da [l 08/7/2014 — Ao abrigo do art®. 259°. CCP informa & [l que por
deliberacdo do Conselho de Administracdo da SPMS, EPE foi aprovada a adjudicacéo da

aquisicdo das vacinas da gripe & |

- Mail 5-9-2014 — Solicitacéo de alteracéo do cabimento para o valor de 413.990,21€;

- Acordo Geral de compra n°. 20142224 entre a ||l ¢ 2 [l - valor de 390.556,80€
- 23-05-2014 - Cabimento alterado para 413.990,21€ (compromisso n°. 7316);

- Tem as diversas notas de encomenda que depois fazem & [JJij com base no valor e
doses adjudicadas porque ndo tém espaco para comportar a encomenda de uma X, entéo
vao fazendo notas de encomenda conforme a necessidade de cada centro de saude até

esvaziar o n°. de doses compradas.
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Processo 14150417 — Aquisicao de Vacina HPV:

- Neste caso foi feito o ajuste direto por ordem da [JJilj e foi adjudicado a entidade por

eles indicada.

- Também neste caso ndo existe contrato assinado nem foi a visto do Tribunal de contas

por se tratar igualmente de compra ao abrigo do acordo quadro CPA.
Processo 14730226 — Aquisi¢do de mobiliario de escritorio

- Neste caso é com a aquisicéo é centralizada pela [JJJl}, ndo tem acordos quadro, s6

agrega as necessidades.

- E a [l que faz o ajuste direto, e informa a |l quem ficou adjudicado e porque
valor e posteriormente a [JJJlif faz o contrato com essa entidade, que neste caso foi a

Processo 14590146 — Aquisicdo de mod. 683 — Boletim Itinerario. INCM (Contratagdo

excluida)

Conforme Dr. Diogo por se tratar de contratacdo excluida ndo ha contrato (art®..5 — VER
foi o dr. ] que disse — confirmar), porque a tnica entidade que poderia prestar este
servico é esta Imprensa da Casa da Moeda, ndo héa concorréncia, pelo que a Unica coisa
que existe € uma autorizacdo do Conselho Diretivo onde diz o valor e a entidade. Tem

publicitacao.
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Anexo 7 — Listagem de elementos necessarios para a certificagdo legal
das contas

CLIENTE: Calfer - Comércio Aveirense de Ligas de Ferro, S.A. 2015

TOS NECESSARIOS PARA CERTIFICACAO LEGAL DE CONTAS

Agradecemos que os elementos solicitados nos sejam disponibilizados, sempre que possivel, em ficheiro informatico

» Copia das atas da Assembleia Geral posteriores a n.° 62 realizada a 20 de marco de 2015.
» Copia das Atas do Conselho de Administragéo posteriores a n.° 58 realizada a 11 de setembro de 2014.

» Copia das Atas da Comissdo de Vencimentos posteriores a n.° 8 realizada a 24 de abril de 2015.

v

Pacto social atualizado.

v

Folha e decomposicdo do saldos de Caixa de 31 de dezembro de 2015 assinado pela Administracdo da empresa.

v

Reconciliagdes Bancarias a 31 de dezembro de 2015, anexando copia do ultimo extracto bancario de 2015 e primeiros de 2016

v

Calculo das imparidades de dividas a receber.

v

Balancete de Clientes por antiguidade de saldos a 31 de Dezembro de 2015_

v

Calculo da estimativa de imposto 2015 (imposto corrente e imposto diferido).

v

Declaracdo de retencdes de terceiros (bancos e outros) relativas ao periodo de 2015

v

Copia modelo 10 de 2015 quando for enviada.

v

Ficheiro PDF das declaracdes de retenctes dos seguintes meses:
Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro | Outubro Novembro Dezembro
LR.S. w‘ A v A J
» Ficheiro PDF das declaracdes periodicas de IVA dos seguintes meses:
Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro | Outubro Novembro Dezembro
LV.A. 4 y v J N 3

» Elementos retirados do Website das finangas:

— Cadastro Fiscal: Dados Gerais; Actividade ; Outros Dados Actividade (Servigos > Consultar > Situac&o Cadastral Actual)
— Infracgdes Fiscais (Servigos > Consultar)
— Dividas Fiscais (Servigos > Consultar)

— Cademetas Prediais (Servicos > Consultar>imaveis) - imprimir por favor listagem e cadernetas

— Pagamentos antecipados (Servicos/pagar/documentos de pagamento/IRCServigos > Consultar)

— Detalhe das retengdes (Servigos/consultar/informagao financei imentos financ: filt i ‘exercicio:

2015 e imposto: retengéo na fonte multi-imposto/ver detalhe/+info (impresséo de resumo apresentado);

— Conta Corrente e Reembolsos de IVA (Servigos > Consultar > Informag&o Financeira > IVA)

— Conta Corrente e Reembolsos de IVA (Servigos > Consultar > Informagao Financeira > IVA)
— Veiculos actuais (Servicos/consultar/veiculos);
» Certidoes actualizadas de inexisténcia de dividas as Financas e Seguranga Social.

» Copia dos seguintes comprovativos de pagamento de impostos referentes aos meses indicados

Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro | Outubro Novembro Dezembro
Seg. Social " 4 N 3 v N 4 [ ]
» Mapa de responsabilidades de crédito do Banco de Portugal, com referéncia a 31 de dezembro de 2015. [
» Lista de Funcionarios relativa ao més de dezembro de 2015, B
» Folha de contribuicdes da Seguranca Social discriminada por funcionario de janeiro de 2016, quando se encontrar disponivel. ||
» Calculo da estimativa de férias e sub férias a liquidar em 2015. ||
» Relagcdo das apdlices de seguros em vigor em 31 de dezembro de 2015. [ ]
» Inventario valorizado e assinado com referéncia a 31 de dezembro de 2015 B
» Relagao das inventarios a consignagao a 31 de dezembro de 2015 (se aplicavel) [ ]
» Relacdo dos inventarios propriedade da empresa a guarda de terceiros a 31 de dezembro de 2015 (se aplicavel) ||
» Listagem das compras de 2015 por artigo em formato PDF (estatistica de compras). ||
» Listagem das vendas de 2015 por artigo em formato PDF (estatistica de vendas) [

» Codigo das certiddes do registo predial ou certiddo com valor informativo da Conservatéria do Registo Predial..

v

Mapas de amortizacio e depreciacéo, abates e mais e menos valias relativo ao periodo de 2015.
» Copias das 15 ultimas faturas de compras de mercadorias de 2015 e das 10 primeiras faturas de compras de mercadorias de 2016

» Copias das 10 ultimas faturas de vendas de 2015 e das 10 primeiras faturas de venda de mercadorias de 2016.

v

Balancetes mensais 2015 actualizados (desde a abertura até ao apuramento resultados 2015.

v

Balancetes da gestao comercial de terceiros, de preferéncia em ficheiro informatico, a 30 de setembro 2015 e a 31 de dezembro 2015

A\

Extrato geral da conta (11 a 88), relativo ao ano de 2015 e de 2016, se possivel em ficheiro excel
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Anexo 8 — Analise da decomposicao do caixa

Cliente:
Exercicio: 31.12 2015

Objectivo: Andlise da decomposigao do caixa

111 - Caixa 119 - Ti
Q Quantidade Quantia monetéria Valor
[ 0,01€ 0,06 001€ 0,00
45 0,02€ 0,90 2| 002€ 0,04
424 005€ 21,20 005€ 0,00
228 0,10€ 22,60 1 0,10€ 0,10
54 020€ 10,80 2| 0,20€ 0,40
21 0,50 € 10,50 2| 050€ 1,00
19 1,00 € 19,00 6| 1,00 € 6,00
4 2,00€ 8,00 1 200€ 2,00
12 5,00 € 60,00 6| 500€ 30,00
7 10,00 € 70,00 3 10,00 € 30,00
0 20,00 € 0,00 5 20,00 € 100,00
0 50,00 € 0,00 50,00 € 0,00
0 100,00 € 0,00 100,00 € 0.00
200,00 € 0,00 200,00 € 0,00
500,00 € 0,00 500,00 € 0.00
a receber 27,98
251,04 169,54
Saldo do caixa:| 251,04 Saldo do caixa:[ 169,54
Diferenga 0,00 Diferenga 0,00
Saldo Balancete 251,04 Saldo Balancete 169,54
Diferenga 0,00 Diferenga 0,00
Conclusdo:

Nada a assinalar.
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Anexo 9 — Bancos e outros financiamentos

Empresa:
Data: 31 cie Dezemoro de 2015

W Banco Fonte|  Saldo Financiamentos Resp pllefias Creq. | Garanfias Garanias Presfadas Carteira de fitukos Cartio
Conta Dep0. Finan.  Lonia Caucionadq Exportag@o Papel Comercia DescNac | DescEst | Acelies [PréDaiadod edvales | Reais | Livanga | Pessomls | Descrigio [Quanidace| Valor [ Crédio
12

11[BP! E| 150377

YMILLENNILM BCP 3 7956450

Total 000 000 000

B-banco

E- empresa

BP- Banco de Porlugal
|- IAPEI
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Anexo 10 — Critérios de selecéo para circularizacéo a clientes

Cliente:

Ano: 2015

Objectivo: Circularizac&o de CLIENTES

Trabalho efectuado:

- Estabelecimento dos critérios de circularizagéo

Data da circularizagéo:
Suporte documental:

Método de selecgdo:
1.

Calculo do limite para selecgéo segundo
o 2° critério:

Niumero de contas seleccionadas:

Percentagem de circularizagao:

30/set/15

Balancete de:|

30/set15 |

Foram seleccionados os Clientes cujo saldo na data da circularizagéo era
7 500,00| €

Foram ainda seleccionados os Clientes cujo movimento acumulado a
débito era igual ou superior a 1,20% do total do movimento acumulado a

débito da respectiva conta

igual ou supericr a

N° de aleat6rios

= 1]

Acum. a débito

Taxa

Selecgdo

2 280 558,60

1,20%

27 366,70 €

66,93%| Em valor
I 2,51%' Em quantidade
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Anexo 11 — Modelo de carta a clientes

Ex. m0 Senhor(es):

Estando os nossos Revisores Oficiais de Contas a proceder a verificacdo das nossas
Demonstragdes Financeiras relativas ao exercicio de 2015, muito agradeciamos que V.Ex.:
Ihes confirmassem os saldos em divida para com esta Empresa, 0s quais, conforme 0s nossos

registos eram, em 30/09/2015, os seguintes:

1) Conta corrente: Eur. € a /favor

2) Letras em circulacdo: Eur. € a /favor

Esta carta, que ndo é um pedido de pagamento, nem modifica as condi¢des

estabelecidas, tem apenas como finalidade a mencionada verificacdo das contas.

Pedimos, pois a V.Ex.«s, o favor de preencherem, datarem, assinarem e devolverem o

talédo anexo, diretamente para,

CFA - CRAVO, FORTES, ANTAO & ASSOCIADOS
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, Lda
Apartado 1526

3801 - 902 AVEIRO

ou fax n°® 234 381 816

e-mail: circularizacao@cfa-sroc.pt
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com a indicacdo da v/ concordancia, ou, caso contrario, mencionado discriminadamente a
diferenca que houver com 0s vossos registos, enviando, igualmente, um extrato de conta

corrente.

Sem outro assunto de momento, subscrevemo-nos,

Com os melhores cumprimentos,

Anexo: Impresso de resposta e envelope

CARIMBO DA EMPRESA

A

CFA - CRAVO, FORTES, ANTAO & ASSOCIADOS,
Soc. de Revisores Oficiais de Contas, Lda.

Apartado 1526

3801 - 902 AVEIRO
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Ex.m Senhor:

Confirmamos que a data de 30/set/15, os nossos saldos com a Sociedade — Calfer -

Comercio Aveirense de Ligas de Ferro, S.A., eram 0s seguintes:

1. Conta corrente: Eur. € a /favor

2. N/aceites: Eur. € a /favor

Segundo os n/registos, a data de 30/set/15, os n/saldos com a Sociedade — Calfer - Comércio

Aveirense de Ligas de Ferro, S.A., eram 0s seguintes, e ndo os que indicavam na v/ carta:

1. Conta corrente: Eur. € a /favor

2. N/aceites: Eur. € a /favor

Na n/ opinido, a diferenca verificada é devida a:

Conforme solicitado, anexamos extrato de conta corrente.

Com os melhores cumprimentos,

Assinatura e Carimbo
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Anexo 12 — Exemplo de carta enviada a fornecedores

REVISAO LEGAL DE CONTAS - 2015

Ex.m Senhores:

Estando os nossos Revisores Oficiais de Contas a proceder a verificacdo das
nossas DemonstracBes Financeiras relativas ao exercicio de 2015, e por fazer parte dos
procedimentos normais nestes casos, muito agradeciamos que V.EX.: Ihe confirmassem

se existia ou ndo algum saldo, a nosso, ou a vosso favor em 30 de setembro de 2015.

Rogamos que enviem a resposta, em papel timbrado, indicando a decomposicéo
de tal saldo, incluindo o valor dos titulos, descontados ou ndo, ainda ndo vencidos naquela
data, bem como se existem ou ndo acordos ou opc¢des de recompra, 6nNUS ou quaisquer
outros encargos; pediamos, também, o envio do(s) extrato(s) de conta corrente
respeitante(s) ao exercicio de 2015.

Agradecemos que a sua resposta seja diretamente dirigida para os n/ Revisores

Oficiais de Contas,

CFA - CRAVO, FORTES, ANTAO & ASSOCIADOS
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, Lda.
Apartado 1526

3801 - 902 AVEIRO

ou fax n® 234 381 816

e-mail: circularizacao@cfa-sroc.pt

Sem outro assunto de momento, subscrevemo-nos,
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Anexo 13 — Papel de trabalho da circularizagio

CLIENTE:
CIRCULARIZAGAO: Clientes BASE setembro 2015
IDENTIFICAGAO | SALDO:! RECEPCAQ VAL OBTIDO DE DIFERENGA SALDOS OBSERV.
N* NOME cic C/LETRAS | OUTROS TOTAL N DATA  |CIRCULARIZAGAQ| CONCORD.
11807211 0.00 000 | 11807211 118 072,11 B)
909311 0.00 0,00 9093.11 908311
7962,13 0.00 0,00 796213 14|  0B/01/16 7 962,13 0,00 7 962,13
408,83 0,00 0,00 408,83 8| 09/11/15 408,83 0,00 408,83
8 468,72 0,00 0,00 8468,72 8 468,72
171393 0,00 0,00 171393 18| 280116 171393 0,00 171393 [A)
4000,00 0,00 0,00 4000,00 10| 111115 4.000,00 0,00 4.000,00
7 835,39 0,00 0,00 7835,39 2| 041118 7 835,39 0,00 783539
1091259 0,00 0p00| 1091259 13| 3112115 10912,59 0,00 10912,59
4089,48 0,00 0,00 408948 18|  25/01/16 (1204,52)] 529400
(2 645,19) 0.00 000| (2645,13) (2 645,19) )
20811.27 0.00 000| 2081127 7| oermins 20811.27 0.00 20 811,27
217087 0,00 0,00 2 170,87 3| 0411115 217087 [ 0,00 2170.87
790184 0,00 0,00 790184 6| 05/11/15 7 901,84 0,00 7901,84
1397834 0,00 000| 1397834 4| 081115 13 978,34 0,00 13 978,34
797474 0,00 0,00 797474 797474
13031,28 0,00 0p00| 1303129 17| 25/01/16 13 454,06 (422,77)
751576 0.00 0,00 751576 15| 14101116 7017.87 497,89 D)
338464 0.00 0,00 338464 9| 0911115 3384.64 0,00 338464
12 012,30 0,00 000| 1201230 5| 08/11/15 12012,30 0,00 12012,30
5 767,66 0,00 0,00 576766 1| o2r1i1s 5 767,66 0,00 5 767,66
12 849,05 0,00 000| 1284905 12| 171118 12 849,05 0,00 12 849,05
32 646,45 0,00 000| 3264645 1| 131115 32 648,45 0,00 32 646,45
23 TOTAL 309 955,31 0,00 0,00 | 30995531 18 163 622,70 | 146 332,61 144 355,29
916 TOTAL BALANCETE 453 070,69 0.00 0,00 | 46307069 916 453 070,68 15
251% PERCENTAGEM 66.93% 0.00%| 0.00% 66.93%| 1.97% 35.33%

Cbservagbes:
A) Apesar da circularizag&o ser efectuada a Setembro de 2015, sobre este cliente e tendo por base presumveis relagdes priveligiadas o seu saldo ser4 validado a Dezembro

Ficheiro de saldos e transacgdes do grupo (CHAPAGUEDA-CORTE E QUINAGEM, SA)

B) Apesar do terceiro ter sido seleccionado ndo foi enviada carta de circularizag&o, conforme indicagio da Dra. Anabela a 27-10-2015
O terceiro encontra-se em processo de insolvéncia (PER).
Este terceiro respondeu ao processo de circularizagio de saldos do exercicio de 2014, sendo a sua resposta concordante,
O terceiro sobre um plano de pagamento, encontrando-se & cumprir @ Mesmo.

C) Apesar do terceiro ter sido seleccionado née foi enviada carta de circularizag&o, conforme indicagao da Dra. Anabela a 27-10-2015
Seréio desenvolvidos procedimentos alternalivos

D) O cliente na sua resposta indicou que a diferenga corresponde a um pagamento efectuado a 30-08-2015
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Anexo 14 - Analise do cumprimento da aplicacdo do artigo 12.° do

Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de Julho

Artigo 12.° "Inventario Permanente" do Decreto-Lei n.® 158/2009, de 13 de Julho

1- Asentidades a que seja aplicavel o SNC ou as normas internacionais de contabilidade adoptadas pela UE ficam obrigadas a adoptar o sistema
de inventdrio permanente na contabilizagao dos inventarios, nos seguintes termos:

a) Proceder as contagens fisicas dos inventdrios com referéncia ao final do exercicio, ou, ao longo do exercicio, de forma rotativa, de modo a que
cada bem seja contado, pelo menos, uma vez em cada exercicio;

b) Identificar os bens quanto a sua natureza, quantidade e custos unitérios e globais, por forma a permitir a verificagao, a toedo o momento, da
correspondéncia enire as contagens fisicas e os respectivos registos contabilisticos.

2 - A obrigagao prevista no ndmero anterior n&o se aplica s entidades nele referidas que n&o ultrapassem, durante dois exercicios consecutivos,
dois dos trés limites indicados no n.° 2 do artigo 262.° do Cédigo das Sociedades Comerciais, deixando essa dispensa de produzir efeitos no exercicio
seguinte ac termo daquele periodo.

3- Cessaa obrigagéo a que se refere o n.° 1, sempre que as entidades nele referidas deixem de ultrapassar, durante dois exercicios consecutivos,
dois dos trés limites referidos no n.° 2 do artigo 262.° do Cédigo das Sociedades Comerciais, produzindo esta cessagéo efeitos a partir do exercicio
seguinte ao termo daquele periodo

4 - Ficam também dispensadas do estabelecido no n.° 1 as entidades nele referidas relativamente as seguintes actividades:

a) Agricultura, produgdo animal, apicultura e caga;

b) Silvicultura e exploragéo florestal;

c) Industria piscatéria e aquicultura;

d) Pontos de vendas a retalho que, no seu conjunto, ndo apresentem, no periodo de um exercicio, vendas superiores a € 300.000 nem a 10% das
vendas globais da respectiva entidade.

5- Ficam ainda dispensadas do estabelecido no n.° 1 as entidades nele referidas cuja actividade predominante consista na prestag@o de servigos,
considerando-se como tais, para efeitos deste artigo, as que apresentem, no periodo de um exercicio, um custo das mercadorias vendidas e das
matérias consumidas que ndo exceda € 300.000 nem 20% dos respectivos custos operacionais.

6 - As dispensas previstas na alinea d) do n.° 4 e no n.” 5 mantém-se até ao termo do exercicio seguinte &quele em que, respectivamente, as
actividades e as entidades neles referidas tenham ultrapassado os limites que as originaram.

7 - Nao obstante o disposto no ndmero anterior, podem voltar a beneficiar das dispensas previstas na alinea d) do n.° 4 e no n.° 5 as actividades e as
entidades neles referidas em relagéo as quais deixem de se verificar, durante dois exercicios consecutivos, os requisitos estabelecidos para a
concessdo da dispensa, produzindo efeitos a partir do exercicio seguinte ao termo daquele periodo.

Artigo 262.° "Fiscalizagdo" n.” 2 do Cédigo das S des Comerciais

2- As sociedades gue n&o tiverem conselho fiscal devem designar um revisor oficial de contas para proceder a reviséo legal desde que, durante
dois anos consecutivos, sejam ultrapassados dois dos trés seguintes limites:

a) Total do balango: 1.500.000 euros;

b) Total das vendas liquidas e outros proveitos: 3.000.000 euros;

c) Numero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 50.

2012 2013 2014 2015
El o o 175655712 173367688 1646 307160 1689 295,50
(e
de |Volume de Negocios 1742 618,58 1859 294,49 1783 141,44 1931 133,85
Ligas de Ferro, Qutros rendimentos 28 322,41 34 153,30 11 745,61 15 916,66
S.A. Total rendimentos 1770 940,99 1893 447,79 1794 887,05 1947 050,51
N.° Trabalhadores 12 12 11 11
Ultrap duas das trés condigoes? N&o N&o N&o N&o |
Nao Obrigatério N&o Obrigatério
Adopcéo sistema de inventario permanente Sistema de Sistema de
(artigo 12.° DL n.° 158/2009) - : Inventario Inventario
Permanente Permanente
Conclusao:

A Calfer, S.A néo esté obrigada a utilizar o sistema de inventario permanente.
Nada de relevnte a assinalar
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Anexo 15 — Comparacao Inventario vs Balango

COMPARAGAO INVENTARIO vs BALANGO

(valores em euros)

. Diferencas
Inventario Balancete Balango Inventario VS Balancete MEQ_
Mercadorias 687 996,73 687 996,73 0,00 687 996,73
Totais 687 996,73 687 996,73 0,00 0,00 687 996,73
Anexo 16 — Aritmética
Data : 31/12/2015
18/01/2016 CO UNIT MEDIO
Armazém: 01 A RMAZEM GERAL
Cadigo Nome Qtd. P. Unitario Valor Valor testado
1 Bo0122 CORRENTES ZINCADAS - 2 MM 161,00 0,47 75,03 75,03 0,00
1 B00222 CORRENTES ZINCADAS - 2,5MM 106,00 0,49 52,26 52,26 0,00
1 B00322 CORRENTES ZINCADAS - 3 MM 51,50 0,58 29,77 29,77 0,00
1 BO0422 CORRENTES ZINCADAS - 4 MM 19,00 0,82 15,58 15,58 0,00
1 Boos22 CORRENTES ZINCADAS - 5 MM 52,00 1,00 52,10 52,10 0,00
1 BO0622 CORRENTES ZINCADAS - 6 MM 27,00 1,67 45,09 45,09 0,00
1 Bo0722 CORRENTES ZINCADAS - 7 MM 25,00 2,32 58,08 58,08 -0,01
1 B00822 CORRENTES ZINCADAS - 8 MM 9,00 2,75 24,72 24,72 0,00
1 Bo1022 CORRENTES ZINCADAS -10 MM 14,00 4,77 66,71 66,71 0,00
1 CO6000LHI210006000 PAINEL CARBOLIT CELULAR 6 MM BRANCO 31,50 542 170,64 170,64 0,00
1 CO8000LFU210006000 PAINEL CARBOLIT CELULAR 8 MM FUMADO 75,60 7,36 556,57 556,57 0,00
1 CO8000LHI210006000 PAINEL CARBOLIT CELULAR 8 MM BRANCO 37,80 6,30 238,14 238,14 0,00
1 CO8000LTR210006000 PAINEL CARBOLIT CELULAR 8 MM INCOLOR 37,80 6,00 226,80 226,80 0,00
1 CS0000SHED.00 ABA LISA SHED 0,30 SUP. D. 177 7,00 5,45 38,15 38,15 0,00
1 €s909000300.6 TUBO MULTIUSO 300-MC-5 5,00 12,22 61,10 61,10 0,00
1 €S92930000.00 ABA NERV.INF.I SC 18,00 4,42 79,56 79,56 0,00
1 €592930010.00 ABA NERV.SUP.1 SC 11,00 442 48,62 48,62 0,00
1 €592940000.00 ABA ONDU. INF. IP.177 2,00 6,38 12,75 12,75 0,00
1 €592940010.00 ABA ONDU. SUP.1P.177 1,00 510 510 510 0,00
1 €592940010.10 ABA ONDU, INF.IP.7 18,00 4,63 83,36 83,36 0,00
1 €S92940010.11 ABA ONDU. SUP.1P.7 7,00 4,75 33,26 33,26 0,00
1 €s94900150.15 SAIDA CIRC. COMP. P. 7 -300 G15 1,00 18,76 18,76 18,76 0,00
1 €S94900150.20 SAIDA CIRC. COMP. P.7-150 G15 1,00 17,26 17,26 17,26 0,00
1 €s94900300.05 CLARABOIA 1,600 X 1,095 - P.177 1,00 29,93 29,93 29,93 0,00
1 €S94900300.09 SAIDA CIRC. COMP. P.SC -300 G15 1,00 19,25 19,25 19,25 0,00
1 CTDXXX33 TES SOLDAR 1" (33,7 X 2,6) 24,00 1,93 46,32 46,32 0,00
1 CTDXXX42 TES SOLDAR 1 1/4" (42,4 X 2,6) 18,00 2,19 39,42 39,42 0,00
1 CTDXXX48 TES SOLDAR 1 1/2" (48,3 X 2,6) 12,00 2,68 32,16 32,16 0,00
1 CTDXXX60 TES SOLDAR 2" (60,3 X 2,9) 7,00 3,34 23,38 23,38 0,00
1 cTDXXX76 TES SOLDAR 2 1/2" (76,1 X2,9) 10,00 6,92 69,20 69,20 0,00
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Anexo 17 — Exemplo de contagem ao inventario

i Qid Armazeéns Qid Comp Observagoes
(G690 ot oo O U AT
Mercadorias
CSO00USHED.0D ABA LISA SHED 0,30 SUP. D. 177 - o 7,000 .
CS8909000300.6  TUBO MULTIUSO 300-MC-5 o 5,000
©S82930000.00 ABA NERV. INF.i1 SC . - 18,000
C€S$92030010.00 ABA NERV. SUP. 1 SC N o 11,000
CS82940000.00  ABA ONDU. INF_ | P.177 s 2,000
C£S$92040010.00 ABA ONDU. SUP. I P77 ) 1,000
£S02940010.10  ABA ONDU. INF_ I P.7 e 18,000
C592940010.11  ABA ONDU. SUP. {1 P.7 ) o - ~7.000
£5945900300.08  SAIDA CIRC, COMP. P.SC -300 G15 1,000
CTEXXX33 TES SOLDAR 1% (33,7 X 2,6) o 24,000 & }
CTDHXX42 TES SOLDAR 1 1/4" (42,4 X 2,6) 18,000 ¥V«
CTLHXX48 TES SOLDAR 1 1/2" (48,3 X 2.6) - 12,000 -
CTDHXXE0 TES SOLDAR 2" (80,3 X 2,9) ) 8,000+ -
CTDHXX76 TES SOLDAR 2 1/2" (76,1 X 2,9) 10,000 ¥ o
| GTDXXX89 TES SOLDAR 3" (88,9 X 3,2) o 4,000 ¥ - -
CTDXX114 TES SOLDAR 4" (114,3 X 3,6) s BDOOM
887839053 V ESPUMA 30F P177 1080X30X90/40 MM e 10,000
Anexo 18 — Contagens fisicas
TESTE AS CONTAGENS FISICAS - 2015
cédigo Deserito Unidade Custo Custo Diferencas ObservagBes
Contagem ROC Empresa - 31.12.2015 Unitério Total Quantidade Valor
010200001030 |cHAPA DE FERRO o e 432 wa| aoana 1767.09 0,00} 0,00
0102000106.00 ___|CHAPA DE FERRO 3000X1500X6.0 MM KG 2,77, 2,77 424,77 117492 0,00 0,00}
KG 3,49 3,43) 411,15 0,00} 0,00]
KS 352 3,52 548,43 0,00] 0,00)
at 9,36| 71,30 0,00} 0,00|
[TUBO ACO GALV.QUAD. 35X 1.5 MM 5,46| 0,48 50,71
[TUBO ACO GALV.QUAD. 40 X 1.5 MM 3,54] 0,00} 0,00}
0209120040.20 [TUBO ACO GALV.QUAD. 40 X 2.0 MM 10,80| 1574,31) 0,30} 44,98
TOTAL 81167,73] 1304,49]
Cdleulo Resumo Valor ObservacBes;
(a) Pustificada 0,00 Nada de relevante a assinalar.
(8) Ndo justificada 1304,49
[{4] N3o fol solicitada justificaclio 0,00
D)=(A)+(8)+(C|Total diferencas 1304,49
() |Amostra 8116773
(F) Inventério 687 996,73
(G)=(E)/(F) [PesodaAmostra 11,80%
(H)=(8)+(C) |Diferengas liquidas ndo validadas 1304,49
{1)={H)/{E) [PesonaAmostra 161%
{J)=(1)*(F) |Diferenca projectada no inventdrio 11052,17
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Anexo 19 — Mapa de amortizagoes - Teste

Observagoes: v Ler o seguinte antes de fazer os mapas: Onservagoes:
Verificar se os bens com taxa de 100% s&o inferiores a 1.000,00 euros 1) Os bens que sao por il na 1°. Ano de izagao e Ultimo, o ¢
Verificar se a viatura & superior a 40.000,00 euros, se assim for tem que calcular as amortizagdes néo aceites 2) Os bens que s&o de anos anteriores & no tém o més inicio de utilizago &
Nao esta em férmula 0 mapa estdo & tx. Minima
Valor errado (preencher a célula a vermelho)
Cliente:
Ano: 2015 |SESEsIEamputatiores, mantiveram o cod. De programas de computador O
|_ 1 ano 2011:

duodécimos tx. 100%
Mapa 32.1

N o Data Utlliz. I Amoriizagao T Amort. Nao
Codigo | Descrigao I Ano Mésl Valordeaq. [ —gooont Taxas Valor do ex. | Acumuladas aceites Obs. | Valor liquido

Activo Fixo Tangivel
Conta 423
2270 |Guindastes 11 DI G3 2002 37 500,00 12,50% 37 500,00 0,00
2210 |Aparelhos de ar condicionado 11 DI G3 1999 10 474,76 12,50% 10474,76 0,00
2240  |Computadores T DI G3 1999 2094,95 33,33% 21094,95 0,00
2430  |Mobiliicio (b) (¢) 11 DI GS 1999 275,44 75 12,50% 275,44 0,00
Total Geral 50 345,15 50 345,15 0,00 50 345,15 0,00
Mapas de amort, 50 345,15 50 345,15 0,00 50 345,15
Diferencas 0,00 o.00f 0,00 0,00 0.00
Edificacdes ¢ outras construsdes

2005 |Edif ligeiras ‘madeira, zinca, eic.) 111 DL G1 2007 1 3 750,00 10,00% 375,00 3 375,00 375,00
2015 |Edificios: Comerciais & administrativos T DI G1 1999 | 1 90 315,39 2,00% 1806,31 30707,23 59 608,16
2015 |Edificios: Comerciais ¢ administrativos. THDIGI 2008 1 10 013,06 2,00% 200,26 220287 781019
2020  |Edificios: Indust = 11 DI G1 1998 | 1 20619,22 5,00% 1030.96 17 526.33 3092,89
2020  |Edificios: Inds edifi i ind{TII DI G1 2002 1 170 611,85 5,00% 8 530,59 119 428,30 51 183,55
2020  |Edificios: Industri i ind{T11 DI G1 1999 | 1 1285,70 5,00% 64,29 1092,85 192,86
2045  |Cbras de pavimentagdo de pedra, cimento, betdo, etc. THDIGI 1999 1 3874293 5,00% 1937,15 32931,49 5811,44
2045  |Obras de pavimentagio de pedra, cimento, betdo, stc. THDIGL 2003 1 3994250 5,00% 189713 25 962,63 13 979,88
2090 |Muros T DI G1 2006 | 1 583,96 5,00% 299,20 2991,98 2991,98
2095  |De igua, electricidade, ar comprimido, refrigeragdo ¢ telefinicas| TII DI G2 1999 1 4 825,87 10,00% 0,00 482587 0,00
2095  |Dedigua, ar mido, refrigeragio ¢ felefnicas| TII DI G2 2002 | 1 4 500,00 10,00% 0,00 4 500,00 0,00
2170 i 8 i 11 D1 G2 1999 | 1 997,60 12,50% 0,00 997 60 0,00
2185 |Virinas e estantes fixas T11 DI G2 2008 | 1 418,57 12,50% 0,00 416,57 0,00
2205 Th de som TI DI G3 1999 1 3 154,90 20,00% 0,00 3 154,90 0,00
2405 |Outros artigos de conforto ¢ decoragio T11 DI G5 1998 | 1 4 314,60 12,50% 0,00 4 314,60 0,00
2185  |Vitrinas e estantes fixas 11 D1 G2 1998 | 1 764,51 12,50% 0,00 784,51 0,00
2185 |Virinas e estantes fixas I DI G2 1999 | 1 1883,96 12,50% 0,00 1883,96 0,00
2200 iquinas clectrd TH DI G3 2003 | 1 20 250,00 20,00% 0,00 20 250,00 0,00
2200 Th | 11 DI G3 2005 | 1 7 000,00 20,00% 0,00 7 000,00 0,00
2235 | Compressores T D1 G3 1997 | 1 350,65 25,00% 0,00 350,65 0,00
2265 e utensilios T11 DI G3 1997 | 1 566,44 . 25,00% 0,00 566,44 0,00
2265 e utensilios TH DI G3 2008 1 322,56 2,56 25,00% 0,00 322,56 0,00
2265  utensilios 11 D1 G3 2005 | 1 842,08 842,08 25,00% 0,00 842,08 0,00
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Anexo 20 — Mapa de amortizagdes

1Ged. | Descricas | A | valer  |ames

ntagracoes ¢ Amrtizacoss [Taxes | Msis-Valias nitris. | Reintegragées | |
ITeb. | g0 Activo [ | AISICE [ULE, [oroemimae s nnnnn s e e nas s [P, [oeescesineneans oo e aROFEiZaGIes | Observacoes |
anex| Imebilizado thal Inic. | |Esp.| Exercic.m. | Taxa | Val. Exerc. Acuswiades [Acum. | A | Moatsnte | ridlo sceites | I
1) z 131 3 [ 8 il 10 Negela] 12 |13 in | 15 I
|1 Gonta 423 [ I 1 [ 1 I I [
12270]  Guindastes [ | 1 [ 1 I ] 1
(PONTE ROLANTL (FERROMETAL) ) 10z101.2002| 37.50C.00] 37,500,000 1 37.500.00¢ 1 I 1 ]
Coma 425 [ | 1 [ ! ] I ] 1
2210]  Aparelhos ce & condicinedo 1 | 1 [ | I I 1
R CONDICIONADD § 159401.1999 10.04.761 10,974, 76 I 10,474.76 | I 1 i
12241]  Computadores I ! P | | | i i 1
|1 omeiiam wes s saw ) 1990119991 2080980 | 20008 | 2.004.35 I i 1
|2436]  Mobiliario 199(01,1999] FL XTI 275, 44] | 275 44 | 1
| Tetal Geral ou & Transporiar | 50.345.15) | 0,345 15 | v I
0 Tézmico Oficial de Comtas 0 Resporsfvel ca Enpress.
Scenciade 8 CALTCR.Cor. kvbirénss L3908 Farre.5A
Anexo 21 — Abate de ativos fixos tangiveis
Cliente: |0
Ano: 2014
1
Mapa dos elementos abatidos
. L Data T Amortizacao o Amort. Ndo
Cédigo Descrigdo o Valor de a T Activo Liquido
o o ] utiliz. [ 9 " Deexant | Taxas [ Valor do ex. Acumuladas q aceites
Activo fixo Tangivel
TI DI G4 0,00 0,00
I DI G4 0,00 0,00
TI DI G4 0,00 0,00
I DI G4 0,00 0,00
TU DI G4 0,00 0,00
I DI G4 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
Total Geral 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Mapas de amort. 0,00
Diferengas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.00. 0.00
Notas:
Conclusdes:

X Nada de a
1
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Anexo 22 — Mapa de reavaliacédo de ativos fixos tangiveis

Cliente: 0000 u

Ano: 2014
Data Valor Reavaliado | M Amortizagao Reint. of valores
Cédigo Descrigao Valor de ag.  |Valor Reavaliado| anos V. Liquido contdas cal. V.
(atimo) espera Liquida
&MZ. dos | Taxas Valor do ex. Acumuladas
Imobilizado Corpéreo
Mapa 33.10
Edificios e outras construgdes
2015 [Edificios: Comercials & administrativos TIl DI G1 89 103,59 118,02 118,02 118,02 0,00 118,02 0,00/
Equipamento bésico
Portaria 000 76 15 732 0,00 0,00
79 58 7 584877 0,00 58 7 0,00
2230 |Batancas ipies | 73 469,77] 469,77] 0,00] 469,77| 0,00
Equipamento Administrativo
0000 |Portaria 000 81 35,95 101,02 101,02 101,02| 0,00 101,02| 0.00]
284921 22 267,83 22 267,83 22 267,83 0,00 22 267,83 0,00{ 0,00
Mapa 33.12
Equipamento Administrativo
0000 |Portaria 00 87 274,34 378,59 378,59 378,59 0,00 378,58
274,34 378,59 378,59 378,59 0,00] 378,59 0,00
Mapa 33.15
Terrenos e Recursos naturais 0,00 0,00
0000  |Portari 89 1523,68] 208195 2081,95 0,00 1,00% 0,00 2081,95 0,00
Equipamento basico
0000 a 88 1,25 4901,25] 0,00 4 901,25 0,00
Equipamento Transporte
0000  |Portaria 000 88 121 965,24 121 965,24 121 965,24 0,00 121965,24 0,00
Equipamento Administrativo
0000 |Portaria 000 82 1484 34| 530423 530423 5 304 23| 0,00 530423 0,00
93 580,84 134 252 67 134 252 67 132 170,72 0,00 132 170,72 2 081,95 0,00
Total Geral 96 704,39 156 899,00 156 899,00 154 817,14 0,00] 154 817,14 2 081,95 0,00
Mapas de amort.
Diferent -86 704,39 -156 899,09 -156 899,09 -154 817,14 0,00 -154 817,14 -2081,95 0,00
Mapa 33.
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Anexo 23 — teste ao processamento de salarios

@Wrm | Retencdo IRS | Sobretaxa extraordindria
| — Rem. Suj. A Tributagio Runlms:n i .‘inSu_]..:\Tdh_u Remuneragho RS veacimesto base RS dundécimes IRS base RS
Exe. Sub. AL Duod Sub Férias Outras Sub. Alim. ¢ Total Taxa Valor Taa Valor Taxa Valar Taua Valar Empresa Trabalhad.
€ ~ € T € - € 35%
i "TTE00 € LT[ I (A | 3% 715% T100%
B 176,00€ 175,00 € 175,00 € € 35% 2B75% 11,00%
C 250,00 € X 25000 € . - € 35% 23,15% 11,00%
1] B50,00€ A0 1 B5AlE BESA0€E| B80% | BT00€ &0 5% 2,754 14,00%
E 0000€) | T680€ ! 560k | 00€L 3% [ 200
F 400000 € i 65,00 35% 23,75% 11,00%
[ 100000€ 000, 800 35% 275% 11,00%
- E . . 35% . .
T T | 35%
e L€ - € L€ 35%
OTAl 6 950,00 € - € 700,00 € 130,00 € ?M 162,26 € I 794226 € 1421,00 €
Notas:
(continuacao)
Seguranga Social |
Seg. Social vencimento base - Valor Seg. Social duodécimos - Valor Valor
Empresa Trabalhad. Total Empresa Trabalhad. Total Liquide
- € - € - € - € - € - € - €
41,56 € 19,25 € 60,81 € - € - € - € 155,75 €
41,56 € 19,25 € 60,81 € - € - € - € 155,75 €
59,38 € 27,50 € 86,88 € - € - € - € 222,50 €
185,25 € 85,80 € 271,05 € - € - € - € 724,60 €
166,25 € 77,00 € 24325 € 166,25 € 77,00 € 24325 € 1240,86 €
950,00 € 440,00 € 1.380,00 € - € - € - € 2 299,00 €
237,50 € 110,00 € 347,50 € - € - € - € 747,00 €
- € - € - € - € - € - € - €
- € - € - € - € - € - € - €
- € - € - € - € - € - € - €
1681,50 € 778,80 € 2 460,30 € 166,25 € 77,00 € 243,25 € 5 54546 €
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Anexo 24 — Exemplo de CLC

CERTIFICACAO LEGAL DAS CONTAS
INTRODUCAO

Examindmos as demonstragdes financeiras da sociedade ABC, LDA, as quais
compreendem o Balango em trinta e um de dezembro de dois mil e quinze, (que evidencia
um total de 1.679.021,18 euros e um total de capital proprio de 1.245.198,12 euros,
incluindo um resultado liquido de 5.414,10 euros), a Demonstracao dos resultados por
naturezas, a Demonstracao das alteracdes no capital proprio, a Demonstracéo dos fluxos
de caixa e 0 Anexo do exercicio findo naquela data.

RESPONSABILIDADES

E da responsabilidade do Conselho de Administracdo a preparacdo de demonstracdes
financeiras que apresentem de forma verdadeira e apropriada a posi¢do financeira da
Empresa, o resultado das suas operacdes e os fluxos de caixa, bem como a adocéo de
politicas e critérios contabilisticos adequados e a manutencdo de um sistema de controlo

interno apropriado.

A nossa responsabilidade consiste em expressar uma opinido profissional e independente,

baseada no nosso exame daquelas demonstracoes financeiras.

AMBITO

O exame a que procedemos foi efetuado de acordo com as Normas Técnicas e as
Diretrizes de Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, as quais
exigem que o mesmo seja planeado e executado com o objetivo de obter um grau de
seguranca aceitavel sobre se as demonstracdes financeiras estdo isentas de distor¢des

materialmente relevantes. Para tanto o referido exame incluiu:

a verificagcdo, numa base de amostragem, do suporte das quantias e divulgacOes
constantes das demonstragdes financeiras e a avaliagdo das estimativas, baseadas em

juizos e critérios definidos pelo Conselho de Administracéo, utilizadas na sua preparagéo;
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a apreciacdo sobre se sdo adequadas as politicas contabilisticas adotadas e a sua

divulgacéo, tendo em conta as circunstancias;
a verificacdo da aplicabilidade do principio da continuidade; e

a apreciacdo sobre se é adequada, em termos globais, a apresentacao das demonstracdes

financeiras.

O nosso exame abrangeu também a verificagdo da concordancia da informacéo financeira

constante do relatorio de gestdo com as demonstracdes financeiras.

Entendemos que 0 exame efetuado proporciona uma base aceitavel para a expressédo da

nossa opinido.

OPINIAO

Em nossa opinido, as referidas demonstracbes financeiras apresentam de forma
verdadeira e apropriada, em todos os aspetos materialmente relevantes, a posicéo
financeira da sociedade ABC, LDA em trinta e um de dezembro de dois mil e quinze, o
resultado das suas operacgdes e os fluxos de caixa no exercicio findo naquela data, em

conformidade com os principios contabilisticos geralmente aceites em Portugal.

RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS

E também nossa opinido que a informagao constante do relatério de gestdo é concordante

com as demonstrac6es financeiras do exercicio.

Aveiro, 8 de fevereiro de 2016

CFA - Cravo, Fortes, Antdo & Associados, SROC, Lda. (n.° 87)

Representada por Avelino Azevedo Antdo (ROC n° 589)
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Anexo 25 — Declaragdo do érgéao de gestéo

A Sociedade

CFA - CRAVO, FORTES, ANTAO & ASSOCIADOS, S.R.0.C,, Lda.

AVEIRO

Aveiro, 8 de fevereiro de 2016

A presente declaracdo é emitida, a vosso pedido, no ambito do vosso exame as
demonstragdes financeiras da LDA, Ida relativas ao exercicio findo em 31 de dezembro
de 2015, conducente a respetiva Certificacdo Legal das Contas.

Reconhecemos que é da nossa responsabilidade a preparacdo das demonstracdes
financeiras e que estas apresentam de forma verdadeira e apropriada a posic¢do financeira
da empresa, o resultado das operacOes e os fluxos de caixa, bem como a adogéo de
politicas e critérios contabilisticos adequados e a manutencdo de um sistema de controlo

interno apropriado, que permita prevenir e detetar eventuais erros ou irregularidades.
Confirmamos, tanto quanto € nosso dever conhecer e nossa conviccgdo, que:

Pusemos a vossa disposicdo todos os registos contabilisticos e respetivos suportes
documentais e outros, assim como toda a correspondéncia relevante, exceto as atas do
Conselho de Administracdo relativas a reunides posteriores a 12 de fevereiro de 2015, as
quais ndo foram formalizadas. Nas reunides ndo formalizadas ndo foram tomadas

decisbes que afetem as demonstracGes financeiras.

As demonstragdes financeiras ndo se encontram afetadas por erros ou omissdes

materialmente relevantes.

Todas as operagdes e condicionalismos respeitantes ao capital social estdo

adequadamente registados e divulgados.
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Estdo registados todos os ativos de que a empresa € titular e ndo existem acordos ou
opcOes de recompra, énus ou quaisquer outros encargos sobre 0s mesmos, para além dos

divulgados no Anexo.

N&o existem situacdes que conduzam ou possam conduzir a obsolescéncia ou perda de
valor de imobilizacGes, resultantes de progresso tecnoldgico ou de condigdes de mercado,

e as que existem foram devidamente consideradas nas demonstragdes financeiras.

Todos os imoveis que sdo propriedade da Empresa encontram-se registados a seu favor
nas competentes Conservatorias do Registo Predial ndo existindo qualquer énus sobre os

mesmos para além dos indicados no Anexo as Demonstracdes Financeiras.

Registamos e divulgamos, consoante o apropriado, todos 0os compromissos assumidos e
todas as responsabilidades, reais ou contingentes, incluindo naquelas as respeitantes a
beneficios concedidos ao pessoal e aos membros dos 6rgaos sociais, assim como todas as

garantias prestadas a terceiros.

Para além das constantes das demonstracfes financeiras, ndo ha quaisquer reclamacdes

relativas a litigios existentes ou esperados.

N&do ha acordos com instituicGes financeiras envolvendo compensacdo de saldos ou

restricdes de movimentacdo de dinheiro ou linhas de crédito ou acordos similares.

E completa a informacéo que vos foi prestada sobre a identificacio das partes em relacio
de dependéncia e sobre os respetivos saldos e transacdes.

E nossa conviccdo que a recuperacdo do ativo por imposto diferido no montante de
10.645,87 euros sera plenamente conseguida, tendo em conta a nossa expetativa de que
os lucros futuros decorrerdo totalmente, baseados numa analise ponderada do mercado, e

projecdes sustentadas com um grau de prudéncia necessariamente adequado.

N&o se verificaram acontecimentos subsequentes ao fecho das contas que requeiram

ajustamento ou divulgacao nas notas do Anexo.

Né&o temos projetos ou intencdes que de uma forma significativa possam afetar os saldos

ou a classificacdo de ativos ou passivos constantes das demonstracoes financeiras.

Consideramos que ndo existem riscos significativos de obsolescéncia e deterioragdo
relacionados com os inventarios mesmo aqueles que ndo tém rotacdo ou de reduzido

movimento. A convicc¢do do Conselho de Administracéo é reforcada pelo conhecimento
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e especificidade do negocio, bem como, pelo tipo de inventarios que nao sofre

deterioracdo e ndo esta sujeito a riscos de obsolescéncia.

Né&o temos projetos ou intengdes de abandonar ou reduzir atividades, ou quaisquer outros
planos ou intengdes dos quais possam resultar excessos, obsolescéncia ou perda de valor

dos inventarios, nem perdas de valor de imobilizacdes.

E nossa convicgdo que serd cumprido integralmente o plano de regularizacio da divida
do cliente Antonio dos Santos Ferreira & Filhos, Lda. (cujo saldo em divida encontra-se
refletido na conta 211113502 do balancete final que vos foi disponibilizado), aprovado
no ambito do Processo Especial de Revitalizacdo n.° 921/13.0T2AVR, cuja decisao de
homologacéo foi ja proferida, pelo ndo foi reconhecida qualquer imparidade sobre o
referido saldo em divida a 31-12-2015.

E nossa convic¢do que o valor considerado como provisdo no ambito da Acdo de
Impugnacdo de Resolucdo Contratual a qual corre termos por Apenso ao Processo de
Insolvéncia n° 2439/12.0T2AVR do Juizo de Comércio de Aveiro - Comarca do Baixo

Vouga, decorre da melhor estimativa do valor que eventualmente teremos de despender.

A empresa cumpriu as obrigacdes derivadas de contratos e de disposi¢Oes legais e
regulamentares, cujo incumprimento, a verificar-se, teria um efeito materialmente

relevante nas demonstracdes financeiras.

Foram cumpridas todas as obrigacOes fiscais e parafiscais. As responsabilidades
respeitantes a impostos e contribuicdes, vencidos ou ndo, diferidos ou contingentes
(verbas de impostos e contribui¢cdes, multas e coimas e juros contados até a data do

balanco) estdo integral e apropriadamente escrituradas ou divulgadas.

As transacOes com empresas com relagcfes privilegiadas respeitaram 0s normais precos

de mercado, tanto em matéria de precos de venda e de compra, como de investimentos.

Confirmamos que a sociedade ndo detém mais contas bancarias para além das que
suportam os saldos das contas classificadas nas contas 12 do balancete final que vos foi

disponibilizado.

Os procedimentos inerentes ao uso de passwords de acesso a movimentagdo das contas

bancérias permite uma adequada salvaguarda daqueles ativos.

As aquisicdes de bens e servigcos bem como os fluxos financeiros ocorridos no exercicio

foram devidamente autorizadas pela Administracao.
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N&o se verificaram irregularidades envolvendo os administradores, diretores ou

empregados, que possam ter efeito relevante nas demonstracdes financeiras.

Os prejuizos resultantes de eventuais sinistros que possam ocorrer e afetem a
continuidade das operacGes estdo cobertos por seguros contratados por capitais

suficientes.

N&o temos projetos ou intencdes de acdes que possam por em causa a continuidade das

operacdes.

O sistema informatico implementado cumpre com as obrigacdes resultantes do n.° 8 do
artigo 123.° do Cddigo do IRC e da Portaria n.° 321 — A/2007, de 26 de marco, com as
alteraces introduzidas pela Portaria n.° 274/2013, de 21 de agosto, no que diz respeito a
capacidade de exportagdo de ficheiros com informacdo constante dos sistemas de

faturacdo e de contabilidade.

Foi-vos dado conhecimento de todas as situacGes que possam afetar as demonstracdes

financeiras.

O Orgdo de Gestéo

A Contabilista Certificada
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