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1. BREVE APRESENTACAO DA ALA E DO GTGPDE

A Associagdo Latino-Americana de Arquivos (ALA) foi criada, em1973, como entidade

profissional e cultural sem fins lucrativos, sendo considerada um dos ramos regionais X

mais ativos do Conselho Internacional de Arquivos (ICA). A ‘ A / I :—'“?f T\A
I

Visa incentivar a comunicagdo e a cooperacdo entre todos os setores da comunidade LATIN AMERICAN REQIONAL BRANCH

Ol‘qUiVI’SﬁCCI dos pou'ses membros ASOCIACION LATINOAMERICANA DE ARCHIVOS

Tem atividade de divulgag¢do de normas e estudos arquivisticos atualizados e
organizagdo de eventos para aquisicdio de novos conhecimentos e troca de ideias e
experiéncias.

Um dos seus grupos de trabalho é o GTGPDE, coordenado por Carlos Zapata
(Colémbia). Visa responder ao desafio da gestdo e preservagdo de documentos
electrénicos, emitir recomendagdes e orientacdes, realizar eventos e dar formagdo sobre

o tema.
Principais projetos do GTGPDE: aG ': D E “ a_la_
- Guia de preservagdo digital (em fase de producdo; a publicar em 2025) Grupo de Trabajo sobre Gestion y Preservacion de Documentos Electronicos

. ~ Grupo de Trabalho sobre Gerenciamento e Conservacao de Documentos Eletrénicos
- Modelo de maturidade (em fase de produgdo)

- Questiondrio sobre Preservacdo digital (em Agosto de 2024, em fase inicial de preparagdo)



2. GUIA DE PRESERVACAO DIGITAL: A EQUIPA

Coordenacgdo:
Pedro Penteado (DGLAB, Portugal) e
Raquel Umana Alpizar (UCR, C. Rica)

Colaboradores:
Argentina: Andrés Pack Linares

Brasil: Alexandre de Sousa Costa, Carlos Ditadi, Djalma de k

Brito, Erika Sampaio

Colémbia: Carlos Zapata, Jose Libardo Borja Suarez, Nelson
Léon

Costa Rica: Denise Calvo; Maria Jesus Gamboa Munoz
Portugal: Luis Corujo, Luis Faria, Miguel Ferreira

ALA/IZA

LATIN AMERICAN REGIONAL BRANCH

ASOCIACION LATINOAMERICANA DE ARCHIVOS



3. FASES DE TRABALHO

Estamos aqui

PUBLICACAO
(2025)

.Interag¢des com
colaboradores,
Verificagdo GT e comunidade

.Alinhamento com arquivistica

normas,
.Rececdio de textos  terminologia e

base (dos referenciais em
colaboradores) uso infernacional

ou na
‘.Definigao de Iberoameérica
respostas tipo e Ajustamento de
de requisitos a respostas
incluir

‘. Estruturagdo
colaborativa
do guia (de
acordo com
modelo
conceptual)



4. ESTRUTURA (1)

Introdugdio

A. Politicas e
planeamento

B. Gestdo de
documentos

Bibliografia

D. Acesso e Preservagdo
transparéncia em
ativa repositérios
digitais



4. ESTRUTURA (I1)

INTRODUCAO
A. POLITICAS E PLANEAMENTO

" 1. 8Qué és y qué elementos debe tener una politica de preservacién digital en una organizaciéon?
» 2. 8Como podemos efectuar un planeamiento estratégico para la preservacion digital?
* 3. 8Qué recursos debemos de tener para desarrollar la preservaciéon digital?

B. GESTAO DE DOCUMENTOS

" 4. 3 Cudles metadatos se deben tomar en cuenta para la gestion y preservacion de los objetos

digitales?
- * 5. 3Cémo debemos organizar la informaciéon digital que debe ser objeto de la preservacién digital?
" 6. 3Como podemos definir la informaciéon digital que es objeto de la preservacion digital?

* 7. 8 Que otros elementos son criticos en la gestion de documentos para una adecuada preservacion
digital?
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4. ESTRUTURA (111 escss

|
|

MANAGEMENT

C. PRESERVACAO EM REPOSITORIOS DIGITAIS CONFIAVEIS
= 8. 3Como se efetua la ingesta de informaciéon digital en repositorios digitales confiables 2
* 9. 8Coémo se almacena la informacién digital en repositorios confiables?

* 10. 8Cémo se administra la informacién digital en los repositorios digitales confiables?

" 11. 3Cémo se certifica y audita la preservacion de la informacién en repositorios confiables?

D. ACESSO

" 12. 2 Qué aspectos se deben tomar en cuenta para brindar acceso a los documentos custodiados en
repositorios digitales confiables?

* 13. 8Cémo se comparte la informacién digital en custodia por los repositorios digitales confiables con
otros sistemas informdticos y, en general con las diferentes partes interesadas?

* 14. 3Cémo garantizar el derecho de acceso a la informaciéon y la proteccidon de informacion sensible?

AmECnHnZ00



5. DAS PERGUNTAS AOS REQUISITOS

Estructura de la Guia de Preservacion Digital

Politcas, Responsabilidades, Planeamiento y Recursos

Contenido/Temas

Preguntas

Respuestas

Requisitos

Enlaces de Interés

Politicas v responsabili

1, ;Qué és v qué elementos debe
tener una politica de preservacién
digital en una organizacién?

La respuesta debe ir orientada en los siguientes temas:

- Principios generales de la preservacion de documentos

- La mizidn de la organizacién, Objeto de preservacion digital,
Publico objetivo (Interno y externo), Estructura del instrumento
normativo (modelo basico).

- Responsabilidades, Competencias de la organizacion, Areas de
mntervencion (areas técnicas), Areas objetivo (stakeholders),
Patrocinadores (partes interesadas).

- Principios para el establecimiento de una Politica para la
Preservacion Digital: Identificacion de la mision mstitucional
(objetivo de la organizacion) Naturaleza de los documentos
digitales que posee/conserva, Necesidades técnicas especificas para
su conservacion, Garantias de acceso continuo (Mantener la
autenticidad, la fiabilidad y la integridad, Descripcion de los
documentos, Metadatos), Eleccion de la infraestructura tecnologica
v administrativa para el manejo ¥ mantenimiento de documentos
digitales establecimiento flujos de actividad técnica, Habilidades v
destrezas de las personas/expertos, v Continta la garantia
presupuestaria

- Para el establecimiento de una Politica se tomara en cuenta:
Creacion de grupo de trabajo, Identificacion de documentos
digitales del diagnostico especifico, Diagndstico de la
mfraestructura tecnologica v administrativa v de las capacidades v
habilidades existentes (estado del arte), Propuesta de Lineamientos
Generales, Validacion formal por parte de la alta direccion de la
organizacion

- Normas v buenas practicas que se pueden tomar en cuenta para
elaborar la Politica de Preservacion Digital: Normativos (ISO /
ABNT ../ ), buenas practicas (manuales / guias ), Directrices
UNESCO (ICA) /ALA/TFLA/ .

La organizacion debe elaborar
politicas para la gestion y
preservacion de los documentos.

Las politicas deben estar alineadas a
las politicas nacionales e
institucionales.

La politica debe contemplar al menos
el alcance, objetivos y responsables.

Unesco: Charter on the Preservation of
https://unesdoc. unesco.org/ark:/48223/
https://www. gov br/conarq/pt-br/centra
conteudo/publicacoes/conarg carta pr
Recomendagdes para elaboragio de po
nacional: https://www.gov br/arquivorn;
documentos/orientacao-tecnica-1/recot
1/politica_presercacao_digital pdf
Preservagio Digital" V.2 2016.
https://'www. gov.br/arquivonacional/pt
documentos/orientacao-tecnica-1/recot
1/politica_presercacao_digital pdf

Planeamiento

2, ;Cémo podemos efectuar un
planeamiento estratégico para la
preservacion digital?

La respuesta debe ir enfocada en:

-Evaluar el nivel de madurez de mi organizacion

-Contar con un diagnostico. Analisis de riesgos v de contexto.
-Abordar el tema de la existencia de un Plan para la Preservacion
Digital (tomando en cuenta estrategias de preservacion)

La organizacion debe establecer e
implementar un Plan de preservacion
digital sistémica.

www nationalarchives govuk/documet

Assessment-Handbook pdf
Modelo de Evaluacion Rapida de la Ce

de Preservacion Digital (DPC RAM)

https://'www.dpconline org/docs/misce!

work/dpc-ram/2469-dpc-ram-2-0-esp/i




6. EXEMPLOS DE CONTEUDO:

EXEMPLOS DE RESPOSTAS - INGESTAO

8. 8Cémo se efetua la ingesta de informacién digital en repositorios digitales confiables
2

R: “(...) la informacidn que se pretende ingerir debe empaquetarse en forma de SIP. (...)
Para garantizar que el contenido es entendido correctamente por el Repositorio en el
momento de su ingesta, SIP debe ser capaz de garantizar el cumplimiento de varias
propiedades:

- Autenticidad: el SIP debe proporcionar garantias de que la informacidn es lo que se dice que es.
Esto se puede garantizar mediante la inclusién de metadatos sobre la procedencia de la
informacidn, registros sobre el historial de custodia, entre otra informacién.

* Integridad: Es esencial que el contenido del SIP no se modifique durante la transmisién de
informacién. Esto puede garantizarse mediante la introduccidon de mecanismos como sumas de
comprobacidn o firmas digitales. El SIP debe contener toda la informacién necesaria para
garantizar la preservacidon a largo plazo de la entidad intelectual, incluidos el contenido digital y
los metadatos asociados.



6. EXEMPLOS DE CONTEUDO:

EXEMPLOS DE RESPOSTAS - INGESTAO

8. 8Cémo se efetua la ingesta de informacién digital en repositorios digitales
confiables ¢

R: (cont.)

= Cumplimiento: El SIP debe adherirse a los estdndares o especificaciones adoptadas por el Repositorio.
Esto garantiza que el sistema de preservacion pueda reconocer, procesar y almacenar adecuadamente la
informacidn.

* Documentacion: Ademds del contenido digital, el SIP debe incluir documentacién que explique cémo se
creé el contenido, cémo se puede utilizar, qué software o hardware se requiere para su acceso, etc. Esto
ayudard a los futuros usuarios de la informacién comprender mejor su contexto de creacién y cdmo debe
interpretarse.

= Seguridad: El SIP debe incorporar mecanismos para proteger la informacién del acceso no autorizado,
especialmente durante el proceso de transferencia para el Repositorio. Esto puede significar cifrar el SIP
antes de que se transmita.

Al seleccionar un formato para SIP, es esencial que estas propiedades se tengan en cuenta para
/

garantizar que la informacidn se pueda conservar y comprender adecuadamente tanto ahora

como en el futuro.



6. EXEMPLOS DE CONTEUDO:

EXEMPLOS DE RESPOSTAS - INGESTAO

8. 8Cémo se efetua la ingesta de informacién digital en repositorios digitales
confiables 2

R: (cont.)

Hay varios formatos SIP de uso comun. Estos incluyen:

* Baglt: Una especificacion simple desarrollada por la Biblioteca del Congreso y la Biblioteca
Digital de California.

* E-ARK SIP: Parte del proyecto E-ARK financiado por la Unién Europea, Esta especificacion tiene
como objetivo la creacién de SIP para Archivos Nacionales y otros repositorios de
preservacion. Este es el formato promovido por la Comisién Europea.

“ISO 20104:2015 — Norma que establece el formato SIP recomendado para ser utilizado junto
con I1ISO 20652, una norma que aclara las interacciones existentes enfre Productores y
Repositorios durante el proceso de ingesta”.



6. EXEMPLOS DE CONTEUDO:

conteudos (atualmente):

POLITICA DE PRESERVAQKO DIGITAL itens a incluir
O que é .
- Conteldos da Politica 8. Garantia de recursos (R)
1. Resumo (O) /. Normas e modelos (O)
2. Objetivos (R) Q. Sustentabilidade (R)

3. Alinhamento com a politica nacional,
mandato, estratégia e outros instrumentos
organizacionais(R)

4. Destinatdrios (R)
5. Ambito (R)
6. Principios da politica (R)

10. Monitorizacdo e atualizagdo (R)
11. Documentos relacionados (R)
12. Glossdario (O)

13. Contacto (O)

/. Funcdes e responsabilidades (R) O - Opciona

R - Recomendado



6. EXEMPLOS DE CONTEUDO:

conteUdos (atualmente):

POLITICA DE PRESERVACAO DIGITAL (CONT.) itens a incluir

= Como realizar?

* 1. Identificagdo de publico-alvo,
gestores e parceiros relevantes

" 2. Estabelecimento de obijetivos
* 3. Pesquisa sobre tema
“ 4. Elaboracdo de Projeto de politica

* 5. Revisdo e envolvimento
organizacional

* 6. Aprovagdo

7. Comunicagdo interna
" 8. Difusao p'jblicq Ex. de fontes usadas utilizadas

* 9. Implementacdo



6. EXEMPLOS DE CONTEUDO:

PLANEAMENTO DA PRESERVACAO DIGITAL

e

ARCHIVO

Guia para la Elaboracién
e Implementacion del
Plan de Preservacion Digital

. PRERREQUISITOS PARA LA FORMULACION DEL
PLAN DE PRESERVACION DIGITAL

1.1 Analisis del contexto institucional ..

1.2 Andlisis de referentes normativos

2. FASES PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE PRESERVACION DIGITAL- PPD ..

2.1 FASE 1. ESTABLECER LAS BASES
2.1.1 Objetivos del PPD ......
2.1.2 Alcance del PPD .......
2.1.3 Articulacion con los programas institucionales .............ccocevvcicnnen,
2.1.4 Roles y Responsabilidades ...........cccoovnivnenicecnnnnne

2.2 FASE 2. DIAGNOSTICO .. et

2.2.2 Diagnéstico de documentos electrénicos a preservar ...

2.2.3 Analisis de riesgos .
2.2.4 Evaluacién de la capacidad de preservacion digital en la entidad....
2.3 FASE 3. EVALUACION DE ESTRATEGIAS .........ocooooveeeeeeceeeeeeesree
2.3.1 Evaluacion y seleccion de prioridades .......ccccveveveeceeenceriecneeeieenns
2.3.2 Caracterizacion de los documentos electrénicos a preservar

2.3.3 ldentificacion y evaluacién de estrategias de preservacion ..............

2.3.4 Estrategias de preservacion ..............cccccocoevveveeeennnn.

2.3.5 Evaluacién de las estrateqgias de preservacion ..............cccccceeee
2.4 FASE 4. PLAN DE ACCION ...........ooooooeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2.4.1 Definicion de acciones y estrategias ...............c.occocoevvvveienns

2.4 .2 Definicion de recursos y cronograma de ejecucion ...
2.4.3 Implementacion del Plan de Preservacion Digital

Inclui: verificagdo da Bibliografia
internacional e modelos utilizados
(incluindo na Iberoamérical)

FASE 4A - Caracterizagéo tecnolégica de sistemas

Esta folha deve ser preenchida apenas para os sistemas que tenham transitado da fase 2

Identific e Dependéncia tecnolagica

[Enioe opsuswg

|enue ojusd

oJuswIasaID Bp 0japoyy

op eougpuads)
ejes e ope
o

(181u85 e1Ep NG}

opsezieas
pu a
fiioaos elfiaue

Sequranca geral da plataforma tecnoldgica

conteUdos (atualmente)

Fase de reajustamento de

Yy,

1., = .
Recomendagdes para a produ(;ab de
lanos de preservakaudigitglk‘ A
-

pl
(2 Versao)
A8 == a— i B

Indique n° de registos &
dimens&o em unidades

Designago pela qual o A
bindrias ndrias

sistema & conhecido
(mesma designacio usada
na folha 1 de identificagdo

Indique n° de registos &
dimens&o em unidades

Indicar nivel de dependéncia para com fomecedores)
privados
1- (uso exclusivo de Sw ndo profrietario);

do sistema) 3
2- uso de sw proprietaro, mas. -adequadas faciidades
de exportacic de dados);

3- (uso de sw 4 b des fechadas, &

Descrever 0 modelo de adicdo de dados a0 sistemas
|As respostas possiveis s30:

|As repostas podsieis s&o:

Sim
Nao

Indicar se a instituigao tem
uma sala especializada

1- (acumulagao continua - dados

sem se proceder a expurgo).

2 - - 05 dados
N° de referéncia extraido ra In rifarantac

escritos por cima de

cfac da im ranietn ne

Indicar se os sistemas esté

em
senvidores sediados num ponto)
central ou dispersos por virios
pontos.

para alojar
informticos de forma
sequra.

As respostas possiveis
sdo

Indicar se ha seguranca
a incéndio

Indicar se os
lque alojam os sidtemas
estéo ligados a U
assegurem a continuidade

de funcionamento em
de quebra sbita de
lenergia?

Respostas possiveis:
Sim

N&o

Respostas possiveis
(indicar apenas algaris
1 Sim ha sistemas de
alarme e de extingdo

2 - Nio h sistemas de
alarme ou de extingo.
3 - Ha sistemas de alar

as niio de extingéio
4\ putros.




6. EXEMPLOS DE CONTEUDO:

LISTA DE REQUISITOS

PERGUNTA EX. DE REQUISITOS ORGANIZACIONAIS A INCLUIR
NA RESPOSTA

2Qué és y qué elementos debe tener una politica de
preservacion digital en una organizacién?

6Como podemos efectuar un planeamiento estratégico
para la preservacién digital?

2Qué recursos debemos de tener para desarrollar la
preservacién digital?

¢ Cudles metadatos se deben tomar en cuenta para la
gestion y preservacion de los objetos digitales?

¢Cémo debemos organizar la informacién digital que
debe ser objeto de la preservacién digital?

6Cémo podemos definir la informacién digital que es
objeto de la preservacién digital?

Possuir e aplicar Politica de preservacdo digital (em
articulagdio com a politica do pais)

Possuir e aplicar Plano de preservagdo digital

Garantir recursos humanos, financeiros e tecnolégicos
adequados para assegurar a preservagdo digital

Definir e aplicar esquemas de metadados (descritivos,
técnicos, estruturais, de preservacdo, de acordo com
normas e referenciais internacionais (ex. EAD, PREMIS,

METS, ...)

Possuir e aplicar Plano de classificagdo
Organizar a informagcdo em agregagdes

Possuir e aplicar Tabela de sele¢do



Exemplos de fontes

)

(trabalho em curso):

ou conteudos

6. EXEMPLOS DE CONTEUDO:
BIBLIOGRAFIA

Exemplo de conteddo a integrar no Anexo de Bibliografia, proveniente da resposta
g per)gunia sobre o Planeamento da preservacgdo digital (proposta do autor do texto
ase

a adicionar

Allo Manero, A., 1997. Teoria e Historia de la Conservacién y Restauracién de
Documentos. En: Revista General de Informaciéon y Documentacion, vol. 7, n" 1, pp. 253-

295.

Bauco, E., 2019. A brief history of digital preservation. En linea:
https: / /scholarworks.umt.edu/cgi/viewcontent.cgi2article=1033&context=ml pubs

Commission on Preservation and Access. Digital preservation, 1994. En linea:
https: //www.clir.org /wp-content /uploads/sites /6 /pubb63watersgarrett.pdf

Colombia. Archivo General de la Nacién, 2018. Fundamento de preservacién digital a
largo plazo. En linea:

hffps:/,)/www.qrchivoqenerciI.qov.co/cqiq de herramientas/docs/6.%20preservacion/
DOCUMENTOS%20TECNICOS /FUNDAMENTOS%20PRESERVACION%20DIGITAL%20
LARGO%20PLAZO.pdf

Colombia. Archivo General de la Nacién, 2021. Guia para la elaboracién e
implementacion del plan de preservacion digital. En linea:
https: / /www.archivogeneral.gov.co /sites /default /files /Estructura Web /5 Consulte /Re

cursos/Publicacionees/2022 /GuiaPlanPreservacionDigital.pdf

Voutssas, J.,, 201 1. La cadenas de preservacion de archivos digitales. En: Archivos
Electrénicos textos y contextos. En linea:
https://iibi.unam.mx /voutssasmt /documentos /preservacion digital y cadena.pdf
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https://scholarworks.umt.edu/cgi/viewcontent.cgi?article=1033&context=ml_pubs
https://www.clir.org/wp-content/uploads/sites/6/pub63watersgarrett.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/caja_de_herramientas/docs/6.%20preservacion/DOCUMENTOS%20TECNICOS/FUNDAMENTOS%20PRESERVACION%20DIGITAL%20LARGO%20PLAZO.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/caja_de_herramientas/docs/6.%20preservacion/DOCUMENTOS%20TECNICOS/FUNDAMENTOS%20PRESERVACION%20DIGITAL%20LARGO%20PLAZO.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/caja_de_herramientas/docs/6.%20preservacion/DOCUMENTOS%20TECNICOS/FUNDAMENTOS%20PRESERVACION%20DIGITAL%20LARGO%20PLAZO.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/2022/GuiaPlanPreservacionDigital.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/2022/GuiaPlanPreservacionDigital.pdf
https://iibi.unam.mx/voutssasmt/documentos/preservacion_digital_y_cadena.pdf

6. EXEMPLOS DE CONTEUDO:

GLOSSARIO

Archivo digital,

Bases de datos relacionales,
Blockchain,

Cadena de custodia
ininterrumpida,
Calendario de conservacién /
Tablas de plazo,
Certificado digital,

Datos,

Documento digital,
Esquemas de metadatos,
Exportacion,

Fichero,

Firma digital avanzada,
Foliado electrénico,
Formato,

Gestién de la informacién,
Informacién digital,
Hardware,

Identificador Unico,
Identificador persistente,
indice electrénico,
Infraestructura tecnolégica,
Ingestion,

Interfaz programacion de

aplicaciones (API),

JadES,

Jerarquia archivistica,
JSON,

Malware,

Mecanismo criptogrdafico,
Metadatos,

Migracién digital,
Modelo OAIS,

Obijetos digitales,
Operacién de suma de
comprobacién (checksum),
PDF/A,

Plan de clasificacién de
documentos,

Plan de Preservacién digital,

Paquete de Diseminacién de la

Informacién (DIP),

Paquete de Informacién
Archivistica (API),

Paquete de Presentacion de
Informacién (SIP),

Patrimonio digital,

PREMIS,

Repositorio Digital Confiable,

Exemplo de termos

Sellado de tiempo,
SIARD,

Signatura de contenidos,
Software,

SQL,

Suma de comprobacién,
TIFF,

XadES,

XML

‘English

i ‘

Search Terms ‘ ter ter

Terminology Database

Ex. de fontes utilizadas




7. ARTICULACAO COM MODELO DE MATURIDADE

Capacidades Organizationais

B — Politica e Estratégia

Politicas, estratégias e procedimentos que governam a operagac e o gerenciamento do

arguivo digital.

0 — Consciéncia minima

A organizacdo tem um conhecimento minima
da necessidade de uma estrutura de politicas
para preservagao digital.

O Modelo de maturidade de
preservagdo digital ALA estd ainda

em definicdo, no GTGPDE, na
equipa coordenada por Larissa
Costa (Brasil). Teve em consideragdo
vdrios modelos, incluindo o do DPC.

1 — Consciéncia

A organizagao estd ciente da necessidade de
desenvolver uma estrutura de politicas e
pode ter algumas politicas relevantes, mas
ndo existe nenhuma politica ou estratégia de
preservacdo digital.

# Todo o pessoal relevante esta ciente das
politicas, estratégias e procedimentos de
preservacao digital.

& O conhecimento de casos de uso atuais e
futuros para conteddo informa a politica e
o procedimento (por exemplo, coleta,
abordagens de preservagao, metadados e
acesso).

A | Viabilidade Governanga, estrutura organizacional, pessoal e recursos de atividades
Organizacional de preservacdo digital.

B | Politica e Paliticas, estratégias e procedimentos que governam a operagdo e o

estratégia gerenciamento do arquivo digital.

C | Base Legal Gestdo dos direitos e responsabilidades legais, cumprimento da
regulamentacdo pertinente e adesdo aos codigos éticos relativos a
aquisicdo, preservacio e disponibilizacio de acesso a conteddos
digitais.

D | Capacidade de TI | Recursos de tecnologia da informacdo para apoiar atividades de
preservacdo digital.

E |Aperfeicoamento | Processos para a avaliagdo das capacidades de preservacio digital

Continuo atuais, a definigdo de metas e o monitoramento do progresso.

F | Comunidade Engajamento e contribuicio para a comunidade mais ampla de

preservacdo digital.

Capacidades de Servico

2 — Basico

A organizacdo possui uma estrutura de

politicas basicas, por exemplo:

& Existe uma politica ou estratégia de
preservacao digital de alto nivel.

e Qutras politicas relacionadas a
preservagao digital podem existir, mas
existem lacunas na cobertura.

« Alguns procedimentos para gerenciar e
prover acesso ao conteddo digital estdo
em vigor e podem ser documentados.

e O escopo da colegao é definido e
compreendido (por exemplo: politica de
desenvolvimento de colegbes,
cronograma de retencdo).

A organizagao gerencia proativamente suas
politicas, estratégias e procedimentos e tem
um compromisso com a melhoria continua do
processo, por exemplo:

# Existe um conjunto completo de politicas,
estratégias e procedimentos relacionados
a preservacao e acesso ao conteddo
digital

4 — Otimizado & Politica e estratégia sdo totalmente
implementadas e a equipe se envolve
ativamente.

« Politica, estratégia e procedimento sdo
proativamente monitorados e atualizados
para refletir mudangas internas,
mudangas em outras politicas,
necessidades de usuarios ou outros
fatores externos.

G | Aguisicio Processos para adquirir ou transferir conteddo e incorpord-la em um & O desenvolvimento de politicas e
. . . procedimentos € informado por um
transferéncia e arguivo digital. ' - I L
- - entendimento basico das necessidades do
incorporacdo usuArio
- ! . . A organizacdo possui um conjunto abrangente
H | Preservacdo de Processos para garantir o armazenamento @ a integridade do conteddo e gerenciado de politicas, estratégias e
Bitstream digital a ser preservado. procedimentos, por exemplo:
& A politica/estratégia de preservacao
| Preservacao de Processos para preservar o significado ou a funcionalidade do conteddo digital estd alinhada com outras politicas
Conteudo digital e garantir sua acessibilidade e usabilidade continuas ao longo do organizacionais e € revisada de acordo
R com um cronograma acordado.
termpo. 3 — Geréncia - € .
@ A politica e o procedimento levam em
J | Administragio de | Processos para criar e manter metadados suficientes para oferecer consideracdo quaisquer questdes éticas

Metadados

suporte a preservacio, descobrimento e uso de conteldo digital
preservado.

relevantes.

® Existe um conjunto de processos e
procedimentos documentados para
Eerenciar e prover acesso ao conteddo do
arguivo digital.

Vi
[N ] DigitalPreservationCoalition
1= 4
Digital Preservation Coalition Rapid
Assessment Model (DPC RAM)

Coalizao de Preservacdo digital (DPC) — Modelo de avaliagdo répida
Traduzido do Inglés por Bianca Miranda Cardoso, British Library




COMENTARIOS E SUGESTOES

A coordenacgdo da Equipa do Guia estd disponivel para receber
comentdrios e sugestoes, que podem também ser remetidas para:

pedro.penteado@dglab.gov.pt

raguel.umana@ucr.ac.cr

MUITO OBRIGADO PELA V/ ATENCAO!


mailto:pedro.penteado@dglab.gov.pt
mailto:raquel.umana@ucr.ac.cr
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