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Resumo

Este relatério tem como objetivo descrever as tarefas desempenhadas durante o
estdgio na delegacdo de Coimbra da empresa Marques de Almeida, J.Nunes, V.Simdes &
Associados - SROC, S.A., que decorreu de 04 de janeiro até 30 de junho de 2016, fazendo

parte do Mestrado de Auditoria Empresarial e Publica pela Coimbra Business School.

Os objetivos inicialmente tracados no plano de estdgio curricular, mais
concretamente, permitir experiéncia especifica na area de Auditoria Financeira, adquirir
conhecimento pratico aplicando e aprofundando todos os conteldos aprendidos em sala
de aula, na parte letiva do mestrado, contacto com as técnicas e especificidades da
organizacao, do setor de atividade e do mercado de trabalho, entre outros, foram

atingidos com dedicagao.

Palavras-Chave: Auditoria financeira, materialidade, riscos, certificacdo legal de contas e

relatoérios de auditoria.
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Abstract

This report has the propose to describe the tasks preformed during the internship
in the delegation of Coimbra in the company Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes &
Associados — SROC, S.A., with began in January 4th and ended in June 30th 2016, part of

the masters in Business and Public Audit in Coimbra Business School.

The initial objectives build in the curricular internship plan, more specifically, allow
specific experience in the finance audit area, purchase practice knowledge applied and
deepening all of the contends learned in class, contact with the techniques and
specificities of the organization, of the sector of activity and the work market, among

others, where hit with dedication.

Key words: Finance Audit, materiality, risks, legal certification of counts and audit reports.
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Introducao

O presente relatério foi elaborado em consequéncia da realizacdo do estdgio
curricular e para a obtencdo do grau de mestre em Auditoria Empresarial e Publica,
realizado na Coimbra Business School - Instituto Superior de Contabilidade e

Administragao de Coimbra.

A modalidade escolhida para terminar a parte nao letiva foi a de estagio curricular,
para que pudesse colocar em pratica e desenvolver os conhecimentos obtidos durante o
periodo letivo. O estagio decorreu na delegacdo de Coimbra da empresa Marques de
Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A., entre 04 de janeiro de 2016 a 30
de junho de 2016.

No contexto atual, existem distintos tipos de auditoria, nomeadamente a auditoria
interna, auditoria de gestdo, auditoria operacional, auditoria financeira, entre outras. O

estagio foi realizado na vertente da auditoria financeira.

No primeiro capitulo é feito um enquadramento teérico a Auditoria, onde s3o
apresentados alguns conceitos tedricos, elementos fundamentais que devem ser tidos em
conta para o desenrolar de uma auditoria, tais como a materialidade e os riscos. Este

termina apresentando os diferentes tipos de relatérios.

No segundo tdpico é feita uma breve apresentacdo da entidade onde o estagio
decorreu, indicando os profissionais associados a empresa, a sua missao, os clientes e os

servigos prestados.

Num terceiro capitulo foi feita menc¢ao a importancia do arquivo e dos software
gue estdo na base e que auxiliam o trabalho de auditoria, tais como o DRAI3-2010, o

programa de circularizagGes e o Activedata.

Posteriormente, abordado no quarto capitulo, segue-se a componente pratica

onde sdo descritas as atividades desenvolvidas como auditora estagiaria.
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Em conclusdo, no capitulo quinto, expdem-se as conclusdes e é feito um balanco
das competéncias adquiridas, terminando com a exposi¢ao das referéncias bibliograficas

gue tiveram por base este relatorio.
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1. Enquadramento tedrico da Auditoria

1.1  Evolugdo histérica da Auditoria

A auditoria, tal como todas as outras atividades realizadas pelo ser humano, surgiu
com uma necessidade. Referéncias histdricas evidenciavam que em 4000 AC se sentia
necessidade de auditar cobrancas de impostos e controlo de armazéns na Babildnia, China
e Egito. Existem também referéncias a pratica da auditoria em alguns textos biblicos e

também no decorrer do império Romano.

Apesar da necessidade de auditar ter sido sentida muito antes das sociedades
modernas, foi com o culminar da revolugdo industrial em Inglaterra no século XIX que a
Auditoria se desenvolveu enquanto atividade e estabeleceu os principios que se mantém
hoje. Com este marco histérico, os capitais das empresas de maior dimensdo passaram a
ser detidos por investidores independentes. Tal facto deu origem a criagdo das Sociedades
por Agles. Estas sociedades eram obrigadas a prestar contas para proteger os interesses
dos seus investidores e com isto o papel do auditor era verificar as transagées e auditar as
demonstracdes financeiras bem como detetar fraudes e erros. Este conceito rapidamente
surgiu nos Estados Unidos da América (EUA) e Canadd devido a influéncia colonial
britanica e, mais tarde, na América Latina em consequéncia da deslocacdo de empresas

multinacionais norte americanas.

Mais tarde nos EUA, depois da grande depressdo em 1929, com o rapido
crescimento econdmico comegou a haver uma maior distancia entre a propriedade da
empresa e a gestdo, deste modo ao proprietario interessa garantir que o gestor
desempenha bem as suas fungdes e este deve cumprir com os objetivos da organizacao

sem entrar em conflito com os seus interesses pessoais.

Na década de 1980 a auditoria passa a incidir mais em aspetos suscetiveis de erros
e distor¢cbes. Também nesta altura o desenvolvimento tecnoldgico deu origem a que os
procedimentos passassem a ser feitos informaticamente, levando consequentemente a

gue fossem adotadas ferramentas de auditoria informaticas.
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Com o crescente niumero de empresas e com a informatizacdo geral dos processos
a auditoria evoluiu: para além de garantir a credibilidade da informagdo financeira, os
auditores passam a ter a responsabilidade de detetar e denunciar fraudes que se
tornaram mais dificeis de detetar como o caso as Enron e WorldCom entre outros casos

conhecidos.

1.2 Auditoria Financeira

Marques de Almeida (2000:518) descreve, ainda de forma atual, Auditoria como a
validacdo das forcas e das rela¢cdes subjacentes ao risco econdmico, ndo se limitando, por
isso, a uma simples comprovacao e verificagdo das anotag¢des contabilisticas, alargando,
em consequéncia, o0 seu raio de acdo para a andlise da empresa como um todo. Diz ainda
que esta auditoria tem uma orienta¢do holistica, que se centra no processo de negécio,
gue exige um conhecimento profundo do mesmo e, que por isso, avalia-o num contexto

de risco.

7

Para melhor compreender esta tematica é importante primeiro perceber

conceito Auditoria.

Figura 1 - Conceito de Auditoria

Avaliacdo

Recolha de Comunicagao

prova iie dos resultados GUelEmE

assergoes

Fonte: Elaboragdo prépria

Segundo o que é definido na ISA 200 - IFAC, uma auditoria é um trabalho de

garantia razoavel® de fiabilidade e tem como objetivo habilitar o auditor a expressar uma

! Implica: reducdo no risco do trabalho de garantia de fiabilidade para um baixo nivel aceitdvel nas
circunstancias do trabalho; Expressa uma forma positiva de expressdo da conclusdo do profissional executor
e em Portugal, os elementos para a revisdo legal das contas sdo: um profissional executor, uma parte
responsavel e os utentes, um assunto em causa apropriado, critérios convenientes e — prova apropriada. Ou
também pode ser um trabalho de garantia limitada de fiabilidade, que implica: redugdo no risco do trabalho

4
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opinido de que as demonstragdes financeiras estao preparadas, em todos os aspetos
materialmente relevantes, de acordo com a estrutura conceptual de relato financeiro

aplicavel.

Arens et al (2007:04) define Auditoria como uma acumulacdo e avaliacdo de
informacdes baseadas em evidéncias para determinar e informar sobre o grau de
correspondéncia entre a informacdo e os critérios estabelecidos. A auditoria deve ser

realizada por uma pessoa independente e competente.

Outra definicdo do mesmo conceito, por Morais e Martins (2013:19), é de que a
Auditoria é um processo sistematico (sequéncia de procedimentos légicos, estruturados e
organizados) que tém como objetivo obter e avaliar prova’® (esséncia da Auditoria) acerca
da correspondéncia entre informacdes, situacbes ou procedimentos e critérios

estabelecidos, assim como no fim, comunicar as conclusées aos interessados®.

O auditor deve executar procedimentos para que |he seja possivel a identificacdo e
avaliacdo dos riscos de distorcdo material tanto ao nivel das demonstracées financeiras
como das assercdes. Asser¢des sdao declaracdes da geréncia, que integram as DF’s,
podendo ser usadas pelos auditores para considerarem os diferentes riscos de distorcdo

tolerdvel que possam ocorrer.

Com o passar do tempo, surgiu a necessidade de credibilizar a informacao
produzida em diversos setores e, hoje em dia dispdem-se de varios tipos de auditoria,
como é o caso da auditoria financeira, operacional, de conformidade, de sistemas,
ambiental, informatica, entre outras. A que vai ser caraterizada é Auditoria Financeira,

uma vez que foi nesta area que o estagio decorreu.

de garantia de fiabilidade para um nivel que seja aceitavel, mas em que o risco é maior do que num trabalho
de garantia razodvel; retrata uma forma negativa “nada chegou ao nosso conhecimento que nos permita
dizer que as DF’s ndo ddao uma imagem...” e em Portugal caracteriza-se por exame simplificado ou revisdo

limitada.
%ISA 500, §6, A.1 a A.9 - Prova adequada e suficiente. Mais especificamente, a prova adequada/apropriada

esta relacionada com o grau de confianga que Ihe é atribuida, com a qualidade e fiabilidade da mesma; ja a

questdo da prova ser suficiente — esta relacionada com a quantidade da prova e tamanho da amostra.

3 ~ . . ~ . . .
Interessados — sdo todos os que necessitam de consultar a informac&do do auditor, quer sejam internos ou
externos a empresa.
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Tal como refere Alves (2015:34) a auditoria financeira é uma atividade que executa
testes independentes e objetivos as demonstragdes financeiras, assim como a restante
informacdo relacionada com a entidade e que tem o objetivo de emitir uma opinido
verdadeira e apropriada sobre as demonstra¢des financeiras. E ainda regulada por

diversas normas e tem exigentes padrdes de ética e deontologia.

Como expde Costa (2014:48), o Framework do IASB considera a existéncia de

quatro caracteristicas qualitativas da informacdo financeira, sendo elas as seguintes:
e Compreensibilidade

A informacdo financeira presente nas demonstracdes financeira deve ser
facilmente compreensivel pelos utilizadores. Estes devem ter conhecimentos razoaveis
para as entenderem, no entanto, as matérias mais complexas, ndo devem ser retiradas
das demonstra¢des financeiras. Para que seja possivel compreendé-las, é necessario

algum trabalho extra e alguma vontade de estudar.
e Relevancia

A informacdo tem esta caracteristica quando consegue influenciar as decisdes
econdmicas dos utilizadores, ao ajuda-los a avaliar os mais diversos acontecimentos ou a

corrigir as suas decisdes passadas.

Esta caracteristica é afetada pela sua natureza e materialidade. A natureza
individualmente por si s6 é capaz de determinar a sua relevancia. Por outro lado, a
informagao financeira é material, se a sua omissdao ou inexatiddao influenciarem as

decisdes econdmicas dos utilizadores da informacao financeira.
e Fiabilidade

Para que os stakeholders possam confiar na informacdo presente nas DF's é

necessaria que esta expresse fidedignamente os acontecimentos que representa.
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Para isso é necessario que os acontecimentos sejam contabilizados e apresentados
de acordo com a sua substancia e realidade econémico-financeira, e ndo apenas focando a

sua forma legal.

Além disso, para que a informacdo seja fidvel deve ser neutra (ndo deve influenciar
a tomada de decisdo) e prudente (por exemplo, no cdlculo de estimativas em condicbes

de incerteza).
e Comparabilidade

Os utilizadores devem ser capazes de comprar demostra¢des financeiras em
diferentes periodos de tempo, com o objetivo de, a partir delas, identificarem tendéncias
na posic¢ao financeira e no desempenho; e por outro lado, devem ser capazes de comparar
as demonstracdes financeiras de diferentes empresas, para avaliarem de forma relativa a

posicao financeira e o desempenho.

E de realgar ainda que a ISA 315 - Identificar e Avaliar os Riscos de Distor¢do por

Meio da Compreensao da Entidade e do Seu Ambiente, identifica as seguintes asser¢des:
e Relativas a classes de transac¢oes

Ocorréncia - as transagBes e acontecimentos que se encontram registados ocorreram e

dizem respeito a entidade;

Plenitude - todas as transacGes e acontecimentos que deveriam ser registados foram

registados;

Rigor - quantias e outros dados relativos a transa¢des e acontecimentos registados foram

apropriadamente registados;
Corte - transagdes e acontecimentos foram registados no periodo contabilistico correto;

Classificacdo - transacOes e acontecimentos foram registados nas contas devidas.
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e Relativas aos saldos finais
Existéncia - ativos, passivos e interesses no capital proprio existem;

Direitos e Obrigacdes - a entidade detém ou controla os direitos a ativos, e os passivos sdo

as obrigagOes da entidade;

Plenitude - todos os ativos, passivos e interesses no capital préprio que deveriam ter sido

registados foram registados;

Valorizacdo e imputacdo - ativos, passivos e interesses de capital préprio estdo incluidos

nas demonstracdes financeiras pelas quantias apropriadas e quaisquer ajustamentos

resultantes de valorizagao e imputagao estao apropriadamente registados.
e Relativas a apresentacgao e divulga¢ao

Ocorréncia_e Direitos e Obrigacdes - os acontecimentos, transa¢des e outras matérias

divulgados ocorreram e dizem respeito a entidade;

Plenitude - todas as divulgacdes que devam ter sido incluidas nas demonstragdes
financeiras forma incluidas.

Classificacdo e compreensibilidade - a informagdo financeira esta apropriadamente

apresentada e descrita, e as divulgacdes estdo claramente expressas.

Rigor e Valorizacdo - a informacdo financeira e outra estdo razoavelmente divulgadas e

por quantias apropriadas.
Para obter melhores resultados no seu trabalho, o auditor pode escolher varias
assercoes, por exemplo pode cruzar assergoes relativas a classes de transa¢des com por
exemplo, assercoes relativas aos saldos.
Posteriormente a recolha da prova e a avaliacdo das asser¢des, o processo de
auditoria termina com a emissdo de um relatério onde s3do expressas as conclusdes

obtidas no decorrer da auditoria.
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1.3 Auditoria Interna versus Auditoria Externa

No que diz respeito ao sujeito que executa a Auditoria esta pode ser dividida em

dois tipos, Auditoria Externa e Auditoria Interna.

A Auditoria Externa esta intrinsecamente ligada as demonstragcbes financeiras,
sendo o objetivo principal fazer face as necessidades de terceiros no que diz respeito 2
credibilizacdo das mesmas. E realizada por um profissional totalmente independente
entidade, nomeado em assembleia geral de acionistas ou conselho de administradores. Os
destinatarios do trabalho sdo todos os utilizadores da informagdo financeira. E uma

atividade periddica, que cessa com a emissdao de uma opinido sobre as demonstragdes

financeiras.

A Auditoria Interna é uma atividade independente, de garantia e de consultoria,
destinada a acrescentar valor e a melhorar as opera¢des de uma entidade. Auxilia a
organizacao na concretizagao dos seus objetivos, através de uma abordagem sistematica e
disciplinada, para a avaliacdo e melhoria de eficicia dos processos de gestdo de risco,
controlo e governagéo4. E realizada por um funciondrio da instituicio, podendo ser
nomeado pelo 6rgdo de gestdo, pelo comité de auditoria (quando este existir) ou pelo
conselho de administracao, quando a estrutura da empresa possuir Dire¢ao Executiva; no
entanto também pode ser desenvolvida em outsourcing’ e co—sourcing6. Os destinatarios
do trabalho s3o o 6rgdo de gestdo, o comité de auditoria. E uma atividade continua ao
longo do tempo, que acrescenta valor a entidade, melhora o seu funcionamento, ajuda a
atingir os objetivos delineados e que termina com a avaliacdo da eficacia dos processos da

gestdo de risco, controlo e governance.

* Informag3o consultada em: https://na.theiia.org/Pages/lIAHome.aspx

5 . . . , .
Processo usado para contratar outra empresa para realizar num determinado servigo. Esta relacionado
com a sub-contratagdo de servigos especializados.

6 . . . ;. . . . Z .
Conceito mais recente, que combina alguns dos beneficios do insourcing e outsourcing. E essencialmente

Q-

um acordo de negdcios, onde o trabalho é feito por funcionarios internos e externos a organizagdo. Isso
pode ajudar as empresas a reduzir os custos, estes focam-se nas fun¢des administrativas enquanto outros

controlam as partes criticas do relacionamento com os clientes.


https://na.theiia.org/Pages/IIAHome.aspx
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Tanto o auditor externo com o interno devem estabelecer uma comunicacao
profissional e verdadeira, incluindo metodologias, ferramentas e formagdes especificas. A
ambos interessa otimizar os recursos e obter da entidade toda a informacdo necessaria e

relevante que lhe permita aumentar a utilidade do seu trabalho face a entidade.

Tem de haver uma coordenacdo entre a auditoria interna e a externa. De acordo
com §A.25 da ISA 610 — IFAC, o auditor externo necessita de ser informado e de ter acesso
aos relatodrios relevantes de auditoria interna, ser mantido informado de qualquer assunto
significativo que chame a atengdo do auditor interno e que possa afetar o trabalho do

auditor externo. Da mesma maneira:

“O chefe executivo de auditoria deveria compartilhar informacdes e coordenar atividades
com outros prestadores internos e externos de servicos de avaliacdo (assurance) e
consultoria para assegurar que a cobertura apropriada e a minimizagao da duplicagao de

7
esforgos.” (Norma de Atributo n2 2050 — Coordenagdo — The Institute of Internal Auditors)

Ou seja, o auditor interno deve informar o auditor externo sempre que detete

alguma questao relevante que possa afetar o trabalho da auditoria externa.

1.4 Planeamento de Auditoria

Como é referido por Taborda (2015: 97), o trabalho de revisdo legal de contas é
um trabalho continuo que inclui o cumprimento de diversas tarefas, a recolha e a
avaliagdo de prova. De uma forma geral, é possivel considerar trés fases no

desenvolvimento de uma auditoria: planeamento — Anexo 1, execucdo e relato.

O primeiro input do trabalho de auditoria financeira é a carta de compromisso -
Anexo 2. Tem as normas definidas pela ISA 210 - Termos de trabalhos de auditoria - IFAC,
gue delibera os termos de aceitacdo do trabalho pelo cliente e o seu contelddo, que tem o
objetivo de evitar falsas expectativas. Este documento sera posteriormente arquivado no
dossier permanente, local onde constam todas as informacdes, que o auditor considera

relevantes e que possam ser consultadas durante ou apds a auditoria.

7 . . st .. . .
Normas Internacionais para a pratica profissional de Auditoria Interna - IIA

10
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De seguida, é importante realcar que no decorrer de uma auditoria é fundamental
o cumprimento de cinco principios, nomeadamente: Integridade, Objetividade,
Competéncia e Zelo profissional, Confidencialidade e Comportamento profissional,
referidos na ISA 220 — Controlo de qualidade para uma Auditoria de Demonstragdes

Financeiras-IFAC.

Como Arens et al. (2007:195) refere, é possivel esquematizar as fases do

planeamento, tal como é apresentado na seguinte figura:

Figura 2 Fases do planeamento de Auditoria

Aceitar o cliente e realizar o planeamento inicial

Entender o negécio e a industria do cliente

Avaliar o risco de negécio do cliente

Definir procedimentos analiticos preliminares

Determinar a materialidade e avaliar risco de Auditoria e risco Inerente

aceitavel

Compreender o controlo interno e avaliar risco de controlo

Reunir informagao para avaliar o risco de fraude

Desenvolver o Plano Global de Auditoria e o Programa de Auditoria

Fonte: Arens et al (2007:195)

Na fase preparatéria do trabalho, o conhecimento da entidade e do seu meio

envolvente é realmente importante, assunto que é tratado na ISA 315.

De acordo com a ISA 300 — Planear uma auditoria de Demonstrag¢des Financeiras -
IFAC, o Planeamento é um processo continuo e iterativo que come¢a muitas vezes logo

apo6s a conclusdo com a auditoria anterior e vai até a conclusdo desta. O planeamento

11
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adequado beneficia a auditoria de diversas formas, mais concretamente, ajudar o auditor
a dedicar atengdo apropriada as dreas mais importantes da auditoria, ajuda o auditor a
identificar e resolver potenciais problemas numa base tempestiva, ajuda o auditor a
organizar e gerir devidamente o trabalho de auditoria de forma eficaz e eficiente, entre
outros. Por fim, o propésito do auditor é realizar uma auditoria eficaz e tempestiva

sempre com o minimo risco de auditoria.

De seguida, e em tragos gerais, a mesma norma esclarece que o planeamento de

uma auditoria devera incluir diversos aspetos, nomeadamente:
e Na estratégia global de auditoria

a) ldentificar as carateristicas do trabalho que definam o seu ambito;

b) Certificar-se dos objetivos de relato do trabalho para planear a tempestividade
da auditoria e a natureza das comunicag¢des exigidas;

c) Considerar os fatores que, no julgamento profissional do auditor, sdo
significativos ao dirigir os esfor¢os da equipa de trabalho;

d) Considerar os resultados das atividades preliminares do trabalho e, quando
aplicavel, se é relevante o conhecimento obtido em outros trabalhos
executados pelo sécio responsavel pelo trabalho relativamente a entidade; e

e) Certificar-se da natureza, tempestividade e extensdao dos recursos necessarios

para executar o trabalho.

Este Ultimo vem real¢ar a importancia das coisas serem feitas no momento
oportuno e ndo quando esta ja passou. E fundamental a esquematizacdo dos processos, a
alocacdo das pessoas e distribuicdo de tarefas na equipa de auditoria, identificar as areas

criticas assim como a definicdo dos procedimentos a adotar, e dos objetivos tracados.
e E da documentacao de auditoria, deve fazer parte:

a) A estratégia global de auditoria;

b) O plano de auditoria; e

12
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c) Quaisquer alteracdes significativas feitas durante o trabalho de auditoria a
estratégia global de auditoria ou do plano de auditoria, e as razdes de tais

alteragdes.

Em suma, o auditor deve cumprir os requisitos éticos relevantes, incluindo os que
digam respeito a independéncia, com relacao a trabalhos de auditoria financeira e todo o
trabalho do auditor deve ser efetuado cumprindo a maxima do ceticismo profissional,
reconhecendo que podem existir circunstancias que originem demonstragdes financeiras

materialmente distorcidas, como é mencionado no §14 e §15 da ISA 200 - IFAC.

1.5 A materialidade

Para desenvolver um trabalho de auditoria é impossivel abranger todos os
documentos e transacoes, deste modo, o auditor executa o seu trabalho tendo por base
amostras, representativas de todas as transagdes, garantindo assim um nivel de seguranca
razodvel, sendo capaz de afirmar que as demonstracdes financeiras ndo contém erros

materialmente relevantes.

Como é mencionado na ISA 320 — Materialidade no Desempenho e Execugdo de
uma Auditoria — IFAC, as distor¢des, incluindo as omissdes, sdao consideradas materiais
guando, individualmente ou em agregado, possam influenciar as decisGes econdmicas dos
utentes tendo por base as demonstracdes financeiras. Os julgamentos acerca da
materialidade sdo feitos a luz das circunstancias envolventes, e sdo afetadas pela

dimensao e natureza de uma distor¢do, ou de uma combinac¢do de ambas.

Neste seguimento, o julgamento preliminar sobre a materialidade é a quantia
maxima que os auditores estimam que as demonstracdes financeiras possam estar
distorcidas, sem que isso afete a tomada de decisdo dos utilizadores da informacdo
financeira. Com base nesse julgamento, é possivel determinar a natureza, extensdo e
profundidade dos procedimentos de auditoria. Seguidamente, sdo definidas as areas de

maior significancia e a dimensdo da amostra.

13
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Como refere Gomes (2014:22) a definicdo do nivel de materialidade a seguir ndo é
estanque a um determinado momento, sendo que o auditor deve rever a materialidade
para as DF's como um todo se, no decorrer da auditoria, tomar conhecimento de
informacao que faria com que tivesse determinado inicialmente uma quantia diferente.
Neste contexto, é possivel definir a Materialidade Global (MG) e a Materialidade de
Execugcdo (ME) preliminar e reavaliar os niveis no trabalho final, de forma a conduzir todo
o trabalho de auditoria. A ME designa a quantia ou quantias estabelecidas pelo auditor,
inferiores a materialidade estabelecida para as DF’'s como um todo, com vista a reduzir
para um nivel apropriadamente baixo a probabilidade de as distor¢Ges ndo corrigidas e

ndo detetadas agregadas excederem a materialidade para as DF como um todo.

A materialidade depende da dimensdo/quantidade que é definida pelo
julgamento do auditor; natureza/qualidade que podem abranger a natureza do negdcio e
o ramo de atividade, resultados das operacbes e a posicao financeira; e por fim, das
circunstancias envolventes, nomeadamente relacionadas com “Quem s3o o0s

utilizadores?” ou “Quais as necessidades para tomar decisdes?”, entre outras.
Almeida (2014:137), define que a aplicacdo da materialidade passa por cinco fases:

1. Efetuar um julgamento preliminar sobre a materialidade (ISA 300 - IFAC);
2. Alocar o julgamento preliminar as rubricas do balango (ISA 300 - IFAC);
3. Estimar o total das distor¢des por rubrica (ISA 450 - IFAC);

4. Estimar a distorcdo agregada (ISA 450 - IFAC);

5. Comparar o total de distor¢des estimadas com a materialidade prevista ou revista
(ISA 450 - IFAC).

Ao longo de uma auditoria a materialidade estd presente em diversos momentos,

nomeadamente, na fase de planeamento, durante a realizacdo — quando sdo feitos os

ajustamentos, como é retratado na ISA 320 - IFAC e na conclusdo dos trabalhos, quando

se efetua a avaliacdo das distor¢des identificadas, presente na ISA 450 - IFAC.

N3o é definido o método para se efetuar o calculo da materialidade, no entanto, o

14
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mais recorrente é recorrer ao “método do valor absoluto”, tendo por base a tabela

apresentada:

Tabela 1 Calculo da materialidade

Entidade Materialidade

Entidades com fins lucrativos 3% a 5% do lucro antes de impostos ou 0,5% a
1% do volume de negdcios
Entidade sem fins lucrativos 0,5% do total de gastos ou de rendimentos

Outras entidades 0,5% do ativo liquido

Fonte: § A3, ISA 320 - IFAC

Posteriormente ao cdlculo, e pelo que esta previsto nas normas, a materialidade é
alocada as rubricas do balanco, para facilitar a sua analise, e da-se o nome de
“distor¢do/erro tolerdvel”, como Messeir Jr. et al (2005:06) indica, a “distor¢do toleravel”
representa o montante por conta ou classe de transacdes que pode estar distorcido e ndo
ser considerado material. Apdés a conclusdo de auditoria, a detecdo de distor¢des é
comparada com a distorcdo tolerdvel a fim de determinar se essas distor¢cdes sao
materiais para requerer um ajustamento. Isto significa que se existirem erros inferiores ao
patamar da “distorcdo toleravel” a rubrica estd bem apresentada, se os erros forem
superiores, é sinénimo de que as rubricas n3o se encontram adequadamente
apresentadas - ver ponto 8, Cap. Il. Do Memorando de Planeamento de Auditoria.

Por fim, Gramling et al (2012), citados por Leitdo et al (2016:150), mencionam que:

“Materialidade como um conceito que transmite um significado ou importancia acerca de
um item. Mas devemos perguntar: significante para quem? E quao importante? O auditor
e a administracdo da empresa podem, muitas vezes, discordar se uma transacdo ou
afirmacao incorreta é material. Além do mais, um valor monetario que pode ser
significativo para uma pessoa pode nao ser para outra. O conceito de materialidade é

abrangente e orienta a natureza e profundidade da auditoria.”

15
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1.6 Risco de Auditoria

Como ja foi mencionado anteriormente, o auditor executa o seu trabalho tendo
por base amostras e como tal esta sujeito a incorrer em erros, incertezas ou omissdes, que

por vezes ndo sao detetadas na realizacdo do mesmo.

Formula 1 Modelo de risco em auditoria

Risco de auditoria = f(RI;RC) x RD

Fonte: Almeida (2014:123)

Rebocho (2005:1) refere que a varidvel importante neste modelo serd a avaliacdo
do RC, a qual procura quantificar ou qualificar a (in)capacidade do SCI — Sistema de
Controlo Interno instituido de uma entidade em prevenir e detetar a ocorréncia de
potenciais distorcdes materialmente relevantes, no intuito de usar essa avaliacdo na
determinagcdo do RD — Risco de Detecdo e consequente acumulacdo da evidéncia
necessaria de modo a suportar o RA — Risco de Auditoria desejado. Temos assim como
ponto de partida um SCI instituido pela gestao de uma entidade tendo em vista o
cumprimento de certos objetivos que derivam do facto desta ser responsavel pelo relato

financeiro.

O risco de auditoria traduz-se na possibilidade do auditor emitir uma opinido
inapropriada, ou seja, opinido “limpa”, quando as demonstracdes financeiras
apresentadas estdo, na realidade, materialmente distorcidas. Este risco é composto por:
trés componentes, nomeadamente, o risco inerente (Rl), o risco de controlo (RC) e o risco

de detecdo (RD), esquematizados na seguinte figura:
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Figura 3 Processo do risco de Auditoria
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Fonte: Alves (2015:173)

Como é referido na ISA 200, §13, o RI é a possibilidade dos saldos das contas e das

classes de transacOes apresentarem distor¢cdes materialmente relevantes, sem considerar

os controlos internos. Este risco ndo pode ser alterado pelo auditor, estd diretamente

relacionado com o tipo de negdcio e é completamente independente do controlo interno.

O RC retrata a possibilidade de existirem distor¢cdes nos saldos das contas e nas
classes de transagdes, ndo evitadas, prevenidas e corrigidas pelo controlo interno da
organizacao. Nenhum sistema de controlo interno controlo interno consegue eliminar
todos os riscos em absoluto, ou seja, existe sempre um risco residual, ou pela ocorréncia

de simples falhas humanas ou pela resisténcia do 6rgao de gestdo a mudanca.

Spires e Yardley (1998: 2), citados por Barros (2006:10) salientam que, se o auditor
falha as avaliacGes desses dois riscos (Rl e RC), isto é, se estas ndo estiverem relacionadas

com o risco de existéncia de erros, entdo pode, igualmente, errar no montante e tipo de

evidéncia de auditoria a obter.

O auditor tem de recorrer a testes de controlo para se certificar da eficacia do

Sistema de Controlo Interno (SCI). Existe uma relacdo inversa entre o RC e a obtencdo de
17
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prova, ou seja, quanto menor for o RC, maior sera a prova que o auditor necessitara, com

o objetivo de comprovar a eficacia do funcionamento do SCI.

Para que o SClI da organizacdao seja bem executado é necessdrio que oito
componentes, de acordo com o modelo do COSO Il — Enterprise Risk Management -
integrated Framework (ERM) de 2004 operem em simultaneo. A primeira é o “ambiente
de controlo” que traduz a posicdo e consciencializagdo dos érgdos de gestdao face ao
sistema de controlo interno que, por sua vez, se reflete em todos os colaboradores da
entidade; a “definicao de objetivos” deve ser realizada antes da identificagdo dos riscos

I
I

ou eventos potenciais que afetem os objetivos, a “identificacdo de acontecimentos” os
acontecimentos, externos ou internos, devem ser identificados e classificados como riscos
ou oportunidades, a “avaliagdo do risco” consiste na identificacdo e andlise dos riscos
relevantes para a concretiza¢ao dos objetivos e, consequentemente, na melhor forma de
controlar ou gerir esses riscos, a “resposta ao risco” designa quando o drgdo de gestdo
define a sua posicdo quanto a tolerancia ao nivel do risco, tomando medida para o
minimizar, a “atividade de controlo” compreende politicas e procedimentos que ajudam a
gestdo a assegurar que as orientacdoes estdo a ser cumpridas, a “informacdo e
comunicagao” que é um elemento fundamental, onde nestes sistemas as informacgdes
relevantes sdo identificadas e comunicadas a todos os niveis da organizacdo e em curto
periodo de tempo e, por fim, a “supervisio ou monotorizagdo dos controlos” que
constitui uma importante responsabilidade da gestdo; é nesta fase que se verificam se os

controlos estdao a funcionar como é devido e se 0os mesmos s3ao alterados quando as

condicGes se alteram.

Tem de haver adequacao e equilibrio entre os riscos e o Controlo Interno, uma vez
gue os riscos excessivos podem provocar perda de ativos, decisOes financeiras erradas,
ndo conformidades, entre outras; em paralelo estdo os controlos excessivos que podem
originar aumento da burocracia e consequentemente perda de tempo e produtividade,

por exemplo.
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Em suma, todo o SCI deve ter como objetivo a minimiza¢do dos riscos dos erros e
irregularidades, a luz dos procedimentos, orientagdes e normativos aplicaveis,

assegurando a sua prevencgdo e dete¢do tempestiva.

E por ultimo, o RD traduz-se na possibilidade de n3ao se detetarem erros
materialmente relevantes, aquando da realizacdo dos testes substantivos. E o Unico risco
controlado pelo auditor e nunca pode ser completamente eliminado, pelos custos que
implica. Se o risco de detecdo for baixo, o auditor tera de realizar testes substantivos mais
profundos. E como refere Alves (2015:174) para que o trabalho de auditoria seja realizado
com um risco de auditoria num nivel baixo, é necessario que o auditor avalie os riscos
inerente e de controlo e que determine o risco de detecdo em func¢do dessa avaliacao,

como é notério pela analise da tabela:

Tabela 2 Avaliagdo do risco de dete¢ao

Avaliacdo pelo auditor/revisor do risco de controlo

Alto Médio Baixo
Avaliagao pelo Alto O mais baixo Mais baixo Médio
auditor/revisor Médio Mais baixo Médio Mais alto
do risco Baixo Médio Mais alto O mais alto

inerente

Fonte: Almeida (2014:126)

7

Tendo por base a tabela 2, o risco de detecdo é caracterizado pelo “niveis”

expressos a negrito.

Na primeira situacao representada, sendo os riscos inerente e de controlo altos,
advém a necessidade de reduzir ao maximo o risco de dete¢do — aumentando a amostra,
para que seja possivel obter um risco de auditoria razodvel. Na posicao oposta, quando os
riscos inerente e de controlo sdo definidos como baixos, a auditor pode aceitar um risco
de detecdo elevado — realizando menos procedimentos substantivos - e reduzir o risco de

auditoria para um nivel aceitavelmente baixo.
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Em suma e apds a andlise da tabela 2 é possivel verificar a existéncia de uma

relagao inversa entre o risco de distor¢dao material (RDM) e o risco de detecao.

1.7  Papéis de Trabalho

No decorrer de uma auditoria, a prova, a globalidade dos procedimentos de
auditoria e as conclusGes do auditor sdao expostas em “papéis de trabalho”. Estes possuem
existéncia fisica e digital. Para que a sua organizacdo e consulta seja mais facilitada, sdo
organizados e arquivados em dois Dossiers diferentes: o Dossier Corrente e o Dossier
Permanente. Existe ainda o Dossier de Circularizacées onde sdo arquivados os papéis de

trabalho da confirmacgdo externa.

Pela ISA 230 — Documentacdo de Auditoria - IFAC, cada papel de trabalho deveria

ser preparado, tendo no seu conteudo:

O nome do auditor responsavel pelo desenvolvimento da tarefa/auditoria;

Area auditada;

Indexagdo devidamente realizada;

Data de realizacdo da tarefa;

e E, assinatura dos responsdveis pela elaboracdo e revisdo do trabalho.

Vale ainda referir, sob o mesmo normativo, que a preparacdao dos papéis de
trabalho tem como objetivos, auxiliar a equipa de auditoria no planeamento e execugao
da mesma; ajudar na supervisdo e analise dos trabalhos de auditoria; assentar ideias

acerca da informacdo recolhida para que posteriormente seja emitida uma opinido.
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De acordo com o que esta referido no §19 da DRA 510 — Prova de Revisdo/Auditoria -

OROC?, a prova é obtida por meio dos seguintes procedimentos ou da combinagao deles:

Inspegao — verificacdo dos registos e dos documentos de suporte, assim como
confirmacdo da existéncia dos ativos mencionados, por exemplo os ativos fixos

tangivel e inventario.

Observagdo — consiste em assistir a um processo ou procedimento,
desempenhado por um elemento da empresa, por exemplo: contagem fisica do

inventario.

Indagagdo — obtencdo de informacdo, escrita e/ou oral, de pessoas conhecedoras

da entidade (sendo a escrita bastante mais credivel do que a oral).

Confirmagao — obtencdo de resposta que confirmem a informag¢do constante das

DF’s, por exemplo, através as confirmacgdes externas®.

Cdlculo — baseia-se na verificacdo da exatiddo aritmética dos documentos de

suporte e langamentos contabilisticos, por exemplo nas faturas.

Procedimentos alternativos — confrontacdes assentes na informacao financeira,

contabilistica e da gestdo, como por exemplos a andlise de racios e tendéncias.

Tendo em conta as diversas formas de obteng¢do de prova é possivel obté-la dentro

e fora da entidade. Fora da entidade é possivel recorrer a clientes, fornecedores, bancos,

financas, etc, e a informacdo externa é considerada mais credivel assim como daquela que

o auditor obtém diretamente.

®E de realcar que ao longo deste relatério vao ser referenciadas algumas DRA que legalmente a partir de 01
de janeiro de 2016 deixaram de existir, como é referido no Guia de Aplicacdo Técnica n21, nomeadamente a
DRA 230, 300, 310, 320, 400, 410, 500, 505, 510, 511, 545, 580, 700, 701, 702, 720 e 800. As restantes DRA,
Interpretacdes Técnicas (IT) e Recomendagdes Técnicas (RT) estdo a ser revistas e irdo ser substituidas por
Normas Técnicas e Guias de Aplicacdo Técnica da OROC se assim for o caso. No entanto, como as tarefas
expostas neste relatorio se referem ao trabalho de trabalho de 2015, estas alteragGes nao serdo abordadas
ou consideradas. Informacdo presente na Circular n2 46/16, de 02 de agosto de 2016 da OROC.

Ver capitulo 4.2 — Clientes, vendas e prestacdes de servicos
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1.8 Revisdo Legal das contas

A revisdo legal das contas, para algumas empresas obrigatdria, € um ato de
reconhecimento de credibilizacdo da informagao financeira prestada pela empresa. A
mesma, é uma funcdo exclusiva dos ROC, atribuida pelo Estatuto da Ordem dos Revisores
Oficiais de Contas (EOROC), cuja aprovacao inicial foi pelo decreto-lei n.2 487/99, de 16 de
Novembro, revogado 4 vezes, sendo a Lei n.2 140/2015 de 07 de Setembro a 52 a mais

recente versao do diploma em questao.

Existe um grupo de empresas obrigadas a revisdo legal das contas,

nomeadamente:
e Sociedades andnimas (pelo artigo 4132 do CSC)
e Sociedades por quotas que:
- Resultem de disposicao legal, estatutaria ou contratual;

- Possuam ou devam possuir contabilidade organizada nos termos dos planos
contabilisticos aplicaveis e preencham os requisitos estabelecidos no n2 2 do artigo 262.2

do Cédigo das Sociedades Comerciais. *°

“2 - As sociedades que ndo tiverem conselho fiscal devem designar um revisor oficial de contas
para proceder a revisdo legal desde que, durante dois anos consecutivos, sejam ultrapassados dois
dos trés sequintes limites:

a) Total do balango: 1500000 euros;

b) Total das vendas liquidas e outros proveitos: 3000000 euros;

¢) Numero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 50.” (Artigo 2622 da Lei n2

148/2015, de 09 de setembro)

e Entidades obrigadas a elaborag¢do de Contas Consolidadas

Uma empresa mde é obrigada a elaborar as demonstragbes financeiras

consolidadas quando, na data do seu balanco, o conjunto das entidades a consolidar, com

Ypelo artigo n243, n2 1 da Lei (da aprovacgdo dos Estatutos da OROC) n.2 140/2015 de 07 de Setembro
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base nas suas ultimas contas anuais aprovadas, ultrapassem dois dos trés limites a seguir

indicados (soma algébrica das demonstra¢des financeiras individuais das empresas do

grupo):

e Total do balango: € 7 500 000;
e Total das vendas liquidas e outros rendimentos: € 15 000 000;

e Numero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 250.

No entanto, a Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, emitiu a Circular n.2
47/2011, de 17 de junho, segundo a qual uma empresa mae no ano da sua constitui¢do e
no ano seguinte, fica sempre obrigada a elaborar contas consolidadas, ainda que nao
tenha ultrapassado os limites supra indicados, tendo em conta que s6 no terceiro ano

podera verificar a condi¢do de dispensa.

"1. A entidade que elabora as contas consolidadas deve submeté-las a exame pelo revisor oficial de
contas e pelo seu drgdo de fiscalizacdo, nos termos dos artigos 451.2 a 454.°, com as necessdrias
adaptacgoes.

2. Caso tal entidade ndo tenha drgdo de fiscalizagdo, deve mandar fiscalizar as contas
consolidadas, nos termos do numero anterior, por um revisor oficial de contas.

3. A pessoa ou pessoas encarregadas da fiscalizagdo das contas consolidadas devem também
emitir, na respetiva certificagdo legal das contas, parecer acerca da concordéncia, ou ndo, do

relatdrio consolidado de gestdo com as contas consolidadas do mesmo exercicio.
(...)" (pelo artigo 508.2-D do CSC, da mais recente vers3o, Lei n.2 148/2015, de 09/09)

e Todas as Sociedades Gestoras de Participagdes Sociais - SGPS (Decreto-Lei n.2
495/88 de 30 de Dezembro, pelo artigo 486.2 do Cadigo das Sociedades Comerciais)

e Municipios e entidades associativas municipais que detenham capital em
fundagoOes, empresas municipais, intermunicipais ou sociedades andnimas, tal como

disposto no artigo (Lei n.2 73/2013, de 03 de Setembro (12versdo'’: - art 779)

Y“Tendo sido atualizada, sete vezes, sendo a Ultima versdo Retificagdo n.2 10/2016, de 25/05
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"1. As contas anuais dos municipios e das entidades associativas municipais que detenham
capital em fundag¢des, empresas municipais, intermunicipais ou sociedades anénimas devem

ser verificadas por auditor externo, que reporta a assembleia municipal.
Compete ao auditor externo que procederd anualmente a reviséo legal das contas:

e) Emitir parecer sobre as contas do exercicio, nomeadamente sobre a execu¢do orcamental, o
balanco e as demonstra¢des de resultados consolidados e anexos as demonstra¢des

financeiras exigidas por lei ou determinados pela assembleia municipal.”
As Caixas de Crédito Agricola Mutuo (Decreto-Lei n.2 142/09 de 16 de Junho)

Os Agrupamentos Complementares de Empresas, desde que o agrupamento emita
obrigacdes (Lei n.2 4/73 de 4 de Junho). *

Entidades de interesse publico (pelo art 452, n2 3 da Lei n.2 140/2015 de 07 de
Setembro)®?

De acordo com a DRA 700 - OROC, que estabelece linhas guias quanto a forma e

conteudo dos relatérios, esta apresenta 3 tipos de relatorios:

a)

b)

A certificacdo legal das contas (CLC) exercida em cumprimento de disposicdo legal e

no contexto dos mecanismos de fiscalizacdo das entidades ou empresas objeto de

revisdao (conforme art n2 43 e n244 dos EOROC) termina com a emissdo da CLC;

A certificacdo das contas (CC) exercida em cumprimento de disposicdo legal,

estatutdria ou contratual (conforme art. n245 dos EOROC) termina com a emissdo de

um relatério/parecer;

“Referida no “Regime juridico e fiscal do agrupamento complementar de empresas (ACE) — artigo de
conferéncia da OROC”

B Revogada pela Lei n.2 148/2015, de 09 de Setembro — artigo 39, alinea f)
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c) Servicos relacionados com as alineas anteriores, nos termos do Cédigo dos Valores

Mobilidrios (e DRA 701 - “Relatério do Auditor Registado na CMVM sobre Informagao

Anual”) terminam com a emissdo de um relatério, que tenha um ambito especifico.

1.9  Certificagdo Legal das Contas

Para auxiliar o revisor a emitir uma opinido, existe como referéncia a DRA 700 -

OROC, a ISA 700™, a ISA 705™ e por fim a ISA 706™°.

A CLC, regulada pela legislacdo, quanto a forma e contelddo, tem como objetivo
expressar uma opinido verdadeira e apropriada sobre as demonstrag¢des financeiras da
empresa. Este documento, o mais importante relatério de revisdo produzido pelos
revisores, serve de garantia aos stakeholders. Existe matéria que ndo afeta a opinido do
revisor, que sdo as énfases e existe matéria que modifica a opinido do revisor, que sdo as

reservas.

As énfases resultam de situagbes que afetam as demonstracoes financeiras mas
gue nao qualificam a opinido do auditor, apenas destacam algum aspeto mais relevante,

razdo pela qual na CLC surgem apds o paragrafo d a opinido.

Tal como descreve Taborda (2015:58) um exemplo de uma énfase é a incerteza do
desenlace de um processo juridico, que ndo cumpre os critérios de reconhecimento
contabilistico nas demonstrag¢des financeiras, mas que estd adequadamente mencionado

no Anexo e o auditor achou por bem realcar.

As reservas, ao contrario das énfases, afetam a opinido do revisor sobre as
demonstrac¢des financeiras e na CLC sdo colocadas antes do pardgrafo de opinido, porque
a influenciam. Ha reservas por desacordo, quando as demonstracdes financeiras nao

estdo apresentadas de acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites ou

14  en ~ . .
Formar uma opinido e relatar sobre as Demonstracdes Financeiras
15 .p ~ . . em s . .
Modifica¢Oes a opinido no Relatdrio do Auditor Independente

'®paragrafos de Enfase de Matéria e Outros Paragrafos de Matéria no Relatério do Auditor Independente
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guando contém erros ou omissdes que conduzem a distor¢bes materiais nas DF’s.
Situagbes em que o auditor considera que é posta em causa a imagem verdadeira e

apropriada da entidade.

Reservas por limitacdes de ambito, nas situacdes em que o auditor ndo consegue
recolher prova de auditoria que lhe possibilite a formulacdo de uma opinido
fundamentada. Isso acontece quando, por exemplo, ndo existem demonstragdes

financeiras elaboradas ou quando as mesmas nao sao fornecidas aos auditores.

No limite extremo, quando as limitacdes de ambito sdo em diversas dareas, e o
auditor ndo possui de evidéncia suficiente para aferir a veracidade das demonstracdes
financeiras, esta no direito de exprimir uma escusa de opinido, e ainda, se na sua opinido,
as consequéncias das reservas por desacordo tém elevado impacto, este exprime uma

opinido adversa.

Em suma, e de acordo com a divisdo que Alves (2015:505) refere podemos

considerar diversos tipos de CLC:
e Opinido ndao modificada sem énfases (dita CLC “padrdo ou limpa”);
e Opinidao ndo modificada com énfases;

E pretendido chamar a atencdo para as matérias que afetam as DF’s , mas que nio
influenciam a opinido do auditor, se o devido tratamento e divulgacdo esteja mencionado

no Anexo.

Uma das situagdes que origina uma énfase: a empresa que se encontra no art 352
do CSC (CP < % CS), ou seja, quando perdeu mais de metade do seu capital durante o

exercicio econdmico, que coloca em causa a sua viabilidade.
e Opinido qualificada por reservas por limitacdo de ambito;

As limitagdes de ambito surgem quando aos auditores é impossivel verificar

determinadas areas.
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Basta uma nomeacdo tardia de um ROC para originar uma limitagdo de ambito. Por
exemplo, no caso dos Inventarios, a impossibilidade deste assistir a contagem fisica. A
situacdo agrava-se quando a empresa nao tem sistema de registo dos inventarios - onde
sao registadas as entradas e as saidas — e o valor desta rubrica é materialmente relevante

no Balanco.

e Escusa de opinido;

No caso em que se verifiguem limita¢cdes de ambito em varias areas/de grande
extensdo, que impecam o auditor de adquirir evidéncia e de se manifestar sobre as DF’s,

origina uma escusa de opinido.

Por exemplo, quando a empresa detém uma participacdo financeira noutra,
representada por cerca de 90% do seu ativo e o auditor ndo consegue confirmar esta
informacdo, uma vez que nao lhe foi possivel a consulta das contas dessa outra entidade;
ou quando existe o caso da impossibilidade da confirmacdo externa dos saldos de clientes

(pela falta de resposta da parte deles) e quando esse valor representa 20% do ativo.

e Opinido qualificada por reservas por desacordo;

Uma opinido com esta reserva pode derivar de distorcbes materialmente
relevantes nas Demonstracdes Financeiras, omissdes ou divergéncia do auditor quanto a
alteracdo de politicas contabilisticas e a sua errada divulgacdo, ou por exemplo, a ma

aplicacdo das normas contabilisticas.

Uma situacdao em que esta reserva existe, no caso das mercadorias, as mesmas ja
terem passado o prazo de validade e o seu valor continuar expresso no balanc¢o, quando ja
deveriam ter sido considerado em perdas, estando assim o valor desta rubrica

sobreavaliado.

e Opinido adversa;

Quando as demonstragdes financeiras ndo apresentam uma imagem verdadeira e
apropriada acerca da posicdo financeira da empresa, as reservas por desacordo sdao
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bastante relevantes e possam induzir os stakeholders em erro aquando da consulta da

informacao financeira, o auditor emitird uma opinido adversa.

Sao exemplos a conjugacdo dos seguintes casos, a participacao da empresa A na empresa
B, expressa no ativo do balango, num valor materialmente relevante, quando a empresa B
estd em faléncia; o ndo reconhecimento de uma provisdo, derivado de um processo
judicial contra a empresa, onde o terceiro exige uma indeminizagdao de um montante
materialmente relevante e por exemplo ter a rubrica do ativo sobreavaliada ou o passivo

subavaliado.
e E, Declaracao de impossibilidade de certificagao.

Que ocorre quando nado existem condi¢cdes do auditor expressar uma opinido
fidedigna devido a situa¢des de inexisténcia ou da ndo cedéncia de pecas da informacao

financeira.

1.10 Relatorios de Auditoria

No final de todo o processo de analise as DF’s o objetivo do auditor é emitir uma

opinido que reflita se estas se encontram materialmente distorcidas ou nao.

Uma vez que as demonstrac¢des financeiras sdao da responsabilidade do 6rgao de
gestdo da empresa, surge assim a grande necessidade de as reconhecer junto dos

utilizadores da informacao financeira.
No contexto internacional sao apresentados dois tipos de relatdrios:
e Short Form Report

E um relatério breve, que realca as principais conclusdes e acompanha as DF’s que

sdo destinadas a publicacao.
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e Long Form Report

Trata-se de um relatdrio mais longo e complexo, que abrange pormenores das
demonstragdes financeiras, recomendagbes, notas explicativas, assim como a descri¢cdo
pormenorizada do teste realizado. Este relatério tem uma funcdo diferente do acima
referido, é destinado a administracdo/geréncia e sdo eles que decidem a sua, ou ndo,

divulgacao.

2 Entidade acolhedora

Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.Y fundada em
1999, com um capital social de 50.000€ e inscrita na Ordem dos Revisores Oficiais de

Contas com o n2 176%,

Esta dedica-se a revisdo legal de contas (RLC), auditoria as contas e servigos
relacionados, designada pelo CAE (Classificacdo das Atividades Econdmicas) 69200 -
Atividades de contabilidade e auditoria; consultoria fiscal.®®

Conta com trés escritérios localizados na zona Centro, nomeadamente na Guarda -
onde se localiza a sua sede - Coimbra e Viseu. O estagio em questdo realizou-se na
delegacdo de Coimbra, cuja morada é Avenida Ferndao de Magalhdes, n? 619, Edificio

Mondego — sala 101, dirigida pelo Professor Doutor José Joaquim Marques de Almeida,

ROC n2 571.

A delegacao de Coimbra, no caso concreto, é composta por 8 pessoas, sendo que 6

se encontram diretamente ligadas a drea de auditoria.

Fazem parte da sociedade 6 sécios - nomeadamente Dr. José Joaquim Marques de

Almeida, ROC n? 571, Dr. Vitor Manuel Lopes Simdes, ROC n? 780, Dr. Jodo Andrade

v Seguindo o que estd mencionado no art. 1212 da Lei n.2 140/2015, de 07 de setembro.
'8 Conforme o (art.101° do DL 487/99, de 16 de Novembro) da Lei n.° 140/2015, de 07 de setembro.
1anformagéo retirada de: https://www.racius.com/marques-de-almeida-j-nunes-v-simoes-associados-sroc-

s-a/
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Nunes, ROC n21062, Dr. Bruno José Machado de Almeida, ROC n? 1407, Dr. Nuno Filipe

Furtado Almeida Fragona e Carlos Cunha, Campos e Associados, SROC, Lda n2 297.

Dispde de 18 profissionais qualificados e especializados em diversas areas,
especificamente auditoria, economia, fiscalidade, contabilidade e gestdo e, por fim,
consultoria financeira. Profissionais que sdo experientes e dindmicos, o que tem
possibilitado a entidade um elevado crescimento, tendo por base fortes padrdes de ética,
codigo de boas praticas, exigéncia e qualidade expressos nos servicos prestados,

confirmados pela confianga e satisfagcdo dos clientes.

A sua missdao é dar condi¢Bes aos clientes para que se tornem mais eficientes
criando valor acrescentado para os seus stakeholders. Sempre com a mesma dedicacdo ao
cliente, uma vez que a atividade empresarial desenvolvida é orientada para atender as
suas necessidades e preocupacdes, rigor e profissionalismo nas suas relagdes profissionais
(clientes e parceiros). Para que isto funciona na integra é necessario que haja uma
entreajuda, um espirito de equipa muito forte. E fundamental a partilha, o informar, o

comunicar e ser capaz de entender o trabalho individual como parte do todo.

Distribuidos por todo o pais estdo os diversos clientes da entidade. Estes sdo dos
mais variados setores (publico, privado e cooperativo), de diversas dimensdes (pequenas,
médias e grandes empresas) e ainda, algumas com relagdes internacionais. Também
presta servicos em dreas mais técnicas, para pessoas singulares ou para entidades do

Estado, relacionados com a area de atuagao da empresa.
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Grafico 1 Distribuigao geografica dos clientes

Composig¢ao geografica dos clientes

Faro [ 2,8%
Lisboa | 10,5%
Santarém [N 3,4%
Leiria | ——2 3,8 %
Guarda [ 1,4%
Coimbra [ 22,4%
Aveiro [l 21%
Castelo Branco [N 2,8%
Vviseu [ 23,1%
Porto [ > 3%

Fonte: Elaboragao Prépria

Por fim, a empresa presta servicos distintos que se subdividem em trés categorias,

auditoria, servicos de natureza fiscal e consultoria.

A principal atividade da sociedade é a Revisdo Legal das Contas, que tem como
objetivo, no final de cada exercicio econdmico, a emissdo da Certificacdo Legal das Contas

(CLO).

3 Arquivo e Software

3.1 Dossier Corrente

O Dossier Corrente é onde esta toda a documentagao referente ao periodo em
analise e onde se arquiva todo o trabalho de auditoria que é elaborado - Anexo 3.
Sao arquivados, por exemplo, programas de trabalho - onde esta refletido o resumo dos

procedimentos, objetivos da auditoria e descricdo dos procedimentos - e mapas de
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trabalho — onde o auditor coloca os testes realizados, com as respetivas conclusdes, que
Ihe serdo uteis para a emissdo dos pareceres e relatérios.
“Deve ser organizado para cada trabalho especifico e concluido num prazo ndo superior a

60 dias apds a data do relatdrio do auditor”, pela ISA 230 (A.21.).

3.2 Dossier Permanente

O arquivo permanente contém todos os elementos e informacdo sobre o cliente,
desde a sua “entrada” como cliente até ao momento, necessdrio para auditorias
presentes e futuras. Depende da sua atividade e dimensao, e deve ser revisto e atualizado
no inicio de cada auditoria.

Os documentos aqui anexados devem estar bem organizados, para facilitar a
rapida consulta e auxiliar o trabalho que esta a ser desenvolvido. Neste caso em concreto,
na Marques de Almeida, J.Nunes, V.Simdes & Associados, SROC, S.A., a informacdo estd
dividida por indicadores/separadores devidamente etiquetados como é evidenciado no

Anexo 4.

3.3 Dossier de Circularizagoes (confirmagdo externa)

Para uma melhor percec¢ao do conceito é importante definir confirmacao externa,
é o processo de obtencdo e avaliacdo da prova de auditoria, prova essa que chega até o
auditor pela via escrita, recebida sem qualquer interferéncia da empresa (cliente), em
resposta ao pedido da SROC acerca do saldo (do terceiro) presente nas demonstragdes

financeiras (do cliente).

Este dossier contém a informacdo relativamente aos terceiros. E composto pela
correspondéncia enviada, correspondéncia recebida, pelo mdédulo de balancetes de
terceiros (a partir do qual se vai fazer a selecio dos mesmos), uma darea para Clientes,
Fornecedores, Outros Devedores e Credores, Fornecedores de Investimento, Bancos,

Advogados, Seguradoras e por Ultimo, um separador com a designacdao “Outros”, para
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elementos relevantes diversos. A semelhanca do Dossier Corrente, é feito anualmente,

para cada entidade.

3.4  Software

O uso das Tecnologias de Informacdo (TI) é cada vez mais recorrente. Existem
orientagdes desde ha muito tempo atrds, por parte dos diversos organismos, por exemplo
[IA e AICPA, para que o trabalho de auditoria fosse desenvolvido com o seu auxilio, uma

vez que o tornam mais eficaz e eficiente.

Como é referido por Pedrosa et al (2015:106) existem diversas motivacdes para a
utilizacdo das Tl. Uma delas diz respeito a expectativa do desempenho, que expressa o
grau em que auditor acredita nos ganhos de desempenho no trabalho por si executado,
aquando da utilizacdo do sistema; outra refere-se € expectativa do esforco, mais

concretamente na facilidade em realizar o trabalho; entre outras.

De seguida, vao ser mencionados alguns dos recursos informaticos usados no

decorrer dos trabalhos de auditoria.
e DRAI3-2010

A BDO Portugalzoé a criadora do programa DRAI3-2010 - Anexo 5, este que é

recomendado pela OROC durante o desenvolvimento de uma auditoria.

Como é referido no folheto do Xl Congresso dos ROC 2L Dossier de
Revisdo/Auditoria Informatizado DRAI3 é a aplicacdo informatica integrada de apoio ao
planeamento e realizacdo do trabalho de campo de revisdo/auditoria as contas, dirigida
aos Revisores Oficiais de Contas e seus colaboradores. A atual versao DRAI3 conta com as

seguintes principais funcionalidades:

- Facilidade de Utilizacdo (Baseado em Excel);

A marca BDO é representada em Portugal pelas firmas BDO & Associados SROC, BDO Consulting e BDO
Outsourcing, Servicos de Contabilidade e Organizacao

*! Consultado em: http://www.oroc.pt/fotos/editor2/Revista/62/EmFoco.pdf, no dia 09/08/2016.
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- Conformidade com o Sistema Normalizacdo Contabilistica (SNC);
- Atualizacbes das ISA's;
- Planeamento, Controlo Interno e Programas de Trabalho;
- Revisao Analitica, Racios e Sec¢bes de Trabalho;
- Ajustamentos e Demonstracdes Financeiras Ajustadas;
- Dossier Permanente, Circularizacdo e Controlo Interno;
- Papéis de Trabalho e Importacdo Automatica de Balancetes;
- Compatibilidade Office 2007 a 2013 e Windows 7 e 8.
e Programa de Circulariza¢des de terceiros

z

E um programa desenvolvido pelo informatico da empresa acolhedora para
satisfazer as necessidades existentes durante processo?’. Tem integrado os modelos das
cartas, para serem enviadas aos terceiros, possibilita o tratamento das respostas dos
terceiros, permitindo uma andlise mais fidvel e objetiva na conclusdo do processo de

circularizacao - ver Anexo 6.
o ActiveData

E uma ferramenta estatistica. Esta é complementada pelo Excel que possibilita a
compilacdo de dados recebidos dos clientes, ajuda no processo de sele¢ao dos dados para
encontrar dreas propensas ao risco, cria amostras (aleatdria, estratificada e monetaria),
tabelas cruzadas, duplicar chave de detecdo, remoc¢do e detecdo de lacunas, fazer

somatorios de parcelas comuns, categorizar, estratificar, detetar parcelas duplicada ou

22 . . . ~ . .
Era realizada a circularizagao de terceiros para clientes, fornecedores, bancos, advogados, seguradoras,
devedores diversos, credores diversos, entre outros.
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parcelas em falta, gerar estatisticas, entre outras fungdes. S3o mais de 70 fungdes e

podem ser usadas individualmente ou em conjunto com outras aplicag6e523.

4 Tarefas desenvolvidas durante o estagio

No decorrer do primeiro dia de estagio foi feita a apresentacao das instalagdes e
dos colegas de trabalho, explicado o funcionamento normal da entidade, e realcado a
importancia da confidencialidade da informacdo, sendo posteriormente preenchidas as
respetivas declaracdes de conforme previsto no Manual de Controlo Interno da

Sociedade.

Posteriormente, seguiram-se as primeiras abordagens, aprendizagens e explicacdo

das potencialidades do software DRAI3-2010 (ja mencionadas anteriormente).

Durante o tempo de estdgio foram realizadas tarefas em diversas empresas, de
diversos setores do mercado, tais como, madeiras, alimentar, construcdao, metalurgica,

entre outras.

Para dar inicio ao processo de auditoria eram solicitados as empresas (ja
anteriormente clientes) alguns elementos, nomeadamente balancetes analiticos
trimestrais, extratos, declara¢des de ndo divida (a Autoridade Tributaria Aduaneira - A.T.A.
e Seguranca Social - S.S.), comprovativos de pagamento (S.S.), entre outros** Recebidos os
elementos, iniciam-se os trabalhos de auditorias, com a introducao de balancetes no

DRAI3-2010, para que fosse feita uma primeira andlise as contas - ver Anexo 7.

Os balancetes em suporte fisico sdo arquivados no Dossier Corrente, mais
concretamente, no Seccao | — “Documentos de Prestacdo de Contas”, sendo atribuida a

seguinte indexacao:

2 Consultado em: http://www.informationactive.com

24 . , . .. ~ ™

Quando se trata de um novo cliente é requerida mais informa¢dao, nomeadamente a certiddo permanente
atualizada, estatutos e pacto social, Relatério e Contas dos anos anteriores devidamente assinados, entre
outros.
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e Balancete de abertura - 1.500

e Balancete do 12 trimestre (margo) — 1.400

e Balancete do 22 trimestre (junho) —1.300

e Balancete do 32 trimestre (setembro) —1.200

e Balancete do 42 trimestre/final (dezembro) —1.100

Apds esta fase inicial, de adaptacdo, segue-se a descricdo das atividades
desenvolvidas, expostas na respetiva drea, que foram executadas com o devido auxilio nas

tarefas desenvolvidas, quando era necessdrio.

As areas mais comuns no processo de auditoria sdo: ativos fixos tangiveis, terceiros
(clientes e fornecedores), financiamentos obtidos, gastos com o pessoal, entre outras.
De seguida vao ser descritas as rubricas das demonstragdes financeiras, que foram

analisadas pela estagiaria.

4.1 Ativos Fixos Tangiveis, Amortizagdes e Perdas por
Imparidades

Como é referido no § 6 da NCRF 7 — Ativos Fixos Tangiveis — Comissdo de

Normaliza¢do Contabilistica (CNC), sdo itens tangiveis aqueles que:

a) Sejam detidos pela entidade para uso da producdo ou fornecimento de bens ou

servigos, para arrendamento a outros, ou para fins administrativos; e
b) Se espera que sejam usados durante mais do que um periodo.

Com o uso decorrente deste ativos, no final de cada exercicio econémico, o bem
ndo apresenta as mesmas condicdes do inicio do mesmo. Quer-se com isto dizer, que
estes bens sofrem desgaste. Desgaste esse que é representado na conta 438 -
Depreciagbes Acumuladas, utilizando o Decreto Regulamentar 25/2009 de 14 de
setembro de 2009, que fixa as taxas de depreciacdo de acordo com o ativo em causa.
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Os AFT sado ativos destinados a ficar na entidade por um periodo superior a um
ano. Fazem parte desta categorias terrenos e recursos naturais, equipamentos de
transporte, equipamentos administrativo, entre outros, assim como as respetivas

depreciagdes.

Como é referido por Almeida (2014: 394), normalmente os AFT representam o
ativo com maior representatividade no total dos ativos, assim como os gastos inerentes,
nomeadamente como despesas de conservacdo e reparacao, perdas por imparidade e

depreciagdes, que tém um elevado impacto no apuramento do resultado da empresa.

Nesta drea é preenchido o papel de trabalho BS4 - Mapa de Evolugdo do Ativo Fixo
Tangivel - Anexo 8, com a informacdo presente nos balancetes analiticos trimestrais da
entidade, que tinham sido previamente solicitados. Iniciava-se partindo do saldo de
abertura do ano que se estava a analisar até o saldo final do exercicio em questdo,

adicionando o valor das entradas e deduzindo o valor das saidas.

Tendo por base este papel de trabalho, é possivel detetar as aquisicdes e abates, é
imprescindivel confirma-los. Com base no anexo 8, como é visivel, os extratos a solicitar
seriam os das contas 432 — Terrenos e Recursos Naturais, 433 — Equipamento Basico e 435
— Equipamento Administrativo. Apds a analise dos extratos, selecionavam-se as aquisicoes
e abates de maior valor, para substanciar, confirmando por exemplo, se a aquisi¢do estava
autorizada, se foi criada a ficha do bem, se a taxa de depreciacdo é a adequada, etc.
Solicita-se também a lista atualizada de aquisicbes e abates e o Mapa Fiscal do AFT —
Modelo 32%° - ver anexo 9, de modo a certificar que a informacdo expressa nas

Demonstracdes Financeiras é fidedigna.

E verificada também a existéncia de seguros associados aos ativos, elaborando um
mapa de trabalho, que possibilitava averiguar se a empresa adotava o principio da
especializacdo do exercicio, no que diz respeito aos prémios de seguros (ver capitulo 4.4 —

Acréscimos e Diferimentos).

* Divulgado na Portaria n2 94/2013, de 4/3, publicada no DR n? 44 — 12 Série
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Tabela 3 Assergdes testadas

P - Plenitude; E - Existéncia; M- Mensuracao e V- Valorizacao

Descricao PIE | M|V
Todos os ativos fixos tangiveis, os riscos e as recompensas da
propriedade que ficam com a entidade, estao refletidos nas v

demonstracoes financeiras consistentemente com os principios
de contabilidade geralmente aceites

Os ativos fixos tangiveis registados existem, os riscos e as
recompensas da propriedade ficam com a entidade, e sao v
detidos para uso na sua atividade
Os ativos fixos tangiveis estdao registados pelo valor correto e v
nas contas apropriadas

Os ativos fixos tangiveis sao reavaliados em bases apropriadas e

sao realizados ajustamentos em caso de diminuicao v
permanente de valor; as depreciacées sao apropriadamente
registadas

Fonte: Elaboragao prépria
4.2  Clientes, Vendas e Prestagdo de servigos

Esta drea é bastante distinta de empresa para empresa, dependendo sempre do

setor de atividade.

As vendas e prestacdao de servigos sdo, na maioria dos casos, a maior fonte de
receita, quer isto dizer, que a rubrica “dividas a receber” vai ser sempre materialmente
relevante, isto no caso em que a empresa venda a crédito (se vender a pronto pagamento,

isto ndo se verifica).

Uma tarefa bastante importante realizada nesta darea era o processo de
circularizacdo de terceiros, com o objetivo de confirmar os saldos apresentados nos

balancetes.

O primeiro procedimento a fazer era determinar a data que se iria circularizar o
cliente para solicitar os balancetes de terceiros. Por regra, a data de circularizacdo era
31/12/2015 no entanto, algumas empresas eram circularizadas a 31/10/2015, porque

encerravam as contas mais cedo ou porque se detinha mais confianga no controlo interno
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da empresa. Era selecionada uma amostra de pelo menos 60% do total dos saldos de

clientes.

Uma vez feita a selegao, era solicitado a empresa (sempre por email) que enviasse
os nomes completos de cada cliente, as moradas e os extratos de conta corrente a data da
circularizagdo, por exemplo 31/12/2015. Nesse email, era também mencionado qual o
Banco, a(s) seguradora(s) e o(s) advogado(s) selecionados e eram igualmente requeridas

as moradas.

Uma vez recebidos os elementos solicitados, era tempo de recorrer ao programa
de circularizagdes, que funcionava como a base de dados, para proceder a criacao da ficha
do cliente e de seguida se desse inicio a introducdo dos dados, nomeadamente: nome,
ano, morada, referéncia interna atribuida pela SROC, email, nimero de cliente, saldo de

conta corrente, saldo de conta letras e outras responsabilidades.

O passo seguinte é a elaboragdo das cartas de clientes — “CC” — Anexo 10 e as
cartas de confirmacdo de saldo — Anexo 11 e para a empresa (cliente da SROC), para que
fossem devidamente impressas, carimbadas e assinadas pelos responsaveis

posteriormente devolvidas ao escritério, assinadas pelo ROC e fotocopiadas.

A carta de clientes e a carta de confirmacdo de saldo seguia para o terceiro
acompanhada do extrato da conta e a fotocdépia era arquivada, no dossier de

circularizagdes, juntamente com o extrato.

As cartas de clientes sdo enviadas com saldo, uma vez que a empresa pode ter
sobreavaliado a divida do cliente. Esta situacao é facilmente detetada com a resposta do
mesmo, uma vez que o terceiro ndo vai concordar com um valor de divida maior do que a

realidade.

Apds a rececdo das respostas, estas tinham de ser introduzidas no programa de

circularizagbes, no maddulo de controlo, como ilustra a imagem seguinte:
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Figura 4 Programa de circularizag6es - introducao de respostas

Mapa Controlo
2 g (
Imprmir Sair
[ creree ABC, S.A. v Anoans o] Ret o [Cie Clertes |
Eicha Cliente | Momers. [ | Outros | Lacslidads. | ||
(- M1 Status Mome Total Concord. P. Reconciliar) Reconc. M&o Reconc. Sem Resp.|PAM. PAS. PANS |5 aldo Confir Diferencal =
¥ 1/20055R || Clientel 202 095,65 302 09565 O1 O 202 095.65 0,00
[ 2/20155R .| Cliente2 253 100,00 85310000 L1 &1 [T | 853100.00 0,00
[ #/20155R .| Cliente3 186 680,35 18668036 L1 B [T | 18568035 0,00
[ #/20155R .| Cliente4 150 610,00 15061000 LT B [T | 150610.00 0,00
| S20155R | Clientes 120 606,46 12060646 L1 BT [T | 12060645 0,00
[ ®/2015RC || clientes 539999,96 539 999,95 CT T [T | 539999.96 0,00 _
[ 7/20158R || Cliente 7 204 000,00 z04 00000 LT BT LT | 204 000,00 000 =
* ~ |mpg . T
[ |CConente 802 095,66| Garantias: 0,00 2857 092,42 535953.96 2317 092,46 2 867 092,42 0,00
Letras: 0,00 Adiantam: 0.00 £ 924 533,07 18.90% al10%
O.Fesp 0,00] Caugles 0,00 a.26% Obs ‘ =
v| -
Registo: M 1de? L & { Procurar

Fonte: Elaboragao prépria

O preenchimento do quadro acima exposto, poderia ser feito com trés
designacdes, nomeadamente Recebida concordante (RC) — caso em que o terceiro tinha
confirmado (com um visto e a assinatura do responsavel) o saldo apresentado na carta
enviada pela Sociedade; quando o terceiro ndao confirmava o saldo, era necessario
proceder-se a reconciliacdo de saldos. Apds a reconciliagdo, ou se assinalava no controlo
do programa, Recebido Reconciliado (RR) — se ndo houvessem divergéncias, ou Recebido
Nao Reconciliado (RNR) — necessita de procedimento alternativo (PA). Nas situacdes em

gue ndo foram recebidas quaisquer respostas, indicava-se Sem Resposta (SR).

Nas situacdes em que ndo era possivel reconciliar ou quando ndo era obtida
resposta e, para que este processo fosse terminado, eram solicitados extratos até a data,
ou seja, desde 31/12/2015 (data de circularizagdo) até, por exemplo, 15/02/2016 (data
em que estes extratos foram solicitados) para a realizacdo de PA. Apds a sua realizacdo,
poderia ter-se um PA Satisfatério (quando se conseguia identificar quais as faturas que
perfaziam o saldo indicado e também se este saldo — apresentado a data da circularizagdo
— ja tinha ou ndo sido regularizado e de que forma) ou PA N3o satisfatorio quando nao se
conseguia chegar a nenhuma conclusdo que justificasse o saldo apresentado. Na situacdo

em que nao se efetuava PA, teria de ser selecionada a op¢ao PAN — PA Nao Realizado.
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No final deste processo, as respostas seriam devidamente arquivadas no Dossier
de Circularizagdes; era retirado um “Resumo de Clientes” e um “Mapa de controlo de
clientes”, onde seria possivel analisar cada tipo de respostas, com as respetivas

percentagens.

Apds a elaboracdo destes dois mapas, eram impressos e arquivados no inicio do
dossier de circularizagdes e ainda, arquivados no dossier corrente, na respetiva area de

trabalho.

Outra questdo importante eram os mapas de antiguidade de saldos onde eram
verificados os ajustamentos efetuados para clientes de cobranga duvidosa e perdas por
imparidade, respeitando os limites legais do Cédigo do IRC?®, segundo o critério fiscal. Em
simultdneo, era questionado a empresa como era feito o tratamento contabilistico, tendo
por base a NCRF 27 — Investimentos Financeiros. Posteriormente, fazia-se a comparagao

do critério fiscal com o critério da gestdo para verificar se estava tudo em conformidade.

A par deste processo, era efetuado outro procedimento substantivo. Passava por
requerer junto da entidade, o extrato da conta 71 — clientes, posteriormente era feita uma
selecao aleatdria (com o auxilio do ActiveData) — Anexo 12 e 13. Os documentos
selecionados (faturas, notas de créditos, etc) eram vistas aquando da visita a empresa.

Durante a visita era preenchido o papel de trabalho indicado pelo Anexo 14.

Como é possivel visualizar nos anexos referidos, a ferramenta ActiveData, permite
criar uma amostra através do processo aleatério Monetary Unit Sampling (MUS). Como
Silva (2015:31) explica, esta é uma técnica que apesar de estar inserida na amostragem
por varidveis (dado que esta associada ao valor quantitativo) é tratada por alguns autores
como atributo visto que o valor ndo é usado por si mas convertido no correspondente

numero de unidades individuais.

Como menciona Rittemberg, et al. (2010) citado por Almeida (2013:29) este

processo aleatdrio, apresenta vantagens e desvantagens. Assim sendo, no que diz respeito

*® De acordo com o referido no artigo 362 do CIRC.

41



Relatério de Estagio na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

as vantagens, e quando comparado com outras ferramentas estatisticas é de mais facil
utilizagdo e caso o auditor estime zero distor¢des, e ndao encontre qualquer distorgao,
MUS resulta numa dimensdo de amostra eficiente, jd como desvantagem é de realcar que

os saldos nulos ou contranatura devem constituir uma populagao a parte.

Tabela 4 Assergdes testadas

P - Plenitude; E - Existéncia; M- Mensuracao e V- Valorizacao

Descricao PIE|M \'

Os saldos de clientes registados representam todos os valores
a receber pelo fornecimento de produtos ou servicos no
periodo corrente e em periodos anteriores ainda nao v
liquidados pelos clientes

Os saldos de clientes registados representam valores a
receber pelo fornecimento, a terceiros, de bens ou servicos v

As dividas de clientes estao registadas pelo valor correto e
nas contas apropriadas v

Foram efectuados os ajustamentos adequados aos saldos de
clientes relativamente aos quais nao ha expectativas
razoaveis para a respectiva recuperacao ou para alteracoes
cambiais em saldos a receber em moeda estrangeira

Fonte: elaboragao propria

4.3 Caixa, Depdsitos bancdrios e Qutros Instrumentos
Financeiros

Sendo esta drea dos Meios Financeiros Liquidos, os papéis de trabalho aqui

desenvolvidos, recaem sobre os depdsitos bancarios.

Para confirmar o saldo da conta 12 — Depésitos a Ordem, procede-se a sua andlise,
selecionou-se um Banco, normalmente o que tem mais movimento. O processo de
circularizacdo de Bancos é semelhante ao que ja foi descrito anteriormente (Clientes),

com a particularidade, que esta carta é enviada a empresa, para ser assinada por quem
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tem poderes para movimentar as contas, tem de ser impressa em papel timbrado. Esta

carta é a Unica que ndo é assinada pelo ROC responsavel — Anexo 15.

Além do processo de circularizagdo de bancos, fazia-se outo processo, que era
solicitar a empresa a “Base de Dados de contas” do Banco de Portugal, para que fosse
confirmada a existéncia das contas abertas e se estas estdao devidamente titularizadas e

contabilizadas.

Além disso, eram solicitadas a entidade as reconciliagdes bancarias, mais
concretamente, folha da reconciliacdo, extrato do banco e extrato da contabilidade, de

todas as instituicdes bancdrias, trimestralmente.

Seguidamente era confirmado se os valores presentes nas reconciliacdes, estavam
corretos, de acordo com o que estava expresso nos extratos solicitados, tais como as
somas aritméticas. Era realizado um levantamento, caso existissem, de valores pendentes

com alguma antiguidade, mais concretamente, com 1 ano ou mais).

Por fim, procedia-se ao arquivo da referida informagdo, no Dossier Corrente, na

seccao K e fazia-se respetiva indexacao. Supondo que é tida a seguinte decomposicao:

Figura 5 - Indexagao dos depdsitos a ordem

12|DEPOSITOS A ORDEM 214188034 € 229883873 € 10 190 935,85 € 830586153 € 188507432 € : - 8
123|8CP. 132143650 € 1205 146,36 € 2359811,29€ 195239164 € 407 419,65 € |7 (L jt't €
124|B.P.1. 92 390,00 € 31312721 € 1686 452,50 € 150501214 € 181 440,36 € hﬁ W €
126[Novo Banco 37921286 € 759 669,87 € 402106270 € 349758225¢€ 52348045€Y . :\x‘» €
127|SANT.TOTTA. 5851292 € 124196 € 123596102 € 1065 230,93 € 17073009 € )/ "4 of - €

Fonte: elaboragdo prépria

A indexacdo passa por, na folha da reconciliagdo da CGD, colocar o cédigo K.101,
na reconciliacdo do Novo Banco K.102 e assim sucessivamente. No balancete escrevia-se
também o cddigo respeitante (para que se torna-se mais facil a consulta) e se os valores

coincidissem, colocava-se a frente um visto, como retrata a imagem.
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Os codigos sao iniciados por K.1... tendo em conta que se esta a focar o més de
Dezembro, no caso de margo a indexagdao comecgaria por K.4...; junho K.3... e setembro

K.2....

Outra das tarefas que se faz, é assistir & contagem do caixa. E pedido a folha onde
estd descrita a quantidade de moedas e notas e a folha dos registos das entradas e saidas
diarias, com o objetivo de confirmar o valor que estd no balancete. Este processo era

efetuado duas vezes no ano.

Tabela 5 Assergoes testadas

P - Plenitude; E - Existéncia; M- Mensuracao e V- Valorizacao

Descricao Pl E | M

Todos os meios financeiros liquidos estao refletidos nas v
demonstracoes financeiras

Os meios financeiros liquidos contabilizados representam fundos
de propriedade da entidade

Os depdsitos bancarios e valores em caixa estao registados pelo
valor correto e nas contas apropriadas

Foram efetuados ajustamentos apropriados aos saldos dos meios
financeiros liquidos em moeda estrangeira para acomodar as
variacoes cambiais

Fonte: elaboragao propria

4.4  Acréscimos e diferimentos

De acordo com alinea b, do §10 da NCRF 21 — Provisdes, passivos contingentes e
ativos contingentes, os acréscimos s3ao passivos a pagar por bens ou servigos que tenham
sido recebidos ou fornecidos mas que nao tenham sido pagos, faturados ou formalmente
acordados com o fornecedor, incluindo quantias devidas a empregados (por exemplo,
guantias relacionadas com pagamento acrescido de férias). Se bem que algumas vezes
seja necessario estimar a quantia ou tempestividade de acréscimos, a incerteza é

geralmente muito menor do que nas provisoes.

44



Relatério de Estagio na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

Os diferimentos sdo os gastos e os rendimentos que devam ser reconhecidos nos
periodos seguintes: 28 Diferimentos, 281 Gastos a reconhecer; 282 Rendimentos a

reconhecer.

Tendo ou ndo sido ocorrido o seu recebimento ou pagamento, os rendimentos e os
gastos apenas tém de ser reconhecidos quando obtidos ou incorridos. Contudo, sé devem
ser expostos nas Demonstracdes de Resultados, Unica e exclusivamente os que digam

respeito ao exercicio.

/ Gasto Diferido/ Gasto a reconhecer - Conta 28.1 (ativo)
Pagamento em N cujo Gasto/Consumo vai ser em N+1

Exemplo: Pagamento em Dezembro de N a renda de Janeiro de N+1

Gastos < Acréscimo de Gasto/Credores por acréscimo de gastos = Conta 27.22
(passivo)

A contrapartida é sempre uma conta de gastos (6xxx).
Gasto/Consumo em N cujo Pagamento sé vai ser em N+1

Exemplo: Fatura da eletricidade de Dezembro de N paga em Janeiro de N+1

.

/ Rendimento Diferido/ Rendimento a reconhecer - Conta 28.2
(passivo)

Recebimento em N cujo Rendimento vai ser em N+1
Exemplo: Recebimento da renda em Dez de N respeitante a Jan de N+1

Rendimentos <

Acréscimo de Rendimento/Devedores por acréscimos de
rendimentos = Conta 27.21 (ativo)

A contrapartida é sempre uma conta de rendimentos (7xxx)

Rendimento em N cujo Recebimento sé vai ser em N+1

K Exemplo: Juros de depdsitos a prazo, que vencem em N+1
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Nesta drea é testado se estimativa de férias, subsidio de férias e respetivos

encargos sao adequados, bem como célculo dos juros dos empréstimos e seguros.

S6 fazem parte desta dreas elementos que digam respeito a um ou mais periodos

econdmicos subsequentes, N e N+1, por exemplo, a prestacdo de um seguro de

15/02/2015 a 15/03/2015 é tudo gasto do ano N, no entanto a prestacdo de 15/12/2015
15/01/2016, ja tem 50% respeitantes a gasto do ano N e outros 50% de N+1.

a

Num primeiro momento, era verificado se se aplicava o regime do acréscimo, ou

seja, se sO eram registados os gastos/rendimentos incorridos no exercicio

posteriormente, eram verificados os valores, correspondentes a N e a N+1. — Anexo 16

Tabela 6 Assergoes testadas

e

P - Plenitude; E - Existéncia; M- Mensuracao e V- Valorizacao

quantificados, contabilizados e especializados.

Descricao Pl E | M
Verificar se os principais gastos e rendimentos decorrentes das
operacoes e da atividade da Empresa foram devidamente v I VIV |V

Verificar a adequacao dos conceitos utilizados na classificacao das
transacoes contabilizadas nestas contas.

Verificar a consisténcia com o ano anterior na classificacao e
registo das diferentes rubricas

Fonte: elaboragao prépria

4.5 Fornecedores, Compras e Fornecimentos

Um dos processos realizado nesta drea é a Confirmacdo Externa — processo ja

explicado anteriormente, na drea dos Clientes, Vendas e Prestacdo de servigos.

O processo é exatamente igual, com a excecdo de que a carta de fornecedores -

Anexo 17 - e a carta de confirmacdo de saldo - Anexo 18 - ndo apresentam saldo

consequentemente a carta seguia sem extrato anexo, uma vez que o fornecedor é

e

(0]

responsavel por indicar o valor em divida. O tratamento das respostas, aguando da sua

rececao, € igual ao ja referido anteriormente. Quando a resposta do fornecedor ndo era
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coincidente com o que estava na contabilidade da empresa, era necessario fazer

reconciliagdo. — Anexo 19

Além do referido, eram solicitados extratos das contas 31 (compras) e 62
(Fornecimentos e Servicos Externos - FSE), para que depois se obtivesse uma amostra

aleatdria. — Anexo 20 (sele¢do de faturas, neste caso em especifico da conta 62).

Posteriormente, no momento da visita, era preenchido o papel de trabalho (como

ja referido na area dos Clientes.

A conta 62 (FSE) carecia de outros trabalhos especialmente em algumas subcontas
como é o caso dos honorarios (conta 6224), é necessario verificar se é realizada a
Retencdo na Fonte, por parte da empresa, no que diz respeito aos trabalhadores
independes. Para que a tarefa fosse bem executada, eram consultados o Decreto-Lei

n242/91 e o art 1012 do Cédigo do IRS”.

Os combustiveis, com a excecdo da gasolina, tinham a particularidade da deducao
do IVA a 50% ou a 100%, conforme é referido no Cddigo do IVA. Nas aquisicbes de
gasodleo, de gases de petrdleo liquefeitos (GPL), gas natural e biocombustiveis, a deducdo
é na proporcao de 50 %; nos casos de veiculos pesados de passageiros, veiculos
licenciados para transportes publicos, tratores para uso exclusivo na agricultura e veiculos
de transporte de mercadorias com mais de 3500 Kg, a deducdo do IVA é a 100%. Cabia ao

auditor conferir se estas regras estavam a ser cumpridas.

Para terminar nos Fornecimentos e Servicos Externos, era importante verificar a
existéncia do regime do acréscimo, ja anteriormente explicado no capitulo 4.4 -

Acréscimos e diferimentos.

*’Onde grande parte dos trabalhadores independentes esta sujeita a retengdo na fonte de 25% (outrora
21,5%) com a excegdo dos trabalhadores independentes inferiores a 10.000 euros anuais, podem
estar isentos de reteng¢do na fonte.
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Ja a conta 31 (Compras), nos procedimentos substantivos de final de 42 trimestre,
eram feitos outros procedimentos no caso dos Incoterms®®. Os Incoterms de uma maneira
muito simples, regulam a atividade internacional e referem a partir de que momento - a

responsabilidade, os custos e o seguro - da mercadoria passa a ser da empresa.

Mais concretamente, quando a empresa faz uma encomenda a um pais terceiro®
de uma mercadoria X, sob condi¢ao do Incoterm EXW (Ex Works), no momento em que a
mercadoria sai da fabrica, a responsabilidade, os custos e o seguro, sdo automaticamente
transferidos para o comprador. Por exemplo, neste caso, no momento em que a
mercadoria é colocada no cargueiro, se ocorrer uma falha e o contentor cair e danificar a

mercadoria, o vendedor ndo tem qualquer encargo atribuido.

Se a encomenda tiver sido feita a 04 de novembro de 2015, demorando o
transporte 3 meses, indica que no encerramento do ano, esta mercadoria ainda nao esta
nas instalacées da empresa. O que o auditor deve verificar, é se esta mercadoria estd
registada na 325 - “Mercadorias em transito” e ndo em 311 - “Compras - Mercadorias”,
caso aconteca, esta rubrica pode estar sobreavaliada, porque efetivamente a empresa

ainda ndo detém a mercadoria.

28 Informacdo descrita em: http://www.iccwbo.org/products-and-services/trade-facilitation/incoterms-
2010/the-incoterms-rules/

*Fora da Unido Europeia
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Tabela 7 Assergoes testadas

P - Plenitude; E - Existéncia; M- Mensuracao e V- Valorizacao

Descricao P E | M
Os saldos de fornecedores registados representam todos os
valores a pagar pelo fornecimento de produtos ou servicos no v

periodo corrente e em periodos anteriores ainda nao liquidados
pela entidade

Os saldos de clientes registados representam valores a pagar da

responsabilidade da entidade pelo fornecimento, por terceiros, v
de bens ou servicos
As dividas a fornecedores estao registadas pelo valor correto e v

nas contas apropriadas

Foram efetuados os ajustamentos adequados aos saldos de
fornecedores relativamente aos quais nao ha expectativas do
respetivo pagamento ou para alteracoes cambiais em saldos a
pagar em moeda estrangeira

Fonte: elaboragdo prépria

4.6 Gastos com o Pessoal

A conta que evidencia esta rubrica é 63 — Gastos com o Pessoal e onde sdo
registadas todas as remuneracdes (fixas e periddicas) dos funciondrios da empresa e do

6rgao de gestdo; assim como os seguros relativos ao pessoal.

As remuneracOes estdo sujeitas a contribuicdes, nomeadamente para a Seguranca
Social (que recai sobre o trabalhador e sobre a entidade) e a impostos, como é o caso do

IRS (que recai sobre o trabalhador).

As empresas tém responsabilidades no que diz respeito a seguros obrigatodrios,

nomeadamente o seguro de acidentes de trabalho.

Nesta darea, os principais procedimentos realizados, passavam por verificar o

calculo da base de incidéncia contributiva®®, a conformidade das taxas aplicadas

30Artigo 462 do Cadigo dos Regimes Contributivos do Sistema Previdencial de Seguranca Social, consultado
em: http://www.sg.min-saude.pt/NR/rdonlyres/EOA3DS8AB-0543-4E9A-BFEO-
6703B5EB8B8B/18530/0649006528.pdf
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respeitantes ao Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares (IRS)** e 3 Seguranca
Social (S.S.)32, assim como as respetivas importancias entregues ao Estado. Este teste era

realizado todos os trimestres.

E solicitada a entidade uma listagem de pessoal a data, a partir da qual era feita
uma selecdo aleatdria (utilizando tabelas aleatdrias) de 10 trabalhadores (no caso em que
a empresa detinha até 50 trabalhadores) ou 15 (no caso de a entidade deter mais de 50

funcionarios).

Aquando a selecdo, a SROC atribui um ndmero sequencial a todos os funcionarios
da empresa e é esse numero que entra na selecdo, de modo a que no momento da
mesma, o auditor ndo saiba quem estd a selecionar. Quando eram ordenados os nimeros
selecionados, seguia-se a transposicdo para os numeros de funciondrios da entidade,

como mostra a figura seguinte:

Figura 6 Seleg¢do dos funciondrios

ABC, S.A.
2015
1° selecgio aleatoria dada ABC, S.A.
Recibos de vencimento a: setembro = 2015 -
3 121 149 1° selecgao aleatoria dada
159 50 23 Recibos de vencimento a setembro
77 52 152 CcC M. Func Nome Departamento
22 113 140 6 10 Funcionario 1
114 171 151 8 16 Funciondrio 2
11 31 Funcionario 3
Risco de amostragem 5% 12 32 Funciondrio 4
Erro esperado 0.5 13 35 Funcionario &
Erro toleravel 7% 16 50 Funcionario 6
Amostra 15 24 79 Funcionario 7
N° Trabalhadores 200 32 80 Funcionario 8
34 98 Funcionario 9
38 144 Funcionario 10
46 162 Funcionario 11
1° seleccao aleatoria dada a7 170 Funcionario 12
55 34 13 51 171 Funcionério 13
32 53 16 55 185 Funcionario 14
46 8 24 59 193 Funciondrio 15
11 47 51
38 6 12

Fonte: elaboragdo prépria

> Descriminadas  no Despacho n.2 309-A/2015, de 12 de janeiro, consultado em:

http://info.portaldasfinancas.gov.pt/nr/rdonlyres/eecclc13-dd2f-423d-affc-
22d3618337bf/0/despacho_309_a_2015.pdf

*’Normalmente consultado em:
http://www.seg-social.pt/documents/10152/13311/Guia_taxas+Contributivas_set2015.pdf/d96972fb-a15b-
4f57-80f8-d06a65b1535f
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Posteriormente, era requerido o processamento das remuneragdes com a
integracdo na contabilidade, a listagem dos funciondrios selecionados onde tivesse
discriminado o cadastro fiscal (nome; estado civil; n? de dependentes; deficiéncia) e taxa
de seguranca social aplicavel (suportada pela entidade), o extrato da conta 63 do més em

quest3o e eram consultados os recibos de vencimento dos funcionarios selecionados. >

Na elaboracdo do papel de trabalho desta area, eram confirmados os limites de
algumas rubricas, para efeitos de isencao de IRS e SS, nomeadamente:

- Subsidio de alimentagdo até: 4,27€/dia em dinheiro, ou até 6,83€/dia no caso de
ser em vales de refeicao;

- Abono por falha até 5% da remuneragdo mensal;

- Ajudas de custo:

- Para Portugal: Diretores até 69,19€/dia e Outros 50,20€/dia;

- Para o Estrangeiro: Diretores até 100,24€/dia e Outros 89,35€/dia;
- Pagamento de Km’s, em viatura prépria até 0,36€/Km34;

O montante que excedesse os limites indicados, entrava para o calculo da base de
incidéncia, para tributacao.

33 .~ . N N .
A descrigdo que se segue, tera como més de referéncia setembro.

34 . . .
No caso das ajudas de custo e do pagamento de Km’s, eram testados os valores mencionados nos recibos
e nos respetivos mapas justificativos das deslocagées.
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Figura 7 Recibo de vencimento

RECIBO N2 100105

ABC, S.A. Referente a setembro
Coimbra 30 de setembro de 2015
NIF: 599.999.999 {Original)
Nome: Funciondrio 1 N2 10 Categoria: Serralheiro Mecanico
NIF: 211.111.111 NIS5:111.111.111.11
Abonos Descontos
Descrigdo Quantidade V. Unit Total Descrigdo Taxa (%) Valor

Remuneracdo base: 1.100€ Imposto s/rendimento 24,70%| 548,00€
Subsidio de refeigio (vales): 22 5,20 € 114,40 € Seguranga social 11,00%| 244,19€
Prémio de Produgio: 794,87 Imposto s/rendimento 3,50%| 32,00£
Prémio de Assiduidade: 50 €

Trabalho Suplementar (25%): 275 €

Total lliquido: 2.334,27 € Total descontos: 824,19 € Total a receber: 1.510,08 €

Dados do funciondrio

Estado Civil: Casado N2 Dependentes: 1 N2 Titulares: 2 Reg. Seg. Soc.: Geral

Extenso: Mil e quinhentos e quinze euros e cinquenta e oito céntimos
Companhia de seguros: Generali

Recebi o valor liguido e um duplicado deste recibo
Funclondrio 1

(assinatura)

Processado por programa de computador.

Fonte: elaboragdo prépria

Apds a andlise dos recibos de vencimento era elaborado um papel de trabalho,

denominado “Teste ao Pessoal” — Anexo 21.

Era elaborado também um papel de trabalho, designado “NS4” — Anexo 22, que se
tratava de um teste global aos encargos sobre remuneragdes, para verificar se a empresa

cumpria com os descontos obrigatérios para a Seguranca Social.

Este mapa poderia ser preenchido para o més em analise, ou poderia ser realizado
com valores acumulados, englobando varios meses. Os valores poderiam ser retirados
do(s) balancete(s) ou recorrendo a folha a integracdo na contabilidade das remuneracgdes
(esta ultima opcdo tem a informacdo toda detalhada e no caso de haver diferentes taxas,
€ mais vantajosa). Era de fécil preenchimento, colocavam-se os valores respeitantes as
remuneracdes, prémios, subsidios de férias e natal e, de uma forma geral todas as

rubricas sujeitas a Seguranca Social, divididos em drgdos sociais e restante pessoal.
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Por fim, era feita a comparacado entre o calculo da SROC e o montante presente na

conta 635 — Encargos sobre remuneragdes.

Era ainda utilizado a folha da comunica¢do de remuneragdes a Seguranga Social,
do més em questdo, (onde tinha expresso as remuneracdes e as respetivas taxas). Era
bastante importante para o preenchimento do mapa, para averiguar se a contribuicao
estava a ser executada de forma correta, nomeadamente na situacdo de algum
funcionario em regime de primeiro emprego (em que a empresa ficaria isenta de
contribui¢Ges para a S.S. ou algum funciondrio pensionista por invalidez ou velhice em
atividade). Era ainda questionado ao auditado se confirmava as informacdes evidenciadas

nos comprovativos acima mencionados.

Tabela 8 Assergoes testadas

P - Plenitude; E - Existéncia; M- Mensuracao e V- Valorizacao

Descricao P|E| M|V

Todos os gastos com pessoal estdao refletidos na rubrica de
gastos com pessoal v

Os gastos com pessoal registados refletem gastos atuais de
empregados atuais v

Os gastos com pessoal estao registados pelo valor correto e nas
contas apropriadas v |V

Fonte: elaboragao propria

4.7 Financiamento Obtidos

Nesta area incluem-se todos os financiamentos obtidos, presentes na conta 25,
normalmente empréstimos bancarios, locacbes financeiras e contas correntes

caucionadas.

Os empréstimos obtidos, no que diz respeito a duracdo, podem ser de curto prazo

ou de médio/longo prazo (MLP).
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Nesta area de trabalho, o objetivo é averiguar se os saldos evidenciados sdo
fidedignos, se os empréstimos apresentados foram contraidos pela empresa e por fim, se

todos estdo espelhados na contabilidade.

Por outra perspetiva, é elaborado papel de trabalho 0.25 - Discriminacdo dos
Empréstimos, onde foram decompostos todos os financiamentos de acordo com o tipo,
nomeadamente, empréstimos bancarios (curto e MLP), loca¢Ges, contas caucionadas e
outros financiamentos, como por exemplo, os suprimentos. Depois foram descritos os
valores do ano corrente (N), do ano anterior (N-1) e gerada a variagdo anual por trimestre,
de acordo com os valores presentes nos balancetes trimestrais, dos anos respetivos —

Anexo 23.

A decomposi¢do da conta 25 feita no papel de trabalho anteriormente referido era
alvo de comparacdo com o Mapa de Responsabilidade de Crédito (MRC) do Banco de
Portugal (BP), que espelha os financiamentos “ativos” da empresa (com a excec¢do dos
suprimentos). Nesta fase, era averiguado se existia alguma diferenca entre os montantes
de financiamento constante na contabilidade da empresa e este mapa. Caso fossem
detetadas diferencas, a situagcdao deveria ser esclarecida junto da entidade, percebendo

porque motivo a informacdo ndo era coincidente.

Caso existissem novos financiamentos, eram solicitadas a empresa a(s) copia(s)
do(s) contrato(s), que por sua vez, eram arquivadas no Dossier Permanente, mais

concretamente no ponto 4, designado “Contratos de financiamento obtidos”.

Por fim, era verificado o cumprimento do principio do acréscimo > mais
concretamente, a especializacdo dos juros, onde era verificado se havia a necessidade de
diferir o montante do juro ou contabiliza-lo como gasto do exercicio. Também era feito o
cruzamento dos dados presentes na resposta do Banco (no momento da circulariza¢do)
com a informacdo presente nos contratos de financiamentos, de modo a validar a

informacgdo, mais concretamente a duragdo dos empréstimos.

*Ver capitulo 4.4 — Acréscimos e Diferimentos
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Tabela 9 Assercdes testadas

P - Plenitude; E - Existéncia; M- Mensuracao e V- Valorizacao

Descricao P|E| M|V
Todos os valores a pagar de empréstimos obtidos (capital,
amortizacdes, custos de emissdao, prémios e descontos) estao v

incluidos nas DF's

Os empréstimos bancarios registados representam os valores
em divida, de acordo com os contratos estabelecidos 4

0 valor pelo qual as locacoes financeiras estao registadas esta
de acordo com o respetivo capital em divida a data de fecho v v
face os contratos estabelecidos

Foi efetuada uma adequada segregacao entre passivo corrente
e nao corrente, tendo em consideracado o periodo de v
vencimento das dividas

As dividas de empréstimos obtidos estao registadas pelo valor
correto e nas contas apropriadas v

Foram efetuados os ajustamentos necessarios para que os
valores contabilizados de empréstimos obtidos reflitam todos
os acontecimentos que possam afetar a sua valorizacao v
incluindo os relativos a alteracoes cambiais em empréstimos
em moeda estrangeira

Fonte: elaboracdo prépria

4.8 Estado e Outros Entes Pitiblicos

Nesta area, eram verificados os pagamentos especiais por conta (PEC) e os
pagamentos por conta (PC) e eram analisados trimestralmente, os valores de IVA e

Retengdo na Fonte.
E também imprescindivel verificar a Declaracio de Ndo Divida a A.T.e aS.S. .

Para auxiliar o processo, era igualmente solicitado a entidade o envio do extrato da

conta 24 — Estado e outros entes publicos.

O procedimento era iniciado com o preenchimento do papel de trabalho
“Q_PC+PEC”, que tinha como objetivo de calcular (de forma automatica) os montantes a

pagar dos PC e PEC. Eram necessarios diversos dados da Modelo 22 do 2014. Apds a
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comparacado do output da folha de trabalho e dos dados ja recolhidos, eram verificados a
correspondéncia dos montantes entregues e se tinham sido cumpridos nos prazos legais.

— Anexo 24.

De seguida, era preenchido o papel de trabalho denominado “Estado vs
Contabilidade”, onde eram analisados os valores comunicados a AT referentes a RF, ao

IVA, os PC e PEC (ja acima referido o processo) e a S.S., com o contabilizado — Anexo 25.

No que diz respeito ao IVA, o objetivo era verificar se os valores declarados
correspondiam aos registos contabilisticos. Eram confrontados os valores da contabilidade
e os valores presentes na declara¢do de IVA, conferindo a sua conformidade. No caso de
ter imposto a entregar ao Estado, era verificado se o pagamento tinha sido efetuados nos

prazos legais, tendo por base o comparativo de pagamento.

E por fim, no caso da Seguranca Social, o objetivo era, tal como noutros casos,
proceder a confirmagdao dos valores submetidos com valores da contabilidade, ver 4.6 —

Gastos com o pessoal.
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Conclusao

A auditoria tem a importante tarefa de reconhecer a credibilizacdo da informagao
financeira das empresas junto dos mais diversos utilizadores e decisores, garantindo a

transparéncia necessaria, permitindo assim, uma tomada de decisado sustentada.

O objetivo de uma auditoria ndo é proporcionar uma seguranca absoluta, uma vez
que ha sempre erros ou omissdes - devido aos conceitos de materialidade e risco - mas
sim, melhorar as caracteristicas da informacdo financeira divulgada para que os diversos

stakeholders as possam consultar e tomar as suas decisdes de forma acertada.

Nos dias que decorrem, apesar da Sociedade ainda continuar a enquadrar nas suas
expectativas a detecdo de atos ilegais por parte de auditores, serd dificil, sendo
impossivel, planear uma auditoria de modo a que todas as irregularidades possam ser
detetadas, uma vez que os custos de investigacdo seriam exorbitantes, como refere

Almeida (2005:209).

Cada vez mais e, no contexto de crise que atualmente a economia atravessa,
surgem comportamentos menos éticos que muitas vezes potenciam cendrios de fraude.
Surge assim a importante funcdo dos ROC’s, que fazem cumprir a sua profissao, de modo
objetivo e independente. Estes comunicam, auxiliam e recomendam as melhores praticas

que a empresa deve seguir.

E uma profissdo exigente e tem trés aspetos fundamentais, s3o eles a constante
atualizagdo — por exemplo a nivel legal, o relacionamento com o cliente — em primeiro
lugar para conseguir os clientes e de seguida, para conseguir perceber o negbcio, os
procedimentos executados e os processos, e por fim o tempo — uma vez que existem

prazos a cumprir e existem “picos” de trabalho. E fundamental articular estes trés aspetos.

A realizacdo deste estagio foi uma experiéncia bastante exigente e enriquecedora.
Permitiu aplicar, solidificar e desenvolver os conhecimentos aprendidos durante o periodo

letivo. Foram também adquiridas competéncias relacionadas com o DRAI3-2010.
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Durante o tempo de estagio as empresas visitadas foram as dos mais variados
setores de atividade, sobretudo metalurgica, alimentar, industria vidreira, madeiras, entre
outras, o que permitiu o contato em diferentes ambientes e o relacionamento com
diversas pessoas, assim como o entendimento dos tratamentos contabilisticos adotados
pelas empresas e o entendimento do processo de auditoria nas suas fases e sequéncia

l6gica.

O terminar desta etapa foi possivel através da conjugacdo de esforco, persisténcia

e adaptabilidade, que reverteu num crescimento tanto a nivel profissional como pessoal.
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Anexos

Anexo 1 - Planeamento de Auditoria

Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simodes & Associados

Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, S.A.

MEMORANDO DE PLANEAMENTO DE
AUDITORIA

Empresa ABC, S.A.

ANO: 2015



Relatério de Estagio na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

o o v e W wN e
[N

=

3.1
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

3.10.
3.11.
3.12.
3.13.
3.14.
3.15.

w 0 N o W

11.

I.  ATIVIDADE DO CLIENTE

ORGANIZAGAO
PROPRIEDADE
Enquadramento da actividade
Enquadramento macroeconémico
RECURSOS HUMANOS
INVESTIMENTOS
REVISAO ANALITICA GLOBAL
PRINCIPAIS RACIOS

. PLANO GERAL DA REVISAO
CONDIGOES DE COMPROMISSO
Natureza e oportunidade do compromisso
Politicas Contabilisticas adoptadas pelo cliente e suas alteragdes
BASES DE APRESENTAGAO
INVENTARIOS
Especializagdo dos exercicios
IMPOSTOS
Encargos financeiros com financiamentos obtidos
Principais pressupostos relativos ao futuro
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS
ATIVOS INTANGIVEIS
Clientes e outras contas a receber
Caixa e equivalentes de caixa
Fornecedores e outras dividas a terceiros
EMPRESTIMOS OBTIDOS
CONTINGENCIAS
REDITO
LOCAGOES
Plano geral de abordagem geral
Acontecimentos significativos para a revisdo
RISCO DE AUDITORIA
Grau de confianga no controlo interno
DISTORGAO TOLERAVEL
Areas significativas de auditoria
Planos de revisdo, datas e horas

EQUIPA DE AUDITORIA
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l. Atividade do cliente
1. Organizagao

A ABC, S.A. teve o seu foco direcionado para o fornecimento de solugdes para a industria dos moldes,
recorrendo a melhor tecnologia, para prestar um servigo de exceléncia.

As empresas do grupo privilegiam o rigor e a qualidade, investindo em tecnologia, equipamento e formacgdo
dos seus colaboradores, que respondem com determinagdo, produtividade e inovagdo, dando forma a
estratégia de diferenciagdo pela exceléncia do servigo prestado.

Estas certificagbes tem contribuido fortemente para a melhoria da empresa a todos os niveis,
proporcionando uma filosofia de melhoria continua da qualidade dos seus processos, produtos e servicos,
do seu desempenho a nivel ambiental e de seguranga, concorrendo assim para um desenvolvimento
sustentdvel nas vdrias dreas envolventes, cumprindo com todos os requisitos, e assumindo-se como uma
empresa responsavel no sentido de contribuir para um desenvolvimento sustentavel.

A qualidade dos produtos fabricados e comercializados tem vindo a conquistar clientes cada vez mais
exigentes, estimulando o desenvolvimento da ABC, S.A. e colocando a empresa numa posi¢do de destaque
na regido e no sector.

E de referir ainda, que a ABC, S.A. para além de continuar a ser detentora do estatuto PME Lider foi também
distinguida nos ultimos anos com o Estatuto de PME Exceléncia, o que revela um importante
reconhecimento da estratégia, competitividade e solidez, assim como, confere um certificado de qualidade
na sua relagdo com o mercado.

2. Propriedade

Em 31 de dezembro de 2015 o capital da Empresa, totalmente subscrito e realizado, era composto por
918.000 agdes com o valor nominal de 1 euro cada.

3. Enquadramento da atividade
3.1. Enquadramento macroeconémico

Economia Mundial, seis anos apds o Mundo ter emergido da recessdo mais ampla e profunda do
pds-guerra, o crescimento global foi novamente dececionante. A economia mundial manteve-se moderada
(+3,1% de crescimento do PIB), devido a um crescimento mais lento nas economias emergentes, que caiu
pelo quinto ano consecutivo (+4,0% para +4,6% em 2014) — embora ainda responsavel por 70% do
crescimento mundial — e as economias desenvolvidas registaram uma melhoria marginal (+1,9% para +1,8%
em 2014).

Na Zona Euro, a situagcdo econdmica melhorou consideravelmente, com uma aceleragdo do
crescimento do PIB de +0,9% em 2014 para +1,6% em 2015, sustentada por niveis sauddveis de procura
interna. Apesar de um euro mais fraco ter sido o fator favoravel em relacdo as exportacGes da Zona Euro, o
ambiente externo nao o foi. Fatores contrarios globais e a desaceleragdao em curso de muitas das principais
economias emergentes levou a que as vendas no estrangeiro tenham caido no terceiro trimestre.
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Por outro lado, a procura interna manteve-se bastante forte com o consumo privado a ganhar forca
devido a queda dos pregos do petrdleo, uma politica monetaria expansionista e uma melhoria gradual das
condi¢Ges do mercado de trabalho.

Nos Estados Unidos, o PIB cresceu 2,5%, com dados a sugerirem que a economia esta agora
significativamente mais robusta do que no ano passado, algo também confirmado pela decisdo da Reserva
Federal no final de 2015 em aumentar as taxas de juro pela primeira vez em quase uma década. O
crescimento foi apoiado principalmente pelo consumo privado, que superou +3,0% pela primeira vez desde
2006, refletindo o fortalecimento do mercado de trabalho. Por outro lado, o investimento foi negativamente
afetado pela queda dos precos do petréleo, dado o peso do setor petrolifero na economia. As exportagdes
desaceleraram significativamente, refletindo o impacto da valorizagdo do délar.

A situagdo nos mercados emergentes foi diversificada e, em muitos casos, desafiante. O
crescimento em muitos desses paises foi penalizado por pregos baixos da energia e pela desaceleragdo e
reequilibrio gradual da economia chinesa, passando do investimento e produgdo para o consumo e servigos.
Algumas economias emergentes, incluindo o Brasil e a Russia (os maiores mercados emergentes, depois da
China), entraram em recessdao em 2015.

Em Portugal, a recuperacdo foi ainda mais consolidada. O crescimento do PIB acelerou para +1,5%
para um aumento de +0,9% em 2014. No entanto, o crescimento ficou aquém das expectativas, dados os
fatores externos significativos, tais como o baixo preco do petrdleo e a politica de apoio monetario. O
desempenho econdmico durante o primeiro semestre de 2015 foi forte, mas o crescimento foi dececionante
no segundo semestre, dado que o investimento estagnou e as exportacOes abrandaram arrastados pela
queda das vendas para Angola.

A procura interna continua a ser a principal forga motriz, com o consumo privado (+2,7%) a liderar a
recuperagdo e o investimento consolidando a sua tendéncia positiva (+3,7%). A despesa das familias foi
apoiada pela melhoria das condices do mercado de trabalho, pelo aumento sélido na confiangca do
consumidor e pelo acentuado declinio na poupanga. Os consumidores continuaram a favorecer a aquisi¢cdo
de bens duradouros (+11,0%), em particular veiculos, enquanto o consumo de alimentos e bebidas registou
apenas uma modesta melhoria (+1,0%).

Perspetivas futuras

A economia mundial deverad acelerar moderadamente no préoximo ano (+3,4%). No entanto, este
crescimento devera ser desigual entre paises, com riscos acentuados nos mercados emergentes. Trés
transi¢cdes importantes irdo moldar o panorama: o reequilibrio da economia chinesa, os pregos mais baixos e
um aperto gradual da politica monetaria dos EUA.

Na Zona Euro, o crescimento deverd acelerar ligeiramente (+1,7%), devido a um forte consumo
privado apoiado pelo preco do petréleo mais baixo e melhores condigdes financeiras, compensando assim o
enfraquecimento das exportagdes liquidas.

A economia Estados Unidos deve manter-se robusta, apoiada por condi¢gdes financeiras
facilitadoras e pelo reforco dos mercados de habitagdo e do trabalho. A valorizagdo do ddlar, que tem
causado uma diminuigdo marginal no setor industrial, € um doa principais desafios.
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As economias desenvolvidas vdo ver uma recuperagdo modesta (+2,1%), enquanto os mercados

emergentes vdo enfraquecer um crescimento mais lento (+4,0%).

Nos mercados emergentes, o crescimento devera aumentar ligeiramente, de +4,0% em 2015 — a

menor taxa desde a crise financeira de 2008/2009 a +4,3% em 2016. No entanto, estes valores médios

encobrem uma grande diversidade de situagdes.

A india e partes da Asia emergente devem apresentar um crescimento forte, enquanto a América

Latina continuara em recessdo em 2016, refletindo a depressao no Brasil e o stress econdmico no resto da

regido (mesmo que a maioria dos outros paises da regido continuarem a crescer).

Os paises emergentes da Europa deverao crescer a um ritmo constante, embora a uma taxa mais

baixa, como consequéncia da recessio da Russia. Um crescimento gradual é esperado na Africa Subsariana,
mas com taxas de crescimento mais baixas comparativamente com a ultima década.

Em Portugal, é esperado que o ritmo de crescimento econémico permanega moderado (+1,5% a

+2,0%), muito devido a vulnerabilidades internas, tais como o elevado nivel de divida publica e privada, e o

crescimento apatico da economia europeia. O consumo privado continuard a ser o principal motor de

crescimento (+1,9%), suportado pelo aumento do rendimento disponivel das familias, por meio de alguns

beneficios fiscais, como 0 aumento da renda para os pensionistas e os aumentos salariais, enquanto a queda

da taxa d desemprego sera mais contida. O Orcamento de Estado para 2016 devera impulsionar a economia,

mas estd a gerar algumas incertezas sobre as politicas econdmicas futuras e cumprimento dos

compromissos europeus.

4. Recursos Humanos

Em 31 dezembro de 2015, o niumero de colaboradores da ABC, S.A. era de 200 revelando um acréscimo de

10 funcionérios face ao periodo homdlogo. Do total dos colaboradores, 25 sdo do sexo feminino (12,5%) e

20 sdo quadros superiores (10%). Nos Ultimos anos, o numero de funciondrios na ABC, S.A. registou uma

subida, tendo em conta o crescimento assinalavel da atividade da empresa. Em dezembro de 2014 a idade

média dos funcionarios era de 37,8 anos, sendo de destacar que 76% do total tinham menos de 45 anos.

Em matéria de gestdo dos recursos humanos, a ABC, S.A. mantem-se empenhada em salvaguardar o

cumprimento de todas as disposicGes legais, tendo como prioridade fundamental a formagdo profissional

dos seus colaboradores, assim como, garantir as melhores condi¢des ao nivel da seguranga e saude no

trabalho.

5. Investimentos

Uma das estratégias para o sucesso da empresa tem vindo a ser o investimento em novos equipamentos no

sentido de reforgar e melhorar a unidade de produgdo com tecnologia muito avancada, permitindo assim

reduzir o peso da mdo-de-obra e da subcontratagdo, no custo dos moldes.

Neste sentido, foram realizados no ano 2015 investimentos em novos equipamentos, que rondam

o montante global aproximado de 1.435.000€.
Assim, o investimento em AFT foi realizado da seguinte forma:

Equipamento bdsico (1.438.780,66€ e existiu um abate de 114.000€)
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Equipamento administrativo (22.598,10€)

Outros ativos fixos tangiveis (87.810,90€)
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L. Plano Geral da Revisdo
1. CondigGes de compromisso

Em 2015 a Marques de Almeida, J.Nunes, V.Simdes & Associados, SROC, S.A. foi nomeado por um mandato
de quadriénio anos
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2. Natureza e oportunidade do compromisso

Vai-se efetuar a revisdao das Demonstragdes Financeiras da ABC, S.A. para o ano que termina em 31.12.2015,
de acordo com os procedimentos descritos no Programa de Revisdo.

Os documentos a emitir sdo os seguintes (em 2 exemplares, dirigidos a Administragdo):

DATA
Certificagdo Legal das Contas (CLC) Até 15 de Marco de 2016
Relatério e Parecer do Fiscal Unico Até 15 de Margo de 2016
Relatério de auditoria Até 15 de Margo de 2016
3. Politicas Contabilisticas adotadas pelo cliente e suas altera¢oes
3.1. Bases de apresentagao

As Demonstragdes Financeiras da ABC, S.A. estdo em conformidade com a Estrutura Conceptual do SNC ao
abrigo do Aviso n.215652/2009 de 7 de Setembro e com todas as normas que integram o Sistema de
Normalizacdo Contabilistica (SNC) e em concordancia com o Decreto-Lei n.2158/2009 de 13 de Julho, em
vigor a data de 1 de janeiro de 2010.

Em complemento, também foram adotadas as bases para a Apresentacdo de DemonstragGes Financeiras, os
Modelos de Demonstragdes Financeiras, o Codigo de Contas e as Normas Contabilisticas e de Relato
Financeiro (NCRF), assim como as Normas Interpretativas, que fazem parte integrante ao atual referencial
contabilistico em vigor.

Sempre que se verifiqguem lacunas na aplicagdo do SNC que impe¢am a apresentacdo de informagdo
verdadeira e apropriada, a empresa supera essas lacunas pelo recurso supletivo ao normativo internacional,
pela ordem indicada:

1. Normas internacionais de contabilidade (NIC), adotadas ao abrigo do Regulamento (CE)
n.21606/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 19 de julho;

2. Normas internacionais de contabilidade (IAS) e normas internacionais de relato financeiro (IFRS),
emitidas pelo IASB, e respetivas interpretagdes SIC — IFRIC.

A preparacdo das demonstracdes financeiras em conformidade com o SNC requer o uso de estimativas,
pressupostos e julgamentos criticos no processo da determinagdo das politicas contabilisticas a adotar pela
ABC, S.A,, com o impacto adequado no valor contabilistico dos ativos e passivos, assim como nos
rendimentos e gastos do periodo de reporte.

Apesar destas estimativas serem baseadas na melhor experiéncia da Geréncia da empresa e nas suas
melhores expectativas em relagdo aos eventos e acdes correntes e futuras, os resultados atuais e futuros
podem diferir ligeiramente destas estimativas.

As principais politicas contabilisticas aplicadas na elaboracdo das demonstracdes financeiras sdo as que
abaixo se descrevem. Estas politicas foram consistentemente aplicadas a todos os exercicios apresentados,
salvo indicagdo contraria.
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As demonstragdes financeiras foram preparadas no pressuposto da continuidade das operacgées segundo o
principio do custo histdrico.

Os ativos e passivos financeiros encontram-se mensurados ao custo ou ao custo amortizado menos qualquer
perda por imparidade, os instrumentos derivados encontram-se registados ao justo valor através de
resultados.

3.2. Inventarios

Os produtos acabados e trabalhos em curso sdo valorizados ao custo de produgao, que inclui o custo das
mercadorias incorporados, mdo-de-obra e gastos gerais.

A ABC, S.A. utiliza o sistema de inventdrio permanente para o registo das existéncias, sendo de referir que
em 31/08/2015 teve lugar a contagem fisica de todas as existéncias da empresa.

3.3. Especializagao dos exercicios

As transagGes sdo contabilisticamente reconhecidas quando sdo geradas, independentemente do momento
em que sdo recebidas ou pagas. As diferengas entre os montantes recebidos e pagos e os correspondentes
rendimentos e gastos sdo registados nas rubricas “Outras contas a receber e a pagar” e “Diferimentos”.

3.4. Impostos

O imposto corrente a pagar é baseado no lucro tributavel do periodo. O lucro tributavel difere do
resultado contabilistico, uma vez que exclui diversos gastos e rendimentos que apenas serdo dedutiveis ou
tributaveis e outros periodos, bem como gastos e rendimentos que nunca serdo dedutiveis ou tributaveis.

A empresa encontra-se sujeita a Imposto Sobre o Rendimento das Pessoas Coletivas (IRC), a taxa de
17% na parte da matéria coletdvel que ndo ultrapasse os 15.000€, e a taxa de 21% na parte excedente,
acrescida da taxa da derrama municipal de 1,5% sobre o lucro tributdvel %,

3.5. Encargos financeiros com financiamentos obtidos

Os encargos relacionados com financiamentos obtidos sdo geralmente reconhecidos como gastos de acordo
com o principio da especializagdo dos exercicios.

3.6. Principais pressupostos relativos ao futuro

As demonstragdes financeiras anexas foram preparadas no pressuposto da continuidade das operagdes, a
partir das informagdes e registos contabilisticos da ABC, S.A.

3.7. Ativos fixos tangiveis

Os AFT adquiridos encontram-se registados ao custo considerado, que corresponde ao seu custo de
aquisicdo, ao custo de aquisicdo reavaliado com base em indices de precos nos termos da legislacdo em
vigor ou ao justo valor calculado com base em avaliagGes efetuadas por peritos independentes, deduzidos
das correspondentes deprecia¢gdes acumuladas.

*® publicado em Oficio Circulado n2 20186/2016 de 26-02-2016.
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As deprecia¢Oes sdo calculadas, apés o momento em que o bem se encontra em condi¢des de ser
utilizado, de acordo com o método da linha reta (quotas constantes), em conformidade com o periodo de
vida util estimado para cada grupo de bens. As vidas Uteis e método de depreciagcdo dos vdrios bens sdo
revistos anualmente.

As despesas de manutengdo e reparacdo que ndo suscetiveis de gerar beneficios econdmicos
futuros adicionais sdo registadas como gastos no periodo em que sao incorridos.

O ganho (ou a perda) resultante da alienagdo ou abate de um ativo fixo tangivel é determinado como a
diferenga entre o justo valor do montante recebido na transagdo ou a receber e a quantia escriturada do
ativo e é reconhecido em resultados no periodo em que ocorre o abate ou a alienagdo.

Para os ativos fixos tangiveis mais significativos a empresa utilizou as seguintes vidas uteis:
Edificios e outras construgdes: 25-50 anos
Equipamento basico: 3-7 anos
Equipamento de transporte: 4-8 anos
Equipamento administrativo: 3-10 anos
Outros ativos fixos tangiveis: 4-8 anos
3.8. Ativos intangiveis

Os ativos intangiveis encontram-se registados ao custo de aquisicdo, deduzido das amortiza¢des
acumuladas. Estes ativos s6 sdo reconhecidos se for provavel que deles advenham beneficios econdmicos
futuros para a Empresa, sejam controldveis pela Empresa e se possa media razoavelmente o seu valor.

As amortizag¢des sdo calculadas, a partir do momento em que os ativos intangiveis se encontram disponiveis
para utilizacdo, pelo método das quotas constantes, em conformidade com o seu periodo de vida util
estimado.

3.9. Clientes e outras contas a receber

As contas de “clientes” e “outras contas a receber” ndao tém implicitos juros e sdo reconhecidas inicialmente
ao justo valor, sendo subsequentemente mensurados ao custo, diminuido de eventuais perdas de
imparidade, reconhecidas nas rubricas “perdas de imparidades acumuladas”, de modo a que as mesmas
reflitam o seu valor realizavel liquido.

As imparidades para dividas de cobranca duvidosa sdo calculadas com base na avaliagdo do risco
estimado decorrentes das ndo cobrangas das contas a receber e do tempo a que a divida se encontra em
mora. As perdas por imparidades sdo reconhecidas nas demonstragdes de resultados.

3.10. Caixa e equivalentes de caixa

Os montantes incluidos nesta rubrica correspondem aos valores em caixa e depdsitos bancdrios, ambos
imediatamente realizaveis.

3.11. Fornecedores e outras dividas a terceiros
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As contas a pagar a fornecedores e outros credores, que ndo vencem juros, sdo registadas pelo seu valor
nominal, que é substancialmente equivalente ao seu justo valor.

3.12. Empréstimos obtidos

Os empréstimos bancarios sdo registados no passivo pelo valor nominal do financiamento. Os encargos
financeiros apurados de acordo com a taxa de juro efetiva sdo registados na Demonstra¢do dos Resultados.
Os financiamentos bancdrios sao classificados como:

- Passivos ndo correntes, cujo o vencimento ocorra no prazo superior a 12 meses apds a data de relato;
- Passivos correntes, cujo o vencimento ocorra no prazo inferior a 12 meses apds a data de relato;
3.13. Contingéncias

As responsabilidades contingentes ndo sdo reconhecidas nas demonstragGes financeiras, sendo as mesmas
divulgadas no anexo, a menos que a possibilidade de uma saida de fundos afetando beneficios econdmicos
futuros seja remota.

Um ativo contingente ndo é reconhecido nas demonstragGes financeiras, mas divulgado no anexo quando é
provavel a existéncia de um beneficio econdmico futuro.

3.14. Rédito

O rédito é mensurado pelo justo valor da contraprestacdo recebida ou a receber inerentes a venda ou
prestacdo de servigos decorrentes da atividade normal da Empresa. O rédito é reconhecido liquido do
Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), abatimentos e descontos.

O rédito proveniente da venda de bens é reconhecido quando todas as seguintes condigdes sdo satisfeitas:

o Todos os riscos e vantagens da propriedade dos bens foram transferidos para o comprador;

. A empresa ndo mantém qualquer controlo sobre os bens vendidos;

. O montante do rédito pode ser mensurado com fiabilidade;

o E provavel que beneficios econdmicos futuros associados a transacdo fluam para a empresa;
. Os custos incorridos ou a incorrer com a transagdo podem ser mensurados com fiabilidade.

O rédito proveniente da prestacdo de servicos é reconhecido com referéncia a fase de acabamento da
transacdo a data de relato, desde que todas as seguintes condi¢Ges sejam satisfeitas:

. O montante do rédito pode ser mensurado com fiabilidade;

. E provavel que beneficios econdémicos futuros associados a transacdo fluam para a empresa;
o Os custos incorridos ou a incorrer com a transagao podem ser mensurados com fiabilidade;
o A fase de acabamento da transagdo a data de relato pode ser mensurada com fiabilidade.
3.15. Locagoes
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A classificacdo das locagdes financeira ou operacional é realizada em func¢do da substancia dos contratos.
Assim, os ativos fixos tangiveis adquiridos mediante contrato de locagdo financeira, bem como as
correspondentes responsabilidades, sdo contabilizados reconhecendo os ativos fixos tangiveis e as
depreciagdes acumuladas correspondentes, e as dividas pendentes de liquida¢gdo de acordo com o plano
financeira contratual. Adicionalmente, os juros incluidos no valor das rendas bem como as correspondentes
depreciagdes sdo reconhecidos como gasto na demonstragdo dos resultados do exercicio a que respeitem.

As locagdes financeiras sdo classificadas como:
- Passivos ndo correntes, cujo vencimento ocorra no prazo superior a 12 meses apds a data de relato;

- Passivos correntes, cujo vencimento ocorra no prazo inferior a 12 meses apos a data de relato.

4. Plano geral de abordagem geral
Atualizagcdo do Arquivo Permanente e elaboragdo do Plano de abordagem.

Testes aos controlos dos sistemas de Rendimentos, Recebimentos, Compras, Pagamentos, Pessoal e
Existéncias. Pretende-se com este trabalho determinar a profundidade dos trabalhos substantivos a efetuar
com referéncia a 31 de Dezembro de 2015.

Testes substantivos as areas de ativos fixos tangiveis e a terceiros, incluindo a circularizagdo de Bancos,
Advogado, Terceiros, Seguros, Sociedades de Leasing.

Ap0ds o fecho das contas com o objetivo de decompor e analisar os saldos a data de 31 de Dezembro de
2015, atendendo ao programa de revisdo definido, a fim de se emitir a CLC e o RPROC.

Antes da emissdo da CLC e do RPFU, discussdo do relatorio de auditoria e determinar se existem
acontecimentos subsequentes que possam afetar as Demonstracdes Financeiras de 31 de dezembro de
2015 e que devem por isso ser evidenciados na CLC ou pelo cliente nas notas no anexo.

5. Acontecimentos significativos para a revisao

A revisdo ao exercicio de 2015, sera efetuada no seguimento da do exercicio anterior, continuando a haver
especial incidéncia nas contas do balango, nomeadamente no que concerne aos ativos fixos tangiveis,
inventarios, clientes e fornecedores. Relativamente aos gastos e aos rendimentos, os mesmos serdo
acompanhados de forma comparativa com o exercicio anterior.

6. Risco de auditoria
Trata-se de uma empresa familiar, vamos correr um risco de auditoria baixo — médio (5%).
7. Grau de confianga no controlo interno

Trata-se de uma empresa de média dimensdo, com certificacdo de qualidade. Tendo em atencdo que se
trata de uma auditoria recorrente, e que em auditorias anteriores a avaliagdo preliminar do controlo interno
(risco de controlo - baixo), se veio a confirmar, para a auditoria ao exercicio de 2015, consideramos que o
risco de controlo é baixo.
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Concretamente os testes aos controlos incidirdo sobre:

Ativos Fixos Tangiveis

Verificar a existéncia de um ficheiro do ativo fixo tangivel, e analisar a forma
como se encontra organizado.

Confirmar que ficheiro de imobilizado se encontra atualizado.

Confirmar se existe um arquivo de aquisicdes de ativos fixos tangiveis,
contendo toda a documentagdo relativa a tais aquisi¢Ges.

Inventarios, Ativos
Bioldgicos, Producdo e
Custos

Confirmar que sao feitas regularmente contagens fisicas dos Inventarios, ou, no
caso de se tratar de Sistema de Inventario permanente, se sao efetuados
alguns testes por amostragem ao longo do ano.

Verificar a atualizagao dos registos individuais dos bens em armazém, os quais
devem ser corrigidas sempre que sdo efetuadas contagens. Verificar a forma
como se encontram organizados aqueles registos.

Clientes, Vendas e
Prestagdes de Servigos

Analisar sequéncia numérica dos diversos arquivos: Encomendas dos Clientes,
Guias de Remessa, Faturas, Vendas a Dinheiro, Recibos, Notas de Crédito, etc.,
e concluir sobre a forma como os referidos arquivos se encontram organizados.

Confirmar que os diferentes documentos emitidos pela Empresa sdo pré-
numerados tipograficamente, através de consulta dos diferentes arquivos.

Através de consulta do arquivo de faturas, verificar se em todas elas é indicado
o n2 da respetiva guia de remessa. Efetuar igualmente o teste inverso, isto €,
partindo do arquivo de guias de remessa, e confirmando a inscricdo do nimero
da fatura.

A partir do arquivo de Notas de Crédito emitidas, verificar se é inscrito o
numero da fatura a que diz respeito.

Fornecedores, Compras e
Fornecimentos

Assegurar que as compras de valores significativos sdo desencadeadas com a
elaboragdo de pedidos de encomenda devidamente autorizados.

Verificar que todos os contratos de fornecimentos sdo suportados
posteriormente por faturas apos a sua satisfagao.

Verificar que todos os pagamentos estdo suportados por recibos de quitagdo.

Confirmar que existe uma adequada segregacdo de func¢des ao nivel de quem
encomenda, quem recebe as mercadorias e confere as faturas dos
fornecedores, quem emite notas de débito a fornecedores, quem movimenta
essas contas na contabilidade e quem prepara as reconciliagGes das contas
correntes.

Estado e Qutros Entes
Publicos e Impostos

Indagar se a Empresa foi objeto de alguma fiscalizagdo recente da
Administracdo Fiscal. Caso tenha havido alguma fiscaliza¢do solicitar os
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relatdrios da Administracgdo Fiscal e confirmar o devido reflexo contabilistico.

Verificar a periodicidade da elaboragdo de reconciliagdes bancarias;
Meios liquidos
Financeiros Verificar se quem efetua a revisdo da reconciliagdo é diferente da pessoa que

as preparou.

8. Distorgao toleravel

A afetagdo da materialidade as rubricas do balango tem como objetivo ajudar a decidir a quantidade e a
qualidade da prova que o auditor necessita de obter. A afetagdo da materialidade foi efetuada apenas as
rubricas do balango, uma vez que a maioria das distor¢ées no balango tem igual implicagdo na
demonstracgdo de resultados.

A alocacdo da materialidade as rubricas do balango é efetuada com base nos seguintes requisitos:
1¢ O valor da distorg¢do toleravel a alocar as rubricas do balango é o dobro da materialidade;
29 A alocagdo mdxima a cada rubrica ndo pode exceder 75% da materialidade;

A alocagdo da materialidade as rubricas do balango compreende os seguintes passos:

1¢ E efetuada uma primeira alocacdo tendo por base o peso que cada rubrica tem no balango;

22 N3do é alocada materialidade as rubricas que vamos testar a 100%, as rubricas cujos saldos n3ao sdo
materialmente relevantes e ao resultado liquido (uma vez que esta rubrica é influenciada por todas as
rubricas);

39 E feita uma segundo alocagdo da materialidade, tendo apenas em atencio as rubricas cuja substanciagdo
é feita através de amostragem;

42 Tendo em atencgdo o julgamento do auditor poderd haver reafectacdo da distor¢do tolerdvel de uma
rubrica para outra rubrica, tendo em atengao os dois requisitos elencados anteriormente.

A alocagdo da materialidade as rubricas do balango:
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Cliente: ABC, SA. Preparado por: | Rewisio por: X135,
Secgdo: Balangos Comparativos 1"
Comparagdo com Ano(s) Anterior(es) 5D 2015
Materialidade: 87.000 €
Erro Toleravel 174.000€ 2x maeriziidade
Alocacao Maxima 130.500 €
Eiro Peso no total
ABC, SA - -
21.12.2014 Peso Total Tolerével (1 das rubricas |[Emro Tolela"vel
do Balango a o) alvo de (2® alocacio)
Valores expressos em Euros amostragem
ACTIVO
ACTIVO NAD CORRENTE
Acfives Fixes Tangiveis 3.063.481 11,69% 20.336 27,05% 47.072
Propriedades de Invesimenio 0 0,00% 0
Goodwill 0 0,00% 0
Aciivos Intangivels 0 0,00% 0
Aciives Biclogicos 0 0,00% 0
Clienies 0 0,00% 0
Adiantamenios a Fornecedores 0 0,00% 0
Parfcipacdes Financeiras - Método Equivaléncia Pairimonial|  1.151.817 4,41% 7670 a)
Paricipagdes Financeiras - Ouiros Métodos 48,341 0,19% 322 a)
Estado e Outros Enies Plblcos 0 0,00% 0
Accionistas / Sacios ] 0,00% 0
Cuiras Conias a Recsber 0 0,00% 0
Diferimenios 0 0,00% 0
Oufros Acivos Financeiros 0 0,00% 0
Aclivos por Imposios Diferidos 0 0,00% 0
4.253.430 16,28% 28.328 27,05%
ACTIVO CORRENTE
Inventarios 913.114 3,50% 6.081 8,09% 14.076
Aciives Biclogicos 0 0,00% 0
Clienies 1.681.151 5,43% 11197 14,89% 25916
Adiantamenios a Fornecedores 0 0,00% 0
Estado e Outros Enfes Piblices 608.855 2,33% 4.055 a)
Accionistas / Socios 0 0,00% 0
Oufras Contas a Receber 920.725 3,52% 6.132 8,16% 14.194
Diferimenios 16.189 0,06% 108 0,14% 249
Acfives Financeiros Deddos para Negodagdo 1.529.578 5,85% 10.187 a)
Cuiros Acivos Financeiros 0 0,00% 0 a)
Acives Nao Correnies Deddos para Venda 0 0,00% 0
Caixa e Depdsics Bancarios 3.139.858 12,02% 20812 a)
£.800.440 33.72% 58.672 31,28%
TOTAL DO ACTIVO 13.062.879 | 50,00% |' 87.000 | 58 34% ||
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CAPITAL PROPRIO E PASSIVO
CAPITAL

Capital Realizado

Accdes ( Quotas ) Proprias

Cuires Instrumenios de Capial Prdprio
Prémics de Emizsdo

Reservas Legais

Owrras Feservas

3) oplamos por analisar toda a conta
b infuénciada por todas as ribricas

Resulados Transitados
Ajustamenios de Aclivos Financeiros
Excedenies de Revalorizagdo
Curas Variagdes no Capial Prapric
6.048.426
Resuitado Liquido do Pericdo
Dividendos Anlecipados 0,00% 0
Total do Capital Proprio 7822629 | 2994% | 52009 | | []
PASSIVO NAD CORRENTE
Provisies 0 0,00% 0 0,00%
Fornecedores 0 0,00% [} 0,00%
Adiantamenics de Clienles 0 0,00% 0 0,00%
Estado e Cuiros Enies Plblicos 0 0,00% 0 0,00%
Accioniztas | Socios 0 0,00% 0 0,00%
Financiamenios Obidos 2.004.454 8.02% 13.950 18,56% 32.288
Rezponsabiidades por Beneficios Pés-Emprege 0 0,00% 0 0,00%
Passivos por Imposios Dileridos 0 0,00% 0 0,00%
Cutras Conias a Pagar 0 0,00% 0 0,00%
Diferimenios 0 0,00% 0 0,00%
OQuiros Passivos Financeiros 0 0,00% 0 0,00%
2.004 454 8,02% 13.950 18,56%
PASSIVO CORRENTE
Provisdes
Fornecedores 764559 293% 5.092 6,77% 11.786
Adiantamenios de Clenies
Estado & Oufros Enies Plblicos
Accionizias | Sodos
Financiamentos Obddos
Responsabiidades por Beneficios Pés-Emprego 0 0,00% 0
Ouiras Conias a Pagar T63.544 292% 5.085 6,76% 11771
Diferimenios 79.584 0.31% 532 0.71% 123
Passivos Financeires Deddos Para Megodacdo 0 0,00% 0
Outros Passivos Financeiros 0 0,00% 0
Passivos Nao Correnies DeSdos para Venda 0 0,00% 0
3.145.756 2311%
Total do Passivo 5.240.250 20,06% 34.501 41,66%
Total do Capital Proprio e do Passivo 13.062.879 100.00% 174.000 100,00% 174.000
OK 0K 0K 0K 0K
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9. Areas significativas de auditoria

A revisdo ao exercicio de 2015, devera ter especial atengdo as seguintes areas:

Ativos fixos tangiveis
Teste as aquisi¢Oes, alienagbes, calculo das depreciagdes e correcta contabilizagdo das locages.
Contabilizagdo de impostos diferidos decorrentes da reavaliagdo técnica.

Clientes, Vendas e Prestagdes de Servigos:

A empresa opera num mercado concorrencial, onde habitualmente os prazos médios de
recebimentos sdo muito dilatados.

Verificar, qual o impacto nos resultados resultantes da aplicagdo na NCRF 19.
Confirmagdo das asser¢bes da existéncia e da ocorréncia.
Acréscimos e Diferimentos:
Verificar, qual o impacto nos resultados resultantes da aplicagdo na NCRF 19
Verificar a estimativa para imposto sobre o rendimento.
Verificar a estimativa de férias e subsidio de férias.
Verificar a especializagdo dos gastos e dos rendimentos relacionados com financiamentos
Estado e Pessoal
Correcta aplicagdo das taxas de retencdo na fonte e das taxas de seguranca social.
Preenchimento da Modelo 22.
Estimativa de imposto.
Entrega das importancias retidas no cofre do estado.
Capital Préprio
Aplicagdo dos resultados do exercicio anterior conforme deliberagdo da AG.
Fornecedores, FSE’s e Compras
Testes substantivos as mais importantes rubricas de FSE’s

Confirmacdo das assercGes da existéncia e da ocorréncia.
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10. Planos de revisao, datas e horas

Fases

Datas

Trabalho a desenvolver

Horas Estimadas

1° Visita Interina

Maio

Atualizagao do dossier permanente;
Reviséo analitica;

Testes aos controlos das seguintes areas: Clientes,
Fornecedores

Testes substantivos: AFT, Compras, Vendas e principais
rubricas de rendimentos e gastos

22 Visita Interina

Agosto

Teste as contagens

Testar quais os procedimentos instituidos pela empresa em
relacdo a contagem de inventarios.

Assistir a contagem de inventarios

32 Visita Interina

Setembro

Revisdo analitica;

Testes aos controlos das seguintes areas: Clientes e
Fornecedores

Testes substantivos: AFT, Compras, Vendas e principais
ribricas de rendimentos e gastos

42 Visita Interina

dezembro

Revisdo analitica;

Testes aos controlos das seguintes areas: Caixa, Clientes e
Fornecedores

Testes substantivos: AFT, Clientes, Caixa, Fornecedores,
Pessoal e principais rubricas de rendimentos e gastos

Preparagdo da

cartas

circularizagéo e envio das  Fevereiro

Circularizar as institui¢des financeiras
Circularizar os principais credores e devedores

Circularizar os advogados

Trabalho de campo final

Fevereiro/Margo

Efetuar os Ultimos testes aos controlos e os testes substantivos

Teste as operagdes de fim de exercicio

Teste a valorizag&o dos inventarios e ao corte as entradas e as

saidas

21
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Teste as estimativas
Teste a especializacdo do exercicio
Teste a valorizagéo

Analisar todas as areas significativas

Rever os papeis de trabalho e se estes suportam as conclusdes

Reviséo do trabalho Margo refiradas 4
Reuni&o com o 6rgéo de gestdo

Reunio final Margo C:rrseésjr;;fl:_rdas conclusodes e do relatorio de auditoria em 3
Obtengao da DOG
Emiss&o da CLC

Emisséo dos relatorios Margo Emiss&o do RPFU 1
Emiss&o do RA

TOTAL DE HORAS 57

11. Equipa de auditoria

Revisor Oficial de Contas:

Dr. Bruno Almeida

Filipa Silva
Responsaveis pelo trabalho de campo: Rosa Costa
Auditora estagiaria: Silvia Dinis
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Anexo 2 - Declaragdo de aceitagdo

MARQUES DE ALMEIDA,
J.NUNES, V. SIMOES
& ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, S.A

NIPC: 505 261 898 * Capital social. 50.000 € * S.R.O.C. n® 176 * CMVM n° 20161478

DECLARAGAO

Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A. com sede na Rua Batalha Reis, n° 81 -
6300-668 Guarda, representada por José Joaquim Marques de Almeida, casado, residente em Coimbra, na Rua
X000xxx, n° x, 3000-xxx Coimbra, Revisor Oficial de Contas n® 571, contribuinte n® xxx xxx xxx declara aceitar
expressamente a designagdo para o cargo de membro efectivo de Fiscal Unico da empresa "ABC, S.A.", com
sede em Rua de Coimbra, Coimbra, 3000-300, pessoa coletiva n° 599 999 999, matriculada na Conservatéria do
Registo Comercial de Coimbra, sob o mesmo numero, para o quadriénio de 2015-2018, para o qual foi designado

em Assembleia Geral de 19 de margo de 2015.

Coimbra, 19 de margo de 2015

José Joaquim Marques de Almeida
(Cartao de Cidadao n.® xxxxxxxx)
(ROC n°571)
Em representagdo de
Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, S.A.

3000-178 COIMBRA - Av. Ferndo Magalhdes, n.° 619 - Edificio Mondego — Sala 101 — Tel. 239821777 — Fax 239841027
marquesdealmeida.roc@gmail.com
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Anexo 3 - Dossier Corrente

Cliente: ABC, S.A.

[aNO:

2015

Seccdo: indice do Dossier de Revisdo / Auditoria

| - DOCUMENTOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

Il - ASSUNTOS A ATENCAO DO RESPONSAVEL DO TRABALHO
Il - CORRESPONDENCIA

IV - INDICADORES DE GESTAO MAIS SIGNIFICATIVOS

V -RESUMO DE RECLASSIFICAGOES E AJUSTAMENTOS

VI - REVISAO DO TRABALHO DE REVISAO/AUDITORIA

VIl - ASSUNTOS A TRATAR EM PROXIMA VISITA

VIIl - MEMORANDOS, RELATORIOS E CARTAS DE RECOMENDAGOES
IX - DECLARAGAO DO ORGAO DE GESTAO

X - LIVROS DAS SOCIEDADES

XI - PLANIFICAGAO DA REVISAO/AUDITORIA

XII - ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

XIIl - EVENTOS SUBSEQUENTES A DATA DO BALANGO

XIV - ACEITAGAO DO TRABALHO

A. Goodwill e Outros Activos Intangiveis

B. Activos Fixos Tangiveis (inclui recursos minerais)

C . Propriedade de Investimento

D. Inventarios, Activo Biologicos, Produgéo e Custos

E. Clientes, vendas e prestagdes de servigos

F. Outros Contas a Receber e a Pagar

G. Accionistas (socios) e Outras Partes Relacionadas

H. Activos Nao Correntes Detidos para Venda e Unid. Op. Descontinuadas
I Investimentos Financeiros

J. Instrumentos Financeiros Mensurados ao Justo Valor

K. Caixa, Depésitos Bancarios e Outros Equivalentes de Caixa

L. Diferimentos, Impostos Diferidos e Contratos de Construgéo

M. Fornecedores, Compras e Fornecimentos

N. Pessoal e Beneficios dos Empregados

. Financiamentos Obtidos

. Provisdes e Matérias Ambientais

. Estado e Outros Entes Publicos e Impostos

. Capital proprio

. Gastos e Perdas, Rendimentos e Gastos, Resultados
Responsabilidades, Contingéncias, Continuidade e Controlo do Trabalho de Campo

O T O

N<®
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Anexo 4 - Dossier Permanente

CLIENTE : ABC, S.A.

SECCAO: Dossier Permanente - Indice

2015

2016

2017 2018 2019

INDICE GERAL
1. ACEITAGAO DO TRABALHO

2. CARACTERIZAGAO DO CLIENTE E DO NEGOCIO

3. INFORMAGAO FINANCEIRA E DE GESTAO

4. INFORMAGAO CONTABILISTICA E OUTROS ELEMENTOS DE
REVISAO LEGAL DE CONTAS/AUDITORIA

5. LEVANTAMENTO DE PROCEDIMENTOS/CONTROLO INTERNO
6. INFORMAGAO ESTATUTARIA
7. RELATORIOS E OUTRA DOCUMENTAGAO DE REVISAO/AUDITORIA

8. DOCUMENTOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

9. OBRIGAGOES LEGAIS, FISCAIS E PARAFISCAIS

10. PAPEIS DE TRABALHO DESACTUALIZADOS

Anexo 5 - DRAI3-2010

@ s CONTROLO - Microsoft Excel

ogaiy | Clente - Sair +
[ Dossier de Auditoria -

Dassier Corrente

Aceica Dossier Permanente

Dossier de Circularzacio

DRAI3

Dossier de Revisdo / Auditoria Informatizado
Versdao20103.0 - OUT2011

MODULO DE CONTROLO E INTEGRAGAO

Cliente Activo: |:]

Licenciado a: Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simées & Associados, SROC, S.A.

Software Desenvolvido pela I BDO

Todos os direffos reservados © 19962010 |
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Anexo 6 - Programa de circularizagoes

Menu Inicial

Circularizagoes

)

ﬁ A Dados: \\DG 1876% 1\Circularizacoes\Dados. mdb Versdo: 1.4.2014-03-04-2014

Anexo 7 - Insergdo de
==
oRAI3 Consulta ~ HE AR BB 1% po

Acerca

Comandos de Menu Barras de Ferramentas Personalizadas

balancetes no DRAI3-2010

BALANC3 - Microsoft Excel

®
©q
0

-

3° Trimestre

Datas do Trabalho Intercalar
2° Trimestre

Fixar Colunas
1° Trimestre

J305epl' [300un1lv| [31maril>

~N
Importacao: 14/04/2016

Todos |¥| |Todos |¥

Data fecho: dez-2015

Importagao: 03-12-2015
Data fecho: dez-2015

Importacao: 03-12-2015
Data fecho: dez-2015

Importacao: 03-12-2015
Data fecho: dez-2015

_J|| Preparado por: Data: Preparado por: Data: Preparado por: Data: Preparado por: Data:
CLIENTE: ABC,S.A. SD SD SD SD
Codigo Conta 31-dez-15 30-set-15 30-jun-15 31-mar-15
Débitos Créditos Débitos Créditos Débitos Créditos Débitos Créditos
11 Caixa 3000 3000 3000 3000
12 Depésitos a Ordem 1016189 1857 526 668 068 655 245
13 Outros Depésitos Bancarios 0 0 0 0 0
13 Outros Depdsitos Bancarios -
13 Outros Depésitos Bancarios - ente
13 Outros Depdsitos Bancarios - Néo Corrente
14 Outros Instrumentos Fi i 0 0 0 0 0
141 Derivados W
Potencialmente Favoraveis | M
P D a | >
142 Fi Detidos para ! &
1421 Activos Financeiros
1422 Passivos Financeiros
143 Outros Activos e Passivos Fi iros (justo valor através
1431 Outros Activos Financeiros - Eq es de Caixa
1431 Outros Activos Financeiros - Corrente
1431 Outros Activos Financeiros - Néo Corrente
1432 Outros Passivos Financeiros - Correnie
1432 Outros Passivos Financeiros - Néo Corrente
21 Clientes - N&o Corrente 0 0 0 0 0
211 Clientes clc- Nao Corrente [ oo o[ o %] o] 4
2111 Clientes gerais - Ndo Corrente
2112 Clientes - Empresa-mée - Néo Corrente
2113 Clientes - Empresas Néo Corrente
2114 Clientes - Empresas Associadas - Ndo Corrente
2115 Clientes - Er Conjuntos - N&do Corrente
2116 Clientes - Outras Partes Relacionadas - Néo Corrente
212 Clientes - Titulos a Receber - N&o Corrente
2121 Clientes gerais - Ndo Corrente
2122 Clientes - Empresa-mée - Néo Corrente
2123 Clientes - Empresas arias - Néo Corrente
2124 Clientes - Empresas - Néo Corrente
2125 Clientes - Emoreendimentos Coniuntos - Ndo Corrente
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Anexo 8 - Evolugdo do AFT

CLIENTE ABC, S.A. ANO: 2015
SECCAC  Msapa de Evoticdo do Activo Fixo Tangivel
Preparado por: 5.0, Data: 02/03/2014 Revisto por Data:
PoC DESIGNAGAD 31DEZN-1 | AQUISICOES | ABATES +- 19 Trimestre | AQUISICOES | ABATES +- 20Trimestre | AQUISICGES ABATES +- 39 Trimestre | AQUISICOES ABATES +- 31DEZN
43 ACTIVOS FIXOS TANGIVEIS
1.|.Terrenos e Recursos Naturais 0,00|  278.160,00 0,00(  278.150,00 0,00 278.160,00, 0,00 . 278.160,00
2 | Edificios e Quiras Construgies 0,00| 1.376.613,97| 0,00( 1.376.613,97 0,00] 1.376.513,97 0,00| 1.376.613,97
3 | Equipamento Basico 8,037.072,83 1.140.000,00| 114.000,00| 1.026.000,00| 9.063.072,83| 270.000,00 270.000,00| 9.333.072,89 28,780,665 28.780,66| 9.361.853,55 0,00| 9.361.853,55
4 | Eguipamento Transporte 220.847,67 0,00 220.847,67) 0,00 220.847,67| 0,00 220.847,67) 0,00 220.847,67|
5 | Eguipamento Administrative 648,845,55 8.027,35 8.027,35 656,872,590 4.363,67| 4.363,67| 661.236,57| 4.869,19 4,869,139 666,105,785 5.337,89 5.337,89 671,443,865
& | Eguipamentos Biologicos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00
7.| .Qutros Activos Fixos Tangiveis 477.794,56 0,00 477.794,56 erro 562.794,56 0,00 562.794,55 2.810,90 2.810,80|  555.605,96
11.039.334,64| 1.146.027,35( 114.000,00] 1.034.027,35 0,00] 274.363,67| 12.432.725,66 33.649,85 8.148,79| 12.474.524,30
453 INVESTIMENTOS EM CURSO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL TANGIVETS 11.032,.334,64| 1.148.027,35| 114.000,00/1.034.027,35 0,00 0,00 0,00| 274.353,67| 12.432.725,66 0,00 0,00| 33.649,85 0,00 0,00 0,00 8.148,79| 12.474.524,30
433 DEPRECTACOES ACUMULADAS 64
1. Terrenos e Recursos Naturais 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 | Edificios e Qutras Construcies 0,00]  677.466,64) 0,00|  677.966,64 0,00 677,466,649 37,495,139 3749513  714.361,83
3 | Equipamento Basico 0,00] 6.270,387,91 0,00] 6.270.387,91 0,00| 6.270.387,91|  751,290,57 751,290,57| 7.021.678,498
4 | Eguipamento Transporte 0,00 165.490,66 0,00 165.490,66 0,00 165.490,66 24.319,01 24.319,01 189.809,67
5 | Equipamento Administrativo 0,00 499.987,37| 0,00 499.987,37| 0,00 499.987,37 76.407,39 76.407,39 576.394,76
6. | Equipamentos Biologicos 0,00, 0,00 0,00, 0,00 0,00 9,00 0,00 0,00 0,00
7| Outros Activos Fixos Tangiveis 372.521,30 000]  372.521,30 000] | 372.521,30 0,00 372.521,30( 125959 79 125959 70| 498 431,09
TOTAL.. AMORTIZAGOES 7.985.85 0,00 0,00 0,00 7.985.85 0,00 0,00 0,00| 7.985.85388 0,00 0,00 0,00| 7585.853,88| 1.015471,95 0,00] 1.015.471,95] 5.001.325,83
439 IMPARIDADES ACUMULADAS
1.[Terrenos e Recursos Naturais 0,00 0,00 0,00
2 [Edificios £ Outras Construcde: 0,00 0,00 0,00
3 |Equipamento Basico 0,00 0,00 0,00
4 |Equipamento de Transporte 0,00 0,00 0,00
5 |Equipamento administrativo 0,00 0,00 0,00
6. |Equipamentos bioldgicos 0,00 0,00, 9,00
7.|outros activos fixos tangiveis 0,00 0,00 0,00
Investimentos em curso 0,00 0,00 0,00
TOTAL IMPARIDADES 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
NET 3.053.480,76| 1.148.027,35] 114.000,00 1.034.027,35| -7.5955.853,68 0,00 0,00| 374.363,67| 4.446.871,78 0,00 0,00|33.649,85| -7.985.853,88) -1.015.471,95 0,00]-1.007.325,16| 3.473.198,47
Montante substanciado 1 194 654 IMOBILLZADO AMORT IZACOES/IMPARIDADES
LY i 82% __ Deprediagdes do exercicio face ao imobilizado bruto Aumentos globais / Abates Aumentos globais / Regular.
1°T 20T 30T 4°T 431 0,00 0,00 2 37.495,19 0,00
2015 0% #DIV/O! #DIv/0! 8% 432 0,00 0,00 3 751.290,57 0,00
2014 9% 433 | 1.438.780,66 114.000,00 4 24.319,01 0,00
434 0,00 0,00] 5 76.407,39 0,00
435 22.598,10 0,00] 6 0,00 0,00
436 0,00 0,00 7| 12s.959,79 0,00
Depreciach face ao i il bruto 437 2.810,%0 0,00
1°T 201 3°T 4°T 1015472 o
2015 0% 0% 0% 72% 453 0,00 0,00
2014 72%
Total s/AFT em curso 1.464.189,66 114.000,00
Total ¢/AFT em curso 1.464.189,66 114.000,00
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Anexo 9 - Mapas Fiscais vs Contabilidade

CLIENTE ABC, S.A. ANO 2015
SECGAD Activos Fixos Tangiveis
Preparado por: 5.D. Data Revisto por Data
1 2 3 4 5 [ 7 8 ] 10 11 12
Imobilizado Bruto Deprec. Acumuladas A. Exercicio
Mapas Fiscais
Terrenos e Recursos Maturais 278.160,00 0,00
Edificios e Outras Construgbes 1.376.613,97 i 714,961,832 37.495,19
Equipamento Basico 9.361.853,55 751.290,57
Equipamento Transporte 220.847,67 1 189.809,67 24,319,01
Equipamento Administrativo 671.443,65 76.407,39
Equipamentos Bioldgicos 0,00 0,00
Outros Activos Fixos Tangiveis 565.605,46 125.958,79
Total Fiscal 12.4?4..524,30 9.1][!].325,83 1.01 5:4?],95
Contabilidade
Terrenos e Recursos Naturais 278.160,00 0,00 0,00
Edificios e Outras Construces 1.376.613,97 714.961,83 37.495,19
Equipamento Basico 9.361.853,35 7.021.678,48 751.290,57
Equipamento Transporte 220.847,67 189.809,67 24.319,01
Equipamento Administrativo 671.443,65 576.394,76 76.407,39
Equipamentos Bioldgicos 0,00 0,00 0,00
Outros Activos Fixos Tangiveis 565.605,46 4098.481,09 125.958,79
Total Contabilidade 12.4?4;524,30 9.1][!1.325,83 1.01 5..4?1,95
Diferencas 0,60 0,60 0,00
HNotas:
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Anexo 10 - Carta Circularizagdoes Clientes

MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES
& ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, SA.
NIPC: 505 261 898 - Capltsl Social: 50.000 € - SROC. P 176

‘ N/ Referéncia: CC- ABC,S.A. - 1/2015

Morada CC 1
Data: 01-03-2016

Assunto: Certificacao Legal das Contas NIF: 599.999.999
ABC, S.A.
Exmo(s). Senhor(es),

Estando a nossa sociedade, dentro dos procedimentos inerentes a Certificagdo Legal das
Contas, a efetuar andlise da entidade acima citada, nos termos do n.? 3 do art. 52° da Lei n.?
140/2015, de 7 de Setembro, agradeciamos que se dignassem dar resposta, as seguintes

questdes:

A. Vimos solicitar V. Ex.as. o favor de confirmarem as seguintes informagoes, relativas a data
de 31 de dezembro de 2015.

1. Saldo a favor da empresa em epigrafe, assim discriminado

[Conta Corrente: [ EUR. 802 095,65 €
lLetras areceber: | EUR.

‘%ras responsabilidades: | EUR.

|Garantias: - | EUR

'Adiantamentos: [ EUR.

|Caugdes: EUR.

B. Junto enviamos uma fotocopia do extracto da conta da vossa empresa.

C. Assim, solicitamos o preenchimento do impresso de confirmagéo em anexo a esta carta, e
0 envio do respectivo extracto conta corrente da vossa conta.

Pedimos o favor de responderem directamente para:

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V.SIMOES & ASSOCIADOS, SROC

Av. Fernao Magalhaes, n® 619 - Sala 101
3000-178 Coimbra

Antecipadamente, gratos pela vossa colaboragao, subscrevemo-nos,

’ i o forneci das inf pedidas nesta carta - ) Atenciosamente,
(Carimbo e assinaturas) Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados |
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

Joseé Joaquim Marques de Almeida

Delegagao de Coimbra o Sede Delegagdo Viseu
Av. Ferndo de Magalhes, n? 619 — Ed. Mond — Sala 101 Rua Batalha Reis, n%81, 2? Andar Rua Arrabalde, Lote 1, R/C, Letra C
3000 - 178 COIMBRA 6300 ~ 668 GUARDA 3500 - 084 VISEU
Tel: 239821777 * Fax: 239 841027 Tel: 271227303 * Fax: 271 227304 Tel: 232435277 * Fax: 232 435279
Email: marquesdealmeida.roc@gmail.com Email: vsroc@mail telepac.pt Email: joaonunes.roc@mail telepac.pt
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Anexo 11 - Carta de Confirmacgdo de Saldos Clientes

MARQUES DE ALMEIDA,
" J.NUNES, V. SIMGES
& ASSOCIADOS

SOCTEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, SA.
NIPC: 505 251 898 - Capital Social: 50.000 € - SROC. P 176

ABC, S.A.

N/ Referéncia: CC - ABC, S.A. - 1/2015

1. Conforme nos foi solicitado, confirmamos que, de acordo com os nossos registos, os saldos a favor
da firma acima indicada em 31 de dezembro de 2015 eram os seguintes:

E:onta Corrente: EUR. B 36-2_69§:§§€ ]
Letras a receber: o i EUR. 0,00 €
Outras responsabilidades: | EUR. 0,00€
Garantias: ‘ EUR. ' 0,00€
Adiantamentos: [ EUR| 0,00€
Caugoes: EUR. 0,00€

2. Nao concordamos com os valores discriminados, pelo seguinte:

Carimbo:
Assinatura:
Nome:
Cargo:
Delegagao de Coimbra Se Delegagao Viseu
Av. Ferndo de Magalhaes, n° 619 - Ed. Mond - Sala 101 Rua Batalha Reis, n%81, 2¢ Andar Rua Arrabalde, Lote 1, R/C, Letra C
3000 - 178 COIMBRA 6300 - 668 GUARDA 3500 - 084 VISEU
Tel: 239821777 * Fax: 239 841027 Tel: 271227303 * Fax: 271 227304 Tel: 232435277 * Fax: 232 435279
Email: marquesdealmeida.roc@gmail.com Email: vsroc@mail.telepac.pt Email: joaonunes.roc@mail.telepac.pt
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Anexo 12 - Selecdo da conta 71

a u U £ r H ' F] n L w n v v u " >
1 N lancamen Documen
2 71213 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 7000001 N/ Factura  Fatura 237 1852,00 237
3 71213 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 7000002 N/ Factura Fatura238  5750,00 238
4 71213 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 7000003 N/ Factura Fatura239  4600,00 239
5 71213 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 7000004 N/ Factura Fatura 240 1 900,00 240
6 71213 Venda Prod 31.07-2015 VENDAS 7000008 N/ Factura Fatura244 485000 244
7 71213 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 7000010 N/ Factura  Fatura 246 725,00 245
8 71213 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 700001 g <
9 71213 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 700001} : :
@ 71213 Venda Prod 31.07-2015 VENDAS 700001
n 71213 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 700002 Random Sample Monetary Unt (PPS) Sample  Monetary Uint Sample Evaluation Finished
12 71213 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 700002, Manetary Unk Sample P
13 71213 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 700003 ance
4 71224 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 700001 CalloSS Gzt e e
g5
5 71224 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 700001 Sampling Interval Ty
16 71224 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 700001
7 71224 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 700001 Random # Seed 6688
18 71224 Venda Prod 31.07-2015 VENDAS 700001
19 71224 Venda Frod 31-07-2015 VENDAS 700001 frepw i @ Fixed Interval
20 71224 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 700002 O Cell Selection
1 71224 Venda Prod 31.07-2015 VENDAS 700002,
| [ cCalculate Sampling Interval X
2 71224 Venda Prod 31.07-2015 VENDAS 700002
3 71224 Venda Prod 31.07-2015 VENDAS 700002
" 71224 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 7000021 . . Population Value: 5209 706,87 | Calculate
25 71224 Venda Prod 31.07-2015 VENDAS 7000027 N/ Factura (1 Fatura 263-t 130 000,00 Tolerable Misstatement (Materiality): 593637
% 71224 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 7000028 N/ Factura (| Fatura 264-f 138 000,00
7 71224 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 7000029 N/ Factura (1 Fatura 265-1 126 000,00 Ermmilieeae: 1000
8 71224 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 7000030 N/ Factura (1 Fatura 2661 43 500,00 Risk Of Incorrect Acceptance (Beta Risk): 50% ~ (et
19 71224 Venda Prod 31.07-2015 VENDAS 7000031 N/ Factura (1 Fatura 267-t 107 000,00 Bzl
30 71224 Venda Prod 31-07-2015 VENDAS 7000032 N/ Factura (| Fatura 268-1 84 000,00 §
- Reliability Factor:
3 71224 Venda Prod 31.07-2015 VENDAS 7000034 N/ Factura ((Fatura 270 1840,00
32 71234 Venda P.Acz 31-07-2015 VENDAS 7000007 N/ Factura (1 Fatura 243 3 547,00 Resulting Sampling Interval l:l
13 71314 Sub-Produti 31-07-2015 VENDAS 7000009 N/ Factura Fatura245 208850 Approximate Sample Size: l:l
7] 71213 Venda Prod 31-08-2015 VENDAS 8000001 N/ Factura Fatura271 260000
- [—
35 71213 Venda Prod 31.08-2015 VENDAS 8000009 N/ Factura  Fatura 279-1 10 666,66
36 71213 Venda Prod 31-083-2015 VENDAS 8000021 N/ Factura  Fatura 291 130,00
37 71213 Venda Prod 31.08-2015 VENDAS 8000022 N/ Factura  Fatura 202 724,00 202
38 71213 Venda Prod 31-08-2015 VENDAS 8000023 N/ Factura  Fatura 293 60,00 293
€« W[ 71| 71 organizada /~ Samping Interval Sample Of 71 organzada .~ Foha2 . Foha3 ¥ [T« il
Pronto | [EEE
MUS/PPS Sampling Interval Calculation
Population Value 5 209 706,00
Tolerable Misstatement (Materiality) 60075,00
Expected Misstatement 500,00
Risk 50,00%
Expansion Factor 1,10
Reliability Factor 0,70
Sampling Interval 85 036,00 ::Tolerable Misstatement (Materiality)[60075] - (Expected Misstatement[500] x Expansion Factor[1,1]) / Reliab Factor[0,7]
Approximate Sample Size 61,00
Basic Precision 59 525,00
Risk 1% 5% 10% 15% 20% 25% 30% 35% 37% 50%
Expansion Factor 1,90 1,60 1,50 1,40 1,30 1,25 1,20 1,18 1,15 1,10
Misstatement# 0 4,61 3,00 2,31 1,90 1,61 1,39 1,21 1,05 1,00 0,70
Misstatement# 1 6,64 4,73 3,89 3,38 3,00 2,70 2,44 2,22 2,14 1,68
Misstatement# 2 8,41 6,30 5,33 4,72 4,28 3,93 3,62 3,35 3,25 2,68
Misstatement# 3 10,05 7,76 6,69 6,02 5,52 5,11 4,77 4,46 4,35 3,68
Misstatement# 4 11,61 3,16 8,00 7,27 6,73 6,28 5,90 3,33 3,43 4,68
Misstatement# 5 13,11 10,52 9,28 3,50 7,91 7,43 6,64 6,50 5,68
Misstatement# 6 14,57 11,85 10,54 9,71 9,08 8,56 7,72 7,57 6,67
tatement# 7 15,00 13,15 11,78 10,30 10,24 3,69 8,79 8,63 7,67
Misstatement# 8 17,41 14,44 13,00 12,08 11,38 10,81 9,85 9,68 8,67
Misstatements 9 18,79 15,71 14,21 13,25 12,52 11,92 11,39 10,92 10,74 9,67
Misstatement# 10 20,15 16,97 15,41 14,42 13,66 13,02 12,47 11,98 11,79 10,67
Misstatement# 11 21,49 18,21 16,60 15,57 14,78 14,13 13,55 13,04 12,84 11,67
tatements 12 22,83 19,45 17,79 16,72 15,90 15,22 14,63 14,09 13,89 12,67
Misstatement# 13 24,14 20,67 18,96 17,86 17,02 16,32 15,70 15,14 14,93 13,67
Misstatement# 14 25,45 21,89 20,13 19,00 18,13 17,40 16,77 16,20 15,98 14,67
Misstatement# 15 26,75 23,10 21,30 20,13 19,24 18,49 17,84 17,25 17,02 15,67
Misstatement# 16 28,03 24,31 22,46 21,26 20,34 19,58 18,90 18,29 18,06 16,67
isstatement# 17 29,31 25,50 23,61 22,39 21,44 20,66 19,57 19,34 19,10 17,67
Misstatement# 18 30,59 26,70 24,76 23,51 22,54 21,74 21,03 20,38 20,14 18,67
Misstatement# 19 31,85 27,88 25,91 24,63 23,64 22,81 22,09 21,43 21,18 19,67
Misstatement# 20 33,11 29,07 27,05 25,74 24,73 23,89 23,15 22,47 22,22 20,67
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Anexo 14 - Substanciag¢do das contas 31, 62 e 71

CLIENTE ABC, S.A.

ANO _ 2015
SECCAO _Compras, Fornecimentos Externos, Outros e Vendas
Preparado por: S.D. Data Revisto por Data
=3 g ~ g

2

Documento Intemo Descricko — Valor Factura Cliente / Fornecedor § gg g g 3

=

Data | Didrio |n° langamento | Notas S/ IVA VA TOTAL NO Data 8 £
31jul-15 BES. 7000092 2 |pé-UK 623123 324989€ 0,00 3249,89 V/Fatura n°35110 21-out-15  |Fornecedor 3 B s | na|nafnaf s
31-juk-15 BES. 7000112 Total da prestacdo (juros + imposto selo sobre juros) de 31/03/2015|  69111]  308230€ 0,00 3082,30 Tr.Banc. n° 310715 30-set-15 | Novo Banco s | s|ma|lm|n|s
31-ag0-15 BES. 8000 087 Pagamento da prestac3o financiamento 69111  3183,70€ 0,00 3183,70 Tr.Banc. n® 170815 11-2g0-15  [Novo Banco s | s|m|n|n|s
30-set-15 BES. 9000073 Total da prestacdo (juros + imposto selo sobre juros) - total das tans| 69111 3183,70€ 0,00 3 183,70 Tf.Banc. n® 300915 11-set-15  [Novo Banco s s na | na| na s
30-nov-15 BES. 11000104 Total da prestacdo (juros + imposto selo sobre juros) - de 01/10/201y  69111] 3 183,70 € 0,00 3183,70 Tf.Banc, n® 301115 30-nov-15  [Novo Banco s | s|na|n|n| s
30-set-15 BP.L 9000040 Juros - prestagio n%6 - do empréstimo 2460534830003 69111  328743€ 0,00 3287,43 Tf.Banc, n° 210915 22-set-15  |BPI s | s|na|na|n| s
314uk-15 | COMPRAS 7000012 MG rect 400x100x127 P215 F20 G20 3122106 46297€| 106,48 € 569,45 € | V/Factura 2015/2151727 - 1-ju-15  |Fornecedor 2 s | s|mna|n|s|s
31-juk15 | COMPRAS 7000061 Electricidade do més de Junho de 2015 624113  3790,17€| 871,74€ 466191 € | V/Factura RN 152821800 - 6-un-15  |Fornecedor 1 s|s|ma|m|s]|s
315uk-15 | COMPRAS 7000131 Electricidade do més de Julho de 2015 624113 1192638€ | 274307€| 14669,45€ |  V/Factura 2015/475 - 154ul-15  |Fornecedor 1 s|s|ma|lnm|s|s
31ul-15 | COMPRAS 7000131 Cedéncia de espaco Industrial de Julho 2015 626133|  25000,00 € | 5 750,00 € 30 750,00 € V/Factura 2015/475 15-jun-15  |Fornecedor 5 s s na | na B s
31uk-15 | COMPRAS 7000132 Moldes 3121101)  256600€| 590,18 € 3 156,18 € | V/Factura VAF/35005505 - 15-jul-15 4 s | s|na|na| s | s
31-uk-15 | COMPRAS 7000156 moldes diversos 621103 372800€| 857,44€ 458544 € |  V/Factura 150071 15 - 15-u-15  |Fornecedor 6 s|s|m|nm|s|s
31-ago-15 |  VENDAS 8000002 1 |moldes Proj Vknext VK200 71224| 148 000,00 € - €] 148000,00 € Fatura 272-M.1901 3-ago-15  [Cliente 1 s|s|ma|n|n|s
31-ago-15 VENDAS 8000011 1 |moldes - alavanca EB400 71224 48 000,00 € - € 48 000,00 € Fatura 281-M,1911 19-3go-15  |Cliente 3 H H na | na | na s
31-ago-15 VENDAS 8000013 1 |moides OutletCover Scania FAI 71224] 83 000,00 € - €| 8300000€ Fatura 283-M.1924 21-290-15  [Cliente 7 s s n2 | na| na s
31-ag0-15 |  VENDAS 8000014 1 |moldes - P954001 - Body Scania FAI 71224| 172 000,00 € - €| 172000,00 € Fatura 284-M.1923 21-3g0-15  |cliente 6 s s|na|n|n|s
31-a90-15 |  VENDAS 8000015 1 |moldes - P954002 -Body Scania FAI 71224| 116 000,00 € - €| 116 000,00 € Fatura 285-M.1925 21-ago-15 |Cliente 4 s | s|mn|[n|nm|s
31-ago-15 |  VENDAS 8000016 1 |moldes - P954007 - InnerLiner - Scania FAT 71224| 102 000,00 € - €| 102000,00 € Fatura 286-M.1926 21-ago-15  |cliente 3 s | s|ma|nm|n|s
30-set-15 |  VENDAS 9000011 1 |moldes 71224| 10 400,00 € - €| 1040000 € Fatura 306 10-set-15  [Cliente 3 s s|na|na|n|s
30-set-15 |  VENDAS 9000020 1 |moides - Proj Miele B14 71224 7386500 € - €| 7386500€ Fatura 315 11-set-15  [Cliente 1 s s|mna|nm|n| s
30-set-15 |  VENDAS 9000027 1 |moldes - grade inferior 71224| 68 625,00 € - €| 6862500€ Fatura 322-M.1838 18-set-15  |Cliente 6 s | s |mna|[na|nafs
30-set-15 |  VENDAS 9000028 1 |moldes - Top sucg3o e base inferior 71224| 118 200,00 € - €| 118200,00€ Fatura 323-M.1841 18-set-15  |Cliente S s|s|mna|na|nm|s
Notas:
1 Isento de IVA nos termos do art. 14° do RITI
2 IVA - Aquisicdo Intracomunitaria
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Anexo 15 - Carta de Circulariza¢cdo de Bancos
N/ Referéncia: CB- ABC,S.A.  -1/2015 Novo Banco
Centro de Empresas de Leiria
Urbanizagao Nova Leiria
Estrada 22 de Maio - Lote 13 - Piso 11
Data:  01-03-2016 2415 - 396 Leiria
Assunto: Certificag@o Legal das Contas NIF: 599.999.999

ABC, S.A.

Exmo(s). Senhor(s),

Estando os nossos auditores, MARQUES DE ALMEIDA, J.NUNES, V.SIMOES & ASSOCIADOS, SROC,
S.A., a proceder presentemente a revisio das nossas Demonstragoes Financeiras, solicitamos a V.Exas
nos termos do n.2 3 art. 52° da Lei n.? 140/2015 de 7 de Setembro, o favor de Ihes fornecerem as seguin-
tes informagdes, com referéncia a data de 31 de Dezembro de 2015, enviando-nos simultaneamente
uma copia da vossa resposta:

1. Saldos de todas as contas de depésitos, indicando condigdes de prazo, taxas de juro e outras, e se

os mesmos estdo disponiveis ou se encontram sujeitos a qualquer restri¢ao (incluindo acordos de na-
tureza fiduciaria com terceiros, que limitem a sua movimentag&o) informando qual a natureza, quantia
e condigdes de tal restrigao;

2. Indicagao dos nimeros das contas abertas e/ou encerradas no periodo de 1 de Janeiro de 2015 a 31
de Dezembro de 2015, e respectivas datas de abertura e fecho;

3. Discriminagdo das acgdes, obrigagdes, ou outros valores mobilidrios depositados a guarda dessa
Instituicdo, com indicagdo de quaisquer encargos ou énus;

4. Quantia de impostos retidos na fonte;

5. Relagao discriminada, por cada rubrica, de:

a) letras e quaisquer outros valores a cobranga;

b) letras descontadas e néo vencidas;

¢) letras descontadas, vencidas e ndo pagas, pendentes de devolug@o ou reembolso;

6. Relagao discriminada, por cada rubrica, de:
a) Descobertos em contas de depésitos a ordem;
b) Contas correntes caucionadas, com indicagao da natureza, vencimentos, taxa de juro, data de paga-

mento dos juros e tipo e valor da caugao;
c) Empréstimos de qualquer natureza, titulados ou nao, com indicagao dos vencimentos, taxa de juro e

data de pagamento dos juros;

7. Responsabilidades por cartas de crédito, créditos abertos nao utilizados, garantias, fiangas, avales,
cartas de conforto, hipotecas, penhores, etc.

8. Responsabilidades resultantes de contratos a prazo, nomeadamente forwards em moeda estran-

geira de titulos, de operagdes de reporte, de swaps de taxas de juro, de opgdes de balcao (OTC), de
contratos de futuros ou outros instrumentos financeiros derivados (a especificar);
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9. Quaisquer acordos de saneamento financeiro, contratos de viabilizagao ou consolidagao de passivos;

10. Informagao detalhada sobre as responsabilidades que se encontram vencidas, com indicagao, por
tipo de operagao, do capital em divida, juros moratérios e demais encargos nao liquidados, ou sobre
outros valores que se encontrem por cobrar;

11. Informagado completa sobre operagdes ou valores em contencioso;

12. Informagbes respeitantes a operagdes contratadas, realizadas ou previstas em nome e/ou a favor
de terceiras entidades em que a nossa empresa intervenha a qualquer titulo, indicando também
qual o tipo de tal intervengéao;

13. Detalhes de qualquer acordo de compensagao entre duas ou mais contas ou posigdes;

14. Informagbes sobre quaisquer outras situagées ou operagdes activas ou passivas, efectuadas ou
em curso, que representem para a empresa responsabilidades efectivas ou contingentes ou limita-
¢Oes ou énus aos seus activos;

15. Nome das pessoas cujas assinaturas obriguem a nossa empresa perante essa institui¢ao, indicando
as condi¢cdes em que essas assinaturas sao consideradas validas.

Autorizamos a vossa Instituigao a debitar a nossa conta pelo custo do servigo prestado, caso a vossa
resposta a este nosso pedido seja enviada até 31 de Marco de 2016.

No caso de nao haver resposta a dar a qualquer dos requisitos, queiram fazer o favor de inscrever
“NADA CONSTA “.

Pedimos o favor de responderem directamente para:

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADOS, SROC
Av. Fernao Magalhaes, n®619 - Sala 101
3000-178 Coimbra

Esperando a vossa colaboragao,
subscrevemo-nos:

Atentamente,

(Assinaturas autorizadas)
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Anexo 16 - Especializagdo de juros, seguros

CLIENTE ABC, 5.A. Preparado por: | Revisto por: L
Seccdo: Mapa de validaggo da especializagdo de Sequros sb Ano
o 2015

Data de especializagdo: 31-12-2015

Cakculos auxiiares
. . Periodo do Seguro e Dias Valor do Prémio 2015 2016
Conta Razdo | Seguradora Ramo Apdlice —— - Ref.a = = = =
Constituigdo | Vencimento Total 2015 2016 Total 2015 2016 Inicio Fim Inicio Fim
2812 Generali Generali + Industria | 9300 10005840 000| 11 nov15 | 11fevla D&/1526 a2 a 42 7.751,27 | 4.212,65 [3.538,62 | 11nov15 | 31dez15 | 31dez 15 | 11fev 1B
2812 Tranquilidade | Automdvel ligieiros 3.359.914 08 nov 15 | 07 nov 16 D6/1476 365 53 312 552,41 80,21 472,20 | 08nov15 | 31 dez15 | 31 dez 15 | O7 nov 16
626311 AXA Sequros Multiriscos 01 set15 | 31 mar 16 D6/1960 212 121 a1 780,00 445,19 334,81 01set15 [ 31 dez15 | 31 dez 15 | 31 mar 16
626313 AXA Seguros | Acidentes Trabalho 01 out15 | 307an 16 De/1800 121 91 30 1.210,00 910,00 300,00 01out1s [ 31dez15 | 31 dez1d | 30jan 16
626315 Generali Automdvel ligieiros 07 jul 15 06 jul 16 D6/1230 365 177 188 729,41 353,71 375,70 07jul15 | 31dez15 | 31 dez15 | 06 jul 16
0 0 1 0,00 0,00 01jan15 | 31dez15 | 31 dez 15 | 00 jan 00
0 0 0 0,00 0,00 01jan15 | 31dez15 | 31 dez15 | 00jan 00
01jan156 | 31dez 156 | 31 dez 16 | 00 jan 00

Total 4.292,86 4.010,82
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Anexo 17 - Carta de Circularizagdo de Fornecedores

MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES
& ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, SA.

NIPC: 505 261 898 - Caplal Social: 50.000 € - SROC. @ 176

N/ Referéncia: CF- ABC,SA. - 1/2015

Data: 01-03-2016

Morada CF1 ‘

Assunto: Certificagao Legal das Contas NIF: 599.999.999

ABC, S.A.

Exmo(s). Senhor(es)

Estando a nossa sociedade, dentro dos procedimentos inerentes & Certificagdo Legal
das Contas, a efetuar anédlise da entidade acima citada, nos termos do n.?3 do art. 52°
da Lei n.? 140/2015 de 7 de Setembro, agradeciamos que se dignassem dar resposta,

as seguintes questdes:

A. Vimos solicitar V. Ex.as. o favor de confirmarem as seguintes
informagoes, relativas a data de 31 de dezembro de 2015

B. Solicitamos o envio do extracto da conta desta empresa.

C. Solicitamos o preenchimento e envio, para a nossa morada de Coimbra,
do impresso anexo a esta carta.

Antecipadamente, gratos pela vossa colaboragdo, subscrevemo-nos,

050 i das inf
(Carimbo e assinaturas)

Delegagao de Colmbra
Av. Ferndo de Magalhaes, n° 613 — Ed. Mond - Sala 101
3000 - 178 COIMBRA
Tel: 239821777 * Fax: 239 841027
Email: marquesdealmeida roc@gmail com

pedidas nesta carta Atenciosamente,

Marques de Aimeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

José Joaquim Marques de Aimeida

Sede Delegacio Viseu
Rua Batalha Reis, n*81, 2° Andar Rua Arrabalde, Lote 1, R/C, Letra C
6300 - 668 GUARDA 3500 - 084 VISEU
Tel: 271227303 * Fax: 271227304 Tel: 232 435277 * Fax: 232 435279
Email: vsroc@mail telepac.pt Email: jpaonunes. roc@mail telepac pt
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Relatério de Estagio na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

Anexo 18 - Carta de confirmagdo de saldo de Fornecedores

MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V., SIMOES
& ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, SA.
NIPC: 505 261 838 - Capitsl Social: 50.000 € - SROC. P 175

ABC, S.A.

N/ Referéncia: CF- ABC,S.A.  -1/2015

1. Conforme nos foi solicitado, confirmamos que, de acordo com os nossos registos, 0s
saldos a nosso favor em 31 de dezembro de 2015 eram os seguintes:

Conta Corrente: ' I EUR. e
Letras a receber: | EUR € |
Outras responsabilidades: o - | EUR. €
\Garantias: EUR. €
|Adiantamentos: EUR. €
|Caugdes: | EUR, e

2. Juntamos extractos dos saldos acima indicados.

Carimbo:

Assinatura:

Nome:
Cargo:
Delegagao de Coimbra Sede S " Delegagao Viseu
Av. Ferndo de Magalhées, n® 619 — Ed. Mond - Sala 101 Rua Batalha Reis, n°81, 2° Andar Rua Arrabalde, Lote 1, R/C, Letra
3000 - 178 COIMBRA 6300 — 668 GUARDA 3500 - 084 VISEU
Tel: 239821777 * Fax: 239 841027 Tel: 271227303 * Fax: 271 227304 Tel: 232435277 * Fax: 232 435279
Email: marquesdealmeida.roc@gmail.com Email: vsroc@mail.telepac.pt Email: joaonunes.roc@mail.telepac.pt
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Relatério de Estagio na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

Anexo 19 - Reconciliagdo Fornecedor no processo de circularizagdo

Empresa: ABC, S.A. Ano: 2015 M- 07
Seccio: M - CONTAS A PAGAR E A RECEBER (FORNECEDORES)
Titulo: Conferéncia de Fornecedores
Preparado por: SD Data: 00-01-1900 Revisto por: Data:
Fornecedor: Fornecedor 7
1. SALDO DA CONTABILIDADE A 31 DE DEZEMBRO DE 2015 35.771,83 €
2. VALORES MOVIMENTADOS A DEBITO NAO MOVIMENTADOS PELO FORNECEDOR
DATA N.DOC.INT.  DESCRICAQ N.DOC NOTA VALOR
30-01-2015 Pagamento MNPAGTR150041 420,95 €
30-01-2015 Pagamento MNPAGTR150042 26.500,00 €
| 26.920,95 €
3. VALORES MOVIMENTADOS A CREDITO NAO MOVIMENTADOS PELO FORNECEDOR
DATA N.DOC.INT. DESCR_IQ?\O MN.DOC MOTA VALOR
31-12-2015 Fatura DODR151370 2 32.630,00 €
SI 3 850,00 €
| 33.500,00 €
4. VALORES MOVIMENTADOS A DEBITO NAO MOVIMENTADOS NA CONTABILIDADE
DATA N.DOC.INT. DESCR_I(;EO MN.DOC MOTA VALOR
| - €
5. VALORES MOVIMENTADOS A CREDITO NAO MOVIMENTADOS PELA CONTABILIDADE
DATA N.DOC.INT. DESCRIQ?\O MN.DOC MOTA VALOR
| - €
6. (1+2-3+4-5) | 29,192,788 €
7. SALDO APRESENTADO PELO FORNECEDOR | 29,192, 78 €
8. DIFERENCA (6-7) 0,00 €|
CONCLUSOES

NOTAS:
1
2
3

Pagamentos efetuados pela ABC, S.A., ndo reconhecidos na contabilidade do fornecedor.
Fatura presente na contabilidade da ABC, S.A., que ndo estd considerada na contabilidade do fornecedor.

Diferenca de saldos inciais

XXXiV



Relatério de Estagio na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

Anexo 20 - selegdo de faturas, neste caso em especifico da conta 62

Conta Descricao Data Diario N lancamen Documento Descritivo Debito N document
621103 Polimentos 31-07-2015 COMPRAS 7000156 V/ Factura n2 V/Factura 150071 15 3728 15007115
621103 Polimentos 31-07-2015 COMPRAS 7000337 V/ Factura n2 V/Factura 150075 15 3928 150075 15
621104 Desenho 31-07-2015 COMPRAS 7000301 V/ Factura n2 V/Factura A605 3024 AB0S
621105 Soldadura/Enchimento/Revestimento 31-07-2015 COMPRAS 7000276 V/Facturan®  V/Factura FT 1/2792 3068 FT 1/2792
623123 Ferram.Utens.-MC-IVA Ded./Lig. 31-07-2015 B.E.S. 7000092 Transf. Bancaria V/Fatura n235110 3249,89 150715
624113 Electricidade-MN-IVA Tx Normal 31-07-2015 COMPRAS 7000061 V/ Factura n2 V/Factura RN 152821800 3790,17 RN 15Z821800
624113 Electricidade-MN-IVA Tx Normal 31-07-2015 COMPRAS 7000131 V/ Factura n2 V/Factura 2015/475 11926,38 2015/475
626133 Ced. Espaco Industrial-MN-IVA Tx Normal  31-07-2015 COMPRAS 7000131 V/ Factura n2 V/Factura 2015/475 25000 2015/475
621103 Polimentos 31-08-2015 COMPRAS 8000108 V/ Factura n2 V/Factura 150083 15 2784 150083 15
621104 Desenho 31-08-2015 COMPRAS 8000133 V/ Factura n2 V/Factura A 606 2355 A 606
621105 Soldadura/Enchimento/Revestimento 31-08-2015 COMPRAS 8000251 W/ Facturan2  V/Factura FT 1/2880 2850 FT 1/2880
621107 Rectificar/Tornear/Frezar 31-08-2015 COMPRAS 8000276 v/ Facturan2  V/Factura 2015/2150220 3630 2015/2150220
621109 TratamentosTermicos/Temperas 31-08-2015 COMPRAS 8000066 W/ Facturan2  V/Factura CR1/3101 2753,5 CR1/3101
624113 Electricidade-MN-IVA Tx Normal 31-08-2015 COMPRAS B000043 V/ Factura n2 V//Factura RN 152825156 4399,7 RM 157825156
624113 Electricidade-MN-IVA Tx Normal 31-08-2015 COMPRAS B000081 V/ Factura n2 \//Factura 2015/510 12151,9 2015/510
626133 Ced. Espago Industrial-MN-IVA Tx Normal  31-08-2015 COMPRAS 8000081 W/ Factura n2 V/Factura 2015/510 25000 2015/510
621102 Testes / producao 30-09-2015 COMPRAS 9000181  V/Facturan®  V/Factura 2015/593 5358,72 2015/593
621102 Testes / producac 30-09-2015 COMPRAS S000320 W/ Facturan2  V/Factura 2015/628 2720 2015/628
621103 Polimentos 30-09-2015 COMPRAS 5000420 W/ Factura n2 V/Factura 150101 15 2496 150106 15
621104 Desenho 30-09-2015 COMPRAS 5000055 V/ Factura n2 V/Factura A 612 3168 Agl2
621104 Desenho 30-09-2015 COMPRAS 5000357 V/ Factura n2 V/Factura A 613 3312 AGl3
621105 Soldadura/Enchimento/Revestimento 30-09-2015 COMPRAS 9000346 W/ Facturan2  V/Factura FT 2/1162 2357,93  FT 2/1162
621106 Textura/Foscagem/Cromagem 30-09-2015 COMPRAS 9000185 V/ Facturan?  V/Factura 2015/663006043 3440 2015/663006043
621108 Ajustar/Desbastar/Furar/Maguinar 30-09-2015 COMPRAS 3000176 W/ Facturan2  /Factura 2015/150375 2840 2015/150375
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Relatério de Estdgio na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

Anexo 21 - Teste aos saldrios

CLIENTE: ABC, S.A. ANO: 2015 e dias iiteis. 22
sub Almentagdo (dinhera) 0,00
SECCAO: Pessoal e Beneficios dos Empregados Sub Alimentacho (catho) 114,40
‘Sub. Alim. Didrio Limite dinheiro 4,27 Sobretwa irs  3,50%
Preparado por: SD Recibos de vencimento ;. setembro Data___30-09-2015 Sub. Alim. Didria (CARTAQ) 5,20 umite cartio 6,83 sun 505,00
REF? | Notas| M. | MomeTrabalhador |Rem.Base| SF/SN | Sub.Alim. m;m’é P':;:’I'l‘;o Tsencdo de | Prémio de C:g;‘od:'e_r?tem 3’.‘3;;2 S.L'F'JL?.L rstied TxmsRe| XIS Hosso ke
excede Trib.) dos limites | dos limites (25%) Calculo)
10 |Funciondrio 1 1.100,00 0,00 114,40 0,00 794,87 0,00 50,00 0,00 0,00 275,00 0,00 24,70% | 24,70% | 548,00 548,00
16 |Funciondrio 2 1.125,00 0,00 104,00 0,00 408,90 0,00 0,00 0,00 0,00 281,25 0,00 18,90% | 18,90% & 343,00 343,00
31 | Funciondrio 3 800,00 | 0,00 114,40 0,00 123,91 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00 325,00 10,60% | 10,60% @ 153,00 | 153,00
32 Funciondrio 4 1.02500 | 0,00 114,40 0,00 40,66 0,00 0,00 0,00 0,00 256,25 0,00 17,50% | 17,50% @ 231,00 | 231,00
35 Funciondrio 5 750,00 | 0,00 114,40 0,00 339,56 0,00 0,00 0,00 0,00 187,50 0,00 13,90% | 18,50% @ 177,00 | 177,00
50 |Funciondrio 6 800,00 0,00 98,80 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8,50% | B,50% 68,00 68,00
79 |Funciondrio 7 1.000,00 0,00 114,40 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 7,10% | 7,10% 71,00 71,00
80 |Funciondric B 780,00 0,00 114,40 0,00 265,39 0,00 0,00 0,00 0,00 195,00 200,00 10,60% | 10,60% & 152,00 | 152,00 21,00 21,00
98 |Funciondric 9 575,00 0,00 104,00 0,00 2322 0,00 0,00 182,24 296,88 63,91 0,00 105,49 9,90% | 9,90% | 94,00 94,00 8,00 8,00
144 |Funciondrio 10 870,00 | 0,00 114,40 0,00 0,00 450,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 B 145,20 i 12,30% | 12,30% 162,00 | 162,00 17,00 | 17,00
162 |Funciondrio 11 650,00 0,00 114,40 0,00 0,06 0,00 0,00 521,28 337,50 32,81 0,00 112,24 10,90% | 10,90% : 111,00 111,00 10,00 10,00
170 |Funciondrio 12 825,00 0,00 114,40 0,00 558,15 0,00 0,00 0,00 0,00 127,62 0,00 B } 18,50% | 18,50% & 279,00 279,00 19,00 19,00
171 |Funcionéric 13 600,00 | 0,00 114,40 0,00 393,00 0,00 0,00 0,00 0,00 66,60 0,00 116,56 11,70% | 11,70% | 123,00 | 123,00 10,00 | 10,00
185 |Funcionério 14 650,00 | 0,00 114,40 0,00 4,69 0,00 0,00 108,72 0,00 90,28 162,50 ) 12,50% | 12,50% | 113,00 | 113,00 6,00 6,00
193 |Funcionéric 15 505,00 | 0,00 114,40 0,00 1,47 0,00 0,00 0,00 0,00 40,74 0,00 0,00% | 0,00% | 0,00 0,00 0,00 0,00
Lotal Diferencas

XXXVi



Relatério de Estagio na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

Anexo 22 - teste global aos encargos sobre remuneragoes

CLIENTE: ABC, S.A. ANO: 2015 NS4
SEC(,‘ﬁO: TESTE GLOBAL AQS5 EMNCARGOS SOBRE REMUNERA(;@ES
Preparado Por: S.D. Data: |Re\rist0 por: Data:
Base de incidéncia (Decreto-Lei n® 140/D 86 de 14 de Junho)
Denominacdo Conta dez-15 dez-14
Orggqs Restante Orggqs Restante Pessoal
Sociais Pessoal Sociais
Remuneragdes dos corpos gerentes
Ordenados e salarios 1.300,00 53.326,77 3.055,50 43.213,08
Primeiro emprego -3.971,92 -3.333,62
Diuturnidades
Comissdes
Bdnus
Prémio de desempenho da empresa
Prémios (rendimento, prod., assiduidade., cobr., condugdo, etc.) 3.285,99 3.802,96
Horas extraordindrias 1.911,03
Trabalho em feriados e folgas
Subsidio de férias 335,89 955,50 308,76
Subsidio de Natal 1.300,00 49,330,59 2.100,00 40.220,84
Subsidio de turno 8.628,50 5.581,05
Participagdo nos lucros da Empresa
Trabalho Suplementar 1.890,62
Isencdo de hordrio de trabalho 1.437,50
Subsidio de residenc., renda de casa, etc.
Remuneracdo do periodo de suspensdo do trabalho com perda de
Retribuigdo como sangdo disciplinar
Prestacdes de pre-reforma
Indemnizagdo por despedimentos s/justa causa
Indemnizacdo por cessdo de cont. a prazo
Total das remuneragies sujeitas a contribuicbes 2.600,00) 114.263,94| 6.111,00 89.685,10
Percentagem dos encargos para a Seguranca Social 16,40% 23,75% 23,75% 23,75%
Célculo pela SROC 426,40 27.137,69]  1.451,36 21.300,21]
Valores contabilizados (conta 6351) 27.564,08 [ 22.751,57 |
Diferenca para Mais ou para [ Menos ) 0,00 | 0,00 |
MNotas:
Entidade
Trabalhadores por conta de outrem Trabalhador Global
Empregadora
Trabalhadores em geral 23,75% 11,00% 34,75%
Pensionistas de velhice em atividade 16,40% 7,50% 23,90%
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Relatério de Estdgio na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

Anexo 23 - Mapa de financiamentos obtidos

CLIENTE ABC, S.A. Preparado por:| Revisto por: 025

Secgao: Discriminagdo dos Empréstimos Ano
Valores Expressos em Euros sD 2015

TRIMESTRE 4 TRIMESTRE 3 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 1
31 DEZ N |31 DEZ N-1| Variacao | 30 SET N |30 SET N-1| Variacao | 30 JUN N |30 JUN N-1| Variacao| 31 MAR N |31 MAR N-1| Variacao

Empréstimos bancarios

BES 0 0 0 0 0 0 0 66.667 © (66.667) 0 133.333 ¢ (133.333)

BPI 0 62.500 (62.500) 0 83.333 © (83.333) 20.833 104.167 | (83.333) 41.667 125.000 (83.333)

BES 0 166.667 | (166.667) 0 222.222 | (222.122) 55.555 277.778 (222.223) 111,111 333.333 © (222.222)

BES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 550.000 : (550.000)

BES 1.500.000 ; 1.500.000 0] 1.500.000 695.262 . 804.738 | 1.500.000 696.795 : 803.205 | 1.500.000 500.000 :1.000.000

BPI 0 0 0 0 750.000 : (750.000) 750.000 : (750.000) 0 0 0

BPI 579.545 715.909 @ (136.364)| 613.636 0 613.636 647.727 0 647.727 681.818 0 681.818

Locagoes Financeiras

BCP 14.949 66.859 (51.911) 28.072 79.595 @ (51.523) 41.098 92.226 © (51.128) 54.028 104.742 (50.714)

BES 0 0 0 0 25.813 0 (25.813) 0 25.813 . (25.813) 0 25.813 (25.813)

Outros Financiadores

1.201.488 0 :1.201.488 628.775 0 628.775 0 0 0 0 0 0
TOTAL 3.295.982 | 2.511.935 | (417.441)| 2.770.484 | 1.856.226 | 285.483 | 2.265.214 | 2.013.445 | 251.768 | 2.388.623 | 1.772.221 616.402
Custos financeiros (691.) 8.031,22 19.092,%6 16.000,65 10.622,29 14.283,86 18.470,69 12.542,67 12.237,24
% 0,38% 0,76% 0,75% 0,57% 0,64% 0,92% 0,54% 0,69%
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Relatério de Estagio na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

Anexo 24 - PC e PEC

CLIENTE : ABC, S.A.

Seccdo: Validagdo Pagamento por Conta e Especial por Conta

Preparado por:

5.D.

Revisto por:

Ano
2015

PAGAMENTO ESPECIAL POR CONTA (A partir de 2004)

(+) Volume de Negdcios (ano N-1)
(x) Aplicacdo do coeficiente de 1%

Minimo = 1000 €

MAX = 1000€ = [20% x (1% VN_N-1 - 1.000€)] até 70000 €

Como o célculo = 70000 €

(-) Valor Pagamentos por Conta relativo ao ano N-1( Campo 360-Mod 22)

(=) Valor a PAGAR de PEC relativo ao ano N

8.660.331,89

86.603,32
n.d.

18.120,66

18.120,66

171.951,00

PLANO DE PAGAMENTOS:

31 MAR N
31 OUTHN

0,00
0,00

Limite Minimo do Pagamento Especial por Conta :
Limite Maximo do Pagamento Especial por Conta :

1.000,00

70.000,00

PAGAMENTOS POR CONTA

(+) Valor da Colecta (ano N-1) (Excluir derrama)( Campo 351-Mod 22)

(-) Retengdes na fonte( Campo 359-Mod 22)

Volume de Negdcios (ano N-1)
(x) Aplicacédo do coeficiente de 80 ou 95%

(=) Valor a PAGAR em N

342.078,52

8.572,82

333.505,70

8.660.331,89

316.830,42

316.830,42

31 JUL N
30 SET N
31 DEZ N

105.610,14
105.610,14
105.610,14
316.830,42

Limite do WN de M-1 para a aplicacao do coeficiente de 80%: 500.000,00
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Relatério de Estagio na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

Anexo 25 - Teste ao Estado

CLIENTE: ABC, S.A.

Secg¢do:

Preparado por:

Revisto por:

S.D.

Ano
2015

MARCO Contabilidade AT Diferenca
2436:IVA Pagar 0,00 € 0,00 € 0,00 €
2437:IVA Recuperar 8.124,22 £ 8.124,22 £ 0,00 €
2433:IVA Reembolsos 85.000,00 € 85.000,00€ 0,00 €

RF
2421; Trabalho Dependente 29.281,00€; 29.381,00 € 0,00 €
2422 Trabalho Independente 222,33 € 222,33 € 0,00 €
2474; Prediais 0,00 € 0,00 € 0,00 €
2475; SOBRETAXA 2.016,00 € 2.016,00 € 0,00 €

245; Seguranca social 53.791,42 € 53.791,42 € 0,00 €

JUNHO Contabilidade AT Diferenca
2436:IVA Pagar 0,00 € 0,00 € 0,00 €
2437:IVA Recuperar 16.995,63 € 26.995,63 € 0,00 €
2433:IVA Reembolsos 85.000,00 € 85.000,00 € 0,00 €

RF
2421; Trabalho Dependente 30.831,00€  30.831,00 € 0,00 €
2472 Trabalho Independente 630,85 € 630,85 € 0,00 €
2423 Capitais 420.000,00 € 420.000,00 € 0,00 €
2474} Prediais 0,00 € 0,00 € 0,00 €
2475 SOBRETAXA 2.181,00 € 2.181,00 € 0,00 £

245; Seguranca social 61.916,60 € 61.916,60 € 0,00 €

SETEMBRO Contabilidade AT Diferenca
2436}IVA Pagar 0,00 € 0,00 € 0,00 €
2437:IVA Recuperar 34.243, 48 €, 34.243,48€ 0,00 €
2438:IVA Reembolsos 115.000,00 €; 115.000,00 € 0,00 €

RF
2471: Trabalho Dependente 29.648,00 € 29.648,00 € 0,00 €
2422 Trabalho Independente 242,38 € 242,38 € 0,00 €
24241 Prediais 0,00 € 0,00 € 0,00 €
2425; SOBRETAXA 2.046,00 € 2.046,00 € 0,00 €

245! Seguranca social 53.601,41 € 53.601,41 € 0,00 €

DEZEMBRO Contabilidade AT Diferenca
2436:IVA Pagar 80.750,72 €; B80.750,72€ 0,00 €
2437:IVA Recuperar 0,00 € 0,00 € 0,00 €
24381 IVA Reembolsos 0,00 € 0,00 € 0,00 €

RF
2421; Trabalho Dependente 49.613,00 € 49.613,00 € 0,00 €
2422 Trabalho Independente 3.310,00 € 3.310,00 € 0,00 €
2474; Prediais 0,00 € 0,00 € 0,00 €
2475} SOBRETAXA 3.310,00 € 3.310,00 € 0,00 €

245; Seguranca social 88.101,77 €  B8.101,77 € 0,00 €
PC Contabilidade AT Diferenca
2411:JULHO 105.611,00 € | 105.611,00 € 0,00 €

SETEMBRO 105.611,00 € | 105.611,00 € 0,00 €

DEZEMBRO 105.611,00 € | 105.611,00 € 0,00 €

316.833,00 € 316.833,00€

x|



