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RESUMO

Para a conclusdo da parte ndo letiva do Mestrado de Auditoria Empresarial e Pablica
lecionado pelo Instituto Superior de Contabilidade e Administragcéo de Coimbra, e dado
por terminado o estagio curricular, é necessario a realizacdo do relatorio de estagio. Este
tem como finalidade expor as atividades que foram exercidas no ambito da auditoria
financeira na entidade acolhedora Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

O estagio realizou-se ao longo de 960 horas, entre 15 de janeiro de 2018 e 19 de julho
de 2018, tendo sido abordadas as vérias fases de uma auditoria, efetuando varios testes
nas diferentes rubricas para posteriores conclusfes, recomendacdes e emissdo dos
relatorios de auditoria.

Este estagio permitiu uma evolucdo em conhecimentos praticos tanto ao nivel da
auditoria como ao nivel da contabilidade e fiscalidade.

O presente relatdrio divide-se em trés capitulos. Uma primeira parte destaca a auditoria
financeira, em seguida, apresenta-se a entidade acolhedora e por fim s&o descritas todas

as atividades realizadas durante o estagio curricular.

Palavras-chave: Auditoria financeira, auditor, testes substantivos, relatorio de auditoria.



ABSTRACT

For the conclusion of the non-learner part of the Master of Business and Public Audit
taught by the Institute of Accounting and Administration of Coimbra, and given the
conclusion of the curricular internship, it is necessary to carry out the internship report.
This purpose is to expose the activities that were carried out in the scope of the financial
audit in the host entity Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

The internship took place between January 15 and July 19 of 2018, during 960 hours,
and the various phases of an audit were addressed. Several tests were realized on the
different lines for further conclusions, recommendations and the issuance of an audit’s
report.

This stage allowed me an evolution in practical knowledge in audit as well as
accounting and taxation.

This report is divided into three chapters. A first part highlights the financial audit, the
second one presents the welcoming entity and at the end are described all the activities
carried out during the internship.

Keywords: Financial Audit, auditor, substantive tests, audit’s report.
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INTRODUCAO

O atual relatorio de estagio tem como objetivo poder descrever todas as atividades que
foram realizadas ao longo de sete meses e assim conseguir obter o grau de mestre em
Auditoria Empresarial e Pablica.

De todas as hipdteses facultadas pelo Instituto Superior de Contabilidade e
Administracdo de Coimbra, optei pelo estdgio curricular pois seria uma mais-valia para
o meu futuro profissional, uma vez que, nunca estive em contato com o mundo
empresarial e dessa forma colocar em préatica os conhecimentos adquiridos até entao.

O estagio foi realizado entre janeiro e julho de 2018, na sociedade Pinto, Barros &
Cardoso, Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, Lda., futuramente referida como
PB&C, no ambito da auditoria financeira e teve como objetivo prestar formacdo de
modo a facilitar posteriormente a integracdo no mundo de trabalho. O presente relatério
tem como principal objetivo expor as tarefas realizadas durante o cumprimento do
estagio curricular.

Nos dias de hoje, com a constante evolucdo, a auditoria deixa de ser vista com o
objetivo de ter a acdo de fiscalizar para ser entendida a um nivel mais participativo nas
entidades, ou seja, ter um papel fundamental de apoio a empresa.

Atualmente, esta prestacdo deste servico € encarada cada vez mais como um
investimento do que propriamente como um gasto. Com o objetivo de enquadramento
tedrico do tema de auditoria financeira, no primeiro capitulo apresenta-se, de forma
sumaria, a referida evolucdo da auditoria, alguns conceitos tedricos e alguns aspetos
fundamentais na realizacdo do processo eficaz de auditoria. Como fator importante na
qualidade do trabalho efetuado por um auditor, serdo ainda focados certos aspetos
relativos a ética e deontologia nomeadamente de forma a garantir o nivel desejado de
independéncia.

Numa segunda parte este relatério apresenta-se a entidade acolhedora e toda a sua
envolvente, mencionando nomeadamente os seus colaboradores, a sua missao, o tipo de
servigo prestado, a carteira de clientes e o software utilizado.

No terceiro e Gltimo capitulo serdo apresentadas todas as atividades desenvolvidas ao
logo dos sete meses de trabalho. Procurou-se relatar as atividades de formacgéo e
adaptacdo assim como os principais trabalhos de auditoria realizados tanto na entidade

acolhedora (anélise substantiva em diversas areas, circularizacGes de contas a receber e
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a pagar, redacdo de recomendac0es relativas a emissdo do relatério final de auditoria,
etc.), como nas visitas aos clientes (obtencéo e verificagdo das provas recolhidas).

Por fim, termina-se com uma breve conclusdo e apreciagdo critica sobre o estagio e
respetivo relatorio.
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1 ENQUADRAMENTO TEORICO

1.1 Evolucao Historica do Conceito e do Objetivo de Auditoria

Como tudo surge de um propdsito, a auditoria ndo é excecdo. Propdsito tdo simples
como haver a necessidade de dar credibilidade ao trabalho contabilistico.

Ha registos de praticas de auditoria por volta do ano 4000 A.C efetuadas na Babildnia,
no Egito e na China, onde, a auditoria tinha como objetivo a fiscalizacdo dos impostos.
Também na Grécia e no Império Romano era normal os imperadores encarregaram 0S
funcionérios de inspecionar a contabilidade de diversas provincias. A auditoria como é
entendida nos dias de hoje teve inicio na Gra-Bretanha no século XIX.

Antes da revolucdo industrial, como apenas existiam pequenos negacios e estes eram
propriedade de quem os explorava, ndo havia necessidade das contas desses negocios
serem auditadas, a preocupacéo era relativa a honestidade das pessoas e a aplicacdo de
valor. Assim, tal como salienta Almeida (2017), o objetivo primordial da auditoria era a
detecdo de erro e/ou fraude nas respetivas contas e o exame era realizado de forma
detalhada.

No entanto, com a grande expansdo das sociedades andnimas e do mercado de forma
global resultante da revolucdo industrial em Inglaterra no século XIX, houve
necessidade de implementar outros procedimentos de trabalho de auditoria para
responder a esse acréscimo de procura e de transacfes, nomeadamente através da
introducdo do trabalho por amostragem. Verificou-se igualmente uma alteracdo
significativa ao nivel do fim Gltimo da auditoria. Em 1920, o objetivo da auditoria €
assumido como o de verificar a verdade e a razoabilidade da informacdo contida nos
relatorios, para que estes possam ser um instrumento fiavel para a tomada de deciséo.
Esta mudanca relativa aos objetivos de auditoria fica a dever-se ao crescimento das
empresas tanto a nivel de dimensdo como de complexidade. Este objetivo vingou até
aos dias de hoje, e atualmente, tal como referido na International Standards on Auditing
(ISA) 200, a finalidade de uma auditoria ainda se encontra focada na amplificacdo do
grau de confianca dos destinatarios das demostragdes financeiras (DF).

Podemos verificar a evolugdo do objetivo da auditoria na figura abaixo tendo por base a

opinido de dois autores citados em Costa (2014).



Relatério de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

(1887) J.H. Bourne

* "O objetivo de uma auditoria é
duplo, a detecdo de fraude quando
ela tenha sido praticada e a sua
prevencdo através da imposicdo de
salvaguardas e da criacdo de meios
que a tornem extremamente dificil
de cometer, mesmo que a
tendéncia seja em tal direcao".

(1912) Montgomery

« Distanciou-se das primeiras ideais
que surgiram, ele diz que
"anteriormente ensinava-se aos
estudantes que os objetivos
principais de uma auditoria era a
detecédo ou prevencéo da fraude,
de erros. Agora o principal
objetivo €é averiguar as reais

condigdes financeiras e
rendimentos de uma empresa para
0S Seus proprietarios, 0s seus
executivos, banqueiros ou
investidores".

Figura 1.1 - Conceito dos objetivos de auditoria

Fonte: Elaboracéo Prépria adaptado de Costa (2014, p.57)

Outro acontecimento econémico que salientou a necessidade da auditoria foi a crise de
1929. Com a queda das acBes na bolsa de valores verificada na altura, salientou-se a
importancia da transparéncia e consisténcia nos dados financeiros, havendo a
necessidade de mitigar as falhas na contabilizacdo das empresas, tornando-se a auditoria
independente e obrigatoria.
Como refere Crepaldi (2004, p.105) a “grandeza economica e comercial da Inglaterra e
da Holanda, em fins do século passado, bem como dos Estados Unidos, onde hoje a
profissdo é mais desenvolvida, determinou a evolugdo da auditoria, como consequéncia
do crescimento das empresas, do aumento de sua complexidade e do envolvimento do
interesse da economia popular nos grandes empreendimentos.”
Em 2002, nos Estados Unidos, foi criada a Lei Sarbanes-Oxley (SOA), em
consequéncia dos grandes escandalos financeiros ocorridos nesta época. Esta lei tinha
como objetivo proteger os investidores melhorando a precisdo e a fiabilidade das DF
das empresas emitentes de valores mobiliarios e, através do Public Company
Accounting Oversight Board (PCAOB), a monitorizar os auditores de tais empresas
Costa (2014).
Segundo Almeida (2017) para além da autorregulamentacéo e da limitagdo dos servicos
prestados, a SOA provocou diversas mudangas, como:

i. obrigatoriedade das empresas de auditora conservarem 0s seus papéis de

trabalho (PT) durante 7 anos e que sejam dois socios assinarem as auditorias;

ii.  necessidade de avaliacdo do sistema de controlo interno (SCI);
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iii.  rotacdo do partner responsavel pela auditoria e do reviewer partner ao fim de 5
anos;

iv.  asempresas de auditoria que auditem mais de 100 public companies sdo sujeitas
a um controlo de qualidade anual, as que auditem menos de 100 um controlo de
trés em trés anos.

Além das mudancas descritas acima, a profissdo de auditoria também sofreu alteracées.
De acordo com Almeida (2017), o impacto que a SOA e o PCAOB tiverem na profissao
de auditoria foi importante e estruturante. A profissdo de auditoria passou de uma fase
de autorregulacdo para uma regulamentacdo e supervisdo exercidas por um organismo
quasi-governamental.

Mais tarde, em 2006, emergiu nova crise, conhecida como a crise do subprime, que teve
a sua origem com a faléncia de varias instituicbes de crédito que concediam
empréstimos hipotecarios de alto risco.

Esta crise originou-se devido ao facto dos proprietarios ndo terem capacidade para pagar
0s empréstimos que tinham realizado com as entidades financiadoras e devido a uma ma
gestdo da atribuicdo dos créeditos, pois atribuiram-nos a pessoas que na realidade ndo os
poderiam pagar, levando varios bancos a uma situacdo de insolvéncia, estando esta crise
associada a um marco importante que foi a “queda” de um dos grandes bancos de
investimento americano, o Lehman Brothers.

A crise de subprime vem afetar a auditoria, pois as pessoas comecaram a desconfiar dos
auditores por estes ndo terem alertado para o risco de faléncia das instituicGes, saindo a
profissdo de auditoria, mais uma vez, prejudicada.

Na sequéncia da crise, a Comissdo Europeia, em 2010, publicou o Livro Verde, titulado
de Politica de Auditoria — As Licdes da Crise. Este livro tem como objetivo de debater a
funcdo de auditoria no seu ambito.

Segundo Almeida (2017), esta publicagé@o destaca que a auditoria deve contribuir para a
estabilidade financeira, uma vez que da garantias sobre a verdadeira posi¢do financeira
das empresas. E considerado um ponto sdlido que serve para restabelecer a confianca
nos mercados, protegendo os investidores e reduzindo o risco da informagéo e o custo
de capital da empresa.

Na figura 1.2 sdo apresentados de forma cronoldgica alguns marcos importantes

relacionados com a auditoria.
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Criada a The Society of Accountants in Edinburgh, que,mais tarde, em 1951, deu
origem ao atual The Institute of Chartered Accountants of Scotland. Este foi o
1854 primeiro organismo profissional de contabilistas e auditores a nivel mundial.

+Criado o American Association of Public Accountants, que mais tarde, em 1957, se)
viria denominar de American Institute of Certified Public Accountants (AICPA).
Esta é a associacdo de profissionais que representa os profissionias de contabilidade

1887 e auditoria dos Estados Unidos. Y,

O AICPA publica as normas de auditoria geralmente aceites e sdo divididas em trés
grupos: as normas gerais, as normas relativas ao trabalho de campo e as normas
1948 para a elaboracéo de relatorios.

J
~
+E fundada o International Federation of Accountants (IFAC) para fortalecer a
1977 profissao através do desenvolvimento de normas internacionais em auditoria.
J
~
«Ocorre a emissdo da primeira diretiva relacionada com a auditoria (84/253/CEE, do
1984 Conselho, de 10 de Abril de 1984) conhecida como 82 Diretiva.

%

. . . . D
*Foi publicada nos Estados Unidos a Lei Sarbanes-Oxley que protege 0s
investidores melhorando a preciséo e a fiabilidade das demostracées financeiras das

2002 empresas.
J

~
A comissao europeia criou 0 European Group of Auditor’s Oversight Bodies, que
tem como objetivo assegurar uma coordenacdo eficaz dos novos sistemas de
2005 supervisdo publica.

J

*Em 9 junho foi publicada a 92 diretiva 2006/43/CE, do Parlamento Europeu e do\
Conselho, de 17 de Maio de 2006, relativa a auditoria das contas anuais e
consolidadas.

2006 *Teve origem a crise subprime, com a faléncia de varias instituicoes. )
« A Comisséo Europeia publicou o Livro Verde com o titulo "Politica de Auditoria -
2010 LicOes da Crise" para que haja uma reflexdo sobre este assunto.
«Foram publicados no Jornal Oficial da Unido Europeia a proposta de ajustamento
2014 da 82diretiva - Diretiva 2014/56 UE de 16 de Abril

Figura 1.2 - Evolugéo de acontecimentos

Fonte: Elaboracdo propria adaptado de acordo com Almeida (2017, p.20 e 24) e Costa (2017, p.68, 69 e
72)
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1.2 Conceito de Auditoria Financeira

Desde os primordios que se ouve falar de auditoria e do antigamente até aos dias de hoje
este conceito ja sofreu varias modificacGes. Existem varias defini¢cGes de varios autores
que, apesar de divergirem em alguns aspetos, o conceito final torna-se semelhante.
Almeida (2017) afirma que a auditoria financeira ¢ um “processo de recolha de provas
para testar as assercOes efetuadas pelo 6rgdo de gestdo, contidas nas demostraces
financeiras, com vista avaliacdo das mesmas tendo por base as normas contabilisticas e
outros referenciais, comunicando as suas conclusdes aos utilizadores da informacéo
financeira”.

Para Edward Stamp e Maurice Moonitz, citados por Costa (2014) uma auditoria € um
exame independente, objetivo e competente de um conjunto de demonstragdes
financeiras de uma entidade, juntamente com toda a prova de suporte necessaria, sendo
conduzido com a intencdo de expressar uma opinido informada e fidedigna, através de
um relatorio escrito, sobre se as demonstracdes financeiras apresentam apropriadamente
a posicdo financeira e 0 progresso da entidade, de acordo com as normas de
contabilidade geralmente aceites.

Por sua vez, o International Federation of Accountants (IFAC), principal organismo
mundial normalizador de normas de auditoria, define auditoria financeira, como uma
verificacdo ou exame feito por um auditor dos documentos de prestacdo de contas com
0 objetivo de o habilitar a expressar uma opinido sobre os referidos documentos de
modo a conferir aos mesmos a maior credibilidade.

No contexto norte-americano, a SOA assume a auditoria financeira como um exame das
DF de qualquer emitente por uma firma de auditores independentes, de acordo com as
regras do PCAOB ou da Securities and Exchange Commission (SEC), com o objetivo
de expressar uma opinido sobre tais DF.

Assim, a auditoria financeira pode ser definida como o exame independente, objetivo e
competente, a um conjunto de DF da entidade, orientado com o objetivo de exprimir

uma opinido acerca da sua conformidade com o respetivo normativo contabilistico.

1.3 Normas de Auditoria

As normas de auditoria sdo regras que o auditor deve cumprir e observar ao longo do
seu trabalho, de modo a que a qualidade do seu trabalho seja no minimo satisfatéria e as

conclusbes das auditorias fiaveis. Tal como salienta Almeida (2017), as normas de
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auditoria s@o de aplicacdo obrigatoria e devem ser seguidas em todas as auditorias
financeiras, independentemente da dimenséo, do tipo, da forma e da finalidade da
empresa.
Até final de 2015, em Portugal, utilizava-se as Normas Técnicas de Revisao/Auditoria
(NTRA) espelhando os principios basicos e conceitos essenciais a cumprir pelo Revisor
Oficial de Contas (ROC) no desenvolvimento do seu trabalho. Estas normas eram
desenvolvidas pelas Diretrizes de Revisédo/Auditoria (DRA). A partir de 1 de janeiro de
2016 passou a vigorar 0 novo Estatutos da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas
(EOROC)?, que no n.° 6 do seu artigo 45° afirma que “os revisores oficiais de contas e
as sociedades de revisores oficiais de contas realizam as revis@es, legal ou voluntaria,
das contas de acordo com as normas internacionais de auditoria adotadas pela Comisséo
Europeia, exceto quando:
a) a revisao tiver por objeto matéria que ndo seja regulada por norma internacional de
auditoria;
b) a imposicdo de procedimentos ou requisitos de auditoria adicionais decorra de
exigéncias legais especificas ou na medida do necessario para reforcar a credibilidade e
a qualidade das contas.”
Nestas situacGes pode ser emitida regulamentacdo nacional em matéria de auditoria
(denominadas de Normas Técnicas ou Guias de Aplicacdo Técnica).
Ou seja, atualmente, 0 ROC devem aplicar as ISA, sendo as hormas nacionais apenas
aplicaveis de forma supletiva.
Assim os organismos emissores de normas de auditoria aplicaveis em Portugal sdo:
i.  International Federation of Accountants (IFAC)
a. Organismo representativo da profissdo contabilistica a nivel mundial,
criado em 1977 e que conta atualmente com 173 membros de 129 paises;
b. Tem como missdo servir o interesse publico através do desenvolvimento
e adocdo de normas de alta qualidade, contribuindo para o
desenvolvimento de fortes organizacfes e de empresas de profissionais
de contabilidade, promovendo as boas praticas e o valor dos profissionais

de contabilidade em todo o mundo;

L A atividade de ROC é regulamentada pelo EOROC. Inicialmente publicado pelo Decreto-Lei n.°
487/99, de 16 de novembro (posteriormente alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 185/2009, de 12
de agosto), o Estatuto foi alterado pela Lei n.° 140/2015, de 7 de setembro, atualmente em vigor, a fim de
dar cumprimento a Lei n.° 2/2013, de 10 de janeiro, que estabelece o regime juridico de criacéo,
organizacdo e funcionamento das associacfes publicas profissionais.
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c. O International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB) € o
6rgdo do IFAC com incumbéncia de emitir as ISA, que s&o normas sem
autoridade legal a ndo ser que sejam adotadas pela legislacdo de cada
pais;

ii.  Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC)

a. Associacao publica profissional a quem compete representar e agrupar os
seus membros bem como superintender em todos os aspetos relacionados
com a profissdo de ROC;

b. Emite normas de auditoria de &mbito nacional, denominadas de Normas

Técnicas e Guias de Aplicacdo Técnica.

Para além das ISA, das Normas Técnicas (NT) e das Guias de Aplicacdo Técnica
(GAT), estdo ainda em vigor Diretrizes de Revisdo/Auditoria (DRA), Recomendacdes
Técnicas (RT), e Interpretacdes Técnicas (IT), que foram emitidas antes da aprovacao
do atual EOROC, mas que ndo foram revogadas por ndo tratarem temas desenvolvidos
nas normas internacionais. Na figura 1.3 é apresentado a estrutura hierarquica das

normas de auditoria aplicadas em Portugal.

[ 1.° Normas Internacionais de Auditoria ]

[ 2.° Normas Técnicas e Guias de Aplicacdo Técnica ]

- - - — - - — o — o — —— —— ——

_______________________________

Figura 1.3 - Estrutura hierdrquica das normas de auditoria
Fonte: Almeida (2017, p. 86)
Para uma melhor percecdo das normas referidas acima na figura 1.3, de forma resumida,

segue em apéndice as normas? que ainda se encontram em vigor.

2 As normas podem ser consultadas no livro do IAASB.
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Para manter o nivel de qualidade desejado os auditores também tém de saber manusear

bem as normas de controlo de qualidade. Os normativos que regulam essa matéria sao:

i.  Norma Internacional sobre Controlo de Qualidade (ISQC) 1 - Controlo de
Qualidade para Firmas que Executem Auditorias e Revisdes de Demonstracdes
Financeiras e Outros Trabalhos de Garantia de Fiabilidade e Servicos
Relacionados; e

ii. ISA 220 — Controlo de Qualidade para uma Auditoria de Demonstracoes
Financeiras.

Os sistemas, politicas e procedimentos de controlo de qualidade sdo da responsabilidade
da firma de auditoria, citado no § 2 da ISA 220. Através da norma internacional do
controlo de qualidade, a OROC definiu “firma” como como um profissional executor
unico, uma parceria, sociedade ou outra entidade de contabilistas profissionais.
E necessario que a entidade tenha um bom sistema de controlo de qualidade para obter
uma seguranca razodvel para que tanto a propria firma como os seus colaboradores
cumpram as normas e 0s requisitos legais em vigor, devendo ainda assegurar que 0s
relatorios emitidos sdo apropriados Alves (2015). Resumidamente, esta norma tem
como objetivo principal a verificacdo da aplicacdo, pelo ROC, das leis, regulamentos e
normas internacionais de auditoria e assegurar a qualidade do trabalho, incentivando os
revisores adotarem praticas profissionais mais adequadas Almeida (2017).
De acordo com o § 3 da mesma ISA, no contexto do sistema de controlo de qualidade
da firma, as equipas de trabalho tém a responsabilidade de implementar procedimentos
de controlo de qualidade que sejam aplicaveis ao trabalho de auditoria e proporcionem a
firma informagdo relevante que possibilite o funcionamento da parte do sistema de
controlo de qualidade da firma relativa a independéncia
Os elementos essenciais para um bom sistema de controlo de qualidade segundo a ISQC
1 8§ 16 sé&o:

a. responsabilidade pelo sistema de controlo da qualidade no seio da firma;

b. requisitos éticos;

politicas relacionadas com a aceitacdo e renovagao de contratos com os clientes;

c
d. recursos humanos;

@

desempenho de trabalho;

f.  monitorizacao.

10
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Como citado por Almeida (2017), o controlo de qualidade envolve:
i. a avaliacdo global da atividade, isto é, a forma do exercicio das fungdes, aos
meios humanos, materiais e sistema interno de controlo de qualidade utilizado e
a observancia dos deveres legalmente estabelecidos (controlo horizontal);
ii. a verificacdo de que os revisores dispdem de dossiers de trabalho instruidos de

acordo com o previsto nas normas de auditoria em vigor (controlo vertical).

1.4 Etica em Auditoria

Hoje em dia, 0 conceito de ética € muitas vezes discutido, mas nem sempre é colocado
em acao, sendo por vezes considerado como um mero conceito tedrico. No entanto, para
obter um melhor desempenho e realizacdo de um trabalho com qualidade é necessério
colocar a ética em prética.

Para conseguir tal desiderato, ha que considerar um conjunto de comportamentos a
adotar Almeida (2017):

Respeitar e
cuidar os
outros

Integridade Honestidade

Comportamentos éticos

Lealdade Equidade

Palavra Responsabilidade

Figura 1.4 - Caracteristicas associadas ao comportamento ético

Fonte: Adaptado de Almeida (2017, p. 98)

A ética é regida por principios e valores morais e pode ser considerada como um
conjunto de regras que disciplinam as acbes do Homem nas relagdes entre si e a
sociedade tendo como objetivo o praticar do bem, a justica e a igualdade, assumindo
uma autodisciplina que é uma das bases importantes para o bom funcionamento de uma

entidade.

11



Relatério de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Ao longo da sua carreira, o profissional depara-se com muitas questdes éticas, nas quais
nem sempre 0 mais correto é aplicado. Manter ou ndo um cliente apos ter descoberto
comportamentos pouco éticos? Emitir ou ndo um relatério com reservas sabendo que se
o fizer corre o risco de perder o cliente? Estes sdo alguns dos dilemas éticos® que os
ROC podem enfrentar no seu trabalho.

Para ajudar os profissionais a identificar e avaliar as questbes éticas e ajudar a
solucionar problemas, os ROC devem atender ao Codigo de Etica da Ordem dos
Revisores Oficiais de Contas (CEOROC)%.

O CEOROC esta dividido em seis capitulos e deve ser visto como a base onde assenta
todo o sistema de auditoria, no qual se estabelecem os principios fundamentais a
cumprir.

Segundo o codigo de ética, ha que seguir alguns principios fundamentais que irdo ser

descritos na figura seguinte.

Integridade O auditor tem de ser o mais correto e honesto em todos 0s
relacionamentos profissionais.

Objetividade O auditor ndo pode permitir ambiguidades, conflitos de interesses ou
influéncia indevida de outrem que se sobreponham aos julgamentos.

Competéncia e

b O auditor tem de manter conhecimentos e competéncias profissionais
Zelo Profissional

no nivel exigido para assegurar que o cliente receba servigos
profissionais de qualidade.

Confidencialidade o aygitor tem de respeitar a confidencialidade da informagao

recolhida, ndo divulgar quaisquer informacdes a terceiros sem a
devida autorizagéo, nem usar a informagéo para vantagem pessoal.

Comportamento

S O auditor tem de cumprir as leis e regulamentos relevantes e evitar
Profissional

gualquer acdo que desacredite a profissdo.

Figura 1.5 - Principios fundamentais do CEOROC

Fonte: Elaboracéo propria

3 Almeida (2017) define dilema ético como a situacdo na qual existe um conflito entrevas obrigacGes e os
deveres morais.

4 O CEOROC atualmente em vigor foi definido no Regulamento n.° 551/2011, publicado no Diario da
Republica, 22 Série — N.° 198 de 14 de outubro de 2011, e veio substituir o Codigo de Etica e Deontologia
Profissional de 2001.

12
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Apesar dos principios fundamentais expostos devam ser aplicados de forma correta,
estes sofrem a desvantagem de estar sujeitos as mais variadas ameacas no decorrer do

trabalho do auditor. O CEOROC também prevé estas ameagas e alerta para as seguintes:

Interesse Ameaca de que um interesse financeiro ou de outro tipo influencie, de
pessoal forma indevida, o julgamento ou comportamento do auditor.
Auto revisao Ameaca do auditor ndo avaliar adequadamente os resultados de um

julgamento ou de um servico feito por si préprio.

Representacao Ameaca do auditor comprometer a sua objetividade em prol de defender
a posicgdo de um cliente.

Familiaridade ~ Ameaca de um relacionamento intimo ou prolongado com um cliente ou
pessoa com cargo de responsabilidade no cliente, torne o auditor
demasiado benévolo em relagdo aos seus interesses e trabalho.

Intimidagao Ameaca do auditor sofrer pressées, incluindo tentativas para exercer
influéncia indevida sobre si e seja dissuadido de efetuar o seu trabalho
de forma objetiva.

Figura 1.6 - Ameacas aos principios fundamentais do CEOROC

Fonte: Elaboracéo propria

Face a estas ameacas, 0 auditor deve implementar acdes que as possam eliminar e/ou
reduzi-las a um nivel aceitavel; acdes essas denominadas por salvaguardadas. O
CEOROC pronuncia-se sobre salvaguardas gerais e especificas.

Um auditor deve exercer a sua atividade com independéncia e objetividade, de forma a
nunca se colocar numa posicdo que diminua a sua livre capacidade de formular uma
opinido justa.

O principio da independéncia é um dos principios mais importantes que um auditor
deve ter bem implicito. O profissional deve ser o mais independente possivel, ignorando
0s seus proprios interesses ou influéncias de outros, de modo a que nao se coloque numa
posicdo na qual diminua a sua liberdade e a sua capacidade de expressar uma opinido
justa. Pode até recusar algum trabalho que, por quaisquer motivos, possa afetar o seu
julgamento ou suscitar duvidas a terceiros sobre a sua independéncia profissional. Se a
independéncia estiver comprometida, o auditor ndo deve efetuar a auditoria.

De acordo com Godinho (2012), é primordial que seja transmitido, interiorizado e
compreendido por todos os elementos de uma organizacao a informacao consagrada no

CEOROC. As organizagbes devem assegurar que todos 0s seus membros e

13
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colaboradores dominem integralmente os codigos de ética e sejam capazes de identificar
situacOes que se podem traduzir em conflitos de interesse ou ameacas a independéncia,
possibilitando dessa forma diagnosticar de imediato os riscos associados, para que, no
meio organizacional, sejam tempestivamente adotadas medidas de salvaguarda

devidamente apropriadas.

Na PB&C foi-me explicada a necessidade do sigilo profissional e deram-me assinar um

termo de confidencialidade.

1.5 Processo de Realizacdo de uma Auditoria

O processo de realizacdo de uma auditoria pode ser esquematizado como se vé na figura
1.7, seguindo uma ordem ldgica em que as diferentes fases estdo interligadas com
finalidade de obtencdo de uma auditoria de qualidade. Assim, a auditoria deve ser

considerada como um processo continuo e dindmico.

_7_/_,_‘“"\

f*‘*—/ CondicGes de

s o= \’
Relatorios compromisso

Completar
uma auditoria

Y

Planeamento

Procediment
0s
substantivos

Testes aos

- — controlos
‘i__r—’“:

Figura 1.7 - Fases de uma auditoria

Fonte: Almeida (2017, p. 135)

Na fase do compromisso é necessario ter atencdo a varios aspetos, nomeadamente, a
reputacdo da entidade, ao negdcio que esta exercita, verificar nos relatérios anteriores se
estes tém uma opinido limpa e ter atencdo as competéncias e capacidades que a equipa
possui. Apds esta andlise, e caso se conclua que é um bom negdcio para a carteira de
clientes, passa-se a aceitacdo e contratualizacdo das condi¢des do compromisso. Alguns

autores ndo referem estas fases de trabalho como trabalho de auditoria, no entanto, a

14
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analise prévia do risco de aceitagdo de um novo cliente € bastante importante para evitar
possiveis dilemas éticos no futuro. Como forma de procurar reduzir a0 maximo
possiveis conflitos futuros, o ROC deve ainda formalizar 0 compromisso por escrito
realcando nomeadamente as responsabilidades afetas a cada uma das partes do
contrato®.
Apos efetivar o contrato, o auditor foca-se na parte mais importante e mais dispendiosa
do processo que é a fase do planeamento da auditoria. Esta fase é fundamental e critica
para o sucesso da auditoria essencialmente por trés motivos:

I. para obter prova suficiente e apropriada;

ii.  paracontrolar os custos de auditoria;

iii.  para evitar mal-entendidos com o cliente.
Apbs o planeamento é necessario passar a execucdo da auditoria e posteriormente a
elaboracdo do relatorio.
Ao longo de todo o processo é necessaria uma diversidade de testes de controlo e testes
substantivos. Apos toda a fase do planeamento e de execugdo de trabalho de campo
ainda € preciso uma série de tarefas antes que possam emitir o relatério final, tarefas
complementares como avaliar a continuidade da empresa, realizar ajustamentos e
reclassificacdes, entre outras e, por fim emitir o relatério com uma opinido independente
sobre as DF.
Pela importancia que revela, de seguida exploramos um pouco mais a fase do
planeamento assim como 0s conceitos de risco e materialidade, ambos definidos nessa

fase do processo e de importancia crucial para o resultado final da auditoria.

1.5.1 Planeamento da Auditoria

Segundo a ISA 300 — Planear uma auditoria de DF, “planear uma auditoria envolve
estabelecer a estratégia de auditoria global para o trabalho e desenvolver um plano de
auditoria. O planeamento adequado beneficia a auditoria de DF de vérias maneiras,
incluindo as seguintes:

I ajudar o auditor a dedicar atencdo apropriada a &reas importantes da auditoria;

5 O artigo 53° do EOROC refere que 0o ROC exerce as suas fungBes de revisdo/auditoria as contas por
forca de disposicdes legais, estatutarias ou contratuais, mediante contrato de prestacdo de servicos,
reduzido a escrito, a celebrar no prazo de 45 dias a contar da data da designagdo. Note-se que a OROC
disponibiliza um modelo de contrato de prestacdo de servicos de auditoria que deve ser utilizado como
referéncia.

15
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Vi.

ajudar o auditor a identificar e resolver potenciais problemas numa base
tempestiva;

ajudar o auditor a organizar e gerir devidamente o trabalho de auditoria de
forma que seja executado de uma maneira eficaz e eficiente;

assistir na selecdo dos membros da equipa de trabalho com niveis apropriados
de capacidades e de competéncia para responder a riscos antecipados, e a
devida atribuicdo de trabalho aos mesmos;

facilitar a direcdo e supervisdo dos membros da equipa de trabalho e a revisao
do seu trabalho;

assistir, quando aplicavel, na coordenacdo de trabalho feito por auditores de

componentes e por peritos” (82 da ISA 300).

Ainda segundo a mesma norma, o auditor deve estabelecer uma estratégia global que

fixe o ambito, a tempestividade e a direcdo da auditoria, e que oriente 0

desenvolvimento do plano de auditoria (88 7 e 8 da ISA 300). Assim, o auditor deve:

identificar as carateristicas do trabalho que definam o seu @mbito;

certificar-se dos objetivos de relato do trabalho para planear a tempestividade
da auditoria e a natureza das comunicagdes exigidas;

considerar os fatores que, no julgamento profissional do auditor, s&o
significativos ao dirigir os esforcos da equipa de trabalho;

considerar os resultados das atividades preliminares do trabalho e, quando
aplicével, se € relevante o conhecimento obtido em outros trabalhos executados
pelo sdcio responsavel pelo trabalho relativamente a entidade; e

certificar-se da natureza, tempestividade e extensdo dos recursos necessarios

para executar o trabalho.

Costa (2014) refere que na fase do planeamento da auditoria deve ser dada uma especial

atencdo a dois aspetos:

natureza, extensdo e tempestividade® das atividades e dos procedimentos de
auditoria a realizar; e

direcdo, supervisao e revisao do trabalho de auditoria.

6 A tempestividade esta relacionada com o periodo em que devem ser feitas as atividades e efetuarem
testes e procedimentos.
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A natureza e extensdo das atividades de planeamento variardo de acordo com a
dimensdo e complexidade da entidade, com as experiéncias anteriores dos membros da
equipa de trabalho com a entidade (8A1 da ISA 300).

Concluindo, um bom planeamento da auditoria ajuda a que seja dada atencao aos pontos
mais frageis, aos potenciais problemas que possam surgir e resolvé-los devidamente
para que no fim se possa tirar conclusdes mais rapidamente e que se obtenha um
relatorio eficiente e eficaz. Na figura 1.8 verifica-se 0s varios passos para um bom

planeamento.

Determinar o risco de s gﬁ?&ggieggiruz s Compreender o
auditoria T controlo interno
Avaliar o risco de Determinar a matQ!glci?j;ge 3s
distor¢Ges materiais materialidade s
%
Definir a estratégia e
0s programas de
auditoria

Figura 1.8 - Etapas do planeamento

Fonte: Elaboragdo propria adaptado de Almeida (2017, p.121)

Apesar de todo o planeamento realizado, o auditor devera considerar a possibilidade de
efetuar ajustamentos ao mesmo com o decorrer do trabalho. Na maioria das vezes, esta
necessidade é causada pelo conhecimento das especificidades das diferentes realidades
das entidades, por parte do auditor, sobretudo nas primeiras auditorias.

Nesta fase do planeamento de auditoria, o auditor tem necessidade de tomar importantes

decisbes, nomeadamente no que respeita ao risco e a materialidade.

1.5.2 Risco em Auditoria

Por uma questdo de exequibilidade e tempestividade, o auditor executa parte do seu

trabalho tendo por base amostras, estando sujeito a incorrer em erros, incertezas ou
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omissdes, que por vezes ndo sdo detetadas na realizacdo do mesmo. Por este facto, e tal
como se encontra explicito na Certificagdo Legal de Contas (CLC), a auditoria ndo
oferece seguranca absoluta que todos os erros tenham sido detetados, apenas da uma
seguranca razoavel.

De acordo com a ISA 200, risco de auditoria corresponde ao risco de o auditor expressar
uma opinido de auditoria inapropriada quando as DF estdo materialmente distorcidas.
Ou seja, transmitir uma opinido “limpa”, quando as DF apresentadas estdo, na realidade,
materialmente distorcidas.

Segundo a mesma ISA, este risco € a funcdo do risco de distor¢do material (RDM) e do

risco de detecdo (RD).

[ Risco de Auditoria = Risco de Distor¢do Material * Risco de Detecédo J

Figura 1.9 - Funcdo do RA

Fonte: Elaboracéo propria

Por RDM entende-se o risco de as DF estarem materialmente distorcidas anteriormente
a auditoria, 0 qual consiste em dois componentes: risco inerente e risco de controlo. Este
risco pode estar relacionado ao nivel global das DF e ao nivel das asser¢fes que é

composto pela funcédo seguinte:

[ Risco de Distor¢do Material = f (Risco Inerente; Risco de Controlo) ]

Figura 1.10 - Funcéo do RDM
Fonte: Elaboracéo prdpria
Juntando as formulas anteriores, o célculo do RA pode ser analisado da seguinte

férmula;

[ Risco de Auditoria = f (Risco Inerente ; Risco de Controlo) * Risco de Detegéo J

Figura 1.11 - Fungdo do RA desdobrado

Fonte: Elaboracéao propria

O risco inerente (RI) é um risco que néo é controlado pelo auditor. A avaliacdo do risco
é realizada de uma forma global para o negdcio da entidade, através do julgamento
pessoal. Consiste na possibilidade de existirem distor¢coes materialmente relevantes nas

contas, independentemente de existirem ou ndo controlos internos na empresa.
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Tal como o anterior, também o risco de controlo € ndo controlado pelo auditor, no
entanto, este pode influencia-lo através de recomendagdes ao 6rgdo de gestdo. Este risco
consiste numa avaliacéo feita pelo auditor quanto a possibilidade do SCI da empresa ter
falhas. Apesar deste risco nunca sera nulo (pois existem algumas limitacdes, ou seja, 0s
controlos implementados pela empresa ndo podem assegurar a 100% que 0S erros
materialmente relevantes sejam detetados), caso haja um bom SCI a funcionar este risco
reduz-se. Se o auditor concluir que os controlos ndo séo eficazes ou eficientes, deve
definir o RC como elevado.

O risco de detecdo é o Unico risco que pode ser controlado pelo auditor atraves do
planeamento, da execucdo, supervisdo e revisdo do trabalho. No entanto, tal como o
anterior, nunca pode ser totalmente eliminado. Este risco esta associado a
suscetibilidade dos procedimentos substantivos executados ndo virem a detetar uma
distorcao que possa ser materialmente relevante.

A compreensdo destes trés conceitos é fundamental para analisar o seu impacto nas DF
e estdo esquematizados na figura seguinte:

— - o |
A I
| | | | |
|

| | | | |

| | | ‘
[ |
I |
| |
| |

[ Chuva - risco inerente
! Filtro 1 - risco de controlo

[ Filtro 2 — risco de detecgéo

[ Solo — demonstragdes financeiras

Figura 1.12 - Risco de auditoria — “Modelo da Nuvem”

Fonte: Almeida (2017, p. 152)

Resumindo, a chuva é o RI, ou seja, sdo as distor¢des que podem ocorrer nas DF do
cliente. O filtro um e o filtro dois s&o duas barreiras pelas quais o auditor e a empresa
tentam impedir erros materialmente relevantes de avangar para as DF. O primeiro filtro
representa 0 SCI da empresa e neste esperava-se que se detetasse e prevenisse todos 0s

erros, mas existem sempre alguns que ndo sdo detetados, ou seja, existem falhas no
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Controlo Interno (CI). Passando as distor¢Bes para outro nivel, isto €, avanca-se para a
segunda barreira. Esta representa o conjunto de procedimentos substantivos realizados
para que sejam detetadas as distor¢des que “escaparam” ao primeiro filtro. No entanto,
ainda assim, existem erros que podem passar pelo filtro dois e chegar ao “solo”.

Este é chamado o risco de auditoria, que pode ser minimizado, mas nunca sera
eliminado. O objetivo do auditor é correr o menor risco possivel.

Existe uma relacdo inversa entre 0 RD e o nivel combinado entre o Rl e RC. Assim,
quando estes dois ultimos forem classificados como elevados, 0 RD necessita de ser o
mais baixo possivel a fim de reduzir o RA a um nivel baixo aceitavel e,
consequentemente, o auditor deve realizar testes substantivos de detalhne em maior

extensao.

1.5.3 Materialidade

O conceito de materialidade devera ser aplicado pelo auditor no planeamento, na
execucdo, na avaliacdo do efeito de distor¢Oes identificadas na auditoria e de distorgdes
por corrigir e no fim na formacdo da opinido no relatério de auditor (85 da ISA 320).
Segundo a estrutura concetual do International Accounting Standards Board (IASB), a
informac&o s6 serd material caso influencie as decisdes econdmicas dos utilizadores. A
materialidade depende da dimensdo (quantidade) ou da natureza (qualidade) do item ou
do erro.

Extensao das distorgoes
(Quantitativa e qualitativa)

Informacoes } Usuério
sobre o objeto } razoavel
As distor¢oes £ A decisdo
sao relevantes [ seria alterada

E ou influenciada

Limite de S

materialidade E. \

As distor¢oes , I A decisdo ndo y 4
nao sao seria alterada
relevantes ou influenciada

Figura 1.13 - Conceito de materialidade

Fonte: International Federation of Accountants (2010, p.87)
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A materialidade é obtida através do julgamento profissional do auditor, tendo em conta
a percecdo que este tem sobre as necessidades dos utentes de informacéo financeira.
Este julgamento profissional pode ser influenciado por diversos fatores, como o
conhecimento razoavel dos negocios e da atividade da entidade. Para a determinacgéo da
materialidade, os auditores devem tomar como quadro de referéncia as seguintes
questdes (82 da ISA 320):

I.  as distor¢des, incluindo as omissdes, sdo consideradas materiais se se esperar
que, individualmente ou em conjunto, influenciem as decisbes econdémicas
tomadas pelos utentes com base nas DF;

ii. os julgamentos acerca da materialidade sdo feitos a luz das circunstancias
envolventes e sdo afetados pela dimensdo ou natureza de uma distor¢édo ou pela
combinacdo de ambas;

iii.  os julgamentos sobre questBes que sejam materiais para os utentes das DF
baseiam-se na consideragdo das necessidades comuns de informagéo financeira
dos utentes como um grupo, ou seja, ndo é considerado o possivel efeito de
distorcBes sobre utentes individuais especificos, cujas necessidades podem

variar amplamente.

Antes de se iniciar um trabalho de auditoria, o auditor deve fazer um julgamento
preliminar da materialidade. De uma forma simples de perceber, Almeida (2017)
explique que este julgamento é a quantia maxima que os auditores estimam que as DF
possam estar distorcidas, sem que isso afete a tomada de decisdo dos utilizadores da

informagdo financeira.

1.6 Prova de Auditoria

Segundo a ISA 500 — Prova de auditoria, a prova de auditoria é a informacéo usada pelo
auditor para chegar as conclusfes sobre as quais baseia a sua opinido. Assim, o auditor,
ao longo do seu trabalho de auditoria, vai recolhendo informacdes relativas a entidade,
ou seja, vai recolhendo provas apropriadas e suficientes para uma posterior analise e
concluséo sobre se as DF apresentam ou ndo uma imagem verdadeira e apropriada.

A apropriagdo da prova esta relacionada com a sua qualidade, isto é, a sua relevancia e a
sua fiabilidade ao proporcionar suporte para as conclusdes sobre as quais se baseia a

opinido do auditor. A fiabilidade da prova depende das varias situagdes em que a
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mesma é obtida. A figura 1.14 apresenta um esquema a que se refere, por exemplo, as

provas obtidas externamente sdo mais crediveis do que as que se obtém internamente.

Prova de auditoria mais credivel

Exemplos de prova de auditoria

Prova gerada fora da empresa e diretamente Respostas aos pedidos de confirmacéo

recebida pelo auditor externa

Extratos bancarios; faturas e recibos dos
Prova gerada fora da empresa e em seu poder

fornecedores
Prova gerada dentro da empresa com circulacdo Copias das faturas e das guias de remessa
externa para os clientes

Prova gerada dentro da empresa sem circulacdo
Guias de rececdo e de entrada em armazém

externa

Prova de auditoria menos credivel

Figura 1.14 - Credibilidade da prova

Fonte: Costa (2017, p.300)
Quanto a natureza a prova pode ser visual, oral ou documental, consoante a sua origem.
Relativamente a forma, a figura seguinte refere as duas formas de obtencao.

VR
Quanto a forma

/\ /_\
Prova interna Prova externa
N

. . Ex: Cépia de uma Diretamende de um Ex: Fatura de um
Na prépria entidade faturg S terceiro forncedor

N_ \_/ N N

Figura 1.15 - Credibilidade da prova quanto a natureza

Fonte: Elaboragdo prépria adaptado de Costa (2017, p.299)

A quantidade de prova necessaria é afetada pelo risco de distor¢fes (quanto maior € o
risco, maior é a necessidade da prova) e pela qualidade da mesma (prova com pouca

qualidade, requer maior quantidade). O auditor deve obter prova suficiente para manter
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0 RA a um nivel baixo, pelo que, quando este risco aumenta o auditor aumenta a

extensdo da prova, ou seja, mais prova tera de recolher.

1.6.1 Assercdes das Demonstracfes Financeiras

O auditor deve obter prova relativamente a cada assercdo contida nas DF atraves da
aplicacdo dos testes de auditoria. Segundo o paragrafo 4 da ISA 315 - Identificar e
avaliar os riscos de distorcdo material através do conhecimento da entidade e do seu
ambiente, as assercOes sdo declaracdes da geréncia, explicitas ou de outra forma, que
sdo incorporadas nas DF e usadas pelo auditor para considerar os diferentes tipos de
distor¢Oes materiais que possam ocorrer.

Os auditores subdividem as assercdes em trés classes e cada classe tem as assercoes

correspondentes como se pode verificar na figura 1.16.

Assercoes relativas a
classes de transagoes

*Qcorréncia: as
transacdes e
acontecimentos que se
encontram registados
ocorreram e estdo
relacionados com a
entidade.

*Plenitude: todas as
operacoes e
acontecimentos estao
registados.

*Rigor: valores e outros
dados relacionados com
as transacoes e
acontecimentos foram
apropriadamente
registados.

+Corte: transacdes e
acontecimentos foram
registados no periodo
contabilistico a que
diziam respeito.

+ Classificacao:
transagoes e
acontecimentos foram
registados nas contas
apropriadas.

Assercdes relativas aos
saldos finais

«Existéncia: ativos,
passivos e interesses no
capital prdprio existem.

+Direitos e obrigagoes:
a entidade possui ou
controla os direitos
sobre 0s seus ativos, e
0S passivos representam
as obrigac6es da
entidade.

*Plenitude: todos os
ativos, passivos e
interesses no capital
proprio foram
registados.

*Valorizacéo e
imputacédo: ativos,
passivos e interesses no
capital proprio estdo
registados nas DF pela
guantia apropriada. Os
rendimentos e 0s gastos
foram corretamente
imputados.

Figura 1.16 - AssercOes subjacentes as DF

Fonte: Elaboracao propria adaptado de Almeida (2017, p.183 e 184)

Assercdes relativas a
apresentagéo e
divulgacéo

*Ocorréncia: os
acontecimentos e as
transacOes divulgadas
ocorreram.

+Direitos e obrigacdes:
o0s eventos divulgados
estdo relacionados com
a entidade.

*Plenitude: todas as
divulgaces que deviam
ter sido incluidas foram
de facto divulgadas.

*Rigor e valorizacdo: a
informacao esta
adequandamente
divulgada e pelas
guantias apropriadas.

+Classificacéo e
compreensibilidade: a
informacao financeira
foi apresentada e
relatada de forma
apropriada, e as
divulgages no anexo
encontram-se descritas
com clareza.
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1.6.2 Procedimentos de uma Auditoria

A prova de auditoria inclui ndo s6 informacdo contida nos registos contabilisticos
subjacentes as DF como outras informacdes nomeadamente relacionadas com o
conhecimento da entidade, do negdcio e toda a sua envolvente.

Para a obtencéo de prova, o auditor realiza um conjunto de procedimentos analiticos,
testes de controlos e testes substantivos. As normas internacionais referem mesmo que o
objetivo do auditor € o de conceber e executar procedimentos de auditoria de tal
maneira que o habilite a extrair conclusdes razoaveis sobre as quais basear a opinido do
auditor (84 da ISA 500).

Segundo Almeida (2017), o auditor pode efetuar trés tipos de procedimentos como

podemos observar na figura 1.17:

Testes de detalhes aos
saldos

Procedimentos de
— avaliacdo do risco do
cliente

Teste de detalhes as
transagoes

Procedimentos
substantivos

Procedimentos

Testes de detalhe a
apresentacado e divulgacao

—  Testes aos controlos

Procedimentos analiticos

Figura 1.17 - Procedimentos de auditoria

Fonte: Elaboracéo propria

Na realizacdo dos procedimentos de avaliacdo do risco do cliente ha a intencdo de
conhecer e compreender o cliente, o Cl, bem como avaliar o risco de existéncia de
distor¢des materialmente relevantes.

Os testes aos controlos sdo testes que se realizam para obter prova da auditoria
relativamente a eficaz operacionalidade do SCI de modo a minimizar a ocorréncia de
distorcOes materiais. Estes sdo realizados numa base de amostragem de transacgdes e de

controlos efetuados ao longo do periodo. Sdo exemplos disso 0s testes as vendas e as
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dividas de clientes; teste as compras e as dividas a fornecedores; e testes aos custos com
pessoal. De acordo com Costa (2010), testes de controlo visam aferir a eficacia
operacional, prevenindo e corrigindo distor¢Ges materiais, no entanto, a prova deve ser
de forma escrita, para que possa ser alvo de avaliacdo por parte das entidades

competentes.

Os procedimentos substantivos tém como objetivo detetar as distor¢cbes materiais que
ndo tenham sido detetadas ou prevenidas pelo SCI. Quanto maior for o Rl e 0 RC mais

procedimentos substantivos séo realizados. Estes dividem-se em:

a. Testes de detalhe aos saldos: com o objetivo de verificar se os saldos

contém ou ndo distor¢bes materialmente relevantes;

b. Teste de detalhe as transacbes: com o objetivo de verificar se as

transacdes ocorridas foram adequadamente contabilizadas;

c. Testes de detalhe a apresentacdo e divulgacdo: pretendem verificar se as

DF estdo corretamente apresentadas e se todas as divulgacdes estéo
apresentadas de forma apropriada;

d. Procedimentos analiticos: correspondem a avaliacdes de informacéo

financeira por meio de analises de relacionamentos plausiveis entre
dados tanto de informacdo financeira como de informagao ndo financeira
(84 da ISA 520 — Procedimentos analiticos)’.
Os procedimentos sdo assim um conjunto de técnicas ou métodos que permitem ao
auditor a obtencdo de elementos comprovativos, de forma suficiente e adequada, para
fundamentar o seu parecer aquando a elaboracdo do seu relatério. Na figura 1.18,
apresentam-se alguns dos procedimentos para obtencdo de prova mais utilizados em

auditoria e referenciados na ISA 500.

" No inicio da auditoria, o auditor deve aplicar procedimentos analiticos como procedimentos para a
determinacdo do risco a fim de obter uma compreensdo da entidade e do seu meio envolvente, assim com
aplicacdo destes procedimentos pode indicar aspetos da entidade dos quais o auditor ndo estava
consciente e ajuda-lo na determinag&o dos riscos.
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Inspecéo

Observagéo

Confirmacdes

Externas

Recalculo

Reexecucéo

Procedimentos

Analiticos

Indagacéo

Consiste em examinar registos ou documentos internos ou externos e
em verificar a existéncia de ativos, inventarios, entre outros.

Consiste em observar um processo ou procedimento que esta a ser
executado por outros, como a observagdo de uma contagem fisica.

E um dos mais importantes e consiste numa prova de auditoria
obtida e avaliada pelo auditor como uma resposta direta de um
terceiro.

Consiste na verificagdo do rigor matematico de documentos e
registos manualmente ou eletronicamente.

Consiste na execucdo independente de procedimentos ou controlos
do auditor que foram originariamente executados como parte do
controlo interno da entidade.

Consiste em avaliacbes de relacionamentos plausiveis entre
informacBes financeiras e/ou ndo financeiras. Estes também
englobam a investigacdo de flutuagdes e relacionamentos que sejam
inconsistentes com outra informacdo relevante ou se desviem
significativamente de quantias previsiveis.

Consiste em procurar informacdo financeira ou ndo financeira
através de pessoas da entidade, podendo ser orais ou escritas. E um
procedimento de auditoria que é extensivamente usado, no entanto,
por si s6 ndo proporciona prova de auditoria suficiente para detetar
uma distorcao material ao nivel de assercao .

Figura 1.18 - Procedimentos para obtencdo de prova

Fonte: Elaboracéo propria

Conjugando com o que referido anteriormente as carateristicas da prova, nomeadamente

em relacdo a credibilidade da prova obtida, alguns procedimentos podem fornecer maior

ou menor confianca. Atenda-se aos exemplos apresentados na figura 1.19.
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Confianga

Inspecdo Fisicae
Confirmagéo Externa

Documentacéo e
Procedimentos Analiticos

A\

Observacao, Indagacdo e
Recélculo

Confianca baixa

Figura 1.19 - Nivel de confianca nos procedimentos de auditoria

Fonte: Elaboracéo prdpria

1.7 Papéis de Trabalhos

Os papéis de trabalho (PT) sdo o conjunto de documentos e apontamentos com
informac@es e provas reunidas pelo auditor, preparados de forma manual ou por meios
eletronicos, que constituem a evidéncia do trabalho executado e o fundamento da sua
opiniac®.

E com base nestes documentos que o auditor ir4 relatar o seu parecer, pois estes ajudam
na supervisdo de todo o trabalho de auditoria realizado, podendo ser mesmo
considerados como a historia da auditoria, permitindo uma compreensédo rapida do que
se passa ha entidade. Assim, a prova obtida através dos procedimentos de auditoria deve

estar estruturada em papéis de trabalho.

A ISA 230 — Documentacdo de auditoria aborda a responsabilidade do auditor na
preparacdo da documentacdo de auditoria para uma auditoria de DF. Esta norma refere
que a documentacdo de auditoria deve estar disposta de modo a proporcionar um registo

8 A ISA 230 — Documentacdo de auditoria apresenta os seguintes exemplos de PT: programas de
auditoria, analises, memorandos relativos a assuntos especificos, resumos de matérias significativas,
cartas de confirmacdo e de representacdo, listas de verificacdo, correspondéncia (incluindo e-mails)
respeitante a matérias significativas.
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suficiente e apropriado e que demonstre que a auditoria foi elaborada de acordo com as
normas, a legislacéo e os regulamentos.
Pela sua importancia devem ser elaborados com muito zelo, pois é necessario que esteja
bem evidenciado o que foi realizado, para uma facil percecdo de outros profissionais e
para posterior planeamento e execucdo de auditorias na entidade ou em outra.
Efetivamente, os auditores seniores vao rever o trabalho efetuado pelos assistentes, ou
seja, vdo rever os PT realizados pelo auxiliar com o objetivo de verificar se estes
documentaram apropriadamente toda a informacdo do trabalho de auditoria que
realizaram, que a mesma foi efetuada segundo as normas de auditoria e o0 planeamento e
que as conclus@es se encontram em conformidade com os resultados encontrados.
Muita da informagdo documentada em PT é confidencial como tal deve encontrar-se me
local seguro apenas acessivel aos elementos da equipa de auditoria. Em termos de
organizacdo, os PT usualmente sdo arquivados da seguinte forma:

i.  Dossier corrente:

a. Arquiva informagdes relativas a cada auditoria especifica, ou seja, ao
periodo em analise;

b. S&o arquivadas informag6es como:

i. Programas de trabalho (contém o resumo dos procedimentos de
auditoria);
ii. Mapas de trabalho (contém os testes realizados e as conclusdes).
ii.  Dossier permanente:

a. Arquiva informagdes sobre o cliente desde o inicio do relacionamento até
ao momento atual consideradas importantes, tanto para as auditorias do
exercicio como para futuras. Pode conter informacdes sobre:

i. Aempresa, asua legislacdo e o manual Cl;
ii. Contratos e outros documentos pertinentes;
iii. Relatdrios e orcamentos;

iv. Politicas e procedimentos contabilisticos.

Para que os PT cumpram com a sua fungdo devem conter uma série de formalidades,

nomeadamente as que se encontram indicadas na figura abaixo.
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Identificacdo
da entidade
auditada

Assinatura dos
"revisores" e
data da

"revisao"

Identificacdo
dos auditores

Referéncia
para
indexacéo

matéria
auditada

Data de
realizacdo

Figura 1.20 - Formalidades dos PT

Fonte: Elaboracéo propria

No anexo I, visualizamos a forma que a SROC dispde a indexacdo e a ordem dos PT do
arquivo corrente. Apenas a titulo de exemplo apresento a imagem seguinte onde é
exposto a parte da classificagdo dos ativos ndo correntes Al, especificando os Ativos

Fixos Tangiveis (AFT) que corresponde a indexacdo A1A.

A1A Ativos Fixos Tangiveis - Procedimentos do Papel de Trabalho
A1A.1 Rlbricas aNivel (Contas e Saldos)
A1A.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos)

AlA.
A1A.5 AlienagOes/Abates de Ativos Fixos Tangiveis

Figura 1.21 - Exemplo da indexagdo dos AFT

Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
1.8 Relatorios de Auditoria

Segundo a ISA 700 — Formar uma opinido e relatar sobre DF, o auditor tem como
responsabilidade formar uma opinido sobre as DF baseada numa avaliacdo das
conclusdes retiradas ao longo do trabalho e que posteriormente irdo ser retratadas de
forma clara através de um relatério escrito. Assim, no fim de todo o processo de
auditoria e depois de analisadas todas as DF, o objetivo do auditor € emitir uma opinido
profissional e independente que reflita se estas apresentam uma imagem verdadeira e

apropriada.
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Estes documentos podem assumir formas diferentes dependendo do trabalho que esteja
a ser efetuado, nomeadamente:
I. Certificagdo Legal de Contas (CLC), quando decorrente da revisdo legal das
contas, ou seja, de uma imposicéo legal;
ii. Relatorio de Auditoria, quando € resultante de revisao voluntaria das contas;
iii. Relatorios de revisdo limitada de DF, quando o trabalho acordado com o

cliente € um exame simplificado e ndo uma auditoria completa.

Os trabalhos de revisdo implicam um trabalho sistematico mais profundo e a expressao
de uma opinido pela forma positiva, ou seja, uma opinido explicita sobre se as DF
apresentam uma imagem verdadeira e apropriada. Por sua vez, os Ultimos tém no seu
intuito procedimentos mais limitados, além de uma opinido expressa pela forma
negativa, ou seja, de que nada chegou ao conhecimento do auditor que indique que as
DF néo estejam preparadas de acordo com o normativo contabilistico aplicavel.

Atualmente, de acordo com 0 GAT n°l, a CLC/Relatério de auditoria para uma opiniao

ndo modificada® tem a seguinte estrutura:

Relato sobre a auditoria das DF Relato sobre a auditoria das DF
Opinido e Opinido

e Bases para a opinido e Bases para a opinido
Incerteza material relacionada com a e Incerteza material relacionada com a
continuidade continuidade

e Matérias relevantes de auditoria e Matérias relevantes de auditoria (opcional)
Responsabilidades do 6rgdo de gestdioe e Responsabilidades do 6rgdo de gestéo e do
do o6rgéo de fiscalizacéo pelas DF orgdo de fiscalizacdo pelas DF

¢ Responsabilidades do auditor pela ¢ Responsabilidades do auditor pela auditoria
auditoria das DF das DF

Relato sobre outros requisitos legais e Relato sobre outros requisitos legais e

regulamentares regulamentares

e Sobre o relatério de gestdo e Sobre o relatério de gestdo

e Sobre os elementos adicionais previstos
no Artigo 10° do Regulamento (UE) n.°
537/2014

Figura 1.22 - Modelo CLC/Relatério de Auditoria

Fonte: GAT N°1

® O auditor deve expressar uma opinido ndo modificada quando concluir que as demonstracdes
financeiras estdo preparadas, em todos os aspetos materiais, de acordo com o referencial de relato
financeiro aplicavel.
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Note-se que este modelo de CLC trouxe uma novidade em relagdo ao anterior
relacionado com a comunicacdo de matérias relevantes de auditoria. Com esta
informacdo pretende-se aumentar o valor comunicativo do relatério do auditor,
proporcionando maior transparéncia acerca da auditoria que foi realizada. Segundo a
ISA 701 - Comunicar matérias relevantes de auditoria no relatério do auditor
independente, com este relatorio procura-se proporcionar informacGes adicionais aos
utilizadores das DF para os ajudar a compreenderem essas matérias que, no julgamento
profissional do auditor, foram as de maior importancia na auditoria e ainda as areas de
julgamento significativo da geréncia nas DF.
No entanto, e conforme refere a ISA 705 - Modificagdes a opinido no relatorio do
auditor independente, existem situaces em que o auditor deve modificar a opinido no
seu relatdrio, ou seja, quando:

i.  concluir, baseado na prova de auditoria obtida, que as DF como um todo néo

estdo isentas de distor¢do material;
ii.  ndo for capaz de obter prova de auditoria suficiente e apropriada para concluir

que as DF como um todo estdo isentas de distorcdo material.
No anexo Il é apresentado um exemplo da CLC ndo modificada utilizada pela PB&C.

Uma opinido modificada resulta numa opinido com reservas, uma opinido adversa ou
uma escusa de opinido:
i.  Reservas afetam a opinido do revisor sobre as DF. Existem:

a. Reservas por desacordo: quando as DF ndo estdo apresentadas de acordo
com os principios contabilisticos geralmente aceites ou quando contém erros
ou omissdes que conduzem a distor¢des materiais nas DF. Situagcdes em que
0 auditor considera que é posta em causa a imagem verdadeira e apropriada
da entidade. S&o distor¢Ges materiais mas ndo profundas.

b. Reservas por limitacdo de ambito: o auditor ndo consegue recolher
prova de auditoria suficiente e apropriada para a formulagdo de uma
opinido fundamentada. 1sso acontece quando, por exemplo, ndo existem
DF elaboradas da empresa participada ou gquando as mesmas ndo sdo
fornecidas aos auditores. Podem ser distor¢bes materiais mas néo

profundas.
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Escusa de opinido: em caso extremos, quando as limitagdes de ambito se
verifiqguem muitas incertezas, e o auditor ndo possui de evidéncia suficiente para
aferir a veracidade das DF. N&o é possivel formar uma opinido sobre as DF
devido a potencial interacdo entre essas incertezas e ao seu possivel efeito
acumulado nas DF. Podem ser nédo so distor¢fes materiais mas profundas.

Opinido adversa: quando as DF ndo apresentam uma imagem verdadeira e
apropriada acerca da posic¢ao financeira da empresa e quando as consequéncias
das reservas por desacordo tém elevado impacto. As distor¢cdes ndo sdo soO

materiais como profundas.

No anexo Il é apresentando a minuta de CLC modificada, em concreto, uma CLC com

reservas.

Existem situacGes ainda em que o auditor entende ser relevante para o utilizar a

introducdo de énfases na CLC/Relatério de Auditoria, a saber (ISA 706 - Paréagrafos de

énfase e parégrafos de outras matérias no relatério do auditor independente):

Para chamar a atencdo dos utilizadores para uma matéria ou matérias
apresentadas ou divulgadas nas DF de importancia tal que sdo fundamentais para
a sua compreensdo das DF; ou

Para chamar a atencdo dos utilizadores para qualquer matéria ou matérias nao
apresentadas ou divulgadas nas DF que sdo relevantes para a sua compreensao

da auditoria, das responsabilidades do auditor ou do seu relatorio.

Ou seja, énfases advém de situacdes que afetam as DF mas que ndo afetam a opinido do

auditor.
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2 AENTIDADE ACOLHEDORA

2.1 Pinto, Barros & Cardoso, Sociedade de Revisores Oficiais de Contas,
Lda.

O estagio curricular que se vem relatar neste trabalho foi realizado na Pinto, Barros &

Cardoso, SROC, Lda., com inicio a 15 de janeiro de 2018 e término a 19 julho de 2018,

nas quais foram concluidas 960 horas.

A PB&C encontra-se inscrita na OROC sob o n° 287, sendo sediada na Rua Padre

Estévéo Cabral n® 120, Sala 204, 3000 — 316 Coimbra.

Esta sociedade inicialmente surgiu de um projeto de fusdo entre Carlos Barros, SROC,

Sociedade Unipessoal, Lda. e Manuel Henriques Pinto, SROC, Sociedade Unipessoal,

Lda. Mais tarde, em 2017, houve uma nova fusdo da qual surgiu a entrada de uma nova

socia, a ROC Paula Cardoso, contando assim com trés socios.

A sociedade ambiciona obter a satisfacdo dos seus clientes através da prestacdo de

servicos de qualidade, procurando sendo que 0s mesmos sejam realizados de uma forma

eficiente e que se torne possivel criar valor ao longo dos anos. De seguida, na figura 2.1,

1

segue o logétipo da entidade:

-
PINTO, BARROS & CARDOSO
2 H LV LA

Figura 2.1 - Logo6tipo da entidade PB&C, SROC, Lda.

Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Segundo a certiddo permanente fornecida pela PB&C, esta tem como objeto:
i.  aprestacdo de servicos de auditoria as contas, conforme o definido nos EOROC;
ii. 0 exercicio de quaisquer outras fungdes que por lei exijam a intervencao propria
e autonoma de revisores oficiais de contas sobre determinados factos
patrimoniais de empresas ou de outras entidades, bem como os atos proprios
inerentes a quaisquer outras fungdes de interesse publico que a lei atribua com

caracter de exclusividade aos ROC e as SROC;
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iii.  fora do @mbito das funcdes de interesse publico, consultoria e outros servi¢os no
ambito de matérias inerentes a sua formacao e qualificacdo, desde que realizadas
com autonomia hierarquica e funcional e autorizadas pelo EOROC.

2.2 Estrutura Organizacional

Relativamente a parte organizacional, a PB&C é uma pequena empresa que atualmente
trabalha com seis colaboradores experientes, reconhecidos pelos colegas como
dindmicos e com um excelente cddigo de ética instituido. Na figura 2.2, apresenta-se o

organograma da entidade.

VR
Pinto, Barros & Cardoso,
SROC, Lda.
ROC N2391 ROC N2 1431 ROC N21669
Manuel Henriques Pinto Carlos Dias Barros Paula Bogalho Cardoso
N
Auditor Sénior Auditora Sénior
Hugo Baptista Isabel Pereira
\/ \/
| 7 N\
Auditor Sénior
Antdnio Escada
\/

Figura 2.2 - Organograma da entidade PB&C, SROC, Lda.

Fonte: Elaboracéo propria

No nivel hierarquico superior encontram-se trés socios, todos eles ROC, e tém como
responsabilidade a dire¢do, supervisdo e orientacdo do trabalho. Os trés auditores
seniores sdo responsaveis pelo trabalho de campo, sendo ainda responsaveis pela
formagdo e orientagdo das tarefas dos estagiarios. NoO meu caso em concreto,
praticamente todo o trabalho de auditoria realizado no estigio foi orientado e
supervisionado pela auditora sénior Dra. Isabel Pereira, que estd em contato direto com
0 ROC Dir. Carlos Barros.
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2.3 Servicgos Prestados e Carteira de Clientes

A PB&C apresenta-se como prestadora de servicos de auditoria e consultoria, exercendo
a sua principal atividade no &mbito da Reviséo Legal das Contas, tendo outros servigos
disponiveis como:
i. auditoria as contas;
ii.  certificacdo de despesas no ambito de financiamentos comunitarios;
iii.  consultoria fiscal e contabilistica;
iv.  reestruturacdo de sociedades;

v. avaliacdo de empresas/Corporate Finance.
A maior fatia ao nivel de faturacdo situa-se na prestacao de servicos de auditoria.

A sociedade tem uma diversidade de clientes, tanto do setor publico como privado,
todos registados em Portugal, contando atualmente com cerca de sessenta e cinco
clientes. A maioria dos clientes da SROC sdo sediados no centro do pais, mais

propriamente na area de Coimbra, e na zona norte.

Ao nivel do setor de atividade, os clientes sdo de diversas areas como podemos verificar

na figura seguinte.

. Logistica e Atividade
et Ele Distribuicao Imobiliaria
~ J /
Transformadora Biotecnologia
~ /
Y Y
\
Construgéo Civil Educagéo
J )

Figura 2.3 - Principais setores de atividade da carteira de clientes

Fonte: Elaboragdo propria
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2.4 Software de Auditoria

E do conhecimento de todos que as tecnologias estio a mudar o mundo e que se estdo
em permanente desenvolvimento a cada momento que passa. Cada vez mais as
organizagcOes optam por implementar programas informaticos que facilitem o trabalho
dos profissionais, criando condicGes para novas formas de organizacdo, realizacdo e
avaliacdo do trabalho.

A PB&C para a preparagdo dos trabalhos de auditoria utiliza o ACD Auditor como
ferramenta principal. Este programa € bastante completo e oferece funcbes de gestdo
dos PT e funcionalidades de analise financeira. A partir do carregamento do ficheiro
Standard Audit File for Tax Purposes (SAFT) da contabilidade enviado pelo cliente,
respeitante a um determinado periodo, *° passamos a ter acesso aos saldos e movimentos
contabilisticos de todas as contas e balancetes do periodo. Isto permite que
posteriormente se consiga realizar uma andlise da informacdo enviada pelo cliente e
cruzar com a informacéo que nos fornece o programa de auditoria, como por exemplo
comparar as DF. Este programa também permite a exportacdo da informacéo para excel

para uma melhor anélise e selecéo.

O software ACD Auditor enquadra-se na categoria de ferramentas especializadas pois, é
um programa de auditoria qualificado na area da gestdo de necessidades de
administracdo financeira e, principalmente para se¢des especificas como a auditoria de
contas. Este software completa automaticamente o contetdo dos papéis de trabalho com

procedimentos tipicos, entre outras funcionalidades.

10 Por norma o ficheiro SAFT é enviado com periodicidade mensal.
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3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Antes de iniciar a descri¢do das tarefas realizadas ao longo do estagio, importa fazer um
enquadramento das mesmas na dinamica das tarefas realizas num gabinete de auditoria.
De facto, o trabalho de auditoria passa por duas fases distintas: a fase intercalar que
consiste na obtencdo de provas antes do final do exercicio e que leva a elaboracdo do
relatorio intercalar nos meados de agosto ou setembro e uma fase final durante o
periodo de preparacdo e fecho das contas que consiste na realizacéo de testes e emissao
do relatorio final de auditoria e a emissédo da CLC. Como 0 meu estagio se decorreu
entre janeiro e julho, tive oportunidade efetuar trabalho na fase intercalar mas a fase
final do processo foi onde trabalhei mais.

O decorrer do primeiro dia de estdgio, a 15 de janeiro de 2018, foi dedicado as
apresentacdes dos colaboradores, conhecimento das instalacbes e ambientacdo a forma
de trabalhar da PB&C. Apds a explicacdo do funcionamento (geral) da atividade, foi-me
logo disponibilizado um dossier com informacdo de um cliente para poder observar a
forma de arquivo dos documentos e comecar a ficar ambientada com os PT da
sociedade. Este trabalho permitiu-me conhecer a forma de organizagéo dos documentos:
0 dossier permanente contém todas as informacgdes Uteis que vdo acompanhar para
sempre a entidade, tais como: estatutos, identificacdo dos oOrgaos sociais, legislacéo
especifica, declaragdo de inicio da atividade, documentos de prestacdo de contas anuais,
atas, entre outros. Por outro lado, o dossier corrente retém toda a informacdo referente a
um ano, tais como: balancetes, contas correntes, respostas de confirmacdo de saldos,
contagens de caixa, reconciliagdes bancarias, guias de impostos e seu respetivo
pagamento, entre outros.

Ainda nesse dia tive oportunidade de realizar um procedimento substantivo relacionado
com a verificacdo do cumprimento de questbes fiscais com preenchimento do respetivo
PTH,

No dia seguinte, foi-me explicado o funcionamento do software de auditoria utilizado
na entidade - ACD Auditor, focando a parte da introducéo e tratamento do ficheiro
SAFT*2 enviado mensalmente pelo cliente, geralmente, junto com o ultimo balancete do

més. O ficheiro SAFT (de contabilidade) contém todos os movimentos contabilisticos

11 O trabalho realizado esta explicado com maior pormenor no ponto 3.4.5 Estado e outros entes publicos.
2.0 ficheiro SAFT é um ficheiro que, num formato normalizado xml, reline toda a documentacéo
fiscalmente relevante de uma empresa relativa a um determinado periodo de tempo. Existem dois tipos de
ficheiros SAFT: SAFT de contabilidade e o SAFT de faturagéo.
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realizados no periodo e ira servir para uma posterior analise e comparagdo dos dados e
documentos de resumo.

Apo0s estes primeiros dias de ambientacdo, em que realizei tarefas mais simples e de
preparacdo de auditorias, passei a realizar procedimentos mais complexos sob a
orientacdo dos meus colegas de equipa.

Seguidamente apresento detalhadamente as tarefas efetuadas durante o periodo de
estagio, sendo que recairam mais sobre as areas de menor risco, atendendo a minha falta
de experiéncia. Importa ainda ter em atencdo que todas as minhas tarefas foram sempre

revistas pela ROC.

3.1 Preparacéo das Visitas aos Clientes

Como forma de controlo, sdo efetuadas visitas as instalacfes dos clientes. Para que esta
visita seja efetuada com sucesso, € necessario o envio do ficheiro SAFT mais atualizado
e 0 respetivo balancete.

O ficheiro SAFT ¢€ introduzido no ACD Auditor, e pode haver necessidade de ser
tratado ou ndo, ou seja, podera ser preciso colocar o ficheiro no importador para que
este fique convertido de uma forma mais percetivel para anélise. Apos este tratamento,
primeiro é necessario verificar se existe ou ndo algum tipo de informacéo anterior a este
e, caso exista, € necessario realizar procedimentos preliminares para ndo perder
qualquer tipo de informacdo.

De seguida, faz-se a depuragdo do ficheiro SAFT, como podemos observar na figura
3.1, sendo que no final obtemos um documento com todas as contas da entidade
descriminadas com o0s respetivos saldos. Através deste documento, € realizada a
comparagao (com “picagem’) com o balancete que o cliente enviou em conjunto com o

SAFT para verificar a sua conformidade.
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F1.-.[F1

- (& 2.3 Importar Didrio EXCEL (ficheira .XLSX, .XL5)
2.4 Depuracao  revisdo do didrio importado

2.4. 1 Visualizar didrio
il 2.4. 2 Visualizar Balancete
?‘; 2.4.3 Retirar lancamento de fecho [ regularizacio

J2 2.4.4 Verificar anotactes sem n® de langamento

- ‘_"; 2.4.5 Recalcular diferencas por lancamento
H- *tq. 2.4.6 Recalcular diferencas por n® de documento

F1--.I51

22 2,47 No de anotagdes em média por langamento
?‘; 2.4.8 Atribuir n? de langamento e anotacdo ao didrio
J2 2.4.9 Verificar anotactes sem data / data incorreta
A 2.4.10 Verificar anotagdes sem conta

22 2.4.11 verificar longitude de digitos das contas

------ 22 2.4.13 verificar anotagdes com valor no débito e no crédito

22 2.4.15 Estatistica de movs. por Grupo de contas
F- % 2.4, 16 Opcies complementares

H

- ¥ 2.4 Recaloular Balancete
- ‘!q. 2.5, Importar saldo anterior f anos anteriores

- J¥ 2.6 Verificar contas zem indice de balanco

Figura 3.1 - Fases de depuracdo do SAFT

Fonte: ACD Auditor

22 2.4.12 Verificar contas com saldo contrério ao da sua naturezz

J 2.4.14 verificar anotagies sem valor no débito nem no crédito

Na figura seguinte é apresentado o esquema das duas hipdteses que o SAFT pode

seguir, atendendo

SAFT

a existéncia de informacao anterior ou nao.

Ty
Tratamento
Sim — dos —
Cliente com preliminares
informacéo
(com SAFT
Ndo  —— “SaFT

Figura 3.2 - Hipoteses do ficheiro SAFT

Fonte: Elaborac&o propria

D
Importar o
SAFT e
realizar a
depuracao

Realizar a
depuracédo
S

O envio, importacdo e tratamento preliminar dos dados contabilisticos inseridos no

ficheiro SAFT permitem uma maior eficiéncia do trabalho do auditor que ja vai melhor

preparado para a visita realizada nas instalagdes dos clientes.
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A preparacdo da visita é feita a priori no escritorio, sendo elaborada uma pequena lista
dos documentos que € necessdrio obter. No proprio programa de auditoria sdo
selecionados aqueles que sdo mais importantes e outros mais aleatérios para a realizagéo
da analise substantiva. Com esta preparacdo pretende-se rentabilizar e organizar o
trabalho, de forma a causar o menor transtorno possivel para o respetivo cliente.

Nas instalagdes do cliente, comecamos por obter prova documental de alguns dos
impostos que ainda faltam para a completa analise de todo o exercicio, mais
propriamente, os documentos da Seguranca Social (SS) e as certidfes de ndo divida da
Autoridade Tributaria e Aduaneira (ATA) e da SS.

De seguida, obtemos os documentos relativos aos bancos com os quais a entidade
trabalha, nomeadamente, as confirmagdes externas para um posterior cruzamento com a
contabilidade (conciliacdes e extratos bancarios). No entanto, nem sempre € possivel
fazer este cruzamento, sendo necessario obter o extrato do més seguinte.

Também procuravamos obter a informacdo relativa ao caixa para uma posterior analise.
Depois disto, obtém-se diversos documentos das diferentes areas, provas relativas ao
pessoal, subsidio de férias e férias, acréscimos e diferimentos, mercadorias, ativos fixos
tangiveis, fornecimentos e servigos externos, gastos com o pessoal, vendas e prestacdes
de servigos, entre outros.

De uma forma geral, procurava-se percorrer todas as rubricas do balancete e recolher
um pouco de informacdo de todas elas, focando as rubricas mais importante para depois
ser analisado no escritorio, no entanto, caso houvesse tempo a medida que iamos

recolhendo a prova, iamos analisando os documentos nas instalacdes do cliente.

3.2 Meios Financeiros Liquidos

A classe de meios financeiros liquidos é composta por quatro contas: caixa, dep6sitos a
ordem, depositos bancarios e outros instrumentos financeiros. No ambito da aplicacédo
do Sistema de Normalizacdo Contabilistica, destina-se a registar todos 0s meios
financeiros liquidos que incluem, quer o dinheiro e depdsitos bancérios, quer todos os
ativos financeiros e passivos financeiros mensurados ao justo valor, cujas alteracOes
sejam reconhecidas na demonstracdo dos resultados.

A nivel do programa de auditoria esta rubrica era analisada no PT A2L — Caixa e

Depdsitos Bancarios como podemos observar na figura 3.3.
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=M AC CORRENTE (EXERCICIO EM CURSO)
B4} AQAATIVO
E| [f:l ACIAT Activo ndo corrente
. [} AC)A1A Activos fixos tangfveis
- [fj ACIATE Propriedades de investimento
[f:] ACIAID Activos  intangiveis
[f:] AC)ATG Participagdes financeiras - outros métodos
Eﬂ AC)AZ Activo corrente
i ) AC)AZA Inventarios
. 5} ACIAZC Clientes
ﬂ AC)AZE Estado e outros entes pablicos
- [Z} ACIAZF Accionistas/sdcios
[fj AC)AZG Qutras contas a receber
-[Z} AC)AZH Diferimentas
-[E5] AC)AZI Activos financeiros detidos para negociagio
[fj AC)AZ) Qutras actives financeiros
[EJ ACIAZL Caixa e depdsitos bancarios ]

g H.H.HH.H.H

Figura 3.3 - PT A2L no ACD

Fonte: Elaborac&o propria

Ao longo do estagio, apenas tive oportunidade de abordar duas destas rubricas que de

uma forma geral existem em praticamente todas as entidades: caixa e depdsitos a ordem.

3.2.1 Caixa

O saldo da conta caixa inclui o dinheiro constituido por notas e moedas nacionais e
estrangeiras, podendo ainda incluir vales postais ou cheques recebidos de clientes e
ainda néo depositados. N&o fazem parte desta rubrica selos de correio, documentos de
suporte a gastos ou vales de caixa, Alves (2015). Medidas de CI desta rubrica incluem a

realizacdo de contagens fisicas e a constituicdo de um fundo fixo de caixa para suportar
pagamentos de baixo valor.

O trabalho realizado nesta area consistiu na verificacdo da folha de caixa que suporta o
fundo fixo. Assim verifiquei a contabilizacdo de diferentes despesas que foram pagas ao
longo do més e efetuei o cruzamento entre as diversas faturas e o que refletia na
contabilidade a fim de confirmar a veracidade do valor. O objetivo é que todos 0s
valores pagos ou recebidos estdo registados na folha de caixa (existia uma folha para

cada tipo de movimento) e devidamente suportados por documentos fisicos.
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3.2.2 Dep6sitos a Ordem

A conta de depdsitos a ordem respeita aos meios financeiros imediatamente disponiveis
em contas a ordem nas institui¢6es financeiras.

Para obter confirmacdo do saldo desta conta, solicitava-se ao cliente que enviasse as
reconciliacGes bancérias e os extratos de todos 0s bancos com os quais trabalhava, de
modo, a que se pudesse efetuar o cruzamento desses dados com o valor que existia na
contabilidade. Como nem sempre os valores se encontram em concordancia, existe a
necessidade de justificar as diferencas, motivo pelo qual se elaboram as reconciliacfes

bancérias. A figura 3.4 apresenta o modelo utilizado na PB&C.

PINTO, BARROS| A2L.5
& CARDOSO 2017
seoc. LDA EMPRESA

A2L.5 - FICHA DE CONCILIAGAO DE DEPOSITOS BANCARIOS

BANCO CONTA MOEDA EM_ /. 12017
DEBITO CREDITO
1- NA CONTABILIDADE DA EMPRESA
1.1- Saldo da
1.2- Movimentos considerados pelo banco e ainda néo langados na
contabilidade:

13- Saldo final auditado

[2- NA CONTABILIDADE DO BANCO
2.1- Saldo do extrato 4rio de que anexa
2.2- Movimentos ainda ndo considerados pelo banco
2.2.1- Cheques emitidos ainda ndo apresentados
Ne° Data Beneficiario

2.2.2- OQutros movimentos

2.3- Saldo final, apés movimentos

DIFERENGA NAO JUSTIFICADA, RELATIVAMENTE AO SALDO I
BANCARIO, COM MOVIMENTOS PENDENTES

Conciliagéo elaborada por: Andlise: 'Comentario:

Em: / / Em: / /

Figura 3.4 - Modelo de reconciliacdo bancéria

Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC Lda.
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No trabalho de analise da reconciliacdo bancaria, deve-se verificar se 0s movimentos
em aberto, tanto no banco como na contabilidade, ja foram regularizados e para isso é
necessario pedir ao cliente o extrato do més seguinte. As diferencas poderdo advir de
valores considerados na contabilidade, mas ainda ndo debitados pelo banco, como por
exemplo, pagamentos e recebimentos através de cheque. E vice-versa, ou seja, valores
considerados no banco, mas ainda ndo contabilizados pela entidade, por exemplo,
extravio de um aviso de langcamento referente a depdsito de juros. Entre outros fatores
que podem acontecer. E importante verificar a data dos movimentos pois caso sejam
movimentos muito antigos é necessario questionar o responsavel e pedir retificacdo dos
mesmos para evitar cheques em transito durante muito tempo. Outro ponto a verificar na
andlise da reconciliacdo bancéria era a exatiddo aritmética confirmando todos os
calculos. Para finalizar, apos cruzamento dos valores entre a contabilidade e o banco,
colocam-se notas relativas a concordancia ou a falta dela, justificando devidamente.
Como podemos observar na figura abaixo, temos um exemplo em que existiam

divergéncias no valor.

Saldo Anterior 29.895,400
saldo 5/ . livros 32.109,330
Saldo confirmado 32.152,280
+
Partidas condiliadas 0,000
valor Auditoria 32.152,280 | 100.134
Diferenca -42,950
Comentérios: Célculos complem:
Em 31-12-2017:

Saldo na contabilidade: 32.109,33€
Saldo no banco: 32.152,28€
Diferenga: 42,95€

Esta diferenca advém de movimentos a crédito na
Empresa e gue ainda ndo foram contabilizados pelo
Banco.

Obtido extrato e reconciliagdo bacaria a 31-12-2017.

Figura 3.5 - Conciliagdo em ACD dos depositos a ordem

Fonte: ACD Auditor

Era ainda solicitado ao cliente que enviasse 0 mapa de base de dados de contas do
Banco de Portugal (BP) e efetuava o cruzamento da contabilidade com a informagéo
obtida do mapa com o objetivo de verificar se todas as contas estavam refletidas em
ambos. Verificava o tipo de conta, se era depdsito a ordem ou a prazo e verificava se

ainda existia conta aberta ou ndo.
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Na analise de final de periodo, de forma a obter evidéncia externa, procedia-se a
circularizagcdo dos bancos com o0s quais a empresa trabalhava, segue no anexo IV a

minuta de circularizacdo aos bancos.

3.3 Contas a Pagar e a Receber
3.3.1 Circularizagoes

A circularizacdo é um procedimento de auditoria que se pode qualificar como
obrigatdria dada a sua importancia e que permite a obtencéo de prova externa por parte
do auditor, estando explicita este tipo de prova na ISA 500 — Confirmacges Externas,
sendo este o tipo de prova mais credivel como foi referido anteriormente. A prova para
confirmagédo (ou ndo) dos saldos é obtido através de uma terceira entidade, por meio de
uma comunicacdo escrita. Estas confirmacdes sdo sempre efetuadas antes do final do
exercicio.

Uma vez que, ndo sao circularizados na sua totalidade, o primeiro passo das
circularizagdes de clientes, fornecedores, e outros devedores e credores era o
procedimento de selecdo através de um processo de amostragem. Ja os bancos,
advogados, seguradoras, leasings, acionistas e empresas do grupo sdo circularizados na
totalidade.

De seguida, sdo preenchidas as respetivas minutas da carta a enviar para obter resposta.
A PB&C tem um ficheiro base no qual constam as diversas rubricas (por exemplo, saldo
em conta corrente, titulos, etc.) as quais eram preenchidas consoante o caso, conforme
pode visualizar no anexo V.

Nas cartas dirigidas a clientes/outros devedores eram incluidos os respetivos saldos de
cada um a data do balancete, de modo a que estes confirmem o saldo constante nos
registos da empresa. No entanto, as cartas enviadas aos fornecedores/outros credores
ndo mencionam o saldo, sendo-lhes solicitado apenas a informacdo do saldo nos seus
livros a data do balancete. Ha a necessidade de pedir ao terceiro que junto com a minuta
enviem o extrato para que o auditor possa confirmar o valor, havendo sempre a
verificagdo da referéncia, o valor do extrato e o nome do cliente e/ou fornecedor.

De seguida, procedia-se ao envio das cartas via correio ou e-mail para entidade
auditada, que depois era reenviada para os terceiros selecionados, sempre com o0

conhecimento do auditor responsavel.
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Apbs decorrido algum tempo procediamos a sistematizacdo das circularizagdes que
consiste em pegar no ficheiro base e ver aqueles que responderam e 0s que néo
responderam e atualizar o ficheiro da sistematizacdo. Desta anélise pode ocorrer uma

das seguintes situagdes:

1. Resposta concordante
Apos analise da resposta, verifica-se que o valor do extrato a 31 de dezembro enviado
pelo devedor/credor é igual ao valor que consta na contabilidade. Neste caso, a resposta
do cliente € assinalada com um visto e a assinatura do responsavel a confirmar o saldo

apresentado na carta enviada pela SROC.

2. Resposta discordante
Apo6s anélise verifica-se a existéncia de saldos diferentes, ou seja, o valor do extrato
enviado pelo devedor/credor difere do valor da contabilidade. Neste caso, o auditor deve
realizar a “picagem” de todos os valores dos extratos recebidos, com os extratos da
contabilidade e averiguar qual ou quais os valores que diferem em ambos e fazer a
respetiva conciliagdo. Geralmente as diferencas provinham de saldos iniciais nédo

considerados, ou entdo faturas ndo contabilizadas.

3. Sem resposta
Caso ndo fosse recebida qualquer tipo de resposta, procedia-se ao envio do segundo
pedido, e eventualmente, terceiro pedido. No entanto, se continudssemos com auséncia
de resposta, classificAvamos como sem resposta e optavamos pelos procedimentos
alternativos, pois ha a necessidade de justificar os saldos. Para o procedimento
alternativo, solicitava-se a empresa o envio do extrato da conta corrente posterior a 31
de dezembro a fim de os comparar com os documentos retirados do ACD Auditor. O
objetivo era verificar quais 0s movimentos que se encontram em aberto no final do ano,
ver se correspondem ao saldo apresentado, proceder a verificagdo dos documentos que
deram origem aos registos contabilisticos e verificar se posteriormente existe prova da

sua liquidac&o.

3.3.1.1 Circularizagdes dos Advogados

A circularizacdo aos advogados € também um procedimento imprescindivel pois é
necessario saber algumas informagdes relativas a:
I.  processos relativos a clientes de cobranga duvidosa;

ii.  acg0es judiciais propostas pela empresa;
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iii.  acdes judiciais interpostas contra a empresa.

Assim, é importante que se prepare uma carta com o pedido de informagdes, como é
apresentada no anexo VI, e que seja enviada por carta ou via e-mail aos clientes, para
posterior envio ao(s) advogado(s).

Ap0s receber as respostas, estas devem ser analisadas para verificar se existem ou ndo
processos judiciais e a necessidade de ajustar as provisbes e imparidades.
Posteriormente devem arquivadas no dossier permanente.

Na SROC, caso existisse algum tipo de processo verificava 0 nome do cliente e o valor
que correspondia a divida e iria verificar com as contas 217 e 219 se o valor era 0

mesmo ou hdo. E ver se a imparidade era constituida a 100% ou n&o.

Apos ter feito todo o processo para 0 envio das minutas para as circulariza¢des, também
procedi a andlise das mesmas. Tanto o envio das cartas como a rece¢do das respostas
era, praticamente, todo efetuado via e-mail e assim que estas chegavam, eram
impressas, analisadas, classificadas conforme exposto acima e posteriormente eram
guardadas no dossier corrente, dando sempre baixa no documento da sistematizacéo das

circularizacdes.

Geralmente todas as respostas eram concordantes com os saldos apresentados, e nas

poucas discordantes procedeu-se a sua conciliacao.

3.3.2 Clientes

A confirmacdo dos saldos de clientes € muito importante para o trabalho do auditor,
sendo 0 meio que este tem de obter prova de que os valores inscritos como ativos no
balango existem, ou seja, se estdo corretamente contabilizados e valorizados.
Relativamente ao processo de circulariza¢do nos clientes era preparada a minuta com a
informacdo para confirmacéo de saldos como é apresentado no anexo VII e também era
preparada a minuta para a respetiva resposta, como exemplo no anexo VIII. Os clientes
a circularizar eram os que apresentavam maior saldo ou os selecionados de forma
aleatdria, devendo ser realizada no fim do periodo.

A introducéo das respostas dos clientes tinha como indexacdo A2C, poderia ser de duas
formas, uma primeira hipdtese seria a introducéo da resposta no ACD, como podemos

observar na figura abaixo.
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“)!\‘2‘6.74 ’ltircularizag_ﬁes de clientes

conta ]

Resumo Conciliacdo IExtrato ] Detalhe Conciliadas ] Resposta de condliacdo | Arquivos do Disco I
(¢ Ver Concilizgio do Sakdo {™ Ver Concilizgio do Volume

Saldo Anterior | 0,000 12 Soficiacic
= T 28-Mar-2018
Saldo S/ . livros | 58.117,500 | ol
| = haack
Saldo confimado | 58.117,500 J [l
+ e
Partidas conciliadas ‘ 0,000 I i
Datz Respostz
Valor Auditoria | 58.117,500 | o0 | 1M=2018  [o]
[~ Provas Akernativas?
Diferenca \ 0,000
Comentarios: Célculos complementares conciliacdo:

Concordante.

Figura 3.6 - Circularizacdo de clientes

Fonte: ACD Auditor

Uma segunda hipdtese seria a introdugdo da resposta em excel num PT relativo as

circularizagdes como podemos observar na figura 3.7.

— 3
E' L-" ’(\‘ ,'\‘“) i ,'2 )/,\g'(*)' ROS Rabrica Data 2017
S~ SROC, 1LDA EMPRESA: Preparado por: /. /. A2C4|
A2G.4
CONTROLO DE CIRCULARIZAGAO DAS CONTAS A RECEBER Revisto por: / / A11L4
A2C 4 - Clientes JA2G.4 - Outros créditos a receber (inclui SD 263, 264, 265, 268 e 269 - corente) [A11.4 - Créditos a receber (inclui SD 263, 266, 268 e 269 - nio corrente)
DETALHE DE CIRCULARIZAGAO CONFIRMACOES NAO RECEBIDAS
- SALDO SALDOS SALDOS SALDCS EMEESACOTY VERIFICA- VERIFICA- NAG
PROCESSO NOME P/T| CONTABI- CONFIRM. CONFIRM. [ MONTANTE EMLITIGIO | 1| DOSPOR DOS POR JUSTIFICADO
Ne Ne LisTico DIRET. APOS ANAL. INDICADO | CONCILIAGAO| DISCUSSAO | 2 RECEBIM. 0. MEIOS
31/12/2016 NAO JUSTIF. | 3

(8 OO B S 1 S (S O o S
~ s ISINISISISIsSIS|IsS SIS IS|IS SIS IS~

Transporte / Total

Valor Total da sub-conta / Circ. [ | [ |
Percentagem da amostra [ | [ |

Figura 3.7 - Controlo de circularizacdo de clientes

Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
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Nesta area, aléem de ter realizado o processo das circularizagdes, foi efetuado o
levantamento dos clientes com saldos mais elevados em conta corrente, de clientes em
titulo a receber e de clientes com saldo credor (saldo contranatura). O que consistia em
analisar o balancete de clientes e procurar estes critérios e colocar as respetivas notas no
relatorio. Também foi efetuado o cruzamento entre o balancete da contabilidade e o
balancete comercial, com o objetivo de verificar se os saldos dos clientes estavam em
concordéncia. No entanto, houve um em que isto ndo acontecia, foi reportado ao cliente
em questdo no qual ele nos enviou novo balancete mais atualizado para uma nova

analise.

3.3.3 Fornecedores

Os procedimentos adotados para a rubrica de fornecedores sdo muito parecidos com 0s
realizados para os clientes. A confirmacdo dos saldos de fornecedores é importante para
o trabalho do auditor, pois € um meio para obter prova de que os valores apresentados
no passivo da entidade estdo corretamente contabilizados e valorizados.

Relativamente, ao processo de circularizagdo de fornecedores é apresentado no anexo
IX a minuta para pedido de informacdo de saldos. Geralmente, sdo circularizados os
fornecedores que apresentam um saldo mais significativo e pode ser a data de
encerramento do exercicio ou a uma data anterior.

A introducdo das respostas era efetuado da mesma forma que os clientes mudando
apenas a sua indexacao, passava a ser o “P3A — Circularizagdo a Fornecedores”.

Para além do procedimento de circularizagdo ja descrito anteriormente, também foi
efetuado o cruzamento do balancete comercial com o balancete da contabilidade.
Efetuei também a identificacdo e andlise dos fornecedores com saldo devedor.
Relativamente aos fornecedores com moeda estrangeira, procurava averiguar se as
contas de fornecedores em moeda estrangeira estavam atualizadas ao cdmbio a data

correspondente.

3.3.4 Estado e Outros Entes Publicos

Na rubrica de Estado e outros entes publicos devem ser registados 0s movimentos
relacionados com impostos e outras contribuicdes obrigatdrias, tais como: imposto
sobre o rendimento (IRC), retencdo de impostos sobre o rendimento, imposto sobre o

valor acrescentado (IVVA), contribuicOes para a segurancga social (SS) e outros impostos.
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Na sua analise deve procurar verificar se as entidades cumprem ou ndo com as suas
obrigagdes perante o Estado. Para tal, na PB&C existe um PT em que se compara a
informacdo obtida do cliente e do portal das entidades relacionadas com a informacéo
que existe na contabilidade.

Assim, procedi a recolha de toda a informacédo necessaria relativa aos impostos atraves
do portal da ATA com a finalidade de preencher o PT relativo ao mapa dos impostos. A
informacdo analisada era basicamente relativa aos impostos, como o imposto sobre o
rendimento (IRS), as retencdes na fonte (RF), o imposto de selo (IS), o imposto sobre
imoveis (IMI), as declaragfes mensais de renumeracdo (DMR), o imposto sobre o valor
acrescentado (IVA) e também abrangia a parte os imdveis e veiculos que a entidade
possuia, ou seja, 0 seu patrimanio.

Era analisado também a informacdo cadastral da entidade e se nesta existiam dividas
e/ou coimas fiscais, sendo posteriormente resumida a informacdo num PT (Figura 3.8).
Nesta consulta era obtida a certiddo de divida e ndo divida da ATA, a declaracdo da
Modelo 22, Modelo 10 e da Informagdo Empresarial Simplificada (IES). Toda a

informacao recolhida e analisada era arquivada no dossier permanente.

49



Relatério de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

PINTO, BARROS P3C.8
& CARDOSO 2017
SROC. LDA EMPRESA:

P3C.8 - CERTIDOES FISCAIS E PARAFISCAIS / CADASTRO

1- SERVICO DE FINANCAS DE / SITUACAO TRIBUTARIA

DATA ANEXO N° SITUACAO CONSTANTE DA CERTIDAO OBSERVACOES

Comentario / Conclus&@o

2 - IGFSS / SEGURANGA SOCIAL DIRETA / SITUACAO CONTRIBUTIVA

DATA ANEXO N° SITUACAO CONSTANTE DA CERTIDAO OBSERVACOES

Comentério / Concluso

3 - INFORMAGAO CADASTRAL (a)/INFRACOES FISCAIS (b)/DIVIDAS FISCAIS ( c)

DATA TIPO} ANEXO N° OBSERVACOES

Comentario / Conclusdo

DATA DE ELABORACAO:__/__/ /- Y S | 7 S / EXECUTADO POR:

REVISTO POR:
Figura 3.8 - PT Certid@es fiscais e parafiscal

Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Os clientes criavam um utilizador de forma a obtermos acesso ao portal da ATA, na
qual se iria buscar toda a informacdo importante relativamente a estas areas,
nomeadamente, a certiddo de divida e ndo divida. No portal da SS ja ndo tinhamos
acesso, no entanto, ou era pedido ao cliente para enviar as declaracdes de remuneracoes
e a declaracdo de situacao contributiva regularizada ou obteriamos essas informacoes
quando fizéssemos a visita as instalacfes da entidade.

Na analise e no respetivo PT era sempre tido em conta 0s prazos de entrega e prazos de

pagamento. A figura 3.9 mostra o exemplo para o PT da SS.
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PINTO, BARROS| EMPRESA: P3C.7
& CARDOSO 2017
—r_ SHOC. LDA P3C.7 - 24.5-CONTRIBUIGOES PARA A SEGURANGA SOCIAL
NIPC: JANEIRO | FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO | SETEMBRO | OUTUBRO | NOVEMBRO | DEZEMBRO
RETIDO A PESSOAL

RETIDO ENTIDADE PATRONAL
TOTAL LIQUIDADO

[DECLARACAO DE REMUN.
TOTAL DE PAGAMENTO
Data limite de pagamento 22022016 | 21/03/2016 | 200472016 | 20052016 | 2000612016 | 20/07/2016 | 22082016 | 20/09/2016 | 20102016 | 21/11/2016 | 20/12/2016 | 20012017
Data limite de envio 100022016 | 10/03/2016 | 11/0422016 | 100052016 13/06/2016 | 11/07/2016 | 10082016 | 120972016 | 10/102016 | 1011172018 | 12122016 | 1000112017
Data de envio do Ficheiro
Data do Pagamento

Dif. (data envio-data limite)
Dif. (data pag.-data limite)

Forma de pagamento

DIF.* PAGO/LIQ.®
DIF.* PAGO/DECL. REM.

DIF * DECL. REM./LIQ.®
Comentario:

TESTE GLOBAL DE COMPARAGCAO DO TOTAL ANUAL DA REMUNERASOES SUJEITAS A SEG. SOCIAL COM A LIQUIDAGAO EFETUADA

SNC DESCRITIVO vaor | € VALOR |UQUDAGRO|  peeaenca COMENTARIOS

BASE

EFETUADA

631|REM. ORGAOS SOCIAIS
|_632[REM. DO PESSOAL
634 INDEMNmOES
SUBSIDIO DE NATAL
SUBSIDIO DE FERIAS
lCOMISSOES
SUBSIDIOS DE CAR. REGULAR
[OUTROS

TOTAL

OUTRAS SITUAGOES/CONCLUSOES

Zlo|mjZjojT|o

EXECUTADO POR
IDATA DE EXECUGAO! /1 1 ] S | / .l / y ey | b / Il f - 4
|VERIFICADO POR:

Figura 3.9 - PT Contribui¢des para a seguranca social

Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Relativamente ao IVA, numa primeira fase eram obtidas as declaracdes retiradas do
portal da ATA, podendo ser mensal (a declaracdo deve ser entregue até ao dia 10 do
segundo més seguinte aquele a que respeitam as operacfes) ou trimestral (o prazo de
entrega € até ao dia 15 do segundo més seguinte ao trimestre a que respeitam as
operacdes), segundo o art.° 41° do Codigo do IVA. Com a informacdo recolhida era
preenchido o respetivo PT (Figura 3.10), no qual era verificado se existia lugar a
reembolso/recuperacdo ou pagamento do imposto. Era necessario atender aos prazos
legais da entrega e de pagamento. Nos casos em que se verificava IVA a recuperar e
tinha sido efetuado o pedido de reembolso averiguou-se se 0 mesmo ja tinha sido
recebido. No fim do preenchimento do PT, caso algo ndo estivesse correto, era remetido

a auditora sénior para posterior anélise.
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PINTO, BARROS EMPRESA: P3C5

HE ) & CARDOSO 2017
S/ SROC LDA. P3G - 24.3:VA

NIPC: TANERD [FEVERERQ, WARGO | ABRIL | WAO | JUNHD | JULHO | AGOSTO [SETENERO[ OUTUBRO NOVENBRO|DEZEMBRO

IVA DEDUTIVEL
ALICUIDADO

VA REGULARIZAGOES
Mensals a favor da empresa
Mensais a faver do Estado

IVA APURAMENTO
VA a pagar
IVA a recuperar
VA reembolso pedido

TRANSMISSOES E PREST. DE SERV.
VA4 taxa de 6%

IVA & taxa de 13%

VA & taxa de 23%

TOTAL DE VA LIQUIBADO
AQUISICOES INTRACOMUNITARIAS
REGULARIZAGOES A FAVOR DO EST.
Anexo (Ver campo 1,2 ou 3 do quadro 04)
Anexo (Ver campo 1, 2 0u 3 do quacro 04)
TOTAL IMPOSTO A FAVOR DQ EST.

MP, DEDUTIVEL EM AQUISIGOES DE:
Imabiizado

Existéncias - 5%

Existéncias - 13%

Existéncias 23%

Qufros bens e servicos
REGULARIZAGOES A FAVOR DA EMP.
REPORTE PERIODOS ANTERIORES
Anexo {Ver cempa 1, 2 0u 3 G0 quadro 4]
NEXo (Ver campo 1, 2 0u 3 do quadro 0)
Reqularizacdes a faver da Sujello Passivo

NA CONTABILIDADE

NAS DECLARAGOES PERIODICAS

TOTAL IMPOSTO A FAVOR DA EMP.
APURAMENTO IVA APAGAR
FORMA DE PGTO
DATA DE PAGAMENTO
DATA LIMITE PAGAM. E ENVIO 0TVZ06 | 11042016 | 1005001 | 1W0BD016 | 0706 | 100BR0M | 12092016 | 10MORO1S | 10712016 | 12122016 | 10ODT | 1000212018
DIF, (DATA PAG.-DATA LIVITE)
APURAMENTO VA A RECUPERAR
APURAMENTO [VAREEMBOLSO
PRAZO DA DECLARAGAO (DP au FP)
DATA ENVIO DADECLARAGAO
DIF. {DATA ENVIO - DATA LIMITE)
DIFERENGAS
Comunicagda dos elementos das faturas ,
Dala da comuricagio | | | | |
Data limite de comunicagdo 2510212016 2803/201] 26/0412016] 2510512016 27N0EI2016 25m7r2016| 251082016] 25/08/2016| 251103201s| 25/11/2016| 261202016| 2501/2017
OF, (Data Corum,  a data i) | |
TESTE: Comentario:
ANEXO: P3C.5.2
EXECUTADQ POR:

DATA DE EXECUGAQ:
VERIFICADO PCR:

Figura 3.10 - PT de Controlo do IVA

Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Também no que respeita as retencdes de IRS e IRC eram obtidas as declara¢fes, com o
objetivo de confirmar se o valor que estava contabilizado no portal da ATA
correspondia com o valor escriturado na contabilidade. Mais uma vez atendia-se aos

prazos legais de cada entrega, pois 0 ndo cumprimento dos prazos da origem ao
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pagamento de coimas e, por conseguinte, ha necessidade de verificar se estas foram
pagas ou néo.

Eram obtidos, caso houvesse, os comprovativos de pagamentos de outros impostos
como Imposto do Selo (IS), Imposto Unico de Circulagdo (IUC), Imposto Municipal
sobre Imoveis (IMI) e adicional ao IMI.

Relativamente aos adiantamentos de IRC (Pagamento por Conta e Pagamento Especial
por Conta), era preenchido o ficheiro modelo, denominado de simulador, o qual era
preenchido com base na Modelo 22 do ano anterior, onde tinha diversos campos para
preencher, como o volume de negdcios, 0 montante da coleta, 0s pagamentos por conta
devidos e as retencdes na fonte suportadas no ano anterior. Este era calculado pela
PB&C para posteriormente ser confirmado através da guia de pagamento efetuada pelo
portal da ATA, confirmando os valores fiscais e 0s registados na contabilidade.
Havendo um PT que era preenchido de acordo com estes dados, conforme se observa na

figura seguinte.
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P3C.3
2017

PINTO, BARROS
& CARDOSO

SROC, LDA

&

EMPRESA:
P3C.3 - 24.1-IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO

1 -IRC- PAGAMENTOS POR CONTA E ESPECIAL POR CONTA

PAGAMENTOS POR CONTA EFECTUADOS

PEC - EFECTUADOS

1° PGT®

2° PGT®

3° PGT°

1* PREST. 2.? PREST.

JULHO

SETEMBRO

DEZEMBRO

OUTUBRO

MARCO

Caélculo efetuado
Pagamentos efetuados
N°daguia

Data do pagamento

CALCULO DOS PAGAMENTOS POR CONTA (art® 1

04° e 105° CIRC

PAGAMENTO ESPECIAL POR CONTA (artigos 93° e 106° do CIRC

Coleta do ano anterior

Retengdes na fonte (Art® 90°, n°2 al. e) do CIRC)

Valor relevante para célculo dos pgt® p/ conta

1% do Volume do Negécios de 2016~~~ . S

Limite minimo de € 1.000 e sem limite méximo
Se > € 1.000 (€ 1.000+20% do remanescente

Montante de cada pgt® (1/3 * 95% do V.R.) a)

Pagamentos por conta efetuados em 2016

Montante total dos 3 pagamentos por conta

Valor global a pagar

a) Arredondado por excesso para euros. Aplicavel para contribuintes com volume de negécios do exercicio imediatamente anterior]
superior a € 500.000,00. Para contribuintes com volume de negdcios inferior a € 500.000,00 o montante & o calculado na base de 80% do;
V.R., a pagar em 3 prestagdes com arredondamento por excesso para euros. (VR - ver n°2 e 3 do artigo 105° do CIRC)

PAGAMENTO ADICIONAL POR CONTA (arts. 87°-A, 104°-A e 105°-A do CIRC)

[Jsm [ nAo

A Sociedade apresentou em 2016 um LT > € 1.500.000? ANEXO

Comentarios

2 -IRC- RETENCOES NA FONTE

VALORES COMENTARIOS

2.1 Sobre Rendimentos de Capitais
2.1.1 Contabilizados
2.1.2 Confirmados )

| 22 Sobre rendimentos prediais
2.2.1 Contabilizados
2.2.2 Confirmados

2.3 Outras retengdes

Comentérios

3 -IRC- AUTOLIQUIDACAO DE IRC 2016/REEMBOLSO
Valor apurado na mod. 22 IRC de 2016

Se aplicavel, montante do pagamento efetuado
Local de pagamento

Se aplicavel, valor recebido

[_lA pagar

Data:

I_lA recuperar

/

Data:

Conclusdes Ver célculo suporte em anexo (PT°P3C.3.2)

Data de Verificagéo: ___/___ [, Verificado por:

Revisto por:

/

Data de Encerramento: Verificado por: Revisto por:

Figura 3.11 - PT Imposto sobre o rendimento — adiantamentos

Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Para a validacao do calculo das tributagGes autdnomas (TA), atendia-se ao estipulado no
artigo 88° do Cddigo do IRC, e procurava-se verificar se as bases que estdo no mapa
enviado pelo cliente estdo corretos e se existia algum gasto que deveria ter sido sujeito a
TA e ndo foi. Para esta tarefa, efetuei as seguintes etapas:
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i.  comparacdo dos valores da contabilidade (ACD Auditor) com o mapa do calculo
das TA enviado pelo cliente;
ii.  validagdo das taxas do mapa com o disposto no artigo 88° do Cddigo do IRC;
iii.  verificacdo se na contabilidade existe alguma rubrica que deveria estar incluida

no mapa e estar sujeita a taxa e ndo esta.

Na consulta ao portal da ATA, também eram obtidos os comprovativos da Modelo 10,
da Modelo 22 e da IES sendo arquivadas no dossier permanente.

3.3.5 Financiamentos Obtidos

Nesta rubrica sdo destacados os empréstimos e descobertos bancérios, as locagGes
financeiras, desconto de saques e financiamentos de participantes de capital.

Na PB&C a validacdo desta area era suportada por um PT especifico (Figura 3.12
apresentada na pagina seguinte) para os financiamentos obtidos, onde iria cruzar a
informacdo obtida pela contabilidade e a informacdo obtida por prova externa, ou seja,
pelo mapa das responsabilidades de credito, retirado pelo cliente do site do Banco de
Portugal. Este cruzamento tem como objetivo apurar se os empréstimos foram
realmente contraidos pela empresa e se estdo refletidos na contabilidade pelo valor
correto. No entanto, é necessario sempre pedir a entidade os novos planos de
financiamento (digitalizar e guardar no arquivo permanente) para poder analisar todos
0s novos planos para ver o valor de capital durante o ano e o valor do juro para posterior
preenchimento do PT.

O preenchimento era dividido em trés partes. O primeiro passo era o confronto do valor
da contabilidade com o valor que continha 0 mapa do BP. De seguida, verificava-se a
correta reparticdo do passivo em corrente e ndo corrente. Por fim, era analisada a
especializacdo dos juros, onde se verificava havia a necessidade de diferir o montante
do juro ou contabiliza-lo como gasto do exercicio.

Quando existiam diferencas em algum dos pontos, e ndo era possivel conciliar, iria ser

exposta a situacdo junto da entidade para posterior esclarecimento dessas diferencas.
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B« PINTO, BARROS P2B.3/P3E.3
R 2017 |
&

T

SARDOSO
ROC. LDA EMPRESA:

P2B.3/P3E.3 - FINANCIAMENTOS OBTIDOS

SNC MUTUANTE REF*/CONDIGOES DO VALOR VALOR  |CONC.| VENCIVEL VENGIVEL | JUROS APOS ULTIMO DOC. BANCARIO DE DEBITO DE
JUROS RECEBIDO/LANGADO
EMPRESTIMO NAS D.F. AUDITADO |ANEXO|  EM N+1 APOS N+1 [ CONTABILIZ. | IMPUTAVEIS PIF A CONSIDER DATA DOC
[Pemeeracoree e e e roemm e
1 - EMPRESTIMOS BANCARIOS/DESCOBERTOS EANCKRIQSILOCAC ES FINANCEIRAS/DESCONTO DE SAQUES (251)

IANEXO}

SUBTOTAL

B T N s e e
2 - PARTICIPANTES DE CAPITAL (253)

L
SUBTOTAL

3 - SUBSiDIKRIAS, ASSOCIADAS E EMPREENDIMENTOS CONJUNTOS (254)

SUBTOTAL
4 - OUTROS FINANCIADORES (258)

SUBTOTAL
e
TOTAL
==

OBSERVAGOES Nota: Quanto ao detalhe das locagbes financeiras ver PT° P2B.4/P3E.4

DATA DE ELABORAGAQ: /. /. EXECUTADO POR: REVISTO POR:

Figura 3.12 - PT Financiamentos obtidos

Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

3.3.6 Outras Contas a Receber/Pagar

Na rubrica de outras contas a receber e a pagar, a subconta em que realizei trabalho foi a
de devedores e credores por acréscimo, qual se encontra subdividida entre:

i. acréscimos de rendimentos — devedores por acréscimo de rendimentos.

ii. acréscimos de gastos — credores por acréscimo de gastos;
Em relacéo a esta conta, os procedimentos efetuados na PB&C passavam, em primeiro
lugar, por selecionar através do ACD Auditor algumas faturas com valor mais elevado
para posterior recolha e analise na visita ao cliente. Usualmente, nos acréscimos de
gastos, encontravam-se de faturas de eletricidade, agua e comunica¢des pois sao
despesas pagas no periodo seguinte (nos casos analisados, 2018) mas que sao relativas
ao periodo anterior (nos casos analisados, 2017). Também se encontravam 0s
acréscimos dos gastos com pessoal (férias, subsidios e férias e encargos) mas ndo
efetuei trabalho nessa area.
Relativamente, aos acréscimos de rendimentos eram obtidos documentos relativos a

especializacdo dos juros. Apds obter todos os documentos, procedia-se a andlise

56



Relatério de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

substantiva no proprio programa em que se verificava principalmente a referéncia, o
periodo a que respeitava a fatura e as assercdes aplicadas. Era dada especial atencdo ao
periodo de corte, ou seja, para verificar se o cliente contabilizou corretamente parte ou a
totalidade das faturas em N e o restante em N+1.

A titulo de exemplo, apresento na imagem seguinte a analise que se efetuava no

programa de auditoria.

Comentérios | Arquives Disco | Anotacdes do lancamento | Referencias

MeCliente: 0007453334
Data emissdo: 11/0%/2017
Fornecedor: Fidelidade
Descricdo:Prémio comercial

Verificacdo assercies:

Ocorréncia; verificada
Integralidade: verificada
Exatidao; verificada
Corte: verificada
Classificacdo: verificada
IVA: verificada

Anexuﬂ

Obs.: Ver verificacdo da espedslizacio em excel.

Figura 3.13 - Analise substantiva em ACD

Fonte: ACD Auditor

Geralmente também era realizado o mapa da verificacdo da especializacdo dos
respetivos acréscimos, este mapa consistia em observar o periodo de faturacdo e ver
quantos dias correspondiam a 2017 e os dias relativos a 2018 e com este mapa cruzar
com a contabilizacdo efetuada por parte da entidade concluindo se a contabilizacdo
estava correta ou ndo. Por vezes verificavam-se diferencas minimas devido a diferente

contabilizacao dos dias.

3.3.7 Diferimentos

A rubrica de diferimentos subdivide-se em gastos a reconhecer, onde se registam 0s
gastos a reconhecer nos periodos seguintes, e rendimentos a reconhecer, onde se
registam as quantias a reconhecer em rendimentos nos periodos seguintes,
independentemente se ocorreu ou nd80 O Seu pagamento ou recebimentos,

respetivamente.
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O trabalho realizado nesta area é idéntico ao realizado nos acréscimos. Assim, apos a
recolha de prova (documento de suporte ao registo) efetuava-se a sua analise
substantiva. Normalmente, as situacbes encontradas diziam respeito a faturas
relacionadas com seguros ou com 0 pagamento de rendas, ou seja, pagamentos que
eram efetuados no final do periodo para usufruir no periodo seguinte.

A anédlise desta conta tem como objetivo verificar se os saldos estdo corretamente

diferidos, de acordo com o regime do acréscimo.

3.4 Investimentos
3.4.1 Fundos de Compensacdo Trabalho

O Fundo de Compensacédo do Trabalho (FCT) € considerado como um fundo auténomo,
dotado de personalidade juridica e gerido por um Conselho de Gestdo. E um fundo de
capitalizacdo individual financiado pelas entidades empregadoras por meio de

contribuicdes mensais, como se encontra descrito no website dos FCT.

Para validagdo da rubrica de investimentos financeiros relacionada com os FCT era
solicitado ao cliente a obtencdo do mapa dos pagamentos realizados junto dessa
entidade. Posteriormente, comparava-se 0s valores do mapa com os valores inscritos na
contabilidade, entdo o procedimento efetuado passava por identificar as diferencas entre

ambas e relata-las nas conclusoes do teste.

3.4.2 Ativos Fixos Tangiveis

No que respeito a rubrica de AFT, foram realizadas as seguintes tarefas:

i. através de consulta no portal ATA, verificacdo dos imodveis e veiculos que
estavam registados, de modo a averiguar a propriedade dos imoveis e das
viaturas pertencentes a empresa auditada, confrontando a informacdo com o0s
registos contabilisticos.

ii. cruzamento do mapa fiscal das depreciacbes enviado pelo cliente com a
informacdo contabilistica com respetivo preenchimento do PT (Figura 3.14
apresentada na pagina seguinte). Verifiquei a concordancia dos valores do custo
de aquisicdo, das depreciagdes acumuladas e das depreciacdes do exercicio, e
analisei os cddigos e taxas aplicadas consultando o Decreto-Regulamentar n.°
25/2009, de 14 de setembro.
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selecdo no ACD Auditor dos documentos relativos a aquisicdes de bens de
maior valor, assim com documentos de alienacdo, para posterior recolha e
validagdo das assercdes tendo especial atengdo a contabilizagdo do IVA. Em
trabalho de campo, estes documentos eram solicitados, digitalizados e guardados
na respetiva pasta.

através da andlise do Modelo 31, verifiquei se o valor da mais ou menos valia
contabilistica constante no mapa estava em conformidade com os registos
contabilisticos e, por outro lado, se foi considerado o correto coeficiente de

desvalorizacdo da moeda.

e

& CART

PINTO, BARROS)| AlA.6
HOSO

EMPRESA:

A1A.6 - ANALISE DAS DEPRECIACOES DE ATIVOS FIXOS TANGIVEIS

Mapas Fiscais Contabilidade Diferencas

V. Aquisicio

Depreciagéo Depreciagao . | Depr 50| Depreciacio .| Depreciacdo |Depreciagao
V. Aquisigio V. Aquisicio 2
Exercicio Acumulada Exercicio Acumulada Exercicio | Acumulada

431 - Terrenos e recursos naturais
432 - Edificios e Outras Construges
433 - Equipamento Bésico

434 - Equip. de Transporte

435- Equip. Administrativo

437 - Outros AFT

Comentdrios e conclusdes:

DATA DE ELABORAGAO: _/__/__ EXECUTADO POR: e REVISTO POR:

Figura 3.14 - PT AFT Depreciacdes

Fonte: Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

343

Ativos Intangiveis

No que respeito a rubrica de ativos intangiveis, foram realizadas as seguintes tarefas:

cruzamento do mapa fiscal das amortizacdes enviado pelo cliente com a
informacdo contabilistica com respetivo preenchimento do PT. Verifiquei a
concordéncia dos valores do custo de aquisicdo, das amortizagdes acumuladas e
das amortizacbes do exercicio, e analisei 0s cddigos e taxas aplicadas
consultando o Decreto-Regulamentar n.° 25/2009, de 14 de setembro.

selecdo no ACD Auditor dos documentos relativos a aquisi¢des de bens de
maior valor, assim com documentos de alienacdo, para posterior recolha e
validagdo das asser¢des tendo especial atencdo a contabilizacdo do IVA. Em
trabalho de campo, estes documentos eram solicitados, digitalizados e guardados

na respetiva pasta.
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3.5 Gastos
3.5.1 Fornecimentos e Servigos Externos

O trabalho efetuado na rubrica de Fornecimento e Servicos Externos foi apenas o de
recolha junto dos clientes e posterior verificacdo das faturas de maior valor e notas de
crédito recebidas (previamente selecionadas através do ACD Auditor), onde estes eram
observados e recolhidos aquando da realizagdo do trabalho de campo. O objetivo da
analise era verificar o cumprimento dos requisitos legais tais como NUmero de
Identificacdo Fiscal, data, nome e morada da entidade, correto tratamento do IVA. Se as
assercdes aplicadas estavam corretas e ainda se 0 registo contabilistico era 0 mais
adequado.

Por exemplo, os combustiveis, com a excecdo da gasolina, tinham a particularidade da
deducdo do IVA a 50% ou a 100%, conforme é referido no artigo 21° do Cddigo do
IVA. Nas aquisicdes de gasoleo, de gases de petroleo liquefeitos, gas natural e
biocombustiveis, a deducéo é na proporcao de 50 %; nos casos de veiculos pesados de
passageiros, veiculos licenciados para transportes publicos, tratores para uso exclusivo
na agricultura e veiculos de transporte de mercadorias com mais de 3500 Kg, a deducao

do IVA ¢é a 100%. Cabia ao auditor conferir se estas regras estavam a ser cumpridas.

3.5.2 Gastos com o Pessoal

Esta area esta relacionada com os gastos relativos ao pessoal da entidade onde sdo
registadas todas as renumeracdes dos funcionarios bem como os seguros relativos ao

pessoal e contribuigdes para a SS.

Também nesta rubrica efetuei a recolha de documentos para provas e realizacdo de
analise substantiva. O procedimento que mais tempo demorou a realizar foi o teste ao
processamento de salarios pagos aos colaboradores, bem como o célculo de retencbes
de IRS e SS inerentes ao processamento, o que ndo foi efetuado por mim. Para a
realizacdo destes testes era solicitado o processamento de salario do més que estavamos

a auditar e o comprovativo de pagamento dos salarios.

3.6 Rendimentos

No que respeita a area de rendimentos, o meu trabalho foi essencialmente rubricas de

vendas e servicos prestados.
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Em primeiro lugar eram selecionados alguns documentos de maior valor através do
ACD Auditor, nomeadamente, faturas e notas de crédito, para posteriormente, em
trabalho de campo, recolher prova e posterior anélise substantiva. Nesta, observdvamos
as informacdes pertinentes no documento, tal como o nome do cliente, a referéncia, o
correto valor, ou seja, se o0 valor da fatura correspondia com o valor da contabilidade, a
correta aplicacdo do IVA e também a correta aplicacdo das asser¢oes.

De uma forma resumida, apresento na figura 3.15 a forma de indexagdo da parte dos

resultados.

Elej AC)R RESULTADOS
Ej AC)RA Vendas e servigos prestados
Ej ACIRD Variagdo nos inventdrios da produgdo
E;] AC)RF Custo das mercadorias vendidas e das matérias cons
Ej ACIRG Fornecimentos e servigos externos
E;] AC)RH Gastos com o pessoal
Ej ACIR) Imparidade de dividas a receber (perdas/reversdes)
Ej ACIRM Outros rendimentos e ganhos
Ej ACIRO Outros gastos e perdas
Ej ACIRP Gastos/reversdes de depreciagdo e de amortizagido
Ej ACIRS Juros e gastos similares suportados
Ej ACIRT Imposto sobre o rendimento do periodo

Figura 3.15 - Indexacg&o dos resultados

Fonte: ACD Auditor

3.7 Resumo das Atas

A ata é um registo escrito sobre todos os assuntos debatidos numa reunido para ter
prova daquilo que foi ou ndo debatido. Esta deve ser assinada e deve conter o niUmero
da ata, a data e hora respetiva, 0 més e o ano correspondente, o local, a ordem de
trabalhos e as pessoas convocadas. E necessario usar uma linguagem clara, concisa e
objetiva.

Numa fase do estagio foi-me solicitado para rever as atas (da Assembleia geral, da
Comissdo Executiva, do Conselho de Administracdo, etc.) que tinham sido enviadas
pelos clientes relativas a todas as reunides durante o ano e realizar um ficheiro em excel
com as sistematizacOes das vérias atas, ou seja, colocar os pontos chaves de cada ata e

colocar a data correspondente a mesma.
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3.8 Anélise dos Documentos de Prestacdo de Contas

Normalmente, os documentos relacionados com a prestacéo de contas séo:
i. relatorio de gestdo;
ii. As DF:
a. Balanco;
b. Demonstracdo dos Resultados;
c. Demonstragéo de Fluxos de Caixa;
d. Demonstracdo das AlteracGes do Capital Proprio.

iii. Anexo.

No entanto, é preciso atencdo visto que os modelos relativos as DF podem variar de
acordo com o tipo de entidade e dimensdo, nomeadamente as pecas do processo de
prestacdo de contas sdo diferentes de uma pequena entidade (PE) para uma entidade do
setor ndo lucrativo (ESNL), por exemplo.

Os trabalhos de auditoria vao encerrando quando os clientes vdo enviando o processo de
prestacdo de contas para que o auditor analise a veracidade da informacdo que contém
tais documentos e possa propor algum tipo de ajustamento.

Ja no fim do estagio, analisei diversos documentos de prestacdo de contas que 0S
clientes foram enviando, com o objetivo de verificar se todas as contas elaboradas pela
entidade estavam de acordo com a contabilidade que nos foi enviada no SAFT no ano
do exercicio, em 2017, e realizar os comparativos com as contas assinadas do ano
anterior, de 2016. Caso algo ndo estivesse divulgado da forma mais correta, eram
sugeridas alteracdes para que ficasse um trabalho com mais qualidade. Importa salientar
que todas as minhas propostas eram analisadas pela auditora sénior e posteriormente

eram enviadas aos clientes.

Apbs a anélise dos processos, e antes da elaboracdo do relatério e emissdo da CLC €
necessario rever todos 0s pontos importantes entre o auditor e o supervisor da entidade.
E quase impossivel o auditor conseguir inspecionar ao detalhe todas as operacdes da
entidade, assim, como dito anteriormente, o auditor baseia-se em amostras dependendo
da dimensdo da entidade. Sendo uma das bases o julgamento profissional que o auditor
realiza, pois ao longo do seu trabalho pode encontrar certas diferencas que no seu

entender ndo sdo materialmente relevantes, mas que podem no futuro afetar conclusdes.
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3.9 Envio de Documentos

Também tive a oportunidade de poder preencher as respetivas cartas para 0 envio ao
cliente da Declaracdo do Orgdo de Gestdo, da CLC, do Relatério de Auditoria e do

Relatério do Parecer do Fiscal Unico.
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CONCLUSAO

Com a concretizacdo deste estdgio curricular, foi possivel obter uma visdo mais
abrangente do mundo de trabalho e em especifico da &rea de auditoria. Com o0s diversos
escandalos financeiros, tornou-se necessario o aumento da complexidade do objetivo de
auditoria uma vez que este ndo se centra apenas na detecédo de erros e/ou fraudes.

Assim, o papel do auditor é cada vez mais importante para minimizar oS erros e
melhorar a transparéncia das entidades. No entanto, a auditoria ndo da seguranca
absoluta, mas sim uma seguranca razoavel, pois had sempre erros ou omissdes como
salientamos ao longo do primeiro capitulo.

O trabalho realizado no estagio focou-se no auxilio das auditorias efetuadas as
empresas, sendo desenvolvidas atividades como, a preparacdo das visitas, as inspegoes
documentais, os procedimentos substantivos, verificacdo de calculos aritméticos, analise
de movimentos e dos saldos das contas, entre outras tarefas executadas.

Este estagio foi sem divida uma experiéncia enriquecedora tanto a nivel pessoal como
profissional. Tive o privilégio de trabalhar com profissionais competentes e com um
alargado nivel de experiéncia, tanto na SROC como nas visitas aos clientes, que
conseguiram transmitir os seus conhecimentos, me ajudaram e explicaram qualquer
duvida que surgia ao longo do trabalho efetuado.

Com a grande diversidade de clientes da SROC consegui obter conhecimento em
diferentes &reas e realidades empresariais. Foi uma oportunidade em que coloquei em
pratica os conhecimentos tedricos ao longo do mestrado. Desenvolvi aptiddes a nivel de
trabalho em equipa, da interajuda entre os profissionais e a nivel de organizacdo, o
contato com os papéis de trabalho e com o programa de auditoria. Aprendi novas
técnicas e modo de trabalho que foram e iram ser uma mais-valia daqui para a frente.
Apenas em sete meses de estagio, percebe-se que este tema de auditoria é muito
abrangente e exigente, porque além de conhecimentos em auditoria € necessario
conhecer bem a contabilidade, a matematica, a andlise financeira, a estatistica, estar
sempre em contato com a area do direito, porque existem sempre novas leis e
regulamentos e € necessario adaptar todos estes conhecimentos as realidades de cada
entidade. Diversas entidades e setores de atividade, diversos normativos a nivel de
auditoria e de contabilidade o que leva a um vasto conhecimento.

Todos os desafios propostos ao longo do estagio e os objetivos referidos no plano de

estagio previamente elaborado foram realizados com sucesso.
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APENDICE I — ISA’s em Vigor

ISA 200
ISA 210

ISA 220

ISA 230

ISA 240

ISA 250

ISA 260

ISA 265

ISA 300
ISA 315 (Revista)
ISA 320
ISA 330
ISA 402
ISA 450
ISA 500
ISA 501
ISA 505
ISA 510
ISA 520
ISA 530
ISA 540
ISA 550

ISA 560

Objetivos gerais do auditor independente e conducdo de uma
auditoria de acordo com as normas internacionais

Acordar os termos de trabalhos de auditoria

Controlo de qualidade para uma auditoria de DF

Documentagdo de auditoria

As responsabilidades do auditor relativas a fraude numa auditoria
de DF

Consideracéo de leis e regulamentos numa auditoria de DF

Comunicagdo com os encarregados da governagéo

Comunicar deficiéncias no controlo interno aos encarregados da
governacdo e da geréncia

Planear uma auditoria de DF

Identificar e avaliar os riscos de distorcdo material através do
conhecimento da entidade e do seu ambiente

A materialidade no planeamento e na execucao de uma auditoria

As respostas do auditor a riscos avaliados

ConsideracOes de auditoria relativas a uma entidade que utiliza
uma organizacao de servicos

Avaliacéo de distor¢des identificadas durante a auditoria

Prova de auditoria

Prova de auditoria - consideracbes especificas para itens
selecionados

Confirmagdes externas

Procedimentos analiticos

Amostragem de auditoria

Auditar  estimativas  contabilisticas, incluindo estimativas
contabilisticas de justo valor e respetivas divulgacoes
Partes relacionadas

Acontecimentos subsequentes
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ISA 570 (Revista)
ISA 580
ISA 600
ISA 610 (Revista)
ISA 620
ISA 700 (Revista)
ISA 701
ISA 705 (Revista)
ISA 706 (Revista)
ISA 710
ISA 720 (Revista)
ISA 800
ISA 805

ISA 810

Continuidade

Declaracdes escritas

ConsideragGes especiais - auditorias de DF de grupos (incluindo o
trabalho dos auditores dos componentes)

Usar o trabalho de auditores internos
Usar o trabalho de um perito do auditor

Formar uma opinido e relatar sobre DF

Comunicar matérias relevantes de auditoria no relatério do auditor
independente

Modificagdes a opinido no relatorio do auditor independente

Paragrafos de énfase e paragrafos de outras matérias no relatério
do auditor independente

Informagdo comparativa - numeros correspondentes e DF
comparativas

As responsabilidades do auditor relativas a outra

ConsideracGes especiais - auditorias de DF preparadas de acordo
com referenciais de finalidade especial

ConsideracBGes especiais - auditorias de DF isoladas e de
elementos, contas ou itens especificos de uma DF

Trabalhos para relatar sobre DF resumidas
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APENDICE Il — GAT’s em Vigor

Guias de Aplicagdo
Técnicas (GAT)

GATN.L1

GATN.22

GAT N.°3

GATN.°4

GAT N.°5

GAT N.°6

GAT N.7

GAT N.°8

GAT N.°9
GAT N.°10
GAT N.°11

GAT N.°12

GAT N.°13

Descrigéo

Aplicacdo das normas internacionais de auditoria (ISA) - novos
modelos de CLC/relatorio de auditoria

Modelos de relatério de revisdo limitada de DF

Modelos de relatério de conclusBes factuais nos termos da norma
regulamentar n® 5/2016-r, de 12 de maio, da autoridade de supervisao
de seguros e fundos de pensdes

Acordar os termos e condigdes dos trabalhos do ROC

Aplicacdo das ISA - modelo de relatério de auditoria para
organismos de investimento coletivo, incluindo organismos de
investimento em capital de risco

Aplicacéo das ISA - modelos de CLC/relatério de auditoria

Aplicacédo das ISA - modelos de relatérios

Relatérios do revisor oficial de contas nos termos da norma
regulamentar N° 2/2017-r de 24 de margo da autoridade de
supervisdo de seguros e fundos de pensdes

Outros trabalhos de garantia de fiabilidade verificacéo de entradas em
espécie

Outros trabalhos de garantia de fiabilidade

Aplicacdo das ISA - tradugdo de CLC/relatério de auditoria para
lingua inglesa

Certificagdo de um balanco intercalar

Declaracéo do 6rgao de gestéo
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APENDICE 111 - DRA’s em Vigor

Diretrizes de

Revisdo/Auditoria

DRA 790 - Relatério anual sobre a fiscalizacdo efetuada

DRA 825 — Relatorio sobre os procedimentos e medidas adotadas pelos
intermediarios financeiros para salvaguarda de bens de clientes no dmbito
dos artigos 306.° a 306.°-D do Cédigo dos Valores Mobiliarios.

DRA 835 - Certificagdo do Relatério Anual sobre os Instrumentos de
Captacdo de Aforro Estruturados (ICAE) No ambito da atividade
seguradora

DRA 842 - Fusdo de sociedades

DRA 843 - Transformacéo de sociedades

DRA 850 - Gestdo de embalagens e residuos de embalagens

DRA 860 - Relatério sobre o SCI das instituicdes de crédito e sociedades

financeiras

DRA 925 - Programa operacional da economia

DRA 930 - Programa de Cooperacdo e de Ajuda Publica ao

Desenvolvimento (PROCAD)

DRA 935 - Programa de Intervencdo do Turismo (PIT)

DRA 950 — Programas no &mbito da cooperacdo territorial europeia —
instituto financeiro para o desenvolvimento regional
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APENDICE IV - IT’s em Vigor

InterpretacGes
Técnicas

IT1 - Comparativos nas DF consolidadas
IT 2 - Locacéo financeira
IT 3 - Revisdo da primeira consolidacdo de contas de algumas instituicGes

financeiras

IT 4 - Verificacdo do imposto diferido no reinvestimento das mais-valias
nas alienacdes de elementos do imobilizado corpéreo

IT 5 - Aplicacdo do método da equivaléncia patrimonial

IT 6 - Aplicacdo da diretriz contabilistica n.° 16 -Reavaliacdo de ativos
imobilizados tangiveis

IT 7 - Classificacdo das locacdes

IT 8 - Elementos a incluir nos fundos préprios das instituicbes sujeitas a
supervisdo do banco de Portugal (Aviso n.° 12/92, de 22 de Dezembro)
IT 9 - Amortizacao pelo método das quotas degressivas

IT 10 - Transformagdo de empresas em nome individual em sociedades
IT 13 - declaracéo do 6rgdo de gestdo

IT 14 - perda de metade do capital

IT 15 - CLC com escusa de opinido

IT 16 - Despesas pagas em numerario em projectos do POE/PRIME
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APENDICE V — RT’s em Vigor

' Recomendacdes RT 1 - Conferéncia dos Documentos de Prestagdo de Contas a Publicar

' Técnicas

RT 3 - Verificacdo da aplicacdo do principio contabilistico da consisténcia
RT 5 - Revisdo de DF intercalares

RT 9 - Revisdo das DF consolidadas

RT 11 - Revisdo da informacdo financeira prospectiva

RT 16 - Despesas confidenciais ou ndo documentadas

RT 19 - A Utilizagdo do trabalho de outros revisores/auditores e de técnicos ou
peritos
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Anexo | — Codificacédo de Papeis de Trabalho — Dossier corrente

PINTO, BARROS
& CARDOSO

|2017

N’ SROC. LDA.
EMPRESA:
CODIFICACAO DE PAPEIS DE TRABALHO / ARQUIVO CORRENTE (PT_A1A a PR1)

A1A  Ativos Fixos Tangiveis - Procedimentos do Papel de Trabalho
A1A1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) - ACD
A1A2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
AMA_ g
AlA.___
A1A5  Alienagdes/Abates de Ativos Fixos Tangivels
A1A6  Andlise das depreciagdes/imparidades de Alivos Fixos Tangiveis o
A1A.7 Anélise da consisténcia das taxas de depreciagdo de Ativos Fixos Tangiveis

A1B de - do Papel de Trabalho
A1BA  Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1B.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
T " b2
A1B.___
ABS de % 5 a
A1B.6 An: de de ito
A1B.7  Anélise da consisténcia das taxas de depreciagéo de i de

A1C  Goodwill - Procedimentos do Papel de Trabalho
A1CA Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1C.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) "ACD
A1C, - )
X ) |
A1C.5 Abates de Goodwill
AiC.8 Andlise das amortizagbes/imparidades do Goodwill

A1D  Ativos gl exceto ~F do Papel de Trabalho

© AIDA Ruabricas a Nivel (Contas e Saldos) e ACD
A1D.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) R N ) 0 ACD o
A1D.5 de Ativos o s N
AID.6  Andlise das de Ativos -
A1D.7 Anélise da consisténcia das taxas de amortizagdo de Ativos Intangiveis, exceto Goodwill

A1E Ativos Bioldgi - (F ~F do Papel de Trabalho
A Nivel (Contas e Saldos) g ACD
A1E.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
AME3  Teste a inspegao fisica dos tivos biolégicos
A1E.__ -
ATE___ ) o o
AE__ )
AME.___
A1E.8 Perdas por em Ativos Bioldgic Am(&emm dt -," mensurados ao custo

A1F - MEP - do Papel de Trabalho

© AMFA Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ) 'ACD

A1F.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
ATF.3 Meétodo da equivaléncia patrimonial [g— o
A1F.4 PaniciBa‘q&‘s financeiras - MEP ( Teste ao reconhecimento de imparidades)

A1G Outros F -P do Papel de Trabalho
A1G.A Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1G.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A1G.3  Outros i Fi /Teste a B )
A1G.4 Qutros ao custo (Teste ao reconhecimento de imparidades)

A1l a Receber - do Papel de Trabalho

" AN Rabricas aNivel (Contas e Saldos) (e )
All2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
AlL3 Concentraggo de Valores e ACD
All4  Amostragem de Créditos a Receber (Ci (com ficha de ) ACD ;

Al do Papel de Trabalho

ACD
NSO B 71 AcD | o

A2A  Inventarios - Procedimentos do Papel de Trabatho
A2A1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2A2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) o ACD
A2A3 Avaliagdo do Sistema de Contabilizagao dos Inventarios
A2A.4 Q dei ioe fisicas
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N’ SROC. LDA.
——

PINTO, BARROS
& CARDOSO

EMPRESA:

2017

CODIFICAGAO DE PAPEIS DE TRABALHO / ARQUIVO CORRENTE (PT_A1A a PR1)

P1

A2A.5 Teste & dos i

A2A6  Teste a valorizagdo e ao custeio das saidas dos inventérios

A2A7 Teste &s perdas por imparidade dos inventérios em balango

'A2AB  Teste ao corte de operagdes - Expedigao / Vendas

A2A.9  Teste ao corte de operagdes - Recegdo / Compras
A2A10  Perdas por imparidade em inventarios

A2B  Ativos Bi icos - (C ) - Pt do Papel de Trabalho
Rubricas a Nivel (Conta: L B ACD N i
0 ‘MO’;{H"EH[O‘S’EO‘ AF;é;;e]"(Esmdo dos Movimentos) ACD
A2B3  Teste a contagem dos Ativos Biologicos iy
A2B4 Teste a valorizag3o e ao custeio das saldas dos Ativos Biol6gicos i ) =
A2B5  Teste as perdas por imparidade dos Afivos Bic dos 2o custo, em balango s
A2B.6 Teste ao corte de Ges (Ativos Bioldgi - igéo / Vendas
A2B.7 Teste ao corte de (Ativos i - ¢ao / Compras R D
A2B.8 Perdas por i i em Ativos i is), aocusto D
A2C Clientes - Procedimentos do Papel de Trabalho
A Nivel (Contz jos) ACD
'A2C.2° Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) | ACD | - T
A2C.3  Concentragao de Valores R S ACD % S g
A2C.3.1 Principais P i I
A2C4  Amostragem de Clientes (Ci ia o ACD
'A2C5  Andlise de Titulos a receber / titulos descontados G - S i
A2C.6  Andlise de dividas incobraveis/ Perdas por imp i ? R R
A2E Estado e Outros Entes Publicos - Procedimentos do Papel de Trabatho (ver PT° P3C)
A2EA Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) o % ACD
A2E2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2F Capkxl ito e Nao i = Pre i do Papel de Trabalho (Ver PT° P1 e P1A) |
" A2F1  Ribricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD | ]
A2F.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) - - - ACD ) a
A2G Outros aReceber -F do Papel de Trabalho
A2G.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) i s ACD
A2G.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) “ACD
A2G.3  Concentrago de Valores ‘ R i ACD
A2G.4  Amostragem de Outros Créditos a Receber (Circularizagao) (com ficha de conciliagéo) A )
A2H D - Saldos D - P do Papel de Trabalho
A2HA  Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) i y T ACD
A2H.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD ) i
A2l  Ativos Financeiros Detidos para Negociagédo - Procedimentos do Papel de Trabalho
" A2l RubrcasaNivel (Contas e Saldos) | Acop |
A21.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD N
A2J  Outros Atives Financeiros - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT° A21)
A2J.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) o ACD
A2J.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) T “ACD | _—
A2K  Ativos Nao Correntes Detidos para Venda - Procedimentos do Papel de Trabalho
O AK1 | aNivel (Contase Saldos) ACD ’
Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) AR
A2l CaixaeD -F do Papel de Trabalho
" A4 Rubricasa Nivel (Contas e Saldos) ACD v
A2L.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) } ACD
A2L3 Auditoria & situagao do caixa e T i e 5
A2L4  Depésitos bancdrios TN 5 i ]
A2LS Ficha de iagdo de

Capital Proprio - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1A  Capital Subscrito - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1A1  Rbricas a Nivel (Contas e Saldos) % T2 R
P1A2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

f1B Agdes (Qufm:) Préprias - Procedimentos do Papel de Trabalho -
P1BA  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD i
P1B.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

P1C  Outros Instrumentos de Capital Préprio - Procedimentos do Papel de Trabalho
Flel ReiWacomenin . ... s 5 .. I
P1C.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

P1D de - do Papel de Trabatho
PID.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) - ACD )
PID.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

P1E/P1F Reservas Legais/Outras Reservas - Procedimentos do Papel de Trabalho
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~—~ SROC.LDA. ENPRESA:
CODIFICAGAO DE PAPEIS DE TRABALHO / ARQUIVO CORRENTE (PT_A1A a PR1)
P1EA  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) o o ACD o
P1E2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) > ACD 3
P1F.A Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD 7l
P1F.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1G T =P cedime do Papel de Trabalho . |
P1G4 Ribrase el Conien 0 Sekdos) s L .
P1G.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
Pl de go - Proce do Papel de Trabalho B -
P1L1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD 7
P1L2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
sEmentoclOmm Variagdes no Capital Préprio - Pmcadl[lx-n?qu gv fap{fejﬁbamo Pl e,
P1J.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) B i ACD
P1J.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1K Resultado Liquido do Periodo - Procedimentos do Papel de Trabalho 48 N
P1K.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) . ACD . -
P1K.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
PiL que néo C - entc lio Papel de Trabalho B
PILA En:-;a;uvel (Contas e‘Saidos) o ACD ot a0 spicdvob as conlos
PIL.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2A Pl:vis&s - Pro_omﬁvmmos do Papel de Trabalho b
PEAY Aoiuisea e (oo sakn) e ACD ,
P2A2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2B F Obtidos - Proce r do Papel de Trabalho (ver também PT° P3E) o
P2B.1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) AQD
P2B.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Mow(imer:t_os) 2
P2B.3/P3E.3 Financiamentos obtidos
P2B.4/P3E4  Locagdes financeiras - Detalhe ACD
P2C i por Pés-Emprego - Pr doPapel deTrabatho i
P2CA  RubricasaNivel (Contas e Saldos) ) ACD i .
Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2D  Passivos por imp Diferidos - P do Papel de Trabatho el
P2D.4  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) &= ~AC[) R e
P2D.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2E  Outras Dividas a Pagar - Procedimentos do Papel de Trabatho (Ver também PT° P3F) .
P2E-P g;r::‘ Dividas a Pagar (Pessoal e dos -P i do Papel de Trabalho (Ver também PT® ]
P2E.1 Ribricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD -
P2E2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) — i A?P 1 R
P2E3  Gonooniragho do Vekores AD |
P2E4  Amostragem de Outras Dividas a Pagar (Circularizagao) (com ficha de conciliag#o) ACD
P3A Fomecedores - Procedimentos do Papel de Trabalho )
P3A1  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) - B ACD -
P3A2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3A3  Concentragdo de Valores B ACD
P3A4 def (Ci (com ficha de conciliagdo) ACD
P3B  Ad de Clientes - Procedimentos do Papel de Trabalho o )
P3B.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) B ACD o i |
P3B.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3C Estado e Outros Entes Publicos - Procedlwtgs» flo Papel de Tnlzalho A o .
Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
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CODIFICAGAO DE PAPEIS DE TRABALHO / ARQUIVO CORRENTE (PT_A1A a PR1)

P3C.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) _ACD - o
P3C.3 24. 1 - !mpos_\g_‘s_gfa_rs o rendimento i .
P39.3‘1 Questionério de identificagdo de riscos - IRC
P3C.3.2 Calculo do PPC, PEC e PAC (célculo efetuado pela SROC)
P3C.4 24.2- Retengé 7de i sobre X
P3C.5 24.3-IVA e
Pa?.&? 7Qussiionério de identificagdo de riscos - IVA B
P3c.5.27 . Teste ao IVA o w
P3C.6 24.4 - Outros impostos . ooy el -
?E.GJ Questionario ge ]‘,’Bﬂﬁﬁ‘?’ﬁg Qe _risccs - Imposto do selo
P:‘!E.Stz Questionario de identificagéo de riscos - !Ml e, ) = 1 A . W ]
PIC.63 Questionario de identificagao de riscos - IMT
P3C.7 ﬁs - Conﬁbuiqdf§ para a seguranga social
P3C.8 Certiddes fiscais e parafiscais / cadastro -
P3CO  Proc de fiscal / 1 Tril .
P3C.9.2 Acompanhamento dasﬁaq?es fle ?nsoecao tributaria e
P3C.10 P?dfd?s e de fiscais e .
P3C.11 O ivas /
E?E i n Obtidos - do Papel de Trabaltho (Yor PT° P2B) S == B
P3E.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD L
P3E2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
Pzas]p#_‘g“ Financiamentos obtidos (Ver no passivo ndo corroa:)i i 7 ] =
P2B.4/P3E.4 Locagdes financeiras - Detalhe (Ver no passivo ;aio 'carumo) i
P3F  Outras Dividas a Pagar - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT° P2E) ]
P3F-P Outras Dividas a Pagar (Pessoal & dos Empreg ) -F do Papel de Trabatho (Ver PT° P2E-P)
P3F.1  Rdabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD -
PXT \Movnenoadsrine (EepodsemMonmente) e GO
P3F.3  Concentragdo de Valores ) e ACD B
P3F.4 Amostragem de Outras Dividas a Pagar (Circularizagdo) (com ficha de conciliagao) ACD
P3G DI -s_ddosf‘ - do Papel de Trabalho 1— )
P3G Ribricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD -
P3G.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3H Passivos Financeiros Detidos para “N_ow; Procedimentos do Papel de Trabatho (Ver PT"VAZIL - B ol T [ e—e———
P3HA  Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD -
P3H.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3l  Outros Passivos Financeiros - Pmc/odimentrosgo ?lpd de Trabalho (Ver PT° A2l)
& ACD
P3L2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
Pa.l__ Passivos N#o Correntes Detidos para Venda - Procedimentos do prnl de Trabalho (Ver PT® A2K)
FAT, . Baeicas & Nive (Conlda o Seldae) = ACD
P3J.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
'RA Vellhsl igos F - i do Papel de Trabalho (\fl'rPT‘AZC)
RA1_ Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RA2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RB b a - do Papel de Trabatho RO .
RB.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD o
RB.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RC erdas de 7 eEC - do Papel de Trabalho (ver PT° A1F)
RC.A Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD ]
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CODIFICAGAO DE PAPEIS DE TRABALHO / ARQUIVO CORRENTE (PT_A1A a PR1)
RC.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RD nos daF ¢80 - do Papel de Trabalho (ver PT° A2A e A2B)
RD.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saidos) ACD
RD.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RE Trabalhos para a Prépria Entidade - Procedimentos do Papel de Trabatho
RE.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RE.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RF Custo das Mercadorias Vendidas e das Matérias Consumidas- Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT° A2A e A2B)
RF.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RF.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RG F e Servigos -P do Papel de Trabalho (ver PT° P3A)
RG.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RG.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RH  Gastos com o Pessoal - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT° P2C e P2E-P)
RH.1 Ruibricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RH.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
Rl de {Perdas/Rs - do Papel de Trabalho (ver PT° A2A, A2A.10, A2B e
. A2B.8) e I L - e SR
RI1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RIL2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RJ Imparidade de Dividas a (P ) - do Papel de Trabatho (Ver PT° A2C, A2C.6 e A2G)
RJ.1 Rbricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RJ.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RK F { do Papel de Trabalho (ver PT° P2A)
RK.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RK.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RL de né@o & (F des) - F do Papel de Trabatho
—__(Ver PT° A1F. A1G e A2K) — o - -
RL.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RL.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RM  Aumentos/Redugdes de Justo Valor - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT° A1B, A1E, A1G, A2B, A2l e A2J)
RM.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RM.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RN  Outros Rendimentos - Procedimentos do Papel de Trabalho
RN.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RN.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RO  Outros Gastos - Procedimentos do Papel de Trabalho
RO.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD i
RO.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RP de Dep ede -P do Papel de Trabalho (ver PT® A1A, A1B, A1C,
— _AlDeAIR) e S = ST YO L "B 100 SRS s —— = ]
RP.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RP.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RQ dek D (F -F do Papel de Trabalho (ver
. PT°A1A.AIB.AIC.ADeAIE) = = —
RQ.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RQ.2  Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RR Jurose Obtidos - F i do Papel de Trabatho
RRA Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RR.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RS  Juros e Gastos Simil =F do Papel de Trabatho
RS.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
RS.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimenitos) ACD
RT  Imposto Sobre o Rendimento do Periodo - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT° P1K)
RT.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
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CODIFICAGAO DE PAPEIS DE TRABALHO / ARQUIVO CORRENTE (PT_A1A a PR1)

RT.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos)

TC1 Teste as vendas / prestagdes de servigos e as Contas a Receber de Clientes

TC2 Teste as compras / aquis. Servigos e as Contas a Pagar a Fornecedores

TC3 Teste aos Aspetos Laborais na Empresa

TC4 Teste aos Gastos com o Pessoal

TC5 Teste as Notas de Crédito

RCC1 Responsabilidade contingentes

[ S ——————— e

PR1 Partes - e saldos

RCC2 i do p da inui

6 | Registos (Contabilidade / Atas / Partes de capital / Dossier fiscal / Lei

IIL1 Verificag@o do dossier fiscal N ]
1112 Combate ao branqueamento de capitais  ao financ. do terrorismo - Lei 25/2008

7 fiv  Analise | Andlises de gastos e | Outras anélises

8iv c trocada / / Outros

VI Dever de vigilancia (artigo 420°-A do CSC) / Dever de prevengdo (artigo 262°-A do CSC)

Comparagao dos saldos iniciais/ffinais n-1

VIL1 1° Trimestre - Balancete analitico de margo

VIL2 2° Trimestre - Balancete analitico de junho

VIL3 3° Trimestre - Balancete analitico de setembro

VIL4 4° Trimestre - Balancete analitico de dezembro

VILS Balancete do Razdo Geral - Final

10}vix  Extratos de movimento
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Anexo Il — Modelo da Certificagéo Legal das Contas “Limpa”

CERTIFICAQAO LEGAL DAS CONTAS
RELATO SOBRE A AUDITORIA DAS DEI\/IONSTRA(;()ES FINANCEIRAS
Opiniéo

Auditdmos as demonstracdes financeiras anexas de.............. (a Entidade), que
compreendem o balanco em 31 de dezembro de 2017 (que evidencia um total de
................. euros ¢ um total de capital proprio de .............. euros, incluindo um
resultado liquido de ................ euros), a demonstragdo dos resultados por naturezas, a
demonstracdo das alteracGes no capital proprio e a demonstracdo dos fluxos de caixa
relativas ao ano findo naquela data, e o anexo que inclui um resumo das politicas

contabilisticas significativas.

Em nossa opinido, as demonstracdes financeiras anexas apresentam de forma verdadeira
e apropriada, em todos os aspetos materiais, a posi¢ao financeira de.................. em
31 de dezembro de 2017 e o seu desempenho financeiro e fluxos de caixa relativos ao
ano findo naquela data de acordo com as Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro
adotadas em Portugal através do Sistema de Normalizacdo Contabilistica.

Bases para a opinido

A nossa auditoria foi efetuada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria
(ISA) e demais normas e orientacdes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais
de Contas. As nossas responsabilidades nos termos dessas normas estdo descritas na
seccao “Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstragdes financeiras”
abaixo. Somos independentes da Entidade nos termos da lei e cumprimos os demais
requisitos éticos nos termos do cédigo de ética da Ordem dos Revisores Oficiais de
Contas.

Estamos convictos de que a prova de auditoria que obtivemos é suficiente e apropriada

para proporcionar uma base para a nossa opiniao.
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Responsabilidades do drgdo de gestéo pelas demonstragdes financeiras

O 6rgéo de gestdo é responsavel pela:

- preparagdo de demonstragdes financeiras que apresentem de forma verdadeira e
apropriada a posi¢édo financeira, 0 desempenho financeiro e os fluxos de caixa da
Entidade de acordo com as Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro

adotadas em Portugal através do Sistema de Normalizacdo Contabilistica;
- elaboracdo do relatério de gestdo nos termos legais e regulamentares aplicaveis;

- criacdo e manutencdo de um sistema de controlo interno apropriado para permitir
a preparacdo de demonstracGes financeiras isentas de distor¢cdo material devido a

fraude ou erro;
- adocao de politicas e critérios contabilisticos adequados nas circunstancias; e

- avaliacdo da capacidade da Entidade de se manter em continuidade, divulgando,
quando aplicavel, as matérias que possam suscitar davidas significativas sobre a

continuidade das atividades.
Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstracées financeiras

A nossa responsabilidade consiste em obter seguranca razoavel sobre se as
demonstragdes financeiras como um todo estdo isentas de distor¢cdes materiais devido a
fraude ou erro, e emitir um relatério onde conste a nossa opinido. Seguranca razoavel é
um nivel elevado de seguranca mas ndo é uma garantia de que uma auditoria executada
de acordo com as ISA detetara sempre uma distor¢do material quando exista. As
distorcdes podem ter origem em fraude ou erro e sdo consideradas materiais se, isoladas
ou conjuntamente, se possa razoavelmente esperar que influenciem decisdes

econdmicas dos utilizadores tomadas com base nessas demonstragdes financeiras.

Como parte de uma auditoria de acordo com as ISA, fazemos julgamentos profissionais

e mantemos ceticismo profissional durante a auditoria e também:

- identificamos e avaliamos os riscos de distor¢cdo material das demonstracfes
financeiras, devido a fraude ou a erro, concebemos e executamos procedimentos
de auditoria que respondam a esses riscos, e obtemos prova de auditoria que seja
suficiente e apropriada para proporcionar uma base para a nossa opinido. O risco

de ndo detetar uma distorcdo material devido a fraude é maior do que o risco de
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ndo detetar uma distorcdo material devido a erro, dado que a fraude pode envolver
conluio, falsificacdo, omissdes intencionais, falsas declaragfes ou sobreposicéo ao

controlo interno;

- obtemos uma compreensdo do controlo interno relevante para a auditoria com o
objetivo de conceber procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas
circunstancias, mas ndo para expressar uma opinido sobre a eficicia do controlo

interno da Entidade;

- avaliamos a adequacdo das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das

estimativas contabilisticas e respetivas divulgaces feitas pelo 6rgdo de gestao;

- concluimos sobre a apropriacdo do uso, pelo érgdo de gestdo, do pressuposto da
continuidade e, com base na prova de auditoria obtida, se existe qualquer
incerteza material relacionada com acontecimentos ou condi¢Ges que possam
suscitar duvidas significativas sobre a capacidade da Entidade para dar
continuidade as suas atividades. Se concluirmos que existe uma incerteza
material, devemos chamar a atencdo no nosso relatorio para as divulgacGes
relacionadas incluidas nas demonstracfes financeiras ou, caso essas divulgacgdes
ndo sejam adequadas, modificar a nossa opinido. As nossas conclusdes sao
baseadas na prova de auditoria obtida até a data do nosso relatério. Porém,
acontecimentos ou condic6es futuras podem levar a que a Entidade descontinue as

suas atividades;

- avaliamos a apresentacdo, estrutura e conteldo global das demonstracfes
financeiras, incluindo as divulgacOes, e se essas demonstraces financeiras
representam as transagdes e acontecimentos subjacentes de forma a atingir uma

apresentacdo apropriada;

- comunicamos com 0s encarregados da governagdo, entre outros assuntos, o
ambito e o calendéario planeado da auditoria, e as conclusdes significativas da
auditoria incluindo qualquer deficiéncia significativa de controlo interno

identificado durante a auditoria.

A nossa responsabilidade inclui ainda a verificagdo da concordancia da informacéao

constante do relatorio de gestdo com as demonstracoes financeiras.
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RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES

Sobre o relatério de gestdo

Dando cumprimento ao artigo 451.°, n.° 3, al. €) do Cddigo das Sociedades Comerciais,
somos de parecer que o relatério de gestdo foi preparado de acordo com 0s requisitos
legais e regulamentares aplicaveis em vigor, a informacéo nele constante é concordante
com as demonstracdes financeiras auditadas e, tendo em conta o conhecimento e
apreciacao sobre a Entidade, ndo identificAmos incorre¢fes materiais.

Coimbra, de........... de 2018

Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. (SROC n.°
287)

representada por:
Manuel Henriques Pinto (ROC n.° 391)
Carlos Miguel Dias Barros (ROC n.° 1431)

Paula Cristina Bogalho Cardoso (ROC n° 1669)
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Anexo |11 - Modelo da Certificacdo Legal das Contas com
Reservas

CERTIFICACAO LEGAL DAS CONTAS

RELATO SOBRE A AUDITORIA DAS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS

Opinido com reservas

Auditamos as demonstragdes financeiras anexas de.............. (a Entidade), que
compreendem o balanco em 31 de dezembro de 2017 (que evidencia um total de
................. euros ¢ um total de capital proprio de .............. euros, incluindo um
resultado liquido de ................ euros), a demonstragdo dos resultados por naturezas, a
demonstracdo das alteracbes no capital proprio e a demonstracdo dos fluxos de caixa
relativas ao ano findo naquela data, e 0 anexo que inclui um resumo das politicas
contabilisticas significativas.

Em nossa opinido, exceto quanto aos efeitos (ou possiveis efeitos) da matéria referida na
seccdo “Bases para a opinido com reservas”, as demonstragdes financeiras anexas
apresentam de forma verdadeira e apropriada, em todos os aspetos materiais, a posi¢cdo
financeira de.................. em 31 de dezembro de 2017 e o seu desempenho financeiro
e fluxos de caixa relativos ao ano findo naquela data de acordo com as Normas
Contabilisticas e de Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de

Normalizacdo Contabilistica.

Bases para a opinido com reservas

(explicar a reserva...)

A nossa auditoria foi efetuada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria
(ISA) e demais normas e orientacdes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais
de Contas. As nossas responsabilidades nos termos dessas normas estdo descritas na
seccao “Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstracdes financeiras”
abaixo. Somos independentes da Entidade nos termos da lei e cumprimos os demais
requisitos éticos nos termos do cddigo de ética da Ordem dos Revisores Oficiais de
Contas.

Estamos convictos que a prova de auditoria que obtivemos é suficiente e apropriada

para proporcionar uma base para a nossa opinido com reservas.
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Matérias relevantes de auditoria
Exceto quanto a matéria descrita na seccdo Bases para a Opinido com Reservas,
informamos que ndo existem outras matérias relevantes de auditoria a comunicar no

nosso relatorio.

Responsabilidades do érgdo de gestdo pelas demonstrac@es financeiras
O 0rgéo de gestdo é responsavel pela:

- preparacdo de demonstracdes financeiras que apresentem de forma verdadeira e
apropriada a posic¢édo financeira, o desempenho financeiro e os fluxos de caixa da
Entidade de acordo com as Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro
adotadas em Portugal através do Sistema de Normalizacdo Contabilistica;

- elaboracdo do relatorio de gestdo nos termos legais e regulamentares aplicaveis;

- criacdo e manutencdo de um sistema de controlo interno apropriado para permitir
a preparagdo de demonstragOes financeiras isentas de distorcdo material devido a

fraude ou erro;
- adocao de politicas e critérios contabilisticos adequados nas circunstancias; e

- avaliacdo da capacidade da Entidade de se manter em continuidade, divulgando,
quando aplicavel, as matérias que possam suscitar davidas significativas sobre a

continuidade das atividades.

Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstraces financeiras

A nossa responsabilidade consiste em obter seguranca razodvel sobre se as
demonstragdes financeiras como um todo estéo isentas de distor¢des materiais devido a
fraude ou erro, e emitir um relatério onde conste a nossa opinido. Seguranca razoavel é
um nivel elevado de seguranca mas ndo € uma garantia de que uma auditoria executada
de acordo com as ISA detetard sempre uma distorcdo material quando exista. As
distorgdes podem ter origem em fraude ou erro e séo consideradas materiais se, isoladas
ou conjuntamente, se possa razoavelmente esperar que influenciem decisdes
economicas dos utilizadores tomadas com base nessas demonstragdes financeiras.

Como parte de uma auditoria de acordo com as ISA, fazemos julgamentos profissionais

e mantemos ceticismo profissional durante a auditoria e também:
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identificamos e avaliamos os riscos de distorcdo material das demonstracGes
financeiras, devido a fraude ou a erro, concebemos e executamos procedimentos
de auditoria que respondam a esses riscos, e obtemos prova de auditoria que seja
suficiente e apropriada para proporcionar uma base para a nossa opinido. O risco
de ndo detetar uma distorcdo material devido a fraude é maior do que o risco de
néo detetar uma distorcdo material devido a erro, dado que a fraude pode envolver
conluio, falsificagdo, omissdes intencionais, falsas declaragdes ou sobreposicéo ao

controlo interno;

obtemos uma compreensao do controlo interno relevante para a auditoria com o
objetivo de conceber procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas
circunstancias, mas ndo para expressar uma opinido sobre a eficacia do controlo

interno da Entidade;

avaliamos a adequacao das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das

estimativas contabilisticas e respetivas divulgacdes feitas pelo 6rgéo de gestdo;

concluimos sobre a apropriacdo do uso, pelo 6rgéo de gestdo, do pressuposto da
continuidade e, com base na prova de auditoria obtida, se existe qualquer
incerteza material relacionada com acontecimentos ou condi¢Ges que possam
suscitar duvidas significativas sobre a capacidade da Entidade para dar
continuidade as suas atividades. Se concluirmos que existe uma incerteza
material, devemos chamar a atencdo no nosso relatério para as divulgacOes
relacionadas incluidas nas demonstracdes financeiras ou, caso essas divulgacdes
ndo sejam adequadas, modificar a nossa opinido. As nossas conclusdes sdo
baseadas na prova de auditoria obtida até a data do nosso relatério. Porém,
acontecimentos ou condi¢6es futuras podem levar a que a Entidade descontinue as

suas atividades;

avaliamos a apresentacdo, estrutura e conteddo global das demonstracdes
financeiras, incluindo as divulgacOes, e se essas demonstraces financeiras
representam as transagdes e acontecimentos subjacentes de forma a atingir uma

apresentacao apropriada;

comunicamos com 0s encarregados da governagdo, entre outros assuntos, o

ambito e o calendario planeado da auditoria, e as conclusdes significativas da
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auditoria incluindo qualquer deficiéncia significativa de controlo interno
identificado durante a auditoria.
A nossa responsabilidade inclui ainda a verificacdo da concordancia da informacéo

constante do relatorio de gestdo com as demonstracoes financeiras.

RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES

Sobre o relatério de gestdo

Dando cumprimento ao artigo 451.2, n.° 3, al. e) do Cddigo das Sociedades Comerciais,
somos de parecer que o relatério de gestdo foi preparado de acordo com o0s requisitos
legais e regulamentares aplicaveis em vigor, a informacéo nele constante é concordante
com as demonstracdes financeiras auditadas e, tendo em conta o conhecimento e

apreciacdo sobre a Entidade, ndo identificAmos incorrecGes materiais.
Coimbra, de........... de 2018
Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. (SROC n.°

287)

representada por:

Manuel Henriques Pinto (ROC n.° 391)
Carlos Miguel Dias Barros (ROC n.° 1431)
Paula Cristina Bogalho Cardoso (ROC n° 1669)
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Anexo IV — Minuta de Pedido de Confirmacéo Externa

Minuta de pedido de confirmacéo externa por instituicbes financeiras

(A preparar pela entidade em papel timbrado)
A
(Designacao)
(Morada)
de janeiro de 2018

ASSUNTO - Solicitacdo de Informacdes

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., com

sede na Rua Padre Estévao Cabral, 120, Sala 204, 3000-316 Coimbra, telefone 239
838162, fax 239 838162 e endereco de e-mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt

estdo a proceder a auditoria das nossas demonstracdes financeiras, pelo que muito
agradeciamos a V. Exas. o favor de lhes enviarem diretamente, com cépia para nos, as
informacgdes abaixo com referéncia a data de 31 de dezembro de 2017, solicitando que

nas situacOes nao aplicaveis seja expressamente referido “Nada consta™:

1. Saldos de todas as contas existentes nessa Instituicdo, indicando condicdes de
prazo, taxas de juro e outras, e se 0s mesmos estdo disponiveis ou se encontram
sujeitos a qualquer restricdo (incluindo acordos de natureza fiduciaria com
terceiros, que limitem a sua movimentacdo) informando qual a natureza, quantia e
condicdes de tal restricdo;

2. Indicagéo das contas sem saldo e/ou encerradas que tenham tido movimento no
periodo de 1 de janeiro a 31 de dezembro de 2017,

3. Discriminacdo das agdes, obrigacdes, ou outros valores mobilidrios depositados a

guarda dessa Instituicdo, com indicacdo de quaisquer encargos ou 6nus;
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4.
S.

7.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

Quantia de impostos retidos na fonte;
Relacdo discriminada, por cada rubrica, de:

a) letras e quaisquer outros valores a cobranga;

b) letras descontadas e nao vencidas;

c) letras descontadas, vencidas e ndo pagas, pendentes de devolucdo ou reembolso;
Relagdo discriminada, por cada rubrica, de:

a) Contas movimentadas a descoberto e tipo e valor da garantia;

b) Contas correntes caucionadas, com indicacdo da natureza, vencimentos, taxa e

data de pagamento dos juros e tipo e valor da caucao;
c) Empréstimos de qualquer natureza, titulados ou ndo, com indicacdo dos
vencimentos, taxa e data de pagamento dos juros e tipo e valor da garantia;

Responsabilidades por cartas de crédito, créditos abertos nao utilizados, garantias,
fiancas, avales, cartas de conforto, hipotecas, penhores, etc.;
Responsabilidades resultantes de contratos a prazo, nomeadamente forwards em
moeda estrangeira de titulos, de operacgdes de reporte, de swaps de taxas de juro, de
opcdes de balcdo (OTC), de contratos de futuros ou outros instrumentos
financeiros derivados (a especificar);
Quaisquer acordos de saneamento financeiro, contratos de viabilizacdo ou
consolidacéo de passivos;
Informacdo detalhada sobre as responsabilidades que se encontrem vencidas, com
indicacdo, por tipo de operacdo, do capital em divida, juros moratorios e demais
encargos ndo liquidados, ou sobre outros valores que se encontrem por cobrar;
Informacgéo completa sobre operagdes ou valores em contencioso;
Informacdes respeitantes a operacdes contratadas, realizadas ou previstas em nome
e/ou a favor de terceiras entidades em que a nossa empresa intervenha a qualquer
titulo, indicando também qual o tipo de tal intervencdo;
Detalhes de qualquer acordo de compensacdo entre duas ou mais contas ou
posicaes;
Informacgdes sobre quaisquer outras situacbes ou operacOes ativas ou passivas,
efetuadas ou em curso, que representem para a empresa responsabilidades efetivas
ou contingentes ou limitagGes ou 6Gnus aos seus ativos; e
Nome das pessoas cujas assinaturas obrigam a nossa empresa perante essa
Instituicdo, indicando as condi¢bes em que essas assinaturas sdo consideradas

validas.
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Autorizamos V. Exas. a debitar a nossa conta pelo custo do servico prestado, caso a
resposta a este nosso pedido seja completa e enviada nos 15 dias de calendario
posteriores a data da presente carta.

Com os melhores cumprimentos

(Assinaturas com poderes bastantes para o acto)
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Anexo V — Ficheiro Base com Procedimentos

Assunto: Circularizag@es e pedidos de informacao/Exercicio de 2017

Acusamos a rececdo das informacgdes transmitidas e, na sequéncia, solicitamos as

seguintes acgoes:

1.

Circularizacgéo dos seguintes fornecedores/fornecedores de

investimentos/outros credores:

PROCESSO | CONTA
NO

NOME

Fornecedores/fornecedores de investimentos/outros credores - nacionais

— Utilizar a minuta que consta do ficheiro “Fornecedores Nacionais (2017)”

anotando em “Ref:...../xxx/xx” o nUmero de processo € 0 nome do

fornecedor/fornecedor de investimentos/outro credor, atras indicados; e

— Remeter e-mail a cada fornecedor/fornecedor de investimentos/outro credor

nacional selecionado, com conhecimento para circularizacao.hpinto@pbc-

sroc.pt, utilizando no corpo do e-mail o texto que consta da minuta referida
no ponto anterior ja com os dados de identificacdo preenchidos.

Fornecedores/fornecedores de investimentos/outros credores - estrangeiros

— Utilizar a minuta de circularizacdo de “Fornecedores em inglés (2017)”
— Enderecar a carta ao fornecedor, anotar em “Ref.:...../xxx/xx” 0 numero

de rocesso e o0 nome do fornecedor/fornecedor de

investimentos/outro credor, atras indicado;

— Imprimir em papel timbrado da empresa; e

— Carimbar, assinar, tirar fotocopia e remeter via CTT.

94


mailto:circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt
mailto:circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt

Relatério de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

2. Solicitacdo de informacao a Acionistas
— Utilizar a minuta “Posiciao dos Acionistas — Suprimentos, outros créditos e
débitos (2017)”

— Enderecar e anotar em “Ref.:...../xxx/xx” o humero de processo abaixo

indicado para cada Acionista (no corpo da carta pedido e no destacavel
de resposta). No destacavel para resposta deverdo também indicar, a

frente de “Ref.:...../xxx/xx”, o nome dos Acionistas selecionados

(abaixo indicados);
— No corpo da carta pedido (e no destacavel de resposta na opcao

“Concordo”) indicar os saldos consoante as situagdes (suprimentos,

outros créditos sobre a empresa, prestacdes acessorias no regime de
prestacdes suplementares e débitos a empresa). Nas situacdes nao
aplicaveis solicitamos que as mesmas sejam eliminadas. Deverdo

adaptar a minuta para indicar outras situacoes;

— Imprimir em papel timbrado da empresa;
— Carimbar, assinar (a seguir a “Antecipadamente gratos, subscrevemo-nos
com considera¢ao,”), tirar fotocopia e remeter a carta; e

— Solicitar informacédo aos seguintes Acionistas:

Processo Conta | Acionistas

Em alternativa:

— No caso de os acionistas acima serem pessoas singulares: obter extratos de
2017 (ou dos documentos em aberto a 31/12/2017) das subcontas
relacionadas com os acionistas acima referidos, os quais devem ser assinados
pelos mesmos, indicando se concordam ou ndo com 0S movimentos e com 0s
saldos neles evidenciados.

— No caso de estarmos perante acionistas que sdo pessoas coletivas: obter
diretamente da contabilidade de cada um deles, extrato contabilistico, do

movimento em 2017 (ou dos documentos em aberto a 31/12/2017),
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carimbado e assinado pela Administracdo/Geréncia dos mesmos, que nos

confirmem os saldos.

Nota: N&o esquecer as prestacdes suplementares efetuadas a favor da empresa.

3. Emprestimos concedidos relevados na conta 41
— Obter diretamente da contabilidade de cada uma das empresas participadas,
relevadas na conta 41, extrato contabilistico, do movimento em 2017, carimbado
e assinado pela Administracdo/Geréncia destas, que nos confirmem a natureza e
os saldos relacionados com empréstimos concedidos relevados nas subcontas

divisionarias da conta 41 que indicamos a seguir:

Processo n® | Subcontas | Participadas

Nota: Se acharem mais conveniente deverdo adotar o seguinte procedimento:

— Utilizar a minuta do ficheiro “Solicitacio de confirmac¢io de outros
saldos (outras entidades) (2017)”

— Enderegar e anotar em “Ref.:...../xxx/xx” o numero de processo

acima indicado para cada participada;
— Imprimir em papel timbrado da empresa; e
— Carimbar, assinar, tirar fotocopia e remeter via CTT a cada

participada.

4. Solicitacdo de informacéo aos Advogados da empresa
— Utilizar a minuta do ficheiro “Advogados (2017)”
— Enderecar e datar;
— Imprimir em papel timbrado da empresa; e
— Carimbar, assinar, tirar fotocopia, e remeter via CTT para todos 0s

advogados com que habitualmente trabalham, nomeadamente:

o

o

96



Relatério de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

5. Solicitacéo de informacao ao Banco de Portugal
— Obter on-line, no sitio do Banco de Portugal, area de empresas, a seguinte
informacao:
— Mapa de Responsabilidades de Crédito reportado a 31 de dezembro de

2017 (https://www.bportugal.pt/area-empresa/formulario/222);

— Mapa da Base de Dados de Contas (https://www.bportugal.pt/area-

empresa/formulario/232); e

— Obtencéo da informacéo sobre utilizadores de cheque que oferecem risco

(LUR) (https://www.bportugal.pt/area-empresa/formulario/224)

6. Solicitacdo de informacao a entidades bancarias
— Obter a informacdo externa das responsabilidades perante as instituicdes de
crédito:
6.1 A partir da consulta informética direta (sistema de Homebanking),
reportada a 31/12/2017,
6.2 A partir da informacdo fornecida pelo gestor de conta (gratuita), nos
casos de impossibilidade de 6.1., nomeadamente no caso do papel
comercial, se aplicavel; e
6.3  Relativamente aos bancos/entidades bancérias que se indicam em
6.3.1 ou para outros que entendam conveniente, devera ser obtida
uma informacdo bancéaria formal e adotar o procedimento que se

segue:
Utilizando a minuta do ficheiro “Bancos Portugués (2017)”,

— Enderecar e datar;
— Imprimir em papel timbrado da empresa; e

— Carimbar, assinar (verificar se as assinaturas sdo as que obrigam a

empresa), tirar fotocdpia e remeter em carta registada com Aviso de
Rececdo (AR) via CTT.

6.3.1. Solicitar informacao aos bancos que se seguem:

o
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7. Solicitagao de informacéo a outras entidades
— Utilizar a minuta do ficheiro “Solicitacdo de confirmacio de outros saldos
(outras entidades) (2017)”

— Enderegar e anotar em “Ref.:...../xxx/xx” o numero de processo abaixo

indicado para cada entidade;
— Imprimir em papel timbrado da empresa;
— Carimbar, assinar, tirar fotocopia e remeter viaCTT; e

— Solicitar informacéo as entidades que se seguem:

Processo Conta | Entidades

8. Solicitacdo de informacao a locadoras, com contratos em vigor em 2017/12/31
— Utilizar a minuta do ficheiro “Sociedades de Locaciao Financeira (2017)”

— Enderegar e anotar em “Ref.:...../xxx/xx” o numero de processo abaixo

indicado para cada entidade;
— Imprimir em papel timbrado da empresa;
— Carimbar, assinar, tirar fotocdpia e remeter via CTT; e

— Solicitar informacéo as locadoras que se seguem:

Processo Locadoras
[ 117
[ 117
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9. Solicitacéo de informacao a Companhias de seguros

— Utilizar a minuta do ficheiro “Companhias de Seguros (2017)”

Enderecar, anotar em “Ref.:...../xxx/xx” o ndmero de processo abaixo

indicado para cada seguradora;

Imprimir em papel timbrado da empresa;

Carimbar, assinar, tirar fotocopia e remeter via CTT; e

Solicitar informagdo, pelo menos, as companhias de seguro/corretoras

(ue se seguem:

Processo Seguradoras

Nota: Se existirem outras seguradoras/corretoras para além das indicadas acima,

também deverdo ser circularizadas

10. Solicitacdo de informacBes a entidades com as quais existam contratos de
“factoring”
— Utilizar a minuta do ficheiro “Factoring (2017)”,
— Enderecar;
— Imprimir em papel timbrado da empresa;
— Carimbar, assinar, tirar fotocopia e remeter viaCTT; e
— Solicitar informacdo as sociedades de factoring que se seguem:
@)
@)

11. Circularizagéo dos seguintes clientes/outros devedores:

PROCESSO | CONTA
NO

NOME
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Clientes/Outros devedores - nacionais

— Utilizar a minuta que consta do ficheiro “Clientes Nacionais (2017)”
procedendo da seguinte forma:

— Anotar em “Ref:...../xxx/xx” o ndmero de processo € 0 nome do

cliente/outro devedor, atras indicados; e

— Indicar em C/C o valor em conta corrente, em C/C — Cheques Pré-

datados os saldos a receber titulados por cheques pré-datados e em

Conta Letras o valor titulado por letras ainda ndo vencidas

(descontadas e ndo descontadas) e o valor de outras situacdes na

ultima coluna do mapa (ha minuta esta previsto crédito Cedido em

Factoring, mas pode ser adaptado para outras situagdes, como Vv.g.
Retencdes para garantias a obras);

— Proceder ao preenchimento do anexo “Clientes nacionais — Minuta

para resposta (2017)” nomeadamente em Ref:..../xxx/xx”, onde

deverdo indicar o n.° do Proc.° e o nome do cliente/outro devedor

selecionado e a indicacdo do saldo para cada uma das situagdes inscritas.

O espaco do carimbo e assinatura é reservado ao cliente/outro devedor; e

— Remeter e-mail a cada cliente/outro devedor nacional selecionado, com

conhecimento para circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt, utilizando no

corpo do e-mail o texto que consta da minuta referida no primeiro ponto

ja com os dados de identificacdo e saldos preenchidos, ndo esquecendo

de anexar ao e-mail o ficheiro com a minuta para resposta do cliente

nacional referida no ponto anterior (ja pré-preenchida).

Clientes/Outros devedores - estrangeiros

— Utilizar a minuta do ficheiro circularizacdo de “Clientes em inglés
(2017)”
— Enderecar a carta ao cliente/outro devedor, anotar em

“Ref.;...../xxx/xxx-xx” o nUmero de processo e o nome do

cliente/outro devedor, atras indicado;

— Indicar em “Account Balance” o montante do débito do cliente/outro

devedor;
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— Imprimir em papel timbrado da empresa; e

— Carimbar, assinar, tirar fotocopia e remeter via CTT.

A circularizacdo aos clientes, outros devedores e Acionistas s6 pode ser efetuada
quando todo o movimento estiver lancado e o saldo final de cada cliente, outro devedor
e Acionista apurado.

A circularizacéo aos fornecedores, fornecedores de investimentos, outros credores e 0s
restantes pedidos de informacédo (Empréstimos concedidos, Advogados, Bancos/Banco
de Portugal, Outras entidades, Locadoras, Seguradoras e Factoring) deve seguir
imediatamente, pois ndo esta dependente de informacéo da empresa.

Agradeco a v/ colaboracéo e subscrevo-me com consideracao,

Manuel Henriques Pinto (ROC n.° 391)

Manuel Henrigues Pinto (ROC n.° 391)
Carlos Miguel Dias Barros (ROC n.° 1431)
Paula Cristina Bogalho Cardoso (ROC n° 1669)
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Anexo VI — Pedido de Informacao aos Advogados

__de janeiro de 2018

Assunto: Solicitacéo de informagdes

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., com
sede na Rua Padre Estévdo Cabral, 120 — Sala 204, 3000-316 Coimbra, telefone 239
838162, fax 239 838162 e endereco de e-mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt,

estdo a proceder a auditoria das nossas demonstracGes financeiras, relativas ao exercicio

findo em 31 de dezembro de 2017, pelo que agradecemos lhes sejam fornecidas as

informacdes seguintes com referéncia aquela data:

16.

17.

Uma lista de todas as reclamacdes e acGes judiciais em curso, litigios intimados ou
pendentes, impostos adicionais, liquidados ou propostos para liquidacdo, de que

tenha conhecimento como nosso advogado, assim como de idénticos factos que

hajam ocorrido posteriormente aguela data.

Solicitamos que especifique para cada caso:

a) Descric¢do do litigio;
b) Valor proposto da acéo;
c) Posicdo atual da acao;
d) Eventual existéncia de cobertura de seguro ou de outros mecanismos
suscetiveis de transferir responsabilidades potenciais para terceiros; e
e) Parecer de V. Exa. quanto a estimativa final de responsabilidades
(incluindo custas judiciais e outros encargos).
Uma lista de todas as potenciais reclamacgdes e respetivas responsabilidades
esperadas, designadamente, factos existentes dos quais possam decorrer
reclamacdes de terceiros, de que tenha conhecimento como nosso advogado, assim
como de idénticos factos de que tenha conhecimento e que hajam ocorrido
posteriormente a 31 de dezembro de 2017. Solicitamos que especifique para cada
caso:
a) Descricdo da potencial reclamacéo;
b) Valor envolvido; e

C) O seu parecer no que respeita a atribuicéo final de responsabilidade.
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18. Uma lista de direitos, titulos ou outros bens de nossa propriedade detidos por
V.Exa. ou por outras entidades de que tenha conhecimento.

19. Qualquer outra situagdo que entendam dever ser do conhecimento dos nossos
Revisores Oficiais de Contas.

20. A importancia que tinhamos em divida para convosco em 31 de dezembro de
2017.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel,

podendo utilizar-se o fax ou e-mail acima indicados, com cOpia para nos.

Sem outro assunto, subscrevemo-nos com os melhores cumprimentos,

De. V. Exas.

Atentamente
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Anexo VII — Pedido de Informagoes a Clientes

Assunto: /Confirmacéo de saldos

Ref: / / — (Nome do cliente selecionado)

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda, com
sede na Rua Padre Estévao Cabral, 120, Sala 204 — 3000-316 Coimbra, endereco de e-

mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt e telefone/fax 239838162 estdo a proceder a

auditoria das nossas demonstragdes financeiras e gostariam de obter confirmag6es para
os saldos, a seguir indicados, existentes nos nossos registos a data de 31 de dezembro
de 2017:

C/C — Cheques Cedido em
C/iC Conta Letras )
Pré-datados Factoring
Saldo a|€ € € €
N/favor:
Saldo a|€ € € €
V/favor:

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel,

preferencialmente via e-mail.

Para resposta poderdo digitalizar e remeter a minuta anexa, anotando sempre a vossa

posicdo quanto ao saldo e sua composicao.

Antecipadamente gratos, apresentamos os melhores cumprimentos,

(Identificacdo do remetente do e-mail)
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Anexo VIII — Minuta de Resposta por parte do Cliente

EMPRESA:
Ref: / / — (Nome do cliente selecionado)
C/C — Cheques Cedido em
C/IC Conta Letras )
Pré-datados Factoring
Saldo a N/favor: | € € € €
Saldo a V/favor: | € € € €

0 Confirmamos o(s) saldo(s), acima indicado(s), a data de 31/12/2017.

N&o confirmamos o(s) saldo(s), acima indicado(s), a data de 31/12/2017. Na nossa

D' contabilidade 0o(s) saldo(s) é (s@o) o(s) seguinte(s):

Observagoes:

(Carimbo e Assinatura)
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Anexo I X — Pedido de Informacdes a Fornecedores

Assunto: /Confirmacéo de saldos

Ref: / / — (Nome do fornecedor selecionado)

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. com
sede na Rua Padre Estévao Cabral, 120, Sala 204 — 3000-316 Coimbra, endereco de e-

mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt e telefone/fax 239 838162, estdo a proceder a

auditoria das nossas demonstracdes financeiras e gostariam de obter extrato(s) de
conta(s) corrente(s) com detalhes dos saldos existentes nos vossos registos a data de 31
de dezembro de 2017.

Este extrato detalhado deve proporcionar a seguinte informacao:
Data; Documento; N° do documento; Valor; e Saldo

Agradecemos ainda que lhe informem de qualquer outro passivo, contingéncia,
contratos em negociacdo ou operagOes pendentes que pudessem afetar-nos como

consequéncia das operacdes comerciais que mantemos convosco.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta preferencialmente, via e-mail, com a

maior brevidade possivel, podendo, também, utilizar-se o fax acima indicado ou carta.
Agradecemos que do e-mail remetido nos seja dado conhecimento.

Antecipadamente gratos, apresentamos 0s nossos melhores cumprimentos,

(Identificacdo do remetente do e-mail)
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