.@. Instituto Superior de Contabilidade e Administragdo de Coimbra
ISCAC  COIMBRA BUSINESS SCHOOL

MESTRADO EM AUDITORIA EMPRESARIAL E PUBLICA

Relatorio de Estagio - MANUEL DOMINGUES
& ASSOCIADO, SROC

Realizado por:
Diana Dionisio — n°13958

Coimbra, Outubro de 2015



.@. Instituto Superior de Contabilidade e Administragdo de Coimbra
ISCAC  COIMBRA BUSINESS SCHOOL

MESTRADO EM AUDITORIA EMPRESARIAL E PUBLICA

Relatorio de Estagio - MANUEL DOMINGUES
& ASSOCIADO, SROC

Orientador ISCAC: Dr. Carlos Barros
Supervisor: Dr. Manuel Domingues

Local do estagio: Manuel Domingues & Associado, SROC

Realizado por:
Diana Dionisio — n°13958

Coimbra, Outubro de 2015



Resumo

O presente relatorio tem por base o relato de sete meses de estagio curricular na
sociedade Manuel Domingues & Associado, SROC.

Este trabalho versa sobre a temética da Auditoria Financeira encontrando-se dividido
em trés partes. Numa primeira parte € feita breve abordagem ao tema de auditoria
financeira, as normas que regem a atividade e 0s seus conceitos-chave que a constituem

(materialidade, risco e prova).

Na segunda parte apresenta-se a entidade de acolhimento, onde s&o descritos 0s recursos

humanos e materiais, mas também as areas de atividade dos seus clientes.

Na terceira, e ultima parte, expde-se todo o trabalho pratico realizado na area de
Auditoria, sendo aqui descritas as varias atividades desenvolvidas, ao longo do estagio,
quer em trabalho de escritério, quer em trabalho de campo. Por fim conclui-se com uma

andlise critica do trabalho realizado.

Palavras-chave:

Auditoria Financeira, Planeamento, Materialidade, Risco e Demonstra¢des Financeiras.



Abstract

This report is based on the report of seven months of internship at society Manuel
Domingues & Associado, SROC.

This work will reflect on the theme of Financial Audit and it is divided in three parts.
The first part is made a brief approach to the topic of financial audit, the rules governing
the activity and its key concepts that make it up (materiality, risk and evidence).

In the second part we present the host entity, which describes the human and material
resources, but also their customers' activity areas.

In the third and last part is exposed all the practical work in the field of audit, being here
described the various activities undertaken throughout the stage, whether in office work,

either in fieldwork. Finally concludes with a critical analysis of the work done.
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Introducéo

O presente relatorio de estdgio curricular visa executar o previsto no ponto ii da alinea
b) do ponto 2 do artigo 1.° do Regulamento dos Cursos de 2.° Ciclo (Mestrados) do
Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo — Instituto Politécnico de Coimbra.

O estégio curricular desenvolveu-se na empresa Manuel Domingues & Associado,
SROC (MD&A, SROC) com a duragédo de sete meses, entre 0s meses de Dezembro de
2014 e Junho de 2015. A empresa acolhedora exerce a sua atividade, principalmente, na
area de auditoria e revisdo legal de contas, 0 que determinou a selecdo destas matérias

para o desenvolvimento do relatorio.

O relatorio de estagio encontra-se dividido em trés partes primordiais. Na primeira parte
faz-se um enquadramento teorico ao tema de auditoria financeira e dos conceitos-chave

(materialidade, risco e prova) que Ihe estdo subjacentes a sua execucgéo.

Na segunda parte ¢ feita a identificacdo da entidade acolhedora, onde foi realizado o
estagio curricular, referindo os servicos que presta, a equipa que a constitui, bem como,

0S recursos materiais que detém e em que areas de atividade trabalham os seus clientes.

Na terceira parte sdo apresentadas as principais atividades desenvolvidas ao longo do
estagio, bem como alguns dos exemplos de procedimentos de auditoria, onde € feito um

confronto entre o que sdo 0s objetivos tedricos e a pratica do trabalho de auditoria.

Por ultimo, é apresentada a concluséo final do relatério, onde inclui a analise global do
estagio, com as consideracdes gerais sobre os conhecimentos adquiridos e aplicacao

pratica do trabalho desenvolvido.
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Parte | — Revisdo da Literatura

1.  Definigdo de auditoria financeira

Encontrar uma Unica definicdo de auditoria ndo é uma tarefa facil, visto que existem
varias definicdes e cada uma delas ligada a area de auditoria subjacente. Desta forma,
conseguimos encontrar diversas definicdes de auditoria, ndo conseguindo chegar a um

consenso de ter apenas uma definig&o.

Na visdo de uma das instituicbes internacionais, o International Federation of
Accountants (IFAC) generaliza a auditoria como “... uma verificagdo ou exame feito por
um auditor dos documentos de prestacdo de contas com o objetivo de o habilitar a
expressar uma opinido sobre os referidos documentos de modo a dar aos mesmos a
maior credibilidade” (Tribunal de Contas, 1999: p.30).

Num conceito mais direcionado para o controlo das finangas publicas, o International
Organisation of Supreme Audit Institutions (INTOSAI) encontra-se inserido e
reproduzido nos glossarios elaborados por muitos dos seus membros, designadamente
pelos Tribunais de Contas de Portugal e da Unido Europeia (UE), tendo como definicado
a seguinte: “Auditoria é um exame das operac0es, atividades e sistemas de determinada
entidade, com vista a verificar se sdo executados ou funcionam em conformidade com
determinados objetivos, or¢camentos, regras e normas.” (Tribunal de Contas, 1999:
p.149)

Por sua vez, o Tribunal de Contas (1999: p.23) define que a “auditoria € um exame ou
verificacdo de uma dada matéria, tendente a analisar a conformidade da mesma com
determinadas regras, normas ou objetivos, conduzido por uma pessoa idonea,
tecnicamente preparada, realizado com observancia de certos principios, métodos e
técnicas geralmente aceites, com vista a possibilitar ao auditor formar uma opiniéo e

emitir um parecer sobre a matéria analisada”.

Contudo, a definicdo do American Accounting Association (AAA, 1973) é considerada
como a mais consensual quando se refere a auditoria em termos gerais: “A auditoria é o

processo sistematico de objetivamente obter e avaliar prova acerca da correspondéncia

13



entre informacdes, situagdes ou procedimentos e critérios pré-estabelecidos, assim

como comunicar conclusdes aos interessados.”

A partir desta definigdo, podemos apresentar outras defini¢cdes, de acordo com o tipo de
auditoria subjacente, atendendo ao facto de existirem varios tipos de auditoria, como por
exemplo: auditoria interna, auditoria externa, auditoria fiscal, auditoria a sistemas de
informacdo, auditoria de fraude, auditoria social, auditoria ambiental, auditoria a

relatorios de sustentabilidade, entre outros.

No caso em concreto deste relatério prende-se com a definicdo de auditoria financeira
que, de acordo com Arens e Loebbecke (2000) e Guimardes (1998), esta visa na sua
esséncia dar credibilidade a informacéo financeira que compreende as demonstragdes
financeiras. Dai que a auditoria financeira também seja designada como auditoria

externa ou auditoria as demonstracdes financeiras.

Segundo Batispta da Costa (2014: p.56), a auditoria financeira ... tem como objeto as
assercOes subjacentes as demonstracfes financeiras e como objetivo a expressao de
uma opinido, por parte de um profissional competente e independente, sobre as

demonstracdes financeiras.”

Por sua vez, Taborda (2006) menciona que a auditoria financeira consiste ‘“num
processo de julgamento assente na recolha e analise de evidéncias apropriadas e
suficientes e que fundamentam a opinido do auditor sobre a conformidade entre

determinados procedimentos e um quadro de referéncia previamente definido.”

Desta forma, podemos afirmar que a auditoria financeira pode ser definida como sendo
um exame independente, competente e objetivo, a um conjunto de demonstracbes
financeiras de uma entidade, com a finalidade de exprimir uma opinido sobre se as
referidas demonstracdes apresentam, ou ndo, de forma verdadeira e apropriada a
posicdo financeira da empresa. Este exame é realizado por auditores, profissionais
independentes e qualificados, que ndo pertencem a empresa e como tal conseguem

desenvolver o seu trabalho de forma independente, livre de pressdes e interesses.

Tratando-se do relatério essencialmente sobre a pratica da auditoria financeira, nédo
podemos deixar de mencionar as caracteristicas da informacdo financeira, sendo estas

que o auditor avalia, se se encontram expressas nas demonstracdes financeiras. De

14



acordo com a Estrutura Conceptual (EC) os atributos principais da informagéo

financeira devem ser os seguintes (SNC, 2009: §824 ao 46):

Compreensibilidade — a informagdo financeira deve ser rapidamente

compreensivel pelos utilizadores, tendo em conta que estes detenham um
conhecimento minimo dos aspetos empresariais, economicos e contabilisticos,

mas também interesse em estudar a referida informacéo;

Relevancia — quando a informacéo influencia as tomadas de decisdo econémicas

dos seus utilizadores ao auxilid-los a avaliar os acontecimentos passados,

presentes ou futuros ou confirmar, as suas avaliacfes passadas;

Fiabilidade - a informacdo deve representar, fidedignamente, as operacdes e

outros acontecimentos que pretenda apresentar, sendo esta exposta de acordo
com a sua substancia e realidade econdmico-financeira e ndo meramente com a

sua forma legal;

Comparabilidade — a informagdo das demonstragdes financeiras deve ser

comparavel ao longo do tempo para que se possa identificar as tendéncias no seu
desempenho e na sua posi¢do financeira, incluindo as demonstracdes de outras

entidades.

E com estas quatro caracteristicas qualitativas da informacao financeira que se pretende

apresentar uma imagem verdadeira e apropriada da posicdo financeira das

demonstracdes financeiras, para que os utilizadores possam analisa-la e utiliza-la com

seguranca.

2.

Origem e evolucdo da auditoria

Segundo Baptista da Costa (2014: p.66) ha quatro mil anos antes de Cristo ja existiam

registos de préaticas de auditorias na Babildnia, China e no Egipto, relacionadas

principalmente, com a cobranca de impostos e com o controlo de armazéns dos faraos.
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No entanto, a auditoria financeira, nem sempre foi como € entendida hoje, tendo sido
alvo de vérias alteraces, como explica, Baptista da Costa (2014: p.56) em que no “final
do século XIX entendia-se que o principal objetivo da auditoria era a detecao e/ou
prevencdo de erros e de fraudes”, citando este, o autor F.W.Pixley (1881), referia que
“uma auditoria, para ser eficaz, ou seja para permitir ao auditor certificar quanto a
exatiddo das contas apresentadas, pode ser dividida, para fins préaticos, em trés partes,
nomeadamente, prevenir contra (1) erros de omissdo; (2) erros encomendados

(acordados); e (3) erros de principio”.

Também segundo Robertson e Smieliauskas (1998: p.5), a auditoria financeira atual
teve a sua origem no seculo XIX na Gré-Bretanha, distribuindo-se aos restantes paises

da Europa, bem como ao Canadéa e Estados Unidos.

Como refere Baptista da Costa (2014: p.67), a auditoria como a conhecemos resultou da
consequéncia da revolucgdo industrial, que levou ao aumento de empresas industriais e
comerciais, que sentiram a necessidade de implementar procedimentos contabilisticos
eficazes e medidas de controlo interno (Cl) eficientes, de forma a melhorar o

desempenho das empresas.

Foi nesta época que surgiram o0s grandes capitalistas que investiam nas industrias,
contudo estes contratavam outras pessoas para as gerir, originando uma separacao entre
os donos do capital e os gestores. Assim, 0s capitalistas sentiram a necessidade de ter
profissionais independentes que pudessem aferir da fiabilidade da informacdo geradas
pelos gestores, como forma de controlo dos seus investimentos e, de certa forma, para

saber se ndo estavam a ser sujeitos a fraude.

E entdo, que com este incremento das empresas, quer no desenvolvimento econémico,
quer na complexidade das suas operagdes, que surge o auditor e a auditoria como
conhecemos atualmente. Passando o auditor a ser um individuo habilitado na detecéo de

fraude e de erros técnicos.

No entanto é apds 1920 que os profissionais de auditoria foram argumentando que o
objetivo da auditoria € a credibilizagdo das demonstracdes financeiras, enquanto a
prevencdo e detecdo de fraudes € da responsabilidade dos 6rgdos da gestdo e ndo dos
auditores (Almeida, 2014: p.8).
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Edward Stamp e Maurice Moonitz' definem auditoria como sendo “(...) um exame
independente, objetivo e competente de um conjunto de demonstragdes financeiras de
uma entidade, juntamente com toda a prova de suporte necessaria, sendo conduzida
com a intencdo de exprimir uma opinido informada e fidedigna, atraves de um relatério
escrito, sobre se as demonstracOes financeiras apresentam apropriadamente a posi¢ao
financeira e o progresso da entidade, de acordo com normas de contabilidade

geralmente aceites”.

Finalmente, a IFAC, em 2009 refere que “o objetivo de uma auditoria é aumentar o
grau de confianca dos destinatarios das demonstracgdes financeiras. Isto é conseguido
pela expressdo de uma opinido do auditor sobre se as demonstracgdes financeiras estao
preparadas, em todos os aspetos materiais, de acordo com um referencial de relato
financeiro aplicavel (...).” (ISA 200%, 2009: §3).

Por forma a responder aos escandalos financeiros ocorridos nos Estados Unidos da
América (EUA), foi aprovada em Julho de 2002 a Lei Sarbanes-Oxley® (SOA), tendo
como principal objetivo a protecdo dos interesses dos investidores, visando a melhoria
da exatiddo e a fiabilidade das demonstracdes financeiras divulgadas pelas empresas.
Assim, esta refere que a auditoria deve ser realizada por auditores independentes, no
ambito das regras do Public Company Accouting Oversight Board (PCAOB). Este
organismo, por sua vez, tem como fungdo supervisionar e controlar as entidades que

exercem funcdes de auditoria.

De igual modo na UE foi publicada a Diretiva 2006/43/CE*, em relagéo & reviséo legal
de contas anuais e consolidadas, visando uma maior harmonizacdo entre os estados

membros da UE. Com isto, a profissdo de auditoria teve que desenvolver diversas

! International Auditing Standards, Prentice Hall, 1978.
2 ISA 200 - Objetivos Gerais do Auditor Independente e Condugéo de uma Auditoria de Acordo com as

Normas Internacionais de Auditoria.
¥ SOX — A Lei de Sarbanes-Oxley — Act. (2002).

* Diretiva n.° 2006/43/CE “Relativa a revisio legal das contas anuais e consolidadas, que altera as
Diretivas n.°78/660/CEE e n.° 83/349/CEE do Conselho e que revoga a Diretiva n.° 84/253/CEE do
Conselho”, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de Maio de 2006. Publicado no JOCE n.° L 157,
de 09/06/2006.
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estratégias para que conseguisse ultrapassar a situacdo de crise e ganhar novamente a

confianga dos investidores, mas também dos utilizadores da informag&o financeira.

Uma das estratégias desenvolvidas passou pelo desenvolvimento de normas e
regulamentos profissionais que descrevessem o trabalho realizado pelo auditor no
decorrer da sua atividade profissional, visando a reducdo de expectation gap
(Humphrey, Moizer e Turley, 1996).

3. O papel dos revisores oficiais de contas/ auditores

Os revisores oficiais de contas e os auditores sdo profissionais responsaveis, pela
revisdo legal das contas de entidades publicas e privadas, pela auditoria as contas, mas
também por outros servigos relacionados com a auditoria e a revisdo, tais como,
emissdo de pareceres sobre fusdes, cisdes, transformacdes e avaliagdes. Para além das
funcbes referidas anteriormente, também podem exercer funcdes de docéncia ou
consultoria em areas que estejam incluidas no programa de admissdo a Ordem dos
Revisores Oficiais de Contas (OROC), conforme o Estatuto da Ordem dos Revisores
Oficias de Contas (EOROC), publicado pelo Dec. Lei n°487/99 de 16 de Novembro
republicado pelo Dec. Lei n® 185/2009 de 12 de Agosto.

Esta diversidade de funcdes impde que estes profissionais detenham um vasto leque de
conhecimentos, em matérias relacionadas com a gestdo, a contabilidade, a fiscalidade, a
informética e sistemas de informacéo, as financas, as leis e regulamentos aplicaveis. E
ainda, de terem que ter um conhecimento profundo de todo o normativo aplicavel ao seu

exercicio profissional.

A auditoria as contas e a outros elementos financeiros é essencial para garantir a
credibilidade e a transparéncia da informacdo financeira prestada pelas entidades,
proporcionando aos utilizadores dessa informagcdo uma maior seguranca na tomada de

decisdes.

Em Portugal, a regulamentacdo da auditoria estd centralizada na OROC que controla

todas as matérias ligadas a revisdo legal de contas, auditorias as contas e outras
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prestacdes de servigos relacionadas. Quanto a profissdo de Revisor Oficial de Contas
(ROC) esta foi institucionalizada através do Decreto-Lei (DL) n.° 1/72, de 3 de Janeiro e
a Camara dos Revisores Oficiais de Contas (CROC) foi criada pela Portaria n.° 87/74,

de 6 de Fevereiro.

No ambito da auditoria financeira distinguem-se duas perspetivas, a revisdo de contas e
a revisdo legal de contas. A revisdo legal de contas caracteriza-se pelo facto de ser
imposta pela lei, como é o caso, de todas as sociedades andnimas, sendo no artigo 278°
do Cdédigo das Sociedades Comerciais (CSC) que estdo definidas as estruturas possiveis
para a administracéo e fiscalizacdo destas sociedades.

As sociedades por quotas podem também pelos seus estatutos dispor de um conselho
fiscal e caso ultrapassem durante dois periodos consecutivos, dois dos trés seguintes
limites (art.° 262°, n.° 2 do CSC) tém de nomear ROC:

- Total do balango: 1.500.000 €
- Total das vendas liquidas e outros rendimentos: 3.000.000 €

- NuUmero de trabalhadores: 50

De acordo com o art.° 44° do EOROC, aprovado pelo DL n.° 487/99, de 16 de
Novembro, o relatério mais importante emitido pelo ROC é a Certificacdo Legal das
Contas (CLC), que resulta do exercicio da revisao legal das contas. E neste relatério que
0 ROC exprime a sua opinido de que as demonstrac6es financeiras apresentam ou ndo,
de forma verdadeira e apropriada, a posicao financeira da empresa relativamente a data

e ao periodo a que as mesmas se referem.

Por outro lado, na revisdo das contas segundo o art.° 45.° do EOROC, o ROC emite a
certificacdo das contas, de base estatutaria (exigida pelo estatuto/pacto social) ou
contratual (assente em contrato de prestacdo de servicos por opgdo/solicitacdo da
entidade), sobre as demonstracdes financeiras objeto de exame, obedecendo as normas

técnicas aprovadas ou reconhecidas pela Ordem.

Alem destas disposicdes legais existem ainda outros normativos e regulamentos que o
revisor deve ter em consideracdo. Dai que se revele necessario a referéncia de algumas
entidades que a nivel nacional, europeu ou mundial controlam a profissdo do auditor e

regulam a forma como estes profissionais realizam o seu trabalho, nomeadamente:
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- FEE - Fédération des Experts Comptables Européens®

E uma instituicdo sem fins lucrativos que representa a profissdo de contabilista
na Europa, contando com 47 instituicdes de profissionais contabilistas e
auditores de 36 paises europeus, incluindo os 28 Estados Membros da UE.

O seu objetivo € garantir informacdo atempada aos profissionais, sobre
regulamentos e politicas publicas de relevancia para a profissao.

- IFAC - Internacional Federation of Accountants®

O IFAC é uma organizagdo mundial para os profissionais de contabilidade. Este
por sua vez, possui um organismo, designado International Auditing and
Assurance Standards Board (IAASB), que detém a competéncia da emissdo das
International Statements on Auditing (ISA), normas internacionais de auditoria,
com o objetivo de uniformizar, a nivel mundial, as préaticas de auditoria

financeira.

De acordo com o Small and Medium Practices Committee da International
Federation of Accountants, a principal missdo da IFAC ¢ “servir o0 interesse
publico através do fortalecimento da profissdo contabilistica a nivel mundial e
contribuir para o desenvolvimento de robustas economias internacionais
estabelecendo e promovendo a aderéncia a normas profissionais de alta
qualidade, a convergéncia internacional de tais normas e tomar posicdes em

questdes de interesse publico onde a pericia da profissdo seja mais relevante”.

- COSO - Committee of Sponsoring Organization of the Treadway

Commission’

® Fonte: http://www.fee.be/about-fee.html. Acesso em [1 de Setembro de 2015].

® Fonte: OROC, 2011, Guia de controlo da qualidade para firmas de auditoria de pequena e média

dimenséo, 2% edicdo do Small and medium practices committee, publicado pela IFAC em Julho de 2010.

" Fonte: http://www.coso.org/. Acesso em [1 de Setembro de 2015].
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E uma organizacdo sem fins lucrativos que surgiu nos EUA em 1985 e tem
como objetivo a prevencdo de fraudes financeiras. Desenvolveu recomendagdes
para Varios tipos de organizaces, incluindo na area da auditoria, sendo apoiada
por grandes associagdes profissionais, nomeadamente a AAA, a American
Institute of Certified Public Accountants (AICPA) e o Institute of Internal
Auditors (11A).

Com isto, pode-se afirmar que o papel do auditor encontra-se na propria esséncia do seu
trabalho, o qual consiste em acrescentar as demonstracGes financeiras, elaboradas pelo
seu cliente, a credibilidade necessaria para que os seus utilizadores tomem decisdes face
a informacdo apresentada. De acordo com Gongalves (OROC, 2004) os pilares
fundamentais para essa credibilidade acrescida sdo a independéncia e a competéncia

profissional reconhecida a profissao.

4.  Principios, normas e diretivas de auditoria

No desenrolar da atividade de auditoria € necessario ter em consideracdo um conjunto
de principios, normas e diretivas, tanto nacionais como internacionais. A nivel nacional,
¢ a OROC que estabelece as normas e procedimentos técnicos quanto a atuacdo
profissional nesta area, ou seja, em todas as matérias de revisdo legal de contas e
servicos relacionados de empresas ou outras entidades estdo sujeitas ao controlo e

regulacdo normativa da OROC.

Como refere Baptista da Costa (2014: p.85) foi em 17 de Maio de 1983, que a OROC
aprovou as primeiras Normas Técnicas de Revisdo Legal de Contas (NTRLC),
publicadas em Diario da Republica, 111 Série, n° 204, de 5 de Setembro de 1983, que se
dividiam em cinco titulos: | — Disposi¢des Preliminares; 11 — Normas Técnicas de
revisao legal de contas; Il — Regras de certificacdo legal de contas; IV — Revisdo legal

de empresas; V — Organizacdo de processos e registos.

Mais tarde, a atual “Comissdo Técnica das Entidades ndo Financeiras™, a partir de
Dezembro de 1991 iniciou a divulgacdo das Interpretacbes Técnicas (IT) resultantes de

consultas de caracter técnico que lhe foram dirigidas.
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Atendendo aos varios desenvolvimentos que se foram verificando nas normas
internacionais de auditoria a OROC entendeu elaborar as Normas Técnicas de
Revisdo/Auditoria (NTR/A), que revogaram as NTRLC. Atualmente estas NTR/A
encontram-se ainda vigor e sdo de aplicacdo obrigatoria, constituindo os principios
basicos e os procedimentos essenciais a cumprir pelos ROC no desenvolvimento dos
trabalhos por elas abrangidos. Por sua vez, as Diretrizes Revisdo/Auditoria (DRA)
complementam e desenvolvem assuntos constantes nas NTR/A. Supletivamente
aplicadas séo as normas e recomendacdes de auditoria emitidas pelo IFAC.

Existe ainda no normativo nacional, as Recomenda¢des Técnicas (RT) que sdo de
caracter facultativo e que se destinam a orientar a execuc¢do das tarefas desenvolvidas
em areas especificas da revisdo legal de contas, enquanto as IT sdo o resultado de

questdes de aspetos técnicos da profissdo.

Por fim, as circulares técnicas destinam-se a orientar os ROC na aplicagéo dos
normativos anteriores e a promover a boa pratica profissional, tendo muitas vezes como

base, consultas de caracter técnico colocadas pelo ROC.

A seguir apresenta-se a estrutura hierarquica das normas técnicas de auditoria aplicadas

em Portugal:

Normas Técnicas de Revisdo/Auditoria (NTR/A)

¢

Diretrizes de Revisdo/ Auditoria (DRA)

¢

Normas Internacionais de Auditoria

¢

Recomendacdes Técnicas (RT)

¢

Interpretacdes Técnicas (IT)

Figura 1 — Estrutura hierdrquica das normas técnicas de auditoria aplicadas em Portugal

Fonte: Almeida, (2014: p.69)
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5. Planeamento de uma auditoria

5.1. Relevancia do conhecimento da entidade e do seu meio envolvente

O auditor antes da aceitacdo do compromisso deve fazer uma avaliacdo do cliente, da
entidade e do seu meio envolvente a fim de examinar se deve ou ndo aceitar 0

compromisso e realizar o trabalho.

Para isso as empresas de auditoria tém que definir politicas e procedimentos que Ihes
permita minimizar a possibilidade do auditor ser associado a clientes, que ponham em

causa a sua independéncia (Almeida, 2014: p.111).

Existem alguns fatores que afetam a decisdo do auditor em aceitar ou ndo um
compromisso, como é o caso, da integridade do 6rgédo de gestdo, que pode ser avaliada
através da reputacdo empresarial dos seus principais socios e gestores, a natureza das
operacdes do cliente, incluindo as suas praticas de negocio, o conhecimento da
existéncia de atos criminais, se o cliente esta demasiado preocupado em manter 0s
honoréarios dos auditores 0 mais baixo possivel e a verificacdo dos relatorios dos
auditores anteriores, se tem reservas ou escusa de opinido (Baptista da Costa, 2014:
p.185).

O auditor deve ainda fazer uma andlise das competéncias e capacidades da sua equipa,
tendo em consideracdo, a compreensao e experiéncia pratica da equipa, a compreensao
de normas profissionais e regulamentos, a capacidade critica, 0 conhecimento da
atividade da empresa, a capacidade de aplicar o julgamento profissional e a
compreensdo das politicas da empresa e procedimentos de controlo (DRA 310, 1999: §
17).

A existéncia de partes relacionadas e das suas transacGes devem ser efetuadas pelo
auditor de forma detalhada, visto que estas podem afetar as demonstragdes financeiras e
a extensdo da evidéncia de auditoria obtida (Andrade, 2011). Também o conhecimento
da situacdo financeira da organizacdo e as obrigagdes de relato sdo outros fatores que
podem influenciar a decisdo do auditor a aceitar ou ndo o cliente. Deste modo, o auditor
antes da aceitacdo do compromisso deve efetuar uma anélise cuidada de todos estes

aspetos, para além de outros, que considere relevantes.
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De acordo com o 8§12 das NTR/A "O revisor/auditor deve adquirir conhecimento
suficiente da entidade e do seu negdcio, através de uma prévia recolha e apreciacao
critica de factos significativos, dos sistemas contabilistico e de controlo interno, e dos
fatores internos e externos que condicionam a estrutura organizativa e a atividade
exercida pela entidade” (DRA 310, OROC, 1999).

Desta forma é importante o auditor ter conhecimento do negécio da entidade para que
consiga perceber, se tem estrutura e conhecimento ou forma de obtencdo deste
suficiente, para poder aceitar o compromisso e efetuar o seu trabalho de forma
profissional (DRA 310, OROC, 1999: §14).

Em situagdes de auditoria de continuidade o conhecimento do auditor sobre o cliente e a
entidade é muito maior, ndo havendo a mesma necessidade de realizar esta analise
sempre que se faca a auditoria. Contudo, isto ndo significa que o auditor ndo possa
atualizar esta analise, aquando da renovacdo do compromisso, pois podem ter existido
mudancas na sua equipa de trabalho ou na empresa do cliente (ISA 210°, IFAC, 2009:
§13)

Conforme o estabelecido pela ISA 210 (IFAC, 2009: 89): “O auditor deve acordar os
termos do trabalho de auditoria com a geréncia ou os encarregados da governacgdo...”.
Referindo ainda que os termos do trabalho de auditoria devem constar numa carta de
compromisso ou outro tipo de acordo escrito que se ache apropriado. Nestes devem
constar os seguintes elementos (ISA 210, IFAC, 2009: 810):

- O objetivo e 0 ambito da auditoria das demonstracdes financeiras;

- As responsabilidades do auditor e dos gestores;

- Indicacdo do referencial de relato financeiro aplicavel na elaboracdo das
demonstragdes financeiras;

- Referéncia a forma e contedo esperados de qualquer relatério a ser emitido pelo
auditor, assim como de uma declaracdo de que podem existir circunstancias em

que esse pode diferir da forma e contetdo esperados.

& DRA 310 - Conhecimento do negdcio.
% SA 210 — Acordar os ter de trabalho de auditoria.
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Nas auditorias recorrentes o auditor pode entender ndo ser necessario o envio de uma
nova carta de compromisso, a ndo ser que este avalie a necessidade de relembrar ao
cliente os termos existentes do trabalho de auditoria (ISA 210, IFAC, 2009: §13).

Apo6s a aceitacdo do compromisso o auditor tem que executar o planeamento do seu
trabalho, para isso importa entender o que € o planeamento e qual o seu papel na

auditoria.

O planeamento em auditoria desempenha o mesmo papel que desempenha em quaisquer
outras atividades do nosso quotidiano, pois dele resulta uma combinagdo ordenada das
partes ou passos necessarios a consecucao de determinado objetivo (Boynton, Johnson,
& Kell, 2002). O mesmo acontece na auditoria financeira, visto que o planeamento é
uma fase vital de todo o trabalho do auditor. E através do planeamento em auditoria que
0 auditor consegue recolher prova suficiente e apropriada para expressar uma opiniao

sobre as demonstracGes financeiras a apresentar aos utentes das mesmas.

De acordo com o referido na DRA 300™ entende-se que o planeamento é o
desenvolvimento de uma estratégia geral e de uma metodologia detalhada quanto a
natureza, tempestividade e extensdo da revisdo/auditoria, de modo que 0s respetivos
trabalhos sejam executados de uma maneira eficiente e tempestiva (DRA 300, OROC,
1999: §4).

Semelhantemente Baptista da Costa (2014: p.210) refere que planear uma auditoria
envolve estabelecer uma estratégia global para a auditoria, a qual fixa o ambito,
tempestividade e extensdo da auditoria e orienta a evolucdo de um plano de auditoria

mais detalhado.

Segundo o 815 das NTR/A determina que: “O revisor/auditor deve planear o trabalho
de campo e estabelecer a natureza, extensdo, profundidade e oportunidade dos
procedimentos a adotar, com vista a atingir o nivel de seguranca que deve
proporcionar e tendo em conta a sua determinac@o do risco da revisdo/auditoria e a
sua definicdo dos limites de materialidade ” (DRA 300, OROC, 1999).

19 DRA 300 — Planeamento.

25



Um adequado planeamento do trabalho de auditoria traz varias vantagens para o auditor,
tais como (ISA 300*, IFAC, 2009: §2):

- Auxilia o auditor a dedicar uma adequada atencdo as areas mais relevantes da
auditoria;

- Ajuda o auditor a planear e a gerir o tempo dos trabalhos a executar para que
estes sejam eficazes e eficientes;

- Auxilia na selecdo dos membros da equipa de trabalho com capacidade e
competéncia apropriadas para responder aos riscos antecipados e a afetar
adequadamente o trabalho aos mesmos;

- Facilita a orientacdo e supervisdo dos membros da equipa de trabalho e a revisdo

do seu trabalho.

A natureza e extensdo das atividades de planeamento serdo ajustadas em conformidade
com a dimensdo e complexidade da entidade, a experiéncia anterior dos principais
membros da equipa de trabalho na entidade e as alteracGes das circunstancias que
ocorram durante o trabalho de auditoria (ISA 300, IFAC, 2009: 8Al).
Consequentemente, o planeamento de uma auditoria inicial requer um esforco

consideravelmente maior do que o de uma auditoria recorrente.
De destacar que o planeamento da auditoria ndo deve ser um processo estatico, mas sim
dinamico, devendo ser atualizado e alterado sempre que se considere necessario, para

gue se obtenha uma maior qualidade na auditoria (ISA 300, IFAC, 2009: 8A2).

O planeamento de auditoria envolve varias fases como demonstra a figura seguinte:

1 |SA 300 — Planear uma auditoria de demonstracdes financeiras.
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Aceitacdo do cliente e realizacdo do planeamento inicial da auditoria

Compreensdo do negécio do cliente e do setor de atividade

Avaliacado do risco do negécio do cliente

Execucdo de procedimentos analiticos preliminares

Determinacdo da materialidade e avaliagdo do risco de auditoria
aceitavel e do risco inerente

Compreensdo do controlo interno e avaliacéo do risco de controlo

Definicéo da estratégia global de auditoria

Desenvolvimento do plano de auditoria

Figura 2 — Fases do planeamento de uma auditoria

Fonte: Adaptado de Arens, Elder e Beasley (2007: p.195)

Também na DRA 300 (OROC, 1999: 810) encontram-se explanados 0s assuntos que
devem ser abrangidos no planeamento da auditoria, estando descritos aqui apenas 0sS
principais:

- Conhecimento do Negdcio: O facto de o auditor ter um conhecimento profundo
da atividade da empresa e das operacdes a serem auditadas permite que este
possa determinar os riscos inerentes e de controlo, a natureza, tempestividade e
extensdo dos procedimentos de auditoria. O conhecimento utilizado pode
resultar de auditorias anteriores a clientes do mesmo setor. Contudo, cada caso

deve ser analisado atendendo a sua especificidade.

- Conhecimento dos Sistemas Contabilistico e de Controlo Interno: é
importante que o auditor tenha uma compreensdo do sistema de informacao,
inclusive dos processos de negocio relacionados relevantes para o relato
financeiro. Mas também do sistema de controlo interno (SCI) de cada
organizagdo, através do conhecimento do ambiente de controlo e dos
procedimentos de controlo.



- Risco e Materialidade: nesta area o auditor deve ter em conta a materialidade e
a sua relagdo com o risco de auditoria, sendo determinante a identificagcdo das
areas com potencial ocorréncia de distor¢des materialmente relevantes, ou seja

do seu julgamento profissional.

- Natureza, Tempestividade e Extensdo dos Procedimentos: estes termos
relacionam-se na sua esséncia com a calendarizacdo do trabalho a realizar, a
selecdo da equipa de auditoria, a identificacdo das areas a testar e dos respetivos
procedimentos a executar e a definicdo dos objetivos a cumprir para as areas a
auditar.

5.2. Importéncia do Controlo Interno

De acordo com a ISA 315 a definicéo de controlo interno é “O processo concebido,
implementado e mantido pelos encarregados da governacao, pela geréncia e por outro
pessoal para proporcionar seguranca razoavel acerca da consecucdo dos objetivos de
uma entidade com respeito a fiabilidade do relato financeiro, eficacia e eficiéncia das

operagdes, e cumprimento de leis e regulamentos aplicaveis ” (IFAC, 2009: §4).

Segundo o AICPA através da Statement on Auditing Standards (SAS) n° 16 usada pela
SEC™, em 1934 define o controlo interno como “um plano de organizacdo e
coordenacdo de todos 0s métodos e medidas adotadas num negocio a fim de garantir a
salvaguarda de ativos, verificar a adequacdo e confiabilidade dos dados
contabilisticos, promover eficiéncia operacional e encorajar a adesdo as politicas

’

estabelecidas pela gestao”.

Em Portugal, o Tribunal de Contas (1999: p.47) definiu controlo interno como “uma
forma de organizacdo que pressupde a existéncia de um plano e de sistemas

coordenados destinados a prevenir a ocorréncia de erros e irregularidades ou

12 1SA 315 - Identificar e avaliar os riscos de distor¢do por meio da compreenséo da entidade e do seu

ambiente.

¥ SEC - Securities and Exchange Commission.
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minimizar as suas consequéncias e maximizar o desempenho da entidade em que se

insere”.

Por sua vez a DRA 410 (OROC, 2000: §4) estabelece que o SCI traduz todas as
“politicas e procedimentos (controlos internos) adotados pelo Orgéo de Gestéo de uma
entidade que contribuam para a obtencé@o dos objetivos da gestdo de assegurar, tanto
quanto praticavel, a conducdo ordenada e eficiente do seu negdcio, incluindo a
aderéncia as politicas da gestao, a salvaguarda de ativos, a prevencdo e detecdo de
fraude e erros, o rigor e a plenitude dos registos contabilisticos, o cumprimento das leis

e regulamentos e a preparag¢do tempestiva de informag¢do financeira credivel”.

O SCI é determinado como um processo, conjunto de politicas e procedimentos,
concebido pelo Orgdo de Gestdo e todo o pessoal, para dar uma seguranca razoavel a
uma organizacdo de forma a atingir os seus objetivos, que sdo (ISA 315, IFAC, 2009,
8A44):

A fiabilidade do relato financeiro da entidade;

A eficécia e eficiéncia das suas operacdes;

O cumprimento de leis e regulamento aplicaveis;

Salvaguarda fisica/protecéo do ativo.

A forma como o SCI é criado, implementado e mantido depende da dimensdo e
complexidade de cada entidade. Assim, o controlo interno assume uma maior
importancia com o aumento da dimensdo das empresas, mas também, com a quantidade
e complexidade das operacdes efetuadas. E neste sentido que o controlo interno, auxilia
a organizacdo a diminuir erros e fraudes e confere uma maior fiabilidade na informacéo

financeira.

Conforme a DRA 410 (OROC, 2000: §17) o auditor ao planear a auditoria deve obter a
compreensdo dos controlos que sejam relevantes para as assercdes contidas nas
demonstracdes financeiras. Para isso, 0 auditor necessita de executar procedimentos que
Ihe dé conhecimentos suficientes da concecdo dos controlos relevantes e se eles foram

postos, ou ndo em execugdo. O conhecimento do SCI leva a que seja necessario

“DRA 410 - Controlo interno
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perceber a sua composigéo, os fatores de risco e as limitacdes. Neste sentido, a DRA
410 (OROC, 2000) e a ISA 315 (IFAC, 2009) enunciam cinco componentes do ClI,

como ilustra a figura seguinte:

Ambiente de Controlo Monitorizacao
- Estabelece o nivel de influéncia de uma organizacéo na - Avaliagio do desempenho do SCT;
consciéncia dos seus colaboradores sobre o controlo - Avaliacdo continua e pontual (Gestdo) de que o SCI
interno; funciona em tempo oportuno;

- A integridade e valores éticos, a competéncia, a forma - Deficiéncias defetadas atempadamente e definidas as

de atribui¢do de responsabilidade e autoridade sdo a base respetivas acdes corretivas;

para todos 0s outros componentes. - Controlo sobre controlos.

- . Controlo
Informacao e Comunicacao Procedimentos de controlo

- Informacdo pertinente é identificada, entendida e Interno

comunicada atempadamente para que todas as pessoas séo realizadas;

realizem todas as suas responsabilidades; - Segregacéo de fungdes, seguranca dos bens, revisoes

- Fluxos de informagdo que permitam controlos efetivos de desempenho, autorizacdes

(relatorios de deficiéncias identificadas, instrugdes sobre

- Procedimentos que garantem que as diretivas da Gestéo

responsabilidades) .

Avaliacio do Risco
- Identificacéo e analise dos riscos relevantes para atingir
0s objetivos;
- Defini¢do de uma base no sentido de estabelecer de que
forma os riscos deverdo ser fratados;
- Determinar internamente objetivos de diferentes niveis

€ consistentes.

Figura 3 — Componentes do SCI

Fonte: Adaptado de Gomes (2014: p.13)

Contudo, existem limitacbes ao controlo interno, designadamente, o desinteresse do
orgdo de gestdo na implementacdo e manutencdo de um bom SCI, a dimensdo da
empresa, o desinteresse dos trabalhadores no objetivo comum, a relagédo custo/beneficio,
a existéncia de erros humanos, transacdes pouco usuais, entre outras (DRA 410, OROC,
2000: 813).

No controlo interno uma das componentes que se revela importante é a segregacao de
funcbes. Esta tem como objetivo a distribuicdo das funcBes e separacdo das
responsabilidades, visando a realizacdo independente de cada uma destas tarefas. Por
exemplo, um individuo que tenha como responsabilidade a rece¢do dos cheques de
clientes assim como o seu registo contabilistico, tem a possibilidade de se apropriar dos

cheques e de contabilizar a divida como paga (Almeida, 2014: p.258).
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Além do que foi referido, o controlo interno deve ser ainda adequado a dimensdo e
caracteristicas da organizacdo (Neves, OTOC, 2008). Sendo que nas pequenas e médias
empresas consegue-se controlar grande parte da atividade, apesar de estas serem em
regra, empresas familiares e ai existe maior dificuldade em implementar um SCI. Nestes
casos verificam-se poucos recursos humanos, conduzindo a acumulacéo de fungdes e de
tarefas e, por isso, com baixa segregacdo de funcGes, entre outros fatores que limitam a

aplicacdo do controlo interno.

O mesmo autor refere que todas as empresas tém de dispor de controlos, de forma a
garantirem a sustentabilidade das suas operacgdes, para que as informacdes extraidas das
diversas operag0Oes criem resultados fidedignos e atempados, facilitando assim a tomada
de decisdo do Orgdo de gestdo. Isto porque, resultados errados ou temporalmente
atrasados podem conduzir a decisfes desajustadas e pouco adequadas.

Por forma a determinar se o SCI é ou ndo adequado, o auditor deve fazer uma anélise
dos sistemas contabilisticos e de controlo interno. Para isso procede a recolha de
informacdo através da analise de organigramas, dos manuais de politicas e
procedimentos contabilisticos, da observacdo da execucdo das tarefas do pessoal da

empresa, entre outros (Teixeira e Correia, 2000).

No final da avaliacdo, caso o auditor chegue a conclusdo de que o SCI ¢é adequado, que
0s controlos existem e que estdo a ser aplicados de forma correta, entdo, 0s
procedimentos de auditoria serdo menos extensos. Contudo, se na avaliacdo se verificar
que o SCI ¢ inadequado e gque os controlos ndo estdo a ser realizados de forma eficaz, o
auditor tera de efetuar procedimentos de auditoria mais extensos (Teixeira e Correia,
2000).

6. Materialidade e risco de auditoria

Conforme a DRA 320" (OROC, 1999: §4) refere, a materialidade “é um conceito de
significado e importancia relativos de um assunto, quer considerado individualmente,

quer de forma agregada, no contexto das demonstragdes financeiras tomadas como um

15 DRA 320 - Materialidade de revisdo/auditoria.
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todo. Um assunto é material se a sua omissdo ou distor¢cdo puder razoavelmente
influenciar as decisbes econdémicas de um utilizador baseadas nas demonstracGes
financeiras. A materialidade ndo é suscetivel de uma definicdo geral matematica, uma
vez que envolve aspetos qualitativos e quantitativos ajuizados nas circunstancias
particulares da omissdo ou da distor¢éo. Por conseguinte, a materialidade proporciona
um patamar ou ponto de corte, em vez de ser uma caracteristica primaria que a

informacdo deva ter para ser util.”

Desta forma torna-se essencial que o auditor ao definir a materialidade tenha em
consideracdo a natureza, extensdo, profundidade e oportunidade dos procedimentos a
adotar, que faculte a recolha de informacéo suficiente e apropriada para a emissédo da
sua opinido (DRA 320, OROC, 1999: §3).

Segundo o 814 das NTR/A "Na determinacdo do risco de revisdo/auditoria, 0
revisor/auditor deve usar o seu julgamento tendo em conta a materialidade e o
relacionamento desta com aquele risco” (DRA 320, OROC, 1999). Isto, porque o
auditor desenvolve o seu trabalho, tendo por base amostragem de transacdes e
documentos que sejam representativos da populacdo, com a finalidade de emitir uma
opinido sobre se as demonstracGes financeiras se encontram livres de erros e distor¢oes
materialmente relevantes. Tal como refere a ISA 320" “A determinacdo de
materialidade pelo auditor € uma matéria de julgamento profissional, e é afetada pela
percecdo do auditor das necessidades de informacdo financeira dos utentes das
demonstragoes financeiras” (OROC, 2009: 84).

A materialidade ndo se define por formulas de calculo, podendo ser entendida em dois
termos: qualitativo (natureza) e quantitativo (quantias). Em termos qualitativos a
materialidade reflete-se geralmente no Anexo através de divulgacdes de informacGes
complementares inadequadas, como por exemplo a deficiente divulgacdo das politicas
contabilisticas ou a ndo divulgacdo dos honorarios dos auditores. No caso quantitativo a
materialidade reflete-se ao nivel de distor¢des do Balanco e Demonstracdo de resultados
quando se verificam passivos nao contabilizados ou réditos sobreavaliados (DRA 320,
OROC, 1999: §6).

18 1SA 320 — Materialidade.
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Uma questdo relevante que o auditor tem que considerar é se 0 agregado de distor¢des
identificadas é ou ndo materialmente relevante, de tal forma que, possa afetar a imagem
verdadeira e apropriada das demonstracfes financeiras. Isto €, o auditor deve avaliar as
distor¢bes individualmente e em conjunto, pois pequenas distor¢cdes consideradas
imateriais podem mostrar-se materialmente relevantes, quando avaliadas em conjunto
(ISA 320, IFAC, 2009: §§10 e 12).

Dai que a materialidade estabelecida no planeamento da auditoria possa ser alterada
consoante as circunstancias encontradas, devendo ser reajustada, se o auditor, com base
no seu julgamento profissional o entender (ISA 320, IFAC, 2009: 88A12 e A13).

Quando o auditor identifica a existéncia de distor¢des materialmente relevantes deve
baixar o risco de auditoria, aumentando por isso os procedimentos de auditoria. Caso a
Administracdo ndo aceite a correcdo de distor¢cbes materialmente relevantes, cabe ao
auditor avaliar qual o tipo de Certificacdo Legal das Contas a emitir de acordo com o
estabelecido na DRA 700 - Relatério de Revisao/Auditoria.

Outro elemento fundamental na auditoria € o risco, que segundo a ISA 320 (IFAC,
2009: 8Al) é “o risco de o0 auditor expressar uma opinido ndo apropriada quando as
demonstracOes financeiras estejam materialmente distorcidas. O risco de auditoria é

fungdo dos riscos de distor¢ao material e do risco de deteg¢do”.

Dai que haja a necessidade de determinacdo do risco como refere o0 8§15 das NTR/A “O
revisor/auditor deve planear o trabalho de campo e estabelecer a natureza, extenséo,
profundidade e oportunidade dos procedimentos a adotar, com vista a atingir o nivel de
seguranca que deve proporcionar e tendo em conta a sua determinagdo do risco da
revisdo/auditoria e a sua definicdo dos limites de materialidade” (DRA 400'", OROC,
2000).

6.1. Relacdo entre risco e materialidade

Existe uma relagdo entre a materialidade e o risco de auditoria, ao longo da auditoria,
especialmente, quando o auditor (ISA 320, IFAC, 2009: 8Al):

7 DRA 400 - Avaliagdo do risco de revisio/auditoria.
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- Identifica e avalia os riscos de distor¢do material,

- Determina a natureza, tempestividade e extensdo de procedimentos adicionais de
Auditoria;

- Avalia o efeito de distor¢gdes por corrigir, se existirem, nas demonstracoes
financeiras e na formacdo da opinido do auditor no relatorio do auditor.

Tal como refere a DRA 320 (OROC, 1999: 810) “existe uma relacdo inversa entre a
materialidade e o nivel de risco de revisdo/auditoria, isto €, quanto mais elevado o
nivel de materialidade, mais baixo o risco de revisdo/auditoria e vice-versa. O
revisor/auditor toma em conta a relacdo inversa entre materialidade e risco de
revisdo/auditoria quando determina a natureza, extensao, profundidade e oportunidade
dos procedimentos de revisao/auditoria.” O grafico seguinte mostra a relacdo existente

entre a materialidade e o risco de auditoria:

Alto

Materialidade

Baixo

Risco de auditoria Alto

Gréfico 1- Relagdo entre o risco de auditoria e a materialidade

Fonte: Hayes et al, retirado Baptista da Costa (2014: p.223)

Baptista da Costa (2014: p.218) estabelece que o risco de auditoria € uma funcdo do
risco de distor¢do material, ou seja, o risco de que as demonstracGes financeiras, antes
da auditoria, se encontrem materialmente distorcidas e do risco de detegéo, que é aquele
em que o auditor ndo detete tal distorgdo, através da realizagcdo dos seus testes e
procedimentos. Com isto, pode-se afirmar que o risco de auditoria contempla trés
componentes: risco inerente, risco de controlo e risco de detecdo, conforme o referido
na DRA 400 (OROC, 2000: 8§86 ao 8).
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6.2. Risco inerente (RI)

O risco inerente é a probabilidade de uma classe de transa¢6es ou saldo de conta conter
uma distorcdo que possa ser materialmente relevante, individualmente ou agregada com
outras distor¢bes noutras classes ou saldos, sem terem sido considerados quaisquer
controlos internos associados (ISA 200, IFAC, 2009: 813). Contudo, na avaliacdo deste
risco o auditor usa o seu juizo profissional, tendo em conta alguns aspetos importantes,
tais como, a imagem/reputacdo da gestdo, atividade econdmica desenvolvida pela
empresa auditada, a complexidade das operacfes e a competéncia e integridade das
estruturas de gestdo/Administracdo (DRA 400, OROC, 2000: 810). Quanto mais
complexas forem as operagdes desenvolvidas pela empresa auditada, maior sera o risco

inerente associado as mesmas.

6.3. Risco de controlo (RC)

O risco de controlo resulta da ocorréncia de uma distor¢do numa classe de transa¢des ou
saldo de conta, que possa ser materialmente relevante, seja individualmente ou agregada
com outras distor¢des, que ndo sejam detetadas e corrigidas atempadamente pelo SCI
(ISA 200, IFAC, 2009: 813).

Desta forma, para que possa determinar o seu risco, o auditor terd que avaliar o SCI
adotado pelo auditado, atraves da realizacéo de testes de controlo/conformidade, que lhe
permita concluir sobre a eficacia desse mesmo SCI (DRA 400, OROC, 2000: 8811 e
18). Assim, quanto mais baixa a avaliacdo do risco de controlo maior sera o suporte que
o auditor deve obter de que o controlo interno estd convenientemente concebido e a
funcionar eficazmente (DRA 400, OROC, 2000: 821). Afirma-se entdo que quanto

maior for a eficacia do SCI menor serd o risco de controlo interno e vice-versa.

6.4. Risco de detecdo (RD)

O risco de detecdo resulta da possibilidade dos testes substantivos efetuados pelo
auditor ndo detetarem distor¢Oes ou erros materialmente relevantes, existentes num

saldo ou numa classe de transagdes (ISA 200, IFAC, 2009: §13). Este € o0 unico risco de
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auditoria que podera depender, em parte, do auditor, visto que pode modificar ou
aperfeicoar os seus procedimentos na reducdo do risco (DRA 400, OROC, 2000: 844).
Portanto, caso o auditor pretenda baixar o risco de detecdo, tera que aprofundar e
ampliar os seus procedimentos. Contudo, o auditor devera ter em conta a relacdo

custo/beneficio, sendo inviavel reduzir este risco a zero.

A imagem seguinte demostra como funciona o risco de auditoria:

Risco Inerente

\ Erros susceptiveis de ocorrerem nas
demonstracdes financeiras da empresa

Erros que confornam os controlos

2 ¥~ Erros ndo detectados pelo auditor

Risco de Auditoria

Figura 4 — Risco de auditoria

Fonte: Hayes et al, retirado de Baptista da Costa (2014: p.219)

Como se pode verificar nesta imagem, o risco inerente é representado pela dgua que sai
da torneira e suporta o0s possiveis erros ou distor¢des que podem influenciar as
demonstracdes financeiras. A dgua € primeiramente sujeita a um filtro, que representa o
SCI adotado pela empresa, a fim de prevenir, detetar e corrigir 0s erros ou distorcoes
das demonstracGes financeiras. No entanto, existe sempre algum risco de que nem todos
os erros sejam detetados pelo SCI (erros ndo detetados pelos controlos) ou entdo, no
caso de ndo existir nenhum SCI, em que todos os erros ndo sdo detetados (erros que
contornam os controlos). Atendendo a este facto, pretende-se que com o filtro de
detecéo, 0 auditor consiga identificar os erros ou distor¢des que passaram pelo filtro de

controlo, através dos seus procedimentos de auditoria. Contudo o filtro de detecdo é
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incapaz de detetar todas as distor¢des ou erros, permitindo a passagem desses,
representando assim que o risco de auditoria, ndo pode ser eliminado, mas apenas

minimizado.

O grafico seguinte ilustra a relacdo existente entre as diferentes componentes do risco

de auditoria:

Alto
Maior recolha de prova

Risco inerente

ou de controlo Menor recolha de prova

Baixo Risco de detecéo Alto

Gréfico 2 - Relacéo entre o risco inerente, de controlo e de detecéo

Fonte: Hayes, Rick, Dassen, Roger, Schilder, Arnold, & Wallage, Philip, (2005: p.213)

Desta forma, podemos concluir que quanto mais elevados forem os riscos inerente e de
controlo, menor sera o risco de detecdo sendo necessario maior recolha de prova.
Contrariamente, quanto menores forem os riscos inerente e de controlo, maior serd o

risco de detecdo e menor € a quantidade de prova necessaria.

O quadro seguinte mostra como pode variar o nivel aceitdvel de risco de detecdo
(representado pela area azul), com base em avaliacGes do risco inerente e do risco de

controlo:
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Avaliagéo pelo auditor/revisor do risco de
controlo
Alto Médio Baixo
Avaliagdo pelo | Alto | mais baixo | Mais baixo Meédio
auditor/revisor Médio i bai i is alt
do risco : Mais baixo Medio Mais alto
inerente Baixo Médio Maisalto | O mais alto

Quadro 1 — Relacéo entre as componentes do risco de auditoria

Fonte: Apéndice 11 da DRA 400 (OROC, 2000), consultada em 13/8/15

Conforme é referido na ISA 315" “o objetivo do auditor é identificar e avaliar os
riscos de distorcdo material, quer devido a fraude quer a erro, aos niveis das
demonstracdes financeiras e de assercdes, por meio de compreensdo da entidade e do
seu ambiente, incluindo o controlo interno da entidade, proporcionando por isso, uma
base para conhecer e implementar respostas aos riscos avaliados de distorcao
material” (IFAC, 2009: §3).

Desta forma, “o auditor deve executar procedimentos de avaliagdo do risco para
proporcionar uma base para a identificacdo e avaliacdo dos riscos de distorcdo
material aos niveis de demonstracao financeira e de assercao” (ISA 315, IFAC, 2009:
85).

Segundo a mesma norma (ISA 315, IFAC, 2009: 86) os procedimentos de avaliagdo do

risco que o auditor deve realizar sdo 0s seguintes:

- Indagar a geréncia e outros elementos da empresa, que o auditor julgue terem
informacao que possa ajudar a identificar os riscos de distorcdo material, devido
a fraude ou a erro;

- Procedimentos analiticos;

- Observacao e inspecao.

Como ja foi referido anteriormente, o auditor pretende formar uma opinido sobre se as

demonstracdes financeiras baseadas nas conclusdes extraidas apresentam uma imagem

18 ISA 315 - Identificar e Avaliar os Riscos de Distorgdo Material Através do Conhecimento da Entidade

e do Seu Ambiente.

38



verdadeira e apropriada, em todos os aspetos materialmente relevantes, tendo de reduzir
o risco de auditoria para um nivel aceitavelmente baixo (ISA 330", IFAC, 2009: §3).

Para isso, 0 auditor deve criar e executar respostas globais aos riscos avaliados de
distorcdo material ao nivel das demonstragcfes financeiras, assim como, procedimentos
de auditoria adicionais que tenham capacidade de responder aos riscos avaliados ao
nivel das assercdes (ISA 330, IFAC, 2009: 8§85 e 6).

Alguns exemplos de respostas globais para tratar os riscos avaliados de distorgédo
material, ao nivel das demonstracdes financeiras sdo mencionados na ISA 330 (IFAC,
2009: 8A1):

- Salientar a equipa de auditoria a necessidade de manter ceticismo profissional;

- Atribuir pessoal com mais experiéncia ou com habilitacdes especificas ou usar
peritos;

- Facultar mais superviséo;

- Integrar na selecdo de procedimentos adicionais de auditoria elementos
adicionais imprevisiveis;

- [Fazer alteracbes gerais a natureza, tempestividade ou extensdo dos
procedimentos de auditoria, por exemplo: efetuar procedimentos substantivos no
final do periodo, em vez de ser em data intercalar; ou alterar a natureza dos

procedimentos de auditoria para obter prova de auditoria mais eficaz.

Como menciona a ISA 330 (IFAC, 2009: 88) o auditor deve executar testes de controlos
para obter prova de auditoria apropriada e suficiente, quanto a eficacia dos mesmos, se
pela sua avaliacdo os controlos estdo a funcionar com eficacia (o auditor confia na
eficacia operacional dos controlos ao determinar a natureza, tempestividade e extensdo
dos procedimentos substantivos) e se 0s procedimentos substantivos por si ndo

conseguem facultar prova de auditoria apropriada e suficiente ao nivel de asser¢éo.

Quanto a natureza e extensdo dos testes de controlo o auditor deve: “executar outros
procedimentos adicionais de auditoria em combinacdo com indagacbes para obter

prova de auditoria acerca da capacidade operacional dos controlos e determinar se 0s

19 ISA 330 - As respostas do auditor a riscos avaliados.
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controlos a serem testados dependem de outros controlos (controlos indiretos), e em
caso afirmativo, se é necessario obter prova de auditoria que suporte o funcionamento
eficaz desses controlos indiretos” (ISA 330, IFAC, 2009: 810).

Em relacdo a tempestividade o auditor deve “testar os controlos num dado momento, ou
ao longo do periodo, relativamente ao qual o auditor pretende confiar nesses controlos,
sujeito aos paragrafos 12 e 13 adiante, a fim de proporcionar uma base apropriada
para a pretendida confian¢a do auditor” (ISA 330, IFAC, 2009: §11).

Ao nivel dos testes de controlo, quanto maior for a confianca que o auditor coloca na
eficacia do controlo, a prova de auditoria tera de ser mais persuasiva (ISA 330, IFAC,
2009: 89).

Por sua vez o 818 da ISA 330 (IFAC, 2009) refere que o auditor deve realizar
procedimentos substantivos para classes de transacgdes, saldos de contas, e divulgactes
materiais, além dos riscos avaliados de distor¢cdo material. Este requisito deve-se ao
facto da avaliacdo do risco ter como sustentacdo o julgamento do auditor e assim nédo
estarem identificados todos os riscos de distorcdo material, mas também pelas

limitacGes inerentes ao controlo interno, conforme referido anteriormente.

E ainda mencionado que os procedimentos substantivos abrangem os testes de
pormenores e 0s procedimentos analiticos substantivos (ISA 330, 2009: 84). Por um
lado os testes de pormenores sdo mais adequados quando se pretende obter prova de
auditoria relacionada com determinadas assercGes sobre os saldos de contas. Por outro
lado, os procedimentos analiticos substantivos ‘““sdo geralmente mais aplicaveis a
grandes volumes de transagbes que tendam a ser previsiveis ao longo do tempo”
(ISA330, IFAC, 2009: 88A44 e A45).

7. A prova de auditoria

No decorrer do trabalho de auditoria o auditor vai adquirindo diversa informacdo que
Ihe é indispensdvel para a emissdo do seu parecer na CLC sobre as demonstracdes
financeiras. A informacdo pode ser obtida verbalmente, através de conversas informais,

no entanto, esta informagao ndo constitui prova de auditoria.
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Baptista da Costa (2014: p.279) explica que a “prova documental em auditoria é
também imprescindivel quando em tribunal se torna necessario demonstrar que o

relatorio emitido se baseou em informagdo recolhida e devidamente tratada”.

De acordo com a ISA 500%° (IFAC, 2009: §5) a prova de auditoria é definida como
sendo a “informacdo usada pelo auditor para chegar as conclusdes sobre as quais
baseia a sua opinido. A prova de auditoria inclui ndo s6 a informacdo contida nos
registos contabilisticos subjacentes as demonstracGes financeiras mas também outras

informagoes” .

Por sua vez a DRA 510%' (OROC, 1998: §7) a prova de auditoria pode ser obtida
através “de uma combinacdo adequada de testes de controlo e de procedimentos
substantivos ou, em certas circunstancias, apenas a partir de procedimentos

substantivos”.

Nos testes de controlos o auditor pretende obter prova sobre o SCI e contabilistico
(DRA 510, OROC, 1998: §8):

- Averiguar a sua existéncia;

- Avaliar se sdo adequados e eficazes;

Quanto aos procedimentos analiticos o auditor pretende obter prova de revisdo/auditoria
a fim de detetar distor¢des materialmente relevantes nas demonstracfes financeiras
(DRA 510, OROC, 1998: 89).

Um dos objetivos da prova ¢ “O revisor/auditor deve considerar se a prova obtida a
partir de tais procedimentos, juntamente com qualquer prova proveniente de testes de
controlo, é apropriada e suficiente para suportar as assercdes subjacentes as
demonstragoes financeiras” (DRA 510, OROC, 1998: §10). No seu 8§11 (DRA 510,
OROC, 1998) as assercOes subjacentes as demonstracdes financeiras sdo informacGes
transmitidas pelos gestores, que de forma direta ou ndo, fazem parte das demonstracées

financeiras e compreendem:

- Existéncia - um ativo ou um passivo existe numa determinada data;

20 ISA 500 - Prova de auditoria.

2L DRA 510 — Prova de revisdo/auditoria.
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- Direitos e obrigagdes - um ativo ou um passivo respeita a entidade numa
determinada data;

- Ocorréncia - uma transagdo ou um acontecimento realizou-se com a entidade e
teve lugar no periodo;

- Integralidade - ndo ha ativos, passivos, transacdes ou acontecimentos por
registar, ou elementos por divulgar;

- Valorizagdo - um ativo ou um passivo é registado e mantido por uma quantia
apropriada;

- Mensuragdo - uma transacdo ou um acontecimento é registado pela devida
quantia e o rédito ou gasto é imputado ao periodo devido;

- Apresentacédo e divulgacéo - um elemento é divulgado, classificado e descrito

de acordo com a estrutura conceptual de relato financeiro aplicavel.

Geralmente um mesmo procedimento de auditoria pode servir para atestar mais do que
uma assercdo, contudo a aprova de auditoria € obtida em relacdo a cada uma das
assercOes descritas anteriormente (DRA 510, OROC, 1998: §12).

E através destes procedimentos de auditoria que ird permitir ao auditor chegar a
conclusdes razoaveis, para sustentar a sua opinidao (ISA 500, IFAC, 2009: 84). No
entanto, a prova de auditoria recolhida deve ser apropriada (qualidade e relevancia) e
suficiente (quantidade) (DRA 510, OROC, 1998: §4).

Tal como é explicado na ISA 500 (IFAC, 2009: 88A4 e Ab) estas caracteristicas da
prova de auditoria, suficiéncia e a apropriacdo, estdo inter-relacionadas. Sendo a
suficiéncia “a medida da quantidade de prova de auditoria” obtida, enquanto a
apropriacdo é “a medida da qualidade da prova de auditoria, isto €, a sua relevancia e
a sua fiabilidade em proporcionar suporte para as conclusdes em que se baseia a

’

opinido do auditor.’

Assim, os procedimentos de auditoria que permitem a recolha de prova suficiente e
apropriada séo os seguintes (DRA 510, OROC, 1998: §19):

- Inspecdo - abrange o exame dos registos, dos documentos de suporte e dos
ativos tangiveis (como por exemplo, observacdo de contagem de inventarios

pelo pessoal da entidade);
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- Observacao - consiste em assistir & execu¢do por outrem de um processo ou
procedimento (por exemplo, observacdo da forma como se processam oS
procedimentos contabilisticos);

- Indagacéo - procura obter informagéo, escrita ou oral, de pessoas conhecedoras
dentro e fora da entidade;

- Confirmagdo - compreende a obtengdo de respostas através de uma
comunicagdo direta de uma terceira parte em resposta a um pedido de
informacdo contida nos registos contabilisticos (por exemplo, confirmacéo direta
de saldos de terceiros);

- Recélculo - consiste na verificacdo do rigor matematico dos documentos de
suporte e dos registos contabilisticos ou na realizacé@o de célculos separados;

- Reexecucdo - trata da execucdo de procedimentos ou controlos do auditor que
foram originariamente executados como parte do controlo interno da entidade
(exemplo: o auditor pode comparar os precos de venda constantes das faturas
com os precos evidenciados na lista de precos);

- Procedimentos analiticos - incluem a analise e comparacdo de racios e

tendéncias significativos, quer em termos relativos, quer em termos absolutos.

De acordo com o 8§16 da DRA 510 (OROC, 1998) e §A31 da ISA 500 (IFAC, 2009), a

credibilidade da prova é afetada pela forma como esta é obtida, podendo ser resumida

pela seguinte forma:

Prova de auditoria Prova externa e recebida pelo auditor (ex: resposta aos
mais credivel pedidos de confirmacédo externa)

Prova externa e no poder da empresa (ex: extratos
bancérios, faturas)

Prova interna e com circulacdo externa (ex: copias de
faturas e de quias de remessa)

Prova de auditoria Prova interna e sem circulacéo externa (guias de
menos credivel rececdo e de entrada em armazém)

Figura 5- Credibilidade da prova de auditoria
Fonte: Almeida (2014: p.189)
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Desta forma pode-se concluir que a prova obtida externamente é mais credivel que a
interna, e que por sua vez a prova documental igualmente mais credivel do que a obtida
oralmente. O auditor tera maior seguranca ao emitir a sua opinido, quanto maior a

credibilidade da prova obtida.

8.  Estratégia global de auditoria e plano de auditoria

E ainda na fase de planeamento que o auditor estabelece a estratégia global de auditoria
para o trabalho e desenvolve o plano de auditoria (ISA 300, IFAC, 2009: 82). A
estratégia global de auditoria consiste na determinagdo do auditor quanto ao ambito, a
tempestividade e a direcdo da auditoria, e na orientacdo do desenvolvimento do plano de
auditoria (ISA 300, IFAC, 2009: §7).

Para tal o auditor deve (ISA 300, IFAC, 2009, 88):

- Identificar as caracteristicas do trabalho que explicam o seu ambito;

- Assegurar a tempestividade da auditoria e a natureza das comunicagoes exigidas,
considerando os objetivos de relato do trabalho;

- Ter em conta os fatores significativos no julgamento profissional do auditor ao
dirigir os esforgos da equipa de trabalho;

- Considerar os resultados das atividades preliminares do trabalho e, quando
aplicavel, se é relevante o conhecimento obtido em outros trabalhos executados
pelo sdcio responsavel pelo trabalho relativamente a entidade;

- Assegurar a natureza, tempestividade e extensdo dos recursos necessarios para

execucdo do trabalho.

Seguem-se alguns exemplos de consideracdes no estabelecimento da estratégia global
de auditoria, referidos no Apéndice da ISA 300 (IFAC, 2009):

- A estrutura conceptual de relato financeiro sobre a qual foi preparada a

informacdo financeira que vai ser auditada, incluindo qualquer necessidade de

reconciliagdes para outra estrutura conceptual de relato financeiro;
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- Requisitos de relato especificos do sector tais como relatérios mandatados por
reguladores do sector;

- A natureza e data esperadas de comunicacdes entre 0s membros da equipa de
trabalho, incluindo a natureza e data das reunifes da equipa e data da revisédo do
trabalho executado;

- ldentificacdo de desenvolvimentos significativos e relevantes do negdocio que
afetem a entidade e o setor;

- ldentificacdo preliminar de areas de auditoria em que possa haver um maior
risco de distor¢do material;

- Aselecdo da equipa de trabalho.

Apos a definicdo da estratégia global de auditoria segue-se o desenvolvimento do plano
de auditoria. Este “é mais pormenorizado que a estratégia global de auditoria na
medida em que inclui a natureza, tempestividade e extensdo dos procedimentos de
auditoria a serem executados pelos membros da equipa de trabalho. O planeamento
destes procedimentos de auditoria realiza-se no decurso da auditoria a medida que se
desenvolve o plano de auditoria relativo ao trabalho” (1SA 300, IFAC, 2009: §A12).

Assim o auditor ao desenvolver o plano de auditoria considera que este deve conter 0s
seguintes elementos (ISA 300, IFAC, 2009: 89):

- A natureza, tempestividade e extensdo dos procedimentos de avaliacdo do risco
planeados (ISA 315, IFAC, 2009: §4);

- A natureza, tempestividade e extensdo dos procedimentos de auditoria adicionais
ao nivel de assercdo (ISA 330, IFAC, 2009: 85);
Outros procedimentos de auditoria planeados que sejam exigidos serem

realizados de forma que o trabalho cumpra com as ISAs.

O desenvolvimento da estratégia global de auditoria e do plano de auditoria ndo sao
obrigatoriamente processos sequenciais, contudo estdo intimamente relacionados, visto
que as alteracdes num, podem resultar em modificacdes consequenciais no outro (ISA
300, IFAC, 2009: 8A10). Caso surjam alteracdes o auditor deve atualizar a estratégia
global de auditoria e o plano de auditoria no decurso da mesma (ISA 300, IFAC, 2009:
810).
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9.  Papéis de trabalho

E nos papéis de trabalho onde se encontram documentados os procedimentos efetuados
pelo auditor, as provas de auditoria recolhidas e as suas conclusdes. Os papéis de
trabalho podem ter suporte de papel, bem como outros meios de armazenamento de
dados, nomeadamente eletrénicos (DRA 230%%, OROC, 1998: §3).

Os objetivos principais dos papéis de trabalho sdo (DRA 230, OROC, 1998: §4):

- Ajudar no planeamento e na execucdo da auditoria;

- Auxiliar na coordenacdo, supervisdo e na analise do trabalho de auditoria;

- Registar a prova de auditoria obtida nos trabalhos realizados, visando o suporte a
sua opinido e comprovar que os trabalhos realizados obedeceram as normas de

auditoria.

Ao longo da auditoria é fundamental que o auditor tenha em conta a forma e contetdo
dos papéis de trabalho. Para isso o auditor deve documentar as suas descobertas ou
acontecimentos que tenham impacto nas demonstracfes financeiras, mas também os
testes realizados, as limitacfes ao trabalho efetuado entre outros assuntos que possam
comprometer a emissd@o de um relatorio de auditoria modificado. Para aléem disto, 0s
papéis de trabalho devem evidenciar a identificacdo de quem realizou o trabalho, de

guem o reviu e por fim com as datas da revisdo (Almeida, 2014: p.209).

A forma e o conteddo dos papéis de trabalho sdo condicionados por certos aspetos tais
como, a nhatureza do compromisso, 0 tipo de relatério a emitir, a natureza e
complexidade do negdcio, natureza e condi¢bes dos sistemas contabilisticos e de
controlo interno, necessidade de dirigir, supervisionar e analisar o trabalho executado
por colaboradores e a metodologia e tecnologia usada no decurso da auditoria (DRA
230, OROC, 1998: 8§7).

Porém os papéis de trabalho tém que permitir “a um revisor/auditor experiente, sem
conhecimento prévio da entidade e do trabalho desenvolvido, ficar com uma
compreensdo deste e das bases de suporte das decisbes tomadas, muito embora a
compreensdo completa de todos os aspetos da revisdo/auditoria exija uma discussao
com o revisor/auditor que os preparou” (DRA 230, OROC, 1998: §6).

2 DRA 230 — Papéis de trabalho.
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Os papéis de trabalho, regra geral, sdo organizados em dois tipos de dossiers: o dossier
permanente e o dossier corrente (DRA 230, OROC, 1998: 812). No dossier permanente
é arquivada toda a documentacdo que é necessaria de forma continuada, ou seja, que o
auditor precise de um exercicio para o outro. A maioria da informagdo recolhida na
primeira auditoria é arquivada neste dossier, mas acaba por ser atualizada anualmente.
Como exemplos de elementos presentes no dossier permanente temos (DRA 230,
OROC, 1998: §13):

- Copia do contrato social e de outros documentos legais que regem a atividade da
entidade;

- Informacdo respeitante ao sector e ao ambiente econémico e juridico em que a
entidade opera,

- Organigrama mostrando as funcdes do oOrgdo de gestdo e a reparticdo de
responsabilidades;

- Extratos ou cOpias de importantes contratos, acordos, atas e outros documentos.

- Analise dos sistemas contabilistico e de controlo interno;

- Carta de compromisso e resposta do cliente a mesma ou contrato, se exigivel,
evidenciando a forma como o auditor entende o seu trabalho;

- Relagdes de dominio, controlo e associagdo com outras entidades;

- Principais politicas contabilisticas adotadas, racios mais importantes e evolucao
do capital, dos resultados e das reservas;

- Aspetos importantes ocorridos em cada revisdo/auditoria e registo das decisdes

tomadas e sua justificacao.

Por sua vez, o dossier corrente € o que contém a maioria dos papeéis de trabalho em
conjunto com os documentos respeitantes ao ano analisado. Geralmente encontra-se
organizado por areas das demonstracdes financeiras (ativos fixos tangiveis, ativos
intangiveis, inventarios, etc...). Alguns exemplos dos seguintes elementos que se
encontram no dossier corrente (DRA 230, OROC, 1998: §14):

- Avaliacdo dos riscos de controlo e inerentes e sua atualizacéo;

- Analise de racios e tendéncias significativos;

- Apreciagéo do trabalho e das conclus6es atingidas pela auditoria interna;

- Planeamento e programas de auditoria descrevendo os procedimentos a serem

executados e as alteragcOes a serem realizadas;
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- Andlise de transagdes e saldos;

- Registo da natureza e extensdo dos procedimentos de revisdo/auditoria
realizados e dos respetivos resultados, indicando quem os executou e quando;

- Correspondéncia trocada com outros revisores/auditores, peritos ou terceiros;

- Copia das demonstracOes financeiras objeto de revisdo/auditoria;

Cépia dos relatorios emitidos pelo revisor/auditor.

Aquando da finalizacdo do trabalho realizado pelo auditor € que este decide qual o tipo
de relatério a emitir, tendo como sustentacdo a prova recolhida e as conclusfes a que

chegou devidamente documentadas nos seus papéis de trabalho (Almeida, 2014: p.209).

Contudo, para que o auditor consiga alcancar uma auditoria satisfatoria € necessario que
o cliente forneca todas as informacdes necessarias sobre o seu negocio ao auditor. E nos
papeis de trabalho que se encontra documentada muita informacéo que é confidencial.
Estes sdo propriedade do auditor devendo estar sempre garantida a confidencialidade e
guarda segura, tendo que ser retidos pelo respeitante periodo de tempo legal (DRA 230,
OROC, 1998: §16).

Existem, no entanto, situacdes as quais a confidencialidade ndo se encontra abrangida,
tais como, as descritas no 8§17 da DRA 230 (OROC, 1998): “O revisor/auditor deve
facultar ao revisor/auditor que lhe suceda a consulta dos seus papéis de trabalho. Deve
também colocar a sua documentacdo a disposicdo das entidades legalmente
autorizadas, incluindo a propria Ordem dos Revisores Oficiais de Contas. A consulta
dos seus papéis de trabalho por revisores/auditores que estejam realizando trabalhos
para a mesma entidade ou por outrem so deve ser facultada apds autorizacao expressa

da entidade ou na sequéncia de decisdo judicial.”

10. Conclusao da auditoria

Apos o planeamento e a execucdo do trabalho de campo, o auditor tem de ainda de
realizar diversas tarefas antes da emissdo do relatério de auditoria (Almeida (2014:
p.488):
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> Avaliar a continuidade da empresa:

De acordo com 0 mencionado na ISA 570 (IFAC, 2009: §4) “.. pressuposto da
continuidade é um principio fundamental na preparacdo de demonstracées financeiras
conforme referido no paragrafo 2, a preparacdo de demonstragdes financeiras exige
que a geréncia aprecie a capacidade da entidade para prosseguir em continuidade
mesmo que o referencial de relato financeiro ndo inclua um requisito explicito para o

fazer.”

O auditor tem a responsabilidade de obter prova de auditoria suficiente e apropriada
acerca da adequacéo do uso pela geréncia do pressuposto da continuidade na preparacao
e apresentacdo das demonstracBes financeiras, de forma a concluir se existe uma

incerteza material acerca da capacidade da entidade para prosseguir em continuidade.

Contudo, conforme a ISA 200 (IFAC, 2009: §8A51) existem limitacBes inerentes a
capacidade do auditor para detetar distor¢des materiais, tais como fraude que envolve a
geréncia ou conluio, incumprimento de leis e regulamentos, entre outras. Assim, a
auséncia de qualquer referéncia quanto a incerteza de continuidade no relatorio de um
auditor ndo pode ser vista como garantia da capacidade da entidade para prosseguir em

continuidade.

Todavia, “se forem identificados acontecimentos ou condi¢des que possam colocar
duvidas significativas sobre a capacidade da entidade para prosseguir em
continuidade, o auditor deve obter prova de auditoria suficiente e apropriada para
determinar se existe ou ndo uma incerteza material atraves da execucdo de
procedimentos de auditoria adicionais, incluindo a consideracdo de fatores
atenuantes.” (ISA 570, IFAC, 2009: §16).

Seguem-se alguns dos procedimentos adicionais que podem ser executados pelo auditor,
como mencionado na ISA 570 (IFAC, 2009: 8A15):

- Analise e discussdo com a geréncia sobre os fluxos de caixa, 0s resultados e as

mais recentes demonstracdes financeiras intercalares da entidade disponiveis;

23 |SA 570 — Continuidade.
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- Leitura dos termos dos contratos de empréstimos e determinar se algum foi
infringido;

- Interrogar o advogado da entidade sobre a existéncia de litigios e reclamagdes,
assim como, a razoabilidade dos mesmos, tendo em conta, o seu desfecho e

estimativa das suas implicacdes financeiras;

- Averiguacdo da existéncia, legalidade e possibilidade de cumprimento dos
acordos perante os terceiros e partes relacionadas, mas também da capacidade
financeira dessas partes para proporcionarem fundos adicionais.

Se 0 pressuposto da continuidade ndo for o apropriado o auditor deve emitir uma
opinido adversa. Porém, se a empresa apresentar problemas de continuidade, mas estes
sdo adequadamente divulgados no anexo o auditor deve emitir uma opinido com
énfases. Por fim, se as divulgacdes ndo forem adequadas, o auditor deve entdo emitir

um relatério com reservas por desacordo (Almeida, 2014: p.490).

» Ajustamento e reclassificacoes

Nesta fase o auditor deve resumir todas as distor¢des detetadas ao longo da auditoria e
avaliar qual o impacto dessas nas demonstracdes financeiras, para poder emitir a sua

opinido, comparando as distor¢des com o patamar de materialidade definido.

> Avaliar a adequacdo das divulgacdes

Partindo do pressuposto de que a opinido do auditor € sobre as demonstracdes
financeiras, estas devem cumprir com as asserces que lhe sdo subjacentes (ISA 700,
IFAC, 2009: 86). Assim o auditor deve assegurar que todas as divulgacdes sdo

adequadas e corretas.
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> Acontecimentos subsequentes

Como é referido na ISA 560%* (IFAC, 2009) “As demonstra¢des financeiras podem ser
afetadas por certos acontecimentos que ocorram apés a data das demonstragdes

financeiras”.

Dai que a norma mencionada estabeleca que o auditor realize procedimentos que
proporcionem aos utilizadores da informacdo financeira uma seguranca razoavel de que
todos os acontecimentos subsequentes materiais sucederam-se até a emissdo da data do
relatorio de auditoria (ISA 560, IFAC, 2009: §6).

» Declaracéo do 6rgao de gestdo (DOG)

E no final da auditoria que esta declaragio é emitida pela entidade auditada, que de
acordo com o 820 das NTR/A “...deve o revisor/auditor solicitar aquele 6rgdo que
subscreva uma declaragdo confirmando tal responsabilidade, as asserc¢des contidas nas
demonstracGes financeiras e as informagdes que prestou no decurso da
revisdo/auditoria” (DRA 580, OROC, 1998: §2).

Assim a finalidade da DOG é a de “...de resumir no final do exercicio todas as

informacoes relevantes que digam respeito as demonstracées financeiras” (DRA 580,

OROC, 1998: 85).

11.  Certificagdo legal das contas (CLC)

Como resultado final do trabalho de auditoria, é feita emitida a CLC, em que o auditor
emite a opinido de forma clara e sucinta sobre as demonstracfes financeiras,
assegurando que as mesmas ndo apresentam erros ou distorcdes materialmente
relevantes (ISA 700, IFAC, 2009: 811). Desta forma, sendo o auditor um profissional
independente, este atribui seguranca aos utilizadores da informacdo financeira, que dela
precisam para a tomada de decisdes, conforme descreve o § 23 das NTR/A: “Nos casos

de revisdo/auditoria conducente a uma certificacdo legal das contas ou a um relatorio

% 1SA 560 — Acontecimentos subsequentes.
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do auditor externo, porque o revisor/auditor proporciona um nivel de seguranca
aceitavel, a sua opinido deve ser expressa de uma forma positiva, isto é, declarando se
as demonstragdes financeiras, tomadas como um todo, apresentam, ou nédo, de forma
verdadeira e apropriada, em todos os aspetos materialmente relevantes, a posicao
financeira, o resultado das operagdes e os fluxos de caixa da entidade, com referéncia
a uma data e ao periodo nela findo, de acordo com o referencial adotado na
preparacdo das mesmas (principios contabilisticos geralmente aceites ou 0s

especificamente adotados em Portugal para um dado setor de atividade).” (DRA 700,
OROC, 2001).

Considerando 0 EOROC, “a certifica¢do legal das contas deve concluir exprimindo
uma opinido com ou sem reservas, uma escusa de opinido, uma opinido adversa, com
ou sem énfases, de acordo com as modalidades definidas nas normas de auditoria em

vigor.” Assim podem-se destacar cinco tipos de CLC emitidas pelo auditor:

1. CLC com opinido sem reservas nem énfase: ndo existem situacdes que
conduzam a modificacdo da certificacdo legal das contas, visto que as DF
“apresentam de forma verdadeira e apropriada, em todos os aspetos
materialmente relevantes, a posi¢do o resultado das operacgdes e os fluxos de
caixa da entidade, com referéncia a uma data e ao periodo nela findo, de

acordo com o referencial adotado na sua preparacdo” (DRA 700, OROC,
2001: 87);

2. CLC com opinido sem reservas mas com énfases: existem situacdes que
conduzem a modificacdo da certificacdo legal das contas, porém, que ndo afetam
a opinido. S8o exemplos as alteracdes de politicas contabilisticas e
acontecimentos subsequentes devidamente divulgados e com os quais o auditor
concorda (DRA 700, OROC, 2001: 88 24 e 25);

3. CLC com opinido com reservas: por desacordo — quando se verificam que as
distorcBes individualmente ou em agregado sdo materiais, mas ndo profundas
(DRA 700, OROC, 2001: §45); por limitacdo de ambito — quando n&do se obtém

prova de auditoria suficiente e apropriada para basear a sua opinido, no entanto o

auditor conclui que os possiveis efeitos sobre as demonstrac@es financeiras das
distor¢cbes materiais por detetar, caso existam, podem ser materiais, mas néo
profundos (DRA 700, OROC, 2001: §830 e 31);
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4. CLC com escusa de opinido: opinido emitida por se verificarem limitacdes de
ambito profundas e significativas da auditoria que ndo permitem ao auditor a
obtencdo de evidéncia suficiente (DRA 700, OROC, 2001: §25);

5. CLC com opinido adversa: opinido com reserva por desacordo com o 6rgao de
gestdo de tal forma, que as demonstracdes financeiras induzem em erro 0s
destinatarios (DRA 700, OROC, 2001: §45).

No entanto, se 0 auditor se deparar com situacfes em que se verifique “a inexisténcia,
significativa insuficiéncia ou ocultacdo de matéria para apreciacdo” este deve emitir
uma declaracdo de impossibilidade de certificagdo (DIC). Nestas situacdes a CLC,
apenas pode ser emitida em data posterior se se verificarem colmatadas as auséncias de
informacao que levaram a emisséo da DIC (DRA 700, OROC, 2001: 849).

Parte Il — A empresa acolhedora

1. Apresentacdo da empresa acolhedora

A empresa Manuel Domingues & Associado, SROC (MD&A) é uma Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas, inscrita na Lista das Sociedades de Revisores Oficiais de
Contas com o n° 145, tendo sido constituida em 19 de Margo de 1997, com a firma
“Vitor Valente & Manuel Domingues, SROC”, integrando os sécios Vitor Manuel
Simdes Valente (ROC n° 708 desde 26/3/90) e Manuel Duarte Domingues (ROC n° 824
desde 15/3/93). Em 2 de janeiro de 2008, o sdcio Vitor Manuel Simdes Valente, cedeu a
sua quota, entrando para a sociedade a sécia Carla Sofia Coelho Vieira (ROC n° 1327
desde 15/10/2007), passando a sociedade a adotar a firma “Manuel Domingues &
Associado, SROC”. A sua atividade é exercida num Unico escritorio, situado no largo
25 de Abril, 4 - 3° andar Escritorio 1, em Pombal.
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2. Servigos prestados

A sociedade rege toda a sua atividade conforme o estipulado no DL n.° 487/99 de 16 de
novembro (retificado pelo DL n.° 185/2009 de 12 de Agosto), enguadrando-se
especificamente no Titulo Il — Sociedades de Revisores Oficiais de Contas. As suas
funcbes sdo as legalmente atribuidas aos revisores oficiais de contas, garantindo a
independéncia exigida no exercicio da auditoria/revisdo. Assim, destacam-se as

seguintes atividades desenvolvidas na SROC:

- Revisdo legal de contas: Esta ¢ a atividade principal da sociedade que consiste
em dar opinido ou parecer sobre determinados atos ou factos patrimoniais que
envolvam exame das contas de empresas ou de outras entidades, a partir da qual
é emitida a certificacdo legal das contas.

- Auditoria as contas: Na atividade de auditoria as contas, a SROC desenvolve
0S Seus servicos quer sejam por razdes de ordem estatutaria quer sejam por
razdes de ordem contratual. E neste ambito que é emitida a certificacio das
contas sobre as demonstracdes financeiras objeto de exame, cumprindo com as
normas técnicas aprovadas pela OROC.

- Servigos correlacionados: Nesta area de servicos correlacionados destacam-se
a prestacdo de outros servicos relacionados com a auditoria, designadamente,
consultoria contabilistica e fiscal, emissdo de pareceres relacionados com
processos de fusBes, cisdes e transformacdes de empresas e avaliacdo de

empresas.

3. Areas de atividade dos clientes

A SROC detém uma carteira diversificada de clientes, estando estes centrados
maioritariamente na zona centro do pais, no entanto existem algumas empresas que se
localizam na Regido Autonoma dos Acores. Destacam-se entre os clientes, diversa
tipologia societaria, incluindo empresas publicas, privadas, cooperativas e autarquias
locais. As atividades dos clientes da sociedade distribuem-se em diversos setores de
atividade, tais como, transportes, saude, ensino, cooperativas, hotelaria, imobiliario,

investimentos financeiros, entre outros.
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4. Recursos humanos

Como em qualquer atividade, a principal fonte de criacdo de valor sdo as pessoas,
estando também a atividade de auditoria incluida. A SROC é constituida essencialmente
por colaboradores especializados na éarea de auditoria, contabilidade e gestdo, sendo 0s
dois sdcios da sociedade, revisores oficiais de contas. As funcdes desempenhadas sdo

delegadas hierarquicamente conforme o seguinte organigrama:

Socio - ROC
responsavel

Sécia - ROC

Auditora Sénior i 4l Auditora Sénior

Técnico de
auditoria

Figura 6 — Organigrama da MD&A, SROC
Fonte: Elaboracéo propria

O ROC/Socio responsavel tem como fungées, o principal contato com os clientes, assim
como a determinacdo dos objetivos a atingir em cada trabalho. Este é o responsavel
méaximo, sendo por ele que a maioria das propostas, contratos de prestacdo de servigos,

relatorios e pareceres sdo assinados.

A Socia ROC é responsavel pelo levantamento dos procedimentos contabilisticos e das
medidas de controlo interno, bem como, na orientacdo do técnico de auditoria assistente
(estagiario). Tem tambem como competéncias a elaboracdo das propostas, contratos de
prestacdo de servicos, relatorios e pareceres. Tal como o ROC responsavel, tem a sua
responsabilidade algumas das CLC a emitir. No que diz respeito as auditoras séniores
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estas tém as mesmas funcGes que a socia ROC no entanto, ndo se encontram habilitadas
para emitir a certificacdo legal das contas.

Quanto ao técnico de auditoria assistente, regra geral sdo estagiarios que realizam
trabalho de campo, especialmente a nivel da abertura dos mapas de trabalho, inspe¢des
fisicas e documentais, preparacdo de pedidos de confirmagfes externas, analises dos
movimentos e dos saldos das contas, entre outros. As tarefas mencionadas séo
realizadas sob a orientacdo direta das auditoras séniores e com base nos programas de
trabalho.

O quadro do pessoal da sociedade é representado por colaboradores que tém como
habilitacdes literarias a licenciatura em contabilidade, auditoria e gestdo, tendo apenas

uma das auditoras séniores mestrado em auditoria.

5.  Recursos materiais

A SROC é dotada de instalacbes modernas e funcionais, estando a disposicdo das
colaboradoras 0s meios necessarios a execucdo das suas tarefas, designadamente,
equipamento administrativo, hardware e os softwares utilizados. Para além disso, existe

ainda um espaco onde as colaboradoras podem fazer as suas pausas para café e lanche.

6. Software de auditoria

O ACD Auditor (ACD) é um software de auditoria de origem espanhola com presenca
na Europa e América do Sul, especializado no setor da auditoria as contas. Este
programa de auditoria permite o planeamento do trabalho, a revisdo analitica,
desenvolvimento de papéis de trabalho, amostragem estatistica entre outras
caracteristicas. Um dos atributos deste software é o facto de se dividir em duas
componentes: dossier permanente e dossier corrente, satisfazendo as necessidades do

trabalho de auditoria.
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6.1. Dossier permanente

E neste dossier que se encontra toda a informacdo que o auditor considera necessaria
para consulta durante a auditoria. Este deve ser mantido de ano para ano, sendo no
entanto, necessario a sua verificacdo periddica por forma a manté-lo atualizado. Alguns
dos documentos que integram este dossier sdo 0s contratos de financiamento, o relatério
e contas anuais, 0 contrato de prestacdo de servigos assinado pelo ROC, entre outros

que o auditor considere relevante e necessario para consulta.

6.2. Dossier corrente

O dossier corrente, como ja foi referido, € 0 que incorpora toda a documentagdo
necessaria ao suporte e fundamentacdo da opinido final emitida sobre as contas, como
por exemplo, os papéis de trabalho realizados em cada area, programas de trabalho a

cumprir ao longo da auditoria, entre outros.

Parte 111 — Atividades desenvolvidas no estagio

Nesta parte, pretende-se expor as atividades efetuadas ao longo do estagio curricular,
associadas a uma componente pratica, tendo em conta 0s objetivos definidos
inicialmente. Naturalmente, essas atividades foram-se diversificando e aprofundando

com o decorrer do estagio.

1. Resumo das atividades desenvolvidas no estagio

Primeiramente foi feita a apresentacdo das colegas de trabalho, das instalagdes, bem
como do codigo de conduta e principios orientadores, que sdo seguidos por todos na
sociedade e que teria de respeitar enquanto estagiaria. Assim, os primeiros dias de
estagio consistiram, essencialmente, na leitura do manual de auditoria e do ROC, mas
também na analise das pastas (fisicas e informaticas) dos diversos clientes. Esta

primeira fase mostrou-se relevante, pois permitiu o primeiro contacto com a profissao,
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com o trabalho a ser desenvolvido, mas também na integracdo das responsabilidades e
normas a serem cumpridas ao longo do trabalho de auditoria.

Foi com a anélise das pastas dos diversos clientes (em suporte papel) que houve a
oportunidade de ter o primeiro contacto com as pegas documentais que constituem o
arquivo e a sua organizagdo. Desta forma, foi possivel concluir que a sociedade tem
para cada cliente trés tipos de dossiers, o dossier permanente, o corrente e 0 de
circularizacdo. Em termos fisicos, o dossier de circularizacdo encontra-se agregado ao

dossier corrente, pois séo atualizados todos 0s anos.

Para além das tarefas referidas anteriormente houve lugar ainda a aprendizagem do
manuseamento do software ACD Auditor, bem como & indexacdo de documentos. E
através da indexacdo de documentos, que toda e qualquer informacéo € mais facilmente
localizada por cada auditor, estando ele envolvido no trabalho em causa ou ndo. Na
sociedade utiliza-se um sistema de numeros e letras em simultaneo (cddigo
alfanumeérico). A titulo exemplificativo, o primeiro ponto do indice ¢ o “A1A — Ativos
Fixos Tangiveis”. E nesta 4rea que é arquivada toda a informacdo ligada com esta
categoria de ativos, em formato pdf para documentos e em excel para mapas de apoio

aos testes de auditoria.

Foi possivel ainda verificar a elaboracéo dos relatorios de auditoria, em que 0s revisores
da SROC exprimem a sua opinido. Na sociedade os relatérios de auditoria, regra geral,
assumem periodicidade trimestral ou semestral, dependendo se é uma exigéncia
contratual ou apenas para proporcionar um eficiente acompanhamento da entidade
auditada. Apesar de um relatério de auditoria ndo ser estatico, na SROC este

compreende 0s seguintes elementos:

- Identificacdo do cliente;

- Introducédo, com a identificacdo do periodo a que respeita o relatorio;

- Demonstragdes financeiras, onde sdo descritos: metodologias, procedimentos,
condicionantes e limitacGes;

- Notas sobre os saldos de algumas contas, real¢cando as rubricas mais relevantes;

- Aspetos especiais a referir com a identificacdo das situacbes que devem ser

regularizadas, bem como as respetivas recomendagoes.
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Atendendo ao facto do estagio se ter iniciado em 2 de Dezembro de 2014, parte do
trabalho do exercicio corrente ja se encontrava realizado, ndo tendo sido possivel

acompanhar a fase de planeamento e do trabalho de revisdo analitica preliminar.

Desta forma o primeiro trabalho a ser executado foi 0 acompanhamento as contagens
fisicas dos inventérios, visto que esta era a tarefa a ser realizada pela equipa de
auditoria. Numa fase posterior seguiu-se a circularizacdo de terceiros, isto €, a
confirmacdo externa dos saldos dos clientes, fornecedores, bem como dos saldos das
contas a receber e a pagar.

Realizou-se o acompanhamento aquando da realizacdo de testes substantivos as
diferentes areas das demonstracGes financeiras que levaram a elaboracgéo das conclusées
e das recomendacbes do auditor, bem como dos respetivos relatorios de auditoria.
Procedeu-se ainda a conferéncia da declaragdo Modelo 22 e Informagdo Empresarial
Simplificada (IES). Por ultimo conseguiu-se acompanhar algum trabalho de reviséo
analitica preliminar, para 0 exercicio seguinte, através da emissdo dos relatdrios

trimestrais.

2. Auditoria aos inventarios

Conforme o §6 da Norma Contabilistica de Relato Financeiro 18> (NCRF 18, SNC,
2009), os inventarios sao ativos detidos para venda no decorrer da atividade da empresa,
ativos que se encontram no processo de producdo para venda, ou ativos na forma de
materiais ou bens de consumo a serem usados durante o processo produtivo ou na
prestacao de servicos. Esta € uma das areas mais importantes na perspetiva da auditoria,
pois encontra-se sujeita a um grande volume de transacdes (compras, processo de
fabricacdo, vendas, recebimentos e pagamentos), mas também pelo risco que Ihe esta

associado (rutura de stock, obsolescéncia, baixa rotacdo) (Almeida, 2014: p.336).

O tipo de empresa e a sua atividade ira influenciar as especificidades e caracteristicas
dos proprios inventarios. E de salientar que nem todas as empresas possuem inventarios,

sendo as empresas industriais e comerciais é que detém inventarios.

%5 NCRF 18 — Inventarios.
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2.1. Aspetos de natureza contabilistica/fiscal

A NCRF 18 (SNC, 2009) estabelece no seu 81 que o aspeto primordial na
contabilizag¢do dos inventarios ¢ a determinag@o da “quantia do custo a ser reconhecida
como um ativo, e a ser escriturada até que os réditos relacionados sejam

reconhecidos”.

Esta norma define ainda os critérios de valorizacdo dos inventarios referindo que “0s
inventarios devem ser mensurados pelo custo ou valor realizavel liquido®®, dos dois o
mais baixo” (NCRF 18, SNC, 2009: §9).

O custo dos inventarios deve incluir os custos da compra (ex: preco de compra, custos
de transportes), custos de conversdo (ex: custo das materias-primas e outros materiais
consumidos, custo da mao de obra-direta), outros custos (ex: custos de armazenagem
dos produtos) incorridos para colocar o bem nas condi¢cGes devidas e gastos de
empréstimos obtidos, de acordo com as circunstancias da NCRF 10%” (NCRF 18, SNC,
2009: 8810 ao 22). Os descontos comerciais e abatimentos deduzem-se na determinagéo

dos custos de compra dos bens.

No entanto existem custos que nao sdo de considerar como custo dos inventarios, como

€ 0 caso das seguintes situacdes (Almeida, 2014: p.338):

- Quantias anormais de materiais desperdicados, de mao-de-obra ou de outros
custos de producéo;

- Custos de armazenamento, a menos que esses Custos sejam necessarios ao
processo de producdo antes de uma nova fase de producéo;

- Gastos gerais administrativos;

- Custos de vender;

- Gasto de juros quando a compra é com pagamento diferido e o acordo de

pagamento contém um elemento de financiamento.

%6 O valor realizavel liquido é o preco de venda estimado no decurso ordinario da atividade empresarial
menos os custos estimados de acabamento e 0s custos estimados necessarios para efetuar a venda (NCRF
18, SNC, 2009: §7).

2 NCRF 10 - Custos dos empréstimos obtidos.
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A norma NCRF 18 (SNC, 2009: 8823 ao 27) enuncia ainda a formula de custeio dos
inventarios: o custo especifico que visa a identificacdo especifica do custo individual,
FIFO (first in, first out — primeira entrada, primeira saida) e o custo médio ponderado,
em que o custo de cada item é determinado a partir da média ponderada considerando
todas as entradas e saidas.

Podem ocorrer situagcbes em que o custo dos inventarios seja reduzido para o seu valor
realizavel liquido e estas estdo relacionadas com o facto de ndo virem a ser
recuperaveis, pelas seguintes razdes: se 0s inventarios se encontrarem danificados, se
estes se tornarem total ou parcialmente obsoletos, se 0s seus precos de venda tiverem
diminuido ou se os custos estimados de acabamento ou 0s custos estimados a serem

incorridos para realizar a venda tiverem aumentado (NCRF 18, SNC, 2009: §28).

Com isto, pretende-se que sempre que o valor realizavel liquido seja inferior ao custo de
compra deve ser registada a perda por imparidade e revista nos periodos subsequentes,
pois como refere 0 833 da NCRF 18 (SNC, 2009) “quando as circunstancias que
anteriormente resultavam em ajustamento ao valor dos inventarios deixarem de existir,
ou quando houver uma clara evidéncia de um aumento no valor realizavel liquido
devido a alteragdo nas circunstancias economicas, a quantia do ajustamento é
revertida (isto é, a reversdo € limitada a quantia do ajustamento original) de modo a
gue a nova quantia escriturada seja o valor mais baixo do custo e do valor realizavel

liquido revisto .

Saliente-se que a “quantia de qualquer reversio do ajustamento de inventdrios,
proveniente de um aumento no valor realizavel liquido, deve ser reconhecida como uma
reducdo na quantia de inventarios reconhecida como gasto no periodo em que a
reversao ocorra’ (NCRF 18, SNC, 2009: §34).

2.2. Objetivos de auditoria

O principal objetivo da auditoria nesta area € atestar a exatiddo dos saldos identificados

no balango (Tavares, 2012: p.23).

A seguir estabelece-se a respetiva ligagcdo entre os objetivos de auditoria com as

assercdes efetuadas pelo 6rgéo de gestéo:
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Assercao Objetivos de auditoria

Existénciae
ocorréncia

As quantidades relativas aos inventérios existem, estdo corretamente inventariadas e séo
apropriados para a sua finalidade.

Direitos e
obrigagfes

Os inventarios encontram-se devidamente protegidos havendo uma politica adequada de
seguros e sdo propriedade da empresa.

Plenitude

Os inventarios incluema data do balanco todos os bens que existem.

Valorizagéo

Os inventarios estdo devidamente valorizados de acordo com os principios contabilisticos
geralmente aceites, tendo sido reconhecidas imparidades quando o valor realizavel liquido esta
abaixo do prec¢o de custo.

Mensuracéo

Os inventarios estdo valorizados ao custo de aquisi¢do e/ou custo de producdo e os critérios de
mensuracdo foram aplicados de forma consistente em relagdo ao exercicio anterior estando os
inventarios corretamente contabilizados quanto a conta, montante e periodo.

e divulgacéo

Apresentagcdo|Os inventarios e o CMVMC estdo corretamente classificados e identificados nas DF's.

Divulgadas no anexo todas as informagdes pertinentes relacionadas comos inventarios.

Quadro 2 — Obijetivos de auditoria nos Inventarios e CMVMC

Fonte: Adaptado de Valderrama (1997: p.160)

2.3. Procedimentos de auditoria

Depois de encontradas as fraquezas do controlo interno foram definidos os

procedimentos a executar, atendendo aos riscos avaliados. Assim 0s procedimentos

executados neste ambito foram:

Verificar se as medidas de controlo interno nesta area sdo adequadas e se
estdo, de facto a ser aplicadas;

Esclarecer com o responsavel pelas contagens quaisquer aspetos menos
claros;

Acompanhar as equipas de contagem de forma aleatoria e alternada;
Averiguar e registar durante as contagens, a existéncia de artigos obsoletos,
deteriorados ou com pouca rotacéo;

Solicitar informacdo acerca das entradas e saidas de inventarios dos
armazeéns, relativamente aos dois dias anteriores e posteriores a data da
contagem. Comparar as quantidades de entradas e saidas com as quantidades

constantes do inventario e atestar a sua razoabilidade;
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- Tomar anotacGes sobre o trabalho efetuado durante as contagens fisicas,

assim como das conclusdes sobre os resultados do mesmo.

Quando os inventarios apresentem materialidade relevante para as demonstracdes
financeiras, o auditor deve obter prova de auditoria suficiente e apropriada, quanto a sua
existéncia e condices, através do acompanhamento da contagem fisica dos inventarios
e da realizacdo de procedimentos de auditoria sobre os registos finais dos inventarios, a
fim de determinar se esses refletem com precisdo os resultados reais (ISA 501%, IFAC,
2009: 84).

Um dos procedimentos realizados na fase inicial do estagio foi o teste as contagens
fisicas, por forma a confirmar a existéncia dos bens inscritos no inventario. Para isso
solicitamos uma listagem dos inventarios a empresa fazendo uma selecéo (estatistica ou

ndo estatistica) dos itens a testar.

E de salientar que se teve em consideracio a data da contagem dos inventarios, tendo
comprovado as compras e vendas realizadas entre a data da contagem e a data do fecho
e vice-versa. Apos este procedimento, comparou-se 0s saldos do inventario do final do
ano, obtidos pelos clientes, com os respetivos saldos da contabilidade, a fim de verificar
se existiam diferencas significativas. Na grande maioria dos casos analisados as

diferencas ndo eram materialmente relevantes.

Outro procedimento que executdmos foi o “corte” de operagdes as compras, em que
consistia na recolha de documentos suporte (guias de remessa). Com isto, pretendia-se
comprovar que as mercadorias recebidas antes da data do fecho foram incluidas no
inventario fisico e devidamente contabilizadas, assim como, as mercadorias recebidas
apos o fecho ndo foram incluidas no inventario e que foram contabilizadas depois dessa
data.

Também foi efetuado o “corte” de operagdes as vendas, em que o objetivo deste
procedimento consistia em confirmar que todos os bens vendidos se encontravam
excluidos do inventario. Desta forma, foram recolhidas as cinco ultimas faturas de 2014

e cinco primeiras de 2015, assim como as respetivas guias de remessa.

Seguem-se outros testes executados pela SROC nesta area:

% 1SA 501 - Prova de Auditoria-Consideracdes Especificas para itens Selecionados
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- Comparacdo de bens com a mesma quantidade em 2012, 2013 e 2014, a fim de
se perceber quais 0s bens que se possam considerar obsoletos e com baixa
rotatividade;

- Verificagdo da existéncia de bens com quantidades superiores a zero e com

preco igual a zero ou inferior a zero, e vice-versa,;

- Determinacdo de quais os bens que mais peso tém no inventario, quer em

relacdo ao valor total, quantidade e preco unitario.

Os testes referidos anteriormente eram realizados em empresas com uma variedade

significativa de bens e com materialidade relevante nas demonstragdes financeiras.

No entanto, ndo conseguimos assistir a todas as contagens fisicas dos clientes da SROC,
tendo-se adotado procedimentos alternativos como previsto no 87 da ISA 501 (IFAC,
2009). Estes consistiram em comprovar através da verificacdo documental as vendas
seguintes aos inventarios produzidos ou adquiridos antes da contagem fisica,
fornecendo assim prova de auditoria apropriada e suficiente, quanto a existéncia e
condicdes dos inventarios (ISA 501, IFAC, 2009: 8A13).

Podem existir situacdes, em que 0s bens estdo sob custddia e controlo de terceiros e ai 0
auditor deve avaliar se esses factos sdo materialmente relevantes. Perante isto, a ISA
501 (IFAC, 2009: 88) menciona que o auditor deve recorrer ao pedido de confirmagao
externa, quanto as quantidades e condicGes dos inventarios detidos em nome da
entidade. Havendo ainda a possibilidade de o auditor obter o relatério de outro auditor
com as contagens fisicas, ou através da confirmacdo de outras partes quando o
inventario foi dado como garantia (ISA 501, IFAC, 2009: 8A16).

3.  Auditoria aos Investimentos nao financeiros

A éarea dos investimentos ndo financeiros (INF) compreende os elementos ativos que
sdo usados nas operacGes de longo prazo da entidade. Aplica-se aos ativos fixos
tangiveis (AFT), ativos intangiveis (Al), investimentos em curso e ativos nao correntes
detidos para venda (ANCDV).
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Os AFT compreendem os terrenos, edificios, equipamento béasico, equipamento de
transporte, equipamento administrativo ou outros ativos fixos tangiveis, assim como as
respetivas depreciacfes do exercicio, despesas com reparacOes e alienagdes. Os Al
representam os ativos ndo monetarios sem substéncia fisica, enquanto os ANCDV
integram os ativos que cujo valor contabilistico venha a ser recuperado, através da sua

venda e ndo pelo uso continuado (Almeida, 2014: p.394).

3.1. Aspetos de natureza contabilistica/fiscal

Segundo a NCRF 7%° (SNC, 2009: §6) os AFT séo “ itens tangiveis que sejam detidos
para uso na producdo ou fornecimento de bens ou servigcos, para arrendamento a
outros, ou para fins administrativos e se espera que sejam usados durante mais que um
periodo .

Um item € reconhecido como AFT quando “for provavel que futuros beneficios
econdmicos associados ao item fluam para a entidade e o custo do item puder ser
mensurado fiavelmente (NCRF 7, SNC, 2009: §7).

No seguimento, o 817 da mesma norma (NCRF 7, SNC, 2009) refere que um item do
AFT deve ser mensurado pelo seu custo, que abrange o preco de compra, 0S custos
diretamente atribuiveis®® com a colocacdo do ativo na localizacdo e condicdes
necessarias, para que funcione corretamente, estimativa inicial dos custos de

desmantelamento e restauracdo do local onde este se encontra (NCRF 7, SNC, 2009).

Depois do reconhecimento um AFT pode ser mensurado ou pelo modelo do custo ou
pelo modelo da revalorizagdo (NCRF 7, SNC, 2009: §29). Caso a empresa opte pelo
modelo do custo o ativo “deve ser escriturado pelo seu custo menos qualquer
depreciacdo acumulada e quaisquer perdas por imparidade acumuladas”. Se escolher
0 modelo de revalorizagdo 0 “ativo cujo justo valor possa ser mensurado fiavelmente

deve ser escriturado por uma quantia revalorizada, que é o seu justo valor a data da

% NCRF 7 — Ativos fixos tangiveis.

% Exemplos de custos diretamente atribuiveis, custos de beneficios de empregados, custos de preparacio
local, custos iniciais de entrega e manuseamento, custos de instalacdo e montagem, custo de testar o
funcionamento do ativo e honorérios (NCRF 7, SNC, 2009: §18).
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revalorizagdo menos qualquer depreciagdo acumulada subsequente e perdas por
imparidade acumuladas subsequentes” (NCRF 7, SNC, 2009: §830 e 31).

Quanto aos Al é a NCRF 6% que faz o seu tratamento contabilistico, descrevendo que
um Al é “um ativo nido monetdrio® identificavel sem substancia fisica” (NCRF 6,
SNC, 2009: 86). Os requisitos para que um item seja reconhecido como Al sdo, “se for
provavel que futuros beneficios econémicos associados ao item fluam para a entidade,
e o seu custo possa ser mensurado fiavelmente” (NCRF 6, SNC, 2009: 8§21).
Semelhantemente aos AFT, os Al inicialmente sdo mensurados pelo custo (NCRF 6,
SNC, 2009: 824) e posteriormente valorizados pelo modelo do custo ou pelo modelo de
revalorizacdo (NCRF 6, SNC, 2009: §72).

3.2. Objetivos de auditoria

O principal objetivo da auditoria nesta area € assegurar que os saldos presentes no
balanco correspondem a realidade fisica e que os elementos que os integram estdo
adequadamente valorizados (Siguenza, 1991: p.267). Seguem-se 0s objetivos de

auditoria com as respetivas assercoes:

Assercao Objetivos de auditoria

Existénciae

. . |Ossaldos dos AFT, os Al e os ANCDV evidenciados nas demonstragdes financeiras existem.
ocorréncia

Os INF sao propriedade da empresa e esta possui 0s documentos que comprovam esse facto.
Os INF estdo convenientemente protegidos, havendo uma politica adequada de avaliagdo de
risco, assimcomo seguros que témemconta o seu valor contabilistico.

Direitos e
obrigacdes

Plenitude |Todos os INF que se encontram na entidade estdo devidamente registados.

Valorizagdo |Os INF encontram-se corretamente valorizados segundo as normas contabilisticas emvigor.

Os AFT e os Al encontram-se mensurados pelo menor dos seguintes valores: o valor
Mensuracéo [contabilistico ou o seu valor recuperavel. Foram consideradas as depreciacdes do exercicio e as
respectivas perdas por imparidade, se ocorridas, dos AFT e dos Al.

Apresentagdo|Os métodos de depreciagdo utilizados e as vidas Uteis ou as taxas de depreciacdo usadas foram
e diwlgacéo [divulgadas no anexo.

Quadro 3 — Objetivos de auditoria nos INF
Fonte: Adaptado de Valderrama (1997: p.80)

! NCRF 6 — Ativos intangiveis

% Ativos monetérios sdo dinheiros detidos e ativos a serem recebidos em quantias fixadas ou
determinaveis de dinheiro (NCRF 6, SNC, 2009: §8).
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3.3. Procedimentos de auditoria

Os procedimentos de auditoria nesta area tém como objetivo comprovar a existéncia
fisica, 0 seu reconhecimento inicial e a sua imputacdo anual a gastos do exercicio. Na
SROC foram analisadas todas as contas relacionadas com os AFT e Al, assim como, as
depreciacOes acumuladas, os gastos com depreciacdes, valor da alienacdo dos bens dos
AFT ou Al. Grande parte das empresas analisadas foi objeto de auditorias continuadas,
em que eram considerados apenas 0s movimentos ocorridos no periodo, atestando-se
através de amostragem, os valores materialmente relevantes. A seguir descrevem-se

alguns dos procedimentos realizados.

3.3.1. Verificacao da titularidade dos ativos

Um dos procedimentos executados foi confirmar a titularidade dos ativos. No caso de
serem bens sujeitos a registo, tais como, terrenos, edificios e viaturas obteve-se a
confirmacdo dessa titularidade, através da listagem de imoveis e viaturas registadas em
nome da empresa auditada, no portal da AT. A seguir confrontou-se todos os imoveis e

viaturas registadas no portal da AT com 0s que estdo na contabilidade.

Quando se verificava que algum bem ndo tinha correspondéncia entre o cruzamento
anterior efetuou-se junto do cliente o levantamento das razdes para tal. Dependendo do
motivo referido pelo cliente, fez-se as recomendacbes (ajustamento/reclassificacédo)

julgadas apropriadas.

Na maioria dos casos analisados verificava-se que existia concordancia entre a

contabilidade e os bens identificados na AT.

3.3.2. Confirmacao das aquisicdes, alienacOes e abates

E frequente que uma empresa ao longo do seu exercicio va realizando aquisicbes e
alienagdes de ativos fixos tangiveis, tendo o auditor como objetivo investigar a correta

contabilizacdo destas operagdes. Para tal, durante o exercicio econdmico, solicitou-se ao
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cliente os documentos que serviram de suporte as aquisi¢ces e alienagdes, de forma a

atestar que os registos foram feitos corretamente.

Este procedimento foi realizado por amostragem, atendendo a sua materialidade, em
que esta Gltima é determinada considerando o seu valor e a sua especificidade, tenham

sido os bens adquiridos ou alienados, durante o exercicio.

No caso dos abates e alienacGes verificou-se se 0s mesmos foram corretamente
efetuados, analisando-se os seus documentos suporte, sendo que no caso dos abates
foram pedidos os seus autos de abate. Durante o estagio tivemos a oportunidade de
analisar faturas de aquisicdo, escrituras de compra e venda, modelo 33.11 e modelo
33.12, que apresentam os bens abatidos completamente depreciados e em depreciagéo,
respetivamente, o modelo 31, que apresenta as mais e menos valias resultantes da
alienacdo de ativos fixos tangiveis, entre outros. Em caso de mais ou menos valias,

verificou-se se o0 célculo estava correto, assim como a classificagcdo contabilistica.

3.3.3. Avaliacdo das depreciacdes

Neste ambito um dos testes realizados foi o teste as depreciacbes com o objetivo de
garantir que essas estavam a ser devidamente calculadas. Note-se que este teste foi
efetuado também por amostragem, sendo selecionados bens, atendendo ao seu valor e

especificidade, de acordo com o juizo profissional do auditor.

Com este teste pretendeu-se validar a taxa de depreciacdo utilizada, mas também, se as
depreciacOes estavam a ser calculadas, de acordo com o método de depreciacdo definido

pelo cliente.

Quanto a vida atil dos bens, esta também foi analisada pelo auditor, verificando se essa

era consistente com as politicas contabilisticas adotadas pelo cliente.

3.3.4. Confrontacdo entre a contabilidade e os mapas de depreciacéo

O objetivo deste teste foi analisar se a informagdo prestada pela contabilidade era

coincidente com a informagéo dos mapas de depreciagéo.
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Neste sentido realizou-se o cruzamento entre o valor de aquisicdo dos bens, as
depreciaces do exercicio e as depreciacdes acumuladas, registados na contabilidade,
nas contas 43X — Valor de aquisicdo, 64 - Depreciacbes do exercicio e 438 —
Depreciagdes Acumuladas, respetivamente, com 0s valores inscritos no mapa de

depreciagoes.

3.3.5. Confirmacéo da razoabilidade de Capitais Seguros

Com este procedimento pretendeu-se assegurar, que o cliente tem os seus ativos fixos
tangiveis devidamente cobertos pelo seguro. Para isso, no fecho de cada exercicio sdo
enviadas cartas de circularizacdo aos seguros, de forma a obter informacdo acerca das
apolices de seguro em vigor, a referéncia dos bens a que dizem respeito e o capital
coberto de cada bem. Foi entdo, com base nas respostas obtidas dos seguros, que foi
elaborado um papel de trabalho, que comprova o valor liquido dos bens contabilizados
em ativos fixos tangiveis, o capital coberto pelo seguro e as diferencas entre o valor dos

bens e o capital seguro.

4.  Controlo de circularizacao

De acordo com o Conselho Nacional de Supervisdo de Auditoria (CNSA) “A
circularizacéo, ou confirmacéo externa, € uma prova de auditoria obtida como resposta
direta que o revisor/auditor recolhe de uma terceira entidade (a entidade que confirma
os dados), sob forma de papel, sob forma eletrénica ou por qualquer outro meio”
(Comunicado, 2010).

Por sua vez, a DRA 505 define a circularizacdo como o “processo de obter e avaliar
prova de auditoria por meio de uma comunicacao escrita, recebida diretamente de um
terceiro, em resposta a um pedido de informacdo acerca de um dado item que afeta
assercbes nas demonstracdes financeiras, incluindo as constantes nas respetivas
divulgacoes” (DRA 505, OROC, 2006: §4).

¥ DRA 505 — Confirmagdes externas.

69



A mesma norma no 82 (DRA 505, OROC, 2006) refere que “O revisor/auditor deve
determinar se o uso de confirmacdes externas € necessario para obter prova de
auditoria apropriada que seja suficiente para demonstrar uma determinada assercao.
Ao fazer esta determinagdo, o revisor/auditor deve considerar o risco avaliado de
distorcdo material ao nivel dessa assercdo e como a prova de auditoria a partir de
outros procedimentos de auditoria planeados reduzird o risco de distorcdo material

dessa assercdo a um nivel aceitavelmente baixo”.

Assim os procedimentos de confirmacdo externa mostram-se relevantes para tratarem
das assercdes associadas a saldos de contas e seus elementos, mas ndo necessitam de se
restringir a estes itens. Podem ser realizados ainda para confirmar (ISA 330, IFAC,
2009: §A48):

- Saldos bancérios e outras informacdes relevantes;

- Saldos e termos de contas a receber e contas a pagar;

- Inventérios detidos por terceiros em armazens alfandegados para processamento
Ou a consignacao;

- Titulos de propriedade detidos por advogados ou financeiros, para custddia ou
como garantia;

- Investimentos detidos por terceiros ou comprados de corretores, mas nao
entregues a data do balanco;

- Quantias devidas a mutuantes, incluindo termos relevantes de reembolso e

clausulas restritivas.

Regra geral, a circularizacdo é usada essencialmente para confirmacdo de saldos
pendentes, apesar de ser igualmente realizada para verificar transagdes ocorridas ou

saldos acumulados materialmente relevantes.

A fiabilidade da prova obtida através das confirmacdes externas depende de como o
auditor aplica e executa os procedimentos de auditoria ao realizar o pedido de
confirmacdo externa, mas também, de como este avalia as respostas obtidas (DRA 505,
OROC, 2006: 86). Adicionalmente, quer a DRA 505, quer a ISA 505, realgam o dever
do auditor em manter o controlo sobre o processo de selecdo dos destinatérios, sobre a
preparacdo, o envio dos respetivos pedidos e sobre a rececdo aos mesmos (DRA 505,
OROC, 2006: 830 e ISA 505, IFAC, 2009: §13). “O revisor/auditor controla o processo
de envio dos pedidos de confirmagéo, assegurando designadamente que 0s mesmos sao
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enderecados aos destinatarios adequados e solicitam que as respostas lhe sejam
enviadas diretamente” (DRA 505, OROC, 2006: §30).

Contudo ¢é exigido ao auditor que use o seu ceticismo profissional, como refere a ISA
200 (IFAC, 2009: 815). A mesma norma menciona que “Uma atitude de ceticismo
profissional significa que o auditor procede a uma avaliacdo critica, com uma duvida
sistemética, sobre a validade da prova de auditoria ou coloque em questdo a
fiabilidade dos documentos e respostas as perguntas (...)” (ISA 200, IFAC, 2009: §16).
Isto porque, “nenhuma resposta de confirmacdo esta isenta de risco de intercecdo,
alteracéo ou fraude, independentemente de serem em formato de papel ou recebido

através de um meio eletronico ou de qualquer outro meio” (CNSA, Comunicado,

2010).

Ao realizar os pedidos de confirmacdo externa o auditor pode optar pela confirmagéo
positiva ou negativa ou uma combinacdo de ambas (DRA 505, OROC, 2006: §20). No
pedido de confirmacdo externa positiva o auditor solicita que a entidade externa
confirme ou ndo, a informacgdo apresentada no pedido. Apesar de existir o risco da
entidade externa responder sem verificar se a informacéao é correta. Por forma a reduzir
esse risco, o auditor pode usar 0 mesmo procedimento anterior, mas sem a indicacdo da
quantia, ou seja com o saldo em branco, sendo a entidade externa a preencher esse
campo (DRA 505, OROC, 2006: §21).

Quanto ao pedido de confirmacdo externa negativa, o auditor solicita que a entidade
externa responda em caso de desacordo com a informacdo apresentada. Nestes casos, 0
auditor tem que ter presente que ndo havera prova de que a entidade externa tenha
recebido o pedido de confirmacdo e verificado que a informacéo nele contido € correta.
Dai que este tipo de pedido de confirmacdo externa oferece prova menos fiavel de que o
uso de pedidos de confirmacéo positiva (DRA 505, OROC, 2006: §22).

Perante o resultado obtido com as confirmacdes externas, o auditor pode obter as

seguintes respostas:

- Resposta concordante;
- Resposta ndo concordante;

- N&o obtencéo de resposta.
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O auditor confronta o extrato da contabilidade e a resposta recebida, se o saldo de
ambos forem coincidentes, significa que ndo existe nenhum erro ou distorgéo, entéo
estamos perante uma resposta concordante. Quanto a situacdo de se obter uma resposta
ndo concordante, significa que o saldo da contabilidade é diferente da resposta recebida.
No entanto, ha que averiguar se essas diferencas ndo estdo relacionadas, com
pagamentos e/ou recebimentos em transito. Para confirmar essa situacdo o auditor
solicita a contabilidade da entidade auditada a conciliacdo do saldo da respetiva conta.
Por ultimo, no caso, de ndo obtencdo de resposta, faz-se novo pedido como foi feito
inicialmente, se ap6s a segunda tentativa, ndo for obtida resposta, sdo concretizados
procedimentos alternativos de auditoria, tais como andlise documental de extratos,
faturas, notas de crédito/débito, entre outros, com o objetivo de se conseguir validar o
saldo da conta. Esta ultima situacdo nédo e aplicavel a bancos nem advogados, visto que
a ndo obtencdo de resposta, resulta que a Certificacdo Legal de Contas seja emitida com
reservas, visto que o auditor ndo consegue obter prova suficiente que Ihe permita

comprovar a inexisténcia de passivos omitidos.

4.1. Circularizacdo de terceiros (clientes, fornecedores, outras devedores e

credores)

Na SROC as circularizagdes no que respeita a clientes, fornecedores, outros devedores e
outros credores sdo realizadas por amostragem representativa, enguanto os bancos,
seguradoras, bancos, locadoras, empresas do grupo e acionistas, que detenham relagcdes
com o cliente sdo circularizados na sua totalidade. Desta forma, os métodos que usamos
foram o0 método da concentracdo de valores e 0 método de amostragem de probabilidade

proporcional ao tamanho.

Relativamente ao primeiro método, recorrendo ao ACD analisa-se 0s respetivos saldos a
circularizar (de clientes, fornecedores, outros credores e outros devedores) e utilizando
0 seu juizo profissional, analisa-se se a soma dos saldos a circularizar é suficientemente
material, em relacdo aos saldos globais das referidas rubricas, bem como incluindo

saldos nulos e saldos acumulados mais elevados.

Quanto ao método de amostragem de probabilidade proporcional ao tamanho, é também

com o ACD que se conseguiu juntar uma amostra da populagdo de forma aleatoria, que
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pode ser complementada pela selecéo do auditor, considerando os parametros definidos,
este método é, preferencialmente, utilizado para auditorias com elevado nimero de

terceiros.

Na circularizagdo de clientes e outros devedores tem que se ter especial atencdo aos
movimentos acumulados a débito de montante elevado, pois é nos clientes com maior
ndmero de transaces que poderd existir maior probabilidade de haver ativos nédo
contabilizados. Por sua vez, na circularizagdo de fornecedores e outros credores tem que
se ter especial cuidado aos movimentos a crédito de valor mais elevado, dado que, é nos
fornecedores com maior nimero de transacdes que podera haver maior probabilidade de

existir passivos no registados.

Apos a selecdo dos terceiros a circularizar foram enviados os pedidos dos clientes. Para
tal, a SROC tém como modelo minutas das cartas a enviar, para as entidades a
circularizar, sendo anexado com esta as listagens retiradas do ACD, que sdo enviadas
pelo correio eletronico para o cliente, que procede a impresséo e envio das cartas para as

entidades selecionadas.

Atualmente quer o envio quer a rececdo das respostas € realizada, maioritariamente, por
correio eletronico. Assim o envio das cartas é realizado pelo cliente, sendo as respostas
enderecadas a sociedade, de acordo com o solicitado na minuta de comunicacgéo enviada
para cada entidade. Nas cartas de circularizacdo, independentemente da entidade a
circularizar, estas devem solicitar a indicacao do saldo na contabilidade da entidade em

relacéo ao cliente.

Apos o envio das cartas/emails aguardam-se as respostas das entidades externas, sendo
efetuados os procedimentos adequados, atendendo a tipologia das respostas obtidas,

como ja foi referido no ponto anterior.

De forma a controlar as entidades circularizadas, os saldos a data e a tipologia das
respostas, houve a necessidade da criagdo de um papel de trabalho “Controlo de
Circularizagdo” para cada tipo de entidade. E a este papel de trabalho, que sio anexas

todas as respostas recebidas.

Mencionando a nivel global, a tipologia das respostas recebidas na SROC foram em
grande parte concordantes. Quando se verificavam que os saldos eram discordantes
analisavamos o extrato da contabilidade por forma a tentar apurar as diferencas. Os
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casos mais frequentes eram mercadorias em transito e/ou pagamentos em transito,
tratando-se da rubrica de clientes. Quanto aos fornecedores, as respostas discordantes
eram referentes aos pagamentos de faturas efetuados nos Gltimos dias do ano, sendo

registados pelo fornecedor em 2015 e pela empresa em 2014.

Nestas situacdes mais frequentes e tipicas que referimos anteriormente, realizdvamos a
respetiva conciliagdo, diretamente no ACD, por forma a conciliar os respetivos saldos
de terceiros. Sendo impresso em todos estes casos um papel de trabalho com o valor em
transito (recebimento ou pagamento) e com a justificagcdo da diferenca.

Houve ainda terceiros que ndo responderam nem ao primeiro pedido de confirmacéo de
saldo nem ao segundo pedido. Nestes casos tivemos que aplicar procedimentos
alternativos para confirmar os saldos. Estes consistiram na solicitacdo a empresa de um
extrato da conta corrente do cliente, por forma a verificar quais 0s movimentos que se
encontravam em aberto no final do ano. Depois verificou-se se esses movimentos em
aberto correspondiam ao saldo apresentado e analisou-se 0s documentos que deram

origem aos registos contabilisticos, para comprovar que a transagdo ocorreu.

5. Auditoria aos meios liquidos financeiros

Os meios liquidos financeiros compreendem caixa, depositos bancarios e instrumentos
financeiros, e € a Unica rubrica que se encontra em varios ciclos, excepto nos
inventarios. Esta area apresenta-se como uma das areas mais relevantes e importantes,
visto que o nimero de transacdes a ela associadas pode levar a ocorréncia de fraude e de
erros (Arens, Elder e Beasley, 2007: p.686).

5.1. Aspetos de natureza contabilistica/fiscal

Segundo o referido nas notas de enquadramento do SNC (2009) “esta classe destina-se
a registar os meios liquidos financeiros que incluem quer dinheiro e depdsitos
bancérios quer todos os ativos ou passivos financeiros mensurados ao justo valor, cujas

)

alteragoes sejam reconhecidas na demonstragdo de resultados.’

74



A seguir destacam-se 0s principais aspetos de natureza contabilistica nesta &rea
(Almeida, 2014: p.279):

O saldo de caixa deve incluir apenas os meios liquidos de pagamento,
excluindo-se os selos de correio, vales de caixa, cheques pré-datados, cheques
devolvidos, senhas de combustivel e senhas de refeicéo;

Os descobertos bancarios devem ser registados na conta de financiamentos
obtidos;

Os instrumentos financeiros devem ser mensurados pelo seu justo valor, sendo
que o0s custos de transacdo ndo devem estar incluidos no custo de aquisi¢do, mas
refletidos numa conta de resultados (NCRF 27, SNC, 2009: 87);

As variagOes do justo valor devem ir para uma conta de resultados dependendo
se se trata de perdas ou ganhos em instrumentos financeiros (NCRF 27, SNC,
2009: §11);

As transacGes em moeda estrangeira devem ser registadas inicialmente na moeda
funcional, pela aplicacdo a quantia da moeda estrangeira da taxa de cambio entre
a moeda funcional e a moeda estrangeira aquando da sua transacdo (NCRF 23,
SNC, 2009: §21);

Os itens de moeda estrangeira devem ser transpostos, a data do balango, pela
cotacdo a data do fecho NCRF 23, SNC, 2009: §23);

N&o devem ser incluidos no custo de aquisic¢éo, os juros incorporados no valor
da aquisicdo do instrumento financeiro, devendo estar registado numa conta de

outras contas a receber/pagar.

5.2. Objetivos de auditoria

Tratando-se de uma area com grande relevo para o funcionamento das empresas torna-

se imprescindivel um SCI eficiente e eficaz. Consoante a confianga que auditor tem no

SCI, este ira determinar os testes de controlo a serem realizados.

O principal objetivo da auditoria nesta area € determinar se os saldos correspondem aos

apresentados nas demonstracdes financeiras, se sdo legitimos e razodveis, se estdo

devidamente contabilizados e protegidos sendo o SCI existente suficiente para garantir a

salvaguarda dos ativos (Valderrama, 1997: p.338).
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A seguir demonstram-se outros objetivos de auditoria de forma a atestar as assercées

subjacentes as demonstragdes financeiras:

Assercao Objetivos de Auditoria

Existénciae [Os saldos e movimentos dos meios financeiros liquidos evidenciados existem e representam
ocorréncia |transacdes ocorridas.

Direitos e |Os saldos devedores que constituem os meios financeiros liquidos representam os direitos
obrigacfes |legais da empresa, por sua vez, os saldos credores representamas obrigacdes.

Todas as transacOes e transferéncias ocorridos no periodo relacionados comos meios liquidos

Plenitude . . N \
financeiros estdo comprovados nas DF's.

Os meios financeiros liquidos encontram-se devidamente registados pelos valores corretos. Os

Valorizacgéo |. . . ~ . .
instrumentos financeiros estdo valorizados ao justo valor.

As variagOes do justo valor estéo registadas numa conta de resultados dependendo se se trata

Mensuracdo . . .
90 1de perdas ou ganhos eminstrumentos financeiros.

Apresentagdo|Os meios financeiros liquidos estdo devidamente apresentados e classificados nas DF's. Todas
e diwlgacéo |as informacgdes sobre restricBes estdo devidamente divulgadas nas DF's.

Quadro 4 — Objetivos de auditoria nos meios liquidos financeiros

Fonte: Adaptado de Arens, Elder e Beasley (2007: p.694)

5.3. Procedimentos de auditoria

Os procedimentos de auditoria a serem realizados dependem da eficacia do SCI da
entidade, no entanto, o auditor tende a efetuar um grande ndmero de procedimentos
substantivos. Desta forma, os procedimentos de auditoria realizados tém como escopo

alcancar os objetivos de auditoria propostos.

Na SROC os procedimentos de auditoria realizados incidiram, fundamentalmente, na
conta relacionada com os depositos bancéarios, enquanto, relativamente a caixa, referem-

se apenas 0s procedimentos gerais que devem ser seguidos.

A analise das reconciliacbes bancarias € um procedimento efetuado com uma
periodicidade regular, tendo como objetivo a confirmacdo dos valores da contabilidade
com os valores dos extratos bancarios, a verificacdo da exatidao aritmética, mas também
a comprovacdo, através de documentos de suporte, de todas as diferencas de

reconciliacdo e a sua posterior contabilizacdo das diferencas detetadas na reconciliagéo.
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Na maioria das empresas ndo se verificavam diferencas entre o saldo contabilistico e o
saldo bancério ndo devidamente justificadas nas reconciliagdes do cliente. Em grande
parte, estas diferencas eram valores que ainda ndo tinham sido contabilizados pelo
banco a data da circularizacéo, sendo solicitados os extratos bancarios posteriores, isto
para confirmar se esses valores foram regularizados. No entanto, podem existir itens
com antiguidade significativa e nesses casos € necessdrio indagar a natureza e

justificacdo dos mesmos a fim se serem regularizados.

Outro dos procedimentos de auditoria efetuados consiste na confirmacgdo dos saldos
junto das instituicdes de crédito. Este procedimento é garantido pela circularizacdo de
bancos a 31 de Dezembro, que desta forma constitui meio de prova, sendo uma peca
fundamental na reconciliacdo de saldos e na confirmacdo da sua veracidade, como
refere a ISA 330 (IFAC, 2009: §A48). Assim foi efetuado o cruzamento dos valores das
respostas dos bancos, com as conciliacbes bancarias e as respetivas contas a
contabilidade. Aquando da realizacdo deste procedimento ndo se detetaram diferencas

significativas.

A separacao de saldos credores na conta de depdsitos a ordem foi outra das tarefas que
efetuamos na SROC, procedendo-se a transferéncia destes saldos para a conta de

descobertos bancarios, visto que estes devem estar refletidos no passivo.

Por fim, uma das ultimas tarefas foi a verificacdo da existéncia de valores em moeda
estrangeira, tendo sido analisada a taxa de cambio a data do fecho e comprovado a sua
contabilizacdo. Verificando-se, se as diferencas de cambio eram favoraveis ou

desfavoraveis.

Relativamente a caixa, esta ndo deve apresentar um valor muito elevado, mas apenas o
suficiente para fazer face a pequenas despesas diarias, sendo recomendavel que

funcione em sistema de fundo fixo de caixa (Arens, Elder e Beasley, 2007: p.688).

Um dos procedimentos que deve ser efetuado é a contagem fisica do caixa, que consiste,
numa determinada data, contar os valores existentes em caixa e detalhar todos os
elementos que a constituem. Com isto, pretende-se comprovar a exatiddao do saldo de

caixa evidenciado no balancete com a contagem fisica realizada.

Em situagdes, em que o sistema de fundo fixo ndo esteja implementado, o procedimento
de auditoria a realizar pelo auditor é o da inspecdo fisica, de forma a comprovar os
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valores existentes em caixa, contando com a presenca dos respetivos responsaveis, no

final do dia a que se referem as demonstragoes financeiras.

6. Auditoria a vendas, prestacdes de servicos e dividas a receber

A é&rea das vendas e prestacfes de servicos é de extrema relevancia em qualquer
organizagdo que tenha como objetivo o lucro, visto que representam o desfecho natural
da atividade comercial de uma empresa e 0 montante das mesmas. Ou seja, € nesta area
que se inclui os designados réditos, sendo estes provenientes da atividade corrente de
uma entidade, em que normalmente é o maior item da demonstracdo de resultados.
Sendo esta area a principal fonte de rendimentos de uma organizagdo (Almeida, 2014:
p.368).

Dai que seja importante a existéncia de um SCI que garanta a seguranca razoavel, para
que a entidade consiga atingir os seus objetivos, relativamente a credibilidade do relato
financeiro, eficicia e eficiéncia das operacbes e cumprimento das leis e regulamentos
aplicaveis. Sendo um sistema que envolve varias fases, desde a encomenda efetuada

pelo cliente até ao pagamento, incluindo o registo contabilistico da transacéo.

As dividas a receber sdo, por regra, materialmente relevantes para a generalidade das
empresas, visto que aqui sdo incluidas as vendas a crédito, existindo um risco inerente
que é a incerteza quanto ao seu recebimento, podendo ter implicacbes negativas na
entidade, quanto ao seu equilibrio funcional, por exemplo, caso exista um numero
relevante de clientes com um prazo de recebimentos muito alargado, ou de clientes de
cobranc¢a duvidosa. Desta forma tem de existir controlo quanto a comercializacdo dos
produtos ou da prestacdo de servigcos, quanto aos descontos concedidos a determinados
clientes, ou a vendas a um preco inferior ao do custo, a clientes com dificuldades

financeiras ou com prazos de recebimento muito dilatados no tempo.

6.1. Aspetos de natureza contabilistica/fiscal

Nesta area sdo registadas os réditos que resultam da atividade corrente da empresa,

como por exemplo, vendas, honorérios, juros, dividendos e royalties.
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Segundo as notas de enquadramento do codigo de contas (SNC, 2009), “as vendas sdo
refletidas na fatura e devem ser deduzidas do IVA e de outros impostos e incidéncias,
caso em que nela estejam incluidos.” Enquanto as prestagdes de servicos sdo “0S
trabalhos de servigos prestados que sejam proprios dos objetivos ou finalidades

principais da entidade”.

A NCRF 20* (SNC, 2009: §7) define o rédito como o “ influxo bruto de beneficios
economicos durante o periodo proveniente do curso das atividades ordinarias de uma

entidade quando esses influxos resultarem em aumentos de capital proprio”.

Contudo a questdo fulcral na contabilizacdo do rédito é determinar quando € que este
deve ser reconhecido. Conforme a NCRF 20 (SNC, 2009: 81) “O rédito é reconhecido
quando for provavel que beneficios economicos futuros fluirdo para a entidade e esses
beneficios possam ser fiavelmente mensurados”. Normalmente isto acontece quando 0s

bens sdo colocados a disposicdo do cliente.

Relativamente a mensuracdo do redito, a NCRF 20 (SNC, 2009: §9) estabelece que o
rédito € o “justo valor da retribui¢do recebida ou a receber”. A quantia de rédito é
geralmente determinada por um acordo entre a entidade e o comprador ou utente do
ativo, no entanto, hd que considerar quaisquer descontos comerciais e quantidades
atribuidas pela entidade (NCRF 20, SNC, 2009: §10).

Quanto ao reconhecimento do rédito, a mesma norma referida anteriormente, determina
que este seja reconhecido separadamente. Assim para ser reconhecido o rédito
proveniente das vendas de bens & necessario que estejam cumpridos 0s requisitos
constantes da NCRF 20 (SNC, 2009: §14):

- “A entidade tenha transferido para o comprador 0s riscos e vantagens
significativas da propriedade dos bens;

- A entidade ndo mantenha envolvimento continuado de gestdo com grau
geralmente associado com posse, nem o controlo efetivo dos bens;

- A quantia do rendimento possa ser fiavelmente mensurada;

- Seja provavel que os beneficios econdmicos associados com a transacao fluam

para a entidade;

3 NCRF 20 - Rédito
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- Os custos incorridos ou a serem incorridos referentes a transagéo possam ser

’

fiavelmente mensurados.’

Por sua vez o rédito resultante da prestacdo de servicos é reconhecido quando o
desfecho da transagdo possa ser mensurado com fiabilidade, devendo o mesmo ser
reconhecido com referéncia a fase de acabamento da transacdo a data do balanco. Para
iSso tem que ter as seguintes condicdes satisfeitas, de acordo com a NCRF 20 (SNC,
2009: §20):

“A quantia de rédito possa ser fiavelmente mensurada;

- Seja provavel que os beneficios econdémicos associados a transacao fluam para
a entidade;

- A fase de acabamento da transacdo a data do balango possa ser fiavelmente
mensurada;

- Os custos incorridos com a transa¢do e 0s custos para concluir a transagao

possam ser fiavelmente mensurados .

Existem determinadas situacdes em que o desfecho da transagdo envolve uma prestacao
de servigos que nédo se encontra finalizada, a data do balanco. Um exemplo diz respeito
ao método da percentagem de acabamento, de que trata a NCRF 20 referente aos
contratos de construcdo, mencionada na NCRF 19 (SNC, 2009). Assim o redito das
prestacdes de servicos é reconhecido no periodo em que o servico € prestado, seguindo
o tradicional principio contabilistico da especializacdo dos exercicios (Borges,
Rodrigues e Rodrigues, 2010: p.594).

Quando o desfecho da transacdo ndo possa ser mensurado com fiabilidade o rédito s6
deve ser reconhecido na medida em sejam recuperaveis 0s gastos reconhecidos (NCRF
20, SNC, 2009: §26).

Considerando apenas, as dividas a receber relacionadas com a atividade normal da
empresa (vendas e prestacfes de servicos) é na conta 21 - Clientes que estas se encontram

incluidas.

Borges, Rodrigues e Rodrigues (2010: p.311) mencionam que “A mensurag¢do inicial
dos clientes é feita pelo justo valor, que salvo evidéncia em contrario serd o preco da
transacdo, que equivalerd ao justo valor da contraprestacdo, mais 0s custos de

transacdo que lhe sejam diretamente atribuiveis; todavia, quando tais créditos sobre
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terceiros tenham um vencimento ndo superior a um ano e nao tenham um juro
contratual, poderdo mensurar-se pelo seu valor nominal, quando o efeito dos fluxos de
caixa nao seja significativo”. Posteriormente a mensuragdo é feita pelo custo

amortizado.

Segundo Almeida (2014: p.371) as dividas a receber sdo expressas pelas importancias
constantes dos documentos que as titula, sendo estas sdo registadas pelo valor da
retribuicdo a receber liquida de descontos comerciais e de quantidade. Aquando da data
de encerramento do exercicio, deve-se analisar se estas sdo recebiveis ou ndo, pois caso
ndo o sejam devem ser registadas em Perdas por imparidade. No balanco as dividas a
receber encontram-se representadas no ativo corrente e no ativo ndo corrente. Desta
forma as dividas a receber correntes s@o as que se espera que sejam liquidadas até um
ano apos a data do balanco (NCRF 1, SNC, 2009: §11), desde que satisfaca os critérios
estabelecidos no 814 da mesma norma. O mesmo acontece com as dividas a receber ndo

correntes, apesar de a sua liquidacao ser superior a um ano apés a data do balanco.

Caso as dividas estejam expressas em moeda estrangeira, estas sdo inicialmente
reconhecidas a taxa de cambio em vigor na data da transacdo (IAS 21, IFAC, 2009:
821), salvo se o cambio estiver fixado pelas partes, ou garantido por uma terceira
entidade. A data do balanco as dividas a receber devem ser atualizadas face a taxa em
vigor a essa data (I1AS 21, IFAC, 2009: §23).

Como consequéncia da atualizacdo referida anteriormente resultam as diferencas de
cambio. De acordo com a NCRF 23 (SNC, 2009: 827) “As diferengas de cambio
resultantes da liquidacdo de itens monetarios ou do relato de itens monetarios de uma
empresa a taxas diferentes das que foram inicialmente registadas durante o periodo, ou
relatadas em demonstracdes financeiras anteriores devem ser reconhecidas nos

resultados do periodo em que ocorram, exceto quanto ao descrito no $31°.

6.2. Objetivos de auditoria

O principal objetivo da auditoria relacionado com as vendas e prestacdo de servicos é
averiguar se os saldos das contas dos elementos que as constituem estdo devidamente
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classificadas e valorizadas. Relativamente as dividas a receber é determinar se estas
representam dividas legitimas, originadas por operacdes de vendas e de prestacdo de

servicos (Valderrama, 1997: p.236).

Seguem-se outros objetivos especificos da auditoria relacionados com esta area, que
permitam obter prova apropriada e suficiente acerca das assercoes relativas a classes de
transacBes e acontecimentos durante o periodo e relativas a saldos de contas a data do

balango:

Assercéo

Existénciae
ocorréncia

Transagbes

As vendas e servicos registados efetivamente ocorreram no
periodo. Os recebimentos registados sdo recebimentos de
clientes do periodo. As deducbes as vendas respeitam a
descontos devidamente autorizados, devolugdes de clientes e
outros créditos corretamente processados no periodo.

Saldos finais

O saldo devedor na conta de clientes a data do balanco diz
respeito a valores a receber de terceiros relativos as vendas.

Direitos e
obrigacdes

Como resultado das vendas registadas no periodo, os saldos
devedores nas contas de clientes e caixa ou bancos constantes
do balanco séo representativos de bens e direitos da entidade
sobre terceiros.

O saldo devedor a data do balanco representa direitos legais da
entidade sobre clientes, traduzindo-se em recebimento futuro.

Plenitude

Todas as vendas, deducdes as vendas e recebimentos ocorridos
no periodo foramregistados.

Todos os valores a receber relativos as vendas estéo incluidos
no saldo devedor da conta de clientes & data do balango.

Exatidéo,
classificacdo
e valorizacéo

Todas as vendas, recebimentos de clientes e dedugdes as vendas
efetuadas durante o periodo estdo devidamente valorizados e
reconhecidos nas contas apropriadas

O saldo total registado na conta de clientes corresponde ao valor
bruto das vendas aos clientes a data de balango, e concordam
comasoma individual dos saldos das contas dos varios clientes.
Os ajustamentos a conta de clientes efetuados no periodo
representam uma estimativa razoavel das perdas esperadas.

Corte

Todas as vendas, recebimentos de clientes e deducdes as vendas
foram reconhecidos no periodo contabilistico correto.

Apresentagdo
e diwulgacéo

As vendas, os recebimentos de clientes e as dedugdes as vendas
estdo apresentados de forma apropriada nas DF. As divulgagdes
foram devidamente efetuadas.

Os saldos devedores relativos aos clientes estdo identificados e
classificados de forma apropriada no balango. As divulgagtes
foram devidamente efetuadas.

Quadro 5 — Objetivos de auditoria nas vendas e dividas a receber

Fonte: Adaptado de Albuquerque, Bentinho e Mota (2008: p.36-37).

6.3. Procedimentos de auditoria

Os procedimentos de auditoria a realizar nesta area devem ter em conta as
caracteristicas dos elementos que a constituem, a importancia do seu registo e
reconhecimento, bem como a sua relacdo com as areas dos inventarios e dos meios

liquidos financeiros (Valderrama, 1997: p.245).

Na SROC um dos procedimentos realizados nesta area foi a analise mensal das vendas e
prestacdes de servicos, através da comparacdo com periodos homélogos anteriores e

selecdo de alguns valores, que em certos meses se apresentem mais significativos, sendo
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sobre estes que recairam os testes. Apds essa selecdo feita no ACD procedeu-se a
recolha dos documentos a analisar, aquando da visita ao cliente. E nestes documentos
que se averigua se as vendas ou prestacOes de servicos resultam da atividade da
empresa, se respeitam ao periodo em andlise e foram corretamente contabilizadas,

designadamente, se o valor que lhes compete € deduzido de IVA e de outros impostos.

Ainda nesta andlise verificou-se se as mesmas vendas se repetem, pois regra geral, estas
ndo sdo isoladas, repetindo-se por periodos diferentes. Contudo, 0s movimentos
registados nestas rubricas ndo sdo constantes, dai que, quando se verificam com
variagdes significativas, deve-se conseguir ter uma explicacdo razoavel e fidedigna. O

conhecimento do negdcio do cliente facilita a interpretacdo da evolugdo das vendas.

Também foram analisadas as notas de credito e de débito, por forma a verificar se
cumpriam com os requisitos do art. 36° do CIVA, assim como as que foram emitidas
apos o periodo de auditoria, para atestar que o rédito registado no periodo em analise €

fidedigno.

Outro procedimento realizado nesta area foi verificar a existéncia de vendas langadas no
exercicio N, quando estas sdo referentes ao periodo N+1. Esta é uma prética incorreta
que tem como finalidade aumentar o volume de vendas do exercicio e
consequentemente a beneficiar os resultados. Dai que seja importante, aquando da
analise desta conta, verificar a conta de acréscimos e diferimentos, onde constam o0s

rendimentos e gastos diferidos.

Realizou-se ainda o cruzamento entre o valor total registado no mapa de gestdo das
vendas do cliente com a contabilidade, verificando-se algumas diferencas, que no

entanto, eram materialmente irrelevantes, na maioria dos casos.

Tal como na area das compras de bens e servicos e contas a pagar, nesta area a
circularizacdo externa também foi realizada, assim como o “corte” de operacdes. OS
procedimentos realizados encontram-se explanados, na secdo ‘“Procedimentos de

auditoria”, quanto a auditoria aos inventarios.

Quanto as dividas a receber atestou-se se estas estavam corretamente representadas no
balanco, analisando se ndo existia compensacdo de saldos, bem como se estavam
adequadamente classificadas (corrente e ndo corrente), quanto ao seu prazo de
vencimento.
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Ainda nas dividas a receber uma das questdes mais importantes é a analise sobre se
essas se revelam de cobranca duvidosa, tendo que ser reconhecida uma perda por
imparidade, como refere a NCRF 27 (SNC, 2009: §823 ao 26).

Desta forma, um dos procedimentos consistiu na avaliacdo da razoabilidade dos saldos
das perdas por imparidade, tendo sido analisados 0os movimentos ocorridos na conta
durante o periodo e solicitadas informagdes sobre a politica seguida na determinagdo do
saldo final. Houve algumas situacdes em os clientes reconheciam a divida atendendo ao

namero de meses, tendo sido recomendado que reconhecessem a totalidade da divida.

Na SROC foram analisados os saldos sem movimentos de clientes, assim como o
balancete por antiguidade de saldos. Com isto conseguiu-se identificar alguns clientes
cuja cobranca ja ndo sera realizada, recomendando-se 0 ajustamento desses saldos para

clientes de cobranca duvidosa.

Relativamente aos créditos de cobranca duvidosa, Rodrigues (2014: p.42) refere que na
EC uma das carateristicas qualitativas das demonstra¢des financeiras € a prudéncia e
que “assim as perdas por imparidade referentes a créditos de cobranca duvidosa nao
devem obedecer a critérios fiscais, mas a NCRF 27. As perdas por imparidade
refletidas na contabilidade deverdo ser analisadas ao abrigo do CIRC e deverdo ser

regularizadas, extracontabilisticamente .

7. Auditoria de compras, fornecimentos e dividas a pagar

Para analisar as rubricas das compras e das contas a pagar tem de se ter em consideragédo
o0 elevado volume de transacdes realizadas, por conseguinte, o auditor deve verificar se
estas se encontram devidamente registadas e contabilizadas. Estas rubricas devem ser
analisadas em conjunto, visto que grande parte das contas a pagar dizem respeito a

compras realizadas pela empresa.
Esta area é constituida pelos seguintes grupos de contas (Siglienza, 1991: p.397):

- Compra de bens relacionadas com operacdes correntes da empresa;
- Aquisicéo de servicos relacionados com a atividade da empresa;
- Servigos prestados pelo pessoal da empresa;
- Obrigacdes a entidades publicas devidas por impostos ou seguranca social.
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7.1. Aspetos de natureza contabilistica/fiscal

Nesta area as contas principais sdo as contas de compras (mercadorias, matérias-primas,
subsidiarias e de consumo), fornecimentos e servigos externos (FSE), fornecedores,
Estado e outros entes publicos (EOEP), financiamentos e gastos e perdas de
financiamento (Baptista da Costa, 2014: p.431).

Considerando o &mbito das compras, estas destinam-se a registar o custo das aquisi¢oes
de matérias-primas e de bens aprovisionaveis, destinados a consumo ou a venda. As
despesas adicionais de compra devem também ser incluidas na conta de compras e

imputadas as contas de inventario (Borges, Rodrigues e Rodrigues, 2010: p.653).

Por sua vez, nos FSE devem estar incluidas as aquisi¢cGes de bens de consumo imediato
e servigos prestados por terceiros, como é o caso dos subcontratos, trabalhos
especializados, materiais, servigos diversos, entre outros (Baptista da Costa, 2014:
p.432).

Os fornecedores sdo todos os vendedores de bens e ou servicos adquiridos pela
empresa, exceto os fornecedores de investimento, que sdo registados em conta propria.
Os primeiros sdo um exemplo de um passivo financeiro, devendo ser mensurados ao
custo ou ao custo amortizado, assim como as dividas a pagar, tal como é referido na
NCRF 27* (SNC, 2009: §12).

Relativamente ao EOEP, destina-se a registar as relacbes com o Estado, Autarquias
locais e Seguranca Social, que tenham caracteristicas de impostos e taxas (Notas de
enquadramento do SNC). Esta conta apresenta subcontas onde surge no ativo, quando o
saldo é devedor, o gue significa que nestes casos a empresa tem valores a recuperar. No
entanto, se apresentar um saldo credor, surge no passivo, visto que existem dividas da

empresa ao Estado.

Os financiamentos obtidos representam um passivo financeiro, o qual esta definido,
conforme o0 85 da NCRF 27 (SNC, 2009). Estes registam as dividas a pagar resultantes
de financiamentos obtidos pela empresa, como por exemplo, empréstimos bancarios,
descobertos bancérios, locacdes financeiras, suprimentos, entre outros (Baptista da
Costa, 2014: p.432).

%5 NCRF 27 — Instrumentos financeiros.
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Consoante os seus prazos de vencimento, estes sdo apresentados no balango como
passivo corrente (quando se vencem no prazo de até um ano apds a data do balanco) e
como passivo nao corrente (quando o prazo € superior a um ano) (Albuquerque et al,
2010: p.112). Estes devem ser mensurados da mesma forma que os fornecedores, de
acordo com a NCRF 27 (SNC, 2009: §12).

Quanto aos gastos e perdas de financiamento, tratam de contabilizar os juros
suportados, com os financiamentos obtidos, diferencas de cambio desfavoraveis e
outros encargos relacionados com os financiamentos (Baptista da Costa, 2014: p.432).

7.2. Objetivos de auditoria

O objetivo global da auditoria desta area € avaliar se as contas afetadas pelas compras
de produtos e de aquisicdo de servicos correspondem efetivamente a essas aquisicoes e
estdo devidamente apresentadas nas demonstracdes financeiras (Arens, Elder e Beasley,
2007: p.582).

Considerando que o principal objetivo do auditor é formar uma opinido adequada e
suficiente acerca da realidade e adequacdo das contas que constituem as compras, FSE e
dividas a pagar, o auditor deve atender aos seguintes objetivos especificos descritos no

quadro a seguir:

Assercao Objetivos de auditoria

Existénciae

.. |Asdividas contabilizadas dizem respeito as responsabilidades existentes a data do balango.
ocorréncia

Direitos e |Todas as compras e dividas a pagar representam as responsabilidades da empresa a data do
obrigagfes |balanco.

Plenitude |As dividas a pagar realizadas durante o periodo foram devidamente registadas.

As dividas a pagar estdo corretamente valorizadas de acordo com os principios contabilisticos

Valorizagédo .
geralmente aceites.

Mensuracdo [Todas as compras, deducfes as compras e pagamentos foram registados no periodo correto.

Apresentacdo [As dividas a pagar e as compras estdo corretamente classificadas e identificadas nas DF's.
e diwlgacéo [Todas as informacGes pertinentes estdo divulgadas no Anexo.

Quadro 6 — Objetivos de auditoria nas compras, FSE e dividas a pagar

Fonte: Adaptado de Arens, Elder e Beasley (2007: p.596)
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7.3. Procedimentos de auditoria

Como acontece com as outras areas, 0s procedimentos de auditoria a aplicar dependem
da avaliacéo do SCI.

Um dos procedimentos ao nivel dos FSE consistiu na analise da evolucao dos respetivos
saldos, através da identificacdo das variacBes mais significativas do exercicio do ano

corrente com o0 ano anterior. Para tal, executamos 0s seguintes procedimentos:

- Analise comparativa entre 0s gastos e compras ocorridos no exercicio corrente e

exercicios anteriores;

- Calculo da margem bruta e comparagdo com a do exercicio corrente e a de

exercicios anteriores;
- Confirmacao da razoabilidade global das compras.

Outro dos procedimentos realizados foi a selecdo e recolha de documentos justificativos
de alguns saldos mais relevantes, por forma a verificar se esses se encontravam
corretamente contabilizados, assim como a sua especializacdo. No caso dos honorarios,
o procedimento consistiu na confirmagdo da base para as retences na fonte, com 0s
valores contabilizados como gasto. Foram analisadas ainda as faturas de aquisicdes
intracomunitarias aferindo-se se Imposto de Valor Acrescentado (IVA) tinha sido

devidamente deduzido e liquidado.

O procedimento “corte” de operagdes encontra-se descrito na se¢do 2 - “Auditoria aos
inventarios”, assim como o procedimento de circularizacdo dos fornecedores e de outros

credores no se¢do 4-“Controlo de circularizacdo”.

Quanto a confirmacdo externa dos financiamentos foi obtido, através do site do Banco
de Portugal, 0 Mapa de Responsabilidade de Creédito a 31/12/2014 das entidades
auditadas. Assim, um dos procedimentos consistiu na confirmacdo dos valores
constantes no balancete com os valores do mapa referido anteriormente. Na grande

maioria das empresas auditadas ndo se verificavam diferencas materialmente relevantes.

Ainda nos financiamentos, um outro procedimento realizado foi a anélise e a verificacéo

dos contratos, dos empréstimos bancérios e das loca¢fes, mas também dos respetivos
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planos de amortizagdo, por forma a comprovar a reparticdo do passivo corrente e do ndo
corrente. Caso houvessem novos empréstimos ou estabelecidos novos planos de
pagamento estes foram solicitados e devidamente arquivados no dossier permanente.
No caso das locac6es financeiras também foi feito um pedido de confirmacédo de saldos
as locadoras e os procedimentos executados foram semelhantes aos dos empréstimos

bancarios.

Quanto ao EOEP o auditor deve ainda planear e executar a auditoria considerando que
as situagOes de incumprimento da entidade perante leis e regulamentos em vigor podem
afetar de forma materialmente relevante as demonstracées financeiras (DRA 511,
OROC, 2005: 818). Assim “A obrigacao do revisor/auditor é a de verificar ndo sé que
as dividas efetivas se encontram adequadamente contabilizadas e/ou divulgadas, mas
também a de verificar se de outras situacdes de eventual incumprimento podem resultar
dividas ainda ndo determinadas ou omitidas ou responsabilidades contingentes
(incluindo penalidades, multas, coimas, juros compensatorios e juros de mora), cuja
nao relevacdo, ou ndo divulgacéo, possa afetar significativamente a imagem dada pelas
demonstracées financeiras” (DRA 511, OROC, 2005: §19).

Apesar de que o auditor ndo pode ser responsabilizado pelo incumprimento intencional
ou ndo, da entidade quanto aos seus deveres fiscais e parafiscais, com excecdo se este
teve conhecimento e ndo seguiu os procedimentos apropriados as circunstancias (DRA
511, OROC, 2005: §23).

Como refere 0 88 da DRA 511 (OROC, 2005) “Os deveres fiscais e parafiscais a que
estdo sujeitas as entidades sdo de diversos tipos, como sejam, declarativos, de
manutencdo de registos, controlos e documentacdo, de liquidacdo, de retencdo, de

pagamento ou entrega”.

Na SROC foi feito o acompanhamento regular relativamente ao cumprimento das
obrigacdes fiscais e parafiscais dos seus clientes, nomeadamente o Imposto sobre o
Rendimento de Pessoas Singulares (IRS), Imposto sobre Rendimento de Pessoas
Coletivas (IRC), IVA, Imposto Selo, Imposto Municipal sobre Imdveis (IMI) e
Segurancga social. Seguem-se alguns dos procedimentos de auditoria realizados nesta

area:

% \erificagdo do cumprimento dos deveres fiscais e parafiscais.
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- Confirmacdo de que os pagamentos por conta de IRC foram corretamente
calculados e se a empresa ndo estava sujeita a pagamento especial por conta;

- Avaliacdo da adequada contabilizacdo da estimativa para imposto sobre o
rendimento;

- Andlise da declaracdo Modelo 22 e a IES;

- Realizaram-se testes ao IVA através da verificacdo trimestral ou semestral,
comparando as declaragfes com a contabilidade, assim como do cumprimento
dos prazos legais®";

- Verificagdo de que o saldo de impostos retidos, IVA, Seguranca Social e
Imposto do Selo eram respeitantes aos periodos de imposto respetivos. Assim
como 0s pagamentos e as datas da liquidacao;

- Anélise da Modelo 10*® verificando-se se foi enviada no prazo legal®

e se 0S
seus valores estavam conforme a contabilidade;

- Consulta on-line da situacdo tributaria, dividas, declaracbes em falta no portal
das financas dos clientes e pedido da declaracdo de ndo divida a Seguranca
Social;

- Verificagdo de que todas as situagdes relacionadas com a area de Estado e

Outros Entes Publicos estavam adequadamente divulgadas, no anexo.

8.  Gastos com o pessoal
Na area dos gastos com o pessoal, a auditoria distingue quatro componentes distintas: a
classe de gastos e perdas, 0s gastos com 0 pessoal que a empresa suporta, as contas a
pagar ao pessoal e as dividas aos organismos publicos relacionadas com o pessoal
(Almeida, 2014: p.474). Esta area € importante para a maioria das empresas, pois

concentra uma parte relevante dos gastos.

¥ Art° 41° do CIVA
% A declaragio modelo 10 destina-se a declarar os rendimentos sujeitos a imposto, auferidos por sujeitos

passivos de IRS ou de IRC residentes no territério nacional, bem como as respetivas reten¢des na fonte.

% A modelo 10 deve ser enviada até ao final do més de Fevereiro do ano seguinte aquele a que respeitam
os rendimentos e retencdes na fonte, ou no prazo de 30 dias ap6s a ocorréncia de qualquer facto que
determine alteragdo dos rendimentos anteriormente declarados ou implique, relativamente a anos

anteriores, a obrigacdo de os declarar (alineas c) e d) don.? 1 do art.° 119.° do CIRS).
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8.1. Aspetos de natureza contabilistica/fiscal

Os gastos com o pessoal compreendem todas as remuneragdes aos Orgaos sociais e ao

pessoal, indemnizacGes, beneficios pds-emprego, encargos sobre remuneracfes (parte

patronal), seguros de acidentes de trabalho, gastos de acéo social e outros gastos com o

pessoal. As remuneracdes sdo de caracter fixo (ex: remuneracGes base) e periddico (ex:

indemnizac6es) (Borges, Rodrigues e Rodrigues, 2010: p.937).

A NCRF 28%° (SNC, 2009: §1) é a norma que trata da contabilizacdo e divulgagdo dos
beneficios aos empregados, devendo se ter presente na conta do pessoal o seguinte:

Contabilizar um passivo quando um empregado tenha prestado servicos em
troca de beneficios a serem pagos no futuro (ex: comissdes sobre vendas);
Reconhecer um gasto quando a entidade consumir o beneficio econémico
proveniente do servico prestado por um empregado em troca dos beneficios do
empregado (ex: retribuicdo do trabalho prestado).

De acordo com notas de enquadramento as contas do SNC (2009), o processo de

contabilizacdo dos encargos com o pessoal, segue o0 seguinte esquema:

22 fase

Processamento dos
encargos sobre
remuneracdes (parte
patronal)

3?2 fase

Pagamentos ao
pessoal e a outras
entidades

12 fase
Processamento dos

salarios, ordenados e
outras remuneracoes

Figura 7 — Processo de contabilizagéo dos encargos com o pessoal

Fonte: Adaptado de Notas de enquadramento ao SNC (2009)

“0 Beneficios dos empregados.
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8.2. Objetivos de auditoria

Segundo Baptista da Costa (2014) os objetivos de auditoria definidos para a area de
gastos com o pessoal sdo 0s seguintes:

- Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com o pessoal sdo apropriados e estdo a ser devidamente aplicados;

- Todas as responsabilidades significativas existentes ou incorridas a, ou até a,
data a que se refere o balanco estdo mensuradas, registadas e classificadas pelos
seus valores apropriados;

- Os saldos das contas de perdas por imparidade acumuladas de dividas a receber
sdo adequados, de forma a cobrir possiveis prejuizos resultantes de contas
incobraveis;

- Os gastos com o pessoal séo referentes aos trabalhadores da empresa e estdo
relacionados com a atividade da empresa, dizem respeito ao periodo sob exame
e estdo adequadamente apresentados na demonstracdo dos resultados;

- Todas as informacOes pertinentes estdo adequadamente identificadas e

divulgadas no anexo.

Segue-se a ligacdo entre os objetivos de auditoria com as assercdes subjacentes as DF:

Assercéo Objetivos de auditoria

Existénciae [As remuneragdes a liquidar representam valores efetivamente devidos pela empresa
ocorréncia |aos trabalhadores reais a data do balanco.

Direitos e
obrigacoes

As remuneragdes a pagar respeitama trabalhadores da empresa a data das DF.

Plenitude [As remuneraces a liquidar incluemtodos os montantes emdivida a data do balango.

Valorizagdo |As remuneracGes a pagar estdo registadas pelo valor correto.

Os gastos com o pessoal estdo registados no periodo correto e as retencdes estdo

Mensuracéo
calculdas corretamente.

Os gastos com o pessoal e as remuneragBes a liquidar estdo corretamente
identificadas e discriminadas nas DF. Todas as informacGes pertinentes estdo
adequadamente divulgadas no Anexo.

Apresentacao
e diwlgagdo

Quadro 7 — Objetivos de auditoria nos gastos de pessoal

Fonte: Adaptado de Arens, Elder e Beasley (2007: p.566)
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8.3. Procedimentos de auditoria

Um dos procedimentos de auditoria efetuado foi o seguinte: a partir da listagem dos
funcionarios procedeu-se a selecdo desses com remuneragfes materialmente relevantes,
por forma a testar se as taxas de retencdo de IRS e de seguranca social, atendendo a
situagdo familiar constante da ficha individual, estavam a ser corretamente aplicadas.
Também foram analisados os rendimentos sujeitos a isencdo de IRS, as taxas de
retencé@o na fonte de IRS e de seguranga social.

Em grande parte dos casos analisados ndo foram detetadas diferencas significativas. As
diferencas que mais eram detetadas diziam respeito a sobretaxa de IRS, em que ndo era
feito o arredondamento para a unidade euro inferior conforme o previsto em diploma

legal.

Relativamente aos gastos com 0s encargos sobre remuneracOes fez-se a comparacao
desses gastos com os suportados no exercicio com os do exercicio anterior, para avaliar
se estes se encontram a ser corretamente valorizados. Para comprovar a razoabilidade
dos encargos sociais foi feita a sua comparagdo com as remuneracdes, determinando-se
uma taxa média e comparando-a com as taxas legais a fim de verificar a sua

razoabilidade.

Outro dos procedimentos efetuados na SROC foi rever a estimativa de férias e subsidio
de férias vencidos no exercicio e a pagar no exercicio seguinte, que teve como escopo
atestar se essas foram calculadas e contabilizadas corretamente. Com isto, verificou-se
se foi acrescido e reconhecido como gasto no exercicio o valor de férias, subsidio de

férias e as respetivas contribuicGes a serem pagas no exercicio seguinte.

9.  Acréscimos e diferimentos

Como estabelece o ponto 2 do Anexo ao DL n.° 158/2010 do SNC, as demonstracdes
financeiras devem ser preparadas, de acordo com o regime contabilistico do acréscimo,
visto que tém o objetivo de proporcionar informacdo acerca da posi¢do financeira, do
desempenho e das alteracfes na posicdo financeira de uma entidade que seja util a um

vasto leque de utentes na tomada de decisdes econdmicas.
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As rubricas de acréscimos e diferimentos encontram-se relacionadas com as outras areas
de auditoria, pois € através destas que 0s rendimentos, gastos, recebimentos e
pagamentos sdo imputados ao periodo correto. Dai que o trabalho de auditoria nesta

area seja realizado em conjunto com outras areas e ndo em separado.

9.1. Aspetos de natureza contabilistica/fiscal

Segundo as notas de enquadramento do SNC (2009) os acréscimos “... registam a
contrapartida dos rendimentos e dos gastos que devam ser reconhecidos no préprio
periodo, ainda que ndo tenham documentacao vinculativa, cuja receita ou despesa s

venha a ocorrer em periodo ou periodos posteriores ”.

Deste modo 0s acrescimos integram a conta 27.2 — Devedores e credores por acréscimos

que se subdivide em:

v/ 27.2.1 — Devedores por acréscimos de rendimentos (ativo) — Esta conta é
referente aos rendimentos a reconhecer no proprio periodo, mas cuja receita s6
venha a ser obtida em periodos posteriores. Por exemplo: 0s juros de depoésitos a
prazo que vencem no(s) periodo(s) seguinte(s).

v’ 27.2.2 — Credores por acréscimos de gastos (passivo) — Esta conta refere-se
aos gastos a reconhecer no préprio periodo, cuja despesa so venha a incorrer em

periodo(s) seguinte(s).

Quanto aos diferimentos “Compreende os gastos e os rendimentos que devam ser

reconhecidos nos periodos seguinzes” (Notas de enquadramento do SNC, 2009).

Por sua vez, os diferimentos integram a conta 28 — Diferimentos que se subdivide em:

v/ 28.1 — Gastos a reconhecer (ativo) — Esta conta é referente a despesas (pagas
ou ndo) que apenas sdo reconhecidas em periodos seguintes, cuja documentacéo
vinculativa, regra geral, ja se encontra na entidade. Por exemplo: seguros,
rendas.

v/ 28.2 — Rendimentos a reconhecer (passivo) — Esta conta diz respeito a receitas

(recebidas ou ndo) que apenas sdo reconhecidas em periodos seguintes, cuja
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documentacdo vinculativa, regra geral, ja se encontra na entidade. Por exemplo:

Rendas recebidas adiantadamente.

9.2. Objetivos de auditoria

Como refere Baptista da Costa (2014: p.344), ap6s o auditor terminar o trabalho nesta
area pode concluir se os seguintes objetivos foram atingidos:

Os saldos das contas dos acréscimos e diferimentos representam ativos e
passivos em contrapartida com operacfes futuras, esperando-se que sejam
absorvidos;

- As adigdes realizadas durante o exercicio em analise sdo referentes a debitos
(devedores por acréscimos de rendimentos e gastos a reconhecer) e a créditos
(credores por acréscimos de gastos e rendimentos a reconhecer);

- Todos os movimentos realizados quer nos rendimentos e/ou gastos, quer nos
gastos e/ou rendimentos estdo adequadamente justificados, sendo cumprido o
regime do acréscimo;

- Todas as informacdes relativas aos acréscimos e diferimentos estdo devidamente

classificadas e divulgadas no Anexo.

9.3. Procedimentos de auditoria

Um dos procedimentos realizado nesta area consistiu na comparacao do saldo com o
saldo do ano anterior, de forma a verificar a sua razoabilidade, tendo sido ainda
analisado, se os saldos que transitaram do ano anterior foram adequadamente tratados.
Para além deste foi recolhida documentacdo de suporte, quanto a especializacdo

considerada mais relevante.

Nos acréscimos de gastos os documentos que mais analisamos foram faturas de agua,
eletricidade e comunicacdes. Esta analise teve como finalidade verificar o periodo a que
respeitavam e se a despesa iria ocorrer apenas no periodo seguinte. Como exemplo,
temos a fatura da agua, em que o periodo de consumo era referente a dezembro de 2014,

no entanto essa fatura s6 foi cobrada em janeiro de 2015.
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Por sua vez nos acréscimos de rendimentos efetudmos a analise quanto a especializacéo
realizada nos depdsitos a prazo. O procedimento realizado consistiu na verificacdo do
periodo do respetivo deposito e averiguacdo do vencimento temporal dos juros
(mensais, trimestrais, semestrais e anuais), por forma a determinar se a sua
contabilizacdo se encontra adequada. Por exemplo, um depdsito a prazo a seis meses,
com inicio em outubro de 2014 e términus em abril de 2015 em que 0s juros se venciam
mensalmente, foi analisado se os juros referentes a 2014 foram devidamente
contabilizados na conta de rendimentos e se a outra parte para o periodo seguinte foi
especializada.

Quanto aos rendimentos a reconhecer as situacdes analisadas na SROC foram,
sobretudo, rendas recebidas antecipadamente. Para tal averiguou-se se as rendas
recebidas em dezembro de 2014 eram referentes ao periodo seguinte, isto € janeiro
2015, ou ndo. Caso a sua contabilizacdo estivesse incorreta recomendava-se a sua

regularizacdo, no entanto ndo se verificaram situacdes irregulares.

Por ultimo, nos gastos diferidos os documentos analisados incidiram essencialmente nos
seguros. Nestes casos a SROC tem um papel de trabalho em excel que permite calcular
0 gasto referente ao periodo em andlise e a outra parte que € diferida para o periodo
seguinte. Foram verificadas algumas diferengas provenientes de erros aritméticos tendo

sido recomendado aos clientes para realizarem a respetiva correcéo.

10. Outras atividades desenvolvidas

No decorrer do estagio foram desenvolvidas outras tarefas pelo facto de este ter
terminado em finais de Junho. Uma dessas tarefas consistiu na andlise da declaracéo
modelo 22. No ambito da auditoria 0 seu objetivo era averiguar se esta tinha sido

corretamente preenchida e entregue dentro do prazo legal.

Antes desta tarefa procedeu-se a estimativa de imposto sobre o rendimento do periodo,
baseando-se nos dados recolhidos pela empresa. Desta forma preencheu-se a declaragéo
e comparou-se com a declaracdo enviada pela empresa para que se verificasse se existia

divergéncias entre a estimativa de imposto, calculada pela SROC, e a do cliente. Na
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maioria das situagOes analisadas as declaragcdes encontravam-se concordantes ou com
pequenas diferencas materialmente irrelevantes. Contudo, se fossem verificadas
distorgdes significativas, a SROC alertava a empresa para tal facto, sendo considerada a
possibilidade de envio de uma declaracéo de substituicéo.

Foi igualmente analisada a Informacdo Empresarial Simplificada (IES), tendo como
objetivo essencial, se esta se encontrava corretamente preenchida e entregue dentro do
prazo legal. Para que se atestasse que a informacao presente na IES estava correta, esta
era validada com o respetivo relatério contas, neste caso de 2014. Quando eram
detetados erros, quer ao nivel do preenchimento quer ao nivel de valores, estes eram
devidamente comunicados nas conclusdes e recomendacbes do relatério do 1°

trimestre/semestre de 2015.

Por fim, foi ainda possivel acompanhar algum trabalho de revisdo analitica preliminar
referente ao ano de 2015. Nesta fase emitiu-se o relatorio trimestral, com base nos
elementos contabilisticos recebidos pela entidade. Apds o tratamento da informagéo
recebida pelo cliente fez-se uma analise comparativa do balanco, referente ao periodo
em questdo com o final do ano anterior, enquanto a demonstracdo dos resultados foi

analisada em comparacao com o seu periodo homélogo.

Posteriormente realizou-se uma andlise, quanto as varias rubricas do balanco e DR, com
a finalidade de averiguar quais as possiveis causas para as variacdes mais significativas,
conseguindo-se, desta forma, tirar conclusdes sobre a posicdo econdmico-financeira,

assim como o desempenho dos clientes.

11. Conclusao/Analise critica

O presente relatdrio tenta mostrar de forma resumida o trabalho desenvolvido nos sete
meses de estagio, na SROC. A realizacdo deste estagio curricular permitiu o primeiro
contacto com a atividade profissional no ambito da auditoria, possibilitando o

desenvolvimento de competéncias quer a nivel profissional quer a nivel pessoal.

Esta experiéncia permitiu consolidar conhecimentos teoéricos adquiridos durante o

percurso académico, mas também adquirir novas competéncias, tais como, a
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aprendizagem na utilizacdo do programa informatico de auditoria e o contato com a
vertente pratica da profissdo. O facto de a SROC ter uma grande diversidade de clientes
permitiu o contacto com diferentes realidades e ganhar conhecimentos dos varios
sectores de negdcio.

Quanto a integracdo na SROC ndo foi propriamente facil, visto que as colegas tinham
preferéncias distintas, no que diz respeito a forma de como as tarefas deviam ser
realizadas e apresentadas. Esta falta de harmonizacao e de consisténcia foi uma barreira
constante e algo dificil de ultrapassar. No entanto, mostraram-se disponiveis para
quaisquer esclarecimentos ou duvidas que foram surgindo durante o desenvolvimento

das tarefas.

Surgiram algumas limitagcbes quanto a disponibilizacdo de papéis de trabalho que
servissem de sustentacdo pratica as atividades descritas neste relatério. Esta situacédo
estara em parte relacionada com o facto de o ambiente que caracteriza a SROC ser

conservador, competitivo e formal.

As expetativas iniciais com a realizacdo do estagio eram altas, no entanto estas foram
decaindo a medida que a percecao de que a possibilidade de integracdo na empresa era
baixa ou praticamente nula, pois aquela posicdo era de elevada rotatividade e ocupada

maioritariamente por estagiarios.

Em suma, o presente relatério evidencia o trabalho desenvolvido enquanto estagiaria de
auditoria, descrevendo os principais procedimentos realizados. Penso que 0s objetivos
do plano de estagio foram cumpridos, apesar de esta ser uma atividade de aprendizagem
continua, que exige ainda um longo percurso no desenvolvimento das capacidades

técnicas e profissionais.
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