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RESUMO

E visivel a crescente necessidade de existirem meios informaticos que apoiem o auditor
no que diz respeito ao tratamento de informacdo recolhida ao longo de todo o trabalho
desenvolvido em contexto de auditoria. Desta forma, € importante o auxilio por parte de
software de auditoria, Computer-Assisted Audit Tools, para a agilizagéo de processos e

tarefas de forma a permitir um trabalho cada vez mais seguro, eficiente e confiavel.

O Estagio foi realizado no periodo entre 02 de janeiro de 2019 e 05 de julho de 2019, na
entidade Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., onde a utilizacdo recorrente do
software ACD Auditor foi da maior importancia de forma a realizar as demais tarefas de
auditoria que deram origem ao presente relatorio, de entre as quais se destacam a
realizacdo de procedimentos de auditoria em algumas rubricas das demonstracbes
financeiras, nomeadamente, Fornecimentos e Servigos Externos, Ativo Fixo Tangivel,

Clientes, Fornecedores, e Estado e outros entes publicos.

De salientar a importancia de ter tido a oportunidade de realizar este Estagio, uma vez
gue me permitiu aplicar os conhecimentos de auditoria obtidos ao longo do Mestrado.
Adquirir por fim esta experiéncia profissional em ambiente real de trabalho, fez com
que consolidasse estes mesmos conhecimentos e adquirisse outros que, sem davida, irdo

ser muito Uteis para 0 meu desenvolvimento profissional.

Ao longo deste periodo, foi possivel alcancar os objetivos propostos na realizagdo do
Estagio, nomeadamente, conhecer e interagir com a realidade do mundo do trabalho na
area da auditoria, desenvolver o contacto direto com o cliente e a aquisi¢do de aptiddes
profissionais que apenas sdo possiveis de adquirir em contexto real de dia-a-dia da area
de auditoria, essencialmente na auditoria financeira, faz com que o balanco final seja

bastante positivo.

Palavras-chave: Auditoria Financeira, Papéis de Trabalho, Prova em Auditoria,

Software, Demonstragdes Financeiras, Certificacdo Legal das Contas.



ABSTRACT

There is a growing need for IT facilities to support the auditor regards the processing of
information collected throughout the audit’s work. Thus, it’s important the support
given by the auditing software, Computer-Assisted Audit Tools, to streamline processes
and tasks in order to allow an increasingly safe, efficient and reliable work.

The Internship was held in the period between January 02, 2019 and July 05, 2019, in
the entity Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., where the recurrent use of the ACD
Auditor software was extremely important to accomplish the other audit tasks which
gave rise to this report, of which the analysis of movements over the period under the
heading External Supplies and Services should be highlighted, acquisitions and/or
disposals on the Fixed Asset and also the circulations carried out to the third-parties of

each analyzed company.

It’s worth pointing out the opportunity to perform this internship, once it allowed me to
apply my audit’s knowledge acquired through the master’s. Finally, acquiring this
professional experience in a work environment has made me consolidate this same
knowledge and acquire others that will, undoubtedly, be very useful for my professional
development.

Throughout this period, it was possible to accomplish the objectives proposed in the
achievement of this Internship, namely to know and interact with audit work’s
environment, have close contact with clients and the acquisition of professional skills
that can only be acquired in the audit’s day-to-day, essentially in the financial audit, it

makes the final balance quit positive.

Keywords: Financial Audit, Working Papers, Audit Trial, Software, Financial

Statements, Legal Certification of Accounts.
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Relatorio de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

INTRODUCAO

Uma vez concluida a parte letiva do Mestrado em Auditoria Empresarial e Publica,
segue-se a componente nao letiva, correspondente ao segundo ano letivo do Mestrado, a
qual podera consistir na realizacdo de um Projeto, Dissertacdo ou Estagio Curricular. A
opcéo escolhida foi um Estagio Curricular onde os conhecimentos adquiridos ao longo
da parte letiva foram desta forma aprofundados atraves de uma forte componente

pratica.

O Estagio teve lugar na entidade “Pinto, Barros & Cardoso, Sociedade de Revisores
Oficiais de Contas (SROC), Lda.”, pelo periodo decorrido entre 02 de janeiro de 2019 e
05 de julho de 2019.

Os principais objetivos que se encontravam na génese da realizacdo deste Estagio
consistiam em permitir a ligacdo entre os conhecimentos adquirido ao longo da
componente letiva e a sua colocagdo em pratica em ambiente real de trabalho; permitir a
conclusdo do Mestrado em Auditoria Empresarial e Publica com uma dimenséo prética
fundamental; desenvolver aptidfes que sé o contexto real de trabalho permite adquirir,
ao estar perante situacGes do dia-a-dia da &rea da auditoria; e ainda desenvolver
competéncias pessoais, profissionais e sociais que permitirdo que integre o mercado de

trabalho de forma mais preparada e consciente.

No Capitulo 1 deste Relatdrio de Estagio é referido, uma vez que, tive como suporte de
trabalho ao longo do Estagio um software de auditoria utilizado pela empresa, ACD
Auditor, que constituiu uma importante e imprescindivel ferramenta de trabalho, a
importancia dos papéis de trabalho e das tecnologias de informagdo no seu tratamento.
E fundamental perceber a sua interligacgdo com uma crescente e cada vez mais
diversificada oferta de software de auditoria a disposicdo dos auditores, para que 0 seu
trabalho seja cada vez mais eficiente e credivel possivel, num mundo cada vez mais

tecnoldgico e dependente das novas tecnologias.

No Capitulo 2, é abordada a entidade onde decorreu o Estdgio, a caracterizacdo da
mesma, 0s objetivos da realizacdo deste Estagio e ainda o software utilizado ao longo

dos meses em que decorreu 0 mesmo.

No Capitulo 3, encontram-se explicadas as tarefas desenvolvidas ao longo deste periodo
de Estagio, onde tive oportunidade de realizar as mais diversas tarefas de auditoria,

onde acompanhei de perto a analise efetuada maioria algumas rubricas que compdem o

1
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Balanco e a Demonstracdo dos Resultados de uma empresa, assim como analise dos

restantes documentos de prestacdo de contas das empresas auditadas.

Finalmente, na conclusdo, é entendido a importancia que os papeis de trabalho,
juntamente com as tecnologias de informacdo, desempenham no trabalho do auditor
diariamente, de forma a tornar o mesmo cada vez mais eficiente e confiavel. S&o
também referidos os objetivos atingidos com a realizacdo do Estagio, bem como da
importancia que este tipo de componente tem no desenvolvimento de competéncias e

aptiddes, que apenas sdo possiveis adquirir no contacto direto com a area de auditoria.
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1 Papéeis de Trabalho em Auditoria: Uma analise a ISA 230

Sdo inimeras as defini¢cBes que a auditoria possui, uma vez que se trata de uma area
abrangente, principalmente pela relevancia que tem na validacdo das demonstracdes
financeiras das entidades auditadas, o que implica inevitavelmente, efeitos positivos ou
negativos nos demais dos interessados no uso destas mesmas demonstracOes

financeiras, baseadas na opinido do auditor.

Almeida (2017, p.3) define auditoria como “um processo objetivo e sistematico,
efetuado por um terceiro independente, de obtencéo e avaliacdo de prova em relagéo
as assercOes sobre acOes e eventos econdmicos, para verificar o grau de
correspondéncia entre essas assercdes e 0s critérios estabelecidos, comunicando os

resultados aos utilizadores da informacao financeira.”

Costa (2010, p.49) entende que a auditoria financeira “tem como objeto as assercoes
subjacentes as demonstracgdes financeiras e como objetivo a expressdo de uma opinido

sobre estas por parte de um profissional competente e independente”.

Um dos pilares do trabalho de auditoria € a obtencéo de prova que sirva de base para a
emissdo de uma opinido razoavel por parte do auditor de que as demonstracdes

financeiras se encontram isentas de distor¢6es materialmente relevantes.

A prova é alcancada, nomeadamente, através da recolha por parte do auditor de
documentacao de auditoria, que pode assumir varios tipos, formas e formatos, ainda
mais com a evolucdo das tecnologias de informacdo a que se tem assistido nos ultimos
anos. Aliado a um mundo cada vez mais tecnoldgico, cresce a exigéncia para que 0
trabalho do auditor seja realizado de forma cada vez mais tempestiva, seguindo sempre

as normas que regem a profissdo do auditor.

Desta forma, € neste contexto que surge, no apoio ao auditor, a agilizacdo do tratamento
dos papéis de trabalho através da disponibilizacdo de software para auditoria que

tornam cada vez mais eficientes os procedimentos de auditoria.
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1.1 Papel do Auditor

Antes de aprofundarmos a tematica acerca dos papéis de trabalho, é importante

entendermos qual o papel do auditor no trabalho de auditoria propriamente dito.

Pinho (2009, p. 62) refere que “0s auditores independentes desenvolvem trabalhos de
auditoria, destinados a fornecer uma seguranca aceitavel de que as demonstracdes
financeiras apresentadas estdo isentas de erros (ndo intencionais por parte de quem
relata) ou fraudes (intencionais por parte de quem relata) materialmente relevantes.”
(citado em Coate et al., 2002).

Segundo Pinho (2009, p. 62) “o reconhecimento de que a informacdo contabilistica
auditada assume a natureza de bem publico e tendo em atencdo que o principal
objetivo da auditoria consiste na protecdo do interesse publico, projetou-se a profissao
do auditor para um nivel bastante elevado de responsabilidade social.” (citado em
Almeida, 2002)

Com isto, é possivel afirmar que o auditor assume um papel cada vez mais importante,
devido a idoneidade e independéncia que lhe estd subjacente ao realizar o trabalho de
auditoria. A opinido do auditor assume um papel preponderante tanto na tomada de
decisbes de gestdo por parte da entidade objeto de auditoria, bem como para todas as

entidades relacionadas e todos os seus stakeholders.

Face a independéncia do auditor, Pinho (2009, p. 64) sugere que “atendendo ao facto de
que a independéncia ¢ fulcral no &mbito da utilidade publica da opinido do auditor, a
garantia de que tal independéncia ndo possa ser posta em causa pela relacéo entre o
auditor e o dérgdo de gestdo, passa por restringir em larga medida a perspetiva
comercial (maximizacdo das receitas) no trabalho de auditoria, pela inclusdo de fortes

condicionalismos a atuacao do auditor enquanto tal.” (citado em McMillan, 2004).

Em relacdo a qualidade da auditoria, Pinho (2009, p. 65) refere que “a auditoria
financeira de elevada qualidade ¢ um elemento vital no processo de credibilizacdo da
informagdo financeira produzida pelas empresas.”
Refere 0 mesmo ainda que “o cumprimento de requisitos normativos e profissionais
minimos tende a reduzir a incidéncia de auditorias de reduzida qualidade”. (citado em

Francis, 2004).
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1.2 Anélise a ISA 230 — Documentacgao de Auditoria

A Norma Internacional de Auditoria (ISA) 230 — Documentacao de Auditoria, pretende,
abordar a responsabilidade do auditor na preparacdo da documentacdo de auditoria para

uma auditoria de demonstracdes financeiras.

Segundo Costa (2010, p.298), “a documentacdo de auditoria aumenta a qualidade da
auditoria e facilita a revisao eficaz e a avalizacdo da prova de auditoria obtida e das
conclustes que foram atingidas antes de se finalizar o relatério do auditor”, ou seja, a

emissdo da Certificacdo Legal das Contas.

1.2.1 Objetivo e Finalidades

No paragrafo 3 desta norma estdo referidas uma série de finalidades que pretendem

servir como:

e Ajudar a equipa de trabalho a planear e executar a auditoria;

e Ajudar os membros da equipa de trabalho responsaveis pela supervisdo a
orientar e supervisionar o trabalho de auditoria e a cumprir as suas
responsabilidades de verificagdo de acordo com a ISA 220.

e Permitir a responsabilizacdo da equipa de trabalho pelo trabalho realizado.

e Manter um registo das matérias de importancia continuada para auditorias
futuras.

e Permitir a conducéo de revisdes e inspe¢des de controlo de qualidade de acordo
com a International Standard on Quality Control 1* (ISQC 1) ou com requisitos
nacionais que sejam pelo menos tdo exigentes;

e Permitir a conducdo de inspecBes externas de acordo com os requisitos legais,

regulamentares ou outros aplicaveis.

A ISA 230 defende, no paragrafo 5, que o objetivo do auditor é preparar documentacédo

que proporcione:

e Um registo suficiente e apropriado dos fundamentos para o seu relatorio; e
e Prova de que a auditoria foi planeada e executada de acordo com as ISA e 0s

requisitos legais e regulamentares aplicaveis.

11SQC 1 — Controlo de qualidade para entidade que executem auditorias e revisdes de demonstragdes
financeiras e outros trabalhos de garantia de fiabilidade e servigos relacionados.
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1.2.2 Requisitos

A nivel de requisitos no que a documentacdo de auditoria diz respeito, a norma indica
no paréagrafo 8 que, o auditor, deve preparar documentacdo de auditoria suficiente para

habilitar um auditor experiente sem ligacéo anterior a auditoria a compreender:

e A natureza, oportunidade e extensdo dos procedimentos de auditoria executados
para cumprir as ISA e os requisitos legais e regulamentares aplicaveis;

e Os resultados dos procedimentos de auditoria executados e a prova de auditoria
obtida;

e Mateérias significativas que surgiram durante a auditoria, respetivas conclusdes e

julgamentos profissionais significativos feitos para atingirem essas conclusdes.

O auditor deve ainda registar, segundo o paragrafo 9, as caracteristicas que identificam
0s assuntos especificos ou matérias testadas, quem realizou o trabalho de auditoria e a
data em que tal trabalho foi concluido e quem reviu o trabalho executado e a data e

extensdo de tal revisdo.

1.2.3 Papéis de trabalho

Segundo Almeida (2014, p. 209), “os papéis de trabalho ndo séo mais do que a historia
de auditoria, permitindo ao leitor a compreensao rapida das questdes e dos riscos, das
assercdes testadas, dos procedimentos de auditoria empreendidos com vista a obtencéo

de prova e das conclusdes alcancadas pelo auditor”.

Por sua vez, Mendonca (2015, p. 25) refere que os papéis de trabalho “formam o
conjunto de formularios e documentos que contém as informacgdes e apontamentos
obtidos pelo auditor durante o seu exame as demonstragdes financeiras, bem como as
provas e descricdes da realizacdo do trabalho constitui evidéncia do mesmo e base

para o fundamento da sua opinido” (citado em ATTIE, 2009 p.195).

Ao confrontar as defini¢cdes supra, entende-se que séo os papeis de trabalho do auditor
gue fundamentam e comprovam que o trabalho de auditoria que foi realizado, constitui
toda a documentagcdo que foi providenciada ao auditor e preparada por este. Estes
pretendem sustentar a opinido do auditor relativamente a imagem verdadeira e

apropriada das demonstracdes financeiras.

Segundo Almeida (2017, p.262), “nos papéis de trabalho estdo documentados os

procedimentos empreendidos pelo auditor, as provas recolhidas e as conclusdes a que
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chegou.” Enaltece ainda que estes termos ndo abrangem apenas 0 suporte em papel

como todos 0s outros meios de armazenamento de dados, designadamente informaticos.

1.2.3.1 Tipos de Papeis de Trabalho

E do conhecimento geral de que os papéis de trabalho em auditoria podem adotar varios
tipos de formas, formatos e suportes, nomeadamente entre o suporte em papel e o
informatico, este cada vez mais presente e indispensavel ao auditor como se tem vindo a

notas ao longo dos Ultimos anos.

Através da ISA 230, é entendido que a documentacdo de auditoria pode ser representada
através de programas de auditoria, analises, memorandos com questdes, resumos de
matérias significativas, cartas de confirmacéo, de representacdo e declaragdes, listas de
verificagdo e ainda correspondéncia (incluindo e-mails) relativos a matérias
importantes. Extratos e cépias de registos da entidade (como acordos ou contratos)
podem ser considerados como parte da documentacdo de auditoria, j& a documentacao
de auditoria que tenha sofrido alteracbes ou corre¢es (demonstracdes financeiras
substituidas, notas incompletas ou preliminares e ainda cOpias ou duplicados de

documentos).

1.2.3.2 Organizacéo

A organizacdo dos papéis de trabalho deve ser realizada em dois tipos de dossiers: o

dossier permanente e o dossier corrente.

O dossier corrente contém todas as informacdes, papéis de trabalho e documentos que
dizem respeito ao ano em que decorre a auditoria, sendo que por norma, este encontra-

se organizado por rubrica das demonstracoes financeiras.

No dossier permanente por sua vez encontram-se as informagdes acerca da entidade
auditada que o auditor precisa ao longo dos periodos, ou seja, a grande parte da
informagdo que consta deste dossier € recolhida aquando da primeira auditoria e
atualizada conforme necessario pelo auditor. Este dossier é fundamental para o auditor
ter acesso a informacdes gerais acerca da auditada a qualquer momento ou até para que

novos elementos da equipa de trabalho conhegam a entidade.

Almeida (2017, p. 270) refere exemplos de informacbes que constam destes dois

dossiers:
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Dossier Corrente

Vi.

Vii.

Apreciacdo do trabalho e das conclusdes atingidas pela auditoria interna;
Planeamento e programas de revisdo/auditoria descrevendo os procedimentos a
serem executados e as alteracOes neles introduzidas;

Analise de transacdes de saldos;

Registo da natureza e extensdo dos procedimentos de revisdo/auditoria
realizados e dos respetivos resultados, indicando quem 0s executou e quando;
Prova de que o trabalho efetuado por colaboradores foi sujeito a supervisao e
anélise;

Conclusdo a que o revisor/auditor chegou relativamente aos aspetos
significativos do seu trabalho, incluindo como tratou as exceges e 0s
acontecimentos ndo usuais;

Copia das demonstracdes financeiras objeto de revisdo/auditoria.

Dossier Permanente

Copia do contrato social e de outros documentos legais que regem a atividade da
entidade;

Organigrama mostrando as fungdes do 6rgdo de gestdo e a reparticdo de
responsabilidades;

Extratos ou cOpias de importantes contratos, acordos, atas e outros documentos;
Relacbes de dominio, controlo e associacdo com outras entidades;

Principais politicas contabilisticas adotadas, racios mais importantes e evolucéo
do capital, dos resultados e das reservas.

1.2.3.3 Preparacdo da documentacao

A norma indica que o auditor deve preparar documentacdo de auditoria suficiente e em

tempo oportuno, de forma a contribuir para a qualidade da auditoria e facilitar a reviséo

e avalizacdo eficazes da prova obtida, e também das conclusBes atingidas antes da

finalizacdo do relatério do auditor. E referido igualmente que toda a documentac&o

preparada apos o comeco do trabalho de auditoria serd, provavelmente, menos rigorosa

do que a documentacéo preparada durante a execucéo da auditoria.

Almeida (2017, p. 271) refere ainda que “0s papéis de trabalho devem ser corretamente

identificados, devendo conter por isso 0 nome do cliente, a seccdo a que pertence, 0

teste que se esta a efetuar, o exercicio a que respeita, quem efetuou o trabalho de

8
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campo, a data em que o papel de trabalho foi elaborado, quem efetuou a revisédo do

trabalho e em que data”.

A norma refere que o auditor pode considerar Util preparar e reter como parte da
documentacdo de auditoria um resumo que descreva as matérias significativas
identificadas durante a auditoria e 0 modo como foram tratadas ou que inclua
referéncias cruzadas para outra documentacdo relevante de suporte de auditoria que
proporcione tal informag&o. O resumo em causa pode facilitar revisdes e inspecdes
eficazes e eficientes da documentacdo de auditoria, particularmente para auditorias

grandes e complexas e considerar igualmente as matérias que sejam significativas.

1.2.3.4 Revisao

No paragrafo A13 da norma, estd presente que a ISA 220 exige que o auditor reveja o
trabalho de auditoria efetuado através da revisdo da documentacdo de auditoria. O
requisito para documentar quem reviu o trabalho de auditoria executado nao implica a
necessidade de incluir prova da revisdo em cada papel de trabalho especifico, porém,
que seja documentado qual o trabalho de auditoria que foi revisto, quem procedeu a essa
revisdo e quando foi efetuada. A revisdo tem como objetivo verificar se os papéis de
trabalho documentam apropriadamente a auditoria que foi efetuada, assim como
verificar se a mesma foi conduzida de acordo com as normas de auditoria e se 0s papéis
de trabalho suportam a opinido do revisor que ira emitir opinido sobre as demonstracdes
financeiras. (Almeida, 2017).

Esta revisdo é efetuada tendo em conta a hierarquia da empresa, isto é, 0s assistentes
que efetuam o trabalham de campo sdo supervisionados pelos auditores seniores, que
sdo os responsaveis por verificar se as tarefas realizadas por cada um dos assistentes de
auditoria foram realizadas de acordo com os procedimentos estabelecidos e as mesmas
se encontram devidamente justificadas. Esta revisdo acontece na fase preliminar e no

final do trabalho.

A revisdo pelos auditores seniores ao trabalho efetuado pelos assistentes de auditoria é
realizada, geralmente, no final do trabalho de auditoria, sendo que desta forma, estes
verificam todos os papéis de trabalho de seguida verificando se, de facto, os
procedimentos foram cumpridos ao longo do trabalho preliminar e final de auditoria

pelos assistentes e auditores seniores.
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1.3 A crescente utilizacdo de Software em Auditoria

Nas Ultimas décadas temos vindo a assistir a uma crescente necessidade de tornar o
trabalho do auditor mais seguro e eficiente. Como sabemos, no decorrer de uma
auditoria, é necesséario recolher prova para o auditor aferir a situacdo das contas, prova
esta que pode consistir em quantidades enormes de papel, dossiers ou qualquer outro

tipo de papel de trabalho fisico.

Neste sentido, tornou-se evidente que, de forma a manter os procedimentos de auditoria
eficientes, para além de consciencializar em termos de meio ambiente, o tratamento da
informacdo recolhida ao longo de uma auditoria com a opgdo a recair na utilizacdo

adequada de programas de computador, nomeados software.

Com a evolucdo das Tecnologias da Informacdo (TI), temos assistido a uma
padronizacdo no que ao tratamento da documentacdo e prova de auditoria diz respeito,
com o aumento do recurso as Tl por parte dos auditores, que cada vez mais substituem

o0s suportes fisicos de informacéo pelos eletronicos.

Pedrosa (2015, p. 73) refere isso mesmo ao salientar que “atualmente, os auditores
enfrentam novas exigéncias para as suas tarefas profissionais diarias causadas pelas
tecnologias emergentes, demanda dos neg6cios e o0 comportamento humano na
utilizagdo das tecnologias.” Refere ainda que “a computagdo em cloud? aumentou a
qguantidade de compartilhamento, armazenamento e recolha de dados, por isso, a
quantidade e a variedade de dados disponiveis nas empresas aumentaram

)

significativamente a necessidade de andlise de dados.’

E possivel verificar algumas das motivacdes que podem justificar esta padronizagio por
parte dos auditores, através da Figura 1.1, sendo que adiante serdo abordadas mais

motivacoes.

2 Designagdo usada para caracterizar a informagdo guardada em “nuvem”, que permite que sejam
armazenadas maiores quantidades de informacéo.
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Motivagao Definicao Estudos empiricos
Expectativa de Grau em que o auditor acredita que a utilizacdo do %?g;:i;o e‘;:l et(’a‘lo.,l(z)o of)
desempenho sistema ira ajuda-lo a obter ganhos de desempenho Roéli o ('-'o'i'z]‘ 3
(ED) no trabalho que realiza Mahzan & Lymer, (2014)
Expectativa de Grau de facilidade associada a utilizacdo do sistema

esforco (EE) que se pretende usar

Condicoes Grau em que o auditor acredita que existe Janvrin, Lowe, et al.,(2008)
facilitadoras infraestrutura organizacional e técnica para Bierstaker et al., (2013)
(CF) suportar o uso do sistema Mahzan & Lymer, (2014)
Influéncia social Grau em que o auditor percebe a importancia de

(18) outros acreditarem que ele esta apto a usar o sistema

Pressao Grau de utilizaciao das tecnologias pelos G s g
competitiva (PC)  concorrentes Rosli, Yeow, & Siew, (2013)

Compliance com
0S Organismos
profissionais de

regulacdo

Grau em que 0s organismos profissionais
encorajam as empresas de auditoria a adotar
tecnologias de auditoria,

Rosli, Yeow, & Siew, (2013)

(OR)

Figura 1.1 MotivacOes para o uso das Tecnologias de Informagdo em Auditoria

Fonte: Pedrosa, Laureano, Costa. (2015)

No entanto, apesar de uma visivel adesdo global por parte dos auditores a ferramentas
de tratamento de informacao eletrénicas, € sempre importante que o auditor possua um
arquivo em formato fisico com a informacdo pertinente acerca do cliente e da auditoria

realizada ao mesmo.

1.3.1 Conceitos relacionados

As ferramentas eletronicas que servem de apoio ao auditor na realizacdo do seu
trabalho, ddo lugar a denominacdo de Computer Assisted Audit Tools and Techniques
(CAATT), da qual surgem inimeros conceitos que as definem.

Dias (2017, p. 7) refere que as CAATTS representam “ferramentas e técnicas que um
auditor, tanto externo como interno, utilizam no desenvolvimento do seu trabalho de
auditoria para processar dados e informacéo, com significancia para a auditoria, e que
sdo obtidos dos sistemas de informagdo de uma entidade.” (citado em Singleton &
Flesher, 2003).

Segundo Rosli et al (2012), as CAATTs representam “ferramentas essenciais na
profisséo do auditor, nomeadamente na realizagdo de testes ao controlo e testes
substantivos. Referem ainda que podem ser entendidas como ‘“qualquer uso da

)

tecnologia que auxilie no trabalho e conclusdo de uma auditoria.’

11
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Dias (2017, p. 7) refere que “os CAATT podem ser definidos como qualquer utilizagdo
de tecnologia na elaboracdo dos procedimentos de auditoria. Esta definicdo inclui os
papeis de trabalho automatizados e aplicagdes de processamento de dados tradicionais
ou a utilizagéo de determinado software por parte do auditor para realizar os testes de

auditoria e alcancar os objetivos da mesma.”.

Rosli et al (2012) consideram que (as CAATT) compreendem também ferramentas e
técnicas para extracdo, andlise e revisdo dos dados processados. Os mesmos autores
referem ainda que é importante analisar a perspetiva das empresas acerca da utilizagdo
das CAATT, uma vez que as entidades de auditoria tém que decidir acerca do
investimento em CAATT e providenciar dessa forma 0s meios necessarios aos auditores
para que as utilizem com sucesso. Por isso, a adocdo por parte dos auditores e das
empresas torna-se fundamental para que haja sintonia nos documentos e papéis de

trabalho a usar em consonancia com a empresa que se esta a auditar.

Com a utilizacdo das CAATTS, torna-se expectavel que possa ndo so tornar o trabalho de
auditoria muito mais eficiente, para que o auditor possa proporcionar uma auditoria
realizada em menos tempo, de forma mais produtiva e com maior qualidade, tendo
sempre em atencdo o cumprimento dos normativos apliciveis e procedimentos de

auditoria a realizar ao longo de uma auditoria.

1.3.2 MotivacgOes da utilizacdo de CAATT

As automatizacdes dos processos de auditoria apresentam por si s6 uma motivagdo para
a sua crescente utilizacdo no mundo da auditoria, por inUmeras razdes que se sobrepdem
ao método convencional fisico, como refere 0 Guia de Aplicacdo das International

Statements on Auditing (ISA), ou seja, das Normas Internacionais de Auditoria:

i.  Facilidade no acesso a qualquer tipo de papel de trabalho, em qualquer lugar e em
qualquer horério;
ii. As pastas ou dossiers de auditoria podem, a qualquer momento, ser alterados,
renomeados, criados ou movidos;
iii.  Existe a possibilidade de partilha de ficheiros para que, a distancia, as equipas de
auditoria possam trabalhar, modificar e rever o mesmo ficheiro;
iv.  E possivel nomear de forma personalizada os documentos e papéis de trabalho de
forma a tornar percetivel a importancia de cada um dos ficheiros;
v.  Permitem verificar quando e por quem €é que um determinado documento ou papel
de trabalho foi alterado;
12
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vi. A possibilidade de colocacdo de passwords a restringir 0 acesso a certos
documentos de maior importancia e confidencialidade permite um aumento do grau
de seguranca;

vii. A possibilidade de importar documentos e ficheiros de qualquer tipo para
tratamento dentro do software;

viii.  Disponibilizacdo de espaco fisico ao armazenar eletronicamente todos os dados e
trabalho de auditoria realizados nos anos anteriores;

ix.  E igualmente aplicavel o normativo internacional de auditoria (ISA) no que a papéis
de trabalho eletronicos diz respeito.

Neste &mbito, com o objetivo de facilitar e agilizar o trabalho dos auditores, que cada
vez mais é regulamentado, principalmente no que a gestdo da documentacdo diz
respeito, a utilizacdo de todas as CAATT é vista como fundamental no apoio ao auditor,
ao mesmo tempo que assegura que sao cumpridas as normas aplicaveis ao longo dos

procedimentos de auditoria executados.

Ribeiro (2017, p. 68) reforca esta ideia ao encorajar que a utilizacdo de software em
auditoria, “tem de orientar o auditor para que este execute adequadamente o0s
procedimentos de avaliacdo de risco, ndo desprezando o seu juizo profissional e tendo

em vista concluir pela resposta de auditoria mais adequada”.

O mesmo autor refere ainda que “para além das questdes de conformidade associadas a
documentacéo, o investimento numa ferramenta desta natureza, tal como qualquer
investimento, deve seguir uma racionalidade econdmica, pelo que os ganhos de

eficiéncia na agilizacao dos processos tém de ser um fator preponderante na decisdo”.

1.3.3 Tipos de CAATTS

As CAATTs encontram-se neste momento categorizadas por indmeras e variadas
ferramentas ou software que o auditor tem ao seu dispor e que tomam como principal
objetivo agilizar e modernizar todo o planeamento e os procedimentos de auditoria, em

prol de tornar cada vez mais eficiente o trabalho do auditor.

Correia (2017) categoriza em trés as principais ferramentas e tipos de software que o

auditor disponibiliza no processo de auditoria (citado por Lanza, 1998):

i.  Software de extracdo e anélise de dados: que tém por objetivo investigar o contetdo

de tabelas em bases de dados e gerar relatérios comparativos;

13
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ii. Software de gestdo da auditoria: incorporam funcionalidades especificas de
auditoria, como a analise e avaliacdo do risco, controlo de procedimentos e de
verificagOes, criagdo de listas e questionarios automatizados de controlo interno
para fazer o acompanhamento da auditoria;

ili.  Programas diversos: englobam-se aqui todos 0s programas genéricos, ndo
especificos de auditoria, mas que sdo frequentemente utilizados em ambito de

auditoria, como por exemplo, processadores de texto e folhas de calculo.

Shihab et al (2017, p. 523) sublinham que as CAATT representam “uma ferramenta
computorizada usada para extrair e analisar dados de ficheiros ou documentos, ou
também o fato de o auditor utilizar a tecnologia como processar dados contidos num
sistema de informag&o. ” E mencionado ainda que “o uso das CAATT pelo auditor deve

melhorar a eficiéncia de custos, a eficacia e a qualidade geral da auditoria efetuada”.

Os mesmos autores destacam ainda que “atualmente, existem inimeras ferramentas ou
software que podem ser classificados e reconhecidos como CAATTS, como sdo exemplo
os tipicos software CAATT utilizados na execucdo de procedimentos de auditoria é o
ACL (Audit Command Language) e IDEA (Interactive Data Extration & Analysis).”
Destacam ainda como ferramentas imprescindiveis “o Microsoft Excel, Microsoft

Access e SQL (Structured Query Language). ”.

Das inimeras ferramentas indispensaveis do auditor nos dias de hoje, tem que se
destacar o Microsoft Excel, que se caracteriza por ser onde o auditor acaba por tratar
muitos dos seus papéis de trabalho, assim como dispor a informacdo de forma a
importar extratos ou balancetes para software de auditoria de forma simplificada e
eficiente. Além disso, a facilidade com que pode dispor os seus dados, efetuar célculos,
tabelas assim como dispor de filtros que facilitam a analise de determinadas rubricas da
contabilidade fazem com que o dominio desta ferramenta seja indispensavel. Um estudo
realizado por Pedrosa (2015, p. 113) sustenta a relevancia que o Excel desempenha nas
tarefas diarias do auditor, ao concluir que, apos questionados se conheciam e/ou
trabalhavam com esta ferramenta de auditoria, 100% dos participantes no estudo

afirmaram que conheciam e trabalhavam com esta ferramenta.

O software ACL é visto como um software de extracdo e analise de dados, que permite a
reducdo do risco humano por parte do auditor, permitindo uma maior transparéncia dos
dados e a reducdo de custos de auditoria com a realizacdo de testes altamente

assegurados. Permite ainda a realizacdo de testes e amostras automatizadas de todo o
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tipo de dados da contabilidade e a criacdo de relatorios que permitem aos principais
destinatarios da informacdo perceber da melhor forma a analise dos dados. (ACL
Services, 2019).

Por sua vez, o software IDEA, que pode ser também classificado como software de
extracdo e analise de dados, permite ao auditor reunir e importar informacéo de varias
fontes e formatos, identificar tendéncias e discrepancias, para além de analisar grandes
quantidades de dados de forma répida e eficaz, garante a integridade dos dados e acelera
a execucdo de andlises de dados de forma a permitir uma auditoria mais eficiente, tudo
isto de forma a permitir simultaneamente reduzir substancialmente o risco de fraude.
(Caseware IDEA, 2019).

1.3.4 Software para papéis de trabalho em Auditoria

A evolucdo tecnoldgica a que se tem assistido ao longo dos anos tem permitido aos
auditores um maior leque de escolhas no que a software de auditoria diz respeito, uma
vez que existem inimeros programas com o qual o objetivo unanime é tornar o trabalho

de auditoria no dia-a-dia do auditor cada vez mais eficiente, cbmodo e seguro.

Desta forma, em seguida sdo analisados quatro software de auditoria utilizados, onde
sera detalhado as funcfes que cada um desempenham, as tarefas que o auditor consegue
desempenhar através do mesmo e ainda as varias opg¢des que cada um possui no sentido
de facilitar o trabalho do auditor para que este consiga corresponder as exigéncias dos

seus clientes.

1.3.4.1 CaseWare Working Papers

Este software permite que toda a informacéo relativa a uma auditoria a um determinado
periodo esteja alocada num local Unico, permitindo que o auditor foque a sua atengdo
nas areas verdadeiramente relevantes ao longo da verificagdo das contas, eliminando
documentos ou procedimentos que ndo sejam aplicaveis a entidade que se encontra a ser

auditada ou que ndo seja materialmente relevante. (Ribeiro, 2017)

Uma vez que no Caseware Working Papers a andlise de dados se inicia com a
importacdo dos dados financeiros através de balancetes nomeadamente, este programa

estd preparado para os formatos mais comuns utilizados (como o Excel, por exemplo),
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que associado a rapidez e facilidade da importacao, faz com que se destaque dentro do

software de maior impacto no que a sua utilizacdo em auditoria diz respeito.

Apos este trabalho inicial, o programa cria de forma instantanea todos os mapas de
trabalho, permitindo ao auditor verificar se a alocacdo das contas se encontra efetuada
conforme o codigo de contas utilizado, sendo que pode ainda acrescentar varias contas

ou subcontas se necessario.

Outra das mais valias deste software prende-se com a gestdo de documentos que
oferece, uma vez que, permite 0 armazenamento dos Varios tipos de documentos, em
diferentes tipos de formato como Microsoft Word e PDF (Portable Document Format)
para além do Excel referenciado anteriormente, que o auditor recolha ao longo do
processo de auditoria, permitindo desta forma a criacdo de um dossier corrente e
permanente acessivel a toda a equipa de trabalho em tempo real.

Esta acessibilidade em tempo real, através da funcdo de Smartsync, tem como objetivo
quebrar a barreira da dificuldade de partilha e edicdo de documentos entre membros da
equipa de trabalho, ao mesmo tempo, criando uma cépia do ficheiro original e que é
alterado por cada um, no seu préprio computador. Desta forma, é agilizado o trabalho
de auditoria a todos os niveis, permitindo que o auditor tenha acesso a informacéo da
forma mais tempestiva e agilizada possivel, isto, entre todos os membros da equipa
simultaneamente, permitindo ainda trabalhar em modo offline e mais tarde sincronizar
os ficheiros em rede com a restante equipa de trabalho. (CaseWare International Inc.
2019)

1.3.4.2 ACD Auditor

Este software, com o qual tive oportunidade de trabalhar ao longo do Estagio, é definido
pela Auditing Software Distributor como uma ferramenta para a gestdo completa de
uma auditoria em todas as suas fases, sendo uma solucdo desenvolvida, com bases nas
ISAs, nos riscos de auditoria e requisitos de controlo de qualidade exigidos pela norma
ISQCL.

Este programa permite uma total conectividade, independentemente do lugar em que o
auditor se encontre, desde que o mesmo esteja conectado na rede da entidade, é possivel
trabalhar com acesso a informacdo financeira da empresa simultaneamente com a

restante equipa de trabalho.
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E ainda de utilizagdo instintiva e rapida, uma vez que dispde as suas op¢des da forma
indicada pela ordem planeamento geral de uma auditoria, 0 que simplifica e torna
eficiente o trabalho do auditor. O ACD permite ainda realizar amostragens estatisticas e
ndo estatisticas, assim como todo o procedimento de circularizagéo, onde, pode realizar
um calculo e selecdo de uma amostra dos terceiros a circularizar, para além do controlo
das respostas recebidas e analise das mesmas, algo que serd aprofundado ao longo do

ponto 3.

Também ¢é possivel através do ACD exportar documentos em qualquer fase do trabalho
de auditoria, por exemplo, ao analisarmos determinados movimentos de uma rubrica do
balancete e quisermos analisar com maior detalhe, é possivel através do programa
exportar esses dados para Microsoft Excel e permitir ao auditor trabalhar os dados

através dessa ferramenta.

Adiante seréa detalhado com maior rigor as utilidades, caracteristicas e tarefas que foram

realizadas ao longo do Estagio com recurso a este software de auditoria.

1.3.43 SIPTA

O SIPTA (Sistema Informatico de Papéis de Trabalho de Auditoria) representa um
software de auditoria com origem portuguesa e que funciona em ambiente online, que
se destaca por permitir uma elevada confidencialidade e salvaguarda da informacéo, o
cumprimento das normas internacionais de auditoria, permite a elaboracéo de planos e

programas especiais especificos por cliente. (SIPTA, 2018)

Com este programa, o auditor pode ainda importar dados e documentos, nomeadamente
em Excel e SAF-T e também o facto de elaborar todo o tipo de amostragens estatisticas
e ndo estatisticas. Também o SIPTA permite a interacdo entre os membros da equipa de

trabalho em tempo real, independentemente da localizagdo dos mesmos.

Cada cliente tem ainda acesso a uma area a ele reservada, que Ihe permite a criacdo de
varios perfis adjacentes para acessos limitados aos membros da equipa de trabalho,
assim como a criagdo igualmente de um arquivo corrente e permanente da informagéo

da empresa.

O processo de circularizacdo de saldos de terceiros é também desenvolvido neste

programa de forma intuitiva e completa, permitindo ao auditor fazer o processo de

17



Relatorio de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

forma completamente automatizada, desde a selecdo dos terceiros através da selecédo, a
elaboracdo das cartas predefinidas para cada tipo de terceiro e 0 envio das mesmas

através de mail, bem como da rece¢do das respostas e posterior anélise.

Baptista (2017, p. 28) destaca que o SIPTA “introduz melhorias substanciais no
desempenho e na dindmica de trabalho, pela sua adaptabilidade aos diversos
normativos e interacdo com varios auditores e supervisores da mesma equipa de
auditoria”. Sublinha o mesmo autor que se trata de uma ferramenta muito intuitiva, que
permite uma utilizacdo facil, até por quem ndo possua tantos conhecimentos

informaticos.

1.3.44 DRAI3

Conforme € indicado pela software house associada ao desenvolvimento deste software,
a BDO, o DRAI 3 (Dossier de Revisao/Auditoria Informatizado, “é uma aplicacao
informética integrada de apoio ao planeamento e realizacdo do trabalho de
revisdo/auditoria as contas, desenvolvida pela BDO dirigida aos ROC e aos seus
colaboradores.”

Uma vez que existem varias versdes anteriores deste programa (DRAI e DRAI 2), o
DRAI 3 representa a versdo mais recente, atualizada e melhorada, que permite
facilidade de utilizacdo dos documentos, principalmente Excel, a revisdo analitica e
principais racios adaptados ao SNC. Permite ainda ajustes as demonstracGes financeiras,
a importacdo de balancetes, a criacdo de um dossier permanente do cliente e o controlo

e criacdo do procedimento de circularizacao.

A BDO indica ainda, no seu website, que este software possui outras caracteristicas

como:

i. aplicacdo informéatica integrada de apoio ao planeamento e realizacdo do
trabalho de campo de revisdo/auditoria as contas;
ii.  informacdo detalhada para até 5 exercicios de auditoria;
iii.  preparacdo das demonstragdes financeiras de acordo com o SNC;
iv.  criacdo de papéis de trabalho utilizados no trabalho de auditoria;
v.  programas de trabalho e planeamento baseado em assercoes;

vi.  conversor de balancetes de do sistema contabilistico POC para SNC.
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1.4 Normativo vigente em Portugal

Ao longo dos anos, temos assistido a enormes escandalos financeiros a escala global,
que se refletiram apds auditorias de baixa qualidade, falta de independéncia dos

auditores ou por falta de ética no que ao trabalho e moral do auditor diz respeito.

Face a isto, € cada vez maior a importancia e dedicagdo que é dada a aplicabilidade ou
ndo por parte do auditor quer do normativo técnico aplicavel no decorrer de todo o
trabalho de auditoria, quer ao cumprimento por parte do mesmo das regras e normas de

ética decorrente da sua profisséo.

1.4.1 Etica e Deontologia

Sdo inumeros os conceitos de ética e deontologia que se discutem, mas que no fundo, se
relacionam e complementam entre si. Almeida (2017, p. 98) defende a ética como um
“conjunto de principios e valores morais que tutelam as acdes e decisdes de uma
pessoa ou de um grupo de pessoas. Para a sociedade funcionar de uma forma
equilibrada e ordeira é necessario que as pessoas tenham comportamentos éticos,

evitando-se, assim, que a sociedade se desintegre.”

Por sua vez, Costa (2010, p. 141) afirma que “a ética é, pois, a ciéncia do dever ser, o
que implica a existéncia de valores, os quais, sendo atribuicBes feitas pelo préprio
espirito humano, sdo elementos essenciais da ética.” O mesmo autor refere ainda que a

deontologia profissional tem a ver com as regras de qualquer atividade profissional.

No que ao cumprimento da ética profissional diz respeito, € importante a existéncia
antes de mais, de uma consciencializacdo genérica no mundo da auditoria quanto a este
conceito e a que este implica. Aspetos como a atitude, o comportamento e
independéncia do auditor sdo fundamentais para a realizagdo de uma auditoria
transparente. Um exemplo de uma situacdo em que é definido um comportamento ou
ndo ético por parte do auditor surge aquando de uma situacéo de conflito ético, em que
este se encontra “preso” ao ndo conseguir decidir algo por existirem, simultaneamente,

razdes para o fazer e ndo o fazer.

De forma a evitar este tipo de situacGes e uma tomada de decisdo ndo ética por parte do
auditor, surge, em Portugal, pela primeira vez em 1987 e revisto em 2011, o que viria a
ser, até aos dias de hoje, o Codigo de Etica e Deontologia Profissional da OROC
(CEOROC), que tem como base de elaboracio o Codigo de Etica do IFAC.
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Segundo 0 n° 2 do art.’ 2° do CEOROC, o ROC “deve exercer a sua atividade
profissional com independéncia, responsabilidade, competéncia e urbanidade,
respeitando a legalidade e o sigilo profissional.” O n° 1 do art.® 3° enfatiza a
independéncia ao afirmar que 0 ROC “deve exercer a sua atividade numa empresa ou
outra entidade com absoluta independéncia profissional, a margem de qualquer
pressdo, especialmente, resultante dos seus préprios interesses ou influéncias
exteriores.”, isto, de forma a ndo influenciar a elaboragdo de uma opinido isenta e

credivel.

Também, no que respeita a deveres para com os colegas de profissdo, 0 CEOROC se
pronuncia, atraves do art.° 10°, em que é mencionado que o ROC devera atuar com a
maior lealdade em todas as situagcbes para com 0s seus colegas de profissao,
nomeadamente no que a angariacao de clientes diz respeito, principios estes presentes

na Figura 1.2 abaixo.

Respeitar 0s outros Integridade

\ / Lealdade

Honestidade v\ /v
Comportamentos Eticos \

Equidade - / \ Palavra

Cuidar dos outros Responsabilidade

Figura 1.2 Comportamentos éticos associados ao auditor

Fonte: Adaptado de Almeida (2017, p.98).

Refere, igualmente, que sempre que ocorra um processo de substituicdo do revisor por
cessacdo antecipada, o revisor substituto devera solicitar ao revisor substituido

informacgdes sobre a existéncia de motivos de ordem profissional para que ndo aceite a
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eleicio ou designacdo. Devera também o ROC substituido fornecer todas as
informacdes profissionais adquiridas e facultar-lhe a consulta dos registos e documentos

de trabalho produzidos no decurso das auditorias precedentes.

Sendo a independéncia dos pressupostos mais importantes no desempenhar da profissao
de revisor, € por isso necessario optar por medidas que contribuam para que esta
continue a ser um dos pilares do revisor comum. Algumas destas medidas, segundo
Almeida (2017, p. 108):

i.  Proibi¢Ges ao auditor: a fim de evitar que 0 mesmo tenha interesse financeiro na
empresa, 0 que, hoje se tornou num principio universal regulamentado pelas leis e
pelos organismos de regulacéo;

ii. Rotacdo dos auditores: o objetivo é aumentar a independéncia do auditor,
mecanismo contestado com o argumento do custo associado as auditorias iniciais;

iii.  Revisdo do trabalho de auditoria por um par: a fim de colmatar falhas das primeiras
auditorias;

iv.  Nomeacdo independente do auditor: o proposito é reduzir a pressdo da empresa
para determinar o objetivo e ambito da auditoria, bem como a remuneracdo do

auditor.

1.4.2 Normativo Técnico de Auditoria

Foi com a publicacdo do Decreto-lei n°® 487/99, de 16 de novembro, que se formou a
Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC), anteriormente designada por Camara
dos Revisores Oficiais de Contas, que se pretendeu responder a necessidade de uma
maior homogeneizacdo da legislacdo nacional para com a legislacdo comunitaria, de

forma a reger a profissdo do auditor de forma cada vez mais supervisionada.

Neste &mbito, surge mais tarde, com entrada em vigor em 2016, com a publicagdo da
Lei n.° 140/2015, de 7 de setembro, que aprova o novo Estatuto da Ordem dos
Revisores Oficiais de Contas (EOROC) revogando o anterior aprovado pelo Decreto-
Lei n.° 487/99, de 16 de novembro, que ja tinha sido alterado por sua vez pelos
Decretos-Lei n° 224/2008, de 20 de novembro, e 185/2009, de 12 de agosto. Isto surge
com o objetivo de que no desempenhar da sua profissdo, o auditor esteja apto a realizar

o trabalho com a maior idoneidade e qualificacdo possivel.

O EOROC, que se encontra anexo a Lei n°140/2015 é constituido por cento e noventa e

um artigos que regem a profissao, assim como estabelecer diretrizes para o ambito do
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desempenho da constituicdo dos membros do conselho diretivo e respetiva eleicdo do
bastonario, que segundo o art.® 5° do mesmo, devem agir “para defesa dos seus
membros em todos os assuntos relativos ao exercicio da profissdo ou desempenho de

)

cargos da Ordem.’

No que ao ambito de atuacdo dos ROC, o Estatuto refere no art.° 42° que a atividade de
auditoria as contas compreende nomeadamente a revisdo legal das contas, exercida
quando exigivel por lei e a revisdo voluntaria das contas em funcdo de cumprimento de

vinculagéo contratual.

Segundo o0 n° 1 do art.° 43° do mesmo diploma, € indicado que as empresas ficam
sujeitas a intervencdo do revisor oficial de contas “no dmbito das suas fungoes de
revisdo/auditoria as contas” quando ‘“resulte de disposi¢do legal, estatutaria ou
contratual e possuam ou devam possuir contabilidade organizada nos termos do
referencial contabilistico aplicavel e preencham os requisitos estabelecidos no n.° 2 do

art.? 262.°do Codigo das Sociedades Comerciais.”

A reger o trabalho de auditoria, para além do normativo referido, o n° 8 do art.’ 45°do
EOROC refere ainda que “enquanto nao forem adotadas pela Comissdo Europeia, as
normas internacionais de auditoria sdo diretamente aplicdveis”, 0 que atualmente se
verifica, para além do normativo aplicavel de ambito nacional a ser composto,
nomeadamente, pelas Normas Técnicas pelas Guias de Aplicacdo Técnica — GAT
(Apéndice 1), que visam uma melhor aplicabilidade dessas mesmas Normas
Internacionais de Auditoria (Apéndice 2), de designacdo abreviada ISA, ja

anteriormente mencionadas.

Estas surgem através do International Auditing and Assurance Standards Board
(IAASB), organismo do Internacional Federation of Accountants (IFAC), que
pretendem desta forma, através das ISA, a uniformizacdo da pratica de auditoria a nivel

global e que, em Portugal, é o primeiro normativo utilizado na profissdo de auditoria.

Por forma a supervisionar a correta aplicabilidade deste normativo, assim como das leis
e regulamentos subjacentes ao trabalho do auditor, é fundamental que exista um
controlo de qualidade que atue por forma a assegurar a garantia da qualidade de trabalho

no que a realizacdo de uma auditoria diz respeito.

E nesta perspetiva, que o IFAC emitiu, em 2006, a ISQC1 (International Standard on

Quality Control), que segundo o pardgrafo 11 da mesma, indica que “o objetivo da
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firma é estabelecer e manter um sistema de controlo de qualidade que proporcione
garantia razoavel de que a firma e o seu pessoal cumprem as normas profissionais e
requisitos legais e regulamentares aplicaveis e os relatorios emitidos pela firma ou

’

pelos socios responsaveis pelo trabalho sdo apropriados nas circunstancias.’

No sentido de reforcar esta premissa, 0 EOROC pronuncia-se, através do art.° 69°, em
que indica que tanto os ROC como as SROC, estdo sujeitas a controlo de qualidade, no
que respeita a auditores que n&o realizem a reviséo legal das contas de uma entidade de
interesse publico (EIP) em conformidade com a lei aplicavel. No que diz respeito a estas
entidades, esta responsavel pela sua supervisdo a Comissdo do Mercado de Valores
Imobiliarios (CMVM), entidade responsavel pela supervisdo e regulamentacdo dos
mercados de instrumentos financeiros e 0s agentes que neles atuam, ou seja, todas as
entidades que tenham carécter de EIP estdo sujeitas a sua supervisdo e devem prestar
toda a colaboracdo necessaria, que efetua o controlo de qualidade exclusivo sobre os
ROC e as SROC.

Encontra-se também sujeito a supervisdo e controlo de qualidade exclusivo pela CMVM
todos os ROC/SROC, como refere Almeida (2017, p.92), este controlo por parte da
CMVM “¢é efetuado pelo menos uma vez de seis em seis anos para 0s ROC/SROC que
ndo auditem EIP. Em relacdo aos auditores que auditam EIP €é exercido em

conformidade com um plano anual, com base numa andlise de riscos.”

Salienta ainda que, os auditores séo alvos deste controlo de qualidade, mesmo quando
nédo auditem EIP quando se verifiqguem as seguintes situacdes:

i.  Revelem manifesta desadequacdo dos meios humanos e materiais utilizados, face
ao volume dos servigos prestados;
ii.  Apresentem fortes indicios de incumprimento de normas legais ou de regulamentos

ou de normas de auditoria em vigor.

Em jeito de reforcar a qualidade de uma auditoria, Ferreira (2016, p. 69) afirma que
uma forma de garantir o sucesso de uma auditoria passa pelas join audits®, referindo

¢

assim que estas “...ttm lugar quando duas ou mais sociedades de auditoria séo

nomeadas por uma entidade com vista a produzir, em conjunto, um parecer nico sobre

3 Join audits: de forma sucinta, é a pratica de auditoria entre duas ou mais entidades de revisores oficiais
de contas no sentido de emitir uma certificacdo legal das contas, através de uma opinido conjunta acerca
das demonstragdes financeiras da empresa, partilhando desta forma a responsabilidade pelo trabalho de
auditoria.

23



Relatorio de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

as suas demonstracOes financeiras. O planeamento da auditoria é feito de forma
conjunta e o trabalho no “terreno” é distribuido entre 0s auditores, sendo de salientar
que cada auditor é sujeito a uma revisdo cruzada por parte do outro auditor. Os
auditores analisam em conjunto as questdes criticas que afetam a entidade e, de forma
conjunta, apresentam os seus relatdrios & entidade auditada e aos seus stakeholders*.”
(citado por Moreira, 2016).

O autor afirma que, desta forma, as auditorias decorrem com menor risco associado a
erro proveniente da analise por parte dos auditores, uma vez que esta responsabilidade é

repartida.

4 Stakeholders: representa o grupo de interessados na informacdo financeira da empresa, desde
investidores, acionistas, entidades bancarias, fornecedores, clientes, etc.
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2 PINTO, BARROS & CARDOSO, SOCIEDADE DE REVISORES
OFICAIS DE CONTAS (SROC), LDA

A Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., surgiu, numa primeira fase, de um projeto de

fusdo em 2016, entre Carlos Barros, SROC, Unipessoal, Lda. e Manuel Henriques

Pinto, SROC, Unipessoal, Lda., seguido da entrada de uma nova sdcia, em 2017,

também Revisora Oficial de Contas (ROC), Paula Cardoso, para a sociedade.

2.1 Caracterizacado da entidade acolhedora

A entidade onde decorreu o Estagio que se vem a retratar neste relatério, Pinto, Barros
& Cardoso, SROC, Lda., tem sede na Rua Padre Estévao Cabral n® 120, Sala 204, 3000
— 316 Coimbra. Regulada pela Lei n® 140/2015, que aprovou o novo Estatuto da Ordem
dos Revisores Oficiais de Contas (OROC), esta registada sob o nimero 287. Como

mencionado anteriormente, a sociedade é composta por 3 sdcios:

e Manuel Henriques Pinto, ROC n°391, exerce fun¢des como ROC desde 1979;
e Carlos Barros, ROC n°1431, exerce fun¢des como ROC desde 2010;
e Paula Cardoso, ROC n°1669, exerce funcdes como ROC desde 2014.

A entidade possui ainda 3 auditores sénior, que repartem o seu trabalho pelos sécios da
entidade, a quem cabe a tarefa de supervisao, orientacdo e coordenacdo do trabalho ao

longo do ano. Na Figura 2.1 é possivel ver o organograma da entidade.

Pinto, Barros &
Cardoso, SROC,

Lda.
SROC n2287 |
[
{ \ \
Dr. Manuel Dr. Carlos Dias Dra. Paula Bogalho
Henriques Pinto Barros Cardoso
| ROCn2391 | | ROCn21431 | | ROC n21669
I
{ \
Antdnio Escada Hugo Baptista Isabel Pereira
} Auditor Sénior ‘ } Auditor Sénior ‘ } Auditora Sénior

Figura 2.1 Organograma da entidade PB&C, SROC, Lda.
Fonte: Elaboracao Prépria
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A PB&C, SROC, Lda., para além de prestar servicos no ambito das competéncias
atribuidas aos Revisores Oficiais de Contas, é também prestadora de servicos de
consultoria. De entre os servigos prestados, destaca-se principalmente a auditoria as
contas® a qual compreende a revisdo voluntaria de contas (em cumprimento de
vinculagdo contratual com a empresa) e a revisdo legal de contas (em cumprimento da
disposicao legal ou estatutaria) onde é emitida a Certificacdo Legal das Contas (CLC)

relativa a empresa auditada, de acordo com o normativo em vigor.

No entanto, existem outros servigos que complementam o leque de servigos

disponibilizados:

i.  Certificacdo de despesas no ambito de financiamentos comunitarios;
ii.  Consultoria fiscal e contabilistica;
iii.  Reestruturacdo de sociedades;

iv.  Avaliacdo de empresas / Corporate Finance.

No que respeita aos servigos de auditoria, a area de atuacdo dos clientes incide nos

setores representados no Grafico 2.1.

CLIENTE POR SETOR DE ATIVIDADE

Transportes
Apoio Social
Agricultura
Tecnoldgico
Consultoria e Gestdo
Transformador
Imobilidrio
Automovel
Construgao Civil
Ceramica
Vitivinicola
Alimentar

Educagdo

Gréfico 2.1 Area de servigo dos clientes da entidade PB&C, SROC, Lda.
Fonte: Elaboracao Prépria

5> O disposto legal acerca da auditoria as contas encontra-se consagrado no artigo 42° do EOROC.
26
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Esta significativa diversidade existente na carteira de clientes da entidade é
fundamental, ndo sé para diminuir o risco de negdcio, como para proporcionar uma
maior estabilidade a nivel de trabalho uma vez que ao diversificar os clientes com quem

trabalha, aumenta o seu raio de atua¢do no mercado.

A diversidade existente faz com que, quem trabalha nesta entidade, tenha a versatilidade
necessaria e recorrente e continua formacdo de forma a adaptar-se e prestar o melhor

Servigo aos seus clientes.

Por outro lado, permite também que seja possivel para a sociedade recrutar auditores
juniores (cerca de 1 a 2 por ano) de forma a proporcionar experiéncia profissional aos
mesmos que, através da realizacdo de Estagios, auxiliam nas tarefas de auditoria ao
longo do ano enquanto adquirem conhecimentos fundamentais da prética de auditoria
em contexto real de trabalho.

2.2 Objetivos da realizacao do estagio curricular

Na génese da realizacdo deste estagio curricular, foram estabelecidos uma série de
objetivos a cumprir ao longo destes meses de trabalho, onde, no fundo, o principal
objetivo assentava em adquirir formacdo profissional que me permitisse, aquando do
término do mestrado e obtencdo do grau de Mestre, corresponder as expetativas do
mercado de trabalho e facilitar a minha inser¢do no mesmo, uma vez que contexto de
trabalho onde nos encontramos ao longo do estagio corresponde, em grande parte, ao
trabalho que iremos desempenhar futuramente na area. Em suma, os objetivos principais

resumem-se nomeadamente a:

i.  Permitir a ligacdo entre os conhecimentos adquiridos pelo aluno ao longo da

componente letiva e a sua colocagdo em pratica em ambiente real de trabalho;

ii.  Conhecer e interagir com a realidade do mundo do trabalho na area da auditoria,

essencialmente na auditoria financeira;

iii.  Desenvolver aptiddes que sé o contexto real de trabalho permite adquirir, ao

estar perante situacOes do dia-a-dia da area da auditoria;

iv.  Desenvolver competéncias pessoais, profissionais e sociais que permitirdo que

integre o mercado de trabalho de forma mais preparada e consciente;
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v.  Permitir a conclus@o do Mestrado em Auditoria Empresarial e Publica com uma

dimensao pratica fundamental.

2.3 Software de auditoria — ACD Auditor

E do conhecimento geral de que a documentagio e o tratamento da mesma representam
um meio essencial no que diz respeito a obtencdo de prova necessaria, que permite
suportar a opinido do auditor quanto a exatiddo das demonstracGes financeiras da

empresa.

E neste sentido que o uso de software de gestdo documental sdo cada vez mais
preconizados no que a auditoria diz respeito, sendo que ao longo do trabalho do auditor
pretendem proporcionar meios de apoio, mas assegurando em todas as fases do processo
de auditoria os requisitos de documentacdo, assim como 0 cumprimento das normas

especificas.

Tal como se apresentou na sec¢do 1.3, existem diversas opcdes no que respeita a
software disponivel para utilizagdo no contexto de “Papéis de trabalho para Auditoria”.
Na SROC onde o Estagio foi desenvolvido, o software utilizado, é o ACD Auditor, que
se apresenta como uma solucdo desenvolvida para a gestdo completa da auditoria, de
acordo com as ISA, para além de permitir trabalhar e gerir os processos de auditoria de

forma ordenada, rapida e eficiente. Permite ainda:

i. O trabalho simultdneo de vérias pessoas nos mesmos papéis de trabalho da
mesma empresa auditada;
ii.  Calculo e andlise de materialidade e amostragem estatistica;
iii.  Calculo de amostras e selecdo automatica de amostras para circularizagéo,
controlo e posterior analise;
iv.  Possibilidade de exportar e importar documentos em qualquer fase do trabalho;
v. Contém a pasta completa do exercicio, facilitando a viséo global da auditoria
para uma maior superviséo e controlo;
vi.  Aceder a trabalhos de anos anteriores;
vii.  Colocar documentacdo associada as evidéncias recolhidas;
viii.  E ainda que, ao longo do trabalho de auditoria, 0 mesmo possa ser sinalizado

como verificado pelo Responsavel de equipa.
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A partir da importacdo, numa primeira fase, de um ficheiro denominado Standard Audit
File for Tax Purposes (SAF-T)®, que contém toda a informagdo financeira da empresa
relativa a um determinado periodo, os auditores ficam com acesso aos registos
contabilisticos do cliente, onde podem analisar todos os saldos e movimentos do

periodo.

Por norma, o cliente envia o ficheiro SAFT com periodicidade mensal, trimestral ou
semestral, existindo a hipGtese de enviar o ficheiro de forma intercalar, sem
periodicidade definida. Conjuntamente com o ficheiro, o cliente envia também o
balancete geral e os balancetes referente aos terceiros e as contas bancéarias, para

posterior cruzamento analitico com o ficheiro SAFT, uma vez inserido no ACD.

No capitulo 3 sera demonstrada a utilizacdo do software ACD Auditor no contexto do
Estagio desenvolvido e das tarefas onde foi utilizado. Para que tal fosse possivel, foi
criado um perfil de utilizador para todo o periodo do Estagio. Esse perfil permite a

realizacéo das seguintes tarefas:

i.  Insercdo de SAF-T;

ii.  Consulta de movimentos das contas do periodo em analise e periodos anteriores;
iii.  Extracdo de Balancetes, Balanco e Demonstracdo de Resultados;
iv.  Analise substantiva das rubricas aplicaveis;

v.  Controlo de circularizagdes.

Aguando da insercdo do ficheiro SAFT da empresa, era realizada a depuracdo do
mesmo, ou seja, era seguido uma ordem de comandos do programa para que ficasse
certificado de que a informac&o financeira fornecida pelo cliente pudesse ser trabalhada

e utilizada pela nossa equipa de auditoria.

Este processo esta presente na Figura 2.2, onde apds a importagdo, cada um dos
subpontos do menu Importagcdo eram concretizados de forma a trabalhar os dados para
que o programa pudesse alocar cada um dos movimentos a respetiva rubrica das

demonstracgdes financeiras.

6O ficheiro SAF-T (PT, na versdo Portuguesa) é enviado pela empresa num formato XML, que é em
seguida convertido (pela SROC) em ficheiro acd. Este ficheiro retne toda a documentacéo fiscalmente
relevante de uma empresa relativa a um determinado periodo de tempo
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Figura 2.2 Menu de depuragao do software ACD Auditor

Fonte: ACD Auditor

Desta forma, o programa consegue assim fornecer as proprias demonstraces

financeiras, para que se possa comparar com as mesmas demonstragdes elaboradas pelo

cliente e perceber de forma mais eficaz possiveis lacunas ou erros nos saldos de cada

rubrica.

Foi também efetuado um periodo de ambientac&o ao trabalho com a plataforma, durante

os dias 7 e 11 de janeiro de 2019, sob a supervisdo do auditor sénior Hugo Batista, que

foi fundamental para que ficasse familiarizado o melhor possivel com o programa.
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3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Uma vez que 0 estdgio teve inicio no comegco do més de janeiro, os trabalhos de
auditoria da entidade ja se encontravam na fase de maior trabalho e tarefas a realizar.
Efetivamente, o processo de certificacdo de contas, geralmente, ocorre até ao final de
marco, més onde as contas das empresas, juntamente com o respetivo relatorio de
auditoria, sdo apresentadas aos proprietarios em Assembleia para serem apreciadas e

aprovadas.

Desta forma, procurei logo desde o inicio, ter o cuidado de conhecer as entidades com
as quais iria trabalhar aquando das tarefas de auditoria a executar, consultando os
dossiers corrente (Anexo 1), que consistia na documentacdo relativa a cada auditoria
especifica, e permanente (Anexo 2), que o auditor a determinada altura pode precisar
consultar ao longo da auditoria, onde continha informacdes pertinentes acerca do seu
core-business, e também outras informacBes de caracter financeiro e da sua

constituicdo, informacao esta que todos os anos era atualizada.

A minha integracdo na entidade ocorreu na fase em que estavam a ser realizadas e
atualizadas as analises de impostos das empresas, intercalado com as contagens fisicas
efetuadas no final do ano. Apos o término do ano 2018, as empresas encontram-se, nos
dias precedentes ao inicio de um novo ano, a fechar as contas do ano que antecedeu € a

atualizar constantemente a informacao financeira da empresa.

Tal como ja referido no capitulo anterior, esta atualizacdo periddica da informacéao
contabilistica atualizada periodicamente é efetuada através do envio dos ficheiros SAF-
T, que contém toda a informacdo para que o auditor possa trabalhar a informacéo

através do programa ACD.

A partir dessa tarefa, foram desenvolvidas varias outras ao longo do Estagio que serdo
retratadas nos subcapitulos seguintes, detalhando cada uma delas o procedimento de
auditoria e método de trabalho adotado e o respetivo suporte documental utilizado.

3.1 Andlise das rubricas de Contas a Receber e a Pagar
3.1.1 Fornecedores, outros credores e outras dividas a pagar

Ao longo desta rubrica ird ser discutido a analise realizada as principais contas que
enquadram cada um dos conceitos referidos acima, nomeadamente a conta 22 —

Fornecedores, a conta 31 — Compras e a conta 62 — Fornecimentos e servigos externos.
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Uma vez que, a par da rubrica dos Clientes, grande parte das opera¢des do periodo
ocorrem nas contas supramencionadas, existe a necessidade de focar parte do trabalho
de auditoria na andlise aprofundada a estas rubricas, de forma a verificar e obter prova
suficiente de que, o controlo interno da empresa encontra-se a atuar de forma eficiente e

continua nesta area.

3.1.1.1 Objetivos de auditoria

Aquando da realizagdo das tarefas relacionadas com estas rubricas, é de enorme

importancia:

i. verificar se os procedimentos contabilisticos da empresa assim como as
medidas de controlo interno relativas a esta area estdo a ser aplicadas e de forma
consistente e correta;

ii.  verificar se todos os movimentos de compras, fornecimentos e servicos externos
e outros gastos se encontram efetivamente relacionados com a atividade
corrente da empresa, se estdo classificados de forma correta, assim como se se
encontram adequadamente mensurados;

ii.  verificar se 0s processos judiciais que se encontram em curso e acerca dos quais
se esperam desfechos desfavoraveis para a empresa se encontram devidamente

reconhecidos através da constituicdo de provisdes.

3.1.1.2 Procedimentos de auditoria

Aguando da realizacdo do trabalho de auditoria, um dos procedimentos mais efetuados
foi a realizacdo de testes substantivos atraves da verificacdo de documentos de suporte
da empresa relacionados com as compras efetuadas no periodo, se estes se encontravam

conforme no que diz respeito a analise de assercoes.

No periodo de Estagio, os procedimentos que tive oportunidade de efetuar, para além da
realizacdo de testes substantivos, nomeadamente o vouching 7, na éarea dos
fornecimentos e servigos externos, foram o controlo de circularizagbes através da
confirmacgéo de saldos de fornecedores e outros credores e ainda conferéncia dos valores
que constam das rubricas de fornecedores, outros credores e outras dividas a pagar ao

comparar se os balancetes estavam de acordo com o balango da empresa.

"Vouching: quando o auditor seleciona certos movimentos contabilisticos e confronta os mesmos com os
documentos que estdo sua origem, de forma a validar o movimento em analise.
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3.1.1.3 Andlise aos movimentos relacionados com Compras e Fornecimentos e
Servigos Externos

Este procedimento tinha inicio na selecdo pelo ROC dos movimentos a analisar através
da analise dos extratos das contas 62 e 31, 0s quais, por norma, representavam os de
maior valor contabilistico. De seguida, eram recolhidas junto do cliente os respetivos

documentos e/ou faturas de suporte desses movimentos para analise.

Uma vez recolhidos os documentos, estes eram identificados no programa ACD através
dos respetivos movimentos a que dizem respeito e colocados para analise no proprio
programa. Nesse momento, eram desde logo verificadas as assercdes da classificagéo,
exatidao, corte, integralidade e ocorréncia.

Nesta fase, também se procedia a verificacdo do cumprimento das regras de deducao do
Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) previstas nomeadamente no artigo 21° do
Codigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (CIVA) assim como a correta
contabilizagdo. Uma situacdo que necessitava de especial atencdo dizia respeito a
operacOes relacionadas com aquisi¢do de combustiveis, uma vez que a deducdo do IVA
suportado pode ser parcial ou total conforme diferentes circunstancias, dai a

necessidade de recorrer CIVA e analisar essas operagoes.

Em concreto, era analisada a presenca nas faturas de todos os dados exigidos pelo artigo
36° do CIVA relativamente ao fornecedor e ao cliente, nomeadamente o nimero da
fatura, a data, os nomes ou denominacdo social de ambos, a quantidade e denominacéo
dos bens transmitidos ou servigcos prestados, o preco liquido de imposto, as taxas
aplicaveis e montante devido de imposto (no caso de nédo ser aplicavel, justificar com a
legislacdo em vigor) e ainda a data em que os bens foram colocados a disposicdo do
adquirente. Também se procedia a conferéncia das somas aritméticas dos montantes

constantes nos documentos e contabilizados pela empresa.

Em simultdneo com a andlise efetuada, procedia-se a colocacdo de comentarios (onde
constava a informacdo acerca da analise de asser¢Ges) no ACD, o documento ficava
identificado com o tickmark, respetivo, consoante as observacgdes que eram retiradas da
andlise. Por exemplo, se a fatura estivesse conforme e sem erros de contabilizagdo, era
colocado os tickmarks que indicavam como tal. Caso contrario, ap6s analisarmos todas
as faturas selecionadas na amostra, esses casos que estavam devidamente identificados
com o tickmark respetivo, eram verificadas junto do cliente de forma a justificar o

porqué dos erros encontrados.
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3.1.1.4 Analise a rubrica de Fornecedores e outros credores

A andlise efetuada a esta rubrica, numa primeira fase, consistia na analise de faturas
selecionadas pelo ROC, processo este semelhante ao mencionado no ponto anterior. Tal
como referido para essa rubrica, a analise iniciava-se com a selecdo de faturas
associadas aos movimentos escolhidos para analise pelo ROC, sendo que
posteriormente, as mesmas eram recolhidas e verificadas no escritdrio, onde eram
colocados os respetivos comentéarios observados e respetivo tickmark no programa
ACD.

Posteriormente, era entdo iniciado o processo de confirmacdo dos saldos de
fornecedores, fornecedores de investimentos e outros credores a data de 31 de dezembro
de 2018, através do procedimento de circularizacéo.

O procedimento tinha inicio com a solicitacdo ao nosso cliente dos balancetes a data de
31 de dezembro de 2018 de fornecedores, do balancete analitico geral e ainda do
ficheiro SAF-T a mesma data. Se seguida, era realizada a conferéncia dos valores
constantes dos balancetes, e também era conferido o balancete analitico geral com o
balancete extraido do ACD apds a inser¢do do ficheiro SAF-T.

Atraveés do balancete de fornecedores e outros credores eram selecionados 0s terceiros a
circularizar. Geralmente o0s que eram selecionados consistiam naqueles que
apresentavam maiores movimentos no periodo, maiores saldos, saldos andmalos® e
saldos em aberto de terceiros estrangeiros. Nas empresas em que existiam mais
empresas do grupo, era ainda solicitado que todas as empresas do grupo confirmassem

os saldos.

De seguida, era enviado o ficheiro de procedimentos de circularizacdo de terceiros ao
nosso cliente, juntamente com as minutas de solicitagdo de resposta a enviar aos
diferentes tipos de terceiros, dos quais os referentes a esta rubrica, fornecedores,
fornecedores de investimento e outros credores (Anexo 3), seguradoras (Anexo 4) e, nos
casos em que se verificava, empresas subsididrias e acionistas (Anexo 5). Neste
ficheiro, estavam presentes todas as indicacbes necessarias para 0 nosso cliente
proceder a circularizacdo de terceiros, nome do processo e terceiro respetivo e uma

breve descri¢do de como deveria ser efetuada a circularizacéo ao terceiro em causa.

8 Por saldos anémalos nesta rubrica entendem-se os saldos devedores, saldos estes que eram
contabilizados em outros créditos a receber.
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Com base neste ficheiro, era elaborado um ficheiro de sistematizacdo de terceiros onde,
apos obtidas as respostas dos terceiros selecionados, estas eram anexadas no dossier do
cliente que estavamos a tratar e indexadas consoante 0 nimero de processo e se a
circularizagdo do cliente em causa era efetuada através de ACD ou ndo, uma vez que a

analise pelo programa deste processo ndo era possivel em todos os clientes.

Nos casos em que a circularizacdo era realizada atraves do ACD, este atribuia nimeros
de indexacdo a cada um dos terceiros de forma automatica. Por exemplo, nas respostas
de fornecedores, o programa atribuia “P3A.18.1”° para o primeiro fornecedor que

constava no ACD para circularizar.

Uma vez recebidas as respostas através do nosso email especifico para as
circularizacdes, era realizada a conferéncia de cada uma com o presente no programa a
data de 31 de dezembro de 2018. No ficheiro eram preenchidos campos com a data de
envio do primeiro e segundo pedido de confirmacdo de saldos ao terceiro (quando nédo
obtinhamos resposta ao primeiro pedido de circularizacdo, era efetuado um segundo na
tentativa de ainda obter resposta daquele terceiro), se foi recebida resposta e a data da
mesma e o saldo confirmado por este. No caso de a resposta ser concordante, era
colocado o tickmark respetivo a uma resposta concordante e adicionado um comentario
a confirmar o saldo. Se a resposta ndo fosse concordante com o saldo do nosso cliente,
era identificado com o tickmark de resposta divergente, um comentario a indicar o

montante ndo conciliado e o saldo indicado pelo terceiro.

De forma a conciliar os saldos divergentes, primeiro consultavamos os Ultimos
movimentos realizados no ano de 2018 por parte do nosso cliente e por parte do
fornecedor em causa para verificar se 0 montante nao seria de um pagamento efetuado
no final do ano e contabilizado em 2019 pelo fornecedor. Quando n&o era o caso, era
enviado para o nosso cliente informacéo sobre os saldos em desacordo para 0 mesmo
proceder a sua conciliacdo através de uma Ficha de conciliacdo de fornecedores (Anexo
6), onde era justificado as diferencas verificadas de forma ao saldo ficar conciliado.
Apobs obtermos essa ficha, completavamos a informacdo no ACD, ao colocar em

“Detalhe Conciliadas” os montantes devidamente justificados, que automaticamente

% “P3A.18.1”: P3A corresponde a sigla utilizada para identificar a rubrica de fornecedores; 18 referente ao
ano em analise, 2018; e 1, referente ao nimero atribuido aleatoriamente a cada fornecedor, neste caso, foi
atribuido o nimero 1 por exemplo.
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apareciam em “Partidas Conciliadas”, € em seguida, colocar o tickmark relativamente

ao saldo circularizado e conciliado, como se pode observar na Figura 3.1.
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Figura 3.1: Controlo de circularizacédo de Fornecedores no ACD

Fonte: ACD Auditor

No caso dos terceiros dos quais ndo era obtida qualquer resposta apds serem feitos
varios pedidos, era solicitado ao nosso cliente a listagem dos movimentos dos primeiros
meses de 2019 (normalmente até final de fevereiro) de forma a verificar se o saldo
apresentado no final de 2018 se encontrava justificado de alguma forma
(nomeadamente, poderia estar justificado através de pagamentos entretanto realizados,

saldando o montante em divida).

Em alguns fornecedores ndo era entdo possivel realizar o processo de circularizacao
através do ACD, por isso, este era efetuado através do papel de trabalho em Excel
(Anexo 7) onde existiam folhas de trabalho distintas para conciliagdo de respostas de
fornecedores gerais e para outros credores. Neste papel de trabalho, constava, tal como
no ACD, o nimero do processo e nome do terceiro circularizado seguido do nimero
pela qual a resposta seria anexada no dossier da empresa. A complementar a
informacdo, constava igualmente o saldo contabilistico apresentado pelo nosso cliente,

com as colunas seguintes dedicadas a resposta obtida do fornecedor.

Se a resposta fosse concordante, era colocado o valor na coluna “Saldo confirmado

diretamente”; no caso de a resposta ser ndo concordante, o0 montante indicado pelo
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fornecedor era colocado na coluna de “Montante indicado” na parte de “Saldos em
desacordo”. Nestes ultimos casos, de seguida, era efetuado o mesmo procedimento
descrito acima para as circularizacbes realizadas através do ACD, em que 0 Nnosso
cliente conciliava o saldo através da Ficha de conciliagdo de fornecedores, para em
seguida preenchermos o papel de trabalho com a informacédo fornecida por este para
justificar corretamente o saldo, o0 montante conciliado era colocado em “Conciliagao” e
o total com o “Montante indicado” era representado na célula “Saldo confirmado ap0s
analise”. Por vezes existiam montantes que ndo conseguiam ser justificados, e conforme
a situacao, eram representados na célula “Em litigio; em discussdo; ou ndo justificado”

em “Saldos em desacordo”.

Em certos casos verificou-se que existiam fornecedores estrangeiros circularizados e
que apresentavam a sua resposta em moeda estrangeira, pelo que, ao longo do Estégio,
recorreu-se diversas vezes ao conversor de moeda do Banco de Portugal de forma a
cruzarmos o saldo confirmado com a converséo para euro (€) em vigor a data do saldo

apresentado.

3.1.2 Clientes e outros devedores

Este subcapitulo ira debater-se sobre a andlise das contas 21 — Clientes, mais
concretamente 0os movimentos ocorridos nas contas 211 — Clientes conta corrente e 217

— Clientes cobranca duvidosa.

3.1.2.1 Objetivos de auditoria
Ao analisar esta rubrica pretende-se atingir objetivos tais como:

i.  verificar se de facto as politicas e os procedimentos contabilisticos que fazem
parte do controlo interno desta rubrica existem e se estdo de facto a ser
implementados e cumpridos;

i. se os descontos, devolugfes ou outras deducOes efetuadas aos clientes se
encontram adequadamente mensurados e classificados;

ii. se os saldos constantes das contas de clientes e outros devedores s&o de facto
créditos legitimos por parte da empresa sobre estes terceiros e se estdo
mensurados e devidamente classificados;

iv.  se estdo classificados na conta 217 — Clientes de cobranca duvidosa os clientes

que efetivamente se encontrem nesta posi¢édo, corretamente mensurados.
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3.1.2.2 Procedimentos de auditoria

Tal como foi mencionado no ponto 3.1.1, parte dos procedimentos a adotar na rubrica
de clientes s@o muito semelhantes aos efetuados para analise dos fornecedores. Desta
forma, o principal procedimento efetuado durante o Estagio foi o da confirmacéo
externa dos saldos constantes das contas de clientes e outros devedores e também a
confirmagédo externa por parte dos advogados da empresa a fim de obter informagéo
acerca dos processos judiciais contra clientes de cobranca duvidosa.

3.1.2.3 Analise a rubrica de Clientes e outros devedores

Aquando da andlise a esta rubrica, era iniciado o procedimento de confirmacdo dos
saldos de clientes e outros devedores a data de 31 de dezembro de 2018, através da

circularizacao.

Primeiro, eram solicitados ao nosso cliente os balancetes a data de 31 de dezembro de
2018 de clientes para posterior conferéncia dos valores constantes dos balancetes de

clientes com o balancete geral analitico.

Através do balancete de clientes e outros devedores eram selecionados os terceiros a
circularizar. Tal como para os fornecedores, geralmente os que eram selecionados para
amostragem consistiam no que apresentavam maiores movimentos no periodo, maiores
saldos, saldos andmalos e saldos em aberto de terceiros estrangeiros, sendo que, nas
empresas em que existiam mais empresas do grupo, era solicitado que todas as
empresas do grupo confirmassem os saldos, fosse como fornecedor e/ou cliente e, no
caso de ndo existirem movimentos no periodo mas saldo acumulado de periodos
anteriores, as mesmas partes relacionadas tinham de confirmar o saldo apresentado a
data de 31 de dezembro de 2018.

Tal como referido para a rubrica de fornecedores, o ficheiro de procedimentos de
circularizagdo de terceiros continha igualmente a informacdo acerca dos clientes a
circularizar, assim como a respetiva minuta a enviar (Anexo 8). Neste ficheiro, estavam
presentes todas as indicacdes necessarias para 0 nosso cliente proceder a circularizagao
de terceiros, nome do processo e terceiro respetivo e uma breve descricdo de como

deveria ser efetuada a circularizagéo ao terceiro em causa.

Da mesma forma para esta rubrica, a partir deste ficheiro era elaborado um ficheiro de
sistematizacdo de terceiros onde, apds obtidas as respostas dos terceiros selecionados

para amostragem, estas eram anexadas no dossier respeitante ao cliente que estdvamos a
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tratar e indexadas consoante 0 nimero de processo que cada terceiro possuia e se a
circularizacdo do cliente em causa era efetuada através de ACD ou ndo, uma vez que a

analise pelo programa deste processo néo era possivel em todos os clientes da SROC.

Nos casos em que a circularizacéo era realizada através do ACD, este atribuia numeros
de indexacdo a cada um dos terceiros de forma automatica, por exemplo, nas respostas
de fornecedores, o programa atribuia “A2C.18.1” para o primeiro cliente que constava
no ACD para circularizar. O procedimento de rececdo de respostas, tratamento das
mesmas no programa ACD ¢ idéntico ao retratado na rubrica de fornecedores, como
presente na Figura 3.2 abaixo. Também o procedimento da conciliacdo de respostas nao

concordantes, através da Ficha de conciliacdo de clientes (Anexo 9) é o mesmo.

A4
P2 Arquivo Editer Arvore Fichas Navegador Processos Ver Janela ? Controlo de circularizagio de dientes em 31/12/2018 AC13
|Ble] B4 =l SR(A[E 2 2 24-ne-2010
- — MODELC
e {5 A2C.13 - Controlo de circularizagdo de clientes em 31/12/2018 [ Condeso  Fl@
-0 A2CM-1 - e

[ ™ [ree | Refi | ¢t Conta Saldo anterior | 5k S/ contab, | Saldo confirmado | Partidas conciiadas | Val |__ Ops@es Conciliagie | v

B A26.12- C e Outros devedores em 31/12/2018 211110011 22.231,430 27,420,240 27,420,290 0,000

ornecedores a 31/12/2018

211110162 37.713,230 58.179,480 58.179,480 0,000
5] P3AM-3 - Amostragem de
251 P3AM-2 - Amostragem de

Controlo de circularizagao de clientes e

50 | Extrato | Detakhe C Resposta de condiiacio | Arquivos do Disco |

& Ve oSsHo (" Ver Cond

TICKMARKS

Utlidades

211110016 38.336,550 43.406,950 0,000 0,000 TICKMARKS
211110071 27.140,530 27,100,830 0,000 0,000 Defirir proprietério (73)
I” Ediio em linha

Papel dinmico
Aceitar
A2C.13 m 31/12{2018 4
Cancelar

Conta [211110335 [ Wercom;

—

0,000 [ Recsbido
— Deta Respome
Valor Auditoria 28.771,850 | 100.000 &Mar-205

I Provas Aliemativas?

Diferenca 0,000

Comentzrios: Calalos complementares condiiacio:

Saldo concordante.

Saldo Anterior 19.247,460 .
TICKMARKS:
sakdo 5/ . vros 28771850 B
sk, Legenda de Tickmarks do papel
Saldo confirmada 28.771,850 =
4

| e |w % Fichas 10
" Menuinicial T Papel dinémi

Figura 3.2: Controlo de circularizagéo de Clientes no ACD

Fonte: ACD Auditor

Como referido anteriormente, em certos clientes ndo era entdo possivel realizar o
processo de circularizacao através do ACD, por isso, este era efetuado através do papel
de trabalho em Excel (Anexo 10) onde, em folhas de trabalho distintas, tinhamos a folha
“A2C” para conciliacdo de respostas de clientes gerais e a folha “A2G” para outros
devedores. Neste papel de trabalho, constava, tal como no ACD, o0 nimero do processo
e nome do terceiro circularizado seguido do numero pela qual a resposta seria anexada
no dossier da empresa. A complementar a informacdo, constava igualmente o saldo
contabilistico apresentado pelo nosso cliente, com as colunas seguintes dedicadas a

resposta obtida do cliente.
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3.1.2.4 Anadlise das confirmacdes externas obtidas de Advogados

Como referido anteriormente, era solicitado aos nossos clientes que procedessem a
circularizacdo dos advogados que se encontravam a representar a empresa em possiveis

processos judiciais findos e em curso.

Desta forma, era entdo efetuado o pedido de solicitacdo de informacgdes a todos o0s
advogados da empresa, com 0 envio por parte do nosso cliente da respetiva minuta
(Anexo 11). No escritorio era elaborado um ficheiro onde se registavam os clientes que
se encontravam em imparidade para com a empresa, ou seja, era verificado 0s processos
de clientes de cobranca duvidosa de anos anteriores e que se verificaram ao longo do
ano de 2018, assim como os que ficaram resolvidos no mesmo ano. Nestes processos
era identificado nomeadamente se estes clientes estavam reconhecidos corretamente na
contabilidade e pelo montante respetivo, anotando novos desenvolvimentos que
ocorreram ao longo do ano de 2018, de forma a atualizar a situacdo a cada ano em que

esta analise é realizada.

As respostas obtidas dos advogados eram igualmente arquivadas no dossier de
circularizagbes do cliente auditado, assim como no dossier permanente na pasta do

cliente no computador, apos digitalizacdo da mesma.

3.1.3 Estado e outros entes publicos

A rubrica referente ao Estado e Outros Entes Publicos faz referéncia as componentes
que se incluem na conta 24 — Estado e Outros Entes Pablicos, nomeadamente as
subcontas 241 — Imposto sobre o rendimento, 242 — Retencdo de impostos sobre o

rendimento, 243 — IVA e 245 — Contribuigdes para a Seguranca Social.

A andlise desta rubrica é de notéria importancia, tendo sido ao longo do Estagio, a area

onde tive oportunidade de realizar mais tarefas.

Uma vez que esta rubrica representa uma area abrangente, irei abordar com maior
detalne cada um dos impostos e entender 0 que a empresa tem de apresentar

mensalmente ou anualmente a Autoridade Tributaria (AT) e a Seguranca Social (SS).

3.1.3.1 Objetivos de auditoria

A analise desta rubrica prende-se essencialmente com o objetivo de verificar e analisar
se a entidade a ser auditada se encontra a cumprir em conformidade as suas obrigacdes

contributivas, tributarias e fiscais. O cumprimento destas obrigagdes passava também
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por certificar de que a entidade se encontrava numa situacdo regularizada,
principalmente com a AT e a SS, ndo possuindo processos de coima ou de execucdes

fiscais em curso.

3.1.3.2 Procedimentos de auditoria

A confirmacéo representa um procedimento de auditoria habitual desta tarefa, e por isso
eram recolhidos varios elementos ao longo da anélise efetuada a esta rubrica, como
meio de obtencdo de um meio de prova face aos elementos e dados recolhidos, para
posterior analise confronto com a entidade, em casos de discordancia ou incongruéncia

de informacao.

Era igualmente imprescindivel, numa primeira fase, preparar o papel de trabalho
adequando-o a cada entidade, sendo que cada entidade tem as suas proprias

especificidades em funcdo da atividade e area onde atuam no mercado.

De forma a complementar esta andlise, era efetuado um relatorio onde era especificado
cada rubrica e cada conta a que esta pertencia, onde era detalhado desde o saldo da
conta, a natureza dos saldos, as divergéncias encontradas e ainda situacfes que
aparentavam ser andmalas e que careciam de confronto com a entidade para posterior

analise conjunta.

3.1.3.3 Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas (IRC)

e Pagamentos por Conta (PC)

Segundo o Cddigo do Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas (CIRC), pela
alinea 1 do artigo 104°, estdo sujeitas ao pagamento por conta “as entidades que
exercam, a titulo principal, atividade de natureza comercial, industrial ou agricola, bem

como as nao residentes com estabelecimento estavel em territorio portugués”.

Os contribuintes sujeitos ao pagamento por conta, devem efetuar estes pagamentos ao
longo de trés prestacfes ao longo do ano, mais precisamente nos meses de julho,
setembro e dezembro ou, caso a entidade em causa possua um periodo de tributagédo

diferente do ano civil, no 7°, 9° e no dia 15 do 12° més do respetivo ano de tributacéo.
Estes pagamentos foram calculados tendo por base o seguinte método de célculo:

e Caso o volume de negocios da entidade em andlise fosse igual ou inferior a
500.000 € entdo:

Pagamento por Conta = (Coleta de IRC 2017- Retencdes na Fonte 2017) x80%;
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e Caso o volume de negocios da entidade em analise fosse superior a 500.000 €
entéo:
Pagamento por Conta = (Coleta de IRC 2017- Retencbes na Fonte 2017) x95%.

Este calculo foi, sempre, realizado através do simulador disponibilizado da Ordem dos
Contabilistas Certificados (OCC), uma vez que tinha que ser feito o cruzamento entre o

valor calculado e liquidado pelo cliente com o posteriormente calculado por nos.

Este procedimento era verificado e analisado através do papel de trabalho “P3C.3.PC”,
onde, apos verificacdo atraveés do acesso a pagina web do portal da AT do cliente,
obtinhamos a confirmacéo acerca do valor do pagamento por conta liquidado por este e
no prazo previsto para 0 mesmo. Podemos analisar de seguida a Figura 3.3 em que se
encontra um exemplo de papel de trabalho de PC, referente a uma entidade a qual

estava a ser realizada a analise.

[ | Pacarc
PINTO, BARROS EMPRESA: ABC, Lda
& CARDOSO NIF:

SROC, LDA

24.1-IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO

24111 - Pagamentos por conta

DOCUMENTO TIPO PERIODO PAGO DATA
35398788930/ 1° P: por Conta 2018 52 556,00 € 30/07/2018
35400920780|2° P; por Conta 2018 52556,00 € 27/09/2018
35404821412|3° P: por Conta 2018 52 556,00 € 1711272018
PAGAMENTOS
24111 (D) - . Dif (contab
LOCAL DE DATA LIMITE | Dif. (data pag- ot
DATA GUIA PAGAMENTO VALOR PAGO ESTADO Pag p/ conta PAGAMENTO data limite) debito e Controlo
contab. pago)
30/07/2018 35398788930 |Entidades banciria: 52 556,00 € |Valido 52 556,00 € 31/07/2018 0K - € - €
27/08/2018 35400920780|Entidades bancaria 52 556,00 € [Valido 52 556,00 € 30/09/2018 0K = B - €19
17/12/2018) 35404921412 |Entidades bancaria 52 556,00 € |Valido - € 15112/2018 -2 - 52556,00€ = €
SOMA| 105112,00€
Saldo na contabilidade a 31/12/2018| 106 414,00 € Controlo[ -1.302,00 1
|COMENTARIOS:
|EXECUTADO POR: Nélson Goncalves
DATA DE EXECUCAO: 08/01/2019
| VERIFICADO POR:

Figura 3.3: Papel de Trabalho de Pagamentos por Conta

Fonte: ACD Auditor

42



Relatorio de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

Ao longo do Estagio foram analisados também o imposto sobre o rendimento de
sociedades abrangidas no ambito do Regime Especial de Tributacdo dos Grupos de
Sociedades (RETGS)?, sendo que, cada entidade deve escriturar os pagamentos por
conta, pagamento especial por conta, retencdes na fonte e a estimativa de imposto
corrente na conta 26 — Acionistas, com excecao da entidade escolhida como dominante,

que registas estas mesmas situacdes na conta 24 — Estado e Outros Entes Publicos.

A opcdo pelo RETGS permite que, relativamente a cada um dos periodos, o lucro
tributdvel do grupo seja calculado (pela sociedade dominante), atraveés da soma
algébrica dos lucros tributaveis e dos prejuizos fiscais apurados nas declaracOes

periddicas individuais de cada uma das sociedades pertencentes ao grupo.

e Pagamento Especial por Conta (PEC)

Ficam igualmente sujeitos ao PEC, os contribuintes sujeitos ao PC e respetivamente
abrangidos pelo artigo 104° n°1 alinea a) CIRC, como mencionado no artigo 106° CIRC,

que diz respeito exclusivamente ao PEC.!

Este pagamento ocorre ao longo do ano através de duas prestacdes, nos meses de marco
e outubro do ano a que respeita 0 periodo ou, no caso de a entidade adotar um periodo
de tributacdo diferente do ano civil, no 3° e 10 meses do periodo de tributagéo respetivo.

O método de calculo utilizado para os PEC esta presente na alinea 2,3 e 4 do artigo 106°
CIRC:
e PEC =[(1% volume negdcios periodo de 2017*2 - pagamentos por conta de
2017) - € 100] x 87,5%.
O valor dos PEC verificado no periodo de tributacdo pode ainda ser deduzido ao
montante da coleta apurado na declaracdo, ou, se insuficiente, até ao 6° periodo de

tributacdo seguinte.

10 Segundo o nimero 1 do artigo 69° do CIRC, o RETGS ¢ aplicavel desde que, existindo um grupo de
sociedades, a entidade dita dominante detenha direta ou indiretamente, pelo menos 75% do capital das
sociedades ditas dominadas e desde que a tal participagdo Ihe confira mais de 50% dos direitos de voto,
sem prejuizo do disposto nos nimeros 2 a 5 do mesmo artigo.

1 Apesar de ainda seguir a legislacdo anterior, a Lei do Orgamento de Estado para 2019 veio alargar o
ambito das dispensas do PEC ja para 2019, em que a prevé a dispensa as empresas que cumpram ou
tenham cumprido a obrigagdo de entrega da Modelo 22 e Informacdo Empresarial Simplificada (IES)
dentro do prazo legal, nos dois periodos de tributacdo anteriores.

12 Como indicado na alinea 2 do artigo 106°, 1% do volume de negdcios com limite minimo de 850 € €, se
superior, 850 € + 20% do excedente com limite maximo de 70.000 €.
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Agquando da analise, era efetuado o devido calculo se as empresas estariam ou néo
sujeitas a0 mesmo e qual o valor'3, no papel de trabalho preparado para o efeito, que
podemos observar com um exemplo preenchido na Figura 3.4. Era desta forma
preenchido com a informagdo recolhida junto do portal da AT e cruzada com a

contabilidade da entidade, o que facilitava a comparacao da mesma.

P3C3PEC
PINTO, BARROS EMPRESA: ABC. Lda
& CARDOSO NIF: 502515031
W’ SROC, LDA
241IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO
24112 - Pagamento especial por conta
DOCUMENTO TIPO PERIODO PAGO DATA
35396419520/3539664(1° Pagamento Especial por Conta 2018 1417451 €|  28/03/2018
35402897476|2° Pagamento Especial por Conta 2018 14174 51 € 30/10/2018
PAGAMENTOS
24112 (D) - Dif (contab
LOCAL DE Pag especial | DATA LIMITE | Dif (data pag- b
DATA GUIA PAGAMENTO | VALORPAGO | ESTADO g/ Co‘:“a SACAUERTS da(‘a “m'i’te@)’ débito e Controlo
contab pago)
28/03/2018 35396419520 |Entidades bancarig 14 174,51 € |Valido 14 17451€ |  31/03/2018 OK - €
30/10/2018 35402897476 |Entidades bancirial 14 174,51 € |Valido 2834905 € [ 31/10/2018 0K 14 174,54 € €]10
SOMA| 4252356 €

COMENTARIOS: Os documentos 35396419520/35396640464 sdo referentes ao mesmo pagamento especial por conta, sendo que foram pagos de forma faseada, o primeiro com o n°® 35396419520 no

valor de 1412807 € e o segundo documento n°® 35396640464 no valor de 46 44€.

Figura 3.4. Papel de Trabalho de Pagamento Especial por Conta.

Fonte: ACD Auditor

e Pagamento Adicional por Conta (PAC)

Sujeitos ao PAC ficam as entidades que, para além de obrigadas a efetuar pagamentos
por conta e pagamentos especiais por conta, tenham apurado ainda, no periodo de

tributacdo anterior, um lucro tributavel superior a 1.500.000€.

O pagamento ¢ efetuado em trés prestacGes, nos meses de julho, setembro e até dia 15
de dezembro (ou no 7, 9 e até ao dia 15 do 12 més do periodo, no caso de entidades co
periodo de tributagdo diferente do ano civil.). 14

O preenchimento do papel de trabalho referente ao PAC é semelhante ao ja

anteriormente visto do PEC e PC.

13 Para o efeito, era utilizado um simulador da OCC, tal como para os PC, disponivel no website da OCC.
14 O valor dos montantes a pagar consta no artigo 105°-A, alineas 2 e 3 do CIRC.
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3.1.3.4 Retengdes de impostos sobre o rendimento

As andlises as retengbes de impostos sobre o rendimento eram realizadas
fundamentalmente no papel de trabalho “P3C.24” onde, ap0s a recolha no portal da AT

da informacéo acerca da retencéo na fonte ocorridas ao longo do ano.

Relativamente as retenc6es de trabalho dependente, era preenchido um quadro no papel
de trabalho no qual constava a informacdo presente contabilisticamente no ACD, da
entidade em andlise, cruzada com a informacdo recolhida no portal da AT relativamente
as Declaracdes de Remuneracdo Mensal (DMR). Era conferido a data de pagamento, o

respetivo montante do valor pago e ainda o nimero do documento.

O processo para as retencOes efetuadas sobre rendimentos empresariais, profissionais,
de capitais e prediais era semelhante, uma vez que a analise ocorre no mesmo papel de
trabalho, com um quadro de preenchimento diferente e com dados relativamente a estas
retencdes em questdo. Eram obtidos dados sobre as retencdes da fonte no portal da AT,
onde estavam presentes as retengdes efetivamente pagas ao longo do ano de 2018, nos
respetivos meses em que eram devidas. Era necessario também verificar se as datas e
montantes de pagamento eram respeitados, pois, caso em que ndo fossem, poderia
existir para a entidade alguma coima em curso proveniente desse atraso no pagamento,

acompanhado de juros.

3.1.3.5 Imposto sobre Valor Acrescentado (IVA)

Tal como definido no CIVA, encontram-se sujeitos ao IVA as transmissdes de bens e
prestacOes de servicos realizadas a titulo oneroso, assim como as importacdes de bens e
aquisicOes intracomunitarias de bens e servicos, como refere o n° 1 do artigo 1° do
CIVA.

Aguando da analise do IVA, em primeiro lugar, era consultado o portal da AT de forma
a verificar se a empresa tinha cumprido com as suas obriga¢Ges de pagamento, no caso
de existir montante de IVA a pagar. Uma vez que cada entidade tem as suas
especificidades, ha que verificar se a entrega das declaracdes e o pagamento foram
efetuados e em que data, seja mensal (até ao dia 10 do 2° més seguinte aquele a que

respeitam as operagdes) ou trimestral (até ao dia 15 do 2° més seguinte ao trimestre do
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ano civil a que respeitam as operagdes)*®, como podemos verificar pelo n° 1, alineas a) e
b) do artigo 41° do CIVA, sendo que os papéis de trabalho estavam definidos de forma a
corresponder a qualquer um dos cenérios, existindo um papel de trabalho semelhante
para cada método adotado pela entidade em causa.

Na Figura 3.5 apresenta-se um papel de trabalho devidamente preenchido com as
informacbes de uma entidade relativamente ao periodo de 2018, onde constam as
informagdes retiradas da contabilidade da entidade através do ACD e das declaragdes
obtidas e da informac&o do portal.

PINTO, BARROS EMFRESA: - P3C.5
& CARDOSO
~—’ SROC, LDA P3C.5 -24.3
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
NIF: 502515031 JAMEIRO | FEVERERO | MARCO ABRIL MAID JUNHO JULHO | AGOSTO [SETEMBRO | OUTUBRO | NOVEMBRO | DEZEMBRO
_ |va aPuRAMENTO
E] A & pagar 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
E WA & recuperar 171108,00| 202 720,20| 250 894 03| 282 258 40| 331 947,29 172612 71| 214629,32| 6071395 75965,81( 133484 10| 13346410| 133454 10
g IV resmbolso pedido 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 180 000,00 0,00| 150 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
APURAMENTO VA A PAGAR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DATA DE PAGAMENTO Ttés A ha A ha MNIA ha MNIA hiA HiA NiA A
DATA LIMITE PAGAM. E ENVIO 12/03/2018| 10/04/2018| 10/05/2018( 11/08/2018| 10/07/2018| 10/08/2018| 10/09/2018| 10M10/2018| 12M1/2018| 10M2/2018| 10/01/2018 11/02/2018
b4 DIF, (DATA PAG.-DATA LIMITE} HiA NIA HiA NIA HiA NIA HIA HIA HIA HIA HIA HNIA
2 | APURANENTO VA A RECUPERAR 171108,00| 202 720,20| 250 894 03| 282 258 40| 331 947,28 17261271| 214629.32| 6071395 75968381| 133484 10
& [APURAMENTO VA REEMBOLSO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 180 000,00 0,00| 150 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PRAZO DA DECLARACAQ (DP ou FF) DP DP DP DP DP DP DP DP DP DpP DP DP
DATA ENVIO DA DECLARACAQ 09/03/2018 | 10/04/2018 | 10/05/2018 | 11/06/2018 | 08/07/2018 | 09/08/2018 | 30/08/2018 | 09/10/2018 | 09/411/2018 | 07/12/2018 | 00/01/1900 | D0/01/1500
DIF. (DATA ENVIO - DATA LIMITE) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
| DIFERENCAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00| -133 464.10| -133 464.10
Comunicagio dos elementos das faturas
Data de comunicagéio 20/02/2018| 20/03/2018| 19/04/2018| 16/05/2018| 20/06/2018| 20/07/2018| 17/08/2018| 19/09/2018 19/10/2018] 20/11/2018| 2012/2018
Data limite de comunicacio 20/02/2018| 20/03/2018| 20/04/2018| 21/05/2018| 20/06/2018| 20/07/2018| 20/08/2018| 20/09/2018| 22 0/2018| 20/11/2018| 2012/2018| 21/01/2018
Dif. (Data Comum. & a data limite) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
COMENTARIOS:
EXECUTADO POR: Nélson Goncalves
DATA DE EXECUCAO: 09/01/2019
VERFICADO FOR: | I | I |

Figura 3.5. Papel de trabalho de analise ao IVA.

Fonte: ACD Auditor

Uma vez cruzados no papel de trabalho os valores presentes na contabilidade e no portal
da AT, eram obtidas também no portal as declaracGes periddicas de IVA, confrontando
sempre 0s valores presentes na mesma com a contabilidade, assim como se o envio da

declaragéo tinha sido no prazo estipulado.

15 No decorrer de 2019, foi aprovado uma proposta de lei do Governo que decretou o alargamento do
prazo de pagamento para 5 dias depois do prazo para entrega das declarac@es, ficando assim sujeitos a
pagamento mensal (até ao dia 15 do 2° més seguinte aquele a que respeitam as operacdes) ou trimestral
(até ao dia 20 do 2° més seguinte ao trimestre do ano civil a que respeitam as operagoes).
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Também era alvo de andlise, no papel de trabalho de IVA “P3C.5”, o prazo de
comunicacdo dos elementos das faturas pela entidade a AT, sendo necessario verificar
se mensalmente no periodo de 2018 a entidade tinha procedido & correta comunicagao
dentro dos prazos estabelecidos.

3.1.3.6 Imposto Municipal sobre Imdveis (IMI)

O IMI incide sobre o valor patrimonial tributario dos prédios rusticos e urbanos,
situados em territdrio portugués, sendo devido pelo proprietério usufrutuério (a entidade
auditada) a 31 de dezembro do ano a que respeita. Este imposto deve ser liquidado em
uma prestacao em maio (quando superior a 100€), duas prestagcdes em maio € novembro
(quando superior a 100€ e até 500€ inclusive) ou trés prestacdes em maio, agosto e

novembro (acima de 500€) ao longo do ano.

A analise a este imposto era efetuada através da consulta de dados no portal da AT,
onde era obtida a informacdo acerca do pagamento do imposto devido do periodo de
2017 a liquidar no periodo de 2018. No papel de trabalho representado na Figura 3.6, é
possivel perceber como € feita a anélise e comparacdo da informacéo relativa ao IMI,
detetado possiveis divergéncias entre o contabilizado e calculado pela empresa e o que

constava no portal da AT.

PINTO, BARROS P3C.6 (M) Indicar aqui a subsonta ande & considerada ¢
& CARDOSO EMPRESA: _ 2008
S/ suoc. Loa HIF:
i
SITUAGAO GLOBAL
VALOR
TIPO VALOR EMITIDO REGU‘&LR?;ADO CANCELADO { SALDO
ANULADO
Retencdes na Fonte - € - € - € £
Pag. Antecipados - € - € € €
Fag. por Conta RS, - € - € € €
Notas de Cobranca 483077 € 463077 € € €
Reembolsos € € £ £
Hulas € € £ £
Planos Prestacionais £ € £ £
lodelo 40 £ € £ £ 1
Autolquidacbes sem B . B B
Pagamento
DOCUMENTOS DE COBRANGA
" Diferenca
DATA PERIODO DE TRIBUTAGAD IMPOSTO TIPO VALOR | Contabilizagia| Diferengas | D22 limitede] Datado | e
pagamento | pagamento
pagamento
Nota de N -
201032018 2017-01-01 2 2017-12-31 i Cobranca 154360 € 154360€ - €] 30042018 | 27042018 ok 4 Pragamentoda torsldade do mposta Muricipal sobre Indueis (M, referc
19/06/2018 2017-01-01 2 2017-12-31 i Mota de 154360 € 154360 € - €] 30TROIE | 30072018 ok 7 . .
Cobranga P da 2.* prestagia do Impasta Municipal sabre Imévsis (M), re
1801012018 2017-01-01 2 2017-12-31 i Nota de 154357€ 154357 € - €| 3oMte018 | 2901102018 ok 11 . . - e
Cobranga Pagamento da 2.2 prestagdo dalmposta Municipal sobre Iméveis M), re

Figura 3.6. Papel de trabalho de analise ao IMI.

Fonte: ACD Auditor

16 Era também, da mesma forma e no mesmo papel de trabalho, analisada a informacédo relativa ao
Adicional ao Imposto Municipal sobre Iméveis (AIMI), nos casos aplicaveis. Este imposto € também
devido pelos sujeitos passivos singulares ou coletivos que detenham prédios sitos em territorio portugués,
sem prejuizo do disposto no artigo 135° do CIMI.
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3.1.3.7 Contribuicdes para a Seguranca Social

Relativamente a parte que a Seguranca Social da entidade dizia respeito, era numa
primeira fase, consultado o portal da SS a fim de obter principalmente dados referentes
ao cumprimento dos pagamentos e do prazo para o efeito por parte da entidade. Era
obtida assim a posicdo atual da entidade para com a SS, verificando a existéncia de
possiveis contribuicbes em atraso por pagar assim como as contribui¢Bes correntes a
liquidar, tendo sempre em conta que as existéncias de contribuicdes em atraso poderiam

acrescer juros ou coimas para a entidade.

Através do portal eram recolhidas as declaragcdes do periodo de cada més e solicitados a
entidade os comprovativos de pagamento mensal. Posteriormente o papel de trabalho
era preenchido com os montantes da declaracdo e o que foi efetivamente liquidado, para

posteriormente analisar a concordancia dos valores obtidos.

Eram também verificados os prazos de entrega das declaracGes de remuneragdes assim
como os prazos de pagamento!’, como podemos observar na Figura 3.7, onde o papel de
trabalho relativo a SS se encontra preenchido com os dados obtidos e analisados de uma
entidade auditada.

PINTO, BARROS ENMPRESA: ABC, Lda PQE(}?;
& CARDOSO
S~/ SROC.LDA

P3C.7 - 24.5-CONTRIBUIGOES PARA A SEGURANGA SOCIAL
6 7 9

1 2 3 4 10 11 12
NIF: 500 JANEIRO |FEVEREIRO| MARGO ABRIL | WMAIO JUNHO JULHO AGOSTO [SETEMBRO] OUTUBRC |NOVEMBRO[ DEZEMBRQO
TOTAL LIQUIDADO 100 851,21 96935,83| 9442807 92068,42] 96743,86) 112570,88] 15347390, 8987550 97158,30 8942142 9139152 176 358,10
DECLARAGAO DE REMU( 100851,21) 96 935.84] 94 428.08 92068,42] 96743,87| 112570,89] 15347390, 8987550 971568,30 8942142 9139152 176 358,10
TOTAL DE PAGAMENTO| 100851,21| 9693584] 9442808] 9208842 9674387 11257089 15347390 8987550 97 158,30 8942142 9139152 176 358,10
Data limite de pagamento | 20022018 | 201032018 | 20/04/2018 | 211052018 | 20/06/2018 | 20/07/2018 | 20/08/2018 | 2010819018 | 22/10/2018 | 20/11/2018 | 20/12/2018 | 21/01/2019
Data limite de envio 12/02/2018 | 12/03/2018 | 10/04/2018 | 10/05/2018 | 11/06/2018 | 10/07/2018 | 10/08/2018 | 10/09/2018 | 10/10/2018 12/11/2018 10/12/2018 | 10/01/2019
Data de envio do Ficheiro | 12/02/2018 | 09/03/2018 | 10/04/2018 | 08/05/2018 | 08/06/2018 | 09/07/2018 | 03/08/2018 | 10/09/2018 | 10/10/2018 09/11/2018 10/12/2018 10/01/2018
Data do Pagamento 20/02/2018 | 20/03/2018 | 20/04/2018 | 21/05/2018 | 20/06/2018 | 20/07/2018 | 20/08/2018 | 20/09/2018 | 22/10/2018 20/11/2018 20/12/2018 [ 21/01/2019
Dif. (data envio-data limite) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
Dif_{data pag -data limite) ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
DIF.2 PAGOILIQ.” 0,00 0,01 0,01 0,00 0,01 0,01 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DIF.? PAGO/DECL. REM. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DIF.? DECL. REM.ILIQ.® 0,00 0,01 0,01 0,00 0,01 0,01 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Comentarios:
OUTRAS SITUACOESICONCLUSOES
EXECUTADO POR: Nélson Gongalves
DATA DE EXECUGAD: 07/02/2019 Lo Lo Lo Lo (- rod ) Lo -
VERIFICADO POR:

Figura 3.7 Papel de trabalho de andlise as contribuicdes para a Seguranca Social

Fonte: ACD Auditor

17 Segundo 0 Codigo dos Regimes Contributivos do Sistema Previdencial de Seguranga Social, pelo
artigo 40° esta presente que as declaragdes devem ser entregues até ao dia 10 do més aquele a que dizem
respeito. Ja pelo artigo 155° do mesmo Cdadigo refere que o prazo de pagamento deve ser efetuado entre o
dia 10 e 20 do més seguinte aquele a que é devido.
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3.1.3.8 Obrigacdes declarativas, certiddes parafiscais e cadastro da entidade

Na anédlise a esta rubrica a SROC tem como procedimento verificar se a entidade
auditada cumpria com as suas obrigacOes declarativas assim como a obtengdo das
certiddes no portal da AT e da SS.

Tanto no portal da AT como no da SS, era entdo recolhida, respetivamente, a certidao
da situacgdo tributéria regularizada (AT), a qual possui uma validade de 3 meses a partir
do momento da emissao, e a certidao da situagéo contributiva regularizada (SS), que por

sua vez possui uma validade de 4 meses a partir do momento da emissdo (Anexo 12).

Em seguida, era verificada a informacéo que diz respeito a infracdes fiscais no portal da
AT e verificar se a entidade ndo se encontrava com processos relativos a coimas em
execucdo e por liquidar. Aliada a esta verificagéo, era cruzada a informagéo acerca da
informacdo cadastral no portal da AT da entidade com o a informacdo presente na sua
certiddo permanente, sendo imprescindivel que a informacdo estivesse na maior

consonancia, congruente e atualizada para com a situacédo atual da entidade.

Relativamente as obrigagdes declarativas, era a Modelo 22, a Modelo 10 e a Informagéo
Empresarial Simplificada (IES). Com a Modelo 22 era analisado o IRC apurado no
ultimo exercicio, verificando se 0 mesmo se encontrava devidamente apurado na
contabilidade da empresa, assim como se as informacdes relativas a entidade se
encontravam corretas e se a mesma tinha sido entregue no prazo estipulado ou se existia

declaracéo de substituigéo.

3.1.3.9 Prejuizos fiscais reportaveis

O controlo e registo dos prejuizos fiscais que sdo objeto do resultado da atividade do
exercicio da entidade em analise, era efetuada no seguinte mapa, que podemos observar
na Figura 3.8 a seguir. Neste mapa encontra-se discriminado os montantes dos prejuizos
registados desde 2013, uma vez que € o Ultimo ano até onde 0s prejuizos sao

reportaveis, no periodo de 2018,

O limite a ser deduzido ao lucro tributavel do periodo é ainda de 70%, desde 1 de

janeiro de 2014. Pela figura, conseguimos ainda apurar todos 0s prejuizos apurados nos

18 Até 3 de dezembro de 2009, os prejuizos fiscais podiam ser deduzidos ao lucro tributavel nos cincos
periodos de tributacdo posteriores; até 31 de dezembro de 2011 podiam ser até quatro periodos de
tributacdo; até 31 de dezembro de 2013, podiam ser deduzidos em cinco periodos de tributacéo; e até 31
de dezembro de 2016, nos doze periodos de tributacao seguintes.
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ultimos periodos, até quando sao reportaveis, o total a reportar e ainda a discriminizacao
entre Pequenas e Médias Empresas (PME) e ndo PME, uma vez que 0S prejuizos
gerados a partir de 1 de janeiro de 2017 sdo reportaveis por um periodo de cinco anos
para as ndo PME, o que ndo acontece com as entidades que possuem o estatuto de PME

pelo Decreto-Lei 372/2007, que tém até doze periodos para reportar 0s mesmos.

EMPRESA:
Exercicio: 2018
NIF:

- CONTROLO DOS PREJUIZOS FISCAIS

PERIODOS DE REPORTE

Valor do PF
ANOS 2014 2015 2016 2017

Perdidos

TOTAL AINDA A
REPORTAR

197 704,84 | -6 609,32 -49 964,48 |-39 242,69

101 888,35

0,00

60 726,12

60 726,12

2016

0,00

2017
(g0 PME)

Anos em que foram gerados os PF

0,00

TOTAL A REPORTAR

Hota: & parti
A dedugio d

mais tempo [ iscal de 2014).

Figura 3.8 Papel de trabalho de analise aos Prejuizos Fiscais reportaveis até 2018.

Fonte: ACD Auditor

3.1.3.10 Tributagdes autbnomas

Foi com o Decreto-lei n® 192/90 de 9 de junho que surgiram as tributacbes autonomas,
que, numa primeira fase, pretendia dar resposta as “despesas confidenciais ou nao
documentadas”, tributando estas de forma autébnoma e nio as considerando dedutiveis

para efeitos fiscais.

A anélise das tributacdes autbnomas de cada empresa ao longo do Estagio partia da
recolha dos langamentos assim como dos documentos de suporte ao célculo destas por
parte da empresa, para em seguida realizarmos o nosso célculo e verificar se estava

entdo em conformidade com o calculado pela empresa.

Existem varios tipos de situacfes que dao origem a tributacdes autbnomas, sendo que as
mais comuns ao longo do Estagio, foram as despesas ndo documentadas e encargos

suportados com viaturas ligeiras de passageiros e viaturas ligeiras de mercadorias.

As despesas ndo documentadas encontram-se fortemente tributadas, a uma taxa de 50%,
por representarem referenciadas como potenciais pagamentos ndo declarados pelo

respetivo beneficiario e associado muitas vezes a atos ilegais como é exemplo a
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corrupcdo. Como procedimento de verificacdo e recélculo, eram verificadas quais as
despesas ocorridas ao longo do periodo em que a empresa ndo possuisse a
documentacdo de suporte, assim como verificado se 0 langamento contabilistico da
mesma despesa era efetuado em consonancia com o que representava, na conta 68882 —

Despesas ndo documentadas.

Ja as tributacdes sobre 0s encargos de viaturas ligeiras de passageiros e de mercadorias
era efetuada de acordo com o estipulado no artigo 88° n°3, 4 e 5 do CIRC.® Os aspetos
a ter em conta aquando desta analise sd0 nomeadamente as taxas de depreciacdo
utilizadas e respetivos montantes de depreciacio que sdo aceites fiscalmente e n&o?,
assim como calcular os encargos que ocorreram no periodo tendo sempre em conta as

taxas para os diferentes tipos de veiculos e anos de aquisi¢&o.

De salientar ainda que, no caso de a empresa apresentar um resultado liquido do periodo
negativo, as taxas de tributacdo autonoma previstas sdo elevadas em 10 pontos

percentuais, conforme artigo 88° n°14 do CIRC.

3.1.4 Acréscimos

Ao longo do Estagio foi também dedicado algum tempo a esta rubrica, a qual
representou uma constante nas tarefas de analise das diversas empresas auditadas. A
esta rubrica estd assim associada a subconta 272 — Devedores e Credores por

acréscimos.

3.1.4.1 Objetivos de auditoria

Os objetivos da analise a esta rubrica passam por saber identificar corretamente, e de
forma devidamente mensurada se as adi¢Oes efetuadas durante o periodo em analise
dizem respeito a créditos ou débitos das devidas contas; e ainda se, as transferéncias
realizadas para gastos ou rendimentos foi realizada tendo em conta o pressuposto do

acréscimo.

19 A Lei n° 82C/2014, de 31 de dezembro, veio alterar as regras de tributacdo auténoma dos encargos
suportados com os veiculos ligeiros de mercadorias. Estas modificacfes sdo aplicaveis aos periodos de
tributacdo que se iniciaram ap6s 1 de janeiro de 2015.

20 pelo artigo 88° CIRC verificamos que apenas sdo aceites fiscalmente depreciacdes até ao custo de
aquisi¢do de 25.000€, sendo o remanescente acrescido no Quadro 07 da Modelo 22 aquando do calculo
do lucro tributavel.
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3.1.4.2 Procedimentos de auditoria

Relativamente aos procedimentos de auditoria adotados ao longo do Estagio no que a
andlise desta rubrica diz respeito, numa primeira fase, verificar os movimentos
ocorridos nestas contas no presente ano através de procedimentos substantivos de
verificacdo de documentos comprovativos das operacGes diversas do periodo em

analise.

Um outro procedimento importante consista no céalculo aritmético de forma a garantir
que os acréscimos verificados no periodo em analise de forma a atender a assercao do
corte, no que diz respeito ao registo correto das operagdes no periodo ao qual fazem

referéncia.

3.1.4.3 Analise aos movimentos de Acréscimos

Relativamente a esta rubrica, € importante perceber a definicdo e enquadramento da
mesma na contabilidade da empresa, para que as operagdes consideradas como um
gasto ou rendimento de determinado periodo possam efetivamente ser acrescidas ao

periodo a que respeitam.

Assim, numa primeira fase, eram recolhidos junto do cliente os documentos das
operacdes do ano relativamente a acréscimos efetuados no periodo em anélise para que,
em seguida, fosse possivel analisar com 0s movimentos presentes nas respetivas contas

do ACD assim como os saldos finais do balancete analitico.

Geralmente, quando estamos a falar de um acréscimo, ainda ndo existe o documento
contabilistico que serve de suporte ao registo da operacdo, pelo que desta forma, ao
longo do Estéagio, aquando da andlise desta rubrica foram vérios os procedimentos
adotados de forma a verificar a razoabilidade das operages registadas.

A anélise mais frequente prendeu-se com operacdes de faturas de agua, eletricidade e
telecomunicagdes, em que as faturas relativas a prestacdo de servico do més de
dezembro apenas sdo recebidas em janeiro, 0 que invoca a necessidade de registar um
acréscimo de gasto face a despesa desse més, mas que ira receber apenas em janeiro,
més em que ira ocorrer 0 pagamento da mesma. Uma vez que ainda ndo existe em
dezembro o documento de suporte da operacdo, um dos procedimentos adotados para o
registo do acréscimo era estimar o valor através da andlise substantiva das faturas ao
longo do ano e verificar a consisténcia dos valores. No entanto, normalmente, as

empresas no inicio de janeiro ainda se encontram a encerrar as suas contas, acontecia
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que a fatura era, rececionada, 0 que permitia o registo do valor correto do acréscimo,
sem haver necessidade de qualquer estimativa, sendo assim outro procedimento de

contabilizacdo do mesmo.

3.1.5 Diferimentos

Esta rubrica representou também, ao longo de todo o Estagio, uma tarefa efetuada com
regularidade, uma vez que se trata de uma conta utilizada com regularidade pela maioria

das empresas. A esta rubrica encontra-se associada a conta 28 — Diferimentos.

3.1.5.1 Objetivo de auditoria

As demonstracdes financeiras devem ser preparadas de forma a refletir as diversas ndo
S0 as transagdes nos periodos a que se referem (independentemente de ter ocorrido o seu
recebimento ou pagamento), mas também as obrigacGes de futuros pagamentos e o
direito a futuros recebimentos. Desta forma, o objetivo a ter em conta € verificar se 0s
saldos constantes desta conta representam ativos ou passivos relativamente a operacoes

futuras, esperando-se que sejam absorvidos através dessas operacoes.

3.1.5.2 Procedimentos de auditoria

Um dos procedimentos a adotar é o da confirmacao através de faturas de terceiros, guias
de pagamento ou contratos existentes, principalmente no caso de analise de seguros
(verificacdo mais comum ao longo do Estagio) em que, para além deste procedimento,
era sempre solicitado a empresa que nos fornecesse um mapa de trabalho com todas as
apolices em vigor. Isto aliado ao procedimento da nossa equipa de auditoria efetuar os
calculos aritméticos paralelamente, e confirmar desta forma a precisdo dos calculos e
registo contabilistico dos valores presentes nas contas, permitia que esta rubrica fosse

analisada com a maior razoabilidade possivel.

3.1.6 Andlise aos movimentos de Diferimentos

Como referido anteriormente para os acréscimos, é igualmente importante perceber que
existem tambeém situacfes inversas, em que relativamente a um determinado gasto ou
rendimento, a empresa possui 0 documento de suporte, mas a operacdo em causa diz

respeito ao periodo seguinte em parte ou no seu todo.

Ao longo do Estagio, a analise desta rubrica era sindbnimo de analise de seguros obtidos

pelas empresas, visto que é o exemplo mais comum deste tipo de operacgdes. O gasto
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ocorre no momento da aquisi¢do do seguro (ano N) em causa e a sua duracdo pode ir até
um ano (N+1), ou seja, isto implica que ira em parte abranger o periodo seguinte, ou
seja, essa parte do gasto tem de ser diferida para o exercicio seguinte uma vez que ndo
pertence ao ano em andlise. Este procedimento permite que seja corretamente

contabilizado o gasto de cada um dos periodos nas demonstracGes financeiras.

Como era procedimento nos acréscimos, a analise substantiva era ainda importante nos
diferimentos uma vez que a empresa ja obtinha os documentos dos gastos que diziam
respeito ao periodo em andlise e subsequente, dai ser fundamental verificar os calculos
aritméticos do gasto diferido pela empresa e comparar com 0 nosso calculo, tarefa esta
representada na Figura 3.9. A comparacao entre os calculos era efetuada através de um
ficheiro em Excel onde eram registadas todas as apélices em vigor do ano em analise,
era feita a comparacdo do célculo efetuado pelo cliente e o da SROC, aferindo desta

forma a razoabilidade dos montantes diferidos.

Empresa ABC - 2018

Seguros - Gastos a reconhecer para 2018

Data final periodo: 31/12/2018
Diferenga
Periodo d Gasto de Valor iti ’
. . Valor total crioco foseguro Total | Dias de|Dias de| Gasto de diferido [positiva-a ]
Seguradora Ramo Outras informagées L. R 2019 mais,
do prémio dias | 2018 | 2019 2018 e . pela )
(A diferir) negativa - a
- . empresa
Inicio Fim menos|
WWW Multiriscos |CPM 18060007 16 342,79 | 11/07/2018| 10/01/2019| 184 174] 1015 454,59 888,20 888,20 0,00
WWW Automdvel |CPM 18060063 584,06 | 16/07/2018| 15/07/2019| 365 169| 196 270,43 313,63 266,02 -47,61
WWW RC CPM 18070155 1004,74| 21/08/2018| 21/08/2019 366 133 233 365,11 639,63 638,63 -1,00
WWW RC CPM 18070211 1798,44 | 13/07/2018| 12/07/2019| 365 172] 193] 847,48 950,96 955,88 4,92
WWW Avaria CPM 18090039 423,53 | 01/09/2018 31/08/2019| 365 122] 243 141,56 281,97 282,35 0,38
WWW Acidentes |CPM 18110142 2 313,60 | 20/11/2018| 20/11/2019| 366 42] 324 265,50 2048,10 2053,72 5,62
WWW GEINDIV. [CPM 18110173 301,46 | 15/11/2018| 15/11/2019| 366 a7l 319 38,71 262,75 263,47 0,72 NélSan GDHGSME: Mo final,
: quando somado 0s
www __ |Automavel [cPM 18120341 2708,13 | 31/12/2018) 30/03/2019| 90| 1| 89| 3000| 267804 270813 30,09 dererimentos do periodo &
WWW Transportes |CPM 18120484 567,00 | 01/01/2019] 01/01/2020| 366 0| 366 0,00 567,00 567,00 0,00 cruzados com os calculados por
wWww saide CPM 18120345 1515,45 | 12/11/2018| 11/05/2019] 181 s0]  131] 418,63| 109682] 110281 5,09 v armicaselauelaldiiaran
ndo é relevante (-0,78€).
27 559,20 17832,11| 9727,09 9726,31 -0,78
281 - Gastos a reconhecer ® 4

Figura 3.9: Papel de trabalho de analise de Diferimentos de um cliente (relativo a operacdes de seguros)

Fonte: ACD Auditor

3.2 Analise das rubricas de Investimentos nao financeiros

Esta area da auditoria faz referéncia, na sua grande parte, a analise das rubricas de 43 —
Ativos Fixos Tangiveis, 44 — Ativos Fixos Intangiveis e 45 — Investimentos em curso.
Esta analise ndo faria sentido sem que fossem tambem analisadas em contrapartida as
contas subjacentes a estas, como a 271 — Fornecedores de investimentos e 64 —

Depreciaces e Amortiza¢Oes acumuladas (Ativos Fixos Tangiveis e Intangiveis).

Segundo o paragrafo 6 na Norma Contabilistica e de Relato Financeiro — Ativos

Tangiveis (NCRF 7), consideram-se ativos fixos tangiveis “itens que sejam detidos para
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uso na producdo ou fornecimento de bens ou servicos, para arrendamento a outros, ou
para fins administrativos e se espera que sejam usados durante mais do que um
periodo”. J& o pardgrafo 8 da NCRF 6 — Ativos Intangiveis diz-nos que um ativo

intangivel é “um ativo ndo monetério identificavel sem substancia fisica”.

3.2.1 Objetivos de auditoria
Sao objetivos da anélise desta rubrica:

i.  verificar se os saldos das contas de ativos fixos tangiveis, assim como de ativos
intangiveis, estdo representados por todos os bens considerados como tal, que
contribuam para a obtencdo de rendimentos e estejam relacionados com a
atividade da empresa;

ii. 0S montantes registados a débito em ativos fixos tangiveis e intangiveis
correspondem a aquisicdo de bens, e 0s montantes a crédito correspondem ao
registo de depreciacdes dos bens, alienagdes ou abatidos;

ii. se existem movimentos contabilizados em rubricas que ndo as mencionadas e
que deveriam ser assim contabilizadas;

iv.  as depreciagdes e amortizagGes foram corretamente contabilizadas, calculadas
segundo o normativo contabilistico aplicavel e em consonancia com as taxas e
vida util constantes do Decreto Regulamentar n°25/2009;

v. e ainda que o saldo dos investimentos em curso diz respeito a ativos fixos
tangiveis e intangiveis que ainda ndo se encontram em condic¢Ges de uso e que
ndo estdo concluidos, assim como se os que foram transferidos para ativos fixos
tangiveis e intangiveis ja se encontravam a data em pleno uso das suas funcoes

e 0 seu movimento contabilistico foi corretamente registado.

3.2.2 Procedimento de auditoria

Em relacdo a andlise desta rubrica, os principais procedimentos focaram-se em analisar
0s movimentos ocorridos ao longo do ano nestas contas, nomeadamente através da
verificacdo das aquisi¢Oes ou alienacdes efetuadas (quando aplicavel), e na verificacéo
tda adequacéo das taxas de depreciagéo utilizadas e respetivas depreciacgdes praticadas e

contabilizagdo das mesmas.

Para estes procedimentos foram recolhidos junto do cliente os documentos de suporte as
operacdes de aquisicdo (faturas e fornecedores e/ou guias de entrada em armazém), 0s

mapas de depreciacdo e amortizacdo da empresa geralmente em Excel assim como mapa
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Modelo 32 entregue pela entidade a AT e 0 mapa Modelo 31 das mais e menos valias

do periodo, em caso de aliena¢fes ocorridas.

3.2.3 Anélise de movimentos ocorridos no periodo

Em primeiro lugar, eram identificados os movimentos a analisar através de uma selecao
de movimentos no ACD, onde, como podemos ver na figura abaixo, era verificado a
congruéncia dos langcamentos contabilisticos e, em seguida, era certificado que a data
do documento estava em concordancia com a contabilidade, assim como os dados do

fornecedor, dados do cliente e descri¢cdo dos produtos adquiridos.

De forma a completar esta analise, eram também verificadas um conjunto de assercoes,
nomeadamente a integralidade, a exatiddo, o corte, a ocorréncia, a existéncia e a
classificacdo, validando se a operacdo se encontrava efetivamente em conformidade

com o exigido pelo normativo aplicavel.

Como é visivel pela Figura 3.10, ainda no ACD, eram deixadas as observacdes quando
analisado cada movimento, algo identificavel através de um tickmark, um simbolo
representativo do que tinha sido concluido daquele movimento, sendo que existem

varios simbolos para diferentes tipos de conclusdes de analise.
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Figura 3.10: Andlise no ACD de movimentos ocorridos com aquisi¢oes de ativos fixos tangiveis

Fonte: ACD Auditor

As situacfes que mais ocorreram ao longo do Estagio, nesta analise, diziam respeito a

divergéncia de datas entre a contabilidade e as faturas Como ndo eram congruentes e

56



Relatorio de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

por isso falhavam na assercdo do corte, a situacdo era reportada junto do cliente com

respetiva sugestao de corre¢cdo do langcamento contabilistico.

Era também verificada a incorreta contabilizacdo de aquisicBes de Ativos Fixos
Tangiveis e Ativos Intangiveis por contrapartida de 22 — Fornecedores c/c: Dado que
este passivo devia ser registado na conta 271 — Fornecedores de investimento, falhava a
assercao da classificacdo, sendo que era também sugerido a entidade a reclassificacdo

do lancamento.

3.2.4 Andlise as depreciagdes e amortizacdes ocorridas no periodo

destapara efetuar esta verificacdo, em primeiro lugar eram obtidos junto da empresa 0s
mapas de depreciacdo e amortizacbes do periodo de 2018 dos Ativos Fixos Tangiveis e
Intangiveis, respetivamente, e em alguns casos também de Ativos Bioldgicos,
normalmente em formato Excel, juntamente com o Mapa Fiscal de depreciacbes e

amortizacdes do exercicio — Modelo 32.

Iniciava-se entdo, no papel de trabalho “4.1.4.6 — Analise das depreciacOes de Ativos
Fixos Tangiveis/Intangiveis” (Anexo 13), o cruzamento de valores onde eram
conferidos os totais dos mapas com as subcontas subconta 438\448 — Depreciacgdes
acumuladas de ativos fixos tangiveis\intangiveis e a subconta 64 — Gastos com
depreciacBes\amortizacdes do balancete geral analitico a 31 de dezembro de 2018, a, de

forma a verificar se o total do periodo coincidia com o contabilizado pela empresa.

Ainda no mesmo papel de trabalho, era feita uma comparagdo e analise a consisténcia
das taxas de depreciacdo praticadas pela empresa no periodo anterior (neste caso, 2017),
e o periodo atual em analise. Em todas as empresas onde foi efetuada esta tarefa,
verificou-se que o método de depreciacdo praticado pelas empresas era 0 método das
quotas constantes?!. Eram igualmente verificados os montantes depreciados em ambos
0s anos dos ativos depreciados em ambos 0s anos e que ndo se encontravam totalmente

depreciados.

Apos esta verificacdo, e desta vez com a Modelo 32, era selecionada uma amostra de
ativos fixos tangiveis para, em seguida: analisar se as taxas aplicadas estavam de acordo
com o Decreto Regulamentar n® 25/2009, de 14 de setembro; verificar o método de

depreciacgdo aplicado; verificar se o calculo das depreciagdes do periodo e acumuladas

21 Detalhado no artigo 5° do Decreto Regulamentar n°25/2009, de 14 de setembro.
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estavam em conformidade; e ainda a consisténcia com o0s mapas elaborados pela

empresa.

Ao longo da realizagdo destas tarefas, eram verificadas vérias situagdes que eram
redigidas num relatério efetuado em simultaneo, para, no final, reunir essas situacdes
com a empresa e recomendar as correcdes sugeridas. Estas situacdes prendiam-se,
geralmente, com inconsisténcia das taxas presentes nos mapas da empresa e na Modelo
32, a utilizagdo de taxas minimas??, e taxas maximas nos mapas da empresa e vice-

versa, para 0 mesmo ativo, e ainda, por vezes, a omissao de alguns ativos nos mapas.

3.3 Anaélise dos documentos de prestacdo de contas

Apbs dar por terminado o trabalho intercalar de auditoria, a conclusdo do trabalho de
andlise das contas de uma empresa da-se com a verificacao, pela equipa de auditores, do
processo de prestacdo de contas do ano em anélise (elaboragdo que cabe aos 6rgdos de
gestdo) e a consequente emissdo da opinido\parecer do revisor através da elaboracdo da
CLC (Certificacdo Legal das Contas).

E fundamental para as empresas que a opinido do revisor seja a de que as suas
demonstracdes financeiras apresentam de facto uma imagem apropriada e verdadeira
acerca da posicdo financeira da empresa e do desempenho, para que 0s seus principais

stakeholders possam aferir a situacdo financeira em que a empresa se encontra.

3.3.1 Relatorio de Gestéo

A elaboracdo do relatério de gestdo compete aos 6rgdos de gestdo da empresa, sendo
que € obrigacdo do ROC verificar a conformidade da informacéo financeira ai presente

com os dados financeiros auditados.

Esta andlise era efetuada com o auxilio de um papel de trabalho pré-definido para este

tipo de tarefa, “II 12 — Auditoria ao Relatorio de Gestao” presente no Anexo 14, onde 0

22 A utilizacdo das taxas minimas encontra-se presente no artigo 18° do Decreto Regulamentar n°25/2009,
de 14 de setembro.
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mesmo era verificado seguindo o estabelecido nos artigos 65° e 66° do Cddigo das

Sociedades Comerciais? (CSC).

Apbs rececdo na SROC do relatério de gestdo, procediamos a verificacdo dos
comparativos do ano de 2017, em relagdo ao relatério de gestdo aprovado e assinado
desse mesmo ano, conferindo se os valores se encontravam conforme. Era igualmente
conferida a informacé&o relativa aos dados da empresa e 0 contexto macroeconémico em

que se encontra enquadrada.

Quanto aos valores relativos ao ano de 2018, era efetuada a confirmacédo aritmética dos
indicadores financeiros da empresa apresentados no relatério, assim como se algum se
encontrava em falta. O relatorio de gestdo deve apresentar informacdo acerca dos
resultados liquidos do periodo e propor a aplicacdo dos mesmos. Se os mesmos fossem
positivos, tinhamos de verificar se cumpria o requisito legal presente no artigo 295° do
CSC, ou seja, transferéncia de 5% dos resultados para a constituicdo de reservas legais
até que estas constituissem pelo menos 20% do capital social. Em caso de resultados

negativos, era verificado se os mesmos eram aplicados em resultados transitados.

Toda esta andlise era efetuada com recurso a uma simbologia especifica, presente no

Anexo 15, de forma a associar cada simbolo a um determinado erro ou correcao.

3.3.2 Demonstracdes Financeiras

NA verificacdo das demonstracOes financeiras da empresa (Balango, Demonstracdo dos
Resultados, Demonstracdo de Alteracfes no Capital Préprio e Demonstracdo de Fluxos
de Caixa), era efetuada a igualdade dos comparativos dos valores relativos a 2017 com
auxilio das demonstracdes assinadas do ano anterior, assim como a verificacdo da
estrutura das demonstragdes financeiras em conformidade com o disposto na Portaria n°
220/2015, de 24 de julho.

O Anexo contém informacdo sobre cas rubricas das demonstragdes financeiras.
Segundo o Anexo 6 da Portaria acima identificada, “Cada entidade deve criar a sua

propria sequéncia numérica, em conformidade com as divulgacdes que deva efetuar,

23 Segundo o art. 65° do CSC, “os membros da administragio devem elaborar e submeter aos 6rgios
competentes da sociedade o relatorio de gestdo relativos a cada ano civil”.

O artigo 66° do CSC por sua vez, define que “o relatorio de gestdo deve conter, pelo menos, uma
exposicdo fiel e clara sobre a evolug@o dos negocios, do desempenho e da posigao da sociedade”.
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sendo que as notas de 1 a 4 serdo sempre explicitadas e ficam reservadas para 0s

assuntos identificados no presente documento”.

A analise do Anexo era assim muito semelhante a realizada ao relatério de gestdo, uma
vez que a seguir aos comparativos, era efetuada a confirmacdo aritmética dos valores
apresentados pela empresa, sempre verificando se os totais de cada rubrica se
encontravam em consonancia com o presente nas demonstracfes financeiras respetivas.
Era também dada especial atengdo a descri¢do de cada rubrica do Anexo, ou seja, se a
empresa explicitava o conteudo de cada uma das contas da rubrica para que fosse

percetivel pelos destinatarios da informacéo.

Tal como descrito para a analise ao relatorio de gestdo, a verificacdo ao Anexo era
efetuada seguindo a mesma simbologia para que, apdés a minha analise, fossem
rapidamente detetavel as correcdes e/ou erros a reportar ao cliente pelo auditor sénior
que verificava 0 meu trabalho, e também para que ficasse em evidéncia o trabalho de

analise efetuado.

3.3.3 Certificacdo Legal das Contas

O culminar do trabalho de auditoria da-se com a elaboracdo e emissdo da CLC tendo em
conta, nomeadamente, as tarefas e aspetos anteriormente descritos ,salientando que o
trabalho do auditor se baseia em amostras, uma vez que seria impraticavel para a equipa
de auditoria ver todas todos os movimentos e documentos de todas as rubricas das
demonstragOes financeiras. Desta forma, as amostras selecionadas para cada rubrica
oferecem uma seguranca razoavel de que as demonstracfes apresentam uma imagem

verdadeira e apropriada da situacdo financeira da empresa.

Assim, a CLC pode seguir varios modelos dependendo da opinido do revisor apos
terminado o trabalho de andlise das contas da empresa:

i.  CLC com opinido sem reservas e sem énfases;

ii.  CLC com opinido sem reservas, mas com énfases;
iii.  CLC com opinido com reservas por limitacdo de &mbito ou desacordo;
iv.  CLC com opinido adversa;

v.  CLC com escusa de opiniéo.
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A CLC segue um modelo geral o qual se encontra disponivel em diferentes GAT
emitidas pela OROC. Os Anexos 16 e 17 sdo apresentam, respetivamente, as minutas de

uma CLC sem servas nem énfases e de uma CLC com reservas por desacordo.

Durante o Estagio, tive oportunidade de exercer tarefas de auditoria em empresas as
quais foi emitida CLC com reservas por desacordo, sendo uma tarefa que cabe ao ROC,
pude perceber quais 0s aspetos analisados nas demonstracdes financeiras que levaram a
optar pela opinido por desacordo, por exemplo, quando a empresa ndo contabilizava
determinados montantes na rubrica de imparidade de clientes quando o risco de

incobrabilidade era grande e vinha de ha alguns anos.
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CONCLUSAO

Ao longo dos anos, temos assistido a um crescente nivel de exigéncia por parte dos
stakeholders no que ao trabalho do auditor diz respeito, o que implica que sejam

adotadas préticas cada vez mais exigentes na recolha de prova de auditoria.

Desta forma, cabe ao auditor preparar e adequar da melhor maneira os papéis de
trabalho para que possa formar uma opinido que transmita um grau de confianca
razoavel sobre se as demonstracdes financeiras apresentam, de forma verdadeira e
apropriada, em todos os aspetos materiais, a posi¢ao financeira e o seu desempenho
financeiro e fluxos de caixa da empresa. Para 0 auxiliar nessa tarefa, o auditor tem
atualmente diversas opcdes ao nivel software informéatico que permite tratar os papéis
de trabalho com maior eficiéncia e fiabilidade quando comparado com que sucedia no

passado.

A realizacdo deste Estagio na Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. permitiu-me assim
tomar contacto com a realidade da utilizacdo dessas ferramentas, nomeadamente ao
nivel do ACD Auditor, bem como a possibilidade de desenvolver hard-skills
fundamentais para o meu percurso presente e futuro como profissional na éarea de
auditoria, com particular destaque para a auditoria financeira, ao estar em contacto com
as mais diversas areas de negoOcio e o contacto direto com os clientes. Permitiu
igualmente adquirir e melhorar diversas soft skills, nomeadamente, competéncias
pessoais imprescindiveis como o espirito de equipa e a gestdo de tempo, principalmente
nos meses de maior intensidade de trabalho, em particular nos que precedem a

elaboracdo da CLC, que coincidiu com o periodo em que decorreu o Estagio.

Este estagio permitiu, também, perceber a necessidade, de aprendizagem ao longo da
vida na area de auditoria financeira: verifiquei que os clientes colocam questdes
principalmente relativamente a questdes de caracter fiscal e contabilistico. Era
recorrente em muitos casos a verificacdo de uma contabilizacdo errada de uma operacao
por parte do cliente, sendo que faz parte da funcdo do auditor alertar para este tipo de
situacBes no futuro e também esclarecer todas as davidas que os clientes possam ter
aquando da correta contabilizacdo de operacOes, seja de caracter fiscal e/ou
contabilistico.

Uma vez terminado o Estagio, a analise retrospetiva face ao cumprimento dos objetivos

delineados na concretizacdo desta componente pratica é positiva, uma vez que as tarefas
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descritas ao longo deste relatorio e que contabilizaram 960 horas de Estagio, permitiram
que fosse dedicado tempo suficiente a cada um dos objetivos delineados, com o apoio
incansavel e entreajuda constante da equipa de trabalho da entidade. Finalmente, o
Estégio realizado e as aprendizagens dai decorrentes revelaram-se fundamentais para a
colocacdo no mercado de trabalho na area de auditoria ja que, atualmente, desempenho

funcBes de Audit Assistant numa empresa de auditoria em Lisboa.
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APENDICE 1 - Guias de Aplicaco Técnica (GAT)

GAT1 Certificacdo Legal das Contas\ Relatorio de Auditoria

GAT 2 Modelos de Relatério de Revisdo Limitada de Demonstra¢Ges Financeiras

GAT 3 Relatorio de Conclusdes Factuais do ROC nos termos do n°l do artigo 4° da Norma
Regulamentar n°® 5/2016-R, de 12 de maio, da Autoridade de Supervisdo de Seguros e
Fundos de Pensdes

GAT 4 Acordar os Termos e Condicdes dos Trabalhos dos ROC

GATS5 Modelo de Relatério de Auditoria para Organismos de Investimento Coletivo, incluindo
organismos de Investimento em Capital de Risco

GAT6 Modelos de Certificacdo Legal das Contas / Relatério de Auditoria — Pequenas Entidades,
Microentidades e Entidades do Setor N&o Lucrativo

GAT7 Modelos de Relatérios para Entidades que aplicam o POCP ou POC Sectoriais

GAT 8 Modelos de Relatorios Exigidos nos termos da Norma Regulamentar n°2/2017-R de 24 de
marco

GAT9 Outros Trabalhos de Garantia de Fiabilidade — Verificagdo de Entradas em Espécie

GAT 10 Outros Trabalhos de Garantia de Fiabilidade — Certificacdo de Créditos de Cobranca
Duvidosa e Incobraveis nos termos do CIVA

GAT 11 Traducdo de Certificacdo Legal das Contas / Relatorio de Auditoria para Lingua Inglesa

GAT 12 Certificacdo de um Balancgo Intercalar

GAT 13 Declaracio do Orgdo de Gestdo

GAT 14 Verificagcdo de InformagBes Constantes da Nota Informativa relativa & emissdo de Papel
Comercial

GAT 15 Contas Reguladas — ERSE

GAT 16 Branqueamento de Capitais e Financiamento do Terrorismo

GAT 17 Procedimentos e Medidas adotados pelos Intermediarios Financeiros para Salvaguarda de
bens de Clientes no ambito dos artigos 306° a 306° G do Codigo de Valores mobiliarios

GAT 18 Entidades que aplicam o SNC-AP
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ISA 200

ISA 210
ISA 220
ISA 230
ISA 240

ISA 250

ISA 260
(Revista)

ISA 265

ISA 300
ISA 315

ISA 320
ISA 330
ISA 402
ISA 450

ISA 500
ISA 501
ISA 505
ISA 510
ISA 520
ISA 530
ISA 540

ISA 550
ISA 560

APENDICE 2 — Normas Internacionais de Auditoria (ISA)

ISA 200-299 Principios e Responsabilidade Gerais

Objetivos Gerais do Auditor Independente e Conducdo de uma Auditoria de Acordo com as
Normas Internacionais de Auditoria

Acordar os Termos de Trabalhos de Auditoria
Controlo de Qualidade para uma Auditoria de Demonstra¢fes Financeiras
Documentacdo de Auditoria

As Responsabilidades do Auditor Relativas a Fraude numa Auditoria de Demonstracdes
Financeiras

Consideracéo de Leis e Regulamentos numa Auditoria de Demonstragdes Financeiras

Comunicagédo com os Encarregados da Governacéo

Comunicar Deficiéncias no Controlo Interno aos Encarregados da Governagéo e a Geréncia

ISA 300-499 Avaliacédo do Risco e Resposta aos Riscos Avaliados

Planear uma Auditoria de Demonstragdes Financeiras

Identificar e Avaliar os Riscos de Distor¢do Material Através do Conhecimento da Entidade e do
Seu Ambiente

A Materialidade no Planeamento e na Execucéo de uma Auditoria
As Respostas do Auditor a Riscos Avaliados
ConsideracOes de Auditoria Relativas a uma Entidade que Utiliza uma Organizagdo de Servigos
Avaliacéo de DistorcOes Identificadas durante a Auditoria
ISA 500-599 Prova de Auditoria
Prova de Auditoria
Prova de Auditoria — ConsideracGes Especificas para Itens Selecionados
Confirmagdes Externas
Trabalhos de Auditoria Iniciais — Saldos de Abertura
Procedimentos Analiticos
Amostragem de Auditoria

Auditar Estimativas Contabilisticas, Incluindo Estimativas Contabilisticas de Justo Valor e
Respetivas Divulgacdes

Partes Relacionadas

Acontecimentos Subsequentes
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ISA 570
(Revista)

ISA 580

ISA 600

ISA 610
ISA 620

ISA 700
(Revista)

ISA 701

ISA 705
(Revista)

ISA 706
(Revista)
ISA 710

ISA 720
(Revista)

ISA 800

ISA 805

ISA 810

Continuidade

Declaragbes Escritas
ISA 600-699 Usar o Trabalho de Terceiros

Consideracbes Especiais — Auditorias de DemonstracGes Financeiras de Grupos (Incluindo o
Trabalho dos Auditores de Componente

Usar o Trabalho de Auditores Internos
Usar o Trabalho de um Perito do Auditor
ISA 700-799 Conclusfes de Auditoria e Relato

Formar uma Opinido e Relatar sobre Demonstracfes Financeiras

Comunicar Matérias Relevantes de Auditoria no Relatério do Auditor Independente

Modificagdes a Opinido no Relatorio do Auditor Independente
Paragrafos de Enfase e Paragrafos de Outras Matérias no Relatdrio do Auditor Independente

Informacdo ~ Comparativa— Numeros  Correspondentes e Demonstra¢des  Financeiras
Comparativas

As Responsabilidades do Auditor Relativas a Outra Informacao

ISA 800-899 Areas Especializadas

ConsideracOes Especiais — Auditorias de Demonstra¢des Financeiras Preparadas de Acordo com
Referenciais de Finalidade Especial

ConsideracOes Especiais — Auditorias de Demonstragdes Financeiras Isoladas e de Elementos,
Contas ou Itens Especificos de uma Demonstracdo Financeira

Trabalhos para Relatar Sobre Demonstracfes Financeiras Resumidas
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ANEXO 1 - Dossier Corrente

PINTO, BARROS
& CARDOSO

SROC, LDA.

| 2018

CODIFICAGAO DE PAPEIS DE TRABALHO / ARQUIVO CORRENTE

10

Planeamento

I1 Identificagdo da Empresa
I11 Identificacao da Empresa
.2 Corpos sociais e principais responsaveis
1.3 Organograma geral
.4 Questionario para aceitagao/retencédo do cliente
12 Controlo Interno
1 Avaliagao do Controlo Interno
e Quadros de analise de incompatibilidades de funcdes
TR.2.1 - Andlise ao ciclo de Tesouraria
T2.2.2 - Analise ao ciclo de Vendas e Contas a Receber
TR.2.8 - Analise ao ciclo de Compras e Contas a Pagar
T2.2.4 - Analise ao ciclo de Pagamentos ao Pessoal
IR.2.5 - Andlise ao ciclo de Investimentos
I3 Materialidade e Risco de Revisdo
I3.QR Conhecimento do negécio/exposi¢do a ameacas
31 Juizo prévio s/ a materialidade e limite aceitavel para ajustamentos
13.1.1 - Erro toleravel por rubricas do balango
13.2 Planificagdo da Rev./Aud. - Guia para Avaliagdo do Risco - Questionario
133 Planificagdo da revisao/Auditoria - Guia para avaliagdo do risco de fraude - Questionario
134 Avaliag3o de risco por ciclos/Estratégia de auditoria
14 Programacéo da auditoria

1 Memorando da Estratégia de auditoria

T4.1.1 - Programa de auditoria

4.2 Planeamento de trabalhos - calendarizagdo dos programas de trabalho

T4.2.1- Planeamento de trabalhos intercalares

T4.2.2 - Planeamento de trabalhos finais

2 |

Prestag¢do de Contas

ILQRBQ Sistema de Qualidade/Revisdo do trabalho de auditoria
ILQRDF Questionario de revisdo - demonstragGes financeiras
o1 Certificagdo Legal das Contas
ome Relatério e Parecer do Fiscal Unico / Conselho Fiscal
o3 Relatério de Gestao
Im4 Anexo ao Relatério de Gestdo (n.2 5 do artigo 447.2 do CSC) - aplicavel as SA
s Balango
e Demonstragdo dos Resultados por Naturezas
v Demonstracdo dos Resultados por Fungges (facultativo)
Jig) Demonstragédo das Alteracdes no Capital Proprio
o9 Demonstragédo dos Fluxos de Caixa - método direto
o1 Anexo
on Declaragao do Orgéo de Gestao
m1e Auditoria ao Relatério de Gestido
mi3 Auditoria ao Balango
I 14 Auditoria 2 Demonstragao dos Resultados por Naturezas
15 Auditoria 2 Demonstragao dos Resultados por Fungdes (se apresentada)
I 16 Auditoria & Demonstragdo das Altera¢Ges no Capital Préprio
mi7 Auditoria & Demonstragao dos Fluxos de Caixa
mis8 Auditoria ao Anexo
m19 Acontecimentos subsequentes a data do Balango
mi9.1 Acontecimentos subsequentes/Fatores de risco
120 Assuntos para o préximo periodo
A Auditoria/Revis@o Analitica
VA1 Balango (Comparativo N/N-1)
AR D.R.N. (Comparativo N/N-1)
A3 Gastos e Rendimentos (Analise e Comp. N/N-1)
IVA4
ITA.5 Racios (Analise e Comp. N/N-1)
ITA.6
ALY SGPS - Auditoria ao cumprimento do DL 495/88 e alteragdes posteriores
IVA8 Cobertura de riscos pelas seguradoras
/B Assembleia de Prestagdo das Contas

I/B.1 Convocatéria

U/B.2 Documentos Complementares

/B3 Ata da Assembleia
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Al1A Ativos Fixos Tangiveis - Procedimentos do Papel de Trabalho

AlA1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1A2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
AlA___
AlA___
A1AS Alienagdes/Abates de Ativos Fixos Tangiveis
A1A6 Analise das depreciagdes/imparidades de Ativos Fixos Tangiveis
A1A7 Anilise da consisténcia das taxas de depreciagio de Ativos Fixos Tangiveis
A1B Propriedades de Investimento - Procedimentos do Papel de Trabalho
A1B.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1B.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
AlB.___
A1B.___
A1B.5 Alienagdes/Abates de Propriedades de Investimento
A1B.6 Anélise das depreciagdes/imparidades de Propriedades de Investimento
A1B.7 Analise da consisténcia das taxas de depreciagio de Propriedades de Investimento
A1C  Goodwill - Procedimentos do Papel de Trabalho
A1C1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1C2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A1C___
AlIC.___
A1CS Abates de Goodwill
A1C6 Anilise das amortizagGes/imparidades do Goodwill
A1D  Ativos Intangiveis, exceto Goodwill - Procedimentos do Papel de Trabalho
A1D.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1D.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A1D___
AID.___
A1D5 AlienagGes/Abates de Ativos Intangiveis
A1D.6 Analise das amortizages/imparidades de Ativos Intangiveis
A1D.7 Analise da consisténcia das taxas de amortizagao de Ativos Intangiveis, exceto Goodwill
A1E Ativos Bioldgicos - (Produgao) - Procedimentos do Papel de Trabalho
A1E1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1E.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A1E3 Teste a inspegio fisica dos ativos bioldgicos
AlE.___
AlE.___
AlE___
AlE___
A1E.8 Perdas por imparidade em Ativos Biologicos (de produgdo), mensurados ao custo

A1F Participagdes Financeiras - MEP - Procedimentos do Papel de Trabalho

A1FA1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1F.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A1TF.3 Método da equivaléncia patrimonial

A1F.4 ParticipacGes financeiras - MEP ( Teste ao reconhecimento de imparidades)

A1G  Outros Investimentos Financeiros - Procedimentos do Papel de Trabalho

A1GA Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1G.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A1G3 Outros Investimentos Financeiros / Teste a valorizagao

A1G.4 Outros Investimentos Financeiros, mensurados ao custo (Teste ao reconhecimento de imparidades)

All Créditos a Receber - Procedimentos do Papel de Trabalho

A1l Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1l1.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A1l.3 Concentragao de Valores ACD
All.4 Amostragem de Créditos a Receber (Circularizaggo) (com ficha de conciliagado) ACD

AlJ Ativos por Impostos Diferidos - Procedimentos do Papel de Trabalho
A1J1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A1J.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
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A2A Inventarios - Procedimentos do Papel de Trabalho

A2A1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
A2A2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2A3 Avaliacdo do Sistema de Contabilizagado dos Inventarios

A2A 4 Questionario de inventario e contagens fisicas

A2A5 Teste a contagem dos inventarios/Relatério

A2A6 Teste a valorizagao e ao custeio das saidas dos inventarios

A2A7 Teste as perdas por imparidade dos inventéarios em balango

A2A8 Teste ao corte de operagdes - Expedigdo / Vendas

A2A9 Teste ao corte de operagdes - Recegao / Compras

A2A10 Perdas por imparidade em inventarios

A2B  Ativos Biolégicos - (Consumiveis) - Procedimentos do Papel de Trabalho

A2B.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

A2B.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

A2B.3 Teste a contagem dos Ativos Biolégicos

A2B.4 Teste a valorizagdo e ao custeio das saidas dos Ativos Biologicos

A2B.5 Teste as perdas por imparidade dos Ativos Biolégicos, mensurados ao custo, em balango

A2B.6 Teste ao corte de operagdes (Ativos Bioldgicos) - Expedi¢do / Vendas

A2B.7 Teste ao corte de operagdes (Ativos Biologicos) - Recegdo / Compras

A2B.8 Perdas por imparidade em Ativos Biolégicos (consumiveis), mensurados ao custo
A2C  Clientes - Procedimentos do Papel de Trabalho

A2C1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

A2C2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

A2C3 Concentragido de Valores ACD

A2C.3.1 Principais clientes/Evolucdo de saldo/Perspetivas

A2C4 Amostragem de Clientes (Circularizagado) (com ficha de conciliagdo) ACD

A2C5 Analise de Titulos a receber / titulos descontados

A2C6 Analise de dividas incobraveis/ Perdas por imparidade acumuladas
A2E Estado e Outros Entes Pablicos - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 P3C)

A2E1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

A2E.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2F Capital Subscrito e Nao Realizado - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT2 P1 e P1A)

A2F.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

A2F.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2G  Outros Créditos a Receber - Procedimentos do Papel de Trabalho

A2G1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

A2G.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

A2G.3 Concentragdo de Valores ACD

A2G.4 Amostragem de Outros Créditos a Receber (Circularizag¢do) (com ficha de conciliagdo) ACD
A2H Diferimentos - Saldos Devedores - Procedimentos do Papel de Trabalho

A2H.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

A2H.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2l Ativos Financeiros Detidos para Negociagao - Procedimentos do Papel de Trabalho

A211 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

A21.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2J Outros Ativos Financeiros - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT2 A2I)

A2J1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

A2J.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2K  Ativos Nao Correntes Detidos para Venda - Procedimentos do Papel de Trabalho

A2K.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

A2K.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
A2L Caixa e Depositos Bancarios - Procedimentos do Papel de Trabalho

A2L1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

A2L2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

A2L.3 Auditoria a situagao do caixa

A2L.4 Depésitos bancarios

A2L5 Ficha de conciliagdo de depésitos bancarios
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P1 Capital Proprio - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1A Capital Subscrito - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1A1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

P1A2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1B  Acgdes (Quotas) Proprias - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1B.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

P1B.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1C  Outros Instrumentos de Capital Préprio - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1CA Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

P1C.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1D Prémios de Emiss3o - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1D.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

P1D.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

P1E/P1F Reservas Legais/Outras Reservas - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1EA Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

P1E.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

P1F.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

P1F.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1G Resultados Transitados - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1G.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

P1G.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1l Excedentes de Revalorizagado - Procedimentos do Papel de Trabalho

P11.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

P12 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1J Ajustamentos/Outras Variagdes no Capital Proprio - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1J.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

P1J.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1K  RAlImposto sobre o rendimento do periodo/Resultado liquido do periodo - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1K.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

P1K.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P1L Interesses que ndo Controlam - Procedimentos do Papel de Trabalho

P1LA Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD .NoFa.: Né‘o aplicavel as contas

P1L.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD ndividuais

P2A Provisdes - Procedimentos do Papel de Trabalho

P2A.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P2A.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2B Financiamentos Obtidos - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver também PT2 P3E)
P2B.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P2B.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos)
P2B.3/P3E.3 Financiamentos obtidos
P2B.4/P3E.4 Locagdes financeiras - Detalhe ACD
P2C Responsabilidades por Beneficios Pés-Emprego - Procedimentos do Papel de Trabalho
P2C.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P2C.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2D Passivos por Impostos Diferidos - Procedimentos do Papel de Trabalho
P2D.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P2D.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

P2E Outras Dividas a Pagar - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver também PT2 P3F)

Outras Dividas a Pagar (Pessoal e Beneficios dos empregados) - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver também PT2

P2E-P P3E-P)
P2E.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P2E.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2E.3 Concentragdo de Valores ACD
P2E.4 Amostragem de Outras Dividas a Pagar (Circularizagao) (com ficha de conciliagéo) ACD
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P3A Fornecedores - Procedimentos do Papel de Trabalho
P3A.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3A.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3A.3 Concentragédo de Valores ACD
P3A.4 Amostragem de Fornecedores (Circularizagio) (com ficha de conciliagdo) ACD
P3B Adiantamentos de Clientes - Procedimentos do Papel de Trabalho
P3B.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3B.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3C Estado e Outros Entes Publicos - Procedimentos do Papel de Trabalho
P3C.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3C.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3C.3 24.1 - Imposto sobre o rendimento
P3C.3.1 Questionario de identificagdo de riscos - IRC
P3C.3.2 Calculo do PPC, PEC e PAC (calculo efetuado pela SROC)
P3C.4 24.2 - Retengao de impostos sobre rendimentos
P3C.5 243 -IVA
P3C.5.1 Questionario de identificagdo de riscos - IVA
P3C5.2 TesteaolVA
P3C.6 24.4 - Outros impostos
P3C.6.1 Questionario de identificagdo de riscos - Imposto do selo
P3C.6.2 Questionario de identificagdo de riscos - IM|
P3C.6.3 Questionario de identificagdo de riscos - IMT
P3C.7 245 - Contribui¢des para a seguranga social
P3C.8 Certiddes fiscais e parafiscais / cadastro
P3C.9 Processos de execugao fiscal / Inspegdes Tributarias
P3C.9.1 Acompanhamento dos processos de execugio fiscal
P3C.9.2 Acompanhamento das agdes de inspecao tributaria
P3C.10 Pedidos e decisdes de beneficios fiscais e enquadramentos
P3C.11 Obrigagdes declarativas / rendimentos
P3E Financiamentos Obtidos - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT2 P2B)
P3E.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3E.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P2B.3/P3E.3 Financiamentos obtidos (Ver no passivo nao corrente)
P2B.4/P3E.4 Locagdes financeiras - Detalhe (Ver no passivo ndo corrente)
P3F Outras Dividas a Pagar - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT2 P2E)
P3F-P Outras Dividas a Pagar (Pessoal e Beneficios dos Empregados) - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT2 P2E-P)
P3F.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3F.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3F.3 Concentragdo de Valores ACD
P3F.4 Amostragem de Outras Dividas a Pagar (Circularizac&o) (com ficha de conciliagao) ACD
P3G Diferimentos - Saldos Credores - Procedimentos do Papel de Trabalho
P3G.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3G.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3H Passivos Financeiros Detidos para Negociagao - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT2 A2l)
P3H.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3H.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3I Outros Passivos Financeiros - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT2 A2l)
P31.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3l1.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
P3J Passivos Nao Correntes Detidos para Venda - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT2 A2K)
P3J.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD
P3J.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

76




Relatorio de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

RA Vendas e Servigos Prestados - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 A2C)

RA.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RA.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RB Subsidios a Exploragdo - Procedimentos do Papel de Trabalho

RB.1 Ruabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RB.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

RC Ganhos/Perdas Imputados de Subsidiarias, Associadas e EC - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 A1F)

RC.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RC.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RD Variagdo nos Inventarios da Produg3o - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 A2A e A2B)

RD.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RD.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RE Trabalhos para a Propria Entidade - Procedimentos do Papel de Trabalho

RE.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RE.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RF Custo das Mercadorias Vendidas e das Matérias Consumidas- Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 A2A e A2B)

RF.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RF.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RG Fornecimentos e Servigos Externos - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 P3A)

RG.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RG.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RH Gastos com o Pessoal - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 P2C e P2E-P)

RH.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RH.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RI Imparidade de Inventarios (Perdas/Reversdes) - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 A2A, A2A.10, A2B e

A2B 8)

RL1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RI.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RJ Imparidade de Dividas a Receber (Perdas/Reversdes) - Procedimentos do Papel de Trabalho (Ver PT2 A2C, A2C.6 e A2G)

RJ.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RJ.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RK ProvisGes (Aumentos/Redugdes)- Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 P2A)

RK.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RK.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RL Imparidade de Investimentos ndo Depreciaveis/Amortizaveis (Perdas/Reversdes) - Procedimentos do Papel de Trabalho

(Ver PT2 A1F, A1G e A2K)

RL.1 Ruabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RL.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD

RM Aumentos/Redugdes de Justo Valor - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 A1B, A1E, A1G, A2B, A2l e A2J)

RM.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RM.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RN Outros Rendimentos - Procedimentos do Papel de Trabalho

RN.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RN.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RO Outros Gastos - Procedimentos do Papel de Trabalho

RO.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RO.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RP Gastos/Reversdes de Depreciagdo e de Amortizag3o - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 A1A, A1B, A1C, A1D

e A1E)

RP.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RP.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RQ Imparidade de Investimentos Depreciaveis/Amortizaveis (Perdas/Reversdes) - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver

PT2A1A, A1B, A1C, A1D e A1E)

RQ.1 Rubricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RQ.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RR Juros e Rendimentos Similares Obtidos - Procedimentos do Papel de Trabalho

RR.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RR.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RS Juros e Gastos Similares Suportados - Procedimentos do Papel de Trabalho

RS.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RS.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
RT Imposto Sobre o Rendimento do Periodo - Procedimentos do Papel de Trabalho (ver PT2 P1K)

RT.1 Rabricas a Nivel (Contas e Saldos) ACD

RT.2 Movimentos do Papel (Estudo dos Movimentos) ACD
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TC1 Teste as vendas / prestagdes de servigos e as Contas a Receber de Clientes

TC2  Teste as compras / aquis. Servigos e as Contas a Pagar a Fornecedores

TC3  Teste aos Aspetos Laborais na Empresa

TC4  Teste aos Gastos com o Pessoal

TC5  Teste as Notas de Crédito

TC6  Guia para Caracterizagio Detalhada do EDP (Electronic Data Processing / Processamento Electrénico de Dados)

RCC1 Responsabilidade contingentes

|

RCC2 Avaliag3o do pressuposto da continuidade

PR1 Partes relacionadas - Identificacéo, transacdes e saldos

Registos (Contabilidade / Atas / Partes de capital / Dossier fiscal / Leis 83/2017, 89/2017 e 92/2017, DL 123/2017 e P 233/2018)

IIL1 Verificagdo do dossier fiscal

L2 Combate ao branqueamento de capitais e ao financ. do terrorismo - Leis 83/2017, 89/2017 e 92/2017, DL 123/2017 e P 233/2018

Analise econémico-financeira/Analises intercalares de gastos e rendimentos / Outras anélises

ReuniGes com Conselho Fiscal / Correspondéncia trocada / Relatérios / Outros

Dever de vigilancia (artigo 4202-A do CSC) / Dever de prevencdo (artigo 2622-A do CSC)

TETIE

Balancetes
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ANEXO 2 — Dossier Permanente

DOSSIER DE INFORMAGAO PERMANENTE
Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

AREA ACTUALIZACAO/EXERCICIOS/DATAS

1 - CARACTERIZACAO DO CLIENTE E DO NEGOCIO

1 - Ficha de ldentificagdo e Contactos

.2 - Estatutos

.3 - Corpos Sociais e Periodo de Mandato

4 - Socios/Acccionistas

1.4.1 - Reqisto dos Valores Mobiliarios

5 - Enguadramento em Grupos de Empresas

.6 - Filiais e Sucursais

.7 - Caracterizac8o da empresa

1.7.1 - Historial da empresa

1.7.2 - Cronologia de factos importantes

1.7.3 - Valores e compromissos

8 - Contrato de Prestag8o de Servigos / Alteractes

1.8.1 - Contratos e Alteractes

1.8.2 - Proposta de Prestag8o de Servicos

1.8.3 - Aceitag8o de funclies

9 - Informagdo do S. Activ. e dos Ambientes Ec. e Juridico

10 - Declarac8o Inscr. no Registo/in. Activ./Alt. de Activ./NIPC

11 - Relacfes com o Conselho Fiscal

2 - A ACTIVIDADE E O PATRIMONIO
2.1 - Actividade Exercida

2.2 - Posic8o no Mercado

2.3 - Elementos Patrimoniais Onerados

2.4 - Outras Garantias e Compromissos

2.5 - Evolug8o Patrimonial / Res! / Indicadores

2.6 - Participac@es Financeiras

2.7 - Redistos de propriedade

2.7.1 - CertidBies da Conservatoria Redisto Predial

2.7.2 - Documenta Unico Automavelf Consulta DGCI

3 - CONTRATOS E DOCUMENTOS IMPORTANTES
3.1 - Sequros

3.2 - Principais Contratos de Locag8o Financeira

3.3 - Acordos com o Fisco_Outras Informac@ies

3.4 - Acordos com Sequranca Social

3.5 -Contratos de Comercializaco e de Rovalties

3.6 - Actas e Resumaos de Actas

3.6.1-Actas da AG

3.6.2 - Actas do Cons. Adm. / Geréncia

3.6.3 - Actas do Cons. Fiscal

3.7 - Contratos de Financiamento

3.8 - Contratos de Investimento

3.9 - Outros Contratos Relevantes

3.10 - Resposta dos advogados/sentencas

3.11 - Central de Responsahilidades de Crédito do Banco de Portugal

3.12 - Dossier de precos de transferéncia

4 - CONTROLO INTERNO/PROCEDIMENTOS

4.1 - Organogramas/Descrigio de fungBes/Andlise incomp.

4.2 - Avaliacdo do Controlo Interno

4.3 - Sistema Contahilistico

4.3.1 - Plano de contas da contabilidade ceral e analitica

4.3.2 - Outras Informacges

4.4 - Principais Politicas Contabilisticas Adoptadas

4.5 - Orgamentos / Controlo Orgamental/Buniness Plan

4.6 - Procedimentos Internos

4.6.1 - Recursos Humanos

4.6.2 - Compras

4.6.3 - Logistica

4.6.4 - Gestdo Administrativa e Financeira

4.6.5 - Gestdo de Stock
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5- OUTRAS SITUACOES

5.1 - Processos de Prestac&o de Contas

5.1.1 - Contas Individuais

5.1.2 - Contas Consolidadas

5.2 - CLC, RCRA RPFU e DOG

5.2.1 - Contas Individuais

5.2.2 - Contas Consolidadas

5.3 - Declaractes Anuais Rendimento (Decl. M. 22, |[ES, M10)

5.3.1 - Modelo 22 de IRC

5.3.2 - Modelo 10

5.3.3-IES/DA

5.4 - Obrigacfies Acessorias

5.4.1 - Modelo 30

5.4.2 - Modelo 39

5.4.3 - Qutras

5.5 - Certid&0 Cons. Req. Com./Depdsito Contas

5.5.1 - Certid&o da Conservatdria do Reaisto Com. /Cert. Perm

5.5.2 - Depdsito Contas (Publicactes)

5.6 - Brevete Estatistico |.N.E.

5.7 - Relatario Unico

5.8 - Advogados, Consultores e Médico de Trabalho

5.9 - Correspondéncia Relevante

5.10 - Noticias publicadas s/ a Empresa

5.11 - Avaliac8o de Bens

5.12 - Pareceres do Fiscal Unico,"CDnseIho Fiscal

5.13 - Outros Documentos Relevantes

5.14 - Inventérios

5.15 - Questdies técnicas colocadas pelo cliente

6 - DOCUMENTOS SUBSTITUIDOS

Processo Iniciado em: Actualizado em:




Relatorio de Estagio — Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.

ANEXO 3 — Minuta de Circularizacdo de Fornecedores e Outros
Credores

Assunto: ABC, SA/Confirmacio de saldos

Ref: /XXX/18 — (Nome do fornecedor selecionado)

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. com
sede na Rua Padre Estévdo Cabral, 120, Sala 204 — 3000-316 Coimbra, endereco de e-
mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt e telefone/fax 239 838162, estdo a proceder a

auditoria das nossas demonstra¢Ses financeiras e gostariam de obter extrato(s) de

conta(s) corrente(s) com detalhes dos saldos existentes nos vossos registos a data de 31
de dezembro de 2018.

Este extrato detalhado deve proporcionar a seguinte informagdo:
Data; Documento; N° do documento; Valor; e Saldo

Agradecemos ainda que lhe informem de qualquer outro passivo, contingéncia,

contratos em negociagdo ou operagles pendentes que pudessem afetar-nos como

consequéncia das operagdes comerciais que mantemos convosco.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta preferencialmente, via e-mail, com a

maior brevidade possivel, podendo, também, utilizar-se o fax acima indicado ou carta.
Agradecemos que do e-mail remetido nos seja dado conhecimento.

Antecipadamente gratos, apresentamos os nossos melhores cumprimentos,

(Identificagdo do remetente do e-mail)
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ANEXO 4 - Minuta de Circularizagao de Seguradoras

Exmos. Senhores

Coimbra, 21 de janeiro de 2019

Assunto: Confirmagio de saldos

Ref: IXXX/18

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros e Cardoso, SROC, Lda., com
sede na Rua Padre Estévio Cabral, 120, Sala 204 — 3000-316 Coimbra, telefone 239

838162, fax 239 838162 e endereco de e-mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt,
estdo a proceder a auditoria das nossas demonstragdes financeiras e gostariam de obter,

a data de 31 de dezembro de 2018, as informagdes que se seguem:

1. Relagdo das nossas Apoélices com indicagfo, para cada uma delas, dos seguintes
elementos:
— Numero;
— Ramo;
— Objeto e capital seguro;
— Riscos cobertos;
— Periodo (inicio e vencimento);
— Valor do prémio; e
— Outros detalhes que julguem pertinentes & compreenséo da apdlice.

2. Indicagdo da existéncia ou ndo de algum saldo a nosso ou a vosso favor a referida
data de 31 de dezembro de 2018. Em caso afirmativo solicitamos que enviem um
detalhe de tal saldo.

3. Outras informagdes que V. Exas. entendam de utilidade para os nossos Revisores.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel,
podendo, também, utilizar-se o fax ou e-mail acima indicados. Se possivel,
agradecemos que nos remetam uma cdpia para nos.

Sem outro assunto, subscrevemo-nos com os melhores cumprimentos,
De V. Exas.
Atentamente,
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ANEXO 5 - Minuta de Circularizagdo de Acionistas

Exmo. Senhor

Coimbra, 21 de janeiro de 2019

Assunto: Confirmagio de saldos de Acionistas
Ref.: /XXX/18

Ex.mo Senhor,
Dando seguimento a solicitagdo dos nossos Revisores Oficiais de Contas, solicitamos informem

Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
Rua Padre Estévdo Cabral, 120 — Sala 204
3000 - 316 Coimbra
Tel./fax: 239 838 162

E-mail: circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt
do saldo da V/ conta de Acionistas nesta sociedade, em 31 de dezembro de 2018.

Na nossa contabilidade o saldo naquela data era de euros de suprimentos,

euros de outros créditos sobre a empresa, de euros de
prestagdes acessorias no regime de prestagdes suplementares e euros de débitos a
empresa.

Antecipadamente gratos, subscrevemo-nos com consideragao,

b T

EMPRESA: ABC, SA

Ref.: /XXX/18 — (Nome do Acionista/Subsididria selecionado)

O Concordo com o saldo indicado, de euros de suprimentos,
euros de outros créditos sobre a empresa, de euros de presta¢des acessorias no
regime de prestagdes suplementares e euros de débitos a empresa, a data de
31/12/2018.

[0 Nao concordo com o saldo indicado. O valor que considero correto é de
euros de suprimentos, euros de outros créditos sobre a empresa, de
euros de prestagdes acessérias no regime de prestagdes suplementares e
euros de débitos a empresa, a data de 31/12/2018.

/ /12019
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ANEXO 6 - Ficha de Conciliacdo de Fornecedores

I();« PINTO, BARROS P3A.4 (C)
& CARDOSO 2018
=/ sroc. toa. EMPRESA: ABC, SA.
FICHA DE CONCILIACAO DE FORNECEDORES
Fornecedor: 123, Lda
1- NA CONTABILIDADE DA EMPRESA 28 316,14 I

mo>»0—-r—-w>»-Z00 >»Z

oz

moomoOomZxuO™M

]

2- VALORES LANGADOS A DEBITO NAO MOVIMENTADOS PELO FORNECEDOR
(Expl.: Pagamentos em transito, Notas de Débito,...)

3- VALORES LANGADOS A CREDITO NAO MOVIMENTADOS PELO FORNECEDOR
(Expl.: Facturas, Notas de Crédito,...)

4- VALORES LANGADOS A DEBITO NAO MCVIMENTADOS NA CONTABILIDADE
(Expl.: Mercadorias em transito, juros, recambios, ...)
Juros relativos ao financiamento dos equipamentos entretanto alugados

5459,18
Valor referente A entrada inicial do contrato de financiamento 111 585,60
5- VALORES LANGADOS A CREDITO NAO MOVIMENTADOS NA CONTABILIDADE
(Expl.: Devolugdes, Notas de Crédito, ...)
6=1+2-3+4-5 _____25350'92
7- SALDO INDICADO PELO FORNECEDOR e 145 360,92
8- DIFERENGA (6 - 7) 0,00

Conciliagéo elaborada por: Andlise: Comentéario Existe um montante de 5.459,18 €
contabilizados pela 123 que nao s8o
reconhecidos pela ABC. Existe ainda o )
Em: / / Em: / / montante de 111.585,60€ a regularizar pela ABC.
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ANEXO 7 — Controlo de Circularizagido das Contas a Pagar
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ANEXO 8 — Minuta de Circularizacao e resposta de Clientes

Assunto: /Confirmacio de saldos

Ref: / ! — (Nome do cliente selecionadao)

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda, com sede na
Rua Padre Estévdo Cabral, 120, Sala 204 — 3000-316 Coimbra, endereco de e-mail
circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt e telefone/fax 239838162 estio a proceder a auditoria das
nossas demonstragdes financeiras e gostariam de obter confirmagdes para os saldos, a seguir

indicados, existentes nos nossos registos a data de 31 de dezembro de 2017:

C/C — Cheques Conta Letras Cedido em

ce Pré-datados Factoring

Saldo a N/favor: £ € € £

Saldo a Vifavor: € € € £

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que agradecemos
que lhes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel, preferencialmente via e-
Para resposta poderdo digitalizar e remeter a nminuta anexa, anotando sempre a vossa posigio
quanto ao saldo e sua composicio.

Antecipadamente gratos, apresentamos os melhores cumprimentos,

(Identificacdo do remetente do e-mail)
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EMPRESA: ABC, SA

Ref: /138/18 — (Nome do cliente selecionado)
C/C - Cheques Cedido em
ce Pré-datados K BIaL T Factoring
Saldo a N/favor: | € € € €
Saldo a V/favor: | € € € €

O Confirmamos o(s) saldo(s), acima indicado(s), 4 data de 31/12/2018.

O Nao confirmamos o(s) saldo(s), acima indicado(s), 4 data de 31/12/2018. Na nossa contabilidade o(s)
saldo(s) é (s@o) o(s) seguinte(s):

Observacdes:

(Carimbo e Assinatura)
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ANEXO 9 - Ficha de Conciliacao de Clientes

]B‘l PINTO, BARROS A2C4(C
), & CARDOSO 2018
SROC, =
= EMPRESA: ABC, Lda
CONCILIAGAO CLIENTES
Cliente:
1- NA CONTABILIDADE DA EMPRESA 129 563,87 €
N
A 2.vALORES LANGADOS A DEBITO NAO MOVIMENTADOS PELO CLIENTE
c (Expl.: mercadorias em trénsito, Notas de Débito,...)
0 Fatura n°558/C de 18/12/2018 4 362,50 €
N e e e
T
A o
B N J—
|
l|- 3- VALORES LANGADOS A CREDITO NAO MOVIMENTADOS PELO CLIENTE
D (Expl.: Notas de Crédito,...)
A R
D U .
E
L SR -
_1 4- VALORES LANGADOS A DEBITO NAO MOVIMENTADOS NA CONTABILIDADE
(Expl.: Pagamentos em transito, Notas de Débito,...)
N T ,_
s T e
C S TR M S
L
IE 5- VALORES LANGADOS A CREDITO NAO MOVIMENTADOS NA CONTABILIDADE
N (Expl.: Notas de Crédito,...)
T i
E / )
6=1-2+3-4+5 125 201,37 €
7- SALDO INDICADO PELO CLIENTE 125 201,37 €
8- DIFERENCA (6 - 7) - €
Conciliagio elaborada por: Andlise por: C
Néison Gongalves
Em: 26/04/2019 Emi i T
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ANEXO 10 - Controlo de Circularizagao das Contas a Receber
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ANEXO 11 — Minuta de Circularizacdo de Advogados

Assunto: Solicitagiio de informagdes

Exmos. Senhores,

Os nossos Revisores Oficiais de Contas, Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda., com
sede na Rua Padre Estévdo Cabral, 120 — Sala 204, 3000-316 Coimbra, telefone 239
838162, fax 239 838162 e endere¢o de e-mail circularizacao.hpinto@pbc-sroc.pt,
estdo a proceder a auditoria das nossas demonstragdes financeiras, relativas ao exercicio
findo em 31 de dezembro de 2018, pelo que agradecemos lhes sejam fornecidas as
informagdes seguintes com referéncia aquela data:

1.

Uma lista de todas as reclamagdes e agdes judiciais em curso, litigios intimados ou
pendentes, impostos adicionais, liquidados ou propostos para liquidagdo, de que
tenha conhecimento como nosso advogado, assim como de idénticos factos que
hajam ocorrido posteriormente aquela data.

Solicitamos que especifique para cada caso:
(a) Descrigéo do litigio;
(b) Valor proposto da ag@o;

(c) Posigdo atual da agdo;

(d) Eventual existéncia de cobertura de seguro ou de outros mecanismos
suscetiveis de transferir responsabilidades potenciais para terceiros; e

(e) Parecer de V. Exa. quanto a estimativa final de responsabilidades (incluindo
custas judiciais e outros encargos).

Uma lista de todas as potenciais reclamagdes e respetivas responsabilidades
esperadas, designadamente, factos existentes dos quais possam decorrer
reclamagdes de terceiros, de que tenha conhecimento como nosso advogado, assim
como de idénticos factos de que tenha conhecimento e que hajam ocorrido
posteriormente a 31 de dezembro de 2018. Solicitamos que especifique para cada
caso:

(a) Descrigdo da potencial reclamagéo;
(b) Valor envolvido; e

(c) O seu parecer no que respeita a atribui¢do final de responsabilidade.
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3. Uma lista de direitos, titulos ou outros bens de nossa propriedade detidos por
V.Exa. ou por outras entidades de que tenha conhecimento.

4. Qualquer outra situagdo que entendam dever ser do conhecimento dos nossos
Revisores Oficiais de Contas.

5. A importincia que tinhamos em divida para convosco em 31 de dezembro de
2018.

Este pedido corresponde a uma necessidade urgente dos nossos Revisores, pelo que
agradecemos que lhes seja enviada uma resposta, com a maior brevidade possivel,
podendo utilizar-se o fax ou e-mail acima indicados, com cépia para nés.

Sem outro assunto, subscrevemo-nos com os melhores cumprimentos,

De. V. Exas.

Atentamente
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ANEXO 12 — Certidao Fiscal e Parafiscal

] —()N PINTO, BARROS

) & CARDOSO

SROC, LDA.

EMPRESA: ABC, Lda
NIF: 0

P3C.8

2018

P3C.8 - CERTIDOES FISCAIS E PARAFISCAIS / CADASTRO

1 - SERVIGO DE FINANGAS DE / SITUAGAO TRIBUTARIA
DATA ANEXO N° SITUACAO CONSTANTE DA CERTIDAO OBSERVACOES
| 30/05/2018 SITUAGAO TRIBUTARIA REGULARIZADA Validade: 3 MESES
12/09/2018 SITUAGAO TRIBUTARIA REGULARIZADA 3 MESES
30/11/2018 1 SITUAGAO TRIBUTARIA REGULARIZADA 3 MESES
23/05/2019 SITUACAO TRIBUTARIA REGULARIZADA Validade: 3 MESES
C 1C 3 N

2 - IGFSS / SEGURANGA SOCIAL DIRETA / SITUAGAO CONTRIBUTIVA

DATA | ANEXON® SITUAGAO CONSTANTE DA CERTIDAO OBSERVAGOES
0210772018 SITUACAO CONTRIBUTIVA REGULARIZADA 4 MESES
| 05/00/2018 | SITUACAO CONTRIBUTIVA REGULARIZADA - 4 MESES
040172019 | SITUAGAO CONTRIBUTIVA REGULARIZADA 4 MESES
08/0412019 SITUACAO CONTRIBUTIVA REGULARIZADA - Validade: 4 MESES
C 1C

3 - INFORMAGAO CADASTRAL (a)/INFRAGOES FISCAIS (b)DIVIDAS FISCAIS ( c)

DATA ANEXO N° OBSERVAGOES
23/05/2019 |a) A inf ¢ stral da emp ndo se © néio esta de acordo com a certiddo
23/05/2019 |b) A de infr fiscais
23/05/2019 |c) A empresa ndo dividas fiscais.
C 1C

DATA DE ELABORAGAO:11/01/2019 23/05/2018 __ /.

il L

EXECUTADO POR: Néison Gongalves
REVISTO POR:

—
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ANEXO 14 — Papel de trabalho de Analise ao Relatorio de Gestéo

Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda.
S.RO.C n2287/ RO.C n2391
Registo na CMVM n2 20161580

II 12 - AUDITORIA AO RELATORIO DE GESTAO

IT 12

2018

SITUACOES

SIM

NAO| N/A |OBS.

Dever de elaborar o
relatério de gestao

Art ¢ BB CSC

O relatério de gestdo e as contas foram apresentadas por forma a poderem ser apreciadas nos trés
primeiros meses posteriores ao termo do exercicio ou da A, G. convocada?

O relatdrio de gestdo e as contas estdo assinadas por todos os membros da administragdo? Se ndo, a
recusa de assinatura esta justificada no proprio documento?

0 relatdrio de gestfio e as contas estdo assinadas pelos gerentes/administradores em exercicio & datal
da apresentacdo?

Concordéncia com o Conteldo do Relatdrio de Gest&o

Art ¢ 66 do CSC

O relatério da gestdo contém, pelo menos, uma exposicio fiel e clara da evolugio dos negdcios, do
desempenho e da posicdo da sociedade, bem como uma descricBio dos principais riscos e incertezas
com gue a mesma se defronta?

A exposiclo prevista no ndmero anterior consiste numa andlise equilibrada e global da evolucdo dos
negocios, dos resultados e da posico da sociedade, em conformidade com a dimensSo e
complexidade da sua atividade?

MNa medida do necessério & compreensdo da evolucdo dos negocios, do desempenho ou da posicéo da
sociedade, a andlise prevista no nimero anterior abrange tanto os aspectos financeiros como, guando
adequado, referéncias de desempenho ndo financeiras relevantes para as actividades especificas da|

sociedade, incluindo informacties sobre questdes ambientais e guestdes relativas aos trabalhadores?

MNa apresentagdio da andlise prevista no n.t 2 o relatdrio da gestdo inclui, guando adeguado, umal
referéncia aos montantes inscritos nas contas do exercicio e explicac@ies adicionais relativas a esses
montantes?

O relatdrio indica, em especial:

a) A evolugBo da oestdo nos diferentes sectores em oque a sociedade exerceu atividade,
designadamente no gue respeita & condigies do mercado, inwvestimentos, gastos, rendimentos e
atividades de investigac8o e desenvolvimento?

b) Os factos relevantes ocorridos apds o termo do exercicio?

c) A evolugBo previsivel da sociedade?

d) O nimero e o wvalor nominal ou, na falta de walor nominal, o walor contahilistico das quotas ou aclies
proprias adguiridas ou alienadas durante o periodo, a fracBo do capital subscrito gue representam, os
mativos desses atos e o respetivo preco, bem como o ndmero e wvalor nominal ou contabilistico de todas
as guotas e acles proprias detidas no fim do periodo?

e) As autorizacies concedidas a negdcios entre a sociedade e os seus administradores, nos termos do
artigo 397,27

f) Uma proposta de aplicac8o de resultados devidamente fundamentada?

a) A existéncia de sucursais da sociedade?

h) Os ohjetivos e as politicas da sociedade em matéria de gestdo dos riscos financeiros, incluindo as
politicas de cobertura de cada uma das principais categorias de transacties previstas para as quais sejal
utilizada a contakilizagio de cobertura, e a exposicio por parte da sociedade aos riscos de prego, de
crédito, de liguidez e de fluxos de caixa quando materialmente relevantes para a avaliagio dos
elementos do ativo e do passivo, da posicio financeira e dos resultados, em relag8o com a utilizag8o)
dos instrumentos financeiros?

QOutras informagtes a prestar

O Relatdrio de Gest8io informa sobre a existéncia ou ndo de dividas em mora ou acordos com a|
Sequranca Social [DL 411/91, de 1710 e artigo 210.2 do Codigo Contributivo (Lei 110/2009)]7

0 Relatdrio de Gestdo informa sobre dividas em mora ou acordo com o Estado e O.E.P. (DL 534/80 de
nFAn?

Em anexo ao Relatdrio de Gestdio s&@o publicitadas as participacties dos Administradores e do drgdo de
fiscalizac8o (art.t 447¢ do C3C)7?

A empresa inclui uma descricio das matérias ambientais, bem como uma resposta &s mesmas, que
sejam relevantes ao seu desempenho e posicdo financeira ou para o seu desenvoliimento? Essas
informactes incluem uma anédlise objetiva da evolucio e divulgacio das atividades da empresa (NCRF|
26, pt. 4817

OBS./COMENTARIO

CONCLUSAO

DATA DE ELABORAGCAQ: ! i ELABORADO POR: REVISTO POR:___
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ANEXO 15 - Simbologia

SIMBOLOGIA

w DE ACORDO COM O BALANCETE ANALITICO

vE DE ACORDO COM O EXTRATO DE MOVIMENTO

i DE ACORDO COM O BALANGO
vPR | b AcorRDo coM A DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS
v® | be acoroo coma DEMONSTRAGAO DE ALTERAGAO DE CAPITAIS PRORIOS
VA DE ACORDO COM O ANEXO AS DF

VS SOMA CONFERIDA
&< VERFICADA A CORRECGAO DOS CALCULOS ARTMETICOS

x ERRO/ NCORRECAO

wr DE ACORDO COM A LEGISLAGAO EM VIGOR
& | CONFORME DELBERAGAO DA A.G. OU DO CA /GERENCA

S DE ACORDO COM O DOCUMENTO DE SUPORTE (FT., G.R, 0.C,, ...)
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ANEXO 16 — Certificagio Legal das Contas (opinido sem reservas)

CERTIFICACAO LEGAL DAS CONTAS

RELATO SOBRE A AUDITORIA DAS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS
Opinido

Auditdmos as demonstracdes financeiras anexas de ABC, S.A. (a Entidade), que
compreendem o balanco em 31 de dezembro de 2018 (que evidencia um total de
10.323.370,38 euros e um total de capital proprio de 9.754.645,59 euros, incluindo um
resultado liquido de 539.041,56 euros), a demonstracdo dos resultados por naturezas, a
demonstracdo das alteraces no capital proprio e a demonstracdo dos fluxos de caixa
relativas ao ano findo naquela data, e 0 anexo que inclui um resumo das politicas

contabilisticas significativas.

Em nossa opinido, as demonstracdes financeiras anexas apresentam de forma verdadeira
e apropriada, em todos 0s aspetos materiais, a posi¢do financeira de ABC, S.A. em 31
de dezembro de 2018 e o seu desempenho financeiro e fluxos de caixa relativos ao ano
findo naquela data de acordo com as Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro
adotadas em Portugal através do Sistema de Normalizacdo Contabilistica.

Bases para a opinido

A nossa auditoria foi efetuada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria
(ISA) e demais normas e orientacGes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais
de Contas. As nossas responsabilidades nos termos dessas normas estdo descritas na
seccao “Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstracdes financeiras”
abaixo. Somos independentes da Entidade nos termos da lei e cumprimos os demais
requisitos éticos nos termos do cddigo de ética da Ordem dos Revisores Oficiais de
Contas.

Estamos convictos de que a prova de auditoria que obtivemos é suficiente e apropriada

para proporcionar uma base para a nossa opiniao.
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Responsabilidades do 6rgao de gestdo pelas demonstraces financeiras

O orgdo de gestdo € responsavel pela:

- preparacdo de demonstracbes financeiras que apresentem de forma verdadeira e
apropriada a posicdo financeira, o desempenho financeiro e os fluxos de caixa da
Entidade de acordo com as Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro adotadas em
Portugal através do Sistema de Normalizagdo Contabilistica;

- elaboracdo do relatério de gestdo nos termos legais e regulamentares aplicaveis;

- criacdo e manutencdo de um sistema de controlo interno apropriado para permitir a
preparacdo de demonstragdes financeiras isentas de distor¢cdo material devido a fraude ou
erro;

- adogdo de politicas e critérios contabilisticos adequados nas circunstancias; e

- avaliagdo da capacidade da Entidade de se manter em continuidade, divulgando, quando
aplicavel, as matérias que possam suscitar ddvidas significativas sobre a continuidade das
atividades.

Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstracées financeiras

A nossa responsabilidade consiste em obter seguranca razoavel sobre se as
demonstracdes financeiras como um todo estdo isentas de distor¢cGes materiais devido a
fraude ou erro, e emitir um relatério onde conste a nossa opinido. Seguranca razoavel é
um nivel elevado de seguranca, mas ndo é uma garantia de que uma auditoria executada
de acordo com as ISA detetara sempre uma distorcdo material quando exista. As
distor¢cdes podem ter origem em fraude ou erro e sdo consideradas materiais se, isoladas
ou conjuntamente, se possa razoavelmente esperar que influenciem decisOes

econdmicas dos utilizadores tomadas com base nessas demonstragdes financeiras.

Como parte de uma auditoria de acordo com as ISA, fazemos julgamentos profissionais

e mantemos ceticismo profissional durante a auditoria e também:

- identificamos e avaliamos os riscos de distorcdo material das demonstracdes financeiras,
devido a fraude ou a erro, concebemos e executamos procedimentos de auditoria que
respondam a esses riscos, e obtemos prova de auditoria que seja suficiente e apropriada
para proporcionar uma base para a nossa opinido. O risco de ndo detetar uma distorgao
material devido a fraude é maior do que o risco de ndo detetar uma distorcdo material
devido a erro, dado que a fraude pode envolver conluio, falsificacdo, omissdes
intencionais, falsas declaragcdes ou sobreposicao ao controlo interno;

- obtemos uma compreensao do controlo interno relevante para a auditoria com o objetivo
de conceber procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas circunstancias, mas
ndo para expressar uma opinido sobre a eficicia do controlo interno da Entidade;

- avaliamos a adequacdo das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das
estimativas contabilisticas e respetivas divulgacgdes feitas pelo 6rgao de gestao;
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- concluimos sobre a apropriagdo do uso, pelo 6rgdo de gestdo, do pressuposto da
continuidade e, com base na prova de auditoria obtida, se existe qualquer incerteza
material relacionada com acontecimentos ou condi¢des que possam suscitar duvidas
significativas sobre a capacidade da Entidade para dar continuidade as suas atividades. Se
concluirmos que existe uma incerteza material, devemos chamar a aten¢do no nosso
relatério para as divulgacdes relacionadas incluidas nas demonstragdes financeiras ou,
caso essas divulgacdes ndo sejam adequadas, modificar a nossa opinido. As nossas
conclusdes sdo baseadas na prova de auditoria obtida até a data do nosso relatério. Porém,
acontecimentos ou condi¢des futuras podem levar a que a Entidade descontinue as suas
atividades;

- avaliamos a apresentagdo, estrutura e conteldo global das demonstragGes financeiras,
incluindo as divulgaces, e se essas demonstracdes financeiras representam as transacdes
e acontecimentos subjacentes de forma a atingir uma apresentacéo apropriada;

- comunicamos com o0s encarregados da governacao, entre outros assuntos, o ambito e o
calendario planeado da auditoria, e as conclusfes significativas da auditoria incluindo
qualquer deficiéncia significativa de controlo interno identificado durante a auditoria.

A nossa responsabilidade inclui ainda a verificacdo da concordancia da informagéo

constante do relatorio de gestdo com as demonstracoes financeiras.

RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES

Sobre o relatério de gestao

Dando cumprimento ao artigo 451.2, n.° 3, al. e) do Cddigo das Sociedades Comerciais,
somos de parecer que o relatério de gestdo foi preparado de acordo com 0s requisitos
legais e regulamentares aplicaveis em vigor, a informacédo nele constante é concordante
com as demonstracdes financeiras auditadas e, tendo em conta o conhecimento e

apreciacdo sobre a Entidade, ndo identificAmos incorrecGes materiais.

Coimbra, __ de 2019

Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. (SROC
n.°287)

representada por:

Manuel Henriques Pinto (ROC n.° 391)
Carlos Miguel Dias Barros (ROC n.° 1431)
Paula Cristina Bogalho Cardoso (ROC n° 1669)
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ANEXO 17 — Certificacdo Legal das Contas (opinido com reservas por desacordo)

CERTIFICACAO LEGAL DAS CONTAS

RELATO SOBRE A AUDITORIA DAS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS
Opinido com reservas

Auditdmos as demonstracGes financeiras anexas de (a Entidade), que compreendem o
balanco em 31 de dezembro de 2018 (que evidencia um total de 22.755.724,73 euros e
um total de capital proprio de 10.431.223,21 euros, incluindo um resultado liquido de
218.424,88 euros), a demonstracdo dos resultados por naturezas, a demonstracdo das
alteracdes no capital proprio e a demonstracdo dos fluxos de caixa relativas ao ano findo

naquela data, e o anexo que inclui um resumo das politicas contabilisticas significativas.

Em nossa opinido, exceto quanto aos efeitos da matéria referida na secg¢do “Bases para a
opinido com reservas”, as demonstragdes financeiras anexas apresentam de forma
verdadeira e apropriada, em todos 0s aspetos materiais, a posicdo financeira de (a
Entidade) em 31 de dezembro de 2018 e o seu desempenho financeiro e fluxos de caixa
relativos ao ano findo naquela data de acordo com as Normas Contabilisticas e de
Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de Normalizacdo

Contabilistica.
Bases para a opinido com reservas

Na nota 29.2 do Anexo constam 0s processos n.% e em que é Autor

(a Entidade) e Ré a ABC, S.A., correspondendo o processo referido em primeiro lugar a
dividas como cliente (130.681,71 euros) e o processo referido em segundo lugar a
Outros créditos a receber (532.643,27 euros).

A Entidade ndo contabilizou a imparidade, para acautelar o risco de incobrabilidade
associado a estes processos, mas a situacdo da ABC, S.A. referida na respetiva
Certificacdo Legal das Contas de 2017 na Bases para a opinido com reservas refere
existirem “outras dividas ndo fiscais reclamadas pela Autoridade Tributaria cujo
montante ndo é possivel quantificar uma vez que a informacgdo disponivel ndo é

suficientemente fiavel”, € que no decurso de 2018 e até a presente data ndo nos foi
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demonstrado que a situacdo do devedor se tenha alterado, somos de opinido que
deveriam ter sido considerados de cobranca duvidosa os débitos peticionados e
constituida a respetiva imparidade no montante de 663.324,98 euros (130.681,71 euros
+ 532.643,27euros).

Os efeitos desta modificacdo implicam que no balango/ativo corrente, o valor de
clientes deveria ser de 2.283.827,57 euros e o valor de outros créditos a receber de
91.043,05 euros. Consequentemente, o total do balanco deveria ser de 22.092.399,75
euros, o total do capital préprio de 9.767.898,23 euros e o resultado liquido do periodo

negativo no montante de 444.900,10 euros.

A nossa auditoria foi efetuada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria
(ISA) e demais normas e orientac@es técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais
de Contas. As nossas responsabilidades nos termos dessas normas estdo descritas na
seccao “Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstragdes financeiras”
abaixo. Somos independentes da Entidade nos termos da lei e cumprimos os demais
requisitos éticos nos termos do cddigo de ética da Ordem dos Revisores Oficiais de

Contas.

Estamos convictos que a prova de auditoria que obtivemos é suficiente e apropriada

para proporcionar uma base para a nossa opinido com reservas.
Matérias relevantes de auditoria

Exceto quanto a matéria descrita na seccdo Bases para a Opinido com Reservas,
informamos que ndo existem outras matérias relevantes de auditoria a comunicar no

nosso relatorio.
Responsabilidades do 6rgdo de gestédo pelas demonstracgdes financeiras

O orgdo de gestdo e responsavel pela:

- preparacdo de demonstracdes financeiras que apresentem de forma verdadeira e
apropriada a posicdo financeira, o desempenho financeiro e os fluxos de caixa da
Entidade de acordo com as Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro adotadas em
Portugal através do Sistema de Normalizacdo Contabilistica;

- elaboracdo do relatorio de gestdo nos termos legais e regulamentares aplicaveis;
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- criagdo e manutencdo de um sistema de controlo interno apropriado para permitir a
preparacdo de demonstracdes financeiras isentas de distorcdo material devido a fraude ou
erro;

- adogdo de politicas e critérios contabilisticos adequados nas circunstancias; e

- avaliacdo da capacidade da Entidade de se manter em continuidade, divulgando, quando
aplicavel, as matérias que possam suscitar davidas significativas sobre a continuidade das

atividades.

Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstrac6es financeiras

A nossa responsabilidade consiste em obter seguranca razodvel sobre se as
demonstragdes financeiras como um todo estéo isentas de distor¢cdes materiais devido a
fraude ou erro, e emitir um relatério onde conste a nossa opinido. Seguranca razoavel é
um nivel elevado de seguranca, mas ndao é uma garantia de que uma auditoria executada
de acordo com as ISA detetara sempre uma distorcdo material quando exista. As
distorgdes podem ter origem em fraude ou erro e séo consideradas materiais se, isoladas
ou conjuntamente, se possa razoavelmente esperar que influenciem decisdes

econdmicas dos utilizadores tomadas com base nessas demonstracdes financeiras.

Como parte de uma auditoria de acordo com as ISA, fazemos julgamentos profissionais

e mantemos ceticismo profissional durante a auditoria e também:

- identificamos e avaliamos os riscos de distor¢do material das demonstracdes financeiras,
devido a fraude ou a erro, concebemos e executamos procedimentos de auditoria que
respondam a esses riscos, e obtemos prova de auditoria que seja suficiente e apropriada
para proporcionar uma base para a nossa opinido. O risco de ndo detetar uma distorgao
material devido a fraude é maior do que o risco de ndo detetar uma distor¢cdo material
devido a erro, dado que a fraude pode envolver conluio, falsificacdo, omissGes
intencionais, falsas declara¢c6es ou sobreposi¢do ao controlo interno;

- obtemos uma compreensao do controlo interno relevante para a auditoria com o objetivo
de conceber procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas circunstancias, mas
nao para expressar uma opinido sobre a eficacia do controlo interno da Entidade;

- avaliamos a adequacdo das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das
estimativas contabilisticas e respetivas divulgagdes feitas pelo 6rgéo de gestéo;

- concluimos sobre a apropriagdo do uso, pelo 6rgdo de gestdo, do pressuposto da
continuidade e, com base na prova de auditoria obtida, se existe qualquer incerteza
material relacionada com acontecimentos ou condi¢des que possam suscitar duvidas

significativas sobre a capacidade da Entidade para dar continuidade as suas atividades. Se
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concluirmos que existe uma incerteza material, devemos chamar a atencdo no nosso
relatério para as divulgacoes relacionadas incluidas nas demonstragdes financeiras ou,
caso essas divulgacbes ndo sejam adequadas, modificar a nossa opinido. As nossas
conclusdes sdo baseadas na prova de auditoria obtida até a data do nosso relatério. Porém,
acontecimentos ou condigdes futuras podem levar a que a Entidade descontinue as suas
atividades;

- avaliamos a apresentagdo, estrutura e conteldo global das demonstragGes financeiras,
incluindo as divulgaces, e se essas demonstracdes financeiras representam as transagoes
e acontecimentos subjacentes de forma a atingir uma apresentacdo apropriada;

- comunicamos com 0s encarregados da governacao, entre outros assuntos, 0 ambito e o
calendario planeado da auditoria, e as conclusfes significativas da auditoria incluindo

qualquer deficiéncia significativa de controlo interno identificado durante a auditoria.

A nossa responsabilidade inclui ainda a verificacdo da concordancia da informagéo

constante do relatorio de gestdo com as demonstracGes financeiras.

RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES

Sobre o relatdrio de gestédo

Dando cumprimento ao artigo 451.°, n.° 3, al. €) do Cddigo das Sociedades Comerciais,
somos de parecer que o relatério de gestdo foi preparado de acordo com 0s requisitos
legais e regulamentares aplicaveis em vigor, a informacéo nele constante é concordante
com as demonstracdes financeiras auditadas e, tendo em conta o conhecimento e

apreciacao sobre a Entidade, ndo identificAmos incorre¢fes materiais.

Coimbra, __ de de 2019

Pinto, Barros & Cardoso, SROC, Lda. (SROC
n.0287)

representada por:

Manuel Henrigues Pinto (ROC n.° 391)
Carlos Miguel Dias Barros (ROC n.° 1431)
Paula Cristina Bogalho Cardoso (ROC n° 1669)
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